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1. Abre o processador de texto  

2. Formata a página: 

 Margens: direita, esquerda, superior e inferior 2 cm 

 Orientação: horizontal 

3. Formata o texto: fonte calibri, tamanho 10 

4. Insere um rodapé como teu nome (primeiro e último) alinhado à direita 

5. Utiliza um smartart colorido e cria o seguinte esquema: 

 

 

 

6. Guarda o documento na pasta da tua turma com o nome FT4_nome.  

 


