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nacional, prova de equivaléncia a frequéncia ou restantes provas e exames elaborados a nivel

de escola, sendo aconselhavel que tenham lecionado essa disciplina no presente ano letivo.
5.2. Os professores coadjuvantes desempenham as seguintes fungoes:

a) Verificar e controlar o material especifico autorizado a usar pelos alunos na realizagao
das provas e exames, tendo em conta as indicagoes referidas no n.° 4 e de acordo com
as Informagdes-Prova emitidas pelo IAVE, I.P., e com o oficiocircular S-DGE/2020/222, no
caso das calculadoras, Informagoes-Prova Exame a nivel de escola e Informacgoes-Prova

de Equivaléncia a Frequéncia, estas da responsabilidade da escola;

b) No exame final nacional de Fisica e Quimica A (715), a funcionalidade modo de exame,
deve ser ativada na sala onde se realiza 0 exame, na presenca do professor coadjuvante,
que tera de verificar se o aluno realizou corretamente todos os procedimentos, antes do
inicio das provas, para que os alunos tenham apenas a possibilidade de aceder as
funcionalidades graficas e de calculo. O estado de modo de exame fica assinalado, de
uma forma muito visivel para os professores coadjuvantes, através de um led ou através

de indicagOes visiveis no ecra da calculadora;

c) Na eventualidade de determinado aluno se apresentar a exame com um modelo de
calculadora que nao tenha a funcionalidade modo de exame, por uma questao de
equidade, devera o aluno proceder a limpeza da memédria da calculadora na sala onde se
realiza o exame, na presenga do professor coadjuvante, para poder realizar a prova com
maquina calculadora. Note-se que o procedimento de limpeza de memd&ria com recurso
a clip ndo apaga a memdria flash, s6 a RAM, pelo que os ficheiros arquivados e/ou

aplicagoes instaladas mantém-se;

d) No caso de o aluno se apresentar com calculadora cuja funcionalidade em modo de
exame ja esta ativa, devera recoloca-la em modo de exame na presencga do professor
coadjuvante. Para tal, basta repetir os procedimentos que realiza caso a maquina nao se
encontrasse em modo de exame, ou seja, realiza os procedimentos normais sem desligar
o anterior estado de modo de exame, ndo sendo necessario ligar a maquina a qualquer

computador ou a outra calculadora;

e) Em situagdes excecionais, os professores do grupo de recrutamento 500 - Matematica
- podem colaborar com os restantes professores coadjuvantes nos procedimentos

previstos na alinea b) do ponto 5.2;

f)  Transmitir esclarecimentos aos alunos sobre o conteldo das provas, de ambito nacional,
ou sobre eventuais erratas, desde que expressamente comunicados ou autorizados pelo
INE;

g) Divulgar informacao junto dos alunos sobre eventuais erratas das provas de equivaléncia
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41. PROCEDIMENTOS A ADOTAR PELOS PROFESSORES CLASSIFICADORES

No processo de classificacdo das provas, os professores classificadores adotam os seguintes

procedimentos:

a)

b)

d)

i)

J

Identificar-se, no ato de levantamento das provas no agrupamento do JNE, com o cartao
de cidadao ou documento que legalmente o substitua, cumprindo sempre as orientagoes

definidas pela Diregao-Geral da Salde;

Proceder ao levantamento da seguinte documentagao:
Exames finais nacionais;

Grelha auxiliar de classificagao - Modelo 06/JNE para os exames elaborados a nivel de

escola;

Guia de entrega de provas - Modelo 15/INE;
Confirmar o seu enderego eletrénico;

Entrar na plataforma Moodle do IAVE, |.P. para iniciar o processo de supervisao da
classificagao, utilizando as credenciais enviadas pelo IAVE, I.P. por correio eletronico, e
seguir as orientagdes indicadas no perfil funcional do professor classificador, disponivel na

plataforma;

Seguir as instrugdes indicadas no documento distribuido pelo agrupamento do JNE para

preenchimento das classificagdes na plataforma online;

Registar na prova, a vermelho, tendo em atengao os critérios de classificagao e as
indicacdes transmitidas pelo JNE, a pontuagao atribuida a cada questao, decompondo-a
quando os critérios de classificacao e a grelha de classificagao assim o determinarem e
sublinhando os erros cometidos pelo aluno, sem acrescentar quaisquer comentarios nem

utilizar fita ou tinta corretora;

Registar na plataforma online “Grelhas Eletronicas”, a classificagao atribuida a cada
resposta da prova, devendo ser entregue o ficheiro produzido pela plataforma com o nome

“Grelha Final”", em formato digital (formato Excel), no respetivo agrupamento do JNE;

Somar as cotagdes de cada resposta, apurar a classificagao final de cada prova e regista-

la no espaco existente para o efeito na folha de resposta,
Trancar a vermelho todos os espagos em branco das provas;

Inscrever o cédigo de classificador atribuido pelo agrupamento do JNE no local préprio da
55
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a sua conferéncia rigorosa, confrontando-as com as classificagoes inscritas nas provas;

d) Caso seja detetada alguma desconformidade entre a classificagao constante na prova e
a classificagao enviada pelo agrupamento do JNE, deve a escola reter a publicagao desse

resultado e comunicar, de imediato, a ocorréncia ao agrupamento do JNE;

e) Extrair dos programas ENEB e ENES a pauta com as classifica¢des finais dos alunos e

proceder a sua afixacao;

f) Nas pautas extraidas, nao constam os alunos filhos de profissionais itinerantes, uma vez
que sao retirados automaticamente pelo programa ENEB. As provas dos alunos filhos de
profissionais itinerantes devem ser remetidas a escola de matricula, que produz e afixa

as respetivas pautas;

g) Retera publicagao dos resultados de provas e exames nas situagoes em que estes foram
realizados a titulo condicional, em que se procedeu a suspensac da sua classificagao ou
tenham surgido dividas sobre os percursos escolares dos alunos ou, ainda, nos casos

em que tenha havido lugar a anulagdo de prova;

h) Preencher os termos de exame que podem ser extraidos dos programas ENEB e ENES e

arquiva-los apds autenticacgao;
i) Atualizar o registo biografico dos alunos;

j)  Remeter ao agrupamento do JNE, por correio eletrénico, a remessa do ENEB ou ENES

com os dados definitivos da avaliagao.
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d) Enunciado da prova e critérios de classificagdo, quando se tratar de provas a nivel de

escola, incluindo as provas adaptadas e transcricao de ficheiro audio, caso se aplique;

e) Informacao-Prova de Equivaléncia a Frequéncia ou Informagao-Prova a Nivel de Escola,

sem a identificagdo da escola;

f) O original das provas realizadas nos modelos 0401, 0406 e 0411 da Editorial do

Ministério da Educacgao sao entregues presencialmente no agrupamento do JNE.
52.2. 0 processo € organizado de forma a garantir rigorosamente o anonimato do aluno.

52.3. 0 original do requerimento da reapreciacao fica arquivado na escola.

ENVIO DOS PROCESS0OS AO AGRUPAMENTO DO JNE
53.1. Os processos devem ser agrupados por codigo de prova/disciplina e submetidos na
Plataforma de Reapreciacdo de Provas e Exames (RPE), a disponibilizar no link

https://area.dge.mec.pt/inerpc/.

53.2. As provas mencionadas na alinea f) do ponto 52.1. deverao ser entregues no agrupamento do
JNE pelo diretor da escola ou por professor devidamente credenciado, em envelopes
separados, que sao identificados, no exterior, com a etiqueta do Modelo O07/INE e

acompanhados da guia de entrega Modelo 13/JNE, extraidos dos programas ENEB/ENES.

53.3. A submissao na Plataforma ou a entrega dos processos no agrupamento do JNE deve ser
efetuada logo que a sua organizagao esteja concluida, sempre até ao dia util seguinte ao prazo
referido no n.° 51.2., tendo em consideragao os curtos prazos disponiveis para a distribui¢ao

das provas pelos professores relatores.

PROFESSORES RELATORES
54.1. Os professores relatores sdo designados pelo responsavel do agrupamento do JNE de entre

os professores classificadores que integram as bolsas.

54.2. 0s professores relatores devem ter classificado provas da fase a que refere a respetiva

reapreciacdo, mas nao as provas que lhe foram atribuidas.

54.3. Sempre que necessario, os professores relatores devem comunicar com um supervisor do
IAVE, I.P..

54.4, 0 agrupamento do JNE envia as provas aos professores relatores para reapreciacao, via

plataforma eletrénica, quando aplicavel.
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