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	 	Em	março	comemora-se	o	Dia	Mundial	da	Água.	Para	todos	terem	noção	da	importância	
da	água	no	planeta,	é	importante	perceber	o	seu	ciclo.	Que	tal	realizares	um	trabalho	em	
PowerPoint®	sobre	o	ciclo	da	água	com	os	teus	colegas?	Para	 isso	forma	grupos	de	
trabalho	 (2	ou	3	colegas)	e	apresenta	as	várias	etapas	do	ciclo	da	água.	Depois,	os	
mesmos	grupos	ilustram	cada	uma	delas	numa	folha.	Fotografa	ou	digitaliza	os	desenhos	
e	coloca-os	numa	pasta	para,	posteriormente,	os	utilizares	no	PowerPoint	para	
apresentares	o	teu	trabalho	às	outras	turmas	da	escola.

1

	 1.°	Liga	o	computador.
	 2.°	Clica	em	iniciar.
	 3.°	Clica	em	Programas.
	 4.°	Clica	em	Microsoft Office.	
	 5.°	Clica	em	Microsoft PowerPoint.
	 6.°		Clica	em	“Faça	clique	para	adicionar	título”	(1)	e	arrasta	

para	cima.
	 7.°	Coloca	um	título	no	trabalho	(2).
	 8.°		Seleciona	o	retângulo	“Faça	clique	para	adicionar	um	

subtítulo”	e	apaga	(delete).
	 9.°		Clica	em	inserir imagem	e	escolhe	as	imagens,	da	pasta	

de	imagens,	que	digitalizaste	ou	fotografaste.	
10.°		Clica	em	inserir novo diapositivo	(3).
11.°		Clica	em	“Faça	clique	para	adicionar	título”	e	escreve		

o	resumo	do	texto	criado.
12.°		Dentro	da	caixa	“Faça	clique	para	adicionar	texto”,	escolhe		

o	ícone	inserir imagem a partir de um ficheiro,	clica	em	
cima	da	imagem	pretendida	e	depois	clica	em	inserir	(4).	
Faz	o	mesmo	a	todas	as	outras	partes	dos	trabalhos	até	
teres	concluído.

Quando	terminares,	grava	o	teu	trabalho.
1.°	Ficheiro.
2.°	Guardar como.
3.°		Escreve	o	nome	que	queres	dar	ao	teu	ficheiro	em	nome 

do ficheiro.
4.°	Clica	em	guardar.

No	final,	apresenta	o	trabalho	clicando	em:
1.°	Apresentação	de	diapositivos.
2.°	A	partir	do	início.
3.°		É	só	andar	com	as	setas,	no	teclado	do	computador,	para		

o	lado,	para	avançar	ou	retroceder	os	diapositivos.

Se	quiseres,	também		podes	imprimir	o	trabalho.
1.°	Clica	em	ficheiro.
2.°	Clica	em	imprimir.
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