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Critérios de Formacéao de Turmas, Matriculas e Renovacao

de Matriculas e Horarios dos Alunos
Ano letivo 2017 /18

A — Prioridades na matricula ou renovacao de matricula

| — Prioridades na matricula ou renovacédo de matricula na educacéao pré-escolar
1 - Na educacédo pré-escolar, as vagas existentes em cada estabelecimento de educacao,
para matricula ou renovacdo de matricula, sao preenchidas dando prioridade,
sucessivamente, as criancas:

1.2— Que completem os 5 anos de idade até 31 de dezembro;

2.2— Que completem os 4 anos de idade até 31 de dezembro;

3.2— Que completem os 3 anos de idade até 15 de setembro;

4.2 — Que completem os 3 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro.

2 - No ambito de cada uma das prioridades referidas no nimero anterior, e como forma de
desempate em situacdo de igualdade, sdo observadas, sucessivamente, as seguintes
prioridades:

1.2 — Com necessidades educativas especiais de carater permanente, de acordo com o
artigo 19.° do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, na sua redacéo atual;

2.2 — Filhos de maes e pais estudantes menores, Nos termos previstos no artigo 4.° da Lei
n.° 90/2001, de 20 de agosto;

3.2— Criangas com irmdos a frequentar o estabelecimento de educacgéo pretendido;

4.2 — Criangas cujos encarregados de educacéo residam, comprovadamente, na area de
influéncia do estabelecimento de educacéo pretendido;

5.2 — Criangas mais velhas, contando-se a idade, para o efeito, sucessivamente em anos,
meses e dias;

6.2 — Criangas cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua actividade
profissional, comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de educacéo
pretendido;

3 - Na renovacgdo de matricula na educacgéo pré-escolar € dada prioridade as criangas que
frequentaram no ano anterior o estabelecimento de educacdo que pretendem frequentar,

aplicando-se sucessivamente as prioridades definidas nos nimeros anteriores.
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Il — Prioridades na matricula ou renovacgdo de matricula no ensino basico
1 - As vagas existentes em cada estabelecimento de ensino para matricula ou renovacgéo de
matricula s@o preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos alunos:

1.2 — Com necessidades educativas especiais de caracter permanente que exijam
condicbes de acessibilidade especificas ou respostas diferenciadas no ambito das
modalidades especificas de educacao, conforme o previsto nos n.°s 4 e 5, do artigo 19.° do
Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, na sua redacao atual;

2.2 — Com necessidades educativas especiais de caracter permanente ndo abrangidos
pelas condicdes referidas na prioridade anterior e com curriculo especifico individual,
conforme definido no artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, na sua redacao
atual;

3.2 — Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educacédo pré-escolar ou 0 ensino
basico no mesmo estabelecimento de educacédo ou de ensino;

4.2 — Com irmdaos ja matriculados no estabelecimento de educagédo ou de ensino;

5.2 — Cujos encarregados de educacao residam, comprovadamente, na area de influéncia
do estabelecimento de ensino;

6.2 — Que no ano letivo anterior tenham frequentado a educacdo pré-escolar em
instituicdes particulares de solidariedade social na area de influéncia do estabelecimento de
ensino ou tenham frequentado um estabelecimento de ensino do mesmo agrupamento de
escolas, dando preferéncia aos que residam comprovadamente mais préximo do
estabelecimento de ensino escolhido;

7.2 — Cujos encarregados de educacdo desenvolvam a sua atividade profissional,
comprovadamente, na area de influéncia do estabelecimento de ensino;

8.2 — Mais velhos, no caso de matricula, e mais novos, quando se trate de renovacao de
matricula, a excegdo de alunos em situagéo de retencdo que ja iniciaram o ciclo de estudos

no estabelecimento de ensino.

lIl - Prioridades na matricula ou renovacao de matricula no ensino secundario
1 - No ensino secundério, as vagas existentes para matricula ou renovagao de matricula séo
preenchidas dando-se prioridade, sucessivamente, aos alunos:

1.2 — Com necessidades educativas especiais de caracter permanente que exijam
condicbes de acessibilidade especificas ou respostas diferenciadas no &ambito das
modalidades especificas de educacdo, conforme o previsto nos n.°s 4 e 5, do artigo 19.° do
Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, ha sua redacéo atual;

2.2 — Com necessidades educativas especiais de caracter permanente ndo abrangidos
pelas condi¢cdes referidas na prioridade anterior e com curriculo especifico individual,
conforme definido no artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 3/2008, de 7 de janeiro, na sua redacao

atual;
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3.2 - Que frequentaram o estabelecimento de ensino no ano letivo anterior;

4.2 — Com irmaos ja matriculados no estabelecimento de ensino;

52 — Que comprovadamente residam ou cujos encarregados de educacéo
comprovadamente residam na area de influéncia do estabelecimento de ensino;

6.2 — Que frequentaram um estabelecimento de ensino do agrupamento no ano letivo
anterior;

7.2 — Que desenvolvam ou cujos encarregados de educacéo desenvolvam a sua atividade

profissional na area de influéncia do estabelecimento de ensino;
B — Listas, distribuicao, transferéncias e mudanca de curso

IV — Divulgacéo das listas de criancas e alunos que requereram ou a quem foi
renovada a matricula
Em cada estabelecimento de educacéo e de ensino sdo elaboradas e afixadas as listas de
criangas e alunos matriculados, de acordo com 0s seguintes prazos:
1- Listas de alunos que requereram matricula e renovacéo de matricula:

a) Até 5 de julho, no caso de matriculas na educacao pré-escolar e no ensino basico;

b) Até ao 8.° dia util apés o periodo estipulado no n.° 2 do art.° 5.° do despacho 1-

B/2017, de 17 de abril, no caso de matriculas no ensino secundario.

2- Listas de alunos admitidos em cada estabelecimento de ensino:

a) No dia 21 de julho, para a educacédo pré-escolar e o ensino basico;

b) No dia 28 de julho, para o ensino secundario.

V — Distribuicédo das criancas e dos alunos pelos estabelecimentos de educacéo
ou de ensino pretendidos

1 - Sempre que se verifiqgue a inexisténcia de vaga para a crianga ou o0 aluno em todos os
estabelecimentos de educacgéo ou de ensino, de acordo com as preferéncias manifestadas,
apos a aplicacdo das prioridades referidas neste documento, o pedido de matricula ou a
renovagdo de matricula fica a aguardar decisdo no estabelecimento de educacéo e de ensino
indicado como ultima preferéncia, devendo este remeter o referido pedido aos servigos do
Ministério da Educacdo competente, para encontrarem a solugdo mais adequada.

2 — A solugéo a que se refere 0o nUmero anterior tem sempre em conta a prioridade das
criancas ou do aluno em vagas recuperadas em todos os outros estabelecimentos de
educacao e ensino pretendidos.

3 - O processo da crianca ou do aluno permanece no estabelecimento de educacdo e de
ensino de origem, ao qual sera solicitado pelo estabelecimento de educacéo e de ensino onde

vier a obter vaga.
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VI - Transferéncia e mudanca de curso

1 - Ao regime de transferéncia é aplicavel o previsto no artigo 10.° do Decreto-Lei n.°
176/2012, de 2 de agosto, e nos diplomas legais que regulamentam as diferentes ofertas
educativas e formativas.

2 - A autorizacdo da mudanca de curso, requerida pelo encarregado de educacgédo ou pelo
aluno, quando maior, dentro da mesma ou para outra oferta educativa ou formativa, pode ser
concedida até ao 5.° dia util do 2.° periodo letivo, desde que exista vaga nas turmas
constituidas, sem prejuizo do disposto no n.° 7.

3 - O disposto no nimero anterior ndo se aplica no caso de outras ofertas educativas ou
formativas para as quais esteja explicitamente prevista diferente regulamentacéo.

4 - Aos candidatos habilitados com qualquer curso do ensino secundario s6 é permitida a
frequéncia de outro curso, bem como uma nova matricula e inscricdo em outras disciplinas do
curso ja concluido ou de outros cursos, desde que, feita a distribuicdo dos alunos, exista vaga
nas turmas constituidas.

5 - Aos candidatos habilitados com qualquer curso do ensino recorrente € permitida a
frequéncia de outro curso da mesma oferta educativa, ou de outras disciplinas do curso ja
concluido, nas condi¢cdes mencionadas no numero anterior.

6 - A realizacdo de disciplinas do ensino secundario, apds os prazos referidos anteriormente,
€ regulada pelo regime de avaliacdo em vigor aquando da sua realizacdo e, embora nao
produza efeitos no diploma do ensino secundario, € sempre certificada.

7 - Os alunos do 12.° ano que, no final do ano letivo, pretendam realizar exames nacionais ou
provas de equivaléncia a frequéncia de disciplinas nao incluidas no seu plano de estudos,
com a finalidade de reformular o seu percurso formativo, por mudanca de curso, devem

solicitar a mudancga do curso até ao 5.° dia util do 3.° periodo letivo.
C - Constituicao de turmas, funcionamento e rede escolar

VIl — Constituicdo de turmas
1 — Na constituicdo das turmas prevalecem os critérios de natureza pedagoégica definidos e
aprovados pelo conselho pedagdgico do Agrupamento.
2 — A constituicdo das turmas respeita a heterogeneidade das criancas e jovens e obedece
aos seguintes critérios gerais:

a) As turmas sdo constituidas por grupos heterogéneos, atendendo ao melhor
equilibrio possivel em termos de género e idade e considerando também uma distribuicdo

equilibrada dos alunos retidos, segundo o perfil destes;
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b) Privilegia-se a manutencdo do grupo/turma na constituicdo, salvo quando ha
indicagdes em contrario do conselho de docentes ou conselho de turma;

¢) Sao considerados os locais de proveniéncia dos alunos, sendo as turmas formadas
por grupos de uma mesma localidade, especialmente nos primeiros anos de escolaridade.

d) Propicia-se a integracdo dos alunos com comportamentos disfuncionais nas varias
turmas, evitando os conflitos interpessoais entre o0s discentes sinalizados como
problematicos, ndo os colocando na mesma turma.

e) Os alunos provenientes de paises estrangeiros que revelem especiais dificuldades
a nivel do Portugués deverdo, quando tal for possivel, ser integrados na mesma turma, de
forma a possibilitar o apoio pedagdgico necessario.

3 - S&o fundamentos para a mudanca de grupo/turma por parte de um aluno a ocorréncia das
seguintes situacgoes:

a) o requerimento por escrito, por parte do encarregado de educacdo, no prazo de
cinco dias Uteis apés a afixacdo das listas provisorias das turmas, da transferéncia de turma
do seu educando, fundamentando a razédo desse pedido. A decisdo sobre o requerimento
cabe ao Diretor, atendendo as razdes de carater pedagdgico e/ou administrativas existentes,
nunca podendo contrariar 0 estipulado no ponto 2 nas alineas a, b, ¢, e d.

b) a colocacdo do aluno em turma de outras ofertas formativas.

c) a existéncia de razBes pedagdgicas ou disciplinares que tornem conveniente a
mudanca de um aluno de uma turma para outra, em qualquer momento do ano letivo, a qual
poderd ser autorizada ap6s parecer do conselho pedagdégico e ouvido o encarregado de

educacao.

VIII - Constituicdo de turmas na educacao pré-escolar

1 - Na educacéo pré-escolar as turmas séo constituidas por um nimero minimo de 20 e um
méaximo de 25 criangas.

2 - As turmas da educacao pré-escolar que integrem criangas com necessidades educativas
especiais de carater permanente, cujo programa educativo individual o preveja e o respetivo
grau de funcionalidade o justifique, s&o constituidas por 20 criancas, ndo podendo incluir mais
de duas criancas nestas condigdes.

3- A reducgéo do grupo prevista no nimero anterior fica dependente do acompanhamento e

permanéncia destas criangas no grupo em pelo menos 60 % do tempo curricular.

IX - Constituicdo de turmas no 1.° ciclo do ensino basico
1 - As turmas do 1.° ciclo do ensino basico sédo constituidas por 26 alunos.
2 - As turmas do 1.° ciclo do ensino basico, nos estabelecimentos de ensino de lugar Unico,

gue incluam alunos de mais de dois anos de escolaridade, sdo constituidas por 18 alunos.
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3 3 As- tUrmaé do 1.° ciclo do ensino bésico, nos estabelecimentos de ensino com mais de 1
lugar, que incluam alunos de mais de 2 anos de escolaridade, séo constituidas por 22 alunos.
4 - As turmas que integrem alunos com necessidades educativas especiais de carater
permanente, cujo programa educativo individual o preveja e o0 respetivo grau de
funcionalidade o justifique, sdo constituidas por 20 alunos, ndo podendo incluir mais de dois
alunos nestas condicoes.
5 - A reducdo do grupo prevista no numero anterior fica dependente do acompanhamento e
permanéncia destas criancas no grupo em pelo menos 60 % do tempo curricular.
6 - Um aluno retido no 2.° ou 3.° ano de escolaridade pode integrar a turma a que pertencia
por decisdo do diretor, sob proposta do professor titular de turma, ouvido o conselho de

docentes quando exista.

X — Constitui¢géo de turmas no 2.° e 3.°ciclo do ensino basico

1- As turmas do 5.° ao 9.° ano de escolaridade sé@o constituidas por um niimero minimo de 26
alunos e um maximo de 30 alunos.

2- No 7.° e 8.° ano de escolaridade, o0 nimero minimo para a abertura de uma disciplina de
opc¢éao do conjunto das disciplinas que integram as de oferta de escola é de 20 alunos.

3- As turmas que integrem alunos com necessidades educativas especiais de carater
permanente, cujo programa educativo individual o preveja e o0 respetivo grau de
funcionalidade o justifique, sdo constituidas por 20 alunos, ndo podendo incluir mais de dois
alunos nestas condicdes.

4- A reducdo do grupo prevista no numero anterior fica dependente do acompanhamento e
permanéncia destas criancas no grupo em pelo menos 60 % do tempo curricular.

5- Nas turmas do 5.° ano deve ter-se em conta a inclusdo de pequenos grupos de alunos
provenientes da mesma turma oriunda do 1.° ciclo, sempre que isso seja possivel e benéfico,
e de acordo com sugestdes dos professores titulares de turma, evitando um nimero elevado

de alunos da mesma proveniéncia.

Xl — Constituicdo de turmas no ensino secundario

1 - Nos cursos cientifico-humanisticos, no nivel secundario de educacdo, o nimero minimo
para abertura de uma turma é de 26 alunos e o de uma disciplina de op¢éo é de 20 alunos,
sendo o numero maximo de 30 alunos.

2 - Nos cursos profissionais, as turmas sao constituidas por um nimero minimo de 24 alunos
e um maximo de 30 alunos.

3 - As turmas de cursos profissionais que integrem alunos com necessidades educativas
especiais de caracter permanente, cujo programa educativo individual o preveja e o respetivo
grau de funcionalidade o justifique, sdo constituidas por 20 alunos, ndo podendo incluir mais
de dois alunos nestas condigdes.
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4 - E possivel agregar componentes de formacgdo comuns, ou disciplinas comuns, de dois
cursos diferentes numa s6 turma, ndo devendo 0s grupos a constituir ultrapassar nem o

namero maximo nem o nimero minimo de alunos previstos no n.° 3.

Xl — Disposi¢cBes comuns a constituicdo de turmas

1 - O desdobramento das turmas e ou o funcionamento de forma alternada de disciplinas dos
ensinos basico e secundario e dos cursos profissionais é autorizado nos termos definidos em
legislacéo e ou regulamentacao préprias.

2 - As turmas dos anos sequenciais do ensino basico e dos cursos de nivel secundario de
educacao, incluindo os do ensino recorrente, bem como das disciplinas de continuidade
obrigatéria, podem ser constituidas com um numero de alunos inferior ao previsto neste
normativo, desde que se trate de assegurar o prosseguimento de estudos aos alunos que, no
ano letivo anterior, frequentaram o estabelecimento de ensino com aproveitamento e tendo
sempre em consideracdo que cada turma ou disciplina s6 pode ser constituida com qualquer
namero de alunos quando for Unica, mediante prévia autorizacao, nos termos do n.° 4.

3 - A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com namero inferior ao
estabelecido neste normativo, carece de autorizacdo dos servicos do Ministério da Educacéo
e Ciéncia competentes, mediante andalise de proposta fundamentada do diretor do
Agrupamento ou de orientacbes do membro do Governo responsavel pela area da educacao.
4 - A constituicdo ou a continuidade, a titulo excecional, de turmas com nimero superior ao
estabelecido neste normativo carece de autorizacdo do conselho pedagogico, mediante

analise de proposta fundamentada do Diretor do Agrupamento.

Xl — Horarios dos alunos

1 — Na educagédo pré-escolar o horério tem inicio entre as 9:00h e as 9:30h, no periodo da
manha; e entre as 13:00h e as 14:00h, no periodo da tarde e é definido em cada
estabelecimento no inicio do ano letivo, em reunido que conta com a presenca dos
encarregados de educagéo.

2 — O tempo total de permanéncia na escola é de 5 horas.

3 — No 1.°ciclo o horario é o seguinte:

a) Nas escolas onde apenas funciona o 1.° ciclo o turno da manha decorre das 9:00h as
12:30h, com 30 minutos de intervalo a ter inicio, preferencialmente, as 10:30h. O turno da
tarde decorre das 14:00h as 16:00h.

b) Nas escolas onde o 1.° ciclo funciona em simultdneo com outros ciclos de ensino os
horarios de inicio e final das atividades sdo organizados para que os periodos da manha e da
tarde tenham inicio & mesma hora.

4 — No 2.° e 3.° ciclo e ensino secundario o horario é o seguinte:
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a) Na escola sede tem inicio as 8.30h e final as 17:10h; o turno da manha é constituido por 5

tempos e termina as 13:15h; o turno da tarde tem inicio as 13:30h e é constituido por 4

tempos.
b) Nas restantes escolas tem inicio as 8:50h e final as 17:05h; o turno da manha é constituido
por 4 tempos e termina as 12:30h; o turno da tarde tem inicio as 13:30h e é constituido por 4

tempos.

O Diretor
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