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A PORTUGUESA Agrupamenta
EDUCACAD de Escolas

Oliveira do Hospital

CRITERIOS PARA ELABORACAO DOS HORARIOS
e DISTRIBUICAO do SERVICO DOCENTE
Ano letivo 2017 / 18

ELABORAGAO DE HORARIOS

Educacdo Pré-Escolar:

- A componente letiva organiza-se, preferencialmente, da seguinte forma: 3 horas no
periodo da manha e 2 horas no periodo da tarde;

- Os docentes terdo 25 horas de componente letiva, 1,5 horas (90 minutos) para
trabalho individual no estabelecimento de ensino e 8,5 horas na componente néo letiva.

- O trabalho individual no estabelecimento divide-se entre a supervisdo pedagogica
das AAAF.

1.° Ciclo:

- Os horarios ocupam os periodos da manhd e da tarde. A componente letiva
organiza-se, preferencialmente, da seguinte forma: 3 horas no periodo da manha e 2 horas no
periodo da tarde;

- A distribuicdo das AEC poderd alterar a carga diaria do horario letivo;

- Os docentes terdo 25 horas de componente letiva, 1,5 horas (90 minutos) para
trabalho individual no estabelecimento de ensino e 8,5 horas na componente nao letiva;

- O trabalho individual no estabelecimento divide-se entre a supervisdo pedagdgica

das AEC e o atendimento aos encarregados de educacao.

2.9 Ciclo/3.° Ciclo/Secundéario/CEF/Profissionais:

- A carga curricular organiza-se em tempos de 50 minutos;

- Serao destinados 100 minutos para trabalho de estabelecimento de ensino (TE);

- Ao longo do ano letivo, podem ser propostos tempos de compensacao destinados a
apoio educativo de alunos nas areas em que tiverem mais necessidades;

- Existira uma Sala de Estudo destinada aos alunos que necessitem de esclarecer
davidas, fazer trabalhos, alargar os seus conhecimentos e melhorar as aprendizagens.

- Manter-se-a 0 GaPA (Gabinete Pedagogico para o Aluno), um espaco destinado a

resolucéao de conflitos;
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- E permitida a permuta de aulas, sempre que seja viavel, sujeita & autorizacdo de um
membro da Direcéo;

- Na organizac@o do horario escolar define-se a possibilidade de manter a tarde de
guarta-feira livre para a realizacdo de atividades;

- Em casos justificados, por necessidade do Agrupamento, e desde que a formacgéo
académica do professor o permita, podera ser-lhe atribuida a lecionacéo de disciplinas para
as quais detenha habilitacdo prépria;

- Oferta complementar: do 5.° e 7° ano - Oficina de Portugués; 6° e 8° ano — Oficina de
Matematica; no 9.° ano — Introducgao a Cultura e Linguas Classicas (ICLC);

- Sempre que possivel, o professor devera dar continuidade pedagdgica aos cargos
desempenhados;

- A distribuico de servico presidirdo critérios de ordenac&o por graduac&o profissional,
excetuando os casos de continuidade pedagogica. Sempre que possivel, serdo tidas em
conta as propostas dos departamentos curriculares.

- Distribuicdo das horas das linguas estrangeiras: no 7.° ano as disciplinas de Francés
e Espanhol e Inglés tém 3 blocos de 50 minutos; no 8.° ano as disciplinas de Francés e de
Espanhol tém 3 blocos de 50 minutos e a disciplina de Inglés tem apenas 2; no 9.° ano, a
situacédo inverte-se;

- Marcacdo de um tempo semanal simultaneo na(s) lingua(s) estrangeira(s) dividindo--
-se, hesse tempo, 0s alunos numa légica de trabalho de oficina.

- Distribuicdo das horas das Ciéncias Sociais e Humanas: no 7.° ano, a disciplina de
Geografia tem 2 blocos de 50 minutos e a de Historia tem 2 blocos; no 8.° ano h& 2 blocos de
50 minutos para Histéria e 3 blocos para Geografia; no 9.° ano, a situacdo inverte-se,
podendo haver alterndncia no 8° e 9° entre estas duas disciplinas (sujeito a aprovacdo no
Conselho Pedagdgico e Diretor).

- Considera-se a possibilidade de desdobramento no 3.° ciclo entre Ciéncias Naturais
e Fisico Quimica, de acordo com a legislagdo em vigor.

- Ap6s o final do ano letivo, havera lugar a aulas de apoio nas areas de Portugués,
Matemadtica e outras, lecionadas por um docente da disciplina, com o minimo de 100 minutos

nos anos que tenham Prova Final ou Exame Final.

Tempos para o exercicio de cargos:

- Cargos de coordenacao: respeitam a legislacéo.

- Coordenadores de Departamento: tém quatro tempos (& excecao dos Coordenadores
do Departamento | e Il), acrescentados com mais horas da componente néo letiva, de acordo

com o numero de docentes do respetivo departamento (a definir pelo Diretor).
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- Diretores de turma: tém dois tempos atribuidos na componente letiva e terdo dois
tempos na componente néo letiva

- Delegados de Disciplina: Terdo dois tempos na componente néo letiva, que quando
esgotados, serdo da componente letiva.

- Outros cargos de coordenacdo (CEF, Ensino Profissional, TIC, Desporto Escolar):
tém um ou dois tempos atribuidos na componente néo letiva (a definir pelo Diretor).

- Outros coordenadores (PLNM, PES, projetos, clubes, diretores de instalacdes):
atribuicdo de um maximo de duas horas da componente nao letiva.

- Assessorias: concedidas sempre que o crédito horario o permitir.

Outras situacdes:

- No 2.° e 3.° ciclo, a carga tedrica mais elevada dos alunos devera ser colocada,
prioritariamente, no turno da manha. Nos outros anos devera ser seguido 0 mesmo critério
com as turmas cujos alunos revelem maiores dificuldades de aprendizagem e de integracéo
(nomeadamente, turmas com alunos que beneficiem de medidas educativas especiais).

- No processo de elaboracdo de turmas devem ter-se em conta as recomendacfes do
Conselho de Turma/Conselho de Docentes ou Equipas Pedagégicas, de acordo com o
documento “Critérios de Formacdo de Turmas, Matriculas e Renovagdo de Matriculas”,
aprovado em conselho pedagdgico.

- O servico docente deve ocorrer em cinco dias Uteis. Procurar-se-a a constituicdo de
equipas pedagobgicas comuns a varias turmas, o que facilitara a realizacdo de trabalhos entre
os docentes.

- No 2.° ciclo um professor devera lecionar, preferencialmente, mais do que uma
disciplina/adrea curricular na mesma turma, procurando que seja menor o numero de

professores por turma.

DISTRIBUICAO de SERVICO DOCENTE

Definem-se ainda como prioridades na elaboracdo dos horérios de alunos e
professores 0s seguintes critérios:

- Evitar que a mesma disciplina se repita, em dias consecutivos, no mesmo horario;

- No mesmo dia, ndo deverdo ser colocadas duas linguas seguidas no horario;

- No fim do turno, ndo deverd ser atribuida a mesma disciplina mais do que uma vez;
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Principios orientadores para a distribuicao de servico na Educacao Pré-Escolar:

- Nas turmas da educacéo pré-escolar € dada preferéncia a continuidade pedagogica;

- Nas turmas com criangas de diferentes idades a “continuidade pedagégica” incide
sobre o grupo etario que constitui a maioria da turma, considerada a idade a 31 de dezembro
do ano letivo.

- A distribuicdo do servico letivo é feita por ordem decrescente de graduacao
profissional, de acordo com a opc¢do manifestada pelos docentes em termos de lugar, e
abrange os docentes que terminam a continuidade pedagdgica ou o0s que, por outros motivos,

estejam disponiveis para assumir componente letiva.

Principios orientadores para a distribui¢cdo de servi¢go no 1.° ciclo:

- Nas turmas de 2.9, 3.° e 4.° ano de escolaridade é dada preferéncia a continuidade
pedagdgica;

- Nas turmas com mais de um ano de escolaridade a “continuidade pedagdgica” incide
sobre o grupo de alunos que constitui a maioria da turma;

- A distribuicdo do servico letivo é feita por ordem decrescente de graduacado
profissional, de acordo com a opc¢do manifestada pelos docentes em termos de lugar, e
abrange os docentes que terminam a continuidade pedagdgica ou 0s que, por outros motivos,

estejam disponiveis para assumir componente letiva.

Critérios para designacao de Professor para o Apoio Tutorial Especifico:
- Deve ser, preferencialmente, um professor do Quadro da Escola;
- Deve demonstrar capacidade pedagdgica e de relacionamento

- Deve ter formacéo especializada disponibilizada pela DGE

Critérios para designacao de Diretor de Turma:
- Deve ser, preferencialmente, um professor do Quadro da Escola;
- Deve demonstrar capacidade pedagogica e de relacionamento;
- Deve lecionar, preferencialmente, a totalidade dos alunos da turma;
- Sempre que possivel, sera nomeado Diretor de Turma o professor que no ano

anterior exerceu as mesmas fungﬁes na turma.

Casos omissos:

Em toda e qualquer situagcdo omissa neste documento orientador prevalece a

legislacdo em vigor e a decis&o do Diretor do Agrupamento de Escolas.

Aprovado em Conselho Pedagdgico no dia 29 de junho de 2017
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