Planificação da Carta
	Local e data


	Tipo de carta familiar

Remetente – Saudação inicial:

· Querido (a)

· Estimado (a)

· Amigo(a)

· Olá

· Caro…
	
	Tipo de carta formal

Remetente – Saudação inicial:

· Excelentíssimo (a) Senhor (a)

(Ex.mo Sr./ Ex.ma Sr.ª)

· Meritíssimo(a) - (juiz ou juíza) 
	

	Corpo da carta:
· Diz como está, onde está, o que tem feito (…)

· O que quer:

· Convites

· Contar novidades ou acontecimentos

· Saber novidades
· Combinar algo (…)
	
	Corpo da carta:
· Reclamação

· Informação

· Pedido 

· …
	

	Despedida:

· Beijos

· Abraços

· Até breve

· Com saudades
· Xi-       …

	
	Despedida:

· Atenciosamente,

· Grato (a) pela atenção dispensada

· …

	

	Destinatário – Assinatura




Planificação da Carta

	Local e data
	

	Saudação inicial:
	

	Corpo da carta:
	

	Despedida:
	

	Assinatura
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