Para escrever uma carta…
Podes escrever uma carta para dares e pedires novidades, para manteres o contacto com um amigo ou com um familiar, para pedir ou agradecer alguma coisa a alguém, para felicitar um conhecido numa ocasião especial, para tentares que as tuas opiniões sejam publicadas no “ correio de leitores “ de um jornal, …
Podes também participar num projecto de correspondência escolar.

Ficha de apoio

- A quem vais escrever (a um amigo, a um familiar, ao Director de um jornal, …)? 

- Qual é a finalidade da tua carta (contar uma novidade, exprimir sentimentos, fazer um pedido, escrever sobre interesses comuns, convencer alguém…)?
- Como vais organizar a tua carta (o que vais escrever no início, que ideias vais desenvolver, como vais terminar)?

- Que perguntas podes fazer para assegurar a resposta do teu destinatário?

- Vais escrever de maneira mais formal (utilização da 3ª pessoa, de um vocabulário mais cuidado e de frases com uma estrutura mais complexa) ou mais informal (utilização da 2ª pessoa, de um vocabulário mais familiar e de frases com uma estrutura mais simples)?

- Que fórmulas de abertura e conclusão vais utilizar (dependendo da relação mais próxima ou mais formal que tenhas com o destinatário)?

- Das características que conheces acerca do destinatário (profissão, maneira de falar, gostos, preferências, …), quais são aquelas que te podem ajudar a adequar o teu discurso?

- Vais consultar cartas escritas por outras pessoas, de modo a perceberes o local onde normalmente se escreve a data, a fórmula de abertura e a fórmula de conclusão?

Vocabulário 
Fórmulas de abertura

Olá Paulo!

Exma. Senhora 

Querido avô

Senhor Francisco

Caro amigo

Caro Senhor

Para indicar a finalidade da carta

Escrevo-te para…

Com esta carta, pretendo…

O objectivo desta carta é…

Para articular as ideias
Antes de mais

Por isso


Entretanto


Por outro lado

Finalmente

No entanto

Para reforçar uma ideia

Além disso

Sobretudo

Por esta razão 

De acordo com

Como já disse 

Por outras palavras

Para iniciar um novo tema

Quanto a 

Acerca de
Já no que diz respeito a 

Outro assunto é

Para responder a perguntas

Em resposta a

A propósito da sua pergunta

Sobre a tua questão

Para fazer perguntas

Podes dizer-me…?
Qual é a tua opinião sobre…?

Gostarias de…?

Sabes que…?

Fórmulas de conclusão 
Um abraço amigo…

Com os melhores cumprimentos…


Mil beijinhos…


Respeitosamente

Cartas escritas por colegas teus
Amadora, 7 de Janeiro de 2002
Olá Teresa! Como estás?

Desculpa-me por só agora te escrever. Os dias passam depressa e não tenho dado notícias minhas. Nem Bom Natal te desejei! Espero que não estejas zangada comigo.
Sei que mudaste de escola. Que tal os teus novos colegas? Na minha escola, as coisas continuam a correr muito bem. Até passamos a ter um rádio que funciona durante os intervalos.
 
O Bruno disse-me que o teu irmão já tirou a carta de condução. Fiquei contente, porque agora podes pedir-lhe para te trazer cá a casa. Podíamos até ir passear ao Parque das Nações, como tínhamos combinado nas férias.


Não tenho mais nada para te contar. Despeço-me com abraços e beijos.

A tua amiga Ana



Lisboa, 20 de Novembro de 2001
Caros colegas

Somos uma turma do sétimo ano, com vinte e oito alunos. A nossa turma é um pouco faladora, mas gostamos muito de ler livros de aventuras e de estudar, sobretudo línguas.

Enviamo-vos esta carta para vos dizer em poucas palavras que gostaríamos muito de comunicar convosco.

Com a ajuda da nossa professora, organizámos um dossiê com os provérbios, anedotas e adivinhas que recolhemos. Incluímos também alguns contos inventados por nós. O trabalho está dividido em capítulos e inicia-se com uma famosa lenda da nossa terra. Esperamos que gostem de todos os textos e que apreciem o nosso esforço.
Agradecemos que nos enviem os vossos trabalhos para aprendermos convosco, pois vocês são um pouco mais velhos que nós.

Ficamos à espera de notícias vossas.

          





A turma do 7ºC


[image: image1] Para melhorares o teu texto, podes pedir sugestões ao professor ou a um colega teu.

[image: image2] Se leres o texto em voz alta, perceberás mais facilmente quais são os aspectos que ainda podes melhorar.
Para aperfeiçoares a tua carta…
- Ao ler a carta, percebe-se claramente o motivo que te levou a escrevê-la?
- As informações que dás sobre os vários assuntos são suficientes para o leitor perceber os teus pontos de vista?
- Exprimiste as tuas ideias de forma clara e sem rodeios?

- Incluíste informações ou perguntas que levem o leitor a fazer o que pretendes ou a responder á tua carta?

- Fizeste parágrafos para delimitar os diferentes assuntos da carta?

-As fórmulas de abertura e de conclusão e o vocabulário que utilizaste são adequados ao destinatário da tua carta e aos objectivos que pretendes alcançar?

 - Utilizaste os sinais de pontuação adequados?

- Usaste o corrector ortográfico do computador ou o dicionário para fazeres a revisão do texto? 
