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Delegação Regional do Norte
Centro de Emprego e Formação Profissional do Porto

Exercício Nº
1. Crie a seguinte estrutura de pastas.
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1. Altere o nome da pasta Trabalhos para Trabs.
1. Mova a pasta Textos para a pasta Aula1.
1. Crie dois ficheiros de texto no Bloco de notas e grave-os respetivamente com os nomes Text1 e Text2 na pasta Exercícios.
1. Crie dois desenhos simples no Paint e grave-os respetivamente com os nomes Imag1 e Imag2 na pasta Windows.
1. Copie o ficheiro Text2 para a pasta Textos e os ficheiros criados na alínea anterior para a pasta Imagens. Apague os ficheiros originais.
1. Faça três cópias do ficheiro Text2 para a pasta Trabs a atribua-lhes os nomes Cálculo, Apresentação e Palavra. Mova esses três ficheiros para as pastas Excel, Word e PowerPoint, respetivamente.
1. Elimine a pasta Trabs e todos os ficheiros que estão na pasta Textos.
1. Recupere a pasta Trabs da reciclagem.
1. [bookmark: _GoBack]Localize todos os ficheiros com extensão .bmp no disco do computador. Copie três dos ficheiros encontrados, com menos de 100Kb (KiloBytes), para a pasta Imagens.
1. Localize o ficheiro MsPaint.exe e crie no ambiente de trabalho um atalho para o mesmo.
1. No ambiente de trabalho, crie um atalho para a pasta Word.
 Bom trabalho
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