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Delegação Regional do Norte
Centro de Emprego e Formação Profissional do Porto

Exercício Nº

[bookmark: _GoBack]Entre no Windows e efetue as seguintes tarefas:
1. Vá até ao agrupamento Acessórios e abra o WordPad
2. Escreva um pequeno texto com dois ou três parágrafos e grave o documento com o nome Texto1.
3. Minimize a janela do WordPad 
4. Faça um pequeno desenho com retângulos e linhas simples e grave o documento com o nome FIGURA1.
5. Com a ferramenta de seleção do Paint (caixa retangular a tracejado), selecione o desenho indicado na alínea anterior ou uma porção dele e execute um procedimento adequado para copiar o elemento selecionado.
6. Regresse ao WordPad, escolha um local para inserir o desenho do Paint e peça o comando que concretize a cópia do desenho no seu documento.
7. Regrave o documento do WordPad com o nome Texto2.
8. Procure os ficheiros criados nas alíneas anteriores e abra os respetivos quadros de propriedades. Tome nota do tamanho em butes de cada um desses ficheiros. Qual ou quais os atributos que poderia alterar nos ficheiros para os proteger contra remoção ou alterações.
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