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Delegação Regional do Norte
Centro de Emprego e Formação Profissional do Porto

Exercício Nº 8

1. Digite o texto, no início do seu documento “CD’s mais vendidos no período de 22 a 29 de Maio de 2005”.
2. Defina as seguintes marcas de tabulação para o interior do seu documento:

1ª Marca:
Posição: 1 Cm
Alinhamento: Esquerda
Preenchimento: Nenhum
2ª Marca
Posição: 13,5 Cm
Alinhamento: Direita
Preenchimento: Contínuo

3. Logo após a definição das marcas e das respetivas posições insira os seguintes dados que lhe são apresentados:
	Álbum 	Autor
	Keep the face 	Bom Jovi
	The best of	Aurea
	The Best of James 	James
	Version 2.0 	Garbage
	Savage Garden 	Savage Garden
	Terça-Feira	Sérgio Godinho
	Grândola Vila Morena 	Zeca Afonso
	Another tijolo no muro	Doors
	Aria – The Opera Álbum	Andrea Bocelli

4. Os dados deverão ficar formatados com a dimensão 13, sendo o tipo de letra Verdana.
5. Guarde o seu documento com o nome «Top de Vendas».
6. No mesmo documento, apenas mais umas linhas baixo, pretende-se que digite os tópicos que abaixo lhe são apresentados e posteriormente os coloque com as marcas tal como elas lhe são apresentadas.
Matrox – Nipson, Lda -
Representante exclusivo para Portugal
· Productiva - G100
· 8 MB de memória
· Resoluções
· 1920 x 1200 @ 16 bits
· 1600 x 1200 @ 24 bits
· Bus AGP
· 230 MHZ
· Millenium II
· 250 MHZ
· 8 MB de memória
· Acelerador 3D Gourad Shading
· Suporte para HEIDI
· Mystique 220
· 220 MHZ
· Resoluções até 1600 x 1200
· Memória Fast Single-Ported
· Acelerador 3D

6.1 Os símbolos das marcas encontram-se no tipo de letra Wingdings. A cor para o símbolo da disquete é Azul sendo a sua dimensão 18, enquanto que para o sinal de confirmação, a cor é Verde sendo a sua dimensão 13.
6.2 A posição do texto em relação à marca é de 1 Cm.
6.3 Formate o texto com a dimensão 12, sendo o tipo de letra «Courier New».   
7. Imprima o seu documento.   
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