[image: IEFP Identidade Corporat[1]]INSTITUTO DO EMPREGO E FORMAÇÃO PROFISSIONAL 2

Delegação Regional do Norte
Centro de Emprego e Formação Profissional do Porto

Exercício Nº 6

1. Abra o documento «Carl Sagan – 1ª Parte».
2. Volte a guardar este documento, na sua pasta de trabalho, existente, mas desta feita com o nome «Carl Sagan – A história completa».
3. Insira o seguinte bloco de texto depois do 3º parágrafo:

(…) O Astrónomo mais popular do mundo morreu há pouco mais de um ano, mas poucos Portugueses sabem que a sua principal herança não é constituída pelos inúmeros livros que publicou ou pelas séries de TV que apresentou, mas pela Planetary Society, a maior organização do género à face da Terra, que conta com mais de cem mil membros espalhados por cerca de cem países, entre os quais Portugal.
A sociedade foi fundada em 1980 por Sagan e por dois amigos de longa data: Bruce Murray, professor do Instituto de tecnologia da Califórnia, e Lois Friedman, cientista da NASA.
Os seus objetivos são claros, promover e a exploração do Sistema Solar e a pesquisa de vida e inteligência extraterrestre, através de uma organização não governamental e sem fins lucrativos, financiadas pelos seus membros e por donativos de apoiantes de qualquer parte do mundo.

4. Guarde a alteração que efetuou no documento.
5. A formatação do novo texto deverá obedecer à formatação que existe na parte de cima do seu documento, deverá possuir o mesmo o tipo de letra e a mesma dimensão.
6. Formate o documento ao nível do parágrafo da seguinte forma:
6.1 Justifique o documento inteiro, à exceção do título que deverá ficar centrado, bem como a ultima frase deverá ficar alinhada à direita.
6.2 O avanço do texto em relação à margem direita deverá ser de 0,5 Cm.
6.3 A 1ª linha do 2º, 3º, 4º, 5º e 6º parágrafo deverá ficar posicionado nos 0,75 cm, enquanto que as restantes linhas dos parágrafos deverão ficar posicionados nos 0,5 cm.
6.4 O 1º parágrafo deverá ter uma espaçamento de 1 ½ linhas, enquanto que o ultimo parágrafo deverá ter um espaçamento Duplo.
6.5 O 3º parágrafo deverá ficar afastado em relação ao anterior e ao seguinte parágrafo uma distância de 18 Pt.
7. Execute uma quebra de página de modo a que todo o texto a partir do 4º parágrafo seja incluído na página nº2 do seu documento.
8. Prepare este documento para impressão obedecendo aos seguintes requisitos:
· [bookmark: _GoBack]A margem esquerda deverá ficar com 2,5 cm.
· A margem direita deverá ficar com 2,9 cm
· A margem superior deverá ficar com 2,4 cm
· A margem inferior deverá ficar com 2,7 cm

 Bom trabalho
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