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Delegação Regional do Norte
Centro de Emprego e Formação Profissional do Porto

Exercício Nº 2
1. Digite o seguinte texto:
“Do you Speak English? Para navegar na Internet, tal como para viajar á volta do mundo é necessário Ter alguns conhecimentos de inglês... pelo menos, o necessário para sobreviver... isto é, compreender e interpretar os comandos ou as funções dos programas e ler os textos que não estiverem em português.”
(Excerto da Revista Pro Teste n.º164 – ABC da Internet)

2. [bookmark: _GoBack]Selecione a opção Ficheiro do menu guarde o seu documento com o nome Ficha1.DOC. Qual o significado da extensão DOC? Que outras extensões conhece?
3. Selecione o Texto e altere o tamanho da letra. Que tamanho escolheu?
4. Formate o texto marginado à esquerda e com a fonte Arial 12. Que passos deu?
5. Insira uma quebra de página. Que passos deu?
6. Selecione todo o texto e copie o texto escrito para uma segunda página. Que passos deu?
7. Formate este texto, marginado à direita e com fonte Courier tamanho 12. Que passos deu?
8. Insira uma quebra de página.
9. Copie o texto escrito para um a terceira página.
10. Formate este texto, justificado e com fonte Times New Roman 8. Que passos deu?
11. Guarde o seu documento como Ficha2.DOC

 Bom trabalho
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