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Delegação Regional do Norte
Centro de Emprego e Formação Profissional do Porto

Exercício Nº 14
Abra o Microsoft Word e num documento novo.
1. Insira a seguinte tabela:
	Notas 12º - A (1º Período)

	Alunos
	Disciplinas

	N.º
	Nome
	Port.
	Fis.
	Mat.
	ITI.

	1
	Ana
	12
	11
	12
	9

	2
	Beta
	15
	16
	15
	16

	3
	Carla
	11
	11
	11
	12

	4
	Carolina
	9
	9
	10
	8


	A tabela possui as seguintes características:
	Altura das linhas:	1ª linha: 1 cm; 2ª linha: 0,8 cm; 3ª linha: 0,7 cm; restantes: 0,5 cm
	Largura das colunas:	1ª coluna: 1 cm; 2ª coluna: 2,5 cm; restantes: 2 cm
	Tipo de letra: 	1ª linha: Letra Comic Sans MS, 15 e negrito
		2ª linha: Letra Arial, 11 e itálico
			Restantes – letra Courier New, 9
Os limites e alinhamentos deverão ser feitos de acordo com os da tabela.Sombreado a seu gosto. A tabela deverá ficar centrada
2. Na segunda folha do seu documento insira a seguinte tabela:
	Vendas da “Texina”
	
	
	
	

	
	Segunda
	Terça
	Quinta
	Sexta

	12
	Camisa
	120
	130
	200
	144

	25
	Calças
	57
	85
	100
	65

	26
	Camisola
	862
	202
	351
	780

	
	
	
	
	
	Dias da semana


	


	A tabela possui as seguintes características:
	Altura das linhas: 	1ª e última linha: 1 cm; Restantes linhas: 0,7 cm
	Largura das colunas: 	1ª coluna: 1 cm; 2ª coluna: 3 cm; restantes: 2 cm
	Tipo de letra: Courier New, tamanho 10 
		1ª, 2ª e última linha: a negrito
Os limites e alinhamentos deverão ser feitos de acordo com os da tabela.Sombreado a 20% (cinzento).A tabela deverá ficar alinhada à direita
3. Em seguida execute os seguintes passos:
· Insira uma coluna com o dia da semana que falta
· Insira uma linha com o n.º 20 Casacos, de modo a ficar por ordem crescente.
· Preencha a linha e a coluna que inseriu com dados à sua escolha.
· Elimine a coluna com o nome de Segunda
4. Na terceira folha insira outra tabela:
	
	Rodrigo S.A.
	

	
	
	
	
	

	Código
	Descrição
	Quantidade
	Preço Unitário
	Preço Total

	2563
	Teclado
	25
	8500
	212500

	2541
	Rato
	20
	6500
	130000

	2523
	Monitor
	15
	85000
	1275000

	2541
	Impressora
	10
	25000
	250000

	
	
	
	Total 
	1867500


	A tabela possui as seguintes características:
	Altura das linhas:	1ª linha: 1,3 cm; 2ª linha: 0,5 cm; 3ª e última linha: 0,8; restantes: 0,5 cm
	Largura das colunas: 1ª e última coluna: 3 cm; restantes: 2,5 cm
	Tipo de letra: 	1ª linha: Arial, tamanho 12, negrito e itálico;
		3ª linha: Arial, tamanho 9 e negrito;
		Restantes: Courier New, tamanho 8;
		Última linha: negrito.
Os limites e os alinhamentos deverão ser como os da tabela.
Sombreado a seu gosto.
A tabela deverá ser alinhada à direita.

5. E na quarta folha do seu documento insira a seguinte tabela:

	
	
	

	
	Janeiro
	Fevereiro
	Março
	Abril
	

	Teclado
	100
	200
	100
	200
	600

	Monitor
	150
	200
	250
	350
	950

	Impressora
	400
	200
	300
	200
	1100

	
	850
	900
	800
	1050
	


[bookmark: _GoBack]	A tabela possui as seguintes características:
	Altura das linhas:	1ª linha: 1,3 cm; 2ª e última linha: 0,8 cm; restantes: 0,7 cm
	Largura das colunas: 1ª e última coluna: 3 cm; restantes: 2 cm
	Tipo de letra: 	1ª linha: WordArt
		2ª linha: Arial, tamanho 9 e negrito;
		Restantes: Courier New, tamanho 9
		Última linha e última coluna: negrito
Os limites e os alinhamentos deverão ser como os da tabela.
A tabela deverá ser centrada.
Nota: Guarde o documento com um nome à sua escolha na sua pasta.

 Bom trabalho
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