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Delegação Regional do Norte
Centro de Emprego e Formação Profissional do Porto

Exercício Nº 12

1. Abra um documento vazio, e guarde-o como “Tabela1”.
2. Com a ajuda do menu inserir, tabela, desenhe uma tabela com 3 colunas e 10 linhas.
3. Transcreva para essa tabela o seguinte texto.
	Para selecionar
	Com o rato
	Com o teclado

	Uma palavra
	Duplo-clique sobre a palavra
	Crtl+Shift+ ou Ctrl+Shift+

	Uma linha
	Arrastar desde o inicio da linha até ao final da linha
	Shift+Home ou Shift+End

	Várias linhas
	Arrastar desde a linha inicial até à linha final
	Shift+ ou Shift+

	Uma frase
	Ctrl + clicar sobre a frase
	

	Um parágrafo
	Triplo-clique sobre o parágrafo
	Ctrl+Shift+ ou Ctrl+Shift+

	Um bloco vertical
	Arrastar o rato, premindo Alt
	

	Uma imagem
	Clique sobre a imagem
	

	Até ao fim do documento
	
	Ctrl+Shift+End

	Até ao início do documento
	
	Ctrl+Shift+Home

	O documento inteiro
	
	Ctrl+T



4. Formate os limites da tabela de forma a obter uma apresentação idêntica à apresentada.

 Bom trabalho
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