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Delegação Regional do Norte
Centro de Emprego e Formação Profissional do Porto

Exercício Nº
1. Abra o Microsoft Word e efetue os passos que se seguem para produzir o documento seguinte.
2. Digite o texto seguinte com os respetivos símbolos:
O meu  não é nenhuma . Não anda que nem um , mas é confortável como uma . Apesar de não exigir muita  leva-me de  para a  nos dias de trabalho ou para a  aos fins-de-semana. Mas o que eu mais gostava de fazer com ele era dar uma volta ao .
3. Formate o texto anterior com o tipo de letra Matura MT Script Capitals, tamanho 18.
4. Insira o seguinte limite de página [image: ]
5. Utilizando o tipo de letra Viner Hand ITV, tamanho 66 e negrito, insira um WordArt com o seguinte texto:

6. Coloque o WordArt anterior acima do texto.
7. Insira as seguintes formas automáticas e formate-as de acordo com o exemplo:
O Sol está radiante

8. Guarde o documento com o nome Texto com Símbolos na sua pasta do Word.
9. [bookmark: _GoBack]Efetue as alterações ao documento a seu gosto.
10. Guarde o documento com o nome Texto Alterado na sua pasta do Word.
· BOM TRABALHO!
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