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CURRÍCULO DA DISCIPLINA TECNOLOGIAS DE INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO 
MÓDULO BASE 2 

Organização e tratamento de dados 
 

TEMAS HORAS / TEMPOS PERÍODO DE APLICAÇÃO 

 Estrutura geral de uma folha de cálculo 

 Introdução / edição de dados 

 Formatação de células  

 Operadores básicos 

 Referências 

 Fórmulas básicas 

 Formatações condicionais 

 Funções básicas 

 Funções condicionais 

 Criação / edição de gráficos 

 Impressão de folhas de cálculo 

 Ligação de folhas e livros 

 Integração em documentos / apresentações 

 Filtros 

21 horas / 28 tempos 1.º Período 

 Funções avançadas  

 Validação de dados 

 Macros 

 Listas de dados 

 Tabelas dinâmicas 

12 horas / 16 tempos 2.º/3º Período 

 
 
 

 

MATERIAL INDISPENSÁVEL PARA A DISCIPLINA 
 

 
Manual, materiais fornecidos pelo professor, caderno diário, material de escrita (caneta, lapiseira, borracha, régua), 

etc... 

  



 

 

 
 

 

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO – ENSINO PROFISSIONAL 
 

Domínios Instrumentos de avaliação 
Ponderação por 

instrumento 
Ponderação 
por domínio 

Domínio Cognitivo e 

Procedimental 

 Fichas de avaliação / Projetos 50% 

80% 

 Fichas de trabalho / Atividades 30% 

Domínio de Atitudes e 

Valores 

 Assiduidade  5% 

20% 

 Comportamento/Responsabilidade 5% 

 Participação/ Empenho e autonomia 5% 

 Relacionamento interpessoal /  
Cooperação e trabalho em equipa 

5% 

 
 
 

 

CONSIDERAÇÕES FINAIS 
 

 
A sequência curricular apresentada é meramente indicativa da abordagem global pretendida, uma vez que o objetivo 

da mesma não é percorrer os diversos temas de forma linear. Os tempos inicialmente previstos para os diversos 

conteúdos poderão sofrer alterações em função da especificidade do curso, nomeadamente das atividades e projetos 

desenvolvidos ao longo do ano letivo. 
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