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Estrutura do Trabalho 

 Capa 

 Índice 

 Introdução 

- Objectivos do trabalho 

- Relevância de o conduzir 

- Estrutura do trabalho (breve descrição) 

 Metodologia (breve explicação dos passos que foram 

dados no sentido de se alcançarem os objectivos 

previamente definidos para o trabalho) 
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Estrutura do Trabalho 

 Secções diversas a criar pelos alunos em função do 

desenvolvimento que irão dar ao trabalho 

 Conclusões 

– Síntese dos principais aspectos discutidos no trabalho 

– Eventuais limitações do trabalho desenvolvido 

– Sugestões para trabalhos futuros (indicações sobre o que poderá ser 

feito futuramente para complementar o trabalho apresentado) 

 Bibliografia (formatada de acordo com as regras indicadas nos 

slides seguintes) 

 Anexos (só se necessários!) 

 

 

 

CONTABILIDADE DE GESTÃO II 

 

A não esquecer… 

 

 Eventuais quadros, figuras, etc. inseridos no trabalho 

devem: 

– Ser numerados sequencialmente; 

– Ter um título; 

– Ter uma fonte bibliográfica (com indicação do nome(s) do(s) 

autor(es), ano de publicação e página de onde foi extraído); 

– Ser sempre referenciados no corpo principal do trabalho. 
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A não esquecer… 

 Situações de plágio são muito GRAVES, porque demonstram 
falta de honestidade intelectual… 

 

 Para detectar plágio os docentes dispõem presentemente de 
software específico (‘Turnitin Plagiarism Software’)! 

 

 Há, então, que fazer citações indirectas (quando estamos a 
reproduzir a(s) ideia(s) de autores), e… 

 

 …Citações directas (sempre que estamos a usar as próprias 
palavras do(s) autor(es)) quando se prepara um trabalho que 
obrigue a pesquisa bibliográfica! 
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A não esquecer… 

 

 A bibliografia deve ser elaborada de acordo com 

regras específicas: 

– Só devem estar na bibliografia as referências bibliográficas 

citadas (directa ou indirectamente) no corpo do trabalho…O 

que não for citado no trabalho não deve constar da 

bibliografia! 

– As referências bibliográficas devem ser apresentadas por 

ordem alfabética (A, B….Z)! 
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Citações Directas e Indirectas 

 

 Nas citações o sistema de Harvard deve ser adoptado; 

 

 O sistema de Harvard usa o nome(s) do(s) autor(es) e 

a data da publicação como chave para os detalhes 

bibliográficos que constam da bibliografia; 
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Citações Directas e Indirectas 

 Exemplos: 

– CITAÇÃO INDIRECTA ou PARAFRASEAR  

 No texto, aparece por exemplo: 

 Despite all the promotion, there is relativelly little research to 

date of ABC in practice (Scapens, 1991) 

  

 Na bibliografia deve aparecer: 

 Scapens, R. W. (1991) Management Accounting: A Review of 

Recent Developments, 2nd edition, London: Macmillan. 
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Citações Directas e Indirectas 

 Exemplos: 

– CITAÇÃO INDIRECTA ou PARAFRASEAR  

 No texto, aparece por exemplo: 

 It is argued that only by conducting intensive case studies will the gap 
between management accounting in textbooks and practice be closed 
(Scapens, 1991; Roberts and Scapens, 1985). 

 Na bibliografia deve aparecer: 

 Roberts, J. e Scapens, R. W. (1985) ”Accounting Systems and 
Systems of accountability – Understanding Accounting Practices in 
their Organizational Contexts”, Accounting, Organizations and 
Society, 10(4), 443-456;  

 Scapens, R. W. (1991) Management Accounting: A Review of Recent 
Developments, 2nd edition, London: Macmillan. 
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Citações Directas e Indirectas 

 Exemplos: 

– CITAÇÃO INDIRECTA ou PARAFRASEAR  

 No texto, aparece por exemplo: 

 They can be summarised as whether ABC (Innes et al., 2000): 

(...) 

 Na bibliografia deve aparecer: 

 Innes, J., Mitchell, F. e Sinclair, D. (2000) “Activity-Based 

Costing in the UK’s Largest Companies: A Comparision of 

1994 and 1999 Survey Results”, Management Accounting 

Research, 11, 349-362. 
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Citações Directas e Indirectas 

 Exemplos: 

– CITAÇÃO DIRECTA  

 No texto, aparece por exemplo: 

 Armstrong has contended that beliefs about the ability of ABC 

to mirror reality define, “the differences between activity-based 

and absorption costing, not differences in computation” 

(Armstrong, 2002: 107) 

 Na bibliografia deve aparecer: 

 Armstrong, P. (2002) “The Costs of Activity-Based 

Management”, Accounting, Organisations and Society, 27, 99-

120; 
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Formato da Lista de Referências 
Bibliográficas 

 

 LIVRO 
(único 

autor) 

 LIVRO 
(múltiplos 

autores) 

 

 

 

 

 Bromwich, M. (1985) The Economics of 

Standard Setting, London: Prentice Hall; 

 

 

 

 Bruns, W. J. e Kaplan, R. S. (eds.) (1987) 

Accounting and Management: Field Study 

Perspectives, Boston, MA: Harvard 

Business School Press. 
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Formato da Lista de Referências 
Bibliográficas 

 

 Artigo 

de 

LIVRO 

 

 

 

 Kaplan, R. S. (1985) “Accounting Lag: The 

Obsolescence of Cost Accounting 

Systems” in Clark, K. e Lorenze, C. (eds.) 

Technology and Productivity: The Uneasy 

Alliance, Boston, MA: Harvard Business 

School Press, pp. 195-226. 
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Formato da Lista de Referências 
Bibliográficas 

 

 Artigo 

de 

Revista 

 

 

 

 Roberts, J. e Scapens, R. W. (1985) 

”Accounting Systems and Systems of 

accountability – Understanding Accounting 

Practices in their Organizational 

Contexts”, Accounting, Organizations and 

Society, 10(4), 443-456;  
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Formato da Lista de Referências 
Bibliográficas 

 

 Artigo 

de 

Jornal 

 

 

 

 The Times Literary Supplement (1991) 

“The Year that Shook the World”, 23 

August 1991: 9. 
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Formato da Lista de Referências 
Bibliográficas 

 

 Algo não 

Publicado 

 

 

 Relatório 

 

 

 

 Zito, A. (1994) “Epistemic Communities in 
European Policy-Making”, Ph.D. 
Dissertation, Department of Political 
Science, University of Pittsburgh; 

 

 Fitchew, G. E. (1990) “Summing Up” in 
Commission of the European 
Communities, The Future of 
Harmonization of Accounting Standards 
Within the European Communities. 
Brussels. 
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BOA SORTE PARA O TRABALHO! 


