GOVERNO DE
% PORTUGAL

‘L__-:)‘//‘_
MINISTERIO DA EDUCAGAD
EC|ENC|A - 'AMENTO DE ESOOLAS

Vila Pouca de Aguiar Sul

SEDE: ESCOLA BASICA E SECUNDARIA DE VILA POUCA DE AGUIAR

Regulamento
dos
Cursos

Vocaclionals

1 | Regulamento dos Cursos Vocacionais



J— =
g g%VRE'IEII\JI% RE :;\gg:rgilo DA EDUCACAO ._%:ﬂm
L Vila Pouca de Aguiar Sul

SEDE: ESCOLA BASICA E SECUNDARIA DE VILA POUCA DE AGUIAR

PREAMBULD ... .eeiiiiieiite ettt ettt e ettt e sttt e sttt e suteesabeesabee e sabe e s bt e e sateesabeeesabeesabeesaseeesabeesseeeanbeesaneeenareenas 4
(Yo T Yo [o e [N 2= £l =T ol - T PSPPI 4
CAPITULO | = FUNCIONAMENTO GERAL........utettetieteenttesiteseeeteenteesseesseesusesasesseesseesseesseesneessesnsesssenns 4
Artigo 1.2 — ContextUalizag@o ..........cooviviiiiiiiiiie e s 4

Artigo 2.2 — PUBIICO-AIVO .......c.eeeeieeceeecee e e 5

Artigo 3.2 — Habilitagao........c.coeiiiiiiiiiiiiiie e 5

Artigo 4.2 — ENncaminhamento .............ccoeiiiiiiiiiiiiiie e 5

Artigo 5.2 — Prosseguimento de estudos.............c..eeeveiiiiiiiiiiic e 5

Artigo 6.2 = Plano de @StUOS .............ccuviiiiiiiieiiiiiee e e 6

Artigo 7.2 — AVAliag@0.......ccoocuiiiiiiiiie et e s r e e e e aaeee s 6

Artigo 8.2 — Pratica Simulada...........cc.ccvviiiiiiiie e 7

Artigo 9.2 — Parcerias com empresas, entidades e instituigoes...............cccccceeeunnnnenn. 7

CAPITULO Il = ORGANIZAGAO PEDAGOGICA .......ceeeeeeeeiirireeeeeeeeeeiittreeeeeeeessetsssseeeseeessasssssaseeeeeessssssseees 8
Sec¢ao | — Equipa Pedagogica e Formativa.............ccceevviiieiiiciiie e 8
Artigo 10.2 — CONSHItUIGA0 ........coiiiiiiiiiiiie e e e e e e s sereee s 8

Artigo 11.2 — COMPELENCIAS .....ccccvviiiiiiiiieecciiee e ecree et ee e et e e e sere e e s streeessereesessbeeees 8

Secc¢ao Il — Coordenador de Curso Vocacional ...............cceeeiviiiiiiiiiiee e 8
Artig0 12.2 = Perfil....ccc.eeeeiiieie e s s 8

Artigo 13.2 = IMaNAtO ........coviiiiiiiiie e e e e e rabaee s 9

Artigo 14.2 — COMPELENCIAS .....ccceviiieiiiiiieecciiee e ectee et ee e et e e s rere e e sstreeessereeesssreeees 9

Artigo 15.2 — Diretor de Turma — COmMpetencias..........cccccevevveeeeiiieeeecciee e 10

Artigo 16.2 — Professor / Formador - COmpeténcias...............ccecvvevrveneeereenieenneenneens 10

Artigo 17.2 — Faltas e reposicao de aulas ............ccceeeeciiieiiiiiee e 11

Artigo 18.2 — Adiantamento de aulas...............ccoeeiiiiiiiiie e 12

Seccao lll - Coordenador dos Diretores de Turma e dos Coordenadores de Curso ...... 12
Artigo 19.2 — DeSIZNAGA0..........ceiiiiiieieiieeeeiiee ettt e e e sitee e e s taae e e sabae e e e arae e e e nabreeeenanees 12

Artigo 20.2 — Inicio e Termo do Mandato................cceeeieeiiiiiie e 12

2 | Regulamento dos Cursos Vocacionais




V
MINISTERIO DA EDUCAGAO \—j

GRUFAMENTD DE ESCDLAS

=¥ GOVERNO DE

@ FPORTUGAL | cctwr Vila Pouca de Aguiar Sul
SEDE: ESCOLA BASICA E SECUNDARIA DE VILA POUCA DE AGUIAR

Artigo 21.2 — COMPELENCIAS ......c.vveeeiieeiee et et e e re e e e rere e re e s ne e e saaeeenees 12

CAPITULO 1= ALUNO ..c.oiiniiiiieiiceie ettt ettt ettt et et sme e see e e e e n e sre e e e sane e 13
SECCA0 | — DIreit0Ss @ DEVEIES ............vviiiiiiiiiieiiiie ettt ertree et e e e sree e s s sbae e e s sbreeessnaeee s 13
Artig0 22.2 — Dir@ItOS ... e e e e e e ae s 13

ATTIZ0 23.2 — DIBVEIES .....eeeeeieteeee ettt e e e e ettt e e e s e e abb ettt e e e e s s ntrbe e e e e e e e s anrraees 14

SecgA0 Il = AsSIAUIAAAE .......coooiiiieiieee e s 14
Artigo 24.2 — Regime de assiduidade..............cccoeviiiiiiiiiiiiin e 14

Artigo 25.2 - Efeitos das faltas injustificadas — Plano de recuperac¢ao de aprendizagens

.................................................................................................................................................. 14
Artigo 26.2 - Efeitos das faltas justificadas — plano de recuperagao de horas.......... 16

Artigo 27.2 - Visitas de estudo / aulas de campo ...........c..cccoeevveereecreeceeeeieecereeien, 17

YT olok To B || I NV 11Tt R 17
Artigo 28.2 — Avaliagao SUMALiVA ..........c.oeeieiiiiiicieeccceee e 17

Artigo 29.2 — Reunides de Conselhode Turma ...............ccooociiiiiiec e, 18

Artigo 30.2 — Momentos de avaliacdo / recupera¢do modular...........c..cccocevveeveennnn. 18

Artigo 31.2 — Epocas especiais de reCUPeragao...............coeevrvreeueeseeeeeeeseseeseeseenenens 19

Artigo 32.2 — Regime de precedencias ............cccecuveeeeeiiiie e 20

Artigo 33.2 — Melhoria de classificagao ...........cccoccuvieeeiiiiic i 20
DISPOSICOES FINAIS ........eeeutteuteeteeueenuteauteeteebeesseesseesueesueesaseebeesbeesaeesaeesuseeabeeabeebeeaneesmeeenseenseenseens 20
Artigo 34.2 — Alterag6es ao Regulamento...............cccoocvieeiiiiiie e 20

Artig0 35.2 — OMUSSOES.......uuviiiieiee et e e e e e ecccrre e e e e e et e e e e e e e esberaeeeeeeeeeannreranees 20

Artigo 36.2 — Aprovagao e Entrada em Vigor ...........cccoooviiiiiiei e 20

3 | Regulamento dos Cursos Vocacionais




V
MINISTERIO DA EDUCAGAO \—j

. R D B o
E CIENCIA RUFAMENTOD DE ESCDLAS

3l GOVERNO DE
% PORTUGAL

Vila Pouca de Aguiar Sul

SEDE: ESCOLA BASICA E SECUNDARIA DE VILA POUCA DE AGUIAR

PREAMBULO

Este Regulamento é um documento orientador, de cariz predominantemente peda-
gogico, que especifica as normas que devem reger o funcionamento dos Cursos Vocacio-
nais do Agrupamento de Escolas de Vila Pouca de Aguiar. Este documento estd em articu-
lagdo com o Projeto Educativo e com o Regulamento Interno, de que faz parte integrante, e
de acordo com a legislacdo em vigor. Trata-se de um documento sujeito a ajustamen-
tos/alteracbes constantes, de acordo com os normativos legais que forem sendo altera-

dos/revogados, bem como outras diretrizes emanadas do Conselho Pedagdgico.

LEGISLACAO DE REFERENCIA

Portaria n® 292-A/2012 de 26 de setembro - Estabelece os principios orientadores da
organizacao e gestao do curriculo, bem como da avaliagéo e certificacdo da aprendizagem
do nivel basico de educacao, definindo a diversidade da oferta formativa deste nivel de en-
sino.

Despacho N° 4653/2013 de 3 de abril - Estabelece os termos para a apresentacao

das candidaturas aos cursos vocacionais.

CAPITULO | — FUNCIONAMENTO GERAL

ARTIGO 1.2 — CONTEXTUALIZAGAO

1) Os cursos vocacionais sdo orientados para a formacdao inicial dos alunos do ensi-
no basico e privilegiam tanto a aquisicdo de conhecimentos em disciplinas estruturantes,
como o portugués, a matematica e o inglés, como o primeiro contacto com diferentes ativi-
dades vocacionais. Permitem o prosseguimento de estudos no ensino secundario.

2) Estes cursos visam igualmente desenvolver a escolarizacdo bésica, promovendo a
participacdo nas atividades escolares, a assimilacdo de regras de trabalho de equipa, o es-
pirito de iniciativa e o sentido de responsabilidade dos alunos, levando os jovens a adquirir
conhecimentos e a desenvolver capacidades e praticas que facilitem futuramente a sua in-

tegracdo no mundo do trabalho.
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3) Qualquer aluno que frequente estes cursos terd a possibilidade de regressar ao
ensino regular no inicio do ciclo de estudos seguinte, apés a realiza¢do das provas finais de
6.° ou 9.° anos. Os alunos que pretendem seguir 0 ensino profissional ou o vocacional de

nivel secundario ndo necessitam de realizar as provas finais.

ARTIGO 2.2 — PUBLICO-ALVO

Os cursos vocacionais tém como publico-alvo os alunos com mais de 13 anos de
idade que manifestem constrangimentos com os estudos do ensino regular e procurem uma
alternativa a este tipo de ensino, designadamente aqueles alunos que tiveram duas reten-

¢bes no mesmo ciclo ou trés retengdes em ciclos diferentes.

ARTIGO 3.2 — HABILITAGAO

Os alunos que concluam com aproveitamento 0s cursos vocacionais ministrados no
ambito da experiéncia pedagdgica criada pelo presente diploma ficam habilitados com o 6.°

ou 9.° ano de escolaridade.

ARTIGO 4.2 — ENCAMINHAMENTO

O encaminhamento para os cursos desta via deve ser feito ap6s um processo de
avaliacdo vocacional, pelo psicélogo escolar, que mostre ser esta a via mais adequada as
necessidades de formacao dos alunos. Concluido o processo de avaliagcdo vocacional, o
encarregado de educacédo do aluno que vai ingressar no curso vocacional deve declarar por
escrito se aceita ou ndo a frequéncia do curso vocacional e a realiza¢do da pratica simulada

pelo aluno, em documento a elaborar pela escola para este efeito.

ARTIGO 5.2 — PROSSEGUIMENTO DE ESTUDOS

1) Os alunos dos cursos vocacionais que concluam o 6.° ano podem progredir para
as seguintes vias de ensino:
a) No ensino regular, desde que tenham aproveitamento nas provas finais na-
cionais de 6.° ano;
b) No ensino vocacional, desde que tenham concluido 70 % dos modulos do
conjunto das disciplinas das componentes geral e complementar e 100 % dos médu-

los da componente vocacional.
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2) Os alunos dos cursos vocacionais que concluam o 9.° ano podem prosseguir es-
tudos nas seguintes vias de ensino:

a) No ensino regular, desde que tenham aproveitamento nas provas finais na-
cionais de 9.° ano;

b) No ensino profissional, desde que tenham concluido com aproveitamento
todos os modulos do curso;

¢) No ensino vocacional de nivel secundario desde que tenham concluido 70
% dos modulos das componente geral e complementar e 100 % dos médulos da
componente vocacional.
3) Os alunos dos cursos vocacionais podem candidatar-se a provas finais nacionais

independentemente do nimero de modulos concluidos com aproveitamento.

ARTIGO 6.2 — PLANO DE ESTUDOS

1) Os cursos vocacionais do ensino basico tém uma estrutura curricular organizada
por médulos, sendo o0 seu plano de estudos constituido pelas seguintes componentes de
formacéo:

a) Geral, da qual fazem parte as disciplinas de Portugués, Matematica, Inglés
e Educacao Fisica;

b) Complementar, da qual fazem parte as areas de Ciéncias Sociais (Histéria
e Geografia) e de Ciéncias do Ambiente (Ciéncias Naturais, Fisico-Quimica); bem
como uma segunda lingua nos casos em que se justifique;

c) Vocacional, integrada pelos conhecimentos correspondentes a atividades
vocacionais e por uma pratica simulada preferencialmente em empresas que desen-
volvam as atividades vocacionais ministradas.

2) A matriz curricular de referéncia dos cursos vocacionais do ensino basico consta

do anexo | a portaria n.° 292-A/2012 de 26 de setembro, da qual faz parte integrante.

ARTIGO 7.2 — AVALIACAO

1) No inicio de cada ciclo de estudos, devera proceder-se a uma avaliacdo diagnosti-
ca, tendo em vista a caracterizagdo da turma do curso vocacional com o objetivo de aferir os
conhecimentos adquiridos pelos alunos que a integram, as suas necessidades e interesses,
visando permitir a tomada de decisdes da futura acdo e intervencédo educativas.

2) A avaliagcdo serd modular, devendo seguir a escala de 0 a 20.
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3) Devem ser criadas condi¢Bes organizacionais, pedagdgicas e didaticas que permi-
tam estimular os interesses dos alunos, nomeadamente:
a) Utilizacdo de metodologias que se adaptem ao grupo de alunos;
b) Disponibilizacdo de materiais didaticos em quantidade e de qualidade a
cargo do grupo coordenador de cada escola;
c) Adequacdo dos tempos e dos espagcos a hatureza das atividades de
aprendizagem.
4) Na pratica simulada os alunos devem elaborar um relatério por cada atividade vo-
cacional, o qual dara origem a um relatério final que deverado apresentar nos termos a definir

pela escola.

ARTIGO 8.2 — PRATICA SIMULADA

1) A pratica simulada da atividade vocacional tera lugar no final da lecionacao e des-
tina -se a uma demonstracao da atividade pratica, ndo devendo exceder a duracao de 210
horas, distribuidas em igual numero pelas atividades vocacionais.

2) As condigBes e os termos de funcionamento da pratica simulada devem ser esta-
belecidos em protocolo autbnomo a celebrar entre a empresa ou instituicdo em que esta ir4

decorrer e 0 N0sso agrupamento de escolas.

ARTIGO 9.2 — PARCERIAS COM EMPRESAS, ENTIDADES E INSTITUICOES

1) Serdo estabelecidas parcerias entre a direcdo regional de educacdo, 0 Nnosso
agrupamento de escolas e empresas, entidades ou instituices sediadas na nossa area ge-
ogréfica, que permitam, por um lado, sensibilizar os jovens para a realidade empresarial
envolvente e, por outro, possibilitar o estreitamento entre os universos empresarial e escolar
e estimulem a responsabilidade social das empresas.

2) Os protocolos a celebrar para os fins definidos no nimero anterior devem prever,
designadamente, a oferta pelas empresas, entidades ou instituicbes aos alunos de momen-
tos de pratica simulada adequada a sua idade, bem como a sua contribuicdo para a leciona-

¢do de mddulos da componente vocacional.
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CAPITULO Il — ORGANIZACAO PEDAGOGICA

SEccAo | — EQUIPA PEDAGOGICA E FORMATIVA

ARTIGO 10.2 — CONSTITUICAO

1) Da equipa pedagdgica e formativa vocacional da escola fazem parte:

a) O coordenador de curso da escola;

b) O diretor de turma;

c¢) Os professores/formadores das diferentes disciplinas;

d) O psicélogo escolar, que deve acompanhar todo o processo, competindo-
Ihe a orientacdo vocacional de cada aluno e promover o apoio e aconselhamento

psicoldgico ao longo do processo de ensino, em articulagdo com a familia.

ARTIGO 11.2 — COMPETENCIAS
1) Compete a Equipa Pedagdgica a organizacao, realizacdo e avaliacdo do curso,
nomeadamente:
a) A articulacéo interdisciplinar;
b) O apoio a acao técnico-pedagdgica dos docentes que a integram;
¢) O acompanhamento do percurso formativo dos alunos, promovendo 0 Su-
cesso educativo e uma adequada transicdo para o mundo do trabalho ou para per-
cursos subsequentes;
2) Para o efeito, a equipa pedagodgica relne regularmente com o objetivo de planifi-
car, formular/reformular e adequar estratégias pedagdgicas e comportamentais ajustadas ao
grupo turma, de forma a envolver os alunos neste processo de ensino aprendizagem e, ex-

cecionalmente, sempre que necessario.

SECCAO |l — COORDENADOR DE CURSO VOCACIONAL

ARTIGO 12.2 — PERFIL

1) O Coordenador de Curso, designado pelo Diretor, € um interveniente com grande
responsabilidade nos Cursos Vocacionais. E ele o dinamizador que tudo faz para o sucesso
do curso. E também o apoio de todos os elementos envolvidos no curso e o interlocutor en-
tre a escola e o mundo do trabalho.

2) O Coordenador de Curso devera:
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a) Reunir condi¢des para acompanhar o funcionamento do curso desde o seu
inicio;

b) Evidenciar capacidades de coordenar a equipa pedagdgica, com especial
relevo para a gestéo integrada das trés componentes curriculares;

c) Demonstrar facilidade de fazer a ligacao entre a Escola e o Mundo do Tra-
balho;

d) Mostrar capacidade de comunicacéo e relacionamento;

e) Ser capaz de organizar o trabalho em equipa;

f) Ser capaz de transmitir uma identidade clara e objetiva do curso de que é

Coordenador.

ARTIGO 13.2 — MANDATO

1) O Coordenador de Curso é nomeado pelo Diretor;

2) O mandato do Coordenador de Curso € de um/dois anos, ou até a extincao do
curso, se ela ocorrer antes do término do mandato. O Coordenador de Curso podera ser
substituido por conveniéncia de servico.

3) O Coordenador de Curso tem direito a um crédito no seu horario, de acordo com o

definido na lei e em funcéo do nimero de turmas do curso.

ARTIGO 14.2 — COMPETENCIAS

O Coordenador de Curso tem como competéncias:

1) Assegurar a articulagé@o curricular entre as diferentes disciplinas e componentes
de formacéo do curso;

2) Elaborar e ratificar o cronograma e os elencos modulares das disciplinas e com-
ponentes de formagé&o do curso;

3) Organizar e coordenar as atividades a desenvolver no ambito da area vocacional,
em sintonia com o Diretor de Turma, e em articulagdo com os formadores;

4) Participar nas reunides dos Conselhos de Turma de articulacdo curricular ou ou-
tras, no ambito das suas fungdes.

5) Assegurar a articulacédo entre as entidades de acolhimento da Pratica Simulada,
identificando-as, fazendo a respetiva sele¢éo, preparando protocolos, procedendo a distri-
buicdo dos alunos por cada entidade e coordenando o acompanhamento dos mesmos, em

estreita relagcdo com o orientador e 0 monitor responsaveis pelo acompanhamento do aluno;
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6) Articular com a Direcéo da Escola os procedimentos necessarios a realizagédo da
Préatica Simulada;

7) Coordenar o acompanhamento e a avaliagdo do curso, elaborando um relatério
para conhecimento da Dire¢éo;

8) Garantir a articulacdo com 0s servicos com competéncia em matéria de apoio so-
cioeducativo através do Diretor de Turma;

9) Manter atualizado o dossié técnico-pedagdgico de curso.

ARTIGO 15.2 — DIRETOR DE TURMA — COMPETENCIAS

Para além das competéncias designadas no Regulamento Interno, o Diretor de Tur-
ma de um Curso Vocacional devera:

1) Organizar e manter atualizado o dossié de turma.

2) Organizar e manter atualizado os processos individuais dos alunos.

3) Acompanhar de forma personalizada todos os alunos da turma, ajudando-os a ge-
rir o seu percurso de formacéo.

4) Manter atualizados os dados relativos as faltas dos alunos, horas a recuperar e
atrasos modulares.

5) Proceder aos contactos com os Encarregados de Educacdo, convocando-os,
sempre que iSso se mostre necessario.

6) Presidir aos Conselhos de Turma de Avaliacéo.

7) Entregar aos Encarregados de Educacdao, no final de cada periodo, uma ficha de
informacé&o sobre o percurso formativo do aluno.

8) Garantir a articulagcdo, em matéria de apoio socioeducativo, em colaboragdo com o

Coordenador de Curso.

ARTIGO 16.2 — PROFESSOR / FORMADOR - COMPETENCIAS

Para além das competéncias designadas no Regulamento Interno, o Profes-
sor/Formador de um Curso Vocacional devera:

1) Conhecer a matriz curricular e os objetivos dos cursos vocacionais.

2) Colaborar na elaboragéo da planificagdo anual e planificagbes especificas de cada
maodulo.

3) Esclarecer os alunos sobre os objetivos a alcangar na sua disciplina e em cada
maddulo, e sobre os critérios de avaliagado.

4) Elaborar todos os documentos a fornecer aos alunos (textos de apoio, testes, fi-

chas de trabalho, etc.).
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5) Requisitar o material necessario para a sua disciplina ao Coordenador de Curso.

6) Cumprir integralmente os elencos modulares: nimero de horas/tempos destinados
a lecionacgdo dos respetivos médulos no correspondente ano de formacao.

7) Comunicar antecipadamente a Direcdo a intencdo de faltar as aulas, sempre que
isso for previsivel, preenchendo um documento préprio para esse efeito; essas aulas devem
ser repostas hum prazo de dez dias Uteis.

8) Assinar os termos referentes a cada modulo realizado pelos formandos.

9) Elaborar planos de reposicdo de horas e planos de recuperacdo das aprendiza-
gens para os alunos com falta de assiduidade.

10) Elaborar matrizes, critérios e instrumentos de avaliacdo para os alunos que re-
guerem avaliacdo aos médulos em atraso nas épocas especiais de exame.

11) Registar, sequencialmente, no sistema informatico respetivo e no livro de ponto,

0s sumarios e as faltas dadas pelos alunos.

ARTIGO 17.2— FALTAS E REPOSICAO DE AULAS

1) Face a exigéncia de lecionacéo da totalidade das horas previstas para cada disci-
plina, de forma a assegurar a certificacdo, torna-se necesséria a reposicdo das aulas néo
lecionadas pelos professores, com a maior brevidade possivel.

2) Os registos de faltas dos docentes, bem como a respetiva justificacéo, obrigatori-
amente apresentada nos termos e prazos legalmente previstos, sdo provisoérios, s6 se tor-
nando definitivos se os tempos letivos em falta ndo forem compensados.

3) A gestdo da compensacdo das horas em falta deve ser planeada em reunido da
Equipa Pedagdgica.

4) As aulas previstas e ndo lecionadas sao recuperadas através de:

a) Prolongamento da atividade letiva diaria;

b) Diminuicdo do tempo de interrupgéo das atividades letivas relativas ao Na-
tal, Carnaval e Pascoa;

¢) Permuta entre docentes;

d) Prolongamento das atividades letivas, no final do ano letivo, até concluséo

do nimero de aulas previsto para esse ano, no respetivo cronograma.
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ARTIGO 18.2 — ADIANTAMENTO DE AULAS

Apés a calendarizacao das aulas, pode haver a necessidade de o professor fazer um
adiantamento das mesmas, aumentando a carga semanal da sua disciplina. Este adianta-
mento terd como principais objetivos o término das atividades letivas de forma atempada, de

modo a que os alunos frequentem a Pratica Simulada e carece de autorizacao da Direcéo.

SECCAO lll — COORDENADOR DOS DIRETORES DE TURMA E DOS COORDENADORES DE CURSO

ARTIGO 19.2 — DESIGNAGCAO

1) O Coordenador dos Diretores de Turma e dos Coordenadores de Curso dos Cur-
sos Vocacionais € designado pelo Diretor.
2) A atribuicdo do cargo de Coordenador deve resultar de um consenso entre o do-

cente designado e o Diretor.

ARTIGO 20.2 - INic10 E TERMO DO MANDATO

1) O mandato do Coordenador é de quatro anos letivos.

2) O mandato do Coordenador inicia-se apos a designacao pelo Diretor.

3) O mandato do Coordenador pode cessar, a todo o tempo, por decisdo fundamen-
tada do Diretor.

4) A cessacado deste mandato podera também ocorrer apos pedido de demisséo, de-
vidamente justificado, aceite pelo Diretor.

5) Sempre que se verifique a interrupcdo do mandato, o Diretor, nos quinze dias
imediatos a cessacao de fun¢gdes do Coordenador, designara o seu substituto, que comple-
tard o mandato interrompido.

6) O mandato dos membros do Conselho de Diretores Turma e Coordenadores de

Curso dos Cursos Vocacionais tem a duragdo de um ano escolar.

ARTIGO 21.2 — COMPETENCIAS

Para além das competéncias designadas no Regulamento Interno, o Coordenador
dos Diretores de Turma dos Cursos Vocacionais devera:

1) Coordenar a acao do respetivo Conselho, articulando estratégias e procedimentos;

2) Representar os Diretores Turma e Coordenadores de Curso dos Cursos das Ofer-

tas Qualificantes e Ensino Profissional no Conselho Pedagdgico e junto da Direcéo;
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3) Apreciar e submeter ao Conselho Pedagogico as propostas do Conselho que co-
ordena;

4) Convocar e presidir as Reunifes do Conselho de Diretores Turma e Coordenado-
res de Curso dos Cursos das Ofertas Qualificantes e Ensino Profissional;

5) Informar sobre os assuntos, de interesse para este Conselho, tratados em reunido
de Conselho Pedagogico;

6) Colaborar com os Diretores de Turma e Coordenadores de Curso e com 0s Sservi-
cos de apoio existentes na escola, na elaboracdo de estratégias pedagdgicas destinadas
aos cursos que coordena;

7) Divulgar, junto dos referidos Diretores de Turma e Coordenadores de Curso, toda
a informacdo necessaria ao adequado desenvolvimento das suas competéncias, incluindo
0S normativos em vigor;

8) Apoiar o funcionamento dos cursos existentes;

9) Propor, planificar e promover novos cursos e atividades, iniciativas e projetos edu-
cativos ligados a formagao profissional,

10) Orientar os Diretores de Turma e Coordenadores de Curso, sobretudo os menos
experientes;

11) Manter o dossié de Coordenacéo devidamente organizado;

12) Supervisionar a preparacdo dos conselhos de turma que visam a avaliagdo su-
mativa intermédia e/ou final dos discentes;

13) Fazer junto do mercado de trabalho, em articulagdo com os Servi¢os de Psicolo-
gia, um levantamento das necessidades de emprego para manutengdo ou criagdo dos no-
VoS cursos e elaborar um relatério sobre 0 assunto, a apresentar a Direcao.

14) Regularizar os procedimentos a ter entre os Cursos, respeitando as especificida-

des de cada um.

CariTuLO lll = ALUNO
SECCAO | — DIREITOS E DEVERES

ARTIGO 22.2 — DIREITOS

Para além dos direitos enunciados no Regulamento Interno da escola, o aluno tem
direito a:
1) Participar na formacdo em harmonia com os programas, metodologias e proces-

sos de trabalho definidos;
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2) Beneficiar de seguro escolar durante o tempo de formagéo tedérico-préatica e segu-
ro contra acidentes pessoais durante o tempo da Pratica Simulada, nos termos constantes
da respetiva apolice;

3) Usufruir de material de suporte pedagdgico a aprendizagem (sebentas, fichas de
trabalho e de apoio);

4) Beneficiar de material para desenvolvimento de trabalhos especificos do curso;

5) Receber um diploma que ateste a concluséo do ensino basico.

ARTIGO 23.2 — DEVERES

1) Constituem deveres do aluno, para além dos enunciados no Regulamento Interno:
a) Cumprir todos os principios inerentes a uma formacao cujo objetivo € a insergcao
no mercado de trabalho:

i) Assiduidade;

i) Pontualidade;

iii) Respeito;

iv) Responsabilidade.
b) Deixar na escola todo o produto resultante do trabalho/material fornecido por esta.

SEcCAO Il — ASSIDUIDADE

ARTIGO 24.2 — REGIME DE ASSIDUIDADE

1) Os alunos tém de assistir a pelo menos 90 % dos tempos letivos de cada médulo
integrando as componentes geral, complementar e vocacional e participar integralmente na
pratica simulada estabelecida.

2) Caso se verifique o incumprimento do previsto no nimero anterior, o professor de
cada disciplina ou o formador acompanhante da pratica simulada em parceria com a entida-
de acolhedora devera estabelecer um plano de recuperagéo do aluno a submeter a aprova-

¢ao da equipa pedagogica e formativa vocacional referida no artigo 10.°.

ARTIGO 25.2 — EFEITOS DAS FALTAS INJUSTIFICADAS — PLANO DE RECUPERAGCAO DE APRENDIZAGENS

1) Sempre que o aluno ultrapassar o limite de 10% de faltas injustificadas previstas
para a carga horaria de cada médulo, sera desencadeado um Plano de Recuperacdo das
Aprendizagens (PRA) correspondente as faltas injustificadas, com o objetivo de recuperar o

atraso das aprendizagens desenvolvidas na(s) aula(s) em falta.
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2) O recurso ao Plano de Recuperacdo das Aprendizagens previsto no nimero ante-
rior apenas pode ocorrer uma Unica vez em cada ano escolar, por disciplina.

3) O Diretor de Turma deverd informar o professor da disciplina para definir o PRA a
aplicar, bem como o aluno e o respetivo encarregado de educac¢éo, caso o aluno seja me-
nor, da necessidade de realizar o PRA.

4) O Plano de Recuperacdo das Aprendizagens deve reger-se pelos seguintes ter-
mos:

a) A sua elaboracdo, calendarizacdo e avaliacdo € da responsabilidade do
professor da disciplina em questéo;

b) Realiza-se em periodo suplementar ao horario do aluno e devera obrigato-
riamente ser cumprido na Escola: Biblioteca ou num outro espaco apropriado para
esse efeito;

c) A presenca do aluno devera ser devidamente registada em documento
préprio (hora de chegada/saida);

d) Devera ter a duracao equivalente em tempos de 45 minutos igual ao nume-
ro total de faltas injustificadas que o aluno excedeu na disciplina que motivou a reali-
zacao do PRA,;

e) As provas de avaliacdo podem revestir as seguintes formas:

i) Prova escrita;

i) Prova pratica;

iii) Prova escrita com componente pratica.

f) Ser4 objeto de avaliacio meramente descritiva do grau de concretizagédo
das tarefas propostas e de recuperagao das horas de formagéo.

5) A ndo comparéncia ao PRA por falta devidamente justificada implicara a marcagéo
de nova data para realizacdo do trabalho estipulado.

6) A ndo comparéncia injustificada a qualquer das horas estipuladas para a realiza-
¢do do PRA corresponde a uma conduta por parte do aluno de incumprimento do seu dever
de assiduidade, devendo o Conselho de Turma/Direcdo pronunciar-se sobre novas medidas
a adotar.

7) Ap6s a conclusédo de todo o processo, e tendo o aluno realizado as tarefas propos-
tas:

a) O professor da disciplina procede a avaliacdo da atividade e entrega o do-
cumento ao Diretor de Turma, bem como os trabalhos produzidos pelo aluno, para

arquivo no respetivo dossié;
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b) As faltas que deram origem a realizacdo do PRA passam a ser considera-
das justificadas, ficando o aluno no limite do n.° de faltas injustificadas.

8) Apls o estabelecimento do Plano de Recuperacdo das Aprendizagens, a manu-
tencdo da situacdo de incumprimento do dever de assiduidade, por parte do aluno, menor
de 16 anos, determina que o Diretor da escola, na iminéncia de abandono escolar, possa
propor a frequéncia de um percurso curricular alternativo e a consequente anula¢éo do con-
trato de formacao.

9) O incumprimento ou a ineficacia do Plano de Recuperacdo das Aprendizagens
implica, independentemente da idade do aluno, a exclusdo dos mddulos, sem prejuizo da
obrigacdo de frequéncia da escola até final do ano letivo e até perfazerem os 18 anos de

idade, ou até ao encaminhamento para o novo percurso formativo, se ocorrer antes.

ARTIGO 26.2 — EFEITOS DAS FALTAS JUSTIFICADAS — PLANO DE RECUPERAGCAO DE HORAS

1) Sempre que o aluno ultrapassar o limite de 10% de faltas (justificadas e injustifica-
das) previstas para a carga horaria de um modulo, sera desencadeado um Plano de Repo-
sicdo de Horas correspondente as faltas justificadas, com o objetivo de repor as horas de
formacéo.

2) O Coordenador de Curso comunicara tal facto, pelo meio mais expedito, ao aluno
e ao Encarregado de Educacao e informara o(s) professor(es) da(s) disciplina(s) que aciona-
ra(ao) o referido plano com a maior brevidade possivel.

3) O Plano de Reposicéo de Horas implica a realizacdo de uma atividade ou trabalho
pratico a designar pelo professor e podera ser cumprido fora da escola, mediante a modali-
dade acordada entre o professor e aluno.

4) A aplicacao deste plano podera repetir-se na mesma disciplina ou em outras disci-
plinas, sempre que a falta de assiduidade do aluno for devidamente justificada.

5) Os trabalhos realizados pelos alunos no contexto deste plano serdo arquivados no
dossié do aluno, exceto se essa atividade ndo implicar a producado de um documento escrito
(componente pratica ou oral).

6) Em todos as situacdes previstas anteriormente, o professor fara a avaliagdo da
atividade, que ficara registada no proprio documento da reposi¢édo, assinalando a concreti-

zacao ou nao das atividades propostas e a reposicdo das horas de formagéo.
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ARTIGO 27.2 — VISITAS DE ESTUDO / AULAS DE CAMPO

1) As visitas de estudo/aulas de campo fazem parte do plano de formagéo, sendo
obrigatoria a presenca do aluno. Se o aluno ndo comparecer, ser-lhe-4 marcada falta de
presenca pelo professor responsavel / acompanhante pela visita.

2) As horas efetivas destas atividades convertem-se em tempos letivos de acordo
com os blocos previstos para o turno da manha (5 tempos) e turno da tarde (5 tempos), até
ao maximo de 10 tempos diarios. Assim:

a) Atividade desenvolvida sé no turno da manha: 5 tempos;
b) Atividade desenvolvida s6 no turno da tarde: 5 tempos;
¢) Atividade desenvolvida durante um dia: 10 tempos;

3) Os tempos letivos devem ser divididos pelos professores organizadores e profes-
sores acompanhantes, de acordo com o previamente estabelecido, aquando da preparagéo
da atividade.

4) Para o acompanhamento dos alunos, tém prioridade os professores com aulas no
dia da realizacéo da atividade.

5) No final da atividade, o professor procedera a avaliagcao da mesma através da ela-
boracdo de um relatério sucinto, em modelo proprio, que serd entregue a Coordenacgéo do
Plano de Atividades, no prazo maximo de 8 dias Uteis.

SeccAo Il — AVALIACAO
ARTIGO 28.2 — AVALIAGAO SUMATIVA

1) A avaliagdo sumativa tem como principais fun¢des a classificacéo e a certificagéao,
traduzindo-se na formulacao de um juizo globalizante, exprimindo a conjugacao da auto e
heteroavaliagdo dos alunos e da avaliagéo realizada pelo professor, sobre as aprendizagens
e as competéncias adquiridas pelos alunos.

2) A avaliagdo sumativa expressa-se na escala de 0 a 20 valores e € atribuida a cada
um dos mdodulos de cada disciplina.

3) Na Pratica Simulada, os alunos devem elaborar um relatério por cada atividade
vocacional, o qual dara origem a um relatério final, que contara para avaliacdo da Prética
Simulada.

4) Atendendo a l6gica modular, a avaliacdo formal de cada mddulo, a publicar em

pauta, soé terd lugar quando o aluno atingir a classificagdo minima de 10 valores.
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ARTIGO 29.2 — REUNIOES DE CONSELHO DE TURMA

1) Os Conselhos de Turma de Avaliacéo s&o presididos pelo Diretor de Turma e se-
cretariados por um elemento do Conselho de Turma designado pela Diregéo.

2) Nestes momentos de avaliagdo, deve ser elaborada a pauta geral identificando os
maodulos que os alunos realizaram com sucesso e uma ficha qualitativa do perfil de progres-
séo de cada aluno.

3) A ficha referida no ponto anterior, incluindo os extratos de classificacGes e de fal-
tas, sera fornecida aos Encarregados de Educacdo em reunido de EE com o DT realizada
para esse efeito.

4) Para além das reunibes previstas no ponto um, deve a equipa reunir sempre que

necessario para articulagdo curricular e coordenagéo pedagogica.

ARTIGO 30.2 — MOMENTOS DE AVALIACAO / RECUPERAGCAO MODULAR

1) Sempre que o aluno ndo conseguir obter aproveitamento apds o término de lecio-
nacdo de um modulo, continua em avaliacao, tendo direito a possibilidade de recuperacao
durante o periodo de aulas desse ano letivo.

2) A recuperacdo de médulos em atraso pode ser feita através de varias modalida-
des, nomeadamente instrumentos e atividades diversas como a realizacéo de fichas de ava-
liacdo, trabalhos praticos, portefélios, exposicao oral ou provas de recuperacgao.

3) O professor da disciplina em causa devera orientar 0 aluno nas aulas indicadas
para a recuperacao, clarificando os contetdos de aprendizagem em que apresentou dificul-
dades e propondo estratégias que conduzam a sua superacao na proxima avaliacao.

4) As provas de avaliagdo podem revestir as formas seguintes:

a) Prova escrita;
b) Prova pratica;
¢) Prova escrita com componente pratica

5) Caso o aluno obtenha classificagdo igual ou superior a dez, o0 modulo sera consi-
derado como realizado e havera lugar ao preenchimento de uma pauta individual que tradu-
zira os resultados dessa avaliacao.

6) Durante estes momentos de avaliacdo, o professor devera aplicar os critérios de
avaliacdo definidos em Conselho de Area Disciplinar, e do conhecimento dos alunos.

7) Esgotada esta possibilidade, e se a falta de aproveitamento persistir, 0 aluno po-

deré realizar o(s) modulo(s) em atraso nas épocas especiais de recuperacao.
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ARTIGO 31.2 — EPOCAS ESPECIAIS DE RECUPERACAO

1) Os alunos que apresentam médulos em atraso tém a possibilidade de requerer a
avaliacdo dos mesmos através de uma prova de avaliacdo extraordinaria a realizar:

a) Em fevereiro, para os alunos que frequentaram o curso no ano letivo ante-
rior;

b) No final do ano letivo, para todos os alunos, se o calendario escolar o per-
mitir;

¢) No inicio do ano letivo seguinte, para todos os alunos.

2) A inscricdo para as provas de avaliacdo deve ser feita mediante o preenchimento
de um documento proprio com a indicagéo do (s) modulo (s) pretendido (s) em cada discipli-
na.

3) Cada aluno n&do podera inscrever-se em mais de trés provas de avaliagéo, inde-
pendentemente de respeitarem a uma ou mais disciplinas, salvo situacdes excecionais devi-
damente apreciadas pela Direcéo.

4) No ato da inscricdo, os alunos depositam 5 euros por cada exame requerido, re-
cuperando esse valor se obtiverem aprovacdo nesse exame.

5) As provas de avaliacdo podem revestir as formas seguintes:

a)Prova escrita;
b)Prova pratica;
c)Prova escrita com componente pratica.

6) Compete aos departamentos curriculares aprovar as matrizes das provas, das
guais deverdo constar os objetivos, os conteldos, a estrutura, a duracdo e as cotagdes, bem
como definir os critérios de corregao.

7) A calendarizacdo das provas de avaliacdo bem como as respetivas matrizes de-
vem ser afixadas em lugar publico da escola até 10 dias antes da realiza¢cdo das mesmas.

8) Para a elaboragéo e correcéo dos exames é constituida uma equipa de dois pro-
fessores por disciplina.

9) As classificagfes das provas de avaliacdo sdo registadas em pauta propria e nas
folhas dos termos.

10) Os instrumentos de avaliagdo utilizados ficam arquivados na escola.
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ARTIGO 32.2 — REGIME DE PRECEDENCIAS

1) Salvaguardando-se o respeito pelas precedéncias definidas nas orientacdes ge-
rais de cada programa, é permitido que o aluno frequente médulos mais avancados sem a

capitalizacdo de médulos anteriores.

ARTIGO 33.2 — MELHORIA DE CLASSIFICACAO

N&o é permitida a realizacao de exames para melhoria de classificacéo.

DiSPOSICOES FINAIS

ARTIGO 34.2 — ALTERACOES AO REGULAMENTO

As alteracdes ao Regulamento sédo aprovadas por maioria absoluta dos membros do
Conselho Pedagdgico.

ARTIGO 35.2 — OMISSOES

Em tudo o que este Regulamento for omisso, aplicar-se-a a legislagdo em vigor e o
que vier a ser definido pelo Regulamento Interno do Agrupamento.

ARTIGO 36.2 — APROVACAO E ENTRADA EM VIGOR

1) Compete ao Conselho Pedagdgico aprovar este Regulamento.

2) Este Regulamento entra em vigor imediatamente ap0s a sua aprovagdo e sera
objeto de revisdo sempre que necessario.

3) Este documento foi aprovado, por unanimidade, em reunido do Conselho Pedagé6-

gico realizada no dia 24 de fevereiro de 2015.
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