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Para assinalar G;e |1 pode sempre utilizar

NOTAS PREVIAS

J, 0 botdo esquerdo do rato ou as

Letras que se encontrarem Sublinhadas.

Botbdes da Barra das Ferramentas

Acede

Ficheiro com alguns esclarecimentos sobre o campo em que estiver
posicionado.

Acede a janela onde pode alterar a Data de Processamento.

A saida do ecra onde estiver posicionado e regressar ao ecré anterior. No
Menu Principal serve para Sair do Programa.

A janela onde selecciona a Impressora com que vai trabalhar.

A janela onde selecciona a Empresa com que pretende trabalhar.

A janela onde selecciona a Rotina em que pretende trabalhar.

A digitacdo da Senha do Operador que vai iniciar a sess&o de trabalho.

[E3) | E3} [E3) (E3) (E3) (E3) (3} (3

Aceda a janela com uma Calculadora.

Botdes

Acede

A um Ficheiro com alguns esclarecimentos que o poderao ajudar no
preenchimento do Campo em que estiver posicionado.

A Alteracéo dos Registos ja existentes ou Inserir Novos em Tabelas ou
Ficheiros, conforme o campo em que estiver posicionado.

43

2

Ao retorno do ecra anterior, ou Sair da Rotina/Programa.

EH

A emissdo do Mapa ou Listagem correspondente a opcdo em que estiver
posicionado.

43

2

Ao ecra da Tabela correspondente a opgdo em que estiver posicionado,
dando a possibilidade de Consulta ou Alteracdo de Registos ja existentes e
a Abertura de Novos.

it§

EH

Ao ecréa do Ficheiro correspondente a opgdo em que estiver posicionado,
dando a possibilidade de Consulta ou Alteracdo de Registos ja existentes e
a Abertura de Novos.

sip

2

No tratamento das Empresas permite fazer Listagem das Empresas ja
existentes.

43

2

Elimina Registos das Tabelas ou dos Ficheiros.

i1§

2

Prossegue com o seu trabalho, aceitando as op¢des anteriormente feitas.

43

2

A suspensio duma Operacéo ja iniciada, sem aceitar as opgoes
anteriormente feitas.

x| | IEIIEIIEIIEIE

A utilizac&o das teclas de func&o ou o bot&o esquerdo do rato. No caso

[x] 5 . (2] ” pode usar EJE@ I_E_|+E'respectivamente.

2

-

Consulta, sequencialmente, os Cédigos de alguns Ficheiros/Tabelas.
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IE Mostra uma lista pendente para optar por um registo de um Ficheiro/
Tabela ou para uma Data no campo “Data actual /Todas as Datas”.

TECLAS

Activar os atalhos na Barra de Opcoes.

I—El-' + Letra sublinhada Executa essa fun¢éo, na Barra de Opgoes.
num botao
\_&f Na visualizagéo em arvore expande 0s itens.
Tecla Numérica (mais)
ou
L. Na visualizagdo em arvore encolhe os itens.
Tecla Numérica
(menos) ou
o Na visualizagdo em arvore avanca um item ou recua um
u item, respectivamente.

|_E_| + Letra sublinhada Como se carregasse no botéo.

num botao

Letra sublinhada Assume esse campo.

L—1 Quando colocado Executa essa funcéo.

num botao
O cursor posiciona-se no campo anterior.

—l—:-_c-l—i\L ou ! O cursor posiciona-se no campo seguinte.

I_EJ ou$s O cursor posiciona-se no primeiro campo do bloco
seguinte.

I—El—lf+ I_EJ ou {M+ I_EJ (0] cursor posiciona-se no primeiro campo do bloco
anterior.

MAPAS E LISTAGENS

Visualiza (opg¢Oes: Ver antes ou ecrd) em substituicdo da E T —
impressao. Informa o NUimero de Impressora, Nome et

Interno, Localizacdo, nimero de Linhas de Colunas e o
Tipo de Impressora (Grafica ou de Caracteres).

EXPORTACAO/IMPORTACAO DE FICHEIRO NO FORMATO TEXTO

Aparece sempre que efectue estas operacdes. O Nome E . i 0 e ot s v, o
do Ficheiro a Exportar depende da opg¢éo escolhida.

Indique o Nome do Ficheiro a Exportar, e o Caracter

Separador de Campos que pode ser ou Tabulagéo, ou

Ponto e Virgula (;), ou Virgulas (,) ou Outro separador

qualquer.

FICHEIROS NO FORMATO XLS (EXCEL

Estes Ficheiros tém, automaticamente, as funcionalidades seguintes:
G:Filtragem (outras informagdes por colunas);

D:Fixagéo do Painel (optimizagéo da consulta);

G:Cabegalho fixo e Paginagéo na Listagem;

G_Identifica Valores negativos que séo editados a vermelho.

Questdes de seguranca:
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E 5o & possivel spresentar & magem bgada. O fichea pode tersdo movido, mudado de nome ou sminada. Veriique 5 & K0 s9onta para o fehera & ocalzagdes corretos.

Nas versbes mais recentes do Excel quando abre o ficheiro, aparece a mensagem
supracitada a dizer que o ficheiro ndo esta de acordo com a extenséo... Deve carregar
no botao “Sim”, para abrir o ficheiro;

E 50 & possivel spresentar & magem igada. O fichera pode tersdo movido, mudado de nome ou eminada. Veriique 5 & K0 s9onta para o fehera & localzagdes corretos.

Quando estiver no Excel e quiser salvar o ficheiro deve guardar como “Livro do
Microsoft Office (XLS) para ndo perder as funcionalidades acima indicadas, carregando
no botao “Nao”. Sempre que crie um ficheiro no formato XLS no programa PMR-Obras,
deve repetir esta operagéo.

E Nos Mapas com Quebras, a 12 Coluna do ficheiro XLS corresponde sempre a

Designacao da Quebra e a 22 Coluna ao Codigo e Designagdo da mesma.
Exemplo: Tipo de Movimento (12 Coluna) 10 Requisi¢cdo ao Armazém (22 Coluna).
Assim facilitara a filtragem (e por isso a Consulta) destas mesmas Colunas.

TOdaS aS COIunaS tém Nao ¢ possivel apresentar a imagem bgada. O ficheiro pode ter sido movido, ou eliminado. Verifique se
Filtros, podendo o utilizador |E|

usar os critérios da lista.

O painel esta fixo para uma
melhor consulta.

Pode ser contrariado pelo
utilizador.
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Mapa com Cabecalho Fixo e O,
Paginacgéo. Visualizagédo de folha |E|
Excel

FICHEIROS NO FORMATO HTM (Web

Todos os Mapas e Listagens, no formato HTM, estao optimizados para o navegador

(browser) E .“Internet Explorer”, embora seja possivel sair noutros navegadores
(browsers).

Estes Ficheiros tém, automaticamente, as funcionalidades seguintes:

D:Cabegalho fixo e Paginacao na Listagem.
D: Identifica Valores negativos que séo editados a vermelho.
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! NTRODU?AO
PARTE 1 — FICHEIROS DE ORCAMENTOS E OBRAS

[} Acesso as Tabelas de Documentos, Situacdo das Obras, Tabela de Fases, Tabela de
Maquinas e Tabela de Secg¢bes/Subsec¢bes (Mao-de-Obra).

[l Gestao dos Ficheiros de Orgamento e Obras, permitindo o registo e tratamento dos
mesmos, dando ainda a possibilidade de tratar os Movimentos de Orcamentos e
Imputacdes referentes a cada Obra.

G:Abertura de novos Orgcamentos e Obras, e alteracdo dos dados de Orgcamento e
Obras ja existentes.

D:Consultas e Anulagbes aos Ficheiro de Orcamentos, sendo este facultativo, e Obras.
D:Acesso as Fichas de Material Orcamentado e Imputado.

[l Listagem de uma Ficha completa do Orcamento e da Obra, possibilitando ainda dois
tipos de ordenacao: N° de Orgcamento/Obra; Data Inicio; Entidade e Matricula.
Listagem do Ficheiro de Obras, com variados limites, Op¢des/Quadros de Impresséo e
Situacao.

D:Folha da Obra associada a Ficha do Or¢camento e Obra, onde poderao ser dadas
informagdes adicionais, para estruturar o trabalho a efectuar na Obra.

D:Conferéncia de Fases com uma lista do Material Orcamentado/Imputado com Cdodigo
de Movimento e Data do Orcamento na Obra.

D:Diferentes Tipos de Documentos de Orcamentos e de Obras: Requisi¢ao de
Armazém; Compra Directa; Imputag¢do de Maquinas; Mao-de-Obra; Imputacdes
Indirectas (Estadias, Custos extras...); Devolucdes de Requisicdo de Armazém e de
Compra Directa. Estas Designagfes de Movimentos podem ser alteradas conforme
preenchimento da Tabela de Documentos.

D:Mapa de Desvios a Orgamentos (implica ter Movimentos de Orgcamentos) a nivel de -
Produtos ou Valores previstos numa determinada Obra, com varios limites e op¢fes de
ordenacdo. Contudo, se nao usar a Opcao de Orcamentos, perde assim, a hipotese de
verificar se ha desvios ao Orcamento, ficando apenas com os valores das Obras.
D:Praticamente, todos os Mapas podem ser impressos nos formatos HTML ou XLS
(Excel), mantendo, na mesma, a impressao tradicional.

PARTE 2 — ORCAMENTOS|

D:Possibilidade de executar Movimentagdo de Orgamentos.

[ Recolha e alteragdo de Movimentos nos Orgamentos com ou sem emiss&o dos
mesmos.

D:Listagem de Movimentos quer de Imputa¢des (Obras) quer de Orcamentos, com
varios limites e op¢bes de ordenacao.

D:Permite a emissao de Orgcamentos.

() Adjudicagdo de Orcamentos criando, automaticamente, a ficha da Obra.

PARTE 3 — OBRAS|

[J-Permite fazer o Tratamento de Imputagdes.

[J-Pode trabalhar com ligagéo a rotina PMR — Stocks, permitindo que na recolha de
Movimentos sejam indicadas as Obras onde o material (produto) vai ser imputado
(entrada) por saida do Armazém de Stocks.

-Funciona, também, com a rotina PMR — Vendas, facultando através da opg¢éo
Facturacdo de Obras gerar, automaticamente, Documentos (Guias ou Facturas) na
referida rotina.

[ Recolha e alteragdo de Movimentos de Imputagdes & Obra, com ou sem emiss&o dos
respectivos Documentos.
D:Conferéncia através de listagem dos Movimentos Imputados as Obras.
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[l-Esta listagem tem varios limites. Imprime todos os Movimentos, sé os facturados ou
os por facturar.

D:Ligagc”)es a Facturacao dos Movimentos Imputados (Autos de Medigdo), que geram
Documentos nas Vendas (Guias de Remessa ou Facturas), estes mesmos Documentos,
podem ser impressos durante esta operacdo de Ligagao.

D:Mapa de Analise de Consumo, com varios limites e diversas opc¢des de ordenagéo,
podendo assim obter-se diferentes Mapas para a Analise dos Consumos de Produtos e
M&o-de-Obra.

G:Anélise de Matriculas/Maquinas (Historico).

D:Ficheiro de Matriculas, com dados referentes a cada Viatura ou objecto (por
exemplo: Impressora), permitindo que cada uma delas fique afecta a uma determinada
Obra.

G:Pesquisa ordenada por Matricula ou Maquina/Obra, o que em termos de analise
significa poder saber quais as Obras efectuadas por cada Matricula de Viatura/Maquina.
[J-Pesquisa ordenada por Entidade/Matricula/Obra.

() Analise de Maquinas/Matriculas.

D:Tratamento de Movimentos de Imputacdes (inclusive Requisicbes de Armazém).

[ Reorganizacéo de Valores da Ficha da Obra.

[J-Podera efectuar a limpeza do Historico.
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MENU PRINCIPAL

EICHEIROS

[} Acede a Rotina de Ficheiros Comuns sem ter necessidade de sair do PMR — Gest&o
de Vendas e regressando sempre ao Menu Principal.

[ Acede, também, a Tabela Comuns, de Vendas e Ficheiros: Orcamentos; Obras;
Matriculas Entidades, Artigos, Artigos Alternativos, Vendedores, Vendedores e
Listagens Parametrizadas.

ORCAMENTOS
[ Obrigatorio se pretende obter Valores de Desvios entre o Orcamento e a Obra.

D:Movimentos de Orcamentos a serem adjudicados a uma Obra ou nao.
[ Emissao por Tipo de Documentos.

[ Listagem por Tipo de Documentos.

[} Adjudicagéo dos Orgamentos as Obras.

IMPUTACOES
[} Movimentos de Obras por Fases e/ou Subfases.

D:Emisséo por Tipo de Documentos.

[ Listagem por Tipo de Documentos.

[} Diarios de Obras.

[J- Autos de Medicdo com parametrizagio variada.

[} Desvios a Orcamentos com emisséo do Mapa.

D:Facturagéo de Obras, se PMR — Vendas instalada. Para Portugal e Mocambique segue
todas as regras da lei em vigor em cada pais.

ANALISES
D:Anélises efectuadas por: Obras; Requisi¢cdes; Compras directas; Maquinas; Secc¢des/
M&o-de-obra; Outros e Balancetes.

UTILITARIOS

[} Ferramentas de auxilio ao utilizador para executar:

G:Cépias de Seguranca /Reposi¢do; Reorganizagdo; Eliminacdo e Optimizagéo.
[CJAlteragso Selectiva e por tltimo a Rotina.

[l calculadora.
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G:Sal'da para o Sistema operativo e retorno ao programa corrente.

CONFIGURACAO
D:Tratamento relacionado com a Configuragédo de Impressoras.

) Impressos de Orcamentos; Documentos de Orgamentos; Folha de Obras;
Documentos de Imputacao (Obra); Auto de Medigéo; Etiquetas de Artigos e Entidades
e Cartas a Entidades.

G:Cépias de Segurancas/Reposicao.

D:Dados da Empresa e na Rotina e na Recolha.

[J opcoes de trabalho da Rotina.

D:Opgﬁes de trabalho da Recolha de Movimentos.
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FICHEIROS

TABELAS

[} conjunto de dados que condicionam os Processamentos, Parametros Fixos que
entram para o Movimento do Or¢camento e Imputagdes a Obra, bem como, o Ficheiro
de Matriculas, tendo, em linha de conta algumas Tabelas de Vendas e Stocks.
D:Todos estes dados devem ser criados na fase de arranque, podendo, contudo ser
alterados, posteriormente.

E’Deve haver o cuidado de ndo anular Cédigos em Tabelas que possam estar a ser
utilizados nos Ficheiros ja existentes.

ORCAMENTOS
O Opcéao facultativa. Pode trabalhar com a rotina de Obras sem esta opcéao,

contudo, perde a faculdade de informacao dos desvios entre o Orcamentado e o
Imputado.

G:Gestéo do Orgamento com criacao dos dados necessarios para a elaboracao do
mesmo.

[} Adjudicagéo dos Orgamentos, com possibilidade de abertura de Obra nova.
D:Mapa do Ficheiro de Orcamentos com Ordenacao, Selecgdo, Opcdes de Impressédo e
Quadros a Listar.

D:Emisséo dos Orcamentos por Tipo de Movimento e Opg¢des de Impresséo.
D:Conferéncia de Fases com Ordenacao Opc¢des de Impressao, Selecgdo de
Adjudicacao e Quadros de Impresséo.

OBRAS

G:Gestéo das Obras com criacao dos dados necessarios a elaboracao da Obra.
D:Abrir Obras sem o uso do Ficheiro de Orcamentos ou por Adjudicagdo dos mesmos.
D:Mapa do Ficheiro de Obras com Ordenacao, Opg¢des de Impressao e Quadros de
Impresséo.

D:Folhas de Obras com varios formatos. Ordenagdo e Opc¢des de Impresséo.
D:Conferéncia de Fases com Ordenacao, Op¢des de Impressao e Quadros de
Impresséo.

D:Mapa com a versao reduzida com Opg¢des de Impressao, Ordenagédo e Exportacéo.
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MATRICULAS

G:Gestéo das Matriculas com criacdo dos dados necessarios para a elaboracao da Ficha
da Matricula de um veiculo.

(. Embora este Ficheiro tenha sido criado para codificar Matriculas de automaéveis,
pode ser usado para outros fins que néo este.

D:Mapa do Ficheiro de Matriculas com Ordenacao, Opg¢fes de Impressao e Quadros de
Impresséo.

D:Mapa do Histérico dos Documentos com Ordenacado e opcdes de Impresséo.

ENTIDADES

[} Gestdo de Entidades onde se incluem os Clientes, os Fornecedores e Outros.
D:Podem criar-se séries de numeracao distinta pelo primeiro digito para a codificagéo
de Clientes e Fornecedores, facilitando assim a separagéo a nivel de listagem.

[} Mapa Completo ou Reduzido das Entidades.

D:Outros Mapas com Ordenacgéo e salto de pagina com Cédigo.

[} Listagem de Etiquetas com Ordenagao.

D:Listagem de Cartas com Ordenagéo.

E‘ Para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

ARTIGOS

G:Gestéo dos Artigos com codificacdo dos Artigos existentes em Armazém.
D:Os Artigos podem ser agrupados em Familias, através de um Cédigo auxiliar,
independente, do Codigo de Artigo.

[} Mapa Completo com Ordenagéo e escolha de dados.

[ Listagem dos Monos.

[l Listagem de Etiquetas e Limites de Etiquetas.

ALTERNATIVOS

D:Criagéo de Cdodigos de Artigos equivalentes ao Cédigo principal.
D:Usados em substituicdo em caso de Rotura de Stocks ou para estabelecer
equivaléncia entre Artigos.

[l Listagem de Cédigos Alternativos.

VENDEDORES

[ A existéncia deste Ficheiro ndo é obrigatoria.

[ codificagéo dos Vendedores ao servico da Empresa. Na auséncia de Vendedores
pode utilizar-se o Ficheiro para definir Sectores ou Zona de Vendas, para tratamento
estatistico posterior.

[} Mapa de Vendedores com Ordenago.

LISTAGENS PARAMETRIZADAS
Em desenvolvimento...
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1- TABELAS

(Ficheiros) E Mo ¢ st e s s o pae e 5 v, S

COMUNS
D:Conjunto de Tabelas comuns as Rotinas: Paises, Codigo Postal, Moeda/Cambio,

Linguas, Zonas Geograficas, Actividades; Mercado/Segmento e Tabela do IVA.

OBRAS
D:Conjunto de Tabelas especificas da rotina de Obras, tais como: Armazéns; Familias;

Marcas; Movimentos; Circuito de Distribui¢do; Direc¢cdes Regionais; Fases; Maquinas;
Seccdes/Mao-de-Obra, Codigos de Situagbes e Numeradores.

Iﬂ- Para chamar cada uma das Tabelas podera usar as teclas de atalho (letras
sublinhadas) correspondente.

1.1- TABELAS COMUNS

E 5o & possivel spresentar & imagem igada. O fichea pode tersdo movido, mudado de nome ou sminada. Verifque 5 & K0 s9onta para o fehera & ocalzagdes corretos.

PAISES
D:Identificagéo dos Codigos de Paises e correspondentes Designacgdes.
G:Definigﬁes: Moeda; Prefixo do IVA; Membro da UE e Lingua para posterior utilizacao.
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E’Portuqal nunca é codificado nesta Tabela.

CODIGO POSTAL

D:Codificagéo dos Cdédigos Postais e correspondentes Localidades.

D:Estes Cédigos também estao associados ao Codigo de Pais, a que dizem respeito.
[} se codificado no Ficheiro de Entidades é utilizado na emiss&o de Etiquetas de
Entidades.

MOEDAS/CAMBIOS

D:Codificagéo das Moedas e correspondentes Designacdes da unidade e do decimal
associado, bem como a abreviatura, arredondamento e modo.

D:Também € nesta Tabela que se actualizam os Cambios quando necessario.

LINGUAS
[ codificagso dos Idiomas dos Paises. Pode ter uma utilidade pratica, por exemplo, no
desenho do Documento, visto que faz parte da chave do mesmo.

ZONAS GEOGRAFICAS
D:Codificagéo Distribuicdo Geografica das Entidades. A mais usada é a de Distrito/
Concelho do INE.

ACTIVIDADES

[ codificagso auxiliar do Ficheiro de Entidades, Pela qual é possivel, por exemplo,
definir varias categorias de Clientes. Exemplo: Directo, Revendedor, Grossista.
D:Também os Fornecedores devem ter um codigo especifico.

[ Emissao de Etiquetas do Ficheiro de Entidades seleccionavel por este Codigo.

MERCADO/SEGMENTO
[l 1dentificacio dos cédigos de Mercado/Segmento. Podera ser utilizado,
posteriormente, no Ficheiro de Entidades.

TABELA DO IVA
G: Indicar para cada Escalao e Localizagao Fiscal as percentagens em vigor (Vendas e
outras Taxas alternativas).
[ Na codificagdo dos Artigos é indicado o Codigo IVA — Vendas correspondente ao
escalao aqui definido.
D:Na codificacdo das Entidades é indicado o Cédigo IVA — Compras correspondente a
Coluna cujas Taxas correspondem as praticadas para essa Entidade.
D:Também € aqui que se define o preco para IVA sobre ofertas, podendo indicar o
Preco «1», «2», «3» ou «4» ou recolhido para calculo do IVA.

E = Preenche a Tabela de Regimes do IVA (para posterior impresséo nos
<4 Documentos).

E- Para mais informagfes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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1.2- TABELAS DE OBRAS

(Ficheiros> Tabelas) |E| Mo & sl et e g, O ek o o s v [

ARMAZENS

D:IE'Obrigatéria. Defina os Armazéns conforme os indicados na Configuragéo da
Rotina até ao limite maximo de 99, bem como a sua Designagédo, Entidade, Preco de
Venda automatico e Direccado Regional.

D:Mapa de Armazéns com Ordenacgéo alfabética.

EAMILIAS

O Obrigatéria. Agrupa por Familias, através de um Coédigo independente do Codigo
do Artigo e reflecte-se em apuramentos quer a nivel estatistico, quer a nivel
contabilistico das Existéncias e das Vendas.
D:Definem—se determinadas condi¢des de recolha ao nivel de Artigo que podem
contrariar a Configuracao da Recolha da rotina de Vendas/Facturacgdo, tais como:
- Regime do IVA;
- Tipo (Produto, Servicos e Outros) com relevancia para o SAF-T PT (caso da
Vendas/Facturacao);
- Recolhe: Nimero de Lote; Data de Validade; Recolhe Cores; Tamanhos;
Balanca para Quantidade; Publicacdo; Dimensfes Calculo; Designagéo (40
posigbes ou 25 + 15);
- Actualizagéo dos Precos de Venda (Margem %) (Precos de venda I, II, Ill e
1V;
- Posto de Venda (Recolhe Quantidade, Recolhe Pre¢co ou Recolhe Observagbes
para a Cozinha.
- Outros Impostos (IRS, IEC/ISP, Ecotaxa, Direitos de Autor e Escaldo do IVA;
- Codigo de Barras (Automatico (EAN13), Prefixo e Numerador).
[}-Edigao da imagem da Familia.
[ Mapa de Familias com Ordenaco alfabética e Versao reduzida.

MARCAS

D:Codificagéo de Marcas com Designacgéo e edicao da imagem da Marca.
[J-Edigso da imagem da Marca.

[} Mapa de Marcas com Ordenac&o alfabética.

DOCUMENTOS
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G:Definigéo de todos os Tipos de Movimentos possiveis e necessarios para apurar
valores de Custo e de Venda e controlar movimentos de Stocks.

[ Tipos de Movimentos: Requisicio (a Armazém); Compra Directa; Mao-de-Obra;
Maquinas e Outros.

[} Modo de Entrada ou Saida do Documento com actualizagio de Stocks.

[J-Nas Imputagdes (Obras) dar o Tipo de Numerac&o: Automatica, Manual ou Ambas.
D:Optar, na recolha das Imputagfes (Obras), por Subfase, Entidade e Observacdes
Suplementares e Obra Unica ou Multi-Obra.

[ Acessos, por Operador e Armazém, aos Tipos de Documentos com permissdes para:
Acede, Cria, Altera, Anula e Reemite.

[l Listagem da Tabela de Tipo de Documentos com Ordenacéo alfabética.

MODOS DE PAGAMENTO

G: Identificagdo dos Modos de pagamento da Empresa com controlo de Meios de
pagamento.

G:Nas Vendas se Emite Nota de Liquidagédo e se nesse caso separada.
[} 3 Descontos com prazos a Dias e percentagens correspondentes.
[J-No PMR — POS qual o Tipo de Documento correspondente.

[} se emite Ticket, se emite Factura ou se Abre Caixa.

D:Mapa de Modos de pagamento com Ordenacgéo alfabética.
CIRCUITOS DE DISTRIBUICA

[} Definiciio dos Codigos de Circuitos ou Rotas de Distribuigéo.

D:E utilizada na Emissédo e Ordenagdo do Mapa de Carga.

[} Mapa de Circuitos de Distribuicdo com Ordenagcéo alfabética.

DIRECCOES REGIONAIS

[} Definicso das Instituicdes Comerciais para, se necessario, afectar os Armazéns, com
esta codificagéo.

[} Mapa de Direcgdes Regionais com Ordenacio alfabética.

DESCONTOS

D:Composta em relacao directa dos Cédigos de Desconto de Artigo/Entidade.

G:Possui duas entradas em que a horizontal é dada pelo Cédigo de Desconto dos
Artigos e a vertical pelo Cédigo de Desconto definido nas Entidades. Exemplo:
Pretendendo atribuir um desconto de 33% a uma dada Entidade na venda de um
Artigo, posicione o cursor na coluna 6, linha 3 e digite 33. No Artigo coloca o Cédigo de
Desconto 3 e na Entidade o Cédigo de Desconto.

[ No entanto para cada entrada da Tabela, podem ser definidos dois Descontos em
percentagens ou um desconto em valor e para a Moeda previamente indicada.

[} Emissdo do Mapa de Descontos.

EASES

D:E’Obrigatéria. Definicdo dos Tipos de Fases e Subfases para orientagéo e
estruturacao da Obra.
D:Mapa de Fases e Subfases com Ordenacédo alfabética.

MAQUINAS

[ codificagso das Maquinas possiveis a serem usadas nas diversas Obras, com
indicacao do Preco de Custo e 4 Precos de Venda. Opgéo de Recolhe Designagéo e
indicacao de Cédigo do Artigo (Movimento Livre). Precos de Custo e Venda alteraveis
através da opcado Factor X. Pode optar com actualizacao do Ficheiro e/ou Listagem.
(- Mapa de Maquinas com Ordenagéo alfabética.
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SECCOES/MAO-DE-OBRA

G:Definigéo dos Tipos de Secc¢des e/ou Mao-de-Obra a imputar a Obra, com indicagédo
do Precgo de Custo e 4 Precos de Venda. Opc¢ao de Recolhe Designacao e indicagéo de
Cédigo do Artigo (Movimento Livre). Precos de Custo e Venda alteraveis através da
opgédo Factor X. Pode optar com actualizagéo do Ficheiro e/ou Listagem.

Tipo de CdAdigo por Seccao ou Operagao.

[ Mapa de Seccdes/Mao-de-Obra com Ordenagéo alfabética.

CODIGOS DE SITUACOES

G:Definigéo das situacdes quer dos Orcamentos quer das Obras.

D:Z Tipos de Situacdes com opcédo de bloguear os Movimentos ou néo.
D:Mapa de Situacbes com Ordenacgéo alfabética.

NUMERADORES

D:Registo dos Numeradores para os Tipos de Documentos, definidos nas respectivas
Tabelas. Esta numeracgéo é dada por Armazém.

D:Confirma se Pede Senha para actualizar o Tipo de Documentos.

() Acessos, por Operador e Armazém, aos Tipos de Documentos com permissdes para:
Acede; Cria; Altera; Anula e Reemite para o Tipo de Documento/Armazém.

D:Mapa de Numeradores com opgédo de: Ordenacao alfabética e Impressao de Acessos.

1.2.1- TABELA DE ARMAZENS

(Ficheiros> Tabelas> Obras) E| et remr s .

E’Obrigatéria. Vai até ao maximo de 99
Cédigos numeéricos. Primeiro € necessario dar,
no campo “Numero Maximo de Armazéns” da
Configuracao da Rotina, com quantos
Armazéns a Empresa vai trabalhar.

CODIGO
Dé os Cédigos de Armazéns para recolha de Movimentos. Valores entre «1» e «99» de
acordo com o definido na Configuracdo da Rotina. Exemplo: «1 — Sede».

DESIGNACAO
Indique a Designacao do Armazém.

ENTIDADE
Indique o Cdodigo da Entidade, para que a nivel de Transferéncia e Requisi¢cdes possa
agregar os dados da mesma.

PRECO DE VENDA AUTOMATICO

S: Dé um «X» no campo “Act. Auto” (Pre¢co Venda automatico), no ficheiro de Artigos,
separador Precos de Venda, para preparar o automatismo dos Pre¢os de Venda.

N: N&o havera automatismo nos Precos de Venda.

DIRECCAO REGIONAL

Dé um Cédigo de Direccdo Regional e por sua vez na Tabela de Direc¢des Regionais dé
o Codigo do Armazém auxiliar (onde vai buscar o Artigo se no primeiro Armazém
esgotar). Valida com a Tabela Direccao Regional e visualiza a Designagéao.
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1.2.2- TABELA DE FAMILIAS

(FICheIrOS> Tabelas> Obras) E Nao ¢ possivel apresentar a imagem ligada. O ficheiro pode ter sido ide Verifique se a igack fichewro e

[

Obrigatoéria e de relevancia, pois
relaciona-se com todos os Produtos
codificados por ela quer nas
Listagens (Estatisticas), quer na
criagdo do ficheiro SAF-T PT (se
fizer ligacéo as Vendas/Facturagéo.

CODIGO

Codificagéo da Familia de Artigos. Usado no Ficheiro de Artigos para utilizagdo nos
Mapas de Existéncias e Apuramento Estatistico. Pode ser seleccionado para a Ligacéao a
Contabilidade (Contas de Mercadoria da Classe 7). Exemplo: «1 — Automaoveis».

DESIGNACAO
Indique a Designacgéo da Familia.

DIMENSOES

Activado se marcar com |1 o] 0 Néao efectua calculo;
campo “Dimensfes”, no bloco 1 Quantidade * 1 Dim;
Opcionais, na Configuracdo da 2 Quantidade * 1 Dim * 2 Dim;
3
P

Recolha. Assinalado com |1 o] Quantidade * 1 Dim * 2 Dim * 3 Dim;
Artigo codificado com esta Familia Quantidade * [(1 Dim + 2 Dim) * 2];
permite o tratamento de \Y; Quantidade/1 Dim/2 Dim/3 Dim.
Dimenséo quer no Ficheiro de Artigos quer na recolha de Movimentos.

CALCULO

Activado se o campo anterior estiver marcado, para pedir o Tipo de Célculo:

O ultimo Caédigo serve para o calculo do total de metros (se as dimensdes forem zeros
estas sao iniciadas com o valor «1»).

TIPO

com [, assume o Tipo: Produtos; Servicos ou Qutros.
P Produtos;

E’Tem grande utilidade para o Ficheiro SAF-T PT, no caso S Servicos;

das Vendas/Facturag&o. ©) Outros.

RECOLHE NUMERO DE LOTE

Disponivel se marcar com |1 0 campo “Lotes”, no bloco Opcionais na Configuragéo da
Recolha. Assinalado com |1 considera na recolha, os Produtos desta Familia com
tratamento por Lotes.

DATA DE VALIDADE

Disponivel se assinalar com |1 no campo “Data Validade” no bloco Opcionais na
Configuragéo da Recolha. Assinalado com &considera, na recolha, os Produtos desta
Familia com tratamento por Data de Validade.
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PUBLICACAO

Activado tendo a Rotina de POS instalada e se na Configuracdo da Recolha optou por
tratamento por Lotes/Data de Validade bem como o campo anterior marcado.
Assinalado com ao ser recolhido um Artigo desta Familia vai buscar o Lote com a
Data de Validade mais recente (caso dos Jornais e Revistas).

BALANCA PARA QUANTIDADE
Assinalado com |1 ao digitar um Cédigo de Produto desta Familia vai ser pesquisado o
Ficheiro de Balancgas, se existir, 0 peso funcionara como quantidade.

DESIGNACAO

Pode optar nos Movimentos de Documentos, por 40 posi¢cdes que vém preenchidas do
campo “Designacdo para Documentos” do Ficheiro de Artigos ou por 25+15 posicoes,
vindo as primeiras 25 do Ficheiro de Artigos e as restantes 15 inscritas no acto da
Recolha do Documento:

40 Posic¢Oes: Marcado com G; assume 40 posi¢des na Designacao do Produto;

25 Posigdes + 15: Assinalado com G; assume 25 posicdes + 15.

ACTUALIZA PRECOS DE VENDA (MARGEM %b)

Activado se operador entrar na rotina PMR-Stocks e na Configuracdo da Recolha da
mesma rotina, o campo “Altera o Preco de Venda em Compras” for assinalado com
Percentagem a aplicar na actualizacao de Precos de Venda quando, na recolha de
Movimentos na rotina de PMR-Stocks efectuar uma Compra e o Preco de Custo a
recolher no momento, for superior ao Prego de Custo ja existente no ficheiro de

Artigos.

Preco Venda I: Indique a percentagem da margem;
Preco Venda II: Insira a percentagem da margem;
Preco Venda I11: Dé a percentagem da margem;

Preco Venda IV: Inscreva a percentagem da margem.

POSTO DE VENDAS

SO é activado se a rotina PMR — POS (Posto de Venda) estiver instalada.

Recolhe Quantidade: Marcado com deixa o operador recolher Quantidades na
Rotina de PMR — POS;

Recolhe Preco: Assinalado com |1 permite ao operador recolher o Preco do Artigo na
Rotina de PMR — POS (Posto de Venda);

Recolhe Observacdes para a Cozinha: Assinalado com |1 permite ao Operador
recolher as Observacdes de Cozinha na Rotina de PMR — POS (Posto de Venda).

OUTROS IMPOSTOS

Define se os Produtos agregados a esta Familia sdo afectados por Outros Impostos:
IRS: Assinalado com |1 considera IRS;

IEC: Marcado com |1 considera IEC (Imposto sobre o Alcool);

Ecotaxa: Assinalado com |1 considera a Ecotaxa;

Direitos de AutO(: Marcado com |1 considera Direitos de Autor;

Escaldo do IVA: E activado pelos campos anteriores excepto pelo campo “IRS”.
Indique o Escaldo do IVA referente a Tabela do IVA (Eicheiros> Tabelas> Comuns).

CODIGO DE BARRAS

Automatico: Assinalado com |1 considera que os Produtos desta Familia terao
tratamento de Codigos de Barras associados aos codigos de Produto, sendo este
constituido pelo prefixo e pelo numerador, com o formato EAN13;
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Prefixo: S6 esta disponivel se assinalar o campo anterior;

Primeira parte do campo do “Cdédigo de Barras” que vai estar associado ao cédigo de
Produto do Ficheiro de Artigos. Este campo tem 7 digitos e é composto da seguinte
forma: xxx — Cédigo do Pais de origem; xxxx — Codigo da Empresa na Codipor.
Numerador: Contador incrementado ao abrir um novo Produto no Ficheiro de Artigos.

FOTO
Carregando no botéo do lado esquerdo do rato sobre a palavra “FOTO”, pode com

853%

E :| escolher a imagem correspondente a esta Familia, através da pasta “./PMRFOT”,
“/PMRFOT/empXXX”, ou “./PMRFOT/empXXX/com”. Onde XXX é o Cédigo da
Empresa. Por exemplo “./PMRFOT/empFRE” ou “./PMRFOT/emp001”.

1.2.3- TABELA DE MARCAS

(Ficheiros> Tabelas> Obras) E 1k dposit anemnur iyt o ode st o

CODIGO
Indique o Codigo da Marca. Por exemplo: «1 —
DACIA».

DESIGNACAO
Indique a Designacdo da Marca.

FOTO

853%
H

Clicando sobre a palavra “FOTO” pode com E =1, escolher a imagem correspondente
a esta Marca, através da pasta “./PMRFOT”, “./PMRFOT/empXXX”, ou
“./PMRFOT/empXXX/com”.

Onde XXX é o Cédigo da Empresa. Por exemplo:

“./PMRFOT/empFRE” ou “./PMRFOT/emp001”.

1.2.4- TABELA DE DOCUMENTOS

e magemgada, O fchero poce e o oo, mudado e nome o clmnado, Ve 5. s
e ocaizacoes

(Ficheiros> Tabelas> Obras) E o

CODIGO

Indique os Tipos de Documentos, até ao
maximo de 99. Por exemplo: «10 —
Requisicdo a Armazém».

DESIGNACAO
Dé a Designagdo. Exemplo: Requisicao de
Armazém ou Compra Directa ou outro.

ABREVIATURA

Obrigatorio. Dé a Designagéo a constar no histérico dos Documentos criados na
Ligacao a Tesouraria, caso faga facturacéo através das Obras. Por exemplo: «Req.».

NUMERO DE VIAS DESIGNACAO DE VENDAS

Insira o Namero de Vias a imprimir (para Preenchido imprime nos Documentos o
cada Tipo de Documento). Ao emitir o que for aqui indicado. Caso contrario
Ndmero de Vias, € o aqui dado, multiplicado assume o que estiver preenchido no
pelo Numero de Vias recolhido na Entidade. campo “Designacao”.
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CARACTERISTICAS DO MOVIMENTO

Independentemente, do Cédigo da Tabela, é este campo que vai caracterizar os
Movimentos. A recolha de Movimentos (Orcamento/Obra) ira relacionar-se com esta
tipificagcéo. Exemplo: No cabecalho do separador Linhas, na recolha de Movimentos
(Orcamentos/Obras) para o Tipo de Documentos «Maquinas» aparecera o campo
“Maguina”, mas se for para o Tipo de Movimentos «M&o-de-Obra» ja apareceréo os
campos “Seccao” e “Subseccdo”.

Tipo: Tipos de tratamento possiveis:
Exemplo: «Requisicao». Requisicao (a Armazém);
Modo: Assinalado com G;assume se 0s Compra directa;

Valores e Quantidades (Movimento) séo: Seccdo/Mao-de-Obra;
Entradas ou Saidas das Obras; Maquinas;

Outros.

Q

O Lm0

ORCAMENTOS

Bloco para activar os campos na recolha de Movimentos para os Orcamentos.
Subfase: Marcado com activa o campo na recolha de Movimentos dos Orgamentos;
Subseccdo/Operador: Marcado com activa o campo na recolha de Movimentos
dos Orgamentos;

Entidade: Com |1 activa o campo na recolha de Movimentos para os Orgamentos;
Observacdes Suplementares: Assinalado com |1 activa este separador na recolha
de Movimentos para os Or¢gamentos.

IMPUTACOES

Tipo de Numeracao nas Imputagdes (Obras).

Automatica: Os Documentos serao numerados pela incrementacao do contador da
Tabela de Numeradores;

Manual: Os Documentos serao numerados pelo utilizador na Recolha do Documento.
Se tiver marcado ambas as op¢des, entdo os Documentos serdo numerados pelo
utilizador na recolha do Documento ou, automaticamente, se o campo “Documento”
néo for preenchido.

Nos campos seguintes pode activa-los na recolha de Movimentos para as Obras;
SubFase: Com activa o campo da recolha de Movimentos das Obras (Imputacdes);
Subseccdo/Operador: Marcado com |1 activa o campo na recolha de Movimentos
para as Obras (Imputacdes);

Entidade: Com Erf activa campo na recolha de Movimentos das Obras (Imputagdes);
Multi-Obra: Marcado com |1 considera a possibilidade de recolher Movimentos de
varias Obras para o mesmo Documento (Imputagdes). Caso contrario é sempre uma
Obra para um Documento;

Observacdes Suplementares: Assinalado com |1 activa o separador da recolha de
Movimentos para as Obras (Imputacdes);

Documento de Transporte: Marcado com |1 activa o separador da recolha de
Movimentos para as Obras (Imputacdes) onde pode indicar: Circuito de Distribuicéo;
Local de Carga (Morada, Localidade, Pais e Codigo Postal); Hora Inicio de Transporte e
a Matricula da Viatura que transporta a Mercadoria e Local de Descarga (Morada,
Localidade, Pais e Cédigo Postal).

E = Acede as permissdes da Tabela de Movimentos para codificar os operadores
=+ nos Documentos definidos.
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1.2.4.1- TABELA DOCUMENTOS DE OBRAS-
PERMISSOES

Ficheiros> Tabelas> Obras> Documentos E

Marcado com |1 condiciona o acesso por Tipo de
Movimentos por cada Operador. Permissdes possiveis:
Acede, Cria, Altera, Anula e Reemite.

Veja o manual do Gestor do Sistema para mais
informacoes.

1.2.5- TABELA DE CIRCUITOS DE
DISTRIBUICAO

(Ficheiros> Tabelas> Obras)

CODIGO

Dé o Cdédigo de Circuitos de Distribui¢do. Pode codificar no
Ficheiro de Entidades, para uso na ordenagéo dos Documentos.
Por exemplo «1 — Sul».

DESIGNACAO
Indique a Designacao do Circuito de Distribuigéo.

1.2.6- TABELA DE DIRECCOES REGIONAIS

(Ficheiros> Tabelas> Vendas) E =

CODIGO
Indique as Direc¢gbes Regionais. Pode ser usado na
Tabela de Armazéns.

DESIGNACAO
Indique a Designacao da Direccao Regional.

ARMAZEM

Insira o Cédigo do Armazém auxiliar. Assim, durante a recolha, se aparecer um Artigo
com existéncia insuficiente, se responder que «Nao», aceita o Artigo nessas condi¢cdes
e se no Armazém auxiliar existir a Quantidade necessaria, ser-lhe-a perguntado se
quer efectuar a Transferéncia do Armazém auxiliar para o Armazém de recolha.

Se responder «Sim» sera criado um Documento em Stocks com essa movimentagédo.

1.2.7-TABELA DE FASES/SUBFASES

(Ficheiros> Tabelas> Obras)

FASE/SUB-FASE
Indique as Fases até ao maximo de 99 e 99999999 para as
Subfases. Pode ter Fase sem Subfases, mas o contrario ndo.

Tem que ter, pelo menos, uma Fase. Exemplo: «99 —
Diversos».

DESIGNACAO
Indique o nome da Fase.

12 GESTAO DE OBRAS FICHEIROS



Outros exemplos de Fases

Obras Publicas
01 - Terraplanagens 01 - Terraplanagens 01 - Mecanica
02 - Alvenaria 02 - Alvenaria 02 - Pintura
03 - Pintura 03 - Pintura 90 - Lavagem
1.2.8- TABELA DE CODIGOS DE MAQUINAS
(Ficheiros> Tabelas> Obras) |E| s v s 0 ot vt e it Ve
CODIGO

Indique o Codigo da Maquina.
Por exemplo: «1- Martelo pneumatico».

DESIGNACAO
Indique a Designacdo da Maquina.

RECOLHE DESIGNAGAO

Assinalado com |1 altera a Designagédo do campo anterior na recolha de Movimentos
de Orcamentos/Imputagdes (Obras).

CODIGO DO ARTIGO (MOVIMENTO LIVRE)
Indique o Cédigo do Artigo que vai ser utilizado, automaticamente, na recolha de
Movimentos. Assim, como na Facturacao, desde que a opgéo nao seja detalhada.

Iﬂ- Para Portugal é obrigatério estar definido como Tipo de Artigo «S — Servico».
- Se tem Artigo de Movimento Livre de unidade de stock “*” definido neste
campo, é este Artigo que é assumido na recolha, caso contrario, assume o
definido na Configuracdo da Rotina.

- Quando a Facturacdo da Obra néo é detalhada, é com este Artigo de
Movimento Livre da Configuracéo da Rotina, que é criada a linha com os
Valores.

- Na altura da Facturagdo da Obra, estes registos sao facturados com os
Artigos definidos nestas Tabela ou na Configuragéo da Rotina,
independentemente, dos Artigos que foram recolhidos.

PRECO DE CUSTO
Indique o Custo da Maquina para valorizagdo do Orcamento e/ou Obra. O valor pode
ser convencionado ao Dia, Hora, Minuto, etc. Por Exemplo: «5.00» a Hora.

PRECOS DE VENDA

O valor pode ser ao Dia, Hora, Minuto, etc. Por Exemplo: «5.50» a Hora.
Preco Venda I: Inscreva o Pre¢co de Venda | da Maquina para valorizacao do
Orgamento e/ou Obra;

Preco de Venda I1: Insira o Preco de Venda Il da Maquina para valorizacdao do
Orgamento e/ou Obra;
Preco de Venda I11: Indique o Preco de Venda |1l da Maquina para valorizacao do

Orgamento e/ou Obra;
Preco de Venda 1V: Indique o Preco de Venda IV da Maquina para valorizagédo do
Orcamento e/ou Obra.

E =3 Acede & parametrizacgdo do Factor X.
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1.2.8.1- CODIGOS DE MAQUINAS-FACTOR X

Listagem de Precos, com eventual E o e i 1t e i i, e o it Ve
actualizacéo na Tabela de Maquinas, cujo

Preco pode ser inflacionado de uma certa
Percentagem (Factor X), positiva ou
negativa.

LIMITE INFERIOR E SUPERIOR
Dé os limites do Cédigo de Maquina, para
selecgdo dos dados a usar.

PERCENTAGEM

Valor percentual (aceita negativo) que recai sobre o Preco, até 4 inteiros e 4 decimais.
Se for «O» (Zero) permite actualizar os Precos para outras Moedas e desactiva o bloco
Sobre o Prego. Maior que «O» (Zero) activa o bloco Sobre o Preco e desactiva os
campos “Preco de Custo”, “Todos os Precos de Venda” e “Todos os Pregos”.

SOBRE O PREGO

Se definido algum valor no campo anterior ainda 1 Vendal;
deve preencher esta opgdo. Cadigo de Preco sobre o 2 Venda2;
qual vai incidir o valor digitado no campo anterior. 3 Venda3:
Assinale com G; um dos campos: 4 Venda4:

(@ Custo;
PRECO A ALTERAR d  Todos de Venda;
Os ultimos 3 campos s6 serao activados se o valor T TeeEs.

percentual for zero.

Indique qual o Prego a Alterar. Marque com G; um dos campos: Preco de Venda 1;
Preco de Venda 2; Preco de Venda 3; Preco de Venda 4; Preco de Custo; Todos os
Precos de Venda e Todos os Precos.

(Preco de Venda 1, 2, 3 e 4) = (Valor Tipo) + ou: (Valor Tipo) x (Factor (%) /100).

E’Tenha em atencdo os valores cambiais da Tabela de Moedas/Cambios.

DA MOEDA

Obrigatorio. Insira o Cédigo de Moeda Origem. Valida com a Tabela relativa e
visualiza a Designacao e o Cambio. Por defeito assume automaticamente a Moeda da
Configuracao da Empresa.

PARA A MOEDA

Obrigatério. Dé o Codigo de Moeda pretendido. Valida com a Tabela relativa e
visualiza a Designacao e o Cambio. Por defeito assume, automaticamente, a Moeda da
Tabela de Moedas/Cambios.

CAMBIO
Se néo quiser assumir o valor cambial da Moeda escolhida no campo anterior, indique,
qual o valor cambial a usar.

MODO DE ARREDONDAMENTO
Modo de Arredondamento a utilizar para o novo Preco. N Nao;
Assinale com G;o campo: © Cima;

S Standard.
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O campo seguinte s6 é activado para as opgdes: Arredondamento

“Standard” ou “Cima”. 1 0.00;
2 0.01;
ARREDONDAMENTO 3 0.10;
Activado se no campo anterior optou por «Standard» 4 1.00:
ou «Cima». Indique qual o arredondamento do Preco: 5 10.00:
6 100.00.

ACTUALIZA FICHEIRO
Assinalado com |1 nas alteracdes seleccionadas, actualiza os Precos na Tabela de

Maquinas. E’Obrigatério se campo seguinte n&do assinalado.

FAZ LISTAGEM

Marcado com |1 na alteracao da Tabela de Maquinas emite uma Listagem dos novos
Precos. EObrigatério se campo anterior ndo assinalado.

Indique qual a Moeda pretendida e o Cambio correspondente. Os valores séo
convertidos da Moeda da Empresa para a Moeda escolhida.

1.2.9- TABELA DE SECCOES/MAO-DE-OBRA

(Ficheiros> Tabelas> Obras) |E| T -

par

SECCAO/SUBSECCAO

Dé a Seccao/Méao-de-obra e a Subseccao.
Pode-se ter Secgdes sem Subseccgdes,
mas o contrario ndo. Por Exemplo: S6
Seccao — «1 — Pintura»; ou Seccédo e
Subseccdo — «1 | 1 — Anténio».

DESIGNACAO
Dé a Designagédo da Secg¢ao/Mao-de-Obra.

RECOLHE DESIGNAQAO
Marcado com |1 pode alterar a Designacgao na recolha de Movimentos de Orgamentos/
Imputacdes (Obras).

ESCALAO DO IVA TIPO DE CODIGO
Dé Taxa de incidéncia do IVA no precario, Se o Coédigo se refere a uma Seccao ou a
conforme Cédigo da Tabela do IVA. uma Operacgao.

CODIGO DO ARTIGO (MOVIMENTO LIVRE)
Indique o Cédigo do Artigo que vai ser utilizado, automaticamente, na recolha de
Movimentos. Assim, como na Facturacao, desde que a opg¢éo nao seja detalhada.

Iﬂ- Para Portugal é obrigatorio estar definido como Tipo de Artigo «S — Servico».
- Se tem Artigo de Movimento Livre de unidade de stock “*” definido neste
campo, é este Artigo que é assumido na recolha, caso contrario, assume o
definido na Configuragdo da Rotina.

- Quando a Facturacéo da Obra ndo é detalhada, é com este Artigo de
Movimento Livre da Configuracéo da Rotina, que é criada a linha com os
Valores.
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- Na altura da Facturagdo da Obra, estes registos sao facturados com os
Artigos definidos nestas Tabela ou na Configuragéo da Rotina,
independentemente, dos Artigos que foram recolhidos.

PRECO DE CUSTO
Indique o Custo da Maquina para valorizagdo do Orcamento e/ou Obra. O valor pode
ser convencionado ao Dia, Hora, Minuto, etc. Por Exemplo: «5.00» a Hora.

PRECOS DE VENDA

Indique a Moeda e até 4 Precos de Venda. O valor pode ser ao dia, hora, minuto, etc.
Exemplo: «6.00» a Hora.

Preco Venda I: Indique o Pre¢co de Venda | da Secgédo/Subseccao para valorizar o
Orcamento e/ou Obra.

Preco de Venda I11: Indique o Preco de Venda Il da Seccao/Subsecc¢éo para valorizar
o0 Orcamento e/ou Obra.
Preco de Venda 111: Indique o Preco de Venda Il da Sec¢do/Subsecgédo para

valorizar o Orgamento e/ou Obra.
Preco de Venda 1V: Indique o Preco de Venda IV da Seccao/Subseccgédo para valorizar
o0 Orcamento e/ou Obra.

gozz
H

E 1 Acede a parametrizacdo do Factor X.

1.2.9.1- SECCOES/MAO-DE-OBRA — FACTOR X

Mapa de Pregos, com eventual Actualizagdo E 1o s et et s i, e it Vot <
no Ficheiro, cujo Pre¢co da Sec¢édo/Subsecgédo

pode ser inflacionado de uma certa
Percentagem (Factor X), positiva ou
negativa.

PERCENTAGEM
Valor percentual (aceita negativo) que recai
sobre o Precgo, até 4 inteiros e 4 decimais).

Se for «O» (Zero) deixa actualizar os Precos para outras Moedas e desactiva o bloco
Sobre o Prego. Superior a «O» (Zero) activa o bloco Sobre o Pre¢o e desactiva os
campos “Preco de Custo”, “Todos os Precos de Venda” e “Todos os Pregos”.

SOBRE O PRECO Cod.

Se definido algum valor no campo anterior ainda deve 1 Venda 1;
preencher esta opgéao. 2 Venda 2;
Cédigo de Preco sobre o qual vai incidir o valor 3 Venda 3:
digitado no campo anterior. Assinale com G;o campo: 4 Venda 4:
© Custo;
d Todos os Venda;
T Todos.

PRECO A ALTERAR

Os ultimos 3 campos s6 serdo activados se o valor percentual for zero. Digite qual o
Preco a alterar: Preco de Venda 1; Preco de Venda 2; Preco de Venda 3 ou Preco
de Venda 4. (Preco de Venda 1, 2, 3 e 4) = (Sobre o preco) + ou: (Sobre o Prego) x
(Factor (%) /100).
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E’Tenha em atencdo os valores cambiais da Tabela de Moedas/Cambios.

DA MOEDA PARA A MOEDA

Obrigatério. Dé o Codigo de Moeda E’Obrigatério. Dé o Cédigo de Moeda
Origem. Valida com a Tabela relativa e vé pretendido. Valida com a Tabela relativa
a Designacéao e o Cambio. Por defeito e vé a Designacdo e o Cambio. Por
assume, automaticamente, a Moeda da defeito assume, automaticamente, a
Configuragéo da Empresa. Moeda da Tabela de Moedas/Cambios.
CAMBIO

Se nao assumir o valor cambial da Moeda escolhida no campo anterior, indique, aqui,
qual o valor cambial a usar.

MODO DE ARREDONDAMENTO
Modo de Arredondamento a utilizar para o novo Preco. N Nao;
Assinale com G;o campo: © Cima;
S Standard.

ARREDONDAMENTO
Activado se no campo anterior optar por «Standard» 1 0.00;
ou «Cima». Indique qual o arredondamento do Preco: 2 0.01;

3 0.10;
ACTUALIZA FICHEIRO 4 1.00;
Assinalado com |1 nas alteracdes seleccionadas, 5 10.00;
actualiza os Precos na Tabela de Maquinas. 6 100.00.

Obrigatério se campo seguinte nao assinalado.

FAZ LISTAGEM
Marcado com %na alteragdo da Tabela de Seccao/Subseccao emite uma Listagem dos

novos Precos. Obrigatério se campo anterior ndo assinalado.

Iﬂ- Indique qual a Moeda pretendida e o Cambio correspondente. Os valores séo
convertidos da Moeda da Empresa para a Moeda escolhida.

1.2.10- TABELA DE CODIGOS DE SITUAQOES

(Ficheiros> Tabelas> Obras)

CODIGO

Na primeira vez, o Codigo 99 é aberto, automaticamente,
com a Designacéao «Encerrada», coloca «N» no campo
“Movimenta S/N” e fica inacessivel ao operador. Indique as
Situacdes que servirdo tanto para os Orcamentos como para
as Obras. Por exemplo para o sector oficina auto: Cédigos
entre «1» e «12» podem ser os Meses do Ano, podendo,
assim, informar previamente quando o carro ird a Inspecc¢ao
Periddica Obrigatéria (IPO). Exemplos: 01 — Janeiro, 02 — Fevereiro... Outro exemplo,
na area da construgédo civil: 20 — Em curso; 21 — Suspensa; 22 — Embargada...

DESIGNACAO
Indique a Designacao da Situacao.

17 GESTAO DE OBRAS FICHEIROS



MOVIMENTA S/N

Assume, automaticamente, «S», mas é alteravel, excepto para o Codigo 99 que
considera os Orcamentos ou as Obras Encerrados, logo sem nova recolha de
Movimentos. Exemplos: Ponha «S» se pretende: quer um Orcamento quer uma Obra
sejam movimentados, independentemente, da Situacdo ou, entdo, indique «N» para
que o Orgamento ou a Obra ndo possam ser movimentados.

2- GESTAO DE ORCAMENTOS

aligasdo aponta parao fheroe oc

(Eicheiros) E T ——————

Disponivel a informacdo seguinte: Niumero do
Orcamento e Designagéo, Estado do mesmo;
se ja foi Emitido; Anulado ou Adjudicado;
Datas do Orcamento e sua Validade; Codigo e
Nome da Entidade; Matricula e Situagéo.

ULTIMA PAGINA

Assinalado com H t, salta para a uUltima pagina da Gestdo de Orgcamentos. Para

obter este efeito tem que ter pelo menos duas paginas correntes.

2.1- ORCAMENTOS-CONDICOES

Composto pelos separadores seguintes: E o s s et s v, o et
Condicgdes; Facturacédo; Contacto/
Observacgotes; Folha de Obra e Fases.

ORCAMENTO NUMERO

Dé o Numero de Orgamento. Se na
Configuracao da Rotina tem Tipo de
Numeragéo automatica ou ambas as
Numeracdes (Automatica e Manual), no

Ficheiro de Orcamentos, prima

==t" | ou «O» (Zero) para o Nimero de Orgamento ser, automaticamente,
assumldo somando + 1.

DESIGNACAO
Obrigatoério. Indique o nome do Orgamento.

MATRICULA
N&o preenchido, o acesso a este campo é feito com o rato ou no, campo “Data” com

. Indique a Matricula do Veiculo. E usado quando se pretende controlar veiculos,
contudo pode ser utilizado para outras situacdes, desde que ndo entre em conflito com
as convencgdes internas das Empresas (por exemplo: Numero de série). Pode ter um
Orcamento sem Matricula.

E =3 Acede aos dados da Matricula.

NUMERO

Visualiza o Numero identificativo da Matricula registado no Ficheiro de Matriculas se
campo anterior preenchido. Num Or¢camento Novo deve preencher, primeiro, o campo
anterior e abrir a Matricula no Ficheiro de Matriculas.
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MARCA NUMERO DA OBRA
Visualiza a Marca da viatura registada no Visualiza o Nimero da Obra relativa ao

Ficheiro de Matriculas, se o campo Orcamento ja adjudicado. Em alteracao e
anterior ou o de “Matriculas” estiverem se nao existir NUumero de Obra, pode, por
preenchidos. aqui, adjudicar o Orcamento a uma Obra.
ORCAMENTO

Data Inicio: Preenchido, automaticamente, com a Data de entrada na Rotina,
podendo no entanto ser alterada. Indique a Data do Or¢gamento. O campo esta dividido
em trés partes: Ano; Més e Dia. O Ano é inalteravel nesta area. Se quiser alterar tera
que sair deste Ficheiro e no Menu Principal indicar a Data com o Ano pretendido;
Prazo de Validade...Dias: Assume, automaticamente, o nimero de Dias conforme o
prazo dado, em dias, no campo “Prazo de Orcamentos”, na Configuragédo da Recolha,
mas pode ser contrariado. Calcula, automaticamente, a Data do campo seguinte. Se
for «O» (zero) assume no campo seguinte a Data Inicio do Orcamento;

Validade até: Assume, automaticamente, a Data conforme o prazo dado, em Dias, no
campo “Prazo de Validade”. Caso contrario indique a Data de Validade do Orcamento e
calcula o nimero de Dias do campo anterior;

Situacdo (1) e (2): Indigue o Cédigo da Tabela de Situacdo que pretende. Valida com
a Tabela relativa e mostra a Designacao. Valores possiveis: Entre «1» e «99x»;
Orcamentista: Indique o nome do Orgamentista. Por defeito, num Orgamento novo,
assume o nome do operador corrente, mas pode ser alterado;

Ultima Revisdo: Consulta a Data do Ultimo Movimento no Orcamento;
ObservacOes: Com 60 caracteres destinado a indicar alguma Observagéo;

Revisto por: Insira o nome de quem reviu o Orcamento.

ENTIDADE

Codigo: Através da lista pendente, indique o Nimero de Entidade (dono da Obra).
Valida com o Ficheiro de Entidades, mostrando o Nome, Numero Fiscal, Morada,
Localidade, Cédigo de Pais, Codigo e Designacao Postal. Se ndo existir o Cédigo pode
crid-lo neste momento. Se a Entidade for «O» (Zero) ou tiver o campo “Numero Fiscal”
preenchido com «999999999» no ficheiro de Entidades é pedida a recolha dos dados:
Numero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo do Pais (ndo preencher se for Portugal,

prima @) e Cdédigo Postal, no formato 9999-999, para Portugal. S6 nao é possivel
se na Tabela Tipo de Documentos tiver marcado o campo “Entidade” obrigando a
recolher um cliente definido no Ficheiro de Entidades. Se este campo ficar a zeros e der
no campo seguinte o NIF da Entidade existente é editado, automaticamente, o Codigo
da Entidade;

NuUmero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Codigo da Entidade é editado
automaticamente o NIF da Entidade. Se néo, insira o NIF da Entidade e é editado
automaticamente o Codigo da Entidade. Se o NIF néo existir é visualizada uma
mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir. Mediante o Cédigo ou o
NIF (se Codigo O - zero), se existirem, sdo editados os campos: Nome; Morada;
Localidade; Pais e Cédigo Postal, no formato 9999-999, para Portugal.

VALORES

Moeda: E’No Euro é obrigatério o Cédigo «EUR». Indique a Moeda e o Cambio do
Orcamento. Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao;

Data de Adjudicacéao: Visualiza a Data de Adjudica¢édo do Or¢camento. Preenchido,
automaticamente, aquando da adjudicacao do Orcamento;

Valor Adjudicado: Visualiza o Valor da Adjudicacdo do Orcamento;

Numero de Fases:
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Custo: Vé o valor do Custo actual do Orgamento consoante os Movimentos efectuados;
Venda: Visualiza o valor da Venda actual do Orcamento consoante os Movimentos
efectuados;

Margem: Visualiza a diferenca entre os dois campos anteriores.

2.1.1- ORCAMENTOS-CONDICOES-DUPLICA

N s crsntr g . O e o s i, dads 0 oo sk, Ve . o
apontapaao fehero e localiasoes

Premindo E 4, no ecrad anterior, tem
acesso a este ecrd onde executa uma
passagem dos dados da actual Ficha do
Orgcamento para o Or¢gamento indicado.
Permite criar um Orcamento igual mas com
outro Nimero de Or¢camento.

Na Designacao edita a expresséo:
«Orgamento duplicado do registo n° ...»,
mas ¢é alteravel.

2.2- ORCAMENTOS- FACTURAC ©)

magem iada. O fehero pode e s i, mudado de nome o cmnade. Verlae . st s

Com os Blocos: [Entidade]; [Entidade a E ;
Facturar; [Processamento] e [Moedas] e
Separadores Processamento e Moedas.

ENTIDADE

Codigo: Vé o Niumero de Entidade (por
exemplo o dono da Obra), Numero Fiscal,
e Nome.

Se inexistente o Coédigo pode cria-lo neste momento. Se a Entidade for «O» (Zero) ou
tiver o campo “Numero Fiscal” preenchido com «999999999» no ficheiro de Entidades
é pedida a recolha dos dados: Numero Fiscal; Morada; Localidade; Cddigo do Pais,

(ndo preencha se for Portugal, prima @) e Cdédigo Postal, no formato 9999-999,
para Portugal. S6 néo sendo possivel se na Tabela Tipo de Movimento tiver marcado o
campo “Entidade no Ficheiro”, neste caso € obrigado a recolher um cliente definido no
Ficheiro de Entidades. Se este campo ficar a zeros e indicar no campo seguinte o NIF
da Entidade é editado, automaticamente, o Cédigo da Entidade.

NUmero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Codigo da Entidade entéo edita,
automaticamente, o NIF da Entidade. Se inserir o NIF da Entidade é editado,
automaticamente, o Cédigo da Entidade, no campo anterior. Caso o NIF nao exista é
visualizada uma mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

o] = Vai abrir uma Entidade Nova;

] e Os campos Nome, Numero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo de Pais,
j " Cédigo e Designacao Postal sdo activados para indicar os dados.

ENTIDADE A FACTURAR

Obrigatoério. Indique o Cédigo da Entidade a facturar (Entidade a cobrar). Valida
com a Tabela relativa e visualiza a Designac¢éo. Por defeito assume a Entidade indicada
no separador Condigbes, podendo, contudo, alterar para outra Entidade, por exemplo o
caso das Entidades Seguradoras, o dono de um automével € uma Entidade e a
Entidade a facturar € uma Seguradora.
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Codigo: Através da lista pendente, dé o NUmero de Entidade. Valida com o Ficheiro de
Entidades, mostrando o correspondente Nome, Numero Fiscal, Morada, Localidade,
Cédigo de Pais, Codigo e Designacao Postal. Se ndo existir o coédigo pode cria-lo neste
momento. Se a Entidade for «O» (Zero) ou tiver o campo “Numero Fiscal” preenchido
com «999999999x» no ficheiro de Entidades é pedida a recolha dos dados: NUumero

Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo do Pais (n&o preencher se for Portugal, prima @’)
e Cdédigo Postal, no formato 9999-999, para Portugal. S6 nao é possivel se na Tabela
Tipo de Documentos tiver marcado o campo “Entidade” obrigando a recolher um cliente
definido no Ficheiro de Entidades. Se este campo ficar a zeros e indicar no campo
seguinte o NIF da Entidade existente é editado automaticamente o Cédigo da Entidade;
NUmero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Codigo da Entidade é editado,
automaticamente, o NIF da Entidade. Se néo insira o NIF da Entidade e é editado,
automaticamente, o Cédigo da Entidade. Se o NIF n&o existir € visualizada uma
mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

Se ambos os campos anteriores nao estiverem preenchidos, tera que indicar, neste
separador, os campos seguintes: Nome; Morada; Localidade; Codigo do Pais (nao

preencher se for Portugal, prima ) e Codigo Postal no formato 9999-999, para
Portugal.

PROCESSAMENTO
Tipo de Documento: Indique, qual o Tipo de Documento das Vendas para usar na
opcédo de Facturacdo de Obras, nas Imputagfes. Com pode escolher qual o Tipo de
Documento para ligar os Movimentos das Obras as Vendas (PMR-Vendas tera que estar
instalado);
O Cddigo de Tipo de Documento ndo pode estar assinalado com |1 na Tabela
de Tipo de Documento do PMR-Vendas, nos campos: “Actualiza Stocks”, visto
que, os Movimentos da Obra ja actualizaram os Stocks, evitando, assim
duplicacao de existéncias; “Crédito”, no bloco [Modo de Movimento], pois, nao
aceita criagdo de Notas de Devolugcao na rotina PMR-Vendas. Nao havendo
mais Facturagdo de Obras, a solucdo tera que passar, precisamente, pela
rotina de PMR-Vendas; “Auto-Vendas (Manual)”; “Auto-Facturacdo”;
“Documentos de Importacdo” ou “Documentos de Recuperacao”.
Os Artigos com o mesmo Cédigo serao sempre aglutinados, na Facturagédo de
Obras.
N&o sdo permitidas, aqui, as Guias de Remessa e de Transportes.

Regime de IVA: cod.

Automaticamente, editado com 0 Entidade nao esta isenta;

Cédigo do Ficheiro de 9 Incluido no preco do Artigo;
Entidades, podendo, ser Entre A Entidade esta isenta de IVA ou com
corrigido s6 para os eZel IVA  revertivel. Pode escolher outras
Documentos recolhidos: es situacgoes.

Tipo de IVA: Se Entidade nao isenta pode além do IVA de Vendas escolher outra
Tabela Alternativa. Se o valor for «O» (Zero) assume IVA Vendas;

Vendedor: Indique o Cédigo de Vendedor definido no Ficheiro de Entidades.
Valida com o Ficheiro de Vendedores e visualiza a Designacao;

Modalidade de Pagamento: Obrigatério. Dé o Modo de Pagamento da Entidade.
Automaticamente, assume o Cdadigo definido no Ficheiro de Entidades, alteravel s6
para os Documentos recolhidos. Valida com a Tabela relativa e vé a Designacgao;
Prazo: Assume, automaticamente, o Numero de Dias definido no Ficheiro de
Entidades, podendo no entanto ser alterado, s6 para os Documentos recolhidos;
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Observacdes: Se necessario, indique uma observagédo.

MOEDAS

Desconto no Documento: Preenchido, é aplicado, o valor, dessa percentagem a
todas as Linhas recolhidas;

Codigo de Desconto: Valores: De «0O» a «9». Automaticamente, preenchido, com o
Cédigo definido na Entidade, podendo ser corrigido. O Codigo tem a ver com o Cédigo
de Desconto do Artigo a ser praticado durante a Recolha de Documentos;

Tabela de Pregos: Valores: «1»; «2»; «3» e «4». Automaticamente, preenchido,
com o Cédigo definido na Entidade, podendo ser corrigido. O Cédigo tem a ver com o
Preco de Venda do Artigo a ser praticado durante a Recolha de Documentos;

Moeda: No Euro é obrigatoério o cédigo «EUR». Define a Moeda e Cambio. Mostra
os valores do Documento a cambiar, s6 para efeitos de impressdo. N&ao seréo
actualizados Ficheiros com estes valores, mas sim com os valores na Moeda da
Empresa. Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagédo e o Cambio;
Imprime Orcamento em: Num Orgamento Novo, por defeito, edita a Moeda indicada
no campo anterior. Em alteragéo edita a Moeda escolhida através duma lista pendente.
Esta lista s6 edita as Moedas definidas no bloco Moedas, Dados da Empresa,
Configuracao da Empresa e a escolhida no campo anterior;

Moeda/Cambio: Visualiza as Moedas e Cambios vindas da Tabela Moeda/Cambio,
mas pode alterar para outro valor cambial, sem modificar a Tabela.

2.3- ORCAMENTOS-CONTACTO/OBSERVACOES

Tem os blocos seguintes: Contacto e E N s et s o v, o Vb 15
Observacdes Suplementares e visualiza
a Entidade.

CONTACTO
Telefone, Fax, Contacto e E-mail;

OBSERVACOES SUPLEMENTARES
Recolhe Observagbes, até trés linhas, a
imprimir nos Documentos (informativo).

2.4- ORCAMENTOS-FOLHA DE OBRA

Premindo [+] ou [-] nas Fases/Subfases, |E| B gt s s gt 0 e i v, sttt e . 5 i
no bloco Tabela (lado esquerdo da

janela), expande ou encolhe, as Fases/
Subfases. Com duplo clique sobre as
Fases/Subfases no bloco Tabela (lado
esquerdo da janela) passa para a area
“Descri¢ao das Linhas” (lado direito da
janela) onde pode criar a Folha de Obra,
por Fases.

Se clicar duas vezes sobre a zona

«Fases» (lado esquerdo da janela) entra na «Fase 00» que €, apenas, relativa ao
Orcamento no Geral. Nesta situagdo a Folha de Obra, no Orcamento, podera interessar
(ganho de tempo) se o Or¢camento for «Adjudicado», pois transitara toda a Descrigcdo
de Linhas para a Folha de Obra na Obra correspondente a este Orcamento.
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2.5- ORCAMENTOS-FASES

Premindo [+] e [-] nas Fases/Subfases, E -
no bloco Tabela (lado esquerdo da

janela), expande ou encolhe, as Fases/
Subfases. Com duplo clique nas Fases/
Subfases no bloco Tabela (lado esquerdo
da janela) passa para o bloco de Valores
(lado direito da janela) onde mostra o
Total do Or¢gamento e Totais por Fases/
Subfases com o Valor do Custo, Margem
(%) e Valor de Venda.

Posicionado na Subfase ainda mostra os Movimentos (Requisi¢des, Maquinas...).
2.6- LISTAGEM DO FICHEIRO DE ORCAMENTOS

MOEDA [] ssemmmmammna
Podem ser listados pelas 3 Moedas dadas na
Configuracao da Empresa.

ORDENACAO

Assinalado com G:, ordena por: NUumero de
Orcamento; Data Inicio; Entidade ou
Matricula.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Orgamentos a listar: Orcamento; Data Inicio, ndo preenchida nao é
assumida Data nenhuma e assume 9999/99/99 para a Data Superior; Entidade;
Matricula; Data Validade, néo preenchida ndo é assumida Data nenhuma e assume
9999/99/ 99 para a Data Superior ou Situacao.

SELECGAO

Assinalado com G:, emite conforme o escolhido: T Todos;
P Por adjudicar;
J Ja adjudicados.

OPCOES DE IMPRESSAO
Salta Pagina por Orcamento: Com |1 faz quebra de pagina por Orcamento;
Lista Anulados: Assinalado com |1 lista, também, os Orcamentos anulados.

QUADRO A LISTAR

Condic¢6es: Marcado com |1 imprime s6 os dados incluidos no separador Condicoes;
Facturacado: com |1 imprime s6 os dados incluidos no separador Facturagao;
Observacdes Suplementares: Assinalado com |1 imprime apenas os dados incluidos
no separador Observacoes Suplementares;

Folha de Obra: Com imprime s6 os dados incluidos no separador Folha de Obra.
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2.6.1- EMISSAO DE OR(;AI\/IENTOS
TIPO DE EMISSAO (] S

Escolha, através da lista pendente, o Tipo de
Orgcamento para emitir.

TIPO DE MOVIMENTO

Assinalado com |1 escolhe o Tipo de Movimento:
Todos; Requisicdo; Compra directa; Outros;
Maquinas ou Seccao/Mao-de-Obra.

MOEDA
Orgcamento pode ser emitido pelas 3 Moedas definidas na Configuracdo da Empresa.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

Insira os Limites a listar: Orcamento NUumero; Fase/Subfase; Data, ndo preenchida
é assumida a data de processamento da rotina, no limite inferior e 0 més e dia da data
do processamento, no limite superior; Cédigo de Movimento ou Armazém.

IMPRIME

Assinalado com G:, emite os Orcamentos conforme Todos;
limites acima indicados: Adjudicados;
Por Adjudicar

O

Vi«

2.6.2- CONFERENCIA DE FASES
ORDENACAO

Assinale com G:, a ordenagéo por:
Orcamento; Data Inicio; Entidade ou
Matricula.

pode ter sdo movido, mudad de nome ou siminado. Verfique 5 &

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Orcamentos a listar:
Orcamento; Data Inicio, nao
preenchida néo é assumida Data
nenhuma e 9999/99/99 para a Data
Superior; Entidade; Matricula; Data de
Validade, ndo preenchida ndo é assumida Data nenhuma e assume 9999/99/99
para a Data Superior ou Situacéao.

SELECGAO

Assinalado com G:, emite conforme o escolhido: T Todos;
P Por adjudicar;
J Ja adjudicados.

OPCOES DE IMPRESSAO
Salta Pagina por Orcamento: Com |1 faz quebra de pagina por Orcamento;
Lista Anulados: Assinalado com |1 lista, também, os Orcamentos anulados.

QUADRO DE IMPRESSAO

Fase Inicial/Final: Indique as Fases Inicial e Final a usar na listagem;
Subfases Inicial/Final: Indique as Subfases Inicial e Final a usar na listagem.

SO COM MOVIMENTO
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Assinalado com G:, lista Orcamentos s6 com Movimentos.

LISTA TODAS
Assinalado com G:, lista todos os Orgamentos.

3- GESTAO DE OBRAS

(Ficheiros)

Por cada Obra pode verificar se esta Anulada
ou Encerrada, Data inicio da mesma e Data fim
previsto, Entidade, Matricula (se for
necessario) e Situacao.

ULTIMA PAGINA

Carregando em H & , salta para a Ultima pagina da Gestdo de Obras. Para obter
efeito tem que ter pelo menos duas paginas.

3.1- OBRAS-CONDICOES

Tem os blocos seguintes: Entidade; E T T mp———
Especificagdo e Localizacao.

OBRA NUMERO

Dé o Numero de Obra. Automaticamente,
assume a Data do Processamento da rotina no
campo “Inicio”, no bloco Especificagdo. Se na
Configuracao da Rotina deu o Tipo de

Numeragéo automatica ou ambas as
Numeracdes (Automatica e Manual), no Ficheiro de Obras, basta aqui carregar na tecla
de espacos ou digitar «O» (Zero) para o Numero de Obra ser, automaticamente,
incrementado de + 1.

DESIGNACAO
Obrigatoério. Indique o nome da Obra.

ORCAMENTO
Se a Obra teve origem num Orcamento adjudicado, visualiza o Numero de Or¢camento.

MATRICULA
Se néo estiver preenchido, o acesso a este campo € feito com o rato ou no separador

Condigbes, campo “Data” com . Indique a Matricula. E usado quando se quer
controlar Veiculos, contudo pode ser utilizado para outras situagdes, desde que nao
entre em conflito com as convencgdes internas das Empresas (por exemplo: Numero de
Série). Exemplos: De um carro: «26-52-El». De uma impressora (Niumero de Série):
«237-FGH-129760». Pode ter um Orcamento sem Matricula.

E E Acede aos dados da Matricula.

NUMERO
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Visualiza o Numero identificativo da Matricula registado no Ficheiro de Matriculas se
campo anterior preenchido. Numa Obra «Nova» deve preencher, primeiro, o campo
anterior e abrir a Matricula no Ficheiro de Matriculas.

MARCA
Visualiza a Marca da viatura registada no Ficheiro de Matriculas, se o campo anterior
ou o de “Matriculas” estiverem preenchidos.

KM
No caso de viaturas indique o nimero de Quilémetros efectuados. Pode ser utilizado
para outros fins desde que néo viole as normas e convencdes da Empresa.

ENTIDADE

Codigo: Através da lista pendente, defina o Nimero de Entidade (dono da Obra).
Valida com o Ficheiro de Entidades, mostrando o correspondente Nome, Numero Fiscal,
Morada, Localidade, Cédigo de Pais, Cédigo e Designacdo Postal. Se nao existir o
coédigo pode cria-lo neste momento. Se a Entidade for «O» (Zero) ou tiver o campo
“Numero Fiscal” preenchido com «999999999» no ficheiro de Entidades € pedida a
recolha dos dados: Numero Fiscal, Morada, Localidade, Codigo do Pais (ndo preencher

se for Portugal, prima @) e Coédigo Postal. Impossivel se na Tabela Tipo de
Documentos tiver marcado o campo “Entidade” obrigando a recolher um cliente
definido no Ficheiro de Entidades. Se este campo ficar a zeros e indicar no campo
seguinte o NIF da Entidade existente é editado automaticamente o Cédigo da
Entidade;

NuUmero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Codigo da Entidade é editado
automaticamente o NIF da Entidade. Se néo, insira o NIF da Entidade e é editado
automaticamente o Codigo da Entidade. Se o NIF nao existir é visualizada uma
mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

ESPECIFICACAO

Inicio: Indique a Data inicio da Obra. Preenchido, automaticamente, com a Data de
entrada na Rotina, podendo no entanto ser alterada. Podera no Ano digitar apenas os 2
ultimos digitos visto que os 2 primeiros sdo assumidos, automaticamente;

Prazo de Execucdo: Dé o niumero de dias que a Obra vai durar. Automaticamente,
calcula a Data do campo seguinte. Se for «O» (zero) assume, no campo seguinte, a
Data Inicio da Obra;

Fim Previsto: Indique a Data final da Obra. Se limpar o campo, este é preenchido,
automaticamente, pela Data do campo “Inicio” incrementada pelo nimero de dias
definido no campo anterior. Se indicar uma Data calcula o numero de dias do campo
anterior;

Prazo de Garantia: Se existir, indiqgue o nimero de dias da Garantia;

Situacdo 1 e 2: Indique o Cédigo da Tabela de Situacdo que pretende recolher.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao. Valores possiveis:

De «1» a «98». O Caodigo «99» é um Cdédigo interno da rotina, para identificar uma
Obra Encerrada. Exemplo: 1 — Em curso;

NUumero de Fases:_

ObservacOes: Com 60 caracteres destinado a indicar alguma Observagéo;

Fase Actual:

Ultimo Movimento: Data da Gltima movimentacdo para a Obra.

E preenchido, automaticamente, pela recolha de Movimentos.

LOCALIZAGCAO
Morada: Indique a Morada da Obra;
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Localidade: E’Obrigatério. Indique a Localidade da Obra;
Pais: Dé o Cédigo de Pais da Obra. Valida com a Tabela relativa e vé a Designagéo;

Codigo Postal: Obrigatério. Dé o Cédigo Postal, para Portugal, no formato 9999-
99, referente a Morada da Obra. Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.

3.1.1- ALTERACAO DE OBRAS-CONDICOES-
DUPLICA

Premindo 4, no ecrd anterior, tem acesso a E
este ecrd onde executa uma passagem dos dados
da actual Ficha da Obra para a Obra indicada.
Permite criar uma Obra igual mas com outro
Ndmero de Obra. Podera, conforme o definido na
Configuracao da Rotina, incrementar,
sequencialmente, o NUmero da Obra.

3.2- ALTERACAO DE OBRAS-
ORCAMENTO/VALORES

Blocos: Orcamento e Valores.

ENTIDADE
Visualiza o Cdédigo e Designacéao da Entidade
associada a Obra (dono da Obra).

ORCAMENTO
Pela a opcao «Adjudicacao» do Orcamento,

visualiza informacéo do Orgamento associado a
Obra tais como: Numero e Designagéo da Entidade; Datas do Orcamento e
Adjudicacdo; Valor da Adjudicacdo; Ultima Revisdo; Orcamentista e Revisto por. Pode,
contudo alterar o Numero do Orcamento, se assim o entender.

NUmero: N&o usando a opg¢ao Adjudicagdo do Orcamento, pode adjudicar um
Orcamento a esta Obra, indicando aqui o Numero de Orcamento. Visualiza os dados do
Orgamento: Designacéo; Data; Data e Valor da Adjudicacédo; Ultima Reviséo;
Orgcamentista e Revisto por.

VALORES

Moeda: E’No Euro é obrigatério o Cédigo «EUR». Defina a Moeda e o respectivo
Cambio do Orgamento. Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagéo.
Visualiza o Valor Facturado e os Valores de Custo, Venda e Margem para o
Orcamentado, Imputado (a obra) e o Desvio.

3.3- ALTERACAO DE OBRAS-FACTURACAO

Tem os blocos seguintes: [Entidade]; E o U —
[Entidade a facturar] e os Sub-Separadores:

Processamento e Valores.

ENTIDADE
Visualiza o Codigo, NIF e Nome da Entidade
(dono da Obra).
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ENTIDADE A FACTURAR

Dé o Cédigo da Entidade a facturar (Entidade a cobrar). Valida com a Tabela relativa e
visualiza a Designacao. Por defeito assume a Entidade indicada no separador anterior,
podendo, contudo, alterar para outra Entidade, (por exemplo o caso das Seguradoras).
Codigo: Através da lista pendente, defina o Nimero de Entidade. Valida com o
Ficheiro de Entidades, mostrando o correspondente Nome, Numero Fiscal, Morada,
Localidade, Cédigo de Pais, Codigo e Designacao Postal. Se ndo existir o cédigo pode
crid-lo neste momento. Se a Entidade for «O» (Zero) ou tiver o campo “Numero Fiscal”
preenchido com «999999999» no ficheiro de Entidades é pedida a recolha dos dados:
Ndmero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo do Pais (ndo preencher se for Portugal,

prima @') e Cdédigo Postal, no formato 9999-999, para Portugal. S6 nao é possivel
se na Tabela Tipo de Documentos tiver marcado o campo “Entidade” obrigando a
recolher um cliente definido no Ficheiro de Entidades. Se este campo ficar a zeros e
indicar no campo seguinte o NIF da Entidade existente é editado automaticamente o
Cédigo da Entidade.

NuUmero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Codigo da Entidade é editado
automaticamente o NIF da Entidade. Se néo insira o NIF da Entidade e é editado
automaticamente o Codigo da Entidade. Se o NIF nao existir é visualizada uma
mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

PROCESSAMENTO
Tipo de Documento: Indique, qual o Tipo de Documento das Vendas para usar na
opgédo de Facturacao de Obras. Com E pode escolher qual o Tipo de Documento para
ligar os Movimentos das Obras as Vendas (PMR-Vendas tera que estar instalado);
I__gle O Cédigo de Tipo de Documento nao pode estar assinalado com |1 na Tabela
de Tipo de Documento do PMR-Vendas, nos campos: “Actualiza Stocks”, visto
que, os Movimentos da Obra ja actualizaram os Stocks, evitando, assim
duplicacao de informacao; “Crédito”, no bloco [Modo de Movimento], pois, ndo
aceita criagdo de Notas de Devolugcao na rotina PMR-Vendas. Nao havendo
mais Facturagdo de Obras, a solucdo tera que passar, precisamente, pela
rotina de PMR-Vendas; “Auto-Vendas (Manual)”; “Auto-Facturacdo”;
“Documentos de Importacdo” ou “Documentos de Recuperacao”.
Os Artigos com o mesmo Cédigo serao sempre aglutinados na Facturagao de
Obras.
N&o sdo permitidas, aqui, as Guias de Remessa e de Transporte.

Regime de IVA: cod.

Automaticamente, editado com 0 Entidade nao esta isenta;

Cadigo do Ficheiro de 9 Incluido no preco do Artigo;
Entidades, podendo, ser Entre A Entidade esta isenta de IVA ou com
corrigido so para os eZel IVA revertivel. Pode escolher outras
Documentos recolhidos: es8 situacdes.

Tipo de IVA: Se Entidade nao isenta pode além do IVA de Vendas escolher outra
Tabela Alternativa. Se «O» (Zero) assume IVA Vendas;

Vendedor: Indique o Cédigo de Vendedor definido no Ficheiro de Entidades.

Valida com o Ficheiro de Vendedores e visualiza a Designacao;

Modalidade de Pagamento: Defina o Modo de Pagamento da Entidade.

Assume automaticamente o Cédigo definido no Ficheiro de Entidades, podendo no
entanto ser alterado, s6 para os Documentos recolhidos. Valida com a Tabela relativa e
visualiza a Designagéao;

Prazo: Assume automaticamente o Niumero de Dias definido no Ficheiro de Entidades,
podendo no entanto ser alterado, s6 para os Documentos recolhidos;
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ObservacOes: Se for necessario, indique uma observacao.

MOEDAS

Desconto no Documento: Se preenchido, é aplicada essa percentagem a todas as
Linhas recolhidas;

Tabela de Pregos: Valores: «1»; «2»; «3» e «4». Automaticamente preenchido com
o0 Cdédigo definido na Entidade, podendo ser corrigido. O Cddigo tem a ver com o Prego
de Venda do Artigo que ira ser praticado durante a Recolha de Documentos;

Moeda: Para a moeda Euro é obrigatério o cédigo «EUR». Define a Moeda e
Cambio. Mostra os valores do Documento a cambiar s6 para efeitos de impressédo. Nao
serdo actualizados Ficheiros com estes valores, mas sim com os valores na Moeda da
Empresa. Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagédo e o Cambio;
Imprime Obra em: Numa Obra Nova, por defeito, edita a Moeda indicada no campo
anterior. Em alteragéo edita a Moeda escolhida através duma lista pendente. A lista s6
edita as Moedas definidas no bloco Moedas, Dados da Empresa, Configuracdo da
Empresa e a escolhida no campo anterior;

Moeda/Cambio: Visualiza as Moedas e Cambios vindas da Tabela Moeda/Cambio,
mas pode alterar para outro valor cambial, sem modificar a Tabela.

Factura Nk et e ot O ks o e sl . s
F2 . |E| ot e

Carregando em passa ao ecra

da Facturacao de Obras — Documento
a gerar:

A FACTURAR
Area onde consulta qual a Obra,
Matricula e Entidade a Facturar.

DOCUMENTO A GERAR

Informagdes para gerar o Documento:

Guias: Assinalado com G:, indica que o Documento a Gerar é uma Guia;

Documentos de Venda: Marcado com G:, indica que o Documento a gerar € um
Documento de Venda (Factura...);

Tipo de Documento: Pela lista pendente e relacionado com o campo anterior, indique
qual o Cédigo do Tipo de Documento;

Armazém: Indique o Armazém a facturar;

Data: N&o preenchido, automaticamente, regista a Data do Processamento.

Indique a Data do Documento a gerar. Nunca pode ser inferior a Data Inicio da Obra;
Data/Hora da Expedicao: Activado se no campo “Documento Transporte”, na Tabela
de Guias/Documentos da rotina PMR-Vendas, estiver assinalado com

Indique a Data e Hora do Transporte.

PARAMETRIZACAO DA CRIACAO DE LINHAS

3 Blocos (Informacéo, Totais e Quebra) com dados para a criagdo das linhas do
Documento:

Informacéao

Obra: Assinalado com |1 assume a informacgéo do Ficheiro de Obras;

Matricula: Assinalado com |1 assume a informacédo do Ficheiro de Matriculas.
Totais

Obra: Marcado com G:, desactiva o bloco [Quebra], dando apenas, os Totais da Obra;
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Fase: Assinalado com G:, mantém a quebra por Fase desactivando o bloco [Quebra] e
o Tipo de Movimento. Edita os Totais por Fase;

Tipo de Movimento: Com G;, mantém a quebra por Tipo de Movimento desactivando
o bloco [Quebra] e a fase. Edita os Totais por Tipo de Movimento;

Detalhada: Assinalado com G:, activa o bloco seguinte [Quebra], dando o Documento
a gerar detalhado (completo).

Quebra

Fase: Assinalado com |1 indica a quebra por Fase;

Tipo de Movimento: Assinalado com |1 indica a quebra por Tipo de Movimento.

OBSERVACOES SUPLEMENTARES
Activado se no campo “Obs. Suplementares”, na Tabela de Guias/Documentos da
rotina PMR-Vendas, estiver assinalado com

3.4- ALTERACAO DE OBRAS-HISTORICO/
FACTURACAO

Consulta de todos os Movimentos do E o o i  rn et v, . f—
Histérico da Facturacao de Obras.

Todas as Linhas, abaixo mostrados,
sao referentes a rotina de Vendas/
Facturacéo.

OBRA NUMERO

Indique o Cédigo da Obra a consultar
ou use a lista com os Cdédigos
seguenciais.

Visualiza os dados da Obra:

Designacao; Orcamento, se este foi adjudicado, Matricula, se existir, Namero da
Matricula, Marca e Km.

MOEDA
Através da lista pendente, indique qual das 3 Moedas, definidas na Configuracao da
Empresa, vai usar na apresentacdo dos valores abaixo indicados.

LINHA
Visualiza o nimero da Linha (ordem) do Documento facturado.

Visualiza, também, os dados do Documento nas Vendas/Facturacao: Data; Rotina; Tipo
de Documento da rotina PMR — Vendas; Armazém; Numero do Documento (pode ser o
Ndmero provisério ou o Niumero definitivo); Importancia (Valor total) e Situagéo.

ROTINA

Tipo de Documento criado: \ Factura;
G Guia.

IMPORTANCIA

Valor total do Documento.

Importancia a zero em Documentos provisoérios: Sempre que faca repeticdo da opcao
de Facturacao de Obras, por alteracdo nas Imputagbes as Obras, pode acontecer esta
situagdo. Exemplo: Mudar o valor total do Tipo de Movimento 10 — Requisi¢des para o
Tipo de Movimento 20 — Compra Directa. Aparecerd um Documento provisério com
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importancia a zero (Tipo de Movimento 10 — Requisi¢des) e outro (Tipo de Movimento
20 — Compra Directa) com o valor total.

Para fazer desaparecer o Documento com a importancia a zero faca em Utilitarios>
Rotina> Reconstitui¢cdo de Acumulados.

SITUAGAO

Estado do Documento das Definitivo;
Vendas/Facturacéo: Anulado Definitivo anulado;
Facturado Provisorio;

Inexistente Provisério anulado.

3.5- ALTERACAO DE OBRAS-CONTACTO/
OBSERVACOES

Tem os blocos seguintes: [Contacto] E 1 s e ot s v, s . s
e [Observagbes Suplementares].
Vé o Cdédigo/Designacao da Entidade.

CONTACTO
Indique o Telefone, Fax, nome do
Contacto e E-mail;

COBSERVACOES SUPLEMENTARES
Recolhe Observacdes até trés linhas,
a imprimir nos Documentos

(informativo).

3.6- ALTERACAO DE OBRAS-FOLHA DE OBRA

gom a4 fcherd pode sl oo, mddo e nome o lmnado, Verue . s s

Premindo nas teclas numéricas [+] e [-] E o
nas Fases/Subfases, no bloco Tabela

(lado esquerdo da janela), expande e
encolhe, as Fases/Subfases. Com duplo

clique ou I_E_;\Lsobre as Fases/Subfases
no bloco Tabela (lado esquerdo da
janela) passa para a area «Descrigao
das Linhas» (lado direito da janela)
onde pode criar a Folha de Obra por
Fases. Se clicar duas vezes sobre a zona

«Fases» ou em I_E_;\L (lado esquerdo da janela) entra na «Fase 00» que é sO relativa
a Obra em Geral. ??? [Fiquei aqui]???

3.7- ALTERACAO DE OBRAS-FASES

Clicando no [+] e [-] nas Fases/ Subfases, no E T T mp——
bloco Tabela (lado esquerdo da janela), mostra

e esconde, as Fases/ Subfases. Com duplo
clique sobre as Fases/Subfases no bloco Tabela
(lado esquerdo da janela) passa para a area
“Valores” (lado direito da janela) onde pode ver
Totais: Orcamento e por Fases/ Subfases com o
Valor do Custo, Margem (%) e Valor de Venda.

Posicionado na Subfase ainda mostra os Movimentos (Requisi¢cdes, Maquinas...).
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3.8- LISTAGEM DO FICHEIRO DE OBRAS

MOEDA E| ot et e e et i e
Listagem pelas 3 Moedas definidas na Configuragéo da
Empresa.

ORDENACAO
Assinale com G:, a ordenacao por: Numero de Obra;
Data Inicio; Entidade e Matricula.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

Obra Numero: Indique as Obras a listar.
Data Inicio: Relativa as Datas das Obras. N&do preenchida nédo é assumida Data
nenhuma e assume 9999/99/99 na Data Superior.

Entidade: Cédigo das Entidades a emitir;

Matricula: Indique os Cédigos de Matriculas a listar;

Data Final: Relativa as Datas dos Obras. N&o preenchida nao é assumida Data
nenhuma e assume 9999/99/99 na Data Superior;

Situacdo: Indique as Situagdes a listar.

Controla Um: Assinala com G:, controla pela Situagéo 1.

Controla Dois: Assinalado com G:, controla pela Situacao 2.

OPCOES DE IMPRESSAO
Salto de Pagina por Obra: Assinalado com |1 quebra a pagina por Obra;

QUADROS DE IMPRESSAO

Condic¢les: Imprime apenas os dados incluidos no separador Condigoes;
Orcamento/Valores: Assinalado com |1 imprime s6 os dados incluidos no separador
Orcamento/Valores;

Facturacado: Marcado com |1 lista s6 os dados incluidos no separador Facturagéao;
Histoérico Documentos de facturacao: Marcado com |1 lista s6 os dados incluidos
no separador Historico/Facturacao;

Observacdes Suplementares: Assinalado com |1 imprime s6 os dados incluidos no
separador Observagdes Suplementares.

3.8.1- FOLHA DE OBRAS

O programa, primeiro, procura o Ficheiro OBRFIMP na E N et s b, ko oo o e, o e
pasta da Empresa\Rotina (emp???), ndo encontrando,

procura Empresa Standard \ Rotina (empSTD) e por
ultimo na pasta Comuns. N&o havendo Documento
desenhado da a mensagem seguinte:
«Comuns\OBRFIMP Atencéao Faltam Dados
Fixos».
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4- GESTAO DO FICHEIRO DE MATRICULAS

A Gestdo de Matriculas pode ser usada para E it s s, e s s v, o i Vs
outros fins que ndo a Gestédo de Matriculas de

automoveis desde que, efectivamente, a
Entidade licenciada nao faca uso da gestéo
para gerir Matriculas de automoveis.

A descricao que se segue é relativa ao uso da
gestdo de automoveis, mas o contetdo dos
respectivos campos poderao ter outro
significado caso Ihe seja dada outra utilidade.
A anulacao de Matriculas s6 é permitida nos casos em que a Matricula ndo esteja
relacionada com nenhuma Obra nem com nenhum Orgamento.??? [Fiquei aqui]???

[x] 3 Executauma pesquisa de

= texto. N N&o tem; N&o tem;
S Tem; Tem;
F Fora de prazo; . Fora de prazo.
4.1- ALT. DE MATRICULAS-CARACTERISTICAS/
SITUACAO
MATRICULA [x] BevammTm R
Indique a Matricula de um veiculo.

Pode ser usada para outros fins.

Exemplo: Matricula «26-52-El» de um veiculo ou
referéncia de uma impressora «123-XYK-345»

NUMERO
Na Matricula Nova, soma + 1. Namero sequencial alternativo ao campo anterior.
Reconhece a Viatura pela Matricula ou pelo Nimero interno.

MARCA/DESCRICAO MODELO
Insira a Marca ou Descri¢éo da Viatura. Insira qual o Modelo da Viatura.
Por exemplo: «Dacia». Por exemplo: «Duster».

CARACTERISTICAS

Conjunto de informagéo, principalmente, para um automoével.

Chassis: D& o numero do Chassis da Viatura. Exemplo: «UU1SDAC123456789x»;
Motor: Insira o tipo de Motor da Viatura. Exemplo: «e2*2001/117*0215%»;
Cor: Dé a Cor da Viatura. Exemplo: «Azul e outras»;

Combustivel: Tipo de Combustivel que a Viatura consome. Exemplo: «Gasoleo»;
Caixa/Categoria: Indique o tipo de Caixa/Categoria da Viatura. Exemplo: «Ligeiro»;
Lotacdo/Servico: Indique a Lotagdo da Viatura. Exemplo: «5»;

Peso Bruto: Inscreva qual o Peso Bruto (em Kg) da Viatura. Exemplo: «1755»;
Tara: Insira a Tara da Viatura. Exemplo: «1376»;

Pneu Frente: Indique o registo dos pneus da frente. Exemplo: «215/65 R16»;
Pneu Atras: Insira o registo dos pneus atras. Exemplo: «215/65 R16».

SITUACAO
Codigo: Introduza o Cddigo da Tabela de Situagéo que pretende recolher.
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Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao. Exemplo: «01 — Em curso»;
Numero da Ultima Obra: Sempre que a Viatura tenha uma Obra ficara registada,
automaticamente, a Ultima Obra efectuada;

ObservacOes: Com 60 caracteres para registar qualquer linha de Observacao.

4.2- ALTERACAO DE MATRICULAS-ENTIDADE

50 & possvel spresentar a msgem igad. O ficheiro pode ter sdo movido, mucdado de nome o
ciminado, Verfue se 19220 3ponta para o ichero ¢ ocaliasdes corretos.

ENTIDADE E
Codigo: Por lista pendente, indique o Numero de
Entidade. Valida com o Ficheiro relativo,
mostrando o correspondente Nome, Nimero
Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo de Pais, Cédigo
e Designagéo Postal.

Se néo existir o Cédigo pode cria-lo neste
momento. Se na Entidade estiver «O» ou tiver o

campo “Numero Fiscal” preenchido com
«999999999x» no ficheiro de Entidades é pedida a recolha dos dados: Numero Fiscal,

Morada, Localidade, Cédigo do Pais (ndo preencher se for Portugal, prima I_E_;\L) e
Cédigo Postal, no formato 9999-999. S6 néo é possivel se na Tabela Tipo de
Documentos tiver marcado o campo “Entidade” obrigando a recolher um cliente
definido no Ficheiro de Entidades. Se este campo ficar a zeros e dar no campo seguinte
o NIF da Entidade existente é editado, automaticamente, o Cédigo da Entidade.
NuUmero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Codigo da Entidade é editado,
automaticamente, o NIF da Entidade. Se o NIF nao existir € vista uma mensagem a
informar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

VENDEDOR

Caodigo: Inscreva o codigo de Vendedor. Valida com a Tabela de Vendedores e
visualiza a Designacgéo. Este Cédigo s6 serve para efeitos da Facturacao;

Produto: Com 15 caracteres ou digitos conforme Configuracao da Rotina. Dé o Cédigo
de Artigo ligado a Viatura. Valida com o Ficheiro de Artigos e visualiza a Designagéo.

4.3- ALTERACAO DE MATRICULAS-GARANTIA/
SEGURO

GARANTIA E Attt s i ot e
NuUmero: Indiqgue o Niumero de Garantia da

Viatura. Se o valor for igual a «O» (Zero) salta os
dois campos seguintes;

Data Inicio: Insira a Data de Garantia. Se o
campo anterior for «O» (Zero) e este tiver
preenchido é, imediatamente, limpo;

Data Fim: Dé a Data de Fim da Garantia da

Viatura. Se a Garantia ja terminou aparece uma mensagem desta situagdo. Se o
campo “Numero” for «O» (Zero) e este tiver preenchido é, imediatamente, limpo.

CONTRATO

NUmero: Insira o nimero do Contrato. Se o valor for igual a «O» (Zero) salta os dois
campos seguintes;

Data Inicio: Inscreva qual a Data de Inicio do Contrato. Se o campo anterior for «O»
(Zero) e este tiver preenchido é, imediatamente, limpo;

Data Fim: Indique a Data de Fim do Contrato. Se o Contrato ja terminou aparecera
uma mensagem desta situagdo. Se o campo “Numero” for «O» (Zero) e este tiver
preenchido é, imediatamente, limpo.
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SEGURO

NUumero da Apdlice: Indique do Niumero da Apdlice do Seguro;

Se o valor for espagos em branco salta os dois campos seguintes;

Data Inicio: Indique a Data de Inicio da Apdlice. Se o campo anterior for espacos em
branco e este tiver preenchido é imediatamente limpo;

Data Fim: Indique a Data de Fim da Apdlice. Se a validade da Apdlice ja terminou
aparecera uma mensagem desta situacao. Se o campo “Numero” for «O» (Zero) e este
tiver preenchido é imediatamente limpo;

Companhia: Insira o nome da Companhia de Seguros referente a Apdlice;

Situacao: Digite o Codigo da Tabela de Situacdo que pretende recolher.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

4.4- ALTERACAO DE MATRICULAS-FICHA
ADICIONAL

Com 11 linhas com 70 caracteres para E Kty g e e s it e o itV
registar uma breve Descricao/Observacao
referente & Viatura.

4.5- ALTERACAO DE MATRICULAS-HISTORICO

ANALISE R —
Podemos consultar o Histérico do E

Orcamento e da Obra com a informacgéao
seguinte: Orcamento/Obra — Numero e
Data; Valor de Custo — Valores do
Orcamentado, Imputado e Desvio; Valor da
Venda — Valores do Orcamentado,
Facturado e Desvio.

4.6- LISTAGENS DO FICHEIRO DE MATRICULAS
ORDENAGCAO NUMERICA E| st e e e e e i
Marcado com ordena numericamente.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Matricula: Dé os Cédigos a listar;
NuUumero: Numero das Viaturas a listar.

QUADRO DE IMPRESSAO

Caracteristicas/SituacOes: Marcado com |1 imprime apenas os dados do separador
Caracteristicas/Situacoes;

Entidades: Marcado com imprime s6 os dados incluidos no separador Entidades;
Garantias/Seguros: Assinalado com |1 imprime apenas os dados incluidos no
separador Garantias/Seguros;

Ficha Adicional: Marcado com |1 lista s6 os dados incluidos no separador Adicional.
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4.6.1- LISTAGEM-HISTORICO DOS
DOCUMENTOS

Possibilidade de Ordenagcdo Numérica do Registo. E Vo o e i s e 5 v, o e

Limites com Analise por Orcamento ou Obra.
Limites Inferior/Superior por: Matricula e Niamero.

5- ENTIDADES

E- Para mais informagdes consulte o manual do Gestor e Ficheiros comuns.

6- GESTAO DE ARTIGOS
(Ficheiros) E g st ok o e, s s b

Mostra os Cédigos de Artigos existentes, Nome e
0 Cdédigo de Barras. Ordena por Codigo, Nome ou
Cédigo de Barras para isso deve carregar na
barra respectiva que se encontra no topo da
janela. No campo “Cdédigo” se nédo der nada
considera a abertura de um Artigo Novo e edita a
imagem conforme ponto

6.1 — GESTAO DE ARTIGOS-CLASSIFICACAOQ. Visualiza, também, Moeda, Armazém,
Localizagéo, a Existéncia e os Precos de Venda I, II, 11l e IV do Produto.

O campo “Armazém” edita o cédigo do Armazém que estiver definido na Configuracao
da Rotina, no campo “Armazém”.

Funcao

Altera os dados do Cédigo onde estéa posicionado;

N
o

2gE

apre

Visualiza o menu das Listagens possiveis para este Ficheiro (Listagens
=+ Completa, Monos, Etiquetas e Limites de Etiquetas);

it

N
o

Procura uma Designagédo a partir de um determinado Cédigo de Artigo;

N
o

it

apre

«  Consulta o Extracto do Artigo corrente (ver imagem abaixo).

pos]
Vel
apre

E3) [E3p)(E3) (B3

Posiciona-se no Artigo anterior ou seguinte usando, respectivamente, as teclas do
cursor para cima e para baixo. Posiciona-se no Artiio retrocedendo ou avangando de

16 em 16 linhas usando, respectivamente, J. Estas teclas funcionam da
mesma maneira para todos os separadores seguintes da Gestdo de Artigos.

Iﬂ- Vé os dados correspondentes ao Artigo seleccionado anteriormente. Como o ecra
é extenso, para se aceder mais directamente a um determinado

Campo dividiu-se os dados em separadores: Classificacdo; Processamento;

Estatisticas; Precos de Venda; Taras; Stocks de Artigos; Rotura de Stocks; Designacao

de Documentos; Ficha Adicional e Precos Cor/Tamanho.

PESQUISA F8 EXTRACTO F9
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50 & possvel spresentar a msgem igad. O ficheiro pode ter sdo movido, mucdado de nome ou
ciminado, Verfue se 19220 3ponta para o ichero ¢ localiagdes corretos.

E Nao & possel apresentr  imagem igada. O fcheo pode fr s movido, mudado

6.1- GESTAO DE ARTIGOS-CLASSIFICACAO

(Ficheiros> Artigos) E o st 0 s s

e localzagdes correlos

CODIGO
Até 15 caracteres (alfanumérico ou numeérico),
conforme o dado na Configuracdo da Rotina.

DESIGNACAO

Obrigatério. Dé o Nome do Artigo internamente. Alteravel nos Movimentos de
Documentos, por 25+15 posicdes, vindo, as primeiras 25 do Ficheiro de Artigos e as
restantes 15 dadas no acto da Recolha do Documento. Assim, tera que ter o campo
“25 Posicdes + 15”7, no bloco Designacdes, na Tabela da Familia, marcado com G; Mais

a frente veremos como alterar a Designagéo do Artigo para a edi¢cdo do Documento.
FAMILIA

Obrigatério. Dé o Codigo de Familia associado ao Artigo. Valida com a Tabela
relativa e visualiza a Designagdo. Também é conhecida por Grupos de Artigos.

UNIDADE DE STOCK
Obrigatério. Insira o Cédigo de Unidade de grandeza do Artigo.

UN Unidade;

P Peca;
M2 Metro Quadrado;
L Litros
Existem Codigos de Unidade de Stock que tém um tratamento diferenciado:
* (Asterisco) Artigo para recolha como Movimento Livre (n&o obriga a digitar
Quantidade durante a recolha de movimentos). Pode recolher até 40
caracteres;
+ (Sinal de mais) Artigo para recolha como Portes;
@ (Sinal de Arroba) Artigo para recolha como Diversos. Aceita valor negativo
na Recolha;
(Cifrao) Artigo aberto para recolha como Desconto em Valor no Documento.
Aceita valor negativo na recolha. Se desejar que desconte IVA deve neste
Ficheiro indicar o escalao pretendido;
X Se deseja que o Artigo aberto seja utilizado como Linha de Designagédo sem
valores. Pode recolher até 60 caracteres;
DV Se deseja que o Artigo aberto seja usado como Artigo Saco de

movimentacao de Artigos diversos sem interesse de Inventario.
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CODIGO DE BARRAS

Composto pelo Prefixo, Numerador e ainda pelo “Check Digit” correspondente, se
assinalado na Tabela de Familias assume automaticamente o formato EAN13.

Este campo pode ser alterado. Formato EAN13: Cédigo do Pais de origem (primeiros 3
digitos); Cddigo da Empresa na Codipor (4 digitos seguintes); Numerador (5 digitos
seguintes); “Check Digit” (é o ultimo digito).

CODIGO INTRASTAT
Activado se na Configuracéo da Recolha o campo “Intrastat” estiver assinalado com |1
Se existir indique o Cédigo internacional do Artigo.

LOCALIZAGCAO
Indique o Codigo que pode levar a localizagdo do Artigo no Armazém unico.

PESO MARCA
Indique o Peso do Artigo. Insira a Marca do Artigo recolhido.
VOLUME

Indique o Volume do Artigo, caso necessario. Sera utilizado no Mapa de Volumes.

PRECO DE VENDA «EUR>>

Por defeito assume o Cédigo de Armazém definido na Configuragcédo da Rotina, no
campo “Armazém” por defeito na Ficha do Artigo (Quantidades e Valores)”:
Armazém: Através de uma lista pendente indique o Cédigo de Armazém para
consultar a Localizacéao, Existéncias e os Precos de Venda;

Localizacdo: Mostra o Local do Artigo no Armazém indicado no campo anterior;
Existéncia: Edita a Existéncia do Artigo no Armazém indicado no campo anterior;
Preco de Vendal I, I, 11l e 1V: Visualiza os Precos de Venda I, I, 111, IV do Artigo
no Armazém indicado no campo anterior.

FOTO

KIS
Carregando sobre 4, pode com E =3 escolher a imagem correspondente ao
Artigo, através da pasta:
“./PMRFOT”, “./PMRFOT/empXXX”, ou “./PMRFOT/empXXX/com”, onde XXX é o Cédigo
da Empresa. Por exemplo:

“./PMRFOT/empFRE” ou “./PMRFOT/emp001”.

6.2- GESTAO DE ARTIGOS-PROCESSAMENTO

Verifque sea igagao aponta parao fher ¢ ocalizaqdes

(Ficheiros> Artigos) |E| Vi s rcenr s et e s e o o, s e rone o

TIPO

Produtos: Marcado com G; considera o Artigo
como um Produto;

Servicos: Marcado com G; considera o Artigo
como um Servico;

Outros: Marcado com G; considera o Artigo como

Outros.

PROCESSAMENTO

Escaldo do IVA: Dé o Cédigo da Taxa de incidéncia do IVA para o Artigo, conforme
percentagem aberta na Tabela do IVA;
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Codigo de Desconto: S6 para a Rotina PMR — Vendas/Facturagéo.

Consulte o Manual de Vendas/Facturagéo;
Codigo de Comissao: S6 para a Rotina PMR — Vendas/Facturacao.

Consulte o manual de Vendas/Facturagao;
Numero de Decimais: Opte pelo niumero de Decimais que pretende utilizar nas
Quantidades do Artigo. Este Cédigo contraria o valor que estiver definido na Tabela de
Familias para a Familia deste Artigo. Modo de preenchimento: «0», «1», «2» e «3»;
Inibe Vendas: Assinalado com inibe o Artigo na Facturacdo/Vendas;
Inibe Encomendas: Assinalado com |1 inibe o Artigo na Carteira de Encomendas;
Inibe Compras: Assinalado com |1 inibe o Artigo na Carteira de Compras;
Cores: Assinalado com activa o separador Cores/Tamanhos (Precos);
Tamanhos: Assinalado com |1 activa o separador Cores/Tamanhos (Precos).

DIMENSOES

Com 7 digitos, 4 inteiros e 3 decimais. S6 activo se o campo, na Tabela de Familia
estivar assinalado:

Dimensédo 1: Valor da Dimensédo 1 do Artigo, se marcado com |1 na Configuracao da
Recolha e na Tabela de Familias. Se o valor for «O» (Zeros) considera o Artigo sem
Dimenséo 1;

Dimensédo 2: Valor da Dimenséo 2 do Artigo, se marcado com |1 na Configuracao da
Recolha e na Tabela de Familias. Se o valor for «O» (Zeros) considera o Artigo sem
Dimenséo 2;

Dimensédo 3: Valor da Dimensédo 3 do Artigo, se marcado com |1 na Configuracao da
Recolha e na Tabela de Familias. Se o valor for «O» (Zero) considera o Artigo sem
Dimenséo 3;

Variavel: Se o valor do campo anterior estiver superior a «O» e este campo for
assinalado com |1 a dimenséao € alteravel durante a Recolha de Movimentos;

Tipo de Calculo: Se o campo anterior for marcado com |1 é pedido o Tipo de Calculo:
Este Gltimo Codigo serve para o Calculo

Calculo do total de metros (se as 0 Nao efectua;

dimensdes forem zeros estas sédo Quantidade* 1 Dim;

iniciadas com o valor 1). Quantidade* 1 Dim* 2 Dim;
Quantidade® 1 Dim* 2 Dim* 3 Dim;
Quantidade™® [(1 Dim + 2 Dim) * 2]
Quantidade/1 Dim/2 Dim/3 Dim

<ITWINP

EN
Normas Europeias. Valida com Tabela relativa e mostra o campo seguinte.

DESIGNACAO
Visualiza a Designacdo do Cédigo dado no campo anterior.

OUTROS IMPOSTOS
Codigo de Outros Impostos. Valida com Tabela correspondente e Visualiza os campos
seguintes com excepg¢do do campo “Qt.” (Quantidade).

DESIGNACAO TIPO

Visualiza a Designacao do Cédigo dado Mostra a Designagdo do Codigo dado no
no campo anterior. campo “Outros Impostos”.
QUANTIDADE TAXA

Se necessario, indiqgue o nimero de vezes Vé a Designagédo do Cdodigo dado no
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que este artigo é afectado pelo imposto. campo “Outros Impostos”. Alteravel.

INCIDENCIA
Visualiza a Designacao do Cédigo dado no campo “Outros Impostos”.

6.3- GESTAO DE ARTIGOS — ESTATISTICA

(Ficheiros> Artigos) E T T mp——
Informacgéo das Vendas em Valores e Quantidades
do Ano e do Ano anterior.

CODIGO ABC

Se na Configuracdo da Rotina atribuir
percentagens para o Volume de Vendas dos
Artigos/Familia, automaticamente, o campo é

actualizado com «A», «B» ou «C», de acordo com o Movimento de Venda deste
Artigo/Familia. Se na Configuracao da Rotina ndo der as percentagens para o Volume
de Vendas dos Artigos/FamiIia pode codificar o campo, de forma convencionada.

6.4- GESTAO DE ARTIGOS — PRECOS DE VENDA

oo imagemgada. s o e s movil, mudado de nome o e,
aponta parao fehero ¢ ocalizag

(Ficheiros> Artigos) E| e

Indique o Cédigo de Artigo, Mostra por:
Armazéns, a Designacao, se automaticamente
actualiza os Precos ou ndo e os varios Precos de
Venda (de «I» a «1V»), permitindo alterar estes
mesmos pregos.

ARTIGO

Até ao maximo de 15 caracteres (alfanumérico ou numérico), conforme o definido na
Configuracao da Rotina, indique o Cédigo de Artigo que pretende analisar ou alterar.
Ou 25 caracteres (modulo opcional) se o campo “Produtos Codigo 25 Digitos” estiver
marcado com G; na Configuracéo da Recolha. Através de uma lista pendente acede ao
Artigo anterior ou seguinte usando, as setas cursoras para cima e para baixo.

MOEDA

E obrigatério abrir para o Euro o Cédigo «<EUR». Define a Moeda e o Cambio.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacgéo. Por defeito assume a Moeda
definida na Configuracao da Empresa.

ARMAZEM
Indique o Codigo de Armazém para o qual quer recolher Precos de Artigo. Através de
uma lista pendente valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagéo.

ACTUALIZAGCAO AUTOMATICA

Se na Tabela de Armazéns poés “S” no campo “P.V.Auto” (Preco de venda Automatico),
fica editado “X” automaticamente. Se na Tabela de Familias, o bloco Actualiza Precos
de Venda (Margem %) tiver uma percentagem e na Configuracdo da Recolha o campo
“Altera o Preco de Venda em Compras” estiver marcado com esta percentagem é
aplicada na actualizacao de Precos de Venda quando, na recolha de Movimentos fizer
uma Compra e o Pre¢o de Custo a recolher no momento, for superior ao Preco de
Custo ja existente no ficheiro de Artigos; os Precos de Venda abaixo indicados seréo
actualizados automaticamente.
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PRECO DE VENDA 1 PRECO DE VENDA 11

Primeiro Preco de Venda do Artigo. Segundo Preco de Venda do Artigo.
PRECO DE VENDA 111 PRECO DE VENDA 1V
Terceiro Preco de Venda do Artigo. Quarto Preco de Venda do Artigo.
E o Abaixo;
E 2 Listagem da Tabela de Precos (ver abaixo o ponto 6.4.1)
E Z Factor X (ver abaixo o ponto 6.4.2);
E Z A janela Copia de Pregos de Venda (ver abaixo o ponto 6.4.3).
MOEDA

Através da lista pendente, dé a Moeda a listar.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Artigo: Insira quais os Artigos a listar;
Armazém: Dé quais os Armazéns a listar.

6.4.1- EMISSAO DA TABELA DE PRECOS

(Ficheiros> Artigos) E o s 0 s e

0 fchero elocaliagoes corretos.

POR
Familia: Marcado com G; imprime por Familia;
Artigo: Marcado com G; imprime por Artigo.

ORDENACAO

Coédigo: Marcado com G; ordena os Artigos pelo
Cédigo;

Designacao: Marcado com G; assume que os Artigos surgem ordenados pela
Designacao;

Localizagdo: Assinalado com G; considera que os Artigos surgem na Listagem de
Precos, ordenados pela Localizagdo em Armazém.

IMPRIME LOCALIZACAO LIMITE INFERIOR E SUPERIOR

Activado se optar pelo tipo de Limite de: Armazém, Familia; Artigo e
ordenacao por Localizagdo. Marcado Designacao para seleccao dos dados a

com imprime a localizacg&o fisica imprimir. A Listagem por Artigo activa o campo
dos Artigos. “Designacédo” e desactiva o campo “Familia”.

PRECOS A IMPRIMIR
Obrigatério, pelo menos uma das Colunas, permitindo a escolha arbitraria dos
varios Precos de Venda (Prego «I», «l1», «ll1» e «V»), Localizagdo, Custo
por: Armazém ou Geral; Ultima Compra por Armazém ou Geral ou Existéncias
e para além disso a Coluna do Mapa onde quer que sejam impressos (3
colunas no maximo).

SALTO DE PAGINA POR LISTA PRODUTOS COM INIBICAO
FAMILIA Assinalado com |1 imprime os Artigos mesmo
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Activado se optar pela Listagem que estejam marcados no campo “Inibe Tabela de
por Familia. Marcado com Precos”, no separador Processamento, no Ficheiro
muda de Pagina por cada Familia. ~ de Artigos.

LISTA ARTIGOS COM PRECO ZERO
Activado se no campo “Precos a Imprimir” pelo menos uma das Colunas (1, 2 e 3)
tenha um valor entre «1» e «4». Marcado com |1 imprime Artigos com Preco a zero.

PRECOS ARMAZEM 1 SE ZEROS

Activado se no campo “Precos a Imprimir” pelo menos uma das Colunas (1, 2 e 3)
tenha um valor entre «1» e «4». Assinalado com |1 vai editar o Pre¢o do Armazém 1
para impresséo, visto que os outros Armazéns tém os Pregos a zeros.

LISTA FAMILIAS/ARTIGOS COM QUANTIDADES A ZERO

Activado se no campo “Precos a Imprimir” pelo menos uma das Colunas (1, 2 e 3)
tenha um valor 10 (Existéncias). Marcado com |1 Lista Familias/Artigos com as
Quantidades a zero.

MOEDA

E’Obrigatério. Dé o Cédigo da Moeda. Valida com a Tabela relativa e vé a
Designacao. Por defeito assume, automaticamente, a Moeda da Configuracéo da
Empresa.

6.4.2- FACTOR X

(Ficheiros> Artigos) [7] sesmmm R R
Tabela de Precos, com eventual actualizacao no

Ficheiro, cujo Preco de Produto pode ser inflacionado
de uma certa Percentagem (Factor X), positiva ou
negativa.

POR
Familia: Marque com G; imprime por Familia;
Artigo: Marque com G; imprime por Artigo.

LIMITE INFERIOR E SUPERIOR
Indique os Armazéns, Familias e Artigos para seleccao dos dados a imprimir.

FACTOR

Percentagem, positiva ou negativa, que incide sobre o 1 0.00;
Preco, até 4 inteiros e 4 decimais. 2 0.01;

3 0.10;
ARREDONDAMENTO A 1.00:
Arredondamento do preco: 5 10.00:

6 100.00.
MODO DE ARREDONDAMENTO
Modo de Arredondamento a usar no novo Preco. N Nao;

c Cima;

S Standard.
TIPO FACTOR X Cod.

Definido algum valor no campo “Factor” 1 Venda 1;
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deve, ainda, preencher esta opgéo. 2 Venda 2;

Assinalado com G; assume o Cédigo de 3 Venda 3;

Preco sobre o qual vai incidir o valor 4 Venda 4;

digitado no campo “Factor”: C Custo por Armazém:;
t Custo Geral;
) Ultima Compra por Armazém;
G Ultima Compra Geral.

PRECO A ALTERAR (1-4)

Digite qual o Preco a Alterar: Altera o Preco de Venda 1; Altera o Preco de Venda 2;
Altera o Preco de Venda 3 e Altera o Preco de Venda 4.

(Preco de Venda 1, 2, 3 e 4) = (Valor Tipo) + ou: (Valor Tipo) * (Factor (%) /100).

PARA A MOEDA

E’Obrigatério. 0 Cdédigo de Moeda. Valida com a Tabela relativa e visualiza a
Designacdo e o Cambio. Por defeito assume a Moeda da Configuragdo da Empresa.

ACTUALIZA FICHEIRO

Por defeito assume a actualizacéo do Ficheiro de Artigos. Assinalado com |1 actualiza
os Precos de Venda no Ficheiro de Artigos. Condicionada a actualizagéo dos Precos de
Venda (através de senha) como acontece na Alteracdo Directa.

FAZ LISTAGEM

Assinalado com |1 na alteracao do Ficheiro de Artigos € acompanhado com a Listagem
dos novos Pregos. Se o campo anterior ndo tiver sido assinalado, este é assinalado
automaticamente. Se converter os Precos de Venda para outra Moeda, utilize estes
procedimentos, desde que coloque «O» (Zero) no campo “Factor”.

E Indique qual a Moeda pretendida e o Cambio respectivo. Os valores sao
convertidos da Moeda da Empresa para a Moeda escolhida.

6.4.3- COPIA DE PRECOS DE VENDA DE
ARTIGOS

Passagem de Precos de Venda entre Armazéns.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Todos validam com a Tabela/Ficheiro relativo.
Indique os Limites a listar: Familia; Artigo ou Moeda.

ARMAZEM ORIGEM
Dé o Cédigo do Armazém para copiar os Pre¢cos de Venda de origem.

COPIA PARA TODOS OS ARMAZENS
Assinalado com Ecopia os Precgos de Venda do Armazém Origem para os restantes
Armazéns. O campo seguinte é desactivado.

ARMAZEM DESTINO
Dé o Cédigo do Armazém a receber os Precos de Venda do Armazém de Origem.
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6.5- GESTAO DE ARTIGOS — STOCKS DE
ARTIGOS

s o fehera & ocazas

(Ficheiros> Artigos) E 1 s v s 0 ot vt e it Ve

Se tiver PMR — Stocks instalado acede ao
ecrd. Entrada nos dados do Artigo
relacionados com o Stock.

ARTIGO

Até 15 caracteres (alfanumérico ou
numérico), conforme o definido na
Configuracao da Rotina, a Analisar ou

Alterar, s6 para Data da Ultima Compra e valor da Ultima Compra. Visualiza por:
Armazém; Designacgéo; Existéncia; Valor da Existéncia e Preco Médio. Através de uma
lista pendente acede ao Artigo anterior ou seguinte usando, respectivamente, as setas
cursoras para cima e para baixo.

ARMAZEM
Indique o Codigo de Armazém que pretende, através uma lista pendente valida com a
Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

DATA DA ULTIMA COMPRA
Data da ultima compra.
Modo de preenchimento: AAAA/MM/DD.

ULTIMA COMPRA

Valor da dltima compra. Se fizer clique duplo,

com o bot&o esquerdo do rato ou carregar em
E = Entra na janela para Recolher/Ver

=4 até 6 Precos da Ultima Compra
(incluindo o inicial):

ARTIGO

Méaximo de 15 caracteres (alfanumérico ou numérico). Ou 25 (médulo opcional,
conforme o dado na Configuracdo da Rotina, dé o Codigo de Artigo que quer analisar
ou alterar, s6 para Data da Ultima Compra e valor da Ultima Compra.

ARMAZEM
Insira o Cédigo de Armazém. Pela lista pendente valida com a Tabela correspondente e
visualiza a Designagéao.

ACTUAL

Bloco informativo. Apenas o campo “Data Ultima Compra” aceita escolher datas.
Os campos restantes, neste bloco, ddo a informagéo conforme a Data da Ultima
Compra escolhida:

Entidade: Consulta o Cédigo do Fornecedor;

NuUmero Fiscal: Visualiza o Niumero de Identificagdo Fiscal do Fornecedor;
Nome: Visualiza a Designacao do Fornecedor;

Data da Ultima Compra: Através da lista pendente com as 6 Datas da Ultima
Compra (incluindo a data inicial) possiveis, escolha a consultar;

Preco: Consulta o Preco da Ultima Compra;

Moeda: Consulta o Codigo da Moeda.
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Os campos a seguir visualizam o (s) valor (es) da (s) Moeda (s) definida (s) na
Configuracao da Empresa até ao maximo de 3.

NOVO PRECO

Entidade: Indique o Cddigo do Fornecedor;

NuUmero Fiscal: Visualiza Niumero de Identificacdo Fiscal do Fornecedor;
Nome: Designacao do Fornecedor;

Data da Ultima Compra: Insira a nova Data da Ultima Compra;

Preco: Dé o novo Preco da Ultima Compra; E o4 et v i . e et i i, e e
Moeda: Através da lista pendente escolha o Codigo da
Moeda.

go3
H

E 1 Acede a janela seguinte:

Imprime as Existéncias de Stocks por Totais ou por Armazém com a possibilidade de
listar S6 Stock Andmalo ou acrescentar também os Artigos/Armazéns com Existéncia a
Zero. Edita a informagéo seguinte: Armazém; Designacao; Existéncias; Valor das
Existéncias; Preco Médio/Ultima Compra e Data da Ultima Compra do Artigo.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Artigo: Indique quais os Artigos que pretende para esta listagem.

OPCAO POR

Totais: Assinalado com G; a listagem s6 apresenta os Totais;

Armazém: Assinalado com G; a listagem apresenta os totais por Armazém.

Activa o campo “Armazém com Existéncias a Zero”, no bloco Lista e tera que escolher
pelo menos uma opg¢ao do mesmo bloco. Activa o campo seguinte;
Primeiro/Ultimo: Activado se o campo anterior estiver marcado com G—

Indique os Armazéns a listar.

LISTA

Se o campo “Armazém” estiver assinalado com G; terd que escolher pelo menos uma
das op¢Oes abaixo indicadas.

S6 Stock Anémalo: Marcado com |1 imprime S6 o Stock Anémalo (por exemplo,
existéncias negativas);

Artigos com Existéncia a Zero: Assinalado com |1 imprime também os Artigos com
Existéncias a Zero;

Armazém com Existéncia a Zero: Activado se o campo “Armazém” estiver
assinalado com G— Marcado com |1 imprime o Armazém com Existéncias a Zero.

6.6- GESTAO DE ARTIGOS — ROTURA DE STOCKS

(Ficheiros> Artigos) E .

i 2 imagem igada. O fiheo pode ter 5o movido, mudado de nome ou elminado. Verifqus 5 igssdo
apo aesconetos

e localzassesco

Permite preencher a Localizagéo, o Stock
Minimo e Maximo para o Artigo e Mostra se
o Produto se encontra em Rotura ou nao
(por Armazém).
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ARTIGO
Até 15 caracteres (alfanuméricos ou numéricos) ou 25 (mddulo opcional) conforme o
definido na Configuracdo da Rotina. Valida com a Tabela relativa e vé a Designacao.

ARMAZEM LOCALIZAGAO
Indique o Cédigo de Armazém. Valida Localizagdo do Artigo no Armazém
com a Tabela relativa e vé Designacao. mencionado no campo anterior.
STOCK MINIMO STOCK MAXIMO
Defina a Quantidade Minima do Artigo no Defina a Quantidade Maxima do Artigo
Armazém mencionado, para informagéo para o Armazém mencionado, para
da Rotura de Stocks. informacgé&o da Rotura de Stocks.
ENCOMENDAS COMPRAS
Se PMR — Carteira de Encomendas Se PMR — Carteira de Compras instalada,
instalado, visualiza as Quantidades vé as Quantidades Encomendadas aos
Encomendadas pelos Clientes. Fornecedores.

E E Acede a janela seguinte: E

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Artigo: Indique quais os Artigos a listar.

OPCAO POR

Totais: Marcado com G; a listagem imprime os Totais;

Armazém: Com G; imprime os totais por Armazém e activa o campo seguinte;
Primeiro/Ultimo: Activado se o campo anterior estiver marcado com Lg;
Indique os Armazéns a listar.

LISTA
Em Rotura: Marcado com G; lista apenas os Artigos que se encontrem Em Rotura.
Todos: Assinalado com G; lista Todos os Artigos.

PRETENDE

Abaixo do Stock Minimo: Assinalado com |1 imprime os Artigos cujas Quantidades
se encontrem Abaixo do Stock Minimo;

Acima do Stock Maximo: Marcado com |1 imprime os Artigos cujas Quantidades se
encontrem Acima do Stock Maximo.

6.7- GESTAO DE ARTIGOS-DESIGNACAO DE
DOCUMENTOS

pontapao fehero e ocaluasde

(Ficheiros> Artigos) E T R S—

Por Lingua e para cada Artigo ha a
possibilidade de definir Designagdes para
figurarem nos Documentos.

LINGUA
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Dé qual a Lingua para a Designacao do Artigo nos Documentos. Valida com a Tabela
respectiva e visualiza a Designagéo. Exemplo: Se quiser que no Documento va editada
a Designacao do Artigo «Computador»” em inglés, devera digitar o cédigo da Tabela
de Linguas referente a Lingua inglés e no campo “Designacdo Documento” devera
digitar «Computer» referente a Designacao do Artigo para esta Lingua.

CODIGO DE ARTIGO
Cdédigo do Artigo ao qual se pretende alterar a Designagao para o Documento.

DESIGNACAO DO DOCUMENTO
Designacao do Artigo para ser editada no Documento consoante a Lingua escolhida no

campo “Lingua”.

OBSERVACOES
Para informacgédo adicional.

6.8- GESTAO DE ARTIGOS-FICHA ADICIONAL

(Ficheiros> Artigos) E T R S—

pontapamo fehero e ocaluaxde

Recolhe até 99 linhas por 77 caracteres de
texto adicional sobre o Artigo.

6.9- GESTAO DE ARTIGOS-TAMANHOS/CORES
(PRECOS)

(Ficheiros> Artigos) E T R S—

pontapamo fehero e ocaluasde

O separador divide-se em duas partes:
Tamanhos/Cores e Precos.

ARTIGO

Com o méaximo de 15 caracteres (alfanuméricos) ou digitos (numéricos) ou 25 (maédulo
opcional), conforme a Configuracéo da Rotina. Indique o cddigo de Artigo que pretende
analisar ou alterar, s6 para Data da Ultima Compra e valor da Ultima Compra. Visualiza
por: Armazém, a Designacgdo, Existéncia, Valor da Existéncia e Preco Médio. Através de
uma lista pendente acede ao Artigo anterior ou seguinte usando, respectivamente as
setas cursoras para cima e para baixo.

CODIGOS CODIGO
Pode indicar 10 Cdodigos de Tamanhos  Insira os Codigos de Cores referentes ao
de cada vez. bloco acima referido.
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DESIGNACAO E COMPOSICAO E| it e o e v, e
Edita a Designacdo e a Composicao através da Tabela
de Cores.

E =t Acede & janela seguinte:

pontapamo fehero e ocaluaxde

(Ficheiros> Artigos) E T R S—

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Artigo: Indique quais os Artigos a listar.

Carregando no separador Precos aparecera
a imagem seguinte:

Se os campos “Todos”, para os Coédigos de Tamanhos, e “Todas”, para os Cdodigos de
Cores estiverem assinalados com sO assume o primeiro Codigo da Tabela de
Tamanho e o primeiro Codigo da Tabela de Cores (a primeira linha).

A partir da 22 linha pode usar: ] e Executa;

E = Actualiza todos os Pregos das [ N&o faz;
=t linhas seguintes iguais aos [ e Né&o faz.

Precos da linha anterior, aparecendo a

mensagem:

MOEDA ARMAZEM

Através da lista pendente indique o Cdédigo de Armazém querido. Pela lista pendente

Cédigo da Moeda para os Precos. valida com a Tabela relativa e vé a Designacao.

TODOS

Marcado com |1 assume todos os Cdadigos da Tabela de Tamanhos. Nao assinalado
assume varios Codigos.

TODAS
Com |1 assume Todos os Coédigos da Tabela de Cores, se ndo assume varios Codigos.

DIFERE TAMANH |E| Wk ot s g, ek et s o, d
Com |1 activa todas as linhas da recolha de Precos I,
I, 111 e 1V, se ndo s6 activa a primeira linha.

E =t Surge a imagem seguinte:

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Limites inferiores e superiores para: Artigo; Armazém; Tamanho e Cor.
Lista Precos a zeros: Assinalado com imprime também os Precos a zeros.

6.10- LISTAGENS

Ecra com as Listagens possiveis para o Ficheiro de Artigos, através dos separadores
seguintes: Completa; Monos; Etiquetas e Limites de Etiquetas.
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6.10.1- LISTAGEM COMPLETA DE ARTIGOS

(Ficheiros> Artigos) E T —————

Verliue 2 igaga spants para fehero ¢ bcaliag

ORDENACAO ALFABETICA
Marcado com |1 imprime por ordem alfabética.

ARTIGO INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Cédigos dos Artigos a listar.

DESIGNACAO INFERIOR/SUPERIOR
Activado se o campo “Ordenacédo Alfabética” estiver marcado.
Indique as Designagdes dos Artigos a listar.

DADOS
Marque com |1 os blocos do Ficheiro de Artigos a listar: Classificacdo; Processamento;
Dimensfes; Outros Impostos; Estatistica; Ficha Adicional.

6.10.2- MONOS

(Ficheiros> Artigos) E| e

a imagem gada. O fehero pode ter sdo movido, mudado de nome ou elminado.
igax0 aponta parao ficheio @ localizaqdes corretos.

ARTIGO INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Cédigos dos Artigos a listar.

ULTIMA VENDA ATE
Indique a Data da ultima venda superior a listar.

CONSIDERA DATAS A ZEROS
Assinale com para considerar as Datas a Zeros na listagem.

6.10.3- EMISSAO DE ETIQUETAS DE ARTIGOS

Verifque 3 igacdo aponta parao feheio ¢ ocalizagdes

(Ficheiros> Artigos) E T ——————

Define até 99 Tipos de Etiquetas diferentes, para
Emissédo de Etiquetas, com os dados do Artigo
configurados pelo utilizador.

ARMAZEM
Dé o Cddigo de Armazém associado aos dados a
listar.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagéao.

MOEDA
Insira o Codigo de Moeda associada aos Artigos a listar. Valida com a Tabela relativa e

visualiza a Designagéo. Ao premir I, por defeito, assume a Moeda configurada na
Configuracao da Empresa.

22 MOEDA
Se preenchido indica qual a 22 Moeda para a qual pretende listar dados.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

CAMBIO LINGUA
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Se digitado o campo da 22 Moeda aparece o Dé o Cédigo da Lingua associada aos
valor de Cambio vindo da Tabela de Moedas/ dados a listar. Valida com a Tabela
Cambios, podendo no entanto ser alterado. relativa e visualiza a Designagéo.

CODIGO DE ETIQUETA
Dé o Cdédigo de Etiqueta a listar. Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacgéo.

CODIGO DE PRODUTO
Indique o Cdodigo de Artigo que pretende seleccionar para a emissédo de Etiquetas.
Valida com a Ficha de Artigos e visualiza a Designacao.

NUMERO DE ETIQUETA
Insira o Namero de Etiqueta a emitir por Artigo.

6.10.4- LIMITES DE ETIQUETAS

(Eicheiros> Artigos) E T

e ocalzagdescorrelos

A recolha dos campos “Armazém”, “Moeda”, “22

Moeda” e “Cambio” é idéntico ao preenchimento
dos mesmos no ecra anterior.

ARMAZEM
Dé o Cddigo de Armazém associado aos dados a
listar. Valida com a Tabela relativa e vé a

Designacao.

MOEDA

Indique o Codigo de Moeda associada aos Artigos que pretende listar. Valida com a
Tabela relativa e visualiza a Designagao. Ao premir 1, por defeito, assume a Moeda

configurada na Configuracdo da Empresa.

22 MOEDA
Preenchido, diz a 22 Moeda a listar. Valida com a Tabela relativa e vé a Designacgéao.

LINGUA
Indique o Cdodigo da Lingua associada aos dados a listar.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

FAMILIA ARTIGO

Insira os Cédigos de Familia que pretende Indique os Codigos de Artigos que
para a emissao de Etiquetas. pretende para a emissao de Etiquetas.
LOCALIZAQAO DATA DA ULTIMA COMPRA

Indique os Cédigos de Localizacao para a Indique as Ultimas Datas de Compras
emissao de Etiquetas. para a emissao de Etiquetas.

CODIGO DE ETIQUETA
Dé o Cdédigo de Etiqueta a listar. Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacéo.

NUMERO DE ETIQUETAS POR ARTIGO
Insira o Numero de Etiquetas a emitir por Artigo.
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7- GESTAO DE ARTIGOS ALTERNATIVOS

(Eicheiros) E| g e 0 e i v, i

ARTIGO

Indique o Codigo de Artigo para a gestao de Artigos
Alternativos. Valida com o Ficheiro correspondente e
visualiza a Designagéo.

CODIGO

Dé os Cddigos de Artigos Alternativos (substituto). Pode ser um Artigo existente no
Ficheiro de Artigos e neste caso € Artigo de substituicdo ou outra referéncia.
Existindo o cédigo no Ficheiro, a Designacao é automaticamente preenchida. Se nao
existir aparece a Designagao “*** Codigo Alternativo **** sendo inalterada.

OBSERVACOES
Campo destinado a Notas sobre o Artigo, se este existir no Ficheiro.

Iﬂ- Sempre que um Cddigo de Substituicao é criado, € criada a relagdo inversa.
Exemplo: O Artigo A é substituto de B, entéo o B é considerado substituto de A.

8- FICHEIRO DE VENDEDORES

(Ficheiros)

CODIGO

Indique o Vendedor. Pode-se criar uma subdiviséo
usando, por exemplo, os dois primeiros digitos para dar
um determinado Sector de Vendas e os quatro dltimos
para a codificacdo de Vendedores desse mesmo Sector.

DESIGNACAO
Nome do Vendedor.

DATA DE ADMISSAO DATA DA ULTIMA VENDA
Indique a Data de Admissao do Informac&o da Data da Ultima Venda do
Vendedor. Vendedor em causa.

CODIGO DE COMISSAO

Se o Cadigo for superior a zero relaciona-se com a Tabela de Comissdes, que em
conformidade com o Cédigo de Comissédo dado no Ficheiro de Artigos nos da a
Comissao (em percentagem), a ser usada na Recolha de Movimentos e Documentos.

PERCENTAGEM COMISSAO

SO sera preenchido se o campo anterior “Codigo de Comisséo” for igual a Campo
obrigatério. Campo obrigatorio.

Percentagem usufruida, na Comissao, pelo Vendedor.

9- LISTAGEM PARAMETRIZADA

Em desenvolvimento...
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ORCAMENTOS

MOVIMENTOS

G:Recolha, Alteracédo ou Anulacdo dos Movimentos dos Orgamentos, com opgéo de
emissao dos Orcamentos, conforme os Tipos, no bloco [Caracteristicas do Movimento]
da Tabela de Documentos: Requisicao: Requisicbes ao Armazém (s6 com a rotina
PMR-Stocks instalada); Compra Directa: Na compra directa a um fornecedor néo
passando pelo Armazém; Mao-de-Obra: Utilizacdo da M&o-de-Obra da Empresa;
Maquinas: Utilizacdo da Maquinaria da Empresa; Outros: Outras situa¢gées como por
exemplo: Estadas e SubEmpreitadas.

E’Ao acabar a sessé@o de Recolha de Movimentos deve fazer Seguranca de Ficheiros.

EMISSAO

D:Emisséo de Orcamentos com a Valorizagdo da Venda por Tipo de Documento.
Limites por: Armazém, Orgcamento, Data, Fornecedor (Entidade e/ou Nimero Fiscal).
D:Opgéo de emissao de: Todos; Ja Impressos ou Por Imprimir.

[ Impressao de: Todos; Adjudicados e Por Adjudicar.

LISTAGEM

G: Impressao ou visualizagédo de todos os Movimentos efectuados por: Tipo de
Documento; Armazém; Numero de Orcamento; Data e Entidade.

D:Opgéo de emissao de: Todos, Ja Impressos ou Por Imprimir.

G:Impresséo de: Todos; Adjudicados e Por Adjudicar.

ADJUDICACAO

[} Adjudicagso de Orcamentos, com indicacio do seguinte: Data de Adjudicac&o;
Moeda e Valor da Adjudicagdo ou percentagem a Adjudicar.

D:Criagéo automatica da Obra com base nos dados do Ficha do Orcamento e opgéo
inclusao das Observagfes Suplementares e Folha de Obra.
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1- GESTAO DE DOCUMENTOS DE ORCAMENTOS

Consulta o dltimo Orcamento Movimentado com E
os dados seguintes:

imagem i, O fehero pode e sdo movid, mudaio de e o i Vere
ocaliagoes

ORCAMENTO

NUumero: Numero do Orgamento criado na

Gestéo dos Orcamentos e mostra a Designacgao.
Se néo existir pode ser aberto neste momento;
Matricula: Vé a Matricula do veiculo;

Entidade: Mostra o Codigo e Nome da Entidade;
NIF: Mostra o Numero de ldentificacao Fiscal;
Data: Mostra a Data do Movimento do Orcamento;
Ultima Revisdo: Mostra a Ultima Revis&o;

Data do Orcamento: Data da criagdo do Orgamento na Gestao de Or¢camentos;
Valido até: Visualiza a data de Validade;

NUmero da Obra: Mostra Cédigo da Obra agregada ao Orgcamento.

TIPO DE DOCUMENTO
Para cada Tipo de Documento s6 pode recolher, uma vez por dia, os
Movimentos. Para cada Tipo de Documentos com Fornecedor s6 pode recolher
0s Movimentos por Fornecedor, uma vez por dia.

E =l No espago em branco carregando neste bot&o vai iniciar um Movimento Novo.

E = Pode alterar um Tipo de Documento movimentado.

Consulta dos Cdédigos dos Tipos de Documento movimentados.

ARMAZEM
Visualiza o Cédigo de Armazém movimentado, por Tipo de Documento.

EMITIDO ANULADO

Assinalado com |1 indica que o Tipo de Assinalado com |1 indica que o Tipo de
Documento ja foi emitido. Documento foi anulado.

FORNECEDOR

Visualiza o Cédigo do Fornecedor e Nome para os Tipos de Documentos assinalado com
no campo “Entidade”, no bloco [Orcamentos], definidos na Tabela de Documentos.

1.1- ALTERACAO DO ORCAMENTO-CONDICOES

(Orcamentos) E g vt ot s v, s s s Ve =

ORCAMENTO
Visualiza o Numero de Orgamento registado na
Gestao de Documentos de Orcamentos.

DATA
Vé a Data do Documento registada na Gestéao
dos Tipos de Documentos de Or¢camentos.
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TIPO DE DOCUMENTO

Através de lista pendente, ou com E =1, escolha o Tipo de Documento a movimentar.

ARMAZEM
Indique o Armazém a movimentar.

FORNECEDOR/NUMERO FISCAL

Activado se no campo acima “Tipo de Documento” estiver um Codigo do Tipo de
Documento com esta condicao: Assinalado com |1 no campo “Entidade”, no bloco
[Orcamentos], definido na Tabela de Documentos.

Insira o Cédigo de Fornecedor (Entidade) ou o seu Numero Fiscal. Se existir, no
Ficheiro de Entidades, € mostrado o Nome. Activados os Campos seguintes.

FORNECEDOR

Os campos seguintes sO estardo activos se o Fornecedor (Entidade) for «O» (zero ou
Codigo 999999998. Caso contrério trard os dados do Ficheiro de Entidades).
Nome: Indique a Designacdo do Fornecedor;

Morada: Indique a Morada do Fornecedor;

Localidade: Indique a Localidade do Fornecedor;

Pais: Indique o Pais do Fornecedor. Para Portugal ndo se pde nada;

Codigo Postal: Indique Cédigo Postal do Fornecedor.

VALORES

Moeda do Documento: Por lista pendente, indique a Moeda. Visto apenas com 0s
valores do Documento que vao ser cambiados s6 para efeitos de edigdo. Ndo sao
actualizados Ficheiros com estes valores, mas sim com os valores na Moeda da
Empresa. Para o Euro é obrigatério o Cédigo «EUR». Valida com a Tabela relativa e
visualiza Designacgéao;

Imprime Documento em: Num Documento Novo, por defeito, edita a Moeda indicada
no campo anterior. Em alteragéo edita a Moeda escolhida através duma lista pendente.
Esta lista s6 edita as Moedas definidas no bloco [Moedas], Dados da Empresa,
Configuracao da Empresa e a escolhida no campo anterior.

Moeda/Cambio: Visualiza as Moedas e Cambios.

OUTROS DADOS

Encomenda: Indique o Nimero de Encomenda. E utilizado na impresséo do Cabecalho
do Documento;

Requisicao: Indique o Cddigo da Requisicdo. Usa-se na impressao do Cabecalho do
Documento;

ObservacOes: Para escrever (25 caracteres) uma Nota que pode ser impressa nos
Documentos (informativo);
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1.1.1- ALTERACAO DO ORCAMENTO-
OBSERVACOES SUPLEMENTARES

(Orcamentos) E g vt ot s v, e s s Ve =

Activado se na Tabela de Documentos marcou

com |1 0 campo “Observacoes
Suplementares”. Separador alteravel.

OBSERVACOES SUPLEMENTARES
Recolhe Observagdes, até trés linhas, a
imprimir nos Orcamento (informativo).

1.1.2- ALTERACAO DO OR(;AI\/IENTO -TOTAIS

s a imagem igada. O fehero pode ter o movido, mudado de nome ou lminado, Veriique se 3 igasdo aponta

VALORES TOTAIS s
Consulta 4 colunas com valores Totais, E
onde a primeira coluna corresponde a
Moeda do Orcamento e as restantes
colunas as Moedas Principal, Secundaria e
Terciaria, definidas respectivamente na
Configuracao da Empresa. Os Totais do
Orcamento sao: Total lliquido; Margem;
Total do Documento; Total Sujeito a IVA
Escalao “n” (Taxa x%) e Total do imposto
IVA Escaldo “n” (Taxa x9%b).

N: Cédigo do Escaldo definido na Tabela do IVA (Eicheiros> Tabelas> Comuns);

X: Valor percentual da Taxa definido na Tabela do IVA (Ficheiros> Tabelas> Comuns).
Com a excepgédo dos Totais lliquido e Margem os restantes s6 aparecem se existirem
na recolha do Orcamento.

1.1.3- ALTERACAO DO ORCAMENTO-LINHAS

(Orcamento) E o s s et s v, o et

Quando a rotina alertar que a Numeracao dos
Documentos nao esta de acordo com a da
Tabela, se responder «N&o» a pergunta se
actualiza Tabela com ultimo Orgamento, vai
prosseguir com a Numeragéo (automatica) que
estiver na Tabela.

LINHA

Ao carregar em E’, assume, automaticamente, o Nimero da Linha adicionando
sempre mais 1, ficando o cursor posicionado no Linha seguinte. Em correccao deve
digitar o Numero da Linha que pretende alterar. No rodapé, do separador, é editada a
situagdo da Linha, que pode ser “Linha Nova” ou “Linha em Alteragéo”.

E = Procede & importacéo de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.
=4 Este Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola “Scanner”.
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ARTIGO

Com 15 caracteres ou digitos, conforme Configuracdo da Rotina. Ou 25 caracteres
(médulo opcional) se o campo “Produtos Cédigo 25 Digitos” estiver marcado com G:,
na Configuracao da Recolha. Valida com o Ficheiro de Artigos, visualiza a Designacao e
0 Codigo de Unidade. Se a Unidade de Stock do Artigo for «*» ou «TX» pode recolher
a Designacdo desejada para a linha.

No Movimento livre recolhe (ou ndo) Quantidades e Valores mas na unidade «TX»
limita-se s6 a Texto. Mais informag¢8es no Capitulo do Ficheiro de Artigos. Se inserir
espaco, pode repetir o Artigo da linha anterior, desde que na Configuragdo da Rotina
tenha assinalado com 0 campo “Repete Artigo da Linha Anterior (se Espacos)”.

2

Com o cursor posicionado no campo “Artigo”, carregando em E =4 consulta o
Extracto do Artigo, no ficheiro de Artigos.

UNIDADE DESIGNACAO
Visualiza a unidade de grandeza do Artigo. Exemplo: UN; LT; Visualiza nome do
M2; KG; *; TX... Artigo.

DESIGNACAO+15

S6 aparece, a frente do campo anterior, se o Artigo pertencer a uma Familia, cujo
bloco [Designagéo] tenha marcado com G:, o campo “25 Posi¢des + 15”, podendo,
recolher mais 15 caracteres além da Designacéo inicial do Artigo, dando um total de
40 posicoes.

CAMPOS DAS DIMENSOES

Disponiveis se no bloco Opcionais na Configuracdo da Recolha estiver assinalado com
o campo “Dimensdes” e na Tabela de Familia e/ou no Ficheiro de Artigos o campo

“Dimensbes” for marcado com |1 Assume Dimensao «1», «2» e «3» conforme

definido no Ficheiro de Artigos. Alteravel se o campo “Variavel” do Ficheiro de Artigos

estiver seleccionado e s6 para o Documento recolhido.

QUANTIDADE
Com 6 digitos inteiros e 3 decimais.

E =t Acede ao Ficheiro de Artigos Substitutos (o ficheiro de Artigos Alternativos,
=4 deve estar criado). O Numero de Decimais pode ser configurado na opgao
Decimais na Tabela de Familias ou no campo “Numero de decimais” no Ficheiro de
Artigos. Indique o Valor da Quantidade de acordo com o Cédigo de Unidade.

Obrigatoério, excepto se estivermos perante um Movimento Livre, o qual pode ter,
ou nao, Quantidades.

Com o cursor colocado no campo “Artigo”, E = Consulta o Extracto do Artigo

carregando em: <4 corrente.

PRECO DE CUSTO

Preenchido, automaticamente, com o Prego Médio do Ficheiro de
Artigos. Preco de Custo a «O» (Zero) no final da linha tera que
ser confirmado através duma janela de dialogo:

Se recolher o valor, manualmente, este sera considerado Pre¢o de Custo.

PRECO DE VENDA
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Preenchido, automaticamente, com o Preco do Ficheiro de Artigos (Preco 1, Preco 2,
Preco 3 ou Preco 4, se indicou «1», «2», «3» ou «4» no Cédigo de Prego no Ficheiro
de Entidades), alteravel para outro Preco, s6 no Documento recolhido. O valor do Prego
esta relacionado com o Cédigo da Moeda definido no Ficheiro de Entidades e com o
Cédigo da Moeda definido no Ficheiro de Artigos. Se nao definir o Cédigo da Moeda no
Preco de Artigos este assume o valor da Moeda definida na Configuracdo da Empresa.
Contudo se houver Movimentos para a Entidade com outra Moeda o valor assumido € o
do céalculo com a Tabela Moeda/Cambio. Se definir o Cédigo da Moeda no Preco dos
Artigos diferente do assumido na Configuracdo da Empresa, entdo o Prego é o valor ai
registado, ignorando assim o céalculo com a Tabela Moeda/Céambio.

DESCONTOS

Pode definir até 3 Descontos em Percentagem ou «1» em Valor mais «1» em
Percentagem sobre os Artigos. A capacidade das Percentagens é de 2 inteiros e 2
decimais e do valor é de 7 inteiros e 2 decimais. Se a Tabela de Promog¢&es for
preenchida com Entidade, Familia ou Artigo e Datas Inicio e Final, o dado do Desconto
Percentual ou Valor é langcado automaticamente aqui. Por exemplo: Se na Tabela de
Promocgoes existir a Entidade «1», o Artigo «A-001», as Datas Inicio e Final e a Data
do Processamento estiver entre estas duas Datas e o dado de desconto Percentual ou
Valor for «10» este é lancado, automaticamente, neste campo se na Linha de recolha
estiver precisamente a mesma Entidade e Artigo acima referido. Se nos ficheiros de
Entidades e Artigos no separador Processamento, os campos “Codigo de Desconto”,
estiverem preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de Descontos
sera lancado automaticamente aqui, o valor percentual de Desconto respectivamente.
Pode sempre alterar este valor. Nos Precos de Venda com IVA incluido, o Desconto
incide sobre os valores dos Pregos de Venda com IVA incluido e ndo sobre os valores
dos Precos de Venda sem IVA.

TOTAIS

Campos informativos dos valores totais dos Artigos movimentados, quer pelo Custo
quer pela Venda.

Mercadoria: Visualiza o valor total liquido da mercadoria;

Outros Impostos: Visualiza o valor total dos Outros Impostos agregados aos Artigos
movimentados;

IVA: Consulta o valor total do IVA;

Total: Visualiza o valor total do Documento.

Iﬂ- Os campos dos Documentos (Cabecalho e Linhas) nao sdo alteraveis apesar de se
modificarem as Tabelas respectivas.

Por exemplo, no caso do arredondamento, mesmo alterando a Tabela, o

arredondamento dos Documentos nao é modificado (se necessario tera de anular e

recolher novamente o Documento).

1.2- EMISSAO DOCUMENTOS — ORCAMENTOS

O programa, primeiro, procura o Ficheiro OBRMIMP E s e 0 e v, s s ore s
na pasta da Empresa\Rotina (emp???), nao

encontrando, procura Empresa Standard\Rotina
|%npSTD) e por ultimo na pasta Comuns.

N&o havendo Documento desenhado da a
mensagem seguinte:
«Comuns\OBRMIMP Atencédo Faltam Dados Fixos».
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1.3- LISTAGEM DE DOCUMENTOS —
ORCAMENTOS

(Qrcamentos) El g i, oot s i, et s

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Dé os limites a listar: Tipo de Documento,
pela lista pendente, dé o Tipo de Documentos
pretendido. Com «O» (Zero) assume o Primeiro
e Ultimo Tipo de Documento definidos na Tabela
relativa. Valida com a mesma Tabela e mostra a
Designacao; Data, ndo preenchida assume a

Data de Data de Entrada da Rotina no Limite Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano no
limite Superior: Armazém; Niumero de Documento ou Entidade.

OPCAO
Marcado com G;, emite os Orgcamentos: Todos; Ja impressos ou Por imprimir.

IMPRIME
Assinalado com G;, imprime os Orcamentos: Todos; Adjudicados ou Por Adjudicar.

1.4- GESTAO DA ADJUDICACAO DE

ORCAMENTOS
Visualiza os Or¢gamentos por adjudicar ja E 1o et e s v, i o s . e
emitidos ou anulados através da marcacgao

com |1 bem como a Data de Validade,
Entidade, Matricula (se for caso disso) e
Telefone de contacto.

E = Vai para o ecré seguinte, ponto:

apr

1.4.1- ADJUDICACAO DE ORCAMENTOS.

1.4.1- ADJUDICACAO DE ORCAMENTOS

i 2 imagem igada. O fiehero pode ter 5o movido, mudado de nome ou elminado. Verifqus 5 Kgssdo
©localuasdescomelos

E’Leia com muita atencéo a area de |E| =
Observacoes e s6 avance se percebeu tudo.

OBRA DESTINO

NuUumero: Preenchido, automaticamente,
com o Numero da Obra. E alteravel, mas se
indicar uma Obra ja movimentada ndo deixa
adjudicar o Or¢camento;

Designacado: Automaticamente, preenchido

com o Nome da Obra, mas é alteravel;
Data: Nao preenchido e carregando em ‘ regista a Data do Processamento, mas
é alteravel;

Passa Observacdes Suplementares: Activado se existirem Observacdes
Suplementares no Orcamento, no separador Contacto/Observacoes, do Ficheiro de
Orcamentos. Assinalado com passa a Folha de Obra do Orcamento a adjudicar para
a Obra;
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Copia Folha de Obra: Activado se existir Folha de Obra no Or¢gamento, no separador
Folha de Obra do Ficheiro de Orcamento. Assinalado com |1 passa a Folha de Obra do
Orcamento a adjudicar para a Obra;

Data do Ultimo Movimento: Consulta da Ultima Data da recolha de Movimento da
Obra para controlo das adjudica¢des. Normalmente, quando se indica no campo
“Numero”, no bloco [Obra Destino] um Cédigo da Obra ja movimentado.

Valor do Orgcamento Custo: Informa do valor de Custo do Orgcamento;

Venda: Informa do valor de Venda do Orcamento;

Valor a Adjudicar: Indique o Valor Total ou Parcial para a Adjudicagdo do Orcamento.
Avanca para a mensagem se quer adjudicar o Orcamento;

Ou Percentagem a Adjudicar: Se ndo preencheu o campo anterior, indique, aqui, a
Percentagem Total (100%) ou Parcial (por exemplo: 50%) para a Adjudicacao do
Orcamento. No campo anterior aparece o valor calculado conforme a percentagem
dada.

OBSERVACOES

Area de informacé&o adicional e importante da forma de trabalhar da Adjudicacéo.
O NUmero da Obra proposto é sempre o Ultimo Numero de Obra existente + 1.
A Obra é criada, automaticamente, com base nos dados da Ficha do Or¢gamento.
Se a Ficha de Obra ja existir, sera toda limpa e actualizada com as respectivas
informagdes provenientes do Orcamento Origem.

EL]

E 1 Aparece o ecra seguinte:

O utilizador é informado do seguinte:

E’Vai ser incrementado novo Numero sequencial da Obra.

E g A adjudicacao é efectuada.
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IMPUTACOES
R —

MOVIMENTOS

[} Recolha Alteragéo ou Requisicdes ao Armazém (s6 com
Anulacao dos Movimentos Requisicao a rotina PMR-Stocks instalada);
das Ql?r_as com _ Na compra directa a um
possibilidade de emissao Compra Directa  fornecedor nédo passando pelo

de Documentos e Armazém;

Facturagdo dos mesmos Secgdo/Mao-de-  Utilizagdo da Mao-de-Obra da
(auto de medicéo), de Obra Empresa.

acordo com os Tipos, no Maquinas Maquinaria da Empresa;

bloco Caracteristicas da Outras situacdes. Exemplo:
Tabela de Movimentos: Outros Estadas, SubEmpreitadas.

E’Acabada a sessédo de recolha de Movimentos deve fazer Seguranca de Ficheiros.

EMISSAO

G:Documentos de Obras com a Valorizagdo da Venda por Tipo de Documento.

[l Limites por: Armazém, Orcamento, Data, Fornecedor (Entidade e/ou Namero Fiscal).
Opcao de emissdo de: Todos, Ja Impressos ou Por Imprimir.

- Impressao de: Todos, Facturados e Por Facturar.

[} se aparecer a mensagem “Atencao falta de dados fixos” deve gerar o impresso
para o Tipo de Movimentos desejado, na Configuracdo de Documentos.

LISTAGEM

[ impressao ou visualizagio de todos os Movimentos efectuados na Obra por:
Tipo de Documento, Data, Armazém, Documento e Entidade.

D:Opgéo de emissao de: Todos, Ja Impressos ou Por Imprimir.

[J- Impressao de: Todos; Adjudicados e Por Adjudicar.

[} opgao de imprimir o Nome da Obra a Fase e a Subfase.

DIARIOS
[l Listagem com limites por: Tipo de Documento; Data; Armazém e Nimero de
Documento, com opc¢ao para a impressao do nome da Entidade.
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AUTOS DE MEDICA

D:Auto de Medicao total ou parcial por Tipo de Emissédo ou conferéncia de dados e com
limites por: Numero da Obra, Fase/SubFase, Data; Tipo de Documento; Armazém e
Numero de Documento.

G:Imprimir por: Todos; Facturados e por Facturar.

D:Possibilidade de uma lista s6 com um Resumo.

DESVIOS DE ORCAMENTOS

G:Tem que movimentar e adjudicar Orgamentos.

D:Anélise de Desvios de Valores de Custo e de Venda entre o que foi orcamentado e o
que efectivamente foi imputado na obra, optando o operador por uma analise
detalhada ou resumida dos desvios.

EACTURACAO DE OBRAS

D:Passagem dos Tipos de Movimentos da Obra (Requisicao a Armazém, Compra
directa, Outros, Maquinas e Seccao/Méao-de-Obra) a Guias ou a Facturas.

[J-E pedida a confirmagéo da Data para os Tipos de Documentos que v&o ser criados.
Esta Data é alteravel.

[l Limites por: Obra; Matricula; Entidade a Facturar; Situagio; Fase/SubFase; Data;
Tipo de Documento; Armazém e Documento.

[ opgao de facturar todos os Movimentos, s6 os Facturados ou os por Facturar.

1- GESTAO DE DOCUMENTOS-IMPUTACOES

TIPO DE DOCUMENTO [] ssemmmammna
Cédigo Tipo de Documento. Validada pela Tabela
de Movimentos, vé a Designagéo.

ARMAZEM

Dé Cédigo de Armazém. Automaticamente o
cursor vai para o campo “Documento” se na
Tabela de Tipos de Movimentos estiver indicado
diferente de Requisicdo, Compra Directa e as

suas Devolugdes. Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagéo.

DOCUMENTO

Destina-se a proceder a recolha, alteragdo, consulta, anulagdo ou emissédo dos
Movimentos dos Documentos. Consulta com o Nimero dos Documentos com o Cédigo
do Tipo de Documento supracitado, visualizando a Data e Fornecedores (NUmero e
Nome) e com a indicacdo de Emitido ou Anulado. E digitado ou incrementado,
automaticamente. Se no Tipo de Numeracao, na Configuracdo da Rotina, escolher o
digito «A» e o0 Nimero do Documento for «O» (Zero) no campo “Documento” premindo

I, passara para o Ecrd de ALTERACAO AS IMPUTACOES-CONDICOES:
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1.1- ALTERACAO AS IMPUTACOES-CONDICOES

Dados do Cabecalho do Documento e ao E o s s et s v, o et
acabar sera incrementado 1 ao numerador do

Tipo de Documento e Armazém indicados nos
campos anteriores e vistos. Se a opg¢éao for
manual, o numero digitado nunca sera
actualizado na Tabela de Numeradores de
Documentos.

DATA
Relativo a Data do Documento.

FORNECEDOR

Caodigo: Indique o Cédigo de Fornecedor (Entidade) se na Tabela de Documentos o
campo “Entidade” estiver assinalado com Valida com o Ficheiro de Entidades e se
esta existir, mostra o Numero Fiscal, Morada, Localidade, Codigo do Pais e Codigo
Postal. Se for preenchido a zeros avanca para o campo seguinte;

Numero Fiscal: Obrigatério se o campo anterior tiver a zeros.
Indique o Numero Fiscal do Fornecedor. Por exemplo: «501235914»;
Nome: Insira o Nome do Fornecedor;

Morada: Indique Morada do Fornecedor;

Localidade: Dé a Localidade do Fornecedor;

Pais: Para Portugal néo se codifica. Indique o Codigo de Pais do Fornecedor.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao;

Codigo Postal: Indique o Cédigo Postal do Fornecedor. Valida com a Tabela relativa e
visualiza a Designacao. Formato: 9999-999.

VALORES

Moeda do Documento: Cambio da Moeda do Documento e da Moeda definida na
Configuracao da Empresa;

Moeda/Cambio: Defina a Moeda e o respectivo Cambio. E apenas visto com os
valores do Documento que vao ser cambiados s6 para efeitos de impressédo. Nao serao
actualizados Ficheiros com estes valores, mas sim com os valores normais.

Obrigatoério o codigo «EUR». Valida com a Tabela relativa e mostra a Designagéo.
OUTROS DADOS

ObservacOes: Para escrever uma observagdo que pode ser impressa nos documentos
(informativo no Documento).

1.2- ALTERACAO AS IMPUTACOES-
OBSERVACOES/EXPEDICAO

f Imputac¢bes> Movimentos) E o s s et s v, h o et

Obrigatério se o Documento for de
Transporte. Activo se na Tabela de
Documentos o campo “Documento Transporte”
estiver com Se o Documento de Transporte
é Novo e se os campos “Morada”, “Localidade”
e “Caodigo Postal” nao preenchidos, nos Blocos
[Carga] e [Descarga], os dados registados
véem, respectivamente, por defeito, da

Configuragéo da Empresa e do Ficheiro de
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Entidades.

CARGA

Circuito de Distribuicdo: Insira, através duma lista pendente, o Cddigo de Circuito
de Distribui¢cdo. Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

Data do Inicio do Transporte: Data do inicio do transporte da Mercadoria.

Assume, automaticamente, a Data do Processamento, podendo contudo ser alterada.
Considerado para o ficheiro SAF-T, no elemento <MovementStartTime> mais a hora do
campo seguinte;

Hora de Inicio de Transporte: Hora inicio do transporte da Mercadoria. Assume
automaticamente a Hora do Sistema do computador, mas é alteravel.

Primeiro campo para a Hora, 2.° campo para os Minutos. Considerado para o SAF-T, no
elemento <MovementStartTime> mais a Data do campo anterior;

Viatura: Insira a Matricula da Viatura que vai efectuar o transporte da Mercadoria;
Morada: Defina a morada de Carga da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é carregada a Mercadoria;

Pais: Através duma lista pendente, dé o Cdodigo do Pais referente & Morada indicada.
Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacgao;

Codigo Postal: Indique o Cédigo Postal da Morada indicada.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacéo.

DESCARGA

Entidade: Se necessario, quando o Cédigo da Entidade no cabecalho da factura
(separador Condicoes) é diferente do Codigo da Entidade para a entrega da Mercadoria
(este separador), insira o Codigo de Entidade para a entrega da Mercadoria;

NIF: Indique o Numero de ldentificagdo Fiscal da Entidade dada no campo anterior;
Morada: Defina a Morada de Entrega da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é descarregada a Mercadoria;

Pais: Através da lista pendente, dé o Cédigo do Pais alusivo a Morada indicada.
Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designagéo;

Codigo Postal: Insira o Codigo Postal referente a Morada indicada.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacéo.

IE] Se nao indicar, na Recolha, os Enderecos de Carga e Descarga, 0 programa
vai, para as Facturas que sirvam como Documento de transporte, buscar as
Moradas na Configuracdao da Empresa e no Ficheiro de Entidades,
respectivamente.

1.3- ALTERACAO AS IMPUTACOES-TOTAIS
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1.4- ALTERACAO AS IMPUTACOES-LINHAS

Mostra os campos: Tipo de Documento; E T R——— e
Armazém (se tipo de Movimento

movimenta Armazém); Numero; Data de
Documento e Moeda séo preenchidos. Os
restantes campos de recolha séo
diferentes de cada Tipo de Movimento,
conforme registo do Movimento na
Tabela relativa. Nao é permitido a
recolha de Quantidades negativas. O
Tipo de Movimento indica se é uma
Entrada ou uma Saida.

Exemplos: Na imagem do Tipo de Documento «10» s&o recolhidos os Niumeros de
Obra e da Fase no cabec¢alho do Documento como definido na Tabela de Documentos.
Na imagem do Tipo de Documento «20», os campos a recolher sédo o Codigo do
Fornecedor, Obra e Fase.

Os campos Unidade e seguintes sao recolhidos ou ndo conforme definidos na Tabela de
Documentos para o Movimento em causa.

O campo indicado com “** serd preenchido quando na Configuragdo do Movimento, na
22 linha de recolha existe indicacao para recolher um cédigo, raramente usado mas no
exemplo a seguir eis uma aplicagéo pratica para o seu uso: Se deseja imputar Custos a
um operador de uma determinada Seccao, defina as 2 Linhas de Detalhe da seguinte
forma: Na primeira a Sec¢édo e na segunda a Subsecg¢do/Operador.

FORNECEDOR
Consulta o Cédigo de Fornecedor (Entidade) se na Tabela de Documentos o campo

“Entidade” estiver assinalado com

OBRA FASE/SUBFASE

Indique o Numero de Obra a A Subfase s6 esta activada se na Tabela de
movimentar. Valida com o Ficheiro Documentos o campo “SubFase” estiver
correspondente e visualiza a assinalado com Lk Indique a Fase e/ou a
Designagao. Subfase da Obra a movimentar.

0 Impossivel alterar o Codigo das Obras com linhas facturadas.

ENTIDADE
Consulta o Cédigo de Entidade se na Tabela de Documentos o campo “Entidade”

estiver assinalado com

LINHA

Ao carregar em E’ assume, automaticamente, o Niumero da Linha adicionando
sempre mais 1, ficando o cursor posicionado no Linha seguinte. Em correccao deve
digitar o Numero da Linha que pretende alterar. No rodapé, do separador, é editada a
situagdo da Linha, que pode ser “Linha Nova” ou “Linha em Alteragéo”.

E = Procede a importacéo de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.
=1 Este Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola “Scanner”.

E Para mais informagdes veja as Consideragdes Gerais no final deste ponto.
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ARTIGO

Com 15 caracteres ou digitos, conforme Configuracdo da Rotina. Ou 25 caracteres
(médulo opcional) se o campo “Produtos Cédigo 25 Digitos” estiver marcado com G;
na Configuracao da Recolha. Valida com o Ficheiro de Artigos, visualiza a Designacao e
0 Codigo de Unidade. Se a Unidade de Stock do Artigo for «*» ou «TX» pode recolher
a Designacédo desejada para a linha.

No Movimento livre recolhe (ou ndo) Quantidades e Valores mas na unidade «TX»
limita-se s6 a Texto. Mais informag¢8es no Capitulo do Ficheiro de Artigos. Se inserir
espaco, pode repetir o Artigo da linha anterior, desde que na Configuragdo da Rotina
tenha marcado com |1 o0 campo “Repete Artigo da Linha Anterior (se Espacos)”.

2

Com o cursor posicionado no campo “Artigo”, carregando em E =4 consulta o
Extracto do Artigo, no ficheiro de Artigos.

UNIDADE DESIGNACAO
Visualiza a unidade de grandeza do Artigo. Exemplo: UN; LT; Visualiza nome do
M2; KG; *; TX... Artigo.

DESIGNACAO+15

S6 aparece, a frente do campo anterior, se o Artigo pertencer a uma Familia, cujo
bloco Designacao tenha marcado com G; o campo “25 Posi¢bes + 15”, podendo,
recolher mais 15 caracteres além da Designacéo inicial do Artigo, dando um total de
40 posicoes.

CAMPOS DAS DIMENSOES

Disponiveis se no bloco [Opcionais], na Configuracéo da Recolha, estiver marcado com
o campo “Dimensdes” e na Tabela de Familia e/ou no Ficheiro de Artigos o campo

“Dimensbes” for marcado com E Assume Dimensao «1», «2» e «3» conforme

definido no Ficheiro de Artigos. Alteravel se o campo “Variavel” do Ficheiro de Artigos

estiver seleccionado e s6 para o Documento recolhido.

QUANTIDADE
Com 6 digitos inteiros e 3 decimais.

E = Acede ao Ficheiro de Artigos Substitutos (o ficheiro de Artigos Alternativos,
<4 deve estar criado). O Nimero de Decimais pode ser configurado na opgéo
Decimais na Tabela de Familias ou no campo “Numero de decimais” no Ficheiro de
Artigos. Indique o Valor da Quantidade de acordo com o Cédigo de Unidade.

Obrigatoério, excepto se estivermos perante um Movimento Livre, o qual pode ter,
ou nao, Quantidades.

Com o cursor colocado no campo “Artigo”, E = Consulta o Extracto do Artigo
carregando em: :

=4 corrente.

PRECO DE CUSTO

Preenchido, automaticamente, com o Prego Médio do Ficheiro de
Artigos. Preco de Custo a «O» (Zero) no final da linha tera que
ser confirmado através duma janela de dialogo:

Se recolher o valor, manualmente, este sera considerado Pre¢o de Custo.

PRECO DE VENDA
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Preenchido, automaticamente, com o Pre¢co de Venda do Ficheiro de Artigos (Preco 1,
Preco 2, Preco 3 ou Precgo 4, se indicou «1», «2», «3» ou «4» no Cédigo de Prego no
Ficheiro de Entidades), alteravel para outro Pre¢o. O valor do Preco esta relacionado
com o Coédigo da Moeda definido no Ficheiro de Entidades e com o Cédigo da Moeda
definido no Ficheiro de Artigos. Se néo definir o Cédigo da Moeda no Preco de Artigos
este assume o valor da Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

Contudo se houver Movimentos para a Entidade com outra Moeda o valor assumido € o
do céalculo com a Tabela Moeda/Cambio. Se definir o Cédigo da Moeda no Preco dos
Artigos diferente do assumido na Configuracdo da Empresa, entao o Preco é o valor ai
registado, ignorando assim o céalculo com a Tabela Moeda/Cambio.

DESCONTOS

Pode definir até 3 Descontos em Percentagem ou «1» em Valor mais «1» em
Percentagem sobre os Artigos. A capacidade das Percentagens é de 2 inteiros e 2
decimais e do valor é de 7 inteiros e 2 decimais. Se a Tabela de Promog&es for
preenchida com Entidade, Familia ou Artigo e Datas Inicio e Final, o dado do Desconto
Percentual ou Valor é langado automaticamente aqui. Por exemplo: Se na Tabela de
Promocgoes existir a Entidade «1», o Artigo «A-001», as Datas Inicio e Final e a Data
do Processamento estiver entre estas duas Datas e o dado de desconto Percentual ou
Valor for «10» este é lancado, automaticamente, neste campo se na Linha de recolha
estiver precisamente a mesma Entidade e Artigo acima referido. Se nos ficheiros de
Entidades e Artigos no separador Processamento, os campos “Codigo de Desconto”,
estiverem preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de Descontos
sera lancado automaticamente aqui, o valor percentual de Desconto respectivamente.
Pode sempre alterar este valor. Nos Precos de Venda com IVA incluido, o Desconto
incide sobre os valores dos Pregos de Venda com IVA incluido e néo sobre os valores
dos Precos de Venda sem IVA.

TOTAIS

Campos informativos dos valores totais dos Artigos movimentados, quer pelo Custo
quer pela Venda.

Mercadoria: Vé o valor total liquido da Mercadoria, quer em Custo quer em Venda;
Outros Impostos: Visualiza o valor total dos Outros Impostos agregados aos Artigos
movimentados;

IVA: Mostra o valor total do IVA;

Total: Visualiza o valor total do Documento.

Os campos dos Documentos (Cabecalho e Linhas) nao sao alteraveis apesar de
se modificarem as Tabelas respectivas.
Exemplo: No caso do arredondamento, mesmo alterando a Tabela, o arredondamento
dos Documentos nao é modificado (se necessario tera de anular e

2- EMISSAO DOCUMENTOS

O programa, primeiro, procura o Ficheiro OBRDIMP na E N gt e g © ko pcde o v, ]
pasta da Empresa\Rotina (emp???), ndo encontrando, o

procura Empresa Standard \ Rotina (empSTD) e por
ultimo na pasta Comuns. N&o havendo Documento
desenhado da a mensagem seguinte:

“Comuns\OBRDIMP Atencao Faltam Dados Fixos”.

TIPO DE DOCUMENTO
Codigo Tipo de Documentos a listar. Valida com a Tabela relativa e vé a Designagéo.
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LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Data: Relativa a Data dos Documentos. Nao preenchido assume a Data de Entrada na
Rotina para o Limite Inferior e o ultimo Més e Dia do Ano para o Limite Superior;
Armazém: Insira o Cédigo de Armazém pretendido para a emissdo de Documentos;
Documento: Niumero dos Documentos a seleccionar para Emissao de Documentos;
Entidade: Cdédigo das Entidades a seleccionar na Emissédo de Documentos.

OPCAO

Marcado com G; imprime os Documentos: T Todos;
P

Ja Impressos;
Por Imprimir.

EMISSAO IMEDIATA
Assinalado com |1 este campo, se escolher os Ja Impressas, pode ainda optar por
imprimir s6 os que foram de emissao imediata.

IMPRIME

Marcado com G; imprime os Documentos: T Todas;
P

Facturados;
Por Facturar.

3- LISTAGEM

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a usar para: Tipo de Documento;
Data; Armazém; Documento e Entidade.

OPCAO
Assinalado com G; pode optar por: Todos; Ja
Impressos ou Por Imprimir.

IMPRIME
Pode imprimir: Todos; Facturados ou Por Facturar.

4- DIARIOS
LIMITES INFERIOR/SUPERIOR E

Indique os limites a usar para: Tipo de Documento;
Data; Armazém e Documento.

+ aimagem igada. O feheio pode ter sdo
‘iminado. Verfique s 3 ka0 aponta para

IMPRESSAO DO NOME DA ENTIDADE
Assinalando com |1 imprime o Nome da Entidade.

AUTO DE MEDICAO

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a usar para: Nimero de Obra;
Fase/Subfase; Data; Tipo de Movimento; Armazém;
Numero de Documento.

IMPRIME
Com G; opta por: Todos; Facturados ou Por Facturar.

LISTA SO RESUMO
Assinalando com |1 lista s6 Resumo.
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6- DESVIOS AO ORCAMENTO

OPCOES E Mo o e
Assinalado com [; opta por: Nao Adjudicados; S6 e
Adjudicados ou Ambos.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Limites a usar para: Niumero de Orcamento e Data.

LISTA ANULADOS
Assinalando com |1 lista anulados.

7- FACTURACAO DE OBRAS

Tera que ter a rotina PMR-Vendas instalada.

= Facturagio de Obras - Limites SE=]

Tigo Movimanta. 7 Toks 7 fcucns 7 Conabiec 7 P B s

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

TIPO DE MOVIMENTO

Assinalando com |1 pode optar por: Todos;
Requisicao; Compra Directa; QOutros; Maquinas e
Seccédo/Mao-de-Obra.

nida @ Un € Do |

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

M Faws oo 0o Caen
er R Ers Jo Xt

Indique os limites a usar para: Nimero da Obra; Matricula (se necessario); Entidade a
Facturar; Situacao; Fase/Subfase; Data; Tipo de Documento; Armazém e Documento.

FACTURA MOVIMENTOS
Assinalado com G; opta por: Todos; Facturados ou Por facturar.

DOCUMENTO A GERAR
Assume definicdo do Ficheiro: Assinalando com |1 assume a defini¢cdo do Ficheiro
de Obras, no separador Facturacao, sub-separador Processamento.

Ao carregar em El =1 passa ao ecra seguinte:

A FACTURAR et o et e s e el e
Consulta o Nimero da Obra dado no E

Limite Inferior do ecra anterior, bem como: a
Designacdo da Obra; Matricula se existir;
Codigo da Entidade a Factura e Designacgéo da
mesma.

DOCUMENTO A GERAR

Dados para gerar o Documento:
Guia: Marcado com G; indica que o Documento a Gerar é uma Guia;

Documentos de Venda: Marcado com G; indica que o Documento a gerar é um
Documento de Venda (Factura...);

Tipo de Documento: Conforme o definido nos campos anteriores, indique, qual o Tipo
de Guia/Documento das Vendas para usar na opcao de Facturacao de Obras.
Carregando em E pode escolher qual o Tipo de Documento para ligar os Movimentos
das Obras as Vendas (PMR-Vendas tera que estar instalado);
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IE] O Cddigo de Tipo de Documento nao pode estar assinalado com |1 na Tabela
de Tipo de Documento do PMR-Vendas, nos campos: “Actualiza Stocks”, visto
que, os Movimentos da Obra ja actualizaram os Stocks, evitando, assim
duplicacao de informacao; “Crédito”, no bloco [Modo de Movimento], pois, ndo
aceita criagdo de Notas de Devolugcao na rotina PMR-Vendas. Nao havendo
mais Facturagdo de Obras, a solucdo tera que passar, precisamente, pela
rotina de PMR-Vendas; “Auto-Vendas (Manual)”; “Auto-Facturacdo”;
“Documentos de Importacdo” ou “Documentos de Recuperacao”.

Os Artigos com o mesmo Cédigo serao sempre aglutinados, na Facturagédo de
Obras.

Armazém: Indique o Armazém a facturar;

Data: N&o preenchido, automaticamente, regista a Data do Processamento.

Indique a Data do Documento a gerar. Nunca pode ser inferior & Data Inicio da Obra;

Data/Hora da Expedicao: Activado se no campo “Documento Transporte”, na Tabela

de Guias/Documentos da rotina PMR-Vendas, estiver assinalado com

Indique a Data e Hora do Transporte.

PARAMETRIZACAO DA CRIACAO DE LINHAS

3 Blocos (Informacéo, Totais e Quebra) com dados para a criagédo das linhas do
Documento:

Informacéao

Obra: Assinalado com |1 assume a informagéo do Ficheiro de Obras;

Matricula: Assinalado com |1 assume a informacédo do Ficheiro de Matriculas.

Totais

Obra: Marcado com G— desactiva o bloco [Quebra], dando apenas, os Totais da Obra;
Fase: Assinalado com Lg; mantém a quebra por Fase desactivando o bloco [Quebra] e
o Tipo de Movimento. Edita os Totais por Fase;

Tipo de Movimento: Com G; mantém a quebra por Tipo de Movimento desactivando
o bloco [Quebra] e a fase. Edita os Totais por Tipo de Movimento;

Detalhada: Assinalado com G; activa o bloco seguinte [Quebra], dando o Documento
a gerar detalhado (completo).

Quebra

Fase: Assinalado com |1 indica a quebra por Fase;

Tipo de Movimento: Assinalado com |1 indica a quebra por Tipo de Movimento.

OBSERVACOES SUPLEMENTARES
Activado se no campo “Obs. Suplementares”, na Tabela de Guias/Documentos da
rotina PMR-Vendas, estiver assinalado com

a1 Volta para os Limites da opg&o Facturagio de Obras.
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ANALISE

OBRAS
G:Ordenagéo por: Obra; Documento ou Entidade.
D:Opgéo de Precgo por: Custo ou Venda.
[J-Escolha de Quebra por Pagina.
G:Exportagéo em formato HTML e XLS para possivel pesquisa ou impressao.
-Na parametrizacdo por Datas temos as Quebras e Limites inferior/superior por: Tipo
de Movimento; Documento; Armazém; Obra; Matricula; Fase/Subfase; Vendedor;
Entidade; Linha; Familia ou Artigo.

REQUISICOES

D:Para a verificacdo do material usado, as opg¢des sédo as seguintes: Ordenacao por:
Obra ou Fornecedor.
D:Opgéo de Precgo por: Custo ou Venda.
[J-Escolha de Quebra por Pagina.
G:Exportagéo em formato HTML e XLS para possivel pesquisa ou impressao.

-Na parametrizagdo por Datas temos as Quebras e Limites Inferior/Superior por:
Artigo; Tipo de Movimento; Armazém; Documento; Obra; Matricula; Fase/Subfase;
Entidade; Familia ou Linha.

COMPRAS DIRECTAS
D:Para a verificagdo do material comprado, directamente. As op¢fes sao as seguintes:
Ordenacao por: Obra; Documento ou Artigo.
D:Opgéo de Prec¢o por: Custo ou Venda.
[J-Escolha de Quebra por Pagina.
G:Exportagéo em formato HTML e XLS para possivel pesquisa ou impresséao.

-Na parametrizagdo por Datas temos as Quebras e Limites Inferior/Superior por:
Artigo; Tipo de Documento; Armazém; Numero de Documento; Obra; Matricula;
Fase/Subfase; Fornecedor; Familia ou Linha.

MAQUINAS
D:Para a verificacdo da maquinaria usada, as opc¢des sdo as seguintes:

Ordenacao por: Obra; Documento ou Maquina.
D:Opgéo de Prego por: Custo ou Venda.
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[J-Escolha de Quebra por Pagina.
D:Exportagéo em formato HTML e XLS.

-Na parametrizagdo por Datas temos as Quebras e Limites inferior/superior por:
Maquina; Tipo de Movimento; Armazém; Documento; Obra; Matricula; Fase/Subfase;
Entidade; Familia ou Linha.

SECCOES/MAO-DE-OBRA
D:Para a verificacdo das Seccdes/Mao-de-obra usadas, as opgdes sao as seguintes:
Ordenacao por: Obra; Documento ou Seccéo.
Opcao de Preco por: Custo ou Venda.
[J-Escolha de Quebra por Pagina.
D:Exportagéo em formato HTML e XLS.

-Na parametrizagdo por Datas temos as Quebras e Limites inferior/superior por:
Seccao /Mao-de-obra; Tipo de Movimento; Armazém; Documento; Obra; Matricula;
Fase/ Subfase; Entidade; Familia ou Linha.

OUTROS

D:Para a verificacdo de outras despesas, tais como (Estadias, almocos...). As opcdes
sdo as seguintes:

Ordenacao por: Obra; Documento ou Maquina.

D:Opgéo de Precgo por: Custo ou Venda.

[J-Escolha de Quebra por Pagina.

D:Exportagéo em formato HTML e XLS.

D:Na parametrizacao por Datas temos as Quebras e Limites inferior/superior por:
Data; Tipo de Documento; Nimero de Documento; Obra; Matricula; Fase/ Subfase;
Fornecedor ou Linha.

BALANCETES

D:Para o controlo da Obra, Fase e Tipo de Movimento usado. As opg¢fes sao as
seguintes:

Ordenacao por: Obra; Fase; Tipo de Movimento ou Obra; Tipo de Movimento; Fase.
[J-Pode optar por: Todos; S6 Movimento ou com Movimento ou Saldo.

[J-Na parametrizacdo por Més temos as Quebras e Limites Inferior/Superior por: Obra;
Fase/Subfase ou Tipo de Movimento.

D:Exportagéo em formato HTML e XLS.

E No campo “Tipo de Movimento” € obrigatério, pelo menos, 1 Tipo de
Movimentos e sdo: Requisi¢cdes a Armazém; Compra directa; Maquinas;
Seccdes/Mao-de-obra ou Outros.

1- ANALISE DE OBRAS

(Analises) E N et s b, ko oo o e, o e

ORDENACAO
Assinalado com G:, ordena por: Obra ou Fornecedor.

OPCAO DE PRECO
Marcado com |1 opta por Precgo: Custo; Venda ou
Ambos.

QUEBRA POR PAGINA
N&o assinalado com |1 embora exista quebra para alteragéo de cabecalho nao é feito o
salto de pagina, continua a imprimir na mesma folha.
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EXPORTAR PARA HTML
Coml]; 0 Mapa é Exportado para um Ficheiro no formato HTM e n&o é impresso.

EXPORTAR PARA EXCEL
Assinalado coml]; o Mapa é Exportado para um Ficheiro no formato XLS e néo &
impresso. Activa os dois campos seguintes.

SEPARADOR DECIMAL PATH DO FICHEIRO
Activado se campo anterior Activado se campo “Exportar para Excel” estiver
marcado com E Dé, pela lista marcado com E Encaminhamento da Localizagéo

o simbolo Decimal: Virgula (,) ou
Ponto (.).

PARAMETROS

E obrigatéria a existéncia de pelo menos uma quebra: Indique limites por Datas e
opte pelas quebras e limites nos campos seguintes.

pendente, nos campos numéricos  (Unidade e Pastai e Nome do Ficheiro a exportar.

Marcado com abre uma janela de dialogo para
escolher o caminho do ficheiro.

QUEBRA/LIMITES INFERIOR E SUPERIOR

Quebra para o campo marcado com |10u ndo quebra para este campo & Para cada
linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou ndo. Se responder sdo para
cada caso impressas as Designa¢fes dos campos onde se marca a quebra: Data:
Relativa a Data da Analise. Ndo preenchida, automaticamente, assume a Data de
Entrada na Rotina para Limite Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano para Limite
Superior; Tipo de Movimento (Requisi¢cao, Compra Directa, Outros, Maquinas e
Seccao/Méao-de-Obra); Coédigo de Situacao e Controla Situacdo 1 ou 2; Tipo de
Documento; Armazém; Vendedor; Matricula; Fase/Subfase; Obra;
Documento; Fornecedor; Linha; Familia e Artigo.

IMPRIME LINHA DE SEPARACAO ENTRE OBRAS
Assinalado com Lit;e se existir mais que uma Obra na Analise imprime uma linha de
separagdo entre cada Obra, tornando a leitura mais intuitiva.

IMPRIME LINHA A ZEROS
Assinalado com |1 imprime linhas a zeros.

2- ANALISE DE REQUISICOES

(Anél ises) E 10 & poi o i gt e s s v, o e s, Ve

2 alg3¢30 poniapara o chero ¢ ocaliag

ORDENACAO
Assinalado com G:, ordena por: Obra;
Documento ou Artigo.

OPCAO DE PRECO
Marcado com |1 opta por Prego: Custo; Venda
ou Ambos.

QUEBRA POR PAGINA
N&o assinalado com |1 embora exista quebra para alteragéo de cabecalho nao é feito o
salto de pagina, continua a imprimir na mesma folha.
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EXPORTAR PARA HTML
Coml]; 0 Mapa é Exportado para um Ficheiro no formato HTM e n&o é impresso.

EXPORTAR PARA EXCEL
Assinalado coml]; o Mapa é Exportado para um Ficheiro no formato XLS e néo &
impresso. Activa os dois campos seguintes.

SEPARADOR DECIMAL PATH DO FICHEIRO
Activado se campo anterior Activado se campo “Exportar para Excel” estiver
marcado com E Dé, pela lista marcado com E Encaminhamento da Localizagéo

o simbolo Decimal: Virgula (,) ou
Ponto (.).

PARAMETROS

E obrigatéria a existéncia de pelo menos uma quebra: Indique limites por Datas e
opte pelas quebras e limites nos campos seguintes.

pendente, nos campos numéricos  (Unidade e Pastai e Nome do Ficheiro a exportar.

Marcado com abre uma janela de dialogo para
escolher o caminho do ficheiro.

QUEBRA/LIMITES INFERIOR E SUPERIOR

Quebra para o campo marcado com |10u ndo quebra para este campo E Para cada
linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou ndo. Se responder |1 sdo para
cada caso impressas as Designa¢fes dos campos onde se marca a quebra: Data:
Relativa a Data da Analise. Ndo preenchida, automaticamente, assume a Data de
Entrada na Rotina para Limite Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano para Limite
Superior; Tipo Documento; Armazém; Numero de Documento; Obra; Matricula;
Fase/Subfase; Fornecedor; Familia; Linha e Artigo.

IMPRIME LINHA DE SEPARACAO ENTRE OBRAS
Assinalado com Lit;e se existir mais que uma Obra na Analise imprime uma linha de
separagdo entre cada Obra, tornando a leitura mais intuitiva.

IMPRIME LINHA A ZEROS
Assinalado com |1 imprime linhas a zeros.

3- ANALISE DE COMPRAS DIRECTAS
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ORDENACAO
Assinalado com G:, ordena por: Obra;
Documento ou Artigo.

OPCAO DE PRECO
Marcado com |1 opta por Prego: Custo; Venda
ou Ambos.

QUEBRA POR PAGINA
N&o assinalado com |1 embora exista quebra para alteragéo de cabecalho nao é feito o
salto de pagina, continua a imprimir na mesma folha.

EXPORTAR PARA HTML
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