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1- CONFIGURACAO DA ROTINA
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MANUAL

Este manual pode ser sujeito a alteragbes sem aviso prévio.
A P.M.R. ndo se responsabiliza por quaisquer erros, ou omissdes contidos neste manual.
Empresas, nomes ou quaisquer outras informagdes utilizadas como exemplos séo ficticios.

A P.M.R. reserva o direito de proceder a melhoramentos e alteragdes nos programas ou produtos descritos neste
manual sem proceder a sua alteragdo, e sem aviso prévio.
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IMPRESSAO COMPLETA (FORMATO PDF)

Imprimir a ajuda completa, PMRGRB6.PDF
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Aplicagdo convencionada para o tratamento de Contabilidade ndo organizada.

Tabelas e Ficheiros auxiliares

e Tabelas Fiscais:

Tipos de Movimento; Modelo 3 - Anexos; Cddigos de Declaracéo;

e Moedas/Cambios:

Cddigo; Designacdo; Decimais; Abreviatura; Arredondamento — Modo;
e Tabela Grupos "B":

Descritivos; Taxas do IVA; Tabelas de Rubricas; Tabela de Familias;

e Entidades.

Tratamento de Movimentos

¢ Tipos de Movimento (Livros):

Compras Mercadorias; Servigos Prestados; Compras Matérias-primas; Despesas; Vendas Mercadorias;
Imobilizado; Vendas Produtos Fabricados; Imobilizado Alienagdes.

Principais Carateristicas

e Durante a Recolha de Movimentos permite aceder as Tabelas para visualizar os Cadigos ja existentes ou
abrir novos;

e Indicagdo do tipo de taxa de IVA a aplicar, conforme cddigos definidos na Tabela de Tipos de Movimento;

e Com a opcdo "D" tera que fazer o desdobramento do langamento por Taxas; com a opgdo "P" (S6 Vendas) o
desdobramento sera feito automaticamente, conforme as Taxas definidas em Tabela.

Principais Mapas
e Listagens por Tipo de Movimento de um s6 més ou varios meses, com ordenagdo por Entidade ou por
Familia/Rubrica.

Tratamento do IVA

¢ Selegdo dos Movimentos que tém interesse para a Declaragdo do IVA;

e Possibilidade de indicar outros valores a preencher, para além dos que decorrem diretamente dos
Movimentos, como por exemplo o excesso a reportar do Periodo anterior.

e Emissdo da Declaracdo Periddica e Anual em papel branco ou no Modelo Oficial.

Mapas Recapitulativos

e Listagem de Conferéncia dos Movimentos considerados para os Mapas;

e Emissdo do Mapa em papel branco, com desenho proximo ao Modelo Oficial;
e Criacdo do Ficheiro para envio aos servigos do CIVA por Suporte Magnético.

Procedimentos de Fim de Ano
e Calculos e Impressdo do Modelo 3 - Anexos B ou Modelo 3 — Anexos B1;
¢ Passagem para o Ano Seguinte (Limpeza e Remogao dos Ficheiros do Ano anterior).
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NOTAS PREVIAS

Ver no Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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MENU PRINCIPAL
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FICHEIROS

e Contém Tabelas utilizadas no Processamento:
Fiscais; Moedas/Cambios e Grupos “B”".
E o Ficheiro de Entidades.

MOVIMENTOS

e Recolha de Movimentos para os varios Livros possiveis na Rotina, bem como os Mapas Mensais.
ANALISES

e Emissao dos Livros por:

Varios Meses; Tratamento do IVA (Declaracdo Periddica, Anual, Mapas Recapitulativos e Anexos a Declaracao
Anual) e Mapa de Vendas/ Servigos Prestados.

UTILITARIOS
e Ferramentas de auxilio ao utilizador.
Executa por exemplo:
Copias/Reposicbes; Reorganizacdo; Eliminacdo e Otimizacdo de Ficheiros.
e Existéncia de uma Calculadora e uma Saida para Sistema.

CONFIGURAGAO
e Tratamento relacionado com a Configuracao de:
Impressoras, Cépias/Reposicoes, Dados da Empresa, opcdes de Trabalho na Rotina e Recolha.

8 de 68 / MENU PRINCIPAL



b GRB FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE GRUPOS "B" - g
Ficheiros | Movimentos  Analises  Utilitirios  Configuragdo  Janela  Ajuda

Tabelas » Impressora  Empresas Cai_wladora

. -H F& _|Fl0 LoGoTIED Ultima Seguranga em 0000/00/00

Irmpressara F4

Sair F3

“¥ Tesouraria

?Vendas

?Stucks
'?Obras
?Encomendﬂs

'?Cumpras

2017-03-08 09:0%00 PMR-Grupos "B" Wersdo 6,000 M.Inst.99000 PMR-Software EUR AGLOLU CAP MUK OVR

TABELAS

e Conjunto de Tabelas Fiscais, Moedas/Cambios que possam, eventualmente, ser usadas na Rotina e os
Ficheiros auxiliares que sdo especificos dos Grupos "B":
Descritivos; Taxas de IVA; Rubricas e Familias.

ENTIDADES

* Ficheiro onde estdo codificadas todas as Entidades (Terceiros) utilizadas na qualidade de Cliente e/ou
Fornecedor.

Para chamar cada uma das Tabelas podera usar as teclas de atalho (letras sublinhadas)
correspondentes.
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1- MENU TABELAS
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FISCAIS
e Conjunto de Tabelas especificas da Fiscalidade, tais como:
Tipo de Movimento; Modelo 3 - Anexos e Cddigos da Declaragao.
e As Tabelas Fiscais podem ser alteradas na empresa «STD>».

MOEDAS/CAMBIOS
¢ Codificacdo das Moedas e correspondentes Designagdes da unidade e do Decimal associado, bem como a
Abreviatura, Arredondamento e Modo.
e Também é nesta Tabela que se atualizam os Cambios, quando necessarios.

Mais informagao consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

GRUPOS "B"
e Conjunto de Tabelas especificas da Rotina, tais como:
Descritivos; Taxa do IVA; Rubricas e Familias.
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1.1- TABELAS FISCAIS

&= GRB FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE GRUPOS "B" - 39
Ficheiros | Movimentos  Analises  Utilitirios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Tabelas 3 Fiscais 3 Tipos Movimento
Entidades Moedas/Céimbios Modelo 3 - Amewns equranga em 0000/00/00
Impressora F4 Grupos 'B' 4 Cadigos Declaragio

Sair F3

Tesouraria
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TIPO DE MOVIMENTO

e Associacdo de cada um dos Cédigos a uma Designacéo, indicando, também:
a Coluna; a Taxa e a Percentagem.

MODELO 3 - ANEXOS
e Tabela auxiliar para preenchimento do Mapa Modelo 3 - Anexos B ou B1, que por cada Quadro e por Linha
indica:
Designacao; Coluna e Percentagem.

CODIGOS DA DECLARACAO

e A cada Codigo associa-se varios parametros a usar no preenchimento das Declaracdes do IVA (Periddica e
Anual) por cada Livro:

Codigo do Movimento; Periddica (Liquido e Imposto) Regularizacdes (Campos 40 e 41) e Anual (Liquido e
Imposto).

Se o utilizador tiver uma Tabela Fiscal propria (GRBFIS) devera altera-la, sempre, pela Empresa
Standard (EMPSTD) e guarda-la em local seguro.

Pois se tiver que atualizar programas tera que copiar o seu Ficheiro (GRBFIS) para a pasta "Comuns".
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1.1.1- TABELAS DE TIPOS DE MOVIMENTO

= Tabelas Fiscais - Tipos Movimento |E||E||E|
CMov. Col  Taxa Perc Designagio J
|- | & | | |Sem Tratamenta lva “
|AN | | M | |Dev.Adquirente-Ser.D:-nst.CiviI
|CI | | | | |Enmunitario - lzento [Art.14)
|CM | | | |Enmunitario Serv.Tx InterMedia
|EIN | | | |Enmunitario Serv. Tx.Mormal
|CH | | | |Enmunitario Serv. Tx Reduzida
|Cm | | | |Enmunitario Aquiz. T Intertded.
|Cn | | | |Enmunitario Aquiz. T= Marmal
|Cr | | | |Enmunitario Aquiz. T= Feduzida
|DN | | M | |Desperdicios-Dev..-’-‘n.dquilente
|EB | | | |Estlangeilo - Basze
[Er ] 1 | |Estrangeira - At 20 M1 alb]
2
Ajuda Siair Mapa
@ F1 4f F2 5 Fa

CODIGO DE MOVIMENTO

Obrigatorio.

Indique o Cédigo de Movimento.

COLUNA
Indique a Coluna correspondente para enquadramento nos Mapas dos Valores recolhido.
Modo de preenchimento:

0 E I

Sem tratamento de IVA;
I Isento;
D Dedutivel.

TAXA
Mediante o Codigo de Movimento, indique o Tipo de Taxa:

o EIIN—

Reduzida;
M Intermédia;
N Normal.
PERCENTAGEM
Nos casos em que ha deducgao, indique o valor percentual ndo dedutivel.
Por exemplo:

«50% no Gasoleo».

DESIGNAGCAO
Indique o Nome do Tipo de Movimento.

12 de 68 / 1.1.1- TABELAS DE TIPOS DE MOVIMENTO



= Tabelas Fiscais - Modelo 3 = |[@ =
Anexo: | Bl Quadro: |5 %
Linha Designagdo Col.  Perc.

|D1 |\-"endas de Mercadoriaz [Lig. Devol e Descontos) | 9 | E

|D2 |\-"endas Produtos Fabricados (Lig.Devaol.e Descontos) | 10 |

|D3 |F'lestaca0 de Servicos | " |

|D4 |\-"ariac:ac| daz Existenciaz [campo 24 quadro 6] | 12 |

|DE |Dutlos Proveitos [linha 5 quado 10) | 13 |

|06 [TOTAL DOS PROVEITOS (03+10+.+13) | 14]

|D? |Compras de Mercadoriaz | 15 |

|DS |C0mpras de Materias Primasz, subsidianias e consumo | 16 |

|DS |Despesas Geraiz [linha 26 quadio 11) | 17 |

[10 [TOTALDOS CUSTOS (15+16+17) | 18]

[11  [Rendim Lia.C.futuros opeoes-rt. 34 N.1 EEBF | 19]

[12 [Valor i Lig C.fut ope.n/conta p/IFiS-Aut 34 N 2 EBF | 20] -
Hjuda Sair Mapa
@ F1 4 F3 3 F4

ANEXO

Indique o Anexo do Modelo 3: Se na Configuracdao da Rotina, no bloco [Atividade], o campo "Empreséario em
Nome Individual" estiver marcado com ®, acede-se ao Anexo B1;

Se no mesmo bloco, o campo "Profissional Liberal" estiver marcado com ®, acede-se ao Anexo B.

QUADRO
Indique o Cddigo correspondente ao Quadro do Modelo 3 — Anexos.

LINHA
A partir do Quadro 5, indique a Linha para enquadramento no Mapa.

DESIGNACAO
Por cada Linha, a partir do Quadro 5, indique a Designacao para enquadrar no Mapa.

COLUNA
Por cada Linha, a partir do Quadro 5, indique a Coluna para enquadrar no Mapa.

PERCENTAGEM
Por cada Linha, a partir do Quadro 5, dé a Percentagem para enquadrar no Mapa.
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= Tabelas Fiscais - Codigos da Declaragio = || B )] e
Em vigor dezde 2010/01/01
COMPRAS MERCADORIAS - Normal -
Cédigo Penddica Regularizagies Anual .
Muawimenta Liguido Imposto 40 41 Liquido Imposzto gu;l:a]
TH i x| IRE 42 4]
TN 12 Z[ 13 a2 Sair
e e E Era — K Fa
[pH E R | [F2 e | "
lapa
[EE [ 7 e | 5 F4
[EM [ = [ T [ [ |
EN 22 Anula
ER 21 B F?
| 21
s [ 7 ks Ok
T [ 7 e[ | v o
M [ [ = [ | o] | -
M 2 L20 47 ancelar
| [ = [ T & | 5 ¥ ec
Comunitario Sere. T2 InterMedia
(LIVRO)
Na lista pendente, escolha o Livro relativo a Tabela Fiscal a usar.
Exemplo:
«Compras Mercadorias»
(MOVIMENTO)
Através da lista pendente, indique o Tipo de Movimento.
Modo preenchimento:
[ Cédigo|_Movimento
N Normal;
D Devolugao.
Exemplo:
«Normal».
cO6DIGO DE MOVIMENTO
Indique qual o Cddigo de Movimento a aplicar.
PERIODICA
Liquido: Insira o Cédigo do Quadro correspondente ao valor liquido do Modelo da Declaragdo Periddica do
IVA;

Imposto: Indique o Cédigo do Quadro relativo ao Modelo da Declaragdo Periddica do IVA.

REGULARIZAGCOES
40: Indique o Cddigo para tratamento automatico do Anexo RegularizacGes do campo 40;
41: Indique o Cddigo para tratamento automatico do Anexo Regularizacdes do campo 41.

ANUAL
Liquido: Indique o Cdédigo do Quadro correspondente ao valor liquido do Modelo da Declaragao Anual;
Imposto: Indique o Cédigo do Quadro relativo ao imposto do Modelo da Declaragao Anual.
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1.2- TABELA DE MOEDAS E CAMBIOS

o Ver no Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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1.2.1- CAMBIO DA MOEDA

o Ver no Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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1.2.2- A CIRCULAR

o Ver no Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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1.3- TABELA DE GRUPOS B

b GRB FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE GRUPOS "B" - g
Ficheiros | Movimentos  Analises  Utilitirios  Configuragdo  Janela  Ajuda
.Tabelas 3 Fiscais 3 LOCOTIRO
Entidades Moedas/Cambios (ltima Seguranga em 0000/00/00
I Eresser Fa | Grupos 'B' 3 Descritivos
Taxa lva
Sy 3 Rubricas
Familias
"-?Tesuuraria
"-?Vendas
"-?Stucks
"-?Obras
"-?Encomendﬂs
"-?Cumpras
2017-03-08 021143 PMR-Grupos "B"  ‘ersdo 6000 M.Inst.99000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OWR

DESCRITIVOS

e Tabela de Cdodigos aos quais poderao estar associadas Descricdes a serem utilizadas na Recolha
de Movimentos.

TAXAS IVA

e Introduza as diversas Taxas do IVA (reduzida, Normal e Intermédia) e percentagem da Chave
Reparticdo associada a cada Taxa para cada Més.

RUBRICAS
¢ Definigdo das Rubricas a imputar no Movimento de Despesas.

FAMILIAS

¢ Definicdo de Familias que podem ser usadas para fins Estatisticos nos restantes Tipos de
Movimentos.
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1.3.1- TABELA DE DESCRITIVOS

-y

= Tabela de Descritivos [o =] =]
LCodigo Designagio

1 [SERVICOSAYENDAS E
2 [COMPRAS

3 |DESPESAS

4 |ACTIVOS

5 |AMORT.EXERCICIO
10 |JQ-03-49

Ajuda Siair Mapa Anula
@ Fi 4fFa b F4 FF7
CODIGO

Indique o Cédigo do Descritivo.
Pode ordenar por Cddigo.

DESIGNACAO

Obrigatério.

Indique o Nome do Descritivo.
Pode ordenar por Designacao.
Exemplo:

A Matricula do carro 52-J0-25.
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Tabela Imposto Yalor Acrescentado

oI ——DETMXI M>>I

EEEEESEEREEE

(=N R ==

Z011l/01/01

Ajuda

& F1

Sair

&EF3

Mapa

hFa

Aruila

G F?

“al lgual
2 .F8

Ok

v "D

Cancelar
X c

TAXA DO IVA

Por Espaco fiscal (Continente, Acores e Madeira), indique as Taxas (Reduzida, Intermédia e Normal) de
acordo com a Lei em vigor.

CHAVE REPARTICAO MES

Usado s6 no Livro de Vendas.

Utilizado, duplicara a linha do Més anterior.

Definicdo por cada Més e para as varias Taxas do IVA (Reduzida, Intermédia e Normal) da percentagem
relativa para tratamento da Chave Reparticao (totaliza 100%).
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1.3.3- TABELA DE RUBRICAS

Usada na Recolha de Despesas se for organizada conforme a Declaragao do Modelo 3-Anexo B,
dard, diretamente, os valores a preencher na referida Declaracao.

= Tabela de Rubricas [= = =]
Cadigo Desighagao Recap. TiDTHHSend' .11 Anexo B1
|n?m |HEMUNEHACGES | N | |m «
|u?n2 |"F|ENDAS E OUTRAS PREST.LOC.FIN | | |
|n?021 |HENDAS OUT PALOCVIAT LIGEIRAS | N | |02 1
|0?022 |F|ENDAS.DUT.LDE.FIN.VIAT.MEHEAD | N | |02 2
|n?03 |"ﬂMDHT.DE INST EQUIF E G.REFAR | | |
|n?031 |AMDF|TIZ. DE VIAT. LIGEIRAS | N | |03 1
|n?032 |AMDF|TIZ. YIATURAS MERCADORIAS | N | |03 2
|n?033 |AMDF|TIZ. DE OUTROS BEMS | N | |03 2
|n?n4 |*PHE5T.PAGAS LOC.FIN.IMOE MOE | | |
|n?041 |AMDF|T.MDBILIAF|IAS E IMOBILIAR. | N | |D4 2
.3
fjuda Sair Mapa Tabela Anula
@ Fi 4E F3 o Fa fJFe FFr
cODIGO

Indique o Cédigo da Rubrica.
Pode ordenar por Cédigo.

DESIGNAGCAO
Indique a Descrigdo associada a cada Cddigo
Pode ordenar por Desighagao.

RECAPITULATIVO
Indique se considera a Rubrica para o Mapa Recapitulativo.
Modo preenchimento:

° Recapitulativo

Sim considera;
N Nao considera.

TIPO DE RENDIMENTO IRS
Indique o correspondente Tipo de Rendimento do IRS.
Modo preenchimento:

° Tipo de Rendimento IRS

Empresariais/Profissionais;

Bll e B12 Acordos de Cooperacao;
B13 Rendimentos Propriedade Intelectual;
F Prediais.

QUADRO 8 ANEXO B / QUADRO 11 ANEXO B1
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Se na Configuracdo da Rotina, no bloco [Atividade], o campo "Profissional Liberal" estiver marcado com ®,

indique, por linha, o valor do Modelo 3, Quadro 8 do Anexo B. Se no mesmo bloco, o campo "Empresario em
Nome Individual" estiver marcado com &, indique, por linha.

O valor do Modelo 3, Quadro 11 do Anexo B1.
Exemplo:

«01>».

Como os Codigos podem ser organizados através de niveis, tal como sugerido no exemplo:
o Coloque um «*» na 1.2 posicdo das Designagdes para os que ndo podem ser movimentados.
Exemplo:

10 - * Despesas Gerais — Trabalho Independente.

A Tabela ndo pretende ser exaustiva, mostrando apenas casos indicativos.
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O uso da Tabela é facultativo, pois apenas interessa para analisar as Familias de Produtos comercializados,
Tipo Estatistica para Compras e Vendas, assim, ndo é usado na Recolha de Movimentos do Livro de Despesas.

Exemplo:
Despesas; Compras; Bebidas; Pastelaria; Restaurante; Tabacaria...

Cadigo

12 DESPESAS

Takela de Familias

Desighacio

SR ECR =5

[«

a0 |CDMF'F|AS

£l |EDMF'F|.-’-\S "MAT P/RERAE. 22MAD"

32 |CDMPHAS "BENS 22MADA/IATURAS"

40 |AET|\;DS

70 |\IEND:&S

71 |\-’ENDAS "BEMS EM LSO

72 |F'F|EST!—‘«CGES DE SERYICOS

a0 |DF'EFI.¢\CE]ES DIWERSAS

a2 ||MPDHm|;tiEs

Ajuda Sair Mapa

@ F1 4 F3 b F4

Anula

0 )

cODIGO
Indique o Cédigo da Familia.
Pode ordenar por Cddigo.

DESIGNACAO
Indique o Nome da Familia.
Pode ordenar por Designacao.

23 de 68 / 1.3.4- TABELA DE FAMILIAS



software

Visualiza as Entidades existentes mostrando os dados:
Cédigo;

Nome;

Namero Fiscal;

Identificagao;

IVA;

Recapitulativo.

Ordena por:
Cédigo;

Nome;
Namero Fiscal.

= Gestdio de Entidades =N =R
Lodiga MHome Muimero Fiscal Ident. VA Recap.
“

'I_EIU1 WALENTIM AUGUSTO C.DIAS 202625150 5

1002 LEMAUTO LDA 5 279741 5

1003 MaMUEL FREITAS DO CaSAL an3421518 S

1004 50C.COMST.SEABRA GOMES 5.4, B00265739 5

1005 F.MARGQUES & FILHOS LDA 501149589 5

1006| AUT O AGA LDA BO2245247 5

1007 EDIPIM,LDA 500911563 5

1008 TECHILACA LDA 501 338560 5

1009 TEIEIRAE TERSERALDA B02176929 5

1010/ LOPES & LOPES.LDA 502672099 5

"
Ajuda Siair Mapa Arula
@ F 4f F3 G Fa JF
== o :
] Alteracdo de Entidades £3
Cédigo ‘: Mimera Fiscal |
Marne |
[dent. - Portugal w | Prefizo / Paiz
[ ] Considera para Mapa Recapitulativo

Ajuda - Sair P.n_ula Ok Cancelar
O F1 & F3 F7 v o xX-c

CODIGO
Indique o Cddigo Entidade.
Na lista de Entidades pode ordenar por Codigo.

NUMERO FISCAL
Indique o Nimero de Identificacdo Fiscal da Entidade (NIF).
Na lista de Entidades pode ordenar por Niumero Fiscal.

NOME
Indique o Nome da Entidade.
Na lista de Entidades pode ordenar por Nome.
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IDENTIFICACAO
Indigue qual o tipo de Entidade.
Modo preenchimento:

° Espaco Portugal;
C Comunidade;
E Estrangeiro.

Exemplo: «C», para pais membro da Unido Europeia (Comunidade).

PREFIXO/PAIS
Ativado se no campo anterior indicou Cédigo «C» (Comunidade).
Na lista seguinte selecione o Prefixo do IVA, correspondente a Entidade dada:

Seleccion o Prefixo:

Prefizo Pais
~

DE — Alemanha
AT — Austria

EE — Belgica

BGS — Bulgaria
CY¥ — Chipre

HE - Croacia

DE — Dinamarca
SE — E=zlovaguia
SI - Eslowvenia
ES — E=panha

EE - Estonia

FI — Finlandia

Exemplo:
«FR - Franga».

CONSIDERA PARA MAPA RECAPITULATIVO
Assinalado com [¥], considera a Entidade para o Mapa Recapitulativo, caso contrario ndo considera.
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Ficheiros | Movimentas | Anilises  Utilitirios  Configuragdo  Jlanela  Ajuda

Bjuda Recalha =0l Empresas Cai_wladora

WF Mapas Mes F4 FE |_|F10 LoGoTIRD (ltima Seguranga em 0000700700

“} Contabilidade

{‘ Ativos

“¥ Tesouraria

?Vendas

?Stucks
'?Obras
?Encomendﬂs

'?Cumpras

2017-03-08 0912:05  PMR-Grupos "B" Wersdo 6,000 M.Inst.99000 PMR-Software EUR AGLOLU CAP MUK OVR

RECOLHA

“+Gestdo dos Movimentos a considerar para os varios tipos de Livros, com registo do Espago Fiscal (Continente,
Acores ou Madeira) e Movimento (Normal ou Devolucao).

MAPAS MES
“+QObtencdo dos Mapas com base nos Movimentos recolhidos para cada tipo, podendo escolher varias opgoes de
Impressao e Limites:
Por Ano; Livro; Espaco Fiscal (Continente, Agores ou Madeira) ou Més. Movimento (Normal ou Devolugdo);
Namero de Ordem; Dia; Entidade; Familia e Ordenacdo Numérica; Entidade ou Familia com possibilidade de
mudar de pagina por Entidade.
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Lista a Gestdo da recolha de Movimentos. Mostra o Ano e pode escolher:

Més, Espaco Fiscal (Continente, Agores ou Madeira), Movimento (Normal ou Devolugdo) e Nimero de Ordem a

consultar.
Visualiza, também:

O Dia, o Niimero do Documento a Entidade, o Descritivo e o valor.

= Recolha Movimentos = ===
Ano: | 2011 Més: |12 |»
COMPRAS MERCADORIAS A Espaco Fiscal Continente |+ Movimento | Mormal -
MN.Ordem Dia M.Documento Entidade Drescritiva Walor
3[ 31 52848 3003[COM.E DECORACTES ALVAMONTE LDA[COMPRAS E8.75 E
431 (52860 3003[COM.E DECORACTES ALVAMONTE LDA[COMPRAS 17.90
5[ 31 8213 3028|CASA DAS MAPAS LDA COMPRAS 194.80
B[ 31 (8315 3028|CASA DAS MAPAS LDA COMPRAS £4.94
7|31 [3268 3028|CASA DAS MAPAS LDA COMPRAS 138.81
8 31 (3095 3004 EUROSPUMA LDA COMPRAS 137.07
9 31 2803 3038MANUEL PEREIRA METO LDA COMPRAS 7E.01
10{ 31 (2837 3038MANUEL PEREIRA METO LDA COMPRAS 151.15
11] 31 [5816 3040{SAMCHES & PEREIRALDA COMPRAS FrA=]
12|31 |91337826 J030[WURTH-PORTUGAL TECHICA MOMN.LDACOMPRAS 80.34
13| 31 91333073 J030[WURTH-PORTUGAL TECHICA MOMN.LDACOMPRAS 73.85
3
Ajuda Nowo Sair Mapa
@ Fl [#F2 4E F3 5 F4

ANO

Visualiza o Ano de trabalho.

MES

Indique o Més para a recolha de Movimentos.

Por defeito assume o Més no qual esta a trabalhar.

(LIVRO)

Indique, na lista pendente, qual o Tipo de Movimento (Livro) pretendido para a recolha de Movimentos.
De seguida vera esta imagem com os seguintes campos de preenchimento:

= Recolha fAlteragdo Documentos
Ano: 2011 |Més: 12 [v| |COMPRAS MERCADORIAS ~| EFiscal |Continente [+] Movimento  Normal
= [ ) -
N.Drdemn 3 NDocumenta [2548 Dia: [ 31 Moeda: [EUR [+ |_ Cambin 1.000000000
Ertidade  [3003 [FOM E DECORACTES ALVAMONTE LDA Desciifivo [ Z[COMPRAS]
N Famiia | 30[COMPRAS IRS a Entiegar 0.0a
Total Documento R M
Walor Liguida Tipo Impasto Acumulado Walor Falta
\ EREN 1Z78E| 6875 0.00
\ 0.0a \ EI.EIEI| U.UU‘ 0.0
\ 0.00 \ 000 000 0.00
\ 0.00 \ 000 000 0.00
F4 - Iva Incluido Hjuda Sair Ficheira Ok Cancelar
@ F =] F6 v 0 ¥

ESPACO FISCAL
Indique qual o espaco Fiscal a usar no Tipo de Movimento:

P, cociaofespaso Fseal

Continente;

C
A Acores;
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M Madeira.

MOVIMENTO
Indique qual o Cédigo do Movimento:

POY__ Codiso | Movimento |
N Normal;

D Devolugao.

NUMERO DE ORDEM
Numero incrementado, automaticamente, para fins de ordenagdo dos documentos.

NUMERO DO DOCUMENTO

Obrigatério.

Introduza o NiUmero do Documento.

DIA
Indique qual o Dia a usar na Recolha de Movimentos.
Por defeito assume o Dia a trabalhar.

MOEDA

Indique qual o Cédigo de Moeda usado na Recolha de Movimentos.
Valida com a Tabela relativa e visualiza Moeda.

Por defeito assume a Moeda definida na Configuragcdo da Empresa.

ENTIDADE
Indique o Cddigo de Entidade para o qual o Movimento vai ser recolhido.
Valida com o Ficheiro correspondente e mostra o Nome da Entidade em questao.

DESCRITIVO
Indique qual o Cdédigo Descritivo.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

NUMERO DA FAMILIA
Indique qual o Cddigo de Familia pretendido.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

TOTAL DO DOCUMENTO

Obrigatério.

Indique o Valor total do Documento.

TIPO DE MOVIMENTO
Indique qual o Tipo de Movimento (Taxa) pretendida.

Ao digitar «D» (Diversos) tera de efetuar os desdobramentos do valor, manualmente, até perfazer o Valor Total
do Documento.

Todos os outros Tipos de Movimentos (Taxa) tém calculo automatico que serd, imediatamente, visto (podendo
no entanto ser alterado se for necessario).
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Tipo Movimento

D Diversos

LN Deszperdicios—Dev. Adgquirente

I Izento — Art. 9 CIVA

IS Servicos Isentos de Iva

IT Izento — Trans Estabelecimento
Taxa InterMedia

Taza Normal

HS Serwvicos a Taxa Hormal

FD Regime Partic-Gasoleo {(Diesel)
PG Fegime Particular—Ga=zolina

PR Regime Pegueno= Retalhistas

R Taza Reduzida

50 S-/Ded. - Outros

T Fegime Especial - Tabacos

Ainda para o Tipo «D» (Diversos) se ao recolher as quatro linhas no ecrd ndo totalizarem o valor do
documento, podera prosseguir a recolha, sendo o nimero de ordem incrementado mas mantendo-se os
restantes dados.

Na recolha do Tipo «D» (Diversos) podera, ainda, indicar com o botgo - Ivancluido.

com IVA incluido.

se trata-se de um valor

Em Vendas, se tiver recolhido as percentagens chave reparticao na Tabela relativa e digitar
o «P» apos o Valor Total obterd o desdobramento automatico pelas Taxas relativas.

VALOR LIQUIDO
Valor sem o Imposto do IVA.
Se o valor for superior ao do Total do Documento, ndo avanga para 0 campo seguinte.

TIPO
Indique qual o Tipo de Movimento (Taxa) a aplicar para cada desdobramento do Valor Total.
Ver Cédigos na imagem acima.

IMPOSTO
Valor do Imposto correspondente ao Valor Liquido dado ou Total do Documento, quando ndo ha Tipo de
Movimento Diversos (D).

VALOR ACUMULADO
Soma do Valor liquido com o valor do Imposto.

VALOR EM FALTA
Diferenca entre o Total do Documento e o Acumulado.

LISTAGEM DE MOVIMENTOS|

Ver ponto 2- Mapas do Més
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2- MAPAS DO MES

Reproduzem o tracado dos Livros Oficiais, visando a sua substituicao.
O Ano é visualizado.

= Listagem Movimentos ==
Anc: | 2011 COMPRAS MERCADDRIAS hd E.Fizcal | Continente |+
Més: (12 [« LIMITES
Movimanto N.Ordem 1] N.Ordem 333333
* Momal Dia: 0 Dia: 99
" Devolugdo Entidade a Entidade 933333
" Ambos Farnilia Farnilia 993
Ordenacio
* Numérica " Entidade " Eanmilia
Ajuda Sair Ficheira Ok, Cancelar
& F1 4EF3 F6 ¢ "o X -c
(LIVRO)

Indique o Livro pretendido para o Mapa.

ESPACO FISCAL

(174
Assumido se no campo seguinte carregar em
Modo de preenchimento:

Continente;
A Acgores;
M Madeira.

MES
Por defeito assume o Més de entrada na Rotina, podendo ser alterado.

MOVIMENTO
Assinalado com ®, indica qual o Tipo de Movimento:

PY_codse _ovmena

Normal;
D Devolugao;
A Ambas.

NUMERO DE ORDEM
Indique quais os limites de NiUmero de Ordem pretendidos.

DIA
Indique quais os limites de Dias a usar.

ENTIDADE
Indique quais os limites das Entidades pretendidas.

FAMILIA
Indique quais os limites de Cddigos de Familias pretendidos.
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ORDENAGAO

Assinalado com ®, ordena o Mapa por ordem:

B oo | onsenssso
Numérica;
E Entidade;
F Familia.

MUDA DE PAGINA POR ENTIDADE/FAMILIA

Assinalado com [#1 e conforme a Ordenacdo escolhida no campo anterior, muda de pagina por Entidade ou
Familia.
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ANALISES

Se na Configuracdo da Rotina, no bloco [Atividade], o campo "Empresario em Nome Individual"

estiver assinalado com ®, a imagem supracitada terd a opcdo «Modelo 3 — Anexo B1», caso
contrario (Profissional Liberal) terd a opcdo «Modelo 3 — Anexo B».

= GRB FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE GRUPOS "B - g
Ficheiros  Movimentos | Analises | Utilitarios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda _Data ag Warios Meses LOEOTTED
(_‘_,J F1 _~F2 ﬂ Tratamento [V, v Oltima Seguranga em 0000/00/00
. Modelo 3 - Anexo B1

“} Contabilidade

= Mapa Vendas/Serv.Prestados

%} Ativos

esouraria

?Vendas
?Stucks
?Obras
?Encumendas

'?Cumpras

2017-03-08 0912:27  PMR-Grupos "B"

Wersdo 6,000 M.Inst.99000 PMR-Software EUR AGLOLU CAP MUK OVR

Estes Mapas podem obter-se em qualquer altura do Més traduzindo sempre a situacao atualizada com todos os
langamentos feitos.

VARIOS MESES

Mapas semelhantes aos Mapas Mensais, mas com a possibilidade de obter valores entre limites de Meses.
Separadores por Movimentos; Resumo Geral; Mapa do IRS e Mapa de Exploragdo.

TRATAMENTO DO IVA

Obtencado da Declaracdo Periddica e Anual, dos Mapas Recapitulativos e Preparagdo dos Anexos L, M e N.
MODELO 3 -— ANEXO B OU MODELO 3 - ANEXO B1

Tratamento do Modelo 3 - Anexo B ou Anexo B1, conforme a atividade definida na Configuragdo da Rotina.
Visualiza o Quadro, Linha, Designacao e Valor.

MAPA DE VENDAS/SERVICOS PRESTADOS
Analise das Vendas/Prestacdo de Servigos com limite por NIF.
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Ano: 2019
Movimentos Resumo Geral Mapa IRS Mapa Exploragdo
COMPRAS MERCADORIAS EFisca Continente
Movimento

O Nomal LIMITES
) Devolugio Més 02 Més 02
Listagem Entidade p  Entidade _999999 Opcao
O Detalhe Imprime
- . Familia 0 Familia 999 =
(O Totais () Exporta

neRo _ _ Muda de Pagina por Entidade
ONuméica (O Entidade () Familia ]

Sub-Totais (o0 x0x)
Ajuda o Sait Ficheiru Ok Cancelar
OF #8 F3 Fdrs Vo X
(LIVRO)

Na lista pendente, posicione-se ou digite a tecla de atalho correspondente ao Livro a usar na analise
ESPACO FISCAL

. . s
Assumido se no campo segumte carregar em

Indique qual o Espaco Fiscal pretendido:

Continente;
A Acores;
M Madeira.

MOVIMENTO
Indique de que Tipo de Movimento se trata.

Y codso rovimema

Normal;

D Devolucao;

ESL
Ao carregar em

, posiciona-se no campo "Espaco Fiscal".
LISTAGEM

Indique como pretende a Listagem, Detalhada ou por Totais

Py, cotoe lusasem

Detalhe;
T Totais.
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LIMITES

Més: Indique quais os limites de Meses pretendidos;

Entidade: Indique quais os limites de Cddigos de Entidades pretendidos;
Familia: Insira quais os limites de Cédigos de Familias pretendidos.

OPGAO
Imprime: ; .
Exporta: Ver ponto NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

ORDENAGAO
Marcado com ®, indique qual o tipo de Ordenacdo a usar:

P coigo Joraenssao
N

Numeérica;
E Entidade;
F Familia.

MUDA DE PAGINA POR ENTIDADE
Assinalado com [#], muda de pagina por Entidade.

SUB-TOTAIS (XX.XX.XX)
Marcado com [#, permite Sub-Totais.
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1.1- RESUMO GERAL

| &2
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Ano: 2019
Movimentos Resumo Geral Mapa IRS Mapa Exploracio

RESUMOD GERAL EFisca Continente -

LIMITES
Més ] Més 12
Opgdo
© Imprime () Exporta

Ajuda Sair

Ok Cancelar
OF #8 F3 v'o ¥ c

RESUMO GERAL

Totais de todos os Tipos de Movimento decomposto em Normal/Devolugdes e pelas diversas Taxas de IVA,
obtendo, assim, todos os elementos para conferir a Declaracdo do IVA no Periodo escolhido.

ESPACO FISCAL

| ESE
Assumido se no campo seguinte carregar em !

Indique qual o Espaco Fiscal pretendido:

C

Continente;

A Acgores;
M Madeira.
LIMITES
Més: Indique quais os limites de Meses pretendidos.
OPGAO
Imprime:

Exporta: Ver ponto NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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1.2- MAPA DO IRS

-

= [
Ano: 2019
Movimertos Resumo Geral Mapa IRS  Mapa Exploracio
|HAPA IRS EFiscal Continente -
IRS
LIMITES
© A Entregar
O Retido Més 01 Més 12
_ Entidade Entidade 995958
() Declaragdo Individual
(] Ordena por Entidade

Opgéo
© Imprime O Exporta

Ajuda o Sair Ok Cancelar

OF1 48 F3 v o C

MAPA DO IRS
A Entregar, Retido ou Declaragao Individual.

IRS

A Entregar: Assinalado com ®, assume o Mapa de IRS;
Retido: Marcado com ®, assume o Mapa de IRS Retido;

Declaracdo Individual: Assinalado com ®, imprime a Declaracdo Individual do IRS.

LIMITES

Més: Indique quais os limites de Meses pretendidos;
Entidade: Indique quais os limites de Cddigos de Entidades pretendidos.

ORDENA POR ENTIDADE
Assinalado com |7., ordena por Entidade.

OPCAO
Imprime:

Exporta: Ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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1.3- MAPA DE EXPLORAGAO

MAPA EXPLORACAD

Movimentos Resumo Geral Mapa IRS Mapa Exploragdo

’?|

Ano: 2019

EFiscal Continente -

LIMITES
Més 01 Meés 12
Opgdo Opgdo
© Més a Més () Acumulativo © Imprime () Exporta
fjuda o Sair Ok, Cancelar
OF1 &f F3 vo “C

MAPA DE EXPLORACI'-'\O
Analise Més a Més ou Acumulada do resultado como encontro entre os Livros.

LIMITES
Més: Indique quais os limites de Meses pretendidos.

OPGAO
Més a Més: Assinalado com &, imprime Més a Més;
Acumulativo: Com ®, imprime acumulativo.

OPGCAO
Imprime: ; N
Exporta: Ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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2- TRATAMENTO DO IVA

b GRB FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE GRUPOS "B" - g
Ficheiros  Movimentos | Analises | Utilitarios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda _Data ag Warios Meses i [
t-‘-) il k2 ﬂ Tratamento WA 4 Decl.Periddica / Recapitulativa [l]}'l]l]}'l]l]
. Modelo 3 - Anexo B1 Preparagdo Anexos LMe M
*?Cuntabllldade . .
= Mapa Vendas/Serv.Prestados Mapas Recapitulativas
*?Ativos
?Tesuuraria
*?Vendas
*?Stucks
*?Obras
*’Encomendﬂs
‘:’Cumpras
2017-03-08 021318 PMR-Grupos "B"  ‘ersdo 6000 M.Inst.99000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OWR

DECLARACAO PERIODICA/RECAPITULATIVA
e Impressdo no Modelo Oficial ou em papel branco no formato do Modelo.
e Elaboracdo de um Mapa de Conferéncia resumido ou detalhado.

PREPARACAO DOS ANEXOS L, M, N

e Impressdo em papel branco ou passagem para a Declaragdo Anual, Anexos L, M e N.
e Elaboracdo de um Mapa de Conferéncia resumido ou detalhado.

MAPAS RECAPITULATIVOS

e Operacgao que visa a impressao dos Mapas para Clientes/Fornecedores com operacdes superiores ao limite
indicado na emissdo do Mapa.
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2.1- DECLARACAO PERIODICA

Contém dois separadores:
Periédica;
Recapitulativa.

Declaracdes do WA @

Periddica | Recapitulativa

Armquivo de Declaracies

2011/10/01 & 2011712731 |- Entregue
Periodo de Tributagio de  |2011/10/01) & 2011/12/31
Listagem Actualiza Preenche

F6 % F8 ﬁ F2

apa Suporte r, Sair

L= Fa F9 I F3

Sédo prestadas todas as informagGes contabilisticas e fiscais relativas ao IVA.

ARQUIVO DE DECLARAGCOES

As Declaragdes ficam todas arquivadas, numa lista pendente.
ENTREGUE

Marcado com |F., assume Declaragdo ja entregue.

PERIODO DE TRIBUTAGCAO DE A

Indique as Datas correspondentes ao Periodo de Tributacdo (De a ) conforme o definido na Configuracdo da
Rotina para o Regime do IVA (Mensal ou Trimestral).

Listacem

i
\\ﬁFE Relacdo dos Livros e Valores usados nas DeclaracGes, pois é a codificagdo do IVA, que condiciona a
selecdo para os diferentes Campos/Numeros.

Confere se algum Livro esta mal classificado no que toca a figuragdo nas Declaragdes.

A Listagem de Conferéncia s6 deve ser emitida depois de executado o Apuramento Automatico do IVA e a
AT ol

opcéo [ F8 |

Depois de carregar neste botdo passa ao ecra seguinte (Listagem de Conferéncia):

&= Listagem Conferéncia
OPCAO LIMITES
+ Detalhe Movimentas Cadiga Inferiar Cadigo Superior
(™ Totais por Cédigo Zzz
Ajuda Ok Cahcelar
@ Fl ¢ "0 X C
OPCAO

Assinalado com ®, opte por um, dando o Tipo de Listagem a emitir:
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software GRUPOS "B" - 2.1- DECLARACAO PERIODICA

Detalhes de Movimentos;
Totais por Cédigo.

LIMITES
Indiqgue os Limites a usar:

Datas e dos Cédigos de IVA cujos Movimentos sdo usados para a Emissao da Listagem de Conferéncia dos
Valores Declarados no Ano de Exercicio.

el Fnsso

acwsza £ desencadeado o preenchimento dos campos da Declaracdo, com os Valores
j Fe@  movimentados nos Livros codificados para IVA;

rreerch:  EStes Valores podem ser corrigidos na opgao.
|_~[f’|:2 Depois de clicar passa ao ecra seguinte:

i Seleccione Impressos a Preencher
Modelo B Ajuda
& FI1
todelo Oficial
Ok
Arores
v "0
Madeira
Cancelar
X -c

Assinalando com [+, opte pelos Modelos a preencher:
Modelo Oficial;

Regularizagdoes Campo 40;
Regularizacdoes Campo 41;

Relacdes para Pedidos de Reembolso (Campo ativado se no Modelo Oficial, no campo 95 solicitar o
Reembolso).

Exemplo do «Modelo Oficial»:

Modelo R:
Continente;
Acores;
Madeira.

Depois de selecionado visualiza a imagem do Modelo Oficial com os relativos Valores e Dados da Empresa.

Ver ponto 2.1.1 — Modelo Oficial
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2.1.1- MODELO OFICIAL

=

& ATRINDADE - INSTALAGAO COM GRUPOS B DATA 2011/12/31
o Sair Ajuda Paganterior  PagSequinte _Mapa rula Actusliza %
F3 Fi Soae tva @ G5 s [softwars |
B et s s DECLARAGAO PERIODICA ‘ 8
Prazo oa gecaragio
RN oo scene ovauon serescention
JOSE CASIMIRO XRANTO0 ALVES ED
‘ [FUA D05 CRAVOS B° & & | I
B 5 4 9 o |
nnnnnnnnn GORES HADEIRA |I1E5-13! |
E[ 1 [L21]
| I
[ &0 &0 [0 = -
I
‘ |
L ] L ]
1 B ]
A

Se optou pelo Modelo Oficial e escolheu a impressao serd esta imagem que lhe aparecera e tera que preencher
estes campos:

Impressao
Impressao: Tipo papel: Ok
* Werantes &+ Branco ¥ "0
. Cancelar
i ]
mgrinmir x C
IMPRESSAO

Ver Antes: Assinalado com ®, mostra o Modelo Oficial antes de imprimir;
Imprimir: Marcado com ®, faz a impressé&o direta.

TIPO PAPEL
Branco: Assinalado com ®, imprime em papel branco;
Impresso: Marcado com ®, imprime em papel pré-impresso.

REGULARIZAGCOES ANUAIS 40
Se necessario, indique o valor relativo ao Quadro supracitado.

REGULARIZACOES ANUAIS 41
Se necessario, indique o valor relativo ao Quadro supracitado.

EXCESSO A EXPORTAR DO PERIODO ANTERIOR 61
Se necessario, indique o valor relativo ao Quadro supracitado.

REGULARIZAGCOES A FAVOR SUJEITO PASSIVO 81
Se necessario indicar o valor relativo ao Quadro supracitado.

Suporte

'“'*SEFH Passa ao ecra seguinte:
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= Suporte Magnético

x5

Path Ficheira

|empUBSJcnt!2DUSJDF’IVAUT THT
Fegistos Escritas

Indique Path para Copia |G A

Ajuda \:falidar Site DGCI (3 Cancelar
@ F1 Y F2 F6 ¢ -0 X c
NOTA:

A Copia do Ficheiro é opcional, pois ele existe na pasta/di

io acima ionad

o A Copia do Ficheiro é opcional, pois ele esta na pasta supracitado (Path Ficheiro) na imagem.

PATH FICHEIRO
Pasta onde o Ficheiro foi criado

REGISTOS ESCRITOS
Numero de Registos Escritos no Ficheiro

INDIQUE PATH PARA COPIA

Indicacdo do Suporte Magnético ou Pasta para onde vai copiar o Ficheiro.
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2.1.2- MODELO OFICIAL R

Tratamento idéntico ao Modelo Oficial

Ponto 2.1.1 - Modelo oficial
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L

2.1.3- RECAPITULATIVA

Contém dois separadores:
Periédica;
Recapitulativa.

e Declaractes do VA @

Periddica | Fecapitulativa

Arquivo de Declaragoes

- Entregue
Periodo de Tributag3o de  |zpis/07/01 a 3013;07;3 1
Preenche
F2
Suporte r, Sair
-
FO i F3

ARQUIVO DE DECLARACOES
As Declaracgdes ficam todas arquivadas, numa lista pendente.

ENTREGUE
Assinalado com [¥, assume que esta Declaracdo ja foi entregue.

PERIODO DE TRIBUTAGCAO DE A

Indique as Datas relativas ao Periodo de Tributacdo (De a ), conforme o dado na Configuracdo da Rotina para
0 Regime do IVA (Mensal ou Trimestral).

Botio| Funsio
Ao carregar no botdo é desencadeado o preenchimento dos campos da Declaracao,
RemakzE - com os Valores movimentados nas Contas codificadas para IVA.
| % Fs Se na Tabela de Controlo do IVA tiver uma Conta definida para campos do IVA
diferentes dd uma mensagem, mas prossegue com a Atualizacdo;

Preencha Estes Valores podem ser corrigidos na opgao.

|jFZ Depois de clicar neste botdo passa ao ecra seguinte:
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GRUPOS "B" - 2.1.3- RECAPITULATIVA

ATRINDADE - |NSTA|.AC;\0 COM GRUPOS B DATA 2011/12/31
ﬂ Fa; Ela Declaragdo Recapitulativa @-§ ::a éer‘:; %EWF;E m
~
finangas % TRANSMISSOES_INTRACOMUNITARIAS E
oRecto-atmALses HRaETES OPERAGOES ASSIMILADAS -
(REGIME DO IVA NAS TRANSACGOES INTRACOMUNITARIAS)
DECLARACAO PRESTAGAO DE SERVIGOS
RECAPITULATIVA (ARTIGO G(V;Do CODIGO DO Nn(c(l\;mn
01 | |DENT|F|CACAO 00 SWJEITO PASSIVO
Mome N de \dEﬂN\CEQéD Fizcal
[ \
0] TIPO DE DECLARACAD
|I|:| 12 Declaragio Declaragéo de substiuigio
Hoive atteragén de periodicidads
de envio de trimestral para mensal 7

Pteragdo da periodicidade de envio de timestral para
mensal

Fesinale com X se o valor mensal substitui ou ndo
totalmente o anterior walor timestral declarado

nexisténcia de operagies no respectivo periodo
Qutras
03| PERIODO A OUE RESPEITA
ano [1[2 0 1 1] wenen [2]
Mes(es) incluidos no trimestre v
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2.2- PREPARAGAO ANEXOS L, M, N

&= Preparacdo dos Anexos L M e N E@
—— Limites
Més | Més
Cadiga Inferiar I:l Cadigo Superiar @
tapa
’7 & Detalke por Movimento " Totaiz par Cédigo
Ajuda Ok, Cancelar
@ F1 ¢ "0 X c
LIMITES

Indique os Limites Inferior e Superior dos Anexos cujos Movimentos sdo usados para a preparagao:
Més;
Caodigos.

MAPA

Marcado com ®, opte por um dos Mapas:
Detalhe por Movimentos;
Totais por Cédigo.
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2.3- MAPAS RECAPITULATIVOS

LISTAGEM DE CONFERENCIA

e Com os elementos do ficheiro auxiliar constituido e ordenado por Nimero de Contribuinte.
e Pode ser visualizada.

¢ Interessa como demonstragao dos valores declarados.

EMISSAO DO MAPA

e Num formato préximo do Modelo Oficial, considerando agora s6 as Entidades que ultrapassem o limite do
valor indicado em EUR.

e O Numero do Documento pedido é o Cddigo barras da folha de rosto, que deve ser preenchida,
manualmente.
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2.3.1- LISTAGEM DE CONFERENCIA/EMISSAO DO MAPA

SEPARADOR LISTAGEM DE CONFERENCIA

s Mapas Recapitulativos

Ano de Exercicio :

Listagem Confergncia | Emisz3o Mapa

Opgan

v Fornecedores

& F1 ¢ "0 X C

(=]l 2]

Primeiro Oltimo
M. ldentificac3o Fiscal 993353333
Ajuda Ok Cancelar

Assinalado com [+, lista os Movimentos assumidos para os Mapas Recapitulativos, com a opcdo de listar s6

Clientes, Fornecedores ou ambos.

Indique os Limites por NGmero de Identificacdao Fiscal.

SEPARADOR EMISSAO DO MAPA

o= Mapas Recapitulativos

Ano de Exercicio :

Listagern Caonferéncia | Emissio Mapa

“alor Limite em  ELIR

Ajuda Ok Cancelar

& F1 ¢ "0 X C

= [= ][ =]

Y

VALOR LIMITE EM EUR

Insira o valor limite em EUR em vigor para a emissdao do Mapa.
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Se na Configuracdo da Rotina, no bloco [Atividade], o campo "Profissional Liberal" estiver
assinalado com ®, aparece a imagem seguinte:

MODELO 3 - ANEXO B
Tendo as Tabelas bem preenchidas, é criado o Modelo 3 — Anexo B.
As letras de cor a azul sdo os Titulos do Anexo B.
As letras com a cor a preto significam os valores calculados, automaticamente, no Anexo B.
Visualiza o Quadro, Linha, Designacao e Valor.

= Modelo 3 - Anexo B - Ano 2014 o || B
Quadro Linha Descrigio “Walor
04 [WPURAMENTO DO RENDIMENTD r [«
0401 ACTIVIDADE CIEMTIFICA ARTISTICA OU TECNICA 53846

04 |02 |PROPRIEDADE INTELECTUAL OU INDUSTRIAL E PREST.INF.
04|03 |OUTROS RENDIMENTOS DA CATEGORIAE

04|04 [TOTAL DOS RENDIMENTOS [1+243) 53846
0405 [EMCARGOS DEDUTIVEIS (Linkha 20 Quadro O8] LT
04 |06 |RESULTADOD APURADD [4-5) [EEET

07 DEDUCOES A COLECTA
07 (M R etencoes na Fonte [So Actividade)
[i] EMCARGOS DEDUTIVEIS

08 M Remuneracoes e encargos obrig c/empregados e colab

08 [02*  |Rendas Out Prestacoes p/Locacan Instal Equipamenta

08 [021  |Fendas Out Prestacoes p/locacan - Viaturas

08 [022  |Rendas OutPrestacoes p/locacan - Outras

08 [03*  |Amortizacoes Instal Equipamento/Grandes Reparacoes

08 031 JAmortizacoes - Yiaturas |E|
Ajuda Siair Mapa
@ F1 &f F3 Ehra

Se na Configuragao da Rotina, no bloco [Atividade], o campo "Empresario em Nome
Individual" estiver assinalado com ®, aparece a imagem seguinte:

MODELO 3 - ANEXO B1
Com as Tabelas bem preenchidas, é criado o Modelo 3 — Anexo B1.
As letras de cor a azul sdo os Titulos do Anexo B1.
As letras de cor a preto significam os valores calculados, automaticamente, no Anexo B1.
As letras de cor a verde significam os campos com os valores recolhidos, manualmente, para célculos no
Anexo B1.
Visualiza o Quadro, Linha, Designagdo, Valor e na ultima Coluna editada com um «R», se Valor recolhido
manualmente.

= Modelo 3 - Anexo B1 - Ano 2014 = L& e
Quadmo Linha Descrigdo Walor
[05 IWPURAMENTO DO RENDIMENTO B E
EE endas de Mercadorias (Lig Devol & Descontos) B
EEE ‘endas Produtas Fabricados [Lig.Devol e Descontas] B
[[05[03  |Prestacan de Servicos 53046
EE ariacan das Existencias [campo 24 quadra 6] FE
[[05[05 [Dutros Proveitos [linha 5 quadra 10) 10000
[ 0506 [TOTAL DOS PROVEITOS [03+10+ +13) 5334E6[
EE Compras de Mercadaonias aa 78]
EE T Compras de Materias Primas, subsidiarias e consumo B
EEE] Despesas Gerais (inha 26 quadro 11) 7357
[ 0510 [TOTAL DDS CUSTOS (15+16+17) 1223[
[[05[1T  [RendimLiqC.futuros opcoss-Ant 34 M1 EBF S0.00[R
[[06[iZ [Valor F.Lig C.fatope.nfconta plIRS -Gk 34 M2 EBF 1Z46[R
[ 0513 |[RESULTADO APURADAD [14-1815-20) 40865
[ 8 /ARIACAD DAS EXISTENCIAS B
[[OE [0 [Mercadoriss [ oo 2000 000 R ol
Ajuda Alera Sair Mapa
@F1 Edid & F3 b Fa
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Mhera

=3
= F2 Recolha manual dos valores para o Modelo 3 - Anexo B1.
Relembrar que, nesta situagao as linhas ficam todas com a cor verde, no ecra supracitado.

= Anexo B1 =]
[05] - APURAMENTOD DO RENDIMENTO
|F\snd|m.L|q.C.fulurDs opcoes-Ait.34 N1 EBF |5El oo
[\/alor F.Liq.C.fut.opz.ndconta p/IRS-4Am. 34 N.2 EBF | 1246
[06] - VARIACAD DAS EXISTENCIAS Iniciais Finais Variagio Ajuda
Mercadaorias 100.00 2000 a0.00 O
M aterias-Primas 30.00 45.00 16.00-
Produtos Fabricados 50,00 7000 20.00-
[TOTAL [1+2+3] 180.00 135.00 45.00 *Eagg
[08] - DEDUCHES A COLECTA
|F‘agamenlos par Conta g1.00
Ok

[10] - DUTROS PROVEITDS “ "0
MAIS VALIAS FISCAIS 10.00
SUBSIDIOS OU SUBVEMCOES DE EXPLORACAD 20.00

30.00 Cancelar

mm | ¥°C
[TOTAL [1+2+3+4) 100.00

50 de 68 / 3- MODELO 3-ANEXO B OU MODELO 3-ANEXO B1



bl
£l

:IIIHI

ft

2"

are GRUPOS "B" - 4- MAPA DE VENDAS/SERVICOS PRESTADOS

4- MAPA DE VENDAS/SERVICOS PRESTADOS
ma Mapa Yendas / Senvigos Presta.., E@ |

Primeiro Oltimo
N. Identificagio Fiscal | | | 9d39g933s
Biuda Ok Cancelar
& F1 v "D X c

NUMERO DE IDENTIFICACAO PRIMEIRO/ULTIMO
Indique os limites para o NIF a usar neste mapa
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r
UTILITARIOS
GRB FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE GRUPOS "B" - d

Ficheiros  Movimentos  Analises | Utilitarios | Configuragdo  Janela  Ajuda
Bijuda _Data , Sait flul Ficheiras 4
OFR _Fr2 fR | Rkt , o (Iltima Seguranga em 0000/00/00

{?Cuntabilidade Calculadora F10

5 Sistermna

Ativos

Data Processamento F2

“¥ Tesouraria

?Vendas

?Stucks
'?Obras
?Encomendﬂs

'?Cumpras

2017-03-08 091346 PMR-Grupos "B" Wersdo 6,000 M.Inst.99000 PMR-Software EUR AGLOLU CAP MUK OVR

FICHEIROS
e Procedimentos varios relacionados com os Ficheiros da Rotina assim como Cdpias/Reposicoes,
Reorganizacdo, Eliminacao e Otimizagao.

ROTINA
e Procedimentos especiais a efetuarem na Rotina:

Anulagdes de Movimentos, Reconstituicao do Ficheiro de Valores, Passagem de Ficheiros para Ano seguinte,
etc.

CALCULADORA
o Utilitario que substitui a maquina Calculadora de mesa.

I:‘-.'!-J_-\.I.'rcl-:u
ZF0 Acede a Calculadora do Sistema Operativo sempre que quiser.
SISTEMA
e Sai da Rotina para executar comandos no Sistema operativo, retornando a Rotina apds digitar «exit>».

DATA DE PROCESSAMENTO
e Altera a Data de Processamento.
Lt

Pode usar para este efeito — i .
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1- FICHEIROS

&= GRB FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE GRUPOS 'B" - g
Ficheiros  Movimentos  Analises | Utilitarios | Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda _Dsta o Siair ful: Ficheiros » Cépias »
©WF  __F2 R Fa o , Reorganizaio em 0000700700
- Eliminagéo
?Cuntﬂbllldade Calculadara F10 e
- Si Optirizagio
isterna
?Ativos

Data Processamento F2

“¥ Tesouraria

?Vendas

?Stucks
'!_:,'Obras
?Encomendﬂs

?Cumpras

2017-03-08 091409  PMR-Grupos "B" Wersdo 6,000 M.Inst.99000 PMR-Software EUR AGLOLU CAP MUK OVR

COPIAS/REPOSICOES
e Faz Copias e Reposicdes dos Ficheiros de Grupos “"B” de uma determinada Empresa, para um Suporte
Interno ou Externo (conforme opgao do Utilizador).
e Na Reposicdo a operagao € inversa.

REORGANIZACAO
¢ Soluciona alguns erros de Ficheiros provocados por falhas de corrente, interrupgdo anormal do trabalho, etc.

ELIMINACAO
e Limpeza do contelido dos Ficheiros escolhidos procedendo a abertura dos mesmos, porém vazios.

OTIMIZACAO
e SO deve ser executada apods se ter verificado um grande numero de Corregdes/Anulagdes otimizando o
espaco em disco e o tempo de acesso.

Mais informacgao consulte o manual do Gestor do Sistema e Ficheiros Comuns.
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Nao copia os Ficheiros de Entidades (Terceiros) e Tabelas da Empresa (EMPTAB).

S6 a Seguranga feita no Menu do Gestor do Sistema faz a Copia de Seguranca destes dois Ficheiros (EMPENT e
EMPTAB) incluindo, ou ndo todas as Rotinas da Empresa.

SEGURANCA DE FICHEIROS|

B

Seguranga de Ficheiros o || =] =

E da inteira responzabilidade da Entidade Licenciada a utilizac3o de comandos de Seguranca e Reposicio,
Este Software possibilita a execupdo destes comandos de sistema apenas para comodidade do utilizador.
S50 sugendos oz segquintes comandos para Suporte Externo

- "Backup/Restore' para o Sistema Ms-Dos ;

- "tar'' para o Sistema SCO UMNIX ;

- "cpia" para o Sistema Linus/AO0utras Uris's .

Histdrico
[rata Hora Operador
OPCAD SEGURANCA 2013/08/28 0243 Administrador Sistema il
o) CopiaiTotal =1, S uperte Intemo 2013/08/28 08242 Administrador Sistema

" Cdpia por Anos 2013 " Suporte Externo

Wisualizag8o da Linha de Comando

DI MDD S apstem32Y<COPY \empEFChfach”™ * MsegEFCMac/S A

Ajuda Sair Ok Cancelar

@ F1 4 F3 ¢ "D X ‘C

OPCAO

Assinalado com #®, executa:

Copia Total;

Copia por Anos.

Se escolheu por Anos, indique o Ano a segurar ou a repor, consoante a opgao escolhida.

SEGURANCA

Assinale com ®, uma das opcses, indicando para onde executa a Copia dos Ficheiros:

Suporte Interno: Executa uma Cépia dos Ficheiros da Pasta de trabalho da Rotina para outra area do Disco
Rigido;

Suporte Externo: Executa uma Codpia dos Ficheiros da Pasta de trabalho da Rotina para um Suporte
Magnético diferente do Disco Rigido.
HISTORICO

InformacGes da Data, Hora e Operador que executou a Copia de Seguranca.
A Data da ultima Seguranca € editada no topo do Menu Principal da rotina, na barra de opgoes.

VISUALIZACI"\O DA LINHA DE COMANDOS
Visualiza o comando definido na Configuracao, Segurancas/Reposicao.

REPOSICAO DE FICHEIROS
O Tratamento a nivel de ecra é em tudo semelhante ao da Segurancga de Ficheiros.

A Operacdo executada é a inversa a Seguranga, ou seja os Ficheiros sdo copiados de um Suporte Interno ou
Externo para a Pasta de trabalho da Rotina.
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Bl Reposicic def (= [@][=

E da inteira responsabilidade da Entidade Licenciada a utiizagio de comandos de Seguranga e Reposigio
Este Software possibilta a execugdo destes comandos de sistema apenas para comodidade do utilizador.
S&o sugeridos os seguintes comandos para Suporte Extemo

- "Backup/Restore" para o Sistema Ms-Dos ;

- “tar" para o Sistema SCO UNIX ;

- "gpio” para o Sistema Linuw/Outros Unix's

Histdrico
Data Hora Operador
OPCA0 REPOSICAD «
© Cépia Total © Suporte Intemo
() Cépia por Anos 2019 () Suporte Extemo

»
Misualizagdo da Linha de Comando
CAWINDOWS \system32'\XCOPY \seg011'grb\"." \emp011\grb/S

Ajuda o Jair Ok Cancelar

W F1 3 Fa v o X

OPCAO

Assinalado com ®, executa:

Copia Total;

Copia por Anos.

Se escolheu por Anos, indique o Ano a segurar ou a repor, consoante a opgdo escolhida.

REPOSICAO

Marque com ®, indicando o Suporte a partir do qual vai fazer a Copia dos Ficheiros:

Suporte Interno: Executa uma Coépia dos Ficheiros da Rotina doutra area do Disco para a Pasta de trabalho;
Suporte Externo: Executa uma Cdpia dos Ficheiros da Rotina doutro Suporte Magnético diferente do Disco
para a Pasta de trabalho.

HISTORICO
InformacgOes da Data, Hora e Operador que executou a Reposicao.
A Data da ultima Seguranga é editada no topo do Menu Principal da rotina, na barra de opgdes.

VISUALIZACAO DA LINHA DE COMANDOS
Visualiza o comando definido na Configuracdao, Segurancas/Reposicao.
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Composto por 3 Blocos:

[Ficheiros];
[Declaracao Periddica do IVA];
[Movimentos].
= Reorganizacio de Ficheiros o |[[E e
Selecione os Ficheiros
GRBEMT - Entidades Movimentas
GRBTAE - Tabelas GREMOWDT
GREMOWDZ
GRBAM - Modelo 3 - Anexos GREMOWDZ
GREMOWD4
- . GREMOWDS
Declaragdo Periodica Ma GREMOVOE
B GREMOWOT
GRENA - Dados do Impresso GREMOVOR
. GREMOW0I
GREIMAY - alorez BREMOVIO
GREIVAI - Yl Intracom /Relafies GREMOYVT
GREMOWTZ
GREDEC - Excesso a Reportar
Ajuda Siair Ok Cancelar
& F1 4E F3 v O X C

SELECIONE OS FICHEIROS

Marcado com [+, prima , colocado com o Cursor, no(s) Ficheiro(s) que pretende fazer a Reorganizagao a
ficheiros.

Para desmarcar com [, carregue com o botdo do lado esquerdo do rato, ou carregue na tecla barra de
espacos posicionado com o cursor no(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
Todos os Ficheiros: Prima com o botdo esquerdo do rato, no primeiro Ficheiro da lista, em seguida, carrega
SHIFT
em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no uUltimo Ficheiro da lista ou posiciona-se no
SHIFT Home
primeiro Ficheiro da lista e carrega, em simultédneo, em e
Para desmarcar usa-se a operagao inversa, isto €, carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no ultimo
SHIFT
Ficheiro selecionado da lista, em seguida, carrega em e em simultdneo com o botdo esquerdo do rato, no
primeiro Ficheiro da lista selecionado ou posiciona-se no ultimo Ficheiro selecionado da lista o e carrega em
SHIFT END
] e em simulténeo.

Um Ficheiro: Carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista ou use as setas
cursoras para cima e para baixo até o cursor se posicionar no Ficheiro da lista pretendido.

CTRL
Para desmarcar carrega em e em simultaneo carrega no botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro da
lista selecionado.

Varios Ficheiros: Prima com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista, em seguida,
CTRL

carrega em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, noutro Ficheiro pretendido da lista.

Repete a segunda operagao tantas vezes quantos os Ficheiros da lista a selecionar.

Teclas para os Blocos:
[Movimentos].

Page

Hem e @

O cursor posiciona-se no primeiro Ficheiro da lista;

EMD
O cursor posiciona-se no ultimo Ficheiro da lista.
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L

Em todas as situagdes a lista fica com um fundo azul identificando os Ficheiros selecionados;

ak
VAU Operagao de Reorganizagao do(s) Ficheiro(s) selecionado(s);

Cancslsr

)(*[.‘ Desmarca tudo e inicia uma nova selegdo de Ficheiros.
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Composto por 3 Blocos:

[Ficheiros];
[Declaracao Periddica do IVA];
[Movimentos].
= Eliminac&o de Ficheiros ==
Selecione os Ficheiros
Movimentas
GRBTAB - Tabelas GREMOVI
GREMOVDZ
GREAM - Modelo 3 - Anexos GREMOWOS
GREMOWDY
= P GREMOVDS
Declaragdo Penodica Ma GREMOVOE
i GREMOVOT
GREMA - Dadoz do Impresszo GREMOVOR
. GREMOWDI
GREINAY -V alores GREMDV10
GRBMAI - allntracom. /Relages GHREMOTT
GREMOW1Z
GRBDEC - Exceszso a Repaortar
Aiuda Sair Ok Cancelar
& Fl 4f F3 v "D X C

A operacdo é muito perigosa, pois se anular um Ficheiro por lapso e ndo tiver uma Copia de
Seguranca deste Ficheiro, este torna-se irrecuperavel.

SELECIONE OS FICHEIROS

Marcado com [+, prima , colocado com o Cursor, no(s) Ficheiro(s) que pretende fazer a Reorganizagdo a
ficheiros.
Para desmarcar com [, carregue com o botdo do lado esquerdo do rato, ou carregue na tecla barra de
espagos posicionado com o cursor no(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
Todos os Ficheiros: Prima com o botdo esquerdo do rato, no primeiro Ficheiro da lista, em seguida, carrega

SHIFT
em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no Ultimo Ficheiro da lista ou posiciona-se no

SHIFT Home
primeiro Ficheiro da lista e carrega, em simultaneo, em e
Para desmarcar usa-se a operacao inversa, isto €, carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no ultimo
SHIFT

Ficheiro selecionado da lista, em seguida, carrega em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no
primeiro Ficheiro da lista selecionado ou posiciona-se no Gltimo Ficheiro selecionado da lista o e carrega em
SHIFT END

e em simulténeo.

Um Ficheiro: Carrega com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista ou use as setas
cursoras para cima e para baixo até o cursor se posicionar no Ficheiro da lista pretendido.

CTRL
Para desmarcar carrega em e em simultédneo carrega no botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro da
lista selecionado.

Varios Ficheiros: Prima com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista, em seguida,
CTRL

carrega em e em simultdneo com o botdo esquerdo do rato, noutro Ficheiro pretendido da lista.

Repete a segunda operacao tantas vezes quantos os Ficheiros da lista a selecionar.

Teclas para os Blocos:
[Movimentos].
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O cursor posiciona-se no primeiro Ficheiro da lista;

| ENDx

O cursor posiciona-se no ultimo Ficheiro da lista.

Em todas as situagdes a lista fica com um fundo azul identificando os Ficheiros selecionados;

3
V/T' Operacgao de Eliminagdo do(s) Ficheiro(s) selecionado(s);
Canc=lar

)("[.‘ Desmarca tudo e inicia uma nova selegdo de Ficheiros.
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Composto por 3 Blocos:

[Ficheiros];
[Declaracao Periddica do IVA];
[Movimentos].
= . . - . .
i Cptimizagdo de Ficheiros o [ B Es
Selecione os Ficheiros
GRBEMT - Entidades M ovimentos
GRBTAR - Tabelas GREMOWVO1
GREMOWDZ
GREANH - Modelo 3 - Anexos GREMOVDZ
GREMOWD4
. L GREMOWDS
Declaragdo Perodica Vo GREMOVIE
B GREMOWOF
GREINVA - Dados do Impresso GREMOVOR
. GREMOW0I
GRBMAY - Valores GEEMOVI0
GREMAL - Yal lntracom. /Relagies GREMONTT
GREMOW1Z
GRBOELC - Excesso a Reportar
Ajuda Sair Ok, Cancelar
@ F1 4f F3 ¢ D X -C

ATENCAO:

f '~ 1 Assequre-se que tern Sequranca dos
| ' Ficheiros no caso de uma interrupgdo

anormal do procedimento, Continua 7

| Sim H Mo H Cancelar ‘

SELECIONE OS FICHEIROS

Marcado com [+, prima , colocado com o Cursor, no(s) Ficheiro(s) que pretende fazer a Reorganizagao a
ficheiros.

Para desmarcar com [, carregue com o botdo do lado esquerdo do rato, ou carregue na tecla barra de

espacgos posicionado com o cursor no(s) Ficheiro(s) selecionado(s).

Todos os Ficheiros: Prima com o botdo esquerdo do rato, no primeiro Ficheiro da lista, em seguida, carrega
SHIFT

em ' e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no uUltimo Ficheiro da lista ou posiciona-se no

SHIFT Home
primeiro Ficheiro da lista e carrega, em simultédneo, em e

Para desmarcar usa-se a operagao inversa, isto €, carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no ultimo
SHIFT
Ficheiro selecionado da lista, em seguida, carrega em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no
primeiro Ficheiro da lista selecionado ou posiciona-se no Ultimo Ficheiro selecionado da lista o e carrega em
’SHIFT ‘END
e em simulténeo.

Um Ficheiro: Carrega com o botdao do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista ou use as setas
cursoras para cima e para baixo até o cursor se posicionar no Ficheiro da lista pretendido.
CTRL

Para desmarcar carrega em e em simultaneo carrega no botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro da
lista selecionado.
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Varios Ficheiros: Prima com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista, em seguida,
i'CTRL
carrega em !

e em simultédneo com o botdo esquerdo do rato, noutro Ficheiro pretendido da lista.
Repete a segunda operagao tantas vezes quantos os Ficheiros da lista a selecionar.

Teclas para os Blocos:
[Movimentos].

O cursor posiciona-se no primeiro Ficheiro da lista;
END

O cursor posiciona-se no ultimo Ficheiro da lista.

Em todas as situagdes a lista fica com um fundo azul identificando os Ficheiros selecionados;

0k
"ff“ﬂ Operacgdo de Otimizagao do(s) Ficheiro(s) selecionado(s);
Canc=lar

){"l’: Desmarca tudo e inicia uma nova selecao de Ficheiros.
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b GRB FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE GRUPOS "B” - a
Ficheiros  Movimentos  Analises | Utilitarios | Configuragio  Janela  Ajuda
Aiu_,:da _Data o Siair ﬁ Ficheiros 3 L“
t-‘-'J 7 k2 ﬁFi} = Rotina 4 Passag. Ficheiros p/ Ano Segquinte
":’Cuntabilidade Calculadora F10 Passag, Ficheiros p/ Outra Empresa
— 5 Irmportagdo Tabelas Fiscais
isterna
":’Ativus
Data Processamento F2

":’Tesuuraria

?Vendas

?Stucks
?Obras
?Encomendﬂs

?Cumpras

2017-03-08 091459  PMR-Grupos "B" Wersdo 6000 N.nst.99000 PMR-Software EUR AGLOLU CAP MUK OWR

PASSAGEM DE FICHEIROS PARA O ANO SEGUINTE

e Passagem dos Ficheiros de Tabelas para o Ano Seguinte, permitindo, assim, iniciar o trabalho num novo ano
sem fechar o anterior.

Continua no entanto a ter acesso aos Ficheiros do ano anterior por digitacdo do ano de exercicio nos ecras de
trabalho.

PASSAGEM DE FICHEIROS PARA OUTRA EMPRESA
e Alterada uma Tabela numa Empresa, pode copiar para outras Empresas que, também, a vao utilizar.

IMPORTACAO DAS TABELAS FISCAIS
e Importacdo, integral, das Tabelas Fiscais Default da PMR.
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2.1- PASSAGEM FICHEIROS PARA ANO SEGUINTE

o Ano de Exercicio corrente.

Permite iniciar o tratamento do ano seguinte, passando 0 ano em curso para 0 ano seguinte

Passagem do Ano em curso para o Ano seguinte, contudo continua a ter acesso aos Ficheiros do
Ano anterior.

&8 Passagem de Ficheiros para o Ano 5. E@

["] GRETAB - Tabelas

ATEHCAC:
Ano do Exercicio 2013

E=ta operacio vali permitir iniciar o
tratamento do ano s=eguinte, passando
O ano em curso para 2014
Continua no entanto a ter acesso aos
Ficheiros do Ano Anterior.

Ajuda Sair k. Cancelal

& F1 4 F3 ¢ "0 X C

GRBTAB - TABELAS

Assinalado com [, passa as Tabelas da rotina de Grupos B para o Ano seguinte
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2.2- PASSAGEM TAB. PARA OUTRA EMPRESA

Do Ano corrente desta Empresa, inicia a passagem das Tabelas e Ficheiro de Entidades
o marcadas, para a(s) Empresa(s) Destino, anulando os Ficheiro existentes.

= Passagem de Ficheiros para Outra Empresa (== ]=]
Tabelas
Descritivos Taxas lva Bubricas FEamilias
Entidades Entidade Inferior Ertidade Superiar
Do Ano 2013 desta E . ¥ao ser dos os fichei dos, para a[s]
E (<] Destina, lando os Ficheiros antes exi
Ajuda Siair Ok Cancelar
@ Fl dEF3 v "0 X
TABELAS

Marque quais as Tabelas a passar para a outra Empresa:

Descritivos: Assinale com [+, para a Tabela Descritivos passe para a outra Empresa;
Taxas do IVA: Marque com [¥, para a Tabela Taxas do IVA passe para a outra Empresa;
Rubricas: Assinale com [¥, para a Tabela Rubricas passe para a outra Empresa;
Familias: Assinale com [+, para a Tabela Familias passe para a outra Empresa;

ENTIDADES
Assinalado com [+, ativa os campos seguintes e passa o Ficheiro de Entidades para a outra Empresa.

ENTIDADE INFERIOR/SUPERIOR

Ativado se o campo anterior estivar marcado com [+,
Indique os limites das Entidades a passar para outra Empresa.

Depois de considerar os dados corretos passa ao ecra seguinte:

= Selecglio de Empresas =)= =]
Opgiies Limites

@ MarcaTodss (" DesmarcaTodss (" Marcagio porLimites || Empress de | 000 | zzz

Empresa Nome da Empresa

[STD|[ ##% Empresa Standard === [«

Ajuda Sair Cancelar

Ok
@ F1 & F3 Y] X c

OPCOES

Assinale com '®, uma das opgdes:
Marca Todas;
Desmarca Todas;

Marcacgao por Limites: Neste caso ativa o campo seguinte.

LIMITES

Ativado se no campo anterior a opgao estiver assinalada com '®, no caso de pretender efetuar a Passagem
das Tabelas para uma ou mais Empresas Destino, ou ndo passar (desmarcar), ou passar por Limites.

64 de 68 / 2.2- PASSAGEM TAB. PARA OUTRA EMPRESA



i/
2
If
:IIIH'

I
oftware GRUPOS "B" -

2"

NOME DA EMPRESA

Marque com [+, quais a(s) Empresa(s) de Destino para as quais quer fazer a passagem das Tabelas e Ficheiro
de Entidades.

2.2- PASSAGEM TAB. PARA OUTRA EMPRESA
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2.3- IMPORTAGAO DAS TABELAS FISCAIS

Vao ser importadas, integralmente, as Tabelas Fiscais Default da PMR e os Cddigos iguais vdo
ser sobrepostos.

Estas Tabelas podem ser alteradas na Empresa «STD», ficando disponiveis para todas as
Empresas.

Importag&o Tabelas Fiscais - Default E\@

ATENCAD:

V3o =er importadas integralmente as
Tabelas Fiscais Default PHE = os
cadigos iguais wEo =ser =obrepostos

Az Tabelas Fiscails podem =er
alteradas na emnpresa STD ficando
disponiveis para todas as enpresas

Ajuda Sair Ok,

Cancelar
& F1 4EF3 ¢ "0 X C
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CONFIGURACAO

O Acesso a estas Opcbes depende das Permissdes e Niveis de Acesso dados pelo Gestor do Sistema, a cada
Operador.

&= GRB FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE GRUPOS "B" -9
Ficheiros  Movimentos  Analises  Utilitirios | Configuragdo | Janela  Ajuda
Ajuda _Data Siair Impressor  Emp Impressoras
WF _FP2 &Fa 4 iry Capias freee Oltima Seguranga em 0000/00/00
Empresa
“}Contabilidade i
o Rotina

'!-:? Ativos

?Tesuuraria

?Vendas

?Stucks
'!_:,'Obras
?Encomendﬂs

?Cumpras

2017-03-08 091516 PMR-Grupos "B" Wersdo 6,000 M.Inst.99000 PMR-Software EUR AGLOLU CAP MUK OVR

IMPRESSORAS
¢ Definicdo das Impressoras utilizadas assim como os correspondentes «Interfaces».

Mais informacgado consulte o manual do Gestor do Sistema e Ficheiros Comuns.

COPIAS
¢ Definicdo dos Comandos de Sistema (a utilizar consoante o equipamento ou linguagem) para a execugao de
Segurancgas e Reposicdes dos Ficheiros.

EMPRESA
e Dados da Empresa Comuns a todas as Rotinas.

ROTINA
e Parametros de Configuracdo da Rotina.
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1- CONFIGURAGCAO DA ROTINA

r

= =
Ano de Exercicio : | 2018
Parémetros
Actividade Regime Iva
© Empresério N. ndividual () Mensal
() Profissional Liberal () Trimestral

(C) Empresa Setor ndo Lucrativo

Ultimo Ano Fechado : 0000

Ajuda Sair Anula Ok Cancelar
orf  #iF3 7 VY0 X<

ANO DE EXERCicIO
Indicar o Ano de Exercicio.

PARAMETROS
ATIVIDADE
Indique qual é a Atividade a usar:

Empresario em Nome Individual: Assinalado com ®, diz que a Atividade é Empresario em Nome Individual.
Visualiza o menu com a opgdo «Modelo 3 - Anexo B1»;

Profissional Liberal: Marcado com ®, indica que a Atividade é Profissional Liberal.
Passa a ver o menu com a opcao «Modelo 3 — Anexo B»;

Empresa Setor ndo Lucrativo: Assinalado com ®, assume a Atividade de Empresa do Setor ndo Lucrativo.

© R

Empresario em Nome Individual;
L Profissional Liberal.

REGIME DO IVA

Assinalando com ®, indique qual o Regime do IVA:
Mensal: Considera que o Regime do IVA é Mensal;
Trimestral: Assume que o Regime do IVA é Trimestral.

° Cdédigo Regime do IVA

M Mensal;
T Trimestral.

ULTIMO ANO FECHADO
Indique qual o ultimo Ano de Fechado.
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