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Este manual pode ser sujeito a alteragbes sem aviso prévio.
A P.M.R. ndo se responsabiliza por quaisquer erros, ou omissdes contidos neste manual.
Empresas, nomes ou quaisquer outras informagdes utilizadas como exemplos séo ficticios.

A P.M.R. reserva o direito de proceder a melhoramentos e alteragdes nos programas ou produtos descritos neste
manual sem proceder a sua alteragdo, e sem aviso prévio.
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IMPRESSAO COMPLETA (FORMATO PDF)
Imprimir a ajuda completa, PMRENC6.PDF

6 de 160 / IMPRESSAO COMPLETA (FORMATO PDF)



Este modulo opcional foi criado para possibilitar o tratamento da Carteira de Encomendas de Clientes,
funcionando apenas em conjunto com a rotina PMR - Vendas.

Assim, nos casos onde os contextos sejam iguais, aconselhamos a consultar o Manual de Vendas/Faturacao.

Tratamento de Movimentos

Recolha de Propostas e Encomendas de Clientes com emissdo imediata ou ndo dos respetivos Documentos.
Permite a abertura, alteracdo ou consulta dos Ficheiros de Entidades, Produtos e Vendedores.

Andlises

Listagem dos Movimentos recolhidos para conferéncia.

Listagem da Carteira de Encomendas por varios critérios de ordenacgao:

Entidade/NUmero de Encomenda; Entidade/Data de Entrega; Produto/Data de Entrega e Produto/Entidade.
Mapa de Andlise de Encomendas, que pode ser ordenado por:

Documento; Entidade, com limites por datas e com varias opgdes de quebras.

Mapa de Carga, com limites por:

Armazém; Data de Pedido; Entidade; NiUmero de Encomenda; Zona Geografica e Circuito de Distribuigdo e
ainda com possibilidade de imprimir as Encomendas ja emitidas, por emitir ou ambas.

Confirmacao de Encomendas

Confirma as Encomendas que se encontrem em Carteira, esta opgdo vai gerar, automaticamente,
Documentos:

Guia de Remessa; Vendas a Dinheiro, Vendas a Crédito, Guias de Stocks ou Stocks conforme o Tipo de
Encomenda escolhido na Recolha.

Possibilita a confirmagao total ou parcial, dando ainda a opgdo no caso de confirmacado parcial, manter ou nao
a diferenca em Carteira.

Utilitarios

Saldos Iniciais; Reconstrucao das Quantidades Encomendadas; Passagem de Saldos; Eliminagdo ou Correcao
de Documentos e Validacdo do Ficheiro de Encomendas.
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NOTAS PREVIAS

BOTOES RADIO E VERIFICACAO|

Ver no manual Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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FICHEIROS

e Tera acesso as Tabelas Comuns sem ter necessidade de sair da Gestdo de Encomendas e regressando
sempre a este Menu Principal.

e Acede também a Tabela de Encomendas, Entidades, Gestdo de Artigos, Artigos Alternativos, Artigos
Compostos e ficheiro de Vendedores.

PROPOSTAS

e Recolha de Propostas com opcao de emissdo imediata de Documentos.
e Listagem com opgdes de ordenacdo na analise de Data de Entrega e Stocks dos Produtos.

CARTEIRA

e Recolha de Encomendas com opgao de emissdo imediata de Documentos.

e Listagem com opgdes de ordenacdo na analise de Data de Entrega e Stocks dos Produtos.
e Tratamento opcional de Listagens: Emitidas, por emitir ou ambas.

e Mapa de Carga com configuragcao e emissao de acordo com as necessidades do utilizador.

ANALISES
e Varios Mapas de Analise e Consulta como por exemplo:

Emissdo de Analises de Encomendas; Encomendas Confirmadas; Entidade/Encomendas; Entidade/Data de
Entrega; Artigo/Data de Entrega e Artigo/Entidade.

UTILITARIOS

e Ferramentas de auxilio ao utilizador, para executar Cépias de Seguranca, Reorganizagdo, Eliminacao,

Otimizagdo; Importagdo e Exportagao de Ficheiros e Alteragao Seletiva dos ficheiros de Artigos e Entidades.
e Existéncia de uma Calculadora e uma Saida para Sistema.

CONFIGURACAO

e Tratamento relacionado com a Configuragao de Impressoras, Documentos, Segurangas, Dados da Empresa e
opcdes de trabalho na Rotina e na Recolha.
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TABELAS

e Conjunto de Tabelas Comuns que possam eventualmente ser utilizadas na Rotina e, Ficheiros auxiliares que
sdo especificos da Carteira de Encomendas.

e Tabelas subdivididas por Comuns e Encomendas.

ENTIDADES

e Algumas vezes também referido como Ficheiro de Clientes, inclui-se Clientes, Fornecedores e outras
Entidades que a nivel Contabilistico exista com a designacao genérica de Terceiros.

e Pode criar séries de numeracao distinta pelo primeiro digito, na codificacdo de Clientes, Fornecedores e
Entidades diversas, ajudando a divisao a nivel de listagens.

o Para mais informacdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

ARTIGOS

¢ Codificacdo de todos os Artigos que tenham existéncia no Armazém.

e Os Artigos podem ser agrupados em Familias, através de um Coédigo auxiliar independente do Cdédigo de
Artigo.

ALTERNATIVOS

e Criacao de Cddigos de Artigos equivalentes ao Cédigo principal.

e Podem ser usados para substituir em caso de Rotura de Stocks ou para estabelecer equivaléncia entre
Artigos.

COMPOSTOS
¢ Ativado se na Configuracdo da Recolha, no bloco [Opcionais], o campo "Produtos Compostos" estiver

assinalado com [+,
e Identificacdo dos Produtos Compostos e seus Produtos Componentes (Matéria-Prima).

VENDEDORES
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e Codificagao dos Vendedores ao servigo da Empresa.
¢ A existéncia deste Ficheiro ndo é obrigatéria.

¢ Na auséncia de Vendedores pode utilizar-se este ficheiro para definir Setores ou Zonas de Venda, para
tratamento estatistico posterior.

Para mais informagdes consulte o Manual de Vendas/Faturagao nas opgoes:
Tabelas, com excegdo da Tabela de Documentos; Artigos; Alternativos; Compostos e
Vendedores.
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COMUNS
¢ Conjunto de Tabelas Comuns a todas as Rotinas e Empresas.

ENCOMENDAS
e Conjunto de Tabelas especificas da Gestdao de Encomendas.

Para chamar cada uma das Tabelas podera usar as teclas de atalho (letras sublinhadas)
o correspondentes.
Exemplo:
(ALT
Carregue na tecla !, assume os atalhos, as letras sublinhadas e a seguir carregar, por
{ c
exemplo, na tecla ", para assumir a opcdo Comuns.
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PAISES
« Identificacdo dos Cédigos de Paises e correspondentes Designagoes.

E ainda possivel definir a Moeda, Membro da EU, o Prefixo do IVA (com interesse no SAF-T PT, Balanco
Social, ISO e Lingua para posterior utilizagdo.

Portugal nunca é codificado nesta Tabela.

CODIGO POSTAL
¢ Codificagdo dos Cddigos Postais e correspondentes localidades.
e Estes Cddigos também estdo associados ao Cddigo de Pais, a que dizem respeito.

MOEDAS/CAMBIOS

e Codificagao das Moedas e correspondentes Designacdes da Unidade e do Decimal associado, bem como a
Abreviatura, Arredondamento e Modo.

e Também é nesta Tabela que se atualizam os Cambios quando necessario.

LINGUAS
¢ Codificacdo dos Idiomas dos Paises.

ZONAS GEOGRAFICAS
e Tabela para Distribuicdo Geografica das Entidades.
A codificacdo mais usada € a de Distrito/Concelho do INE.

ATIVIDADES

e Codigos auxiliares do ficheiro de Entidades, onde é possivel, definir varias categorias de Clientes:
Direto, Revendedor, Grossista.

e Também os Fornecedores devem ter um Cddigo especifico.

e A emissdo de Etiquetas do Ficheiro de Entidades, selecionavel através deste Cddigo.
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MERCADO/SEGMENTO

e Identifica o Cédigo de Mercado/Segmento.
¢ Usado, posteriormente, no ficheiro de Entidades.

TABELA DO IVA

e Indica para cada Escaldo e Localizagao Fiscal as Percentagens em vigor (Vendas e outras Taxas
alternativas).

Na codificacdo dos Artigos € indicado o Cddigo IVA: Vendas correspondente ao escaldo aqui definido.

¢ Na codificacdo das Entidades ¢é indicado o Cédigo IVA: Compras correspondente a coluna cujas taxas
correspondem as praticadas para essa Entidade.

e Definicdo do Preco para IVA sobre ofertas, podendo indicar o Preco 1, 2, 3 ou 4 ou recolhido para calculo do
IVA.
Tabela

A FE Preenche a Tabela de Regimes do IVA (para posterior impressdao nos Documentos).

Mais informacgao consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
O ficheiro SAF-T PT vem aqui buscar alguma informagao.
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ARMAZENS

e Obrigatorio.

Defina os Armazéns conforme os indicados na Configuracdo da Rotina até ao limite maximo de 99, bem como
a sua Designacao.

ARTIGOS
e Reline as Tabelas referentes aos Artigos:
Familias; Marcas; Balangas; Cores; Tamanhos; Normas Europeias; Outros Impostos e Unidades de
Movimentacgao.

DOCUMENTOS
e Conjunto de Tabelas relacionadas com o Documento:
Tipo de Propostas, Tipo de Encomendas, Numeradores e Situagdes das Encomendas.

MODOS DE PAGAMENTO

e Cddigo auxiliar das Entidades com as diversas Formas de Pagamento, para constar nas Guias e Documentos.
¢ Codificagdao das Vendas (Emite Recibo, Recibo separado, Pagamento por Letra, Desconto no Documento:
Numero de Dias/Percentagem).

¢ Codificagdao do Posto de Venda, se PMR - POS instalado:

Tipo de Pagamento; Tipo de Documento; Emite de "Ticket"; Emite de Fatura e Abre Caixa.

CIRCUITOS DE DISTRIBUICAO
¢ Define os codigos de Circuitos ou Rotas de Distribuicao.
¢ Esta Tabela é utilizada na emissao e ordenagdo do Mapa de Carga.

SETORES COMERCIAIS
e Codigo a usar nas Entidades e definir, por exemplo, a linha de Artigos que compram.
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e Pode também usar-se com o significado de situacdo comercial, para constituir uma informacdo do mesmo
tipo das informacdes bancarias.

DIRECOES REGIONAIS
¢ Define as InstituicGes Comerciais para, se necessario, afetar os Armazéns, com esta codificagdo.
DESCONTOS

e Composta em relagdo direta dos Codigos de Desconto de Artigo/Entidade. Possui duas entradas em que

a horizontal é dada pelo cédigo de Desconto dos Artigos e a vertical pelo codigo de Desconto definido nas
Entidades. Exemplo:

Pretendendo atribuir um desconto de 33% a uma dada Entidade na venda de um Artigo, posicione o cursor na
coluna 6, linha 3 e digite 33.

¢ No Artigo coloca o Cddigo de Desconto 3 e na Entidade o Cddigo de Desconto 6.

¢ No entanto para cada entrada da Tabela, podem ser definidos dois Descontos em percentagens ou um
desconto em valor e para a Moeda, previamente, indicada.

COMISSOES
e Idéntica a Tabela de Descontos com relacao direta entre os Cédigos de Comissdo do Artigo/Vendedor.

Com a excegao das Tabelas Documentos para mais informagdes consulte o Manual de Vendas/
Faturacao.
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Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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o Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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TIPOS DE PROPOSTAS
¢ Define as condicdes de tratamento para os diferentes Tipos de Propostas tais como:
Abreviatura; Nimero de Vias; Tipo de Numeragdo (Automatica e/ou Manual); gera Tipo de Documento
(Encomenda, Guia, Venda, Guia de Stocks ou Stocks); Entidade no Ficheiro e Observagdes Suplementares.

TIPOS DE ENCOMENDAS
e Define as condicOes de tratamento para os diferentes Tipos de Encomendas: Abreviatura NiUmero de
Vias; Tipo de Numeracdo (Automatica e/ou) Manual); gera Tipo de Documento (Guia, Venda, Guia de
Stocks ou Stocks); Encomenda Permanente; Entidade no Ficheiro; Documento de Transporte; Observacgdes

Suplementares; Entidades sem Crédito; Controlo de Stock; Imprime Saldo da Encomenda e Nimero de Vias
do Saldo da Encomenda.

NUMERADORES

e Registo dos Numeradores para os Tipos de Propostas e Tipos de Encomendas, definidos nas correspondentes
Tabelas. Esta numeracado é dada por Armazém.

e Confirmar se Pede Senha para atualizar o Tipo de Documento (Propostas e Encomendas).

« Possibilidade de assinalar com [+ as permissoes: Acede; Cria; Altera; Anula e Reemite para o Tipo de
Proposta/Armazém e Tipo de Encomenda/Armazém.

SITUACOES DE ENCOMENDAS
e Indicar na Recolha a Situacdo da Encomenda para posterior Listagem e Analise.

Na Listagem, se Encomenda Totalmente Confirmada, esta indicacdo sera sobreposta a qualquer outra situacdo
para ela definida.
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Conforme portaria n.0 22A/2012 de 24 de Janeiro, sera editado, na area de totais da Proposta, a Designacdo
«Proposta de Venda» independentemente da Designacdo dada a Proposta.

= Tabela de Tipos de Propostas IEHE‘.
|codgo | L d R | | csdio 1|[PROPOSTA N.1 Inativo desde | 2020/05/01
had .
1 PROPOSTA N1 Tipo Numeragdo Abreviatura: |PRO
2|PROPOSTA DE CONFERENCIA Avtomdtica [ |Manual | e Vias: Envio Email Er e E s
Portaria n?302/2016 SAF-T PT
["] Documento de Conferéncia  Designagdo
Geragdo
O Encomenda O Guia  ® Venda O Guias Stocks O Stocks
Tipo Documenta (12 - VENDA DINHEIRO Pw Série
T Dec.(Reg.lva Cata) Séne(RIC)
Agrupa para Documento existente Linha Texto intervalo
Tipo Produgdo
Tipo Requisicio
[] Ertidade no Ficheiro []Observacdes Suplementares
5 Aceita Ent.NFIS 559...
Ajuda o Sai i Mapa Tabela Anula Ok Camcelar
WF & F3 17 ClFe IF7 Vv o xX-T
CODIGO
Até 99 codificacles, para os Tipos de Proposta.
DESIGNACAO
Obrigatério.

Indique a Designagao a usar nos Documentos Tipos de Propostas.

INATIVO DESDE

Ao indicar uma Data inativa o Tipo de Proposta a partir dessa data, entdo, caso tenha assinalado a opcao
"Ndo mostra Tipos de Documentos Inativos", na Configuracao da Rotina, estes Tipos de Propostas nao serao
visualizados nas Tabelas de Propostas, Numeradores e na Configuracao dos Impressos.

Numa futura atualizacdo também nao serd permitida a Recolha para estes Tipos de Documento.

ABREVIATURA

Obrigatério.

Insira a Designacao do histdrico a constar nos Tipos de Propostas.

TIPO DE NUMERACAO

Assinale com [+, o Tipo de Numeracdo pretendida.

Automatica: As Propostas serdo numeradas pela incrementacdo do contador da Tabela de Numeradores;
Manual: As Propostas serdo numeradas pelo utilizador na Recolha do Documento.

Se tiver marcado ambas as opgoes, entdo as Propostas serdo numeradas pelo utilizador na recolha do Tipo de
Proposta ou, automaticamente, se os campos "Proposta" ou "Numero" ndo forem preenchidos na Gestdo de
Propostas ou Alteracdo de Propostas respetivamente.

NUMERO DE VIAS

Coloque o NUumero de Vias que pretende imprimir (para cada Tipo de Proposta).

Na emissdo da Proposta o NUmero de Vias considerado € o aqui indicado multiplicado pelo Niumero de Vias
recolhido no Ficheiro de Entidades, separador Processamento, campo "Numero de Vias Fatura".

ENVIO E-MAIL
Marcado com [#, permite, a este Tipo de Proposta enviar E-Mail no formato «PDF».
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PRODUTOS COMPOSTOS

Assinalado com [#, passa a tratar os Produtos Compostos se Médulo opcionais de Produtos Compostos, PMR-
Vendas e PMR-Stocks instalados.
Ativa os campos: "Tipo de Producdo e Tipo de Requisicdo".

PORTARIA 302/2016 SAF-T PT

A partir de 1 de Julho de 2017, para os Tipos de Propostas que sejam para Imprimir e entregar ao Cliente,
tera que criar um novo Tipo de Proposta, no qual devera assinalar o campo "Documento de Conferéncia" e
indicar no campo "Designagdo SAFT" um dos Coédigos seguintes: Orgamento — «OR» ou Outros - «OU».
Estes Documentos passarao a ir para o Ficheiro SAF-T PT com esta nova codificagao.

O campo "Designacdo SAFT" s6 é ativado se o campo "Documento de Conferéncia" estiver assinalado com [+.

Se 0 campo "Documento de Conferéncia" ndo for assinalado com [, desativa o campo seguinte e funciona
como Documento interno, mas ndo pode ser impresso.

GERACAO

Escolha a opcdo, marcando com ®, para gerar o Documento:

Encomenda;

Guia;

Venda;

Guia de Stocks;

Stocks;

Tipo de Documento: Insira o Cédigo do Tipo de Documento para criar a partir deste Tipo de Proposta. Valida
com a Tabela relativa e visualiza a Designacao;

Série: Ativado se no campo anterior o Documento escolhido tiver na sua configuracdo, na Tabela de
Documentos, o campo "Série" preenchido, isto &, a Série acionada.

Se quiser alterar, antes de Movimentos efetuados, indique a Série;

Tipo de Documento (Regime IVA de Caixa): Ativado se na Configuracao da Empresa, separador Dados

Fiscais, assinalou o campo "Regime de IVA de Caixa" com [+,

Marcado com [#, considera a Proposta para o Regime de IVA de Caixa.
Deve ja ter aberto um Tipo de Documento Novo, na Tabela de Tipos de Documentos, ou entdo, pode através
Tabala

de =.F& abri-lo agora.

Este Documento sera usado dentro das Datas dadas na Configuragdo da Empresa, Dados Fiscais para Inicio e
Fim do Regime de IVA de Caixa.

Findo o regime (minimo dois anos) o Tipo de Documento a ser tratado volta a ser o definido no Campo
anterior;

Série (RIC): Ativado se no campo anterior o Documento escolhido tiver na sua configuracdo, na Tabela de
Documentos, o campo "Série" preenchido, isto &, a Série acionada. Se quiser alterar, antes de Movimentos
efetuados, indique a Série;

Agrupa para Documento Existente: Assinalado com [+, permite, nas Confirmacdes das Propostas, juntar
linhas de varios Documentos a confirmar para um Documento destino ja existente;

Linha Texto Intervalo: Se o campo anterior estiver marcado com [# e na Configuragdo da Rotina indicar o
Cdédigo do Artigo para a linha de texto no campo "Artigo p/Lin.Texto (Unid.Stock "TX")", este campo é ativado.
Assinalado com [, edita linha de separacdo quando aglutina linhas (esta fica com o Tipo/Armazém/Num. da
Encomenda e Data da proveniéncia das linhas aglutinadas).

Tipo de producgdo: Na lista pendente, escolha o Documento do PMR-Stocks relativo a Producédo;

Tipo de Requisicdo: Na lista pendente, escolha o Documento do PMR-Stocks relativo a Requisicdo.

ENTIDADE NO FICHEIRO

Assinalado com [#, durante a recolha da Proposta, é obrigatdria a existéncia da Entidade digitada no Ficheiro
de Entidades. Ativa o campo seguinte.

ACEITA ENTIDADE COM NUMERO FISCAL 999999999

Ativado se o campo anterior estiver marcado com [+

Com esta opgao pode, nas Recolhas de Propostas, apesar de obrigar a preencher Entidade, permitir que a
Entidade com NUmero Fiscal a 999999999 seja considerada valida.

Assim o tratamento dos dados sera semelhante ao da Entidade a zeros mas permite utilizar as condicGes
marcadas para a Entidade digitada (Céd. Preco, etc.).

QBSERVA(;(")ES SUPLEMENTARES

Marcado com [+, pode, na recolha de Propostas, separador Observacées Suplementares dar 3 linhas de
Observagoes.

Se ndo, na recolha de Propostas o separador Observagdes Suplementares nao aparece.
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1.2.3.2- TABELA DE TIPOS DE ENCOMENDAS

Conforme portaria n.2 22A/2012 de 24 de Janeiro, sera editado, na area de totais da Encomenda, a
Designacdo «Encomenda», independentemente, da Designacdo dada a Encomenda.

= Tabela de Tipos de Encomendas IEHE.
|§6digu ” Ly | Cédigo 1| |ENCOMENDA N.1 Inativo desde
% 3 iatura: |ENC.1
1/ ENCOMENDA N1 Tipo Numeragso Abreviatura
2|ENCOMENDA N.2 v Avtomtica [] Manual e Vias: []Envio E-mail Produtos Compostos

Portaria n2302/2016 SAF-T PT

3[NOTA DE ENCOMENDA [] Documento de Conferéncia  Designacio SAFT

Geragio
® Guia O Venda O Guias Stocks O Stocks
Tipo Documerto |3 -Gl TRENSPORTE v Série
T.Doc (Reg.lva Caba) Séne(RIC)
Agrupa p/Documento existente Linha Texo intervalo
Tipe Produgso
Tipo Requisigio

[ Encomenda Pemanente []Observagdes Suplementares [ Imprime Saldo Encomenda

[] Ertidade no Ficheiro [ Entidades sem Crédito Num Vias Saldo Encom.
Aceita Ent.NFIS 995...

Documento de Transporte  [v] Corttrolo Stock
»

Ajuda N Sair s Mapa Tabela Anula

Ok Cancel
t!J F1 ﬁ F3 C\\ﬁp‘ (_.-\FB g = \/‘D xﬂCfér

CODIGO
Até 99 codificacdes, dos Tipos de Encomenda.

DESIGNACAO

Obrigatorio.

Indique a Desighagao a dos Documentos Tipos de Encomendas.
ABREVIATURA

Obrigatorio.

Indique a Designagdo do histdrico que ird constar nos Documentos Tipo de Encomendas.

INATIVO DESDE

Ao indicar uma Data inativa o Tipo de Proposta a partir dessa data, entdo, caso tenha assinalado a opgdo
"Ndo mostra Tipos de Documentos Inativos", na Configuracao da Rotina, estes Tipos de Propostas nao serdo
visualizados nas Tabelas de Propostas, Numeradores e na Configuracao dos Impressos.

Numa futura atualizacdo também ndo sera permitida a Recolha para estes Tipos de Documento.

TIPO DE NUMERAGCAO

Assinale com [+, o Tipo de Numeracdo a usar.

Sé para Angola e Mogambique.

Automatica: As Encomendas serdo numeradas pela incrementacdo do contador da Tabela de Numeradores.
Manual: As Encomendas sao numeradas pelo utilizador na Recolha do Documento.

Se marcou ambas as opgoes, entdo as Encomendas sao numeradas pelo utilizador na recolha do Tipo de
Encomenda ou, automaticamente, se os campos "Encomenda" ou "Numero" ndo forem preenchidos na Gestado
de Encomendas ou Alteracao de Encomendas respetivamente.

NUMERO DE VIAS

Coloque o Numero de Vias que pretende imprimir (para cada Tipo Encomenda).

Na emissdo da Encomenda o NUumero de Vias considerado é o aqui indicado multiplicado pelo Niumero de Vias
recolhido no Ficheiro de Entidades, separador Processamento, campo "Numero de Vias Fatura".

ENVIO E-MAIL
Marcado com [, permite a este Tipo de Encomenda, enviar E-Mail no formato «PDF».
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PRODUTOS COMPOSTOS

Assinalado com [, trata os Produtos Compostos se Médulo de Produtos Compostos:
PMR-Vendas e PMR-Stocks instalados.
Ativa os campos: "Tipo de Producdo e Tipo de Requisicdo".

PORTARIA 302/2016 SAF-T PT
A partir de 1 de Julho de 2017, para os Tipos de Encomendas que sejam para Imprimir e entregar ao Cliente,

terd que criar um novo Tipo de Encomenda, no qual deverd assinalar com [, o campo "Documento de
Conferéncia" e indicar no campo "Designacao SAFT" um dos cédigos seguintes:

Nota de Encomenda - «NE» ou Outros - «OU>».

Estes Documentos passarao a ir para o Ficheiro SAF-T PT com esta nova codificagdo.

O campo "Designacdo SAFT" s6 é ativado se o campo "Documento de Conferéncia" estiver assinalado com [+.

Se o campo "Documento de Conferéncia" ndo for assinalado, desativa o campo seguinte e funciona como
Documento interno, mas nao pode ser impresso.

GERACAO

Escolha a opcdo que quer marcando com ®, para gerar o Documento:

Guia;

Venda;

Guia de Stocks;

Stocks;

Tipo de Documento: Pela lista pendente, indique o Cddigo do Tipo de Documento de Venda/Faturagdo a
gerar a partir deste Tipo de Encomenda.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Desighacao;

Tipo de Documento (Regime IVA de Caixa): Ativado se na Configuracao da Empresa, separador Dados

Fiscais, assinalou o campo "Regime de IVA de Caixa" com [+,

Marcado com [, considera a Encomenda para o Regime de IVA de Caixa.
Deve ja ter aberto um Tipo de Documento Novo, na Tabela de Tipos de Documentos, ou entdo, pode através
Tabala

de =.F& abri-lo agora.

Este Documento sera usado dentro das Datas dadas na Configuragdo da Empresa, Dados Fiscais para Inicio e
Fim do Regime de IVA de Caixa.

Findo o regime (minimo dois anos) o Tipo de Documento a ser tratado volta a ser o definido no Campo
anterior;

Série (RIC): Ativado se no campo anterior o Documento escolhido tiver na sua configuracdo, na Tabela de
Documentos, o campo "Série" preenchido, isto &, a Série acionada.

Se quiser alterar, antes de Movimentos efetuados, indique a Série.

Agrupa para Documento Existente: Assinalado com [+, permite, nas Confirmacdes das Encomendas,
juntar linhas de varios Documentos a confirmar para um Documento destino ja existente.

Desativado se 0 campo seguinte estiver assinalado com [+;

Linha Texto Intervalo: Se o campo anterior estiver marcado com [# e na Configuragdo da Rotina indicar o
Caddigo do Artigo para a linha de texto no campo "Artigo p/Lin.Texto (Unid.Stock "TX")", este campo é ativado.
Assinalado com [#, edita linha de separacgdo quando aglutina linhas (esta fica com o Tipo/Armazém/Numero
da Encomenda e Data da proveniéncia das linhas aglutinadas).

Tipo de Produgdo: Na lista pendente escolha o Documento do PMR-Stocks relativo a Producdo;

Tipo de Requisicao: Na lista pendente escolha o Documento do PMR-Stocks relativo a Requisigdo.

ENCOMENDA PERMANENTE

Assinalado com [#, mesmo apés a Faturacdo, este Tipo de Encomenda mantém todos os dados permitindo
fatura-la as vezes que pretender.

Desativa os campos:

"Entidade sem Crédito"; "Controlo Stock"; e "Imprime Saldo Encomenda".

ENTIDADE NO FICHEIRO

Assinalado com [+, durante a recolha da Encomenda, é obrigatoria a existéncia da Entidade digitada no
ficheiro de Entidades.
Ativa campo seguinte.

ACEITA ENTIDADE COM NUMERO FISCAL 999999999

Ativado se o campo anterior estiver marcado com [+,
Com esta opgao pode, nas Recolhas de Encomendas), apesar de obrigar a preencher Entidade, permitir que a
Entidade com NUmero Fiscal a 999999999 seja considerada valida.

DOCUMENTO DE TRANSPORTE
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Marcado com [, é considerado um Documento de Transporte e na recolha apareceré o separador Expedico.

OBSERVAGOES SUPLEMENTARES

Assinalado com [#, pode na recolha de Encomendas, no separador Observacoes Suplementares, dar 3 linhas
de Observacgoes.

Caso contrario na recolha de Encomendas, este separador ndo aparece.

ENTIDADES SEM CREDITO
Assinalado com [#, considera as Entidades com o crédito cortado.

CONTROLO STOCK
Assinalado com [#, considera que este Tipo de Encomenda atualiza Stocks.

IMPRIME SALDO ENCOMENDA
Marcado com [ o saldo da Encomenda seré impresso.

NUMERO DE VIAS DO SALDO DE ENCOMENDA
S6 podera digitar o Niumero de Vias do Saldo de Encomenda caso tenha assinalado o campo anterior.
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O campo "Propostas" estd marcado com ®, mas pode ser o campo "Encomendas".

Inicialmente, escolha se quer Visualizar/Alterar os Numeradores de Propostas ou os Numeradores de
Encomendas marcando com &,

Em ambos os casos e por Armazém, os Numeradores sdo alteraveis, individualmente, desde que ndo entrem
em conflito com as Propostas e as Encomendas ja emitidas.

Sédo identificados os Niveis de Acesso, bem como os Niveis das senhas para Alteracdo e Anulagdo.

&2 Tabela de Numeradores = =] ]
* Propostas Tipo Propostas:
" Encomendas 01 - PROPOSTAEMCOMEMNDA ﬂ
: i = Pede
Armazem Designacio | Numeradar goppa
| 1 |s=de | FFl ﬂ
| 2 |F'0rt0 | u
| 3 |Leiria | r
| 4 [Lishoa | r
| | | o
| | | r
| | | »
| | | u
| | | r
| | | - ]
Ajuda Sair Mapa Tabela _F'.nula Ageszos
@F  4fF3  BFa Qlre G Core

TIPO DE PROPOSTAS/ENCOMENDAS

Marcado com ®, indique o Cédigo a mostrar por Armazém as Ultimas numeragdes do Documento escolhido.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagao.

Dependendo da opgao escolhida ordena por Proposta ou Encomenda.

ARMAZEM
Cédigo de Armazém.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagao.

NUMERADOR

Na incrementacgdo automatica dos Movimentos e para informagdo ao utilizador, é editado, o niUmero do ultimo
Documento recolhido.

O numero de Propostas ou Encomendas indicado, manualmente, na recolha de Movimentos, ndo é
incrementado a este contador.

PEDE SENHA

Marcado com F, permite, por Documento/Tipos Documentos e Armazém, ao Operador que ndo tenha uma ou
varias permissoes (Aceder, Criar, Alterar, Anular e Reemitir) a um Documento, através de uma senha editada
numa janela de didlogo de outro Operador com permissdes aceder ao Documento.

Exemplo:

O Operador, que nao tem permissdo para anular um Documento pretende anular o mesmo.

S6 o fard com a senha dada no momento por outro Operador com a permissao da Anulagao.

Anuls
'FT
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Ao usar , apenas vai eliminar o valor do campo "Numerador", mantendo o niimero de
o Armazéns abertos na Tabela de Armazéns.

ﬁﬁ!
Fa Visualiza a Tabela seguinte:

£8 Tabela de Mavimentos de Propestas - Permissdes [ | =[]

Operador

Tipo Movimento Armazém Acede Cria Altera Anula Reemite

—

001-PROFPOSTA-ENCOMENDA 001-sede
01 -PROPOSTA-ENCOMENDA  002-Parto
001-PROPOSTA-ENCOMENDA  003-Leira
0M-PROPOSTAEMCOMENDA  004-Lishoa
002-PROFPOSTA-GUIA 001 -sede
00z2-PROPOSTA-GUIA 002-Parto
002-PROFPOSTA-GUIA 003-Leiria
00z2-PROPOSTA-GUIA 004-Lishoa
003-PROPOSTA-GUIA-STOCKS 001-sede
003-PROPOSTA-GUIA-STOCKS 002-Porto
003-PROPOSTA-GUIA-STOCKS 003-Leina
003-PROPOSTA-GUIA-STOCKS 004-Lishoa

B
B
e e w6
e e e
e

Ajuda Ciipia Siair [m]3 Cancelar
@F1 =2 4iF3 0 X-°C

Assinalado com [#, condiciona o acesso por Tipo de Movimentos/Armazéns por cada Operador.
Permissdes possiveis:

Acede;

Cria;

Altera;

Anula;

Reemite.
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1.2.3.4- TABELA DE SITUAGCOES DE ENCOMENDAS

= Tabela de Situagdes de Encomendas E@
LCddigo Dezignacio Abreviatura |
«
»
Ajuda Sair Mapa Anula
WF &I F3 @H i F7
cépIGo
Indique o Nimero da Situagdo de Encomendas.
Ordena por Cddigo de Encomenda
DESIGNACAO
Insira a Designacao da Situacao de Encomendas.
Ordena por Designagao.
ABREVIATURA
Indique a Abreviatura da Designacao da Situacao de Encomendas.
o Possibilidade de indicar na Recolha a Situacao da Encomenda, para posterior Listagem e
Analise.

Na Listagem, se Encomenda Totalmente Confirmada, esta indicagdo sera sobreposta a
qualquer outra situacao para ela definida.
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1.2.4- TABELA DE MODOS DE PAGAMENTO

E Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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1.2.5- TABELA CIRCUITOS DISTRIBUI(;AO
Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
A
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1.2.6- TABELA DE SETORES COMERCIAIS
Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
A
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1.2.7- TABELA DE DIRE(;6ES REGIONAIS
Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
A
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1.2.8- TABELA DE DESCONTOS

Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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1.2.9- TABELA DE COMISSOES

Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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2- ENTIDADES

Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns para mais informagodes.
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3- GESTAO DE ARTIGOS

o Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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4- GESTAO DE ARTIGOS ALTERNATIVOS

Veja o Manual de Vendas/Faturacao.
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5- GESTAO DE ARTIGOS COMPOSTOS

Veja o Manual de Vendas/Faturacao.
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6- VENDEDORES

Veja o Manual de Vendas/Faturacao.
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= ENC 033 - EMPRESA 033 PARA TESTES CARTEIRA DE ENCOMENDAS - | O
Ficheiros Carteira  Andlises  Utilitarios Configuragdc Janela Ajuda
Ajuda Movimentos 2o e
W F s 'F6 _ F10 LOGOTIFD (ltima Seguranga em 0000/00/00
% Con Listagemn

LConfirmagdo r
Nota de Produgio

Documentos Gerados

“} Tesouraria

?Vendas
?Stucks

2019-01-01 11:52:04  PMR-Carteira Encomendas  Versdo 6.210 MN.Inst.99000 PMR-Softwai EUR EU SOU O GESTOR MUM OVR
= T a2 \ S - o
R e WS R\ ™ R
MOVIMENTOS
¢ Recolha, alteragdo ou anulagdo de Propostas de Encomendas com possibilidade de emissdo dos respetivos
Documentos.

e Terminada a sessdo de recolha de Movimentos deve fazer Seguranca dos Ficheiros. Se na finalizagdo de
determinada Proposta ndo existirem linhas recolhidas, ela fica registada no Ficheiro como anulada.

EMISSAO
e Emissdo de Propostas de Encomendas por limites de Data, Armazém e NUmero de Proposta, sendo opcional
a emissdo de Propostas ja emitidas, por emitir ou ambas.
e A Proposta obtida terd que ser previamente desenhada na opgao Configuragdo, Documentos, Impressos
(Propostas).
e Se aparecer a mensagem, «Atencao Faltam Dados Fixos», devera parametrizar, o impresso através da
Configuragao, Documentos, Impressos (Propostas)

LISTAGEM
e Conferéncia das Propostas de Encomendas com limites por:
Tipo de Proposta, Data, Armazém e Nimero de Documento, sendo opcional a Listagem de Propostas ja
emitidas, por emitir ou ambas.
Também pode ser visualizada no ecra.
e Se forem detetados erros de codificacdo ou de valores pode proceder-se a sua corregdo ou anulacdo.

CONFIRMACAO
¢ Confirmacdo das Propostas que se encontram em Carteira, esta opgdo vai criar Documentos de
Encomendas, Guias de Remessa, Vendas a Dinheiro, Vendas a Crédito, Guias de Stocks ou Stocks conforme o
Tipo de Proposta escolhido na recolha.

NOTAS DE PRODUCAO
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e Se 0os mddulos opcionais, "Produtos Compostos" ou "Cores/Tamanhos", estiverem instalados, poderdo ser
impressas Notas de Produgao.
e Limites Inferior/Superior por:

Tipo de Proposta; Armazém; Entidade; Documento; Data e Artigo.
e Selegdo da Impressora:

Todas; Ja Impressa ou Por Imprimir.
e OpgOes de Mapa:

Lista dos Componentes; Custo dos Componentes; Descrimina Linhas; Coluna NUmero de Requisicdo e Nome
do Fornecedor.

DOCUMENTOS GERADOS
« Visualizagdo dos diferentes Documentos gerados pelas Propostas.
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A Gestdo de Propostas de Encomendas esta desdobrada em varios separadores:
Condicoes;

Observacoes Suplementares;

Totais;

Linhas.

Visualiza a lista dos Tipos de Propostas ja recolhidos.

S&o, automaticamente, assinalados com [¥, os Documentos que j& foram Emitidos ou Anulados, bem como os
enviados por e-mail.

Confirmados Total ou Parcial e Datas correspondentes a emissdo, Validade do Tipo de Proposta e Armazém
digitado, bem como a Entidade.

Ordena por Entidade e Cdédigo de Propostas pressionando com o rato a barra do Cabegalho da lista (topo).

= Gestdo de Propostas o |[= =
Anc | 2019 w [[] 56 N3o Satisfeitas
Tipo de Pioposta: | 1-PROPOSTA M1 ] Ammazém: | 1 - ARMAZEM Uk -LISBOA Y]
Proposta Emit | Erail &nul| | Confirm Data Dt Yalidade Entidade
bt
n O O O 2019401415 | 2018401415 1001 COPOMBAL-COOPERAT VA AGRICOLA do COMCELHO de PO
120 O 20194077422 || 2M3/07/22 1000 AGOSTIMHD PIMEMTEL CAETAND
13 [ [ [ | Total |[2019/10/09 2019/10/09 1001 | COPOMBAL-COOPERAT V4 AGRICOLA do COMCELHO de PO ...
14 [0 [ [ | Total |2013/10/03 |2019/10/09 1001 COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do COMCELHO de PO
150 O O 201910409 2019410409 1001 | COPOMBAL-COOPERAT V4 AGRICOLA do COMCELHO de PO ...
18 O O [ | Total |2019/01/01 |2019/01/01 1001 COPOMBAL-COOPERAT VA AGRICOLA do COMCELHO de PO
17 O O O | Total |2019/11/20 |2019/11/20 1007 COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do COMCELHO de PO
18 [ [0 [ | Parcial | [2019/01/01 | 2019/01/01 1001 | COPOMBAL-COOPERAT V4 AGRICOLA do COMCELHO de PO ...
190 O O 2013A12/02 | 2013412/02 1001 COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do COMCELHO de PO
O 0o
O 0o
O oo s
Ajuda . Moua Sair Ficheira
R [ “r2 #r @ Fe

FUNCIONAMENTO DAS ENTIDADES]

Se entidade com NIF valido: Assume os dados provenientes do respetivo Ficheiro e coloca-os indisponiveis.
Se Entidade com NIF 999999999 ou 999999990:

a. Se recolhe entidade a zeros mas coloca NIF 999999999/0, e se na Configuracdo da Empresa existir
Entidade definida com esse NIF vai carregar dados da identificagdo e de processamento dessa Entidade, mas
permite alterar.

b. Se na Configuragdo da Empresa estiver como "Entidades Diversos":

Limpa dados da identificacdo, mantém NIF e permite recolher Nome, Morada, etc.

c. Se nao estiver como "Entidade Diversos" na Configuragdo da Empresa — Assume dados do ficheiro.

Das Entidades como na 1.2 situagao.

Se Entidade igual a zeros:

Pode recolher tudo, NIF, Nome, etc.

Se existir no Ficheiro, alguma Entidade com esse NIF ou Nome retornara e preenchera o cédigo de Entidade e
funcionara como na 1.2 situacao.

Entidade com NIF a espacos: Transforma-se em Entidade zero, para preenchimento da Identificacdo da
Entidade, mas carrega as Condigdes de Processamento definidas no Ficheiro.

Todos estes automatismos prendem-se, essencialmente, com o preenchimento do Documento enquanto

"Novo".
Tratamento relacionado com a opcao «Entidade ndo Comercial»: se marcada no ficheiro de
Entidades, separador Processamento, campo "Entidade Nao Comercial", ndo sera considerada
para recolha/tratamento nesta rotina.
Mo

=
FZ Recolha de um Novo.

Mapa

L= Emissio da Proposta editando a Designacdo «Proposta de Venda», «Este documento ndo serve de
fatura» e «xxxx — Processado por programa certificado n® 0589/AT»
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ANO
Selecione o Ano anterior, para se poder visualizar Propostas sem ter de alterar a data de entrada na Rotina.

SO NAO SATISFEITAS
Assinalado com [#, apenas mostra os Documentos que ndo estdo satisfeitos totalmente.

TIPO DE PROPOSTA

Indique o Cédigo do Tipo de Propostas que pretende recolher.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.
Valores possiveis:

Entre «1» e «99»,

ARMAZEM

Indique o Cdédigo de Armazém a que respeita a Proposta de Encomenda.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

Valores possiveis:

«1» até ao «99», nimero maximo de Armazéns definidos na Configuracdo da Rotina.

PROPOSTA

Ordena por Proposta.

Visualiza a lista das Propostas recolhidas para o Tipo de Propostas e Armazém digitados anteriormente.
Para passar ao ecra seguinte digite o NUmero da Proposta que quer recolher (no caso da numeragao ser
manual), alterar, anular ou emitir.

Para alterar uma Proposta ja existente tem que digitar o NUmero e se este ja foi Emitido, o utilizador é
guestionado sobre o prosseguimento da alteragao.

As Propostas anuladas podem ser reutilizadas, considerando a sequéncia da Numeragado e a Data de
Processamento.

Sair da Proposta sem linhas é considerado uma Proposta anulada.

O Numero da Proposta é dado manual ou incrementado automaticamente, conforme definicdo da Tabela de
Tipo de Propostas.

Se, na mesma Tabela, no bloco [Tipo de Numeragao] estiver selecionado o campo "Automatica" e, aqui,

o Numero da Proposta for «0» (zero), premindo | ETe® . vai para a janela seguinte como Proposta Nova e
guando terminar é adicionado 1 no campo "Numerador" na Tabela de Numeradores.

Se ja existir uma Proposta com este NUmero, sera perguntado se quer continuar a incrementacdo do
Numerador ou se volta ao campo anterior, nesta situacao é melhor verificar o que se passa com os contadores
da Tabela de Numeradores.

Se a opcdo for manual, o Numero digitado nunca é atualizado na Tabela de Numeradores.

Visualiza os campos seguintes assinalados:
Emite;

E-Mail;

Anula;

E ainda os Campos seguintes:

Confirmada;

Data;

Data de Validade: Ordena por Data de Validade.
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= Alteragio de Propostas = B
Tipo de Proposta:; | 10 - PROPOSTA-ENCOMEMDA Amazém: | 1 - zede
Mimero: a : HOUA Data:| 2017.05/29 | Moeda: |[EUR - Eura
Condiges | Totais | Linhas
Entidade
Cadigo: 1] : Mumera Fiscal:
Mome:
Morada: Localidade:
Paiz; -PORTUGAL w | Codigo Postal:
Walores
tMoeda: EUR - Euro w | Imprime Documento em:| EUR - Euro V]
Modalidade Pagamenta: Atencdo - Conforme Portaria n®302/2016
0ooo0oa
Prazo Pagamento: 1] Desconto Documento:
— ) . . 0ooo0oa
) _ \ Este Tipo de Propostas, susceptivel de apresentagdo
Fegime de lva: |0 - Regime Y4 Momal | > | a Clientes & que wai para o Saf-T, 56 devera nooooao

ser recolhido a partir de 1 de Julho de 2017,

Outros Dados
Wendedor:

Artigos & Disposicdo/Prestagio Servigos em: Repetir Cancelar

Aijuda » Moo Sair

4 Mapa Ok, Cancelar
, ] —
OFR | TR R R

vo X-c

NUMERO

Insira o NUmero da Proposta, digitando ou adicionando, automaticamente, conforme definicdo na Tabela Tipo
de Propostas.

Se no Tipo de Numeragao estiver selecionado o campo "Automatica" e o Nimero da Proposta for «0» ao
premir [ENTE®  inicia uma Proposta Nova posicionando, depois de indicar a Data, no primeiro campo do
separador Condigdes e quando passar para o separador Linhas.

Adiciona 1 ao Numerador do Tipo de Proposta/Armazém dados nos Campos anteriores e visualizado.

Se existir uma Proposta com este niimero, é perguntado se quer continuar a adigdo do numerador ou se volta
ao campo anterior, nesta situagao € melhor verificar os contadores da Tabela de Numeradores.

Se tiver apenas marcada a Numeragdao Automatica ao recolher um ndimero s6 podera ser de Proposta
existente e ndo anulada.

Se a opgdo for «Manual», o Nimero dado nunca sera atualizado na Tabela de Numeradores.

Indique o Numero da Proposta para alterar uma Proposta existente e se esta ja foi Emitida, o utilizador é
questionado sobre o andamento da alteragao, posicionando-se o cursor na primeira Linha do Separador
Linhas.

As Propostas Anuladas podem ser Reutilizadas, considerando a sequéncia da Numeragdo e a Data de
Processamento.

Uma finalizacdo de Propostas sem linhas sera considerada uma Proposta Anulada.

Se a Proposta foi emitida, confirmada parcialmente e/ou confirmada, Totalmente, vera a expressdao Emitida,
Satisf.Parcial e/ou Satisf.Total respetivamente.

DATA

Relativa a Data da Proposta, se ndo for preenchida e carregar em | iti® - agssume a Data de Entrada na Rotina.
Para as Propostas existentes carregando no separador Linhas acede diretamente as linhas da Proposta,
podendo nesse ecra digitar as Dimensdes (mddulo opcional) e Quantidade para o Artigo digitado,
anteriormente.

ENTIDADE

Codigo: Indique o NiUmero de Entidade.

Valida com o Ficheiro de Entidades, mostra o Nome, NUmero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo de Pais,
Cddigo e Designacdo Postal.

Se inexistente o Cédigo pode cria-lo neste momento.

Se o Cddigo for «0» e/ou a Entidade tiver o campo "Numero Fiscal", no ficheiro de Entidades preenchido
a «999999999» ¢ pedida a recolha de dados: NUmero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo do Pais, (ndo
preencher se for Portugal, prima apenas ! i® ) e Codigo Postal.

S6 ndo sendo possivel se na Tabela Tipo de Proposta tiver marcado o campo "Entidade no Ficheiro" (neste
caso é obrigado a recolher um Cliente definido no Ficheiro relativo).
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Se o campo ficar a zeros e dar no campo seguinte o NIF da Entidade é editado, automaticamente, o Cddigo da
Entidade.

Nuamero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Cédigo da Entidade, automaticamente, é editado, o NIF da
Entidade. Caso contrario inscreva o NIF da Entidade e automaticamente, é editado o Cédigo da Entidade.
Caso o NIF ndo exista é visualizada uma mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

Se carregar em:

S

Vai abrir uma Entidade Nova;

Mo

Os campos seguintes sao ativados para indicar os dados:
"Nome";

"Namero Fiscal";

"Morada";

"Localidade";

"Codigo de Pais";

"Codigo Postal";

"Designacao Postal" .

Se recolhe a Entidade através do NIF e, se este existir para varias entidades, o operador devera escolher qual
o Cddigo de Entidade pretendido (para isso sera mostrada uma lista de todas as entidades com esse NIF e
respetivas localidades).

VALORES

Moeda: Define a Moeda e Cambio.

Visualiza os valores do Documento que vao ser cambiados sé para efeitos de impressao.

Nao serdo atualizados Ficheiros com estes valores, mas sim com os valores na Moeda da Empresa.

Para o Euro é obrigatério o Cédigo «<EUR>».

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacdo e o Cambio;

Imprime Documento em: Numa Proposta Nova, por defeito, edita a Moeda indicada no campo anterior.
Em alteracao edita a Moeda escolhida através duma lista pendente.

Esta lista s6 edita as Moedas definidas no bloco [Moedas], no separador Dados da Empresa, na Configuracdo
da Empresa e a escolhida no campo anterior;

Modalidade de Pagamento: Defina o Modo de Pagamento da Entidade.

Assume automaticamente o Cédigo definido no Ficheiro de Entidades, podendo no entanto ser alterado, sé
para a Proposta recolhida.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

Também valida se o Cédigo de Modo de Pagamento introduzido esta ou ndo ativo na data de recolha dos
Documentos.

E editado no Cabecalho das Propostas e Compras padroes;

Prazo de Pagamento: Assume, automaticamente, o Nimero de Dias definido no Ficheiro de Entidades,
podendo no entanto ser alterado, sé para a Proposta recolhida;

Desconto no Documento: Se preenchido, é aplicada essa percentagem a todas as Linhas recolhidas;
Tabela de Pregos: Valores executaveis:

«1», «2», «3» e «4»,

Automaticamente, preenchido com o Cdédigo definido na Entidade, podendo ser corrigido.

Este Codigo tem a ver com o Preco de Venda do Artigo que ird ser praticado durante a Recolha de Propostas;
Regime de IVA: Editado, automaticamente, com Cédigo do Ficheiro de Entidades, podendo entretanto ser
corrigido sé para a Proposta recolhida:

° Cédigo Designacao
o Entidade ndo isenta de IVA (situagcao normal);
9 Indica que o IVA esta incluido no prego de Artigo;
Entre 1 e 8 ou Outras situagbes, como por exemplo, a Entidade esta isenta de IVA ou
entreAeZ com IVA revertivel;

Tipo de IVA: Se Entidade ndo isenta pode além do IVA de Vendas escolher outra Tabela Alternativa.

Se «0» assume IVA Vendas;

Moeda/Cambio: Mostra as Moedas e Cambios vindas da Tabela Moedas/Céambios, mas pode alterar para
outro valor cambial, sem modificar a Tabela.
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Em Confirmagdo de Propostas, se estas tém Tipos diferentes geram Documentos diferentes
o consoante a Tabela definida nas Propostas.

OUTROS DADOS

Vendedor: Assume o Cédigo de Vendedor definido no Ficheiro de Entidades, mas pode ser alterado,
pontualmente, s6 para a Proposta.

Valida com Ficheiro de Vendedores e visualiza a Designacao;
Obra/Centro de Custo: Identifica o NUmero da Obra, através da Faturagdao de Obras, com a rotina de PMR

- Obras instalada, ou o NUmero de Centro de Custo, através da Tabela de Centros de Custo da Contabilidade,

com a rotina PMR-Contabilidade instalada, sendo utilizados na impressao dos Cabecalhos das Propostas ou
Encomendas;

Requisicdo: E utilizado na impressdo dos Cabecalhos das Propostas.

Artigos a Disposicdo/Prestacao de Servicos em: Data a qual os Artigos ou as PrestagGes de Servigos
foram postos a disposicao do Cliente.

Por defeito assume a data do campo "Data", mas pode indicar outra data.
Observagoes: Para escrever uma Nota que pode ser impressa nos Cabegalhos das Propostas (informativo).
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1.2- PROPOSTAS - OBSERVAGOES SUPLEMENTARES

= Alteragdo de Propostas E’
Tipo de Prnpnst."l 1 -PROPOSTA-ENCOMEMDA Armazém: I 1 - zede
I = ) ) -
Noimera: 33 = Data: |2DDS.-"‘I 0/22 Moeda: IEUH EUROS

CondigBies  Observ. Suplem. | Totais I Linhasl

Observactes Suplementares

12 Linha I\

22 Linha I

3 Linha I

Ajuda Sair Mapa Cancelar

@ F1 #EF3 b Fa folin X T

OBSERVAGOES SUPLEMENTARES
Recolhe Observacgbes, até trés linhas, a imprimir nas Propostas (apenas informativo).
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1.3- PROPOSTAS - TOTAIS

EAlteragEo de Propostas E@
Tipo de Propasta: | 1 -PROPOSTA-ENCOMEMDA Armazém: | 1 - zede
Noimera: SSEI Data: | 2009.01/01 Moeda: |EUF| -EUROS
Condigfies | Obsgery Suplem,  Totais | Linhas |
- Yalores Totais
|EUR-EUROS EUR - EUROS USD - DOLAR AMERIC|ECVY - ESCUDOS CABC
F 10 i 5,000, 06 5E. D._
Total Liquido 3.23210 3.23210 5,000.08] 1.294,456.05 |:|
Total [va B46.42 B46.42 1.000.01 258.891.21
Total |LE.C. 9.70 9.70 15.00) 3.884.65
Total Direitos Autor E.46 E.46 959 2.587.23
= Total da Proposta = 3.894.68 3.894.68 E.025.08] 1.559,819.34
Total Comiss3o 3232 3232 50.00] 12.944.56
Total Sujeito VA Escaldo 0 [Taxa 0%) 1E.1E 16.16 2493 B.472.08
Total Sujeito Ve Escaldo 3 [Taxa 20%) 3.23210 323210 5,000.08] 1.294,456.05
Total Imposto [VA Escaldo 3 (T axa 20%) B46.42 B46.42 1.000.01 258.891.21
Ajuda Sair Mapa
@ Fl 4#EF3 i F4
VALORES TOTAIS

Consulta 4 colunas com valores Totais, onde a primeira coluna corresponde a Moeda da Proposta e as
restantes colunas as Moedas Principal, Secundaria e Terciaria, definidas na Configuracdo da Empresa.

Os Totais da Proposta sdo:

Total Iliquido;

Total de Descontos;

Total Liquido;

Total do IVA;

Total da Proposta;

Total da Comissao;

Total Sujeito a IVA Escalao "n" (Taxa x%);

Total do imposto IVA Escaldao "n" (Taxa x%).

N: Cddigo do Escaldo definido na Tabela do IVA;

X: Valor percentual da Taxa definido na Tabela do IVA.
Com a excecdo dos Totais Iliquido, Liquido e Proposta os restantes sé aparecem se existirem na recolha da
Proposta.
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EAlteragEo de Propostas E@
Tipo de Propasta: | 1 -PROPOSTA-ENCOMEMDA Armazém: | 1 - zede
P = ) ) -
Noimera: 35IZI Data: | 2009.01/01 Moeda: |EUF| EUROS
Condigfies | Obsgery. Suplem, | Totais  Linhas
Linhas
Entidade: | 1- 1WA NORMAL
Linha Agtigo {ul{] Designacio Dimensdol Dimenzdo2 Dimensdo3 Quantidade Prego de Yenda
T[o0207 LK 10.000] 14.8700 E
[<] [
Totaiz
Mercadaria: 14870 Outros Impostos: | B0 |ya | 0.00 Total:| 157.20
Ajuda Siair Mapa Ficheiro Anula Pesquisa Extracto Ok Cancelar
& F1 4EF3 s Ers Sz Q@Fs F9 vo M-

LINHA

Na recolha de Proposta (Movimentos Novos) ao carregar em [ EuteR | automaticamente, assume o Numero da
Linha adicionando sempre mais 1, ficando o cursor posicionado no campo seguinte.

Em correcao deve digitar o NUmero da Linha que pretende alterar.

No rodapé, do separador, é editada a situacdo da Linha, que pode ser «Linha Nova» ou «Linha em Alteragdo».

Fezouiza

T
=4¥FB procede a importacao de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.
Este Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola «Scanner».

Possibilidade de inserir uma nova linha no meio das ja existentes, bastando para isso, utilizar o Insere Linha

o Mais informacgao veja as Consideragdes Gerais no final deste ponto.

ARTIGO

Com 15 carateres ou digitos, conforme Configuracdo da Rotina.

Valida com o Ficheiro de Artigos, visualiza a Designacgdo e o Codigo de Unidade.

Se a Unidade de Stock do Artigo for «*» ou «TX» pode recolher a Designacao pretendida para a linha.

No Movimento livre recolhe (ou ndo) Quantidades e Valores mas para a unidade «TX» a recolha limita-se a
Texto.

Mais informagGes no Manual de Vendas/Faturagdo, capitulo do Ficheiro de Artigos.

Com o cursor posicionado no campo "Artigo", carregando em:

Alhers

=
— F2 Consulta/Altera o Artigo, no ficheiro de Artigos.

Extrato
F3 Consulta o Extrato do Artigo corrente.

DLp.Linhas

& F2 Aparece a janela seguinte:
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&8 Copia de Linhas de Documento & Existente para Novo .., E\@
" Guias & Documentos " Encomendas
Tipo de Documento |DD2 - Factura ﬂ
Armazém | 1- sede ﬂ
Docurmento
#no | 2014 Vend | Série Numero it
| 000001 - PLAMAD - 246000
[V Mantém Descontos das Linhas vV Mantém Comissfies das Linhas
fijuda Y Mapa Ok Cancelar
WF1 2l Vo C

A duplicacdo de Linhas permite cdpia integral de outra Guia, Documento ou Encomenda ja existente para uma
Encomenda Nova.

GUIAS
Marcado com ®, permite uma cépia de linhas completa de uma Guia existente para uma Encomenda Nova.

DOCUMENTOS

Marcado com ®, permite uma cépia de linhas completa de um Documento existente para uma Encomenda
Nova.

ENCOMENDAS

Marcado com &, permite uma cépia de linhas completa de uma Encomenda existente para uma Encomenda
Nova.

TIPO DE GUIA/DOCUMENTO/ENCOMENDA

De acordo com o Tipo de Documento escolhido nos campos anteriores:

Guias; Documentos ou Encomendas, assim é editado o texto do campo, que pode ser:
Tipo de Guia;

Tipo de Documento;

Tipo de Encomenda.

Na lista pendente, indique o Tipo de Documento original, conforme o definido nos campos anteriores, para a
duplicacdo de linhas.

ARMAZEM
Na lista pendente, escolha o Armazém para a duplicagdo de linhas.

ENCOMENDA

Os campos seguintes contém os dados referentes ao Documento original para a duplicacdo de linhas.

Ano: Indique o Ano do Documento original;

Vendedor: Se necessario, indique o Ano do Documento original;

Série: Se necessario, indique o Ano do Documento original;

Namero: Se necessario, indique o Ano do Documento original.

E editada e de acordo com dados anteriormente indicados o Niumero e Designacdo da Entidade e o valor do
Documento (Guia, Fatura, Encomenda...).

MANTEM DESCONTOS DAS LINHAS
Marcado com [#, mantém os Descontos das Linhas do Documento Original.

MANTEM COMISSOES DAS LINHAS
Marcado com [#, mantém as Comissdes das Linhas do Documento Original.

LOTE
Disponivel se na Configuragdo da Recolha, bloco [Opcionais] e na Tabela de Familias forem marcados com
[# 0s campos "Lotes" e "Recolhe Num. Lote" respetivamente.
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CAMPOS DAS DIMENSOES
Médulo opcional. Disponiveis se no bloco [Opcionais] na Configuracdo da Recolha estiver assinalado com [# o

campo "Dimensdes" e na Tabela de Familia e/ou ficheiro de Artigos o campo "Dimensdes" for marcado com [+,
Assume Dimensao 1, 2 e 3 conforme definido no ficheiro de Artigos.
Alteravel se o campo "Variavel" do ficheiro de Artigos estiver selecionado e s6 para o Documento recolhido.

QUANTIDADE

HLE ST

e
= F2 Acede ao ficheiro de Substitutos (o ficheiro de Artigos Alternativos deve estar criado).

O Numero de Decimais pode ser configurado na opcao dos decimais na Tabela de Familias ou no campo
"Numero de decimais" no Ficheiro de Artigos.

Indique o Valor da Quantidade de acordo com o Cédigo de Unidade.

O seu preenchimento é obrigatério, exceto se estivermos perante um Movimento Livre, o qual podera ter ou
nao Quantidades.

Se tiver selecionado o campo "Atualiza Stocks" na Tabela de Propostas pode surgir uma das mensagens:
«Existéncia Insuficiente»: O Artigo em causa possui no Armazém existéncia inferior a que se esta a
movimentar.

«Recolha de Existéncias Negativas»: Se responder, afirmativamente e tiver permissdes para esta opcdo, o
movimento é aceite;

«Artigo em Rotura»: Com o movimento das Quantidades em causa o Artigo fica em Rotura de Stocks
(Quantidades abaixo dos Stocks Minimo ou acima do Stock Maximo).

«Recolha de Existéncias em Rotura»: Se responder afirmativamente e tiver permissdes para esta opgao, o
movimento é aceite.

DATA DE VALIDADE
Disponivel se na Configuragdo da Recolha, no bloco [Opcionais] e na Tabela de Familias estiverem marcados

com [+, os campos "Data Validade" e "Data Validade" respetivamente.

PRECO DE VENDA

Preenchido, automaticamente, com o Preco do ficheiro de Artigos (Preco 1, Preco 2, Preco 3 ou Preco 4, se
indicou «1», «2», «3» ou «4» no Codigo de Preco no ficheiro de Entidades), pode ser alterado para outro
Preco, s6 na Proposta recolhida.

O valor do Prego esta relacionado com o Cddigo da Moeda definido no Ficheiro de Entidades e com o Cddigo da
Moeda definido no ficheiro de Artigos.

Se ndo definir o Codigo da Moeda no Preco de Artigos este assume o valor da Moeda definida na Configuragdo
da Empresa.

Contudo se houver Movimentos para a Entidade com outra Moeda o valor assumido € o do célculo com a
Tabela Moedas/Céambios.

Se definir o Codigo da Moeda no Preco dos Artigos diferente do assumido na Configuragcdo da Empresa, entdo
o Prego é o valor ai registado, ignorando assim o calculo com a Tabela Moeda/Céambio.

DESCONTOS

Pode definir 3 Descontos em Percentagem ou 1 em Valor + 1 em Percentagem sobre os Artigos.

A capacidade das Percentagens é de 2 inteiros e 2 decimais e do valor é de 7 inteiros e 2 decimais.

Se nos ficheiros de Entidades e Artigos, no separador Processamento, os campos "Cddigo de Desconto",
estiverem preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de Descontos sera langado,
automaticamente, aqui, o valor percentual de Desconto respetivamente.

Contudo pode sempre alterar este valor.

Nos Precos de Venda com IVA incluido, o Desconto incide sobre os valores dos Precos de Venda com IVA
incluido e ndo sobre os valores dos Precos de Venda sem IVA.

COMISSOES

Percentagem de Comissdo, para o Vendedor associado a Proposta.

Se unidade de Stock igual a "+" é colocado zero neste campo.

Se no Ficheiro de Vendedores e no Ficheiro de Artigos no separador Processamento, os campos "Cédigo de
Comissao", estiverem preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de Comissdes sera
langado, automaticamente, aqui, o valor percentual de Desconto respetivamente.

Contudo pode sempre alterar este valor.

Os campos das Propostas (Cabecalho e Linhas) sdo inalteraveis apesar de se modificarem as
o Tabelas correspondentes.
Por exemplo, no caso do arredondamento, mesmo alterando a Tabela, o arredondamento dos
Documentos ndo é modificado.
Se necessario tera de anular e recolher novamente o Documento.
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CONSIDERACOES GERAIS
Pode proceder a importacdo de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.
Este Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola «Scanner».
Modo de Funcionamento:
Criar uma pasta ao nivel da pasta da Empresa, com a seguinte nomenclatura: «scan-xxx» sendo Xxx o
NUmero da Empresa;
Criar nesta pasta, uma subpasta chamada «importad»;
Exemplo:
Pasta «emp005», subpasta «scan-005\importad»;
O Ficheiro Texto tera como nome, o Cddigo da Entidade e como extensdao, um numero sequencial.
Exemplo:
Para a Entidade nimero 18 sera 000000018. EO1.
A extensao do Ficheiro ndo sofre qualquer processamento, nem validagao.
O Ficheiro deve estar posicionado dentro da pasta «scan-xxx» e apds a importagdo para as linhas do
Documento o Ficheiro sera movido para a pasta «importad».

Esbogo do Ficheiro: 20RO XX XXX NNNNNNNNNNNNNNNNNN
25 Posigoes Alfanuméricas 18 Posicoes Numéricas
(para o Cddigo Artigo) (para o Quantidade).
Exemplo: «A-001» «000000000000010000»

Cadigo do Produto Quantidade do Produto

A-001 10,000

Mapa
0 LR gy qgualquer separador acima indicado, emite a Proposta editando a Desighacgao
«Proposta de Venda».
«Este documento nao serve de fatura» e «xxx — Processado por programa certificado n® 0589/
AT»>», conforme portaria n.°© 22A/2012 de 24 de Janeiro.
Emite a Proposta.

MODULO OPCIONAL TAXA SIRCA
TRATAMENTO

¢ Novo Modulo opcional para tratamento desta Taxa.

e Se Personalizado na Configuracdo da Instalacdo devera definir a sua Utilizacdo nas Configuragdes da
Recolha, para Vendas, se rotinas instaladas, também, Stocks e Encomendas.

e Tabela

Taxas SIRCA

¢ Acedida através do Ficheiro de Artigos, desde que posicionado no campo "SIRCA", no Separador
Processamento.

e Serdo ai recolhidos os Codigos pretendidos com os Valores correspondentes a aplicar aos Artigos que
estejam sujeitos a esta Taxa.

A data em vigor faz parte da chave desta Tabela, visto o valor da Taxa poder ser modificado em Anos
seguintes.

Familias
e Indicagdo se Artigos da Familia devem ter SIRCA para validagdes no Ficheiro de Artigos.

Ficheiro

Artigos

e Recolha do Cddigo no Artigo conforme Taxa que pretende aplicar.

¢ Alteracdo de todos os programas envolvidos e que requerem modificagOes associadas a esta Taxa (Recolhas,
Emissdes, Envio do e-Fatura).

Documentos
e Envio do e-Fatura:
Novas linhas com indicacdo do Imposto e com a mengdo 99 no regime do IVA (ja que este é ISENTO).
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Utilitarios
LigacOes a Contabilidade (Vendas)
e Parametrizacao das Contas a utilizar para esta Taxa e respetivo tratamento de Ligagao.

Emissao
e Impressdao em algumas Listagens com os Valores do SIRCA (Diario de Vendas).

Configuragao

Documentos

e Variaveis semelhantes as de Outros Impostos para impressdao nos Documentos:

e Se pretender colocar estes valores em coluna tera de configurar as Varidveis «<PSRT» e «PSRU>» para o valor
Total da Taxa (na linha) e o Unitario, respetivamente.

¢ Se pretender colocar uma linha depois do Artigo com a mencgdo desta Taxa, ndo define nenhuma variavel e
sera impresso o texto seguinte:

«Taxa SIRCA s/» Designacgao da Tabela daquele Cddigo e o Valor.

e Na area de Totais existem as variaveis «TSRC - Total de SIRCA» e «TSSR - Total Documento sem incluir a
Taxa SIRCA».

Outras Rotinas e opgoes

e As Propostas/Encomendas e correspondentes Confirmacdes também estdo a considerar a Taxa SIRCA,
embora possa parecer ndo ser necessario.

¢ O mesmo se passa nas recolhas de Stocks, de Auto vendas e Autofaturacao.

Sobre a Taxa SIRCA ndo € aplicavel a taxa de IVA.

Exemplos:
Venda de Animais por produtor:
Calculo: Valor da Venda + IVA 6% - Taxa SIRCA

Venda de Bovino menor de 12 meses:
200€+ 12 €IVA (6%) - 7,50€ (Taxa SIRCA) = 204,50 €

Servico Abate:
Calculo: Valor servico abate + IVA 23% + Taxa SIRCA

Abate Bovino menor de 12 meses:
30€+ 6,90€(IVA 23%) + 7,50€ (Taxa SIRCA) = 44,40€
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2- EMISSAO DE PROPOSTAS

Na Proposta visualiza a Designagdo «Proposta de Venda», «Este documento ndo serve de fatura» e «xxxx —
Processado por programa certificado n® 0589/AT», conforme portaria n.2 22A/2012 de 24 de Janeiro.

EE Emissdo de Propostas EI@
Tipo de Proposta 001 - PROPOSTA v
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Data  2018/10417 Data 201812/
Amazém 1 Amazém 2
Documento Documento 9999599959999
E-mail (PDF)
Cria ficheiros PDF Enwia Docum p/ E-mail (PDF 56 Entidades sem Doc p/E-mail Edita E-mail
Pasta p/Ficheiros
Inteface  pograg
Opgao
(") Todas () Ja Impressas © Por Imprimir Emiss3o Imedista
Ajuda Tabela k. Caricelar
wr  CFe v Xt

TIPO DE PROPOSTA
Indique o Cddigo do Tipo de Proposta a emitir.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacgao.

DATA
Indique as Datas para as quais pretende fazer a emissdo das Propostas.
Se ndo for preenchida, assume a data de entrada na Rotina para a primeira Proposta a emitir.

ARMAZEM

Indique os Cddigos de Armazém a emitir.

Valida com a Tabela de Armazéns.

Valores entre «1» e «99»,

Conforme dado no nimero maximo de Armazéns na Configuracdo da Rotina.

DOCUMENTO
Indicagdo dos limites de nimeros de Propostas que pretende emitir.

E-MAIL (PDF)

Cria Ficheiros PDF: Assinalado com [#, cria Ficheiro no formato «PDF» e ativa o campo "Pasta para
Ficheiros";

Envia Documentos por E-Mail (PDF): Marcado com [¥, envia Propostas por E-Mail e caso o campo anterior
estiver desmarcado, ativa o campo "Pasta para Ficheiros".

Desativa campo seguinte;

S6 Entidades sem Documento por E-Mail: Assinalado com [¥], emite sé Entidades sem Documento por E-
Mail e desativa campo anterior;

Edita E-mail: Marcado com |7., edita o e-Mail;

Pasta para Ficheiros: Indique a Pasta onde os Ficheiros «<PDF» estdao guardados.

Com o botdo | = pode Abrir ou escolher uma Pasta;
Interface: Por enquanto, sem tratamento.

OPCAO

Assinalado com ®, imprime:
Todas;

Ja impressas;

Por imprimir.
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EMISSAO IMEDIATA
Se escolher as J4 impressas pode escolher sé as de Emissdo Imediata caso assinale com [+ este campo.

Fecha Ooc

V/F9 ativado se bloco [E-MAIL (PDF) estiver ativo.
Fecha o Documento em causa.
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3- LISTAGEM DE PROPOSTAS

-

EListagrzm de Propostas = ==

Moeda: EUR - EUROS DA EUROPA OCID

£

LIMITE INFERIOR
Tipo de Proposta | 001 - PROPOSTA N1 " Vendedor

Data Amazém Documento Entidade

LIMITE SUPERIOR

i

Tipo de Proposta | 001 - PROPOSTA N1 ~ Vendedor 595999
Data | 201612731 Amazém Documento 353353393 Entidade 9999955599
Opgdo Imprime Guantidades Exportaggo
() Todas () Satisfeitas (®) Por Satisfazer Html Excel
() J& Impressas

) " . ) .
@® Por Imprimir [J Lista Propostas Anuladas Imprime Cores Imprime Tamanhao

Imprime Observagies

Biuda Tabela Ok Cancelar

or U V0 X<

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Tipo de Proposta: Indique o Tipo de Propostas a listar.

Valida com a Tabela relativa e visualiza Designacao;

Data: Relativa as Datas das Propostas.

Ndo preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para a Data Inferior e o ultimo Més e Dia do Ano para a
Data Superior;

Armazém: Indique os Codigos de Armazém a listar.

Valida com a Tabela de Armazéns.

Valor entre «1» e «99» conforme indicado no campo "Numero Maximo de Armazéns" na Configuragdo da
Rotina;

Documento: NUmeros das Propostas selecionadas para a Listagem.

Entidade: Indique o Cddigo de Entidade.

Valida com o Ficheiro de Entidades.

OPGAO

Assinalado com ®, emite:
Todas;

Ja impressas;

Por imprimir.

IMPRIME QUANTIDADES

Marcado com ®, imprime sé as Quantidades:
Satisfeitas;
Por Satisfazer.

EXPORTAGAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LISTA ENCOMENDAS ANULADAS
Assinalado com [+, lista as Propostas que j& tenham sido anuladas.

IMPRIME CORES
Assinalado com |F., imprime as Cores dos Artigos.

IMPRIME TAMANHOS
Assinalado com [+, imprime os Tamanhos dos Artigos.
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IMPRIME OBSERVAGOES
Assinalado com [#, imprime as Observacges
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4- CONFIRMAGCAO DE PROPOSTAS

B8 ENC 033 - VENDAS E STOCKS = EMPRESA 33 DA VERSAO 6.020 CARTEIRA DE ENCOMENDAS - X
Ficheiros | Propostas  Carteira  Andlises  Utilitérios  Configuragdc  Janela  Ajuda
Ajuda Movimentos mpresas  Calouladara
O F1 i F& _EF"] Oltima Seguranga em 0000/00/00
= Listagem
| ?Cul .
=3 Confirmagdo ¥ Documentos
| _?Ati‘ MNota de Produgio Entidades
| ?Tesouraria
| ?Pessual
| ?Vendas
| ?Stucks
':’Obras
| "?Cumpras
| ?Gabinetes
2016-12-31 10:23:50 PMR-Carteira Encomendas Versao 6.100 M.Inst.99000 PMR-Softwar EUR KAKAKAKA CAP NUM OVR
DOCUMENTOS

e Serdo visualizadas as diversas Propostas por confirmar ou as satisfeitas parcialmente, ordenadas por Tipo/
Numero de Documento e poder-se-a efetuar a Confirmacao.

ENTIDADES

e Serdo visualizadas todas as Propostas, para uma dada Entidade, a confirmar ou as satisfeitas parcialmente e
poder-se-a efetuar a Confirmacao.
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4.1- CONFIRMAGCAO DE PROPOSTAS POR DOCUMENTOS

Lista das Propostas ainda ndo confirmadas ou Satisfeitas Parcialmente.

EConfirmagﬁo de Propostas por Decumento EI@
Ano: | 2009 -
Tipo de Proposta: | 1 - PROPOSTA-EMCOMENDA - -
Proposta |E0nfirma;:50| Drata |Qt. Validade| Entidade |
S [2009/01/01 [2003/01/01 | 1 [Iva NORMAL [«]
3 [2009/01/01 [2003/01/01 | 1 [Iva NORMAL
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | | ]
Ajuda Confima Sair Limites Tabela
& Fl Eq §6F3  [0]F4  Q)Fs
ANO
Se tiver Propostas do Ano anterior este campo é ativado, podendo selecionar a Proposta através da lista
pendente.
TIPO DE PROPOSTA
Indique o Cddigo do Tipo de Propostas a confirmar.
Valida com Tabela relativa e visualiza o Nome.
ARMAZEM
Indique o Cédigo de Armazém pretendido.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.
PROPOSTA
Lista as Propostas ja recolhidos para o Tipo de Proposta e Armazém digitados.
Ordena por Proposta.
CONFIRMAGAO
Visualiza se uma Proposta foi satisfeita na Totalidade ou em Parte designando, respetivamente, Total ou
Parcial.
DATA

Mostra a Data da Proposta.

DATA DE VALIDADE
Visualiza a Data de Validade.
Ordena por Data de Validade.

ENTIDADE
Mostra o Cédigo e a Designacdo da Entidade.
Carregando no botao:

Limipas:
['"']F‘ Visualiza o ecra (4.1.2- Confirmacao de Propostas por Limites).

Corfimz
gre Depois de selecionar a proposta, mostra o ecra (4.1.1- Confirmacao de Propostas).
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A partir do campo "Dimensdo 1" inclusive todos os campos podem ser alterados na linha de baixo alinhada
com a expressdo "A Confirmar a".

EConﬁrmagﬁo de Propostas EI@
Tipo de Proposta; | 1- PROPOSTA-ENCOMENDA Armazém | 1-sede
Niimero: A % Data: | 2003/01/01 Moeda: |EUF| -EUROS
Linhas |
Linhas
Entidade: | 1- W& HORMAL
Linha Artigo UM Designacio Dimens&ol Dimens3o? Dimensziol Quantidade Preco de Yenda
|_ﬂ|0020? [N | | | | 70.000] 14,5700 [
A Confirmar-> [ [ [ [ 10.000] 148700
[ [ | | | | |
| | | | |
[ [ | | | | |
| | | | |
[ [ | | | | |
| | | | | 5
[4] [
Tatais
Confirmada: 0.00 Outros Impastos: | 0.00 g | 0.00 Total:| 0.00
Ajuda Sair Tudo Ficheiro Fim Conf Extracto Ok, Cancelar
@ dira Er Er Bl B o X
LINHA

Linhas respeitantes a Proposta até ao maximo de 999 linhas por documento.

ARTIGO
Sera visto o Codigo de Artigo para Confirmacao da Proposta.

Extrato
= Visualiza o Extrato do Artigo selecionado.

CAMPOS DAS DIMENSOES
Assume Dimensao 1, 2 e 3 conforme definidas no Ficheiro de Artigos ou recolhidos na Gestao de Propostas.
Alteravel se o campo "Variavel" do Ficheiro de Artigos estiver selecionado.

QUANTIDADE

Mostra a Quantidade pretendida do Artigo corrente.

Assume a recolhida na Gestao de Propostas, sendo alteravel.

Se for superior a original ser-lhe-a pedido para confirmar se Quantidade a confirmar é superior a Quantidade
da Proposta.

PRECO DE VENDA
Visualiza o Preco de Venda do Artigo.
Assume o definido na Gestao de Propostas, podendo no entanto ser alterado.

DESCONTOS
Mostra os Descontos a efetuar.
Assume o que vem definido da Gestdo de Propostas, separador Linhas, podendo no entanto ser alterado.

COMISSOES
Visualiza a percentagem das Comiss®es para o Vendedor associado a Encomenda.
Assume a definida na Gestdo de Propostas, separador Linhas, sendo alteravel.

Fim Conl

*F8 Fim da Confirmacao da Proposta da Encomenda.

=F
ﬁ F3 Aparece a mensagem seguinte:
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"-.I Pretende abandonar Confirmagic
desta Proposta 7

Yes | | Mo | | Cancel

Pretende abandonar Confirmacgdo desta Proposta?
Opcoes: «Sim»; «Nao» e «Cancelar».

Tobal

2

F4 Aparece a mensagem seguinte:

=S

Yes | | Mo | | Cancel

Pretende Confirmar Toda a Proposta?
Se disser que «Sim>» pode proceder a Confirmacdo das Propostas, na sua totalidade.

O programa verificara as linhas por satisfazer, para ver se existem Artigos com existéncia insuficiente ou com
Rotura.

Passa, automaticamente, para o ecra seguinte:

= Geragdo de Documento EI@
001 - ENCOMENDA - GUIA Am. 1 - sede Mam. 47 de 2009/01/01

Docurmento a gerar: | 007 - ENCOMENDA, - GUIA - Data: | 2009/01/01  Data Entrega da Encomends: | 2003401/01

— Carga

Circuito de Distribuig:ao: -

Data: Hora: 'E 3 'ﬁ Wiatura: |

Morada: | Localidade: |
Paiz:| -PORTUGAL _=| Codigo Pastal |

— Descarga

Morada: | Localidade: |
Pais:| -PORTUGAL | Codigo Postat |

Aiuda Ok Cancelar

@ F1 v 0 X ©

AGRUPA PARA

Se o campo "Agrupa para Documente existente" for marcado na Tabela de Propostas, automaticamente,
assume-se, o campo marcado com [+ e sugere a juncdo das linhas de varios Documentos a confirmar para um
Documento Destino ja existente, a comegar pelo ultimo Documento.

Desativa todos 0os campos seguintes, exceto o campo "Data Entrega da Encomenda".

Se ndo quer agrupar podera contrariar a opgao neste momento, bastando para isso desmarcar o campo.

Neste caso e no caso de ndo existir um Documento nas condicGes supracitadas criard um novo como ja,
anteriormente, fazia.

Ativa todos os campos seguintes.

o No procedimento de Confirmacado, sera assumida a opgao que vem da Tabela e ser-lhe-a
mostrado um Documento ja existente se reunir as condicdes seguintes:
Campos das condigOes coincidirem entre o Documento Origem e o Documento a gerar:
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Entidade; Vendedor; Desconto de Cabecgalho; Regime do IVA; IVA Isento; IVA Incluido; IVA
Invertido; Moeda do Documento; Moeda 1 da Empresa; Moeda 2 da Empresa; Moeda 3 da
Empresa.

O Documento destino ndo pode estar Anulado; ndo pode ter sido Emitido; ndo pode estar
Faturado (no caso de ser uma Guia); sem Liquidagdes na Tesouraria e nao Totalmente
Satisfeito (no caso de ser uma Encomenda/Compra).

Data do Documento origem tera de ser menor que a Data do Documento a gerar.

DOCUMENTO A GERAR
Através da lista pendente, pode alterar o Tipo de Encomendas a Gerar.

DATA

Indique a Data do Documento que vai ser gerado.

Assume a Data de Processamento mas é alteravel desde que seja para uma Data igual ou superior a Data da
Proposta.

DATA DE ENTREGA DA ENCOMENDA
S6 para Confirmag0es Parciais.
Indique a Data Prevista em que a Encomenda sera entregue.

CARGA

Circuito de Distribuicdo: Indique, através duma lista pendente, o Cddigo de Circuito de Distribuigcdo.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagao.

Data: Data da Carga da Mercadoria.

Assume, automaticamente, a Data do Processamento, podendo contudo ser alterada;
Hora: Hora da Carga da Mercadoria.

Assume, automaticamente, a Hora do Sistema do seu computador, mas é alteravel.
10 Campo para a Hora, 2° campo para os Minutos.

Viatura: Insira a Matricula da Viatura que vai efetuar o Transporte de Mercadoria;
Morada: Defina a morada de Carga da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é carregada a Mercadoria;

Pais: Na lista pendente, Indique o Cdédigo do Pais referente a Morada indicada.
Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacao;

Cadigo Postal: Indique o Cdédigo Postal da Morada indicada.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagao.

DESCARGA

Morada: Defina a morada de Entrega da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é descarregada a Mercadoria;

Pais: Através duma lista pendente, indique o Cédigo do Pais alusivo a Morada indicada.
Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacao.

Cédigo Postal: Insira o Codigo Postal referente a Morada indicada.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designhagao.
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Confirmagdo de Propostas de Encomendas o [ B ] R

LIMITE INFERIOR

Tipo de Proposta | 001 - PROPOSTA-ENCOMENDA - Ertidade

Data | 2013/112/02 Armazém 1 Documenta Circ. Distr.

LIMITE SUPERIOR
Tipo de Proposta | 004 - PROPDSTAVENDA - Erfidade | 399935933

Data | 2M3A2/02  dmazém 1 Documento | 333333333 Circ Digy. | 3339

Documentos Gerados

Diata [~ Altera DatasHora de Carga

Opgan 201312402 Data / Hora Inisia Transporte
@ Todas © Jalmpressaz O Porlmpimic | | [ Erite Documento gerado W : W

fAjuda Ficheira Ok Cancelar

& Fi & rs v'o X-C

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Tipo de Proposta: Indique o Tipo de Propostas a confirmar.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao;

Entidade: Indique a Entidade a confirmar;

Data: Datas das Propostas.

N&o preenchida visualiza a Data de Entrada na Rotina para a Data Inferior e o ultimo Més e Dia do Ano para a
Data Superior;

Armazém: Indique os Cddigos de Armazém para a Confirmagao.

Valida com a Tabela de Armazéns.

Valor entre «1» e «99» conforme indicado no campo "Numero Méximo de Armazéns" na Configuragdo da
Rotina;

Documento: Numeros das Propostas selecionadas para a Confirmagao;

Circuito de Distribuicdo: Indique o cédigo de Circuito de Distribuigdo.

OPGAO

Marcado com ®, pode confirma:
Todas;

Ja impressas;

Por imprimir.

DOCUMENTOS GERADOS
Data: Indique a Data para o Documento gerado.
Pde defeito assume a Data do Processamento;

Emite Documento gerado: Assinalado com [+, imprime o Documento gerado;

Altera Data/Hora da Carga: Assinalado com W, permite alterar a Data e Hora da Carga;
Data/Hora Inicio do Transporte: Indique a Data e Hora (Hora e Minutos, no formato HH:MM) Inicio do
Transporte.

62 de 160 / 4.1.2- CONFIRMAGAO DE PROPOSTAS POR LIMITES


../../fac/WordDocuments/121tabeladearmazns.htm
../../fac/WordDocuments/125tabelacircuitosdistribuio.htm

software ENCOMENDAS - 4.2- CONFIRMAGCAO DE PROPOSTAS POR
ENTIDADES

4.2- CONFIRMAGCAO DE PROPOSTAS POR ENTIDADES

= Confirmagdo de Propostas por Entidade [ =] ]
Ano: | 2008 [+

Entidade: 1 - I NORMAL %

Tipo de Proposta | Armazém | Mumero |E0nfirmac§o| Data | Dit. Validade |

1-ENCOMENDA - GLIA 34 Parcial [7008/02/03 [ 2008/02/03 E

| |
| |
| |
| |
: :
: :
| |
| |
| |
| |

Ajuda Confirna Sair Limites Ficheira

@ F1 Hr2 4z [0]Fs F6

ANO
Se tiver Propostas do Ano anterior este campo é ativado, podendo selecionar a Proposta através da lista
pendente.

ENTIDADE
Indique Cddigo de Entidade para ver quais as Propostas ainda ndo confirmadas.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

TIPO DE PROPOSTA
Indique o Cddigo do Tipo de Propostas a confirmar.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacgao.

ARMAZEM
Visualiza o Cédigo de Armazém.

NUMERO
Mostra o Numero da Proposta.

CONFIRMAGCAO
Visualiza se uma Proposta foi satisfeita na Totalidade ou em Parte designando Total ou Parcial
respetivamente.

DATA DE VALIDADE
Visualiza a Data de Validade.

ENTIDADE
Mostra o Codigo e a Designacdo da Entidade.

Corfimz

Fre Ver o ecra (4.1.1- Confirmacdo de Propostas).

Limias:

]F4 Ver o ecrd (4.1.2- Confirmagdo de Propostas por Limites).
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Se os modulos opcionais, "Produtos Compostos" ou "Cores/Tamanhos", estiverem instalados e assinalados
na Configuracdo da Recolha, Opcionais poderdao ser impressas estas Notas de Produgao relativas as Propostas
recolhidas, mas onde estdo descriminados os Artigos por componentes (por cores ou dimensdes conforme
opcional instalado) para que se possa enviar para a Produgao (para verificacdo do stock do material).

= Emiss&o de Notas de Producio o || = |2
Moeda: | EUR - Euros v

LIMITE INFERIOR

Tipe de Propesta | oot - PROPDSTA N1 v
Arrnazém 1 Ertidade Dacumento Data | 2013/01/01
Artigo

LIMITE SUPERIOR
Tipo de Proposta | 002 - PROPOSTA DE CONFERENCIA v

Armazém 10 Entidade 333333339 Documento 3339333339 Data 2Mm312/3

&ntign | 222PrEEEzEEEEIZ

Selegdo Impressdo Opgte: Mapa
Lista Componentes [+] Custa dos Componentes Descrimina Linhas

Coluna Mimero Bequisicio [+ Mome Formecedar

Bjuda Ficheira Cancelar

Ok
©FI i Fe v o xXc

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Tipo de Proposta: Indique, através da lista pendente, o Cédigo do Tipo de Propostas a confirmar.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao;

Armazém: Indique o Armazém;

Entidade: Indique a Entidade;

Documento: Indique o Documento;

Data: Indique a Data;

Artigo: Indique o Artigo.

SELEGCAO DA IMPRESSAO

Assinalado com '® emite:
Todas;

Ja Impressas;

Por Imprimir.

OPCOES DO MAPA

Lista dos Componentes: Assinalado com [, imprime a Lista dos Componentes;

Custo dos Componentes: Marcado com [+, imprime Custo dos Componentes;

Descrimina Linhas: Assinalado com F, descrimina as Linhas;

Coluna Nimero de Requisicdo: Marcado com [+, imprime a Coluna do Nimero de Requisicdo
Nome do Fornecedor: Marcado com F, imprime o Nome do Fornecedor.
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6- DOCUMENTOS GERADOS

Visualizacdo dos diferentes Documentos gerados pelas Propostas.

= Propostas - Reqgisto de Documentos Gerados E@E
Pno: | 2015
Tipo de Proposta: | 1-ENCOMEMNDA M1 W Amazém:| 1-ARMAZEM UM -LISBOA W |
Documento Gerado
Proposta || Data || Entidade Documento  T.Doc. Amz. Ano Vendedor Sére  NOm. Documento Data
10/ 2019/01/01 000001003 | Encomenda 003 001 51516153026 2020/05/19 &
10/ 2019/01/01 0000D1003| | Fatura 003 001| 2015 000002|ABCD 5032912100300 2019/03/29
14 2019710709 000001001 | Guia 003 00 9111117330518 | 201591010
16 2019/01/01 000001001 | Encomenda 001|001 B3| 201811/
7| 201911420 000001001 | Fatura 02| oo 9112112580268 | 2019/11/20
18/ 2019/01/01 0000DD1001| | Fatura 012 001 9112113005537 | 2019/11/20
»
JOSE RODRIGUES SIMOES Ajuda Sair 3 Mapa Tabela
| on #e &R GR
ANO

Através de lista pendente, indique o Ano de Movimentos.

TIPO DE PROPOSTA
Através de lista pendente, indique o Tipo de Proposta.

ARMAZEM
Através de lista pendente, indique o Armazém.

PROPOSTA
Visualiza:
O Numero da Proposta; a Data e a Entidade.

DOCUMENTO GERADO
Visualiza:

Designacao do Documento;
Caddigo do Tipo de Documento;
Cddigo do Armazém;

Ano;

Caddigo de Vendedor;

Série;

Namero do Documento;

Data.
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CARTEIRA

= ENC 033 - EMPRESA 033 PARA TESTES CARTEIRA DE ENCOMENDAS - | O
Ficheiros Propostas | Carteira | Analises  Utilitarios Configuragdo Janela Ajuda
Ajuda Data Movimentos
OF P2 Ermisséo [OGOTIRD (lltima Seguranga em 0000/00/00
Listagem

“¥Contabilidad

LConfirmagdo r
Mapa de Carga/Saldo Encomenda
Etiquetas Artigos

Ordem de Produgdo
':__.'Tesourana

Documentos Gerados

'?Vendas

{' Stocks

“¥Obras

'?Cumpras

2018-01-01 13:10:42  PMR-Carteira Encomendas  Versdo 6.210 M.Inst.99000 PMR-Softwar EUR  EU SOU O GESTOR NUM OVR
= = A " [ &
= =l Cih o) ‘.‘ A

MOVIMENTOS
¢ Recolha, alteragdo ou anulacdo de Encomendas em Carteira.
e Uma vez terminada esta sessdo de recolha deve fazer-se Segurancas dos Ficheiros.

"B BE somom

EMISSAO
e Emissdo de Encomendas por limites de Data de Pedido, Data de Entrega, Armazém e NUumero de
Encomenda, sendo opcional a emissdo de Encomendas ja emitidas, por emitir ou ambas.
e A Encomenda obtida sera, previamente, desenhada na opgdo Configuracdo, Documentos, Impressos
(Carteira).
e Ao pedir a emissdo de Encomendas se aparecer a mensagem, «Atencdo Faltam Dados Fixos», devera
parametrizar, o impresso através da Configuracdao, Documentos, Impressos (Carteira).

LISTAGEM
e Mapa de arquivo e conferéncia da carteira de Encomendas, com limites por Tipo de Encomenda, Data,
Armazém e Nimero de Documento.

CONFIRMACAO
¢ Confirmacdo das Encomendas que se encontram em Carteira, esta opcao vai criar documentos de Guias de
Remessa, Vendas a Dinheiro, Vendas a Crédito, Guias de Stocks ou Stocks (Compras) conforme for escolhido
nos Tipos de Encomendas.

MAPA DE CARGA

/
SALDO DA ENCOMENDA
¢ Na Carteira de Encomendas o Mapa de Carga/Saldo da Encomenda ndo pode ter Impressos definidos no
ENCIMP.
Assim passa a Listagem.
e Opcao de Mapa de Carga ou Saldo da Encomenda.
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e Ordenagao por:

Circuito de Distribuigao/Artigo/Cliente ou Circuito de Distribuigdo/Cliente/Artigo.
e Edicdo por Data da Encomenda ou Data de Carga.
e Limites por:

Tipo de Encomenda; Encomenda; Armazém; Més/Dia; Zona Geogréfica; Circuito de Distribuicdo; Artigo e
Cliente.

e Opgao de Quebra por Documento e/ou Dia.

e Edicdo das Encomendas:

Todas; Ja impressas ou Por imprimir.

ETIQUETAS DE ARTIGOS
e Emissao de Etiquetas de Artigos com limites por:
Tipo de Encomenda; Data; Armazém; Documento; Entidade; Familia e Artigo.
Opgao:
Lingua e Cddigo de Etiqueta configuravel.

ORDEM DE PRODUCAO
e Se 0s mddulos opcionais, Produtos Compostos ou Cores/Tamanhos, estiverem instalados, poderdo ser
impressas estas Ordens de Produgao.
e Limites por:
Tipo de Proposta; Armazém; Entidade; Documento; Data e Artigo.
e Selegdo da Impressora:
Todas; Ja Impressa ou Por Imprimir.
e OpgOes de Mapa.

DOCUMENTOS GERADOS
« Visualizagdo dos diferentes Documentos gerados pelas Encomendas.
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Recolhido, o Cddigo de Tipo de Encomenda e o Cdodigo de Armazém.

A partir destes dados mostra a lista das Encomendas ja recolhidos (Emitidas, Anuladas ou enviados por e-
mail) com a Confirmacao (Total ou Parcial, conforme os casos), Data, Data de Entrega e Entidade relativos
ao Tipo de Carteira de Encomendas e Armazém digitados.

= Gestédo da Carteira de Encomendas EIIEI
Ana 2019 v []54 Nao Satisfeitas
Tipo de Encomenda: | 1 - EMCOMEMNDaA N.1 v Armazém: | 1 - ARMAZEM UM -LISEOA Y]
Encomenda || Emit Email &nul Situagdo Data L. Entrega Entidade
<«
45 (] [0 [0 | Total |2019/410/09 |2019/10/09 1001 COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POME ...
47 1 [ ]| Total |2013/10/09 | 2019/10/09 1001| COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POME ...
49 0 [0 [0 Total |2019/10/09 |2019/10/09 1001| COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POME |....
43 ] [0 [ | Total |2019/10/09 |2019/10/09 1001 COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POME ...
g0 ] [0 [0 | Total 2019410409 2019410409 1001| COPDMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do COMCELHO de POME |
5100 [0 [0 Total |2019/10/09 |2019/10/09 1001| COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POME ...
210 0O O 201910409 | 201 9410/09 1001| COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POME ...
s3] O O 201911421 | 2019/11421 1001| COPDMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do COMCELHO de POME |
54 ] [0 [ | sit.Crit |2019/12/02 | 2019/12/02 1001| COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POME ...
Oodo |
Ooood
00O ] |
Bjuda + Mova o Jair F@cheiro
WA | <2 firs ) Fe

Se entidade com NIF valido: Assume os dados provenientes do respetivo Ficheiro e coloca-os indisponiveis.
Se Entidade com NIF 999999999 ou 999999990:

a. Se recolhe entidade a zeros mas coloca NIF 999999999/0, e se na Configuracao da Empresa existir
Entidade definida com esse NIF vai carregar dados da identificacdo e de processamento dessa Entidade, mas
permite alterar.

b. Se na Configuragdo da Empresa estiver como "Entidades Diversos": Limpa dados da identificacdo, mantém
NIF e permite recolher Nome, Morada, etc.

c. Se ndo estiver como "Entidade Diversos" na Configuragao da Empresa - Assume dados do ficheiro. Das
Entidades como na 1.2 situagdo.

Se Entidade igual a zeros: Pode recolher tudo, NIF, Nome, etc.

Se existir no Ficheiro, alguma Entidade com esse NIF ou Nome retornara e preenchera o codigo de Entidade e
funcionara como na 1.2 situagdo.

Entidade com NIF a espacos:

Transforma-se em Entidade zero, para preenchimento da Identificagdo da Entidade, mas carrega as Condigbes
de Processamento definidas no Ficheiro.

Todos estes automatismos prendem-se, essencialmente, com o preenchimento do Documento enquanto
n n
Novo".

Mapa

“=M Enite a Proposta editando a Designagdo «Encomenda», «Este documento ndo serve de fatura» e «xxx
- Processado por programa certificado n® 0589/AT» conforme Portaria n.© 22A/2012 de 24 de Janeiro.
Emite a Encomenda.

ANO
Selecione o Ano anterior, para se poder visualizar a Carteira de Encomendas, sem ter de alterar a data de
entrada na Rotina.

SO NAO SATISFEITAS
Assinalado com [#, apenas se visualiza os Documentos que ndo estdo satisfeitos totalmente.

TIPO DE ENCOMENDA
Através da lista pendente, selecione o Cédigo do Tipo de Encomenda a usar.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

ARMAZEM
Através de lista pendente, indique o Codigo de Armazém a que respeita a Encomenda.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

68 de 160 / 1- GESTAO DA CARTEIRA DE ENCOMENDAS



“’H

II1||

software ENCOMENDAS - 1- GESTAO DA CARTEIRA DE ENCOMENDAS

Valores viaveis:
Entre 1 e 99, conforme indicado no campo "Numero maximo de Armazéns" na Configuracdo da Rotina.

ENCOMENDA

Ordena por Encomenda.

Para passar ao ecra seguinte pode digitar o NUmero da Encomenda a recolher (no caso da numeracgao ser
manual), alterar, anular ou emitir.

Para alterar uma Encomenda ja existente tem que digitar o NiUmero e se este ja foi Emitido, o utilizador é
questionado sobre o prosseguimento da alteragao.

As Encomendas anulados podem sempre ser «Reutilizadas», considerando a sequéncia da Numeracao e a
Data de processamento.

Sair da Encomenda sem linhas é considerada uma Encomenda «Anulada».

O Numero da Encomenda é inserido manual ou incrementado, automaticamente, conforme definicdo da Tabela
de Tipo de Encomendas.

Se, na mesma Tabela, no bloco [Tipo de Numeracgao] estiver selecionado o campo "Automatica" e, aqui, o

NUmero da Encomenda for «0» (zero), premindo | ivTE | vai para janela seguinte de uma Encomenda «Nova»
e quando terminar é adicionado 1 no campo "Numerador" da Tabela de Numeradores.

Se ja existir uma Encomenda com este Nimero, sera perguntado se quer continuar a incrementacdo do
Numerador ou se volta ao campo anterior, nesta situacao é melhor verificar o que se passa com os contadores
da Tabela de Numeradores.

Se a opcdo for manual, o Numero digitado nunca é atualizado na Tabela de Numeradores.

DATA

Mostra a Data da Encomenda, se nao for preenchida, ao premir [tk é assumida a Data de entrada na
Rotina.

DATA DE ENTREGA
Visualiza a Data de Entrega da Encomenda.
Ordena por Data de Entrega.

ENTIDADE
Visualiza o Cédigo e o Nome da Entidade.
Ordena por Entidade.

oy I
i ~ . -
F2 Inicia uma Encomenda «Nova», passando ao ecrd no ponto 1.1 — Carteira — Condicdes.

Amda

1
i Se a Encomenda se encontrar, parcialmente, satisfeita ao anula-la sé serdo eliminadas as Quantidades
por satisfazer mantendo-se as ja confirmadas.
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= Alteragio de Carteira de Encomendas = B
Tipo de Encomenda: | 2 - ENCOMENDAWVENDA Ammazém: 1 - sede
Y . -~ . .
Hdimera: 058 HOUA Data:| 2018/07/12 Moeda: ELUR - EUROS
CondigBes | Totais | Linhas
Entidade
Cédiga: 1] : Mimera Figcal:
Nome:
Morada:
Localidade:
Fais: -PORTUGAL w | Codigo Postal:
Walores
Moeda: EUR -EUROS v | Imprime Documento em:| EUR - EUROS ]
todalidade Pagamento: "] IMoeda Cambio
EUR - EUROS 4 1.000000000
Prazo Pagamenta: 1] Desconta Documenta: 0% Tabela Prego: |1 »
EUR - EUROS b4 1.000000000
Regime de Iva: |0 - Regime Ma Namal w Tabelalva: |0 «| ||EUR-EURDS &) 1.000000000

COutroz Dados
‘Wendedar: w | Data Entrega | 2018/07412 C.Custa 0 Requis:

Situagio da Encomenda: W Artigos & Disposicio/Prestagio Servigos em:

Obszervagies:

Copia
F8

Ajuda + MNowo N Sair 3 Mapa
R | i R

NUMERO

O Numero da Encomenda é manual ou somado, automaticamente, conforme definicdo da Tabela de Tipo de
Encomendas.

Se, na mesma Tabela, no bloco [Tipo de Numeragao] estiver selecionado o campo "Automatica" e, aqui, o
Numero da Encomenda for «0», ao premir (e | inicia uma Encomenda Nova colocando o cursor, depois
de indicar a Data, no primeiro campo do separador CondicGes e quando passar para o separador Linhas é
adicionado 1 ao campo "Numerador" da Tabela de Numeradores.

Se existir uma Encomenda com este nimero, é perguntado se quer continuar a adicdo do numerador ou se
volta ao campo anterior, nesta situacao é melhor verificar os contadores da Tabela de Numeradores.

Se tiver apenas marcada a Numeracao Automatica ao recolher um nimero sé podera ser de Encomenda
existente e nao anulado.

Se a opcdo for «Manual», o NiUmero digitado nunca sera atualizado na Tabela de Numeradores.

Digite o NUmero da Encomenda para alterar uma Encomenda existente e se esta ja foi Emitida, o utilizador é
guestionado sobre o prosseguimento da alteragdo posicionando-se o cursor na primeira Linha do Separador
Linhas.

Encomendas Anuladas podem sempre ser Reutilizados, considerando a sequéncia da Numeracao e a Data
de Processamento.

A finalizagdo de Encomendas sem linhas sera considerada uma Encomenda Anulada.

DATA
Data da Encomenda, se nao for preenchida é assumida a Data de Entrada na Rotina.

ENTIDADE

Caddigo: Indique Numero de Entidade.

Valida com o Ficheiro de Entidades, vendo o relativo Nome, NUmero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo de
Pais, Cédigo e Designacdo Postal. Se nao existir o cddigo pode crid-lo neste momento.

Se a Entidade for «0» (zero) ou tiver o campo "Numero Fiscal", no ficheiro de Entidades preenchido com «9x»
nove é pedida a recolha dos dados: NUumero Fiscal, Morada, Localidade, Cddigo do Pais (ndo preencher se for

Portugal, prima apenas | E1ER ) e Codigo Postal.

Sé ndo é possivel se na Tabela Tipo de Encomendas tiver marcado o campo "Entidade no Ficheiro" obrigando a
recolher um cliente definido no Ficheiro de Entidades.

Se este campo ficar a zeros e indicar no campo seguinte o NIF da Entidade existente é editado,
automaticamente, o Cédigo da Entidade;

Nuamero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Codigo da Entidade, automaticamente, é editado o NIF da
Entidade.

Se ndo insira o NIF da Entidade e automaticamente, é editado o Cddigo da Entidade.

Se o NIF ndo existir é visualizada uma mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

Se carregar em:
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Vai abrir uma Entidade Nova;

Mo

Os campos Nome, Numero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo de Pais, Codigo e Designacao Postal
sao ativados para indicar os dados.

Se recolhe a Entidade através do NIF e, se este existir para varias entidades, o operador devera escolher qual
o Cddigo de Entidade pretendido (para isso sera mostrada uma lista de todas as entidades com esse NIF e
respetivas localidades).

VALORES

Moeda: Define a Moeda e o Cambio.

E apenas visto com os valores da Encomenda que vao ser cambiados s6 para efeitos de impressao.

Nao sao atualizados Ficheiros com estes valores, mas sim com os valores na Moeda da Empresa.

Para o Euro é obrigatério o Cédigo «<EUR>».

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagao;

Imprime Documento em: Numa Encomenda «Nova», por defeito, edita a Moeda indicada no campo
anterior.

Em alteracao edita a Moeda escolhida através duma lista pendente.

Esta lista s6 edita as Moedas definidas no bloco [Moedas], no separador Dados da Empresa, na Configuracdo
da Empresa e a escolhida no campo anterior;

Modo de Pagamento: Define o Modo de Pagamento da Entidade.

Automaticamente, assume o Cédigo definido no Ficheiro de Entidades, sendo alteravel, sé para a Encomenda
recolhida.

Se o Cddigo for «0» (zero), ou se na Tabela de Modos de Pagamento algum dos campos inibir a emissdo, ndo
sairao recibos.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

Também valida se o Cédigo de Modo de Pagamento introduzido esta ou ndo ativo na data de recolha dos
Documentos.

E editado no Cabecalho das Encomendas padrodes;

Prazo de Pagamento: Automaticamente, assume o NUumero de Dias definido no Ficheiro de Entidades,
podendo ser alterado, s6 para a Encomenda recolhida;

Desconto Documento: Percentagem. Preenchido aplicavel a todas as linhas recolhidas;

Tabela de Pregos: Valor: «1» a «4». Preenchido, automaticamente, com o Cdédigo definido na Entidade,
podendo ser corrigido, sé para a Encomenda recolhida.

Este Codigo tem a ver com o Preco de Artigo que sera praticado durante a recolha das Linhas;

Regime de IVA: Preenchido, automaticamente, com Cdédigo do Ficheiro de Entidades, podendo ser corrigido,
sO para a Encomenda recolhida:

«0» - Entidade ndo isenta de IVA;

Outros Cédigos: Noutras situacdes, como por exemplo, a Entidade estd isenta de IVA ou com IVA revertivel
(entre «1» e «8» ou entre «A» e «Z»).

9 - Indica que o IVA esta incluido no preco de Artigo;

Tabela de IVA: Se Entidade ndo isenta pode além do IVA de Vendas escolher até 4 alternativas de IVA.

Se for «0» (zero) assume IVA de Vendas;

Moeda/Cambio: Visualiza as Moedas e Cambios.

OUTROS DADOS

Vendedor: Assume o Codigo de Vendedor definido no Ficheiro de Entidades, mas pode ser alterado.

Valida com o Ficheiro de Vendedores, vendo o Nome relativo.

Acede ao ecra se o Tipo de Encomendas tiver selecionado na Tabela que é Documento de Transporte;

Data de Entrega: Por defeito assume a data do campo "Data".

Pode indicar outra Data de Entrega da Encomenda.

Centro de Custo: Identifica o Niumero de Centro de Custo da Contabilidade, com a rotina PMR-Contabilidade
instalada, sendo utilizados na impressao dos Cabecalhos das Propostas ou Documentos;

Requisicdo: Usa-se na impressao dos Cabecgalho da Encomenda;

Situacdao da Encomenda: Indique a Situagdo da Encomenda, na lista pendente da Tabela de Situacdo de
Encomendas, para posterior Listagem e Analise.

Na Listagem, se Encomenda Totalmente Confirmada, esta indicacdo sera sobreposta a qualquer outra situacdo
para ela definida.

Artigos a Disposicdo/Prestacdo de Servigos em: Data a qual os Artigos ou as Prestacdes de Servicos
foram postos a disposicao do Cliente.

Por defeito assume a data do campo "Data", mas pode indicar outra Data;

Observagoes: Para escrever, até 25 carateres, uma Nota que pode ser impressa nas Encomendas
(informativo).
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1.2- CARTEIRA - OBSERVAGCOES SUPLEMENTARES

Mostra este ecrd se na Tabela Tipo de Encomendas assinalou com [#, o campo "Observa¢des Suplementares
==

xm Alteracdo de Carteira de Encomendas E’
Tipo de Encamenda: | 1- ENCOMENDA - GUIA Amnazém: | 1 sede
Noimera: 42 ﬂ Data: |2DDS.H‘I 0/22 Moeda: IEUH -EUROS
Condigfies Observ.Suplem. |Expedl;:§o| Totalsl Llnhasl
Observagies Suplementares
12 Linha I\
22 Linha I
32 Linha I
Ajuda Sair Mapa | Cancelar
@ F1 4f F3 ik Fa ¢ 0 X C
OBSERVACOES SUPLEMENTARES

Recolhe Observacdes ate 3 linhas, que pode imprimir nos Documentos (apenas informativo)
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Visualiza o ecrd se na Tabela Tipo de Encomendas marcou com [#, o campo "Documento Transporte".

EAlteragﬁo de Carteira de Encomendas E@
Tipo de Encomenda: | 1- ENCOMENDA - GUIA Aumazém: | 1 sede
Noimera: BSﬂ Data: | 200810422 Moeda: |EUF| -EUROS
Condigfies | Obsgery Suplem.  Expedicdo |T0ta|s | Linhas |
— Caiga
Circuito de Distribuig3o: |\ j
Data: Hora: W g ’E Wiatura: |
Morada:| Localidade: |
Pais: | -PORTUGAL | Coédigo Postat | |
— Descarga
Morada:| Localidade: |
Pais: | -PORTUGAL | Cédigo Postat | |
— Transitarios
Mossa Referéncia; ‘ Mercadoria: |
Momero Yaolumes: 0 Peso: 0 olume: | 000 alor: .an
Mumera Regista: Data: Origen: |
Desting: ‘ Lo Werif.: |
Tranzporte: ‘ Est.Aduan.: |
Ajuda Siair Mapa Tabela Ok Cancelar
@ Fl FEF3 i F4 A F6 v "0 X c
CARGA

Circuito de Distribuicao: Indique, na lista pendente, o Cédigo de Circuito de Distribuicdo.
Valida com Tabela relativa e visualiza a Desighacao;

Data: Data da Carga da Mercadoria.

Automaticamente, assume Data Processamento, contudo é alteravel;

Hora: Hora da Carga da Mercadoria.

Assume, automaticamente, a Hora do Sistema do seu computador, mas é alteravel.
Primeiro campo para a Hora, segundo para os Minutos.

Viatura: Insira a Matricula da Viatura que vai efetuar o Transporte de Mercadoria;
Morada: Defina a morada de Carga da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é carregada a Mercadoria;

Pais: Na lista pendente, indique o Cédigo do Pais referente a Morada indicada.
Valida com a e visualiza a Designacao;

Codigo Postal: Indique o Cdédigo Postal da Morada indicada.

Visualiza a Designagao.

DESCARGA

Morada: Defina a morada de Entrega da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é descarregada a Mercadoria;

Pais: Na lista pendente, indique o Cédigo do Pais alusivo a Morada indicada.
Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacdo;

Codigo Postal: Insira o Cédigo Postal da Morada indicada.

Visualiza a Designagao.

TRANSITARIOS
Acede a este ecrd se no bloco [Opcionais], na Configuracdo da Recolha se tiver assinalado com [#, o campo

"Transitarios" e se no Tipo de Documento estiver marcado com |7, o0 campo de "Documento Transporte":
Namero Referéncia: Permite até 14 carateres para indicar a nossa Referéncia;
Mercadoria: Descreva a Mercadoria;

Namero de Volumes: Com 8 digitos para indicagdo do NUmero de Volumes.
Peso: Aponte o0 Peso da Mercadoria (sem decimais);

Volume: Com 9 digitos inteiros e 3 decimais para inserir o Volume da Mercadoria;
Valor: Recolha do Valor de Cabegalho;

Registo Niumero: Insira o NiUmero de Registo;

Data: Indique a Data do registo com o formato seguinte:

AAAA/MM/DD;

Origem: Inscreva qual a origem da Mercadoria;

Estancia Aduaneira: Recolha da Estancia Aduaneira;
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Destino: Enuncie qual o destino da Mercadoria;
Local de verificagdo: Recolha qual o local onde é feita a verificagdo da Mercadoria;
Transporte: Indique o Meio de Transporte utilizado.

Os campos "Numero do Servico" e "Data do Servico" correspondem ao Niumero da Guia e
o Data da Guia.
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EAItera;Eo de Carteira de Encomendas E@
Tipo de Encomenda: | 1- ENCOMENDA - GUIA Amazém: | 1 sede
MNumera: 2 ﬂ Data: | 200810722 Moeda: |EUF| -EURDS
Condigfies | Obsgery. Suplem, | Expedigiio  Totais | Linhas |
- Yalores Totais
EUR - EUROS EUR - EUROS USD - DOLAR AMERIC|ECVY - ESCUDOS CABC
Total lliquida 500.00 500.00 7750 20025000 «
Total Liquido 500.00 500.00 77350 200,250.00
Total [va 100.00 100.00 154.70 40,050.00
[ Total da Encomenda £00.00 £00.00 928.20 240,300.00
Total Comiss&o 5.00 5.00 773 2,002.50
Total Sujeito VA Escalfo 3 [Taxa 20%) 500.00 500.00 7350 200,250.00
Total Imposto VA Escaldo 3 (Taxa 20%) 100.00 100.00 154.70 40,050.00
=l
Ajuda Sair Mapa
@ Fl 4#EF3 i F4

VALORES TOTAIS

Visualiza 4 colunas com valores Totais, onde a primeira coluna corresponde a Moeda da Encomenda € as
restantes Moedas Principal, Secundaria e Terciaria, definidas na Configuracdo da Empresa.

Os Totais da Encomenda sao:

Total Iliquido;

Total de Descontos;

Total Liquido;

Total do IVA;

Total da Encomenda;

Total da Comissao;

Total Sujeito a IVA Escaldao "n" (Taxa x%);

Total do imposto IVA Escaldao "n" (Taxa x%).

n: Cédigo do Escaldo definido na Tabela do IVA;

x: Valor percentual da Taxa definido na Tabela do IVA.

Com a excecdo dos Totais Iliquido, Liquido e Encomenda os restantes sé aparecem se existirem na recolha da
Proposta.
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1.5- CARTEIRA - LINHAS

B Alteracdo de Carteira de Encomendas - [m] X
[ Tipo de Encomenda:| 1 - ENCOMENDA Amazém:| 1 -VALE MOURAO
Nimero 15 Data: 2018/10/17 Moeda:[EUR - EURO

-

Condigies Totais Linhas
Linhas

Entidade: 1-TESTE ENTIDADE NOVA
Linha Artigo UN Designagao Quantidade Prego de Venda Desc1(%) Desc2(%) Desc3(*) Comissdo(%)
1 «
] »
- Linha Nova ..
< >
Totais
Mercadornia: 0.00 Outros Impostos: 0.00 Iva: 0.00 Tetal: 0.00

fjuda  DuplLinhas Sair | Mapa  @EEqsaE Ficheio  Anula Importa Extrato Ok Cancelar
on v fine 2 e PJre m DU [P v X

LINHA

Ao recolher a Encomenda (Novos) se premir | Eitie | gutomaticamente, assume o NUmero da Linha somando
sempre mais 1, ficando o cursor colocado no campo seguinte.

Na corregdo digite o NUmero da Linha que quer alterar.

No rodapé, do separador, é editada a situacao da Linha, que pode ser "Linha Nova" ou "Linha em Alteragao".

Irmparta

_/F8 Importa as linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.
Este Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola «Scanner».

o Mais informagao veja as Consideragdes Gerais no final deste ponto.

ARTIGO

Com 15 carateres, conforme Configuracdo da Rotina.

Valida com o Ficheiro de_Artigos, visualiza a Designacdo e o Cddigo de Unidade.

Se a Unidade de Stock do Artigo for «*» ou «TX» pode recolher a Designagao pretendida para a linha.

No Movimento livre recolhe (ou ndo) Quantidades e Valores mas para a unidade «TX» a recolha limita-se a
Texto.

o Mais informagGes no Manual de Vendas/Faturagdo, no Capitulo do ficheiro de Artigos.

Com o cursor posicionado no campo "Artigo", carregando em:

Exdrata
I

L) F8 Consulta o Extrato do Artigo corrente.

Oup Linkas
% | FZ Aparece a janela seguinte:
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&8 Copia de Linhas de Documento & Existente para Novo .., E\@
" Guias & Documentos " Encomendas
Tipo de Documento |DD2 - Factura ﬂ
Armazém | 1- sede ﬂ
Docurmento
#no | 2014 Vend | Série Numero it
| 000001 - PLAMAD - 246000
[V Mantém Descontos das Linhas vV Mantém Comissfies das Linhas
fijuda Y Mapa Ok Cancelar
WF1 2l Vo C

A duplicacdo de Linhas permite cdpia integral de outra Guia, Documento ou Encomenda ja existente para uma
Encomenda Nova.

GUIAS
Marcado com ®, permite uma cdpia de linhas completa de uma Guia existente para uma Encomenda Nova.

DOCUMENTOS

Marcado com ®, permite uma cdpia de linhas completa de um Documento existente para uma Encomenda
Nova.

ENCOMENDAS

Marcado com ®, permite uma cépia de linhas completa de uma Encomenda existente para uma Encomenda
Nova.

TIPO DE GUIA/DOCUMENTO/ENCOMENDA

De acordo com o Tipo de Documento escolhido nos campos anteriores:

Guias; Documentos ou Encomendas, assim é editado o texto do campo, que pode ser:

Tipo de Guia; Tipo de Documento ou Tipo de Encomenda.

Na lista pendente, indique o Tipo de Documento original, conforme o definido nos campos anteriores, para a
duplicacdo de linhas.

ARMAZEM
Na lista pendente, escolha o Armazém para a duplicagdo de linhas.

ENCOMENDA

Os campos seguintes contém os dados referentes ao Documento original para a duplicacdo de linhas.
Ano: Indique o Ano do Documento original;

Vendedor: Se necessario, indique o Ano do Documento original;

Série: Se necessario, indique o Ano do Documento original;

Namero: Se necessario, indique o Ano do Documento original.

E editada e de acordo com dados anteriormente indicados o Niumero e Designacdo da Entidade e o valor do
Documento (Guia, Fatura, Encomenda...).

MANTEM DESCONTOS DAS LINHAS
Marcado com [#], mantém os Descontos das Linhas do Documento Original.

MANTEM COMISSOES DAS LINHAS
Assinalado com F, mantém as Comissbes das Linhas do Documento Original.

LINHAS

UN
Visualiza a unidade de grandeza do Artigo, separador Classificacdo, no Ficheiro de Artigos.
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DESIGNACAO
Visualiza o Nome do Artigo.

QUANTIDADE

Obrigatédrio, exceto se estiver perante um Movimento Livre, o qual podera ter ou ndo Quantidades.
Sub=trivt o
a

Carregando em == le pode aceder ao Ficheiro de Artigos Substitutos (o ficheiro de Artigos Alternativos deve
estar criado).

O Numero de Decimais pode ser configurado na opgao dos decimais na Tabela de Familias ou no campo
"Numero de decimais" no Ficheiro de Artigos.

E aqui que se indica o Valor da Quantidade de acordo com o Cddigo de Unidade.

Se tiver selecionado o campo "Atualiza Stocks" na Tabela de Propostas pode surgir uma das mensagens:
«Existéncia Insuficiente»: Anuncia que o Artigo em causa possui no Armazém existéncia inferior a que se
estd a movimentar.

«Recolha de Existéncias Negativas»: Se responder afirmativamente e tiver permissées para esta opgao, o
movimento é aceite;

«Artigo em Rotura»: Indica que com o movimento das Quantidades em causa o Artigo fica em Rotura de
Stocks (Quantidades abaixo dos Stocks Minimo ou acima do Stock Maximo).

«Recolha de Existéncias em Rotura»: Se responder afirmativamente e tiver permissdes para esta opgao, o
movimento € aceite.

PRECO DE VENDA

Preenchido, automaticamente, com o Prego do Ficheiro de Artigos (Prego 1, Prego 2, Prego 3 ou Precgo 4, se
deu «1», «2», «3» ou «4» no Cddigo de Preco no Ficheiro de Entidades), pode ser alterado para outro Preco,
s6 na Proposta recolhida.

O valor do Preco esta relacionado com o Cédigo da Moeda definido no Ficheiro de Entidades e com o Cdédigo
da Moeda definido no ficheiro de Artigos.

Se ndo definir o Cédigo da Moeda no Preco de Artigos este assume o valor da Moeda definida na Configuracao
da Empresa.

Contudo se houver Movimentos para a Entidade com outra Moeda o valor assumido € o do calculo com a
Tabela Moeda/Cémbio.

Se definir o Cédigo da Moeda no Preco dos Artigos diferente do assumido na Configuracdo da Empresa, entdo
o Preco é o valor ai registado, ignorando assim o calculo com a Tabela Moeda/Cambio.

DESCONTOS

Pode definir 3 Descontos a Percentagem ou 1 em Valor + 1 a Percentagem sobre os Artigos.

A capacidade das Percentagens é de 2 inteiros e 2 decimais e do valor é de 7 inteiros e 2 decimais.

Se nos ficheiros de Entidades e Artigos, no separador Processamento, os campos "Cddigo de Desconto",
estiverem preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de Descontos sera langado,
automaticamente, aqui, o valor percentual de Desconto respetivamente.

Contudo pode sempre alterar este valor.

Nos Precos de Venda com IVA incluido, o Desconto incide sobre os valores dos Precos de Venda com IVA
incluido e ndo sobre os valores dos Precos de Venda sem IVA.

COMISSOES

Percentagem de Comissdo, para o Vendedor associado a Encomenda.

Se unidade de Stock igual a «+>» é colocado zero neste campo.

Se no Ficheiro de Vendedores e no Ficheiro de Artigos no separador Processamento, os campos "Cdédigo de
Comissdo", estiverem preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de Comissdes sera
lancado, automaticamente, aqui, o valor percentual de Desconto respetivamente.

Contudo pode sempre alterar este valor.

Os campos das Encomendas (Cabecalho e Linhas) ndo sdo alteraveis apesar de se modificarem

o as Tabelas respetivas. Por exemplo, no caso do arredondamento, mesmo alterando a Tabela, o
arredondamento dos Documentos ndo é modificado. Se necessario tera de anular novamente a
Encomenda.

CONSIDERACOES GERAIS
Pode proceder a importacdo de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.
Este Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola «Scanners.
Modo de Funcionamento:
Criar uma pasta ao nivel da pasta da Empresa, com a seguinte nomenclatura:
«scan-xxx» sendo xxx o Numero da Empresa;
Criar nesta pasta, uma subpasta chamada «importad»;
Exemplo:
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Pasta «emp005», subpasta «scan-005\importad»;

O Ficheiro Texto tera como nome, o Cddigo da Entidade e como extensdao, um numero sequencial.
Exemplo:

Para a Entidade nimero 18 sera 000000018.E01.
A extensao do Ficheiro ndo sofre qualquer processamento, nem validagao.

O Ficheiro deve estar posicionado dentro da pasta «scan-xxx» e apds a importagdo para as linhas do
Documento o Ficheiro serd movido para a pasta «importad».

Esbogo do Ficheiro: OO XXX
25 Posicdes Alfanuméricas

(para o Cédigo Artigo)

NNNNNNNNNNNNNNNNNN
18 Posicdes Numéricas
(para o Quantidade).

Exemplo: «A-001» «000000000000010000>»

° Caodigo do Produto Quantidade do Produto
A-001 10,000

o - _Man.a

“=4F Em qualquer separador acima indicado, emite a Encomenda editando a Designacdo
«Encomenda», «Este documento nao serve de fatura» e «xxx - Processado por programa
certificado n® 0589/AT», conforme portaria n.°© 22A/2012 de 24 de Janeiro.
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2- EMISSAO DE ENCOMENDAS

Na Encomenda ¢ editada a Designacdo «Encomenda», «Este documento ndo serve de fatura» e «xxxx —
Processado por programa certificado n® 0589/AT», conforme portaria n.2 22A/2012 de 24 de Janeiro.

EE Emissdo de Encomendas El@
Tipo de Encomenda 007 - ENCOMENDA N.1 HEW
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Data  2021/12/23 Data 202112/
Armazém 1 Amazém 10
Documento Documento 999933999
E-mail (POF)
Cria ficheiros PDF Envia Docum p,/E-mail (PDF Sa Entidades sem Doc p/E-mail Edita E-mail
Pasta p/Ficheiros
Interface. Hp13go
Opcao
(O Todas (O) J4 Impressas © Por Imprimir Emiss30 Imediata
Ajuda Tabela I Cancelar
WFi CIFB v o x-c

TIPO DE ENCOMENDA

Na lista pendente indique o Cdédigo do Tipo de Encomenda.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacéo.
Valores possiveis:

Entre «1» e «99».

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Data: Relativa a Data das Encomendas.

N3o preenchido assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano para o
Limite Superior;

Armazém: Insira o Codigo de Armazém pretendido para esta emissao;

Documento: Numero das Encomendas a selecionar para esta emissao.

E-MAIL (PDF)

Cria Ficheiros PDF: Assinalado com [+, cria Ficheiro no formato «PDF» e ativa o campo "Pasta para
Ficheiros";

Envia Documentos por E-mail (PDF): Marcado com [, envia Encomendas por E-Mail e caso o campo
anterior estiver desmarcado, ativa o campo "Pasta para Ficheiros".

Desativa campo seguinte;

S6 Entidades sem Documento por E-Mail: Assinalado com [+, emite sé Entidades sem Documento por e-
Mail e desativa campo anterior;

Edita E-mail: Marcado com [+, pode editar o e-Mail;

Pasta para Ficheiros: Indique a Pasta onde os Ficheiros «PDF» estdo guardados.

Com o botdo | ***  pode abrir ou escolher uma Pasta;
Interface: Por enquanto, sem tratamento.

OPCAO

Marcado com '®, emite:
Todas;

Ja Impressas;

Por Imprimir.

EMISSAO IMEDIATA

Assinalado com [#, este campo, se escolher as Encomendas J& Impressas, pode ainda optar por imprimir sé
os que foram de emissao imediata.
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3- LISTAGEM DE ENCOMENDAS

ELi:tagem de Encomendas ERIER B

P

Moeda: EUR - EUROS DA EUROPA QCID ~

LIMITE INFERIOR

Tipo da Encomenda | 001 - ENCOMENDA N.1 «|  Vendedor
Data Amazém Documento Ertidade

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Encomenda | 002 - ENCOMEMDA N.2 w Vendedor
Data Armazém Documerto Ertidade

Opcdo Imprime Guartidades Exportaggio
(®) Todas () Satisfeitas (®) Por Satisfazer Html Ewecel
() J& Impressas
O Por Imprimic Lista Encomendas Anuladas [ Imprime Total Documento com VA
] imprime Cores [ imprime Tamanhos [ imprime Observacies

Ajuda Tabela Ok, Cancelar
WrA  CFe v o “C

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Tipo de Encomenda: Na lista pendente, escolha o Tipo de Encomenda a listar.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao;

Vendedor: Indique o Cddigo de Vendedores.

Valida com Ficheiro relativo e visualiza a Designacgao;

Data: Relativa as Datas das Encomendas, se ndo for preenchida é assumida a Data da Rotina para o Limite
Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano para o Limite Superior;

Armazém: Indique os Cdédigos de Armazém a listar.

Valida com a Tabela relativa.

Valor entre «1» e «99» conforme dado no nimero maximo de Armazéns na Configuracdo da Rotina;
Documento: Indique os Nimeros de Documentos que pretende listar.

Entidade: Indique o Cddigo de Entidade.

Valida com o Ficheiro relativo e visualiza a Designacéo;

OPCAO

Marcado com ®, 6 emite:
Todas;

Ja Impressas;

Por Imprimir.

IMPRIME QUANTIDADES

Assinalado com '®, emite as Encomendas:
Satisfeitas;
Por Satisfazer.

EXPORTAGAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LISTA ENCOMENDAS ANULADAS
Assinalado com [, lista as Propostas que j& tenham sido anuladas.

IMPRIME CORES
Assinalado com [#, imprime as Cores dos Artigos.

IMPRIME TAMANHOS
Assinalado com [#, imprime os Tamanhos dos Artigos.
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IMPRIME OBSERVAGOES
Assinalado com [#, imprime as Observacges
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4- CONFIRMAGCAO DE ENCOMENDAS

Visualiza Encomendas ainda ndo confirmadas ou Satisfeitas Parcialmente.

B8 ENC 033 - VENDAS E STOCKS = EMPRESA 33 DA VERSAO 6.020 AAAAAAAAAAAAAA  CARTEIRA DE ENCOMENDAS -
Ficheiros Propostas | Carteira  Andlises  Utilitérios  Configuragdc Janela  Ajuda
Ajuda _Data Movimentos ora _
t_'_,JFI _«F2 Emissio F10 Oltima Seguranga em 0000/00/00
= . Listagem
"?Cuntabllldad
L= Confirmagdo » Documentos
{:’AtiVDS Mapa de Carga Entidades
Salde de Encomenda
i Etiquetas Artigos
| __?Tesuurﬂ"ﬂ Ordem de Produgdo
| ?Pessual
"?Vendas
| ?Stucks
"?Obras
"?Cumpras
| ?Gabinetes
2016-12-31 10:24:52 PMR-Carteira Encomendas  Versao 6.100 M.Inst.99000 PMR-Softwar EUR KAKAKAKA CAP NUM OVR
DOCUMENTOS

e Visualiza todas as Encomendas por Tipo de Encomendas e Armazém para sua confirmacao.
¢ Pode confirmar Encomendas até dois anos de atraso em relagdo ao Ano de Processamento.

ENTIDADES
e Visualiza todas as Encomendas para uma dada Entidade para sua confirmacao.
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4.1- CONFIRMAGCAO DE ENCOMENDAS POR DOCUMENTOS

&= Confirmag&o de Encomendas por Documento [ =] ]
Ano: 2018
Tipo de Encomenda: Amnazén: | 1 - zede Y]
Encomenda | Confirmag3o [rata Dt. Entrega Entidade
«®
»
Ajuda Carfirma , Fair Limites Tabela
wr k2 K Qe CFe
ANO

Ativado se ha Encomendas do Ano anterior, podendo escolher a Encomenda pela lista pendente.

TIPO DE ENCOMENDA

Na lista pendente, Indique o Cddigo do Tipo de Encomenda a confirmar.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

ARMAZEM
Insira o Cédigo de Armazém pretendido.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacgao.

ENCOMENDA
Ordena por Encomenda.

Mostra a lista das Encomendas ja recolhidas para o Tipo de Encomendas e Armazém digitados anteriormente.

CONFIRMAGCAO

Indique a Encomenda se foi Satisfeita em parte indicando, automaticamente, com a palavra Parcial, ou ndo
edita nada para Encomendas ainda ndo Confirmadas.

DATA
Visualiza a Data da Encomenda.

DATA DE ENTREGA
Ordena por data de Entrega.
Mostra a Data de Entrega.

ENTIDADE

Ordena por Entidade.

Visualiza o Cédigo e a Designagdo da Entidade.

Corfumz

3 A Depois de selecionar uma proposta, visualiza o ecra (4.1.1- Confirmacao de Encomendas).

Limias:
]F4 Visualiza o ecra (4.1.2- Confirmagdo de Encomendas por Limites).
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A partir do campo "Dimensdo 1" inclusive todos os campos sdo alteraveis na linha de baixo alinhada com a
expressao "A Confirmar".

EConﬁrmagﬁo de Encomendas El@
Tipo de Encomenda: | 1- ENCOMENDA - GUIA Amazém | 1- sede
Niimero: 3?ﬂ Emitida Data: |2008/10/22 Moeda: |EUF| -EUROS
Linhas |
Linhas
Entidade: | 2 - I¥a INCLUIDO
Linha Artigo UM Designacio Dimens&ol Dimens3o? Dimensziol Quantidade Preco de Yenda
|_ﬂ [ [N [Computadar =PTO ¥ 5 aka o] | | | 1.000] 500.0000 1'
A Confirmar-> [ [ [ [ 7.000] 500.0000
[ [ | | | | |
| | | | |
[ [ | | | | |
| | | | |
[ [ | | | | |
T | ]
(4] [
Totaiz
Confirmada: 000 Qutes Impostos: | 0.00 |y | 0.00 Total:| 0.00
Ajuda Sair Tudo Ficheiro Fim Conf Extracto Ok, Cancelar
@ F dirza Erm Er Elrs  Ers vo M-
NUMERO

Indique o NUumero da Encomenda assumida no ecra anterior para se iniciar a Confirmacao.

LINHA
Identifica as Linhas relativas a Encomenda.

ARTIGO
Visualiza o(s) Codigo(s) de Artigo(s) para Confirmagao da Encomenda.

UN
Visualiza a unidade de grandeza do Artigo, separador Classificagao, no Ficheiro de Artigos.

DESIGNACAO
Mostra o Nome do Artigo.

CAMPOS DAS DIMENSOES
Assume Dimensao 1, 2 ou 3 conforme definidos no separador Processamento, no Ficheiro de Artigos.

Alteravel se o campo "Varidvel" do ficheiro de Artigos estiver selecionado com [+,

QUANTIDADE

Mostra a Quantidade pretendida do Artigo.

Assume a definida na Gestdo de Encomendas, podendo no entanto ser alterada.

Se o programa executar a validagdo de "Existéncias Negativas e Rotura de Stocks" e o acesso for inferior
ao definido na Configuragdo da Rotina, pode através das permissdes (Senha) do Operador ultrapassar esta
situagao.

Se a Quantidade for superior a original ser-lhe-a pedido, através de uma mensagem para autorizar se
Quantidade a confirmar é superior a Quantidade da Encomenda.

LOTE

Marcado com [+, guer no campo "Lotes", na Configuracao da Recolha, quer no campo "Recolhe Lotes", na
Tabela de Familias, no Lote para este Artigo.

Campo alteravel.

DATA DE VALIDADE

Assinalado com [#, quer no campo "Data de Validade", na Configuragdo da Recolha, quer no campo
"Validade", na Tabela de Familias mostra o Lote para este Artigo.

Campo alteravel.
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PRECO DE VENDA
Sera visualizado o Preco de Venda do Artigo assumido na Gestdo de Encomendas, podendo no entanto ser
alterado.

DESCONTOS 1, 20U 3

Visualiza o (s) Desconto (s) no Prego do Artigo.
Campo alteravel.

Fim Cont

“F8 £im da Confirmacao.
Passa para a imagem Geragdo do Documento.

Siadi
ﬂF‘? Aparece a mensagem seguinte:

P —

y Pretende abandonar Confirmagio
Y desta Encomenda ¥

Pretende abandonar Confirmacdo desta Encomenda?
Opcoes:
"Sim"; "Nao" e "Cancelar".

., Tatal

= F yisyaliza a mensagem seguinte:

Pretende Confirmar Toda a Encomenda?
Se disser que "Sim" proceda a Confirmacdo das Propostas, na sua totalidade.

GERACAO DO DOCUMENTO|
O programa verificara as linhas por satisfazer, para ver se existem Artigos com existéncia insuficiente ou com
Rotura.

Passa, automaticamente, para o ecra seguinte:
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= Geragfo de Documento El@
[ Agrupa para:
Geragio
() Guia (@ Venda () Guias Stocks () Stocks
Tipo Documento 002 - Factura W Sénie: Data: | 2018/07112
Armazém Desting 001 - sede W Mova Data de Entrega: | 2018/07112
Carga
Circuito de DistribuicEo: || v
Data:| 2018/0712 Hora | 11 2| 12 “iatura:
Marada:
Localidade:
Pais - PORTUGAL W Cdd Postal:
Descarga
Entidade: T/ MIF; 159257638 Nome:| PMR - Software, Lda.
Morada: Out.Locais
Localidade; BATALHA
Fais -PORTUGAL W Cod. Postal: | 2440-053 BATALHA
i GeraEnconm. Tabela
&T:al “Irs dre \D;/“n Esch:a:r

AGRUPA PARA
Se o campo "Agrupa para Documente existente" estiver marcado, na Tabela de Encomendas,

automaticamente, assume-se o campo marcado com [# e sugere a juncdo das linhas de vérios Documentos a
confirmar para um Documento destino ja existente, a comecar pelo ultimo Documento.

Desativa todos 0os campos seguintes, exceto o campo "Nova Data de Entrega".

Se ndo quer agrupar podera contrariar a opgao neste momento, bastando para isso desmarcar o campo.
Neste caso e no caso de ndo existir um Documento nas condigdes supracitadas criard um novo como ja
anteriormente fazia.

Ativa todos os campos seguintes.

GERAGCAO

Assinalado com ®, pode optar por:

Guia; Venda; Guias de Stocks ou Stocks.

Tipo de Documento: Pode, através da lista pendente, alterar o Tipo de Documento inicial, conforme a
escolha feita anteriormente.

Armazém Destino: Pode, através da lista pendente, alterar o Armazém Destino.

DATA

Indique a Data do Documento que vai ser gerado.

Assume a Data de Processamento, mas € alteravel desde que seja para uma Data igual ou superior a Data da
Encomenda.

NOVA DATA DE ENTREGA
S6 ativado se a Encomenda for satisfeita parcialmente.
Indique a nova Data de Entrega da Encomenda.

CARGA

Circuito de Distribuicdo: Insira, através duma lista pendente, o Cddigo de Circuito de Distribuicédo.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

Data: Data da Carga da Mercadoria. Assume, automaticamente, a Data do Processamento, podendo contudo
ser alterada;

Hora: Hora da Carga da Mercadoria; Assume, automaticamente, a Hora do Sistema do seu computador, mas
é alteravel.

1.9 Campo para a Hora, 2.9 Campo para os Minutos;

Viatura: Insira a Matricula da Viatura que vai efetuar o Transporte de Mercadoria;

Morada: Defina a morada de Carga da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é carregada a Mercadoria;

Pais: Na lista pendente, indique o Cddigo do Pais referente a Morada indicada.

Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacéo;

Cadigo Postal: Indique o Cédigo Postal da Morada indicada.

Visualiza a Designacao.

DESCARGA

Morada: Defina a morada de Entrega da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é descarregada a Mercadoria;

Pais: Na lista pendente, indique o Cddigo do Pais alusivo a Morada indicada.
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Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacao;
Cédigo Postal: Indique o Cédigo Postal referente a Morada indicada.
Visualiza a Designagao.

OUTROS LOCAIS|
Carregando neste botdo aparece o ecra seguinte:
i Locais de Descarga por Entidade o || B &
Entidade: 1
Cod.Local Morada Localidade Cod Postal HIF
«
1| Rua das Flares, leja 10 1900-420 | 159267638
2| Praceta Awis, 7 R/C 4000-001 159257638
»
Ajuda Ok, Cancelar
OF1 vo X-c

Se necessario pode abrir, neste ecrd, novos Locais de Descarga que serdo gravados no Ficheiro de Entidades.
No Ficheiro de Movimentos ficard gravado o Local de Descarga aqui escolhido.

Eeraknoan

IFs Gera Encomenda.
Eventualmente poderdo aparecer mensagem de controlo.

Confirmagdes de Encomendas
Passou a validar as Configuracdes da Recolha das Aplicacbes onde vai ser gerado o novo Documento.

Outras opgoes

Criacdo de Encomenda Provisoria com os Artigos mantidos em Carteira.

Sé ativo para as Encomendas que estejam configuradas como documentos de Conferéncia segundo a Portaria
302/2016.

GernEnoan

Ao confirmar Encomendas, uma a uma, se utilizar |5 , depois de criar o Documento de Venda, vai criar
uma nova Encomenda provisdria, com os artigos mantidos em Carteira.
Assim, quando acabar de digitar os dados e datas do ultimo ecrd da Confirmacdo, em vez de carregar em
EeraEnpan
W{CTRL o . ; . J =
+ , Se quiser gerar nova encomenda devera carregar em .
As Encomendas, que originem nova Encomenda desta forma, ficardo "Totalmente Satisfeitas".

Sé ird gerar nova Encomenda se existirem linhas que tenham quantidades ndo satisfeitas.

Apds a confirmacao ser-lhe-a mostrado o Nimero do Documento gerado (caso queira tomar
o nota para eventual controlo).
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4.1.2- CONFIRMAGCAO DE ENCOMENDAS POR LIMITES

= Confirmagdo de Encomendas (===

LIMITE INFERIOR

Tioo de Encomenda | 001 - ENCOMENDA - GUIA | Entidade fi
Data | 20084710/22 Armazém 1 Documenta Cire. Distr,

LIMITE SUPERIOR
Tioo de Encomenda |UU5 - EMCOMEMNDA-GUIA-TRANS j Entidade 1

Data | 2008/10/22 Armnazém 5 Documento | 9333333333 Circ. Distr, | 9999

Opero Data para Documentos
* Todas " JaImpreszas " Por Imprirnir 2008410422 I~ Emite Documents gerads

Bjuda Ficheiro [m]3 Cancelar

@ Fl &l Fs vo X-<«

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Tipo de Encomenda: Indique o Tipo de Encomendas a confirmar.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao;

Entidade: Indique a Entidade a confirmar;

Data: Indique as Datas da Propostas.

N3do preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para a Data Inferior e o ultimo Més e Dia do Ano para a
Data Superior;

Armazém: Indique os Cddigos a Confirmar.

Valida com a Tabela de Armazéns.

Valor entre «1» e «99» conforme indicado no campo "Numero Maximo de Armazéns" na Configuracdo da
Rotina;

Documento: Nimeros das Encomendas selecionadas para a Confirmagéo;
Circuitos de Distribuicdo: Indique o Codigo de Circuito de Distribuicdo.

OPCAO

Marcado com '®, confirma as Propostas:
Todas;

Ja impressas;

Por imprimir.

DATA PARA DOCUMENTOS
Indique a Data para os Documentos

EMITE DOCUMENTO GERADO
Assinalado com |7., Emite o Documento Gerado.
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4.2- CONFIRMACAO DE ENCOMENDAS POR ENTIDADES

EConfirmagﬁo de Encomendas por Entidade [ [-= | ]
Ano 2008 -

Entldade.| 1 - v NORMAL =l

Tipo de Encomenda | Armazém | Mumero |E0nfirma;:50| Data | it Entrega |

46 2008/10/22 | 200810422 il

1 -ENCOMENDA - GUIA

| |
| |
| |
| |
: :
: :
| |
| |
| |
| |

Ajuda Confirna Sair Limites Ficheira

@ F1 Hr2 4z [0]Fs F6

ANO
Havendo Encomendas no Ano anterior o campo é ativado, podendo escolher a Encomenda pela lista pendente.

ENTIDADE
Cédigo de Entidade para visualizar as Encomendas ndo confirmadas ou Satisfeitas parcialmente.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

TIPO DE ENCOMENDA

Visualiza o Cddigo de Tipo de Encomenda ainda ndo confirmada.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacgao.

Pode, com as setas cursoras, procurar a Encomenda a confirmar ou digitar, diretamente, se souber qual a
Encomenda que pretende.

ARMAZEM
Indique o Cdédigo de Armazém.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

NUMERO
Visualiza o NUmero da Encomenda.

CONFIRMAGCAO
Visualiza a Encomenda se foi Satisfeita em parte indicando, automaticamente, com a palavra Parcial ou néo
edita nada para Encomendas ainda ndo Confirmadas.

DATA
Mostra a Data da Encomenda.

DATA DE ENTREGA
Edita a Data de Entrega da Encomenda.

Corfimz
Fre Ver o ecrd (4.1.1- Confirmacdo de Encomendas).

Limi=g
'"']H Ver o ecrd (4.1.2- Confirmacdo de Encomendas por Limites).
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5- MAPA DE CARGA/SALDO DE ENCOMENDA

ENCOMENDAS - 5- MAPA DE CARGA/SALDO DE ENCOMENDA

= Mapa de Carga / Saldo de Encomenda = ENES
Mapa Ordenagao Opcao Exportacdo
Ano | 2015 (®) Mapa Carga (®) Circ.Distrib./ &tigo / Cliente | | () Data da Encomenda Himl
() Saldo Encomenda () Circ.Distrib./ Cliente / Atign || () Data de Carga Excel
LIMITE INFERIDR LIMITE SUPERIOR
Tipo de Encomenda Tipo de Encomenda 99
Encomenda Encomenda | 333333339
Armazém Armazém 99
Méz /Dia | 09/08 Més /Dia | 12/31
Zona Geografica Zona Geografica | 999999
Circ.Digtribuic@o Circ. Diztribuigdo | 3339
Artiga Artigo | zzzzzzzzzzzzzz:
Clietite Cliente 999593999
Quebra por Documenta Opedo
] Quebra por Dia (® Todas () Ja Impressas () Par Imprirnir
Ajuda Ficheiro Ok Cancelar
OF1 i Fe Vv 0 “C
MAPA

Assinalado com '®, emite o Mapa por:
Mapa de Carga;
Saldo da Encomenda.

ORDENACAO

Marcado com '®, ordena por:
Circuito de Distribuicao/Artigo/Cliente;
Circuito de Distribuicdao/Cliente/Artigo.

OPCAO

Assinalado com '®, emite por:
Data da Encomenda;

Data de Carga.

EXPORTAGAO

Marcado com [#, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:

Ver ponto NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML

OU EXCEL.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:

Tipo de Encomenda;
Encomenda;

Armazém;

Més/Dia;

Zona Geogriafica;

Circuito de Distribuicdo;
Artigo;

Cliente.

QUEBRA POR DOCUMENTO
Marcado com [, quebra por Documento.

QUEBRA POR DIA
Assinalado com [+, quebra por dia.

OPCAO
Marcado com '®, emite as Encomendas:
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Todas;

are ENCOMENDAS - 5- MAPA DE CARGA/SALDO DE ENCOMENDA

Ja Impressas;
Por Imprimir.
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&5 Emissdo de Etiquetas de Artigos - Documentos E@

LIMITE INFERIOR
Tipo de Encomenda | 001 - ENCOMENDA - GUI& |

Data | 200841022 Armazém 1 D ocurenta
Ertidade Familia Artiga ||

LIMITE SUPERIOR
Tipo de Encomenda |EIEIE - ENCOMENDA-GUIA-TRAMNS ﬂ

Data | 200841243 Armazém A Documentao 333333933
Entidade | 933333339 Familia | 533333 Atigo |zzzzzzzzzzzzzzz

Lingua |PORT - PORTUGUES |

Cédigo Etiqusta |07 - ETIQUETA 1 |

Ajuda Ficheira Ok Cancelar

& F1 Ef e v'o X-C

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Tipo de Encomenda: Na lista pendente, indique os Cédigos de Tipos de Encomendas a usar.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

Data: Coloque as Data das Encomendas.

N&o preenchido assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano para o
Limite Superior;

Armazém: Indique os Codigos de Armazéns que pretende para a emissdo de Etiquetas;
Documento: Indique os niUmeros de Documentos que pretende para a emissdo de Etiquetas;
Entidade: Inscreva os Cddigos das Entidades que pretende para a emissao;

Familia: Mencione os Codigos de Familia para a emissdo de Etiquetas;

Artigo: Indique os Cddigos de Artigos que se pretende para a emissao de Etiquetas.

LINGUA
Na lista pendente, indique os Cédigos da Lingua a usar.
Valida com Tabela relativa e visualiza a Designagao.

cODIGO DE ETIQUETA

Através de lista pendente, indique o Codigo de Etiqueta a emitir.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.
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Se os modulos opcionais, Produtos Compostos ou Cores/Tamanhos estiverem instalados e marcados na
Configuragao da Recolha, Opcionais, poderdo ser impressas estas Ordens de Producdo relativas a Encomendas
recolhidas, mas onde estdo descriminados os Artigos por componentes (por cores ou dimensdes conforme
opcional instalado) para que se possa enviar para a Producdo (como se de uma requisicdo se tratasse), para
que se proceda a execugao.

= Emisséio de Ordens de Produgio o || = || R

Moeda: |EUR - Euros W

LIMITE INFERIOR
Tipo de Encamenda | 001 - ENCOMENDA M1 v Armazém | 0] - ARMAZE M UM -LISBOA v

Entidade Dacumenta Data 2m8/0m.0 Artigo

LIMITE SUPERIOR
Tipo de Encomenda | 003 - MOTA DE ENCOMENDA, v Armnazém | 01 - ARMAZEM UM -LISEODA v

Entidade | 993339333  Documento | 999993333 Data | 2019112/31 Attigo | zzzzzzzzzzezzez

Yias a Emitir [Circuito Distribuigdo]

12 Via v 22\fia

2Via 42\fia

Seleqdo Imprezsdo Opge: Mapa

(O Todas () Jalmpressas (@) Por Imprimic Lista Componentes [ ] Totais dos Componentes LCusto dos Componentes

Dezciimina Linhaz Coluna Mamero Bequisicio MNome Fomecedor

Ajuda
W Fi

k. Canicelar

Vo Xt

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Tipo de Proposta: Indique, através da lista pendente, o Cédigo do Tipo de Propostas a confirmar.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designagao.

Armazém: Indique o Armazém;

Entidade: Indique a Entidade;

Documento: Indique o Documento;

Data: Indique a Data;

Artigo: Indique o Artigo.

VIAS A EMITIR (CIRCUITO DE DISTRIBUIGCAO)
Através de lista pendente, indique a quem sdo dirigidas as 12, 22, 323 e 42 Vias.

SELECAO DA IMPRESSAO

Assinalado com '®, emite:
Todas;

Ja Impressas;

Por Imprimir.

OPCOES DO MAPA

Lista dos Componentes: Assinalado com [+, imprime a Lista dos Componentes;

Totais dos Componentes: Marcado com [¥, imprime os Totais dos Componentes;

Custo dos Componentes: Assinalado com [+, imprime o Custo dos Componentes;
Descrimina Linhas: Assinalado com F, descrimina as Linhas;

Coluna Namero de Requisicdo: Marcado com [+, imprime a Coluna do Nimero de Requisicdo.
Nome do Fornecedor: Marcado com [¥, imprime o Nome do Fornecedor.
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8- DOCUMENTOS GERADOS

8- DOCUMENTOS GERADOS

Visualizacdo dos diferentes Documentos gerados pelas Encomendas.

Ordena por:

Encomenda;

Data;

Entidade, para isso basta carregar

nos botGes de cabecgalho respetivo.

13| 2018/11/07 000001003/ | Fatura

= Encomendas - Registo de Documentos Gerados E@E
Ano: (2018 v
Tipo de Encomenda:l 1-ENCOMENDA N1 W Amazém:| 1-ARMAZEM UM -LISBOA v|
Documento Gerado
Encomenda || Data || Entidade Documento  T.Doc, Amnz. Ano Vendedor Sére | Mim. Documento Data
11| 2018/11/07 000001002 | Fatura 003 001| 2015| 0DOOO3|ABCD 5032815300384 | 2015/03/18 L
12| 2018/11/07/ 000001001 | Fatura 003 001| 2015| 0D0OOO1|ABCD 1| 2019/03/18

043 001) 2013 5080214483860| 2019/03/29

| FERNANDO ANTUNES

Tabela

Clre

o Mapa

K2

. Siair

| Aijuda
& F2

R

ANO

Através de lista pendente, indique o Ano de Movimentos.

TIPO DE ENCOMENDA

Através de lista pendente, indique o Tipo de Encomenda.

ARMAZEM

Através de lista pendente, indique o Armazém.

Visualiza os campos seguintes:
ENCOMENDA;

DATA;

ENTIDADE;

DOCUMENTO GERADO
Visualiza os campos seguintes:
Documento;

Tipo de Documento;
Armazém;

Ano;

Vendedor;

Série;

Ndmero do Documento;
Data.
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are ENCOMENDAS - ANALISES

r
ANALISES
B8 ENC 033 - VENDAS E STOCKS = EMPRESA 33 DA VERSAO 6.020 CARTEIRA DE ENCOMENDAS - X
Ficheiros Propostas  Carteira | Andlises  Utilitarios  Configuragdc Janela  Ajuda
Ajuda Data , Sair Encomendas
OF 2 HF3 oG Oltima Seguranga em 0000/00/00

Entidade/Encomendas
Entidade/Data Entrega
Artigo/Data Entrega
Artigo/Entidade

“J Contabilidade
%} Ativos

Tesouraria
?Pessual
?Vendas

{' Stocks

Obras

'?Cumpras

?Gabinetes

2016-12-31 10:25:11  PMR-Carteira Encomendas  Versao 6.100 M.Inst.99000 PMR-Softwar EUR KAKAKAKA CAP NUM OVR

ENCOMENDAS

¢ Ordenacgdo por Documento ou Entidade com opcao de diversas quebras e limites.
e Este Mapa da-nos uma andlise de Quantidades, Valores Iliquido, Liquido e Descontos.

ENCOMENDAS CONFIRMADAS

¢ Ordenacgdo por Documento ou Entidade com opcao de diversas quebras e limites.
¢ Andlise de Quantidades, Valores Iliquido, Liquido e Descontos.

ENTIDADES/ENCOMENDAS

e Estatistica de Entidades/Encomendas com limites por Tipo de Encomenda / Armazém / Entidade / NUmero e
Data de Entrega.

e Emite todas as Encomendas, as ja impressas ou as por imprimir e analisar as Quantidades Satisfeitas ou por
Satisfazer.

ENTIDADE/DATA DE ENTREGA

e Estatistica de Entidades/Data de Entrega com limites por Armazém/Entidade/NUmero e Data de Entrega.

e Permite emitir todas as Encomendas, as ja impressas ou as por imprimir e analisar as Quantidades
Satisfeitas ou por Satisfazer.

ARTIGO/DATA DE ENTREGA

e Estatistica de Artigo/Data de Entrega com limites por Armazém/Entidade/Numero e Data de Entrega.

e Permite emitir todas as Encomendas, as ja impressas ou as por imprimir e analisar as Quantidades
Satisfeitas ou por Satisfazer.

ARTIGO/ENTIDADE

e Estatistica de Artigos/Entidade com limites por Artigo/Armazém/Entidade/NUmero e Data de Entrega.

e Permite emitir todas as Encomendas, as ja impressas ou as por imprimir e analisar as Quantidades
Satisfeitas ou por Satisfazer.
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1- ANALISE DE ENCOMENDAS
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A partir do Ano 2018 Moeda: EUR - ELURO ~
Ordenacdo Imprime Quantidades Exportacio

© Documente () Entidade © Satisfeitas () Por Satisfazer [ Html [ Excel
* Parametroz ** | Quebra Limite Infenior Limite Supenor

Data (Entrega) 20181017 20181017

Tipo de Encomenda ] 59

Encomenda (] 995993399

Amazém [ 1 59

Wendedor [ 959939

Ertidade 999999959

Linha O 959

Familia O 599599

Artigo ] IZZIZIIEIIIIIIT

Cores 59999

Codigo Tamanho 599

Ajuda Tabela Ok Cancelar

O F1 ClFs v o X -c

A PARTIR DO ANO
Indigue o Ano, a partir do qual comeca a Analise de Encomendas.

ORDENAGCAO

Assinalado com ®, ordena por:
Documento;
Entidade.

IMPRIME QUANTIDADES

Marcado com &, imprime as Quantidades:
Satisfeitas;
Por Satisfazer.

Analisa Encomendas até 2 anos.
Assim, conjugue o campo "A partir do Ano" e os limites das Datas (Entrega).

EXPORTAGAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

PARAMETROS

E obrigatdria a existéncia de pelo menos uma quebra.

Nos campos seguintes opte pelas quebras e limites.

QUEBRA/LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Quebra para o campo assinalado com [#, ou ndo quebra para este campo [ .
Para cada linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou nao.

Se responder [, s3o para cada caso impressas as designagdes dos campos onde se marca a quebra:

Data (Entrega): Relativa a Data de Entrega da Mercadoria, se ndo for preenchida assume, automaticamente,
a data de entrada da Rotina para Limite Inferior e o Ultimo dia do ano para Limite Superior.

Se forem Documentos parcialmente satisfeitos e se nova Data de Entrega e do Ano seguinte, apesar de
mostrar o Ano superior igual ao inferior pode altera-lo para Ano inferior + 1;
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Tipo de Encomenda: Inscreva o Tipo de Encomenda que pretende listar;
Encomenda: Indique os Niumeros das Encomendas que pretende listar;
Armazém: Indique os Armazéns pretendidos para a listagem;
Vendedor: Indique os Vendedores que pretende listar;

Entidade: Insira os Codigos de Entidade que pretende listar;

Linha: Insira os niumeros de Linhas dos Documentos que pretende listar;
Familia: Indique os Cddigos de Familias que pretende listar;

Artigo: Insira os Cédigos de Artigos que pretende listar;

Cores: Indique os Cddigos de Cores que pretende listar;

Cédigo do Tamanho: Insira os Codigos de Tamanho que pretende listar.
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&5 Analise de Encomendas Confirmadas E\@
Mosda: | EUR - EUROS =
Ordenacio
{* Docurnemnto (" Entidade [ Parcialmente Confirmadas
** Parametroz | Quebra Limite Inferior Limite Supernor

Data Documento 20080422 2008410422

Tipa de Encomenda - l_ lﬁ

Encomenda [W 399339935

Armazém - |_1 lﬁ

Wendedor - 339993

Entidade B 999999993

Linha ~ [ [933

Familia l_ 839339

Artigo r | |zzz222227272222

Bjuda Ficheiro Ok, Cancelar
@ F1 F6 v "0 X c

ORDENAGAO
Assinalada com ®, ordena por:
Documento;
Entidade.

PARCIALMENTE CONFIRMADAS
Assinalado com [, s analisa as encomendas parcialmente confirmadas.

PARAMETROS

E obrigatdria a existéncia de pelo menos uma quebra.

Opte nos campos seguintes pelas quebras e limites.

QUEBRA/LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Quebra para o campo marcado com [, ou ndo quebra para este campo [
Para cada linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou nao.

S&o impressas, para cada caso, as Designagdes dos campos onde se marca a quebra [+,

Data Documento: Relativa a Data da Mercadoria.

Nao for preenchida, automaticamente, assume a Data de entrada da Rotina no Limite Inferior e o Gltimo Dia
do Ano no Limite Superior.

Se forem Documentos, parcialmente, satisfeitos e se nova Data de Entrega e do Ano seguinte, apesar de ver
o Ano Superior igual ao Inferior pode altera-lo para Ano inferior +1;

Tipo de Encomenda: Inscreva o Tipo de Encomenda que pretende listar;

Encomenda: Indique os NUmeros das Encomendas que pretende listar;

Armazém: Indique os Armazéns pretendidos para listagem;

Vendedor: Indique os Vendedores que pretende listar;

Entidade: Insira os Cédigos de Entidade que pretende listar;

Linha: Insira os nimeros de Linhas dos Documentos que pretende listar;

Familia: Indique os Cddigos de Familias que pretende analisar;

Artigo: Insira os Codigos de Artigos que pretende listar.
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3- ANALISE ENTIDADES/ENCOMENDAS

£5 Analise de Entidade / Encomendas E=nHER[="

Ano 2008 Moeda: |EUR -EUROS

LIMITE INFERIOR

Tipo de Encomenda | 0071 - ENCOMEND, - GLIA

Armazém 1 Entidade Documento Data Entrega | 2008410422

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Ercomenda | 005 - EMCOMERDA-GUIA-TRANS

Armazém 5 Entidade | 939999933 Documento | 999933939 DataEntrega | 2008412431

Opgao Imprime Buantidades
* Todas ™ Ja Impressas ™ Por Imprirnit (¥ Satisfeitas " Por Satisfazer
Ajuda Ficheiro Ok Cancelar

& F1 = re ¥ "0 X c

-

ANO
Indique o Ano para Analise.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique o Tipo de Encomenda a listar:

Tipo de Encomenda, valida com Tabela relativa e visualiza a Designagao;
Armazém;

Entidade;

Documento;

Data de Entrega.

OPCAO

Marcado com ®, emite as Encomendas:
Todas;

Ja Impressas;

Por Imprimir.

IMPRIME QUANTIDADES

Assinale com '®, as Quantidades a imprimir:
Satisfeitas;

Por Satisfazer.
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4- ANALISE ENTIDADE/DATA DE ENTREGA

Ano 2008 Moeda: |EUR - EUROS hd

LIMITE INFERIOR

Tipo de Encomenda | 001 - EHCOMENDA, - GLIA -

Armazém 1 Entidade | Documento Data Entrega | 2008/10/22

LIMITE SUPERIOR

£5 Analise de Entidade / Data de Entrega E=nHER[="

Tipo de Ercomenda |Dl35 - EMCOMEMDA-GULA-TRAMS ﬂ
Armazém 5 Entidade | 939999933 Documento | 999933939 DataEntrega | 2008412431
Opgao Imprime Buantidades
v Todas " Ja Impressas " Par Imprirnir (¥ Satizfeitas " Par Satigfazer
fjuda Ficheiro Ok Catcelar

& F1 =l re v "0 X c

ANO
Indique o Ano para Analise.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique o Tipo de Encomenda a listar:

Tipo de Encomenda, valida com Tabela relativa e visualiza a Designhagao;
Armazém;

Entidade;

Documento;

Data de Entrega.

OPCAO

Marcado com ®, emite as Encomendas:
Todas;

Ja Impressas;

Por Imprimir.

IMPRIME QUANTIDADES

Assinale com ®, as Quantidades a imprimir:
Satisfeitas;
Por Satisfazer.
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I8 Analise de Artigo / Data de Entrega

Ano 2008 Moeda: |EUR -EURDS

[E=X(EoR EX3

LIMITE INFERIOR
Tipo de Encarmenda | 001 - ENCOMENDA - GUIA

Artigo

LIMITE SUPERIOR
Tipa de Encomenda | 005 - ENCOMENDA-GUIA-TRANS

Atign |22z222222222822

Opgao Imprime Quantidades

Aijuda Ficheiro

Ok
& Fi F6 ¢ "0

Amnazém 1 Ertidade Documenta Data Entrega | 2008/10/22

Armmazém 5 Entidade | 993933933  Documento | 399933933 DataEntrega | 2008/12/31

* Todas 7 Ja Impreszaz " Par mpriric + Satisfeitaz " Par Satisfazer

ANO
Indigue o Ano para Analise.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Tipo de Encomenda: Insira o Tipo de Encomenda a listar.
Valida com Tabela relativa e visualiza a Desighagao;
Armazém: Indique os Armazéns a listar;

Entidade: Insira Entidade a listar;

Documento: Indique os Niumeros das Encomendas que pretende listar;
Data de Entrega: Indique as Datas de Entrega das Encomendas a listar;

Artigo: Indique os Cddigos de Artigos pretendidos para listar.

OPCAO

Marcado com ®, emite as Encomendas:
Todas;

Ja Impressas;

Por Imprimir.

IMPRIME QUANTIDADES

Assinale com ®, se pretende imprimir as Quantidades:
Satisfeitas;

Por Satisfazer.
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6- ANALISE ARTIGO/ENTIDADE

&5 Anilise de Artigo / Entidade

[E=X(EoR EX3

2008

Ano Moeda: |EUR - EUROS

LIMITE INF~RIOR
Tipo de Encarmenda | 001 - ENCOMENDA - GUIA

Amnazém Entidade Documento Data Entrega | 2008/10/22
Artigo

-

LIMITE SUPERIOR
Tipo de Encomenda | 005 - ENCOMENDA-GULA-TRANS

Armazém Entidade 9333339939 Documento 993933999 DataEntega | 2008/12/31
Artigo |222zzzzezezzeze
Opgao Imprime Quantidades
(* Todas (" Jalmpressas " Par Imprirmic * Satisfeitaz " Por Satizfazer

Ajuda

& Fl

Ficheira

Ok
F6

¢ "D

Cancelar
X c

ANO
Indique o Ano para Analise.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique o Tipo de Encomenda a listar:

Tipo de Encomenda, valida com Tabela relativa e visualiza a Designacgao;
Armazém;

Entidade;

Documento;

Data de Entrega;

Artigo.

OPCAO

Marcado com ®, emite as Encomendas:
Todas;

Ja Impressas;

Por Imprimir.

IMPRIME QUANTIDADES

Assinale com ®, se pretende imprimir as Quantidades:
Satisfeitas;
Por Satisfazer.
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UTILITARIOS

B8 ENC 033 - VENDAS E STOCKS = EMPRESA 33 DA VERSAO 6.020

Ficheiros Propostas  Carteira  Andlises | Utilitarios  Configuragdc Janela  Ajuda

CARTEIRA DE ENCOMENDAS - X

Ajuda Data , Sair ’a Ficheiros >
) .
W'F1 i =2 ﬁpg g 4 Rotina 5 Oltima Seguranga em 0000/00/00
¥ Contabilidade Calculadora F10
> Sistema
¥ Ativos
Data Processamento F2
{__.'Tesouraria
?Pessual
{__.‘Vendas
?Stucks
“¥Obras
{__.'Cumpras
?Gabinetes
2016-12-31 10:25:38 PMR-Carteira Encomendas Versao 6.100 M.Inst.99000 PMR-Softwar EUR KAKAKAKA CAP NUM OVR

e Ferramentas de auxilio ao utilizador para executar Cépias de Seguranca, Reorganizacdo, Eliminacao,
Otimizagdo, Importacao e Exportacao de Ficheiros e Alteragao Seletiva para Artigos e Entidades.

ROTINA
e Procedimentos especiais a efetuarem na Rotina:
Saldos Iniciais, Reconstrucao, Passagem de Saldos, Eliminagao de Documentos, Correcao de Documentos e
Validagao de Documentos.

CALCULADORA
e Substitui a Calculadora de mesa.

I:'-a!-:_-\.hclm
_ Fi0
Acede a Calculadora do Sistema Operativo.

SISTEMA
e Saida para Sistema sem ter que sair do programa PMR.
Para regressar tera que digitar «Exit».

DATA DE PROCESSAMENTO
e Possibilidade de Alterar a Data de Processamento.

_Cetm
s F2

Também pode utilizar para este efeito o Botdo

Para mais informacdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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1- FICHEIROS

B8 ENC 033 - VENDAS E STOCKS = EMPRESA 33 DA VERSAO 6.020 AAAAAAAAAAAAAA  CARTEIRA DE ENCOMENDAS - *
Ficheiros Propostas  Carteira  Andlises | Utilitarios  Configuragdc Janela  Ajuda
Ajuda Data . Sair ’a Ficheiros b Copias >
)
t‘ 7l _—F2 ﬁFi} @ 9 Rotina ¥ Reorganizacdo HIETD
A S, Calculadora F10 e
=3 ) Sistemna Optimizagdo
Ativos I . ,
Data Processamento F2 poracar
Exportacdo b
{_?TESDurﬂriﬂ Alteragio Seletiva >
?Pessual
{__.‘Vendas
?Stucks
“¥Obras
{__.'Cumpras
?Gabinetes
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e Executa Cépias de Seguranca dos Ficheiros da Rotina de uma determinada Empresa, para um suporte
interno ou externo, conforme opgao do utilizador.

REORGANIZACAO

¢ Tenta solucionar alguns erros de Ficheiros provocados por falhas de corrente, interrupgao anormal do
trabalho, etc.

ELIMINACAO
e Permite a limpeza do contetudo dos Ficheiros escolhidos, procedendo a abertura dos mesmos porém vazios.

OTIMIZACAO

¢ SO deve ser feita apos se ter verificado um grande nimero de corregées/anulacdes otimizando o espago em
disco e o tempo de acesso.

IMPORTACAO
e Permite fazer ligacdo com outras aplicacdes ou Tipos de Movimentos entre dois locais de trabalho, isto &, a
Importacdo do Ficheiro de Movimentos pode ser entre dois utilizadores PMR ou de outra aplicacdao ndao PMR.

EXPORTAGCAO
e Permite fazer ligagcdo com outras aplicacdes ou Tipos de Movimentos entre dois locais de trabalho, isto &, a
Exportagdo do Ficheiro de Movimentos pode ser entre dois utilizadores PMR ou de outra aplicagdo nao PMR.

ALTERACAO SELETIVA

¢ Alteracdo de todos os campos dos ficheiros de Artigos e Entidades (exceto os que pertencam a chave), com
opcao de limites e selegao de blocos a alterar.
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Mais informacao veja o Manual de Vendas/Faturacao e o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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1.1- COPIAS DE SEGURANCA

o Consulte o Manual de Vendas/Faturacao
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= Recrganizagdc de Ficheiros de Encomendas ===
Seleccione os Ficheiros
""" NETAE - Tabelaz de Encomendas Linhaz Docun. Linhaz Docun.
- Propostas Encomendas
EMCPDC - Documentos de Propostas ENCPLNDT THNCLINDT
[~ ENCDOC - Dlocumentos de Encomendas EMCPLMOZ EMCLINOZ
EMCPLMOZ EMCLIMOZ
EMCPLMNO4 EMCLIMD4
) . EMCPLMOS EMCLIMOS
Lonfiguragdes EMCPLMOG ENCLINDG
. EMCPLMOY EMCLIMOY
M EEATP - Fiposies ENCPLNOE ENCLINDE
[~ EMCCIMP - Encomendas EMCPLNO9 EMCLIMOS
EMCPLN10 EMCLIMTO
EMCPLM11 EMCLIMT1
EMCPLM12 EMCLIM1Z
Ajuda Sair Ok Cancelar
@ F1 4j F3 v "0 X c

Blocos:

[Ficheiros];

[Configuracoes];

[Linhas de Documentos - Propostas ];
[Linhas Documentos - Encomendas].

SELECIONE OS FICHEIROS

Marcado com [+, prima , colocado com o Cursor, no(s) Ficheiro(s) que pretende fazer a Reorganizagao a
ficheiros.

Para desmarcar com [, carregue com o botdo do lado esquerdo do rato, ou carregue na tecla barra de
espacos posicionado com o cursor no(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
Todos os Ficheiros: Prima com o botdo esquerdo do rato, no primeiro Ficheiro da lista, em seguida, carrega
SHIFT
em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no uUltimo Ficheiro da lista ou posiciona-se no
SHIFT Home
primeiro Ficheiro da lista e carrega, em simultdneo, em e
Para desmarcar usa-se a operagao inversa, isto €, carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no ultimo
SHIFT

Ficheiro selecionado da lista, em seguida, carrega em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no
primeiro Ficheiro da lista selecionado ou posiciona-se no ultimo Ficheiro selecionado da lista o e carrega em
SHIFT END

e em simultaneo.

Um Ficheiro: Carrega com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista ou use as setas
cursoras para cima e para baixo até o cursor se posicionar no Ficheiro da lista pretendido.

CTRL
Para desmarcar carrega em e em simultaneo carrega no botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro da
lista selecionado.

Varios Ficheiros: Prima com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista, em seguida,
CTRL

carrega em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, noutro Ficheiro pretendido da lista.

Repete a segunda operacao tantas vezes quantos os Ficheiros da lista a selecionar.

Teclas para os Blocos:
[Linhas Documentos - Propostas];
[Linhas Documentos - Encomendas].

Page

Him e 0

O cursor posiciona-se no primeiro Ficheiro da lista;
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| ENDx
I O cursor posiciona-se no ultimo Ficheiro da lista.
Em todas as situagdes a lista fica com um fundo azul identificando os Ficheiros selecionados;

ul}
"l'/hﬂ Operagao de Reorganizacdo do(s) Ficheiro(s) selecionado(s);

Canp=lar

)("[.‘ Desmarca tudo e inicia uma nova selegdo de Ficheiros.
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1.3- ELIMINAGCAO

Previamente, faca uma Cépia de Seguranca dos Ficheiros.

Esta opgdo permite a limpeza do contelido do Ficheiros das Encomendas selecionados, procedendo a abertura
dos mesmos, porém vazios.

= Eliminagéo de Ficheiros de Encomendas ===
Seleccione os Ficheiros

: . Tabelas de Encomendas Linhas Docum. Linhaz Docum.

- - Propostas Encomendas
EMCPDC - Documentos de Propostas ENCELHOT ENCLINDT
[~ ENCDOC - Dlocumentos de Encomendas EMCPLMOZ EMCLINOZ
EMCPLNOZ EMCLIMO3
EMCPLMNO4 EMCLIMD4
Conii . EMCPLMOS EMCLIMOG
IHOLEICRES EMCPLMOE EMCLIMOG
[~ ENCPIMP - EMCFPLMOY EMCLIMOY
Propostas ENCPLNOS ENCLINDS
[~ EMCCIMP - Encomendas EMCPLNO9 EMCLIMOS
EMCPLM10 EMCLIMTO
EMCPLM11 EMCLIMT1
EMCPLM12 EMCLIM1Z

Ajuda Sair Ok Cancelar

& F1 4f F3 ¢ "0 X c

Blocos:

[Ficheiros];

[Configuracdes];

[Linhas de Documentos - Propostas |;
[Linhas Documentos - Encomendas].

SELECIONE OS FICHEIROS

Marcado com [+, prima , colocado com o Cursor, no(s) Ficheiro(s) que pretende fazer a Reorganizagao a
ficheiros.
Para desmarcar com [, carregue com o botdo do lado esquerdo do rato, ou carregue na tecla barra de
espagos posicionado com o cursor no(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
Todos os Ficheiros: Prima com o botdo esquerdo do rato, no primeiro Ficheiro da lista, em seguida, carrega
SHIFT
em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no uUltimo Ficheiro da lista ou posiciona-se no
SHIFT 'Home
primeiro Ficheiro da lista e carrega, em simultédneo, em e
Para desmarcar usa-se a operagao inversa, isto €, carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no ultimo

SHIFT

Ficheiro selecionado da lista, em seguida, carrega em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no
primeiro Ficheiro da lista selecionado ou posiciona-se no ultimo Ficheiro selecionado da lista o e carrega em
SHIFT END

e em simultaneo.

Um Ficheiro: Carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista ou use as setas
cursoras para cima e para baixo até o cursor se posicionar no Ficheiro da lista pretendido.

CTRL
Para desmarcar carrega em e em simultaneo carrega no botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro da
lista selecionado.

Varios Ficheiros: Prima com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista, em seguida,

CTRL
carrega em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, noutro Ficheiro pretendido da lista.

Repete a segunda operagao tantas vezes quantos os Ficheiros da lista a selecionar.
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Teclas para os Blocos:
[Linhas Documentos - Propostas];
[Linhas Documentos - Encomendas].

O cursor posiciona-se no primeiro Ficheiro da lista;
_EHIJ'

O cursor posiciona-se no ultimo Ficheiro da lista.

Em todas as situagdes a lista fica com um fundo azul identificando os Ficheiros selecionados;

3
"ff“ﬂ Operacgao de Eliminagdo do(s) Ficheiro(s) selecionado(s);
Canc=lar

){"[.‘ Desmarca tudo e inicia uma nova selegdo de Ficheiros.
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Previamente, faca uma Cdpia de Seguranca dos Ficheiros.

= Optimizagdc de Ficheiros de Encomendas ===
Seleccione os Ficheiros

i - Tabelas de Encomendas Linhas Docum. Linhas Docum.

- - Propostas Encomendas
EMCPDC - Documentos de Propostas ENCPLNDT THNCLINDT
[~ EMCDOC . Diocumentos de Encomendas EMCFPLMDZ EMCLIMOZ
EMCPLMOZ EMCLIMOZ
EMCPLMO4 EMCLIMO4
. " EMCPLMOS EMCLIMNOS
Lot EMCPLNOE EMCLINDG
) EMCPLMOY EMCLIMOY
M EEATP - Fiposies ENCPLNOE ENCLINDE
[ EMNCCIMP - Encomendas EMCPLMOY EMCLINDA
EMCPLMI0 EMCLIMIO
EMCPLM11 EMCLIMNTT
EMCPLM1Z EMNCLIMNTZ

Ajuda Sair ()3 Cancelar

& F1 4j F3 v “0 X C

Blocos:

[Ficheiros];

[Configuracoes];

[Linhas de Documentos - Propostas ];
[Linhas Documentos - Encomendas].

SELECIONE OS FICHEIROS

Marcado com [+, prima , colocado com o Cursor, no(s) Ficheiro(s) que pretende fazer a Reorganizagao a
ficheiros.

Para desmarcar com [, carregue com o botdo do lado esquerdo do rato, ou carregue na tecla barra de
espacos posicionado com o cursor no(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
Todos os Ficheiros: Prima com o botdo esquerdo do rato, no primeiro Ficheiro da lista, em seguida, carrega
SHIFT
em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no uUltimo Ficheiro da lista ou posiciona-se no
SHIFT Home
primeiro Ficheiro da lista e carrega, em simultdneo, em e
Para desmarcar usa-se a operagao inversa, isto é, carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no ultimo
SHIFT

Ficheiro selecionado da lista, em seguida, carrega em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no
primeiro Ficheiro da lista selecionado ou posiciona-se no ultimo Ficheiro selecionado da lista o e carrega em
SHIFT END

e em simultaneo.

Um Ficheiro: Carrega com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista ou use as setas
cursoras para cima e para baixo até o cursor se posicionar no Ficheiro da lista pretendido.

CTRL
Para desmarcar carrega em e em simultaneo carrega no botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro da

lista selecionado.

Varios Ficheiros: Prima com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista, em seguida,

CTRL
carrega em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, noutro Ficheiro pretendido da lista.

Repete a segunda operacao tantas vezes quantos os Ficheiros da lista a selecionar.

Teclas para os Blocos:
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[Linhas Documentos - Propostas];
[Linhas Documentos - Encomendas].

&
®

“’P
| S

<
5

O cursor posiciona-se no primeiro Ficheiro da lista;

ERID}
O cursor posiciona-se no ultimo Ficheiro da lista.
Em todas as situagdes a lista fica com um fundo azul identificando os Ficheiros selecionados;

3
"ff“ﬂ Operacao de Otimizagao do(s) Ficheiro(s) selecionado(s);

Canp=lar

){"[.‘ Desmarca tudo e inicia uma nova selegdo de Ficheiros.
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1.5- IMPORTACAO

B8 ENC 033 - VENDAS E STOCKS = EMPRESA 33 DA VERSAO 6.020

Ficheiros Propostas  Carteira  Andlises | Utilitarios  Configuragdc Janela  Ajuda

CARTEIRA DE ENCOMENDAS -

Ajuda Data . Sair ’a Ficheiros b Copias >
t_'_,JFI _+F2 ﬁF:; @ 4 Rotina > Reorganizagao LI
) Contabilidade Calculadora F10 gD
L= ) Sistemna Optimizagdo
"?Atlvus I = 8 —
Data Processamento F2 CpRIEETD ndexado
Exportacdo > Texto
"? Tesouraria Alteragio Seletiva >
| ?Pessual
"?Vendas
| ?Stucks
"?Obras
"?Cumpras
| ?Gabinetes
2016-12-31 10:27:25 PMR-Carteira Encomendas  Versao 6.100 M.Inst.99000 PMR-Softwar EUR KAKAKAKA CAP NUM OVR

e Ficheiros que contém Registos com formato idéntico ao utilizado pela Rotina.

TEXTO
e Ficheiros ASCII, cujos «Layout» serdo fornecidos para que possam ser Importados pela nossa Rotina.
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-

E Importagdo de Ficheiros de Encomendas - Indexado |E||E”E|
Artigos
[«] FACPRD [«] FACPRDCR - Cores
FACPRDAL - Atemativos FACPRDTR - Taras
FACPRDCM - Compostos FACPRDPV - Pregos de Venda
FACPRDFA - Ficha Adicional FACPRDVC - Pregos de Venda (Cores e Tamanhos)
FACPRDDG - Designagao FACPRDIN - Designagies Intrastat

FACPRDOU - Outros Impostos & Tamanhos

ENCPDC - Propostas Documentos Duplicados

ENCDOC - En 4 (®) Reescreve () Despreza () Incrementa
- Encomendas
Abre Atigos Inexistentes

Abre Ertidades Inexistentes

Enderego e Nome do Ficheiro a Importar
||C:"-.Llsers"-.wpmr"-}-\.ppDat."-empDEE"-&ac"—-.V)( 1231 |

Ajuda Ok, Cancelar

W FI Vv o X-c

ARTIGOS
Marcado com [+, indique o(s) Ficheiro(s) na Importacdo indexada.

DOCUMENTOS DUPLICADOS

Durante a Importacdo se houver Documentos Duplicados, diga, marcando com ®, se s3o:
Reescreve;

Despreza;

Incrementa.

ABRE ARTIGOS INEXISTENTES

Assinalados os Ficheiros ENCPDC e/ou ENCDOC pode assinalar com [+, neste campo se pretender abrir Artigos
novos provenientes dos Documentos a Importar.

ABRE ENTIDADES INEXISTENTES
Semelhante ao campo anterior.

Assinalado com [#, abre Entidades novas provenientes dos Documentos a Importar.

ENDERECO E NOME DO FICHEIRO A IMPORTAR

Encaminhamento na localizagcdo (Unidade, Pastas) e Nome do Ficheiro a importar, mas com =" |, procure
outro caminho, para importar o Ficheiro.
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[ Artigos Compostos
[ Ficha Adicional

[ Designacio de Documentos

Elmpurtagﬁu de Ficheiros de Encomendas - Texto = [ =] 3]
Imparta Documentoz Duplicados
@ FACPRD - Atigos ~ ~ ~
(" ENCPDC - Propostas
r
" ENCDOC - Encomendas
r
Opcies
[ Artigos &lternativos [ Taras

[ Precos deVenda
[ Precos deVenda / Cores e Tamanhos

[ Existéncias

[ Dutraz Informagdes de Artigos

Ajuda Ol

@ F1 v D

Cancelar

¥ C

IMPORTA

Marque com #, qual o Ficheiro a importar: FACPRD - Artigos; ENCPDC - Propostas de Encomendas ou
ENCDOC - Documentos de Encomendas.

Se optou por importar o Ficheiro FACPRD sdo, ativado o bloco [Opgdes] e desativados os campos: "Abre
Artigos Inexistentes"; "Abre Entidades Inexistentes" e o bloco [Documentos Duplicados].

Se optou por importar o Ficheiro ENCPDC ou ENCDOC ¢é desativado o bloco [Opgbes] e ativados, o bloco
[Documentos Duplicados] bem como os campos seguintes:

DOCUMENTOS DUPLICADOS

S6 ativado se optou pelos ficheiros ENCPDC ou ENCDOC.

Caso, durante a Importacdo aparecam Documentos Duplicados assinale com ®, se conforme a situagdo:
Reescreve;

Despreza;

Incrementa.

ABRE ARTIGOS INEXISTENTES
S ativado se optou pelos ficheiros ENCPDC ou ENCDOC.

Assinale com |7, este campo se pretender abrir Artigos novos provenientes das Documentos a Importar.

ABRE ENTIDADES INEXISTENTES
Ativado se optou pelos ficheiros ENCPDC ou ENCDOC.

Semelhante ao campo anterior, se assinalado com [, abre Entidades novas provenientes dos Documentos a

Importar.

OPCOES

S6 ativado se optou pelo ficheiro FACPRD.
Assinale com [+, quais os dados que pretende importar:
Artigos Alternativos;

Artigos Compostos;

Ficha Adicional;

Designacao de Documentos;

Outras Informacgoes de Artigos;
Taras;

Precos de Venda;

Precos de venda Cores/Tamanhos;
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Existéncias.

ik
Vﬂn Aparecer-lhe-a a seguinte imagem:

Elmportagéo de Ficheire Texto = | e

Mome do Ficheiro a Impartar : || El

[~ Despreza Linha com Momes dos Campos

Caracter Separador de Campos

" Tabulagda © PontoeVirgula ¢ Wigula & Oue .. | |— 1

Ajuda Siair Ck Cancelar

@ F1 4EF3 ¢ "D X c

NOME DO FICHEIRO A IMPORTAR

Obrigatorio.

Indique o local e o Nome do Ficheiro a Importar.

DESPREZA LINHAS COM NOMES DOS CAMPOS
Assinale com F, assim Desprezada a Linha com os Nomes dos Campos para a Importagao.

CARATER SEPARADOR DE CAMPOS

Assinale com '®, o carater que vai separar cada uma das Colunas do Ficheiro a Importar:
Tabulagao;

Ponto e Virgula;

Virgula;

Outro: Ativa o campo seguinte.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a Exportacdo do Ficheiro;

i | D 1: Indique outro separador diferente dos anteriores.
Exemplo:
#.

118 de 160 / 1.5.2- TEXTO



software ENCOMENDAS - 1.6- EXPORTAGAO

1.6- EXPORTACAO

B8 ENC 033 - VENDAS E STOCKS = EMPRESA 33 DA VERSAO 6.020 CARTEIRA DE ENCOMENDAS - X
Ficheiros Propostas  Carteira  Andlises | Utilitarios  Configuragdc Janela  Ajuda
Ajuda Data . Sair ’a Ficheiros b Copias >
t_'_,JFI _+F2 ﬁF:; @ 4 Rotina > Reorganizagao LI
) Contabilidade Calculadora F10 gD
L= ) Sistemna Optimizagdo
"?Atlvus I N ,
Data Processamento F2 jesracas
Exportagdo > Indexado
"? Tesouraria Alteragio Seletiva > =i
| ?Pessual
"?Vendas
| ?Stucks
"?Obras
"?Cumpras
| ?Gabinetes
2016-12-31 10:27:59 PMR-Carteira Encomendas  Versao 6.100 M.Inst.99000 PMR-Softwar EUR KAKAKAKA CAP NUM OVR

e Ficheiros que contém Registos com formato idéntico ao utilizado pela Rotina da PMR.

TEXTO
e Ficheiros ASCII, cujos «Layouts» serdo fornecidos para que possam ser Exportados pela Rotina da PMR.
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1.6.1- INDEXADO

.

= Exportagdo de Ficheiros de Encomendas - Indexade

[= ===

FACPRD - Atigos
FACPRDAL - Attigos Altemativos
FACPRDCM - Atigos Compostos
FACPRDFA - Atigos (Ficha Adicional)
FACPRDDG - Attigos (Designagio)
FACPRDOU - Aigos (Outros Impostos & Tamanhos)
FACPRDCR - Atigos (Cores)
FACPRDTR - Attigos (Taras)
FACPRDPV - Attigos (Precos de Venda)
FACPRDVC - Attigos (Prg de WVenda de Cores e Tamanhos)
FACPRDIN - Attigos (Designagdes Intrastat)

ENCPDC - Propostas de Encomenda

ENCDOC - Encomendas

Enderego & Nome do Ficheiro a Exportar

Propostas Anuladas

Encomendas Anulados

Data Alteragdo Atigos

Data Alteragdo Altemativos

Data Alteragdo Compostos

Data Alteragdo Ficha Adicional
Data Alteragdo Designagio

Data Ateragdo Outros Imp. & Tam.
Data Alteragdo Cores

Data Alteragdo Taras

Data Alteragdo Prego

Data Alteracdo Prego Cores & Tam.
Data Alteragdo Desig Intrastat

Tipo de Proposta
Amazém

Data da Proposta
Tipo de Encomenda
Amnazém

||c:'-..users'-..wpmr'-.,app Dat \emp033\fac\VX161231

| Data da Encomenda

2016/12/31 | 5

3993/99/93

201612/31 | 5

5999/99./99

[201612/31 | 5

2016/12/31 | 5

9999./99./99

2016/12/31 | 5

5999/99/99

2016/12/31 | 5

9999/99/99

2016/12/31 | 5

9999./99./99

2016/12/31 | 5

9999/99./99

2016/12/31 | 3

3993/99/93

2016/12/31 | 5

2016/12/31| 5

[o0 2
o1 2

5999/99/99

w
e}

[99]
[ 10

2016/12/31 | =

2016/12/31 |

[ o0 3

[01] -

E
[ 10

2016/12/31 | =

2016/12/31 |

Apo6s marcagdao com [+, do(s) Ficheiro(s) pretendido(s), sdo pedidos alguns dados.
Se marcados o Ficheiro FACPRD - Artigos:
Sao ativadas as Datas Limite de Alteracdo (quando um registo deste ficheiro sofre alteracdo é escrita a Data
de Alteragdo, internamente, assim pode-se selecionar para Exportagdo alteracGes e entradas sé a partir de

uma certa Data).

O mesmo critério usado para os restantes ficheiros FAC...

Para os Ficheiros ENCPDC e ENCDOC serao ativados os limites:

Tipo de Proposta/Encomenda;
Armazém.
Data da Proposta;

E ainda se marcar com F, as Propostas anuladas ou Encomendas anuladas, indo exportar
Propostas/Encomendas que tenham sido anulados.

ENDERECO E NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR

Encaminhamento da localizagdo e Nome do Ficheiro a exportar, mas com

exportar o Ficheiro.

|, procure outro caminho, para
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= Exportagdo de Ficheires de Encomendas - Texto E@

Exporta

(" EWCPDLC - Propostas
" EMCDOC - Encomendas

Opcoes

[ Artigos Alternativos

[ Artigos Compostos

[ Ficha Adicional

[ Designagio de Documentos

[ Dutraz Infarmagies de Artigos

Data Ultima Alteragdo | 200810422 5 | 9399,/93/39

Tipo IE a Iﬁ
Armazénn IE a Iﬁ

Mmero | 000000000 5 | 000000000
Data | 0000/00/00 5 | OOD0/00/00

[ Taraz
[ Pregos deVYenda
[ Precos de Venda / Cores & Tamanhos

[ Existéncias

Ao A Mes | 000000

-

-
-
Ajuda Ok Cancelar
@ F1 v "D X -c
EXPORTA
Se marcados os Ficheiros ENCPDC ou ENCDOC ainda sado ativados os Limites de:
Tipo a;

Armazém a;
Nimero a;

Data

Apos assinalar com ®, qual o Ficheiro que pretende Exportar tera que preencher os dados seguintes.

DATA DA ULTIMA ALTERAGAO DE/A

Caso tenha optado por exportar o Ficheiro de Artigos FACPRD tera que preencher este campo, onde devera

colocar as Datas das Ultimas alteragdes efetuadas.

OPCOES
S6 é ativado se escolheu, para Exportar, o Ficheiro de Artigos FACPRD.
Marque com [+, quais os dados a exportar:

Artigos Alternativos;
Artigos Compostos;

Ficha Adicional;

Designacao de Documentos;

Outras Informagoes de Artigos;

Taras;
Precos de Venda;
Precos de Venda/Cores e Tamanhos;
Existéncias;
Ano/Més.

QUANTIDADES SATISFEITAS
Assinalado com [#, exporta quantidades satisfeitas.

QUANTIDADES POR SATISFAZER
Marcado com [, exporta as quantidades por satisfazer.

Ok
Vo Aparecer-lhe-a a seguinte imagem:
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Maome dao Ficheiro a Esportar : ||

[~ Primeira Linha com Momes dos Campos
Caracter Separador de Campos

(" Tabulagdo © Ponto e irgula

™~ Yirgua  * Ouwro ... |— 1
Ajuda Siair Ck Cancelar
& F1 4EF3 ¢ "0 X -C

==

NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR

Obrigatério.

Indique a localizagdao e o Nome do Ficheiro a Exportar, mas com |**

Ficheiro.

PRIMEIRA LINHA COM NOMES DOS CAMPOS

- |, procure outro caminho, para exportar o

Assinalado com [#, considera a primeira Linha com os Nomes dos Campos para a Exportacdo

Exemplo:
Cddigo; Nome; Telefone...

CARATER SEPARADOR DE CAMPOS

Assinale com '®, o carater que vai separar cada uma das Colunas do Ficheiro a Importar:

Tabulagao;

Ponto e Virgula;

Virgula;

Outro: Ativa o campo seguinte.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a Exportacdo do Ficheiro;

i ) D 1: Indique outro separador diferente dos anteriores.
Exemplo:

#.
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= ENC 033 - EMPRESA 033 PARA TESTES CARTEIRA DE ENCOMENDAS - | O
Ficheiros Propostas Carteira  Analises | Utilitarios | Configuragdo Janela Ajuda
Ajuda _Dsta =Cl ’a |— Ficheiros 3 Cépias 3
t-‘-) ! e [ ﬁ = L— “ Rotina 3 Reorganizagdo LTI
= Eliminagao
| %} Contabilidade S F10 e
s Sistemna Optimizacdo
Data Processamento F2 Importagdo 4
Exportacdo 3
_{, Tesmmerm Alteracdo Seletiva 3 Artigos
Alteragdo Campos nos Artigos
Entidades
| ?Vendﬂs Alteragio Campos em Entidades
| ?Stucks
| ':’Obras
| "?Cumpras
2019-01-01 151402 PMR-Carteira Encomendas  Versdo 6.210 M.Inst.93000 PMR-Softwar EUR  EU S0OU O GESTOR NUM OVR
. ] L - ) : \\ 3 15:14
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ARTIGOS

e Apds recolha de limites e escolha de varias opgbes, serdo visualizados os Artigos, sucessivamente, e sera
solicitada a alteragdo para cada campo selecionado.

ALTERAGAO DOS CAMPOS NOS ARTIGOS

e Este procedimento vai percorrer e alterar, entre os limites de Artigos pedidos, os campos selecionados. Caso
existam Artigos Inativos no Ficheiro, estes ndo serdo considerados para alteragao.

ENTIDADES
e Da mesma forma é feito para as Entidades o tratamento descrito para os Artigos.

ALTERACAO DOS CAMPOS EM ENTIDADES
e Este procedimento vai percorrer e alterar, entre os limites de Entidades pedidos, os campos selecionados.
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1.7.1- ALT. SELETIVA FICHEIRO DE ARTIGOS

Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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1.7.2- ALTERACAO DOS CAMPOS NOS ARTIGOS

Este procedimento vai percorrer e alterar, entre os limites de Artigos pedidos, os campos selecionados.
Caso existam Artigos Inativos no Ficheiro, estes ndo serdo considerados para alteracgao.

Para tal, ndo devem estar outros Operadores a trabalhar, para que ndo haja interferéncia ou registos
bloqueados enquanto se processar esta alteracao.

Este procedimento podera ser executado, também, a partir das rotinas de Vendas, Stocks e Carteira de

Compras.
- ——
= [2= ]
Artigo Inferior Artigo Superior 2zrzzzzzIrzIIZIIIZEIIIIIL
Campos a Alterar
[ Familia [ Unidade Stock [ Localizaggo [ Marca
[ Neimero ONU [ Tipa [(JCategoria () Escaldo do IVA
] Cédigo de Desconto [ Cadigo de Comisséo [_J Numero de Decimais ] Dimens&o 1
[ Dimens&o 2 [ Dimens&o 3
Atengdo:
Este procedimento vai percorrer e alterar, entre os limites de Artigos pedidos, os campos selecionados.
Caszo existam Artigos Inativos no Ficheiro, estes ndo serdo considerados para alterac3o.
Para tal. ndo devem estar outros Operadores a trabalhar. para que ndo haja interferéncia ou registos
bloqueados enquanto ze processar esta alteragdo.
Ajuda - Sair Ficheira Ok Carcelar
OFi & F3 4 Fe v o xX-c

ARTIGO INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Artigos a selecionar, para alterar os Campos, através do Cddigo de Artigo Inferior e Superior.

CAMPOS A ALTERAR

Assinalados com [+, sdo alterados os campos:

Familia;

Unidade de Stock;

Localizacgao;

Marca;

Namero ONU;

Tipo;

Categoria;

Escaldo do IVA;

Cadigo de Desconto;

Codigo de Comissao;

Namero de Decimais;

Dimensdo 1;

Dimensao 2;

Dimenséo 3.

E editado, no campo "Campo Atual" o valor atual.

No campo "Novo Campo" indique o novo valor a alterar do campo "Campo Atual".

O cursor ira posicionar-se, sucessivamente, no ou nos campos que foram selecionados na janela anterior.
O Modo de preenchimento dos campos "Tipo" do Artigo e "Categoria" do Artigo (se Tipo de Artigo for P) sao
0s seguintes:

125 de 160 / 1.7.2- ALTERACAO DOS CAMPOS NOS ARTIGOS


../../facd/WordDocuments/1221tabeladefamlias.htm
../../fac/WordDocuments/1222tabelademarcas.htm
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= Alteracao Campos em Artigos E
Campo Atual Movo Campo Campo Atual MHovo Campo

Familia | | | | Escaldio do IVA
Unidade de Stock Cadigo de Desconto
Localizacgo Codigo de Comissao
Marca MNimero de Decimais

Mom OMU Prod Perigosos Dimensgo 1 0.000 0.000

Tipo Dimensdo 2 0.000 0.000

Categoria Dimensdo 3 0.000 0.000

Modo de Preenchimento:

Tipo de Artigo: Categoria do Artigo [se Tipo de Artigo P):
P - Produto M - Mercadona
S - Servigo P - Maténas-primas. subsidiarias e de consumo
0 - Outro A - Produtos acabados e intermédios
5 - Subproduto. desperdicios e refugos
T - Produtos e trabalhos em curso
B - Ativos biolégicos

Ajuda Sair Tabela Ok Carcelar

OF # F3 ClFs Vo xX-c

Se Tipo de Artigo for P, Modo de preenchimento.

o Tipo |Designacao
P

Produto;
S Servico;
O  OQutro.

o Categoria Designacao

M Mercadoria;
Matérias-Primas, subsidiarias e de consumo;

P
A Produtos acabados e intermédios;

S Subprodutos, desperdicios e refugos;
T

Produtos e trabalhos em curso;

B Ativos bioldgicos.
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1.7.3- ENTIDADES

o Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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software ENCOMENDAS - 2- ROTINA

= ENC 033 - EMPRESA 033 PARA TESTES CARTEIRA DE ENCOMENDAS - | O
Ficheiros Propostas Carteira  Analises | Utilitarios | Configuragdo Janela Ajuda
Ajuda _Data , Jair ’a Ficheiros r
t-‘-'JFI e [ ﬁFi} “ | Rotina 3 Saldos |niciais
¥ Contabilidade Calculadora F10 Reconstrucdo
Sistemna Passagem Saldos
Data Processamento F2 Eimipacobocumenios
LCorrecgdo Documentos
“ i Validagdo Documentos
p I Limpeza de Quantidades em Carteira
Passag.Encom.Perman.p/Anc Seg.
Veriificacdo Prop./Encom. Confirma
?Vendas tieac P
=y Reconst.Histérico Doc.Gerados
?Stucks
“¥Obras
_'!_-:'Cumpras
2018-01-01 11:26:49  PMR-Carteira Encomendas  Versdo 6.210 M.Inst.99000 PMR-Softwar EUR  EU SOU O GESTOR NUM OVR
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SALDOS INICIAIS
e Podera proceder a uma eliminagao ou correcao dos Saldos Iniciais com limites por Familia, Artigo e
Armazém.

RECONSTRUCAO
e Reconstrucdo das Encomendas realizadas, com limites por Artigo e Familia.

PASSAGEM DE SALDOS
e Proceder-se-a a uma passagem de saldos do Ano de Exercicio para o Ano seguinte.

ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
¢ Permite a eliminacdo de Documentos (Propostas ou Encomendas).
¢ Pode ainda selecionar neste ponto, os Documentos que estejam nas seguintes condicdes: por Satisfazer,
Satisfeitos ou simplesmente Anulados.
¢ Quando estes Documentos sao anulados permanecem no Ficheiro relativo com a indicagdo de anulados.

CORRECAO DE DOCUMENTOS
e Podera proceder a alteracdo da Moeda ou da Taxa de IVA, onde serdo corrigidos os Documentos entre os
limites escolhidos assim como as respetivas linhas.
e Devera fazer Segurancgas antes de proceder a correcao.

VALIDACAO DE DOCUMENTOS
e Primeiro devera fazer uma Seguranca de Ficheiros da Rotina, antes desta execucéo.
e Executa a validagdo de Documentos (Propostas ou Encomendas) entre os limites escolhidos pelo utilizador.

LIMPEZA DE QUANTIDADES EM CARTEIRA
¢ Efetua a Limpeza de Quantidades em Carteira por Ano, com opgao por Propostas ou Encomendas e com
limites por:
Tipo de Documento; Més/Dia; Armazém; Documento e Entidade.
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PASSAGEM DE ENCOMENDAS PERMANENTES PARA ANO SEGUINTE
¢ As Encomendas pedidas entre limites serdo copiadas com Més e Dia igual as de origem.
¢ Caso pretenda modificar a Data podera fazé-lo marcando a opgdo e recolhendo Més e Dia pretendido. Se
tiverem sido alteradas as condigBes (dos Tipos de Encomenda) serdao atualizadas nos Documentos destino.

VERIFICACAO DE PROPOSTAS/ENCOMENDAS CONFIRMADAS
e Verifica, para os Documentos indicados, se os Documentos que geraram existem. Se nao for o caso (pois
pode ter-se eliminado o Documento destino enquanto provisério), sera eliminada essa referéncia tanto na
Proposta/Encomenda como no Ficheiro do Histérico.

RECONSTRUCAO DO HISTORICO DE DOCUMENTOS GERADOS
e Caso pretenda visualizar os Documentos Gerados a partir das Propostas e/ou Encomendas deve inicialmente
correr este utilitario.
Este procedimento ird neste Ficheiro, limpar o Histdrico (entre as datas pedidas) dos Documentos gerados
por Propostas e/ou Encomendas. O Histdrico sera refeito analisando o Documentos gerados entre as datas
pedidas.
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&5 Saldos Iniciais de Encomendas [ = ===
- Opgles -
* Limpeza " Coneceio
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

Farnilia Farnilia 933339
Autign || Artign |ezzzzzezzerzeez
Armazém Armazém 1m0

fijuda Ficheiro [m]3 Cancelar

@fn Hre «0 X-

OPCOES

Assinale com ®, a opcdo pretendida para os Saldos Iniciais:
Limpeza;

Corregao.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Familia;

Artigo;

Armazém: Ativados os Limites de Armazéns se optar por Correcdo no campo anterior.
Ok

Se a opgao for Correcdao ao premir \/” aparece o ecra seguinte:

= Correcgde de Saldos Iniciais E]@

Aatiga [B-001 %

‘Cnmputadnr tagalhdes

Armazem Dezignagan [Huanhdades

[ [sede | zom [
[ 2 [Porta | 000
[3 [Leinia | 000

I

I

I

[ 4 [Lisboa 000
]—El.f-‘um. nao existe .0oo
]—E].’-‘«rm. han existe .oon

Totais de Artigo 5.000

Ajuda Ok, Cancelar

& F1 o ¥-cC

[#]

E pedida a intervencdo do operador para recolher as Quantidades a alterar, Artigo a Artigo e por Armazém.
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L

2.2- RECONSTRUCAO DE QUANTIDADES

Previamente, faga uma Copia de Seguranca dos Ficheiros.

i

= Reconstrugde de Quantidades

[

Inicio da Reconstrugao [4na) : I 2008

LTMITE INFERIOR LIMITE SUPERICR

Atigo || rtigo Izzzzzzzzzzzzzzz

Familia I Familia I 935999

Ajuda Ficheiro Ol Cancelar

@F Err 0o X-

INICIO DA RECONSTRUCAO (ANO)
Indique o Ano de inicio da Reconstrugdo das Quantidades.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a usar:
Artigo;

Familia.
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2.3- PASSAGEM DE SALDOS

Passagem de Saldos do Ano de Exercicio para o Ano seguinte.

-

i

= Passagem de Saldos

== ]S

Do Ano 2008 para o Ano 2009

LIMITE INFERIOR

Familia |

LIMITE SUPERIOCR

Familia 333339

Artigo |zzzzzzzzzzzzzzz

Armazeém Armazeém 933
Ajuda Tabela Ik Canicelar
@ Fl D] F6 o M-

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a usar:
Familia;

Artigo;

Armazém.
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2.4- ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Serao Eliminados dos Ficheiros, todos os Documentos pedidos entre estes limites.

= Eliminagdo de Documentos (=] =)
Opgao
Ano | 2008 * Propastas " Encomendas

LIMITE INFERIOR

Tioo de Documento hd
b &z/Dia 0o0/00 Arnazeém Documento Entidade |

LIMITE SUPERIOR

Tioo de Docurmento &

Méz/Dia | 0000 Armazém Dlocumento Entidade

[~ Por Satisfazer [ Satisfeitaz [ Anuladas

Serdo Eliminados dos Ficheiros todos os Documentos pedidos entre estes limites.

Ajuds Ficheira (w3 Cancelar
@ F F6 ¢ "0 X -c

ANO
Assume o Ano da Data de Processamento.
Indique o Ano para a opgao.

OPCAO
Marque com ®, o querido para a Eliminacdo de Documentos:

Propostas;
Encomendas.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites que pretende eliminar:
Tipo de Documento;

Data;

Armazém;

Documento;

Entidade.

POR SATISFAZER
Assinalado com [#, elimina os Documentos que ainda ndo tenham sido satisfeitos.

SATISFEITAS
Marcado com [+, elimina os Documentos que ja tenham sido satisfeitos.

ANULADAS
Assinalado com [#, elimina os Documentos que tenham sido anulados.
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Previamente, faca uma Cépia de Seguranca dos Ficheiros, antes de qualquer correcdo de

Documentos.
ECorrecqﬁo de Docurmentos EI@
Tipo de Doct itos _ OpgSop —
P (251 1eda do Documento
* Propostaz & Mudanca Moeda
I Mova Moeda |
" Encomendas 8 Tanalva

i 000000000
Y WA [confarme Artiga) Canbio

LIMITE INFERIOR
Tipo de Docurenta | 001 - PROPOSTA-EMCOMENDA

-
Data 2011/MA8  Amazém 1 MHiimero Ertidade

LIMITE SUPERIOR
Tipo de Documenta | 004 - PROPOSTAVENDA

-
Data | 201772/ amazém 4 Momeo | 999939935 Erfidade | 999993993

Aijuda Ficheiro Ok Cancelar
@ F F6 ¢-0 X-C

TIPO

Assinale com ®, a opcdo a usar na Correcdo de Documentos:

Proposta;
Encomenda.

OPCAO

Assinalado com ®, usa a opcdo para a Correcdo de Documentos.

Mudanga de:

Moeda;

Taxa do IVA;

IVA (conforme Artigo).

Se escolheu a Ultima opgdo, pode corrigir dados do IVA conforme o que esta constante no Ficheiro de Artigos
(a data do documento).

Encomendas satisfeitas ndo serdo alteradas.

A situacdo prende-se essencialmente com Encomendas Permanentes vindas de Anos anteriores com Taxas e
Escaldes que poderdo até ja nem existir.

MOEDA DOCUMENTO
S sera preenchido caso tenha optado por Mudanga de Moeda.
Indique a Moeda de origem dos Documentos.

NOVA MOEDA

Tal como para o campo anterior, sé podera ser preenchido se tiver optado por Mudanca de Moeda.
Insira qual o Cddigo da nova Moeda pretendido para a corregdo.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza o Cambio.

CAMBIO
Mostra o Valor cambial atual.
Por baixo, visualiza a férmula de cambio.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites de Tipos de Documentos que pretende corrigir:
Tipo de Documento;

Data;

Armazém;

Namero;

Entidade.
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are ENCOMENDAS - 2.5- CORRECAO DE DOCUMENTOS

Leia, atentamente, o texto apresentado para avangar com a Correcao de Documentos.

Antes de iniciar a Correcdo de Documentos devera ter feito uma Seguranga caso surja algum erro durante
este procedimento.

Neste caso os Documentos pedidos entre os limites ja escolhidos serdo corrigidos assim como as respetivas
Linhas.

A Moeda sera alterada conforme a Moeda escolhida no ecra anterior no Cabecalho do Documento, ficando o
Cémbio a 1.

Os Valores nas Linhas resultardo da operagdo de cambio entre as duas Moedas.
Exemplo:

Se altera a Moeda de «USD» para «<EUR».

- No Documento fica Moeda = EUR e Cambio = 1.350 (ou o valor cambial atualizado)
- Nas Linhas os Valores sao divididos por 1.350.

Utilize este procedimento se tem Propostas/Encomendas (com linhas ainda por satisfazer) que sendo de anos
anteriores e estando noutra Moeda as quiser Confirmar para a nova Moeda da Empresa (exemplo: Euro).
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2.6- VALIDAGAO DE DOCUMENTOS

Previamente, faca uma Cépia de Seguranca dos Ficheiros desta Rotina.

Devera fazer esta Validagdo, se apds a Reconstrugdo de Quantidades, estiverem no Ficheiro de Artigos,
Quantidades Encomendadas diferentes das quantidades presentes nos Mapas de Analise.

Para os Documentos pedidos entre limites serdo validadas, as linhas quanto a Quantidade Encomendada,
Quantidade Confirmada e Quantidade Satisfeita.

Se existirem Documentos cuja Quantidade esteja preenchida, serd somada ao campo da Quantidade
Satisfeita, pois, provavelmente, resulta de uma Encomenda que ndo chegou a concluir, corretamente, a
confirmacao das linhas.

Se existirem «anomalias» sera efetuada uma Listagem dos Documentos, em que a Quantidade Confirmada foi
somada a Quantidade Satisfeita.

ik
Depois de ler, atentamente, este texto, se quiser avancar para o ecra seguinte, prima VJ” .

E‘u‘alidagﬁu de Documentos (3]

Antes de utilizar este Procedimento, desvera fazer uma Sequranga de Ficheiroz desta Ratina.

Devera fazer esta Walidagdo, s apos Reconztrucdo de Quantidades, aparecerem no Ficheiro

de Artigoz, Quantidades Encomendadas diferentes daz guantidades presentes noz Mapaz de

Analize.

Fara oz Documentoz pedidos entre limites zerdo validadas, az Linhaz quanto & Guantidade

Encomendada, Quantidade Confirmada e Quantidade 5 atisfeita.

Se ewisztirem Documentoz cuja Quantidade Confirmada esteja preenchida, serd somada ao
campo da Quantidade Satizfeita, pois provavelmente resulta de uma Encomenda que ndo

chegou a concluir corectamente a confirmagao daz linhas.

Se existiremn "anomalias’ zerd efectuada uma Listagem dos Documentoz, em que a Quantidade

Confirmada foi somada & Quantidade S atisfeita.

Ajuda k. Carcelar

@ F1 vo M-
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Tipo de Documentos

+ Propostas " Encomendas

LIMITE INFERIOR

Tioo de Documento | 001 - PROPDSTA-EMCOMENDA, ~|
Data | 2008M10/22  Amazém 1 Documento Entidade |

LIMITE SUPERIOR

Tino de Dacumento | 004 - PROPOSTAVENDA ~]

Data | 2008412531 Amazém 5 Documento 999339393 Entidade 993933339

Ajuda Ficheiro Ok Cancelar

@ F1 & Fe Vo X-C

TIPO

Assinalado com ®, valida os Documentos:

Proposta;
Encomenda.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites de Tipo de Documento a validar:
Tipo de Documento;

Data;

Armazém;

Documento;

Entidade.
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2.7- LIMPEZA DE QUANTIDADES EM CARTEIRA

Previamente, faga uma Copia de Seguranca dos Ficheiros.

Serao considerados Totalmente Satisfeitos os Documentos pedidos entre limites.
o As linhas dos Documentos serdo consideradas totalmente satisfeitas, tenham ou nédo ja sido,
anteriormente, satisfeitas parcialmente.

= Limpeza de Quantidades em Carteira El@

Opgao

Ano |2Ul]9 ’7 ' Propostas " Encomendas

LIMITE INFERIOR

Tipo de Documenta | E“
Més/Dia I 00400 Amnazénm I Documentnl Entidadel |

LIMITE SUPERIOR.
Tipo de Docurmento | E“

b &z/Dia I 0aAaa Armazem I Documento I Entidade I

Serido considerados Totalmente Satisfeitos os Documentos pedidos entre os limites.
As linhas dos Documentos serdo consideradas totalmente satisfeitas tenham ou n3o ja
sido anteriormente satisfeitas parcialmente.

Bjuda Ficheiro Ok Cancelar
& Fl F6 ¢ 0 X C

ANO
Por defeito assume o ano da Data de Processamento. Indique o Ano para esta opgao.

OPGCAO
Marque com '®, a Limpeza das Quantidades por:

Propostas;
Encomendas.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites de Tipo de Documento a limpar:
Tipo de Documento;

Més/Dia;

Armazém;

Documento;

Entidade.
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2.8- PASSAGEM DE ENCOMENDAS PERMAN. PARA ANO SEGUINTE
As Encomendas pedidas entre limites serdo copiadas com Més e Dia iguais as de Origem.

Caso pretenda modificar a Data podera fazé-lo marcando a opcdo e recolhendo Més e Dia pretendido.

Se tiverem sido alteradas as condigdes (dos Tipos de Encomenda) serdo atualizadas nos Documentos de
destino.

Passagem de Encomendas Permanentes para Ano Seguinte E@E

LIMITE INFERIOR

Tioo de Encomenda | V|

Data |:| Amazém I:I Documerrto| | Er1tidade|

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Encomenda | “|

Data I:I Amazém I:I Documerrto| | Er1tidade| |
[] Attera M&s/Dia para: I:l

Az Encomendas pedidas entre limites serdo copiadas com Més e Dia iguais as de ornigem

Caszo pretenda modificar a Data podera fazé-lo marcando a opgdo e recolhendo Més e Dia

pretendido. Se tiverem sido alteradas as condigdes [dos Tipos de Encomenda) serdo
atualizadas nos Documentos destino.

Ajuda Ficheiro

Ok Cancel
W F1 @ rs \/"n )chl?:r

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:

Tipo de Encomenda;

Data;

Armazém;

Documento;

Entidade.

ALTERA MES/DIA PARA
Assinalado com [#, pode alterar o Més/Dia.
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2.9- VERIFICAGCAO DE PROPOSTAS/ENCOMENDAS CONFIRMADAS

Serao verificados, para os Ficheiros indicados, se os Documentos que geraram existem.
Se n&o for o caso (pois pode ter-se eliminado o Documento destino enquanto provisorio), sera
eliminada essa referéncia tanto na Proposta/Encomenda, como no Ficheiro do Historico.

mm Verificacdo de Propostas/Encomendas Confirmadas E@E

Data para Yerificagio | 2‘|:|"|5’4"’*]'1:”{""| a‘ 2‘”'155"'12331‘

Tipos de Documentos a Verficar

[]Propostas [] Encomendas

Serdo verficados, para os ficheiros indicados, se os Documentos que geraram existem.
Se ndo for o caso (pois pode ter<se eliminado o documento destino enquanto provisdrio),
serd limpa essa referéncia tanto na Proposta/Encomenda, coma no Histdrico.

Bjuda Ok

Cancelar
ﬂ'_)_j F1 'V*D x e

DATA PARA VERIFICACAO
Indique a Data inferior para a Verificagao.

A
Indique a Data superior para a Verificagdo.

TIPOS DE DOCUMENTOS A VERIFICAR

Propostas: Assinalado com [+, sdo considerados os tipos de Documentos Propostas para Verificagdo;
Encomendas: Marcado com [+, s3o0 considerados os tipos de Documentos Encomendas para Verificagao.
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2.10- RECONSTRUCAO DO HISTORICO
DE DOCUMENTOS GERADOS

Neste ficheiro, sera limpo o histérico - entre datas pedidas - dos Documentos gerados a partir
das Propostas e/ou Encomendas deve inicialmente correr este utilitario.

Irad neste Ficheiro, limpar o Histérico (entre as datas pedidas) dos Documentos gerados
Encomendas e/ou Propostas.

O Histdrico é refeito analisando o Documentos Gerados entre as datas pedidas.

= Reconstituicao do Historico de Documentos Gerados EEHE

Data para Documentos Gerados de: | 2015/01/M | a ‘ 201912/ ‘

Tipos de Documentos Gerados

[ Encomenda [N Guia []Venda [ ] Guias Stocks [] Stocks

Meste Ficheiro, sera limpo o histdrco - entre as datas pedidas - dos Documentos
gerados por Encomendas efou Propostas. O histérico serd refeito analisando os
Documentos Gerados entre as datas pedidas.

Bijuda

Ik, Cancelar
O Fi Vv 0 X T

DATA PARA DOCUMENTOS GERADOS DE
Indique a Data inferior para Reconstituicado.

A
Indique a Data superior para a Reconstituicao.

TIPOS DE DOCUMENTOS GERADOS

Encomenda: Marcado com [+, sdo considerados os tipos de Documentos Encomenda para Reconstituicdo;
Guia: Assinalado com [+, sdo considerados os tipos de Documentos Guias para Reconstituicdo;
Venda: Marcado com [+, sdo considerados os tipos de Documentos Encomenda para Reconstituicdo;

Guias de Stocks: Assinalado com [, sdo considerados os tipos de Documentos Guias de Stocks para
Reconstituicao;

Stocks: Assinalado com [#, sdo considerados os tipos de Documentos Stocks para Reconstituicdo.
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CONFIGURACAO

O Acesso a estas OpcGes depende das Permissdes e Niveis de Acesso dados pelo Gestor do Sistema, a cada
Operador.

& ENC FRE - TESTES - FREITAS CARTEIRA DE ENCOMENDAS - g
Ficheiros  Propostas  Carteira  Analises  Utilitarios | Configuragdo | Janela  Ajuda

Ajuda _Data , Jair Impressora Empresas Irmpressaras

OrRn  _r2 dr -H s Documentas ltima Seguranga em 2015/12/11

Cdpias

%} Contabilidade

Empresa

Gestio Comercial

E?Tesouraria
E?Pessual
?Vendas
'?Stucks

“¥Obras

'?Cumpras

2015-09-08 08:27:13  PMR-Carteira Encomendas  Versdo 6120 MInst.99000 PMR-Softwa EUR  AGLOU CAP MUK OVR

IMPRESSORAS
¢ Definicdo das Impressoras utilizadas assim como os respetivos «Interfaces».

DOCUMENTOS

e Definicao do desenho de diversos Documentos que sdo necessarios, tais como: Propostas, Encomendas,
Saldos de Encomenda e Mapa de Carga.

SEGURANCAS

¢ Definicdo dos Comandos de Sistema (a utilizar consoante o equipamento ou linguagem) para executar
Segurancas e Reposicoes dos Ficheiros.

EMPRESA
e Dados da Empresa comuns a todas as Rotinas.

ROTINA
e Parametros de Configuracdo da Rotina.

RECOLHA

e Dados que por Data definem condicOes de recolha: Se irdo existir Colunas de Dimensodes, Lotes e Data de
Validade do Artigo.

e Alertas de Rotura de Stocks e/ou Existéncias Negativas.

e Confirmacdo nas Encomendas para atualizar: Precos de venda; Comissdes; Descontos a Linha e Desconto
de Cabecalho do Documento.
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Manual do Gestor e Ficheiros Comuns
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1- DOCUMENTOS

& ENC FRE - TESTES - FREITAS CARTEIRA DE ENCOMENDAS - a
Ficheiros  Propostas  Carteira  Analises  Utilitarios | Configuragdo | Janela  Ajuda
Ajuda _Data , Jair ’a Empresas Irmpressaras '
QJ 7 Lo P2 ﬁ [ t@ 4 %]FB Docurentos 3 Impressos (Propostas)
= . Cdpias Impressos (Carteira)
":’Cuntabllldade
i Empresa

Gestio Comercial

":’Tesouraria

_':’ Pessoal
_':’ Yendas
_':’ Stocks

_':’ Obras

_':’ Compras

2015-09-08 17:20:38  PMR-Carteira Encomendas  Wersdo 6120 MInst.99000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUK OWE

IMPRESSOS (PROPOSTAS)
e Por Lingua podera alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados Variaveis das Propostas
definidas na Tabela Tipo de Propostas.

IMPRESSOS (CARTEIRA)
e Por Lingua podera alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados Varidveis das Encomendas
definidas na Tabela Tipo de Encomendas.

144 de 160 / 1- DOCUMENTOS



:IIIHI

ft

2"

are ENCOMENDAS - 1.1- IMPRESSOS (PROPOSTAS)

1.1- IMPRESSOS (PROPOSTAS)

Ver o ponto 1.2 - IMPRESSOS (Carteira), estruturalmente, o preenchimento é idéntico
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1.2- IMPRESSOS (CARTEIRA)

Configurados os Impressos consoante a Empresa, o Tipo de Encomendas e a Lingua.

BB Abrir Impresso @

[_JImpresso Default  Empresa |D33 |E|"J'|F‘HESA 033 PARA TESTES

Tpo |01 — ENCOMENDA H.1 w| Lingua |PORT — PORTUGAL -~

[ Exclusiva PDF

Ajuda w Movo Ok, Cancelar
OFi LR V0 X-<T

-
]
= F# pocumento Novo. Visualiza a janela de Abrir Impresso.

IMPRESSO PADRAO
Assinalado com [+, desativa os campos:
"Impresso Default"; "Empresa"; "Lingua" e "Exclusivo PDF" e define o Tipo de Documento, ja existente,

através da lista pendente do campo Tipo.
IMPRESSO DEFAULT
Marcado com [, desativa o campo anterior e 0 campo "Empresa" e define o impresso default.

EMPRESA

Indique o Cdédigo da Empresa que vai Abrir/Guardar para definir os parametros da emissdo dos Documentos.
Valida com o Ficheiro das Empresas e visualiza a Designagao.

TIPO

Indique o Cédigo do Tipo de Encomendas que vai Abrir/Guardar para definir os parametros da emissao das
Encomendas.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagdo.

LINGUA
Lingua associada a este Documento.

Mediante a Lingua definida na Entidade, assim sera usado o Documento aqui definido.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Desighagao.

EXCLUSIVO PDF

Marcado com [+, define a Emissdo de Documentos para PDF, com opcdo de definir impresso para PDF e para
impressdo normal para cada Tipo de Documento (para os Tipos de Guias também se pode usar).

Configuracdo de Documentos (definicdo de Texto Fixo e Dados Variaveis).
Os limites do sdo 150 Colunas por 80 Linhas.
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= Configuragic Documentos Carteira [ollZ ==
Abrir GLiartar TextoFixo  Varidvel Bitmagp  Freprisdades Anula Ajuda Sair Mapa
A [ 6| warT s AV [@AB [O+P  HF7 @F ffF3 cEFe
] =
5 10 15 20 25 an 3 40 4 5 55 &0 65 70 75 a0 a5 90 95 100 105 110 115 120
T N e o o o e o e e e o e o e I e e e e I I
B @
. ENCOMENDA
OO
3
' heooooontntannnnnnn 0000/00/00 000000000
: Telefone (s)
10|F=x 000000000 XXHHHAXRARAX
HOOOOONONCOUOINNRN.
.Reg.Comercial de XXXXNXXNXNOOOOKXHXY
15 Capital Social 0.000.000.000,00
larm Reguis. HN_Enc. Vend. Vencimento
00 XNXXHXXX XXXXXXXX 000000 0000/00,/00
26 Mod.Pagam. : XOOOOCOOOOONOOO000OL
CCD PEODUTD DESIGNRCAD QUANTIDADE UN PEECO UNITARIO DESCONTOS (¥) VALOR LIQUIDO VR
2; oocoococo tooo/eo/o0
. TRRNEPCRTE:
E1 - il
4 B v

Configuragao do Tipo de Encomendas (definicdo de Texto Fixo e Dados Varidveis).
Os limites do espaco em branco sao 150 Colunas por 80 Linhas.

ABRIR
Abrir um Impresso (ver definicdes anteriores).

GUARDAR
Salvar um Impresso (ver definicdes anteriores).

TEXTO FIXO
Ficheiro associado a cada Empresa. Dados permanentes (texto) das Encomendas.

VARIAVEL
Contém os dados indicadores daquilo que devera figurar nos diversos Tipo de Encomendas, mas que variam
consoante os dados vindos de outros Ficheiros.

BITMAP
Através de uma janela de didlogo pode inserir uma imagem no Impresso.

PROPRIEDADES
Ver 1.2.1 - Propriedades do Impresso.
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1.2.1- PROPRIEDADES DO IMPRESSO

Conforme portaria n.°© 22A/2012 de 24 de Janeiro.

= L& |
Impressora Mum.  Mome Intemo Localizacdo Linhas Colunas  Modo
Usual pp Seleccionar ac imprimir o Mapa e
Linhas
Altura 72 Cabegalho: de 1 a| 23
Copo:de | 24 a | §1
Linha para Mome da Instalagdo 0 Totais: de | 52 a| 72

Portaria n? 22-A de 24/01/2012

Desig Documento  Texto Assinatura  Texto Doc.Invalido
Linha Coluna Linha  Coluna Linha Coluna

15 [ 11 [e | 0o |6 | 0 Aiuda
O Fi1
Carta
Recolhe Linhas de 0 a 0
Biqueta
Modelo da Impressora Ok,
vo
Comprimento da Biqueta 0 Mdimero Ocurméncias na Linha 0
Opgdo
Mome da Imagem Fundo | Cancelar
“C

Imprime Dados Fixos Imprime na Moeda Empresa

0 Sm

() Néo

Imagem de Fundo sem Dados da Empresa
|__| Imprime em fungdo da Varavel

[ Imprime Linha de Observagdes —
— () Conforme Documento

|__|Imprime Ficha Adicional

Contravalorem EUR  — Euros e

IMPRESSORA USUAL

Na lista pendente indique qual a impressora que vai usar.

A Lista informa o seguinte:

Namero da Impressora; Nome Interno; Localizagdo; Linhas; Colunas e Modo.

LINHAS

Altura: Numero total de Linhas para a Altura do Documento;

Cabecalho (de a): Valor da ultima linha considerada para Cabecalho.

O valor da primeira linha é assumido automaticamente;

Corpo (de a): Valor da ultima Linha considerada para o Corpo do Documento.

O valor da primeira linha é assumido, automaticamente;

Totais: Valores automaticos dados nos campos, anteriores e "Altura Impresso";

Namero da linha para o Nome da Instalagdao: Ndao querendo que o Nome da Instalagdo apareca na ultima
linha do Documento, deve dar qual o niumero da linha.

Conforme portaria n® 22A/2012 de 24 de Janeiro os trés campos seguintes sdo de edicdo obrigatdria.
Designacao do Documento: Indique os valores da Linha/Coluna para editar no Impresso a Designacao
do Documento, por exemplo, «Fatura». Esta Designacdo vem do campo "Designacdo SAFT", na Tabela de
Documentos.

Se os valores forem «0» (zeros) a Designacdo do Documento sera editada, automaticamente, na Linha 2
Coluna 2.

Texto da Assinatura: Insira os valores da Linha/Coluna para editar no Impresso o texto de Assinatura
«Processado por programa certificado n°. 0589/AT».

Se os valores forem 0 (zeros) o texto da Assinatura sera editado, automaticamente, na penultima linha em
relacdo ao nimero de linha indicada no campo "Altura Impresso".

148 de 160 / 1.2.1- PROPRIEDADES DO IMPRESSO



Texto de Documento invalido: Indique os valores da Linha/Coluna para editar no Impresso o texto de
Documento invalido, por exemplo:

«Cdpia do Documento Original - Processado por programa certificado n® 0589/AT».

Se os valores forem 0 (zeros) o texto de Documento invalido sera editado, automaticamente, na
antepenultima linha em relacdo ao nimero de linha indicada no campo "Altura Impresso".

CARTA

o Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
ETIQUETA

o Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
OPCAO

Nome da Imagem de Fundo: So sera utilizado para Impressoras Graficas.

O Ficheiro é carregado para os Dados Fixos podendo no entanto ser alterado.

Para definir o Impresso nas Configuracdes dos Documentos (BMP ou JPG que podera estar instalado na pasta
de programas ou na pasta «pmrimg>») para impressoras graficas, com opcdes de imprimir ou ndo os dados
da Empresa e os dados «Fixos»;

Imprime Dados Fixos: Assinalado com |7, imprime os Dados Fixos;

Imagem de Fundo sem Dados da Empresa: Assinalado com [+, ndo edita os Dados da Empresa.
Imprime em Funcdo da Variavel: Desativado se o campo "Impresso-Taldo" estiver marcado com [+.
Assinale com [+, caso pretenda que a Linha do Corpo seja impressa se tiver dados Varidveis, se pretender que
a Linha de Corpo seja sempre impressa tenha ou ndo dados Varidveis ndo devera assinalar este campo.

Nos Documentos em que os Dados Fixos sdo impressos em todas as Linhas de Corpo;

Imprime Linha de Observagdes: Assinalado [+, imprime uma variavel «PUTX>» (caso esta ndo exista deve
defini-la).

Se o Artigo tiver preenchido o campo de Observagbes (na Ficha do Produto) aparece uma segunda linha
associada ao produto com esta descricao;

Imprime Ficha Adicional: Assinalado com [, imprime a Ficha Adicional.

Imprime Moeda da Empresa

Os 3 campos seguintes, marcados com '®, define a Moeda do modo seguinte:

Sim: Imprime a Moeda definida na Configuracdo da Empresa;

Nao: N3o imprime a Moeda definida na Configuracdao da Empresa;

Conforme Documento: Imprime a Moeda recolhida no Documento;

Contra valor em: Na lista pendente, se necessitar, indique a moeda a imprimir como contra valor do
Documento.

Exemplo:

«USD» para Doélares.
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II1||

&5 Texto Fixe @

Linha Mumera: 2 |LINH;'3. DE CaBECALHO

Tipo Letra
{* Narmal " Condensado
(" Expandido (" Condenzado Egpandido

Ajuda lexadec Ok Cancelar
@ Fi B F2 v 0 X c

~

LINHA NUMERO
Indique o NUmero da Linha que vai conter o texto recolhido no campo abaixo "Texto".

TIPO LETRA

Indique o Tipo de Letra considerado para a linha digitada no campo anterior.
Assinalado com ®, assume o Tipo de Letra seguinte:

Normal;

Expandido;

Condensado ;

Condensado Expandido.

TEXTO

Digitacdo do Texto que sera impresso no Documento até ao maximo de 150 posicdes.
Encontra-se graduado de 10 em 10 posicdes para facilitar o preenchimento.

A Transportar - Definicao dos Dados que tenha a ver com a situagcdo em que se observe um transporte por

exceder o numero de linhas do corpo.

Sera a primeira Linha Nimero do Corpo somada de 2.

Por exemplo, a primeira linha de Corpo é 28, entdo a Linha "A Transportar" serd a Linha NUmero 30 (28+2);

Transporte - Da mesma forma tem a ver com a situagao anterior.

Sera a ultima Linha Numero do Corpo subtraida de 1.

Por exemplo a ultima Linha de Corpo é 48, entdo a Linha "Transporte" sera a Linha Nimero 47 (48-1).
erﬁ.‘-lﬂl:-

Se carregar em %' 2 aparecerd a imagem seguinte:
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Caracter

Hexadecimal 20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

Caracter especial na linha 02

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

Ok
v D

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20 20
20 20
20 20
20 20
20 20

Carcelar
X-c

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

Pode definir um Carater Especial no inicio da Linha (com status diferente de 00 e 01).
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1.2.3- DEFINICAO DE VARIAVEIS

5= Definigde de Varniaveis IE
Nome daVaridvel: [UNOM  [Nome do Utente |E [o - DADOS UTENTE .|
- UMOM-Mome do Utente
Linka Numero: k |LINH.¢\ DE CABECALHO - UMOR-Morada do Utente | =
- ULOC-Localidade do Utents
- UP&I-Cad Pais do Utente
Coluna Murnena: 3 Comprimento; | B0 MNumeno Decimais: - UCPO-Cod Postal do Utente
- UDPS-Desig. Paiz do Utente
Mascara: | - UDPO-Desig.Postal Utente
- UTEL-Telefone da Utents
Ajuda Ok Cancelar - UF&3-Fax do Utente -
& F1 “ ~0 x aC 4 1 3

NOME DA VARIAVEL

Dividido em Cddigo e Designagdo da Variavel.

Pode dar o Cddigo da Variavel manualmente ou escolher no campo abaixo, pressionando o botdo do rato
sobre a variavel e arrastar para a area do Cddigo.

VARIAVEIS POSSIVEIS

Constituido por Categorias de Dados extensiveis se carregar com o cursor do rato no simbolo [+]. Com o
simbolo [=] produz o efeito contrario.

Premindo o botdo esquerdo do rato pode escolher quais os Cddigos associados a possiveis dados para
impressdo nos Documentos na altura da emissdo.

Mantenha o dedo sobre o botdo esquerdo do rato e arraste para a area do Cédigo, no campo anterior.

Ap0s a recolha do Cddigo sdo mostradas as Referéncias do campo escolhido, Posicdo no Impresso e na Linha,
se € Numeérico ou Alfanumérico, Comprimento, Nimero de Decimais, Mascara, podendo alterar ou manter
algumas delas (Comprimento e Mascara) de maneira a obter a edicdo desejada.

COMPRIMENTO DO CAMPO

Numero de Carateres desejados para o dado pedido.

Inicialmente sera, mostrado o tamanho maximo, mas podera ser digitado um nimero menor de posicoes.
Serdo incluidos, neste nimero, as decimais caso existam.

NUMERO DE DECIMAIS
Se o campo esta definido como Numeérico e se internamente comporta Decimais, pode aqui manter ou alterar
as que pretende emitir.

MASCARA

Se campos numéricos, tem aqui a possibilidade de definir a Mascara, para impressdo ao respetivo campo.
Terd de ter em conta o comprimento do campo que englobara as decimais.

Podera utilizar carateres de edigdo como o cifrdo ($) ou zés (Z), virgulas (,), pontos (.), tragos (=) e barras
/).

Os pontos, virgulas e cifrdo ndo contam para o niumero maximo de carateres, mas o traco (=) se colocado a
esquerda, o que ndo acontece se colocado & direita, ndo soma para o nimero de posigdes pretendidas.

Ok
‘/” Atualiza o ficheiro de dados com as alteragdes efetuadas, acrescentando ou sobrepondo as
anteriormente feitas.

UTENTE

° CAMPOS POSSIVEIS PARA FIGURACAO NOS DOCUMENTOSDADOS DO
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-» -DADOS UTENTE
IHOM-Home do Utente
IIMOR-tMorada do Utente
ILOC-Localdade do Utente
IIPAl-Cod.Pais do Utente
IICPO-Cad Postal do Utente
IIDPS-Desig. Pais do Utente
IDPO-Desig. Postal Utente
UTEL-Telefone do Utente
IIF&-Fax do Utente

IJAl-E-Mail do Utente
JPIV-Prefigo [va-Utente
JCOM-M I dent. Fiscal Utente
IJCHS-Conzervatana Utente
IMRE-Mum.Reqgizto Utente
ICAP-Capital Social Utente

Dk +1-Des kéz+1 [Documenta]
ELDG-Desig.Lona Geografica
DSPT-Data DispPrest Ser.
MSPT-tés Digp. /Prest Serv.
OPER-Mome do Operadar

DADOS DA ENTIDADE/DOCUMENTO

~» -DADOS ENTIDADE/DOCUM.

DHUM-Hamero de Documento
DDAT-Data do Documento
EMUR-MOmero de Entidade
EPM-Prefiwo [va-Entidade
ECOM-M.Ident Fizcal Entid.
EMT-10.Home da Entidade
EMMZ-20.Mome da Entidade
ErMOR-Morada da Entidade
ELOC-Localidade Entidade

EPAI-Cad.Pais da Entidade
ECPO-Cod Postal Entidade
EDPS-Desig Paiz Entidade
EDPO-Desig Postal Entidade
ETEL-Telefone da Entidade
EF&-Fax da Entidade
Eta|-E-Mail da Entidade
EZ0M-Zona Geogr.Entidade
ECHT-Contacto da Entidade
W UR-Mimero de Vendedor

DATG-Data da Guia
GPPG-Prazo de Pagamento
GOPG-Data de Fagamento
MOED-Cadigo de Moeda
CAMEB-Cambio da Moeda
PPD4-Perc. Desconto Docurn,
T#T1-1a Linka Dbz Suplem.
THT 2-2a Linkha Obsz. Suplem.
T#T3-3a Linka Obsz. Suplem.
DMES-Desig. Més Documenta

Ok +1-DesMéz+1 [Documenta]
ELDG-DesgLona Geografica
DSPT-Data Dizp/Prest. Sery.
MSPT-Mesz Dizp. /Prest.Serv.
OPER-Mome do Operador

DADOS PARA A LINHA DE CORPO

-» -DADOS PALINHA CORPO

PREC-Cad.Produto Recolhido
PCOD-Cadigo de Produta
PBAR-Cadigo de Baras
PDES-Designacio do Produto
PUTH-Deszsig. Produta Und Tk
PLMT-Guantidade de Produto
PUMS-Unidade Stock Produto
PLOC-Cdd. Local. do Produto
FPOrAT-Dimens3o 1 do Produto

PO Z-Dimenszdo 2 do Produto
PO 3-Dirmenszdo 3 do Produto
P TR olumetria do Produto
PPRC-Preqo do Produta
PPER-Perc.Desconto Produto
FPPD2-Perz. 20.Dezc. Produto
FPPD3-Perz. 3o.0ezc. Produto
Pyl al. fliquide Produto
POSCHal Desconto Produto
PLI- alor Liquida Produta

PLODal.Lig. + Desc.Doc.
PIVA-T axa [va do Produto

Py TrAM alor do WA,

PSTe alar Ligu. suja I
PCFM-Cad.Familia Produto
POF-Dezig. Familia Produto
POl aolume do Produto
POBS-0bservacdo do Produto
PLIMN-Mmero da Linha
PLOT-Lote

PAL-Data de Validade
PYDS-Desc. Valor Produto
LIOG-alor Liguido da Guia
PPIY-Preco Produto c/Vd
PPRE-Prego [Contra-Walor)
PPIE-Pr.Prod. c/Va-Chial,
PIEC-lmposto Ezp.Conzumo
FIEU-Imp.Ezp.Consumo Unit.
PECT-Imposto Ecotaxa
PECU-Imp.Ecotaxa Unit.
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PRS- alor |LR.S.[Retido)
PIRS-Imp.l.R.5.[Retido)
PPRL-Pr.ProdutolLiguido]
PMRC-Htarca do Produto

DADOS DE TOTAIS

—- - -DADOS DE TOTAIS L3V alar 1va 3
[t-Desig.lzencio do lva CHncidéncia va 4
ICT-lhzidéncia lva 1 [Ted-Tawalvad
ITe1-Tawka lval [WLa- alor 1va 4
LT alar lva 1 TILI-Total fliquido
[IC2-hoidéncia lva 2 TDSC-Total de Descontos
ITe2-Tawa lva 2 TPOR-Total de Portes
ML2M alor |wa 2 TDIM-Total de Diversoz
IC3-hoidéncia lva 3 ICBA-Total de |.C.B.A.
ITe3-Tawa lva 3 TIA-Total de [va

DADOS DE TOTAIS

TLIG-Total Liguido TAMT-Total de Quantidade

TOOC-Total do Documento
TOSL-Tot.Descontos[Linhasz)
TDDW-Dezc. Documento Y alor
TODL-Deszc.Docum.Liguido
TEUR-T.Doc.[Contra-walor]
TOTC-Total Doc.Cambiado
TTAR-TotalValor de Taraz
TOST-Tot.Doc. - Tot.Taraz
TOCT-Tot.Doc. + Taot.Taras

DADOS PARA TRANSPORTE DADOS P/RESUMO DE DOCUMENTOS

= ~» -DADOS PATRAMSPORTE
LIAT-Liquida Transparte
ILIT-liquida Tranzparte
DSCT-Descanto Transparte
TOTT-Tatal Dac. Trangparte

7

DADOS VARIOS

- —» -DAD0S WARIDS
TE*1-Total por extenszo 1
TE*2-Total por extenszo 2
TE#3-Total por extenszo 3
TEx4-Total por extenszo 4
TE*B-Total por extenzo 5
TE*E-Total por extenzo &
LEMT-Local de Entrega
LOCC-Local de Carga
DATC-Data de Carga

TPES-Total do Peso
MOEC-Desig.Moeda Ct. A alor
TLIC-Tatal Liquida + ICBA
ECOT-Tatal de ECOTARA
TIRS-Total de L.R.5.
TSRS-Total Doc.zem LR.S.
TILY-Total ilig. oA,
TDAL-Total Direitos Autor

- -DADOS PARESUMO DOCUM.
DOCAR-M. Documento Resumo
THW-Abrew. Tipo Documento
LIGL-Liguido Linha Resumo
FPORL-Portes Linha Resumo
DIYL-Diversoz Linha Resumo
TARL-T araz Linha Resumo
I%AL-va Linha Resumo
TOTL-Tatal Linha Resumo
DTIR-D ata inicio Fes.Docum

DTFR-Data Final Res.Docum.
QB5R-0Obzervagies Documento

HORC-Hora de Carga

WAL iatura

DATR-Data de Proceszament
0BS5S -Observagtes

1M am. Wiaz(Orig Duplic)
YId2-Indicagdo de 2a.Wia
HPAG-MOmero de Pagina
MSG1-Linha 1[Conf. Recolhal
MSGEE-Linha 2[Conf. Recolhal
b 5G3-Linha J[Conf.Recolhal

CODIGO QR (QR CODE)

Emissdo do Codigo QR (QR Code) para todos os Tipos de Documentos.
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A variavel "QRCD" deve ser colocada na Configuragdo de Documentos fiscalmente relevantes, indicando a
linha e coluna de Inicio.

Ter em atencgdo que, a partir de Junho do préximo ano, sera acrescentada a variavel "ATCU" (corresponde
a etiqueta <ATCUD> do SAF-T PT), que tera de ser colocada na linha acima do Cdédigo QR (QR Code) (pelo
menos, conforme as atuais especificagdes da AT), pelo que, ao mexerem nos Impresso, terao de ter em

atengdo que devem reservar o espaco, na linha acima do Cddigo QR (QR Code) (isto se quiserem facilitar o
trabalho em Junho do préximo ano).

A variavel tera de ser colocada na area de Cabecalho (Topo) ou na area de Totais (Rodapé) e ndo podera ser
repetida.

Ter em atengdo que o Cédigo QR ocupara um espago, sensivelmente, de 3cm x 3cm o que, nos
nossos impressos corresponde, em altura, cerca de 10 linhas.

Atengdo para que a linha de inicio somada a 10, ndo exceda a altura da pagina (se colocada na
area de Totais) ou se colocada na area de Cabegalho ndo va sobrepor-se a dados importantes.
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&= Configuracdes da Gestdo Comercial &3

Geral | Encomendas

Em vigor desde ; | 2006701701 w

Muimera M aximo de Armnazéns: o Armazém par defeita na Ficha do Atige: | 01
[Quantidades & ‘Y alores)
Yalores

(@) 3 Decimais () 4 Decimais Artign p/Lin T exta

[Unid Stock ") [T
Artigo TExTO LIWRE 60 POSICTES
(@ Alfanuménico () Numérica

fjuda o Sair Ficheiro Cancelar

Ok
WFI1 &f F3 4 e v o x-c

EM VIGOR DESDE
Indique a Data a partir da qual entra em vigor esta Configuracao.

NUMERO MAXIMO ARMAZENS
Maximo de 99, indique o NUmero de Armazéns que vai trabalhar.
O campo esta relacionado com a Tabela de Armazéns.

VALORES

Assinalado com ®, assume nos Valores:
3 Decimais ou 4 Decimais

ARTIGO

Maximo de 15 carateres o Artigo pode ser assinalado com ®, para Alfanumérico ou Numérico.
Alfanumeérico: Uso de letras e/ou outros carateres na codificagdo do Artigo.

Por exemplo, «A-001»; «B-100>...;

Numeérico: Utilizacdo apenas de nimeros no Codigo de Artigo.

No inicio estude bem qual a forma de utilizacdo do Cddigo de Artigo, visto que depois
de escolhido e com o Ficheiro de Artigos ja completo e/ou com Movimentos de Guias e
Documentos este campo ja ndo pode ser alterado.

ARMAZEM POR DEFEITO NA FICHA DO ARTIGO (Quantidades e Valores)

Por defeito assume o Cédigo do Armazém 01 vendo na Ficha dos Artigos, as Quantidades e Valores existentes
no Armazém.

Pode dar outro Cédigo de Armazém.

ARTIGO POR LINHA TEXTO (UNIDADE DE STOCK "TX")

Insira o Cédigo do Artigo de Unidade de «TX» para separar, nos Documentos provenientes de Confirmacao de
Encomendas, as linhas resultantes de Aglutinagdao (Agrupar).

Visualiza a Designagdo do Artigo.
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2.1- ENCOMENDAS - ROTINA

As alteracgdes aqui feitas repercutem-se na rotina PMR - Vendas.

B

Configuractes da Gestao Comercial .

Encomendas

Rotina | Recolha

[iMastra Artigos Inatives no Ficheiro: Maostra Ertidades Inativas no Ficheiro

[IM&o mostra Tipos Documentos Inativos
Listagem imediata de Encomendas {Recolha)
[] Imprime Observacies

[ Imprime Existéncias

Bjuda Anula

Ssi Ok B
WF ﬁilli'a JFz v o )Ec'e‘gr

MOSTRA ARTIGOS INATIVOS NO FICHEIRO
Assinalado com F, mostra os Artigos Inativos no Ficheiro de Artigos.

MOSTRA ENTIDADES INATIVAS NO FICHEIRO
Assinalado com [#, mostra as Entidades Inativas no Ficheiro de Entidades.

NAO MOSTRA TIPOS DE DOCUMENTOS INATIVOS

Assinalado com |F., nao mostra os Tipos de Documentos inativos.
N&o vera os Tipos de Documento e Guias (para alguns procedimentos tais como a Gestdo das respetivas
Tabelas, Recolhas e Configuracao de Documentos) para os quais colocar uma data no campo "Inativo desde".

LISTAGEM IMEDIATA DE ENCOMENDAS (RECOLHA)
Imprime Observacdes: Marcado com [+, imprime Observagdes.
Imprime Existéncias: Assinalado com [, imprime Existéncias.
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2.2- ENCOMENDAS - RECOLHA

S6 visualiza os Dados, anteriormente, recolhidos na Rotina de PMR - Vendas.

Se quiser alterar os Dados da Configuragdo tera que ter a Rotina de PMR - Vendas instalada e apenas ai
podera altera-los.

Terd apenas que indicar a Data a partir da qual entra em vigor esta Recolha.

ConfiguracBes da Gestdo Comercial @I
Geral | Encomendaz

Erm vigor desde ; | 2001401701 w

Rotina | Fecoha

D ocumentos

Data para Documentos [ Alerta quando Fotura de Stocks PregoVenda - Mom. Decimaiz | 4 - Duatra v

Erttre: I:I e [[] &lerta quando Existéncias Negativas Confimagio Encomendas
[ Bepete &tign Linha dnterior [se espagos] [ tuctualiza Precos de Yenda

Menzagens para Documentos Actualiza ComissBes
Linha 1: Actualiza Descontos Linha
Linha 2: Actualiza Desconto Cabegalho
Linha 3:

Opcionais
[] Dimensties [] Produtos Compostas Transitarios Irtraztat Autofaturagao
Lotes [ Cores/T amanhos Transitanios / Pargues Homas Europeias &-TaxFree
Data Validade Outroz Impostoz Frodutos Codigo 25 digitos Frotas Taxa SIRCA

(IEC. IRS. DA, ou Ecotaxas)

Ajuda Siair Anula Cancelar

. o
Or &l Fa F7 Vo xX-T

DOCUMENTOS

N3o definindo Datas recolhe Movimentos para qualquer Data (ndo ha controlo).

Ao definir a primeira Data com o ano de processamento € més com 99 sé pode efetuar Movimentos no ano
que foi indicado.

Exemplo:

2022/99/99.

Assim s6 pode produzir Vendas no Ano de 2022.

Ao definir ambas as Datas s6 faz movimentos entre essas mesmas Datas.

Exemplo:

Entre 2022/10/01 e 2023/12/31.

Logo os Movimentos de Propostas e Encomendas sé sdo feitos entre os limites de 1 de Outubro de 2022 e 31
de Dezembro de 2023.

Pode escolher outros limites entre datas, como por exemplo:

Mensal; trimestral; semestral; anual ou outro periodo qualquer.

Data para os Documentos:
Entre: Primeira Data para controlo de Movimentos;

E: Ultima Data para controlo de Movimentos.

Alerta Quando Rotura de Stocks: Assinalado com [+, durante a recolha de linhas o Operador é avisado
para cada Artigo que se encontra em Rotura de Stock, doutra forma ndo é dada mensagem de aviso.

Alerta Quando Existéncias Negativas: Assinalado com [#, na recolha de linhas o Operador é avisado para
cada Artigo que se encontra com Existéncias Negativas, doutra forma ndo é dada mensagem de aviso.

Repete Artigo da Linha Anterior (se espacos): Marcado com [¥, se a linha corrente estiver a espacos,
repete o Artigo da linha anterior.

Preco de Venda - Nimero de Decimais: Na lista pendente escolha o NUmero de Decimais para o Prego de
Venda:

° Numero Decimais (Designacao
0

Zero;

1 Um;
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2 Dois;
3 Trés;
4 Quatro.

Confirmagao de Encomendas:

Atualizacdo Precos de Venda: Marcado com [, durante a Confirmacio de Encomendas, se optar por
confirmagdo de Encomendas parcial serd mostrado e atualizado no Documento o Preco de Venda do Ficheiro,
se optar por confirmagdo de Encomendas total sera atualizado, automaticamente, o mesmo valor (se igual a
zero mantém o Prego da linha).

Atualiza Comissdes: Assinalado com [, durante a Confirmagdo de Encomendas, se optar por confirmagao
de Encomendas Parcial sera mostrado e atualizado no Documento a Comissdo do Ficheiro, se optar por
confirmacdo de Encomendas Total serad atualizado, automaticamente, o mesmo valor (se igual a zero mantém
a Comissdo da linha).

Atualiza Descontos Linha: Assinalado com [+, durante a Confirmac&o de Encomendas, se optar por
confirmacdo de Encomendas Parcial serda mostrado e atualizado no Documento os Descontos do Ficheiro, se
optar por confirmacao de Encomendas Total sera atualizado, automaticamente, o mesmo valor (se igual a
zero mantém os Descontos da linha).

Atualiza Desconto Cabecalho: Marcado com [, durante a Confirmacdo de Encomendas, se optar por
confirmacao de Encomendas Parcial serd mostrado e atualizado no Documento o Desconto do Ficheiro, se
optar por Confirmagdo de Encomendas Total sera atualizado, automaticamente, o mesmo valor.

Mensagens para Documentos

3 Linhas de mensagens para imprimir no Documento.

Exemplo:

Mencionar as promocdes ou mensagem referente a época natalicia...

Opcionais

o Ver no Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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LIGACOES UTEIS

o Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns
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