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Este manual pode ser sujeito a alteragbes sem aviso prévio.
A P.M.R. ndo se responsabiliza por quaisquer erros, ou omissdes contidos neste manual.
Empresas, nomes ou quaisquer outras informagdes utilizadas como exemplos séo ficticios.

A P.M.R. reserva o direito de proceder a melhoramentos e alteragdes nos programas ou produtos descritos neste
manual sem proceder a sua alteragdo, e sem aviso prévio.
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IMPRESSAO COMPLETA (FORMATO PDF)

Imprimir a ajuda completa, PMRCNTG6.PDF

7 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - IMPRESSAO COMPLETA (FORMATO PDF)



0N
(@)
pu oI
g
(o]
=
()]

e Esta aplicagdo tem, como nucleo fundamental, o médulo de Contabilidade Geral e como mddulos opcionais a
Contabilidade de Custos (Analitica ou Industrial), Controlo Orgamental, Registo de Documentos Comerciais e
Importacdo do Ficheiro SAF-T PT.

¢ A Contabilidade Geral admite o tratamento segundo qualquer Plano de Contas especifico, para além do POC.
Pode fazer um tratamento Analitico, sendo os Centros de Custo como desdobramento das Contas de Custos

e Proveitos. Dos lancamentos feitos na Geral, com a classificacdo do Centro de Custo, podem depois obter-se
Balancetes, Extratos e Imputacdes por Centro de Custo/Conta por uma operacao de ordenacgao.

¢ A Contabilidade de Custos, também chamada Analitica ou Industrial, tem por base um Plano de Contas da
Classe 9. Os lancamentos podem ter Reflexdo Automatica, com distribuicGes em percentagens por varias
contas, da Geral para a Analitica ou da Analitica para a Geral.

¢ A Contabilidade Orcamental parte da criagdo de um Ficheiro de Valores Orgamentados por Centros de
Custo/Conta, podendo ser introduzidos os Valores Anuais ou Més a Més. Os Mapas de Controlo Orgamental
comparam os Valores Reais com os Orgamentados, por Més e Acumulados, permitindo analisar desvios e
indices de atingimento e previsdo.

e Funcionando com Ligacdo aos mddulos de Salarios, Faturacdo, Stocks, Imobilizado e Tesouraria, recebe deles
todos os Movimentos contabilisticos, ndo sendo necessario efetuar qualquer langamento manual.

e Como os Clientes/Fornecedores (Entidades) e Centros de Custo estdo em Ficheiro separado, o Plano de
Contas (POC) e as Tabelas podem ser copiadas para outra Empresa.

Definicdo dos Parametros de Recolha, dando varias opcGes de trabalho ao operador.

Definicdo dos Centros de Custo (até 9 digitos numéricos).

Definicdo dos Diarios com ou sem Reflexdo para a Analitica e com numeracdo de Documentos Anual ou por
Periodo.

Definicao dos Tipos de Movimentos de digitagdo livre, das Contas a movimentar com ou sem Tratamento de
IVA/IRS/Imposto de Selo e com ou sem Ligacdo a Tesouraria.

e Tabela de Tratamento do IVA definindo os Cddigos da Declaracdo Periddica e Declaragdo Anual com indicacdo
das Taxas e Contas de IVA para a movimentagdo automatica.

¢ Tabela de IRS/IRC com definicdo das Taxas e dos Cddigos do Modelo 10 e Declaragdo de Pagamento, para
emissdo de Mapas Auxiliares e preenchimento dos mesmos.

Tabela de Imposto do Selo com definicdo das Taxas e dos Cddigos do Anexo Q e Declaragdo de Pagamento,
para emissdao de Mapa Auxiliar e preenchimento dos mesmos.

Definicdo das Contas com Reflexdo, podendo esta ser repartida por varias contas com indicagdo da respetiva
percentagem (s6 para Analitica).

Gestdo do Plano de Contas

e Preenchimento das Contas Agrupadoras e de Movimento de acordo com a estrutura definida no Ficheiro de
Parametros, alteravel a nivel da Conta do Razdo.

¢ Indicacdo nas Contas do Plano como normalmente Devedoras ou Credoras, para que o operador seja
alertado em lancamentos onde nao se verifique esse facto.

e No caso de Contas de Entidade, Cddigo E, pode indicar-se, ainda, se é de Clientes C ou Fornecedores F, para
efeitos de Ligacdo a Tesouraria.

» Identificagdo das Contas em termos de IVA (Mercado Nacional, Unido Europeia ou Exterior).

¢ Indicacdo de qual o tipo de Extrato/Balancete pretendido, Individual I ou Unico U, para Contas de Entidade.
e Listagem do POC com limites por Contas e Tipos de Contas.

e Consulta dos Valores movimentados para cada Conta nos diferentes Periodos, incluindo os Saldos Iniciais
(Periodo «00>), as Regularizacdes (Periodo «13») e o Apuramento dos Resultados (Periodos «14» e «15»).

e Exportacao do Plano de Contas, com parametrizacao por Contas.

e Exportacdo de Movimentos, com parametrizagdes por Diario, Documento, Conta, Entidade e Data.

e Exportacao de Valores, com parametrizacdo por Contas.

Gestao do Ficheiro de Terceiros

¢ Preenchimento das Fichas de Entidades (Clientes e Fornecedores).

e Emissdo de Etiquetas para correspondéncia e Listagens de Clientes.

e Fornecedores e Terceiros com Nome, Morada, Telefone e Nimero de Contribuinte.

Tratamento de Movimentos

e Lancamentos em 999 Diarios, podendo ter reflexdo automatica em Diario da Contabilidade Analitica (se
instalada), estando sempre presente qual o Nimero do ultimo Documento langado por Diario.

e Cada Documento pode ter varios lancamentos a Débito e varios a Crédito, até um maximo de 997 linhas.

e Recolha de Movimentos, feita com as habituais validacOes e a atualizacdo imediata de todas as Contas, que
podem ser finalizados automaticamente se assim for definido na Configuragdo da Recolha.

e Ao utilizar os Movimentos Automaticos basta dar o Tipo de Movimento e o Valor do Documento para que
todos os outros movimentos sejam efetuados, inclusive o IVA, podendo contudo confirmar ou alterar os
valores.

e Calculo e Langamento Automatico dos Valores do IVA a vista ou incluido no Total do Documento.
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¢ Langamento automatico de Documentos com percentagem de IVA Ndo Dedutivel, sendo o programa a extrair
a percentagem considerada (Gasoleo).

¢ Permite finalizacdo de Documentos com Débito diferente do Crédito, sendo mais tarde, o programa a detetar
os Documentos incorretos, ou os langamentos em Contas anuladas.

e Abrir, Consultar ou Alterar as Tabelas de Diarios, a Tabela de Movimentos, o Plano de Contas, os Centros de
Custo, as Entidades (Clientes, Fornecedores, etc.) durante os langcamentos.

e Ver Extrato da Conta a partir de um Periodo a dar, durante a Recolha de Movimentos.

e Ter sempre presente no ecra de Recolha o Valor do Saldo da Conta antes do lancamento atual e depois
deste, os Totais do Documento a Débito e a Crédito e ainda o Saldo do Documento.

¢ Aceitar Movimentos para o Ano em Curso ou para Anos Seguintes, podendo ainda mudar o Ano em Curso.

¢ Dependendo unicamente do espaco livre em disco, ha a possibilidade de manter, consultar ou listar, os
Ficheiros de anos anteriores e Extratos de todos os anos.

¢ Consulta ou Listagem de Diarios dos Documentos lancados, ordenados por Documento ou por Conta,
completos, s6 com os Totais dos Documentos, sé com os Totais dos Diarios ou sé dos Documentos Errados.

Mapa de Valores

e Possibilidade de imprimir Extratos, Balancetes, em qualquer altura do ano, com referéncia a um dado
Periodo, ou Periodos a indicar e com limites.

e Consulta ou impressdo de Extratos, em qualquer Periodo, podendo para os Clientes e Fornecedores editar a
Morada.

¢ Balancetes de 1.9 Grau ou de Grau X.

e Balancete Geral Analitico, podendo optar por listar s6 Contas POC ou incluir também Contas de Terceiros e/
ou Centro de Custo.

 Balancetes de Terceiros Conta/Entidade ou Entidade/Conta com ordenagdo Numérica ou Alfa pelo Nome.

¢ Imputacdo por Centros de Custo, com limites por Ano, Centro de Custo e Conta, dispondo de varias opgbes
no que se refere ao contelido e apresentacdo do Mapa.

e Extratos por Centros de Custo, onde sdo considerados apenas os Movimentos feitos para Contas com Centro
de Custo, sendo entdo ordenados por Centro de Custo/Conta.

Mapa de Exploracdao com opgdo Més a Més ou Acumulativo, com limites por Centro de Custo e possibilidade de
Recolha de Valores Adicionais.

Mapa de Controlo Orgamental com possibilidade de considerar todas as Contas ou apenas as Contas
Orgamentadas.

Mapa de Disponibilidades com limites por Periodo e possibilidade de indicar as Contas a considerar para o
Mapa.

Analise Comparativa com possibilidade de definir até 3 anos diferentes e os Periodos a considerar para cada
Ano.

Mapas Auxiliares

e Mapa de IRS com limites por Periodo, podendo optar por Analise Detalhada ou Resumida e com Ordenacgao
por N°. Entidade ou N°. Contribuinte, tem ainda a possibilidade de Emissao de Declaracao Individual.

e Mapa Imposto de Selo com limites por Periodo, e possibilidade de Analise Resumida ou Detalhada.

¢ Registo de Imposto de Selo com limites por Periodo, onde vao ser considerados os Movimentos das Contas
de Imposto, conforme codificagdo do Plano de Contas e respetiva Tabela.

Tratamento do IVA

¢ Apuramento Automatico do I.V.A. Esta operagdo destina-se a criar automaticamente os langamentos de
Apuramento podendo conforme os limites, ser feita em relagdo a um Més ou a um Trimestre.

¢ Emissdo da Declaragdo Periddica (Modelos A, B, C e Anexos) e Anual, em papel branco ou no Modelo Oficial,
com opgao de Passagem dos Ficheiros para Suporte Externo.

e Emissdo da Declaragdo de Pagamento de IRS/IRC/IS, com possibilidade de Passagem dos Ficheiros para
Suporte Externo.

Mapas Fim de Ano

¢ Mapa de Balango e Demonstracdo de Resultados conforme Art. 3° Dec. Lei N.© 410/89, com analise dos
Valores do Ano -1.

e Estes Mapas podem ser definidos pelo utilizador, com base no Plano de Contas, tendo para esse efeito 99
Mapas de Balango e 99 Demonstracao de Resultados, podendo ainda por Mapa definir até 899 linhas para
impressdo e 100 para Sub-Tabelas auxiliares de Contas cujo resultado sera impresso numa linha.

e Atualizagdo de Valores, que através da consulta ao Plano de Contas preenche nas linhas os valores
respetivos.

e S3o fornecidos como exemplo duas versdes de cada mapa, que devem ser analisados para adaptagao ao
POC.

Mapas Recapitulativos
e Indicagdo do limite em Euros a considerar para a emissao dos referidos Mapas.
e Criagdo de um Ficheiro auxiliar, a partir da Analise do Extrato de Clientes e Fornecedores, selecionando os
Movimentos, os Diarios a incluir ou excluir e eventualmente os Descritivos dos Langamentos, para posterior
emissao dos Mapas Recapitulativos.
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e Listagem de Conferéncia, com os elementos do Ficheiro auxiliar e ordenada por Numero de Contribuinte.
e Emissao de Cartas para as Entidades, dando conhecimento dos valores a declarar.

Mapas Fiscais

e Mapas para Selados com possibilidade de Identificagdao das Folhas com os dados da Empresa, para

apresentacdo nas Finangas para selagem previa e posterior obtencdo dos Selados, Diario/Razdo, Inventario/
Balango e Atas.

e Modelo 22, IES - Declaragdao Anual e respetivos anexos com opgao de Suporte Externo.

e Mapa de Fluxos de Caixa com limites por Periodo, em que vao ser consideradas as Contas da Classe 1 que
estejam Classificadas no Plano de Contas como Contas Tipo «C» (Centro de Custo).

e Tratamento e Emissdo dos Mapas Anexos ao Balanco e a Demonstragdo de Resultados, com exportagdo para
um Ficheiro de Texto, que pode depois ser tratado num processador de Texto.

Fecho do Ano

e Apuramento do Custo de Vendas, onde se saldam as Contas de Compras por contrapartida das Contas de
Custo das Mercadorias Vendidas.

e Pode ainda utilizar-se esta opgdo para qualquer outro grupo de contas a indicar.

e Apuramento de Resultados. Opgédo dividida em 3 fases efetuando-se em simultdneo ou separadamente
(Apuramento das Classes 6/7 e Apuramento da Classe 8).

e Saldos para Ano Seguinte. Nesta operagdo é efetuada a Limpeza dos Valores das Classes 6, 7, 8 e 9 e
Transferéncia dos Saldos até 31 de Dezembro das restantes Contas para Saldo Inicial do novo ano.
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NOTAS PREVIAS

Ver Notas Prévias.
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DATA DE PROCESSAMENTO
e Introducao da data com que pretende iniciar a sua sessdo de trabalho.

FICHEIROS

e Gestao dos Ficheiros utilizados na Rotina, Gestdao das Tabelas de Contabilidade e das Tabelas Comuns,
Gestao do Ficheiro de Plano de Contas, Valores do Plano, Valores do Orgamento, Ficheiro de Entidades,
Inventario e Listagens Parametrizadas (Rotina e Empresa).

DOCUMENTOS

e Gestdo do Ficheiro de Movimentos, Recolha de Movimentos, Emissdo de Diarios, Listagens (Por Conta,
Descritivos, Moeda de Recolha), Pesquisa de Movimentos, Movimentos Automaticos, Emissdao de Documentos,
Diferenca de Cambios e Reparticdo em percentagem dos Custos por fungao.

ANALISES

e Emissao de Extratos, Razdo Analitico, Balancetes (Contas de Razdo, Sintético de Grau X, Geral (Analitico),
Terceiros Conta/Entidade, Terceiros Entidade/Conta, Centros de Custo), Imputagao e Extratos por Centros
de Custos, Mapa de Exploracao, Controlo Orcamental, Disponibilidade, Andlise Comparativa e de Mapas de

Demonstracao de Resultados e Balango de Versdes Anteriores.

FISCAIS

e Emissdao de Mapas de Selados com Identificacdao de Folhas, Mapas Auxiliares e Tratamento do IVA, Modelo
22, Fluxos de Caixa (Centros de Custo), Declaragao Anual - IES, Anexos ao Balango e Demonstracao de
Resultados, Declaracao de Pagamento (IRS, IRC e IS), Balango, Demonstracdao de Resultados, Fluxo de Caixa e
Mapas Auxiliares (Tratamento IRS/IRC, Tratamento e Registo do Imposto de Selo.

FECHO ANO
e Execucdo de Transferéncias de Saldos, Regularizacdes, Apuramentos das Classes 6/7/8 e Saldos para o Ano
Seguinte.

UTILITARIOS
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e Ferramentas de auxilio ao Utilizador, para execucdo de Cépias de Seguranca, Reorganizacdo, Eliminagdo,
Otimizagdo, Importacao e Exportagao de Ficheiros, bem como Alteragao Seletiva.

e Algumas operagoes sobre os Ficheiros da Rotina para solucionar alguns problemas que possam surgir
durante a sessao de trabalho, tais como Plano de Contas, Alteragdes/Anulagdes de Movimentos, Validagdao do

Plano de Contas e Movimentos, Reconstituicdo do Ficheiro de Valores, Consolidacao de Empresas, Passagem de
Ficheiros para o Ano seguinte e Passagem de Ficheiros para outra Empresa.
e Existéncia de uma Calculadora e uma saida para Sistema.

e O acesso a estas opgoes depende das Permissdes e Niveis de Acesso dados pelo Gestor do Sistema, a cada
Operador.

CONFIGURACAO

e Tratamento relacionado com a Configuragao de Impressoras, Documentos, Segurangas, Dados da Empresa,
Opgcoes de Trabalho na Rotina e na Recolha.

e O acesso a estas opgoes depende das Permissdes e Niveis de Acesso dados pelo Gestor do Sistema, a cada
Operador.

JANELA
e Se pretender, pode ocultar a Barra de Tarefas, carregando em Barra de Tarefas.
Voltando a carregar a Barra de Tarefas aparece.

AJUDA

e Pode iniciar os Topicos de Ajuda nesta zona.
Ver acerca da PMR - Software.
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FICHEIROS

No topo, lado direito da imagem do logotipo da Empresa, € editada a Data do Exercicio, a partir do ano de
2010, o Tipo de Empresa para o SNC:

Regime Geral;

Pequena Entidade;

Micro Entidade.

Em 2009 aparece, na mesma a Data do Exercicio e o campo "POC".

i CNT FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE CONTABILIDADE - a

Ficheiros|D0cumentos Anilises  Fiscais  Fecho Ano  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda
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‘alores Plano

Walores Orgamento

Gestio de Orgarmento (Previsional) (3
Entidades

Iresentario

Listagens Parametrizadas 3

Irmpressara F4

Sair F3

?Stucks
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?Encumendas

'?Cumpras
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TABELAS
¢ Ficheiros auxiliares, designados por Tabelas, que servem para validagao e controlo dos dados.
Tabelas Comuns que possam, eventualmente, ser usadas na Rotina.

PLANO DE CONTAS

e Criar novas Contas bem como Alterar, Consultar ou Listar as Contas existentes e os seus relativos Valores
Acumulados, Saldos e Extrato se for Conta de Movimento.

VALORES PLANO

¢ Visualiza os Valores Acumulados por Periodos do Plano de Contas, com possibilidade de aceder ao Extrato
das Contas de Movimentos.

VALOR ORCAMENTO
e Introdugdo do Orgcamento Anual/Mensal por Contas/Centro de Custo.

GESTAO DE ORCAMENTO (PREVISIONAL)
e Rotina da PMR para tratamento das empresas com Contabilidade IPSS - ESNL.

ENTIDADES

e Também referido como Ficheiro de Clientes, inclui Clientes, Fornecedores e outras Entidades que a nivel
contabilistico existam com a designacdo genérica de Terceiros.
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e Podem criar-se séries de numeragao distintas pelo primeiro digito, para a codificagdo de Clientes,
Fornecedores e Entidades Diversas, facilitando a leitura a nivel de Mapas.

o Mais informacao consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns

INVENTARIO
e Criacdo do Ficheiro do Inventario do exercicio.

LISTAGENS PARAMETRIZADAS

e Definicdo de varios Mapas, pelos utilizadores e dentro de certos dados, com campos de ordenacdo e
impressao.

Estes dados ficam guardados em Ficheiro o que permite posteriores impressdes.

e Os Mapas podem ser mostrados ou Impressos.

Opcoes para Rotina, Empresa e Instalagdo (a Ultima opgdes esta em desenvolvimento).
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Ficheiros | Documentos  Analises  Fiscais  Fecho &no  Utilitarios  Configuragdo  Janela  &juda
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Gestio de Orgarmento (Previsional) (3
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COMUNS
e Conjunto de Tabelas Comuns a todas as Rotinas e Empresas.

CONTABILIDADE
e Conjunto de Tabelas especificas da Contabilidade.

ALT
o ' Pressione para visualizar as teclas de Atalho (letras sublinhadas) correspondentes.
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1.1- TABELAS COMUNS

Ficheiros | Documentos  Analises  Fiscais  Fecho &no  Utilitarios  Configuragdo  Janela  &juda
Tabelas 3 Comuns 3 Paises 31| Regime Geral
Plano de Contas Contabilidade 4 Codigo Postal
‘alores Plano Moedas/Cimbios
Walores Orgamento Linguas
Gestio de Orgarmento (Previsional) » Bancos
Entidades Afividades
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e Identificacdo dos Cddigos de Paises e respetivas Designacoes.
e Definicdo da Moeda, o Prefixo do IVA, Membro da UE e Lingua, para posterior uso.

Portugal nunca é codificado nesta Tabela.

CODIGO POSTAL

e Codificacao dos Codigos Postais e relativas Localidades, estes também estdo associados ao Codigo de Pais, a
que dizem respeito.

MOEDAS/CAMBIOS

* Codificacdo das Moedas e respetivas Designagdes da Unidade e do Decimal associado, bem como a
Abreviatura, Arredondamento e Modo.

Também é nesta Tabela que se atualizam os Cambios quando necessarios.

LINGUAS
e Codificagdo dos Idiomas dos Paises.

Pode, se assim entender, usar esta Tabela para gerar Documentos na Lingua dos seus Clientes ou
Fornecedores (Entidades).

BANCOS
¢ Codificacdo dos Bancos e BalcOes, de acordo com a Tabela do Banco de Portugal.

ATIVIDADES
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e Codificagdo auxiliar do Ficheiro de Entidades, através do qual é possivel, por exemplo, definir varias
categorias de Clientes.

Exemplo:

Direto;

Revendedor;

Grossista.

Também os Fornecedores devem ter um Cédigo especifico.

¢ A emissao de Etiquetas do Ficheiro de Entidades pode ser escolhida através deste Cédigo.

MERCADO/SEGMENTO
e Codigos de Mercado/Segmento.
Utilizado posteriormente no Ficheiro de Entidades.

VENDEDORES

e Codificagao dos Vendedores ao servigo da Empresa.
Na auséncia destes pode usar-se o Ficheiro para definir Setores ou Zonas de Venda para tratamento estatistico
posterior.

TABELA DO IVA

¢ Identificacdo das Taxas em vigor, do Imposto sobre o Valor Acrescentado, tanto das Vendas como das
Compras para as Rotinas de Vendas e Stocks.

e Também é nesta Tabela que se pode definir o IVA sobre Ofertas.

o Mais informacgao veja a Ajuda no Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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1.2- TABELAS DA CONTABILIDADE

Ficheiros | Documentos  Analises  Fiscais  Fecho &no  Utilitarios  Configuragdo  Janela  &juda

k
Tabelas 3 Comuns L icin 2016701 701_a 2016712731 Regime Geral
Plano de Contas Contabilidade 4 Centros de Custo

‘alores Plano Diarios

Walores Orgamento Tipos Movimento
Gestio de Orgarmento (Previsional) » Contas Reflexdo

Entidades Cantrala lva

Retengdo RS/ IRC

Iresentario

Listagens Parametrizadas 3

Imposto Selo

Irmpressara F4 Repartigdo Custos por Fungio

Sair F3 Waléncias p/G.Previsional
| _?Stucks
| _?Obras
| _?Encumendas
| _?Cumpras
2015-10-13 025425  PMR-Contabilidade  ‘ersdo 6,020 M.Inst.29000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUR OWR

CENTROS DE CUSTO
e Define-se os Centros de Custo a imputar dentro das Contas de Cddigo C.

DIARIOS
e Definicdo dos NUmeros e Designagoes dos Diarios utilizados, bem como da Numeracgdo de cada Diario.

TIPOS DE MOVIMENTO

e Associacdo de cada um dos Cédigos a uma descricdo abreviada e as Contas a Debitar e a Creditar no
Tratamento de Movimentos.

Assim, um determinado Cdédigo pode originar uma série de procedimentos automaticos durante a Recolha de
Movimentos.

CONTAS REFLEXAO
e Contas Reflexdao automaticas da Geral para a Analitica ou da Analitica para a Geral.

CONTROLO IVA

e A cada Codigo sdo associados varios parametros que serdo utilizados para Calculo Automatico, Controlo do
IVA e preenchimento das Declaragdes do IVA.

RETENCAO DE IRS/IRC

e A cada Codigo sdo associados varios parametros para Calculo Automatico do IRS/IRC e preenchimento do
Modelo 10 e Declaragcao de Pagamento.

IMPOSTO DO SELO

e A cada Codigo sdo associados varios parametros utilizados para Calculo Automatico do Imposto de Selo e
preenchimento da Declaracao de Pagamento e do Anexo Q.

REPARTICAO DE CUSTOS POR FUNCAO
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e Reparte a percentagem a Imputar por Conta pelas Fungdes: Vendas, Distribuicdo, Administrativos, Outros
Operacionais e Financeiros.

o Para todas as Tabelas pode com:

e
“=dM Emitir listagem da Tabela a usar;

Anuds

|
F7 Anular o Registo da Tabela relativa.
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1.2.1- TABELA DE CENTROS DE CUSTO

Bl

Tabela de Centras de Custo [= | &=

C.Custo Designagio Tipo Mov. Saco R.Mov. Cadmitid.

«
1|WIAT.30-35<2 SKODA LIGEIRD

z W4T 78-CY-58 CITROEN C3 LIG.

5WIAT KANG 11-MY-50 MERC

20| WIAT xM-88-33 CAMION

21|VIAT.63-91-DR MERCAD.

22W1ATD-03-57 RENAULT MERCAD.

23 |VIAT +<N-37-43 RENAULT MERCAD.

24| WIAT-77-33-NA MERCAD.

25| VIAT. 43-82-FU BMWw LIGEIRA

26| TRACTOR JOHN DEERR 23-83-FR

27 [VI1AT.B4-56-14 MERCAD.

28|VIAT.54-70-CM MERCAD.

T = EIEDD DR EZ
| |

*»

Bijuda

N Siair Y Mapa
©F

®iF2 LR

Estrutura C Custo 3003000 (M. Digitos 5)

Anula gE==0F
'F7 F3

CODIGO

Indique até ao maximo de 5 carateres conforme o definido na Configuragdo da Rotina.

Exemplo da estrutura:

< XX XXX,

Sempre que na Recolha de Movimentos faga referéncia a um Centro de Custo desse Cddigo, ou foi,
previamente, definido nesta Tabela ou pode recolher na altura.

Antes de Anular um Centro de Custo veja se este ja foi usado a nivel dos Movimentos, pois a verificagdo ndo é
feita pelo programa.

Tendo a certeza de que esse Codigo ndo foi usado, pode:

Anids
]
FT Anular-se depois de confirmar que a Designacdo vista é a que se pretende anular.

DESIGNAGCAO

Obrigatorio.

Indique a Designacao do Centro de Custo.

TIPO
Agrupador: Indique «A», para Designacao em Balancete de Centros de Custo;
Movimento: Indique «M», para admitir Movimentagao.

|5 e
l,
ﬁb&“ Define quais os Operadores que terdo acesso a esta Tabela.

MOVIMENTO

E preenchido se optou, no campo "Tipo", pelo Movimento.
Diga se no Plano de Contas utiliza:

Centro de Custo Geral;

Industrial ou Analitica;

Ambos.

SACO
Define se um C. Custo é «Saco» (para repartir em percentagem).
O total das percentagens deve ser 100%.

Alers

Se for «Saco» «S», = F2
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Tabela onde indica as percentagens a repartir nos Centros de Custo (Tabela de Centros de Custo Repartigao):

£ Tabela de Centros de Custo Reparticac = |fE =)
L-busto B0 a0 - [35001 DIVERS0S
aRepartir =
L.Custo | Designagio Percentagem |
Ajud
| =g O-
I I I Copia
I I I ~F2
= ~
ki F3
I I I
I I I e
e
I I I
] ] ] Tabela
— | R
] ] ] Anula
I I — 1 7
Total Percentagem: 0.00

CcODIGO CENTRO DE CUSTO TIPO SACO A REPARTIR
Indique o Cédigo do Centro de Custo tipo Saco a Repartir.

CENTRO DE CUSTO
Insira o Cdédigo do Centro de Custo.

DESIGNACAO
Visualiza o nome do Centro de Custo.

PERCENTAGEM
O somatério das percentagens tem que ser 100%.
Premindo cada um dos «Botoes de Titulo», é feita a Ordenacdo da Tabela conforme o botdo escolhido.

Clipin
F Abre a janela seguinte (Cdpia de Centros de Custo):

=]

Primeira Conta
[lltima Conta  |zzzzzzzzzz

= Cdpia C.Custos

Centro Custo Origem 405

Centro Custo Destino

Ok

¢ "0

Ajuda

& F1

Canicelar

X C

Copia a reparticao de um Centro de Custo para outro.

TABELA DE CENTROS DE CUSTO|

RECOLHA DE MOVIMENTOS

Para os C.Custo que tenham opcao «S» no Campo "Saco", ativa este Campo e se assinalado com «S», na
Recolha de Documentos ao digitar C.Custo Saco abre janela com os C.Custo definidos na Tabela de Reparticao
com os valores ja repartidos de acordo com as Percentagens recolhidas na mesma Tabela.

Repartigdo por Centros de Custo na Recolha de Movimentos:

Se 0 campo "R.MOV" for igual a «S», reparte em funcao dos Centros de Custo e percentagens (%) indicadas.
Se o mesmo campo for igual a «R», reparte indicando o Centro de Custo e a percentagem (%) na Recolha.

CONTAS ADMITIDAS
Se ficar em branco o Centro de Custo é admitido em todas as Contas.
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Tabala

Se indicar «S», através +fB  abre uma janela com uma Tabela suplementar (ver figura abaixo) para definir
as Contas ou o Radical pretendido para o Balancete de Centros de Custo.

Temporariamente, pode ignorar as Contas Admitidas na Tabela abaixo.

Para isso, basta deixar este campo a espaco (Sem «S»).

Se voltar, outra vez, a indicar «S» todas as Contas Admitidas para esse Centro de Custo serdo recuperadas.

8 Tabela de Centros de Custa - Contas Admitidas E@
CCusto [405 91-17-PG

I~ Admite outras Contas na Recolha de Movimentos

Conta ou Radical Designacin

= Ajuda
_l @ F1

Chpia
+F2

Siair

#EF2

Mapa

o Fa

Tabela

f) Fe

Anula

&7

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

L

CENTRO DE CUSTO
Indique o codigo do Centro de Custo para que vai indicar Contas admitidas.
Visualiza a Designagdo do Centro de Custo.

ADMITE OUTRAS CONTAS NA RECOLHA DE MOVIMENTOS

Assinalado com [#, na Recolha de Movimentos sdo aceites Contas Agrupadoras por Centro de Custo ndo
definidas nesta Tabela.
Se ndo, s6 podem ser recolhidas nos Movimentos as Contas Admitidas nesta Tabela.

CONTA OU RADICAL

Indique a Conta ou o Radical admitida para o Centro de Custo.

Visualiza a Designacdo da Conta ou Radical.

Se der uma Conta Agrupadora, automaticamente, sdao admitidas todas as Sub-Contas dessa Conta.
Se pressionar o botdo <Conta ou Radical> ordena, numericamente, a Tabela.

Se premir o botdo <Designacao> ordena, alfabeticamente, a Tabela.
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Relacionada com o Ficheiro SAF-T PT.

= Tabela de Diarios = @ ]=
Cédign Designagin Ref. Didio E.D. m Imp. Data Disio 1| [saLD0S INIC1AIS
Vias Inc. Emis.
had

1/54LDOS INICIAIS N Tipo Movimento | dlterdvel na Recolha
10| CAXA-PGT.FORMECE N 5
11| Caa-RECERIMENTOS N Descritivo do Documento - SAFT Tipificag&o para SAFT
12|CAlXa-PGT..G.GERAIS N 5
20[BANCOS N Didrio Estoma Mavimentos
22|LETRAS & RECEEER N Tipo Mumeragso
23|LETRAS 4 PAGAR il O Anusl @) Perfodo ﬂtim;?coaﬂﬁﬂ;?
24/ LAMC. |4, M
30 COMPRAS-MERCADORIAS | W (itimos documentos por Periodo
31| COMPRAS-MAT SUBSID. | N 0o 04 08 12
32 N/LAMCT. CREDITO N 5 M 0 05 ] 13
33 |N/LANCT.DEBRITO N 5 0z 0 10 14
34| COMPRA MERCADORIAS N 55 0z o7 1 15

Ajuda Sair apa Tabela Anula gEsS0s Cancelar

o F 2iF3 \_;jﬂ F1 Crs 'F7 %FS \D/k/“cl X

cODIGO

Obrigatoério no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <JournallD>.

Identificador do Diario.
Indique o NUmero do Diario.

DESIGNACAO

Obrigatorio no Ficheiro SAF-T PT no elemento <Description> no elemento <Journal>.

Descricdo do Diario.
Indique a Designagdo para o Cabegalho do Diario.

REFLEXOES
Indique se trata ou ndo Reflexdes definidas na Tabela de Contas Reflexdao «S/N».

DIARIO
Se escolheu «S», no campo anterior, indique o Nimero do Diario para os Movimentos de Reflexdo na Analitica.
N&o pode ter dois Diarios a refletir para o mesmo.

EMISSAO DE DOCUMENTOS

Associa ao Diario a Recolha de uma Linha de Observagdes nos Documentos.

Se pretende recolher uma Linha de Texto para Emissdo de Documentos, preencha este campo com «S», caso
contrario com «N».

NUMERO DE VIAS
Indique o Nimero de Vias pretendidas para a Emissdao de Documentos.
S6 preenche o campo se marcou «S» no campo Emissdo de Documentos (campo anterior).

IMPOSTO INCLUiDO

Se indicar «S», considera Imposto incluido nos Movimentos do Diério (Ver campo na Tabela de Tipos de
Movimento).

Caso contrario «N» considera Imposto ndo incluido.

DATA EMISSAO
Se indicar «S» recolhe Data de Emissdo dos Documentos.
Interessa nas Faturas de fornecedores para recuperagao do IVA.

TIPO DE MOVIMENTO
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Automatiza a recolha do Tipo de Movimento/Descritivo quando o Diario usar sempre o mesmo Tipo de

Movimento, isto €, s6 aceita Tipo de Movimento indicado neste campo, vindo da Tabela de Tipos de Movimento.
Se ndo indicar qualquer Coédigo aceita todos os Tipos de Movimento.

ALTERAVEL NA RECOLHA
Altera o Tipo de Movimento (ver campo anterior) durante a recolha.

TIPIFICAGAO PARA O SAF-T
Indique qual a Tipificagdo para o SAF-T, usando o Cddigo adequado:

T

Normal;
R Regularizagées do periodo de tributacdo;
A Apuramento de resultados;
J

Movimentos de ajustamento.

DESCRITIVO DO DOCUMENTO - SAF-T
Descritivo do Documento para efeitos do Ficheiro SAF-T.

DIARIO ESTORNO MOVIMENTOS
Indique o Cédigo do Diario de Estorno dos Movimentos.

TIPO DE NUMERAGCAO

Por cada Diéario, assinale com ®, o Tipo de Numerac8o a usar:

Anual: Ativa o Campo "Ultimo Documento da Numeracdo Anual" para indicar qual o Nimero do Ultimo
Documento do Diario.

E incrementado, automaticamente, na Recolha de Movimentos e nos Langamentos Automaticos;
Periodo: Insira o Nimero de Documentos a atribuir por Periodo (entre «00» e «15%).

ULTIMO DOCUMENTO DA NUMERAGCAO ANUAL

Ativado se o Campo "Anual" estiver assinalado com ® para informacdo do Ultimo Documento da Numeracgdo
Anual (ver Campo "Anual").

O Diario que recebe as Reflexdes na Analitica, mantém a Numeragdo dos Documentos Originais,
o pelo que ndo podem existir dois Didrios a fazer Reflexdo para o mesmo, nem pode atribuir-lhe
Numeragdo propria.

FIs0E
%im Define quais os Operadores que terdo acesso a Tabela de Diarios.
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1.2.4- TABELA CONTAS DE REFLEXAO

&5 Tahela de Contas de Reflexio =x ===
Conta Tg‘éﬁgﬁ; Oca. H;Eer;tﬁda Té[éjis[to; Percent.  Sinal .
H
| | -l
I I | I [
I I | I [
I I | I [
I I | I [
I I | I [
I I | I [
I I | I [
I I | I [
| | | | T .
“erifigue na Listagem se a soma das percentagens para cada Conta = 100% [Sistema Monista)
ou = 0% s& definir como Gltima linha, & contrapartida para as Contas de Ligagdo com 100% e
sinal contranio [Sistema Dualizta),
Ajuda Siair Alrera Mapa Ficheira Anula
@ F1 dkF3  E'r2  Bra [Hrs S
|Inc|ica|' a Conta que pretende reflectir Y
CONTA

Indique a Conta a refletir.
Normalmente é uma Conta de Movimento.

o No sistema Dualista nas ReflexGes defina uma Ultima ocorréncia para cada Conta, indicando

Conta, dando 100% de Percentagem e sinal = (menos), para a Contrapartida das Contas Refletidas
dadas.

Pode trabalhar com a Reflexdao da Geral para a Analitica, como no exemplo, e vice-versa.
As Reflexoes definidas na Tabela sdo criadas e vistas, automaticamente, durante a Recolha dos Movimentos
podendo ainda ser confirmadas ou alteradas, tanto as Contas Refletidas como os Valores.

TERCEIROS/CENTRO DE CUSTOS
Indique ou ndo o Centro de Custo.

Se trata de uma Conta Tipo € - Agrupadora com Centro de Custo, este podera ser digitado durante a Recolha
dos Movimentos.

OCORRENCIA
Numero de vezes que ocorre a Conta na Tabela.

Para cada Conta é fixada uma Unica Conta de Reflexdo (100%) ou varias Contas de Reflexdao nas percentagens
indicadas.

CONTA REFLETIDA
Conta em que se pretende fazer a Reflexao dos Movimentos.

PERCENTAGEM

Se quer uma reparticdo das Reflexdes por varias Contas, com percentagens, previamente, definidas, por
exemplo ilustrado atras.
Zero assume 100%.

SINAL

Invertendo o sentido do langamento na Conta Refletida o Sinal com = (menos):
Credita esta se a Conta inicial € Debitada e vice-versa.
Em branco corresponde ao Débito.

o B
Alera ~ .
ey Pode fazer CorregOes aos registos da Tabela;
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Fichera Tabela

_ Acede ao Ficheiro de Plano de Contas ou a Tabela de Centros de Custo
ﬂ Fi ' F&  conforme o campo em que estiver posicionado;

Grd - i - -
'ﬁ Passa ao ecra seguinte (Anulacao de Contas de Reflexao):

= Anulagdo Contas de Reflexdo

Limites para Anulagdo
Inferior Superior
Corta I Corta IZZZZZZZZZZ

Terc./C.Custo I

Terc./C.Custa I 999999999

Ajuda Siair

Ok
& F1 4E F3 ¢ "0

Limites: Indique o intervalo de Contas de Reflexdo e de Terceiros/Centros de Custo a Anular.
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5 Tabela Tipos de Movimento o B[ E3
i | e | G | S [N B E S OB mEe
[l [VentN | [z c [N [N s [N]s G )
[2 [Compres [1112 | D [N [N s [n[s N
2 [FactFor | [z c [N [N s [N [s
o4 [NCredt 22111 | D [N [N s [n[s N
[05  [Compras [ | D [N [N N |_ N
05 [FectCi [21i | D [N [N s [n[s
[7 [WCredt | [ C [N [N T I
[02 [DevVend BEL | D [N [N s [n[s
| [Dev Verd [[172 | D [N [N s [n[s
[i0 [DevComp | [ cC [N [N s [n[s C
Desc.Doc. |
Ajuda Sair Mapa Ficheira Anula Ok Cancelar
@ Fl1 4f F3 5 F4 Bl Fe 7 v 0 X -c
Conta a ser Debitada no Langamentc - O seu preenchimente ndo € chrigatério

CODIGO
Indique o Cédigo do Tipo de Movimento usado na Recolha de Movimentos.

DESIGNACAO

Insira abreviatura para Descricdo do Histdrico.

Se ndo tiver Ligacdo a Tesouraria, as Designagdes com menos Carateres, tém mais Espago a complementar o
Descritivo na Recolha de Movimentos (até aos 17 Carateres).

CONTA DEBITO

Preenchimento opcional.

Pode dar a Conta a Debitada.

Com zeros, na Recolha de Movimentos pode digitar qualquer Conta.

CONTA CREDITO

Preenchimento opcional.

Pode dar a Conta a Creditada.

Com zeros, na Recolha de Movimentos pode digitar qualquer Conta.

PRIMEIRA LINHA

Define se a 1.2 linha do langcamento é feita com a Conta a Débito ou a Crédito.

Se indicar uma Conta que tenha incidéncia de IVA, na Recolha de Movimentos, através de uma tecla de
fungdo, pode optar por um Valor com IVA Incluido ou néo.

Caso contrario considera sempre o Valor com IVA Incluido tratando a linha automaticamente.

LIGACAO A TESOURARIA
Sé se a Rotina PMR-Tesouraria estiver Licenciada.
Se pretende Ligagdo a Tesouraria, preencha este campo com «S», caso contrario com «N>».

ATUALIZA CREDITO
Se pretende fazer a Atualizacdo de Créditos, preencha este campo com «S», caso contrario com «N».
Nao existindo Ligacao a Tesouraria assume «N» automaticamente.

CODIGO SEGUINTE

Codigo que durante a Recolha de Movimentos, é automaticamente langado em seguida ao Cddigo definido na
primeira coluna desta linha da Tabela, permitindo, assim, a criagdo de Movimentos Automaticos encadeados.
O Cddigo definido neste campo tem que estar previamente aberto nesta Tabela.

No tratamento das transagdes a dinheiro que devam constar dos Mapas Recapitulativos,
e existem duas opgoes de trabalho, sendo a primeira a que se recomenda por ser mais
"econdémica".

1: Desenvolve Contas Financeiras por Entidades movimentadas por contrapartida de Vendas ou Compras.
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Um novo codigo no Plano permite que essas Contas figurem nos Extratos e Balancetes como se nao
estivessem desenvolvidos por Entidades;

2: Ao lancar a Venda a Dinheiro na conta 211 ou 221 criar um lancamento automatico de liquidagdo por
definicdo de dois Cédigos de Movimento, encadeados na Tabela Tipos de Movimento.

TRIBUTAGAO DO IMPOSTO

Indique se faz Tratamento Automatico de Imposto IVA/IRS/Imposto de Selo em fungdo da Conta movimentada
e do Codigo de Imposto respetivo «S» ou se ndo faz esse tratamento (caso das Transferéncias ou Pagamentos

por exemplo) «N».
IMPOSTO INCLUIDO

Se indicar «S» considera Imposto incluido nos Movimentos do Diario caso contrario, isto €, «<N», considera
Imposto nao incluido.

Pode indicar «D» para ser definido na Tabela de Diarios.
(Ver este campo na Tabela de Diarios).

MAPAS RECAPITULATIVOS
Indique se o Cédigo deve ser considerado para Mapas Recapitulativos «S» ou ndo «N».

REGISTA FATURA

Indique se o Cédigo de Movimento € considerado para Registo das Faturas «S» ou ndo «N».

Se indicou «S» no final da Recolha do Documento Contabilistico, abre novo ecra para completar o Registo do
Documento Comercial e ativa o campo seguinte.

TIPO DE DOCUMENTO
Ativado se no campo anterior indicou «S». Pode indicar:

o
FT Fatura;
FS Fatura Simplificada;
ND Nota de Débito;

NC Nota de Crédito.

DESCRITIVO DO DOCUMENTO

Recolhe o Descritivo no Documento, no Ficheiro SAF-T PT associado a cada Cddigo desta Tabela (permite
automatizar a recolha a um nivel mais especifico).
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Considerados no Ficheiro SAF-T PT os Movimentos que fardo parte do Anexo I da Declaragdo Periddica do IVA.

Pode definir uma Conta sem campos do IVA, quer Periddica, quer Anual.

= Tabela de Controlo IVA [ )
LCédigo | Desighagio ‘ Cédgo [ 4 FEGULMENS/TAIMF ENPRESATMO  E Fiscal [Continente _~]
H

| 18 |\VA DEDUT.12% [Exl] D.MERC —I Tipo Tab. 0 Escaldo 0 (Tawa | 00 %)  PercM/Ded. 0%
[ 20 [vADEDUT.05% (M) M.NAC. Base Tributivel

21 [ DEDUT 13% IMO] M.MAL.
| | (5 Cod.Decl Periddica Cod Declanual  [L32
| 23 |\w.\ DEDUT.21% (IMO] M.COM

r [™ Tratamento Especifico
[ 24[vaDEDUT.19% (MD) -OMER = =
| E |NA DEDUT.05% [0BS) M.MAL. - ~
[ 25 [WADEDUT 15% (0B5) MNAL. « r « L]
| 77 |\VA DEDUT.12% (OS] -M.MAC
[ 30[vaDEDUT.19% (0BS) M.COM VA
= D.Per.  D.Anual Contas o
| 3 [wvADEDUT.15% (0BS] -OMER i e [ENEAISITRIMEST FAVOR EMPRESA
[ 3 [REGUL{MENS/TRIMF EMPRESAIMO i — |
| & |HEGUL (SN AR A2 Pedidos Reembolso Anexo Regularizacies
| 35 [REGULIMENS/TRIM)F EMPR.A-0BS [1 - Operagfes /50 Pass Neciorais | 40 | |
[ 37 [REGUL.MENS/TRIMIF ESTADOD 4MD o | |
»l
Ajuda Sair Mapa Ficheiro Arula Conta Ok, Cancelar
@ Fl #f F3 S F4 = Fe G F? il F ) X c
Indicar a Conta que vai ser maovimentada automaticamente

CcODIGO
Indique o Cddigo associado ao tratamento do IVA duma determinada Conta do POC.

DESIGNAGCAO
Identificagdo das condigdes do IVA, de modo a relaciona-la com as Declaracgoes.

ESPACO FISCAL

Assinale com ®, uma das opgcdes, indicando qual a Localizagdo Fiscal da Empresa, que pode ser:
Continente;

Acgores;

Madeira.

TIPO TABELA

Cddigo da Tabela de IVA (Tabelas Fiscais).

Preenchido a «Espagos» usa as percentagens definidas na primeira Coluna da referida Tabela, conforme o
Escaldo preenchido no campo seguinte.

Preenchido com «1», «2», «3» ou «4» usa as percentagens definidas nas Colunas "Outras Taxas
(Alternativas)" da referida Tabela, conforme o Escaldo preenchido no campo seguinte.

ESCALAO
Escaldo do IVA da Tabela de IVA (Tabelas Fiscais).
Valores possiveis entre «1» e «9»,

TAXA
Taxa a aplicar no Calculo Automatico (pode ser zero ou espaco).

PERCENTAGEM NAO DEDUTIVEL
Indique, no caso de Gasdleo, a percentagem de IVA ndo Dedutivel.

BASE TRIBUTAVEL

Cédigo da Declaracgao Periodica: Insira o Cdédigo relativo a quadricula em que se insere o Valor da Base
Tributavel para a Declaragdo Periddica, se for caso disso.

Indique um segundo Cddigo para a mesma Conta, para o Valor das TransagGes Intracomunitarias ou IVA
devido pelo adquirente;

Cédigo da Declaracdo Anual: Indique o Cddigo correspondente a quadricula em que se insere o Valor da
Base Tributavel para a Declaragao Anual se for caso disso.

Indique um segundo Cddigo para a mesma Conta;

Tratamento Especifico: Define, se tem um «Tratamento Especifico» para os Valores da Base Tributavel que
vdo para a Declaracdo Periodica e Declaracao Anual (Anexo L).

Se ndo estiver assinalado, mantém os tratamentos que estdo a ser utilizados, Standard - Créditos das Vendas,
etc. ...
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Assinalado com F, indique Saldo, Débitos, Créditos e se Inverte Sinal:
Saldo: Assinalado com ®, os valores a apurar resultam do Saldo;
Débitos: Marcado com ®, os valores a apurar resultam dos Débitos;
Créditos: Assinalado com '®, os valores a apurar resultam dos Créditos;

Inverte Sinal: Assinalado com [, Inverte o Sinal (se as Vendas tiver que somar Débitos estes devem inverter
o Sinal).

I.V.A.
Declaracdo Periédica: Se for caso disso, Codigo correspondente a quadricula em que se insere o Valor do
IVA resultante do Calculo para a Declaragdo Periddica.

Indique um segundo Cddigo para a mesma Base (caso das Aquisicdes Intracomunitarias e do IVA devido pelo
adquirente;

Declaragdao Anual: Se for o caso, Cddigo correspondente a quadricula em que se insere o Valor do IVA
resultante do Calculo, para a Declaragdo Anual, se for caso disso.

Pode indicar um segundo Coédigo para a mesma Base;

Contas: Indique a Conta do IVA que vai ser movimentada de forma automatica, se houver uma Taxa a aplicar
nas Contas de Base Tributavel, que tém na Tabela este Cddigo associado.

Indique uma segunda Conta de IVA (caso das AquisicGes Intracomunitarias e do IVA devido pelo adquirente);
Pedidos de Reembolso: Através de lista pendente escolha o Pedido de Reembolso;

Anexo de Regularizacoes campo 40 e 41: Através de lista pendente escolha a opcdo para o campo 40 e/ou
campo 41.
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Associada as Contas de Imposto, que devem estar desdobradas por Tipo de Rendimento, Naturezas/Rubricas e

Zona Geografica.

Para o Trabalho Dependente os Valores individuais podem-se controlar pela Rotina de Pessoal, mas, para as
outras Categorias deve ter as Contas como Tipo E, passando a controlar nas Listagens Auxiliares as Relacbes
Individuais e até as DeclaragGes de Imposto Retido, pela recolha dos recibos com retencao.

No Plano devem ser marcadas que Bases Tributaveis de 1.R.S. para o programa de Recolha fazer o Calculo do
Imposto, associando os Valores Movimentados nessas Contas aos Valores de Imposto.

Vai permitir elaborar o Modelo 41 e acrescentar informagdo ao Anexo ] para além da que vem da rotina de

Salarios.
£ Tabela de Retencio IRS / IRC =N oR|E=|
Cadigo Designagio R DEEL&HEI%D PAGAMENTO . MTo_demH 10 ‘EIAnexan]
= = rnal axd odigo ona Ipo Rendimento
W]DEPENDENTES I?l—rllol - IR5-Trabalho dependente ]F]A - Rendimertos de trabalho depende "
[ 102 [EMPRESARIAIS EPROFISSIONSIS [T | | 102 - IRS-Empresariais = procis:|C |B - Rendmentos smpresaiai & profis
[ 704 [PrEDIAIS [ET | Jroz - ms-preaiei= [T~ PredaisRendss
[ [Tl [l
[ [Tl [l
[ [Tl [l
[ [Tl [l
[ [Tl [l
[ [T T [l
[ | [ T[] Ll 5
[ [T T [
Aijuda Sair Mapa Anula
& F #F3 4 BF
4
CcODIGO
Indique o Cédigo associado ao tratamento duma determinada Conta.

DESIGNACAO

Designacao das Contas de IRS, relacionadas com a Declaragao de Retencdo e o Anexo J.

SINAL

Insira qual o Valor para o Apuramento das Contribuigdes:

S - Saldo da Conta;
D - Débitos da Conta;
C - Créditos da Conta.

TAXAS

Indique o valor da Taxa a aplicar no Calculo Automatico do IRS.

NAO RESIDENTES

O Imposto Retido a «Ndo Residentes» precisa de Conta prdpria.

Assim, vai dar origem a uma Declaracdo separada.

Este campo é assinalado com X quando a Entidade é Ndo Residente, ou deixa em branco se Residente.

DECLARAGAO PAGAMENTO

Codigo: Indique o Cddigo da Declaracao de Retengdo, quer do IRS quer do IRC;

o Caodigos entre m

101 E 199 IRS
201 E 299 IRC.

Zona: Indique a Zona Geogréfica:
Continente;

Acores;

Madeira.
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A'NEXO J - MODELO 10

Tipo Rendimento: Codifica o Quadro do Anexo ] para impressao dos Valores de IRS
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Ligada as Contas de Imposto e sugerindo o seu desdobramento por Naturezas/Verbas e Zona Geogriéfica e
codificacdo segundo o proprio Cédigo de Tabela do Imposto de Selo.

Além da informacgdo para o Modelo 41, por enquanto dada nos Mapas Auxiliares, automatiza o preenchimento
do Anexo Q.

Para este Modelo necessita de declarar os Valores Tributados em Imposto de Selo pelo que podemos, marcar
no Plano as Contas que sao contabilizadas por esses Valores, para os guardar na Recolha de Movimentos,
associados aos Valores de Imposto.

Se o Valor Tributado ndo estd no Documento Contabilistico pode ser recolhido na linha do Imposto.

Como o Valor Tributado de Imposto de Selo é recolhido na linha do Imposto e podem existir Verbas Isentas, é
necessario criar Contas de Imposto para Valores Isentos consoante a Tabela de Imposto de Selo, que ficara no
Documento com o valor a zero, mas guardara o Valor Tributavel, para efeitos do Anexo Q.

Nestas Contas de Imposto, como ja acontece com o IVA, se fizer um langcamento de Estorno
e faga-o do mesmo lado mas com valor negativo.

= Tabela do Imposto de Selo = |[= ] =
Em wvigor desde: ,W‘
LCédigo Designagio da Tabela Geral ‘ S Taxaz Malor NDT[;Q Cod. PAGAMENTO Zon ?{rbeXDlm%
|—2|AF|HEDDNDAMENTD |— IW| 2 | | |— @ @ «
|—4|EHEQUES |— |_| 05 4 | | |— |_ 144
,E|LETF|AS |—W| [231 | jrlﬁlﬁ
[ rr r | AT
[ rr r | AT
[ T AT
| T r r | AT
[ T r | AT
[ rr r | AT
1 T — AT
Bjuda Sair Mapa Anula
& F1 #F2 i Fa B Fr
Para indicagdo de qual o Cddigo da Declarag@o de Pagamentas onde wai insetir os Walores do Imposto de Selo
cODIGO

Indique o Cddigo associado ao tratamento de uma determinada Conta do POC.

QESIGNA(;AO DA TABELA GERAL
Identificagdo das Contas de Imposto de Selo, de modo a relaciona-las com o Modelo 1 e o Anexo Q.

SINAL

Indique qual o Valor para o Apuramento das Contribuigdes:
S - Saldo da Conta;

D - Débitos da Conta;

C - Créditos da Conta.

TAXAS
Indique a Taxa a aplicar no Calculo Automatico do Imposto de Selo.

VALOR
Indique o Valor a aplicar no Calculo Automatico do Imposto de Selo.

NUMERO DA TABELA
Indique o Nimero da Tabela a imprimir no Modelo 1.

PAGAMENTO
Coédigo: Indique o Codigo para Pagamento do Imposto de Selo.

ANEXO Q
Zona: Indique a Zona Geogréfica:
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L

Continente;
Acores;
Madeira.

Tributavel: NiUmero do Quadro do Anexo Q, onde sdo impressos os Valores da Base Tributavel;
Imposto: Numero do Quadro do Anexo Q, onde sdo impressos os Valores do Imposto.
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Existe ao quer definir nos Mapas Fiscais/Balango/Demonstracao de Resultados uma Demonstracao de
Resultados por Fungoes.

£S5 Tabela de Reparticdo de Custos por Fungdo El@

]1_1 I I ] ] 100,00 I ] ] oo 4

! ! I I I

! ! I I I

! | I I I

! ! I I I

! ! I I I

! | ) I ) I

! | /N O I |

J ! /N N O I |

J | R o
& F1 4Er3 o F4 FG NI

CONTA

Indique Contas a usar na Reparticao de Custos.

Valida com o Plano de Contas.

Podem dar-se Contas a qualquer nivel, desde a Conta de Razao.

Pode dar-se uma Conta Agrupadora e simultaneamente Sub-Contas, significando que todas as Sub-Contas
dependentes da Conta Agrupadora tém uma dada Repartigdo, a excecdo das Sub-Contas expressas, que tém a
Reparticdo para cada uma definida.

Se der uma Conta Agrupadora e varios Centros de Custo, significa que todas as Sub-Contas dependentes dessa
Agrupadora tém a Reparticdo dada para cada Centro de Custo.

CENTRO CUSTO
Indique os Centros de Custo dos quais pretende fazer a Reparticao de Custos.

REPARTICAO EM PERCENTAGENS

Indique as Percentagens por Funcdo, sendo que as diversas percentagens definidas tém que somar 100%.
Fungdes possiveis:

Vendas;

Distribuicao;

Administragao;

Outros Operacionais;

Financeiros, que sao as colunas do mapa oficial Demonstracdo de Resultados por Funcdes.

TOTAL %
Campo totalizador das Percentagens indicadas nos Campos anteriores.
Devera somar 100%.
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2- GESTAO DO PLANO DE CONTAS

E Gestdo do Plano de Contas EI@
Conta Designaggo Tipo Imposte  Taxonomia
-

111 Caia [l 1
115 Transferéncia de Cabas L] 1

12 DEPOSITOS AORDEM A
121 Depdsitos & Ordem c/c E 2
13 OUTROS DEPOSITOS BANCARIOS A
13 Depdsitos a Prazo c/'c E 3
132 Outros Depésitos Bancarios E 3
14 OUTROS A
141 DERIVADOS A
1411 Potencialimente Favordveis 1l 4
1412 Potencialmente Desfavoraveis M 5
142 INSTRUMENTOS FINANCEIROS DETIDOS PARA NEGOCIAGAO A
1421 ACTIVOS FINANCEIRQS A
1422 PASSIVOS FINANCEIROS A
143 OUTROS ACTIVOS E PASSIVOS FINANCEIROS A
1431 OUTROS ACTIVOS FINANCEIROS A XY
Ajuda Altera Siair apa “alores Extrato
t_i_l.l F1 EFZ #IF3 @E‘ 1+ F8 | Fa
CONTA

Preenchido com o Numero de carateres necessarios, conforme o Grau de desenvolvimento o exigir e de acordo
com a Estrutura definida a nivel de Conta de 1° Grau.
Mostra a Designacgdo, Tipo «A», «M», «E» ou «C» e o Imposto (IVA, IRS ou Selo) a incidir na Conta.
Se digitar Contas de Movimento, sao pedidas as Contas Agrupadoras caso ndao existam.
Blera

~ . . ~ - . =
Se a Conta nao existir, automaticamente, passa ao ecra dos dados, caso contrario, apds carregar em FZ oy
TR pode fazer Alteragdes ou Anulagoes.
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2.1- ALTERAGCAO DO PLANO DE CONTAS

ware CONTABILIDADE GERAL - 2.1- ALTERAGAO DO PLANO DE CONTAS

.
B Atteracio do Plano de Contas | |
Conta Designagdo
|2‘I‘I1 | : |Clientes Nacionais | Tipe
21141 Estrutura |XX X X X X X X X Cod Taxonomia 10 (O Agrupadora

Impostos (O Movimento

WA [ Imposto [ Tributével Teraw ® Entidade

Créditos (O CCusto

IRS/C [ Trbutével []Imposto Moeda

SELO []Trbutidvel []Imposto -
Movimerta Fuxos de Caixa Pro Rata

Débito |101  ||Recebimentos de clientes/Utertes Conta para Percentagem ndo dedutivel

Crédito 101 | Recebimentos de clientes/utentes
Mercado Empresa Donativa Mavimento Mommal Saldo Normal
(®) Nacional [ Grupa Numerario Espécie Débito Crédito Devedor Credor
O Comunidads Ertidade Tipo Entidade Bxtracto/Balancete
O Exterior UE Tesouraria M.Recapit. [ |SAF-T (® Cliente () Fomecedor (® Individual () Unico
fijuda Sair 5 Mapa Anula Yalores Edrato Ok Cancelar

OFr  RKF oA JFr wpEe [JF8 3o “C

Vallgus

i'"F8 Acede ao ecrd de Consulta de Valores descrita no Ponto 3 deste Capitulo (ponto seguinte);

iE

CONTA

™ Ecrg de Emiss&o de Extratos explicado no Capitulo de Andlises, Ponto 1.1.1 — Emissdo de Extratos.

Obrigatério.

Indique o Nimero da Conta.

o

Com I, pode Consultar/Alterar uma Conta, para cima ou para baixo.

Os Cddigos das Contas sao considerados no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <AccountID>.

DESIGNAGCAO
Indique o Nome da Conta.

As DesignagOes das Contas sao assumidas no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <AccountDescription>.

TIPO

Assinalado com ®, refere um dos Tipos de Conta:

©

4

0

ESTRUTURA

Agrupadora;
Movimento;
Agrupadora com Entidades;

Agrupadora com Centro Custo.

Cada Conta do 1° Grau visualiza a Estrutura dada na Configuracao da Rotina.
Alteravel paraNova Estrutura valida para todas as Sub-Contas desse 1°. Grau.

Tipos e Categorias das Contas sao editados no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <GroupingCategory>.
De qualquer modo o utilizador limita-se a definir de acordo com a Tabela supracitada, sendo o programa a

definir, baseado nesta mesma Tabela, os Tipos e Categorias das Contas.
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CODIGO TAXONOMIA
Indique o Cédigo da Taxonomia da Conta.

IMPOSTOS
IVA = Imposto: Assinale com [#], se Conta de IVA (243);

Tributavel: Assinale com W, as Contas que sdo Bases Tributaveis de IVA.

Neste caso é pedida a digitacdo do Coédigo da Tabela Controlo IVA aplicavel.

Este Cddigo normalmente desenvolve um automatismo na Criacdo do Movimento do IVA sempre que a Conta é
movimentada.

Esse automatismo pode ser ignorado se o Cédigo Tipo de Movimento estiver preenchido com N no campo
"Trib. Imp.".

O Cddigo utilizado condiciona o preenchimento das Declaracdes do IVA.

IRS - Tributavel: Assinale com [+, as Contas que sdo Tributaveis de IRS;

Imposto: Assinale com [+, as Contas de Retengdo de IRS (242).

Estas Contas devem estar codificadas com Tipo E (Entidade) no Plano de Contas.

Neste caso € pedida a digitacdo do Codigo da Tabela de IRS aplicavel.

Este Cddigo normalmente desenvolve um automatismo na Criagdo do Movimento de IRS sempre que a Conta é
movimentada.

Esse automatismo pode ser ignorado se o Cddigo Tipo de Movimento estiver preenchido com N no campo
"Trib. Imp.".

SELO - Tributavel: Assinale com [¥, as Contas que sdo Tributaveis de Imposto de Selo.

Imposto: Marque com [+, as Contas de Imposto de Selo (2441).

E pedida a digitacdo do Cdédigo da Tabela Imposto de Selo aplicavel.

Este cédigo normalmente desenvolve um automatismo na Criacdo do Movimento de Imposto de Selo sempre
gue a Conta é movimentada.

Esse automatismo pode ser ignorado se o codigo Tipo de Movimento estiver preenchido com N no campo "Trib.

Imp.".

MOEDA
Indique a Moeda com que vai ser tratada a Conta.

MOVIMENTA FLUXOS DE CAIXA

Os campos "Débito" ou "Crédito" s6 devem ser codificados para Contas relacionadas com os movimentos dos
Fluxos de Caixa.

Indique o Cédigo da Tabela correspondente, conforme o movimento seja a Débito, a Crédito ou ambos.

Tera entdo que codificar aqui todas as Contas com movimentacdo possivel como contrapartida nos
Documentos como Caixa/Bancos.

Para quem faz Documentos individualizados a tarefa é mais simples, para quem faz Documentos coletivos tera
que codificar todas as Contas que constam do Documento.

Exemplo:

A existirem Pagamentos ou Recebimentos relativas a Custos, Proveitos, Impostos ou outros, feitos,
diretamente, através de Caixa/Bancos, todas as Contas envolvidas nos Documentos, terdo de ser codificadas,
para além das Contas de Clientes e Fornecedores.

O Mapa de Fluxos de Caixa durante a «Atualizacdao» da uma relacdo das Contas em que falte a respetiva
codificacgao.

Tabeda

.M visualia o Ecrd seguinte (Movimenta Fluxos de Caixa):

8 Movimenta Fluxes de Caixa ===

101 - Recebimentos =
102 - Pagamentos a fornecedores
103 - Pagamentos ao pessoal
104 - Pagamentorrecebimento do imposto sobre o rendimento
105 — Outros recebimentos/pagamentos
Fluzxos de Caixa das Actividades de investimento
FPagamentos respeitantes a
201 - Activos fixos tangiwveis
202 - Activos intangiveis
203 - Investimentos financeiros
204 - Qutros activos
Recebimnentos provenientes de
205 — Activos fixos tangiveis =

m

Ajuda Cancelar

Sair Ok
& F1 ] v "0 X c

ALTERACAO DO PLANO DE CONTAS|
MERCADO
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Marcado com ®, indique as Contas e Bases Tributaveis, que em termos de Cédigos do IVA sdo:
Nacional;

Comunidade;

Exterior EU.

MOVIMENTO NORMAL

Assinale com [+, os campos "Débito" ou "Crédito", conforme a movimentacdo normal da Conta, por exemplo
uma Conta de Custos que, normalmente, é debitada, se tiver marcado o campo "Débito", entdo na Recolha de
Movimentos o cursor, automaticamente, passa para a Coluna respetiva.

Assinale com |F, os campos "Débito" e "Crédito", se a Conta for, normalmente, movimentada tanto a Débito
como a Crédito.

SALDO NORMAL

Assinalado com [¥, os campos "Devedor" e/ou "Credor", indicam se é Conta com Saldo Devedor ou Credor,
conforme o sinal normal do Saldo de cada Conta.

Exemplo:

A conta Caixa que normalmente tera um Saldo Devedor.

Na Recolha dos Movimentos caso se verifique a inversdo do Saldo, em relagdo ao aqui definido, havera uma
mensagem de aviso.

EMPRESA

Grupo: Marcado com [+, define Contas de Transacdo entre Empresas do Grupo de modo a excluir essas
Contas na operagao de Consolidagao.

ENTIDADE

Neste bloco, marque com [# os campos "Tesouraria", "Mapas Recapitulativos" e/ou SAF-T.

Tesouraria: Assinalado, este campo, indica que a Conta tem Ligacdo a Tesouraria.

Mapas Recapitulativos: Assinalado, este campo, indica que a Conta interessa a obtencdo dos Mapas
Recapitulativos (Anexos O e P da IES/Declaragdo Anual).

Se uma Conta ¢é definida para Mapas Recapitulativos sdo considerados todos os Movimentos dessa Conta, a
nao ser que seja utilizado um Tipo de Movimento que tenha definido no campo "Mapas Recapitulativos" - N.
Apesar de ndo se saber se determinada Entidade é ou ndo considerada para os Anexos O e/ou P, deve figurar
no Ficheiro SAF-T PT.

Assim, todos os Movimentos cujas Contas tenham a indicagdo (no Plano de Contas) que vao para
Recapitulativos serdo considerados.

SAF-T: Assinalado com [#, assume que a Conta é considerada para o SAF-T.

TIPO ENTIDADE

Assinalado com ®, o campo "Cliente" ou "Fornecedor", diz se a Entidade é Cliente ou Fornecedor.
A Tipificacdo é usada na Ligacdao de Movimentos a Tesouraria, e no apuramento de valores para os Anexos O
ou P (Mapas Recapitulativos) e Ficheiro SAF-T PT.

EXTRATO/BALANCETE

Assinale com #, os campos "Individual" ou "Unico", indicando, assim, para as Contas de Tipo E, se o Extrato é
Individual (por Entidade) ou Unico (como se fosse Conta Tipo M).

Neste Ultimo caso, nos Balancetes sé sera impressa uma linha.

E dada assim uma hipdtese de solucdo que recomendamos, para a contabilizacdo das transacgdes a

dinheiro, desenvolvendo Sub-Contas Financeiras por Entidades para serem incluidas na Analise dos Mapas
Recapitulativos, mas que para Extratos e Balancetes, tem um comportamento como se fossem Contas de
Movimento, facilitando a conferéncia e obtencdo dos respetivos Mapas.
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2.2- LISTAGEM DO PLANO DE CONTAS

Limites das Contas a iniciar e finalizar a Listagem, os Tipos de Conta a listar e o Espacejamento entre Linhas
(se 1 ou 2 linhas de intervalo).

= Listagern do Plano de Contas ==

Limites

Primeira Conta |:| Ultima Conta | 999399339

~ TipodeConta E zpacejamenta
¥ Agupadora * 1 Linha
¥ Movimento 2 Linhas
¥ Entidade
¥ Centro Custo Ajuda Ok, Cancelar
@F ¢o X-C

LIMITES
Indique os Limites a usar:
Primeira/Ultima Conta: Indique a primeira e a Ultima Conta a listar.

TIPO DE CONTA

Assinalado com [+, todos os Tipos de Conta, s alguns ou um Tipo de Conta, para a listagem:
Agrupadora;

Movimento;

Entidade;

Centro de Custo.

ESPACEJAMENTO

Assinalado com ®, escolhe o espacejamento, entre linhas, para a listagem:
1 Linha;
2 Linhas.
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3- CONSULTA DE VALORES

Valores das Contas por Periodo.

Visualiza o Saldo do Periodo e o Saldo Atual.

Na area de Valores o fundo branco significa os Periodos ndo Encerrados.
Pode ver Entidades por Niumero de Identificagdo Fiscal.

Totais do Ano (ndo inclui valores do periodo «00»).

Consulta auxiliar a Declaragdo Periddica do IVA.

= 52 |
Conta 11 = | CAIXA A Moeda EUR - Euros
Periodo Débito Crédito Saldo Periodo Saldo Atual
00 o0
Jan 01 500.00 11 100.00 10 600.00- 10 600.00-
Fev 02 568.00 568.00 10 032.00-
Mar 03 10 032.00-
Abr 04 10 032.00-
Mai 05 10 032.00-
Jun 06 10 032.00-
Jul 07 10 032.00-
Ago 08 10 032.00-
Set 09 5 450.00 5 450.00- 15 482.00-
Out 10 15 482.00-
Now 11 15 482.00-
Dez 12 15 482 .00-
13 15 482.00-
14 15 482.00-
15 15 482.00-
T.&no 1 068.00 16 550.00 15 482 .00- 15 482.00-
Total 1 068.00 16 550.00 15 482 .00- 15 482.00-
Ajuda Sair \Mapa Ficheiro Extrato Extrata
W F ﬂ F3 ';ﬁF4 :‘ F6 F8 31T F9 Por Periodos ... Por Taxonomias Imprime.Ecran
CONTA

Indique a Conta da qual pretende Consultar Valores.

Valida com o Ficheiro de Plano de Contas e visualiza a Designagao.

Com as Setas Cursoras ou com o botdo esquerdo do rato, visualiza sequencialmente as diversas Contas com
os respetivos Valores.

Se indicar uma Conta Agrupadora com Entidades os campos seguintes sdo mostrados.

ENTIDADE/CENTRO DE CUSTO

Sé aparece se no campo "Conta" der uma Conta Agrupadora com Entidades.

Pode ver pelo Campo "N.I.F".

Indique a Entidade ou Centro de Custo para Consultar Valores.

Valida com o Ficheiro de Entidades ou com a Tabela de Centros de Custo e visualiza a Designagao.

N.I.F.

Sé aparece se no campo "Conta" indicar uma Conta Agrupadora com Entidades.
Pode consultar pelo campo "Entidade/Centro de Custo".

Indique o Numero de Identificacdo Fiscal da Entidade para Consultar Valores.

MOEDA
Indique o Cédigo da Moeda em que pretende Consultar Valores.

I ——

Por Periodos ... Ao ecrd de Consulta de valores por periodos;
Por Taxonomias Ao ecrd da Consulta por Taxonomias;

Imprime.Ecran  Imprime a imagem do ecr3;

Ao ecra de Emissao de Extratos, apresentando o Extrato da Conta em que

estava posicionado.
Eieto Corty
[ | Fa i, o
) Contudo pressionando =k , visualiza Extratos de outras Contas, alterando a

Conta;
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' iMapa

Lodra

Ao ecrad de Emissdo de Extratos com Totais por Més, apresentando o Extrato da
Conta em que estava posicionado.

Contudo visualiza Extratos de outras Contas, alterando a Conta, com U ;
Ao Ficheiro de Plano de Contas, ao Ficheiro de Entidades ou a Tabela de Centros
de Custo, conforme o campo onde estiver posicionado, "Conta" ou "Ent./C.C.",
respetivamente;

Ao ecra no ponto 3.1 - LISTAGEM DE VALORES para a Emissao da Listagem de
Valores do Plano;

Consulta de valores por periodos.

= Consulta Valores por Periodos ...
™ 56 comValores
& Saldos 2 5 | Total EUR
© Detdos © Cdos | i || Janere || Fevemio || Waee || b || Wae || Jwho | [00-[73
I 2102 70y 1081 17 o0 sl
111 £ 543 B8 210.25| 206.25 7309 10813 1530090

112

750000

150000

113

91 435 23 40883 57

2 789757/ 916699 233629 2947.72) 5715303
21 3459 28 900.83] 562325 281457 74185 17 055.08
122
23
124 [ sot0sz0[ 1198874 227432 E35238 508225 711324

1286

127

128

123

4305

2947 .72) 293077

1291

43,05

294772 293077

1232

12921

12922

1293

1233

»

‘EA\XA

Bjuda
wr

Sair

ﬂFH

SO COM VALORES
Assinalado com [#, s6 mostra as contas com valores.

SALDOS

Marcado com ®, mostra as contas por Saldos.

DEBITOS

Assinalado com ®, visualiza as contas por Débitos.

CREDITOS

Marcado com ®, mostra as contas por Créditos.

TOTAL EUR
Indique entre que Periodos pode visualizar os valores das contas.

Com as setas para a direita ou para a esquerda pode visualizar os meses.
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o Listagem Yalores do Plano £2
Moeda: |EUR - EUROS W
LIMITES
Conta |11 Conta |11
Entidades  Entidade Entidade
C.Cuszta C.Custa C.Cuszta
Periodo Periodo 15
Linhaz com Valores
Débito Crédito Salda |gnora Contas sem YWalores || Contas Agrupadaras
Exportacin
Exportar pfwford [HTH) Exportar p/Excel Separador decimal .
Path Ficheiro | \empFRE chth201 0WAALORFRE HT M
Edita D ocumento
Fath Editor
Ajuda o Sair F?ChEirD Ok Cancelar
WF &f F3 4 Fe v o X c
LIMITES

Inclui a opgao de imprimir:
Entidades: Assinalado com [+, ativa os campos de "Entidade" Inferior e Superior;
Centro de Custo: Assinalado com F, ativa os campos de "Centro de Custo" Inferior e Superior.

Indique os Limites, Inferior e Superior a usar no Mapa:
Conta;

Entidade;

Centros de Custo;

Periodos.

LINHAS COM VALORES

Assinale com F, os Valores a tratar na Emissao.

Linhas com Valores possiveis:

Débito;

Crédito;

Saldo;

Ignora Contas sem Valores: Marque com [+, se assume Ignora Contas sem Valores;

Contas Agrupadoras: Assinale com [+, se considerar Contas Agrupadoras.

EXPORTACAO

Exportar para o Word (HTM): Marcado com [+, Exporta a Listagem de Diarios por Conta para um Ficheiro
no formato HTM, para o Word.
Pode alterar a Via e o Nome do Ficheiro padrao.

Exportar para Excel:

Assinalado com [+, aparece a janela seguinte:
Ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

Path do Ficheiro: Ativado se o campo anterior for marcado com [+,
Se assim for, indique o nome do Ficheiro para o qual quer Exportar a Listagem.

Pode fazer a busca para encontrar o Ficheiro.
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Edita Documento: Ativado se o campo "Excel (XLS)" estiver assinalado com [+,

Marque com [+, se quer abrir de imediato o Documento criado.
A frente deste campo, diga o caminho do Programa onde quer abrir o Ficheiro criado.

Pode fazer a busca com | **

Exemplo:

«C:\Programas\Microsoft Office\Officel1l\Excel.exe», para o Excel mais antigo e
«C:\Programas\Microsoft Office\Officel4\Excel.exe», para o Excel mais recente.
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4- GESTAO VALORES ORCAMENTO

Atendendo que a janela da Gestao de Valores do Orgamento tem opgdes diferentes consoante esteja no campo
"Centro de Custo" ou no campo "Conta"

vamos apresentar as duas situagdes possiveis:
Posicionado em Centro de Custo (aqui), e posicionado em Conta (abaixo).

CENTRO DE CUSTO|

H [ e |l = |
Moeda : EUR - Euros
@. Custo: — ) Opcéo
—~ ODébio O Crédio
Conta: = - =

Periodo 01 .00 Periodo 07 .00

nz 00 " 08 00

03 00 " 09 00

04 .00 " 10 00

0s 00 " 11 00

06 .00 " 12 .00

Total a Débito .00
Ajuda Consulta Sair \ \Mapa Tabela Anula am:.é!ico
Ofn 2 33 3 UFe 'F7 B Fs

CENTRO DE CUSTO

Indique o Cédigo do Centro de Custo a usar na introducdo dos Valores.
Pode ser «0» (zero) se a Conta ndo tiver Centro de Custo.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

Ver o campo "Conta".

Ao

A e Apresenta o Ecra seguinte (Automatismo dos Valores do Orgamento):

£S5 Automatismo Valores Orgamento E=n EOE =<

Yalores do Ano Anterior

z non
™ Valores Plaro [~ Com umna Conrecgdo de 4

|¥ Considera s6 as Contas Orgamentadas no Ano Actual

LIMITE INFERICOR LIMITE SUPERICR
Centra Custo Centra Custo | 999333333
Canta Conta (3339333339
Aiuda Ok, Cancelar
@ Fl ¢ "0 X C

VALORES DO ANO ANTERIOR

Indique se considera, automaticamente, os Valores Orgamentados ou Valores do Plano do Ano anterior
podendo adicionar uma corregao em percentagem:

Valores Orcamentados: Marcado com ®, assume os Valores Orcamentados do Ano anterior;
Valores do Plano: Assinalado com ®, considera os Valores do Plano;
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Com uma Correcdo de: Marcado com [+, permite Com uma Correcdo em percentagem (positiva ou negativa)
dos valores do Ano anterior;

Considera s6 as Contas Orcamentadas no Ano Atual: Assinalado com |7., Considera s6 as Contas
Orcamentadas no Ano Atual.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Limites de Centros de Custo/Contas para o Automatismo dos Valores do Orcamento.

GESTAO DOS VALORES DO ORCAMENTO - CONTA|

n [ e ||
Moeda : EUR - Euros
C. Custo: : Opgdo
Opee
Periodo 01 |00 Periodo 07 00
02 00 " 08 00
03 00 " 09 00
04 .00 " 10 00
0s 00 " 11 00
06 .00 " 12 00
Total a Débito .00
Ajuda Consulta o Dair } Mapa Anula vallgual  TotAnusl Ok Cancelar
R (2 3B 3 JF7 Pprs TEF V0 X-C

CONTA

Indique a Conta a introduzir Valores.

Valida com o Ficheiro relativo e visualiza a Designagao.
Ver o campo "Centro de Custo".

OPGCAO

Assinale com ®, para indicar se vai tratar uma Conta a Débito ou a Crédito, utilizando o rato ou as letras D ou
C, respetivamente, conforme a opgao a marcar.

Depende do sinal dos Valores Orgamentados.

PERIODO (01 a 12)
Indique os Valores Orgamentados Més a Més.

0

i":"“!'-“ Se digitar o Valor no Periodo «01» e premir este botdo, em vez de | Tk o0 mesmo
8 valor é repetido para todos os meses.

kA Se digitar no Periodo «01» o Valor Anual e premir este botdo, em vez de | TR esse

-=H valor sera dividido pelos 12 meses.

' Mapa

S L Visualiza o ecra seguinte para a Emissdo da Listagem de Valores do Orcamento:
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&= Listagem de Valores Orcarmento (===

- Ezpacejamenta -

" Conta/C. Custo i 1 Linha " 2 Linhas

Prirn.C.Custa 0 LJIkC. Custo | 999333333
Prim.Conta Ul Canta (93933353339

[~ Muda de Folha por C.Custo

Ajuda Ok, Cancelar

@ F1 ¢ 0 X ~C

ORDENACAO

Assinalado com ®, indica o Tipo de Ordenac3o a usar:
Centro de Custo/Conta;
Conta/Centro de Custo.

ESPACEJAMENTO

Assinale com ®, uma das opgbes possiveis, indicando qual o espacejamento entre linhas para a Emissdo da
Listagem:

1 Linha;

2 Linhas.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites de Centros de Custo e Contas para a Emissao da Listagem.

MUDA DE FOLHA POR C. CUSTO

Marcado com [¥, quebra de pagina no final de cada Centro de Custo.
Se na Configuragdo da Empresa forem definidas mais que uma Moeda e no Campo "Periodo", da Gestdo de
Valores do Orgamento, carregar em

Ok
\/T' , visualiza a janela seguinte (Recolha de Valores):

&5 Recolha de Valores @
Periodo - 02
Moeda Cambio Yalor do Orgamenta
ELIR - ELIROS 0.000000000 50.00
FTE - ESCUDOS k. 200452000000 10 024 .10
ELIR - ELIROS k. 1.000000000 50.00
Ajuda Ok Carcelar
& Fl ¢ "0 X -C

Podendo corrigir os valores.

GESTAO DOS VALORES DO ORCAMENTO

allgs Tl Ariid

i -
g LA A (ambos da imagem acima) mostram a janela seguinte (Cambios para Orgamentos):
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o =

&3 Cambios para Orcamentos [= = =
Moeda Empresa
|ELIF| | |[ELIF| “Eambin=F’TE]| |[EUF| *Eambio=EUF|]|
Mézs  12.Cambio - PTE Oper.  22Cambio- ELUR Oper. J
[ 1[200.482000000 EB Tooooooood| M 4|
B 200, 482000000] M 1.000000000( M
E 200452000000 M 1.000000000] M
4 200452000000 M 1.000000000[ M
= 200452000000 M 1.000000000] M
B 200, 482000000] M 1.000000000( M
7 200, 482000000] M 1.000000000( M
E 200, 482000000] M 1.000000000( M
B 200452000000 M 1.000000000] M
10 200452000000 M 1.000000000] M
R 200452000000 M 1.000000000] M
E 200 422000000] M 1.000000000( M Ll
Ajuds Sair Arula Ok Cancelar
@F  4EFr3 GF7 0 X

Podendo corrigir os valores cambiais.
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5- ENTIDADES

o Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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6- INVENTARIO

O Inventario sé esta disponivel com a rotina PMR-Contabilidade instalada, mas sem as rotinas PMR-Vendas/
Faturacdo, PMR-Stocks ou PMR-POS ou entdo, as rotinas existem, mas ndo foram Movimentadas no Ano do

Inventario.

Lista todos os Artigos Importados, ou entdo sdao, manualmente, recolhidos todos os Artigos e a Categoria de
Produto relativa.

Optando por Cddigo de barras e/ou Entrada de Valores, indique as Existéncias fisicas para criar o Ficheiro do

- Comunicagdo a AT

Inventario a comunicarem, através do botdo |-
seguinte ao do Inventario.

|, e enviar o Ficheiro até 31 de Janeiro do ano

= Recolha do Inventario Fisico em 2014/12/31 =0 <=
A =i * Familia: *
TMSZem: i amiha: . l_ Eab{es
Artiga Mome Categ UM Eisténcia Prego Walor Existéncia
0-10-150 CORTA JUNTAS M UM 100.000) H
0-10-151 -ACT0 M (UM 300.000]
0-33-194 FITA METRICA MT 5MT TR M {UN
0-34-105 FITAMET &0 20MT M UM
0.0230 CONDENSADOR M (UM
0/35TH MANOMETRO 35 TH 63 MM M UM
1 WATIGO UM P/TESTES M (UM 10.000]

»

Cod.Bamas ’71 FEREEEERBREEE] Categoria: M - mercadorias P - ma.tgnas-pnmas, subs. e de consumo A - produtos acabados e intermédios
5 - subprodutos, desperdicios e refugos T - produtos e trabalhos em curso

rlmporta Ok Cancelar . =
£ F8 “ ~a x ~C F3 - Comunicacdo a AT

Ajuda Sair Mapa

@ F1 #EF3 i FA

Método de trabalho

Sl
mparts

-/ FB Importa o Ficheiro de Artigos, através do Ficheiro SAF-T PT indicado, nao
1. o Mensal do e-fatura, no formato «XML>», ou o Ficheiro do Inventario, no formato
«CSV» (com a estrutura da PMR), ou entdo, recolhe diretamente os Artigos.
No Menu inicial dos programas da PMR, em Utilitarios, Ficheiros, Eliminacado, se
necessitar, pode anular o Ficheiro <kEMPINV>;

Se necessario, altere as Existéncias fisicas, do ano em referéncia (Inventario) linha a

& linha, isto €, Artigo a Artigo, com opgdo dos Valores e Cédigo de Barras;
y iMapa
3.  “=™ Imprime ou exporta, em Excel, a Andlise para conferéncia.

Se estiver tudo certo, avanga para o ponto seguinte;

4. I-FB - Lomunicagie 3AT ! pode fazer a criacdio e envio do Ficheiro, até 31 de Janeiro do ano
seguinte ao do Inventario.

Na pratica s6 necessita de indicar a localizagdo dos Ficheiros importados e seguir para:

o Ficheiro no formato «XML>» Ficheiro no formato «CSV»

Existéncias fisicas e Categoria do Produtos Categoria do Produtos

Se necessario, em ambos os casos podera:
Alterar;

Eliminar;

Adicionar um Produto.
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No Menu inicial dos programas da PMR, em Utilitarios, Ficheiros, Eliminagdo, se for necessario,
o pode anular o Ficheiro <EMPINV>.

CODIGO DE BARRAS
Assinalado com [, permite recolher o Cédigo de Barras do Artigo, no campo mais abaixo "Cdd. Barras".

VALORES
Marcado com [+, permite recolher ou o Preco (Unitério), calculando, automaticamente, o Valor da Existéncia
(Total) ou vice-versa.

ARTIGOS
Se necessario, indique o Codigo do Artigo.

NOME
Se necessario, indique o Nome do Artigo.

CODIGO DE BARRAS

Campo ativado se o campo "Cédigo de barras" acima estiver assinalado com [+,
Indique o Cddigo de Barras do Artigo.

CATEGORIA
Se necessario, indique a Categoria do Produto:

©

Mercadorias;
Matérias-primas, subsidiarias e de consumo;
Produtos acabados e intermédios;

Subprodutos, desperdicios e refugos;

- 0w > v

Produtos e trabalhos em curso.

UNIDADE

Se necessario, insira o Codigo de Unidade de grandeza do Artigo.
Alguns exemplos:

© E I —

Unidade;
P Peca;
M2 Metro Quadrado;
CX Caixa;
L Litros...
EXISTENCIA

Se necessario, altere as Existéncias fisicas, do Ano de referéncia do Inventario, linha a linha, isto é, Artigo a
Artigo.

PRECO
Ativado se o campo acima de "Valores" estiver assinalado com [+,
Se necessario, indique o Preco Unitario.

No campo seguinte é calculado o Valor da Existéncia (Total):
Existéncia X Preco = Valor da Existéncia.

VALOR DA EXISTENCIA

Ativado se o campo acima de "Valores" estiver marcado com [+,
Se necessario, indique o Valor total do Artigo.

No campo anterior é calculado o Preco (Unitario):

Valor da Existéncia / Existéncia = Preco.
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ANALISE DO INVENTARIO FISICO

= Analise do Inventario Fisico em 2014712431 o || =]
Opgies Ordenacdo da Listagem
" Anélise do Inventario Fisico @ |istagem para Contagem = )
-

Separador Decimal |, % | Endereco Ficheiro

r Enderega Editar

Tipa da Andlize Opgies da Andlize

£ o [V r r

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
AEE Armazém ’_
Al ’— Familia ’—
A Artign |2zzzzzazazzzzzezzazazizaz
Ajuds Ok Cancelar
@ F1 o X-C
OPCOES

Assinalado com ®, indique se pretende:
Analise do Inventario Fisico;
Listagem para Contagem.

ORDENA(}I"\O DA LISTAGEM
Desativado.
Possibilidade de ordenar sé por Artigo.

EXPORTA PARA EXCEL

Ativado se na opcdo «Analise do Inventario Fisico» estiver assinalada com #,

Marcado com [#, Exporta a Andlise para um Ficheiro no formato XLS, que, posteriormente, pode ser tratado
no Excel.

SEPARADOR DECIMAL
Indique o carater pretendido como Separador Decimal, na Exportagdo.

ENDERECO DO FICHEIRO
Preenchido se assinalado com [ o campo "Exporta para Excel", indique o nome do Ficheiro que pretende.

EDITA DOCUMENTO
Assinalado com [+, abre de imediato o Documento criado no formato «XLS».

ENDERECO A EDITAR
Indique o caminho do Editor de Texto onde quer abrir o Ficheiro criado.

o Tipo da Analise e Opgoes da Analise sdo campos desativados, pois ndo sdo aplicados nesta
rotina.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Campos desativados:

Armazém;

Familia (ndo usados em Contabilidade).

Indique os Limites para a Analise do Inventario fisico:
Artigo.
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6.1- IMPORTACAO DO FICHEIRO (.XML ou .CSV)

Para Gabinetes que podem importar os Artigos a partir do Ficheiro SAF-T PT Geral, ndo o Mensal do e-fatura,

no formato «XML>», a facultar pelos Clientes dos Gabinetes, para posterior recolha das Existéncias e Criagdo do

Ficheiro do Inventario a Comunicar a AT.
Na impossibilidade de obter o Ficheiro, podem facultar o Ficheiro do Inventario PMR-Inventario.XLS, dado
pela PMR e que se encontra instalado na pasta Comuns (ver Método de trabalho abaixo, Formato «CSV»).

-

Importacio de Artigos para Inventario Fisico de 2014 | = || & | & |

MNome do Ficheiro Formato [Saf.T - _.xml / Excel - _.csv]

|LI:\vers528\int\saﬂlBD'\2D1 ANSAFT-BEEEEE7 7Y HML

Formato .xml  Serdo Importados todos os Artigos que constem neste Ficheiro
Saf-T que zejam Tipo "P" Produto.

Formato .csvy  Serdo Importados todos oz Dados que consten neste Ficheiro
Excel o formata csv, recalhidos com a estruturs por nds

fornecida.
S serdo importados Artigos que ainda n&o constem no Ficheiro de
Inventario.
Ajuda Sair Ok Carcelar
& Fl 4F F3 ¢ “0 X C

Ficheiro do Inventario no Formato CSV - Método de trabalho

O Contabilista entrega o Ficheiro PMR-Inventario.XLS vazio, que se encontra na Pasta
Comuns, dos programas da PMR, ao Cliente para este introduzir os Artigos e executar a

contagem fisica dos mesmos.

1. A Ultima Coluna (Unidade) é obrigatoria.
No fim grava o Ficheiro no mesmo formato XLS.
Confira os dados.
Se estiver tudo certo deve fazer uma segurancga deste Ficheiro;
2 O Cliente devolve o Ficheiro PMR-Inventario.XLS, devidamente preenchido, ao seu
" | Contabilista;
O Contabilista deve fazer uma cépia do Ficheiro PMR-Inventario.XLS e depois grava-lo,
3 no formato «CSV» (Separado por virgulas), com o nome: PMR-Inventario.CSV.
. Nunca deve entrar no Excel com este Ficheiro, no formato «CSV», pois perdera todas as
funcionalidades, fornecidas pela PMR, tornando o Ficheiro inutil;
4, Na rotina PMR-Contabilidade importe o Ficheiro PMR-Inventario.CSV;
5 Posteriormente, faca a Criacdo do Ficheiro, no formato «XML», a comunicar a AT, até 31

de Janeiro do ano seguinte ao do Inventario.

Lembramos mais uma vez que nunca devera abrir no Excel o Ficheiro PMR-Inventario.CSV,
pois a estrutura fornecida pela PMR sera perdida.

Também nao deve fazer alteragdes, no Excel, a formatacdo das células no Ficheiro PMR-
Inventario.XLS, visto que podera impossibilitar a correta importagdo do Ficheiro.

NOME DO FICHEIRO FORMATO (SAF-T - .XML / EXCEL - .CSV)
Indique o Caminho e o Nome do Ficheiro SAF-T PT, no formato «XML», ndo o Mensal do e-fatura, que devera
ser facultado pelos seus Clientes, ou o0 Caminho e o Nome do Ficheiro, no formato «CSV», gravado pelo

Contabilista.

Em alternativa, procure com [ *** o Caminho e o Nome do Ficheiro.
Na janela acima esta um exemplo para o Ficheiro SAF-T PT.
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6.2- COMUNICACAO A AT

Criagdo do Ficheiro de Inventario

=

| software|

% |

o =i

- tributiria e aduaneira

Limites de Extraccgao
Ao | 2014

" Ewisténcias |niciais " Existéncias Finais

Armazém |nferior 1 Armazém S uperiorn 4

Caminho dog Ficheinos a E sportar
|. hinweFRE 201 44 NYE 50123591 4. L

Limites

Ajuda Siair Site AT Ok Cancelar

@F  4EF3 (s 0o X

LIMITES DE EXTRACAO
Ano: Assume o Ano corrente, mas pode ser alterado nas rotinas PMR-POS e PMR-Stocks.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

As duas opcoes Existéncias Iniciais e Existéncias Finais sé estdo ativas para a rotina PMR-Stocks.
Armazém Inferior e Armazém Superior: S6 esta ativada para as Rotinas PMR-Vendas;

Caminho dos Ficheiros a Exportar: Edita, automaticamente, o caminho padrao acima dado.

Pressionando o botdo | ' pode procurar outro caminho para guardar o Ficheiro do Inventario.
Mantém-se a obrigatoriedade do Nome do Ficheiro INVE-«NIF da Empresa».

o
Cria o Ficheiro do Inventario do Ano em referéncia a comunicar a AT, até 31 de Janeiro do

ano seguinte ao do Inventario.
A Data da Ultima Criagao do Ficheiro fica registada na Configuragao da Empresa, no
separador Dados Varios.
Fica disponivel, na pasta de programas da PMR, uma nova pasta, chamada «inve» mais o
«Coédigo da Empresa>.
Por exemplo, para a Empresa «000>» sera a pasta: «inve000».

4 Nesta pasta, esta a pasta do Ano referente ao envio do Ficheiro do Inventario e dentro
desta o Ficheiro do Inventario, com o prefixo «xINVE», um trago (=), o «NIF da
Empresa», um ponto (.) e a extensdo «XML>.

Exemplo completo para o exercicio de 2014:
«C:\PMR\inve000\2014\INVE-501235914.XML>.

Tendo a certeza que tudo esta bem, pode executar o envio do Ficheiro do Inventario no
portal da AT.

Veja o botdo seguinte;

(]
=

4T E posicionado no portal da AT para envio do Ficheiro do Inventario a comunicar a AT, no
Fg formato XML, até 31 de Janeiro do ano seguinte ao do Inventario.

Mostra o Ecra seguinte:
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Listagem do Inventario

Lx |

& Artigos Incluidos " Artigos Excluidos
cédigo Desigmagio | Tipo | categoria | Familia |in | quantidades
[

| c
00207 LANTERNA ELECTRICA 3 000030 UM 100.000
00208 LANTERNA ELECTRICA b3 |4 000030 U 439,000
A-001 COMPUTADOR MAGRLHAES P u

001000 m 999.000 €

ARTIGOS INCLUIDOS

Marcado com ®, lista todos os Artigos com o Cddigo do Tipo de Produto igual a «P», para uma ultima
verificacdo dos Artigos incluidos no Ficheiro de Inventario.

ARTIGOS EXCLUIDOS

Assinalado com ®, lista todos os Artigos excluidos do Ficheiro de Inventdrio, com o Cédigo do Tipo de Produto
diferente de «P» e com igual a «P», mas com Quantidades a «0» (zero).

Esta filtragem permite conferir, quer as Quantidades, quer o Cddigo do Tipo de Produto e Categoria do
Produto, antes do Ficheiro ser enviado a AT.

Ecra seguinte:

-

= Totalizadores do Ficheiro de Inventario [=]
Tabelaz Registos
Cabecalho [Header) 1 -
Total Quantidades
Produtos [Praduct] | 3 | 1538.000
Ajuda Ok
@ F1 v "0

°
Cabegalho Numero de Registos I CINEEROITE [ ETe [

Produtos Total de Produtos Total

56 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - 6.2- COMUNICACAO A AT



E EER
software CONTABILIDADE GERAL - 7- LISTAGENS PARAMETRIZADAS

L

7- LISTAGENS PARAMETRIZADAS

Ha 3 tipos de Listagens Parametrizadas:
Instalacdo (Comuns);

Empresa;

Rotina, conforme o ambito do seu uso.

Esta janela mostra os Mapas criados e identificados por:
Namero;

Nome do Mapa;
Campo a Ordenar (4 Campos em enrolamento horizontal).
..;ﬁ:ﬁi
Sem o NUmero de Listagem parametrizada e com — F2 recolha dum novo Mapa.

&= Listagens Parametrizadas o= ==
Murnero || Mome do Mapa |[ 12 Campo a Ordenar || 22 Campo a Ordenar
Entidades
€ 1 ] r
Ajuda Alera Siair Mapa
& Fl EF2 #EF3 i F4

Com um NuUmero altera uma Listagem existente.
Ordena até ao maximo de 4 e indica os que sdo totalizadores.

Selecionaveis, na area dos Campos possiveis, os Campos para o Mapa, podendo definir quais os para a
Listagem.

&
F4 Imprime o mapa escolhido
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= Listagens Parametrizadas - Emissdo do Mapa @
Murmera: Titula: |Entidau:|es |
__ Propriedades
Largura: 117 Caracteres Campos de Ordenagdo: Ode 4 Totalizadores: Odeh
_ Opgies
Decimal Ordenacio Emizzdo Tipa Ficheira
g legula[} % Azcendente & |mprime Mapa % Tewto [ THT)
i Ponta|.] ™ Descendente ™ Exporta Mapa ™ Eucel [%L5]
Limites de Impress&o Moeda
’;rimeira Pag: Ultima Pag: [39933399] | | EUR-EUROS v
| Mome do Campo ho Mapa | Lirnite: | nferiar | Limite: Superior | Filtro |
Maorne 22zzzzzzzzzzzzzzzzz. D
Muirmero de Contribuinte 2zzzzzzzzzzzzzzzzzz. D
Observagies ZzZzrEEzEzEzEEezezzs.. D
{ i | I
k. Cancelar
¢ "0 X C
PROPRIEDADES

Vizualiza a Largura (NUmero de carateres), os Campos de Ordenacgdo (0 de 4) e Totalizadores (0 de 5).
OPCOES

Decimal: Assinalado com ®, considera a Virgula (,) para simbolo Decimal ou considera Ponto (.) para simbolo
Decimal no Mapa;

Ordenacdo: Marcado com ®, faz a ordenacdo Ascendente ou Descendente no Mapa;

Emissdao: Marcado com ®, considera:

Imprime Mapa;

Exporta Mapa.

Se escolhe Imprime Mapa o bloco [Limites de Impressdo] é ativado e o bloco [Tipo de Ficheiro] é desativado.

Se escolhe Exporta Mapa € o bloco [Limites de Impressdo] € desativado e o bloco [Tipo de Ficheiro] é ativado;
Tipo de Ficheiro: Ativado so para a opcdo Exportacdo do Mapa.

Marcado com ®, trata a exportagdo no formato Texto (TXT) ou na folha de célculo (XLS);
Limites de Impressdo: Ativado so6 para a opgdo Impressdo do Mapa.

Deve indicar os limites por Pagina que considera para este Mapa, bem como a Moeda.
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Mumera: | 0001 T ihylo: | Entidades

Propriedades
Acessos Decimal Ordenagio
Alterar: | Admiriztrador Sistema v ™ Wirgula () * Ascendents
Limites: | sdmiristradar Sistema % * Panta|.] (" Descendente
Imprimir: | A driristrador Sistema v )
Largura: 025 Caracteres Campos de Ordenacao: Ode 4 Totalizadores: Ode &
[ Campos Possiveis... | | Cal... | Nome do Campo no Mapa | Ord... | Tat.. | Cormp... | Dec... | Sine
Observagie: 0001 Pessoa para Contacto I} M 00020 ooo
Mimero de Telefone | 0002 Prazo de Pagamento I} M Qooo3 - ooo
Mimera de Fax = |Descew

Numero de Contribuinte

Murmera da Entidade de Cobranca
Numero da Entidade a Facturar
Numero da Entidade

Mumero da Conta

MHame (22 parte)

Marme
Marads
Localidads -
4 1 3 4 n [
Ajuda Copia Sair Anula Ok Cancelar
@F  oFEr2 4 e v'o X-
NUMERO

Visualiza o Mapa escolhido no ecra anterior ou digitando, manualmente, o Cdédigo do Mapa pretendido.
Se for um Mapa novo aparece a Janela de Selegdo de Dicionarios (ver ponto 7.2- Selecdo dos Dicionarios mais
abaixo).

TiTUuLO

Mostra o Nome do Mapa escolhido no ecra anterior.
Alterado em qualquer altura ndo afeta as Definigbes dadas.
Num Mapa Novo preencha para indicar o Titulo do Mapa.

PROPRIEDADES
Conjunto de blocos para definir os Acessos, o separador Decimal e a Ordenagdo.

ACESSOS

Prima o bot&o do rato em | ¥

Alterar;
Limites;
Imprimir.

, € pode definir, na lista pendente, quem tem acesso ao Mapa para:

DECIMAL
Virgula: Marcado com '®, considera a Virgula (,) para simbolo Decimal;
Ponto: Assinalado com ®, considera o Ponto (.) para simbolo Decimal.

ORDENAGAO
Ascendente: Assinalado com ®, considera a Ordenacdo Ascendente;
Descendente: Marcado com ®, considera a Ordenacdo Descendente.

CAMPOS POSSIVEIS...

Lista de todos os campos possiveis, da Ficha do Pessoal, a utilizar quer na Selecdo quer na Ordenagdo, quer na
Edicao.

Pode ser visualizada por ordem alfabética.

Move (seleciona) um campo para o bloco seguinte, ao ter o cursor posicionado no campo pretendido e carregar

em | T para este ser visualizado na janela ao lado (Campos selecionados).

Pressionando | “7~

possiveis.

efetua a operacdo inversa, isto €, move um campo selecionado para drea dos Campos

(CAMPOS SELECIONADOS)
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Lista que se encontra ao lado direito da lista dos Campos Possiveis, visualizando os campos escolhidos
anteriormente, com a informacgao seguinte:
Coluna: Numero da Coluna;

Nome do Campo no Mapa;

Ordenacgao;

Totalizador;

Comprimento;

Decimais;

Sinal;

Limite Inferior;

Limite Superior;

Filtro.

Ordena a lista por estes campos carregando, com o botdo esquerdo do rato, nos botdes respetivos.
Sebs 7 g [PEm=Y 1 Gvem os campos selecionados para as colunas pretendidas.

COLUNA
Campo desativado.
Incrementa automaticamente o nimero de ordem da coluna do Mapa para campo selecionado.

Ao fazer «duplo cliqgue» num campo selecionado é apresentada a janela seguinte com as Carateristicas do
Campo:

&8 Caracteristicas do Campo (=3

Mome Campo: |F'essoa para Contact]

Fropriedades

Comprimento: ’ﬁ Caracteres Muimero de Decimais: l_
Totais

Ordenag&o do Campo: lgrora W P

Separador do Campo: |— r

Limites/Filtro

Lirnite: Inferior: |

Limite Superior: |zzzzzzzzzzzzzzzzzzzz

Filtra

+ Dentro dos Limites " Fora dos Limites

Ok Carcelar

v "0 X c

NOME DO CAMPO
Nome que ird aparecer no Cabecalho do Mapa, na Coluna indicada no campo anterior.

PROPRIEDADES

Comprimento: Por defeito assume automaticamente o numero de carateres do Ficheiro de origem.

Pode ser alterado para um comprimento inferior ao de origem.

Se o0 comprimento for «0» (Zero) os campos sdo ordenados na Coluna a partir do nimero 8001 e assim
sucessivamente.

Esta codificacdo significa que os campos sdo ignorados, na edicdo do Mapa, mas sdo selecionaveis através dos
Limites/Filtro;

Namero de Decimais: Para os campos numeéricos com decimais, por defeito assume automaticamente o
nuamero de decimais do Ficheiro de origem.

Pode ser alterado para um numero inferior ao de origem;

Ordenacdo do Campo: Ao premir em | ¥, permite a escolha, pela lista pendente, até quatro campos em
cadeia (Primeiro, Segundo, Terceiro e Quarto) para a ordenacdo do campo.

Escolha a opcdo Ignora se nao houver ordenacdo de campo;

Totais: Assinalado com ®, assuma:

Nao Totaliza;

Totaliza Coluna;

Separador do Campo: Que simbolo funciona como Separador do Campo (Coluna).

LIMITES/FILTRO
Limite Inferior: Indique o Limite Inferior a usar para o campo selecionado;
Limite Superior: Indique o Limite Superior a usar para o campo selecionado;
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Filtro: Assinalado com ®, a informac&o a listar ira incluir, Dentro, ou excluir, Fora os resultados coincidentes
com os Limites.
Cipia
~F2 . b
Apresenta a janela seguinte

= Listagens Parametrizadas - Gravar Mapa como:

Murnero: I_ Titula: I

Ok Cancelar
¢ D X c

Pode copiar (gravar) para outro Mapa indicando o Niumero do Mapa de destino.
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7.2- SELECAO DOS DICIONARIOS

Escolha o Dicionario (Ficheiro) que apresenta os campos possiveis, por onde se vai basear o Mapa

@ Seleccao dos Dicionarios

(5]

(=B [lizionanios Existentes na Rotina

Fizha de Entidades na Contabilidade

Ajuda e, Sair

@ F1 ¢ "D 4 F3
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DOCUMENTOS

Ficheiros | Documentos | Analises  Fiscais  Fecho &no  Utilitarios  Configuragdo  Janela  &juda

t-‘}l:t::al E:Cemen:m ":‘l:’::; Losorrpn | EXercicio 2019701701 a 2019/12/31 | Regime Geral
ouImeEntos Oltima Seguranga em 0000/00/00

Diarios

Listagern

List.Entidade/C.Custo p/Datas
Pesquisa Movimentaos
Movirnentos Automaticos
Ermissio Documentas

Reparticdo dos C.Custa (35)

Conferéncia de C.Correntes
| _?VE | Reconciliagdo Bancaria

2 Reqgisto Docurn, Cornerciais
| _?Stu

|08
| :?Encumendas

| _?Cumpras
| _?Gﬂbinetes

Irmportagdo e-fatura/Saft 3

2019-04-01 08:44:21  PMR-Contabilidade  Versdo 6,200 Mnst.99000 PMR-Softwa EUR  Freitas MUK OVR

DOCUMENTOS
® Primeiro passa por uma Gestdo dos Documentos (Lista) com indicagao:
NUmero do Documento;
Data;
Descritivo;
Total do Documento;
Saldo.

MOVIMENTOS

e Entrada direta na Recolha/Correcdao dos Movimentos, em qualquer altura, com Emissdo dos Documentos.
e Facilita o trabalho ter os Documentos ordenados por Diarios e Datas.

DIARIOS
e Visualiza ou imprime os Movimentos de qualquer:
Diario;
Periodo.

LISTAGEM

e Apresenta os Movimentos com um critério diferente de ordenacdo para efeito de conferéncia.
e Lista exaustiva do Histérico, que pode ser (til em caso de anomalia, permitindo saber exatamente o
conteudo.

LISTAGEM DE ENTIDADES/CENTRO DE CUSTOS POR DATAS
e Movimentacao por Entidades ou Centros de Custo e parametrizada por Datas.
Visualiza:
Data;
Periodo;
Diario;
Documento;
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Descritivo;
Conta;
Designacao;
Débito;
Crédito;
Moeda.

PESQUISA DE MOVIMENTOS
* Defina varios critérios entre limites para Pesquisa.
E possivel, por exemplo, localizar um Movimento com um determinado Valor.

MOVIMENTOS AUTOMATICOS
e Se existirem operacoes Periddicas podem, através desta opgdo, langar Movimentos Automaticos (vindos da
Tabela de Movimentos Automaticos).
Basta indicar a execugdo total ou parcial das Operagdes por:
Periodo;
Diario;
Documento Inicial;
Data.

EMISSAO DE DOCUMENTOS
e Se no Diario editar S no campo "E.D.", emite um Impresso (previamente, deve estar, definido em
Configuracdo, Documentos.
e Para cada impresso sao consideradas todas as Linhas da primeira Entidade que conste no Documento
recolhido.

REPARTICAO DOS CENTOS DE CUSTO (%)
e Execugdo automatica da Reparticao dos Centros de Custo (permite distribuir Valores por Centros de Custo
em fungdo duma percentagem) conforme a definicao na Tabela Reparticdo dos Centros de Custo, no Centro de
Custo «Saco».

CONFERENCIA DE CONTAS CORRENTES
e Conferéncia de Contas Correntes com indicagdo do Ano a processar.
Opgao de Langamentos:
Conferidos com controlo Saldado;
Nao conferidos e controlo com saldo;
Nao conferidos (Nao Picados).
Indicacao dos campos:
Origem;
Data;
Diario;
Namero do Documento
Descritivo;
Documento;
Débito;
Crédito;
Controlo;
Data de Conferéncia;
Saldo.
e Ordenagdo do Valor.

RECONCILIACAO BANCARIA
» Verificagdo entre dois extratos:
Bancario;
Contabilistico.

REGISTO DE DOCUMENTOS COMERCIAIS
e Este Mddulo Opcional é dirigido essencialmente aos Gabinetes e tem como objetivo minimizar e otimizar
os tempos dispendidos com cada um dos seus Clientes, nomeadamente com pequenas Empresas, que por
nao estarem obrigados a Certificagdo, ndo tém programas de Faturacdao que produzam o Ficheiro SAF-T PT
obrigando assim a recolha de todos os Documentos Comerciais no sitio da AT (e-fatura), para posterior envio
do Ficheiro Mensal SAF-T PT.
e Permite, aos Gabinetes, fazer simultaneamente a Recolha dos Documentos Contabilisticos, o Registo dos
Documentos Comerciais, com os dados necessarios para a produgao do Ficheiro a enviar a AT.
Nesta primeira fase, e por ainda ndo ter sido disponibilizado pela AT a estrutura do Ficheiro a criar para estes
casos, apos o Registo dos Documentos Comerciais, tera a possibilidade de emitir uma Listagem com todos os
dados necessarios a recolha que é feita no sitio da AT.
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IMPORTACAO FATURAS SAF-T

e Importagao e-fatura de Ficheiro com os Documentos do Comerciante (Clientes) para a rotina PMR-
Contabilidade.

e Possibilidade de Importagdo e-fatura de Ficheiro com os Documentos do Consumidor (Fornecedores) para a
rotina PMR-Contabilidade.

e Importacdo direta do Portal da AT dos Fornecedores, para possivel ligacao a Contabilidade, com o IVA
descriminado por Taxas.

e Importacdo dos dados para a Contabilidade através do SAF-T PT.
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1- GESTAO DE DOCUMENTOS

Se consultar Ano Encerrado mostra os Documentos inalteraveis.

Sé&o pedidos os dados necessarios no cabecalho dos Documentos.

Na digitacdo dos mesmos consulta a lista dos Documentos ja existentes para os dados digitados, Total e o
Saldo de cada Documento.

Com os Campos "Periodo" e "Diario" ja preenchidos e recolha Documento Novo, pode premir:

@

"',"rz

Passa de imediato a janela seguinte para a Recolha do Documento Novo;

Mhera i
s Colocado em cima de um Documento entra nesse Documento para o alterar;

) Mapa = o . ,
';;é;lﬂ Ecrd de Emissao de Documentos, explicado no Capitulo «Processamento>».

1 2021-10-31 ft 1
2 2021-10-31 ft 2

Totais Periodo / Diario

E= Gestio de Documentos - Ultimos Documentos Langados = ||=E
Periodo: Didio: [00011 — RECIBEOS
F8... _
|_J 56 com Saldo
Moeda : EUR - Euros v Ano: 2021 Més - OUTUBRO _
|_] Totais
Documento Data Descritivo Total Documento Saldo

5 650.00
9 831.00

0. .00

<«

»

0. 00

Ajuda
L3

. Nove Sair

g i F3

2#11

PERIODO

PR e e

Recolha de Saldos Iniciais;
12 Meses de Movimento normal.

01 A 12 Pode ser diferente de Janeiro a Dezembro, conforme «Més de Fecho» definido na
opgado Configuragdo, Rotina;
13 A 15 Adicional do ultimo Més, fases de apuramento.

Define qual o Periodo que quer fazer Recolha de Movimentos.

DIARIO

Codigo para efetuar a Recolha de Movimentos.

Valida com a Tabela de Diarios e visualiza a Designacao.

Se o Diario escolhido ndo existir pode proceder a sua Abertura.

MOEDA

Define o Tipo de Moeda a usar na Recolha dos Movimentos.

Se ndo for digitado, assume a Moeda definida em Configuracdao, Empresa.
Se a Moeda escolhida ndo existir permite a sua Abertura.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.
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ANO
Mostra o Ano.

MES
Mostra o Més.

SO COM SALDO
Assinalado com |F., visualiza s6 os Movimentos com Saldo.

TOTAIS
Marcado com [, mostra os Totais por Periodo/Diario, no rodapé da janela.

@F" Exporta os Movimentos em formato «PDF».

Se utilizar o botao , ird visualizar a imagem da Visualizagcao dos Documentos do Periodo com a seguinte
informacao:
Diario;
Data;
Documento;
Linha;
Tipo de Movimento;
Descritivo;
Conta;
Entidade/Centro de Custo;
e
Débito;
P
Crédito.
= Wisualizagho Documentos =]
Diano Data Documenta Linha T Mov Descitiva Conta Entd.#C_Custo Débita Crédita EUR
T O S TE R N _
11 2019/04/30 1 2 243312 £50.00
11 2019/04/30 1 3 2111 4 5 £50.00
11 2019/04/30 1 Totaiz Documento 5 65000 H 65000
11 2019/04/30 31 TRANSF. 2435 243312 B50.00
11/ 2013/04/30 3 2 TRANSF. 243312 2435 £50.00
11/ 2013/04/30 3 3 TRANSF. 2435 243314 5.66
11/ 2013/04/30 3 4 TRANSF. 243314 2435 5.66
11/ 2013/04/30 3 5 TRANSF. 2435 2436 644,34
11/ 2013/04/30 3 B TRANSF. 2436 2435 644,34
11 2013/04/30 3 Totais Documenta 1 300.00 1 300.00
1 Totais Didrio £ 950.00 6 950.00
13 2013/04/30 8 1 FTR 12/5858 22111 507457684 52.00
13 2013/04/30 5 2 FTR 12/5858 7111 4717
13 2013/04/30 g5 3 FTR 12/5858 243314 283
13 2013/04/30 g 4 FTR 12/5858 7 2.00
13 2013/04/30 5 Totais Documenta 52.00 52.00 55
[ Totais Totais Periodo 04 7 054.00 7 054.00

TOTAIS
Marcado com [#, mostra apenas os Totais por Periodo/Documentos.
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1.1- ALTERAGAO DE DOCUMENTOS

Os dados do ecra anterior, podem alterar-se (Periodo, Diario e Moeda).

Permite Anular Linhas, num Documento Novo, se o Operador tiver permissdes para Alterar e ndo tiver
permissao para Anular.

No final da Recolha do Documento Contabilistico, e se o Tipo de Movimento usado no campo "Regista Fat." for
«S», visualiza novo ecrd, onde ja tem todos os dados possiveis trazer do Documento Contabilistico e que pode
completar, se necessario.

(Ver ponto 1.12-Registo de Documentos Comerciais).
Pode ter um arquivo digital dos Documentos e nesse caso no ecra de Recolha pode visualizar o Documento em

PDF, carregando no botdo =1t

Para isso os documentos deverao ser guardados em:
A\PDF??22\ CNT \ DO\ XXXXXXXXXXXXXXXX. pdf
Exemplo:
.\PDF001\CNT\2020\0100010000000001.pdf

onde:

° Designacao Significado

Pasta de Programas da PMR;

Pasta PDF onde ??? é o Cddigo da Empresa.

PDF??? .

PDFO001 ¢ a pasta PDF da empresa 001;
CNT Pasta Contabilidade.

CNT é a pasta da rotina da Contabilidade;
e Ano.

2020 € o ano a arquivar.

XX 2 Primeiros digitos - Periodo;
XXXXXXXXXXXXXXXX | XXX 5 Digitos seguintes - Diario;

xxxxxxxxx 9 Digitos seguintes - NUmero do Documento.

= FRE - TESTES - FREITAS Alteracio do Documento [ =[B] X
Periodo: Didrio: |DDDDD v|
Nomero: [ 0] T Dia: [ 00| Més: [JULHO | Ano: [2019] Mosda: [EUR-EURO v
Valores do Dacumento Data Emissdo do Documento 4
Moeda Cambio Saldo Total Débito Total Crédito
EUR - EURO 1.000000000 0.00 0.00 o.oo
EUR - EURO 0.000000000 0.00 0.00 0.o0
Linha T.Mov. Descrigdo/NDocumento Conta Entidade/C.Custo Debito Crédita
1 0.00 0.o0| €
0.00 0.oo
0.00 o.an
0.00 0.oo
0.00 0.oo
0.00 o.an
0.00 0.00] |5
Desc.Doc/Obs. | NiF |
— Hova Linha
Designagio Saldo Antes: 0.00 o.oo
EUR
Saldo Apds: 0.00 o.0o0
Ajuda Dup Linkas R=C F!c:heiro Anula “alores
Or b F2 #fF3 @ re | F7 14pFE8 ; F11
PERIODO
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Obrigatorio no Ficheiro SAF-T PT, elemento <Period>.

Periodo contabilistico, através de lista pendente:

© M

Recolha de Saldos Iniciais;

Os 12 meses de Movimento normal.
01 A 12 Pode ser diferente de Janeiro a Dezembro, conforme «Més de Fecho» definido
na opgao Configuragao da Rotina;

13 A 15 Adicional do ultimo Més, fases de apuramento.
Defina qual o Periodo para que pretende fazer Recolha de Movimentos.

DIARIO

Obrigatorio no Ficheiro SAF-T PT é referenciado no elemento
<JournallD>.

Indique o Cédigo do Diario, para fazer a Recolha de Movimentos.
Valida com a Tabela de Diarios e visualiza a Designagdo.
Se o Diario indicado ndo existir pode proceder a sua abertura.

NUMERO

Obrigatério no Ficheiro SAF-T PT é referenciado no elemento
<Transaction>.

Identificador da transagao.

Namero do Documento que deve ser sequencial dentro de cada Diario conforme «Tipo de Numeragao»
definida na Tabela de Diarios (Anual ou Periodo).

Finalizado um Documento, este campo é incrementado, automaticamente, para o niUmero seguinte, se na
Configuracdo da Recolha estiver assinalado com [#), o campo "Sé um Operador por Didrio", caso contrario
o cursor ficara posicionado no campo "Numero" para que o Operador possa digitar o novo NUmero de
Documento.
Se na Configuracdo da Recolha estiver assinalado com [+ o campo "Finalizacdo Automatica Documentos", cada
vez que se verificar que o Valor a Débito é igual ao Valor a Crédito o Documento é finalizado, e o cursor volta
para o campo "Numero" para que o Operador possa digitar o novo NUmero de Documento.

Jhera

, . . .
Num Documento novo concluido, se premir = FZ continua o Documento anterior.

Os trés campos seguintes sao obrigatorios e identificam a Data do
Documento que no Ficheiro SAF-T PT sao referenciados no elemento
<TransactionDate>.

DIA
Indique o Dia pretendido para a Recolha do Documento.
Assume sempre o ultimo dia do Més, conforme Periodo digitado.

MES
Assume sempre o Més correspondente ao Periodo digitado.

ANO
Assume sempre o Ano em Curso, conforme Data de Entrada na Rotina.

Digite o Dia, Més e Ano se assinalou com [¥, o campo "Recolhe Data" na Configuracdo da Recolha.

VALORES DO DOCUMENTO
Moeda;
Cambio;
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Saldo;

Total Débito;

Total Crédito: Visualiza a Moeda do Documento e a da Empresa, o Cambio e os Valores Totais do Documento.
Se Documento recolhido numa Moeda diferente da definida na Configuracdo da Empresa, no campo "Cambio"
pode alterar o Valor relativo.

MOEDA

Define o Tipo de Moeda para a Recolha dos Movimentos.

Se nao for digitado, assume a Moeda definida em Configuragao da Empresa.

Se a Moeda escolhida ndo existir permite a sua abertura.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

Para digitar a Moeda assinale o campo "Recolhe Moeda" na Configuracdo da Recolha.

CAMBIO
Cambio para Recolha dos Movimentos.
Valida com a Tabela correspondente e mostra a Designagao.

LINHA

Obrigatorio.

No Ficheiro SAF-T PT ¢é referenciado no elemento <RecordID>.

Sé digitado na Correcdo.

Na Recolha a numeragdo é atribuida automaticamente (entre «000» e «997>), no entanto, é alteravel se
ESif

carregar em e se posicionar no campo "Linha".

Se o numero de Linha ja existe sera vista e pode, imediatamente, corrigi-la.

DATA EMISSAO DO DOCUMENTO
Indique a Data de Emissdo dos Documentos, se for diferente da Data do Movimento Contabilistico e na Tabela
de Diarios dos langamentos tiver definido recolhe Data Emisséo.

Se na Configuracdo da Recolha, o campo "Alerta Data Emissdo Documento” estiver com [+, e se ndo recolher
aqui a data, o programa alerta para essa situagao.

TIPO DE MOVIMENTO

Alfanumeérico.

Valida com a Tabela relativa, mostra a Designacao e fica condicionado as definicdes dadas na mesma.
Ndo preenchido, ndo serdo feitos Lancamentos Automaticos.

Se o Cadigo Tipo de Movimento digitado ndo existir admite a sua abertura.

Quando se usa um Cddigo de Tipo de Movimento Automatico na linha de Contrapartida o cursor para nos
campos "Débito" ou "Crédito", para ver a Designacdo da Conta ou da Entidade.

DESCRICAO/NUMERO DE DOCUMENTO

Obrigatorio para o Ficheiro SAF-T PT, elemento <Description>.

Descricao da linha do Documento.

Se no campo anterior usou um Cdédigo da Tabela de Tipo de Movimentos, assume a Descrigao desse Cédigo;
Se usou um Codigo com a Descricdo a espacgos, permite a digitagdo livre de 8 posicbes, complementada por
exemplo com:

Numero de Documento de Referéncia;

Numero da Fatura;

Recibo;

Cheque;

ou outros, relativos a descrigdo anterior, até 9 carateres alfanuméricos.

Obrigatodrio se executa Ligacdo a Tesouraria. Pode escrever Descritivo
completo quando o cédigo de Movimento ndo liga a Tesouraria.
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Ao digitar um Tipo de Movimento, no campo anterior, o cursor vai

1T
posicionar-se no fim deste campo, mas carregando em , vai para o
inicio do mesmo.
Anida
'FT

Se digitou uma linha, pode com

, anular a Linha de Langamento que
acabou de ver.

CONTA

Obrigatdrio.

No Ficheiro SAF-T PT é referenciado no elemento <AccountID>.
Indique o Cddigo da Conta.
Valida com o Ficheiro do Plano de Contas e vé a Designacao relativa.
Se a Conta ndo existir, permite a abertura das Contas de Graus anteriores e da sua.
Se a Conta tiver no Plano um Cddigo de IVA, desencadeia automaticamente o Calculo e a Criagcdo do
Langamento para a Conta do IVA, na linha imediatamente a seguir.
Se marcada com Imposto de Selo ou IRS, é calculado o valor do Imposto, consoante a Taxa definida na Tabela.
O Valor da Base Tributavel pode ser resultante da recolha anterior de uma Conta marcada como Tributavel ou
digitado, se no Documento ndo esta a Conta de Base Tributavel.
Este Valor fica guardado e associado a linha do Imposto (para a Emissdo das Listagens Auxiliares).
Se tiver definido no Plano de Contas o Sinal do Movimento o cursor passa, automaticamente, para a coluna
(Débito/Crédito) correspondente.

Fickesira

Quando se digita uma Conta Agrupadora ou com & F6 , vai ao ficheiro do Plano de Contas para pesquisar a
conta e s6 mostra as Contas digitadas que comegam pelo nimero digitado.
Exemplos:

Digitar «621» s6 mostra as contas comegadas por «621» ou digitar «6213» s6 mostra as contas comegadas
por «6213>.

ENTIDADE/CENTRO CUSTO

S6 é pedido se a Conta digitada for de Tipo E ou C.

Valida com o Ficheiro de Entidades ou com a Tabela de Centros de Custo, respetivamente, visualizando a
Designagao associada.

Indique o Cdédigo da Entidade.

Se o Cadigo digitado ndo existir permite a sua abertura.

Se digitarem o Cddigo especial, quer para Cliente quer para Fornecedor,
definidos na Configuracdo da Rotina, bloco [Entidade para Doc. s6 com
NIF], campos "Cliente" e/ou "Fornecedor", no final da recolha dessa linha,
passara para o campo "NIF", onde deverédo digitar o NIF presente no
Documento original, para que o mesmo seja guardado para ser editado no
ficheiro SAF-T PT no campo de identificacdao da Entidade, <CustomerID> ou
SupplierID, respetivamente Cliente ou Fornecedor.

Ficheira

& Fb Consulta o Ficheiro de Entidades ou a Tabela de Centros de Custo.

Se numa Entidade, se desconhecer o Cédigo digite o Numero de Contribuinte para pesquisa no Ficheiro de
Entidades e retorno com o Cédigo respetivo.

Pode fazer Reparticdo por Centros de Custo na Recolha de Movimentos.

Na Tabela de Centros de Custo para os Centros de Custo que tenham opgdo Saco é ativado o campo "R.Mov." e
se assinalado aqui ao digitar Centro de Custo Saco abre janela com os Centros de Custo definidos na Tabela de
Reparticdo com os valores ja repartidos de acordo com as Percentagens recolhidas na mesma Tabela.
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£ Tabela de Centros de Custo Reparticac = |fE =)
st o See [290m1 DIVERSOS
aRepartir =
L.Custo | Designagio Percentagem |
Ajud
| i o
I I I Copia
I I I ZF2
= ~
ki F3
I I I
I I I e
e
I I I
abela
] ] ] Tabel
f)Fe
I I I
] ] ] Anula
I I — 1 7
Total Percentagem: 0.00
/i

DEBITO
Para digitar o Valor a Débito.

Se pretender lancar a Crédito prima em | TR

Waldres
Com Hi'F8
Conta.

Extriitn Edrato

Com L ko ou o FH, acede ao Extrato da Conta ou ao Extrato Totais por Més, respetivamente.

Pode, assim, esclarecer alguma duvida, ou até saber se o Langcamento em causa ja foi feito.
Sempre que a Conta tenha incidéncia de IVA, se carregar em <F4 - IVA Incluido> o valor sera considerado
com IVA incluido.

antes de digitar o Valor, acede ao ecra de Consulta de Valores, onde pode visualizar os valores da

CREDITO
Digite o Valor a Crédito.

ESiL
Se pretender lancar a Débito prima

WAlOreE

I+ F8

Com antes de digitar o Valor, acede ao ecra de Consulta de Valores, onde pode ver os valores da Conta

Exfreto Exdrato

ecom L ko ou ¥ F“, acede ao Extrato da Conta ou ao Extrato Totais por Més, respetivamente.

Pode, assim, esclarecer alguma duavida, e saber, até, se o Lancamento em causa foi feito ou ndo.
Sempre que a Conta tenha incidéncia de IVA, se carregar em <F4 - IVA Incluido> o valor sera considerado
com IVA incluido, fazendo o desdobramento para a conta do IVA identificada.

DESCRITIVO DO DOCUMENTO/OBSERVAGCOES

Com 70 carateres.

Na Recolha, e na primeira linha, atendendo ao Diario digitado ou ao Tipo de Movimento escolhido, ira ser
assumido nas Descritivo Documento/ObservacGes para o Ficheiro SAF-T PT, o descritivo do Diario, ou o do
Movimento, se existir.

Se pretende alterar este Descritivo devera posicionar-se nele, ou se no Diario tiver marcado o campo "Edigdo
do Documento" (caso na Tabela de Diarios tenha assinalado com S o campo "E.D."), apos finalizar a recolha do
Documento ira diretamente para este campo.

Nos Movimentos resultantes de LigagGes ou de outras Operagdes, se provenientes das Vendas/Faturagao, o
Descritivo vira preenchido da Tabela Tipos de Documentos (Vendas/Faturagao).

Nos restantes casos (Ligacdes de Stocks, Imobilizado, Tesouraria, Transferéncias, etc.) sera inscrito o
Descritivo do Diario.

Mapa

7 ~ . I- - ~ - ~
Num Documento novo, apos a recolha do campo "Observagdes", prima ~ir para aceder ao ecra de Emissao
de Documentos.
Mapa

. . - I -
Caso seja um Documento ja existente, com u.'aj“, pode ser usada em qualquer campo.
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NIF

Recolhe o Numero de Identificagdo Fiscal para o utilizar nas Relagdes de Pedidos de Reembolso se ndo houver
Entidade no Documento.

DESIGNAGCAO
Visualizada a situagdo do Documento (Novo, Alteracao) e a Designagcdo da Conta, da Entidade ou do Centro de
Custo, conforme o campo onde estiver posicionado.

SALDO ANTES
Visualizagdo dos Saldos a Débito e a Crédito antes da Recolha do Documento.

SALDO APOS

Visualizagdo dos Saldos a Débito e a Crédito apds a Recolha do Documento.

Se Saldo da Conta for Credor quando o Saldo fica a zeros exibe mensagem de saldo diferente (S6 acontece
nos Tipos de Movimento com Cddigo Seguinte).

I T —

=z Linka
4}.{?_,:1 Com o cursor posicionado no campo "Linha", pode inserir Linha entre Linhas;

Dup Linkas Com o cursor colocado no campo "T. Mov.", mostra o botdo que permite copiar por
& |F2 Ano, Periodo, Didrio e Documento as Linhas duplicadas deste Documento;

s Mapa ~ o
P ;H Acede ao ecra de Emissao de Documentos;

Fichsrs
ﬂ F& Visualiza o Plano de Contas, a partir da Conta dada, para a escolha da Conta certa;

b= ~
+oFg  Acede ao ecréd de Consulta de Valores;
| ST

Bmd
I,.i‘- Anula todo o Documento;

Cambies Para Documentos a calcular cAmbios (relacionados com Moedas definidas na Empresa)
20Ta pode recolher ou alterar os valores anteriormente calculados;

o Arquivo digital dos Documentos e nesse caso no ecra de Recolha pode visualizar o
L Documento em PDF.
- Ver nota acima.
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1.2- MOVIMENTOS

Ver ponto 1.1- Alteracdo aos Documentos.
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1.3- LISTAGENS DIARIOS

Listagens com diversos limites e opcGes de Diarios por:
Por Documentos;
Por Contas.

POR DOCUMENTOS
&= Listagern de Diarios E\@

Moeda: |EUR - EUROS DA EURDPA DCID |«

For Documentos | Por Contas I

Opgio LIMITE IHFERICOR LIMITE SUPERICR

* Detalhe z/Design. da Conts
ik Period 1 Period 1
" Detalhe c/Design. da Conta R i
Diidrio Diano | 933
" Totais Didrio Data | 2011/01/01 Data | 2011/01/31
" Documentos c/Tatais Emados | Daocumenta Dacurmenta 935333333
W Andlize por Conta Canta 1231 Lonta {1231
y Entid./C.C. 999999999
I~ Imprime Obzervactes Entid./C.C.

I Exportar pAwford [HTH] |.'\html'\empD1 145201 1%dd HT M

" Totais Docurmenta

r |

Aijuda w4 Cancelar

& F1 ¥ "D X C

POR CONTAS|
= Listagem de Diarios = ==
Moeda: |ELIR - EUROS b
Por Documentos  Por Contas |
Opzdo LIMITE INFERICR LIMITE SUPERICR

9 Ceigplets Perioda W Perioda W
i, e i [55
 Total Didios Dats | 2007/12/01 Data | 2007/12/31
— Docurento Docurnento ’m
’7 Conta ]@
’7

Entid./C.C. 933393333

Conta

Entid./C.C.

|.\html\empDEM\2DD?'\dc.HTM

™ Edita Docurmenta |

Ajuda Ok, Cancelar

4 F1 v "0 X C
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1.3.1- LISTAGEM DIARIOS-DOCUMENTOS

Contém dois separadores:
Por Documentos;
Por Contas.

-] o2 =

Moeda : EUR - Euros

Por Documentos  Por Contas

Opgdo LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
© Detalhe s/Design. da Conta

(O Detalhe c/Design. da Conta Periodo 3 Periode 3
() Totais Documento Didrio Didio 99999
(O Totais Diario Data  2021/09/01 Data  2021/05/30
(O Documentos c/Totais Erados Documento Documento 9999999999999
_ Conta Conta
|_J Andlise por Conta Tipo
Entidade Entidade
Movimento
Entidade € Custo R
C Custo Opgdo

) Imprime O Exporta

() Imprime Observagdes

Ajuda Sair Tabela Ok Cancelar

OF &f Fa Cre v ¥ c

OPCAO

Assinalado com ®, indica o Tipo de Listagem a usar:

Detalhado sem Designacgao de Conta;

Detalhado com Designacgao de Conta;

Totais Documento;

Totais de Diario;

Documentos Totais Errados (se marcado o campo "Controlo Totais Documentos Errados" na Configuragao
da Recolha).

Indique se pretende a Emissao Completa dos Diarios com ou sem Designacao das Contas incluindo todas as
linhas de langcamento, sé Totais Documento ou sé Totais Diadrio para efeitos de conferéncia.

Pode optar por imprimir apenas os Documentos com Totais de Débito diferentes dos Totais de Crédito
(Documentos Errados).

ANALISE POR CONTA TIPO

Assinalado com [+, ativa os 3 campos seguintes.

Movimento: Ativado se o campo anterior estiver marcado com [+.
Assinalado com [#, dentro das Contas, ordena por Conta Tipo de Movimento.

Entidade: Marcado com [, dentro das Contas, ordena por Conta Tipo de Entidade.
Centro de Custo: Assinalado com F, dentro das Contas, ordena por Conta Tipo de Centro de Custo.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites entre os quais quer a Emissao:
Periodo;

Diario;

Data;

Documento;

Conta;

Entidade;

Centro de Custo.

Se o campo "Andlise por Conta" estiver assinalado com [#], o Campo "Conta" é ativado.

IMPRIME OBSERVAGOES
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Assinalado com [, imprime as Observacdes digitadas na Recolha dos Movimentos.
OPCAO

Imprime: Assinalado com &, imprime a listagem;

Exporta: Assinalado com ®, ver ponto NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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L

1.3.2- LISTAGEM DIARIOS-CONTAS

Contém dois separadores:
Por Documentos;

Por Contas.
B . o|®| =
Moeda : EUR - Euros
Por Documentos  Por Contas
Opclo LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
9 Completo Periodo 9 Periodo 9
B Didrio Didfo 99999
c:.u Total 1-Grau Data  2021/09/01 Data  2021/09/30
) Total Dyarios Documento Documento 9999959399999
Conta Corta 9999999999
8 Movimento Entidade Entidade 999999999
8 Eridade (o] CCu 999999999
° (_Z_Cusio Lusto Lusto
Opcao
[[] Terceiros Ordem Alfabética ) Imprime O Exporta
Ajuda o Dl Ok Cancelar
OF *f F3 vo xXc

OPCAO

Assinalado com ®, considera o Tipo de Listagem pretendida:

Completo;

Total Conta;
Total 1°. Grau;
Total Diarios.

MOVIMENTO
Assinalado com [+, considera, dentro das Contas, por Conta Tipo de Movimento.

ENTIDADE
Marcado com [+, considera, dentro das Contas, por Conta Tipo de Entidade.

CENTRO DE CUSTO
Assinalado com [#, considera, dentro das Contas, por Conta Tipo de Centro de Custo.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites para Emissdo:
Periodo;

Diario;

Data;

Documento;

Conta;

Entidade;

Centro de Custo.

TERCEIROS ORDEM ALFABETICA
Marcado com |7., ordena Terceiros por Ordem Alfabética.

OPCAO
Imprime: Assinalado com &, imprime a listagem;
Exporta: Assinalado com ®, ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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1.4- LISTAGENS DE MOVIMENTOS

Obtém as Listagens de Movimentos:
Contas;

Descritivo;
Moeda de Recolha;
Documento (Excel).

CONTAS|

= Listagern de Mowimentaos E\@

EUR - EURDS D EURCPA OCID |+

toeda :

Contas | Descritivo | Moeda Recalha | Dacumenta [Excel] |

LITMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Feriodo Periada 1
Conta | | Conts 9393999939 | 999939399
Data 2011401 /01 Data 201140143
Impressdo
* Detalhe " Totais
Ajuda Ok Canicelar
& Fl ¢ O X c
DESCRITIVO
= Listagern de Mowvimentos E\@
Moeda :

EUR - ELROS D& EUROPA QCID |
Contas  Descritiva | toeda Recolha | Diocumento [Excel] |

LITMITE TIHFERIOR LIMITE SUPERIOR
Penodo f Feriodo 1
Didrio Diario 935
Contas
Aiuda Ok Cancelar
@ Fl ¥ "0 X ~c

MOEDA DE RECOLHA
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i

E Listagern de Mowvimentos E\@

Mosda: |EUR - EUROS DA EURDPA OCID |+

Contas | Descitiva  Moeda Recolha | Documenta [Excel] |

LTMTTE INFERTOR LTHMITE SUPEEIOR

Periado ’_1 Periodo ’_1
Digio | Digio | 933

Moedas

Ajuda Tabels Ok Cancelar

@ F1 B)F6 ¢ "0 X C

DOCUMENTO (EXCEL
= Listagern de Mowimentos E\@

Moeda: |EUR - EUROS DA EUROPA OCID |

Contas | Descritiva | Moeda Recalha Documento (Excel] |

LIMITE THFERIOR LIMITE SUPERIOR

Periada I_h Prerinds |_1 Exportacio
Digio | Digio | 933 & Evcel [XLS)
Data | 2011/01/01 Data | 2011401431 C Tento [ TXT)

Documento Ii Documento %
Conta Ii Conta Im
li

F& - Colunaz a conziderar
Entid. /C.C. Entid./C.C. 999999939

Path Ficheiro |.‘\em|:|D1 Thenth20T1AENTM2011.L5

[ Edita Documenta

Ajuda Siair Ok, Cancelar

& Fi 4F F3 v "0 X
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CONTAS

1.4.1- LISTAGEM DE MOVIMENTOS-CONTAS

= Listagern de Mowvimertas

Contas | Descritivo | Moeda Recolha | Documento [Excel] |

(== ]S

Moeda: |EUR - EUROS DA EUROPA OCID |+

LTMITE INFERTIOR

Periodo

LTMITE SUPERIOR

Perioda I_-|

Corta | | Conts 3999939993 | 939399999
Data 2011/01/M Data 20110143
Impressaon
¢ Detalhe " Totais
Ajuda Ok Cancelar
& Fl ¢ "o X C

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Periodo;

Conta;

Data.

IMPRESSAO

Assinalado com ®, escolha uma das opcdes e indique se quer a Listagem com:

Detalhe;
Totais.
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software CONTABILIDADE GERAL - 1.4.2- LISTAGEM DE MOVIMENTOS-
DESCRITIVO

1.4.2- LISTAGEM DE MOVIMENTOS-DESCRITIVO

= Listagern de Mowvimertas

(== ]S

Moeda: |EUR - EUROS DA EUROPA OCID [+ |

Contas  Descritivo I Moeda Recalha | Docurmento [E:-:u:el]l

LTMITE INFERIOR LTMITE SUPERIOR

Periodo I—h Perioda |—1
I—

Diric Diirio 933
Contas
ﬂ [ ——

Ajuda Ok Cancelar

& Fl ¥ "0 X c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Periodo;

Diario.

CONTAS

Indique a Conta ou as Contas a usar, até ao maximo de cinco Contas

82 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - 1.4.2- LISTAGEM DE MOVIMENTOS-DESCRITIVO



E E EE=

software CONTABILIDADE GERAL - 1.4.3- LISTAGEM DE MOVIMENTOS-

MOEDA DE RECOLHA

1.4.3- LISTAGEM DE MOVIMENTOS-MOEDA DE RECOLHA

= Listagern de Mowvimertas

(== ]S

Moeda: |EUR - EUROS DA EUROPA OCID [+

Contas | Descritive  Moeda Recolha | Documento [E:-:u:el]l

LTMITE INFERIOR LTMITE SUPERIOR
Perindn | 1 Perioda | 1
Diiric I Diirio 933
Moedas
T ] |
fijuda Tabela Ok Cancelar
& F1 /) Fe ¢ "0 X C

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Periodo;

Diario.

MOEDAS

Indique os Cédigos das Moedas a usar, até ao maximo de 5 Moedas.
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DOCUMENTO (EXCEL)

1.4.4- LISTAGEM DE MOVIMENTOS-DOCUMENTO (EXCEL)

.

™

- Listagem de Movimentos | a2 ” = || 23 |
Moeda: EUR-EURO W
Contas Descritivo Moeda Recolha Documento (Excel)
Limites
Periodo 7 Periodo 7 Exportacio

Didrio Didio 99999 © Excel (XLS)

Data 2019/07/01 Data 2019/07/31 () Texto (TXT)
Documento Documento 9999939999939

Conta Conta 9399959999 (O Enviar por Emai
Entid /C.C. Entid /C.C. 999399999 F8 - Colunas a considerar

Path Ficheiro AempFREert\2019\CNTM2019.XLS

(") Edita Documento

Ajuda o Sair Ok Cancelar
(IR & F3 v o X-c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Periodo;

Diario;

Data;

Documento;

Conta;

Entidade/Centro de Custo.

EXPORTACAO

Excel (XLS): Marcado com ®, exporta, no formato «XLS». Ativa os campos "Path do Ficheiro" e "Edita
Documento";

Texto (TXT): Assinalado com ®, exporta no formato «TXT».

Desativa os campos "Path do Ficheiro" e "Edita Documento".

ENVIAR POR E-MAIL
Assinalado com [, envia a Listagem por e-Mail.

F&-Colunas a considerar | ) nas a considerar para a listagem.

Visualiza a janela seguinte:

- Colunas a Considerar |E|
Todas ..
® Periodo 8 Conta Razdo () Marca
@ Diario B Conta e
@ ind Reflexdo @ Conta Edtada
@ Documento 8 Designagio Conta
@ Linha ® Tipo Conta
@ Cort (inha) @ Entidade/C Custo rcelar
@ Data Doc fnum) 8 Designagso Ent/C.C c
@ Data Documento (@ NIF Entidade
@ Data Emissdo B Moeda
8 Tio Mov. 8 Valor Débito \Dk/“l:l
@ Descritivo @ Valor Crédito
B Valor (Sinal)
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DOCUMENTO (EXCEL)

(COLUNAS A CONSIDERAR)
Pode marcar Coluna a Coluna.

TODAS

Obrigatério marcar pelo menos uma Coluna.

Marca: Assinalado com ®, marca todas as Colunas;

Desmarca: Assinalado com ®, desmarca todas as Colunas.

PATH DO FICHEIRO
Ativado se o campo anterior for marcado com [+.

Se assim for, indique o nome do Ficheiro para o qual quer Exportar a Listagem.

‘| Pode fazer a busca para encontrar o Ficheiro.

EDITA DOCUMENTO

Ativado se o campo "Excel (XLS)" estiver assinalado com [+
Marque com [+, se quer abrir de imediato o Documento criado.
A frente deste campo, diga o caminho do Programa onde quer abrir o Ficheiro criado.

Pode fazer a busca com | !
Exemplo:

«C:\Programas\Microsoft Office\Officel1\Excel.exe», para o Excel de versao mais antiga e
«C:\Programas\Microsoft Office\ Office14\Excel.exe», para o Excel de versao mais recente.
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software CONTABILIDADE GERAL - 1.5- LISTAGEM DE ENTIDADES/CENTRO
DE CUSTO POR DATAS

1.5- LISTAGEM DE ENTIDADES/CENTRO DE CUSTO POR DATAS

Movimentacdo por Entidades ou Centros de Custo e parametrizada por Datas.
Visualiza os dados seguintes:
Data;

Periodo;

Diario;

Documento;

Descritivo;

Conta;

Designacao;

Débito;

Crédito;

Moeda.

= Movimentos Entidade / C.Custo por Datas [o][= |[=]
Entidade v | || | Dats | nuunxuwnu| a| uounxumnu\

Diata Per. Didrio = Documento Diescritiva Conta Designagiio Diébita Crédita tMoeda |

By

ol

Ajuda Siair

Wr i F3

Ficheiro
i Fe
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)
2l

1.6- PESQUISA DE MOVIMENTOS

-

= Pesquisa de Movimentos E”E\E
Meoeda : | EUR - Euro -
Limites Fer. Didr. Docum. Ano/Més/Dia Conta Ent_/C Custo
weior [ | [ ]| | [2omo101] | | | |
Superior | 15| || 999‘ ||999399999| || 21}1?f12!31‘ ||9999999999| ||999939999‘
Limites T.Mov. Descrit./Doc. Valor Sinal
Inferiar || | || ‘ || | Diébitos
Superiar ||zzzz | ||zzzzzzzzzzzzzzzzz ‘ || Hﬂﬂ'ﬂﬂﬂ'ﬂﬂ‘ﬂﬂ'ﬂﬂ'ﬁﬂﬂ'ﬁﬂﬂ'| [] Creditos
PR S

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Periodo;

Diario;

Documento;

Ano/Més/Dia;

Conta;

Entidade/Centro de Custo.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Tipo de Movimento;

Descritivo do Documento (localiza um dado digitado nas 9 Ultimas posigdes, independente das 8 primeiras);
Valor pode ser usado para um Valor Unico se digitar Limites iguais;

Sinal: Assinale com [+, se pretende s6 Valores a Débito, s6 Valores a Crédito ou Ambos.
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Execucdo de Movimentos Automaticos, comece por preencher a Tabela, que passamos a explicar.

Ver ponto seguinte.

TABELA DE MOVIMENTOS AUTOMATICOS|

&8 Tabela de Movimentos Automaticos [ |[E] -]
P I o e il el B A
s [ [ [ [ | I
,2_ l_ l_ |MDVIMENTDS P/CHA, |— | | | | | |— |_
2 T (= | | | | | [
,ﬂ |_1 |_1 |5A|_ MES |T |3522 | |111 | | 100.00 |— ,T
21 ’_2 ’_1 |SAL MES |¥ |2521 | |111 | | 100,00 |_ ’T
BN | | | | [
221 ’_1 ’_1 |TSU MES |§ |2451 | |111 | | 100.00 |7 ’T
,ﬁ |_1 |_1 |IHS DEPMES |¥ |2421 | |111 | | 100.00 |— ,T
,@ |_2 |_1 |IHS IND MES |T |2422 | |111 | | 100.00 |— ,T
222 |_3 |_1 |IVA MES |F|— |243s1 | |111 | | |— ,T
el 3
Ajuda Sair Mapa Ficheita Al
@ F1 4EF3 i Fa F6 3 F7
EXECUCAO DOS MOVIMENTOS AUTOMATICOS
&8 Movimentos Automaticos = Eh =
Moeda: |EUR -EURDS W
Per: |12 w | Didrig: |070 - CARA v | Doclnicial 1 Data: 200712431
* MarcaTodos € Desmarca Todos Drigem Ulltima Documento
Exc Op. Ord Designagio Cd Conta C.Custo Ano Per Diar Num.Doc. Anl
v [ 2] [moviMENTOSPiTa [ | | [ [ “
v [ 1] [PaG saLaRiDs [ ] | | [ [
v [ 1 [saLmEs N EEE | | [ [
¥ [211 [ Z[saLMES [5C [ze21 | | [ [
¥ [22] [PAGESTADD [ | [ T
v [221[ 1 [TsumEs [5C [2451 | | [ [
¥ [2zz2] 1|IRS DEFMES [5C [2a21 | | [ [
¥ [22z2] 2|IRSINDMES [5C |22z | | [ [
v [2z2] 3[waMES ENEES | | [ B
¥ [ 4] [LEASING [ | T
W[4 [LEASING [ | T
¥ [ #1] c[REnDaCONTRIZES  [R [26111 | T84 | [ [ .
Ajuda Sair Tabela “alores Ok
& F1 4 F3 fFe 12-F8 ¢ "0
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£5 Tabela de Movimentos Automaticos [ |[E] -]
0 [ ou | poese [o] St | S | s
I e |
,2_ l_ |MDVIMENTDS P/CHA, |— | |
,T l_ |PAG SALARIOS |— |
,ﬂ |_1 |SALMES |T 2622 |111 100.00

[
iy

100.00

1 |5AL MES 5C 2621
[ =

PAG ESTADOD |—

|

| |

[ |
’_1 |TSU MES |§ |2451

| |

| |

| |

|111

[
i)

100.00
100.00
100.00

|111
|111
|111
|111

[
P
ra

|_1 IRS DEF MES |¥ 2421
|_1 IRS IND MES |T 2422
|_1 & MES |F|— 24361

EEEE
ST

[
ra
ra

T T T T
- AEE AT e

'y

Ajuda Sair Mapa Ficheita Al

@ F1 4EF3 i Fa & Fe 3 F7

Tabeda
'\._\H-FE

Tabela de Movimentos automaticos:

Se a 12 Conta é de Entidade e a 22 é Conta de Base Tributavel, se na Tabela do IVA tiver definido duas contas,

como vai debitar uma e creditar outra, deve na Conta de Base Tributdvel assumir o valor digitado na Conta de
Entidade sem deduzir o IVA relativo.

OP. (OPERACAO)

Conjunto de Langamentos a efetuar, como por exemplo:
Rendas;

Avengas;

Quotizagdes que se repitam periodicamente com o mesmo Valor.

ORD. (NUMERO DE ORDEM)

Sequéncia de varias linhas a tratar por cada Operacado, correspondendo a sucessivos Langamentos para as
diversas Contas.

Sugere-se uma numeragao com intervalos (de 10 por exemplo) para permitir intercalar Contas.

OCORR. (NUMERO DE OCORRENCIA)

(Assume «1») SO necessario mais que 1 se quiser fazer para a mesma Conta qualquer reparticdao em
Percentagens ou Valores.

DESIGNAGCAO

Referéncia que serve de indicacdo ao Operador a nivel de execucdo.
Exemplo:

«Avenga» (R.V.) fixa.

CcOD. (cODIGO DE OPERACAO)
Define o tratamento a efetuar podendo ser:

T

Transfere o Saldo Atual (Liquido);

SD Transfere o Saldo se Devedor;

SC Transfere o Saldo se Credor;

SI Transfere o Saldo Inicial (Periodo 00);
AD Transfere o Acumulado dos Débitos;
AC Transfere o Acumulado dos Créditos;
R Recolhe Valor.
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AUTOMATICOS

Criado o Cddigo «R» (e, consequentemente, retirados os codigos «RC» e «RD») para Recolha de Valor que
permite dois tipos de tratamento:

o I

Definir duas Contas em que a da esquerda fica com o Valor a Débito e a da direita com
Valor igual mas a Crédito. Neste caso basta uma linha para esta operacéo;

Definir uma Conta por linha cujo valor seré a Débito ou Crédito consoante a coluna em
2 que for recolhido.

Por cada Conta a langar terd de incrementar a Ordem dentro da operagao.

ORIGEM (ou Débito)
Conta: A tratar em fungdo do Cédigo supracitado.
Indique uma Conta Agrupadora, sendo tratadas as diversas Contas de Movimento por Cddigos de Transferéncia

e vistas pelo operador as sucessivas Contas de Movimento, pois os Langamentos s6 podem ser feitos para
Contas deste Tipo.

Se indicar uma Conta Agrupadora com «*»,

Exemplo:

«RD — 662*%> 482%»,

A Conta nunca pode ser corrigida na execugdo, devendo, antes, sé-lo na Tabela;
Centro de Custo: Indique o Cddigo de Centro de Custo do Movimento de Origem.

DESTINO (ou Crédito)

Conta: Conta a tratar, em fungdo do Cddigo acima referido.

Pode indicar-se uma Conta Agrupadora, sendo tratadas as diversas Contas de Movimento por Cédigos de
Transferéncia e mostradas ao operador as sucessivas Contas de Movimento, visto que os Langamentos so
podem ser feitos para Contas deste Tipo.

Se indicar uma Conta Agrupadora com «*» significa que os mesmos digitos sdo acrescentados a Conta Origem
que também deve ter «*»,

Exemplo:

R — 662*%> 482%*,

Esta Conta nunca pode ser corrigida na execugdo, devendo antes sé-lo na Tabela;

Centro de Custo: Indique o Cddigo de Centro de Custo do Movimento de Destino.

PERC. (%) VALOR
Assume percentagem de: 100%.
S6 necessario se pretender fazer qualquer reparticdo para diversas Contas Destino.

Nesse caso deve indicar para o mesmo Numero de Ordem em sucessivas ocorréncias as diversas Percentagens
ou Valores.

SupGe que se mantém o Cddigo de Operacdo e a Conta Origem.

S (SINAL)

Em branco quando a movimentacdo da Conta Destino € contrapartida da Conta Origem (Debita uma e Credita
a outra e vice-versa).

Se contrariar a regra deve preencher «=»,

D (NOVO DOCUMENTO)

Diga se quer criar um Novo Documento «S» ou ndo «N».

Se usar o enrolamento horizontal, sdo vistos os restantes campos da Tabela, que sdo apenas informativos.

ULTIMO DOCUMENTO

Indicados os dados do Ultimo Documento gerado na Contabilidade (Ano, Periodo, Diario e Namero do
Documento) em anterior execucao.
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Na lista resumida da Tabela, pode decidir das Operagées/Numero de Ordem a fazer.
Pelas ultimas Colunas sabe se a Operacao ja foi feita. Para se deslocar nas Linhas, pode usar as «Setas

P Page
o

Cursoras», e , ou colocar-se, diretamente, na Linha pretendida com o botdo esquerdo do rato.

Na primeira Coluna, pode assinalar com [+, as Operacdes cujo tratamento quer seja executado, usando ,
ou o botdo esquerdo do rato, quer para marcar quer para desmarcar.
Waldres

Antes de decidir marcar uma determinada Operacdo, pode Consultar os Valores da Conta Origem com HEES
Se pretender por Correcao repetir um lancamento ja executado, convém Anular todas as Linhas do mesmo
Documento contabilistico, um Documento de cada vez, e voltar a marcar as Operagdoes/Numero de Ordem que
pretende repetir.

Antes de iniciar a execucdo é pedida a confirmacgdo ou correcdo dos elementos para os Documentos a gerar na
Contabilidade.

&8 Movimentos Automatices = Eh =
Moeds: | EUR -EUROS hd
Per: |12 w | Didric: | 010 - CAL<A v | Doclnicial 1 Data | 2007712431
¢ MarcaTodos ¢ Desmarca Todos Diigem (ltima Documento
Exc Op. Ord Designagio Cd Conta C.Custo Ano Per Diar Num.Doc. Anl
. <
v [ 2] [moviMENTOSPiTa [ | | [ [
v [ 1] [PaG saLaRiDs [ ] | | [ [
BN S A EE | | [ [
WV [2n1 | Z[saLMES [5E [ze21 | | [ [
v [22[ [PamEsTabD [ | rrrr —r
v [221[ 1 [TsumEs [5C [2451 | | [ [
¥ [2zz2] 1|IRS DEFMES [5C [2a21 | | [ [
¥ [22z2] 2|IRSINDMES [5C |22z | | [ [
WV [2z2] 3[naMES ERNEES | | [ [
v [ 4] [lEasiNG [ | rrrr —r
[ o] [leasing [ | rrrr —r
[ 41 &[RENDACOMTR1Z6Z [R  [26111 | T84 | [ [
>
Ajuda Sair Tabela “alores Ok
& F1 4 F3 DIFE 12.F8 ¢ ~0

adk
Se premir o \f'/':' ou | MR pode preencher os seguintes campos:

MOEDA
Assume a Moeda Principal definida na Configuracdo da Empresa, podendo ser alterada se definiu Moedas
diferentes como Moeda Secundaria e Moeda Terciaria.

PERIODO (00/15)
Indique qual o Periodo pretendido para o Movimento Automatico.

DIARIO

Indique o Cddigo de Diario onde quer que sejam feitos os Langamentos resultantes da Execugdo dos
Movimentos Automaticos.

Valida com a Tabela relativa e visuliza a Designacgao.

DOCUMENTO INICIAL

1.9 NUmero a atribuir aos Documentos a gerar.

Adicionado o Niumero de Documento associado ao Diario escolhido, aparece, automaticamente, no ecr3,
podendo no entanto ser alterado.

Cada Movimento é objeto de um NUmero de Linha, até ser atingida a Linha 997.

Neste momento é adicionado 1 ao NUmero do Documento, reiniciando-se um novo Documento com a Linha
001.

Deve ter-se em atencdo que nao podem utilizar-se identificacdes (Diario, Documento) ja usados ou a usar
ainda, durante o Ano a Fechar.
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softwqre CONTABILIDADE GERAL -
AUTOMATICOS

DATA

1.7.2- EXECUCAO DE MOVIMENTOS

Assume a Data de Processamento, podendo no entanto ser alterada.

MARCA TODOS

Assinale com ®, para marcar a Execucdo todos os Movimentos definidos na Tabela.

DESMARCA TODOS

Marque com ®, se quer desmarcar para Execucio todos os Movimentos dados na Tabela.
Pode depois marcar com [#, s6 aqueles que pretender executar.
Durante a Execugdao dos Movimentos Automaticos, pode ser-lhe pedido para:

Completar uma Conta que ndo é de Movimento;
Digitar o Valor a Movimentar, caso do Codigo «R»;

Decidir se ha ou ndo Movimento, quando estd indicada na Tabela uma Conta Agrupadora e |he sdo mostradas

as sucessivas Sub-Contas.

Gz quinks

Se uma dada Sub-Conta ndo tem valor a digitar, passa a seguinte com @2 , ou digita 0 no valor.

Estdo ativos s6 os Campos a preencher para completar o Lancamento (campos com fundo branco).

Quando |he é pedido para completar um determinado Langamento, numa das situacles atras referidas, o ecra

que lhe aparece é este (Recolha de Valores/Contas):

&5 Recolha de Valores/Contas

Origem

Desig./Descr. C.C/Ent.

Conta Sinal W alor

Corta

==

Desting
C.C/Ent.

I8 MES

Ajuda

@ F1

24361

Sequinte

F2

o}

Ok

v "D

ool 111

Cancelar

X c
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1.8- EMISSAO DE DOCUMENTOS

Texto para Emissdo de Documentos - Didrios

Redija 1 ou mais Textos que fiquem ligados ao Cddigo definido no Campo "N. Texto".
Como nos Limites podem escolher as Entidades e as Datas dos Documentos, pode ter Textos diferentes,
conforme os Limites a usar.

Emite um Documento com o Texto eleito, Movimento Contabilistico e as Observagoes recolhidas, tendo em
conta os Limites pedidos.

&5 Emissio de Documentas - Didrios

(===

-

H. Texto |01~ An#‘

Ezmno{s). Sr.is).

Para efeitos do Mapa em referéncia. wvimos informar gque atrawvés dos nos
contabili=sticos foi apurado o valor indicado.

Ca=zo es=e valor ndo confira com oz Vo/registos, solicitamos informagio

ezcrito., a fim de podermos vir a proceder a eventual correccio, se
justificada atempadamente.

Com o= nossos mnelhores cumprimentos, subscrevemo—nos

De V. Exai=).
Atenciosamente
Ajuda Ok Cancelar
& Fl v 0 X c

o E emitido um Documento por cada Movimento Contabilistico da Entidade.
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DIARIOS

1.8.1- EMISSAO DE DOCUMENTOS-DIARIOS

Apos a recolha do Texto, mostra a mensagem «Confirma os Dados?».
Respondendo, afirmativamente, passa para o ecra seguinte:

&8 Emissdo de Documentos - Didrios E@

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

Perioda (00/15) | 12 | 12
Data | 2007/12/01 Data | 200712431
Documento Documento Im
Entidade Ertidade | 295933333

BRits | [ |CI.IENTES
Oprdo

* Todos " J&lmpressoz T Por lmprirnic F

Ajuda Tabela Ok Cancelar

& Fl f)Fe ¢ "0 X c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Periodo (00/15);

Data;

Documento;

Entidade.

DIARIO
Indique o Diario onde recolheu os dados a usar na Emissao.

OPCAO

Marque com ®, uma opcdo conforme a situacio pretendida, usando , ou o botdo esquerdo do rato ou
uma das Letras Sublinhadas:

Todas: Emissdo de Todos os Documentos, isto &, ja impressos e por imprimir;

Ja Impressos: Emissdo s6 dos Documentos ja impressos;

Por Imprimir: Emissdo sé dos Documentos por imprimir.

EMISSAO IMEDIATA

Caso tenha optado por emitir os Documentos ja Impressos pode assinalar este campo com [#, se sé imprime
0s que ja tiveram Emissdo Imediata.

Para a «<Emissdo de Documentos - Didrios» apenas sdo considerados, os Documentos cujo
o Diario tenha marcado S no campo "E.D.", da Tabela de Diarios e que tenham nas linhas Contas

com Entidade e ainda assim sé serao impressas as linhas com referéncia a primeira Entidade
recolhida.
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1.9- REPARTICAO DOS CENTROS DE CUSTO (%)

Para cada Conta associada ao Centro de Custo «Saco», é verificado se tem Saldo até ao Periodo indicado
e vai fazer um Langamento para essa Conta/Centro de Custo para Anular o Saldo, fazendo a contrapartida
para a mesma Conta com os Centro de Custo definidos na «Reparticdo» com os Valores calculados pelas
percentagens ai indicadas.

A Ultima Parcela é calculada pela Diferenga para o Documento ficar Saldado.

&5t Tabela de Centros de Custo Reparticao ==l

C.Custatipo Saco [39001 DIVERSOS
a Repartit 1=

C.Cusgta \ Dezignagio Percentagem |
iI‘ Aijuda
& F1

Copia
~F2

Sair

%EF3

Mapa

ok Fa

Tabela

4 F&

Anula

3 F?

!
!
!
!
!
!
!
!
!
!
!
!

]

Total Percentagem: 0.00
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1.10- CONFERENCIA DE CONTAS CORRENTES

Conferéncia de Contas Correntes com visualizacdo dos campos seguintes a processar:

Ano;
l,lltima Data;
Ultimo Nimero de Controlo.

&= Conferéncia de Contas Correntes = B
. Langamentos
Ana | 29 Moeda | ELIR - Euros | Ulima Data | no00/00/00
Conta [ Conferidos com controla Saldado
RS Ultimo Ndmero Controlo [ M0 Conferidos e Controlo com Saldo
Entidade/CC
rheads v 0 []M2a Canferidos [N3a Ficados)
Origem Data Didio  N2Doc.  Descitivo | Documento D éhito Crédita LControla Con[f);:%ancia Saldo
«
O O =
O O
O O
O O
O O
O O
| |
O O
m m 3
Totais 0.00 0.00 0.00
BLOCO []
Linhas com Controlo 0.00 0.00 0.0
M Caontrolo Dt Canferéncia “alor a Contralar Salda Contrala Yalores Liquidados
Ordena Y alar
a 0.00 0.00 v
Obzers Fecha Controlo
Ajuda ., Sair 5 Mapa Ficheiro Yalores Cancelar Ok
OrRn g S PFe 140 F8 & V™o

Ordena Valor

Ordena por Valor

Eecha Controlo

Fecha o Controlo.

CONTA

Nao trata Contas Tipo Agrupadora e Movimento.

Indique a Conta.
Edita a Designagdo da Conta.

ENTIDADE/CENTRO DE CUSTO

Obrigatdrio se no campo anterior indicou uma Conta do Tipo E ou C.

Indique a Entidade ou o Centro de Custo se a conta
Edita a Designagdo da Conta.
LANCAMENTOS

Obrigatorio.

Opcao de Langamentos.

Conferidos com controlo Saldado;
Nao conferidos e controlo com Saldo;
N&ao conferidos (Nao Picados).
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Indicacao dos campos seguintes;

Origem: Com ordenacao;

Data: Com ordenacao;

Diario;

Namero do Documento;

Descritivo;

Documento: Com ordenacao;

Débito: Assinalado com [+, se confere o Débito;
Crédito: Assinalado com [#, se confere o Crédito;
Controlo: Com ordenacao.

Visualiza o Numero de Controlo;

Data de Conferéncia: Visualiza a Data da Conferéncia;
Saldo: Visualiza o Saldo.

NUMERO DE CONTROLO
Automaticamente assume o Nimero de Controlo por acréscimo.

DATA DE CONFERENCIA
Indique a Data de Conferéncia.

VALOR A CONTROLAR
Visualiza o o Valor a Controlar.

SALDO DO CONTROLO
Visualiza o Saldo do Controlo.

N3o visualiza se o campo "Bloco" estiver assinalado com [+,

VALORES LIQUIDADOS
Visualiza os Valores Liquidados.

OBSERVAGOES
Se necessario, indique as Observacoes.

BLOCO

Assinalado com |?, assume conferéncia em Bloco.
N3o visualiza o Saldo do Controlo.
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1.11- RECONCILIACAO BANCARIA

No Menu principal, opcdo Documentos, esté o médulo opcional Reconciliagcdao Bancaria.
Pelo ficheiro, no formato «CSV», extraido da instituicdo bancaria, pode fazer a Reconciliagdo Bancaria com a

Contabilidade.

Para cada Conta Bancaria devera estar criada uma conta no Plano de Contas.
Os Movimentos contabilisticos deverdo estar individualizados, de acordo com os Movimentos que vdo constar

no Extrato Bancario.

-

Conta Bancaria 0

Banco

Nome do Ficheiro (.csv)

~

o |®|[®]

Data dos Movimentos Extrato a

Dados Contabilidade para Conferéncia

Data dos Documentos a

Diario
Conta

Entidade /Centro Custo

Ajuda Siair Ficheiro

OFI & F3 3 re

Histarico

[L9Fe

@ Configuragio por Empresa

F8 - Configuragdo Linhas/Colunas

Diario = Zeros —> Analisa Todos

Ol Cancelar
v™o xX-c

CONTA BANCARIA
Insira o Cédigo da Conta Bancaria.

E visto o Codigo do Banco, o Balcdo e o Nome do Banco.

NOME DO FICHEIRO (.CSV)

Indique o Nome do ficheiro, no formato «CSV>», extraido no Banco com os Movimentos Bancarios.

Pode procurar, o ficheiro, carregando neste botdo | =~

DATA DOS MOVIMENTOS DO EXTRATO / A
Edita a Data Inicial e a Data Fim dos Movimentos Bancarios;

CONFIGURAGAO POR EMPRESA

Assinalado com [, assume configuragao por Empresa.

F& - Carfigurazan Linkaz ' Colunas

Ao carregar neste botdo, entra na opcdo Reconciliacdo Bancaria — Configuracdo:
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Prefixo IBAN PT50 Banco 0000

Primeira Linha Movimentos

Colunas

Fomato Data
s O AARAMM-DD
Descritivo () DD-MM-AAAA
Débito () MM-DD-AAAA
Crédito
Valor Sinal Sinal Débito Sinal Crédita
(Saidas) (Entradas)
Ajuda o Dair Ficheira Cancelar

Ok
OF &l Fa dr Vo xX-c

PREFIXO IBAN
Por padrdo, para bancos portugueses é sempre PT50.
Através do campo seguinte edita aqui, automaticamente, o prefixo IBAN.

BANCO
Indigque o Cddigo do Banco.
Edita o nome do Banco.

"Primeira Linha Movimentos";

COLUNAS

Todos os campos estdo relacionados com ficheiro, no formato «CSV», editado no Excel.
(Mensagem: de A a J, entre os campos Data e Sinal).

"Data";

"Formato Data";

"Descritivo";

"Débito";

"Crédito";

"Valor";

"Sinal";

"Sinal Débito (Saidas)";

"Sinal Crédito (Entradas)".

Estes campos deverdo ser preenchidos conforme o ficheiro de Movimentos Bancarios de cada Banco.

Formato da Data

Assinale com ®, uma opgdo conforme o Formato da Data:
AAAA-MM-DD;

DD-MM-AAAA;

MM-DD-AAAA.

RECONCILIACAO BANCARIA

DADOS DA CONTABILIDADE PARA A CONFERENCIA

Data dos Documentos / a: Indique a Data Inicial e a Data Fim dos Movimentos da Contabilidade que entram
na conferéncia;

Diario (Zeros: analisa Todos os Diarios):

Indique o Cddigo do Diario. Edita a Designagdo do Diario;

Conta: Indique o Cddigo da Conta relacionada com a Reconciliagdo Bancaria.

Pode ser do Tipo E ou C.

Com o Tipo E ou C, ativa o campo seguinte.

Para cada Conta Bancaria devera estar criada uma conta no Plano de Contas.

Os Movimentos contabilisticos deverdo estar individualizados, de acordo com os Movimentos que vdo constar
no Extrato Bancario;

Entidade/Centro de Custo: Campo ativado se no campo anterior a Conta for do Tipo E ou C.

Edita o nome da Entidade ou Centro de Custo.

HElonod
i

L9F visualiza o Histérico das Conferéncias.
Possibilidade de Anular Registos de uma determinada Data.
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&= Historico de Conferéncias EI@
Conta Bancéria : Banco  BANCOBPI, 54 BN PTS0 0010|0001 | 94992636000,
Datas Linha Data Descritivo Débitar Crédito

201812703 2018412431 1| 2018/12/31) TRF 0000853 DE CAR 2000 COM VEICULOS ALTOM 1.00/ []

2| 2m8/12/31| TRF 90 P/ PTE00010000085820420001 27 JULID ALF 78.00

3| 2018/12/28) TRF 0000858 DE KELLER GEOD - FUNDACOES. S0CI £15.00 [

4/ 2018/12/28/COBR SEP& 713201329 Xeconxira, Comercio de E quif 19.27

5 2018/12/27| TRF 853 P/ PTS0003300004534081 776205 DANIEL: 559.22 O

6 2018/12/27| TRF 852 P/ PTS0003500830003351 020051 ANA PAL £53.35 O

7| 201812727 TRF 854 P/ PTE00010000033007 350001 34 RICARDI B75.77 O

8] 2018/12/27 COBR SEPA 60050722102 FIDELIDADE COMPANHIS 1.00 O

9 2018/12/27| COBR SERA 06108555840 YODAFONE PORTUGAL 91.05

100 2018/12/26) 2412 TR RECERIDA DE 00453563 DE CRISTIND GF 15375 [

11 2018412/26 1860348700 26-U0G-23 308 O

12 2018/12/26) 18E0348700 26-10-23 453.92 O

13 2018/12/26 TRF 857 P/ PTS00010000045663330001 23 CPCDI 1.00 [

0 14 2018/12/26) 21112 PAG. PORTAGEM/TELEF. PUBL. BIICD E133¢ 9.30 O

Biuda . Bair Tabela
O FiF3 drs
(POR CONFERIR)

No inicio, o campo vem marcado.

Desmarque |_| P Confern para que a ultima coluna, mostre os Movimentos Bancarios conferidos e assim, um
a um poder selecionar e ver no ecra, por baixo dos Movimentos Bancarios, o Movimento da Contabilidade
relativo.

= Reconcillagio Bancaria == | ==
Ajuda =L

F2 Consulta Conferidos FE Conzulta Mow.Contabil. por Conferir F8 Automético WF ﬁ F3

Linha Lin.csv Data Drescritivo [ Por Conferir D ébito Crédito
1 17| 2018/12/31| TRF 0123466783 DE EMPRESA MARAVILHA LDA 100000 []
3 19 2018/12/28| TRF 0123456789 DE OLA, SOCIEDADE UMIPESSO0AL £15.00 []
4 20| 2018/12/28|COBR SEPA 0123456783 PAGA BEM, 5.4 19.27 v
5 21| 201842427 TRF 0123456789 P/ CATARINA SOARES 563.22 (]
E 22| 201812427 TRF (123456783 P/ ISABEL PALILD E53.35 O
7 23| 2018412427 | TAF 0123456789 P/ JOSE AUGUSTO E75.77 O
g 24| 2018/12/27| COBR SEPA 0123456783 PAGA MAL COMPANHIA DE SEGUROS 1077.14 v
3 25 2018/12/27|COBR SERA 0123456789 MED SEI LDA 41.05 v
10 26| 2018/12/26) TR RECEBIDA DE ALMERINDA BELA FELIZ 15375 []

Ano Ex Per. Didrio Data Documento  Linkha Descritiva D ébito Crédita
201812 30 2018244 1213 2 V.DEB 7500 =

Fe Bonsulta Confendos | ¢ ita, noutra janela, a Lista dos Movimentos Bancarios, no formato «CSV», ja

conferidos.

P& Consulta Mav. Cantabil. por Conferit | g\ 1ta noutra janela, a Lista dos Movimentos da Contabilidade (PMR) por

conferir.

P8 Automalico | Eretya a Reconciliagdo Automatica para um nico valor.

Se encontra mais que um nao efetua a reconciliacdo.
1.2 Parte do ecrd - Movimento Bancario no formato «CSV»,

2.2 Parte do ecra - Edita Movimento da Contabilidade (PMR) conferido com o movimento bancario
acima selecionado
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= Mov, Contabilidade por Conferir @
Ano Ex. Per. Didrio Data Documenta  Linha Dezcritiva Débita Crédito

2018 |12 300 20181243 12004 1| TRAMSF. 1393260

201812 300 20181243 12005 1| TRAMSF. 2701.94

2018 12 30/ 201811243 12011 5|v.DEB 13816
amg |12 30/ 201811243 12mz  3v.DEB 2189.34
2018 |12 30 20181243 12014 4/v.DEB 199.41
2018 |12 300 20181243 12m5  4/v.DEB 512,07
201812 300 20181243 12m7 9v.DEB 457.00
2018 12 30/ 201811243 12ms  2/v.DEB 570.90
amg |12 30/ 201811243 12026 3v.DEB 20.80
2018 |12 300 20181243 12057, 4/v.DEB 39.05

Pesquiza Documentos

[rata dos Documento: |

Ajud. Sai
| & | | @') Fi jﬁa %ﬁ

PESQUISA DOCUMENTOS
Data dos Documentos a: Indique as Datas de Inicio a Fim para pesquisar.
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1.12- REGISTO DE DOCUMENTOS COMERCIAIS

Por Més sdo identificados todos os Documentos comerciais relativos ao Ficheiro SAF-T PT.

= Registos de Documentos Comerciais EIIEI
Tipo/N.Documento Data Entidade NIF Pais Valor Mes: o1
T f 2013/ 102 113417462 | PT 1230.00 s
Ajuda
@ F1
Altera
B F2
Siair
#ra
> i
Valor Cativo E.Fiscal Perc % Imposto Motivo lsengdo
Mapa
1000.00( C 23.00 230.00 EhFa
am Recolha de Registo de Documentos Comerciais | 2 |
Tipo Documento MNumero Data Entidade
FT-Fatura v 201307210
MIF Pais FT M.Doc Original Valor
Valor Cativo EFiscal Perc % Imposto Motivo lsengdo
v
w
w
v
Ajuda Mova Sair Ficheiro Anula Ok Cancelar
@ Fl [§F2 4 F3 B s 513 v 0 NGE

TIPO DE DOCUMENTO
Indique o Tipo de Documento conforme os Cddigos:

° FT Fatura;
FS Fatura simplificada;
ND Nota de Débito;
NC Nota de Crédito.

NUMERO
Indique o Nimero do Documento recolhido.
Se ndo chegar o Numero de Carateres, indique o Nimero completo no campo "N.Doc.Original".

DATA
Indique a Data do Documento recolhido.

ENTIDADE

Indique o Cddigo da Entidade referente ao Documento recolhido.
Valida com o Ficheiro de Entidade e visualiza a Designacao da Entidade.

NIF

Edita o NIF da Entidade dada no campo anterior.
Pode indicar o NIF da Entidade.
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COMERCIAIS

PAis
Edita o Cddigo do Pais da Entidade indicada no campo "Entidade".
NUMERO DO DOCUMENTO ORIGINAL

Se o Numero indicado no campo "Numero" ndo chegar, pode indicar aqui o Nimero completo do Documento
original.

VALOR
Edita o valor total do Documento recolhido, depois dos valores indicados nos campos seguintes.

VALOR CATIVO
Indique o valor do Documento recolhido sujeito a imposto.

E. FISCAL
Insira o local Fiscal que pode ser:

° Localizacao Fiscal
(o

Continente;
M Madeira;
A Acores.

PERCENTAGEM %
Indique a percentagem ou as percentagens do imposto.

IMPOSTO
Mostra o Valor do Imposto, apds dados os valores dos campos "Valor Cativo" e "Perc. %".

MOTIVO DA ISENCAO
Se for isento de imposto indique o motivo dessa isengdo, conforme Tabela de Regimes do IVA, preenchida em:
Tabela

Ficheiros, Tabelas, Comuns, Tabela do IVA, “+F8
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1.13- IMPORTAGAO FATURAS SAF-T

Médulo opcional para a Importagdo dos Ficheiros e-fatura, nas areas do Comerciante (Clientes) e do
Consumidor (Fornecedores), quer para o Ficheiro de Entidades, quer para o Ficheiro de Movimentos, bem
como o Ficheiro de Artigos, mas s6 na opcdo Comerciante (Clientes).

Assim, estas Importagdes tornam o processo de recolha de Movimentos (Diarios) muito mais rapido, e
reduzem, substancialmente, a ocorréncia de erros de operagao.

Este Mddulo encontra-se, na Rotina em Documentos, opgdo Importacdo e-fatura/Saft: Comerciante (Clientes)
ou Consumidor (Fornecedores).

Em qualquer momento pode abandonar a Importacdo.

Importacdo do SAF-T (Dados Contabilidade).

BB CNT 011 - PMR - TESTES Versao 6.220 MiCobol GESTAO DE CONTABILIDADE - 8 X

Ficheiros Documentos Anslises Fiscais FechoAno Utilitérios Configuragio Janela  Ajuda

Auda Documentos

OF Movimentos
Didrios

g
.-
g List Entidade/C.Custo p/Datas
s
AR .

os

Pesquisa Movi
G

Shkon %"’..,g. Exercicio 2019/01/01 a 2019/12/31 | Peq.Entidades
AF10  Boviees

Oltima Seguranga om 0000/00/00

e

Ve

“'Encomendas

%} Compras

2019-12-01 14:36:31 PMR-Contabilidade Versio 6.250 N.Inst.99000 PMR-Softwai EUR  Nao sei quem é CAP OVR

B Crocwr M @ M@ m D G Ea FOR O A QD ym @

COMERCIANTES (CLIENTES)
e Importar do Ficheiro SAF-T PT, no formato «XML», os Documentos do Comerciante (Clientes) para a rotina
PMR-Contabilidade, bem como as Entidades (Clientes).

CONSUMIDOR (FORNECEDORES/CLIENTES)
e Importa do Ficheiro, no formato «CSV>», extraido do Portal das Financas na opgdo e-fatura, os Documentos
do Consumidor (Fornecedores/Clientes) para a rotina PMR-Contabilidade.
Assim como as Entidades (Fornecedores/Clientes).

CONSUMIDOR POR TAXAS
e Importa do Ficheiro, no formato «CSV>», extraido do Portal das Financas na opgao e-fatura, os Documentos
do Consumidor (Fornecedor) por Taxas.

SAF-T GERAL (DADOS CONTABILIDADE)
e Importacdo do SAF-T para a Contabilidade PMR (apenas na Versao 6.200).
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1.13.1- COMERCIANTE (CLIENTES)

i

Importagdo e-fatura - Comerciante (Clientes) - NIF 501235914 == EoRF>=

Mame do Ficheira [ zml) ||

Didriog Importa
Tipo FT  |00011 - RECIBOS
TipoFS  |00071 - RECIBOS
TippFR  |00011 - RECIBOS

Data Inferior: | 0000/00/00 | Data Superior: | 0000/00/00

Posto de Yenda / Loja

<|e|c|c]|e]|<
Ooooooag

Entidade para FS/FR com MIF [Config. Recolha) 0
Tipo NG 0001 - RECIBOS Entidads NIF = 399999390 ou E spacos / Zeros ]
TipoND 00071 - RECIBOS .
Oubos  |0DO0T1 - RECIBOS LDocum. Unico para Tipo FS [Imparta DocAnulados £ Zeros
. [[] Contas por Série de Documentos [[]5alda Docum. [Ared. V4]
[1Importa Recibos )
[[] Ordena Data/Hora Regista [ Liga Tesouraria [tiitérios Rotina)

Recibo RG 00011 - RECIEOS

Recibo RC 0001 - RECIEOS Cantas Default Entidades

BTl 3iiE erc.Macional (PT)
Ultima N.Entidade | 5133093374 [] Mome Maidsculas -,
Merc. Comunitario

[ Mumera Sequencialmente a partit do N. 1] Retengdo IRS
[[Dincrementa Numera ao Original il
(M Entidade PMR = N.Original Importado + Incrementa) Ajuda Ficheira

Siair Ok Cancelar
-
OF *EF3 s Vo X
] szsume N.Entidade = MIF (PT) Hovas Todas

NOME DO FICHEIRO (.XML)

Indique onde se encontra o Ficheiro no formato «XML», a importar, ou carregue no botdo ao lado | ***| para
selecionar o Ficheiro.

DATA INFERIOR/SUPERIOR
As Datas consideradas serdo as de Inicio e Fim do Ficheiro SAF-T PT a importar.

POSTO DE VENDA/LOJA
Indique um Posto de Venda/Loja para ter contas separadas por produtos e taxas de IVA.

Se deixar este campo a espacos trata as contas que estdo a ser usadas caso contrario vai utilizar as novas
contas que também véo ficar guardadas.
Por exemplo:

Um Restaurante e Tabacaria com mesmo NIF, mas e-fatura separados.

DIARIOS
o Indique o Diario de Vendas para o Tipo de Documento

FT Fatura;

FS Fatura simplificada;

FR Fatura - Recibo;

NC Nota de Crédito;

ND Nota de Débito;

Outros "QOutros" Tipos de Movimentos.

Importa Recibos: Marcado com [, ativa os dois campos seguintes e indica se importa este Tipo de
Movimento nestes dois campos:

Recibo RG: Ativado se campo anterior assinalado com [+, indique o Tipo de Movimento para o Recibo Geral;

Recibo RC: Ativado se campo "Importa Recibos" marcado com [+, indique o Tipo de Movimento para o Recibo
de Caixa.

ENTIDADE PARA FS/FR COM NIF (CONFIGURAGAO NA RECOLHA)
Entidade para Fatura Simplificada/Fatura-Recibo com NIF.
Ver o campo relativo na Configuracao da Recolha.

ENTIDADE NIF = 999999990 OU ESPACOS/ZEROS

Indique o Cddigo de Entidade com o NIF igual a 999999990, Espacos ou Zeros, para ativar o campo
seguinte.

DOCUMENTO UNICO PARA TIPO FS
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Ativado se campo anterior for um Cdédigo de Entidade com o NIF igual a 999999990, Espacos/Zeros.

Assinalado com [, faz um Documento Unico (por dia) para Tipo FS com NIF igual a 999999990, Espacos/
Zeros.

Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns

CONTAS POR SERIE DE DOCUMENTOS

Marcado com [+, vai criar, na Tabela de Séries, Cédigos de Séries de Documentos novas, para que depois
identifique as Contas por Série.

ORDENA DATA/HORA REGISTO

Assinalado com [, ordena por Data/Hora Registo para documentos ficarem pela sequéncia com que forma
feitos.

IMPORTA DOCUMENTOS ANULADOS/ZEROS
Assinalado com |?, considera, também, os Documentos anulados, na importacdo.

SALDA DOCUMENTO (ARREDONDA 1IVA)

Assinalado com [+, salda Documentos (Arredonda IVA), arredondando o valor mais alto da Conta do IVA.
O arredondamento so é efetuado nos Didrios da PMR.

LIGA TESOURARIA (UTILITATIOS ROTINA)

Assinalado com [+, liga a Tesouraria nos Utilitarios da Rotina, se Gabinete.
A rotina PMR-Tesouraria tera que estar instalada.

NOVAS ENTIDADES
Ultimo Numero de Entidade: Mostra o Ultimo NUmero de Entidade;

Nome Maitsculas: Assinalado com [+, regista a Designagdo da Entidade (Cliente) em mailsculas;

Numera sequencialmente a partir do Namero: Assinalado com [+, numera, sequencialmente, a partir do
Numero aqui indicado.

Desativa os dois campos seguintes;

Incrementa Nimero ao Original: Ativado se o campo anterior ndo estiver assinalado.

Assinalado com W, incrementa Namero ao Original;

Assume Nimero de Entidade igual ao NIF (PT): Assinalado com [+, assume o Nimero de Entidade
(Cliente) igual ao NIF (Portugal).

Ativa os dois campos seguintes;

Novas: Assinalado com [#, assume objetivo do campo anterior para Clientes novos;

Todas: Marcado com [#, assume objetivo do campo anterior ao campo "Novas" para todos os Clientes.

CONTAS DEFAULT PARA ENTIDADES: Indique a conta padrdo para os Clientes de:
Mercado Nacional (PT);

Mercado Comunitario;

Paises Terceiros;

Retencao de IRS.

Visualiza a Designagao da Conta indicada.

Na importagdo do Ficheiro SAF-T PT (XML) se tiver duas Entidades com mesmo NIF assume a
que tiver a conta de Clientes preenchida.

S6 para "FS" com NIF:

Se a Entidade for igual a definida na Configuracdo da Recolha e o campo "NIF" estiver preenchido,
no SAF-T PT devera editar, no elemento <CustomerID> ou no <SupplierID>, o NIF de
lancamento, sendo quo o NIF e a Entidade que vem do e-Fatura devera ficar preenchido no campo
«NIF» e a Entidade usada devera ser a da Configuracdo da Recolha.

k
Ao carregar em \'/':' , apos a verificacdo dos parametros acima passa ao ecra seguinte:

106 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - 1.13.1- COMERCIANTE (CLIENTES)


../../std/WordDocuments/221gestodeentidades.htm

= Criagfio do Ficheiro de Artigos provenientes do Ficheiro SAF-T o [ B[ &
W Movas I~ Cantas
Artign Designacdo Cédigo Bamas Tipo Tlg:ts:vel EEHE‘Z?: Conta do [Wa,
| | | [ ] | [ [«
| | | [ | | [
| | | [ ] | [
| | | [ | | [
| | | [ ] | [
| | | [ | [
| | | [ ] | [
| | | [ | [
| | | [ | \
| | | [ ] | [
| | | [ | | [
| | | [ ] | [
| | | [ | | [
| | | [ | \ O
Aiuda Sair Ficheiro Ok Cancelar
I I I £

Listagem dos Artigos faturados.

Sé vai preencher as Contas se existirem Contas especiais.

Por exemplo, se para diferentes Artigos pretender efetuar os lancamentos em Contas diferentes, entdo devera
defini-las neste ecra.

Caso contrario podem ser definidas na Tabela de Contas, como veremos mais a frente.

NOVOS
Assinalado com W, considera os Novos Artigos.
CONTAS
Marcado com |7, considera as Contas.
=T
Assinalado com ﬁ F3 , apos verificacdo dos dados e possivel correcdo passa ao ecra seguinte:
= Alteracio das Entidades provenientes do Ficheiro SAF-T o[B8
Entidades a Actualizar Wisualiza Entidades
" MacaTodas (* Desmarca Todas & Maica Novas [T Movas [ Com Movimento ™ SéEnadas
Entidade Murmero Fiscal Pais Canta Ent PMR  Act. Novo Mov.
MName |ELIENTE MORMAL. LDa&.
[o30000000 [pozaEs14 [ [FTT [ rePm [ |
[ [ [ [ [ rrr
‘ | | | | ‘ rFr Marada |HUASAF\MENTU DE BEIRES. 23B
[ [ [ [T [ |l ] Localidade [LISEOA
} I I I I } rrr Céd Postal [1500410  [Lishoa
rrr
‘ | | | | ‘ rrr Telefore |
[ [ [T [ rrr Fan |
[ | [ [ [ rrr Eavs |
[ [ [ [ [ rrr
‘ | [ [ ‘ rFr Contacta |
[ [ 1T [ el
Ajuda Sair Ficheira Imports Ok Cancelar
@F 4fF3 Elrs £y Fe v o X c

Alteragao das Entidades - Importagdo e-fatura - Comerciante (Clientes).
Atualiza os campos referentes as Entidades:

ENTIDADES A ATUALIZAR

Entidades a atualizarem com &

Marca Todos: Todas as Entidades;

Desmarca Todos: Desmarca todas as Entidades;
Marca Novas: S6 a Entidades Novas.

VISUALIZA ENTIDADES

Opcdes de visualizagdo das Entidades com [+

Novas: Visualiza as Entidades Novas;

Com Movimento: Visualiza as Entidades com Movimento;
SO Erradas: Visualiza sé as Entidades Erradas.

ENTIDADE
Codigo do Cliente do Ficheiro importado, no formato «XML>».
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NUMERO FISCAL
NIF do Cliente do Ficheiro importado, no formato «XML>».

PAIS
Cddigo do Pais do Cliente do Ficheiro importado, no formato «XML».

CONTA
Aceite a Conta Default ou indique outra Conta do Plano de Conta do Ficheiro da PMR.

ENTIDADE NA PMR

Se ndo existir o Nimero de Identificagdo Fiscal vai criar uma Entidade Nova no Ficheiro de Entidades da PMR.
Para isso tem que ter marcado os campos "Act." e "Novo".

Indique qual o Cddigo da Entidade (Cliente) no Ficheiro da PMR.

Pode indicar o mesmo do Cddigo de Entidade importado se este for numérico, logo se for alfanumeérico tera
que, obrigatoriamente indicar um Cédigo.

ATUALIZA
Assinalado com F, vai atualizar a Entidade em causa.

NOVAS
Assinalado com W, filtra para uma Entidade Nova.

Dados da Localizagdo e Contacto do Cliente que podem ser aceites, os importados ou podem ser corrigidos
agora:

Nome;

Morada;

Localidade;

Codigo Postal;

Telefone;

Fax;

E-mail;

Contacto.

Jritta
" (A Apds verificacdo dos dados e possivel correcdo passa ao ecra seguinte:

= Criacdo da Tabela de Contas provenientes do Ficheiro SAF-T o |[[= )&
P B N Tma e T S TR oo Coveaid e
T I [0 [ | I — | g
o o \ \ | | \
r ] | | | | |
i o \ \ | | \
r ] | | | | |
o o \ \ | | \
I ] | | | | |
r ] \ \ | | \
I ] | | | | |
T T T \ \ | | \ ]
Conta Tributavel
Entidade/C.Custo
Contas do
1A,
Ajuda Sair Ficheira Anula Ok Cancelar
@F &fF3 e B F7 ¢ "0 X

Criacdo da Tabela de Contas - Importagao e-fatura - Comerciante (Clientes).
Importacdo do Comerciante (Clientes), por Tipo de Documento e Série, podendo esta, se for necessaria ser
corrigida.

BASE TRIBUTAVEL

Conta: Indique Contas de Base Tributavel;

Entidade/Centro de Custo: Se necessario, indique o Codigo da Entidade ou Centro de Custo (Contas
Agrupadoras).

IVA

Conta: Aparecem de acordo com a tabela do Controlo do IVA;

Conta (contrapartida): Se indicar Contas serdo efetuados os langamentos referentes ao Recebimento
(exemplo: Para Documentos do tipo Fatura-recibo).
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CONTRAPARTIDA (LIQUIDAGAO)
Conta: Indique Conta de Contrapartida (Liquidagao);

Entidade/Centro de Custo: Se necessario, indique o Codigo da Entidade ou Centro de Custo (Contas

Agrupadoras).

il

ﬁ F3 Ap0s verificacdo dos dados e possivel correcdo passa ao ecra seguinte:

= Criagho do Ficheiro de Movimentos - Importagdo e-fatura - Comerciante (Clientes) = || B[
. . Visualiza ¥ Importa Doc Anulados
faicoc] UTNIERgbic o) 004 - VENDAS = I” S6Enados [~ 56 Doc.Anulados| [ 5alda Docum, (Ared.va)

Mimlnlemo Linha  Data  Descrigio/NDocumento Conla  Enlidade/C.Custo Déhito Ciédio Diferenga
[ 1 1 zoaszz [FTizom Az [T]7 [z [ [ 175275 [3z775 [«
[ 1] z[znamisz [Frizom Az E [ [ [ 142500 [
[ B EE GREGEE BB [ [ 58425 [10325
[ BB EEGREGEE E [ [ [ 47500 [
[ [ [ C] [ \ \ [
[ [ [ C [ \ \ [
[ 1 [ C] [ [ [ [
[ -
[ rr
[ -
[ -
M M C
Descrigio proveriente do SAF-T [T 12001412
Mome da Entidads | NI [EOT235514
Ajuda Sair Ficheiro Importa Ok Cancelar .
&F #EFa &l Fs S F8 v 0 X-c

Criagdo do Ficheiro de Movimentos - Importacao e-fatura - Comerciante (Clientes).

Mostra todos os Movimentos importados do Ficheiro «XML>».
kgrts

' IFB

Enquanto ndo carregar em , podera efetuar corregoes.

PERIODO
Através de lista pendente, indique o Periodo.

DIARIO
Através de lista pendente, indique o Diario.

VISUALIZA
SO Errados;
S6 Documentos anulados ou ambos.

Se existirem linhas a vermelho, quer dizer que deve ter atencao porque podem faltar Dados importantes para

a criacao do Documento.
Exemplo:

Conta, Entidades ou Centro de Custos (com «?» na linha, 22 coluna depois da coluna «Descrigao/N.
Documento»), ou porque o Documento nao salda (arredondamentos) (assinalado com «T» na linha, 1@ coluna
depois da coluna «Descricao/N. Documento») de Totais a Débito e a Crédito, ou ambas «T» «?»,

IMPORTA DOCUMENTOS ANULADOS
Assinalado com W, considera, também os Documentos Anulados.

SALDA DOCUMENTOS (ARREDONDA IVA)
Assinalado com [+, salda Documentos (Arredonda IVA).

Visualiza os campos seguintes:
Namero Interno;

Linha;

Data;

Descricdo/Nimero do Documento;
Conta;

Entidade/Centro de Custo;

Débito;

Crédito;

Diferenca.

DESCRIGAO PROVENIENTE DO SAF-T

Consulta da identificagdo Unica do Documento de venda <InvoiceNo>.
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L

NOME DA ENTIDADE
Consulta do Nome do Cliente <CompanyName>.

NIF
Consulta do NUmero de Identificacdo Fiscal do Cliente <CustomerTaxID>.

Carregando em ‘ibandona lmpatagSo o400 o 5 execucdo da Importacso.

‘lTﬂlrI:&

-/ F8 Ap0ds verificacdo dos dados, e possivel correcado, finaliza o processo passando os Movimentos para o
Ficheiro de Movimento desta rotina e considerados como certos.

Poder indicar contas diferentes para Faturas Isenta de IVA que tenham o Motivo de Isengao
que esta indicado no elemento <ExemptionCode>.
Exemplo:

Autoliquidagao.
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1.13.2- CONSUMIDOR (FORNECEDORES/CLIENTES)

-

= Importacio e-fatura - Consumidor == =]

MHome do Ficheiro [ cav)
CLIENTES v | |Choopia TEXUGD cov

["] Ordena Documentos por NIF

Data Inferior | 000000400 Data Superior | 0000A00/00

Tipog Documento

Liga Tezourania [Utilitaros Bating)

Diidrioz Default

Movas Entidades

: ) il
Ulime M Entidade [ 513399364 Humera Sequencialmente a partir do M.
Incrementa Mumero ao Original a
o e s fssume N Ertidads = NIF [PT] | @ Movas () Todas
Conta Default para Entidades: |2121 |I:LIENTES -TITULOS & RECEBER

Bjuda Sair Tabels

Ok Cancel
O F E CFe Vv o )chla:r

NOME DO FICHEIRO (.CSV)

Se, previamente, renomear o Ficheiro com os 9 digitos do NIF e juntar o nome do Ficheiro que ja existe, o

programa controlara o NIF e evitara sobreposicdes de Ficheiros no formato «CSV»,
Por Exemplo:

Nome do Ficheiro original -
prod.csv.

Diga onde se encontra o Ficheiro a importar, no formato «CSV».

e-fatura-prod.csv. Nome do Ficheiro renomeado 501235914e-fatura-

Indique onde se encontra o Ficheiro no formato «XML>», a importar, ou carregue no botdo ao lado | == para
escolher o Ficheiro.

DATA INFERIOR/SUPERIOR
As Datas consideradas serdo as de Inicio e Fim do Ficheiro SAF-T PT a importar.

DIARIOS

° Indique o Diario de Vendas para o Tipo de Documento
Fatura;

FS Fatura simplificada;
FR Fatura - Recibo;
NC Nota de Crédito;
ND Nota de Débito.

ENTIDADE NIF = 999999990 OU ESPACOS
Indique o Cédigo de Entidade com o NIF igual a 999999990 ou espagos, para ativar o campo seguinte.

DOCUMENTO UNICO PARA TIPO FS

Ativado se campo anterior for um Cédigo de Entidade com o NIF igual a 999999990 ou espagos.
Assinalado com [, faz um Documento Unico (por dia) para Tipo FS com NIF igual a 999999990 ou espacos.

Tem de indicar qual o Cédigo da Entidade no campo anterior.
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CONTAS POR SERIES DE DOCUMENTOS
Marcado com [+, considera Contas por Séries de Documentos.

IORDENA DOCUMENTOS POR NIF
Assinalado com W, ordena os Documentos por NIF.

LIGA TESOURARIA (UTILITATIOS ROTINA)
Ligar a Tesouraria nos Utilitarios da Rotina, se Gabinete.

NOVAS ENTIDADES

Ultimo Nimero de Entidade (Fornecedor);

Numera sequencialmente a partir do NaGmero: Assinalado com [¥, numera sequencialmente a partir do
Numero aqui indicado.

Desativa os dois campos seguintes;

Incrementa Nimero ao Original: Ativado se o campo anterior ndo estiver assinalado.

Assinalado com W, incrementa NUmero ao Original;

Assume NGmero de Entidade igual ao NIF (PT): Assinalado com [+, ativa os 2 campos seuintes e assume
o Numero de Entidade igual ao NIF (Portugal);

Novas: Ativado pelo campo anterior.

Assinalado com ®, considera as Entidades Novas;

Todas: Ativado pelo campo"Assume Numero de Entidade igual ao NIF (PT)".

Marcado com ®, considera as Entidades Todas;

Conta default para Entidades: Indique a conta padrdo para as Entidades.

ak
Ao carregar em V"U , apos verificacdo dos parametros passa ao ecra seguinte:

ores (Fornecedores)|

= Codificacio das Contas - Importagio e-fatura - Consumidor (Fornecedores) o || ==
& Marca ¢ Desmarca Tipo | Fatura - W & Executar I~ Hoves I~ Mome Maidsculas
Executa NIF Fomecedor Nome Conta  EntPMR  Act NovoligTes

o | 501235314 |Petioniho Magathass & Fanahets Lda EIEE — ~ — [#] Didrio [ 3

= SRS [COMPRAS-FT

r = Cl = ’

r i e Contas ____

r S

r rrr Base Tributavel

r ELCE 62268

r H COf = e

r H COf =

r - 243233

r rrr Contrapartida

r H COf = ,—’—

r N

r 0 oo Existem 02 Entidades

r B O = |E| com mesmo NIF
Ajuda Sair Ficheiro Importa Ok Cancelar -
@F1 ﬂ F2 F& é F8 V ~0 x ~C Abandona Importagao

MARCA
Assinalado com ®, considera todas as Entidades.

DESMARCAR
Marcado com ®, para ndo considerar todas as Entidades.

TIPO
Por Tipo de Documento pode corrigir os Fornecedores que entender necessario.

A EXECUTAR

Marcado com [+, filtra para a eventual correcdo, antes da Importacdo os Fornecedores que estiverem
marcados no campo, abaixo, "Executa".

Isto pode ser (til, criando assim, métodos de trabalho.

Exemplo:

Executam, em primeiro lugar, as Entidades que ndo tenham corregOes a fazer e deixam, para o fim, as
Entidades que tenham mais corregdes a fazer.

NOVOS
Assinalado com [, considera os Novos.
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NOME MAIUSCULAS
Assinalado com [, considera a Designacdo da Entidade em Maitsculas.

EXECUTA
Assinalado com [+, fica o Fornecedor preparado para a Importacdo.

NIF DO FORNECEDOR
Numero Identificacdo Fiscal, do Fornecedor, do Ficheiro formato «CSV>.

ENTIDADE NA PMR
Se ndo existir o Numero de Identificacdo Fiscal vai criar uma Entidade Nova no Ficheiro de Entidades da PMR.
Para isso tem que ter marcado os campos "Act." e "Novo".

ATUALIZA
Assinalado com [+, atualiza a Entidade (Fornecedor) em causa.

NOVAS
Assinalado com [, considera uma Entidade (Fornecedor) Nova.

LIGAGAO A TESOURARIA

Assinalado com [+, considera Fornecedor (Entidade) com Ligacdo a Tesouraria.

O bloco seguinte reline os campos de informacgdo da Entidade (Fornecedor) tais como:
Nome;

Morada;

Localidade;

Caddigo Postal;

Telefone;

Fax;

E-Mail;

Contacto.

Pode, se assim o entender, corrigir qualquer campo do bloco entes de fazer a Importagdo (Atualizagao).

DIARIO

Assuma o Diario padrao (diario identificado na janela inicial) ou indique qual o diario a receber a Importagdo
por Tipo de Documento.

CONTAS DE BASE TRIBUTAVEL

Base Tributavel: Indique as Contas de Base Tributavel;

IVA: Aparecem de acordo com a Tabela do Controlo do IVA;
Contrapartida: Indique as contas «11» /«121», a lancar no mesmo Documento, para o recebimento.

Abandona Importacse  Ahandona a execucdo da Importacso.
Criagao do Ficheiro de Movimentos — Importacao e-fatura — Consumidor (Clientes).

Informa o Periodo e o Diario dos Movimentos importados podendo efetuar correcdes.

# Criagdo do Ficheire de Movimentos - Importagdo e-fatura - Comerciante (Clientes) o || B[ =

Wisualiza ¥ Importa Doc.Anuladas

Perioda: |01 [« Didrio: | 004 - VENDAS hd [ SoEmsdos [ S6DocAmads| [ GajdsDocum Jred v

Mim.nterna Linha  Data Descricdo/MDocumenta Conta Entidade/C Custa Débita Crédito Diferenga

[ 1 1 [znamszz [FTizom Az [T]7 2 [ [ 175275 [3z7.75 [«
[ 1 2[zmamszz [FTizomaz E [ [ [ 142500

[ 2[ 1[zmamsz[FTizom Az [T]7 [z [ [ 52425 [10s25

[ 2[ z2[zmwmsz[FTizom Az E [ [ [ 47500 [

[ [ [ ] [ [ [ [

[ [ [ T [ [ [ [

[ [ [ ] [ [ [ [

[ [ [ T [ [ [ [

[ [ [ ] [ [ [ [

[ I [ ] [ \ \ [

[ I [ ] [ \ \ [

[ T [ T [ \ \ [ »]

Descrigfio praveriente do SAF-T [T 1200112
Mome daE ridade | NI [OT2a551

Aiuda Sair Ficheira Importa

) Ok Carcelst Fromem— =
sho An HR AW S %R

VISUALIZA
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Sé Errados: Assinalado com [+, mostra s6 Documentos errados;

S6 Documentos Anulados: Marcado com |F., filtra s6 Documentos anulados.

IMPORTA DOCUMENTOS ANULADOS
Assinalado com |7., considera, também, os Documentos anulados, na importacao.

SALDA DOCUMENTO (ARREDONDA IVA)
Assinalado com [, salda Documentos (Arredonda IVA), arredondando o valor mais alto da Conta do IVA.
O arredondamento so6 é efetuado nos Diarios da PMR, mantendo-se aqui o valor importado.

DESCRICAO PROVENIENTE DO E-FATURA
Consulta da identificagdo Unica do Documento.

NOME DA ENTIDADE
Consulta do Nome do Fornecedor.

NIF
Consulta do Numero de Identificagdo Fiscal do Fornecedor (Entidade).

Carregando em Abandona ImpoitacSe
'.I'I'ﬂll‘te

abandona a execucdo da Importacdo.

S6 carregando em ¥ apés verificacdo dos dados e possivel correcdo, pode atualizar os Movimentos no
Ficheiro de Movimentos da PMR.

o O exemplo supracitado é referente a Fornecedores, mas o de Clientes segue a mesma
estrutura.
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POR TAXAS

1.13.3- CONSUMIDOR (FORNECEDOR) POR TAXAS

= Tabela de Movimentos [= = =]
LCodigo Designagan
«
1 MERCADORIAS
2 SERWICOS
bid
JAltera A Sair Arula
F2 2 Fa IF7

Preenchimento dos campos "Cédigo" e "Designagdo" desta Tabela.
Exemplo:

Codigo: 1 - Designacao: Mercadorias;

Codigo: 2 - Designacao: Servigos.

da AT nesta Importacao

= Importagiio E-Fatura - Consumidor (por Taxas) E@
Mimero Fiscal | 501235314 Senha de Acessp | EEXNEXERER Data inicic | 0000/00/00 Data fim | 0000/ 00/00
Linhas ‘ Fatura D ata Emissdo Mif. Emitente Mome Emitente Total ‘ Total Base Trib | Total VA ‘ Base 1
< >
M Registos Importados M. Registos AT
. Moviments: . Sair Tabela Irnporta
: . 3
Ficheio & [lFo #rs  drs “rre

e S6 permite 300 movimentos de cada vez.

Para quem ultrapassar este limite, terd que fazer a importacao faseadamente, por exemplo:

didria;

quinzenal;

periddica.

Se tiver 310 movimentos pode, por exemplo, fazer a importagdao em duas fases: as primeiras 155 e as 155
seguintes.

Depois pode ligar todos os movimentos a Contabilidade da PMR, limitando este processo por Datas.

e Também ndo pode executar a importacdo entre anos, terd sempre que fazer ano a ano.

Por exemplo:
Limite entre 2020 e 2021 ndo é possivel.

Registar MSCOMCTL.OCX
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Se a janela do ListView (objeto que edita os Movimentos importados do portal da AT), ndo aparecer no ecra,
devem fazer o seguinte:

Windows 32Bit

Copie o ficheiro MSCOMCTL.OCX para a pasta C:\windows\system32
Dentro da pasta C:\windows\system32 para registar:
C:\windows\system32\REGSVR32 MSCOMCTL.OCX

Windows 64Bit

Copie o ficheiro MSCOMCTL.OCX para a pasta C:\windows\syswow64
Dentro da pasta C:\windows\system32 para registar:
C:\windows\syswow64\REGSVR32 MSCOMCTL.OCX

° ORDEM DE TRABALHO

Configuragao da Empresa, separador Senha para Webservices, verificar as

1 credenciais:

NIF;

Senha de Acesso ao Portal da AT;
2 Tabals

(L F& Preenchimento da Tabela de Movimentos;

ety Ativo até importar os Movimentos do Portal da AT.
3 4 Fo Importa os Movimentos dos Fornecedores do Portal da AT, para aqui, mediante
parametrizagao;

So6 é ativado depois da importacdo dos Movimentos dos Fornecedores do Portal da

AT.
o Guarda os Movimentos correntes e adiciona os seguintes se existirem, desativando
4 wG Wrgaets
50 |/ FB
o botao .

N3o ha duplicacédo;

Guarda, em ficheiro no formato CSV, os Movimentos importados do Portal da AT,
para serem usados no moédulo opcional anterior. S6 é ativado depois da importagao
e dos Movimentos dos Fornecedores do Portal da AT.

4.1 Al Guarda os Movimentos correntes e adiciona os seguintes se existirem, desativando
IHWH
o} Fe

Ligagdo a Contabilidade PMR.

Wit Depois da importagdo, com o campo "Cria Ficheiro" marcado com [+, é
5 ,H.-Jpg apresentado o ecra Importagao e-Fatura — Consumidor — Fornecedores, caso
] contrario é visualizado, diretamente, o ecra da Ligacdo a Contabilidade da PMR.
Verificar os Movimentos, antes da Ligacao a Contabilidade PMR;

6 Documentos (Movimentos) — Verificagdao dos Documentos em causa.

NUMERO FISCAL
Visualiza o NIF definido na Configuracdo da Empresa.

SENHA DE ACESSO
Assume a Senha automatica, conforme definida na Configuracao da Empresa, separador Senhas Webservices,
sub-separador e-Fatura.

DATA INicCIO
Indique a Data onde se iniciam os Movimentos a incluir na importagao.

DATA FIM
Indique a Data fim dos Movimentos a incluir na importagao.

CRIA FICHEIRO
Ativa o campo seguinte.
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Marcado com [+, cria um ficheiro, no formato CSV com os dados importados do portal da AT, para que
facam a Ligacdo dos Movimentos a Contabilidade, através do programa que funciona para o modulo anterior
(Consumidor (Cli/For) (*.csv)), sem a descriminagdo de Taxas.

PASTA

Ativado se campo anterior estiver assinalado com [+.
Indique a Pasta onde pretende guardar o Ficheiro criado.
Formato:

NIF-Data Inicio-Data Fim.csv.

Exemplo no Més completo de janeiro de 2019:
501235914-20190101-20190131.csv

FICHEIRO

Visualiza o caminho do ficheiro criado e com a Pasta definida no campo anterior.
Exemplo:

D:\CAT1\PMR\501235914-20190101-20190131.csv

NUMERO DE REGISTOS IMPORTADOS
Mostra o total de Registos importados do Portal da AT, conforme as parametrizacdes acima dadas.

NUMERO DE REGISTOS DA AT
Visualiza o total de Registos no Portal da AT, conforme as parametrizagdes acima dadas.

Serdo criados tantos Ficheiros quantas as Datas com que forem executadas as Importacdes do
Portal da AT.

Depois de um ligeiro compasso de espera, na lista acima comecgarao a ser editados os Movimentos vindos do
portal da AT, mediante os limites indicados no mesmo portal.

Inicialmente visualiza os Movimentos sem a virgula decimal, tal e qual como estdo no ficheiro de origem
(portal da AT), mas, depois todos eles sdo convertidos e editados, automaticamente, com a virgula decimal.

1 - Os Documentos anulados ndo sdo ligados a Contabilidade PMR;

2 - Para os Independentes com Contabilidade Organizada liga-se a Contabilidade PMR o que é
afeto, totalmente e parcialmente, a atividade.

No caso do parcial estamos a ligar a Contabilidade PMR 100% do movimento.

Contudo, vamos melhorar o programa de modo que este faca 25% do movimento para uma conta
de Custos e os restantes 75% para uma conta de capital.

Os gabinetes devem avisar os seus clientes nesta condicdo, que estes terdo de validar os
documentos no portal da AT.

= Importagdo e-fatura - Consumidor - NIF 501235914 EI@

[1Por Taxas  Nome do Ficheiro (.csv) [\CAT1\PMR\501235914-20190101-20190131.CSV |

Ertidads para FS/FR con NIF (Corfia. Recoha) | 0

FORMECEDORES

Datas: | 2019/01/03 |2 | 2019/01/31 Ertidads NIF = 993999990 ou Espacos [ 9
Tipos Documenta Diarios Default Entid.C.Rec Contas
FR 90 COMPRAS “ [JOrdena Documentos por NIF
FT 30| COMPRAS [Jimporta Doc Anulados / Zeros

[ Liga Tesouraria (Ltil Rotina)

W

Movas Ertidades

. . Mumera Sequencialmente a partir do M.

Uttimo M. Ertidade 1000015
Incrementa Numero ao Original

[] Home Maidscuias [~ Assume N Entidade = NIF (FT) ~ (® Novas () Todas

Conta Defautt para Entidades: |22111 Fomecedores Nacionais

Ajuda Ssair Tabela Ok Cancelar

WF &l F3 drs vo Xc
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Quando carrega em |-, do campo "Rec. Contas" é aberta a janela seguinte para indicacdo das Contas Default
para cada Tipo de Documento:

E Contas Especificas Entidade (Fornecedores) @
Tipo: FR MIF: 980617375
Base Tributavel IVA
Reduzida |621211 243231
Intermédia 621212 2432322
Nomal
lsenta
Contrapartida |121]
Ajuda , S F@cheiro Irnporta Ok Cancelar
ofnn e P s Vo Xt

Depois de definir as Contas Especificas e preencher os restantes campos com as relativas opcbes de Ligacao,
ak
se clicar em V/':' passara ao ecra seguinte:

Codificacao das Contas — Importacao e-Fatura — FORNECEDORES

E= Codificagdo da Contas - Importagio e-fatura - FORNECEDORES =
= portaca
Tipo  FR v A Executar Novos Nome Maicisculas
@®Marca O Desmarca A N L
Execta NIF Fomecedor Nome Cota  EntPMR  Act Novo Lig.Tes
«

213345630 22111 8033 [m| Diario
[ 500077568 Ctt - Carreios de Portugal S A 22111 4999 oo COMPRAS

3454109 |Ageas Portugal - Companhia de Seguros 22111 1000003 oo N

Desciitivo

6333027 \Victoria - Seguros § A 22111 565 10O
580617375 Banco Bibbao Vizcaya Argertaria S a Sucursal Em Portu 22111 1000008 g
O oog Desciitivo Contrapartida
O oo Pagamento
m] oo
O oo
o oo Contas Base Tibutével / VA
E E E O Defaut
O oo (® Especifica Entidade
] oo
O oo F9 Contas

S
Ficheiro

Auda Sair Ok, Cancel . =
Qr ) 4 Fe w Vo )E':fg Sequinte | Abandona Importacao

Marcado o campo "Especifica Entidade", passa a janela seguinte para indicagcdo das Contas Especificas, so para
a Entidade que esta colocado.

Neste caso as Contas utilizadas nos Documentos deste NIF serdo as definidas e ndo as definidas aqui e nao as
Contas Default.

Se existirem Entidades Novas (que ainda ndo constam no Ficheiro de Entidades da PMR) aparecem,
bnganata

i
devidamente, assinaladas como "Novas", devera marcar o campo "Act." e escolher a opgdo Fe para que
estas sejam criadas no Ficheiro de Entidades da PMR.

Depois escolhendo a opgao Seguinia , aparece o ecra onde sao visualizados todos os Documentos que irdo
ser criados no Ficheiro de Movimentos da Contabilidade.

B Contas Especificas Entidade (Fernecedores) @
Tipo: FR NIF: 980617375
Base Tributavel VA
Reduzida |621211 243231
Intermédia 621212 2432322
Nomal
lsenta
Contrapartida [121]
Ajuda N Sair F!Cheiro Irnporta Ok Carcelar
ofrn s P s Vo Xt

Depois de definir as Contas Especificas e preencher os restantes campos com as opgoes relacionadas de
‘hw-la

Ligagdo, se clicar no'.— Fe , passara ao ecra seguinte:
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Caso existam Documentos que ndo pretenda que sejam criados (ligados a Contabilidade), pode anular,
Anida
1
utilizando o bu , posicionado na Linha do Documento que ndo quer que seja ligado a Contabilidade.

Podem também aparecer Documentos que por questdes de arredondamento ndo fiqguem saldados, nesses
casos pode corrigir o valor na linha correspondente.

Assinalando com [+, a opgdo SO errados, serdao mostrados apenas os Documentos com diferencas de valor ou
erros de classificagao.

Wrguita
No final das corregbes escolha a opgao FB , para que os Movimentos sejam criados na Contabilidade.

O Documento n.° 11, estd com a fonte vermelha, isto porque, este Movimento é uma mengdo que nao foi
identificada na Tabela das Contas de Movimentos.

Assim, todos os Movimentos que nao estejam definidos nesta Tabela, ficardo com a fonte vermelha, para
melhor alertar a identificagdo do problema.

Marque os Documentos que ndo quer ligar a Contabilidade, assinalando o campo "Ndo Liga".

Passa, assim, a ter "Pendentes" alguns Documentos que poderdo ser Ligados a Contabilidade mais tarde.
Nestes casos, aconselhamos que no 1° ecra onde sdo definidas as opgdes para a Ligagdo, seja assinalada a
nova opcao "Assume Data Mov. Ultimo Dia do Més", para evitar que os Documentos, cronologicamente,
figuem desordenados.

No caso de ter deixado Documentos "Pendentes" para uma préxima Ligacdo, devera quando entra no Médulo
"Importa e-fatura Consumidor por Taxas" digitar as Datas correspondentes ao Ficheiro do qual deixaram

TPk prriniar
.

Documentos por Ligar a Contabilidade e de seguida utilizar & P
Mostra o ecra seguinte.

Passara, entdo, pelos ecras/opcoes habituais desta operagdo e quando chegar ao ecréd da "Criagcdao do
Ficheiro de Movimentos", aparecerdo assinalados no campo "N&o Liga" os Documentos que ja foram
anteriormente ligados com indicagao nos campos seguintes:

"Ligagao";

"Diario";

"N. Documento" a que deram origem, sendo assim possivel nesta situagdo ligar os restantes Documentos.

= Criagio do Ficheiro de Movimentos - Importagio e-fatura - FORNECEDORES =R |
Periodo: (08 | Didio:  00030-COMPRAS v Tetais 363954 3640 34 (156 Erados ] Ligados [ Por Ligar
Mom.intemo Lnha Data Descrigia/NDocumento Conta  Entkdode/CCusto  Débio Crédto Dferenca ﬁ;‘; M",{?’D‘:‘wo
«
1 1]2019/08/tlpo0oas2i 21n 1000007 000 &
1| 2/2013/08/01 00008521 21m 1000007 40.00
1| 3]2013/08/01 00008521 m 40.00
1| 4[2019/08/01 00008521 621113 1000007 252
1 /01 00008521 2432313 7.48
2 FT 2019A1/11408 21 5107 7833 O
2 2 2019/08/01 FT 2019A1/11408 21 5107 783
2 3 2019/08/01 FT 2019A1/11408 m 7833
2 08701 FT 2019A1/11408 621113 5107 6368
2 52019/08/01 FT 2019A1/11408 2432313 14.65
3 1/2013/08/05 FT 001/061171388 21m 5266 459.50 O
3 2/2013/08/05 FT 001/061171368 21m 5266 459.90 -
Descrigio proveniente do efatura  FT 63687101032019/00008521 ID AT 68803557814
Nome da Entidade  Proped Produtes Petroieo Lda NIF 500223840
Rgoda S Pl Aol Alunkzs 2 Cancelar
QF Al Fa W F7 Brs Vo X Abandona Importacio
,

Assinalado com [#], mostra sé Documentos errados com diferencas de valor ou erros de classificagdo.

LIGADOS
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Assinalado com |F., mostra sé Documentos ligados.

POR LIGAR
Assinalado com [#, mostra s6 Documentos por ligar.

DESCRICAO PROVENIENTE DO E-FATURA
Consulta da identificacdo Unica do Documento.

NOME DA ENTIDADE
Consulta do Nome do Fornecedor.

NIF
Consulta do Numero de Identificagdo Fiscal do Fornecedor (Entidade).

Carregando em ‘‘bandona lmpaitagse

Impurta

. Y FR
SO carregando em

Ficheiro de Movimentos da PMR.

abandona a execugao da Importagao.

Ver imagem seguinte:

E= importagio e-fatura - Opgdes de Ligagio o[- ]

COpgdes de Ligacho (Cracho de Movimentos)

(Recomendado se fizer Impodagdes Parcisis)

Opgo
(O Todos (O Com Ligaglofeta () LigagSo porfazer
Ajuda 15' Ok Cancelar
WF 3 F3 v o x-c

ASSUME DATA DE MOVIMENTOS ULTIMO DIA DO MES
Recomendado se fizer Importacdes parciais.

Assinalando com [+, assume a Data de Movimentos do Ultimo Dia do Més.

OPCAO

Assinalado com ®, assume ligacdo & Contabilidade:
Todos;

Com Ligacao feita;

Ligacao por fazer.

MANTEM NUMERAGAO LIGAGAO ANTERIOR

, apos verificacdao dos dados e possivel corregao, pode atualizar os Movimentos no

Marcado com [+, se optar por Documentos ja ligados, escolha, se quer manter ou ndo a Numeracdo dos

Documentos da Contabilidade.
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1.13.4- SAF-T GERAL (DADOS CONTABILIDADE)

= Importagdo do Ficheiro SAF-T PT da versdo 1.04 (= [= =]
Marne da Ficheiro [xml] | SWOMEGAWpmivwersB2hcobhsaft03 30201 BVSAFT-123456789 ML
Dataz: | 2018/01/01a | 2018/10/26 Didnio para Saldos Iniciais | 001 | SALDOS INICIAIS
Diarnios Originais Diarioz PMRA

~

w
Entidades Dacumentos

(®) Numera Sequenciamente () Assume Numero Entidade = NIF [PT) [T Mumerag3o Automatica

Hijuda Sair Ficheiro

Ok Bl
WF & F3 4l re v o )ECEEF

NOME DO FICHEIRO (.XML)

Indique onde se encontra o Ficheiro no formato «XML>», a importar ou carregue no botdo ao lado ==
escolher o Ficheiro.

DATAS A
Sao visualizadas as Datas Inicio e Fim do Ficheiro escolhido.

DIARIO PARA SALDOS INICIAIS
Na lista pendente, indique o Diario para Saldos Iniciais.

DIARIOS ORIGINAIS
Visualiza os Diarios originais do Ficheiro SAF-T escolhido.

DIARIOS DA PMR

Na Lista pendente, indique o Cddigo do Diario PMR, por cada linha de Didrio original correspondente.
ENTIDADES

Numera Sequencialmente: Assinalado com ®, numera as Entidades sequencialmente;

Assume NUumero = NIF (PT): Assinalado com ®, assume o Nimero da Entidade igual ao NIF (PT).
DOCUMENTOS

Numeragdo Automatica: Assinalado com [+, inicia a Importagdo dos Documentos com Numeragdo
Automatica.

ik
Para prosseguir para o ecra Criagao do Plano de Contas, utilize \/"I:I .
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= Criag&o do Plano de Contas - Importagio do Ficheire SAF-T PT [=@]=]
Conta Saldos Iniciais
Conta Designagio Tipo Tae Grau  Anterior D ébita édito

1 A I |
0.00 0.00
000 000
00g 0og
000 000
00g 0og
00g 0og
000 000
00g 0og
0.00 0.00
000 000
00g 0og
000 000
00g 0og
00g 0og »

Estrutura: :ﬁd:] ﬁaga _‘/‘T/DDFT; Ok o I:)ach\;r

Para as Contas de Entidades, altere o campo "Tipo" para «E» e para as Contas de Centro de Custo, altere o
campo "Tipo" para «C».
inparts

Para prosseguir para o ecra Criacao de Entidades utilize /F8

= Alteracgo das Entidades - Importacio e-fatura - Comerciante {Clientes) EIEIE]
Entidades aActualzar Visualiea E nlidades
¢ MacaTodas ' Desmarca Todas ¢ MarcaNovas I Novas I ComMovimento [~ SéEwadas I~ Nome Maitisculas
Entidade MimeroFiscal  Pais Corta  EnlPMR Act Nova Mov.
Mome [CLIENTE ESTRANGEIRD, LDA
[oona0000T I =N ERE rer® —
[Gan00000T 501236514 T [Erii rrw

rrr Moada [RUASEB OO
CCO Locaidade [LISB0A

rcr-

rcr-
Telefore

rrr-

CCO P

(o [ [ £l
rrr

rrr Cortact

rrr
]

Aiuda Sair Ficheiro importo Ok Cancelar S
@F1 il F3 Hre P8 Vo X Abandona Importago

CédPostal [0000000  [Codign Postal nao Eviste I

Mostra as Entidades a Importar.

Marque o campo "Act.", para selecionar as que pretender Importar, se quiser considerar todas pode utilizar a
opgao "Marca Todas".

Nas Entidades que ndo tiverem o NIF preenchido, pode completar o preenchimento, ou entdo fazé-lo mais
tarde ja no Ficheiro de Entidades.

npon
Para prosseguir para o ecra Criagcao de Movimentos utilize /F8

= Criagdo de Movimentos - Importag3o do Ficheiro SAF-T PT [==]=]
Periodo: 00 v Didio: | 001 - SALDOS INICIAIS v
Mum Daeum. Linkha Data Deserigia Conta Entidade Déhita Crédito

<«

»
Totais do Periodo 00 Diario 00001

Nome da Ertidade HNIF

Auda Sair Importa o Gy ~
OF &liFa m Fs v o ¥ Abandana Importagaal

Poderdo visualizar os Movimentos a Importar.
Podem selecionar essa visualizagao por:

Periodo;

Diario.

Aqui ndo podem ser feitas corregdes.
iWpre

Para prosseguir utilize /F8

No final da Importacdo, serdo executados, automaticamente, os Utilitarios:

Validagdao do Plano: Devem imprimir a Listagem de erros, onde estardo indicadas todas as Contas a corrigir.
Validagcdao de Movimentos: Devem imprimir a Listagem de erros, onde estarao indicadas todos os
Movimentos a corrigir.
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Exemplo:
Movimentos em Contas Agrupadoras.

Depois de executadas as corregdes, deverdao executar o Utilitario "Reconstituicdo do Fich. Valores" com os
limites de Periodo «00» a «15».
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ANALISES

Estes Mapas podem obter-se em qualquer altura do més traduzindo sempre a situacdo atualizada com todos
os langamentos feitos, mesmo noutros terminais.
Os Mapas sao os seguintes:

Extratos Gerais;

Extratos por NIF;

Razdo Analitico;

Balancetes;

Imputacgdo Centros de Custo;

Extratos por Centro de Custos;

Mapa de Exploragao;

Controlo Orcamental (se Rotina instalada);
Disponibilidades;

Analise Comparativa;

Imputacgdo Centros de Custo/Entidade;
Versoes Anteriores (POC).

i CNT FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE CONTABILIDADE - a

Ficheiros  Documentos | Analises | Fiscais  Fecho &no  Utilitarios  Configuragdo  Janela  &juda

Ajuda Data o Extratos Gerais
T COTIPD
WF _—~F2 ﬂ Extratos por MIF

Razdo Analitico

|Exemicio 2015701401 a 20154112431 ‘ Pegime Geral
Oltima Seguranga em 0000700700

Balancetes
Imputagio C.Custo
Extratos C.Custo

Mapa Exploracio
r_}TESDurﬂ[iﬂ Contralo Orgamental

Disponibilidades

Analise Comparativa

?VENdﬂS Imputagio C.Custo/Entidade
?Stucks Wersdes Anteriores (POC) 3
?Obras
?Encumendas
?Cumpras
2015-10-13 10:3603  PMR-Contabilidade  Wersio 6,020 MN.Inst.29000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUK OWR
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Ficheiros  Documentos | Analises | Fiscais  Fecho &no  Utilitarios  Configuragdo  Janela  &juda

Auda  Data 5  EdratosGerais “orp | |FXercicio 2015701701 a 2015/12/31 | Regime Geral

©WF [ F2
- Eieizs ey TP Oltima Seguranga em 0000700700
Razdo Analitica

Balancetes
Imputagio C.Custo
Extratos C.Custo
Mapa Exploragio

Contralo Orgamental

Disponibilidades
Analise Comparativa
| _?VENdﬁS Imputagio C.Custo/Entidade
| _?Stl:ll:ks Wersdes Anteriores (POC) 3
| _?Obras
| _?Encumendas
| _?Cumpras
2015-10-13 10:3603  PMR-Contabilidade  Versdo 6,020 M.nst29000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUK OWR

EXTRATOS GERAIS
e Emissdao no ecra ou na impressora com a posicdo correspondente de cada Conta, com limites por:
Datas;
Periodos;
Contas;
Entidades ou Centros de Custo (s6 para Contas Agrupadoras Tipo E ou Tipo C respetivamente).
e Impressao de Contas com:
S6 Movimento;
Movimento ou Saldo;
S6 Saldo;
Movimentos Detalhados;
S Resumo.
e 1 Ou 2 Extratos por Pagina.
e Impressdo ou ndo do Centro de Custo.
e Totais por Més.
e Saldos na Linha.
e Morada de Terceiros.

EXTRATOS POR NIF
e Define os Limites Inferior/Superior, por NIF, a usar na Emissdo dos Extratos.

RAZAO ANALITICO
e Listagem geral ou parcial do Plano em que para cada Conta de Movimento consta:
Linha de Totais Anteriores com Acumulados a Débito/Crédito e Saldos correspondentes aos Periodos pedidos.
e Linhas dos Movimentos do Més:
Diario;
NUumero do Documento;
Historico;
Data;
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Valor.
e Linha de Totais Atuais com Acumulados a Débito/Crédito e Saldo Devedor ou Credor.
e Opgdo de Impressao dos Centro de Custo.

BALANCETES
e Obtém-se varios niveis de Balancetes conforme escolha em menu préprio, como:
Contas do Razao;
Sintético Grau X;
Geral (Analitico);
Terceiros Conta/Entidade ou Entidade/Conta;
Centros de Custo.

IMPUTACAO CENTRO DE CUSTOS

e Espécie de Balancete Analitico dando para cada Centro de Custo todas as Contas com Valores movimentados
no Més e Acumulado.

EXTRATOS CENTRO DE CUSTO

e SO considera os Movimentos feitos para Contas com Centro de Custo ordenados por Centro de Custo/Conta.
Trata-se de um desenvolvimento do Mapa anterior.

MAPA EXPLORACAO

e Informa a Analise Més a Més e Acumulada do resultado como encontro entre as Contas de Razado das Classes
6e7?.

e O utilizador pode definir (desenhar) o Mapa através de uma Tabela.

CONTROLO ORCAMENTAL
e Controlo Orcamental, com nivel C. C. (Centro de Custo) Geral ou Agrupado.
Valores reais com todas as Contas ou s6 as Orgamentadas.
¢ Indicacdo do Periodo e limites por Centro de Custo e Contas.
¢ Indicagdo de Contas Agrupadoras, Mudanga de Folha por Centro de Custo com indicagdo dos Valores em
milhares e Espacejamento entre 1 ou 2 linhas.

DISPONIBILIDADES
e Dados dos Saldos disponiveis nas Contas Financeiras definidas pelo Utilizador.

ANALISE COMPARATIVA
e Emissao do(s) Mapa(s) conforme definicdo da Tabela relativa.
e Possibilidade de impressao das Contas e sua Designagdao ou apenas da Designagao, de excluir Linhas cujo
Valor das Contas seja zero e ainda da indicagdo dos Periodos para 3 anos diferentes a considerar para o Mapa.

IMPUTACAO CENTRO DE CUSTOS/ENTIDADE
e Mapa com limites por:
Centro de Custo;
Entidade;
Conta.
e Ordenagdo por:
Centro de Custo;
Entidade.
e Listagem em Detalhe ou s6 Totais.
e Opgdo de Visualizagao, Impressdo ou Exportagao no formato «XLS».

VERSOES ANTERIORES (POC)

e Permite fazer o Tratamento dos antigos Mapas de Demonstragdo de Resultados e Balango, que continuamos
a manter nesta Versao por existirem Clientes que utilizam estes Mapas para outras situagdes.
e Tratamento dos Mapas de Fim de Ano.
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1.1- ANALISES VALORES - EXTRATOS

Existem dois tipos de emissao de Extratos: Extratos Gerais e Extratos por NIF
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= Emisséo de Extractos o [=|[=
Moeda: | EUR - ELURO v
Contaz a lmprimir
LIMITES -
(® 54 o Movimento
Data 2018/09/28 Data 2018/09/28 () Movimenta ou Saldo
Periodo [00/15] 9 Feriodo (00/15] 9 ()56 5aldo
Corta |1 Conta 8933333333 Tipo
Entid/C.C. Entid/C.C. 99593593933 (® MovDetalhe () Besumo
Exportacao )
[ Imprime C.Custo
[] Exportar pAstord [HTH] [] Exportar p/E el Labecalhos/Totaiz Lo
[ Imp.al Tributavel
Path Ficheiro . shtmlhempFRE 200 84k HTM
ath Ficheiro il ermp HE [ Totais por Més
Edita Documento Totais por Diia
Opgo ity Saldos na Linha Morada Terceinos
@ Visual O " 8 L L
®) Yisualizar ) lnprirmir 1 Ext.Pagina 2 ExtPagina N e I
Ajuda Sair Ficheira C . Custo Ok, Cancelar
WF &} F3  Fe iFs v o xX-c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar na Emissao dos Extratos:
Data;

Periodo (00/15);

Conta;

Entidade/Centro de Custo.

Se nos Limites Inferior e Superior indicar a mesma Conta/Entidade, pode obter o Extrato de
o varios anos.

CONTAS A IMPRIMIR

Assinale com '®, uma das opgbes possiveis, indicando se pretende imprimir Extratos:
S6 com Movimentos;

Com Movimento ou Saldo;

S6 Saldo.

TIPO

Marque com ®, uma das opgdes, indicando se pretende imprimir:
Movimentos em Detalhe (com indicagdo de todos os Movimentos);
Resumo (Total por cada Conta).

IMPRIME CENTRO DE CUSTO

Assinalado com [, analisa o Extrato desdobrado por Centro de Custo ou na Conta POC sem esse
desdobramento.

IMPRIME VALOR TRIBUTAVEL
Assinalado [+, imprime o Valor Tributdvel na emissdo do extrato.

TOTAIS POR MES
Marcado com [+, analisa o Extrato com Totais Mensais para cada Conta e ativa o campo seguinte.

TOTAIS POR DIA
Ativado se campo anterior estiver assinalado.

Marcado com |7, analisa o Extrato com Totais por Dia.

EXPORTAGCAO
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Exportar para o Word (HTM): Assinalado com ®, permite Exportar a Emiss3o de Extratos para um Ficheiro
no formato «<HTM», que, posteriormente, pode ser tratado num Processador de Texto.
Pode alterar a Via e o Nome do Ficheiro padrao;

Exportar para o EXCEL: Marcado com ®, desativa o campo anterior e os campos "0Op¢ao" e "Imprimir".
Ativa os 2 campos seguintes e Exporta a Listagem de Valores do Plano para um Ficheiro de Texto, que
posteriormente pode ser tratado no Excel;

Path do Ficheiro: Ativado se o campo anterior for marcado com [+,

Se assim for, indique o nhome do Ficheiro para o qual quer Exportar a Listagem.

Pode fazer a busca para encontrar o Ficheiro.
Edita Documento: Ativado se o campo "Excel (XLS)" estiver assinalado com [+,

Marque com [+, se quer abrir de imediato o Documento criado.
A frente deste campo, diga o caminho do Programa onde quer abrir o Ficheiro criado.

Pode fazer a busca com |

Exemplo:

«C:\Programas\Microsoft Office\ Officel1\Excel.exe», para o Excel de versao mais antiga e
«C:\Programas\Microsoft Office\ Office14\Excel.exe», para o Excel de versao mais recente.

OPCAO
Marcado com #®, indique se Visualiza o Extrato ou se Imprime no papel.

Se optou por Exportar o Extrato para o Word (HTM) ndo pode selecionar este campo.
Internamente neste campo fica selecionada a opgdo Imprimir.

IMPRIMIR
Sé é preenchido se optou por imprimir o Extrato.

Assinale com ®, uma das opgdes possiveis, indicando se pretende imprimir 4 ou 2 Extratos por folha.

SALDOS NA LINHA
Marcado com ®, permite obter Extratos com Saldo Linha a Linha.

MORADA TERCEIROS
Assinalado com [¥, nas Contas de Terceiros imprime no Cabegalho a Morada correspondente.

IMPRIME OBSERVAGCOES DO DOCUMENTO
Marcado com [#, permite imprimir as observacdes do Documento.

Ok
"/D Visualiza a janela seguinte:

= =

Cont P 0)

. . Conta
Entidade: NIF b e
Data [PecD Document Desciitivo Débit Ciédito oo

K
1 2Paup
Segunte
PgDn S0
Ficheiro
d e
L gai
i
Mapa
SR
le'ﬂeS
Qlrs
Vaore
H+2F9
- F2

Pode ver outra Conta.

Colocado o cursor, numa linha de um Documento, por exemplo:

07/12/31 (Data);

40 (Diario);

1 (Documento), ao fazer duplo clique aparece o ecra dos Alteracdo de Documentos, neste caso, Data
2007/12/31, Diario 40, Documento 1.

© N
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Saquinte . .
L Avanca 16 linhas da janela.
mwennn

[l rqtip Recua 16 linhas da janela.

Ao clicar numa linha para ir ao Documento posiciona-se na linha do Documento e ndo no Numero de
Documento.
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1.1.2- DE EXTRATOS POR NIF
= Emisséo de Extratos por MIF EI@
LIMITES Moeda: |EUR -
Data | 2015/01/01 Data | 2015/12/31
Periodo [00415) 1 Periodo [00/15] 12 Contas a lmprimir Opgdo
Conta |2121 Conta 8933333339 015 ¢lc/ Movimenta C Visualiza
Entidade |13SD Entidade 1330 © Movimento ou Salda & |mplime
MIF MIF |z2z222zz2222272222 & %5 5alda - Emmte
Expartacan Irnprirme:
r r v Tataiz por Més
Fath Ficheiro |E:\CDF’IME><T-NIF.><LS I:l ™ Observag@ies Documento
-
|C:\F‘roglamas\Microsoft OfficetOFFICET15EXCEL EXE I:'
Ajuda Sair Ficheira Ok Cancelar
OF1 L F3 re v o xX-c
LIMITES
Define os Limites a usar:
Data;
Periodo (00/15);
Conta;
Entidade;
NIF.
o Se nos Limites Inferior/Superior indicar a mesma Conta/Entidade, pode obter o Extrato de
varios anos.

CONTAS A IMPRIMIR

Assinale com ®, uma das opgbes possiveis, indicando se pretende imprimir Extratos s com as Contas que
tenham tido Movimentos no intervalo escolhido, com Movimento ou Saldo ou também, as contas que tenham
Saldo diferente de zero.

OPGAO
Marcado com #®, indica se Visualiza o Extrato ou se Imprime para o papel.
Se optou por Exporta, ativa os campos do bloco [Exportacdo] para poder exportar para Excel.

IMPRIME
Totais por Més: Assinalado com F, imprime o Extrato com Totais Mensais para cada Conta.

Observacdes do Documento: Marcado com [+, imprime o Extrato com Observacdes do Documento para
cada Conta.

EXPORTAGAO

Exportar para o EXCEL: Marcado com [+, Exporta a Listagem de Valores do Plano para um Ficheiro de Texto,
que, posteriormente, pode ser tratado no Excel;

Totais: Exporta os Totais;

Path do Ficheiro: So6 é preenchido se assinalado o campo "Exportar p/Excel".

Se assim for indigue o nome do Ficheiro para o qual pretende Exportar a Listagem.

Edita Documento: Marcado com [+ edita o Documento de imediato no Excel.

Se assim for indique o caminho (Path) onde se encontra instalado o Excel.

Exemplo:

«C:\Programas\Microsoft Office\Officel1\Excel.exe» e

«C:\Programas\Microsoft Office\Office14\Excel.exe», para o Excel de versao mais recente.

Para os dois campos anteriores, pode fazer a busca através do | ***
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IMPRIME

Totais por Més: Marcado com ﬁ, imprime com os Totais Mensais para cada Conta;
Observacdes do Documento: Marcado com [+, imprime o Extrato com Observacdes do Documento para
cada Conta.
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= Razdo Analitico = =R
Moeda: EUR -EUROS b
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Periodao [00/15] 9 9
Drata 2010/03/01 Data | 2010/03/30
Conta |1 Conta | 8999333939
Ertidade | Ertidade | S0999993
Contaz & [mpririr [ Imprime MIF [Entidadesz|
(®) 56 com Movimento () Mavimenta ou Salda

Imprirme C.Cuzto

Oprdo

(®) |rnprirne () Exporta

Aiuda ., Sair Ficheira Ok Carncelar

WF %3 Fa Pre V0 &

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Periodo (00/15);

Data;

Conta;

Entidade.

CONTAS A IMPRIMIR

Marque com ®, para imprimir no Mapa:
S6 com Movimento;

Movimento ou Saldo.

IMPRIME NIF (ENTIDADES)
Assinalado com [#, imprime o Mapa o NIF das Entidades.

IMPRIME CENTRO CUSTO
Assinalado com [#, imprime o Mapa Raz&o Analitico desdobrado por Centro de Custo.

OPCAO
Imprime: Assinalado com ®, imprime o Raz&do Analitico;

Exporta: Marcado com '®, exporta o Razdo Analitico para um Navegador da Web (browser) ou EXCEL,
respetivamente, no formato «<HTML» ou «XLS». Veja Exportagao para HTML, ou EXCEL.
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1.3- BALANCETES

CONTAS DE RAZAO
e Mapa onde sdo impressas apenas as Contas de 1.° Grau.

= Balancetes [=][=][x]

Moeda : [ EUR - EURO v]

Cortas de Razéo | Sintético Grau X | Geral (Analitico) | Terceiros Conta/Entidade | Terceiros Entidade/Conta | Centros de Custo |

Data para Mapa | 2020/11/02 Corta Inferior
Periodo (00/15) a Caonta Superior [] Imprime Totais Classe X

Contas {Grau 01)

[] 5aldo Dev./Crd.

Todas as Contas

Opcéo
Designagéio para Mapa  |CONTAS DO RAZAD Mapa Unico Mapa p/Periodo
Opgdia Espacejamento
O Visualiza (@) |mprime ) Exporta

(® Uma Linha () Duas Linhas

Ajuda Sair Ficheiro

ok Cancel
WF &1 F3 @ rs v o )ECEEF

SINTETICO GRAU X
¢ Balancete Grau X onde sdo impressas as Contas pelo Grau pretendido.

= Balancetes [=][a][x]

Moeda : | EUR - EURO v]
Cortas de Razdo | Sintético Grau X |Gem| (Anal tico) | Terceiros Conta/Entidade I Terceiros Ertidade/Conta | Certros de Custo |

Data para Mapa 2020/11/02 Conta Inferior Balancete ate Grau
Periodo (00/15) a Conta Superior [ ] Imprime Totais Classe X

Saldo Dev./Crd.

Designacdo para Mapa |SINTETICO GRAU D

Opcao
Mapa Unico Mapa p/Periodo
Opgdo Espacejamento
O Visualiza (®) Imprime ) Exporta @ Uma linha () Duas Linhas
Ajuda Siair Ficheira

Ok Brest
WF1 #f F3 @ rs v o )chlazr

GERAL ANALITICO

e Balancete Geral onde pode optar por imprimir s6 as Contas POC ou incluir também Contas com Terceiros ou
Centros de Custo.
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= Balancetes E@E

Moeda : | EUR - EURO v]

Contas de Razdo I Sintético Grau Xl Geral {Analtica) |Terceir05 Conta/Entidade I Terceiros Entidade/Conta | Centros de Custo |

Diata para Mapa 2020/11/02 Conta Inferior |1

Periodo (00/15) | 11| a Conta Superior 8399399599 WG T Ere]

Saldo Dev./Crd.

Impressdo -
Designagdo para Mapa |GERAL (ANALITICO) |
Entidades
C Custo Opgio
Mapa Unico Mapa p/Periodo
Opgdo Espacejamento
() Misualiza (®) |mprime ) Exportta @® Uma Linha (O Duas Linhas
Ajuda o Sair Ok Cancelar
CIR & Fa v o “C

* Balancete Terceiros onde sdo impressas as Contas com Entidade, permitindo ainda a ordenagdo numérica ou
alfabética.
e Pode, também, optar por todos os Movimentos, s6 com Saldo, com Saldo Devedor ou Credor, permite a

impressdo de um Mapa Unico ou por Periodo, pode ainda imprimir a Percentagem e escolher a Designagao
para o cabegalho do Mapa.

= Balancetes e >

Moeda: | EUR - EUROS W

Contas de Raz3o | Sintético Grau, | Geral [4nalitico) | Terceiros Conta/Entidade | Terceiros Entidade/Conta | Centros de Custa

Ordenagio Entidade
[rata para Mapa 201040913 . =
(®) Numérica () Alfabética () Cadigo (I MIF
Parioda (00415) 03 a 09
Opgdes Conta |1 Entidade
(@ CAvalores ljl
) C/5aldo Conta | 8333333333 Entidade 333333333
() C/Saldo Dev. Salda 959 595 999 939 933 393
() C/5aldo Crd.
[ Imprime Percentagem Opcio
Designagio para Mapa | TERCEIROS CONTA/ENTIDADE Mapa Unico @ Mapa p/Periodo
Opgaon E spacejamenta
(O Wisualiza (@) Imprime () Exporta (® UmaLlinha () Duas Linhas
Ajuda Sair Ficheiro Ok, Cancelar

WF %] F3 4 Fe v o ¥ “c

TERCEIROS ENTIDADE/CONTA
¢ Balancete Terceiros onde sdao impressas para cada Entidade as diversas Contas Agrupadoras com
desenvolvimento para essa mesma Entidade.

e Para este Mapa ser valido deve ter o cuidado de utilizar o mesmo Cédigo para a mesma Entidade nas
diversas Contas.
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= Balancetes

Contas de Razdo | Sintético Grau | Geral [Analitica)

[ata para Mapa 2010/09/13

Periodo [00/15] 03 a 03

Contas
[+] Todas as Cantas

[esignagao para Mapa

Opgan
(D Wisualiza (@) Imprime () Exporta
Ajuda o Jair F?cheiro
O F1 & F3 4 re

Entidade Superior

TERCEIRDS ENTIDADE ACONTA

Moeda:

Entidade Inferior |

=N ER =

EUR -EUROS ]

Terceiins Conta/Entidade | Terceiros Entidade/Conta | Centros de Custa

Ordenagao

99393593333 .
() Alfabética
Opzén
Mapa Orico (@) Mapa p/Perioda

E zpacejamento

(®) Uma Linha

Ok
L]

v™

() Duas Linhas

Cancelar
“C

CENTROS DE CUSTO|

¢ Balancete de Centros de Custo, com opcbes de impressdo por Centro de Custo/Conta, apenas por Centro de
Custo, Centro de Custo de nivel «1» e «2» ou apenas impressdo por Centro de Custo de nivel «1».

= Balancetes

Moeda:

SN R

EUR -EUROS v

Contas de Razdo | Sintético Grau = | Geral [dnalitico)

Designagao para Mapa

DE CENTROS DE CUSTO

Terceiros ContadE ntidade | Terceiros Entidade/Conta | Centros de Custo

Data para bapa 2010409413 Conta  |1] a 859993933933
Periado [00/15] 03 a 03 C.Custo a 999393339
Impressdo
[W] C.Custo/Conta C.Custo Completo C.Cugto Mivel 1./2 C.Cuszto Mivel 1

Ezcrewe todas az Linhas relativas 4z Contas admitidas na Tabela para cada C.Custo

Mao definiu E strutura / M. Digitaz
C.Custo na Config. da Rotina
Conzidera 9 Digitoz

Opgda E spacejamento
(1 Wisualiza (@) Imprime () Exporta # malinha () Duas Linhas
Aijuda . Sair Ficheira Ok, Cancelar
@ F1 #EF3 4 Fe v o °C
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1.3.1- CONTAS DE RAZAO

Balancetes EEE

Moeda : [ EUR - EURO v]

Contas de Razdo | Sintético Grau X | Geral (Analitico) | Terceiros Conta/Entidade | Terceiros Entidade/Conta | Centros de Custo |

Data para Mapa | 2020/11/02 Corta Inferior
Periodo (00/15) a Caonta Superior [] Imprime Totais Classe X

Contas {Grau 01)

[] 5aldo Dev./Crd.

Todas as Contas

Opcéo
Designagso para Maps |CONTAS DO R Mapa Unico Mapa p/Periodo
Opgdia Espacejamento
O Visualiza @) mprime ) Exporta ® Uma linha (O Duas Linhas

Ajuda o Jair Ficheiro

ok nee]
OF1 K F3 4 rs v o )ECEEF

DATA PARA MAPA
Indique a Data a usar.

PERIODO (00/15)
Limites dos Periodos de O a 15.

CONTA INFERIOR/CONTA SUPERIOR
Contas usadas na listagem.

IMPRIME TOTAIS CLASSE X
Assinalado com |7., imprime Totais Classe X.

SALDO DEVEDOR/CREDOR
Marcado com [¥, emite o Balancete com Saldo Devedor e Credor, sendo é impresso com o Saldo dos Saldos.

TODAS AS CONTAS
Se marcou a opgao anterior, entdo tem agora que optar se pretende a impressao de Saldo Devedor/Credor em
todas as Contas assinalando com [+, este campo.

Assim, se ndo optar por todas as Contas podera escolher até dez Contas para lhe aparecerem com Saldos
Devedores e Credores.

CONTAS

Se ndo assinalou a opgdo anterior terd agora que escolher quais as Contas que pretende a Emissdo de Saldo
Devedor/Credor, até ao maximo de 10 Contas.

DESIGNAGAO PARA MAPA

Se ndo indicar o nome que pretende dar ao Cabegalho do Mapa este assume, automaticamente, a Designagao
«Contas do Razdo».

OPGAO

Visualiza: Assinalado com ®, visualiza o Balancete;

Imprime: Assinalado com ®, imprime o Balancete;

Exporta: Assinalado com &, ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

ESPACEJAMENTO

Assinale com ®, uma das opgbes, indicando qual o espacejamento entre linhas para a Emissdo do Balancete:
Uma Linha;
Duas Linhas.

137 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - 1.3.1- CONTAS DE RAZAO


../../std/WordDocuments/notasprvias.htm#FICHEIROS_FORMATO_HTML

software CONTABILIDADE GERAL - 1.3.2- SINTETICO GRAU X

1.3.2- SINTETICO GRAU X

= Balancetes [=][a][x]

Moeda : | EUR - EURD v]

Contas de Razdo | Sintético Grau X | Geral (Analitico) | Terceios Conta/Entidade | Tenceiros Entidade/Conta | Centros de Custo |

Data para Mapa 2020/11/02 Conta Inferior Balancete até Grau
Periodo (00/15) a Conta Superior [B999939999 [ ] imprime Totais Classe X

Saldo Dev /Crd.

Designacdo para Mapa |SINTETICO GRAU D

Opcéo
Mapa Unico Mapa p/Periodo
Opcdo Espacejamento
() Visualiza (®) Imprime () Expotta

@ Uma Linha O Duas Linhas

Ajuda o Siair Ficheiro

ok eanee]
OF #EF3 4 re v o )ECEta:r

DATA PARA MAPA
Indique Data a usar.

PERIODO (00/15)
Indique o Periodo de 0 a 15.

CONTA INFERIOR/CONTA SUPERIOR
Limites das Contas a usar no Mapa.

BALANCETE ATE GRAU
Indique até que Grau da Conta o Balancete vai ser impresso.

IMPRIME TOTAIS CLASSE X
Assinalado com |7., imprime Totais Classe X.

SALDO DEVEDOR/CREDOR

Assinalado com [¥, permite a Emiss&o do Balancete com Saldo Devedor e Credor, caso contrario é impresso
com o Saldo dos Saldos.

DESIGNAGCAO PARA MAPA
Indique a Designacado pretendida para o Cabecalho do Mapa.
Caso ndo insira nada assume «Sintético Grau X».

OPGCAO

Visualiza: Assinalado com ®, visualiza o Balancete;

Imprime: Assinalado com ®, imprime o Balancete;

Exporta: Assinalado com &, ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

ESPACEJAMENTO

Assinale com ®, uma das opgdes, indicando qual o espacejamento entre linhas para a Emissdo do Balancete:
Uma Linha;

Duas Linhas.
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1.3.3- GERAL (ANALITICO)

Balancetes EEE

Moeda : | EUR - EURD v]

Contas de Razdo | Sintétice Grau X | Geral (Analitico) | Terceios Conta/Entidade | Tenceiros Entidade/Conta | Centros de Custo |

Data para Mapa | 2020/11/02 Conta Inferior
Periodo (00/15) a Conta Superior 8999999999 [ ] imprime Totais Classe X

Saldo Dev /Crd.

Impressdo

Designagdo para Mapa |GEF~!AL (AMALITICO)

Entidades
C Custo Opcio
Mapa Unico Mapa p/Periodo
Opgdo Espacejamento
() Visualiza (®) Imprime () Exporta ® Umalinha () Duas Linhas
Ajuda = 3 Cancelar
OF #EF3 v o xX-c

DATA PARA MAPA
Indique a Data para a Emissao.

PERIODO (00/15)
Indique o Periodo na Emissdo de 0 a 15.

CONTA INFERIOR/CONTA SUPERIOR
Limites das Contas a considerar para a Emissdo do Balancete Geral (Analitico).

IMPRIME TOTAIS CLASSE X
Assinalado com |7., imprime Totais Classe X.

SALDO DEVEDOR/CREDOR

Assinalado com [¥, permite a Emiss&o do Balancete com Saldo Devedor e Credor, caso contrario é impresso
com o Saldo dos Saldos.

IMPRESSAO

Marque com [+, para incluir no Balancete Entidades e/ou Centro de Custo.
Se nao assinalar nenhuma das opgdes sairdo apenas Contas POC.

DESIGNA(;AO PARA MAPA
Indique a Designagao que pretende para o Cabegalho do Mapa.
Se ndo digitar nada assume «Geral (Analitico)».

OPGAO
Ativado sé para este Mapa.

Assinalado com ® uma das opgdes, indica se emite:

Mapa Unico;

Mapa por Periodo. )

Se optar por Mapa Unico é impresso um Balancete Unico para os limites de Periodos pedidos.
Caso opte por um Mapa por Periodo € impresso um Balancete para cada um dos Periodos pedidos.

OPGAO

Visualiza: Assinalado com ®, visualiza o Balancete;

Imprime: Assinalado com ®, imprime o Balancete;

Exporta: Assinalado com ®, ver ponto NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

ESPACEJAMENTO
Assinale com ® uma das opcdes, indicando qual o espacejamento entre linhas para a Emissdo do Mapa:
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Uma Linha;
Duas Linhas.
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Balancetes El@

Moeda: |EUR - EUROS v

Contas de Razio | Sintético Grauw | Geral [4nalitico) | Terceiros Conta/Entidade | Terceiros Entidade/Conta | Centros de Custa

Ordenacao Entidade
D ata para Mapa 201070913 _ _ _
(®) Nurnérica () Alfabética () Cadigo  (_JNIF
Periodo [00/15) 09| a 09
Degﬁes Conta |1 Entidade |
(@) CAvalores
P Conta |9999339939 | Eniidade | 999999993
O C/Saldo Dev. Saldo 339 939 999 999 999 399
() C/Saldo Crd,
[ Imprime Percentagem Dpedo
Designagdo para Mapa | TERCEIROS CONTA/ENTIDADE Mapa Onico @ Mapa piPerioda
Opgdo E zpacejamento
(O Wisualiza (@) Imprime () Exporta (® Umalinha () Duas Linhas

Ajuda N Sair Ficheira Cancelar

ok
WF1 2 F3 4 Fe v o Xt

DATA PARA MAPA
Indique a Data para o Mapa.

PERIODO (00/15)
Indique Periodo na emissao de 0 a 15.

ORDENACAO
Assinalado com ®, permite a execugdo por ordem Numérica ou por ordem Alfanumérica.

ENTIDADE
Cédigo: Assinale com &, para imprimir o Cédigo da Entidade;
NIF: Marque com ®, para imprimir o NIF da Entidade.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites das Contas/Entidades a usar.

OPCAO

Assinalado com ®, indique o Tipo de Entidades a emitir no Balancete:
Todos;

Com Saldo;

Com Saldo Devedor;

Com Saldo Credor.

SALDO

Ativado pelas OpgOes anteriores:

Com Saldo Devedor;

Com Saldo Credor.

Limites dos Saldos das Entidades a usar.

IMPRIME PERCENTAGEM
Percentagem que representa o Saldo de cada Entidade em relagdo ao Saldo Total da Conta.

Assinale com F, esta opgao se pretende imprimir a Percentagem.

DESIGNA(,‘I"\O PARA MAPA
Indique a Designagao para o Cabecgalho do Mapa.
Caso ndo digite nada assume «Terceiros Conta/Entidade».

OPGAO
Ativado sé para este Mapa.
Assinalado com ®, uma das opcdes, indica se emite:
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Mapa Unico;

Mapa por Periodo. )

Se optar por Mapa Unico é impresso um Balancete Unico para os limites de Periodos pedidos.
Caso opte por um Mapa por Periodo € impresso um Balancete para cada um dos Periodos pedidos.

OPGAO

Visualiza: Assinalado com ®, visualiza o Balancete;

Imprime: Assinalado com ®, imprime o Balancete;

Exporta: Assinalado com @, ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

ESPACEJAMENTO

Assinale com ® uma das opcdes, indicando qual o espacejamento entre linhas para a Emissdo do Mapa:
Uma Linha;
Duas Linhas.
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Balancetes El@

Moeda: |EUR - EUROS v

Conta: de Razio | Sintético Grauy | Geral [4nalitica) | Terceiros Conta/Entidade | Terceiros Entidade/Conta | Centros de Custo

DataparaMapa | 2010/09/13 Entidade Inferior | OrdenagZo
. . (®) Murmérica

Perinda [00/15] 09 a 09 Entidade Superior 9933593993 — i
() Alfabetica

Contaz
[W] Todas as Contas

Opgan
Designago para Mapa | TERCEIROS ENTIDADE /CONTA .
tapa Unico (@ Mapa p/Periodo

Ubced E zpacejamenta

(O ¥isualiza ® Imprime () Exparta ® Umalinha () Duas Linhas

Aijuda o it Ficheira Cancelar

Ok
@ F1 & F3 4l Fe v o X -c

DATA PARA MAPA
Indique a Data para o Mapa.

PERIODO (00/15)
Indique o Periodo na Emissdo de 0 a 15.

ORDENACAO
Marque com ®, uma das opgdes e indique a Ordenagdo a usar na Emissdo, se Numérica ou Alfanumérica.

ENTIDADE INFERIOR/ENTIDADE SUPERIOR
Indique os Limites de Entidades afetos a Emissdo do Balancete.

TODAS AS CONTAS

Marcado com [+, s30 impressas todas as Contas desenvolvidas para as Entidades escolhidas.
Nao marcado, indique até 10 Contas para cada Entidade.

CONTAS
Indique as Contas a usar para cada Entidade no Balancete, até ao maximo de 10 Contas.

DESIGNAGCAO PARA MAPA
Indique a Designagao a editar no Cabegalho do Mapa.
Caso nao digite nada assume «Terceiros Entidade/Conta».

OPCAO

Ativado sé para este Mapa.

Assinalado com ® uma das opgdes, indica se emite:

Mapa Unico;

Mapa por Periodo, )

Se optar por Mapa Unico € impresso um Balancete Unico para os limites de Periodos pedidos.
Caso opte por um Mapa por Periodo € impresso um Balancete para cada um dos Periodos pedidos.

OPGCAO

Visualiza: Assinalado com ®, visualiza o Balancete;

Imprime: Assinalado com ®, imprime o Balancete;

Exporta: Assinalado com ®, ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

ESPACEJAMENTO

Assinale com ® uma das opgdes, indicando qual o espacejamento entre linhas para a Emissdo do Mapa:
Uma Linha;
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Duas Linhas.
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Moeda: |EUR - EUROS v

Contas de Razio | Sintético Grau | Geral [4nalitica) | Terceios Conta/Entidade | Terceiros Entidade/Conta | Centros de Custa

Data para bapa 2010409413 Conta  |1] a 859993933933
Periodao [00415] 09 a 03 C.Custo a 999999399

Impressdo
[+] C.Custo/Corta C.Custo Completo C.Custo Mivel 1/2 C.Custo Mivel 1

Ezcrewe todas az Linhas relativas 4z Contas admitidas na Tabela para cada C.Custo

. . Mao definiu E strutura / M. Digitaz
Designagdo para Mapa |DE CENTROS DE CUSTO C.Custa na Config. da Rotina

Conzidera 9 Digitoz
Ueced E zpacejamento

() Visualiza (®) |mprime () Exparta @ Umalinha () Duas Linhas

Ajuda N Sair Ficheira Cancelar

ok
WF1 2 F3 4 Fe v o Xt

DATA PARA MAPA
Indique a Data para o Mapa.

PERIODO (00/15)
Indique o Periodo na emissdo de 0 a 15.

CONTA
Indique os Limites das Contas a usar.

CENTROS DE CUSTO
Indique os Limites dos Centros de Custo.

IMPRESSAO

Assinale com [+, o Tipo de Impressdo pretendido:

Centro de Custo/Conta;

Centro de Custo;

Centro de Custo Nivel 1/2;

Centro de Custo Nivel 1;

Escreve todas as Linhas relativas as Contas admitidas na Tabela para cada Centro de Custo.

Sdo usadas todas as Contas tipo Centro de Custo recolhidas na Tabela.

Se nesta se definirem Contas Agrupadoras sao consideradas também todas as Sub-Contas cujo tipo seja C.

DESIGNAGCAO PARA MAPA
Indique a Designacgao que pretende para o Cabecalho do Mapa.
Caso nao digite nada assume «de Centros de Custo».

Se ndo definiu Estrutura/NUmero de Digitos do centro de Custo na Configuracao da Rotina,
0 considera 9 digitos.

OPCAO

Visualiza: Assinalado com ®, visualiza o Balancete;

Imprime: Assinalado com ®, imprime o Balancete;

Exporta: Assinalado com ®, ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

ESPACEJAMENTO

Assinale com '® uma das opcdes, indicando qual o espacejamento entre linhas para a Emissdo do Mapa:
Uma Linha;
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Duas Linhas.
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= Imputacio por Centros de Custo El@
Moeda: |EUR -EUROS v
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Ano | 2010 Ao 2mao
Perioda (00415 0o Periodo (00/415) 03
C.Custo | C.Custo 9933993339
Conta |1 Conta | 8999399959
|mprime Tipo Mivel C.C.
() Todos (®) Detalhe ®) Geral
(®) Walores Més Sup. () Resumo Agrp. 1-
Contas Agrupadoras Opzdn
Imprime [ Muda Folha par C.Custa ® |mprime () Expata () Fich.Texto
) Antes [ Coluna Débito/Crédita ,
- E zpacejamento
(® Depeis @® Umalirha () Duas Linhas
Ajuda =t Tabela Ok Cancelar
W F1 & Fa CFe v o xc

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Analisados por varios Anos, os Centros de Custo tém de ser iguais.
Indique os Limites a usar:

Ano;

Periodo (00/15);

Centros de Custo;

Conta.

IMPRIME

Assinale com '®, uma das opgcdes, indicando assim quais os Centros de Custo que devem constar no Mapa:
Todos;
Valores no Més Superior.

TIPO

Assinale com ®, uma das opcdes, indicando qual o Tipo de Mapa pretendido:
Detalhe: Envolve todos os Movimentos por cada Centro de Custo;
Resumo: Imprime uma linha de Totais por cada Centro de Custo.

NIVEIS DO CENTRO DE CUSTO

Marque com ®, uma das opcdes, indicando se pretende obter a Andlise de todos os Centros de Custo com
todos os Niveis de Agrupamento

Geral: Definidos na Estrutura respetiva;

Agrupamento: Ativa campo seguinte. Valores para os referidos Niveis de Agrupamento, devendo indicar no
campo seguinte qual o Nivel.

(NIVEL)
Ativado pelo campo anterior. Indique qual o Nivel.

CONTAS AGRUPADORAS

Imprime: Assinalado com [, imprime Totais por Contas Agrupadoras:
Antes;
Depois.

MUDA FOLHA POR CENTRO CUSTO
Assinalado com [+, faz quebra de pagina no final de cada Centro de Custo.

COLUNAS DEBITO/CREDITO
Assinalado com [#, imprime as Colunas de Débito e de Crédito.
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OPGAO
Imprime: Assinalado com ®, imprime a Imputacdo por Centros de Custo;
Exporta: Assinalado com &, ver ponto NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

ESPACEJAMENTO

Assinale com ® uma das opgdes, indicando qual o espacejamento entre linhas para a Emissdo do Mapa de
Imputacdo por Centros de Custo:

Uma Linha;

Duas Linhas.
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1.5- EXTRATOS POR CENTROS CUSTO

™

i Extratos por Centros de Custo |E||E||E|
Moeda: EUR -EURDS h
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Periodo (00415) 9 Periodo (00/15) q
Centra Custa Centro Custo | 333333333
Conta |1 Conta 8393333339
Contaz a lmprirnic Opgao
()56 com Movimento () Wizualiza () Imprime () Exporta
(®) Movimento ou Saldo Imprime
® 1 Extrato p/Folha 2 Estratoz p/Folha

Ajuda o Siair Ficheiro

Ok Cesec]
O FI &8 F3 4 Fe '\/"D )chér

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Periodo (00/15);

Centros Custo;

Conta.

CONTAS A IMPRIMIR

Marcado com ®, indique se pretende as Contas:
S6 com Movimento;
Movimento ou Saldo.

OPGCAO

Visualiza: Assinalado com '®, visualiza os Extratos;

Imprime: Assinalado com ®, imprime os Extratos;

Exporta: Assinalado com &, ver ponto NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

IMPRIME
Ativo se optou por imprimir o Extrato.

Assinale com ®, uma das opgcdes:
1 Extratos por Folha;
2 Extratos por Folha.
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1.6- MAPA EXPLORACAO

H =1 a2

Moeda : EUR - EURO .

& Mapa Definido pelo Utilizador
Namero do Mapa |00001 - TESTE

Periodos a Considerar (00/13) 1 a 13
Opgoes Tipo
O MésaMés () Acumulativo Gera C Custo
Valores
Prim .C Custo Ukt C Custo 399999999 .
(_) 2 Decimais
Imprime Valores Adicionais Designacdo das Contas O Unidades
() Milhares
Opgdo
© Imprime () Exporta
Ajuda Sair Tabela e Ok Cancelar

on  fire G e 0 X<

MAPA DEFINIDO PELO UTILIZADOR

Marcado com [+, ativa o campo seguinte e desativa os campos "Tipo", "Imprime Valores Adicionais" e
"Designagao das Contas".

NUMERO DO MAPA

Ativado se campo anterior estiver marcado com [+
Indique o Niumero do Mapa definido pelo utilizador.

PERIODO A CONSIDERAR (00/13)
Pode pedir limites de Periodos (00 a 13) para tratar a Emissdo deste Mapa.

A indicacdo do ultimo Periodo a considerar permite-lhe distinguir a situacdo dos Periodos «14» e «15», sendo
todos eles tratados na mesma Coluna.

Pode, ainda, utilizar-se se existirem meses incompletos para que, apesar de terem Valores, ndo devam
influenciar o Mapa.

A ndo ser que se trabalhe com Custo de Vendas a analise é incompleta pois este Mapa néao leva
o em consideragdo a Variagdo das Existéncias.

OPCOES

Marque com ®, uma das opgdes:

M@és a Més: Obtém por cada Coluna (Més) o Resultado desse Més;
Acumulativo: Obtém por cada Coluna o Resultado Até ao Més.

TIPO

Assinale com ®, uma das opcdes:

Tipo de Mapa pretendido se com Contas:
Geral;

Centro de Custo.

PRIMEIRO/ULTIMO CENTRO DE CUSTO

Caso tenha optado pelo Mapa de Exploracao por Centro de Custo, devera indicar os limites dos Centros de
Custo a considerar para a Emissao do Mapa de Exploragdo.

IMPRIME VALORES ADICIONAIS
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Desativado se escolheu, no Bloco [Tipo], a opcdo Centos de Custo ou assinalou com [# o campo "Mapa
Definido pelo Utilizador".

Marcado com [, permite ao Utilizador Recolher Valores Adicionais para este Mapa.

YWAIEE

iy ~ )
Se marcou este campo, use £8 , para aceder a este ecra, onde pode recolher Valores para Proveitos e
Custos Adicionais.

Os Valores aqui Recolhidos, até 10 inteiros, sdo também impressos no Mapa de Exploragdo.

B8 Recolhs de Valores Adicionais ==

Custos Adicionais Proveitos Adicionais

Total de Custos: Total de Proveitos:

sit Ok
@ Fl & F3 v "0

MAPA EXPLORACAO

DESIGNAGCAO DAS CONTAS
Desativado se assinalou com [# o campo "Mapa Definido pelo Utilizador".
Assinalado com [+, imprime a Designagao das Contas.

VALORES

Marcado com ®, imprime Valores:
2 Decimais;

Unidades;

Milhares.

OPGAO
Imprime: Assinalado com ®, imprime o Mapa de Exploracdo;
Exporta: Assinalado com &, ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

Tabela

—."® vai permitir Criar/Alterar a Tabela do Mapa de Exploracdo.
Ver imagens seguintes.

Tabela Mapas de Exploracdo com os dados do Numero e Designacdao do Mapa, Linhas, Contas, Tratamento,
Conta Valor, Sinal e Designacao.

TiTULO DO MAPA

O 1° campo é usado para codificar os Mapas, de «1» a «9».
Cada Codigo causa um Mapa diferente.

No 2° campo indique a Designacao a ser exibida no cabecalho do Mapa relativo ao Cédigo do campo anterior.
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BB apas de Explorac 2 |
Mapa: 00001 - TESTE
Titulo do Mapa : 1 TESTE
Linha Contas Trat. CVal. Sinal Designagdo
1 7mm = SL S | Vendas-Merc-M.Nac-N/ls IVA-Tx Reduzida
271112 C SL § | Vendas-Merc-M.Nac-N/lIs.IVA-Tx Internédia
3711113 c SL S | Vendas-Merc-M.Nac-N/ls.IVA-Tx Nomal
4721 c SL S | Vendas-Merc-M Nac-Prev At 20 N.1ALB
571113 Cc SL S | Vendas-Merc-M Nac-lsentas VA S/Direito a
6([7111631 C | SL | S |TaxaReduzda
7|(7111632 Cc SL S | Taxa Intermédia
87111633 Cc SL S || Taxa Nomal
9/|71121 c SL S | Vend -Tran: des Intracomy
10{|71122 c SL § | Vendas-Mercadorias a Distancia Tributadas |
1171123 Cc SL S |Vendas-Mercadorias-Bens P/Montagem Nou
12/|71125 Cc SL S | Vendas a Consignagdo Noutro Estado Memt
»

Ajuda Ing. Linha o Sair 4 Mapa Fiibgiry Anula Importa

ofn |2 e on @ Jdrz [2Fe

@
hz.Linka . .
22 Inserir Nova Linha.

Fiche
:; Fr: Indicar uma Conta do Ficheiro do Plano de Contas.

imparte
¥ ,[':_-E Importar as Contas do Ficheiro do Plano de Contas.

NORMAS A OBSERVAR NA ELABORACAO DA TABELA

Existem varios Tipos de Linhas que conjugadas da maneira que melhor entender, lhe ddao o Mapa a usar.
Pode ter: Linhas sé com Descrigbes ou em branco para melhor aspeto grafico do Mapa.

Linhas de Valores com Descritivo (texto livre) a escolha.

Linha de «Saldos» ou «Totais» (Débitos ou Créditos).

! Linhas da Tabela dos Mapas de Exploragdo X
<
Linha o | S
TRATAMENTO VALCR
© Cortas © Saldo @ inverte Sinal
_ (_) Tot Débitos Exercicio .
() Besultado () Tot Crédos Exercicio (T Linha Sublinhada
O Descriivo O Saldo Devedor (Sub-Contas)
2 () Saldo Credor (Sub-Contas)
N.Ord. VARIAVEIS
<«
1 711111
2
3
4
5
6
»

Desciitive  Vendas-Merc-M Nac-N/ls IVA-Tx Reduzida

Ajuda Inz. Linha 5 Sair Anula Cancelar

Ok
OFR | 22 HlrFs m V"0 X

LINHA

Ordem pela qual as linhas vao figurar no Mapa.
Aconselha-se uma numeragdo com intervalos.
Exemplo de 2 em 2;

3 em 3;
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)
10 em 10, que permita intercalagdes quando necessario.
Valor possivel até 999 linhas.

TRATAMENTO

Marque com ® uma das opcdes, definindo assim o Tipo de Tratamento da Linha:
Contas;

Resultado;

Descritivo.

VALOR

Assinale com ®, uma das opgdes, definindo assim o Tipo de Valor:

Para as Linhas de Tratamento «Contas» assinale com ®, uma das opgcdes, definindo assim se o Valor é achado
em fungdo do:

Saldo;

Total de Débitos Exercicio;

Total de Créditos Exercicio;

Saldo Devedor (Sub-Contas);

Saldo Credor (Sub-Contas).

Para as Contas normalmente Credoras (Proveitos e Passivo) ou se selecionar Total de Créditos, é preciso
assinalar o campo seguinte com |7, para efeitos de impressao porque, se ndo, apareceriam nos Mapas com
Sinal «=»,

Para os campos de Resultado deve indicar-se:

Quando é Soma de Linhas na mesma Coluna: «LO1+L02+L03+etc.» Ou «L01aL03»;

Em todos os campos da Linha de Totais.

INVERTE SINAL

Assinalado com [+, indica para a nivel interno transformar (inverter sinal) por exemplo Contas que devem
trazer Saldos Credores nos Valores Positivos (caso dos Proveitos).

LINHA SUBLINHADA
Assinalado com [+, edita, no Mapa, a linha corrente sublinhada.

NUMERO DE ORDEM

Sequéncia de varias linhas a tratar por cada Operagdo, correspondendo a sucessivos Langcamentos para as
diversas Contas.

Sugere-se uma numeragao com intervalos de 10, por exemplo, para permitir intercalar Contas.

VARIAVEIS

Quando se trata de «Contas» podem definir-se a qualquer nivel, usar Sinal «+», ou o carater «a» para dar
um intervalo:

Exemplo: «612+613+614» ou «612a614».

Nas operagdes é respeitado o Sinal do Saldo, como tal, para tratar, por exemplo, Vendas e Devolugées deve
indicar-se o Sinal «+>», funcionando como soma algébrica.

Além da definigdo supracitada, pode em alternativa fazer uma definicdo em linhas sucessivas com uma Conta
em cada linha.

Quando é de «Resultado», devem normalmente indicar-se as varidveis envolvidas pelo nimero que figura no
Modelo.

Exemplo:

«L104 L101+L102+ L103»;

«L112 ® L104alL111».

As varidveis devem ter sempre 4 carateres.

IMPORTACAO DAS CONTAS DO FICHEIRO DO PLANO DE CONTAS

As Linhas de Resultados terdo que ser alteradas.
Pode interromper a importagao.
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“

-

Elmpnrtar;ﬁu do Plano e

Contas | 3 (3555955555

Mivel
[ Gerl
[ Agrupador Grau |_ a |_

Para inserir a partir da linha : |

Bjuda k. Cancelar

& F1 ¢ D X -C

CONTAS
Indique a primeira Conta a importar.

A
Indique a ultima Conta a importar.

NIVEL
Geral: Assinalado com [+, indica as Contas Gerais;

Agrupador: Marcado com [+, indica as Contas Agrupadoras e ativa os campos seguintes;
Grau: Indique o primeiro Grau;
a: Indique o ultimo Grau.

PARA INSERIR A PARTIR DA LINHA
Indique o niumero da Linha a partir da qual insere as Contas a importar.
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1.7- MAPA DE CONTROLO ORCAMENTAL

= Mapa de Controlo Orcamental o |[= & ]
Moeda: | EUR -EUROS v
Miwvel C.C. " &l Aeais
® Geral (®) Todas as Contas
Agrp. 1 = () 56 Orgamentadas
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Perindo [00/12] 3
C.Custo C.Custa 999333999
Canta Conta 99939339333
Contas Aarupadaoras Upgio
(®) Imprime () Exporta
[ Muda Folha por C.Custo
Walores em Milhares Espeicepamentn i
(® 1 Linha () 2 Linkhas

Lijuda Sair Tabela

Ok Cancel
IR &1 F3 ClFe v o )ECEEF

NIVEL CENTRO DE CUSTO

Assinalado com ®, conforme o nimero de digitos a tratar de acordo com a Estrutura dos Centros de Custo:
Geral: Centro de Custo completo;

Agrupamentos: De Nivel «1» ou Niveis superiores.

VALORES REAIS

Assinalado com ®, considera:
Todas as Contas;
S6 Orcamentadas.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a listar:
Periodo (00/12);

Centro de Custo;

Conta.

CONTAS AGRUPADORAS
Assinalado com [#, imprime as Contas Agrupadoras nos varios Graus da Configuracdo da Estrutura.

MUDA FOLHA POR CENTRO DE CUSTO
Assinalado com |7., muda de folha por cada Centro de Custo encontrado.

VALORES EM MILHARES
Assinalado com [#, imprime Valores divididos por Milhares.

OPCAO
Imprime: Assinalado com ®, imprime o Mapa de Exploracdo;
Exporta: Assinalado com ®, ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

ESPACEJAMENTO

Assinale com ® uma das opgdes, indicando qual o espacejamento entre linhas para a Emissdo do Mapa:
1 Linha;
2 Linhas.
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1.8- DISPONIBILIDADES

= Resumo Disponibilidades (== |[=]
Maoeda: EUR -EUROS v
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Periodo (00/15) 3 9
Data 2010403401 Data 2010/03/30
Opgén
Indique Contas a Imprimir: (®isusliza ) Imprime () Exporta
Bijuda JAltera o Sair Ficheira Ok Cancelar
Wrn | HrR dm Vo X

PERIODO (00/15)
Indique os Limites dos Periodos para a Emisséo.

DATA
Indique os Limites para a Emissdo.
Més em funcdo do Periodo para os Periodos normais, mas pode indicar o Dia.

OPGCAO

Visualiza: Assinalado com ®, visualiza as Disponibilidades;

Imprime: Assinalado com ®, imprime as Disponibilidades;

Exporta: Assinalado com &, ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

INDIQUE CONTAS A IMPRIMIR

Defina a nivel de Contas de Movimento ou a nivel de Contas Agrupadoras, até ao maximo de 50 Contas.

Se indicar uma Conta Agrupadora, nao indique Sub-Contas se quiser considerar os Totais.
A Tabela definida mantém-se até ser alterada.

Aleia

= F2 para alterar as Contas j& definidas.
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1.9- ANALISE COMPARATIVA

Tabela

“.F6 para trabalhar com este Mapa deve primeiro definir a Tabela correspondente, acede ao ecra no ponto
1.9.1 - TABELA ANALISES COMPARATIVAS
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1.9.1- TABELA ANALISES COMPARATIVAS

Indique 1 ou mais Mapas de Andlises Comparativas que analisam Valores até 3 Anos ou 2 periodos dentro do

mesmo Ano.
&5 Tabela dos Mapas da Analise Comparativa 3]
Mapa: |goool - TESIE -
Titula do Mapa: | 1 |TESTE [ Contas de Terceiros
Linha | Contas C\al | Sinal| Desighagdo |
| 253 |F"BB2 | l_ |Descon.|:np zem Req.lva E
|354 |?S42 | ,_ |f-‘«|ienaca0 de imob. corporeas
[ 255 [7a4d | [ [smuisTROS
| 256 |.7"E|81 | l_ |E:-ccesso da estimat. pfimpostos
| 257 |F"E|83 | l_ |Em subsidioz p/ investimentos
| 258 |?988 | l_ |Dutros hao especificados
| | [T
| | [
| | [
| | [ [
| | [ [
| ] -
Aijuda In= Linha Sair Mapa Anula Imparta
@F1  EF2 4fF3 chFs GFr S Fs

MAPA
Indique o Cddigo do Mapa a Criar/Alterar, associado a Designagdo do Cabecalho.

TITULO DO MAPA
Assume Codigo e Designacdo escolhidas no campo anterior, mas pode alterar.

CONTAS DE TERCEIROS

Marcado com [+, terd de recolher Contas de Entidades nas linhas da Tabela, por exemplo:
«211-001»;

«211-001011>»;

«211-001-211-12».

O funcionamento do Cédigo do Valor e do Sinal sera idéntico ao aplicado, noutras Tabelas, as Contas sem
Entidade.

N&o poderd misturar numa mesma Tabela as duas situagdes.

LINHA
Cinco Digitos na definigdo das Linhas do Mapa.

s Linta

= . . .
—*F Insere Novas Linhas, sendo as seguintes, automaticamente, renumeradas.

CONTAS

Defina as Contas para o Mapa, podendo usar-se Sinais, como:
«+» - 612+613;

«/»-611/2;

«a» - «612a615».

As Contas aqui mencionadas validam com o Plano de Contas.

CONTA VALOR
Indique o Valor da Conta a listar.
Valores possiveis:

P cotiso oescrgio
SL/S/« »  Saldo Liquido;

SD Saldo Devedor;
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SC Saldo Credor;
AD

AC

Acumulado a Débito;

Acumulado a Crédito.

SINAL

Insira o Sinal da Conta a listar.
Valores possiveis:

o
(Em branco).
Mantém o Sinal da Conta;

_ (Sinal de menos).
Inverte o Sinal da Conta.

DESIGNAGCAO

Valida com o Ficheiro de Contas, quando no campo "Contas" esta definida apenas uma Conta.
Se definirmos mais que uma Conta, o campo ¢é de digitacao livre.

Anuda

]
F7 Colocado no campo "Numero do Mapa" anula todo o Mapa, colocado no campo "Linha" anula a Linha.
Apds o preenchimento da Tabela regressa a este ecra, para a Emissdo do Mapa.
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1.9.2- IMPORTAGCAO PLANO CONTAS

‘Im[-:lrtu

—'FB permite a Importacdo do Ficheiro de Plano de Contas, passando ao ecra seguinte (Importacao do Plano
de Contas):

L "

Elmpartagﬁa do Plano @

Contas - | a |uuu::uuuuu

Mivel

[ Geml

™ Agrupador Grau : I_ C I_
Para inserr a partir da linha : I

Ajuda Cancelar

Ok
& F1 ¢ "0 X -c

CONTAS
Indique a primeira Conta a importar.

A
Indique a ultima Conta a importar.

NIVEL
Geral: Assinalado com [#, indica as Contas Gerais;

Agrupador: Marcado com [, indica as Contas Agrupadoras e ativa os campos seguintes;
Grau: Indique o primeiro Grau;
A: Indique o Ultimo Grau.

PARA INSERIR A PARTIR DA LINHA
Indique o nimero da Linha a partir da qual insere as Contas a importar.
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O Mapa para 3 anos (se opgdo Colunas Diferenca/Percentagem marcada com [+) tem 171
o carateres, o que obriga a usar Papel Largo se utilizar Tipo de Impressédo Carater ou marcar
Modo de Impressdo igual a "Paisagem" se Tipo de Impressdo Grafico.

Eﬁkna’lise Comparativa E'@

Moeda: |EUR - EUROS -

Momero do bMapa ; |[EEAREENE =
Descrigdo Opgdes
[ EwxcluiLinhas com Yalores a Zeros

[ Inclui Contals :
B [s) [¥ Colunaz Diferenca/Percentagem

Periodos a Considerar

&no ;| 2007 Ang: | 2008 Ang: | 2005
Per. |_1 am Per. |_1 a m Per. |_1 am

r

Path Ficheiro |:|

0 Mapa para 3 anos [ze opgdo Colunas Diferenga/Percentagem marcada) tem 171
caracteres, o que obriga a uzar Papel Largo ze utlizar Tipo de Impressdo Caracter
ou marcar Modo de Imprezzo igual a "Paizagem’’ ze Tipo de Impressdo Grafico.

Ajuda Tabela Cancelar

Ok
& F1 B F6 v "D X c

NUMERO DO MAPA

Codigo do Mapa com a Designacgdo associada, até 30 posigoes.

Defina na Tabela relativa.

Podem ser criados varios Mapas com diferentes Contas e Periodos, dependendo do objetivo.

DESCRICAO
Marcado com |7, imprime as Contas e as Designagoes.

OPCOES
Exclui Linhas com Valores a Zeros: Assinalado com |7, sdo excluidas do Mapa as Linhas com Valor a Zero;

Colunas Diferenca/Percentagem: Por defeito este campo é marcado com [+, e corresponde ao Mapa que
existia.

Se ndo marcar este campo sera feito o Mapa s6 com as colunas dos Valores apurados para os anos indicados.

PERIODOS A CONSIDERAR

Indique até 3 anos diferentes e os respetivos Periodos de cada Ano, a serem usados para a Analise
Comparativa.

Sdo impressas as Colunas relativas aos Anos pedidos com os Valores das Contas escolhidas, e ainda entre
cada Ano pedido, é impressa uma Coluna com a Diferenca entre os Anos em Valor e por Percentagem.

EXPORTAR PARA WORD (HTM)

Marcado com [, Exporta o Mapa de Exploracdo para um Ficheiro, no formato «HTM», que posteriormente
pode ser tratado no navegador.

PATH FICHEIRO
S6 é preenchido caso tenha marcado o campo anterior, se assim for, indique o nome do Ficheiro a usar.
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O Mapa de Analises Comparativas permite-lhe ter uma nocdo da evolugdo dos Movimentos das Contas
escolhidas, por exemplo a evolugao das Vendas da Empresa.

Como o Mapa pode ser Exportado para um Ficheiro, no formato «HTM», onde lhe é permitido anexar um
Grafico ao respetivo Mapa, conforme imagem seguinte (Analise comparativa — Custos e Proveitos):

ORIGINAL
30-09-2003
ANALISE GOMPARATIVA - CUSTOS E PROVEITOS (1)
DESCRICAO Ano 2001 2001<->2002 Ano 2002 2002 <=> 2003 Ano 2003 2001 <=> 2003
Per.1a g Diferenga Pn:’t' Per.1a 9 Diferenga Pn:’t' Per.1a 9 Diferenga Pn:”:'
[COMPRAS 102.372,02 €| 11.290,14 €| 11,02] 113.662,16 €| - 22.605,36€| -19,88 91.056,80 €] - 11.315,22 €| -11,05
[FORNECIMENTO SERVICOS EXTERNOS 31.307,65 €| 9752,43€ 3115 41.060,08 €| - 227 35 €| -0,55 40.832,73 €| 952508 € 30,42
[CUSTOS COMPESSOAL 25.774,75 €] - G5,49€| 0,35  25.082,26€[-  3718,15€| 14.48] 21963,11€|- 381,64 €| 14,78
|VENDAS 21173374 € 6.46509€ 305 218.198,83 €| - 854474 €] -3.91 209.654,09 €| - 2079,65€ -0,98]
ANALISE COMPARATIVA
de: Janeiro a Setembro|
220.000,00 €
200.000,00 ¢
150.000,00 €
160.000,00 €
140.000,00 €
120.000,00 €
100.000,00 €
80.000,00 €
60.000,00 €
40.000,00 €
20.000,00 ¢
00
Ano 2001 Ano 2002 Ano 2003
O COMPRAS O FORNECIMENTO SERVICOS EXTERNOS OCUSTOS COM PESSOAL OVENDAS
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1.10- IMPUTAGAO POR CENTROS DE CUSTO/ENTIDADE

BE Imputagdo C.Custo / Entidade =R Ech =™
Moeda EUR W
Limites
Data  2019/12/01 Data  2019/12/01 Lo
C Custo | CCusto 999999999 OCCusto
Entidade Entidsde 999999999 O Entidade
Conta Conta 899999999 Lista
(O Detalhe
Opgédo © Totais

OVisualiza ) Imprime © Exporta

Ajuda Sair Ficheiro Ok Cancelar

O F s J Fe v o ¥ -c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:

Data;

Centros de Custo;

Entidade;

Conta.

ORDENA

Marque com ®, uma das opcdes, dando a ordenagdo por:
Centros de Custo;
Entidade.

LISTA

Assinalado com ®, escolha uma opc&o, dando o Mapa por:
Detalhe;
Totais.

OPGAO

Marque com ®, par escolher uma opg3o:
Visualiza;
Imprime;

Exporta: Assinalado com @, ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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1.11- VERSOES ANTERIORES

i CNT FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE CONTABILIDADE - a

Ficheiros  Docurmentos Anélises|Fiscais Fecho Ano  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda

Ajuda Data o Extratos Gerais
) e COTIPD
wr _—F2 ﬂ Extratos por MIF

Razdo Analitico

|Exemicio 2015701401 a 20154112431 ‘ Pegime Geral
Oltima Seguranga em 0000700700

Balancetes
Imputagio C.Custo
Extratos C.Custo

Mapa Exploragio
qTESDurﬂ[iﬂ Contralo Orgamental
Disponibilidades

Analise Comparativa

Imputagio C.Custo/Entidade

'?Stl:ll:ks .\u"ersﬁes Anteriores (POC) 3 Cemonstragio Resultados
“¥Obras Bellrge
= Mapas Fim Ano »
{__.‘Encumendas
{__.'Cumpras
2015-10-13 10:3653  PMR-Contabilidade  Versdo 6,020 M.nst29000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUK OWR

DEMONSTRAGCAO DE RESULTADOS

* Trata-se de um apanhado das varias Contas, e respetivos Saldos, usados para a elaboragcao de um dado
Resultado.

o A definicdo dessas Contas é feita numa Tabela.

e Podem elaborar-se diversos Mapas de Demonstracdao de Resultados, com a definicdo de diferentes Tabelas de
Contas (Método Antigo).

BALANCO

e Corresponde a elaboracao do Mapa Oficial podendo as Contas a constar serem definidas em Tabela prépria
(Método Antigo).

MAPAS DE FIM DO ANO

¢ As novas versoes do Balanco e Demonstracao de Resultados foram programadas como «Mapas de Fim do
Ano», mantendo-se as versdes anteriores para quem tinha Tabelas organizadas com outras finalidades.

e Para usar estes Mapas tem, primeiro, que executar o preenchimento da Tabela.

Tabela

“.F& pode visualizar o ecrd no ponto 1.10.1- Tabela de Demonstragdo de Resultados.
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Além dos Mapas obtidos, esta Tabela € mantida por compatibilidade com versGes anteriores, existe uma nova
opcgao dentro de:

Andlises, Versdes Anteriores, Mapas Fim de Ano.

Veja normas de preenchimento nas paginas seguintes.

£5 Tabela para Demonstracdo de Resultados =3
Mapa: |1 - :E:-:CI:STR__—'__:__:'_: -:E RESULTADCS -
TiuodoMapa: |1 |DEMONSTRACAQ DE RESULTADDS

Col Contas Diesignagio Sinal

(2]

|F'F|DVEITDS
|ﬁ3«ETIVD
7111 [MERCADORIAS NAD ISENTAS

A TTTTE L
T T
e
ERRRRRRERE

K

Ajuda Sair Mapa Anula

@ F1 4f F3 i Fa FF?

MAPA
Através de lista pendente, identifica os Mapas existentes.

TITULO DO MAPA

Pode usar letras entre «A» e «Z», niUmeros entre «1» e «9» ou letras minUsculas para Tabelas Auxiliares.
Cada Codigo vai originar um Mapa diferente.

No 2° campo insere-se a Designacdo a ser exibida no cabecalho do Mapa correspondente ao Cddigo anterior.

NORMAS A OBSERVAR NA ELABORAGAO DA TABELA

Podem existir varios Tipos de Linhas que conjugadas da maneira que melhor entender lhe ddo o Mapa que
pretende.

Assim pode ter:

Linhas sé com Descrigdes ou em branco para melhor aspeto grafico do Mapa;

Linhas de Valores com Designacdo (digitacdo livre) a escolha;

Linhas de «Sub-Totais» ou «Totais».

Deve tomar em atengdo o seguinte:

Os Valores das Contas somam para a Linha de Valor (da respetiva Coluna), para a Linha de Sub-Total (com a
mesma Coluna) e para a Linha de Total (da Coluna seguinte).

Se indicar no Tipo um algarismo, o valor adicionado é o Total da Tabela com nimero igual no Cédigo.
Cada Linha do Mapa sera dividida por Linhas Tracejadas.

As Linhas de «Totais» e «Sub-Totais» aparecerdo com a tonalidade mais escura para sobressairem das
demais.

Quando for impressa a Linha de Valores no campo Acumulado relativo, serd imediatamente limpo.

Quando imprimir Linha de «Sub-Totais», o relativo campo acumulador ndo sera limpo.

Quando imprimir Totais o valor sera adicionado ao acumulador «Sub-Total» da mesma Coluna e
simultaneamente ao «Total» da Coluna seguinte e serd limpo o «Sub-Total» da Coluna anterior.

LINHA

Define a ordem pela qual as linhas vao figurar no Mapa.
Aconselha-se uma numeragdao com intervalos, por exemplo:

De 2 em 2 ou 3 em 3, que permita intercalagdes quando necessario.
Valor possivel até 999.

COLUNA
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RESULTADOS

Valor entre «0» e «4» para indicar qual a Coluna (no Mapa) em que pretende imprimir.
A Coluna 0 sera so6 para Linhas de Descricdo.

TIPO
Indique algarismos entre «1» e «9» ou letras mindsculas.

Neste caso insira que nesta Linha aparece um Valor Total duma outra Tabela designada com o digito ou letra
que escolheu.

Dando este carater pode, durante a Emissdo do Mapa, recolher um Valor para essa Linha.

© B

Cabecalho (sé Descricdo);

<

Valores;
S Sub-Total;
T Linha Total.

Aplica-se as Linhas Tipo V ou Tabela se quer dar um Valor em vez de usar aquele que consta no Ficheiro de
Valores de cada Conta.

CONTAS

Até 15 carateres. Se Tipo € igual a V indicaremos aqui a Conta ou Contas entre limites, cujos Saldos queremos
gue sejam puxados para a Linha referida. Quando queremos o somatério de varias Contas entre limites utiliza-
se a barra (/) para fazer a separacdo entre a Conta limite inferior e a Conta limite superior.

Assim, por exemplo, «651/653>» vai corresponder a uma Linha em que o Valor impresso é a Soma dos Saldos
de «651+652+653».

DESIGNACAO

Se Tipo igual a C sera, neste campo, que digitara o contedido que |Ihe vai aparecer na Linha do Mapa (inclusive

se deixar em branco cria uma Linha de intervalo no Mapa).

De outro modo quando escolher S ou T ndo sera necessario digitar nada, bem como quando escolher V ser-

Ihe-a mostrada apenas a Designagdo da Conta que consta no Plano podendo entdo ser confirmada ou alterada
ESL

(se premir ).

SINAL
S6 sera digitado se tiver preenchido Contas (se o Tipo de Linha for V):

O

Da Conta mantendo o Sinal («+>» se Saldo Devedor, «-» se Saldo Credor);
s Da Conta com Inversao do Sinal;
I Inicial;

i Inicial com Sinal Invertido.
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1.11.2- MAPA DE DEMONSTRAGCAO DE RESULTADOS

Apds o preenchimento da Tabela correspondente e a conferéncia da mesma, faga a Emissdo do Mapa.

L

&5 Ernissdo do Mapa de Demonstragde de Resultados E@
Moeda: |EUR - EUROS -
Periado [01/13] - Opgao
Limite Iferior ® WalorMés O Acumulado até Més

Limite Superior £

Ajuda Tabela Cancelar

Ok
& F1 f)F6 ¢ "0 X C

MOEDA

Moeda para a Emissdo.

O Mapa obtido tera Valores na Moeda escolhida.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

PERIODO (01/13)
Através de lista pendente, indique o Periodo a considerar para a Emissdo da Demonstracdo de Resultados.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites Inferior/Superior dos Cédigos dos Mapas a imprimir.

Valida com Tabela relacionada.
OPGAO

Assinalado com ®, indique se quer que os Valores assumidos sejam apenas:
Valor do Més;

Acumulado até Més.

Tabela

o, FB Surge o ecra no ponto 1.11- Tabela de Demonstragcao de Resultados.
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1.12- TABELA DE BALANCO

Além dos Mapas a obter-se através desta Tabela, que é mantida por compatibilidade com versdes anteriores,
existe nova opgao:

Analises, VersGes Anteriores, Mapas Fim de Ano.

A seguir sdo descritas as normas de preenchimento da Tabela.

&5 Tabela para Balange @

Mapa: |n - MAPA DE BALANGO -

Titulo doMapa: [4  |MAPADE BALANCO

Col Contas Diesignagio Sinal

(2]

|EAL.&NCD
7111 [MERCADORIAS NAD ISENTAS

ATTTETTLLNE
T
LD LR LA

T T T T T T el

5]

Ajuda Sair Mapa Anula

@ F1 4f F3 i Fa FF?

MAPA
Através de lista pendente, identifica os Mapas existentes.

TITULO DO MAPA
Use letras entre «A» e «Z», niUmeros entre «1» e «9» e letras MinUsculas para as Tabelas Auxiliares.
Cada Codigo vai originar um Mapa diferente.

No segundo campo insere-se a Designacgao a ser exibida no cabecalho do Mapa correspondente ao cédigo
anterior.

NORMAS A OBSERVAR NA ELABORAGAO DA TABELA
Os Valores sao Acumulados (por cada Linha) para o respetivo campo "Valor", como para acumulado «Sub-
Total», "Total" (da respetiva coluna) e para «Total Final».

Tipo A para definir as Contas do Ativo e a Tipo B para o Passivo.

Obtém-se assim dois Mapas distintos, mas se estiverem bem definidos devem dar o mesmo Total
Final.

LINHA

Define a ordem pela qual as Linhas vao figurar no Mapa.
Aconselha-se uma numeragdo com intervalos, por exemplo:

De 2 em 2 ou 3 em 3, que permita intercalagdes quando necessario.
Valor possivel até 999.

COLUNA
Valor entre «1» e «4» para dar qual a Coluna (no Mapa) em que pretende imprimir.

© I

Cabecalho (sé descricao);
\", Valores;
S Sub-Total;
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Linha Total;
F Total Final do Mapa;
(Asterisco) - Dado este carater pode, durante a emissdo do Mapa, recolher um

Valor para essa Linha. Aplica-se as Linhas Tipo V ou «Tabela» se quiser dar um
Valor em vez de usar aquele que consta no Ficheiro de Valores de cada Conta.

TIPO
Insira nimeros entre «1» e «9» ou letras minusculas.
Diz que nesta Linha aparece um Valor Total duma outra Tabela dita com o digito ou letra que escolheu.

CONTAS

Se Tipo € igual a V daremos a(s) Conta(s) entre limites, cujos Saldos queremos que sejam puxados para a
Linha referida.

Quando queremos o somatdrio de varias Contas entre limites utiliza-se a barra (/) para fazer a separagao
entre a Conta limite inferior e a Conta limite superior.

Assim, por exemplo, «651/653» vai corresponder a uma Linha em que o Valor impresso é a soma dos Saldos
das Contas «651+652+653».

DESIGNAGCAO

Se o Tipo é igual a C, é neste campo que digita o conteldo que lhe aparece na Linha do Mapa (inclusive se
deixar em branco cria uma linha de intervalo no Mapa).

De outro modo quando escolher S ou T ndo é necessario digitar nada, assim como quando escolher V ser-lhe-

a mostrada apenas a Designagdo da Conta que estiver no Plano, podendo entdo confirmar ou alterar (se vier
ESL
atras com a tecla ).

SINAL
S6 é aplicado se tiver preenchido Contas (se o Tipo de Linha for V):

° Codigo Considera

D Somatoério das Sub-Contas com Saldos Devedores;

C Somatério das Sub-Contas com Saldos Credores;
S Saldo.
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Apds o preenchimento da Tabela correspondente e a conferéncia da mesma, pode, entdo, fazer a Emissdo do

Mapa de Balango.

1.12.1- MAPA DE BALANCO

B8 Emissdo do Mapa de Balango

Moeda :

Periodo [00415] |12 [«

EUR -EUROS

E=5 B0l >

Limite Inferior ||
Limite Superior [£

Tabela

B F6

Bijuda

& F1

Ok

¢ "D

Cancelar

X C

MOEDA
Define qual a Moeda a usar.

O Mapa obtido tera Valores em conformidade com a Moeda escolhida.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

PERIODO (00/15)

Através de lista pendente, indique o Periodo, entre «00» e «15», que pretende para a Emissdo do Mapa.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites Inferior/Superior dos Cédigos a usar.
Valida com Tabela correspondente.
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1.13- MAPAS FIM ANO

B CNT FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE CONTABILIDADE - g
Ficheiros  Documentos | Analises | Fiscais  Fecho &no  Utilitarios  Configuragdo  Janela  &juda
Ajuda Data 5  Exdratos Gerais [Exercicio 2015/01/01 a 2015/12/31 | Regime Geral
y T GOTIPD
t_‘_)FI _—F2 ﬂ Extratos por MIF

Oltima Seguranga em 0000700700
Razdo Analitico

Balancetes
Imputagio C.Custo
Extratos C.Custo
Mapa Exploragio

Contralo Orgamental

Disponibilidades
Analise Comparativa
“Ivendas e G.Cusel Gtk
?Stucks .\u"ersﬁes Anteriores (POC) 3 Cemonstragio Resultados
Balango
'!_:,'Obras | "
;" Mapas Firm Ano 3 Gestio do Ficheiro 3
& Encomendas Atualizagdo de Valores 3
_'!_:,’Cumpras Emiss§o do Mapa
Passagemn VWalores pf Ano -1
Passagem pfoutra Empresa/Moeda/Mapa
Importagdo hMapas Standard
2015-10-13 10:3746  PMR-Contabilidade  ‘Wersdo 6,020 M.Inst.29000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUR OWR

GESTAO DE FICHEIRO
* O Ficheiro «<CNTMAP>» permite definir as linhas das Tabelas para 999 Mapas de Balanco e 999 de
Demonstragdo de Resultados.
e Por cada Mapa podem definir-se até 899 linhas para impressdo e da 900 a 999 para Sub-Tabelas Auxiliares,
de Contas cujo Resultado sera impresso numa linha Tipo «*»,

ATUALIZACAO DE VALORES
e Preenche nas linhas os Valores resultantes do acesso feito as Contas indicadas, por consulta do Plano de
Contas ou Ficheiro de Valores.

EMISSAO DO MAPA
e Emissao do Mapa para Balanco e da Demonstracdo de Resultados de acordo com as Linhas definidas e os
Valores registados no Ficheiro.

PASSAGEM DE VALORES PARA ANO -1
e Permite passar os Valores do Ano corrente para Valores do Ano -1.

PASSAGEM PARA OUTRA EMPRESA/MOEDA/MAPA
e Permite passar os Mapas existentes para outra Empresa, ou dentro da mesma Empresa para outro Cédigo de
Mapa.

IMPORTACAO MAPAS STANDARD
e Faz a Importacdo do Ficheiro «<CNTMAP>» Standard que é cedido pela PMR e que pode ser adaptado ao Plano
de Contas de cada Utilizador, através da Gestdo de Ficheiro.

CONSIDERAGCOES GERAIS
e No inicio adote uma numeragdo com intervalos, (de 5 em 5 por exemplo pode definir 180 linhas, ou de 3 em
3 pode definir 300), para poder facilmente intercalar linhas se necessario.
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1.13.1- GESTAO DO FICHEIRO

Apos escolha do Mapa Demonstragdo de Resultados ou Balango, visualiza no ecra a lista dos Mapas existentes
para cada uma das opgoes.

Ahers

= - ~ =
Posicionado na linha do Mapa escolhido com = F2 ou (mmR | ira para o ecrd de Alteracdo do Mapa
correspondente.

B CNT 011 - PMR - TESTES Versao 6.220 MfCobol GESTAO DE CONTABILIDADE

Ficheiros Documentos Analises Fiscais FechoAno Utilitarios Configuragio Janela Ajuda

Auda  Dala 5 Extratos Gerais ., | Exercicio 2019/01/01 a 2019/12/31 | Peq.Entidades
o _r Extratos por NIF

G ()ltima Seguranga em 0000/00700

Razio Analitico

Balancetes

Imputagéo C.Custo
AR . - Extratos C.Custo
"} Grupos "B" Mapa Exploragio

“} Tesouraria Controlo Orgamental

Disponibilidedes

Andlise Comparativa

j:' Vendas Imputagdo C.Custo/Entidade
¥ Stocks Versdes Antesiores (POC) > DemonEigks Rl
Rai Balango
- Mapas Fim Ano > Gestae do Ficheiro > Demonstracdo Resultados
?Enmmem’ﬂs Atualizacdo de Valores ¥ Balanco
“} Compras

Emissdo do Mapa

Passagem Valores p/ Ano -1

Passagem p/outra Empresa/Moeda/Mapa
Importacdo Mapas Standard

2010-12-01 14037  PMR-Contzhilidade Vercin A750 NinctQQNDN DMR-Sofrwar FIIR  Nin csi anem & NIUM OVR

DEMONSTRACAO DE RESULTADOS

* Na Demonstracao de Resultados se ndo existe o Ficheiro de Valores do Ano Anterior estes se pretendidos,
terdo que ser digitados.

BALANCO
e Obtém-se em qualquer momento mas se o Apuramento ndo tiver sido efetuado, terd que ser simulado
através das Contas envolvidas definidas nas Sub-Tabelas Auxiliares.

A Recolha é feita com uma linha por ecrd, onde para além do NUmero da Linha, sdo definidas carateristicas
como:

Contas, Descrigoes, Valores, etc.
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1.13.1.1- DEMONSTRACAO DE RESULTADOS

= Mapas Fim de Ano - Demonstragde de Resultados EI@
Mapa:| 001 - DEMONSTRACRC DOS RESULTADOS - ANALITICR v | Moeda: | EUR - EUROS hd
TitWodoMapa: | 1| DEMONSTRACAC DOS RESULTADOS - ANALITICA
M.Linha [ =l Tlirka [Cocuste = Tipo |- Texta >|| Sinal |4 - Saldo CodCE | 2 Walmpr. | 2
=l
"""" Fer. ’_
Contas POC
Descri;:50| Custos e perdas
Valores Ano [Ano -1)
Caracter Coluna |— |— |— |—
Ajuda Copia Sair Mapa Anula Valores
@ F1 LZF2 dfF3 i Fa G 12.F8

MAPA
Através de lista pendente, identifica os Mapas existentes.
Designacao com 60 posigdes, para o Cabecalho.

TITULO DO MAPA
Indique o Cédigo do Mapa.

NUMERO DA LINHA

899 Linhas por Mapa.

As linhas 900 sdo as Tabelas Auxiliares.

A numeragao com intervalos, permite intercalar linhas.

TIPO DE LINHA

P coineomsaste

Linhas de Custos: Mantém o sinal do Saldo para impresséo;
P Linhas de Proveitos;
- Inverte o sinal do Saldo;
R Caso especial de Linhas Resumo no fim do Mapa mantém o Sinal;

Se fica espacgo define uma Linha de Descricdo sem Valores, ou de espacejamento
X ou de tracinhos nas Colunas de Valores (antes ou depois dos Totais); tracinhos na
descricdo fazem salto de pagina;

C Linhas de Totais por indicacdo dos NUumeros de Linha que vai somarem;
v Valor obtido por tratamento de Tabela Auxiliar — Linhas 9nn;
D Valor para ser digitado durante a Atualizacdao de Valores.

SINAL
Recolhido quando Tipo igual a C:

CODIGO CE
Imprime a linha, conforme Modelo Oficial.

Y coise oo

Saldo da(s) Conta(s) escolhida(s);
D Acumulado dos Valores a Débito;
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RESULTADOS
C Acumulado dos Valores a Crédito;
I S6 considera os Saldos Iniciais;
S Inverte Sinal do Saldo obtido.

VEZES QUE IMPRIME
Numero de vezes que imprime a Linha. Assume «1», se «2» fica mais escuro.

PERIODO
Se desejar contrariar a Atualizacdo de Valores, (no Periodo Superior), preencher aqui o Periodo até onde
considera Valores.

BLOCO DE CONTAS OU TOTAIS

Nas Linhas Tipo C definem-se as Contas a considerar, podendo utilizar-se sinais «+» como «643+644>» ou
intervalos entre Contas, ou Totais como «645/8» para indicar entre «645 e 648> inclusive. Podem combinar-
se os Sinais exemplo: «681+685/8», existindo 4 linhas possiveis para a definicdo do Valor. Para continuar
numa segunda linha é necessario que a primeira termine com «+». Nas Linhas Tipo T definem-se as Linhas
que somam, podendo indicar-se «070+120>» para considerar os Valores Soma das duas Linhas mas também
«070-120» para a diferenca, combinar «070+120-200» ou «050/180» para Somar todas as Linhas entre
«050» e a «180» inclusive.

o Para indicar Linhas tem que utilizar sempre 3 carateres. Exemplo: «001>.

DESCRICAO

32 Posigdes para imprimir de acordo com o quer.

As Linhas Resumo admitem até 60 posigdes.

Se a Descricdo for toda preenchida com «=», numa Linha Tipo Espaco, provoca a finalizacdo da pagina (Custos
e Proveitos em folhas separadas por exemplo).

VALORES
Séo vistos os Valores das 4 Colunas obtidos apds a ultima operacdo de Atualizacdo, podendo ser corrigido

Walares
i FE

CARATER COLUNA

Indique carateres a imprimir nas Colunas de Valores como «=» para por um traco antes e depois das Linhas de
Totais.

Sdo assumidas 2 colunas para Valores do Ano e 2 para Ano -1 bastando marcar as Colunas do Ano (Ano -1
assume igual).

«*x» Indique qual a Coluna onde imprime os Valores (assumindo coluna 1 se nada for dado).

Nas Linhas de Totais indica-se:

o I T

Soma Valores da Coluna 1 e imprime na Coluna 1
* 2 Somar Valores da Coluna 2 e imprime na Coluna 2;

" Soma Valores da Coluna 1 para a Coluna 2.
1E * Coluna 2 [igicamente este Total é impresso ao lado da Ultima parcela.

o B
cipe Acede ao ecra onde executa Cdpias da Tabela para outra (s) Empresa (s), Moeda (s)
*~'F2 ou Mapa (s);

\ Mapa - . A ¢
=T Acede ao ecra onde executa uma Listagem da Tabela para conferéncia.
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1.13.1.2- BALANCO

= Mapas Fim de Anc - Balanco EI@
Mapa:|0o1 - "BALANCO ANALITICO v || Moeda: \EUR - EURQS j
TituladoMapa: | 1| BALANCO ANALITICO
Niha| B[ Tlinha [4-Actve [=] Tieo X-Tewo (=] Sinal [4 Soldo Céd.CE valmpr [ 2
"""" Per. ’_
Contas POC
Descigho
| Aetivo
Yalores Ano [Ano - 1)
[&ctivo Bruta) [&rmart. /Prove. | [Activi Lig.) [#ctiva Lig.)
Caracter Coluna |— r |— |—
Ajuda Chpia Sair Mapa Arula “alares
@ Fi LZF2 4fF3 i F4 B 7 12.F8

MAPA
Através de lista pendente, identifica os Mapas existentes.
Designacao com 60 posigdes, para o Cabecalho.

TITULO DO MAPA
Indique o Cédigo do Mapa.

NUMERO DA LINHA
Mesmas consideragdes da Demonstragao de Resultados.

TIPO DE LINHA
Tipo de Linhas pretendido, se Linhas no Ativo que mantém o Sinal do Saldo para a impressao ou se Linhas no
Passivo e Capital préprio que Inverte o Sinal do Saldo.

TIPO
Tipo a usar:

D cidlomaiste

Linha com definicdo de Contas cujos Saldos vai considerar;
T Linha de Totais por indicagdo dos NUmero de Linha que vai Somar;
* Valor obtido por tratamento de Tabela Auxiliar Linhas 9nn;

Valor para ser Digitado.

Se fica a «<Espago>» define uma Linha de Descricdo sem Valores, ou de espacejamento ou
D de tracinhos nas Colunas de Valores (antes ou depois dos Totais).

Tracinhos na Descricdao fazem salto de pagina;

S Considerar o Saldo das Contas no nivel indicado;
D Considerar as Sub-Contas com Saldos Devedores;
C Considerar as Sub-Contas com Saldos Credores.

SINAL
Indique o sinal a usar:

Y codoo losenite

Saldo;
D Considerar as Sub-Contas com Saldos Devedores;
(o Considerar as Sub-Contas com Saldos Credores.
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CODIGO CE
Conforme Modelo Oficial, 8 posigdes para imprimir na Linha.

VEZES QUE IMPRIME
Numero de vezes que imprime a Linha. Assume «1», se «2» fica mais escuro.

PERIODO
Se desejar contrariar a Atualizagdo de Valores quanto ao Periodo ai assumido deve ser preenchido aqui.

CONTAS POC ATIVO BRUTO

Nas Linhas Tipo C define as Contas a considerar para a Coluna do «Ativo Bruto», podendo utilizar-se Sinais «+»
como em «15+18» ou intervalos entre Contas como em «441/6», para indicar entre «441» e «446» inclusive.
Podem combinar-se os Sinais, por exemplo:

«43+441/6+449>», existindo 4 Linhas possiveis para a definigdo do Valor.

Para continuar numa segunda linha é necessario que a primeira termine com «+».

CONTAS POC AMORTIZAGOES PROVISOES SE ATIVO

Bloco de Contas pedido a direita do ecrd, para definicdo das Contas a considerar, dentro da mesma Linha, agora
para a Coluna das «Amortizacoes/Provisées» cujo tratamento é idéntico ao bloco anterior.

Estas Contas ndo sdo impressas no Mapa, tal como acontece no modelo publicado.

A coluna do «Ativo Liquido» é sempre obtida pela diferenca entre as 2 anteriores.
Se estiver em Passivo ha sé um bloco de Contas, pois o0 Mapa passa a ter s6 duas colunas
(Ano e Ano -1).

LINHAS P/TOTAL

Nas Linhas Tipo T definem-se as Linhas que Somam, podendo indicar-se «070+120» para considerar os Valores
Soma das duas Linhas, mas também «070-120» para indicar a diferenga, combinar «070+120-200» ou
«050/180» para Somar todas as Linhas entre a «050» e a «180» inclusive.

Para indicar Linhas tem que utilizar sempre 3 carateres.
Exemplo:
«010>.

DESCRICAO
Até 32 posicdes no Ativo ou 60 no Passivo, conforme pretendido.

Se a descricdo for toda preenchida com «=», numa Linha Tipo «Espago», provoca a finalizacdo da pagina (Ativo e
Passivo em folhas separadas por terem uma estrutura de colunas diferente).

CARATER COLUNA

Para indicar carateres a imprimir nas Colunas de Valores como «=» para por um trago antes e depois das Linhas de
Totais.

«*» Indica a Coluna a imprime os Valores, para casos especiais e em Linhas de Totais.

VALORES

Séo vistos os Valores das 4 Colunas se Ativo, ou 2 Colunas se Passivo, obtidos apos a Ultima operacdo de
Waldres

Atualizacdo, alteraveis, antes da impressao, se premir i E8 .

o B

Ciipin
i _F-‘FE Ao ecrd onde executa Copias da Tabela para outra (s) Empresa (s), Moeda (s) ou Mapa (s);

y Mapa - X A g
FiFa Ao ecra onde executa uma Listagem da Tabela para conferéncia.
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1.13.2- ATUALIZAGAO DE VALORES

B CNT 011 - PMR - TESTES Versao 6.220 MfCobol GESTAO DE CONTABILIDADE
Ficheiros Documentos Analises Fiscais FechoAno  Utilitirios Configuragio Janele  Ajuda
t‘,‘;‘:l et ﬂi EOEETS o Exercicio 2019/01/01 a 2019/12/31 | Peq.Entidades
8 — Extratos por NIF S ()|tima Seguranga em 0000/00/00
Razdo Analitico
D Contabifida Balancetes
Imputagdo C.Custo
. Extratos C.Custo
| 56'"’"“ “B" Mapa Exploragao
| ?Tasnumlin Controlo Orgamental

Disponibilidades

Fl e Anglise Comparativa
| % Vendas Imputagéo C.Custo/Entidade

- " Stocks Versdes Anteriores (POC) > Demonstragdo Resultados
F——
- Mapas Fim Ane > Gestao do Ficheiro >
| ? Encomendas Atualizagdo de Valores > Demonstracio Resultados
. " Compras Emissio do Mapa Balango

Passagem Valores p/ Ano -1
Passagem p/outra Empresa/Moeda/Mapa
Importagdo Mapas Standard

DEMONSTRACAO DE RESULTADOS
e Atualizacdo dos Valores no Mapa de Demonstragao de Resultados na Consulta do Plano de Contas e do
Ficheiro de Valores para as Contas indicadas nos Mapas.

BALANCO

¢ Atualizagdo dos Valores no Mapa de Balango a partir da Consulta do Plano de Contas e do Ficheiro de Valores
para as Contas indicadas nos respetivos Mapas.
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RESULTADOS

1.13.2.1- DEMONSTRAGAO DE RESULTADOS

-

B 2 ctualizacio de Valores -

o |[® ]| =]

W

Periodo (00/15)

Inferior ’—1

Mapas

Superior [ 13 Primeiro

B Actualiza Valores Ano -1

Opcéo

Valores Periodo

1 Utimo | 999

Acumulado ate Periodo

Ajuda

WF

anir

&J F3

Ok

v™o

-

PERIODO (00/15)

Indique os limites Inferior/Superior dos Periodos a usar na Atualizacdo de Valores entre «0» e «15»,

MAPAS

Indique os Limites do Primeiro/Ultimo dos Cédigos de Mapa.

ATUALIZA VALORES ANO -1

Marcado com [+, considera Atualizagdo também para os Valores do Ano -1 (obrigatério ter os Valores do Ano
anterior ao do exercicio realizado).

OPCAO

Assinale com ®, uma das opgbes possiveis:

Valores do Periodo;

Acumulados até ao Periodo
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1.13.2.2- BALANCO

P

-

= Actualizagdo de Valores - Balango

(===

-

Moeda: EUR - EURCS

Periodo [00/15] tapas

Limite: 5uperior 15 Frimeiro fi [k 333

Opgan
[ Actualiza Valores Ano -1
(* Saldos Iniciais " Walores
Ajuda k. Cancelar
@ F1 v "D X C

PERIODO (00/15)

Indique os limites Inferior/Superior dos Periodos a usar na Atualizagdo de Valores entre «0» e «15».
MAPAS ]

Indique os Limites do Primeiro/Ultimo dos Cddigos de Mapa.

ATUALIZA VALORES ANO-1

Marcado com [+, considera Atualizagdo também para os Valores do Ano -1 (obrigatério ter os Valores do Ano
anterior ao do exercicio realizado).

OPGAO

Para assinalar com ®, uma das opcdes possiveis:
Saldos Iniciais;

Valores.
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1.13.3- EMISSAO MAPAS FIM ANO

&8 Emissdo dos Mapas Fim Ano = || ]
tMoeda: |EUR - EUROE -
M apa
Frimeira Mapa 1
* Demonstracio de Fesultados (" Balango

(lltimo Mapa | 999

[ Actualiza ¥V alores

[ Exportar pMwford [HTM]

Path Ficheiro [-\himPempDEM\2007de.HTM |:|
Texto Final para oz Mapas

0 TECNICO DE CONTIZS & GERENCIZ

Aiuda Ok Cancelar

& F1 ¥ "D X c

MAPA

Assinalado com ® imprime o Mapa:
Demonstracao de Resultados;
Balanco.

PRIMEIRO/ULTIMO MAPA
Indico o Primeiro/Ultimo a Mapa a emitir.

EXPORTAR P/WORD (HTM)

Marcado com [+, exporta os Mapas Fim Ano para um Ficheiro HTM, que, posteriormente, pode ser tratado
num navegador (browser).

PATH FICHEIRO

S sera preenchido caso tenha assinalado No campo anterior assinalado com [+ , se assim for, deve indicar o
Nome do Ficheiro para o qual quer exportar.

‘| Pode fazer a busca para encontrar o Ficheiro.
TEXTO FINAL PARA OS MAPAS

Assume o Texto pré definido, mas pode usar outro Texto para Finalizacdo dos Mapas.
Exemplo:

O TECNICO DE CONTAS A GERENCIA
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1.13.4- PASSAGEM VALORES ANO -1

P

= Passagern de Valores para Anc -1

Mapa

* Demonstracio de Fesultados

Moeda |EUR |+

Primeiro bapa f

E=5 EoR|E%5

" Balanco

Clitirmo b apa | 939

-

Ajuda k.,

& F1 ¢ D

Cancelar

X C

MAPA

Assinalado com ®, indica o Mapa para a executar a «<Passagem de Valores para Ano -1»:
Demonstracao de Resultados;
Balango.

MOEDA

Indique a Moeda para a execugao da Passagem de Valores para Ano -1.
O Mapa obtido tem Valores conforme a Moeda escolhida.

Valida com a Tabela relativa.

PRIMEIRO MAPA/ULTIMO MAPA
Indique os Limites dos Cddigos dos Mapas a considerar para a Passagem de Valores para Ano -1.
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1.13.5- PASSAGEM PARA OUTRA EMPRESA/ MOEDA/MAPA

i =

= Passagem para outra Empresa/Moeda/Mapa = | =[]
b apa
[ Demonstracio de Resultados [ Balanco

Empresa Origem |DER Empreza Desting

toeda Origem |EUER | = toeda Desting -

b apa Origem hoa b apa Desting

Hjuda Cancelar

Ok
& F1 v "D X C

MAPA

Assinalado com [, define o Tipo de Mapa que quer fazer a Passagem:
Demonstracao de Resultados;

Balanco;

ou ambos.

EMPRESA ORIGEM
Indique qual o Codigo da Empresa a partir da qual executa a Passagem.

EMPRESA DESTINO
Indique qual o Codigo da Empresa para onde pretende executar a Passagem.

MOEDA ORIGEM
Através da Lista Pendente indique qual o Cédigo da Moeda a partir da qual pretende executar a Passagem.

MOEDA DESTINO
Através da Lista Pendente indique qual o Cédigo da Moeda para onde pretende executar a Passagem.

MAPA ORIGEM
Indique o Cddigo do Mapa da Empresa de Origem para a execugdo da Passagem.

MAPA DESTINO
Indique o Cddigo do Mapa da Empresa de Destino para a execugdo da Passagem.
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1.13.6- IMPORTAGCAO MAPAS STANDARD

i =

Elmportagﬁo dos Mapas Standard = | =[]

b apa
|7 [T Demonstragio de Resultados [~ Balango

Moeda
Frimeiro bMapa I fi Clitirno M apa I 933

Ajuda Cancelar

Ok
& F1 ¢ "D X C

MAPA

Assinalado com [+, definindo o Tipo de Mapa a fazer a Importacdo:
Demonstracao de Resultados;

Balanco;

Ou ambos: Selecionando ambos os campos anteriores.

MOEDA
Através da Lista Pendente indique qual a Moeda a executar a Importacao.

PRIMEIRO MAPA/ULTIMO MAPA
Indique os Limites dos Cédigos dos Mapas a considerar para a Importacao dos Mapas Standard.
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1.13.7- CONSIDERACOES GERAIS

As linhas de «Totais» e «Sub-Totais» obtém-se dando os niumeros das linhas que somam.

A sua alteracgdo so é possivel por correcdo das parcelas envolvidas na soma.

Os Valores do Ano -1 obtém-se no Balanco pelo tratamento dos Saldos Iniciais ou pelo acesso ao Ficheiro de
Valores do Ano Anterior se existir.

Na Demonstragao de Resultados se nao existe o Ficheiro de Valores do Ano Anterior os mesmos, se queridos,
tém que ser digitados.
No entanto existe uma operagcao que passa os Valores do Ano para Valores Ano -1 do Ano seguinte.

Na Demonstracdo Anual sdo considerados os Valores até ao Periodo 13 inclusive, embora o Apuramento
(Periodo 14) possa ter sido efetuado.

Também a Demonstracao de Resultados pode ser obtida por limites de Periodo, para isso em Atualizacao de
Valores indique os Periodos inferior e superior pretendidos.

Para nao alterar o Resultado da Demonstracdao Anual é melhor constituir Mapas diferentes dos Fim do Ano.
Ha uma operacao que copia um Mapa para outro com um novo ndmero:

«Passagem para outra Empresa/Mapa».

Também a Demonstracdo obtém-se em qualquer més.

Existe uma operagao que permite duplicar as linhas de um Mapa para outro com novo numero.

O Balanco obtém-se em qualquer momento, mas se o Apuramento nao tiver sido efetuado, tem que ser

simulado através das contas envolvidas definidas nas Sub-Tabelas Auxiliares, agora digitadas em Linhas 9nn
(novecentos).

 Mapa
[ R . R
No entanto durante a Recolha premindo H-EJ“, «N©, Linha» pode ver toda a Tabela para ter uma ideia
da sequéncia e dos nimeros de linha atribuidos. Fornecemos, como exemplo, 2 versdes de cada Mapa

(01-Analitico e 02-Sintético) devendo, no entanto, ser analisados para adaptacdo ao Plano de Contas da
Empresa.

184 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - 1.13.7- CONSIDERAGOES GERAIS



software CONTABILIDADE GERAL - FISCAIS

FISCAIS

Trata e imprime Mapas:

Mapa de Selados, Tratamento do IVA, Declaracdo de Rendimentos Modelo 22, Fluxos de Caixa, Declaracao
Anual, Anexos ao Balanco/Demonstracdo de Resultados, Declaracdo Pagamento de IRS/IRC/IS, e Mapas de
Balanco e Demonstragao de Resultados.

Identifica as folhas para posterior emissao do Mapa para Selados.

Imprime diretamente nos respetivos Modelos as Declaragées Periddicas e Anuais do IVA e o Modelo 22.
Emite os Mapas Recapitulativos num formato proximo ao Modelo Oficial.

= CNT FRE - TESTES - FREITAS - A. TRINDADE - AUTOMECANICA GESTAO DE CONTABILIDADE - O
Ficheiros  Documentos  Analises | Fiscais | Fecho &no  Utilitarios  Configuragdo  Janela  &juda

Auds  Deta Sar  me MapaSelados " ©io 2018/01/01 2 2018/12/31 | Regime Geral

WF _—~F2 R F3 |[= Tratamentao (W4, 2

'Seguranga em 0000/00/00
Decl.Rendim, Modelo 22

Fluxaos de Caixa (C.Custa)

Declaragio Anual - [ES

7} Ativos

Anexo (a0 Balango e D.Resultados)

Decl.Pagam.{IRS/IRC/1S)

¥ Tesouraria Balanga/D.Result./F.Caixal ...
3 Derm. &lter, Capital Prdprio
“IPessoal
> Modelos 30/31,/32 (Port. 924/2011)
?VENdﬂS Obrigagdes Acessdrias - Modelo 39
Z¥Stocks Maodelo 25 - Donativaos Recebidos
Aurxiliares 3
"-__.‘Encumendas
"-__.‘Cumpras
2018-09-28 09:0%58 PMR-Contabilidade  ‘ersdo 6210 MNInst.99000 PMR-Softwa EUR Mio sei quem é MUK OWE

MAPAS SELADOS
¢ Identificacdo das Folhas para:
Diario/Razao;
Diario/Razao/Balancete;
Inventario/Balanco;
Atas.
e Emissao para Listagem das Contas do Razao com dados de:
Valores do Més;
Valores Anteriores (opcional);
Valores Acumulados;
Saldos Atuais (Devedor e Credor).
e Opgao por Folhas previamente Seladas, bem como a impressdao do Nome da Empresa.
e Para o Mapa Inventario/Balanco a informacdo é baseada no Mapa de Balanco Sintético, indicado nos Mapas
de Fim do Ano.
Podendo, também, optar pela impressdo do Nome da Empresa.

TRATAMENTO DO IVA
e Faz automaticamente os langamentos de Apuramento Mensal ou Trimestral do IVA, imprime diretamente as

Declaragdes, com opgao para Suporte Externo, bem como os Mapas Recapitulativos e Relagdo para Pedidos de
Reembolso.
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DECLARACAO DE RENDIMENTOS MODELO 22
e Conforme Modelo oficial com opgao de Suporte Externo.
e Pode, também, ser emitido por via Internet, desde que a Empresa ou o TOC estejam identificados na AT
(Consulte a pagina da Internet).

FLUXOS DE CAIXA
e Mapa obtido em fungdo da imputacdo a Contas Financeiras em que a natureza do fluxo é tratada como um
Centro de Custo.

IES-DECLARACAO ANUAL
e Conforme Modelo oficial com a Folha de Rosto e os anexos A, D, F, G, I, ], L, M (para o Continente, Madeira
e Acores), N, O, P e Q.
e Opgdo de Suporte Externo.
e Pode emitir por via Internet, desde que a Empresa ou o TOC estejam identificados na AT (Consulte a pagina
da Internet).

ANEXO BALANCO/DEMONSTRACAO DE RESULTADOS
e De acordo com a Lei em vigor com exportacao no formato «HTML>», para posterior Emissdao e Envio para as
Conservatérias, podendo ser alterado num editor de texto.

DECLARACAO PAGAMENTO (IRS/IRC/IS)
e Conforme Declaragao Oficial aprovada pela Portaria 523/2003 de 4 de Julho, com opgao de Suporte Externo.
Pode emitir por via Internet, desde que a Empresa ou o TOC estejam identificados na AT (Consulte a pagina da
Internet).

BALANCO/DEMONSTRACAO DE RESULTADOS/FLUXOS DE CAIXA
e Cria varios Mapas de Balango, Demonstracao de Resultados e Analises de Racios.

DEMONSTRACAO DAS ALTERACOES NO CAPITAL PROPRIO
e Criacdo dos Mapas para o periodo N -1 e N.

MODELOS 30/31/32 (PORTARIA 922/2011)
e Tratamento dos Ficheiros resultantes do Modelo 30 (Mapa de ProvisGes/Perdas/Ajustamentos), e possivel
importacao do Modelo 31 (Mapa de Mais-Valias e Menos-Valias) e Modelo 32 (Mapa de Depreciagoes e
AmortizagOes), se tiver a rotina PMR — Ativos instalada para execugao do Suporte Externo (Ficheiro no formato
«XML>»).

OBRIGACOES ACESSORIAS-MODELO 39
e Segundo a Portaria 454-A/2010 de 29 de Junho, foi aprovada a declaracdo Modelo 39 - Rendimentos e
Retengdes a Taxas Liberatérias.
«Esta declaracdo é de entrega obrigatéria pelas entidades devedoras e pelas entidades que paguem ou
coloquem a disposicdo dos respetivos titulares pessoas singulares residentes em territorio portugués e que nao
beneficiem de isengdo, dispensa de retencao ou reducao de taxa, rendimentos de capitais a que se refere o
art. 71° do Codigo do IRS ou quaisquer rendimentos de capitais sujeitos a retengdo na fonte a titulo definitivo
de montante superior a 25,00 €.».
A declaracao deve ser apresentada através de transmissdo eletronica de dados, dentro do prazo previsto na
alinea b) do n.° 12 do artigo 1199 do Cédigo do IRS.

MODELO 25 - DONATIVOS RECEBIDOS
e Preparagdao do Modelo 25 - Donativos Recebidos (ESNL) com:
Preenchimento;
Atualizagdo;
Listagem de conferéncia;
Mapa;
Suporte Externo.

AUXILIARES
e Listagens Auxiliares de IRS e Imposto de Selo, com opcao de Detalhe ou Resumo (no caso da primeira pode
ainda ser ordenada por Entidade ou Niumero de Contribuinte) para apuramento dos Valores de IRS, podendo
indicar, até cinco Contas para analise.
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1.1- MAPA SELADOS

Ficheiros  Documentos  Analises | Fiscais | Fecho &no  Utilitarios  Configuragdo  Janela  &juda
Ajuda Dt = @| Mapa Selados 3 Identificagdo Falhas Regime Geral
- p— o
t..'.fl F1 _—F2 AL F3 Tratamento WA 3 Ermissdo
Decl.Rendim, Modelo 22
Fluxaos de Caixa (C.Custa)
Declaragio Anual - [ES
Anexo (a0 Balango e D.Resultados)
Decl.Pagam.{IRS/IRC/1S)
| _?Tesuurﬂriﬂ Balanga/D.Result./F.Caixal ...
Derm. &lter, Capital Prdprio
Modelos 30/31,/32 (Port. 924/2011)
| _?VENdﬁS Obrigagdes Acessdrias - Modelo 39
| :?Stucks Maodelo 25 - Donativaos Recebidos
| _?Obras Aurxiliares 3
| _?Encumendas
| _?Cumpras
2015-10-13 10:44:48 PMR-Contabilidade  Versdo 6,020 M.nst.29000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUK OWR

IDENTIFICACAO FOLHAS

e Imprime um conjunto de Folhas, soltas em papel branco, com os Dados da Empresa necessarios a sua
apresentacao nas Financas, para selagem prévia e posterior obtencdo dos Mapas Selados.

Substituem os Selados preenchidos manualmente.

EMISSAO

e Emissdo do Mapa de Selados, permitindo a impressao em papel branco num formato préximo ao do Livro
Oficial ou nas Folhas previamente Seladas.
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1.1.1- IDENTIFICAGAO FOLHAS PARA MAPA DE SELADOS

are CONTABILIDADE GERAL - 1.1.1- IDENTIFICAGAO FOLHAS PARA

B

Mapa
(®) Digrin/Fazdo
(") Didrio/Bazs0/B alancete

() Inventario/Balango

Identificagdo de Folhas para Mapa de Selados

Imprezsdo
(@) Papel Continuo

() Eolhas Soltas

(= [=][=]

Imprime Titulo Mapa "Disrio/Razia"

Wumero Prim. Falha : 1

() Actas Margem E squerda : 10 Mumera Ultm. Folha : 5

Mome da Empresa: |PMR - TESTES -Versao 6.200

Sede Social
Localidade
Cod. Pastal
Mdm. Pessoa Colectiva 5071235914 Capital Social 0o
Conz.Reg.Comercial de CAE. 00000
Registo M.
fjuda =t Ok Cancelar
OFI i Fa vo X
MAPA

Marcado com ®, indica qual o Tipo de Mapa a Emitir.
Da escolha depende o Titulo para o Mapa:
Diario/Razao;

Diario/Razdo/Balancete;

Inventario/Balanco;

Atas.

IMPRESSAO

Marque com ®, indique se a Identificacdo das Folhas é feita:
Papel Continuo;

Folhas Soltas.

MARGEM ESQUERDA

Defina (em Colunas) a Margem Esquerda e indique o Nimero da Primeira e da Ultima Folha do Mapa.
Para aumentar a Margem Esquerda padrao, indiqgue um nimero.

Por exemplo:

«5» ou «10>».

IMPRIME TITULO DO MAPA

Assinalado com [+, ird imprimir o Titulo do Mapa definido no bloco [Mapa]:
Diario/Razdo;

Diario/Razdo/Balancete;

Inventario/Balanco;

Atas.

NOME EMPRESA
Indique o Nome da Empresa que sera utilizado para a Identificacdo das Folhas.
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1.1.1.1- TERMO DE ABERTURA E DE ENCERRAMENTO

ﬁldentificagﬁo de Folhas para Mapa de Selados [==
— Termo de Abertura
Ha-de este livro =ervir para escrituracao de
DIARIO — RAZAD & Firma:
Petronilho Magalhass & Ramalhete, Lda.
Leva no fim o Termo de Encerramento. Ajuda
Lishoa . 31 de Dezembro de 2008 & F1
— Termo de Enceramenta Ok,
Tem este liwro 3 folhas todas numeradas u "0
e por mim rubricadas com a rubrica
qUE uso.
Lishoa . 31 de Dezembro de 2008 sl
| X c
— Imposta do Selo
Hos termos do Art. 14o. do C.I1.5. foi pago em 2008.12 31
o valor de EUR pela guia no.

Preencha o texto para:
Termo de Abertura;
Termo de Encerramento;
Imposto do Selo.

ApOs alterar o que pretende, confirme os dados para imprimir o que digitou anteriormente.
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g
(o]
=]
()]

&5 Emisséo Mapa de Selados =l =]
Moeda: [EUR - EUROS ~|
Perioda (00415
Mapa:J J
" Didrio/Bazio/Balancete

Contas |11 £ 189
™ Irwentanio Balango S

[T Actualiza Valores

- Impressao -

™ Folhas Previam Seladas [ ¥al. de Movim.Anterior M argem Superiar
Altura da Pagina l—
[ Irmpr Mame da Empresa M argem Esquerda
Ajuda Ok Cancelar
& F1 ¢ "0 X C
MAPA

Marcado com ®, indique qual o Tipo de Mapa a Emitir.

Da escolha depende o Titulo para o Mapa:

Diario/Razdo: Desativa o bloco [Impressao];

Diario/Razao/Balancete: Desativa o bloco [Impresséo];

Inventario/Balango: Desativa os campos "Folhas Previamente Seladas" e "Valores de Movimento Anterior".
Ativa o bloco [Impressao].

PERIODO (00/15)
Indique o Periodo a usar, entre «0» e «15»,

CONTA INFERIOR/CONTA SUPERIOR
Indique os limites das Contas a usar.

FOLHAS PREVIAMENTE SELADAS

Assinalado com W, é impresso nas Folhas Soltas, Previamente Seladas, com os Valores Mensais, Acumulados e
relativos Saldos das Contas indicadas.

Tenha em conta a altura da Pagina que corresponde ao papel que vai usar, fora da zona de
Identificacdo da Empresa.
Se ndo marcar, o Mapa sai em Papel continuo podendo optar por imprimir os Valores Anteriores.

VALORES DE MOVIMENTO ANTERIOR

Marcado com [, imprime uma coluna com os Valores do Movimento Anterior.
S6 se ndo escolheu a opgdo anterior «Folhas Previamente Seladas».

IMPRESSAO DO NOME DA EMPRESA
Marcado com [, imprime o Nome da Empresa no Cabecalho do Mapa.

IMPRESSAO

Se optou pelo Titulo para o Mapa de «Diario - Razdo — Balancete» e marcou [+, anteriormente, na opcdo
«Folhas Previamente Seladas», consulta este Bloco com as seguintes definigdes:

Altura da Pagina: Define a altura da pagina correspondente ao papel que vai usar;

Margem Superior: Define a Margem de topo que corresponde ao nimero de linhas no inicio da pagina nas
quais nada sera impresso;

Margem Esquerda: Define a Coluna onde quer que comece a impressao do Mapa (util em situagdes de acerto
de papel).
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1.2- TRATAMENTO I1I.V.A.

= CNT FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE CONTABILIDADE - a
Ficheiros  Documentos  Andlises | Fiscais | Fecho Ano  Utilitirios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Auda  Data  Sai ‘”‘E Mapa Selados ¥ Ein 2015/1/M 2 205A2/31 | Rermime cGeral
'.'-JF] _~F2 ﬂ F3 = Tratarnento [VA 3 Apuramento
Decl.Rendim. Maodelo 22 Decl. Periddica / Recapitulativa
Fluxos de Caixa (C.Custa) Preparagio Anexos L M e N
Declarag8o Anual - [ES Preparagio Anexos O e P »
Anexo (a0 Balango € D.Resultadas) Relagdes p/pedidas de Reembuolso
Decl.Pagam.(IRS/IRCAS) Dec.Restituig&o Outros Regimes V4
Balango/D.Result./F. Caixaf...
Dern, &lter, Capital Praprio
Modelos 30/31/32 (Port.924/2011)
?Vendas Obrigagées Acessarias - Madelo 39
“}Stocks Modelo 25 - Donativas Recebidos
Z}Obras Auiliares 3
?Encnmenﬂas
“}Compras
2015-10-13 1045:45  PMR-Contabilidade Wersio 6020 M.Inst.99000 PMR-Softwa EUR  AGLOU NUM OVR

¢ Cria, automaticamente, os Langamentos de Apuramento, podendo conforme os limites, ser feita em relagdo a
um Més ou a um Trimestre.

e Se pretender, emite previamente um Mapa de Conferéncia, para possiveis correcées.

DECLARACAO PERIODICA
e Emissao das Declarag0es, incluindo o Anexo I no Modelo Oficial ou em Papel branco, no formato do Modelo,
com Opcgao para Suporte Externo.
e Elaboragdo de um Mapa de Conferéncia resumido ou detalhado.
¢ Modelos Oficial, R e Relagdes para pedidos de Reembolso.
e Regularizagdes dos campos 40 e 41.

PREPARAGAO ANEXOS L, M, N
e Emissao em Papel branco ou passagem para a Declaragdo Anual, Anexos L, M e N.

e Permite também a elaboracdo de um Mapa de Conferéncia resumido ou detalhado.
Modelos A, B, Anexos 1 e 2.

PREPARACAO ANEXOS O, P
e Elaboragdo dos Mapas partindo da andlise do Extrato de Clientes e Fornecedores, selecionando os
Movimentos que interessam aos Mapas, com a indicacdo dos Diarios a incluir ou excluir e eventualmente dos
Descritivos dos Langamentos.
e Com esses Movimentos é criado um Ficheiro Auxiliar, que pode ser visualizado, corrigido ou aumentado, até
corresponder a situacdo a declarar.
e Este Ficheiro Auxiliar, contém todos os Movimentos dentro dos parametros indicados, independentemente
dos Valores Totais atingirem ou ndo o limite indicado.
e Pode acontecer que uma dada Entidade ndo atinja aquela importancia na Conta de Vendas a Crédito, mas
depois de acrescentar Valores de Vendas a Dinheiro, apurados manualmente, ela passe a estar abrangida.
e Podem ser enviadas cartas as Entidades envolvidas, dando conhecimento dos Valores a declarar, admitindo
ainda correcdes, até serem impressos os Mapas definitivos.
Depois de obtidos os Mapas definitivos, liberte o espaco ocupado pelo Ficheiro Auxiliar para Mapas
Recapitulativos através dos procedimentos normais de Limpeza de Ficheiros em Utilitarios, Ficheiros, no
entanto é conveniente proceder a sua impressao prévia para efeitos de demonstracdo dos Valores Declarados.

RELACOES PARA PEDIDOS DE REEMBOLSO

e Imprimir uma Relagdo com os Movimentos de Fornecedores para efeitos de IVA, em fungdo dos Documentos
onde se registarem Contas com Codigos de IVA.
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&= Tratamento do LV.A. - Apuramento [= ][ ===

Langamentos Automaticos

Tipo
Do Periodo 12 a0 Periodo 12 ’7;: Marmal (" Foiade Prazo
Didric JU” -RECIBOS | Mumero D ocumento 3

Corta [¥4 Apuramento...... ]2435 ILU.-"-\. - &PURAMENTO
Conta I a Pagar . ]2435 ]I.V.A. - &4 PAGAR
Corta V4 & Recuperar . | 24371 |14 & RECUPERAR [NORMAL)

IDEM... [Fora de Praza).... | ]

Data de Langamento | 2008412431

S5e Apuramento Fora de Prazo para I¥YA a Recuperar deve utilizar a conta 24372

Daqui vai transfernindo para a Conta 24345... .81, os valores comunicados para S5IVA. ..

Bijuda Siair Mapa Tabela Ok Cancelar

& F1 4E F3 i F4e ) Fe ¢ 0 X C

DO PERIODO/AO PERIODO
Indique os limites dos Periodos para a Execucdao do Apuramento.

TIPO

Marque com ®, uma das opcdes.
Indique o Tipo de Declaracdo a executar:

Normal;

Fora do Prazo.

i

DIARIO

Através de lista pendente indique o Diario que é influenciado pelos Lancamentos Automaticos.
Assume o Diario definido na Configuracao da Rotina e mostra a Designagdo, podendo ser alterado.

Se Apuramento Fora de Prazo no IVA a Recuperar, utilize a Conta 24372.
Daqui transfere para a Conta 24345...... Q.81, os Valores comunicados ao SIVA

NUMERO DO DOCUMENTO
Assume o numero sequencial do Diario respetivo, podendo, no entanto, ser alterado.
Apos a confirmagdo deste campo passa para o ecra seguinte:

Langamentos Automaticos (=23

| Qs dades estic correctos 7

es Mo Cancel

Se considerar que os dados ja preenchidos e os seguintes estdo corretos, pode clicar «Sim» e fara a Criacao

Automatica dos Lancamentos de Apuramento.

Se quer alterar, entdo, responda «Ndo» ou «Cancelar» e proceda as alteracGes pretendidas.
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DATA DE LANCAMENTO

Assume o ultimo Dia do Més indicado no campo "Ao Periodo", que corresponde ao Ultimo més a considerar
para o Apuramento e ndo permite alterar.

CONTA IVA APURAMENTO

Dé a Conta a usar no IVA Apuramento.

Tera que ser uma Conta de Movimento e estar de acordo com o Plano de Contas.
Se a Conta escolhida ndo existir permite a sua abertura.

CONTA IVA A PAGAR

Defina a Conta a usar para IVA a Pagar.

Obriga a uma Conta de Movimento e estar de acordo com o Plano de Contas.
Se a Conta escolhida ndo existir permite a sua abertura.

CONTA IVA A RECUPERAR

Defina a Conta a usar para IVA a Recuperar.

Obriga a uma Conta de Movimento e estar de acordo com o Plano de Contas.
Se a Conta escolhida ndo existir permite a sua abertura.

IDEM (FORA DE PRAZO)

Define qual a Conta a utilizar para IVA a Recuperar (Fora de Prazo).

Tera que ser uma Conta de Movimento e estar de acordo com o Plano de Contas.
Se a Conta escolhida ndo existir permite a sua abertura.

(Ver Nota no campo "Tipo").

Mapa

I- ) . - ~ - ~
e Emite listagem com a Demonstracao das Contas e Valores envolvidos na operacao de Apuramento,
sendo ainda permitidas correcGes antes de passar a fase seguinte.
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1.2.2- DECLARAGCAO PERIODICA DO IVA

Sdo prestadas todas as informacGes contabilisticas e fiscais relativos ao IVA.
Nesta imagem trata-se de uma Declaracdo Periddica do IVA Mensal, mas pode ser Trimestral.

-

—

X

Periodica Recapitulativa
Mensal

Arquivo de Declaragdes ("] Entreque

Periodo de Tributagdo de 0000/00/00 a 0000/00/00 Apuramento Iva

Listagem Actualiza Preenche

J F6 b F8 @ F2

\ \ Mapa f,-ﬂ\Suporte ® e Sair
CdFa =, Fo A F3

ARQUIVO DE DECLARACOES
Através de lista pendente pode consultar a Declaragdo Periddica do IVA arquivada.

ENTREGUE

Assinalado com [+, fica registada no Arquivo de Declaracdes.

PERIODO DE TRIBUTAGAO DE A

Indique a Data de (Inicio), ao carregar em |ENTER  assume, automaticamente a Data a (Fim).

| -
— Mostra a janela seguinte do Apuramento do IVA - Langamentos automaticos.

LEtagem

-C-'E-'g F& Relagdo das Contas e Valores considerados nas Declaracoes, porque é a Codificacdo do IVA a nivel do
Plano de Contas, que condiciona a selecdo para os diferentes Campos/Numeros.
Assim, visualiza se alguma Conta estd mal classificada no que diz respeito a figuragdo nas Declaragoes.

Esta Listagem de Conferéncia sé deve ser emitida depois de executado o Apuramento Automatico do IVA e a
Agtializa

opgao Lk F8 |

Depois de carregar neste botdo passa ao ecra seguinte (Listagem de Conferéncia - Valores declarados):
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= Listagermn de Conferéncia - Valores Declarados

&S]

Limites

Opgio

Data Inf.  |2008/01/07 Data Sup.  |2008/01/31
Cadiga Inf. Cédign Sup. zzz

[T Totais Wés

 Movimentos
' Totais por Conta

= Totais por Codigo

Ajuda

Ok,
@ Fl & 0

Cancelar
X-c

LIMITES

Indique os Limites a usar:
Datas Inferior/Superior;
Codigos Inferior/Superior;

Totais Mé&s: Assinale com [, para emitir os Totais por Més.

OPGAO

Assinale com ®, uma das opgdes, indicando o Tipo de Listagem que pretende emitir:

Movimentos;
Totais por Conta;
Totais por Cédigo.

o K

E desencadeado o

preenchimento dos campos da Declaragdao, com os Valores

Aemliza — movimentados nas Contas codificadas para IVA. Se na Tabela de Controlo do IVA
| FB tiver uma Conta definida para campos do IVA diferentes dd uma mensagem, mas
prossegue com a Atualizacdo;

Preenche | Fotes Valores podem ser corrigidos na opgdo. Depois de clicar neste botdo passa ao

=" F2  ecr3 seguinte:
B seleccione Impressos a Imprimir
Modelo R
B Modelo Oficial Cortinente
Regularizagies Campo 40 () Acores
|| Madeira

O dasios ~Eos Farmmn A1
Aeguianzagoes Lampo &

@ Papel A4 HMod. Desenhado
{ N/ Assinalar p/ Mod. Oficial )

Ajuda
W Fi

Ok
vo

Cancelar
“C

Se imprimir no Modelo Oficial ndo assinale o campo "Papel A4 Mod. Desenhado".

Assinalado com [#, escolha quais os Modelos a Preencher:

Modelo Oficial
Modelo R:
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Continente;

Acores;

Madeira;

Regularizagées Campo 40;
Regularizagées Campo 41;

Relacoes para Pedidos de Reembolso (campo ativado se no Modelo Oficial, no campo 95 solicitar o

Reembolso).

Exemplo do Modelo Oficial:

Selecionado o Modelo a preencher, neste caso, o Modelo Oficial, mostra a imagem com os relativos Valores e

Dados da Empresa.

DECLARAGAO PERIODICA

B AT
autoridade
# tributaria e aduaneira

N

IMPOSTO SOBRE O
VALOR ACRESCENTADO

IDENTIFICAGAC

[ Do Sujeito Passivo Nimero de Identificagio

iscal

Localizago da sede

cormee] ] s ] wame |

DaDeclaragia  n-
&no Periodo Declarativo.

Operagdes em espao! diferente do da sede
Prazo ga daclaragao (oo, Lol .t 347128 de 2

Declaragdo Recapitulativa

Aleea 1) don.t 1 g0t 38 da Sk e nt 1 do it 30 doAIT)

oo dopraze [ | Assinale se no periodo de referincia apresenicu alguma
CONTINENTE AGORES | MADEIRA
reracn gz D D |:| |:| esaragio rRcapiuama
E INEXISTENCIA DE OPERAGOES |
R ———— pye— |

APURAMENTO DO IMPOSTO RESPEITMTE AQ PER'ODD A QUE A DECLARA
r—

EFETUOU CPERAGOES DESTA NATUREZA 7 (valorss Iciukdos nos campes 1,5, 3oug] | » nu»-u-mmmle-m-mnamcm

SE REFERE
B[] P e om0y

sawoin wao [

IMPOSTO A FAVOR DO ESTADO

1 - TRanzwzales DE sana £ PRESTAGRES DB BASE TRIBUTAVEL
ZERVICOS EM QUE LIGUIDOU MFOSTD
+ Atora recuza ATENGEOD
[ Estes campoz 380 controia-
. L. oo susmscamens, osk
. nterrde que ox valares 3 mscre-
T |
N rigorosam
+ Ataa normal resumm g8 apkagio das —
t %) respetivas owas.
Tranamiszhes Intceuritaras
¢ bens ¢ prestaples de sei
menconadzs nas  deck
+ Isentas recptusaves
ouni .
tibutadas Operacles que conferem ety
o
Operagfies que nbo conferem 4
areto 3 dedugto 3 E g
2
o2
oL = v EHIH
2- ACUIZCOES INTRACOMUNITARIAZ O BSN2 £ OFS- g
e petie [10] . , H
* Culo moesto ff lauidada pelo deciarants 1
+ Acrangices pees argo: 159 6o CIVA U 3B RITL
. jaas peica % 3,4 £ 00 amgo 2296 M
azrangizaz e -]
3 - PRESTAGOED DE SERVICOE EFETUADAG FOR GUIEF
TOB PASSIVOE DE QUTROS ESTADOR MEMBROS, CU-|
23 IMPCSTO FOI LIGUIDADO PELG DECLARANTE
4~ MPORTAGCES DE SENS CUJO IMPOSTO FOI LGUIDA-
R M 4

- WFOSTO DEDUTIVEL
+ Anves nfic comentes (mabitzago)

]
]

+ Inventarios (Extsttncias)

+ Amomdud | £
+ Al intermads | =)
* Amammy g =)

+ utros bens e servigos

- RESULARIZAGAES MEN3A, TRIMESTRAIS E ANUAIZ
7-Exceaso A repomTaR 00 FERIC00 wTERIoR
(Brp 8 d ocrucho srdos -4 o st

LR R ——

5~ ANEXD - (var Qumio )

mnse THBTAVEL
@ [m w2 ] M) [=
) [& 2| (BB [=

= = [

ALt

R ————— P P
. . s o ]
[Ee—
' > (E-F)
A oogho pe £ENKD 92 MEEMDG(Z0 VEDD @ FOTHDRGINE OF WHIZIN O

‘CREDITE DE IMPOSTO A RECUPERAR f ‘ soucTa meEMeOLS0 %T‘Mwﬂ';:u%ﬁg‘:?:“ﬂ&zggﬁgfﬁé
(B2l =

[— [ ——

Com «Duplo Clique» ou carregando em | TR

, em qualquer campo de Valores, mostra-lhe o ecra abaixo, onde

aparece a decomposigao do Valor, com indicacdo das Contas origem e respetivos Saldos.
Os Valores negativos, como acima, sdo resultado de Saldos Credores.
Os sinais sdo considerados para a Soma Algébrica dos Valores, mas o campo final ndo tem sinal.
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| Modelo Quadro 006 Campo 1
Linha = Trat Conta/Entidade Designacao Valor Perc. Valor a considerar
| B «
| 1| D Recolhido no impresso 50.00
1 D
|
|
| »
|
| Ajuda o Sair Anula Valores Ok Cancelar 0.000 TOTAL 0.00
o Hlnm U pere Vo X

Se quer interferir no Valor resultante da «Atualizagdao», ndo pode corrigir as linhas automaticas, mas pode
acrescentar linhas que alterem a Soma final.

Essas linhas digitadas, em caso de nova «Atualizagdao» podem ou ndo ser anuladas, conforme resposta do
Operador.

Se interferiu nos Valores automaticos, ou fez Lancamentos ou Corregdes apos a Ultima «Atualizacao», é
avisado ao pedir a Impressao ou Suporte Externo do Modelo.

Exemplo do Anexo I:

Ndo considera as Entidades com Cédigo de Pais a espagos ou se apesar de preenchido o prefixo de IVA for
«PT>».

Sdo também considerados no Ficheiro SAF-T PT, os Movimentos que fardo parte do Anexo I da Declaragdo
Periddica do IVA.

Yalores

oFs | . =
HPE® visualiza o ecrd da Consulta de Valores.

Para que estes tratamentos resultem corretamente cada Documento recolhido deve apenas
considerar uma transagdo e ndo uma sucessdo de Movimentos com uma Unica contrapartida.

Imgnita

4
-/ Fi Importa os Movimentos referentes a esta opcao.
Exemplo Relagbes de Pedidos de Reembolso:

= Relactes para pedido Reembolso
CLIENTES 1081 FORNECEDDRES [20 a 24 ) REGULARIZACOES ( 40)
Periodo
Declaracio Confer. Total — Entregue - Anofés | Confer. Total  Entegue - Ano/Més | Confer. Total  Entregue - AnofMés
2014/09/01 @ [2014/09/30 r oo [~ (000000 0 E ) [N 000 [~ (0000/00
2071 4/08/01 (207 4/08/21 r 000 [~ (oooo/oo 000 [~ (0000/00 r 0.00 [~ (0ooo/00
201 420701 (2014/07/31 r oo [~ (000000 r 000 [~ (0000700 [N 000 [~ (0000/00
2071 4/0E/01 207 4/08/30 r 000 [~ (oooo/oo r 000 [~ (0000s00 r 0,00 [~ (0ooos00

Ajuda Mapa Cancelar

ok
@F g F4 v "o X -C

Clientes (08);
Fornecedores (20 a 24);
Regularizagées (40).

Colocado em Clientes, Fornecedores ou Regularizacdes, ao fazer «Duplo Clique» ou carregando em ! BT em
qualquer campo de Valores, mostra-lhe o ecrd acima onde aparece o ecra seguinte:
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PMR - TESTES - CONCEICAO - REGIME GERAL DATA 2014/11/26

g Sair Auda  Piafnterior PagSequite oMepa N
m F3 A chtlrlln Pcutlsln IV a F4 @ F2

~
RELAGCAO DE FORNECEDORES - alinea b} don® 1 do D. N. N°® §3/2005 de 15/12 I

-
[n
r NIF 501 235914 | PERIODODE IMPOSTO [2014/09/01 a 2014J09/30] N ANEXO :l

HUMERO DE I0ERTI=ICACAD FISCAL NOMERO DA PERICOO CZ EMISSAD ACLISOAEE o A DEDUZIDD
LIk PREFXO ] NF LiauinAgAD o ] MEE " ecluioo i
m | (2) (3) (4) (5) (6)
| | l | - |
| I 1 | |
(CAMPO 21
| I ] | 11 |
1 [ 1 I | 171 1
CAMPO 22
| I | | | |
1 [ T[] I 1 11 1 1
| | | | I - 1
[ I 1L |
| [ 1] | | | I |
1 [ T[] I | | 1 v
Preenabe
L F2 . .
Visualiza a janela seguinte:
Relacdo de Fornecedores e Exportagdo de Bens.
= Relagdo de Fornecedores
Campo (20 ~ ¥alor Dec.Periddica 0.00 Periodo de Imposto | 2014/09/01 a | 2014709730
Prefisg  M.ldentit.Fiscal — MNum.Liquidagio ‘fnrgmios Conta Entidade Descritiva Vﬁ‘f‘;’éggﬂﬁ?s IvaDeduzido  Oper.
|
o
| Diferenga | 0.00  Total ‘ 0.00
| o | \ | | \

Tipo Operagao

Mome Entidade | 1 - AquisigBies de Montarte Inferior a 5,000 Euros

Ajuda Hova Sair

@ FI [fF2 1]

Importa Ok Cancelar
o

£y F8 ¢ 0 X c

RELACOES DE PEDIDOS DE REEMBOLSO|

Mapa

- -
Conforme a colocagdo do cursor, na figura Relagdes para Pedidos de Reembolso, ao carregar HJ-jF"' aparece
para Clientes, Fornecedores ou Regularizagdes o ecra seguinte:
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! Mapa Apuramento das Diferencas X

Relagdes para pedido de Reembolso

Limites |
Data Inferior Data Superior

Lista

@ Imprime S6 os Diferentes

Ajuda o Sair Ok Cancelar
OF &8 F3 v™o X

Na Relacdo de Fornecedores e Regularizacdes as operagbes sao idénticas.

Na Importacdao Movimentos sera declarada a Data de Emissdo dos Documentos, independentemente, do
periodo em que foram contabilizados (se esta tiver sido recolhida).

Exemplo:

Se determinado Documento emitido em 2016/01 e contabilizado em 2016/02 deve ser declarado nos relativos
anexos como periodo de Imposto 2016/02 e Periodo de Emissdo 2016/01.

Na Relacdo Fornecedores a Importacdo de Movimentos escreve o Niumero de Identificacdo Fiscal para todas as
Contas exceto a conta 12...

IMPRIME SO OS DIFERENTES
Assinalado com |F., executa esta agao.

DECLARACAO PERIODICA DO IVA
\ iMapa

I-
s p) Depois de carregar neste botdo passara ao ecra seguinte:

H Seleccione Impressos a Imprimir X
Modelo R Ajuda
W Fi
B Modelo Oficial Continente
Regularizagies Campo 40 () Acores &AD
_ , . |_J Madeira
neguianzagoes Lampo &
Cancelar
-~
Relagies Ped. Reembolso C

@ Papel A4 Mod. Desenhado
{ N/ Assinalar p/ Mod. Oficial )

Se imprimir no Modelo Oficial ndo assinale o campo "Papel A4 Mod. Desenhado".

Opte quais os Modelos a Imprimir:
Modelo Oficial;
Modelo R - Continente;
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Modelo R - Agores;

Modelo R - Madeira;
Regularizagées Campo 40;
Regularizagées Campo 41;
Relag6es Pedidos de Reembolso.

f pATHT o
T 8 N N .
- Carregando neste botao passa ao ecra seguinte:
“ Suporte Magnético
Registos / Ficheiros Copia
12 emp011/cnt/2020/DPIVAO1.TXT © TXT - Versdo Anterior
34 emp011/cnt/2020/DPIVA01-011. XML (O XML - Verszo (05)
Indigue Pasta para Copia
Ajuda " alidar " AT Ok, Cancelar
OF &2 F6 v o ¥
NOTA:

A Copia do Ficheiro é opcional. pois ele existe na pasta/directdrio acima mencionado.

o A Copia do Ficheiro é opcional, pois ele existe na pasta supracitada (Path Ficheiro) na imagem.

REGISTOS / FICHEIROS
Informagdo do NUmero de Registos Escritos no Ficheiro.

COPIA

Assinale com '®, uma das opcdes, indicando o tipo de ficheiro que pretende criar:
TXT - Versao Anterior;

XML - Versao (05).

INDIQUE PASTA PARA COPIA
Indicagdo da Pasta para onde vai copiar o Ficheiro.

Em alternativa, procure com |*** | o local de destino do Ficheiro.

REGULARIZACOES CAMPOS 40 E 41

A partir de outubro/2013 se qualquer um dos campos 40 e/ou 41 do Modelo Oficial estiver preenchido aparece
a seguinte janela:
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= Seleccione Impressos a Preencher
Modelo B Ajuds
& F1
[ Modelo Oficial r
| Regularizaces Campo 40 [ Acores Dk
qularizag P v 0
r [ Madeira
Cancelar
o X c

Neste exemplo s6 a Regularizacdo do Campo 40 esta ativado, sendo assim, s6 o Campo 40 do Modelo oficial
tem valores.

Regularizagées - Campo 40

- \ Esta Operagdo vai Eliminar todas as
W linhas existentes substituindo-as
integralmente pelos movimentos

Sirm | WET] Cancelar

Presmohe

“ 2 X .
— Aparece a janela seguinte:

= Anexo Regularizagbes

Campo (40 ~| Valor Dec Periddica 230.00 Periodo de Imposto | 2013/10/01  a | 2013112/31

Cadign  M.Identif.Fiscal  Mum Pedida Prévio  Ano Conta Entidade Descritivo Base Incidéncia  Iva Deduzido
o1 BO1EE2487 500.00 11500 il
o5 BO1EE2487 2m3 500.00 115.00
(o]
[ Diferenga | 0.00 Total | 230.00

Mome Entidade |

Ajuds Mowa Sair Anula Importa Ok Cancelar

@& Fl [FFr2 4 Fa FF7 £y Fe ¥ "0 X c

i
o Fi Importa, integralmente, os Movimentos.
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i

= Preparagdo dos Anexos L M e M E@

Opgao

" Paszagem D eclaragio Anual

™ Mapa Conferéncia

— Limitez

De: |2IZIDE|.-"EI1 At |2EIEIE|.I"'I 2
Cadigo Inferior I Cadigo Superior |2222

M apa
’7 %" [Detalhe por Conta ™ Totais por Cédigo

Ajuda Cancelar

Ok
@ F1 ¢ "D X -C

OPCAO

Assinale com ®, uma das opgdes:
Passagem Declaracao Anual;
Mapa de Conferéncia.

LIMITES

Se na opgdo anterior escolheu «Passagem Declaracao Anual» sé |he é pedido os limites de Datas (Ano/Més)
a usar para a execucgao da referida Passagem.

Se optou por Mapa de Conferéncia, deve indicar os limites de Datas e dos Coédigos do IVA a considerar para a
Emissdao do Mapa.

MAPA
S6 para Mapa de Conferéncia.

Marcado com ®, indica se pretende:
Detalhe por Conta;
Totais por Cédigo.
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Considera as Entidades com Cddigo de Pais a espagos ou se Pais preenchido o Cédigo de Pais tera de ser da UE

1.2.4- PREPARAGCAO ANEXOS O e P

com o prefixo de IVA «PT».
Apesar de ndo se saber se determinada Entidade serd ou ndo considerada para os Anexos O e/ou P, devera
figurar no Ficheiro SAF-T PT.

Assim, todos os Movimentos cujas Contas tenham a indicacdo (no Plano de Contas) que vao para

Recapitulativos serdao considerados.

CNT FRE - TESTES - FREITAS

GESTAO DE CONTABILIDADE

- SN

Ficheiros  Docurmentos Anélises|Fiscais|Fech0Ano Utilitarios ~ Configuragdo  Janela  Ajuda

Ajuda _Qata nSair
@WF __F2 % F3

?Tesuurﬂnﬂ

I

Mapa Selados
Tratamerto VA
Decl Rendim, Modelo 22
Fluxaos de Caixa (C.Custa)
Declaragio Anual - [ES
Anexo (a0 Balango e D.Resultados)
Decl.Pagam.{IRS/IRC/1S)
Balango/D.Result./F.Caixal..,
Derm. &lter, Capital Prdprio

Y Ein 2R A 201612/ | Pemime Geral

3

Apuramento
Decl. Periddica / Recapitulativa

Preparagio Anexos L e M

. Preparagdo Anexos O e P

Relagdes p/pedidos de Reembalso
Dec.Restituicdo Cutros Regimes (WA

Criagdo Ficheiro
Listagem Conferéncia
Alteragdes

Emissdo Mapa

Carta para Entidade

Modelos 30/31/32 (Port.924/2011)
Obrigagdes Acessdrias - Modelo 39
Maodelo 25 - Donativaos Recebidos

Ligagdo Declaragdo &nual

?Vendas

'!_:,’ Stocks

Aurxiliares 3

'!_:,'Obras

?Encumendas

_'!_-:'Cumpras

2015-10-13 10:4758  PMR-Contabilidade  Versdo 6.020 Mnst.99000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUK OVR

CRIACAO DE FICHEIROS

e Nesta operacao é constituido um Ficheiro Auxiliar, selecionando Movimentos parametrizados por Contas/
Diarios/Descritivos.

LISTAGEM DE CONFERENCIA
e Imprime os elementos do Ficheiro auxiliar constituido e ordenado por Nimero de Contribuinte.
e Interessa como demonstragdao dos Valores declarados.

ALTERACOES

e Acdo para Corrigir/Anular/Acrescentar Movimentos constantes do Ficheiro auxiliar.
e Mostra Total da Entidade.

EMISSAO DO MAPA

e Num formato préximo do Modelo Oficial, considerando agora sé as Entidades que ultrapassem o limite
indicado.

e O numero do documento pedido é o cédigo barras da Folha de Rosto, que deve ser preenchida manualmente.

CARTA PARA ENTIDADE

e Possibilidade de emitir Cartas para as Entidades envolvidas, dando conhecimento dos Valores a declarar,
podendo dar origem a retificagdes.

LIGACAO A DECLARACAO ANUAL
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e Opgdo para efetuar a Passagem de Valores para a Declaragdo Anual, Anexos O e P.
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= Mapas Recapitulativos Clientes/Fornecedores - Ano: 2013 = =
I iConsidera apenas as Lontas & Movimentos codiicados para Mapas Fecapiuiativos M.Identificagdo Fiscal
— Frimeira : | (ltimo 933333335
Carta Clientes Entidades BEIES B [l C e C Tod
* Incluir Evchiir Todas
Diirio Deb. Crd.

3

Conta Fornecedores Entidades

[~ Todos Descritivos Movimento

Ajuda Siair

@ F1 #EF3

Ok Canicelar

v "D X C

No POC e Tabela de Tipos de Movimento ha Cddigos para definir que determinada Conta ou Tipo de Movimento
€ assumido para os Mapas Recapitulativos.
Pode recolher 5 Contas para Clientes e Fornecedores, 25 Diarios e 24 Descritivos.

CONSIDERA APENAS AS CONTAS E MOVIMENTOS CODIFICADOS PARA MAPAS RECAPITULATIVOS
Assinale com [+, para aplicar esta acdo e ativa campo seguinte.

CONSIDERA MOVIMENTOS SEM CODIGO DE MOVIMENTOS (DESCRITIVO LIVRE)
Ativado se campo anterior assinalado.

Assinale com [+, para aplicar esta acao.

CONTAS CLIENTES E FORNECEDORES

Insira cinco de cada.

Se tiver mais Contas, fagca esta operagdo mais que uma vez.

Se ja existir um Ficheiro, escolha «Acrescentar» ao Ficheiro existente, na opcdo de gravagdo.

NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL
Indicagdo do primeiro e Gltimo Numero de Identificagdo Fiscal.

DIARIOS

Assinale com '®, uma das opcdes, podendo utilizar alternadamente a opg&o:
Incluir;

Excluir;

Todos: Até ao maximo de 25 Diarios.

Para cada Diario pode ainda selecionar:

Débitos;

Créditos;

Ambos.

TODOS OS DESCRITIVOS DE MOVIMENTO

Assinale com [+, para esta opcdo considerar todos os Descritivos de Movimentos nas condicdes preenchidas,
caso contrario permite-lhe indicar, por exemplo: N/FAT, V/FAT, N/N.CRD, etc., para s6 considerar estes
Descritivos de Movimentos, dentro das condicdes anteriores.

Se os parametros que a janela permite, ndo esgotam todas as condigdes do Cliente, pode
0 executar esta operagao, sucessivamente, pois de cada vez os Movimentos selecionados sao
acrescentados ao Ficheiro anterior.
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Atencao ao espaco adicional em disco que vai ser ocupado por este Ficheiro, em funcao do
numero de Movimentos implicados.

&= Criagde Ficheiro

EX5

Ficheiro CNTRCF do Ano 2009 |3 existe.

Faz a Criagdo de Movo Ficheiro ou Acrezcenta Movimentos ?

Opgdo

™ Acrescenta

Ajuda Ok, Canicelar

& Fl ¢ "0 X C

OPCAO
Se houver um Ficheiro, pode optar por:

Novo: Assinalado com ®, elimina o Ficheiro anterior e cria um Ficheiro Novo;
Acrescentar: Marcado com ®, Acrescenta novos dados ao Ficheiro existente.
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1.2.4.2- LISTAGEM DE CONFERENCIA

&= Listagem Conferéncia o= ==

¥ Fomecedores

Primeiro Ultimo
M. Identificagdo Fiscal | | 999999995
Ajuda Ok Carcelar

= ¢ “0 X C

OPCAO

Marcando com [#, cada uma das opcdes ou ambas, lista os Movimentos tratados nos Mapas Recapitulativos:
Clientes;

Fornecedores;

Ambos.

NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL

Indique os Limites a usar:
Primeiro/Ultimo, dos Nimeros de Identificacdo Fiscal.
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O preenchimento € idéntico, apenas se opta por Clientes ou Fornecedores.

= Mapas Recapitulativos Clientes/Fornecedores - Alteragdes EI@
Clientes | Farnecedores |
] M.Ord  Per Diar. Documento Diesoritivo Conta Entidade Walor D/C
| - =oae— I — ]
I I ] I I I I [
I I ] I I I I l—
I I ] I I I I [
I I ] I I I I [
I I ] I I I I [
I I ] I I I I [
I I ] I I I I l—
I I ] I I I I [
J 1 | — ]
Ajud; Al Sail Al gots)
@IuFal @E;:z g;a;[‘a @UF;

Visualizagdo dos Movimentos escolhidos para o Ficheiro Auxiliar, permitindo a sua Correcdo, Eliminacao ou
Recolha de Valores que se encontravam, por exemplo:

Em «Contas Saco», como Fatura/Recibo.

Este Ficheiro compreende todo o Movimento Selecionado, independentemente, do Valor por Entidade, atingir
ou nao o limite indicado.

S6 ap0s esta operacdo e na fase de impressdo do Mapa, € avaliada a figuragdo ou ndo, em funcdo do referido
Valor.

Separadores para Clientes ou Fornecedores quando quiser fazer Alteragdes ao Ficheiro criado.

TOTAL
Mostra Total da Entidade.
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1.2.4.4- EMISSAO DO MAPA

B8 Emissic Mapa

=5 [oR|F<=
Walor Limite em ELIR I 25 000
Aijuda Ok Cancelar
é&» F1 & "0

X -C

VALOR LIMITE EM EUR

Insira o Valor Limite maximo a vigorar para as Entidades isentas.
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1.2.4.5- CARTA PARA ENTIDADE

O preenchimento € idéntico, apenas se opta por Clientes ou Fornecedores.

= Mapas Recapitulativos Clientes/Fornecedores - Emissdo Cartas

[F=5{Hom ()

H. Texto > Ano: 2009

-

Ajuda Ok Cancelar

@ F1 ¢ "0 X C

ANO
Informa o Ano.

NUMERO DO TEXTO

Através da lista pendente, indique o NUmero do texto para passar para a area de Zona de Texto, onde pode
descrever o que pretende.

O Ficheiro «CNTIMP» permite desenhar outros Tipos de Documentos na Configuracdao de Documentos

Ok
\/D Depois de escrever a carta aparece a mensagem:

o Confirma os dados 7

Sim Mao Cancelar

Se responder afirmativamente surge o ecra para indicar os limites:

&5 Emissao de Cartas = ===

Opgdn

W Eomecedores

Primeiro Oltimo
M. Identificagdo Figcal I I 933333338
M. Entidade I I 999939999

Aiuda Ok, Cancelar

& Fl ¢ 0 ¥ c

OPGCAO

Marcado com |7., indica uma ou ambas as opgdes, para executar a Emissdo das Cartas por:
Clientes;

Fornecedores;

Ambos.

NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL
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Indique os Limites de Nimeros de Identificagdo Fiscal a considerar para a Emissdo das Cartas.

NUMERO DE ENTIDADE
Indique os Limites dos NUmeros das Entidades a considerar para a Emissdo das Cartas.
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1.2.4.6- LIGACAO A DECLARACAO ANUAL

As Entidades com Numero de Contribuinte a Zeros nao passam para Declaracdo, mas todas as
outras que estdo no Valor Limite passam.

™.

i

-

ﬁLigagﬁDéDeclaragﬁDAnual E@

' MédulodaP.M.R. " Fichp/Exportagio

Ano de Exercicio: | 2009 |’ Dpgdo

“alor Limite em ELJR

As Entidades com N.Contribuinte a Zeros ndo passam

Ajuda Siair k. Cancelar

@ F1 4E F3 ¢ "0 X c

ANO DE EXERCICIO
Relativo ao Ano dos Mapas Recapitulativos de Clientes e Fornecedores.

OPCAO

Assinale com ® uma das opgdes, indicando assim se vai executar a Ligagdo de Valores:
Médulo da PMR: Declaracdo Anual Anexos O e P;

Ficheiro para Exportacao: Pode ligar a outros Mapas de Fim de Ano.

VALOR LIMITE EM EUR
Indicar o Valor conforme legislagdo em vigor.
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1.2.5- RELACOES PARA PEDIDOS DE REEMBOLSO

= Relagfes para pedido de Reembaolso @
Relagfies para pedido de Reembolzo |F -FORMECEDORES j Moeda; |[EUR -
Para Valores de IVA Declarados nos Campos
20 fa1 [z fa3 |4 | | | | |
Limites
[rata Inferior 201440301 Data Superior | 201409430
Lista
{* Detalhe " Totaiz
Exportagan
[ Exportar p/Excel u
Path Ficheira |.\htmI\empDEIEI\cnt\reIacaoDElEl.HTM
[ Edita Documento
Path Editor |
Aijuda Sair Ok Carcelar
@ Fi 4f F3 v o X T

RELAGCOES PARA PEDIDOS DE REEMBOLSO
Através de lista pendente escolha a Relagao:

C - Clientes;

F - Fornecedores;

R - Regularizagoes.

PARA VALORES DE IVA DECLARADOS NOS CAMPOS
Indique os campos do IVA declarados e assumidos nesta Relagdo.

LIMITES

Data Inferior/Superior: Insira os Limites de Datas a usar na Relagdo de Fornecedores;
Ordena NIF: Assinalado com |7., ordena por NIF;

Lista: Marque com ® , se pretende uma Relacdo com:

Detalhe: (Todos os Movimentos) para os campos do IVA indicados;
Totais, dos campos relativos.

EXPORTACAO
Ver Nota Prévia.
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1.3- DECLARAGCAO DE RENDIMENTOS-MODELO 22

Leia o documento técnico antes de iniciar a preparacdo do Modelo 22.

A usar nos novos Modelos vigentes para cada ano, esta opgdo, para tratamento da Declaragdo de
Rendimentos, permite Automatizar o Preenchimento de alguns campos através duma Tabela Auxiliar.
Essa Tabela, com Gestdo na Empresa «STD>», fica colocada em «...\Comuns».

-

Modelo22
(] Folha Rosto (D) Quadros 07 a 14
Anexos (conforme Folha Rosto)
Anexo A - Derama Modelos Publicados em | 2021
Anexo B - Regime Simplificado (ant.2010
: - r ESTADO
Anexo C - Regides Autdnomas
— SO gga'lwlos
|_J Anexo D - Beneficios Fiscais |:| Preenchimento
Anexo E - Regime Simplficado |:| Conferido
|_| Mapa
Anexo F - Organismos de Investimento Coletive B Suporte
Anexo G - Atividade de Transporte Maritmo
Anexo AIMI - Adicional ao Imposto Municipal @ Actualizagso Campo a Campo
Ajuda Tal_bela Preenche | Mapa Suparte o Sait
orfn  Jrs 2 R U Bre ki3
Versdo 6.250
MODELO 22

Folha de Rosto: Assinalado com [, ativa a Folha de Rosto, para preenchimento automatico ou manual;
Quadros 07 a 14: Marcado com [+, ativa os Quadros de 07 a 14, para preenchimento automatico ou manual.

ANEXOS (CONFORME FOLHA DE ROSTO)
Assinalado com [+, ativa os Anexos, para preenchimento automatico ou manual.

Tabeda

“FBE de utilizagdo genérica para todas as Empresas, podendo, quando se justificar ser passada para «...

\emp???», permitindo fazer alteragdes para essa Empresa, entrando em Gestdo da Tabela dentro da Empresa
no Ficheiro «<CNTM22T».

Na primeira execugdo do preenchimento deste Modelo, tem sempre que fazer a «Cépia do Default-PMR>,

Tabala ‘lTﬂln:a

entrando na Empresa «STD» e utilizando B e de seguida ot FlI,

Passando ao ecra seguinte:
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IIH\

II1||

MODELO 22

ﬁlmpor‘tag'ﬂo da Tabela ==

" Copia Tabela da Empresa Ano Exercicio ':l

Desting

Ok Cancelar

Empreza [k Ano Exercicio | 2009 “ ~0 x ~C

LINHA COMARNDO
IEDF’Y 20085CNTMZ2T * empét 1henth 2003

No bloco [Origem] deve marcar com ®, a opcdo «Copia Default PMR» e no bloco [Destino] a Empresa
«STD» e 0 Ano de Exercicio para o qual quer fazer o Preenchimento, assim, fica com a Tabela disponivel para
todas as Empresas no Ano de Exercicio indicado «Tabela Comum>.

Caso queira fazer alteragbes a «Tabela Comum» deve entrar pela Empresa «STD>» e executar as corregoes
pretendidas.

Se pretender ter uma «Tabela Préopria» para uma determinada Empresa, também pode utilizar esta
Importacdo, indicando no bloco [Origem] a Empresa e o Ano de Exercicio que pretende copiar e no bloco
[Destino] a Empresa e o Ano de Exercicio para onde pretende copiar, ficando assim com uma Tabela que
apenas pode ser tratada na Empresa que indicou como Destino.

Caso pretenda fazer alteragdes a «Tabela Propria» devera entrar na Empresa para onde executou a Copia e
fazer as correcOes pretendidas, que ficardo apenas nessa Empresa e nesse Ano de Exercicio.

Pode também utilizar esta Importacdo para copiar a Tabela para a mesma Empresa, mas para um Ano de
Exercicio diferente, no caso de ter por exemplo feito alteracGes ao seu Plano de Contas.

No Preenchimento, se ha «Tabela Propria» em «...\emp???» é essa que é considerada, caso contrario, vai
utilizar a «Tabela Comum» em «...\comuns».

Os dados de Identificagdo da Empresa sao retirados da Configuracdo da Empresa, Dados Fiscais, podendo ser
corrigidos.

Ha outros dados que também devem estar preenchidos na Configuragdo pois sdo necessarios para os Calculos
dos Valores, caso da Taxa de IRC e da Derrama. Para os Gabinetes, o NIF do Técnico de Contas pode ser
preenchido na Configuracao da Empresa «STD».

Sé&o ainda preenchidos no ecrd, que tem uma imagem idéntica a do Modelo, campos com condigdes,
geralmente, através de um «X» indicado na Folha de Rosto.

CAMPOS DA TABELA
£ Tabela Modelo 22 (Prépria - Anc: 2009) = ||
Anero Quadro Campa Tratam. Walor  Irw. Sinal Periados Perc. |
«
1] ooz ooz C sL 5 13 15 100.00
1] ooy 00202 D
1] 00203 6]
1] ooy noz204 R
1] ooy 00205 D
1] ooz 00206 C SL N 13 100.00
1] ooz ooz207 C sL M 13 100.00
1] ooy 00203 C SL N 13 100.00
1] ooz 0209 D
1] ooz oo210 C sL M 13 100.00
1] ooy 00211 Cd 0 N 15 100.00
>
Ajuda Altera Sair Mapa Anula Imnports

& F EF2 4Era b Fa P & Fe

Este trés campos seguintes sdo preenchidos, automaticamente, através da Importacdo da Tabela.

ANEXO
Identificacdo do Anexo.

QUADRO
Identificacao do Quadro.

CAMPO
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Identificagdo do Campo.

Os restantes campos sao tratados na imagem seguinte.
Carregando sobre cada linha desta Tabela visualiza a janela seguinte:

=
| Anexo 0 Quadro 007 Campo 00212

Multas, coimas, juros compensatorios ... [art. 42, n. 1 Ali.d

TRATAMENTO VALOR
) Contas e Digitado o Saldo Periodo pp a 13
© Contas () Tot Débitos Exercicio
. () Tot Créditos Exercicio [} Inverte Sinal
__) Digtado -
 Resultad _) Saldo Devedor (Sub-Contas) P
- . o
At () Saldo Credor (Sub-Contas) e 100.00
N.Ord. VARIAVEIS Perc.
«
1 695+68159
»
fjuda Sequinte o Sair . Movo Anula Ok
WFI ajr 3 L="Fs5 F7 v o

Podemos ter ou a Tabela Comum (STD) ou a Tabela Prépria.
Neste caso a imagem é de uma Tabela Prépria.

TRATAMENTO

Assinalado com ®, pode escolher as opgdes seguintes:
Contas e Digitado (na imagem anterior aparece editado Cd);
Contas (na imagem anterior aparece editado C);

Digitado (na imagem anterior aparece editado D);
Regularizagdes (na imagem anterior aparece editado R).

Aos campos onde se pode associar «Contas>», os Valores relativos, Conta a Conta, sdo vistos em execucao
podendo ser completados por Digitacdo de Valores Adicionais que ndo estavam definidos na Tabela.

Como ha campos que ndo se conseguem, diretamente, relacionar com o Plano, sdo dados como campos de
«Digitacao» podendo o seu Valor ser digitado na execucgao.

Os campos que resultam de operagdes entre linhas chamam-se de «Resultado» e sdo, também, definidos na
Tabela com indicacdo das linhas intervenientes e relativa operagao.

Os campos sdo, automaticamente, calculados e atualizados sempre que as linhas sao corrigidas.

No tratamento pode dar, simultaneamente, «Contas» e «Digitagao», que se entende como necessidade de
acrescentar Valores que ndo conseguem associar a Contas.

Esses Valores sdo solicitados quando é feita a «Atualizagdao» (Calculos) da Tabela.

Ha campos "Resultado" que tém um Calculo Automatico, inserido no programa.
o Se quiser contrariar esse Calculo Automatico, deve passar essa variavel para campo "Digitado"
podendo entdo, preenché-lo manualmente.

VALOR

Assinalado com ®, pode escolher as opgdes seguintes:
Saldo;

Total Débitos Exercicio;

Total Créditos Exercicio;

Saldos Devedores (Sub-Contas)

Saldos Credores (Sub-Contas).

PERIODO
Associada a definicdo anterior, insira os Periodos limites para a opcdo usada.
Por defeito é entre «0» e «13» (Custos/Proveitos) tendo o cuidado de contrariar se for necessario.

INVERTE SINAL
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Ha um indicador «Inverte Sinal» para, a nivel interno, transformar por exemplo Contas que devem trazer
Saldos Credores nos Valores Positivos (caso dos Proveitos).

PERCENTAGEM
E aplicada ao Valor encontrado, podendo ser contrariada Linha a Linha.

MODO COMO SE DEFINEM AS VARIAVEIS

Quando se trata de «Contas» podem definir-se a qualquer nivel, utilizar Sinal «+», ou o carater «a» para
indicar um intervalo.

Exemplo:

«612+613+614>» ou

«612a614>».

Nas operacoes é respeitado o Sinal do Saldo, como tal, para considerar, por exemplo, Vendas e Devolugoes
deve indicar-se o Sinal «+», funcionando como soma algébrica.

Além da definicdo supracitada, pode em alternativa fazer uma definicdo em Linhas sucessivas com uma Conta
por cada Linha.

Quando se trata de «Resultado», devem normalmente indicar-se as variaveis envolvidas pelo nimero que
figura no Modelo.

Exemplo:

Campo 204 = «0201+0202-0203»

Campo 226 = «0204a0225».

As variaveis devem ter sempre 4 carateres, sendo o primeiro para definir o Modelo ou Anexo.

Para a primeira posigdo nas variaveis do Modelo usa-se «0» (Zero), para o Anexo a letra respetiva.

Para o Anexo A, como existem campos com numeracgdo repetida dever-se-a conjugar o Campo com o Quadro.
Exemplo:

Anexo A, Quadro 07, Campo 12 dever-se-a preencher como «A712x».

Aetealiza

'i': 7 . . . . . .
¢ Fe Atualiza as Variaveis definidas na Tabela com os Valores retirados do Ficheiro «<CNTVAL» da Empresa.
Esses Valores podem ser mostrados durante a Atualizagdo, podendo prescindir disso porque aquando do

Preenchimento pode ir sempre ver esses Valores e completa-los, campo a campo.

H& campos "Resultado" cuja formula de calculo € interna ndo precisando, por isso, de definicdo na Tabela.
Exemplo:

Campo 364.

Nota no tratamento da Tabela (Pagina 4).

Introducdo de todos os dados da Declaracdo, que ndo pode estar definido de forma automatica.

Os dados a digitar, mesmo inseridos no impresso, visualizam-se num Ficheiro de Valores, onde ficam
registados, para confirmagao.

Ok
A confirmacgdo da Linha pode ser feita com \‘/f.':' ou | HTIR . para Linha seguinte.
Apods a confirmacdo o Valor passa para Total das Linhas.

Nos campos "Contas" pode acontecer que as Contas indicadas ndo existam no Plano.

O ideal é corrigir a Tabela, contudo se o Valor a indicar ndo pode ser definido em funcdo das Contas, é
permitido nessa Linha Digitar o Valor pretendido, passando esta a Linha «Digitada».

Pode acontecer que ao Valor preenchido corresponda mais que uma Linha no Ficheiro de Valores, nesse caso
corrija a Linha pretendida ou acrescente outra de retificacao.

Ao corrigir a Tabela para definir campos "Contas", se existem Valores Digitados a Atualizagao nao os elimina
devendo essas Linhas ser Anuladas no Ficheiro de Valores.

[ P
[ -

O Quadro 04 do Anexo A pode, teoricamente, ter mais de 20 Linhas, para isso carregue em e , tém a
ver com as Linhas deste Quadro e ndo com o Impresso.

LI

o
Se premir , vai ver as 20 Linhas seguintes que podem estar em branco, parecendo, nesse caso, que

perdeu as Linhas Recolhidas, mas ao premir , volta a visualiza-los.

Neste Quadro 04 o programa utiliza a Tabela Dist/Conc/Freg situada em Ficheiros, Tabelas, Comuns, dentro da
Rotina em Ficheiros, Instalagdo na area do Gestor do Sistema.

Os Campos de "Resultado" definidos na Tabela sdo acumulados em fungao do preenchimento de Valores por
Digitagdo.

Os Resultados Negativos aparecem no ecrd com sinal «=», mas serdo impressos entre paréntesis curvos.

O Imposto (campo 211) ndo é recalculado se alterar os Valores no Impresso.
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B PR - TESTES - Versao 6.250 DATA 2021/12/31
& pa: Sair Ajuda Pag.Anterior  Pag.Seguinte n Mapa . Tabela Araaliza
3 ctl  chl Hodelo 22 . b .
REFrn D DO & LI 1
R r 01 PERIODO DE TRIBUTAGAO

MINISTERIO DAS FINAN 1 [2] ~ '.
CAS
) Foe [2021 01 o01]s [2021 12 31| [—[2 0 2 1] '

AUTORIDADE TRIBUTARLA - I R C

E ADUANEIRA 02 | AREA DA SEDE, DIREGAO EFETIVA OU ESTAB. ESTAVEL

SERVICO DE FINANCAS DA SEDE OU DO ESTABELECIMEMTO ESTAVEL CODIGO

DECLARAGAO |areetro | [1]3 0 6 9 MODELO 22
DE SERVICO DE FINANCAS DA DIRECAD EFETIVA cODIGO

RENDIMENTOS L I2|3 06 9]
03 IDENTlFICHGEO E CARACTERIZACKO DO SUJEITO PASSIVO
1 DESIGNA(;-&O LI N° DE \DENT\F\CAQ.’:O FISCAL (NIF)
[*R - TESTES - Versao 6.240 || [2[5 012350914
3 ] TIPO DE SUJEITO PASSIVO
Residente que exerce, a titulo principal ativi- Residente que ndo exerce, a fitulo principal, Mo residente com N3o residente sem
dade comercial, industrial ou agricola stividade comercial, industrial ou agricola estabelecimento estavel estabelecimento estavel

3-A| QUALIFICAGAO D& EMPRESA NOS TERMOS DO ANEXO 40 DECRETO-LEI N° 372/2007, DE 6 DE NOVEMBRO OU COMO COOPERATIVA

Se assinalouos campos 1ou3 do Quadro 03-3,indique como se qualifica nos termos previstos no Anexo ao Decreto- Lei n"372/2007,de fi denovembro

Micro empresa Pequena empresa Média empresa . Mo PME Cooperativa .

3-B | ORGANISMOS DE INVESTIMENTO COLETIVO
Indique se se trata de um Organismo de Investimento Coletivo tributado nos temos do artigo 2° do EBF | 1 | |
3_(;] IMPUTAGAO DE RENDIMENTOS (Art® 5°, n® 9)
£ considerado um estabelecimento estavel para efeitos da imputagdo prevista no n® 9 do artigo 5* 7 Sim | 1 | |
4 ] REGIMES DE TRIBUTAGAC DOS RENDIMENTOS
Geral IsengSo definitiva Isengdo temporaria Redugdo detaxa Simplificado  Transparéncia fiscal sGurc‘:zg:d‘:Z NIF da so%:rgagg_ﬁxﬂlgsagz ;)Flesponsé\rel-
llx] [L] 0 [e] L1 [0 BT [0 [ |
Pretende exercer 3 opgdo pelas takas do an"87°, n" 17 Ocomeu alguma das situagies referidas Regime especial das atividades de transporte
(art” 817, n® 2 da Lein® 3 - B2010, de 28 de abril) no ex-an® 87°, n"7 7 Aetioo 36%Ado EBF mantima (Dec. Lei n® 9272018, de 13de nowembro))|

Sim

sim o] ]

-LAI TRANSFER. RESIDENCIACES SAGAD DA ATMIDADE DE ESTABELECIMENTO ESTAVEL/AF ETAGAD ELBMENTOS PATRIMONIAIS (ant% 93° 845 5454, n® 11)

Se no pefiodo de tributag3o ocomeu transferéncia de residéncia, afetagdo de elementos patrimoniais 3 estabelecimento estavel situado fora do temitério portugués,
cessagdo da atividade ou transferéncia de elementos patrimoniais de estabelecimento estivel situado em termitério portugués, indique o local de desting

Paises da UE/EEE Dutros

04 CARACTERISTICAS DA DECLARAGAO
1 TIFO DE DECLARA(;E\O
1% Declarago do pefiodo Dec;::qlﬁ;;enﬁghls‘:;i)«}ﬁo D“"’;ﬁ"aﬂf_ e 55 Daada - icags M-J setega
Segundo informacdo disponivel no site da AT a aplicagdo offline foi descontinuada.
o Para efetuar a entrega da Declaracdo devera utilizar a ligacdo: https://

irc.portaldasfinancas.gov.pt/mod22.

- Buparte

e P Preparacdo do Ficheiro para o Suporte Externo.
Deve ter uma pasta para guardar os Ficheiros criados.

SUPORTE MAGNETICO

-] Suporte Magnético X 1
|

Il

50 vai considerar os '

Path Ficheiro emp011/cnt/2021/MODELO22-011 xml Anexos assinalados !

]

na Folha de Rosto
Registos Escritos 126

Indique Pasta para Cépia C:\D\COPIA

Ajuda

WF

AT Ok, Cancelar

F6 v o Xc

NOTA:
A Copia do Ficheiro é opcional, pois ele existe na pasta/directério acima mencionado.
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o So vai considerar os Anexos assinalados na Folha de Rosto.

PATH DO FICHEIRO

U A Copia do Ficheiro é opcional, pois ele existe na Pasta/Diretério aqui mencionado.

AT

Com o Botdo ou a Tecla de Funcgdo @FE entra no sitio da web da AT, onde pode executar a Consulta,

Validagdo "on-line" e a Entrega do Ficheiro, devendo para isso selecionar "Servicos Online", tendo em atencao
que, nesta situacdo, terdo que ter acesso a Internet no computador onde estdo os Programas PMR.

o Na Empresa «STD» pode Importar e Ver os dados de qualquer Suporte Externo,

eventualmente, Corrigir e voltar a obter Novo Suporte Externo sem interferir nos Dados reais
da Empresa, sendo todos os Valores tratados por digitagao.
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1.4- FLUXOS CAIXA (CENTROS DE CUSTO)

52 Fluxos de Caixa

=N o >

Moeda: |EUR - EUROS

=)

Penodo [00/15]

LIMITE INFERIOR

LIMITE SUPERIOCR

Periodo (00/15) 12

[~ Manteve Cadigos POC

1

comao Tipo "'C"

Wai considerar as Contas da Clasze 1 (17 a 19] que estdo classificadas

utilizando oz Centros de Custo de 1101 a 3294,

Ajuda

& F1

Siair

4E F3

Ok

¢ 0

Cancelar

X c

Considera as Contas da Classe 1 (entre 11 e 19) classificadas como Tipo C usando os Centros de Custo entre

«1101» e «3299»

Assim, use uma Tabela de Centros de Custo do Tipo seguinte, sendo fixo o significado do 1° e do 2° carater,
podendo ser feito maior ou menor desenvolvimento dos 2 Gltimos carateres.

MANTEVE OS CODIGOS POC

Marcado com [+, considera que manteve os Cddigos do POC e tem como exemplo a Tabela abaixo.
Desmarcada esta opcao, tera que construir uma Tabela nova de acordo com os parametros supracitados.

© ==

1000
1101
1102
1103

1201

1202

1301

1302

2000
2100
2101
2102
2103
2104
2105
2106
2200
2201

TABELA EM POC

ATIVIDADES OPERACIONAIS
Recebimentos de Clientes
Pagamentos a Fornecedores
Pagamentos ao Pessoal

Pagamento/Recebimento do Imposto
sobre o Rendimento

Outros Recebimentos/Pagamentos
relativos a Atividade Operacional

Recebimentos relacionados com
Rubricas Extraordinarias

Pagamentos relacionados com Rubricas
Extraordinarias

Fluxos das atividades operacionais (1)

ATIVIDADES DE INVESTIMENTO
Recebimentos provenientes de
Investimentos financeiros
Imobilizacdes corpdreas
Imobilizagdes incorpoéreas
Subsidios de investimento

Juros e proveitos similares
Dividendos

Pagamentos respeitantes a

Investimentos Financeiros

1000
1101
1102
1103

1201

1202

2000
2200
2202
2203
2201
2204
2100
2102
2103
2101

TABELA EM SNC

ATIVIDADES OPERACIONAIS
Recebimentos de Clientes
Pagamentos a Fornecedores
Pagamentos ao Pessoal

Pagamento/Recebimento do Imposto
sobre o Rendimento

Outros recebimentos/pagamentos

Fluxos das atividades operacionais (1)

ATIVIDADES DE INVESTIMENTO
Pagamentos respeitantes a
Ativos fixos tangiveis

Ativos intangiveis
Investimentos Financeiros
Outros ativos

Recebimentos provenientes de
Ativos fixos tangiveis

Ativos intangiveis

Investimentos Financeiros
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2202
2203

3000
3100
3101

3102

3103
3104
3105
3200
3201

3202

3203

3204

3205

3206

Imobilizagdes Corporeas
Imobilizagdes Incorpéreas

Fluxos das Atividades de Investimento

(2)

ATIVIDADES DE FINANCIAMENTO
Recebimentos provenientes de
Empréstimos Obtidos

Aumentos de Capital, Prestacdes
Suplementares e Prémios de Emissdo

Subsidios e Doagoes

Vendas de AgGes (Quotas 9) Préprias
Cobertura de Prejuizos

Pagamentos respeitantes a
Empréstimos Obtidos

Aumentos de Capital, PrestacOes
Suplementares e Prémios de Emissao

Juros e custos similares

Dividendos

Redugbes de Capital e Prestagbes
Suplementares

Aquisicao de Agbes (Quotas) Préprias.

Variagdo de Caixa e seus equivalentes
[4] = [1] + [2] + [3].

2107
2104
2105

2106

3000
3100
3101

3102

3105
3103
3104
3200
3201

3203

3204

3205

3206

Outros ativos
Subsidios de investimento

Juros e rendimentos similares

Dividendos

Fluxos das Atividades de Investimento

(2)

ATIVIDADES DE FINANCIAMENTO
Recebimentos provenientes de
Financiamentos obtidos

Realizagdo de Capital e de outros
instrumentos de capital proprio

Cobertura de prejuizos

Doagodes

Outras operagdes de financiamento
Pagamentos respeitantes a
Financiamentos Obtidos

Juros e gastos similares

Dividendos

Redugdes de Capital e de outros
instrumentos de capital proprio

Outras operagoes de financiamento

Fluxos das Atividades de Financiamento
(3).

Variagdo de Caixa e seus equivalentes
[4] = [1] + [2] + 3].
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Os Mapas usados no preenchimento do Anexo A sdo os marcados como Default IES, na opgao Fiscais,
Balanco /D.Result./F.Caixa...:

Mapa 0001 - BA/BP Balanco Analitico (Quadro 04);

Mapa 0011 - DR Demonstragdo de Resultados Analitica (Quadro 03).

AlteragcOes nos Quadros 03/04 do Anexo A devem ser feitas na Opgao supracitada.

&= Declaragdc Anual - [ES

" Desmarca Todos € Modelo 10 [Anexo J)

¥ Falha Rosto [T dnexa]

WV dnexod - - W dnesoL
W Quadro 03 - Demonstragio de Resultados [T Anexa M - Continente
Modelas Publicados em | 2003
W Quadro 04 - Balango V¥ dnexo M - boores
W Quadro 05 - Anexo ao Balango e Demonstrag o W dneso M - Madeira ESTADD
¥ Quadio 06/11 - Qubras informagties [V Aneso N [~ Célculos
' ) [ Preenchimento
[V &nexaD V¥ Aneso 0 [~ Conferido
¥ &nexoE ¥ Aneso P [~ Mapa
¥ Aneso G ¥ Anexo @ [~ Suporte
[V &nexo H ¥ Anexo B W Actualizacio Campo a Campo
Ajuda Tabela Actualiza Preenche Mapa Suporte Siair
&F1 QF6 F8 EPF2  cBF4  daF L
|Versdo 3120 )
MARCA TODOS

Assinalado com ® marca todos os Anexos (desde a Folha de Rosto até ao Anexo R) com [¥ para serem
acessiveis.

DESMARCA TODOS
Tem efeito contrario do campo anterior, isto €, desmarca todos os Anexos.

MODELO 10 (ANEXO J)

Assinale com [+ para sé considerar este Modelo.
Os outros Anexos ficam desativados.

A Folha de Rosto e todos os Anexos podem ser marcados separadamente ou em conjuntos conforme o
trabalho a efetuar.

Se o bloco do Anexo A estiver marcado e os Quadros correspondentes ndo estiverem assinalados, o programa
percorre todos os Quadros deste Anexo (entre 03 e 11).

Se o bloco do Anexo A estiver marcado e um dos Quadros estiver assinalado o programa percorre a partir
desse mesmo Quadro para a frente.

Quadro 05 pode atualizar apenas Textos e/ou as Notas/Pontos desejados.

FOLHA DE ROSTO
Assinalado com [+, ativa a Folha de Rosto, para preenchimento automatico ou manual;

ANEXO A
Marcado com [+, ativa os Quadros de 03 a 6/12, para preenchimento automatico ou manual.

ANEXOS

Com a designacgdo de Declaragdo Anual, sdo dadas, todas as informagdes Contabilisticas e Fiscais respeitantes
a IRC, IRS e IVA.

De todos os Anexos a PMR disponibiliza aqueles que entende serem necessarios ao universo dos seus
utilizadores:

Anexos:

&- Continente;

M - Acgores;
M - Madeira;
N;

o
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Alguns Anexos utilizam uma Tabela Auxiliar, cujos principios sdo descritos a seguir, outros vao obter os Valores

em procedimentos que ja existiam, nomeadamente:

Declaragdo de IRS, Modelo 10 (Anexo J);

Declaragdo de IVA - Anexos L, M, N;

Mapas Recapitulativos - Anexos O, P;

Elementos Contabilisticos e Fiscais - Anexo Q;

Até 999 Estabelecimentos - Anexo R.

Nestes casos deve entrar nos Menus anteriores onde se continua a fazer a Preparacao, Conferéncia, eventual

Corregao dos Valores e Mapas Auxiliares, terminando com uma operacao de «Passagem P/Declaragao

Anual» ou «Ligacdo a Declaracao Anual» que ira Transferir os Valores para os novos Anexos. A partir dai

devera completar o Preenchimento e obter a Impressao ou o Suporte Externo.

Entrar em Salarios para pedir a Declaracdo IRS (Coletiva), passando depois ao Ecra da Declaragdo Anual -
Actaliza

-
Modelo 10 (Anexo J) onde deve usar = Fe , para passar os Valores respetivos.
Preenohe

) ) . = 2 -
Permite depois, entrar em «Preenchimento» usando — , para ver e eventualmente Corrigir esses
Valores.
tem acesso a todos os Anexos, inclusive ao Modelo 10 (Anexo J).

TABELA AUXILIAR

Esta Tabela, com Gestdo na Empresa «STD», fica posicionada em «...\comuns>», é de utilizacdo genérica

para todas as Empresas, podendo, quando se justificar ser passada para «...\emp.???», permitindo fazer
AlteracOes para essa Empresa, entrando em Gestdao da Tabela dentro da Empresa. A primeira vez que executar
o preenchimento da Declaracdo Anual, tera sempre que fazer a Copia do Default-PMR, entrando na Empresa

Takeda ‘lrnlrte
«STD» e usando ' e de sequida - A , passando ao ecra seguinte:
ﬁlmpor‘tag'ﬂo da Tabela (==
_ Origem -

" Copia Tabela da Empresa Ano Exercicio e

- Desting -

Empresa Ano Exercicio til] C§Cfl|§'

LINHA COMARNDO
COPY 2007ACHTDCAT * empébd 1hentt2003

No Bloco [Origem] Marque com ®, a opcdo «Copia Default PMR», no Bloco [Destino] a Empresa «STD» e
o Ano de a preencher, tendo a Tabela disponivel para todas as Empresas no Ano de Exercicio dado (Tabela
Comum).
Para alterar a Tabela Comum, entre pela Empresa «STD» e execute as correcoes queridas.
Se pretende ter uma Tabela Prépria para uma determinada Empresa, também pode utilizar esta Importagao,
indicando no bloco [Origem] a Empresa e o Ano de Exercicio que pretende copiar e no bloco [Destino] a
Empresa e o Ano de Exercicio para onde pretende copiar, ficando assim com uma Tabela que apenas pode ser
tratada na Empresa que indicou como Destino.
Se pretende fazer alteracdes a Tabela Propria entre na Empresa para onde executou a Copia e faca as
correcOes pretendidas, que ficardo apenas nessa Empresa e nesse Ano de Exercicio.
Pode também utilizar esta Importacao para copiar a Tabela para a mesma Empresa, mas para um Ano de
Exercicio diferente, no caso de ter por exemplo feito alteracdes ao seu Plano de Contas.
No Preenchimento, se ha Tabela Prépria em (...\emp???) é essa que é considerada, caso contrario, vai usar a
Tabela Comum em (...\comuns).
Os dados de Identificagdo da Empresa sao retirados da Configuracdao, Empresa, Dados Fiscais, podendo ser
corrigidos.
Ha outros dados que também devem estar preenchidos na Configuracdo pois sdo necessarios para os Calculos
dos Valores.
Sdo ainda preenchidos no ecrd, que tem uma imagem idéntica a do Modelo, campos com condicoes,
geralmente através de um [X] na Folha de Rosto.
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Tabeda

“.Fb visualiza esta janela:

software CONTABILIDADE GERAL - 1.5- IES - DECLARAGAO ANUAL

CAMPOS DA TABELA

5 Tabela Declaracac Anual (Propria - Ano: 2005) \El@
Anexa Quadro Campo Tratam. Yalor  Inw. Sinal Periodos Perc. |
[
A 20607 Ci 5 ! 3
A [aliT AlBO2 Cd SL N 13
A 0og ADB03 Cd &L N 13
A 006 ADG04 Cd L N 13
A o0& ADBOS Cd SL N 13
A 0og ADG0E Cd &L N 13
A 006 ADGO7 Cd L N 13
A o0& ADBOS Cd SL N 13
A 0og ADs09 Cd &L N 13
A 00g ADE10 Cd &L N 13
A o0& ADET Cd SL N 13
»]
Ajuda Alera Sair Mapa Anula Irniparta
@ Fl EfF2 EF3 i Fa 1 & Fa

Este trés campos seguintes sdo preenchidos, automaticamente, através da Importagdo da Tabela.

ANEXO
Identificacdo do Anexo.

QUADRO
Identificagdo do Quadro.

CAMPO
Identificagdo do Campo.

Os restantes campos sdo tratados na imagem seguinte.
Carregando sobre cada linha desta Tabela visualiza a janela seguinte:

! Tabela Declaracdo Anual - Alterages (Propria - Ano: 2021) e
| Anexo A Quadro 006 Campo A0607
Feramentas e utensilios de desgaste rapido
TRATAMENTO VALOR
O Contas e Digitado O Saldo Periodo [pg a 13
) Contas 'F: Tot.Débitos Exercicio - .
Ty ) Tot Créditos Exercicio (Jinverte Sinal
O Digitado = s
O Resultad () Saldo Devedor (Sub-Contas) )
LAt () Saldo Credor (Sub-Contas) Perc. %
N.Ord. VARIAVEIS Perc
<«
1 62215 - Conta Nao Existe =
»
Ajuda Seguinte o Sair . Novo Anula Ok
| OFR Br2 & F3 L “"Fs 'F7 v o

Podemos ter ou a Tabela Comum (STD) ou a Tabela Prépria.

Neste caso a imagem é de uma Tabela Prépria.

TRATAMENTO

Nos campos a que se pode associar Contas, os Valores relativos, Conta a Conta, sdo vistos em execugao
podendo ser completados por Digitacao de Valores Adicionais que ndo estavam definidos na Tabela.
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Ha& campos ndo relacionaveis diretamente com o Plano, definem-se como Campos de Digitagao podendo o seu
Valor ser Digitado na execugdo.

Os campos resultantes de operacoes entre linhas chamam-se de Resultado e definem-se na Tabela com
indicacdo das linhas intervenientes e respetiva operagao.

Estes campos sao automaticamente Calculados e Atualizados sempre que as Linhas sao Corrigidas.

No tratamento pode definir simultaneamente Contas e Digitacao.

Entenda-se como necessidade de acrescentar Valores que ndao conseguem associar a Contas.

Esses Valores sdo solicitados quando é feita a Atualizagdo (Calculos) da Tabela.

Ha campos de "Resultado" que tém um Calculo Automatico, inserido no programa.
Se quiser contrariar esse Calculo Automatico, deve passar essa variavel para campo "Digitado"
podendo entdo, preenché-lo livremente.

VALOR
Permite definir, quando se trata de Contas, se pretendemos o Saldo, Total Débitos, Total Créditos ou Saldos
Devedores/Credores por analise das Sub-Contas.

INVERTE SINAL
Ha um indicador Inverte Sinal para a nivel interno transformar por exemplo:
Contas que devem trazer Saldos Credores nos Valores Positivos (caso dos Proveitos).

PERIODOS
Associada a definicdo anterior podemos definir os Periodos limites para as opgoes utilizadas. Por defeito é entre
«0» e «13» (Custos/Proveitos etc.) tendo o cuidado de contrariar se for necessario.

PERCENTAGEM
E aplicada ao Valor encontrado podendo ser contrariada Linha a Linha.

MODO COMO SE DEFINEM AS VARIAVEIS

Quando se trata de «Contas» podem definir-se a qualquer nivel, usar Sinal «+», ou o carater «a» para dar
um intervalo:

Exemplo:

«612+613+614>;

«612a614>.

Nas operagoes é respeitado o Sinal do Saldo, como tal, para tratar, por exemplo, Vendas e Devolugdes deve
indicar-se o Sinal «+», funcionando como soma algébrica.

Além da definigdo supracitada, pode em alternativa fazer uma definicdo em linhas sucessivas com uma Conta
em cada linha.

Quando é de «Resultado», devem normalmente indicar-se as varidveis envolvidas pelo nimero que figura no
Modelo.

Exemplo:

Campo A104 - <A101+A102+A103»

Campo A112 - «<A104aA111».

Estas varidveis devem ter sempre 4 carateres, sendo o primeiro para definir o Modelo ou Anexo.

Mapa
I =) oy ~ . - . ~ ~ g s . .
i Utilizado no ecra inicial da Declaragao Anual - IES sao emitidos, todos os impressos assinalados.

Mapa
I . ape I — 7 . .
Se pretender imprimir apenas uma pagina deve utilizar u:JF‘, que se encontra dentro do proprio impresso.

Actigaliza

L F8 Operacdo que preenche as Variaveis definidas na Tabela com os Valores retirados do Ficheiro CNTVAL
da Empresa.

Esses Valores podem ser vistos durante a «Atualizagdao>», podendo prescindir disso porque aquando do
«Preenchimento» pode ir sempre Consultar esses Valores e completa-los, campo a campo.

Ha campos de Resultado cuja férmula de Calculo é interna ndo precisando por isso de definicdo na Tabela.
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Veja Nota no tratamento da Tabela acima.

Presmohe

= ~ ~ ~ - -
| Introdugao de todos os dados da Declaragao, que nao pode, estar definidos de forma automatica.
Os dados a digitar, mesmo que introduzidos no impresso, sao vistos num Ficheiro de Valores, onde vao ficar
Registados, para confirmagao.

Ok
A confirmacdo da linha pode ser feita com vﬂ” , ou com a tecla <D> (Tabulagdo) para linha seguinte.

Apos esta confirmacdo o Valor passa para Total das Linhas.

Para os campos "Contas" pode acontecer que as Contas indicadas ndao existam no Plano.

O ideal sera corrigir a Tabela, contudo se o Valor a indicar ndo pode ser definido em funcdo das Contas, é
permitido nessa linha Digitar o Valor pretendido, passando esta a Linha «Digitada».

Pode acontecer que ao Valor preenchido corresponda mais que uma linha no Ficheiro de Valores, nesse caso
corrija a linha pretendida ou acrescentar outra de retificagdo.

Quando corrige a Tabela para definir campos "Contas", havendo Valores Digitados a Atualizagdo ndo os elimina
devendo essas linhas ser anuladas no Ficheiro de Valores.

Os Campos de "Resultado" definidos na Tabela sdo Acumulados em funcao do Preenchimento de Valores por
Digitagdo.

Os Resultados Negativos aparecem no ecrd com Sinal «=», mas sdo impressos entre paréntesis curvos.

Actisaliza

& Fa . . . .
K Para o Anexo A visualiza a janela seguinte:

Quadro 05-A - Anexo

Actualizagdo Op‘gﬁes -
O Tota O Pardial Marca Tudo Desmarca Tudo Actualiza Textos P e
02 |Referencial Contabil.Pre.Dem. Financeiras
Huacioy 04 ' | Fuxos de Caixa
3/04 - D.Resultados/Balango 07 | |Activos Intangiveis

08 || Activos Fixos Tangiveis

i 05 - Anexo 09 |Activos N/Comentes detidos para Venda e Unid Ope

P 10 | |Locagbes
6/11 - Outras informagies =

11| Custos de Empréstimos obtidos

| 12 | |Propriedades de Investimento

| 13| Imparidade de Activos
14 |Interesses em Empreendimentos Conjuntos
15 Concentragdo de Actividades Empresariais
16 | [Investimentos em Subsidiarias. Associadas e Outros
17 | |[Exploragdo e Avaliagio de Recursos Minerais
18 | |Agricultura
19| Inventarios

1 22 | |Provisdes, Passivos Contingentes e Activos Conting.

| 23 | |Subsidios do Govemo e Apoios do Govemo
24 ||Heitos de alteragbes em taxas de Cambio
26 | Imposto sobre o Rendimento

7 |Materias Ambientais

28 | |Instrumentos Financeiros / Activos e Passivos Finan

-I Ajuda Ok T 29 | |Benef Empregados,Pessoas ao Servigo e Gastos c/1

W F1 \/'D x op 30  Divulgagdes exigidas por Diplomas Legais
31 | |Capital Proprio

ATUALIZACAO
Total: Marcado com ®, atualiza os Valores para todos os Quadros do Anexo A.

Parcial: Marcado com #, atualiza parcialmente os Valores dos Quadros do Anexo A.
Ativa o campo seguinte.

QUADROS

03/04 - Demonstracao de Resultados/Balanco: Assinalado com |F., atualiza os Valores dos Quadros
identificados neste campo (03/04).

Ativa o campo "Quadro 05 - Anexo ao Balango e Demonstragao”.

05 - Anexo: Marcado com [+, atualiza os Valores do Quadro identificado neste campo (05).

Balanco e Demonstragao de Resultados.
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06711 - Outras informacdes: Assinalado com [, atualiza os Valores dos Quadros identificados neste campo
(06/11).

QUADRO 05 — ANEXO AO BALANGO E DEMONSTRACAO
Ao Balanco e Demonstracao de Resultados.

S ativado se 0 campo "05 — Anexo ao Balanco e Demonstracdo de Resultados" estiver assinalado com [+,

Opgcdes: Assinalado com ®, pode, referente as Notas do Quadro 05, optar:
Marcar Tudo;

Desmarcar Tudo.

Assinalado com W, atualiza a Nota do Quadro 05.

ATUALIZA TEXTOS
Assinalado com W, permite atualizar textos.

o Anexo I - Quadro 10 - Se CAE ou CIRC for zero nao serao passados para o Suporte.
Quadro 13 - Transmissoes e Aquisicoes, s6 serdo atualizadas se diferentes de zero.

Quadro 14 - Valias - S6 valida se os campos 1405 a I408 estiverem preenchidos.
Quadro 16 - Campo 1506, sd sera escrito se negativo.

Supaorke

"-L'QFH Considerados para o Suporte Externo apenas os Anexos marcados na Folha de Rosto.
Se Numero de Estabelecimento for zero ndo grava registo.

A Copia é opcional, pois o Ficheiro existe na pasta acima mencionada (na figura).

S6 vai considerar os | |
| Path Ficheiro emp011/cnt/2021/1IESDADT1 xml Anaxos astinalados !
na Folha de Rosto
| Registos Escritos 39

Indique Path para Cépia  C:\D\COFIA

Ajuda alidar AT Ok, Cancelar
OFI & 2 F6 v™o X c
NOTA:

A Copia do Ficheiro é opcional, pois ele existe na pasta/directdonio acima mencionado.

INDIQUE A PATH PARA A COPIA

Indique a unidade e pasta do Ficheiro (neste caso IESDAO11.xml, onde 011 é o cédigo da Empresa) a copiar
no formato «XML».

aidan
I F? validaggo «off-line»:

Instale o programa de Validacdo, disponivel no sitio da AT, opcao «Downloads» (http://www.e-
financas.gov.pt/de/jsp-dgci/main.jsp).
A primeira vez que executar a validacdo, o programa IES/Declaracdo Anual é procurado no caminho padrdo:

«C:\Programas\DeclaracoesEletronicas\InformacaoEmpresarial Simplificada\bin\Informacao
Empresarial Simplificada.exe».

Se este existir abre o Programa IES/Declaragao Anual.
Se nao for encontrado abre a janela seguinte:
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e —

I Base x + - o x
|
‘ Novo Ordenar = Ver* Y Filtro *
& 5 v 1 B> Base v G Q  Procurar em Base
3 Base Nome : Data de modificagio  Tipo Tamanho  Atividade
> @ OneDrive - Personal @ Ambiente de trabalho 25/01/2023 0805 Pasta System
b Transferencias 27/01/2023 07:46 Pasta System
@l Ambiente de trabalho » = Documentos 24/01/2023 1400 Pasta System
| L Transferencias » A imagens 24/06/2022 0844 Pasta System
[ Documentos » RustDesk 09/11/2022 13:54 Pasta de ficheiros
I Imagens » O Mmasica 06/10/2022 09:31 Pasta System
| RustDesk » 3 videos 06/10/2022 09:31 Pasta System
© Musica » Contabilidade 27/01/2023 1500 Pasta de ficheiros
i3 videos » Imagens 27/01/2023 14:48 Pasta de ficheiros
Contabilidade DrExplain projects 27/01/2023 08:42 Pasta de ficheiros
Imagens & MEOCloud 12/01/2023 01:23 Pasta de ficheiros
Drxplain projects PV i e ~ L ioin
34itens E m]

Procure a via onde o programa se encontra instalado.

Ao carregar em «Abrir» é criado o Ficheiro IESOL.TXT com o registo da via e abre o programa IES/
Declaragdo Anual.

Se vir a mensagem:

«0 sistema nao conseguiu localizar o Caminho especificado», deve eliminar o ficheiro IESOL.TXT, que

Walidan
se encontra na Pasta de Programas PMR e voltar a carregar em .
AT
F& Acesso ao ecré seguinte:
[! Licenca de utilizacdo DGCI X

Leia atentamente a seguinte licencga de utiizagdo. Deve aceitar os termos .
da licenca antes de continuar. r

Licenga de utilizagdo de servigos web para entrega de declaragdes de imposto

Este documento descreve os termos em que a Direcgdo-Geral de Impostos, doravante designada
por DGCI, na qualidade de servigo administrador dos impostos sobre o rendimento, o patriménio e o
consumo & a Direcgdo-Geral de Informatica e Apoio aos Servigos Tributarios e Aduaneiros,
doravante designada por DGITA, na qualidade de servigo de apoio da DGCI no dominio dos
sistemas e tecnologias de infomacao, fonecerdo, aos sujeitos passivos e respectivos
representantes, servigos web invocados a partir de software comercial para entrega de
declaragdes de imposto por via electrénica.

E indispensavel que aceite os termos desta licenga. Caso discorde, ndo utilize esta funcionalidade.

1 - O fomecimento dos servigos web para entrega das declaragdes de imposto € efectuado a titulo
gratuito.

2 - Poderd utiizar os servigos mencionados no nimero antefior desde que expressamente
acete as condigdes de acesso e utiizagdo fixadas no presente contrato.

N3o Aceito

O botdo «Aceito» faz a Consulta, Validacao «on-line» e a Entrega do Ficheiro, devendo selecionar «Servigos
Online», tendo em atengdo que nesta situagdo tem que ter acesso a Internet na maquina onde estdo os
Programas PMR.
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Motaz | Quadros
Imprime Anexo Marca Todas Desmarca Todas
LISTA NOTA DESCRIGAD N.ORD
L]
[ 01 IDENTIFICACED D& ENTIDADE [ 0z
[ 02 |REFEREMCIAL COMTARILISTICO DE PREPSRAGAD DAS DEMONSTRAGCTES FINANCEI| 02
[ 03 [PRINCIPAIS POLITICAS COMTARILISTICAS E
[ 04 |FLU=OS DE Cakea [04
[ 05 |POLITICAS CONTABILISTICAS, ALTERAGTES NAS ESTIMATIMAS CONTABILISTICASE [ 05
| 05 |PARTES RELACIOMADAS [ 08
[ 07 JacTivOs INTANGIVEIS [ 07
[ 02 |acTivos FIxOs TANGIVEIS G
[ 09 [acTiOS NACORRENTES DETIDOS PAENDA E UNIDADES OPERACIONAIS DESCONT| 09
[ 10 |LocacfEes [ 10
[ 11 [CusTOS DE EMPRESTIMOS DBTIDOS [ 1
[ 12 |PROPRIEDADES DE INVESTIMENTOS [12
Bjuda ‘_Ncwo ; Mapa Arla Imnpotta Ok Caricelar
OF TR R A Fz ire Vo X

Faz um Documento final, composto por Textos e Quadros com Valores, organizados por Pontos.

Os Quadros com Valores sao definidos numa Tabela Auxiliar que pode ficar na Empresa «STD» e funcionar
como «Tabela Comum>», para todas as Empresas, ou ser copiada para cada Empresa que precise de fazer
AlteragGes as Contas previamente definidas, funcionando como «Tabela Propria» para cada uma das
Empresas.

Ha uma Tabela «Default-PMR>» que é fornecida pela PMR e pode ser Importada para a Empresa «STD».
Deve sempre conferir as Contas em fungao do POC a vigorar por cada Empresa.

Esta Tabela pode conter também Textos padrdo com os Pontos a imprimir.

No inicio é informado que esta a aceder a Tabela da Empresa «STD», e € perguntado se «Pretende Tabela
Especifica?».

De um modo geral convém criar uma Tabela Especifica para poder alterar os Textos a imprimir no Documento.
Pode trabalhar com a Tabela na Empresa «STD>» e alterar o Texto definido.

O Anexo é composto por 2 separadores:
Notas: S3o Textos subordinados aos Titulos que constam no indice apresentado no Painel.
A primeira vez visualiza a mensagem:

Pretende Importar um Ficheiro
de Notas sugerido pela PMR?
Sim Nio Cancelar

Carregue no botdo pretendido.

Dentro das Notas podem definir-se Subnotas segundo uma estrutura XX.XX.XX;

Quadros: Sdo Mapas auxiliares, que podem ser inseridos no meio do Texto e trabalham com uma Tabela com
definicdo de Contas, a semelhanca dos restantes Mapas Financeiros.

A primeira vez visualiza a mensagem:
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Ficheiro de Quadros nao existe! X
Pretende Importar um Ficheiro de
QUADROS sugerido pela PMR?
Sim Nao Cancelar

Carregue no botdo pretendido.

Os Quadros relacionam-se com as Notas através do NUmero, podendo assumir varios Quadros acrescentando
uma letra.

Exemplo:

«QUADROO2A>;

«QUADROO2B».

Para inserir esses Quadros, basta introduzir no Texto e no local apropriado, a variavel com o seu numero.
Alguns dos Quadros, quando preenchidos, serdo importados, diretamente, para o IES.

Para cada Empresa devem marcar-se & esquerda com [¥ no campo "Lista", as Notas que vdo constar no
Anexo.

Na impressao as Notas sao renumeradas por ordem sequencial, conforme consta na coluna da direita (ver
mais abaixo, sobre Numeragdo das Notas nos Mapas Financeiros).

[
¥
-/ Fa Depois da importagdo das Notas, visualiza a janela seguinte:

Selegdo
| © Toda a Tabela Ok

v o

(O Notada Tabela—>  Nota N2 Novo N2 (Se ndo indicar assume Origem)

Origem

© Copia Default PMR Cancelar

(O Copia Tabela da Empresa —> Ano Exercicio Moeda t
Destino

Empresa | 011 Ano Exercicio | 2021 Moeda EUR

LINHA COMANDO
COPY 2014\CHTSLLLL emp@11\cnt\2021\CNTSLEUR

ANEXO AO BALANCO E DEMONSTRACAO DE RESULTADOS

o Mapa

Lr Impressdes do Ficheiro do Anexo no formato «HTM» ou «XLS» Documentos Originais, para a opgao:
Define;
Preenche.

Contudo se pretender, pode gravar o Ficheiro noutro formato, por exemplo DOC para poder ser alterado nos
textos.

Ok
\/D Visualiza o ecra seguinte:

ANEXO - NOTAS
Voltar
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5 Ficha Adicional de Notas (SNC) (===
MotaMe[ 05 SubMotas [0307 Titulo W e Lot
Hatureza do relacionamento das partes relacionada=s: (HCRF 5.13) -

Descrigdo

A& Empresa relaciona—=ze com as =eguintes partes relacionadas: -
Partes relacionadas:
¢ Enpresa-mde Associadas
1 ] [ ]
1

Anterior Seguinte Ajuda Sair Mapa Anula (m]3 Cancelar
{gPalp  PoDngy @F 4EF3 uh F4 Gz ¢ 0 X c

No meio dos Textos ainda podem ser inseridas outras Tabelas (pequenas Tabelas), sobretudo para dados a
digitar, introduzindo o esquema da Tabela no proprio Texto.

No fim de cada linha, se quiser dar continuidade a linha anterior, prima
um paragrafo novo entdo prima so | TR

Também ndo separe as palavras com = (hifen), o programa posiciona na Linha seguinte a palavra que nao
caiba na linha anterior.

Provocam mudanga de linha os carateres:
Lg>»

e |MTIR 3 ndo ser que pretenda

Le»

<<;>>,

Cada Texto € associado a um «Nota» ou a uma «Nota» e «Sub nota», ficando na 12. Linha o Titulo dessa
«Nota» e no espaco seguinte (Descricao) as Linhas que pretende.

Pode necessitar de desmarcar determinadas «Notas» que ndo quer imprimir (Campo "Quer Listar") ou corrigir
no processador de texto.

Para inclusdo de pequenas Tabelas dentro do Texto das Notas deve ter o seguinte:

As linhas de Cabecgalho dessas Tabelas devem comegar por «C» (C cedilhado);

As linhas de Valores, com nimero de colunas variaveis e que vdo, normalmente, com [ 1L ]

[ ] para serem preenchidas no texto editado, devem comegar por «)» (fecha paréntesis).

Estes carateres «C» e «)» serdo ignorados na impressao e os carateres especiais ndo devem ter qualquer
tratamento:
KLe>»

LD
Kp».
Para além dos Quadros, podem inserir-se no Texto outras varidveis:

Y vaRikvelexemeio camno

<DATAFIM> 31 Dezembro de 2010 Data do fim do exercicio

<DATAFIM-1>

<DATAFIM-2>

<DATAFIM+1>

<DATAINICIO>

<DATAINICIO-1>

31 Dezembro de 2009

31 Dezembro de 2008

31de Dezembro de 2011

01 Janeiro de 2010

01 Janeiro de 2009

Data do fim do exercicio anterior

Data do fim do 2 exercicios anteriores

Data do fim do exercicio do ano
seguinte

Data do inicio do exercicio

Data do inicio do exercicio anterior
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<DATAINICIO+1>

<DATAEX>

<DATAEX-1>

<DATAEX-2>

<DATAEX+1>

<DATAINEX>

<DATAINEX-1>

<ANOEXERCICIO+1>
Ou <ANOEX-1>

<EMPRESA>

<TIPOSOCIEDADE>

<INICIOATIVIDADE> Data de inicio da atividade

<MORADA>

<LOCALIDADE>

<CODIGOPOSTAL>

<LOCALPOSTAL>

<ACTIVIDADE>

<NCONTRIBUINTE>

<CAPITAL>

01 Janeiro de 2011

2010-12-31

2009-12-31

2008-12-31

2011-12-31

2010-01-01

2009-01-01

2011

Nome da Entidade

Tipo de sociedade

Morada da entidade

Data do inicio do exercicio do ano
seguinte

Data ano corrente

Data ano anterior

Data 2 anos anteriores

Data ano seguinte

Data de inicio do periodo

Data inicio periodo anterior

Ano do exercicio seguinte

Nome da empresa

Configuragao\Empresa\Dados Fiscais
\Tipo de Sociedade

Configuracdo\Empresa\Dados Fiscais
\Datas\Inicio de Atividade

Configuragdo\Empresa\Dados da
Empresa\Morada

Configuragao\Empresa\Dados da
Empresa\Localidade

Configuragdo\Empresa\Dados da
Empresa\Cddigo Postal

Configuragao\Empresa\Dados da
Empresa\Designacdao do Cddigo Postal

Configuragcdo\Empresa\Dados da
Empresa\Atividade

Configuragao\Empresa\Dados Fiscais
\N. Identificagdo fiscal

Configuragcdo\Empresa\Dados da
Empresa\Capital Social
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<VQ22AL004C06>

<BI0001L001C02>

<CODMOEDA>

1 ; com | EMTER

Moeda usada

Ler Quadro 22A Linha 04 Coluna 06

Ler Balango Individual, Linha 001
Coluna 02

Descricao dada pelo utilizador

Campo a preencher pelo utilizador

Linhas de Cabecalho

Linhas para serem preenchidas pelo
utilizador nas Tabelas do texto

Paragrafo exceto nas pequenas
Tabelas onde este tratamento é
ignorado

VARIAVEIS

{ANOEX}

{ANOEX-1}

{ANOEX-2}

{ANOEX+1}

{DATAEX}

{DATAEX-1}

{DATAEX-2}

{DATAEX+1}

{DATAINEX}

{DATAINEX-1}

2010

2009

2008

2011

2010-12-31

2009-12-31

2008-12-31

2011-12-31

2010-01-01

2009-01-01

Ano corrente

Ano anterior

2 Anos anteriores

Ano seguinte

Data ano corrente

Data ano anterior

Data 2 anos anteriores

Data ano seguinte

Data de inicio do periodo

Data inicio periodo anterior

O indice apresentado no Painel com os nimeros das Notas varia conforme se trata duma empresa:

«Regime Geral»;
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«Pequenas Entidades»;
«Micro Entidade».
Esta codificacdo é feita na Configuracdo da Empresa, separador Dados Fiscais.

A PMR procura sugerir um Texto para as Notas, o mais abrangente possivel, assim como a Tabela, para alguns
Quadros, que podem ser importados como Default PMR.

Nos Cabecalhos pode dar variaveis para editar por exemplo:

Ano do Exercicio.

Para poder inserir no Texto Valores de Contas, crie um Quadro 99A com essa definigdo, na Linha, e depois

no texto dar uma variavel com <Q99AL00XxCOy>, onde o0 x € 0 y correspondem a Linha e a Coluna,
respetivamente, como ja faz para ir buscar os Valores ao Balanco.

Exemplo:

Q99AL001CO1

Q99A LOO1

Quadro 99a Linha 001 Coluna 01 (Pode ser Coluna 02 para Ano -1)

NUMERACAO DAS NOTAS NOS MAPAS FINANCEIROS|
Voltar

A Numeracgdo das Notas nos Mapas Financeiros (Balango/Demonstracdo de Resultados/Fluxos de Caixa) é feita
segundo o NUmero sequencial atribuido no Anexo a essas Notas.

Nas Tabelas fornecidas com a definicdo desses mapas, sdo preenchidas as Notas com a numeracgdo geral que
essas Notas tém no indice global do Anexo, tal como foi publicado.

Se nesse indice global do Anexo forem suprimidas algumas Notas, as restantes é atribuida uma numeracao
sequencial, segundo a ordem em que vao figurar no Mapa final.

Ao imprimir os Mapas Financeiros a numeracao original das Notas é substituida pela numeracao sequencial
atribuida no Anexo.

Qualquer correcdo ao Numeros das Notas nos Mapas Financeiros deve ser feita no painel de Preenchimento
dos Valores, e sempre com o seu numero original no indice geral das Notas.

Sé na impressao dos mapas esse nimero € transformado no numero sequencial de acordo com o contetddo do
Anexo.

Posicionado no Mapa pretendido carregue em | HTiR . ou com o botdo do lado esquerdo do rato para aparecer o
ecra seguinte:

= Anexo (SNC) o [®@][=
Motaz | Quadros
Imprime Anexo Marca Todas Desmarca Todas
LISTA NOTA DESCRIGAD N.ORD
~
[ 01 [IDENTIFICACED D& ENTIDADE [ 0z
[ 02 |REFEREMCIAL COMTARILISTICO DE PREPSRACAD DAS DEMONSTRACTIES FINANCEI| 02
[ 02 |PRINCIPAIS POLITICAS COMTARILISTICAS E
[ 04 [FLUROS DE Cakea [ 04
[ 05 |POLITICAS CONTABILISTICAS, ALTERAGHES NAS ESTIMATIMAS CONTABILISTICAS E | 05
| 05 |PARTES RELACIOMADAS [ 08
[ 07 |acTivOS INTANGIVEIS [ o7
[ o8 [acTiOS FIx0S TANGIVEIS [ 02
[ 09 [acTiOS NACORRENTES DETIDOS PAENDA E UNIDADES OPERACIONAIS DESCONT| 09
[ 10 |LocacfEes [ 10
[ 11 [CusTOS DE EMPRESTIMOS OBTIDOS [ 1
[ 12 |PROPRIEDADES DE INVESTIMENTOS [ 12 v
Bjuda Moo ; Mapa Al Imnpiotta Ok Caricelar
WF LR LR JF7 *rs "0 xXc

ANEXO - QUADROS|
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Voltar
B Aneco (ESNL) = =]=]
Notas Quadros
@ Prestacio de Contas
() Define @ Preenche () Atualiza Imprime Anexo Marca Todos Desmarca Todos
Trata|ES Quadro/Leira | Designagso
€«
@ () 03 | A |BALANCO SEM DERROGAGOES
@ () 03| B |DEMONSTRACAO SEM DERROGAGCAD
@ (O 03 | F |REFERENCIAL CONTABILISTICO DE PREPARAGAD DAS DEMONSTRAGOES FINANCI
@ (O 04 | A QTAESCRITURADA BRUTA E DEPRECIAGAO ACUMULADA NO INICIO E FIM PERIOC
® (O 04 | B QTAESCRITURADA DO EXCEDENTE DE REVALORIZAGAO E MOVIMENTOS DO PER
@ () 04 | C QUANTIA ESCRITURADA DOS BENS DO PATRIMONIO H.AC.
@ () 04 | D QTAESCRITURADA BRUTA E DEPRECIACAO ACUMULADA NO INICIO E FIM PERIOC
@ (O 05| A QTAESCRITURADA BRUTA E DEPRECIAGAO ACUMULADA NO INICIO E FIM PERIOC
@ (O 05| B |QTAESCRITURADA DO EXCEDENTE DE REVALORIZAGAO E MOVIMENTOS DO PER
@ (O 05| C ENCARGOS COM PESQUISA E DESENVOLVIMENTO
® (O 05| D QTAESCRITURADA DE SUBSIDIOS DO GOVERNO NO INICIO E NO FIM DO PERIODC
@ () 06 | A [CUSTOS DE EMPRESTIMOS OBTIDOS CAPITALIZADOS 5
Ajuda apa Cancelar
OFi F4 “C
Jmoitta

/B visualiza a janela seguinte:

- Importacdo da Tabela dos Quadros X

Apods a Importagdo de Novas Tabelas,ao entrar em Preenche, mantera apenas os valores
digitados, na anterior referéncia linhajcoluna.

Se a numeragio das linhas/colunas se tiver alterado, terd que corrigir a posigio desses
valores digitados, antes de nova Atualizacéo.
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- Selegdo
Ok
© Toda a Tabela Quadro [ _ Letra | \/r,n
O Quadro da Tabela > N2Quadro |  [<-NOVOS-> Letra | |(Se nio indicar assume crigem)
~— Origem
1O Copia Default PMR Eanl:fl;r
O Copia Tabela da Empresa-> | | o Exercicio [ 2017 Moeda EUR
— Destino
Empresa |m] | Ano Exercicio | 2021 Moeda EUR
LINHA COMANDO
COPY 2817\CNPNLLLL emp811\cnt\2821\CNPNLEUR
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8 GOIMET - AMISIL Data: 2003,/01,/01

ri Sair Ajuda Pag-ArE:rii:r F'Ea?-?eguinte Anexos Inz Linha Tabela nula

: v v

4 F3 F1 Pgllp PgDn Definigio F2 F& F7
=
Moeda [Eyp  Ponte [10  Guadio ﬁ JA[;TNU EBRUTO (I

| ACTHO BRUTO

| Rubricas AnltEHSUA Saldo Inicial | Reaval/Ajustam. |Total de Aumentas| Trabalhos poempr. | Aguis. 12 m3a Alienagiies
'FD‘I Imobilizagties Incopdreas
02 [Despesas de instalagdo 1467 431 C [ 43 n} [ |43 C
03 [Despesas invest.e desenvolvim. [1468 (432 C [ 432 C n} [ 432 C
041 Software 1469
05 [Propr.industrial & outros direitos [1470 (433 C [ 433 C 5] [ 433 C
0E |Tiespasses 1471 |434 E D434 C D D434 IC
07 |Imobilizacties em curso 1472 1443 c D 443 C ) D |443 C
03 |&diantam. pAimobilincorporeas (1473 449 c D 443 C ) [ |443 C
09 LO02aL08 A |L02al08 R |L02al08 R |L02aL0g R |L02al0g R |L02aL08 AL
10 Imobilizagtes carpdreas
11 [Terrenos e recurzos naturais 1474 421 C D421 C u} D421 C
[12 [Edificios e outras constugties  [1475 422 c D jd22 C ) D |422 C
13 |Equipamenta basico 1476 423 C D423 C ) D423 C
14 |E quipamenta de tranzparte 1477 |424 C [ 424 C n} [ 424 C
15 [Ferramentas e utenzilios 1478 (425 C D425 E 8] D425 C
16 [E quipamenta administrativo 1479 |426 C [ 426 C n} [ 426 C
<[ r

IES ANEXO A

Alteravel relativo aos campos do Quadro 05 do Anexo A do IES -Declaracdo Anual.

Todos os outros campos do Ativo Bruto, sdo alterados carregando em ! ™TR®  ou com «duplo clique» do rato
quando estiver posicionado num dos campos, passando para a janela do ponto Modo como se define a
Tabela.

_-lDefine
F6  passa a janela seguinte:

| B TESTES - FREITAS Da - [m] |
A b Sair Ajuda Pag Anterior  Pag.Seguinte Ins Linha qTabela Anula
F3 Y g Ep%ﬂp P';';tlz':'n Definigio B L Fe ' F7

Moeda | FUR | Quadro | 02 | Letra | A | |BALANGO SEM DERROGAGAO |

T u] Demonstragdes | Ajustamentos/ Demonstragdes

- Financeiras Reclassificagies || financeiras de
Balango Anlfm A POC e Conversdo p/SN acordo com o SNC
co coz2 co3 coa cos coe co7

01 Activo ndo Comente:
02| Activos fixos tangiveis 42+482+448 | A C04C02 R |43+453+4593+ A
03| Propriedades de investimento 414+4471+481 A C04-C02 R |42+452+4592+ A
04| Goodwill 43444334 A |[C04-C02 R 441+4451 A
05| Activos intangiveis 431a433+4491: A C04-C02 R 44234484452 A
06| Participagdes Financeiras 411a413+4471: A C04-C02 R 4111+41911+4| A
07| Accionistas / Socios 264a266 A | C04-C02 R D
08| Outros activos financeiros 415+4475+495 A C04-C02 R |4113+41913+41 A
09| Activos porimpostos diferidos D C04C02 R (2741 A
10 L02aL09 R | L02aL09 R |L02aL09 R
11 |Activo Comente:
12| Inventarios 32a37+39 A |C04-C02 R |32a37+39 A
13| Clientes 211a218-281 |A |C04C02 R [211a217+2191{ A
14| Adiantamento a fomecedores 229 A | C04-C02 R |228+2298 A
15| Estado & Outros Entes Publico 2412249 A | C04-C02 R 2412249 A
16| Accionistas / socios 25 A |C04C02 R |263+264+265+] A
17| Outras contas a receber 261a263+267a; A C04-C02 R |231a238+271a] A
18| Difermentos 27 A |CD4-C02 R 281 A
19| Outros activos financeiros 15+18+19 A |C04C02 R [143a145+1411{A

MOVIMENTA IES
Assinalado com |F., movimenta o IES.

Tabela

“.Fb passa para a janela seguinte:
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5 Tabela Anexo ao Balango e a Demonstracdo de Resultados (Propria - Ano: 2009) \El@
Ponta Quadio  Linha  Coluna  Tratam. Descrican / Contas |
[
0 & ACTIO BRUTO
10 & o Rubricas
10 & 0z Saldo Inicial
10 A 03 Reaval bjustam.
10 & 04 Total de Sumentas
10 &, 05 Trabalhos p.empr.
10 A 08 Aquiz. 1% m3o
10 A o7 Alienacties
10 & 0g Tranzferéncias
10 & 1] Abates
10 3 10 Saldo Final
]

Ajuda Altera Sair Mapa wlexto Anula rlmpnrta
@F  Er2  #fFs B4 [Tlre  3F & Fe

Bhers

Posicionado no Mapa pretendido pode premir em TR ou com = F2, para aparecer o Anexo pretendido.

MODO COMO SE DEFINE A TABELA

A definicdo é feita por Linha/Coluna dentro de cada Ponto/Quadro.

Cada Ponto pode ter um Unico Quadro (A) ou dois Quadros (A e B).

Na Linha 0 (Zero), Coluna 0 (Zero) define-se o Titulo do Quadro.

Na Linha 0 (Zero), Colunas 1, 2, 3,... definem-se os Titulos de cada Coluna.

Por cada Linha 1, 2, 3,... fica a Coluna 1 destinada a um Texto que é a Descricdo da Linha, sendo as Colunas
2, 3,... para definir Valores que podem ser Contas Associadas, sendo de «Digitagao» ou de «Resultado».

Ahers

Para Alterar qualquer Linha da Tabela, clique - F2 ou faga Duplo clique em cima da Linha a alterar, indo
assim para o ecra seguinte:
:! Tabela de Quadros Anexo as Notas (Prépria - Ano: )2019 ¢

|  Quadro |02 letra | B Linha 00 Coluna | 00
DEMONSTRACAO SEM DERROGAGAO

TRATAMENTO VALOR
Contas e Digtado Saldo FHEE 00 23 00
Contas Tot. Débitos Exercicio
Digitado Tot Créditos Exercicio oA Lit
Resutado Saldo Devedor (Sub-Contas) . =
Lal B! P %
Descritivo Saldo Credor (Sub-Contas) RS A
N.Ordem Descrigio | Variaveis DI/C Percentagem
«
1
2
3
4
2
&
»
Ajuda o Dair Anula Ok Cancelar
‘ W F1 b I T V0 X<

Se vem, diretamente, de um campo (com !#™TR  ou duplo clique) da figura Anexos — Definigdo, ou da figura
Bhers

anterior com — FZ , fica de imediato colocado na Linha e Coluna relativa ao ponto e ao Quadro.
Tabela

Se vem da figura Anexos — Definigdo por SaL , tem que indicar a Linha e a Coluna pretendida.

TRATAMENTO

Assinale com ®, uma das opgdes, definindo assim o Tipo de Tratamento da Linha:
Contas e Digitado;
Contas;
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Digitado;
Resultado;
Descritivo.

VALOR

Para as Linhas de Tratamento «Contas» define-se a seguir se o Valor é achado em fungdo do:

Saldo;

Total de Débitos Exercicio;

Total de Créditos Exercicio;

Saldo Devedor (Sub-Contas);

Saldo Credor (Sub-Contas).

Indique os Periodos a considerar, permitindo optar por Saldo Inicial se Periodo «00» a Periodo «00>.

Para as Contas de Apuramento, deve indicar-se, normalmente, como Limite Superior o Periodo «13», porque
no Periodo «14» estas ja estardo Saldadas.

Permite indicar que os Valores sdo do (Exercicio -1) no caso dos Quadros 45 e 46, assinalando com [+ «Ano
=1».

Também pode indicar se Inverte Sinal para efeitos de impressdo, assinalando com [+, «<Inverte Sinal».
Internamente os Valores conservam os Sinais «+» para Débitos e Saldos Devedores, e «=» para Créditos e
Saldos Credores, assim as eventuais Devolugdes sdo tratadas como soma algébrica.

Para as Contas normalmente Credoras (Proveitos e Passivo) ou se selecionar Total de Créditos, é preciso
assinalar com [+ «Inverte Sinal» para efeitos de impressdo porque, se ndo, apareceriam nos Quadros com
Sinal «=»,

Para os campos de Resultado deve indicar-se:

Quando é Soma de Colunas na mesma Linha:

«C02+4+C03-C04+...»;

Quando é Soma de Linhas na mesma Coluna:

«LO14+L02+L03+...»;

«L01al03»;

Em todos os campos da Linha de Totais.

e =

= P . =
LT F2 p primeira vez que prima este botdo, tera que fazer a Atualizagdo de todos os Valores
em fungao da respetiva Tabela.

Sempre que um campo tem «Contas» associadas ndo pode alterar nem limpar diretamente o Valor no

Quadro, mas sim num Ficheiro de Valores que é visualizado quando carrega em | TR ou clique com o Rato.
O total do Ficheiro de Valores associado a cada campo € transportado para o Quadro.

Tabela
Para alterar os Textos, se esta na Tabela Propria, pode daqui com “.Fb  3ceder a Tabela e do ecrd da Tabela
aceder aos Textos.

O campo "IES - Anexo A" visualiza os campos do Quadro 05 do IES - Declaragao Anual.
As AlteracGes sdo idénticas ao da Definigdo da Tabela sé que aqui corrigimos Valores.

Mapa
I"\-\EJF‘ . . ~ . .
Depois de clicar neste botdo aparece a imagem seguinte:

= Impressde dos Anexos zo Balange & 3 Demonstragao de Resultades El@

~ Expoitagdo -
I Edita Documento

it

" Ercel[#LS]  Separadar decimal |. = ¥ Imprime Linhas com Yalores & Zeros

Path Ficheira J_\empAMT henth 2009 AN BALAMT L5
Fath do Editor ]

Ajuda Ok Cancelar

@ F1 ¢ "0 X c

Cria um Documento no Word onde pode consular e alterar antes de ser impresso.

IMPRIME LINHAS COM VALORES A ZERO
Marcado com [, para emitir as Linhas com Valores a zero.

238 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - 1.6- ANEXO AO BALANCO E DEMONSTRACAO DE RESULTADOS



H =
software CONTABILIDADE GERAL - 1.6- ANEXO AO BALANCO E
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EDITA DOCUMENTO

Assinale com F, no caso de querer abrir de imediato o Documento criado no Word.

PATH FICHEIRO

Assume por defeito (Software PMR\Empresa\Rotina\Ano\Nome do Ficheiro) como Destino onde o
Ficheiro vai ser criado, mas pode ser alterado.

PATH DO EDITOR

Indique o caminho do Editor de Texto onde quer abrir o Ficheiro criado.

Esta instrucdo so6 precisa de ser dada a primeira vez que pedir o Mapa, a partir dai é assumida como
padrdo, podendo no entanto ser alterada.

Atualiza

| pre Aparece a janela seguinte:

ﬁ Preenchimento de Valores

Actualizagdo de Yalores do Plano

V¥ idctualiza Active e Pagsive

[ AnulaValores Digitados em Campos D"
[T Anulaalores Digitados em Campos de Contas

Se ndo pretende Mapa Anual

[T tltera Periodo Limite da Tabela  Limite Superior ]ﬁ

Ajuda Ok Catcelar

@ Fl1 ¢ "0 X -C
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E

1.7- DECL. PAGAM. (IRS/IRC/I1S)

A Declaracédo para entrega das Retencoes efetuadas (IRS/IRC) e do Imposto de Selo Liquidado relativo a

Portaria n®. 523/2003, de 4 Julho e permite a sua apresentacdo por Transmissdo Eletronica nos termos dessa
Portaria.

-

= : o |[® =

Referéncia para Pagamento
Arquivo de Declaragdes -015/07-Resi-01

Periodo de Pagamento 07 Més  |Juho |_I N30 Residente
@ Actualiza Salarios Processamentos: Primeiro Utimo 99
Listagem Actualiza Preenche

1S

j F6 b Fe 2 F2

\ \ Mapa ~Suporte # p. Sair
& p
Fa4 =g F9 - F3

ARQUIVO DE DECLARAGOES
Através de lista pendente pode consultar a Declaragao de Pagamento - (IRS/IRC/IS) arquivada.

REFERENCIA PARA PAGAMENTO
Visualiza a Referéncia para Pagamento.

PERIODO DE PAGAMENTO
Digite o Més em causa, visualiza a designacdo do Més.

NAO RESIDENTE
Assinalado com |7., assume ndo residente.

ATUALIZA SALARIOS
Assinalado com [, atualiza os Saldrios e visualiza os Primeiro e Ultimo Processamentos.

Listagenm

_‘i F& . ) ) .
Conferéncia dos Valores a Declarar, que podem ter sido, automaticamente, apurados, a partir da
Rotina de Vencimentos e de Contabilidade, conforme codificagdo das Contas e das Tabelas relativas.

Serao tratados os Valores recolhidos, manualmente, na opgdo «Preenche».

= Listagem de Conferéncia @

Opgio Limites

Cédiga Inferiar Cédigo Superior

B

= Totais por Cédign

Ajuda Clk. Cancelar

@ F1 ¢ 0 X c

OPGCAO
Indique a opgao a emitir:
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Movimentos por Cédigo;
Totais por Cédigo.

LIMITES
Indique os Limites dos Cddigos Inferior/Superior de Movimento para a Emissdo da Listagem de Conferéncia.

Aciualiza

15 Fe Preenche Valores nos campos da Declaragao de acordo com a codificacdo utilizada no Plano de Contas
relativa as Tabelas de IRS e Imposto de Selo. Para os Valores processados na rotina PMR-Pessoal (tera que
estar instalada) pode no Menu, Mapas Mensais, IRS Retido, fazer a «Declaragao de Retengao».

Se ndo tiver Contabilidade, podera completar os Valores Adicionais que existirem e obter o Ficheiro, imprimir,
etc.

Opcao de marcar ou ndo a Atualizacao dos Valores Processados na Rotina de Vencimentos.

Se ndo, sb Atualiza os Valores da Contabilidade.

Sao consideradas todas as Contas de Imposto, codificadas conforme Tabelas anteriormente referidas e para
os Valores Movimentados com o Sinal assinalado na Coluna S - Saldo, que é normalmente C, isto porque as
Contas serdao Debitadas pela recolha do Pagamento.

Preemohe

Para além dos Valores obtidos de forma automatica, podem estes ser corrigidos por Linha Adicional,
ou recolhidas Novas Linhas.

Os Valores introduzidos, manualmente, quer novos, quer correcdes ficam sempre separados dos Valores
Automaticos, de modo que numa nova «Atualizagao» podera decidir anula-los ou nao.

Podia ter feito aqui uma corregdo por digitagdao que entretanto alterou nos langamentos e entdo na nova
«Atualizagcao>» ja podia anular o Valor digitado.

O numero maximo de linhas da Declaracao é 50.

Ao enviar o Ficheiro pelo sitio das Declaragdes Eletrdnicas, tem a opgdo de imprimir o comprovativo, e recebe

um Coddigo de Referéncia para o Pagamento que pode vir aqui digitar, em «Preenchimento», para que possa
Consultar se necessario.

Fazendo «Duplo Clique» em qualquer campo de Valores passa para o ecra seguinte:
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../../sal/WordDocuments/111irsretido.htm

& pa- Sair Ajuda  PagAnterior PagSequinte Declaragdo Retencdes L\ Maps

| 1 Font o
R rz Wom DOW fBhod ms TR s =

MINISTERIO DAS FINANCAS DECLARAGAO DE RETENGCOES NA FONTE
’ DIRECCAQO-GERAL DOS IMPOSTOS IRS / IRC E IMPOSTO DO SELO

RETENGOES A NAO RESIDENTES NUMERO DE IDENTIFICAGAD FISCAL

Se esta guia respeita a retengdes feltas a sujsitos passives
considerados ndo residentes em Portugal, assinale com
devendo apresentar 3 dec\amgio anual prevista no n® 7 do
at® 1197 do CIRS. NOME
Neste caso ndo deve incluir retenqﬁes efectuadas a sujeitos
passivos residentes

siv X

ZONA cODIGO IMPORTANCIA €

-

w W NS O e W N

-
=3

-
ey

-
~

PERIODO 2019 f Dezembro ‘ VALOR A PAGAR 0.00

Data e hora da recepgdo da declaragao:

Referéncia para pagamento

0 pagamento pode ser efectuado através do Multibanco, da Internet,
das Tesourarias de Finangas, dos CTT e das Instituigdes de Crédito
Importancia a pagar utilizando a referéncia indicada.

0.00

Para efectuar o pagamento pela Internet utilize o servico on-line do seu

Pode efetuar Lancamentos de Novas Linhas ou Corrigir Linhas j& existentes.

3_ Mapa
F4 vers a imagem seguinte:

= Impressao @

Imprezsdo: Tipo papel: Ok
{* Branco v 0
" Imiprirmir " Impresso Cancelar

b S

Mapa impresso em papel branco desenhado ou no Modelo Oficial.
Visualizacdo do Mapa no ecra.

- Saporte

h ,
e P2 Aparecera a imagem seguinte:

Transfere o Ficheiro no formato «XML» e posterior execugdo da coépia do Ficheiro.

B8 Trensferidos ... ==

FICHEIRO:  [empAM1icntiZ009RAM10901.XML—> Registos:000 |
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oftware CONTABILIDADE GERAL - 1.8- BALANGCO/DEMONSTRAGCAO
RESULTADOS/FLUXOS DE CAIXA...

1.8- BALANCO/DEMONSTRACAO
RESULTADOS/FLUXOS DE CAIXA...

= Balango / Demonstracdo de Resultados / Qutros (Versdo SMNC)

otas Defl ne Preenche
é F8 F6

Mapa B Sair
Cira B F3

6 *IIIHI

PREEMCHE

[~ Actualizagdo Campo a Campo

A primeira vez que execute qualquer um destes Mapas, terd sempre que fazer a Copia do Default-PMR
Define

Fi&
usando —‘“ .
it

E a sequir — F¥ Importacdo das Tabelas.

Notas

Ver ponto 1.6 ANEXO AO BALANCO E DEMONSTRACAO DE RESULTADOS.

Diafine
L
5 e

Passa ao ecra seguinte, onde |he serdo mostrados os Mapas previamente definidos

Praemiles

=

Acede ao ecra de Preenchimento da Tabela.

| ibtapa

t:'-'aﬂ Permite emitir o Mapa final.
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1.8.1- IMPORTAGAO DAS TABELAS

&3 Balanco / Demonstracio de Resultados / Qutros (Versdo SNC)

Notas Define Preenche
F8 F6 % F2 MOEDA |
ELIR - ELIROS -
5 @- Mapa r. Sair
F4 J F3 PREENCHE
™ Actualizagio Campo a Campo

Notas

W F

Ver ponto 1.6 ANEXO AO BALANCO E DEMONSTRACAQO DE RESULTADOS.

. Dafine

oL
F& ~ . ~ . -
& 0 Passa ao ecra seguinte, onde lhe serao mostrados os Mapas previamente definidos.

P reemniles

=
. Acede ao ecra de Preenchimento da Tabela.

3 Mapa
E3F permite emitir o Mapa final.

— mportacdo da Tabela (Versdo SNC) — O Pe

Apbs a Importagio de Novas Tabelas,ao entrar em Preenche, mantera apenas os valores
digitados, na anterior referéncia linhafcoluna.

Se a numeragio das linhas/colunas se tiver alterado, tera que corrigir a posicdo desses
valores digitados, antes de nova Atualizagdo.

Selegdo
© Todas as Tabelas  NNo- Mapa Tipo
(O Mapa a Indicar Novo No. Novo Tipo (Se ndo indicar nada assume o Origem)
Novo Nome do Mapa
Origem
© Copia Default PMR — v
(O Copia Tabela da Empresa —> Ano Exercicio Ok Cancelar
Destino vo ¥X-tc
Moeda EUR-EURO
Empresa 011 Ano Exercicio | 2020 |

LINHA COMANDO
COPY 2014\CNTSTwex.” emp011hent\20200MCNTSTEUR :

Apoés a Importacdo de Novas Tabelas, ao entrar em Preenche, mantera apenas os valores
o digitados, na anterior referéncia linha/coluna.

Se a numeracdo das linhas/colunas se tiver alterado, tera que corrigir a posicdo desses valores
digitados, antes de nova Atualizacao.

SELECAO

Todas as Tabelas: Assinalado com ®, se pretende incluir todas as Tabelas com a parametrizacdo do bloco
seguinte.

Mapa a Indicar: Ativa os campos seguintes deste bloco.
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Assinalado com ®, se pretende incluir com a parametrizacdo do bloco seguinte, apenas se pretender criar um
Novo Mapa;

Namero do Mapa: Ativado pelo campo anterior.

Indigue o NUmero do Mapa existente;

Novo Nuimero: Ativado pelo campo "Mapa a Indicar".
Indique o novo Numero do Mapa;

Tipo: Ativado pelo campo "Mapa a Indicar".

Indique o Tipo de Mapa.

Exemplo:

Fluxos de Caixa;

Novo Tipo: Ativado pelo campo "Mapa a Indicar".

Indique o Novo Tipo de mapa.

Se nao indicar nada assume o bloco [Origem];

Novo Nome do Mapa: Ativado pelo campo "Mapa a Indicar".
Indique o Novo Nome do Mapa.

ORIGEM

Copia Default PMR: Assinalar com ®, este campo e no bloco [Destino] os campos "Empresa” e o "Ano de
Exercicio" com que vai trabalhar;

Moeda: Através de lista pendente, escolha a Moeda;

Copia Tabela da Empresa: Ativa os dois campos seguintes.

Assinalar com ®, ativa este campo se pretender uma Tabela da Empresa para outra Tabela de outra Empresa.
Indique o Cdédigo da Empresa de Origem;

Ano de Exercicio: Ativado pelo campo anterior.

Indique o Ano de Exercicio de Origem.

DESTINO

Moeda: Através de lista pendente, escolha a Moeda;
Empresa: Indique o Cédigo da Empresa Destino;

Ano de Exercicio: Indique o Ano de Exercicio de Destino.
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DEFINIDOS

1.8.2- MAPAS PREVIAMENTE DEFINIDOS

&3 Balanco / Demonstracio de Resultados / Outros (Versio SNC)

otas Define Preenche
F8 % F6 F2
Mapa | Sair
F4 rl| F3 PREENCHE
™ Actualizagio Campo a Campo

Notas

W F

Ver ponto 1.6 ANEXO AO BALANCO E DEMONSTRACAQO DE RESULTADOS.

Preemiles
& F2

Acede ao ecra de Preenchimento da Tabela.

i Maps
-
S Permite emitir o Mapa final.

£ Lista de Mapas para Preenchimento (SMC)

00071 Bl BALANCO [Individuall
000z BR BALANGO [Reduzido)
0003 BR BALAMCO [ME

0011 NI DEMONSTRACAD INDIVIDUAL DOS RESULTADOS POR NATUREZAS
0012 NR DEMONSTRACAD DOS RESULTADOS POR NATUREZAS (Reduzido)
0013 MR DEMONSTRACAD DOS RESULTADOS POR NATUREZA [ME)

0021 FI DEMONSTRACAD INDIVIDUAL DOS RESULTADOS POR FUNCTES
0022 FR DEMOMSTRACAD DE RESULTADOS POR FUNGEES (Reduzido)

0031 FC DEMONSTRACED INDIVIDUAL DE FLUXOS DE CAIXA

110Nl DEMONSTRACED DE RESULTADOS POR MATUREZA - PROVISAD
0120 NR DEMONSTRACAD DE RESULTADOS POR NATUREZA - PROVISED
0121 FC DEMOMSTRACED DE DISPONIBILIDADES

0331 FC DEMONSTRACED DE FLURXDS DE CAlRA (Método Indirecta)

Ajuda

@ F1

Sair

4#E F3

Ok

¢ 0

Cancelar
X c

Mapa [Tipo Titulo

0001 BI Balanco (Individual);

0002 BR Balanco (Reduzido);

0003 BR Balango (ME);

0011 NI Demonstragdo Individual dos Resultados por Naturezas;
0012 NR Demonstracdo dos Resultados por Naturezas (Reduzido);
0013 NR Demonstracao dos Resultados por Naturezas (ME);
0021 FI Demonstragdo Individual dos Resultados por Funcgdes;
0022 FR Demonstragdo de Resultados por Fungdes (Reduzido);
0031 FC Demonstracao Individual de Fluxos de Caixa;

0110 NI Demonstracdo de Resultados por Natureza - Provisdo;
0120 NR Demonstracdo de Resultados por Natureza - Provisao;
0121 FC Demonstracdao de Disponibilidades;
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DEFINIDOS

0331 FC Demonstracdo de Fluxos de Caixa (Método Indireto).

Para selecionar qual o Mapa a alterar, posicione o Cursor em cima do nome do Mapa pretendido e prima | ®mR |

k
Vl':' ou use o duplo clique com o botdo esquerdo do Rato.
Para criar um novo Mapa use:

oy T

TF2 Mostra o ecra de Definicdo do Fluxos de Caixa/Outros, onde lhe é permitida a criacdo de novos Mapas.

= Definicdo do Move Mapa

X5

Indique o Mapa que Pretende Criar

™ Dutros

Ajuda Ok, Caricelar

& F1 ¢ "D X -C

INDIQUE O MAPA QUE PRETENDE CRIAR
Tem dois tipos de criagdo, com preenchimento idéntico:

Fluxos de Caixa: Assinale com ®, se pretende criar/consultar um Mapa de Fluxos de Caixa;

Outros: Marque com ®, se pretende criar/consultar Outro Mapa (Balanco Analitico, Demonstragdo de Funcdes
ou Andlise de Racios, entre outros).
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1.8.2.1- FLUXOS DE CAIXA

&3 Balanco / Demonstracio de Resultados / Qutros (Versdo SNC)

Define Preenche
% F6 % F2

E I_I -ELIROS

Mapa | Sair
F4p rl| F3 FREENCHE

[ Actualizagio Campo a Campo

Notas

B 8 \er ponto 1.6 ANEXO AO BALANCO E DEMONSTRACAO DE RESULTADOS.

Dafine

L
F& ~ . ~ . -
—h Passa ao ecra seguinte, onde lhe serao mostrados os Mapas previamente definidos.

P reemniles

=
. Acede ao ecra de Preenchimento da Tabela.

| btapa

E3F permite emitir o Mapa final.

DEFINE F6)
r- PMR - TESTES Versao 6.220 MfCobol Tabela Propria - ANO 2020 (SNC)
. juda - Ins Linha .
A SI.:; QJNH DEFINICAD (ZF2 £ \‘M::p: ,‘A:;h
Mapa| 0331 TiPe FC - Fluros de Caixa « Titulo DEMONSTRAGCAO DE FLUXOS DE CAIXA (Métoda Indirecto)
PERIODOS
RUBRICAS IES NOTAS {ANOEX} {ANOEX-1}
Linha co (Anexo A) coz co3
001
002 Fluxos de caixa das actividades operacionais - metodo directo
003 Recebimento de clientes T1a72+781+211+2 |C 71+72+7812211+2 |C
004 Pagamento a fomecedores 2214222+225+228 |C |221+222+225+228 |C
005 Pagamentos ao pessoal 63:27222+27222+ |C 63+27222+27222 C
006 Caixa gerada pelas operagoes L003aL005 R L003aL005 R
007 Pagamento/recebimento do imposto sobre o rendimento 241a245+241a249 C 2413248-2413248 C
008 Outros recebimentos/pagamentos 7886+7887+6874+ C 7886+7887+6874+ |C
009 Fluxos de caixa das actividades operacionais (1) L0062aL008 R L0O0G2L008 R
010
011 Fluxos de caixa das Actividades de investimento
012| Pagamentos respeitantes a:
013 Activos fixos tangiveis 431a437+453+455 (C |4312437+453+455 |C |
014 Activos intangiveis 44713447+4544455 C 447a447+4544455 C
cT2 cT3 ]
|
|

CAMPOS DE CABECALHO|

MAPA
Definido com 4 digitos, que funciona como Cddigo do Mapa.
Este é o niUmero que vai relacionar todos os Registos do Documento que for criar.

TIPO
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Tratamento interno do Documento, conforme as opgoes disponiveis na lista pendente.
Nos Balangos entra sempre pelo Balango Ativo e na lista pendente pode escolher o Balango Passivo.

TiTULO
E o nome com que pretende identificar o Documento, que sera o Titulo do Mapa.

LINHA

As linhas 2, 3 e 4 do cabecalho sdo automaticamente preenchidas depois de atribuir o Titulo ao Documento,
posicionando-se na Linha 1 do detalhe do Mapa.

IES ANEXO A

. Detinge Fnpartn
Através da Importacdo da Tabela, ao usar B LS , edita automaticamente os codigos relativos aos
campos do Anexo A do IES/Declaragao Anual.

NOTAS
Se definido, visualiza o codigo das Notas.

CAMPOS DE DETALHE|

COLUNA (co1)
Pode ser ou ndo ser preenchida.
Serve para identificar a Linha do Documento.

COLUNA (C02), (C03)
Estas Colunas ndo sdo obrigatérias.

Identificam o Tipo de Movimento a ser calculado, como resultante das informagdes codificadas na Tabela de
Parametrizacao de Valores.

R coEo Funcso
hzLmt  Acrescenta uma Linha acima daquela em que o cursor esta

_“-F2 posicionado.

Fnd=  permite-lhe retirar a Linha onde o cursor esta posicionado,

renumerando as Linhas seguintes.

Quando esta posicionado nas Colunas (C02) ou (C03), ao fazer «Duplo Clique» com o botdo esquerdo do rato
ou ao premir L E¥TER . passa para o ecra de Definicao de Contas e dados de Valores:

Mapa | 0011 Tipo [NI Linha | 0004 Coluna | 02 N° Nota
ganhos / perdas imputados de subsididras, associadas e
Codigo de Tratamento
Periodode/00 ~| a |00 | () Invete Snal Perc.%
no roC (] 3 /R3 N2
e Ano -1 POC ] Varidvel p/Récio
Campo Coluna Fungio Codigo de Valor
A
N°.Ordem Cédigo

Descrigdo / Variaveis Valor Percentagem

D e W o -

Ajuda Ing. Linha o Salr

. Cancelar Brula
Or |22 X

“C 'F7
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INFORMACOES NECESSARIAS PARA A CODIFICACAO DAS CELULAS BALANCO E DEMONSTRACAO DE
RESULTADOS|

(DESCRIGAO)
E a Identificacdo da Linha e s6 pode ser preenchida na Coluna «1».
Carateres especiais:

«=» (sinal de menos): Serve para imprimir um trago para uma Coluna;
«_» (sublinhado): Serve para imprimir um trago ao longo de todas as Colunas.

NUMERO DE NOTA
Indigue o NUmero da Nota.

Se quiser indicar outra nota terd que colocar o separador, «.» ou «,».

CODIGO DE TRATAMENTO

Pode visualizar as opgdes por uma lista pendente e tem como principal objetivo escolher qual o Tipo de
Movimento que vai tratar nessa célula, conforme os seguintes Codigos possiveis:

o
(o) Contas;
Resultado;

Descritivo;
Digitado;

> U 4 ®

Contas e Digitado;

r Resultado sem linha
inferior.

Selecionado C: Todos os Registos das Varidveis desta célula s6 podem ser Contas POC.
Se selecionar T, esta célula s6 é da Coluna 1 e representa a Descrigdo da Linha.
Se selecionar D, esta célula é chamada apds Atualizacdo dos Calculos, para insercdo de Valores.

Se selecionar A, esta célula é chamada apos Atualizagdo dos Calculos, para insercdo de Valores, assim como
pode conter Registos de Variaveis de Contas POC.

Se selecionar r, tem o resultado sem linha inferior.
Selecionado R: Registo da Variavel desta célula contera um dos seguintes algoritmos:

C02+C03+C04 e Aplica-se para uma soma de Colunas na mesma Linha.
C02-Co03 ]|:~ e Para apurar a diferenca de Colunas na mesma Linha.
L0O02+L003+L004

LO02aL004

¢ Aplica-se para uma soma de Linhas na mesma Coluna.

LO02+L003+L004# e Para a soma das Linhas da Coluna anterior onde quero
apresentar o Resultado.

L002aL004# (O Resultado na Coluna 3 é igual ao somatério da Linha 2, 3 e 4
da Coluna 2).

C02-C03# ¢ Aplica-se para apurar a diferenca entre as Colunas anteriores

da Coluna C04.

PERIODO
E formado por duas «Combobox», tendo como principal objetivo, a definicdo dos Periodos (inicial e final), cujos
movimentos contabilisticos pretende que sejam processados para a execugdo do Mapa.
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INVERTE SINAL

Diga se Inverte Sinal para efeitos de impressdo, assinalando com [+, a opcdo Inverte Sinal. Internamente os
Valores conservam os Sinais «+» para Débitos e Saldos Devedores, e «=» para Créditos e Saldos Credores,
assim as eventuais Devolugdes sdo tratadas como soma algébrica.

Para as Contas normalmente Credoras (Proveitos e Passivo) ou se selecionar Total de Créditos, € preciso

assinalar com [# Inverte Sinal para efeitos de impressdo porque, se ndo, apareceriam nos Quadros com Sinal
&K=,

PERCENTAGEM
Campo numeérico, composto por trés digitos inteiros e duas decimais.
O valor aqui preenchido é aplicado para o calculo da respetiva variavel.

ANO -1

Assinale com [+ esta opcdo, caso pretenda que os Valores do Ano Anterior sejam considerados para a
elaboragdo do Mapa.

POC
Assinale com [+ esta opcdo, caso pretenda assumir o Plano Oficial de Contas.

ANALISE DE RACIOS
V0001+V0005*(vV0014/v0105)/30

V (nnnn): Variavel que se identifica na «Checkbox» <Variavel para Racio> e cujo (nnnn) nimero pode ou
ndo ser atribuido automaticamente pelo programa quando se definem todos os outros Mapas com excegdo do
(AR).

Se uma expressdo precisar de ocupar mais de um Registo de Varidveis, a primeira Linha devera terminar com o
carater de ligacdo «&>», que indica ao programa que a expressao continua na Linha seguinte.

Cada expressdo s6 podera ocupar no maximo 2 Linhas.

VARIAVEL PARA RACIO

Marcado com [+, indica que o Total do Movimento da célula, passa a figurar numa Variavel, cujo nimero de
registo devera ser definido no campo seguinte, podendo este ser automaticamente atribuido ou digitado pelo
operador.

Na mesma Coluna o nimero atribuido ndo pode ser repetido, a mesma sé pode verificar-se se a Coluna for
representada pelo (Ano -1) em relagdo ao numero atribuido no Ano Corrente da Coluna anterior.

As Variaveis existentes podem ser consultadas em Preenchimento.

CODIGO DE FUNGAO

Disponibilizado pela Lista pendente, o principal objetivo é selecionar as Funcgdes a tratar, conforme os seguintes
Cddigos (este dado so esta disponivel quando escolher o Tipo de Mapa DF - Demonstragdo de Resultados por
Fungdes):

0 KA

Vendas e PrestagOes Servigos;
02 Distribuigdo;
03 Administrativos;
04 Outros Operacionais;

05 Financeiras.

Estas Fungdes relacionam-se com a Tabela localizada em Ficheiros, Tabelas, Contabilidade, Repartigdo de
Custos por Fungdes, onde estdo identificadas as percentagens a imputar aos valores calculados nos registos de
variaveis.

CODIGO DO VALOR
Pela «Combobox>», o principal objetivo é escolher quais os Movimentos Contabilisticos a calcular, conforme as
Contas identificadas nos Registos de Varidveis que por exclusdo, assumem os seguintes Codigos:
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& I

Saldo da Conta;

TD Total dos Débitos do Exercicio;
TC Total dos Créditos do Exercicio;
SD Saldo Devedor das Sub-Contas;
CD Saldo se Devedor da Conta;

CC Saldo se Credor da Conta;

VS Variagdo de Saldo (Final - Inicio);
VD Variagao de Saldo Devedor;

VvC Variacao de Saldo Credor.

Cada Registo de Variavel pode assumir um destes Cddigos independentemente do Cddigo que aqui for
selecionado.

REGISTO DE VARIAVEIS|

Cada célula pode ter 99 registos de variaveis onde se podem identificar varias Contas ou Algoritmos, com a
seguinte informacgao:

NUMERO DE ORDEM
Atribuido automaticamente.

DESCRICAO / VARIAVEIS
Serve para descriminar as Contas do Plano e Algoritmos.

CODIGO DE VALOR
Pode ou ndo assumir o cddigo do valor genérico do ponto 9 ou aquele que mais interessar quando se tratar de
uma Conta.

PERCENTAGEM
Quando atribuido sé afeta este registo.

o Os campos de "Resultados" sdo ajustados, automaticamente, em fungao da renumeragao
solicitada.

PREENCHE F2

Voltar
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software CONTABILIDADE GERAL - 1.8.2.1- FLUXOS DE CAIXA
(B PMR - TESTES Ve fCobe Tabela Propria
& pa- Sair Ajuda . Alera |\ Mapa ngime Atualiza
Rl F3 g i1 : F2 PREENCHIMENTO =17 Lhﬂ 6 ‘ $ F8
Moeda
Mapa 0331 TiPO|FC - Fluxos de Caixa (Directo) Titulo DEMONSTRAGAO DE FLUXOS DE CAIXA (Método Indirecto) EUR
PERIODOS
RUBRICAS IES NOTAS {ANOEX} {ANOEX-T}
Linha col (Anexo A) co2 co3
001 ‘
002 |Fluxos de caixa das actividades operacionais - método directo
003 |Recebimento de clientes C C
004 |Pagamento a fomecedores C C
005 |Pagamentos ao pessoal C C
006 Caixa gerada pelas operagoes R R
007 |Pagamento/recebimento do imposto sobre o rendimento C C
008 Outros recebimentos/pagamentos C C
009 Fluxos de caixa das actividades operacionais (1) R R
010
011 |Fluxos de caixa das Actividades de investimento
012| Pagamentos respeitantes a:
013| Activos fixos tangiveis C C
014 | Activos intangiveis C C
CcT2 cT3
Ver Yalores Ver Notas LConferéncia

° Botao Fungao
Imprime os Valores;

Entra na area dos Anexos para Consultar/Imprimir Notas ou
= Quadros;

e Consulta Tabela de Cédigos de Fluxos de Caixa Selecionados para
LConferéncia n N
conferéncia dos dados.

MAPA
Indique o N° do Mapa.

TIPO
Indique o Tipo de Movimento.

LINHA
Indique o NUmero da Linha (célula) que esta a ser tratada.

IES ANEXO A
Edita, automaticamente, os Cédigos referentes aos campos do Anexo A do IES/Declaracdao Anual.

DESCRICAO - COLUNA (C01)

Nao é obrigatério.

Serve para identificar a Linha do Documento.
Exemplo:

Ativos Incorpdreos.

Se na primeira posicdo desta Coluna for escrito o carater (_), significa que nesta Linha as
o restantes Colunas nao podem ser codificadas, e quando for solicitada a emissao do Mapa,
apresenta uma Linha de separagao por todas as Colunas.

° MOVIM ENTA(;i\O DE TECLAS

ENTER A Coluna 2 (€02) e, assume a informacao preenchida;
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L

O ecra da Tabela de Parametrizacdo de Valores;

if

A Linha anterior;

A Linha seguinte.

DESCRICAO - COLUNAS (C02), (€C03)

Estas Colunas podem ou nao ser preenchidas e servem para identificar o Tipo de Movimento a ser calculado
como resultante das informacdes codificadas na Tabela de parametrizacao de Valores.

° MOVIMENTACZ\O DE TECLAS

m1ik . Ou «Duplo Clique» O ecrd de Parametrizagdo de Valores;

s A Coluna anterior;

g
L]

A Coluna (C01) da Linha anterior;

A Coluna (C01) da Linha seguinte.
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FLUXOS DE CAIXA SELECIONADOS

1.8.2.1.1- TABELA DE CODIGOS DE
FLUXOS DE CAIXA SELECIONADOS

&3 Tabela de Cédigos de Fluxe de Caixa Seleccionados
Ano Codigo Conta Designacio Walor a Débito Yalor a Crédito |
2000 1101 {21111 Clientes C/C Wacionais 750,50 44728372 ﬂ
20100101 |2433113  [IvA Lig.-0p.Ger-T.LE. E4.00
20000101 243412 Feq. por Devolugties de 011
2010|101 |gg212 OGP-DPPC-Rellnv.ac.Bi 052
2000 (102 12211 Fornecedores C/C Macio 226,775.26
2010|102 |2432113 VA Ded Inv.M.Mac-Taxa 1364
200|102 |2432313  [WA Ded OBS M.Mac-Taxa 1.392.25
2000102 {311113 Compraz-terc M. Mac-Ma BR.BG
2010|102 |6221113  |5.E-T Especializados-M 439.00
2000102 |6224113  [Hon-Res. TerMac-Va De E50.00
20102 622413 Hon-Res Ter.Mac-Outraz 8.952 46
200102 |6226113  [ConRep-M Naclvs Ded- 112323 J

M
Ajuda Sair Mapa
& Fl 4fFa 5 F4
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&3 Balanco / Demonstracio de Resultados / Outros (Versio SNC)

Mapa
F4

Define

Preenche

F6 F2

ELIR - ELIROS

3| Sai
|

PREENCHE

™ Actualizagio Campo a Campo

_Notas

,5'“":3

. Dafine

al
F& ~ . o~ . -
& 0 Passa ao ecra seguinte, onde lhe serao mostrados os Mapas previamente definidos.

Preennle
- F2

Mapa

Ver ponto 1.6 ANEXO AO BALANCO E DEMONSTRACAQO DE RESULTADOS.

Acede ao ecra de Preenchimento da Tabela.

E3F permite emitir o Mapa final.

&5 GOINET - AMISIL Tahela Propria - ANO 2009
7l Siair Ajuda = Inz Linha rula
F F3 Fi UERINICAD B F2 WF?

Mapa| 0001 TiDU]E_-l_ - Balango Zetive

j T itulo]EALANED ANALITICO

EXERCICIOS
IES {BNOEX) {BNDEX-1}
. Angxo
| Descigio 4] 4B | A | AL AL
Linha co1 coz2 coz co4 cos ﬂ
T ] N N Il r
] ] N N N r
i et ] N N Il r
]ﬁ] Imobilizaglies incorpdreas ]—] r] r] r] r
[005] " Despesas de instalagdo ETN ] BIEE [£" [coacos RIEEEE G
]ﬁ] Despesaz investigagdo e desenvolvimenta W]432 ]E]4832 ]F]EDZEDS ]FT]432+4832 ]E
[007 [ Propriedade industial e outros dsitos [203 [433 S [&"[cozco3 [F [433+a833 G
[008 [ Trespasses [i204 [434 |2 Jamaa [&"[cozco3 [F[4zavazze G
[003 [ Imobiizagies am curso [205 [443 [E] S RIEE =
]ﬁ] Adiantamentos por conta imobil incorporea W]MS ]E_] ]_]ED2-E03 ]F!_]449 ]E
[or ] [0207 [LaosaLot0 R |LonsaLata [ LonsaLata | (e [F
]ﬁ] Imobilizaglies corpdreas ]—] ]_] ]_] ] r
]ﬁ] Terenoz & iecursos naturais WHZ‘I ]E—]4821 ]E—]EDZEDS ]H—]421+4821 ]E—
[074] " Ediicios & outras construgdes [020s [422 [c [4s2 [& [cozcos R [4zzrae22 C
cT2 cT3 cT4 cts 7|

Ver ponto 1.8.2.1- FLUXOS DE CAIXA, pois em termos estruturais é idéntico.

PREENCHE F2
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Moeda

Mapa [ 0003 Tipo[ER - Balango (Reduzido) Titulo [BALANCO ME (ES) W
| DATAS
| RUBRICAS IES [NOTAS[  {ANOEX: [ o]

Linha com (Anexo A) coz coz ~
ol AT | [l C
e T Tl C
|DD3 |}-‘div0 ndo comente ’_| | |—| |—
|DI}4 |}-‘divos fiwos tangiveis 5101 | |A— | |A—
|DD5 |;'-‘¢|\c'os intangiveis 'm | | |A— | |A—
|DDE |Investimentos financeiros 5111 | |A— | |A—
|DD? |Créd'rtos & outros ativos ndo comentes ’_| | |A—| |A—
[o0a] 5112 | R R
| | Tl C
|D‘I 0 |}-‘div0 comente ’_| | |—| |—
|D‘I‘I |Inventa'rios 'm | |A—| |A—
[p12[Clientes 5115 | [A ] [A

|D‘I 3 |Estad0 e outros entes publicos 'ﬁ | |A—| |A—
|D14 |Cap'rta| subscrito & ndo realizado ’_| | |A—| A

cT2 CT3 ¥
Yer Yalores Yer Notas Yer Controlo

Ver ponto 1.8.2.1- FLUXOS DE CAIXA, pois em termos estruturais é idéntico.

o
Vet Walares Imprime os Valores;

Entra na area dos Anexos para Consultar/Imprimir Notas ou
Wer Hol
=== Quadros;

Wer Controlo Consulta o Controlo do Balango com descrigdes dos erros.

AUTOMATISMOS COM A ELABORACAO DE COLUNAS

Depois de indicar o Nimero do Mapa, o Tipo e a Designacdo do Titulo, todo o cabecalho é automaticamente
preenchido.

A Coluna (C03) &, automaticamente, parametrizada a partir da Coluna (C02).

Estes dois automatismos servem para todos os Mapas.

Carregando no botao [Ver Cantrola| aparece a janela seguinte:

&5 Controlo do Balanco El@

Descrigio do Erro
‘ il JTotais do Activo diferentes do Paszsivo.

Aho Exercicio Aho Exercicio - 1

Total Activo 1,200.00 Total Activo 0.00
Tatal Passivo 200.00 Tatal Passiva 0.00

Descrigio do Erro
2]

Ano Exercicio Ano Exercicio - 1
RezLig.Balango 0.00 FiezLig.Balanco 0.00
ResLig D.Result 0.0 Res.Lig.D.Result. 0.00

Indicadores econdmico-financeiros (Empresas de construgio civil)

Ano Exercicio Ano Exercicio - 1

Liquidez Geral G00.00 % Ligquidez Geral 0oo
Autonomia Financeira oo % Autonomia Financeira 0oo %

Ajuda Carcelar

& F1 X c
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(]
Q

Edita duas Descrigdes dos Erros dando, a primeira, os Totais do Ativo e do Passivo para o Ano do Exercicio e
Ano do Exercicio anterior e, a segunda, os Resultados Liquidos do Balango e da Demonstracdao de Resultados
para o Ano do Exercicio e Ano do Exercicio anterior.

Para as Empresas de Construgdo Civil edita os indicadores econémico-financeiros:

Liquidez Geral e Autonomia Financeira para o Ano do Exercicio e Ano do Exercicio anterior.

Tabwla

“.F& Mostra o ecrd da Tabela para codificar os pardmetros, permitindo Alterar células, Listar toda a Tabela
com os Cddigos atribuidos, e Anular um ou mais registos.
A ol bz

Todas as alteracdes solicitadas implicam que deve solicitar sempre de seguida & e

5 Tabela d= Balango Activo Tabela Prépria - ANO 2009 (=n o=

Mapa  Tipo Linha Coluna Trata. Contas / Desorican |

oo

000 BA 4l {BNOER}
000 BA 22 1ANOEX-1}
oanm BA il Descrigia
o0om BA 32 s}

0o BA 33 it

oo BA a4 Al
ool BA i) AL
ool BA 000 m T Activo

Ajuda Alters Sair Mapa

@ F1 Edi: #EF3 e

Aopusliza

& Fo Calcula os valores resultantes da codificagdo parametrizada na Definicdo do Mapa, quer pelo
tratamento dos valores associados as contas do Plano, como dos campos resultantes de somatérios de linhas
ou colunas.

Antes visualiza a janela seguinte:

T4 Preenchimento de Valores @

Actualizagao de Yalores do Plano

V¥ &ctualiza Active e Passiva

[~ &nula Yalores Digitados em Campos '0"
[ fnula alores: Digitados em Campos de Contaz

Se ndo pretende Mapa Anual

[ Altera Periodo Limite da Tabela  Limite Superior ]ﬁ

Ajuda Cancelar

Ok
@ F1 ¢ "D X C

ATUALIZA ATIVO E PASSIVO

Marcado com |F., atualiza o Balango Ativo e Passivo.
Caso contrario atualiza o Balanco que o operador tiver aberto.

ANULA VALORES DIGITADOS EM CAMPOS "D"
Assinalado com [#, anula Valores digitados nos campos com Cddigo Tratamento D.

ANULA VALORES DIGITADOS EM CAMPOS DE CONTAS
Assinalado com [¥, anula Valores digitados nos campos com Cédigo Tratamento C.

SE NAO PRETENDE MAPA ANUAL
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Altera Periodo Limite da Tabela: Assinalado com [+, ativa campo seguinte para indicar o limite superior do
Periodo.

Limite Superior: Ativado se campo anterior assinalado com [+.
Indique o Periodo para Limite Superior entre «1» e «15»,

Mapa
"‘&’-—'—1“ Permite emitir o Mapa final.

PARA MICRO ENTIDADES

Moeda

Mapa| 0003 Tipo[R - Balango (Reduzido) Titulo [EALANGO ME (ES) [EUR
[ Pretende Informagao Adicional | DATAS
| RUBRICAS IES [NOTAS[  {ANOEX: [ o]

Linha com (Anexo A) coz coz ~
oot ATIVO [ | [ [
foo2] [ | [ [
|DD3 |}-‘div0 ndo comente ’_| | |—| |—
|DI}4 |}-‘divos fixos tangiveis 'W | |A— | |A—
|DD5 |;’-‘divus intang iveis W| | |A—| |A—
|DDE |Investimentos financeiros 'ﬁ | |A— | |A—
|DD? |Créd'rtos & outros ativos ndo comentes ’_| | |A—| |A—
foo| 112 | &l R
Joos| [ | [ [

|D‘I 0 |}-‘div0 comente ’_| | |—| |—
[0717 [nventarios 5113 | [A [A
[p12[Clientes [5115 | [ ] [A

|D‘I 3 |Estad0 & outros entes publicos Sl | |A—| |A—
|D14 |Cap'rta| subscrito & ndo realizado ’_| | |A—| A

cT2 cT2 v
Info_Adicional Ver Yalores Ver Notas Ver Controlo

Area para escrever a Informacgdo Adicional para posteriormente
poder ou nao ser impressa.

Wer Walores Imprime os Valores;

[: Entra na area dos Anexos para Consultar/Imprimir Notas ou
¥er Holas
= Quadros;

| ifi_ A i coruasl

Wer Controlo Consulta o Controlo do Balango com descricdes dos erros.

Os botGes da imagem anterior também servem para esta imagem,
e mantendo as mesmas fungoes.
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1.8.2.3- MAPA

&3 Balanco / Demonstracio de Resultados / Outros (Versio SNC)

otas Define Preenche
F8 % F6 % F2 |
Mapa | Sair
F4 r‘! F3 FREENCHE
™ Actualizagio Campo a Campo

__‘Notas

% 8 \er ponto 1.6 ANEXO AO BALANCO E DEMONSTRACAO DE RESULTADOS.

. Dafine

al
F& ~ . ~ . -
& 0 Passa ao ecra seguinte, onde lhe serao mostrados os Mapas previamente definidos.

Preennle
- F2

Acede ao ecra de Preenchimento da Tabela.

Pode selecionar as varias condigGes para Emissao dos Mapas.

E Lista Balango Individual (SNC)

=N NoR ==

Has Linhas

I dmprime Linhas com Yalores a Zeros

Formato
" HTM " HLS Separador decimal |,

Fath Ficheiro |U:\ver3523\int\empFF|E\cnt\2D1 OWFREBIDOOT. HTM

" Impress3o Imediata + Visualiza Documenta

Fath do Editor |

Texto Final para o Mapa

™ Imprime Responséaveis

Ajuda Ok Cancelar

@ F1 v "0 X C

NAS LINHAS

Imprime Linhas com Valores a Zero: Assinalado com [#], imprime todas as Linhas inclusivamente as que
estiverem com valores a zero.

FORMATO

HTM: Assinalado com ®, cria Ficheiro no formato «HTM», a ser visto no navegador (browser).
Otimizado para Firefox.

XLS: Marcado com ®, cria Ficheiro no formato «XLS».
Separador decimal: Indique o cardter a utilizar como separador decimal, «.» ou «,».

PATH FICHEIRO

Indique o caminho onde quer guardar o Mapa.

Por defeito o programa assume a seguinte identificagdo:
«.\empeee\cnt\ano\(eee)XX(nnnn).HTM».

Pode fazer a busca com | **
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Codigo—Valor (Exemplo)

eee 011 Cddigo da Empresa;
XX BA Tipo do Mapa;
nnnn 0001 NUumero do Mapa.

Temos a Empresa 011, pasta da rotina da Contabilidade, Ano 2018, Cddigo da Empresa 011 Tipo de Mapa

BA e NUumero do Mapa 0001, por fim a extensdo que pode ser HTM ou XLS, conforme o selecionado no campo
acima "Formato", neste caso HTM.

Exemplo:
«.\emp011\cnt\2018\011BA0001.HTM».

IMPRESSAO IMEDIATA

Assinale com ®, no caso de querer imprimir imediatamente, sem editar em nenhum navegador (browser)
primeiro.

Devera ter a impressora disponivel.

VISUALIZA DOCUMENTO

Assinale com ®, no caso de querer abrir de imediato o Documento criado no formato «HTML» ou «XLS» e
ativar o campo seguinte.

PATH DO EDITOR
Indique o caminho do Editor de Texto onde quer abrir o Ficheiro criado.

Pode fazer a busca com |

o A instrucdo s6 precisa de ser dada a primeira vez que emitir o Mapa.

A partir dai esta indicacdo é assumida como padrdo, podendo no entanto ser alterada em
qualquer altura.

TEXTO FINAL PARA O MAPA

Imprime Responsaveis: Assinalado com [#, considera para a Impressdo os textos abaixo mencionados.
Por defeito edita:

«0 TECNICO DE CONTAS», no primeiro campo e «A GERENCIA» no segundo campo.
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1.9- DEMONSTRACAO DAS ALTERACOES NO CAPITAL PROPRIO

Preenchimento idéntico ao ponto anterior 1.8- Balango/Demonstracédo de Resultados/Fluxos de Caixa.

Capa | Tipo [Tl P
0041

CA Demonstracdo individual das alteragGes no Capital Proprio periodo (N -1);
0042

CC |Demonstracdo individual das alteragGes no Capital Préprio periodo (N).

262 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - 1.9- DEMONSTRACAO DAS ALTERACOES NO CAPITAL PROPRIO



0N
(@)
pu oI
g
(o]
=]
()]

&= Dossier Fiscal Ano: 2011 @

[ iModelo 30 - Mapa de Provisoes/Perdas/Ajustamentos

[~ Modelo 31 - Mapa de Mais-Valias e Menos-Valias

[~ Modelo 32 - Mapa de Depreciacoes e Amortizagoes [ Arquiva Dossier Fiscal

Listagem !_TPOITE Preenche
F6  (yre A/ r2

Mapa Suporte B Sair
F4 Fo B

Tratamento dos Ficheiros resultantes dos Modelos 30, 31 e 32 na execugdo do Suporte Externo (Ficheiro no
formato «XML»).

O Modelo 30, so esta disponivel para preenchimento na rotina PMR - Contabilidade.

Todos os valores terao que ser dados, uma vez que as Contas variam de Empresa para Empresa, dependendo
do desenvolvimento do Cédigo de Contas de cada uma.

Em relagao aos Modelos 31 e 32, se a rotina PMR - Ativos estiver instalada, os valores sdo importados para a
Contabilidade, sendo no entanto necessario fazer previamente a preparacao dos Mapas na Gestdo de Ativos.
No preenchimento é idéntico aos pontos acima indicados.

Para utilizadores PMR — Ativos:

Faca a Importagdo dos Modelos 31 e 32.

Os dados importados nao podem ser alterados na Contabilidade, eventuais correcdes terdo que ser feitas no
PMR - Ativos e repetir a Importacdo dos Modelos.

Fazer o preenchimento do Mapa 30.

Fazer a Criacdo do Suporte Externo.

Para nao utilizadores PMR — Ativos:

Todos os Modelos serao preenchidos pelos utilizadores, para posterior Criagao dos Ficheiros no formato «XML>»
no Suporte Externo.

ARQUIVA DOSSIER FISCAL

Marcado com [+, considera que os Modelos estdo finalizados e ndo permite alterar dados, sendo apenas
possivel consultar os Modelos, imprimir os mesmos e guardar em Suporte Externo.

Para poder alterar dados, terd que entrar com a Senha do Gestor de Sistema e desmarcar o campo "Arquiva
Dossier Fiscal".

MODELO 30 - MAPA DE PROVISOES, PERDAS POR IMPARIDADE EM CREDITOS E AJUSTAMENTOS
EM INVENTARIOS
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DATA 2011711723 =N F=N =

Sair Ajuds  PagAnterior  Pag.Seguinte &Mapa

Ctrl Ctrl
F3 F a8 b Modelo 30 Cighrs

I DE IDENTIFICAGAD FISCAL

MAPA DE PROVISOES, PERDAS POR IMPARIDADE EM CREDITOS E
PERIODO DE TRIBUTAGAD AJUSTAMENTOS EM INVENTARIOS

B8 PMR-PRODUTOS PARA MECAN RACION INFORMATICA,LDA,

~ge
'- IR{

mopeLo 3

SALDO DO PERIODG ANTERIOR MOVIMENTO DO PERIODO

DISCRIMIMAGED DAS PROVISCES, _ s _
UTILIZAGED REPOSIGAQ / REVERSAQ SALDO PAF
CPREET:E\)%ZQOEH;TA:L?EA&%:“;M ToTaL :;.',‘:.';&T"’.f’e";, [ E— De walor L D& valor Te va\urc D& valor Constituigio ou | o pERIODC
NVENTARIOS pon : [para stetos fiscals) considerado na | consideradona | consideradona | considerado na reforgo SEGUINTE

iDURG0: coluna (3 coluna (4) coluna (31 coluna (4]
) (2) (3 4 =(2)-(3) () (8) (71 (3] (@ UDF%SE?\-JSS)

1- PERDAS POR IMPARIDADE EM CREDITOS E AJUSTAMENTOS EM INVENTARIOS

FERDAS POR: IMPARIDADE EM CREDTOS DE |
COBRANGA BUVDOSA
-creomosemoonmencioss [

« CREDITOF EMMORA

AJUSTAMENTOS EM INVENTARIOS

Somal
1l - PROVISOES FISCALMENTE NAQ DEDUTIVEIS | PERDAS POR IMPARIDADE FISCALMENTE NAO DEDUTIVEIS
Soma ll
1l - PROVISOES FISCALMENTE DEDUTIVEIS
El 3
= PMA-PRODLITOS PARS MECAN. RACTON INFORMATICA, L DA, DATA 2011/11/23 \il\i/@
Sair Ajuda  PsgAnerior  PagSeguinte
= F1 <:3p[gt|5'p p'f_;tE'nE:> Modelo 30
INFORMAGOES ADICIONAIS
DETERMINAGAO DO LIMITE DA PERDA POR IMPARIDADE
CREDITOS COHSIDERADOS COMO DE COBRANGA DUVIDOSA bt FERCENTAGEM SIMIEIEOA VAo ACRESCER
(1) 2) (3)=(1)=(2) )
Crédios em contencioso:
Relativos & processos de insolvéncia & de rscuperagsn de smpresas (] -
Relativos & processos de execugéo -
Reclamacios judicialments -
Créditos em mare:
Mais de B & &té 12 meses 25%
Mais de 12 & até 18 meses 50%
Mais de 15 & até 24 meses 5%
Mais de 24 meses 100%
TOTAL
DETERMINACAO DO LIMITE DOS AJUSTAMENTOS EM INVENTARIOS
CUSTO DE AQUISIGAO 0L | ALOR REALIZAVEL LIMITE LEGAL VALOR A ACRESCER
AJUSTAMENTOS EM INVENTARIOS DE PRODUGAQ LiGliDg
] @ (3=01)-12) “
Mercadorias
Matérias primas, subsididrias & de consumo
Produtos acabados e intermédios
Subprodutos, desperdicios, residuos e refugos
Produtos & trabalhos em curso
TOTAL

MODELO 31 - MAPA DE MAIS-VALIAS E MENOS-VALIAS
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92A/2011)

S Ve MfCobol DAT)
Ajuda  PagAnterior  PagSeguinte |\ Mapa )
ctl - cerl -
Yo 08 I Wikd an [sortware|
e DE IDENTIFICAGAO FISCAL ‘ MAPA DE MAIS-VALIAS E MENOS-VALIAS o/ L] IRC
5012350914 NATUREZA DOS ACTIVOS: ~
) B ACTIVOS FIXOS TANGIVEIS ACTIVOS BIOLOGICOS Nio consumivess []
PERIODO DE TRIBUTACAO ACTIVOS INTANGIVEIS PARTES DE CAPITAL MODELO 31
PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO [:l
o valorde Depreciages / [Mais-valia n:_;ﬂémi-wh- Depreciagies / | $:§ Mais-valia ou
alor de 88| aqusicio amenizagies o centabistiea amortizagtes e | £ B8 | menos-vala fiscal
Descrigao dos elementos do activo Valor de & 02 it perdas por Mais-valia | Pe 1
reslizagio ‘Zisl‘i?'o‘sz:; 5 Eﬁ:];&::zzs :’:;;":::; Sinal Walor néo tributas [mpandade acetes géc Sinall  Valor
%) @ EIR © © | @@ © an_ o] "
TOTAL GERAL OU A TRANSPORTAR ... SALDO + SALDO | +
B PR - TESTES Versao 6.220 MfCobol DATA 2020/01/01
& pu: Sakr Ajuda  PagAnterior  Pag.Seguinte |\ Mapa
ctrl  Ctrl o
Rlre O r DOE ffndd  Modelo32 S Fe
N° DE IDENTFICAGAO FISCAL ‘ MAPA DE DEPRECIACOES E AMORTIZACOES | ~ge
[Foi1235914 R TVOLFIOS TANGIVER : : IRC
o METODO UTILIZADO: -
50123591 4 ATIVOSFIXOS TANGIVEIS O
& QUOTAS CONSTANTES D
PERIODO DE TRBUTAGAO ATIVOS NTANGIVES U O
ATIVOS BIOLOGICOS NAO Consumivess [ ] QUOTAS DECRESCENTES mobELo 32
PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO [l OUTRO O
5 Data Activos D Ses /| Gastos fiscais 3 ” bes 1 des 1
3 £ Ses e[ D Sese| Depreci e amortizagfes | Perdaspor | E§ e €
H Descrigéo dos elementos | Inicio de Yalor valorde | 5% | perdaspor | amortizagtes & imparidace | § S | perdaspor | perdas por
3 do activo utiizagso| contabilistico | SOMISIG0OU | 2 ¥ jmparidade aceltes em ® EE-] N aceites no & E |imparidade ndo| imparidade
S registado | ProCUGROPEra | o ¥ | contamiizades | periodos g | g |Lmtefiscaldo) T e £ 2 | aceftes como |recuperadas no
3 nés | ano efefos fiscais | €3 | "o periods | anteriores | = | © 8 periodo | saecRe) | gastos periodo
) @ EIEIIG ® [ ® &) ao | an PESLRERT 0 an [TEI as
m
e Buparte

= Preparacdo do Ficheiro para o Suporte Externo.
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= suporte bMagnético @
Ficheira Origem IempD?Sf’cntJDFEEﬂ 1wl
Reqistos Ezcritos 24z
Fath Destino |_
Ficheiro Desting |DF2|:|1 1.xml
Ajuda Ok Cancelar
& F1 v "0 X ~cC
NOTA:
A Copia do Ficheiro & opcional. pois ele existe na pasta/directdrio acima mencionado.

A Cépia do Ficheiro é opcional.
Ele existe na pasta/Diretdrio indicada em Ficheiro Origem (na figura acima).

FICHEIRO ORIGEM
Dados da Pasta onde, o Ficheiro, automaticamente, foi criado.

REGISTOS ESCRITOS
Informacgdo do Numero de Registos Escritos no Ficheiro.

PATH DESTINO

Indique a Pasta onde vai criar o Ficheiro, por exemplo:
«c:/docpmr/emp079/DF2011.xml», onde:
«c:/docpmr/emp079/» localiza a pasta de destino;
«DF>» significa Dossier Fiscal;

«2011», 0 ano a que se refere.

FICHEIRO DESTINO

Informagao do nome do Ficheiro criado e indicado no campo "Ficheiro de Origem".
Neste caso, «DF2011.xml».
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software CONTABILIDADE GERAL - 1.11- OBRIGAGOES ACESSORIAS-
MODELO 39

1.11- OBRIGACOES ACESSORIAS-MODELO 39

= Declaragdo - Modelo 39

Listagem Preenche
F6 F2
Mapa Suporte ] Sair
"Fa Fo B s

Presnch=

_"'"FZ Podera importar os Movimentos da Contabilidade em simultdneo ou separadamente.

Os movimentos importados ficardo todos com o Cédigo dos Rendimentos (Quadro 6 - Campo 6.2) preenchido
com «01».

Caso pretendam outros, deverdo alterar manualmente.

&5 Petronilho Magalhaes & Ramalhete, Lda. DATA 2008/12/31
i i PagAnterior  Pag.Seguinte
B 270 S5 D weeen @
~
n @ - ! MODELO
MINSTERDDAS FINGAS RENDIMENTOS E RETENCOES A
She broiansoin TAXAS LIBERATORIAS 39
e (Antigo 113 N 12 do CIRS)
1 [ Mg o [ [ Mo s emtogioron |15 ane ][ [Pt [ 5 [ outorss s
05 TIPODE DECLARAQXD
Ll |5 0123581 —'| °2|’ 0024129 E| 03z 00 E'| 04|2 6 3 5| PRIMEIRA 1 |Z| SUBSTITUIGED 2|:|
(3 | RELAQ&O D05 TITULARES DOS RENDIMENTOS
Bl HIF DO TITULAR DO RENDIMENTOS S'i;"q?jﬂ:ff“ggg B MONT ANTE DO% RENDIMENTOS B4 MONT ANTE DO RS RETIDO
1 10024120938 01 10,000.00 50.00]] |
2 1753175483 01 20,000.00 10.00
3 18378%%520 o1 15,000.00 15.00
4 170334420 o1 12,000.00 12.00
5 198332610 o1 5,000.00 5.00
] 210858443 o1 5,000.00 5.00
¥ 228509645 o1 10,000.00 50.00
[i] 205b64245 4 o1 7,500.00 3.65
9 164848346 3 o1 10,000.00 50.00
10 100241298 01 10,000.00 50.00
1M1 1753175093 01 20,000.00 10.00 Z
] b
L isagem

| = A .
,,_,H.;EIFE Listagem de Conferéncia.

i Mapa

Vera a imagem seguinte:
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MODELO 39

EImpressﬁo @
Impressdo: Tipo papel: Ok
{+ Branco ¢ 0
Cancelar
" |mpresso P
Irnpy x C

Mapa impresso em papel branco desenhado ou no Modelo Oficial.
Visualizagdo do Mapa no ecra.

SuEome
-i’; Fa Suporte Externo.

= Suporte Magnético

Path Ficheiro IMDD39099 xml

Riegistos Escritos 243

Indique: Path para Capia |CZ\MUd39

Ajuda Validar Site DG Ok Cancelar
@ Fi I F2 F6 ¢ 0 X c
NOTA:

A Capia do Ficheiro é opcional. pois ele existe na pasta/di

o acima ionad

SUPORTE EXTERNO
Criagao do Ficheiro.

Depois de ter todos os dados corretos pode Validar os mesmos «off-line», através de um programa a transferir
do sitio da AT.

Deve ter uma pasta para guardar os Ficheiros criados.

A Copia do Ficheiro é opcional, pois ele existe na pasta/Diretério indicada acima (na figura).
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2- MODELO 25 - DONATIVOS RECEBIDOS (ESNL)

*

= Modelo 25 - Donativos Recebidos -ﬂ
Modelo 25 I™ Eniregue
I:_istagem Actualiza Preenche
= Y |-
j F6 ? F8 [j’ F2
5 \ Mapa G}S‘uporte (o] ;Sair
S A i e
L Egagem

CEEFE | igta de Conferéncia;

Frgen-:he

= A
T F2 Importa os Movimentos da Contabilidade Pessoal em simultaneo ou separadamente.

Ver ponto 2.1- DONATIVOS RECEBIDOS (ESNL);

3 Hapa
Lire Mapa do Modelo;

Eugon:

‘-'-1}:":9 Suporte Externo.

[

[! Suporte Magnético

i Path Ficheiro MOD25011 xml
Registos Escritos 20
Indique Path para Cépia  ©:\d\copia
Ajuda alidar AT Ok Cancelar
WF F2 F6 v o pos
NDTA:

|
1 A Copia do Ficheiro é opcional, pois ele existe na pasta/diretdrio acima mencionado.
\

4
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2.1 - DONATIVOS RECEBIDOS (ESNL)

® Sair Bjuda Faganterior  FPag.Sequinte

Mapa Arula Preenche
ced  ctrl Modelo 25 :l,l: )
\iE F3 @) 0 EPQUP PaDn

F4 W& F7 N s oftwa

financas §

ORECGAD GERAL DOS INPOSTOS h

DONATIVOS RECEBIDOS

—_— IRS - IRC
DECLARAGAO

(166t ne1 o o Pt 11 1 MODELO 25
al.¢jdo Estatuto do Mecenato Clentiflco §
1 NI:II'!'IETU de ldentificagio 2 Ano 3 Codigo do Servigo de 1
Fiscal do Declarante

Finangas da Sede ou Domicilio e 2B WD

vlso1235014][ 2o 5[5 o o Primeira o1 [£]

Substituigéo 0z |:|
RELA(,‘ﬁO DAS ENTIDADES DOADORAS E DOS DONATIVOS

o2 03 04
Entidace Doadora Chdiga da Donativa “alor do Donativa em Mumerério

Walor do Donstivo em Espécie
501663487 203 150.00

5 |
o

Pre=nche

&

=
LT F2 Importa os Movimentos da Contabilidade Pessoal em simultdneo ou separadamente.
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3- MAPAS AUXILIARES

Ficheiros  Documentos  Analises | Fiscais | Fecho &no  Utilitarios  Configuragdo  Janela  &juda

fjuda  Data Sar P Ranaleclades " Eio 2015/01/01 a 2015/12/31 | Regime Geral
O F1 _—~F2 B F3 = Tratamentao (W4, 4

Segurancga em 0000/00/00

Decl.Rendim, Modelo 22
Fluxaos de Caixa (C.Custa)

Declaragio Anual - [ES

Anexo (a0 Balango e D.Resultados)
Decl.Pagam.{IRS/IRC/1S)
Balango/D.Result./F.Caixal..,

Derm. &lter, Capital Prdprio
Modelos 30/31,/32 (Port. 924/2011)

| _?VENdﬁS Obrigagdes Acessdrias - Modelo 39
| :?Stucks Maodelo 25 - Donativaos Recebidos
| _?Obras Auxiliares » Tratamento [RS / IRC
~ Tratamento Imp. Selo
| _?Encumendﬂs Regista Imposta Selo
| _?Cl:lmprﬂs Wendas e Serv.Prestados
2015-10-13 10:4%:23  PMR-Contabilidade  Versdo 6,020 M.Inst29000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUK OWR

Mapas Auxiliares de IRS e Imposto de Selo com opcdo de Detalhe ou Resumo (no caso da 1.2 pode ser

ordenada por Entidade ou NUmero Fiscal) para apuramento dos Valores de IRS, podendo indicar até cinco
Contas para analise.

TRATAMENTO IRS/IRC

e Listagem Auxiliar para I.R.S, onde é vista todas as Contas de Imposto codificadas no Plano de Contas de
acordo com a respetiva Tabela.

e Emissao da Declaragao Individual de I.R.S.

TRATAMENTO IMPOSTO DE SELO

o Listagem Auxiliar para o Imposto de Selo, onde sdo consideradas todas as Contas de Imposto codificadas no
Plano de Contas de acordo com a respetiva Tabela.

REGISTO IMPOSTO SELO
e Ref. n% entre 2 e 4 do art. 19 do Cddigo do Imposto de Selo.

Deixa, através de Importacao de Movimentos relacionados com a Tabela de Imposto de Selo, com os Cédigos
Aciuabzs

relativos no Plano de Contas e usando ! ‘i e , para fazer este Mapa.

VENDAS E PRESTACAO DE SERVICOS

¢ Relagdo das Vendas e Prestacao de Servigos com edicao das Percentagem para as Vendas Prestagdo de
Servigos e Seguranga Social.
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software CONTABILIDADE GERAL - 3.1- TRATAMENTO I.R.S./I.R.C.

=
E

3.1- TRATAMENTO I.R.S./I.R.C.

-,

-

B £2 |
Opgdes Periodos: 01 a 12
© Mapas Auxiliares Entidades
() Decl. Individual Ano Irf. Sup.
o IRS / IRC ( Retido ) o
@ Detahada (] Todas as Contas
@ Resumida 1a. Conta
2a. Conta
Ordenagso 3a. Conta
© Cod. Entidade 4a. Conta
() Num. Contribuinte 5a. Conta
Margem Esquerda Margem Superior Papel Personalizado
Ajuda o Sair Ficheiro Dk Cancelar
OF1 &8 F3 Jdrs Vo ¥ c

OPGCOES

Marcado com ®, pode escolher:

Mapas Auxiliares: Ser-lhe-a pedido preencher os blocos [Andlise] e [Ordenacgao].
Declaracao Individual Ano: Desaparece o campo "Periodos" e edita o campo "Ano".
Ativa os campos:

Bloco de [Entidades] para preenchimento e desativa os blocos:

[Analises];

[Ordenacao];

Margem Esquerda;

Margem Superior;

Papel Personalizado.

PERIODOS
Indique os limites dos Periodos a considerar.

ANALISE

Ativo se assinalou com [# no bloco [Opg¢Bes], o campo "Mapas Auxiliares".
Assinale com |F., indicando o Tipo de Analise:

Detalhada;

Resumida;

Ambas.

ORDENAGAO
Ativo se assinalou com [# no bloco [Opgdes], o campo "Mapas Auxiliares".

Marque com ® uma das seguintes campos para ordenagio:
Codigo de Entidade;
Namero de Contribuinte.

ENTIDADES
S6 se optou no bloco [Analises] por «Decl. Individual Ano».
Indique os limites inferior/superior das Entidades a considerar para a Listagem.

IRS/IRC (RETIDO)
Assinale com [# ativa o campo "D/C":

272 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - 3.1- TRATAMENTO I.R.S./I.R.C.



Todas as Contas: Se ndo assinalar, este campo, desativa o campo seguinte e ativa os campos das contas,
podendo definir até 5 Contas para esta Listagem a Débito ou a Crédito, definindo no campo ao lado.

D/C
Débito: Indica um «D»;
Crédito: Indica um «C».

MARGENS ESQUERDA/SUPERIOR

Ativo se assinalou com [# no bloco [Opg¢Bes], o campo "Mapas Auxiliares".
Indique o tamanho da margens Esquerda/Superior.

PAPEL PERSONALIZADO
Ativo se assinalou com [#, no bloco [Opg¢Bes], o campo "Mapas Auxiliares".
Assinalado com [#, imprime em papel personalizado.
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3.2- TRATAMENTO IMP. SELO

software CONTABILIDADE GERAL - 3.2- TRATAMENTO IMP. SELO

—

Insira os Limites dos Periodos a listar.

ANALISE

Marque com [¥, uma ou ambas as opgdes:
Detalhada;

Resumida;

Ambas.

IMPOSTO SELO A PAGAR
Assinale com [+ ativa o campo "D/C":

Todas as Contas: Se ndo assinalar, este campo, desativa o campo seguinte e ativa os campos das contas,
podendo definir até 5 Contas para esta Listagem a Débito ou a Crédito, definindo no campo ao lado.

D/C
Débito: Indica um «D»;
Crédito: Indica um «C».
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! List | &
Periodos: 01 a 12
Analise Imp.Selo a Pagar
D/C
@ Detalhada () Todas as Contas
Resumid
8 Besumida 1a. Conta
2a. Conta
3a. Conta
4a. Conta
5a. Conta
Ajuda Sair Ficheira Ok Cancelar
OF B F3 Jre Vo “C
PERIODOS
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A primeira vez com - 'F8 faca a Importagao dos Movimentos.
S6 serdo tratados os Movimentos das Contas de Imposto conforme a codificagdo do Plano de Contas e da
Tabela Imposto de Selo.

= Registo delmposte de Sele E@

Data Per. Diar  Documento  Descritiva M Werba Walor Sujsito Impasto Liquidado Obzervagties

8
T

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

T

Ajuda Sair Mapa r\I‘mpar‘ta

& Fl 4EF3 & Fa oy F8

DATA
Edita a Data do Documento.

PERIODO
Edita o Periodo do Documento.

DIARIO
Edita o Didrio do Documento.

DOCUMENTO
Edita o NUmero do Documento.

DESCRITIVO
Edita o Descritivo do Documento.

N. VERBA
Edita o NUmero da Tabela de Imposto de Selo, referente ao Movimento.

VALOR SUJEITO
Edita o Valor Sujeito a Imposto.

IMPOSTO LIQUIDADO
Edita o Valor de Imposto Liquidado.

OBSERVAGCOES
Recolha de Observagdes relativas ao Movimento.

Mapa
Lire Emite o Registo do Imposto de Selo, passando ao ecra seguinte:
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&5 Emissao Registe Impesteo de Selo @

Limites

Fiimei Més [ 01 Utima bes [12

rE

Path Ficheiro ‘.\html\empﬁh’l'l 4200340 HTH

Ajuda Ok, Cancelar

& F1 ¢ "0 X -c

LIMITES
Limite por Meses a considerar para a Emissao do Registo de Imposto de Selo.
EXPORTAR P/WORD (HTM)

Marcado com [+, para Exportar os Mapas Fim Ano para um Ficheiro HTM, que posteriormente pode ser editado
num processador de texto.

PATH FICHEIRO
S6 sera preenchido caso tenha assinalado o campo anterior.
Se assim for, devera indicar o nome do Ficheiro para o qual pretende Exportar este Mapa.
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SERVICOS

3.4 - VENDAS E PRESTACAO DE SERVICOS

= Relagio de Wendas e Servicos Prestados =l
Moeda: |EUR -EURD v
Limites
Data 2018401/ Data |[2018412/31
Mum.|d Fiscal Mum |d Fiscal | 933399333
Percentagens ...
Wendas 20,00
Prestagio Servigos F0.00
Sequranca Social 0on Sd Yalores do Trimestre Pedida
Ajuda o Diair Ok, Cancelar
OF & F3 Vv o X -c
LIMITES

Data: Indique as Datas Inferior e Superior a usar para esta Relagao.
Se as Datas corresponderem a um trimestre ativa o campo "So6 Valores do Trimestre Pedido";

Namero de Identificacdo Fiscal: Indique os NUmeros de Identificacdo Fiscal Inferior e Superior a usar para
esta Relagdo.

PERCENTAGENS

Vendas: Indique a Percentagem para as Vendas;

Prestacao de Servigos: Indique a Percentagem para a Prestacdo de Servigos;
Seguranca Social: Indique a Percentagem para a Seguranga Social.

SO VALORES DO TRIMESTRE PEDIDO
Ativado se no campo Data definir um trimestre.
Exemplo:

«2022/01/01» e «2022/03/31» - Campo ativado.
Ou outro trimestre.

«2022/12/01» e «2022/12/31» - Campo desativado.
Assinalado com [, imprime s6 Valores do Trimestre pedido.

277 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - 3.4 - VENDAS E PRESTACAO DE SERVICOS



FECHO DO ANO

Primeiro fagca uma Cépia de Segurancga para salvar os dados.
Podera assim, se necessario, reverter a operagao.

O Acesso a estas opgoes depende das Permissdes e Niveis de Acesso dados pelo Gestor do Sistema, a cada
Operador.

Permite ao utilizador acompanhar passo a passo, com Emissdao de Mapas, o Fecho Anual da sua Contabilidade

CNT FRE - TESTES - FREITAS

Ficheiros  Documentos  Andlises  Fiscais

GESTAO DE CONTABILIDADE -9

Fecho Ano | Utilitarios ~ Configuragio

Bijuda Data . Sait Impressora E Transferéncia de Saldos
t-’-'JF] Ll ﬁFH 4 i Regularizages

Janela  &juda

io 2015701401 a 2015712431 ‘ Pegime Geral

seguranca em 0000/00/00
Apuramento Classes 6/7/8

Saldos para Ano Sequinte

“F Tesouraria

{' Stocks

'?Obras
?Encumendas

'?Cumpras

2015-10-13 10:50:03  PMR-Contabilidade  Versdo 6.020 MInst.99000 PMR-Softwa EUR  AGLOU

NUM VR
TRANSFERENCIA DE SALDOS

e Esta Operacdo pode ser utilizada para Transferéncia de Saldos entre quaisquer Contas a indicar.
e Se ndo indicar "Terceiros" na Conta Recetora, assume o mesmo da Conta Origem.
Na falta de "Terceiros", na origem, transfere para "Saco".

REGULARIZACOES

e Automatiza as sucessivas operagoes a efetuar antes do Apuramento, criando normalmente o Periodo «13»
APURAMENTO CLASSES 6/7/8

e Criagao de Movimentos Contabilisticos de modo a Saldar as Contas (ou Classes) que a seguir se indicarem

com criacao do correspondente Movimento para a Conta de Contrapartida (Conta Recetora).
e Tem a possibilidade de alterar as Contas sugeridas.

SALDOS PARA O ANO SEGUINTE

e Cria o Ficheiro de Valores da Contabilidade para o Ano Seguinte, criando Movimentos para o Periodo 00

(Saldos Iniciais).
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1- FECHO DO ANO

As etapas a efetuar sdo as seguintes:

PERIODOS

Descrigao

Transferéncia de Saldos.
Salda, normalmente, as Contas da Classe 31 - Compras, por contrapartida da Conta 61
- Custo das Mercadorias Vendidas;

Regularizacées.
Automatiza as sucessivas operacoes a efetuar antes do Apuramento, criando,
normalmente, o Periodo «13».

Apuramento de Resultados Classe 6/7 e 8.

Criacdo de Movimentos Contabilisticos de modo a Saldar as Contas (ou Classes) que
a seguir se indicarem com criacdo do correspondente Movimento para a Conta de
Contrapartida (Conta Recetora).

Tem a possibilidade de alterar as Contas sugeridas;

Saldos para o Ano Seguinte.
Cria o Ficheiro de Valores da Contabilidade para o Ano Seguinte, criando Movimentos para
o Periodo 00 (Saldos Iniciais).

o I —

Ano (Seguinte)

1. Movimento Normal Dezembro.
2. Diario - Primeiro Balancete Dezembro;

1. Regularizagao Existéncias/Custo Vendas (Transferéncia de Saldos)
Amortizagdes.

13 2. Provisoes.
3. Diario - Segundo Balancete do Dezembro.
4. Seguranga do Ano.
5. Mapa Demonstracdo de Resultados (Mapas de Fim do Ano);
14 1. Diario - Terceiro Balancete Dezembro;
15 1. Diario - Quarto Balancete Dezembro.
2. Balango (Mapas de Fim do Ano).
00 1. Saldos para Ano Seguinte.
2. Balancete Reabertura.
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Esta Operacdo pode ser utilizada para Transferéncia de Saldos entre quaisquer Contas a
indicar.

Se ndo indicar "Terceiros" na Conta Recetora, assume o mesmo da Conta Origem.

Na falta de "Terceiros", na origem, transfere para "Saco".

Transferéncia de Saldos entre quaisquer Contas a indicar.

Salda, normalmente, as Contas da Classe 31 - Compras, por contrapartida da Conta 61 - Custo das
Mercadorias Vendidas.

Pode, igualmente, usar-se para Saldar qualquer outro grupo de Contas, desde que estas sejam dadas nos
limites das Contas a Saldar, por contrapartida da Conta Recetora a indicar.

£8 Transferéncia de Saldas EI@
Moeda: EUR - EUROS DA EUROPA OCID b
Periodo: w | Didrio: | 000 - Diario nan E siste v | Doclnicial Data: | 2010412/

Observapdes [SAFT)

Apuramento de eristencias

SAFT - Moz maovimentos de apuramento do custo das existéncias vendidaz & consumidas e da vaniacdo da
producdo, a descrigdo "Observagies’ deve ser iniclada por "Apuramenta de existenciaz’

Contas & Saldar de; Conta Receptora

0 a i | 0
Entidade/C. Custo i
"zaco’

Esta Operagdo pode ser utilizada para Tranferéncia de Saidos entre quaisquer Contas a indicar

- 5e nao indicar “terceiroz” na Conta Receptora assume o mesmo da Conta Origem.
Ma falta de "terceiros™ na origem transfere para "saco

Ajud= Sair

& Fl 48 F3

Ok Cancelar

¢ "0 X C

Opgdes para os Movimentos gerados:

PERIODO
Assume Periodo «13» Més, pode no entanto ser alterado.

DIARIO

Obrigatoério constar da Tabela de Diarios.

Assume o Diario definido na Configuragdo da Rotina.
Se este ndo existir ou se quiser alterar pode aceder a respetiva Tabela.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designagao.

DOCUMENTO INICIAL
Namero de Documento a atribuir aos Movimentos a gerar.

Incrementado o Niumero de Documento associado ao Diario escolhido; aparece automaticamente no ecr3, e
pode ser alterado.

Cada movimento é objeto dum Numero de Linha, até ser atingida a Linha 997. Neste momento é somado 1 ao
Ndmero do Documento reiniciando-se com a Linha 001.

Tenha em atencdo que ndo pode utilizar-se identificagdes (Diario, Documento) ja usados ou a utilizar ainda,
durante o Ano a Fechar.

DATA
Assume a Data de Processamento podendo, contudo, ser alterada.

280 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - 1.1- TRANSFERENCIA DE SALDOS



sofjc are

OBSERVAGCOES (SAFT)

Nos Movimentos de apuramento dos custos das existéncias vendidas e consumidas e da variagao da producado,
este campo inicia-se por «Apuramento de existéncias».

CONTAS A SALDAR DE: A:

Obrigatorio.

Tem de existir no Plano.
Indique limites para os grupos de Contas a Saldar.

Permite indicar para as Contas Agrupadoras definidas, Tipo E ou C a respetiva Entidade ou o Centro de
Custo.

Valida com o Ficheiro do Plano de Contas e mostra a Designacao.
CONTA RECETORA

Obrigatorio.

Conta: Tem de existir no Plano e ser do Tipo Movimento.

Os Movimentos gerados tém a configuracdo dos Movimentos recolhidos manualmente na Rotina, pelo que
podem ser objeto dos procedimentos habituais em Tratamento de Movimentos;

Entidade/Centro de Custo: Ativado se no campo anterior, a conta for Agrupadora por Tipo E (Entidades) ou
Tipo C (Centros de Custo).

Entidade/Centro de Custo "Saco": Se nao indicou «Terceiros» no campo anterior "Entidade/C.Custo",
assume o mesmo da Conta Origem.

Na falta de «Terceiros» na Origem transfere para "saco".
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1.2- REGULARIZACOES

o B
Tsteis  Para usar esta opgdo de Regularizagbes, deve primeiro aceder a Tabela, utilizando o
. P& botdo/tecla para executar o seu preenchimento;

inparty
¥ ,P:-E Ou fazer a Importacao da Tabela cedida pela PMR.
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Para as ObservacGes do Ficheiro SAFT PT, nos Movimentos do Custo das existéncias vendidas e consumidas e da
variagdo de producdo deve ser iniciada por «Apuramento de existéncia».
Automatiza as sucessivas operacgoes a efetuar antes do Apuramento, criando, normalmente, o Periodo «13>.

£ Tabela de Regularizagdes EI@
. - Origem Desting Perc. Movo [litima Documento
@y || @ Cewm esiopacie e Conta C.Custo Conta C.Custo [%] Doc. Ano Per Diar Mum.Doc.

£
|HEMUN.ALIQUIDAH |Dbserv.SAFT

[ I I 1[Be saldo devedor [5D [2732 I [64 | [wow[ [s[ [ [ [
[ [ 20[ 1[5e saldo credor |¥|2?32 | E | [100.00 |—|s_|_|_|_|—
|2 | | |ACF|ESC.E DIFERIM. |Dbserv.SAFT |

[21 [ 10] 1 [perescProveios lﬁ 271 | [r81 | [100.00 |— IT |_ |_ |_ |—
[22 [ T0] 1 [Fustos dferidos II [272 | [68 | [100.00 |— |s_ |_ |_ |_ |—
|23 | | |AEF|ESEIMD CUSTOS |Dbserv.SAFT |

[231 [ 10] 1 [5eguros & iouid [SL [e7a1 | [62223 | [wo[ [s[ [ [ [
[22 [ 10] 1 [Fer/Subs anoseg [RC [2732 | [641 | [wo[ [s[ [ [ [
[22 [ 20[ 1 [Fer/Subs anoseg [RC [2732 | [642 | [wo[ W[ [ [ [
|232 | 30 | 1 |Fer.;s ubs.ano seq lﬁ |2?32 | |5451 | | 100.00 |— IT |_ |_ |_ |—

| |

|232| 4n| 1|Fer.!8ubs.anoseg E|2732 |5452

e

SAFT - Mos movimentos de apuramento do custo das existéncias vendidas e conzumidas e da variagio da produgio, a descrigio "Observagdes” deve ser
iniciada por “Apuramento de existencias”

Ajuda Sair Mapa Ficheira Anula Imnporta

@ Fi 4fF3 i F4 & s G £y F8

OP. (OPERAGAO)
Conjunto de Langamentos a fazer, por exemplo, Provisdes, podendo ser subdividido em Provisdes para Cobrangas
Duvidosas, para Depreciagao de Existéncias e outras.

ORD (NUMERO DE ORDEM)

Sequéncia de varias linhas a tratar por cada Operacao, correspondendo a sucessivos Langamentos para as
diversas Contas.

Sugere-se uma numeragao com intervalos (de 10 por exemplo) para permitir intercalar Contas.

OCORR (NUMERO DE OCORRENCIA)
(Assume 1).

Sé necessario mais que 1 se pretender fazer, para a mesma Conta qualquer reparticdo em percentagens.

DESIGNACAO

Referéncia que serve de indicacdo ao operador a nivel de execucao.
Exemplo:

Remuneragbes a Liquidar, dentro da Operagao Acréscimo de Custos.

COD. (CODIGO DE OPERACAO)
Tratamento a fazer podendo ser:

@ B

Transfere o Saldo Atual (Liquido);
SD Transfere o Saldo se Devedor;
SC Transfere o Saldo se Credor;
SI Transfere o Saldo Inicial (Periodo 00);
AD Transfere o Acumulado dos Débitos;
AC Transfere o Acumulado dos Créditos;
RD Recolhe Valor para Débito;
RC Recolhe Valor para Crédito;

Recolhe Valor para ficar como Saldo Final.

A operagao «RS» tem um tratamento especial.

Recolhe o Saldo que fica na Conta Origem mas Transfere para a Conta Destino a diferenga entre
o Saldo Anterior e o Saldo Recolhido.

RS
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ORIGEM

Conta: Conta a tratar, em fungdo do Cédigo acima referido.

Indique uma Conta Agrupadora, sendo tratadas as diversas Contas de Movimento por Cédigos de Transferéncia e
mostradas ao operador as sucessivas Contas de Movimento, visto que os Langamentos sé podem ser feitos para
Contas deste Tipo.

Se indicar uma Conta Agrupadora com «*» significa que os mesmos digitos sdo acrescentados a Conta Destino
que também deve ter «*»,

Exemplo:

RD - 662* > 482%,

Esta Conta nunca pode ser corrigida na Execugdo, devendo antes sé-lo na Tabela;

Centro de Custo: Indique o Centro de Custo de origem do Movimento de Origem.

DESTINO

Conta: Tratada, em funcdao do Cddigo acima referido.

Indigue uma Conta Agrupadora, sendo tratadas as diversas Contas de Movimento por Cédigos de Transferéncia e
mostradas ao operador as sucessivas Contas de Movimento, pois os Langamentos sé podem ser feitos para Contas
deste Tipo.

Se indicar uma Conta Agrupadora com «*» significa que os mesmos digitos sdo acrescentados a Conta Destino
que também deve ter «*»,

Exemplo:

RD - 662* 2> 482%,

Esta Conta nunca pode ser alterada na execugdo, devendo antes sé-lo na Tabela;

Centro de Custo: Cddigo de Centro de Custo de Destino do Movimento de Destino.

PERC. (%) (PERCENTAGEM)

Assume 100%.

Necessario se fizer qualquer reparticao para diversas Contas Destino.

Nesse caso indica, para o mesmo Numero de Ordem em sucessivas ocorréncias, as diversas percentagens.
Supde manter o Codigo de Operacao e a Conta Origem.

S (SINAL)

Fica em branco quando a movimentacao da Conta Destino é contrapartida da Conta Origem (Debita uma e Credita
a outra e vice-versa).

Para contrariar a regra deve preencher «=»,

NOVO DOCUMENTO
Indique, se quiser, um Novo Documento S ou nao N.

ULTIMO DOCUMENTO

Indicagdo dos campos com os dados gerado na Contabilidade em anterior execucao:
Ano;

Periodo;

Diario;

Namero do Documento.
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= Reqularizagdes [= ][ = =3
Moeda:  |EUR -EUROS ks
Per: |13 v | Diario: 033 - FECHO DO AND v | Doclniciak 1 Data 200712431
Origenn [ltimo D ocumenta
Exc Op. 0Ord Designagdo Cd Conta CCusto  Ano  Per Diar  Mum.Doc Anl
W |1 REMUN.A LIQUIDAR Obzere. SAFT | <«
W[ 10 [Se saldo devedor 5D [2732
2l 20 [Se saldo credaor SC [2732
W |2 IWCRESC.E DIFERIM. Obzere. SAFT |
W 21 10 |Acresc. Proveitos 5L A
W 22 |10 |Custos diferidoz 5L [2F2
v [23 [RCRESCIMO CUSTOS  [Dbser.5AFT |
i [ 10 [Geguos a iqud. 5L [27a
W [232 |10 |Fer/Subs.anoseq RC |2732
W [232 |20 |Fer/Subs.anoseg RC |2732
W [232 |30 |Fer/Subs.anoseg RC |2732 .
SAFT - Mos movimentos de apuramento do custo das existénoias vendidas e consumidas e da vanagdo da produgdo. a
dezcrico "Observacies” deve ser iniciada por "Apuramento de existencias”
Ajuda Sair Tabela “Walores Ok
& F1 4E F3 f]F6 12.F8 v "0

Para as ObservacGes do Ficheiro SAF-T PT nos Movimentos do Custo das existéncias vendidas e consumidas e da
variacdo de producdo deve ser iniciada por «Apuramento de existéncias».

Através da lista resumida da Tabela, vai poder decidir das Operacdes/Numero de Ordem a efetuar.

Pelas ultimas Colunas sabe se a operacgdo ja foi efetuada.

Na 1.2 Coluna pode movimentar o Cursor na vertical para marcar com F, as Linhas cujo Tratamento pretende seja
feito, usando a Barra de Espacos ou o botdo esquerdo do rato, quer para marcar quer para desmarcar.

Weldres
Antes de decidir marcar uma dada Operacdo pode Consultar os Valores da Conta Origem com Wi FB .
Se quer por correcdo repetir um lancamento ja executado, convém anular todas as linhas do mesmo Documento
contabilistico, um Documento de cada vez, e voltar a marcar as Operagdoes/Numero de Ordem que pretende
repetir.
Antes de executar é-lhe pedida a confirmacdo ou correcdo dos elementos para os Documentos a gerar na
Contabilidade.
Na execucao pode aparecer-lhe o ecra seguinte:

&5 Recolha de Valores/Contas (=3
Origem Destino
Desig./Descr. Conta C.C/Ent. Sinal Walor Conta C.C/Ent.
Fer./Subs.ano sed [2732 | | oo [54
Ajuda Sequinte Ok Cancelar
& F1 [SiF2 ] X c

E pedido:
Completar uma Conta que ndo é de Movimento;
Digitar o Valor a movimentar, caso dos Codigos RD/RC;
Decidir se ha ou ndo movimento, quando estd dada na Tabela uma Conta Agrupadora e Ihe sdo mostradas as
sucessivas Sub-Contas.
drqurt=
Se para uma dada Sub-Conta ndo tem valor a digitar, passa a seguinte com ;jyrz
Ok

Se premir \'/":' ou | MTER . pode preencher os seguintes campos:

ou digita zero no valor.

PERIODO (13/14)
Indique qual o Periodo pretendido para a Regularizagdo.

DIARIO
285 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - 1.2.2- REGULARIZACOES - EXECUCAO



il

Insira o Cddigo de Diario pretendido. Valida com a Tabela e visualiza a Designagao.

DOCUMENTO INICIAL
Namero a atribuir aos movimentos a gerar.

Incrementado o Numero de Documento associado ao Diario escolhido, aparece automaticamente no ecrd, podendo
no entanto ser alterado.

Cada movimento é objeto de um Numero de Linha, até ser atingida a Linha 997.
Neste momento soma 1 ao NUimero do Documento reiniciando-se com a Linha 001.

Deve ter-se em atencdo que nao podem utilizar-se identificagdes (Diario, Documento) ja utilizados ou a utilizar
ainda, durante o Ano a Fechar.

DATA
Assume a Data de Processamento, podendo ser alterada.

EXEC (EXECUGCAO)
S6 faz a operacdo marcado com [+,

OP. (OPERACAO)
Conjunto de Langamentos a fazer, por exemplo, Provisdes, podendo ser subdividido em Provisdes para Cobrancas
Duvidosas, para Depreciacado de Existéncias e outras.

ORD (NUMERO DE ORDEM)

Sequéncia de varias linhas a tratar por cada Operacdo, correspondendo a sucessivos Langamentos para as
diversas Contas.

Sugere-se uma numeragao com intervalos (de 10 por exemplo) para permitir intercalar Contas.

DESIGNACAO

Referéncia que serve de indicacdo ao operador a nivel de execucdo.
Exemplo:

Remuneragdes a Liquidar, dentro da Operacdo Acréscimo de Custos.

CD (CODIGO DE OPERACAO)
Tratamento a fazer podendo ser:

© B

Transfere o Saldo Atual (Liquido);
SD Transfere o Saldo se Devedor;
SC Transfere o Saldo se Credor;
SI Transfere o Saldo Inicial (Periodo 00);
AD Transfere o Acumulado dos Débitos;
AC Transfere o Acumulado dos Créditos;
RD Recolhe Valor para Débito;
RC Recolhe Valor para Crédito;

Recolhe Valor para ficar como Saldo Final.

A operagao «RS» tem um tratamento especial.

Recolhe o Saldo que fica na Conta Origem mas Transfere para a Conta Destino a diferenga entre
0 Saldo Anterior e o Saldo Recolhido.

RS

ORIGEM

Conta: Conta a tratar, em funcdo do Cédigo acima referido.

Indique uma Conta Agrupadora, sendo tratadas as diversas Contas de Movimento por Cédigos de Transferéncia e
mostradas ao operador as sucessivas Contas de Movimento, visto que os Lancamentos s6 podem ser feitos para
Contas deste Tipo.

Se indicar uma Conta Agrupadora com «*» significa que os mesmos digitos sdo acrescentados a Conta Destino
que também deve ter «*»,

Exemplo:

RD - 662* > 482%,

Esta Conta nunca pode ser corrigida na Execugdo, devendo antes sé-lo na Tabela;

Centro de Custo: Indique o Centro de Custo de origem do Movimento de Origem.

ULTIMO DOCUMENTO
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Indicacao dos campos com os dados gerado na Contabilidade em anterior execugao:
Ano;

Periodo;

Diario;

Namero do Documento;
Anulado.
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Os campos Diario, Data e Documento Inicial, também serdo preenchidos com tratamento
idéntico a Transferéncia de Saldos (Ponto 1.1- Transferéncia de Saldos deste Capitulo).

e

= Apuramente das Classes 6/7/8 EI@
Moeds: [EUR - EURDS ~|
[SIE I C3E - FECHO DO AMOD v Data: 20071243
Obzervactes [SAFT]
F—‘-.puramento de resultados
Classes 6/7 ek
& F1
Periodo: [14 » | Documents 1
Inicial:
Contas a Saldar Conta Beceptora
I+ A - Resultados Dperacionais de: |B1 a [F7 Tefsels
% de: [71 a [77 B ) Fe
¥ B - Resultados Financeiros |BB + |?8 |82
[+ C - Resultados Extraordinarios |59 a |?9 |84 Ok
Classe 8 v "0
Feriode: [15 | [ocument 1
Inicial:
Contaz a Saldar Conta Beceptora Cancelar
¥ D - Resultados Correntes de: |3-| a |32 |33 x “C
[+ E - Besultados antez de Impostoz  de: |33 a |34 |35
W E - Resultado Liguido do Exercicio de: [25 a [85 2
DIARIO
Através de lista pendente, indique o Didrio em causa.
Exemplo:

098 - Fecho do Ano.

DATA
Indique a data para o Fecho do Ano.

OBSERVAGOES (SAFT)
Designacao referente ao Ficheiro SAF-T PT, por exemplo, «<Apuramento de resultados>.

Quando entra nesta opcao de «Apuramento das Classes 6/7/8», estao assinalados com F, todos os
campos para Execucdo do Apuramento Automatico de todas as Classes.

ik
Se é o que pretende, pode Confirmar com \/':' .

Se quiser executar os Apuramentos separadamente, deve desmarcar, retirando o [# das opcGes relativos a
Classe de que nao quer executar o Apuramento. Dados para os movimentos gerados:

CLASSES 6/7

Assim, conforme o exemplo ilustrado:

Periodo: Assume Periodo 14, mas pode ser alterado.

Documento Inicial:

(Apuramentos):

Sdo vistas automaticamente as Contas mais usuais para fazer esta operagdo, embora se possam alterar.

O Apuramento das Classes 6/7 divide-se em trés fases, que se podem efetuar em simultaneo ou
separadamente:

Apuramento A - Resultados Operacionais vai Saldar Contas da 61 a 67 e da 71 a 76 indo o Resultado para
a81;

Apuramento B - Resultados Financeiros e C - Resultados Extraordinarios indicam que vao ser Saldadas
as Contas 68 e 78, 69 e 79 indo os Resultados para as Contas 82 e 84 respetivamente.

CLASSES 8

Periodo: Assume Periodo 15, mas pode ser alterado.

Documento Inicial:

(Apuramentos):

Sdo vistas automaticamente as Contas mais usuais para fazer esta operagdo, embora se possam alterar.
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O Apuramento da Classe 8 divide-se em trés fases, que se podem efetuar em simultdneo ou separadamente
Apuramento D - Resultados Correntes em que vao ser Saldadas as Contas 81 e 82 e os Resultados vao
para a Conta Recetora 83;

Apuramento E - Resultados antes de Impostos em que vao ser Saldadas as Contas 83 e 84 e os
Resultados vao para a Conta Recetora 85;

Apuramento F - Resultado Liquido do Exercicio em que vao ser Saldadas as Contas 85 e 86 € os
Resultados vdo para a Conta Recetora 88.
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Saldos para Ano Seguinte =N = =<

Moeda: |EUR - EUROS DA EUROPA OCID v

Contaz a Transhenr

(" Fecho Provisdrio D= | a |
De | a |
De | a |

* Fecho Definitivo [Encerra o Ano na Configuragio]

Esta Opgdn Anula [~ Contas de Ordem - Clasze 0

Sempre Todos of

Fachs Anleimes [v¥ Contas da Geral Classe 1/8

[ Contas da &nalitica - Classe 9
Periodo: lﬁ Y=ol 100 - Diario nao Existe W

Diocumenta Inicial: Diata: 2015/01/M

Histerico: |SLD.INII:I.-’-‘«IS

Aijuda Siair Tabela Ok Cancelar

@ F1 4F F3 flFe v'o X-

CONTAS A TRANSFERIR

Fecho Provisério: Ativado se campo "Fecho Definitivo" se for desmarcado.

Assinalado com ®, ativa o campo seguinte.

As passagens parciais irdo apenas transferir os saldos das Contas dadas nos limites.

Exemplo:

Desta forma poderao transferir os Saldos das Entidades sem ainda ter efetuado os Apuramentos e Fechos
Definitivos.

De a
Com 3 tipos de limites para indicagao do intervalo das Contas a Transferir.

Fecho Definitivo (Encerra o Ano na Configuragao)

Esta opcao Anula sempre todos os Fechos anteriores.

Ativado se campo Fecho Provisorio estiver desmarcado.

Assinalado com [, transfere automaticamente para Saldos Iniciais todas as Contas no Ano Seguinte,
apagando as passagens feitas anteriormente.

Depois da operagdo feita sera colocado o Ano como Encerrado, na Configuracdo da Rotina.

Com 3 tipos de limites:

Contas de Ordem - Classe 0: Assinale com [¥ se pretende transferir os Saldos das Contas de Ordem para o
Ano Seguinte;

Contas da Geral - Classe 1/8: Marque com [+ se quer transferir os Saldos das Contas da Geral para o Ano
Seguinte;

Contas da Analitica = Classe 9: Assinale com [ se pretende transferir os Saldos das Contas da Analitica
para o Ano Seguinte.

PERIODO
Assume Periodo «00» (Saldos Iniciais) e ndo permite alterar.

DIARIO
Tratamento semelhante ao dos Apuramentos.
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DOCUMENTO INICIAL
Tratamento semelhante ao dos Apuramentos.
DATA

Assume o 1.2 Dia do Ano Seguinte se o Més de Fecho for «12», ou o 1.9 Dia do Més Seguinte se o Més de
Fecho for diferente de «12» (Més de Fecho indicado na Configuracdao da Rotina).

HISTORICO

Assume a Designagao «SLD. INICIAIS», mas pode ser mudado.

Esta é a ultima opgdo do Processamento de Fecho do Ano a ser executada.

Transfere o Saldo da Conta para o Saldo Inicial do Novo Ano Fiscal, com Periodo 00.

Encerra automaticamente o Ano na Configuragao da Rotina.

Se apoés esta operagdo for necessario voltar a movimentar as Contas do Exercicio Fechado, depois de alterar
a Data de Processamento e alterar o Ano no campo "Ultimo Ano Fechado" na Configuracdo da Rotina pode
repetir o Fecho, sendo entdo os Saldos Iniciais do Ano Seguinte Atualizados.

Pode assim criar-se o conceito de que existem Fechos Provisérios até ao ultimo que sera definitivo, sempre
com Atualizacao dos Saldos de Reabertura.

Enquanto ndo executar esta Operagdo os Extratos do Exercicio seguinte ndo tém Saldos de
o Abertura, pelo que os Resultados ndao condizem com a realidade.
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UTILITARIOS

O Acesso a estas opgoes depende das Permissdes e Niveis de Acesso dados pelo Gestor do Sistema, a cada
Operador.

&= CNT FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE CONTABILIDADE - g
Ficheiros  Documentos  Analises  Fiscais  Fecho Ano | Utilitarios | Configuragdo  Janela  &juda
Ajuda _Data iiai, Impressora  Empresas  Cale Ficheiros LTI a2l]15!12!31‘ Regime Geral
WF | _F2 F3 -H F6 i
i - B [fetime " lem 0000700700
SAF-TPT

Calculadaora F10

Sistermna

Data Processamento F2

?Vendas

?Stucks
'?Obras
?Encumendas

'?Cumpras

2015-10-13 10:50:45  PMR-Contabilidade  Versdo 6.020 Mnst.99000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUK OVR

FICHEIROS
e Procedimentos varios relacionados com os Ficheiros da Rotina assim como:
Copias/Reposicoes;
Reorganizacao;
Eliminacgao;
Otimizacgdo;
Importacdo e Exportacdo de Ficheiros;
Alteracao Seletiva de Entidades, Campos em Entidades e Contas de Entidades.

ROTINA
e Procedimentos Especiais a efetuar na Rotina:
Operacdes sobre o Plano de Contas;
Alteracao/Anulacdo de Movimentos;
Validagdo do Plano/Movimentos;
Reconstituicdo do Ficheiro de Valores;
Consolidagdo de Empresas (Balancetes);
Ligacdo a Tesouraria;
Passagem de Ficheiros para Ano Seguinte;
Passagem de Tabelas para outra Empresa.

SAF-T PT
* Significa: «Standard Audit File for Tax porposes» - Versao portuguesa.
e Criacao do Ficheiro normalizado de exportacao de dados, no formato «XML», previsto pela lei em vigor, e

aplicavel aos sujeitos passivos de IRC, que possuam as rotinas de Contabilidade e/ou Faturacdo com o recurso
a meios informaticos.
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CALCULADORA
[tk
o FI ytilitario que faculta acesso rapido a aplicacdo Calculadora sempre que necessite.
SISTEMA

e Possibilidade de executar operagdes como criagdo, copia ou eliminacdo de ficheiros ou pastas com o
explorador de Ficheiros.
As operacGes aqui efetuadas podem ser irreversiveis, pelo que, é recomendada a confirmacado da
existéncia de Segurancas antes de qualquer operagdo.
DATA DE PROCESSAMENTO
o Altera a Data de Processamento.

ILE]

Também pode utilizar para este efeito ' = FZ
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1- FICHEIROS

&= CNT FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE CONTABILIDADE - g
Ficheiros  Documentos  Analises  Fiscais  Fecho &no UtiI\térios|Configura;§0 Janela  &juda
Ajuda _Data , Sair Impressora  Empresas  Cale .Ficheiros 4 Capias ' L Geral
t_‘_)FI _—F2 ﬁFﬂ -|4 E:QFFE = Rotina 3 Reorganizagio
SAF-T PT Eliminagéo
Otimizagio
Calculadaora F10
Sisterna Importagio 3
Exportagio 3
Data Processamento F2
Alteragdo Seletiva 3
?Vendas
?Stucks
?Obras
?Encumendas
_'!_-:'Cumpras
2015-10-13 10:51:25  PMR-Contabilidade  Wersdo 6,020 M.Inst.29000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUR OWR
COPIAS/REPOSICOES

e Faz Copias e Reposicdes dos Ficheiros de Contabilidade de uma determinada Empresa, para um Suporte
Interno ou Externo (conforme opgao do Utilizador).
Na Reposicdo a operacao € inversa.

REORGANIZACAO
¢ Soluciona alguns erros de Ficheiros provocados por falhas de corrente, interrupgdo anormal do trabalho, etc.

ELIMINACAO
e Limpeza do contelido dos Ficheiros escolhidos procedendo a abertura dos mesmos porém vazios.

OTIMIZACAO
e SO deve ser feita apds se ter verificado um grande nimero de Correcées/Anulagdes otimizando o espago em
disco e o tempo de acesso.

IMPORTACAO
e Esta operacdo permite fazer ligacdo com outras aplicagdes ou troca de movimentos entre dois locais de
trabalho, isto é, a Importacdo do Ficheiro de Movimentos pode ser entre dois utilizadores PMR ou de outra
Aplicacdo nao PMR (por exemplo o Excel).
OpcOes de Importacgdo:
Tabelas;
Plano de Contas;
Movimentos.

EXPORTAGAO
e Idéntico ao ponto anterior para os Ficheiros de Movimentos, POC e Valores.

ALTERACAO SELETIVA
e Permite alterar, sucessivamente, um ou mais campos selecionados por limites.
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1.1- COPIAS DE FICHEIRO

Utilitario para fazer Cdpias de Seguranga.

Estas devem ser feitas sempre que termine uma sessao de trabalho, e antes de procedimentos potencialmente
irreversiveis.

Ficheiros  Documentos  Analises  Fiscais  Fecho Ano | Utilitarios | Configuragdo  Janela  &juda
Ajuda _Dsta . Siair ra Empresas Ca|| Ficheiros 4 Capias » Sequrania
t..'.lel _—F2 ﬁFﬂ i;a; 4 E:QFFE [ Rotina 4 Rearganizagio Reposigdo
SAF-T PT Eliminagéo
Otimizagio
Calculadora F10
Sisterna Importagio 3
Exportagio 3
Data Processamento F2
Alteragdo Seletiva 3
| _?Tesuurﬂriﬂ .
| _?Vendas
| _?Stucks
| _?Obras
| _?Encumendas
| _?Cumpras
2015-10-13 123040  PMR-Contabilidade  ‘ersdo 6,020 M.Inst.29000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUR OWR
= Seguranga de Ficheiros ==l @I

E dainteira rezponsabilidade da Entidade Licenciada a utiizac3o de comandos de Seguranca e Feposipdo.
Ezte Software possibilita a erecugdo destes comandos de sisterma apenas para comodidade do utilizadar.
530 sugeridos oz seguintes comandos para Suporte Externo

- "Backup/Restore" para o Sistema Ms-Dos ;

- "tar'' para o Sigtema SCO UNIR

- "cpio' para o Sigtemna Linus/Outroz Unia's |

OPCED SEGURANCA

" Suporte lnterna

 Cépia par Anos I 2009 = Suparte Externa

Yigualizagdo da Linha de Comando
ﬁD:\WINDDWS\sy&tem32\><CDPY SempdbdThenth 7 SeegAMThontdS MY

Ajuds Sizir Cancelar

Ok
@ F1 4EF3 ¢ 0 X C

N&o copia os Ficheiros de Entidades (Terceiros) e Tabelas da Empresa (EMPTAB).
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Sé a Seguranga feita no Menu do Gestor do Sistema faz a Cdopia de Seguranga destes dois Ficheiros (EMPENT
e EMPTAB) incluindo, ou ndo todas as Rotinas da Empresa.

OPGAO

Assinalado com ®, executa:

Copia Total;

Copia por Anos: Indique o Ano a segurar, consoante a opcao escolhida.

SEGURANCA

Assinale com ®, uma das opcdes, indicando para onde executa a Cépia dos Ficheiros:

Suporte Interno: Executa uma Cdépia dos Ficheiros da Pasta de trabalho da Rotina para outra area do Disco
Rigido;

Suporte Externo: Executa uma Cdpia dos Ficheiros da Pasta de trabalho da Rotina para um Suporte diferente
do Disco Rigido.

VISUALIZAGAO DA LINHA DE COMANDO
Informa qual o comando que executa esta operacdo, definido na Configuracdao, Cépias.

REPOSICAO

O Tratamento a nivel de ecra é em tudo semelhante ao da Seguranca de Ficheiros.

A Operacdo executada é a inversa a Segurancga, ou seja os Ficheiros sdao copiados de um Suporte Interno ou
Externo para a Pasta de trabalho da Rotina.

-

= S [@]=
E da inteira responsabilidade da Entidade Licenciada a utiizag8o de comandos de Seguranga e Reposigdo.
Este Software possibilta a execugdo destes comandos de sistema apenas para comodidade do utilizador.
S&o sugeridos os seguintes comandos para Suporte Extemo :
- "Backup/Restore” para o Sistema Ms-Dos ;
- "tar" para o Sistema SCO UNIX ;
- "cpio” para o Sistema Linux/Outros Unix's
Historico
Data Hora Operador
OPGAO REPOSICAD &
O Cépia Total © Suporte Intemo
(_) Copia por Anos (_) Suporte Extemo
»
Visualizagdo da Linha de Comando
CAWINDOW S\system32\XCOPY \seg011\ent\"." \emp011icnt/S
Ajuda o Sair Ok, Cancelar
WFI #iF3 v o ¥ c
OPCAO

Assinalado com ®, executa:
Copia Total;
Cépia por Anos: Indique o Ano a repor, consoante a opgdo escolhida.

REPOSICAO

Marque com ®, indicando o Suporte a partir do qual vai fazer a Cépia dos Ficheiros:
Suporte Interno: Executa uma Cdépia dos Ficheiros da Rotina doutra area do Disco para a Pasta de trabalho;

Suporte Externo: Executa uma Cdpia dos Ficheiros da Rotina doutro Suporte diferente do Disco para a Pasta
de trabalho.

HISTORICO

Ao fazer uma reposicdo esta ficara registada nesta area, indicando os campos:
Data;

Hora;
Operador.

VISUALIZAGAO DA LINHA DE COMANDO
Informa qual o comando que executa esta operacgao, definido na Configuracdo, Cépias.
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1.2- REORGANIZACAO DE FICHEIROS

= Reorganizacao de Ficheiros

===

Seleccione os Ficheiros

— Declaragio Periodica YA

— DeclPagam.[IRSARCAS)

r [~ CNTIVA -Dados do Impresso [~ CNTRET - Dados do Impresso
[~ CNTMST - Plano de Contas  Movimentos — | T CHTIVAY - Valares [ CNTRETY - Valores
[~ CMTEST - Estrutuia das Contas [~ CNTIVA -Wal Intracom. /R elagties
CHTMOS00
[ CHTEMT - Ertidades Relac/Contab EMTHMOIM
CHTHMO902 — — JEUH hd
™ CNTVOR - Valores Orcamento CNTMD03 todela 22 Anexos Balango/Demaonst.
[~ CNTRCF - Mapas Recap. ClifFom CHTHM0O304 [~ CHTMZ2 - Dados do Impresso [~ CNTAXEUR - Dados do Impresso
: ) ) ENTMO305 [~ CMTMZ2T - Tabela [~ CNTATEUR - Tabela
[T CHTRIS - Fregista Imposta Selo CNTMO30E
CHTMO907 [T CNTMZ2V - Valores 7 CNTAVEUR - Valores
[~ CMTCRT - Textos para Cartas CHTHMO908
. - CHTMO909
I CNTIMP - Configuag3 Documentos CHTHMO310 — Declaragdo Anual — Balango/Dem Resultados ~1EUH -
Valoes apasz Fim &no Em¥mgg}; [ CNTDCA - Dados do Impresso [ CNTBDEUR - Dados do Impress:
CNTYEUR CNTMPELR CHTMOS13 [T CHTOCAT - Tabela [~ CNTETEUR - Tabela
Eﬁ¥ugg}g [T CHTDCAY - Walores [~ CHTEVEUR -Walores
Ajuda Siair Ok Cancelar
& F1 #EF3 ¢ "0 X c

Blocos:

[Ficheiros];
[Movimentos];
[Valores];

[Mapas de Fim do Ano];
[Declaracao Periddica do IVA];
[Modelo 22];
[Declaracao Anual];
[Declaracao de Pagamento (IRS/IRC/IS)];

[Anexos ao Balanco e Demonstragdo de Resultados];
[Balanco e Demonstracdo de Resultados].

Marque com [], em cada Bloco, os Ficheiros a executar a Reorganizacdo.

Ok
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1.3- ELIMINACAO DE FICHEIROS

= Eliminagac de Ficheiros
Seleccione os Ficheiros
— Declaragio Perodica Y4 ————  — DeclPagam.[IRS/ARCAS)
r [~ CNTIVA -Dados do Impresso [~ CNTRET - Dados do Impresso
7 CNTMST - Plano de Contas  Movimentos — | T CHTIVAY - Valares [T CNTRETY - Valores
[~ CMTEST - Estrutuia das Cortas THTHMO300 [~ CNTIVA -Yal Intracom. /R elagties
[ CHTEMT - Ertidades Relac/Contab EMTHMOIM
CHTHMO902 = e JEUR -
™ CNTVOR - Valores Oramenta CNTMDI03 todelo 22 Anexos Balango/Demaonst.
. CHTHMO904 I~ CHTMZ2 - Dados do Impresso I~ CNTAXEUR - Dados do Impresso
[~ CMTRCF - Mapas Recap. Cli/Fomn. CHTHMOB05
R [~ CMTM22T - Tabela [~ CNTATEUR - Tabela
[~ CNMTRIS - Registo Imposto Sela CNTMO30E
CHTMO907 [T CNTMZ2V - Yalores 7 CNTAVEUR - Valores
[~ CNTCRT - Testos para Cartas CHTMO902
. - CHTMO909
I CNTIMP - Canfiguragi Dacumentos CMTMO910 — Declaragio Arual ——————  — Balango/Dem Resultados ~]EUH -
Valoes M apasz Fim &no Em¥mgg}; [T CHTDCA - Dados do Impresso [ CNTBDEUR - Dados do Impress:
CNTYEUR CNTMPELR CHTMO913 [T CHTOCAT - Tabela [T CNTETEUR - Tabela
Eﬁ¥ugg}g [T CHTDCAY - Walores [ CHTEVEUR - Walores
Ajuda Siair Ok Cancelar
& F1 FEF3 ¢ "0 ¥ c

Blocos:

[Ficheiros];

[Movimentos];

[Valores];

[Mapas de Fim do Ano];

[Declaracao Periddica do IVA];

[Modelo 22];

[Declaracao Anual];

[Declaracao de Pagamento (IRS/IRC/IS)];
[Anexos ao Balanco e Demonstragdo de Resultados];
[Balanco e Demonstracdo de Resultados].

Marque com [+, os Ficheiros a eliminar.
Ok
Seguidamente, deve premir ‘/’” , para iniciar a operagdo de Eliminagdo do(s) Ficheiro(s) selecionado(s).

A operacgao é muito perigosa, pois se eliminar um Ficheiro por lapso, e ndo tiver uma Cépia de
Seguranca deste Ficheiro, a operacdo torna-se irreversivel.
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1.4- OTIMIZAGCAO DE FICHEIROS

= Optimizacdo de Ficheiros

===

Seleccione os Ficheiros

— Declaragio Periodica YA

— DeclPagam.[IRSARCAS)

r [~ CNTIVA -Dados do Impresso [~ CNTRET - Dados do Impresso
[~ CNTMST - Plano de Contas  Movimentos — | T CHTIVAY - Valares [ CNTRETY - Valores
[~ CMTEST - Estrutuia das Contas [ CNTIVA -Wal Intracom. /R elagies
CHTMOS00
[ CHTEMT - Ertidades Relac/Contab Em¥mggg12 ]—_I
- = JEUR -
™ CNTVOR - Valores Orcamento CNTMD03 todela 22 Anexos Balango/Demaonst.
[~ CNTRCF - Mapas Recap. ClifFom CHTHM0O304 [~ CHTMZ2 - Dados do Impresso [~ CNTAXEUR - Dados do Impresso
: ) ) ENTMO305 [~ CMTMZ2T - Tabela [~ CNTATEUR - Tabela
[T CHTRIS - Fregista Imposta Selo CNTMO30E
CHTMO907 [T CNTMZ2V - Valores 7 CNTAVEUR - Valores
[~ CMTCRT - Textos para Cartas CHTHMO908
- - CHTMO303
I™" ENTIMP - Configurag@o Documentos CHTHMOS10 — Declaragio Anual — Balango/Dem Resultados —m
Valoes apasz Fim &no Em¥mgg}; [ CNTDCA - Dados do Impresso [ CNTBDEUR - Dados do Impress:
CNTYEUR CNTMPELR CHTMO913 [T CHTOCAT - Tabela [~ CNTETEUR - Tabela
Eﬁ¥ugg}g [T CHTDCAY - Walores [~ CHTEVEUR -Walores
Ajuda Siair Ok Cancelar
@ Fl 4EF3 ¢ "0 X c

Blocos:

[Ficheiros];
[Movimentos];
[Valores];

[Mapas de Fim do Ano];
[Declaracao Periddica do IVA];
[Modelo 22];
[Declaracao Anual];
[Declaracao de Pagamento (IRS/IRC/IS)];

[Anexos ao Balanco e Demonstragdo de Resultados];
[Balanco e Demonstracdo de Resultados].

Seguidamente deve premir \/‘” , para dar inicio a operacdo de Otimizacdo do(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
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1.5- IMPORTACAO

B8 CNT 011 - PMR - TESTES Versao 6,010 GESTAO DE CONTABILIDADE

- X
Ficheiros Documentos  Andlises  Fiscais  Fecho Ano | Utilitarios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda _Data  Sair ra Empresas  Calc Ficheiros > Copias » Geral
Q’F] _—F2 ﬁFﬂ @ 4 E:QFFE & Rotina » Reorganizagdo
SAF-T PT Eliminagdo
Otimizagdo
Calculadora F10
Sisterna Importagao > Tabelas
Exportacdo > Planc de Contas
Data Processamento F2 Movi a
Alteracdo Seletiva » ovimentos
r
2017-12-01 11:1%:23  PMR-Contabilidade Versdo 6.010 MN.Inst.99000 PMR-5oftwal EUR  JOAO ADMIN MNUM OVR

TABELAS
¢ Os Ficheiros a importar deverdo estar no formato «CSV».
e Executa a Importacao das Tabelas:
Centros de Custo;
Contas de Reflexao;
Controlo do IVA;
Retencdo IRS/C;
Imposto de Selo.

e A Estrutura do Centros de Custo, na Configuragao da Rotina, devera estar de acordo com os ficheiros a
Importar.

A Importagdao ANULA INTEGRALMENTE os registos existentes na Tabela Selecionada.

PLANO DE CONTAS
e Importagao do Plano de Contas.
Substitui todas as Sub-Contas que estdo dependentes da Conta preenchida.

MOVIMENTOS

e A Importacao do Ficheiro de Movimentos faz a Atualizacao de Valores e por isso, tal como a Recolha, tem de
passar por algumas ValidagGes que ddo origem a um Mapa de Anomalias, que devera ser analisado antes de
decidir passar a 22 Fase, onde é feita a Passagem para os Ficheiros de Contabilidade.
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1.5.1- IMPORTAGCAO DO PLANO DE CONTAS

Importacdo do Ficheiro do Plano de Contas no formato de Texto, que pode, por exemplo, ser o resultado de
uma Exportacao previamente feita no Programa PMR.

Importagcdao Completa
Substitui todas as Sub-Contas que estdo dependentes da Conta preenchida.

Lista de Contas

So6 é importada se ndo existir o Ficheiro do Plano de Contas (assume estrutura Default).
Devera completar a codificacdo do Plano por digitacdo.

Default PMR

Antes da Importacgdo, limpa o ficheiro do Plano (CNTMST).

Serdo também importadas as tabelas Default de Controlo do IVA, Retencdo IRS/C e Imposto de
Selo.

’E Importacio do Plano de Contas El@

Ano do Beerzicio : Importagdo

() Completa () Lista de Contas

Atencgao :
Importagdo Completa

Substitui todas as Sub-Contas que estdo dependentes da Conta preenchida.
Lizta de Contas

56 & importada se ndo existir o Fich. Plano de Cortas | assume estratura Default ).
Deverd completar a codficacdo do Plano p/digitagdo.
Default PMR

Antes da Importacdo lmpa o ficheiro do Plano [CNTMST)
Serdo também importadas as tabelas Default de Controlo VA, Ret.|RS/C e Imp SELO

Ajuda Sair

! A Ok Cancelar
O F & F3 v o X c
ANO DO EXERCicCIO
Por defeito assume o Ano de Entrada na Rotina.
Alteravel.
IMPORTAGAO
Marque com ®, uma das opcdes, dando se quer executar a Importacdo:
Completa;

Lista de Contas: Tendo o cuidado de ler as indicagdes dadas no quadro acima;
Default PMR: Tendo o cuidado de ler as indicagdes dadas no quadro acima.

adk
V,':' Passa ao ecra seguinte:
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ﬁlmportagﬁo de Ficheiro Texto = e

Maome da Ficheira a Importar :

[ Despreza Linha com Momes dos Campos
-~ Caracter Separador de Camnpos -

" Tabulacio  PontoeVirgula € Wigula % Ouho ... “—]

Ajuds Siair Ok Cancelar

@ F1 4EF3 ¢ "0 X C

NOME DO FICHEIRO A IMPORTAR
Localizacdo e o Nome do Ficheiro.

DESPREZA LINHAS COM NOMES DOS CAMPOS
Marque com F, para ignorar a Linha com os Nomes dos Campos no Ficheiro «TXT».

CARATER SEPARADOR DE CAMPOS

Assinale com '®, o carater que vai separar cada uma das Colunas do Ficheiro a Importar:
Tabulagéao;

Ponto e Virgula;

Virgula;

Outro: Ativa o campo seguinte.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a Exportacdo do Ficheiro;

i | D 1: Indique outro separador diferente dos anteriores.
Exemplo:
#.

A Importacdo de uma Lista de Contas, permite criar um Plano a partir de uma Listagem minima, exigindo
depois ser completado com a codificacdo propria da PMR.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a
o Exportacao.
A Exportagdao de um Plano Completo permite o seu tratamento em Excel para corregdes de
o grande volume e sua posterior Importacdao, em vez de fazer as corregdes na Gestdao do Plano
de Contas.
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1.5.2- IMPORTACAO DE MOVIMENTOS

Importacdo do Ficheiro dos Movimentos no formato «TXT>».
Exemplo:

Resultado de uma Exportacdo previamente feita, no programa PMR.

Se no Sistema ja existem as Reflexdes originadas pelos Movimentos a Importar, entao nao
deve assinalar este campo.

= Importacdo de Movimentos [=][e][x]

Ano Bxercicio: | 2020 [] Ligaggo a Tesourana

[] Contas Entidadde por MIF
[]Gera Reflexfies Automdticas

Se no sistema j& existem as Reflexdes orginadas pelos
Movimentos a Importar, ndo deve assinalar

Ajuda o, it Ok, Cancelar
W Fi1 %H F3 Vv o xX-T

ANO DO EXERCiCIO
Informacgdo do Ano a partir do qual vao ser Importados os Movimentos.

LIGACAO A TESOURARIA

Assinalado com [+, vai Ligar a Tesouraria os Movimentos Importados.

Esta opgdo so esta disponivel se a Rotina de Tesouraria estiver Instalada e tiver Configuracdao da Rotina para o
Ano em que esta a executar a Importacao.

CONTAS DE ENTIDADES POR NIF
Assinalado com [+, vai ler a Entidade por NIF.
Se tiver mais que uma Entidade com mesmo NIF, valida com a conta da Entidade.

GERA REFLEXOES AUTOMATICAS
Assinalado com |F., gera Reflexdes Automaticas.

ak
\-/':' Passa ao ecra seguinte:

ﬁlmpnrta;'a‘n de Ficheiro Texto EI@
Maome do Ficheiro a Importar : I empd T henth CHTMYC.ASC
I Despreza Linha com Momes dos Campos
Caracter Separador de Campos
i Tabulagio ¢ PortoeVirgula O Wirgula @ Oubo ... []l—l
Ajuda Sair Ok Cancelar
@ F1 4EF3 [ ] X c

NOME DO FICHEIRO A IMPORTAR
Indique a localizagdo e o Nome do Ficheiro a Importar.

DESPREZA LINHAS COM NOMES DOS CAMPOS
Assinalado com |F., ignora a Linha com os Nomes dos Campos no Ficheiro no formato «TXT».
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CARATER SEPARADOR DE CAMPOS

Assinale com ®, o carater que vai separar cada uma das Colunas do Ficheiro a Importar:
Tabulagao;

Ponto e Virgula;

Virgula;

Outro: Ativa o campo seguinte.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a Exportacdo do Ficheiro;

e[ D 1: Indique outro separador diferente dos anteriores.
Exemplo:
#.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a
o Exportagdo.

Ok

V’(l:l Inicia a Importacao do Ficheiro.

Possibilidade de Importar Movimentos resultantes da Exportacdao da Rotina ou de um Ficheiro
o recolhido em Excel e escrito no formato «CSV>».
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1.5.3- IMPORTAGAO DAS TABELAS
DE CENTROS DE CUSTO/REFLEXOES

Todos os Ficheiros a Importar deverao estar guardados no formato «CSV».
A estrutura da Tabela de Centros de Custo, na Configuracdo da Rotina, devera estar de acordo com
os Ficheiros a Importar.

A Importacao ANULA, integralmente, os registos da Tabela selecionada.

pr

B Importacio de Tabelas == EoR <=
Tabelas
(") Centros de Custo [C) Controlo Iva [[J Contas Reflexo

() Imposto Selo

Os Ficheiros a Importar deverdo ter sido guardados com o Tipo "CSY"” [M5-D0OS)

A Estrutura de C.Custo na Configuragdo da Rotina devera estar de acordo com
os Ficheiros a Importar

ATENCAD:
A Importacdo ANULA integralmente os registos da Tabela Seleccionada

Ajud ir Ok,
ﬂlu;l : Fa v o Xt

TABELAS

Assinalado com [+, importa sé uma Tabela:
Centros de Custo;

Controlo IVA;

Contas Reflexao;

Retencao IRS/C;

Imposto de Selo.

Ok
V’E Passa ao ecrd seguinte:

ATENCAD: )
Oz Ficheiros a Importar deverdo ter
sido guardados com o Tipe CSVIMS-DO5),

fes | Mo I Cancel

N&o: Ndo faz a Importacgdo;
Cancelar: Nao faz a Importacao;
Sim: Avanga para a imagem seguinte:
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ATENCAD: (=5

I.-"-_"\-. A Estrutura de C.Custo na Configuragio

"W da Rotina deverd estar de acorde com
os Ficheiros a Importar,

¥es | Mo | Cancel

Nao: Ndo importa;
Cancelar: Ndo importa;
Sim: Vai para o ecra seguinte:

ATENCAD: =3

% Ao Importarvai analar integralmente a
Tabela de Centros de Custo,
Pretende continuar com a Importagdc 7

es | Mo | Cancel

Nao: N3o executa;
Cancelar: Nao executa;
Sim: Vai para ecra seguinte:

] Importagdo de Ficheire Texto

===
Mome do Ficheiro a Importar :
I Despreza Linha com Momes dos Campos
Caracter Separador de Campos
" Tabulagio ¢ PortoeVigula ¢ Wigua & Duo . ]|— 1

Ajuda Sair Cancelar

Ok
@ Fi 4EF3 [“ ] X c

NOME DO FICHEIRO A IMPORTAR
Indique a localizacdo e o Nome do Ficheiro a Importar.

DESPREZA LINHAS COM NOMES DOS CAMPOS
Assinalado com [, despreza a Linha com os Nomes dos Campos para efeitos da Importacao.

CARATER SEPARADOR DE CAMPOS

Assinale com ®, o carater que vai separar cada uma das Colunas do Ficheiro a Importar:
Tabulagao;

Ponto e Virgula;

Virgula;

Outro: Ativa o campo seguinte.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a Exportacdo do Ficheiro;

) D ]: Indique outro separador diferente dos anteriores.

Exemplo:

#.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a
o Exportagdo.
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ik
V"EI Inicia a Importagao do Ficheiro.

@ Termn rmais Dades para Importar 7

Cancel

Sim: Avanga;
N&o: Ndo executa;
Cancelar: N3o executa.
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1.6- EXPORTACAO

B8 CNT 011 - PMR - TESTES Versao 6,010 GESTAO DE CONTABILIDADE

- X
Ficheiros Documentos  Andlises  Fiscais  Fecho Ano | Utilitarios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda _Data  Sair ra Empresas  Calc Ficheiros > Copias » Geral
Q’F] _—F2 ﬁFﬂ 4 E:QFFE & Rotina » Reorganizagdo
SAF-T PT Eliminagdo
Otimizagdo
Calculadora F10
Sisterna Importagac ¥
Exportacdo > Tabelas
Data Processamento F2 Pl de Cont
Alteracdo Seletiva » ano delontas
Movimentos
Valores
2017-12-01 11:17:40  PMR-Contabilidade Versdo 6.010 MN.Inst.99000 PMR-5oftwal EUR  JOAO ADMIN MNUM OVR

TABELAS
¢ Os Ficheiros a importar deverdo estar no formato «CSV».
e Executa a Importacao das Tabelas:
Centros de Custo;
Contas de Reflexao;
Controlo do IVA;
Retencdo IRS/C;
Imposto de Selo.

e A Estrutura dos Centros de Custo, na Configuracdo da Rotina, devera estar de acordo com os ficheiros a
Importar.

PLANO DE CONTAS
e Exportagao do Ficheiro de Plano de Contas PMR para um Ficheiro no formato «TXT».

MOVIMENTOS

e Exportacdo do Ficheiro de Movimentos PMR para um Ficheiro no formato «TXT>», com indicacdo do Carater
Separador para uso, por exemplo, no Excel.

VALORES

e Exportacdo de dados do Ficheiro de Valores Tipo Balancete PMR para um Ficheiro no formato Texto,
indicando o Carater Separador para uso, por exemplo, no Excel.
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= Exportacdo do Planc de Contas [ |- E | ]

Conta Inferior ;|| Conta Superior ;39339339333

. Exportagio .

[T Edita Conta * Beduzida " Completa

Bjuda k. Cancelar

& F1 ¢ "D X “cC

CONTA INFERIOR/CONTA SUPERIOR
Indique os Limites das Contas que pretende considerar na Exportagao.

EDITA CONTA
Assinalado com F, Edita a Conta conforme Estrutura definida na Configuracdo da Rotina ou na Conta 1.° Grau.

EXPORTACAO

Marque com ®, uma das opgdes possiveis, indicando se pretende a Exportacdo do Plano de Contas Completa
ou Reduzida.

\/':' Passa ao ecra seguinte:

ﬁ Exportacio para Ficheiro Texto EI@
Mome do Ficheiro a Erpaortar : I empit Thont CHTMS T A5
I Primeita Linha com Nomes dos Campos
Caracter Separador de Campos
" Tabulagio © Pontoe'igula © Wigula % Outio ... [Jl—l
Ajuda Sait Ok Cancelar
@ F1 4EF3 ¢ "0 X c

NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR
Indique a Localizagdo/Nome do Ficheiro a Exportar.

PRIMEIRA LINHA COM NOMES DOS CAMPOS
Assinale com [+, sendo considerados para a primeira Linha os Nomes dos Campos.

DESPREZA LINHAS COM NOMES DOS CAMPOS
Assinalado com [, despreza a Linha com os Nomes dos Campos para efeitos da Importacéo.

CARATER SEPARADOR DE CAMPOS

Assinale com '®, o carater que vai separar cada uma das Colunas do Ficheiro a Importar:
Tabulagao;

Ponto e Virgula;

Virgula;

Outro: Ativa o campo seguinte.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a Exportacdo do Ficheiro;

) D ]: Indique outro separador diferente dos anteriores.
Exemplo:
#.

v'o Inicia a Exportacdo do Ficheiro.
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CONTAS

o A Exportacdo de um Plano Completo permite o tratamento numa folha de calculo, por exemplo

Excel..., para corregdes de grande volume, e sua posterior Importagao, em vez de fazer as
correcdes na Gestdo do Plano de Contas.
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1.6.2- EXPORTAGCAO DE MOVIMENTOS

= [= =@ ][=]
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Diric Didrio 59599
Documento — Documente 3933333333939
Conta Conta 9999995959
Entidade Entidade 999999599
Data Doc.  2019/07/20 Data Doc.  20019/07/20
Data Lanc.Reg.  2015/07/20 Data Lanc.Reg. 20220117
Periodo 07 Periodo 07
& e T R

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites de:

Diarios;

Documentos;

Contas;

Entidades;

Datas dos Documentos;

Datas de Lancamento dos Registos;
Periodos a considerarem para a Exportagdo.

dk
V,':' Passa ao ecra seguinte:

= Expertagde para Ficheire Texto (=0 Eo8
Mome do Ficheiro a Exportar : I empdibd Thent CMTMS T A50
™ Primeita Linha com Nomes dos Campos
Caracter Separador de Campos
 Tabulagio ¢ PontoeVigula € Wirgula @ 0w ... [rl
Ajuda St Ok Cancelar
@ Fl 4EF3 ¢ 0 X C

NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR
Indique a localizagdo e o Nome do Ficheiro a Exportar.

PRIMEIRA LINHA COM NOMES DOS CAMPOS
Assinalado com [, edita na 1.2 Linha os Nomes dos Campos.

DESPREZA LINHAS COM NOMES DOS CAMPOS
Assinalado com [, despreza a Linha com os Nomes dos Campos para efeitos da Importacao.

CARATER SEPARADOR DE CAMPOS

Assinale com ®, o carater que vai separar cada uma das Colunas do Ficheiro a Importar:
Tabulagao;

Ponto e Virgula;

Virgula;

Outro: Ativa o campo seguinte.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a Exportacdo do Ficheiro;

v D 1: Indique outro separador diferente dos anteriores.
Exemplo:
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#.

ik
Pressionando Vfl:l inicia a Exportagao do Ficheiro.
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1.6.3- EXPORTAGAO DE VALORES

= Exportagio de Valores (&=
Moeda: | EUR - Euros W
Opgdo Tipo Ordenacan
(@) Mestdcumulados (®) Contas de Razéo ® Mumérica
() Com Saldos () Sintetico Grau % Ate Grau | 2 &lfarumérica
() Geral (Analitico)
Periodo Inf. |03 w B Irciui
() Terceiros Conta/E ntidade .
Periodo Sup. (03 w B Entidades
() Terceinos Entidade/Caonta . Cust
[C] Edita Conta =-uEn
Limnite:s
Conta Inferior Conta Superior 9399533333
Entidade Inferior Entidads Superior 933333333
Ajuda o Siair F?cheiro Ok, Cancelar
WF ®H F3 4 Fe Vo xXc
OPCAO

Assinale com ®, uma das opcdes, dando o Tipo de Ficheiro a criar:
Més/Acumulados: Ativa o campo "Edita Conta";
Com o Saldo das Contas: Desativa o campo "Edita Conta".

PERIODO INFERIOR/SUPERIOR
Indique o Periodo Inferior e superior a exportar Valores.

EDITA CONTA
Ativado pelo campo "Més/Acumulados”, quando marcado com [+.
Assinalado com [, Edita a Conta conforme estrutura definida na Configuracdo da Rotina ou na Conta 1° Grau.

TIPO

Assinale com ®, uma das opgbes, dando o Tipo de Balancete que quer emitir, para que o Ficheiro criado na
Exportagdo de Valores contenha os dados necesséarios a sua impressao:

Contas de Razdo (so6 para a opgdo Més/Acumulados);

Sintético Grau X (sé para a opgdo Més/Acumulados);

Ativa o campo "Até Grau";

Geral (Analitico) (para opcdo Més/Acumulados e para a op¢dao Como Saldo das Contas;

Terceiros Conta/Entidade (s6 para a opgdo Més/Acumulados);

Terceiros Entidade/Conta (s6 na opgcdo Més/Acumulados).

ATE GRAU

Ativado se no bloco anterior, 0 campo "Sintético Grau X" estiver assinalado com [+,
Indique até que valor tem o Grau, conforme definido na Configuragdo da Rotina.

ORDENAGAO

Ativado se no bloco [Tipo], os campos "Terceiros Conta/Entidade" e/ou, "Terceiros Entidade/Conta" estiver
marcado com &,

Assinale com '®, uma das opgcdes, dando o Tipo de Ordenacdo a usar:

Numérica;

Alfanumérica.

INCLUI

Assinalado com [, se considera Contas Agrupadoras do Tipo:
Entidades;

Centro de Custo;

Ambas.

Sé para opgao Més/Acumulados e Tipo Geral (Analitico).
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LIMITES
Conta: Indique os Limites das Contas a usar.
Sé para os 4 primeiros Tipos;

Entidade: Indique os Limites das Entidades a usar na Exportagdo de Valores.
Sé para os 2 Ultimos Tipos.

ak
\/n Passa ao ecra seguinte:

= Expertacae para Ficheire Texto =l E ]
Mome do Ficheiro a Exportar : I empdibd Thent CMTMS T A50
™ Primeita Linha com Nomes dos Campos
Caracter Separador de Campos
 Tabulagin O PortoeVirguls O Wirguls & Oubn ... [r 1
Ajuda Siair Ok Cancelar
@ Fl 4EF3 ¢ "0 X C

NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR
Indique a localizagdo e o Nome do Ficheiro a Exportar.

PRIMEIRA LINHA COM NOMES DOS CAMPOS
Assinale com [ sendo considerados para a primeira Linha os Nomes dos Campos.

DESPREZA LINHAS COM NOMES DOS CAMPOS
Assinalado com [+, despreza a Linha com os Nomes dos Campos para efeitos da Importacao.

CARATER SEPARADOR DE CAMPOS

Assinale com '®, o carater que vai separar cada uma das Colunas do Ficheiro a Importar:
Tabulagao;

Ponto e Virgula;

Virgula;

Outro: Ativa o campo seguinte.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a Exportacdo do Ficheiro;

. ) D ]: Indique outro separador diferente dos anteriores.
Exemplo:

#.

ik
\/in Inicia a Exportagdo do Ficheiro.
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1.6.4- EXPORTAGAO DAS TABELAS
CENTROS DE CUSTO/REFLEXOES

!E\::I:H&:é: de Tabelas = | = | X1

Tabelas
[ Centros de Custo (") Controlo Iva [ Contas Reflexdo
() Retengao IRS/C ([ Imposto Selo

Path Ficheiro
Bjuda o Jait Ok Cancelar
OF1 & F3 0 Xt
TABELAS

Assinalado com [, importa s6 uma Tabela:
Centros de Custo;

Controlo IVA;

Contas Reflexao;

Retencao IRS/C;

Imposto de Selo.

PATH DO FICHEIRO
Indique o localizagdo do Ficheiro a exportar.

* | Pode procurar a pasta de localizagao do Ficheiro a exportar.

ak
V":' Passa ao ecra seguinte:

@ EXPORTACAD VAT SER EFECTUADA

Yes | Mo I Cancel

Sim: Efetua a Exportacao.
N&ao: Ndo executa a Exportacao.
Cancelar: Nao executa a Exportacao.
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1.7- ALTERAGCAO SELETIVA

B8 CNT 011 - PMR - TESTES Versao 6,010 GESTAO DE CONTABILIDADE

Ficheiros Documentos  Andlises  Fiscais  Fecho Ano | Utilitarios  Configuragdo  Janela  Ajuda

Ajuda _Data  Sair ra Empresas  Calc Ficheiros > Cdpias
t_'_,”:] _—F2 ﬁFﬂ Lig; 4 E:QFFE & Rotina » Reorganizagdo

SAF-T PT Eliminagdo
Otimizagdo

Calculadora F10

Sisterna Importagac
Exportacdo

Data Processamento F2
Alteracdo Seletiva

= Geral

» Entidades

2017-12-01 11:1%48  PMR-Contabilidade Versdo 6.010 MN.Inst.99000 PMR-5oftwal EUR  JOAO ADMIN

ENTIDADES

Contas Entidades

MNUM OVR

o Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns, para as Entidades.

CONTAS ENTIDADES
e Permite alterar as Contas de Entidades por Limites.

Por exemplo, preencher as Contas de Clientes e Limpar as dos Fornecedores.
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II1||

Alteragdo Conta Entidades @
Em vigor desde: | 20013401/01
Limites
Entidade Inferiar ] Entidade Superior 999999999
I~ Conta Cliente [~ Conta Fornecedor I~ Conta Letras
r r r
Conta Actual Mova Conta Canta Actual Mova Conta Conta Actual Mova Conta
Ajuda Sair Ficheito W3 Canicelar
@ Fl 4f F3 F& v -0 X -C
LIMITES

Entidade Inferior/Superior: Indique o Cddigo de Entidade Inferior e Superior a usar;

Conta Cliente: Marcado com [+, ativa os campos "Conta Atual" e "Nova Conta" correspondentes a este
campo;

Preenche Todas com a Conta...: Marcado com [, desativa os 2 campos seguintes e ativa o campo para
indicar a Conta a preencher;

Conta Atual: Se campo anterior estiver marcado com F, desativa este campo.
Indique a Conta atual e a Nova Conta;

Conta Nova: Se campo "Preenche Todas com a Conta..." estiver marcado com [+, desativa este campo.
Indique a Conta atual e a Nova Conta.

Conta Fornecedor: Marcado com W, ativa os campos "Conta Atual" e "Nova Conta" relativos a este campo;
Preenche Todas com a Conta...: Marcado com [, desativa os 2 campos seguintes e ativa 0 campo para
indicar a Conta a preencher;

Conta Atual: Se campo anterior estiver marcado com |F, desativa este campo.

Indique a Conta atual e a Nova Conta;

Conta Nova: Se campo "Preenche Todas com a Conta..." estiver marcado com [, desativa este campo.
Indique a Conta atual e a Nova Conta.

Conta Letras: Marcado com [, ativa os campos "Conta Atual" e "Nova Conta" correspondentes a este campo;
Preenche Todas com a Conta...: Marcado com [, desativa os 2 campos seguintes e ativa o campo para
indicar a Conta a preencher;

Conta Atual: Se campo anterior estiver marcado com [, desativa este campo.

Indique a Conta atual e a Nova Conta;

Conta Nova: Se campo "Preenche Todas com a Conta..." estiver marcado com W, desativa este campo.
Indique a Conta atual e a Nova Conta.
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2- ROTINA

Deve ter uma segurancga dos Ficheiros.

= CNT FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE CONTABILIDADE -8
Ficheiros  Documentos  Analises  Fiscais  Fecho &no | Utilitarios | Configuragdo  Janela  &juda
_ E
Auda  Data  Sar '-""‘-’590'3 Empresss  Calt Ficheiros Y M a2m5A2/3 [ pecime feral
t.‘.) Fi _—~F2 3& F3 4 F& (= Rotina 3 Anulagio de Contas no Plano
SAF-T PT Anulagdofalteragio Movimentos
Walidagdo Plano / Movimentos
Calonzdns Al Reconstituigdo Ficheiro Walores
Shizin Consolidagdo Empresas
Data Processamento F2 Ligagdo a Tesouraria
?Tesuuraria Passagern Fich.p/&no Sequinte
Passagern Fich. p/ Ernpresais) f&no
Copia Cdd.Fluxos Caixa pfoutra Emp.
?Vendas
?Stucks
?Obras
?Encumendas
?Cumpras
2015-10-13 12:31:53  PMR-Contabilidade  ‘ersdo 6,020 M.Inst.29000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUR OWR

ANULACAO DE CONTAS NO PLANO
e Permite a Anulacdo de Contas entre limites, mesmo que tenham Valores, ou a Passagem do Plano, total ou
parcial para outra Empresa.

ANULACAO/ALTERAGAO DE MOVIMENTOS
e Anula ou Corrige Movimentos entre limites.
Por exemplo Anular ou Corrigir todos os Movimentos duma Conta (Necessario se tiver utilizado a opcdo
anterior).

VALIDAGCAO PLANO/MOVIMENTOS
¢ Valida todos os Movimentos com o atual Plano de Contas.
e Se houver anomalias imprime uma Listagem para possivel Correcdo das Contas ou dos Movimentos.

RECONSTITUICAO FICHEIROS VALORES
o Necessaria se efetuado qualquer dos pontos anteriores ou em caso de Recuperacao de Ficheiros por
anomalias de Hardware ou de Sistema.
e Uma vez corrigido o Ficheiro de Movimentos (Historico), esta operagcao Reconstitui os Valores Acumulados de
todos os Periodos para todas as Contas de acordo com os limites indicados.
e Para erros do tipo «Non Numeric Data» deve ser feita a Reconstituicdo do Periodo 00 ao 15, porque s6
desse modo é Criado um Novo Ficheiro de Valores «<CNTVEUR>.

CONSOLIDAGCAO DE EMPRESAS
e Obtém uma Empresa onde os Valores associados a cada Conta sdo Resultado da Soma de duas ou mais
Empresas.
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LIGACAO A TESOURARIA

e Ligacdo a Tesouraria, dos Movimentos das Contas de Entidades, nas condigGes seguintes:
As Entidade estardo assinaladas no Plano como Clientes ou Fornecedores e na Tabela de Tipo de Movimento da

Contabilidade indicado que liga a Tesouraria.

PASSAGEM DE FICHEIROS PARA O ANO SEGUINTE

e Passagem dos Ficheiros de Tabelas e Plano de Contas para o Ano Seguinte, permitindo assim iniciar o
trabalho num novo ano sem fechar o anterior.

PASSAGEM DE FICHEIROS PARA OUTRA EMPRESA/ANO
e Alterada uma Tabela numa Empresa pode copiar para outras Empresas que também a vao utilizar.

COPIA DOS CODIGOS DE FLUXOS DE CAIXA PARA OUTRA EMPRESA
e Faz a copia dos Codigos de Fluxos de Caixa do Ficheiro indicado para a(s) Empresa(s) pretendida(s)
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2.1-ANULAGCAO DO PLANO DE CONTAS

i

Eﬁmulagﬁo de Contas no Plano @

Limites

Conta Inferior || Conta Superior I

Ajuda

& F1

Siair Ok Cancelar

4 F3 ¢ "D X C

Indique os Limites das Contas a anular.

Pode dar um determinado conjunto de Contas no Plano, mesmo com Valores (Normalmente usa-se quando se

quer reformular o Plano de Contas).

Ok
Vl":' Aparece a pergunta «Os Dados estdo Corretos?».
Se responder afirmativamente inicia-se a Anulacdao das Contas selecionadas.
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Dependendo do Separador escolhido, executa a operacao de Movimentos seguinte:

Alteracao: Alterar Movimentos conforme limites a indicar.

Podem, por exemplo, Alterar-se Todos os Movimentos dum Diario para outro.

Todos os Movimentos de uma Conta para outra.

No caso em que uma foi desdobrada pode passar os Movimentos da Conta que passou a Agrupadora para uma

Conta de Movimento.
Todos os Movimentos de uma Entidade para outra.

Os Movimentos de um Més para outro, com limites por Diario e Nimero de Documento;

Anulacao: Anular Movimentos conforme limites a indicar.

Atualiza, simultaneamente, o Ficheiro de Valores.

Se optar por Alteracao nos limites preencha apenas os campos a alterar, deixando com «*» os

campos que se mantém.

Alteracao de Movimentos

ﬁAIteragﬁw’AnulagED de Movirmentos [ [ ===
Alteraco | dnulacio |
‘ Limites Perodo Didioc  Documento  Ano/Més/Dia Corta Entidade/C.Custa
Inferiar T 0 | 2003/ma1 | ]
Superion I EEN | 2003/m/31  |9993393393 | 999999999
Alte ragan lr ]D-I 1 I I s s e Ixxxxxxxxxx ]
[T Lista AlteragBes Este Mamero & para incrementar aos ndmeros de Documento a alterar.
[S& em Papel ]
Ajuda Ok Cancelar
& F1 ¢ "0 X C
Anulaga@o de Movimentos
ﬁAItera;Ew’AnulagEn de Movimentos [ | ===
Cdleracio  Anulago |
- Inchui -
[T Entidades [ LC.Custo [ &nula Beflestes [T Lista &nulacies
[ S0 em Papel ]
Limites Perodo Didioc  Documento  Ano/Més/Dia Corta Entidade/C.Custa
| mferiorn ] I I I ]
Superiar J ‘ J J J
Ajuda W] 3 Cancelar
@ F1 ¢ "0 X C
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2.2.1- ANULACAO DE MOVIMENTOS

ﬁhltera;ﬁo{hnulagﬁo de Movimentos [ | ===
..-’-'«Iteragﬁa Anulau;ﬁol
Incha
’7]~ Ertidades [~ C.Custo [~ &nula Reflexties [~ Lista &nulacies
[ S0 em Papel ]
Limites Periodo Didic  Documento  Ano/MEs/Dia Corta Entidade/T. Custa
| mferiorn J ‘ J J J
Superior J ‘ J J J
Ajuda Ok Carcelar
& Fl ¢ 0 X C
INCLUI

Assinale com [+, indicando, assim, se pretende que a Anulacdo de Movimentos inclua:
Entidades;

Centros de Custo;

Ambos.

ANULA REFLEXOES
Marcado com [#], Anula os Movimentos de Reflexdo (Geral/Analitico).

LISTA ANULACOES (S6 em Papel)
Assinalado com [+, Lista os Movimentos Anulados.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites (Dados de Origem) inferiores e superiores, cujos Movimentos pretende Anular:
Periodo;

Diario;

Documento;

Data;

Conta;

Entidade/C. Custo.

322 de 347 / CONTABILIDADE GERAL - 2.2.1- ANULACAO DE MOVIMENTOS



0N
(@)
pu oI
g
(o]
=]
()]

EAItera;Ew’Anulagﬁn de Movimentos [ ===
Alkeracio | Anulacio |
‘ Limites Perodo Didrio  Documento  Ano/MEs/Dia Conta Entidade/T. Custa
nerir [ 1 [ 10 [ 2008701701 | ]
Superior ]—1 ] 10 | ] 2003401 /31 ]9999999999 ] 933333939
Alteragio IF JEI11 ‘ J ey J xxxxxxxxxx J
[T Lista Alteragies Este Mamero & para incrementar aos nomeros de Documento a alterar.
[ S0 em Fapel ]
Ajuda (] 3 Cancelar
& Fl ¢ 0 X C

Ndo deixa que o Diario a alterar seja zeros.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites (Dados de Origem) inferiores e superiores, cujos Movimentos pretende Alterar:
Periodo;

Diario;

Documento;

Data;

Conta;

Entidade/C. Custo.

ALTERACAO

Insira nos campos seguintes para executar a Alteracdo (Dados de Destino):
Periodo;

Diario;

Documento;

Data;

Conta;

Entidade/C. Custo.

O exemplo preenchido no ecra supracitado, indica que serdao Alterados todos os Movimentos do
Més de Janeiro, do Diario 10 para o Diario 11.

Todos os restantes dados serdo mantidos, a excecdo do Niumero dos Documentos, que caso ja
existam no Diario 11, serdo incrementados.

LISTA ALTERACOES (S6 em Papel)
Assinalado com [+ Lista, s6 em Papel, os Movimentos Alterados.
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2.3- VALIDACAO PLANO/MOVIMENTOS (HISTORICO)

No Plano verifica e lista a falta de Contas Agrupadoras intermédias e abre-as se assinalado.

Na operacdo de Validacdo de Movimentos, além da impressao do registo com erro, o Ficheiro de
Movimentos serd atualizado se o grau ndo estiver igual ao Plano ou ainda se a Entidade/Centro
de Custo nao estiver de acordo com o Tipo de Conta.

Sera comparado e atualizado o Ano do movimento se este for diferente do ano de
processamento.

Também neste processo, se existirem movimentos, cuja data ndo esteja de acordo com o
periodo do ficheiro, serdo eliminados.

Nas reflexdes serdo comparados os valores do Documento Origem e os valores do Documento
de Reflexdes e no caso de diferencas serdo impressos os "Documentos Origem".

= Validagdo/Correcgdo Automatica do Plane de Contas / Movimentos [ = | =
Walidagdo
V¥ Plana de Contas V¥ Maovimentos

¥ @bre / Comige Faltas

Ho Plano wverifica e lista a falta de Contaz Agrupadoras
intermnédias = abre-as == assinalado

Na operagdo de Validagio Movimentos além da impress3o do
registo com erro, o Fich.de Hovimentos =sera actualizado == o
grau nao estiwver igual ao Flano ou ainda =e a Entidade-C.Custo
ndo estiver de acordo com o Tipo de Conta.

Serda comparado e actualizado o Ano do movimento se este for
diferente do ano de processamento.

Também neste process=o, = existirem movimentos, cuja data n3o
e=teja de acordo com o periodo do ficheiro, =erdo eliminados.

Ha= Reflexfiez =erdo comparados oz valores do Documento Origem
= o= valoresz do Documento de Reflexd@es e no caso de diferencas
zerdo inpressos oz "Docunentos Crigem” .

fijuda Ok Cancelar

& F1 ¢ "0 X ~c

Valida todos os Movimentos com o atual Plano de Contas, assinalando:
e Movimentos para Contas ndo existentes;
¢ Movimentos para Contas Agrupadoras.

VALIDAGCAO

Plano de Contas: Assinale com [+, se houve AlteragOes do Tipo de Conta ou do Grau no Plano.

Antes desta operagdo pressupde-se que foi listado o Plano de Contas e verificado se a sua Estrutura/
Hierarquia/Conta/Tipo/Grau estdo corretos;

Abre/Corrige Faltas: Marque com [¥, para que as Contas em falta sejam abertas durante este
procedimento;

Movimentos: Assinale com [+, se houve Alteraces do Tipo de Conta ou do Grau no Plano, depois desta
operagdo os Movimentos ficam Alterados para os atuais Tipos de Conta.

Depois de efetuadas as correcdes aos erros assinalados, deve efetuar-se a Reconstituicdo do Ficheiro de
Valores (Periodo entre 00 e 15).

Se Més do Movimento nao corresponder ao Més do Periodo altera a Data;

Reflexdes: Marque com [+, para ver se os Movimentos com Reflexdo dada na Tabela de Contas de Reflexdo
tém Valores iguais no Diario Original e no Diario de Reflexao.
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2.4- RECONSTITUIGCAO DO FICHEIRO DE VALORES

= Reconstituicde do Ficheiro de Valores 3]

{(*) Periodo: Inferior ||]|] Superior 15|

A Reconstituicdo do ficheiro & feita para az moedas da empresa

[*] De 00 a 15 faz criacdao de um novo ficheiro

Ajuda Cancelar

Ok
& Fl ¢ "0 X C

(*) PERIODO INFERIOR/SUPERIOR
Intervalo de Periodos para executar a Reconstituicdo do Ficheiro de Valores.

0 A Reconstituicdo do ficheiro é feita para as moedas da Empresa.

* Para criar novo Ficheiro de Valores use os limites de Periodo:
Inferior «00>;
Superior «15».

Se o Ficheiro de Valores ndo existir entra, automaticamente, em atualizagdo assumindo limites
entre «00» e «15».
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2.5- CONSOLIDAGAO DE EMPRESAS

= Consolidacdo de Empresas (Obtencdo de Balancetes)

===

Empresa Resultante noo

Moeda da Empresa Resultante |EUR -EUROS ~|

Empresas a Consolidar

(N N U

L1

Para obtengdo de Balancetes pretendidos, dewvera posicionar-ze na Empresa Resultante e aceder ao respectivo Menu

|

Ajuda Sair Ok

Cancelar
@ F1 4EF3 ¢ "0 X -c

EMPRESA RESULTANTE
Cddigo da Empresa a Refletir o Resultado da Consolidagao.

MOEDA DA EMPRESA RESULTANTE
Moeda da Empresa para onde quer Refletir o Resultado da Consolidacgao.

EMPRESAS A CONSOLIDAR

Indique as Empresas para a Consolidacao.
De cada vez indique até 15 Empresas.

Quando se trata de um Grupo de Empresas, para respeitar a regra de uma Consolidagao Efetiva,
devem ser Excluidos os Valores de Transagdo entre Empresas do Grupo.

Tal é possivel se para essa Movimentacao forem criadas Contas proprias, que a nivel do Plano de
Contas deve ter assinalado o campo "Empresa".

As Contas nessas condigdes sdo Excluidas nesta Operacao de Consolidagdo.
Para obtengdo dos Balancetes pretendidos, deve posicionar-se na Empresa Resultante e aceder ao
respetivo Menu.
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2.6- LIGACAO A TESOURARIA

Executa a Ligagdo a Tesouraria dos Movimentos das Contas de Entidades assinaladas no
o Plano como Clientes ou Fornecedores e em que o Tipo de Movimento da Contabilidade liga a
Tesouraria.

T
E

Ligagdo & Tesouraria

Limites

Periodo m m
Digria | 000 | 933

Documento | | 939333933
Opgan Liga

[] Clientes [ | Maov. Recolhidos

[ ] Famecedares kov, Importados e-fatura

Tipo e-fatura FT F5 FR HC MO

E ste utilitario vai executar a ligagdo a Tesouraria dos
Movimentos daz Contas de Entidades assinaladas no
Plano como Clientes ou Fornecedores e em que o Tipo
de Movimento Contabilidade liga & Tesouraria

Ajuda Sair

Ok Carcsl
W F &8 F3 v 0 )ECEEF

LIMITES

Indique os Limites Inferior/Superior a usar para 0os campos seguintes:
Periodo: Indique o Periodo entre «1» e «12»;

Diario: Indique o(s) Diario(s);

Documento: Indique o(s) Documento(s).

OPCAO

Pode ligar Movimentos de Clientes e/ou Fornecedores.
Clientes: Assinalado com |F., liga Clientes;
Fornecedores: Marcado com [+, liga Fornecedores.

LIGA
Movimentos Recolhidos: Assinalado com [+, movimenta os dados Recolhidos;

Movimentos Importados do e-fatura: Marcado com [+, movimenta os dados Importados do e-fatura.
Ativa o campo seguinte.

TIPO E-FATURA

Ativado se campo anterior estiver marcado com [+,

Assinalado com |F., pode escolher um, varios ou todos os Tipos de e-fatura:
FT;

FS;

FR;

NC;

ND.
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2.7- PASSAGEM FICHEIROS PARA ANO SEGUINTE

Copia os Ficheiros marcados com [+, para o Ano Seguinte.
Se o Ficheiro existir no Ano Seguinte, é pedida confirmacdo para substituicdo ou ndo.

= Passagem de Ficheiros para o Ano Sequinte [= ===

Seleccione os Ficheiros

[ CHTMST - Plana de Contas
[~ CNTYOR - Yalores Orgamento

[~ CMTMPux - Mapas Fim de Ano

Aijuds Siair Ck. Cancelar

& F1 & F2 ¢ 0 X c

SELECIONE OS FICHEIROS
Conforme o uso.
Numa primeira vez marque com [+, todos os Ficheiros.

0k
Vﬂ” Inicia a Passagem dos Ficheiros escolhidos para o Ano Seguinte.
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= Passagem de Ficheiros para Qutra Empresals; / Ano \El@
Ano Exercicio: Ongem 200 Destino 2010
Tabelas
Opgdn
() Marca Todas
[ ] Centros de Custa [ Demonstracio de Resultados [ Regularizagties [ |Imposta de Selo
[ Digrioz [|Balanco [It4apa Exploragdn [ | Import.e-fatura
[ Tipaz de Movimenta [ Movimentos Autométicos [ Cortrolo da Iva,
[]Contas de Reflexso [] &nélise Comparativa [TiLR.s.
["TPlano de Contas Conta Inferior Conta Superior
[ Entidades Entidade Inferior Entidade Superior

Do Ano 2010 desta Empreza. ¥3o zer paszados oz Ficheiros marcados, para afz] Empreszalz]) / Ano
Destino,. anulando oz Ficheiroz antes existentes. Se Anoz Diferentes pasza para a mesma Empreza.

Ajuda o Sair Cancelar

Ok
W F1 4 F3 v o ¥ -c

ANO DE EXERCICIO

Origem: Sem intervengdo direta do utilizador.
Edita o Ano da data de Processamento
Destino: Indique um dos Anos:

O mesmo; anterior ou seguinte.

Ano de Origem igual ao Ano Destino, vao ser passados os Ficheiros marcados para a (s)
Empresa (s)/Ano Destino, anulando os Ficheiros antes existentes.

Se os Anos de Origem e Destino forem diferentes passa para a mesma Empresa.

Os Ficheiros do Ano Destino ndo podem existir ou devem estar vazios.

TABELAS

Opgcoes

Marca Todas: Assinalado com ®, marca todas as Tabelas ao lado direito, para efetuar a Passagem das
mesmas, para uma ou mais Empresas Destino;

Desmarca Todas: Assinalado com ®, desmarca todas as Tabelas ao lado direito, ndo efetuando a Passagem
das mesmas.

Se ndo marcou com ® o campo "Marca Todas", deve marcar com [¥, uma a uma as Tabelas de que quer
executar a Passagem das Tabelas para a (s) outra (s) Empresa (s):
Centros de Custo;

Diarios;

Tipos de Movimento;

Contas de Reflexado;

Demonstragcao de Resultados;

Balanco;

Movimentos Automaticos;

Andlise Comparativa;

Regularizagées:

Mapa de Exploragao;

Controlo do IVA;

I.R.S.;

Imposto de Selo;

Importacao e-Fatura.

PLANO CONTAS
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Assinale com [+, se efetuar a Passagem do Ficheiro do Plano de Contas.
Assinalado, indique os limites Inferior/Superior das Contas a considerar na Passagem do Ficheiro.

ENTIDADES

Assinale com [+, se efetuar a Passagem do Ficheiro de Entidades.
Se assinalado, indique os limites Inferior/Superior das Entidades a considerar para a Passagem do Ficheiro.

0k
\/:':' Inicia a Passagem das Tabelas e/ou Ficheiros assinalados para a(s) Empresa(s) Destino.

= Seleccdo de Empresas = e

Opgiies - - Limites -
(* MarcaTodaz ¢ Desmarca Todaz  © Marcagdo por Limites Empresa: de | 000 a | zz=

Empreza Mome da Empresa

[000 [EXPORTAGED «
I [005 [GO'NET-SALDACONTAS— ERRO 39 NO CHNINST & CONVERTER PARA SHC
¥ [008 [DSH-ALVESSIUL-HAPA DECLARACAD DO IVA C/MUITAS MENSAGENS

¥ [019 [COAL-THPORTAR FICHEIROS DE OUTRO SOFTVARE

¥ [039 [GOTHET-OGC—CAMBRIDGE SCHOOL

¥ [041 [COAL_CONVERTE CONTABILIDADE

Flid3[S0F 0 R

¥ [045 [ASTECONTA-JUCOLI-TESTE LIG. CONTABILIDADE VENDAS 5.100

I [062 [H. P. — ESTRUTURAS EM ALUNINIO E FERRO, LDA.

¥ [084 [GOINET-OGC—PRONO

Ajuda Sair Ol Cancelar

@ F1 4 F3 ¢ "D X C

EMPRESAS
Empresas de Destino da Passagem de Tabelas e/ou Ficheiros.
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2.9- COPIA DOS CODIGOS DE FLUXOS
DE CAIXA PARA OUTRA EMPRESA

Esta operacdo vai copiar os cédigos dos Fluxos de Caixa do Ficheiro indicando para a(s)
o Empresa(s) pretendida(s).

-

== Copia dos Cadigos dos Fluxos de Caixa EI@
™ Ficheiro Defautt
— Origem
Empresa | Ano BExercicio 2013
— Destino

[™ Indicagio Véras Empresas

Emprasa I Ano Exercicio 2013

Esta operagdo vai copiar oz codigos dos Fluxos de Caixa
do Ficheiro indicado para a(s] Empresalz) pretendidas

Ajuda Sair Ok, Cancelar

& F1 4F F3 ¢ "0 X “c

FICHEIRO DEFAULT

Assinalado com [+, desativa os campos seguintes do bloco [Origem], considerando o Ficheiro padrdo o Ficheiro
de origem.

ORIGEM
Empresa: Indique a Empresa origem para a Cépia;
Ano do Exercicio: Indira o Ano de Exercicio de origem.

DESTINO

Indicacdo de varias Empresas: Assinalado com [, desativa 0 campo seguinte e passa ao ecrd seguinte;
Empresa: Indique a Empresa Destino para a Cdpia.

Ativado o campo "Indicacdo de varias Empresas", aparece a habitual janela de Selegdo de Empresas:

B Selecio de Empresas o |[@][=
Opgdes Limites
© Marca Todas () Desmarca Todas (O Marcago por Limites Empresa:de 000 a =zzz
Empresa Nome da Empresa Regime
«
B 001 TRINOMIO. LDA. Micro
@ 012 TESTES FECHO ANO CIVIL DIFERENTE Geral
B 013 EMPRESA IMOBILIZADO Geral
@ 033 EMPRESA 033 PARA TESTES Geral
@ 099 EMPRESA MAGALHAES 625 RM Peq.Entidade
B IBA IBA (Reduzida) Apoioc & Retoma 6.24 Micro
@ IBO EMPRESA OBRASNPESSOAL IBO v 624 Peq.Entidade
@ | 116G LIGA A CONTABILIDADE Geral
B STD  =%x Enpresa Standard == Geral
0
»
Ajuda o Sair Ok Cancelar
WF HF3 vo x-c

OPCOES

Assinalado com ®, escolha para fazer a Passagem de todo o Ficheiro de Tabelas para uma ou mais Empresas
Destino, ou ndo passarem (desmarcar), ou passarem por Limites:
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DE CAIXA PARA OUTRA EMPRESA
Marca Todas;

Desmarca Todas;
Marcacgao por Limites.

L
ol

LIMITES

Ativado se no campo anterior a opcio Marcacdo por Limites estiver assinalada com #, no caso de
pretender efetuar a Selecao de Empresas para uma ou mais Empresas Destino, ou nao passar (desmarcar),
ou passar por Limites.

EMPRESA

Se ndo marcou a opgdo anterior, deve assinalar com [, uma a uma, as Empresas de que pretende executar a
Passagem do Ficheiro de Tabelas.

REGIME

Informa o Regime da Empresa:
Micro-Empresa;

Geral;

Pequena Entidade.

ik
\/” Inicia a Passagem das Tabelas assinaladas, na janela anterior para a (s) Empresa (s) Destino, também
assinaladas.
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3- SAF-T PT

Indique os parametros para criar o Ficheiro SAF-T PT, no formato «XML>».

=

BE Criagio do Ficheiro SAF-TPT ==

i re
Software
SAF-T PT

® % o ASEAT

tributiria e aduaneira

Limites de Extracgédo

Umao pasas
Ano de Exercicio 2023 [ E-Fatura OPT_1.03 01 ©F]
Perodo Contabilidade 1 & 15
Més Inferior 1 Data Superior  2023/04/13
Nome do Ficheiro a Exportar
Nsaft01 1\ 2023\SAFT-501235914 XML
Ajuda Sair AT Ok Cancelar

Orn  3iFs 6 V0 X-C

LIMITES DA EXTRAGAO

Ano do Exercicio: Assume o Ano corrente, mas pode ser alterado. Para Anos inferiores a 2019 ativa o campo
n 4 n
Versao".

E-Fatura: Marcado com [+, ativa os campos: "Més/Dia inferior" e "Mé&s/Dia Superior", para poder,
periodicamente, enviar o Ficheiro SAF-T PT a AT.

VERSAO
PT_1.03_01: Assinalado com ®, assume a versdo 1.03_01;
PT_1.04_01: Assinalado com ®, assume a versdo 1.04_01.

PERIODO CONTABILIDADE
Campo informativo. O Periodo da Contabilidade, neste caso é de 1 a 15.
Pode ser outro, conforme a Configuragao da Rotina.

MES INFERIOR
O Més indicado é sempre 1, para considerar na exportacdo dos dados.

DATA SUPERIOR
Campo desativado.

Assume sempre a data corrente, esta é sempre considerada como limite superior para a exportacao de dados.

NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR

O programa assume, automaticamente, uma pasta dentro da pasta de programas da PMR, com a
designacado «.\saftCédigo da Empresa», por exemplo:

«.\saft000>».

Dentro desta pasta cria uma subpasta com o Ano (Ano do Exercicio) «.\saftCoédigo da Empresa\Ano», por
exemplo:

«.\saft000\2010>.

E dentro desta, o Ficheiro «.\saftCédigo da Empresa\Ano\Nome do Ficheiro», por exemplo:
«.\saft000\2010\SAFT-501235914.XML>.

Assim temos o caminho:

\saftCédido da Empresa\Ano\Nome do Ficheiro.

Exemplo:

\saft000\2016\SAFT-501235914.XML, onde:

.\ - Pasta atual (pasta dos programas da PMR);
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Objetivo - saft;

Cddigo da Empresa - 000;

Ano - 2010;

Nome do Ficheiro (obrigatoria a designagdo SAFT-NUmero de Identificagdo Fiscal)- SAFT-501235914.

Pode indicar outro caminho onde quer guardar o Ficheiro SAF-T PT, mas mantém-se a obrigatoriedade do
Nome do Ficheiro (SAFT-NIF).
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CONFIGURACAO

O Acesso a estas Opcbes depende das Permissdes e Niveis de Acesso dados pelo Gestor do Sistema, a cada
Operador.

Ficheiros  Documentos  Analises  Fiscais  Fecho &no  Utilitarios

Configuragdo | Janela  &juda
Auda  Data , Sait impressata Empresas  Calouladors Impressoras /01 a2015/12/31 | Regime Geral
t..'.fl F1 -~ F2 ﬁ F3 4 E:QFFE La F10 v Documentos

m 0000/00/00

Cdpias

Empresa
Rotina

Recalha

| _?Vendas
| _?Stucks
| _?Obras
| _?Encumendas
| _?Cumpras
2015-10-13 12:4620 PMR-Contabilidade  Wersio 6,020 MN.Inst.29000 PMR-Softwa EUR  AGLOU CAP MUM OWR
IMPRESSORAS

¢ Definicdo das Impressoras utilizadas assim como os correspondentes «Interfaces».

Consulte o manual do Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

DOCUMENTOS
¢ Definicdo do desenho da Carta e do Documento que se pretende usar.
COPIAS

¢ Definicdo dos Comandos de Sistema (a utilizar consoante o equipamento ou linguagem) para a execugao de
Segurancas e Reposicdes dos Ficheiros.

Consulte o manual do Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

EMPRESA
e Dados da Empresa Comuns a todas as Rotinas.

ROTINA
e Parametros de Configuracdo da Rotina.

RECOLHA
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e Parametros de Configuragdo da Recolha de Movimentos
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Ly
b

1- DOCUMENTOS

& Abrir Impresso @

W MITEY — PME-DEHONSTEATIVOS

-

Tipo |02 — Documentos da Contabilidade « | Lingua| PORT — PORTUGUE[+

fiuda Ok, Cancelar
@ F1 ¢ "D ® C
EMPRESA

Para selecionar a Empresa para a qual vai definir o Impresso (Carta ou Documento).

TIPO IMPRESSO

Atraves de lista pendente selecione o Documento de Origem a Configurar:
Exemplo:

© I N

Cartas - Mapas Recapitulativos;
02 Documentos da Contabilidade.

LINGUA

Escolha a Lingua com que vai definir o Impresso (Carta ou Documento).

Valida com a Tabela correspondente e mostra a Designacao.

A Lingua recolhida na Entidade é utilizada no Impresso aqui definido.

Pode assim, através deste campo, definir os Dados Fixos no Idioma pretendido.
O objetivo é editar os Documentos na Lingua selecionada.

DEFINICAO DO IMPRESSO

|- ;F:tl’r

Pressionando “—™& passa ao ecrd seqguinte:

eridvel  Bitmap  Fropiadades

b Auds  Swr  Maps
EAA @A 6| e AT v - B O~ P t:)n @F1 FfF3 cBFe

PROPRIEDADES DO IMPRESSO

Ficaictidde:
. . ~ ~ . . L] ~ .
Depois de ter feito as selegdes do ecra acima, pressione =~ F, para aceder ao ecra seguinte:
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= Propriedades do Impresso @

Linhas

Altura Impresso 43 Cabegalho:  de 1 a 23
Corpo: de | 24 a 36
Totaiz: de | 37 a 43

Muimera de linha para Mome da Instalagio 1]
Carta

Recolhe Linhas de 0 a 1l
Etiqueta

Comprimento da Etiqueta 0 Mdmero Ocurréncias na Linha 1]

Opgao

Maome da Imagem Fundo |

u Irnprime na Moeda Empresa
[ " Sim
[ Imprire emn funco da Varidvel " Mo
[ Imprime Linha de Observactes (" Confarme Docurmento
Ajuda Ok, Cancelar
@ F1 v "D X c
LINHAS

Altura do Impresso: Defina o nimero total de linhas a considerar para o Impresso (Carta ou Documento);
Cabecalho: Insira a Ultima linha a considerar para o cabegalho do Impresso (Carta ou Documento).

A primeira linha é assumida automaticamente;

Corpo: Indique a ultima linha a considerar para o corpo do Impresso (Carta ou Documento).

A primeira linha é assumida automaticamente;

Totais: S3o assumidas automaticamente tanto a primeira como a Ultima linha a considerar para os totais do
Impresso (Carta ou Documento);

Namero de Linha para Nome da Instalacdo: Indique o niumero da linha onde quer que seja impresso o
Nome da Empresa.

Caso ndo queira que o Nome seja impresso, devera indicar uma linha de nimero superior a ultima linha do
Impresso.

CARTA
Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

ETIQUETA
Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

OPCAO

Nome da Imagem de Fundo: Para indicar a Pasta e o Nome do Ficheiro a imprimir como fundo do Impresso
(Carta ou Documento);

Imprime em Funcgdo da Variavel: Caso va definir um Documento com tragos a dividir as Colunas nas Linhas
de Corpo, pode pretender que estes sejam sempre impressos até ao final do Documento, entdo este campo
nao deve estar assinalado.

Se pretender que os tracos sé sejam impressos até a Linha em que hajam Valores a imprimir, entdo deve
assinalar este campo com [+,

O objetivo é dar ao utilizador a possibilidade de tornar a Emissdo dos Documentos mais rapida (segunda
opgao, com marcagdao do campo);

Imprime Linhas de Observacao: Assinalado com [, serdo impressas as Linhas de Observacdo recolhidas no
Documento.

IMPRIME NA MOEDA DA EMPRESA
Marque com [+ uma das opgoes, para imprimir o Documento:
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° Imprime a Moeda

Definida na Configuracdo, Empresa;

N Recolhida no Documento;

D Consoante as opgoes feitas na Recolha do Documento.

Pode definir todos os Dados Fixos do Impresso.

Ficardo definidos todos os dados permanentes (Texto) da Carta ou do Documento.

Apos a definicdo das Propriedades do Impresso (Carta ou Documento) e consequente saida deste ecra, deve
Tiietn Flss

premir Aa~T , para aceder ao ecra seguinte:

£S5 Tedo Fixo |

Linha Murnera: il |LINHA DE TOTAIS

Tipo Letra
+ MNaormal " Condenzado
™~ Ewpandida " Condenzado Expandido

Ajuda exadec Ok, Carcelar

@ WP F2 vo X<

LINHA NUMERO
Indiqgue o NUmero da Linha onde quer que seja impresso o Texto Fixo.

TIPO LETRA
Assinalado com [#], uma das opgcdes, indicando o Tipo de Letra a usar na Linha, tendo como Tipos possiveis:

© E

Normal;
C Condensado;

E Expandido;

X Condensado Expandido.

TEXTO
Define o Texto a imprimir na Linha do Impresso (Carta ou Documento).

Hjmﬂ':-
GeiF? Acede ao ecri:
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8 Recolha dos Caracteres =

Caracter especial na linha 21

Caracter |

Hexadecimal 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20
20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20
20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20
20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 0 20 20
20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

Cancelar

Ok
v o X-c

Define um Carater Especial no inicio da Linha (com Status diferente de «00» e «01»), para por exemplo, fazer
a Abertura de Caixa.

DADOS VARIAVEIS
Lista de Dados Variaveis para o Impresso (Carta ou Documento), mas que variam consoante os dados vindos
de outros Ficheiros.

B8 Definico de Variaveis =

- -DADDS UTENTE

-» -DADDS ENTIDADE
- -DADOS P/CARTA
-»-DADDS P/DIARIO

MNome da Varidvel: [ENM1 ‘1 o.Nome Entidade F

Linha Numero: [ Fi0 [[iNFA DE CABECALHD

ColunaMumero: | 72 Comprimento: | 30 Numero Decimais

Maseara; |

Ajuda Ok Cancelar

@F ] X-c

NOME DA VARIAVEL

Indique o Nome da Varidvel que pretende, para facilitar tem ao lado direito uma lista extensivel com os Nomes
e Designacgoes das Varidveis possiveis.

Exemplo:

Nome; Morada; etc. (campos do Ficheiro de Entidades).

LINHA NUMERO
Insira o NiUmero da Linha onde quer impressa a Varidvel anteriormente definida.

COLUNA NUMERO
Indique o Numero da Coluna onde quer impressa a Variavel anteriormente definida.

COMPRIMENTO DO CAMPO

Indique o NUumero de Carateres que pretende para a Varidvel definida.

Inicialmente, é mostrado o tamanho maximo, mas pode ser digitado um ndmero inferior de posigdes.
Sdo incluidas, neste campo, as decimais, caso existam.

NUMERO DE DECIMAIS
Se definido como Numérico e se internamente comporta decimais, pode manter ou alterar as que pretende
emitir no Impresso (Carta ou Documento) que esta a criar.

MASCARA

Se o0 campo for numérico defina a Mascara, para edicdo do mesmo.

Atencao ao comprimento do campo que englobara as decimais.

Pode usar carateres de edigao como:

Os Pontos (.), Virgulas (,) e Cifrdo ($) ndo contam para o nUmero maximo de carateres, mas o Menos (=)
se colocado a Esquerda, o que ndo acontece se colocado a Direita, ndo soma para o nimero de posicoes
pretendidas.

o EHI
$ Cifrao;
r4 Ignora zeros a esquerda;

Separador como virgula;

~

c Separador como ponto;
- Valor negativo;

/ Separador para as Datas;
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B Em branco.

Ap0ds estas definicdes mostra no ecra o resultado do seu trabalho para verificacdo e Teste de Impressao.

8 Configuragio Documentos Contabildade =

a0
Uiiciall ol el ol ool Jaccial lsasallecoe) s coal lnasal s aalaesllasaa]

o B

Eiimap .
Wi 1R Inserir Imagem no fundo do Documento;

\ iMapa ~ .
';ﬁjﬂ Testar a Impressao do Documento configurado;

Gt N
G Guarda as Alteragdes efetuadas na:

&5 Abrir Impresso @

S MITEY — PME-DEHONSTEATIVOS

Tipo |02 — Documentos da Contabilidade « | Lingua| PORT - PORTUGUE[+

Ajuda Ok Cancelar
@ F1 ¢ "D X C
EMPRESA

Pela lista pendente, escolhida outra Empresa a Copia dos Dados Fixos e Variaveis, é feita para o mesmo Tipo
de Impresso e Lingua, mas para a Empresa selecionada.

TIPO

Pela lista pendente, se selecionar outro Tipo de Impresso a Copia dos Dados Fixos e Variaveis, sera feita para a
mesma Empresa e para a mesma Lingua, mas para o Tipo de Impresso selecionado.

LINGUA

Pela lista pendente, se selecionar outra Lingua a Coépia dos Dados Fixos e Variaveis, sera feita para o mesmo
Tipo de Impresso e para a mesma Empresa, mas para a Lingua selecionada.

CONSIDERACOES GERAIS
Todas as variaveis para o Diario sdo utilizadas no Cabegalho do Documento, exceto os Descritivos («DES1»,
«DES2»), os Valores («\VDEB», «<VCRD>») que serdo referenciados no Corpo do Documento e os Totais
(«TDEB», «TCRD>») que serdo referenciados no Total do Documento.
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2- EMPRESA

Contém 6 separadores para definir dados comuns a todas as Rotinas:
Dados da Empresa;

Dados Fiscais;
Senhas WebServices;
Dados Varios;
Assinatura Digital;
Envio Email/PDF.

o Mais informagao veja o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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3- ROTINA

Toma alguns padrdes ao abrir nova Rotina de Contabilidade, tais como:
Bloco [Classificacdo], no campo "Numero Digitos Terceiros", o valor 9;
bloco [Estrutura Default], campo "Conta", a estrutura XX. X. X. X.X.X.X.X;
Idem para a Contabilidade Industrial se instalada;

Bloco [Situagdo], no campo "Més de Fecho", o valor 12;

Bloco [Regime IVA] como Mensal.

I

— px]
Ano de Exercicio : | 2000
Pardmetros
Classificacdo Situagdo
Nimero Digitos Terceiros 9 Periodo Encemado : 00 Ukimo Ano Fechado
Numero Digitos C.Custo 0 Més de Fecho : 12 0000
Estrutura Default Diarios Mov. Automaticos

Conta XX.X.X.X.X.X.X.X x| | Apuamento VA

Geral

Abertura :
C.Custo
Fecho Ano :
R Regime Dec.Periddica VA Regime Dec.Recapitulativa
Analtica Conta XX .X.X.X.X.X.X.X.X © Mensal (O Trimestral O Mensal (O Trimestral

C Cust —
LD |_| Fecha Periodo no Apuramento

Impressdo nos Mapas _ . i
. [_JPro Rata Percentagem ndo dedutivel
|_J Data/Hora/Operador

Ok Cancelar

vo X<

Bjud i Tgbuis
on f

ANO EXERCICIO
Indigue o Ano de Exercicio referente ao Plano de Contas e Tabelas a utilizar.

CLASSIFICACAO

Namero de Digitos para Terceiros: Valores possiveis:

Entre «1» e «9»,

Numero de carateres com que é editado o cédigo de Cliente, Fornecedor e outras Entidades.

Alterdvel em qualquer altura, exceto reducdao do nimero de carateres;

Namero de Digitos para Centros de Custo: Valores entre «0» e «9».

Se o valor for «0» (zero) entdao nao trabalha com Centros de Custo.

Numero de carateres significativos para Centros de Custo de acordo com Estrutura padrao que for definida no
campo "C. de Custo".

Alteravel em funcgdo dos Cddigos abertos na Tabela de Centros de Custo.

0 Estes Cddigos podem ser abertos durante a Recolha de Movimentos.

ESTRUTURA DEFAULT

Geral

Conta: Criar uma Estrutura Padrdo, com a definicdo do numero de carateres significativos para cada Grau.
Utiliza-se:

«X» e «.» (ponto) significando, assim, que uma Estrutura do tipo XX.X.X.X.X corresponde ao 1° Grau com
2 carateres, 29, 39, 40 e 5° Graus com 1 digito o nimero maximo de carateres é dez e pode definir-se um
maximo de nove graus.

Nesta Estrutura ndo € necessario contar-se com o nimero de carateres definidos para Terceiros e Centros de
Custo, visto estes serem separados;

Centros de Custo: S6 preenchido se o campo "Numero Digitos C.Custo" for superior a «0» (zero).

Permite indicar, tal como no campo anterior, niveis de quebra, significando, por exemplo, que uma Estrutura do
Tipo XX.XXX os dois primeiros carateres correspondem ao Departamento e os trés seguintes a Secgdo.
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Com esta estrutura podem obter-se Mapas por Centros de Custo com Valores por Departamento e por Seccao.
Podem definir-se Estruturas com o maximo de cinco niveis de quebra.
Alteravel em funcdo dos Cédigos abertos na Tabela de Centros de Custo;

Contabilidade Analitica: Assinalado com [+, assume que a Empresa trabalha com Contabilidade Analitica (se
instalada) e ativa os dois campos seguintes.
Analitica

Conta: Ativado se o campo anterior estiver marcado com [+. Cria uma Estrutura padrdo com a definicdo do
numero de carateres significativos para cada Grau. Usa-se:

«X» e «.» (PONTO) significando, assim, que uma Estrutura do Tipo XX.XX.XXX corresponde ao 1° Grau com 2
digitos, 29, 39, 40 e 50 Graus com 1 digito o nUmero maximo de digitos é dez e pode definir-se um maximo de
nove Graus.

Nesta Estrutura ndo é necessario contar-se com o nimero de digitos definidos para Terceiros e Centros de
Custo, pois estes sdo separados;

Centros de Custo: Ativado se o campo "Contabilidade Analitica" estiver marcado com [+,

Preenchido se o campo "Numero Digitos C.Custo" for superior a «0» (Zero).

Permite dar, tal como na Estrutura do POC, niveis de quebra, significando que uma Estrutura do Tipo XX.XXX
os dois primeiros carateres correspondem ao Departamento e os trés seguintes a Secgao.

Com esta estrutura podem obter-se Mapas por Centro de Custo com valores por Departamento e Secgao.
Podem definir-se estruturas com o maximo de cinco niveis de quebra.

Alteravel em funcdo dos Cédigos abertos na Tabela de Centros de Custo.

SITUACAO

Periodo Encerrado: Alteravel s6 com Senha de Nivel 3, apenas para salvaguardar que ndo podem ser
Introduzidos ou Alterados Valores para um Periodo em que podem ja estar Emitidos e até Escriturados os
Valores Fiscais.

o Pode Fechar o Exercicio com o Periodo Encerrado «00>.

Més de Fecho: Indique qual o Més de Fecho do Exercicio sempre que diferente do Ano Civil.
Sera sempre 12 quando Ano Civil igual ao Ano do Exercicio;

Ultimo Ano Fechado: Indique qual o ultimo Ano Encerrado.

E atualizado, automaticamente, apds o Procedimento de Fecho do Ano.

DIARIOS DE MOVIMENTOS AUTOMATICOS

Apuramento IVA: Cédigo do Diario usado nos Langamentos Automaticos do IVA;

Abertura: Cédigo do Diario usado nos Lancamentos Automaticos dos Saldos para o Ano Seguinte (Diario de
Abertura);

Fecho do Ano: Cédigo do Diario usado nos Lancamentos de Apuramento de Resultados (Diario de Fecho do
Ano).

IMPRESSAO NOS MAPAS

Data/Hora/Operador: Assinalado com [+, indica que as informacdes:
Data;

Hora;

Operador sdo impressos nos Mapas.

e Indique os Cddigos dos Diarios mesmo que inexistentes na Tabela de Diarios.

REGIME IVA

Assinale com ®, uma das opcdes possiveis, indicando, assim, se o Regime do IVA é Mensal ou Trimestral.
Indica qual o Regime de entrega da Declaragao IVA.

Fecha Periodo no Apuramento: Assinalado com [+, indica que fecha o Periodo no Apuramento do IVA.

PRO-RATA
Assinalado com [+, ativa o campo seguinte e indica tem pré-rata.

PERCENTAGEM NAO DEDUTIVEL

Ativado se campo anterior assinalado com [+,
Indique a Percentagem ndo Dedutivel.
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[ ] Faz Beflexdo Cortas Ordem
Controlo Totais Documentos Erados
Finalizag&o Automatica D ocumentos
[] 56 um Operadar por Didrio

Recohe Data

Alerta D ata Emizsdo Documenta
Recolhe Moeda/Cambio

[ ] Repete Movimento Doc. Sequints
Fepete Dezcritiva da Linha Anterior
[] Repete Conta da Linha Anteriar

Fardmetros de Configuracio da Recolha

= || &3

=

COMTA FICH.ENTIDADES

(®) Sim Aceita Diferente

() Aaceita Diferente com Avizo

) Naio sceita Diferente

Entidade para Doc. 26 com MIF
Cliente ih

Faornecedar 4B

Abre Ficha do Bem no [maobilizado
[wisualiza Mov. Ligacdo T esouwraria

[]Mostra Datas Documentos para SAFT

Conzulta A apida do Plano

CONTAS ARREDOMDAMENTO ¢ CAMEID

Débito Crédito
GERAL 693 733
ANALITICA
Ajuda =t F@cheiro finula Ok
O Fi F3 e 7 Vo

FAZ REFLEXAO CONTA ORDEM

Marcado com |7, usa a Tabela de Reflexdes para Contas de Ordem - Classe «0» — dentro da Contabilidade

Geral e permite a reflexao.
Exemplo:

Criar uma Estrutura de Andlise de Origem/Aplicacdo de Fundos e refletir nessas Contas a Movimentacdo das

Contas Financeiras.

CONTROLO TOTAIS DOCUMENTOS ERRADOS

Marcado com [+, alerta no final do Documento que este tem Saldo Devedor diferente do Credor.

Se ndo for marcado com [#, ndo h& nenhuma informac&o.

FINALIZACAO AUTOMATICA DOCUMENTOS

Marcado com [#, quando Documento Saldado vai, imediatamente,

seguinte".

Se ndo for marcado com [+, espera que o operador carregue em
Documento Seguinte".

SO UM OPERADOR POR DIARIO

para o campo "N.°. de Documento

=

§iFa , para se colocar no campo "Nimero de

Marcado com |7, permite a Numeragdao Automatica no Inicio do Documento.

Nao marcado com |7, s6 vai Numerar o Documento apods gravar a

RECOLHE DATA

12 linha.

Assinalado com [#, na Recolha de Movimentos o cursor passa sempre pela Data do Documento.

Se n3o for assinalado com [, repete a Data do Documento.

ALERTA DATA EMISSAO DOCUMENTO

Assinalado com F, na Recolha de Documentos "Alerta" se nao recolher Data de Emissao.

RECOLHE MOEDA/CAMBIO

Marcado com [, na Recolha de Movimentos o cursor passa nestes dois campos.
Se nao for marcado com F, 0s 2 campos assumem a Moeda da Empresa e Cambio 1.

REPETE MOVIMENTO DOCUMENTO SEGUINTE
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Assinalado com [#, na Recolha de Movimentos ao usar |mmu= , repete 0 Movimento no Documento Seguinte.
Se ndo for marcado [+, obriga & digitacdo do Movimento.

REPETE DESCRITIVO DA LINHA ANTERIOR
Assinalado com [#, na Recolha de Movimentos se usar |mm= |, repete Descritivo da Linha Anterior.
Se n3o for assinalado com [¥ obriga & digitagdo do Descritivo.

REPETE CONTA DA LINHA ANTERIOR
Assinalado com |?, na Recolha de Movimentos, se usar | TR repete a Conta da Linha Anterior.
Se n&o for marcado com [#, obriga & digitagdo da Conta mesmo que igual & da linha anterior.

CONSULTA RAPIDA DO PLANO

Assinalado com [#, na recolha de Movimentos chama programa que vai mostrando as contas conforme se vai
digitando caso contrario trata o Plano como sempre tratou.

CONTA FICHEIRO DE ENTIDADES

Assinalado com ®, uma das opcdes:

Sim Aceita Diferente (mesmo Numero de Entidade com varias contas);
Aceita Diferente com Aviso;

Nao Aceita Diferente.

ENTIDADE PARA DOCUMENTO SO COM NIF

Por vezes surgem situacdes de Documentos em que a Entidade (Cliente ou Fornecedor) identificaram o NIF,
mas ndo querem registar no Ficheiro de Entidades (Entidades genéricas).

Para estes casos preencham os dois campos seguintes:

Cliente: Indique o Cddigo do Cliente para Documento s6 com NIF;

Fornecedor: Indique o Cdédigo do Fornecedor para Documento s6 com NIF.

As Entidades (Cliente ou Fornecedor) deverao ser criadas no Ficheiro de Entidades com o NIF a
espacos.

ABRE FICHA DO BEM NO IMOBILIZADO
Assinalado com W, acede a Abertura da Ficha do Bem se movimentar as Contas da 41 a 43.

Se n3o for assinalado com [#, ndo abre a Ficha do Bem durante o movimento (porque desconhece por exemplo
os cddigos especificos do Imobilizado).

VISUALIZA MOVIMENTO LIGAGAO TESOURARIA
Marcado com [+, visualiza o ecrd da Ligagdo a Tesouraria permitindo eventual digitacdo adicional.
Se nédo for marcado [+, faz a Ligacdo sem Visualizar, assumindo a parametrizacdo existente.

MOSTRA DATAS DOCUMENTOS PARA O SAF-T

Assinalado com [#, mostra, durante a recolha, a Data de Criagdo dos Documentos/Linhas para efeitos do
Ficheiro SAF-T PT.
Apesar de ndo ser visualizada, a Data/Hora inscrita no registo sera sempre a data de Sistema.

CONTAS ARREDONDAMENTO / CAMBIO
Indique as Contas da Contabilidade Analitica/Geral, a Débito e a Crédito faziveis de Arredondamentos, para

que os Documentos, em Moeda estrangeira, fiquem «Balanceados» (Débito igual ao Crédito) na Moeda da
Empresa.

o Para marcar use a tecla de Atalho (letra sublinhada) ou (barra de espacgo).
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LIGACOES UTEIS

o Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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