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NOTAS PREVIAS

Em todas as Rotinas, para assinalar * e v pode sempre usar a tecla
esquerdo do rato ou as Letras que se encontrarem Sublinhadas.
Os botGes abaixo mencionados poderdo vir a ser diferentes, no seu aspecto, dos que séo
usados pelo utilizador, ao correr uma Rotina.

BARRA DE FERRAMENTAS

Auda  Acede a um Ficheiro com os esclarecimentos (Ajuda) necessarios para entender o
@Fl  tincionamento da rotina.
Dat Acede a janela onde pode alterar a Data de Processamento.

ra-‘z

éa;:_a Sair do Programa para o sistema.

meressora - Acede a janela onde, através duma Lista, selecciona a Impressora com que vai
SBF4  trabalhar.

Empresas  Acede a janela onde, através duma Lista, selecciona a Empresa com que pretende
B0F8  trabalhar.

Acede a janela onde, através duma Lista, selecciona a Rotina em que pretende
trabalhar.

Acede a janela onde digita a Senha do Operador que vai iniciar a sessdo de
trabalho.

Cieuadon - Aceda a janela com a Calculadora do sistema operativo.

!

, 0 botao

i 13 i]
BOTOES DO ECRA
Ajuda Acede a um Ficheiro com alguns esclarecimentos (Ajuda) que o poderdo ajudar
@ F1 no preenchimento do Campo em que estiver posicionado.
Alera Permite Alterar Registos ja existentes ou Inserir Novos em Tabelas ou Ficheiros,
£ F2 conforme o campo em que estiver posicionado.
*Eagg Permite retornar ao ecra anterior, ou sair da Rotina/Programa.
Mapa Emissdo do Mapa ou Listagem correspondente a opcdo em que estiver
BF4 posicionado.
Tabela Acede ao ecrd da Tabela correspondente a opgao em que estiver posicionado,
a)Fs dando a possibilidade de Consulta ou Alteracdo de Registos ja existentes e a

Abertura de Novos.

Ficheiro Idem para o Ficheiro.
F6

Listagem No tratamento das Empresas permite fazer Listagem dos Movimentos das

< . .

b Fb Empresas j& existentes.

Anul. . . . .

f-:'é‘"p? Elimina Registos das Tabelas ou dos Ficheiros correntes. @ Deve ter sempre
mais atencao ao usar esta funcionalidade.

.’Uk Prossegue com o seu trabalho, aceitando as opgdes anteriormente feitas. Pode

AD . A CTRL o

usar, em simultaneo, as teclas f +" .

Cancelar Interrompe uma Operagao ja iniciada, sem aceitar as alteragdes anteriormente

“c ) i " c
X feitas. Pode usar, em simultaneo as teclas f +"
? | Para usar cada uma destas Fungdes, pode utilizar as respectivas teclas de fungao
» ou o botdo Esquerdo do rato.
- Ao premir com o botdo esquerdo do rato poderd ver sequencialmente, para cima
ou para baixo, os cédigos de alguns Ficheiros/Tabelas.
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Z| Com o botdo esquerdo do rato vé uma lista pendente, optando por um registo
de um Ficheiro/Tabela ou por uma data no campo “Data actual/Todas as Datas”.

[ ALT Activa os atalhos na Barra de Opgoes.

[ ALT . Executa essa fungao na Barra de Opgdes.

! + Letra sublinhada num

botao

CTRL Como se carregasse no botdo.

! + Letra sublinhada num g

botdo

& Assume esse campo.

l’ + Letra sublinhada P

 ESc O cursor posiciona-se no campo anterior.

| ENTER O cursor coloca-se no campo seguinte.

(TAB O cursor posiciona-se no primeiro campo do bloco
seguinte.

[sHiFT [(TAB O cursor posiciona-se no primeiro campo do bloco

+ anterior.

MAPAS E LISTAGENS

— Todas as Listagens e Mapas podem ser vistos (opgdes: Ver

Impressora Seleccionada

e e — e ge | antes ou ecrd) em substituigdo da impresséo. Informa o

rR—— NuUmero de Impressora, Nome Interno, Localizagao, numero
[fi &% Bw JW ®%| de Linhas de Colunas e o Tipo de Impressora (Gréfica ou de
. Caracteres).

EXPORTACAO/IMPORTACAO DE FICHEIRO NO FORMATO TEXTO

T =I=&| Esta imagem aparece sempre que efectue estas operagdes.
temetorersocionr: [ .| | O Nome do Ficheiro a Exportar depende da opgdo escolhida.
Gimiialaine Dé o Nome do Ficheiro a Exportar, e o Caracter Separador
de Campos que pode ser ou Tabulagdo, ou Ponto e Virgula

Carscte Separador de Campos

C Iabulaggo C PoriosVigle C Vigds @ oo ...[[ ]

[T
on R

ok
Vo

Cancelar
X

CARTEIRA DE COMPRAS

(;), ou Virgulas (,) ou Outro separador qualquer.

NOTAS PREVIAS



INTRODUCAO

Este mddulo foi criado para possibilitar o tratamento da Carteira de Compras a
Fornecedores, funcionando apenas em conjunto com o mddulo “PMR - Stocks”.

CARACTERISTICAS PRINCIPAIS

Tratamento de Movimentos:

e Recolha de Propostas e Compras a Fornecedores com emissao imediata ou nao do
documento correspondente.

e Permite a abertura, alteragdo ou consulta dos Ficheiros de Entidades, Produtos e
Vendedores.

e Emissdo dos Mapas de Carga e Saldo de Compra.

Mapas:

¢ Listagem dos Movimentos recolhidos para conferéncia.

e Listagem da Carteira de Compras por varios critérios de ordenacdo:
Fornecedor/Numero de Compra; Fornecedor/Data de Entrega; Produto/Data de Entrega e
Produto/Fornecedor.

Recepcdo de Compras:

e Confirmacdo das Compras que se encontrem em Carteira, esta opgao vai gerar
automaticamente um documento de entrada em Stock (Compra).

¢ Possibilita a confirmacgao total ou parcial, dando ainda a opgao no caso de confirmacgao
parcial, manter ou ndo a diferenca em Carteira.
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MENU PRINCIPAL

R PR TESTES = WiCabal CARTEIRA DE COMPRAS =8 8 )|
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FICHEIROS

e Acede a Rotina de Ficheiros Comuns sem a necessidade de sair da Gestdo de Compras e
regressando sempre a este Menu Principal.

e Acede também a tabela de Compras, Entidades, Gestao de Artigos, Artigos Alternativos
ou Compostos e Vendedores.

PROPOSTAS

e Recolha de Propostas de Compras com opgdo de emissao imediata de Documentos.

e Listagens com varias opcles de ordenacdo para analise de Data de Entrega e Stocks dos
Produtos.

CARTEIRA

e Recolha/Alteracao de Movimentos para Compras a Fornecedores, com opgao de listar dos
mesmos.

e Listagens com varias opcles de ordenacdo para analise de Data de Entrega e Stocks dos
Produtos.

e E opcional o tratamento de Listagens: emitidas, por emitir ou ambas.

¢ E ainda possivel ter uma analise de Compras por Niumero de Documento ou por NUmero

de Entidade, bem como um Mapa de Carga com configuragdao e emissao de acordo com as
necessidades do utilizador.

ANALISES

¢ Varios Mapas de analise e consulta como por exemplo: Emissdo de Andlises de Compras,
Compras Confirmadas, Entidade/Compras, Entidade/Data de Entrega, Artigo/Data de
Entrega e Artigo/Entidade.

UTILITARIOS

¢ “Ferramentas” de auxilio ao utilizador, para executar Cépias, Reorganizagdo, Eliminagao,
Importagdo e Exportacao de Ficheiros.

¢ Existéncia de uma Calculadora e uma Saida para Sistema.

CONFIGURACAO

e Tratamento relacionado com a Configuragdo de Impressoras, Documentos, Segurancas,
Dados da Empresa, Opgdes de Trabalho na Rotina e Recolha.
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JANELA

e Se pretender, pode ocultar a Barra de Tarefas, carregando em Barra de Tarefas. Voltando
a carregar a Barra de Tarefas aparece.

AJUDA
¢ Pode iniciar os Tdpicos de Ajuda nesta zona. Ver acerca da PMR - Software.
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FICHEIROS

ol Es
<
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TABELAS

e Conjunto de Tabelas comuns que possam eventualmente ser utilizadas na Rotina e,
Ficheiros auxiliares especificos da Gestdo de Compras. Tabelas subdivididas por Comuns e
Compras.

ENTIDADES

¢ Neste Ficheiro, algumas vezes também referido como Ficheiro de Clientes, inclui-se
Clientes, Fornecedores e outras Entidades que a nivel contabilistico existam com a
designacdo genérica de Terceiros.

e Podem criar-se séries de numeracao distinta pelo primeiro digito, para a codificagdo de
Clientes, Fornecedores e Entidades diversas, facilitando assim a separagdo a nivel de
listagens.

W Mais informagao consulte a Ajuda (Manual) do Gestor e Ficheiros Comuns.

ARTIGOS

¢ Neste Ficheiro codificam-se todos os Artigos que tenham existéncia no Armazém.
e Os Artigos podem ser agrupados em Familias, através de um cédigo auxiliar
independente do codigo de Artigo.

W para mais informagdes consulte a Ajuda (Manual) de Stocks.

ALTERNATIVOS

o Neste Ficheiro podem ser criados cddigos de Artigos equivalentes ao codigo principal.
e Podem ser usados para substituir em caso de Rotura de Stocks ou para estabelecer
equivaléncia entre Artigos.

W Para mais informagdes consulte a Ajuda (Manual) de Stocks.

COMPOSTOS

e Esta opcdo so aparece se na Configuracdo da Recolha, no bloco [Opcionais], o campo
“Produtos Compostos” estiver assinalado com 2

o Identificacdo dos Produtos Compostos e seus Produtos Componentes (Matéria-Prima).
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W para mais informagdes consulte a Ajuda (Manual) de Stocks.

VENDEDORES

e Neste Ficheiro codificam-se os Vendedores ao servigo da Empresa.

o A existéncia deste Ficheiro ndo é obrigatoria.

¢ Na auséncia de Vendedores pode utilizar-se este Ficheiro para definir Sectores ou Zonas
de Venda, para tratamento estatistico posterior.

W para mais informagdes consulte a Ajuda (Manual) de Stocks.

1- TABELAS

(Flchelros) 5 FRE - PMRTESTES - MiCobol CARYEIRADE(‘OMDMS [ e s

o lenele Ajuda
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COMUNS
e Conjunto de Tabelas Comuns a todas as Rotinas e Empresas.

COMPRAS
e Conjunto de Tabelas especificas da Gestdo de Compras.

F | Para chamar cada uma das Tabelas podera usar as teclas de atalho (letras
v sublinhadas) correspondentes.

4 CARTEIRA DE COMPRAS FICHEIROS



1.1- TABELAS COMUNS

T FRE - PHR TESTES - MiCobe ‘CARTEIRA DE COMPRAS oo es

(Ficheiros> Tabelas) (e s coer

Cap [NuM OVR
AP 00 U

PAISES

° I,dentificagéo dos codigos de Paises e correspondentes Designacdes.

o E possivel definir: Moeda; Membro da EU; o Prefixo do IVA; Balango Social; ISO e Lingua,
para posterior utilizagao.

W portugal nunca é codificado nesta Tabela.

CODIGO POSTAL
» Codificacdo dos Codigos Postais e correspondentes Localidades.
e Estes Codigos também estdo associados ao Codigo de Pais, a que dizem respeito.

MOEDAS/CAMBIOS

¢ Codificagcdao das Moedas e correspondentes Designagdes da unidade e do Decimal
associado, bem como: Abreviatura; Arredondamento e Modo. Também é nesta Tabela que
se actualizam os Cambios e a Moeda circular quando necessarios.

LINGUAS
¢ Codificagdo dos Idiomas dos Paises.

ZONAS GEOGRAFICAS
e Tabela para Distribuicdo Geografica das Entidades.
¢ A codificagdo que é mais usada é a de Distrito/Concelho do INE.

ACTIVIDADES

o Codificacdo auxiliar do Ficheiro de Entidades, através do qual é possivel, por exemplo,
definir varias categorias de Clientes: Directo; Revendedor e Grossista.

e Também os Fornecedores devem ter um Cdédigo especifico.

¢ O envio de Etiquetas do Ficheiro de Entidades pode ser seleccionado por este Cddigo.

MERCADO/SEGMENTO
o Identificacdo dos cddigos de Mercado/Segmento.
e Sera utilizado posteriormente no Ficheiro de Entidades.

TABELA DO IVA
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¢ Insira para cada escaldo (entre «1» e «9») as percentagens em vigor (Vendas e outras
Taxas alternativas).

¢ Na codificacdo dos Artigos é indicado o Cédigo IVA: Vendas correspondente ao escaldo
aqui definido.

¢ Na codificacdo das Entidades ¢é indicado o Cédigo IVA: Compras correspondente a coluna
cujas taxas correspondem as praticadas para essa Entidade.

e Também ¢é aqui que se define o Prego para IVA sobre ofertas, podendo indicar o Preco 1,
2, 3, 4 ou recolhido para célculo do IVA.

Tabela
alFe Preencher a Tabela de Regimes do IVA (para posterior impressao nos Documentos).

W Mais informagcao veja a Ajuda (Manual) do Gestor e Ficheiros Comuns.
1.2- TABELAS DE COMPRAS

(Ficheiros> Tabelas) G e ten— e =t —

Tabelas Comuns

20080801 (144055 | PMR-Cartera Compras  Versio 5100 PMR-Software( [EUR | Adminitrador Sistema [ca [NUM[ovR

ARMAZENS

W Obrigatério. Defina os Armazéns conforme os indicados na Configuracdo da Rotina até
ao limite maximo de 99, bem como a sua Designagdo.

ARTIGOS
e Conjunto de Tabelas relacionadas com o Artigo: Familias, Marcas, Balancas, Cores,
Tamanhos, Normas Europeias e Outros Impostos.

DOCUMENTOS
¢ Define as condigbes de tratamento para os diferentes Tipos de Documentos: Tipos de
Proposta; Tipos de Compras e Numeradores.

MODOS DE PAGAMENTO
o Cbdigo auxiliar das Entidades com as diversas formas de pagamento, com vista a constar
nas Guias e Documentos.

CIRCUITOS DE DISTRIBUIGCAO
¢ Define os codigos de Circuitos ou Rotas de Distribuicdo.
e Esta Tabela é utilizada na emisséo e ordenacdo do Mapa de Carga.

SECTORES COMERCIAIS
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o Cddigo auxiliar para usar nas Entidades e definir, por exemplo, a linha de Artigos que
compram.

e Pode também usar-se com o significado de situacdo comercial, para constituir uma
informagdo do mesmo tipo das informagbes bancarias.

DIRECC6ES REGIONAIS
e Define as InstituicGes Comerciais para, se necessario, afectar os Armazéns, com esta
codificagao.

DESCONTOS

e Tabela composta com relagdo directa dos Cédigos de Desconto de Artigo/Entidade. Possui
duas entradas em que a horizontal é dada pelo cédigo de Desconto dos Artigos e a vertical
pelo cédigo de Desconto definido nas Entidades. Exemplo: Se pretender atribuir um
desconto de 33% a uma dada Entidade na venda de um Artigo, posiciona o cursor na
coluna 6, linha 3 e digite 33. No Artigo coloca codigo de desconto 3 e na Entidade codigo
de desconto 6. No entanto para cada entrada da Tabela, podem ser definidos dois
Descontos em percentagens ou um Desconto em valor para a Moeda previamente indicada.

COMISSOES
o Idéntica a Tabela de Descontos com relagdo directa entre os cédigos de Comissdo do
Artigo/Vendedor.

'F | Para mais informagdes consulte a Ajuda (Manual) de Vendas/Facturagéo.
1.2.1- TABELA DE DOCUMENTOS

B FRE - PR TESTES - MiCobol

(Ficheiros> Tabelas> =
Documentos) -

[E=xjr=a )
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TIPOS DE PROPOSTAS

o Define as condicles de tratamento para os diferentes Tipos de Propostas tais como:
Abreviatura; Numero de Vias; Tipo de Numeracdo (Automatica e/ou Manual); gera Tipo de
Documento (Carteira de Compra, Guia de Stocks ou Stocks); Entidade no Ficheiro e
Observagdes Suplementares.

TIPOS DE COMPRAS

¢ Define as condicGes de tratamento para os varios Tipos de Compras: Abreviatura;
Numero de Vias; Tipo de Numeragdo (Automatica e/ou) Manual); gera Tipo de Documento
(Guia de Stocks ou Stocks); Compra Permanente; Entidade no Ficheiro; Observagoes
Suplementares; Controlo de Stock; Numero de Vias do Saldo da Compra.
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NUMERADORES

Registo dos Numeradores para os Tipos de Propostas e Tipos de Compras, definidos nas
correspondentes Tabelas. Esta numeragdo é dada por Armazém.

Confirmar se Pede Senha para actualizar o Tipo de Documento (Propostas e Compras).
Possibilidade de assinalar com ¥, as permissdes: Acede; Cria; Altera; Anula e Reemite
para o Tipo de Proposta/Armazém e Tipo de Compra/Armazém.

1.2.1.1- TABELA DE TIPOS DE PROPOSTAS

(Eicheiros> Tabelas> Documentos) L L e
Ebﬂg‘u — Designacdo o —_— '_“ FRTETE
cODIGO o ]
Dé o Cddigo, até 99 codificagdes, dos diferentes Gomocsios [T T~ s congts
Tipos de Proposta. © coiac © G C S
ThoDocumento [oT-COMFRRS =]
I Agupa para Documento existente:
DESIGNAGAO | T T e
Preenchimento obrigatério. Dé a Designacgdo a - o o
constar nos Documentos Tipos de Propostas. enltn S A e el e

ABREVIATURA
W Obrigatério. Indique a Designacdo do histérico a constar nos Tipos de Propostas.

NUMERO DE VIAS

Cologue o NUmero de Vias que pretende imprimir (para cada Tipo de Proposta).

Na emissdo da Proposta o Numero de Vias considerado € o aqui indicado multiplicado pelo
Numero de Vias recolhido no Ficheiro de Entidades, separador Processamento, campo
“Numero de Vias Factura”.

PRODUTOS COMPOSTOS
Assinalado com M, passa a tratar os Produtos Compostos se Médulo de Produtos
Compostos, PMR-Vendas e PMR-Stocks instalados.

TIPO DE NUMERAGCAO

Assinale com ¥, o Tipo de Numeragdo pretendida.

Automatica: As Propostas serdo numeradas pela incrementagdo do contador da Tabela de
Numeradores.

Manual: As Propostas serdo numeradas pelo utilizador na Recolha do Documento.

Se tiver marcado ambas as opgdes, entdo as Propostas serdao numeradas pelo utilizador na
recolha do Tipo de Proposta ou automaticamente se os campos “Proposta” ou “Numero”
nao forem preenchidos na Gestdo de Propostas ou Alteracdao de Propostas respectivamente.

GERAGCAO TIPO DE DOCUMENTO
Escolha a opgdo que pretende, assinalando Insira o Cédigo do Tipo de Documento para
com @, para gerar o Documento: Carteira criar a partir deste Tipo de Proposta.
de Compras; Guia de Stocks ou Stocks. Valida com a Tabela correspondente e
visualiza a Designhacgao.
AGRUPA PARA DOCUMENTO EXISTENTE
Se assinalado com ™, permite, nas ConfirmacGes das Propostas, juntar linhas de varios
Documentos a confirmar para um Documento destino jé existente.

ENTIDADE NO FICHEIRO
Se assinalado com ¥, durante a recolha da Proposta, é obrigatéria a existéncia da Entidade
digitada no Ficheiro de Entidades.
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1.2.1.2- TABELA DE TIPOS DE COMPRAS

(Eicheiros> Tabelas> Compras> Documentos) s e—
CODIGO soeisss T [ haoen. 7 s
Valor, até 99 codificagGes, dos diferentes Tipos el I oo g

de Compra. Clmtes  © Suts

Tipo Documento [11- COMPRAS ENTRADAS UMAGLIA |

DESIGNACAO il
W Obrigatério. Dé a Designacdo a constar nos ] ettt
Documentos Tipos de Compras. Sh An dn Wn §n J WY
ABREVIATURA

W Obrigatério. Dé a Designacdo do histérico a constar nos Documentos Tipo de Compras.

NUMERO DE VIAS

Dé o NUumero de Vias a imprimir (para cada Tipo Compra). Na emissdao da Compra o
Numero de Vias considerado é o aqui indicado multiplicado pelo Nimero de Vias recolhido
no Ficheiro de Entidades, separador Processamento, campo “Numero de Vias Factura”.

PRODUTOS COMPOSTOS
Assinalado com M, passa a tratar os Produtos Compostos se Médulo de Produtos
Compostos, PMR-Vendas e PMR-Stocks instalados.

TIPO DE NUMERAGCAO

Assinale com ™, o Tipo de Numeragao pretendida.

Automatica: As Compras serdo numeradas pela incrementagdo do contador da Tabela de
Numeradores.

Manual: As Compras serdao numeradas pelo utilizador na Recolha do Documento.

Se tiver assinalado ambas as opgdes, entdao as Compras serdo numeradas pelo utilizador
na recolha do Tipo de Compra ou automaticamente se os campos “Compra” ou “Numero”
ndo forem preenchidos na Gestao de Compras ou Alteracao de Compras respectivamente.

GERAGCAO TIPO DE DOCUMENTO

Escolha a opgdo que pretende, assinalando  Através da lista pendente, dé o Cddigo do
com ', para gerar o Documento: Tipo de Documento de Stocks para criar a
Guia de Stocks ou Stocks. partir deste Tipo de Compra. Valida com a

Tabela correspondente e vé a Designagao.

AGRUPA PARA DOCUMENTO EXISTENTE

Assinalado com ¥, permite, nas ConfirmacGes das Propostas, juntar linhas de varios
Documentos a confirmar para um Documento destino jé existente. Este campo fica
desactivado se o campo seguinte estiver assinalado com ¥,

COMPRA PERMANENTE
Assinalado com ™, mesmo apos da confirmacgdo, este Tipo de Compra mantém todos os
dados permitindo confirma-la as vezes que pretender.

ENTIDADE NO FICHEIRO DOCUMENTO DE TRANSPORTE
Assinalado com 17, durante a recolha da Marcado com V¥ é considerado um
Compra, € obrigatoria a existéncia da Documento de Transporte e na recolha

Entidade digitada no Ficheiro de Entidades. aparecera o separador Expedigao.

OBSERVACOES SUPLEMENTARES
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Marcado com ¥, pode na recolha de Compras, no separador Observ.Suplem. indicar trés
linhas de Observagdes.
Caso contrario na recolha de Compras, este separador ndo aparece.

ENTIDADES SEM CREDITO CONTROLO STOCK

Assinalado com ™, considera as Assinalado com ™, considera que este Tipo de
Entidades com o crédito cortado. Compra actualiza Stocks.

IMPRIME SALDO COMPRA NUMERO DE VIAS DO SALDO DA COMPRA
Assinalado com ™, o saldo da Compra S6 pode dar o Nimero de Vias do Saldo da Compra
serd impresso. se assinalou com ¥, o campo anterior.
1.2.1.3- TABELA DE NUMERADORES

(Ficheiros> Tabelas> Compras> Documentos) S L

No exemplo a Tabela Tipos de Propostas esta activa, mas pode

ser a Tipos de Compras se assinalar o campo “Compras” com .
Inicialmente escolha se quer Visualizar/Alterar os Numeradores
de Propostas ou os Numeradores de Compras assinalando com
' Em ambos os casos e por Armazém, os Numeradores sdo
alteraveis individualmente, desde que ndo entrem em conflito
com as Guias e os Documentos ja emitidos.

Desrasio | Husir £, |

ez

m[im | m{m | im

|
e
Sh o An SR w30 &n

Também sdo identificados os Niveis de Acesso, bem como os niveis das senhas para
Alteragdo e Anulagdo.

TIPO DE PROPOSTAS/COMPRAS
Dé o Codigo a mostrar por Armazém as Ultimas numeragdes do Documento escolhido.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagao.

ARMAZEM
Cddigo de Armazém. Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagéo.

NUMERADOR

Na incrementacdo automatica dos Movimentos e para informacdo ao utilizador, é editado, o
numero do ultimo Documento recolhido. O nimero de Propostas/Compras indicado
manualmente, na recolha de Movimentos, ndo € incrementado a este contador.

PEDE SENHA

Considerado com ™, permite, por Documento/Tipos Documentos e Armazém, ao Operador
que ndo tenha uma ou varias permissdes (Aceder, Criar, Alterar, Anular e Reemitir) a um
Documento, através de uma senha editada numa janela de didlogo de outro Operador com
permissdes aceder ao Documento. Exemplo: O Operador, que ndo tem permissado para
anular um Documento pretende anular o mesmo. Sé o fard com a senha dada no momento
por outro Operador com a permissao da anulagdo.

Anula
rt [ o ,
. 9F Apenas vai eliminar o valor do Numerador, mantendo o NUmero
de
Armazéns abertos na Tabela de Armazéns.

Acessos

3 Visualiza a Tabela seguinte:
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Acesso por Tipo de Movimentos/Armazéns por cada
Operador. Permissdes possiveis: Acede, Cria, Altera,

Anula, Reemite.

w Ajuda (Manual) do Gestor e Ficheiros Comuns

informagoes.

2- ENTIDADES

(Ficheiros)

Sendo o ecra extenso, para se ter acesso mais
directo a determinado campo, dividiram-se os
dados em separadores tais como: Identificagao;
Contacto; Classificacdo; Processamento;
Comercial; Estatistica; Cobranga/Grupo;
Contabilidade; Tesouraria e Ficha Adicional.

W Ajuda (Manual') do Gestor e Ficheiros Comuns
3- GESTAO DE ARTIGOS

(Ficheiros)

Lista todos os Artigos existentes no Armazém.
Visualiza e ordena por Cédigo, Nome e Cédigo
de Barras. Para isso deve carregar na barra que
se encontra no topo da janela. No campo
“Cddigo” se ndo indicar nada e carregar em

LENTER = considera a abertura de um Artigo Novo.

5 Tabelsde Movimentos de Propostes - Penmisdes s
Operador &
Too Howmerts = [y —
001-PROPOSTACOMPRAS  001-sede. 8w m m ﬂ
001-PROPOSTACOMPRAS  002FPorto m m m m m
001-PROPOSTACOMPRAS  003-Leiria m = w m m
. 001-PROPDSTACOMPRAS  004-Lisboa. w m m m m
para malis O02PROPDSTAGUIA STOCKS 001-sede. (|l
002-PROPOSTAGUIA STOCKS 002FParto u = woal m
002PROPOSTA-GUIA STOCKS 003-Leiia B m s om m
002PROPOSTAGUIA STOCKS 004-Lisboa s m m om m
003PROPDSTASTOCKS 001-sede m (m wwm
003PROPOSTASTOCKS 002Porto m m m mom
003PROPOSTASTOCKS 003 et o (mm m m
(003-PROPOSTA-STOCKS 004-Lisboa. m m m m m :“
Ajuda Copia Sair Ok Cancelar
on gFEr 4 Vo X<
5 Gesto de Entdades s
coso_| lons | MimeoFeed |
. Szt K]
I
3 [VATEnT s
7 [VANCLUID0 FEVERSVEL [crooor
 [FAFEVERSVEL [Tz
 [FSTRANGERD 5
700 [Compr Bem L. EEE
a7 [ENTIDRDE OF OBFAS FacTonnor
1002 [ENTIDADE DE COBRANGA NAS DBRAS (100100104
7725 [Foenc dasrts s rpotacas 3 G 0= Fameses e 20030518
7725 [TESTE o007
Eifpz EFEED
»
s Bes  Sw M Peryes
SR Fr2 fiF dr adre
T Gestio de Artigos (E=8 IR =)
cosg | Home. | Cdgoanss |
s [JoesconTosiosaL [ | ol
§ [eqonwemrosooes [
E FarTES
ey [FORTES CONTVA
@ eSS
e [GHPUTADGR
[pocz fesTe
[Fo0 [COHFUTAGGR PV 12072
B FENTG
con [COHPUTADGR PORTATIL
o [FAEF 3 COMPUTADAFES
[FacaT FALETTE
3 [TERTO LVAE 63 POSIEOE:
syods e = Mapa  Pemis
oF  EFr  HF e a3

Como o ecréd é extenso, para se ter acesso mais directo a determinado campo, dividiram-se
os dados em separadores tais como: Classificagdo; Processamento; Estatisticas; Precos de
Venda; Taras; Stocks de Artigos; Rotura de Stocks; Designagao de Documentos; Ficha

Adicional e Tamanho/Cores (Pregos).

W Consulte a Ajuda (Manual) de Stocks para mais informagdes.

4- GESTAO DE ARTIGOS ALTERNATIVOS

( Fl C h e | rOS) T8 Gestao de Artigos Alternativos =3 zon =)
Atigo [A-00T =] [conPUTADOR
ﬁ' | Mais informac&o veja a Ajuda (Manual) _ -
v de Stocks
»
s e
[
s gn  Sh He &n
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5- GESTAO DE ARTIGOS COMPOSTOS

(Eicheiros)

-

\

Mais Informag0Oes veja a Ajuda
Manual de Stocks

£ Gestio de Artigos Compostos. [E=2[EcE =]
Composto
Atigo [PO0T 2] [Packac un [FE
Verdas | Stocks [ =
WWWWWWW
Vendas [ Stocks [ =
nnnnnnnnnnnn 30 doComponcrie Ounidode |
[aan [ON [CamPUTADDR: o <
[Fa0 o T o0
[caor 0N [ca 7000
w0
0
w0
w0
>

rrrrrrrr

s su
QF I F3 an Elrs JF7

6- FICHEIRO DE VENDEDORES

W Consulte a Ajuda (Manual) de Stocks para mais "' =
informagdes. l,.l : |
E
—]
—
—
—
—
—
—
L‘
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PROPOSTAS

5 FRE - PVR TESTES - WiCobel CARTEIRA DE COMPRAS (=)
Ficheiros Andli

Auda
@FR

| 2008-08-01 [14:4323 |PMR-Carteira Compras _ Versdo 5100 PMR-Software(|EUR | Admini

orSitem (Ca# UM VR

MOVIMENTOS

e Recolha, alteracdo ou anulacdo de Propostas de Compras com possibilidade de emissao
dos Documentos.

e Terminada a sessao de recolha de movimentos deve fazer Seguranca dos Ficheiros.

e Se na finalizacao de determinada Proposta ndo existirem linhas recolhidas, ela fica
registada no Ficheiro como anulada.

EMISSAO

e Propostas de Compras por limites de Data, Armazém e Numero de Proposta, sendo
opcional a emissdo de Propostas ja emitidas, por emitir ou ambas.

e A Proposta obtida tera que ser previamente desenhada na opgdo Configuragdo>
Documentos> Impressos (Propostas). Ao pedir a emissdo de Propostas se aparecer a
Mensagem, “Atencao Faltam Dados Fixos”, devera parametrizar através da
Configuragdo> Documentos> Impressos (Propostas).

LISTAGEM

e Conferéncia das Propostas de Compras com limites por Tipo de Proposta, Data, Armazém
e Numero de Documento, sendo opcional a Listagem de Propostas ja emitidas, por emitir
ou ambas. Esta Listagem também pode ser visualizada no ecra.

e Se forem detectados erros de codificagdo ou de valores pode proceder-se a sua correcgdo
ou anulagao.

CONFIRMACAO

e Confirmacdo das Propostas que estdao em Carteira.
e Esta opgdo vai criar Documentos de Guias de Remessa, Vendas a Dinheiro ou Vendas a
Crédito, conforme for escolhido na recolha.
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1- PROPOSTAS - MOVIMENTOS

Separadores: CondicOes; Observacoes i =
Suplementares; Totais e Linhas. Lista dos P e o] iR -
TipOS de PrOpOStaS Ja’ recolhidos. Boposta |t [an [Conimagio] Data [t vaidate | Eiidage |
. - v [E O O VA NORMAL
Automaticamente, sdo, marcados com ¥, [=nrcie IO 6T VP
os Documentos que ja foram Emitidos ou —2rr e
Anulados. —r & AT
Confirmados Total ou Parcial e Datas I—riil
. 2 . ~ . . u (m
relativos a emissao e Validade do Tipo de =il =
y .. s IS
Proposta e Armazém digitados, bem como a 2
Entidade. SR @R 4b SR OEHR

Ordena por Entidade e Cédigo de Guias pressionando com o rato a barra do Cabegalho da
lista (topo).

MNovo

A F2 Permite iniciar a recolha de um «Novo» Documento.

TIPO DE PROPOSTA
Dé o Codigo do Tipo de Propostas a recolher. Valida com a Tabela relativa e vé a
Designagao. Valores entre «1» e «99»,

ARMAZEM

Defina o Cédigo de Armazém a que respeita a Proposta de Compra. Valida com a Tabela
correspondente e visualiza a Designacdo. Valores possiveis: 1 até ao nimero maximo de
Armazéns (99) definidos na Configuragdo da Rotina.

PROPOSTA

Vé a lista das Propostas recolhidas para o Tipo de Propostas e Armazém indicados
anteriormente. Para passar ao ecra seguinte pode digitar o NUmero da Proposta que
pretende recolher (no caso da numeragdo ser manual), alterar, anular ou emitir. Para
alterar uma Proposta ja existente tem que digitar o NUmero e se este ja foi Emitido, o
utilizador é questionado sobre o prosseguimento da alteracdo. As Propostas anuladas
podem sempre ser reutilizadas, considerando a sequéncia da Numeragdo e a Data de
Processamento. Sair da Proposta sem linhas é considerado uma Proposta anulada. O
NUmero da Proposta é inserido manual ou incrementado automaticamente, conforme
definicdo da Tabela de Tipo de Propostas. Se, na mesma Tabela, no bloco [Tipo de
Numeracgédo] estiver seleccionado o campo “Automatica” e, aqui, o NUmero da Proposta for

«0» (Zero), premindo L ENTER . vaj para a janela seguinte como Proposta Nova e quando
terminar é adicionado 1 no campo “Numerador” na Tabela de Numeradores. Se ja existir
uma Proposta com este NUmero, sera perguntado se quer continuar a incrementagéo do
Numerador ou se volta ao campo anterior, nesta situagdo € melhor verificar o que se passa
com os contadores da Tabela de Numeradores. Se a opgdo for manual, o Nimero digitado
nunca é actualizado na Tabela de Numeradores.
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1.1- PROPOSTAS - CONDICOES

i 3 siteragio de Propostas de Compras =3 §o8 "=
(Propostas> Movimentos) e - =kl
Tipo de Propasta [ - PROPOS TA-COMPRAS Amazém: [1-sede
mero: "ﬁfnuua Data: [2008/06/01  Moeda: [EUR - EURDS.
Condigtes | Observ Suplem. | Totais | Linhas |
Cédige: "ﬁ Nmero Fiscal
Home] [
Morada | Locaidade: |
Peis| -PORTUGAL =] CadgoPosta [
Moeds: [EUR - EURDS =] Inpiime Documento en [EUR -EURDS K|
Prazo Pagamenio: [ 0 DescontoDocunenior [ 0% TabelaPrecor [1 + PS5 SOU AERTEATG | < 5700000
Regime de Iva: [0- Regime IVA Nomal ~] Tabelalva [0 ]| [FCV-ESCUDOS CABOVERDRM]| 400:500000000
e e
T
@Fn  [Fr2  4jF3 R QFE g EF  JO X

NUMERO
Indique o Numero da Proposta, digitando ou adicionando automaticamente conforme
definicao na Tabela Tipo de Propostas. Se no Tipo de Numeracgao estiver seleccionado o

campo “Automatica” e o Nimero da Proposta for «0» (Zero), ao premir | ENTER  injcia uma
Proposta «Nova» posicionando, depois de indicar a Data, no primeiro campo do separador
Condigoes e quando passar para o separador Linhas adiciona 1 ao Numerador do Tipo de
Proposta/Armazém indicados nos campos anteriores e visualizado. Se existir uma Proposta
com este nimero, é perguntado se quer continuar a adicdo do numerador ou se volta ao
campo anterior, nesta situacdo é melhor verificar os contadores da Tabela de Numeradores.
Se tiver apenas marcada a Numeragdo Automatica ao recolher um nimero s6 podera ser
de Proposta existente e ndo anulada. Se a opgao for “Manual”, o Numero digitado nunca
sera actualizado na Tabela de Numeradores. Digite o NUmero da Proposta para alterar uma
Proposta existente e se esta ja foi Emitida, o utilizador é questionado sobre o
prosseguimento da alteragdo posicionando-se o cursor na primeira Linha do Separador
Linhas. As Propostas anuladas podem ser «Reutilizadas», considerando a sequéncia da
Numeragdo e a Data de Processamento. Uma finalizagdo de Propostas sem linhas sera
considerada uma Proposta «Anulada». Se a Proposta foi emitida, confirmada parcialmente
e/ou confirmada Totalmente aparecera a expressao «Emitida», «Satisf.Parcial» e/ou
«Satisf.Total» respectivamente.

DATA

Relativa & Data da Proposta, se ndo for preenchida e carregar em LENTER | assume a Data
de Entrada na Rotina. Para as Propostas existentes carregando no separador Linhas acede
directamente as linhas da Proposta, podendo nesse ecra digitar as Dimensdes (mddulo
opcional) e Quantidade para o Artigo digitado anteriormente.

ENTIDADE

Cdédigo: Defina o Numero de Entidade. Valida com o Ficheiro de Entidades, vendo o Nome,
Numero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo de Pais, Cddigo e Designagdo Postal. Se
inexistente o Cdodigo pode criad-lo neste momento. Se o Cddigo for «0» (Zero) e/ou a
Entidade tiver o campo “Numero Fiscal”, no ficheiro de Entidades preenchido a
«999999999>» é pedida a recolha de dados: Numero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo do

Pais, (ndo preencher se for Portugal, prima | ENTER ) e CAdigo Postal. S6 ndo sendo possivel
se na Tabela Tipo de Proposta tiver marcado o campo “Entidade no Ficheiro” (neste caso é
obrigado a recolher um cliente definido no respectivo Ficheiro). Se este campo ficar a zeros
e indicar no campo seguinte o NIF da Entidade é editado automaticamente o Cddigo da
Entidade.

Numero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Cédigo da Entidade é editado
automaticamente o NIF da Entidade. Caso contrério inscreva o NIF da Entidade e é editado
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automaticamente o Cédigo da Entidade. Caso o NIF ndo exista € visualizada uma
mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

__ 5 |vai abrir uma Entidade Nova;

Os campos “Nome”, “Numero Fiscal”, “Morada”, “Localidade”,” Cédigo de Pais”,
“Cddigo Postal” e “Designacdo Postal” sdo activados para indicar os dados.

VALORES

Moeda: Define a Moeda e Cambio. Vé os valores do Documento que vado ser cambiados sé
para efeitos de impressao. Nao serdao actualizados Ficheiros com estes valores, mas sim
com os valores na Moeda da Empresa. Para o Euro é obrigatdrio o Cédigo «<EUR>». Valida
com a Tabela relativa e visualiza a Designagdo e o Cambio.

Imprime Documento em: Numa Proposta Nova, por defeito, edita a Moeda indicada no
campo anterior; Em alteracdo edita a Moeda escolhida através duma lista pendente. Esta
lista s6 edita as Moedas definidas no bloco [Moedas], separador Dados da Empresa,
Configuracdo da Empresa e a escolhida no campo anterior.

Modalidade de Pagamento: Defina o Modo de Pagamento da Entidade. Assume
automaticamente o Cédigo definido no Ficheiro de Entidades, podendo no entanto ser
alterado, s6 para a Proposta recolhida. Valida com a Tabela correspondente e visualiza a
Designacao. E editado no Cabegalho das Propostas e Documentos padroes;

Prazo de Pagamento: Assume automaticamente o NUmero de Dias definido no Ficheiro
de Entidades, podendo no entanto ser alterado, s6 para a Proposta recolhida;

Desconto no Documento: Se preenchido, é aplicada essa percentagem a todas as Linhas
recolhidas;

Tabela de Pregos: Valores executaveis: «1», «2», «3» e «4», Preenchido
automaticamente com o Cddigo definido na Entidade, podendo ser corrigido. Este Codigo
tem a ver com o Preco de Venda do Artigo que ira ser praticado durante a Recolha de
Propostas;

Regime de IVA: Editado automaticamente com Cddigo do Ficheiro de Entidades, podendo
entretanto ser corrigido s6 para a Proposta recolhida.

0: Entidade nao esta isenta de IVA;

9: Indica que o IVA esta incluido no preco do Artigo; Outros Cddigos: Entidade esta isenta
de IVA ou com IVA revertivel;

Tipo de IVA: Se Entidade ndo isenta pode além do IVA de Vendas escolher outra Tabela
Alternativa. Se «0» (Zero) assume IVA Vendas;

Moeda/Cambio: Mostra as Moedas e Cambios vindas da Tabela Moeda/Cambio, mas pode
alterar para outro valor cambial, sem modificar a Tabela.

? | Em Confirmacdo de Propostas, se estas tém Tipos diferentes geram Documentos
v diferentes consoante a Tabela definida nas Propostas.

OUTROS DADOS

Vendedor: Assume o Cddigo de Vendedor definido no Ficheiro de Entidades, mas pode ser
alterado pontualmente, s6 para a Proposta. Valida com Ficheiro de Vendedores e visualiza
a Designacgao;

Obra/Centro de Custo: Em desenvolvimento... Identifica o Nimero da Obra, através da
Facturacdo de Obras, com a rotina de PMR - Obras instalada, ou o Niumero de Centro de
Custo, através da Tabela de Centros de Custo da Contabilidade, com a rotina PMR-
Contabilidade instalada, sendo utilizados na impressao dos Cabecalhos das Propostas ou
Documentos;

Requisigao: E utilizado na impressdo dos Cabecalhos das Propostas ou Compras.
Artigos a Disposicdo/Prestacdo de Servigos em: Data a qual os Artigos ou as
Prestagdes de Servigos foram postos a disposicdo do Cliente. Por defeito assume a data do
campo “Data”, mas pode indicar outra data;
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Observacgoes: Para escrever uma Nota que pode ser impressa nos Cabecalhos das
Propostas (informativo).

1.2- PROPOSTAS - OBSERVACOES
SUPLEMENTARES

(Propostas> Movimentos)

(E=3Ecn =)

8 Atteragio de Propostas de Compras

T-PROPOSTACONPRAS amszén: [T-eed0

Moeds: [EUR-EURDS

= 00870
Data [
serv Suplem. | Totas | Linhas |

OBSERVA(,'GES SUPLEMENTARES it
Recolhe Observacoes, até trés linhas, a
imprimir nas Propostas (informativo).

Telins |

EIT

ke [

Auds sar Hapa o Cancelar

or 4P Sm Jo ¥

1.3- PROPOSTAS - TOTAIS

(Propostas> Movimentos)

8 Aeragao e Propostes de Compres

|E=3 ol o

Tio de Proposs [ T PROPOSTACONFRAS
imero: =
Nimers [ 4]

Condigdes | Observ Suplem.  Totais | Linhas |
Velores ot

Dtz [200808/01

Amasé: [T-sode

Mosda: [EUR-EURDS

00000

5
4500004

5951500

[ o0 eseise| 1802250000

HERIC[ECY - 5008

=g
18,022,500 0P

0000

300000

T30

TEOE50 0

= Total da Froposta

5100000

5200001

5B

EE)

Tl Sujeta VA Escalo 3 (Taxa 20%]

0000

0000

51500

80250000

S00000]

00009

T30

TE05000

M s e
ST Hrs e

VALORES TOTAIS

Mostra 4 colunas com valores Totais, onde a primeira coluna corresponde a Moeda da
Proposta e as restantes colunas as Moedas Principal, Secundaria e Terciaria, definidas
respectivamente na Configuracdo da Empresa. Os Totais da Proposta sdo: Total Iliquido;
Total de Descontos; Total Liquido; Total do IVA; Total da Proposta; Total da Comisséao;
Total Sujeito a IVA Escalao “n” (Taxa x%) e Total do imposto IVA Escaldo “n” (Taxa x%).
N: Cddigo do Escaldo definido na Tabela do IVA (Ficheiros> Tabelas> Comuns);

X: Valor percentual da Taxa definido na Tabela do IVA (Ficheiros> Tabelas> Comuns).
Com a excepgdo dos Totais Iliquido, Liquido e Proposta os restantes s6 aparecem se
existirem na recolha da Proposta.
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1.4- PROPOSTAS - LINHAS

(Propostas> Movimentos) e S

A [T-ee

Dota: 2008706701 Moede: [EUR-EURDS

LINHA
Se recolher a Proposta (Movimentos Novos)

’ ENTER . |Linha Autigo UN Designagdo Quantdade  Pregode Compra Descl(%)  Desc2(%) Descd(%)
ao carregar em & , automaticamente, T O

assume o NUmero da Linha somando sempre
mais 1, ficando o cursor colocado no campo
seguinte. Na correcgao digite o N°. da Linha
a alterar. No rodapé do separador é editada 2l
a situagao da Linha, podendo ser «Linha L -
Nova» ou «Linha em Alteracao».

‘Men:admal 400000 Dutros Impostos: [ 000 jva [ 80000 Totat [ 430000

Bruls  Pesnisa Cancelar

FETF R EAECE Y

Pesquisa  Procede a importacdo de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto. Este
F8  Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola “Scanner”.

"ﬁ ' Para mais informacgdes veja as Consideracdes Gerais no final deste ponto.

\

ARTIGO

Com 15 caracteres ou digitos, conforme Configuracdo da Rotina. Valida com o Ficheiro de
Artigos, visualiza a Designagdo e o Codigo de Unidade. Se a Unidade de Stock do Artigo for
«*» ou «TX» pode recolher a Designagdo pretendida para a linha.

No Movimento livre recolhe (ou ndo) Quantidades e Valores mas para a unidade «TX» a
recolha limita-se a Texto.

W Consulte a Ajuda (Manual) de Stocks para mais informagdes.

Ficheiro  Consulta/Altera o Artigo, no

Com o cursor posicionado no campo =F6  ficheiro de Artigos.
“Artigo”, carregando em: Exracto  Consulta o Extracto do Artigo

EIFS  corrente.

CAMPOS DAS DIMENSOES

Médulo opcional. Ficam disponiveis se no bloco [Opcionais] na Configuracdo da Recolha
estiver assinalado com |‘7, o campo “Dimens&es” e na Tabela de Familia e/ou Ficheiro de
Artigos o campo “Dimensdes” for marcado com ¥ . Assume Dimensdo 1, 2 e 3 conforme
definido no Ficheiro de Artigos. Alteravel se o campo “Varidvel” do Ficheiro de Artigos
estiver seleccionado e s6 para o Documento recolhido.

QUANTIDADE
Substite Acede ao Ficheiro de Artigos Substitutos (o ficheiro de Artigos Alternativos deve
=F F2  estar criado). O Nimero de Decimais pode ser configurado na
opgdo dos decimais na Tabela de Familias ou no campo “Numero de decimais” no Ficheiro
de Artigos. E aqui que se indica o Valor da Quantidade de acordo com o Cédigo de Unidade.
O seu preenchimento é obrigatdrio, excepto se estivermos perante um movimento livre, o
qual podera ter ou ndo Quantidades. Se tiver seleccionado o campo “Actualiza Stocks” na
Tabela de Propostas pode surgir uma das mensagens:
“Existéncia Insuficiente”: O Artigo em causa possui no Armazém existéncia inferior a
que se estd a movimentar;
“Recolha de Existéncias Negativas”: Se responder afirmativamente e tiver permissées
para esta opgdo, 0 movimento é aceite;
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“Artigo em Rotura”: Com o movimento das Quantidades em causa o Artigo fica em
Rotura de Stocks (Quantidades abaixo dos Stocks Minimo ou acima do Stock Maximo);
“Recolha de Existéncias em Rotura”: Se responder afirmativamente e tiver permissodes
para esta opgdo, o0 movimento é aceite.

LOTE DATA DE VALIDADE

Fica disponivel se na Configuragdo da Fica disponivel se na Configuracdo da
Recolha, bloco [Opcionais] e na Tabela de Recolha, bloco “Opcionais” e na Tabela de
Familias estiverem marcados com V¥, os Familias estiverem marcados com ¥ os
campos “Lotes” e "Recolhe Num. Lote”, campos “Data Validade” e “Data Validade”
respectivamente. respectivamente.

PRECO DE VENDA

Preenchido automaticamente com o Prego do Ficheiro de Artigos (Preco 1, Preco 2, Prego 3
ou Preco 4, se indicou «1», «2», «3» ou «4» no Codigo de Preco no Ficheiro de Entidades),
pode ser alterado para outro Preco, sé na Proposta recolhida. O valor do Preco esta
relacionado com o Cédigo da Moeda definido no Ficheiro de Entidades e com o Cédigo da
Moeda definido no Ficheiro de Artigos. Se ndo definir o Cédigo da Moeda no Preco de
Artigos este assume o valor da Moeda definida na Configuragao da Empresa. Contudo se
houver Movimentos para a Entidade com outra Moeda o valor assumido é o do célculo com
a Tabela Moeda/Cambio. Se definir o Cédigo da Moeda no Prego dos Artigos diferente do
assumido na Configuracdo da Empresa, entdo o Preco é o valor ai registado, ignorando
assim o calculo com a Tabela Moeda/Cambio.

DESCONTOS

Pode definir trés Descontos em Percentagem ou 1 em Valor + 1 em Percentagem sobre os
Artigos. A capacidade das Percentagens é de 2 inteiros e 2 decimais e do valor é de 7
inteiros e 2 decimais. Se nos ficheiros de Entidades e Artigos, no separador Processamento,
os campos “Codigo de Desconto”, estiverem preenchidos com valores dos grupos
correspondentes a Tabela de Descontos sera langado automaticamente aqui, o valor
percentual de Desconto respectivamente. Contudo pode sempre alterar este valor. Nos
Pregos de Venda com IVA incluido, o Desconto incide sobre os valores dos Precos de Venda
com IVA incluido e ndo sobre os valores dos Precos de Venda sem IVA.

COMISSOES

Percentagem de Comissdo, para o Vendedor associado a Proposta. Se unidade de Stock
igual a “+” é colocado zero neste campo. Se no Ficheiro de Vendedores e no Ficheiro de
Artigos no separador Processamento, os campos “Cddigo de Comiss&o”, estiverem
preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de Comissdes sera lancado
automaticamente aqui, o valor percentual de Desconto respectivamente. Contudo pode
sempre alterar este valor.

"B l Os campos das Propostas (Cabecalho e Linhas) ndo sdo alterdveis apesar de se

» modificarem as Tabelas respectivas. Por exemplo, no caso do arredondamento,
mesmo alterando a Tabela, o arredondamento dos Documentos ndo é modificado. Se
necessario tera de anular e recolher novamente o Documento.

CONSIDERACOES GERAIS

Pode proceder a importacao de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.

Este Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola “Scanner”.

Modo de Funcionamento:

Criar um directério ao nivel do directério da Empresa, com a seguinte nomenclatura: scan-
xxx sendo xxx o NUmero da Empresa;

Criar neste directorio, um subdirectério chamado “importad”;

Exemplo: Directério “emp005”, subdirectorio “scan-005/importad”;
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O Ficheiro Texto tera como nome, o Cédigo da Entidade e como extensdo, um numero
sequencial. Exemplo: Para a Entidade niimero 18 sera 00000018. EO1.

A extensdo do Ficheiro ndo sofre qualquer processamento, nem validagao.

O Ficheiro deve estar posicionado dentro do directério “scan-xxx” e apés a importagdo para
as linhas do documento o Ficheiro serd movido para o directério “importad”.

Esbogo do Ficheiro: XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXNNNnnnnnnnnnnnnnnn

25 PosicOes Alfanumeéricas 18 posicdes Numéricas
(para o Cddigo Artigo) (para o Quantidade).
Exemplo: A-001 000000000000010000

Cddigo do Produto: A-001, Quantidade do Produto: 10

2- EMISSAO DE PROPOSTAS

(Propostas) e r— =
Toode Proposta [001 -PROPOSTACOMPRAS  +]
TIPO DE PROPOSTA o e L
Dé& o Cédigo a recolher. Valida com a Tabela relativa e vé g L o (55
a Designacgao. Valores entre «1» e «99». oo
© Todas & Jalmpressas  Por Imprimir 5|
@R a)Fs v X

DATA
Datas para as quais quer a Emissdo. Se ndo for preenchida, assume a Data de Entrada na
Rotina para a primeira Proposta e o Ultimo Més e Dia do Ano para a ultima Proposta.

ARMAZEM

Insira os Codigos de Armazém para os quais quer a emissao de Propostas.

Valida com a Tabela de Armazéns. Valores entre «1» e «99». Conforme indicado no
numero maximo de Armazéns na Configuracdo da Rotina.

DOCUMENTO OPCOES
Indique os limites de nimeros de Assinalado com , imprime as Propostas:
Propostas que pretende emitir. Todas; Ja impressas ou Por imprimir.

EMISSAO IMEDIATA
Se escolher as Ja impressas pode escolher sé as de Emissdao Imediata caso assinale com v
este campo.

3- LISTAGEM DE PROPOSTAS

(Propostas) B s e o o s
LIMITE INFERIOR/SUPERIOR Wmﬁ%:

Tipo de Proposta: Dé o Tipo de Propostas a listar. Valida 'W”””:m:”::;m: e [
com a Tabela correspondente e visualiza a Designag&o. ’ﬁw—J

Data: Datas das Propostas. Nao preenchida assume a Data r: C R
de Entrada na Rotina para a Data Inferior e o Ultimo Més e s

Dia do Ano para a Data Superior; 5
Armazém: Dé os Cddigos a listar. Valida com a Tabela de ma @ @ Gmn
Armazéns. noWR S ¥R

Valor entre «1» e «99» conforme dado no campo “Numero Maximo de Armazéns” na

Configuracdo da Rotina;
Documento: NUmeros das Propostas seleccionadas para o Mapa.

OPCAO
Assinalado com ', emite as Propostas: Todas; Ja impressas ou Por imprimir.
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IMPRIME QUANTIDADES
Marcado com , imprime sé as Quantidades: Satisfeitas ou Por Satisfazer.

4- CONFIRMACAO DE PROPOSTAS

(Pro ostas ) TSR CARTERA DECOMPRAS (=

2008-06-01 [1444:23_[PMR-Carteira Compres _ Verséo 5100 PR Software( [EUR | Administrodor Sistema [ca [NUM[ovR

DOCUMENTOS
e_Serdo visualizadas as diversas Propostas por confirmar ou as satisfeitas parcialmente,
ordenadas por Tipo/NUumero de Documento poder-se-a efectuar a Confirmagao.

ENTIDADES
¢_Serdo visualizadas todas as Propostas, para uma dada Entidade, por confirmar ou as
satisfeitas parcialmente e poder-se-a efectuar a Confirmagao.

4.1- CONFIRMAGCAO DE PROPOSTAS-
DOCUMENTOS

Vé as Propostas n&o confirmadas ou e ks

Satisfeitas Parcialmente. [— T e =
Foposta | Confimagso| Data | ot valdade| Enidage |

ANO 175 Parcial  [Z056/00701 [2008/08701 [VANGAWAL «

[ea0e/me/o [20eroero
[Pa0e/0e/0 [200e/geron VA NORMAL

7
7
7 [VANGRMAL
7

[Pa08/0e/0T [200e/0e701 2[VANCLUDD
3
5
7

Se tiver Propostas no Ano anterior o campo é
activado, podendo escolher a Proposta pela
lista pendente.

[P008/0e/0 [200E/06701 VA GENTO
[2008/05/03 [2008/06: VA REVERSIVEL
[Z008/0e/0T [200E/06701 VA NORMAL

T

TIPO DE PROPOSTA
Dé o Cddigo do Tipo de Propostas a S5 OER a4n MR B
confirmar. Valida com a Tabela

correspondente e vé a Designacédo.

ARMAZEM PROPOSTA

Dé o Codigo de Armazém pretendido. Valida Lista as Propostas ja recolhidos para o
com a Tabela relativa e vé a Designacéo. Tipo de Proposta e Armazém digitados.
CONFIRMAGAO

Visualiza se uma Proposta foi satisfeita na Totalidade ou em Parte designando Total ou
Parcial respectivamente.

DATA DATA DE VALIDADE
Mostra a Data da Proposta. Edita a Data de Validade.
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ENTIDADE

Visualiza o Cédigo e a Designacdo da Entidade. Depois de seleccionar uma proposta,

Confirma

carregue em

s , para visualizar o ecrd seguinte (Confirmagdo de Propostas):

4.1.1- CONFIRMAGAO DE PROPOSTAS DE

COMPRAS

A partir do campo “Dimensdo 1” inclusive
todos os campos podem ser alterados na
linha de baixo alinhada com a expressao

A Confirmar >

LINHA
Linhas da Proposta até ao maximo de
999, por Documento.

ARTIGO
Vé o Codigo de Artigo para Confirmagdo
da Proposta.

Extracto

£ Fo

CAMPOS DAS DIMENSOES

5 Confirmacio de Propostas de Compras [E=sEcR =]
Tia de Proposts: [ 1-PROPOSTACONPAAS et [T
: - Satist Parcial
e —T oo [T Moscs [OREROE
Linhas ‘
Enidade: [ 1-1VA NORVAL
Liha Atigo un Designacio Quantidsde  Pregode Conpra Desoll%) Desc2l%) Descdd) |
[ fo0r N Fomoutador T oo oo 1000 T *
A Confimar> I oo o0oe 7000 T
I T [ f [ [ I
[ f [ I I
I [l [ I I I I
I I T T T
I T | f | T T
I f [ T T »
(4] ]
Totde
Confimac | 000 Qutos Inpostos 000 e [ 000 7ot %
it S T Feeo  Fmcont  Basts Ok Canedr
@rn 4z Br Hre s EF Vo X

Acede ao Extracto do Artigo seleccionado.

Assume Dimensdo 1, 2 e 3 conforme definidos no Ficheiro de Artigos ou recolhidos na
Gestdo de Propostas. Podera ser alterada se o campo “Variavel” do Ficheiro de Artigos

estiver seleccionado.

QUANTIDADE

Vé a Quantidade do Artigo recolhida na Gestdo de Propostas, podendo no entanto ser
mudada. Se for superior a original ser-lhe-a pedido para confirmar se Quantidade a
confirmar é superior a Quantidade da Proposta.

PRECO DE VENDA

Sera visualizado o Preco de Venda do
Artigo. Assume o definido na Gestdo de
Propostas, podendo no entanto ser
alterado.

COMISSOES

DESCONTOS

Serdo visualizados os Descontos a efectuar.
Assume o que vem definido da Gestdo de
Propostas, separador Linhas, podendo no
entanto ser alterado.

Visualiza a percentagem das Comissdes para o Vendedor associado a Compra.
Assume a definida na Gestdo de Propostas, separador Linhas, podendo no entanto ser

alterada.

Sair  Aparece a mensagem

3 sequinte:

) desta Proposta ?

Pretende abandonar Confirmacio

=) Pretende abandonar Confirmag&o
desta Proposta?
Opcdes possiveis: “Sim”; "Nao” e

—=J =1 | “Cancelar".
Limtes \/& a mensagem Pretende Confirmar Toda a Proposta?
[«]Fa seguinte: L Se "Sim” pode proceder a Confirmacado
. . | das Propostas, na sua totalidade.
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Fim da Confirmacgao.

Fim Conf
dhire

25 Geragéo de Documento [E=Ecmx)

1 [o07 - ComPrAGUIA A 1-seds Nim. 16 de 2008/08/01

Documento a gerar; [00T - COMPRAGUIA | Data [ Z00B/0EN0T  Data Eniregs da Compra: [ 2008708701
.

AGRUPA PARA

Se o campo “Agrupa para Documente existente” estiver marcado, na Tabela de Propostas,
assume-se, aqui, automaticamente o campo assinalado com ¥ e sugere a juncéo das
linhas de varios Documentos a confirmar para um Documento destino ja existente, a
comegar pelo Ultimo Documento. Desactiva todos os campos seguintes, excepto o campo
“Data Entrega da Compra”. Se ndo pretender agrupar podera contrariar a opgdo neste
momento, bastando para isso desmarcar o campo. Neste caso e no caso de ndo existir um
Documento nas condigGes supracitadas criard um novo como ja anteriormente fazia. Activa
todos os campos seguintes.

? l No procedimento de Confirmagéo, é assumida a opgdo que vem da Tabela e ser-
v lhe-a mostrado um Documento ja existente se reunir as condi¢cdes seguintes:

Campos das condigdes coincidirem entre o Documento Origem e o Documento a gerar:
Entidade; Vendedor; Desconto de Cabegalho; Regime do IVA; IVA Isento;

IVA Incluido; IVA Invertido; Moeda do Documento; Moeda 1 da Empresa; Moeda 2 da
Empresa; Moeda 3 da Empresa. O Documento de destino: ndo pode estar «Anulado>»; nao
pode ter sido «Emitido»; ndo pode estar «Facturado» (no caso de ser uma Guia); sem
Liquidagdes na Tesouraria e ndo Totalmente Satisfeito (no caso de ser uma
Encomenda/Compra). Data do Documento origem terd de ser menor que a Data do
Documento a gerar.

DOCUMENTO A GERAR
Através da lista pendente, pode alterar o Tipo de Compras a Gerar.

DATA
Indique a Data do Documento que vai ser gerado. Assume a Data de Processamento mas é
alteravel desde que seja para uma Data igual ou superior a Data da Proposta.

DATA DE ENTREGA DA COMPRA
S6 para Confirmagdes Parciais. Dé a Data Prevista em que a Compra sera entregue.

CARGA

Circuito de Distribuicdo: Insira, através duma lista pendente, o Cédigo de Circuito de
Distribuicdo. Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagao.

Data: Data da Carga da Mercadoria. Assume automaticamente a Data do Processamento,
podendo contudo ser alterada;

Hora: Hora da Carga da Mercadoria. Assume automaticamente a Hora do Sistema do seu
computador, mas € alteravel. Primeiro campo para a Hora, segundo campo para os Minutos.
Viatura: Dé a Matricula da Viatura que vai efectuar o Transporte de Mercadoria;
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Morada: Defina a morada de Carga da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é carregada a Mercadoria;

Pais: Através duma lista pendente, dé o Cédigo do Pais referente a Morada indicada.
Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacgao;

Cadigo Postal: Dé o Cédigo Postal da Morada indicada. Valida com a Tabela
correspondente e visualiza a Designagao.

DESCARGA

Morada: Defina a morada de Entrega da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é descarregada a Mercadoria;

Pais: Através duma lista pendente, dé o Cédigo do Pais alusivo a Morada indicada.
Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacéao;

Coédigo Postal: Insira o Codigo Postal referente a Morada indicada.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagao.

4.1.2- CONFIRMAGAO DE PROPOSTAS POR
LIMITES

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR 8 Confirmagio de Propestas de Compras (= FoR ~~]
Dé o Tipo de Propostas a confirmar: Tipo de I——— p—
Proposta: Valida com a Tabela relativa e vé a O e
Desig nagao ; IMITE SUPERIOR

. ) R ~ TipodePrposta [003-PROPOSTASTODKS =] Enidade [ 999555558
Entidade; Data, Relativa as Datas das Propostas. Nao Ny e
preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para oo -

” N R A @ Iodas Jalmpressas " Porlmrimit 2008/08/01 I~ Emite Dacumento: gerado

a Data Inferior e o ultimo Més e Dia do Ano para a )
Data Superior; Armazém valida com a Tabela de e EE m, SR
Armazens.

Valor entre «1» e «99» conforme dado no campo “Numero Maximo de Armazéns” na
Configuracdo da Rotina;
Documento: NUmeros das Propostas seleccionadas para a Confirmacao.

OPGCAO
Marcado com ', confirma as Propostas: Todas; Ja impressas ou Por Imprimir.

4.2- CONFIRMAGAO DE PROPOSTAS-
ENTIDADES

ANO 25 Confimmacdo de Proposts de Compras por Entidade (== ron <)
Se tiver Propostas no Ano anterior o campo é o [T vAVORAL E
activado, podendo escolher a Proposta pela lista ToomFipts [ st [ oo o] ose | otvasen |
1-PROPOSTACOMPRAS T-sede 5 Parcial [2008/08/01 [ 2008708701
pendente. T PRGFOSTACORRES D 5 T [
TSRS T = [
TSRS T 2 T [
TSRS T % El R
ENTIDADE T FORETAGURSTOE i S | e

Cddigo de Entidade para ver as Propostas nédo
confirmadas. Valida com a Tabela relativa e vé
a Designacao. 2l

e e a
o Er Hr Jm

TIPO DE PROPOSTA
Dé o Codigo do Tipo de Propostas a confirmar. Valida com a Tabela correspondente e
visualiza a Desighagao.

ARMAZEM NUMERO
Visualiza o Cédigo de Armazém. Mostra o Niumero da Proposta.
CONFIRMAGAO
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Visualiza se uma Proposta foi satisfeita na Totalidade ou em Parte designando «Total» ou
«Parcial» respectivamente.

DATA DATA DE VALIDADE
Mostra a Data da Proposta. Edita a Data de Validade.
ENTIDADE

Visualiza o Cddigo e a Designacdo da Entidade.

Altera
Depois de seleccionar uma proposta, premindo EfF2 , visualiza o ecra idéntico a
Confirmacdo de Propostas — Documentos.
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CARTEIRA

5 FRE - PMRTESTES - MiCobol 'CARTEIRA DE COMPRAS. =l s
riosC ela

Seldo de Compra
Etiquetas Artigos

2008-08-01 143509 | PMIR-Cartei ros  Versio iatrador Sstema. [cap [NuM[ovR

w S (5] /> B & | 3% FRE- PMRTESTES -
MOVIMENTOS
e Recolha, alteracdo ou anulacao de Compras.
e Uma vez terminada esta sessdo de recolha deve fazer-se Segurancgas dos Ficheiros.

EMISSAO

e Emissdo de Compras por limites de Data, Armazém e Numero de Compra, sendo opcional
a emissdo de Compras ja emitidas, por emitir ou ambas.

o A Compra obtida tera de ser previamente desenhada na opgdo Configuragao>
Documentos> Impressos (Carteira).

e Ao pedir a emissao de Compras se vir a mensagem, “Atencao Faltam Dados Fixos”,
devera parametrizar através da Configuragdo> Documentos> Impressos (Carteira).

LISTAGEM
e Mapa de arquivo e conferéncia da carteira de Compras, com limites por Tipo de Compra,
Data, Armazém e Numero de Documento.

CONFIRMAGAO
e Confirmacdo, por Documentos ou Entidades, das Compras que estejam em Carteira, esta
opgao vai criar documento de Stocks, conforme for escolhido no Tipo de Compra.

MAPA DE CARGA

e Emissdo de um Mapa de Carga, com limites por Armazém, Data, Entidade, Niumero da
e Compra, Zona Geografica, Circuito de Distribuicdo e com possibilidade de imprimir as
Compras ja emitidas, por emitir ou ambas. Este Documento é previamente desenhado na
Configuragao de Documentos. Ao emitir este Documento, se aparecer a mensagem
«Atencao faltam dados fixos», deve configurar o impresso através do programa.

SALDO DA COMPRA
e Mapa impresso na finalizagdo da Confirmacdo de Compras, se houver diferenca em

Carteira e se no Tipo de Compra tiver marcado com V. o campo “Imprime Saldo da
Compra”.

ETIQUETAS ARTIGOS
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¢ A recolha do Cddigo da Etiqueta é de preenchimento obrigatdria, pois, é através deste
parametro que a emissdo de Etiquetas vai assumir a configuragdo correspondente, a qual
deve ter sido previamente definida na Configuracdo de Documentos.

CARTEIRA - MOVIMENTOS

(Carteira) B ot ot o —
Tipo de Copra [ T-COMPRAGUA <] Amazen [ Tosede =

3 i Adi i Corpra | Emit | A |Confimagso  Data | Dt Entiega Enlidads |

Sao recolhidos, os Coqlgos de_Tl oAde _ et 3
Compra e o de Armazém. Assim, vé a lista s [ RS bosie [znsoas, THEN
das Compras ja recolhidos (Emitidas ou I 1 ) T
3 ' 5 o [oosoen ot Z[Va NCLOD0
Anuladas) com a Confirmagao (Total ou == = o o e
Parcial, conforme os casos), Data, Data de —= el e
Entrega e Entidade referentes ao Tipo de R S iy L A AT

Compra e Armazém digitados. R B T[Fva NORMAL ]

Sh Ern Arn Sh  Hr

TIPO DE COMPRA
Através da lista pendente, seleccione o Codigo do Tipo de Compra a usar. Valida com a
Tabela correspondente e visualiza a Desighagao.

ARMAZEM

Através de lista pendente escolha, o Codigo de Armazém a que respeita a Compra.
Valida com a Tabela relativa e mostra Designacao. Valores entre «1» e «99», Conforme
dado no campo “Numero maximo de Armazéns” na Configuracdo da Rotina.

COMPRA

Para passar ao ecra seguinte pode digitar o Nimero da Compra que pretende recolher (no
caso da numeracdo ser manual), alterar, anular ou emitir. Para alterar uma Compra ja
existente tem que digitar o NUmero e se este ja foi Emitido, o utilizador é questionado
sobre o prosseguimento da alteragdo. As Compras «Anuladas» podem sempre ser
«Reutilizadas», considerando a sequéncia da Numeracgdo e a Data de processamento. Sair
da Compra sem linhas é considerada uma Compra «Anulada».

O Numero da Compra € inserido manual ou incrementado automaticamente, conforme
definicdo da Tabela de Tipo de Compras. Se, na mesma Tabela, no bloco [Tipo de
Numeracdo] estiver seleccionado o campo “Automatica” e, aqui, o NUmero da Compra for
«0» (Zero), premindo LENTER . vaj para janela seguinte de uma Compra «Nova» e quando
terminar é adicionado 1 no campo “Numerador” da Tabela de Numeradores.

Se ja existir uma Compra com este NUmero, serad perguntado se quer continuar a
incrementagdo do Numerador ou se volta ao campo anterior, nesta situacdo é melhor
verificar o que se passa com os contadores da Tabela de Numeradores. Se a opgdo for
manual, o Numero digitado nunca é actualizado na Tabela de Numeradores.

N°';_92 Recolhe uma Compra «Nova».

\;“n“'a Se a Compra esta parcialmente Satisfeita ao anula-la s6 serdo eliminadas as
JF7 Quantidades por Satisfazer mantendo-se as ja confirmadas.

DATA

Mostra a Data da Compra, se ndo for preenchida, ao premir | ENTER & assumida a Data de
entrada na Rotina.

DATA DE ENTREGA ENTIDADE
Visualiza a Data de Entrega da Compra. Mostra o Cdodigo e o Nome da Entidade.

2 CARTEIRA DE COMPRAS CARTEIRA



1.1- CARTEIRA - CONDICOES

(Carteira> Movimentos) B — =

Tipode Compe: [ T-CONPRAGUA Amazén: [T-sede

Nimero :nj Data [Z006/08/01  Moeds: [BAR - REAL

Condigdes | Obsery Suplem | Totais | Linhs |

Nome [V NORMAL [
[Fomdo i 1 L
ote[-FORTUGAL =] coso

a4 [saoR

Moeds [BFR-FEAL =] impine Documento e SRR -REAL =

T — | ko
| —
[ eortoDormmt [ 5% Tabaress [T =] | M

/5D - DOLAR AMERICANG [ 7000000008

[0- Regime VA Nomal <] Tabelslva: [0 <] [FEV-ESCUDOS CABOVERDN] 100000000,

Riegine de lva

Gt Dade

2

T

T Obra/CCusto 0 Regis

Arigos 3 DisposigolPrestagio Sen

M tow  Sw e o i Bt o
on G Hr  @n wm  9m  EHe Vo Koo

NUMERO

O Numero da Compra é manual ou somado automaticamente, conforme definigdo da
Tabela de Tipo de Compras. Se, na mesma Tabela, no bloco [Tipo de Numeragao] estiver
seleccionado o campo “Automatica” e, aqui, o Numero da Compra for «0» (Zero), ao

premir L ENTER _ injcia uma Compra «Nova» colocando o cursor, depois de indicar a Data,
no primeiro campo do separador Condigées e quando for para o separador Linhas é
adicionado 1 ao campo “Numerador” da Tabela de Numeradores. Se existir uma Compra
com este niumero, é perguntado se quer continuar a adicdo do numerador ou se volta ao
campo anterior, nesta situacdo é melhor verificar os contadores da Tabela de Numeradores.
Se tiver apenas marcada a Numeragdo Automatica ao recolher um nimero s6 podera ser
de Compra existente e ndo anulado. Se a opgdo for “Manual”, o Niumero digitado nunca
sera actualizado na Tabela de Numeradores. Dé o Niumero da Compra para alterar uma
Compra existente e se esta ja foi Emitida, o utilizador é questionado sobre o
prosseguimento da alteragdo posicionando-se o cursor na primeira Linha do Separador
Linhas. Compra «Anulada» pode sempre ser «Reutilizada», tendo em consideragao a
sequéncia da Numeragdo e a Data de Processamento.

A finalizacdo de Compras sem linhas sera considerada uma Compra «Anulada».

DATA
Data da Compra, se ndo for preenchida é assumida a Data de Entrada na Rotina.

ENTIDADE

Cdédigo: Defina o Numero de Entidade. Valida com o Ficheiro de Entidades, mostrando o
correspondente Nome, Nimero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo de Pais, Cédigo e
Designagdo Postal. Se ndo existir o cddigo pode crid-lo neste momento. Se a Entidade for
«0» (zero) ou tiver o campo “Numero Fiscal”, no ficheiro de Entidades preenchido com
«999999999>» ¢é pedida a recolha dos dados: Numero Fiscal, Morada, Localidade, Cddigo

do Pais (ndo preencher se for Portugal, prima apenas | ENTER ) e Cddigo Postal. S6 ndo é
possivel se na Tabela Tipo de Compra tiver marcado o campo “Entidade no Ficheiro”
obrigando a recolher um cliente definido no Ficheiro de Entidades. Se este campo ficar a
zeros e indicar no campo seguinte o NIF da Entidade existente é editado automaticamente
o Cddigo da Entidade;

Numero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Cédigo da Entidade é editado
automaticamente o NIF da Entidade. Se ndo insira o NIF da Entidade e é editado
automaticamente o Cédigo da Entidade. Se o NIF ndo existir é visualizada uma mensagem
a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

L‘ Vai abrir uma Entidade Nova;

Os campos Nome, Numero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo de Pais, Cddigo e
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Designagao Postal sdo activados para indicar os dados.

VALORES )

Moeda: Define a Moeda e o Cambio. E apenas visto com os valores da Compra que vdo ser
cambiados sé para efeitos de impressdo. Nao sdo actualizados Ficheiros com estes valores,
mas sim com os valores na Moeda da Empresa. Para o Euro é obrigatdrio o Codigo «EUR>.
Valida com a Tabela correspondente e vé a Designagao;

Imprime Documento em: Numa Compra «Nova», por defeito, edita a Moeda indicada no
campo anterior. Em alteracdo edita a Moeda escolhida através duma lista pendente.

Esta lista sé edita as Moedas definidas no bloco [Moedas], Dados da Empresa,
Configuracdo da Empresa e a escolhida no campo anterior;

Modo de Pagamento: Define o Modo de Pagamento da Entidade. Assume
automaticamente o codigo definido no Ficheiro de Entidades, podendo no entanto ser
alterado, s6 para a Compra recolhida. Se o Cddigo for «0» (Zero), ou se na Tabela de
Modos de Pagamento algum dos campos inibir a emissdo, ndo sairdo recibos.

Valida com a Tabela respectiva e visualiza Designacao. E editado no Cabecgalho das
Compras padrdes;

Prazo de Pagamento: Assume automaticamente o NUmero de Dias definido no Ficheiro
de Entidades, podendo ser alterado, s6 para a Compra recolhida;

Desconto Documento: Valor de percentagem. Se preenchido é aplicado a todas as linhas
recolhidas;

Tabela de Pregos: Valores possiveis: «1», «2», «3» e «4», Preenchido automaticamente
com o Cddigo definido na Entidade, podendo ser corrigido, sé para a Compra recolhida.
Este Codigo tem a ver com o Preco de Artigo que sera praticado durante a recolha das
Linhas;

Regime de IVA: Preenchido automaticamente com Cédigo do Ficheiro de Entidades,
podendo ser corrigido, s6 para a Compra recolhida: 0 - Entidade ndo isenta de IVA;
Outros Codigos: Noutras situacdes, como por exemplo, a Entidade esta isenta de IVA ou
com IVA revertivel; 9 - Indica que o IVA esta incluido no prego de Artigo;

Tabela de IVA: Se Entidade ndo isenta pode além do IVA de Vendas escolher até 4
alternativas de IVA. Se for «0» (zero) assume IVA de Vendas;

Moeda/Cambio: Visualiza as Moedas e Cambios.

OUTROS DADOS

Vendedor: Assume o Cddigo de Vendedor definido no Ficheiro de Entidades, mas pode ser
alterado. Valida com o Ficheiro de Vendedores, visualizando o nome relativo. Acede a este
ecrd se o Tipo de Compras tiver seleccionado na Tabela que é Documento de Transporte;
Data de Entrega: Por defeito assume a data do campo “"Data”. Pode indicar outra Data de
Entrega da Compra.

Obra/Centro de Custo: Em desenvolvimento... Identifica o Nimero da Obra, ou o
Numero de Centro de Custo, através da Tabela de Centros de Custo da Contabilidade, com
a rotina PMR-Contabilidade instalada, sendo utilizados na impressao dos Cabegalhos das
Propostas ou Documentos;

Requisicao: Usa-se na impressdo dos Cabecalho da Compra;

Artigos a Disposicdo/Prestacdo de Servigos em: Data a qual os Artigos ou as
Prestaces de Servigos foram postos a disposicdo do Cliente. Por defeito assume a data do
campo "Data”, mas pode indicar outra data.

Observacgoes: Para escrever, até 25 caracteres, uma Nota que pode ser impressa nas
Compras (informativo).
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1.2- CARTEIRA - OBSERVAGCOES
SUPLEMENTARES

(Carteira> MOVimentOS) ﬁﬂhm;ind:tm&lmdeco"wms : |E=3Eo8 o)
Nomero: ]715::{ Datx [W0B08/  Moeds [EUR-EUROS
Vé o ecrd se na Tabela Tipo de Compras o] s e )

marcou com '7, o campo “Observacdes
Suplementares”.

OBSERVACOES SUPLEMENTARES
Recolhe Observacoes até trés linhas, que
pode imprimir nos Documentos (informativo).

A Cancelar

. s apa o
oF M SM Jo K<

1.3- CARTEIRA - TOTAIS

(Carteira> Movimentos i sy

oo de Conpr [ T-COVPRAGUA Amazén: [Tsede

Nemero: 6 Data [Z008/08/01  Moedar [EUR-EURDS

[FoR-EvRos [FoR-EvRos 755 - GOLAR ARERICECY - E5CUBGS CABC
450000 B350 E
SO0 4500000 6961500 1802250000
0000 TH00) T30 TEOEE0 0
500000 540000 BB 21627000
eio VA Evcalfo 3 (12 20%) 00| 0000 EEE TBRZ50 0
ot imposta VA Escalso 3 (Tara 207 000 00 T TEAEHD

Auds Sar

Hapa
oF dfF3 Fe

VALORES TOTAIS

Mostra 4 colunas com valores Totais, onde a primeira coluna corresponde a Moeda da
Compra e as restantes colunas as Moedas Principal, Secundaria e Terciaria, definidas
respectivamente na Configuragdo da Empresa.

Os Totais da Compra sdo: Total Iliquido; Total de Descontos; Total Liquido; Total do IVA;
Total da Compra; Total da Comissao; Total Sujeito a IVA Escaldo “n” (Taxa x%) e Total do
imposto IVA Escaldo “n” (Taxa x%).

N: Cddigo do Escaldo definido na Tabela do IVA (Ficheiros> Tabelas> Comuns);

X: Valor percentual da Taxa definido na Tabela do IVA (Ficheiros> Tabelas> Comuns).
Com a excepcao dos Totais Iliquido, Liquido e Compra os restantes sé aparecem se
existirem na recolha da Proposta.
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1.4- CARTEIRA - LINHAS

(Carteira> Movimentos) =ml | =
i 32ﬁ Dota[0BT2/31  Moeds [EUR-EUROS

LINHA Condigges | Observ.Suplem | Totais Linhas

Ao recolher uma Compra (Movimentos R

NOVOS) ao premir | ENTER , automaticamente, um“m Aigo UN Desimso U‘lamda‘dznmﬁevnde‘i;mn:nan Descl(%) Desc2%) Desc3) =

assume o Numero da Linha somando sempre
mais 1, ficando o cursor colocado no campo
seguinte. Na correcgdo deve digitar o NUmero
da Linha que pretende alterar. No rodapé, do 2l
separador, é editada a situagdo da Linha, que | |. -

pode ser «Linha Nova» ou «Linha em rrene] 0 oo | i O
Alteragéo». oF firn Sn Hre GF @k BE Jo ®e

Pesquisa  Tmporta as linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto. Este Ficheiro pode
F8  ger obtido, por exemplo, através da Pistola “Scanner”.

"ﬁ ' Para mais informacgdes veja as Consideracdes Gerais no final deste ponto.

A

ARTIGO

Com 15 caracteres ou digitos, conforme Configuracdo da Rotina. Valida com o Ficheiro de
Artigos, visualiza a Designagdo e o Codigo de Unidade. Se a Unidade de Stock do Artigo for
«*» ou «TX» pode recolher a Designagdo pretendida para a linha.

No Movimento livre recolhe (ou ndo) Quantidades e Valores mas para a unidade «TX» a
recolha limita-se a Texto. (Mais informagdes no Capitulo do Ficheiro de Artigos).

CAMPOS DAS DIMENSOES

Médulo opcional. Ficam disponiveis se no bloco [Opcionais] na Configuracdo da Recolha
estiver assinalado com |7, o campo “Dimens&es” e na Tabela de Familia e/ou Ficheiro de
Artigos o campo “Dimensdes” for marcado com M . Assume Dimensdo 1, 2 e 3 conforme
definido no Ficheiro de Artigos. Alteravel se o campo “Varidvel” do Ficheiro de Artigos
estiver seleccionado e sé para o Documento recolhido.

QUANTIDADE

S;J.bs!ituto
Com 6 digitos inteiros e 3 decimais. Hr2 Acede ao Ficheiro de Artigos Substitutos (o
ficheiro de Artigos Alternativos deve estar criado). O Niumero de Decimais pode ser
configurado na opgdo dos decimais na Tabela de Familias ou no campo “Numero de
decimais” no Ficheiro de Artigos. E aqui que se indica o Valor da Quantidade de acordo com
0 Codigo de Unidade. O seu preenchimento é obrigatério, excepto se estivermos perante
um movimento livre, o qual podera ter ou ndo Quantidades. Se tiver seleccionado o campo
“Actualiza Stocks” na Tabela de Tipo de Compras pode surgir uma das mensagens:
“Existéncia Insuficiente”: Anuncia que o Artigo em causa possui no Armazém existéncia
inferior a que se estd a movimentar.
“Recolha de Existéncias Negativas”: Se responder afirmativamente e tiver permissodes
para esta opgdo, o movimento é aceite;
“Artigo em Rotura”: Indica que com 0 movimento das Quantidades em causa o Artigo
fica em Rotura de Stocks (Quantidades abaixo dos Stocks Minimo ou acima do Stock
Maximo).
“Recolha de Existéncias em Rotura”: Se responder afirmativamente e tiver permissoes
para esta opcdo, o movimento é aceite.
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Ilijxtracio Altera
ZF9 )
Consulta o Extracto do Artigo. £ F2 Escolhe outro Artigo para consulta.

LOTE
Fica disponivel se na Configuracao da Recolha, bloco [Opcionais] e na Tabela de Familias
estiverem marcados com ™ os campos “Lotes” e "Recolhe Num. Lote” respectivamente.

DATA DE VALIDADE
Fica disponivel se na Configuragdo da Recolha, bloco [Opcionais] e na Tabela de Familias
estiverem marcados com ¥ os campos “Data Validade” e “Data Validade” respectivamente.

PRECO DE VENDA

Preenchido automaticamente com o Prego do Ficheiro de Artigos (Preco 1, Preco 2, Preco 3
ou Prego 4, se indicou «1», a «4» no Cdédigo de Preco no Ficheiro de Entidades), pode ser
alterado para outro Prego, s6 na Proposta recolhida. O valor do Preco esta relacionado com
o Cddigo da Moeda definido no Ficheiro de Entidades e com o Cédigo da Moeda definido no
Ficheiro de Artigos. Se ndo definir o Cédigo da Moeda no Preco de Artigos este assume o
valor da Moeda definida na Configuracdo da Empresa. Contudo se houver Movimentos para
a Entidade com outra Moeda o valor assumido é o do calculo com a Tabela Moeda/Cambio.
Se definir o Cédigo da Moeda no Prego dos Artigos diferente do assumido na Configuracdo
da Empresa, entdo o Preco é o valor ai registado, ignorando assim o calculo com a Tabela
Moeda/Cambio.

DESCONTOS

Pode definir trés Descontos em Percentagem ou 1 em Valor + 1 em Percentagem sobre os
Artigos. A capacidade das Percentagens é de 2 inteiros e 2 decimais e do valor é de 7
inteiros e 2 decimais. Se nos ficheiros de Entidades e Artigos, no separador Processamento,
os campos “Cddigo de Desconto”, estiverem preenchidos com valores dos grupos
correspondentes a Tabela de Descontos sera lancado automaticamente aqui, o valor
percentual de Desconto respectivamente. Contudo pode sempre alterar este valor. Nos
Precos de Venda com IVA incluido, o Desconto incide sobre os valores dos Precos de Venda
com IVA incluido e ndo sobre os valores dos Precos de Venda sem IVA.

COMISSOES

Percentagem de Comissdo, para o Vendedor associado a Compra. Se unidade de Stock
igual a “+” é colocado zero neste campo. Se no Ficheiro de Vendedores e no Ficheiro de
Artigos no separador Processamento, os campos “Codigo de Comissdo”, estiverem
preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de ComissGes sera lancado
automaticamente aqui, o valor percentual de Desconto respectivamente. Contudo pode
sempre alterar este valor.

? |  Os campos das Compras (Cabecalho e Linhas) sdo inalteraveis apesar de se
v alterarem as Tabelas relativas.

Assim, no caso do arredondamento, mesmo alterando a Tabela, este nos documentos nao

€ modificado. Se necessario terd de anular novamente a Compra.

CONSIDERACOES GERAIS:

Pode proceder a importagao de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.

Este Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola “Scanner”.

Modo de Funcionamento:

Criar um directdrio ao nivel do directério da Empresa, com a seguinte nomenclatura: scan-
xxx sendo xxx o Numero da Empresa;

Criar neste directério, um subdirectério chamado “importad”;

Exemplo: Directorio “emp005”, subdirectdrio “scan-005/importad”;
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O Ficheiro Texto tera como nome, o Cédigo da Entidade e como extensdo, um numero
sequencial. Exemplo: Para a Entidade niimero 18 sera 00000018. EO1.

A extensdo do Ficheiro ndo sofre qualquer processamento, nem validagao.

O Ficheiro deve estar posicionado dentro do directério “scan-xxx” e apés a importagdo para
as linhas do documento o Ficheiro serd movido para o directério “importad”.

Esbogo do Ficheiro: XXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXNNNnnnnnnnnnnnnnnn

25 PosicOes Alfanumeéricas 18 posicdes Numéricas
(para o Cddigo Artigo) (para o Quantidade).
Exemplo: A-001 000000000000010000

Cddigo do Produto: A-001, Quantidade do Produto: 10

2- EMISSAO DE COMPRAS

(Carteira) B o S
TIPO DE COMPRA e

Pela lista pendente, dé o Cddigo do Tipo de Compra a e o
emitir. Valida com a Tabela relativa e vé a Designacao. e LI e

Valores entre «1» e «99», oo

Clodss @ Jslmpessss  C Eorlmpiini E]

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Limites: Data, Relativa a Data das Compras.
N&o preenchido assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més
e Dia do Ano para o Limite Superior;

Armgzém ou Documento.

OPCAO

Marcado com ', emite as Compras: Todas; J4 Impressas; Por Imprimir.

Auda Tabela 3 Caposlar
@F aJFe vo X<

EMISSAO IMEDIATA
Assinalando com V¥ este campo, se escolher as Compras Ja Impressas, pode ainda optar
por imprimir s6 os que foram de emissdo imediata.

3- LISTAGEM DE COMPRAS

(Carteira) B Litagem de Compres =
T —

IMITE INFERIOR
Tipo de Conpra[001 - COMPRAGUIA |
Data | 2008/08/01  Armazém 1 Documento 1

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Limites: Tipo de Compra, pela lista pendente, seleccione
o Tipo de Compra. Valida com a Tabela relativa e vé a

IMITE SUPERIOR

Tipa de Campra [002 - COMPRASTOCKS =l

Designagao; osn [ BT s [ 0o | 5559
Data: Relativa as Datas das Compras, se ndo for oo Evims
preenchida é assumida a Data da Rotina para o Limite :w v

Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano para o Limite == [t s
Superior; Armazém valida com a Tabela de Armazéns. sh S Wx

Valor entre «1» e «Armazéns” na Configuracdo da Rotina;» conforme o Nimero maximo de

Armazéns na Configuracdo da Rotina;
Documento: Indique os NUmeros de Documentos que pretende listar.

OPCAO IMPRIME QUANTIDADES

Marcado com ©, emite: Todas; Ja Assinalado com *, emite s6 as Compras:
Impressas; Por Imprimir. Satisfeitas; Por Satisfazer.

LISTA COMPRAS ANULADAS IMPRIME TOTAL DOCUMENTO COM IVA
Assinalado com M, lista também as Compras Assinalado com v, imprime, também, o
que ja tenham sido anuladas. Total do Documento com IVA.
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4- CONFIRMACAO DE COMPRAS

5 FRE- PMR TESTES - MiCobol "CARTEIRA DE COMPRAS = o el

(Carteira) s porens [c T
Sh ngrz

[2008:06.61 [194252_[PMR-Corteira Compraz _Versio . (AP UM [ovR
5 & 2 B = | 5% FRE-PMRTESTES-... | %5 o, T A T

DOCUMENTOS
e Neste ecra serdao confirmadas as Compras, visualizando as diversas Compras (ainda por
confirmar) ordenadas por Tipo/NUumero de Documento.

ENTIDADES
e Serdo visualizadas todas as Compras para uma dada Entidade para sua confirmacao.

4.1- CONFIRMAGCAO DE COMPRAS-
DOCUMENTOS

(Carteira > Confirmagéo) E(:vﬂrrzm:ﬂndiCimilade(umpmspurbn:umznm (=2ron <"
- COMPRAGUIA - Amacém [EEEER ]

o| Dsia | DtEnwega Entidade

ANO

Se tiver Compras do Ano anterior este campo
é activado, podendo seleccionar a Compra
através da lista pendente.

[G0a7Ga70T [ 200870873 T [VaNGAHAL K|
T [VANGAHAL

TIPO DE COMPRA

Pela lista pendente dé o Cdédigo a confirmar.
Valida com a Tabela relativa e vé a S ER 4w MR Sn
Designagao.

TS

ARMAZEM
Dé o Codigo de Armazém pretendido. Valida com a Tabela relativa e vé a Designagao.

COMPRA
Edita os NUmeros das Compras ja recolhidos para o Tipo de Compras e Armazém
anteriormente digitados.

CONFIRMAGAO
Visualiza a Compra se foi Satisfeita em parte indicando automaticamente com a palavra
Parcial ou ndo edita nada para Compras ainda nao Confirmadas.

DATA DATA DE ENTREGA
Mostra a Data da Compra. Edita a Data de Compra.
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ENTIDADE
Vé o Codigo e a Designagdo da Entidade.

Confima  \/er o ecra (4.1.1- Limites  Ver o ecra (4.1.2- Confirmacdo ).
Confirmac8o de Compras). [o]Fs  ge Compras por Limites

4.1.1- CONFIRMAGAO DE CARTEIRA DE
COMPRAS

A partir do campo “Dimensdo 1” inclusive i et

Tio de Compra: [ - COMPRAGUTA. Amazém: [T-sede
todos os campos podem ser alterados na | o [T o[BGS
linha de baixo alinhada com a expressao A el

Confirmar > ot [T WANGREL

G A W e GuanaiePegod Carprs_Dewll)_ Do) Desc)

T N Fomputadar Hagaltes Tooom =000

Tooom w000

A Confimar>

[ [

/. [
NUMERO i (! \
Vé o N°, Compra assumida no ecrd anterior — . }
para se iniciar a Confirmacgao. ‘ }
[

[ [
[ [
[ [
[ T [ [
[ [

»
LINHA
Linhas relativas a Compra.

] o
Tass
Cortimodo] L — T e[ T 1o | T®

N O e
ARTIGO

Mostra o (s) Codigo (s) de Artigo (s) para Confirmagdo da Compra.

UN DESIGNAGAO

Visualiza a unidade de grandeza do Artigo. Mostra o Nome do Artigo.

CAMPOS DAS DIMENSOES
Assume Dimensdo 1, 2 ou 3 conforme definidos no Ficheiro de Artigos. Alteravel se o
campo “Variavel” do ficheiro de Artigos estiver seleccionado com V.

QUANTIDADE

Sera visualizada a Quantidade pretendida do Artigo em causa. Assume a definida na
Gestdo de Encomendas, podendo no entanto ser alterada. Se o programa executar a
validacdo de “Existéncias Negativas e Rotura de Stocks” e o acesso for inferior ao definido
na Configuracdo da Rotina, pode através das permissdes (Senha) do Operador ultrapassar
esta situacdo. Se a Quantidade for superior a original ser-lhe-a pedido, através de uma
mensagem para autorizar se Quantidade a confirmar é superior a Quantidade da
Encomenda.

LOTE

Se estiver assinalado com ™, quer no campo “Lotes”, na Configuracao da Recolha, quer no
campo “Recolhe Lotes”, na Tabela de Familias visualiza o Lote para este Artigo. Campo
alteravel.

DATA DE VALIDADE PRECO DE VENDA

Marcado com ¥, quer no campo “Data de Validade”, Sera visualizado o Prego de Venda do
na Configuragdo da Recolha, quer no campo Artigo assumido na Gestdo de
“Validade”, na Tabela de Familias visualiza o Lote Encomendas, podendo no entanto ser
para este Artigo. Campo alteravel. alterado.

DESCONTOS 1, 20U 3
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Visualiza o (s) Desconto (s) no Preco do Artigo. Campo alteravel.

FimConf| Fim da Confirmagao.
EElFs

Pretende abandonar Confirmacgao desta

"23;1_3 V& a mensagem S Encomenda?
2 seguinte: Opgoes possiveis: “Sim”; "Ndo” e
[ S| o
Cancelar”.
JTU‘GI V& a mensagem Pretende Confirmar Toda a Encomenda?
2/ F4 seguinte: @ rscmranoss | Se “Sim” pode proceder a Confirmagéo

. .. | das Propostas, na sua totalidade.

=2 ]
Sede Nam 47 de 2000712731

NimDooFamecedar [
Dt [ 202731 NovaData de Envege: | 2008712731

O programa verificara as linhas por satisfazer,
para ver se existem Artigos com existéncia
insuficiente ou com Rotura. Passa
automaticamente para o ecra seguinte:

Deage
orac | Locsse |
Pais [ PORTUGAL =] cadgoPosat |

G
x-c

Auda o
@F Vo

AGRUPA PARA

Se o campo “Agrupa para Documente existente” estiver marcado, na Tabela de Compras,
assume-se, aqui, automaticamente o campo assinalado com Ve sugere a jungdo das
linhas de véarios Documentos a confirmar para um Documento destino ja existente, a
comegar pelo Ultimo Documento. Desactiva todos os campos seguintes, excepto o campo
“Nova Data de Entrega”. Se ndo pretender agrupar podera contrariar a opcdo neste
momento, bastando para isso desmarcar o campo. Neste caso e no caso de ndo existir um
Documento nas condigdes supracitadas criard um novo como ja anteriormente fazia. Activa
todos os campos seguintes.

? l No procedimento de Confirmagdo, é assumida a opcdo que vem da Tabela e ser-
v lhe-a mostrado um Documento ja existente se reunir as condi¢cdes seguintes:

Campos das condigdes coincidirem entre o Documento Origem e o Documento a gerar:
Entidade; Vendedor; Desconto de Cabecgalho; Regime do IVA; IVA Isento; IVA Incluido;
IVA Invertido; Moeda do Documento; Moeda 1 da Empresa; Moeda 2 da Empresa; Moeda 3
da Empresa. O Documento de destino: ndo pode estar «Anulado»; ndo pode ter sido
«Emitido»; ndo pode estar «Confirmado» (no caso de ser uma Guia); sem Liquidacdes
na Tesouraria e ndo Totalmente Satisfeito (no caso de ser uma Encomenda/Compra). Data
do Documento origem tera de ser menor que a Data do Documento a gerar.
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4.1.2- CONFIRMAGCAO DE COMPRAS POR
LIMITES

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR R — e
Tipo de Proposta: Dé o Tipo de Compras a g —
confirmar. Valida com a Tabela relativa e visualiza a P o R e I
Designagao; O ML ——
Entidade: Data, N3o preenchida assume a Data de e e =
Entrada na Rotina para a Data Inferior e o ultimo Més e e

e Dia do Ano para a Data Superior; e e
Armazém, Valida com a Tabela relativa. SBoEm S E

Valor entre «1» e «99» conforme indicado no campo “Numero Maximo de Armazéns” na
Configuragdo da Rotina ou Documento.

OPGCAO
Marcado com ', confirma as Compras Todas; Ja impressas ou Por imprimir.

4.2- CONFIRMACAO DE COMPRAS- ENTIDADES

(Carteira> Confirmacao) PR— ==
Endoder [T VANDRWAL =l

ANO Toods Comra Amasén Ninwo | Coimagto|_Dsa_|_ DLEntega_|
Se tiver Compras do Ano anterior o campo é o = T [l

. . 1-COMPRAS 1-sede 32 Parcial [2008712/31 2008712731
activado, podendo escolher a Compra pela lista | |rorm= T > [Eee
pendente. T = 5 [
ENTIDADE
Dé o Codigo de Entidade para ver quais as 2l
Compras ndo confirmadas ou Satisfeitas ShOER 4n W BW

parcialmente.
Valida com a Tabela relativa e vé a Designacdo.

TIPO DE COMPRA

Visualiza o Coédigo de Tipo de Compra ainda ndo confirmada. Valida com a Tabela
correspondente e mostra a Designagao. Pode com as setas cursoras procurar a Compra a
confirmar ou digitar directamente se souber qual a Compra que pretende.

ARMAZEM NUMERO
Cédigo de Armazém. Valida Tabela relativa e vé a Designacdao.  Vé o Numero da Compra.

CONFIRMAGAO
Visualiza a Compra se foi Satisfeita em parte indicando automaticamente com a palavra
Parcial ou ndo edita nada para Compras ainda nao Confirmadas.

DATA
Mostra a Data da Compra.

DATA DE ENTREGA
Edita a Data de Entrega

Confima  Ver o ecrd (4.1.1- Limtes  \/er 0 ecrd (4.1.2- Confirmacdo de
F2  Confirmacdo de Compras). []Fs Encomendas por Limites).
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4.2.2- CONFIRMAGCAO DE COMPRAS POR
LIMITES

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR P ——
Dé os Cddigos a confirmar. Tipo de Proposta valida o e ool
com a Tabela relativa e vé a Designhagdo; Entidade; P Y e ™
Data. Ndo preenchida assume a Data de Entrada na R —— e
Rotina para a Data Inferior e o ultimo Més e Dia do e Mo
Ano para a Data Superior; o g

Gt EitT SR [2008723 I Emie Documento gerad
Armazém: Dé os Cddigos de Armazém para a 3 oum 2w
Confirmacdo. Valida com a Tabela de Armazéns.

Valores possiveis:

Entre “1” e “99” conforme indicado no campo “Numero Maximo de Armazéns” na
Configuragao da Rotina;

Documento: Numeros das Compras seleccionadas para a Confirmacao.

OPGAO

Todas: Marcado com ', confirma Todas as Compras: j& impressas e por imprimir;
Ja impressas: Marcado com ©, confirma s as Compras J& impressas;

Por imprimir: Assinalado com ', confirma s6 as Compras Por imprimir.

5- COMPRAS - MAPA DE CARGA

(Carteira) B st d g de e S

RIEGIREIEGHIERA . E =

Dé o codigo de Compra que pretende. Valida com a — ) s

Tabela relativa e vé a Designacao. et — B
CreDistbuigso | Cre Disibigso | 9958

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

Opcio
@ Todas

€ JsImpressas © ot Impimic

Dé os Limites a listar: Data. Se ndo for preenchida e .
assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite e
Inferior e o Ultimo més e dia do Ano para o Limite Superior; Armazém; Documento;
Entidade; Zona Geografica; Circuito de Distribuigdo.

Cancela
°c

OPGAO
Marcado com , emite Todos as Compras: Todas; J4 Impressas, Por Imprimir.

6- SALDO DE COMPRAS

( C a rte | ra ) T Emisséo do Saldo de Compras [e=niEcn/===]
T{PO [?E COMPRA ous [T oo [
Dé o_codigoAde Compra que pretende. Valida com a Tabela oo ——
relativa e vé a designagao. i —
CreDisbuiglo |
LIMITES INFERIOR/SUPERIOR e —
Dé os Limites a considerar: Data, ndo preenchido, assume o o
a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o R NS (R0 B

ultimo Més e Dia do Ano para o Limite Superior;
Armazém; Documento: Entidade; e Circuito de Distribuicao.

OPGAO
Marcado com *, emite as Compras: Todas; J4 Impressas; Por imprimir.
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7-EMISSAO DE ETIQUETAS DE ARTIGO

(Carteira)

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

Tipo de Compra: Através da lista pendente, insira os
Cddigos de Tipos de Compras que pretende. Valida com a

Tabela correspondente e visualiza a Desighagao.

Data: Coloque as Data das Compras. Nao preenchido
assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior
e o Ultimo Més e Dia do Ano para o Limite Superior.

B Emissdo de Etiquetas de Artigos - Documentos. =lel=s

LIMITE INFERIOR

Tipo de Compea [001 -COMPRAGUA, =
Data [[208712/31  Amazém [ 1 Document O
Endsde [ Famds [ A

IMITE SUPERIOR

Tipo de Compra 002 - COMPRASTOCKS =
Data [ 2008712731 Amazén [ 10 Documento | 959533598
Eridede [ 999939959 Famiia [ 998998 Atigo [reeezeazeazeaz

Lingus [CAST - CASTELHAND -]

Cédigo Etqueta [01-ETIOUETA T =

s o o N
or  Hr voo ®ee

Armazém: Insira os Cédigos de Armazéns que pretende para a emissdo de Etiquetas.
Documento: Dé os nimeros de Documentos que pretende para esta emissao.
Entidade: Inscreva os Cddigos das Entidades que pretende para esta emissdo.
Familia: Mencione os Cddigos de Familia para a emissdo de Etiquetas.

Artigo: Indique os Cddigos de Artigos que se pretende para a emissdo de Etiquetas.

LINGUA

Pela lista pendente, indique os Cddigos da
Lingua que se pretende. Valida com a Tabela
correspondente e visualiza a Designagao.

CODIGO DE ETIQUETA

Dé o Codigo de Etiqueta que pretende para
a emissdo de Etiquetas. Valida com a Tabela
correspondente e visualiza a Designagao.
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ANALISES

R PR TESTES *WiCobol (CARTERADE COMPRAS e
ficheiros Propostss  Caners (Andieee) Usitsios Configurscio Janels  &juda

SR c
or e 4 ;

20080801 [142833 | PMR-Cartera Compraz  Versio 5100 PMR-Software( [EUR | Administrador Sstema [cap (UM [ovR

COMPRAS

e Andlise de Compras, com hipdtese de ordenagdo por Documento ou Entidade e com
opgao de diversas quebras e limites.

e Andlise de Quantidades, Valores Iliquido, Liquido e Descontos.

COMPRAS CONFIRMADAS

e Andlise de Compras Confirmadas, com hipétese de ordenacdo por Documento ou
Entidade e com opgao de diversas quebras e limites.

e Andlise de Quantidades, Valores Iliquido, Liquido e Descontos.

ENTIDADES/COMPRAS

o Estatistica de Entidades/Compras com limites por: Tipo de Compra/Armazém/Entidade/
Numero e Data de Entrega.

e Emissdo de todas as Compras, as ja impressas ou as por imprimir e analisar as
Quantidades Satisfeitas ou por Satisfazer.

ENTIDADE/DATA DE ENTREGA

e Estatistica de Entidades/Data de Entrega com limites por: Armazém/Entidade/NUmero e
Data de Entrega.

e Emissdo de todas as Compras, as ja impressas ou as por imprimir e analisar as
Quantidades Satisfeitas e por Satisfazer.

ARTIGO/DATA DE ENTREGA

e Estatistica de Artigo/Data de Entrega com limites por: Armazém/Entidade/NUmero e Data
de Entrega.

e Emissdo de todas as Compras, as ja impressas ou as por imprimir e analisar as
Quantidades Satisfeitas e por Satisfazer.

ARTIGO ENTIDADE

o Estatistica de Artigos/Entidade com limites por: Artigo/Armazém/Entidade/NUmero e Data
de Entrega.

e Emissdo de todas as Compras, as ja impressas ou as por imprimir e analisar as
Quantidades Satisfeitas e por Satisfazer.
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1- ANALISE DE COMPRAS

(Ana’llses) = Andlise de Compras ol® \Vm\

Ano [2073 Moeds: [EUR -EURDS.

Imprime Quantidades

e C QhaCOuto | | @ Safieias € orSatstzzer

ANO
Por defeito assume o Ano da Data de Processamento.

Indique qual o Ano a analisar. o

= — [%

- = P T
ORDENACAO _—r = e
Documento: Assinalado com ', ordena o Mapa por - B
Documento. B ——
Entidade: Marcado com ', ordena o Mapa por Entidade. A B e TR

Obra/C. Custo: Assinalado com *, ordena o Mapa por Obra/Centro de Custo.

IMPRIME QUANTIDADES
Satisfeitas: Assinalado com ©, imprime as Quantidades Satisfeitas.
Por Satisfazer: Assinalado com , imprime as Quantidades Por Satisfazer.

ARTIGOS QUE NAO ACTUALIZEM STOCKS
Assinalado com ¥, sé considera os Artigos que ndo actualizem Stocks.

EXPORTAR PARA EXCEL
Assinalado com ¥, o0 Mapa é Exportado para um Ficheiro no formato XLS e ndo é impresso.
Activa os dois campos seguintes.

SEPARADOR DECIMAL PATH DO FICHEIRO
Activado se campo anterior Activado se campo “Exportar para Excel” estiver
marcado com V. Dg, pela lista marcado com ¥, Localizagdo (Unidade e Pasta) e

pendente, nos campos NuMéricos o
simbolo Decimal: Virgula (,) ou
Ponto (.).

Nome do Ficheiro a exportar. Com -/, abre uma
janela de didlogo para escolher o caminho do ficheiro.

PARAMETROS QUEBRA

Indique limites por Datas e  Obrigatdria a existéncia de pelo menos uma quebra. Para

opte nos campos seguintes  cada linha de limites existe sempre a pergunta se quebra

pelas Quebras e Limites. assinalada com ¥, serdo, para cada caso, impressas as
Designagdes dos campos correspondentes.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

Dé os Limites a listar: Data de Entrega, na Rotina para Limite Inferior e o Ultimo més e
dia do Ano para Limite Superior; Tipo de Compra; Compra; Armazém; Vendedor;
Entidade; Linha; Familia.

2- ANALISE DE COMPRAS CONFIRMADAS

(An é | ise S) 8 Andlise de Compras Confirmadas. (=2 o)

Moeds: [EUR -EURDS

— Ordenagdo
@ Documento  C Eridade  C Dbia/CCusto

~ I™ Parcisimente Confimadas
ORDENACAO = o T o
Assinalado com ', ordena por: Documento; Entidade; DN [
Obra/C. Custo. o O — F s
Obra/C Custo | | — I
Vendedor [ | — ==
PARCIALMENTE CONFIRMADAS B i — [
Assinalado com ', inclui na impressdo também as == = ==

Compras parcialmente satisfeitas.
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PARAMETROS
Indique limites por Datas e opte nos campos seguintes
pelas Quebras e Limites.

QUEBRA

E obrigatoria a existéncia de pelo menos uma quebra. Para cada linha de limites existe
sempre a pergunta se quebra. Assinalada com ¥, serdo, para cada caso, impressas as
Designagdes dos campos correspondentes.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

Data de Entrega: Relativa a Data de Entrega da mercadoria, se ndo for preenchida
assume automaticamente a Data de Entrada na Rotina para Limite Inferior e o ultimo més
e dia do Ano para Limite Superior;

Tipo de Compra: Dé o Tipo de Compra que pretende listar nesta Analise;

Compra: Indique os nimeros de Compras que pretende seleccionar;

Armazém: Indique os Armazéns pretendidos para esta Analise;

Vendedor: Inscreva os Vendedores que pretende listar nesta Analise;

Entidade: Indique os Cdédigos de Entidade que pretende listar nesta Analise;
Linha: Dé os numeros de Linhas dos Documentos que pretende listar nesta Analise;
Familia: Indique os Cédigos de Familias que pretende analisar:

Artigo: Insgreva os Cddigos de Artigos que pretende listar nesta Analise.

3- ANALISE ENTIDADES/COMPRAS

(Ané“ses) ﬁmmu;gmucmpu; s
ANO st [T
Assume o Ano da Data de Processamento. Dé o Ano e [ | = O 2512 R

. LIMITE SUPERIOR ——————————
a analisar. B —

amasin [ 5 Enidode [ pocuero | T 0k Enoga [ 2009TIAT

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR i FAE——— T
Dé os Codigos a listar: Tipo de Compra, Valida
com a Tabela relativa e visualiza a Designacgio; s HR o ®T

Armazém; Entidade; Documento ou Data de Entrega. Se ndo for preenchida assume a
Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano para o Limite
Superior.

OPGAO IMPRIME QUANTIDADES
Marcado com *, emite as Compras: Assinalado com  , imprime as Quantidades:
Todas; J4 Impressas ou Por Imprimir.  Satisfeitas ou Por Satisfazer.

4- ANALISE ENTIDADE/DATA DE ENTREGA

( An a’ | is es) 5 Anslise de Entidade / Dats de Entrega [=nEe =
- Ano | 2008 Moeda: |EUR -EURDS
AN o LIMITE INFERIOR
Ano da Data de Processamento. Indique qual o Ano a G — e
analisar. B —

pmacém [ 5 Entdade [ SHIB  Documerto | S99 DataEnega | ZEZA
LIMITES INFERIOR/SUPERIOR (s R s —
Dé os Codigos a listar: Tipo de Compra, Valida com
a Tabela relativa e vé a Designagdo; Armazém; sn He Jo W%

Entidade; Documento ou Data de Entrega, Se ndo for preenchida assume a Data de
Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano para o Limite Superior.

OPCAO IMPRIME QUANTIDADES
Marcado com ©, emite as Compras: Assinalado com  , imprime as Quantidades:
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Todas; Ja Impressas ou Por Imprimir.  Satisfeitas ou Por Satisfazer.

5- ANALISE ARTIGO/DATA DE ENTREGA

(An a’ li ses) B anslise de Anigo / Data de Entrega [=lo e
Ano [2008 Mosda: [EUR -EURDS.
LIMITE INFERIOR
ANO e
Por defeito assume o ano da Data de o —
Processamento. Dé g Ano a analisar. UMITE supeRIon
ToodeCompra [002-COMPRASTOKS =]
Amazém |5 Entdede | 99595999 Documento | SS90 DataErega | Z00BZ/3T
LIMITES INFERIOR/SUPERIOR S _—
Limites: Tipo de Compra valida com a Tabela ot C i e © St BaSustn
relativa e vé a Designagédo; Armazém; Entidade; = g S T
@R F6 Vo X

Documento; Data de Entrega, Se ndo for preenchida assume a Data de Entrada na
Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano para o Limite Superior; Artigo.

OPGCAO IMPRIME QUANTIDADES

Marcado com ', emite as Compras: Todas; Assinalado com *, imprime as Quantidades:
Ja impressgs ou Por imprimir. Satisfeitas; Por Satisfazer.

6- ANALISE ARTIGO/ENTIDADE

( An a’ | iSES) 35 Analse de Atigo / Entidade == r=n |
— Ano [2008 Moeds [EUR-EURDS =]
alig P e T s " s[5
Por defeito assume o ano da Data de o —

Processamento. D& o Ano a analisar. P e PRI

pmazén [ 5 Enidade | 99595999 Docuanento | SS9G995  Data Enega | 20091231

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR T T

Limites: Tipo de Compra valida com a Tabela Glen  eREtm
correspondente e vé a Desighagcdao; Armazém; oo 2

Entidade; Documento; Data de Entrega. Se ndo for preenchida assumira a Data de
Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo més e dia do Ano para o Limite Superior
ou Artigo.

OPCAO IMPRIME QUANTIDADES
Marcado com ', emite as Compras: Assinalado com , imprime as Quantidades:
Todas; Ja Impressas ou Por Imprimir.  Satisfeitas ou Por Satisfazer.
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UTILITARIOS

5 FRE- PHR TESTES - WiCobol ‘CARTEIRA DE COMPRA (=18
figura

O Acesso a estas opgdes rreTr——
depende das Permissdes e Niveis &% e an

de Acesso dados pelo Gestor do
Sistema, a cada Operador.

20080801 [145340 | PMR-Carteira Compras _ Versio 5100 PMR-Softwre( | EUR | Administrador Sistema INUM[iNS

FICHEIROS
e Ferramentas de auxilio ao utilizador para executar Cdpias, Reorganizacées, Eliminagdo,
Optimizagdo, Importacao e Exportagao de Ficheiros.

ROTINA

e Procedimentos especiais a efectuarem na Rotina, tais como Saldos Iniciais, Reconstrugao,
Passagem de Saldos, Eliminacdo de Documentos, Correcgdao de Documentos e Validagdao de
Documentos.

CALCULADORA
e Utilitario que substitui a Calculadora de mesa.

SISTEMA
» Saida para Sistema sem ter que sair do programa PMR. Para regressar tera que digitar
“Exit”.

W Para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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1- FICHEIROS

T 5 FRE - PMR TESTES - MfCobol 'CARTEIRA DE COMPRAS [E=ErER )
(Utilitarios) r————— ————
:

o rn E T
on i gt B

2008-08-01 (143430 | PR-Carteira Compras  Versdo 5100 PMR-Software( [EUR | Administrador Sistema [cap [NUMINS

COPIAS DE SEGURANCA
« Operagdo para executar Copias de Seguranca de todos os Ficheiros da Rotina desta
Empresa para um suporte interno ou externo (conforme opgao do utilizador).

REORGANIZACAO
« Esta operacdo permite solucionar alguns erros de Ficheiros provocados por falhas de
corrente, interrupgao anormal do trabalho, etc.

ELIMINACAO
e Permite a limpeza do contelido dos Ficheiros escolhidos, procedendo a abertura dos
mesmos porém vazios.

OPTIMIZACAO
e SO deve ser feita apos se ter verificado um grande nimero de correcgdes/ anulagdes
optimizando o espago em disco e o tempo de acesso.

IMPORTACAO

o Permite fazer ligacdo com outras aplicacdes ou Tipos de Movimentos entre dois locais de
trabalho, isto é, a Importacdo do Ficheiro de Movimentos pode ser entre dois utilizadores
PMR ou de outra aplicagdo ndo PMR.

EXPORTACAO

o Permite fazer ligacdo com outras aplicacdes ou Tipos de Movimentos entre dois locais de
trabalho, isto €, a Exportacdo do Ficheiro de Movimentos pode ser entre dois utilizadores
PMR ou de outra aplicagdo ndo PMR.

ALTERACAO SELECTIVA
o Alteragao de todos os campos dos Ficheiros de Artigos e Entidades (excepto os que
pertencam a chave), com opcdo de limites e selecgdes de blocos a alterar.

W para mais informagdes consulte as Ajudas (Manuais) da Gestdo de Stocks e Gestor e
Ficheiros Comuns.

6 CARTEIRA DE COMPRAS UTILITARIOS



1.1- COPIAS DE SEGURANCA

5 FRE- PMR TESTES - MiCobol ‘CARTEIRA DE COMPRAS = o sl

(Utilitarios> FIChIr0S) e sopmes cre s (0555) comssci e s

5h dih 5 T ‘ Ficheiros Copies > sequrnge
or [Erz #frz e Rotina v Reorganizagio Reposicio

Calculadora Fo Hminsio
Sistema Optimizagéo

Date Processamento 2] Inportzglo b
Exportagio »

Aeragio Selective >

OPCAO
Devera escolher se pretende executar uma Copia Total ou uma Copia por Anos.

SEGURANCA

Suporte Interno: Executa uma Copia de Seguranca da pasta (directdrio) de trabalho da
Rotina para outra area do disco rigido;

Suporte Externo: Executa uma Copia de Seguranca da pasta directorio) de trabalho da
Rotina para um suporte magnético diferente do disco rigido.

REPOSICAO

Suporte Interno: Executa uma Copia de Seguranca da Rotina e outra area do disco para
a pasta (directorio) de trabalho;

Suporte Externo: Executa uma Copia de Seguranca da Rotina e outro suporte magnético
diferente do disco para a pasta (directério) de trabalho.

1.2- REORGANIZACAO

(Utilitérios> FiCheirOS) T Reorganizagto de Ficharos de Compras S
Assinale com ™, quais os Ficheiros pretendidos para esta EEEEET [
operacio =

Ok ‘ Configuagdiss

Seguidamente deve premir v o para iniciar a operagdo Lo
de Reorganizacao sobre o (s) Ficheiro (s) escolhido (s).

1.3- ELIMINAGCAO

(Utllltar r‘IOS> Flchelros) 2 Eliminago de Ficheiros de Compras. =leEs
Assinale com ¥, quais os Ficheiros pretendidos P e [y S
para esta operacdo. Seguidamente, deve premir e bt g

Ok s B

I CMPPIMP - Propostss
I CMPOMP - Compras

v°o para iniciar a operagao de Eliminagao
sobre o (s) Ficheiro (s) escolhido (s).

Aiuds sai Ok Cancelsr

sn  fin Vo
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1.4- OPTIMIZAGCAO

(Utilitérios> Ficheiros) Mo e E=
Assinale com M quais os Ficheiros pretendidos para esta P e e[t i

I CMPDOC - Documentos de Compras

operagao. Seguidamente deve premir

I CMPPIMP - Propostas

Ok Operacado de Optimizacdo sobre o (s) poee e
v o Ficheiro (s) escolhido (s).
T
1.5- IMPORTACAO
T FRE - PMR TESTES - MfCobol CARTEIRA DE COMPRAS =&

Ficheiros Propostss Caneirs  Anslses ((Uilroz) Configurscéo Janels

Ficheiros

(Utilitarios> Ficheiros)

ECl CW R R

Calculadora = Eiminaio
Sistema Optimizagso
Importagéo 5
» o Teto

Indeado

Data Proceszamento 2

Exportagio

AtteragioSelectiva ¥

[ 2008-08-01 [14:56:25 [PMR-Carteira Compras ~ Versio 5100  PMR-Software(|EUR

ador Sistema

[cap INumiis.

INDEXADO
Ficheiros que contém Registos com formato idéntico ao utilizado pela Rotina.

TEXTO

Ficheiros ASCII, cujos “Layout” serdo fornecidos para que possam ser Importados pela

nossa Rotina.

1.5.1- IMPORTAGCAO - INDEXADO

T mporasho de Fiheiros de Compras - ndeada

(Utilitarios> Ficheiros> Importacdo)

Atigos

W FACPAD ¥ FACPRDOU - Quitas Informagtes

Assinale com ¥, os Ficheiros pretendidos para a Importagdo

indexada.

ABRE ARTIGOS INEXISTENTES

Assinalados os Ficheiros CMPPDC e/ou CMPDOC pode marcar

com ¥, neste campo se pretender abrir Artigos novos
provenientes dos Documentos a Importar.

ABRE ENTIDADES INEXISTENTES

7 FACPRDAL - Atemativos
7 FACPRDCM - Compostos
¥ FACPRDFA -Ficha Adcional

% FACPRDDG - Designaso.

% CMPPDC - Bopostas
¥ CMPDOC - Compras

Path e Nore do Ficheio 2 Ingortar

[V FACPRDTR -Laras
¥ FACPRDPY - Bregos de Venda
¥ FACPRDVC - Pegas de Venda/Cores ¢ Tamanhas.

Docunertos Dupicados
@ Beessieve " Despezs (" [ncrementa
9 bre igos Inesitertes

9 Abte Eniddes Inesistentes

[C\Users\wpmr\appDat \empFREVacWX

El

Auda
@R

Cancelr

o
v X

Semelhante ao campo anterior. Assinalado com 17, abre Entidades novas provenientes dos

Documentos a Importar.

DOCUMENTOS DUPLICADOS

Caso, durante a Importagao aparegam Documentos Duplicados, sdo Reescritos,
Desprezados ou Incrementados conforme o assinalado com .
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PATH E NOME DO FICHEIRO A IMPORTAR
Encaminhamento na localizacdo (Unidade, Pastas) e Nome do Ficheiro a importar.

1.5.2- IMPORTACAO - TEXTO

(Utilitarios> Ficheiros> Importacdo) e e
@ FACPAD - Afigos Data Ulima Alerago | 2012702724 5 [ 9999/99/38

IMPORTA S —rn !5

Marque com ', qual o Ficheiro que quer importar: D i Lo

FACPRD: Artigos; CMPPDC: Documentos de Propostas ou i e

CMPDOC: Documentos de Compras. Se optou por importar =

o Ficheiro FACPRD sao, activado o bloco [Opgbes] e e

desactivados os campos: “Abre Artigos Inexistentes”; “Abre it SRS e Bl L2

Entidades Inexistentes” e o bloco [Documentos r

Duplicados]. s S WX

Se optou por importar o Ficheiro CMPPDC ou CMPDOC é desactivado o bloco [Opgbes] e
activados, o bloco [Documentos Duplicados] bem como os campos seguintes:

ABRE ARTIGOS INEXISTENTES
Sé activado se optou pelos ficheiros CMPPDC ou CMPDOC. Assinale com [7, este campo se
pretender abrir Artigos novos provenientes das Documentos a Importar.

ABRE ENTIDADES INEXISTENTES
S6 activado se optou pelos ficheiros CMPPDC ou CMPDOC. Semelhante ao campo anterior,
marcado, ™ abre Entidades novas provenientes dos Documentos a Importar.

DOCUMENTOS DUPLICADOS

Sé activado se optou pelos ficheiros CMPPDC ou CMPDOC. Caso, durante a Importacao
aparecam Documentos Duplicados assinale com @ ' se o Reescreve; Despreza ou
Incrementa conforme a opgao aqui escolhida.

OPCOES

S6 activado se optou pelo ficheiro FACPRD. Assinale com ¥, quais os dados que pretende
importar: Artigos Alternativos; Artigos Compostos; Ficha Adicional; Designagdo de
Documentos; Qutras Informagdes de Artigo; Taras; Precos de Venda; Precos de venda
Cores/Tamanhos; Designagdo Intrastat e Existéncias.

FICHA ADICIONAL
Assinale com ', se Exclui Linhas j& existentes ou se Acrescenta as Linhas existentes.

Ok B Importago de Ficheiro Texto {F=3 ol o

v o Aparecer-lhe-a a seguinte imagem:

Caracter Separador de Campos

NOME DO FICHEIRO A IMPORTAR O Lot s g i e NI 1
Preenchimento obrigatdrio. Indique a localizagdo e o Nome P T—
do Ficheiro a Importar. Sh am S ¥W

DESPREZA LINHAS COM NOMES DOS CAMPOS
Assinale com ™, sendo assim Desprezada a Linha com os Nomes dos Campos para efeitos
da Importagdo.

CARACTER SEPARADOR DE CAMPOS
Assinale com ', indicando o caracter que vai separar cada uma das Colunas do Ficheiro a
Importar: Tabulagdo, Ponto e Virgula, Virgula ou Outro.
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O caracter a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a Exportagao do Ficheiro.

1.6- EXPORTACAO

S5 FRE- PUR TESTES - MiCobol

(Utilitarios> FICh@Ir0S) ewe: sepmssr consn amies (00 consunsi e s

St an G

2008-08-01 145822 [PMR-Carteira Compras

INDEXADO
Ficheiros que contém Registos com for

TEXTO

‘CARTERA DE COMPRAS. =g
Ficheiros | copiss ST
Retina > Reorganizagio
Calculadora 0 Fiminacto
. Optimizagio
Data Processamento [ Inporacto e
Exportagio > Indeado
AeragioSelectiva  »|__ 1%
Versio 5100 PMR-Software( | EUR | Administrador Sistema icap INUMIINS

mato idéntico ao utilizado pela Rotina.

Ficheiros no formato ASCII, cujos “Layout” serdo fornecidos para que possam ser

Exportados pela nossa Rotina.

1.6.1- EXPORTAGAO - INDEXADO

(Utilitarios> Ficheiros> Exportagao) e e
¥ FACPRD -Aiags Dota Alerag3o Avigos | 2008706701 5 | 9593/98/59.
[V FACPRDAL - Atigos ARemativos Data Aeragio Altemativos | 2008/08/01 | 3999/39/99
; ~ . ) . [ FACPRDCM -Atigos Conpostos Data AkeragBo Campostos | 2006708701 » | 3955795759
¥ FACPRDFA - Attigos [Ficha Adicional) Data AleragBo Ficha Adicional | 2008/08/01 5 | 9333/93/99
v, , o [
5

sao pedidos alguns dados. Se marcados o Ficheiro | | memow
FACPRD: ArtlgOS sao activadas as Datas Limite de % FACPRDPY - Aigos Precos de Vend Data Aleragli Prego. | 2008706701 | SG/S97%3.

¥ FACPRDDG - Atigos Designaso) Dita AbersgSo Designaco | 2008/08/01 [ 538579375
5 5 es 2008067071 [ 3599/997%

¥ FACPRDTR - Atigos (Taras) Dota Ateraglis Tarss | 2008706701 s [ 3993/39/39

¥ FACPRDVC -Atigos (Pegos de Venda/Cores o Tamanhos]  Data Alieagdo Cores/Tamanhos | 2008/08/01 o [ 5358/33/33

Alteragdo (quando um registo deste ficheiro sofre % CHPPOC-Bepors s Cos Tootohusa [0 o[E
alteracdo é escrita a Data de Alteragdo i g L
internamente, assim conseguem-se seleccionar e R E
para Exportagdo alteragdes e entradas so6 a partir e er?*r
de uma determinada Data). FRC—

Para os Ficheiros CMPPDC e CMPDOC serdo activados os limites de Data; Armazém e Tipos

de Proposta/Compra e ainda se assinal

arcom ¥, as Compras anuladas, indo exportar

Propostas/Compras que tenham sido anulados

PATH E NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR
Encaminhamento da localizagdo e Nome do Ficheiro a exportar.
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1.6.2- EXPORTACAO - TEXTO

(Utilitarios> Ficheiros> Exportacdo) _— =
pipsm— s i st [T o [5578

EXPORTA ey ol

Ap6s assinalar com ', qual o Ficheiro que pretende I

Exportar terd que preencher os seguintes dados. Se S

marcados os Ficheiros CMPPDC ou CMPDOC ainda sao
activados os Limites de Tipo de Documento, Armazém,
Numero de Documento e Data. o

juda o Capeela
S %

DATA DA ULTIMA ALTERAGAO DE/A
Caso tenha optado por exportar o Ficheiro de Artigos FACPRD tera que preencher este
campo, onde devera colocar as Datas das ultimas alteragdes efectuadas.

OPCOES

S6 é activado se escolheu para Exportar o Ficheiro de Artigos FACPRD. Assinale com ¥,
quais os dados que pretende exportar: Artigos Alternativos; Artigos Compostos; Ficha
Adicional; Designacdo de Documentos; Outras Informacgdes de Artigos; Taras; Precos de
Venda; Precos de Venda/Cores e Tamanhos; Designagdo Intrastat; Existéncias
perguntando o Ano e o Més.

EXPORTA QUANTIDADES SATISFEITAS EXPORTA QUANTIDADES POR

Assinalado com ¥, exporta as quantidades SATISFAZER

satisfeitas. Assinalado com ¥, exporta as quantidades
por satisfazer.

Ok B o pua o Toto S

Vo Aparecer-lhe-a a seguinte imagem:

Carscter Seprador de Campos

NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR Crins C paovmis s a0 i1

Preenchimento obrigatdrio. Indique a localizagdo e o Nome
do Ficheiro a Exportar.

i ot Ok Capedar
@F #iF3 vo X<t

DESPREZA LINHAS COM NOMES DOS CAMPOS
Assinale com ™, sendo assim Desprezada a Linha com os Nomes dos Campos para efeitos
da Exportagao.

CARACTER SEPARADOR DE CAMPOS
Assinale com ', indicando o caracter que vai separar cada uma das Colunas do Ficheiro a
Exportar: Tabulagdo, Ponto e Virgula, Virgula ou Qutro.
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1.7- ALTERAGCAO SELECTIVA

(Utilitdrios> Ficheiros) — ’”pili’lif “",‘3‘ yor g e sgerss —

nele Ajuda

[ 2008-08-01 [15:00:13 [PMR-Carteira Compras  Verso 5100  PMR-Software(| EUR | Adminis

[cap INUMIINS

ARTIGOS
Apo6s recolha de limites e escolha de varias opgdes, serdo visualizados os Artigos
sucessivamente e sera solicitada a alteracdo para cada campo seleccionado.

ENTIDADES
Idem para as Entidades o tratamento que é descrito para os Artigos.

1.7.1- ALT. SELECTIVA FICHEIRO DE ARTIGOS

R ‘ Consulte a ajuda (manual) de Gestao de Stocks.

Y

1.7.2- ENTIDADES

R ‘ Consulte a ajuda (manual) do Gestor e Ficheiros Comuns.

\ \

2- ROTINA

(Utilitarios> Ficheiros) Hoe s oo  — e

2008-08-01 [145717 | PMR-Cartera Compras  Versdo 5100 PMR-Software( [EUR | Administracor Sistema [cap [NUMINS

SALDOS INICIAIS

Podera proceder a uma eliminagdo ou correcgdo dos saldos iniciais com limites por Familia,
Artigo e Armazém.
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RECONSTRUCAO

Reconstrdi as Compras realizadas, com limites por Artigo e Familia.

PASSAGEM DE SALDOS

Proceder-se-a a passagem de saldos do ano de exercicio para o ano seguinte.

ELIMINACAO DE DOCUMENTOS

Podera eliminar Propostas ou Compras.

Quando anulados permanecem no respectivo Ficheiro com a indicagdao de anulados.

CORRECCAO DE DOCUMENTOS

Podera proceder a alteragdo da Moeda ou da Taxa de IVA, onde serdo corrigidos os
Documentos entre os limites escolhidos assim como as respectivas linhas.

Devera fazer Segurangas antes de proceder a correcgdo.

VALIDACAO DE DOCUMENTOS

Proceder-se-a a validagdo de Documentos (Propostas ou Compras) entre os limites

escolhidos pelo utilizador.

Antes de usar este procedimento devera fazer uma Segurancga de Ficheiros da Rotina.

2.1- SALDOS INICIAIS

(Utilitarios> Rotina)
OPGCOES

Assinale com ', a opcdo pretendida para os Saldos Inicias:
Limpeza ou Correcgao.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

Dé os Limites para a operagdo escolhida: Familia; Artigo ou Armazém, activados os

limites de Armazéns se optar por Correcgdo no campo anterior.

Ok

Se a opgao for Correccdo ao carregar em v o aparece o
ecra seguinte:

E pedida a intervencgdo do operador para neste ecrd recolher
as Quantidades a alterar, Artigo a Artigo e por Armazém.

2.2- RECONSTRUGCAO DE COMPRAS

(Utilitarios> Rotina)

INICIO DA RECONSTRUCAO (ANO)
Ano de inicio da Reconstrugdo das Quantidades.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

5 soldos s de Compras =)
Opstes
Clipens @ Coneocto
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Familia 1 Familia | 993393
auigo | bigo [rrmzemizee
beds T Ok Cada
SF A o Xt
8 Conecgio deSados Inciai =

P

[CompasirHisoahie:

Amazén

Designagio

R Reconsrugdo de Quanidades

[=lleEs

Iniio da Recorstugzo (Anc): | 2008

LIMITE INFERIOR

LIMITE SUPERIOR

s |

-

o

Fanilia [ 538593

Auda
@F

Fichero

He o

Canoela

X

Dé os Limites de pretendidos para a Reconstrugdo de Compras; Artigo; Familia.
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2.3- PASSAGEM DE SALDOS

(Utilitdrios> Rotina) I =
LIMITES INFERIOR/SUPERIOR LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERTOR

n .. . ~ . . Fania [ 1 Fanila [ 99555
Dé os Limites pretendidos para esta opgao: Familia; Artigo ou — N
Armazém. el el

s Thes Ok Coe
9F Wk Vo Kt

2.4- ELIMINAGCAO DE DOCUMENTOS

(Ut| I Ita: rios> Rotina ) B eliminsgio de Documentes [E=miEene

Opgdo
Ano [2008 @ Bopostas " Conpras

IMITE INFERIOR

Serao Eliminados dos Ficheiros, todos os
Documentos pedidos entre estes limites.

Tioa de Documento

—
Weuvia [0 Amazin |1 Dcoumenio | enidate]

IMITE SUPERIOR

4

ANO e [T i [— sounans | —— o[ ——

Ano da Data de Processamento. D€ o Ano para a S —— —

o pgéo . Serdo Eliminados dos Ficheiros todos os Documentos pedidos entre estes limites.
e
@F Q6 Vo xc

OPGCAO

Com ®, 0 desejado para esta opgdo: Propostas ou Compras.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Dé os Limites para esta opgdo: Tipo de Documento; Data; Armazém; Documento ou
Entidade.

POR SATISFAZER SATISFEITAS

Assinalado com M, elimina os Documentos que Assinalado com M, elimina os Documentos
ainda ndo tenham sido satisfeitos. qgue ja tenham sido satisfeitos.
ANULADAS

Marcado com ™, elimina os Documentos que tenham sido anulados.

2.5- CORRECCAO DE DOCUMENTOS

(Utilitarios> Rotina) R— ==

’,hw de Documentos _

@ Propostas

© Conpras.

TIPO
Marque com ', o pretendido para esta opgao:
Proposta ou Compras.

Canbio 000000000

IMITE INFERIOR
Tipo de Documento [001- PAOPOSTACOMPRAS

Data | 2008/08/01  Armazém [T Entidede

IMITE SUPERIOR

Tipo de Documento [003- PROFOSTASTOCKS

Data [ 0087231 Amazém | 5 Nimewo | 999998595 Enidade | 999939995

OPCAO
Marque com ', a opgdo pretendida: Mudanca de
Moeda ou Mudanga da Taxa do IVA.

Auda Cancels

Tabela o
@F  QF V0o X-°C

MOEDA DOCUMENTO
Preenchido se optou por Mudanca de Moeda. Dé a Moeda de origem dos Documentos.

NOVA MOEDA
Idem ao campo anterior, preenchido se optou por Mudanca de Moeda. Dé o Cddigo da nova
Moeda pretendido para a correccdo. Valida com a Tabela relativa e vé o Cambio.

TAXA IVA LINHA NOVA TAXA IVA
Preenchido se optou por Mudanga da Taxa Tal como para o campo anterior, preenchido se
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do IVA. Indique qual a Taxa de IVA de optou por Mudanca da Taxa do IVA. Dé a nova
origem das Linhas dos Documentos. Taxa de IVA pretendida para a correcgao.

ALTERA PREGO LINHA SE IVA INCLUIDO
Sé podera assinalar este campo caso tenha optado por Mudanga da Taxa do IVA.
Assinalado com ¥, altera o preco da Linha se o IVA estiver incluido.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Dé os Limites a corrigir: Tipo de Documento; Data; Armazém; Namero ou Entidade,
se escolheu a Mudancga de Moeda, visualiza este ecra.

Leia atentamente o texto apresentado para avangar com a Correcgao de Documentos.
Antes de iniciar a Correccdo de Documentos devera ter feito uma Seguranga caso surja
algum erro durante este procedimento.

Neste caso os Documentos pedidos entre os limites ja escolhidos serdo corrigidos assim
como as respectivas Linhas.

A Moeda sera alterada conforme a Moeda escolhida no ecra anterior no Cabegalho do
Documento, ficando o Cambio a 1.

Os Valores nas Linhas resultardo da operacdo de cambio entre as duas Moedas. Exemplo:
Se altera a Moeda de USD para EUR

No Documento fica Moeda = EUR e Cambio = 1.350 (ou o valor cambial actualizado)

Nas Linhas os Valores sdo divididos por 1.350

Devera utilizar este procedimento se tem Propostas/Compras (com linhas ainda por
satisfazer) que sendo de anos anteriores e estando noutra Moeda as quiser Confirmar para
a nova Moeda da Empresa (exemplo: Euro).

2.6- VALIDAGAO DE DOCUMENTOS

(Utilitarios> Rotina) S o =

Antes e uiza , devers

Dever fze e Validago,se apss Reconsinugo de Duantdades, apaseceren o Ficheio

Antes de utilizar este Procedimento, devera fazer uma s
Seguranca de Ficheiros desta Rotina. Devera fazer esta
Validacdo, se apds a Reconstrucdo de Quantidades,
aparecerem no Ficheiro de Artigos, Quantidades Compra das
diferentes das quantidades presentes nos Mapas de Analise.
Para os Documentos pedidos entre limites serdo validadas, as

linhas quanto & Quantidade Comprada, Quantidade 3 S W

s Linhas quarto & Quaniidads.

3 Duanidade Salisfeta

Confirmada e Quantidade Satisfeita.
Se existirem Documentos cuja Quantidade Confirmada esteja preenchida, serd somada ao
campo da Quantidade Satisfeita, pois provavelmente resulta de uma Compra que nao
chegou a concluir correctamente a confirmagdo das linhas. Se existirem “anomalias” sera
efectuada uma Listagem dos Documentos, em que a Quantidade Confirmada foi somada a
Quantidade Satisfeita.

(Utilitérios> Rotinas) e B
Depois de ler atentamente este texto, se quiser G e
Ok — e
“ “0 oo [FOTGAT st [ T ocemems [ itode [

avangar para o ecra seguinte, prima

LIMITE SUPERIOR
Tioo de Documerto [003 -FROFOSTASTOCKS =
Data [ 2008712731 Amacém [ 5 Documento | S39999985  Eniidads | 399983999

TIPO
Marque com ', a opgdo de Validacdo dos o e o G
Documentos: Proposta ou Compra.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Dé os Limites que pretende para esta opgdo: Tipo de Documento; Data; Armazém;
Documento ou Entidade.
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2.7- LIMPEZA DE QUANTIDADES EM CARTEIRA

Sdo considerados Totalmente Satisfeitos os
Documentos pedidos entre limites. Linhas dos
Documentos serdo vistas totalmente satisfeitas
tenham ou ndo ja sido anteriormente satisfeitas
parcialmente.

W previamente faga Segurancas dos Ficheiros.

ANO

5 Limpezs de Quantidades em Carteir

[
Ano [ 2008 @ Popostas € Compras ‘

LIMITE INFERIOR

Wi [ﬁ el | nmmﬁ

L |

IMITE SUPERIOR
Tioa de Documerto

—
Voo [0 e [ Sommeno | ] e

Ano da Data de Processamento. Dé o Ano para a opgao.

OPCAO

Marque com ', para esta opgao: Propostas ou Compras.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR

Dé os Limites para esta opcdo: Tipo de Documento; Més/Dia; Armazém; Documento

ou Entidade.

16 CARTEIRA DE COMPRAS UTILITARIOS




CONFIGURAgAO

5 FRE- PHIR TESTES - MiCobol

O Acesso a estas Opgdes P —————
depende das Permissdes e Niveis &% ﬁrz s ﬁn S
de Acesso dados pelo Gestor do

Sistema, a cada Operador.

[ESTEER o)

20080801 [143602 | PMIR-Cartera Compras  Versdo 5100 PMR-Software( | EUR | Administrador Sistema (cAP [NUM[ovR

IMPRESSORAS
¢ Definicdo das Impressoras utilizadas assim como os respectivos Interfaces.

DOCUMENTOS
e Definicdo do desenho de diversos Documentos que sdo necessarios emitir, tais como,
Compras, Propostas, Saldos de Compra, Mapa de Carga.

SEGURANCAS
e Definicdo dos Comandos de Sistema (a utilizar consoante o equipamento ou linguagem)
para executar Segurancgas e Reposicdes dos Ficheiros.

EMPRESA
e Dados da Empresa comuns a todas as Rotinas.

ROTINA

eDados que por Datas, definem o Nimero Maximo de Armazéns, Codigo de Artigo se
Numérico ou Alfanumérico, Comprimento da Designagdo nos Documentos ainda
informacgdes para a Importagdo, Exportagdo e Recolha de Documentos sem datagdo
predefinida.

RECOLHA

e Dados que por Data definem condicdes de recolha: Se irdo existir Colunas de Dimensdes,
Lotes e Data de Validade do Artigo. Alertas de Rotura de Stock.

W Mais informacdo veja a Ajuda (Manual) do Gestor e Ficheiros Comuns.
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1- DOCUMENTOS

B FRE - PMR TESTES - MfCobol
stas

(Configuragao) T

s =
on i an Tn B

[ & s

2008-08-01 (143658 [ PMR-Corteira Compres _ Versdo 5100 PMR-Software( [EUR | Administrador Sistema [cap [Num[ovR

IMPRESSOS (PROPOSTAS)
e Por Lingua podera alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados Variaveis
das Propostas definidas na Tabela Tipo de Propostas.

IMPRESSOS (CARTEIRA)
e Por Lingua podera alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados Variaveis
das Compras definidas na Tabela Tipo de Compras.

SALDO DE COMPRA

e Da mesma forma que se definem os Documentos anteriores, por Lingua podera alterar,
consultar ou emitir Dados Fixos e Dados Variaveis do Saldo de Compra (Tipo de
Documento SC).

MAPA DE CARGA
 Da mesma forma que se definem os Documentos anteriores, por Lingua podera alterar,

consultar ou emitir Dados Fixos e Dados Varidveis do Mapa de Carga (Tipo de Documento
MC).

1.1- IMPRESSOS (PROPOSTAS)

Ver o ponto 1.2 - IMPRESSQOS (Carteira), visto que, estruturalmente, o preenchimento é
idéntico.

1.2- IMPRESSOS (CARTEIRA)

Sdo configurados os Impressos para esta Rotina consoante a “”:
Empresa, o Tipo de Compras e a Lingua.

Tipo [01 — COMPRA-GUTA ] Lingus e |
fiuds v Ok Cancels
oF [Fr2 ¥0 X<

EMPRESA
Dé o Codigo da Empresa que vai Abrir/Guardar para definir os parametros da emissdo dos
Documentos. Valida com o Ficheiro das Empresas e visualiza a Designagao.

TIPO
Dé o Codigo do Tipo de Compras que vai Abrir/Guardar para definir os parametros da
emissdo das Compras. Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagao.

LINGUA
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Lingua associada a este Documento. Consoante a Lingua definida na Entidade, assim sera
usado o Documento aqui definido. Valida com a Tabela correspondente e visualiza a
Designacgdo. Area de trabalho para configuragao do Tipo de Compras (definicdo de Texto

Fixo e Dados Variaveis).

Novo

(A F2 Geramos a preparagao de
um Tipo de Compras Novo.
Inicialmente apresenta a janela
de Abrir um Impresso. Depois
passa a imagem seguinte:

Os limites do espago em branco
sao 150 Colunas por 80 Linhas.

ABRIR
Abrir um Impresso (ver
definigcdes anteriores).

GUARDAR
Salvar um Impresso (ver
definicOes anteriores).

VARIAVEL

B Configuragio Documentos Caneirs

R

(I3[0

EncauENTA

“fos. -

SRS

TEXTO FIXO

Ficheiro associado a cada Empresa. Contém os Dados
permanentes (texto) das Compras.

Contém os dados indicadores daquilo que devera figurar nos diversos Tipo de Compras,
mas que variam consoante os dados vindos de outros Ficheiros.

BITMAP

Através de uma janela de didlogo pode inserir uma imagem no Impresso.

PROPRIEDADES

Ver 1.2.1- Propriedades do Impresso.

1.2.1- PROPRIEDADES DO IMPRESSO

LINHAS

Altura Impresso: Numero total de Linhas para a Altura do

Impresso;

Cabecalho (de a): Valor da ultima linha considerada para
Cabecalho. O valor da primeira linha é assumido

automaticamente;

Corpo (de a): Valor da ultima Linha considerada para o Corpo do
Impresso. O valor da primeira linha é assumido automaticamente;
Totais: Definidos automaticamente pelos valores dados nos

campos, anteriores e “Altura Impresso”;

5 Propriedades do Impresso

Concelar

X

ok
Vo

Auda
@Ff

Numero da linha para o Nome da Instalagdao: Se ndo quiser que o Nome da Instalagédo
figure na ultima linha do Documento, deve dar qual o niUmero da linha.

CARTA
? l\ Consulte a Ajuda (Manual) do Gestor do Sistema e Ficheiros comuns.
ETIQUETA
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* Consulte a Ajuda (Manual) do Gestor do Sistema e Ficheiros comuns.

OPCAO

Nome da Imagem de Fundo: Sé serad usado para Impressoras Graficas. O Ficheiro é
carregado para os Dados Fixos podendo no entanto ser alterado. Para definir o Impresso
nas Configuragdes dos Documentos (BMP ou JPG que podera estar instalado na pasta de
programas ou na pasta “pmrimg"”) para impressoras graficas, com opgdes de imprimir ou
ndo os dados da Empresa e os dados “Fixos”.

IMPRIME DADOS FIXOS
Assinalado com ™ imprime os Dados Fixos.

IMPRIME DADOS EMPRESA
Assinalado com M imprime os Dados da Empresa.

IMPRIME EM FUNGAO DA VARIAVEL

Assinale com ™ caso pretenda que a Linha do Corpo seja impressa se tiver dados Variaveis,
se pretender que a Linha de Corpo seja sempre impressa tenha ou ndo dados Variaveis ndo
deverd assinalar este campo. Nos Documentos em que os Dados Fixos sdo impressos em
todas as Linhas de Corpo.

IMPRIME LINHA DE OBSERVAGCOES

Assinalado com ™ imprime uma linha com as Observagdes do Artigo. Para tal na Linha de
corpo deve existir a varidvel "PUTX" (caso esta ndo exista deve defini-la). Se o Artigo tiver
preenchido o campo de Observagdes (na Ficha do Produto) aparece uma segunda linha
associada ao produto com esta descrigao.

IMPRIME MOEDA DA EMPRESA

Marcados com © :

Sim: Imprime a Moeda definida na Configuragao da Empresa;

Nao: Ndo imprime a Moeda definida na Configuracdo da Empresa;
Conforme Documento: Imprime a Moeda recolhida no Documento.

1.2.2- TEXTO FIXO

LINHA —— =
[ ) ) erabuewe: 7 [RRDECRERT———

Numero da Linha a conter o texto recolhido no bloco [Texto]: Toota

A Transportar: Definicdo dos Dados que tenha a ver com a A

€ Expandido € Condensado Expanddo

situagdo em que se observe um transporte por exceder o numero | ...
de linhas do corpo. Sera a primeira Linha Niumero do Corpo e e e e e e
somada de 2. Por exemplo, a primeira linha de Corpo é 28, entdo |—— ———
a Linha “A Transportar” sera a Linha Numero 30 (28+2); L
Transporte: Da mesma forma tem a ver com a situagao R e TS US )
anterior. Serd a Ultima Linha Nimero do Corpo subtraida de 1. % R S 5

03

i

i30 13

Por exemplo a ultima Linha de Corpo é 48, entdo a Linha “Transporte” serad a Linha Numero
47 (48-1).

TIPO LETRA
Tipo de Letra considerado para a linha digitada anteriormente.

TEXTO
Digitagdo do Texto que sera impresso no Documento até ao maximo de 150 posigdes.
Encontra-se graduado de 10 em 10 posicdes para facilitar o preenchimento.
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Hexadec E— Define um Cardcter Especial no
3 F2 Caracter especial na linha 01 I .. R
«4.7< Aparece | inicio da Linha (com status
a imagem diferente de 00 e 01), para por
seguinte: exemplo fazer Abertura de Caixa
bk 2R DA DA DB DD BB BB DA DA NN A DD DD D
nannanannannanaanannannanana | QUM POS.
B e
B i
BamannansdsRBNNNNBBBBBBBBAD A
o o
v X
~ r
1.2.3- DEFINICAO DE VARIAVEIS
NOME DA VARIAVEL e

Nome daVarisvet [JNOM  [Nome doUterte o
Linha Numere: [ [CINHA DE CABECALHO,

CotmNumers: [ 3 Conpinents: [ €0 Humero

Dividido em Cédigo e Designacdo da Variavel. Pode
inserir o Cédigo da Variavel manualmente ou

seleccionar no campo abaixo, pressionando o botdo
esquerdo do rato sobre a varidvel pretendida e arrastar o o e
para a area do Cédigo. °r il

VARIAVEIS POSSIVEIS

Este campo é constituido por Categorias de Dados extensiveis se carregar com o cursor do
rato no simbolo [+]. Com o simbolo [-] produz o efeito contrario. Premindo o botdo
esquerdo do rato pode escolher quais os Cddigos associados a possiveis dados para
impressao nos Documentos na altura da emissao.

Mantenha o dedo sobre o botdo esquerdo do rato e arraste para a area do Codigo, no
campo anterior. Apés a recolha do Cddigo sdo mostradas as Referéncias do campo
escolhido, Posicdo no Impresso e na Linha, se € Numérico ou Alfanumérico, Comprimento,
Numero de Decimais, Mascara, podendo alterar ou manter algumas delas (Comprimento e
Méascara) de maneira a obter a edicdo desejada.

COMPRIMENTO DO CAMPO

Numero de Caracteres desejados para o dado pedido. Inicialmente serd, mostrado o
tamanho maximo, mas podera ser digitado um nimero menor de posicGes. Serdo incluidos,
neste nimero, as decimais caso existam.

NUMERO DE DECIMAIS
Se o campo esta definido como Numeérico e se internamente comporta Decimais, pode aqui
manter ou alterar as que pretende emitir.

MASCARA

Se os campos forem numeéricos, tem aqui a possibilidade de definir a Mascara, para
impressdo ao respectivo campo. Terd de ter em conta o comprimento do campo que
englobara as decimais. Podera utilizar caracteres de edigdao como o cifrdo ($) ou zés (Z),
virgulas (,), pontos (.), tracos (=) e barras (/). Os pontos, virgulas e cifrdo ndo contam
para o nUmero maximo de caracteres, mas o trago (-) se colocado a esquerda, o que ndo
acontece se colocado & direita, ndo soma para o nimero de posices pretendidas.

Ok
. v "0 L 3
Pressionando , actualizara o ficheiro de dados com as alteragdes efectuadas,
acrescentando ou sobrepondo as anteriormente feitas.

CAMPOS POSSIVEIS PARA FIGURACAO NOS DOCUMENTOS
DADOS DO UTENTE
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> -DADOS UTENTE

UNOM-Nome do Utente
UMOR-Morada do Utente
ULOC-Localidade do Utente
UPAI-Cad.Pais do Utente
UCPD-Céd.Postal do Utente

UMaI-E-Mail do Utente
UPIV-Prefixo lva-Utente
UCON-N.ldent.Fiscal Utente
UCNS-Conservatdria Utente
UNRE-Num.Registo Utente
UCAP-Capital Social Utente

UDPS-Desig.Pais do Utente
UDPO-Desig.Postal Utente
UTEL-Telefone do Utente
UFAX-Fax do Utente

DADOS DA ENTIDADE/DOCUMENTO

= -» -DADDS ENTIDADE/DOCUM. YNOM-Nome do Yendedor
DNUM-Ndmero de Documento MCOD-Cod.Mod.Pagamenta
DDAT-Data do Documento MDES-Desia.Mod.Pagamenta
ENUM-NGamero de Entidade CDIS-Circ.Distribuicao
EPIV-Prefizo lva-Entidade DDIS-Des.Circ.Distribuicao
ECON-N.Ident.Fiscal Entid. ACOD-Codigo Armazem
ENM1-10.Nome da Entidade ANDOM-Nome Armazem
ENM2-20.Nome da Entidade GREQ-Requisican

EMOR-Morada da Entidade DATE-Data Entrega
ELOC-Localidade Entidade CDIS-Circ.Distribuicao
EPAI-Céd.Pais da Entidade GUIA-Numero da Guia
ECPD-Céd.Postal Entidade DATG-Data da Guia

GPPG-Prazo Pagamento
GDPG-Data Pagamento

EDPS-Desig.Pais Entidade
EDPO-Desig.Postal Entidade

ETEL-Telefone da Entidade MOED-Codigo de Moeda
EFAX-Fax da Entidade CAMBE-Cambio da Moeda
EMaI-E-Mail da Entidade 0BRA-Obra/C.Custo
EZ0ON-Zona Geogr.Entidade

ECNT-Contacto da Entidade
YNUM-Numero de Vendedor

DADOS PARA A LINHA DE CORPO
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DADOS DE TOTAIS

= ->» -DADOS P/LINHA CORPO

PREC-Cod.Produto Recolhido
PCOD-Codigo Produto
PBAR-Codigo Barras
PDES-Desighacao Produto
PUTX-Desig.Produto Und TX
PANT-Quant.Produto Recolh.
POTS-Quantidade Satisfeita
POTN-Quant.Nao S atisfeita
PUNS-Unidade Stock Produto

PLOC-Cod.Local.do Produto
PDM1-Dimensao 1 Produto
PDM2-Dimensao 2 Produto
PDM3-Dimensao 3 Produto
PMTR-Volumetria do Produto
PPRC-Preco Produto
PPER-Perc.Desconto Produto
PPD2-Perc.20.Desc.Produto
PPD3-Perc.30.Desc.Produto
PVILAal. lliquido Produto

--» -DADOS DE TOTAIS
IIVA-Desig.lsengdo do lva
IIC1-Incidéncia lva 1
ITX1-Taxalval
IVL1-Valor Iva 1
IIC2-Incidéncia lva 2
ITX2-Taxalva 2
VL2V alor lva 2
IIC3-Incidéncia lva 3
ITX3-Taxalva 3

VL3-Valor lva 3
lIC4-Incidencia lva 4
ITX4-Taxa lva 4
VL4-Valor lva 4
TILI-T otal lliquido
TDSC-Total Desconto
TPOR-Total Portes
TDIV-Total Diversos
TIVA-Total lva
TLIQ-Total Liquido

PDSC-Val. Desconto Produto
PVLI*alor Liquido Produto
PIV4-T axa lva Produto
PYTx-Valor do VA
PSTXMalor Liquido + VA
PCFM-Cod. Familia Produto
PDFM-Desi. Familia Produto
POBS-Observ. do Produto
PLIN-Numero da Linha
PvDS-Desc. Valor Produto

PPRE-Preco [Contra-Valor)
PIEC-Imposto Esp.Consumo
PIEU-Imp.Esp.Consumo Unit.
PECT-Imposto Ecotaxa
PECU-Imp.Ecotaxa Unit.
PYRS-Valor |.R.S.(Retida)
PIRS-Imp.l.R.S.[Retida)
PAUT-Direitos de Autor
PAUU-Direitos Autor Unit.

TDOC-Total Documento
TPPP-Pront.Pag.Percentagem
TPP-Pront.Pagamento Y alor
TPPL-Pront.Pag.Valor Liqu.
TEUR-T.Doc.[Contra-valor)
TOTC-Total Doc.Cambiada
TTAR-Total Valor Taras
TDCT-Tot.Doc. + Tot.Taras
TPES-Total de Peso
MOEC-Desig.Moeda Ct.-Valor

TLIC-Total Liquido + ICBA
ICBA-Taotal |.Consumo/ICBA,
ECOT-Total ECOTAXA
TIRS-Tatal LR.S.
TSRS-Total Doc.sem LR.S.

CARTEIRA DE COMPRAS
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DADOS PARA TRANSPORTE DADOS P/RESUMO DE DOCUMENTOS

= --» -DADOS P/TRANSPORTE = --» -DADOS P/RESUMO DOCUM.
LIOT-Liquido Transporte DOCR-N.Documento Resumao
ILIT-liquido Transporte TMOV-Abrev. Tipo Documento
DSCT-Desconto Transporte LIOL-Liquido Linha Resumo
TONT-Total Quantidade PORL-Portes Linha Resumo

DIVL-Diversos Linha Resumo
IV4L-1va Linha Resumo
TOTL-Total Linha Resuma
DTIR-Data Inicio Res.Docum
DTFR-Data Final Res.Docum.

DADOS VARIOS

= -> -DADOS VARIOS HORC-Hora de Carga
TEX1-Total por extenso 1 VIACViatura
TEX2-Total por extenso 2 DATR-Data Processamento
TEX3-Total por extenso 3 0BSV-Observacoes
TEX4-Total por extenso 4 NYIA-Num.Vias(Orig,Duplic)
TEX5-Total por extenso 5 MSG1-Linha 1[Conf.Recolha)
TEXE-Total por extenso 6 MSG2-Linha 2[Conf.Recolha)
LENT-Local de Entrega MSG3-Linha 3[Conf.Recolha)
LOCC-Local de Carga MCRG-Morada de Carga
DATC-Data de Carga LCRG-Localidade de Carga

PCRG-Pais de Carga
CPRG-Codigo Postal Carga
MENT-Morada de Descarga
LENT-Localidade Descarga
PENT-Pais de Descarga
CPET-Cod.Postal Descarga

2- CONFIGURAGAO DA ROTINA

As alteragdes aqui efectuadas repercutem-se na rotina [Fe e I ——
PMR - Stocks.

Anula S6 anula o bloco do lado direito que esta S G .
JF? relacionado com o ABC.

EM VIGOR DESDE
Indique a Data a partir da qual entra em vigor esta Configuragao.

NUMERO MAXIMO ARMAZENS
D&, até ao maximo de 99, o NiUmero de Armazéns com que vai trabalhar. Este campo esta
relacionado com a Tabela de Armazéns.
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VALORES
Assinalado com ', assume nos Valores: 3 Decimais ou 4 Decimais.

ARTIGO

Até ao maximo de 15 caracteres o Artigo pode ser. Assinalado com *, assume:
Alfanumeérico, uso de letras e nimeros ou outros caracteres na codificagdo do Artigo. Por
exemplo, “A-001"; Numérico: Utilizacdo apenas de nimeros no Cddigo de Artigo.

W No inicio estude bem qual a forma de utilizagdo do Cédigo de Artigo, visto que depois de
escolhido e com o Ficheiro de Artigos ja completo e/ou com Movimentos de Guias e
Documentos este campo ja ndo pode ser alterado.

ARMAZEM POR DEFEITO NA FICHA DO ARTIGO (Quantidades e Valores)
Por defeito assume o Cédigo do Armazém 01 apresentando na Ficha dos Artigos, as
Quantidades e Valores existentes no Armazém. Pode indicar outro Codigo de Armazém.

3- CONFIGURACAO DA RECOLHA

Na Configuragcdo da Recolha apenas visualiza os Dados — s ﬁ
recolhidos anteriormente na Rotina de PMR - Vendas. —
Caso queira alterar os Dados da Configuragdo tera que ter e ]| ey
a Rotina de PMR - Vendas instalada e apenas ai podera e
altera-los. Terd apenas que indicar a Data a partir da qual T
entra em vigor esta Configuracdo. o

!'Dnmem&: I~ Produtos Compostos. ™ Iransitésios ™ Inbastat

I~ Lotes I~ Cores/Tamanhos I~ Transitésios / Pargues ™ Nomas Eurcpeias.

™ DataVaidade [~ Qutros Impostos. I Produtos Cédigo 25 digitos

5 ogm G0 Jw wE

DOCUMENTOS

N&o definindo Datas recolhe Movimentos para qualquer Data (ndo ha controlo). Ao definir a
primeira Data com o ano de processamento e més com 99 sé pode efectuar Movimentos
no Ano que foi determinado. Exemplo: 2008/99/99. Neste exemplo s6 pode produzir
Vendas no Ano de 2008. Ao definir ambas as Datas sé faz movimentos entre essas
mesmas Datas. Exemplo: Entre 2007/10/01 e 2008/12/31. Neste exemplo os Movimentos
de Propostas e Compras sé séo feitos entre os limites de 1 de Outubro de 2007 e 31 de
Dezembro de 2008. Pode escolher outros limites entre datas, como por exemplo: Mensal;
trimestral; semestral; anual ou outro periodo qualquer. Data para os Documentos:

Entre: Primeira Data para controlo de Movimentos;

E: Ultima Data para controlo de Movimentos.

ALERTA QUANDO ROTURA DE STOCKS
Assinalado com ¥, durante a recolha de linhas o Operador € avisado para cada Artigo que
se encontra em Rotura de Stock, doutra forma ndo é dada mensagem de aviso.

ALERTA QUANDO EXISTENCIAS NEGATIVAS
Assinalado com ™, na recolha de linhas o Operador é avisado para cada Artigo que se
encontra com Existéncias Negativas, doutra forma ndo é dada mensagem de aviso.

CONFIRMAGAO COMPRAS

Actualizagao Pregos de Venda: Marcado com W  durante a Confirmagdo de Compras, se
optar por confirmagdo de Compras parcial serd mostrado e actualizado no Documento o
Preco de Venda do Ficheiro, se optar por confirmacdo de Compras Total sera actualizado
automaticamente o mesmo valor (se igual a zero mantém o Preco da linha);

Actualiza Comissoes: Assinalado com 1‘7, durante a Confirmacdo de Compras, se optar
por confirmagdo de Compras Parcial serd mostrado e actualizado no Documento a
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Comissdo do Ficheiro, se optar por confirmagdo de Compras Total sera actualizado
automaticamente o mesmo valor (se igual a zero mantém a Comissdo da linha);

Actualiza Descontos Linha: Marcado com |7, durante a Confirmacdo de Compras, se
optar por confirmagdo de Compras Parcial serd mostrado e actualizado no Documento os
Descontos do Ficheiro, se optar por confirmagdo de Compras Total sera actualizado
automaticamente o mesmo valor (se igual a zero mantém os Descontos da linha);
Actualiza Desconto Cabecgalho: Assinalado com '7, durante a Confirmacdo de Compras,
se optar por confirmagdao de Compras Parcial sera mostrado e actualizado no Documento o
Desconto do Ficheiro, se optar por confirmagdo de Compras Total sera actualizado
automaticamente o mesmo valor.

MENSAGENS PARA DOCUMENTOS
3 Linhas de mensagens para imprimir no Documento. Exemplo: Mencionar as promogdes
ou mensagem referente a época natalicia...

OPCIONAIS

Considera um, varios ou todos os modulos seguintes:

Dimensoes: Assinalado com |7, em Movimentos, no separador Linhas, aparecem as
colunas das DimensGes e activa o campo correspondente na Tabela de Familias;

Lotes: Activado se a rotina PMR-Stocks instalada.

Reservado com ¥, obriga a inserir o Lote durante a recolha de Movimentos, no separador
Linhas e activa o campo correspondente na Tabela de Familias;

Data de Validade: Activado se a rotina PMR-Stocks instalada. Assinalado com ™, obriga a
insercao da Data de Validade durante a recolha de Movimentos, no separador Linhas e
activa o campo correspondente na Tabela de Familias;

Produtos Compostos: Assinalado com |7, considera os Produtos Compostos;
Cores/Tamanhos: Assinalado com |7, considera as Cores e os Tamanhos dos Produtos;
Outros Impostos: Assinalado com [\7, assume os Impostos:

IEC, IRS, Direitos de Autor ou Ecotaxa.

Transitarios: Em desenvolvimento... Assinalado com |7, e se 0 Documento recolhido for
de Transporte, sdo recolhidos dados adicionais com este tratamento, no separador
Expedicdo;

Transitarios/Parques: Em desenvolvimento...

Produtos com Codigo de 25 digitos: Assinalado com W considera os Artigos com
Codigo de 25 digitos;

Intrastat: Assinalado com |7, sdo recolhidos dados adicionais com este tratamento;
Normas Europeias: Em desenvolvimento... Assinalado com '7, considera as Normas
Europeias.

[x] Na Tabela de Familias pode contrariar as opgdes aqui assinaladas, para os campos
“Dimensodes”; “Lotes”; “Data de Validade”.
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