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INTRODUCAO

Destina-se a efectuar as exigéncias fiscais no tratamento e obtengdo de Mapas do Activo,
a gerar automaticamente a Movimentagdo Contabilistica correspondente e produzir ainda
outro tipo de informacdo na optica de Gestdo do Patrimonio. Foi desenvolvida tendo por
base o novo regime legal, imposto pelo Decretos Regulamentares N9 25/2009 e 2/90,
mas trata também os bens que continuam abrangidos pelas Portarias anteriores.
Baseia-se na criagdo de um Ficheiro de Cadastro dos Bens, codificados com o auxilio de
diversas Tabelas e que mantém os Dados Histéricos de cada Processamento Anual.
Calcula automaticamente as Depreciagdes/Amortizacdes Anuais, com Ligacdo Mensal ou
Anual a Contabilidade e emite no fim do ano os Mapas Fiscais segundo os Modelos Oficiais.
Permite igualmente o Calculo Automatico das Reavaliagdes, em fungdo de uma Tabela de
Coeficientes de Desvalorizacdo e emite os Mapas Fiscais que sdo exigidos para os Bens
Reavaliados.

Permite também controlar as Mais Valias e a sua utilizacdo em operagoes de
Reinvestimento Bem a Bem.

o Tratamentos Permitidos:

Mesma Tabela para Taxas conforme Decreto ou Portarias.

Figuracdo Individual ou Colectiva, com possibilidade de Abates Parciais.
Reconstituigdo do Histdrico anterior por Anos ou por Totais.
Processamento Anual ou por Duodécimos.

Valor Limite para Gasto (viaturas ligeiras) em Tabela.

Com 8 digitos para Numero do Bem.

Numeracdo automatica dentro da Classificagdo Fiscal.

Pesquisa pela Designagao do Bem.

Codificagao por Localizagdo, Responsabilidade e Centro de Custo.
Método de Quotas Constantes e Decrescentes.

Taxa Normal ou Especial, através de Coeficiente definido nos Calculos.
Controle de Quotas Perdidas e Valores ndo Aceites.

Valor do Terreno calculado mas alteravel, para Edificios.

Varios Documentos de Aquisicdo e de Abate.

Tabela até 999 cédigos para Motivos de Abate e/ou Observagses.
Tratamento especifico do Abate por venda, (+/- Valias).

Possibilidade de anular e repetir Calculos do Periodo tributavel.
Possibilidade de Imputagdo Mensal, com Tratamento Anual.

e_Mapas Principais:

Ficha do Bem (Art. 51 Cddigo do IVA).

Parametrizados pelo Utilizador, com escolha da Ordenacgdo e dos Dados.
Pré-definidos, ordenados pelos principais Codigos e com Totais de controlo.

Com Valores calculados das Depreciagdes/Amortizacdes do Periodo tributavel, Anual e
Duodécimos.

Dos Bens alienados por Venda, para +/- Valias.

Dos Bens Reavaliados segundo cada Decreto.

Modelos 1, 32 e 33.
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NOTAS PREVIAS

Para assinalar &/ e ¥ , pode sempre utilizar a Barra de Espacos, o Botdo Esquerdo do
Rato ou as Letras que se encontrarem Sublinhadas.

Botdo

Ajuda |
@F1
Data |
Ler2|
Sair |

#EF3

Impressora |

JCB|F4 |

Empresas |

F6 |

[Senha [
WFe

Calculadora |
F10 |

Botdo | Funcio ___ __ |

Ajuda |
@ F1|
Altera |
EF2|
Sair |
A F3
Mapa |
i F4 |
Tabela |

QJFs |

Ficheiro |
F6 |
Anula |

FF?

Yalores |
12.F8|

Extracto|

EFs)

Ok |
v "o
Cancelar|
X c|

=

BOTOES DA BARRA DE FERRAMENTAS

Acede a um Ficheiro com os esclarecimentos (Ajuda) necessarios para entender
o funcionamento da rotina.
Acede a janela onde pode alterar a Data de Processamento.

Sair do Programa para o sistema.

Acede a janela onde, através duma Lista, selecciona a Impressora com que vai
trabalhar.

Acede a janela onde, através duma Lista, selecciona a Empresa com que
pretende trabalhar.

Acede a janela onde, através duma Lista, selecciona a Rotina em que pretende
trabalhar.

Acede a janela onde digita a Senha do Operador que vai iniciar a sessao de
trabalho.

Aceda a janela com a Calculadora do sistema operativo.

BOTOES DE ECRA

Acede a um Ficheiro com alguns esclarecimentos (Ajuda) que o poderdo
ajudar no preenchimento do Campo em que estiver posicionado.
Permite Alterar Registos ja existentes ou Inserir Novos em Tabelas ou
Ficheiros, conforme o campo em que estiver posicionado.

Permite retornar ao ecra anterior, ou sair da Rotina/Programa.

Emissdo do Mapa ou Listagem correspondente a opgdo em que estiver
posicionado.

Acede ao ecra da Tabela relativo a opcdo em que estiver posicionado,
possibilitando a Consulta ou Alteracdo de Registos ja existentes e a Abertura
de Novos.

Idem para o Ficheiro.

Elimina Registos das Tabelas ou dos Ficheiros correntes. @ Deve ter sempre
mais atencao ao usar esta funcionalidade.

Acede a uma janela onde pode Consultar o Ficheiro de Valores das Contas,
retornando a janela em que estava posicionado antes da Consulta.

Acede a uma janela onde pode Consultar e/ou Listar o Extracto de uma
determinada Conta, Entidade ou C. Custo, retornando a janela em que estava
posicionado antes da Consulta.

Prossegue com o seu trabalho, aceitando as opgdes anteriormente feitas.

Interromper uma Operagdo ja iniciada, sem aceitar as opgGes anteriormente
feitas.
Cada uma destas Fung0Oes, pode utilizar as teclas de fungdo ou o botao

| Clli | }Cancslar\ ’CTRL ’ =
esquerdo do rato. No caso dos | ¥ 0/ ¢ | ¥ °C| hode usar b+ ou
’CTRL | c
T
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Teclas  Funcio |

[ALT Activa os atalhos na Barra de Opgoes.
(ALt ) Executa essa fungdo, na Barra de Opgoes.
+ Letra sublinhada num
botdo
[cTrRL ) Como se carregasse no botd&o.
+ Letra sublinhada num
botdo
Letra sublinhada Assume esse campo.
Barra de Espaco Executa essa fungao.
[ ==c O cursor posiciona-se no campo anterior.
[ENTER Oy O cursor coloca-se no campo seguinte.
[TAB - O cursor posiciona-se no primeiro campo do bloco
Ou s seguinte.
[stiFT ) O cursor posiciona-se no primeiro campo do bloco
i Shift + 5 ou t+ S anterior
MAPAS E LISTAGENS
e Todas as listagens e Mapas podem ser vistas (opgdes: Ver
r,im,%,t,f an,tes ou ecra) em substituicao da impressao. Inf~ormalo
s Numero de Impressora, Nome Interno, Localizagdo, niumero
co. &% &% Jo ¥c|  de Linhas de Colunas e o Tipo de Impressora (Gréfica ou de
Caracteres).

EXPORTACAO/IMPORTACAO DE FICHEIRO NO F ORMATO TEXTO
2 kS| Esta imagem aparece sempre que efectue estas

B mportagio del

e T — operagbes. O Nome do Ficheiro a Exportar depende da
et opgdo escolhida. Indique o Nome do Ficheiro a Exportar,
O bkt O Pnevink Dvish @0k ...m\ e o Caracter Separador de Campos que pode ser ou

Tabulagdo, ou Ponto e Virgula (;), ou Virgulas (,) ou

NN Outro separador qualquer.
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MENU PRINCIPAL

AT [WEser P 2008

E=m=x =]

£ (110306 [PMRcAGver  Versio 5200 PR Softuarelc) [ EUR | AdrminsradorSstema

DATA DE PROCESSAMENTO
e Introdugdo da Data com que pretende iniciar a sua sessao de trabalho.

FICHEIROS

e Gestdo das Tabelas Comuns, Fiscais e do Activo, Fichas dos Bens do Activo, Histéricos
de Aquisicdo, Abates, Depreciagdes/Amortizagdes, Revalorizagdes, Ficheiro de Entidades e
Listagens Parametrizadas.

PROCESSAMENTO
o Operagdes essenciais: Calculos de Depreciacdes/Amortizacbes e Reavaliagdes, Calculos
e Tratamento de + / - Valias, Gestao do Reinvestimento e Revalorizagdes/Imparidades.

MAPAS FISCAIS
e Emissdo de Listagens de Conferéncia, dos Mapas Fiscais, da Listagem Auxiliar para o
Mapa 40 e Criagao do Ficheiro de Decrescentes a Quotas Constantes.

UTILITARIOS

¢ “Ferramentas” de auxilio ao Utilizador, para execucdo de Cdpias de Segurancga,
Reorganizagao, Eliminagdao, Optimizacdo, Importacao e Exportacdo de Ficheiros, bem
como Alteragdo Selectiva.

e Algumas operagdes sobre os Ficheiros da Rotina para solucionar eventuais problemas
que possam surgirem durante a sessao de trabalho. Existéncia de uma Calculadora e uma
saida para Sistema.

CONFIGURAGAO
e Tratamento da Configuracdo de Impressoras, Documentos, Segurangas, Dados da
Empresa, OpgBes de Trabalho na Rotina e na Recolha.

'ﬁ ‘ O acesso as opgdes Utilitarios e Configuragdo depende das Permissdes e
v Niveis de Acesso dados pelo Gestor do Sistema, a cada Operador.

JANELA
e Se pretender, pode ocultar a Barra de Tarefas, carregando em Barra de Tarefas.
Voltando a carregar a Barra de Tarefas aparece.

AJUDA
e Pode iniciar os Tdpicos de Ajuda nesta zona. Ver acerca da PMR - Software.
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FICHEIROS

= i Ty =T les
Processamento Mapss Fiscsis  Utitrios Configursgio Janels  Ajuda

Tabelas | o = I e e
@0 [sortaare]
,

[2010:01-01 [110430 [ PMR-Activos  Versio 5200 PMR-Software(c) [ EUR | Administrador Stema [cap [NUM[ovR

TABELAS

« Define a informacg&o de caracter legal, bem como condigdes especificas dos Ficheiros
auxiliares do utilizador. Sao feitas nas Tabelas Comuns, Fiscais e do Activo.

ACTIVO

» Definicdo da Ficha de cada Bem com possibilidade de Emissdo de varias Listagens para
Conferéncia e Controlo de Totais, bem como entrada nos Histéricos de Aquisicdes e
Abates e Depreciagdes/Amortizagoes.

HISTORICOS

e Gestdo dos Ficheiros dos Histéricos de Aquisicbes, Abates, Depreciagdes/Amortizacdes e
Reavaliagbes, com vista a Consulta de dados dos anos anteriores e posteriores (desde a
Data de Aquisicdo até ao Final da Vida Util do Bem) e da elaboracgdo de Listagens.

ENTIDADES

e Algumas vezes também referido como Ficheiro de Clientes inclui-se Clientes,
Fornecedores e outras Entidades a quem é comprado ou vendido o Activo. Podem criar-se
séries de numeracdo distintas pelo primeiro digito, para a codificagdo de Clientes,
Fornecedores e Entidades diversas, facilitando a leitura a nivel de Mapas.

LISTAGENS PARAMETRIZADAS

e Criacdo de Mapas, pelos utilizadores e dentro de certos parametros, com campos de
ordenacgao e impressao. Os dados guardados em ficheiro, permite posteriores impressoes.
¢ Os Mapas criados podem ser Consultados ou Impressos. Opgoes para Rotina, Empresa e
Instalagdo (a ultima opgdo estda em desenvolvimento).

W Para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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1- MENU TABELAS

(Ficheiros) _., mmmmmmm e e ot —

2010-01-01 110534 | PMR-Activos PMR-Software(c) [EUR | Administrador Sistema (cAP [NUM[OVR

il 50T
COMUNS

e Conjunto de Tabelas Comuns a todas as Rotinas e Empresas, nomeadamente: Paises;
Cddigo Postal; Moeda/Cambios; Linguas; Zonas Geograficas; Actividades e
Mercado/Segmento.

FISCAIS

e Tabelas relacionadas a todas as Empresas associadas a legislagcdo sobre o Activo:
Titulos de Tabelas/Divisdo/Grupo; Taxas de Decreto/Portaria; Decretos de Reavaliacdo e
Coeficientes de Desvalorizagdo.

ACTIVO
e Tabelas especificas da Empresa: LocalizagGes; Responsabilidades; Centros de Custo;
Contas de Ligagao e Observacgdes/Abates/Restricdes.

‘B |  Para chamar cada uma das Tabelas podera usar o botdo esquerdo do Rato ou
v as Teclas de Atalho (letras sublinhadas) correspondentes.

1.1- TABELAS COMUNS

b | -m-mmmmaummm "GESTAO DEACTIVOS. P =
(Ta [ as) (Ficheis) Processamen ot e
Jaticr 2 el CoiRE Pk 072731 [UREre Fechado 2009

Activo Fiscais »| CodigoPostal
Histéricos | Adivo
Entidades

Listagens Parametrzades

Impressora R

Seir B

2010-01-01 [1118:57 | PMR-Activos _ Versdo 5.200 PMR-Software(c) |EUR | Administrador Sistema NUM OVR

= 0 Y SRl ||
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PAISES

« Identificacdo dos Cddigos de Paises e respectivas Designagdes.

e E também possivel definir a Moeda, o Prefixo do IVA, Membro da UE e Lingua, para
posterior utilizagdo.

W Atengdo: Portugal nunca é codificado nesta Tabela.

CODIGO POSTAL
« Codificacdo dos Codigos Postais e respectivas Localidades. Estes Cdodigos também estdo
associados ao Cddigo de Pais, a que dizem respeito.

MOEDAS/CAMBIOS

¢ Codificagdo das Moedas e respectivas Designacdes da Unidade e do Decimal associado,
bem como a Abreviatura, Arredondamento e Modo.

e Também ¢é nesta Tabela que se actualizam os Cambios quando necessario.

LINGUAS
o Codificacdo dos Idiomas dos Paises.

ZONAS GEOGRAFICAS
» Tabela para Distribuicdo Geografica das Entidades. A codificacdo que é mais usada é a
de Distrito/Concelho do INE.

ACTIVIDADES

« Codificacdo auxiliar do Ficheiro de Entidades, através do qual é possivel, por exemplo,
definir varias categorias de Clientes. Exemplo: Directo, Revendedor, Grossista. Também
os Fornecedores devem ter um Cddigo especifico. A emissdo de Etiquetas do Ficheiro de
Entidades pode ser seleccionada através deste cédigo.

MERCADO/SEGMENTO
Identificacdo dos Codigos de Mercado. Usado posteriormente no Ficheiro de Entidades.

W Para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

1.2- TABELAS FISCAIS

" 099 - PETRONILHO, MAGALHAES & RAVIALHETE, LDA. "GESTAO DE ACTVOS === =~
(Ta bela S) Processamento Mapas iscis _Utitros  Configursgio Janela Auda

2731 m

Activo,

Tabelas » ‘

Enti

Listagens Parametrizadas. Coeficientes de Desvalorizagdo

Impressora "

[ 20100101 11071 [PWR-Actior  Versio 5200 PR Software(d) | EUR | Administrador Sitema [ [NomfowR

i Bls 9 (oln]
TITULOS TABELAS/DIVISAO/GRUPOS
o Definicdo dos Titulos e Subtitulos da Tabela seguinte: “Taxas Decreto/Portaria”.
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TAXAS DECRETO/PORTARIA
e Definicdo do Cddigo, Descricdo e 2 Taxas, conforme Decretos Regulamentares NO°s.
25/2009, 2/90, Portaria 737/81 e Portarias anteriores a 89.

DECRETOS DE REAVALIACAO

e Lista dos Decretos em vigor com a correspondente Designagao e Data de Publicagao.

COEFICIENTE DESVALORIZAQI\O
e Introducdo dos Coeficientes publicados anualmente relativos a Desvalorizacdo, para
efeitos de Célculos de +/- Valias ou de processos de Reavaliagdo.

W Estas Tabelas sdo fornecidas e instaladas quando se trata de uma nova Instalacdo
(Ficheiro IMOFIS), podendo no entanto ser alteradas ou aumentadas e servirdo para

todas as Empresas.
r | Premindo cada um dos Botdes de Titulo, é feita a Ordenagéo da Tabela
v conforme o botdo escolhido.
Exemplo: Se premir o botdo “Tab. Div. Grp. Aln.”, é feita a Ordenacdo Numérica da
Tabela. Se pressionar o botdo “Designacao” é feita a Ordenacdo Alfabética da Tabela.

1.2.1- TITULOS PARA TAXAS

(Tabelas Fiscais) e ==
16 oW Gp_an | Dostrasic |
i [TABELA T TAYAS ESPECIFCAS Kl
TABELA EEE,E
Indique o Tipo de Tabela, se Taxas Especificas «1» ou Taxas I 7 o [ P
Genéricas «2>». RS e
[T 32 [Gre-Texien
~ [T 3[ ¢[ _[oRa-wabeRaE corTica
DIVISAO [T 3 % [Foneaa woems ]
e - . < ——
Cdodigo numérico conforme insergao na Tabela. —
Exemplo: 1- Divisdo 1 - Activo Fixo Tangivel. |
P T

GRUPO
Cddigo numérico conforme insergdo na Tabela, por exemplo: Grupo 1 - Imoveis.

ALINEA
Cddigo alfanumérico conforme insercdo na Tabela. Possivel subdivisdo para melhor
identificacdo dos Bens. Exemplo: Grupo 1 - Alinea A - Edificios.

DESIGNAGAO
Insira a Designacgdo que figurara nos Mapas Fiscais.

1.2.2- TAXAS DO DECRETO 25/2009, 2/90 E
DA PORTARIA 737/81

{8 Tobela de Taxas dos Decretos 25/2009 e 2/90 e da Portaria 737/81

===

(Tabelas Fiscais)

Lista geral dos Cddigos, assim como das Taxas e
indicagdo se os Bens classificados figuram,
individualmente, ou ndo nos Mapas Fiscais. Se o
Cddigo ndo existir passa automaticamente para o
ecra dos dados, caso contrario, apos digitacédo do
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| Atera | Acede ao ecra seguinte, para tratamento
F2| dos dados da Tabela:

cO6DIGO
Conforme Tabela de Taxas anexas ao Decretos
Regulamentares N°s. 25/2009, 2/90 e da Portaria 737/81.

ANO ALTERACAO
Indique o Ano em que a Taxa tenha sofrido alteragao.

DESIGNAGAO
Indique a Descrigdo atribuida a cada Cddigo, esta vai figurar nos Mapas Fiscais associada
a Classificagao Fiscal.

TITULOS PARA TAXAS
Tab. /Div. /Grp./Aln.: Dé os Cddigos definidos na Tabela de Titulos para Taxas.

TAXAS

Percentagens a utilizar conforme a situagdo:

Decreto 25/2009: Indique a Taxa, conforme Decreto Regulamentar N°. 25/2009;
Decreto 2/90: Indique a Taxa, conforme Decreto Regulamentar N°. 2/90;
Portaria 737/81: Indique a Taxa, conforme Portarias 737/81 e 85/88.

CONTA DO ACTIVO

Indique a Conta da Contabilidade correspondente a esta Taxa. Assim ao abrir uma Ficha
do Bem nova, ao indicar a classe Fiscal coloca-lhe, automaticamente, a conta
correspondente no bloco [Contas], no campo “Activo”.

1.2.3- TABELA DECRETOS DE REAVALIACAO

(Tabelas Fiscais) 8 b e i S

cODIGO

Codificagdo de cada Decreto de Lei com as
condigbes a usar no Processamento de
Reavaliagdes. Fica ligado no Historico e na

Ficha do Bem. Como Cédigo pode ser usado o al
Ano da Publicagao. & 4n OB G S W
DESIGNAGAO

Dé a Designacdo que € usada como Titulo dos Mapas Fiscais.

PUBLICAGAO (mm/dd)
Indique a Data de Publicacdo do Decreto (Més/Dia). Esta Data é transformada em
extenso para figurar no cabecalho dos Mapas Fiscais.

REPORTE (a@aaaa/mm/dd)

Para indicagdo da Data a que se reportam os valores para Calculos (Ano/Més/Dia).

O ano é registado com 4 digitos mas pode digitar sé os 2 ultimos (De 50-99 serdo
somados a 1900, de 00-49 serdo somados a 2000), é através do Ano desta data que é
feito o acesso a Tabela de Coeficientes de Desvalorizacdo para efeitos do Calculo de
Reavaliagdes. Ao indicar normalmente 31 de Dezembro isso significa que deve estar
encerrado o processo de Depreciacdes/Amortizacées desse ano. O calculo do ano
seguinte sera sempre feito s6 depois do encerramento do processo de Reavaliagdes.
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REAVALIAGCAO (BALANGO)

Mesmo Periodo de Tributagdo: Assinalado com % indica o Periodo tributavel em que
os Valores resultantes da Reavaliagao vao figurar no Balango. Nos Decretos recentes, tem
sido permitido que esses Valores constem no Balango referente ao termo do Periodo
tributavel em que se integra a Data de Reporte.

Periodo de Tributagédo seguinte: Assinalado com %, se ndo puder ser feita em tempo
util, passa entdo para o Balango do Periodo tributavel seguinte.

ANO COEFICIENTE

Para definir o Ano a que se referem os Coeficientes de actualizacdo monetaria a utilizar.
Devera existir na Tabela de Coeficientes. Nos Decretos recentes pode normalmente ser o
do ano anterior multiplicado por um Factor que se indica a seguir.

FACTOR

Preencher com 1 se Tabela de Coeficientes ja publicada, mas tera um valor 1.0xx se os
valores forem reflectidos no mesmo Ano de Reporte, pois ndo estardao normalmente
publicados os Coeficientes.

MINIMO DE VIDA UTIL )
Conforme Decreto, indique o nimero de anos de Vida Util minima que o Bem devera ter
para que possa ser Reavaliado.

MODELO 33

Para indicagdo do NUmero para Mapa de Depreciagdes. Indique 33.xx:

Totalmente Depreciados: Véo figurar os Bens Totalmente Depreciados a Data de
Reavaliagdo;

Nao Totalmente Depreciados: Figuram os Bens Ndo Totalmente Depreciados a Data de
Reavaliagao;

Decrescentes: Figuram os Bens de Depreciagdes Degressivas, Reavaliados ao abrigo
deste Decreto.

MODELO 34

Para indicacdo do NUmero para Mapa de ReavaliagGes. Indique 34.x:

Nao Totalmente Depreciados: Vao figurar os Bens Ndo Totalmente Depreciados na
Data de Reavaliagao;

Totalmente Depreciados: Figuram os Bens Totalmente Depreciados a Data de
Reavaliagdo.

CONTA ACTIVO
Indique a Conta a usar para contabilizagdo de cada Decreto. Se a opcdo de Ligagdo a
Contabilidade esta preenchida, valida com o Plano de Contas e visualiza a Designacao.

1.2.4- TABELA DE COEFICIENTES DE
DESVALORIZACAO

(Tabelas Fiscais) B e ot b e ||

CODIGO

Ano de aplicagdo. Usar o Ano em que a Tabela vai ser
aplicada, para definir Coeficientes quer no Calculo das
Reavaliagdes quer no Calculo das +/- Valias.

DESIGNAGAO
Defina o Titulo da Tabela. Exemplo: Portaria Nimero 111/98.
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ORDENACAO ALFABETICA

Se desejar a Listagem ordenada Alfabeticamente assinale com M| este campo, caso
contrario a Listagem é ordenada Numericamente.

(25 Tabels de Taxss

L ] o —
Altera |

EfF2) Passa ao ecrd seguinte, onde pode preencher os Anos de
Aquisigao e os Coeficientes associados.

A | e

ANO DE AQUISICAO

Indique o Ano de Aquisigao dos Bens. Quando o Coeficiente se
refere a um intervalo, de Ano X a Ano Y, basta preencher o ultimo
Ano.

JInmmn

T

COEFICIENTE

Dé a Taxa referente ao Coeficiente de Desvalorizagdo relativa a cada Ano de Aquisigdo.
Tem um maximo de sete inteiros e quatro decimais, embora possa normalmente ter
menos.

'ﬁ |  Para todos os Bens cujos Anos de Aquisicao aqui estejam definidos, em casos
v de RevalorizacGes ou Calculos de +/- Valias, sera aplicado o Coeficiente da
Linha correspondente ao Ano de Aquisicao do Bem a ser calculado.

1.3- TABELA DO ACTIVO

S5 099 - PETRONILHO, MAGALHAES & RAMALHETE, LDA. 'GESTAO DEACTIVOS. [E=2[E=S ==
(Tabelas) i Uit _Colgunlo o A

Listagens Parametrizadas.

Impressora R

Sair B

[ 201001-01 [11:08:39 | PMR-Activos  Versdo 5200 PMR-Software(c) | EUR | Administrador Sistema INUM OVR

. Olfe  0(0[n]
LOCALIZACOES

« Codificacdo da Localizacdo fisica dos Bens da Empresa.

RESPONSABILIDADES
« Codificacdo das pessoas ou cargos a responsabilizar pelos Bens a sua guarda.

CENTROS DE CUSTO

¢ Codificacdao dos Centros de Custo a imputar na Reintegracao Anual.

o Esta codificagdo ndo é necessaria se trabalha com Ligacdo a Contabilidade PMR, porque
nesse caso utiliza a Tabela ai definida.

CONTAS PARA LIGACAO
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W Obrigatério. Definicdo das Contas a utilizar na operacdo de Ligagdo dos Movimentos do
Activo para a Contabilidade.

OBSERVACOES/ABATES/RESTRICOES

¢ Codificacdo das Observagdes (casos especiais) que devam figurar em Linha separada
nos Mapas Fiscais, dos motivos para Abate e de casos em que ha Restricbes no Valor a
considerar no Calculo das Depreciagdes/Amortizagdes.

1.3.1- LOCALIZACOES

(Tabela dos Activo) T S=S

sizo
[ R
T
| A

6 [bEF cowPRFROOUTES

& [P

CODIGO
Dé o Codigo da Localizagao fisica dos Bens. Pode fazer referéncia a

este Cddigo na Ficha do Bem e a obtencgédo de Listagens com =
ordenagdo por Localizagdo. —
=
? | Para efeitos de Inventéario e conferéncia da = 2
v Localizagdo fisica dos Bens. &h 4n In §h
DESIGNAGAO

Dé o nome da Localizagdo do Bem.

1.3.2- TABELA DE RESPONSABILIDADES

(Tabela dos Activo) Brossactopmotions (o] & 3]

cODIGO
Indique a codificagdo do (s) cargo (s) ou da (s) pessoa (s)
responsaveis pelos Bens. Permite fazer referéncia a este Cddigo na
Ficha do Bem e ainda a obtencao de Listagens com ordenagao por
Responsabilidade dos Bens.

8 ' As Listagens obtidas servem de conferéncia para

v serem assinadas e usadas como Termos de PR
Responsabilidade.

—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—
—

DESIGNAGAO
Indique o cargo ou pessoa Responsavel pelo Bem.

1.3.3- TABELA CENTROS DE CUSTO

(Tabela dos Activo) G =)
) l:l:uxm |SEDE Designagio | Tio Mov. SawEAdrwhdﬂ‘

CODIGO i —

Codifique os Centros de Custo. Se faz Ligagdo a PMR-

Contabilidade, o programa acede & Tabela de Centros de - e

Custo aberta na Contabilidade. Sempre que na Abertura das T =

Fichas dos Bens, quiser fazer referéncia a um Centro de 1 s g

Custo, pode utilizar um Cédigo previamente definido nesta Ml »|

Tabela ou pode definir um novo. FE R TR

DESIGNAGAO

Preenchimento obrigatoério para indicar a Designacdo do respectivo Centro de Custo.

TIPO
Deve optar pelo Tipo de Centro de Custo que pretende:
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Agrupador: Insira a letra «A» para designacdao em Balancete de Centros de Custo.
Movimento: Indicando a letra «M» admite Movimentacgéao.

MOVIMENTO

S6 é de preenchimento, caso tenha optado no campo anterior pelo Tipo de Centro de
Custo de Movimento. Deve entdo indicar qual o Plano de Contas onde pode utilizar o
Centro de Custo, se no da Contabilidade Geral, Industrial ou Ambos.

SACO
Se escolher «S» (Saco) distribui valores por Centros de Custo em fungao de uma
Percentagem.

1.3.4- CONTAS PARA LIGA(}AO

(Tabela dos Activo)

[E=% EoE =)

Contas relativas a movimentagdo = Eorees o
= I B

Contabilistica do Activo, evitando erros no e
preenchimento das Fichas. Se marcou com I~ Desrohineno s oo

EA EUTENSILIOS Imparidades

M| o campo “Executa Ligacdo & e e e e G, m—
Contabilidade” na Configuracdo da Rotina, é ; r
feita a validagao com o POC, devendo as 2| | cospiomimsisiroreion [
Contas digitadas serem Contas de

Movimento, de Entidade ou de Centro de FEE ) §r S %W
Custo. Preenchimento obrigatoério.

CONTA ACTIVO
Defina a Conta a movimentar nos langamentos correspondentes a Aquisicdo (Classes
42/3 em Portugal). Permite a digitacdo de Contas Agrupadoras.

DESIGNAGAO
Dé a Designacdo da Conta. Se a Conta ja existir no Plano de Contas, quando a digitar,
pela primeira vez, assume a Designacdo com que esta definida na Contabilidade, mas
permite alterar.

CONTA DEPRECIACAO/AMORTIZACAO ACUMULADA
Defina a Conta a movimentar nos langamentos correspondentes as
Depreciagdes/Amortizacdes Anuais ou Mensais (Classe 48 em Portugal).

CONTA DEPRECIAGCAO/AMORTIZAGAO ANO
Insira a Conta a movimentar nos langamentos correspondentes ao Gasto das
Depreciagdes/Amortizagoes (Classe 66 em Portugal).

DESENVOLVIMENTO POR CENTRO DE CUSTO

Se tem Contabilidade da PMR, este campo s6 fica disponivel se preencheu Contas
Agrupadoras com Movimento por Centro de Custo nos campos “Conta
Depreciacdo/Amortizacdo Acumulada” e/ou “Conta Depreciacdo/Amortizacdo Ano”.

Se assinalado com '7, vai associar o Centro de Custo a Conta anterior no Langamento do
Gasto das Depreciagdes/Amortizagdes.

Se ndo tem PMR-Contabilidade e pretende a Listagem, para efectuar os Langamentos,

inclua as Classificagdes por Centro de Custo, entdo deve assinalar com '7, o0 campo “Com
Centro Custo”.

REVALORIZAGCOES/IMPARIDADES
Conta de Excedente de Revalorizagdo: Dé a Conta de excedente de Revalorizacdo;
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Conta perdas por Imparidade Acumulada: Insira a Conta de perdas por imparidade
acumulada;

Conta perdas por Imparidade no Periodo: Indique a Conta de perdas por imparidade
no periodo.

1.3.5- TABELA DE QBSERVACGES/
ABATES/RESTRICOES

(Tabela dos Activo) B bt O ==

esignagio

ENDA.
[pUPLCACAD
[REGULERZACAD
[0BSOLETO,

[FM CoNTRATG Co
VAFIADD ValorLinie

AT ACHA IMITE = |

] | codoo [T EROR
oo Mapas Fisoais
€ Live I Inpiine Litha

Dé os motivos de Abate, para criar Observagoes
como uma Designagao Adicional a ser impressa
nos Mapas Fiscais ou dé situacdes em que ha

Restricdo a aceitagdo como Gasto dos Valores

Depreciados/Amortizados, em percentagem e
(Investimentos Financeiros a Fundo Perdido) ou iR
no Valor Limite (Viaturas Ligeiras). Sh An SR G Jh WX

Lista com os Cddigos ja abertos e um resumo das caracteristicas a eles associadas: Tipo...

cO6DIGO
Indique o Cédigo do Abate ou restricdo. Pode figurar nos Mapas Fiscais se algum destes
Cddigos for utilizado na codificagdo da Ficha do Bem.

DESIGNAGAO
Para indicacdo da respectiva Designacao da Observacgao, Abate ou Restrigdo.

TIPO

Assinale com #! uma das seguintes opgdes:

Abate: Edita no Mapa de Abates e regula os Calculos quando recolhido na Ficha do Bem;
Livre: Outras CondigGes.

MAPAS FISCAIS
Com "7, imprime uma linha de Observacdes a seguir ao Bem na emissdao dos Mapas

Fiscais. Obrigatdrio marcar o campo caso opte por ndo Depreciar/Amortizar o Excedente.

CONDIGCOES DEPRECIACAO/AMORTIZAGCAO

Se indicou Tipo “Livre” pode estabelecer restricdes aos Valores para Calculo, recolhendo
" (%) Nao Aceite” ou “Valor Limite”.

% Nao Aceite: Para indicacdo da Percentagem a deduzir antes da execugdo dos Calculo
das Amortizagdes.

Valor Limite: Valor Limite aceite fiscalmente para Amortizagao (por exemplo no caso
das Viaturas).

Deprecia/Amortiza Excedente: Se preencheu o campo anterior e se pretender
Depreciar/Amortizar o Valor Excedente, deve assinalar com M| este campo.

Se ndo assinalar este campo, ou seja ndao pretende Depreciar/Amortizar o Excedente
assinale o campo “Mapas Fiscais”.

MAPA 31

Assinalar com F", significa que os Bens que tenham este cddigo definido na Ficha sdo
considerados para a Emissdo do Mapa 31 (caso das Vendas). S6 fica disponivel se no
campo “Tipo” for assinalada a opgao «Abate».
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2- ACTIVO

(Ficheiros) ‘%
Lista das Fichas dos Bens. —
Se vé a Letra «A» a seguir ao Cédigo e [ i [T e S
significa que o Bem esta Abatido. Para e [ [ - S
alterar dé o Cédigo da Ficha e colocado na N ey k)
linha do Bem, com o botdo esquerdo do [ [FNTRRL TELEFONTA PSR T =%
rato fazer “Duplo Clique” ou com as setas U NS R e

| Alera | [e1s50001 1988/01731 6177 o
cursoras escolha a Ficha e com Sh Hr An  dn d@n
entre no ponto 2.1 — Identificacdo -
2.1- IDENTIFICACAO
(Activo) T — -

Idenifioagzo | o s | Desciso Complementa | Alerags a Cécios.. | 5

Separadores: Identificacao; o [EE | e 2
Depreciagdes/Amortizagdes; Descrigdo : S N —
Complementar, Alteragdes a Calculos e il ]'E e
Matriz de classificagdo dos bens. Os registos = ‘ e |
de todos eles compdem a Ficha do Bem. - D i | %
S3do Abertas/Alteradas ou Anuladas as e e
Fichas. Para Nova Ficha preencha este ecra e | —
e os seguintes, ficando registados todos os § 4 & Bl & % 95 o @

dados referentes a cada Bem.

CcODIGO

Dé o Cddigo do Bem. Sugere-se a utilizacdo dos 4 primeiros digitos para a Classe Fiscal
(Tabela de Taxas) e os 4 seguintes para a ordem de Aquisicdo. Ver opgao “Classificacdo
Fiscal nos Quatro primeiros digitos Bem"” na Configuracdo> Rotina.

Se esta opgdo estiver assinalada, o Operador obtém o préximo nimero do Bem a abrir

digitando apenas os 4 primeiros digitos e premindo a tecla !ENTER . O Cédigo do Bem é
composto na totalidade por 10 digitos, dos quais se utilizam os 8 primeiros para a
numeracdo corrente dos Bens e os 2 Ultimos para estabelecer uma relagdo entre Bens
como Grandes Reparacgdes ou Abates Parciais e a respectiva “Ficha Inicial”.

Para aceder a estes Ultimos digitos devera no campo “Designacdo” carregar em .
Exemplo: Um Edificio tem o Cddigo 20200001. Ao efectuar-se uma Grande Reparacao ira
abrir-se uma Ficha com o Cdédigo 20200001.01, que figurara associada a Ficha do Imovel
nos Mapas Fiscais mas serd autonoma nos Calculos de Amortizagdes, etc.

‘ ESC

DESIGNAGAO

Se necessaria uma descricdo mais detalhada use o ecrd adicional para uma Descrigdo
Complementar. Se quiser que a Ficha corresponda a uma Grande Reparagao neste campo
prima em hess , OU use o rato para ter acesso aos 2 digitos complementares do Cédigo do
Bem. Posicionado neste campo ou em qualquer outro do separador Identificagao, se
estiver a tratar uma Ficha ja existente pode com:

| Botdo | Funcdo

“{gisi@ﬁ@s\ Acede ao Historico de Aquisigdes para Recolha ou Consulta de Dados, onde o
ZIF8]  valor do Activo pode estar de composto em varias parcelas;
Histdrico |
FF3|  Histérico das Depreciacdes/Amortizacdes para Consulta dos Valores Ano a Ano.
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DOCUMENTO N.
Indique o Nimero do Documento de Aquisicdo.

DATA DOCUMENTO

Insira a Data de Aquisicdo do Bem (Ano/Més/Dia), correspondente ao Documento
indicado no campo anterior. Esta Data embora ndo sendo obrigatoria, se preenchida pode
decidir algumas situagdes nos Mapas Fiscais ou outros.

Exemplo: Se para um Bem o Ano de Inicio de Utilizagdo for superior ao Ano de Aquisicao,
ainda assim este Bem podera constar nos Mapas Fiscais do Ano de Aquisicdo, embora
sem Valor de Depreciacao/Amortizacao (opgao no menu dos Mapas Fiscais). Na Listagem
da Ficha esta Data serve também como campo de selecgdo (por Limites).

DATA INICIO DE UTILIZAGAO

W Obrigatdrio. Ano/Més. Se optou por Processamento Anual, o Més aqui indicado ndo
influencia os Calculos. Se optou por Processamento por Duodécimos, o Més aqui indicado
condiciona os Calculos do primeiro e ultimo Ano.

QUANTIDADE

Se a Quantidade for superior a uma unidade serve para verificar se o Valor de Aquisicdo a
dividir pela Quantidade se encontra dentro do Valor Limite de Depreciagao/Amortizacao
Completa. Quanto aos Abates, se a Quantidade for superior a uma unidade, podera
efectuar Abates Parciais. Assim, quando digitar a Data do Abate ser-lhe-a pedida a
Quantidade a Abater, no separador Depreciagoes. Se esta for inferior a Quantidade total,
automaticamente sera feito um desdobramento da Ficha e do Histdrico, ou seja, na Ficha
original ficard a Quantidade restante (ndo abatida), com os Valores Calculados
proporcionalmente, e na nova Ficha (com o campo de “Grandes Reparacdes”
incrementado), ficard a Quantidade Abatida com os dados a ela relativos.

ESTADO DO BEM | Codigo | Designacéo |
N

Dé através de lista pendente se € um Bem Novo ou Usado. Bem Novo

V) Bem Usado
NUM. MESES LOC.FINANCEIRA DEPRECIACOES/AMORTIZACOES
Preenchido apenas para os Bens que Tratamento Anual: Aparece se assinalado
estiverem no regime transitorio dos na Configuracdo da Rotina no campo
contratos celebrados até 1993/12/31. «Tratamento por Duodécimos». Se
Sdo estes os Bens que constam na pretender para este Bem Tratamento Anual
Listagem Auxiliar para o Mapa 40. marque o campo com Vv

FORNECEDOR/OBRA
Indique o Coédigo do Fornecedor do Bem ou da Obra. Se recolhido o do Fornecedor, valida
com o Ficheiro de Entidades e vé a Designagao.

LOCALIZACI\O RESPONSABILIDADE

Dé a Localizagdo fisica do Bem. Dé o Codigo de Responsabilidade.
Valida com Tabela relativa e vé a Valida com Tabela relativa e visualiza a
Designacao. Designacao.

CLASSIFICACAO FISCAL

Dé a Classificagdo Fiscal do Bem. Valida com Tabela de Taxas e visualiza a Designacgao.
Conforme o Coédigo aqui definido, assim sera assumida a Taxa a aplicar na Amortizagdo
do Bem. Este Cddigo é preenchido automaticamente se na Configuragdo> Rotina” estiver

assinalado o campo “Classificacdo Fiscal nos Quatro 1%s. Digitos Bem”.
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CONTAS

Activo: Preenchimento obrigatorio. Se a Conta estiver definida na Tabela de Taxas
(Classificagdes Fiscais) é assumida automaticamente na Abertura da Ficha do Bem. Se
definir uma Conta Agrupadora com Movimento por Centro de Custo, deve preencher o
campo “Centro Custo”. Ainda que a Conta definida ndo seja de Centro de Custo, pode
sempre recolher o Centro de Custo associado. Também sdo vistas as Contas associadas
(Depreciagdes Acumuladas e do PERIODO). Quando a Ficha é proveniente da Recolha de
Contabilidade, se a Conta definida na Tabela de Classificacdo Fiscal for diferente da Conta
em que efectuou o Langamento contabilistico, pode optar por assumir uma ou outra;
Centros de Custo: Dé os Centros de Custo onde efectua a Imputagao Contabilistica dos
Gastos das Depreciagdes, se for esse o caso.

VALORES ]

IVA nao Dedutivel: E obrigatério. Dé o Valor correspondente a IVA ndo Dedutivel. Se
existir IVA ndo Dedutivel. Dado necessario em casos de Alienagoes;

Activo: Preenchimento obrigatério para indicagdo do Valor do Bem. O valor aqui digitado
vai servir de base ao Calculo das Depreciacdes/Amortizacdes. Os restantes Valores
apenas sao visualizados;

Reavaliado: Visualiza o Valor obtido apds a Ultima Reavaliagdo. Este valor é sempre
actualizado apéds o Calculo das Reavaliagoes;

Valor Unitario: Se Quantidade superior a «1», é visualizado o Valor resultante do
recolhido no campo “Activo” dividido pela Quantidade;

Depreciavel: Mostra o Valor que vai servir de base ao Célculo das
DepreciacGes/Amortizagbes. So € visualizado se for diferente do Valor do Activo (caso dos
Imoveis com deducdo do Valor do Terreno);

Depreciagdes/Amortizacoes Acumuladas: Vé o Valor das Depreciacbes/Amortizagées
Acumuladas. Este Valor é automaticamente calculado a partir do somatério dos Valores
das DepreciacGes/AmortizacGes constantes nas Linhas do Histérico de cada Bem, até ao
Ano que digitou na entrada da Rotina, no campo “Data de Processamento”;

Liquido: Vé o Valor Liquido do Bem, considerando as Depreciagdes/Amortizagdes
Acumuladas até ao Ano que digitou na entrada da Rotina, no campo “Data de
Processamento”. Este Valor é o resultado da diferenga entre o Valor do Activo e as
Depreciagdes/Amortizagdes Acumuladas.

2.1.1- CENTRO DE CUSTO POR PERCENTAGEM

| Tabela | pressionando, no campo “Centro de Custo” no bloco [Contas], Bcamoprs. (=0 jEs)
(&IF8|  pode definir para cada Bem até 12 Centros de Custo para a o
Reparticao Percentual nas Ligagdes Contabilidade.

00 pude
W PR

00 Tabea

00 )Fs

= b
~ ~
2.2- DEPRECIACOES/AMORTIZACOES
(Activo) o i o -
. Identiicagdo o ges | | |

METODO e | o et [0 | [y
Assinale com #! uma das opcbes: Quotas el oo S e
Constantes; Quotas Decrescentes; Nao [ 5 varsamoa[ B = || heamists [ 75
Amortiza. O Método de Quotas ] N s B

i Vot Residual % || Obwmesn [ O[
Decrescentes surgido com o Decreto 2/90, —

ndo é aplicavel a Edificios, Viaturas Ligeiras, N e o
Mobiliario e Equipamentos Sociais. Sh g L BR OB S %
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r | O Calculo pelo Método de Quotas Decrescentes é feito da seguinte forma:

\  S&o Calculados trés Valores: 1 - Taxa * Valor Liquido; 2 - Liquido.
Dividido pelos Anos Restantes (ou Meses no caso de Duodécimos); 3 - Quota Minima =
Valor Activo * Quota Minima. O que obtiver maior valor é o escolhido, a ndo ser que o
valor em falta para a Amortizacdo Completa, seja inferior ao obtido por Calculo.

TIPO

Marque com ‘7, para indicar, assim, qual o Tipo de Taxa a ser usada para cada Bem:
Normal; Especial Bens adquiridos em Estado de Uso e Grandes Reparagdes utilizam
sempre Taxa Especial, Tipo «E».

TAXAS

Taxa Normal: Vé a Taxa a aplicar, conforme Tabela de Taxas e Classificagdo Fiscal do
Bem;

Coeficiente: Se no Bloco anterior definiu Tipo «E», o que digitar aqui € o Coeficiente a
aplicar a Taxa Normal. Se menor que 0.5 ha Quotas Perdidas, se maior que 1.5 ha Valor
ndo Aceite como Gasto. Trata-se aqui o caso do Regime Intensivo de Utilizagdo, em que 2
turnos correspondem ao Coeficiente de 1.25 e mais de 2 turnos a 1.5.

Atencdo: Para o facto de este Coeficiente ndo ser aplicavel a Edificios e Mdveis;

Taxa Especial: Se preenchida é com esta Taxa que vao ser executados os Calculos de
Amortizagdes. Se no Bloco anterior definiu Tipo «E», esta Taxa resulta do produto da
Taxa Normal pelo Coeficiente, mas também pode ser uma Taxa digitada pelo Operador.
Este pode ainda optar por recolher uma Taxa a zero, é questionado se € isso que
pretende e caso responda afirmativamente o Valor calculado nas Amortizagdes é zero.

VIDA DO BEM

Vida Fiscal: Mostra o Nimero de Anos da Vida do Bem. O NUmero de Anos é obtido
dividindo 100 pela Taxa. Em relagdo a Taxa Normal, entende-se como Vida Minima, visto
que a Vida Maxima se obtém multiplicando esta por 2;

Vida Adicional: Preenchido no caso de Reavaliacdo e se o Bem ja estava Totalmente
Depreciado. O NUumero Maximo de Anos obtém-se pela diferenga entre a Vida Fiscal
Maxima e o Numero de Anos decorridos desde o Ano de Inicio de Utilizagdo. Se o
contelido deste campo somado aos Anos da Vida Fiscal exceder o Nimero Maximo de
Anos, o Operador é avisado: ultrapassado o maximo de Vida Fiscal e que as Depreciacdes
/Amortizagdes ndo serdo aceites, podendo optar por prosseguir ou corrigir este valor.

Se a Taxa da Tabela for igual a zero, ndo valida a Vida Maxima do Bem.

Fim Depreciagdes: Data da Ultima Depreciacdo/Amortizacdo (Ano/Més). Actualizado
automaticamente. Nesta data o Bem pode ndo estar Totalmente Depreciado/Amortizado
se houve Quotas Perdidas ou se foi introduzido Valor Residual;

Abate: Indique o Cddigo de Abate com visualizacdo da Designacdo, valida com a Tabela
Observacdes /Abates/Restricdes;

Ano/Maés: Indique a Data do Abate, necessario para efeitos de Calculos.

Se Processamento Anual ja ndo sdo calculadas Depreciagdes/Amortizacdes para o Ano do
Abate. Se Processamento por Duodécimos sera calculado o Valor das DepreciagGes até ao
Més indicado. Quando se Abate o Bem, se existirem linhas no Histérico para esse Ano ou
Anos posteriores, estas serdo Anuladas apds confirmagdo do Operador;

Valor Residual: Valor Residual se existir. O Valor pode ser resultante da diferenga de
Calculos. Preenchido intencionalmente, mantém-se sem Depreciagdes/Amortizagdes.

DIVERSOS

Taxa Depreciagcao/Amortizacdao Acumulada: Actualizada automaticamente em fungao
do Valor das Depreciagdes/Amortizacdes e do Ano de Entrada na Rotina;

Taxa Quotas Perdidas: Actualizado automaticamente se surgirem Taxas Perdidas no
Processamento das Depreciacdes/Amortizagoes;
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Valor Terreno Reavaliado: Se apds a Reavaliacéo o Valor do Terreno for alterado,
neste campo devera ser preenchido o novo Valor.

REAVALIA(;OES

Ultima (Decreto): Actualizado automaticamente com o Cédigo associado & Ultima
Reavaliagdo, conforme Tabela de Decretos, com visualizagdo da Designagao;
Reporte: Visualiza a Data de Aplicagdo da Tabela de Decretos de Reavaliagao;
Excluido Proxima Reavaliacdao: Com |7, exclui o Bem de um préximo Célculo de
Reavaliagdes. Ndo é Reavaliavel o Activo Intangivel. Cada Diploma pode excluir da
Reavaliacao determinadas situagbes para Bens Totalmente Depreciados/Amortizados.

2.3- DESCRICAO COMPLEMENTAR

(Activo)

38 Alteragio da Ficha do Imobilizado.

cado [2200008 [ ] Despasto A

Moeds [EUR |

Idetica] Depecint 500 DesciioComplements | ke  Céicion.. |

Inclusdao complementar de dados para cada
Bem. Por exemplo usado para completar a
Descrigao do Bem.

Quatro Linhas, de Texto auxiliar, que sdo
impressas na Listagem da Ficha.

Su M
HF bF

2.4- ALTERACOES A CALCULOS

Auds
PF

38 Alteragio da Ficha do Imobilizado.

(Activo)

Muda as Condigdes de Calculos a partir de
determinado Ano. CondicOes alteraveis:
Classificacdo Fiscal, o Método, a Taxa e os
dados relacionados com esta: Tipo,
Coeficiente, Taxa Especial e Conta do
Activo. Os Calculos podem ser feitos logo
apds a Recolha destas Condigdes Especiais,
para a Ficha que sofreu alteragdes, sendo
afectados o Ano Recolhido e os seguintes.

ANO

deticoso|

cado [ 2200008 [ ] Desreso |

ALARME

Mosds [EUR |

Descigg Complnenta AleragSes a Cios. | Matizdo G

a do Ini

EQUIPAM

’W’m

Classifas

czrw

[FPARELHAG E MAQUINAS ELECTRON. [ C [N [~ 200000 0000 0000 226

Méta|Tipo|| TuNoma | Cosfcente | . Especial | _ContaActivo

EQUIPAMENTO ADMINSTRATVO

Med Tipo|| TuNomal | Coefiente | T Especial | _ContaAcivo.

UNAS ELECTROR. [ C [N | 20000] o0 5

o |

|

T

[
(]
] ol
[

o |

[

[

[

[
Gl
R

=

9
x4
S

Dé o Ano a partir do qual pretende efectuar alteragbes. Tenha em atengdo que o ano aqui
indicado deve sempre ser superior ao Ultimo Periodo tributavel Fechado.

Se pretende fazer alteragdes para Anos Anteriores, altere o campo “Ultimo Ano Fechado”
na Configuragdo> Rotina. Caso ainda ndo tenha recolhido nenhuma linha de alteragdes a
Calculos para esse Bem, entdo o Ano deve ser superior ao que consta no Bloco [Contetdo
na Data de Inicio]. Se ja tem linhas recolhidas de alteragdes a Calculos para esse Bem,
entdo o Ano aqui digitado deve ser superior ao ultimo Ano Recolhido. As Alteragées

aplicam-se ao Ano Recolhido e aos seguintes.

CLASSIFICAGAO FISCAL

Ao carregar em {ENTER | assume a Classe
Fiscal desse Bem. Caso contrario indique
outra Classe Fiscal.

METODO
Insira o Método a aplicar:
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TIPO

Com LENTER . assume o Tipo desse Bem. Se ndo indicar o
Tipo de Taxa a aplicar (ver tabela ao lado), o cursor

coloca-se no campo “Conta Activo”.

TAXA NORMAL

Inalteravel. Mostra a Taxa (percentagem)
a aplicar de acordo com a Classe Fiscal
definida no campo “Classificacdo Fiscal”.

TAXA ESPECIAL
Dé a Taxa Especial a aplicar para o Bem
que pretende alterar.

! ESC

Com , 0 cursor posiciona-se no
campo anterior.

| Codigo | Designacéo |
N Normal
E Especial

COEFICIENTE
Coeficiente a aplicar. Se recolheu Coeficiente

’ ESC

ja ndo pode indicar Taxa Especial. Com ,
o cursor coloca-se no campo “Tipo”.

CONTA DO ACTIVO
Insira a Conta do Activo referente ao Ano da
Tabela e o campo “Ano” supracitado.

’ ESC

Com
anterior.

, O cursor posiciona-se ho campo

2.5- MATRIZ DE CLASSIFICACAO DOS BENS

(Activo)

Recolha mais detalhada: Familia;
Categoria/Tipologia; Material; Cor;
Dimensdo; Outras Caracteristicas e
referenciar, Marca; Modelo e Niumero de
Série. Por Ultimo a Posigdo na Etiqueta e
Observacdes.

Emissao de listagem destes novos dados ou
criagao de ficheiro no formato XLS.

(Fteracio daFichado maviead
Cadigo [ 72000003 [ ] Desinasdo

dentfcasdo | 5 s | Desoricto Complemerta | Ateragtes aCdcios... Molizde

[EQUIPANENTO ALARME Moeda [EUR

Fantia [ Cotegia/Tclogia |

Descicho alergada do Bem
il

Observasdes

M s e
oF  fr e

2.6- DUPLICAGAO DE FICHAS DO BEM

Se estiver a abrir uma nova Ficha quando acaba de preencher todos os dados, o

programa apresenta a figura abaixo:

(@ Precncecupioraaios:

NUMERO DE FICHAS A REPETIR
Indique quantas Fichas vai repetir da Ultima

Sim: Avanga para a imagem seguinte;
Nao: Nao Duplica fichas do Bem;
Cancelar: Ignora esta operagdo.

5 Duplicagdo de Fichas =

Niimero de Fichas a Repetic |

Ok

v o

Ajuda

Cancelar
@F1 “f

Ficha nova registada até ao maximo de 999

copias. Pode assim, aproveitar alguma informacdo da Ficha nova anterior as copias, nos
campos constantes e apenas alterar os campos variaveis.

o

varias parcelas.

Quando finaliza a Abertura da Ficha passa, automaticamente, para o ecra do
Histérico de AquisicGes, onde pode ou ndo desdobrar o Valor do Activo em

Para poder criar junto a uma Ficha ja existente, outra que corresponda a uma “Grande
Reparacdo”, existem dois digitos adicionais que podem ser preenchidos para além dos

oito da numeragdo normal. Estes dois digitos podem ser preenchidos utilizando

x

rato no campo “Designagao”.

’ ESC

,0uo0

O Cddigo passa a ser impresso como 21950034.1. Estes

dois campos também sdo preenchidos se ocorrer um “Abate Parcial”. Neste caso a criacdo

da “ficha Adicional” é automatica, enquanto
por digitacdo.
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2.7- LISTAGENS

Grupo de Listagens possiveis para este Ficheiro, com os separadores Fichas, Emissdo de
Etiquetas, Outras Listagens e Matriz da Classificagdo dos Bens.

2.7.1- FICHAS

Contém todos os dados relativos ao Bem. A sua E:j;j‘“f‘“‘“”"”’j‘“‘“ —
obtencgdo visa satisfazer o Artigo 51 do Cddigo do

IVA. O Histérico de AquisicBes desde que exista & Elos o e e
sempre impresso. O Histérico de Depreciagdes/ & estenkl | [ oo e S e o e M et
AmortizagOes e Reavaliagdes, pode ou ndo ser imw memRroR  mmrne smERIoR
impresso confqrme escolha do Opera,dor. Pode optar (o L
por imprimir so os Bens no Activo, so os Mortos ou

Ambos, marcando com ™/, os campos relativos. oS W

Os dados a constar na Listagem podem ser escolhidos pelo Operador, devendo para isso

marcar com |'~7, os campos de cada um dos Blocos de [Dados 1], [Dados 2] e [Dados 3].
Pode ainda dar Limites por Cédigo do Bem e Data de Aquisigdo.

2.7.2- EMISSAO DE ETIQUETAS

(ACtI VO) (T Uistagem das Fichas de Imabizado ]

Fihas Emis Outas Lisagers |

Moeda [EUR <.
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

Emite Etiquetas, com os dados da Ficha,
configurados pelo utilizador.

NUMERO DO BEM
Numero dos Bens associados aos dados a

considerar na Emissdo de Etiquetas. Voo X%

DATA DE AQUISIGAO CLASSIFICACAO FISCAL

Dé as Datas de Aquisicdo dos Bens a Indique a Classificagao Fiscal dos Bens a
considerar para a Emissao de Etiquetas. considerar para a Emissao de Etiquetas.
LOCALIZACAO RESPONSABILIDADE

Dé os Codigos de Localizagdo dos Bens a  Indique os Codigos de Responsabilidade a
considerar para a Emissao de Etiquetas. considerar para a Emissao de Etiquetas.
CONTA ACTIVO NUMERO ETIQUETA

Indique as Contas do Activo a considerar  Numero do Mapa (Etiqueta) para a emissdo e
para a Emissdo de Etiquetas. para os Limites anteriormente pedidos.

Tabela
AlFe Acede a Tabela de Etiquetas do Activo.

NUMERO ETIQUETAS IGUAIS
Campo para indicar o NUmero de Etiquetas para cada Bem.
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2.7.3- OUTRAS LISTAGENS
(Activo) aiw,.jﬁmtw.,:, s

P.Trb. 2010 (De: 2010701701 a: 2010712/31)
Conta Pagnagho

C ol I Salap/uetre ‘

-

Listagens Uteis na fase de levantamento dos dados
anteriores como Conferéncia, nomeadamente
através de Totais pelas diversas Contas relativas a
Contabilidade. Mais tarde sdo utilizadas com a
finalidade de serem distribuidas pelas Entidades ou
Servigos a que dizem respeito.

T imova 3
I~ 6 nprime Bens TotalDeprec, || © Dep1ec 2ot Moeda [EUR <]
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

Bem — Ben [59533593 [ 39

PERIODO TRIBUTAVEL
Assume o Ano da Data de Processamento. Lista Bens cujo Ano de Inicio de Utilizagdo ndo
ultrapassa o Ano digitado. Utiliza o Histérico para analisar Valores.

ORDENAGAO
Use “‘, para ordenar por: Codigo Bem; Conta; Centro Custo; Responsabilidade;
Localizagdo; Classificagao Fiscal; Data Aquisicdo ou Fornecedor.

TIPO
Assinale com #, um dos seguintes Tipos possiveis: Activos; Em Uso; Mortos ou Todos.

IMPRIME VALOR ACTUAL PARA BENS JA ABATIDOS

Activado se no campo anterior estiverem assinalados com /, ou a opg&o «Mortos» ou a
opcgao «Todos». Assinalado com '7, imprime na coluna dos “Valores Actuais” o
correspondente valor quando Bem ja Abatido.

SO IMPRIME BENS TOTALMENTE DEPRECIADOS/AMORTIZADOS

Activado se no campo anterior estiverem assinalados com o , OU a opgao «Activos», ou a
opgdo «Em uso», ou a opgao «Todos». Se assinalar com 4 , imprime s6 os Bens
Totalmente Depreciados/Amortizados.

CONTA

Usando a Ordenagdo por Conta, no campo “Ordenacdo”, este campo ¢é activado para
poder escolher as Contas para a Emissdo do Mapa assinalando com o , uma das opgdes
possiveis: Conta do Activo; Depreciagdes/AmortizacGes do Periodo Tributavel ou
Depreciagdes/Amortizagdes Acumuladas.

PAGINAGAO

Marcado com ¥ , sempre que escolher uma Ordenacdo que ndo seja por Codigo do Bem
muda de pagina por cada Cddigo diferente. Assim se ordenar por “Localizacdo” e
assinalar este campo, por cada Localizagdo sera feito Salto de Pagina com Cabegalho.

MOEDA
Através da lista indique a Moeda para a Listagem.

ANALISE C. CORRENTE

Use ¥ para imprimir os Valores de Amortizagdo e Acumulados consoante a opgao
escolhida no Bloco seguinte.

Antes da Depreciacdo/Amortizagdo Ano: Marcado com e impresso o Valor
Acumulado sem o Valor da Depreciagao/Amortizacao do Ano para o qual pediu o Mapa.
Apo6s da Depreciagao/Amortizagdao Ano: Use « para imprimir o Valor Acumulado ja
com o Valor da Depreciacdo/Amortizacdo do Ano para o qual pediu o Mapa.
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Abertura Ano Seguinte: Marcado com o imprime o Valor Acumulado ja com o Valor
da Depreciagdo/Amortizacdo do Ano para o qual pediu o Mapa, sem o Valor de
Depreciagdo/Amortizacdo para o Ano Seguinte.

LIMITES
Limites dos Cddigos dos Bens a considerar para o Mapa: Ordenacdo por Conta; Contas do
Activo e Ordenacao por Data de Aquisigdo.

EXPORTAGAO

Para Word (HTM): Assinalado com '7, permite Exportar a Listagem para um Ficheiro no
formato HTM, que posteriormente pode ser tratado no Word.

Para Excel: Marcado com '7, permite Exportar a Listagem para um Ficheiro de XLS, que
posteriormente pode ser tratado no Excel.

SEPARADOR DECIMAL

Activado se campo anterior assinalado com M pe qual o caracter a usar como Separador
Decimal, no caso de Exportagdo para Excel.

FICHEIRO DESTINO

Activado caso tenha marcado com '7, 0s campos”Para o Word (HTM)"” ou “Para Excel”, se
assim for ou aceita o nome padrdo dado ou devera indicar o nome do Ficheiro para o qual
pretende Exportar este Mapa.

2.7.4- MATRIZ DE CLASSIFICACAO DOS BENS

ACTIVOS “‘:“’::]”‘*“f‘“""""“‘“:';‘”tw = |

Com ¥ , imprime os Bens Activos. BT

MORTOS N tan [S5555[

|7 . . Daaqico [ Date Acuisso | S559/95/%5

Com ™I, imprime os Bens Mortos. e
I~ ParaEyoel  Fichsio Destno [SHmhenpOo 20 Tmatiz s =]
I impvime Cadiga da B

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR o o

Limites Bens a usar: Por Tipos, Bens activos e/ou on v X

Mortos; por Cédigo do Bem e Ordenagédo por Data

de Aquisigao.

EXPORTAGCAO SEPARADOR DECIMAL

Para Excel: Marcado com |7, permite Activado se campo anterior marcado com
Exportar a Listagem para um Ficheiro XLS, V. Dé o caracter a usar como Separador
que posteriormente pode ser tratado no Decimal, no caso de Exportagdo para
Excel. Excel.

FICHEIRO DESTINO

Activado caso tenha marcado com '7, o campo “Para Excel”, se assim for ou aceita o
nome padrdo dado ou deverd indicar o nome do Ficheiro a Exportar.

IMPRIME CODIGO DO BEM
Assinalado com '7, imprime, também o Cdédigo do Bem.
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3- HISTORICOS

[E=EE= =)

(Eicheiros)

(Ficheiros) Processamento Mapas Fiscais Utiitirios Configuragio Jenela ~Ajuda

FecTib, 2010701701 3 2010712731 [ULP.Tib Fachada 2008

[ 26100101 ({14835 [ PWR-Activos Versio 5200

PMR-Software(c) [EUR | Adrminist

ador Sistema [ [NuM[ovR

. Ol OO0l %]
AQUISICOES/ABATES

s [

1148
1602201 |

Relativamente as Aquisigbes permite decompor o valor Activo. Cada Linha fica com a
referéncia interna do documento contabilistico de acordo com o seu Arquivo e condicdes
do IVA. Relativamente aos Abates permite registar a referéncia do documento ou
documentos de alienagdao com indicacdo dos valores se houver.

DEPRECIACOES/AMORTIZACOES E REAVALIACOES

Processamento Anual:

Regista com uma linha por ano a sequéncia dos valores

Acumulados até a data. A linha que corresponde a uma Reavaliagdo fica no ano em que
se verificou e traduz os valores que foram acrescidos ao valor Activo e as Depreciagoes

Amortizagdes Acumuladas.

Processamento por Duodécimos: Se o bem tiver tratamento por Duodécimos, o Valor
considerado para o Primeiro ou Ultimo Ano, é s o correspondente aos meses apos o
Inicio de Utilizagdo ou niumero de meses até ao fim da Vida do Bem ou até ao Abate.

3.1- AQUISICOES/ABATES

(Histéricos)
CcODIGO DO BEM

Vé imediatamente a primeira Ficha do Activo.
Com as setas pode iniciar a pesquisa até
encontrar o Cédigo pretendido ou digita-lo

directamente.

Séo vistos os dados referentes ao Codigo
escolhido: Data de Inicio, Fornecedor, Valor

Base da Ficha, Data de Abate, etc.

TIPO
Indique o Tipo de Situagao:

ORDEM

8 Hibrico de Aquisoe/ Abtes

Datalricie:

ARSI [ ] oS RO

Gl mnnnsmmwezmm 104
il 21848 Vil Tereno o

Tipo Oid Didio  N.Doc.

AnaMes

ValorMetcadora

Valolva

Iva N/Dedutivel

=]

2003707

Data Abate: [ 0000/00

Descigio

N

T 200370

7218

&

715

o0

|

a

|

|

|

|

|

0|

o

|

o
0
0
a
o

|

|

|

TOTAL ABATES

|

»]

Toris | Tz zie | @

Aruls

Auda ssi Maps s
QF #iF3 F4 ages 3R

]

[-mm
Aquisigao

B Abate

01/99: Recolha entre «1» e «99» para cada um dos Tipos; Aquisigdes ou Abates.
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DIARIO

Conforme contabilizado. Assume o
Diario proveniente da Recolha de
Contabilidade, podendo ser alterado.

NUMERO DOCUMENTO

Ndmero interno de registo no Diario relativo.
Assume o Numero de Documento proveniente da
Recolha de Contabilidade, no entanto, é alteravel.

ANO/MES
Data de Contabilizagao.

VALOR MERCADORIA
Conforme Factura de Fornecedor. No caso dos Abates é obrigatdrio o Valor se for Venda
para Calculo da +/- Valia. Quando se entra neste ecrad proveniente da Ficha, por se ter

digitado um Cddigo de Abate (que na Tabela tenha marcado com Mo campo “Mapa 31
+/- Valias”) é considerado como uma Venda e logo validado como tal.

VALOR IVA
Conforme Factura do Fornecedor.

IVA N/DEDUTIVEL
Se houve, parcela do IVA incluida no

Valor do Activo com 'ENTER . assume
Valor da Ficha.

3.2- HISTORICO DE )
DEPRECIACOES/AMORTIZACOES

DESCRICAO

Natureza do Valor, descriminando valores de
Transporte, Seguro, Direitos, etc.

Em rodapé aparecem os Totais de Valores de
Aquisicao e Abate para efeitos de Controlo.

H| St (’)r| cos T Histérico de Depreciagdes/Amortizades ¢ Reavaliagdes = Eem
(—)' Cosgosen [ 22000004 | | 2} [EGUPAHENTO ALEFIE Hietodo TxCorsantes

Datainico Valores Mosds [EUR =]
CODIGO BEM =il e =
A entrada vé o primeiro Cddigo do Ficheiro de By re—————
Bens. Digitando o Codigo ou usando as setas = [ o e = o «

= i e = H—
cursoras, escolha o Bem a ver. Ao escolher o i 27w T = s ——won

= ey T = e
Bem, usando 'ENTRR . vai para a primeira linha I o o e
do Historico, onde vé todos os dados do Bem L 2 = = e
referentes de cada linha. No Bloco [Valores] os (o v 2R sen e (s redelles o0
Totais dos Valores alteram, de acordo com a Sh gn SR

Linha em que esté posicionado o cursor, pois vé os Totais referentes a cada Ano.
r l No tratamento por Duodécimos existem algumas consideragbes a ter em

» conta: O Valor considerado para o primeiro ou ultimo Ano é sé o relativo
Aos meses apds o inicio de utilizagdo ou niimero de meses até ao fim/Abate.

Embora o valor possa ser inferior ao que resultaria do Calculo Anual, a Taxa aplicada
mantém-se a mesma. Se o Més de inicio é superior a «01», 0 nimero de anos como
calculo de Depreciagdes/Amortizagdes supera num ano a vida Util prevista para o Bem.

4- ENTIDADES

r l Consulte o Manual de Gestor e Ficheiros Comuns.
Y
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5- LISTAGENS PARAMETRIZADAS

(Eicheiros)

[E=B{ECE =)

Instalagdo (Comuns), Empresa e Rotina, conforme o
ambito do seu uso. Vé os Mapas existentes, com o
Cddigo, Nome do Mapa e os quatros Campos possiveis
para Ordenacao (fazendo o enrolamento horizontal).
Altera |

EfF2) Recolhe um novo Mapa ou alterar um existente.
Opte, na area dos Campos possiveis, pelos campos a
figurarem no Mapa, pode, se for necessario, definir os oI s

Campos para Ordenacdo até ao maximo de 4 e os Campos que sdo totalizadores.

5.1- DEFINICAO DO MAPA

(Ficheiros) TS Litagens arametrzadss -Defnigho do Mapa oo e

00 T o do s ot GoTors

NUMERO

Para ver o Mapa escolhido no ecra anterior ou
dando manualmente o Cédigo do Mapa
pretendido.

Se for um Mapa novo aparece a Janela de
Selecgdo de Dicionarios (ver ponto 5.2-
Seleccdo dos Dicionarios mais abaixo).

Mads oo sw A o
@F  FR g3 P Vo X

TiTuLo
Mostra o Nome do Mapa seleccionado no ecra anterior. Pode alterar em qualquer altura
ndo afectando as definicbes dadas. Num novo para indicar o Titulo do Mapa.

PROPRIEDADES ACESSOS

Conjunto de blocos para os Acessos, Com o botdo do lado esquerdo do rato em [,

o ponto Decimal e a Ordenagao define, pela lista pendente, quem tem acesso ao
(Ascendente ou Descendente). Mapa para: Alterar, Limites ou Imprimir.
DECIMAL ORDENACAO

Virgula: Marcado com o , considera Ascendente: Marcado com & , considera a

a Virgula (,) para simbolo Decimal; Ordenagao Ascendente;

Ponto: Assinalado com & , considera  Descendente: Assinalado com « , considera a
o Ponto (.) para simbolo Decimal. Ordenacao Descendente.

CAMPOS POSSIVEIS...

Lista com todos os campos, da Ficha do Pessoal, a utilizar, quer na Selecgdo quer na
Ordenacdo, quer na Edicdo. Esta lista pode ser visualizada por ordem alfabética.

Para mover (seleccionar) um campo para o bloco seguinte, basta ter o cursor posicionado

no campo pretendido e carregar em 2], para este ser visualizado na janela ao lado

(Campos seleccionados). Ao pressionar |, efectua a operacdo inversa, isto é, move um
campo seleccionado para drea dos Campos possiveis.

(CAMPOS SELECCIONADOS)

Lista que se encontra ao lado direito da lista dos Campos Possiveis, visualizando os
campos escolhidos anteriormente, com a informacdo seguinte: Nimero da Coluna, Nome
do Campo no Mapa, Ordenagdo, Totalizador, Comprimento, Decimais, Sinal, Limites
Inferior e Superior e Filtro. Pode ordenar a lista por estes campos carregando, com o
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~ ~ - ~| Descev
botao do lado esquerdo do rato, nos botdes respectivos. Com os botdes 2 | e — 1

move 0s campos seleccionados para as colunas pretendidas.

COLUNA 5 Coratersticas o Compo =
. . ’ Nome Carpo: [CodigodoBenl
Campo desactivado. Incrementa automaticamente o niumero oottt
de ordem da coluna do Mapa para campo seleccionado. ceve e s
Ordenagso do Canpe: [igrera <]
Ao fazer duplo clique num campo escolhido € vista a janela e

seguinte com as caracteristicas do campo:

tl
o

arcelar

Vo X

NOME DO CAMPO
Nome que ird aparecer no Cabegalho do Mapa, na Coluna indicada no campo anterior.

PROPRIEDADES

Pode definir: Comprimento do Campo, Numero de Decimais, Ordenagdo do Campo,
Totalizador de Coluna e Separador do Campo.

Comprimento: Por defeito assume automaticamente o niumero de caracteres do Ficheiro
de origem. Pode ser alterado para um comprimento inferior ao de origem. Se o
comprimento for 0 (zero) os campos sdo ordenados na Coluna a partir do nimero 8001 e
assim sucessivamente. Esta codificacdo significa que os campos sdo ignorados na edicao
do Mapa, mas seleccionaveis, através dos Limites/Filtro;

NUmero de Decimais: Para os campos numéricos com decimais, por defeito assume
automaticamente o nimero de decimais do ficheiro de origem. Pode ser alterado para um
numero inferior ao de origem;

Ordenacgao do Campo: Ao premir o botdo do lado esquerdo do rato no botdo Z|,
permite a escolha, através de lista pendente, até quatro campos em cadeia (Primeiro,
Segundo, Terceiro e Quarto) para a ordenagdo do campo. Escolha a opgao Ignora se nao
houver ordenagdo de campo;

Totais: Marcado com ‘:, Nao Totaliza ou Totaliza Coluna;

Separador do Campo: Para indicar qual o separador que vai funcionar como Separador
do Campo (Coluna).

LIMITES/FILTRO
Definicdo dos Limites pretendidos para o campo seleccionado:
Filtro: Marcado com , indica se o que quer listar é de inclusdo, Dentro dos Limites,

Ou exclusdo, Fora dos Limites. s e e
Nuners: [ 2 Tito: feps de Acivos paa tostes s Lon

[ Mapa | Lotoua 029 Coracteres  Campos de OrdenegBo: 0ded  Totafzadores: 0de5

|SpFa e

Entra numa &rea onde pode optar pelo Decimal, AT | gese | ot | 2o

Ordenacdo Ascendente ou Descendente, Exportar o Mapa [ —— Moeda

no formato Texto ou para folha de calculo. Informa o ey e j'l
Numero, Titulo, Largura, em caracteres, quantos Campos
de Ordenacgdo e quantos Totalizadores para o Mapa
escolhido. E os Nomes do Campos escolhidos no Mapa,

Limites, Filtro e nimero da Coluna. o W

| Limie nfeicr

0 ‘gasa99

OPCOES

Decimal: Assinalado com ‘7, considera a Virgula (,) para simbolo Decimal ou considera
Ponto (.) para simbolo Decimal no Mapa;

Ordenagao: Marcado com ‘:, vé a ordenacgdo Ascendente ou Descendente no Mapa;
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Emiss&o: Assinalado com #/, considera Imprime Mapa ou Exporta Mapa. Se escolhe
Imprime Mapa o bloco [Limites de Impressdo] é activado e o bloco [Tipo de Ficheiro] é
desactivado. Se escolhe Exporta Mapa € o bloco [Limites de Impressdo] é desactivado e o
bloco [Tipo de Ficheiro] é activado;

Tipo de Ficheiro: Activado sé para a opcdo Exportagdo do Mapa. Se assinalado com £,
considera a exportacdo no formato Texto TXT ou na folha de calculo XLS;

Limites de Impressdo: Activado so para a opcdo Impressao do Mapa. Indique os limites
por Pagina que considera para este Mapa, bem como a Moeda.

5.2- SELECCAO DOS DICIONARIOS

(Eicheiros)

Escolha o Dicionario (Ficheiro) que permitira visualizar os
campos possiveis, por onde se vai basear o Mapa.
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do Jancle Ajuda

[ 201001-01 [1203:56 | PMR-Activos  Verso 5200 PMR-Software(c) | EUR | Administrador Sistema INUM OVR
. Ollfe 100
DEPRECIACOES/AMORTIZACOES
e Calculo automatico das Depreciagées/Amortizagdes do Periodo tributavel de acordo com
os dados recolhidos na Ficha do Bem. Trata Quotas Constantes ou Decrescentes.

REAVALIACOES

e Processamento automatico das Reavaliagdes para um dado Decreto de Lei com emissdo
de Mapas de apoio.

+/- VALIAS

e Engloba uma série de operagdes directa ou indirectamente ligadas ao Mapa 31:
Calculo das + / - Valias; - Emissdo do respectivo Mapa;

Preenchimento do Valor declarado para o futuro Reinvestimento;

Gestdo dos Valores Reinvestidos.

REVALORIZACOES/IMPARIDADES

e Processamento automatico das operagées em que se vai atribuir um novo valor aos
Bens (Justo Valor).

e Se o0 valor atribuido é inferior ao Valor Liquido passa a tratar-se como uma Imparidade.
e Seguimos o0 método em que é reexpresso o Valor de Aquisicdo e das Depreciagdes
Acumuladas.
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1- DEPRECIACOES/AMORTIZACOES

S5 099 - Petronilho, Magalhacs & Ramalhete, Lda. ‘GESTAO DEACTIVOS

Fcheiros Mapas Fiscai_Utitirios
st —

ortizages

(Processamento)

Config

alorizagdes / Imparidades Listagem Deprec./Amott Per.Trb.
Alteragge

MapalImp.

Mapa Conferéncia ¢/Contabilidade

2010-01-01 120508 | PMR-Activos. Versio 5200

PMR-Software(c) [EUR | Administrador Site

=
&

3 gile o O(0]™
ALTERACOES (ENTRE LIMITES)

==
T [RPThFeeh T
ema oW oV
PT . s 205 [
B0 s |

¢ Altera Calculos dos Bens, conforme os Limites dados pelo Utilizador, sem os mostrar.

ALTERACOES (FICHA A FICHA)

e Altera Calculos de Depreciagcdes/Amortizacbes Bem a Bem com visualizagdo dos dados

para Calculos.

CONSULTA DE VALORES

e Consulta de Valores e dados resultantes dos Calculos, com a possibilidade de, caso
execute Processamento por Duodécimos, escolher o Més (Periodo) que pretende analisar.

LISTAGEM DE DEPRECIACOES/AMORTIZACOES DO PERIODO TRIBUTAVEL

o Lista todos os Bens com Valores actualizados para o Ano escolhido, para verificacdo e

eventual correcgao.

ALTERACOES DUODECIMOS/MPUTACOES MENSAIS

e Consulta e eventual Correcgdo dos Valores Mensais Imputados a cada Bem.

MAPA IMPUTACOES DEPRECIACOES/AMORTIZACOES MES

o Lista as Depreciagdes/Amortizagdes relativas aos Limites dos Periodos escolhidos.

MAPA DE CONFERENCIA COM A CONTABILIDADE

e Conferéncia de valores detalhados ou resumidos entre o Activo e a Contabilidade.

1.1- ALTERAGOES (entre Limites)

(Processamento)

Sé usa a opgdo se quiser efectuar alteracoes
aos Calculos ja feitos automaticamente. Por
exemplo, aplicar um Coeficiente diferente para
todos os Bens de uma determinada Classe
Fiscal, ou entre Limites a indicar.

As alteragOes serdo efectuadas para o Ano
seguinte ao Ultimo Periodo tributavel Fechado.

GESTAO DO ACTIVO

S Aeraglode Depreciagdes/Amortzasdes no Ano

[E=E[ECE =)

Perfodo de Tibutagdo 2010 Mosda: [ELR -EURDS DA EUROPAOCID =]
LIMITE INFERTOR LIMITE SUPERTOR
Nimeto do Bem T Nimero dogem [ 9559355 [ 58
Classicagto Fical ClsicastoFical [ 3599
Datainicn [ Data o [ 555758

Mantém as corecoBes electuadas manuaimente.

¥ Considea Tavas Perdidas

Concole
X~

PROCESSAMENTO



NUMERO DO BEM
Limite de Cddigos dos Bens para os quais pretende efectuar Alteragdes aos Calculos.

CLASSIFICAGCAO FISCAL DATA INicIO
Limites das Classificagdes Fiscais para Limite de Datas de Inicio a considerar
efectuar AlteragGes aos Calculos. para as AlteragGes aos Calculos.

COEFICIENTE A APLICAR

Por defeito assume «1». Pode indicar outros, caso se justifique, por exemplo uma
Depreciagdo/Amortizacdo superior por uso intensivo. Também pode digitar «0» (Zero),
sendo o Operador avisado que ficard com Taxas Perdidas, neste caso vai existir uma linha
de Depreciagdes/Amortizacdes mas com o Valor a Zero.

CONSIDERA TAXAS PERDIDAS
Marcado com p, considera Taxas Perdidas os Valores inferiores a 50% da Taxa Legal.

FIM EXTRAORDINARIO

Efectua Calculos para Fim Extraordinario para as Empresas que mudam da situacdo de
Ano Fiscal igual a Ano Civil, para uma situagao em que o Ano Fiscal ndo coincide com o
Ano Civil. Para isso existem alguns procedimentos a cumprir:

1 - No numero de Empresa actual fazer Calculos, indicando que tem Fim Extraordinario e
a Data desse fim. Os valores calculados serdo relativos apenas ao Periodo indicado, para
0s Bens abertos até essa data. Os anos seguintes serdo eliminados. Esta Empresa deve
ficar neste estado para que se possam efectuar os Mapas nesta situagao;

2 - Fazer uma cépia para a Nova empresa, onde devera configurar o novo Periodo de
Tributagao;

3 - Na nova Empresa deve usar em Utilitédrios da Rotina, a opgdo «Mudanca de Ano no
Histdrico». Esta operagdo ird "juntar" o valor apurado na operagdo de Fim Extraordinario,
ao Ano Anterior, para que a linha do Histérico relativa a esse Ano fique disponivel para os
Calculos do novo Periodo de Tributagdo, ja que o Ano de Periodo tem de ser igual ao Ano
de Inicio de Tributacdo. Apds a mudanca e soma, serdo recalculados, automaticamente,
todos os Bens para o Ano de Periodo e seguintes.

MANTEM AS CORRECGCOES EFECTUADAS MANUALMENTE

As alteracdes efectuadas em correccbes de Linhas no Histdrico podem ser ou ndo
recalculadas consoante esta opcdo esteja ou ndo assinalada. Se efectuou correcgdes as
Linhas de um ou mais Bens e quer manter esses Valores, entdo esta opcao devera estar
assinalada com ¥ , para que todos os Bens que tiverem sofrido essas Alteragdes nao
sejam agora calculados.

1.2- ALTERAGCOES (Ficha a Ficha)

(Processamento) P
cosm | Deigrasto [ et |
S6 deve usar a opgdo para alterar os Calculos ja efectuados 0T [ S e 5 3 S
automaticamente. Pode, Bem a Bem alterar o Coeficiente Tl | T e ) [x
ou a Taxa para Calculo. As alteragbes seréo efectuadas e :
apenas para o Ano seguinte ao Ultimo Periodo tributavel il o e :
fechado. Lista com os Bens passiveis de Calculo de [~ (VO VTS — %
Depreciacdes/Amortizacdes para o Ano de Periodo S [ T =8
tributdvel, para ja calculados na coluna “Calculado” 3B gn o B

aparece um “X”.

Pesquisa |

F8| Efectua uma busca pelo Cédigo ou pela Designacdao do Bem, conforme ecra
seguinte.
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Digite a partir do Cédigo do Bem, Designacao do Bem ou e

utilize as Setas Cursoras para escolher o Bem a Alterar. T e

Tena: [

Bters Ecrd seguinte, permitindo alterar as condigbes

EF2 para Calculo do Bem. B e S
1.2.1- ALTERACOES BEM A BEM
(Processamento) R ——— e

e Dot lnbt [T

Quando acede a este ecra proveniente da Lista g s 2 [ T
anterior, o cursor fica posicionado na Taxa para o o |l | ]

! ESC

, passar para 0 campo Rl e

Calculo mas pode com Tt [T [T

“Coeficiente” e para o “Cddigo do Bem” (digitando ai
o Cddigo pretendido ou utilizar as Setas Cursoras
para ir vendo outros Bens).

at [ 2306
ctulspds Destec famon, [ 1062559

e sur s i Ok Canoel
F  Hr  @m Gr Yo X<

cO6DIGO
Visualiza os dados Cédigo do Bem referente a: Classificacdo Fiscal, Data Inicio, Taxas, etc.

LENTER passa para o campo “Taxa para Célculo”.

COEFICIENTE
S6 para o Ano em causa, mantendo o Coeficiente da Ficha para os restantes Anos.

TAXA PARA CALCULO
Pde automaticamente a Taxa da Tabela ou uma Taxa Especial, se existir na Ficha do Bem.

Anula

S Anula o registo de Calculo.

! ESC

Pode aceitar ou alterar a Taxa, usando para isso o Coeficiente (basta fazer

Apbs carregar em [ENTRR . neste campo, ird posicionar-se no Valor de
Depreciagdo/Amortizagao.

).

DEPRECIACOES/AMORTIZAGCOES
Ok Confirma o Valor e regista o Calculo. Se alterar o Valor da Depreciagao/
v o Amortizacao do Ano e se a alteracao for significativa, tem a possibilidade de
Actualizar a Taxa em fungdo do novo Valor, apds responder a questdo da Mensagem de
Aviso.

? | Nas DepreciagGes/Amortizacées com Processamento por Duodécimos, se o
+ Ano de Periodo coincide com o Ano de Inicio ou Fim do Bem, o Valor
Calculado é sempre em fungdo dos Meses de Utilizagdo.

1.3- CONSULTA DE VALORES

(Processamento) Wrrm—— e ] |
‘e Periodo [ 12

Vé os Dados e os Valores de Depreciagdo/Amortizacdo T S S

para todos os Bens (igual ao ecrd do ponto anterior). S e el

Limites por Classificacdo Fiscal, Codigo de Bem e Data L i e

Inicio Utilizagdo. o P T

Se Processamento por Duodécimos permite indicar até que Periodo pretende efectuar a
consulta; para Processamento Anual assume Periodo 12.
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No campo “Codigo”, pode com as setas cursoras
percorrer, para cima ou para baixo os Bens até
encontrar o desejado (isto dentro dos Limites
recolhidos anteriormente).

= TEST609 | Tava Tabels
i w528 20000
CE=r

Actual Qs

0000+
Taras Acumuladas [ 420000 = [ 420000

Deprec. /Aot 236

E=ECE =

Moeda EUR

Datalnut [1950703

Cosfcerte TaaPra

00

Perdidas

acelar

1.4- LISTAGEM DOS CALCULOS DE
DEPRECIAGOES/AMORTIZAGOES

(Processamento)

Limites iguais aos de Consulta de Valores sdo
efectuados a Listagem dos Bens e dos Valores das
Depreciagdes/Amortizacdes referentes ao Ano do
Periodo tributavel. Nesta Listagem aparecem os Bens
ordenados por Data de Inicio de Utilizagdo com quebra

T Litagem dos kvl d Depreciagdes/Amortiagdes

Pesiodo de Tributagdo de 2010 Moeda

[E=B[ECE =

LR - EURS DA EUROPA OCID |

INFERTOR

jod (HTM) I~ PasExeel

SUPERTOR

=
=
I

Separator decimdl []

rrrrrr

D0 [ G mp5.200 e AT

El

por Classificagao Fiscal.

1.5- VALORES DUODECIMOS/IMPUTACOES

MENSAIS

(Processamento)

Visualizagdo e/ou Correccao dos Valores das Imputagdes Mensais
para cada Bem. Embora possa efectuar Correccdes, tenha em
atencdo que a soma dos Valores Imputados ndo pode ultrapassar
o Valor Anual. Os Valores aqui apresentados sao os que passarao
para a Contabilidade. Para os Bens dos quais ja tenha sido
efectuada a Ligacdo a Contabilidade ndo sdo permitidas
CorrecgGes. Pode efectuar uma Listagem para conferéncia com os
Valores das Imputagdes Mensais para todos os Bens.

1.6- MAPA DE IMPUTAGOES E

5 Val Duodécimos / Imputacdes Mensais | =

DEPRECIACOES/AMORTIZACOES MES

(Processamento)

Ordena por Conta, Localizagdo/Conta e Centro
Custo/Conta; imputado por Periodos entre 1 e 12;
Listagem Detalhada ou Resumida com limites por
Conta, Localizacdo e Centro de Custo.

5 GESTAO DO ACTIVO
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Total.... 0
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1.7- MAPA DE CONFERENCIA COM A

CONTABILIDADE

(Processamento)

Analisa os valores do Activo em Detalhe ou em
Resumo, com emissao dos Bens Activos e/ou

5 Mapa de Conferéncia com 2
Per Tibutagdo 2001 (De: 2001/01/01 a 2001/12/31)  Mosda[EUR =]

e
© eake

Bens
@ Activos

I~ Absiidos no Per Tributagdio
I EnCuso

[E=ECE =

Contabilidade

LIMITE INFERIOR

LIMITE SUPERIOR

Sen [GEGEH[ 5
core [
Data de Aquisigio | 9999/93/93

Abatidos no Periodo de tributacdo e/ou em Curso.
Pode ordenar por Contas do Activo, ou
Depreciagdes/Amortizacdes do Periodo de tributacdo
ou Depreciagdes/Acumuladas. Os Limites
Inferior/Superior sdao: Bem, Conta e Data de
Aquisigao.

A Exportagao pode ser feita nos formatos HTM ou no XLS. No formato XLS pode escolher
o Separador decimal, virgula (,) ou ponto (.). Em ambos os formatos da Exportagdo tem
que indicar o Ficheiro Destlno para leitura dos Mapas.

2- REAVALIACOES

- DavxlAmml PerTrbutagso
 Deprec./Amott. Acumuadss

(Processamento) —
i IR 01 8 2010/12/31 'm
T TPy | S o
. Blie - 5ol
CALCULO

Efectua os Calculos referentes aos Bens a Reavaliar com Visualizagdo Ficha a Ficha.

LISTAGEM CONFERENCIA
Lista todos os Bens envolvidos na operagao de Reavaliacdo e correspondentes Valores
para efeitos de Conferéncia.

MAPA 34

Conforme os Modelos Oficiais, que devem estar definidos na Tabela do Decreto de
Reavaliagdo usado para: Bens ndo Totalmente Depreciados; Bens Totalmente
Depreciados.

W Com os Decretos de Reavaliagdo anteriores a 1991, a Reavaliagdo era normalmente
calculada «Antes» das Depreciagdes/Amortizacdes do Periodo de tributagdo e como tal
todos estes pontos até a Actualizagdo do Histérico/Ficha teriam de ser executados antes
do Calculo das Depreciagdoes/Amortizacdoes do Periodo de tributacdo. Se ao contrario,
como aconteceu no Decreto 49/91 a Reavaliagdo podia ser feita em 1990 mas «Depois»
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das Depreciagdes/Amortizacbes, todo o processo de Reavaliagdes teria que ser feito apds
o Fecho do Periodo de tributagdo de 1990.

Ter em conta a Data de Aplicacdo preenchida na Tabela dos Decretos de Reavaliagao,
onde se define a data a que reportam os Valores Base para Calculos das Reavaliagées. O
Ano do Periodo de tributacdo em que faz a Reavaliagdo tera de ser igual ao Ano da Data
de Aplicagdo + 1, embora no caso do «Depois» o ano efectivo para efeitos de Balango
seja igual ao , Ano de Aplicagao.

2.1- CALCULOS DE REAVALIAGOES

(Reavallagoes) £ Calculos de Reavaliagdes do Ano (=2~
@ Fiscais O Lives | Moeds [EUR -EURDS DA EUROPA DCID +]
Escolha duas formas de Reavaliagdo: Fiscais ou Livres. Sdo el
tratados todos os Bens excepto os que na Ficha do Bem . r
, L . boe Py T
tenham marcado com "7, 0 campo “Excluido Proxima Reav.”.

uda  Mapa  Tabel Ok Cposhr
@F  HF QYFs 0 X°T

FISCAIS

Se assinalado com ‘:, calcula sucessivamente e quase sem intervengao do operador,
todos os Bens que se insiram nas opgdes escolhidas. Assim e antes de iniciar esta
operagao deve marcar nas Fichas os Bens a excluir das Reavaliagdes.

LIVRES

Se assinalado com 5', efectua ReavaliagOes Livres (também chamadas extraordinarias ou
economicas). Deve definir um decreto ficticio na respectiva Tabela, para indicagdo do Ano
do Balango e dos Mapas onde os Bens, reavaliados desta forma, irdo constar. Se digitar o
Coeficiente sera calculado o Valor e vice-versa se for digitado o Valor. Ja que, o
Coeficiente apresentado nos Mapas tem apenas 2 decimais o valor serd sempre ajustado
em fungdo do Coeficiente corrigido se este tiver mais de 2 decimais.

CODIGO DECRETO
Indique o Coédigo do Decreto de Reavaliagdo. Valida com a Tabela correspondente.

INCLUI BENS REAVALIADOS
Nao assinalado, os Bens anteriormente Reavaliados ndo serdo considerados para esta

Reavaliagdao. Com '7, os bens Reavaliados serdo considerados para esta Reavaliagdo.

BENS NAO REAVALIADOS - INCLUI OS TOTALMENTE
DEPRECIADOS/AMORTIZADOS
Para os Bens que nunca foram Reavaliados com esta opgdo pode incluir os Bens

Totalmente Depreciados/Amortizados se assinalar com V! esta opgao.

BENS REAVALIADOS - INCLUI TOTALMENTE DEPRECIADOS/AMORTIZADOS
Se inclui os Bens Reavaliados para estes ainda pode incluir os Bens Totalmente

Depreciados/Amortizados se assinalar com 4 , esta opgao.
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A are £ Calculos de Reavaliagbes = e
Depois de preencher estes dados, utilizando |ENTER . passa =

ao ecrd seguinte: o losere
Apos digitacdo das opgdes anteriores, ser-lhe-a mostrada
uma lista com todos os Bens que se encontram nas
condicOes necessarias para Calculos das Reavaliacbes. Se
faltar algum Coeficiente (para a Data de Aquisicdo de
algum Bem) o operador é avisado. Se o campo “Calculado
se encontrar assinalado com ¥ , é indicativo que para este
Bem ja se encontram os Calculos Feitos.

”

Auda Aera Sa Pesss

SF  Er2  fr @

Pesquisa |

‘@Fs‘ Localiza os Bens pelo Cédigo ou pela Designacdo.

Vé os Dados correspondentes a cada Bem que esta a ser
Reavaliado. O Utilizador pode conferir todas as condigdes em
que estdo a ser efectuados os Calculos, confirmando ou ndo
essas mesmas condigdes. Se quer ver os Bem sem executar as

Reavaliacdes, usem as Setas Cursoras ou carregue em LENTER

‘ Anula

S F7

Anula alguma Reavaliagdo e confirmar a Anulagdo desse registo.

Dado que os Bens Totalmente Depreciados/Amortizados serdo Reavaliados em fungao de
um numero de Anos de Vida Adicional, o programa, na falta dessa informacdo preenchida
na Ficha assumird como Vida Adicional o nimero de Anos que faltam para a Vida Fiscal
Maxima obtida pela formula 2 * 100/Taxa Normal.

Esta pode ser alterada, mas se exceder a Vida Maxima o Utilizador sera avisado que as
Depreciagdes/Amortizagdes ndo serao aceites.

'ﬁ | Ap0s o Calculo das Reavaliages os Valores das Depreciagbes/Amortizagdes
» correspondentes aos Anos Seguintes sao recalculadas em funcao das
ReavaliacOes efectuadas.

[lacs | Acede a opgdo onde pode fazer a Emissdo de uma Listagem para Conferéncia
@ F4|  4os Valores resultantes das Reavaliagdes.

2.2- LISTAGEM DE CONFERENCIA

(ReaValiaS 665) 2 Listagem de Conferéncis - Reavalsges do Ano. ==~
Mosds: [EUR -EURDS DA EURORA 0D <]

Cadigo Decreto | |
Serve como elemento de Conferéncia para os Bens sarTer: T sy P
envolvidos no processo de Reavaliagdo e relativos e - 5
Valores. Qualquer valor errado pode ser corrigido, L —

alterando a Ficha se necessario ou as Tabelas e 5o W B G

repetindo o Calculo desse ou desses Bens, ou em ultimo
caso efectuando correccdo de Linhas no Historico.

CODIGO DE DECRETO
Indique o Codigo de Decreto que pretende considerar para a Listagem.

CLASS.FISCAL/CODIGO DO BEM/DATA INiCIO DE UTILIZACAO
Indique os Limites a considerar para a Listagem.
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2.3- MAPA 34

(Reavaliagdes) T it dopes o el 200 e
C(’)DIGO REAVALIACRO CosgoReovaiasta [ T y%w;ﬁ Tiutogza [ GV [ 251
Indique o Cddigo de Reavaliacdo processado. i E— =

[ Fomslo

‘ @ ModeoQ5iehas) (" AhaaFohs ‘

LIMITES MAPA
Vé nos “Limites Mapa” o primeiro e Ultimo Mapa I
preenchidos na Tabela de Decretos de Reavaliacdo.
Alteravel qualquer um deles, desde que ndo ultrapasse os limites provenientes da Tabela
de Decretos.

TRIBUTAGAO DE/A EXPORTAR P/WORD (.HTM)

Datas de Tributagdo a considerar para  Assinalado com ™| permite Exportar o Mapa 34
a Emissdao do Mapa de Reavaliagao. para um Ficheiro HTM, que posteriormente pode
Modo de preenchimento: Més/Dia. ser tratado no Word.

PATH FICHEIRO
So sera preenchido caso tenha assinalado o campo anterior.
Indique o nome do Ficheiro para o qual pretende Exportar este Mapa.

FORMATO

Assinale com ®' uma das opgdes possiveis, escolhendo qual o Formato que quer para a
Emissdo do Mapa, se Modelo (25 Linhas) «M» em que serdo usadas 25 Linhas Uteis ou
Altura da Folha «A» no qual o Mapa € efectuado no nimero de linhas permitido pela
altura do papel e da impressora escolhida.

3- +/- VALIAS

= - il es . A ACTVOS =
(Processament0) e (Fecams) spsrie i oo sme sse —
[PeTib: 2070/51/01 & 2010712731 [URP.Teb Fechado 2006
100101 120748 [ MRcAcivos  Versho 5200 PR Sofware(d) [ EUR | Adrminsrdor Stera N ovR
™
e - 0 Oo|™ - 59 s |
CALCULOS AUTOMATICOS

e S3o considerados todos os Bens Abatidos no Periodo de tributagdo com Cddigo de Abate
relativo a uma venda onerosa (na Tabela de Observagdes/Abates marcar o Tipo como
“Abate” e assinalado com ¥/ o campo “Mapa 31- +/- Valias”).

o No Histérico do Abate deve ter recolhido o Valor realizado pela Venda. Vai ser usada a
Tabela de Coeficientes do Periodo para os anos em que os Bens Alienados foram
adquiridos.
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ALTERACOES

e Mostra os Calculos efectuados, Bem a Bem, e eventualmente fazer alteragdes.

EMISSAO MAPA 31

e Ligada a Emissdo do Mapa 31 ha agora a possibilidade de preencher o Valor Declarado
para Reinvestimento, que fica gravado para posterior controlo da sua utilizagdo. Também
permite a Emissdo de Anexos ao Mapa 31 com as Entidades compradoras. Apds a
emissao do Mapa 31 e por opgao pode emitir ou ndo as Folhas Anexas com a identificagao
das Entidades Compradoras. Embora ndo saia intercaladas com o Mapa, cada uma delas
corresponde na integra a numeracao dada no Mapa 31.

e Tira o Mapa de Entidades isoladamente.

GESTAO DE REINVESTIMENTO

e Operagdes ligadas a indicacdo, Bem a Bem, da utilizacdo do Reinvestimento Declarado e
controlo da Mais Valia Associada. Pode aplicar os Valores Realizados nas Mais Valias, no
Ano da Realizagdo, no Ano Anterior e nos dois seguintes.

MAPA + / — VALIAS MENSAL
e Emissdo do Mapa de +/- Valias com limites por meses, para apuramento no Tratamento
por Duodécimos.

3.1- CALCULOS AUTOMATICOS

(Processamento) P e—— S

MOEDA o ot o)
Dé a Moeda a usar nos Calculos das +/- Valias. i,
EXERCICIO B e T

Insira o Ano de Periodo de tributacédo.

3.2- ALTERACOES

C6DIGO 8 Colculos Maisou Menos Valis =
’ . . ~ . Periodo de Tributago de 2000 (2000/01/01 a:2000/12/31)
Codigo do Bem vendido para o qual vao ser feitos os Nonis: [ 070358 0709 00 <]
slcul d vali cose Despocto [ cocuiso |
célculos de +/ - Valia. s
22400013 aov8 5
22400021 [ [coM =
fm m e
@F1 EPF2 #F3 a@re

Depois de digitar o Cédigo do Bem o cursor passa para o e L fees el
campo “Valor Ll'guido Actualizado”. ot | 20000 | = [FENTRAL TELEFON FEUR)

Data Ao [1990712731

DEPRECIACOES/AMORTIZACOES PARA EFEITOS
FISCAIS

Valor de Depreciacdo/Amortizagdo considerada para o
Calculo de + / - Valias. Pode ndo corresponder a totalidade
das Depreciagdes/Amortizacdes se existirem Taxas
Perdidas, Valores Reinvestidos ou se ja tiver havido
Reavaliagdo para esse Bem.

Este Valor pode ser alterado, usando

! ESC

, ho campo “Coeficiente...”.

COEFICIENTE DESVALORIZACAO. MONETARIA
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Proveniente da Tabela de Coeficientes, conforme o Ano de Calculo e a Data de Aquisicao
’.ESC

do Bem. Se quer altera-lo use quando posicionado no campo “Valor Liquido...”.

DEPRECIACOES/AMORTIZAGCOES PARA EFEITOS FISCAIS
Este Valor é obtido aplicando o Coeficiente ao resultado de:
(Valor de Aquisicao) - (Reint.p/efeitos Fiscais) — (+ Valias ndo Tributadas). Exemplos:

Valor Aquisicao (1) 1000.00 €

Valor de Venda (2) 940.00 €
Depreciacoes para efeitos Fiscais (3) 250.00 €

Mais Valias N/Tributadas (4) 0.00 €

Valor para Calculo (5) 750.00 €
(5=1-3-4) ——> (750.00 = 1000.00 - 250.00 - 0.00)
Coeficiente (6) 1.45

Valor Liquido Actualizado (7) 1087.50 €

(7 = 5*%6) — (750.00 = 1000.00*1.45)

Mais ou menos Valia Fiscal (8) 147.50 €
8=7-2) —_> (147.50 = 1087.50 - 940.00)

3.3- EMISSAO MAPA 31

(Processamento) e
PERIODO DE e e
Mostrado conforme o Ano do Ficheiro obtido nos Calculos = Epota T

Automaticos. G = Bl
MOEDA T

Dé a Moeda com que pretende elaborar o Mapa.

TRIBUTAGAO
Indique o Periodo de tributagdo respeitante ao Mapa. (Més/Dia).

IMPRIME

Ja que foi escolhida a Figuracdo Individual pode emitir o Mapa 31 «M», dos Anexos com
as Entidades Compradoras «E» ou Ambos, assinalando com ™/, a opcdo pretendida.
Mapa 31: Assinalado com '7, sera feita a Emissdo do Mapa de +/ - Valias.

Entidades Compradoras: Marcado com ™, sairdo os Anexos ao Mapa 31 com as
Entidades Compradoras.

FIGURAGCAO INDIVIDUAL

Assinalado com M|, apesar dos Bens pertencerem a Classificacdes Fiscais que tenham
Figuragdo em Grupo aparecem neste Mapa individualizados.

O campo seguinte so é preenchido se este for assinalado.

EXPORTAR P/WORD (.HTM)
Assinalado com ™|, permite Exportar o Mapa 31 para um Ficheiro no formato HTM, que
posteriormente pode ser tratado no Word.

PATH FICHEIRO
Sé sera preenchido caso tenha assinalado a opgdo anterior, se assim for devera indicar o
nome do Ficheiro para o qual pretende Exportar este Mapa.
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FORMATO

Assinale com ¥/, escolhendo qual o Formato que pretende para a Emissdo do Mapa, se
Modelo (25 Linhas) «M» em que serdo usadas 25 Linhas Uteis ou Altura da Folha «A» no
qual o Mapa é efectuado no niumero de linhas permitido pela altura do papel e da
impressora escolhida. Enquanto vai processando a ordenagao para o Mapa vao sendo
visualizados os contadores de registos lidos e escritos.

r |  No Tratamento por Duodécimos se o Bem foi Abatido no Periodo de
v tributagdo figurara tanto no Mapa das Depreciacdes/Amortizagdes como neste
Mapa.

Durante a Emissdo do Mapa sdao mostrados os Valores resultantes do Mapa 31, com
possibilidade de digitar o Valor Declarado para Reinvestimento, sendo calculado o Valor
da Mais Valia associada. O Mapa pode ser obtido sucessivamente, por cada vez que o0s
Calculos sdo repetidos ou corrigidos, por se terem alterado as condicdes ligadas aos Bens
que devem ser abrangidos. No caso de se terem registado ja nas Fichas, os Valores de
Utilizagdo do Reinvestimento aqui declarado esses Valores sdo mostrados com o titulo
“xkk Utilizagdo ***”,

Pode acontecer que a referida utilizagdo, em fungdo de um - CantraleYalorsDecaradeselvesies

anterior Valor Declarado, venha depois a estar numa situacao T e s

de ultrapassar o novo Valor Declarado. Nesse caso, o Operador ﬁ;
€ avisado e a mensagem impressa no final do Mapa, —
inutilizando-o, até ter corrigido, para menos, os valores e -
digitados nas Fichas. e o

2007 %
To ]
Disn. o

0
w0
w0

208 % W
0
]
0

s .
@F A Vo

3.4- GESTAO DE REINVESTIMENTO

A B 0% petronil mal . = =
(Processamento> +/- Valias) e (FS70) p rcs e —

Mapas Fiscais _ Utiitérios _Configuraglo Janela_Ajuda.

sogorzs0 PerTab. 2010/01/01 2010712731 [ULP.Tib Feshado 2008

Revalorizagéies / Imparidades

Listagem de Conferéncia

20100101 (120830 |PMR-Act Versio 5200 PMR-Software(c) [ EUR | Administrador Sistema NUM/OVR

Bl - oo™ s i
CONTROLO VALORES DECLARADOS/REINVESTIDOS
e Esta operacdo refaz os Valores Acumulativos da «Utilizagdo» em fungao dos Valores
registados nas Fichas. Permite visualizar para cada ano, os Valores Declarados no Mapa
31 e a sua utilizagdo, até ao 3° ano posterior.

GESTAO VALORES REINVESTIDOS
12 GESTAO DO ACTIVO PROCESSAMENTO



e Para recolha Ficha a Ficha dos Reinvestimentos e Mais Valia Associada, com base nos
Valores Declarados com o Mapa 31.

LISTAGEM CONFERENCIA

e Controla os Bens que, num dado Ano de Aquisicao, ficaram com Valores Associados de
Mais Valia ndo Tributada, por motivo de Reinvestimento. Se nesta operagdo for detectada
diferenga entre os Valores registados nas Fichas e os Acumulativos de controlo, o
programa passa automaticamente para a operagao do Ponto 1.

3.4.1- CONTROLO VALORES
DECLARADOS/REINVESTIDOS

A primeira fungdo a realizar é «Actualizacao Automatica de | ool vaiores DecaadosReimesticos (=[5
Valores Reinvestidos» que actua como uma Reorganizacdo e
dos Valores Utilizados em Reinvestimentos nos Bens. Neste the:_:
ecrd é vista a situacdo relativa aos Valores Declarados para Ve w
Reinvestimento, num dado ano, com o Mapa 31 e a sua - e =
posterior utilizagdo. Para refazer situacGes anteriores em que S ﬁ =
0 Mapa 31 ndo foi obtido por este programa, é possivel digitar = - =
aqui os Valores correspondentes. A «Utilizagdao» do Valor I B =
Declarado, pode ser feita até ao 3° ano posterior, por h g T W
digitagdo Bem a Bem, mas ndo podera exceder esse valor.

Se essa situagdo se verificar, o Operador é avisado e tera que corrigir as Fichas. Pode
socorrer-se das Listagens de Conferéncia, do menu anterior, para o Ano de Aquisigdo que
pretender e para que possa corrigir (ndo pode corrigir Valores Declarados, claro!).

ANO DE REALIZACAO
Dé o Ano que pretende analisar. Apds a digitagdo e confirmacdo do Ano sdo vistos os
Valores resultantes do Mapa 31 e os Valores ja utilizados.

VALORES REALIZAGCAO VALOR + / - VALIA CONTABILIDADE
Visualiza o valor de Vendas apurado no  Vé o Valor de +/ - Valia Contabilistica apurado
Mapa 31. Alteravel. também no Mapa 31.

VALOR + / = VALIA FISCAL
Valor de + / - Valia Fiscal correspondente a + / - Valia Contabilistica.

VALOR DECLARADO PARA O REINVESTIMENTO
Recolha do Valor que pretende Reinvestir. Se ndo digitar nada assume o Valor resultante
do Mapa 31 (se positivo, claro!). Pode recolher um Valor menor.

VALOR + / - VALIA ASSOCIADA
Se recolheu um Valor diferente do resultante do Mapa 31, sera calculado um Valor de
+/ — Valia Associada equivalente ao Valor a Reinvestir digitado.

3.4.2- GESTAO VALORES REINVESTIDOS

! +-Va|ias) 253 Gestio de Valores Reinvestidos ==
Ano Aquisiggo [FTTT]
codo Desioncio |
Lista dos Bens dum destinado Ano de Aquisicao (em o[ [FTRoeN BALGG 79057 4

principio o Ano cujos Mapas Fiscais estdo em
preparacao), permitindo a recolha dos Valores
considerados de Reinvestimento, calculando a + Valia
Associada a cada Bem.

mmmmmm

Altera Passa ao ecrd onde pode fazer alteragdes
EF2 aos Valores a Reinvestir por cada Bem,
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conforme imagem seguinte:

EE=]
amokaisita [

=
Vlor Ao Valoes Reiwesidos /Ao +Vela Associda
I @ ) W
0] W

] %
] 0
] ]

Controlo de Valores a Reinvestir

Valor Disponivel Valorlicial _/ JsReinvestido

] % ] o ] ]
w0 ] o ol 0 ]
] ] % o ] %
] ] ] o ] o
] ] ] &l ] ]

1T

o sxe e " ok Capcels
@F #F Elrs g Vo X-c

3.4.3- LISTAGEM CONFERENCIA

(+-Valias) I Litager de Conertnci - Valores Reinvestidos e
oot
~ LOMITE TNFERIOR LOMITE SUPERIOR
ANO DE AQUISICAO ——— ciim i [S5[

Ano de Aquisicdo dos Bens a considerar na Listagem de
Conferéncia.

Aoda [ Capcels
@F Vo X-c

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Codigo do Bem: Limite de Cddigos dos Bens a considerar na Listagem.

3.5- MAPA + / - VALIA MENSAL
(+-Valias) e =)

Moeda: [EUR - EUROS DA EUROPA OCID +

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR oo [ N
Limites de Cdédigos dos Bens/Meses na Emissdo de Mapas S
Mensais de + / - Valias. Farto

& Modelo @5lirhas) " AluwaFoha

hids o Caneela
9F V0o X<

FIGURAGAO INDIVIDUAL
Marcado com W, apesar de o Bem pertencer a uma Classificacdo Fiscal com Figuracdo em
Grupo, vem neste Mapa Individualizado (principalmente para funcionar como Mapa de
Conferéncia).

FORMATO

Assinale com ¥, uma das opgdes possiveis, escolhendo assim qual o Formato que
pretende para a Emissao do Mapa, se Modelo (25 Linhas) «M» em que serdao usadas 25
Linhas Uteis ou Altura da Folha «A» no qual o Mapa é efectuado no nimero de linhas
permitido pela altura do papel e da impressora escolhida. Em rodapé vado sendo
visualizados os registos lidos e tratados.
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4- REVALORIZACOES/IMPARIDADES

(Processamento) o e —
o L 10aTIR0 mm

Calculos
Listagem de Conferéncia

Revelorzagoes / Impardades  » |

20100101 [150157 | PMR-Activos _ Versio 5200 PMR-Software(c) [EUR | Administrador Sistema NUM[OVR

CALCULOS

o_Efectua os Calculos referentes aos Bens a Revalorizar com mostragem Ficha a Ficha.

LISTAGEM DE CONFERENCIA
e Lista todos os Bens envolvidos na Revalorizagao e relativos Valores para efeitos de
Conferéncia.

4.1- CALCULOS DE REVALORIZACOES

Revalorizacbes/Imparidades SlLlllLlLLSS S
Ano 2010 Moeda [EUR - EUROS DA EURDPA OCID ]
ANO Casstosggaren |1

Edita o Ano do exercicio (Informativo).

SF Sh Bm S ¥

MOEDA
Através duma lista pendente escolha qual a moeda para esta operagdo.
CLASSIFICAGAO FISCAL e — P
Dé o cddigo da Classificagdo Fiscal. Valida com a Tabela o _| ] Lo
relativa e vé a Designacao. oo ST

Ok

Depois de preencher os dados anteriores, usando v o
passa ao ecra seguinte:

uuuuuuu

Ser-lhe-a mostrada uma lista com todos os Bens que se encontram nas condicdes
necessarias para Calculos das ReavaliagGes. Se faltar algum Coeficiente (para a Data de
Aquisicdo de algum Bem) o operador é avisado.

Se o campo “Calculado” se encontrar editado com X, é indicativo que para este Bem ja se
encontram os Calculos Feitos.

Pesquisa

®Fs Localiza os Bens pelo Cédigo ou pela Designacgdo.
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Vé os Dados relativos a cada Bem a ser AR S S— esleriea

Revalorizado. O utilizador pode conferir todas as

condigdes em que estdo a ser efectuados os

Célculos, confirmando ou ndo essas mesmas N e T G Tap
.~ qisigBo/Reavalag ‘:;z: [ zoooo | ([T wooo 0000

condigbes. Se quer ver os Bens sem executar as T

Revalorizagbes, usa as Setas Cursoras ou carrega e Tos s [ [T

oo [ 20750003 =] [FARWENTO BETES. 238

em LENTR | Para anular alguma deve usar FF7 e —
confirmar a Anulagdo desse registo. Dado que os e W el o
Bens Totalmente Depreciados/Amortizados serdo $7 4w BE o

Revalorizados em funcdo de um ndimero de Anos de Vida Adicional, o programa, na falta
dessa informagdo preenchida na Ficha assumira como Vida Adicional o nimero de Anos
que faltam para a Vida Fiscal Maxima obtida pela formula 2 * 100/Taxa Normal. Esta
pode ser alterada, mas se exceder a Vida Maxima o Utilizador sera avisado que as
Depreciagdes/Amortizagdes ndo serao aceites.

JUSTO VALOR
Indique o justo valor para revalorizar o Bem.

? |  Apds o Caélculo das Revalorizagdes os Valores das Depreciagdes/AmortizagGes
v relativas aos Anos Seguintes sao recalculadas em funcdo das
Revalorizacdes efectuadas.

4.2- LISTAGEM DE CONFERENCIA

(Revalorizagdes/Imparidades) T M-
Serve como elemento de Conferéncia para os Bens cnots gw Lfmgm
processados na Revalorizagdo e relativos Valores. e | PR
Qualquer valor errado podera ser corrigido, alterando a Darhine e
Ficha se necessario ou as Tabelas e repetindo o Calculo Kn B e

desse ou desses Bens, ou em ultimo caso efectuando
correccdo de Linhas no Historico.

MOEDA
Através duma lista pendente pode escolher qual a moeda para a listagem.

CLASS.FISCAL/CODIGO DO BEM/DATA INICIO DE UTILIZAGAO
Devera indicar os Limites a considerar para a Listagem.
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MAPAS FISCAIS

' 099 Petronilho, Magalhees & Ramalhete, Lda. 'GESTAO DEACTVOS. o) @ s
Ficheiros _Processamen to

s Configuracio Janela Ajuda

FerTit, 2010701701 2 2010712731 [ULF.Tio Fachad 2008

Al Dde s
orn [Ur #fF

[ 2010-12:31 [145020 [PMR-Activos _ Versdo 5200 PNIR-Software(c) [EUR | Administrador Sistema NUM[OVR
Bl © 0o™]

LISTAGEM CONFERENCIA

e Produz Mapas com uma configuragdo idéntica aos Mapas Fiscais mas em que os Bens

figuram sempre individualizados para efeitos de Conferéncia.

EMISAO DE MAPAS )
e Conforme os diferentes Modelos Oficiais podendo optar Modelo 25 Linhas Uteis ou
conforme a Altura da Folha que vai utilizar para a impressao

RESUMO-TOTAIS
e Mapa Resumo em que cada linha exprime Totais de cada Mapa Fiscal emitido.

AUXILIAR PARA MAPA 40

o Listagem dos Bens (e respectivos Valores de Aquisicdo) que se encontram no regime
transitério dos contratos celebrados até 31/12/93. Na Ficha do Bem o campo “N° Meses
de Locacao Financeira” deve estar preenchido com um valor diferente de zero.

DECRESCENTES A TAS CONSTANTES
e Pode neste ponto calcular Taxas Constantes para Bens que estejam no Método
Decrescente. A emissdo e analise pode ser em Detalhe ou apenas em Resumo.

1- LISTAGEM DE CONFERENCIA

(Mapas Fiscais) [ T—— =
Moeda: [EUR -EUROS DAEURDPADCID

Ao entrar nesta opgdo ou nas seguintes, pela primeira vez, é "“rr“ r .
executada a Operagdo de Criagado do Ficheiro, passando T s
assim para o ecrd seguinte: ] ] — ] —
PERIODO/ATE PERIODO S & Gy

Relativo ao Ano e Periodo que se quer na Criacdo do Ficheiro
e consequente Emissdo dos Mapas.

EXCLUI BENS COM DATA INiCIO DE UTILIZAGAO POSTERIOR
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Marcado com ¥/, os Bens com Data de Inicio de Utilizagdo posterior ao Ano da Criacdo do
Ficheiro ndo serdo considerados para os Mapas. Durante a Criagdo do Ficheiro pode
aparecer a seguinte mensagem: «Bem sem Amortizagdo para o Ano do Mapa>»

E sinal que ndo existe no Histdrico uma linha de Amortizacdo para o Ano do Mapa. Pode
ser erro ou propositado. Cabe ao Operador avaliar a situacdo. Pode resultar de ndo ter
efectuado Calculos de Depreciagées/Amortizacdes para o Bem em questdo ou pode
pretender efectivamente que esse Bem ndo tenha valor de Reintegragao.

INCLUI BENS COM O METODO “"NAO DEPRECIA”
Assinalado com '7, inclui, também. Bens cujo Método seja "Ndo Deprecia".

‘Camf'af Cancela a operacdo, se ndo prima o botdo <Repetir>. E no entanto avisado de
€/ que esse Bem n&o constara no Mapa, excepto numa situacdo especial.

Quando apesar do Bem ser adquirido no Ano do Mapa s6 tem Data Inicio de Utilizagdo no

Ano Seguinte, neste caso ele figurara no Mapa, mas com Valor de

Depreciagdo/Amortizacdo a Zero.

CONSIDERACOES GERAIS SOBRE A CRIAGAO DO FICHEIRO:
Na Criacao do Ficheiro apesar de existirem Bens com Percentagem N/Aceite de 100%
serdo considerados para os Mapas Fiscais. Nesta situagdo existem situagdes de Bens que
nao serao considerados para Mapas Fiscais:

- Se na Ficha, no campo de Amortizagdo estiver marcado “N”.

- Se a Conta definida para o Bem for 44.

- Se 0 Bem foi Abatido até ao Ano Anterior ao do Mapa.

Figuracdo das Grandes Reparagoes:
Embora as Grandes Reparagdes devam figurar junto ao “Bem Origem”, se tiverem
condicOes de Revalorizagdo diferentes passam a figurar sozinhas e no Mapa
correspondente a situagdo. Exemplo: - Ficha Origem: 89000001

Reavaliada pelo Decr.31/98 - Mapa 33.17/33.18

- Ficha Reparacdo: 89000001.1
Ndo Reavaliada > Mapa 33.2

Se existirem Bens com possiveis anomalias surge T
a janela seguinte: Codnsen Desnasto Desrv dAransia
: E]
iz
T
oF  gir o Vo X-c
Depois de executada esta Operagao passa para o ecra Pl ==

Mosda: [EUR -EURDS DA EUROPA OCID |

da Listagem de Conferéncia:

Periodo Tributagso |8 AtéPericdo [12
—Dpcoss — — Linkes de Mapa

PERIODO/ATE PERIODO
Relativo ao Ano e Periodo que se pretende para a

~ P . . Trbutagso [ 20050101 o [2006712731
execugao da Criagao do Ficheiro. avim

i erpOS 201 0is HTM J

— Fomalo
@ Moddo(@5lrhas) " AluraFoha

TIPO DE MAPA
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m Designacéo

Bens Nao Reavaliados Quotas Constantes: Trata os Modelos 32.1 podendo
pedir ou ndo separados os abrangidos pelas Portarias anteriores a 89 ou pelo
Decreto 2/90 ou 25/2009.

D Bens Nao Reavaliados Quotas Decrescentes: rata de obter o Modelo 32.2.

R Bens Reavaliados: Para os diferentes Modelos 33, conforme o Ultimo Decreto
pelo qual os Bens foram Reavaliados considerando depois os que ndo estavam
ou estavam completamente Depreciados/Amortizados. Para todos os Mapas sao
feitas as separagdes e quebras previstas nos respectivos Modelos para os casos
especiais dos Bens adquiridos no Estado de Uso, Abatidos no Periodo, etc.

Se verificar qualquer anomalia nos desenhos dos Mapas confira se os Modelos
indicados a nivel da Tabela dos Decreto de Revalorizagdo estdo correctos.
CorrecgOes na referida Tabela ou outras relacionadas com os Mapas Fiscais,
implicam sempre repetir depois a operagao Criacdo do Ficheiro.

T Todos: Serao impressos todos os Modelos.
OPCOES
Preenchido se tiver escolhido o Tipo de P Portaria: Bens abrangidos pelas
Mapa «Bens ndao Revalorizados Portarias anteriores a 89.
Quotas Constantes» na opgdo D Decreto: Bens abrangidos pelo
anterior. Decreto 2/90 ou 25/2009.
A Ambos.

LIMITES DE MAPA
Indique os limites dos Modelos a imprimir.

CLASSE FISCAL NUMERO BEM

Dé as ClassificagGes Fiscais a usar na Lista. Dé dos Cddigos dos Bens a usar na Lista.
TRIBUTAGCAO EXPORTAR P/WORD (HTM)

Dé o Periodo de Tributag&o Fiscal relativo a8 Com M|, exporta os Mapas para Ficheiro
Listagem de Conferéncia. (Més/Dia). HTM, que, posteriormente, pode ser

tratado no Winword ou Browser.

PATH FICHEIRO
Preenchido se assinalada a opgdo anterior. D& o nome do Ficheiro a Exportar.

'ﬁ | Alterada a informacdo das Colunas 5, 6 e 9 para os Veiculos com Valor

\ Limite depreciavel. De acordo com o preenchimento dos Mapas, na
Coluna5 fica o valor de Aquisicdo desdobrado ou ndo, consoante tiver marcado "imprime
linha" na Tabela de Observagdes. Para a Coluna 6 ird sempre o valor limite e para a
Coluna 9 sera o valor amortizado em anos anteriores mas s6 o que foi aceite fiscalmente.

2- EMISSAO DOS MAPAS

(Mapas Fiscais) B crisiodeeps i ok

PERIODO/ATE PERIODO
Relativo ao Ano e Periodo que se quer para a execugado
da Criagao do Ficheiro.

Trbutas3o [ 2008701701 o [2008/12731

I~ Exportar pAWod (HTM)

Path Ficheio [ SPimemp039 2010\ HTH =]
TIPO DE MAPA o
Assinale com « , uma das OngN)eS pOSSiVeiS, indicando © Modso (k) BhuaFohe
qual o Tipo de Mapa pretendido: sh S ¥
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Bens N3ao Reavaliados Quotas Constantes: Opgdo que permite a obtengao dos:
Modelo 32.1 podendo pedir ou ndo, para separar os Bens abrangidos pelas Portarias
anteriores a 89 ou pelos Decretos 2/90 ou 25/2009;

Bens Ndo Reavaliados Quotas Decrescentes: Opgdo que permite a obtencdo do
Modelo 32.2; )

Bens Reavaliados: Para a obtengao dos diferentes Modelos 33, conforme o Ultimo
Decreto pelo qual os Bens foram Reavaliados, considerando depois 0s que estavam ou
nao completamente Depreciados/Amortizados. Para todos os Mapas sao feitas as
separagdes e quebras previstas nos correspondentes Modelos, para os casos especiais
dos Bens adquiridos no Estado de Uso, Abatidos no Periodo, etc. Se verificar qualquer
anomalia nos desenhos dos Mapas confira se os Modelos indicados a nivel da Tabela dos
Decreto de Revalorizagdo estdo correctos. Correcgdes na referida Tabela ou outras
relacionadas com os Mapas Fiscais, implicam sempre a repeticdo da Operagdo de Criagdo
do Ficheiro;

Todos: Serdo considerados todos os Bens e respectivos Mapas.

OPCOES | Codigo | Designacdo |

Preenchido se tiver escolhido no P Portaria: Bens abrangidos pelas
campo anterior o Tipo de Mapa «Bens Portarias anteriores a 89;
ndo Reavaliados Quotas D Decreto: Bens abrangidos pelo
Constantes»: Decreto 2/90 ou 25/2009;

A Ambos.
TRIBUTAGCAO

Periodo de Tributacdo Fiscal no ano a que corresponde a emissdao de Mapas Fiscais.
(Més/Dia).

EXPORTAR P/WORD (HTM)
Assinalado com W/, exporta os Mapas Fiscais para um Ficheiro HTM, que posteriormente
pode ser tratado no Word.

PATH FICHEIRO
Sé é preenchido caso tenha assinalado a opgdo anterior, se assim for devera indicar o
nome do Ficheiro para o qual pretende Exportar este Mapa.

FORMATO

Assinale com ¥/ uma das opgdes possiveis, escolhendo assim qual o formato que
pretende para a Emissdo do Mapa, se Modelo (25 Linhas) «M» em que serdo usadas 25
Linhas Uteis ou Altura da Folha «A» no qual o Mapa é efectuado no nimero de linhas
permitido pela altura do papel e da impressora escolhida.

? | Alterada a informagdo das Colunas 5, 6 e 9 para os Veiculos com Valor

\ Limite depreciavel. De acordo com o preenchimento dos Mapas, na
Coluna 5 fica o valor de Aquisicao desdobrado ou ndo, consoante tiver marcado "imprime
linha" na Tabela de Observagdes. Para a Coluna 6 ird sempre o valor limite e para a
Coluna 9 sera o valor amortizado em anos anteriores mas sé o que foi aceite fiscalmente.

3- RESUMO-TOTAIS

(Mapas Fiscais) T Emissio Resumo Mapas Fiscais |- || |[wan]

Moeda: [EUR - EURDS DA EUROPA DCID <!

PevTributagso [E  AléPeriodo | 12

Resumo em que figura uma linha com Totais por cada Mapa obtido. R

PERIODO/ATE PERIODO i W
Ano e Periodo para a execugdo da Criagdo do Ficheiro.

e Ok Concelr
@F Vo X
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TRIBUTAGCAO
Periodo de Tributagdo Fiscal no ano relativo a emissdo de Mapas Fiscais. (Més/Dia).

4- AUXILIAR PARA O MAPA 40

(Mapas Fiscais)

B Leiogom Auitar poa Mepa 0| L]
Moeda [EUR -EURGS DA EUROPA 601 =

Ano: [ 2008

Conforme descrito anteriormente, neste Mapa constardao os Bens que
estejam na Locagdo Financeira.

ANO
Dé o Ano pretendido para a Emisséo.

5- DECRESCENTES QUOTAS CONSTANTES

(Mapas Fiscais)

===
Moeda: [EUR -EURDS DA EUROPA OCID

Ano: [ Tioo de Conferéncia

ANO gt fonn
Ano para a Criagdo do Ficheiro e Emissdo do Mapa de el .
Decrescentes e Quotas Constantes. neson

TIPO DE CONFERENCIA

Assinale com *' uma das opgSes possiveis, indicando assim se os Bens figuram
individualmente, opgdo Detalhe conforme a figuragdo da respectiva Classificagao Fiscal,
ou Resumo, sé com os Totais do Mapa. Mostrados os registos tratados.
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r
UTILITARIOS
O Acesso a estas opgdes -

d6pende das Permissoes e on i Ak L:':’: BRI [P ToFechad 203
Niveis de Acesso dados pelo ‘ - '

Gestor do Sistema, a cada
Operador.

=== =

Pros

;;;;;;;; to

[2011-12-02 [11:56:07_[PMR-Activos __ Versio 5210 PMR-Software(c) [ EUR | Admiristrador Sisterna AP [NUM[OVR

LIGACOES

e Operacgdes de Ligacdo a Contabilidade de Depreciagées/Amortizacdes e Reavaliagdes.

e Podem ser feitas através de Lancamentos Automaticos ou de Listagem com a indicacao
das Contas a movimentar.

FICHEIROS

¢ Procedimentos varios relacionados com os Ficheiros da Rotina assim como Copia,
Seguranca, Reorganizagao, Eliminacao Optimizacdo Importacdo e Exportacdo de Ficheiros
e Alteragdo Selectiva.

ROTINA

¢ Procedimentos Especiais a efectuarem na Rotina: Limpeza de Bens Abatidos, Anulagdo
Ultimos Anos do Historico, Passagem Tabelas para Outra Empresa, Validagao
Ficha/Histdrico, Mudanca de Ano no Histdrico e Correccao de Linhas no Histérico.

DOSSIER FISCAL

e Conforme o disposto na Portaria 92-A/2011, que refere o tratamento dos Modelos 30
(tratado na PMR - Contabilidade), 31 e 32 no Suporte Magnético e que passam a fazer
parte do Dossier Fiscal.

CALCULADORA
Calculadora
F10

o Utilitario que substitui a Calculadora de mesa. Acede a Calculadora.

SISTEMA
e Possibilidade de sair do programa da PMR para executar comandos no Sistema,
retornando ao programa fechando a janela de didlogo.

DATA DE PROCESSAMENTO

Data ‘
Eelr2 Altera a Data de Processamento.
? ‘ Para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
\
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1- LIGACOES A CONTABILIDADE

(Utilitarios) e FEBEE) nt e g —

Ligagaes »| DeprecagsesAmortiasoes Y]
Fich »| el
i ,

[ 2001-12-31 11553:52 | PMR-Activos Versio 5200 PMR-Software(c) [EUR | Administrador Sistema NUM[OVR

B CEREATEY
DEPRECIACOES/AMORTIZACOES

e Pode ser feita através de Langamentos Automaticos ou de uma Listagem com a
indicagdo das Contas a movimentar. Os Valores podem ser mensais ou anuais.

REAVALIACOES

e Para Langamento ou obtengdo de Listagens dos Valores que resultam da actualizacdo do
Valor de Aquisicao e das Depreciagdes/Amortizacdes Acumuladas.

1.1- LIGAGOES DE DEPRECIAGOES/
AMORTIZACOES

(Utlllté rios> ngagﬁes) 5 Ligacao » Contabilidade - DepreciagBes/Amortizagbes (=)

Sé liga Periodos superiores dados na Configuracédo e
da Rotina, Ligagbes a Contabilidade.

ULTIMO PERIODO
Vé o ultimo més até onde foi efectuada a ligagdo.

Data(MM/DD) [ 12731 Periodo [12  Disio W

PimDocumerto [ Desitvo [
ANO fr T Ve o corar

Tabela i
@F @)F6  12.F8 vo X-<T

Ano em que pretende trabalhar.

OPCAO

Marque com #, uma das opgdes possiveis, indicando qual das operagdes a executar, se
obtiver a listagem com os langamentos a efectuar, Listagem, se efectuar langamentos
automaticos na Contabilidade, Lancamentos ou fazer a criagdo de um ficheiro com os
movimentos.

LISTAGEM
Se no campo anterior assinalou a opgdo Listagem deve agora indicar se pretende que a
mesma seja Resumida ou Detalhada.

SO AUMENTOS (Apbés Ultima Ligacido)

Quando se escolhe Valores do Periodo pode querer s¢ langar/listar os provenientes de
aumentos (Bens Adquiridos ou que tiveram Calculos apds a Ultima Ligagdo) para isso
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assinale com ¥/, este campo. Se optou por «Listagem» indique no bloco seguinte os
limites para a mesma:

LIMITES PARA LISTAGEM
Limites de Contas e Periodos que pretende sejam considerados para a Listagem.

DOCUMENTO PARA LANCAMENTOS

Data (MM/DD): Assume o Ultimo més do ano digitado no primeiro campo. Permite a

recolha do dia para o Documento da Contabilidade;

Periodo: Assume o Periodo correspondente ao més digitado no campo anterior;

Diario: Se definido na Configuracdo da Rotina, o Diario para Ligacdo é aqui assumido,

mas pode altera-lo se assim quiser. Valida com a Tabela de Diarios e vé a Designacao;

Primeiro Documento: Assume o ultimo niumero de Documento (conforme Numerador

da Tabela de Diarios) +1 do Diario indicado no campo anterior;

Descritivo: Se indicou Més entre 1 e 12, assume a descricdo «Reinteg. Exerc.».

Se indicou outros meses assume “Reinteg.” com a indicagdo dos meses intervenientes.
Walores |

s 2= A . .
Em qualquer dos casos pode altera-lo. F8lve a janela seguinte:

Acesso aos valores de Imputagdes Mensais s6 permite a 3 Valores Imputagdes Mensais (= )[B]%)
visualizagao e Listagem dos mesmos. — ﬁéﬁw%
[

I r ~ Per./Més Valor Imputado
E * ApOs uma Ligagao mal sucedida ou com erros, pode otk | vk |
sempre Anular o Documento contabilistico respectivo e repetir a e
Ligacdo para «Todos» os Bens, depois de eventualmente ter
corrigido a condicdo de erro. Se assinalou a opcdo «Ficheiro», i
é feita a criagdo de um ficheiro no formato de texto, com base o
nos limites dos Langamentos, que pode depois ser Importado 2
pela Contabilidade.
1.2- LIGAGOES DE REAVALIACOES
(Utilitarios> LigacBes) S ==

Decrelo de Reavaliogo [31-DEC LEIN. 43/51 |

DECRETO DE REAVALIAGCAO [ o

Indique o Decreto de Reavaliagdo para aceder ao [
Ficheiro e poder efectuar a Listagem ou Langamentos
Contabilisticos.

Limites.

L
Data [20T1/B1/0T Periodo [ 1 Diio
—

PimDocunerto Descitivo

OPCAO

Listagem: Tem a informagao das Contas a Movimentar e dos Valores a Debitar e
Creditar a cada Conta.

Mesmo havendo Ligacdo o Mapa pode servir como conferéncia para deteccao de qualquer
possivel anomalia antes de efectuar os Langamentos. Quebra de folha por Bens
totalmente Depreciados/Amortizados ou ndo. No caso dos Totalmente
Depreciados/Amortizados serdo dados trés niveis de Totais sendo o Ultimo dos Valores
das Correcgdes resultantes da Reavaliagdo. Com Limites por Conta;

Lancamentos: Efectua automaticamente os Langamentos que resultam das
Revalorizagdes conforme as Contas preenchidas nas Fichas e relacionadas através da
Tabela de Contas para Ligagdo. Se escolheu a opgdo de «Langamentos» deve preencher
os dados relacionados com o Documento de Contabilidade.

Se assinalou a opgao «Listagem» deve preencher o bloco [Limites para Listagem].
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PRIMEIRA/ULTIMA CONTA
Dé as Contas a considerar na Listagem.
Se assinalou a opgdao «Langamentos» preencha o bloco [Limites para Lancamentos].

DATA

Ano/Més/Dia. Assume o ultimo dia do Ano de Processamento, contudo € alteravel.
PERIODO DIARIO

De acordo com o Més recolhido no Conforme o que estiver definido na Configuragdo da
campo “Data”, a ndo ser quando Rotina. Pode ser alterado. Valida com a Tabela
digita periodo 13, 14 ou 15. relativa de Diarios e é visualizada a Designacéo.

PRIMEIRO DOCUMENTO
Vai buscar a Tabela de Diarios o ultimo Niumero de Documento e soma-lhe 1.

DESCRITIVO

W Obrigatério. Assume o texto «<REAVALIAGCAO XXXX» onde XXXX é o Ano da
Reavaliagdo, contudo pode alterar.

2- FICHEIROS

(Utilitarios) e et g —

o gﬁ‘?z fj?a %Tsz i [T 715 Feshado 2009

[ 20011231 [11297 [ PMR-Activos  Versio 5200 PMR:Software(c) [EUR | Administrador Stema NUM[OVR

i BEe D O[] T,
COPIAS

e Executa Cdpias de Segurancga de todos os Ficheiros do Activo de uma determinada
Empresa, para um Suporte Interno ou Externo (conforme opgao do Utilizador).

REORGANIZACAO

¢ Soluciona alguns erros de Ficheiros provocados por falhas de corrente, interrupgao
anormal do trabalho etc.

ELIMINACAO

e Limpeza do contelido dos Ficheiros escolhidos, abrindo os mesmos porém vazios.

OPTIMIZACAO
e SO deve ser feita apds se ter verificado um grande nimero de Correccdes/Anulagbes
optimizando o espago em disco e o tempo de acesso.

IMPORTACAO
4 GESTAO DO ACTIVO UTILITARIOS



e Ligagdo com outras aplicagdes ou troca dos Ficheiros de Tabelas e Fichas entre dois
locais de trabalho, isto é, a Importagdo destes Ficheiros pode ser entre dois utilizadores
PMR ou de outra Aplicagdo ndo PMR (por exemplo o Excel).

EXPORTACAO

« Idéntico ao ponto anterior para os Ficheiros de Tabelas e Fichas dos Bens.

ALTERACAO SELECTIVA

o Alteragao de todos os campos da Ficha do Bem e Entidades (excepto os que pertencam
a chave), com opcdo de Limites e seleccdo dos Blocos a alterar.

W para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

2.1- COPIAS DE FICHEIROS

(Utilitarios> Ficheiros) B squgs e s =

3

destes.
dos para Supate Externo
2 MsDos

530 sugeridos os seg

N&o copia os Ficheiros de Entidades (EMPENT) e : S
Tabelas da Empresa (EMPTAB). S6 a Seguranca e

feita no menu do Gestor do Sistema faz a Copia =
de Seguranca destes dois Ficheiros, incluindo St
ou nao todas as Rotinas da Empresa. Vi dLiks o Comnde

KO3 Sempl35time~ \eeghagima /5

Auda S o

Cancels
@F a3 Vo X

SEGURANCA

Assinale com ! uma das opgdes possiveis, indicando assim o Suporte para onde vai
executar a Cdpia dos Ficheiros:

Suporte Interno: Executa uma Copia de Seguranca dos Ficheiros da Pasta (Directorio)
de trabalho da Rotina para outra area do Disco Rigido;

Suporte Externo: Faz uma Cdpia de Segurancga dos Ficheiros da Pasta (Directério) de
trabalho da Rotina para um Suporte Magnético diferente do Disco Rigido. Para aceder ao
ecrd de Reposicdo de Ficheiros entre em Utilitarios> Ficheiros> Copias> Reposicdo. O
Tratamento a nivel de ecrd é em tudo semelhante ao da Segurancga de Ficheiros. A
Operagdo executada € a inversa a Segurancga, ou seja os Ficheiros sdo copiados de um
Suporte Interno ou Externo para a Pasta (Directério) de trabalho da Rotina.

REPOSICAO

Assinale com %/, indicando, assim, o Suporte a partir do qual faz a Cépia dos Ficheiros:
Suporte Interno: Executa uma Copia dos Ficheiros da Rotina de outra area do Disco
para a Pasta (Directério) de trabalho;

Suporte Externo: Faz uma Copia dos Ficheiros da Rotina de outro Suporte Magnético
diferente do Disco para a Pasta (Directério) de trabalho.

2.2- REORGANIZAGCAO DE FICHEIROS

(Utilitarios> Ficheiros) e =iy

os Ficheiros

Seleccit

I TR bl 8 Ersia
els

Marque com ¥/, o (s) Ficheiro (s) a executar a

Ok
Reorganizagao. Seguidamente deve premir "AD, para dar
inicio a operacdo de Reorganizacdo do (s) Ficheiro (s)
seleccionado (s).

™ IMOIMP - Confgurago de Etquetas

Auda Sar o celss
@F lFs Vo X<t
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2.3- ELIMINACAO DE FICHEIROS

(Utilitarios> Ficheiros) e —

Assinale com ¥/, o (s) Ficheiro (s) a executar a Eliminaco.
Ok

Seguidamente deve premir v "o , para iniciar a Eliminagdo do (s)
Ficheiro (s) seleccionado (s).

I IMOMP - Cariigu

Auda sai Ok Canoclr
@F F 1] vo X<t

? | Esta operacdo € muito perigosa, pois se eliminar um Ficheiro por lapso e ndo
v tiver uma Copia de Seguranca deste Ficheiro, nunca mais o pode recuperar.

2.4- OPTIMIZAGCAO DE FICHEIROS

(Ut|||ta' rios> Ficheiros) £ Optimizaco de Ficheiros [=E=]
Seleccione os Ficheiros
Marque com ¥, o (s) Ficheiro (s) a executar a Optimizagdo. Lo Lo st
Dk I~ IMOBEM - Fichas
. . &y .. . . ~ T~ IMOAQU - Histérico AquisicBes
Seguidamente deve premir V"o , para iniciar a Optimizagao RS ——
N . . . - Controle de Reinvestimentos
do (s) Ficheiro (s) seleccionado (s). Eltin e
Ajuda. Sair Ok Cancelar
@F 43 Vo X<

2.5- IMPORTACAO

(Ut|||ta rios> Ficheiros) s Pm.m'wym&hmlnmu GETRGDEACTVGS == En e

Configuragio Janela _Ajuda

Qn Fz yn Tf]n

P e e e 5200 PMR-Software(c) | EUR | Administrador Sistema NUM{OVR

[ I
TABELAS

Permite importar integralmente as Tabelas da Rotina do Activo.

FICHA
Permite a Importacdo das Fichas dos Bens.

TABELAS FISCAIS
Importa o ficheiro IMOFIS fornecido pela PMR.
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2.5.1- IMPORTAGAO DE TABELAS

(Utilitarios> Ficheiros)

Executa a Importacdo do Ficheiro de Tabelas num
formato de Texto, que pode por exemplo ser o resultado
de uma Exportagdo previamente feita no Programa da

PMR.

2.6.2- IMPORTAGAO DE FICHAS

(Utilitarios> Ficheiros)

Executa a Importacdo das Fichas dos Bens. Se assinalar com ™/, esta
opgao caso ja existam algumas das Fichas a Importar estas sao
reescritas, evitando assim que figuem em duplicado.

2.6.3- IMPORTAGCAO DAS TABELAS FISCAIS

(Utilitarios> Ficheiros)

Pelo menos uma das opgdes abaixo mencionadas deve ser iz e

seleccionada.

TODAS

Marcado com W/, faz a Importag&o integral do Ficheiro das e
Tabelas Fiscais (IMOFIS da PMR), desactivando os campos LA L A
seguintes. Se nao, pode marcar qualquer um deles.

TITULOS PARA TAXAS

(E=5 )
war: - [ompaHTRCrCNTIVE S =

T mporsciodeFiche Teto

o C PooeVigle C Viga @ guo ([ ]

= mportacko de Tabels Fscai

Fere e

I fodsd T Ttuos paraTaas.

Se o campo anterior estiver desmarcado este campo é activado. Assinalado com ¥/,

importa a Tabela de Titulo/Divisdo/Grupo.

TAXAS

Se o campo “Todas” estiver desmarcado este campo é activado.
Assinalado com ¥/, activa os campos seguintes dos Decretos, Portaria e “Sé actualiza
Taxas nos gque ja existam” e importa todas as Taxas.

DECRETO 25/2009

Se 0 campo “Taxas” estiver marcado este
campo é activado. Assinalado com M/,
importa as Taxas do Decreto 25/2009.

PORTARIA 737/81

Se campo “Taxas” estiver marcado este é
activado. Assinalado com '7, importa as
Taxas da Portaria 737/81.

DECRETOS DE REAVALIACAO
Se o campo “Todas” estiver desmarcado este
campo é activado.

COEFICIENTES DE DESVALORIZAGCAO
Se o campo “Todas” for desmarcado este é
activado.

7 GESTAO DO ACTIVO

DECRETO 2/90

Se campo “Taxas” estiver marcado este
campo é activado. Assinalado com M/,
importa as Taxas do Decreto 2/90.

SO ACTUALIZA TAXAS NOS QUE JA
EXISTAM

Se campo “Taxas” estiver marcado este é
activado. Marcado com ¥/, sé actualiza
Taxas nos que ja existam.

CODIGO DO DECRETO
Se o campo anterior estiver marcado este
é activado. Indique o Cédigo a Importar.

ANO

Se o campo anterior estiver marcado este
é activado. Dé o Ano dos Coeficientes de
Desvalorizagao a Importar.
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2.7- EXPORTACAO

(—Uti"té rios> ﬁh ===== Processamen o Mapas Fiscai UilEars) Configuraio — Ajuda ==

Ficheiros) 57 e A4n T !

7T [T T Fechado 2008
»

Optimizagio
Importagio.
Eportagio

Alteragio Selectiva

(011231 {19930 [PWR-Acives  Versio 5200 PR Software@ [ R | Adminitador Stera WU OVR

il 508 ]
TABELAS

e Permite Exportar as diversas Tabelas da Rotina do Activo.

FICHA
e Permite Exportar as Fichas dos Bens.

2.7.1- EXPORTAGCAO DE TABELAS

(Utilitarios> Ficheiros) oo e el
HG@ T Locaizactes ™ Cenos de Custos

TODAS TR S —

Marcado com ¥/, executa a Exportacdo integral do Ficheiro mm———

das Tabelas do Activo, desactivando os campos seguintes. Sh gn Jo WX

Se ndo assinalou a opcdo anterior, deve entdao escolher quais as Tabelas que pretende
Exportar, marcando com ™, as Tabelas possiveis: LocalizagGes; Responsabilidades;
Observacdes/Abates/Restricdes; Centros de Custos e Contas para Ligagao.

2.7.2- EXPORTACAO DE FICHAS

(Utilitarios> Ficheiros) oo krces B

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

Ninwodosen [ T[ Ninsodoson [FE05E[5
e -
Classificagdo Fiscal | 3939

Data de Abste | 3599/9%

LIMITE INFERIOR/LIMITE SUPERIOR

Limite de NUmero do Bem, Data de Aquisicdo, Classificacao
Fiscal e Data de Abate a considerar para a Exportagao das
Fichas. Bodn So W

Ok
¥ "0/ passa ao ecré seguinte:

NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR E—— ==
Indique a localizagdo e o Nome do Ficheiro a Exportar. SR T |

PRIMEIRA LINHA COM NOMES DOS CAMPOS
Assinale com W, sendo considerados para a primeira S —
Linha os Nomes dos Campos. 35 gn S W

e PortocVigia O Vigds @ Qo ([ 1
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CARACTER SEPARADOR DE CAMPOS
Assinale com®’, indicando o Caracter que separa cada uma das Colunas do Ficheiro a

Exportar, o caracter a escolher terd que ser o mesmo que depois vai escolher para a
Ok

Importacdo do Ficheiro. Vo Da inicio a Exportacdo do Ficheiro.

2.8- ALTERAGAO SELECTIVA

Em desenvolvimento.

3- UTILITARIQS DA ROTINAS

ilitari T
(Utilitarios) | e
o g | e " T [
(- V| mpmdcbetieies
B
e B
[ 20011231 115926 [PMR-Activos __ Versso 5200 PMR-Software(c) [EUR | Administrador Sistema NUMOVR
= S
e 7 ’ F s 1159
B oo™ P 0

LIMPEZA BENS ABATIDOS
« Elimina todos os Bens que estejam Abatidos (na Ficha tém Cddigo de Abate e a Data
preenchidos) até ao ano indicado no ecra.

ANULACAO DO HISTORICO A PARTIR D'UM ANO

e Anula linhas de DepreciacGes/Amortizagdes e Reavaliagdes de Ultimos anos, se for
necessario refazé-los. Efectua a Actualizagdo automatica da Ficha.

e Permite, mesmo com o Ano Fechado, voltar a situagdes anteriores e poder efectuar
novamente Calculos de ReavaliacGes e/ou Depreciacbes/Amortizagdes.

PASSAGEM TABELAS PARA OUTRA EMPRESA
e Passa para outra (s) Empresa (s) todo o Ficheiro de Tabelas do Activo ou sé das
escolhidas.

VALIDACAO FICHA/HISTORICO

o Listagem de Bens que comparativamente (entre a Ficha e o Histdrico) tenham
diferencas a nivel de Valores, Taxas Acumuladas, etc.

MUDANCA DE ANO NO HISTORICO
e S0 utilizado por Empresas com Fecho do Ano diferente do Ano Civil, ou que facam
Fechos extraordinarios.

CORRECCAO LINHAS DO HISTORICO

» Correcgdo do Histérico das Depreciagdes/AmortizacSes e Reavaliagdes dos Anos
Superiores ao Ano digitado. Se indicar um Ano que ndo é superior ao Ultimo Ano Fechado,
o operador sera alertado mas pode prosseguir se assim o desejar.
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3.1- LIMPEZA DE BENS ABATIDOS

(Utilitarios> Ficheiros)

ATE AO ANO
Ano até ao qual vdo ser eliminados os Bens (Bens com este ano de
Abate ja ndo serdo eliminados).

Apos a escolha e confirmagdo do Ano, o operador é avisado de que se existiram

Reinvestimentos pela Mais Valia destes Abates, deixa de se poder controlar o valor ainda
Ok

a «Reinvestir», sé se confirmar com v"o » Prossegue com esta Limpeza.

3.2- ANULAGAO DO HISTORICO A PARTIR
DUM ANO

(Utilitarios> Ficheiros)

Efectue uma Seguranga de Ficheiros antes de aceder a este
ponto, pois pode ser necessario repor a situagdo anterior. B T —

A PARTIR DO ANO (inclusive)

Ano a partir do qual se anulam as Linhas do Histérico. Se o Ano € menor ou igual ao Ano
do Ultimo Fecho ndo lhe é permitido executar esta operacdo. Apds a escolha e
confirmagdo do Ano o programa pesquisa o Ficheiro de Historico de
Depreciagdes/Amortizacdes e Reavaliagdes para ver se no ano digitado e anos posteriores
existem Linhas de Depreciagdes/Amortizacoes e Reavaliagbes e se existirem as duas, ver
se as ReavaliacGes foram feitas antes ou apds as Depreciaces/Amortizacdes e consoante
essa analise o Operador pode ser alertado com varias mensagens as quais tera de dar
resposta para prosseguir. Algumas delas poderao ser:

“Apos o Ano escolhido ndo existem Linhas de DepreciagGes/Amortizagoes”:

(se sabia existirem Depreciacdes/AmortizacGes para esse ano no Historico, atengdo, pode
ter-se enganado no ano que digitou);

“A partir do Ano escolhido sé existem Linhas de Depreciacoes/Amortizacoes”:
(se deveria ter Linhas de Reavaliagcdes averigle o que se passa, emitindo por exemplo
uma Listagem do Histdrico, antes de prosseguir).

“A partir do Ano escolhido s6 existem Linhas de Reavaliagdes”: Veja conselho para
situacdo anterior. Se existirem os dois tipos de Linhas terd de escolher quais pretende
Eliminar, mas atengdo: Se escolher sé Anular Linhas de Reavaliacdes e existirem
Depreciagdes/Amortizacdes posteriores tera de as Eliminar também (pois o valor das
DepreciacGes/AmortizacGes ja resulta das Reavaliagdes feitas).

PARA O ANO DIGITADO m

Neste Bloco assinale com quais Anula Reavaliacdo “Antes”;
as situagdes que pretende A Anula Depreuagao/Amortlzagao,
Anular: D Anula Reavaliagao “Depois”.

PRIMEIRO/ULTIMO BEM
Indique os Limites dos Cddigos dos Bens a serem considerados para esta operagao.
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3.3- PASSAGEM TABELA PARA OUTRA

EMPRESA

(Utilitarios> Ficheiros)

TODO O FICHEIRO

Marcado com ™|, passa todo o Ficheiro «IMOTAB» com e D

todas as Tabelas vistas no ecra.

INDIQUE TABELAS

S Pasagem d Tabels

aaaaaaaa

Se n&o assinalou 0o campo anterior pode marcar com M|, aqui, a (s) Tabela (s) a passar

para a (s) outra (s) Empresa (s):

EMPRESAS DESTINO

Indique até 10 Empresas para as quais pretende Copiar a gs) Tabela (s) seleccionada (s).

3.4- VALIDAGAO FICHA/HISTORICO

(Utilitarios> Ficheiros) B8 e s it =
Valida os Dados da Ficha com os do Histérico dos Bens. e — e
Indique os Limites de Cédigos dos Bens. | —— S

PF1 #F Vo X

3.5- MUDANCA DO ANO NO HISTORICO

=S EcE =]

(Utilitarios> Ficheiros)

,,,,,,,,,,,

Conforme descrito ao lado

(Utilitarios> Ficheiros)

Digite o Ano a partir do qual faz as Correcgdes ao Historico, tendo
em atengdo que deve ser superior ao Ultimo Ano Fechado, passando

depois ao ecra seguinte:

Indique o Cédigo do Bem a alterar, passando
depois para a linha do Ano que digitou, para
que possa efectuar a correcgdo necessaria.

? Nesta operacgdo, devera ter

\ \ indicado o ano do ultimo
Periodo fechado na Configuragdo da Rotina,
pois, caso contrario da o erro 22 (Duplicacdo
de chave).
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4- DOSSIER FISCAL

Depois de, na opgao “Mapas Fiscais”, ter criado os Ficheiros para
Emissdo dos Modelos, deve fazer, aqui, a Criacdo dos Registos
de Activos para o Dossier Fiscal que irdo posteriormente ser
Importados na Contabilidade.

5 Regitos de Actvs par DosserFiscal =
Pariodo do Tibutago 2010 20107761 » [201072751

% Madelo 32 [Maps De

Sgpone Ok Carcel

sn S En Jh ¥

_Suporte 5 elegto Mapas » Eportar
9F9 : ‘
Selecciona os Mapas 31 e 32. HERCETE
¥ Modelo 32 (Mapa de Depreciagde
P
I
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CONFIGURACAO

O Acesso a estas Opcdes —
depende das Permissdes e pzomainzs {[eTsen )
Niveis de Acesso dados e
pelo Gestor do Sistema, a L=
cada Operador.
[ 20100101 [1033:24 | PMR-Activos _ Versdo 5200 PMR-Software(c) | EUR | Administrador Sistema CAP INUM[OVR
Ble oo ™] i

IMPRESSORAS
e Definicdo das Impressoras utilizadas assim como os respectivos Interfaces.
e Para mais informagdes consulte o manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

DOCUMENTOS
e Definicdo do desenho da Carta e do Documento que se pretende.

COPIAS

¢ Definicdo dos comandos de sistema (a utilizar consoante o equipamento ou linguagem)
para executar Segurancgas e Reposicao dos Ficheiros.

e Para mais informagdes consulte o manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

EMPRESA
e Dados da Empresa Comuns as todas as Rotinas. Ver o manual de Gestor e Ficheiros
Comuns.

ROTINA

e Parametros de Configuracdo da Rotina: valor limite para depreciagdo/amortizacdo
completa (100%), condicGes de Utilizagdo, Processamento Anual ou por Duodécimos,
Criagdo do Historico por Anos ou Total até Ano, se liga a rotina da PMR - Contabilidade e
abre ficha do Activo na recolha da Contabilidade (se PMR-Contabilidade instalada) e
contas com tratamento especial.

1- IMPRESSORAS

(Configuragao) T -
[=] Nome e
. . . rea Modo Deshocamento
Pode seleccionar qual a Impressora que vai Configurar, e (77| [ @ cmen | | 3
ou definir uma nova. wne [ | g GRIE
Para mais informacgdes consultar o Manual do Gestor e i =
Ficheiros Comuns. »jmned. emromeamEPSaN S DT2T e
Intertace Padao -]
Local: :Eammq!n =
|
P - s
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2- DOCUMENTOS

(Configuracdo)

R

L e e e e e S S e e e et
‘ Abrir Passa ao ecra seguinte:

@ A

DEFINICAO DO IMPRESSO

MNovo

(P F2 Aparece a janela seguinte:

Auda
@F

Tio[0Z = Docunentos da Contabilidads

] Uingue [PORT — PORTUGTE <]

Indique o nome de um novo formato de Etiqueta, através de um
Cddigo e uma Designacao.

EMPRESA
Escolha a Empresa para a qual define o Impresso (Etiqueta).

TIPO IMPRESSO
Seleccione o Documento de Origem que pretende Configurar.

LINGUA

o JITTTTTTIE

Seleccione a Lingua com que vai definir o Impresso (Etiqueta). Valida com a Tabela

relativa e vé a Designacdo.

PROPRIEDADES DO IMPRESSO

Ok
Depois de ter seleccionado no ecra acima, prima ‘ V"o ,
para aceder ao ecra seguinte:

LINHAS
Altura Etiqueta: Defina o NUmero de Linhas a considerar
para a Etiqueta.

ETIQUETA
Comprimento de Etiqueta: Nimero de Caracteres para

(2 propridces do mpresso

Lihas
AluoEtiets [ 72

Bl
Modelo da npressora Genérica ~|

cada Linha da Etiqueta;

Numero de Ocorréncias na Linha: Numero de Etiquetas a imprimir em Linha.

Apds a definicdo das Propriedades do Impresso (Etiqueta) e
‘Te)doFixo

’ ~ . A
consequente saida deste ecrd, deve premir [text AT

aceder ao ecrd seguinte:

, para

TEXTO FIXO

Defina todos os Dados Fixos do Impresso.

Aqui ficardo definidos todos os dados permanentes (Texto)
da Etiqueta.

GESTAO DO ACTIVO

Vo
Conpinentods Etusta [ 70 Niers Ocurténcos naLinka [T
Cancels
X~
Etotwro =)
e I e —

TipoLetia
& Nomsl € Condensado

© Expandido  Condensado Expandido

poxaec o [

oo
WPF2 Vo

&5

| 1 | |
12077128 1307 135 140’ ids 10
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LINHA NUOMERO | Cédigo | Tipo de Letra

Dé o Numero da Linha a imprimir o Texto Fixo. N Normal;
C Condensado;
TIPO LETRA E Expandido;
Com %, dé o Tipo de Letra a usar na Linha, - Condensado Expandido.
tais como:
TEXTO

Defina o Texto a imprimir na Linha do Impresso (Etiqueta).

DADOS VARIAVEIS e
Nemedsvawt] [ [

- . s . LinhaNumere: |5 'W
Variavel | Define os Dados Variaveis a constar :
ab AV ComaNumero [ 70 Conprierte: [ Nuneo Decimac|

na Etiqueta dos Bens.

Mascasa:

|

Auda o Capcelar
@F Vo '

NOME DA VARIAVEL

Insira o Nome da Variavel que pretende. Para facilitar tem ao lado direito uma “List Box”
com os Nomes e DesignacOes das Varidveis possiveis.

Exemplo: Numero do Bem, Designacdo, etc. (campos do Ficheiro dos Bens).

NUMERO
LINHA COLUNA
Dé o Numero da Linha a imprimir a Dé o NUumero da Coluna a imprimir a
Variavel anteriormente definida. Varidvel anteriormente definida.

COMPRIMENTO

Insira o Numero de Caracteres que pretende para a Variavel definida. Inicialmente, sera
mostrado o tamanho maximo, mas podera ser digitado um nimero menor de posicdes.
Serd incluido neste nimero as decimais, caso existam.

NUMERO DECIMAIS
Se o campo esta definido como Numeérico e se internamente comporta decimais, podera
aqui manter ou alterar as que pretende imprimir.

MASCARA

Se campos numéricos, tem aqui a possibilidade de definir a Mascara, para impressao do

respectivo campo. Tera de ter em conta o Comprimento do Campo que englobara as

Decimais. Podera utilizar caracteres de edigdo como o cifrdo ($) ou Zés (Z), virgulas (,),

pontos (.), tracos (=) e barras (/). Os pontos, virgulas e cifrdo ndo contam para o

numero maximo de caracteres, mas o traco (=) se colocado a esquerda, o que ndo

acontece se colocado a direita, ndo soma para o numero de posicdes pretendidas.

Apds estas definicGes aparecera no ecrd o resultado do seu trabalho para verificagdo, se
Mapa ‘

pretender fazer um teste de Impressdo, podera utilizar Edi l

sy f““‘“’"'“‘“" — & Guarda o seu trabalho, na mesma
mpesoDetat Empresa eironiho, Magahaes & Flamahete, Lda. .
d+6 Passa ao P B Empresa, Tipo de Impresso e
ecrd seguinte: o Lingua.
@F FF2 vo ®e

Cépia para Outra Empresa: Se escolher outra Empresa, a Cépia dos Dados Fixos e
Variaveis, é feita para o mesmo Tipo de Impresso e Lingua, mas para a Empresa
seleccionada;
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Cépia para outro Tipo de Impresso: Se seleccionar outro Tipo de Impresso, a Copia
dos Dados Fixos e Variaveis, sera feita para a mesma Empresa, mas para o Tipo de
Impresso seleccionado.

LINGUA DESTINO
Se optou por «Copia outra Empresa» ou «Copia outro Tipo de Impresso» deve
indicar para que Lingua deve ser feita a Cépia.

3- ROTINA

. ~ T configuragsa da Rotina
(Configuracéo) — it

BensV Reduzido Depr./Ami. 100%)

[ 00 | ¥ lessiardo icalnosQusto 1% dios Bem

=

EM VIGOR DESDE
Indique o Ano a partir do qual entra em vigor esta
Configuragao.

desc més 01

c thmar) 70000

CONDIGCOES DE UTILIZAGCAO

Bens de valor Reduzido (Depreciagao/Amortizacao a
100%). scons
Valor Limite: Indique o Valor Limite que permite a st o4 B 55 S W
Depreciacdo/Amortizacdo completa no Periodo de tributagdo, conforme legislagdo em
vigor nos Calculos de cada Ano;

Imputa Valor Total no Més Inicio: Marcado com '7, nos Bens de Valor Reduzido para
0s quais é permitida a Depreciagdo/Amortizacdo a 100%, sera imputado o valor total no
Més Inicio de utilizacdo. Se ndo esta assinalado passa a cumprir a regra (para todas as
aquisicdes a meio do ano) no campo “No Més Inicio Utilizacdo Imputa Amortizacdo Desde
Més 01”;

Classificacdo Fiscal nos Quatros 1°.s Digitos do Bem: Assinalado com ¥l a
codificacdo dos Bens sera efectuada usando os 4 primeiros digitos para a Classificacdo
conforme e Cddigo da Tabela de Taxas e os 4 digitos seguintes para numerar os Bens
dentro de cada Cddigo. Se assinalado, este campo sera validado na Recolha do Bem.
Exemplo: 20150001 seria o mais antigo dos Edificios Comerciais e Administrativos;

No Més Inicio Utilizagdao imputa Depreciacao/Amortizacao Desde Més 01: Se
Processamento Anual e se marcado com ¥, é Imputado no Més Inicio de utilizacdo o
Valor Acumulado das Depreciagdes/AmortizacGes desde o més 01 até ao Més de Inicio de
utilizacdo, caso contrario o Valor é dividido pelos meses em falta até ao fim do Ano.

PROCESSAMENTO

Assinale com ¥/, uma das opgdes possiveis: Anual; Duodécimos. Normalmente usa-se o
Processamento Anual, podendo a nivel contabilistico ser feita a Imputagdo Mensal dos
gastos das Depreciacdes/Amortizagdes, que ndo € o mesmo que escolher Processamento
por Duodécimos em que os Calculos para Mapas Fiscais dependem do Més de Inicio e do
Més de Fim (Abate do Bem).

CRIACAO DO HISTORICO

Assinale com */, uma das opgdes possiveis: Por Anos; Total até Ano xxxx. Onde “xxxx” é
0 ano de limite maximo. Indique se pretende a Criagdo do Historico por Anos ou por Total
criando um registo no Histérico com o Valor Acumulado das Depreciagdes/Amortizacoes.
Os Bens com Reavaliacdes obrigam a Criacdo do Histérico por Anos.

CONTAS COM TRATAMENTO ESPECIAL

Imoéveis: Se definir Contas para Imdveis, quando recolher uma Ficha em que a Conta
seja igual a uma das aqui definidas, o Bem sera tratado como se de um Imével se
tratasse. Exemplo: Deduz 25% para Valor do Terreno.

Intangivel: Se definir Conta para o Activo Intangivel, os Bens com esta Conta definida
na Ficha, constardo nos Mapas Fiscais do Activo Intangivel.
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Outras: Este campo ainda ndo tem tratamento algum, mas foi guardado para uma
eventual alteragdo em que seja necessaria uma analise por Contas especificas.

ABRE FICHAS NA RECOLHA DA CONTABILIDADE
S6 fica disponivel tendo a Contabilidade instalada. Assinalado com ™/, abre a Ficha na
Recolha da Contabilidade e define-se também as Contas entre as quais o pode fazer.

COEFICIENTE A APLICAR (DEPRECIAGCOES/AMORTIZAGOES)
Coeficiente para Calculos para a partir da data indicada, ser aplicado a todos os Bens.

LIGAGAO CONTABILIDADE

S0 fica disponivel para preencher, se a rotina PMR-Contabilidade estiver instalada:
Executa Ligacdo a Contabilidade: Assinalado com ™, executa este Procedimento,
devendo entdo preencher os campos seguintes;

Diario: Recolha do Diario a usar no Procedimento de Ligagcdo a Contabilidade. Valida com
a Tabela de Diarios, se pretender utilizar um Diario que ainda ndo exista pode abri-lo e
visualiza a Designagdo correspondente;

Depreciagbes/Amortizacdes: Vé o Ultimo Periodo em que foi feita a Ligagdo a
Contabilidade. E actualizado automaticamente quando se faz o procedimento de Ligacdo a
Contabilidade, mas pode ser alterado (situagdes em que tenham ocorrido correcgdes e
gueira eliminar os Documentos contabilisticos e repetir a Ligagdo a Contabilidade);
Reavaliagdes: Quando se executa a Ligacdo das ReavaliagGes a Contabilidade, este
campo, no final é actualizado automaticamente, ficando o campo assinalado com v
significando assim que ja foi efectuada a Ligagdo de Reavaliagoes.

MES FECHO
Assume 12, é meramente informativo. Para Empresas em que o Ano Contabilistico é
diferente do Ano Civil deve ser preenchido com o Més em que é executado o Fecho.

(ILTIMO ANO FECHADO

E actualizado se efectuam os Procedimentos de Fecho do Ano. Na altura da Abertura das
Fichas dos Bens, deve ser deixado a zero ou com o Ano do Bem mais antigo que
pretendem abrir, devendo no entanto ter em atencdo, que apods procederem a abertura
de todas as Fichas, devem preencher o Ano correcto.

5 GESTAO DO ACTIVO CONFIGURAGAO



	INTRODUÇÃO
	NOTASPRÉVIAS
	MENUPRINCIPAL
	FICHEIROS
	1-MENUTABELAS
	1.1-TABELASCOMUNS
	1.2-TABELASFISCAIS
	1.2.1-TÍTULOSPARATAXAS
	1.2.2-TAXASDODECRETO25/2009,2/90EDAPORTARI
	1.2.3-TABELADECRETOSDEREAVALIAÇÃO
	1.2.4-TABELADECOEFICIENTESDEDESVALORIZAÇÃO
	1.3-TABELADOACTIVO
	1.3.1-LOCALIZAÇÕES
	1.3.2-TABELADERESPONSABILIDADES
	1.3.3-TABELACENTROSDECUSTO
	1.3.4-CONTASPARALIGAÇÃO
	1.3.5-TABELADEOBSERVAÇÕES/ABATES/RESTRIÇÕES
	2-ACTIVO
	2.1-IDENTIFICAÇÃO
	2.1.1-CENTRODECUSTOPORPERCENTAGEM
	2.2-DEPRECIAÇÕES/AMORTIZAÇÕES
	2.3-DESCRIÇÃOCOMPLEMENTAR
	2.4-ALTERAÇÕESACÁLCULOS
	2.5-MATRIZDECLASSIFICAÇÃODOSBENS
	2.6-DUPLICAÇÃODEFICHASDOBEM
	2.7-LISTAGENS
	2.7.1-FICHAS
	2.7.2-EMISSÃODEETIQUETAS
	2.7.3-OUTRASLISTAGENS
	2.7.4-MATRIZDECLASSIFICAÇÃODOSBENS
	3-HISTÓRICOS
	3.1-AQUISIÇÕES/ABATES
	3.2-HISTÓRICODEDEPRECIAÇÕES/AMORTIZAÇÕES
	4-ENTIDADES
	5-LISTAGENSPARAMETRIZADAS
	5.1-DEFINIÇÃODOMAPA
	5.2-SELECÇÃODOSDICIONÁRIOS

	PROCESSAMENTO
	1-DEPRECIAÇÕES/AMORTIZAÇÕES
	1.1-ALTERAÇÕES(entreLimites)
	1.2-ALTERAÇÕES(FichaaFicha)
	1.2.1-ALTERAÇÕESBEMABEM
	1.3-CONSULTADEVALORES
	1.4-LISTAGEMDOSCÁLCULOSDEDEPRECIAÇÕES/AMORTIZ
	1.5-VALORESDUODÉCIMOS/IMPUTAÇÕESMENSAIS
	1.6-MAPADEIMPUTAÇÕESEDEPRECIAÇÕES/AMORTIZAÇÕE
	1.7-MAPADECONFERÊNCIACOMACONTABILIDADE
	2-REAVALIAÇÕES
	2.1-CÁLCULOSDEREAVALIAÇÕES
	2.2-LISTAGEMDECONFERÊNCIA
	2.3-MAPA34
	3-+/-VALIAS
	3.1-CÁLCULOSAUTOMÁTICOS
	3.2-ALTERAÇÕES
	3.3-EMISSÃOMAPA31
	3.4-GESTÃODEREINVESTIMENTO
	3.4.1-CONTROLOVALORESDECLARADOS/REINVESTIDOS
	3.4.2-GESTÃOVALORESREINVESTIDOS
	3.4.3-LISTAGEMCONFERÊNCIA
	3.5-MAPA+/–VALIAMENSAL
	4-REVALORIZAÇÕES/IMPARIDADES
	4.1-CÁLCULOSDEREVALORIZAÇÕES
	4.2-LISTAGEMDECONFERÊNCIA

	MAPASFISCAIS
	1-LISTAGEMDECONFERÊNCIA
	2-EMISSÃODOSMAPAS
	3-RESUMO-TOTAIS
	4-AUXILIARPARAOMAPA40
	5-DECRESCENTESQUOTASCONSTANTES

	UTILITÁRIOS
	1-LIGAÇÕESÀCONTABILIDADE
	1.1-LIGAÇÕESDEDEPRECIAÇÕES/AMORTIZAÇÕES
	1.2-LIGAÇÕESDEREAVALIAÇÕES
	2-FICHEIROS
	2.1-CÓPIASDEFICHEIROS
	2.2-REORGANIZAÇÃODEFICHEIROS
	2.3-ELIMINAÇÃODEFICHEIROS
	2.4-OPTIMIZAÇÃODEFICHEIROS
	2.5-IMPORTAÇÃO
	2.5.1-IMPORTAÇÃODETABELAS
	2.6.2-IMPORTAÇÃODEFICHAS
	2.6.3-IMPORTAÇÃODASTABELASFISCAIS
	2.7-EXPORTAÇÃO
	2.7.1-EXPORTAÇÃODETABELAS
	2.7.2-EXPORTAÇÃODEFICHAS
	2.8-ALTERAÇÃOSELECTIVA
	3-UTILITÁRIOSDAROTINAS
	3.1-LIMPEZADEBENSABATIDOS
	3.2-ANULAÇÃODOHISTÓRICOAPARTIRDUMANO
	3.3-PASSAGEMTABELAPARAOUTRAEMPRESA
	3.4-VALIDAÇÃOFICHA/HISTÓRICO
	3.5-MUDANÇADOANONOHISTÓRICO
	3.6-CORRECÇÃODELINHASNOHISTÓRICO
	4-DOSSIERFISCAL

	CONFIGURAÇÃO
	1-IMPRESSORAS
	2-DOCUMENTOS
	3-ROTINA


