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ESCOLA BÁSICA E SECUNDÁRIA DE SÃO SEBASTIÃO
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ORGANIZAÇÃO DO DOSSIÊ DA DIREÇÃO DE TURMA
Ano letivo XXXX/XXXX

Na constituição do dossiê de Direção de Turma consideram-se diferentes secções, organizadas de forma lógica e funcional. Neste sentido, a composição do dossiê poderá incluir as seguintes áreas:

	Área
	Conteúdo

	Turma

	· Relação da turma; 
· Horário da turma; 
· Caracterização da turma (tratamento resultante da aplicação de inquérito e/ou levantamento de dados elaborado pelo DT a partir de outras fontes); 
· Ata da eleição do Delegado e Subdelegado de Turma;
· Mapas de faltas de turma…

	Alunos
(um separador por aluno)

	· Serviços de apoio socioeducativo (ASE)
· Inquérito;
· Justificação de faltas; 
· Registos de avaliação dos alunos (fichas de informação intermédia);
· Documentação relativa a necessidades educativas especiais…

	Conselho de Turma
	· Composição do conselho;
· Guiões/normativos para reuniões de Conselhos de Turma;
· Atas das reuniões de Conselho de Turma; 
· Pautas…

	Encarregados de Educação

	· Horário de atendimento aos Encarregados de Educação;
· Convocatórias das reuniões com os Encarregados de Educação;
· Atas das reuniões com os Encarregados de Educação;
· Fotocópia de documentação fornecida;
· Registo dos contactos formais e informais mantidos com os EE...

	Questões disciplinares
	· Registo de incidentes e/ou de procedimentos disciplinares; 
· Instrução de processos disciplinares…

	Projetos/ atividades
	· Projetos integrados no Plano Anual de Atividades…

	Legislação / normativos internos
	· Suporte de legislação vigente, organizado por ordem cronológica;
· Orientações emanadas dos órgãos de administração e gestão escolar...

	Outros documentos
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