
FICHEIROS
“Ferramentas”  de  auxílio  ao  Utilizador  para  executar  Cópias  de  Segurança,  Reorganização,  Eliminação  e 
Optimização de Ficheiros nas opções de Instalação (Comuns) e Empresa.
Para além das “Ferramentas” acima mencionadas, ainda, pode para a opção Empresa utilizar a Alteração Selectiva.

INSTALA ROTINAS
É neste ponto que se Instalam ou Actualizam os Programas das Rotinas e também se Instalam os Ficheiros  
Demonstrativos.

CALCULADORA
Para efectuar em qualquer ponto das Rotinas os cálculos que necessitar. Para isso basta premir o Botão ou a Tecla 
de Função <F10 - Calculadora>.

SISTEMA
Possibilidade de ir ao Sistema Operativo, abrindo uma Janela de Windows posicionada na Pasta (Directório) de 
Trabalho, e regressar à Rotina. Não esquecer que para regressar à Rotina basta fechar a Janela de Windows.

DATA PROCESSAMENTO
Permite digitar uma nova Data de Processamento.


