
MOVIMENTOS
Procede-se à recolha, alteração ou anulação de Guias de Compras, com possibilidade de emissão dos 
respectivos Documentos.
Uma vez terminada a secção de recolha de Movimentos deve fazer Segurança dos Ficheiros. 
Se na finalização de determinada Guia não existirem linhas recolhidas, ela fica registada no Ficheiro 
como anulada.

EMISSÃO
Por limites de:
Data, Armazém e Número de Guias, sendo opcional a emissão de Guias já Emitidas, Por Emitir ou 
Ambas.
A Guia obtida terá que ser previamente desenhada na opção Configuração> Documentos> Impressos 
(Guias).
Na emissão de Guias se aparecer a mensagem, “Atenção Faltam Dados Fixos”, deve parametrizar, o 
impresso através da Configuração> Documentos> Impressos (Guias).

LISTAGEM
Mapa de Conferência das Guias de Compras com limites por:
Tipo de Guias, Data, Armazém e Número de Documento, sendo opcional a Listagem de Guias já 
Emitidas, Por Emitir ou Ambas.
Também pode ser visualizada no ecrã.
Se forem detectados erros de codificação ou de valores pode proceder-se à sua correcção ou anulação.

CONFIRMAÇÃO
Passagem das Guias de Compras para os Documentos (Compras…), com limites por:
Tipo de Guias, Data, Armazém, Número de Guias, Cliente e Circuito de Distribuição, sendo opcional a 
Confirmação das Guias já Emitidas, Por Emitir ou Ambas.
É pedida a confirmação da Data para os Documentos que vão ser criados.
Esta Data é alterável.

ETIQUETAS DE ARTIGOS
De Artigos e de Entidades que foram usados durante a Recolha de Guias com limites por Data, Cliente, 
Número de Guia, Família, Código de Artigo e Armazém.
A recolha do Número do Mapa é obrigatória, pois é através deste parâmetro que a emissão de Etiquetas 
vai buscar a Configuração correspondente, a qual deve ter sido previamente definida na Configuração de 
Documentos.


