Antes de iniciar estas operacdes deve fazer uma Cdpia de Seguranca para guardar os dados e poder se for
necessario voltar atras. Esta operacdo, que requer uma Senha de Nivel Superior a 2, vai permitir ao utilizador
acompanhar passo a passo, com Emissdo de Mapas, o Fecho Anual da sua Contabilidade.

FECHO DO ANO

As fases a efectuar sdo as seguintes:

1 - Transferéncia de Saldos;
2 - Regularizagdes;
3 - Apuramento de Resultados Classe 6/7 e 8

Faz a criagdo de Movimentos Contabilisticos de modo a Saldar as Contas (ou Classes) que a seguir se indicarem
com criagao do respectivo Movimento para a Conta Contrapartida (Conta Receptora). Tem a possibilidade de
alterar as Contas sugeridas;

4 - Saldos para o Ano Seguinte

Cria o Ficheiro de Valores da Contabilidade para o Ano Seguinte, criando Movimentos para o Periodo 00 (Saldos
Iniciais).

PERIODOS

Periodo 12:

Movimento Normal Dezembro.
10, Balancete Dezembro.

Periodo 13:

Regularizagdo Existéncias/Custo Vendas (Transferéncia de Saldos) Amortizagdes.
Provis®es.

Diario.

20, Balancete do Dezembro.

Seguranga do Ano.

Mapa Demonstragao de Resultados (Mapas de Fim do Ano).

Periodo 14:

Apuramento classe 6/7.
Diario.

30, Balancete Dezembro.

Periodo 15:

Apuramento classe 8.

Diario.

40, Balancete Dezembro.
Balango (Mapas de Fim do Ano).

Periodo 00 (Ano Seguinte):
Saldos para Ano Seguinte.
Balancete Reabertura.

1 - TRANSFERENCIA DE SALDOS

Esta opgdo destina-se a Saldar normalmente as Contas da Classe 31 - Compras, por contrapartida da Conta 61 -
Custo das Mercadorias Vendidas.

Pode igualmente utilizar-se para Saldar qualquer outro grupo de Contas, desde que estas sejam indicadas nos
limites das Contas a Saldar, por contrapartida da Conta Receptora a indicar.

2 - REGULARIZACOES

Esta Tabela de Regularizagdes, permite automatizar as sucessivas operagoes a efectuar antes do Apuramento,
constituindo normalmente o Periodo 13.

3 — APUTAMENTO DAS CLASSES 6/7 E 8

Quando entra nesta opgao de “"Apuramento das Classes 6/7 e 8", estdo assinalados todos os campos para
Execugdo do Apuramento Automatico de todas as Classes, se € isto que pretende pode Confirmar com o Botédo
<OK>.

Se pretender executar os Apuramentos separadamente, devera desmarcar, retirando o sinal das opgoes
correspondentes a Classe de que ndo quer executar o Apuramento.



4 - SALDOS PARA O ANO SEGUINTE

Permite efectuar a Passagem dos Ficheiros de Tabelas, Plano de Contas, Valores do Orgamento (caso tenha
Contabilidade Orgamental instalada) e Mapas de Fim de Ano.

Efectua a Limpeza de todos os Valores nas Classes 6,7 8 e 9 (excepto nas Contas que tenham ficado com Saldo).

Nas restantes Contas transfere o Saldo Final do Més de Fecho para o Saldo Inicial do Novo Ano Fiscal, com Periodo
00.

Se apos esta operagdo houver necessidade de voltar a movimentar as Contas do Exercicio Fechado, depois de
Alterar a Data de Entrada pode repetir o Fecho, sendo entdo os Saldos Iniciais do Ano Seguinte Actualizados.

Pode assim criar-se o conceito de que existem Fechos Provisorios até ao Ultimo que sera definitivo, sempre com
Actualizagdo dos Saldos de Reabertura.



