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MANUAL

Este manual pode ser sujeito a alteragbes sem aviso prévio.
A P.M.R. ndo se responsabiliza por quaisquer erros, ou omissdes contidos neste manual.
Empresas, nomes ou quaisquer outras informagdes utilizadas como exemplos sdo ficticios.

A P.M.R. reserva o direito de proceder a melhoramentos e alteracdes nos programas ou produtos descritos
neste manual sem proceder a sua alteracdo, e sem aviso prévio.
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IMPRESSAO COMPLETA (FORMATO PDF)

Imprimir a ajuda completa, PMRFAC6.PDF
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¢ Permite o tratamento entre Datas e a escolha de Médulos Opcionais:

Dimensdes; Lotes; Data de Validade; Produtos Compostos; Cores/Tamanhos;

Outros Impostos: (Direitos de Autor; IRS, IEC (Imposto Especial de Consumo); ISP (Imposto sobre
Petrdleo); Eco Taxas; Eco Lubrificantes, Ponto Verde; Valor do Pneu e Residuos Elétricos e Eletrdonicos);
Transitarios; Transitarios/Parques; Produto com 25 carateres; Intrastat; Normas Europeias; Frotas (com a
rotina PMR-Obras); Autofaturacdo;

e-TaxFree; Taxa SIRCA; Faturagdo Eletronica.

E aplicavel para a recolha dos dados do Ficheiro SAF-T PT.

e Pode aceder a outra rotina da PMR, através da rotina de Vendas/Faturacdo, como por exemplo a rotina
PMR-Stocks.

Tipos de Guias
e Podemos movimentar os Tipos de Guias seguintes:
Guia de Remessa; Guia de Transporte; Guia de Ativos proprios; Guia de Consignagdo; Guia ou Nota de
Devolugdo; Orgamento; Fatura pro-forma; Permanente e Interna.
As duas Ultimas Guias ndo sdo assumidas no Ficheiro SAF-T PT.

Tipos de Documentos
e Podemos movimentar os Tipos de Documentos seguintes:
Faturas; Faturas simplificadas; Notas de crédito e Notas de débito, isto &€, Documentos retificativos das
Faturas (Faturas e Faturas simplificadas).

Elaboracao do desenho dos impressos

e Todos os Tipos de Guias e Documentos acima referenciados com emissao em diferido ou imediata dos
mesmos.

e Emissdo de Faturas ou Fatura simplificada para clientes pontuais (ndo definidos previamente no Ficheiro de
Entidades).

e Criacdo de Artigos, Entidades (Clientes e Fornecedores), Vendedores e outros tipos de Cddigos auxiliar no
ato da digitacdo de Movimentos para faturacao.

e Acesso aos Ficheiros de Produtos e Clientes na recolha de Movimentos da faturacgao.

e Contrariar todos os dados respeitantes a Fatura, provenientes de carateristicas dos Ficheiros de Clientes e
Produtos, no ato da criacdo de Movimentos.

e Faturar Artigos em Taras, com existéncia de conta corrente, das Taras em Clientes. Tera que ter a rotina
PMR - Taras instalada.

e Emissdo de Faturas com IVA incluido no Preco do Artigo, bem como o IVA reversivel.

e Matriz de Descontos Clientes/Artigo alteravel no ato da recolha de Movimentos.

e Matriz de ComissGes Vendedor/Artigo alteravel no ato da recolha de Movimentos.

e Envio automatico de Faturas a partir de Guias de Remessa com opgdo de uma Fatura por Guia ou todas as
Guias de Remessa referentes ao mesmo Cliente.

¢ Envio de Faturas, no formato «PDF» e por e-mail.

Listagens

e Se necessario, exporta as listagens no formato «<HTML>», para consulta e emissdo e para Excel, no formato
«XLS», para tratamento extraordinario.

e Resumo de Documentos entre Datas a pedido.

e Emissao de:

Notas de Liquidagdo; Diarios de Vendas (controlo do ficheiro SAF-T PT).
e Mapa de Comissdes de Vendedores.

¢ Analise de Vendas entre Datas, selegdo por:

Armazém, Vendedor, Entidade e Produto.

e Estatisticas:

Vendedor, Cliente, Artigo ou Familia de Artigos, Mensais e Anuais.

Outros Procedimentos

e Atualiza em diferido/imediata as existéncias de Artigos e Conta Corrente de Clientes.

e Criacdo de Ficheiros de Arquivo por meses de Documentos para posterior analise estatistica e Resumo de
Documentos.

e Ligagdo automatica as rotinas PMR - Gestdo de Stocks, PMR — Contabilidade e PMR - Gestdo de Tesouraria
(se instaladas).

* Eliminagdo de Documentos ja liquidados nas ComissGes dos Vendedores.

e Area para Importacao/Exportacdo de Ficheiros.
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NOTAS PREVIAS

Ver no Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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FICHEIROS
e Acede a Rotina de Ficheiros Comuns sem ter necessidade de sair do PMR - Gestdo de Vendas e regressando
sempre ao Menu Principal.
e Acede, as Tabelas de Vendas e aos ficheiros de Gestdo de Entidades, Gestao de Artigos, Artigos Alternativos
ou Compostos, Vendedores, Promogodes, Inventario, Listagens Parametrizadas, Impressora e Sair da Rotina.

GUIAS
e Movimentos de Guias com opgao de Emissao Imediata destas.
A Guia s6 fica assinada depois de emitida (mesmo se emitida no ecra).
e Envio da Guia pelo médulo opcional WebService.
e Emissao/Fecho das Guias para assinatura por lotes.
e Listagens com varias opgbes de ordenagdo para Analise.
E opcional o tratamento de Listagens de Guias:
Todas; Ja Impressas ou Por Imprimir e ainda a impressdo de Todas; Faturadas ou Por Faturar e a Situacdo com
a AT.
e Faturacdo das Guias, dando entrada automatica nos Movimentos de Documentos.
e Mapa de Carga com Configuracdo e Emissao conforme as necessidades do utilizador.
e Etiquetas por Entidades ou Artigos.
e Movimentacao das Auto Vendas/Guia Global.
e SAF-T PT (Comunicacdo a AT) conforme a lei em vigor.

DOCUMENTOS
e Recolha Movimentos de Documentos com opcdo de emissdo imediata destes. O Documento sé fica assinado,
depoi
s de emitido (mesmo se emitido no ecra).
e Envio dos Documentos (por lotes) por linha de comando.
» Emissdo/Fecho dos Documentos para assinatura por lotes.
e Listagens com varias opcdes de ordenacdo para analise. E opcional o trato de Listagens de Documentos:
Todas; Ja Impressas ou Por Imprimir.
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e Diarios de Vendas ordenados por:

Tipo de Movimento/Armazém; Tipo de Movimento/Armazém/Vendedor ou Tipo de Movimento/Vendedor/
Armazém.

e Opgao para a impressdao do Nome da Entidade; Resumo por:

Vendedor/Tipo de Movimento e opgao para a impressdo do Tipo de Movimento.
* Notas de Liquidagdao com opgao por:

Todas, Ja Impressas ou Por Imprimir.

e Resumos de Documentos.

e Mapa de Entregas com varias opgoes.

¢ Etiquetas por Entidades ou Artigos.

e Mapa de Volumes.

e Diario de Pagamento imediato.

e Auto Vendas/Guia Global.

e Autofaturagao.

Emissdao de Documentos e Guias

Antes de imprimir, valida se existem as variaveis obrigatoérias:

«UNOM»;

«UMOR>;

«UCON>;

«UCPO»;

«UDPO>;

«ENM1»;

«EMOR»>;

«ECON>;

«ECPO>;

«EDPO>.

Se estas ndo existirem e persistir na emissdo sem as ir definir, serdo escritas — na primeira linha
- 0 Nome e NIF da Empresa.

A variavel «DIUD», também, € obrigatoria, impedindo a emissdo e avisando se ndo existir na
criagdo do Documento ou Guia.

ANALISES
e Varios Mapas de Analise e Consulta como por exemplo:

Andlises de Vendas; Comissfes; Estatistica; ABC; Volume de Vendas; Lotes/Validades; Comercial; Consulta de
valores e Comparativa.

e Emissdo de Taras: Artigo (Listagem); Entidade (Listagem) e Analise de Movimentos.

UTILITARIOS
e OpgOes de auxilio ao Utilizador, para executar Ligagdo ao PMR-Contabilidade, Copias (a Reposigdo foi
desativada, para Portugal), Reorganizacdo, Eliminacdao, Otimizagao, Importacdo, Exportacao de Ficheiros,
operacdes sobre a Rotina e a criacdao do Ficheiro para o Ficheiro SAF-T PT.
e Existéncia de uma Calculadora, do sistema operativo e uma Saida para Sistema.

CONFIGURACAO
e Tratamento relacionado com a Configuracao de:
Impressoras; Documentos; Segurangas; Dados da Empresa.
e Opgoes de Trabalho na Rotina e na Recolha.

JANELA

e Se pretender, pode ocultar a Barra de Tarefas, carregando em Barra de Tarefas. Voltando a carregar a Barra
de Tarefas aparece, novamente.

AJUDA

e Pode iniciar os Tdpicos de Ajuda nesta zona. Ver acerca da PMR - Software e podem ir ao sitio da Web da
PMR.

Ao entrar na Rotina de Vendas

Se tiver a rotina PMR-Stocks instalada, sera avisado se ndo tiver assinalado com F, na Tabela
de IVA, o campo "OFERTA", que controla se o valor incidéncia do IVA estd ou ndo abaixo do
Preco de Custo.
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TABELAS
e Ha dois tipos de Tabelas:
Comuns;
Vendas.
As Tabelas regulam os Processamentos, parametros que entram no Calculo dos Documentos, Ligagoes
(Contabilidade e Tesouraria), Numeracdes que serdo incrementadas (em Portugal é sempre numeragao
automatica) e Codigos auxiliares a usar na classificacdo dos Ficheiros Mestres.
¢ Os dados importantes devem ser criados na fase Inicial da instalagdo da Rotina, podendo nalguns casos
serem, alterados.

Deve haver o cuidado de ndo anular Cdédigos em Tabelas que possam estar a ser utilizados nos
Ficheiros ja existentes.

ENTIDADES
¢ Dito, também, Ficheiro de Clientes, incluem-se Clientes, Fornecedores e outras Entidades que a nivel
contabilistico existam com a designacdo genérica de Terceiros.
e Por haver Ligagdes automaticas com a Rotina de PMR - Contabilidade, necessita que o Cddigo da Entidade
seja 0 mesmo na Rotina PMR - Gestédo de Vendas.
e Crie séries de numeracéo distintas pelo primeiro digito para a codificacdo de Clientes, Fornecedores e
Entidades diversas, ajudando assim a separacdo a nivel das listagens.

Ficheiro considerado para o Ficheiro SAF-T PT.
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o Para mais informacdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

ARTIGOS
e Codificagdo de todos os Artigos com existéncia no Armazém.
Os Artigos podem-se agrupar por Familias, através de um cédigo auxiliar, independente, do Cddigo de Artigo.

Ficheiro considerado para o Ficheiro SAF-T PT.

ALTERNATIVOS
e Podem ser criados Cdodigos de Artigos equivalentes ao Cddigo principal.

Normalmente, podem ser usados para substituir em caso de rotura de Stocks ou para estabelecer equivaléncia
entre Artigos.

COMPOSTO

e SO aparece se na Configuracdo da Recolha, no bloco [Opcionais], o campo "Produtos Compostos" estiver
assinalado com [+,

e Identificacdo dos Produtos Compostos e seus Produtos Componentes (Matéria-Prima).

VENDEDORES
» Codificacdo dos Vendedores ativos ao servico da Empresa.

e Na auséncia de Vendedores pode usar-se este Ficheiro para definir Setores ou Zonas de Venda, para
tratamento estatistico posterior.

0 Para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

PROMOCOES

e Guardados os Descontos disponiveis identificados por um conjunto de opgdes (Entidade, Artigo e Familia),
por periodo de tempo e tipo de Desconto a percentagem ou em valor.

INVENTARIO
e Criagao do Ficheiro do Inventario do exercicio de acordo com a Lei em vigor.

LISTAGENS PARAMETRIZADAS

e Definicdo de varios Mapas pelos Utilizadores e dentro de certos parametros, com campos de Ordenagdo e
Impressao.

* Os dados ficam guardados em Ficheiro o que permite posteriores impressodes.

e Os Mapas criados sao Visualizados ou Impressos.

OpcOes para Rotina, Empresa e Instalagao.

0 Para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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COMUNS

e A usar em todas as Rotinas e Empresas:
Paises; Cédigo Postal; Moedas/Cambios; Linguas; Zonas Geograficas; Atividades; Mercados/Segmentos e

Tabela do IVA.

VENDAS
e A usar na Gestdo de Vendas:

Armazéns; Artigos; Documentos; Modos de Pagamento; Circuitos de Distribuicdo; Setores Comerciais;

DirecGes Regionais; Descontos; Comissdes e Ligacdo a Contabilidade.

Para chamar cada uma das Tabelas pode usar as teclas de atalho (letras sublinhadas)

o correspondentes.
Exemplo:

(ALT

Carregue na tecla "

, assume os atalhos, as letras sublinhadas e a seguir carregar, por

{ C
exemplo, na tecla ' , para assumir a opcdo Comuns.

Algumas Tabelas sdo usadas no Ficheiro SAF-T PT.
Mais a frente indicaremos quais.
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PAISES

e Identifica os Cddigos de Paises e relativas Designacgoes.
e Definir a Moeda como:

Membro da EU, o Prefixo do IVA (com interesse para o Ficheiro SAF-T PT ), Balanco Social (s6é até 2009), ISO
e Lingua para posterior utilizagao.

Portugal nunca é codificado nesta Tabela.
Considerada para o Ficheiro SAF-T PT.

CODIGO POSTAL
e Codificacdo dos Codigos Postais e correspondentes Localidades.
e Estes Codigos, também, estdo associados ao Cdédigo de Pais, a que dizem respeito.

Obrigatério no Ficheiro de Entidades com o formato 9999-999.
Tabela considerada no Ficheiro SAF-T PT.

MOEDAS/CAMBIOS
¢ Codificacdo das Moedas no formato ISO 4217 e correspondentes Designagdes da Unidade e do Decimal
associado, bem como a Abreviatura, Arredondamento e Modo.
e Atualizacdo dos Cambios e da Moeda a circular, quando necessario.

Tabela considerada no Ficheiro SAF-T PT.

16 de 419 / 1.1- TABELAS COMUNS



|

I
[

software VENDAS - 1.1- TABELAS COMUNS

LINGUAS
¢ Codificagdo dos Idiomas dos Paises que, porventura, sejam necessarios para a Rotina.

ZONAS GEOGRAFICAS
e Codificagdo das zonas de Distribuicdo Geografica das Entidades.
A codificagdo mais usada é a de Distrito/Concelho/Freguesia do INE (Instituto Nacional de Estatistica).

ATIVIDADES
e Codigos auxiliares do Ficheiro de Entidades onde é possivel, por exemplo, definir varias categorias de
Clientes, por exemplo:
Direto; Revendedor; Grossista.
e Também os Fornecedores devem ter um Codigo especifico.
¢ O envio de Etiquetas do Ficheiro Entidades pode ser escolhida através deste Cddigo.

MERCADO/SEGMENTO

¢ Identificagdo do Codigo de Mercado/Segmento. Usado no Ficheiro de Entidades.
Por exemplo, o segmento da Pesca.

TABELA DO IVA

* Indicagdo a cada Escaldo e Localizagao Fiscal das percentagens em vigor (Vendas e outras Taxas
alternativas).
¢ Na codificacdo dos Artigos € dado o Cddigo IVA:
Vendas relativas ao escaldo aqui definido.
¢ Na codificacdo das Entidades é indicado o Cédigo IVA: Compras correspondente a coluna cujas taxas
correspondem as praticadas para essa Entidade.
¢ Define o Prego para IVA sobre ofertas, podendo indicar o Preco 1, 2, 3, 4 ou recolhido para calculo do IVA.
:LHII.-'-:
“.FE Também pode carregar na tecla <F6>.
Tabela de Regimes do IVA (posterior impressao nas Guias e Documentos).
O Ficheiro SAF-T PT considera a informagdo para mengao da isengdo do IVA.

Mais informacdes consultem o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
o O Ficheiro SAF-T PT considera as duas Tabelas para procurar informagao.
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ARMAZENS

Obrigatorio.

e Definicdo dos Cddigos de Armazém conforme os dados na Configuracdo da Rotina, até ao maximo de 99
com a Designacao e a possibilidade de correspondéncia com uma Direcdo Regional.
¢ No Ficheiro SAF-T PT, o Cédigo do Armazém entra no Niumero de Série das Guias e Documentos.

ARTIGOS
e Reline as Tabelas referentes aos Artigos:

Familias; Marcas; Balancas; Cores; Tamanhos; Normas Europeias; Outros Impostos; Unidades de
Movimentacdo e Energias Primarias.

Algumas Tabelas sdo consideradas no Ficheiro SAF-T PT. Mais a frente diremos quais.

DOCUMENTOS
e Conjunto de Tabelas relacionadas com os Ficheiros de Movimentos:
Tipo de Guias; Tipo de Documentos; Numeradores e Motivos de Anulacdo.

Atencgdo as normas, conforme portaria N.© 22A/2012 de 24 de Janeiro e normas
seguintes.

Tabelas consideradas no Ficheiro SAF-T PT.

MODOS DE PAGAMENTO
e Codigo auxiliar das Entidades com as diversas Formas de Pagamento, para constar nas Guias e Documentos.
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e Codificagao das Vendas (Emite Nota de Liquidagdo, Nota de Liquidacao separada, Desconto no Documento:
Numero de Dias/Percentagem).

¢ Codificagao do Posto de Venda (se PMR-Posto de Vendas instalado): Tipo de Pagamento, Tipo de
Documento, Emite «Ticket», Emite Fatura e Abre Caixa.

Tabela considerada para o Ficheiro SAF-T PT.

CIRCUITOS DE DISTRIBUICAO
¢ Definicdo dos Cddigos de Circuitos ou Rotas de Distribuicao.
e Esta Tabela é utilizada na Emissdo e Ordenagao do Mapa de Carga.

Tabela considerada para o Ficheiro SAF-T PT.

SETORES COMERCIAIS
e Cddigo usado nas Entidades.
Define, por exemplo, a linha de Artigos que compram.

e Pode também usar-se com o significado de situacdo comercial, para constituir uma informacdo do mesmo
tipo das informagdes bancarias.

DIRECOES REGIONAIS
e Definicdo das InstituicGes Comerciais para, se necessario, afetar os Armazéns, com esta codificagao.

DESCONTOS
e Composta em relacdo direta dos Codigos de Desconto de Artigo/Entidade.

e Possui duas entradas em que a horizontal é dada pelo Cédigo de Desconto dos Artigos e a vertical pelo
Cddigo de Desconto definido nas Entidades.

Exemplo: Ao atribuir um desconto de 33% a uma dada Entidade na venda de um Artigo, posicione o cursor na
coluna 6, linha 3 e digite 33.

e No Artigo coloca o Cddigo de Desconto 3 e na Entidade o Cédigo de Desconto.

¢ No entanto para cada entrada da Tabela, podem ser definidos dois Descontos em percentagens ou um
desconto em valor e para a Moeda previamente indicada.

COMISSOES
e Idéntica a Tabela de Descontos com relacdo direta entre os Cédigos de Comissao do Artigo/Vendedor.

LIGACAO A CONTABILIDADE

e Definicdo dos dados necessarios (Contas de: Vendas, Descontos e IVA) que permitem efetuar a passagem
de Movimentos para a PMR - Contabilidade, se instalada.

DOCUMENTOS ADICIONAIS
¢ Tabela para Designacdes da Tipos de Documentos Adicionais.
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Tabela obrigatoria.

99 Cbdigos numéricos no maximo.

Insira, no campo "Numero Maximo de Armazéns" da Configuracdo da Gestdo Comercial - Geral, quantos
Armazéns a Empresa vai usar.

Tabelas relacionada:

Direcdes Regionais e Ligacao a Contabilidade.

-

= Tabela de Armazéns (o |[@ =]
Cadigo Designacao Entidade P duiik Direcgdo Regional Nﬁsnté‘n.clirta
[ 1 |useos [100 [N | r i
[ 2 [saCavEM | gz N | | r
[ 2[FORTO | [N ] | -
[ | R r
[ | R r
[ | R r
[ | R r
[ | R r
[ | R r
[ | R r
[ | R r
[ | R r
»
Ajuda Sair ‘Mapa Ficheiro Anula
OWrR  RiF3 ‘\;gﬂ d Fe 7

cODIGO

Indique os Codigos dos Armazéns para recolha de Movimentos.

Valor entre «1» e «99» conforme o definido na Configuracao da Rotina.

No Ficheiro SAF-T PT, o Cédigo do Armazém faz parte do Niumero de Série das Guias e Documentos.
Exemplo:

«1» para o Armazém com a Designacdo «Sede».

Pode ordenar por Codigo.

DESIGNACAO

Indigue o Nome do Armazém.

Exemplo:

«Sede» que corresponde ao Codigo de Armazém «1»,
Pode ordenar por Designacao.

ENTIDADE

Indique o Cddigo da Entidade, para que a nivel de Transferéncia e Requisicdes ao Armazém possa agregar 0s
dados da mesma.

Exemplo:

Numa Transferéncia de Armazéns conhecer a Morada de Descarga dos bens no Documento de Transporte.

Se desejar alterar os dados da Morada de Carga conforme o Armazém devera na Tabela e para cada Armazém
indicar uma Entidade onde ird preencher os dados pretendidos.

PRECO DE VENDA AUTOMATICO
Insira a letra «S» ou a letra «N»:

©

Venda automatica, no Ficheiro de Artigos, separador Pregos de Venda, no preparo do
automatismo dos Precgos de Venda;

N Nao havera automatismo nos Precos de Venda.
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DIRECAO REGIONAL

Indique um Cddigo de Diregdo Regional e na Tabela de DiregGes Regionais insira o Céddigo do Armazém
auxiliar (onde vai buscar o Artigo se no primeiro Armazém esgotar).
Valida com a Tabela Diregdo Regional e visualiza a Designagao.

NAO ALERTA O STOCK
Assinalado com [#, ndo controla o alerta Stock.

Se ndo alerta Stock, na recolha controla apenas, o Stock do Armazém da Diregdo Regional.
Exemplo:

Se recolhe para o Armazém 4 com Direcdo Regional com Armazém 1, s6 se o Armazém 1 ndo tiver Stock é
que € avisado, caso contrario, efetua transferéncias sem perguntar linha a linha.
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Inventaric Diregées Regionais Mormas Europeias
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Impressora F4 Comissdes Grupos de Familias
Sair = Ligacdo a Contabilidade Unidades de Movimentagdo
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?Encumendas
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FAMILIAS

Obrigatéria.

Agrupa os Artigos por Familias, através de um Cdédigo diferente do Cédigo do Artigo e reflete-se em
apuramentos quer a nivel estatistico, quer a nivel contabilistico das Existéncias e das Vendas.

¢ Definicao de determinadas condigdes de recolha ao nivel de Artigo que podem contrariar a Configuracao da
Recolha, como: Dimensoes; Lotes e Data de Validade.

e Tipificacdo do Produto (Produto, Servico ou Outro) com relevancia no Ficheiro SAF-T PT, Balanca para
Quantidades, Publicacdo (para POS), Atualizagdo dos Pregos de Venda (Margem %), identificar quantos
Decimais para as Quantidades do Artigo.

¢ Posto de Vendas (POS) pode recolher Quantidades, Preco ou Observagdes na Cozinha.

¢ Blocos de: [Outros Impostos] e [Cddigo de Barras].

e Por ultimo, edicdo da imagem da Familia.

« Identifica tipo de Calculo.

MARCAS
¢ Codificagdo de Marcas com Designacao e edicao da imagem da Marca.

BALANCAS
e Parametros para controlo da Balanca tais como:
Prefixo; Marca; Modelo; Inicio e Comprimento do Cédigo do Artigo; Inicio, Comprimento e Decimais da
Quantidade ou do Valor e, por fim, identificar se a Balanga trabalha com Quantidade ou com Valor.

CORES
e SO aparece se na Configuracdo da Recolha, no bloco [Opcionais], o campo "Cores/Tamanhos" estiver
assinalado com [+,
e Indicacdo do Cddigo, Designacao e Composicao das Cores.
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TAMANHOS
e SO aparece se na Configuracdo da Recolha, no bloco [Opcionais], o campo "Cores/Tamanhos" estiver
assinalado com [+,
¢ Identificagdo dos Tamanhos dos Artigos.

NORMAS EUROPEIAS
e Esta opcdo sé aparece se na Configuracdo da Recolha, no bloco [Opcionais], o campo "Normas Europeias"
estiver assinalado com [+,
¢ Codificagdo das Normas Europeias com as relativas Descrigdes das mesmas.

OUTROS IMPOSTOS
e SO aparece se na Configuracao da Recolha, no bloco [Opcionais], o campo "Qutros Impostos" estiver
assinalado com [+,
¢ Codificagdo, por Datas, dos Outros Impostos:
Direitos de Autor; IRS, IEC (Imposto Especial de Consumo), ISP (Imposto sobre Petréleo), Eco Pilhas, Eco

Lubrificantes, Ponto Verde, Valor do Pneu e Residuos Elétricos e Eletrénicos editando a Designacdo, Tipo, Taxa
e Incidéncia.

GRUPO DE FAMILIAS
¢ Em desenvolvimento.

UNIDADES DE MOVIMENTACAO
¢ Possibilidade de definir se uma Unidade de Stock tém Dimensdes/Caélculos e/ou ndo atualiza Stocks.

ENERGIAS PRIMARIA E EMISSAO DE CO2

e Tratamento de Mencdes, Explicativas e obrigatdrias, nos Documentos de Combustiveis, Conforme Lei n® 5
de 2019 - Regulamento 141/2020.
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Obrigatéria.

Relaciona os Produtos codificados nela quer nas Listagens (Estatisticas) quer na criagdo do Ficheiro SAF-T PT.
Cuidados redobrados a preencher a mesma.

EE Tabela de Familias EI@
Cédiga Designagae () Recolhe Num. Lote () Data Vaiidade
1/ JOHN DEERE « B8 Recolhe Cores B Tamanhos
v Bal Quantidad Publicacs
2| KUHN/HOWARD B Balanca para Quantidade Publicaggo FOTO
3| A CARRARD B Tem Taxa SIRCA
4/ SAME/LAMBORGHINI/HURLIMAN () Dimensdes Cilcuo:

5(INTERNATIONAL/CASE
6| DEUTZ DITER/MWM
7|RENAULT AGRIC./CLAAS

8 GALUCHD Designagdo Act. Prego Venda (Margem %)
»
© 40 Posiges Pr Venda | 0000 PrVenda lll 0000
Nimero Decmais: |0 - () 25 Posigies + 15 Pr.Venda Il 0000 PrVendalV 0000
Regime VA4 |D- Regime VA Nomal v|
Aplicar a Stocks Posto de Vendas Qutros Impostos Cédigo Bamras
Tipo () Recolhe Quartidade [(JIBS [JISela (] Ecotaxa ) Automatico (EAM13)
Ofodss  Ogfenics  OQuma () Recolhe Prego (JIECASP () Direitos Autor Prefixo
Categoria B
M - mercadorias - |_J Recolhe Obs.Cozinha Escaldodo IVA D Numerador
Aiuda o Sair 4 WMapa Anula Ok Cancelar
WF KF3 S Jrm V"o X
CODIGO

Indique o Cddigo da Familia de Artigos.

Prima, com o rato, na Barra «Codigo» e ordena as Familias por esta ordem.

Usado no Ficheiro de Artigos, nos Mapas de Existéncias e Apuramento Estatistico.

Pode selecionar a opgdo de ligacdo a Contabilidade (Contas de Mercadoria da Classe 7).
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductGroup>.

Pode ordenar por Cddigo.

DESIGNAGAO

Obrigatoria.

Indique o Nome da Familia.

Premindo, com o rato, na Barra «Designacao>» edita por cima deste campo, a expressao PESQUISA,
ordenando as Familias por esta ordem e podendo, a primeira vez, pesquisar uma Familia dando o nome da
mesma, se existir, o cursor coloca-se na Familia procurada.

Se repetir outra PESQUISA, volte a carregar na Barra «<Desighacao».

Pode ordenar por Designagao.

Ndo estando editado o modo PESQUISA, a agdo é considerada como uma Alteragdo a
Designacdo da Familia.
As mailsculas e as minusculas contam para a Pesquisa.

NUMERO DE DECIMAIS

Ao premir em | *, opta, através da lista pendente, pelo nimero de Decimais a usar nas Quantidades do
Artigo:
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ORI cocizo [Nimero e pecimais |

Zero;
1 Uma;
2 Duas;
3 Trés.

Exemplo: «2».

REGIME DO IVA

Pela lista pendente da Tabela de Regimes do IVA, Tabela do IVA, nos Ficheiros Comuns, indique o Cédigo de
motivo de isengao de IVA.

Exemplo:

«0» para o Regime do IVA Normal.

Os restantes Cddigos alfanuméricos, de «1» a «9» e entre «A» e «Z» para: Isento; Reversivel; Incluido
N3o Sujeito; para o Ficheiro SAF-T PT sdo usados, através do campo "SAFT" da Tabela atras referida, no
elemento <TaxExemptionReason>, para referir as mengoes exigiveis nos Documentos.

APLICAR A STOCKS

Campo ativado se no campo anterior estiver editado um Cddigo de motivo de isencao de IVA.

Exemplo:

Cddigo «9» para IVA incluido.

Assinale com [+, se quiser que a Isencgdo do IVA seja também aplicada aos Documentos de Compras, na
Aplicacdo de Stocks.

TIPO
Bloco composto pelos campos que definem o Tipo de Produto associado a cada Familia:
Produtos: Usado para todos os Artigos com possivel Existéncia fisica em armazém.

Marcado com &, assume o Artigo, associado a Familia, como um Tipo Produto e ativa o campo "Categoria".
Artigo ja movimentado com este Cédigo, ndo permite a alteracdo da Designagdo do mesmo;

Servigos: Usado para todos os Artigos de Servicos.

Exemplo:

«Mao-de-obra».

Assinalado com ®, assume o Artigo, associado & Familia, como um Tipo Servico.

Artigo ja movimentado com este Cddigo, ndo permite a alteracdo da Designagdo do mesmo.

Outros: Marcado com ®, assume o Artigo, associado a Familia, como um Tipo Outros.

Permite codificar, como Tipo Outro, todos os Artigos com Unidade de Stock «*», «+» ou «$».
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductType>.

Exemplo:

Portes debitados; adiantamentos recebidos ou alienagao de ativos.

Impostos: Tipo de Produto referente a Impostos, Taxas e Encargos parafiscais — exceto IVA e IS.

A rotina para a criagao do Ficheiro SAF-T PT trata este ponto, automaticamente, desde que a Tabela de
Outros Impostos esteja bem preenchida.

Categoria: Ativado se campo anterior "Tipo" for marcado com ®, no Produto.

Assinalado com | ¥, na lista pendente, opte a Categoria do Produto, na Familia:

coaso pere

Mercadorias;
Matérias-primas, subsidiarias e de consumo;
Produtos acabados e intermédios;

Subprodutos, desperdicios e refugos;

- 0w > v

Produtos e trabalhos em curso.

Valor no Ficheiro de Inventario, no elemento <ProductCategory>.
Exemplo:
«M>».
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RECOLHE NUMERO DE LOTE
Ativo se marcar com [#], o campo "Lotes", no bloco [Opcionais] na Configuracdo da Recolha.
Assinalado com [#, assume na recolha, os Produtos desta Familia com tratamento por Lotes.

DATA DE VALIDADE

Ativo se marcado com [#], no campo "Data Validade", no bloco [Opcionais], na Configuracdo da Recolha.
Assinalado com [#, assume na recolha, os Produtos desta Familia com tratamento por Data de Validade.

RECOLHE CORES
Ativo se marcar com [¥, o campo "Cores", no bloco [Opcionais], Configuracdo da Recolha.
Marcado com [+#], permite na Gestdo de Artigos, separador Precos Cores/Tamanhos identificar as Cores.

TAMANHOS
Ativo se marcar com [#], o campo "Tamanhos", no bloco [Opcionais], Configuracdo da Recolha.
Assinalado com [#, permite na Gestdo de Artigos, separador Precos Cores/Tamanhos identificar os Tamanhos.

BALANGCA PARA QUANTIDADE

Marcado com [+, ao digitar um Cddigo de Produto desta Familia vai ser pesquisado o Ficheiro de Balancas, se
existir, o peso funcionara como quantidade.

PUBLICACAO
Ativado se a Rotina PMR-Posto de Vendas (POS) estiver instalada e se na Configuracao da Recolha optou pelo
tratamento por Lotes/Data de Validade bem como o campo "Data de Validade" marcado com [+,

Marcado com [, recolhido um Artigo desta Familia vai buscar o Lote com a Data de Validade mais recente
(caso dos Jornais e Revistas).

TEM TAXA SIRCA
Tem que ter o Modulo opcional Taxa SIRCA instalado, para ativar este campo.
Assinalado com [#, indica que os Artigos agregados a esta Familia tém Taxa SIRCA.

DIMENSOES
Ativo se marcar com [#], o campo "Dimensées", bloco [Opcionais], Configuracdo da Recolha.

Marcado com [, os Artigos codificados com a Familia tratam das Dimensdes, quer no Ficheiro de Artigos, quer
na recolha de Movimentos e ativa campo seguinte.

CALCULO
Se o campo anterior estiver marcado com [+, este é, ativado para inserir o Tipo de Calculo:

o KNI

N&o efetua calculo;

Quantidade* 1 Dim;

Quantidade* 1 Dim* 2 Dim;
Quantidade* 1 Dim* 2 Dim* 3 Dim;
Quantidade* [(1 Dim + 2 Dim) * 2];
Quantidade/1 Dim/2 Dim/3 Dim.

< U W N B

Este ultimo Cddigo serve para o Calculo do Total de metros (se as dimensdes forem zeros estas sdo iniciadas
com o valor 1).

DESIGNACAO

Pode optar, nos Movimentos de Guias ou Documentos, por 40 posigdes que vém preenchidas do campo
"Designacdo para Documentos" do Ficheiro de Artigos ou por 25+15 posigdes, vindo as primeiras 25 do
Ficheiro de Artigos e as restantes 15 inscritas no ato da Recolha do Documento.

40 Posigdes: Assinalado com ®, assume 40 posicdes na Designacdo do Produto;
25 Posicdes + 15: Marcado com ®, assume 25 posicdes (do Ficheiro de Artigos) + 15 (na Recolha).

ATUALIZA PRECOS DE VENDA (MARGEM %)
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Ativado se o operador entrar na rotina PMR-Stocks e na Configuracdo da Recolha da mesma rotina e o campo

"Altera o Preco de Venda em Compras" for assinalado com [+.

Percentagem a aplicar na atualizagdao de Precos de Venda quando, na recolha de Movimentos na rotina de
PMR-Stocks efetuar uma Compra e o Preco de Custo a recolher no momento, for superior ao Preco de Custo ja
existente no Ficheiro de Artigos.

Indique a percentagem da margem para:

Preco Venda I; Preco Venda II; Preco Venda III e Preco Venda IV.

POSTO DE VENDAS
Este bloco é marcado se a rotina PMR-Posto de Vendas (POS) estiver instalada.

Recolhe Quantidade: Assinalado com [+, permite ao operador recolher Quantidades na Rotina PMR-Posto de
Vendas (POS);

Recolhe Preco: Assinalado com [+, permite ao operador recolher o Preco do Artigo na Rotina PMR-Posto de
Vendas (POS);

Recolhe Observacdes para a Cozinha: Marcado com [+, permite ao operador recolher as Observacdes de
Cozinha na Rotina PMR-Posto de Vendas (POS).

OUTROS IMPOSTOS

Disponivel se assinalar com [#, o campo "Outros Impostos", no bloco [Opcionais] na Configuracdo da Recolha.
Define se os Produtos agregados a esta Familia sdo afetados por Outros Impostos.

IRS: Assinalado com [+, considera o imposto IRS;

Imposto de Selo: Marcado com [+, considera o imposto de Selo;

Ecotaxa: Marcado com F, considera a Ecotaxa;

IEC/ISP: Assinalado com [#, considera o imposto IEC/ISP (Imposto Especial de Consumo / Imposto sobre os
produtos Petroliferos e Energéticos);

Direitos de Autor: Indicado com F, considera Direitos de Autor;

Escaldo do IVA: E ativado pelos campos anteriores exceto pelo campo "IRS".
Indique o Escaldo do IVA referente a Tabela do IVA.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <TaxCode>.

CODIGO DE BARRAS

Automatico: Assinalado com [+, considera que os Produtos desta Familia terdo tratamento de Cédigos de
Barras associados aos codigos de Produto, sendo este constituido pelo prefixo e pelo numerador, com o
formato EAN13;

Prefixo: Ativado se assinalar o campo anterior.

Primeira parte do campo do Cddigo de Barras que vai estar associado ao Cddigo de Produto do Ficheiro de
Artigos.

Comprimento de 7 digitos no formato seguinte:

xxxxxxxnumerador, onde é composto das seguintes 3 formas:

Primeira forma:
xxx: Codigo do Pais de origem;

Segunda forma:
xxxx: Codigo da Empresa na Codipor;

E terceira forma:
Numerador:
Contador incrementado ao abrir um novo Produto no Ficheiro de Artigos.

FOTO

I & Fokp
Premindo, com o rato, sobre a zona , com ! 3| Fe , Também pode carregar na tecla <F6>, pode escolher
a imagem, no formato BMP ou JPG, relativa a esta Familia, através da pasta:

«./PMRFOT>», «./PMRFOT/empXXX>» ou «./PMRFOT/empXXX/com».

Onde XXX é o Cddigo da Empresa.

Por exemplo:

«./PMRFOT/empATM>» ou «./PMRFOT/emp001>.
Resolucdao da imagem: 96x96.

PO orete | oimensso
BMP

113x153;
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JPG 106x131.
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&S Tabela de Marcas =n| Hoh ==
LCadigo ‘ Designagao ‘
Cadigo 1 Renault
1 |Henault il | |
2 |Opel
3 |T0_I,J0ta
4 [Ford

& |Nissan -
1000 [<4FTO

333393 IVérios SﬂftWﬂr @

[]
Ajuda Siair Mapa Foto Arula Ok Cancelar

@ Fl 4f F3 b F4 Bire FF? ¢ "D X c

cODIGO
Indique o Cddigo da Marca.
Pode ordenar por Codigo.

DESIGNACAO
Indique a Designacdo da Marca.
Pode ordenar por Designacao.

FOTO

o 5 Fokr

&8 - ’
Carregando, com o rato, sobre a zona , com ! 1) s , Também pode carregar na tecla <F6>, pode
escolher a imagem, no formato BMP ou JPG, relativa a esta Marca, na pasta:

«./PMRFOT», «./PMRFOT/ empXXX», ou «./PMRFOT/empXXX/com». Onde XXX é o Cédigo da Empresa.
Por exemplo:

«./PMRFOT/empATM» ou «./PMRFOT/emp001>.

Resolucao: 96x96.

PO Formoto | Dimensso
BMP 113x153;
JPG 106x131.

29 de 419/ 1.2.2.2- TABELA DE MARCAS



Dados relacionados com o Cddigo de Balanca na descodificagdo do mesmo durante a recolha quando se faz a
leitura dtica.

Se prefixo igual ao definido sdo enviados, diretamente, dados para os campos da linha de recolha Cddigo
Artigo, Quantidade, etc.

&5 Tabelz de Balangas [ [ =] (3]
Coadigo Artigo | Quantidade alor
Prefixo Marca Modelo
Ivicio | Comp. | Inicio | Comp. | Dec.
=]
L | | 7 T 1
| | | I
| | | [T T T T [
| | | I
| | | T 7 T 1
| | | IR
| | | I
| | | [T 7 T 1
| | | T T [
| | | b 1
|_ |
Ajuda Sair Mapa Az
@ Fl 4f F3 b F4 FF7

PREFIXO
Indique o Prefixo (normalmente referenciado no aparelho).

MARCA
Identificagdo da Marca da Balanga.

MODELO
Identificacdo do Modelo referente a marca da Balanca indicada no campo anterior.

CODIGO DO ARTIGO
Inicio do Cédigo: Posicdo de inicio do Cddigo de Artigo;
Comprimento do Cédigo: Indique o Numero de Digitos do Cddigo de Artigo.

QUANTIDADE/VALOR

Inicio Quantidade/Valor: Posicao onde comeca a Quantidade/Valor;

Comprimento Quantidade/Valor: Nimero de digitos da Quantidade/Valor;

Decimais Quantidade/Valor: Nimero de Decimais do campo "Q/V" (Quantidade/ Valor).

QUANTIDADE/VALOR

Diga se o contelido do campo é em Quantidade ou Valor.
Onde:

Q = Quantidade;

V = Valor.
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Aparece se na Configuracdo da Recolha, no bloco [Opcionais], o campo "Cores/Tamanhos" estiver assinalado

com [+,
ﬁTabela de Cores EI@
Loadigo ‘ Degignagido | Canpozicio
H

| | -
| |

| |

| |

| |

| |

| |

| |

| |

| |

| |

I |

»
Ajuda Sair Mapa Anuls
& F1 4f F3 ik Fa 3 F?
CODIGO

Indique o Cédigo da Cor dos Produtos.
Pode ordenar por Cédigo

DESIGNAGAO
Indique o Nome da Cor dos Produtos.
Pode ordenar por Designagao.

COMPOSICAO
Indique a Composicao que define a Cor.
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~+

1.2.2.5- TABELA DE TAMANHOS

Visualiza se na Configuracao da Recolha, no bloco [Opcionais], o campo "Cores/Tamanhos" estiver marcado
com [+,

I Céd. I Tamanhos .
«
5 555 5 s | o

l_E'.juda Sair apa Anula Ok Cancelar
WF %1 F3 %H W o xc

7

Indique o Cddigo do Tamanho dos Produtos.

Designe os Tamanhos dos produtos.
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1.2.2.6- TABELA DE NORMAS EUROPEIAS

Mostra se na Configuragdo da Recolha, no bloco [Opcionais], o campo "Normas Europeias" for com [+,

E Takela de Mormas Europeias (EN} EI

EN Designacéo | Descige |

K

-

Ajuda Siair Mapa Anula Ok, Cancelar

& Fl 4f F3 4 B F7 ¢ 0 X C

EN
Indique o Cdédigo da Norma Europeia.
Pode ordenar por Cédigo da Norma Europeia.

DESIGNACAO
Indique a Designacdo da Norma Europeia.
Pode ordenar por Designacao.

DESCRICAO
Descreve a Norma Europeia.
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1.2.2.7- TABELA DE OUTROS IMPOSTOS

Tabela relacionada com o Tipo de Produto «I» da Tabela de Familias.

Tratamento de MencGes, Explicativas e obrigatdrias, nos Documentos de Combustiveis, Conforme Lei n® 5
de 2019 - Regulamento 141/2020.Possibilidade de recolher varios cddigos com as mencbes que deverdo ser
inscritas no Documento de Vendas, consoante os Artigos envolvidos.

Usual para quem tem o Médulo Opcional Outros Impostos, e na Configuragdo da Recolha tenha, também,
marcado o campo "Outros Impostos" e que, para os Artigos pretendidos, tenha nas respetivas Familias, a
opcao de Ecotaxa ou IEC/ISP.

ﬁTabela de Outros Impostos EIIEI

LCadigo | Data Actual - Designagao ‘ Tipo Taxa Incidéncia

[1 [ 2007/m /01 [ECOVALORES |Ecatara v || 1500 | Quantidade v | [

| | | | || | =]

| | | | || | =

| | | | || | =]

| | | | =l | =

| | | | || | =

| | | | || | =l

| | | | = | =

| | | | || | =

| | - —
Aijuda Sair Mapa Anula Ok Cancelar
& F1 $fF3 = Fa FF? v 0 X c

céDpIGO
Codificagdo do Outro Imposto.
Pode ordenar por Cédigo

DATA ATUAL/TODAS AS DATAS

Indique a Data a partir da qual entram em vigor os dados da Tabela.

Exemplo:

O mesmo Cddigo de Outros Impostos com varias Datas, é este dado que lhe permite reconstituir situagdes de
Anos anteriores ou simular situagdes futuras.

Também pode ver Todas as Datas, carregando em | ™ e opte pela Designacdo «Todas Datas».

DESIGNAGAO

Indigue o Nome do Outro Imposto.
Pode ordenar por Designagdo.

TIPO

Marcado com |*, edita a lista pendente:

°

Direitos de Autor;

IRS;

IEC (Imposto Especial de Consumo);

ISP (Imposto sobre os produtos Petroliferos e Energéticos);
Eco Pilhas;

Eco Lubrificantes;

Ponto Verde;

Valor do Pneu;

A < T M m = = -

Residuos Elétricos e Eletrdnicos.
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TAXA
Insira o valor relativo ao Imposto.

INCIDENCIA

Marcado com |, edita lista pendente com as opgdes:
% Valor;

Quantidade;

Peso;

Volume.

Mencao nas Faturas da Reducao de ISP sobre alguns artigos

Tratamento - Tabela/Artigos/Recolhas/Impressao
e Nesta Tabela constara a Taxa "base" do ISP e esta sé devera ser alterada se o ISP "geral" for alterado.

¢ No Ficheiro de Artigos, em Processamento/Outros Impostos, devera ser colocada, no Artigo em questdo, a
Taxa reduzida a que o Artigo esta sujeito.

e Ficara "escrito", no Documento, tanto o Valor calculado com a Taxa aplicada, como o Valor calculado com a
Taxa da Tabela (que ndo contem a Reducdo) e se este for superior, aparecera na Fatura a Mencdo (na area de
Totais), a diferenca dos dois valores, desde que defina, no Impresso correspondente, a nova variavel «<MISP>.
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1.2.2.8- TABELA DE UNIDADES DE MOVIMENTACAO

= [= =@ ][=]
o . = Cadigo Dimensdes Calculo Mao Atualiza
C Designacgo Fat Elet. Stoclk
<«
5 555555555555555555555555555555 CR2 (]

U LuuuuuluuuuuUuuUuuuuluUUUUUl|Ced [

g Desconto Global

Mavimento Livre

+ Portes
]
1 ]
15 ]
@ Diversos
A [
B BEBEEEEEEBEEEBEEEBEEEBEEEBEBEBRBE |C12 [~}
BD Y |
fijuda Sair i Mapa Anula

W F &l F3 CAF4 IF7

(Mais conhecidas por Unidades de Stock)

- Tabela com as diferentes Unidades de Stock que passam a ter condigdes associadas.

Exemplo:

Se Atualizam Stock;

A indicacdo se tem DimensGes e Tipo de Calculo - para utilizacdo na abertura de Artigos - também passa a
constar nesta Tabela;

- Os programas relacionados com este assunto passam a Testes adicionais:

- Até aqui os Artigos atualizavam ou ndo stocks, de acordo com o Tipo de Documento e se tinham alguma das
Unidades ditas especiais (¥, $, +, etc.).

Agora se pretender que um determinado Artigo ndo atualize Stock, bastara definir nesta Tabela essa
condicao;

- Todos os artigos funcionardo como até agora a ndo ser que se defina a excegdo numa determinada Unidade
de Stock.

- Assim, a atualizacdo de Stock sera:

NAO ATUALIZA SE:

1. Unidades «especiais» (continuam como antigamente);
2. Tipos de Guias/Documentos com [], no campo "Atualiza Stock", nas Tabelas de Tipos de Guias/
Documentos;

3. Tipo de Guia/Documento atualiza, mas o Artigo tem marcado com [+, na Tabela de Unidades de
Movimentagdo, campo "Nao Atualiza Stock".

cODIGO

Indique o Cédigo da Unidade de Movimentagdo (Unidade de Stock).
Exemplo:

«M>».

Pode ordenar por Cédigo

DESIGNACAO

Indiqgue o nome da Unidade de Movimentagao.
Exemplo:

«Metros».

Pode ordenar por Designagao.

DIMENSOES
Assinalado com F, ativa o campo seguinte e assume o Artigo com Dimensoes.

CODIGO DA FATURACAO ELETRONICA
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Indique o cddigo da faturagdo eletronica.

CALCULO

Ativado se campo anterior marcado com [+,
Indique o tipo de Calculo:

o EDEEII
(1] Nao efetua;

Quantidade * 1 Dim;

Quantidade * 1 Dim* 2 Dim;

Quantidade * 1 Dim* 2 Dim* 3 Dim;

Quantidade * [(1 Dim + 2 Dim) * 2];

Quantidade / 1 Dim / 2 Dim / 3 Dim.

< T WN R

NAO ATUALIZA STOCK
Assinalado com [#, os Artigos com esta Unidade de Movimentacdo ndo atualiza Stock.
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DE CO2

1.2.2.9- TABELA DE ENERGIAS PRIMARIAS E EMISSAO DE CO2

Possibilidade de recolher varios Cédigos com as mencgdes que deverdo ser inscritas no Documento de Vendas,
consoante os Artigos envolvidos.

No ficheiro de Artigos, separador Processamento, campo "Cddigo de Energia Primaria", para os Artigos
necessarios deve codifica-los de acordo com esta Tabela.

= Tabela de Energias Primarias e Emissao de CO2 E@E
Em Vigordesde: (2020408701 «
(Cédigo| Designagio “EFéssi %ERenov  CO2 Unid.  Sobrc/L
<«
1/|B7 Gasoleo Momal 90.00 10.00/ 250 |kgequA 0400 —
2/|B8 Gasoleo ativado 85.00 15.00 2.30| kgegquA 0350
3|B3 Gasoleo agricola 55.00 5.00 2.80| kgequA 0200
»
Bijud= Sair ! Mapa Anulz
OF1 & F3 @H 7
CcODIGO

Indique o Cddigo da Energia Primaria e Emissdo de CO2.
Pode ordenar por Cédigo

DESIGNACAO

Indique o nome da Energia Primaria e Emissdo de CO2.
Exemplo:

«B7 Gasoleo».

Pode ordenar por Designacgao.

% DE ENERGIA FOSSIL
Indique a percentagem de Energia Fdssil.

% DE ENERGIA RENOVAVEL
Indique a Percentagem de Energia Renovavel.

Cco2
Indique o valor da Emissdo de CO2.

UNIDADE
Indique a Unidade.

SOBRE CUSTO/LITRO
Indique o Sobre Custo por Litro.
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Tabelas Tipos de Guias e Documentos sao relevantes, pois estdo, diretamente, relacionadas na
Recolha de Movimentos e a criagdo do Ficheiro SAF-T PT.

TIPOS DE GUIAS
¢ Define as condicdes de tratamento para os diferentes Tipos de Guias:
Guias de Remessa; Permanente; Interna; Global; Envio por E-Mail; Orcamento e fatura Pré-forma e ainda
as opcOes: Abreviatura; Numero de Vias; Tipo de Numeragao (Automatica e/ou Manual (sé para Angola e
Mocambique)); Designacao SAF-T; Fornecedor; Geracdo a Guia ou Documento de venda e a que Tipo de
Documento: (Fatura (FT), Fatura simplificada (FS), etc.); Entidade no Ficheiro e Aceita Entidade com NUmero
Fiscal 999...; Documento de Transporte; Observagdes Suplementares; Produtos Compostos; Atualiza Stocks
(se PMR - Stocks instalado) e Atualizagdo imediata; Auto Vendas; Quantos minutos de atraso para inicio
do Transporte; Documentos de Recuperacdo; Guia nao valorizada; Completam a Identificacdo Unica do
Documento e/ou Ano, Vendedor e Série e por fim a Tesouraria (se PMR-Tesouraria instalada).

TIPOS DE DOCUMENTOS
¢ CondigOes de tratamento para os diferentes Tipos de Documentos:
Faturas; Faturas simplificadas; Notas de Crédito e Notas de Débito: Designacdo SAF-T; Abreviatura; Numero
de Vias; Tipo de Numeragao (Automatica e/ou Manual (sé para Angola e Mogambique)); Modo de Movimento
(Débito ou Crédito); Atualiza Stocks (Imediata ou ndo); Atualiza Estatisticas (Imediata ou ndo); Atualiza
ComissoOes (Imediata ou ndo); Entidade no Ficheiro e Aceita Entidade com Numero Fiscal 999...; Guia
(também a Global); Resumo de Guias; Resumo de Documentos; Opgdo Nao imprime Nota de Liquidagao)
Produtos Compostos; Documento de Transporte; Observagdes Suplementares; Obriga Vendedor; Documento
de Importagdo; Auto Vendas (Manual); Pagamento imediato; Documento de Recuperagdo; Auto faturagdo;
Completam a Identificagdo Unica do Documento e/ou Ano, Vendedor; C.A.E e por fim a Tesouraria (se PMR-
Tesouraria instalada).

NUMERADORES

e Registo dos Numeradores para os Tipos de Guias ou Documentos, definidos nas Tabelas correspondentes.
Esta numeracao é dada por Armazém e contempla o Ano, Vendedor e Série.
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e Confirma se Pede Senha para atualizar o Tipo:

Guias e Documentos.

e Possibilidade de Encerrar uma Série.

e Por Operador, Armazém e Tipo de Movimento permite assinalar com [+

Acede; Cria; Altera; Anula e Reemite para o Tipo de Guia/Armazém e Tipo de Documento/Armazém.

MOTIVOS DE ANULACAO
¢ Define as Designacbes dos Motivos de Anulacdao no caso de existirem Documentos (Guias, Faturas
Simplificadas ou Faturas) anulados.

Todas estas Tabelas sdo consideradas para o Ficheiro SAF-T PT.
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Esta tabela, também é usada como Documentos de Conferéncia.
Conforme portaria n.%2 22A/2012 de 24 de Janeiro, edita, a Designagao na Guia:
«Guia de Remessa», independentemente, da Designacdo dada a Guia.

-

= [= [=][=]
Codigo Designagao Tipo Numeragso
<« Automdtica Marnual Devolugdo [ Fomeceador )
1 GUIA TRANSPORTE — .':;I%J“::al
ZIGUIA INTERNA Tipo Documento: Série
3|PROPOSTA Guia 02 - FACTURA .  Sai
4/GUIA REMESSA 8 Doc Venda Tipo Documento (Reg. lva Caixa) Série(RIC) F3
5|ENCOMENDA CLIENTE =
§|OREAMENTO - Q’Qéa"j:
7IESTIMATIVA OREAMENTO |__| Entidade no Ficheiro B Documento de Transporte
3|FACTURA PROEORMA Aceita Ent. NFIS 559.... [ Observagdes Suplementares
» Produtos Compostos ] Atualiza Stocks
Inativo desde T E [ Auto Vendas Atualizagdo Imediata fruds
Atraso Minutos p/inicio Transporte 'F7
Abreviatura: G TRANSP Nimero de Vias: Y Doc. Becuperagao [ N&o Valorizada
jecki=tina Completam ldentif.Unica Docum. Ot In.Envio Web Service o 0
O Guiz de Remessa () Orgamento () Intema (J Ano () Vendedor () série
() Permanente () ProForma () Global Cancelar
Designagdo SAFT: Tesouraria “C
GT-Guia de Transporte v [ Ligag3o Guia Saldada Controlo Crédito
CODIGO

Indique até 99 Cddigos os diferentes Tipos de Guias.

No Ficheiro SAF-T PT, o Cddigo do Tipo de Guia faz parte do Niumero de Série das Guias.

Pode ordenar por Cddigo.
DESIGNAGAO

Obrigatéria.

Indique o nome do Tipo de Guia.
Pode ordenar por Designacgdo.

INATIVO DESDE

Ao indicar uma Data inativa o Tipo de Guia a partir dessa data, entdo, caso tenha assinalado com [+, o campo
"Ndo mostra Tipos de Documentos Inativos", na Configuragao da Rotina, estes Tipos de Documentos nao

serdo visualizados nas Tabelas de Guias, Numeradores e na Configuragao dos Impressos.

Numa futura atualizagdo também ndo sera permitida a Recolha para estes Tipos de Documento.

ENVIO E-MAIL

Marcado com [, permite, a este Tipo de Guia enviar e-mail no formato «PDF>».

ABREVIATURA

Obrigatoria.

Insira a Designacdo do histdrico a constar nos Documentos criados a partir da Ligagdo a Tesouraria.

NUMERO DE VIAS

Coloque o Numero de Vias que pretende imprimir (para cada Tipo de Guia).

Ao emitir o Documento o NUmero de Vias considerado é o aqui indicado multiplicado pelo Nimero de Vias

recolhido no Ficheiro de Entidades, separador Processamento.

41 de 419 / 1.2.3.1- TABELA TIPOS DE GUIAS




il

software VENDAS - 1.2.3.1- TABELA TIPOS DE GUIAS

TIPO DE GUIA

Assinalado com ®, indique o Tipo de Guia. Com tratamento nos programas relativos com este indicador.
A partir de 1 de Julho de 2017, para Guias codificadas como «Orgamento» e «ProForma», deverao ser
criados novos Tipos de Guias com a Designacdo SAFT automatica:

ProForma - «PF» e Orcamento — «OR».

Sdo considerados Documentos de Conferéncia para o Ficheiro SAF-T PT.

Eis os Tipos de Guia possiveis:

e
G Guia de Remessa: Pode gerar Documentos de Venda;

Orcamento: Pode ser Faturada.

o N3o tem acesso as opcoes:
Documento de Transporte, nem a Produtos compostos, nem atualiza Stocks, nem a
Tesouraria;

Permanente: (mesmo apods a confirmacdo de Guia Faturada, esta mantém todos
P os dados permitindo confirmar a faturagdo as vezes que pretender, por exemplo:
Avencgas). Nao pode ser emitida;

Interna: Ndo é emitida, mas pode ser Faturada, ficando com a informagdo do
Documento de destino.

Ndo tem acesso as opgoes:

Documento de Transporte, nem a Produtos compostos, nem atualiza Stocks, nem a
Tesouraria.

Torna visivel e ativo o campo "Devolucdo"

Pr6-Forma: Pode ser Faturada. Ndo tem acesso as opgoes:
F Documento de Transporte, nem a Produtos compostos, nem atualiza Stocks, nem a
Tesouraria;

Global: Marca automaticamente que gera Documento em Vendas, mas o Tipo de
Documentos de Vendas por sua vez ndo pode ter indicacdo que é proveniente de
Guia.

| Esta Guia ndo sera faturada como as Guias normais.
Este Tipo de Guia usa-se, essencialmente, para transportar Mercadoria que sera
entregue e da qual serdo recolhidas as Guias ou Faturas (Auto Vendas) até 5 dias
apos a data da Guia Global.

DESIGNAGAO PARA O SAF-T

Obrigatéria.

Na lista pendente, insira 0 Nome (modo de Movimento) a usar no Ficheiro SAF-T PT, <MovementType> e na
edicdo nas Guias (Guia de Remessa, Guia de Transporte, etc.).

A Designacdo SAF-T é editada, independentemente, da Designacdo dada a Guia (ver Configuragdo, Guias,
Impressos (Guias), Propriedades).

0 KNI

GR Remessa;

GT Transporte;

GA Movimentagdo de Ativos proprios;
GC Consignacao;

GD Devolugdo ou Nota de Devolugao.

As Guias ou Notas de Devolugdo (GD) sdo os unicos Documentos retificativos das Guias e
podem originar o elemento <SupplierID>, Cddigo de Fornecedor, para o Ficheiro SAF-T PT.

Assim, passa a deixar assinalar com [+, o campo "Fornecedor", ou ndo.
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TIPO DE NUMERACAO

Obrigatoria.
S6 para as Guias Permanentes e
Internas.

Para os outros Tipos de Guias fica desativado e funciona s6 com a Numeracdo automatica e sequencial.
Se nenhum campo estiver marcado, por defeito, assume os dois campos assinalados.

Assinale com [+, o Tipo de Numerag&o pretendida para o Tipo de Guias Permanentes:

Automatica: Numeradas sequencialmente no contador da Tabela de Numeradores.

Este tipo de Numeragdo é obrigatdria em Portugal, para todos os Documentos relevantes;

Manual: Numeradas pelo utilizador na Recolha da Guia;
Assinaladas ambas (s6 para Angola, Mogambique e Guiné), as Guias serdo numeradas pelo utilizador na
recolha da Guia ou, automaticamente, se o campo "Guia", na recolha, nao for preenchido.

S6 para Guias Permanentes e Internas, em Portugal.

Na emissdo de Guias a Designagao Fiscal ficard de acordo com estes Tipos de Guia.

Existem 2 variaveis no gerador de Guias e Documentos relacionadas com as Guias
o Permanentes: «xDMES» e «<DM+1>» editando o Més ou o Més seguinte, respetivamente.

Sé o Tipo de Guia, Guia de Remessa é que ativa o campo seguinte. Os Tipos de Guia:
Orgcamento e Pro-forma sdo automaticamente considerados, no Ficheiro SAF-T PT, elemento
<WorkType> com o Cdédigo «DC» — Documentos de conferéncia emitidos que sejam suscetiveis
de apresentagdo ao cliente para conferéncia de entrega de mercadorias ou prestagdo de
servigos, bem como no préprio Documento.

Na lista pendente, insira 0 Nome (modo de Movimento) a usar no Ficheiro SAF-T PT, <MovementType> e na
edigao nas Guias (Guia de Remessa, Guia de Transporte, etc.).

A Designagdo SAF-T é editada, independentemente, da Designacdo dada a Guia (ver Configuragdo, Guias,
Impressos (Guias), Propriedades).

DEVOLUGAO

Visivel e ativado se no campo "Tipo de Guia", op¢do Guia Interna estiver marcada com &,

Assinalado com [+, para quem n&o quer deixar nas maos dos vendedores a capacidade de fazer Notas de
Crédito, mas quer de alguma forma que fagam um Documento com essa pretensdo, existe este Tipo de Guia
que permite indicar qual o Documento de Vendas de Origem (e eventualmente copiar as linhas do mesmo e

alterar).

Ao fazer a Nota de Crédito, o Documento de Origem a indicar, continua a ser o Documento da Venda, claro,
mas fazendo Coépia de Linhas de uma Guia deste Tipo ficara a mesma "associada" a Nota de Crédito (para que
ndo venha mais a ser utilizada para o mesmo efeito).

FORNECEDOR
Marcado com [*, o campo é ativado e assume que a Guia de Transporte definida no campo anterior como
«GT» é relativo ao Fornecedor e ndo ao Cliente.

GERACAO

Guia: Marcado com F, assume que o Tipo de Guia gera uma Guia nas Guias.

Este campo fica desativado se escolheu «Guia de Remessa», no campo "Tipo de Guia".

Documento de Venda: Assinalado com [, assume Tipo Guia que gera um Documento de Venda. Ativa o
campo seguinte.

TIPO DE DOCUMENTO
Ativado pelo campo anterior.
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Marcado com [, no campo "Fatura" insira o Cédigo do Tipo de Documentos da Faturacdo/Vendas a criar a
partir deste Tipo de Guia.

Assinalado com [# o campo "Guia", indique o Cédigo do Tipo de Guias que pretende criar a partir deste Tipo
de Guia.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.

Se escolheu a Guia Permanente (Codigo «P>»), no Tipo de Guia, todos os campos abaixo
indicados ficam desativados exceto o campo "Observ.Suplem.".

Se escolheu a Guia Interna (Cddigo «I»), no Tipo de Guia, todos os campos abaixo indicados
ficam desativados exceto os campos: "Entidade no Ficheiro"; "Aceita Entidade com NIF
999999999" e "Observ.Suplem.".

TIPO DE DOCUMENTO (REGIME IVA DE CAIXA)

Ativado se na Configuracdo da Empresa, separador Dados Fiscais, assinalou o campo "Regime de IVA de

Caixa" com [+,

Marcado com [, considera a Guia para o Regime de IVA de Caixa.

Deve ja ter aberto um Tipo de Documento Novo, na Tabela de Tipos de Documentos, ou entdo, pode através
Tshels

de =.F& apri-lo agora.

Este Documento sera usado dentro das Datas dadas na Configuracdo da Empresa, Dados Fiscais para Inicio e
Fim do Regime de IVA de Caixa.

Findo o regime (minimo dois anos) o Tipo de Documento a ser tratado volta a ser o definido no Campo
anterior.

SERIE (RIC)

Ativado se no campo anterior o Documento escolhido tiver na sua configuracdao, na Tabela de Documentos, o
campo "Série" preenchido, isto &, a Série acionada.

Se quiser alterar, antes de Movimentos efetuados, indique a Série.

Com a Carteira de Encomendas da PMR, estes critérios também se enquadram para a Geracgao
de Documentos de Venda, quer na opcao Propostas quer na opgao Encomendas.

ENTIDADE NO FICHEIRO

Obrigatério para Guias Permanentes embora fique desativado.

Assinalado com [#, durante a recolha da Guia, obriga a existéncia da Entidade registada no Ficheiro de
Entidades.
Ativa o campo seguinte.

ACEITA ENTIDADE COM NUMERO FISCAL 999...

Ativado se o campo anterior estiver marcado com [+,

Marcado com [#, pode, nas Recolhas de Guias, apesar de obrigar a preencher Entidade, permitir que

a Entidade com NUmero Fiscal a «999999999» ou «999999990>» seja considerada valida, casos de
consumidor final.

Assim, o tratamento dos dados serd semelhante ao da Entidade a zeros mas permite utilizar as condigdes
marcadas para a Entidade digitada (Cddigo de Prego, etc.).

DOCUMENTO DE TRANSPORTE

Ativado se os campos Tipo de Guia "Guia de Remessa" ou "Permanente" estiverem assinalados com &,
Marcado com [, pode, na recolha das Guias, separador Expedicdo designar quer para a Carga quer para a
Descarga: Circuito de Distribuicdo, Data, Hora, Matricula da viatura, Morada, Localidade Cdodigo do Pais e
Coddigo Postal.

Se ndo for assinalado na Recolha de Guias, o separador Expedicdo ndo aparece.

Estes dados entram para o Ficheiro SAF-T PT.

OBSERVACOES SUPLEMENTARES

Marcado com F, pode, na recolha de Guias, separador Observacdes Suplementares indicar 3 linhas de
Observacoes.

Se ndo, na recolha de Guias o separador Observagdes Suplementares ndo aparece.
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PRODUTOS COMPOSTOS

Assinalado com [, trata os Produtos Compostos se Médulo opcional de Produtos Compostos, PMR-Vendas e
PMR-Stocks instalados.

ATUALIZA STOCKS

Ativado se os campos "Tipo de Guia" e "Guia de Remessa", estiver assinalado com &,
Se a Guia gera um Documento de Faturagdo, neste campo € assumida a atualizacdo do Documento a faturar.

Indicado com [+, considera que este Tipo de Guia executa de imediato a Atualizacdo de Stocks.

ATUALIZAGCAO IMEDIATA

Ativado se o campo anterior estiver marcado com [+,
Faz a Atualizacdo imediata das existéncias em Stock (PMR-Stocks instalado).

AUTO VENDAS

Assinalado com [+, considera Guias de Auto Vendas.

As Guias Permanentes, Internas e Globais ndo podem ser tratadas como Auto Vendas.

Utilizadas para se recolherem Guias de Saida ou Entrada que foram feitas manualmente durante a «entrega».
Por exemplo:

Ao fazer uma Guia Global, devo regularizar a Guia Global com varias Guias do tipo Auto Venda até perfazer a
totalidade das Quantidades da Guia Global.

ATRASO DE MINUTOS PARA INICIO DE TRANSPORTE

Se o Documento for uma Guia de transporte podera preencher o campo com os Minutos para somar a Hora de
Inicio de Transporte.

Se aqui estiver espaco (corresponde a zero), no separador Expedicdo das Guias, no campo "Hora de Inicio de
Transporte" assumira, automaticamente, mais 15 Minutos da Hora do Sistema Operativo do computador.

Por exemplo:

Sdo 09:45 (nove Horas e 45 Minutos), no reldgio do Sistema Operativo do computador, assumira na Recolha
da Guia de transporte 10:00 (dez Horas).

A Faturacdo por Resumo de Guias s6 pode ser feita, se a Guia e o Tipo de Documento tiverem
o o mesmo modo de atualizacao de Stocks.
Caso contrario é feito um Documento por cada Guia.

DOCUMENTO DE RECUPERACAO
Ativado se o campo, "Documento de Transporte" ndo for assinalado.

Marcado com [, integra Documentos através de duplicados que ndo integram a cépia de seguranca (backup),
quando houver necessidade de reposicdao de dados por inoperacionalidade do sistema.

Sera pedido o Documento de Origem na recolha de Guias (Ano, Tipo, Armazém Numero e data do Documento.
No Ficheiro SAF-T PT ird a indicacdo de que se trata de um duplicado e ira referenciado com os dados de
origem e acrescida a letra «D».

NAO VALORIZA

Marcado com [, ndo é obrigatdrio recolher Preco de Venda, nestas Guias.

O Total de Valores é 0 (Zero).

Ao imprimir pergunta se quer, também, imprimir valores.

Ha acertos e validagBes quando se alteram alguns campos e o Tipo de Guia ja foi movimentado.

COMPLETAM A IDENTIFICACI"\O UNICA DO DOCUMENTO
Os 3 campos seguintes podem completar, ou ndo, a Identificacdo Unica da Guia.

Ano: Marcado com [#, o Ano vai fazer parte da identificagdo Unica do Documento;
Vendedor: Marcado com [+, o Cddigo do Vendedor fara parte da identificacdo Unica do Documento;
Série: Assinalado com [+, a Série vai fazer parte da identificagdo Unica do Documento;

DATA INICIO DO ENVIO WEBSERVICE
Indique a Data a partir da qual se pretende que o envio, via WebService, dos Orcamentos e
Faturas Proforma seja feito logo apos a finalizacao e assinatura dos mesmos.

TESOURARIA
Tem que ter a rotina PMR-Tesouraria instalada e o Ano de Exercicio aberto, da Contabilidade, bem como o

campo "Faturar" assinalado com [+, para ativar este bloco.
Ligacdo: Marcado com [+, executa de imediato a atualizagdo na Tesouraria. Ativa campo seguinte;
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Guia Saldada: S¢ é assinalado se fizer Ligagdo a PMR-Tesouraria.
Ativado pelo campo anterior.

Assinalado com [#, considera que este Tipo de Guia deve gerar na Tesouraria um Movimento a Débito e a
Crédito de modo a que o Documento fique saldado;

Controlo Crédito: Marcado se fizer Ligacdo a PMR-Tesouraria e nao tenha escolhido o campo anterior.
Marcado com [+, indica que este Tipo de Guia atualiza com o valor relativo do campo "Crédito Acumulado”
bloco [Tesouraria], na Ficha da Entidade.

I
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1.2.3.2- TABELA TIPOS DE DOCUMENTOS

No Ano corrente havendo Movimentos com Cédigo de Tipos de Documento, este ndo pode ser

anulado.
B¥ Tabela de Tipos de Documentos |':'||E|”§3|
Cadigo Designagéo Tipo Numeraggo Tipo Movimento
4 Nimero de Vias: 3 Automatica Manual () Débita ) Crédito
1 NOTACREDITO-FACTURA 3 —_—
2|FACTURA B Atualiza Stocks [ Atualiza Estatisticas [ Atualiza Comissdies
4|FACTURAS OBRAS [ Atualizagio Imediata Atualizagdo Imediata Atualizagdo Imediata
11/NTA CREDITO-V DINH B Entidade no Ficheiro [ Guia Global Resumo de Guias
12/VENDA A DINHEIRO () Aceita Ent.NFIS 939... (8 Resumo de Documentos Mo Imprime N.Lig.
21|NOTA DE CREDITO Produtos Compostos B8 Documento Transporte [] Obs. Suplementares
22/|NOTA DE DEBITO ) Obriga Vendedor [ Documento Importagio Auto Vendas (Manual)
™ [ Pagamento Imediato Doc.de Recuperagio ] Auto Faturagdo
- [T Recolha - Assume Data de Sistema Entidade p/Defeita:
Inativo desde Enwio E-mail .
S Completam ldentf.Unica Docum. CAE. Contabilidade
Designagdo SAFT [ &no ] Vendedor ] Série B Ligacio
NC-Nota de Crédita ~ [ Imediata
Abrevigtura: NTCRFT Ct.In.Envie WebService Visualiza
— Tesourara
T.Docum p/transformar FS em FT Séne
FL Caixa B Liga Docum. [ Doc Saldado (@ Cortr Crédito Begime Iva Caixa
Ajuda o Siair 5 Mapa Bnula Ok Catcelar
WF F3 CiFe IF7 v o “C

CODIGO

99 Cdédigos para os Tipos de Documentos.

No Ficheiro SAF-T PT, este Cddigo entra no Numero de Série dos Documentos.
Pode ordenar por Codigo.

DESIGNACAO

Obrigatéria.

Indique o Nome do Tipo de Documento.
Pode ordenar por Designacao.

INATIVO DESDE

Ao indicar uma Data inativa o Tipo de Documento a partir dessa data, entdo, caso tenha assinalado com |7., o)
campo "Nao mostra Tipos de Documentos Inativos", na Configuragdo da Rotina, estes Tipos de Documentos
nao serao visualizados nas Tabelas de Documentos, Numeradores e na Configuragao dos Impressos.

Numa futura atualizacdo também nao serd permitida a Recolha para estes Tipos de Documento.

ENVIO E-MAIL
Marcado com |F., permite, a este Tipo de Documento enviar e-mail no formato «PDF».

DESIGNACAO SAFT

Obrigatéria.

Na lista pendente, indique a Designacdao (modo de Movimento) a usar no Ficheiro SAF-T PT, elemento
<InvoiceType> e para a edicao nos Documentos (Fatura, Fatura simplificada, Fatura/Recibo...).

A Designacao é editada na area dos Documentos, independentemente, da Designacdao dada ao Documento
(ver Configuragao, Documentos, Impressos (Documentos), Propriedades).
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A partir de 1 de Julho de 2017, se pretender fazer Notas de Crédito referentes a Faturas a Consignagao,
devera abrir um novo Tipo de Documento com Designacdo SAFT — «CC».

a) A Fatura Simplificada que passe a Fatura, terd que ter as mesmas caracteristicas que a
Fatura.

° FT Fatura;
FS Fatura simplificada; a)
FR Fatura/Recibo;
FC Fatura a Consignacao;
CC Nota Crédito a Consignacéao
ND Nota Débito;
NC Nota Crédito.

As Faturas a Consignacado, para efeitos do Ficheiro SAF-T PT, sao consideradas no indice 4.3,
Documentos de Conferéncia e ndo no indice 4.1 Documentos Comerciais a clientes
(por exemplo Faturas).

As Notas de Crédito e Débito sdo os Unicos Documentos retificativos das Faturas.

ABREVIATURA

Obrigatéria.

Indique a Designacgdo do histdrico que vai constar nos Documentos que sdo criados a partir da Ligagdo a
Tesouraria.

Por exemplo: «N/FAT».

TIPO DE DOCUMENTO PARA TRANSFORMAR UMA FATURA SIMPLIFICADA EM FATURA
Ativado se no campo "Designacao para o SAF-T" o valor for «FS», Fatura simplificada.

Na lista pendente, escolha o Cddigo do Tipo de Documento para transformar uma Fatura simplificada em
Fatura «FT».

Exemplo:
«2» = Fatura.

SERIE

Ativado se no campo anterior indicou uma Fatura (FT) com Série.
Indique a Série.

NUMERO DE VIAS
Indigue o NUmero de Vias que pretende imprimir para cada Tipo de Documento.

Na emissdo de Documentos o numero de Vias considerado é o aqui indicado, multiplicado pelo nimero de Vias
recolhido no Ficheiro de Entidades.

O campo "Guia", da Fatura indicada, nao pode estar marcado.

TIPO DE NUMERAGCAO

Conforme portaria n.°© 22A/2012 de 24 de Janeiro, os Documentos Novos sdo numerados automaticamente,

sendo os dois campos abaixo indicados desativados, isto para Portugal.

Para Angola e Mogcambique se henhum campo estiver marcado, assinala, automaticamente, ambos.

Assinale com [#, o Tipo de Numeracdo desejada;

Automatica: Os Documentos sao numerados pela incrementacdo do contador da Tabela de Numeradores;
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Manual: Documentos sao numerados pelo utilizador na Recolha do Documento.
Dadas as 2 opgdes, os Documentos sdao numerados pelo utilizador na recolha do Documento ou,
automaticamente, se o campo "Documento" nao for preenchido.

TIPO DE MOVIMENTO
Os 2 campos ndo sdo assumidos para o Ficheiro SAF-T PT. Marcado com #, considera o Documento a:

o

Débito (Fatura, Venda a Dinheiro, Nota de Débito, etc.);
C Crédito (Devolugdo, Nota de Crédito, etc.). Desativa o campo "Guia"

ATUALIZA STOCK

Indique com [+, para atualizar, periodicamente, as existéncias em Stock (PMR-Stocks instalado), através da
Reconstrucdo de Existéncias em Utilitarios, Rotina.

Para ter acesso imediato e com dados atualizados as Analises Consulta de Valores e
Comparativa, deverd ter assinalado com [# os campos abaixo indicados.

ATUALIZACAO IMEDIATA
Ativado se o campo anterior estiver marcado com [+,
Faz a Atualizacdo imediata das existéncias em Stock (PMR-Stocks instalado).

Desmarcado [ |, este Tipo de Movimento s6 atualizaré Stocks no ponto Reconstituicdo de Existéncias em
Utilitarios da Rotina.

ATUALIZA ESTATISTICAS

Indicado com F, atualiza as Estatisticas de Vendas, periodicamente, através da Reconstrucdo das Estatisticas
em Utilitdrios> Rotina.

ATUALIZAGCAO IMEDIATA

Ativado se o anterior estiver marcado com [+,
Atualizacdo imediata das Estatisticas das Vendas.

Desmarcado [ ], este Tipo de Movimento sé atualizaréd Estatisticas no ponto Reconstituicdo de Estatisticas em
Utilitarios da Rotina.

ATUALIZA COMISSOES

Marcado com [+, atualiza as Comiss&es dos Vendedores, periodicamente, através da Reconstrugdo -
Comissées de Vendedores em Utilitarios, Rotina.

ATUALIZACAO IMEDIATA

Ativado se o anterior estiver marcado com [+.
Atualizagdo imediata das Comissdes de Vendedores.

Desmarcado [ | este Tipo de Movimento sé atualizard Comissdes no ponto Reconstituicdo de Comissdes a
Vendedores em Utilitarios da Rotina.

ENTIDADE NO FICHEIRO

Assinalado com |7, durante a recolha do Documento, obriga a existéncia da Entidade no Ficheiro de Entidades.
Ativa o campo seguinte.

ACEITA ENTIDADE COM NUMERO FISCAL 999999999
Ativado se o campo anterior estiver marcado com [+,

Assinalado com [#, pode, nas Recolhas de Documentos, apesar de obrigar a preencher Entidade, permitir
que a Entidade com NUmero Fiscal a «999999999>» ou «999999990> seja considerada valida, casos de
consumidor final.

Assim o tratamento dos dados sera semelhante ao da Entidade a zeros mas permite utilizar as condicGes

marcadas para a Entidade digitada (Cdd. Preco, etc.).

GUIA
Marcado com [#, assume que o Documento provém de Guia ou gera uma Guia quando recolhido.
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Assim, o Documento ndo pode ser originado de uma Fatura simplificada.
Desativado para o campo "Modo de Movimento" marcado a Crédito. Ativa o campo seguinte.

GLOBAL
Ativado se o campo anterior estiver marcado.

Assinalado com [#, durante a Recolha, serd pedido o Documento Origem e serdo validadas:
A proveniéncia, os Artigos e Quantidades recolhidas nessa Guia para serem utilizados neste Tipo de
Documento.

RESUMO GUIAS
Ativado se marcou com |7, 0 campo anterior.
Terd vérias Guias por Documento (Resumo) se marcar com [#, este campo. Na Tabela de Guias n&o pode ter

assinalado com [# campo "Permanente". N&o pode na recolha de Movimentos alterar os campos seguintes:
Entidade; Armazém; Tipo de Movimento; Desconto de Cabegalho (Condigdes); Regimes de IVA; Vendedor e
Moeda.

Desde que ndo atualize Stocks passa a aceitar Tipo de Guia Interna (Codigo I).

N3o pode marcar este campo se trabalhar com Faturacdo Eletrénica (EDI).

RESUMO DOCUMENTOS
Assinalado com [#, considera o Documento para a emissdo de Resumos.

NAO IMPRIME NOTA DE LIQUIDACAO
Se o Cddigo estiver, no campo "Modo de Movimento", a Débito (Documento de Saida) ainda pode recolher
este campo.

Assinalado com [+, durante a emiss&o, vai contrariar a opcdo registada na Tabela Modo de Pagamento.

PRODUTOS COMPOSTOS

Marcado com [, passa a tratar os Produtos Compostos se Médulo de Produtos Compostos, PMR-Vendas e
PMR-Stocks instalados.

DOCUMENTO TRANSPORTE

Marcado com [#, pode, na recolha do Documento, separador Expedicdo, designar quer para a Carga quer para
a Descarga:

Circuito de Distribuicdo, Data, Hora, Matricula da viatura, Morada, Localidade Cédigo do Pais e Cddigo Postal.
Caso contrario na Recolha de Documentos, o separador Expedicdo nao aparece.

OBSERVACOES SUPLEMENTARES

Marcado com F, pode, na recolha do Documento, o separador Observacdes Suplementares, indicar trés linhas
de observagoes.

Se ndo na recolha de Documentos, o separador Observacoes Suplementares nao aparece.

OBRIGA VENDEDOR
Ativado se os dois campos seguintes desativados.

Assinalado com [#, obriga a existéncia do Cédigo de Vendedor na recolha do Documento.

DOCUMENTO IMPORTAGAO

Marcado com |7, assume o Documento preparado a receber os Movimentos importados. Se os Documentos
tiverem um numero de Certificacdo de Software diferente da PMR (589), entdo, no Ficheiro SAF-T PT sera
registado esse mesmo numero de Certificagdo de Software.

Exemplo:

<HashControl>129.1</HasControl> se forem Documentos gerados pelo programa da PMR o exemplo sera:
<HashControl>1</HasControl>

AUTO VENDAS (MANUAL)

Marcado com [#, permite "2.4 Integracdo de faturas ou documentos retificativos processadas manualmente
em impressos emitidos em tipografias autorizadas, nos casos de inoperacionalidade do programa", conforme
Oficio circulado 500002/2013 de 4 de Julho da AT:

"2.4.1. A integragao de faturas ou outros documentos retificativos, processados, manualmente, deve
realizar-se no programa certificado em série especifica, de periodicidade anual ou superior e com numeragao
sequencial prépria.
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2.4.2. Para este efeito sera processada uma nova fatura, que recolha todos os elementos da fatura manual
emitida, com observancia dos requisitos definidos no artigo 6.9 da Portaria 363/2010, isto &, deve assinar o
documento e imprimir a respetiva expressao.

2.4.3. Nestas séries de recuperacdo, a data do documento corresponde a data do documento manual e é

de todo o interesse que se criem dois campos distintos, de preenchimento obrigatério, sendo um para a
identificacdo da série manual e o outro para recolher o nUmero manual. Desta forma evitar-se-ao lapsos na
recolha deste tipo de documentos designadamente da série.

Podem ser criadas tantas séries, quantas as existentes nos documentos manuais ou apenas uma Unica série."

2.4.5.2 Registo sequencial dos seguintes elementos: a sigla constante do campo 4.1.4.7 correspondente ao
respetivo tipo de documento, seguida da letra M; um espaco; a série do documento manual; o carater «/»; o
numero do documento manual.

Exemplo:

<HashControl>1-FTM 62001/1</HasControl>.

PAGAMENTO IMEDIATO

Marcado com F, ao finalizar, na Recolha de Movimentos, o Documento passa, primeiro, pelo separador
Pagamento e sé depois finaliza o Documento.
Ativa o campo "Fl.Caixa".

DOCUMENTO DE RECUPERAGAO

Ativado se os campos "Guia", "Documento de Transporte", "Documento de Importagdo" e Auto Vendas
(Manual) ndo estiverem marcados.

Marcado com [¥, se precisar recuperar: "2.5 Integracdo de documentos através de duplicados que ndo
integram a cdpia de seguranca (backup), quando necessitar de reposicdo de dados por inoperacionalidade do
sistema", conforme Oficio circulado 500001/2013 de 4 de Julho da AT:

"2.5.1. Quando ocorrer uma situacao de erro ou anomalia do programa, devem ser encerradas as séries em
utilizacdo e criadas novas, para prosseguir com a emissdo de documentos, apos a reposicdo da ultima cépia
de seguranca efetuada.

2.5.2. A integracdo de documentos emitidos e que ndo constam da cépia de seguranca reposta, deve realizar-
se no programa certificado, através dos duplicados desses documentos, em série especifica anual e com
numeracao sequencial propria, iniciada no nimero 1.

2.5.5.2 Registo sequencial dos seguintes elementos: a sigla constante do campo 4.1.4.7 ou do campo 4.2.3.7
conforme aplicavel e que deve corresponder ao tipo de documento a recuperar através do duplicado, seguida
da letra D; um espaco; a série desse documento; o carater «/»; o nUmero desse documento."

Exemplo:

<HashControl>1-FTD 2001/67</HashControl>.

Na Recolha sera, também, pedido o Documento de Origem, mas aqui a Unica validacdo serd ndo poder existir
(ja que se trata de um Documento "perdido").

No Ficheiro SAF-T PT ira a indicagdo de que se trata de um duplicado e ira referenciado com
os dados de origem e acrescida a letra «D>».

AUTO FATURAGCAO
Tratamento de Auto Faturagdao como opcao adicional.
Se o campo "Guia" estiver marcado, este campo fica desativado.

Assinalado com [#, permite fazer Auto Faturacdo, isto é, passa a ser o Fornecedor.

RECOLHA - ASSUME DATA DO SISTEMA
Assinalado com F, na recolha de Movimentos, assume a Data do Sistema.

ENTIDADE POR DEFEITO
Indique a Entidade por Defeito, para na recolha de Documentos, ser editada de imediato, podendo ser usada
nos movimentos ou alterada para outra Entidade.

COMPLETAM A IDENTIFICACAO UNICA DO DOCUMENTO

Os 3 campos seguintes podem completar, ou ndo, a Identificagdo Unica do Documento.

Ano: Marcado com [#, o Ano de trabalho entra na identificacdo Unica do Documento;

Vendedor: Assinalado com [¥, o Cddigo do Vendedor entra na identificagdo Unica do Documento;
Série: Assinalado com [#, a Série entra na identificagdo Unica do Documento;
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Se a Empresa efetuar Faturas com C.A.E. diferentes do da Configuragao da Empresa, tera de abrir Tipos de
Documento para esse efeito e indicar aqui o C.A.E. pretendido.

Apos ter feito e emitido um Documento com esse C.A.E. ndo o podera alterar para esse Tipo de

Documento (validagdo também ja existente para outros dados como a Designagdao de SAF-T,
etc.)

DATA INICIO DO ENVIO WEBSERVICE

Indique a Data a partir da qual se pretende que o envio, via WebService, dos Documentos seja
feito logo apds a finalizagcdo e assinatura dos mesmos.

CONTABILIDADE

Bloco com 2 campos para optar por, Ligacdo a Contabilidade (PMR-Contabilidade instalada).
As opgcoes de Ligacdo/Imediata ou ndo sao definidas por Tipo de Documento.

Ligacdo: Marcado com [+, faz Ligacdo & Contabilidade e ativa o campo seguinte;
Imediata: Ativado se campo anterior estiver, também, ativado.

Marcado com [+, faz Ligacdo & Contabilidade imediata. A Ligacdo Imediata sera feita apds Assinatura.
Mantém-se, para Ligacdo ndo Imediata, a opcdo de Ligacdo a Contabilidade que ja existia nos Utilitarios da
rotina.

Visualiza: Assinalado com [+, mostra antes da Ligacdo a Contabilidade.

TESOURARIA
S6 com PMR-Tesouraria instalada e o Ano de Exercicio aberto, para ativar este bloco:

Folha de Caixa: Tipos de Documento em que o campo "Pagamento Imediato" esteja assinalado com [+, é

possivel fazer Ligacdo a Folha de Caixa, contudo, continua a permitir a Ligacdo dos Documentos a Tesouraria,
como Documentos Saldados.

Ligacdo do Documento: Marcada com [+, liga o Documento & Tesouraria;
Documento Saldado: Ativado se o campo anterior estiver assinalado com [+,

Marcado com |7, considera, automaticamente, o Documento saldado;

Controlo de Crédito: Pode marcar o campo se fizer Ligagdo a Tesouraria e ndo tenha selecionado o campo
anterior.

Marcado com [+, atualiza o crédito da Entidade;
Regime IVA de Caixa: Deve abrir um Tipo de Documento Novo e se na Configuracdo da Empresa, Dados

Fiscais marcou o Campo "Regime IVA de Caixa" com [+, este campo fica ativo para ser marcado, caso tenha
aderido ao Regime IVA de Caixa.

Ligagdo de Vendas a Tesouraria terd em conta as diferentes Taxas de IVA, mesmo que na
Configuragao Empresa, Dados Fiscais nao tenha marcado o campo "Regime IVA de Caixa".
Recolha e atualizacdes de Tesouraria serdo feitas em conformidade.
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1.2.3.3- TABELA DE NUMERADORES

= (== =]
© Documertos Tipo Documento: |07 - NOTA CREDITO-FACTURA v|
() Guias
Armazém Designacio Ano  Vendedor  Série S.Ent. | F.Cx. | Pede | Estado

Mumerador = MB Deleq. Senha  Sére

1|VALE MOURAG 100409 L

2| ARMAZEM DOIS LOURES

»
Cod. Validagdo da Sére (Dec.Lei 28/2019)

Bjuda - Sair i Mapa
WF1 &E F3 CoiFs

Anula Fessos
'F7 F9

Fessos
%Fa Séo vistos os Niveis de Acesso e as Senhas para Alteragdo e Anulagdo.

DOCUMENTOS/GUIAS

Assinalado com ®, o Tipo de Documento mostra por:
Armazém as ultimas numeragdes:

Documentos;

Guias.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

TIPO DE DOCUMENTO
Através da lista pendente, indique o Cddigo do Tipo de Documento ou Tipo de Guia a ver por Armazém,
conforme o indicado no campo anterior.

ARMAZEM

Insira o Cédigo de Armazém.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacgao.
Pode ordenar por Cédigo de Armazém.

DESIGNAGCAO
Pode ordenar por Designacdo de Armazém.

ANO/VENDEDOR/SERIE

Se o Tipo de Guias os Documentos completar uma, algumas ou todas estas situacdes, os Valores serdo aqui
editados.

Pode ordenar por Cédigo de Série.

NUMERADOR ;

Na incrementacdo automatica dos Movimentos e para informacdo ao utilizador, mostra o Numero Ultimo
Documento recolhido.

Numero de Guia/Documento posto, manualmente, na recolha de Movimentos, ndo é somado a este contador
(s6 em Angola e Mogambique).

Os Numeradores das Guias e Documentos ndo sdo alteraveis, pois tém que manter uma numeragao
sequencial.

SUB ENTIDADE MB
Visualiza a Sub-Entidade da Referéncia Multi Banco.
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FOLHA DE CAIXA - DELEGAGAO

Se vai ligar a Folha de Caixa, terd de recolher a Delegacgdo (ja devera estar aberta na Tesouraria), por
Armazém, para a qual pretende ligar.

PEDE SENHA

Considerado com [#, permite, por Documento/Tipos Documentos e Armazém, ao Operador que ndo tenha
uma ou varias permissoes (Aceder, Criar, Alterar, Anular e Reemitir) a um Documento, através de uma senha
editada numa janela de didlogo de outro Operador com permissdes aceder ao Documento.

Exemplo:

O Operador, que nao tem permissdo para anular um Documento pretende anular o mesmo.

Sé o fard com a senha dada no momento por outro Operador com a permissao da anulacgdo.

ESTADO SERIE
Indique o estado da Série.
Codigos possiveis:

o
A ou espaco Ativa;
F Finalizada;
N Anulada.

Possibilidade de poder Finalizar uma Série para evitar (ainda que inadvertidamente) que os Operadores
possam recolher ou Assinar Documentos para essa Série.

ApOs encerrar a Série jamais podera reabri-la, contudo aparece, antes de encerrar, esta mensagem:

ATENCAO
Se vai Encerrar a Série, nao mais a podera utilizar para Recolher ou Assinar
Documentos.
Envio AT

Se carregar no 0':12 sera enviado um pedido de Consulta das Séries.

o Se posicionado no campo "Série" e este ainda ndo estiver preenchido, sera enviado um pedido

de Ativacdo de Série, apos o qual, sera retornado, da AT, o respetivo Cddigo, que ficara inscrito
e que ja ndo podera ser alterado.

CODIGO DE VALIDAGAO DA SERIE (Decreto-Lei 28/2019)
Indique o Cédigo de Validacdo das Séries.

Estes podem ser inseridos manualmente (apos o cliente o ter solicitado a AT) ou caso tenha licenciado o
Moédulo Opcional PMR - WebService, podera nesta Tabela, aceder através desta via para obter e Ativar os
Codigos ou ainda anular, finalizar ou consultar os Cédigos de Validacao das Séries de ATCUD.

Na emissdo, nova variavel «ATCU» que concatenara este Cddigo e o nUmero do Documento.
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ATENCAO

% Sevwai Encerrar Série ndo mais a
" podera utilizar para Recolher ou
Aszinar Documentos

Sim MNao Cancelar

Pnuk

1
F 56 elimina o valor do Numerador, mantendo o Nimero de Armazéns abertos na Tabela
de Armazéns.

8
M Visualiza a Tabela seguinte:

= Tabela de Movimentos i{Documentos) - Permissdes El@

Operador FREITAS W
Ajuda

Armazém 001 - sede v WFi

Tipa de Movimento Ano VWend,  Séne  Acede Cria Alera Anula Reemite Copia
[Todas] F2

O
O
O
O

001-Mata de Crédito
002-Factura

003 enda 5 Dinheira
011-%enda a Dinheiro-DEY

M 2-FACTURAS Ivih DE ChAlxb
021-Maota de Crédii

022-Mota de Debito
032-Factura com uma Guia
040-FACTURA SIMPLIFICADA
052-Factura resumo Guiss
031-FOLHA DE OBRA,

K& & [&] & & € € E]
KO E & & EEE
& [« O [&] [&] [&] [ [&] [&] [&] [&]
[ [ O] [a] [&] [&] [&] [&] [&] [<] [&]
K& O[] & & € < €] €] €]

Marcado com [+, regula o acesso por Tipo de Movimentos/Armazéns por cada Operador.
Permissdes possiveis:

Acede;

Cria;

Altera (conforme portaria n.2 22A/2012 de 24 de Janeiro esta opcao foi desativada);
Anula;

Reemite.

Ciipia

]

—/F2 Cépia integral ou faseada das permissdes de um Tipo de Movimento da Tabela de Movimentos
Documentos.

Visualiza o ecra seguinte:
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= Copia de Permissdes \EI

B Cépia Integral de um Tipo de Movimento para outro
Origem

T.Movimento  Todos

Amazém Todos

IUD {Ano/Vend /Séne) Todos

Destino

Operador Todos

Limite: Inferior

T.Movimento  {Todos

Amazém  Todos

IUD {Ano/Vend /Sére)  Todos
Limite Superior

T Movimente Todos

Amazém Todos

IUD {Ano/Vend /Séne) Todos

Ajuda Sair Ok

Caneel
O E v o )chlazr

COPIA INTEGRAL DE UM TIPO DE MOVIMENTO

Assinalado com [+, ativa os campos "T.Movimento", quer de Origem quer de Destino.
Na Origem pode selecionar todos ou faseado para os campos:

"Tipo de Movimento";

"Armazém";

"IUD (Ano/Vendedor/Série)".

No Destino pode selecionar todos ou faseado para os Limites Inferior/Superior nos campos idénticos aos de
Origem.
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1.2.3.4- TABELA DE MOTIVOS DE ANULAGAO

-
£S5 Tab.Motivos de Anulagdc de Document... E\@
Codigo Designacao |
1 |Engano il
]
fijuda Sair Mapa Anula
& F1 4 F3 i F4 FF7

cODpIGOo

Indique até 999 no maximo, o Cédigo do Motivo da Anulagcdo da Guia ou do Documento.
Exemplo:

«1» - Engano do operador.
Pode ordenar por Cddigo.

DESIGNACAO

Indique a Designagao do Motivo da Anulagdo da Guia/Documento.
Pode ordenar por Designacao.
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1.2.4- TABELA DE MODOS DE PAGAMENTO

E_E:if:i-.'.'.'.'-.'i:E:'E"*."..' |‘:'||E|||23|

Cédigo Designagio Cédiga | 1||PRONTO PAGAMENTO inativo desde
« —
1 PRONTO PAGAMENTO Meios de Pagamento NU-Numerario ~ Moeda EUR -

2|PRONTO PAGAMENTO 3%
3| PRONTO PAGAMENTO 5% Cod.TPA (Lig A.Ce)
4| PRONTO PAGAMENTO 2% et

Descontos Documento
5| QUINZE DIAS 5%

[ Emite N.Liquidago Prazo em Dias % Desconto .00
6 QUINZE DIAS 3% s
2 QUINZE DIAS Mota Liq. separada Prazo em Dias - % Desconto 00
aloiTo DIAS 2% Prazo em Dias - % Desconto 00
3| PRONTO PAGAMENTO 4% POS

10 TRINTA DIAS
Tipo de Documento
11 TRINTA DIAS 3% e

12| TRINTA DIAS 5% D Emite 'I_'icket Emite: Eatura l:] Abre Qa'uca
»

fjuda Sair 5 W_n[\"lapa Tabela Arula Ok, Cancelar

OF1 ;ﬁﬁ F3 = LIFs F7 \/‘u xc

cODIGO

Codificagdo das varias Modalidades de Pagamento.

No Ficheiro de Entidades, usa-se na Emissao de Guias, Documentos e Notas de Liquidacéo.
Pode ordenar por Cédigo.

DESIGNAGCAO

Indique o Nome do Modo de Pagamento.
Exemplo:

Pronto Pagamento «PP» ou a «30» dias.
Pode ordenar por Designacgao.

INATIVO DESDE

Indique a Data que a partir da qual este Cédigo de Modo de Pagamento sera considerado Inativo.

Neste caso, na abertura de novas Entidades e na Recolha de Guias, Documentos, Encomendas, Propostas e
outros, os Cadigos nestas condigdes deixardo de estar disponiveis.

MEIOS DE PAGAMENTO

Obrigatorio.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <PaymentMechanism>.

Exemplo:

«NU» relativo a Numerario.

Se o0 Meio de Pagamento for igual a «<MB>» ou «CC» ou «CD» tera de indicar o Cédigo de TPA (tera de ser
Valido na Tesouraria).

Os Cédigos de Delegacédo e TPA tem de existir e ndo podem ser abertos na Rotina de Vendas, ja
que as permissdes de quem esta a trabalhar nas Vendas podem ndo coincidir com as de quem
trabalha na Tesouraria.

P
CC Cartdo crédito;
CD Cartdo débito;
CH Cheque Bancario;
CI Crédito Documentario Internacional;
CO Cheque ou Cartao Oferta;
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CS Compensacao de saldos em conta corrente;
DE Dinheiro Eletrénico. Exemplo: Cartdo Fidel;
LC Letra comercial;

MB Referéncias de Pagamento para Multibanco;
NU Numerario;

OU Outros meios aqui nao assinalados;

PR Permuta;

TB Transferéncia bancaria ou Débito Direto automatico;
TR Titulos Compensatodrios extrassalarial.

CODIGO TPA (LIGAGCAO A FOLHA DE CAIXA)
Quando a modalidade de Pagamento for "MB", "CC" ou "CD" (campo anterior) ativa este campo com a
indicacdo de Transferéncia, conforme Taldo emitido pelo TPA).

VENDAS

Emite Nota de Liquidacdo: Marcado com [+, emite a Nota de Liquidaco;

Nota de Liquidacdo separada: Ativado se campo anterior assinalado com [+

Marcado com |7, imprime s6 o Documento.

Se ndo, apds a Emissdo do Documento emite a Nota de Liquidagdo, imediatamente

Neste caso, tenha em atengdo o comprimento do papel a usar;

Desconto Documento: Até 3 descontos pode definir o Prazo em dias e respetiva percentagem de Desconto;
Prazo em Dias: Numero de Dias referente ao Prazo;

% Desconto: Valor do Desconto, a percentagem, correspondente aos Dias indicados no campo anterior.

POS (POSTO DE VENDA)
Ativado se a rotina Posto de Vendas (POS) instalada.
Preencha os seguintes campos:

Tipo de Documento: Indique Tipo de Documento de Vendas gerado, valida com a Tabela de Tipos de
Documentos;

Emite Ticket: Marcado com [+, indica que Emite Ticket;
Emite Fatura: Assinalado com [+, indica que Emite Fatura;
Abre Caixa: Marcado com [+, indica que Abre Caixa com este Modo de Pagamento.
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1.2.5- TABELA CIRCUITOS DISTRIBUICAO

o

ETabeIa de Circuitos de Distribuigao EI@
LCddigo | Designacan ‘
| 1 |GRANDE LISBOA ]
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

»l
Aiuda Siair Mapa Anula
& Fl 4f F3 b F4 FF?

cODIGO

Indique os Cddigos dos diferentes Circuitos de Distribuicédo.

Codificado no Ficheiro de Entidades, para utilizagdo na ordenacdo das Guias e no PMR — Carteira de
Encomendas.

Exemplo:

«1- Centro».

Pode ordenar por Cddigo.

DESIGNAGAO
Indique a Designagao do Circuito de Distribuigdo.
Pode ordenar por Designagao.
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1.2.6- TABELA DE SETORES COMERCIAIS

I8 Tabela de Sectores Comerciais =[] (]
LCadigo | Dezignagio ‘
| 1 |BOM CLIENTE [<1]
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

»
fijuda Sair Mapa Anula
& F1 4F F3 5 Fa P F7

cODIGO

Indique o Cddigo de Setor Comercial.
Exemplo:

«1».

Pode ordenar por Cddigo.

DESIGNAGAO
Indique o Nome do Setor Comercial.
Pode ordenar por Designagao.

Usada na codificagcdo da Entidade no Ficheiro de Entidades, para informagao auxiliar.
o Exemplo:
«Bom Cliente», ou outra situagao.
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1.2.7- TABELA DE DIRECOES REGIONAIS

-

"
B Tabela de Diregdes Regionais o] @ |3
Cédigo Designaso Amazém |
«
1 LISBOA -
»
Ajuda o Dair i \Mapa Tabela Anula
OFI &l F3 etk CUFB 'F7
cODIGO

99 Codificagdes das diferentes Diregdes Regionais.
Podem-se relacionar com a Tabela de Armazéns.
Pode ordenar por Cddigo.

DESIGNACAO

Indique a Designacao da Diregao Regional.
Pode ordenar por Designagao.

ARMAZEM

Indique o Cédigo do Armazém auxiliar.

Mostra a Designagao.

Na recolha, se aparecer um Artigo com existéncia insuficiente, se responder que «Nao», aceita o Artigo

nessas condicdes e se no Armazém auxiliar existir a Quantidade necessaria, ser-lhe-a perguntado se quer
efetuar a Transferéncia do Armazém auxiliar para o Armazém de recolha.

Se responder «Sim>» sera criado um Documento em Stocks com essa movimentagao.
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&8 Tabela de Descontos =n o=
Maeds: [EUR - EURDS |
Entidade 1 2 3 4 3 B 7

T[] oo sof+[ s oof+[ oo oof«[ o] oof«] oo oaf+] oo[ mof+] o
2[&w[+] oo soo[+[ oo wof+] 0o woo[+] oo mof[+] oo oof[+] oa[ o[+] oo
A 3[sm0f+] 0o s [ o[+ o[ oaf+] o[ oof-] [ oof+] oo oof-] .
i 4 oof+] oo oof+] oo wof+] oo woo[+] o[ wof[+] o[ oof[+] oo w[+] oo
1 5[ o0[+[ o[ woo[+] oo[ @of+[ oa] eaf«[ o0[ o0[+[ o[ .oo[+] oo oof[-] oo
i [ o[+ oo oo[+] oo wof+] oo woo[+] o[ wof+] o[ oo[+] oa[ w[+] oo
g 7[ oo+ oo oof+] oo wof+] oo woo[+] o[ wof+] o[ oo[+] oo m[+] oo
g[ oof[+] oo oof+] oo wof+] 00 woo[+] oa[ wof[+] o[ oo[+] oa[ m[+] oo
[ oof[+] oo oo[+] o0 wof+] 00 oo[+] oa] of+] oo oo[+] oa[ mo[+] oo
w[ oaf«] o[ oa[+] o[ oof+[ o[ eaf+] o[ oof+] [ oof+] oo oof+[ .m

Ajuda Copia Sair Mapa Ok Cancelar

@ F L F2 4 F3 b Fa v "0 X c
4 2

i\TENCf\O: O Descento poderd ser em Percentagem ou Valor

MOEDA

O Euro é, obrigatoriamente, definido como «EUR>.

Define a Moeda e o Cambio.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.

GRUPO DE ARTIGO/GRUPO DE ENTIDADE

Maximo de 99 Grupos de Cédigos de Desconto no Artigo, relacionados até ao maximo de 9 Grupos de Codigos
de Desconto da Entidade.

O preenchimento é na horizontal.

Pode em qualquer linha dar o nimero do Cédigo de Desconto de Artigo pretendido.

Exemplo:
O Grupo de Artigo 2 com o Grupo de Entidade 2 corresponde a percentagem de desconto de 5% no campo
"Desconto".
Na recolha de Movimentos quando indicar um Artigo que pertenca ao Grupo de Artigos 2 para
o' uma Entidade que pertenca ao Grupo de Entidade 2 é, automaticamente, no campo "Descl
(%)" editado o valor 5%.
DESCONTO

Recolha para cada cruzamento (Grupo de Artigo/Grupo de Entidade), dois Descontos em percentagem ou um
Desconto por valor.

Carregando no botdo:

<F8 - Altera para Valor/Percentagem> Altera o Desconto para Valor/Percentagem;

[ i

=P Também pode carregar na tecla <F2>.
No ecra seguinte, pode transferir os Descontos (em Valor ou a Percentagem) para outra Moeda.
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i

.
= a
am [ransferéncia para cutra Moeda

(== =]

Ezte procedimento corverte da Moeda seleccionada para outra Moeda
oz Descontos em Y alor & pazsa tarmbém oz Descontos em Percentagem
para a Moeda Desting, Se & existirern Descontos na Moeda Desting e

pretender mesmo azsim actualizé-los deverd marcar o campo seguinte:
"Reescreve ze (& ezt

Tranzfenr para a Moeda:

[ EUR =*

1.547000000 = USD )

[ Transf. 28 linha marcada [~ Beescreve se i existir

Ajuda Tabela Ok

Cancelar
& F1 f)F6 ¢ "D X c

TRANSFERIR PARA A MOEDA
Cddigo da Moeda.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacdo e o Cambio.
TRANSFERE SO LINHA MARCADA

Marcado com [#, passa para outra Moeda o valor da linha onde o cursor esta colocado.
RESCREVE SE JA EXISTIR

Assinalado com [, reescreve apesar de ja existir com dados.
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E Tabela de Comissoes

Vendedor| 1 2 3 4 5 B
| 1| tooo| oo oo w00 oo 00| 00| o0 00 K1
[ 2[ s o[ m[ o[ | wmf[ oo o] .o
| 3| ool woof oo oo woof woof oo oof oo
':‘ | 4 oo wof woof w0 w00 00| 00| 00f .00
t (| 5| oo .woof oo o0 00 00 00f O0f .00
i \[&[ o[ o[ o[ o[ o[ o[ oo oo .o
g | 7| oo wof woo| w0 w00 00| 00| 00| .00
| & oo wof woo| w0 w00 00| 00| 00f 00
| o oo wof woo| w0 w00 00| 00| 00| 00
| 1of oo wof woo| w0 w00 00| 00| 00| .00 C
Biuda Sair Mapa Ok Cancelar
@ Fi 4f F3 i F4 v 0 X c

GRUPO DE ARTIGOS/GRUPO DE VENDEDORES

Maximo de 99 Grupos de Cddigos de Comissdo no Artigo relativos até ao maximo de 9 Grupos de Cddigos de

Comissoes do Vendedor.

O preenchimento é efetuado na horizontal.

Pode em qualquer linha indicar o Nimero do Cddigo de Comissao Artigo pretendido.
Exemplo: O Grupo de Artigo 2 e o Grupo de Vendedor 1 corresponde a percentagem de Comissao de 5% no

campo "Desconto".

Na recolha de Movimentos ao indicar um Artigo que pertenga ao Grupo de Artigos «2»,
o para uma Entidade que pertenga, automaticamente, ao Grupo Vendedor «1», no campo de

"Comissdo (%)" é editado o valor «5%>.

COMISSAO

Pode recolher para cada cruzamento (Codigo Artigos / Codigo Vendedores), uma percentagem de Comissdo

que ira utilizar na recolha dos Documentos.
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Em desenvolvimento...
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1.2.10- TABELA DE TRANSITARIOS
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1.2.11- TABELA LIGAGAO A CONTABILIDADE

Grava o Ficheiro de Movimentos no formato «TXT», para posterior Importacao quando a rotina PMR-
Contabilidade nao estiver instalada.

Assim, ndo valida as Contas da Contabilidade.

Se a rotina PMR-Contabilidade estiver instalado noutro computador ou rotina da Contabilidade ndo é da PMR.
Doutra forma a Tabela sé é preenchida se estiver instalada a rotina PMR - Contabilidade.

P

= Tabela de Ligacio 3 Contabilidade =n ol ==
Tipo Movimento © 002 - FACTURA =3
Ammazém 1 VALE MOURAQ (] Custo Vendas
Em vigor desde:
2020/01/01 Diario : |
Seleccdo Funcionamento
Amazém || Mod.Pagamento [ Mercado Segmento [C] Contas VA
[] Pais [_] Regime VA (] Familia Arigo [ Total Documento
[ Moeda (] Vendedor (] Escaldo IVA (] Centro Custo
IEC :
Contas  ECOTAXA:
Para  mR AUTOR:
Impostos
IRS.:
|.SELO:
Conta para Taxa SIRCA:
Adiantamento./Franquia
Aijuda _lelpia R Sair = Mapa Tq_l:uela Anula = Conta
Wr ‘or2 kEFr 9k UFs F7 F8

TIPO DE MOVIMENTO

Indique o Cddigo do Tipo de Movimento que vai ligar a PMR-Contabilidade.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagao.

CUSTO DAS VENDAS
Ativado se a rotina PMR-Stocks estiver instalada.

Assinalado com [#, o Documento criado na Contabilidade seréd com os valores do Custo de Vendas.

ARMAZEM

As Contas dadas nos Armazéns «01» e/ou «00%», sdo usadas para Movimentos de outros Armazéns se para
estes ndo forem definidas codificagdes nesta Tabela.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagao.

DIARIO

Defina o Diario da Contabilidade a receber os Movimentos dos Documentos que tenham o tipo de Movimento e
Armazém escolhidos, anteriormente.

Valida com a Tabela correspondente e mostra a Designagao.

Cipe

~F Executa uma copia alargada a outros Tipos de Documento e/ou Armazéns.
SELECAO

O Armazém ¢, automaticamente, assumido.

Se marcar um ou mais campos, a selegdo das Contas é feita pelos Cédigos das opgGes escolhidas (para o Tipo
de Movimento/Armazém acima mencionado).
Ativados se foram assinalados no campo "Selegao" no ecra anterior a este:
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Armazém;

Pais: Indique o Cddigo do Pais;

Moeda: Insira o Cédigo da Moeda do Movimento;

Modo de Pagamento: Indique o Cdédigo do Modo de Pagamento a aplicar;

Regime do IVA: 9 - O Preco é editado com o IVA incluido.

0 - Entidade ndo esta isenta de IVA.

Na Isengdo use Cddigo conforme Tabela do Regime do IVA;

Vendedor: Pode definir o cddigo do Vendedor para Selegdo das Contas com Ligagdo a Contabilidade.
Valida com o Ficheiro de Vendedores;

Mercado/Segmento: Insira o Cdédigo de Mercado/Segmento para selegdo das Contas com Ligag&o a
Contabilidade.

Valida com a Tabela correspondente;

Familia de Artigo: Indique o Cddigo da Familia do Artigo;

Escaldo do IVA: Indique o escalo do IVA (%)

FUNCIONAMENTO

Contas do IVA: Assinalado com F, as Contas do IVA sdo ligadas, automaticamente, a Rotina de PMR-
Contabilidade por Tipo de Documento/Armazém e de acordo com a selecdo feita, anteriormente;

Total do Documento: Marcado com |7, indique as Contas da Contabilidade definidas no Ficheiro de
Entidades para Clientes.

Caso contrario este campo fica desativado e é nos campos "Valores da Linha" e "Contrapartida" que indica as
Contas relativas;

Centro de Custo: Assinalado com [+, é para na opgdo Contas de Ligagdo definir os Centros de Custo das
Contas da Contabilidade.

As Contas da Contabilidade tém que ser Contas Agrupadas com Centros de Custo.

CONTAS PARA IMPOSTOS
Fichem
Se necessario, recolha a Conta com & FE , a ligar o valor dos Impostos seguintes:
IEC;
Ecotaxa;
Direitos de Autor;
IRS;
Imposto de Selo.

CONTA PARA TAXA SIRCA
Se necessario, indique a Conta usada na Ligacdo a Contabilidade para a Taxa SIRCA.

ADIANTAMENTO/FRANQUIA
Se necessario, indique a Conta usada na Ligacdo a Contabilidade, no Valor Adiantamento ou Franquia.

Ll
&

Ji Acede ao ecra seguinte:
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3 Tabela de Ligagéo a Cantabilidade = ===
Tipo Movimento ; |_2 |Factura Em wigor desde:;
fumazém: [ 1 [sede ™ CustoVendas 2010/0/0
Selecpdon
Armazeém Faiz Moeda tMod Pagamento  Regime lva “Wendedor Mercado
[ 1 T | ] |
: Contas Ligagao Frega
M_I Total Documento : | |Utiliza Contaz da Entidade )
H
- Caixa / Banco: | |Na0 executa conlrapartida de Caixa/Banco
[
Centro Custo : | |
[ _
- Yalores da Linha Iliguido : | |
[
l_ ,_ Desconto : | |
LI - Contrapartida Iliquida : | |
Desconto :
| |
Ajuda Sair Tabela Anula [\, Ok,
@ F1 4fF3 BIF6 FF7 lizlFe ¢ 0

TOTAL DOCUMENTO
Conta onde é langado o Valor Total do Documento.
Usa Contas do Ficheiro de Entidade.

CAIXA/BANCOS

Recolha da Conta a usar na Ligagdo a Contabilidade para contrapartida do Caixa/Bancos no Documento Tipo
Vendas a Dinheiro.
Nao preenchido ndo executa a contrapartida.

FAMILIA
Obrigatorio se no campo "Selecdo" assinalou a opgdo "Familia Artigo".
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

Preenchido ativa 0 campo "Prego" se o campo "Custo Vendas", da janela anterior, estiver assinalado com [+#.

ESCALAO DO IVA
Defina a Taxa de Incidéncia do IVA para o Artigo.
Valida com a Tabela relativa.

PRECO

Ativado se o campo "Custo Vendas", da janela anterior, estiver marcado com [+ e o campo "Familia" tiver
valor.

Marcado com '®, considera o Preco:

Médio;

Ultima Compra.

CENTRO DE CUSTO

Se na Contabilidade usar Centros de Custo nas Contas de Vendas, indique o nimero de digitos significativos
conforme o definido na Configuracdao da Rotina da Contabilidade.

Ao querer anular um Centro de Custo deve ter-se o cuidado de verificar se este ja foi usado a nivel de
Movimentos, pois tal verificagdo ndo é feita pelo programa.

Tendo a certeza de que esse Cddigo ndo foi usado, pode anular-se, depois de confirmar que a Designacao
mostrada é a que se pretende anular.

VALORES DA LINHA
Iliquido:

Obrigatorio.

Da Conta a lancgar o Valor de Vendas na Contabilidade.
Valida com o Ficheiro do Plano de Contas e visualiza a Designagao;
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Desconto: Se preenchido, é lancado o Valor do Desconto na Conta inserida e o Valor Iliquido na Conta
indicada no campo anterior.

No caso do campo de Desconto ndo ser preenchido, sera lancado o Valor Liquido (Iliquido menos o Desconto)
na conta dada no campo anterior.

Valida com o Ficheiro do Plano de Contas e visualiza a Designagdo.

CONTRAPARTIDA
Iliquido:

Obrigatoria.

Indigue a Conta onde é lancado o Valor de Vendas na Contabilidade.

Valida com o Ficheiro do Plano de Contas e mostra a Designacao;

Desconto: Se for preenchido, € lancado o Valor do Desconto na Conta indicada e o Valor Iliquido na Conta
indicada no campo anterior.

Se ndo for preenchido, é lancado o Valor Liquido (Iliquido menos o Desconto) na Conta indicada no campo
anterior.

Valida com o Ficheiro do Plano de Contas e mostra a Designagao.

TABELA DAS CONTAS DO IVA

IV,
FE Acede ao seguinte ecra:

ETabeIa Contas do VA El@
Tipa Maovimenta ; ’_2 |FACTUF!A
Armazém ; ’_1 |SEDE [ LustoVendas
Escalao X Conta Deszignacao
Tabelas Wi |T | 5.0 | 2433111 |IVA-Liquidado a Tawa Reduzida
& Nomal |? | 120 |2433112 |IVA-Liquidado Taxa Intermedia
C ahem. 1 |T | 21.0 |2433113 |IV.-’-‘«-LiquidadoaTa:-:a Mormal
™ Alem, 2 |T | oo | |
A, 3 |? | 0o | |
© Alem. 4 |? [ 00 | |
I N
I
B

Ajuda Sair Ficheiro .Anula Ok

& Fl #f F3 Efrs 7 ¢ "0

TABELAS DO IVA

Marcado com ®, para identificacdo do IVA:

Normal;

Alternativa 1;

Alternativa 2;

Alternativa 3 ;

Alternativa 4.

Cada coluna tem o maximo de 9 Escaldes e o Valor da percentagem do IVA.

ESCALAO E %
Entre «1» e «9» com as Percentagens de IVA conforme Tabela do IVA.

CONTA
Indique a Conta do IVA, alusiva a taxa atras mencionada, onde é langado o Valor do IVA na Contabilidade.
Valida com o Ficheiro do Plano de Contas e visualiza a Designagao.

COPIA DA TABELA PARA OUTROS TIPOS DE MOVIMENTOS E/OU ARMAZENS
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zm Copia da Tabela para outres Tipe Movimento/Armazens

[F=N{Hc ()

Origem

Tipo Mowvim, : |_|| Ammazem De I_I
o[ ]

Destino

Tipo Mavim. : I_I Ammazem De I_I

a [ ]
Disrio..: [ |

Ajuda Tahela Ok, Cancelar

& Fl flF6 ¢ 0 X c

ORIGEM/DESTINO
Para copiar uma Tabela indique por Tipo de Movimento e entre Armazéns (De, a), quais os Cddigos de
Origem e os de Destino.

Sé para o bloco [Destino] indique, também, o Cédigo do Diario da Tabela da Contabilidade
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1.2.12- TABELA DE TIPOS DE DOCUMENTOS ADICIONAIS

B Tabela de Tipos de Doc.Adicionais El@
Codigo Designagdo
ot
Eid
Ajuda Sair i Mapa F'.l:uula
DRI R R

CODIGO

Indique o codigo do Tipo de Documento Adicional.
Pode ordenar por Cédigo.

DESIGNAGCAO

Indique o nome do Tipo do Documento Adicional.
Pode ordenar por Designagao.
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VENDAS - 2- ENTIDADES

2- ENTIDADES

Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

Consulte o Tdpico: Glossario.
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are VENDAS - 3- GESTAO DE ARTIGOS

3- GESTAO DE ARTIGOS

Esta janela contém os separadores:

Classificacao;

Processamento;

Estatistica;

Precos de Venda;

Taras;

Stocks e Artigos;

Rotura de Stocks;

Designacao de Documentos;

Dados Adicionais;

Condicdes Comerciais — Entidades

E outros consoante o mddulos opcionais licenciados.

Visualiza os Cddigos de Artigos, o Nome e o Codigo de Barras.

E pode ordenar por estes 3 campos.

Prima na barra relativa que se encontra no topo da janela para ordenar por Codigo, Nome ou Cddigo de
Barras.

Se no campo "Cédigo" ndo der nada, assume a abertura de um Artigo Novo e edita a imagem do ponto 3.1 -
GESTAO DE ARTIGOS-CLASSIFICACAO.

Existéncia e os Pregos de Venda I, II, III e IV do Produto.

O campo "Armazém" edita o Codigo do Armazém dado na Configuragdo da Rotina, no campo "Armazém".

-

&= Gestdo de Artigos = ==
[~ Vizualiza Atigos desativados
Cédign Marmne ‘ Ig:g;g Codign Bamas ‘
B |40 POSICHES | | -
[+ |PORTES | |
|o0z07 |LANTERNA ELECTRICA | |
oizo2 |LenTERMAELECTRICA
|0i-00 |50 DIREITOS DE AUTOR | |
|o1-003 [[EC-DIREITOS DE AUTOR-2 IMPOSTOS | |
|o1-004 lSP-DIREITOS DE AUTOR-2 IMPOSTOS | |
|oi-005 |58 IEC | |
|oi-006 EE | |
|o1-007 S0 ECOTARAS | |
|o1-00a |4RTIGO COM IRS | |
1 | Computador | | 35

Moeda [EUR | Armazém |001 - sede v| Localizagso Existéncis 533,000
Privenda | 14.870 Priendall 000 Prienda lll 000 Privenda v .000

Ajuda Alera o B8t 5 Mapa Fezquisa Extrato

W <2 & F3 CdFe Cibra | F3

VISUALIZA ARTIGOS DESATIVADOS

Marcado com [+, visualiza, os Artigos desativados, no separador Processamento, na data de inibicdo indicada
no campo "Inativa desde".

Visualiza, também Coluna da lista (Inativa desde) onde visualiza a Data a partir da qual o Artigo fica
desativado (para todas as Recolhas de todas as Rotinas).

Mostra:

Moeda;

Armazém;

Localizagao;

Existéncia;

Preco de Venda I;

Preco de Venda II;

Preco de Venda III;

Preco de Venda IV.

O campo "Armazém" edita o cddigo do Armazém que for definido na Configuracdo da Rotina, no campo
"Armazém".
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Bens que se encontram excluidos do ambito de bens em circulagao

De uso pessoal ou doméstico do préprio;

Provenientes de retalhistas, sempre que tais bens se destinem a consumidores finais que
previamente os tenham adquirido, com excecdao dos materiais de construcdo, artigos de mobiliario,
maquinas elétricas, maquinas ou aparelhos recetores, gravadores ou reprodutores de imagem ou de
som, quando transportados em veiculos de mercadorias;

Pertencentes ao ativo imobilizado;

Provenientes de produtores agricolas, apicolas, silvicolas ou pecuaria resultantes da sua propria
producdo, transportados pelo préprio ou por sua conta;

Dos mostrudrios entregues aos pracistas e viajantes, as amostras destinadas a ofertas de

pequeno valor e o material de propaganda, em conformidade com 0s usos comerciais e que,
inequivocamente, ndo se destinem a venda;

Os Filmes e material publicitario destinado a exibicdo e exposicao nas salas de espetaculos
cinematograficos, destinados a venda;

Os Filmes e material publicitario destinado a exibicdo e exposicao nas salas de espetaculos
cinematograficos quando para o efeito tenham sido enviados pelas empresas distribuidoras;
Veiculos automoveis com matricula definitiva;

Taras e embalagens retornaveis;

Residuos sélidos urbanos provenientes das recolhas efetuadas pelas entidades competentes;
Produtos Sujeitos a impostos especiais de consumo, quando circulem em regime suspensivo nos
termos do respetivo Codigo;

Respeitantes a transagdes intracomunitarias;

Respeitantes a transagdes com paises terceiros quando em circulagdo em territério nacional sempre
que sujeitos a um destino aduaneiro, designadamente, os regimes de transito e de exportacao;
Que circulem por motivo de mudanca de instalacdes do sujeito passivo, desde que o facto e a data
da sua realizacdo sejam comunicados as diregdes de finangas do itinerario, com pelo menos oito dias
Uteis de antecedéncia, devendo neste caso o transportador fazer-se acompanhar de copia dessas
comunicagoes.

Hlers

= .
—1 F2 Também pode carregar na tecla <F2>.
Altera os dados do Cédigo corrente.

lapa
=M Também pode carregar na tecla <F4>.
Visualiza o menu das Listagens possiveis para este Ficheiro (Listagem Completa, Monos, Etiquetas e Limite de
Etiquetas).

Ferquizn

=g Também pode carregar na tecla <F8>.
Pesquisa a Designagdo a partir de um Codigo de Artigo (ver imagem abaixo).

Eadrain

P Também pode carregar na tecla <F9>.
Visualiza o Extrato do Artigo corrente (ver imagem abaixo).

Posiciona-se no Artigo anterior ou seguinte usando, respetivamente, as teclas do cursor para cima e para
baixo.

Page Page
up Down

Posiciona-se no Artigo retrocedendo ou avancando de 16 em 16 linhas usando, respetivamente, e
Estas funcionam da mesma maneira para todos os separadores seguintes da Gestdo de Artigos.

Em baixo, mostra os dados do Artigo selecionado, anteriormente.

0 Como a janela é extensa, para se ter acesso mais direto a determinado campo, dividiram-se
os dados em separadores tais como:
Classificagdo; Processamento; Estatisticas; Precos de Venda; Taras, Stocks de Artigos; Rotura
de Stocks; Designacao de Documentos; Ficha Adicional e Tamanho/Cores (Pregos).
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Pesquisa de Texto

A partir do cddigo: || [ MaidzculasMindzoulas

Texto: |

Ajuda Sair Anterior Sequinte

@ Fl1 ﬁ F3 <}:|PgUp PgDn

EXTRATO (Tecla/Botao F

5 PMR TESTES - MfCobol EXTRACTOS =)
Amazém| 01 [sed= 2008/05118 Pag[ 1)
Artigo |A-I]EIT |Cnmputadc\r Hagalh3es <EURx

Data Hovimento Docun . ~Lin Entid. Cuantidade Valor
* Saldo Antericr a 2008/09-18 10848 000[ 4,854,223.0810
2008-09/18 V/FAC 1G 72001 T 1.000 4500000
2008-09/18 V/FAC 1G 115001 T 300000 134,929.4300
2008-09-/18 V/FAC 1G 121001 T 1.000 4500000
2008-09-/18 V/FAC 1G 123001 T 10000 4,500.0000
2008-09/18 CHP-GUIA 477001 1 1 000 754 0000
2008-09/18 CHP-GUIA 123001 1 1 000 450 0000
2008-09/18 CMP-GUIA 123-003 1 1.000 754.0000
2008-09-18 TRANSF. 37001 —10.000 —4,475 4160
*% Continua ==
Altera Limites Sequinte Sair
B F2 3 Fa PoOnE> 4fFa
o Consulte o Topico: Glossario.
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3.1- GESTAO DE ARTIGOS-CLASSIFICACAO

B Alteragdo de Artigos @
Cédigo 00.376 : Designagio TEMSOR

Designagdes Intrastat Dados Adicionais Tamanhos,Cores (Pregos) Tamanhos./Cores (Existéncias) Cond Comerciais-Entidades
Classficagio  Processamerto  Estatistica Pregosde Venda Taras  Stocks de Atigos  Rotura de Stocks  DesignacSo de Documertos

Familia [l JOHN DEERE Ref.
Unidade de Stock UN Unidade Localizagdio FOTO
Marca Mum.OMU Prod Perigosos
Cédigo Bamras Peso 0.000 Volume 0.000

Cadigo INTRASTAT
Precos de Venda EUR -
Amazém 001 -VALE MOLIRAD R Localizagiio Existéncia
Pr.Venda | 36780 PrVenda ll 000 PrVenda Il 000  PrVenda IV 000

Ajuda , Sair 5 iMapa Tabela Arwila Extrato Tk, Cancelar
Ori ®EF3 AR ClFs IF7 [ Fo v 0 Xt

CcODIGO

Obrigatorio.

15 Carateres ou digitos, conforme dado na Configuragdo da Rotina, insira o Cédigo de Artigo a analisar ou
alterar, ou 25 carateres (mddulo opcional) se o campo "Produtos Cédigo 25 Digitos" for marcado com ®, na
Configuracao da Recolha.

Pela lista pendente, acede ao Artigo anterior ou seguinte usando, as setas cursoras para cima e para baixo.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductCode>.

Extrain

.M Também pode carregar na tecla <F9>.
Consulta o Extrato do Artigo corrente.

DESIGNACAO

No maximo de 40 carateres, indiqgue o Nome do Artigo internamente.

Pode optar nos Movimentos de Guias ou Documentos, por 25+15 posigdes, vindo as primeiras 25 do Ficheiro
de Artigos e as restantes 15, inscritas no ato da Recolha do Documento.

Para isso tera que ter o campo "25 PosicGes + 15", no bloco [Designagbes], na Tabela da Familia, assinalado
com &,

Mais a frente veremos como alterar a Designacdo do Artigo para a edicdo do Documento.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductDescription>.

Por imposicdo da AT, este campo tem de comprimento minimo 2 carateres.

Nao é permitida a alteragdo da Designacdo do Artigo com Movimentos na Guia ou no
Documento, se no separador Processamento, no campo "Tipo" estiver «P» ou «S».

FAMILIA

Obrigatoria.

Indique o Cddigo de Familia relativo ao Artigo.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.
Também é conhecida por Grupos de Artigos.
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Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductGroup>.

REFERENCIA
Indique a Referéncia do Artigo.

UNIDADE DE STOCK

Obrigatoria.

Insira o Cédigo de Unidade de grandeza do Artigo. Alguns exemplos:

o EH

UN Unidade;

P Peca;
M2 Metro Quadrado;
L Litros.

Existem Codigos de Unidade de Stock que tém um tratamento diferenciado:

oWcodwopetine ]
Artigo para recolha como Movimento Livre (ndo obriga a digitar Quantidade durante a

* a) recolha de Movimentos, contudo se o Artigo for para o Ficheiro SAF-T PT, ja obriga a
indicar as Quantidades). Pode recolher até 40 carateres;

+ Artigo para recolha como Portes;
@ Diversos. Aceita valores negativos;
$ Desconto global. Aceita valores negativos;

Se deseja que o Artigo aberto seja utilizado como Linha de Designagao sem valores.
TX g
Pode recolher até 60 carateres;

D Se deseja que o Artigo aberto seja utilizado como Artigo Saco de movimentagdo de
Artigos diversos sem interesse de Inventario.

a) Os Artigos codificados com estes simbolos, no separador Processamento, campo "Tipo" poderdo ser «O» de
Outros ou «S» de Servigo.

Os restantes Codigos serdo sempre «O» de Outros.

S6 os Artigos com a Unidade «$» e «@>», na recolha de Movimentos, aceitam valores
negativos, desde que o Total do Documento seja sempre positivo.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <UnitOfMeasure>.

LOCALIZAGCAO
Cddigo de Localizacdo do Artigo no Armazém unico.

MARCA
Indique a Marca do Artigo recolhido.

NUMERO DA ONU PARA PRODUTOS PERIGOSOS
Indique o Cdédigo da ONU do Produto perigoso.
N3o é obrigatdrio no Ficheiro SAF-T PT.

CODIGO DE BARRAS

Maximo de 15 digitos composto pelo prefixo, pelo numerador e pelo «Check Digit» correspondente, se
marcado na Tabela de Familias assume, automaticamente, o formato EAN13.
Este campo pode ser alterado.

Formato EAN13: Cddigo do Pais de origem, primeiros 3 digitos; Cédigo da Empresa na Codipor, 4 digitos
seguintes; Numerador, 5 digitos seguintes; «Check Digit» (& o ultimo digito).
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Caso contrario é registado, automaticamente, no mesmo elemento o valor do Cédigo do Produto.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductNumberCode>.

PESO
Até ao maximo de 7 digitos, 4 inteiros e 3 decimais, para definir o Peso do Artigo.

VOLUME

Campo numérico com 4 inteiros e 3 decimais para indicacdo, caso necessario, do Volume do Artigo.
Sera utilizado no Mapa de Volumes.

CODIGO INTRASTAT

Se moédulo opcional do Intrastat instalado, tem a possibilidade de indicar por Anos, para cada Artigo o Cédigo
Intrastat correspondente.

Possibilidade de fazer um resumo mensal dos dados Intrastat através da rotina PMR-Stocks.
Ativado se na Configuracdo da Recolha o campo "Intrastat" for assinalado com [+,
Se existir indique o Cddigo internacional do Artigo que é fornecido na Tabela da PMR.

PRECO DE VENDA

Inicialmente edita a Moeda Oficial definida na Configuragcdo da Empresa.

Pode consultar outra Moeda, pela lista pendente, com as Moedas dos valores recolhidos no separador Precos
de Venda.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <UnitPrice>.

Armazém: Por defeito assume o Codigo de Armazém definido na Configuragdo da Rotina, no campo
"Armazém por defeito na Ficha do Artigo (Quantidades e Valores)".

Através de uma lista pendente, indique o cédigo de Armazém para consultar a Localizagdo, Existéncias e os
Precos de Venda;

Localizacdo: Mostra o local do Artigo no Armazém indicado no campo anterior;

Existéncia: Mostra a Existéncia do Artigo no Armazém indicado no campo anterior;

Preco de Venda I, II, III e IV: Visualiza os Precos de Venda I, II, III, IV do Artigo no Armazém indicado no
campo anterior.

FOTO

e Fatr
Carregando sobre , com ! 8| F Também pode carregar na tecla <F6>, pode escolher a imagem, no
formato BMP ou JPG, relativa a este Artigo, através da pasta:
«./PMRFOT», «./PMRFOT/empXXX», ou «./PMRFOT/empXXX/com».
Onde XXX é o Cddigo da Empresa.
Por exemplo:
«. /PMRFOT/empATM» ou «. /PMRFOT/emp001».
Resolugdo:
96x96.
Dimensdes em:
BMP: 113x153;
JPG: 106x131.
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Céadigo 10001 : Designagiio ORLUX MINERAIS BLOCO 400G

2

Designagoes Intrastat Dados Adicionais Tamanhos/Cores (Pregos) Tamanhos/Cores (Existéncias) Cond Comerciais-Entidades
Classficagdo Processamento  Estatistica Pregosde Venda Taras  Stocks de Atigos  Rotura de Stocks  Designagdo de Documentos

ipo

OProduite (O Servico () Outros Categoia M - mercadorias | Céd Energ Pim 0
Processamento
Escaldodo VA 4-2100% ~ Cod. Descomto 0 Cod.Comissdo 0  Mumero Decimais 3-Tres | SIRCA

Regime Isem:.i?o:|D - Regime VA MNomal w | Aplicar a Stocks Inativo desde:
[ Inibe Tabela Pregos [ Inibe Vendas [ Inibe Encomendas [ Inibe Compras Cores Tamanhos
Dimensbes P 0o 0.000
Dimensdo 1 0.000 Vargvel Dimensdo 2 0.000 [ Varavel Dimensdo 3 0.000 Variavel

Tipo de Caleule 0 Dimensoes - Mao efectua Calculo

EN Designacgio Out.Imp. Designacgdo Tipo Gt.  Taxa Incidéncia

fijuda Sair 5 Mapa

OF  REF3 R

Anula

F? \Dk/“n C)EECEIEF

TIPO

o Tem importancia para a criagcao do ficheiro SAF-T
PT.

Bloco composto pelos campos:

"Produtos"; "Servicos" e "Outros".

Produtos: Usado para todos os Artigos com possivel Existéncia fisica em armazém.
Marcado com &, assume o Artigo como um Produto.

Artigo ja movimentado com este Cddigo, ndo permite a Alteracdo da Designagdo do mesmo.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductType>.

Se 0 Mddulo opcional Taxas SIRCA estiver instalado, na recolha de Movimentos, a Taxa SIRCA é subtraida ao
Preco do Produto mais IVA;

Servigos: Usado em todos os Artigos de Servigos.

Exemplo:

«Mao-de-obra».

Assinalado com ®, assume o Artigo como um Servigo.

Artigo ja movimentado com este Codigo, ndo permite a alteragdo da Designagdo do mesmo.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductType>.

Se 0 Mddulo opcional Taxas SIRCA estiver instalado, na recolha de Movimentos, a Taxa SIRCA é somada ao
Preco do Servigo mais IVA;

Outros: Assinalado com ®, assume o Artigo como Tipo Outros.
Permite codificar, como Tipo Outro, todos os Artigos com Unidade de Stock «*», «+» ou «$».
Exemplo: Portes debitados; adiantamentos recebidos ou alienagao de ativos.

CATEGORIA
Ativado se no campo anterior "Tipo" estiver marcado com ® para Produtos.

Marcado com [ ¥, na lista pendente, escolha a Categoria do Produto:

0

Mercadorias;

P Matérias-primas, subsidiarias e de consumo;
A Produtos acabados e intermédios;
S Subprodutos, desperdicios e refugos;
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T Produtos e trabalhos em curso.

Tem importancia para a criagdao do ficheiro
o SAF-T PT.

CODIGO DE ENERGIAS PRIMARIAS
Indique o Cédigo de Energias Primarias para o Artigo em causa conforme Tabela relativa.

PROCESSAMENTO

Bloco composto pelos campos:

Escaldo do IVA: Insira o Cédigo da Taxa de incidéncia do IVA para o Artigo, conforme percentagem aberta
na Tabela do IVA.

Carregando em |, na lista pendente, escolha o escaldo.

Mostra a percentagem correspondente.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <TaxType> e <TaxCode>;

Codigo de Desconto: Valores entre «0» e «99».

Com o Codigo «0» (Zero) ndo é assumido nenhum automatismo.

Esta relacionado com os Grupos de Artigos da Tabela de Descontos.

Este Cddigo, conjuntamente, com o Cddigo referido no Ficheiro de Entidades, no mesmo campo e separador
define um valor percentual, na Tabela supracitada, que sera langado, automaticamente, no campo "Descl
(%)", separador Linhas, de todas as recolhas:

Encomendas (se PMR - Encomendas instalado; Guias e Documentos;

Cédigo de Comissao: Valores entre «0» e «99». Com o Cddigo «0» (Zero) ndo é assumido nenhum
automatismo.

Estéa relacionado com os Grupos de Artigos da Tabela de Comissdes.

Este Cddigo, conjuntamente, com o Cddigo referido no mesmo campo do Ficheiro de Vendedores define
um valor percentual, na Tabela supracitada, que sera lancado, automaticamente, no campo "Comissdo",
separador Linhas, de todas as recolhas:

Encomendas (se a rotina PMR - Encomendas instalada); Guias e Documentos;

Namero de Decimais: Opte pelo nimero de Decimais que pretende utilizar nas Quantidades do Artigo.
Este Cédigo ird contrariar o valor que estiver definido na Tabela de Familias para a Familia deste Artigo.
Modo de preenchimento: 0, 1, 2 e 3;

SIRCA: Ativado se o Modulo opcional Taxas SIRCA estiver instalado, indique o valor, pela Tabela pendente da
taxa SIRCA a aplicar.

Sobre a Taxa SIRCA ndo é aplicavel IVA.

Modo de célculo, na recolha de Movimentos:

Ver no campo Tipo, as opgoes:

Produtos ou Servigos.

Regime de Isencdo: Estas indicacdes, s6 sdo necessarias se pretender contrariar o que esta definido

na Tabela de Familias. Assim nas Recolhas de Documentos (Vendas, Carteira de Encomendas, Stocks) o
programa passa a ler primeiro o que esta definido no Artigo e aplica essas definicGes, se ndo tiver nada
definido no Artigo, entdo vai ler e aplicar as definicdes da Familia do produto.

Pela lista pendente da Tabela de Regimes do IVA, Tabela do IVA, nos Ficheiros Comuns, indique o Cddigo de
motivo de isengao de IVA.

Exemplo:

«0» para o Regime do IVA Normal.

Os restantes Codigos alfanuméricos, de «1» a «9» e entre «A» e «Z» para: Isento; Reversivel; Incluido
Nao Sujeito; para o Ficheiro SAF-T PT sdo usados, através do campo "SAFT" da Tabela atras referida, no
elemento <TaxExemptionReason>, para referir as mencgdes exigiveis nos Documentos e ativam o campo
seguinte.

Aplicar a Stocks:

Campo ativado se no campo anterior estiver editado um Cddigo de motivo de isencdo de IVA.

Exemplo:

Cddigo «9» para IVA incluido.

Assinale com [+, se quiser que a Isencdo do IVA seja também aplicada aos Documentos de Compras, na
Aplicagdo de Stocks.

Emissdao de Documentos:

Na Emissdao de Documentos, se constarem Artigos nas condigdes acima descritas irdo ser impressas
abaixo da linha do Artigo mais 2 linhas, a primeira com a Designacao do Motivo de Isengdo e a
segunda com a designacdo da Norma Aplicavel referente ao Cddigo do Motivo de Isencdo definido
no Ficheiro de Artigos ou na Tabela de Familias, conforme exemplo abaixo:
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Arm |[N.Instal. |Requisi:;éo X Vencimentol I{.C".iel1te] NIF l Mod. Pagamento ]Venc‘.

2022/05/09 2 500258023

1 I 0 PRONTO PAGAMENTO | 0

Cod.Froduto Designagdo Quant. Un N.Postos Post.Adic. Prego Unit. Desc. Valor Liquido IVA

123 RACAO P/BOVINOS 10,0 K6 5,00 50,00
Isente Artigo 152 do CIVA (ou similar)
IVA-Isengdo prevista na Lei 10-A/2022, de 28 de Abril

Inativo desde: Indique a Data a partir da qual o Artigo fica desativado (para todas as Recolhas de todas as
Rotinas);

Inibe Tabela de Precos: Marcado com [#, o Artigo ndo é impresso na Tabela de Pregos, se ndo o Artigo é
impresso normalmente;

Inibe Vendas: Assinalado com [+, inibe o Artigo na Gestao de Documentos;
Inibe Encomendas: Marcado com E, inibe o Artigo na Carteira de Encomendas;
Inibe Compras: Assinalado com [+, inibe o Artigo na Carteira de Compras;
Cores: Assinalado com F, ativa o separador Cores/Tamanhos (Precos);
Tamanhos: Assinalado com [+, ativa o separador Cores/Tamanhos (Precos).

DIMENSOES

S6 ativo se assinalado com [#], na Tabela de Familia e Configuracdo da Rotina bloco [Opcionais], os campos
"Dimensodes".

Dimensdo 1: Com 7 digitos, 4 inteiros e 3 decimais para indicar o valor da Dimensédo 1 do Artigo, se
marcado na Configuragdo da Recolha e na Tabela de Familias.

Se o valor for «0» (Zero) considera o Artigo sem Dimensado 1;

Dimensdo 2: Com 7 digitos, 4 inteiros e 3 decimais para inserir o valor da Dimensdo 2 do Artigo, se
marcado na Configuracdo da Rotina e na Tabela de Familias.

Se o valor for «0» (Zero) considera o Artigo sem Dimensao 2;

Dimensdo 3: Com 7 digitos, 4 inteiros e 3 decimais para indicar o valor da Dimensédo 3 do Artigo, se
marcado na Configuracdo da Rotina e na Tabela de Familias.

Se o valor for «0» (Zero) considera o Artigo sem Dimensao 3;

Variavel: Se o valor do campo anterior for superior a «0» (Zero) e este campo assinalado com [+, ent&o a
dimensdo é alteravel durante a recolha de movimentos.

Idéntico para as Dimensdes 1 e 2;

Tipo de Calculo: Se o campo anterior for marcado é pedido o Tipo de Calculo:

o

Nao efetua calculo;
1 Quantidade* 1 Dim;

Quantidade* 1 Dim* 2 Dim;
Quantidade* 1 Dim* 2 Dim* 3 Dim;
Quantidade* [(1 Dim + 2 Dim) * 2];

Quantidade/1 Dim/2 Dim/3 Dim. Calculo do total de metros (se as dimensdes forem
0 (Zero) estas iniciam-se com o valor 1).

< U WN

EN
Cddigo das Normas Europeias. Valida com Tabela relativa e mostra o campo seguinte.

DESIGNAGCAO
Visualiza a Designagao do Coédigo dado no campo anterior.

OUTROS IMPOSTOS

Codigo de Outros Impostos.

Valida com Tabela relativa e visualiza os campos seguintes com excegdao do campo "Qt." (Quantidade) e
também de acordo com a Familia do Artigo.

Se for definido o Tipo «IRC» ou «IRS» para um Artigo e este ja foi movimentado, ndo pode
alterar ou eliminar este "Outro Imposto" do Artigo.
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Mencgao nas Faturas da Reducao de «ISP» sobre alguns artigos
Devera ser colocada, no Artigo em questdo, a Taxa reduzida a que o Artigo esta sujeito.

DESIGNAGCAO
Visualiza a Designagdo do Codigo dado no campo anterior.

TIPO
Mostra a Designhagdo do Cédigo dado no campo "Outros Impostos".

QUANTIDADE
Se necessario, indique o numero de vezes que este artigo é afetado pelo imposto.

TAXA

Mostra a Designagdo do Cédigo dado no campo "Outros Impostos".
Alteravel.

INCIDENCIA
Visualiza a Designagao do Cédigo dado no campo "Outros Impostos".

TABELA DAS TAXAS SIRCA

Tabeda

.F& Tabela da taxa SIRCA.
Visualizagdo da Data em vigor, Designacao e Valor da Taxa, em Euro, para o campo "SIRCA".

= Tabela de Taxas SIRCA = [ ][z
Em‘igor dezde: | 0000700500«
LCodigo Desighagio Tawa€
<
1 SIRCA FA ]

»

Ajuda ﬂSair b Mapa Anula

O & F3 =17 IF7

EM VIGOR DESDE

A Data em vigor faz parte da chave desta Tabela, visto o valor da Taxa poder ser modificado em Anos
seguintes.

cODIGO E DESIGNAGCAO
Indique o Cédigo e a Designacdo pretendidas.

TAXA €
Indique o valor da Taxa a aplicar aos Artigos que estejam sujeitos a esta Taxa.
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3.3- GESTAO DE ARTIGOS - ESTATISTICA

Dados das Vendas em:
Quantidades;
Valores do Ano;

Ano anterior.

-

B ragao de Artigos @

Cédigo F700353010 : Designaqé‘o ........................

Designaghes Intrastat Dados Adicionais Tamanhos/Cores (Pregos) Tamanhos/Cores (Existéncias) Cond Comerciais-Ertidades

Classficagdo Processamento  Estatistica  Precosde Venda Taras  Stocks de Attigos  Rotura de Stocks  Designagdo de Documentos

Moeda EUR- EURO w
Quantidades Valores
Vendas Ano .000 00
Vendas Ano Anterior .0oo 00
Data dlima Venda Cadigo A/BAC

Aiuda , Sair _Mapa Arla Tk, Cancelar
Or kF3 @H I Vo Xt

CODIGO ABC

Se na Configuracdo da Rotina der valor % (percentagens), no Volume de Vendas dos Artigos/Familia os
campos sdo, automaticamente, atualizados com «A», «B» ou «C» conforme o Movimento de Vendas deste
Artigo/Familia.

Se na Configuracdo da Rotina ndo definir percentagens para o Volume de Vendas dos Artigos/Familia, pode
codificar este campo, de forma convencionada.
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3.4- GESTAO ARTIGOS - PRECOS DE VENDA

Dado o Cédigo de Artigo mostra:

Armazéns; Designagdes; se, automaticamente, atualiza os Pregos ou ndo, através das Compras na rotina PMR-
Stocks e os varios Precos de Venda (de I a IV), deixando alterar os mesmos Pregos.

Codign 00.376

Designagies Intrastat Dados Adicionais

Designagdo TENSOR

£

Tamanhos/Cores (Pregos)

Tamanhos/Cores (Existéncias)

Cond Comerciais-Entidades

Classficagdo  Processamento  Estatistica PregosdeVenda Tamas  Stocks de Atigos  Rotura de Stocks  Designagio de Documentos
Atigo 00.376 —| TENSOR
Moeda (EUR - EURD [
Am. Designagao Act. Pregode Venda| Pregode Venda |l Prego de Venda lll | Prego de Venda |V
«
1|VALE MOURAD 36.780 000/ D00 000/
2|ARMAZEM DOIS LOURES D00 000/ D00 000
000 000/ 000 000/
D00 000/ D00 000/
D00 000/ D00 000
000 000/ 000 000/
D00 000/ D00 000 5
Ajuda Copia St % _Mapa Tabela T.Frecos Factar X n Cancelar
OFr ‘2 g ol U Lre xre Vo “C
ARTIGO

Maximo de 15 carateres alfanumérico/digitos (numérico), conforme o definido na Configuracdo da Rotina,
indique o Cddigo de Artigo a analisar ou alterar, ou 25 carateres (modulo opcional) se o campo "Produtos
Cddigo 25 Digitos" estiver assinalado com ®, na Configuracdo da Recolha.

Na lista pendente acede ao Artigo anterior ou seguinte usando, as setas cursoras para cima e para baixo.

MOEDA

Obrigatério abrir para a Moeda Euro o Codigo «<EUR>.

Defina a Moeda e respetivo Cambio.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacgao.
Por defeito assume a Moeda definida na Configuragcdo da Empresa.

ARMAZEM/DESIGNACAO
Insira o Cédigo de Armazém para o qual pretende recolher Precos de Artigo.
Na lista pendente valida com a Tabela correspondente e mostra a Designagao.

ATUALIZAGAO AUTOMATICA

Se na Tabela de Armazéns deu «S» no campo "P.V.Auto" (Preco de Venda automatico), aqui fica editado «X»
automaticamente.

Se na Tabela de Familias o bloco [Atualiza Precos de Venda (Margem %)] estiver ativado pela entrada do
operador na rotina PMR-Stocks e na Configuracdo da Recolha da mesma rotina, o campo "Altera o Preco de
Venda em Compras" for marcado com [+ e se tiver uma percentagem a aplicar na atualizagdo de Precos de
Venda quando, na recolha de Movimentos na rotina de PMR-Stocks efetuar uma Compra e o Prego de Custo

a recolher no momento, for superior ao Preco de Custo existente no Ficheiro de Artigos; os Precos de Venda
abaixo indicados serdo, automaticamente, atualizados.

PRECO DE VENDA I
Indique o primeiro Preco de Venda do Artigo.

PRECO DE VENDA II
Indique o segundo Preco de Venda do Artigo.

PRECO DE VENDA III
Indique o terceiro Preco de Venda do Artigo.
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PRECO DE VENDA 1V
Indique o quarto Prego de Venda do Artigo.

T.Frecoz

« F& Também pode carregar na tecla <F8>.
Listagem da Tabela de Pregos (ver o Tépico 3.4.1).

Factor X

£ P Também pode carregar na tecla <F9>.
Fator X (ver o Topico 3.4.2).

Cipe

'F2 Também pode carregar na tecla <F2>.
Copia de Precos de Venda (ver o Tépico 3.4.3).

5 Mlapa

“#H Também pode carregar na tecla <F4>.
Acede a janela seguinte:

= Listagem do Ficheire de Artigos - Pregos de Venda

Moeda: |EUR - EUROS -]

LIMITE INFERIOR LITMITE SUPERIOR

Artigo | Aitign |232222222222222
Armazém Armazém 10

Ajuda Cancelar

Ok
@ Fl ¢ "D X C

MOEDA
Na lista pendente, indique a Moeda.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a listar:
Artigo;

Armazém.
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3.4.1- LISTAGEM DA TABELA DE PRECOS

Existem dois separadores para esta Listagem:
Reduzida ;

Completa.

B® Tabela de P reCos
Redurzida Completa

Por Ordenagio Exportagio
O Familia () Artigo 0 Cadigo (") Designagdo () Localizaggo (1 Html [ Excel
Imprime Localizagao
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Ammazém Amazém 2
Familia — Familia Eﬁ’ﬁ'
Artigo Artigo
Designacdo Designacéo
Pregos & lmprimir 1-Venda 1 5 - Custo Armazém 9 - Localizagdo
T TR 2-Venda2  6-Custo Geral 10 - Existéncias

3-Venda3  7-Ultima Compra &mazém

(] Satto Paginz por Famiia 4 -Venda 4 8 - Ulima Compra Geral

[ Lista Produtos com Inibigéio

[ Lista Artigos com Prego zeno Lista Familias/Artigos com Quantidade Zero

[ Pregos Armazém 1 se zem [ Imprime Atigos Inativos Moeda

Bijuda Tabela

(W] Cancelar
OF CFe v o xc

Completa
= Tabela de Precos
Completa
Ordenacao Exportacao
® Cadigo () Designacggo [] Imprime Artigos Inativos Html Excel
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Amazém 1 Amazém 1
Familia | Familia 999999|
Atigo |100 | Atigo | 1000
Designacio Designacao
Ordem dos Campos para Impressao Campos para Impressdo
1= El e Ijl 75 Ijl "]!:Elt;!:IEl 15!:E| 1. Cadigo Artigo 7. Carateristicas 13. PrVenda 2
2. Designagdo 8. Categoria 14. PrVenda 3
2’3E| 5’3|E| B’ZE "’ZE”’ZEW’:E 3.Cidigo Bamas 9. localizagio  15.Pr.Venda 4
gs- El ge Ijl qu- Ijl 12!:|E|15!:|E| 13!:E| 4 Fota 10. Familia 16. Existéncia
= 5. Marca 11. Taxa VA 17. Céd. Un.Maovim.
Cod Bars Mosda 6. Refersnci 12. Pr.Venda 1 18. Desig. Un.Movi
() Cédigp ) Imagem |EUR ||ELII‘OS | . MEterencia . Pr¥enda . Desig. Un Maovim.
Ajuds Tabela Ok, Cancelar
WFI (ol v 0 ¥ C
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BB Tabela de Preg [=]
Reduzida Completa
Por Ordenagdo Exportagio
O Familia () Artigo 0 Cadigo (") Designagdo () Localizaggo (1 Html [ Excel

Imprime Localizagao

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Amazém Amazém 2
Familia Familia 999999
Atigo Artigo
Designacdo Designacéo
Precos a Imprimir
= 1-Venda 1 5 - Custo Armazém 9 - Localizagdo
Colunas: 1 0 2 0 = - 2-Venda 2 & - Custo Geral 10 - Existéncias
3-Venda 3 7 - Uttima Compra Armazém

[ Salto Pagina por Familia

4 -Venda 4 8 - Ultima Compra Geral
[ Lista Produtos com Inibigéio

[ Lista Artigos com Prego zeno Lista Familias/Artigos com Quantidade Zero

[ Pregos Armazém 1 se zem [ Imprime Atigos Inativos Moeda

Ajuda Tabela Cancelar

Ok
WFi CFe v o xX-c

POR

Assinalado com ®, lista por:
Familia; Artigo.

ORDENAGAO

Assinalado com ®, ordena por:
Cédigo; Designacao ou Localizagdo em Armazém.

IMPRIME LOCALIZAGAO
Ativado se optar no tipo de Ordenacgao por Localizagdo.

Assinalado com [, imprime a Localizacdo fisica dos Artigos.

EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o Campo "Excel".
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Armazém; Familia ou Artigo.

Se optar por Artigo, ativa o campo "Designacdo" e desativa o campo "Familia".

PRECOS A IMPRIMIR

Obrigatério pelo menos uma das Colunas.

Permite a escolha arbitraria dos varios Precos de Venda (Prego I, II, III, IV), Custo por Armazém ou Geral,
Localizagdo, Ultima Compra por Armazém ou Geral ou Existéncias e para além disso a Coluna do Mapa onde
quer que sejam impressos (3 colunas no maximo).

Indique, no campo "Colunas", o nimero correspondente ao dado pretendido na impressao.

SALTO DE PAGINA POR FAMILIA
Ativado se optar pelo Mapa por Familia.

Assinalado com F., muda de Pagina por cada Familia.

LISTA PRODUTOS COM INIBIGAO
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Assinalado com [, imprime os Artigos mesmo que estejam marcados no campo "Inibe Tabela de Precos" no
Ficheiro de Artigos.

LISTA ARTIGOS COM PRECO ZERO

Ativado se no campo "Precos a Imprimir" pelo menos uma das Colunas (1, 2 e 3) tenha um valor entre «1» e
«4>,

Marcado com |7, imprime Artigos com Precgo a zero.

PRECOS ARMAZEM 1 SE ZEROS

Ativado se no campo "Precos a Imprimir" pelo menos uma das Colunas (1, 2 e 3) tenha um valor entre «1» e
«4>,

Assinalado com [+, vai editar o Preco do Armazém 1 para impress3o, visto que os outros Armazéns tém os
Precos a zeros.

LISTA FAMILIAS/ARTIGOS COM QUANTIDADES A ZERO

Ativado se no campo "Precos a Imprimir" pelo menos 1 das Colunas (1, 2 e 3) tenha um valor. Exemplo,
«10» (Existéncias).

Assinalado com [+, Lista Familias/Artigos com as Quantidades a «0» (Zero).

IMPRIME ARTIGOS INATIVOS
Assinalado com [+, imprime, também os Artigos Inativos.

MOEDA

Obrigatoria.

Assume, automaticamente, a Moeda da Configuracao da Empresa.
Insira o Cédigo da Moeda pretendido.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.
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3.4.1.2- LISTAGEM DA TABELA DE PRECOS-COMPLETA

Impressao da Tabela de Precgos personalizada, onde o operador seleciona os campos a imprimir, incluindo a
Foto e as Carateristicas do Artigo, com base no que esta disponivel no ecra dos limites e a relativa ordem de

impressao.
B Tbela de | |
Reduzida Completa
Ordenacado Exportagdo
O Cadigo () Designagio [ ] Imprime Atigos Inativos Html Excel
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Amazém Amazém 3
Familia Familia 999959
Attigo Atigo  ZzZzzzzzzzzzziz
Designacdo Designagdo
Ordem dos Campos para Impressao Campos para Impressaon
1= 0 5= 0 9= 0 q3% O 17~ 0O 1. Cadigo Aigo 6. Referéncia 11. Taxa IVA 16. Existéncia
= — — — — i 3 7. Carateristi 7. Cad.Un.Mov.
o5 0 g: 010 O 14 0 18- 0 2. Designacao arateristicas 12, PrVenda 1 17. Cod.Un.Mov
= = = = = 3. Codigo Bamas 8. Categoria 13. PrVenda 2 18. Des.Un.Mov.
S O OpN O OpEy 0 4. Foto 9. Localizagio  14.PrVenda3 19.Prego Médio
4% 0 g% O012= O 1e= O 5. Marca 10. Familia 15. PrVenda 4
Cod Bamas Moeda
Codigo Imagem
Ajuda Ok, Carcelar
WF \/“D “C
ORDENAGAO

Assinalado com ®, ordena por: Cédigo; Designacéo.

IMPRIME ARTIGOS INATIVOS
Assinalado com [, imprime, também os Artigos Inativos.

EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o Campo "Excel".
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LIMITE INFERIOR E SUPERIOR

Indique os limites:

Armazém;

Familia;

Artigo.

Se optar por Artigo, ativa o campo "Designacdo" e desativa o campo "Familia".

ORDEM DOS CAMPOS PARA IMPRESSAO

19 Colunas para indicar a ordem do campo para Impressdo, através do nimero que se encontra a direita deste
campo: "Campos para Impressao".

Exemplo:

Ordem de Impressao:

° Ordem da Coluna |Campo para Impressao

12 1. Cddigo do Artigo;
23 12. Preco de Venda 1;
3a 4. Foto do Artigo.

Na 13, Coluna indique o nimero 1, na 22. Coluna indique o nimero 12 e na 32.
Coluna indique o nimero 4.

CAMPOS PARA IMPRESSAO
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L

Para relacionar estes campos com o campo anterior.
Ver exemplo acima.

o Codigo |Designacao

1 Coddigo do Artigo;

2 Designacao;

3 Caddigo de Barra;

4 Foto;

5 Marca;

6 Referéncia;

7 Carateristicas;

8 Categoria;

9 Localizagdo;

10 Familia;

11 Taxa de IVA;

12 Preco de Venda 1;

13 Preco de Venda 2;

14 Preco de Venda 3;

15 Preco de Venda 4;

16 Existéncia;

17 Codigo de Unidade de Movimentacao;
18 Designagao da Unidade de Movimentagao;
19 Preco Médio.

CODIGO DE BARRAS
Cédigo: Assinalado com ®, imprime os nimeros do Cédigo de Barras do Artigo;
Imagem: Assinalado com ®, imprime a imagem gréfica do Cédigo de Barras do Artigo EAN13, em HTML.

MOEDA

Obrigatéria.

Assume, automaticamente, a Moeda da Configuragdo da Empresa.
Insira o Cédigo da Moeda pretendido.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.
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3.4.2- GESTAO DE ARTIGOS - FATOR X

Opcao de Atualizacdo no Ficheiro, cujo Preco de Artigo pode ser inflacionado de uma certa Percentagem (Fator
X), positiva ou negativa.

Os limites do campo "Preco" permitem melhor definir o intervalo de Artigos a alterar.

Atencado aos valores cambiais da Tabela Moedas/Cambios.

B (== =]
Métoda Par : Sobre o Prego
© Fator X 0.0000 % O Eamilia O Venda 1 Custo Armazém
() Fixar Preco Em: 0000 () Mrtigo (JVenda 2 Custo Geral
(") Incrementar Prego Em: 000D (JVenda 3 Utima Compra Amazém
() Prego com Iva Incluido () Venda 4 Ultima Compra Geral
LIMITE INFERIDR LIMITE SUPERIOR Da Moeda: | |
Amnazém Armazém 2 Amedondamento Modo Amed.
Fanika Famila 339999 O1-000  O4-100 O Néo
Atigo Atigo O2-0m () 5-10.00 () Cima
O3-010  O6-100.00 () Standard
Prego 0000 Preco 5959 999 999.5359
B e o 0 - [ Musliza Ficheiro
( :
rego Venda a Alterar (1-4) L] ara a Moeda () Faz Listagem
Cambio: 0.000000000 (] Attigos Inativos
fAjuda Tabela Ok Cancelar
WF1 ClFe vo xXc

METODO
Bloco composto pelos Campos:
"Fator X"; "Fixar Preco Em"; "Incrementar Preco Em"; "Preco com IVA Incluido".

Fator X: Marcado com ®, indique a Percentagem (pode ser negativa) a incidir sobre o Preco (recolhe até 4
inteiros e 4 decimais).

Se for «0» (Zero) permite atualizar os Precos para outras Moedas;
Fixar Preco em: Marcado com &, substitui o Preco anterior por Prego Fixo, indicado;

Incrementar Preco em: Assinalado com ®, poder usar, aqui, valores para alterar os Pregos (somando ou
subtraindo);

Preco com o IVA incluido: Marcado com ®, inclui pregos com o IVA incluido.

POR
Assinalado com ®, imprime por:
Familia ou Artigo.

SOBRE O PRECO
Definido um valor no campo "Fator" ainda deve preencher esta opgao.
Codigo de Preco sobre o qual vai incidir o valor digitado no campo "Fator":

o M

Preco de Venda 1;
Prego de Venda 2;
Prego de Venda 3;
Prego de Venda 4;

0O H» W N

Custo por Armazém;
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t Custo Geral;
u Ultima Compra por Armazém;
G Ultima Compra Geral.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a listar/atualizar:
Armazém;

Familia;

Artigo;
Preco.

ARREDONDAMENTO
Indique qual o arredondamento do Prego:

&
1 0.00;

0.01;

0.10;

1.00;

10.00;

100.00.

A u A W N

MODO DE ARREDONDAMENTO
Modo de Arredondamento a utilizar para o novo Prego:

©
N Nao

C Cima
S Standard

PRECO A ALTERAR (1- 4)

(Preco de Venda 1, 2, 3 e 4) = (Sobre o prego) + ou: (Sobre o Prego) x (Fator (%)/100).
Digite qual o Prego a alterar:

Preco de Venda 1;

Preco de Venda 2;

Preco de Venda 3;

Preco de Venda 4.

PARA A MOEDA

Obrigatoria.

Indique o Cédigo de Moeda.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacdo e o Cambio.
Por defeito assume, automaticamente, a Moeda da Configuragdo da Empresa.

ATUALIZA FICHEIRO
Por defeito Atualiza o Ficheiro.

Marcado com [+, nas alteracdes pedidas, atualiza os Precos de Venda no Ficheiro de Artigos.
Condicionada a atualizacdo dos Precos de Venda (através de senha) como é na Alteracdo Direta.
FAZ LISTAGEM

Assinalado com [, na alteracdo do Ficheiro tira uma Listagem dos novos Precos.
Se 0 campo anterior ndo tiver sido assinalado, este é assinalado automaticamente.
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«0» (Zero) no campo "Fator X",

Se quiser converter os Pregos de Venda para outra Moeda, utilize estes procedimentos, desde que coloque

Indique qual a Moeda pretendida e o Cambio correspondente.
Os valores sao convertidos da Moeda da Empresa para a Moeda escolhida.

Os Artigos cujo valor resulte negativo, apds este procedimento, ndo sdo atualizados.
ARTIGOS INATIVOS

Marcado com |7., assume , também os Artigos Inativos.
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3.4.3- COPIA DE PRECOS DE VENDA DE ARTIGOS

Passagem de Precos de Venda entre Armazéns.

= Capia de Precos de Venda de Artigos

EX3

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERICR
Familia | F amilia 993339
Artiga | Artigo |222222222222222

Moeda |EUR Moeda |EUR

Amazém Origem 1 [ Copia para Todos os Armmazens

Amazém Desting

Ajuds Tabels k., Cancelar

@ F1 B F6 ¢ "D X C

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a usar:

Familia;

Artigo;

Moeda: Valida com a Tabela/Ficheiro relativo.

ARMAZEM ORIGEM
Indique o Armazém a copiar os Precos de Venda de origem.

COPIA PARA TODOS OS ARMAZENS

Assinalado com [+, copia os Precos de Venda do Armazém Origem para os restantes Armazéns.

O campo seguinte é desativado.

ARMAZEM DESTINO

Insira o Cédigo do Armazém para receber os Pregos de Venda do Armazém de Origem.
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3.5- GESTAO DE ARTIGOS-TARAS

Define para determinado Artigo quais sdo os Artigos que funcionam como Taras.

-

£

Cadign 00.376 — | Designagdo TENSOR

Designagies Intrastat Dados Adicionais Tamanhos/Cores (Pregos) Tamanhos/Cores (Existéncias) Cond Comerciais-Entidades
Classficagdo Processamento  FEstatistica Pregos de Venda Taras  Stocks de Atigos  Rotura de Stocks  Designagio de Documentos

Atigo 00376 : TENSOR

Tara Designagdo CQuantidade

Entidades com Taras =
oS

»

Ajuda o i 5 Maps Ficheiro
or HiFs C2F P

Ok Cancelar
vo X-c

ARTIGO

15 Carateres (alfanumérico) / digitos (numérico), conforme o indicado na Configuracdo da Rotina, insira o
Coddigo do Artigo a analisar ou alterar, ou 25 carateres (Mddulo Opcional) se o campo "Produtos Coédigo 25
Digitos" estiver assinalado com ®, na Configuracdo da Recolha.

Na lista pendente acede ao Artigo anterior ou seguinte usando, as setas cursoras para cima e para baixo.

TARA
Insira o Cddigo do Artigo referente a Tara.
Valida com o Ficheiro de Artigos e visualiza o Nome.

QUANTIDADE
Indique a Quantidade associada a Tara.

ENTIDADES COM TARAS
Descreve as Entidades com Taras.

3 M!PH
“=Ft Acede a janela seguinte:

= Listagem de Artigos com Taras [E3]

LIMITE TINFERIOR LIMTTE SUPERIOR

Artigo | Artign |272222222272272

Aijuda Ficheito Cancelar

Ok
& F1 F6 vo X-

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Artigo: Indique quais os Artigos com Taras a usar nesta listagem.
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VENDAS - 3.5- GESTAO DE ARTIGOS-TARAS

Necessita de ter a rotina de PMR - Taras instalada
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3.6- GESTAO DE ARTIGOS - STOCKS DE ARTIGOS

Ativo s6 com o PMR-Stocks instalado.
Mostra os dados do Artigo relacionados com o Stock.

E¥ Alteracio de Artigos | |
Cédiga 00.376 Designagio TENSOR
Designagies Intrastat Dados Adicionais Tamanhos/Cores (Pregos) Tamanhos/Cores (Existéncias) Cond.Comerciais-Entidades
Classficagdo  Processamento  Estatistica Pregosde Venda Taras  Stocks de Aigos  Rotura de Stocks  Designagdo de Documentos
Atigo  00.376 : TEMNSOR Moeda EUR -~
Am. Designagdo Existénicia Walor Existéncia Preco Médio  Dt.Uk.Comp.  Utima Compra
<«
1 VALE MOURAD D00 00D 000D 000D ---
2|ARMAZEM DOIS LOURES D00| D00D 000D 0000 .-
D00| 000D 000D D000 .-
D00| 000D 000D D000 .-
D00| 000D 000D D000 .-
D00| 000D 000D D000 .-
»
Totais de Artigo 000 000D 0000/ 0000
Ajuds ubstitute o Sair 4 _Mapa Extrato Ok Carcelar
WF F2  RIF3 gk | P9 0 “C

Subrihne
[

=3 FZVisualiza os Artigos que podem substituir o Artigo digitado no ecra anterior (Ver ponto 4-Gestdo de
Artigos Alternativos).

ARTIGO

Na lista pendente acede ao Artigo anterior ou seguinte usando, as setas cursoras para cima e para baixo.
Maximo de 15 carateres (alfanumérico) ou digitos (numeérico), conforme o definido na Configuragdo da Rotina,
indique o Cddigo de Artigo que pretende analisar ou alterar, sé para Data da Ultima Compra e valor da Ultima
Compra, ou 25 carateres (mddulo opcional) se o campo "Produtos Cédigo 25 Digitos" estiver assinalado com
@ na Configuragdo da Recolha.

Visualiza por:

Armazém;

Designacao;

Existéncia;

Valor da Existéncia;

Preco Médio;

Data da Ultima Compra;

Ultima Compra.

v
Carregando em [ ENTER . oy 0 , aparece o ecra abaixo indicado.

ARMAZEM
Insira o Codigo de Armazém.
Pela lista pendente, valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

DATA DA ULTIMA COMPRA

Data e Valor da ultima compra do Artigo.
Modo de preenchimento:
AAAA/MM/DD.

ULTIMA COMPRA
Valor da ultima compra do Artigo.

Carregando em |-, acede a janela para Recolher/Consultar até 6 Precos da Ultima Compra (incluindo o
inicial):
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&5 Ultima Compra =8I
Artiga |&-001 ill |C0mputador Magalhes
Armazénm: |DD1 - sede j
Actual
Entidade: 1 Mumero Fiscal: |501235914
Mame: [I¥& NORMAL |
Data (ltima Compra: 20083’113’3ﬂj Freco: | 450000  Moeda: [EUR -EUROS
EUR | 450,000 USD | B36.150 ECv | 180 225.000
Movo Prego

Entidade: p ill Mimero Fiscal:

Mome: |

Data lima Compra: | 2008/09/23  Moeda: |AUD - DOLAR AUSTRALIAND ~|  Prego: 000

Moeda Cémbio Prego
EUF - EUROS k4 1.000000000 .aoa
LSO - DOLAR AMERICAND (M 1.000000000 .oa
ECY - ESCUDOS CABOVERD(M 1.000000000 .aoa
Ajuda Siair Ok Cancelar

@ Fl 4f F3 ¢ "0 X

ARTIGO
15 Carateres (alfanuméricos) ou digitos (numéricos), conforme definido na Configuracdo da Rotina. .
Indique o Cddigo de Artigo que pretende analisar ou alterar, sé para Data da Ultima Compra e valor da Ultima

Compra, ou 25 carateres (modulo opcional) se o campo "Produtos Codigo 25 Digitos" for marcado com ®, na
Configuracao da Recolha.

Através de uma lista pendente acede ao Artigo anterior ou seguinte usando, as setas cursoras para cima e
para baixo.

ARMAZEM
Indique o Cddigo de Armazém.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

ATUAL ’

Bloco informativo. S6 o campo "Data Ultima Compra" aceita escolher Datas.

Os restantes, neste bloco, informam conforme a Data da Ultima Compra escolhida.

Entidade: Consulta o Cédigo do Fornecedor;

Nuamero Fiscal: Visualiza o Nimero de Identificagdo Fiscal do Fornecedor;

Nome: Visualiza a Designagdo do Fornecedor; )

Data da Ultima Compra: Através da lista pendente com as 6 Datas da Ultima Compra (incluindo a data
inicial) possiveis, escolha a que pretende consultar;

Preco: Consulta o Prego da Ultima Compra;

Moeda: Consulta o Cédigo da Moeda.

Os campos a seguir visualizam o(s) valor(es) da(s) Moeda(s) definida(s) na Configuragdo da Empresa até ao
maximo de 3.

NOVO PRECO

Entidade: Indique o Cddigo do Fornecedor;

Nuamero Fiscal: Visualiza Nimero de Identificagdo Fiscal do Fornecedor;
Nome: Designagdo do Fornecedor; )

Data da Ultima Compra: Insira a nova Data da Ultima Compra;

Preco: Inscreva o novo Prego da Ultima Compra;

Moeda: Através da lista pendente, escolha o Codigo da Moeda.

flapa
<= F Acede a janela seguinte:
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= Listagem do Ficheiro de Artigos - Existéncias de Stocks =2
LIMITE TINFERIOR LIMITE SUPERIOR
Atigo | ftigo |zzzzzezzzzzzzez
Opcdo por: Lizta
& Totais Bt ]_ [T 56 Stock Anomalo
3 [~ Artigos com Existéncias a Zemo
 Amazém Cllkirno 10 B T
[T fumazém com Existéncias a Zem

Ajuda Ok, Cancelar

& F1 ¢ 0 X ‘c

Imprime Existéncias de Stocks por Totais ou por Armazém podendo listar S6 Stock Anémalo ou acrescentar
também os Artigos/Armazéns com Existéncia a Zero. ) )
Edita: Armazém; Designacdo, Existéncias, Valor das Existéncias, Preco Médio/Ultima Compra e Data da Ultima
Compra do Artigo.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Artigo: Indique quais os Artigos que pretende para esta listagem.

OPGAO POR

Assinalado com ®, assume:

"Totais";

"Armazém": Ativa o campo "Armazém com Existéncias a Zero", no bloco [Lista] e escolha pelo menos uma
opgao do mesmo bloco.

Ativa o campo seguinte;

Primeiro/Ultimo: Ativado se o campo anterior estiver marcado com &,

Indique os Armazéns a listar.

LISTA

Se 0 campo "Armazém" estiver marcado com ®, terd que escolher pelo menos uma das opgdes abaixo
indicadas:

S6 Stock Anémalo: Marcado com [+, imprime S6é o Stock Anémalo (por exemplo, existéncias negativas);
Artigos com Existéncias a Zero: Assinalado com [+, imprime também os Artigos com Existéncias a Zero;
Armazém com Existéncias a Zero: Ativado se o campo "Armazém" marcado com &,

Assinalado com [, imprime também o Armazém com Existéncias a Zero.
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3.7- GESTAO DE ARTIGOS - ROTURA DE STOCKS

Preenche a Localizagdo, o Stock Minimo e Maximo para o Artigo e visualiza se o Produto se encontra em Rotura
ou ndo (por Armazém).

-

=

Céodigo 00.376 ”| Designagio TENSOR

Designaghes Intrastat Dados Adicionais Tamanhos/Cores (Pregos) Tamanhos/Cores (Existéncias) Caond Comerciais-Entidades
Classficagdo  Processamento  Estatistica Pregosde Venda Taras  Stocks de Atigos  Rotura de Stocks  Designagdo de Documentos

o

Attigo 00.376 | TENSOR
Am.  Localizagdo Existéncia Stock Minimo Stock Maximo Ruotura Encomendas Compras
1 .0oD 000 000 000 .0oD 000 &
2 .0oD 000 000 000 .0oD 000
00D 000 000 000 00D 000
00D 000 000 000 00D 000
00D 000 000 000 00D 000
»
VALE MOURAD
Totais de Art. 00D 000 000 000 .DoD 000

Ajuda E:lﬁpia - Sair 5 - ‘_Napa Ok Cancelar
Or 2 fRn os Vo X

Clipin

L ’
Fe Também pode carregar na tecla <F4>.
Copia valores Stock Minimo e Maximo para outro Armazém.

ARTIGO

Maximo de 15 carateres (alfanuméricos) ou digitos (numéricos), conforme o definido na Configuracdo da
Rotina.

Indique o Cddigo de Artigo que quer analisar ou alterar, ou 25 carateres (mddulo opcional) se o campo
"Produtos Codigo 25 Digitos" estiver assinalado com ®, na Configuracdo da Recolha.

Pela lista pendente, acede ao Artigo anterior ou seguinte usando, as setas cursoras para cima e para baixo.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

ARMAZEM
Insira o Cédigo de Armazém.
Valida com a Tabela relativa e mostra Designacgao.

LOCALIZACAO
Localizacdo do Artigo no Armazém mencionado no campo anterior.

STOCK MINIMO
Defina a Quantidade Minima do Artigo no Armazém mencionado, para informacdo da Rotura de Stocks.

STOCK MAXIMO
Indique a Quantidade Maxima do Artigo para o Armazém mencionado, para informacdo da Rotura de Stocks.

ENCOMENDAS
Quem tem o mddulo PMR - Carteira de Encomendas instalado, visualiza as Quantidades encomendadas pelos
Clientes.

COMPRAS
Quem tem o mddulo PMR - Carteira de Compras instalado, mostra as Quantidades encomendadas aos
Fornecedores.

Y M!Pﬂ

<= Também pode carregar na tecla <F4>.
Acede a janela seguinte:
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= Listagern do Ficheiro de Artigos - Rotura de Stocks
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Aatigo | Artigo |zzzzzezzezeezes
Op&o paor: Lista Pretende
) * Em Botura [ &baixo. Stock Minimo
f* Totais Frimeiro
i " Todos [ &cima Stock Maximo
(" fumazém (time [ 10
Ajuda Ok Cancelar
& F1 v "D X c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Artigo: Indique quais os Artigos a listar.

OPCAO POR

Ativado se o campo anterior estiver marcado com &,
Marcado com &, imprime:

Totais;

Armazém e ativa o campo seguinte.

Primeiro/UItimo: Ativado se o campo anterior estiver marcado com ®,
Indique os Armazéns a listar.

LISTA

Marcado com ®, lista os Artigos que se encontrem:
Em Rotura;
Todos.

PRETENDE

Assinalado com [#, imprime os Artigos cujas Quantidades se encontrem:
Abaixo do Stock Minimo;
Acima do Stock Maximo.

COPIA DO STOCK MINIMO E MAXIMO

Copia valores Stock Minimo e Maximo para outro Armazém.

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

Artigo Mtigo  zzzzezzzrezzzzz

Stock Minimo

Stock Maximo Do Armazem 1

Fara o Amazém

Ajuda
W F

Cancelar
“C

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Artigo: Indique quais os Artigos a listar.

STOCK MIMIMO

Assinalado com [, copia os Artigos cujas Quantidades se encontrem no Stock Minimo, ou ambas Stock Minimo
e Maximo.

STOCK MIMIMO
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Assinalado com [+, copia os Artigos cujas Quantidades se encontrem no Stock M&ximo, ou ambas Stock
Minimo e Maximo.
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3.8- GESTAO ARTIGOS - DESIGNACAO DOCUMENT.

Por Lingua e para cada Artigo pode de definir Designacdes nos Documentos em portugués ou noutra lingua.

% |
Cédigo 00376 | Designagdo TENSOR

Designagoes Intrastat Dados Adicionais Tamanhos,Cores (Pregos) Tamanhos/Cores (Existéncias) Cond Comerciais-Entidades
Classficagio  Processamento  Estatistica Pregosde Venda Taras  Stocks de Atigos  Rotura de Stocks  DesignagSe de Documentos

Lingua |PORT - Portugués w |
Codigo Artigo MNome do Artigo
??DDEEED-I D ------------------------ ‘<
5 DESCONTO S/1VA
5s DESCONTO <IVA 20%
588 DESCONTO +IVA 12%
Ly ARREDONDAMENTO 5

Designagdo Documento

Observagies

Ajuda Sair i Mapa Tabela Anula

OFn  RErs R dAre F7

LINGUA

Qual a Lingua na Designagdo do Artigo nas Guias e Documentos.

Valida com a Tabela.

Exemplo:

Se quer que no Documento edite a Designagao do Artigo «Computador» em inglés, deve digitar o Cédigo
da Tabela de Linguas referente a Lingua inglés e no campo "Designacdo Documento" escreve «Computer>»
referente a designagdo do Artigo para esta Lingua.

CODIGO
Até ao maximo de 15 carateres alfanuméricos/numéricos, conforme o definido na Configuracdo da Rotina.
Indique o Cédigo de Artigo que pretende analisar ou alterar a Designacdo do Documento, ou 25 carateres

(médulo opcional) se o campo "Produtos Cédigo 25 Digitos" for marcado com ®, na Configuracdo da Recolha.
Através de uma lista pendente, acede ao Artigo anterior ou seguinte usando, as setas cursoras para cima e
para baixo.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza o Nome do Artigo.

DESIGNAGCAO
Por defeito é igual a Designacdo normal do Artigo.
Designacao do Artigo para ser editada no Documento consoante a Lingua escolhida no campo respetivo.

OBSERVAGOES
Informacao adicional.

Y J"l-tlll'wll

<=M Também pode carregar na tecla <F4>.
Mostra o seguinte:

= Listagem de Designagdes de Documentos (=3

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

Atigo | ftigo |2222zzzzzzzzzez

Ajuda Cancelar

Ok
@ F1 ¢ "0 X C
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LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Artigo: Indique quais os Artigos a usar.
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r

= Alteracao de Artigos

[

Cadigo INTRASTAT

Cédigo  00.376 = | Designacio TENSOR
Classificagio  Processamento  Estatistica Pregosde Venda Taras  Stocks de Aigos  Rotura de Stocks
Designagdes Intrastat Dados Adicionais Tamanhos/Cores (Pregos) Tamanhos/Cores (Existéncias)
Lingua PORT - Portugués - Ano

Designagdo de Documentos
Cond Comerciais-Entidades

Ajuda

Wi

Sair
F3

Anula

F?

Cihpia
#orF2

S

Tabela

OFs

Ok
0

LINGUA
Através de lista pendente, indique a Lingua.

ANO
Através de lista pendente, indique o Ano.

CODIGO INTRASTAT

Tabela

lporta

Através de uma Tabela, com e Também pode carregar na tecla <F6>, que pode ser importada com _/F8
Também pode carregar na tecla <F8>, indique o Cddigo Intrastat e a Descricdo correspondente.

B8 Tabela de Designacfes Intrastat

[E=% FoN >

Lingua- POAT

Cadigo Inirastat |

Tabela para Ano: 2012

Descncio |

Cavalos reprodutores d= raga pura

1022130

1022130
102en

e
e

Apada

@ F

[eilaps

Seait
4 Fa o FA

nparts
£y FA
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software VENDAS - 3.10- GESTAO ARTIGOS - DADOS ADICIONAIS

3.10- GESTAO ARTIGOS - DADOS ADICIONAIS

Existem 3 separadores:
Ficha;

Caracteristicas;
Documentos.
Fichal
= Alterag8io de Artigos £2
Codigo | 00208 Designacdo | LANTERMA ELECTRICA
Clazzificagdo Proceszamento E ztatiztica Frecos deVenda Taras Stocks de Artigoz Rotura de Stocks
Degignacao de Documentos Dados Adicionais Tamanhoz/Cores [Pregos] Tamanhoz/Cores [Existéncias]
Artigo | 00208 = LANTERMA ELECTRICA,
Ficha | Caracteristicas | Documentos
Ajuda Siair _Mapa Anula Ok Cancelar
Or  fir @H ' Vo T
Caracteristicas
&= AlteragBo de Artigos £2
Cddigo | 00208 Designacio |LANTERMA ELECTRICA
Clazzificagdo Proceszamento E ztatiztica Frecos deVenda Taras Stocks de Artigoz Rotura de Stocks

Degignagio de Documentos

Artigo | 00203

Ficha | Caracterizticas | Documentos

Caracteristicas do Artigo:

Bjuda

W

Dados Adicionais

-~

LA&WTERMA ELECTRICA

Anula

epa
@H F7

- Sair

& F3

Tamanhoz/Cores [Pregoz]

Tamanhoz/Cores [Exigténciaz]

Cancelar
“C

Documentos
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-

Alteracio de Artigos @
Cédign 00208 |Z| Designagio |LANTERNA ELECTRICA |
Clazzificagdo I Proceszamento | Eztatiztica | Fregos de'Venda I Taras I Stocks de Artigos I Rotura de Stocks
Designacio de Documentas | Dados Adicionais | T amanhos/Cores [Precos) I T amanhos/Cores [Existéncias)
Attigo 00208 |:—‘|' LANTERNA ELECTRICA |
| Ficha | Caracteristicas | Documentos |
z ; = Bijuda
Cidigo | Data Atual  w Designacdo | O F1
<«
Sair
R F3
Tabels
Q_Fs
Anula
i FT
»
= Ok
Documento Anexo [Enderego] E| W‘D
shrir Cancelar
[Van X7T
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3.10.1- DADOS ADICIONAIS-FICHA

Pode recolher até 99 linhas por 77 carateres de texto adicional sobre o Artigo.

Alteracio de Artigos
Cédigo 00208

|:,_‘|' Designagdo | LANTERNA ELECTRICA |
Clazzificagdo I Proceszamento I E ztatiztica I Frecos deVenda I Taras I Stocks de Artigoz I Rotura de Stocks
Degignacao de Documentos | Dados Adicionais | Tamanhoz/Cores [Pregos] I Tamanhoz/Cores [Existéncias]
Atign 00208 |:’—"I'|L&NTEF!N.& ELECTRICA |
Ficha | Caracteristicas I Documentml

Bjuda Siair

©WF1

%1 F3 éﬁaﬁi

Anula

W F7

Cancelar

“C
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3.10.2- DADOS ADICIONAIS-CARATERISTICAS

Pode aqui indicar as caracteristicas do Artigo, para os Dados Adicionais.

= Alterag8io de Artigos =]
Cédigo 00208 ' Designagao |LANTERNA ELECTRICA |
Clazzificagdo I Proceszamento I E ztatiztica I Frecos deVenda I Taras I Stocks de Artigoz I Rotura de Stocks
Degignacao de Documentos | Dados Adicionais | Tamanhoz/Cores [Pregos] I Tamanhoz/Cores [Existéncias]
Atign 00208 |:’—"|'|L&NTEF!N.& ELECTRICA

Ficha | Caracterizticas | Documentos

Caracteristicas do Artigo:

“C

Ajuda Siair apa Anula Ok Cancelar
or fHn Sn v Ve X
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3.10.3- DADOS ADICIONAIS-DOCUMENTOS

Documentos Adicionais (novo separador), para indicagdo de enderegos e nomes de ficheiros em varios
formatos.

Exemplo:
Documentos digitalizados.

= Alterag8io de Artigos (=]
Codigo | 00208 Designacdo | LANTERMA ELECTRICA
Clazzificagdo Proceszamento E ztatiztica Frecos deVenda Taras Stocks de Artigoz Rotura de Stocks
Designagio de Documentos Dados Adicionais

Tamanhoz/Cores [Pregos]

L&WTERMA ELECTRICA

Tamanhoz/Cores [Existéncias]
futiga | 00203 g
w

Ficha | Caracteristicas | Documentas

Codigo || Data &tual v Desighacio Ajuda

@i

- S air

AL F3

Tq_bela
L F8

Arla

IF7

(]S
Vo
Cancelar
“C

“®

bid
Documento Anexo [Enderego]

Abrir
B

CODIGO
Indique o Cddigo do Documento Adicional.

DATA ATUAL
Assume a Data atual, mas é alteravel.

DESIGNACAO
Visualiza o Nome do Documento Adicional.

DOCUMENTO ANEXO (Endereco)
Assume o Endereco indicado na Configuragcao da Rotina, Enderecos.

Caso contrario indique o enderego do Documento Anexo ou procure com | =,

n - [~ )
"B Também pode carregar na tecla " + aletra® em simultaneo.
Abre o Documento Anexo nos formatos mais normalizados.
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3.11- GESTAO ARTIGOS - TAMANHOS/CORES (PRECOS)

Se o modulo opcional de PMR-Cores e Tamanhos estiver instalado, e o Artigo definido que usa estas opgoes,
toda a Gestdo de Recolha e Atualizagdo de Stocks sera feita nessa base, mais detalhadamente, sendo a
existéncia final do Artigo fruto dos somatdrios das movimentacdes dos Artigos por Cores e Tamanhos.

O separador divide-se em duas partes:

Tamanhos/Cores;

Precgos.

Os Artigos deverao ser marcados com a(s) opcao(des) e preenchidos no separador correspondente com os
Cddigos pretendidos.

Nas Recolhas, apds a digitacdo do Artigo, serdo pedidas as quantidades conforme os Cddigos de Cores e/ou
Tamanhos definidos para esse Artigo.

Estes dados ficardo guardados em Ficheiros adicionais que serdo Limpos/Reorganizados/Otimizados em
simultdneo com os de Linhas de Documentos (Ficheiro STKLIN).

O mesmo procedimento sera feito no Ficheiro de Acertos de Inventario (Ficheiro STKINV).

Nos Ficheiros de Existéncias estas operagdes serdo feitas separadamente.

-

g

Cédigo 00376 : Designagio TEMNSOR

Classfficagio  Processamento  Estatistica Pregosde Venda Taras  Stocks de Atigos  Rotura de Stocks  Designagdo de Documentos
Designagdes Intrastat Dados Adicionais Tamanrhos/Cores (Pregos) Tamanhos/Cores (Existéncias) Cond Comerciais-Entidades

Atigo 00.376 — ! TENSOR

Tamanhos/Cores  Pregos

Cadigos de Tamanhos:

Cad. Designagio Composigio
<«

*»
Bijuda =t Y Maps Tabela Arula Canzelar

Ok
WF &F F3 tdrr CFs F7 v/‘n xX-c

ARTIGO

15 Carateres (alfanumérico) ou digitos (numérico), conforme definido na Configuragdo da Rotina, indique o
Coddigo de Artigo a analisar ou alterar, ou 25 carateres (mddulo opcional) se o campo "Produtos Cddigo 25
Digitos" estiver com ®, na Configuracdo da Recolha.

Pela lista pendente, acede ao Artigo anterior ou seguinte usando, as setas cursoras para cima e para baixo.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

CODIGOS DE TAMANHOS
Pode indicar 10 Cddigos de Tamanhos dos Artigos de cada vez.

cODIGO
Insira os Cddigos de Cores dos Artigos referentes ao bloco acima referido.

DESIGNACAO E COMPOSICAO
Edita a Designagao e a Composigdo através da Tabela de Cores.

i Mapa

i
M Também pode carregar na tecla <F4>.
Acede a janela seguinte:
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software VENDAS - 3.11- GESTAO ARTIGOS - TAMANHOS/CORES (PREGOS)

= Listagem do Ficheiro de Tamanhos/Cores 3]
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Artigo Artign |zzzzzzzzzzzzzzz
Ajuda Ok Cancelar
@ Fl ¢ 0 X c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Artigo: Indique quais os Artigos a listar.

Carregando no separador Precos aparecera a imagem:

]

o

Cédigo  00.376 | Designagdn TENSOR

Classificagdo  Processamento  Estatistica Pregosde Venda Taras  Stocks de Atigos  Rotura de Stocks  Designagdo de Documentos
Designacies Intrastat Dados Adicionais ~ Tamanhos/Cores (Pregos)  Tamanhos/Cores (Existéncias)  Cond.Comerciais-Entidades

Atigo 00.376 = | TENSOR

Tamanhos/Cores  Pregos

M.:.eda;|EUF-!—EUHO «|  Amazém:|001 - VALE MOURAG v|

[ Todos [] Todas B Difere Tamanho | Prego Venda| | PregoVendall ~ Prego Venda Il | Prego Venda IV

C C

il It [ ] | 000 000 000 000

d d 000 000 000 000
000 000 000 000

T C

a o 000 000 000 000

': r 000 000 000 000

n .000 000 .000 000

2 000 000 000 000

Ajuda , Sair 5 _Mapa Tabela Anula

Ok Catcelar
vo X-c

Orn &rF o Ure | IF7

Se os campos "Todos", para os Cédigos de Tamanhos, e "Todas", para os Cédigos de Cores estiverem com [,
s6 assume o 1.9 Cédigo da Tabela de Tamanho e o primeiro Cédigo da Tabela de Cores (a primeira linha).
‘Val.lgual

1 ’ ’ .
A partir da 2@ linha pode usar © ©F8 Também pode carregar na tecla <F8>, para atualizar todos os Pregos
das linhas seguintes iguais aos Pregos da linha anterior aparecendo a mensagem:

Atencao: @

i ) Serao actualizados todos os precos
¥ seguintes, com o mesmo valor da
linha antericr.

fes Mo Cancel

Executa a operagdo;
N3o executa a operacgao;

Ndo executa a operagao.
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MOEDA
Através da lista pendente, indique o Cddigo da Moeda para os Precgos.

ARMAZEM
Cddigo de Armazém pretendido.
Pela lista pendente, valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacgao.

TODOS

Marcado com [+, assume todos os Cédigos da Tabela de Tamanhos.
N3o assinalado assume varios Cddigos.

TODAS

Assinalado com [, assume Todos os Cédigos da Tabela de Cores.

Nao marcado assume varios Cddigos.

DIFERE TAMANHO

Marcado com [+, ativa todas as linhas da recolha de Precos I, I, III e IV.
Se ndo sé ativa a primeira linha.

4 Mapa

e B
\3'33':" Também pode carregar na tecla <F4>.
Surge a imagem seguinte:

= Listagem do Ficheiro de Pregos =]
Moeda [EUR - EUROS -]
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Agtigo | Artigo |zzzzzzzzzzzzzzz
Armazém Armazém 5
Tamanho Tamanho | 933
Car Cor | 99939
[ Lista Pregos a zeros
Ajuda Ok Cancelar
@ F1 v "D X c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Artigo;

Armazém;

Tamanho;

Cor.

LISTA PRECOS A ZEROS
Marcado com [, imprime os Precos a zeros.
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(EXISTENCIAS)

3.12- GESTAO ARTIGOS - TAMANHOS/CORES (EXISTENCIAS)

Neste ecra é permitido a visualizacdo das Existéncias para cada Cor.

i y
B Alteragdo de Artigos @
o -~ ) -
Codigo 0-34-257 = Designagio FITA MET NY 30 MT
Classificagdo  Processamento  Estatistica Pregosde Vlenda Taras  Stocks de Aigos  Rotura de Stocks  Designagdo de Documentos
Designaghes Intrastat Dados Adicionais Tamanhos/Cores (Pregos) Tamanhos/Cores (Existéncias) Cond.Comerciais-Entidades
Atigo 0-34-297 < FITAMET NY 30 MT
Limites
FOTO
Inferior: Cor 0 Tamanha Amazém 01
Superior:  Cor 0 Tamanho zzzzzzzz Amazém 02 15020 Pieele
Siair
Cor Designagdo Tamanha  Am. Designagdo Existéncia | E3
®
000(|— Epe
000 F4
000
Tabela
000 B
000
000 Ajuda
2 WF

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:

Cor;

Tamanho;

Armazém.
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ENTIDADES

3.13- GESTAO DE ARTIGOS -
CONDIGOES COMERCIAIS-ENTIDADES

Recolha das condigdes comerciais acordadas com o Cliente relativamente aos Precos de Venda, Desconto ou
Valor de Venda do Artigo selecionado, isto no caso de ndo serem praticados com esse Cliente os Precos dos
Descontos definidos no separador ja existente Precos de Venda.

As condigdes aqui definidas, Preco de Venda, Desconto do Artigo ou o Valor de Venda aqui definidos serdo as
que vao ser utilizadas nas recolhas dos Documentos, Guias e Encomendas para essa Entidade/Artigo.

Estas condicdes comerciais podem ser visualizadas no Ficheiro de Artigos, no separador Condigdes Comerciais-
Artigos.

Esta nova informacao ficara escrita num novo Ficheiro - FACPVE.

-

B Alteracio de Artigos @

Codigo  0-34-257

Designacio FITA MET NY 30 MT

-~
bl

Classificagdo  Processamento  Estatistica Pregosde Venda Taras  Stocks de Atigos  Rotura de Stocks  Designagdo de Documentos
Designacies Intrastat Dados Adicionais ~ Tamanhos/Cores (Precos)  Tamanhos/Cores (Existéncias)  Cond Comerciais-Ertidades

Entidade 1 2| TESTE ENTIDADE NOVA
Moeda |EUR - EURQ V|
Am. Prego de Venda | Prego de Venda Il Prego de Venda Il Pregode Venda IV Desc.  Valor de Venda
<«
1 11.630| 10.130/ 11.030| 6618 (| 0.00 .0000| [—
2 .oool OJ 000 O 000l 000/ (]| o000 000D
.00 O .000| O 000 O 000/ (| 0.00 0000
.00 O 000 O 000 O 000/ (]| 0.00 0000
.ooo| OJ .oo0| O 000 000/ (]| 000 000D
.oool OJ .0o0| O 000l 000/ (]| o000 0000
.o00 O 000 O 000l O 000/ (]| 0.00 0000 | o5
VALE MOURAQ

k Cancelar

vo ¥X-c

Bijuda a Sair _}[V'Iapa
WF K F3 g:ﬁm
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3.14- GESTAO DE ARTIGOS - LISTAGENS

Listagens possiveis para o Ficheiro de Artigos, através dos separadores seguintes:

Completa;
Monos;

Etiquetas;
Limites de Etiquetas.

= Listagem de Artigos

Completa | Mono: | Etiquetas | Limites de Etiquetas

o Exportagao
[l 0ordenagao AlFabética portag
[T Htl []Excel
Farnilia |nferior Familia Supenior || 993333
Artiga | nferior | Artign Superiorn |
Dezignacao [nferior | [ezignagdo Superior |
Dados
[ | Classificacio [ ] Outros Impostos Dezignacdo |ntrastat
[ ] Proceszamento [] Estatistica ELR ] ] ]
[ Imprime Atigos Inativos
[ ] Dimensties [ Ficha adicional
Ajuda T.Precos Ok, Cancelar

W FI Fr Vo X

Monos|

= Listagem de Artigos

Completa  Monos | Etiquetas | Limitez de Etiquetas |

Artigo Inferiar || Artign Supericr |zzzzzzzzzezezzz

Ultima Yenda até | 2008/06/03 | Considera Datas a Zemns

Ajuda Cancelar

Ok
& F1 ¢ "0 X C
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&= Listagern de Artigos
Completa | Monos  Etiquetas | Limites de Etiquetas |
#mazém: | 001 - SEDE |
Moeda: |EUR - EURDS |
2a. Mosda: | | Cambio: 0000000000
Lingua: |PORT - PORTUGLES |
Cod Etig: | |
Codigo Dezignagdo Mimero Etiqueta
|01 [COMPUTADOR | [ [
| | | 3l
Ajuda Ficheiro Anula k. Cancelar
@ F1 F& 5§ F? ¢ "0 X c
Limites de Etiquetas
= Listagem de Artigos @
Completa | b anos | Etiquetaz  Limites de Etiquetas |
Armazém: | | |
Moeda: |EL|H |
2a. Moeda: | | Cambic: | (0. 000000000
Lingua: |F'|:|HT |
LIMITE INFERIOCR LIMITE SUPERICE
Familia : Familia: | 333333
Atigo : | Artigo : |222222222222222
Localizagdo : Localizagdo : |zzzzzzzez
Dt Compra : | 2003406409 Dt Compra : | 2008406403
Codigo de Etiqueta : | |
Mirmero de Etiquetas por Artigo
Ajuda Tabela . Cancelar
& F1 B F6 v "0 X ~c
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3.14.1- LISTAGEM COMPLETA DE ARTIGOS

Completa Monos FEtiquetas

Familia Inferior

Artigo Inferior

Limites de Biquetas

[l ordenagao AlFabética

Familia Superior

Artigo Superior

Designagdo Inferior

Designagdo Superior

Exportagao

Html

9393939

IEIFFFFITTITITT

Excel

Dados
[ Classfficago [ Estatistica EUR Designacdo Intrastat
[ Processamento [ Ficha Adicional
(] Dimensdes [] Documentos Adicionais [ Imprime Atigos Inatives
(] Outros Impostos [] Caracteristicas do Atigo Imprime Foto
Bjuda T.Pregos Cancelar
i’;__il,l F1 B I;FB 3”"13 “C

ORDENAGAO ALFABETICA
Ativado se o campo "Ordenacdo Alfabética" ndo estiver assinalado.

Assinalado com F., ordena, alfabeticamente.

EXPORTAGAO

Assinalado com [, nos campos "HTML" e "Excel", mostra a janela:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

FAMILIA INFERIOR/SUPERIOR
Insira os Cddigos dos Familias a listar, apenas para selegdo, sem quebra.

ARTIGO INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Cddigos dos Artigos a listar.

DESIGNAGCAO INFERIOR/SUPERIOR

Ativado se estiver assinalado o campo "Ordenacéo Alfabética" com [+,
Indique as Designagdes dos Artigos a listar.

DADOS

Assinalado com [+, os blocos do Ficheiro de Artigos a listar:
Classificagao;
Processamento;
Dimensoes;

Outros Impostos;
Estatistica ;

Ficha Adicional;
Documentos Adicionais;
Carateristicas do Artigo;
Designacao Intrastat;
Imprime Artigos Inativos;
Imprime Foto.
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3.14.2- LISTAGEM DE MONOS

-
B Listagem de Artigos @

Completa Monos  Biquetas Limites de Rtiqustas

Artigo Inferior Attigo Superior zzzzZrZZZZZZZZZ

Ultima Venda até ~ 2022/0516 [l Considera Datas a Zeros

[ Imprime Artigos Inatives

fijuds TPrecos Ok Cancelar
o L Vo X

ARTIGO INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Cddigos de Artigo a listar.

ULTIMA VENDA ATE
Indique a Data da ultima Venda superior a listar.

CONSIDERA DATAS A ZEROS
Assinalado com E, considera as Datas a Zeros.

IMPRIME ARTIGOS INATIVOS
Marcado com |7., considera os Artigos Inativos.
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3.14.3- EMISSAO ETIQUETAS DE ARTIGOS

Define 99 Tipos de Etiquetas diferentes na Emissao de Etiquetas, com a informacgdo do Artigo dada pelo
utilizador.

-

= [ ]
Completa Monos Etiquetas  Limites de Rtiqustas
Amazém: 001 - VALE MOURAO v
Moeda: EUR-EURO w
2a. Moeda: ~ Cambio: 0.000000000
Lingua: PORT - Portugués ~
Cod Hiq.: e [l Imprime Attigos Inativos
Cadigo Designagdo Nimero Etiqueta
&«
EUR
»
Ajuda Tabela Ok, Cancelar
W Fi LIFs “0 “C
ARMAZEM

Através de lista pendente, indique o cédigo de Armazém.
Valida com Tabela relativa e visualiza a Designacao.

MOEDA

Através de lista pendente, insira o Cédigo de Moeda associada aos Artigos que pretende listar.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

Por defeito, ao premir [ ENTER  3ssume a Moeda definida na Configuracao da Empresa.

22 MOEDA
Preenchido, através de lista pendente, indica a 2@ Moeda a listar.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

CAMBIO

Se digitado o campo da 2@ Moeda vera o valor de Cambio vindo da Tabela de Moedas/Cambios, podendo no
entanto ser alterado.

LINGUA

Através de lista pendente, indique o Codigo da Lingua associada aos dados a listar.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

CODIGO DE ETIQUETA
Através de lista pendente, indique o Codigo de Etiqueta que pretende listar.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

IMPRIME ARTIGOS INATIVOS
Marcado com |7., considera os Artigos Inativos.

CODIGO
Indique o Cédigo de Artigo a selecionar na emissdo de Etiquetas.

Valida com a Ficha de Artigos e visualiza a correspondente Designacdo, ou indicar o Cédigo de Barras do
Produto.

(DESIGNACAO)
Informativo.

NUMERO DE ETIQUETAS
Insira o Numero de Etiquetas a emitir por Artigo.
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3.14.4- LIMITES DE ETIQUETAS

A recolha dos campos Armazém, Moeda, 2@ Moeda e Cambio é semelhante ao preenchimento dos mesmos no
ecra anterior.

-

(=]
Completa Monos FHtiquetas Limites de Btiquetas
Amazém:
Moeda: EUR
2a. Moeda: Cambio: 0.000000000
Lingua: PORT
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Familia : Familia: 993993
Atigo Attigo ;©  727272177777777
Localizagdo : Localizagdo : 227272772
Dt.Ut Compra :  2022/05/16 Dt Uk Compra - 2022/05/16

Cadigo de Eigueta :

Numero de Btiquetas por Artigo : [ Imprime Artigos Inativos

Bjuda Tabelz

- Ok Cancelar
WFi CIFB v o x-c

ARMAZEM
Codigo de Armazém associado aos dados a listar.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

MOEDA
Indique o Cédigo de Moeda associada aos Artigos a listar.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.

Por defeito ao premir LENTER  assume a Moeda configurada na Configuragdo da Empresa.

22 MOEDA
Preenchido, indica qual a 2@ Moeda a listar.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

LINGUA
Codigo da Lingua associada aos dados a listar.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.

FAMILIA
Indique os Cdédigos de Familia a listar.

ARTIGO
Indique os Cddigos de Artigos a listar.

LOCALIZACAO
Indique os Cddigos de Localizacdo a listar.

DATA DA l'.[LTIMA COMPRA
Indique as Ultimas Datas de Compras a listar.

CODIGO DE ETIQUETA
Insira o Cédigo de Etiqueta a listar.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.

NUMERO DE ETIQUETAS POR ARTIGO
Indique o Numero de Etiquetas a emitir por Artigo.

IMPRIME ARTIGOS INATIVOS
Marcado com |7., considera os Artigos Inativos.
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Sempre que um Codigo de Substituicdo é criado, é criada a relagdo inversa.
o Se Artigo A é substituto de B, também o B é substituto de A.

= Gestao de Artigos Alternativos = || B R
Aige |00207 | |LANTERNA ELECTRICA
Cadigo Designagdo Atigo Substituigdo Dimensdo Varawel Calcula
«
|ooz208 |LANTERNA ELECTRICA | om0 T O
| | | ooo0 T [
| | | ooo0 T r
| | | oo r
| | | oo O
| | | ooo0 T r
| | | oo O
Observacdes de Substituicdo |
Bjuda 3 Sair i Mapa F?Cheirn Anula
@ Fi & F3 = [ dlFe IF7

ARTIGO
Indique o Cddigo de Artigo.
Valida com o Ficheiro relativo e visualiza a Designagao.

CODIGO

Indique os Cddigos de Artigos Alternativos.

O Cddigo a digitar, pode ser de um Artigo existente no Ficheiro de Artigos e neste caso é Artigo de substituicdo
ou outra referéncia.

Se o Codigo digitado existir no Ficheiro de Artigos, a Designacao &, automaticamente, preenchida.

Se nao existir aparece a designacao «*** Cédigo Alternativo ***» n3o podendo ser alterada.

DIMENSAO
Ativado se no Ficheiro de Artigos o Artigo inicial tiver dimensodes.

VARIAVEL
Ativado se no Ficheiro de Artigos o Artigo inicial considerar dimensGes com variavel.

CALCULA
Ativado se no Ficheiro de Artigos o Artigo inicial considerar dimens6es com calculo.

Recolhas Guias/Documentos:

Se recolhido artigo alternativo e este, no respetivo Ficheiro, ndo tiver marcado que quer
dimensdo variavel, ndo deixar na recolha preencher as dimensoes.

Dica de Preenchimento de artigos Alternativos ou de Substituicao:

Artigo de Substituicao tem de existir no Ficheiro de Artigos.

O Alternativo nunca pode existir no Ficheiro de Artigos.

Assim as condicbes, de Dimensdo, sdo consideradas as do Artigo «mde», mas o conteudo da
Dimensdo e se esta é variavel vem, neste caso, do Ficheiro dos Alternativos.

Para que possa utilizar os alternativos, deve marcar no Artigo «mae» e nos Alternativos que
«Calcula».

Nas linhas dos Alternativos devera preencher as quantidades pretendidas (inseridas na
dimensdo 1) e marcar ou ndo a opcdo «Varidvel» conforme quiser alterar a «dimensdo» durante
a recolha.
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OBSERVAGOES DE SUBSTITUIGCAO

Campo destinado a indicagdes sobre o Artigo, se este existir no Ficheiro
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5- GESTAO DE ARTIGOS COMPOSTOS

Visualiza se na Configuracdo da Recolha, no bloco [Opcionais], o campo "Produtos Compostos" esteja com [+,
Identifica os Artigos Compostos e os seus Componentes (matéria-prima), definindo as Carateristicas de
ambos, para as Vendas/Stocks, nos Documentos:

Com Pregos;

Sem Precos;

N3o Lista, nos Stocks:

Atualiza;

Nao Atualiza.

.

Composto

»

Artigo Unidade Stock

L

— Componentes
Vendas Stocks | L Vanaveis FOTO

Cédigo Car:

L

Componentes

Vendas Stocks

Tamanhos
Cadigo UN Designagdo do Componente De: A CQuantidade

<«
000

00D
00D
00D
00D
000

00D
»

Ajuda o Siair §_Maps F!Cheiro Anula Duphca k. Cancelar
Or kK ok s F7 s 0 X-c

[ ]

Ouiphca

4
-~ F8 Também pode carregar na tecla <F8>.
Pode copiar componentes para outro Artigo.

COMPOSTO

Artigo: Indique o Cdodigo de Artigo para a gestdo de Artigos Compostos.

Através de uma lista pendente, acede ao Artigo anterior ou seguinte usando, as setas cursoras para cima e
para baixo.

Valida com o Ficheiro de Artigos e visualiza a Designacgao;

Unidade de Stock: Visualiza a Unidade de Stock do Artigo indicado no campo anterior;
Vendas: Informativo das Carateristicas dos Artigos Compostos;

Stocks: Informativo das Carateristicas dos Artigos Compostos;

Ao carregar em | =~ , aparece o ecra das Carateristicas dos de Artigos Compostos.

Componentes Variaveis: Assinalado com |7., considera Componentes Variaveis;
Coddigo da Cor: Através de lista pendente, indique o Cddigo da Cor.

COMPONENTES

Estes artigos terdo que existir previamente:

Vendas: Stocks: Informativo das Carateristicas dos Artigos Compostos;
Stocks: Informativo das Carateristicas dos Artigos Compostos;

Se carregar em |-, aparece o ecra das Carateristicas dos de Artigos Compostos (Ver abaixo);
Cédigo: Indique os Coédigos de Artigos Alternativos.

Valida com o Ficheiro de Artigos e visualiza a Designacao;

UNIDADE: Visualiza a unidade de grandeza do Artigo;
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Designacao do Componente: Visualiza a Designacao do Artigo;

Tamanhos De A : Indique os cédigos dos Tamanhos De A;
Quantidade: Valor em Quantidade que entra para a composicao do Artigo acabado
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5.1- CARACTERISTICAS

EE Caracteristicas de Artigos Compaostos @
Composto
Attigo 0-34-108] “ | FITA METRICA ASO 30 MT Ug{ﬂg‘gﬁe UN
Cor 0
Yendas Stocks
Documentos Stock Documentos Stock
© Com Pregos ) Aualiza © Com Pregos O Aualiza
() Sem Pregos () Sem Pregos .
L & © Nio Aualiza L & () N3o Atualiza
(_) N3o Lista {_) Mo Lista
Componentes
Yendas Stocks
Documentos Stock Documentos Stock
Com Pregos O Atualiza Com Pregos O Atualiza
Sem Pregos — Sem Pregos —
? o « () Néo Atualiza ? o & () Néo Atualiza
(_) N3o Lista {_) N&o Lista
Ajuda & Dair Ok Cancelar
o i Vo X<
COMPOSTO

Artigo: Indique o Cddigo de Artigo.

Valida com o Ficheiro de Artigos e visualiza a Designagao e a Unidade de Stock;

Cor: Informativo.

Vendas
Bloco para o tratamento dos Documentos.

Assinale com '® o que pretende:

Documentos Stock
Com Pregos Atualiza
Sem Pregos Nao Atualiza
Nao Lista

Stocks

Bloco para o tratamento dos Stocks.
Assinale com ® o que pretende:

Documentos Stock
Com Pregos Atualiza
Sem Pregos Nao Atualiza
Nao Lista

COMPONENTES

Vendas: Bloco para o tratamento dos Documentos.
Assinale com ® o que pretende:

Documentos Stock
Com Pregos Atualiza
Sem Precos Nao Atualiza
Nao Lista

Stocks

Bloco para o tratamento dos Stocks.
Assinale com ® o que pretende:
Documentos Stock
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Com Precos
Sem Precos
Nao Lista

Atualiza
N&o Atualiza
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6- VENDEDORES

= FAC FRE - TESTES - FREITAS

Ficheiros | Guias Documentos  Andlises  Utilitarios

GESTAO DE VENDAS - a

Confiquragdo  Janela  Ajuda
Tahelas [3 Empresas  Calculadora

- LOGOTIPD
Entidades A3 i F10

(ltima Seguranga em 201512411
Artigos

Alternativos

Compostos

.\f'endedores 3 Ficheiro

Promogdes Comissdes 3

Inwentario

Listagens Parametrizadas 3
Irmpressara F4

Sair F3

'?Obras
?Encomendﬂs

'?Cumpras

2017-03-01 13:4845  PMR-Gestdo Vendas Wersdo 6100 M.nst.99000 PMR-Softwar EUR AGLOU MUK OVR

FICHEIRO

e O Ficheiro de Vendedores contém os dados de todos os Vendedores utilizados na rotina PMR - Gestéo de
Vendas.

Também referenciado no Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

COMISSOES
e Gestdo do Ficheiro de Comissoes dos Vendedores.
e Recolhe, Altera ou Anula dados referentes as Vendas efetuadas pelo Vendedor.

e Mostra a situacdo do Vendedor a nivel de Acumulados ou de Documentos a ele referentes.
® Opgao de Listagem de Acumulados ou de Movimentos por Vendedor.
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6.1- FICHEIRO DE VENDEDORES

Mais informacoes consultem o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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6.2- COMISSOES DE VENDEDORES

b FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS - g
Ficheiros | Guias Documentos  Analises  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Tahelas » Empresas  Caleuladara
- LOGOTIPD -
Entidades F& __ﬂ] F10 Oltima Seguranga em 2015/12/11
Artigos
Alternativos
Compostos
Wendedores 3 Ficheiro i
Promogdes Comissdes 4 Documentos
Inwentario Pagamentos
Listagens Parametrizadas 4 Listagens
Irmpressara F4
Sair F3
*?Obras
*’Encomendﬂs
‘:’Cumpras
2017-03-01 134914 PMR-Gestdo Vendas Wersdo 6100 M.Inst.29000 PMR-Softwar EUR  AGLOU MU OWR
DOCUMENTOS

e Recolhe, altera ou anula os dados referentes as Vendas efetuadas pelo Vendedor.
e Visualiza a situacdo do Vendedor a nivel de Acumulados ou de Documentos a ele alusivos.

PAGAMENTOS
e S0 com a PMR - Tesouraria instalada.
o Efetua os Pagamentos através da digitacdo da Data de Liquidagdo, validando com a Rotina de PMR -
Tesouraria.
e Para eliminar os Documentos ja pagos na Tesouraria s6 o pode fazer executando a eliminacgdo de
Documentos de Comissdes nos Utilitarios da Rotina.

LISTAGEM
e Opgao de listagem de Acumulados ou de Movimentos por Vendedor.

131 de 419 / 6.2- COMISSOES DE VENDEDORES



i"Eie
software VENDAS - 6.2.1- GESTAO DOCUMENTOS - VENDEDOR

L

6.2.1- GESTAO DOCUMENTOS - VENDEDOR

Ordenacao por Nome de Vendedor carregando com o botdo do lado esquerdo do rato na barra do cabegalho
«Nome do Vendedor» e, assim, pode pesquisar os Vendedores a partir do Nome de Vendedor digitado.

Lista com os Vendedores existentes e informacdo adicional.

Cédigo Mome do Vendedor Data Admis.  Comissdo Cbservagio |
2 PAULD SILVA 2001/01/01 “Sem Movim.” -
3|ANTONIO GOMES 2001 /0101 *Sem Movim.*
4/|VITOR 50USA 2001/06/01 *Sem Movim.*
5|PAULD SANTOS 2001/01/01 *Sem Movim.*

B|VITOR SILVA 2004/02/11 *Sem Movim.*
7|EDUARDD FERREIRA 2001/01/01 *Sem Movim.*
8|VITOR FERREIRA 2001/01/01 *Sem Movim.*
9|NUNO GOMES 2001/01/01 *Sem Movim.*
10| ALFREDO BOLINA 2003/04/01 *Sem Movim.*
11]... 2004/03/01 *Sem Movim.*
bid
Ajuda Altera Sair apa Ficheira
@I,J F1 B’Fz F3 24 @ Fe

(Al

|j'FE Também pode carregar na tecla <F2>
Aparece a janela seguinte:

. |
Vendedor : S PAULO SILVA

Data Admissao : 2001./01./01 Comissan : i Cod Comis :

Vendas Acumul.: —> Ano : 00 Ano Ant. : 00  Moeda: |EUR| ~
Clierte TD. Am. Ano  Vendedor Série Documenta Data Doc. |
21100001 12 M 101796( 2002/06/19 | ¢
21100001 12 M 102166( 2002/10-08
21100001 12 M 102316( 20021118
21100001 12 M 102415( 20021213
21100001 12 ™M 102986( 2003/04./30
21100001 12 M 103084 2003/05/15 55|

Dados do Documento

Tipo Documento : 012-YD Comissdo : % Valor Documerto : 59

Valor Comissao :

Hijuda Sair j Mapa F'.l_'lula
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VENDEDOR

Na lista pendente vai ao Codigo anterior ou seguinte que identifica o Vendedor usando as setas cursoras Para
Cima e Para Baixo.

Valida com o Ficheiro de Vendedores e visualiza Nome do Vendedor, Data de Admissdo, valor percentual da
Comissdo ou Cddigo da Comissdo, e Valor das Vendas acumuladas no Ano e no Ano Anterior.

MOEDA

Obrigatoria.

Assume, automaticamente, a Moeda da Configuracdo da Empresa.
Indique o Cédigo da Moeda.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

CLIENTE
Com 9 digitos para definicdo do Numero do Cliente.
Pode proceder a abertura de novas Entidades e correcdoes dos dados ja existentes, com excecdo do Codigo.

TIPO DE DOCUMENTO
Se proveniente de Vendas é o Tipo de Documento |a digitado.

ARMAZEM
Vindo de Vendas, contém o Numero do Armazém recolhido no Documento.

ANO
Visualiza o Ano do Movimento do Documento.

VENDEDOR
Visualiza o Vendedor recolhido no Documento.

SERIE
Visualiza a Série recolhida no Documento.

DOCUMENTO
Se proveniente de Vendas, consta o NUmero desse Documento, sendo recolhe-se aqui o nimero que pretende.

DATA DOCUMENTO

Insira qual a Data do Documento que quer.
Modo de preenchimento:

AAAA/MM/DD.

DADOS DO DOCUMENTO

Anotacao do Documento: Para recolha de anotagdes do Documento;
Comissao: Percentagem relacionada com o Documento digitado;

Valor do Documento: Valor correspondente ao valor Total do Documento;
Valor da Comissao: Valor relativo da Comissao aplicada ao valor do Documento.
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6.2.2- PAGAMENTO DE COMISSOES

-

P

&= Pagamentos de Comissdes de Vendedores E'\E'

() Anulagiio de Pagamentos

Data Liquidagdo: 20220516

Data Inferior: Data Superior:

Yendedor Entidade T.Doc. M.Docum. Data Doc.

Ajuda Ok Cancelar

Wi Vo X-c

OPGAO

Assinalado com ®, considera:
Pagamentos;

Anulacdo de Pagamentos.

DATA DE LIQUIDAGCAO
Acede aqui se optou por Pagamento de Comissodes.

Relativa a Data de Liquidacdo do Documento, caso tenha a Rotina de PMR-Tesouraria instalada servira para
efeitos de Pagamento de Comissdes.

Se ndo for preenchida assume a Data de entrada na Rotina.
Modo de preenchimento:

«AAAA/MM/DD>».

DATA INFERIOR E SUPERIOR

Ativado se optou pela Anulagdo de Pagamentos.

Sdo anulados os Pagamentos cujas Datas estejam dentro das Datas Limites.

Nao preenchidas assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e Superior.
Sdo vistos em rodapé os Registos tratados:

Vendedor;

Entidade;

Tipo de Documento;

Nimero de Documento;

Data do Documento.

134 de 419 / 6.2.2- PAGAMENTO DE COMISSOES


../../std/WordDocuments/221gestodeentidades.htm

software VENDAS - 6.2.3- LISTAGEM DE COMISSOES

6.2.3- LISTAGEM DE COMISSOES

= (= =]=]
Op':i:D Moeda EUR ~
() Acumulados por Vendedor
(") Movimento por Vendedor
(") Comissdes Pagas Exportagdo
Q Documentos cobrados na Tesouraria ] Html [ Excel
LITMITE INFERIOR LTMITE SUPERIOR
Vendedor 1 Vendedor 5
Ertidade 1000 Ertidade 1001
Tipo Documenta Tipo Documenta 55
Mimero Documento - Mumero Documento EB'EE'E'E
Data Documenta  2022/01/02 Data Documenta  2022/12/31
Data Cobranga 202270201 Data Cobranga 202241030
& e R

OPGAO

Assinalado com ®, obtém Mapa com:

Acumulados por Vendedor: Valores totais por Vendas e Comissdes do Ano e Ano anterior.

Nos limites, indique o primeiro e ultimo Vendedor;

Movimentos por Vendedor: Os Documentos detalhados e valores relativos.

Serdo listados, também, os valores de ComissGes Pagas e Ndo Pagas respeitantes a cada Documento;
Comissoes Pagas: Referentes a Pagamentos efetuados nas Datas dadas nos limites, detalhando os
Documentos e apresentando totais de Pagamento por Dia, Vendedor e Geral;

Documento Cobrados na Tesouraria: As Comissodes a receber, detalhadas por Documento.

O calculo do valor é resultado da percentagem de Comissdo aplicada ao valor cobrado na Tesouraria para os
limites de data pedidos (s6 sdo impressos os Documentos que tenham pagamentos efetuados nessas datas).

EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a listar:

Vendedor;

Entidade;

Tipo e Nimero de Documento;

Data do Documento;

Data de Cobranca.

Nao preenchida é assumida a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior ou Data de Cobrancga.
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PROMOCOES POR FAMILIA

= Promocgdes por Familia/Artigo EI@
Opgao
O Fanilia () Atigo Moeda: |EUR - EURO v
Entidade Familia Data Final Data Inicio Descontos Prego

<«

= .00 + 00 .0000

00| + 00| 0000

00| + 00| .0000

00| + 00| 0000

.00 + 00| .0000

00| + 00| .0000

00| + 00| .0000

00| + 00| 0000

.00 + 00| .0000

00| + 00| .0000
»

Entidade:
Familia:
Bijuda _Co'pia nSail W Mapa FiChBiI’D Anula
Or FrF2 & F3 =17 4 re JF7
ATENGCAD: O Desconto podera ser em Pencentagem ou Valor

OPGAO
Marcado com ®, define 2 opgbes:
Familia: Descontos em Percentagem durante um intervalo de tempo e para as Entidades escolhidas;

Artigo: Descontos em Percentagem ou Valor e Prego durante um intervalo de tempo e para as Entidades
escolhidas.

MOEDA

Edita a Moeda da Configuragao da Empresa.

Indique o Cédigo da Moeda da Promocgdo por Familia.
Valida com Tabela relativa.

ENTIDADE

Entidade por Familia.

Preenchido com «999999999» todas as Entidades sdo abrangidas pela Promogao.
Valida a Tabela relativa e vé a Designacao.

FAMILIA

Todos os Artigos da Familia digitada sdo abrangidos pela Promocgao.
Preenchido com «999999999» todas as Familias sdo consideradas.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

DATA FINAL
Data em que termina a Promogao, inclusive. Nao preenchida assume a Data de Entrada na Rotina.

DATA INICIO
Data em que inicia a Promocgao, inclusive. Se nao for preenchida assume a Data de Entrada na Rotina.

DESCONTOS

Desconto atribuido ao Cddigo de Familia, podendo ser Desconto em Valor ou até 2 Descontos por
Percentagem.

Premindo na Tecla/Botdao <F8 — Altera para Percentagem/Valor> no campo "Descontos" permite escolher
se pretende Desconto em Percentagem ou por Valor.

Este botdo ndo esta visivel.

Cipe
~FZ Ver ecra sequinte:

PROMOCOES POR ARTIGO
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=) Promocgdes por Familia/Artigo EI@
Opgao
() Familia © Atigo Moeda: |EUR -EURO v |
Entidade Artigo Data Final Data Inicio Descontos Prego
«
= 00 + 00 .0000
00| + 00 0000
00| + .00 .0000
00| + 00 .0000
00 + 00 .0000
00| + 00 0000
00| + .00 .0000
00| + 00 .0000
00 + .00 .0000
00| + .00 L0000
»
Entidade:
Artigo:
Ajuda F:D'pia ﬁSail e Mapa F!cheiro Arula
WF FF2 R F3 iFa 4 Fe F7
ATENGED: O Desconto podera ser em Percentagem ou Valor

MOEDA

Por defeito assume a Moeda dada na Empresa.
Codigo da Moeda.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

ENTIDADE

Indique o Cédigo da Entidade.

Indique com «999999999» todas as Entidades sdo abrangidas pela Promogao.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

ARTIGO
Insira o Cédigo de Artigo na Promocgao.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.

DATA FINAL
Data fim da Promocao, inclusive.
Se nao fica a Data de Entrada na Rotina.

DATA INICIO
Data inicial da Promocgao, inclusive.
Se nao fica a Data de Entrada na Rotina.

DESCONTOS

Desconto atribuido ao Cédigo de Artigo, podendo ser 1 Desconto em valor ou até 2 Descontos a
percentagem.

Prima na Tecla/Botao <F8 — Altera para Percentagem/Valor> no campo "Descontos" permite escolher se
pretende Desconto por Percentagem ou por Valor.
Este botdo ndo esta visivel.

PRECO

S6 na opgdo Artigo.

Coluna para recolha de determinado Valor de Promogao (Preco).
Reflete-se em todas as Recolhas, para poderem fazer tratamento a este Valor.

Cipiz

~F2 Também pode carregar na tecla <F2>.
Aparece 0 ecra seguinte:
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55 Transferéncia para outra Moeda @

Promogies compreendidas entre

D ata Inicio: | Data Fir: | 9999/99/99

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

Entidade: Entidade; | 999333333
Farnilia: Familia: | 993999
Artigo: Artigo:

Transferir para a Moeda: [AUD - DOLAR AUSTRALIAND |

[ EUR = 1.000000000 = AUD |
Ajuda k. Cancelar
@ Fl v 0 X C

Este procedimento converte da Moeda escolhida para outra Moeda, os Descontos em Valor e transfere,
também, os Descontos em Percentagem para a Moeda Destino.

PROMOC()ES COMPREENDIDAS ENTRE
Data Inicio: Indique a Data Inicio da transferéncia para outra Moeda.
Data Fim: Indique a Data Fim da transferéncia para outra Moeda.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a usar na transferéncia para outra Moeda:
Entidade;

Familia ;

Artigo.

TRANSFERIR PARA A MOEDA

Através da lista pendente indique a moeda de transferéncia.
Visualiza o cdmbio das moedas em causa, neste caso entre o Euro e o Ddlar australiano.
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8- INVENTARIO

Listados todos os Artigos do Tipo de Produto «P».

Por Armazém e por Familia, optando por entrada de Valores, indique as Existéncias fisicas para criar o
Ficheiro do Inventario a comunicar a AT, até 31 de Janeiro do ano seguinte ao do Inventario, através da opcdo

«Comunicagdo a AT».

i~

BE Recolha do Inventario Fisico em 2022/12/31

Amazém:

1 -~
~

00620135
01.0949L
01.JD-06
01.JD-14
01.JD-20
01.JD-21
010286
011066LV
01119650
01JD-15
0218
0232201200

Cod.Barras

fjuda
WFi

Artigo

o Dair
F3

[E=8E=l =
VALE MOURAO Familia: i = JOHN DEERE
v B Valores
Nome Cat. UN Existéncia Prego Valor Existéncia
«
RETENTOR UN
TRACTOR JOHN DEERE 5500N UN
CONJ 2VALVULA COMANDO UN
PESO FRONTAL 50KG (6000) UN
FILTRO UN
FILTRO UN
BALDE AREIAS NORMAL 1.5M UN
TRACTOR JOHN DEERE 4500 UN
BALDE P/PEDRA 1.5MT UN
PESO FRONTAL UN
FACA P/MPTOENCHADA UN
DISTRIBUIDOR DUPLO Q45/2 UN

M - mercadorias

Categoria:
4 \Mapa F?cheiro Anula
tedra @ Fe IF7

P - matérias-primas, subs. e de consumo
S - subprodutos, desperdicios e refugos

Cancelar
“C

»

A - produtos acabados e intermédios
T - produtos e trabalhos em curso

B - ativos bioldgicos

F9 - Comunicagdo a AT

° Método de trabalho

Indique as Existéncias fisicas, do Ano em referéncia (Inventério) linha a linha, isto é,

Artigo a Artigo, com opgao dos Valores;

i flapa

=R Também pode carregar na tecla <F4>. Imprime ou exporta para Excel a Analise

para conferéncia. Se estiver tudo certo passa ao ponto seguinte;

F - Comunicagan a AT

formato «XML>»,

Pode fazer o envio do Ficheiro do Inventario, criado no
a AT até 31 de Janeiro do ano sequinte ao do Inventario.
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8.1- COMUNICACAO A AT

-] [ = |

e

software|

AT
 autoridade

. tributaria & aduaneira

Limites de Extraccao

Ano 2022

Limites
Existéncias Iniciais Existéncias Finais

Armmazém Inferior 1 Amazém Superior 2

Caminho dos Ficheiros a Exportar

MinveFRENZ0Z2MNVE-501235514 XML

Ajuda =t AT Ok, Cancelar
O Fi &8 F3 6 VD xXc

LIMITES DA EXTRACAO
ANO:

Assume o Ano de exercicio corrente.
Alteravel.

LIMITES

Existéncias Iniciais: Se ja fez em Utilitarios, Rotina a Passagem de Saldos para o Ano seguinte, opte pelas
Existéncias Iniciais;

Existéncias Finais: Se ainda ndo fez a Passagem de Saldos Iniciais para o Ano seguinte, deve optar pelas
Existéncias Finais;

Armazém Inferior e Superior: Indique os Limites para o Armazém.

Caminho do Ficheiro a Exportar: Edita, automaticamente, o caminho padrao acima indicado, mas com ",

procure outro caminho, para guardar o Ficheiro do Inventario, mas mantém-se a obrigatoriedade do Nome do
Ficheiro INVE???-NIF da Empresa.

Ok

V/T' Cria o Ficheiro do Inventario do Ano em referéncia a comunicar a AT, até 31 de Janeiro do ano seguinte
ao do Inventario.
A Data da Ultima Criagdo do Ficheiro ficara registada na Configuracdo da Empresa, no separador Dados Varios.

Fica disponivel, na pasta de programas da PMR, uma nova pasta, chamada «inve» mais o «Namero da
Empresa».

Por exemplo, para a empresa 000 sera a pasta: «inve000>.
Dentro desta pasta, estara a pasta do Ano referente ao envio do Ficheiro do Inventario e dentro desta o

Ficheiro do Inventario, com o prefixo INVE, um traco (-), o «NIF da empresa», um ponto (.) e a extensao
xml.

Exemplo completo do exercicio de 2018:
«C:\PMR\inve000\2018\INVE-501235914.XML>.

Tendo a certeza que tudo estd bem, pode executar o envio do Ficheiro do Inventario no portal da AT.
Veja o botdo seguinte:

g.ﬁT

FE Também pode carregar na tecla <F6>.

E direcionado para o portal da AT para envio do Ficheiro do Inventario a comunicar & AT, no formato XML, até
31 de Janeiro do ano seguinte ao do Inventario.

Ecra seguinte:
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= Listagem do Inventario @

() Attigos Excluidos

Codigo Designacéo Tipo Categoria Familia Un Quantidades
1000711 NIGER 20EG B M 000011 5 115.000 C
100043 SEPIA MINERZAL 1&CM B M 000582 P 12.000

Ajuda Ok, i Mapa
OF V0 2R

ARTIGOS INCLUIDOS

Marcado com ®, |ista todos os Artigos com o Cddigo do Tipo de Produto igual a «P», para uma Ultima
verificagdo dos Artigos incluidos no Ficheiro de Inventario.

ARTIGOS EXCLUIDOS

Marcado com #®, lista todos os Artigos excluidos do Ficheiro Inventario, com o Cédigo Tipo de Produto
diferente de «P» e igual a «P», mas com Quantidades a «0» (zero).

Esta filtragem permite conferir, quer as Quantidades, quer o Cddigo do Tipo de Produto e Categoria do
Produto, antes do Ficheiro ser enviado a AT.

Ecra seguinte:

-

= Totalizadores do Ficheira de [nventario =R
Tabelas Regztos
Cabegalho [Header) 1 -
Total Quantidades
Frodutos [Product) | 3 | 1538.000
Ajuda Ok,
@@ F1 ¥ "0

o
Cabecalho Namero de registos Total Quantidades

Produtos Total de Produtos Total
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10- LISTAGENS PARAMETRIZADAS

Listagens Parametrizadas, conforme o &mbito do seu uso:
Instalacdo (Comuns);

Empresa;

Rotina.

Visualiza os Mapas existentes, com o Cédigo, Nome do Mapa e os 4 Campos possiveis para Ordenagdo
(fazendo o enrolamento horizontal).

b FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS - g
Ficheiros | Guias Documentos  Analises  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Tahelas [3 Empresas  Calculadora
- LOGOTIPD -
Entidades F& J F10 Oltima Seguranga em 2015/12/11
Artigos
Alternativos
Compostos
Wendedores 3
Promogdes
Inwentario
Listagens Parametrizadas 3 Rotina
Irmpressara F4 Bl
Instalagdo
Sair F3 T
?Obras
?Encomendﬂs
?Cumpras
2017-03-01 134943 PMR-Gestdo Vendas Wersdo 6100 M.Inst.29000 PMR-Softwar EUR  AGLOU MU OWR
Akes

-

F2 .
(- Também pode carregar na tecla <F2>.
Recolhe um novo Mapa ou altera um existente.
E neste ponto que se seleciona, na area dos Campos Possiveis, os Campos a figurarem no Mapa, podendo,
se for necessario, definir quais os campos para Ordenacdo até ao maximo de quatro e os Campos que sdo
totalizadores.
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E
re VENDAS - 10- LISTAGENS PARAMETRIZADAS

Mumero | Mome do b apa

(=] E =

o

| 12 Campo a Ordenar | 2% Campo a Ordenar
Wendedores Mome do Vendedor Mame
4 1 | b
Ajuda Altera Sair Mapa
& F1 = F2 4 F3 S Fa
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b Listagens Parametrizadas - Definicdo do Mapa =x Eoh(="

Mumera: | 0901 T ityla; |\-"endedo[es

Propriedades

Acessos Decimal Ordenagio

Alterar: | Admiriztrador Sistema - ™ Wirgula () * Ascendente

Limites: | sdmimistradar Sistema * Panta|.] (" Descendente

Imprimir: | A driristrader Sistema )

Largura: 079 Caracteres Campos de Ordenacio: 2de 4 Totalizadores: Ode &

Campos Possiveis... - Cal... | Nome do Campo no Mapa | Ord... | Tat... | Cormp... | Dec... | Sine
Prazo de Pagamento Sobs ~ 0001 Mdmero da Entidade I} M Qooos  oon
Pessoa para Contacto ) MHome 2 M 00030 000
Obzervagtes E| Descey| 0003 Cédigon deVendedor i} M 0ooos  ooo
Numero de Telefone 0004 Mome doYendedor 1 M 00030 000

Numero de Fax
Numero de Contribuinte

Murmera da Entidade de Cobranca

Mumero da Entidade a Facturar &=

Mumera da Conta

MNorme (22 parte) e

Marads

Localidads -

4 1 3 4 n [ 2
Ajuda Copia Siair Anula Ok Cancelar
@F  oEr2  diFf e v'o X-

NUMERO

Visualiza o Mapa escolhido no ecra anterior ou digitando, manualmente, o Cdédigo do Mapa pretendido.
Se for um Mapa novo aparece a Janela de Selegdo de Dicionarios (ver ponto 10.2 mais abaixo).

TiTULO

Mostra o Nome do Mapa escolhido no ecra anterior.
Alteravel sem afetar as definicbes dadas.

Num novo para dar o Titulo do Mapa.

PROPRIEDADES
Conjunto de blocos para definir:
Os Acessos, o ponto Decimal e a Ordenacgao (Ascendente ou Descendente).

ACESSOS

Assinalado com | ¥, define na lista pendente, quem tem acesso a:
Alterar;

Limites;

Imprimir.

DECIMAL

Assinalado com ®, assume o simbolo Decimal:
Virgula (,);

Ponto (.).

ORDENAGAO

Marcado com ®, considera a Ordenagéo:
Ascendente;
Descendente.

CAMPOS POSSIVEIS...

Lista com todos os campos, da Ficha de Vendedores, a serem utilizados quer na Selegcao quer na Ordenacao,
quer na Edigao.

Pode ser mostrada por ordem alfabética.

Para mover (selecionar) um campo para o bloco seguinte, posicione o cursor no campo pretendido e carregar
em | T 7, para este ser vistos na janela ao lado (Campos selecionados).

Ao pressionar | =
possiveis.

, efetua a operacdo inversa, isto €, move um campo selecionado para area dos Campos

(CAMPOS SELECIONADOS)
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Lista que se encontra ao lado direito da lista dos Campos Possiveis, visualizando os campos escolhidos
anteriormente, com a informacgao seguinte:

Namero da Coluna, Nome do Campo no Mapa, Ordenacao, Totalizador, Comprimento, Decimais, Sinal, Limites
Inferior e Superior e Filtro.

Pode ordenar a lista por estes campos carregando, com o botdo do lado esquerdo do rato, nos botdes
respetivos.

Com o botdo [95= 7 o e

, move os campos selecionados para as colunas pretendidas.
COLUNA

Campo desativado.

Automaticamente, soma o Niumero de Ordem da coluna do Mapa para campo selecionado.

Ao fazer «duplo cliqgue» num campo escolhido mostra esta janela com as carateristicas do campo:

85 Caracteristicas do Campo 23]

Mome Campo: |Nl.]men:| da Entidads]

Propriedades
Comprimentao: 'ﬁ Caracteres Mimero de Decimais: |_
Totaiz
Ordenagdo do Campo: lgrora = & N3o Totaliza
Separador do Campo: |_ (" Totaliza Coluna
Limites/Filtro

Lirite [nferior; |DDDDDDDDD

Lirnite Superiar; |EISE|SSE!EISS

Filtro

{* Dento dos Limites " Fora dos Limites

Ok Cancelar

¢ "0 X -C

NOME DO CAMPO
Nome que ird aparecer no Cabecalho do Mapa, na Coluna indicada no campo anterior.

PROPRIEDADES

Comprimento: Por defeito assume automaticamente o numero de carateres do Ficheiro de origem.

Pode ser alterado para um comprimento inferior ao de origem.

Se o comprimento for «0» (Zero) os campos sdo ordenados na Coluna a partir do nimero 8001 e assim
sucessivamente.

Esta codificacdo significa que os campos sdo ignorados para a edicdo do Mapa, mas selecionaveis através dos
Limites/Filtro;

Namero de Decimais: Para os campos numéricos com decimais, por defeito assume, automaticamente, o
numero de decimais do Ficheiro de origem.

Pode ser alterado para um numero inferior ao de origem;

Ordenacdo do Campo: Ao premir em |, permite a escolha, através de lista pendente, até quatro campos
em cadeia (Primeiro, Segundo, Terceiro e Quarto) para a ordenagdo do campo.
Escolha a opcao Ignora se ndao houver ordenagdo de campo;

Totais: Assinalado com ®, considera que N&o Totaliza ou Totaliza Coluna;
Separador do Campo: Qual o separador a usar como Separador do Campo (Coluna).

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR-FILTRO

Filtro: Marcado com ', indica se o que quer listar é de inclusdo, Dentro dos Limites, ou exclusio, Fora dos
Limites.

Hlapa

<=M Também pode carregar na tecla <F4>.
Entra na area onde pode optar pelo Decimal, Ordenacdo Ascendente ou Descendente, Exportar o Mapa nos
formatos Texto ou folha de calculo.
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Namero, Titulo, Largura, em carateres, quantos Campos de Ordenacdo e quantos Totalizadores para o Mapa
escolhido.
E, ainda, os Nomes do Campo no Mapa escolhido, Limites, Filtro e nimero da Coluna.

EMISSAO DO MAPA

= Listagens Parametrizadas - Emissde do Mapa @
Murmera: T Titula: r\/endedores
Propriedades
Largura: 079 Caracteres Campos de Ordenagdo: 2 de 4 Totalizadores: 0de5
Opeiies
Decimal Ordenacao Emiszda Tipa Ficheiro
o Mngula[} * Ascendente * |mprime Mapa (+
" Pontal.] " Descendente " Exporta Mapa "
Limites de Irmpress3o Moeda
Primeira Pag; 1 Ulima Pag: |99399999 |EUF|-ELIF|DS J
Mome do Campo no Mapa | Limite: Inferior | Limite: Superior | Filtrar |
Meimera da Entidade I} 93333353 8]
Mome 2zzzzzzzzzzzzzzezzz... D
Cadigo de Vendedor - 933339 D
Mome do Yendedor ZzzzzrrEzrEEzazrrzE... [
4 m 3
Ok, Cancelar
v o X c
OPCOES

Decimal: Marcado com ®, o simbolo Decimal é:
Virgula (,) ou Ponto (.);

Ordenacdo: Assinalado com ®, ordena:
Ascendente ou Descendente;

Emissdo: Assinalado com ®, considera Imprime Mapa ou Exporta Mapa.

Se escolhe Imprime Mapa o bloco [Limites de Impressdo] € ativado e o bloco [Tipo de Ficheiro] é desativado.
Se escolhe Exporta Mapa é o bloco [Limites de Impressdo] é desativado e o bloco [Tipo de Ficheiro] é ativado;
Tipo de Ficheiro: Ativado s6 para a opgao Exportacdao do Mapa.

Assinalado com ®, considera a exportacdo nos formatos Texto «TXT» ou folha de calculo Excel «XLS» ou
«XLSX»;
Limites de Impressao:
Ativado sé para a opgdo Impressdo do Mapa.
Indique os Limites Impress&o:
Primeira Pagina e Ultima Pagina que considera para este Mapa, bem como a Moeda.
Cipe
Na primeira janela com -~ P2 Também pode carregar na tecla <F2>, aparecera o ecra:

= Listagens Paramnetrizadas - Gravar Mapa como ==

Murmero: ’_l Titula: |

. Carcelar

¢ "0 X c

Pode gravar o Mapa com outro Numero e Titulo diferente.
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10.2- SELECAO DOS DICIONARIOS

Escolha o Dicionario (Ficheiro) que permitira visualizar os campos possiveis, por onde se vai basear o Mapa

zm Seleccao dos Dicionarios

[EESa)

Ajuda Ok Sair

@ F1 ¢ "D 4 F3
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As Guias estdo disponiveis para inserir Linhas ou Alterar tendo um NUmero provisorio, enquanto ndo forem

Faturadas ou Assinadas.

A Assinatura é criada durante a Emissdo da Guia (mesmo que se processe apenas no ecra).

Da mesma forma, se estas Guias forem utilizadas em Documentos (Resumo, etc.) também so6 deixardo de

poder ser alteradas se o Documento for Assinado ou se as Guias tiverem sido Assinadas (Emitidas) antes de as

usar nos Documentos.

= FAC FRE - TESTES - FREITAS
Ficheiros | Guias | Docurmentos  Andlises  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda Movimentos Calcukdora
W F1 BiseEiedie B lal LOGOTIPO (ltima Seguranga em 201512411
Listagern
“¥Cor

Faturagio
Mapa de Carga
Etiquetas 3

Auto Wendas / Guia Global

SAF-T PT (Comunicagdo AT) 3

" Stocks

"-__.‘Obras
{?Encomendﬂs

"-__.‘Cumpras

2017-03-01 11:55:15  PMR-Gestdo Vendas Wersdo 6120 MInst.99000 PMR-Softwar EUR AGLOU

MOVIMENTOS

e Alerta para Data de recolha inferior/superior a Data do sistema.
e Recolha, Alteracdo (nas assinadas, sé para os campos irrelevantes para o fisco) ou Anulagdo (antes de
emitidas) de Tipos de Guias: Guias de Remessa; Guias de Transporte; Guias de movimentacao de Ativos
proprios; Guias de Consignacao e Guias de Devolugdo, com possibilidade de emissdo imediata, em qualquer

separador de recolha (inclusive no separador das Linhas), das mesmas.

GESTAO DE VENDAS

CAP MUK OVR

- o EN

Trata até 3 Moedas diferentes com hipotese de recolha de Moeda desigual das definidas na Configuracdo da

Empresa.
e Envio pelo protocolo Webservice.

EMISSAO/FECHO
e Por limites de:

Data, Armazém e Numero de Guias, sendo opcional a emissdo de Guias ja Emitidas, Por Emitir ou Ambas.
e A Guia obtida tera que ser, previamente, desenhada na opgao
Configuragdo, Documentos, Impressos (Guias)

e Pode assinar as Guias provisérias por blocos.
¢ Na emissdo de Guias se aparecer a mensagem, «Atencédo Faltam Dados Fixos», deve parametrizar, o
impresso através da Configuracdo, Documentos, Impressos (Guias).

LISTAGEM
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e Mapa de Conferéncia dos Tipos de Guias (Fatura pro-forma, Guia de Transporte, Guia de Remessa...) com
limites por: Tipo de Guias; Data; Armazém e Nimero de Guia, sendo opcional a Listagem de Guias: Todas; Ja
Impressas ou Por Imprimir.

e Pode imprimir:

Todas; S6 Anuladas; Faturadas ou Por Faturar.

Também pode Aglomerar Artigos por Entidade e usar Cores e Tamanhos com os respetivos mddulos instalados.
Incluir ou ndo as Guias Anuladas.

e Se forem detetados erros de codificagdo ou de valores pode proceder-se a sua corregdo ou anulacao.

FATURACAO

e Passagem dos Tipos de Guias: Guias de Remessa; Guias de Transporte; Guias de movimentagao de Ativos
proprios; Guias de Consignacao e Guias de Devolugdo a Tipos de Documentos: Faturas, com limites por: Tipo
de Guias; Data; Armazém; Numero de Guias; Cliente e Circuito de Distribuicdo, sendo opcional a Faturacdo
das Guias ja Emitidas (inalteraveis); Por Emitir ou ambas (inalteraveis as emitidas).

¢ E pedida a confirmagdo da Data para os Tipos de Documentos que vao ser criados e se os Documentos:
Faturas; Faturas simplificadas, Notas de Crédito e Notas de Débito ficam ou ndo assinadas.

Data alteravel no Més e Dia. As Notas de Crédito e Débito sdo Documentos retificativos das faturas.

MAPA CARGA

e Emissdo a nivel de Quantidades e ordenado por Circuito de Distribuigdo.
e Tem limites por: Tipo de Guias; Més/Dia; Circuito de Distribuicdo; Artigo e Entidade.

ETIQUETAS
e De Artigos e de Entidades usados durante a Recolha de Tipos de Guias por:
Data; Cliente; Numero de Guia; Familia; Cédigo de Artigo e Armazém.
¢ A recolha do Niumero do Mapa € obrigatdria, pois € através deste parametro que a emissdo de Etiquetas

vai buscar a Configuragdo correspondente, a qual deve ter sido, previamente, definida na Configuracao,
Documentos, Etiquetas.

AUTOVENDAS/GUIA GLOBAL

e Executa a Importacdo das Auto Vendas por Tipo de Documento.
e Trata, também, os Documentos parciais das Guias Globais.

SAF-T PT (COMUNICACAO A AT)

e Processo de envio dos Documentos de Transporte a AT para obtencdo do Cdédigo e importagdo do mesmo na
recolha de Movimentos.
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Se a Data de entrada da Rotina for diferente da Data de Sistema avisa com a mensagem seguinte:

Data de Entrada na Rotina é Inferior

f -~ 1 a Data de Sistema.
" Serecolher Novos Documnentos

serdo para a Data 2014/07/04 7

Sim VEL] Cancelar

A Recolhe para a "Data de Entrada aceite" e Data de Sistema.

S6 da mensagem de aviso se o campo da Data for diferente das 2 permitidas.

Nie Ird para o menu Principal para que possa digitar Nova Data.

Caneke . . . .
Segue, mas a cada Guia recolhida valida com a Data de Sistema ao tratar-se de Documentos

Novos, ou Provisorios em que altere a Data.

Se a Data de entrada for de acordo com a do Sistema, durante a Recolha sdo ainda validados os Documentos,
que passando no campo Data, esta seja diferente da Data de Sistema.

1. Se entidade com NIF valido: Assume os dados provenientes do respetivo Ficheiro e coloca-os indisponiveis.
2. Se Entidade com NIF 999999999 ou 999999990:

a) Se recolhe entidade a zeros mas coloca NIF 999999999/0, e se na Configuracao da Empresa existir
Entidade definida com esse NIF vai carregar dados da identificagdo e de  processamento dessa Entidade, mas
permite alterar.

b) - Se na Configuragao da Empresa estiver como "Entidades Diversos": Limpa dados da identificagdo,
mantém NIF e permite recolher Nome, Morada, etc.

c) - Se ndo estiver como "Entidade Diversos" na Configuragdo da Empresa - Assume dados do ficheiro.
Das Entidades como na 1.2 situagao.

3. Se Entidade igual a zeros:

Pode recolher tudo, NIF, Nome, etc.

Se existir no Ficheiro, alguma Entidade com esse NIF ou Nome retornara e preenchera o codigo de Entidade e
funcionara como na 1.2 situagdo.

4. Entidade com NIF a espagos: Transforma-se em Entidade zero, para preenchimento da Identificagdo da
Entidade, mas carrega as Condicdes de Processamento definidas no Ficheiro.

Todos estes automatismos prendem-se, essencialmente, com o preenchimento do Documento enquanto
n n
Novo".
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= Gestdo de Guias [=][a][]
Ano: (2019 v
Tipo de Guia: | 2- GUIA TRANSPORTE v|  Amazém: | 1-ARMAZEM UM -LISBOA v|
Guia |t Email st AT |prui [Fat | Data | Entidade |
«
9111305444996 (] [ O Olz01a10/09 1001/ COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POMBAL, LDA. |[2]
9111309445237 (1 [ O O|2019/10/09 1001/ COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POMBAL, LDA. |[-]
9111308452232 (] [ O /201810409 1001/ COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POMBAL, LDA. |[.]
3111309452428 (1 [ O /20151009 1001/ COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de FOMBAL, LDA. |[2]
9111209562145/ ] [ [ [ |zm9/10/09 1007 (COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POMBAL, LDA. |;|
9111309563287 (1 [ O O|2019/10/09 1001/ COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POMBAL, LDA. |[.]
5111310033650 (1 [ O /20181009 1001/ COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POMBAL, LDA. |[]
O O OO
0O 0O
0O OO ]
¥
Ajuda JAlters o Sair F?cheiro Copia
OFR | Fr2 &irF i re g
Pode ordenar pelos 3 campos seguintes:
Guia; Data ou Entidade.
ANO
Selecione 0 Ano anterior, para se poder visualizar Guias sem ter de alterar a data de entrada na Rotina.
Separadores:
Condicoes;
Observagdes Suplementares;
Expedicdo;
Totais;
Linhas.

Recolhe o Tipo de Guia e Armazém.
Visualiza a lista dos Tipos de Guias ja recolhidos.

Marcado com [+, se ja foram Emitidas, enviadas por e-mail, Situacdo na AT, Anuladas ou Faturadas e Data das
Guias, bem como a Entidade.

Ordena por Entidade e Cddigo de Guias premendo a barra do Cabegalho da lista (topo).

Ao entrar na Gestdo de Guias o cursor coloca-se sempre na primeira linha em branco.

1. A obrigacdo de emitir o Documento de transporte é sempre do detentor/remetente
dos Bens. Contudo, se a Mercadoria ainda nao foi transferida, por exemplo, se no ato da
entrega de Bens, o cliente ndo aceita a Mercadoria, a obrigacdo de emitir o Documento € da
Entidade que remeteu (detentor dos Bens) e ndo do destinatario (Cliente).

2. Tratamento relacionado com a opcao «Entidade nao Comercial»: se marcada no
Ficheiro de Entidades, separador Processamento, campo "Entidade Ndo Comercial", ndo sera
considerada para recolha/tratamento nesta rotina.

== Tem acesso direto ao separador Linhas, s6 para consulta, retornando a este ecra.

Tipo de Guias (Documentos de transporte) possiveis:
Fatura (tratada em Documentos);

Guia de remessa;

Nota de devolugao;

Guia de Transporte ou Documentos equivalentes;

o I
GR

Remessa;
GT Transporte;
GA Movimentacdo de Ativos préprios;
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GC Consignacao;

GD Devolugdao ou Nota de Devolugao.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <DocumentNumber> e <MovementType>.

Coluna da Situagdo da AT:

0 BN

Agd A aguardar o envio do Cadigo da AT;

Cod Codigo enviado pela AT na sua posse, fica dispensado de se fazer acompanhar pelo
Documento de Transporte;

Recebida a informacdo que comunicou a AT, mas naquela situagdo que entrou em
vigor até 15 de Outubro de 2013.

Rec Envio de Documentos atrasados desde 1 de Julho.

A AT regista o envio mas ndo envia Cddigo para estes Documentos.
Situacdes de Outros:

Entidades ndo estdo sujeitas a IVA; Estrangeiros ou erros enviados pela AT.

ez

- &['FE Também pode carregar na tecla <F2>.

Inicia a recolha de uma nova Guia. Quando Novos ou ndo assinados valida o NiUmero Fiscal, mesmo quando
vem do Ficheiro de Entidades, se invalido obriga corrigi-lo na Ficha da Entidade;

lapa

“#=H Também pode carregar na tecla <F4>.

Cabecalho da Guia edita a Designacdo da Natureza conforme o definido no campo "Designacdo SAFT" na

Tabela Tipos de Guias: Guia de Remessa; Guia de Transporte; Guia de Ativos; Guia Consignagao; Guia
Devolucdo e «Documento de Conferéncia».

Assina a Guia tornando-a inalteravel.

Na area de Totais edita «<Este documento ndo serve de fatura» e «xxxxx — Processado por programa
certificado n° 0589 /AT>», de acordo com a Portaria n.© 22A/2012 e 24 de Janeiro. Emite a Guia, ficando
marcada com |7, no campo "Emitida".

. E-mail
@ F5 Enyia a Guia por e-mail, marcado com [#, no campo "E-Mail" na Gestdo de Documentos.

Pnuks

1
F Também pode carregar na tecla <F7>.

O Documento assinado fica anulado e marcado com F, no campo "Anulado" na Gestao de Documentos.
O Documento ndo assinado é anulado irreversivelmente.

o By

Bz Também pode carregar na tecla <F12>.

Ver, também, a informacdo deste botdo nas Notas Prévias.
Todos os Separadores de Movimentos, dentro da Gestao de Guias, tém este botdo.

Emissao de Guias

Antes de imprimir valida se existem as varidveis obrigatérias:
«UNOM>»;
«UMOR>;
«UCON»>;
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«UCPO>»;

«UDPO>;

«ENM1>»;

«EMOR>;

«ECON>;

«ECPO>»;

«EDPO>.

Se estas ndo existirem e persistir na emissao sem as ir definir, serdo escritas — na primeira
linha - o Nome e NIF da Empresa.

A variavel «<DIUD», também, é obrigatoria, impedindo a emissdo e avisando se ndo existir na
criacdao da Guia.

TIPO DE GUIA
Na lista pendente indique, até ao maximo de 99, o Cédigo do Tipo de Guia a usar.
Valida com a Tabela de Tipo de Guias e visualiza a Desighacao.

ARMAZEM

1. Documentos de transportes globais (Guias Globais)

Sdo Documentos onde os destinatarios dos bens sdo desconhecidos a altura da saida dos
bens; O conceito de «destinatarios desconhecidos a altura da saida dos bens» devera incluir
as situagbes de desconhecimento das quantidades de bens a entregar ou a consumir em
prestacdes de servicos ou de desconhecimento dos locais de descarga.

Deverao ser sempre impressos em papel 3 exemplares e acompanhar os bens, mesmo que
exista o Codigo de identificagdo da AT.

A Guia Global passa a nao validar Dados Fiscais (caso estejam limpos) nem a Modalidade de
Pagamento.

2. Alteracoes no transporte ou nao aceitacao dos bens

As alteragoes ao local de destino nos Documentos de transporte, ocorridas durante o
transporte, ou a ndo-aceitacdo dos bens pelo adquirente, obrigardo a emissdo de um novo
Documento de Transporte adicional em papel;

Identificar a alteracdo do Documento alterado no novo Documento de Transporte;

Esse Documento de transporte adicional é emitido em papel tipograficos;

Ndo obstante a sua emissdo em papel, este ndo necessita de ser previamente comunicado a AT
através do servico telefénico, devendo, contudo, o eminente inserir no Portal das Financas até
a0 5.9 dia util seqguinte ao da emissdao do Documento de transporte adicional, os elementos do
mesmo.

3. Destinatarios ou adquirentes nao sujeitos passivos

Quando exista a obrigagdo de emissdo de Documento de transporte para destinatarios

ou adquirentes ndo sujeitos passivos (particulares), ndo é obrigatdrio incluir o NIF desse
destinatario ou adquirente, no entanto, é obrigatério a colocacdo de uma mencdo expressa no
Documento de transporte de tal situagdo, por exemplo, "Consumidor final", "Particular" ou "Nao
sujeito passivo", sem as aspas.

4. Emissao dos Documentos de Transporte

Por via eletrénica (Sistema EDI, etc.);

Aplicagao certificada;

Aplicagdo desenvolvida pela propria Entidade (ou grupo associado);

No Portal da AT;

Documento Manual em papel (pré-impressos de tipografia autorizada).

Se possuir o Codigo de comunicacdo enviado pela AT, fica dispensado de fazer acompanhar o
Documento de transporte com a Mercadoria, basta apenas o Codigo AT.

As Guias Permanente e Interna sdo alteraveis mas nao se podem imprimir.

Na lista pendente, indique o Cdédigo de Armazém a que respeita a Guia.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza Designagao.

Valores possiveis:

De «1» ao Numero maximo de Armazéns definidos na Configuracao da Rotina.

GUIA

Mostra a lista das Guias recolhidas no Tipo de Guia e Armazém digitados, anteriormente.
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Para Portugal, a Numeracgdo das Guias é sempre automatica, gerando uma Guia «Nova» com um numero
provisorio (exemplo: 2121210391050) até essa Guia ser assinada, exceto para Guias assinaladas como
«Permanente» ou «Interna», na Tabela Tipos de Guias.

As Guias Permanentes e Internas podem ser alteradas, mas ndo podem ser impressas.

A primeira Guia com a numeracgdo provisoria ao ser assinada gera uma nova numeragao ou comeca com a do
ano anterior incrementando 1 no campo "Numerador" na Tabela de Numeradores.

Se, na Tabela de Guias, no bloco [Tipo de Numeragdo], estiver escolhido o campo "Automatica" e, aqui, o

Numero da Guia em branco, premindo |ENTER vaij para a janela seguinte como Guia «Nova» e quando terminar
€ adicionado 1 no campo "Numerador" na Tabela de Numeradores.

Se ja existir uma Guia com este NUmero, serd perguntado se quer continuar a incrementacdao do Numerador
ou se volta ao campo anterior, nesta situacdao € melhor verificar o que se passa com os contadores da Tabela
de Numeradores.

Se a opcao for Manual, o NUmero digitado nunca é atualizado na Tabela de Numeradores.

Para passar ao ecra seguinte pode digitar o Nimero da Guia que pretende recolher (no caso da numeracdo
Manual).

Para consultar uma Guia ja existente tem que digitar o NUmero, ou posicionar-se nesse nimero e se este ja foi
Emitido, o utilizador é questionado sobre o prosseguimento da Consulta.

Sair da recolha de Guia sem linhas é considerada uma Guia «Anulada», irreversivelmente.

SITUACOES QUANDO O BOTAO NAO APARECE DISPONIVEL

Condigbes Gerais

1. Se nao estiver licenciado o Médulo Opcional Webservices;

2. Se nao tiver preenchido na Configuracao da Empresa Separador Senhas Webservices.
O Numero de Ordem da AT e as Senhas relativas.

Condig6es da Guia / Entidade
1. - Se o Tipo de Guia for Permanente ou Interna;
2. Se o Numero de Identificacdo Fiscal (NIF) do Consumidor Final for «999999999» ou «999999990>;

3. Se nado tiver marcado com F, no campo "Sujeito Passivo", no Ficheiro das Entidade, ainda assim fica
ativo se:
- Nimero de Identificagdo Fiscal (NIF) comegar por 5, 6 ou 9;
- For uma Guia Global.
4. Se o Pais da Entidade for diferente de espacos ou PT;
5. Se a Situacdo do pedido do Cddigo a AT for diferente de «a pedir».

154 de 419 / 1- GESTAO DE GUIAS



1.1- GUIAS - CONDICOES

A janela fica com os campos desativados, com excecao dos campos supracitados.

Conaths

= F2 Mostra a Guia Normal ou Anulada, esta, sé no Separador Condigoes.

B Atteracio de Guias = O
Tipo Guia:| 1 - GUIA TRANSPORTE Cod AT Amz: | 1-VALE MOURAQ
Nimero: 2112308142086 = Data: 2022/05116 Moeda: |[EUR - EURO
Condicies Expedigio Totais Linhas
Ertidade
Cadigo: 3 : Nimero Fiscal: 500164584
Nome: JOSE LUIS ENTIDADE 3 @ suisito Passivo

Morada: RUA ENTIDADE TRES
Localidade: LOCA ENTIDADE TRES

Pais: | - PORTUGAL w | Codigo Postal: 1200-407 LISBOA
Valores
Moeda: |EUF~! -EURD w | Imprime Documento em: EUR, - EURO v
Modalidade Pagamento: | 1-PRONTO PAGAMENTO " | Moeda Cambio
— - 1.000000000
Prazo Pagamenta: 0 Desconto Documento: 000 % Tabela Prego: |2 vl S0R-E0Rt M1 O00000)
— —_— —— ||[EUR - EURO 1 1.000000000
Regime de Iva: |0 - Regime IVA Nomal «| Tabelalva: [0 | ||EUR-EURO M 1.000000000
Outros Dados = D o
Vendedor: | 10-ALFREDO BOLINA ~ | Certro Custo: 0| (JGuia etk Ano 000D
Tipo 000 Amz 000 Vend 000000 Sére 0000
Encomenda: 0 Requisigio: Art.& Disp./Prest. Servem: 2022/05/16 | T — 0 —— " ene
—_— — E— Documenta Q00000000 0000/D0,00

Obra: 0 Fase: Obs: Docum Fomec.

Ajuds . Mowo o Sair ) MMapa  em-E-mail Tabela Bnula Cdpia  Exrato Ok Cancelar
OF | Fr2 fIF3 A @ s Urs 7 [ilEg [[F9 S0 XC

Dados da Entidade: Serdo impressos sempre os que estdo na Guia na altura da Assinatura,
mesmo que alterem o Ficheiro de Entidades serdo os dados da Guia que serdao impressos.
Calculo de IVA sobre Ofertas: (em Portugal assume sempre como «Sim»).

Apenas para Novas Guias ou Notas de Devolugao «GD» (Designacao para o Ficheiro SAF-T PT)
e nas condigoes:

Documento de Transporte assinalado [+ e Fornecedor ndo assinalado [}, na Tabela de Tipos de
Guias, passa a preencher no separador Expedicdo no bloco [Carga] os dados da Entidade e no
bloco [Descarga] os dados da Empresa.

Quando a Entidade recolhida for zeros e com NIF 999999999/999999990, quer dizer que
se trata de Entidade Balcao e por isso vai ler a Entidade Diversos da Configuragdo> Empresa
(se definida) correspondente ao NIF recolhido, para obter as condigbes dessa mesma Entidade.

IVA - regime forfetario
o 1 - Configuragcdo da Empresa - Dados Fiscais:
Possibilidade de escolher no campo "Atividade — IVA" o regime forfetario — Art.53 do CIVA
- para Produtores Agricolas - e também o respetivo Codigo de Isencdo (Céd. SAFT M10),
conforme Tabela de Regimes de IVA.
2 - Recolha de Guias:
Se a Empresa estiver neste regime, as Guias/Documentos/Encomendas, terdo sempre o Regime
de Isengao definido na Configuracao da Empresa.
A mengdo de Isengdo serd sempre — «<IVA - regime forfetario», embora s6 o seja obrigatdrio
nas Faturas.
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Validagoes

o 1 - Valida se o Valor Sujeito de IVA for negativo, ndo sai das linhas nem Assina.
Isto ocorria quando se recolhia Desconto global com Taxa de IVA superior a Taxa do Artigos
recolhidos.
2 - Validacao das Datas de Entrada (com a data de sistema) nas Recolhas/ Confirmacgdes de
todas as Rotinas que tém integracdo em Documentos de Vendas para que ndo ocorram trocas
do Més pelo Dia.

CODIGO DA AT

Através da opcao «Importacao Codigo» a Guia enviada com sucesso recebe o Cédigo da AT enviado pela
mesma instituigao.

Pode dar entrada do mesmo manualmente, desde que ndo seja importado pelo programa da PMR, por exemplo
dado, telefonicamente, pela AT.

Codigo este que tem que ser impresso na Guia, exceto para o formato WebServices (Médulo opcional).

o
Por Pedir Ainda ndo criou o Ficheiro SAF-T PT, para envio para a AT;
A Aguardar A aguardar o envio do Cddigo da AT;
000025179 Cddigo enviado pela AT;

Situacoes de Outros: Entidade Nao sujeita a IVA; Estrangeiros ou erros enviados
pela AT.

NUMERO

Para Portugal, a Numeracao das Guias é sempre automatica, gerando uma Guia «Nova» com um numero
provisério (exemplo: 2121210391050) até essa Guia ser assinada, exceto para Guias assinaladas como
«Permanente» ou «Internas, na Tabela Tipos de Guias.

As Guias Permanentes e Internas podem ser alteradas, mas nao podem ser impressas.

A primeira Guia com a numeracgao proviséria ao ser assinada gera uma nova numeragao ou comega com a do
Ano anterior incrementando 1 no campo "Numerador" na Tabela de Numeradores.

Indique o Nimero da Guia.

Digitado (s6 para Guias Permanentes e Internas) conforme a definicdo na Tabela Tipo de Guias ou,
automaticamente, adicionado sequencialmente.

Se no Tipo de Numeracdo estiver selecionado o campo "Automatica" e o NUmero da Guia for «0» (Zero) ao

premir LENTER  jnicia uma Guia «Nova» posicionando-se, depois de indicar a Data, no primeiro campo do
separador Condigdes e quando passar para o separador Linhas adiciona 1 ao Numerador do Tipo de Guia/
Armazém dados nos campos anteriores e visualizado.

Se existir uma Guia com este NUmero, é perguntado se quer continuar a adicdo do numerador ou se volta ao
campo anterior, nesta situacao é melhor verificar os contadores da Tabela de Numeradores.

Se tiver apenas marcada a Numeragdo Automatica ao recolher um Numero s6 podera ser de Guia existente e
nao anulada.

Se a opgao for "Manual" (s6 para Guias Permanentes e Internas), o Numero digitado nunca sera atualizado na
Tabela de Numeradores.

Digite o Numero da Guia para consultar uma Guia existente e se esta ja foi Emitida, posicionando-se o cursor
na 1.2 Linha do separador Linhas.

Se a Guia foi emitida (assinada) e/ou faturada visualiza a expressao «Emitida» e/ou «Faturada»
respetivamente.

Neste ultimo caso edita o Cédigo do Tipo de Movimento, o Armazém e o Niumero/Ano do Documento.

As Guias Permanentes e Internas podem ser alteradas mas ndo sao impressas, podendo, contudo gerar uma
Guia ou uma Fatura.

Usado no Ficheiro SAF-T PT em conjunto com: Designacdao do SAFT; espaco e Cddigo da Tabela de

Tipo de Guias; Cédigo da Tabela de Armazém; uma barra (/) e o valor deste campo, no elemento
<DocumentNumber>.

Exemplo:

«GR 4001/205».

o I

Designacao do SAF-T da Guia (GR);
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Espaco;
4001 Codigo do Tipo de Guia (4) e Cédigo do Armazém (001);
/ Barra (/);
205 Numero sequencial da Guia (205).

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <MovementStatus>.

DATA

Relativa a Data da Guia, se ndo for preenchida assume a Data de Entrada na Rotina.

Para as Guias existentes carregando no separador Linhas acede, diretamente, as linhas da Guia.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <MovementDate>.

Enquanto a Guia tiver o NiUmero provisério pode alterar o Dia da Data.

ENTIDADE

Caddigo: Defina o Nimero de Entidade.

Valida com o Ficheiro de Entidades, mostrando Nome, NUmero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo de Pais,
Cddigo e Designacgdo Postal, se o Cddigo existir, caso contrario pode cria-lo neste momento.

0 B
"Cddigo do Pais", (ndo preencha se for Portugal, prima apenas | ENTER ) e "Codigo
Postal", este ultimo campo é obrigatério sé para Guias emitidas para Portugal. Neste

caso se indicar no campo seguinte o NIF da Entidade, e se este existir, é editado,
automaticamente, o Cédigo da Entidade.

Note-se que o campo "Numero Fiscal" é obrigatério com um NIF valido.

Se no Ficheiro de Entidades tiver:

Namero
° Fiscal
999999999 E pedida a recolha dos campos: "Morada"; "Localidade"; "Cddigo do Pais", (ndo
Ou preencha se for Portugal, prima apenas | ENTER ) e "Cddigo Postal", este ultimo

999999990 Campo €é obrigatdrio s6 para Guias emitidas para Portugal.
Note-se que o campo "Numero Fiscal" ndo é pedido.

Tudo isto sera impossivel, para ambos os casos, se na Tabela Tipo de Guias tiver marcado o campo "Entidade
no Ficheiro", neste caso € obrigado a recolher um cliente definido no Ficheiro de Entidades.

Se este campo ficar a «0» (Zero) e indicar, no campo seguinte, o NIF da Entidade existente é editado,
automaticamente, o Cédigo da Entidade.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <CustomerID>.

Se no bloco [Processamento], no Ficheiro de Entidades, o campo "S6 Movimenta com Senha do Gestor" estiver

marcado com [# e a senha for diferente da Senha do Gestor aparece a janela seguinte:

EMTIDADE OBRIGA SENHA DO GESTOR ==

! Deve Solicitar a Intervengdo do Gestor!

Betry Cancel

Deve solicitar a intervencao do Gestor;

Namero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Cédigo da Entidade é editado, automaticamente, o NIF da
Entidade.

Se inserir o NIF da Entidade, aqui, € editado, automaticamente, o Codigo da Entidade, no campo anterior.
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Caso o NIF ndo exista é visualizada uma mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

Hm Vai abrir uma Entidade Nova;

Hsa . . . s , 1 . "
Os campos Nome, Numero Fiscal, Morada, Localidade, Cddigo de Pais, Cddigo e Designacao Postal
sdo ativados para indicar os dados.

VALORES
Moeda:

No Euro é obrigatdrio o Cédigo «<EUR»,

Define a Moeda e Cambio.

Visualiza os valores do Documento que vao ser cambiados sé para efeitos de impressao.

Nao serdo atualizados Ficheiros com estes valores, mas sim com os valores na Moeda da Empresa.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacdo e o Cambio;

Imprime Documento em: Numa Guia «Nova», por defeito, edita a Moeda indicada no campo anterior.
Em alteracdo edita a Moeda escolhida através duma lista pendente.

Esta lista s6 edita as Moedas definidas no bloco [Moedas], Dados da Empresa, Configuracao da Empresa e a
escolhida no campo anterior.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <CurrencyCode>;
Modalidade de Pagamento: Defina o Modo de Pagamento da Entidade.

Assume, automaticamente, o Cddigo definido no Ficheiro de Entidades, podendo no entanto ser alterado, sé
para a Guia recolhida.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

Também valida se o Cédigo de Modo de Pagamento introduzido, esta ou ndo ativo na data de recolha das
Guias.

E editado no Cabecalho das Guias e Documentos padrdes;

Prazo de Pagamento: Assume, automaticamente, o NiUmero de Dias definido no Ficheiro de Entidades,
podendo no entanto ser alterado, sé para a Guia recolhida;

Desconto no Documento: Preenchido, aplica a percentagem a todas as Linhas recolhidas;

Tabela de Precos: Valores possiveis:

«1», «2», «3» e «4»,

Automaticamente, preenchido com o Cédigo definido na Entidade, podendo ser alterado.

Este Cdodigo tem a ver com o Preco de Venda do Artigo que ird ser praticado durante a Recolha de Guias.
Regime de IVA:

Obrigatéria.

Editado, automaticamente, com Cddigo do Ficheiro de Entidades, podendo entretanto ser corrigido sé para a
Guia recolhida:

o M

Entidade nao isenta de IVA (situagdo normal);

9 Indica que o IVA esta incluido no prego de Artigo;
Entre 1 e 8 ou Outras situagdes, como por exemplo, a Entidade esta isenta de IVA
entreAeZz ou com IVA revertivel.

Nos casos de isencdo € mencionado o motivo no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <TaxExemptionReason>;
Tipo de IVA: Se Entidade ndo isenta pode além do IVA de Vendas escolher outra Tabela Alternativa.
Se «0» (Zero) assume IVA Vendas;

Moeda/Cambio: Visualiza as Moedas e Cambios vindas da Tabela Moeda/Céambio, mas pode alterar para
outro valor cambial, sem modificar a Tabela.

Na Faturagao de Guias tendo estas Tipos diferentes (para Resumo de Guias) gera Documentos
o distintos conforme o definido na Tabela de Guias.
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OUTROS DADOS

Vendedor: Assume o Cddigo de Vendedor definido no Ficheiro de Entidades, mas pode ser alterado
pontualmente, sé para a Guia.

Valida com Ficheiro de Vendedores;

Centro de Custo: Visualiza o Cédigo de Centro de Custo, através da Tabela de Centros de Custo da
Contabilidade com a rotina PMR-Contabilidade instalada, sendo usado na impressao dos Cabegalhos das Guias;
Encomenda: Identifica o NUmero de Encomenda através da Confirmagdo das Encomendas com a rotina PMR
— Encomendas instalada, sendo utilizado na impressdo dos Cabegalhos das Guias ou Documentos;
Requisicao: E utilizado na impressao dos Cabegalhos das Guias ou Documentos;

Artigos a Disposicdao/Prestacdo de Servicos em: Data a qual os Artigos ou as Prestagdes de Servigos
foram postos a disposicao do Cliente.

Por defeito assume a data do campo "Data", mas pode indicar outra Data;

Obra: S6 com a rotina de PMR-Obras instalada, é usado na impressao dos Cabecalhos das Guias e Valida com
o Ficheiro de Obras.

Se indicar uma Obra com a Entidade diferente da dada acima, alerta para esta situagdao, mas pode prosseguir,
se assim o entender.

Visualiza o Cédigo da Obra através da Faturagdo de Obras da Rotina de Obras, mas é alteravel.

Pode por aqui faturar a Obra se assim o entender;

Fase: Ativado se campo anterior preenchido.

Pode ver a Fase da Obra, mas ¢€ alteravel;

Observagoes: Nota que pode ser impressa nos Cabegalhos das Guias (informativo).

DOCUMENTO DE ORIGEM

Sempre que necessario, deve indicar os dados do Documento de origem que da forma a este Documento e que
sdo os seguintes: Ano; Tipo de Documento; Armazém; Nimero do Documento; Data do Documento

e Documento do Fornecedor que para as Guias; Notas de Devolucdao ou Guias Internas, possibilita recolher
Documentos de Origem alfanuméricos se o Tipo de Movimento e Armazém forem iguais a zero.

Estes casos podem acontecer nos Documentos de origem nao emitidos pelo programa da PMR.

Data do Documento de Origem ndo pode ser superior a Data da Guia. Para Guias de
recuperagdo estes campos sdo obrigatorios.

 Heam

- ,
T Também pode carregar na tecla <F2>.
Permite iniciar a recolha de uma nova Guia.

lapa
~=F Também pode carregar na tecla <F4>.
No cabecalho da Guia edita uma Designacao escolhida na Tabela relativa:
Guia de Remessa, Orcamento; Guia Interna, Pro-forma ou Global.
Assina a Guia tornando-a inalteravel.
Na area de Totais edita «<Este documento ndo serve de fatura» e «xxxx — Processado por programa
certificado n°® 0589 /AT», conforme portaria n.° 22A/2012 de 24 de Janeiro.
Emite a Guia, ficando marcada com F, no campo "Emitida" na Gestdo de Guias.
Assina a Guia tornando-a inalteravel.
Na area de Totais edita «<Este documento ndo serve de fatura» e «xxxxx — Processado por programa
certificado n° 0589 /AT>», de acordo com Portaria n.© 22A/2012 de 24 de Janeiro.

Emite a Guia, ficando marcada com [+, no campo "Emitida" na Gestdo de Guias.

Emissao de Guias
Antes de imprimir valida se existem as varidveis obrigatdrias:
«UNOM>»;
«UMOR>;
«UCON>;
«UCPO»;
«UDPO»;
«ENM1>;
«EMOR»>;
«ECON>;

«ECPO>»;

«EDPO>.
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Se estas ndo existirem e persistir na emissao sem as ir definir, serdo escritas — na primeira
linha - o Nome e NIF da Empresa. A varidvel «<DIUD>», também, é obrigatdria, impedindo a
emissao e avisando se nao existir na criagdo da Guia.

@ Esmiai

# F3 Também pode carregar na tecla <F5>.
Se no final do Documento clicar neste botdo, irdo ser executados os habituais procedimentos, sera pedido para
indicar a Pasta onde vao ser criados os documentos no formato PDF, sera também executada a Assinatura
Digital, se licenciado este Mddulo opcional, esta apenas para Documentos, e relativo Envio por e-mail.

Pruk

1
F Também pode carregar na tecla <F7>.

A Guia assinada fica anulada e marcada com [#, no campo "Anulada" na Gestdo de Guias.
A Guia ndo assinada é anulada irreversivelmente.

Anulagao/Alteracdao de Documentos de transporte

Sao certificados e ndo podem ser alterados (incluindo devolugao a fornecedor).

No caso em que o Documento de transporte ndo foi ainda comunicado podera alterar a Hora/
Minuto provavel de saida, bem como os dados irrelevantes para o fisco;

O Documento, inicialmente, emitido e comunicado pode ser Anulado através de comunicagdo
desta anulagdo, desde que efetuado até ao penultimo Hora/Minuto que foi comunicado como
inicio do transporte.

Caso contrario, ja ndo se pode anular, sé utilizando um dos Documentos de ndo retorno ou ndo
aceitagdo da Mercadoria ou alteragdo do Local de Descarga;

Um Documento Anulado e ainda ndo comunicado a AT, ndo tem que ser enviado a AT, pois ndo
sera aceite.
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1.2- GUIAS - OBSERVAGCOES SUPLEMENTARES

r
B Alteracio de Guias = O >
Tipo Guia:| 1-GUIA TRANSPORTE | cedAT Amz: | 1-VALE MOURAD |
Nimero: 2061708180501 < Data: 2022/05/16 Moeda: |EUH—EUHO |

Condigies Observ.Suplem. Expedicio Totais Linhas

Observagies Suplementares

12 Linha

22 linha

3 Linha

Ajuda Sair apa
OF1 & Fa één

k

OBSERVAGCOES SUPLEMENTARES
Recolha de 3 linhas para as observagfes suplementares a imprimir nas Guias (informativo).

161 de 419 / 1.2- GUIAS - OBSERVACOES SUPLEMENTARES



1.3- GUIAS - EXPEDICAO

Visualiza-se na Tabela de Guias se tiver com [#, no campo "Documento Transporte".

Se o Documento de Transporte € Novo e se os campos "Morada", "Localidade" e "Cédigo Postal" ndo forem
preenchidos, nos Blocos [Carga] e [Descarga], os dados editados sao, respetivamente da Configuracao da
Empresa e os do Ficheiro de Entidades.

EE Alteragio de Guias = O *
Tipo Guia:| 1 - GUIA TRANSPORTE Cod AT Amz: | 1-VALE MOURAQ
Mimero: 2061708180501 < Data: 2022/05/16 Moeda: |EUR - EURO

Condigies Observ Suplem. Expedicio  Totais  Linhas

Carga
Circuito de Distibuigdo: | 1- ARMAZEM SUL| v

Data: 2022/06/17  Hora de inicio de transporte: 08 ; 32 Viatura:
Morada: MORADA ARMAZEM UM
Localidade: LOCA ARMAZ UM

Pais:| -PORTUGAL ~ | Céd.Postal: 1500-410 LISBOA
Descarga
Entidade: 1 NIF 501666427 Nome: TESTE ENTIDADE NOWVA
Morada: MORADA ENTIDADE NOVA 1 Out Locais
Localidade: LOCA ENTIDADE NOVA 1
Pais:| -PORTUGAL ~ | Cod.Postal: 1200-482 LISBOA
Transitarios
Mossa Referéncia: Mercadoria:
Nimero Volumes: 0 Pesao: 0 Volume: 000 Walor: 00
Mumero Registo: Data: Origem:
Destino: Loc. Verf :
Transparte: Est.Aduan.:
Ajuda Sair 4 Mapa Ta,_bela Ok Cancelar

Orn i 2R dre  Y™0 X

CARGA

Circuito de Distribuicdo: Indique, através duma lista pendente, o Cédigo de Circuito de Distribuicdo
desejado.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacdo.

Data de Inicio de Transporte:

Obrigatdria Data Inicio do Transporte dos Bens.

Assume, automaticamente, a Data do Sistema Operativo, podendo contudo ser alterada.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <MovementStartTime> em conjunto com a Hora/Minuto do
campo seguinte.

Se a Data do Sistema Operativo for superior a Data da Guia sera a do Sistema Operativo a ser colocada na
Data de Expedicao.

Se a Data for inferior a Data do Sistema operativo, o operador sera alertado, através de mensagem, dessa
situacdo;

Hora de Inicio de Transporte:

Obrigatdria Hora Inicio de Transporte dos Bens.

Assume, automaticamente, a Hora do Sistema Operativo do computador e tratamento da Hora em
conformidade com o campo "Atraso Minutos p/Inicio Transporte" da Tabela de Guias.

Alteravel e reenviada para AT até ao penultimo Hora/Minuto antes do inicio do transporte.

Primeiro campo para indicar a Hora, segundo campo para indicar os Minutos.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <MovementStartTime> em conjunto com a Data do campo
anterior;

Viatura: Insira a Matricula da Viatura que vai efetuar o transporte das mercadorias;

Morada: Indique a Morada de Carga da Mercadoria;
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Localidade: Inscreva o Local de Carga da Mercadoria;

Pais: Na lista pendente, insira o Cdodigo do Pais referente a Morada indicada. Valida com a Tabela de Paises e
visualiza a Desighagao;

Cédigo Postal: Insira o Cédigo Postal relativo a Morada indicada. Mostra a Designagao.

DESCARGA

é colocada por defeito, a morada do Cliente, mas é alteravel premindo OutLocaiz

E aberta a lista dos Locais de Descarga da Entidade e bastara escolher a pretendida. Também pode adicionar
um novo Local de Descarga que sera gravado no Ficheiro de Entidades.

Entidade: Se necessario, quando o Cédigo da Entidade no cabecalho da fatura (separador Condigdes) é
diferente do Cédigo da Entidade para a entrega da Mercadoria (este separador), insira o Cédigo de Entidade
para a entrega da Mercadoria;

Morada: Defina a Morada de Entrega da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local de Entrega da Mercadoria;

Pais: Na lista pendente, insira o Cédigo do Pais referente a Morada indicada.

Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacao;

Codigo Postal: Indique o Cddigo Postal relativo a Morada indicada.

Visualiza a Designacdo.

TRANSITARIOS

Sé acede a este ecrd se na Configuracdao da Recolha, bloco [Opcionais] assinalar o campo "Transitarios" e se no
Tipo de Guia estiver marcado o campo de "Documento Transporte":

NGmero Referéncia: Permite até 14 carateres para indicar a nossa Referéncia;
Mercadoria: Descreva a Mercadoria;

NGmero de Volumes: Com 8 digitos para indicacdo do Niumero de Volumes;

Peso: Aponte o Peso da Mercadoria (sem decimais);

Volume: Com 9 digitos inteiros e 3 decimais para inserir o Volume da Mercadoria;
Valor: Recolha do Valor de Cabecalho;

Namero do Registo: Insira o NUmero de Registo;

Data: Indique a Data do registo.

Modo de preenchimento:

AAAA/MM/DD;

Origem: Inscreva qual a origem da Mercadoria;

Estancia Aduaneira: Recolha da Estdncia Aduaneira;

Destino: Enuncie qual o destino da Mercadoria;

Local de verificacdo: Recolha qual o local onde é feita a verificacdo da Mercadoria;
Transporte: Indique o Meio de Transporte utilizado.

Os campos "Numero Registo" e "Data" correspondem, respetivamente, ao Nimero do
o Documento e Data do Documento.

OUTROS LOCAIS|
Se necessario pode abrir, neste ecrd, novos Locais de Descarga que serdo gravados no Ficheiro de Entidades.
No Ficheiro de Movimentos ficard gravado o Local de Descarga aqui escolhida.
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BE e Descarg Entidade (o |[= =]
Entidade: 1001
Céd.Local Morada Paiz C.Postal/Localidade Nimero Fiscal
<«
5600000000001 RUA DO LA VAL UM 1885-001 123456789 r
LISBOA
5601231231239 RUA GERVASIO LOBATO 25 LOJA PORT | 2675-487 123456789
ODIVELAS
»
Ajuda Ok Cancelar MOSCAVIDE
R Vo X<

Se nao indicar, na Recolha, as Moradas de Carga e Descarga, os dados das mesmas sao
impressos com as Moradas na Configuracao da Empresa e na Entidade, respetivamente.

Se quer alterar os dados da Morada de Carga conforme o Armazém deve, na Tabela de
Armazéns e para cada Armazém, dar a Entidade onde preenche os dados pretendidos.
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BB Alteragio de Guias = O *
Tipo Guia:| 1 - GUIA TRANSPORTE Cod AT Amz: | 1-VALE MOURAQ
Nimero: 2061708180501 : Data: 2022/05/16 Moeda: |[EUR - EURO

Condigies Observ Suplem. Expedicio Totais  Linhas
Walores Totais

EUR - EURD EUR - EURD EUR - EURD EUR - EURD I
Total liquido 4478 4478 4478 4478 l
Total Liquida 4478 4478 44 78 4478 | |
Total Iva 10.30 10.30 10.30 10.30 |
*** Total da Guia *** 55.08 55.08 55.08 55.08 :
Total Sujeito VA Escaldo 3 (Tx.23.00%) 4478 4478 4478 4473 |
Total Imposto IVA Escaldo 3 (Tx.23.00%) 1030 10.30 10.30 10.30

Ajuda Sair ‘Mapa
OF  fiF3 @H

VALORES TOTAIS

4 Colunas com valores Totais, onde a 1@ coluna relativa a Moeda da Guia e as restantes as Moedas Principal,
Secundaria e Terciaria, definidas na Configuracdo da Empresa.

Totais da Guia:

Total Iliquido;

Total Liquido;

Total do IVA;

Total da Guia;

Total Sujeito a IVA Escaldo «n» (Taxa x%);

Total do imposto IVA Escaldao «n» (Taxa x%).

n: Cddigo do Escaldo definido na Tabela do IVA;
x: Valor percentual da Taxa definido na Tabela do IVA.

Com a excegao dos Totais Iliquido, Liquido e Guia os restantes sé aparecem se existirem na recolha da Guia.
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1.5- GUIAS - LINHAS

Quando a rotina alertar que a Numeracédo das Guias ndo esta de acordo com a da Tabela, se responder «Nao»
a pergunta se atualiza Tabela com Ultima Guia, vai seguir com a Numeragdo automatica que estiver na Tabela.

BB Alteragio de Guias = O *
Tipo Guia:| 1 - GUIA TRANSPORTE Cod AT Amz: | 1-VALE MOURAQ
Nimero: 2061708180501 = Data: 2022/05/16 Moeda: |[EUR - EURO
Condigies Observ.Suplem. Expedicio Totasis Lnhas
Linhas
Entidade: 1- TESTE ENTIDADE NOVA
Linha Artigo UM Designagdo Quantidade Prego de Venda Descl({%) Desc2() Desc3() Comizsdo(™)
0.009.7345 3410 UN TIRANTE TRAVAD 1.000 44 7800 «
L - bid
Insere Linha TIRANTE TRAVAQ
< ?
Totais
Mercadaria: 4478 Outros Impostos: 000 Iva: 10.30 Tetal: 55.08
Bjuda Substitute N Sair 5 _)[\"lapa Al Importa E_gd_rato Ok Cancelar
Or Ve & R Fr */Fs | P8 0 X-C
LINHA

Marcado com ! . , assume, automaticamente, o Niumero da Linha sequencial, ficando o cursor posicionado na
Linha seguinte.

Em correcdo deve digitar o Nimero da Linha que quer alterar.

No rodapé, do separador, edita a situacdo da Linha: «Linha Nova» ou «Linha em Alteragao».

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <LineNumber>.

[p Licha=
= |F2 Copia de Linhas para Guias.
Na Guia Nova ou Reutilizada e ainda sem linhas, na primeira linha, vai poder copiar as Linhas de outra Guia,

Documento ou Encomenda qualquer (Assinada, Anulada, etc.) para a que esta a abrir.
Aparece um ecrd onde indica os dados da Guia (Tipo de Guia, Armazém, Nimero) da qual pretende copiar as

Linhas.
Serdo visualizadas, como ajudas para se certificar que é a Guia pretendida, o cédigo e Nome da Entidade e o

valor da Guia Original;

Fezouiza
P Fa Procede a importacdo de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.
Este Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola "Scanner".

o Mais informagdo veja as Considerages Gerais no final deste ponto.

WkiEs
I+ EN Consulta/Imprime a Analise de Consulta de Valores (Entidades ou Artigos);
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ol s g v
o @r Ver a informagdo deste botdo nas Notas Prévias e Gestdo de Guias.

ARTIGO
Com 15 carateres ou digitos, conforme Configuracdo da Rotina Alfanumérico ou Numérico, ou 25 carateres
(médulo opcional) se o campo "Produtos Cédigo 25 Digitos" estiver marcado com ®, na Configurac&o da
Recolha.
Valida com o Ficheiro de Artigos, Visualiza Designagdo e o Cédigo de Unidade.
Se a Unidade de Stock do Artigo for «*» ou «TX» pode recolher a Designacao desejada para a linha.
No Movimento livre recolhe (ou ndo) Quantidades e Valores mas na unidade «TX» limita-se sé a Texto. Mais
informacgdes no Capitulo do Ficheiro de Artigos.
Se inserir espago, pode repetir o Artigo da linha anterior, desde que na Configuracdo da Rotina tenha
assinalado com [#, o campo "Repete Artigo da Linha Anterior (se Espacos)".

Eadrain

Posicionado o cursor no campo "Artigo", carregando em Fa , visualiza o Extrato do Artigo, no Ficheiro de
Artigos. Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductCode>.

UNIDADE

Visualiza a unidade de grandeza do Artigo, criada na Tabela de Unidades de Movimentacao.
Exemplo:

UN;

LT,

M2,

KG;

b 3

TX... Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <UnitOfMeasure>.

DESIGNAGCAO
Visualiza nome do Artigo.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductDecription>.

DESIGNACAO+15

Sé aparece, a frente do campo anterior, se o Artigo pertencer a uma Familia, cujo bloco [Designacao] tenha
marcado com ®, o campo "25 Posicbes + 15", podendo, recolher mais 15 carateres além da Designac&o inicial
do Artigo, dando um total de 40 posicoes.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductDecription>.

CAMPOS DAS DIMENSOES
Disponiveis se no bloco [Opcionais] na Configuracdo da Recolha estiver marcado com [+, 0 campo "Dimensdes"

e na Tabela de Familia e/ou no Ficheiro de Artigos o campo "Dimensdes" for marcado com [+,
Assume Dimensdo «1», «2» e «3» conforme definido no Ficheiro de Artigos.
Alteravel se o campo "Variavel" do Ficheiro de Artigos estiver selecionado e s6 para a Guia recolhida.

QUANTIDADE
Digitos: 6 inteiros e 3 decimais.Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <Quantity>.

Validagdo para ndo deixar finalizar ou assinar Guias em que ndo tenha sido recolhida pelo
menos uma linha com quantidades.

$|l_.|tlz-1i1l.l:u

Fr Acede ao Ficheiro de Artigos Substitutos (o Ficheiro de Artigos Alternativos deve estar criado).

O Numero de Decimais pode ser configurado na opgdo dos decimais na Tabela de Familias ou no campo
"Numero de decimais" no Ficheiro de Artigos.
E aqui que se indica o Valor da Quantidade de acordo com o Cédigo de Unidade.

Obrigatorio, exceto se estiver perante um Movimento Livre, o qual podera ter, ou ndo,
Quantidades.
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Se selecionou 0 campo "Atualiza Stocks" na Tabela de Guias pode surgir uma das mensagens:

"Existéncia Insuficiente": Anuncia que o Artigo em causa possui no Armazém existéncia inferior a que se
esta a Movimentar.

"Recolha de Existéncias Negativas": Se responder, afirmativamente e tiver permissdes para esta opcao, o
Movimento é aceite;

"Artigo em Rotura": Com o Movimento das Quantidades em causa o Artigo fica em Rotura de Stocks
(Quantidades abaixo dos Stocks Minimo ou acima do Stock Maximo).

"Recolha de Existéncias em Rotura": Se responder, afirmativamente e tiver permissdes para esta opgdo, o
Movimento é aceite.

Com o cursor colocado no campo "Artigo":
Fichen

& Fb Consulta/Altera o Artigo, no Ficheiro de Artigos.
Esratn

P Consulta o Extrato do Artigo corrente.

LOTE

Ativo se na Configuracdo da Recolha, bloco [Opcionais] e na Tabela de Familias forem marcados com [+, os
campos "Lotes" e "Recolhe Num. Lote", respetivamente.

DATA DE VALIDADE

Ativo se na Configuracdo da Recolha, bloco [Opcionais] e na Tabela de Familias estiverem marcados com [+, os
campos "Data Validade".

PRECO DE VENDA

Preenchido automaticamente com o Preco do Ficheiro de Artigos (Prego 1, Preco 2, Preco 3 ou Preco 4, se
indicou «1», «2», «3» ou «4» no Cddigo de Preco no Ficheiro de Entidades), alteravel para outro Preco, sé na
Guia recolhida.

O valor do Preco esta relacionado com o Cédigo da Moeda definido no Ficheiro de Entidades e com o Cdédigo da
Moeda definido no Ficheiro de Artigos.

Se nao definir o Cédigo da Moeda no Preco de Artigos este assume o valor da Moeda definida na Configuracao
da Empresa.

Contudo se houver Movimentos para a Entidade com outra Moeda o valor assumido é o do cdlculo com a
Tabela Moeda/Cambio.

Se definir o Cédigo da Moeda no Preco dos Artigos diferente do assumido na Configuracdo da Empresa, entdo
o Preco é o valor ai registado, ignorando assim o calculo com a Tabela Moeda/Cambio.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <UnitPrice>.

Se na tabela Tipo de Guia tem marcado, o campo "Nao valorizada", com F, permite aqui recolher linhas sem
preco, tendo o valor «0.0000» (nao valorizado).

DESCONTOS

Defina até 3 Descontos em Percentagem ou 1 em Valor mais 1 em Percentagem sobre os Artigos.

A capacidade das Percentagens é de 2 inteiros e 2 decimais e do valor é de 7 inteiros e 2 decimais.

Se a Tabela de Promocses for preenchida com Entidade, Familia ou Artigo e Datas Inicio e Final, o dado do
Desconto Percentual ou Valor é lancado automaticamente aqui.

Por exemplo:

Se na Tabela de PromocgGes existir a Entidade «1», o Artigo «A-001», as Datas Inicio e Final e a Data do
Processamento estiver entre estas duas Datas e o dado de desconto Percentual ou Valor for «10» este &,
automaticamente, langado neste campo se na Linha de Recolha estiver precisamente a mesma Entidade e
Artigo acima referido.

Se nos Ficheiros de Entidades e Artigos, no separador Processamento, os campos "Cddigo de Desconto",
estiverem preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de Descontos sera langado
automaticamente aqui, o valor percentual de Desconto, respetivamente.

Pode sempre alterar este valor.

Nos Precos de Venda com IVA incluido, o Desconto incide sobre os valores dos Precos de Venda com IVA
incluido e ndo sobre os valores dos Precos de Venda sem IVA.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <StellementAmount>.

COMISSOES

Percentagem de Comissdo, para o Vendedor associado a Guia.

Se unidade de Stock igual a "+" é colocado zero neste campo.

Se no Ficheiro de Vendedores e no Ficheiro de Artigos no separador Processamento, os campos "Cédigo de
Comissao", estiverem preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de Comissdes sera
langado automaticamente aqui, o valor percentual de Desconto, respetivamente.

Contudo pode sempre alterar este valor.
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Carregando na tecla | ENTER . gassume o NUmero da Linha sequencial, ficando o cursor posicionado no campo
"Linha" a sequir.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <LineNumber>.

TOTAIS

Campos informativos dos valores totais dos Artigos movimentados.

Mercadoria: Visualiza o valor Total Liquido da Mercadoria. Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento
<NetTotal>;

Outros Impostos: Consulta o valor Total dos Outros Impostos agregados aos Artigos Movimentados;
IVA: Mostra o valor total do IVA. Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <TaxPayable>;

Total: Visualiza o valor Total da Guia com impostos.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <GrossTotal>.

Os campos das Guias (Cabecgalho e Linhas) sdo inalteraveis apesar de se modificarem as Tabelas
o correspondentes.

Por exemplo, no caso do arredondamento, ao alterar a Tabela, o arredondamento das Guias ndo é modificado
(se necessario tera de anular e recolher novamente a Guia).

Dup.Linhas

1 F2 ~ . . .
el Carregando neste botao numa Guia nova aparece a janela seguinte:
B Copia de Linhas de Documento ja Existente para Nova Guia E\@
© Guias (") Documentos () Encomendas () Propostas
Tipo de Guia 002 - GUIA TRANSPORTE ~
Amazém  1- ARMAZEM UM -LISBOA w
Guia
Ao 2023 vend. Série Nimero 47

001001 - COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA - 004.21

Bjuda 5§ Mapa Ok Cancelar

OF 2 Vo X-c

A duplicacdo de Linhas permite cépia integral doutra Guia, Documento ou Encomenda ja existente para uma
Guia Nova.

GUIAS
Assinalado com ®, permite cdpia de linhas completa de uma Guia existente para uma Guia Nova.

DOCUMENTOS
Marcado com ®, permite uma cépia de linhas completa de um Documento existente para uma Guia Nova.

ENCOMENDAS
Marcado com ®, permite uma cépia de linhas completa de uma Encomenda existente para uma Guia Nova.

PROPOSTAS
Assinalado com ®, permite cépia de linhas completa de uma Proposta existente para uma Guia Nova.

TIPO DE GUIA/DOCUMENTO/ENCOMENDA/PROPOSTA

De acordo com o Tipo de Documento escolhido nos campos anteriores:
Guias;

Documentos;

Encomendas;

Propostas, assim é editado o texto do campo, que pode ser:
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Tipo de Guia;

Tipo de Documento;

Tipo de Encomenda;

Tipo de Proposta.

Na lista pendente, indique o Tipo de Documento original, conforme o definido nos campos anteriores, para a
duplicacao de linhas.

ARMAZEM
Na lista pendente, escolha o Armazém para a duplicacdo de linhas.

GUIA

Os campos seguintes contém os dados referentes ao Documento original para a duplicacdo de linhas.
Ano: Indique o Ano do Documento original;

Vendedor: Se necessario, indique o Vendedor do Documento original;

Série: Se necessario, indique a Série do Documento original;

Namero: Se necessario, indique o Nimero do Documento original.

E editada e de acordo com dados anteriormente indicados o Nimero e Designacdo da Entidade e o valor do
Documento (Guia, Fatura, Encomenda...).

CONSIDERACOES GERAIS
Pode proceder a importagao de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.
Este Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola «Scanner».

Modo de Funcionamento:

Criar uma pasta ao nivel da pasta da Empresa, com a seguinte nomenclatura: «scan-xxx»
sendo xxx o Niumero da Empresa;

Criar nesta pasta, uma sub pasta chamada «importad>»;

Exemplo: Pasta «kemp005>», sub pasta «scan-005\importad>;

O Ficheiro Texto terd como nome, o Cédigo da Entidade e como extensdo, um numero
sequencial.

Exemplo: Para a Entidade nimero 18 serd 000000018.E01.

A extensao do Ficheiro ndo sofre qualquer processamento, nem validagao.

O Ficheiro deve estar posicionado dentro da pasta «scan-xxx» e apds a importagdo para as
linhas do Documento o Ficheiro sera movido para a pasta «importad».

Esbogo do Ficheiro:

20OOOOOOEXOOOXX XX XXX NNNNNNNNNNNNNNNNNN
25 Posigoes Alfanuméricas 18 Posicoes Numéricas
(para o Cddigo Artigo) (para o Quantidade).
Exemplo:
«A-001» «000000000000010000>»
Cdodigo do Produto [Quantidade do Produto
A-001 10,000

Plapa

= Também pode carregar na tecla <F4>

Nos separadores supracitados, edita no cabecalho da Guia, «Guia de Remessa», «Orcamento»
ou «Fatura Pré-forma», de acordo com o Tipo de Guia escolhida na Tabela correspondente.

Na area de Totais edita, «<Este documento nao serve de fatura» e «xxxx — Processado por
programa certificado n°® 0589/AT>», conforme portaria n.°© 22A/2012 de 24 de Janeiro.
Emissao de Guias de Remessa.

Neste momento torna a Guia inalteravel, exceto para a data inicio de Transporte e Hora inicio.

COMUNICACAO DO DOCUMENTO DE TRANSPORTE A AT VIA WEBSERVICE
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Se premiu em @z Também pode carregar na tecla <F12> e na Configuracdo da Empresa, Separador

Senhas do WebServices, bloco [e-fatura (circulacdo)], o campo "Confirma Envio" estiver assinalado com [+,
aparece o ecra seguinte:

Atencdo:

~ \ Wai proceder 3 Camunicagio do Dacumenta
de Transporte a AT wia Web 7.

S Mao Cancelar

Atengdo: Vai proceder a Comunicagdo do Documento de Transporte a AT via WebService?

o ~ .
Avanga para o ecra seguinte;
(1]
Retrocede;
o e i
Retrocede.

Se o campo "Confirma Envio" estiver assinalado com [+, entdo sé aparece esta imagem.

= Comunicacio de Documento de Transporte a AT via WEB @I

A comunicar. GR 4001/34 Aguarda Resposta ...,

Se a resposta da AT for um erro aparece o ecra seguinte:

Comunicagiio de Documento de Transporte a AT via WEB &

MAQ COMUNICADA: GR 4001/34 FALHA M4 RESPOSTA!

<< Detalhes

eguE FCLW201 341 MEGO04001 000000034 kL ~
<l wersion="1.0" encoding="UTF-8"' standalone="n

<5:Erwvelope smins: S="http: /#zchemas. smlzoap. orgdso

<5:Header:

<wzz Securnity sminzwez="http: /#zchemaz. xmlzoap.or

<wzslzemameT okern:

<wszsil zemame:501235914/0001 < Awss:Usemame::

Encriptacao

<wazPazzword: TkEFZZGYF AT 4dqguk HY w==< /wzz: Passwo

<wszMonce:HpO S EYGzEmMNRIHE gk dhE DvQi&+L IR0 9P b

Se o envio do Documento de Transporte foi com sucesso o Codigo da AT entra, automaticamente, no campo
"Cdd. AT", no separador CondicBes, estando a Mercadoria operacional para seguir viagem.
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Emissao de Guias de Remessa e Assinatura, exceto as Guias Permanentes e Internas.

Edita no cabecalho a Designacdao «Guia de Remessa».

Nos Totais, edita, «<Este documento nao serve de fatura» e «xxxx — Processado por programa
certificado n°® 0589 /AT», conforme portaria n.°© 22A/2012 24 de Janeiro.

BE Emissdo/Fecho de Guias E\@
Tipo de Guia 002 - GUIA TRANSPORTE w
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Data  2023/04/11 Data  2023/12/31
Amazém 1 Ammazém 10
Vend.(IUD) Vend {IUD)
Serie (IUD) Sene (IUD)
Guia Guia 5999993999939
Entidade | Entidade 539999999
E-mail (PDF)
[ Cria ficheiros PDF (] Envia Docum p/ E-mail (PDF) [ 56 Entidades sem Doc p./E-mail Edita E-ma
Pasta p/Ficheiros
Interfface  HP 1300
Opgdo (") N&o Imprime Valores na Guia
(") Todas () J& Impressas © Por Imprimir Emiss3o Imediata
Ajuds F?cheiro Fecha Doc ik, Cancelar
OFI 4 Fe v'Fs ™o X -c
1. Dados da Entidade serdao impressos sempre os que estao na Guia na altura da
e assinatura, mesmo que alterem o Ficheiro de Entidades serdo os dados da Guia que serdo
impressos.

2. Se o pedido foi por Webservice, s6 deve pedir a Impressora se imprimir a Guia.

3. Emissao de Guias:

Antes de imprimir valida se existem as variaveis obrigatorias: «UNOM>»; «<UMOR>;
«UCON>»; «<UCPO»; «<UDPO>»; «<ENM1»; <EMOR>»; «<ECON>»; «<ECPO>»; «<EDPO>»; «DIUD>»
e «<NPGC».

Se estas ndo existirem, dara erro de emissdo invalida e terd que pedir ao seu fornecedor
que valide as Guias em causa.

Apesar de ndo se poder imprimir Guias que ndao tenham a HASH (Assinatura), podem ainda
recuperar a Guia assinando-a.

Se ainda assim, ndo as quiserem recuperar, o0 Encerramento da Série continua a ser
possivel.

As mensagens de Aviso e de Confirmagao que irdo aparecer para uma atuagao correta neste
procedimento.

4. S6 soma para a variavel Total Volumetria se a Dimensdo estiver preenchida.

A mencado de Isencdo sera sempre — «IVA — regime forfetario», embora sé o seja
0 obrigatorio nas faturas.

TIPO DE GUIA
Insira, até ao maximo de 99 e através da lista pendente, o Cédigo do Tipo de Guia que quer recolher.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
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Data: N3o preenchida assume a Data de Entrada na Rotina no Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano
no Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD);

Série (IUD);

Documento;

Entidade.

E-MAIL (PDF)
Também aqui e desde que tenha os campos:

"Cria Ficheiros PDF"; "Envia Docum.p/Email (PDF)"; "Sé Entidades sem Doc p/E-mail" e "Edita E-mail"
assinalados.

PASTA PARA FICHEIROS
Escolha a pasta para guardar os Ficheiros, mas com [ ***|, procure outro caminho, para guardar os Ficheiros.

INTERFACE
Por enquanto, sem tratamento.

OPCAO IMPRESSAO

Marcado com ®, emite os Documentos:
Todos;

Ja Impressas;

Por Imprimir.

NAO IMPRIME VALORES NA GUIA
Assinalado com F, nao imprime valores na Guia.

EMISSAO IMEDIATA
Se escolher as ja impressas pode, ainda, incluir as de Emiss&o Imediata caso assinale com [+, este campo.

Se ndo indicar, no separador Expedicdo, as Moradas de Carga e Descarga, os dados das
mesmas sao impressos com as Moradas na Configuracao da Empresa e na Entidade,
respetivamente.

Varidveis para os campos dos Documentos de Origem em Guias (iguais as dos Documentos)
e «CCAT» para Codigo de Comunicagao AT.

Variavel para indicacdo do Sujeito Nao Passivo «<NPAS>».

Novas variaveis «ICI1» ICI2 ICI3 ICI4 - Impressas na area de Totais e sdo utilizadas se
se pretender o valor do somatério da Incidéncia e Valor do IVA, por taxas.

Fechis Oac

Vv'FI Também pode carregar na tecla <F9>.

As Guias com um Numero Provisorio sdo Numeradas e Assinadas.
Vai iniciar a operacdo de Fecho (Numeracdo real e Assinatura) das Guias que ainda estejam com NUumero
Provisorio (13 digitos), exceto faturas Pro-forma, Guias Permanentes e Internas.
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e Listagern de Guias E\@
Exportagao
[ Html () Excel Moeda: EUR - Euros ~

LIMITE INFERIOR
Tipo de Guia 002 - GUIA TRANSPORTE ~ | Data 2023/01/01  Amazém 1
Vend (ILID) Série (ILD) Documento 1 Entidade

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Guia 005 - GUIA TRANSPORTE w Data  2023/12/31  Amazém 1 fd
CE—— _— juda
Vend (ILUD) Série (IUD) Documenta 1 Entidade 5599595959 Wr
Situagdo / Codigo AT - SAFT PT
. — . . — Ficheira
|_J Por Pedir |_J A Aguardar |__| Com Cadigo |__| Becebido |_J Néo Sujeito a Caodigo =i Fg
Opgdo Imprime
O Todas () Todas () 56 Anuladas () Faturadas © Por Faturar Ok ]
() Ja Impressas B Lglomeracio Artigos por Entidade Exclui Anuladas 1
[ Cores [} Tamanhos "] Cbservaghes [ Inclui N3o Assinadas
(_J) Por Imprimir — —
|_I Imprime Total Documento com lva || Imprime Valor do VA do Documento Cancelar
“C

[ Imprime Cédigo de Baras

EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Tipo de Guia: Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacgdo;

Data: N3o preenchida é assumida a Data de Entrada na Rotina para a Data Inferior e o ultimo Més e Dia do
Ano para a Data Superior;

Armazém: Valida com a Tabela de Armazéns;

Vendedor (IUD): Indicar o Vendedor (faz parte do IUD) referente a Guia;

Série (IUD): Indicar a Série (faz parte do IUD) referente a Guia;

Documento: Indicar o nimero do Documento;

Entidade: Indicar a Entidade referente ao Documento.

SITUACAO/CODIGO AT - SAF-T PT
Se qualquer uma das opgOes abaixo for marcada, é elaborada uma listagem com a informacdo da opgao
pretendida.

Por Pedir: Marcado com F, lista Por Pedir o Cédigo da AT;
A Aguardar: Assinalado com [+, lista Guias a aguardar Cédigo da AT;
Com Cédigo: Marcado com [+, lista Guias j& com o Cddigo da AT;

Recebido: Assinalado com [, lista Guias informadas & AT, com Datas atrasadas, casos de envio desde 1 de
Julho até 15 de Outubro, mas que ndo recebem Cédigo da AT.

E apenas mera informacao da AT;

N&o Sujeito a Cédigo: Marcado com [+, lista Guias com Clientes ndo sujeitas a Cédigo da AT.

Exemplo:

Um Cliente estrangeiro.

OPCAO

Assinalado com ®, emite as Guias:
Todas;

Ja impressas;

Por imprimir.

IMPRIME

Marcado com ®, imprime as Guias:
Todas; S6 Anuladas; Faturadas e Por Faturar ativando, sé nesta situacdo, o campo seguinte;
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Aglomeracao de Artigo por Entidade: Simula a faturacdao de Guias, imprimindo por Entidade/Grupo de

condicBes de Guia, todos os Artigos que irdo constar no Documento gerado. Marcado com [, aglomera os
Artigos repetidos das varias Guias e descrimina para cada situagdo o grupo de Guias envolvido.

Automaticamente, marca o campo "Por Faturar" e desativa o campo seguinte mantendo, contudo, exclui
Anuladas;

Exclui Anuladas: Ativado se campo "Por Faturar" estiver marcado com [+.

Marcado com [+, par excluir Guias anuladas da listagem;

Inclui Ndo Assinados: Marcado com [, inclui Guias ndo assinadas;

Cores: Assinalado com [+, imprime as Cores (mddulo opcional PMR-Cores terd que estar instalado);

Tamanhos: Marcado com [#,imprime o Tamanho (mddulo opcional PMR - Tamanhos tera que estar
instalado);

Observacoes: Assinalado com [#], imprime Observacdes;
Imprime Total de Documento com IVA: Marcado com F, imprime o Total do Documento com IVA;

Imprime Valor do IVA do Documento: Assinalado com [+, imprime Valor do IVA isolado nos Totais da Guia
e Total Geral;

Indicagdo, na Linha do Artigo, da taxa do IVA.
Imprime Cédigo de Barras: Marcado com [, imprime o Cédigo de Barras.
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A Faturacdo em «lotes», ndo se faz para Guias nao Valorizadas para evitar a criagdo de Documentos sem Prego

e casuais esquecimentos de completar o Documento de Vendas proveniente dessa Guia.

& Faturacdo de Guias

LIMITE INFERIOR

Tipo de Guia 002 - GUIA TRANSPORTE
Data  2023/01/01

Amazem 1—

Vend(UD)

Sénie (IUD)

Documenta N 45
Ertidade
Circ: Distr.

Opcao
O Todas

() Ja Impressas () Por Imprimir

(=[5 /s

LIMITE SUPERIOR

S Tipo de Guia | 066 - ORCAMENTO ~
Data  2023/02/28
Amazem 1—
Vend(UD) |
Sére (UD)
Documentao N 45
Entidade 999939999

Circ.Diistr. 5555

Documentos a Gerar

Data 2023/02/28 Hora 11 : 53

Para efeitos de Expedigdo esta Data e Hora serdo utilizadas na
Fatura se a Guia ndo as tiver.

fjuda Ficheiro Ok Cancelar

WFi 4 Fe v o X c

-

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:

Tipo de Guia: Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao;
Data: Nao preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para as Datas Inferior e Superior;

Armazém: Cbédigo do Armazém;
Vendedor (IUD): Cddigo do Vendedor;
Série (IUD): Cddigo da Série;

Documento: Codigo do Documento referente do Tipo de Guia dado anteriormente;

Entidade: Valida com o Ficheiro de Entidades;

Circuito Distribuicdo: Codigo do Circuito de Distribuigdo.

OPCAO

Assinalado com ®, imprime as Guias:
Todas;

Ja impressas;

Por imprimir.

DOCUMENTOS A GERAR

Data: Defina a Data para a criagdo do Documentos Guias ou Faturas, automaticamente, assume com a tecla

ENTER 3 Data de Entrada na Rotina, mas pode ser alterada no Més e Dia da sessdo a efetuar.
Valida a Data para evitar que se crie Documentos para Datas inferiores aos Documentos ja existentes;
Hora: Indique a Hora e os Minutos para a criagao dos Documentos.

Se Documentos assinados nao poderao ser alterados.

Para efeitos de Expedicdo esta Data e Hora serdo utilizadas na Fatura se

a Guia ndo as tiver.
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software VENDAS - 4- FATURAGAO DE GUIAS

Todas as Guias faturadas ficam com a sinalética [+, no campo "Faturada", na Gestdo de Guias.
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= Mapa de Carga o | = | =
Ordenacdo Opgao Exportagao
Ano || 2016 ) )
(®) CircDistribuicio / Artigo / Cliente (@) Data da Guia [ Htrl
{7 Cire. Distribuig@o / Cliente £ Artigo {1 Data de Carga [ Excel
LIMITE TITHFEETOR LIMITE SUPEEIOE
Tipo de Guia |_ Tipo de Guia @
Mumero de Guia Momero de Guia || 9933933399393
Mes / Dia | 01/01 Mes /Dia || 12531
Circ. Distribuic:Eo Circ. DigtribuicBo || 9333
Atign | Attigo |
Cliente Clierte 935999399
[] Quebra por Dia
Ajuda Tabels Ok, Cancelar
R Ok V0 X
ANO

Indique sé os Ultimos 2 digitos do Ano, pois os 2 primeiros sdo assumidos automaticamente.

ORDENAGAO

Assinalado com ®, ordena:
Circuito Distribuicao/Artigo/Cliente ;
Circuito Distribuicao/Cliente/Artigo.

OPCAO

Marcado com ®, emite o Mapa por:
Data da Guia;

Data de Carga.

EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a listar:

Tipo de Guia;

Namero de Guia;

Més/Dia. N3o preenchido assume o Més e Dia da Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o ultimo
Més e Dia do Ano para o Limite Superior;

Circuito de Distribuicao;

Artigo;

Cliente (Entidade).

QUEBRA POR DIA

Assinalado com F, permite, desta forma, por cada Dia de Vendas, um Mapa de desvios de Artigos, Cargas e
suas Vendas correspondentes.
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6- GUIAS - ETIQUETAS

B FAC 033 - EMPRESA 033 PARA TESTES GESTAO DE VENDAS

Ficheiros Guias Documentos Andlises  Utilitarios Configuragée Janela Ajuda
Ajuda Movimentos Zaloulaora . M
')_'J Fi1 Emissio/Fecho _F10 s Oltima Seguranca em 0000/00/00

Listagem
“¥Cor .
Faturagdo
3 At Mapa de Carga

Etiquetas > Entidades

Auto Vendas / Guia Global Artigos

SAF-TPT (Comunicagdo AT) 1

'!:‘ Stocks

?Obras
?Encnmendas

?Cumpras
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ENTIDADES

e Apds escolher os limites para emissdo de Etiquetas e o NUmero do Mapa pretendido, o programa percorre
as Guias antes recolhidas e emite Etiquetas das Entidades recolhidas nas Guias de acordo com os limites
indicados.

e Pelo NUumero de Mapa é detetado qual a configuracdo a usar na emissdo de Etiquetas. Previamente, definida
na Configuragao, Documentos, Etiquetas, Entidades.

ARTIGOS

e Ao selecionar os limites para Emissdo de Etiquetas e o NUmero do Mapa desejado o programa percorre as
Guias, previamente, recolhidas e imprime Etiquetas dos Artigos recolhidos nas Guias, de acordo com os limites
indicados.

e Pelo Numero de Mapa é detetado qual a configuracdo a usar na emissdo de Etiquetas.

Previamente, definida na Configuracao, Documentos, Etiquetas, Artigos.
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6.1- GUIAS - EMISSAO ETIQUETAS-ENTIDADES

ﬁ Emissdo de Etiquetas de Entidades | = || = || EZ |

LIMITE INFERIOR

Tipo de Guia 002 - GUIA TRANSPORTE v | Data  2023/04/11 Ammazem 1
Vend.(ILUD) Série (IUD) Documento Entidade

Atividade Pais Cod Postal Lingua

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Guia | 095 - GUIA NAQ VALORIZADA ~ Data 202312/31 Amazém 10
Vend.(IUD) Sére (IUD) Documento 5955599599 Entidade 999399999
Atividade 9995999 Pais Cod . Postal 77777777 Lingua zzzzzzzz
Céodigo Biqueta 01-TESTE w Wim de Btiquetas por Entidade 01

Ajuda Tabela Cancelar

OF1 ClFs \Dk/*n X-c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Tipo de Guia: Na lista pendente, indique os Tipos de Guias.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao;

Data: Nao preenchida assume a Data de Entrada na Rotina no Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano no

Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD): Indicar o Vendedor (faz parte do IUD) referente a Guia;
Série (IUD): Indicar a Série (faz parte do IUD) referente a Guia;
Documento;

Entidade;

Atividade;

Pais;

Codigo Postal;

Lingua.

CODIGO DE ETIQUETA

Na lista pendente, indique o Cddigo de Etiqueta que pretende para a emissdo de Etiquetas.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacgao.

NUMERO DE ETIQUETAS POR ENTIDADE
Indique o numero de Etiquetas a usar na emissao de Etiquetas.
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-

BB o de Eiquetas de Artigos - (===
LIMITE INFERIOR
Tipo de Guia 002 - GUIA TRANSPORTE w  Data 2023/04/11  Amazém 1
Vend.(IUD) Sére (1UD) Documento Entidade
Familia Artigo
LIMITE SUPERIOR
Tipo de Guia 095 - GUIA NAQ VALORIZADA w | Data 202312/31  Amazém 10
Vend.(IUD) Série (1UD) Documento 95995959559 Ertidade 995999999
Familia 599999 Atigo  zzzzrzzzzzzzzez
Lingua PORT - PORTUGAL o
Cadigo Etiqueta (1 - TIPD 1 I
fAjuda Tabela Ok, Cancelar
WF1 Crs v o X

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Tipo de Guia: Na lista pendente, indique o Tipo de Guia a listar.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao;

Data: Indique a data das Guias.

Nao preenchido assume a Data de Entrada na Rotina no Limite Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano no Limite
Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD): Indicar o Vendedor (faz parte do IUD) referente a Guia;
Série (IUD): Indicar a Série (faz parte do IUD) referente a Guia;
Documento;

Entidade;

Familia;

Artigo.

LINGUA
Na lista pendente, indique os Cddigos da Lingua que se pretende para a emissdo de Etiquetas.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

CODIGO DE ETIQUETA

Na lista pendente, indique o Cddigo de Etiqueta a usar.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.
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7- AUTO VENDAS/GUIA GLOBAL

Indique o Tipo de Guia, que na Tabela relativa estd marcado como Auto Vendas e Armazém, a ver a lista das

Guias ja recolhidos e automaticamente marcados com [+, se ja foram Integrados ou Anulados e Datas e
Entidades referentes as Guias.

Guias Permanentes, Internas e Globais ndo podem ser tratadas como Auto Vendas.

Também usadas para se recolherem Guias de Saida ou Entrada que foram feitas, manualmente, durante a
«Entrega».

Tém 5 dias Uteis para se comunicar no Portal das Finangas.

.

= [==]=]
Tipo de Guia: w Amazém: | 1-VALE MOURAO w |
Nimero Integrada | Anulada Data Entidade
B B «
] ]
(] (]
(] (]
(] (]
(] (]
(] (]
(] (]
(] (]
(] (]
(] (]
»
Ajuda o Mova Siair Tabela
R [P &R Clre
Inteqra

-/ F8 Também pode carregar na tecla <F8>.

A Guia para o Ficheiro FACGRM (Guias de remessa), onde se encontram os registos normais das Guias de
Remessa.

Ecra seguinte:

&8 Auto Wendas - Irmportagao EI@
LIMITE INFERIOR
Tioo de Diocumenta |0B2 - AUTO VENDAS |
Data | 20011/03/00 Armazém fi Documento
LIMITE SUPERIOR
Tipa de Documenta |UE2 -AUTOVENDAS ﬂ
Data | 2011/112/31 Armazém 4 Documento | 999999939
Opgdn
* Todaz ¢ JaImponadas € Porlmpartar IV Abre Attigos |nesistentes
¥ Abre Entidades Inexistentes
Documentos Duplicados
* Beescreve " Despreza
Ajuda Ficheiro Ok Cancelar
@ F1 F6 ¢ o Xc

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:
Tipo de Documento;
Data;

Armazém;

Documento.
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OPGAO

Assinalado com ®, opta por:
Todas;

Ja Importados;

Por Importar.

DOCUMENTOS DUPLICADOS

Marcado com ®, escolhe:
Reescreve ;
Despreza.

ABRE ARTIGOS INEXISTENTES
Assinale com [, para abrir novos Artigos.

ABRE ENTIDADES INEXISTENTES
Assinalado com |7, para abrir novas Entidades.

l'rpulia

'F# Também pode carregar na tecla <F8>.
Importa na recolha de Guias o Tipo de Guia das Auto Vendas (Manual) ficando indicado no Documento o
seguinte:
«Cébpia do Documento Original - GRM 072001/000000123», onde:

°

Guia de Remessa;

M Manual;
Espaco;
72 Tipo de Guia;
001 Armazém;
/ Separador;
123 N.©° sequencial do Documento.

Terminada a importagdo, a Guia fica disponivel para o Ficheiro SAF-T PT (e-fatura circulacdo).

EAutDVEI’]dES-DDEUmEHtDS EI@
Tipo de Vends: | 62 - AUT0 YENDAS | Amazém: | 1 - sede ~|
Miimera Importada | Anulada Diata Entidade |
| [l I SRR 1 [P NORMAL K|
[ o001 wy v r Jeorisso | 1 [lva NORMAL
[ 1tz i ESIRPETA 1 [lva NORMAL
r [ | |
r - | |
r (i | |
r (i | |
r - | |
r - | |
r i | |
r | | |
r [ | | )
Ajuda Alera Sair Mapa Ficheira Importa
@ Fi Err2  4fF3 G Fa EHrs s

Indique o Tipo de Guia, que na Tabela relativa estd marcado como Auto Vendas e Armazém, a ver a lista das

Guias ja recolhidos e automaticamente assinalados com [, se j& foram Importados ou Anulados e Datas e
Entidades referentes as Guias.
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7.1- AUTO VENDAS/GUIA GLOBAL-ALTERAGAO

Tratamento idéntico a Recolha de Guias normais, apenas deve ter em conta o bloco [Documento Origem
(Fatura ou Guia)], pois € obrigatdrio.
N&o obriga a numeracdo sequencial e a Designacédo do Documento fica ao critério do utilizador.

EM Auto Vendas - Guias = O
Tipo de Venda: | 79 - AUTO VENDAS Amazem: | 1 - ARMAZEM UM -LISBOA |
Mimero: 0 = NOUA Data: 2023/04/11 Vendedor: ~
Condigies  Linhas
Entidade
Cadiga: o= Mimero Fiscal:
P .
MNome:
Morada:
Localidade:
Pais:| - PORTUGAL | Codigo Postal:
Documento Crigem (Fatura ou Guia) Valores
[ Guia Modalidade Pagamenta: | v|
Ano 0000 Tipe 00D Amazem 000
— — E— Prazo Pagamento: 0 Desconto Documento: 0 % Tabela Prego:
Vend. 000000 Série —
Begime de Iva: |0 - Regime [VA Nomal | Tabela lva: [0 -~
Nimero do Documents 000000000 egme de i | Tebelaa: [0 |
Data do Documento 00000000 Observagies:
Mercadoria:
Totais 0.00 Outros Impostos: 0.00 0.00 Total: 0.00
Ajuda o Moo ﬂSail \_Wapa Cancelar
orRn [T KR R C
GUIA

Assinalado com [, considera como Documento de Origem uma Guia de Remessa.
Caso contrario serd uma Fatura o Documento de Origem.

Documentos de entregas efetivas e Folhas de Obra

A medida que forem realizadas as entregas efetivas ao cliente, devera processar-se, em
duplicado.

Os Documentos de venda que podem ser, Faturas ou Faturas Simplificadas, Folhas de obra,
Guias de remessa, etc. tém que ter referenciado o Nimero do Documento global, no bloco
[Documento de origem (Fatura ou Guia)], utilizando-se o duplicado para justificar a saida dos
bens;

A medida que forem incorporando em servigos prestados pelo remetente, devera registar-

se a saida dos bens numa Folha de obra ou similar, fazendo-se referéncia ao Documento de
Transporte global;

Estes Documentos das entregas efetivas e das Folhas de obra (ou Documento de consumo

de bens) poderdo ser emitidos em papel sem qualquer formalismo (ndo precisa de ser pré-
impresso tipograficamente) ou por sistema informatico (ndo precisa de ter assinatura da
portaria 22-A/2012).

Estes Documentos deverdo ser comunicados por insercao no Portal das Financas, até ao 5.° dia
util seguinte ao das entregas efetivas ou do consumo dos bens evidenciados na Folha de obra,
com base no Documento de transporte global.
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7.2- AUTO VENDAS/GUIA GLOBAL-ALTERAGCAO-LINHAS

E Ver o ponto 1.5- Guias - Linhas.

E idéntico a este ponto.

¥ auto Vendas - Guias

— O *
Tipo de Venda: | 14-GUIA REMESSA | Amazém: | 1-VALE MOURAD |
Nimera: 1 == Data: 2022/05/16 Vendedor: | vl
~|
Condigies Linhas
Linhas
Entidade: 1- TESTE ENTIDADE NOVA
Linha Artigo UN  Quantidade Lote Ot Valid. Prego de Venda Desc1(%) Desc2(%) Descd(%) Comizsdo(™) |
1 ad
bl
- Linha Nova ...
& E]
Totais
{Mercadoria: 0.00 Out.lmp./ SIRCA 000 Iva: 0.00 Total: 0.00 ‘
HBjda ubstitute Sair §_iMapa I_’ic:heim Al Impurta Ok Cancelar
Jrn e fin @R gn v Un Vo X
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8- SAF-T PT (COMUNICACAO A AT)

= FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS

Ficheiros | Guias | Docurmentos  Andlises  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda

Ajuda Movimentos Calculadora
t'fl F1 Ernissin/Fechn la F10 LoGoTIRD Oltima Seguranga em 201541211
= Listagern
_?Cu .
Faturagio

Mapa de Carga

Etiquetas 3
I _'?TE Auto Wendas / Guia Global
:?Pn | SAF-T PT (Comunicagdo AT) 3 Enwio da Guia

Importagdo Cadigo

| _? Stocks

| :?Obras

| _?Encumendﬂs

| _?Cumpras

2017-03-01 11:5646  PMR-Gestdo Vendas Wersdo 6120 Mnst.99000 PMR-Softwar EUR AGLOU CAP MUK OVR

ENVIO DE GUIAS
e Opcdo para envio das Guias de Transporte a AT.

IMPORTACAO DO CODIGO (ENVIADO PELA AT)
e Importacdo dos Codigos da Comunicacdo a AT para as Guias de Transporte.
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Cria o Ficheiro no formato XML de modo a editar, de acordo com a lei em vigor, os dados dos Documentos de
Transporte.

Este é exportado numa pasta criada, automaticamente, pelo programa, dentro da pasta de programas da PMR
e com o caminho seguinte:

«.\safXXX\NNNN\G-NIF-MMDDiaInf-MMDDSup-HHMmSS.XML>,

onde:

XXX - Coédigo da Empresa;

NNNN - Ano do Exercicio (Ano corrente);

G: Guias;

NIF: Corresponde ao Nimero de Identificacdo Fiscal da Empresa.

MM: Més;

DD: Dia;

Inf: Inferior

Sup: Superior;

HH: Horas;

Mm: Minutos

SS: Segundos.

Exemplo indicado abaixo.

XXX = 000

NNNN = 2017

G = Guias,

NIF = 501235914,

MM = janeiro, DD = 01 a MM = dezembro DD = 31, as HH = 11
Mm = 51 minutos

SS = 18:

«.\saf000\2017\G-501235914-0101-1231-115118.XML>.

o SAFT-T PT (Comunicacdo AT) - Envio Guias 22

SAF-T PT

o A

I tributiria e aduaneira

Limites de Extracgdo

&no de Exercicio | 2017 E-Fatura Circulag3o
Periodo

M&s/Dia Inferior | 07,/07 Mé&s/Dia Supenor | 12/31

Mome do Ficheiro a Exportar

SeaftFREN20T74G-501235374-0101-1231-115118.<ML

Ajuda o Dt AT Ok Cancelar
OFr R V0 ¥X-°C

LIMITES DA EXTRAGCAO
Ano do Exercicio: Assume o Ano corrente, mas pode ser alterado.
Para Anos inferiores a 2019 ativa o campo "Versao".

E-Fatura Circulacdo: Obrigatoriamente estd marcado com [+,

PERIODO

Criagdo dos dados para o Ficheiro SAF-T PT, no formato «XML».

Més/Dia Inferior: Indique o Més/Dia a partir do qual se inicia a criagdo.
Més/Dia Inferior e Superior: Indique o Més/Dia até ao qual finaliza a criagdo.
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NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR

Visualiza o nome do Ficheiro a Exportar, mas com [ *** |, procure outro caminho, para exportar o Ficheiro.
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i Importagio Cédigos AT EREERES
— Pazta / Diretdrio
Ficheiros a tratar |Z:\DT J
Ficheiroz a Proceszar
Mome do Ficheira...
|F|esultadoF‘rncessamentoFicheimﬂ 4).=ml.zip il
| >
Ajuda Siair Ficheira Ok,
@F  4fir 6  &"0
PASTA/DI RETORIO

Ficheiros a tratar:

Obrigatorio.

Carregando em |-, indique a Pasta dos Ficheiros a tratar enviados pela AT com os Cddigos de validagdo ou
com os erros das Guias.

FICHEIROS A PROCESSAR

Nome do Ficheiro: Identificada, no campo anterior, a Pasta dos Ficheiros a tratar e ter colocado nesta
mesma Pasta os Ficheiros de resposta da AT, o Ficheiro ou os Ficheiros com a extensao ZIP.
Por exemplo:

ResultadoProcessamentoFicheiro.zip visualiza os mesmos no bloco [Ficheiros a Processar].

ak
Selecione um Ficheiro e ao carregar em k'/hﬂ , 0 Ficheiro selecionado é descompactado e atualizado o campo
"Cod.AT" na Recolha de Guias, com o Cddigo enviado pela AT, se for o caso, pois podem vir sé erros.
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| Ficheiros Guias Documentos Andlises Utilitdrios Configuragdo  Janela  Ajuda

| Ajuda _Data Movimentos %ﬂm
| W F1 - F: Emissio/Fecho M i Oltima Seguranca em 0000/00/00
Listagem
%} Contabilic o
= Diarios
*} Ativos Notas de Liquidagdo
Resumos
i ,‘ Mapa de Entregas
| Tesourar Etiquetas 5
Mapa de Volumes
Didrio de Vendas Formato Reduzido
Didrio de Pagamento Imediato
= Auto Vendas / Guia Global
"v_?Obras
3 Autofaturagio >
"v__.‘Encomen
3 Faturagdo Eletrénica (UBL CIUS-PT)
{?Cumpras
|
|
2023-04-11 16:33:33 PMR-Gestdo Vendas Versdo 6.230 N.Inst.99000 PMR-Softwan EUR  EU 50U O GESTOR INS |
MOVIMENTOS

¢ Alerta para Data de recolha inferior/superior a Data do sistema.

¢ Recolha, Alteragd@o (nos assinados, s6 nos campos irrelevantes para o fisco) ou Anulagdo de Documentos:
Faturas; Faturas simplificadas; Notas de Crédito e Notas de Débito (Documentos retificativos da Fatura).

e Emissdo imediata, em qualquer separador de recolha (inclusive no das Linhas), dos correspondentes
Documentos.

e Documentos com Guia associada aceita Tipo de Guia diferente da definida na Tabela de Tipos de Guia.

e Documento Resumo com Guias Permanentes ou Internas.

e Trata até 3 Moedas diferentes com hipdtese de recolha de Moeda desigual das definidas na Configuragao da
Empresa.

¢ Durante a recolha aceita Guias de Armazém diferentes do Documento.

¢ Se Guia associada ao Tipo de Documento aparece apds a indicagdo do Cddigo da Entidade a primeira Guia
disponivel com data anterior a do Documento.

¢ Mostra o saldo do Controlo do Crédito.

¢ Mostra os valores Totais dos Documentos (Iliquido, Descontos, IVA, Documento, Comissdes, Sujeito e
Imposto de IVA por escal@o) nas 3 Moedas definidas na Configuragao da Empresa e na Moeda do Documento.

Todos os Documentos recolhidos ficam inalteraveis, conforme portaria N.© 22A/2012

de 24 de Janeiro, com a excegao dos campos que nao tenham Alteragdo nos valores ou dados
fiscais do Documento.

No separador Condigdes: "Imprime Documento em:" (Moeda); "Modalidade Pagamento"; "Prazo
Pagamento"; "Vendedor"; "Obra/C. Custo"; "Encomenda"; "Requisicdo"; "Artigos a Disposicdo/
Prestacdo de Servicos em:" e "Observagdes", bem como, todos os campos no separadores
Expedicdo e Observacdes Suplementares, mesmo apos os Documentos terem sido Certificados e
Assinados.

Terminada a sessdo de recolha de Movimentos deve fazer Segurancgas de Ficheiros.

EMISSAO/FECHO
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¢ Dos diversos Tipos de Documentos, com limites por: Tipo de Documento, Data, Armazém, e NiUmero de
Documento, sendo opcional a emissdo de Documentos ja emitidos, por emitir ou ambos e por ordem alfabética
da Entidade.

e Pode assinar os Documentos provisérias por blocos.

e Os Documentos sdo escolhidos e desenhados, antecipadamente, através da Configuragdo de Documentos.

¢ Ao pedir a emissdo de Documentos se aparecer a mensagem «Atencao falta de dados Fixos» deve
parametrizar o impresso para o Tipo de Documento desejado.

LISTAGEM
e Mapa de Conferéncia da Recolha de Movimentos dos diversos Tipos de Documentos da Faturagdo, com
limites por:
Tipo de Documento; Data; Armazém e Numero de Documento. E opcional a Listagem de Documentos ja
emitidos, por emitir ou ambos.

DIARIOS
e Emissdo do Diario de Vendas, com limites por:
Tipo de Documento; Data; Armazém e Numero de Documento, com opgdo para a impressao do Nome da
Entidade.

e Este Mapa corresponde ao registo de Documentos com totais a varios niveis e com informacdo relativa ao
IVA.
e O Valor de IRS retido consta neste mapa.

NOTAS DE LIQUIDAGAO
e Emissao dos Documentos recolhidos e condicionados pelo Modo de Pagamento, com limites por: Data,
Armazém e Numero de Documento, sendo opcional que a emissdo seja referente a Documentos ja impressos,
por imprimir ou ambos e ainda ordenados por Nimero de Documento ou pelo Nome da Entidade.

RESUMOS
e Documento que pode ser semelhante a Fatura, mas que contém por cada linha o Total de cada Documento.
e Limites por:
Entidade, Data e Armazém e pode recolher até 10 Tipos de Documentos para figuragdo no Resumo.

MAPA ENTREGAS
e Constam as Quantidades dos Produtos a entregar, com opgdo de listar Guias e outros Documentos,
ordenados por:
Circuito Distribuigao/Artigo/Cliente; Circuito Distribuigao/Cliente/Artigo ou Circuito de Distribuigdo/Artigo; com
limites por:
Tipo de Guias; Tipo de Documento; Data; Circuito de Distribuicao; Artigo e Cliente permitindo ainda fazer
Quebra por:
Dia; Documento e Resumo Valor Documento.

ETIQUETAS
e Etiquetas para Entidades e para Artigos.
e Recolha do Cddigo da Etiqueta:

A recolha do Cédigo da Etiqueta é obrigatodria, pois € através deste parametro que a
emissdo de Etiquetas assume a Configuragao correspondente, que, previamente, foi definida na
Configuragao, Documentos, Etiquetas.

MAPA VOLUMES

e Da uma relacdo entre o Volume de determinado Artigo e o Volume de Quantidade que foi movimentada.
Limites por: Armazém; Data; Familia e Artigo.

DIARIO DE VENDAS FORMATO REDUZIDO
e Diario em formato reduzido (40 posicoes - Impressoras de TalGes), apenas com os dados necessarios, como
se de um Apuro de Caixa se tratasse.

DIARIOS DE PAGAMENTO IMEDIATO
e Mapa para controlo dos Pagamentos imediatos com Total do Documento e o Recebido.
¢ Possibilidade de imprimir o Nome da Entidade.
e Pode optar por imprimir um Resumo.
e Limites por: Tipo de Documento; Data ou Operador.

MAPA AUXILIAR DE REGULARIZA(}Z\O A CONTABILIDADE (IVA SOBRE OFERTAS)
e Pode optar por imprimir um Resumo.
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e Limites por:
Tipo de Documento; Data; Armazém; Vendedor (IUD); Série (IUD) e Documento.

AUTO VENDAS/GUIA GLOBAL
e Tratamento das Auto Vendas e Guias Globais.

AUTO-FATURAGAO
e Tratamento da Auto faturagao:
Documentos; Emissdo; Listagem; Diario de Vendas; Ficheiro SAF-T PT e Utilitarios: Atualizacdo da tabela de
Numeradores; Reorganizagdo; Eliminagao e Otimizagao.

FATURACAO ELETRONICA (ESPAP)
e Faturagdo Eletrénica relacionada com movimentos comerciais com o estado (Faturas, Notas de Crédito,...).
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FUNCIONAMENTO DAS ENTIDADES

1. Se entidade com NIF valido: Assume os dados provenientes do respetivo Ficheiro e coloca-os indisponiveis.
2. Se Entidade com NIF 999999999 ou 999999990:
a) Se recolhe entidade a zeros mas coloca NIF 999999999/0, e se na Configuracao da Empresa existir

Entidade definida com esse NIF vai carregar dados da identificacdo e de processamento dessa Entidade, mas
permite alterar.

b) - Se na Configuragao da Empresa estiver como "Entidades Diversos":

Limpa dados da identificagdo, mantém NIF e permite recolher Nome, Morada, etc.

c) - Se nao estiver como "Entidade Diversos" na Configuragdo da Empresa - Assume dados do ficheiro. Das
Entidades como na 1.2 situacdo.

3. Se Entidade igual a zeros: Pode recolher tudo, NIF, Nome, etc.

Se existir no Ficheiro, alguma Entidade com esse NIF ou Nome retornara e preenchera o codigo de Entidade e
funcionard como na 1.2 situagdo.

4. Entidade com NIF a espacos:

Transforma-se em Entidade zero, para preenchimento da Identificacdo da Entidade, mas carrega as Condicbes
de Processamento definidas no Ficheiro.

Todos estes automatismos prendem-se, essencialmente, com o preenchimento do Documento enquanto
"Novo".

Possibilidade de varios Locais de Descarga da Mercadoria para a mesma Entidade.
Ver Ficheiro de Entidades, separador Comercial.

Se a Data de entrada da Rotina for diferente da Data de Sistema avisa com a mensagem seguinte:

Data de Entrada na Rotina é Inferior

. - 1 a Data de Sistema.
k. - 4 Se recolher Movos Documentos
serdo para a Data 2014/07/04 7

Sim VEL] Cancelar

Hiw Ird para o menu Principal para que possa digitar Nova Data.

ek . . .
Prossegue, mas a cada Documento recolhido valida com a Data de Sistema ao tratar-se de

Documentos Novos, ou Provisorios em que tente alterar a Data.

am Pode recolher para a "Data de Entrada aceite" e Data do Sistema.

S6 dara mensagem de aviso se o campo da Data for diferente das duas permitidas.

Se a Data de entrada estiver de acordo com a do Sistema, durante a recolha sdo ainda validados os
Documentos, que passando no campo Data, esta seja diferente da Data de Sistema.

LR

.J )
““F8 Também pode carregar na tecla <F8>.

Copia o Documento escolhido para outro igual que ficarda sempre com Numero Provisoério.

A Data do novo Documento seréd sempre a do Sistema ou superior se a data de Entrada assim o for.

A partir desta versdo 6.230, também sera possivel entrar diretamente na Recolha, apds digitar
PMR e introduzir a Senha, se o Operador so tiver acesso uma Unica Empresa e apenas a
Aplicagdo de Vendas.

Se tiver marcado, na Tabela de Tipos de Documento, o campo "Recolha - Assume Data
de Sistema" e tiver definido uma "Entidade p/Defeito", quando fizer um novo Documento,

além de se posicionar de imediato no campo da Entidade, ao dar [ ENTER | funcionara como se
193 de 419 / 1- GESTAO DE DOCUMENTOS




VENDAS - 1- GESTAO DE DOCUMENTOS

|CTRL o
fizesse ! +! , saltando logo para as linhas (se todos os campos "obrigatérios" estiverem
devidamente preenchidos.
Nesta nova versdo otimizou-se esta recolha e o acesso as Vendas para utilizagdo tipo POS:
- Nas mesmas condigdes vai diretamente para as linhas sem sequer recolher mais nada

wMovo

(quando se carrega em F2 Também pode carregar na tecla <F2> a la entrada, ou apds a
Assinatura e impressao do documento recolhido).
Se se interromper ou tiver algum campo ndo valido este automatismo cessa, sé voltando a

w Mowo

atuar se utilizar F2 Também pode carregar na tecla <F2>.

Também pode, sair das Linhas e ir as Condigdes (sem ter que fazer o Pagamento Imediato, se
TAB

este personalizado), desde que se carregue no ' das Condicbes (cessando o automatismo

wMova

neste caso. Para o retomar, nas CondigOes, utilizar F2 Também pode carregar na tecla
<F2>).

- A partir da versdo 6.230, também sera possivel entrar diretamente na Recolha, apos digitar
pmr e introduzir a Senha, se ao Operador sé estiver atribuida uma Empresa e apenas a Rotina

de Vendas.

EE Gestio de Documentos EI@
Ano: 2022 -~ @ Visualiza Tipo de Documentos Inativos
Tipo de Documento: | 12 - VENDA DINHEIRD ~ | Amazém: | 1- ARMAZEM UM -LISBOA ~ |
Documento | Emit. Email Anul. Data Entidade
L <«
so675() [ [ |2022/08/16 CONSUMIDOR FINAL SUJEITO NAD PASSIVD
50676/ (O (O |2022/08/16 CONSUMIDOR FINAL SUJEITO NAD PASSIVD
505??' 0 O O |2022/08/4186 CONSUMIDOR FINAL SUJEITO NAD PASSIVD
s0678)(0 O (O |2022/08/18 CONSUMIDOR FINAL SUJEITO NAD PASSIVD
20mmagiass 0 O O [2022:0111 CONSUMIDOR FINAL SUJEITO NAD PASSIVO
2052012241788/ (O (O [2022/05419 1001||COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POMBAL, LDA.
2071916440024/ (O (O [2022/0719 CONSUMIDOR FINAL SUJEITO NAD PASSIVD
O 0O O
O O 0O
O O 0O
»
Ajuda Consulta Sair % WMapa Ficheira Copia “alores
Doc.Oferta @iF1  ClF2  &IF3 AR @re [ Fg pF9

Pode ordenar
Documento;
Data;
Entidade.

pelos 3 campos seguintes:

* Tem acesso direto ao separador Linhas, apenas para ver, retornando a este ecra.

ANO
Selecione 0 A
Separadores:
Condicoes;

no anterior, para se poder visualizar Documentos sem ter de alterar a data de entrada na Rotina.

Guias (dar um Cédigo de Tipo de Documento que tenha, na Tabela relativa, o campo "Guias" com [#);

Observacoes

Suplementares;

Expedicao;
Totais;
Linhas.
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Insira o Tipo de Documento e Armazém a ver na lista dos Documentos, ja automaticamente, dados e com

F, se ja foram Emitidos, enviado por e-mail, Situacdo na AT, Anulados, ou Faturados, bem como Datas e
Entidades referentes aos Documentos.
Pode ordenar por Entidade e Documentos pressionando com o rato a barra do Cabecalho da lista (topo).

Doc.Oferta Gestdo e Emissdo de Documento de Oferta (vulgo Taldo de Oferta).

¢ Na Configuracdo de Documentos, existe mais um, "Oferta", que tera de ser "desenhado" conforme os dados
gue querem que conste nele.

e Disponibilizado botdo de acesso na 1a lista de Documentos, para poder, a partir de um documento ja
emitido, escolher os Taldes a emitir, conforme as linhas do documento de Vendas original.

Este botdo sé vai ficar disponivel se documentos a Débito e sem Guias associadas.

Também, aquando da recolha e pagamento de documentos de Vendas, o operador sera questionado se
pretende a emissdo destes talGes.

¢ Assim, se solicitarem a sua impressdo, seré apresentado um ecrd onde podera selecionar um ou mais items
da fatura, assim como, se pretendem um Unico taldo ou se separados conforme artigos/unidades.

VISUALIZA TIPO DE DOCUMENTOS INATIVOS
Assinalado com [+, visualiza, também, os Tipos de Documentos inativos.

1. Na Recolha de Documentos

Quando avisa que vai Assinar no ecra das Linhas, ndo repete o aviso.

Quando se Anula o Documento (ja assinado) atualiza o operador (para efeitos do Ficheiro SAF-
T PT).

Se operador limpar todas as linhas (quando cria ou altera um Documento) e ao sair nao tiver
Acessos para Anular, deixa-o sair com o Documento sem Linhas mas atualiza as Observagdes
do mesmo com mensagem alusiva ao ocorrido.

Ao pedir-se a Assinatura dos Documentos Valida se este tem Linhas (se ndo tiver nao permite
assinar), e se Valor igual a zero (avisa mas permite Assinar se o operador responder que quer
continuar).

2. A Fatura pode servir de Documento de transporte desde que certificado pela portaria
22-A/2012). Ndo necessita de Comunicagdo a AT, mas tem que acompanhar a Mercadoria em
causa (impressdo), mas a Fatura Simplificada nao pode ser, visto que os Documentos de
transporte tém que cumprir as regras do artigo n°® 36 do CIVA, e ndo ao artigo n° 40 do CIVA
das Faturas Simplificadas, e conter todos os elementos de transporte.

3. Tratamento relacionado com a opgao «Entidade ndo Comercial>»: se marcada no
Ficheiro de Entidades, separador Processamento, campo "Entidade Ndo Comercial", ndo sera
considerada para recolha/tratamento nesta rotina.

4. Se a Empresa tiver necessidade de efetuar faturas com C.A.E. diferente do da
Configuracdo da Empresa, tera de abrir Tipos de Documento, na Tabela de Tipos de
Documentos, para esse efeito, onde indicara o C.A.E. pretendido.

Apds ter feito e emitido um Documento com esse C.A.E. ndo o podera alterar para esse Tipo de
Documento (validagdo também ja existente para outros dados como a Designagao de SAF-T,
etc.)

Se na Tabela de Tipos de Documento estiver assinalado com [+, o campo "Recolha - Assume
Data de Sistema" e tiver definido no campo "Entidade p/Defeito" uma Entidade de Consumidor
Final, ou seja com NIF 999999999, quando entrar na Recolha de um novo Documento, além

de se posicionar de imediato no campo da Entidade, ao dar | ENTER | funcionara como se clicasse

Ok . CTRL o
no botao \/n Também pode carregar na tecla + em simultaneo, saltando logo
para as linhas (este funcionamento sé se verifica se todos os campos obrigatdrios estiverem,
devidamente, preenchidos).

lapa

<=M Também pode carregar na tecla <F4>.

Edita no cabegalho do Documento, a Designacao do SAF-T escolhida na Tabela correspondente.

Na area de Totais edita: «xxxx — Processado por programa certificado n® 0589/AT», conforme portaria
n.0 22A/2012 de 24 de Janeiro.

Emite e assina o Documento tornando inalteravel os dados de relevéancia fiscal.

S6 permite ver os Tipos de Documentos e Armazéns, conforme os Acessos definidos para cada operador.
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Pode definir Entidades, com NUmero Fiscal a espacos, para funcionarem como Entidade zero, mas que
carregam para o separador Condicdes e para o e-Fatura o que estiver definido no Ficheiro.

Para Documentos, ainda provisérios e com Entidade «Consumidor Final» (NIF = 999999999 ou 999999990),
no separador Condigdes pode, no separador Pagamento, alterar a Entidade para uma ja existente no respetivo
Ficheiro, ou inserir o NUmero Fiscal e restantes dados relacionados, apenas com a identificagdo da Entidade.

TIPO DE DOCUMENTO

Mediante uma lista pendente, escolha o Cédigo do Tipo de Documentos a usar.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

Se inserir um Cddigo de Tipo de Documento que tenha, na Tabela correspondente, o campo "Guias" marcado
com [+,

$/“E| A }CTRL / (o} . .
Também pode carregar na tecla + em simultaneo.
Entra no separador Linhas.
herm

g Também pode carregar na tecla <F2>.
Inicia um Documento Novo, passando ao ecra de recolha.

Tipos de Documento possiveis:

°
FT

Fatura;
FS Fatura simplificada;
FR Fatura/Recibo;
ND Nota de Débito;
NC Nota de Crédito.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <InvoiceNo> e <InvoiceType>.

ARMAZEM

Através da lista pendente, indique o Cédigo de Armazém a que respeita o Documento.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.
Valores viaveis:

Entre «1» e «99», conforme dado no campo "Numero maximo de Armazéns" na Configuragdo da Rotina.

DOCUMENTO

Conforme portaria n.© 22A/2012 de 24 de Janeiro os Documentos «Novos» sdo sempre numerados
automaticamente e depois de assinados tornam-se inalteraveis, com a excecao dos campos que ndo
impliquem alteragdo nos valores ou dados fiscais do Documento, tais como, no separador Condicdes:
"Imprime Documento em:"

(Moeda); "Modalidade Pagamento"; "Prazo Pagamento"; "Vendedor"; "Obra/C. Custo"; "Encomenda";
"Requisicdo"; "Artigos a Disposicdo/Prestacdo de Servicos em:" e "Observagdes", bem como, todos os campos

no separadores Expedicao e Observacdes Suplementares, mesmo apds os Documentos terem sido Certificados
e Assinados.

Podendo, contudo, ser Consultados ou «Anulados».

Visualiza a lista dos Documentos recolhidos para o Tipo de Documento e Armazém digitados anteriormente.
Para passar ao ecra seguinte pode digitar o Nimero do Documento que pretende recolher (no caso da
numeracdo ser manual), alterar, anular ou emitir.

Para alterar um Documento ja existente tem que digitar o NUmero e se este ja foi Emitido, o utilizador é
questionado sobre o prosseguimento da alteragao.

Sair do Documento sem linhas é considerado um Documento «Anulado».

O Numero do Documento é sequencial, conforme definicdo da Tabela de Tipo de Documentos.

Se, na mesma Tabela, no Tipo de Numeragao estiver selecionado o campo "Automatica" e, aqui, o NUmero
do Documento for «0» (Zero), premindo LENTER  vai para a janela seguinte do Documento «Novo» e quando
terminar é adicionado 1 no campo "Numerador" na Tabela de Numeradores.

. Hem

- ,
2 P2 Também pode carregar na tecla <F2>.
Permite iniciar a recolha de um novo Documento.

Hlapa
<=M Também pode carregar na tecla <F4>.
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Assina o Documento tornando-o inalteravel.
Na area de Totais edita «<Este documento ndo serve de fatura» e «xxxx — Processado por programa

certificado n.° 0589 /AT», conforme portaria n.© 22A/2012 de 24 de Janeiro.
Emite o Documento, ficando marcada com F, no campo "Emitida" na Gestdo de Documentos.

. E-mail
4 F5 Envia 0 Documento por e-mail, marcado com E, no campo "E-Mail" na Gestdo de Documentos.

Pnukl

1
F Também pode carregar na tecla <F7>.
O Documento assinado fica anulado e marcado com |7., no campo "Anulado" na Gestao de Documentos.

O Documento ndo assinado é anulado irreversivelmente.

Pl
“F Também pode carregar na tecla <F11>.
Nos Documentos de Vendas (Fatura e Fatura-Recibo) efetua, sem sair da recolha de Vendas, o Pagamento na
Tesouraria e emite o Recibo do Documento indicado.
Tem que ter a rotina de PMR-Tesouraria instalada.

= 032 - EMPRESA 033 PARA TESTES Gestdo Recebimentos | = [B| X
Tioo Documento Série
Niimero E — Enll"f?gg Data Emisséo Data Valor | 0000/00/00|  [Contas Ligagao Contabilidade...| (]
Entidade | 02| | NiF | |

PROVISORIO Saldo Entidade «EUR
[[]Regularizagdio do Iva  Descorto %
Pagamertoem [ | Cambio [D_v| 0.000000000] Valor 0.00

Desconto de Pronto Pagamento sobre

(C Valor Mercadoria ) Total Documento Imprime em: I:I [] Cambio Movimento Valor «EUR»

Linha  Descrigdo / N.Documento  Data Documenta Valor Pago Perc.% | Desc.P.Pagam. Perc.% ValRetengdo Valor Liquido
&«
b
Totais 0.00| | 0.00] | 0.00]| 0.00|
Observagies: |
Ajuda w Mova N Sair g _\Mapa Ficheira Anula walores o
@F <2 &P k. W JF7 wpFs FS - Crécito p/Conta

Ver no Manual da rotina PMR-Tesouraria.

Mencao nas Faturas da Reducgao de ISP sobre alguns artigos

o Ficara "escrito", no Documento, tanto o Valor calculado com a Taxa aplicada, como o Valor
calculado com a Taxa da Tabela (que ndo contem a Reducdo) e se este for superior, aparecera
na Fatura a Mencdo (na area de Totais), a diferenca dos dois valores, desde que defina, no

Impresso correspondente, a nova variavel «<MISP>.

LINHAS PARA DOCUMENTO DE OFERTA
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E

Entidade

SEPIA MINERAL 16CM

Documento
Tipo 12 Armz 1
Sérnie
Lin Artigo Un. Designagdo
1100043 P SEPIA MINERAL 16CM

50678 Data 2022/08/18 Moeda EUR
= [ Talées Separados [ Seleciona Tudo
Quantidade Prego Descontos Cferta
<«
2,000 12.0000 :;1
0
I;I
LJ
LJ
J
J
J
J
J
I
O
I;I
I ¥

Ajuda N Sair o Mapa

WF ®iF3 R

Disponibilizado botdo de acesso na 12 lista de Documentos, para poder, a partir de um documento ja emitido,

escolher os Taldoes a emitir, conforme as linhas do documento de Vendas original.

TALOES SEPARADOS

Assinalado com F., considera os TalOes separados

SELECIONA TUDO

Assinalado com [+, seleciona tudo.

Caso contrario pode selecionar um a um carregando no botdo do campo "Oferta".

Walores

1+ F9

Ao carregar neste bot&o aparece o ecré de Extratos:

Visualiza por Ano Anterior e Meses, mostrando também:

Quantidades;
Valor;
Saldo Atual.

EE Consulta de Valores de Entidades ou Artigos

Opcs
[T Entidade:

() Aigos

Artigo:

M.I.F.: 501666427 Moeda EUR
© Ertidades TESTE ENTIDADE NOVA

=2

Ano: 2022

2 B Vendas

@ POS Empresa: 000

Més Quantidades

Ano Ant.
Janeiro
Fevereiro
Margo
Abil
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Movembro
Dezembro

Totais:

Saldo Aual
Bjuda

36600 WF
105.96 105.96, -
ﬂSair

1 000.00 1105.96| - i F2

o

Ficheira
i Fe

Extrato
31CF3

1105.96
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OPGAO

Assinalado com ®, pode optar por:
Entidades: Ativa este campo;
Artigos: Desativa o campo anterior.

ENTIDADE
Indique o Cédigo de Entidade.

(DESIGNACAO)
Visualiza o0 nome da Entidade corrente.

NIF
Informativo.

ARTIGO
Indique o Cddigo de Artigo.

MOEDA
Através de lista pendente, indique o Codigo da Moeda.

ANO
Indique o Ano a Consultar.

Acede ao Documento.

EE Consulta de Documentos para a Entidade escolhida @
Entidad 1001 M_IF. 500892024 Ano Més Moeda
COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA 2003 e —— EUR
do CONCELHO de POMBAL, LDA.
Artigo
TMA  AmCx Série / Documento Dia Descontos Valor IVA Total Documento
2 1 30108/ 01 1.75 10.09) ...
2 1 30109| 06 0.58 336/ ...
Totais de Entidade no Més: 0.00 233 13.45
Ajuda 0 Sair b Mapa
R &l F3 CAFe

Visualiza todos os campos do ecra.

Extrato
31 °F3

Ao carregar neste botdo visualiza o Extrato.
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Armmazém| 01 |s=d= 2008/09/23 Pag| 1)
Artigo |A-UDW |Computador Hagalh3es <EUR»

Data Hovimento Docum . ~Lin Entid Cuantidade Valor
* Saldo Anterior a 2008-09/23 10958 000] 4,904 766 9320
2008-09-23 Guia 77001 1 —3.000 —1.342 6240
2008-09-23 Guia 127001 1 —-1.000 —447 5410
2008-039-/23 H/FAC 357001 100 —1.000 —447 5410
2008-09-23 FACT. R 18001 1 —10.000 —4.475 6550
2008-09-24 Guia 11001 T —1.000 —447 5410
2008-09-25 Guia 15001 T —1.000 —447 5410
2008-10-07 V/FiC 1G 103001 T 12.000 8.136.0000
2008-10-08 CHP-GULA £1/001 T 2.000 1.508.0000
*#% Continua %%
Altera Limites Seguinte Sair
Edz d pa PgDn #fF3
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Portaria n.% 22A /2012 de 24 de Janeiro os Documentos «Novos» quando assinados sao sempre,
sequencialmente numerados e tornam-se inalteraveis, com a excecdo dos campos que ndo alterem os valores
ou dados fiscais do Documento, no separador Condicdes:

"Imprime Documento em:";

(Moeda);

"Modalidade Pagamento";

"Prazo de Pagamento"; Vendedor";

"Obra/C.Custo";

"Encomenda";

"Requisicao";

"Observacgodes";

"Artigos a Disposicdo/Prestagdo de Servicos em:", bem como, todos os campos no separadores Expedicdo e
Observacbes Suplementares, mesmo apds os Documentos terem sido Certificados e Assinados.

.E—'.%E_ZE'ZZZ:'ZZ_"'—Z".Z — O
| Tire de Documento: | 12 - VENDA DINHEIRO Amazem: | 1 - ARMAZEM UM -LISBOA
Miimero: 0 : NOUD Data: 2022/08/22  Moeda: |EUR - Euros
Condigies Totais Pagamerto Linhas
Entidade
Cadigo: 559 : Mimero Fiscal: 999999995 [C) Sujeito Passivo
MNome: CONSUMIDOR FINAL SUJEITO NADQ PASSIVO
Morada:
Localidade:
Pais:| - PORTUGAL ~ | Cadigo Postal:

Walores

Moeda: |EL|H - Euros e | Imprime Documento em: EUR - Euros e
Modalidade Pagamento: | 10-PRONTO PAGAMENTO i | Moeda Cambio

EUR - Euros M 1.000000000

Prazo Pagamento: ﬂ Desconto Documento: ﬂ % Tabela Prego: = = = 1000000000
Regime de Iva: |D-Regime WA Nomal v| Tabela Iva: EUR - Euros M 1.000000000
Outros Dados

Vendedor: | V| Atigos a Disposicdo/Prestagio Servicos  2022/08/22

Franguia
Centro Custo: 0 Encomenda: 0 Requisiglo: ) Em Perc. 0%
Obra: 0 Fase: Obs: () Em Valor 0.0000

Ficheira

Capia Extrato Ok Cancelar
@ re '

itirg | |F9 “0 “C

Ajud ] Sai
Fat.Eletrdnica t,lL;Fa] |j’::‘;‘ ﬁa:? @a,?:

FatEletronica o, 050 Eletronica.

A partir da versdo 6.230 é permitido esta recolha e o acesso as Vendas para funcionamento
do tipo POS:

Nas mesmas condicGes vai diretamente para as linhas sem sequer recolher mais nada
Mera

(quando se carrega em — & Também pode carregar na tecla <F2>, a 12. vez que entra, ou
apods a Assinatura e Impressao do documento recolhido).

Se se interromper ou tiver algum campo ndo valido este automatismo cessa, sé voltando
e

- =2 - a
a atuar se utilizar o botdo — ¥ Também pode carregar na tecla <F2>.

—.E-rTiEII
4 Fi Também pode carregar na tecla <F5>.
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Se no final do Documento clicar neste botdo, irdo ser executados os habituais procedimentos, sera pedido para
indicar a Pasta onde véo ser criados os documentos no formato PDF, serda também executada a Assinatura
Digital, se licenciado este Mddulo opcional, esta apenas para Documentos, e relativo Envio por e-mail.

L

= )
“F¢ Também pode carregar na tecla <F8>.

Copia o Documento escolhido para outro igual, que ficard sempre com Numero Provisoério.

A Data do novo Documento sera sempre a do Sistema ou superior se a Data de Entrada assim o for.

Nas Faturas Simplificadas se o Documento for Novo ou ndao Assinado e a Entidade
diferente de zero, sdo vistos os dados da Entidade para que o utilizador possa confirmar se
esta correto (apesar de ndo ficar nada guardado a ndo o ser o Nimero Fiscal).

Quando Novos ou nao assinados valida o Numero Fiscal, mesmo quando vem do Ficheiro de
Entidades, se invalido obriga corrigi-lo na Ficha da Entidade.

Conanks

=F Também pode carregar na tecla <F2>.
Visualiza Documento Normal ou Anulado, s6 no separador Condigdes.
A janela acima fica com os campos desativados, exceto dos campos supracitados.
Dados da Entidade serdo impressos sempre os que estdao no Documento na altura da assinatura, mesmo que
alterem o Ficheiro de Entidades serdao os dados do Documento que serdo impressos.
PMR-Stocks — Recolha de Documentos:
Ciera Guis

Na recolha de Tipo de Documento que gera Guia de Transporte, passa a gera-la premindo | FS Também pode
carregar na tecla <F5>, no separador Linhas e ndo, automaticamente, como era habitual.

Quando a Entidade recolhida for zeros e com o NIF 999999999/999999990, quer dizer que
se trata de Entidade Balcao e por isso vai ler a Entidade Diversos da Configuragdo da Empresa
(se definida) correspondente ao NIF recolhido, para obter as condigdes dessa mesma Entidade.

IVA - regime forfetario

0 1. Configuracao da Empresa - Dados Fiscais:
Possibilidade de escolher no campo "Atividade - IVA" o regime forfetario — Art.53 do CIVA
- para Produtores Agricolas - e também o respetivo Codigo de Isengdo (Céd. SAFT M10),
conforme Tabela de Regimes de IVA.
2. Recolha de Documentos:
Se a Empresa estiver neste regime, as Guias/Documentos/Encomendas, terdao sempre o Regime
de Isengao definido na Configuracao da Empresa.
3. A mencgao de Isencdo sera sempre — «<IVA - regime forfetario», embora sé o seja
obrigatorio nas faturas.

Assinatura de Documentos

Se o Tipo de Documento atualiza Tesouraria, durante o procedimento de Assinatura vai atualizar
em simultdneo o IVA pelas diversas Taxas na Tesouraria.

L=l
Se ao aparecer o erro no ficheiro TESDOC (ficheiro bloqueado - 90,56) e o operador carregar em }(T
CTRL C
Também pode carregar na tecla + , vai seguir o procedimento de atualizacdo de linhas com ndmero

definitivo mas sem atualizar o ficheiro TESDOC, para que nao ocorra o erro em mais nenhuma linha.
O Documento de Vendas ficara com um indicador a avisar que as linhas ndo estdo devidamente atualizadas na
Tesouraria e futuramente existira um Utilitério para o fazer.

NUMERO
Para Portugal, a Numeracao dos Documentos é sempre automatica, gerando um Documento «Novo» com
um Numero provisorio (exemplo: 3121710391050) até esse Documento ser assinado. O primeiro Documento
com a numeragao provisoria ao ser assinada cria uma nova Numeracao ou comecga com a do ano anterior
adicionando 1 no campo "Numerador" na Tabela de Numeradores.
O Numero do Documento é sequencial, conforme definicdo da Tabela de Tipo de Documentos.
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1. Se no Tipo de Numeracdo estiver selecionado o campo "Automatica" e o Nimero do Documento for

«0» (Zero) ao premir em LENTER inicia um Documento «Novo» pondo o cursor, depois de indicar a Data,

no primeiro campo do separador Condigdes e quando passar para o separador Linhas € adicionado 1 ao
Numerador do Tipo de Documento/Armazém indicados nos campos anteriores e visualizado.

2. Se existir um Documento com este numero, é perguntado se quer continuar a adicdo do numerador ou se
volta ao campo anterior, nesta situagdo é melhor verificar os contadores da Tabela de Numeradores.

Na Numeracdao Automatica ao recolher um nimero s6 podera ser de Documento existente e ndo anulado.
Digite o NiUmero do Documento para consultar um Documento existente e se este ja foi Emitido (e assinado),

o utilizador é questionado sobre o prosseguimento da alteragdo posicionando-se o cursor na primeira Linha do
Separador Linhas.

Documento sem linhas sera considerado Documento «Anulado».
Para o Ficheiro SAF-T PT a identificacdo é composta por:

Designacao do SAFT; espaco e Codigo da Tabela de Tipo de Documentos; Codigo da Tabela de Armazém; uma
barra (/) e o valor deste campo, no elemento <InvoiceNo>.
Exemplo:

«FT 2001/3172».

° Simbolo Designacao
FT Designacao do SAF-T da Fatura (FT).

Espaco;
2001 Cddigo do Tipo de Documento (2) e Codigo do Armazém (001);
/ Barra (/);

3172 Numero sequencial da Fatura (3172).

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <InvoiceStatus>.

DATA

Data do Documento, se ndo for preenchida é assumida a Data de Entrada na Rotina.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <InvoiceDate>.
Enquanto o Documento tiver o NiUmero provisério pode alterar o Dia da Data.

ENTIDADE
Codigo: Na lista pendente, indique o Niumero de Entidade.

Valida com o Ficheiro de Entidades, mostrando Nome, Numero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo de Pais,
Codigo e Designagdo Postal.

Se ndo existir o Codigo pode crid-lo neste momento.

P
"Cddigo do Pais", (ndo preencha se for Portugal, prima apenas | ENTER ) e "Codigo Postal",
este Ultimo campo é obrigatério sé para Guias emitidas para Portugal.

Neste caso se indicar no campo seguinte o NIF da Entidade, e se este existir, é editado,
automaticamente, o Cédigo da Entidade.

Note-se que o campo "Numero Fiscal" é obrigatério com um NIF valido.

0

Se no Ficheiro de Entidades tiver:

Ndmero
° Fiscal
999999999 E pedida a recolha dos campos: "Morada"; "Localidade"; "Cédigo do Pais", (n&o

Ou preencha se for Portugal, prima apenas | ENTER ) e "Cddigo Postal", este ultimo
999999990 campo é de preenchimento obrigatério s6 para Guias emitidas em Portugal.

Note-se que o campo "Numero Fiscal" ndo é pedido, ficando com
999999990.
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Tudo isto sera impossivel, para ambos os casos, se na Tabela Tipo de Documentos tiver marcado o campo
"Entidade no Ficheiro", neste caso é obrigado a recolher um cliente definido no Ficheiro de Entidades.

Se este campo ficar a «0» (zero) e indicar no campo seguinte o NIF da Entidade existente é editado,
automaticamente, o Cédigo da Entidade.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <CustomerID>.

Se no bloco [Processamento], no Ficheiro de Entidades, o campo "Sé Movimenta com Senha do Gestor" estiver

marcado com [+ e a senha for diferente da Senha do Gestor aparece a janela seguinte:

EMTIDADE QBRIGA SEMHA DO GESTOR (==

| Deve Sclicitar 2 Intervencidc do Gestor!

Retry Cancel

Deve solicitar a intervencao do Gestor;

Numero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Cdédigo da Entidade é editado automaticamente, o NIF da
Entidade.

Se ndo insira o NIF da Entidade e é editado, automaticamente, o Cédigo da Entidade.
Se o NIF ndo existir é visualizada uma mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

sm Abre uma Entidade Nova;

e Os campos Nome, Numero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo de Pais, Cédigo e Designacao Postal
sdo ativados para indicar os dados.

Sempre que indique, manualmente, o NIF do cliente e este existir para varias Entidade
aparecera esta mensagem.

Responda <Sim> na janela abaixo e vera uma lista, com essas Entidades, para escolher qual a
movimentar.

VALORES

Moeda: Por lista pendente, indique a Moeda e o Cambio.

Visto apenas com os valores do Documento que vdo ser cambiados s6 para efeitos de edigdo.
N3o sao atualizados Ficheiros com estes valores, mas sim com os valores na Moeda da Empresa.

Para o Euro é obrigatério o Codigo «<EUR».

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao;

Imprime Documento em: Num Documento Novo, por defeito, edita a Moeda indicada no campo anterior.
Em alteracdo edita a Moeda escolhida através duma lista pendente.

A lista s6 edita as Moedas definidas no bloco [Moedas], Dados da Empresa, Configuragdao da Empresa € a
escolhida no campo anterior.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <CurrencyCode>.

Modo de Pagamento:

Obrigatorio.

Na lista pendente, defina o Modo de Pagamento da Entidade.

Assume automaticamente o Cddigo definido no Ficheiro de Entidades, mas é alteravel, s6 para o Documento
recolhido.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designagao.

Também valida se o Codigo de Modo de Pagamento introduzido esta ou ndo ativo na data de recolha dos
Documentos.

E editado no Cabegalho dos Documentos padroes.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <PaymentMechanism>;

Prazo de Pagamento: Assume, automaticamente, o Nimero de Dias definido no Ficheiro de Entidades,
podendo ser alterado, s6 para o Documento recolhido;

Desconto Documento: Valor de percentagem.

Se preenchido € aplicado a todas as linhas recolhidas;
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Tabela de Precos: Valores possiveis na lista pendente:

«1»; «2»; «3» e «4»,

Preenchido, automaticamente, com o Cddigo definido na Entidade, podendo ser corrigido, sé para o
Documento recolhido.

Este Cddigo tem a ver com o Preco de Artigo que sera praticado durante a recolha das Linhas;
Regime de IVA:

Obrigatorio.

Preenchido, automaticamente, com Cddigo do Ficheiro de Entidades, podendo ser corrigido, pela lista
pendente, s6 para o Documento recolhido:

o M

Entidade ndo isenta de IVA (situagao normal);

9 Indica que o IVA esta incluido no preco de Artigo.
Entre 1 e 8 ou Outras situagdes, como por exemplo, a Entidade esta isenta de IVA ou
entreAeZ com IVA revertivel.

A Isencdo, quando aplicada, € mencionada para o Ficheiro SAF-T PT, no elemento <TaxExemptionReason>;
Tabela de IVA: Se Entidade nao isenta pode além do IVA de Vendas escolher até 4 alternativas de IVA,
através da lista pendente.

Se «0» (Zero) assume IVA de Vendas;

Moeda/Cambio: Visualiza as Moedas e Cambios.

OUTROS DADOS

Vendedor: Na lista pendente, assume o Cdédigo de Vendedor definido no Ficheiro de Entidades, mas é
alteravel.

Valida com o Ficheiro de Vendedores, vendo o nome relativo. Acede a este ecra se o Tipo de Documentos tiver
marcado na Tabela como Documento de Transporte;

Centro de Custo: Visualiza o Nimero de Centro de Custo, na Tabela de Centros de Custo da Contabilidade,
com a rotina PMR-Contabilidade instalada, usado na |mpressao dos Cabecalhos dos Documentos.

E este Cédigo usado e ndo o definido na Tabela de Ligacdo & Contabilidade;

Encomenda: Nimero de Encomenda.

Usado na impressao do Cabecalho do Documento;

Requisicdo: Usa-se na impressdo do Cabegalho do Documento;

Observagoes: 25 Carateres) que pode ser impressa nos Documentos (informativo);

Artigos a Disposicdao/Prestacao de Servigos em: Data a qual os Artigos ou as Prestacdes de Servicos
foram postos a disposigao do Cliente.

Por defeito assume a data do campo "Data", mas pode indicar outra Data;

Obra: Sé com a rotina de PMR-Obras instalada), é usado na impressao dos Cabegalhos dos Documentos e
Valida com o Ficheiro de Obras.

Se indicar uma Obra com a Entidade diferente da dada acima, alerta para esta situagdao, mas pode prosseguir,
se assim o entender.

Visualiza o Cédigo da Obra através da Faturagdo de Obras da Rotina de Obras, mas é alteravel.

Pode por aqui faturar a Obra se assim o entender;

Fase: Ativado se campo anterior preenchido.

Pode ver a Fase da Obra, mas € alteravel;

Observagoes: Nota que pode ser impressa nos Cabegalhos das Guias (informativo).

FRANQUIA

Indique a Percentagem ou em Valor da Franquia pretendida a aplicar ao valor do Documento: Ao atualizar

a Tesouraria o Documento criado serd com o valor Total do Documento ao qual sera deduzido o valor da
Franquia.

Ao atualizar a Contabilidade para a Conta do Total do Documento ird o Total do Documento deduzido do Valor
da Franquia.

O valor da Adiantamento ira para a Conta definida na Tabela de Ligacdo a Contabilidade.

Assinalado com ®, define o valor da Franquia em Percentagem ou em Valor.
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o A variavel a usar para o valor da Franquia é «TADT>», nos dados de Totais.

SO PARA AS NOTAS DE CREDITO
DOCUMENTOS DE ORIGEM
Por Periodo: Assinalado com [, desativa os campos "Ano", "Tipo", "Armazém", "Nimero de Documento";
"Data de Documento" e ativa os campos seguintes:

De: Ativado se campo anterior assinalado com [+. Data inferior do Periodo;

A: Ativado se campo "Por Periodo" assinalado com [+
Data superior do Periodo;

Ano: Ativado se campo "Por Periodo" estiver [ .
Indique o Ano de referéncia do Documento de origem;

Tipo: Ativado se campo "Por Periodo" estiver [ 1.
Indique o Tipo de Movimento Ano de referéncia do Documento de origem;

Armazém: Ativado se campo "Por Periodo" estiver [ 1.
Indique o Cédigo de Armazém de referéncia do Documento de origem;

Nimero do Documento: Ativado se campo "Por Periodo" estiver [ .
Indique o Cédigo do Documento de origem;

Data de Documento: Ativado se campo "Por Periodo" estiver [ .

Indique Data do Documento de origem.

Notas de Crédito geradas por Guias de Devolugdo:

- Se geram Documento Retificativo — apenas para as Guias que ndo forem de "Fornecedor" — nos campos de
"Docum. Origem" da Nota de Crédito ficardo os dados da Fatura que foi gerada a partir da Guia de Remessa
Original.

- Esta selecdao do Documento de Origem contemplada tanto no menu de «Guias» em «Faturacdao», como em
«Documentos», "Movimentos" quando se escolhe a primeira Guia.

Exemplo:

- Foi feita Guia de Remessa GR 2/001/1 e por sua vez gera a Fatura FT 12/001/1;

- Entretanto e feita Guia de Devolugdo sobre a Guia GR 2/001/1 ficando GD 13/001/1;

- Esta, ao gerar o Documento de Vendas (que sera o Retificativo), vai passar todas as linhas para o mesmo,
(imaginemos um NC 23/001/1), mas a indicacdo do Documento de Origem sera sempre o da

Fatura gerada pela Guia de Remessa inicial - nos campos de "Docum. Origem" ficardo os dados da fatura
identificada como FT 12/001/1.

- Se a Guia original nao tiver gerado Documento de Venda, (ou se o tiver gerado, mas ndo o tiver assinado -
sem numeracdo definitiva) a Nota de Crédito ficard sem os dados de "Docum. Origem" e esta ndo podera ser
assinada enquanto nao os preencher.

SO PARA DOCUMENTOS DE RECUPERACAO
DOCUMENTOS DE ORIGEM

Quando indicado o Tipo Documento e o Armazém, nesta area, essa Série sera Encerrada para
gue ndo seja possivel fazer novos Documentos (ou Assinaturas de eventuais Documentos
Provisorios) para aquela Série.

Valida se o Valor Sujeito de IVA for negativo, nao deixa sair das linhas nem Assinar.
o Isto ocorria quando se recolhia Desconto global com Taxa de IVA superior a Taxa do Artigos
recolhidos.
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1.2- DOCUMENTOS - GUIAS

Separador ativado se na Tabela de Tipos de Documentos, o campo "Resumo de Guias" estiver assinalado com

[+

Pode Recolher Data da Guia se a Guia nao existir.

Pazauss

@FB Também pode carregar na tecla <F8>.
Pode ver a lista das Guias nado faturadas:

¥ Alteracio do Documento - O x
Tipo de Documento: | 14 - FATURA COM GUIA | Amazém: | 1- ARMAZEM UM -LISBOA |
Mimero: 2050216170113 ==/ Data: 2022/01/11  Moeda: |EUR - Euros |
(] Nt
Condiges Guias Totais Pagamento Linhas
Entidade: 651 - EBEBEBEEEEBEBEBEBEBEBEBEBERBEEE
Tipo Ammazém AnoVend /Sére MNimena Data
«
2-GUIA TRANSPORTE 2022/01/11 &8
|
Ajuda Alvera Siair apa Tabela Arila Pezquiza
on Fn e On dre  Ja Ghre
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Ajuda Sair

Ok
@ F1 4F F3 ¢ "0

= Alteracdo do Documento o || =] &R
Tipo de Documenta: | 52 - Factura resumo Guias Armnazém: | 1-zede
Mimero: [ 1 ﬂ Data: [200810/22  Moeda: [EUR - ELRDS
B8 Guias nio facturadas 23
Entidade: | 1- WA NORMAL
Ana: ’—_l [ Selecciona todos oz Tipos de Guiaz para esta Entidade
I Tipo de Guia Arnazém Miimer Guia Data da Guia |
| | ——
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | T

ANO

Haver Guias a faturar no Ano anterior, visualiza na lista pendente, o Ano anterior.
Se nao desativa o campo e edita o Ano de Processamento.

SELECIONA TODOS OS TIPOS DE GUIAS PARA ESTA ENTIDADE

Mostra todos os Tipos de Guias, menos as que tiverem como Guia Permanente, vendo o Tipo de Guia,

Designacdo, NUmero e Data da Guia.

cTRL o

Ok
"'-'/“ﬂ Também pode carregar na tecla + em simultaneo.
A Guia escolhida é vista na lista da imagem anterior.
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1.3- DOCUMENTOS-OBSERV. SUPLEMENTARES

Ativado se na Tabela Tipo de Documentos estd marcado com [#, o campo "Observacdes Suplementares"
Separador alteravel.

= Alteragdo do Documento

Tipo de Documenta:

2 - VENDA CREDITO Amazém:
Nimero:

1- ARMAZEM UM -LISBOA
30117 =~
A

P

Data: 2023/04/22

Condiges Guias Observ.Suplem. Expedicio Totais

Moeda: |EUR - Euros

Pagamento Contabilidade Linhas
CObservagies Suplementares

12Llnha |

22 linha

2 Llinha

Ajuda

Sair "Mapa . E-mail Ok,
N 2] - .
OF *®E F3 g;ﬁn @ F5

OBSERVAGOES SUPLEMENTARES

Recolhe Observagbes até trés linhas, que pode ver nos Documentos (informativo).
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1.4- DOCUMENTOS - EXPEDICAO

Obrigatorio se Documento for de Transporte.

Ativo se na Tabela Tipo de Documentos o campo "Documento Transporte" for [+,

Se o Documento de Transporte € Novo e se os campos "Morada", "Localidade" e "Cddigo Postal" ndo
preenchidos, nos Blocos [Carga] e [Descarga], os dados registados assumem, respetivamente, por defeito, da
Configuragao da Empresa e do Ficheiro de Entidades.

BB Alteragio do Documento = O X
Tipo de Documento: | 2 - VENDA CREDITO Amazeém: | 1 - ARMAZEM UM -LISBOA
Nimero: 0117 = Data: 2023/04/2Z2  Moeda: |EUR - Euros
- =
Condiges Guias Observ Suplem. Expedicio Totais Pagamerto Contabiidade Linhas
Carga
Circuito de Distribuigdo: | 101 - CARVALHAL i

Data: 2023704722  Hora de inicio de transporte: 17 7 34 Viatura:
Morada: RUA DA SOCIEDADE N§731
Localidade: CHAINEA

Pais:| -PORTUGAL | Cod.Postal: 2200-155 ABRANTES
Descarga
Entidade: 1001 NIF 500852024 Nome: COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POMBAL, LDA.
Marada: RUAVIADUTO ENG. JOSE Dut Locais
Localidade: GUILHERME SANTOS
Pais:| -PORTUGAL ~ | Cod.Postal: 3100427 POMBAL
Transitarios
Nossa Referéncia: Mercadoria:
Numero Volumes: 0 Peso: 0 Volume: 000 Walor: .00
MNimero Registo: Data: Crigem:
Destino: Loc. Verf.:
Transporte: Est Aduan
Ajuda Sair 5 Mapa -y E-rmail Tq_bela Ok Cancelar

OF %1 F3 CedFa @ s LIFe \/"D xX-c

CARGA

Circuito de Distribuicdo: Insira, pela lista pendente, o cddigo do Circuito de Distribuicdo.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao;

Data do Inicio do Transporte: Data do inicio do transporte da Mercadoria.

Assume, automaticamente, a Data do Processamento, mas ¢é alteravel.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <MovementStartTime> mais a hora do campo seguinte;
Hora de Inicio de Transporte: Hora inicio do transporte da Mercadoria.

Assume, automaticamente, a Hora do Sistema do computador, mas ¢é alteravel. 1.© Campo para a Hora, 2.°
campo para os Minutos.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <MovementStartTime>, mais a Data do campo anterior;
Viatura: Insira a Matricula da Viatura que vai efetuar o transporte da Mercadoria;

Morada: Defina a morada de Carga da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é carregada a Mercadoria;

Pais: Através duma lista pendente, insira o Cddigo do Pais referente a Morada indicada.

Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacao;

Coédigo Postal: Cdédigo Postal.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

DESCARGA

I§ colocada por defeito, a morada do Cliente, mas pode ser alterada premindo OutLocaiz
E aberta a lista dos Locais de Descarga da Entidade e basta escolher a pretendida.
Também pode adicionar um novo Local de Descarga que sera gravado no Ficheiro de Entidades.
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Entidade: Se necessario quando o Codigo da Entidade, no cabecalho da Fatura (separador Condicdes), é
diferente do Cddigo da Entidade para a entrega da Mercadoria (este separador), insira o Cédigo de Entidade
para a entrega da Mercadoria;

NIF: Indique o NUumero de Identificacdo Fiscal da Entidade dada no campo anterior;

Morada: Defina a Morada de Entrega da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é descarregada a Mercadoria;

Pais: Através da lista pendente, indique o Cdédigo do Pais alusivo a Morada indicada.

Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacao;

Cédigo Postal: Indique o Cédigo Postal.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designagao.

TRANSITARIOS

S6 acede a este ecra se na Configuracdo da Recolha, bloco [Opcionais] assinalar o campo "Transitarios" e se no
Tipo de Documento estiver marcado o campo de "Documento Transporte":

Namero Referéncia: Permite até 14 carateres para indicar a nossa Referéncia;
Mercadoria: Descreva a Mercadoria;

Niamero de Volumes: Com 8 digitos para indicagdo do NUmero de Volumes;

Peso: Aponte o Peso da Mercadoria (sem decimais);

Volume: Com 9 digitos inteiros e 3 decimais para inserir o Volume da Mercadoria;
Valor: Recolha do Valor de Cabegalho;

Niamero do Registo: Insira o NUmero de Registo;

Data: Indique a Data do registo.

Modo de preenchimento:

AAAA/MM/DD;

Origem: Inscreva qual a origem da Mercadoria;

Estancia Aduaneira: Recolha da Estancia Aduaneira;

Destino: Enuncie qual o destino da Mercadoria;

Local de verificagdo: Recolha qual o local onde é feita a verificagdo da Mercadoria;
Transporte: Indique o Meio de Transporte utilizado.

Os campos "Numero Registo" e "Data" correspondem, respetivamente, ao Niumero do
o Documento e Data do Documento.

OUTROS LOCAIS|

Se necessario pode abrir, neste ecrd, novos Locais de Descarga que serdo gravados no Ficheiro de Entidades.
No Ficheiro de Movimentos ficara gravado o Local de Descarga aqui escolhido.

= Locais de Descarga por Entidade o[B8
Entidade: 1
Cad Local Morada Localidade Cad Postal HIF
®
1|Rua das Flores, loja 10 1500-420 159257638
2|Praceta Aviz, 7 R/C 4000-001 159257638
»
Ajuda Ok Cancelar
on Yo X<t

Se nao indicar, na Recolha, os Enderecos de Carga e Descarga, o programa vai, para
as Faturas que sirvam como Documento de transporte, buscar as Moradas na Configuragao da
Empresa e no Ficheiro de Entidades, respetivamente.
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1.5- DOCUMENTOS - TOTAIS

EE Alteracio do Documento = O X
Tipo de Documento: | 2 - VENDA CREDITO Amazem: | { - ARMAZEM UM -LISBOA
Mimero: annz : Data: 2023/04/22  Moeda: |EUR - Euros
Condigies Guias Observ.Suplem. Expedigdo Totais  Pagamento Contabilidade Linhas
Valores Totais
EUR - Euros EUR - Euros EUR - Euros EUR - Euros
Tt i
Total Liquido 1.00 1.00 1.00 1.00 |
Total Iva 0.06 0.06 0.06 0.06
*** Total Documento *** 1.06 1.06 1.06 1.06
Total Comissao 0.03 0.03 0.03 0.03
Total Sujeito IVA Escaldo 1(Tx. 6.00%) 1.00 1.00 100 1.00
Total Imposto [VA Escaldo 1(Tx. 6.00%) 0.06 0.06 0.06 0.06
Ajuda ﬂSair ! Mapa . E-mail
O &Er3 @H @ 5
VALORES TOTAIS

Mostra 4 colunas com valores Totais. A 1.2 coluna é relativa a Moeda do Documento e as restantes as Moedas:
Principal; Secundaria e Terciaria, definidas na Configuragdo da Empresa.
Os Totais do Documento sdo:

Total Iliquido;

Total Liquido;

Total do IVA;

Total dos Outros Impostos (desdobrados);

Total do Documento;

Total da Comissao;

Total Sujeito a IVA Escaldao «n» (Taxa x%);

Total do imposto IVA Escaldao «n» (Taxa x%).

n: Codigo do Escaldo definido na Tabela do IVA;
x: Valor percentual da Taxa definido na Tabela do IVA.

Com a excecdo dos Totais Iliquido, Liquido e Documento os restantes s6 aparecem se existirem na recolha do
Documento.
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1.6- DOCUMENTOS - PAGAMENTO

Se o campo "Pagamento Imediato" estiver marcado, na Tabela de Tipos de Documento, aparecera,
imediatamente, o separador apods a saida das Linhas.

No entanto o separador esta disponivel para todos os Tipos de Movimento se escolher o separador
Pagamento.

Indique os possiveis Pagamentos mistos, nos campos "Modo", "Valor" e "Data" que sdo obrigatorios no
Ficheiro SAF-T PT, respetivamente, nos elementos:

<PaymentMechanism>; <PaymentAmout> e <PaymentDate>.

Se a primeira Modalidade de Pagamento, preenchida neste separador for modificada, sera reescrita no
campo "Modalidade de Pagamento", no separador Condicdes.

Possibilidade de recolher mais que uma vez 0 mesmo Modo de Pagamento e para a mesma Moeda.

EE Alteracio do Documento = O X
Tipo de Documento: | 2 - VENDA CREDITO Amazem: | { - ARMAZEM UM -LISBOA
Nimera: 017 = Data: 2023/04/22  Moeda: |EUR - Furos
&~

Condigies Guias Observ.Suplem. Expedigdo Totais Pagamento  Contabilidade Linhas

Walores Totais

Total a Pagar: 1.06 em Euros

Meio de Pagamento

Modo Tipo Moeda Valor Data Cheque / TPA
10-PRONTO PAGAMENTO CH-Cheque bancari v EUR 106 2023/05/02
~ - 0.00
- - 0.00
WYalor Entregue em £7R 1.06 Total a Pagar em EUER 1.06
Taldio Oferta
Tioco em: EUR - l].ﬂl]l

Ajuda Sair 5 Mapa . E-mail

WF  RF G d s

Carcelar
x “C Altera Entidade

Todos estes automatismos prendem-se, essencialmente, com o preenchimento do Documento enquanto
n n
Novo".

e Documentos Assinados: Permite Alterar, Acrescentar ou Inserir linhas de Texto ou de Movimento Livre
(*) desde que estas nao tenham quantidades ou valores.

« Se na Tabela Tipos de Documentos tiver marcado com [# o campo "Fl.Caixa", quando assina o
Documento, sera criado o (s) Movimento (s) na Folha de Caixa - um por cada Meio de Pagamento.
Se num Documento corrigir o separador Pagamento, a Folha de Caixa também sera atualizada.

e Se 0 Movimento for a Débito sera ligado a Recebimentos, se for a Crédito serd ligado a Pagamentos.

e Se 0 Movimento for com Meio de Pagamento «MB» ou «CC» ou «CD» aparece o TPA que tiver
recolhido na Tabela, mas pode alterar desde que exista na Tesouraria, ja que ira criar um Registo de TPA
nessa rotina.

¢ Se Movimento for com Meio de Pagamento «CH», serd obrigatoéria a introdugdo do Nimero do
Cheque, ja que ird ser criado o Cheque na Tesouraria.

e Se quiser que estes Movimentos sejam ligados da Tesouraria a Contabilidade terd de abrir na Tabela
Tipos de Movimentos para Folha de Caixa (em Tesouraria, claro) um Coédigo que tera a letra «V» e o Tipo
de Movimento das Vendas para ai definir a Conta de Ligagé&o.

Exemplo: V012.

Emissdo de Faturas e da Notas de Liquidagdo, com as variaveis para os 3 Modos de Pagamento possiveis:
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el Meme _Jowervses

MPC1 - MPC2 - MPC3 Cddigos Dos Modos de Pagamento para as 3 parcelas
MPD1 - MPD2 - MPD3 Designagdes Idem
MPV1 - MPV2 - MPV3 Valores Idem

Se a Modalidade de Pagamento for: MB, CC ou CD passam a existir mais trés campos a preencher:
"TPA", "Periodo" e "Trans." (conforme Taldo emitido pelo TPA).

TALAO OFERTA
Assinalado com [#, mostra o ecrd das linhas para Documento de Oferta.

i Mapa

r . . . . ~ ’ ~ Ve .
\-’-ﬁF" Assim, se solicitarem a sua impressdo, sera apresentado um ecra onde podera selecionar um

ou mais items da fatura, assim como, se pretendem um Unico taldo ou se separados conforme artigos/
unidades.

ALTERA ENTIDADE

Para Documentos ainda provisérios e com NIF «Consumidor Final», pode alterar a Entidade para uma
ja existente no correspondente Ficheiro, ou inserir o NUmero Fiscal e restantes dados relacionados,
apenas com a identificacdo da Entidade.

= Recolha de Numero Fiscal para Documento de Consumidor Final

Entidade

Mimero Fiscal: | 5012359 lﬂ | D Sujeito Passivo

Cadigo: 1]
Morme:
Morada:
Localidade:
Pais: v

Cadigo Postal: Confirma oz Dados

0z campos agui introduzidos ndo irao alterar nada no Documento a nao ser os dados relacionados com a
Identificagdo da Entidade. Condigiies Comerciaiz como por exemplo, Regime de Iva, Pregos, Prazos, etc.
nao serdo modificados.

Ajuda Sair Ficheira

or  Flrs  Fre

Os campos aqui introduzidos ndo irao alterar nada no Documento a nao ser os dados
relacionados com a Identificagao da Entidade.

Condigdes Comerciais, como por exemplo, Regime do IVA, Pregos, Prazos, etc. ndo serao
modificadas.

No painel do Pagamento, e se as condigdes estiverem de acordo com os Requisitos deste procedimento,
sera mostrado um painel de preenchimento dos dados necessarios e sera criado ficheiro XML que ser3,
entado, utilizado no portal respetivo para envio para a AT.

- Requisitos:

- Ter adquirido programa com o Mdédulo Opcional e-TaxFree;
- Documento s6 podera ser «<FR» ou «FT»;
- Tipo de Documento ndo pode ter Guia;
- Documento nao pode ser Sujeito a IVA;
- Documento tem de ter Regime de Isencdo de IVA;
- Valor Liquido ndo pode ser inferior a 50 euros;
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- S6 terd razao de ser feito para clientes residentes fora da UE.
[ Fr=z
* F6 Também pode carregar na tecla <F6>.
A chamada ao portal s6 pode ser feita uma vez (a ndo ser que feche por timeout) visto dar erro 404 se
insistir com este botdo e com o portal ainda Aberto no e-TaxFree.

- Emissdo da Fatura - Variavel «TCAU» para impressao do valor da Caucdo se o cliente assim a pagou.
NUMERO FISCAL
Indigue o NUumero Fiscal da Entidade.

SUJEITO PASSIVO
Assinalado com [, indica que é Sujeito passivo.
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Se o Documento esta pago na Tesouraria, é dada esta informagdo no canto superior direito desta imagem.
Se ja foi emitido é dada esta informacgdo no canto superior esquerdo, ao lado do campo "Numero".
Se o Documento for originado por faturacdo de uma Guia, visualiza o(s) Documento(s) de Origem.

EE Alteracio do Documento = O X
|Tll:lo de Documento: | 2 - VENDA CREDITO Amazem: | { - ARMAZEM UM -LISBOA
Nimera: 0109 = Data: 202302706 Moeda: |EUR - Furos
" "=

Condigies Guias Observ Suplem. Ewxpedigio Totais Pagamento Linhas
Linhas

Entidade: 1001 - COPOMBAL-COOPERATIVA AGRICOLA do CONCELHO de POMBAL, LDA, '

Doc.Crigem: 2-GULA TRAMSPORTE  Arm.  L-ARMAZEM UM -LISEOA Mum . 45 de 2823781781 w
Linha Artigo UM Designagdo Guantidade Prego de Venda Descl(:) Desc2(%) Desc3() Comissdol)

1 100041 P ORLUX MINERAIS BLOCO 400 1.000 27800 B.00 «
L__| - »
Insere Linha ORLUX MINERAIS BLOCO 400G
< >
Totais Mercadoria Qutros Impostos Iva Total em-EUR Total em-EUR

278 0.00 058 3136 136
fjuda  Substitute Siair Y\ Mspa @mE-mail  Ficheiro Arula Importa  Extrato  “alores Ok Cancelar

OF B ®lrs G2 @ s @ rs Jrr (FUrs [ FI 4pEN Vo xX-c

LINHA

Com a tecla cursora para baixo, automaticamente, assume Numero da Linha sequencial, ficando o cursor
posicionado no Linha seguinte.

Em corregdo digite o NUmero de Linha que pretende alterar.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <LineNumber>.

Ingere Lisha o0, o cursor no campo "Linha", insira nova linha entre as ja existentes.

b NEH

i E Também pode carregar na tecla <F11>.
Podem Consultar/Imprimir a Analise Consulta de Valores (Entidades ou Artigos)

Possibilidade de sair das linhas e ir ao Separador das Condigdes sem ter que fazer o Pagamento Imediato, caso
este esteja configurado, desde que se carregue no Separador das Condigdes cessando o automatismo neste
caso.

Substituta

A
Hr2 Também pode carregar na tecla <F2>.
Para o retomar, nas Condicoes, utilize a tecla

Na recolha das Linhas, se proveniente de Guia Global, os Artigos recolhidos sé poderdo ser
os existentes na Guia e as Quantidades serdo controladas com cada Documento que se faga (a
nao ser que na Guia se tenham recolhido os Artigos sem Quantidade).
Quando finaliza o Documento serdo atualizadas as Quantidades disponiveis da Guia Global para
a recolha de novo Documento.
Quando se pede Duplicacdo de Linhas existe a possibilidade de ir buscar, para além de, linhas de
outros Documentos, também, a de ir buscar Guias.
Duplicacado de Linhas:

Dup Linhas

=12 Também pode carregar na tecla <F2>.
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Se a Unidade de Stock for igual a «*» (movimento livre) s6 faz controlo da quantidade se esta
nado estiver a zero, caso contrario copiara sempre a linha.

ARTIGO - QUANTIDADE - TOTAL DO DOCUMENTO

DOCUMENTOS DE ORIGEM

Campos de controlo das Notas de Crédito feitas a um Documento de Origem: Artigo; Quantidade
e Total do Documento.

ARTIGO
Até ao maximo de 15 carateres (alfanuméricos) ou digitos (numéricos), conforme Configuracdo da Rotina,
ou 25 carateres (mddulo opcional) se o campo "Produtos Cddigo 25 Digitos" estiver marcado com ®, na
Configuracao da Recolha.
Valida com o Ficheiro de Artigos, visualiza a Designacdo e o Cdodigo de Unidade.
Se a Unidade de Stock do Artigo for «*» ou «TX» pode recolher a Designagdo para a linha.
Como Movimento Livre pode recolher (ou ndo) Quantidades e Valores mas para a unidade «TX» a recolha
limita-se a texto.
Ver mais informac8es no Capitulo do Ficheiro de Artigos.
Se der espaco, pode repetir o Artigo da linha anterior, desde que na Configuracao da Rotina tenha marcado
com [#, o campo "Repete Artigo da Linha Anterior (se Espacos)".

Estradn
Com o cursor colocado no campo "Artigo", premindo em F¥ Também pode carregar na tecla <F9>,

visualiza o Extrato do Artigo, no Ficheiro de Artigos.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductCode>.

UNIDADE

Mostra a unidade de grandeza do Artigo.

Exemplo:

UN; LT; M2; KG; *; TX...

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <UnitOfMeasure>.

DESIGNACAO
Visualiza nome do Artigo.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductDescription>.

DESIGNCAO+15

S6 aparece, a frente do campo anterior, se o Artigo pertencer a uma Familia, cujo bloco [Designagdo] tenha
assinalado com ®, o campo "25 Posices + 15", podendo, assim, recolher mais 15 carateres além da
Designacao inicial do Artigo, dando um total de 40 posicdes.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <ProductDescription>.

CAMPOS DAS DIMENSOES
Ficam disponiveis se no bloco [Opcionais], na Configuracdo da Recolha estiver assinalado com [+, o campo

"Dimenses" e na Tabela de Familia e/ou Ficheiro de Artigos o campo "Dimens&es" estiver assinalado com [+,
Assume Dimensdo «1», «2» e «3» conforme definido no Ficheiro de Artigos.
Alteravel se o campo "Variavel" do Ficheiro de Artigos estiver selecionado e s6 para o Documento recolhido.

QUANTIDADE
Com 6 digitos inteiros e 3 decimais.

Subrmihnic

3
=X F2 Acede ao Ficheiro de Artigos Substitutos (o Ficheiro de Artigos Alternativos deve estar criado).

O Numero de Decimais pode ser configurado na opcao de "Decimais" na Tabela de Familias ou no separador

Processamento, no campo "Numero de Decimais" no Ficheiro de Artigos. Indique o valor da Quantidade de

acordo com o Cddigo de Unidade.

Campo obrigatério, exceto se estiverem perante um Movimento Livre, o qual pode ter ou ndo Quantidades.

Se tiver selecionado o campo "Atualiza Stocks" na Tabela de Tipo de Documentos pode surgir uma das

mensagens:

«Existéncia Insuficiente»: Informa que o Artigo em causa possui no Armazém existéncia inferior a que se

estd a movimentar;

«Recolha de Existéncias Negativas»: Se responder, afirmativamente e tiver permissdes para esta opgdo, o

movimento é aceite;

«Artigo em Rotura»: Com o movimento das Quantidades em causa o Artigo fica em Rotura de Stocks

(Quantidades abaixo do Stock Minimo ou acima do Stock Maximo);
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«Recolha de Existéncias em Rotura»: Se responder, afirmativamente, e tiver permissdes para esta opgao,
o movimento é aceite.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <Quantity>.

LOTE

Disponivel se na Configuracdo da Recolha, bloco [Opcionais] e na Tabela de Familias estejam marcados com [+,
os campos "Lotes" e "Recolhe Num. Lote".

DATA DE VALIDADE

Disponivel se na Configuracdo da Recolha, bloco [Opcionais] e na Tabela de Familias estejam marcados com [+,
os campos "Data Validade" e "Data Validade".

PRECO DE VENDA

Preenchido automaticamente com o Preco do Ficheiro de Artigos (Pregos «1», «2», «3» ou «4>, consoante o
Codigo de Preco dado no Ficheiro de Entidades) podendo no entanto altera-lo, s6 para o Documento recolhido.
O valor do precgo esta relacionado com o Cédigo da Moeda definido no Documento se tiver nivel de acesso para
isso.

Se tiver recolhido Precos no Artigo para a moeda escolhida sdo estes os assumidos.

Se a Moeda do Documento for diferente da Configuracao da Empresa e se nao existirem pregos definidos para
essa Moeda é feito o cdlculo com a Tabela Moeda/Cambio e o Prego de Produto na Moeda da Empresa.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <UnitPrice>.

DESCONTOS

Pode definir até 3 Descontos em Percentagem sobre os Artigos. Usando <F8 Muda Opg¢ao>, no 1.2 Desconto,
pode, ainda, definir um em Valor mais um a Percentagem. Percentagem com 2 inteiros e 2 decimais e o Valor
com 5 inteiros e 4 decimais. Se o Ficheiro de Promocées for preenchido com o Cédigo de Entidade, Familia ou
Artigo e Datas Inicio e Final, o dado do Desconto Percentual ou Valor é lancado automaticamente aqui.

Por exemplo, se no Ficheiro de Promocdes estiver os Cédigos de Entidade «1», e Artigo «A-001>», as Datas
Inicio e Final e a Data do Processamento estiver entre estas duas Datas e o dado de desconto Percentual ou
Valor for «10» este é lancado, automaticamente, neste campo se na Linha de recolha estiver precisamente os
mesmos Codigos de Entidade e Artigo acima referidos.

Se nos Ficheiros de Entidades e Artigos, no separador Processamento os campos "Codigo de Desconto"
estiverem preenchidos com valores dos grupos relativos a Tabela de Descontos, é lancado, automaticamente,
aqui o valor percentual de Desconto. Contudo pode alterar este valor.

Nos Precos de Venda com IVA incluido, o Desconto incide sobre os valores dos Precos de Venda com IVA
incluido e ndo sobre os valores dos Precos de Venda sem IVA.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <StellementAmount>.

COMISSOES

Percentagem de Comissdo, para o Vendedor associado ao Documento. Se unidade de Stock igual a «+» é
colocado zero neste campo.

Se no Ficheiro de Vendedores e no Ficheiro de Artigos no separador Processamento, os campos "Cédigo de
Comissdo", estiverem preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de Comissées sera
langado, automaticamente, aqui o valor percentual de Desconto respetivamente.

Contudo pode sempre alterar este valor.

Ao carregar em | ENTER  3ssume, automaticamente, o Niumero da Linha sequencial, ficando o cursor
posicionado no campo "Linha".

TOTAIS

Campos informativos dos valores Totais dos artigos movimentados.

Mercadoria: Visualiza o valor Total Liquido da mercadoria.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <NetTotal>;

Outros Impostos/SIRCA: Visualiza o Valor Total dos Outros Impostos ou a taxa SIRCA ligados aos Artigos
movimentados;

IVA: Visualiza o valor total do IVA.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <TaxPayable>;

Total: Visualiza o valor total do Documento com os impostos.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <GrossTotal>.

CONTROLO DE CREDITO

Campo informativo.

Edita se a Entidade tem crédito com o valor positivo ou tem o crédito cortado com o valor negativo com as
cores preto ou encarnado, respetivamente.

Dup.Linhas

“1F2 Também pode carregar na tecla <F2>.
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Carregando neste botdo aparece a janela seguinte:

= Copia de Linhas de Documento ja Existente para Movo Documento EI@

() Guias () Encomendas () Propostas
Tipo de Documento 002 - VENDA CREDITO ~
Amazém  1- ARMAZEM UM -LISBOA ~
Documento
tno 2023 vend. Série Mimero

Ajuda 5 _Mapa Ok Carcelar

WF1 2 Vo x-c

A duplicacdo de Linhas permite cdpia integral de outra Guia, Documento ou Encomenda ja existente para um
Documento Novo.

GUIAS
Marcado com ®, permite uma cdpia de linhas completa de uma Guia existente para um Documento Novo.

DOCUMENTOS

Assinalado com ®, permite uma cdpia de linhas completa de um Documento existente para um Documento
Novo.

ENCOMENDAS

Marcado com ®, permite uma cépia de linhas completa de uma Encomenda existente para um Documento
Novo.

PROPOSTAS

Assinalado com ®, permite uma cépia de linhas completa de uma Proposta existente para um Documento
Novo.

TIPO DE GUIA/DOCUMENTO/ENCOMENDA/PROPOSTA

De acordo com o Tipo de Documento escolhido nos campos anteriores:
Guias;

Documentos;

Encomendas;

Propostas, assim é editado o texto do campo, que pode ser:

Tipo de Guia;

Tipo de Documento;

Tipo de Encomenda;

Tipo de Proposta.

Na lista pendente, indique o Tipo de Documento original, conforme o definido nos campos anteriores, para a
duplicagdo de linhas.

ARMAZEM
Na lista pendente, escolha o Armazém para a duplicagao de linhas.

DOCUMENTO

Os campos seguintes contém os dados referentes ao Documento original para a duplicacdo de linhas.

Ano: Indique o Ano do Documento original;

Vendedor: Se necessario, indique o Ano do Documento original;

Série: Se necessario, indique o Ano do Documento original;

Namero: Se necessario, indique o Ano do Documento original.

E editada e de acordo com dados anteriormente indicados o Niumero e Designagao da Entidade e o valor do
Documento (Guia, Fatura, Encomenda...).
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Os campos dos Documentos (todos os separadores) sdo inalteraveis apesar de se modificarem
o as Tabelas relativas.
Exemplo, para o arredondamento, mesmo alterando a Tabela, o arredondamento dos
Documentos ndo € modificado (se necessario anula e recolhe novamente o Documento).
Fezouizy

I;"-i:"':"lmporta as linhas para a recolha, a partir de um Ficheiro de Texto que pode ser obtido, por exemplo,
através da Pistola «Scanner».

o Para mais informacdes veja as Consideracdes Gerais no final deste ponto.

FATURA SIMPLIFICADA E FATURA
Na imagem seguinte perceba a relacdo entre a Fatura simplificada e a Fatura.

Na recolha de Documentos € avisado se ultrapassou os valores dados na imagem seguinte:

ERe o by Do i 5.5 dles
gt ] HH.ﬂ-lﬂ:.' i
i bens @ sujeiE o nas
pEs e e aloe et

A

EErches bransmivsids de
e T T
NETNITIN

:-_' pa
"ﬁﬂ Passa, conforme portaria n.0 22A/2012 de 24 de Janeiro a imagem seguinte e no fim emite o
Documento.

Atencdo:

|

@ Vai proceder & Assinatura do Documento
-

' Apos a saida das Linhas ndo podera
proceder a alteragées ne Documento

Sim e Cancelar
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Assina o Documento.
Ap0s a saida das Linhas o Documento fica inalteravel.

Sim: Numera o Documento e inicia a criagdo da Assinatura Digital do mesmo, avangando para a imagem
seguinte;

N3o: N3do gera Assinatura Digital e regressa ao campo "Artigo" deste Separador;
Cancelar: Idem a opcdo «Nao».

Depois de finalizada a Assinatura Digital, sai do Documento podendo efetuar outro Documento.

&8 Assinatura Digital ===

SAFT
Portaria n.! 3632010, de 23 de Junho

Procedendo & Assinatura...

Se aparecer a mensagem: ERRO DE ASSINATURA

ERRO DE ASSINATURA [

. ¥ y Documento sem assinatura digital
‘S Contacte Fornecedor

Repetir Cancelar

Documento sem assinatura digital.

Veja se tem o Runtime da PMR atualizado.

Ou o Framework 3.5 ou o Runtime Visual C 9.0 instalado no seu computador (monoposto) ou nos
varios computadores (multiposto). Contacte o Fornecedor.

1. Atividade do IVA Regime Geral e valores maior que 100,00 €:

:Ei?ﬁ Também pode carregar na tecla <F3>.
Funcgao de Fatura simplificada para Fatura
Se o0 campo "Atividade - IVA" estiver «Regime Geral», no separador Dados Fiscais, na Configuragdo da

Empresa e o valor da Mercadoria ou Prestacdao de servicos for superior a 100,00 € aparece a mensagem
seguinte:

-

Atencdo: Valor Limite para F5 100 &3

( ) Valor de Documente ultrapassa o
\ ' definido para uma Fatura Simplificada

A sair podera copia-la para Fatura

Bepetir Cancelar

5n

A Fatura simplificada passa a Fatura, conforme o dado na Tabela de Documentos no campo "Tipo de
Documento para Transformar.

Fatura simplificada em Fatura", sem perder qualquer dos dados passa ao ponto 3.
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Mantém a Fatura simplificada, mas tera que corrigir o valor para um valor inferior a 100,00€.

2. Atividade do IVA Retalhista ou Vendedor ambulante e valor maior que 1.000,00 €:

ﬁi&ﬁ Também pode carregar na tecla <F3>.
Funcao de Fatura simplificada para Fatura
Se no campo "Atividade - IVA" estiver «Retalhista ou Vendedor Ambulante», no separador Dados Fiscais,
na Configuragdo da Empresa e o valor da Mercadoria superior a 1.000,00 € aparece a mensagem seguinte:
A Fatura simplificada passa a Fatura, conforme o indicado na Tabela de Documentos no campo "Tipo de
Documento para Transformar Fatura simplificada em Fatura", sem perder qualquer dos dados.
Passa ao ponto 3.

- = "

Atengdo: Valor Limite para F5 10000 &3

[ , Valor do Documento ultrapassa o
| - . s
X ' definido para uma Fatura Simplificada

Ao sair podera copia-la para Fatura

Bepetir Cancelar

Mantém a Fatura simplificada, mas tera que corrigir o valor para um valor inferior a 1.000,00€.

3. Fatura simplificada vai passar a Fatura:

Para ambas as situagdes supracitadas (valores de 100,00 € ou 1.000,00 €), se respondeu «Sim>» aparece o
ecra seguinte:

Fatura Simplificada vai passar a Fatura (24

. - \ Linhas deste Tipo de Documento irdo para
" Tipo Docum FT 003 conforme Tabela
A Fatura Simplificada sera Eliminadal

Sim Mao Cancelar

Fatura simplificada passa a Fatura Tipo de Documento N.°: «003», conforme o dado na Tabela de Documentos
no campo "Tipo de Documento para Transformar Fatura simplificada em Fatura.

A Fatura simplificada sera eliminada.

e Mantém a Fatura simplificada mas tera que corrigir o valor para um valor inferior a 100,00€ ou

1.000,00€, conforma a situacao.

«FS» igual a «Fatura simplificada» e «FT» igual a «Fatura».

CONSIDERACOES GERAIS|
Pode proceder a importacdo de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.
Este Ficheiro obtém-se, por exemplo, através de uma Pistola «Scanner».
Funcionamento:
Crie uma pasta ao nivel da pasta da Empresa, com a seguinte nomenclatura:
«scan-xxx» sendo xxx o numero da Empresa;
Crie nesta pasta, uma sub pasta chamada «importad».
Exemplo:
Pasta «emp005», sub pasta «scan-005/importad»;
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O Ficheiro Texto tem como Nome, o Cédigo da Entidade e como extensdo, um nimero
sequencial.

Exemplo:

Para a Entidade nimero 18 sera 000000018.E01, a extensdo do Ficheiro ndo sofre qualquer
processamento, nem validagao.

O Ficheiro deve estar colocado dentro da pasta «scan-xxx» e apds a importagdo para as linhas
do Documento o Ficheiro é movido para a pasta «importad».

° Esbogo do Ficheiro

), 0.0.0,0.0.90.0.0.0.0.009.0000000096¢04 NNNNNNNNNNNNNNNNNN
25 Posicles Alfanuméricas (Cdédigo Artigo) 18 Posicdes Numéricas
(Quantidade).

A-001 000000000000010000

Cédigo do Produto Quantidade do Produto
A-001 10,000
‘lapa
o <=9 Também pode carregar na tecla <F4>.

Em qualquer separador acima indicado, emite no Cabegalho do Documento uma
Designacao do SAF-T, da Tabela relativa.

Na area de Totais edita:

«xxxx — Processado por programa certificado n® 0589/AT», conforme portaria n.°
22A/2012 de 24 de Janeiro.

MODULO OPCIONAL TAXA SIRCA
TRATAMENTO

- Novo Mddulo opcional para tratamento desta Taxa.
- Se Personalizado na Configuracdo da Instalagdo devera definir a sua Utilizagdo nas Configuracdes da Recolha,
para Vendas, se rotinas instaladas, também, Stocks e Encomendas.
Tabela
Taxas SIRCA

- Acedida através do Ficheiro de Artigos, desde que posicionado no campo "SIRCA", no Separador
Processamento.

- Serdo ai recolhidos os Cddigos pretendidos com os Valores correspondentes a aplicar aos Artigos que estejam
sujeitos a esta Taxa.

A data em vigor faz parte da chave desta Tabela, visto o valor da Taxa poder ser modificado em Anos
seguintes.

Familias
- Indicacao se Artigos da Familia devem ter SIRCA para validagdes no Ficheiro de Artigos.

Ficheirol
Artigos
- Recolha do Cdédigo no Artigo conforme Taxa que pretende aplicar.

- Alteragdo de todos os programas envolvidos e que requerem modificacdes associadas a esta Taxa (Recolhas,
Emissdes, Envio do e-Fatura).

- Envio do e-Fatura: Novas linhas com indicacdo do Imposto e com a mengdo 99 no regime do IVA (ja que
este e ISENTO).

Utilitarios|
Ligacées a Contabilidade
- Parametrizagao das Contas a utilizar para esta Taxa e respetivo tratamento de Ligagao.

Emissao
- Impressdo em algumas Listagens com os Valores do SIRCA (Diario de Vendas).
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Configuracao

Documentos

- Varidveis semelhantes as de Outros Impostos para impressdo nos Documentos:

- Se pretender colocar estes valores em coluna tera de configurar as Variaveis «PSRT» e «PSRU» para o valor
Total da Taxa (na linha) e o Unitario, respetivamente.

- Se pretender colocar uma linha depois do Artigo com a mengdo desta Taxa, ndo define nenhuma variavel e
sera impresso o texto seguinte:

«Taxa SIRCA s/» Designacao da Tabela daquele Cdédigo" e o Valor.

- Na area de Totais existem as varidveis «TSRC - Total de SIRCA» e «TSSR - Total Documento sem incluir a
Taxa SIRCA»".

Outras Rotinas e opgoes
- As Propostas/Encomendas e correspondentes Confirmages também estdo a considerar a Taxa SIRCA,
embora possa parecer ndo ser necessario.
- O mesmo se passa nas recolhas de Stocks, de Auto Vendas e Autofaturagao.

Sobre a Taxa SIRCA ndo € aplicavel o IVA.
Exemplos:

Venda de Animais por produtor:
Calculo: Valor da Venda + IVA 6% — Taxa SIRCA

Venda de Bovino menor de 12 meses:
200€+ 12 €IVA (6%) - 7,50€ (Taxa SIRCA) = 204,50 €

Servico Abate:
Valor servico abate + IVA 23% + Taxa SIRCA

Abate Bovino menor de 12 meses:
30€+ 6,90€(IVA 23%) + 7,50€ (Taxa SIRCA) = 44,40€
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As Guias Permanentes nao sdo, aqui, tratadas.

Para as Guias ndo faturadas do mesmo Ano ou, até, do Ano anterior aparece a imagem, editando Armazém,
Tipo, NiUmero e Data da primeira Guia disponivel.

O Documento € regulado pela Guia, sé obrigando a ter o mesmo Cddigo de Entidade.

&8 Primeira Guia para Documento (=3

Entidade: 1-Iva NORMAL

Guia Seleccionada

Iipo: 1-Guia Permanente Arm.: l-=ede
Himero: 21 Data: 2008-03-23

Ajuda Siair Pezquisa Cancelar

& Fi 4EF3  Q@Fs ;/Dlicl X c

D e G
Também pode carregar na tecla + em simultaneo.

As Linhas sao preenchidas conforme a recolha de Linhas nas Guias, criando, assim, as Linhas do Documento.

Canp=lsr
CTRL c

}(T Também pode carregar na tecla + em simultaneo.
Aparece o ecra abaixo:

linpaita

' F8 Também pode carregar na tecla <F8>.
Importagdo de Ficheiros do «Scanner».

Importacdo do Ficheiro sem correspondéncia de Entidade.

Nome do Ficheiro tera a mesma estrutura 9 digitos iniciais mais 3 carateres na extensdo separada por um
ponto.

Esta importagdo também pode utilizar Cédigos de Barras em vez do Cédigo do Artigo.

Este tratamento esta disponivel nas outras Rotinas.

Numa Guia Nova a Faturar (operacao inversa da Faturagdo de Guias).
Fica condicionada ao Documento obrigando a manter a mesma Entidade, Vendedor, as 4 Moedas, Desconto de
Cabecalho, Regime do IVA com os campos "Isento", "Incluido" e "Inverte" iguais em ambos Guia e Documento.

= Alteragde do Documente El@
Tipa de Documento: | 32 - Factura com uma Guia Amazém: [ 1-sede
Nmero: 28ﬂ Data [2008/09/20  Moeda: [EUR - ELRDS
Condighies | Obsery. Suplem. | Expedigio | Totaig  Linhas |
Linhas
Entidade: | 2. [wA INCLUIDO
Tipo Guia | 2- j Armz.| 1-3gede j Num.| | De: | J
Linha Artigo UN Designacio Quantidade Preco de Yenda Descl(%) Desc2(%) Desc3(%) Comiss3ol%)
] k|
.0000
.0oan
.0oan
0oon
.0oan
0000
.oan
0000
: i
K [+
Totais
Mercadoria: 000 Qutros Impostos: | 000 |yg | 0.00 7qtg) | 0.00
Ajuda Substituto Sair Mapa Tabels Anula Extracto Ok Cancelar
@ F Er2 #frF3 i Fa QI FE FF? E|F9 vo X-
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LINHAS

Tipo: Pela lista pendente indique o Cédigo do Tipo de Guia a faturar.
Valida com a Tabela de Guias e visualiza a Designagao.

Valor entre «0» e «99»,

Se pretende a recolha do Documento sem Guia (s), digite «0» (Zero) ou carregue em | ENTER

Armazém: Através da lista pendente indique o Cdédigo de Armazém referente a Guia.

Valida com a Tabela de Armazém e visualiza Designagao.

Valores possiveis: entre «1» e até ao nimero maximo de Armazéns definidos na Configuracdo da Rotina;
Namero: Indique o Niumero da Guia que vai considerar.

Carregando em ||, pode procurar a Guia carregando o Nimero neste campo e a Data da mesma no campo
seguinte.

Pode inserir o Numero e Data de uma Guia Permanente e Interna para poder faturar.

De: Insira a Data da Guia se ndo vier pelo botdo de procura dado no campo anterior.

=
Tipo de Documento: | 14 - FATURA COM GUIA Amazém: | 1 - ARMAZEM UM -LISBOA
| Nomer: 2050216170113 & Data: 2022/01/11  Moeda: |EUR - Euros

Condiges Guias Totasis Pagamento Linhas

Entidade: 661 - BEEBBBEBBBEEEBBEEBBBEBEBEBEBBEE

Tipo Amazém Ano/Vend ./ Sére Mimero Data

2-GUIA TRANSPORTE 2022/01/11 &

»

Aijuda Aleera N Sail

it i Mapa
OFR [T #fr R

Tabela Anula Pesquisa

Clre JFr Cibre

TIPO DE DOCUMENTO

Indique o Cddigo a faturar.

Valida com a Tabela correspondente e mostra a Designacao.
Valores entre «1» e «99»,

ARMAZEM

Indique o Cddigo de Armazém referente a Guia.
Valida com Tabela de Armazém.

Visualiza a Designacao.

NUMERO
Indique o Nimero da Guia a tratar.

ANO/VENDEDOR/SERIE
Através da Tabela de Numeradores vai indicar estes dados referente a Guia a faturar.

DATA
Possibilidade de Recolher Data da Guia se Guia ndo existir ou se for reutilizada.
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Edita no Cabecalho do Documento a Designacdo do SAF-T da Tabela correspondente.
Na area de Totais é editado «xxxx — Processado por programa certificado n® 0589/AT», conforme
portaria n.0 22A/2012 de 24 de Janeiro.

Emite os Docu

mentos, tornando-os inalteraveis.

Assinatura

EE Emissio/Fecho de Documentos EI@
Tipo de Documento: 02 - VENDA CREDITO bt
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Data  2023/04/11 Data  2023/05/01 Bjuda
Amazém 1 Amazém 1 WFi1
Vend (UD) Vend IUD)
Sérnie(lUD) Série{luD) Fichaira
Documento 30108 Documento 30108 @ F&
Entidade | Ertidade 999999999
E-mail (PDF)
B Cria ficheiros PDF So Entidades.sem Doc p/E-mail B Envia Documento por E-mail (POF) F?;?:;

Pasta p/Ficheiros C:hisa®

Interface  HP1300 Ok .
V™o

Opgdo Impressdo Impressdo Vias Cambio

© Todos Todas as Vias ("] Moeda do Doc.ao Cambio

(7) J& Impressos Emiss3o Imediata Mimero Via a Imprimir Cancelar
— - — = - “C
() Por Imprimir [ Ordenagdo Afabética de 1 = a 1 = Moeda de Impressdo: ELR

56
Digital ] Edita E-mail

-

e

1. Dados da Entidade serdo impressos sempre os que estdo no Documento na altura da
assinatura, mesmo que alterem o Ficheiro de Entidades serdo os dados do Documento que
serao impressos.

Atencao:

Quando avisa que vai Assinar no ecra das Linhas, ndo repete o aviso.

Quando se Anula o Documento (ja assinado) atualiza o operador (para efeitos do Ficheiro SAF-
T PT).

Se operador limpar todas as linhas (quando cria ou altera um Documento) e ao sair nao tiver
Acessos para Anular, deixa-o sair com o Documento sem Linhas mas atualiza as Observacgdes
do mesmo com mensagem alusiva ao ocorrido.

Ao pedir-se a Assinatura dos Documentos Valida se este tem Linhas (se ndo tiver ndo permite
assinar), e se Valor igual a zero (avisa mas permite Assinar se o operador responder que quer
continuar).

2. Emissao de Documentos:

Antes de imprimir valida se existem as variaveis obrigatdrias: «UNOM>», «<UMOR»; «<UCON>;
«UCPO»; «<UDPO»; «<ENM1»; <EMOR>»; «<ECON>»; «<ECPO>»; «<EDPO>»; «DIUD» e «<NPGC»>.
Se estas ndo existirem, dara erro de emissdo invalida e terd que pedir ao seu fornecedor que
valide as Guias em causa.

Apesar de nao se poder imprimir Documentos que nao tenham a HASH (Assinatura), podem
ainda recuperar o Documento assinando-o. Se ainda assim, ndo os quiserem recuperar, o
Encerramento da Série continua a ser possivel.

As mensagens de Aviso e de Confirmagdo que irdo aparecer para uma atuacao correta neste
procedimento.

3. S6 soma para a variavel Total Volumetria se a Dimensdo estiver preenchida.

A mencado de Isencado sera sempre — «IVA — regime forfetario», embora sé o seja
obrigatério nas Faturas.

TIPO DE DOCUMENTO
Codigo Tipo de Documentos a listar.
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Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Data: N3o preenchida assume a Data de Entrada na Rotina no Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano no
Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD);

Série (IUD);

Documento;

Entidade.

E-MAIL (PDF)

Também aqui e desde que tenha os campos:

"Cria Ficheiros PDF", "Envia Docum.p/Email (PDF)" e "Assin. Digital" assinaladas e definida a "Pasta p/
Ficheiros", serdao acionados os procedimentos de Assinatura Digital e correspondente Envio de E-mail.

PASTA PARA FICHEIROS

Escolha a pasta para guardar os Ficheiros, mas com [***|, procure outro caminho, para guardar os Ficheiros.

INTERFACE
Por enquanto, sem tratamento.

OPCAO IMPRESSAO

Marcado com ®, emite os Documentos:
Todos;

Ja Impressas;

Por Imprimir.

EMISSAO IMEDIATA

Assinalando com [+ este campo, se escolher os J& Impressas, pode ainda optar por imprimir s6 os que foram
de emissdo imediata.

ORDENAGCAO ALFABETICA
Selecionado com [+, os Documentos serdo emitidos por Ordem alfabética.

IMPRESSAO VIAS

Pode imprimir determinado Nimero de Via. Marcado com #, imprime:
Todas as Vias ;
NuGmero de Via a Imprimir: escolha a primeira/dltima Via a listar.

O Numero de Vias assumido na emissdao de Documentos ¢ igual a multiplicacdo do valor
o no campo "Numero de Vias Fatura", no Ficheiro de Entidades, separador Processamento, pelo

valor no campo "Numero de Vias" de cada Tabela Tipo de Documentos.

Exemplo:

Se no Ficheiro de Entidades tiver «2» no campo "NUmero de Vias Fatura" e na Tabela Tipo de

Documento «2» vias faz «4» vias (2x2) do mesmo Documento.

Devem pois verificar o preenchimento destes campos no Ficheiro de Entidades e/ou nos Tipos

de Documentos para se certificarem que vai ser impresso o Nimero de Vias, realmente,

pretendido.

Se a Empresa tiver necessidade de efetuar faturas com C.A.E. diferente do da

Configuracao da Empresa, terd de abrir Tipos de Documento, na Tabela de Tipos de

Documentos, para esse efeito, onde indicara o C.A.E. pretendido.

Ap0s ter feito e emitido um Documento com esse C.A.E. ndo o podera alterar para esse Tipo
de Documento (validacdo também ja existente para outros dados como a Designacdo de SAFT,
etc.)

CAMBIO

Moeda do Documento ao Cambio: Assinalando com [+, ativa os 2 campos seguintes.
(Cambio): Ativado pelo campo anterior.
Indique o valor do Cambio da Moeda de Impresséo.
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Moeda de Impressdo: Ativado pelo campo "Moeda do Documento ao Cambio".

Indique a Moeda de Impressao.

Fechs Dac

Vv'FI Também pode carregar na tecla <F9>.
Os Documentos com um NUmero Provisério sdo Numerados e Assinados.

Inicia-se a operacao de Fecho (Numeracdo definitiva e Assinatura) dos Documentos que ainda estejam com
Numero Provisério (13 digitos).

VARIAVEIS PARA O MODO DE PAGAMENTO

Emissao de Faturas e da Notas de Liguidagao.
Novas variaveis para os 3 Modos de Pagamento possiveis:

MPC1 MPC2 MPC3 Cddigos dos Modos de Pagamento para as 3 parcelas;
MPD1 MPD2 MPD3 Designacgdes dos Modos de Pagamento para as 3 parcelas;
MPV1 MPV2 MPV3

Valores dos Modos de Pagamento para as 3 parcelas.

Novas variaveis «ICI1» ICI2 ICI3 ICI4 - Impressas na area de Totais e sdo utilizadas se se
pretender o valor do somatorio da Incidéncia e Valor do IVA, por taxas.
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3- LISTAGEM DE DOCUMENTOS

e

&= Listagem de Cocumentos = | =@ )= |
Exportacao o
o0eda: | EUA - ELRO v
Html Eucel
LIMITE INFERIOR
Tioo de Docurnento | D01 - Mota de Crédita w| Data | 2018/0948| Amazém 1
Yend [ILD] Sénie IUD) Documento Entidade
LIMITE SUPERIOR
Tioo de Documento | 091 - FOLHA DE OBRA w| Data | 201812/31)  Amazém 2
Yend.[ILD] Série IUD) Documento 939999933 Entidade 9959993994
Opg3a 58 Imprime Documentos Anulados
®Todss () Jalmpressas (O Por Imprimi Irnprirne Total Documenta com va
Imprime Docum. Fetificativos aszociados Imprirne /alor da V4 do Documents
Apenas Docum. com Retificativos Imprine Cores Imprime Tamanhas
[Tmprime Observaciies [ Imprime Cédigo de Barras
Imprime Lotes/Dt.\ alidade
Ajuda Ficheiro Ok Cancelar
WFi 4 Fe v o X -c
EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Tipo de Documento: Na lista pendente, indique os Cdédigos de Tipos de Documentos.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao;

Data: N3o preenchida toma Data de Entrada na Rotina no Limite Inferior e o Gltimo Més e dia do Ano no
Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD): Indicar o Vendedor (faz parte do IUD) referente ao Documento;
Série (IUD): Indicar a Série (faz parte do IUD) referente ao Documento;
Documento;

Entidade.

OPCAO

Assinalado com |7, emite os Documentos:
Todas;

Ja impressos;

Por imprimir.

IMPRIME DOCUMENTOS RETIFICATIVOS ASSOCIADOS
Assinalado com [+, imprime Documentos Retificativos associados, e ativa 0 campo seguinte.

APENAS DOCUMENTOS COM RETIFICATIVOS
Ativado se campo anterior assinalado.

Assinalado com [, apenas imprimir os Documentos na condicdo do campo anterior.

SO IMPRIME DOCUMENTO ANULADOS
Assinalado com [+, imprime Sé os Documentos Anulados.

IMPRIME TOTAL DOCUMENTO COM IVA

Assinalado com [, imprime, também, o Total do Documento com IVA.
Indicacao, na Linha do Artigo, da taxa do IVA.

230 de 419 / 3- LISTAGEM DE DOCUMENTOS


../../std/WordDocuments/notasprvias.htm#FICHEIROS_FORMATO_HTML
../../std/WordDocuments/61ficheirodevendedores.htm
{../../std/WordDocuments/221gestodeentidades.htm

oftware VENDAS - 3- LISTAGEM DE DOCUMENTOS

S a

IMPRIME VALOR DO IVA DO DOCUMENTO
Assinalado com E, imprime Valor do IVA do Documento.

IMPRIME CORES
Assinalado com [, imprime Cores.

IMPRIME TAMANHOS
Assinalado com [, imprime Tamanhos.

IMPRIME OBSERVAGCOES
Assinalado com [, imprime Observacdes.

IMPRIME CODIGO DE BARRAS
Assinalado com [+, imprime Cédigo de Barras.

IMPRIME LOTES/DATAS DE VALIDADE
Assinalado com [, imprime Lotes e Datas de Validade se médulo opcional instalado.
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4- EMISSAO DE DIARIOS DE DOCUMENTOS

B Erissdo de Didrios ][ (3|
Moeda: EUR - Euros v

Exportagao
() Tipo Mov./&mz./Entid. () Tipo Mov./Amz./Vend. () Tipo Mov./Vend./&mz. Html 8 Excel

Tipos de Documento
B FT-Fatura F5-Fat.Simplficads @ FR-Fat/Recibo [ FC-Fat. Consig. (@ ND-Notas Deb. [ NC-Notas Créd. ) CCCréd Consig.
LIMITE INFERIDOR
Tipo de Documento 012 - VENDA DINHEIROD w  Data  2022/01/11 Amazém 1 Ajuda
Wend.(IUD) Sére (IUD) Documento Entidade "j') Fl

LIMITE SUPERIDR
Tipo de Documento 012 - VENDA DINHEIRO w Data 20224123 Amazém 10

il L [m]3
Vend (IUD) Série (IUD) Documento 599599599 Entidade S999595599 v/ o
Imprime Entidad
B Resumo 56 Totais Gerais mprme Edace L
Cédigo Contribuinte N . FOS
T Imprime Nome da Entidade s Cancelar
O Crtidade ) Num Contrbuinte Imprime Mum Centribuinte Imprime T:J?llle do Operador Empresa; x ~C
— — Imprime Modo Pagamento Resumo Vend./Tipo Movim. - -
(_) Modo Pagam. (_) Mercado,/Segmento . - ) ) Sem FS transf FT
Imprime Mercado/Segmento Imprime Tipo de Movimento

ORDENAGAO

Marcado com '®, ordena por:

Tipo de Movimento/Armazém;

Tipo de Movimento/Armazém/Entidade;
Tipo de Movimento/Armazém/Vendedor;
Tipo de Movimento/Vendedor/Armazém.

EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

TIPO DE DOCUMENTO
Imprimir por Tipo de Documento de Venda:

° Marcado com B, imprime
FT

Fatura;
FS Fatura simplificada;
FR Fatura/Recibo;
FC Fatura a Consignacao;
ND Nota de Débito;
NC Nota de Crédito;
CcC Crédito a Consignacao.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Tipo de Documento: Na lista pendente, indique os Cddigos de Tipos de Documentos.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Desighacao;

Data: Ndo preenchida toma Data de Entrada na Rotina no Limite Inferior e o Ultimo Més e dia do Ano no
Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD): Indicar o Vendedor (faz parte do IUD) referente ao Documento;
Série (IUD): Indicar a Série (faz parte do IUD) referente ao Documento;
Documento;

Entidade.
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Aceita limite de Entidade Superior igual a «0» (zero) para permitir obter apenas os Documentos
recolhidos com Entidade «0» (zero).

RESUMO

Seja o Mapa completo ou so6 por Totais Gerais, para aparecer no final, um somatorio dos campos tratados
(Iliquido, Liquido, IVA, etc.).

Marcado com F, ativa o bloco seguinte:

RESUMO POR

Ativado se campo anterior estiver marcado com [+,

Entidade: Assinalado com ®, resume por Entidade;

Modo de Pagamento: Assinalado com #, resume por Modo de Pagamento;
Namero de Contribuinte: Marcado com ®, resume por Nimero de Contribuinte;
Mercado/Segmento: Assinalado com ®, resume por Mercado/Segmento.

SO TOTAIS GERAIS
S6 imprime os totais gerais.
Desativa os trés campos seguintes.

IMPRIME ENTIDADE
Cédigo: Marcado com ®, imprime o Cédigo da Entidade;
Contribuinte: Assinalado com ®, imprime o NUmero de Contribuinte da Entidade.

IMPRESSAO DO NOME DA ENTIDADE
Assinalado com [, imprime o Nome da Entidade.

IMPRESSAO DO NOME DO OPERADOR
Assinalado com [, imprime o Nome da Entidade.

IMPRIME uﬁMERO DE COMTRIBUINTE
Assinalado com [, imprime o Numero de Contribuinte.

IMPRIME MODOS DE PAGAMENTO
Assinalado com [+, imprime os Modos de Pagamento.

IMPRIME MERCADO/SEGMENTO
Assinalado com [#, imprime o Mercado/Segmento.

RESUMO VENDEDOR/TIPO DE MOVIMENTO
Ativado se os campos "Tipo Movimento/Armazém/Vendedor" ou "Tipo Movimento/ Vendedor/Armazém" estiver

assinalado com &,
Assinalado com [, no final do Diario apresenta uma Folha de Resumo por Vendedor e Tipo de Movimento.

IMPRIME TIPO DE MOVIMENTO
Ativado se campo anterior estiver marcado com &,
Assinalado com [+, imprime o Tipo de Movimento na Folha resumo selecionada no campo anterior.

POS

Marcado com [#, se o PMR - POS estiver instalado, tem a possibilidade de tirar o Diario de Vendas do POS
associado ao Diario de Vendas desta Rotina.
Ativa campo seguinte.

EMPRESA
Ativado pelo campo anterior.
No campo seguinte edita o Codigo da Empresa, por exemplo: «000>.

SEM FS (FATURA SIMPLIFICADA) TRANSFERIDA PARA FATURA
Assinalado com [, imprime s6 as Faturas sem as Faturas simplificadas.
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1. Impressao da Hora nos cabecalhos do Diario de Vendas.

2. Totais Gerais para o Ficheiro SAF-T PT com o Numero de Documentos, os valores a
Débito e a Crédito para poder fazer uma conferéncia com os Totais Gerais, também, a Débito e
Crédito do Ficheiro SAF-T PT.

3. Os Valores Invertidos aparecem separados dos restantes Cativos nos Totais.

O Valor de IRS retido consta neste Mapa.

4. Se a ordenagao for por Tipo Movimento/Armazém poderdo ser detetadas situagdes de
Falha na Numeragao de Documentos.

Se a Listagem for completa serdo assinalados, com um ponto de interrogagdo (?), os
Documentos nessa circunstancia. Ainda assim, no final do Mapa, serdo escritas duas linhas com
a mensagem de aviso e a indicagdo dos Tipos de Movimento que contenham essas falhas, para
o caso do Operador nao se aperceber do sinal na linha do Documento ou quando nao fazem o
Mapa detalhado.

Se pedir para Excel surgira uma mensagem no final da criagdo do Ficheiro.
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5- EMISSAO DE NOTAS DE LIQUIDAGAO

Emissdo de Notas de Liquidacao (ex Recibos).

Para este Regime de IVA de Caixa a emissdo de Recibos tera de ser feita na rotina PMR-
Tesouraria.

Na rotina PMR-Vendas serdao apenas impressas Notas de Liquidacao.

= o) -]
Tipo de Documento: G371 NOTA CREDITO-FACTURA
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Data  2022/05/16 Data 20221231
Amazém 1 Amazém 2
Vend {IUD) Vend.(IUD)
Série (IUD) Série (IUD)
Documento Documento 999999999
Entidade Entidade 999999999
E-mail (PDF)
Cria ficheiros PDF Envia Documentos por E-mail (PDF 50 Entidades sem Doc.p/E-mai Edita E-mail
Pasta p/Ficheiros
Inteface  Padrao
Opgdo
() Todas () Ja& Impressas © Por Imprimir Emiss3o Imediata (C) Ordenagdo Affabética
Ajuda Tabels Ok Cancelar
R O Vo X

TIPO DE DOCUMENTO
Através de lista pendente, insira o Cédigo do Tipo de Documento.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacgao.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Limites a usar para a emissao:

Data: Nao preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD): Indicar o Vendedor (faz parte do IUD) referente ao Documento;

Série (IUD): Indicar a Série (faz parte do IUD) referente ao Documento;

Documento;

Entidade.

E-MAIL (PDF)
Também aqui e desde que tenha os campos:
"Cria Ficheiros PDF", "Envia Docum.p/Email (PDF)", "Sé Entidades sem Doc.p/E-mail" e "Edita E-mail".

PASTA PARA FICHEIROS

Escolha a pasta para guardar os Ficheiros, mas com [***|, procure outro caminho, para guardar os Ficheiros.

INTERFACE
Por enquanto, sem tratamento.

OPCAO

Marcado com ®, emite as Notas de Liquidac3o:
Todas;

Ja impressos;

Por imprimir.

EMISSAO IMEDIATA

235 de 419 / 5- EMISSAO DE NOTAS DE LIQUIDAGCAO


../../std/WordDocuments/61ficheirodevendedores.htm
{../../std/WordDocuments/221gestodeentidades.htm

software VENDAS - 5- EMISSAO DE NOTAS DE LIQUIDACAO

Se optou por emitir as Notas de Liquidacdo j& impressos pode assinalar com [#], sé imprime os que ja tiveram
Emissao Imediata.

ORDENAGAO ALFABETICA

Assinalado com |7., os Recibos sdo emitidos por Ordem Alfabética.

VARIAVEIS PARA O MODO DE PAGAMENTO
Emissdo de Faturas e das Notas de Liquidacao.

Novas variaveis para os 3 Modos de Pagamento possiveis:

° VELEVEH Designacao
MPC1 MPC2 MPC3  Cddigos dos Modos de Pagamento para as 3 parcelas
MPD1 MPD2 MPD3 Designagdes dos Modos de Pagamento para as 3 parcelas
MPV1 MPV2 MPV3

Valores dos Modos de Pagamento para as 3 parcelas
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6- EMISSAO DE RESUMOS DE DOCUMENTOS

B8 Emissdo de Resumo de Documentos o= | =]
Moeda: EUR - Euros w
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Entidade Ertidade Y99959999
Data  2022/01/2% Data  2022/12/31 Bjuda
Amazém 1 Amazém 10 tjj F1
Wend (ILD) Vend. (1D}
Série {IUD) Séne (IUD) Ficheiro
— @ Fe
Tipos de Documento para Rezumo
«
(0 72 vDTALAD ] Ok
0 v o
O
O Cancelar
»»
Documentos ) 5
a congiderar
O Todos
) Inclui
() Exclui MNimero do Primeiro Resuma: 1

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a usar para a emissdo:

Entidade: Indique o Cddigo da Entidade;

Data: N3o preenchida toma a Data de Entrada na Rotina no Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano no
Limite Superior;

Armazém: Indique o Cddigo de Armazém;

Vendedor (IUD): Indique o Cddigo de Vendedor (faz parte do IUD);

Série (IUD): Indique o Cddigo de Série (faz parte do IUD).

TIPOS DE DOCUMENTO PARA RESUMO

Marcado com |7., escolhe os Tipos de Documentos a editar no Resumo.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacgao.

DOCUMENTOS A CONSIDERAR

Todos: Assinalado com ®, considera todos os Documentos;

Inclui: Marcado com ®, considera os 1 a 10 Documentos, indicado ao lado, para incluir;
Exclui: Assinalado com ®, considera os 1 a 10 Documentos, indicado ao lado, para excluir.

NUMERO DO PRIMEIRO RESUMO
Indique o primeiro NUmero para a emissao do Resumo.

Possibilidade de definir no "Corpo" deste Tipo de Documentos, as variaveis «DIUD» e/ou
«DIU2».
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Listagem de Entregas o || =
Imprime Ordenacio
Ano || 2016 )
Guias (®) Circ. Distiibuigdo / grtigo / Cliente Opgdo
Documentos () Circ. DistribuigEo / Cliente / Artigo (®) Data do Documento
evolugles () Cire. Distribuic&o / Atigo (") Data de Carga
[T Devalugs Circ. Distriby i Datade C
LIMITE IHNFEERIOE LIMITE SUPEEIOR
Tipo de Guia [ Tipo de Guia [ 33
Tipo de Documenta | Tipo de Documento [ 93
Més / Dia | 01/01 Més / Dia | 12/31
Circ. Digtribuicao Circ.Digtribuigdo || 9999
Farnilia Familia || 335539
Artigo | Artigo |
Clignte Cliente 953933939
Exportagido )
[ Htmil [ | Quebra por Dia Ordenacgio para Resumo de Documentos
[JExcel (] Quebra por Dacumento ® M Documento M_Entidade
= []Resumo “alor do Documento
Ajuda Tabela Ok, Cancelar
WF1 LIF6 0 “C

ANO

Indique os ultimos 2 digitos do Ano, pois 0os 2 primeiros sdo assumidos, automaticamente.

Exemplo:
«18» para considerar o Ano de 2018.

IMPRIME
Guias: Marcado com [#, imprime as Guias;

Documentos: Marcado com |7, imprime os Documentos;
Devolucdes: Assinalado com [#], imprime as Devolucdes.

ORDENAGAO

Marcado com ®, ordena por:
Circuito de Distribuicao/Artigo/Cliente;
Circuito de Distribuicao/Cliente/Artigo;
Circuito de Distribuicdo/Artigo.

OPCAO

Marcado com ®, emite por:
Data do Documento;
Data de Carga.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a listar:

Tipo de Guia;

Tipo

de Documento;

Més/Dia: N3do preenchido assume, automaticamente, o Més e o Dia de Entrada na Rotina para o Limite

Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano corrente para o Limite Superior;

Circuito de Distribuicdo, no limite superior se ndo preencher assume zeros, se quer listar todos deve dar

«9999>» (neste campo ndo sdo assumidos, automaticamente);
Familia;
Artigo;

Cliente.

EXPORTACAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:

Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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S a

QUEBRA POR DIA
Assinalado com ®, emite os Dados por Dia.

QUEBRA DOCUMENTO
Assinalado com ®, aparecem descriminados os Documentos referentes a cada Artigo.

RESUMO VALOR DOCUMENTO

Marcado com ®, no final do Mapa, imprime um Resumo com o nimero de Documento, Entidade e Valor.
A emissdo deste resumo podera ser ordenada por NUmero de Documento ou por Niumero de Entidade.

ORDENAGCAO PARA O RESUMO DE DOCUMENTOS

Marcado com ®, ordena por:
Namero do Documento;
Namero de Entidade.
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8- DOCUMENTOS - ETIQUETAS

= FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS - g
Ficheiros  Guias | Documentos | Analises  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda _Data Movimentos
QF1 | F: R LOGITIRD (ltima Seguranga em 2015/12/11
. Listagermn
"-?Cuntablll .
i Diarios

Motas de Liquidagio

Resumaos

Mapa de Entregas

I Tesourar Etiquetas , Entidades

"'?PESSDﬂl Mapa de Wolumes Artigos

Dirio de Pagamento Imediato

%} Stocks Buto Vendas / Guia Glabal
’-?Obras Autofaturacio v
"'?Encomendﬂs
“}Compras
2017-03-01 0%01:37  PMR-Gestdo Wendas Wersio 6120 M.Inst.23000 PMR-Softwar EUR AGLOU CAP MUM OWR
ENTIDADES

e Emissao de Etiquetas com os dados das Entidades. Podem ser selecionadas por limite:
Tipo de Documento; Data; Armazém, Nimero de Documento; Entidade; Codigo de Atividade; Pais; Codigo
Postal e Lingua.

ARTIGOS
e Emissao de Etiquetas de Artigos recolhidos nos Documentos com limites por: Tipo de Documento, Data,
Armazém, Numero de Documento, Familia e Artigo.
e A recolha do Cddigo Etiquetas de Entidade ou Artigo é de preenchimento imperativo, pois é por este
parametro que a emissdo de Etiquetas assume a Configuracao relativa, a qual deve ter sido previamente dada
na Configuracdo, Documentos, Etiquetas.
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8.1- DOCUMENTOS - ETIQUETAS - ENTIDADES

Parametros para a emissdo de Etiquetas de Entidades.

B Emissio de Etiquetas de Entidades =N EoR(="|
LIMITE INFERIOR
Tipo de Documento | 001 - VENDA CREDITO (Dev) “ Data  2023/04/11 Amazém j
Wend (ILUD) Série (1UD) Documento Entidade
Actividade Pais Cad.Postal Lingua

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Documento | 092 - AUTOFATURACAC FATURA-RECIBO w Data 202312/ Amazem 10
Wend.(IUD) Sere (1UD) Documento 599999999 Ertidade 599999999
Actividade 959999 Pais Cod.Postal zzzzzzzz Linqua zzzzzzzz
Cddigo Biqueta 01-TESTE £ Mom.de Btiquetas por Entidade 01

Ajuda Tabela k. Cancelar
wr O V0 XoC

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Tipo de Documento: Na lista pendente, indique os Cdédigos de Tipos de Documentos.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao;

Data: N3o preenchida toma Data de Entrada na Rotina no Limite Inferior e o Gltimo Més e dia do Ano no
Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD): Indicar o Vendedor (faz parte do IUD) referente ao Documento;
Série (IUD): Indicar a Série (faz parte do IUD) referente ao Documento;
Documento: Indique o Nimero do Documento;

Entidade: Indique o Cdédigo da Entidade;

Atividade;

Pais;

Codigo Postal;

Lingua.

ARMAZEM
Indique os Cdédigos de Armazém que pretende para a emissao de Etiquetas.

DOCUMENTO
Aponte os NUmeros de Documentos que pretende para a emissdo de Etiquetas.

ENTIDADE
Inscreva os Cddigos de Entidades que pretende para a emissao de Etiquetas.

ATIVIDADE
Mencione os Cddigos de Atividade para a emissdo de Etiquetas.

PAIS
Indique os Cddigos de Paises a usar.

CODIGO POSTAL
Indique os Cddigos Postais a usar.

LINGUA
Indique os Cddigos da Lingua que se pretende para a emissdo de Etiquetas.

CcODIGO DE ETIQUETA
Na lista pendente, indique os Cddigos de Etiquetas a usar.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.
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VENDAS - 8.1- DOCUMENTOS - ETIQUETAS - ENTIDADES

NUMERO DE ETIQUETAS POR ENTIDADE

Indique o numero de Etiquetas que pretende na emissao de Etiquetas
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Parametros para a emissdo de Etiquetas de Artigos.

-

EE".‘-.‘-F.‘_'*_E'._'_*_'.F.'-_"_—_.:'.'_'-'- ||:|||EI||EE|
LIMITE INFERIOR
Tipo de Documento 001 - NOTA CREDITO-FACTURA « | Data 2022/05/16 Amazém 1
Vend.(ILUD) Sére (ILUD) Documento Entidade
Familia Artigo
LIMITE SUPERIOR
Tipo de Documento 022 - NOTA DE DEBITO w  Data  2022/12/31 Amazém k]
Vend (IUD) Sére (IUD) Documento 995999599 Entidade 999999999
Familia 9599599 Mtigo  zzzzzrrrrrrEEEZ
Lingua PORT - Portugués o
Cadigo Etiqueta -
Ajuda Ficheiro Ok, Cancelar
WF1 A Fe v™o xXT

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Tipo de Documento: Insira os Codigos de Tipo de Documentos.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao;

Data: Data dos Documentos.

N&o preenchido assume a Data de Entrada na Rotina no Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano no Limite

Superior;

Armazém: Indique os Cddigos de Armazéns que pretende para a emissdo de Etiquetas;

Vendedor (IUD): Indicar o Vendedor (faz parte do IUD) referente ao Documento;
Série (IUD): Indicar a Série (faz parte do IUD) referente ao Documento;

Documento: Indique os niumeros de Documentos que pretende para a emissao de Etiquetas;
Entidade: Inscreva os Cédigos das Entidades que pretende para a emissdo de Etiquetas;

Familia: Mencione os Cddigos de Familia para a emissao de Etiquetas;
Artigo: Indique os Codigos de Artigos que se pretende para a emissdo de Etiquetas;
Lingua: Pela lista pendente, indique os Coédigos da Lingua a listar.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacgdao;

Codigo de Etiqueta: Indique o Codigo de Etiqueta a usar para a emissdo de Etiquetas.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacgao.
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9- DOCUMENTOS - MAPA DE VOLUMES

&= Volume de Artigos EI

LIMITE INFERICR LTMITE SUPERIOR

Armnazém |_1 Armnazém |_1
Diata M Data lm
Famiia | Famiia [ 993393
Artigo || Artigo |222222222222222

Ajuda Ficheiro Ck. Cancelar
@ Fl F& v o X

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar para o mapa:

Armazém;

Data: N3o preenchida assume a Data de Entrada na Rotina no Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano no
Limite Superior;

Familia;

Artigo.
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10- DIARIOS DE VENDAS REDUZIDO

Para efeito de envio do e-Fatura devera sempre proceder a Emissao do Diario de Vendas
completo, pois s6 ai podera conferir os Valores Totais para o Saft-T PT e verificar se existe
alguma discrepancia entre o Valor do Documento e o valor da «Hash».

Diario de Vendas em formato reduzido (40 posicbes - Impressoras de TalGes), apenas com os dados
necessarios, como se de um Apuro de Caixa se tratasse.

-

= = |[@ =

Para efeito de envio do e-Fatura devera sempre proceder & Emizsdo do Diario de Yendas completo, pois
=0 ai podera conferir os Yalores Totais para o 5af-T e verificar se existe alguma discrepancia entre o

Yalor do Documento e o Yalor da Hash.

Moeda: EUR-Euros | [ FT-Fatura ) FSFat Simplficada @ FRFat/Recbo [ FC-Fat.a Consig. ‘f“i;“::al
B ND-Notas Deb. [ NC-Notas Créd. 8 CCCréd Consig.

LIMITE INFERIOR
Tipo de Documento 012 - VENDA DINHEIRO « | Data 2022/01/ Ok
—_— v o

Amazem 1 Vend.(IUD) Série (IUD) Documento

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Documente | 012 - VENDA DINHEIRO w Data  2022/12/31 CEIHCE::B:F
Amazem 10 Vend{IUD) Série (IUD) Documento 399959595

Nos Movimentos de Vendas Imprime

[] Totais p/Data (156 Totais [_] Pagamentos em Totais [JPOS Empresa: [ Sem FS transf FT

TIPO DE DOCUMENTO
Imprimir por Tipo de Documento de Vendas:

o Marcado com B, imprime
FT

Fatura;
FS Fatura simplificada;
FR Fatura/Recibo;
FC Fatura a Consignacao;
ND Notas de Débito;
NC Notas de Crédito.
CcC Crédito a Consignacgao

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a listar: .

Tipo de Documento: Com «0» (Zero) assume o Primeiro e Ultimo Tipo de Documento dados na Tabela
relativa.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao;

Data: Nao preenchida adota Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior;

Armazém;

Série (IUD):

Documento.

NOS MOVIMENTOS DE VENDAS IMPRIME
OpcOes de Impressdo/Quebra:
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Estas opgdes s6 contemplardao os Documentos de Vendas.

Totais por Data: Marcado com [+, serdo feitas quebras por dia com o somatério dos valores dos documentos
para cada data;

Sé Totais: Assinalado com [+, s serdo impressos os Totais sem a referéncia dos documentos envolvidos;
Pagamentos em Totais: Marcado com F, serdo impressos os Dados do Pagamento.

POS EMPRESA

Marcado com [#], se 0 PMR - POS estiver instalado, tem a possibilidade de tirar o Diario de Vendas do POS
associado ao Diario de Vendas desta Rotina.

No campo seguinte edita o Codigo da Empresa, por exemplo:
«000>».

SEM FATURA SIMPLIFICADA TRANSFERIDA PARA FATURA
Assinalado com [+, imprime sé as Faturas sem as Faturas simplificadas.

246 de 419 / 10- DIARIOS DE VENDAS REDUZIDO



E EER
software VENDAS - 11- DIARIOS DE PAGAMENTO IMEDIATO

L

11- DIARIOS DE PAGAMENTO IMEDIATO

-

E® Emissio de Diarios de Pagamento Imediato EI@

Moeda: EUR-EURO ~

LIMITE INFERIOR

Tipo de Documento 001 - NOTA CREDITO-FACTURA w Data  2022/05/16
Armazem 1 Wend.(IUD) Seérne (IUD) Documenta
Operadar

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Documerte 022 - NOTA DE DEBITO w Data 202212/
Amazém 3 Vend.(IUD) Seére (IUD) Documenta 999999959
Operadar

Exportacao
B Besumo B Impress&o do Nome da Entidade Html Excel

Aiuda Tabela

k. Cancelar
WF ClFe Vv o X

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique o Limite Inferior/Superior a usar:

Tipo de Documento;

Data: N3o preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD): Indicar o Vendedor (faz parte do IUD) referente ao Pagamento;

Série (IUD): Indicar a Série (faz parte do IUD) referente ao Pagamento;

Documento;

Operador.
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12- MAPA AUXILIAR DE REGUL. A
CONTABILIDADE (IVA S/OFERTAS)

Se estiver na Configuracdo da Empresa, no separador Dados Varios com a condicdo seguinte:
Campo "Controla Custos de Stocks" marcado com [#], mas o campo "Calcula o IVA sobre", os precos,

assinalado com [_], mesmo assim, poderd com este Mapa auxiliar, apurar o valor para regularizagdo do IVA na
Contabilidade.

O Mapa contém a informacdo (por taxa de IVA) do que foi calculado no Documento e o que tem que se acertar,
contabilisticamente, visto ter sido calculado abaixo do Pregco de Custo.

Mapa Auxiliar de Regularizacdo a Contabilidade (IVA s/Ofertas) E”EE

LIMITE INFERIOR
Tipo de Documento | 001 - VENDA CREDITO (Dev) v] Data | 2018/12/26

Amazém Vend {(IUD) I:l Série (1UD) |:| Documerto |:|

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Documento | 073 - AUTO VENDAS v] Data
Amazém Vend (D) |:| Série (IUD) |:| Documento

Exportacao

[ ] Resumo [ Html [] Excel
Ajuda Tabels Ok Cancelar
WF LIFs ~0 “C

Indique os Limites inferior/superior a usar:

Tipo de Documento: Na lista pendente, indique os Cédigos de Tipos de Documentos.

Data: Nao preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior.

Armazém;

Vendedor (IUD);

Série (IUD);

Documento.

RESUMO
Assinalado com [, imprime o Resumo.

EXPORTACAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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13- AUTO VENDAS / GUIA GLOBAL

Indique o Tipo de Documento, que na Tabela relativa estd marcado como Auto Vendas e Armazém a ver a lista
dos Documentos ja, automaticamente, recolhidos e marcados, com [+, se j& foram Importados ou Anulados, e
Datas e Entidades referentes ao Documentos.

Ordenagao por Entidade ou Documento premindo a barra do Cabegalho da lista (topo).

B® Auto Vendas - Documentos [= = ]=]

Tipo de Venda: o | Amazém: | 1-VALE MOURAD I |

Nimero Integrada = Anulada Data Entidade
«

O000O0c0Ooooo
O000O0c0Ooooo

»

Ajuda o Mova - Siair

O | <2 &iF3

Tabela

LIFe

Também usadas para se recolherem Guias de Saida ou Entrada que foram feitas, manualmente, durante a
«entrega».
mparia

g Importagdo para a recolha de Documentos.
Passa ao ecra seguinte:

LIMITE INFERIOR.

Tioo de Documento | RSl S0 =)
Data | 2013/03418 Armazém 1 Documento

LIMITE SUPERIOR

Tino de Documento | 085 - FACTURA MANUAL ~]

Data | 201341250 Armazem 4 Documento 333333539

Oppdo

 Todaz ( Jalmportadaz € Porlmportar ' Abre Attigos Inevistentes

[v Abre Entidades Inexistentes
Documentos Duplicados

* Reescreve " Despreza

Bijuda Ficheiro Ok Carcelar

& Fl &l Fe v "0 X -c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Tipo de Documento: Na lista pendente, indique os Cddigos de Tipos de Documentos.
Data;

Armazém;

Documento.

249 de 419 / 13- AUTO VENDAS / GUIA GLOBAL



software VENDAS - 13- AUTO VENDAS / GUIA GLOBAL
OPGAO
Assinalado com ®, opta por:
Todas;

Ja Importados ;
Por Importar.

DOCUMENTOS DUPLICADOS

Assinalado com ®, escolhe:
Reescreve;
Despreza.

ABRE ARTIGOS INEXISTENTES
Marcado com F., para abrir novos Artigos.

ABRE ENTIDADES INEXISTENTES
Assinalado com [, para abrir novas Entidades.

mparia

' F8Também pode carregar na tecla <F8>.
Importa para a area de recolha de Documentos o Tipo de Documento de Auto Vendas (Manual) ficando com a
indicagdo no Documento do seguinte:
«Cépia do Documento Original -= FTM 062001/000000001», onde:

°
FT

Fatura;
M Manual;
Espaco;
062 Tipo de Documento;
001 Armazém;
/ Separador;
000000001 NUumero sequencial do Documento.

Terminada a importagdo, o Documento fica disponivel para o Ficheiro SAF-T PT (e-fatura mensal).
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13.1- AUTO VENDAS - ALTERAGCAO

Tratamento idéntico a Recolha de Documentos normais, apenas deve ter em conta o bloco de [Guia Origem

(Tipo Global)], pois é de preenchimento obrigatdrio.
Ndo obriga a Numeracdo sequencial e a Designacdo do Documento fica ao critério do utilizador.

Controlo de Artigos provenientes de Guia Global.

H Auto Vendas - Documentos

Tipo de Venda: | 79 - AUTO VENDAS

| Amazém: | 1- ARMAZEM UM -LISBOA

- . o~ - . r
Nimero: 1 a Data:  2023/04/11 Vendedor: | | |
Condigies  Linhas
— Entidade
Cadiga: 0 : Mimero Fiscal:
MNome:
Morada:
Localidade:
Pai5:| - PORTUGAL | Codigo Postal:

— Guia Origem (Tipo Global)

Valores

Ao 0000 Tipo QOO0 Amazém Q00
Vend. 000000 Série

Modalidade Pagamento: |

e |

Prazo Pagamento:

0 Desconto Documento: 0 % Tabela Prego: n

Regime de lva: |0 - Regime VA Nomal

V| Tabela Iva:

Mimero da Guia 000000000
Data da Guia 0000/00/00 Observagies:
——Mercadoria:
Totais 0.00 Outros Impostos: 0.00 0.00 Total: 0.00
Ajuda Mowo Sair 2pa l_:iChBirD Cancelar
on [Pn #Hn on g c
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13.2- AUTO VENDAS - ALTERAGCAO-LINHAS

Ver o ponto 1.7- Documentos - Linhas.
A E idéntico a este ponto.

B® ~uto Vendas - Documentos — m} ks
Tipo de Venda: | 22 - NOTA DE DEBITO | Amazém: | 1-VALE MOURAG |

9 - -~ ~
Namero: 1 2 nova Data:  2022/05/16 Vendedor. | |

Condigies Linhas
Linhas

Entidade: 1- TESTE ENTIDADE NOVA

Linha Artigo UN  Quantidade Lote Dt.Vald.  Pregode Venda Descl(%) Desc2(%) Desc3d(%) Comissdo(%)

| | a
- bidl

- Linha Mova ...

& &)

Totais

’VMercadoria: 0.00 Out.lmp./ SIRCA 0.00 Iva: 0.00 Total: 0.00 ‘

Ajuda Aubstito Siair \ Mapa I_’ic:heiro Anula Irnparta Ok Cancelar
on e #in @R dn Of O Vo Xt
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14- AUTO FATURACAO

= FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS

Ficheiros  Guias | Documentos | Analises  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda

Ajuda _Data Movimentos

0] F1 Fs LOGOTIPD
e -

Emissso/Fecho Oltima Seguranga em 201541211

. Listagermn
*?Cuntablll

Diarios

Motas de Liquidagio

Resumos
1 Mapa de Entregas

?Tesuurar Etiquetas 3

*?Pessual Mapa de Wolumes

Dirio de Pagamento Imediato

*’Stucks Auto Wendas / Guia Global
*:’Obrﬂs .Autofaturagﬁo 3 Documentas
- Ermissio
?Encomendﬂs Listagem
‘:’Cumpras Didrio Wendas
- SAFTPT
Utilitarios 3
2017-03-01 11:5%23  PMR-Gestdo Vendas Wersdo 6120 M.nst.99000 PMR-Softwar EUR  AGLOU CAP MUM OVR
DOCUMENTOS

Preparacdo dos Documentos relacionados s6 com Auto faturacdo.

EMISSAO
Emissao dos Documentos.

LISTAGEM
Listagem dos Movimentos dos Documentos.

DIARIO DE VENDAS
Diario de vendas dos Documentos.

SAF-T
Ficheiro SAF-T PT préprio para a Auto Faturacdo.

UTILITARIOS
e Ferramentas para auxiliar nos Ficheiros relacionados com a Auto faturacgao:
Reorganizacdo; Eliminacdo e Otimizagao.
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= Gestio de Documentos de Autofaturagio = || E e

Fornecedor: | a | |

Tipo de Documento: | 80 - ALTO FACTURACAD | Amazém: | 1-sede |

Documento | Emit. |.-'-‘«nu|.| Data | Entidade |

o s o e B

T T

Aijuda MNovo Sair Mapa Ficheira

@Fr [Fr2  dfra cBra Hlrs

A operagdo e seguintes sdo idénticas a opcdo Documentos da faturagdo normal, supracitada, mas trata so6 Auto
Faturagdo, enviando os dados para Ficheiros préprios, como veremos mais a frente.

FORNECEDOR
Insira o Cddigo da Entidade (neste caso Fornecedor), do Ficheiro de Entidades.
Visualiza o Nome, Morada e o NIF do Fornecedor.

lapa

<=M Também pode carregar na tecla <F4>.
Listagem de Documentos da Auto faturagdo, mas s6 neste campo.
Ver Topico: 14.3 - DOCUMENTO - AUTO FATURAGCAO — LISTAGEM.

TIPO DE DOCUMENTO
Na lista pendente, escolha o tipo de Documento a tratar.

Sé verd Documentos que na Tabela de Tipos de Documento tenha o campo "Auto faturacdo" marcado com [+.

ARMAZEM
Indique o Cédigo de Armazém a tratar.

Por Fornecedor visualiza: o Nimero de Documento (provisério ou final); o Documento Emitido;
o Documento Anulado; a Data e a Entidade.

DOCUMENTO
Indique o codigo do Documento.

ENTIDADE
Visualiza a Entidade associada a este Documento.

Tratamento do ATCUD (Dec. Lei 28/2019) - Autofaturacao sem acordo previo -

Registo de Séries de ATCUD

e Serd necessario que comunique a(s) Série(s), para emitir, diretamente no Portal da AT, visto que o
webservice ndo se encontra disponivel para este tipo de comunicagao.

O Codigo tera de ser inserido, manualmente, na Tabela de Numeradores, para o Tipo de Documento e
Armazém que tiverem a opcdo de "Autofaturacdo" marcada.

e (Como descrito em 23 de Novembro, as Séries para Entidades com Acordo prévio, sdo colocadas noutro sitio,
na "Tabela de Numeradores de Autofaturacao", em Utilitarios).
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e A Recolha destes documentos processa-se, deixando a zeros o campo de Fornecedor, no ecra inicial, (sera
sempre avisado quando coloca o Fornecedor a zeros).

No ecrd dos dados do Documento, a Entidade sera zero, também, e podera preencher os dados manualmente
Ficheiro

|
ou ir, através da tecla @ Fe , ao Ficheiro de Entidades para selecionar alguma Entidade que ja |a esteja
definida, mas nunca devera ser uma Entidade com acordo, ou um sujeito Passivo, pois, neste ecrd, a Entidade
ficard sempre a zero e com a opcgao de Sujeito Passivo desmarcada.

Esta opcao de ir ao Ficheiro de Entidades permite, apenas, trazer os dados como o NIF, nome e morada, se
assim pretenderem.

e Assim, com esta Série, serdo recolhidos sequencialmente todos os documentos que forem feitos para
Entidades que ndo tenham acordo prévio, e que estdo abrangidas, conforme FAQ da AT, descrita abaixo:

"Deve selecionar “Alinea i) do n°1 do art.2 2.° do CIVA - Setor de desperdicios, residuos, sucatas reciclaveis”
guando seja um sujeito passivo adquirente dos bens ou dos servigcos mencionados no Anexo E ao Cddigo do
IVA cujo transmitente ou prestador nao seja sujeito passivo. Deve selecionar “Alinea m) do n° 1 do art.°
2.9 do CIVA - Adquirentes de cortica, madeira, pinhas e pinhdes com casca” quando seja um sujeito passivo

adquirente destes bens cujo transmitente ndo seja sujeito passivo ou se encontre sujeito a IVA pela pratica de
uma so6 operacao tributavel."

Comunicacao das Séries via WEBService

e Foi necessario criar uma Tabela de Numeradores em Autofaturacdo (cujo acesso € neste ponto do Menu -
Autofaturacgdo, Utilitarios) para a criacdo das Séries, pois para que constem como Unicas na AT, terdo de levar
o Fornecedor como complemento do DIUD.

e Assim os procedimentos para o Registo ou comunicacdo das Séries de ATCUD serdo similares aos dos
restantes Tipos de Movimentos feitos na Tabela de Numeradores.

e Atencdo, para nao se gerarem duvidas:

Se o cursor estiver posicionado no campo do Estado da Série ou no Fornecedor ou no Tipo de Movimento, ao
web Zervice

carregar em Grr sera enviado um pedido de Consulta das Séries.

Se posicionado no campo da Série (e este ainda ndo preenchido), sera enviado um pedido de Ativagdo de
Série, apos o qual, sera retornado, da AT, ao respetivo Cédigo, que ficara inscrito e que ja ndo podera ser
alterado.

Se inscrever "N" no Estado da Série, sera enviado pedido para Anular, se esta série nunca tiver sido usada, se
ja existirem documentos, ndo podera fazé-lo.

Se inscrever "F" no Estado da Série, sera enviado pedido para finalizar, apds confirmacdo do Operador. Se
finalizada na AT, esta série nunca mais podera ser utilizada em documentos futuros.
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14.1.2- DOCUMENTOS - AUTO FATURACAO - CONDICOES

= Alteracio do Documento de Autofaturacio =" =

Tipa de Dacument: [ 90- AUTO FACTURACAD Armnazém: | 1- sede

Miimera: | 2 ill Data: |2D13x08.f28 Moeda: IEUF! -ELIRDS

Condiges | Totais I Pagamentol Linhasl

— Entidade
Cadigo: I 30000007 ﬂ MNimero Fizcal:|5012358914 ¥ Sujeito Passiva
Nome: |$I15POR [
Morada:IHUA DO ALECRIM, 100 Localidade: IPDHTD
Pais| -PORTUGAL =] Codigo Pestal [4000010  |PORTO
— Yalores
Moeda: IEUF! -EUROS LI Impririe Documents em:IEUFI -EURDS LI
Modalidade Pagamentao: I 1-F.P. LI tMoeda Cambio
ELR - EUROS k4 1.000000000
Prazo Pagamento: I i} Desconto D ocumento: I 500 % Tabela Prego: |1 vl EDR -ELUROS o N
Regime de |va: ID - Regime [ Mamal LI Tabela lva: ID vl EUR - EUROS il 1.000000000
— Outros Dado
Wendedar: I LI Artigos & Disposic3o/Prestacio Servigos I 2013/08/28
Franquia
. I a . I i o I
Obra/C.Cuszto: Encomenda: Requisigao: ® EnEE I 0 5
Observagdes: I  Em¥alor I 0.0000
Ajuda Mawva Sair Mapa Tabela Anula Extracto Ok Cancelar
@ F1 [FF2 4f F3 s Fa f)Fe FF? ElFa vo X-c

Ver opgao Documentos — Condigoes.
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14.1.3- DOCUMENTOS - AUTO FATURAGAO - TOTAIS

= Alteracio do Documento de Autofaturacio =" =

Tipa de Dacument: [ 90- AUTO FACTURACAD Armnazém: | 1- sede

Miimera: | 2 ill Data: |2D13x08.f28 Moeda: IEUF! -ELIRDS

Condigiies Totais |Pagamento| Linhasl

_Walores Totaiz
FUR-EUROS FUR-EUROS FUR-EUROS FUR-EUROS
Total liguido () G [ [
Total Descontos [ o[  =2am| 2o 2500
Tatal Liguida 475.00 475.00 475.00 475.00
Total lwa 109.25 109.25 109.25 109.25
" Total Dacuments ™ 584.25 584.25 EB4.25 5B4.25
Total Desconto Cabegalho 25.00 25.00 25.00 25.00
Total Sujeito WA Ezcaldo 3 (Taxa 23%) 475.00 475.00 475.00 475.00
Tatal Imposta VA Escalo 3 (Taxa 23%) 109.25 109.25 109.25 109.25
=]
Ajuda Siair Mapa
& F1 4 F3 4

Ver opgao Documentos — Totais.
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14.1.4- DOCUMENTOS - AUTO FATURAGAO - PAGAMENTO

Alteracdo do Documento de Autofaturacio =" =
Tipa de Dacument: [ 90- AUTO FACTURACAD Armnazém: | 1- sede
Mimero: | 2 ill Datar [2013,08/28  Moeda: [ELIR -EUROS
Eondicﬁesl Totais  Pagamento | Linhasl

— Walores Totais
Total a Pagar: I 58425 em EUROS
—— Meio de Pagamento
Mada Tipo Moeda Walar Data |
[ 1-r.. HU-Fumerario ~lEm -] 584.25 | 2013/08/28
| S| 0|
| S 0|
V¥alor Entregue em ETUR I h84.25 Total a Pagarem EUR I 584.25
Troco em: IEUR j I 0.00
Biuda Sair Mapa Ok Cancelar
@ F1 4f F3 B Fa ¥ "0 X c
Ver opgao Documentos - Pagamento.
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14.1.5- DOCUMENTOS - AUTO FATURAGAO - LINHAS

= Alteracio do Documento de Autofaturacio =" =
Tipa de Dacument: [ 90- AUTO FACTURACAD Armnazém: | 1- sede
Mimero: | 2 ill Data |2013.08/28  Moeda IEUF! -EUROS
Eondicﬁesl T otais I Pagamento  Linhas |
Linhaz
Ertidade: | 90000001 - SISPOR
Linha Artigo LI Desighagdo Dimenzdol DimenzdoZ  Dimens3od Quantidade Frego de Venda
1}a-001 UM [COMPUTADOR MAGALHEES 1.000 500.0000
»
COMPUTADOR MAGALHAES
[<] [+
Totais
’VMercadoria: 47500 Qynos Impostos: | 000 |yq | 109.26 Total:| 584-25‘
Biuda Substituto Sair Mapa Ficheira Anula Jmparts Extracto Ok Cancelar
@F  Ep drm Sre B G S B o XoC

Ver opgao Documentos — Linhas.
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14.2- DOCUMENTO - AUTO FATURACAO - EMISSAO

Emisséo/Fecho de Documentos de Autofaturagiio

(= [E]=]

Tipo de Documento: IEISEI - AUTO FACTURACED

=

LIMITE INFEETORE

Data I 2013/08/28

LTMITE SUPEETIOE

Data I 201372431
Armazém I 1 Armazém I 4
Documento I Documento I 9933933955339
Formecedar I Formecedaor I 333333333
Opgdo Impressdo Impressdo Viaz Cémbio
" Todos % Todas as Vias [ Moeda do Documento
 Jalmpressos [ Emizedo Imediata  Mimero Yia a Imprimic an Cambio:
& Porlmprimir [ Ordenacgo Alfabética de Iu_ﬂ 5 In_:l I 0.000000000
Ajuda Ficheiro Fecha Doc Ok Canicelar
@ Fi F6 I ¢o X

Ver opgao Documentos — Emissao/Fecho.
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14.3- DOCUMENTO - AUTO FATURAGAO - LISTAGEM

Listagem de Documentos de Autofaturagio El@
Moeds:  |EUR - EUROS

LIMITE INFERIOR
Tioo de Documento 090 - AUTO FACTURACAD =l

Data I 2M3/08/28  Amazém I Documento I Fornecedu:url

LIMITE SUPERIOR
Tioo de Docurmenta IDSD AUTO FACTURACAD J

Datal 2M312/3 Armazeml Documentol 93933993933 anecedorl 933333333

Opgao
’717 Todas  © J&Impressas

[ 54 Imprime Documentos Anulados
€ Bar Impririt [ Imprime Total Documenta com [va
Ajuda Ficheiro Ok Cancelar
@ F1 F6 v "0 X -c
Ver opgao Documentos - Listagem
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14.4- DOCUMENTO - AUTO FATURAGCAO - DIARIO DE VENDAS

Emissdo de Didrios de Autofaturagiio

(== ]=]
Moeds: |EUR - EUROS

Ordenagin
’75“ Tipo Mavim.Zmz © Tipo Movim, Admz/Erid.

 Tipo Movim. A&mzvend.

[ Exportar p/Excel Separador decimal I. vI Path Ficheirol J
LIMITE INFERIOR
Armazém I 1 Docurmento I Fornecedor I

LIMITE SUPERIOR

=]

 Tipo Movim. Adend. /&mz

Tipo de Docurenta IDEID -AUTO FACTURACED

Data I 2013/08/28

Tipo de Documenta IDEID -AT0 FACTURAGED

Datal 2m3nzin .t'-\rmazéml 4 Documento I 993399999 Fomecedor I 935533333
[~ Besumo

—Impr.Entidade———

[ 56 Totais Gerais
Resumo por " | ol da Entidad
: v |mprezsdo do Mome da Entidade
% Codigo " Entidade = Num Contribuinte i
" Cantribuinte " Modo Pagamento € Mercado/Segmento

[T Imprime Tipo de Movimento

[T Resumo Yendedar/Tipo Movimenta
Biuda Ok Cancelar
& F1 ¢ "D X C
Ver opcao Documentos - Diario de Vendas.
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14.5- DOCUMENTO - AUTO FATURAGAO - SAF-T

Cria um Ficheiro no formato XML de modo a editar, de acordo com a lei em vigor, os dados da Auto faturacao
no PMR-Gestdo de Vendas e da Contabilidade, se a rotina PMR-Contabilidade Geral estiver instalada.

O Ficheiro é exportado para uma pasta criada, automaticamente, pelo programa, dentro da pasta de
programas da PMR e com o caminho seguinte:

«.\autoXXX\NNNN\SAFT-NIF da Emp-Ano-MMDDInf-MMDDSup.XML»
onde:

XXX corresponde ao Cédigo da Empresa;

NNNN corresponde ao Ano do Exercicio (Ano corrente);

NIF: Corresponde ao Nimero de Identificacdo Fiscal da Empresa.

Exemplo para a empresa 000:
«.\auto000\2018\SAFT-501235914-2018-0301-0331.XML>.

rﬁ Criacio do Ficheiro SAF-T PT (AutoFaturagdo) | &2 |

S

 software|
SAF-T PT

® % o A1

i tributiria e aduaneira

Limites de Extraccdo

Ano de Exercicio 2014 [~ E-Fatura
Lirnites
Més Inferior | 1 Data Superior | 2014/05/20

Entidade Inferior 0 Entidade Superior | 999333333

Caminho doz Ficheiroz a Exportar

[NautolBH2014, J

fjuda Sair Ficheira Cancelar

Ok
& F1 4f F3 F6 v'o M-

LIMITES DA EXTRACAO
Ano do Exercicio: Assume o Ano corrente, mas pode ser alterado.
E-Fatura:

Marcado com [+, ativa os campos: "Més/Dia Inferior" e "Mé&s/Dia Superior", para poder, periodicamente, enviar
o Ficheiro SAF-T PT a AT;

Assinalado com [, ativa os campos: "Més Inferior" e "Data Superior", para poder criar um Ficheiro SAF-T PT
de acordo com o intervalo indicado.

Limites

Més/Dia Inferior e Superior: Pode dar o nimero do Més/Dia a partir do qual se inicia a criagdo dos dados
para o Ficheiro SAF-T PT, no formato «XML» e s6 para o e-Fatura.

Més Inferior: Assume o Més «01>» e é inalteravel;

Data Superior: Edita, automaticamente, a Data corrente no seu computador até onde vao ser criados os
dados para o Ficheiro.

Inalteravel pelo utilizador.

Caminho dos Ficheiros a Exportar: Edita, automaticamente, a via padrao acima indicada, mas com [—,

pode procurar outra via onde quer guardar o Ficheiro SAF-T PT, mas mantém-se a obrigatoriedade do Nome
do Ficheiro (SAFT-NIF).
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14.6- DOCUMENTO - AUTO FATURAGAO - UTILITARIOS

b FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS - g
Ficheiros  Guias | Documentos | Analises  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda  Data Movimentos
t__'_,:'FI B = T LOGITIRD Oltima Seguranga em 2015/12/11
= Listagermn
Contabili
s Disrios

Motas de Liquidagio

Resumaos

- Mapa de Entregas
| :?Tesuurar Etiquetas 3
| _?Pessual Mapa de Wolumes

Dirio de Pagamento Imediato

| :?Stucks Auto Vendas / Guia Global
% Autofaturagio 3 Documentos
| _?Obras g
= Ernissdn
| _?Encumendﬂs Listagern
| :?Cumpras Diario Vendas
SAF-TPT
Litilitarios 3 Atualizagio Tabela Mumeradores
Reorganizagio
Eliminagio
Optimizagéo
2017-03-01 12:01:23  PMR-Gestdo Vendas Wersdo 6120 MInst.99000 PMR-Softwar EUR AGLOU CAP MUK OVR

o Exclusivo para os Ficheiros da Auto Faturacao.

ATUALIZACAO TABELA DE NUMERADORES

Idéntica a Tabela de Numeradores dos Ficheiros normais.

REORGANIZACAO
e Idéntica a Reorganizacdo dos Ficheiros normais.

ELIMINACAO
e Idéntica a Eliminacdo dos Ficheiros normais.

OTIMIZACAO
e Idéntica a Otimizacdo dos Ficheiros normais.
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14.6.1- DOCUMENTO - AUTO FATURACAO
- UTILITARIOS - REORGANIZAGAO

& "l

&5 Reorganizagio Fich. Autofat...| = | = | 52 |

Seleccione os Ficheiros |

[~ FACDAF - Documentos

Linhas Documentos

FaCLAFD
FaCLAFDZ
FaCLAFDS
FaCLAFD4
FaCLAFDG
FaCLAFOG
FaCLAFOY
FaCLAFDS
FaCLAFDT
FaCLAFTO
FaCLAFTT

FaCLAFTZ

Ajuda Sair Ok, Cancelar

& Fi 4f F3 ¥ "0 X C

O critério € o mesmo que em Utilitarios, Ficheiros, Reorganizacdo, apenas os Ficheiros sdo os proprios para
Auto Faturagao.
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14.6.2- DOCUMENTO - AUTO FATURAGAO
- UTILITARIOS - ELIMINAGAO

23 Eliminaggo Ficheiros Autofat... = | = [

Seleccione os Ficheiros |

r F."—'«ED."—'«F - Documentos

Linhas Documentos

FaCLAFD
FaCLAFDZ
FaCLAFDS
FaCLAFD4
FaCLAFDG
FaCLAFOG
FaCLAFOY
FaCLAFDS
FaCLAFDT
FaCLAFTO
FaCLAFTT

FaCLAFTZ

Ajuda Sair Ok, Cancelar

& Fi 4f F3 ¥ "0 X C

O critério € o mesmo que em Utilitarios, Ficheiros, Eliminacdo, apenas os Ficheiros sdo os préprios para Auto
Faturagdo.
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14.6.3- DOCUMENTO - AUTO FATURAGAO
- UTILITARIOS - OTIMIZAGAO

25 Optimizagio Ficheiros Autof...| = [ = [

Seleccione os Ficheiros |

r F."—'«ED."—'«F - Documentos

Linhas Documentos

FaCLAFD
FaCLAFDZ
FaCLAFDS
FaCLAFD4
FaCLAFDG
FaCLAFOG
FaCLAFOY
FaCLAFDS
FaCLAFDT
FaCLAFTO
FaCLAFTT

FaCLAFTZ

Ajuda Sair Ok, Cancelar

& Fi 4f F3 ¥ "0 X C

O critério € o mesmo que em Utilitarios, Ficheiros, Otimizacdo, apenas os Ficheiros sdo os proprios para Auto
Faturagdo.
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)
2l

15- FATURACAO ELETRONICA (ESPAP)

Tera que ter instalado o Mddulo Opcional das Vendas-Faturagdo, Faturacdo Eletrénica.

-

™

E::-'._.?_:?:Eet:':? |E'||E|”53|
Tipo de Documento: 021 - NOTA CREDITO i
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIDR
Data  2023/04/11 Data  2023/04/11
Ammazém 1 Amazém 1
Vend (L) Vend (L)
Sene{lUD) Sene{lUD)
Documento 0216 Documento 30216
Entidade Entidade Y59999555
Pasta para Faturagao Bletranica tmp'
[_] Compactar Ficheiros
Aijuda Tabela Ok Cancelar
WFi1 e v o x-c

TIPO DE DOCUMENTO

Através uma lista pendente, escolha o Cddigo do Tipo de Documento a usar.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a listar:

Data: Data dos Documentos.

Armazém;

Vendedor (IUD): Indicar o Vendedor (faz parte do IUD) referente ao Documento;
Série (IUD): Indicar a Série (faz parte do IUD) referente ao Documento;
Documento;

Entidade.

PASTA PARA FATURACI\O ELETRONICA

Faturagdo com criagdo do ficheiro no formato XML com esboco (layout) UBL 2.1 CIUS PT.
Indique a pasta onde estara localizado o ficheiro no formato XML.

Exemplo:

«C:=».

COMPACTAR FICHEIROS
Assinalado com [#, compacta os Ficheiros.
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software VENDAS - ANALISES

r
b FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS - g
Ficheiros  Guias  Documentos | &nalises | Utilitarios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Bijuda _Data o Sair [ Wendas F—
(!,JFI __«F2 ﬁFQ [ ComissGes Oltima Seguranga em 2015/12/11
. Estatisticas 3
“} Contabilidade
— ABC »
Wolurne de Wendas 3
Lotesfvalidade
Cornercial
m -
S Tesouraria Consulta Walores
Cornparativa
"-__.‘Stucks
"-__.‘Obras
‘:}Encomendﬂs
"-__.‘Cumpras
2017-03-01 13:30:13  PMR-Gestdo Vendas Wersdo 6120 M.nst.99000 PMR-Softwar EUR  AGLOU MUM NS
VENDAS

Obrigatdria pelo menos uma quebra.

e Andlise das Quantidades, Valores Iliquidos, Liquidos e Descontos, com ordenacdo por: Documento ou
Entidade.

e Opcgao de Documento por Guia ou Documento:

Opcdo de quebras e limites por:

Data; Tipo e Numero de Guia; Tipo e Documento; Armazém; Vendedor; Viatura; Entidade; Linha; Familia e
Artigo.

COMISSOES
e Apuramento de Valores de Mercadoria e Comissdes correspondentes.
® Pode ser utilizado como auxiliar para determinagdo de Comissodes a pagar.
e Tem hipdtese de definicdo de varias quebras, associadas aos limites de Armazém, Data, Vendedor, Entidade,
Tipo de Movimento e Documento.

ESTATISTICAS
o Estatistica para Entidades, Artigos e Vendedores, baseados nos valores acumulados dos respetivos Ficheiros.

ABC
e Andlise ABC de Entidades, Artigos e Familias conforme Configuracdao da Rotina ou, manualmente, nos
Ficheiros de Entidades ou Artigos, com base nos valores acumulados dos Ficheiros correspondentes.

VOLUME DE VENDAS
e Acumulados de Quantidades e Valores de Vendas ordenado por Entidade/Artigo ou Artigo/Entidade.
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LOTES/VALIDADE
e Modulo opcional.
e Ativado se PMR-Stocks instalado. S6 aparece se na Configuracdo da Recolha, no bloco [Opcionais], os

Campos "Lotes" e/ou "Data de Validade" estiverem marcados com [+,
e Anadlise de Lotes.

COMERCIAL
e Andlise Comercial, ordenada por: Vendedor, Mercado/Segmento e Circuito de Distribuicdo.
e Possibilidade de Resumo por Entidade/Artigo.
e Quebra por Pagina e 2 linhas por detalhe.

e Opcao de Quebra para os Parametros: Data; Vendedor; Mercado/Segmento; Circuito de Distribuicdo;
Entidade; Tipo de Documento; Armazém; Documento; Familia e Artigo.

e Opcdo de Sem Movimento ou com Movimentos para os Parametros: Vendedor; Mercado/Segmento; Circuito
de Distribuicdo; Entidade; Familia e Artigo.

CONSULTA DE VALORES
e Opgao por Entidade ou Artigo.
* Valores mensais: Quantidade; Valores e Saldo Atual.

e Limites por: Data; Vendedor; Mercado/Segmento; Circuito de Distribuicdo; Entidade; Tipo de Documento;
Armazém; Documento; Familia e Artigo.

COMPARATIVA
e Ordenacgao por Entidade ou Artigo.
e Quebras por Artigo; Preco e/ou Descontos.
® Opgao de Preco com impressao de Margem.
e Exportagdo no formato «<HTML» ou «XLS».
e Dois Periodos de Datas para comparagao.
e Limites por: Entidade; Familia; Artigo e Armazém.
e Tipo de Documentos a considerar: Fatura; Fatura simplificada; Fatura/Recibo; Fatura a Consignacdo; Notas
de Débito; Notas de Crédito e Crédito a Consignacao.

0 Consulte o Tépico: Glossario.
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1- ANALISE DE VENDAS

=
f -
Tipo Adigo
Produto
Senvigo
[w]Outro 5

== Parametros == Qbr

Analise de Vendas

Ordenagao

(®) Documento () Ertidade

Categoria Attigo
Todas

M - mercadorias

- subprodutos, desperdicios & refugos

Limite Inferior | Limite Supernior

Opcao de Documento

Guias

P - matérias-primas.sul
I

== Parametros =™ Qbr

Documentos

Exportagao

I Htmi

bsidiar.e consumo

- produtos & trabalhos em curso

Limite Inferior

[ Excel

[=]E]]

Quebra por Pagina
[]2 Linhas Detalhe

POS Empresa: l:l

- produtos acabados e intermédios

- gtivos bicldgicos

Limite Supernior

Data 20184 2."'28| 20181 2.328| Atividade O 559959
Tipo de Guia O :I EI Viatura O | 2227IFTFTITITIT |
Nimero de Guia [ | 399399399 Ertidade 999999999
Tipo Documento :I EI Linha | :I EI
Documento | 599959993 Familia O 999999
Amazém |:| II EI Marca ] 999999
Vendedor |:| | 5555'5'5'| Artigo [ | 2I2727727T2EIE
Merc./Segmento  [] | 5555-| Cores J 99999
Obra/CCusto [ | | 999993999] | Cédigo Tamanho 939 imp. Peso do Atigo
Ajuda Tabela Cancelar
l'_),l,l F1 ClFs '?k/‘n “C
ORDENAGAO
Assinalado com ®, ordena por:
Documento;
Entidade.

OPGCAO DOCUMENTO

Assinalado com [+, opta por:

Andlise de Guias;

Analise de Documentos.

Se forem marcados, em simultdneo, assume a Analise de Guias e Documentos.

EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

QUEBRA POR PAGINA

N&o marcado com [#, embora exista quebra na alteracdo de cabecalho n&o é feito o salto de pagina, continua
a imprimir na mesma folha.

2 LINHAS DETALHE

Assinalado com [, deixa duas linhas de Detalhe quando Valores e Quantidades ndo couberem no mapa
normal.

POS
Campo ativado se tiver a Rotina de PMR - POS instalada.

Assinalado com [+, ativa o préximo campo para, seguidamente escolher qual a Empresa com a rotina PMR-
POS.

EMPRESA

Ativado se campo anterior estiver assinalado com [+,
Indique o Cddigo da Empresa com a rotina PMR-POS instalada.
Assim, poderdo ser considerados para o Mapa, os Movimentos da Rotina de POS.

TIPO DE ARTIGO

Produto: Marcado com [, o Tipo de Artigo é um Produto;
Servico: Marcado com [+, o Tipo de Artigo é um Servico;
outro: Assinalado com [, o Tipo de Artigo é um Outro.
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° Codigo Tipo de Artigo

P Produto;
S Servico;
o Outro.

CATEGORIA DO ARTIGO
Assinalado com [, pode optar pelo menos por uma Categoria de Artigo:

° d Todas;

M - Mercadorias;

P - Matérias-primas, subsidiarias e consumo;
- Produtos acabados e intermédios;

- Subprodutos, desperdicios e refugos;

- Produtos, e trabalhos em curso.

- »n > v =
n >

-

PARAMETROS

E obrigatéria a existéncia de pelo menos uma quebra.

Indique limites por Datas e opte pelas quebras e limites inferior/Superior nos campos seguintes.

PARAMETROS DE QUEBRA
LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Quebra para o campo marcado com [# ou ndo quebra para este campo [ 1.
Para cada linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou nao.

Se responder [, s3o para cada caso impressas as Designacdes dos campos onde se marca a quebra:

Data: Relativa a Data da Guia e/ou Data do Documento.

N3o preenchida, automaticamente, assume a Data de Entrada na Rotina para Limite Inferior e o Ultimo Més e
Dia do Ano para Limite Superior;

Tipo de Guia;

Namero de Guia;

Tipo de Documento;

Documento;

Armazém;

Vendedor;

Mercado/Segmento;
Obra/Centro de Custo (PMR-Obras / PMR - Contabilidade instaladas).

Atividade;

Viatura;

Entidade;

Linha;

Familia;

Marca;

Artigo;

Cores;

Cédigo do Tamanho.

Aceita limite de Entidade Superior igual a 0 (zero) para permitir obter apenas os Documentos
recolhidos com Entidade 0 (zero).

IMPRIME PESO DO ARTIGO
Este campo sé estara disponivel na Exportagdo para Excel.

Assinalado com [, imprime o peso do Artigo.
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2- ANALISE DE COMISSOES

E Andlise de Comissdes EI@

Periodo de Analise- > Ano 2022 Mes (5 Moeda: EUR
Exportagao
Hmi Excel 8 Incluir Portes ( Atigos com Unidade de Stock "=")
== Parametrog == Quebra Limite Inferior Limite Superior
Data 2022/05/16 20220516
Amazém (] 1 39
Vendedor ] 999539
Entidade O 599959939
Tipo de Documento O 99
Documento [ ] 999999999
Séne (ILUD)
Aiuda Ficheiro Ok Cancelar

O F1 A re v o x-c

PERIODO DE ANALISE

Ano: Indique o Ano dos Movimentos no apuramento das Comissdes dos Vendedores.
Tem que preencher os 4 digitos;

Més: Indique o Més dos Movimentos para apurar as Comissdes dos Vendedores.

EXPORTAGAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

INCLUIR PORTES (ARTIGOS COM UNIDADE DE STOCK "+")
Assinalado com [, inclui Portes na Analise.

PARAMETROS DE QUEBRA
LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Quebra no campo assinalado com [#], ou ndo quebra para este campo marcado com [ .
Para cada linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou nao.

Se marcar E, sao para cada caso impressas as Designagdes dos campos em que se marca a quebra:
Data: N3o preenchida assume o primeiro e o uUltimo dia do Més;

Armazém;

Vendedor;

Entidade;

Tipo de Documento;

Documento;

Série (IUD).
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3- ANALISES ESTATISTICAS

b FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS - g
Ficheiros  Guias  Documentos | &nalises | Utilitarios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Bijuda _Data o Sair [ Wendas F—
(_‘_) F1 -~ F2 ﬁ F3 ComissGes Oltima Seguranga em 2015/12/11
- Estatisticas » Wendedor/Cliente/Artigo
“¥Contabilidade T o .
— ABC » Farnilia/Artigo
Wolurne de Wendas 4 Cliente/Familia
LotesMalidade Clientes/Artigo
i Cornercial Clientes
esourana Consulta Walores Artigos
Camparativa I
{__.‘Stucks
{__.'Obras
{__.‘Encomendﬂs
{__.'Cumpras

2017-03-01 12:31:19  PMR-Gestdo Vendas Wersdo 6120 Mnst.99000 PMR-Softwar EUR AGLOU MUK INS

VENDEDOR/CLIENTE/ARTIGO

e Contém as opgdes de Quantidades, Valores ou Ambos, com as Vendas Més a Més e Totais Anuais dentro dos
limites selecionados.

e Ordenado por Vendedor/Cliente/Artigo ou Vendedor/Cliente/Familia.

e Conforme a opgao podera ser resumido por Familia ou descriminado por Artigo, apresentando sempre totais
por quebra de Clientes e Vendedores.

e SO serdo listados os Artigos, Clientes e Vendedores com Movimento durante o ano.

FAMILIA/ARTIGO
e Inclui as opgdes de Quantidades, Valores ou Ambos.
e Ordenado por Familia/Artigo, com limites por Familia, Artigo e Més.

CLIENTE/FAMfLIA
* Opgoes de Quantidades, Valores ou Ambos.
e Ordenado por Cliente/Familia, com limites por Cliente, Familia e Més.

CLIENTE/ARTIGO

e Abrange as opgdes de Quantidades, Valores ou Ambos.
e Ordenado por Cliente/Artigo, com limites por Cliente, Artigo e Més.

CLIENTES
e Estatistica das Vendas Liquidas no Ano e Ano anterior por Cliente.

e Limites por Clientes e Cddigo de Atividade, independentemente de ter havido ou ndo Movimentos para esses
Clientes.

ARTIGOS

o Estatistica das Quantidades e Valores do Ano e Ano Anterior por Artigo, com limites por Artigo,
independentemente de ter havido ou ndo movimentos para esses Artigos.
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Todos estes Mapas tém a possibilidade de ser exportados para um Ficheiro de Texto.
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3.1- ESTATISTICAS VEND. - CLIENTE - ARTIGO

-

= Estatisticas de Yendedor / Cliente / Artigo |E||E||E|
ano [208 [ mprine Moeda [EUR v
’7 ® Atign () Familia ’7 Quantidades Yalares
Quantidades Yalores Exportagdo
() Decimais (®) |nteiros () Decimais (@) |nteiros () Milhares ] Html [ Excel
LTMITE TITNFEERTIOR LTMTTE SUPERIOR
Wendedar l_ Wendedor I@
Cliente Clierte 993333339
Artigo | Atigo i
Famiia | Familia [ 333933
Mes [ 1 Mes | 12
["] Expartar para Ficheiro de Testa
ghnoTe e

ANO
Coloque o Ano para apuramento.

POR
Marcado com ®, ordena:

Artigo ;
Familia.

IMPRIME

Marcado com [+, imprime:
Quantidades;
Valores.

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

QUANTIDADES

Assinalado com ®, imprime as Quantidades com:
Decimais;

Inteiros.

VALORES

Marcado com ®, imprime os Valores com:
Decimais;

Inteiros;

Milhares.

EXPORTAGAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Topico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a listar:

Vendedor;

Cliente;

Artigo;

Familia;

M@és: N3o preenchido assume o primeiro Més para o Limite Inferior e o Ultimo Més do Ano para o Limite
Superior.

EXPORTAR PARA FICHEIRO TEXTO

Assinalado com [+, surge um ecra para definir o nome do Ficheiro destino e outros dados necessarios a
Exportagdo para «TXT».
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VENDAS - 3.1- ESTATISTICAS VEND. - CLIENTE - ARTIGO

Assim o Mapa nao € impresso.
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3.2- ESTATISTICAS DE FAMILIA/ARTIGO

= Estatisticas de Familia / Artigo = |[= =]
A 2016 Imprime
no Moeda |EUR v
[#] Quantidades [#] Walores peea
Quantidades Valores Exportagio
() Decimais (®) |nteiros () Decimais (®) Inteiros () Milhares [JHtml [ Exeel
LIMITE INFERIOR LITMITE SUPERIOR
Familia Familia | 333333
Artigo | Artigo |zzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz
Mes [ 1 Mes [ 12
["] Expartar para Fichein de Texto
Ajuda Ficheira Ok Cancelar
or1 @ Vo X
ANO
Indique o Ano pretendido para apuramento.
IMPRIME
Assinalado com [+, imprime:
Quantidades;

Valores ou ambas.

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

QUANTIDADES

Assinalado com ®, imprime as Quantidades com:
Decimais;

Inteiros.

VALORES

Assinalado com ®, imprime os Valores com:
Decimais;

Inteiros;

Milhares.

EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a listar:

Familia;

Artigo;

M@és: Se o Més néo for preenchido assume o primeiro Més no Limite Inferior e o Ultimo Més do Ano no Limite
Superior.

EXPORTAR PARA FICHEIRO TEXTO

Assinalado com [, surge um ecrd para definir o nome do Ficheiro destino e outros dados necessarios a
Exportacdo para «TXT».
Assim o0 Mapa ndo é impresso.
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3.3- ESTATISTICAS DE CLIENTE/FAMILIA

-

= Estatisticas de Cliente / Familia [= =] =]
Imprime
Ano |2016 Moeda EUR
[+] Quantidades [+] Walores meee e
Quantidades Valores Exportagio
() Decimais (®) |nteiros () Decimais (®) |rteiros () Milhares [ Hml [ Excel
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Cliente Cliente 999933399
Familia Familia || 933933
Mes | 1 Mes |12
[[]Salta de Pagina por Cliente [ Expartar para Ficheira de Texto
Ajuda Tabela Ok Cancelar
W Clre v “C
ANO
Insira o Ano no apuramento do Mapa Estatistico.
IMPRIME
Assinalado com [, imprime:
Quantidades;
Valores;
Ambas.
MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuragdo da Empresa.
QUANTIDADES
Assinalado com ®, imprime as Quantidades com:
Decimais ;
Inteiros.
VALORES
Assinalado com ®, imprime os Valores com:
Decimais;
Inteiros;
Milhares.
EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a listar:

Cliente;

Familia;

M@és: Se o Més nao for preenchido assume o primeiro Més no Limite Inferior e o Ultimo Més do Ano no Limite
Superior.

SALTO PAGINA POR CLIENTE
Assinalado com [+, salta de Pagina por mudanga do Cédigo do Cliente.

EXPORTAR PARA FICHEIRO TEXTO

Assinalado com [, surge um ecrd para definir o nome do Ficheiro destino e outros dados necessarios a
Exportacdo para «TXT».

Assim o Mapa ndo é impresso.
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3.4- ESTATISTICAS DE CLIENTE/ARTIGO

-

= Estatisticas de Cliente / Artigo o |l = =
Ano [ 2016 tMoeda | EUR
| [+] Quantidades [+ Walores mesa he
Quantidades VYalores Exportagdo
() Decimais (®) |nteiros () Decimais (@) |nteiros () Milhares [T Html [ Excel
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Cliente Cliente | 999399339
Artigo | Artiga |2222222222222222222222222
Més 1 Mes | 12
[] Salta de Pagina por Cliente [ Exportar para Ficheiro de Texto

Ajuda Ficheiro Ok Catizelar
ofr @ Vo Xt

ANO

Coloque o Ano para apuramento.

IMPRIME

Assinalado com [+, imprime:

Quantidades;

Valores;

Ambas.

MOEDA

Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

QUANTIDADES

Marcado com ®, imprime as Quantidades com:

Decimais ;

Inteiros.

VALORES

Marcado com ®, imprime os Valores:

Decimais;

Inteiros;

Milhares.

EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indiqgue os Limites a usar:

Cliente;

Artigo;

M@és: Se o Més nao for preenchido assume o primeiro Més no Limite Inferior e o Ultimo Més do Ano no Limite
Superior.

SALTO PAGINA POR CLIENTE
Assinalado com [+, salta de Pagina por mudanga do Cédigo do Cliente.

EXPORTAR PARA FICHEIRO TEXTO

Assinalado com [, surge um ecrd para definir o nome do Ficheiro destino e outros dados necessarios &
Exportagdo para «TXT».

Assim o Mapa ndo é impresso.
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3.5- ESTATISTICAS DE CLIENTES

B cotatisticas de Clientes | = ” = ”23 |
Exportacdo
Ano: 2022 Moeda EUR w Html Excel
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Cliente Cliente 59999559
Actividade Actividade 999999
(] Ordena por Cadigo de Actividade (C] Exportar para Ficheiro de Texto
Salta de Pagina por Guebra
Ajuda Fizheira Ok, Cancelar
OF 4 Fe Vo x-c

ANO
Indigue o Ano para o Apuramento de Clientes.

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Cliente;

Atividade.

ORDENA POR CODIGO DE ATIVIDADE
Assinalado com [, imprime Ordenado por Cédigo de Atividade.

SALTA DE PAGINA POR QUEBRA
Assinalado com [, imprime com Salto de Pagina por Quebra do Cédigo de Atividade.

EXPORTAR PARA FICHEIRO TEXTO

Assinalado com [, surge um ecrd para definir o nome do Ficheiro destino e outros dados necessarios a
Exportacdo para «TXT».
Assim o Mapa ndo é impresso.
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3.6- ESTATISTICAS DE ARTIGOS

EE Estatisticas de Artigos o[-
Quantidades Exportagdo
LB E () Decimais © Inteiros @ Hml Excel Moeda EUR ~
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Arttigo | Atigo zzzzzzzzzzzzzez

Exportar para Ficheiro de Texto

fjuda Ficheira

Ok, Cancelar
WFi 4 Fe v o xX-c

ANO
Indique o Ano para o apuramento Estatistico.

QUANTIDADES

Assinalado com ®, imprime as Quantidades com:
Decimais;
Inteiros.

EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Artigo: Indique os Cddigos de Artigos a emitir.

EXPORTAR PARA FICHEIRO TEXTO

Assinalado com [, surge um ecrd para definir o nome do Ficheiro destino e outros dados necessarios a
Exportagdo para «TXT».

Assim o Mapa nao é impresso.
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software VENDAS - 4- ANALISE ABC

4- ANALISE ABC

= FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS - g
Ficheiros  Guias  Documentos | &nalises | Utilitarios  Configuragdo  Janela  Ajuda

Bijuda _Data o Sair [ Wendas

WF | F2 R F3 [ N LOGOTIFD Oltima Seguranga em 2015/12/11

Estatisticas 3

“}Contabilidade

ABC 3 Entidades
Wolurne de Wendas 4 Artiga/Familia
Lotesfalidade Farnilia
Cornercial

BT .
“' lesourana
Consulta Walores

“¥Pessoal Camparativa

{' Stocks

'?Obras
?Encomendﬂs

'?Cumpras

2017-03-01 12:37%11  PMR-Gestdo Vendas Wersdo 6120 Mnst.99000 PMR-Softwar EUR AGLOU MUK INS

ENTIDADES
e Estatistica do Volume de Vendas das Entidades.
e Limites por Entidade, Familia e Més, devendo dar qual o Més para Vendas Ano.
e Calcula a percentagem do Volume de Vendas e verifica o Coédigo Estatistico conforme Configuracdo da Rotina.
® Por opcao atualiza o Ficheiro Entidades.
e Sai ordenado por Volume de Vendas, de Classe A para Classe C.

ARTIGO/FAMILIA
e Volume de Vendas dos Artigos. Tem limites por Artigo, Familia e Més, devendo indicar o Més para Vendas
Ano.
e A emissdo calcula a percentagem do Volume de Vendas e verifica qual o Codigo Estatistico no qual esta
inserido na Configuragcao da Rotina.
e Por opcao pode, ou ndo, atualizar este Codigo no Ficheiro de Artigos.

FAMILIA
e VVolume de Vendas das Familias de Artigos. Limites por Familia e Més, devendo indicar o Més para Vendas
Ano.
e A emissdo, tal como as anteriores, calcula a percentagem de Volume de Vendas e verifica qual o Codigo
Estatistico a que pertence na Configuracdao da Rotina.
e N3o atualiza nenhum Ficheiro com este Cédigo.
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4.1- ANALISE ABC DE ENTIDADES

&= Anélise ABC - Entidades (= ||l® =]
tdoeda: |ELR W
LIMITE IHNFERIOR LIMITE SUPERIOR
Cliente Cliente 933333333
Familia Familia | 33333
Mes | 1 Mes [ 12
Més para Wendas Ano m
[ &tusliza Cédigo de Estatistica no Ficheiro de Entidades
Exportagao
[T Htral []Excel
Ajuda Tabela Ok Caricelar
Or U V™0 X<
MOEDA

Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuragdo da Empresa.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Cliente;

Familia;

M@és: N3o preenchido assume o primeiro Més no Limite Inferior e o Ultimo Més do Ano no Limite Superior.

MES PARA VENDAS ANO

Indique o Més de referéncia para comparagdo dos Acumulados de Valores e Quantidades, para as Vendas por
Ano.

ATUALIZA CODIGO DE ESTATISTICA NO FICHEIRO DE ENTIDADES

Assinalado com [+, atualiza, automaticamente, o Coddigo ABC no Ficheiro de Entidades, conforme o Volume de
Vendas da Entidade.

EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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4.2- ANALISE ABC DE ARTIGO/FAMILIA

Execucdo idéntica a Analise ABC Entidades, exceto que os Limites indicados serdo por Artigo e ndo por
Entidade.

e

= Anélise ABC - Artigo / Familia L= | & &
Moeda:  |EUR W
LITMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Artigo | Aitigo |
Familia Familia || 993333
Mes [ 1 Mes [ 12
Més para Wendaz Ano m
[T] &tualiza Cédign de E statistica na Ficheio de Atigos
Exportacao
[T Htrnl [ JE#cel
Ajuds Tabela Ok Cancelar
or O V"o Xt
MOEDA

Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Artigo: Indique os Codigos de Artigos a emitir.

Familia: Mencione os Cdédigos de Familia para a emissao.

M@és: Ndo preenchido assume o primeiro Més no Limite Inferior e o ultimo Més do Ano no Limite Superior.
MES PARA VENDAS POR ANO

Indique o Més de referéncia para comparacao dos Acumulados de Valores e Quantidades, para as Vendas por
Ano.

ATUALIZA CODIGO DE ESTATISTICA NO FICHEIRO DE ARTIGOS
Assinalado om [+, atualiza Cédigo de Estatistica no Ficheiro de Artigos.

EXPORTAGAO

Marcado om [+, no campo "HTML" e "Excel" mostra esta janela.
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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4.3- ANALISE ABC DE FAMILIA

O preenchimento é semelhante aos explicados, anteriormente.

= Anslise ABC - Familias (== ][=]
toeda: |EUR W
LTMITE IHNFEEIOR LTMITE SUPEEIOR
Familia Farnilia [ 3393333
Még [ 1 Mes |12
Mé&s para Vendas Ano m
Exportacdo
[T Htmi [T Excel
Ajuda Ficheiro Ok Cancelar
Ofr  #Fr Vo X
MOEDA

Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Familia: Mencione os Cddigos de Familia para a emissao.

Mé@és: Nao preenchido assume o primeiro Més no Limite Inferior e o Ultimo Més do Ano no Limite Superior.

MES PARA VENDAS POR ANO
Indique o Més de referéncia para comparacao dos Acumulados de Valores e Quantidades, para as Vendas por

Ano.

EXPORTACAO

Assinalado com [+, para o campo "HTML", e o campo "Excel", visualiza esta janela:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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Ficheiros  Guias  Docurmentos

5- ANALISE - VOLUME DE VENDAS

FAC FRE - TESTES - FREITAS

Analises | Utilitarios  Configuragdo  Janela  Ajuda

GESTAO DE VENDAS

Bijuda _Data o Sair [ Wendas
WF | F2 R F3 Borftette LOGOTIRD Ultima Seguranga em 2015/12/11

| *JContabilidade

Estatisticas
ABC

Wolurne de Wendas L4 Entidade/Artigo
LotesMalidade Artigo/Entidade
- Cornercial
| :?Tesuurana Consulta Walores
| _?Pessual Camparativa
| _?Stucks
| _?Obras
| _?Encumendﬂs
| _?Cumpras
2017-03-01 12:3853  PMR-Gestdo Vendas “Wersfo 6120 M.Inst.29000 PMR-Softwar EUR  AGLOU MUK NS
ENTIDADE/ARTIGO

e Mapa Estatistico do Volume de Vendas dos Artigos.
e Limites por Entidade, Artigo e Més, devendo indicar o Més para Vendas de Ano.

ARTIGO/ENTIDADE
e Tem limites por Entidade, Artigo e Més, devendo indicar o Més para Vendas Ano.
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L

5.1- VOLUME DE VENDAS - ENTIDADE/ARTIGO

EE Volume de Vendas - Entidade / Artigo EI\EI
Moeda: EUR ~
LIMITE INFERIDR LIMITE SUPERIOR
Cliente Cliente 599555999
Artigo | Aigo zzzzzazzzzzzizz
Més 1 Més 12
Més para Vendas Ano 12 (] Ordenagdo de Valores
Exportagdo
B Html Excel
Ajuda Ficheira Ok Caricelar
WF Pre V0 xc

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a usar no Volume de Vendas:

Cliente;

Artigo;

Més: Ndo preenchido o Més, assume o 1° Més no Limite Inferior e o Ultimo Més do Ano no Limite Superior.

MES PARA VENDAS ANO
Indique o Més de referéncia para comparacao dos Acumulados de Valores e Quantidades, para as Vendas por
Ano.

ORDENAGAO DE VALORES
Assinalado com [, ordena o Mapa por Ordem Decrescente de Valores.

EXPORTAGAO

Assinalado com [+, para o campo "HTML", e o campo "Excel", visualiza esta janela:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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L

5.2- VOLUME DE VENDAS - ARTIGO/ENTIDADE

BE Volume de Vendas - Artigo / Entidade =0 =R
Moeda: EUR ~
LIMITE INFERIDR LIMITE SUPERIOR
Adigo Atigo zzzzzezzezeezee
Cliente Cliente 599999999
Més 1 Més 12
Més para Vendas Ano 12 (] Ordenagdo de Valores
Exportagdo
[ Html [ Excel
Ajuda Ficheiro Ok Carcelar
WF Pre V0 xc

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a listar:

Artigo;

Cliente;

M@és: Se o Més ndo for preenchido assume o primeiro Més no Limite Inferior e o Ultimo Més do Ano no Limite
Superior.

MES PARA VENDAS ANO
Indique o Més de referéncia para comparacao dos Acumulados de Valores e Quantidades, para as Vendas por
Ano.

ORDENAGAO DE VALORES
Assinalado com [, ordena o Mapa por Ordem Decrescente de valores.

EXPORTAGAO

Assinalado com [+, para o campo "HTML", e o campo "Excel", visualiza esta janela:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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5 Anlise de Lotes E@
Ordenagdo
(¥ Cadigo Entidade " Cadigo Artigo " Mimero de Lote " DataValdade
" Quantidades " Momem Documento € Data Documenta
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Tipa Movimento Tipo Movimenta | 93
Armnazém Mmazém | 99
Entidade Entidade | 999333933
futigo || Artign  |22222zzzzzzzzzz
Mamero Lote Mcimero Lote zzzzzz
Quantidades | .0o0 Quantidades | 999999999393939.939
Datavalidade | 2008/06/04 Dataalidade | 2008/06/04
Muim.Documento Mim.Docurmento | 993333333
Data Documento | 2008/06/04 Data Documento | 2008412431
Ajuda Ficheiro (0] Cancelar
@ F1 F& vo X-c
ORDENAGAO

Marcado com '®, ordena por:
Codigo de Entidade;
Codigo de Artigo;

Numero de Lote;

Data de Validade;
Quantidades;

Nuimero Documento;

Data Documento.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a listar:

Tipo de Movimento;

Armazém;

Entidade;

Artigo;

Numero de Lote;

Quantidades;

Data de Validade;

Numero de Documento;

Data de Documento: Se a Data de Validade nao for preenchida, assume a Data de Entrada na Rotina para o
Limite Inferior e Superior.

Se a Data de Documento nao for preenchida, assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o
ultimo Més e Dia do Ano para o Limite Superior.
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7- ANALISE COMERCIAL

= Andlise Comercial == |[=]
Ordenagao Exportacdo
Moeda: |EUR hd (®) Vendedar Quebra por Pagina Html
Mercado/S egmenta [] 2 Linhas Detalhe Evcel
[T Besuma Entidade/Artigo () Circuito de Distribuigso
** Parametros ** Quebra Sem Mov. Limite Inferior Limite Superior
Data 2017/03/0 2017/03/01
Wendedar v ] 993939
Mercado/Segmento O 9999
Circuita de Distribuigio ] 9359
Entidade O 99599939339
Tipo de Documenta ] a3
Armazém O 1 9
Documento ] 333333333
Familia ] 9959933
Artigo O 227777727772272
Ajuda Ficheiro Ok, Cancelar
R g Vo X<
MOEDA

Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuragdo da Empresa.

RESUMO ENTIDADE/ARTIGO
Assinalado com [+, faz o resumo por Entidade/Artigo.

ORDENAGAO
Marcado com ®, ordena por:
Vendedor;

Mercado/Segmento;
Circuito de Distribuicao.

QUEBRA POR PAGINA
Assinalado com [+, quebra por Pagina.

2 LINHAS NO DETALHE
Assinalado com F, faz duas linhas por Detalhe.

EXPORTACAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

PARAMETROS DAS QUEBRAS
LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:
Data: Se a Data ndo for preenchida, assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e Superior.
Vendedor;
Mercado/Segmento;
Circuito de Distribuicao;
Entidade;

Tipo de Documento;
Armazém;

Documento;

Familia;

Artigo.
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Desde que na Tabela Tipos de Documento tenha assinalados os campos "Atualiza Estatisticas" e "Atualizagdo
Imediata" passa a ter a possibilidade de consultar por Entidades, NIF e/ou Artigos, os Documentos das
Entidades, NIF e Artigos selecionados, assim como os dados das linhas (Preco, Desconto, Comissao, etc.).
Caso os campos acima indicados n&o forem marcados com [, pode em Utilitarios, Rotina executar a opcdo
«Reconstrugdo de Estatisticas».

Aqui serdo mostrados os Totais por Més dos Documentos conforme a selegdo efetuada.

Se a opcdo assinalada com ®, for «Entidades», pode escolher a Entidade a analisar e ainda o Artigo, nesse
caso ser-lhe-dao mostrados os Documentos dessa Entidade em que conste o Artigo selecionado.

Também é possivel fazer uma selegdao por NIF, por exemplo para os Documentos cuja Entidade ndo esteja
aberta no Ficheiro de Entidades.

Durante esta consulta pode visualizar o Extrato da Entidade ou do Artigo.

Mapas elaborados a partir destes novos ficheiros com varias possibilidades de Analise.

= Consulta de Valores de Entidades ou Artigos &2
Dpca ~
pean Entidade: 112 MUF.: 159257638 Moeda EUR
®) Entidades FRANCISOO SILVA Ano: |2m7
() Atigos
Artigo: o~
Més Guantidades W alor Saldo Atual B
juda
Ano Ant. wRn
Janeiro -
Fevereiro ﬁa:j
Marco 500.00 500.00] .- -
Abril 148,70 £48.70) |- T Mapa
Maio 1 635.70 2284.40 |... ;'...,-_3 F4
Junho
Julho Ficheiro
Agosto @ F&
Setembro
Outubro
Movembro
Dezembro
Extrato
-

Fa
Também pode carregar na tecla <F9>.
Consulta o extrato.

OPCAO

Consulta de Valores de Artigos e/ou Entidades:

¢ Aproveitando os Ficheiros de Estatisticas possibilidade de consulta para Artigos e/ou Entidades os
Documentos onde constam a Entidade e/ou Artigos pretendidos, assim como os dados das linhas (preco,
desconto, comissdo, etc.).

e Durante esta consulta possibilidade de ver Extrato da Entidade ou do Artigo em simultdneo com esta
consulta.

e Mapas elaborados a partir destes novos ficheiros com varias possibilidades de Analise.

¢ Possibilidade de efetuar a Consulta (tecla Valores) durante a Recolha de Documentos.

e No 1o ecrd, na Lista, sera Consulta a Entidades, no ecra das linhas sera Consulta a Artigos.
Entidades: Assinalado com ®, consulta os Valores por Entidade;

Artigos: Assinalado com ®, consulta os Valores por Artigo e desativa os campos:

"Entidade";

"N.L.F.".

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

ANO
Indique o ano a Consultar.

Carregando em | = visualiza todos os Documentos da selegao efetuada, mostrando o Total do Documento.
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= Consulta de Yalores - Linhas Documentos [=
Documento
Tipo 2 Armz 1 Niamero 107 Ano | 2017 Més [GETS
Série Entidade 0
Guia Moeda | EUR
Lin Artigo Un Designagdn Huantidads Preco Descontos Comizsio
1 00207 UM LANTERMA ELECTRICA 10.000 14.8700 i
»
LANTERMA ELECTRICA
Ajuda nSair Extrato
Orn  Eir 3o

Exdrata

L F8 Durante esta consulta pode visualizar o Extrato da Entidade ou do Artigo:

-

~

£ o |[B][=
Moeda: EUR - Euros
LIMITE INFERIDR LIMITE SUPERIOR
Data 2022/01/01 Data 202212/31
Atigo 100/B Atigo  100/B
Amazém 1 Amazém 1
Cor Cor
Tipo Ordenagdo
9 Todos © Més/Tipo Movimento
() 56 com Movimento
() Movimento ou Saldo () Dia/Tipo Movimento
Opgdo Imprimir
© Visualizar () Imprimir 1 Ext.Pagina 2 Ext Pagina
_ Colunas de Entrada / Saida
Exportacao -
Html Exce
Ajuda Tabela Ok Cancelar
on  drs Yo ~C
MOEDA

Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a usar:

Data: Nao preenchida edita a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano

para o Limite Superior;

Artigo: Indique o Cddigo de Artigo.
Valida com a Tabela correspondente;
Armazém: Indique o Codigo de Armazém.

TIPO

Assinalado com ®, imprimir:
Todos;

S6 com Movimento;

Movimento ou Saldo, desde que tenham tido Movimentos no intervalo escolhido, ou também os que tenham

Saldo diferente de zero.

ORDENAGAO
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Marcado com ®, ordena por:
Més/Tipo de Movimento;
Dia/Tipo de Movimento.

OPCAO
Assinalado com ®, para:

Visualizar o Extrato no ecr3;
Imprimir o Extrato.

IMPRIMIR
1 Extrato por Pagina: Assinalado com ®, imprime 1 Extrato por pagina;
2 Extrato por Pagina: Marcado com ®, imprime 2 Extrato por pagina.

Se houver espaco na pagina, emite outro Artigo nessa pagina, poupando no nimero de papel a usar;
Colunas de Entrada/Saida: Acrescenta duas Colunas, uma com os valores de Entrada e outra com valores

de Saida.
EXPORTAGAO

Assinalado com [+, para o campo "HTML", e o campo "Excel", visualiza esta janela:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

294 de 419 / 8- ANALISE CONSULTA DE VALORES


../../std/WordDocuments/notasprvias.htm#FICHEIROS_FORMATO_HTML

9- ANALISE COMPARATIVA

Ordenacao por Entidade ou Artigo.

Permite Comparar Valores entre Periodos de Datas e até apurar Margens se a ordenacgdo for por Artigo e se a
Rotina de Stocks também estiver instalada e ativa.

Variadas opcGes nos limites que permitem obter um maior variedade de Mapas para Analise.

- -
= (== =]
Quebras Prego Exportagio
Moeda: EUR e xporiag
Artigo || Imprime Margem |__J Html
Wittt Brreco Médio () Bxcel
(O Entidade €@ Atigo (O Familia 8 Descontos Iltima Compra
Periodos a comparar
< 1% Periodo » < 2% Periodo »
De: 2022/01/11 a  2022/05730 De: 2022/06/01 a 202212/
Limite Infenor Limite Supernior
Entidade Ertidade 599559599
Familia Familia 993999
Artigo Artigp  zzzzzzzzzzzZZZz
Armazém _1 Armazém ﬂ
Tipos de Documento a considerar
B FT-Fatura B F5-Fat Simplificada B FE-Fatura/Recibo 8 FC-Fatura & Consig.
B ND-Notas Débito B NC-Motas Crédito [ cc-Crédito & Consig.
[ Inclui Documentos Provisdrios
Bjuda Ficheira Ok Canicelar
OF 4 re v o x-c

Se Instalacdo ndo e nova, para obter dados para estas Analises, devera em Utilitarios da
Rotina, executar o ponto de Reconstituicdo de Documentos em Estatisticas.

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

ORDENACAO
Marcado com ®, ordena por:
Entidade;

Artigo;
Familia.

QUEBRAS

Assinalado com [, quebra por:

Artigo;

Preco;

Descontos.

Se o campo "Artigo" estiver marcado com [#, ativa os campos seguintes e o campo "Imprime Margem", no
bloco [Pregos].

PRECO
Imprime Margem: Marcado com |7., ativa os campos seguintes.
Médio: Ativado se campo anterior estiver marcado com [+,
Marcado com ®, edita o Preco Médio;
Ultima Compra: Ativado se campo "Imprime Margem" estiver marcado com [+,
Marcado com ® edita o Preco Médio.
295 de 419 / 9- ANALISE COMPARATIVA



../../std/worddocuments/213tabelademoedascmbios.htm
../../std/WordDocuments/51dadosdaempresa.htm
../../std/WordDocuments/221gestodeentidades.htm

EXPORTAGAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela de Exportagdo.
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

PERIODOS A COMPARAR

<1.° Periodo> <2.° Periodo>
De: Da primeira Data a comparar; De: Da segunda Data a comparar;
A: Até a primeira Data a comparar. A: Até a segunda Data a comparar.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a listar:
Entidade;

Familia;

Artigo;

Armazém.

TIPOS DE DOCUMENTOS A CONSIDERAR
Assinalados com [#, considera os Tipos de Documentos:
FT - Fatura;

FS - Fatura simplificada;

FR - Fatura/Recibo;

FC - Fatura a Consignacéao;

ND - Notas de Débito;

NC - Notas de Crédito;

CC - Crédito a Consignhacao.

INCLUI DOCUMENTOS PROVISORIOS
Assinalado com [, considera, também, para a anélise os Documentos Provisérios.
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ARIOS
= FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS - g
Ficheiros  Guias  Documentos  Analises | Utilitdrios | Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda _Data o Sair ’a Ligagdes
OrRn k2 g [l Fichairos , | Dlima Seguranga em 2015/12/11
. Rotina 3
“} Contabilidade
SAF-TPT
Calculadora F10
Sistema
_:\i -
ol Tesouraria Data Processamento F2
“¥Pessoal
':__.'Obras
':__.‘Encomendﬂs
{__.'Cumpras
2017-03-01 12:41:09  PMR-Gestdo Wendas Versdo 6120 MNlnst.29000 PMR-Softwar EUR AGLOU MUK [ME

O Acesso a estas opcgoes depende das Permissdes e Niveis de Acesso dados pelo Gestor do Sistema, a cada
Operador.

LIGACOES

e Passagem dos Movimentos referentes a Faturacdo para a Rotina de Contabilidade.
Estas ligacGes s6 sdo efetuadas se o utilizador possuir a Rotina PMR-Contabilidade.

FICHEIROS
e Conjunto de Ferramentas de auxilio ao Utilizador para executar Cépias de Seguranca, Reorganizacao,
Eliminagdo, Otimizagdo, Importagdo, Exportagao de Ficheiros e Alteragao Seletiva.

ROTINA
e Operagodes de recuperacao ou tratamentos ocasionais sobre os dados, tais como:
Eliminacdo de Guias/Documentos provisorios; Correcdo de Guias; Correcdo de Documentos; Reconstituicdo de
Estatisticas; Reconstituicdo de Comissdes de Vendedores; Eliminagdo de Comisses de Vendedores; Verificagdo
de Lancamentos a Contabilidade / Tesouraria; Verificacdo de Guias faturadas; Passagem de Guias Permanentes
para o Ano seguinte; Listagem de anomalias de Guias/Documentos; Alteracdo ao Escaldao do IVA; Eliminacado
de Guias na Tesouraria; Verificacdo dos Cédigos de Artigos e de Entidades movimentadas; Atualizacao Valores
do IVA dos Documentos na Tesouraria; Reconstituicdo do Histérico do Ficheiro de Documentos retificativos;
Verificagdo de Documentos Errados; Alteracdo da Data de Desativacao de Artigos; Alteracdo de Documentos
conforme Entidade; Reconstituicdo de Documentos em Estatisticas; Atualiza Stocks conforme Tipo de
Documento; Guias Permanentes — Linhas com Taxa do IVA a zero e Verificacdo de Registos Provisérios em
Documentos Assinados.

SAF-T
e Criagao do Ficheiro SAF-T PT, no formato «XML», para, mensalmente, enviar a AT (Autoridade Tributaria e
Aduaneira), ou envio global a pedido da AT.

CALCULADORA
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e Substitui a Calculadora de mesa.
el wkard o

2 FI0 Acede a Calculadora do Sistema Operativo.
SISTEMA
e Possibilidade de executar operagdes como criagdo, copia ou eliminacdo de ficheiros ou pastas com o
explorador de Ficheiros.

DATA DE PROCESSAMENTO
e Possibilidade de Alterar a Data de Processamento.

Cats
Também pode utilizar para este efeito o Botdo =

o Consulte o Tépico: Glossario.
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1- LIGACOES

A CONTABILIDADE

LIMITE INFERIOR
Tipo de Documento 001 - NOTA CREDITO-FACTURA

[= &=

w Data 2022/05/16

Armazém 1 Vend.(IUD) Sére (IUD) Documentao
LIMITE SUPERIOR
Tioo de Documento | 022 - NOTA DE DEBITO e Data 2022/05/16
Amazém 2 Vend (IUD) Série (IUD) Documenta 999995999
Opgdo
() Todos (_)Com LigagSofeta € Ligagdo porfazer
(] Liga Documentos Anulados Mantem Mumeragdo da Ligagdo Anterior

Ajuda Ok Carcelar

WF Vo xX-c

Tera que ter instalado o PMR - Contabilidade.

Cria um Ficheiro de Movimentos, no formato «TXT», para posterior Importacdo, quando a Rotina de
Contabilidade nado estiver personalizada.

',CTRL (8

0k
V/T' Também pode carregar na tecla + 0 em simultaneo.
Visualiza segunda janela habitual da Exportacdao de Ficheiros - Texto.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a imprimir:
Tipo de Documento;

Data: N3o preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Gltimo Dia do Més para o
Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD): Indicar o Vendedor (faz parte do IUD) referente ao Documento;

Série (IUD): Indicar a Série (faz parte do IUD) referente ao Documento;
Documento;

OPCAO

Assinalado com ®, assume ligacdo a Contabilidade:
Todos;

Com Ligacgao feita;
Ligacao por fazer.

LIGA DOCUMENTOS ANULADOS
Assinalado com F., liga, também, a Contabilidade os Documentos Anulados.

MANTEM NUMERACAO LIGACAO ANTERIOR

Marcado com [+, se optar por Documentos ja ligados, escolha, se quer manter ou ndo a Numeracdo dos
Documentos da Contabilidade.

CONSIDERACOES GERAIS|
O Diéario de Ligacdo é definido por Tipo de Movimento/Armazém.
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Se o preenchimento da Tabela de Ligagao for simples (no caso de nao existirem definigoes

de Contas por Familia, Moeda, Escaldo IVA) e se os dados para o Armazém escolhidos ndo
existirem sdo acedidos os dados do Armazém «1» e «0» por esta ordem.

Se existir registo para Custo de Vendas (na Tabela de Ligacdo) além do Documento criado na
Contabilidade com os Valores da Venda sera criado um Documento com os Valores do Custo de
Vendas.

Quando em Contabilidade contas tém reflexGes a Ligacdao de Vendas também executa este
tratamento.
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2- UTILITARIOS - FICHEIROS

b FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS - g
Ficheiros  Guias  Documentos  Analises | Utilitdrios | Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda _Data o Sair ’a Ligagdes i
«-)-'JFI k2 ﬁFQ lg J Ficheiros 3 Cdpias 3 [12”1
. Rotina 3 Reorganizagio
?Cuntabllldade .
i SBF-T T Eliminagio
Otimizagio
Calculadora F10
Sisterna Importagio 3
o - Exportagio 3
i Tesouraria Data Processamenta F2
Alteragio Seletiva 3
?Pessual .
?Stucks
?Obras
?Encomendﬂs
?Cumpras
2017-03-01 124249 PMR-Gestdo Vendas Wersdo 6120 M.Inst.29000 PMR-Softwar EUR  AGLOU MUK NS
COPIAS

e Execucdo de Copias de Seguranca de todos os Ficheiros da Rotina desta Empresa para um suporte interno ou
externo (conforme opcdo do utilizador).

REORGANIZACAO

e Operacao para solucionar alguns erros de Ficheiros provocados por falhas de corrente, interrupgdo anormal
do trabalho, etc.

ELIMINACAO
e Limpeza do contelido dos Ficheiros escolhidos, procedendo a Abertura dos mesmos, porém vazios.

OTIMIZACAO

e SO deve executar apds se ter verificado um grande nimero de corregdes/anulagoes otimizando o espago em
disco e o tempo de acesso.

IMPORTACAO

e Ligacdao com outras aplicagdes ou Tipos de Movimentos entre dois locais de trabalho, isto €, a Importacdao do
Ficheiro de Movimentos pode ser entre dois utilizadores PMR ou de outra aplicacdo ndo PMR.

EXPORTACAO

e Ligacdao com outras aplicagdes ou Tipos de Movimentos entre dois locais de trabalho, isto &, a Exportacdo do
Ficheiro de Movimentos pode ser entre dois utilizadores PMR ou de outra aplicacdo ndo PMR.

ALTERACAO SELETIVA

e Altera todos os campos dos Ficheiros de Artigos, Tipo de Artigos e Entidades (exceto os que pertencam a
chave), com opgao de limites e selegdes de blocos a alterar.

301 de 419 / 2- UTILITARIOS - FICHEIROS



2"
3 :IIIHI

f

!'I'

VENDAS - 2- UTILITARIOS - FICHEIROS

Para mais informacdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns
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2.1- FICHEIROS - COPIAS

b FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS - g
Ficheiros  Guias  Documentos  Analises | Utilitdrios | Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda _Data o Sair ’a Ligagdes '
t-‘-'”:l k2 ﬁFQ Li% J | Ficheiros >| Cdpias 3 Sequranga
= . Rotina 3 Reorganizagio Reposicio
| ?Cuntabllldade .
SBF-T T Eliminagio
Otimizagio
Calculadora F10
Sisterna Importagio 3
- Exportagio 3
| ?Tesuurﬂ"ﬂ Data Processamenta F2
?Pessual Alteragio Seletiva 3
| ?Stucks
| ':’Obras
| ?Encomendﬂs
| "?Cumpras
2017-03-01 12:4443  PMR-Gestdo Vendas Wersdo 6120 M.Inst.29000 PMR-Softwar EUR  AGLOU MUK NS
SEGURANCAS

e Cépia dos Ficheiros do computador de trabalho para um suporte externo.

REPOSICAO
e Funcionalidade desativada conforme portaria n.© 22A/2012 de 24 de Janeiro.
e Operacao de Cépia dos Ficheiros do suporte externo para o computador de trabalho.
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2.1.1- SEGURANCA DE FICHEIROS

B

Seguranca de Ficheiros (== =]

E da inteira responzabilidade da Entidade Licenciada a utilizac3o de comandos de Seguranca e Reposicio,
Este Software possibilita a execupdo destes comandos de sistema apenas para comodidade do utilizador.
S50 sugendos oz segquintes comandos para Suporte Externo

- "Backup/Restore' para o Sistema Ms-Dos ;

- "tar'' para o Sistema SCO UMNIX ;

- "cpia" para o Sistema Linus/AO0utras Uris's .

Histdrico
[rata Hora Operador
OPCAD SEGURANCA 2013/08/28 0243 Administrador Sistema il
o) CopiaiTotal =1, S uperte Intemo 2013/08/28 08242 Administrador Sistema
" Cdpia por Anos ’m " Suporte Externo

Wisualizag8o da Linha de Comando

DI MDD S apstem32Y<COPY \empEFChfach”™ * MsegEFCMac/S A

Ajuda Sair Ok Cancelar

@ F1 4 F3 ¢ "D X ‘C

OPCAO

Assinalado com ®, inicia a Seguranca:
Copia Total;

Copia por Anos: Indique o Ano a copiar.

SEGURANCA
Suporte Interno: Assinalado com #, executa uma Cdpia de Seguranca da pasta de trabalho da Rotina noutra
area do Disco;

Suporte Externo: Marcado com ®, faz uma Cdpia de Seguranca da pasta de trabalho da Rotina para um
suporte externo diferente do disco rigido.

HISTORICO
Informacdes da Data, Hora e Operador que executou a Cdpia de Seguranca.
A Data da Ultima Seguranga ¢ editada no topo do Menu Principal da rotina, na barra de opgodes.

VISUALIZAGAO DA LINHA DE COMANDO
Visualiza a Linha de Comando definida na Configuracdo das Cdpias.

(EXH

:] Confirme Inicic de Seguranga

Yes | Mo | Cancel |

REPOSICAO DE FICHEIROS

Para Portugal.

Conforme portaria n.°© 22A/2012 de 24 de Janeiro, Funcionalidade desativada:
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Funcionalidade Desactivada @

. . 1 Contactar Gestor para Reposicdo.
"W Este procedimento devera manter a
consisténcia dos dados para o SAF-T.

As opcoes seguintes s6 funcionam para Angola e Mocambique.

= Reposicdo de Ficheiros ===

E dainteira rezponsabiidade da Entidade Licenciada a utiizacio de comandos de Sequranca e Fleposicio.
Este Software possibilta a evecugdo destes comandos de sistema apenas para comodidade do utilizador.
S0 sugeridos os seguintes comandos para Suparte Externe

- "Backup/Restore” para o Sisterna Ms-Dos ;

- "tar' para o Sigtema SCO UNIS ;

- "cpio" para o Siztemna Linue/ Outroz Unie'z .

OFCAD REFDSICAD

* Suporte [ntermno

(" Copia por Anos 2008 " Suporte Externo

Wisualizagio da Linha de Comando

D3 MO 0w Shspstem32N<COPY \segFRE“\fac\* * \empFRE“fac/S /v

Ajuda Siair Cancelar

Ok
@ F1 4f F3 v O X c

OPCAO

Marcado com ®, comeca a Reposicdo:
Copia Total;

Copia por Anos: Indique o Ano a repor.

REPOSICAO

Suporte Interno: Assinalado com ®, faz a Cdpia de Seguranca da Rotina de outra area do disco para a pasta
de trabalho;

Suporte Externo: Marcado com ®, faz uma Cdpia de Seguranca da Rotina de outro suporte externo diferente
do disco para a pasta de trabalho.

Se nao configurou as Copias de Seguranca/Reposicdo deve solicitar ao Gestor de Sistema a
Configuracdo das mesmas.

[0} Confirme Inicie de Reposicdo

fEs | Mo Cancel
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2.2- REORGANIZAGAO DE FICHEIROS

Permite solucionar alguns erros dos Ficheiros das Vendas/Faturagao, provocados por falhas de corrente,
interrupgao anormal do trabalho ou outros.

i

22 (== ]=]
Selecione os Ficheiros
[C) FACTAB - Tabelas Vendas/Stocks/Obras (] FACPROM - Promogfies [CJ FACNCR - Docum .c/Retficagies
[C] FACPRD - Attigos [J FACGRM - Guias de Remessa Auto Vendas
[C] FACPRDDG - Designacdo Atigos p/Docum. ) FACDOC - Documentos ] FACGAU - Guias
[CJ FACPRDPV - Pregos de Venda Attigos ] FACVDC - Comissdes Vendedores ] FACDAU - Documentos
[CJ FACPRDTR - Taras de Arigos [T FACEQT - Estatist.Vendas (Quant.)
[J FACPRDAL - Atigos Altemativos ] FACEPE - Documentos em Estat isticas Linhas Documentos
|_J FACPRDCM - Artigos Compostos Estatistica-Valores Vendas/Stocks— — Auto Vendas
[C] FACPRDFA -Ficha Adicional/Caracteristicas de Atigos FACEVELR STKLINOT FACLALDT
I:I FACPRDAD - Documentos Adicionais g¥§::mg§ Eﬁﬁﬂg&
|_| FACPRDVC - Pregos Venda (Cores e Tam.) STKLINOA FACLALIDA
[T FACPRDIN - Designagdes Intrastat Vendas/Stocks 2 TuLiNoe Ao
[_] FACPRDOU - Qutros Impostos & Tamanhos [[J STKELTDV - Estatistica Lotes STKLINGT FACLALIOT
0 ricrroc - snanas ||| fricuine
|_| FACENT - Dados de Entidades p/Vendas | |_] FACGIMP -Guias de Remessa STKLINTD FACLALND
[ FACCNT  -Tabela LigagSo & Contabiidade | () FACDIMP - Documertos e P
|_| FACPVE - PrVenda de Atigos por Entidade | || FACAIMP - Btiquetas de Arigos
Bjuda Sair Cancelar
t_)_l,l F1 %1 F3 \D;‘“n X

Os blocos existentes sdo os seguintes:

[Ficheiros];

[Estatistica/Valores];

[Vendas/Stocks];

Linhas Documentos - [Vendas/Stocks e Auto Vendas];
[Configurages].

SELECIONE OS FICHEIROS

Marcado com [+, prima | com o Cursor colocado no(s) Ficheiro(s) que pretende fazer a Reorganizagao a
ficheiros.
Para desmarcar com [, carregue com o botdo do lado esquerdo do rato, ou carregue na tecla barra de
espagos posicionado com o cursor no(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
Os blocos [Estatistica/Valores] acumulados com uma lista de Ficheiros por Moeda e [Linha Docum. Vendas/
Stocks], contém uma lista dos Ficheiros de Movimentos mensais de cada ano.
Todos os Ficheiros: Prima com o botdo esquerdo do rato, no primeiro Ficheiro da lista, em seguida, carrega
[SHIFT
em ! e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no Ultimo Ficheiro da lista ou posiciona-se no
SHIFT | Home
primeiro Ficheiro da lista e carrega, em simultdneo, em " e!
Para desmarcar usa-se a operacao inversa, isto €, carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no ultimo
[SHIFT
Ficheiro selecionado da lista, em seguida, carrega em ! e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no
primeiro Ficheiro da lista selecionado ou posiciona-se no Ultimo Ficheiro selecionado da lista o e carrega em
(SHIFT (END
i el em simulténeo;
Um Ficheiro: Carrega com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista ou use as setas
cursoras para cima e para baixo até o cursor se posicionar no Ficheiro da lista pretendido.
CTRL
Para desmarcar carrega em " e em simultaneo carrega no botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro da
lista selecionado;
Varios Ficheiros: Prima com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista, em seguida,
[CTRL
carrega em ! e em simultdneo com o botdo esquerdo do rato, noutro Ficheiro pretendido da lista.
Repete a segunda operacao tantas vezes quantos os Ficheiros da lista a selecionar.
Teclas para os blocos [Estatistica-Valores] e [Linha Documentos, Vendas/Stocks e Auto Vendas]:
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O cursor posiciona-se no primeiro Ficheiro da lista;

| ENDx

O cursor posiciona-se no ultimo Ficheiro da lista.
Em todas as situagdes a lista fica com um fundo azul identificando os Ficheiros selecionados;

E:V“ﬂ . !CTRL (o
Também pode carregar na tecla "

+ 0 em simulténeo.
Operacao de Reorganizagado do(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
?DEE i !CTRL f c ) R
Também pode carregar na tecla " + 0 em simultaneo.

Desmarca tudo e inicia uma nova selecdo de Ficheiros.
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VENDAS - 2.3- ELIMINAGAO DE FICHEIROS

2.3- ELIMINAGCAO DE FICHEIROS

Previamente, faca uma Cdpia de Seguranca dos Ficheiros.

ATENCAD:

% Ascegure-se queterm Seguranga dos
' Ficheiros no caso de uma interrupgdc
ancrmal do procedimenta, Continua 7

fes | Mo I Cancel

S6 deve ser feita apds se ter verificado um grande numero de Correcdes/Anulacdes, aos ficheiros, otimizando

0 espaco em disco e o tempo de acesso.

Esta opcdo permite a limpeza do conteddo do Ficheiros das Vendas/Faturagdo selecionados, procedendo a

abertura dos mesmos, porém vazios.

Os blocos existentes sdo os seguintes:
[Ficheiros];

[Estatistica/Valores];
[Vendas/Stocks],

Linhas Documentos - [Vendas/Stocks e Auto Vendas];

[Configuragdes].

Modo de selecdo idéntico ao ponto anterior.

g

BE Eliminagdo de Ficheiros de Vendas

Selecione os Ficheiros

= ==

[ FACTAB - Tabelas Vendas/Stocks/Obras (| FACPROM - Promogdes

(] FACNCR - Docum c/Retfficaghes

[CJ] FACPRD - Mttigos [] FACGRM - Guias de Remessa Puto Vendas
[C] FACPRDDG - Designacdo Atigos p/Docum. ) FACDOC - Documentos ] FACGAU - Guias
[CJ FACPRDPV - Pregos de Venda Attigos (] FACVDC - Comissdes Vendedores ] FACDAU - Documertos
[CJ FACPRDTR - Taras de Artigos [] FACEQT - Estatist.Viendas (Quart.)
[C] FACPRDAL - Artigos Altemativos [C] FACEPE - Documentos em Estat isticas Linhas Documentas
[C) FACPRDCM - Artigos Compostos Estat istica-Valores Vendas/Stocks—  Auto Vendas
[C] FACPRDFA - Ficha Adicional/Caracteristicas de Atigos FACEVELIR STKLINDT FACLALD1
[C] FACPRDAD - Documertos Adicionais 2$EH Hgﬁ E%ﬂﬂg%
[C] FACPRDVC - Precos Venda (Cores e Tam.) STKLIND FACLALDA
e - Vendas/Stock: STKLINDS FACLALIOS
[CJ FACPRDIN - Designagdes Intrastat ‘endas/Stocks STHLINGE FACLALOE
[_] FACPRDOU - QOutros Impostos e Tamanhos (] STKELTDV - Estatistica Lotes STKLINDT FACLALIOT
- STKLINDS FACLALIOB
B e 2 Corfiguracdics STKLINDS | || | FACLAUDS
[CJ FACENT - Dados de Entidades p/Vendas | (] FACGIMP -Guias de Remessa STKLINTO FACLALND
. " STKLINTI FACLALT
[J FACCNT - Tabela LigagSo & Contabilidade | (] FACDIMP - Documentos STKLINTZ FACLALITZ
[C] FACPVE - PrVenda de Attigos por Entidade | (] FACAIMP - Etiquetas de Arigos
Bjuda =t Ok, Cancelar
Wr REF3 Vv o “C
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software VENDAS - 2.4- OTIMIZAGAO DE FICHEIROS

2.4- OTIMIZAGAO DE FICHEIROS

ATENCAQ:

Azzegure-se que tem Seguranga dos
Ficheiros no caso de urna interrupgéo
anocrmal do procedimente, Continua ?

B

fes Mo

Cancel

Sé deve ser feita apds se ter verificado um grande nimero de Corregdes/Anulagdes, aos ficheiros, otimizando

0 espaco em disco e o tempo de acesso.

-

u Otimizagdo de Ficheiros de Vendas EI@
Selecione os Ficheiros |
FACTAB - Tabelas Vendas/Stocks/Obras [ FACPROM - Promogdes [CJ FACNCR - Doc.c/Retificagbes
O o5 o5
[C] FACPRD - Attigos [C] FACGRM - Guias de Remessa Auto Vendas
[CJ FACPRDDG - Designacio Atigos p/Docum. [J FACDOC - Documentos [ FACGAU - Guias
[_] FACPRDPV - Pregos de Venda Atigos [] FACVDC - Comigsdes Vendedores ] FACDAU - Documentos
[C] FACPRDTR - Taras de Atigos [] FACEQT - Estatist.Vendas (Quart.)
] FACPRDAL - Artigos Atemativos ] FACEPE - Documentos em Estatisticas Linhas Documentas
[C] FACPRDCM - Attigos Compostos Estatistica-Valores Vendas/Stocks— — Auto Vendas
[] FACPRDFA - Ficha Adicional/Caracteristicas de Artigos FACEVELR STKLINGT FACLALD1
FACPRDAD - D =R TR STKLINOZ2 FACLALIDZ
O peumertos Adienals STKLIND3 FACLALID3
[_] FACPRDVC - Pregos Venda (Cores & Tam.) STKLINDS FACLALIDA
e - Vendas/Stock: STKLINOS FACLALIDS
[C] FACPRDIN - Designagdes Intrastat 'endas/Stocks S THLINOE FACLALOG
(] FACPRDOU - Outros Impostos e Tamanhos (] STKELTDV - Estatistica Lotes STKLINGT FACLALIDT
- STKLINDE FACLALIDE
Pl Corfiguragbes STKLINOS FACLAUDS
[C] FACENT - Dados de Entidades p/Vendas | (] FACGIMP - Guias de Remessa STKLIN1O FACLALMO
e " STHKLINT1 FACLALIT
] FACCNT - Tabela Ligacgdo & Contabilidade | (] FACDIMP - Documentos STKLINTZ FACLALIZ
] FACPVE - Pr\enda de Artigos por Entidade (] FACAIMP - Etiquetas de Artigos
Ajuda o Sair Ok, Cancelar
OF & F3 v o xX-c

Os blocos existentes sao os seguintes:

[Ficheiros];

[Estatistica/Valores];
[Vendas/Stocks];

Linhas Documentos - [Vendas/Stocks e Auto Vendas];
[Configuragbes].

Modo de selecdo idéntico ao ponto 2.2 — Reorganizacao de Ficheiros.
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2.5- IMPORTAGAO DE FICHEIROS

b FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS - g
Ficheiros  Guias  Documentos  Analises | Utilitdrios | Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda _Data o Sair ’a Ligagdes h
t--'-’”:l k2 ﬁFQ Lig; J | Ficheiros 3 Cdpias » e
= . Rotina 3 Reorganizagio
|_?Cuntabllldade .
SBF-TPT Eliminagio
Otimizagio
Calculadora F10
Sisterna Importagio 3 Indexado
- Exportagio 3 Texta
| _?Tesuurana Data Processamenta F2
:? Alteragio Seletiva 3 Tabelas
Pessoal
| _?Stucks
| _?Obras
| _?Encumendﬂs
| _?Cumpras
2017-03-01 12:0%3:07  PMR-Gestdo Vendas “ersfo 6120 M.Inst.29000 PMR-Softwar EUR  AGLOU CAP MUM OWR
INDEXADO

e Ficheiros com formato idéntico ao utilizado pela Rotina.
TEXTO

e Ficheiros ASCII, cujos esbogos ("Layout") serdo fornecidos para que possam ser Importados pela nossa
Rotina.
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As Guias Importadas (FACGRM) ndo serdo reescritas no Destino, se ai ja se encontrarem faturadas.

= Importagdo de Ficheiros de Wendas - Indexado o || = ER
Artigos
FACPRD FACPRODCR - Cores
FACPRDAL - Alemnativos FACFRDTR - Taras
FACPRDCM - Compostos FACFRDPY - Pregos de Wenda
FACPRDFA - Ficha Adicional/Caracteristicas FACPRDWC - Pregos de Wenda [Cores @ Tamanhos]
FACPRDAD - Documentos Adicionais FACPRDIM - Designagities Intraztat
FACPRODG - Designacdn
FACPROOU - Outros Impozstoz & Tamanhoz
FACGRM - Guiaz de Remesza Dllicumenlos Duplicadnf
FACDOC - Documentos ®) Beescreve () Despreza Incrementa
Abre Artigoz nexiztentes Imparta Documentos com Liquidagdes na Tesouraria
Ahre Enhidades nexstentes [T Mantém Chave da Contabiidade
Se marcar esta opgdo @ o Documento no O esting tiver
zido igado & Contabiidade, esta chave serd manhida.
Endereco e Mome do Ficheiro a lmportar
CAUzershwprirtbppD at vempl33hfachvid 0924
fijuda Cancelar
U_ll,' Fli \?ﬁ"n X-c
ARTIGOS

Assinale com F, o Ficheiro ou os Ficheiros a importar.

DOCUMENTOS DUPLICADOS

Se, durante a Importacdo aparecerem Documentos Duplicados, assinale com ® se:
Reescreve;

Despreza;

Incrementados.

ABRE ARTIGOS INEXISTENTES

Marcados os Ficheiros FACGRM ou FACDOC pode assinalar [+, se abre Artigos Novos provenientes dos
Documentos a Importar.

ABRE ENTIDADES INEXISTENTES
Igual ao campo anterior, se marcado [+, abre Entidades novas provenientes dos Documentos a Importar.

IMPORTA DOCUMENTOS COM LIQUIDAGCOES NA TESOURARIA
Se surgirem Documentos ja ligados a Tesouraria e nesta ja existirem LiquidagGes, se este campo nédo for
marcado com F, estes Documentos ndo sao Importados.

MANTEM CHAVE DA CONTABILIDADE

Assinalado com [ e o Documento, no destino, tiver sido ja ligado a Contabilidade, esta Chave sera mantida.
No final da Importacdo sera feita uma listagem com os Documentos que se encontrem nessas condigoes.

Se marcar esta opcdo e o Documento no Destino tiver sido ligado a Contabilidade, esta chave
serd mantida.

ENDERECO E NOME DO FICHEIRO A IMPORTAR
Encaminhamento na localizagdo (Unidade, Pastas) e Nome do Ficheiro a importar.

Pode procurar o caminho e o ficheiro carregando no botdo
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As Guias Importadas (FACGRM) ndo serdo reescritas no Destino, se ai ja se encontrarem faturadas.

= Importacio de Ficheiros de Vendas - Texto o[22 ==
Imparta
_ [T] &bre Artigos Inexistentes
() FACPRD - Atigos
— ) Abre Entidades Inexiztentes
() FACGRM - Guiaz Remeszza L] =
(@) FACDOC - Documentos [JImporta Documentas com Liquidacies na Tesouraria
! [ Mantém Chave da Contabilidade
Documentos Duplicados
@ F D | Se marcar esta opgdo & o Documento no Destina tiver
e in CESEICE AT CERICZD Incrementa sido igado & Contabilidade, esta chave serd mantida,
Opciies
Artigos Altermativos Deszignacdn de Documentos Frecos deWenda
Artigos Compostos Outroz Impostos & Tamanhos Fregos de Wenda [Cores & Tamanhos)
Ficha Adicional/Caracteristicas LCaores Dezignagdes [ntraztat
Documentos Adicionalz Taras
Ficha Adicional
Exclui Linhas |4 eristentes Acrescenta &z Linhas exizgtentes
Ajuda Ok Cancelar
wWF \/’"n “C
IMPORTA

Assinalado com ®, o Ficheiro a importar:

FACPRD - Artigos; FACGRM - Guias de Remessa ou FACDOC - Documentos.

Se importa o Ficheiro FACPRD ¢, ativado o bloco [OpcGes] e desativados os Campos:

"Abre Artigos Inexistentes"; "Abre Entidades Inexistentes"; "Importa Documentos com Liquidacdes na
Tesouraria" e o bloco [Documentos Duplicados].

Se optou por importar o Ficheiro FACGRM ou FACDOC sao desativados no bloco [Opgdes] e ativados no bloco
[Documentos Duplicados] bem como os campos seguintes:

ABRE ARTIGOS INEXISTENTES
Ativado se optou pelos Ficheiros FACGRM ou FACDOC.

Assinale com F, este campo se pretender abrir Artigos novos provenientes dos Documentos a Importar.

ABRE ENTIDADES INEXISTENTES
Ativado se optou pelos Ficheiros FACGRM ou FACDOC.

Semelhante ao campo anterior, se marcado [+, abre Entidades novas vindas dos Documentos a Importar.

IMPORTA DOCUMENTOS COM LIQUIDAGOES NA TESOURARIA
Ativado se optar pelos Ficheiros FACGRM ou FACDOC.
Se ao importar, surgirem Documentos que ja ligaram a Tesouraria e nesta ja tém Liquidacdes se este campo

ndo estiver marcado com [+, estes Documentos n&o serdo Importados.

DOCUMENTOS DUPLICADOS

Ativado se optou pelos Ficheiros FACGRM ou FACDOC.

Caso, durante a Importacdo aparecam Documentos Duplicados assinale com ®, a opgdo:
Reescreve; Despreza ou Incrementa.

MANTEM CHAVE DA CONTABILIDADE

Assinalado com [ e o Documento, no destino, tiver sido ja ligado a Contabilidade, esta Chave sera mantida.
No final da Importacdo sera feita uma listagem com os Documentos que se encontrem nessas condigoes.

OPCOES
Ativado se optou pelo Ficheiro FACPRD.
Assinale com F, quais os dados a importar:
Artigos Alternativos;
Artigos Compostos;
Ficha Adicional/Carateristicas;
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Documentos Adicionais;

Designacao de Documentos;

Outros Imposto e Tamanhos;

Cores;

Taras;

Precgos de Venda;

Precos de Venda (Cores e Tamanhos);

Designacgdes Intrastat.

Se o campo "Ficha Adicional", nas Opgoes, estiver marcado, o campo seguinte € ativado.

FICHA ADICIONAL

Ativado se o campo "Ficha Adicional", nas opgdes, estiver marcado com [+,
Opte por:

Assinalado com ®, considera:

Exclui Linhas ja existentes;

Acrescenta as Linhas existentes.

i} =
“.,.-’/“EI , CTRL ] .
Também pode carregar na tecla + em simultaneo.
Aparecer-lhe-a a seguinte imagem:
Elmpurtagéu de Ficheire Texto [ =] ]

Mome do Ficheiro & Impaortar : ||

[ Despreza Linha com Momes dos Campos
Caracter Separador de Campos

" TabulagZn © Pontoeingula  © Yingula * Outro ... [ |_ 1

Ajuda Sair Ok Cancelar

& F1 4f F3 v "0 X c

NOME DO FICHEIRO A IMPORTAR

Obrigatoria.

Indique o enderego e o Nome do Ficheiro a usar.

Pode procurar o caminho e o ficheiro carregando no botdo |

DESPREZA LINHAS COM NOMES DOS CAMPOS
Assinale com [#, sendo assim Desprezada a Linha com os Nomes dos Campos para efeitos da Importacso.

CARATER SEPARADOR DE CAMPOS

Assinale com ®, o carater que vai separar cada uma das Colunas do Ficheiro a Importar:
Tabulagao;

Ponto e Virgula;

Virgula;

Outro: Ativa o campo seguinte.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a Exportagdo do Ficheiro;

. ) D ]: Indique outro separador diferente dos anteriores.
Exemplo:
#.
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L

2.6- EXPORTAGCAO DE FICHEIROS

BB FAC FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE VENDAS

Ficheiros Guias Documentos Andlises Utilitarios Configuragdo Janela  Ajuda

fiuda  Data pFen B Ligagdes | .
Wrh  _r2 #F3 @H

Ficheiros > Cpias P
» Rotina > Reorganizagio
':}‘Cnntabllldade N
= : SAF-TPT Eliminagdo
*"Allvus Ctimizagdo
Calculadora F10
Sitema Importagio >
- Exportagdo > Indexado
9Tesuurﬂrlﬂ Data Processamento F2
Alteracio Selativa > =
P 1 _ AtegioSeletva 3 |
Eletrénica
Casio (Texto)
':}‘Stm:ks
Tabelas
qEncDmendaS
*}' Compras

2022-05-16 14:29:39  PMR-Gestdo Vendas Versdo 6.230 MN.Inst.99000 PMR-Softwar EUR  No sei quem &

CAP NUM OVR

INDEXADO
e Ficheiros com formato idéntico ao utilizado pela Rotina.

TEXTO

¢ Ficheiros no formato «TXT», cujos esbogo ("Layout") serdo fornecidos para que possam ser Exportados pela
nossa Rotina.

ELETRONICA
e Exportacdo dos ficheiros no formato «XML» nas plataformas Generix e Saphety para Faturacdo Eletronica.

CASIO (TEXTO)
e Exportagdo no formato «TXT» para a marca Casio.

TABELAS
e Exportacdo das Tabelas no formato «XLS»:
Tipos de Guia; Tipos de Documento; Modos de Pagamento e Familias.
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Ap6s marcacdo com [+, dos Ficheiros a exportar, sdo pedidos dados.

Marcado o Ficheiro FACPRD: Ficheiro de Artigos.

Sédo ativadas as Datas Limite de Alteragdo (quando um registo deste Ficheiro sofre alteragdo é escrita,
internamente, a Data de Alteracao, desta forma conseguem-se escolher para Exportacao alteragbes e entradas
s6 a partir de uma dada Data).

= Exportacdo de Ficheiros de Wendas - Indexado o || =
FACPRD - Artigos Data Alteracio Artigos | 2019/01/07| 2 | 9993/39/33
FACPRDAL - Artigos Altemativos Data dlteracdo Alernatives | 2019/01/01) 5 | 53393/53/39
FACPRDCM - Artigos Compostos Data Aleragdo Compostos | 20153/00/01 5 | 9933/33/93
FACPRDFA - Artigos [Ficha Adicional/Caracteristicas) Data Alterago Ficha / Caract. | 2013/01/00) 5| 9393/33/39
FACPRDAD - Artigos [Doumentos Adicionais) Data Alteragdo Doc. Adicionais | 2013/01/01) 2 | 3933/33/93
FACFRDDG - Artigos (D esignacin) Data Alteraglo Designagio | 2019/001/01) 5 | 5933/39,/33 bjuda
FACPRDOU - Arigos [DQutros Impostos e Tamanhos) Data Alerac3o Outos Imp. & Tam, | 2019/00/01) & | 9993/93/93 € F1
FACPRDCR - Artigos [Caores) D ata Alteragio Cores | 2019/00/00) 5| 9999/39/99
FACFROTR - Artigos [T aras) Data Alteracio Taras | 2019/01/07) 5 | 59393/53/99
FACPROPFY - Artigos (Pregos de Yenda) Data Alteracio Prego | 2013/01/00 ) 2 | 9393/33/39 S;/AD
FACPRODWE - Atigos [Pr. Wenda para Cores e Tamanhos)  Data Alterac8o Pregos Cores e Tam, | 2019/01/07) 5 | 9333/33/33
FACPRDIM - Artigos [Designagties Inbragtat) Data Slteracio Desig Intastat | 2019/01/00 & 9393/33/39 Bl
“C
FACGRM - Guias de FHemezza Tipo de Guia | 00 a 99
Guias Aruladas fmazém | 01 al 10
Data Guias Bemessa | 20019/001401| 5| 20018412/31
FACDOC - Documentos Tipa de Documenta | 00 al 99
Docurnentos Anulados Armazém | 01 a 10
Endereqo & Home do Ficheiro a Esportar Data Documento: | 2019/00200 5 2008492434
C:AUserswpmappD at vempl324faciWe1 90101

Para os Ficheiros FACGRM - Guias de Remessa ¢ FACDOC - Documentos serdo ativados os limites:
Tipo de Guia;

Armazém;

Data Guias de Remessa;

Tipo de Documento;

Armazém;

Data Documentos.

E ainda se marcar com |7, as Guias Anuladas e/ou Documentos Anulados, respetivamente, exportando
Guias/Documentos que tenham sido anulados.

ENDERECO E NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR
Encaminhamento da localizagdo e Nome do Ficheiro a exportar.

Pode procurar o caminho e o ficheiro carregando no botao
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2.6.2- EXPORTAGAO DE FICHEIROS - TEXTO

Apesar de o registo principal ndo ser mexido, se alterar Precos de Venda, e/ou Designacgdes para Documentos;
etc., estes serdo exportados (acompanhados, evidentemente, do registo principal) desde que estejam
contemplados para as data escolhidas.

-

E [= = ][=]
Exporta I
O FACPRD - Atigos Data Utima Mteragio 000000400 5 9999/99/99
() FACGRM - Guias Remessa Tipo 00 a 00
() FACDOC - Documertos Amazem | 00 a 00
Nimero
Data
Opgoes
B Atigos Atemativos (] Qutros Impostos & Tamanhos [ Designagdes Intrastat
Artigos Compostos [CICores [C) Existéncias  Ano / Més LLLI
[ Ficha Adicional/Caracteristicas [ | Taras
[l Documentos Adicionais (I Pregos de Venda
[ Designagdo de Documentos [ Pregos de Venda (Cores € Tamanhos) [ Exporta Attigos Inativo
&z 8. o2
EXPORTA

Apds marcar com ®, qual o Ficheiro a Exportar:

FACPRD - Artigos;

FACGRM - Guias de Remessa;

FACDOC - Documentos.

Tera que preencher os seguintes dados.

Se marcados os Ficheiros FACGRM ou FACDOC ainda sdo ativados os Limites:
Data da Ultima Alteracao;

Tipo;

Armazém;

Namero (Guia ou Documento consoante o Ficheiro a Exportar);
Data.

DATA DA ULTIMA ALTERAGCAO /A
Caso tenha optado por exportar o Ficheiro de Artigos FACPRD tera que preencher este campo, onde devera
colocar as Datas das Ultimas alteragdes efetuadas.

OPCOES

Ativado se escolheu Exportar o Ficheiro de Artigos FACPRD.
Assinale com [, quais os dados que pretende exportar:
Artigos Alternativos;

Artigos Compostos;

Ficha Adicional/Carateristicas;

Documentos Adicionais;

Designacao de Documentos;

Outros Impostos e Tamanhos;

Cores;

Taras;

Precgos de Venda;

Precos de Venda (Cores e Tamanhos);
Designacdes Intrastat;

Existéncias: Pergunta pelo Ano e o Més.

EXPORTA ARTIGOS INATIVOS
Assinalado com [+, exporta, também Artigos Inativos.
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v o . Gl 2 . n
Também pode carregar na tecla + em simultaneo.
Aparecer-lhe-3 a seguinte imagem:
= Exportacdo para Ficheiro Texto [=][& ]
Maome do Ficheiro a Exportar | U vwersS 1 vintempdU T achaR TIGOS.C5Y

[~ Primeira Linha com Momes dos Campos
Caracter Separador de Campos

(" Tabulagia £ ™ Vigua " Outg . ,_ 1

Ajuds Siair Ok Cancelar

@ F1 4EF3 ¢ "D X c

NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR

Obrigatoria.

Indique o Enderego e o Nome do Ficheiro a usar.

Pode procurar o caminho e o ficheiro carregando no botdo |-

DESPREZA LINHAS COM NOMES DOS CAMPOS
Assinale com [#, sendo assim Desprezada a Linha com os Nomes dos Campos para efeitos da Exportacdo.

CARATER SEPARADOR DE CAMPOS

Assinale com ®, o carater que vai separar cada uma das Colunas do Ficheiro a Importar:
Tabulagao;

Ponto e Virgula;

Virgula;

Outro: Ativa o campo seguinte.

O carater a escolher deve ser o mesmo que escolheu para a Exportacdo do Ficheiro;

e[ D 1: Indique outro separador diferente dos anteriores.
Exemplo:
#.
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2l

2.6.3- ELETRONICA

1
4

B = : : o= =

Exportar para: Tipo de Documento
() Generix © Saphety () Guias © Documentos

Tipo de Documento 001 - VENDA CREDITO (Dev) w

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Amazém 1 Amazém 99
Ndmero 1 Nimero 9959399959
Data 2023/01/01 Data 2023/01/01
Entidade Ertidade 999999999

Pasta de Ficheiros PDF
Pasta p/Ficheiros XML ‘exp03312023
(exportagdo)

Ajuda Ok Cancelar

ofi Vo X<

EXPORTAR PARA

Assinalado com ®, pode exportar para 0s nossos parceiros (no futuro poderdo ser mais) no formato «XML»:
Generix;

Saphety.

TIPO DE DOCUMENTO

Assinalado com ®, pode optar pelo Tipo de Documento:
Guias;

Documentos.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indigue os Limites a usar:

Armazém;

Niamero;

Data: Nao preenchida toma Data de Entrada na Rotina no Limite Inferior e o Ultimo Més e dia do Ano no
Limite Superior;

Entidade.

PASTA DE FICHEIROS PDF
Indique a pasta para localizagao dos Ficheiros no formato PDF.

PASTA PARA FICHEIROS XML (EXPORTAGAO)
Indique a pasta para localizagao dos Ficheiros no formato XML.
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2.6.4- CASIO (TEXTO)

B £:portaio de Ficheiros Texto - Ca (=@ =]
Exporta
© FACPRD - Attigos Data Utima AMteragiio 000070000 5  OOOD0/00/00
OEMPENT-mIdadES PNy Py
Entidade LEELEEEL LI LLLEEEEEE
Arigo a LLLTFFFFFFIIIIT
Opches
B Inibe Tabela de Pregos
Ajuda Ok Cancelar
WF Vo “C
EXPORTA

Assinalado com ®, pode exportar os Ficheiros:
FACPRD - Artigos;
EMPENT - Entidades.

DATA ULTIMA AL',I'ERA(;I"\O A
Indique a Data da Ultima Alteragdo do inicio ao fim.

ENTIDADE A

Ativo se no campo "Exporta" escolheu o ficheiro EMPENT.

Indigue os Limites das Entidades a exportar.

ARTIGO A

Ativo se no campo "Exporta" escolheu o ficheiro FACPRD.

Indique os Limites dos Artigos a exportar.

OPGCOES

Inibe Tabela de Precos: Assinalado com [+, inibe a Tabela de Precos dos Artigos.
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2.6.5- TABELAS

B rtacdo de Tabelas em formato Exce E“E@

Tabelas

© Tipos de Guia (") Tipos de Documento () Modos de Pagamento () Familias

Endereco Fich:

Ajuda Siair

Ok
OF %1 F3 v o

@
| )

TABELAS

Assinalado com ®, pode optar:
Tipos de Guia;

Tipos de Documento;
Modos de Pagamento;
Familias.

ENDERECO DO FICHEIRO
Encaminhamento da localizagdo do Ficheiro a exportar.

Pode procurar o caminho e o ficheiro carregando no botdo |-
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2.7- ALTERAGAO SELETIVA

= FAC 033 - EMPRESA 033 PARA TESTES GESTAO DE VENDAS - |0
Ficheiros Guias Documentos Andlises | Utilitérios | Configuracdo Janela Ajuda
Ajuda _Data , Sait ’a Ligagdes
OF _F2 fF =2l ™ Fichairos ; . , /0000
. Rotina 3 Reorganizacdo
":’Cuntabllldade .
SAF-TPT Eliminagao
Calculadora F10 Chizacas
Sistema Importagio G
Data Processamento F2 EperEsD '
i Alteracdo Seletiva 3 Artigos

Tipo e/ou Dimensdes Artigo

Alteragdo Campos nos Artigos

":’Stucks Entidades
= Alteragdo Campos em Entidades
":’Obrﬂs
":’Encumendas
":’Cumpras
2018-12-26 09:24:22  PMR-Gestdo Vendas Versdo 6.210 M.Inst.99000 PMR-Softwar EUR EU SOU O GESTOR CAP NUM OVR

e Apds recolha de limites e escolha de varias opgoes, serdo visualizados os Artigos, sucessivamente, e sera
solicitada a alteracdao para cada campo selecionado.

ALTERAGAO AO TIPO E/OU DIMENSOES DE ARTIGO

e Alterar o Tipo do Artigo quer por Artigo quer por Familia, bem como limites de Artigo e/ou Familia.
e Alterar a Categoria do Artigo por Familia, bem como Limites de Artigo e/ou Familia.

ALTERACAO DE CAMPOS NOS ARTIGOS
e Este procedimento vai percorrer e alterar, entre os limites de Artigos pedidos, os campos selecionados.

ENTIDADES
e Da mesma forma é feito para as Entidades o tratamento descrito para os Artigos.

ALTERACAO DOS CAMPOS EM ENTIDADES
e Este procedimento vai percorrer e alterar, entre os limites de Entidades pedidos, os campos selecionados.
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2.7.1- ARTIGOS

Separador a alterar:

Identificacao;

Classificacao;

Processamento;

Estatistica;

Preco de Venda;

Designacdes Intrastat.

Ao escolher o bloco do [Ficheiro de Artigos] a alterar entra na Ficha de Artigos e o cursor colocar-se-a no
mesmo.

Marque com [#, o(s) campo(s) a Alterar, no bloco [Campos a Alterar] e indique os Limites relativos, no bloco
[Limites].

&

Conferidos os dados, termine com o

O cursor ird posicionar-se no primeiro campo assinalado no bloco [Campos a Alterar] que depois de alterado
ird para o campo imediatamente a seguir.

IDENTIFICACAO
B agao Seletiva

o

Idertificagio  Classficago Processamento  Estatistica Pregos Venda Designagdes Intrastat

Campos a Alterar

("] Designagso

Limites

Artigo

Designagdo

Bjuda Sair Ok Cancelar

COIR &} F3 Vv o “C

CLASSIFICACAO
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Campos a Alterar

B Alteragdo Seletiva
|dentificagio Classficagdo  Processamento  Estatistica Precos Venda Designaches Intrastat
Campos a Alterar
[ Eamilia [ Unid.Stock [CJcad Bamas [[] Localizagso
[ Peso [ Marca [ Volume [ Mimero ONU
Limites
Familia 999999
Unidade de Stock iz
Cddigo Baras 599939999999959
Localizacdo 127777277
Peso 0.000 5559.000
Marca 595959
Volume 0.000 5559.000
MNum ONU Prd Perig. zizz
Biuda o St Ok Carcelar
WF F3 Vv 0 “C
PROCESSAMENTO
B Alteracio Seletiva
Identificagiio  Classficagio Processamento  Estatistica Pregos Venda Designagdes Intrastat

[JTipe  [JCategora [CJEscaldo do WA (] Codigo Desconto [ Cédigo Comissdo [ Mam.Decimais
[_] Begime lsengso [ Inativo desde [ Dimensdo 1 [ Dimensdo 2 [ Dimensdo 3
Limites
Tipo ] | Z|
Escaldo do WA 99
Cddigo de Desconto Bl _99
Cadigo de Comissdo Bl _99
Nimero de Decimais B ‘.}_
Regime de lsengéo B m
Inativo desde _ﬂ'ﬂ'ﬂ'ﬂfﬂ'ﬂfﬂ'ﬂ _D'D'D'Dfﬂﬂfﬂ'ﬂ
Dimensdo 1 0.000 5559.000
Dimensédo 2 0.000 5559.000
Dimensdo 3 0.000 5559.000
‘f}i‘?‘;‘:&] ﬁia:-g & o EancEIl‘:a:r
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|dentificago Classficagio Processamento Estatistica Precos Venda Designaches Intrastat

Campos a Alterar
[ Cadigo ABC

Limites

Cadigo ABC z

Cancelar

Ok
WFI & F3 Vv 0 X T

|dentficagdo Classficagio Processamento  Estatistica Pregos Venda  Designagfes Intrastat

Campos a Alterar

[CJPrego Venda 1 [ Prego Venda 2 [ Prego Venda 3 [ Prego Venda 4
Limites
Moeda |EUR - EURO ~|
Amazém |01 - VALE MOURAQ ~|
Prego Venda 1 D000 9 5599 999 999 0000
Prego Venda 2 0000 9 5599 995 959.0000
Prego Venda 3 0000 9 599 995 995.0000
Prego Venda 4 0000 9 599 995 995.0000
Bjuda Sair Ok Cancelar
QFI &E F3 v o “C
DESIGNACOES INTRASTA
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|dentificago Classficagio Processamento  Estatistica Pregos Venda Designagies Intrastat

Campos a Alterar
[ Cadigo Intrastat

Limites

Lingua PORT - Portugués
Ao 2022

Cadigo Intrastat

Hijuda

@ F1

Siair Cancelar

Ok
&} F3 v o xX-c
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2.7.1.1- IDENTIFICACAO

-

o

Idertificagio  Classficagdo Processamento Estatistica Pregos Venda Designagdes Intrastat
Campos a Alterar
[ Designacso
Limites

Artigo

Designagio

Ajuda Sair Ok, Cancelar
W F & F3 Vv o xc

CAMPOS A ALTERAR
Designacdo: Assinalado com [+, é alterado o campo "Designacdo".

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites inferior/superior para a alteragdo:
Artigo;

Designacao.

Na Alteracdo Seletiva existe um caso particular, o Cédigo de Barras: se na Tabela de Familia optou por
Numeracdo Automatica e se o Codigo de Barras ndo existir calcula-o e visualiza-o, automaticamente.
Se ndo desejar Codigo de Barras, deve entdo limpa-lo.
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2.7.1.2- CLASSIFICACAO

-

= =]
ldentficagdo Classficagdo  Processamento  Estatistica Pregos Venda Designagdes Intrastat
Campos a Alterar
[ Eamilia [ Unid.Stock [JCéd Baras [ Localizacdo
[] Pesa [ Marca [ velume [ Nimera ONU
Limites
Familia 595599
Unidade de Stock zz
Cédigo Bamras F99999999999559
Localizacdo 222722272
Peso 0.000 5959.000
Marca 555595
Yolume 0.000 9359.000
MNGm.OMU Prd.Perig. 2722
Ajuda o S Ok, Cancelar
orn fRn Vo X<
CAMPOS A ALTERAR

Familia: Marcado com [, é alterado o campo "Familia";

Unidade de Stock: Assinalado com [+, é alterado o campo "Unid. Stock";
Cédigo de Barras: Marcado com [+, é alterado o campo "Céd. Barras";
Localizagao: Assinalado com |7., € alterado o campo "Localizacdo";
Peso: Marcado com |F., é alterado o campo "Peso";

Marca: Assinalado com |7., é alterado o campo "Marca";

Volume: Marcado com [+, é alterado o campo "Volume";

Numero da ONU para Produto Perigoso: Assinalado com [+, é alterado o campo "Numero ONU".

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites inferior/superior para a alteragao:
Familia;

Unidade de Stock;

Cdédigo de Barras;

Localizagao;

Peso;

Marca;

Volume;

Namero da ONU para Produto Perigoso.
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2.7.1.3- PROCESSAMENTO

-

=
Identficagio Classficagdo Processamento  Estatistica Pregos Venda Designagdes Intrastat
Eampus a .ﬂllteral — — — —
I Tipe || Categaria |_|Escaldo do IVA [ |Codigo Desconto  [_| Codigo Comissdo |__| Ndm . Decimais
[_] Begime lsengdo [ Inative desde [ Dimensdo 1 (] Dimensdo 2 () Dimensdo 3
Limites
Tipo ] | Z|
Escaldo do VA 39
Cddigo de Desconto Bl ?
Cadigo de Comissdo Bl ?
MNimero de Decimais mr 5'_
Regime de |sencdo m B
Inativo desde _ 0000/00/00 ~ 0000/00/00
Dimensdo 1 0.000 5959.000
Dimensdo 2 0.000 5955.000
Dimensdo 3 0.000 5955.000
o e B

CAMPOS A ALTERAR

Tipo: Marcado com [+, é alterado o campo "Tipo";

Categoria; Assinalado com [+, é alterado o campo "Categoria";

Escaldao do IVA: Marcado com F, € alterado o campo "Escaldo do IVA";

Codigo de Desconto: Assinalado com |7, é alterado o campo "Cédigo Desconto";
Cédigo de Comissdo: Marcado com [+, é alterado o campo "Cédigo Comiss&o";
Nimero de Decimais: Assinalado com [+, é alterado o campo "Num. Decimais";
Regime de Isencdo: Marcado com [+, é alterado o campo "Regime Isencdo";
Inativo desde: Assinalado com [+, é alterado o campo "Inativo desde";
Dimensdo 1: Marcado com [+, é alterado o campo "Dimensdo 1";

Dimens&do 2: Assinalado com [+, é alterado o campo "Dimens&o 2";

Dimensao 3: Marcado com |7, é alterado o campo "Dimensédo 3".

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites inferior/superior para a alteracao:
Tipo;

Escaldao do IVA;

Codigo de Desconto;

Codigo de Comissao;

Numero de Decimais;

Regime de Isencao;

Inativo desde;

Dimensao 1;

Dimensao 2;

Dimensao 3.
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2.7.1.4- ESTATISTICA

-

B8 Alteracio Seletiva
ldentficagio Classficagdo Processamento Estatistica Pregos Venda Designagdies Intrastat
Campos a Alterar
(] Cédigo ABC
Limites
Cadigo ABC z
Ajuda o Sair Ok Cancelar
orn KR Vo X
CAMPOS A ALTERAR

Cédigo ABC: Marcado com [+, ¢é alterado o campo "Cédigo ABC".
LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites inferior/superior para a alteragao:
Cédigo ABC.
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2.7.1.5- PRECOS DE VENDA

-
ldentficago Classficagdo Processamento Estatistica Pregos Venda Designagdes Intrastat

Campos a Alterar

[ Prego Venda 1 () Prego Venda 2 (] Prego Venda 3 [CJPrego Venda 4
Limites
Moeda |EUR - EURO “|
Amazém 001 - VALE MOURAD ~|
Prego Venda 1 D000 % 999 999 959.0000
Prego Venda 2 0000 % 999 999 959.0000
Prego Venda 3 0000 % 999 999 999.0000
Prego Venda 4 0000 % 999 999 999.0000

Ajuda Sair Ok, Cancelar
W F & F3 Vv o xc

CAMPOS A ALTERAR

Preco Venda 1: Marcado com [+, é alterado o campo "Preco de Venda 1";
Preco Venda 2: Marcado com [+, é alterado o campo "Preco de Venda 2";
Preco Venda 3: Assinalado com [+, é alterado o campo "Preco de Venda 3";
Preco Venda 4: Marcado com [+, é alterado o campo "Preco de Venda 4".

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Moeda: Através de lista pendente, indique a Moeda;
Armazém: Através de lista pendente, indique o Armazém.

Indique os limites inferior/superior para a alteracao:
Preco Venda 1;
Preco Venda 2;
Preco Venda 3;
Preco Venda 4.
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2.7.1.6- DESIGNAGOES INTRASTAT

-

B ragao Sel

va

5}

ldertficagio Classficagio Processamento Estatistica Pregos Venda Designagdes Intrastat

Campos a Alterar
[ Cadigo Intrastat

Limites
Lingua PORT - Portugués w
Ano 2022
Codigo Intrastat 99999999599999959

Ajuda Sair Ok, Cancelar
W F & F3 Vv o xc

CAMPOS A ALTERAR
Cédigo Intrastat: Marcado com [#], é alterado o campo "Cdédigo Intrastat".

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites inferior/superior para a alteragao:

Lingua;
Ano;

Cdédigo Intrastat.
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2.7.2- TIPO E/OU DIMENSOES ARTIGO

B8 Alteracio do Tipo e do Caleulo de Dimens&es de Artige ENENER
[] Corrige Tipo de Artigo Confarme Familia
Altera Tipo de Artigo de para
["] Corrige Calculo de Dimensoes Corforme Familia

Conforme Tabela Unidade Movimentacdo
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

Familia Unid . Stock Familia 993393  Unid.Stock z

Artigo Artigo

Ajuda Ficheiro Ok, Cancelar

WF 4l Fs Vv o x-c

CORRIGE TIPO DE ARTIGO
Assinalado com [+, ativa os trés campos seguinte.

CONFORME FAMILIA
Assinalado com [, assume conforme Familia.

ALTERA TIPO DE ARTIGO DE
Indique o Tipo de Artigo conforme tabela abaixo:

o Tipo Designhacao
P Produto;
S Servigo;
o Outro.
PARA

Indique o Tipo de Artigo conforme tabela acima:

CORRIGE CALCULO DE DIMENSOES
Assinalado com [+, ativa os dois campos seguinte.

CONFORME FAMILIA
Assinalado com [, assume conforme Familia.

CONFORME TABELA UNIDADE MOVIMENTAGCAO
Assinalado com [, assume conforme Tabela de Unidade de Movimentacso.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a usar:
Familia;

Unidade de Stock;

Artigo.
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2.7.3- ALTERAGAO DE CAMPOS NOS ARTIGOS

Percorre e altera, entre os limites de Artigos pedidos, os campos selecionados.

Caso existam Artigos Inativos no Ficheiro, estes ndo serao considerados para alteragao.

Para tal, ndo devem estar outros Operadores a trabalhar, para que ndo haja interferéncia ou registos
bloqueados enquanto se processar esta alteracao.

Este procedimento podera ser executado, também, a partir das rotinas de PMR - Stocks, PMR - Encomendas e

PMR - Compras.

=
N

Artigo Inferior | |

Campos a Alterar

bloqueados enquanto e processar esta alteragdo.

Ajuda
LS|

Sair

&l F3

[ Familia [] Unidade Stock [] Localizagsio
[] Neimero ONU [ Tipo [ Categoria
[]Cédigo de Desconto []Cédigo de Comissao ["] Nimero de Decimais
Dimensao 2 Dimensdo 3
Atenc3o:

Alteracdo Campos em Artigos

Artigo Superior |zzzzzzzzezzzrzz

[IMarca
[ Escaldo do IVA

Dimensdo 1

Ficheiro

4 Fe

Ok

v o

Este procedimento vai percorrer e alterar, entre oz imites de Artigos pedidos, os campos selecionados.
Caso existam Artigos Inativos no Ficheiro, estes ndo serdo considerados para alteraco.
Para tal, ndo devem estar outros Operadores a trabalhar, para que ndo haja interferéncia ou registos

Carncelar
“C

[x]

ARTIGO INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Artigos a selecionar, para alterar os Campos, através do Cédigo de Artigo Inferior e Superior.

CAMPOS A ALTERAR

Assinalados com |7., sao alterados os campos:
Familia;

Unidade de Stock;
Localizagao;

Marca;

Numero ONU;

Tipo;

Categoria;

Escalao do IVA;
Codigo de Desconto;
Codigo de Comissao;
Numero de Decimais;
Dimensao 1;
Dimensao 2;
Dimensao 3.

:CTRL

Ok
VU Também pode carregar na tecla " + 0

Aparece 0 ecra seguinte:

f

o

em simultaneo.
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= Alteracao Campos em Artigos |E|
Campo Atual Movo Campo Campo Atual Movo Campo

Famila | | | | Escalo do IVA
Unidade de Stock Cadigo de Desconto
Localizaggo Codigo de Comissdo
Marca Nimere de Decimais

Mum.OMU Prod Perigosos Dimensso 1 0.000 0.000

Tipo Dimensdo 2 0.000 0.000

Categoria Dimensdo 3 0.000 0.000

Modo de Preenchimento:

Tipo de Artigo: Categona do Artigo [ze Tipo de Artigo P):
P - Produto M - Mercadona
5 - Servigo P - Maténas-primas. subsidianas e de consumo
0 - Outro A - Produtos acabados e intermédios
S - Subproduto. desperdicios e refugos
T - Produtos e trabalhos em curso
B - Ativos biologicos

Ajuda Sair Tabela Ok Cancelar

Or %1 F3 CFe v o X c

E editado, no campo "Campo Atual" o valor atual.
No campo "Novo Campo" indique o novo valor a alterar do campo "Campo Atual".
O cursor ird posicionar-se, sucessivamente, no ou nos campos que foram selecionados na janela anterior.

O Modo de preenchimento dos campos "Tipo" do Artigo e "Categoria" do Artigo (se Tipo de Artigo for P) sdo os

seguintes:
° Tipo Designacao
P Produto;
S Servico;
o Outro.

Se Tipo de Artigo for P:

o Categoria Designacao

M Mercadoria;

P Matérias-Primas, subsidiarias e de consumo;
A Produtos acabados e intermédios;

S Subprodutos, desperdicios e refugos;

T Produtos e trabalhos em curso;

B Ativos bioldgicos.

334 de 419 / 2.7.3- ALTERACAO DE CAMPOS NOS ARTIGOS



=
=
|

software VENDAS - 2.7.4- ENTIDADES

Separador a alterar:
Namero Entidade/Fiscal;
Identificacdo;
Contacto;
Classificacao;
Processamento;
Comercial;
Estatistica;
Cobranga/Grupo;
Contabilidade;
Tesouraria.

Numero Entidade/Fiscal

2.7.4- ENTIDADES

B Altera cdo Selectiva

Estatiztica |
Miimera Entidade/Fiscal |

Campos a Alterar

Limites

Cabranga/Grupo |

Identificagio

Mumera Entidade 1]

Mumero Fizcal |

Bijuda

@ F1

4f F3

Contabilidade

| Contacto | Claszificagio

333333333

|ZZZZZZZZZZZZZZZZZZ

Siair Cancelar
X

Ok
¢ "D

l

Processamento

Tezouraria

Comercial

X2

|
'|
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B¥ Alteracio Seletiva @
Estatistica Cobranga/Grupo Contabilidade Tesourana
Mumero Entidade/Fiscal Idertificagio Contacto Classificagdo Processamento Comercial
Campos a Alterar
(] Nome [ Morada ] Localidade () Pais (] Cadigo Postal [ Inativa desde
Limites
MNome 2777277727722 IPIEI2EFIRITIEIT
Maorada PFIZEFIIIZIEREIFEEIZEFIITIELL
Localidade 27772777277277T227TITTTTTIIRIL
Pais Iz
Cod.Postal ITIIIIII
Inativa desde  0000/00/00 0000/00.00
Ajuda o Siair Ok Cancelar
OF % F3 V0 ~C
Contacto|
&= Alteracdo Seletiva El
Estat istica Cobranga/Grupo Contabilidade Tesouraria
MNumero Entidade,/Fiscal ldentificagdo Contacto Classificagdo Processamento Comercial
Campos a Alterar
[ Telefone [l Eax [ Contacto [ E-Mail [_] Observagies
Limites
Telefone 22Z727I72772ZFT2FTITLLIILLIIETLE
Fax ZIIZZIIIIZILITIIIIIZ
Contacto 2ETIZZIIITIFITIZTIZL
E-mail IIIZZII7IZIETEIEEII2EILEIIELIEILLIIELTIZELLITILLIITLLIIZ
Observagies
Ajuda Sair Ok Carcelar
5 L]
WF & F3 v o “C

Classificacao|
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B ragao Seletiva @
Estat istica Cobranga/Grupo Contabilidade Tesouraria
MNumero Entidade,/Fiscal ldentificagdo Contacto Classfficagio Processamento Comercial

Campos a Alterar
[ JVendedor [ ] Prazo Pagamente [ | Codigo Atividade [] Mercado/Segmento [ Lingua
[ Moeda [ ] Banca [ Balcio [] Mimero da Conta (] IVA - Suj.Passiva
Limites
Vendedor 0 9959559
Prazo Pagamenta 0 999
Codigo Atividade [ 0 _9'9'9'9‘5‘9
Mercado/Segmento 0 9999
Lingua | 1772
Moeda Bl i
Banco —ﬂ 9999
Balcdo —ﬂ ﬁ
Miamero da Conta B IIZITITITTITIIT
DR A

p
B ragao Seletiva @
Estatistica Cobranga/Grupo Contabilidade Tesourara
MNumero Entidade,/Fiscal ldentificagdo Contacto Classificagdo Processamento Comercial

Campos a Alterar

[_] Modalidade Pagamente  [_|Impimeem " " [_] Codigo de Baras (EDI) [ Cédigo de Prego [ Mumero de Vias Fatura
[ Nimero de Vias Recibo [ Cédigo Desconte [ Codigo Regime VA [ Tabela VA4 Compraz [ E-mail

Limites
Modalidade de Pagamento 0 9599

Imprime em ™ " | 272

Codigo de Bamas (EDI) —
Cadigo de Prego 0 9
Mimero de Vias Fatura _ﬂ _EI'
MNimero de Wias Recibo _ﬂ _EI'
Codigo de Desconto _ﬂ _EI'
Cédigo Regime VA 2
Tabela VA Compras _ﬂ _EI'

E-mail B ;!zzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz
Ajuda Sair Ok Carcelar

¥

WF %1 F3 VL

0 Xc

Comercial
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software

= Alteragdo Selectiva (5]
Estatistica | Cobranga/Grupo | Contabilidade ] Tezourana ]
Maimero Entidade/Fizcal | Identificagio | Contacto | Classificagio | Procezsamento Comercial
Campos a Alterar
I Zanaﬁeaglahca [ Circuito de Distribuicio [ Sector Comercial
Limites
Zona Geografica 1] 993939
Circuito de Distribuigio 0 9333
Sector Comercial 0 9999
Ajuda Siair Ok Cancelar
@ Fi 4f F3 v "D X c
Estatistical
= Alteragdo Selectiva (5]
Mamero Entidade/Fizcal | Identificagio | Contacto | Claszificagio |
Estatistica | Cobranga/Gpo |
Campos a Alterar

Proceszamento | Comercial |
] Tezourana ]

Contabilidade

Limites

Codigo#BC |

Ajuda Sair Ok Carncelar
4@ F1 4E F3 ¢ "0

X c
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software VENDAS - 2.7.4- ENTIDADES

-

Camposz a Alterar

L

Limites
Conta Cliente
Conta Formecedor

Conta Letras

[~ Conta Fomecedor

—
—
—

Bijuda

@ F1

Sair

4f F3

[ Conta Letras

ZZ22ZZ2TEZ
ZZ22ZZ2TEZ

2E2Egeiid

i

Ok

v "0

Cancelar

X -C

= | = |
Mumero Entidade/Fiscal ldentificagdo Contacto Classificagdo Processamento Comercial
Estatistica Cobranga/Grupo Contabilidade Tesourana
Camposg a Alterar
[ Entidade de Cobranga [ Entidade de Grupo
Limites
Entidade de Cobranga 0 599999559
Entidade de Grupo 0 999359999
Ajuda o Sair Ok, Cancelar
O F % F3 V0 ~C
Contabilidade]
= Alteracdo Selectiva @
Mimera Entidade/Fizcal | ldentificagio | Contacta | Clazzificagio | Pracessamento | Camercial |
Estatistica | Cobranga/Grupo Cantabilidade | Tezourana ]

Tesouraria
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= Alteragdo Selectiva (5]
Mimero Entidade/Fizcal | Identificagio | Contacto | Claszificagio | Procezsamento | Comercial |
Estatistica | Cobranga/Grupo ] Contabilidade Tesouraria
Campos a Alterar
Yendas Letras Cheques Pré-Datados
ml u:e [ Crédito Concedido || Crédite Concedida | [ Corte de Crédito para Documentos Yencidos
[ Crédito Acurmulada || [ Crédite Acumulado | [ Crédito Acurmolade | [ Adiantamentos [ Yencido

Limites

Crédito Concedida Corte de Crédito para Documentos Wencidos

Vendas | 0.00 | 993993993 539.99 0
Letraz | 0.00 | 993993993 539.99 933
Cheques Pré-Datados | .00 | 993993 993 939.99 iy t I—DDD
iantamentos .

Crédito Acumulado

393 933 939 339.93
Vendas | 000 [939939393 933,99
Letras | 000 [ 999939393 993,93 Vencido 0.00

Cheques Pré-Datados | Q.00 | 999 999 9959 999.99 933 939 933 333,99

Ajuda Siair Cancelar

Ok
& Fi 4f F3 v "0 X c
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L

2.7.4.1- ENTIDADES - NUMERO FISCAL

B Altera cdo Selectiva

X2

Tezouraria ]
Processamento | Comercial |

Estatiztica |

i Cabranga/Grupo | Contabilidade ]
Miimera Entidade/Fiscal | ] |

Identificagio | Contacto | Claszificagio |

Campos a Alterar

Limites

Mamero Entidade a 933333339

Mumero Fizcal |

|ZZZZZZZZZZZZZZZZZZ

Ajuda Sair Cancelar

Ok
@ F1 4 F3 ¢ "0 X -C

CAMPOS A ALTERAR
Namero Fiscal: Marque com [+, para alterar o Nimero Fiscal.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a alterar para:

Namero de Entidade (selecionavel, mas nunca alteravel);
Namero Fiscal.
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oftware VENDAS - 2.7.4.2- ENTIDADES - IDENTIFICACAO

2.7.4.2- ENTIDADES - IDENTIFICAGAO

-
B ragao Seletiva @
Estatistica Cobranga/Grupo Contabilidade Tesourana
Mumero Entidade/Fiscal Identificagio Contacto Classificagdo Processamento Comercial

Campos a Alterar
[ Nome [ Morada [ Localidade [ Pais [ Cadigo Postal [ Inativa desde
Limites
Nome IIIZIZIIIIIIEIIEIEIIIIIEEIILLL
Marada IIIZIZIIIIIIEIIEIEIIIIIEEIILLL
Localidade 2Z7I2TITIZI22FTITTITLTILTIILLL
Pais 2772
Cod.Postal I77777IT
Inativa desde 00000000 0000/00/00
Bijuda Sair Ok Carcelar
3 L]
WF & F3 Vv 0 ~C

CAMPOS A ALTERAR

Nome: Marque com |7., para alterar o Nome;
Morada: Assinale com [, para alterar a Morada;
Localidade: Marque com [, para alterar a Localidade;
Pais: Assinale com [+, para alterar o Pais;
Ccédigo Postal: Marque com [+, para alterar o Cédigo Postal;

Inativa desde: Assinale com [+, para alterar a Entidade inativa desde.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a alterar:

Nome;
Morada;
Localidade;
Pais;

Codigo Postal;
Inativa desde.
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software VENDAS - 2.7.4.3- ENTIDADES - CONTACTO

2.7.4.3- ENTIDADES - CONTACTO

&= Alteracdo Seletiva @
Estatistica Cobranga/Grupo Contabilidade Tesourara
MNumero Entidade,/Fiscal ldentificagdo Contacto Classificagdo Processamento Comercial
Campos a Alterar
[ Telefone [l Eax [ Contacto [ E-Mail [_] Observagies
Limites
Telefone
Fax ZIIZZIIIIZILITIIIIIZ
Contacto 2ETIZZIIITIFITIZTIZL
E-mail
Observagies
Ajuda o Dt Ok Carcelar
wr KR Vo X

CAMPOS A ALTERAR

Telefone: Marque com [+, para alterar o Telefone;

Fax: Assinale com [, para alterar o Fax;

Contacto: Assinale com [+, para alterar o Contacto;
E-Mail: Marque com F, para alterar o E-Mail;
Observacoes: Marque com [+, para alterar as Observagdes.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a alterar:
Telefone;
Fax;
Contacto;
E-mail;

Observacgoes.
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2.7.4.4- ENTIDADES - CLASSIFICAGCAO

Estatistica Cobranga/Grupo Contabilidade Tesourara
MNumero Entidade,/Fiscal ldentificagdo Contacto Classificagdo Processamento Comercial

Campos a Alterar
[TJVendedor [ ] Prazo Pagamente [ | Codigo Atividade "] Mercado/Segmento [T Lingua

[C] Moeda "] Banco (] Balc&o [ Miimero da Conta [ IVA - 5uj.Passivo
Limites
Vendedor 0 599599
Prazo Pagamento ] 559
Codigo Alividade 0 399999
Mercado/Segmento 0 5939
Lingua | 2272
Moeda | 7772
Banco —D 5599
Balcdo —D E
Mimero da Conta B I727777TTTIIIIZ

Ajuda Sair

Ok Cancelar
W FI %1 F3 v o X

CAMPOS A ALTERAR

Vendedor: Marque com [, para alterar o Vendedor;

Prazo Pagamento: Assinale com [+, para alterar o Prazo de Pagamento;
Cdédigo Atividade: Marque com [+, para alterar o Cddigo de Atividade;
Mercado/Segmento: Assinale com E, para alterar o Mercado/Segmento;
Lingua: Marque com F., para alterar a Lingua;

Moeda: Assinale com F., para alterar a Moeda;

Banco: Marque com |7., para alterar o Banco;

Balcdo: Assinale com [+, para alterar o Balcdo;

Namero da Conta: Marque com [+, para alterar o Nimero da Conta;

IVA - Sujeito Passivo: Assinale com [#], para alterar o IVA - Sujeito Passivo.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a alterar:
Vendedor;

Prazo Pagamento;
Cdédigo Atividade;
Mercado/Segmento;
Lingua;

Moeda;

Banco;

Balcao;

Namero da Conta.
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2.7.4.5- ENTIDADES - PROCESSAMENTO

LE

= I
Estatistica Cobranga/Grupo Contabilidade Tesourara
MNumero Entidade,/Fiscal ldentificagdo Contacto Classificagdo Processamento Comercial
Campos a Alterar
I:I Modalidade Pagamento I:I Imprime em ™ " I:I Codigo de Baras (EDI) I:I Codigo de Prego I:I Mumero de Vias Fatura
|_| Ndmero de Vias Becibo  [_| Codigo Desconto || Codigo Regime [VA |_| Tabela IVA Compras  |_J E-mail
Limites
Modalidade de Pagamento ] 59599
Imprime em ™ " | 272
Codigo de Bamas (EDI) —
Cadigo de Prego 0 G
Mimero de Vias Fatura _D _5'
MNimero de Wias Recibo _D _5'
Codigo de Desconto _D _5'
Cadigo Regime VA Il _2
Tabela VA Compras _I} _E'
E-mail B T
§h dn e

CAMPOS A ALTERAR

Modalidade Pagamento: Marque com [+, para alterar a Modalidade de Pagamento;
Imprime em ™ ": Assinale com [+, para alterar a Imprime em " ";

Cédigo de Barras (EDI): Marque com [+, para alterar o Cédigo de Barras (EDI);
Ccédigo de Preco: Assinale com [+, para alterar Cddigo de Preco;

Namero de Vias Fatura: Marque com |7., para alterar o Numero de Vias da Fatura;
Nimero de Vias Recibo: Assinale com [, para alterar o Nimero de Vias do Recibo;
Cédigo Desconto: Marque com [+, para alterar o Cédigo do Desconto;

Coédigo Regime IVA: Marque com [+, para alterar o Cédigo do Regime do IVA;
Tabela IVA Compras: Assinale com [+, para alterar a Tabela de IVA Compras;
E-mail: Assinale com F, para alterar o E-mail;

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a alterar:
Modalidade de Pagamento;
Imprimeem"";

Cédigo de Barras (EDI);
Cédigo de Preco;

NGamero de Vias Fatura;
Namero de Vias Recibo;
Cédigo Desconto;

Codigo Regime IVA

Tabela IVA Compras;
E-mail.
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are VENDAS - 2.7.4.6- ENTIDADES - COMERCIAL

2.7.4.6- ENTIDADES - COMERCIAL

B Altera cdo Selectiva

Estatiztica | Cabranga/Grupo | Contabilidade ]

Mimero Entidade/Fizcal | Identificagio | Contacto | Claszificagio | Procezsamento

Campos a Alterar

[ Circuite de Distribuicgo [ Sectar Comercial

Limites
Zona Geografica ’70 Im
Circuito de Distribuigdo ’_U Iﬁ
Sector Comercial ’_U Iﬁ

Ajuda Sair Cancelar

Ok
@ F1 4 F3 ¢ "0 X -C

Tezouraria

Comercial

X2
|

CAMPOS A ALTERAR
Zona Geografica: Marque com [+, para alterar a Zona Geogrifica;

Circuito de Distribuicdo: Assinale com [+, para alterar o Circuito de Distribuicdo;
Sector Comercial: Marque com [+, para alterar o Sector Comercial.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a alterar:
Zona Geografica;

Circuito de Distribuicao;
Sector Comercial.
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software VENDAS - 2.7.4.7- ENTIDADES - ESTATISTICA

2.7.4.7- ENTIDADES - ESTATISTICA

B Altera cdo Selectiva @
Mimera Entidade/Fizcal | ldentificagio | Contacta | Clazzificagio | Procezzamento | Camercial |
Estatistica | Cobranga/Grupo | Contabilidade ] Tesouraria ]

Campos a Alterar

Limites

Codign #BC | 2

Ajuda Sair Ok, Cancelar

@ F1 4 F3 ¢ "0 X -C

CAMPOS A ALTERAR
Cédigo ABC: Marque com [+, para alterar o Cédigo.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a alterar:
Cédigo ABC.
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2.7.4.8- ENTIDADES -COBRANCA/GRUPO

B¥ nlteracio Seletiva
Mumero Entidade/Fiscal ldentficagdo Contacto Classificacdo Processamento Comercial
Estatistica Cobranga/Grupo Contabilidade Tesouraria

Campos a Alterar
[ Entidade de Cobranga [ Ertidade de Grupo

Limites
Entidade de Cobranga 0 9959999559
Ertidade de Grupa 0 9959999559

Biuda Sair Ok Carcelar
WFI &l F3 v o X c

=]

CAMPOS A ALTERAR
Entidade de Cobranca: Marque com [+, para alterar a Entidade de Cobranca;
Entidade de Grupo: Marque com [+, para alterar a Entidade de Grupo.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a alterar:
Entidade de Cobranga;
Entidade de Grupo.
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2.7.4.9- ENTIDADES - CONTABILIDADE

B Altera cdo Selectiva

Mimera Entidade/Fizcal | ldentificagio | Contacta | Clazzificagio | Pracessamento | Camercial
Estatistica | Cobranga/Grupo Cantabilidade | Tezourana

Camposz a Alterar

i [ Conta Farnecedar [ Conta Letras

Limites

Conta Cliente 2222222222
Conta Formecedor 2222222222
Conta Letras Zzzzazzzze

!

Ajuda Sair Cancelar

Ok
@ F1 4 F3 ¢ "0 X -C

EX3
'|
l

CAMPOS A ALTERAR

Conta Cliente: Marque com [¥, para alterar a Conta de Cliente.

Conta Fornecedores: Marque com [, para alterar a Conta de Fornecedor.
Conta Letras: Marque com ¥, para alterar a Conta de Letras.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a alterar:
Conta Cliente;

Conta Fornecedor;

Conta de Letras.
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software

= Alteracdo Selectiva @
Mimera Entidade/Fizcal | ldentificagio | Contacta | Clazzificagio | Procezzamento | Camercial |
Estatistica | Cobranga/Grupo ] Contabilidade Tesouraria

Campos a Alterar

Yendas Letras Cheques Pré-Datados
[~ iCrédito Concedidet || [~ Crédi Concedido || [ Crédito Concedido | [~ Corte de Crédito para Documentos Yencidos
[ Crédito Acurulada || [ Crédite Acumulada | [ Crédito Acumolade | [ Adiantamentos [ Yencido
Limites
Crédito Concedida Corte de Crédito para Documentos Wencidos
Vendas | 000 | 999999999 939.93 |0
Letras | 0.00 | 935939 339 339,33 lﬁ
Cheques Pré-Datados | 0.an | 999999 9959 939.99 i antamentas I—DDD
Crédito Acumulado Im
Vendas | 000 | 999999933 993,59

Letras | 000 [ 339939393 933.99 Vencido 0.00
Chedques Pré-Datados | 000 [ 999939393 993,93 339 939 999 939.93

Ajuda Sair Cancelar

Ok
@ F1 4 F3 v 0 X -C

CAMPOS A ALTERAR

Vendas: Marque com [¥, para alterar os campos deste bloco: "Crédito Concedido" e "Crédito
Acumulado”;

Letras: Assinale com [+, para alterar os campos deste bloco: "Crédito Concedido" e "Crédito
Acumulado";

Cheques Pré-Datados: Marque com [+, para alterar os campos deste bloco: "Crédito Concedido" e
"Crédito Acumulado".

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a alterar nos campos dos blocos seguintes:
Crédito Concedido:

Vendas;

Letras;

Cheques Pré-Datados.

Crédito Acumulado:

Vendas;

Letras;

Cheques Pré-Datados.

Indique os limites a alterar nos campos seguintes:
Corte de Crédito para Documentos Vencidos;
Adiantamentos;

Vencido.
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software VENDAS - 2.7.5- ALTERACAO CAMPOS EM ENTIDADES

2.7.5- ALTERAGAO CAMPOS EM ENTIDADES

Este procedimento vai percorrer e alterar, entre os limites de Entidades pedidos, os campos
selecionados.

Caso existam Entidades Inativas no Ficheiro, estas nao serao consideradas para alteragao.
Para tal, ndo devem estar outros Operadores a trabalhar, para que nao haja interferéncia ou
registos bloqueados enquanto se processar esta alteragao.

L

Entidade Inferior ] Entidade Superor 599393955

Campos a Alterar

[ Vendedor [Tl Prazo Pagamenta () Cédigo Mividade [C] Mercado/Seamento
[ Lingua [ Moeda ["] Modalidade Pagamento [ Imprime em ™ "
["]Codigo de Prego ("] Nemero de Vias Fatura ] Nimero de Vias Recibo [ ] Codigo Desconta
[ Cadigo Regime IVA [ Tabela IVA Compras [ Zona Geografica [ Circuito de DistribuigSo
[ Setor Comercial [ Entidade de Cobranga [ Ertidade de Grupo

Atengao:

Este procedimento vai percomer e alterar, entre os limites de Entidades pedidos. 0z campos zelecionados.
Caszo existam Entidades Inativas no Ficheiro, estas ndo serdo consideradas para alteracio.

Para tal, nao devem estar outroz Operadores a trabalhar, para que nao haja interferéncia ou regiztos
bloqueados enquanto se processar esta alteragdo.

Ajuda Sair Ficheira Ok Cancelar

W F &} F3 il e v o x T

ENTIDADE INFERIOR/SUPERIOR
Indique as Entidades a selecionar, para alterar os Campos, através do Cddigo de Entidade Inferior e Superior.

CAMPOS A ALTERAR

Assinalados com |7., sdo alterados os campos:
Vendedor;

Prazo Pagamento;
Caodigo Atividade;
Mercado/Segmento;
Lingua;

Moeda;

Modalidade Pagamento;
Imprimeem " “;
Codigo de Preco;
Namero de Vias Fatura;
Namero de Vias Recibo;
Codigo Desconto;
Codigo Regime IVA;
Tabela IVA Compras;
Zona Geogriafica;
Circuito de Distribuicao;
Setor Comercial;
Entidade Cobranga;
Entidade de Grupo.

(cTRL (o
A 5

Ok
“/D Também pode carregar na tecla ! + em simultaneo.
Aparece o ecra seguinte:
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EE
software VENDAS - 2.7.5- ALTERAGAO CAMPOS EM ENTIDADES
rﬂ Alteragdo Campos em Entidades @
Campo Atual Movo Campo Campo Atual Movo Campo
Vendedor Mimero de Vias Recibo
Prazo Pagamento Cadigo de Desconto
Cadigo Atividade Cadigo Regime VA
Mercado/Segmenta Tabela WA Compras
Lingua Zona Geogrdfica
Moeda Circuito de Distribuigao
Modalidade de Pagamento Setor Comercial
Imprime em * " Entidade de Cobranga
Cadigo de Prego Entidade de Grupo

MNumero de Vias Fatura

Ajuda Siair Ficheira

Ok S
W F &0 F3 3 e Vv o )ECEI?:F

E editado, no campo "Campo Atual" o valor atual.
No campo "Novo Campo" indique o novo valor a alterar do campo "Campo Atual”.
O cursor ira posicionar-se, sucessivamente, no ou nos campos que foram selecionados na janela anterior.
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software VENDAS - 3- ROTINA

3- ROTINA

= FAC 033 - EMPRESA 033 PARA TESTES GESTAO DE VENDAS - |0
Ficheiros  Guias Documentos Ana’lisesgonfiguragéo Janela  Ajuda

Ajuda Dt

_Data , Sait [ulEEsTE Ligagdes
OF __F2 fiF3 4 Ceharos , | Ultima Seguranga em 0000/00/00

| Rotina 3 Eliminagde Guias/Docum.Provisdrios
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ELIMINACAO DE GUIAS/DOCUMENTOS PROVISORIOS

Faca primeiro uma Seguranca dos Ficheiros.

e Eliminar Guias ou Documentos, mas s6 com NUmeros provisorios.

e Para Angola, Mocambique e Guiné a Eliminacdo de Documentos (Guias e Documentos de Vendas), mantém-
se.

e Quando anulados ficam indicados no Ficheiro como anulados.

e Anulagao dos registos respeitantes a Guias/Documentos, por Ano e escolhidos entre limites por: Tipo de
Guias/Documentos; Més/ Dia; Armazém; Documento e Entidade.

CORRECAO DE GUIAS
¢ Alteracdo dalguns campos nas Guias consoante as opcoes de mudanca escolhidas: Vendedor; Circuito de
Distribuicdo; Percentagem de Comissao; Taxa de IVA; IVA (conforme Artigo); Preco de venda; Regime de IVA
e Modalidade de Pagamento, com os Limites por: Tipo de Guia; Data; Armazém; Numero de Guia e Entidade.
e Para Angola e Mocambique mantém-se a correcdo completa.

CORRECAO DOS DOCUMENTOS
e Conforme a portaria n.°© 22A/2012 de 24 de Janeiro esta funcionalidade foi desativada, exceto para: Alterar
alguns campos nas Guias e Documentos de Vendas consoante as opgoes e limites escolhidos por: Tipo de
Documento; Data; Armazém; Numero de Documento e Vendedor.
e Permite, apenas alterar a Comissdo do Vendedor nas Linhas dos Documentos e Modalidade de Pagamento.
Atualiza as Comissdes no Ficheiro de Vendedores.
e Para Angola e Mocambique mantém-se a corregdo completa.

RECONSTITUICAO DE ESTATISTICAS
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Faga primeiro uma Seguranga dos Ficheiros.

Reconstitui as Estatisticas de Artigos e Clientes, baseando-se nos Documentos e entre os limites de Data
indicados.

RECONSTRUCAO COMISSOES DE VENDEDORES

Faga primeiro uma Seguranga dos Ficheiros.

e Limpa os registos do Ficheiro de Comissbes de Vendedores entre os limites de Data indicados e reconstrui-los
com os valores provenientes dos Documentos de Vendas.

ELIMINACAO COMISSOES DE VENDEDORES

Faga primeiro uma Seguranga dos Ficheiros.

¢ Eliminacdes de registos de Comissdes entre Datas sejam eles de pagamento ou nao.

VERIFICACAO LANCAMENTOS A CONTABILIDADE/TESOURARIA
e Controlo de Valores entre os Documentos de Vendas e os Valores Ligados a Contabilidade e/ou Tesouraria,
imprimindo a linha se os Valores nao forem coincidentes.
e Limites por: Tipo de Documento; data; Armazém é Nimero de Documento.
e Analise de Ambos, s6 Contabilidade e s6é Tesouraria.
e Opcao Ligacdo por: Todos; Com Ligacdo feita e Ligacao por fazer.
e Opcao, se atualiza a Tesouraria, com Documentos Inexistentes na Tesouraria: Nunca Ligados antes e Com
indicacdo de ja Ligados.
e Atualiza a Tesouraria, s6 com Diferencas, faz Listagem ou relagdo entres as 3 opgoes.

VERIFICACAO DE GUIAS FATURADAS
e Analise a partir das Guias ou dos Documentos.
o As Guias pedidas entre limites serdo verificadas:
Tipo de Guia; Data; Armazém; Numero de Documento e Entidade.
Se existirem Guias Faturadas, mas sem Documento de vendas, ficardao disponiveis para serem faturadas
novamente.

PASSAGEM DE GUIAS PERMANENTES PARA O ANO SEGUINTE
e Limites por: Tipo de Guia; Data; Armazém; Numero de Documento e Entidade.
e As Guias pedidas entre limites serdo copiadas com Més e Dia iguais as de origem, mas para o Ano seguinte
ao dos limites. Se por acaso ja existirem serdo reescritas.

LISTAGEM ANOMALIAS GUIAS/DOCUMENTOS
e Listagem com as anomalias das Guias ou dos Documentos para eventual correcao.
e Imprime Taxas de IVA a zero (indevidamente) ou Valor de Outros Impostos errados (vindos de Encomendas).
e Limites por: Tipo de Guia; Data; Armazém.
e Serdo verificadas as Linhas dos Documentos ou Guias para detetar erros em Artigos com Taxas de IVA a
zero, resultantes de erro ocorrido durante a Recolha.

ALTERACAO DO ESCALAO DO IVA
e Serdo alterados os Artigos que estiverem entre limites (Artigo e Familia) definidos.
e Qualquer Artigo utilizado em Documentos apds a alteragdo usara o novo Escaldo.

ELIMINACAO DE GUIAS FATURADAS NA TESOURARIA
e Eliminacdo de Guias faturadas na Tesouraria.
Limites por:
Tipo de Guias; Data; Armazém; Documento e Entidade.

VERIFICACAO DO CODIGO DE ARTIGOS/ENTIDADES MOVIMENTADAS
o Utilitario para agir segundo o Oficio Circulado n° 50.001/2013 (nos pontos 3.3.5 e 3.3.6) e revogado pelo
Despacho n° 8632/2014 de 3 de Julho, Cédigos de Entidade e de Artigos j@ movimentados tém restricbes
quando se alterem nos respetivos Ficheiros.
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ATUALIZACAO DE VALORES DE IVA DOS DOCUMENTOS NA TESOURARIA
e Atualiza os valores de Retengdo e de IVA, de cada Documento na Tesouraria, ordenados por Taxa.

RECONSTITUICAO DO HISTORICO DE DOCUMENTOS COM RETIFICAGCOES
e Programa de carregamento e atualizagdo do Ficheiro de Historico de Retificativos (Notas de Crédito).

VERIFICACAO DE DOCUMENTOS ERRADOS
e Listagem de comparagao dos valores totais do Documento com o que foi inscrito no registo de assinatura
quando esta foi feita. Serdo impressos os que se encontrarem diferentes.

ALTERAGAO DA DATA DE DESATIVACAO DE ARTIGOS
e Alteracdo da Data de Desativacdo de Artigos entre limites de Familia e Artigo.

ALTERACAO A DOCUMENTOS CONFORME ENTIDADE
e Alteragdo a Documentos de alguns campos do Ficheiro de Entidades diferentes de zero, desde que nao se
encontrem relacionados com a assinatura dos Documentos. Opgdo de Altera mesmo se ja preenchidos.
e Opgdo de Guias ou Documentos.
e Marcacao por: Circuito de Distribuicdo; Altera mesmo se ja preenchidos e/ou Mercado/Segmento.
e Limites por:
Tipo de Documento; Data, Armazém; Vendedor (IUD); Série (IUD), Documento e Entidade.

RECONSTITUICAO DE DOCUMENTOS EM ESTATISTICA
e Reconstituicdo de Documentos através da Estatistica.
e Limites:
Data Inicio e Data Fim.

ATUALIZA STOCKS CONFORME TIPO DE DOCUMENTO

e Permite alterar as linhas de Documentos que ndo atualizaram stock, mas que por qualquer razao, agora, se
pretende que atualize.

e E necessario colocar ativa a opgdo no Tipo de Documento pretendido e sé depois proceder a alteragdo.

GUIAS PERMANENTES - LINHAS COM TAXA DO IVA A ZERO
» Verificagdo e Corregao de Linhas, das Guias Permanente, com Taxa do IVA a Zero nos Artigos.
e Limites por:
Tipo de Guia; Data; Armazém; Vendedor (IUD); Série (IUD); Documento e Entidade.

VERIFICACAO DE REGISTOS PROVISORIOS EM DOCUMENTOS ASSINADOS
 Verifica entre os limites pedidos, se existem Documentos Assinados mas que por algum motivo tém registo
(s) com Numero Provisorio.
e Limites por:
Tipo de Documento; Data; Armazém; Vendedor (IUD); Série (IUD) e Documento.
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3.1- ELIMINAGCAO DE GUIAS/DOCUMENTOS PROVISORIOS

Previamente, faca seguranga dos Ficheiros.
Pois sdo anulados dos Ficheiros, todas as Guias/Documentos com NuUmeros provisérios
pedidos entre estes limites.

e Eliminagdo de Guias/Documentos Provisarios E@
Opcao
Ano 2023 © Guias (") Documentos

LIMITE INFERIOR

Tipo de Documenta . Meés/Dia D0/00 Amazém

Vend.(IUD) Sére (IUD) Documento Entidade

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Documento ~ Més/Dia 00700 Amazém

Vend.(IUD) Sére (IUD) Documento Entidade

Serdo Eliminados, dos Ficheiros, todos os Documentos pedidos entre estes limites.

Bijuds Tabels

I Ok Cancelar
OFi ClFe Vo X T

ANO
Indique o Ano das Guias/Documentos com NUmeros Provisérios a eliminar.

OPGAO

Assinalado com ®, anula:
Guias;

Documentos.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites dos Documentos a eliminar:

Tipo de Documento: Na lista pendente, indique os Cdédigos de Tipos de Documentos.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao;

Més/Dia: Indique o Més e Dia a usar; Més e Dia do Ano para o Limite Superior;
Armazém: Indique o Cddigo do Armazém;

Vendedor (IUD): Indicar o Vendedor (faz parte do IUD) referente ao Documento;
Série (IUD): Indicar a Série (faz parte do IUD) referente ao Documento;
Documento: Indique o Niumero do Documento;

Entidade: Indique o Cédigo da Entidade.

O utilizador necessita da senha de acesso.
o Este ponto anula os registos dos Ficheiros atualizando em simultédneo, os Stocks/Tesouraria,
etc.

As parametrizagdes para eliminagdo sdo iguais as de anulagdo (limites de Datas, se Documentos

ja com liquidagGes na Tesouraria, etc.).
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Conforme portaria n.°© 22A/2012 de 24 de Janeiro a funcionalidade foi desativada.
Ficando, contudo a funcionar para Correcdo de Guias:

As primeiras 3 opgOes, para todas as Guias e as 2 Ultimas, s6 para Guias Permanentes.
Nao faz corregdes a Guias faturadas.

B o [=3 =
Opgao
© Mudanga de Vendedor Vendedor Documento 0
O " " deCreDitribuigio Moveo Vendedor 0
" de Perc Comissdo —
" de Taxa de VA
" de VA (conforme Artigo)
" de Prego de Venda
" de Regime de [VA
" de Modalidade Pagamento
LIMITE INFERIOR
Tipo de Guia 007 - GUIA TRANSPORTE w Data 2022/05/16 Amazém 1
Vend {IUD) Série (IUD) Guia Entidade 0
LIMITE SUPERIOR
Tipo de Guia 014 -GUIA REMESSA - Data  2022/12/31 Amazem 2
Vend {IUD) Série (IUD) Guia 9999999999999  Entidade 999999999
Ajuda Ficheiro Ok Cancelar
WF1 i Fe v-o x-T
OPCAO

Marcado com ®, tem a escolha, mudanca de:

Vendedor;

Circuito de Distribuicao;

Percentagem de Comissao;
Taxa de IVA;

IVA (conforme Artigo);
Preco de Venda;

Regime de IVA;

Modalidade de Pagamento.

1. Para todas as Guias

Mudanca de Vendedor: No campo "Vendedor Documento" indique o Cédigo do Vendedor de
origem e no campo "Novo Vendedor" o Cédigo do Vendedor para atualizar o Documento.
Mudanca de Circuito de Distribuicdo: No campo "C. Distribuicdo Documento" indique o
Cddigo do Circuito de Distribuicdo de origem e no campo "Novo Circ. Distribuicdo" o Codigo do
Circuito de Distribuicdo para atualizar o Documento.

Mudancga de Percentagem de Comissdao: No campo "Comissdo da Linha" indique a
Percentagem da Comissdo da Linha de origem e no campo "Nova Comissao" a Percentagem da
Comissao para atualizar o Documento.

Mudanca de Taxa de IVA: No campo "Taxa do IVA da Linha" indique a Taxa de IVA da linha
de origem e no campo "Nova Taxa do IVA" a Taxa de IVA para atualizar o Documento.

Pode assinalar com [+ o campo "Altera Preco da Linha se IVA Incluido".

Mudanca de IVA (conforme Artigo): Guias ja faturadas nunca serdo corrigidas.

A Situacao prende-se essencialmente com Guias Permanentes vindas de Anos anteriores com
Taxas e EscalGes que poderdo até ja nem existir.

Possibilidade de alterar, nas linhas de Guias, o Regime do IVA de acordo com o que esta na
Familia/Artigo.

Pode assinalar com [# o campo "S6 Guias Permanentes".

Mudanca de Modalidade de Pagamento: No campo "Mod. Pagamento Documento" indique o
Cddigo da Modalidade de Pagamento da linha de origem e no campo "Nova Mod. Pagamento" o
Cddigo da Modalidade de Pagamento para atualizar o Documento.
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2. SO para as Guias Permanentes

Mudanca de Preco de Venda: No campo "Percentagem p/Alteragdo Precgo (+ ou -)" indique a
Percentagem para Alteragao do Precgo para atualizar as Guias.

Mudanca de Regime de IVA: Guias ja faturadas nunca serdo corrigidas.

A Situacao prende-se com Guias Permanentes vindas de Anos anteriores com Taxas e Escaldes
que poderdo até ja nem existir.

Pode assinalar com [# o campo "Altera Preco da Linha se IVA Incluido".

No campo "Reg. IVA Guia" indique, através da lista pendente, o Regime de IVA da Linha de
origem e no campo "Novo Reg. IVA" indique, através da lista pendente, o Regime de IVA para
atualizar o Documento.

Mudanca de IVA (conforme Artigo): Guias ja faturadas nunca serdo corrigidas.

Permite a implementacdo nas Guias Permanentes da Isengdo Temporaria de IVA em produtos
essenciais.

Possibilidade de alterar, nas linhas de Guias, o Regime do IVA de acordo com o que esta na
Familia/Artigo.

Alteracdo feita para tentar agilizar situacdes de documentos ja recolhidos e cujo IVA vai sofrer
alteracdo de Isencdo Temporaria.

as necessidades, alterar as situacGes que ficardo sujeitas a Isencdo
Temporaria e s6 apos essa alteragao deverdo correr o Utilitario para que
as linhas figuem atualizadas com a taxa a zero, e a respetiva Mengao de
Isengao.

o Deverdo na Tabela de Familia ou nos Artigos diretamente, e conforme

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Tipo de Guia;

Data: Ndo preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD);

Série (IUD);

Guia;

Entidade: Indique Codigos de Entidade.

Conforme a opgao escolhida, assim se editam os campos correspondentes.
o Na imagem acima é a Mudanca do Vendedor.
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3.3- CORRECAO DOS DOCUMENTOS

Altera a Comissao do Vendedor nas Linhas dos Documentos, indicando a Nova Comissao.
Atualiza as Comissdes no Ficheiro de Vendedores.

-

¥ Correcio de Documentos [=|[@ =]

Opcao
Comissdo da Linha .00

0 Mudanga de Comissdo
Mova Comissdo .00

LIMITE INFERIOR

Tipo de Documento 007 - NOTA CREDITO-FACTURA w Data  2022/05/16 Amazém 1

Vend.(IUD) Série (IUD) Documenta Vendedor 0

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Documento 022 - NOTA DE DEBITO bl Data 202212/31  mmazém 2
Vend {IUD) Série (ILUD) Documento 9999959593999 Vendedor 999999

Aiyda Caricelar

©ri E

OPCAO
Mudancga de Comissao:
Assinalado com ®, assume a Mudanca de Comissao.

COMISSAO DA LINHA
Indique o valor atual da comissao do Vendedor na Linha de recolha de Documentos.

NOVA COMISSAO
Indique o valor da nova comissao do Vendedor.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Tipo de Documento: Na lista pendente, indique os Cdédigos de Tipos de Documentos.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao;

Data;

Armazém;

Vendedor (IUD);

Série (IUD);

Documento ;

Vendedor.
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3.4- RECONSTRUCAO DE ESTATISTICAS
Previamente deve fazer Seguranca dos Ficheiros.
RECOMSTITUICAQ DE ESTATISTICAS [e23a]

Yes | Mo I Cancel

=m Imagem
seguinte;

Menu principal:

Menu principal.

Para criar um Ficheiro de Acumulados novo deve indicar os meses «01» na Data Inicio e «12» na Data Fim.

= Reconstituicdo de Estatisticas

=)@ ==

Data iricio l 200701 D ata Fim l 2007412

Ajuda Ok Cancelar

@ F1 ¢ 0 X c

DATA INicIO

Indique a Data de Inicio da Reconstrugdo de Estatisticas (Ano/Més).
DATA FIM

Indique a Data Fim da Reconstrucdo de Estatisticas (Ano/Més).

Para criar os valores Acumulados faca a operacdo usando nos limites, Data Inicio o Ano
o pretendido e Més «01» e na Data Fim o Ano a usar e Més «12».
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3.5- RECONSTRUCAO-COMISSOES VENDEDORES

RECONSTRUGAD DE COMISSOES DE VENDEDORES

Yes | Mo I Cancel

= (Sim) Avanca para imagem seguinte.
e (N@o) Retrocede.
AN

(Cancelar) Retrocede.

am Reconstrugdo de Comissdes de Vendedores

===

Data inicio | 2008405 Diata Fim | 2008/09

Ajuda Ok Cancelar

@ F1 v o X-<c

DATA INicIO

Indique a Data Inicio da Reconstrucdo de Comissées de Vendedores (Ano/Més)
DATA FIM

Indique a Data Fim da Reconstrucao de Comissdes de Vendedores (Ano/Més)

Para criar os valores Acumulados execute esta operacao usando os limites Data Inicio com o
o Ano pretendido e més «01»; e Data Fim com o Ano pretendido e més «12»
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3.6- ELIMINACAO-COMISSOES DE VENDEDORES

Previamente, deve fazer Seguranca dos Ficheiros.

ELIMIMACAQ REGISTOS COMISSOES VEMNDEDORES

—
@] Executou préviamente uma Seguranga 7
-3 e

Yes | Mo I Cancel

= (Sim) Avanca para imagem seguinte.

e (N&o) Retrocede.

Mo | (Cancelar) Retrocede.

i Eliminacdo de Registos de Comissées de Vended... [ = || & |3

Data inicio | 0000400 Data Fim | 9999/99

Ajuda Cancelar

Ok
@ F1 vo X-c

DATA INicIO

Indique a Data Inicio da Eliminagdo de Registos de Comissdes de Vendedores.

DATA FIM

Indique a Data Fim da Eliminagao de Registos de Comissdes de Vendedores.
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3.7- VERIFICACAO LANGAMEN. A CONTAB. E TESOURARIA

= [= [=]=]

LIMITE INFERIOR
Tipo de Documento 001 - VENDA CREDITO (Dev) «| Data  2023/04/11 Amazém 1

Vend {IUD) Série (ILD) Documento

LIMITE SUPERIOR

Tioo de Documento | 092 - AUTOFATURACAQ FATURA-RECIBO «| Data  2023/04/11 Amazém 10

Vend.(IUD) Série (IUD) Documenta 999599999
Opgdo Analise
= o Lozt ot () Ambos [ Aualiza Tesouraria
s igagso fet igagdo porfazer - -
L Sl SR ST Y HLARE (_) Contabilidade |_J 56 com Diferengas
© Tesouraria @ Efetua Listagem

Documentos Inexistentes na Tesouraria

Munca Ligados antes Com indicagao de ja Ligados

Ajuda Cancelar

Ok
WF v o xX-c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Tipo de Documento: Na lista pendente, indique os Cdédigos de Tipos de Documentos.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao;

Data: Nao preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD);

Série (IUD);

Documento.

Documento.
Sem a Data assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano para o
Limite Superior.

OPCAO

Marcado com ®, opte por quais os Documentos a verificar:
Todos;

Com ligagao feita;

Ligacao por fazer.

ANALISE
Com as Rotinas:
PMR-Contabilidade e PMR-Tesouraria_instalados.

Assinalado com ®, efetua Andlises & Contabilidade e a Tesouraria:

Ambos;

Contabilidade;

Tesouraria, a pesquisa é mais rapida pois ndo faz a simulagdo da Ligacdo a Contabilidade apurando os
valores Totais do Documento que tem a ver apenas com a Ligagdo a Tesouraria.

Se os dados inscritos no cabecalho (FACDOC), referentes ao que esta ligado na Tesouraria e os dados do
Documento ndo estiverem de acordo quanto a Valor/Entidade e/ou Data, podera atualizar a Tesouraria com
estes dados do Documento de Vendas (se ainda ndo tiver Liquidagdes ou listar apenas).

ATUALIZA TESOURARIA
Assinalado com F, ativa o campo seguinte e atualiza a Tesouraria.

DOCUMENTOS INEXISTENTES NA TESOURARIA
Ativado se o campo anterior estiver assinalado com [+.
Marcado com ®, opta por:
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Nunca Ligados antes;
Com indicacao de ja Ligados.

SO COM DIFERENGCAS
Assinalado com [, imprime os langamentos que tiverem diferencas de valores.

EFETUA LISTAGEM
Atualiza Tesouraria.

Nao efetue a Listagem (para rentabilizar e ndo obrigar o Operador a estar presente para passar a pagina
seguinte) dando no final a informacdo do numero de registos lidos e atualizados.
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3.8- VERIFICAGCAO DE GUIAS FATURADAS

Analise a partir de Guias
As Guias pedidas entre estes limites serao verificadas. Se existirem Guias Faturadas mas sem
documento de Vendas ficardo disponiveis para serem faturadas novamente.

Analise a partir de Documentos
A verificagdo das Guias pedidas entre limites serdao validadas a partir dos Documentos e serao
atualizadas com os dados respetivos caso esta Guia esteja incluida nos Documentos.

Anédlise a partir de

© Guias (") Documentos
LIMITE INFERIOR
Tipo de Guia 002 - GUIA TRANSPORTE v Data  2022700/11  Amazém _‘I
Wend.(ILD) Série (ILD) ] Documento Entidade
LIMITE SUPERIOR
Tipo de Guia 095 - GUIA NAQ VALORIZADA ~  Data 202212/31  Amazém J
Vend.(ILUD) Série (ILUD) ] Documento Ertidade

Analize a partir de Guias
As Guias pedidas entre estes limites serdo verficadas. Se existirem Guias Faturadas mas sem documento de Vendas
ficardio disponiveis para serem faturadas novamente.

Analige a partir de Documentos

A verfficagdo das Guias pedidas entre estes limites serdo validadas a partir dos Documentos e serdo atualizadas
com os dados respetivos caso esta Guia esteja incluida nos Documentos.

Aijuda Ficheira

)3 Cancelar
W F 4 Fs V/"D X-c

ANALISE A PARTIR DE

Guias: Marcado com ®, as Guias pedidas entre estes limites serdo verificadas.

Se existirem Guias Faturadas mas sem Documento de Vendas ficardo disponiveis para serem faturadas
novamente.

Documentos: Assinalado com ®, a verificacdo das Guias pedidas entre limites serdo validadas a partir dos
Documentos e serdo atualizadas com os dados respetivos caso esta Guia esteja incluida nos Documentos.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites:

Tipo Guias/Tipo Documentos, conforme opgdo no campo "Analise a partir de":
Se Guias: Na lista pendente, indique os Cddigos de Tipos de Guias.

Se Documentos: Na lista pendente, indique os Cddigos de Tipos de Documentos;
Data: Ndo preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD);

Série (IUD);

Documento;

Entidade.
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3.9- PASSAG. GUIAS PERMANENTES PARA ANO SEGUINTE

Aos campos de Datas recolhidos nas Guias é somado 1 ao Ano.
A copia é feita Ano a Ano e sempre para o seguinte ao dos limites para evitar erros, ja que as Guias existentes

no destino serdo reescritas destruindo as que |a estiverem com as mesmas condigdes (Tipo Guia/Armazém/
Ndmero de Guia).

-

E:F.'-.'-F:'*.".'*._-'. as Permanentes para Ano Seguinte [= =] =]

LIMITE INFERIOR

Tipo de Guia 013 - GUIA PERMANENTE ~  Data 20230411 Amazém 1

Vend (ILIDY) Série (IUD) Documento Entidade

LIMITE SUPERIOR
Tipo de Guia 013 -GUIA PERMANENTE w Data 20231231 Amazém 10

Vend.(IUD) Série (ILUD) Documento 999999393  Entidade 999999993

[ Altera Més/Dia para: 2024/00/00

As Guias pedidas entre limites serdo copladas com Mé&s e Dia iguais 4z de origem mas para o
Ano 2024 [Ano seguinte ao dos limites). Se por acaso ja existirem serdo reescritas.

Caszo pretenda modificar a Data podera fazé-lo marcando a opgao e recolhendo Més e Dia
pretendido. Se tiverem zido alteradas as condicGes [dos Tipos de Guia) serdo atualizadas
nos Documentos destino.

Se nos limites, tiver Guias que tenham o Ano a completar IUD, tera de abrir numeradores, na
respetiva Tabela, com o mesmo Yendedor e Série mas com o Ano Seguinte.

fiuda Ficheiro Ok Cancelar

@ F i re vo xXc

As Guias pedidas entre limites serdo copiadas com Més e Dia iguais as de origem mas para o
Ano 2024 (Ano seguinte ao dos limites).

Se por acaso ja existirem serdo reescritos.

Caso pretenda modificar a Data podera fazé-lo marcando a opgao e recolhendo o Més e Dia
pretendido. Se tiverem sido alteradas as condigbes (dos Tipos de Guia) serdao atualizadas nos
Documentos destino.

Se nos Limites tiver Guias que tenham o Ano a completar IUD, tera de abrir numeradores, na
respetiva Tabela, com o mesmo Vendedor e Série mas com o Ano Seguinte.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites para a passagem de Guias Permanentes:

Tipo de Guia: Na lista pendente, indique os Cddigos de Tipos de Guias;

Data: Ndo preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para Limite Inferior e o Ultimo Dia do Més para
Limite Superior:

Armazém;

Documento;

Entidade.
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3.10- LISTAGEM DE ANOMALIAS GUIAS/DOCUMENTOS

Serao verificadas as Linhas dos Documentos ou Guias para detetar erros em Artigos com Taxa
de IVA a zero, resultantes de erro ocorrido durante a Recolha.
Documentos/Guias com erros sao impressos para eventual corregao.

-

ut

&= Listagem Docum.c/anomalias no IVA efou ... | = || & || & |
Tipo Imprimir
* Guias (% Tara: de IV a zem [ Indevidaments |

" Documentos " Wal Out Impostos erados [ vindos de Encomendas |

LIMITE INFERIOR

Tioo de Documento |EID1 - Guia Pemanente j

Data | 2013/07/04 Armazém 1

LIMITE SUPERIOR
Tioo de Dacuemnto | 042 - GUIA A CONSIGNAGED |

Data | 201371231, . 4

Serdo vernficadas as Linhas dos Documentos ou Guias para detectar emos em

Artigoz /T axa de [Wd a zero, resultantes de erro ocomido durante a Recalha.

Documentoz £ Guiaz com eros zerdo imprezsos para eventual corecdo,

Ajuda Cancelar

Ok
& Fl vo X-tT

TIPO
Guias: Assinalado com ®, escolhe o Tipo de Guias;
Documentos: Marcado com ®, escolhe o Tipo de Documentos.

IMPRIMIR

Taxas de IVA a zero (indevidamente): Assinalado com ®, imprime Taxas de IVA a zero (indevidamente);

Valores de Outros Impostos errados (vindos de Encomendas): Marcado com ®, imprime valores de
Outros Impostos errados (vindos de Encomendas).

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites para a Listagem de anomalias:
Tipo de Documento: Na lista pendente, indique os Cédigos de Tipos de Documentos;

Data: Nao preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para Limite Inferior e o Ultimo Més do ano para
Limite Superior;
Armazém.
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3.11- ALTERACAO ESCALAO DO IVA

Vao ser alterados os Artigos que estiverem entre os limites definidos no ecra.
Qualquer Artigo usado na recolha de Documentos apds a alteragcao usara o novo Escaldo do
IVA.

EAlteraqﬁn do Escaldo do TVA no Ficheiro de Artigos

(=] O]

LITMITE IHNFERTOR LITMITE SUPERTOR

Atign || Aftign  |zzzzezzzzreese
Familia Familia | 393333

Altera Escalio do IVA [ 0 — 000 % paraEscaldo | 0 — 000%

W30 ser alterados os Artigos que estiverem entre oz limites definidos no ecra.
Qualquer Artigo utiizado em Documentos apds a alteragdo usara o novo
Eszcaldo.

Ajuda Ficheiro (]9 Cancelar
@ F 6 -0 X-C

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a usar:
Artigo;

Familia.

ALTERA ESCALAO DO IVA
Indique o escaldo do IVA (visualiza a percentagem) que quer alterar.

PARA ESCALAO
Indique o escaldo do IVA (visualiza a percentagem) que quer correto.
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3.12- ELIMINAGAO DE GUIAS FATURADAS NA TESOURARIA

-

E Eliminagdno de Guias Faturadas na Tesouraria EI@
LIMITE INFERIOR
Tipo de Guia D02 - GUIA TRANSPORTE w  Data  2023/04411 Amazém 1
Wend. (IUD) Sére (IUD) Documento Entidade

LIMITE SUPERIOR
Tipo de Guia | 095 - GUIA NAQ VALORIZADA . Data  202312/31  Amazém 10

Vend (IUD) Sere (IUD) Documernto Entidade

Aiuda Ficheira Carcelar

O F1 @ re \D?*u xX-c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a usar:

Tipo de Guia: Na lista pendente, indique os Cddigos de Tipos de Guias;

Data: N3o preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para Limite Inferior e o Ultimo Més do ano para
Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD);

Série (IUD);

Documento;

Entidade.

Se existirem Guias anuladas, estas serdo retiradas da Tesouraria.
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3.13- VERIFICACAO DO CODIGO
ARTIGOS/ENTIDADES MOVIMENTADAS

Segundo o Oficio Circulado n® 50.001/2013 (nos pontos 3.3.5 e 3.3.6) e revogado pelo
Despacho n° 8632/2014 de 3 de Julho, Cddigos de Entidade e de Artigos ja Movimentados
tém restricdes quando se alterem, nos Ficheiros correspondentes, os Cddigos que ja foram
Movimentados desde a Data indicada, desativando a opgdo no menu Utilitarios, Rotina.
Para tal, ndo devem estar outros Operadores a trabalhar, para que ndo haja interferéncia ou
registos bloqueados enquanto se processar este Utilitario.

Se tiver o PMR-POS (Posto de Venda) instalado, devera também, correr o Utilitdrio semelhante
nessa Rotina.

e TR R T T S T G e o R T

Desde : 2013701/

Segundo o Oficio Circulado M_50.001 201 3(nos pontos 3.35 e 3.36). Codigos de Entidade e de
Artigos |4 movimentados tém restrigdes quando ze alteram nos respetivos Ficheiros.

Assim, este procedimento vai percorrer e atualizar [nos respetivos ficheiros) os Cadigos que ja
foram movimentados desde a Data acima referida.

Para tal. ndo devem estar outros Dperadores a trabalhar, para que ndo haja interferéncia ou registos
bloqueados enquanto se processar este Utilitario.

Se tiver Posto de Vendas instalado. devera também correr Utilitirio semelhante nessa Rotina.

Ajuda

Ok, Cancelar
OF v o xX-C

DESDE
A partir de que ano comega a verificagao.

370 de 419 / 3.13- VERIFICACAO DO CODIGO ARTIGOS/ENTIDADES MOVIMENTADAS



E E EE=
software VENDAS - 3.14- ATUALIZA(,‘Z\O DE VALORES DE IVA DOS DOC. NA
TESOURARIA

3.14- ATUALIZAGCAO DE VALORES
DE IVA DOS DOC. NA TESOURARIA

-

Atualizacdo de Valores de WA dos Documentos na Tesouraria \E\@

LIMITE INFERIOR

Tipo de Documenta | 002 - .CRED. v Data || 200871747 Ammazém 1
Wend. (IUD) Séne [IUD] Documento Entidade

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Documento | 014 - FATURA OBRAS C/SERIE V| Dats | 20159243 prmazém 1

Wend [IUD] Série [IUD] Documento Entidade

Ajuda Fichegira

Ok Cancel
wr dre v )ECEEF

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a usar:

Tipo de Documento: Na lista pendente, indique os Cddigos de Tipos de Documentos.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacgao;
Data: Ndo preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD);

Série (IUD);

Documento;

Entidade.
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3.15- RECONSTITUICAO DO HISTORICO DE DOC. RETIFICADOS

Neste Ficheiro vao ser limpas - entre as datas pedidas - as Faturas que tenham originado
Documentos de Retificagao.
Serdo, depois, refeitas analisando os Documentos Retificados até a Data de Sistema.

-

&= ReconstFich.Documentos c/Retificag... E@

Data Inicio I 2014/05/24 Data Bm I 2014/09/24

MNeste Ficheiro, vdo ser impas - entre as Diatas pedidas - as Faturas que
tenham originado Documentos de Retficagdo. Serdo, depois, refetas
analisando os Documentos Retificados até & Data de Sistema.

Ajuda

Ok, Cancelar
OFi Vo xX-c

DATA INIiCO/DATA FIM
Indique as Datas (Inicio e Fim) entre as quais se vai dar este processamento.
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L

3.16- VERIFICAGAO DE DOCUMENTOS ERRADOS

Werificagdo de Documentos Erradaos (= ][= =]

LIMITE INFERIOR
Tipa Documenta | 001 - HOTA DE CREDITO Y] Data | 20151117

Armazém 1 Yend[IUD] Sénie [IUD) Documento

LIMITE SUPERIOR
Tioo Documenta | 022 -%.CRED C/RESUMO GUIAS ™ Diata | 2015411430

Armazém 1| Wend[IUD] 939333 Séne [IUD] (2222 Diocumento 993393333

Ajuda Ok Cancelar

WF \/‘D “C

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a usar:

Tipo de Documento: Na lista pendente, indique os Cdédigos de Tipos de Documentos.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao;
Data: N3o preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD);

Série (IUD);

Documento.

373 de 419 / 3.16- VERIFICAGAO DE DOCUMENTOS ERRADOS



software VENDAS - 3.17- ALTERACAO DA DATA DE DESATIVACAO DE
ARTIGOS

3.17- ALTERAGAO DA DATA DE DESATIVAGCAO DE ARTIGOS

Vao ser alterados os Artigos que estiverem entre os limites definidos no ecra.
Todos os Artigos alterados ndao poderdo ser utilizados em Recolhas a partir da Data em questao.

e Alteracdo da data de desativacdo de Artigos EI@
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Artigo | Artigo
Familia Familia
Ficar Inativo a partir de [ Mualiza todos (mesmo os que j& tenham data)
[C]Sem Movimento desde: ) Sem Existéncias

Tipos de Artigos a considerar

[l Servigos & Produtos [ Outros

Yao ser alterados oz Artigos que estiverem entre os limites definidos no ecra.
Todos oz Artigos alterados ndo poderao ger utilizadoz em Hecolhasz a
partir da Data em questio.

fjuda Ficheira Ok, Cancelar

OF 4 re v o Xc

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a usar:

Artigo;
Familia.

FICAR INATIVO A PARTIR DE
Indique a data a partir da qual os Artigos ficam inativos.

ATUALIZA TODOS (MESMO OS QUE JA TENHAM DATA)
Assinalado com [+, atualiza todos (mesmo os que ja tenham data).

SEM MOVIMENTO DESDE
Marcado com [+, indique a data a partir da qual pretende considerar Artigos Sem Movimento.

SEM EXISTENCIAS
Assinalado com [+, assume, também, os Artigos Sem Existéncias.

TIPOS DE ARTIGOS A CONSIDERAR
Assinalado com [, considera os Tipos de Artigos:
Servigos;

Produtos;

Outros.
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Este procedimento ird alterar os campos: "Circuito de Distribuicdo" e/ou "Mercado/Segmento",
nos Documentos indicados nos limites, conforme o que estiver recolhido nas Entidades
respetivas.

S6 serdo alterados se o campo no Ficheiro de Entidades, for diferente de zero.

Se marcar a opgao "Altera mesmo se ja preenchidos", apesar de ja existirem no Documento irdo
ser substituidos pelos da Entidade, desde que estes sejam diferentes de zero, também.

= Alteracio de Dados conforme Entidade o || =] E=
e Ano: 2018
(@) FACGRM - Guias [ ] Circuito de Distribuigso [ ] Mercado Segmento
() FACDOC - Documentos [] Adtera mesma s 4 preenchidos
LIMITE INFERIDR
Tipo de Documenta W Data | 2008/01/01 Amazém 1
Wend [ILD] Sérne [IUD] Documento Entidade
LIMITE SUPERIOR
Tipo de Documento A Data | 2MBT2/3) Amnazém 2

Yend [IUD) Série [IUD) Documento | 9999999399999 Entidade | 999993339

Ezte procedimenta ird alterar oz campog, Circuito de Distribuig3o ef/ou Mercado Segmento, nog Documentos indicados nog
limites, conforme o que estiver recolhido nas Entidades respetivas.

50 zerdo akerados =&, 0 campo no Ficheiro de Entidades, for diferente de zem.

Se marcar a opgdo "Alera mesmo e {4 preenchidos” | apesar de & existirem no Documento irdo ser substituidos peloz

da Entidade, dezde que estes sejam diferentes de zera, também.

fijuda Ficheiro Cancelar

Ok
OF Prs Vo X-c

OPCAO
FACGRM - Guias: Assinalado com ®, assume as Guias para alteracdo;
FACDOC - Documentos: Marcado com ®, assume os Documentos para alteracdo;

CIRCUITOS D DISTRIBUICAO
Marcado com [+, altera este campo "Circuito de Distribuic&o".

MERCADO/SEGMENTO
Assinalado com [+, altera este campo "Mercado/Segmento”.

ALTERA MESMO SE JA PREENCHIDOS

Marcado com [#], mesmo se j& existirem no Documento irdo ser substituidos pelos da Entidade, desde que
estes sejam diferentes de zero, também.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a usar:

Tipo Documento: Conforme indicado no Bloco [Opcédo]:

Se Guias: Na lista pendente, indique os Codigos de Tipos de Guias.

Se Documentos: Na lista pendente, indique os Cddigos de Tipos de Documentos;
Data: N3o preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD);

Série (IUD);

Documento;

Entidade.
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3.19- RECONSTITUICAO DE DOCUMENTOS EM ESTATISTICA

Execute previamente uma Seguranca.

&= Reconstituigdo de Docum.em Estatisti.. EI@

Data inicio  2022/01 Data Fim 202201
Prim. Tipo Mow. o Lkt Tip Movw. 9
Prim_Amaz. [1:1] Ukt _Armaz. 9

Empresa de POS: 000

Bjuda

k. Cancelar
wr Vo xXc

Para isso indique as Datas:

Data Inicio;

Data Fim;

Primeiros e Ultimos Tipo de Movimento;
Armazém,;

Empresa de POS.
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3.20- ATUALIZA STOCKS CONFORME TIPO DE DOCUMENTO

Assegure-se que tem Seguranca dos Ficheiros no caso de uma interrupgao anormal do
procedimento. Continua?

Este Procedimento ird alterar as linhas dos Documentos que até aqui ndo atualizavam Stock, desde que o
indicador de "Atualizacdo de Stocks" na Tabela estiver ativo.

Soé serdo considerados os movimentos a partir da data indicada.

Se o Tipo de Documento tiver indicacdo da "Atualizacdo Imediata" na tabela Tipos de Documentos, a
Reconstrucdo de Existéncias ndo sera feita automaticamente, para isso devera ir ao ponto do menu
correspondente e desencadear esse procedimento.

-

= Atualizagdo de Stock conforme Tipo de Documento EI@

Tipo de Documento: |001 - NOTA CREDITO-FACTURA w |

Considera documentos a partir da data: 2022/05/16

Este procedimento ird atterar az linhas dos documentos que até agui ndo atualizavam stock, desde
que o indicador de "Atualizacdo de Stocks” na Tabela estiver ativa.
Sa serdo considerados o3 movimentos a partir da data indicada.
Se o Tipo de Documento tiver a indicagdo de "Mualizagdo Imediata” na Tabela . a Reconstrucdo de
Exsténcias ndo sera feita automaticamente, para isso devera ir ao ponto do Menu comespondente e

desencadear esse procedimenta.

k. Cancelar
W F1 v o xX-c

TIPO DE DOCUMENTOS
Através de lista pendente, indique o Tipo de Documento para atualizar Stocks.

CONSIDERAR DOCUMENTOS A PARTIR DA DATA
Indique a data a partir da qual considera o Tipo de Documento para atualizacdo de Stocks.

377 de 419 / 3.20- ATUALIZA STOCKS CONFORME TIPO DE DOCUMENTO



=5
software VENDAS - 3.21- GUIAS PERMANENTES - LINHAS COM A TAXA DO
IVA A ZERO

3.21- GUIAS PERMANENTES -
LINHAS COM A TAXA DO IVA A ZERO

As Linhas das Guias, pedidas entre limites, serdo verificadas quando a Artigos que estejam com
Taxa a Zero e ndo contenham Mencgdo do Regime de Isencao.
As Linhas, se alteradas, ficardao, ou com Taxa a zero e respetiva Mencao ou com Taxa diferente

de zero, conforme situacdo atual do Artigo e Familia.

-

88 Guias Permanentes - Verificacio e Correcéo de Linhas com Taxa WA azero . [ = || = | &= |
LIMITE INFERIOR

Tipo de Guia v Data Armnazénn

Wend [ILIDY Sérnie (IUD) Documento Entidade

LIMITE SUPERIOR

Tipo de Guia v  Data Armazém

Wend (ILID Série (IUD) Documento Entidade

[ ]Efetua Listagem [ | Altera conforme Tabela de Familia e Ficheio de Artigos

As Linhas das Guias, pedidas entre limites, serdo verificadas quanto a Artigos que estejam com

Taxa a zero e ndo contenham Mengao do Regime de lsengdo.

As linhas. se alteradas. ficardo. ou com Taxa a zero e respetiva Mengdo. ou com Taxa diferente

de zero, conforme situacdo atual do Artigo e Familia.

Ajuda Ficheiro Cancelar

Ok
@ F1 4 Fe v o X-c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indigue os limites a usar:

Tipo Guias: Na lista pendente, indique os Cddigos de Tipos de Guias.

Data: Ndo preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD);

Série (IUD);

Documento;

Entidade.

EFETUA LISTAGEM
Assinalado com [+, efetua uma listagem.

ALTERA CONFORME TABELA DE FAMILIA E FICHEIRO DE ARTIGOS
Marcado com E, altera conforme Tabela de Familias e Ficheiro de Artigos.
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3.22- V,ERIFICACAO DE REGISTOS
PROVISORIOS EM DOC. ASSINADOS

Verifica entre os limites pedidos, se existem Documentos Assinados mas que por algum motivo tém registo (s)
com Numero Provisorio.

Se for o caso, procede a sua alteracdo para o Numero Definitivo do Documento em causa.

Verificacdo Reg.Provisorios em Docum.Assinados EEE

LIMITE INFERIDR

Tipo Documento | 001 - VENDA CREDITO (Dev) v] Data
e Vend (IUD) |:| Série (ILID) |:| Documenta |:|

LIMITE SUPERIDOR

Tioo Documento | 088 - bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb v Data
Amazém Vend. (IUD) Série (LD E Documento

Ajuda

(k. Cancel
W F1 V/‘D )ECEEF

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a usar:

Tipo de Documento: Na lista pendente, indique os Cddigos de Tipos de Documentos.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacgao;
Data: Ndo preenchida assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano
para o Limite Superior;

Armazém;

Vendedor (IUD)

Série (IUD);

Documento.
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BE Criagio do Ficheiro SAF-TPT ==
software|
SAF-T PT

® % o ASEAT

tributiria e aduaneira

Limites de Extracgédo

Versao
Ano de Exercicio 2023 (@ E-Fatura PT_1.03 01 PT_1.04. 07
Periodo Contabilidade 1 @ 1f
Més/Dia Inferior  01/01 Més/Dia Superior 04/13

Nome do Ficheiro a Exportar

A\saft011\2023\SAFT-501235914-2023-0101-0413.XML|

Ajuda Sair AT Ok Cancelar

or 3 6 V0 X-C

Cria um Ficheiro no formato XML de modo a editar, de acordo com a lei em vigor, os dados das Vendas no PMR
- Gestdo de Vendas e da Contabilidade, se a rotina PMR-Contabilidade Geral estiver instalada.

O Ficheiro é exportado para uma pasta criada, automaticamente, pelo programa, dentro da pasta de
programas da PMR e com o caminho:

«.\safXXX\NNNN\SAFT-NIF da Emp-Ano-MMDDIn-MNDDSup.XML>» onde:

XXX corresponde ao Cédigo da Empresa;

NNNN corresponde ao Ano do Exercicio (Ano corrente);

NIF: Relativo ao Numero de Identificacdo Fiscal da Empresa.

Exemplo para a empresa 000: «.\saf000\2018\SAFT-501235914-2018-0301-0331.XML>.

LIMITES DA EXTRACI'SO
Ano do Exercicio: Assume o Ano corrente, mas pode ser alterado.
Para Anos inferiores a 2019 ativa o campo "Versao".

E-Fatura: Marcado com [+, ativa os campos: "Més/Dia inferior" e "Mé&s/Dia Superior", para poder,
periodicamente, enviar o Ficheiro SAF-T PT a AT.

VERSAO
PT_1.03_01: Assinalado com #®, assume a versdo 1.03_01;
PT_1.04_01: Assinalado com ®, assume a versdo 1.04_01.

PERIODO CONTABILIDADE
Informativo. Periodo de 1 a 15.

Més/Dia Inferior e Superior: Estes campos aparecem se campo "E-Fatura" estiver marcado com [+.
Pode dar o nimero do Més/Dia a partir do qual se inicia a criacdo dos dados para o Ficheiro SAF-T PT, no
formato «XML» e s6 para o e-Fatura.

M@és inferior: Aparece se campo "E-Fatura" estiver assim [ 1.

Assume 0 Més «01» e é inalteravel.

Data superior: Aparece se campo "E-Fatura" estiver assim [ .

Edita, automaticamente, a Data corrente no seu computador até onde védo ser criados os dados para o
Ficheiro.

Inalteravel pelo utilizador.

Nome do Ficheiro a Exportar: Edita, automaticamente, a via padrdao acima indicada, mas com | =, pode

procurar outra via onde quer guardar o Ficheiro SAF-T PT, mas mantém-se a obrigatoriedade do Nome do
Ficheiro (SAFT-NIF).
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Ter a Hora da Internet (Acertar Data e Hora do Sistema Operativo, do seu computador), sincronizada com, por
exemplo, o Observatoério Astrondmico de Lisboa (OAL)-ntp02.oal.ul.pt (endereco de IP).

Se o Sistema Operativo do utilizador ndo tem o separador Hora da Internet, consulte as instrucdes do
Observatério Astrondmico de Lisboa (OAL), para sincronizar a Hora. O Java instalado tera que ser a versao 6
ou superior.

Para ver a versao do Java execute o seguinte comando na linha de comandos: "java —version", sem as aspas.
Se licenciado ao Mdédulo opcional WebService, pode enviar o e-fatura (mensal) por linha de comando, isto &,
ndo necessita de entrar no portal das Finangas.

A operacao faz tudo por si.

Obriga, no entanto, a ter dado o NIF da empresa e a senha (as credenciais da AT), na Configuracao da
Empresa, no separador Senhas Webservices, nos campos relativos.

Tabelas

Cabegalha [Header)

Reqistos

Contas [GeneralLedger]
Clientes [Cuztomer)
Farnecedores [Supplier]
Frodutos [Product]

Impostoz (TaxT able)

Total Débito Total Crédito
Contabilidade (GeneralLedgerE niries] | 0 | 0.00 | 0.00
Faturag3o [SourceD ocuments) | 3 | 0.00 | 147500
[. Conferencia M arkingDocuments) | 0 | 0.0o | 0o
Total Linhaz Total Quantidades

Guias [MovementDiGoads) | 0 | 0.00

Ajuda Ok Web Zervice

@ F1 Vo JFe2

Cabecalho <Header> Namero de registos

Contas Idem

<GeneralLedger>

Clientes <Customer> Idem

Fornecedores Idem

<Supplier>

Produtos <Product> Idem

Impostos <TaxTable> Idem Total do Débito Total do Crédito
Contabilidade oy .
<GeneralLedgerEnties> Idem Valor do Débito Valor do Crédito
Faturacao <Source Idem Idem Idem
Documents>

Documentos

de Conferéncia Idem Idem Idem

<WorkingDocuments>

Total das Linhas Total das Quantidades

Guias Valor total das Linhas

<MovementOgGoods> Valor total das Quantidades
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Consulte o Topico: Glossario.
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CONFIGURACAO

O Acesso a estas Opcbes depende das Permissdes e Niveis de Acesso dados pelo Gestor do Sistema, a cada
Operador.

= FAC FRE - TESTES DO FREITAS GESTAO DE VENDAS - a

Ficheiros  Guias  Documentos  Analises  Utilitdrios | Configuragdo | Janela  Ajuda

Ajuda _Data o Sair ’a Empresas Impressoras
) -
O F1 __~F2 ﬁ F3 Lg 4 i:ﬁ]FE Dacurmentos , ltima Seguranga em (0000/00/00
Capias
Ernpresa

Gestdo Comercial

'!:,’ Stocks

?Encomendﬂs

?Cumpras

2017-05-25 10:10:02  PMR-Gestdo Vendas Versdo 6120 MInst.00000 PMR-Softwar EUR LURDES CAP MUK OVR

IMPRESSORAS

¢ Definicdo das Impressoras utilizadas assim como os Interfaces correspondentes.
Consulte o Tépico: Glossario.

DOCUMENTOS
e Definicdo do desenho de diversos Documentos que sdo necessarios emitir, tais como:

Guias, Documentos (Notas de Crédito, Notas de Débito, Faturas, Faturas Simplificadas), Nota de Liquidacéo,
Resumo de Documentos, Etiquetas de Entidades, Etiquetas de Artigos e Cartas a Entidades.

COPIAS

¢ Definicdo dos Comandos de Sistema (a utilizar consoante o equipamento ou linguagem) para executar
Segurangas.

Para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

EMPRESA

e Informagdes da Empresa comuns a todas as Rotinas, como Nome, Morada, NIF..
e Contém 6 separadores:

Dados da Empresa; Dados Fiscais; Senhas WebServices; Dados Varios; Assinatura Digital e Envio EMAIL/PDF.

GESTAO COMERCIAL
e Encontram-se os Separadores:

Geral e Vendas, estando este subdividido por separadores:
Rotina e Recolha.
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No Separador Geral:

Dados que por Datas, definem o Niumero Maximo de Armazéns; o Nimero de Armazém por defeito
(Quantidades e Valores); no bloco [Valores], se 3 ou 4 decimais; no bloco [Artigos], se o Cédigo do Artigo é
Alfanumérico ou Numérico; no bloco [Designagdes em Mailsculas], se sdo em Mailsculas as Designacdes das
Entidades ou Artigos; Cddigo do Artigo para a Linha de Texto (Unidade de Stock "TX").

¢ No separador Vendas, sub-separador Rotinas:

Dados que por Datas, definem a visualizagao dos Artigos inativos no Ficheiro; no bloco [P/Entidade Zero], o
Namero de Vias para Documento de Transporte e a Entidade para Ligagdo a Contabilidade e ainda definicao

das percentagens para encontrar o Cédigo ABC do Volume de Vendas quer para as Entidades quer para os
Artigos/Familia.

¢ No separador Vendas, sub-separador Recolha:

Dados que por Datas, definem, no bloco [Documentos], o controlo da Recolha de Documentos com datacao

predefinida; alertas para Rotura de Stocks, Existéncias Negativas, Repeticdo do Artigo da Linha anterior (se
deixar espagos) e o Numero de Decimais para o Preco de Venda.

No bloco [Mensagens para Documentos], definir 3 linhas de mensagem.
No bloco [Opcionais] a escolha dos Mddulos necessarios.

o Consulte o Tépico: Glossario.
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1- DOCUMENTOS

B¥ rAC 033 - EMPRESA 033 PARA TESTES GESTAO DE VENDAS

- a X

Ficheiros Guias Documentos Andlises Utilitdrios Configuragio Janela Ajuda

Ajuda _Data -, Sair [mpressora Empresas - Caleuladol Impressoras

IF1 F2 F3 | 2lFe F6_Fl .

OF T de Ch i 0 ee— o i

’-:,"Cunlabilidade Copias Impressos (Documentos)
Empresa Nota de Liquidagdo
Gestdo Comercial Recibo (Transitarios)

Resumo de Documentos
Etiguetas de Entidades
Etiquetas de Artigos
Cartas a Entidades

Documento Oferta

?Stncks
? Obras

?Encnmendas

“¥Compras
#Comp

2N22.01- 145500 PMR-(Gectin Wendas Vercdn A 220 NinctQannn P FlLIR FLI €N O GFSTOR AP NEIN OUR

IMPRESSOS (GUIAS)
e Por Lingua pode Alterar, Consultar, Copiar ou Emitir os Dados Fixos e Dados Varidveis das Guias definidas na
Tabela Tipo de Guias, com excecao da Designagao da Guia:
Guia de Remessa, editada pelo programa PMR.

IMPRESSOS (DOCUMENTOS)

e Por Empresa e Lingua podem alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados Variaveis dos
Documentos definidos na Tabela Tipo de Documento, com excecdo da Designacdo do Documento, que tém

origem no campo "Designacao SAFT" e editado pelo programa, conforme portaria n.© 22A/2012 de 24 de
Janeiro.

NOTA DE LIQUIDACAO

e Por Lingua podem Alterar, Consultar, Copiar ou Emitir os Dados Fixos e Dados Varidveis da Nota de
Liquidagao.

NOTA DE LIQUIDACAO (TRANSITARIOS)
Em desenvolvimento...

RESUMO DE DOCUMENTOS

e Por Lingua pode Alterar, Consultar, Copiar ou Emitir os Dados Fixos e Dados
Varidveis do Resumo de Documentos.

ETIQUETAS ENTIDADES

e Através de um Cdédigo de Etiqueta e por Lingua poderd alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e
Dados Variaveis das Etiquetas de Entidades.
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Para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

ETIQUETAS ARTIGOS

e Através de um Cdédigo de Etiqueta e por Lingua podera alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e
Dados Variaveis das Etiquetas de Artigos.

CARTAS ENTIDADES

e Através de um cddigo e por Lingua podera alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados
Variaveis das Cartas a Entidades.
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1.1- IMPRESSOS (GUIAS)

o Ver o ponto 1.2 - IMPRESSOS (DOCUMENTOS), visto que, estruturalmente, o preenchimento é
idéntico.

Apenas, a Designagdo da Guia serd «Guia de Remessa» editada pelo programa.

387 de 419 / 1.1- IMPRESSOS (GUIAS)



|
|
|
I

software VENDAS - 1.2- IMPRESSOS (DOCUMENTOS)

1.2- IMPRESSOS (DOCUMENTOS)

Gera os Impressos conforme:
Empresa;

Tipo de Documento;
Lingua.

e

L |

[ Impresso Padréo

|_lImpresso Default  Empresa |D33 |E|'~"|PF~!ESA 033 PARA TESTES

Tipe |01 — VENDA CREDITO (Dew) ~| Lingua |PORT — PORTUGAL -
[ Exclusive PDF
Bjuda w Mova Ok Carcelar
WF Fr2 V0 X
 Heam

+F2
= Documento Novo.

Escolha, apenas, no campo "Tipo", o Tipo de Documento que na Tabela relativa, no Bloco
[Tesouraria], tenha o campo "Regime IVA Caixa" marcado [+ .

IMPRESSO PADRAO

Assinalado com [, desativa os campos:
"Impresso Default"; "Empresa"; "Lingua" e "Exclusivo PDF" e define o Tipo de Documento, ja existente,
através da lista pendente do campo Tipo.

IMPRESSO DEFAULT
Marcado com [+, desativa 0 campo anterior e 0 campo "Empresa" e define o impresso default.

EMPRESA

Indique o Cédigo da Empresa que vai Abrir/Guardar para definir os parametros da emissdo dos Documentos.
Valida com o Ficheiro das Empresas e visualiza a Designacao.

TIPO

Insira o Cédigo do Tipo de Documento que vai Abrir/Guardar para definir os parametros da emissao dos
Documentos.

Valida com a Tabela e visualiza a Designacao.

LINGUA

Lingua associada a este Documento. Conforme a Lingua definida na Entidade, assim, sera usado o
Documento aqui definido.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

EXCLUSIVO PDF

Marcado com [+, define a Emissdo de Documentos para PDF, com opcdo de definir impresso para PDF e para
impressao normal para cada Tipo de Documento (para os Tipos de Guias também se pode usar).

Configuracdo de Documentos (definicdo de Texto Fixo e Dados Variaveis).
Os limites do sdo 150 Colunas por 80 Linhas.
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o

am Configuracdao Documentos Vendas El@
Abrit Guardar TextoFixo  Waridwel  Bitmap — Fropriedades Anula Ajuda Siair 5 WMaps
) ] 0 ] =
wp /a6 AasT gh sV REHAB LAp F? OF Fr (R
Tipo: 01 - Mota de Crédito Lingua: PORT - PORT
- HARHEHAKAKKEK -~
5 |
¥ HWOT Tl CREDITCT
Data Numero
: '0000/00/00———000000000—
1gTelefone (s):
| Fax: Fax encomendas: 213585389
. Email:
.Cont.ril:.zint.e H. EXXXNEXEXKEXKXKKEKEK
15
. Cons.Reg.Comercial de
. Capital Social: 000.000.000,00
20
Brm.| WN.Encom. Requis.| Vend| Vencimento Cliente| N.Contribuinte
25 oo 000000000 KEXKXK 0000 0000/00/00 000000 HARHEHRHAKHEEA
Prec Eco  Total Prex
Produ Deriqracac Ouartidade Uritaelp Descortp Urit Ecoalor Laquide TR
30
B > Gols Remessa W g B s | B B F v
< >
Abrir

*A Abrir um Impresso (ver definicbes anteriores).

GUARDAR

Guardar

I

— Salvar um Impresso (ver definicbes anteriores).
TEXTO FIXO
TextoFixo

test *T Ficheiro associado a cada Empresa com o Texto permanente (dados) dos Documentos.
VARIAVEL

Warigvel

ah AV

Contém os dados indicadores daquilo que devera figurar nos diversos Documentos, mas que variam
consoante os dados vindos de outros Ficheiros.

BITMAP
Bitmap

: B por uma janela de dialogo, pode inserir uma imagem no Impresso.

PROPRIEDADES

Propricdades

e Existem 4 Blocos:
[Linhas];

[Carta];

[Etigueta];

[Opcao].

Impressdao do ATCUD nas Faturas e documentos Fiscalmente Relevantes.

Texto da AT

(...) "Nas faturas e outros documentos fiscalmente relevantes, o cddigo Unico de documento (ATCUD) deve
constar em todas as paginas dentro dos limites de impressdo de cada uma."

"Sem prejuizo do supracitado, quando o documento for emitido em programa informatico certificado, o
ATCUD da pagina em que constar o codigo QR deve posicionar-se imediatamente acima deste.".(...)

Fim do texto da AT.

Nos documentos passara a ser sempre impresso o ATCUD mesmo nas paginas que ndo tiverem QRCODE:
Assim, para quem o tem definido nos cabecalhos ndo havera nada a fazer a ndo ser atualizar os programas.
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Para quem o tem na area de Totais, devera também coloca-lo na linha de "ATRANSPORTAR" para que
guando se dé o transporte o ATCUD também seja impresso, como ¢é de lei.

Entretanto as varidveis podem ser o «<ATCU>» caso desejem definir a palavra "ATCUD:" como fixo, ou «ATCT»
se ndo o quiserem fazer e assim seremos nds a acoplar a palavra ao cddigo.

Variavel ATCU que concatenara este cédigo e o nimero do Documento, para que esta informacgdo passe a ser
impressa nos Documentos.

A variavel corresponde a etiqueta <ATCUD> do SAF-T PT), que tera de ser colocada na linha acima do
Cddigo QR (QR Code) (pelo menos, conforme as atuais especificagbes da AT), pelo que, ao mexerem nos
Impresso, terdo de ter em atencdo que devem reservar o espago, na linha acima do Cédigo QR (QR Code).

A variavel tera de ser colocada na area de Cabecalho (Topo) ou na area de Totais (Rodapé) e ndo podera ser
repetida.

OUTROS IMPOSTOS E DO IVA
Configuragao e Emissdao de Documentos. Variaveis disponiveis:

o MR

PPOI1 Preco Unitario do artigo adicionado dos Outros Impostos;
PPCI Preco Unitario do artigo adicionado dos Outros Imposto e do IVA;
PSIV Valor Liquido da Linha adicionado de Outros Impostos mas ainda sem IVA.

OUTROS IMPOSTOS E IMPRESSAO DAS MENCOES]
Variaveis para Impressdao das mencgdes (até 3 no mesmo documento):

o M

EPD1/2/3 Descricao da Energia (ex. B7 Gasdleo, etc.);
EPF1/2/3 Percentagem de Energia Fossil;

EPR1/2/3 Percentagem de Energia Renovavel;
EPE1/2/3 Emissao de CO2;

EPU1/2/3 Unidade;
EPS1/2/3 Sobre Custo.

EmissOes destas variaveis serdo tratadas de forma semelhante ao tratamento do IVA, no final do documento.

Quanto a impressdo dos outros campos obrigatorios segundo esta lei, ja o nosso software estava a cumprir,

inserindo abaixo do artigo em causa, (ou em coluna na linha do Artigo) a descricdo, a Taxa e o Valor
correspondente ao Imposto ISP.

CODIGO QR (QR CODE
Emissdo do Cddigo QR (QR Code) para todos os Tipos de Guias e Documentos.
A variavel «QRCD» deve ser colocada na Configuragdo de Documentos (Guias e todos os documentos
fiscalmente relevantes) indicando a linha e coluna de Inicio.

Se colocarem a variavel «QRCD» numa linha, a partir da qual ndo existam dados ou variaveis, o QRCODE
nao aparece, assim para solucionar e para nao envolver mais alteragdes que possam estragar outras
impressdes, terdo de colocar, nem que seja, um ponto (.), um trago (=), ou outro carater qualquer, na linha
onde o «QRCD>» esta definido ou noutra linha desde que seja posterior a desta variavel.

PREENCHIMENTO DA VARIAVEL QRCD
- Na area do runtime (C:\PMREXEMF ou PMREXERM) tem de existir a pasta zint, com os programas
necessarios;

- Tem de existir a pasta "qrcode";

- Ter o ficheiro PMRQPR.CFG atualizado (também existente no runtime) para que contenha o
encaminhamento para a pasta "qrcode";

- Ter a impressora qpr pdf definida;

- A variavel ndo estar definida em posicdao que seja sobreposta pelas mengdes obrigatdrias (HASH, DMOV,
etc.);

- O posicionamento da variavel tera de estar de forma que somadas 10 linhas a posicdo inicial ainda fique
contida na altura do impresso.
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Ter em atencgdo que o Codigo QR ocupara um espacgo, sensivelmente, de 3cm x 3cm o que,
Nos NOssos impressos corresponde, em altura, cerca de 10 linhas.

Atengdo para que a linha de inicio somada a 10, ndo exceda a altura da pagina (se colocada
na area de Totais) ou se colocada na area de Cabecalho ndo va sobrepor-se a dados
importantes.

Apds a introdugdo da varidvel, os «desenhos dos documentos» alterados terdo de ser validados com o
ASSINIMP.

REGRAS PARA UTILIZAR EMISSAO DE FATURAS EM FORMATO TALAO

QRCODE tera de ser definido como variavel de cabecalho, se usarem esta Rotina para TalGes com muitas
linhas (visto ter de dar uma linha e coluna para impressao, com o incrementar das linhas vai perdendo "o
gpsll.

Se os taldes contiverem poucos artigos e ndo ultrapassarem a altura do documento configurado, pode ser
definido no fim.
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1.2.1- PROPRIEDADES DO IMPRESSO

=

£ (=]
Impregsora  Mum.  Nome Intemo Localizacdo Linhas Colunas  Modo
Usual  gn0 Seleccicnar ao inprimir o Mapa o
Linhas
|_llImpresso TalSo Altura 61 Cabegalho: de 1 a| 23
Copo:de | 24 a| 46
Linha para Nome da Instalacio g1 Totais: de | 47 a | 61
Portaria n® 22-A de 24/01/2012
Desig.Documento  Texto Assinatura  Texto Doc Invélido | Regime Iva Caixa
Linha Coluna Linha  Coluna Linha Coluna || Linha Coluna
0 0 0 1] 0 0 0 0 ‘f“ina
' F1
Carta
Recolhe Linhas de 0 a 0
Hiqueta o
Modelo da Impressora Genéri
p SNET1Ca WD
Comprimento da Biqueta 0 Momero Ocuméncias na Linha 0
Opgao
Nome da Imagem Fundo |AUTOBMP.BMP Cancelar
— ) “C
|:| Imprime: Dados Fixos Imprime na Moeda Empresa
|_|Imagem de Fundo sem Dados da Empresa O s
im
B Imprime em fungdo da Yaridvel [:] i"
[ Imprime Linha de Observages 6 Ea:f -
[ Imprime Ficha Adicional onfeme Locumento
(" imprime Cores (| Imprime Tamanhos
Contravalor em ~

IMPRESSORA USUAL
Selecione por lista pendente uma Impressora se pretender que fique pré-definida.

o Com o Cddigo 00, permite escolher a Impressora no momento da impresséao.

Visualiza os dados da impressora:
Namero;

Nome Interno;

Localizagao;

Linhas;

Colunas;

Modo.

LINHAS

Impresso Taldo: Marcado com [, e depois de configurado o Documento, emitird um Taldo (tipo POS) na
rotina de Vendas/Faturacao;

Altura: Total de Linhas na Altura do Impresso;

Cabecalho (de a): Ultima linha considerada para Cabecalho.

A primeira linha ,é assumida, automaticamente;

Corpo (de a): Ultima Linha assumida para o Corpo do Impresso.

A primeira linha é assumida, automaticamente;

Totais (de a): Definidos, automaticamente, pelos valores dados nos Campos, anteriores e "Altura Impresso";
Linha para o Nome da Instalacdo: Se ndo pretender que o Nome da Instalacdo aparega no nimero da linha
indicada no campo "Altura do Impresso", deve, neste campo, inserir qual o nimero da linha.

PORTARIA N° 22A DE 24/01/2012
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Conforme portaria n.% 22A de 24/01/2012 os 3 campos seguintes sdo obrigatorios.

Designacao do Documento: Indique os valores da Linha/Coluna para editar no Impresso a Designagdo do
Documento, por exemplo, «Fatura».

Esta Designagao vem do campo "Designacdo SAFT", na Tabela de Documentos.

Se os valores forem 0 (zeros) a Designacdo do Documento sera editada, automaticamente, na Linha 2 Coluna
2.

Texto da Assinatura: Insira os valores da Linha/Coluna para editar no Impresso o texto de Assinatura:
«xxxX — Processado por programa certificado n°. 0589/AT».

Se os valores forem «0» (zeros) o texto da Assinatura sera editado, automaticamente, na penultima linha em
relacdo ao nimero de linha indicada no campo "Altura Impresso".

Texto de Documento invalido: Indique os valores da Linha/Coluna para editar no Impresso o texto de
Documento invalido, por exemplo:

«Copia do Documento Original xxxx — Processado por programa certificado n.© 0589/AT>».

Se os valores forem «0» (zeros) o texto de Documento invalido sera editado, automaticamente, na
antepenultima linha em relagdo ao numero de linha indicada no campo "Altura Impresso".

Regime IVA de Caixa: Se necessario, indique os valores da Linha/Coluna para editar no Impresso a
expressao «IVA - regime de caixa».

Expressao «IVA - regime de caixa» impressa no Documento, na Linha e Coluna, conforme o
e definido nos dois campos anteriores.
Neste exemplo, no rodapé do Documento na Linha 59, Coluna 1.

CARTA
Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

ETIQUETA
Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

OPCAO

Nome da Imagem de Fundo: Sé é usado para Impressoras Gréficas.

O Ficheiro é carregado para os Dados Fixos, podendo ser alterado.

Para definir o Impresso nas Configuragdes dos Documentos use uma Imagem, no formato, «<BMP» ou «JPG»
que pode estar instalado na pasta de programas da PMR ou na pasta «..\pmrimg»), com opgdes de
imprimir ou ndo os dados da Empresa e os dados «Fixos»;

Imprime dados Fixos: Assinalado com [+, imprime os Dados Fixos;

Imagem de Fundo sem Dados da Empresa: Marcado com [+, ndo imprime os Dados da Empresa.
Imprime em Funcdo da Variavel: Desativado se o campo "Impresso-Taldo" estiver assinalado com [+,
Marque com [+, caso pretenda que a Linha do Corpo seja impressa se tiver dados Varidveis, se pretender que
a Linha de Corpo seja sempre impressa tenha ou ndo dados Variaveis ndo devera assinalar este campo.

Nos Documentos em que os Dados Fixos sdo impressos em todas as Linhas de Corpo.

Imprime Linha de Observacdes: Assinalado [+, imprime uma varidvel «PUTX» (caso esta ndo exista deve
defini-la).

Se o Artigo tiver preenchido o campo de Observagdes (na Ficha do Produto) aparece uma segunda linha
associada ao produto com esta descrigao.

Imprime Ficha Adicional: Assinalado com [+, imprime a Ficha Adicional;

Imprime na Moeda da Empresa

Assinale com ® uma das opgdes, indicando assim se imprime no Documento, a Moeda da Empresa:
Sim: Imprime a Moeda definida na Configuracdo da Empresa;

Nao: Imprime na Moeda recolhida no Documento;

Conforme Documento: Imprime conforme as opgdes feitas na Recolha do Documento.

Imprime Cores: S6 aparece se estiver instalado o mddulo opcional PMR - Cores e Tamanhos e assinalado na
Configuracao da Recolha, bloco [Opcionais].

Também sé aparece para os Tipos de Documento:

Requisicdo e Compras.

Assinalado com [#, imprime as Cores dos Artigos;

Imprime Tamanhos: S6 aparece se estiver instalado o mdédulo opcional PMR — Cores e Tamanhos e
assinalado na Configuracdo da Recolha, bloco [Opcionais].

Marcado com [+, imprime os Tamanhos dos Artigos;
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Contra valor em: Na lista pendente, se necessitar, indique a moeda a imprimir como contra valor do
Documento.

Exemplo:
«USD» para Doélares norte americanos.
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LINHA NUMERO
Indigue o NUmero da Linha com o texto recolhido no campo abaixo "Texto".

TIPO LETRA
Indique o Tipo de Letra considerado para a linha digitada no campo anterior.

Assinalado com ®, assume o Tipo de Letra seguinte:
Normal;

Expandido;

Condensado;

Condensado Expandido.

TEXTO
Digitacdo do Texto que sera impresso no Documento até ao maximo de 150 posicoes.
Encontra-se graduado de 10 em 10 posicOes para facilitar o preenchimento.

Quebra Guia: No Documento Resumo de Guias deve definir-se esta linha se quer que no corpo do Documento
aparecam as diversas Guias e as relativas linhas.

Se quer uma linha por cada Guia sé com o Total Liquido esta linha «Quebra de Guia» ndo pode estar aberta e
definem-se os Dados das Guias (NUmeros e Data) nas linhas de corpo.

Sera a 1.2 Linha Numero do Corpo somada a 1.

Por exemplo, a primeira linha de Corpo é 28, entdo a Linha «Quebra de Guia» sera a Linha Niumero 29
(28+1).

Transporte - Da mesma forma tem a ver com a situagdo anterior.

Serd a ultima Linha Numero do Corpo somada de 2.

Por exemplo a ultima Linha de Corpo é 26, entdo a Linha «Transporte» sera a Linha Niumero 28 (26+2).

A Transportar - Definicdo dos Dados que tenha a ver com a situacdo em que se observe um transporte por
exceder o numero de linhas do corpo.

Sera a primeira Linha Numero do Corpo subtraida de 1.

Por exemplo, a ultima linha de Corpo é 55, entdo a Linha «A Transportar» serd a Linha Niamero 54 (55-1).

e

Quando a linha «Quebra de Guia» nao existe definida para o Tipo de Documento e se a varidvel «PDES»
estiver definida, coloca os dados da Guia na primeira linha de detalhe de cada Guia.
Exemplo:

Quando o Tipo de Documento tem Resumo de Guias existem 3 formas de impressao:
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(VYL ouial  DatalProduto [Designacdo | Valor Liquido

199000 2018/04/02 PROD1 Produto teste 189.23
PROD2 Produto teste II 24.56

199012 2018/04/12 PROD3 Produto teste III

Se a linha «Quebra de Guia» ndo esta definida para o Tipo de Documento e no caso da variavel «<PDES» nao
estiver definida, faz uma linha para cada guia com o Total Liquido da Guia.

Exemplo:

199000 2018/04/02 213.79
199012 2018/0/12

Se a linha «Quebra de Guia» esta definida para o Tipo de Documento, faz a linha com os dados da Guia e
depois descriminam as linhas de artigos de cada Guia.
Exemplo:

°

Guia: 199000 De: 2018/04/02
PROD1 Produto teste 189.23

PROD2 Produto teste II 24.56
Guia: 199012 De: 2018/04/12

PROD3 Produto teste III. ..........

e

Shatt 2 Aparece a imagem seguinte:

£ Recolha dos Caracteres @
Caracter especial na linha 01

Caracter ‘

Hewadecimal 200 200 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20
20020 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20
20020 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20
20020 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20
20020 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

Ok Cancelar
¢ "0 X c

Define um Carater Especial no inicio da Linha (com status diferente de «00» e «01»).
Por exemplo:
Fazer Abertura de Caixa num POS.
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1.2.3- DEFINICAO DE VARIAVEIS

= Definigdo de Vanaveis @
Nome da Variavel UNOM  [Nome do Utente F (o - DADOSUTENTE |
- UMOM-Maome do Utente
Linha Mumera: | 2 |LINH.-’-‘« DE CABECALHO - UMOR-Morads do Utente |2

- JLOC-Localidade do Utente
- JPA)-Cad.Pais do Utente

- JCPO-Cad Postal do Utente
- UDPS-Desig. Paiz do Utente

Coluna Mumero: 3 Comprimento; B0 Mumero Decimaiz:

Mascara: | - UDPO-Desig.Postal Utente
-+ UTEL-Telefone do Utente
Aiuds Ok Cancelar - JFd-Fax do Utente =
& F1 ¢ "0 X c d U ’

NOME DA VARIAVEL

Dividido em Cddigo, Designacgdo e Tipo (Alfanumérica ou Numérica).

Pode dar o Cddigo, manualmente, ou escolher no campo abaixo, com o rato sobre a variavel desejada e
arrastar para a area do Caddigo.

VARIAVEIS POSSIVEIS

Constituido por Categorias de Dados extensiveis se carregar com o cursor do rato no simbolo [+].

Com o simbolo [=] produz o efeito contrario.

Premindo o botdo esquerdo do rato pode escolher quais os Cddigos associados a possiveis dados para
impressdo nos Documentos na altura da emissao.

Mantenha o dedo sobre o botdo esquerdo do rato e arraste para a area do Cdédigo, no campo anterior.

Apos a recolha do Cddigo sdo vistas as Referéncias do campo escolhido, Posicdo no Impresso e na Linha, se é
Numeérico ou Alfanumérico, Comprimento, Nimero de Decimais, Mascara, podendo alterar ou manter algumas
delas (Comprimento e Mascara) de maneira a obter a edigdo desejada.

LINHA NUMERO
Indique o nimero da posigdo na Linha da variavel definida.

COLUNA NUMERO
Indique o nimero da posigdo na Coluna da variavel definida.

COMPRIMENTO

Numero de Carateres desejados para o dado pedido.

Inicialmente serd, mostrado o tamanho maximo, mas podera ser digitado um nimero menor de posicdes.
Serdo incluidos, neste nimero, as decimais caso existam.

NUMERO DE DECIMAIS
Se o campo esta definido como Numérico e se internamente comporta Decimais, pode aqui manter ou alterar
as que pretende emitir.

MASCARA

Se o campo for numérico defina a Mascara, para edicdo do mesmo.

Atencdo ao comprimento do campo que englobara as decimais.

Pode usar carateres de edigdao como:

Os Pontos (.), Virgulas (,) e Cifrdo ($) ndo contam para o nUmero maximo de carateres, mas o Menos (=)
se colocado a Esquerda, o que ndo acontece se colocado a Direita, ndo soma para o nimero de posigdes
pretendidas.

[ Codigosigninics
o ==

Cifrao;
z Ignora zeros a esquerda;
0 Separador como virgula;

Separador ponto;
- Valor negativo
/ Separador para as Datas;
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B Em branco.

ak
V/T' Também pode carregar na tecla

cTRL

C
+ ! em simultaneo.

Atualiza o Ficheiro de dados com as alteragdes feitas acrescentando ou sobrepondo as anteriormente feitas.

CAMPOS POSSIVEIS PARA FIGURACAO NOS DOCUMENTOS

° DADOS DO UTENTE

= -» -DADDS UTENMTE
UMOM-Mome do Utente
JMOR-Morada do Utente
JLOC-Localidade do Utente
JPAl-Cod.Paiz do Utente
JCPO-Cod. Postal do Utente
JDPS-Desig. Pais do Utente
JDPO-Desig. Postal Utente
UTEL-Teleforne do Utente
IJFé&s-Fax do Utente

Ibds]-E-b ail do Utente

P -Prefino lva-Utente
ICOM-M.Ident Fizcal Utente
IICMS-Conzervatdria tente
IMRE-Hum.Fegisto Utente
IICAP-Capital Social Utente

Dk +1-DeskMéz+1 [Documenta]
ELDG-Deszig.Lona Geogrifica
DSPT-Data Dizp/Prest Sery.
MSPT-tEs Dizp. /Prest Sery.
OPER-Mome do Operadar

° DADOS DA ENTIDADE/DOCUMENTO

= > -DADOS ENTIDADE/DOCUM.
DMHUM-Mamero de Documento
DDAT-Data do Documento
EMk-Mmero de Entidade
EPM-Prefiso va-Entidade
ECOM-M.dent Fizcal Entid.
EMET-10.Mome da Entidade
EMMZ-20.Mome da Entidade
ErMOR-Morada da Entidade
ELOC-Localidade Entidade

EPAI-Cad.Pais da Entidade
ECPO-Cad. Postal Entidade
EDPS-Deszig Paiz Entidade
EDPO-Deszig Postal Entidade
ETEL-Telefone da Entidade
EFti-Fax da Entidade
Ebal-E-kail da Entidade
EZL0OM-Zona Geogr Entidade
ECMHT-Contacto da Entidade
EMIB-M.I.B da Entidade

IBAMN-Prefio IBAM Entidade
EBAR-Cadigo Barraz [EDI]

W M-Mmero de Vendedor
Wi OM-Mome do Vendedor
MCOD-Cadigo Mod. Pagamento
MDES-Desig.Mod.Pagamenta
CON5-Cad.Circ. Digtribuigdn
D015 -Des Circ. Digtibuic3o
ACOD-Cadigo de Armazém
TCOD-Tipo de Documento

AMOM-Mome do Armazém

GREQ-Requizigao
MEMC-M.Encomenda
GLIA-MImero de Guia
DATG-Data da Guia
GFPG-Prazo de Pagamento
GDFPG-Data de Pagamento
MOED-Codigo de Moeda
CAME-Cambio da Moeda
FPO4-Perc.Dezconto Docum.
T#T1-1a.Linha Obs. Suplem.

T#T2-2a Linha Obs. Suplem.
T#T3-3aLinha Obs. Suplem.
DES-Deszig Més Documento
D +1-Dez béz+] [Document
ELDG-DesigLona Geografica
DSPT-Data DizpdPrest. Sery.
FMSPT-MEz Dizp /Prest. Sery.
OPER-Mome do Operadaor
OBRA-Obra/C.Cuzto

DATI-Data de Impreszan
HORI-Hora de Impreszan
ARMG-Mum Armazém da Guia
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o DADOS PARA A LINHA DE CORPO

o - -DADDS PALINHA CORFO

° DADOS DE TOTAIS

~» -DADOS DE TOTAIS

PREC-Cad. Produto R ecolhido
PCOD-Codigo de Produto
PBAR-CAdigo de Baraz
PDES-Designagdo do Produto
PUT#-Desig. Produto Und T
PAMT-Quantidade de Produto
PUMS-Unidade Stock, Produto
PLOC-Cod Local do Produto
PO M1 -Dimenzdo 1 do Produto

POM2-Dimensdo 2 do Produto
PO 3-Dimensdo 3 do Produto
PTR A olurnetria do Produto
PPRC-Preqo do Produto
PPER-Perc.Desconto Produto
PPD2-Perc.20.0esc. Produto
PPD3-Perc. 3o0.0ezc. Produto
PYILY al. fliguido Produto
PDSCHal Desconto Produto
PLI-alor Liquido Produta

IV&-Deszig lzencdn do Iva
ICT-Incidéncia va 1
ITe1-Taxalval

%L1 alor 1va 1
IC2-Incidéncia va 2
ITe2-Tawa lva 2

VL2 alor 1va 2
IC3-Incidéncia va 3
[Te3-Tawalva 3

TLIQ-Tatal Liguido
TDOC-Total do Documento
TOSL-Tat Dezcontoz(Linhaz)
TDDW-Desc. Documento Y alor
TODL-Dezc.Docum. Liguido
TEUR-T.Doc. [Cantra-valor]
TOTC-Total Doc.Carmbiado
TTAR-TotalValor de Taraz
TOST-TotDoc. - Tot.Taraz
TOCT-TotDoc, + Tok.Taras

FLOD - al Lig. + Dezc.Doc.
FI'"4-T axa [va do Produto

P T alor do VA,
PSTealor Ligu, suj.a Wb
PCFr-Cod.Familia Produto
FOF-Dezig.Familia Produto
POl olume do Produto
FOBS-Obzervagio do Produto
FLIM-Mamero da Linha
PLOT-Lote

PyalL-Data de Validade
PYD5-Dezc. Walor Produto
LIQG-alor Liquido da Guia
PPI-Freco Produto o/,
PPRE-Preco [Contra-falar]
PPIE-Pr.Prod.c/lva-Ct il
FIEC-Imposgta E zp. Consumo
FIEU-Imp.Ezp.Congumo Unit.
PECT-Impozto Ecaotaxa
PECU-Imp.Ecotaxa nit.

PRS- alor |LR.S.[Retida)
FIRS-Imp.l.R.5.[Fetido]
FPREL-Pr.ProdutolLiquido]
PHMRC-tarza do Produto

VL3 alor va 3

NC4 ncidéncia lva 4
ITed-Tawalva 4

VLA alor va 4
TILI-Total iliquido
TDSC-Total de Descontos
TPOR-Total de Portes
TDIV-Total de Diversos
ICBA-Total de |.C.B.A.
TIVA-Total de [va

- TEMT-Total de Quantidade
- TPES-Total do Peszo

- MOEC-Desig Mosda Ct-Af alor
- TLIC-Total Liquida + ICBA

- ECOT-Total de ECOTARA

- TIRS-Tatal de [L.R.5.

- T5R5-Total Doc.zem 1LR.S.
- TILW-Tatal flig. cAe,

- TDAU-Total Direitog Autor

- TADT A alor Adiant/Franguia

TSAD-Tat.Doc.zem .ﬂ.d.HFran.
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° DADOS PARA TRANSPORTE DADOS P/RESUMO DE DOCUMENTOS

= = -DADOS P/TRAMSPORTE —|- > -DADOS P/RESUMO DOCUM.
LIAT-Liquida Transporte DOCA-M. Documenta Resumo
ILIT-liquida Transparte TrON-Abrey. Tipo Documento
DSCT-Desconta Transporte LIAL-Liguida Linha A esumo
TOTT-Tatal Doc. Transporte PORL-Portez Linha Aesumo
DIYL-Diversos Linha Resumo
TARL-T araz Linha Resumno

["a&L-va Linha Aesumo
TOTL-Tatal Linha Rezumo
DTIR-Data inicio Fes.Docum

DTFR-Data Final Res.Docum.
OBSR-Obzervagies Documento

° DADOS VARIOS

- -» -DADOS WARIOS HORC-Hora de Carga
TE*1-Total por extenzo 1 WIALCAiatura
TE*2-Total por extenzo 2 DATR-Data de Proceszament
TE®3-Total por extenzo 3 OBSY-Observactes
TE*4-Total por extenzo 4 MY 1A-Him Wiaz[Ong, Duplic)
TE*B-Total por extenzo b WlAZ-Indicagdo de 2aVia
TEXE-Total por extenzo B MPAG-MOmero de Pagina
LEMT-Local de Entrega b 5G1-Linha 1[Conf. Recolhal
LOCC-Local de Carga M SGE2-Linha 2[Conf. Recolhal
DATC-Data de Carga b 5G3-Linha J[Conf.Recolhal

° DADOS VINDOS DE OBRAS

=] -» -DADOS WINDOS DE OBRAS OGAR-Mimero da Garantia
QEMT-Entid. agreqg. & Wiatura QDTG-Data da Garantia
QAT -k atricula dafiatura QFMG-Data Fin da Garantia
OtRC-Marca da Viatura OCTR-Mamera do Contrato
k0D -k odelo da iatura QDTC-Data do Contrato
Q0T -Motar da Wistura OFTC-Drata Firn do Contrato
QCHA-Chazziz da Yiatura ’

OPRD-Prod agreg. 4 Viatura
OTIP-Tipo Caixa/Cateqaria
OLAOT-Lotagdn/Servico

o DADOS PARA TRANSITARIOS

- -+ -DADDS P/TRANSITARIOS E&DU-E stancia Aduaneira
HREF-M Feferéncia DEST-Desztino
MERC-tercadaria LYER-Local de Verficacio
WY OL-Mamero de Volumes TRSP-Tranzparte

PESO-Pezo da Mercadoria
WOLkM - olume da Mercadoria
WALCA alor de Cabegalho
MREG-Mamero de Registo
DREG-Data de Registo
ORIG-Crigem
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CONSIDERACOES GERAIS|
As variaveis «CNUM», «<CCON», «<CNM», «CNM2», «CMOR>», «CLOC», «CPAI», «<CCPO>»,
«CDPS», «CDPO>» se definidas nos Documentos, na altura da impressao se no Ficheiro de
Entidades tem Entidade de Cobranca sdo os dados desta que sdo impressos, caso contrario
serdo dados da Entidade recolhida no Documento.
Variavel «<PVDS» (Desconto em valor do Produto).
Se numa linha do documento existir em simultaneo descontos em valor e percentagem, tém
que ser definidas as varidveis «<PVDS» e «<PPD3>».
A variavel «<PVDS» usa a mesma filosofia da variavel «PUTX» para que possam ser
visualizados, tanto os descontos em percentagem («PPER», «<PPD2» e «PPD3») como o
desconto em valor/percentagem («PVDS», «PPD3») na linha do documento.
A variavel «IIVA» imprime do descritivo, referente ao Cédigo de Regimes do IVA.
A variavel «<PIEC» (Imposto Especial de Consumo) e «PIEU» (Imposto Especial de Consumo:
Unitario) para poder imprimir linha a linha o Imposto vulgarmente chamado de «<ICBA», «<IEC»
ou «<IABA>». A variavel «TOTT>» imprime valor Liquido+IVA, nos campos:
"Transporte"; "a Transportar" para os Documentos em que o utilizador a queira usar como
somatorio da variavel «<PSTX» (esta definida no corpo do Documento).
«UCAE» variavel para situagdo de C.A.E. diferente do da Configuragdo da Empresa.

Emissao de Documentos e Guias
Antes de imprimir vai validar se existem as varidveis obrigatorias:

Para o Utente Para a Entidade

UNOM ENM1
UMOR EMOR
UCON ECON
UCPO ECPO
UDPO EDPO

Se estas ndo existirem e persistir na emissao sem as ir definir, serdo escritas — na primeira
linha - o Nome e NIF da Empresa.

A variavel «<DIUD», também, é obrigatéria, impedindo a emissdo e avisando se ndo existir na
criacao do Documento ou Guia.

«PSRT» - Valor Total da taxa SIRCA (na linha);
«PSRU» - Valor Unitario da taxa (na linha);

«TSRC» - Total SIRCA;

«TSSR» - Total Documento sem incluir a Taxa SIRCA.
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1.3- NOTA DE LIQUIDAGAO

Ver o ponto 1.2 - IMPRESSOS (DOCUMENTOS), visto que, estruturalmente, o preenchimento é
idéntico.
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1.4- NOTA LIQUIDACAO (TRANSITARIOS)

Em desenvolvimento...
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1.5- RESUMO DE DOCUMENTOS

Ver o ponto 1.2 - IMPRESSOS (DOCUMENTOS), visto que, estruturalmente, o preenchimento é
idéntico.
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1.6- ETIQUETAS DE ENTIDADES

o Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

405 de 419 / 1.6- ETIQUETAS DE ENTIDADES


../../std/WordDocuments/21etiquetasentidades.htm

|
|
|
I

software VENDAS - 1.7- ETIQUETAS DE ARTIGOS

1.7- ETIQUETAS DE ARTIGOS

e

= | =2 |
[ Impresso Padréo
[Impresso Defaut  Empresa |D33 |E|'~"|PF~!ESA 033 PARA TESTES
Tipe |01 — VENDA CREDITO (Dew) ~| Lingua |PORT — PORTUGAL -

[ Exclusive PDF

Bjuda w Mova Ok Carcelar

WF | “LF2 V0 X-c

MPRESSO PADRAO

Assinalado com [, desativa os campos:

"Impresso Default"; "Empresa"; "Lingua" e "Exclusivo PDF" e define o Tipo de Documento, ja existente,
através da lista pendente do campo Tipo.

IMPRESSO DEFAULT
Marcado com [+, desativa o campo anterior e 0 campo "Empresa" e define o impresso default.

EMPRESA

Indique o Cdédigo da Empresa que vai Abrir/Guardar para definir os parametros da emissdo dos Documentos.
Valida com o Ficheiro das Empresas e visualiza a Designacao.

TIPO

Insira o Cédigo do Tipo de Tabela de Etiquetas de Faturacdao (imagem abaixo) que vai Abrir/Guardar para
definir os parametros da emissdo das Etiquetas.
Valida com a Tabela e visualiza a Designacao.

LINGUA

Lingua associada a este Documento. Conforme a Lingua definida na Entidade, assim, sera usado o Documento
aqui definido.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

EXCLUSIVO PDF

Marcado com [+, define a Emissdo de Documentos para PDF, com opcdo de definir impresso para PDF e para
impressdo normal para cada Tipo de Documento (para os Tipos de Guias também se pode usar).

« Nea
LFe
Documento Novo.
Aparece 0 ecra seguinte:
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VENDAS - 1.7- ETIQUETAS DE ARTIGOS

= (== ] =]
Cadigo Designacdo
«
»
Aijuda Sair N Mapa Anula
IR S T

cODIGO
Indique o Cddigo da Etiqueta de Faturacdo.

DESIGNACAO
Indique o Nome da Etiqueta de Faturagao.
Pode regressar ao ecra anterior.

Ok

V™o

Ver o ponto 1.2 — IMPRESSOS (DOCUMENTOS), visto que, estruturalmente, o preenchimento é idéntico.
Através do Codigo de Etiquetas (a abrir na Configuracdo, Documentos, Etiquetas, Artigos) emite o NUmero de
Etiquetas por Artigo e com os limites:

Tipo de Documento;

Data;

Armazém;

NUmero de Documento;

Entidade;

Familia;

Artigo;

Lingua.

Exemplo de Etiquetas com Cddigo de Barras para as Impressoras Epson TML 60 e 90:
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software VENDAS - 1.7- ETIQUETAS DE ARTIGOS

)
2l

Codign:001101102003000 34,13

101GRAVATA .-i‘ ::A 10200345676901234 PROPRIEDADES DA ETIQUETA

i
Modelo Impressora : Genérica
Comprimento Etig. : 35

Nr€ Ocurréncias : 1

Linha 1 Coluna 01 --- (Fixo) Cédigo:

Linha 1 Coluna 18 --- (Variavel) PCOD Comprimento 15

Linha 1 Coluna 25 --- (Varidvel) TOT1 Comprimento 08 Décimais 2 Mascara ZZZ.ZZZ,29

Linha 2 Coluna 01 --- (Variavel) PDES Comprimento 34

Linha 3 Coluna 01 --- (Fixo) Introduzir Cédigos Hexadecimais 1D4802 1D6601 1D6855 1D6EBO2 20202020

Linha 3 Coluna 13 --- (Varidvel) CBAR Comprimento 13 Mascara 9999999999999 (13 Noves).

DESIGNACAO DOS CODIGOS HEXADECIVIAIS

1D 48 - Posicdo do Codigo Barra 01 — Imprime Cédigo Numérico por cima das Barras 2odigo :' 01102003000 34,13
- _— o ) VAT SA 10200345678901234
02 - Imprime Cédigo Numérico Por baixo das Barras ‘
1D 66 — Fonte 01 - Tipo da Fonte ‘Hl I‘l || ”I l” |l ||||
1D €8 - Altura da Barra 55 (Exemplo) 0uns0 11 &= 02
1D 6B - Tipo Barra 02 (EAN13) b i" H;UU 101102003000 4.13
ATA |_)" m-« J '|1-4R'\ B301234

CAMPOS POSSIVEIS PARA FIGURACAO NOS DOCUMENTOS

° DADOS DO ARTIGO

IHIIIII

= -» -DADOS DO ARTIGO POMZ-Dimenzao 2
PCOD-Codigo Produtao PO 3-Dimenzao 3
PDES-Designacan PRW1-Preco | - Moed. Empr.
PUMS-Unidade Stock PRWZ-Freco Il - Moed. Empr.
PCFM-Codigo de Familia PRW3-Preco ll-Moed. Empr.
POFR-Desig. Familia FRW4-Preco Y - Moed Empr.
PLOC-Cod Localizacan PESO-Fezo
PCIT-Codigo de WA, STMI-Tot.Stock Minimo
PIa-T ana lva SThA-Tat Stock Maximo
FOMI-Dimenzan 1 SklA-Stock Minimo Armazem
ShaL-Stock M aximo Armazem P2k 4-Preca [V - 2a. Moeda
DTUC-Data Uk Compra 0BSW-Obzervacoes
FRUC-Preco Ult.Compra FTE1-Preco | - Ezcudos
DESC-Cod.de Desconto FTEZ-Preco Il - Ezcudos
COMI-Cod.Comizzan FTE3-Preco Il - Ezcudos
TART-Codigo Taral FTE4-Preco IV - Ezcudos
TARZ-Codigo Tara2 FBEAR-Codigo B arras
TAR3-Codigo Taral PSEQ-Seq. Sada de Artigo
TOAMT-Guantidade Tara 1 QIMP-Walor Dutroz Impostos
TOAOMZ2-Cuantidade Tara 2 EQIM-Ezcalao |va p/Out.lmp
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TEM 3Guantidade Tara 3 TOIM-Taxa lva pdOutmp.
CBAR-Codigo Barras TOT1-Preco 1+0utImp+wa
DESZ-Desig.psFactur. TOT 2-Preco |+0ut.Imp+lwva
FPEUT-Precol - Euros TOT 3Preco 1+0ut mp+wa
PEUZ-Precoll - Euroz TOT4-Preco W+0ut mp+wa

FEU3-Frecalll - Euros
FEU4-Preco IV - Euros
Fatd1-Precal - 2a. Moeda
Fetd2-Precall - 2a. Moeda
Fatd3-Precalll - 2a. Moeda

DADOS DO DOCUMENTO

-» -0ADOS DO DOCUMENTO
MEAC-Hurn. D ocumento
DATA-D ata Documento
HCLI-Mum.Clignte
MOME-Mome da Entidade
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1.8- CARTAS A ENTIDADES

Ver o ponto 1.2 - IMPRESSOS (DOCUMENTOS), visto que, estruturalmente, o preenchimento é idéntico.

CAMPOS POSSIVEIS PARA FIGURAGAO NOS DOCUMENTOS
° DADOS DO UTENTE

= > -DADDS UTEMTE [Jb4A]-E-Mail do Utente
UMNOM-Mome do Utente IPM-Prefino [va-ltente
UMOR-Morada do Utente ICOM-M Ident Fizcal Utente
JLOC-Localidade do Utente IICHS-Conzervatana Utente
IJPAI-Cod.Pais Utente IMRE-Hum.Registo Utente
JCPO-Cod. Postal Utente IICAP-Capital Social Utente

UOPS-Desig Paiz Utente
JDPO-Des Postal Utente
UTEL-Telefone Utente
IJF&-Fax Utente

DADOS DA ENTIDADE

= > -DADOS EMTIDADE EDPO-Des Paostal Entidade
EMUM-Mumero Entidade ETEL-Telefone da Entidade
EPI-Prefino lva-Entidade EFf:-Fax da Entidade
ECOM-M. ldent. Fizcal Entid. Eral-E-Mail da Entidade
EMM1-10.Mome Entidade DATP-Data Proceszamento

EMMZ-20.Nome Entidade
EMOR-Morada Entidade
ELOC-Localdade Entidade
EPA|-Cod.Pais Entidade
ECPO-Cod Poztal Entidade
EDPS-Desig. Paiz Entidade

DADOS DA ASSINATURA

= > -DADDS ASSINATURA
TIMP-Tipo CintadFaolka
FASS-Prazo Agsinatura
455 - nicio Agzzinat.
FASS-Fim deginatura
WASS M alor dzsinatura
tMPAS-tMoeda Pagam.Ass.
Favl-Prazo Pre-bevizo
DP&Y-Data Pre-dvizo
FPPAS-Prazo Renowv. Ass.
DPRAS-Data Renowv.Agsin
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1.9- DOCUMENTO DE OFERTA

Ver o ponto 1.2 — IMPRESSOS (DOCUMENTOS), visto que, estruturalmente, o preenchimento
€ idéntico.
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2- GESTAO COMERCIAL - GERAL

Colocacdo dos campos nos Separadores:

Geral e Vendas, estando este subdividido por:

Rotina e Recolha.

No separador Geral estdao os dados que sdo comuns a todas as Rotinas.

No separador com o nome da Rotina (Exemplo: «Vendas»), estdao os dados que dizem respeito apenas a essa
Rotina.

Geral | Vendas

Configuracdes da Gestdo Comercial E

Em vigor desde : | 2016/01/01  w

Mumero Méadmo de Amazéns: Amazém por defetto na Ficha do Arigo:
[CQuantidades & Valores)
\ialnres B Artigo p/Lin. Texto
(®) 3 Decimais () 4 Decimais {Urid Stock "7 | TXT |
TEXTO..
Artigo
® Afarumérico () Numérico
Designagies em Mailsculas Ficheira Artigos
[ Entidades [] Arigos [] Lista Inicial - Avisa se ndo existe

fjuda Sair Ficheira Anula

Ok Cancel
WF1 & F3 J e Jr V™o ¥

Se estiver na rotina de Gestdo de Stocks, sera Stocks.
Serd do mesmo modo para as outras rotinas da Gestdo Comercial: Encomendas, Compras.

EM VIGOR DESDE
Data a partir da qual entra em vigor esta Configuragao.

NUMERO MAXIMO ARMAZENS
Até 99 NUmeros de Armazém com que vai trabalhar.
O Valor dado condiciona a abertura do NUmero de Armazéns, na Tabela de Armazéns.

VALORES
Assinalado com ®, assume nos Valores 3 decimais ou 4 decimais.

ARTIGO
Maximo de 15 carateres para o Cédigo do Artigo podendo ser:

Alfanumeérico: Utilizacdo de Letras, NUmeros ou Letras e NiUmeros ou outros carateres na codificacdo do
Artigo.

Por exemplo:

«A-001>;

Numérico: Utilizacdo apenas de Niumeros no Codigo de Artigo.
Exemplo:

«1>».

No inicio estude bem qual a forma de utilizacdo do Cédigo de Artigo, visto que depois
de escolhido e com o Ficheiro de Artigos ja completo e/ou com Movimentos de Guias e
Documentos este campo ja ndo pode ser alterado.

DESIGNACOES EM MAIUSCULAS
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Entidades: Assinalado com [+, assume sempre as Designacdes das Entidades em mailsculas;
Artigos: Marcado com [#], assume sempre as Designacdes dos Artigos em mailsculas.

ARMAZEM POR DEFEITO NA FICHA DO ARTIGO (Quantidades e Valores)

Por defeito assume o Codigo do Armazém «01» apresentando na Ficha dos Artigos, as Quantidades e Valores
existentes no Armazém.

Pode indicar outro Codigo de Armazém.

ARTIGO PARA LINHA DE TEXTO (UNIDADE DE STOCK «TX>»)

Indique o Cddigo do Artigo de unidade «TX» para a linha de texto na Recolha de Movimentos Livres.
Exemplo:

<TX>».
TX = Texto livre.

FICHEIRO ARTIGOS

Lista Inicial - Avisa se ndo existe: Marcado com [+, ao digitar o Cédigo, s6 vai para ecrd seguinte com o
JMbara

botdo 3 F2 Também pode carregar na tecla <F2>.
Com a tecla |ENTER | posiciona-se na lista conforme os carateres do Coédigo digitado.
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2.1- VENDAS - ROTINA

Separador com os dados da Rotina.

Mk

1
' Também pode carregar na tecla <F7>.
S6 anula o bloco do lado direito que esta relacionado com o ABC.

-

= = |

Geral Vendas

Em vigor desde : | 2018/01/01

Rotina  Recolha

| Mostra Artigos Inativos no Ficheiro

|__| Mostra Entidades Inativas no Ficheiro

[C) N&o mostra Tipos Documentos Inativos (C] Anélise A/B/C
Empresa de POS 000 Volume de Vendas da Entidadepara A ....de 1000 % a
() Executa Verfficagio Automética & Tesouraria B..de 00%a

Data de Inicio para Verdficagdo 0000/00/0C
P/Entidade Zero
N.Vias Doc.Transp. 01 Entp/Lig.Contabil. 999999999 Volume de Vendas Artigo/Familiapara A ....de 100.0%a

C. de 00%a 00 %

CONSUMIDOR FINAL B... de 00%a %
C.. de 00%a 00 %

Bjuda Sair Ficheiro Brla Ok Cancelar

OF & F3 = i 7 V"0 X<

EM VIGOR DESDE
Indique a Data a partir da qual entra em vigor esta Configuragao.

MOSTRA ARTIGOS INATIVOS NO FICHEIRO
Assinalado com [#!, mostra Artigos Inativos no Ficheiro de Artigos.

MOSTRA ENTIDADES INATIVAS NO FICHEIRO
Assinalado com |7., mostra Entidades Inativas no Ficheiro de Entidades.

NAO MOSTRA TIPOS DE DOCUMENTOS INATIVOS
Assinalado com [, ndo visualiza os Tipos de Documentos inativos.
Ndo vera os Tipos de Documento e Guias (para alguns procedimentos tais como a Gestdo das respetivas

Tabelas, Recolhas e Configuragao de Documentos) para os quais colocar uma data no campo "Inativo
desde".

EMPRESA DE POS
Indique a Empresa POS (Posto de Venda) relacionada com a rotina PMR - Vendas.

EXECUTA VERIFICAO AUTOMATICA A TESOURARIA

Assinalado com [+, ativa campo seguinte e poderd agendar uma "verificacdo/atualizagdo" a Tesouraria
para 0s casos em que, por vezes, algum Documento ndo tenha sido ligado em tempo real, possa sé-lo,
desencadeando este procedimento, automaticamente, por agendamento.

DATA DE INIiCIO PARA A VERIFIGAO

Campo ativado se o campo anterior estiver assinalado com [+,

Indique a Data de Inicio para a Verificagdo na Empresa ou nas Empresas que desejar.

A Data recolhida sera a que vai ser utilizada para a Verificacdo dos Documentos, ou seja, sera verificado se
os Documentos recolhidos em Vendas a partir desta data ja existem na Tesouraria, caso ndo existam serdao
ligados de novo.
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Sendo agendado pelo operador no Programador de Tarefas, do Windows, seréd chamado o novo
programa FACTAUT que vai executar, automaticamente, a Ligagdo de Langamentos a Tesouraria, com a
Data de Inicio indicada.

Este procedimento terd de ser agendado para uma altura em que, nenhum operador esteja a trabalhar
(mas que pelo menos uma maquina esteja ligada).

PARA ENTIDADE A ZERO

Namero de Vias para Documento de Transporte: Indique Niumero de Vias para os Documentos de
Transporte quando o Cddigo da Entidade, na Recolha, for igual a «0»;

Entidade para a Ligacdo a Contabilidade: Indique o Cédigo da Entidade «saco», na Ligagdo a
Contabilidade, quando o Documento tiver Cédigo da Entidade «0» (Zero).

Este Cddigo de Entidade tera que existir no Ficheiro de Entidades.

ANALISE A/B/C

Volume de Vendas da Entidade ... a: Indique a percentagem final para o calculo da analise A ou B do
volume de Vendas da Entidade.

Para a analise B e C a percentagem inicial (De) é calculada através da percentagem final dada menos um;
Volume de Vendas Artigo/Familia ... a: Insira a percentagem final para o calculo da anélise A ou B do
volume de Vendas do Artigo ou da Familia.

Para a analise B e C a percentagem inicial (De) é calculada através da percentagem final dada menos um.
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B Configuragbes da Gestdo Comercial @

Geral Vendas

Em vigor desde : | 201&/01/01

Roting Fecolha

Documentos
Data para Documentos [ Alerta quando Rotura de Stocks PrMenda - Nim. Dec. 4-Quatra  ~
Entre: | & [ Mlerta quando Existéncias Negativas Faturagdo Eletrdnica UBL Cius Pt

[ Bepete Atigo Linha Anterior (se espagos) Serss
Mensagens para Documentos

Linha 1:

Linha 2:

Linha 3:

Dpcionais
[] Dimensdes [] Produtos Compostos Transitarios Intrastat (] Autofaturagdo
Lotes Cores/Tamanhos
Data Validade Qutros Impostos igo 25 digitos Frotas Taxa SIRCA
(IEC. IRS, D A. ou Ecotaxas) Faturagac Hletrénica

Parques Normas Europeias e-TaxFree

Biuda Siair Arwla Cancelar

. Ok
OFi &F F3 IF7 Vv o x-c

EM VIGOR DESDE
Indique a Data a partir da qual entra em vigor esta Configuragao.

DOCUMENTOS

Data para Documentos

Nao definindo as Datas recolhe os Movimentos para qualquer Data (ndo ha controlo).

Ao definir a primeira Data com o Ano de Processamento e Més com «99» sé podem efetuar Movimentos no
Ano determinado.

Exemplo:

2017/99/99.

Neste exemplo s6 pode produzir Vendas no Ano de 2017.

Ao definir ambas as Datas s6 faz movimentos entre essas mesmas Datas.

Exemplo:

Entre 2018/10/01 e 2019/12/31.

Neste caso os Movimentos de Guias e Documentos sé sdo feitos entre os limites de 1 de Outubro de 2018 e 31
de Dezembro de 2019.

Pode escolher outros limites entre Datas, como por exemplo:

Mensal; Trimestral; Semestral; Anual ou outro Periodo qualquer.

Entre: Primeira Data para controlo de Movimentos dos Documentos;

E: Ultima Data para controlo de Movimentos dos Documentos.

Alerta Quando Rotura de Stocks: Marcado com [#, o Operador, na recolha de linhas é avisado se o Artigo
estd em Rotura de Stock, doutra forma ndo é dada mensagem de aviso.

Alerta Quando Existéncias negativas: Assinalado com [#, na recolha de linhas o Operador é avisado se o
Artigo estad com Existéncias Negativas, doutra forma ndo é dada mensagem de aviso.

Repete Artigo da Linha Anterior (se espacos): Assinalado com [+, permite, nas Recolhas de Guias ou
Documentos, repetir o Artigo anterior se na linha ndo indicar o Cédigo do Artigo.

Preco de Venda - Nimero de Decimais: Quantos Decimais no Prego de Venda, de 0 a 4, a usarem na
Recolha de Guias ou Documentos.

Faturacgao Eletrénica UBL CIUS PT:

Seres: Assinalado com [+, considera mais informacdo para além do padrdo UBL CIUS PT, através de um
parceiro espanhol.

Caso contrario usa a faturagdo eletrénica UBL CIUS PT.

Mensagens para Documentos

3 Linhas de mensagens para imprimir no Documento.

Exemplo:

Indicar as promogdes ou mensagem referente a época natalicia ou outro assunto qualquer...
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VENDAS - 2.2- VENDAS - RECOLHA

Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns
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LIGACOES UTEIS

o Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

418 de 419 / LIGAGOES UTEIS


../../std/WordDocuments/ligacoesuteis.htm

57

ol

oftwa

re VENDAS - GLOSSARIO

GLOSSARIO

Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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