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MANUAL

Este manual pode ser sujeito a alteragbes sem aviso prévio.
A P.M.R. ndo se responsabiliza por quaisquer erros, ou omissdes contidos neste manual.
Empresas, nomes ou quaisquer outras informagdes utilizadas como exemplos séo ficticios.

A P.M.R. reserva o direito de proceder a melhoramentos e alteragdes nos programas ou produtos descritos neste
manual sem proceder a sua alteragdo, e sem aviso prévio.
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Parte 1 - Tabelas e Ficheiros de Orcamentos e Obras

¢ Acesso as Tabelas:

Documentos, Situacdo das Obras, Fases, Maquinas e Secgdes/Subseccbes (Mado-de-Obra).

e Gestao dos Ficheiros de Orcamento e Obras, permitindo o registo e tratamento dos mesmos, dando ainda a
possibilidade de tratar os Movimentos de Orcamentos e Imputacgdes referentes a cada Obra.

e Abertura de novos Orcamentos e Obras e alteracdo dos dados de Orgamento e Obras ja existentes.

e Consultas e Anulagdes no Ficheiro de Orcamentos, sendo este facultativo, e Obras.

e Acesso as Fichas de Material Orcamentado e Imputado.

e Listagem de uma Ficha completa do Orgamento e da Obra, com dois tipos de ordenacao:

Numero de Orgamento/Obra; Data Inicio; Entidade e Matricula.

Listagem do Ficheiro de Obras, com variados limites, Opcdes/Quadros de Impressao e Situagao.

¢ Folha da Obra associada a Ficha do Orgamento e Obra, onde poderdo ser dadas informagdes adicionais, para
estruturar o trabalho a efetuar na Obra.

e Conferéncia de Fases com uma lista do Material Orgamentado/Imputado com Cddigo de Movimento e Data
do Orgcamento na Obra.

¢ Diferentes Tipos de Documentos de Orgamentos e de Obras:

Requisicdo de Armazém; Compra Direta; Imputacdo de Maquinas; Mao-de-Obra; Imputacbes Indiretas
(Estadias, Custos extras...); Devolugdes de Requisicdo de Armazém e de Compra Direta.

Estas Designagdes de Movimentos podem ser alteradas conforme preenchimento da Tabela de Documentos.
e Mapa de Desvios a Orcamentos (implica ter Movimentos de Orcamentos) a nivel de Produtos ou Valores
previstos numa determinada Obra, com varios limites e opgGes de ordenagéo.

Contudo, se ndo usar a Opgdo de Orcamentos, perde assim, a hipdtese de verificar se ha desvios ao
Orgamento, ficando apenas com os valores das Obras.

¢ Quase todos os Mapas podem ser impressos nos formatos «HTML>» ou «XLS», mantendo, na mesma, a
impressao tradicional.

Parte 2 - Orcamentos

e Executa a Movimentagao de Orgamentos.

e Recolhe/Altera os Movimentos nos Orgamentos com ou sem emissao dos mesmos.

e Listagem de Movimentos quer de Imputacdes (Obras) quer de Orcamentos, com varios limites e opgdes de
ordenacdo.

e Permite a emissdao de Orcamentos.

¢ Adjudicacdo de Orcamentos criando, automaticamente, a ficha da Obra.

Parte 3 - Obras

e Permite fazer o Tratamento de Imputagdes.

¢ Pode trabalhar com ligagdo a rotina PMR — Stocks, permitindo que na recolha de Movimentos sejam
indicadas as Obras onde o material (produto) vai ser imputado (entrada) por saida do Armazém de Stocks.
e Funciona, também, com a rotina PMR - Vendas, facultando através da opgdo Faturacdo de Obras gerar,
automaticamente, Documentos (Guias, Faturas ou outros) na referida rotina.

Recolhe/Altera os Movimentos de Imputacdes, com ou sem emissao dos mesmos.

e Conferéncia através de listagem dos Movimentos Imputados as Obras.

Esta listagem tem varios limites. Imprime todos os Movimentos, s6 os faturados ou os por faturar.

e LigacOes a Faturacdo dos Movimentos Imputados (Autos de Medicdo), que geram Documentos nas Vendas
(Guias de Remessa ou Faturas), estes mesmos Documentos, podem ser impressos durante esta operacao de
Ligagdo.

e Mapa de Analise de Consumo, com varios limites e opgdes de ordenagdo, podendo obter-se diferentes Mapas
para a Analise dos Consumos de Produtos e Mdo-de-Obra.

¢ Analise de Matriculas/Maquinas (Historico).

e Ficheiro de Matriculas, com dados referentes a cada Viatura ou objeto (por exemplo: Impressora),
permitindo que cada uma delas fique afeta a uma determinada Obra.

e Pesquisa ordenada por Matricula ou Maquina/Obra, o que em termos de analise significa poder saber quais
as Obras efetuadas por cada Matricula de Viatura/Maquina.

e Pesquisa ordenada por Entidade/Matricula/Obra.

¢ Andlise de Maquinas/Matriculas.

e Tratamento de Movimentos de ImputacGes (inclusive Requisices de Armazém).

e Reorganizacao de Valores da Ficha da Obra.

e Podera efetuar a limpeza do Histdrico.

Parte 4 - Frotas

e Pode, se assim o entender, adicionar o Modulo Opcional Frotas a esta rotina, tornando-a mais forte na
informacdo dada, como na Manutencdo, Aquisicdo/Utilizacdo, Documentacdo e Seguro/Sinistros das suas
viaturas.
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NOTAS PREVIAS

Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

9 de 233 / NOTAS PREVIAS


../../std/WordDocuments/notasprvias.htm

are OBRAS - MENU PRINCIPAL

MENU PRINCIPAL

= OBR FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE OBRAS - a

Ficheiros  Orgarnentos  Imputagdes  Analises  Utilitarios  Configuragio  Janela  Ajuda
Ajuda Data - Sair Impressora  Empresas Ca_l.wladora
WOFr 2 &3 4 gfFe  Fig  besomm

“}Contabilidade

(ltima Seguranga em 2015/12/11

esouraria
{__.'Pessual

?Vendas

{' Stocks

?Encomendﬂs

'?Cumpras

2015-12-11 12:20:47  PMR-Gestdo Obras  Wersdo 6100 M.nst.99000 PMR-Software EUR AGLOU CAP MUK OVR

FICHEIROS

e Acede a Rotina de Ficheiros Comuns sem sair da rotina PMR — Obras e regressando sempre ao Menu
Principal.

e Acede as Tabelas:

Comuns; Vendas e Ficheiros:

Orcamentos; Obras; Matriculas; Entidades; Artigos; Artigos Alternativos; Vendedores e Listagens
Parametrizadas.

ORCAMENTOS

Obrigatoério se pretende obter Valores de Desvios entre o Orgamento e a Obra.

e Movimentos de Orcamentos a serem adjudicados a uma Obra ou nao.
e Emissao por Tipo de Documentos.

e Listagem por Tipo de Documentos.

¢ Adjudicacdo dos Orcamentos as Obras.

IMPUTACOES
e Movimentos de Obras por Fases e/ou Sub-fases.
e Emissao por Tipo de Documentos.
e Listagem por Tipo de Documentos.
e Diarios de Obras.
¢ Autos de Medicdao com parametrizagao variada.
e Desvios a Orcamentos com emissao do Mapa.
e Faturacdo de Obras, se PMR - Vendas instalada.
Para Portugal e Mogambique segue todas as regras da lei em vigor em cada pais.

ANALISES
10 de 233 / MENU PRINCIPAL
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e Varias analises efetuadas por:

Obras; Requisigoes; Compras diretas; Maquinas; Seccdes/Mao-de-obra; Outros e Balancetes.
e Com excecdo dos Balancetes, todos tém a escolha de Quebra por Pagina.

UTILITARIOS
e Ferramentas de auxilio ao utilizador para executar:

Copias de Segurancga/Reposicdo; Reorganizagao; Eliminacdo e Otimizagao.
e Alteracgdo Seletiva e por ultimo a Rotina.
¢ Calculadora.

e Saida para o Sistema operativo e retorno ao programa corrente.

CONFIGURAGAO
e Tratamento relacionado com a Configuragao de Impressoras.

e Impressos de Orgamentos; Documentos de Orgamentos; Folha de Obras; Documentos de Imputagao (Obra);
Auto de Medicdo; Etiquetas de Artigos; Etiquetas de Entidades e Cartas a Entidades.

e Copias de Segurancgas/Reposicdo.

e Dados da Empresa e na Rotina e na Recolha.

e Opgdes de trabalho da Rotina.

e Opgdes de trabalho da Recolha de Movimentos.
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TABELAS
e Conjunto de dados que condicionam os Processamentos, Parametros Fixos que entram para o Movimento
do Orcamento e Imputacdo a Obra, bem como, o Ficheiro de Matriculas, tendo, em linha de conta algumas
Tabelas de Vendas e Stocks.
e Todos estes dados devem ser criados na fase de arranque, podendo, contudo ser alterados, posteriormente.

Deve haver o cuidado de ndo anular Cédigos em Tabelas que possam estar a ser utilizados nos
Ficheiros ja existentes.

ORCAMENTOS

Opcao facultativa.
Pode trabalhar com a rotina sem esta opcdo, contudo, perde a faculdade de informacdo dos
desvios entre o Orgamentado e o Imputado a Obra.

¢ Gestdo criagdo dos dados necessarios na elaboragdo do Orgamento.

¢ Adjudicacdo dos Orgcamentos, com possibilidade de abertura de Obra nova.

e Mapa do Ficheiro com Ordenacao, Selecdo, Opcdes e Quadros de Impressao.

e Emissao dos Orgamentos por Tipo de Documento e Opgdes de Impressao.

¢ Conferéncia de Fases com Ordenacdo, OpgGes de Impressdo, Selecdo de Adjudicacdo e Quadros de
Impressao.

OBRAS
¢ Gestdo com criagdo dos dados necessarios a elaboragdao da Obra.
e Abrir Obras sem o uso do Ficheiro de Orcamentos ou por Adjudicacdo dos mesmos.
e Mapa com Ordenagdo, Opgoes e Quadros de Impressao.
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e Folhas de Obras com varios formatos. Ordenacgdo e Opgdes de Impressao.
e Conferéncia de Fases com Ordenacdo, OpgGes e Quadros de Impressao.
e Mapa com a versao reduzida com Opgdes de Impressao, Ordenagao e Exportagao.

MATRICULAS
e Gestdo com criacdo dos dados necessarios na elaboracdo da Ficha de um veiculo.
e Embora o Ficheiro tenha sido criado para codificar Matriculas de automoveis, pode ser usado para outros fins
que ndo este (por exemplo Impressoras...).
e Mapa com Ordenagao, Opgdes e Quadros de Impressao.
e Mapa do Histoérico dos Documentos com Ordenagdo e opgdes de Impressao.

ENTIDADES
e Gestdo onde se incluem os Clientes, os Fornecedores e Outros.
e Podem criar-se séries de numeragao distinta pelo primeiro digito para a codificacdo de Clientes e
Fornecedores, facilitando assim a separagdo a nivel de listagem.
e Mapa Completo ou Reduzido das Entidades.
e Outros Mapas com Ordenagdo e salto de pagina com Cddigo.
e Listagem de Etiquetas com Ordenagao.
e Listagem de Cartas com Ordenagao.

ARTIGOS
e Gestdo com codificagdo dos Artigos existentes em Armazém.
e Podem ser agrupados em Familias, através de um Codigo auxiliar, independente, do Cddigo de Artigo.
e Mapa Completo com Ordenacao e escolha de dados.
e Listagem dos Monos.
e Listagem de Etiquetas e Limites de Etiquetas.

ALTERNATIVOS
e Criacdo de Cdodigos de Artigos equivalentes ao Codigo principal.
e Usados em substituicdo em caso de Rotura de Stocks ou para estabelecer equivaléncia entre Artigos.
e Listagem de Cddigos Alternativos.

VENDEDORES

A existéncia deste Ficheiro ndo é obrigatoria.

e Gestdo dos Vendedores no ativo.

Na auséncia dos mesmos, pode usar-se o Ficheiro definindo Setores ou Zona de Vendas, para tratamento
estatistico posterior.
e Mapa de Vendedores com Ordenacao.

LISTAGENS PARAMETRIZADAS
Em desenvolvimento...
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COMUNS
e Conjunto de Tabelas comuns as Rotinas:

Paises; Cddigo Postal; Moedas/Cambios; Linguas; Zonas Geograficas; Atividades; Mercados/Segmentos e
Tabela do IVA.

OBRAS
e Conjunto de Tabelas especificas da rotina:

Armazéns; Familias; Marcas; Movimentos; Circuito de Distribuicdo; DirecGes Regionais; Fases; Maquinas;
Seccbes/Mao-de-Obra; Codigos de Situacdoes e Numeradores.

Para chamar cada uma das Tabelas podera usar as teclas de atalho (letras sublinhadas)
0 correspondentes.

14 de 233 / 1- TABELAS


../../std/WordDocuments/211tabeladepases.htm
../../std/WordDocuments/212cdigopostal.htm
../../std/WordDocuments/213tabelademoedascmbios.htm
../../std/WordDocuments/214tabeladelnguas.htm
../../std/WordDocuments/222tabeladezonasgeogrficas.htm
../../std/WordDocuments/223tabeladeatividades.htm
../../std/WordDocuments/224tabelademercadosegmento.htm
../../std/WordDocuments/2173tabeladeiva.htm

1.1- TABELAS COMUNS

= OBR FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE OBRAS - O
m‘ Orgamentos  Imputagdes  Analises  Utilitdrios  Configuragio  Janela  Ajuda

Tabelas 3 Carmuns » Paises

. Orgamentos . Obras 3 Codigo Postal Teac ANEAR

Chras Moedas/Carmbios

Matriculas Linguas

Entidades Zonas Geogrificas

Artigos Afividades

Alternativos Mercado/Segmento

Wendedores Tabela do WA,

Listagens Parametrizadas 3

Irmpressara F4

Sair F3

?Encomendﬂs

'?Cumpras

2015-12-11 12:22:44  PMR-Gestdo Obras  Wersdo 6100 M.nst.99000 PMR-Software EUR AGLOU MUK OVR

PAISES
e Cddigos de Paises e relativas Designagoes.
o Definigdes:
Moeda; Prefixo do IVA; Membro da UE e Lingua para posterior utilizacao.

Portugal nunca é codificado nesta Tabela.

CODIGO POSTAL
e Cédigos Postais e respetivas Localidades.
e Os Cddigos, também, estdo associados ao Cddigo de Pais a que dizem respeito.
¢ No Ficheiro de Entidades é usado na emissdo de Etiquetas de Entidades.

MOEDAS/CAMBIOS
¢ Codificacdo das Moedas e correspondentes Designagdes da Unidade e do Decimal associado, bem como a
abreviatura, arredondamento e modo.
e Também é nesta Tabela que se atualizam os Cambios, quando necessario.

LINGUAS
e Codificagdo dos Idiomas dos Paises.
Pode ter uma utilidade pratica, por exemplo, no desenho do Documento, visto que faz parte da chave do
mesmo.

ZONAS GEOGRAFICAS
e Codificacdo Distribuicdo Geografica das Entidades.
A mais usada é a Codificacdo de Distrito/Concelho/Freguesia do INE.
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ATIVIDADES

e Codificagdo auxiliar do Ficheiro de Entidades, pela qual é possivel, definir varias Categorias de Clientes.
Exemplo:

Direto, Revendedor, Grossista...
e Também os Fornecedores devem ter um Codigo especifico.
e Emissdo de Etiquetas do Ficheiro de Entidades selecionavel por este Cddigo.

MERCADO/SEGMENTO
¢ Identificagdo dos Codigos de Mercado/Segmento.
Pode ser utilizado, posteriormente, no Ficheiro de Entidades.

TABELA DO IVA

e Indicar para cada Escaldo e Localizagao Fiscal as percentagens em vigor (Vendas e outras Taxas
alternativas).

Na codificacdao dos Artigos € dado o Cdédigo IVA - Vendas relativo ao escaldo definido.

Na codificacdo das Entidades € indicado o Cédigo IVA - Compras relativo a Coluna cujas Taxas correspondem
as praticadas para essa Entidade.

Também se define o Prego para IVA sobre ofertas, podendo indicar o Prego «1», «2», «3» ou «4» ou Recolhido
para calculo do IVA.

Takels

=FE preenche a Tabela de Regimes do IVA (para posterior impressao nos Documentos).

o Para mais informacdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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ARMAZENS
Obrigatoria.

e Defina os Armazéns conforme os indicados na Configuracdo da Rotina até ao limite maximo de 99, bem
como a sua Designacdo, Entidade, Preco de Venda automatico e Direcdo Regional.
e Mapas com Ordenacao alfabética.

FAMILIAS

Obrigatéria.

e Agrupa por Familias, por um Cédigo independente do Cddigo do Artigo e reflete-se em apuramentos, quer a
nivel estatistico, quer a nivel contabilistico das Existéncias e das Vendas.

e Definem-se determinadas condicdes de recolha ao nivel de Artigo que podem contrariar a Configuracdo da
Recolha da rotina de Vendas/Faturagao, tais como:

- Regime do IVA;

- Tipo (Produto, Servicos e Outros) com relevancia para o SAF-T PT (caso da Vendas/ Faturagdo);

- Recolhe:

Numero de Lote; Data de Validade; Recolhe Cores; Tamanhos; Balanca para Quantidade; Publicagdo;
Dimensdes Calculo; Designacdo (40 posicdes ou 25 + 15);

- Atualizacao dos Precos de Venda (Margem %) (Precgos de venda I, II, III e 1V;

- Posto de Venda (Recolhe Quantidade, Recolhe Prego ou Observagdes para a Cozinha;

- Outros Impostos (IRS, IEC/ISP, Ecotaxa, Direitos de Autor e Escaldo do IVA;

- Cédigo de Barras Automatico (EAN13), Prefixo e Numerador.

e Edicdo da imagem da Familia.
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e Mapa de Familias com Ordenacao alfabética e Versdo reduzida.

MARCAS
e Codificagao de Marcas com Designagao e edicao da imagem da Marca.
e Edicdo da imagem da Marca.
e Mapa de Marcas com Ordenacgdo alfabética.

DOCUMENTOS
¢ Definigdo de todos os Tipos de Documentos possiveis e necessarios para apurar valores de Custo e de Venda
e controlar movimentos de Stocks.
e Tipo de Movimentos:
Requisicao (a Armazém); Compra Direta; Seccdes/Mao-de-Obra; Maquinas e Outros.
e Modo de Entrada ou Saida do Documento com atualizagdo de Stocks.
e Nas Imputacdes (Obras) dar o Tipo de Numeragao:
Automatica, Manual ou Ambas.
e Optar, na recolha das Imputagdes (Obras), por Sub-fase, Entidade e Observagdes Suplementares e Obra
Unica ou Multi-Obra.
e Acessos, por Operador e Armazém, aos Tipos de Documentos com permissdes para:
Acede, Cria, Altera, Anula e Reemite.
e Listagem da Tabela de Tipo de Documentos com Ordenacgdo alfabética.

MODOS DE PAGAMENTO
e Codigos dos Modos de Pagamento da Empresa com controlo de Meios de pagamento.
¢ Nas Vendas se Emite Nota de Liquidagdo e se nesse caso separada.
e 3 Descontos com prazos a Dias e percentagens correspondentes.
e No PMR - POS (Posto de Vendas) qual o Tipo de Documento correspondente.
e Se emite Ticket, se emite Fatura ou se Abre Caixa.
e Mapa de Modos de pagamento com Ordenagdo alfabética.

CIRCUITOS DE DISTRIBUICAO
* Definicdo dos Cdédigos de Circuitos ou Rotas de Distribuigdo.
e E utilizada na Emissao e Ordenagao do Mapa de Carga.
e Mapa de Circuitos de Distribuicdo com Ordenacgédo alfabética.

DIRECOES REGIONAIS
¢ Definigdo das Instituicdes Comerciais para, se necessario, afetar os Armazéns, com esta codificagdo.
e Mapa de DiregOes Regionais com Ordenacgdo alfabética.

DESCONTOS
e Composta em relagdo direta dos Cddigos de Desconto de Artigo/Entidade.
e Possui duas entradas em que a horizontal é dada pelo Cédigo de Desconto dos Artigos e a vertical pelo
Cddigo de Desconto definido nas Entidades.
Exemplo:
Pretendendo atribuir um desconto de 33% a uma dada Entidade na venda de um Artigo, posicione o cursor na
coluna 6, linha 3 e digite 33.
No Artigo coloca o Cddigo de Desconto 3 e na Entidade o Cédigo de Desconto 6.
No entanto para cada entrada da Tabela, podem ser definidos dois Descontos em percentagens ou um
desconto em valor e para a Moeda, previamente, indicada.
e Emissdao do Mapa de Descontos.

FASES

Obrigatoria.

¢ Definicdo dos Tipos de Fases e Sub-fases para orientacdo e estruturacdo dos trabalhos na Obra.
e Mapa de Fases e Sub-fases com Ordenacéo alfabética.

MAQUINAS
e Codificagdo das Maquinas possiveis a serem usadas nas diversas Obras, com indicacdao do Preco de Custo e 4
Precos de Venda.
Opcao de Recolhe Designacédo e indicagdo de Codigo do Artigo (Movimento Livre).
Precos de Custo e Venda alteraveis através da opgdo Fator X.
Pode optar com atualizagdo do Ficheiro e/ou Listagem.
e Mapa de Maquinas com Ordenacao alfabética.
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SECCOES/MAO-DE-OBRA

¢ Definigdo dos Tipos de Seccdes e/ou Mao-de-Obra a imputar a Obra, com indicagdo do Preco de Custo e 4
Pregos de Venda.

Opcdo de Recolhe Designacdo e indicagdo de Codigo do Artigo (Movimento Livre).

Precos de Custo e Venda alteraveis através da opgdo Fator X.

Pode optar com atualizagao do Ficheiro e/ou Listagem.

Tipo de Cddigo por Seccao ou Operagdo.

e Mapa de SeccGes/Mdo-de-Obra com Ordenagdo alfabética.

CODIGOS DE SITUACOES

* Definicao das situagdes quer dos Orcamentos quer das Obras.
¢ 2 Tipos de Situagdes com opgdo de bloquear os Movimentos ou nao.
e Mapa de Cddigos de Situagées com Ordenacdo alfabética.

NUMERADORES
e Registo dos Numeradores para os Tipos de Documentos, definidos nas respetivas Tabelas.
Esta numeragdo € dada por Armazém.
e Confirma se Pede Senha para atualizar o Tipo de Documentos.
e Acessos, por Operador e Armazém, aos Tipos de Documentos com permissodes para:

Acede; Cria; Altera; Anula e Reemite para o Tipo de Documento/Armazém.
e Mapa de Numeradores com opgao de:

Ordenacdo alfabética e Impressdo de Acessos.
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1.2.1- TABELA DE ARMAZENS

Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.

20 de 233 / 1.2.1- TABELA DE ARMAZENS


../../fac/WordDocuments/121tabeladearmazns.htm

57

ol

oftwa

re OBRAS - 1.2.2- TABELA DE FAMILIAS

1.2.2- TABELA DE FAMILIAS

Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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1.2.3- TABELA DE MARCAS

o Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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1.2.4- TABELA DE DOCUMENTOS

-

s Tabela de Tipos de Documentos (o= | =
Qédigo| Designagdo | L £
= Cédigo |1n |HEQU|5||;AD ARMAZEM
0 [REQUISICED ARMAZEM
! | QUISICA Abreviaturs: [REQ.-ARM Meimero de Vias: ’_1
20 |CDMF’HA DIRECTA
a0 |MAQUINAS Desighacdo de Vendas: |
40 |M.§D DE OBRA& Caracteristicas
[ 50 [2JUDAS DE CUSTO Tipo [Frequisican E Medo
(% Entrada ' Saida
60 |HE|§!U|SI|;5.D ARMAZEM - DEVOLUCEAD - = =
70 |CDMF’HA DIRECTA - DEVOLUGED
&1 [DESLOCACOES TARIS ipemees
a2 |DESLUCAC§ES-F'UHTAGENS M Sub-Fase [ [ Entidade | Obs.Suplem.
92 |FATUF|A WINDA DAS VENDAS
33 [NOTA CREDITO VINDA DAS VENDAS Imputagies
’_| Tipo Mumerac3o W Sub-Fase |
| W Automatica | [ Enidade I Multi-Obra
| M banual ™ Obszervacies Suplem.
| »
Ajuda Siair 5 _iMapa Anula FREED Ok Cancelar
Oof  #lr PR 7 %FS vo X-c
CODIGO

Insira o Cédigo do Tipo de Documento, até 99.
Pode ordenar por Cddigo.

Exemplo:

«10>».

DESIGNACAO

Indique a Designacgao.

Exemplo:

«Requisicdo de Armazém>» ou «Compra Direta» ou outro.

ABREVIATURA

Obrigatério.

Indique a Designacdo a constar no Histérico dos Documentos criados na Ligacdo a Tesouraria, caso faca
faturacdo através das Obras.

Exemplo:

«Req.».

NUMERO DE VIAS
Insira o Numero de Vias a imprimir (para cada Tipo de Documento).
Ao emitir o Nimero de Vias, é o aqui dado, multiplicado pelo Nimero de Vias recolhido na Entidade.

DESIGNACAO DE VENDAS
Preenchido imprime nos Documentos o que for aqui indicado.
Caso contrario assume o que estiver preenchido no campo "Designacao”.

CARATERISTICAS

Independentemente, do Cédigo da Tabela de Documentos, é este campo que vai caraterizar os Tipos de
Movimentos.

A recolha de Movimentos (Orcamento/Obra) ira relacionar-se com esta tipificacdo.

Exemplo:

No Cabecalho do separador Linhas, na recolha de Movimentos (Orcamentos/Obras) para o Tipo de Documentos
«Maquinas» aparece o campo "Maquina", mas se for para o Tipo de Movimentos «Mdo-de-Obra» ja
aparecem os campos "Seccao" e "Subsecgao".

Tipo: Tipos de Documentos possiveis:

R Requisicdo Armazém;

23 de 233/ 1.2.4- TABELA DE DOCUMENTOS



(o Compra direta;

S Seccao/Mao-de-Obra;
M Maquinas;

(o) Qutros.

Exemplo: «Requisigao»;

Documento com origem em Vendas: Ativado se o Tipo for «O».

Marcado com F, define o Documento com origem na rotina PMR - Vendas;

Modo: Assinalado com ® assume se Valores e Quantidades da Obras (Movimento) s&o:

Entrada;
Saida.

ORCAMENTOS

Assinalado com [, assume Bloco para ativar os campos na recolha de Movimentos para os Or¢camentos:
Sub-Fase: Ativa o campo correspondente na recolha de Movimentos dos Orcamentos, separador Linhas;
Subseccao/Operador: Ativa o campo correspondente na recolha de Movimentos dos Orcamentos, separador
Linhas;

Entidade: Ativa o campo correspondente recolha de Movimentos dos Orgamentos, separador Condicoes;
Observacoes Suplementares: Ativa este correspondente ao separador na recolha de Movimentos.

IMPUTACOES

Tipo de Numeracdo: Assinalado com [#], assume nas Imputagdes (Obras):

Automatica: Os Documentos serdo numerados pela incrementagdo do contador da Tabela de Numeradores;
Manual: Os Documentos serdao numerados pelo utilizador na Recolha do Documento;

Se tiver marcado ambas as opgdes, entdo os Documentos serdao numerados pelo utilizador na recolha do
Documento ou, automaticamente, se o campo "Documento" nao for preenchido.

Sub-Fase: Assinalado com [+, ativa o campo na recolha de Movimentos para as Imputagdes (Obras),
separador Linha;

Subseccdo/Operador: Marcado com [+, ativa o campo na recolha de Movimentos para as Imputacdes
(Obras), separador Linha;

Entidade: Assinalado com [+, ativa campo na recolha de Movimentos das Imputacdes (Obras), separador
Condicdes;

Multi=-Obra: Marcado com [+, considera a possibilidade de recolher Movimentos de varias Imputacdes para o
mesmo Documento (Obras).

Caso contrario é sempre uma Obra para um Documento (Obra Unica).

e Se houver Movimentos para um Tipo de Movimento com definicdo de Multi-Obra e se quiser
alterar esse Tipo para Obra Unica, sera avisado, através de uma janela de mensagem, que ja
existem Movimentos, ficando ao critério do operador, mesmo assim,
de mudar ou ndo, esta situacdo. O inverso também se aplica;

Observacoes Suplementares: Assinalado com [+, ativa o separador da recolha de Movimentos para as
Obras (Imputagdes);

g o
E;:ﬂ

Acede as permissGes da Tabela de Documentos para codificar os operadores nos Documentos definidos.
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1.2.4.1- TABELA DOCUMENTOS DE OBRAS-PERMISSOES

=

&= Tabela de Documentos de Obras - Permissdes E\@
Operador  |FREITAS ]
Armazém I - Tipos Documentos sem Armazém ;I

Ajuda
Tipa de Movimento Acede Cra Atera Anula Reemite @) F1
030-MAQUINAS - OBRA UNICA V VM V¥ ¥ ¥ ﬂ L
DITMAQUINAS -MULTIOBRA [~ [ T I [ f‘j‘iz
40-MEO DEOBRA-OBRAUNICA [~ I I I [ =
041-MAODEOBRA-MULTIOBRA [~ I~ T I [
050-AJUDAS DE CUSTO | A i i o D
D20-DESLOCACOES-TAXISMULTICT I~ I I I & F3
081-DESLOCACOES-TAXISOBRALUT I T I
D82 DESLOCACOESPORTAGENS [~ I I I I Ok
rCCrCr v o
R Y Y S |
rorororC Cancelar
Y S e I i ]| ~C

Marcado com [+, condiciona o acesso por Tipo de Movimentos por cada Operador.

Permissbes possiveis:
Acede;

Cria;

Altera (conforme portaria n.2 22A/2012 de 24 de Janeiro esta opgao foi desativada);

Anula;
Reemite.
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1.2.5- TABELA DE MODOS DE PAGAMENTO

o Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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1.2.6- TABELA DE CIRCUITOS DE DISTRIBUIGCAO

Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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1.2.7- TABELA DE DIRECOES REGIONAIS

o Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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1.2.8- TABELA DE FASES/SUB-FASES

-

= Takela de Fases / Sub-Fases == ] =]
Faze / Sub-fase ‘ Designacan ‘
<«
|1_| |Mecénica r
I_'Il 1 |Mecénica ezpecializada
[ 1] 2 [Mecanica hidiaulica
|_2| |Electricidade
|_2| 1 |Electriu:idade em pd
|_2| 2 |Baterias
|_2| 3 |Lémpadas
|_3| |F'intula
lﬁl |Diversu:us
[ |
[ ] |
i !
fiuda Sair Y WMapa Anula
R S 1 JF7

FASE/SUB-FASE

Indique as Fases até ao maximo de «99» e «99999999>» para as Sub-fases.
Pode ter Fase sem Sub-fases, mas o contrario nao.

Exemplo:

«01 - Mecanica»

Obriga, pelo menos, a uma Fase.
Exemplo: «99 — Diversos».

DESIGNACAO
Indiqgue o nome da Fase.
Exemplos:

° Outros exemplos de Fases
Construcao Civil Obras Publicas Oficinas Auto

01 - Terraplanagens 01 - Terraplanagens 01 - Mecanica
02 - Alvenaria 02 - Alvenaria 02 - Pintura
03 - Pintura 03 - Pintura 90 - Lavagem
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1.2.9- TABELA DE DESCONTOS

o Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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= Tabela de Maguinas o (@)=
Lodige | Designagdo ‘ Codign[ 1 [CALIBRADOR DE PNEUS
«
1 ‘EALIEHADUH DE PNEUS B L] ¥ Becalhe Designagda
[ [
—
— Frecos de Custa - Fed
|— [FUR-EDRDS ‘ 40000
[ [FuR-EURDS [ 40000
|ELIH-ELIHEIS ‘ 4.0000
— Frecos de Venda
— Moeds [EUR - EURDS |
] P1. Vendal 50000 Pr. Vendalll 0000
- o || Fover [ om PrvVendalv[ 0000
Ajud S A Tabel Anul Factor X Ok Cancel
on  din ;;,ﬁa;at Q\EF:; _n=uFar “r V™o }EECES'
-
CODIGO
. o
Indique o Cddigo.
Exemplo:

«1- Martelo pneumatico».

DESIGNACAO
Indique a Designacdo da Maquina.

RECOLHE DESIGNACAO

Marcado com [+, altera a Designacdo do campo anterior na recolha de Movimentos de Orcamentos/Imputacdes
(Obras).

CODIGO DO ARTIGO (MOVIMENTO LIVRE)

Indique o Cédigo do Artigo que vai ser utilizado, automaticamente, na recolha de Movimentos.
Assim, como na Faturacdo, desde que a opgao ndo seja detalhada.

Para Portugal é obrigatério estar definido como Tipo de Artigo «S - Servigo».

- Se tem Artigo de Movimento Livre de unidade de stock "*" definido neste campo, é este
Artigo que é assumido na recolha, caso contrario, assume o definido na Configuragdo da
Rotina.

- Quando a Faturacdo da Obra ndo é detalhada, é com este Artigo de Movimento Livre da
Configuracdo da Rotina, que é criada a linha com os Valores.

- Na altura da Faturagao da Obra, estes registos sdo faturados com os Artigos definidos nestas
Tabela ou na Configuracdo da Rotina, independentemente, dos Artigos que foram recolhidos.

PRECO DE CUSTO

Indique o Custo da Maquina para valorizacdo do Orgcamento e/ou Obra.
O valor pode ser convencionado ao Dia, Hora, Minuto, etc.

Por Exemplo:

«5.00» a Hora.

PRECOS DE VENDA
Valorizagao do Prego de Venda.

O valor pode ser ao Dia, a Hora, ao Minuto, etc. e até 4 Precos de Venda do Orcamento e/ou Obra.
Por Exemplo:

«5.50» a Hora.

Indique o Preco de Venda da Maquina:

I, II, III ou IV.

Ficior &

P Acede a parametrizacao do Fator X.
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1.2.10.1- CODIGOS DE MAQUINAS-FATOR X

Listagem de Pregos, com eventual atualizagdo na Tabela de Maquinas.
O Preco pode ser inflacionado duma Percentagem (Fator X), positiva ou negativa.

&8 Factor X = ]
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Cadiga 1 Cadigo 1
— Factor
Sobre o Prega
® PrecoVendalm ¢ PrecoVendaQuatra ¢ Todos os Precos Yenda
Percentagenn 10000 % i PregoVendaDois 7 Prego Custg " Todos o3 Pregos
 Preco Wenda Tigs

— Precos a Alterar

@ Precovendal ¢ PregoVendad 7 Todos oz Precos Yends L Moeda]EUH “EUROS ~L]
" Pregovenda2 0 Preco Custo = Todos oz Pregos Para a Moeda]F’TE -ESCUDO PORTUGUES ﬂ
i~ Pregovenda 3 Cambio ]m Operagio ]M—
— Modo Aredondamento Amedondarmente —————————————
& Nio ¢ Standard || 1-0001 € 3-0100 € 5-10000 [ Actualiza Ficheiro
= Cima ¢ DaMoeda || € 2-00010 ¢ 4-1.000 € E-100.000 ™ Faz Listagem
Ajuda Ok Cancelar

& F1 v ~0 X c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites do Cédigo de Maquina a usar.

FATOR

Percentagem: Valor percentual (aceita negativo) que recai sobre o Preco, até 4 inteiros e 4 decimais.

Se for «0» (Zero) permite atualizar os Pregos para outras Moedas e desativa o bloco Sobre o Prego.

Maior que «0» (Zero) ativa o bloco Sobre o Prego e desativa os campos "Preco de Custo", "Todos os Pregos de
Venda" e "Todos os Pregos".

Sobre o Prego: Se definido algum valor no campo anterior ainda deve preencher esta opgao.
Cddigo de Prego sobre o qual vai incidir o valor digitado no campo anterior.

Assinale com ®, um dos campos:

o M

Preco de Venda Um;
Preco de Venda Dois;
Prego de Venda Trés;

Preco de Venda Quatro;
Preco de Custo;
Todos os Pregos de Venda;

- a0, WN

Todos os Precos.

PRECO A ALTERAR
Os ultimos 3 campos so6 serdo ativados se o valor percentual for zero.
Indique qual o Prego a Alterar.

Marque com ®, um dos campos:
Preco de Venda 1;

Preco de Venda 2;

Preco de Venda 3;

Preco de Venda 4;

Preco de Custo;

Todos os Precos de Venda;
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Todos os Precos.

(Preco de Venda 1, 2, 3 e 4) = (Valor Tipo) + ou: (Valor Tipo) x (Fator (%) / 100).

Tenha em atengdo os valores cambiais da Tabela de Moedas/Cambios.

DA MOEDA

Obrigatorio.

Indique o Cdédigo de Moeda de Origem.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacdo e o Cambio.
Assume, automaticamente, a Moeda da Configuracdo da Empresa.

PARA A MOEDA

Obrigatorio.

Insira o Cédigo de Moeda de Destino.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacdo e o Cambio.
Por defeito assume, automaticamente, a Moeda da Tabela de Moedas/Cambios.

CAMBIO
Se ndo quiser assumir o valor cambial da Moeda escolhida no campo anterior, indique qual o valor cambial a
usar.

MODO DE ARREDONDAMENTO
Modo de Arredondamento a utilizar para o novo Preco.
Assinale com ® o campo:

POY_codiao[pesisnasio |
N Nao;

(o Cima;
S Standard;
M Da Moeda.

O campo seguinte sé é ativado para as opcoes:
Standard;
Cima.

ARREDONDAMENTO
Indique qual o arredondamento do Prego:

° Arredondamento
1

0.01;
2 0.010;
3 0.100;
4 1.00;
5 10.00;
6 100.00.

ATUALIZA FICHEIRO
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Assinalado com [, nas alteracSes selecionadas, atualiza os Precos na Tabela de Maquinas.

Obrigatério se campo seguinte ndo assinalado.
FAZ LISTAGEM

Marcado com [+, na alteracdo da Tabela de M&quinas emite uma Listagem dos novos Precos.

Obrigatério se campo anterior ndo assinalado.

Indigque qual a Moeda pretendida e o Cambio correspondente.
Os valores sdo convertidos da Moeda da Empresa para a Moeda
escolhida.
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= Tabela de Secgles / Mao-de-Cbra o =&
Seccdo/Sub-5 ecc%o| Designagio | Codigo | 1 | |PINTUF|A
& Tino de Cadi
| 1 | |P|NTUHA IV Recolhe Designagio IDE_ gecocﬁlqoo " Operagio
1 1 |Antdnio Cadigo do Artigo [Movimenta Livie)
|
[ 2| [MECANICD
[ 2] 1 [ManUEL FicgendbBiEd —e=mr Frego
| 4 [C |EUF| -EUROS | 50.0000
[ [ [ [EUR -EUROS | 50.0000
| | | |EUF| -EURDS | 50,0000
I I I Fregos de Yenda
| | | Moeda [EUR - EURDS |
| | | Privenda 55.0000 Privenda lll .0an
| | | Prienda ll .oana Pr¥enda IV .0ana
»
Ajudz Sair i\ WMapa Tabela Anula Factar X Ok Cancelar
OrFr & Car Ure Jrr Mr V0 ¥X-c

SECCAO/SUBSECCAO

Indique a Seccao/Mao-de-obra e a Subseccao.

Pode ter Seccbes sem Subseccdes, mas o contrario nao.

Exemplo:

Sé Seccdo - «1 - Pintura»; ou Seccdo e Subseccdo - «1 | 1 — Antonio».

DESIGNAGCAO
Indique a Designagao da Seccdao/Mao-de-Obra.

RECOLHE DESIGNACAO
Assinalado com [+, altera a Designacdo na recolha de Movimentos de Orcamentos/Imputacdes.

TIPO DE CODIGO

Assinale com ®, se o Cddigo se refere a uma:
Seccao;
Operacao.

CODIGO DO ARTIGO (MOVIMENTO LIVRE)
Indique o Cddigo do Artigo que vai ser utilizado, automaticamente, na recolha de Movimentos.
Assim, como na Faturacao, desde que a opgao ndo seja detalhada.

Para Portugal é obrigatério estar definido como Tipo de Artigo «S - Servigo».

- Se tem Artigo de Movimento Livre de unidade de stock «*» definido neste campo, é este Artigo
que é assumido na recolha, caso contrario, assume o definido na Configuracdo da Rotina.

- Quando a Faturacdo da Obra ndo ¢ detalhada, € com este Artigo de Movimento Livre da
Configuracdo da Rotina, que é criada a linha com os Valores.

- Na altura da Faturagao da Obra, estes registos sao faturados com os Artigos definidos nestas
Tabela ou na Configuragao da Rotina, independentemente, dos Artigos que foram recolhidos.

PRECO DE CUSTO

Indique o Custo da Maquina para valorizacdo do Orgcamento e/ou Obra.
O valor pode ser convencionado ao Dia, Hora, Minuto, etc.

Por Exemplo:

«5.00» a Hora.

PRECOS DE VENDA

Valorizacao do Preco de Venda do Orcamento e/ou Obra.

O valor pode ser ao Dia, a Hora, ao Minuto, etc. e até 4 Precos de Venda.
O valor pode ser ao Dia, a Hora, ao Minuto, etc.

Exemplo:

«6.00» a Hora.

Indique os Precos de Venda, respetivos, da Seccdao/Subseccao:

I; II; III ou IV.
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Acede a parametrizagao do Fator X
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1.2.11.1- SECCOES/MAO-DE-OBRA - FATOR X

Mapa de Pregos, com eventual Atualizagdo no Ficheiro, cujo Prego da Seccdo/Subseccédo esta relacionado de
uma certa Percentagem (Fator X), positiva ou negativa.

Ver o Tépico: 1.2.10.1- CODIGOS DE MAQUINAS-FATOR X, pois estruturalmente sdo idénticas.
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Ladigo Designagao hga;imenta
«
| 1 |IF'D em Janeiro ,S_
| 2 |IF'D em Feverein IS_
| 3 |IF'D em Margo ,S_
[ 4[IPO em abiil [5
[ 5[0 em Maio [N
[ E[IPOemJunho [s
[ 7[IPOemJuhe [s
| 8 |IF'D em Agosto IS_
| 9 |IF'D em Setembro IS_
[ 10[IPO em Outubro [s
| 11 |IPD em Mavembro ,S_
| 12 |IPD em Dezembro ,S_
»
Ajuda Sair Y WMapa Arla
9 r %1 F3 AFe 7
CODIGO
Na primeira vez, o Cédigo 99 é aberto, automaticamente, com a Designagao «Encerrada»,
0 coloca «N» no campo "Movimenta S/N" e fica inacessivel ao operador.

Indique as Situagdes que servirao tanto para os Orgamentos como para as Obras.

Por exemplo para o setor Oficina Auto:

Codigos entre «1» e «12» podem ser os Meses do Ano, podendo, assim, informar, previamente, quando o
carro ird a Inspecdo Periddica Obrigatéria (IPO).

Exemplos:

01 - Janeiro, 02 - Fevereiro...

Outro exemplo, na area da construcgdo civil:

20 - Em curso;

21 - Suspensa;

22 - Embargada...

Se usar o médulo PMR - Frotas, carece da codificagdo acima dada (exemplo) de 1 a 12 para
0 controlo da Inspecao da viatura.
O mddulo faz esse controlo.

DESIGNACAO
Indique a Desighacgao da Situacao.

MOVIMENTA S/N

Assume automaticamente «S», mas € alteravel, exceto para o Cddigo «99» que assumem os Orgamentos ou
as Obras como Encerrados, logo sem nova recolha de Movimentos.

Exemplos:

Ponha «S» se pretende que quer um Orgamento quer uma Obra sejam movimentados, independentemente da
Situacao;

Indique «N» para que o Orgamento ou a Obra ndo possam ser movimentados.
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Por Tipo de Movimento e Armazém, os Numeradores sdo alteraveis individualmente.
Também sdo vistos os Niveis de Acesso, e das Senhas para Alteracdo e Anulagéo.

= Tabela de Mumeradares o [[E 8
Tipo Mavimento: |10 - REQUISICAD ARMAZEM OBRA MICA ~ |

Armazém Designacio Murneradar SP ::I?a

«
[ 1 [5ede [ 13
| 2z |Portc- | r
[ 3 |Leitia [ r
[ 4 |Listoa [ -
I I I r
I I I r
I I I r
I I I r
I I I r
| | u
Bjuda = 5 \Mapa Tabels Arula Icessos
OF  fEF3 Codre UFs F7 %Fs

TIPO MOVIMENTO
Indique o Cddigo a ver por Armazém as ultimas numeragdes do Documento dado.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

ARMAZEM
Insira o Cdodigo de Armazém.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

NUMERADOR .

Na incrementagdo automatica dos Movimentos e para informacdo ao utilizador, mostra o Nimero do Ultimo
Documento recolhido.

Numero de Documento posto, manualmente, na recolha de Movimentos, ndo € somado a este contador (sé em
Angola/ Mogambique).

Os Numeradores dos Documentos ndo sdo alteraveis, pois tém que manter uma
numeragao sequencial.

PEDE SENHA

Considerado com [+, permite, por Tipo de Movimento e Armazém, ao Operador que ndo tenha uma ou varias
permissGes (Aceder, Criar, Alterar, Anular e Reemitir) a um Documento, através de uma senha editada numa
janela de didlogo de outro Operador com permissGes aceder ao Documento.

Exemplo:

O Operador, que ndo tem permissdo para anular um Documento pretende anular o mesmo.

S6 o fard com a senha dada no momento por outro Operador com a permissdo da anulagdo.

Jomance

E;,nga Visualiza a Tabela seguinte:
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oftware OBRAS - 1.2.13- TABELA DE NUMERADORES
= Tabela de Documentos de Obras - Permissées EI@
Operador | FREITAS |
Amazém I - Tipos Documentos sem Amazem ;I
Ajuda
Tipo de Movimento Acede Cra Altera Anulza Reemite ©F
D3D-MAQUINAS-OBRAUNICA ¥ W ¥ W W ﬂ N
031MAQUINAS-MULTIOBRA [~ [ T [ [ f°’°':2
M40-MEODEQBRA-OBRAUNICA [ [ T I I \f’J
41-MAODEOBRA-MULTIOBRA [~ [~ I I [~
050-AJUDAS DE CUSTO O O O O O =t
080-DESLOCACOES-TAXISMULTIC T I~ I~ I [ M 3
081-DESLOCACOESTAXISCBRAUT [ T T
082-DESLOCACOESPORTAGENS [ [ T I I Ok
I [ (S | “0
r - rcr-r-
I Cancelar
r - rcr-r - x ~C

Marcado com [l regula o acesso por Tipo de Documentos/Armazéns por cada Operador.
Permissbes possiveis:

Acede;

Cria;

Altera (conforme portaria n.°© 22A/2012 de 24 de Janeiro esta opgao foi desativada);
Anula;

Reemite.
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Informa:
Orcamento;
(Designagao);
Emitido;

An

ulado;

Adjudicado;

Data (Orgamento);
Validade (Data do Orcamento);

Entidade;
(Nome);
Matricula;
Situacgao.

Ordena por:
Orcamento;
Data;
Entidade;
Matricula.

— Alera

T F2 passa para os separadores seguintes:

Condigées;
Faturacao;

Contacto/Observacoes;

Folha de Obra;
Fases.

software OBRAS - 2- GESTAO DE ORCAMENTOS

2- GESTAO DE ORCAMENTOS

Orgamento | Emitida Anulado Adiudi.l

Gestdo de Orcamentos

Data | validade  Entidade |

Matricula

REPARACAD 33-ML-72

| 2

REWISAD ANUAL 33-1L50
= u
[ r
[ r
= u
[ r
[ r

Ultima Pagina

r r |2D1 411/ |2D1 411416

r

[ I i I

2 [a31L-50

LUIS FREITAS

o Sair

& F3

\Mapa

~AF4

il

Ultima Pagina

Salta para a Ultima pagina da Gestdo de Orgcamentos.

Para obter este efeito tem que ter pelo menos duas paginas correntes.

Consulte o Tépico: 2.1- ORCAMENTOS-CONDICOES.
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2.1- ORCAMENTOS-CONDICOES

Contém os separadores:
Condigées;

Faturacao;
Contacto/Observacoes;
Folha de Obra;

Fases.
= Alteracio de Orcamentos [= = =]
Orgamento * Designagio T
e ol Alteracio |F|EVIS.§D AMUAL 354L-50 Nimero da Obra
Matn’cula|38-IL-50 Numero‘ 2 Marca|F|enau|t | 0

Condiges l Fatula;:Eo] Eontatoa"Dbservacﬁes] Folha de Dbra] Fases ]

Orgamento

Data Inicio ’m Praza de Yalidade m Diaz Walido até ’m

Situagiol(1) | - Menhuma ldentificada j Situagso (2] | - Menhurna |dentificada j
Orgamentista |\SABE|_|NHA [lltima Fevisio ’m
Observagties | Revisto por [ISABELINHA

Entidade

Cédiga | — Mimera Fiscal [100241292
Nome [LUIS FREITAS [

Morada [RL& DO BURACO. N*2- 4D Localidads [SERRA DAS MINAS
Pais| - PORTUGAL _~|Cadigo Pastal [2635-436  [NEo Existe na Tabelal
Walores
Moeda |EUF| -EUROS j D ata Adjudicacio Walor de Adjudicagdo 000
Nimero de Fases| 0 Custo 00000 ‘Venda | 000  Margem| 0.00
Ajuda Siair . Movo Tabela Anula Duphca Cancelar

1 \Maps ! Ok
OF &8 F3 = T Clrs F7 Y /Fa v o X -c

ORCAMENTO NUMERO
Indique o Nimero de Orgamento.
Se na Configuragdo da Rotina, o Tipo de Numeragdo for automatica ou ambas, Automatica e Manual, prima

ou «0» (Zero) para o Numero de Orcamento ser, automaticamente, assumido somando +1.

DESIGNAGAO

Obrigatério.

Indique o nome do Orgamento.

MATRICULA
Pode ter um Orgamento sem Matricula.

( ESC

N3o preenchido, o acesso ao campo é feito com o rato ou no, campo "Data" com "

Indique a Matricula do Veiculo.

E usado no controlo de Veiculos, mas pode ser usado para outras situagdes, desde que nao entre em conflito
com as convengoes internas das Empresas, por exemplo:

«NUamero de série».

Fichany
ﬂ F§  Acede aos dados do Ficheiro de Matricula.

NUMERO

Visualiza o Numero identificativo da Matricula registado no Ficheiro de Matriculas se campo anterior
preenchido.

Numero de Orcamento Novo deve preencher, primeiro, 0 campo anterior e abrir a Matricula no Ficheiro de
Matriculas.

MARCA
Visualiza a Marca da viatura registada no Ficheiro de Matriculas, se o campo anterior ou o de "Matriculas"
estiverem preenchidos.

NUMERO DA OBRA
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software

Visualiza o NUmero da Obra relativa ao Orcamento ja adjudicado.
Em alteracdo e se ndo existir NUmero de Obra, pode, por aqui, adjudicar o Orgamento a uma Obra.

ORCAMENTO

Data Inicio: Preenchido, automaticamente, com a Data de entrada na Rotina, podendo no entanto ser
alterada.

Indique a Data do Orgamento.

O campo esta dividido em trés partes:

Ano;

Més;

Dia.

O Ano é inalteravel nesta area.

Se quiser alterar tera que sair deste Ficheiro e no Menu Principal indicar a Data com o Ano pretendido;
Prazo de Validade... Dias: Assume, automaticamente, o nimero de Dias conforme o prazo dado, em dias,
no campo "Prazo de Orcamentos", na Configuragdo da Recolha, mas pode ser contrariado.

Calcula, automaticamente, a Data do campo seguinte.

Se for «0» (zero) assume no campo seguinte a Data Inicio do Orgamento;

Validade até: Assume, automaticamente, a Data conforme o prazo dado, em Dias, no campo "Prazo de
Validade".

Caso contrario indique a Data de Validade do Orcamento e calcula o nimero de Dias do campo anterior;

Situacdo (1) e (2): Indique o Codigo da Tabela de Situagdo que pretende.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Desighagao.

Valores possiveis:

Entre «1» e «99»;

Orcamentista: Indique o nome do Orgamentista.

Por defeito, num Orgamento novo, assume o nome do operador corrente, mas pode ser alterado;
Ultima Revisao: Consulta a Data do Ultimo Movimento no Orgamento;

Observagoes: Com 60 carateres destinado a indicar alguma Observagao;

Revisto por: Insira 0 nome de quem reviu o Orgamento.

ENTIDADE

Cédigo: Na lista pendente, indique o Numero de Entidade (dono da Obra).
Valida com o Ficheiro de Entidades, mostrando:

Nome;

Namero Fiscal,

Morada;

Localidade;

Cédigo de Pais;

Cédigo e Desighagao Postal.

Se ndo existir o Codigo pode cria-lo agora.

Se a Entidade for «0» (Zero) ou tiver o campo "Numero Fiscal" preenchido com «999999999» no ficheiro de
Entidades é pedida a recolha dos dados:

Namero Fiscal;

Morada;

Localidade;

Pais (ndo preencher se for Portugal, prima | ENTER );

Codigo Postal, no formato «9999-999», para Portugal.

Sé ndo é possivel se na Tabela Tipo de Documentos tiver marcado o campo "Entidade" obrigando a recolher
um cliente definido no Ficheiro de Entidades.

Se este campo ficar a zeros e der no campo seguinte o NIF da Entidade existente é editado, automaticamente,
o Cddigo da Entidade;

Namero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Cédigo da Entidade é editado automaticamente o NIF da
Entidade.

Se nado, insira o NIF da Entidade e é editado automaticamente o Cédigo da Entidade.

Se o NIF ndo existir é visualizada uma mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.
Mediante o Cdédigo ou o NIF (se Cdodigo O - zero), se existirem, sdo editados os campos:

Nome;

Morada;

Localidade;

Pais;

Cédigo Postal: No formato «9999-999>», para Portugal.

VALORES
Moeda:
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Na Moeda Euro é obrigatdrio o Cddigo «<EUR>.

Indigue a Moeda e o Cambio do Orcamento.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacdo;

Data de Adjudicacao: Visualiza a Data de Adjudicacdo do Orgamento.

Preenchido automaticamente, aquando da adjudicacdo do Orcamento;

Valor Adjudicado: Visualiza o Valor da Adjudicagao do Orcamento;

Namero de Fases: Indica o NUmero de Fases;

Custo: Visualiza o valor do Custo atual do Orgamento consoante os Movimentos efetuados;
Venda: Mostra o valor da Venda atual do Orgamento consoante os Movimentos efetuados;
Margem: Visualiza a diferenga entre os dois campos anteriores.

Duplica

Y 'F8 o .
- Ver Topico seguinte.
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L

2.1.1- ORCAMENTOS-CONDICOES-DUPLICA

Contém os separadores:
Condigées;

Faturacao;
Contacto/Observacoes;
Folha de Obra;

Fases.

Permite criar um Orgamento igual, mas com outro NiUmero de Orcamento.
Na Designacdo edita a expressao:
«0Orgamento duplicado do registo n° ...», mas é alteravel.

= Duplicagde de Orgamento
—— Origem
Nﬂmerol 1 Designagdio [TESTE DE ORCAMENTO Data | 2008/04/05
Matricula I Namerol 0 Marcal
Entidade
Cédign | 1 Wiimers Fiscal |501 235914
Nome [ NORMAL |
— Destino
Miimeara I 12 Desighagio |Dr;ament0 duplicada da regizta n® 000000001 Data | 2008/04/05
Matricula || Mdmeno | 0 Marca I
Entidade

Cédigo |—1 Mimero Fiscal IW
Nome [/ HORMAL I
Morada [Fua do Alecrim, 1 Lozal [Lishoa
Pais [ - FORTUGAL |

Cédigo Postal [1900-410 [LISBOA

Ajuda Ficheiro Ok Cancelar

@ F Elre ¢ 0 X-c
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2.2- ORCAMENTOS-FATURACAO

Contém os separadores:
Condigdées;

Faturacao;
Contacto/Observacoes;
Folha de Obra;

Fases.

Sub-Separadores:

Processamento;
Moedas.
= Alteragdo de Orcamentos [= ==
Orgamento % Designacio T
e ol Alteracio |F|EVIS.§D AMUAL 354L-50 Nimero da Obra
Matn’cula|39-IL-50 Numero‘ 2 Marca|F|enauIt | 1]

Condigiies Fatwagdo l Eontatoa"Dbservacﬁes] Folha de Dbra] Fases ]

Entidade
Cadigo 2 Mumero Fizcal 100241293
Nome |LUIS FREITAS |

Entidade a Faturar =
Cadigo 2 | Mdmero Fiscal 1002412958

Neme [LUIS FREITAS [
Morada |F|UA DO BURACD, W2 2-4D Localidade |SEF|F|A &S MINAS
Pais | -PORTLGAL J Cddigo Postal |2835-438 3o Existe na Tabelal

Processamenta l Moedasl

Tipa Documenta] - Nenhum dentificada _v| Regme de VA[0 - Regime VA Narmal | Tabelamwalo ~
Wendedor 000001 - Maruel Inécio | Mod Pagamento|0002 - A 30 dias | Prazo| 30

Ohzervactes |

Ajuda Siair 4 Mapa Ficheiro

Ok C. |
Qr &1 F3 E2AF 3 Fe v o iE“fé'

ORCAMENTO NUMERO
Indique o Nimero de Orgamento.
Se na Configuracdo da Rotina o Tipo de Numeracdo for automatica ou ambas, Automatica e Manual, no

Ficheiro Orcamentos, prima ou «0» (Zero) para o Numero de Orcamento ser, automaticamente,
assumido somando + 1.

DESIGNAGCAO

Obrigatério.

Indique o nome do Orgamento.

MATRICULA
Pode ter um Orcamento sem Matricula.

[ ESC

N&o preenchido, o acesso ao campo é feito com o rato ou no, campo "Data" com "
Indigue a Matricula do Veiculo.

Fichany
3 F§  Acede aos dados do Ficheiro de Matricula.

NUMERO

Visualiza o NUmero identificativo da Matricula registado no Ficheiro de Matriculas se campo anterior
preenchido.

Namero de Orgamento Novo deve preencher, primeiro, o0 campo anterior e abrir a Matricula no Ficheiro de
Matriculas.

MARCA
Visualiza a Marca da viatura registada no Ficheiro de Matriculas, se o campo anterior ou o de "Matriculas"
estiverem preenchidos.
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NUMERO DA OBRA
Visualiza o NUmero da Obra relativa ao Orcamento ja adjudicado.
Em alteracdo e se ndo existir NUimero de Obra, pode, por aqui, adjudicar o Orgamento a uma Obra.

ENTIDADE

Cédigo: Visualiza o Numero de Entidade (exemplo o dono da Obra), Nimero Fiscal, € Nome.

Se Codigo inexistente pode cria-lo.

Se a Entidade for «0» (Zero) ou tiver o Campo "Numero Fiscal" preenchido com «999999999» no ficheiro de
Entidades é pedida a recolha dos dados:

Numero Fiscal;

Morada;

Localidade;

Pais, (ndo preencha se for Portugal, prima | ENTER ):

Codigo Postal, no formato «9999-999», para Portugal.

Sé ndo sendo possivel se na Tabela de Documentos tiver marcado o campo "Entidade no Ficheiro", neste caso
€ obrigado a recolher um cliente definido no Ficheiro de Entidades.

Se este campo ficar a zeros e indicar no campo seguinte o NIF da Entidade é editado, automaticamente, o
Codigo da Entidade.

Namero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Cédigo da Entidade entdo edita, automaticamente, o NIF da
Entidade.

Se inserir o NIF da Entidade é editado, automaticamente, o Cédigo da Entidade, no campo anterior.

Caso o NIF ndo exista é visualizada uma mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

o Vai abrir uma Entidade Nova;

= Os campos sdo ativados para indicar os dados:
Nome;
Namero Fiscal;
Morada;
Localidade;
Pais;

Caddigo Postal;
Designacao.

ENTIDADE A FATURAR

Obrigatério.

Indique o Cédigo da Entidade a faturar (Entidade a cobrar).

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

Por defeito assume a Entidade indicada no separador Condicdes, podendo, contudo, alterar para outra
Entidade, por exemplo o caso das Entidades Seguradoras, o dono de um automédvel é uma Entidade e a
Entidade a faturar € uma Seguradora.

Coédigo: Na lista pendente, indique o NUmero de Entidade.

Valida com o Ficheiro de Entidades, mostrando o correspondente Nome, NUmero Fiscal, Morada, Localidade,
Caddigo de Pais, Cédigo e Desighagdo Postal.

Se ndo existir o cddigo pode cria-lo neste momento.

Se a Entidade for «0» (Zero) ou tiver o campo "Numero Fiscal" preenchido com «999999999» no ficheiro de
Entidades é pedida a recolha dos dados:

Namero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo do Pais (ndo preencher se for Portugal, prima LENTER ) e Codigo
Postal, no formato «9999-999», para Portugal.

S6 ndo é possivel se na Tabela Tipo de Documentos tiver marcado o campo "Entidade" obrigando a recolher
um cliente definido no Ficheiro de Entidades.

Se este campo ficar a zeros e der no campo seguinte o NIF da Entidade existente é editado automaticamente o
Caddigo da Entidade;

Namero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Cédigo da Entidade é editado, automaticamente, o NIF da
Entidade.

Se ndo insira o NIF da Entidade e é editado, automaticamente, o Cédigo da Entidade.

Se o NIF ndo existir é visualizada uma mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

Se ambos os campos anteriores nao estiverem preenchidos, indique, neste separador, os campos seguintes:
Nome;

Morada;

Localidade;
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Cédigo do Pais (ndo preencher se for Portugal, prima LENTER )-
Cédigo Postal: no formato «9999-999>, para Portugal.

PROCESSAMENTO
= Alteracio de Orgamentos (= ==
Orgamento * Designagio T
e ol . |HEVIS.§D AMUAL 354L-50 Niimero da Obra
Matricula |39-IL-50 Numero‘ 2 Marca |F|enau|t | 1]
Condiciies Fatuagio l Contatofﬂbservacﬁes] Falha de Dbra] Fazes ]
Entidade
Cadigo 2 Mumero Fizcal 100241293
Mome |LUIS FREITAS [
Entidade a Faturar
Cidigo 2 “ | Mumero Fiscal |100241235
Neme [LUIS FREITAS [
Morada [RUA DO BURACO, N22-4D Localidade [SERRA DAS MINAS
Pais | -PORTLGAL J Cddigo Postal |2835-438 |N50 Existe na Tabelal
Processamento l Moedas]
Tipa Documente] - Nenhum dentificada | Regime de VA0 - Regime [vA Nomal | Tabelamalo ~
Wendedar| 000001 - Maruel Indcio | Mod Pagamenta|0002 - & 30 diss ~| Praza| 30
Obzervages |
Ajuda o Sair 5 Mapa F?ChEiVU Ok Cancelar
OF1 M 2n P V0 X

Tipo de Documento: Indique, qual o Tipo de Documento das Vendas a usar na opgao de Faturacdo de Obras,

nas Imputagoes.

Com ¥, escolha qual o Tipo de Documento para ligar os Movimentos das Obras as Vendas (PMR - Vendas teré
que estar instalado);

O Cédigo de Tipo de Documento ndo pode estar marcado com [+, na Tabela de Tipo de
Documento do PMR - Vendas, nos campos: "Atualiza Stocks", pois, os Movimentos da Obra ja
atualizaram os Stocks, evitando assim, duplicacdo de existéncias; "Crédito", no bloco [Modo de
Movimento], visto que, ndo aceita criagdo de Notas de Devolucao na rotina PMR - Vendas.

N&o havendo mais Faturagdo de Obras, a solugdo terd que passar, precisamente, pela rotina de
PMR - Vendas; "Auto-Vendas (Manual)"; "Auto - Faturacao"; "Documentos de Importagao" ou
"Documentos de Recuperacao".

Os Artigos com o mesmo Cdodigo serdo sempre aglutinados, na Faturagdo de Obras.

Nao sdo permitidas, aqui, as Guias de Remessa e de Transportes.

Regime de IVA: Automaticamente, editado, com o Cddigo do Ficheiro de Entidades.
Alteravel s6 para Documentos recolhidos:

Tipo de IVA: Se Entidade Ndo Isenta pode além do IVA de Vendas, escolher outra Tabela Alternativa.
Se o valor for «0» assume IVA Vendas;

© T

Entidade ndo esta isenta;
9 Incluido no preco do Artigo;

Entre AaZelas8 Entidade isenta ou IVA_ reveNrtlveI.
Pode escolher outras situagoes.

Vendedor: Indique o Cédigo de Vendedor definido no Ficheiro de Entidades.

Valida com o Ficheiro de Vendedores e visualiza a Designacao;
Modalidade de Pagamento:
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Obrigatério.

Indique o Modo de Pagamento da Entidade.

Automaticamente, assume o Cddigo definido no Ficheiro de Entidades, alteravel s6 para os Documentos
recolhidos.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao;

Prazo: Assume, automaticamente, o Niumero de Dias definido no Ficheiro de Entidades, podendo no entanto
ser alterado, s6 para os Documentos recolhidos;

Observagdes: Se necessario, indique uma Observacdo.

= o || ==
Orgamento 7/ Designacao 7/
. 7 Meracio ORCAMENTO 17/ NOVO Nimero da Obra

Matricula |00-84-VL Nimero 107 Marca (CITROEN 0
Condigies Faturagdo Contacto/Observagdes Folhade Obra Fases
Entidade
Codigo 229146503 NIF 229146503 Nome MONICA PAULA MARQUES DA SILVEIRA

Entidade a Faturar =
Codigo 229146503 _ | Namero Fiscal 229146503

Nome MONICA PAULA MARQUES DA SILVEIRA
Morada AV.DE FITARES N§15-4§DRT
Localidade RINCHOA
Pais | -PORTUGAL Cédigo Postal 2635-000  N&o Existe na Tabela!

Processamento  Moedas

Desconto Documento 0% CodigoDesconto 0 |5 Tabela Prego |1 - Moeda Oper. Cambio

e — EUR - EURO M 1.000000000
USD - US Délar M 1.200000000
Imprime Orgamento em |EUR - EURO EUR - EURO M 1.000000000

Moeda [EUR - EURO

Ajuda  Sair Mapa Tabela Cancelar

ok
OF1 & F3 =1 ClFe vo ¥ c

Desconto no Documento: Preenchido, é aplicado o valor, dessa percentagem, a todas as Linhas recolhidas;
Codigo de Desconto: Valores:

De «0» a «9».

Automaticamente, preenchido, com o Cdédigo definido na Entidade, podendo ser corrigido.

O Cddigo tem a ver com o Cédigo de Desconto do Artigo a ser praticado durante a Recolha de Documentos;
Tabela de Precos: Valores:

«1»; «2»; «3» e «4»,

Automaticamente, preenchido, com o Cdédigo definido na Entidade, podendo ser corrigido.

O Cddigo tem a ver com o Preco de Venda do Artigo a ser praticado durante a Recolha de Documentos;
Moeda:

Na Moeda Euro é obrigatério o cddigo «EUR».

Define a Moeda e Cambio.

Mostra os valores do Documento a cambiar, s para efeitos de impressao.

Nao serdo atualizados Ficheiros com estes valores, mas sim com os valores na Moeda da Empresa.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacdao e o Cambio;

Imprime Orcamento em: Num Orcamento Novo, por defeito, edita a Moeda indicada no campo anterior.
Em alteracdo edita a Moeda escolhida através duma lista pendente.

A lista sd edita as Moedas definidas no bloco Moedas, Dados da Empresa, Configuracdo da Empresa e a
escolhida no campo anterior;

Moeda/Cambio: Visualiza as Moedas e Cambios vindas da Tabela Moeda/Cémbio, mas pode alterar para
outro valor cambial, sem modificar a Tabela.
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2.3- ORCAMENTOS-CONTACTO/OBSERVACOES

Contém os separadores:
Condigdées;

Faturacao;
Contacto/Observacoes;
Folha de Obra;

Fases.

Visualiza a Entidade.

software OBRAS - 2.3- ORCAMENTOS-CONTACTO/OBSERVAGOES

= Alteragdo de Orgamentos
. | Desighagio Adjudicado
Mdmero I 1  alteraco ITESTE DE ORCAMENTO Wumera da Obra
Matn’culal Numerol 1] Marcal 1]
| Eondi;:ﬁesl Facturagio Contacta/Observacies | Falha de obral Fases I
Entidads| 1 IV NORMAL
— Contacta
Telefone |21 8452530 Fax Cortacta I
E-tdail
— Obgervagdes Suplementares
12 Linha |
22 Linha I
3 Linha I
Ajuda Siair Mapa Ficheiro Ok Cancelar
@ F1 4EF3 s Fe = re v "0 X c
CONTACTO
Indique os campos seguintes:
Telefone;
Fax;
Contacto;
E-Mail.

OBSERVAGOES SUPLEMENTARES

Até 3 linhas de Observacoes, a imprimir (apenas informativo).
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2.4- ORCAMENTOS-FOLHA DE OBRA

Contém os separadores:
Condigdées;

Faturacao;
Contacto/Observacoes;
Folha de Obra;

Fases.

Premindo [+] ou [-] nas Fases/Sub-Fases, no bloco Tabela (lado esquerdo da janela), expande ou encolhe, as
Fases/Sub-Fases.

Com duplo clique sobre as Fases/Sub-Fases no bloco Tabela (lado esquerdo da janela) passa para a area
"Descrigcao das Linhas" (lado direito da janela) onde pode criar a Folha de Obra, por Fases.

Se clicar duas vezes sobre a zona «Fases>» (lado Esquerdo da Janela) entra na «Fase 00» que &, apenas,
relativa ao Orgamento no Geral.

Nesta situacdo a Folha de Obra, no Orcamento, podera interessar se o Orgamento for «Adjudicado» (ganho

de tempo), pois transitara toda a Descrigdo de Linhas para a Folha de Obra na Obra correspondente a este
Orcamento.

5 Alteragdo de Orcamentos [= ==
Orgamento * Designagio T
e 2 Aleracio |F|EVIS.§D AMUAL 39-L-50 Niimero da Obra
Matricula |38-|L-50 Ndmeru‘ 2 Marca |Henaull | 0
Eondi;:ﬁes] Fatula;:Eo] Contato/Observagties  Folha de Obra l Fases ]
Entidade | 2. LUIS FREITAS
— Tabela
- Fazes Descrigdo de Linhas Fasze 00 - Relativo ao Orgamento em Geral

Ajuda o pair 4 Mapa F!c:hewo

Ok Cancel
(_)_"J F1 3* F3 @ F4 j FE ancelar

v o x-c
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2.5- ORCAMENTOS-FASES

Contém os separadores:
Condigdées;

Faturacao;
Contacto/Observacoes;
Folha de Obra;

Fases.

Premindo [+] e [-] nas Fases/Sub-Fases, bloco Tabela (lado esquerdo da janela), expande ou encolhe, as
Fases/Sub-Fases.

Com duplo clique nas Fases/Sub-Fases no bloco Tabela (lado esquerdo da janela) passa para o bloco de
Valores (lado direito da janela) onde visualiza o Total do Orcamento e Totais por Fases/Sub-Fases com o Valor
do Custo, Margem (%) e Valor de Venda.

Posicionado na Sub-Fase ainda mostra os Movimentos (Requisi¢des, Maquinas...).

5 Alteragdo de Orcamentos [= ==
Orgamento * Designagio T
e ol Alteracio |F|EVIS.§D AMUAL 354L-50 Nimero da Obra
Matricula |38-|L-50 Ndmeru‘ 2 Marca |Henaull | 0
Eondi;:ﬁes] Fatula;:Eo] Eontatoa"Dbservacﬁes] Folha de Obra  Fases l
Entidade | 2-LUIS FREITAS
— Tahela ‘alores
..... Fases Moeda[EUR -EURDS ~|
“alor de Custo Walor de'Venda  Margem(Z)]
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | | -
Bjuda Sair % iMapa
OF EF3 R
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2.6- LISTAGEM DO FICHEIRO DE ORCAMENTOS

Contém os separadores:
Ficheiro de Orcamentos;
Emissdo de Orcamentos;
Versao Reduzida;
Conferéncia de Fases.

P

= [ =]
Ficheiro de Orgamentos  Emissdo de Orgamentos  Versdo Reduzida Corferéncia de Fases
Ordenagao Moeda
©Orcamento  (O) Data Inicio () Entidade () Matricula EUR - EURQ
Limite Inferior Limite Superior
N2 Orgamento 17 N2 Orgamento 17
Data Inicio Data Inicio  9999/95/99
Entidade Entidade 999939999
Matricula Matricula zzzzzzeezzzzzzeeizezezes
Data Validade Data Validade  9959/99/99
Stuagdo || Situagdo ﬂ Controla | @ Um () Dois
Exportacao
@ Himil Exce
Selegao Quadros a Listar
© Todos () PorAdudicar (O)Ja Adjudicados || []Todos @ Condigdes B Contato
Opgides de Impressao (8 Observacdes @ Valores @ Faturacdo
Satta Paginap/Orgamento () Lista Anulados || (@ Processamento () Moedas @ Folha de Obra
Bjuda F@cheim Ok Cancelar
OF1 @ re v o xXc
ORDENACAO
Assinalado com ®, ordena por:
Orcamento;
Data de Inicio;
Entidade;
Matricula.
MOEDA
Através da lista pendente, pode optar entre as 3 Moedas indicadas na Configuracdo da Empresa a usar na
listagem.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a listar:

Namero de Orcamento;

Data de Inicio: N3o preenchida ndo é assumida Data nenhuma e assume «9999/99/99» para a Data
Superior;

Entidade;

Matricula;

Data de Validade: Ndo preenchida ndo é assumida Data nenhuma e assume «9999/99/99» para a Data
Superior;

Situacdo.

Controla

Assinalado com ®, controla a Situacdo num dos campos seguintes:
Um;
Dois.

EXPORTACAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

SELECAO
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Assinalado com ®, emite conforme o escolhido:

O W=

Todos;
P Por Adjudicar;
J Ja Adjudicados.

OPGCOES DE IMPRESSAO

Assinalado com [, pode escolher os campos seguintes:
Salta Pagina por Orcamento: Faz quebra de pagina por Orgamento;
Lista Anulados: Lista também os Orgamentos Anulados.

QUADRO A LISTAR

Marcado com [+, pode escolher os campos seguintes:

Todos: Imprime Todos.

Condigées: Imprime sé os dados incluidos no separador Condigges;
Contacto: Imprime sé os dados incluidos no separador Contacto;

Observacgoes Suplementares: Imprime apenas os dados incluidos no separador Observagées
Suplementares;

Valores: Imprime sé os dados incluidos no separador Valores;

Faturacdao: Imprime sé os dados incluidos no separador Faturagao;
Processamento: Imprime s6 os dados incluidos no separador Processamento;
Moedas: Imprime sé os dados incluidos no separador Moedas;

Folha de Obra: Imprime s6 os dados incluidos no separador Folha de Obra.
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2.6.1- EMISSAO DE ORCAMENTOS

Contém os separadores:
Ficheiro de Orcamentos;
Emissdao de Orcamentos;
Versao Reduzida;
Conferéncia de Fases.

-

= (=]
Ficheiro de Orgamentos  Emissdo de Orcamentos  Vers3o Reduzida (Conferéncia de Fases
Tipo Emissdo 10 - Orcamento p./Cliente ~ Moeda EUR-EURO
Tipo Movimento
[JTodos [ ]Requisigdo [ CompraDireta [ ]Outros [ |Maquinas (] Sec/Mao de Obra
Limite Inferior Limite Superior
N2 Orgamento 17 N2 Orgamento 17
Fase/Subfase Fase/Subfase 99 99999995
Data 2018/01/01 Data 2018/12/31
Cédigo de Movimento Cadigo de Movimento 959
Amazém Amazém 1
Imprime
© Todos () Adudicados () Por Adjudicar
Ajuda Tabela Ok Cancelar
OF ar Yo X~
TIPO DE EMISSAO
Escolha, na lista pendente, o Tipo de Orgamento a emitir.
MOEDA
Através de lista pendente, opte em qual das Moedas definidas na Configuracdo da Empresa sera emitido o
Orgamento.

TIPO DE MOVIMENTO

Marcado com [+, pode optar por:
Todos;

Requisigao;

Compra Direta;

Outros;

Maquinas;

Seccao/Mao de Obra.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Insira os Limites a listar:

NGmero do Orgcamento;

Fase/Sub-Fase;

Data: N3o preenchida é assumida a data de processamento da rotina, no limite inferior e 0 més e dia da data
do processamento, no limite superior;

Cédigo de Movimento;

Armazém.

IMPRIME
Assinalado com ®, emite os Orcamentos conforme limites acima indicados:

a T Todos;

A Adjudicados;
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Por Adjudicar
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2.6.2- VERSAO REDUZIDA

Contém os separadores:
Ficheiro de Orcamentos;
Emissao de Orcamentos;
Versao Reduzida;
Conferéncia de Fases.

-

= [ =]
Ficheiro de Orgamentos  Emiss3o de Orgamentos Versdo Reduzida Conferéncia de Fases
Selecdo Ordenagao
© Todos () Por Adjudicar () Ja Adjudicados © Orgamento (O) Data Inicio (O Entidade  (0) Matricula
Limite Inferior Limite Superior
N2 Orgamento N2Orgamento 999999959
Data Inicio Data Inicio  9999/99/99
Entidade Entidade 9959999959
Matricula Matricula zzzzzzezzzzzzzezzzzzzzazz
Data Validade Data Validade  9999/99/99
Sttuagdo Stuagio 99 Controla | @ Um () Dois
Exportagao
() Lista Anulados @ Himl Excel
Ajuda Ok Ficheiro Cancelar
OF vo drs X<
SELEGCAO

Assinalado com ®, emite conforme o escolhido:

o EI

Todos;

P Por Adjudicar;

J Ja Adjudicados.
ORDENACAO
Assinalado com ®, ordena por:
Orcamento;
Data Inicio;
Entidade;
Matricula.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a listar:

Namero de Orcamento;

Data Inicio: Ndo preenchida ndo é assumida Data nenhuma e assume «9999/99/99» para a Data
Superior;

Entidade;

Matricula;

Data Validade: N3o preenchida ndo é assumida Data nenhuma e assume «9999/99/99» para a Data
Superior;

Situacdo.

Controla
Assinalado com ®, controla a Situacdo num dos campos seguintes:
Um;
Dois.
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LISTA ANULADOS
Lista, também, os Orgamentos Anulados.

EXPORTACAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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2.6.3- CONFERENCIA DE FASES

Contém os separadores:
Ficheiro de Orcamentos;
Emissdao de Orcamentos;
Versao Reduzida;
Conferéncia de Fases.

P

= (=]
Ficheiro de Orgamentos  Emiss3o de Orgamentos  Vers3o Reduzida Conferéncia de Fases
Ordenag3do : . : . : . Moeda
© Orgamento () Data Inicio () Entidade  (©) Matricula EUR - EURO
Limite Inferior Limite Superior
N2 Orgamento N2 Orgamento 999999999 Ajuda
Data Inicio Data Inicio  $999/99/99 O Fi1
Entidade Entidade 999939399
Matricula Matricula zz22222222222222222222222 Ficheiro
Data Validade Data Validade ~ 9999/99/99 @ e
Sttuagdo Stuagdo 99 Controla | @ Um () Dois
Ok
Opcdes de Impress3o Adjudicacdo Quadros de Impress3o VAD
@ Salto de Pagina p/Orgamento | @) Todos Inicial Final
(O) Por Adjudicar Fase 0 Fase 99 Cancelar
(] Lista Anulados (O J& Adjudicados | Sub-Fase 0 Sub-Fase 99999999 °c
Exportagao
© 56 com Movimento () Lista Todos (") Html [ Excel

ORDENACAO

Assinale com ®, a ordenacdo por:
Orcamento;

Data Inicio;

Entidade;

Matricula.

MOEDA
Através de lista pendente o Orcamento pode ser emitido pelas 3 Moedas definidas na Configuragdo da
Empresa.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Insira os Limites a listar:

Orcamento;

Data Inicio: Ndo preenchida ndo assume Data nenhuma e «9999/99/99» para a Data Superior;
Entidade;

Matricula;

Data de Validade: Nao preenchida ndao assume Data nenhuma e assume «9999/99/99» para a Data
Superior;

Situacdo.

Controla

Assinalado com ®, controla a Situacdo num dos campos seguintes:
Um;
Dois.

OPCOES DE IMPRESSAO
Salta Pagina por Orcamento: Marcado com [+, quebra de pagina por Orcamento;
Lista Anulados: Assinalado com F., lista, também, os Orcamentos anulados.

ADJUDICAGCAO
Assinalado com ®, emite conforme o escolhido:
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Todos;
P Por adjudicar;
J Ja adjudicados.

QUADRO DE IMPRESSAO
Fase Inicial/Final: Indique as Fases Inicial e Final a usar na listagem;
Sub-Fases Inicial/Final: Indique as Sub-Fases Inicial e Final a usar na listagem.

SO COM MOVIMENTO
Assinalado com ®, lista Orcamentos sé com Movimentos.

LISTA TODOS
Marcado com ®, lista todos os Orcamentos.

EXPORTACAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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3- GESTAO DE OBRAS

Visualiza se a Obra esta:
Anulada;

Orcamentada;

Faturada;

Encerrada,

Data inicio;

Fim previsto;

Entidade;

Matricula (se for necessario);
Situacgao.

Ordenacao por:
Obra;

Data;
Entidade;
Matricula.

— Alera

=T F2 Passa para os separadores seguintes:
Condigées;

Orcamentos/Valores;

Faturacao;

Histoérico/Faturacéo;
Contacto/Observacoes;

Folha de obra;

Fases.

= Gestéo de Obras ===l

Obra |AnuDrcFatEnc[ Data |Fim Previstol Entidade | Matricula | Situaglio |
-EIEIEIEI 2014/01,
l—l‘ ST e ) |
l—l' rrrf I I I
[ rrrr] | | |
[ rrrr] | | |
[ rrrr] | | |
[ rrrr] | | |
[ rrrr] | | |

Ultima Pagina Ajuda —Alers =t _\Mapa . Moua Arula
4| Or  |[Fr2 firs FA | F7

Ultima Pagina |

Salta para a Ultima Pagina da Gestdo de Obras.
Para obter efeito tem que ter pelo menos duas paginas.
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Contém os separadores:
Condigées;
Orcamentos/Valores;
Faturacao;
Histoérico/Faturacdo;
Contacto/Observacoes;
Folha de obra;

Fases.
= Alterac8o de Obras [= = =]
Obra N® -~ Designagio Orga.
ra 1 2 leragio [REVISED ANUAL |
Matricula|3s.Mu.72 Ndmero‘ 2 Marca |DACIA Km | 0

Condiges l Dr;:amentoNanres] Fatura;:éo] Histo’rico.-"Fatura;:Eo] Eontacto.-"Dbserva;:ﬁes] Faolha de obra] Fazes ]

Entidade
Cedige | 2 5 Mumero Fiscal 100241258
Name: [4NA MARLS SILVA FERREIRA [
Morada [RUA DAS MINA, 2- 42D Localidade [SERRA DA MINAS
Pais | - PORTUGAL _~|Cédiga Pastal [2635-436  [RID DE MOURD

E specificagio

Inicio | 2015,06/23 Prazo Execucio 0 Dias Fim Previsto | 2015/06/23 Prazo Garantia 0 Dias

Situagso(1] ‘ - Menhuma |dentificada j Situagsol2] | - Menhuma |dentificada j
Mumero de Fazes ’_D Faze Atual | - Menhuma Identificada j [ltirnc M ovimesto ’m
Observagdes |
Localizacio
Morada | Localidade |
Faizs | -PORTUGAL j Cadigo Postal | |

Ajuda Sair . Moua Ficheira Anula Duphca Cancelar

o ok
WF &8 F3 @alg: L<"F5 dre F7 ‘e Vo xX-c

OBRA NUMERO

Indique o Numero de Obra.

Automaticamente, assume a Data do Processamento da rotina no campo "Inicio", no bloco [Especificagdo].
Se na Configuragdo da Rotina deu o Tipo de Numeragdo Automatica ou ambas as Numeragfes (Automatica
e Manual), basta aqui carregar na tecla de espacos ou digitar «0» (Zero) para o Nimero de Obra ser,
automaticamente, incrementado de + 1.

DESIGNAGCAO

Obrigatério.

Indique o Nome da Obra.

ORCAMENTO
Se a Obra teve origem num Orcamento adjudicado, visualiza o NiUmero de Orcamento.

MATRICULA
Se ndo estiver preenchido, o acesso a este campo é feito com o rato ou no separador Condigdes, campo "Data"

( ESC
com !

Indique a Matricula.

E usado quando se quer controlar Veiculos, contudo pode ser utilizado para outras situagdes, desde que nao
entre em conflito com as convengdes internas das Empresas (por exemplo: Niumero de Série).

Exemplos:

De um carro:

«26-52-EI».

De uma impressora (Nimero de Série):

«237-FGH-129760>.
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o Pode ter um Orgamento sem Matricula.

Fichany
Jre Acede aos dados da Matricula.

NUMERO

Visualiza o Numero identificativo da Matricula registado no Ficheiro de Matriculas se campo anterior
preenchido.

Numa Obra «Nova» deve preencher, primeiro, o campo anterior e abrir a Matricula no Ficheiro de Matriculas.

MARCA
Visualiza a Marca da viatura registada no Ficheiro de Matriculas, se o campo anterior ou o de "Matriculas"
estiverem preenchidos.

KM
No caso de viaturas, indique o nimero de Quildmetros efetuados.
Pode ser utilizado para outros fins desde que ndo viole as normas e convengdes da Empresa.

ENTIDADE

Codigo: Na lista pendente, defina o Nimero de Entidade (dono da Obra).
Valida com o Ficheiro de Entidades, mostrando o correspondente:

Nome;

Namero Fiscal;

Morada;

Localidade;

Pais;

Codigo Postal;

Designacao.

Se nao existir o cddigo pode crid-lo neste momento.
Se a Entidade for «0» (Zero) ou tiver o campo "Numero Fiscal" preenchido com «999999999>» no Ficheiro de
Entidades é pedida a recolha dos dados:

Namero Fiscal, Morada, Localidade, Pais (ndo preencher se for Portugal, prima | ENTER ):

Codigo Postal.

Impossivel se na Tabela Tipo de Documentos tiver marcado o campo "Entidade" obrigando a recolher um
cliente definido no Ficheiro de Entidades.

Se este campo ficar a zeros e dar no campo seguinte o NIF da Entidade existente é editado automaticamente
o Cddigo da Entidade;

Namero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Cédigo da Entidade é editado automaticamente o NIF da
Entidade.

Se nado, insira o NIF da Entidade e é editado automaticamente o Cédigo da Entidade.

Se o NIF ndo existir é visualizada uma mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

ESPECIFICACAO

Inicio: Indique a Data inicio da Obra.

Preenchido, automaticamente, com a Data de entrada na Rotina, podendo no entanto ser alterada.
Podera no Ano digitar apenas os 2 ultimos digitos visto que os 2 primeiros sdo assumidos, automaticamente;
Prazo de Execucgdo: Indique o numero de dias que a Obra vai durar.

Automaticamente, calcula a Data do campo seguinte.

Se for «0» (zero) assume, no campo seguinte, a Data Inicio da Obra;

Fim Previsto: Insira a Data final da Obra.

Se limpar o campo, este é automaticamente, preenchido pela Data do campo "Inicio" incrementada pelo
numero de dias definido no campo anterior.

Se indicar uma Data calcula o nimero de dias do campo anterior;

Prazo de Garantia: Se existir, indique o nimero de dias da Garantia;

Situacdo 1 e 2: Indique o Cddigo da Tabela de Situacdo que pretende recolher.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

Valores possiveis:

De «1» a «98>».

O Cddigo «99» é um Cddigo interno desta rotina, para identificar uma Obra Encerrada.

Exemplo: 1 — Em curso;

Namero de Fases: Indique o Niumero de fases, meramente informativo;
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Observagdes: Com 60 carateres destinado a indicar alguma Observagao;
Fase Atual: Meramente, informativo;

l:lltimo Movimento: Data da Ultima Movimentagdo para a Obra.
E preenchido, automaticamente, pela recolha de Movimentos.

LOCALIZACAO

Morada: Indique a Morada da Obra;

Localidade: Indique a Localidade da Obra;

Pais: Insira o Codigo de Pais da Obra.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Desighagao;

Cédigo Postal: Indique o Cdédigo Postal, para Portugal, no formato 9999-999, referente a Morada da Obra.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Desighagao.

Duplica

Y 'F8 o .
Ver Topico seguinte.

64 de 233 / 3.1- OBRAS-CONDICOES


../../std/worddocuments/212tabeladecdigopostal.htm

ol

are OBRAS - 3.1.1- ALTERAGCAO DE OBRAS-CONDICOES-DUPLICA

3.1.1- ALTERACAO DE OBRAS-CONDICOES-DUPLICA

Permite criar uma Obra com dados iguais mas com outro Nimero de Obra.
Podera, conforme o definido na Configuragdo da Rotina, incrementar, sequencialmente, o Nimero da Obra

= Duplicagde de Orgamento

==
—— Origem
Hmero | 1 Designagdio [TESTE DE ORCAMENTO Data | 2008/04/05
Matricula I Namerol 0 Marcal
Entidade
Cédign | 1 Wiimers Fiscal |501 235914
Nome [ NORMAL |
— Destino
Miimeara I 12 Desighagio |Dr;ament0 duplicada da regizta n® 000000001 Data | 2008/04/05
Matricula || Mdmeno | 0 Marca I
Entidade -
Cédigo |—1 Mimero Fiscal |50‘| 235914
Nome [/ HORMAL I
Morada [Rua do Alecrim, 1 Local |Lishoa
Pafs [ - PORTUGAL =]
Cédigo Postal [1900-410 [LISBOA
Ajuda Ficheiro Ok Cancelar
@ F F& ¢ 0 S iaE
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3.2- ALTERAGCAO DE OBRAS-ORGCAMENTO/ VALORES

Contém os separadores:
Condigdées;
Orcamentos/Valores;
Faturacao;
Histoérico/Faturacdo;
Contacto/Observacoes;
Folha de obra;

Fases.
= Alterac8o de Obras [= ==
Obra N® -~ Designagio Orga.
13 i Alteragso |HEVIS.§D ANUAL |
Matricula|3s.Mu.72 Ndmero‘ 2 Marca |DACIA Km | 0
Condigiies  Orgamento/Valores lFatura;:Eo] Histo’rico.-"Fatura;:Eo] Eontacto.-"Dbserva;:ﬁes] Falha de obra] Fazes ]
Entidade | 2 - M4 MARIA SILVA FERREIRA
Orgamento
Miimera 0 Designagao [Nenhum Identificada Data |
Data Adjudicagio Walor de Adjudicag3o 0.00 [ltirna Frevisa
Orgamentista |Nenhum |dentificada Fevisto par |Nenhum |dentificado
Walores
Maeda [EUR - EURDS ~| Yalor Faturado 59.48
Custa ‘enda Margem 4
Orcamentado | noon | oon | oo |
Imputado | 40.0000 | 5343 | 1948 [ 487000
Desvio | 40,0000 | 5345 | 1945 | 48,7000
Ajuda o Sair 5 Mapa F?ChEiVU Ok Cancelar
OR &8 F3 &1 dre v o xX-c

OBRA NUMERO
Indique o Numero de Obra.

DESIGNAGCAO

Obrigatério.

Indique o nome do Orgamento.

MATRICULA
Pode ter um Orcamento sem Matricula.

( ESC

Nao preenchido, o acesso ao campo é feito com o rato ou no, campo "Data" com "

Indique a Matricula do Veiculo.

E usado no controlo de Veiculos, mas pode ser usado para outras situagoes, desde que nao entre em conflito
com as convengoes internas das Empresas, por exemplo:

«NUmero de série».

Fichany
ﬂ F§  Acede aos dados do Ficheiro de Matricula.

NUMERO
Visualiza o NUmero identificativo da Matricula registado no Ficheiro de Matriculas se campo anterior
preenchido.

Namero de Orgamento Novo deve preencher, primeiro, o0 campo anterior e abrir a Matricula no Ficheiro de
Matriculas.

MARCA

Visualiza a Marca da viatura registada no Ficheiro de Matriculas, se o campo anterior ou o de "Matriculas"
estiverem preenchidos.

KM
No caso de viaturas, indique o nimero de Quildmetros efetuados.
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Pode ser utilizado para outros fins desde que ndo viole as normas e convengdes da Empresa.

ENTIDADE
Visualiza o Cddigo e Designacdo da Entidade associada a Obra (dono da Obra).

ORCAMENTO

Com a opgao «Adjudicacao» do Orgamento, mostra a informagdo do Orgamento associado a Obra.
Pode, contudo, alterar o Nimero do Orgamento.

Namero: N3o usando a opgao Adjudicagdao do Orcamento, pode adjudicar um Orgamento a esta Obra,
indicando o NUmero de Orgamento.

Visualiza os dados do Orgamento:

Designacao;

Data;

Data de Adjudicacao;

Valor de Adjudicagao;

Ultima Revisao;

Orcamentista;

Revisto por.

VALORES
Moeda:

No Euro é obrigatério o Cédigo «<EUR>.

Defina a Moeda e o Cambio.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.
Mostra:

Valor Faturado;

Valores de Custo; Venda e Margem para:
Orcamentado;

Imputado (a obra);

Desvio.
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3.3- ALTERACAO DE OBRAS-FATURACAO

Contém os separadores:
Condigdées;
Orcamentos/Valores;
Faturacao;
Histoérico/Faturacdo;
Contacto/Observacoes;

Folha de obra;
Fases.

Sub-Separadores:

Processamento;
Moedas.
= Alterac8o de Obras [= =] =]
Obra M® | Designacio YR Orga
ra e | 1 T ateracio |F|EPAF|AI;3\D 39MU-72 | 1
Matriculalgg.Mu.?z Numerol 1 MBTCB|DAEIA Kml ]

Eondi;:ﬁesl Orgamentofalores  Faturagio |Hist6rico.-"Fatura;:50| Contactn.-"Dbsewa;:ﬁesI Falha de obral Fazes I

— Entidade
Cadigo I 2 Mamero Fizcal 100241298
Neme [LUIS FREITAS |

— Entidade a Faturar
Cédigo I 2 ﬂ Mumero Fizcal |100241238

Mome [LUIS FREITAS |

Marada [RLIA DO BURACO, N2 2- 4D Localidade [SERRA DAS MINAS
Pais | - PORTUGAL _~| Cédigo Postal [2635-436  [RID DE MOLRD
Processamenta | Moedasl
Tipo Document0|03 -FACTURA DE OBRAS LI Regime de |VA|D - Regime YA Mormal LI Tabela [V IE
Vendedor (000001 - Manuel Inécio x| Mad Pagamenta|0002 - & 30 dias | Prazo | 30

Observactes |

Ajuda Factura Sair Mapa Ficheiro Ok Cancelar

@ F1 B F2 4EF3 4 Ef Fe v 0 X -c

OBRA NUMERO
Indique o Numero de Obra.

DESIGNAGCAO

Obrigatério.

Indique o Nome da Obra.

ORCAMENTO
Se a Obra teve origem num Orgamento adjudicado, visualiza o NiUmero de Orgamento.

MATRiICULA
Se ndo estiver preenchido, o acesso a este campo é feito com o rato ou no separador Condigdes, campo "Data"

, ESC

com
Indique a Matricula.

o Pode ter um Orgamento sem Matricula.

Fich@ny
# F§  Acede aos dados da Matricula.

NUMERO
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Visualiza o Numero identificativo da Matricula registado no Ficheiro de Matriculas se campo anterior
preenchido.
Numa Obra «Nova» deve preencher, primeiro, o campo anterior e abrir a Matricula no Ficheiro de Matriculas.

MARCA
Visualiza a Marca da viatura registada no Ficheiro de Matriculas, se o campo anterior ou o de "Matriculas"
estiverem preenchidos.

ENTIDADE

Mostra:

Cédigo;

Namero Fiscal,

Nome (Entidade dona da Obra).

ENTIDADE A FATURAR

Insira o Cédigo da Entidade a faturar (Entidade a cobrar).

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

Por defeito assume a Entidade indicada no separador anterior, podendo, contudo, alterar para outra Entidade,
(por exemplo o caso das Seguradoras).

Cédigo: Através da lista pendente, defina o NUmero de Entidade.
Valida com o Ficheiro de Entidades, mostrando o correspondente;
Nome;

Namero Fiscal,

Morada;

Localidade;

Pais;

Cédigo Postal;

Designacao.

Se ndo existir o cddigo pode cria-lo neste momento.

Se a Entidade for «0» (Zero) ou tiver o campo "Numero Fiscal" preenchido com «999999999» no ficheiro de
Entidades é pedida a recolha dos dados:

Numero Fiscal, Morada, Localidade, Cédigo do Pais (ndo preencher se for Portugal, prima ! mur ) e Codigo
Postal, no formato 9999-999, para Portugal.

Sé ndo é possivel se na Tabela Tipo de Documentos tiver marcado o campo "Entidade" obrigando a recolher
um cliente definido no Ficheiro de Entidades.

Se este campo ficar a zeros e indicar no campo seguinte o NIF da Entidade existente é editado
automaticamente o Cédigo da Entidade;

Namero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Cédigo da Entidade é editado automaticamente o NIF da
Entidade.

Se nao insira o NIF da Entidade e é editado automaticamente o Cdédigo da Entidade.

Se o NIF ndo existir é visualizada uma mensagem a indicar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

PROCESSAMENTO
Tipo de Documento: Indique, qual o Tipo de Documento das Vendas para usar na opgao de Faturacdo de
Obras.

Com | ¥, pode escolher qual o Tipo de Documento para ligar os Movimentos das Obras as Vendas (PMR -
Vendas tera que estar instalado);

O Cédigo de Tipo de Documento ndo pode estar assinalado com [#], na Tabela de Tipo de
Documento do PMR - Vendas, nos campos: "Atualiza Stocks", visto que, os Movimentos

da Obra ja atualizaram os Stocks, evitando, assim duplicacdo de informacao; "Crédito", no
bloco [Modo de Movimento], pois, ndo aceita criagdo de Notas de Devolugdo na rotina PMR
- Vendas. Nao havendo mais Faturacdo de Obras, a solucdo terd que passar, precisamente,
pela rotina de PMR - Vendas; "Auto-Vendas (Manual)"; "Auto - Faturagdo"; "Documentos de
Importacdo" ou "Documentos de Recuperagao".

Os Artigos com o0 mesmo Cédigo serdao sempre aglutinados na Faturacdo de Obras.

Nao sao permitidas, aqui, as Guias de Remessa e de Transporte.

Regime de IVA: Automaticamente, editado com Cddigo do Ficheiro de Entidades, podendo, ser corrigido so
para os Documentos recolhidos:
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Entidade ndo esta isenta;
9 Incluido no preco do Artigo;

Entidade isenta ou é IVA revertivel.
EntreAaZela8 pygeescolher outras situacdes.

Tipo de IVA: Se Entidade ndo isenta pode além do IVA de Vendas escolher outra Tabela Alternativa.

Se «0» (Zero) assume IVA Vendas;

Vendedor: Indique o Cddigo de Vendedor definido no Ficheiro de Entidades.

Valida com o Ficheiro de Vendedores e visualiza a Designacao;

Modalidade de Pagamento: Defina o Modo de Pagamento da Entidade.

Assume automaticamente o Cddigo definido no Ficheiro de Entidades, podendo no entanto ser alterado, s6
para os Documentos recolhidos.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao;

Prazo: Assume, automaticamente, o Niumero de Dias definido no Ficheiro de Entidades, podendo no entanto
ser alterado, s6 para os Documentos recolhidos;

Observagodes: Se for necessario, indique uma observagao.

MOEDAS
Desconto no Documento: Preenchido, é aplicada essa percentagem a todas as Linhas recolhidas;
Tabela de Pregos: Valores:
«1»; «2»; «3» e «4»,
Automaticamente, preenchido com o Cddigo definido na Entidade, podendo ser corrigido.

O Cddigo tem a ver com o Preco de Venda do Artigo que ira ser praticado durante a Recolha de Documentos;
Moeda:

Para a Moeda Euro é obrigatério o Cédigo «<EUR>.

Define a Moeda e Cambio.

Mostra os valores do Documento a cambiar s6 para efeitos de impressdo.

Nao serdo atualizados Ficheiros com estes valores, mas sim com os valores na Moeda da Empresa.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacdo e o Cambio;

Imprime Obra em: Numa Obra Nova, por defeito, edita a Moeda indicada no campo anterior.

Em alteragdo edita a Moeda escolhida através duma lista pendente.

A lista s6 edita as Moedas definidas no bloco Moedas, Dados da Empresa, Configuragdo da Empresa e a
escolhida no campo anterior;

Moeda/Cambio: Visualiza as Moedas e Cambios vindas da Tabela Moeda/Céambio, mas pode alterar para
outro valor cambial, sem modificar a Tabela.

Faciia

F2 passa ao ecra da Faturacdo de Obras — Documento a gerar:

= Faturagdo de Obras - Documento a Gerar o |[E
A Faturar

Obra) 1 ‘HEVIS}SU ANUAL Matricula [39-MU-72

Entidade a Fat. | 2 |ANA MARIA SILVA FERREIRA

Documento a gerar
" Guia Tipa Documentc: |00 - TESTE | Amazém: | 1-sede |

# Docyends Serie: [A1 Datar [ 2015/06/23  DatasHors Expedipio [ 2015/06/2 [14 : [0

Parametrizagdo da criagdo de Linhas
Informag &0 Totais Quebra

¥ Otra v Matricula  Obra ¢ Fase O TipoMovimento * Detalhada ¥ Fase ™ TipoMovimento

Observagdes Suplementares
1%Linha |

2Linha [

Plinha |

Ajuda

Tabels Ok Cancelar
or

LiFe ‘0 ¥X-T

A FATURAR
Mostra os campos seguintes:

70 de 233 / 3.3- ALTERACAO DE OBRAS-FATURACAO


../../std/worddocuments/213tabelademoedascmbios.htm

software

Obra;
Matricula;
Entidade a Faturar.

DOCUMENTO A GERAR
InformagGes para gerar o Documento:

Guia: Assinalado com ®, indica que o Documento a Gerar é uma Guia;

Documento de Venda: Marcado com #, indica que o Documento a gerar é um Documento de Venda
(Fatura...).

Tipo de Documento: Pela lista pendente e relacionado com o campo anterior, indique qual o Cédigo do Tipo
de Documento;

Armazém: Indique o Armazém a faturar;

Data: Ndo preenchido, automaticamente, regista a Data do Processamento.

Indique a Data do Documento a gerar.

Nunca pode ser inferior a Data Inicio da Obra;

Data/Hora da Expedicao: Ativado se no campo "Documento Transporte", na Tabela de Guias/Documentos da

rotina PMR - Vendas, estiver assinalado com [+,
Indique a Data e Hora do Transporte.

PARAMETRIZAGAO DA CRIAGCAO DE LINHAS
3 Blocos (Informacao, Totais e Quebra) com dados para a criagao das linhas do Documento:
Informacgao

Obra: Assinalado com |7, assume a informacdo do Ficheiro de Obras;
Matricula: Assinalado com ¥, assume a informagdo do Ficheiro de Matriculas.

Totais
Obra: Marcado com [, desativa o bloco [Quebra], dando apenas, os Totais da Obra;

Fase: Assinalado com ®, mantém a quebra por Fase desativando o bloco [Quebra] e o Tipo de Movimento.
Edita os Totais por Fase;

Tipo de Movimento: Com ®, mantém a quebra por Tipo de Movimento desativando o bloco [Quebra] e a
fase.
Edita os Totais por Tipo de Movimento;

Detalhada: Assinalado com ®, ativa o bloco seguinte [Quebra], dando o Documento a gerar detalhado
(completo).

Quebra
Fase: Assinalado com F, indica a quebra por Fase;
Tipo de Movimento: Assinalado com [+, indica a quebra por Tipo de Movimento.

OBSERVAGCOES SUPLEMENTARES
Ativado se no campo "Obs. Suplementares"”, na Tabela de Guias/Documentos da rotina PMR - Vendas, estiver

assinalado com [+,
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Contém os separadores:
Condicodes;
Orcamentos/Valores;
Faturacao;
Historico/Faturacdo;
Contacto/Observacoées;
Folha de obra;

Fases.

Consulta de todos os Movimentos do Histérico da Faturagdo de Obras.

= Alterac8o de Obras = (===
Obra N® ’— -~ Designagio - Orga.
= Rl [ Alteracio |Moeda df |
Matn’cula| Numero‘ o Marca| Krn | il

Condigiies | Orgamento/valores | Faturagdo | Histérico/Faturagdo | Contacto/Dbservaciies | Folha de obra | Fases

Moeda EUR -EUROS DAEUROPA OCID  »

Ordem  Data  Orig.RotTipo &m. Ano Yendedor Série Mimero Documento  Documento Imparténcia Situago em Vendas
[ N | | | | [ .
[ N | | | | [
[ N | | | | [
[ N | | | | [
[ N | | | | [
[ N | | | | [
[ N | | | | [
[ N | | | | [
[ N | | | | [
[ 1T | | | | I v
ME Linhas 0 Tatal Faturado
Ajuda o Sair Y Mapa

O F1 & F3 CAFe

OBRA NUMERO

Indique o Cddigo da Obra a ver ou use a lista com os Codigos sequenciais.
Mostra os dados da Obra:

Designacao;

Orcamento;

Matricula, se existir;

Namero (Matricula);

Marca;

Km.

MOEDA
Na lista pendente, indique qual das 3 Moedas, definidas na Configuragao da Empresa, vai usar na
apresentacao dos valores abaixo indicados.

(LINHA)

Visualiza a Ordem (NUmero da Linha) do Documento faturado e os dados do Documento nas Vendas/
Faturagdo:

Data;

Origem;

Rotina;

Tipo (Documento);

Armazém;

Vendedor;

Série;

Namero do Documento (pode ser o Niumero provisorio ou o Nimero definitivo);
Documento (Fac., NCrd.);

Importancia (Valor total);

Situacdo em Vendas (Anulado).

ORIGEM
Visualiza Origem do Documento de Vendas:
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o Origem Rotina

Obras;
\'} Vendas/Faturacao.

ROTINA
Tipo de Documento criado:

0 XN

Vendas.

IMPORTANCIA
Valor total do Documento.
Importéncia a zero em Documentos provisorios:

Sempre que faga repeticdo da opcdo de Faturacdo de Obras, resultante da alteragdo nas Imputagdes as Obras,
pode acontecer esta situagdo.

Os Documentos, com o valor a zero, podem ser eliminados em Utilitarios, Rotina, Reconstituicdo de
Acumulados, opgdes Obras, Total.

SITUAGCAO EM VENDAS
Situagao do Documento nas Vendas/ Faturagao:

° m Documento com Nimero

Definitivo;
Anulado Definitivo anulado;
Faturada Guia faturada;

Inexistente Provisorio anulado.
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3.5- ALTERACAO DE OBRAS-CONTACTO/OBSERVACOES

Contém os separadores:
Condigdées;
Orcamentos/Valores;
Faturacao;
Histoérico/Faturacdo;
Contacto/Observacoes;
Folha de obra;

Fases.

Mostra o Codigo e a Designacdo da Entidade.

= Alterac&io de Orcamentos IEI@
Orgamento > Designagio T

e I ol Alteracio IHEVIS.&D AMUAL 354L-50 Nimero da Obra
Matn’cula|38-IL-50 Numerol 2 MarcaIHenauIt I 0

Eondi;:ﬁesl Fatwagin Contato/Observaclies | Folha de Dbral Fases I

Entidade | 2-LUIS FREITAS

— Contato

Telefone | Fax Contato I

E-Mail

— Observagdes Suplementares

12 Linha Iaaa
22 Linha |bbb
3 Linha Ic:c:c:
Ajuda Sair _BMapa Ok Cancelar
OF &1 F3 éﬁ Fi v o x-c
CONTACTO

Indique o Telefone, Fax, nome do Contacto e E-mail.

OBSERVAGOES SUPLEMENTARES
Recolhe Observagoes até trés linhas, a imprimir nos Documentos (informativo).
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3.6- ALTERACAO DE OBRAS-FOLHA DE OBRA

Contém os separadores:
Condigdées;
Orcamentos/Valores;
Faturacao;
Histoérico/Faturacdo;
Contacto/Observacoes;
Folha de obra;

Fases.

Premindo em [+] e [-] nas Fases/Sub-Fases, no bloco Tabela (lado esquerdo da janela), expande e encolhe, as
Fases/Sub-Fases.

Com duplo clique ou LENTER . sobre as Fases/Sub-Fases no bloco Tabela (lado esquerdo da janela) vai para a area
«Descrigcao das Linhas» (lado direito da janela) onde pode criar a Folha de Obra por Fases.

Se clicar 2 vezes sobre a zona «Fases» ou em [ENTER . (Jado esquerdo da janela) fica na «Fase 00» que € so
relativa a Obra em Geral.

= Alteragdo de Obras (=3
' | Designagio -z
Mimera 1 =l Alteragio |F|ewsao Geral
Matricula [35-93-44 Mumero | 1 Marca Fenaul km|[ 120736

Condiges | Orgamento alores | Facturagio | Contacto/Observagtes  Folha de obra |Fases |

Entidade| 1- WA NORMAL

— Tabela — - —
- Fases | Descrigio de Linhas Fase 00 - Relativo & Obra em Geral

Ajuda Sair Mapa Ficheiro Ok Cancelar

@ Fl 4EF3 5 Fa = re v "o X -c
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Contém os separadores:
Condigdées;
Orcamentos/Valores;
Faturacao;
Histoérico/Faturacdo;
Contacto/Observacoes;
Folha de obra;

Fases.

Clicando no [+] e [—] nas Fases/Sub-Fases, no bloco Tabela (lado esquerdo), mostra e esconde, as Fases/Sub-
Fases.

Com duplo clique sobre as Fases/Sub-Fases no bloco Tabela (lado esquerdo) passa para a area

«Valores» (lado direito da janela) onde pode ver Totais de:

Orgcamento e por Fases/Sub-Fases com o Valor do Custo e Valor de Venda, e Margem (%).

Posicionado na Sub-Fase ainda mostra os Movimentos (Requisigbes, Maquinas...).

5 Alteragdo de Orcamentos [= ==
Orgamento * Designagio T
e ol Alteracio |HEVIS.§D AMUAL 354L-50 Nimero da Obra
Matricula |38-|L-50 Ndmeru‘ 2 Marca |Henaull | 0
Eondi;:ﬁes] Fatula;:Eo] Eontatoa"Dbservacﬁes] Folha de Obra  Fases l
Entidade | 2-LUIS FREITAS
— Tabela Walores
..... Fases Moeda[EUR -EURDS ~|
Walor de Custo Walor de'Venda  Margem(3]
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | | -
Bjuda Sair % iMapa
on  #Hn  On
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3.8- LISTAGEM DO FICHEIRO DE OBRAS

Contém os separadores:
Ficheiro de Obras;
Folha de Obras;
Conferéncia de Fases;
Versao Reduzida.

7 ™,

£ (e l®@]| =]
Ficheiro de Obras  Folha de Obras  Conferéncia de Fases Vers3o Reduzida
Moeda Ordenacao
EUR - EURO ~ | ©N20bra () Datalnicio () Entidade () Matricula
Limite Inferior Limite Superior
Obra N2 4946 Obra N2 4546
Data Inicio Data lnicio  $999/99/95
Entidade Entidade 959999959
Matricula Matricula zzzzzzzeezzezzzzazzizziiz
Data Final Data Final ~ 9999/99/99
Stuagio Stuagio 99 Cortrola | @Um (O Dois
Exportagao
(") Hml () Excel
DOpcgdes de Impressdo Quadros de ImpressSo
(] Lista Anuladas [ Todos @ Condigies [C) Orgamento / Valores
(] Salta Pagina por Obra [JFaturagdo [ Observagdes Suplementares [ Histérico Doc.Faturagio
Ajuda Ficheira Ok Cancelar
Of  @r Vo X

MOEDA
Listagem nas 3 Moedas dadas na Configuracao da Empresa.

ORDENACAO

Assinalado com ®, tem ordenaco:
Numero de Obra;

Data Inicio;

Entidade;

Matricula.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Obra Numero: Indique as Obras a listar;

Data Inicio: Relativa as Datas das Obras.

Nao preenchida ndo é assumida Data nenhuma e assume «9999/99/99» na Data Superior;
Entidade: Cdédigo das Entidades a emitir;

Matricula: Indique os Cdédigos de Matriculas a listar;

Data Final: Relativa as Datas dos Obras.

Nao preenchida ndo é assumida Data nenhuma e assume «9999/99/99» na Data Superior;
Situacado: Indique as Situagdes 1 e/ou 2 a listar.

Controla

Assinalado com ®, controla a Situacdo num dos campos seguintes:
Um;
Dois.

EXPORTAGAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

OPCOES DE IMPRESSAO
Lista Anulados: Assinalado com [, lista, também, as Obras anulados.
Salto de Pagina por Obra: Assinalado com [#, quebra a pagina por Obra;
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QUADROS DE IMPRESSAO

Todos: Imprime Todos.

Condicdes: Imprime apenas os dados incluidos no separador Condigdes;

Orcamento/Valores: Assinalado com [#], imprime s6 os dados incluidos no separador Or¢amento/Valores;
Faturacdo: Marcado com [+, lista sé os dados incluidos no separador Faturacso;

Observacdes Suplementares: Assinalado com [, imprime s6 os dados incluidos no separador Observacoes
Suplementares;

Histérico Documentos de faturacdo: Marcado com [¥, lista s6 os dados incluidos no separador Histérico/
Faturagdo;
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3.8.1- FOLHA DE OBRAS

Contém os separadores:
Ficheiro de Obras;
Folha de Obras;
Conferéncia de Fases;
Versao Reduzida.

O programa, primeiro, procura o Ficheiro OBRFIMP na pasta da Empresa\Rotina (emp???), ndo encontrando,
procura Empresa Standard\Rotina (empSTD) e por ultimo na pasta Comuns.

Ndo havendo Documento desenhado da a mensagem seguinte: «Comuns\OBRFIMP Atencdo Faltam
Dados Fixos».

-} o= | =]
Ficheiro de Obras  Folhade Obras  Conferéncia de Fases Versdo Reduzida
Impressos 01 - FOLHA OBRA = FRE
Ordenagdo
ONeObra  (ODatalnicie  (OFEntidade (O Matricula
Limite Inferior Limite Superior
Obra N2 4946 Obra N2 4946
Data Inicio Data Inicio  9999/99/99
Entidade Entidade 999959995
Matricula Matricula 2222222227722722322222
Data Final Data Final  9999/99/99
Stuagdo Stuacdo 939 Controla | @ Um (O Dois
Fase 0 Sub-Fase 0 Fase 99 Sub-Fase 99999399
Ajuda Ficheiro DOk Cancelar
OFi Jdrse Vo X
IMPRESSOS

Através de lista pendente escolha o Impresso.

ORDENACAO

Assinalado com ®, ordena por:
Numero de Obra;

Data Inicio;

Entidade;

Matricula.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Obra Numero: Indique as Obras a listar;

Data Inicio: Relativa as Datas das Obras.

Nao preenchida ndo € assumida Data nenhuma e assume «9999/99/99» na Data Superior;
Entidade: Cdédigo das Entidades a emitir;

Matricula: Indique os Cdédigos de Matriculas a listar;

Data Final: Relativa as Datas dos Obras.

Nao preenchida ndo € assumida Data nenhuma e assume «9999/99/99» na Data Superior;
Situacado: Indique as Situagdes 1 e/ou 2 a listar.

Controla

Assinalado com ®, controla a Situacdo num dos campos seguintes:
Um;
Dois.

Fase;
Sub-Fase.
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3.8.2- CONFERENCIA DE FASES

Contém os separadores:
Ficheiro de Obras;
Folha de Obras;
Conferéncia de Fases;
Versao Reduzida.

Ficheiro de Obras  Folha de Obras  Conferéncia de Fases  Vers3o Reduzida
Moeda Drdenagao
EUR - EURD O NeObra (O Datalnicio () Entidade () Matricula
Limite Inferior Limite Superior
Obra N2 Obra N2 999599999
Data Inicio Data Inicie  9999/99/99
Entidade Ertidade 999999999
Matricula Matricula zzzzzzzzzzzzizzazezzazz
Data Final Data Final  9999/99/95
Stuagio Stuagdo 99 Controla | @ Um (O Dois
Fase 0 Sub-Fase 0 Fase 99 Sub-Fase 99999939
Opcies Exportacdo
() Lista Anuladas O Usta Todas () Html (") Salto de Pagina por Obra
() 56 com Movimento (") Excel
Ajuda Ficheiro Ok Cancelar
OF drs V0o Xt

MOEDA
Através de lista pendente o Orcamento pode ser emitido pelas 3 Moedas definidas na Configuragdo da
Empresa.

ORDENACAO

Assinale com ®, a ordenacéo por:
Namero de Obra;

Data Inicio;

Entidade;

Matricula.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Obra Numero: Indique as Obras a listar;

Data Inicio: Relativa as Datas das Obras.

Nao preenchida ndo é assumida Data nenhuma e assume «9999/99/99» na Data Superior;
Entidade: Cdédigo das Entidades a emitir;

Matricula: Indique os Cddigos de Matriculas a listar;

Data Final: Relativa as Datas dos Obras.

Nao preenchida ndo € assumida Data nenhuma e assume «9999/99/99» na Data Superior;
Situacgdo: Indique as Situagdes 1 e/ou 2 a listar.

Controla

Assinalado com ®, controla a Situacdo num dos campos seguintes:
Um;
Dois.

Fase;
Sub-Fase;

LISTA ANULADAS
Assinalado com [+, lista, também, as Obras Anulados.

OPCOES
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Lista Todas: Marcado com '#, lista todos as Obras.
S6 com Movimento: Assinalado com ®, lista Obras s6 com Movimentos.

EXPORTAGAO
Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

SALTO DE PAGINA POR OBRA
Assinalado com [, quebra a pagina por Obra.
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3.8.3- VERSAO REDUZIDA

Contém os separadores:
Ficheiro de Obras;
Folha de Obras;
Conferéncia de Fases;
Versao Reduzida.

Ficheiro de Obras  Folha de Obras  Conferéncia de Fases Versdo Reduzida
Dpgdes de Impressdo Ordenacdo
() Lista Anuladas ON20bra (O Datalnicio (O Entidade () Matricula
Limite Inferior Limite Superior
Obra N2 Obra N® 999993939
Data Inicio Data Inicie  9995/99/39
Entidade Entidade 999993939
Matricula Matricula zzz2222722722222122222222
Data Final Data Final 9995/99/99
Situagdo Stuagdio 99 Controla | @ Um (O Dois
Exportacao
() Hmi () Excel
Ajuda Ficheiro Ok, Cancelar
OFi drs V0o X<

OPCOES DE IMPRESSAO
Lista Anulados: Assinalado com |7., lista, também, as Obras anuladas.

ORDENAGAO

Assinalado com ®, ordena por:
Namero da Obra;

Data Inicio;

Entidade;

Matricula.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a listar:

Obra Nimero;

Data Inicio: N3do preenchida ndo ¢ assumida Data nenhuma e assume «9999/99/99» para a Data
Superior;

Entidade;

Matricula;

Data Final: Ndo preenchida ndo é assumida Data nenhuma e assume «9999/99/99» para a Data Superior;
Situagao.

Controla

Assinalado com ®, controla a Situacdo num dos campos seguintes:
Um;
Dois.

EXPORTAGAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Topico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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S a

4- GESTAO DO FICHEIRO DE MATRICULAS

A Gestdo de Matriculas pode ser usada para outros fins que ndo a Gestdo de Matriculas de automaoveis desde
que, efetivamente, a Entidade licenciada ndo faca uso da gestdo para gerir Matriculas de automoveis.

A descrigdo que se segue € relativa ao uso da gestdo de automdveis, mas o contelido dos respetivos campos
poderao ter outro significado caso Ihe seja dada outra utilidade.

Ordena por:

Matricula;

Numero;

Caodigo de Marca/Descricao;
Situacao.

Visualiza os campos seguintes:
Matricula;

Numero;

Caodigo de Marca/Descricao;
Garantia Inicio;

Garantia Final;

Situacao;

Contrato;

Seguro.

— Pzt

T F2 passa para os separadores seguintes:
Carateristicas/Situacgéo;
Entidade/Garantia;

Garantia/Seguro;

Ficha Adicional;

Histérico.
&8 Gestio de Matriculas [ |- =]

Matricula ‘ Mimero Codige Marca/Descricio Il Giarantia Bl §itua.+:ont Segung
[32-42-84 | 2] 2 [zo0e/0zi0z [200s/mim [ W[5 [<T]
[99.331] | 4] 5| | [ NN
|95-93.84 I 1| 1] I ICHCE
21039 I 3 3 I [ N w
| I I | I i
| I I | I T
| I I | I i
| I I | I o
| I I | I I
| I I | I I
| I I | I I
I I I I I I &

Ajuda Alrera Sair Mapa MNova _F'Inula Fesquisa
& F1 Erz 4fF3 Gre [PFs 5 F7 HiFs
CONTRATO/SEGURO
° Codlgo Iﬂﬂ-m
Ndo tem; Nao tem;
S Tem; Tem;
F Fora de prazo. Fora de prazo.
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A anulacdo de Matriculas s6 é permitida nos casos em que a Matricula ndo esteja relacionada
com nenhuma Obra nem com nenhum Orgamento.
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4.1- ALT. DE MATRICULAS-CARATERISTICAS/SITUAGAO

Contém os separadores:
Carateristicas/Situacgdo;
Entidade/Garantia;
Garantia/Seguro;

Ficha Adicional;

Histérico.
-
B Atteragiio de Matriculas (= [@ =]
Matricula Nimero Codigo Marca/Descrigio
00-57-NI — 1047 = 2580 RENAULT
~ ~
ALTERAGAOD Modelo CLIO

Caracteristicas/Stuag8o  Entidade/Garantia Seguro/Sinistros  Ficha Adicional  Histérico

Carateristicas
Chassis Ano 0 Tipo |S/Tipo Definido

(=]

Motor Cilindrada 0 Peso Bnto

Cor Combustivel Tara 0 FOTO

Cabine Caixa Carga/Categoria

Meios Hidréulicos Caixa Velocidades | S/Caixa Definida

Lotagdo/Servigo Pneus Frente Atras

Situagéo
Stuagdo (1) | - Nenhuma Identificada Numero da Utima Obra 4030

Observagdes

Ajuda o Sair \ Mapa . MNovo Tabela Anula

Ok
WF & Fa tdfm < CFs R vo

MATRICULA

Indique a Matricula de um veiculo.

Pode ser usada para outros fins.

Exemplo:

Matricula «26-52-EI» de um veiculo ou a referéncia de uma impressora «123-XYK-345»

NUMERO

Matricula Nova, soma + 1.

Numero Sequencial alternativo ao campo anterior.
Reconhece a Viatura pela Matricula ou pelo Nimero interno.

CcODIGO DE MARCA/DESCRICAO
Insira a Marca ou Descricao da Viatura.
Por exemplo:

«Dacia».

MODELO

Insira qual o Modelo da Viatura.
Por exemplo:

«Duster».

CARATERISTICAS/SITUACAO

Conjunto de informacdo, principalmente, para um automovel.
Chassis: Insira o nimero do Chassis da Viatura.

Exemplo:

«UU1SDAC123456789>;

Motor: Indique o tipo de Motor da Viatura.

Exemplo:

«@2*%2001/117*0215%»;

Cor: Indique a Cor da Viatura.

Exemplo:

«Azul e outras»;

Combustivel: Indique Tipo de Combustivel que a Viatura consome.
Exemplo:

«Gasobleo»;
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Caixa/Categoria: Indique o tipo de Caixa/Categoria da Viatura.
Exemplo:

«Ligeiro»;

Lotagdo/Servico: Indique a Lotagdo da Viatura.

Exemplo: «5»;

Peso Bruto: Inscreva qual o Peso Bruto (em Kg) da Viatura.
Exemplo:

«1755»;

Tara: Insira a Tara da Viatura.

Exemplo:

«1376>;

Pneu Frente: Indique o registo dos pneus da frente.
Exemplo:

«215/65 R16>;

Pneu Atras: Insira o registo dos pneus atras.

Exemplo:

«215/65 R16>.

SITUAGAO

Cédigo: Introduza o Cddigo da Tabela de Situacdo que pretende recolher.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

Exemplo:

«01 - Em curso»; .
Namero da Ultima Obra: Sempre que a Viatura tenha uma Obra ficara registada, automaticamente, a Ultima
Obra efetuada;

Observagdes: Com 60 carateres para registar qualquer linha de Observagao.
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4.2- ALTERAGAO DE MATRICULAS-ENTIDADE/GARANTIA

Contém os separadores:
Carateristicas/Situacdo;
Entidade/Garantia;
Garantia/Seguro;

Ficha Adicional;

Histérico.
r N
- [ = [@]=]
Matricula Nimero Cédigo Marca/Descrigio
00-57-NI — 1047 = 2580 RENAULT
~ ~
ALTERAGAOD Modelo CLIO

Caracteristicas/Stuagio Entidade/Garantia  Seguro/Sinistros  Ficha Adicional  Histérico
Entidade
Codigo 999999399 = Numero Fiscal 399999589
Nome CONSUMIDOR FINA

Vendedor
Codigo | 000001 - AUTOMECANICA

Produto

Garantia

Nimero 0 Data Inicio Anos Data Fim
Contrato
Nimero 0 Data Inicio Anos Data Fim
Ajuds o Sair Mapa Ficheira Anula Ok Cancelar

WF dirs ok s IF? 0 X-c

MATRICULA
Pode ter um Orgamento sem Matricula.

(Esc

N3o preenchido, o acesso ao campo é feito com o rato ou no, campo "Data" com "

Indique a Matricula do Veiculo.

E usado no controlo de Veiculos, mas pode ser usado para outras situagdes, desde que ndo entre em conflito
com as convengoes internas das Empresas, por exemplo:

«NUmero de série».

Fichany
:’ F§  Acede aos dados do Ficheiro de Matricula.

NUMERO

Visualiza o NUmero identificativo da Matricula registado no Ficheiro de Matriculas se campo anterior
preenchido.

Namero de Orgamento Novo deve preencher, primeiro, o0 campo anterior e abrir a Matricula no Ficheiro de
Matriculas.

MARCA/DESCRIGCAO
Visualiza a Marca/Descricdo da viatura registada no Ficheiro de Matriculas, se o campo anterior ou o de
"Matriculas" estiverem preenchidos.

ENTIDADE

Cédigo: Na lista pendente, insira o Nimero de Entidade.

Valida com o Ficheiro relativo, vendo:

Nome, Numero Fiscal, Morada, Localidade, Cddigo de Pais, Codigo e Designagdo Postal.

Se ndo existir o Codigo pode cria-lo neste momento.

Se na Entidade estiver «0» ou estiver o campo "Numero Fiscal" preenchido com «999999999>,
No ficheiro de Entidades é pedida recolha dos dados:

Namero Fiscal,

Morada;

Localidade;

Pais (ndo preencher se for Portugal, prima |ENTER );
Cédigo Postal, no formato «9999-999>.
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S6 ndo é possivel se na Tabela Tipo de Documentos tiver marcado o campo "Entidade" obrigando a recolher
um cliente definido no Ficheiro de Entidades.

Se este campo ficar a zeros e der no campo seguinte o NIF da Entidade existente é editado, automaticamente,
o Codigo da Entidade.

Namero Fiscal: Se no campo anterior indicou o Cédigo da Entidade é editado, automaticamente, o NIF da
Entidade.

Se o NIF ndo existir é vista uma mensagem a informar a inexisténcia e pergunta se quer abrir.

VENDEDOR

Cédigo: Inscreva o codigo de Vendedor.

Valida com a Tabela de Vendedores e visualiza a Designagao.

Este Cddigo sé serve para efeitos da Faturagdo;

Produto: Com 15 carateres ou digitos conforme Configuragdo da Rotina.
Indique o Cédigo de Artigo ligado a Viatura.

Valida com o Ficheiro de Artigos e visualiza a Designagao.

GARANTIA

Namero: Indique o Niumero da Garantia;

Data Inicio: Insira a Data Inicio da Garantia;

Anos: Indique os anos de Garantia;

Data Fim: Calcula, automaticamente, a Data Fim da Garantia.

CONTRATO

Namero: Indique o Niumero do Contrato.

Data Inicio: Insira a Data Inicio do Contrato;

Anos: Indique os anos de Contrato;

Data Fim: Calcula, automaticamente, a Data Fim do Contrato.
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Contém os separadores:
Carateristicas/Situacgéo;
Entidade/Garantia;
Garantia/Seguro;

Ficha Adicional;
Histérico.

&= Alteragdo de Matriculas [=l=][=]
Matricula Ndmera Cadigo Marca/Descriglio

|25-52:E1 — [ il— | 1 [Renault
ALTERAGED Modelo [19

Earacten’sticas.-"Situa;:Eo] Entidade/Garantia  Seguro/Sinistros l Ficha Adicional] Histérico]

Seguro
N® da Apdlice | 1234567290 Tipo Seguro [4UTO Data Inicio | 1984412423 DataFim | 2015/12/23

Companhia| 90000003 |FIDELIDADE |

Situagdo [2] | - Menhuma | dentificada j

Sinistros

Data Hora Lacal Paiticipa. Moed| Valor Indemnizagsa Situagda

s ===

|

=

Ajuda N Sair 5 _Wapa Tabels Anula Cancelar

ok
OF #irz 2k Crs IF7 Vv o &

SEGURO

Namero da Apdlice: Indique do Niumero da Apdlice do Seguro.

Se o valor for espagos em branco salta os dois campos seguintes;

Tipo de Seguro: Indique o Tipo de Seguro.

Exemplo:

«Auto»

Data Inicio: Indique a Data de Inicio da Apdlice.

Se 0 campo anterior for espagcos em branco e este tiver preenchido é imediatamente limpo;
Data Fim: Indique a Data de Fim da Apdlice.

Se a validade da Apdlice terminou vé a mensagem da situacgdo.

Se o campo "Numero" for «0» e este tiver preenchido é limpo;
Companhia: Insira o nome da Companhia de Seguros referente a Apdlice;
Situagao (2): Digite o Cédigo da Tabela de Situagao que pretende recolher.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacgao.
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4.4- ALTERAGCAO DE MATRICULAS-FICHA ADICIONAL

Contém os separadores:
Carateristicas/Situagéo;
Entidade/Garantia;
Garantia/Seguro;

Ficha Adicional;
Histérico.

Com 11 linhas com 70 carateres para registar uma breve Descrigdo/Observacao referente a Viatura.

e ~
.."—'\l&ra;ét de Matriculas = B =
Matricula Numero Cédigo Marca/Descrigio
00-57-NI — 1047 = |2580 RENAULT
ALTERACAO Modelo CLIO

Caracteristicas/Stuagio Entidade/Garantia Seguro/Sinistros  Ficha Adicional  Histérico

Ajuda Sair 5 Mapa Tabela Anwla

Ok Ia
WF1 1 F3 EF dre wIFT v™o C
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4.5- ALTERACAO DE MATRICULAS-HISTORICO

Contém os separadores:
Carateristicas/Situacgéo;
Entidade/Garantia;
Garantia/Seguro;

Ficha Adicional;

Histdrico.
i (— — —
B Alteracio de Matriculas [a @] =]
Matricula Numero Cédigo Marca/Descrigio
00-57NI = 1047 2 |2580 RENAULT
ALTERACAO Modelo CLIO
Caracteristicas/Situag3o Entidade/Garantia Seguro/Sinistros  Ficha Adicional  Histérico
Moeda |EUR - EURO v Andlise |Obras v
Orgamento Obra Valor de Custo % Valor da Venda %
Namero Data Namero Data Orgamentado Imputado Desvio = Orgamentado Imputado Desvio
|
N2linhas | 0 Ajuda Sair § Mapa Tabela
WF 3 = | CFe

ANALISE

Consulta o Histdrico dos Orgamentos e das Obras com a informagéo:
Orcamento/Obra - Nimero e Data;

Valor de Custo - Orcamentado; Imputado;

% Desvio;

Valor da Venda - Orcamentado, Imputado;

% Desvio.
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4.6- GESTAO DE FROTAS (Médulo opcional)

Este Mddulo opcional beneficia e enquadra-se na rotina PMR - Obras, de modo a fornecer mais elementos a
rotina, tais como os 4 separadores incluidos na Gestdo de Matriculas:

Manutencao;

Aquisicao/Utilizacao;

Documentacao;

Seguro/Sinistros.
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S6 no Médulo opcional PMR - Frotas.

Contém os separadores:
Manutengdao;
Aquisicao/Utilizacgéo;
Documentacao;
Seguro/Sinistros.

= Alteragio de Matriculas = |[= ] =
Matricula Ndmera Cadigo Marca/Descrigio
|0-01-FU — [ 5% |2 |maRCa DOIS
ALTERACAD Madelo [4PARA CHOBUES
Caracteristicas/Situagio ] Entidade/Garantia ] Aquiziglo/Utlizaga ] Documentagio ] Seguro/Sinistroz I
Manutengso Ficha Adicional | Histerico |
Revisfies Prézima Inspegio
(ltirna aos| 0 km F'ro'xima| ou | 0 Km
Palamenta
™ Chavemdas [ PreuSocoro [ Colete [ Tranguln [ Cx1%Socora [ Estintor [T Macaco | Caboreboque
— Histdrico
Data Hara Oconencia Km Quantidade |Moed W alor Obzervagies
%
| | | | | |
| || | | | | |
| | | | | |
| || | | || |
| || | | | | |
| I | | [ | »
Ajuda Sair 5 Mapa Ta._bela Anula Ok, Cancelar
OF  #iF3 R UFe I VYo Xt
MATRiIcULA

Indique a Matricula de um veiculo.

Pode ser usada para outros fins.

Exemplo:

Matricula «26-52-EI» de um veiculo ou a referéncia de uma impressora «123-XYK-345»

NUMERO

Matricula Nova, soma + 1.

Numero Sequencial alternativo ao campo anterior.
Reconhece a Viatura pela Matricula ou pelo Niumero interno.

CcODIGO DE MARCA/DESCRICAO
Insira a Marca ou Descricao da Viatura.
Por exemplo:

«Dacia».

MODELO

Insira qual o Modelo da Viatura.
Por exemplo:

«Duster».

REVISOES

Ultima: Indique a Data da ultima Revisdo da viatura;

Aos... Km: Indique quantos quildmetros tinha, a viatura, na Ultima Revisdo;
Préxima: Insira a Data da proxima Revisdo;

Ou... Km: Ou indique os quildmetros para efetuar a proxima Revisdo da viatura;

Proxima Inspecdo: Indique a Data da préxima Inspecdo a efetuar a viatura.

PALAMENTA

Assinalado com [#, contém um conjunto de elementos Uteis, disponiveis na viatura, tais como:
Chave de rodas: Contém na viatura a Chave de rodas;

Pneu Socorro: Contém na viatura o Pneu de Socorro (sobressalente);

Colete: Contém na viatura o Colete;
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Triangulo: Contém na viatura o Tridngulo;

Caixa de 1° Socorro: Contém na viatura a Caixa de 1° Socorro;
Extintor: Contém na viatura o Extintor;

Macaco: Contém na viatura o Macaco;

Cabo de reboque: Contém na viatura o Cabo de reboque.

HISTORICO

Bloco para indicar as varias ocorréncias nas viaturas.

Data: Indique a Data da ocorréncia;

Hora: Insira a Hora da ocorréncia;

Ocorréncia: Na lista pendente, indique o Tipo de ocorréncia:
Km: Indique os Quildmetros da viatura;

Quantidade: Indique a Quantidade referente ao Documento da Manutengao;
Moeda: Insira a Moeda do Documento;

Valor: Indique o Valor total do Documento;
Observacgoes: Indique as Observagbes que considere necessario.

e |
Revisdo

Inspecgao

Combustivel

Pneus

Mecanica

Eletricidade

Chapa/Pintura

Diversos
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4.6.2- ALTERACAO DE MATRICULAS - AQUISICAO/UTILIZACAO

S6 no Médulo opcional PMR - Frotas.

Dados relativos a Aquisicdo e Utilizacdo das viaturas.
Na Aquisigao temos os blocos:

Fornecedor;

Documento;

Ativo.

Na Utilizagao temos os dados:
Centro de Custo;

Motorista;

Distrito;

Acordo.

Contém os separadores:
Manutencdao;
Aquisicao/Utilizacao;
Documentacao;
Seguro/Sinistros.

.

b Alteragdo de Matriculas [=l=][=]
Matricula Ndmera Cadigo Marca/Descrigio
0001 — [ 5% | 1|10v0TA
ALTEHAC&D Modela |
M anutengio Ficha Adicional Histérico
Caracteristicas/Situacio Entidade/Garantia AquisicEo/Utlizagdo Documentacio Seguro/Sinistros
Fomecedor
Cadigo 1 : Mumera Fiscal 500069591
Mome [COMPTA-EQUIPAMENTOS E SERVICDS | DE INFORMATICA, 5.4,
Docurments Ativa —
Moeda Walor Inicial Yalor Atual  Anos Amart.
Murmera |1 23456789 EUR - EUROS DA ELROPA OCID W | 10 000.00 10000.00 ans
em [ 2015/11/01 Abate em Motivo |
Utilizag:a0 Acordo =
€ Custa 1/5E0E | Inicio | Fingl Velor
Motarista | 3 [PETRONILHO, MAGALHAES &
[REMALHETE. LD#. biced v
Distrito |11 |LISBDA M® Prestagies Mo alor de
Ajuda o St o Mapa F?cheiro Anula Ok, Cancelar
Or  fiF3 A @ Fs i Vo X
MATRICULA

Indique a Matricula de um veiculo.

Pode ser usada para outros fins.

Exemplo:

Matricula «26-52-EI» de um veiculo ou a referéncia de uma impressora «123-XYK-345»

NUMERO

Matricula Nova, soma + 1.

Numero Sequencial alternativo ao campo anterior.
Reconhece a Viatura pela Matricula ou pelo Niumero interno.

CcODIGO DE MARCA/DESCRICAO
Insira a Marca ou Descricao da Viatura.
Por exemplo:

«Dacia».

MODELO

Insira qual o Modelo da Viatura.
Por exemplo:

«Duster».

FORNECEDOR
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Neste bloco encontram-se os campos:

Cédigo: Através de lista pendente, indique o Cédigo do Fornecedor;
Namero Fiscal: E visualizado o NIF do Fornecedor;

Nome: E visualizado o Nome do Fornecedor.

DOCUMENTO
Namero: Indique o Niumero do Documento referente a Aquisigdo da viatura;
Em: Indique a Data referente ao Documento indicado no campo anterior.

ATIVO

Moeda: Indique a Moeda referente ao Ativo da Viatura;

Valor inicial: Indique o Valor inicial do Ativo referente a viatura;
Valor atual: Indique o Valor atual do Ativo referente a viatura;
Anos de Amortizagao: Indique os Anos de Amortizagao;

Abate em: Indique a data do Abate da viatura;

Motivo: Preenchido o campo anterior indique qual o Motivo do Abate.

UTILIZACAO

Centros de Custo: Se a viatura estiver afeta a um Centro de Custo, indique o Cédigo do centro de Custo;
Motorista: Indique o Cddigo do Motorista;

Distrito: Insira o Cddigo do Distrito.

Exemplo:

Para Lisboa o Cddigo de Distrito é «11».

ACORDO

Se existirem Prestagbes para o pagamento da viatura preencha os campos seguintes:

Inicio: Indique a Data inicio do Acordo para pagamento da primeira Prestacdo;

Final: Indique a Data final do Acordo para pagamento da ultima Prestagc“)es

Se ndo indicar nenhuma Data, ao preencher o campo "N° Prestacbes", a Data €, automaticamente, calculada e
editada;

Valor: Indique o Valor total das Prestagoes;

Moeda: Indique o Cddigo da Moeda para pagamento das Prestaces;

Niamero de Prestagdes: Indique o Numero total das Prestagdes a pagar;

No Valor de: Indique o Valor de cada Prestagao.
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4.6.3- ALTERACAO DE MATRICULAS - DOCUMENTACAO

S6 no Médulo opcional PMR - Frotas.

Neste separador vamos identificar para a viatura se existem alguns Documentos e sua Validade.

-

&= Alteragdo de Matriculas [=l=][=]
Matricula Ndmera Cadigo Marca/Descrigio
|0-01-FU — [ 5% |2 |maRCa DOIS
ALTERACAD Madelo [4PARA CHOBUES
M anutengio ] Ficha Adicional I Histérico
Caracteristicaz/Situagdo Entidade/Garantia ] Agquizigo/Utilizacdo Documentagio ] Seguro/Sinistroz ]
[~ ModeloD Valido até I Werbete Walido até
I~ Livrete I™ Guiadnexo ao Liviete yalida até ™ Contrato CY
™ Guia Titulo Propriedade  alida até I™ Registo de Propriedade
I™ Taxa Circulag3o I™ Tasa Publicidade
™ Declaragdo de Uso
Ajuda 0 Siair 5 __\Mapa Tq_bela Anula Ok Cancelar
OFR  #r AR UFe Jrr "o X
MATRICULA

Indique a Matricula de um veiculo.

Pode ser usada para outros fins.

Exemplo:

Matricula «26-52-EI» de um veiculo ou a referéncia de uma impressora «123-XYK-345»

NUMERO

Matricula Nova, soma + 1.

Numero Sequencial alternativo ao campo anterior.
Reconhece a Viatura pela Matricula ou pelo Nimero interno.

CcODIGO DE MARCA/DESCRICAO
Insira a Marca ou Descricao da Viatura.
Por exemplo:

«Dacia».

MODELO

Insira qual o Modelo da Viatura.
Por exemplo:

«Duster».

MODELO O
Assinalado com ¥, considera existente o Documento.

VALIDO ATE
Data de Validade do campo anterior.

VERBETE
Assinalado com [, considera existente o Documento.

VALIDO ATE
Data de Validade do campo anterior.

LIVRETE
Assinalado com [, considera existente o Documento.

GUIA ANEXO AO LIVRETE
Data de Validade do campo anterior.
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VALIDO ATE
Data de Validade do campo anterior.

CONTRATO CV
Marcado com E, considera existente o Documento.

GUIA TIiTULO DE PROPRIEDADE
Assinalado com |7., considera existente o Documento.

VALIDO ATE
Data de Validade do campo anterior.

REGISTO DE PROPRIEDADE
Marcado com F., considera existente o Documento.

TAXA DE CIRCULAGCAO
Assinalado com |7., considera existente o Documento

TAXA DE PUBLICIDADE
Assinalado com [, considera existente o Documento.

DECLARACAO DE USO

Assinalado com [, considera existente 0 Documento e uma breve descrigdo.
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4.6.4- ALTERACAO DE MATRICULAS - SEGURO/SINISTROS

S6 no Médulo opcional PMR - Frotas.

Dados por Seguradora e Sinistros ocorridos com as viaturas, com os blocos [Seguro] e [Sinistros].

-

— : = (@ ][=]

Matricula Nimero Cédigo Marca/Descrigio

00-57-NI — 1047 = 2580 RENAULT

w v
ALTERAGAOD Modelo CLIO
Caracteristicas/Stuag3o Entidade/Garantia Seguro/Sinistros  Ficha Adicional  Histérico
Seguro
N2da Apdlice APOL 00-57-NI Tipo Seguro SEGURO MAIS ALT Data Inicio  2012/01/01 Data Fim 2015/08/31

Companhia 21100001:: FRANCISCO SILVA PEREIRA JORDAD

Situagdo (2}‘ - Nenhuma Identificada ~ |

Sinistros

Data Hora Local Participa. Moed Valor Indemnizagdo Stuagao

Ajuda o Sair Mapa Ficheira Arulz Cancelar

: Ok
WF1 #EFa =1 @ Fe F7 v 0 X -c

MATRICULA

Indique a Matricula de um veiculo.

Pode ser usada para outros fins.

Exemplo:

Matricula «26-52-EI» de um veiculo ou a referéncia de uma impressora «123-XYK-345»

NUMERO

Matricula Nova, soma + 1.

Numero Sequencial alternativo ao campo anterior.
Reconhece a Viatura pela Matricula ou pelo Nimero interno.

CcODIGO DE MARCA/DESCRICAO
Insira a Marca ou Descricao da Viatura.
Por exemplo:

«Dacia».

MODELO

Insira qual o Modelo da Viatura.
Por exemplo:

«Duster».

SEGURO

Namero da Apoélice: Indique o NUmero da Apdlice;

Tipo de Seguro: Indique o Tipo de Seguro;

Data Inicio: Indique a Data inicio do Seguro;

Data Fim: Indique a Data fim do Seguro;

Companhia: Através de lista pendente, indique o Cédigo da Companhia, visualiza o Nome da mesma;
Situacdo (2): Indique o Codigo da Situacédo (2).

SINISTROS

Bloco para as varias Participagdes do Sinistros com as viaturas.
Mostra os campos dados na imagem abaixo:

Data: Indique a Data da Participacgao;

Hora: Indique a Hora da ocorréncia.

Local;

Participacao;

Moeda;

Valor da Indemnizacao;
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Situacdo.

A seguir aparece a janela seguinte:

= Sinistralidade de Matriculas =]
b atricula Momero Cadigo Marca/Descrigio
[01-01-FU | 5 | 2 [MaRCA DOIS
SINISTRO Modelo|
Ocoméneia | Documentos
Situacio
Sinistro em | 2015412/23 1500 v Local [RUa DO ALECRIM Fotos...
Situagdo| - Nenhuma ldentificada W Participag:so
e | [ Indemnizaga Moeda Oper. Cambio
LR b4 1.000000000
Data Entrada na Oficina | 2015/12/23 Data Saida da Oficing| 201512428 USD M 1.150000000
Vo 1000.00] Moeda | EUR - EUROS DAEURORADCD v /| [EUR K 1.000000000
Terceiro
Matricula [33:9322 Marca [ oooom [TOvOTA
Contato |JDSE Fotos...
Telefone [215233523 E-Mail |
Eompanhia| 1 : |EDMPTA-EQUIPAMENTDS E SERVICOS | CE INFORMATICA, 5.4
N &pdlice 1234567390 Tipo Seguro |[4T0 Observagdes|
Ajuda Siair i\ _Mapa F?ChEirD Anula Dl Cancelar
WF1 2 F3 CAF il re IF? v o xX-c

Existem dois separadores para tratar os sinistros:
Ocorréncia;
Documentos.

Na Ocorréncia temos os campos:

SITUACAO

Sinistro em: Se existirem varios sinistros, na lista pendente visualiza as Datas e Horas dos mesmos:
Local: Indique o Local do acidente com a viatura;

Situagdo: Pela lista pendente, indique a Situacdo que considere necessario;
Observagodes: Indique as Observacbes que considere necessario;

Participacdo: Assinalado com [+, considera a existéncia da Participacdo do acidente;
Indemnizacdo: Marcado com [+, considera uma indemnizagéo e ativa o campo "Valor";
Data de Entrada na Oficina: Indique a Data de Entrada na oficina da viatura;

Data de Saida da Oficina: Indique a Data de Saida da oficina da viatura;

Valor: Indique o Valor da Indemnizagdo;

Moeda: Pela lista pendente, indique a Moeda para os valores.

Visualiza as Moedas definidas na Empresa.

Carregando em [ans,., .|, se colocou imagens do préprio, por exemplo, no caminho:
C:\PMR\sin029\000000005\20151223.1500\proprio podera ver as mesmas.

R e

Gk Unidade de trabalho;

PMR Colocagao dos programas da PMR;
sin029 Sinistralidade da Empresa 029;
000000005 Caddigo da viatura;
20151223.1500 Data.Hora;

proprio Imagens referentes ao préprio.

TERCEIRO

Matricula: Indique a Matricula da viatura;
Marca: Indique a Marca;

Contacto: Indique o Contacto;

Telefone: Indique o Nimero do Telefone;
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E-mail: Indique o enderego do e-mail;

Companhia: Pela lista pendente, indique o Cdédigo da Companhia.
Visualiza o Nome da Companhia;

Namero da Apélice: Indique o Numero da Apdlice;

Tipo de Seguro: Indique o Tipo de Seguro;

Observacgoes: Indique, se necessario, as Observacses.

= Sinistralidade de Matriculas =]

Matiicula Mumero Codigo MarcaDescigdo
[or-01-FU [ 5 [ 2 [MeRCA DOIS

SINISTRO

Oconéncia | Dosumentos

Modela|

Siristro em (20151223 15:00 Local [RiLl4 DO ALECRIM

Data Tipo de Documenta Agzunto Wisualizar

Ajuda ,Sair | Maps
Or ks =1

No separador Documentos temos os campos:
Data: Indique a Data do Documento;

Tipo de Documento: Indique o Tipo de Documento. Pode ser a extensdo do documento ou a Numeragao.
Exemplos:

Extensdo - «Doc», «Doc2» ou Numeragao - «1», «2» ou outro tipo qualquer;

Os dois campos anteriores fazem parte da chave, assim sempre que indique a mesma Data e
Tipo de Documento, pode estar a chamar um registo existente;

Assunto: Indique o Assunto do Documento;

Visualizar: Indique o Nome do Documento, até 15 carateres a anexar ao sinistro, podendo a partir dai, ver os
mesmos.

Exemplo:
«Documentol.doc».
Quando o campo esta vazio, se colocou Documentos, por exemplo, em:

C:\PMR\sin029\000000005\20151223.1500\documento podera carrega-los para este campo.
Cada linha corresponde a um Documento.

0

C: Unidade de trabalho;

PMR Colocacgdo dos programas da PMR;
sin029 Sinistralidade da Empresa 029;
000000005 Caddigo da viatura;
20151223.1500 Data.Hora;

documento Documentos referentes ao sinistro.

Carregue em [F“t'”'" .|, se colocou imagens do terceiro, por exemplo, no caminho:
C:\PMR\sin029\000000005\20151223.1500\terceiro podera ver as mesmas.

O
C:

Unidade de trabalho;
PMR Colocacdo dos programas da PMR;
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sin029 Sinistralidade da Empresa 029;
000000005 Coddigo da viatura;
20151223.1500 Data.Hora;

terceiro

Imagens referentes ao terceiro.
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4.6.5- ALTERACAO DE MATRICULAS - FICHA ADICIONAL

Caracteristicas/Situag3o Entidade/Garantia Seguro/Sinistros  Ficha Adicional  Histérico

-
BB Atteracio de Matriculas [=e®]=]
Matricula Numero Cédigo Marca/Descrigio
00-57-NI = 1047 S |2580 RENAULT
ALTERAGAO Modelo CLIO

Ajuda

W Fl

o Sait

2 F3

) Mo
=12

Tabela

Clrs

Anula

4 F7

MATRicULA

Indique a Matricula de um veiculo.

Pode ser usada para outros fins.

Exemplo:

Matricula «26-52-EI» de um veiculo ou a referéncia de uma impressora «123-XYK-345»

NUMERO

Matricula Nova, soma + 1.

Numero Sequencial alternativo ao campo anterior.
Reconhece a Viatura pela Matricula ou pelo Niumero interno.

CODIGO DE MARCA/DESCRICAO
Insira a Marca ou Descricao da Viatura.
Por exemplo:

«Dacia».

MODELO

Insira qual o Modelo da Viatura.
Por exemplo:

«Duster».
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4.6.6- ALTERACAO DE MATRICULAS - HISTORICO

e

S ; = |[=@][=]
Matricula Numero Codigo Marca/Descrigio
00-57-NI — 1047 = 2580 RENAULT
- -
ALTERAGAO Modela CLIO
Caracteristicas/Stuagdo Entidade/Garantia Seguro/Sinistros  Ficha Adicional  Histérico
Moeda | EUR - EURO v Andlise |Obras
Orgamento Obra Valor de Custo % Valor da Venda %
Numero Data Numero Data Orgamentado Imputado Desvio | Orcamentado Imputado Desvio
Nelinhas | 0 Ajuda e=C § Mapa Tabela
WFl i F3 1 CrFs

MATRICULA

Indique a Matricula de um veiculo.

Pode ser usada para outros fins.

Exemplo:

Matricula «26-52-EI» de um veiculo ou a referéncia de uma impressora «123-XYK-345»

NUMERO

Matricula Nova, soma + 1.

Numero Sequencial alternativo ao campo anterior.
Reconhece a Viatura pela Matricula ou pelo Niumero interno.

CODIGO DE MARCA/DESCRICAO
Insira a Marca ou Descricao da Viatura.
Por exemplo:

«Dacia».

MODELO

Insira qual o Modelo da Viatura.
Por exemplo:

«Duster».

Moeda: Pela lista pendente, indique a Moeda para os valores.

Analise: Pela lista pendente, indique se pretende Obras ou Orgamentos.
Os campos seguintes sao apenas para visualizagao.

ORCAMENTO

Ndmero;

Data.

OBRA

Ndmero;

Data.

VALOR DE CUSTO

Orcamentado;

Imputado.

% DESVIO

Valor da Percentagem do Desvio entre o Orgamentado e o Imputado do Valor de Custo.
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VALOR DA VENDA
Orcamentado;
Imputado.
% DESVIO

Valor da Percentagem do Desvio entre o Orgamentado e o Imputado do Valor da Venda.
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4.7- LISTAGENS DO FICHEIRO DE MATRICULAS

Contém trés separadores:
Ficheiro de Matriculas;
Histérico dos Documentos;
Versao Reduzida.

Ficheiro de Matriculas|

-

Ficheiro de Matriculas  Histérico Documentos  Versdo Reduzida

(] ordenagao Numérica do Registo

Limite Inferior Limite Superior
Matricula Matricula zzzzzzzzzzezzeeessssrzess
Numero Nomero
Stuagdo n Stuagio 99 Controla | @ Um (O Dois
Exportacao Opcies de Impressdo
() Html () Excel () Salta P4gina p/Matricula © Lista Todas () S6 c/Movimento

Quadros de Impressao

() Todos () Carateristicas Foto

D Entidades Aquisigdo Documentagao

() Seguro Manutengdo ("] Ficha Adicional Lista Ficha Adicional Vazia
Ajuda Tabela Ok Cancelar

OF1 adr Y™ X

EE Listagem de Matriculas =N EcR ™

Historico dos Documentos

Ficheiro de Matriculas  Histérico Documentos  Versdo Reduzida

(] Ordenagaoc Numérica do Registo

Limite Inferior Limite Superior
Matricula Matricula z2zz222222222222222222222
Numero Nimero
Stuagio Situagdo 99 Controla | @Um () Dois
Exportagao Opgies de Impressdo
() Html () Excel ([C) Salta P4gina p/Matricula © Lsta Todas () S6 c/Movimento

Quadros de Impressao

() Todos (] Carateristicas Foto
D Entidades Aquisicio Documentacdo
() Seguro Manutengdo ("] Ficha Adicional Lista Ficha Adicional Vazia

Ajuda Tabels Cancelar

Ok.
OF ar Y™ X

EE Listagem de Matriculas =N EcR ™

Versao Reduzida
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Ficheiro de Matriculas  Histérico Documentos  Versdo Reduzida

Ordenaca
(Oﬂﬂri@la ONeRegisto (O Entidade

Limite Inferior Limite Superior
Matricula Matricula
N2 Registo N2 Registo
N2 Ertidade N2 Entidade
Stuagio Stuagéo 99 Controla| @ Um (O Dois
- Exportagao
@ Hml (O Excel

Ajuda Tabels

IR aFs sk/*n X -c
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4.7.1- LISTAGEM DO FICHEIRO DE MATRICULAS

= Listagem de Matriculas o | &
Ficheiro de Matriculas  Histérico Documentos  Versdo Reduzida

(] ordenagao Numérica do Registo

Limite Inferior Limite Superior
Matricula Matricula zzzzzzzzzzezzeeessssrzess
Numero Nomero
Situagdo L Situagdo 99 Controla | @ Um (O Dois
Exportacao Opcies de Impressdo
() Html () Excel () Salta P4gina p/Matricula © Lista Todas () S6 c/Movimento

Quadros de Impressdo
() Todos () Carateristicas Foto
(") Entidades Aquisicio

() Seguro Manutengao ("] Ficha Adicional Lista Ficha Adicional Vazia

Documentacdo

Ajuda Tabela Cancelar

Ok,
OF ar Yo Xt

ORDENACAO NUMERICA DO REGISTO
Marcado com [#], ordena numericamente.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Matricula: Indique os Codigos a listar;

Namero: Indique NUmero das Viaturas a listar;

Situacgdo: Indique as SituagOes a listar;

Controla: Assinalado com '®, controla a Situacdo num dos campos seguintes:
Um;

Dois.

EXPORTACAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

OPCOES DE IMPRESSAO
Assinale com [+ a opcdo pretendida:
Salta Pagina por Matricula: Assinale com [+ para saltar de Pagina por Matricula;

Assinale com '®, se pretende uma das opgdes:
Lista Todas;
S6 com Movimento.

QUADROS DE IMPRESSAO

Assinale com [+ a opgao pretendida:

Todos: Ativa todos os campos seguintes;

Carateristicas: Imprime os dados do separador Carateristicas/Situagées;
Foto: Imprime fotografia;

Entidades: Imprime os dados incluidos no separador Entidades;
Aquisicdao: Imprime os dados incluidos no separador Aquisicdo;
Documentacdo: Imprime os dados incluidos no separador Documentacao;
Seguro: Imprime os dados incluidos no separador Garantias/Seguros;
Manutengdo: Imprime os dados incluidos no separador Manutengao;
Ficha Adicional: Imprime os dados incluidos no separador Ficha Adicional.

LISTA FICHA ADICIONAL VAZIA
Assinale com [+ se pretende listar Fichas Adicionais Vazias.
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4.7.2- LISTAGEM-HISTORICO DOS DOCUMENTOS

EE Listagem de Matriculas o|[-@
Ficheiro de Matriculas Histdrico Documentos  Versdo Reduzida
Moeda
[ ordenagao Numérica do Registo EUR - EURO
Analise Impressao
(O Orcamento © Obra () Imprime Todas © 56 com Movimento
Limite Inferior Limite Superior
Matricula Matricula zzzzz22222222222222722222
Numero Numero
Stuagdo | Stuagdo 99 Controla | @ Um () Dois
Exportagdo
() Heml (J Excel
Ajuda Tabels Ok Cancelar
OF ar Yo X

ORDENAGAO NUMERICA DO REGISTO
Marcado com |7., ordena numericamente.

ANALISE
Assinalado com ®, indique o que pretende:

Orcamento;
Obra.

IMPRESSAO

Assinalado com ®, indique o que pretende:
Imprime Todas;

S6 com Movimento.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Matricula: Indique os Cédigos a listar;

Namero: Indique NUmero das Viaturas a listar;

Situagao: Indique as Situagdes a listar;

Controla: Assinalado com ®, controla a Situacdo num dos campos seguintes:
Um;

Dois.

EXPORTAGCAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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4.7.3- LISTAGEM DA VERSAO REDUZIDA

EE Listagem de Matriculas P <
Ficheiro de Matriculas  Histérico Documentos  Versdo Reduzida
Ordenagdo
© Matricula (O N2Registo () Entidade
Limite Inferior Limite Superior
Matricula Matricula 2222227222222272272222222
N2 Registo N2 Registo
N2 Entidade N2 Entidade
Situagdo Stuagdo 99 Controla. @Um (O Dois
Exportagao
@ Himl () Excel
Ajuda Tabels Ok Cancelar
OFi ar Yo e
ORDENAGAO
Assinalado com ®, indique o que pretende:
Matricula;
Namero do Registo;
Entidade.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Matricula: Indique os Cédigos a listar;

Namero do Registo: Indique Numero das Viaturas a listar;

Namero de Entidade: Indique Numero das Entidades a listar;

Situacado: Indique as Situagles a listar;

Controla: Assinalado com &, controla a Situacdo num dos campos seguintes:
Um;

Dois.

EXPORTAGCAO

Marcado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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5- ENTIDADES

Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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6- GESTAO DE ARTIGOS

o Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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6.1- GESTAO DE ARTIGOS-CLASSIFICACAO

Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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6.2- GESTAO DE ARTIGOS-PROCESSAMENTO

Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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6.3- GESTAO DE ARTIGOS - ESTATISTICA

Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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6.4- GESTAO DE ARTIGOS - PRECOS DE VENDA

Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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6.4.1- EMISSAO DA TABELA DE PREGOS

Consulte o Manual de Vendas/Faturacgao.
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6.4.2- FATOR X

Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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6.4.3- COPIA DE PREGCOS DE VENDA DE ARTIGOS

Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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6.5- GESTAO DE ARTIGOS - STOCKS DE ARTIGOS

Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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6.6- GESTAO DE ARTIGOS - ROTURA DE STOCKS

Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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6.7- GESTAO DE ARTIGOS-DESIGNACAO DE DOCUMENTOS

o Consulte o Manual de Vendas/Faturacgao.
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OBRAS - 6.8- GESTAO DE ARTIGOS-FICHA ADICIONAL

6.8- GESTAO DE ARTIGOS-FICHA ADICIONAL

Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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6.9- GESTAO DE ARTIGOS-TAMANHOS/CORES (PREGOS)

o Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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6.10- LISTAGENS

Ecra com as Listagens possiveis para o Ficheiro de Artigos, através dos separadores seguintes:
Completa;

Monos;
Etiquetas;
Limites de Etiquetas.
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Ver o Manual de Vendas/Faturacéo.
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6.10.2- MONOS

Consulte o Manual de Vendas/Faturacao
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6.10.3- EMISSAO DE ETIQUETAS DE ARTIGOS

Consulte o Manual de Vendas/Faturagao.
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6.10.4- LIMITES DE ETIQUETAS

o Ver o Manual de Vendas/Faturacéo.
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7- GESTAO DE ARTIGOS ALTERNATIVOS

Ver o Manual de Vendas/Faturacéo.
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8- FICHEIRO DE VENDEDORES

o Ver o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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9- LISTAGEM PARAMETRIZADA

o Em desenvolvimento.
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= OBR FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE OBRAS - g
Ficheiros | Orgamentos | Imputagdes  Analises  Utilitarios  Configuragio  Janela  Ajuda
Ajuda Mowirmentas @ pmpresas  Calculadora
QF —— 4 F6 _|Fip  tosTERO (ltima Seguranga em 2015712711
Listagern
“Ico

Adjudicagio

esouraria

{?Encomendﬂs

"-__.‘Cumpras

2015-12-11 122548 PMR-Gestdo Obras Wersdo 6100 Mnst.99000 PMR-Software EUR AGLOU MUK OVR

MOVIMENTOS

e Recolha, Alteragdo ou Anulagdo dos Movimentos dos Orgamentos, com opcdo de emissdao dos Orcamentos,
conforme os Tipos, no bloco [Carateristicas do Movimento] da Tabela de Documentos:

Requisicdo: Requisicdes ao Armazém (sé com a rotina PMR - Stocks instalada);

Compra Direta: Na compra direta a um fornecedor ndo passando pelo Armazém;

Maquinas: Utilizacdo da Maquinaria da Empresa

Seccoes/Mao-de-Obra: Utilizacgdo da M3o-de-Obra da Empresa;

Outros: Outras situagdes como por exemplo:

Estadias;

Subempreitadas.

Ao acabar a sessao de Recolha de Movimentos deve fazer Seguranga de Ficheiros.

EMISSAO

e Emissao com a Valorizagao da Venda por Tipo de Documento. Limites por:

Armazém, Orcamento, Data, Fornecedor (Entidade) e/ou Fornecedor (NUmero Fiscal).
* Opcao de emissao de:

Todos; Ja Impressos ou Por Imprimir.

e Escolha da impressao por:

Todos; Adjudicados e Por Adjudicar.

LISTAGEM

e Impressdo ou visualizagao de todos os Movimentos efetuados por:
Tipo de Documento; Armazém; Numero de Orcamento; Data e Entidade.
* Opcgao de emissao de:

Todos; Ja Impressos ou Por Imprimir.
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e Impressao de:
Todos; Adjudicados e Por Adjudicar.

ADJUDICACAO
¢ Adjudicagdo com indicagdo:
Data de Adjudicacdo; Moeda e Valor da Adjudicagdo ou percentagem a Adjudicar.
e Criacdo automatica da Obra com base nos dados do Ficha do Orgamento e opgdo inclusdo das ObservagGes
Suplementares e Folha de Obra.
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1- GESTAO DE DOCUMENTOS DE ORCAMENTOS

Visualiza o ultimo Orgamento Movimentado com os dados:

£ Gestio de Documentos Orcamentos EI@
__ Orgamento
NL'AmerU] 20 ]HEVISAD PER. REMALLT 19 26-52-E1 Matricula [26-52-E1
Em curso
| Entidade Mome Mdmero Fizcal |
| 1 v NORMAL |50 235914
Deta[2008/02/02 v] (kima Revisdo [2009/02/02  Data do Orgamerto [2009/10/01 Valdo até 2009710718 Ndmero da Obra 219
Tipo de Documenta Arm. | Emnitido | Anulado‘ Fomecedaor ]
[10-REQUISICED ARMAZEM  [o01 @ [ | | Kl
| IR |
J [ 0 & |
| I R |
| IR |
| IR |
| | |
J = = — 5]
Ajuda Alrera Sair Ficheiro

i Fe

& Fi EfF2 FEF3

ORCAMENTO

Namero: Numero do Orcamento criado na Gestdo dos Orgamentos e mostra a Designacao.
Se nao existir pode ser aberto neste momento;

Matricula: Mostra a Matricula do veiculo;

Entidade: Mostra o Codigo e Nome da Entidade;

NIF: Mostra o Numero de Identificacdo Fiscal;

Data: Mostra a Data do Movimento do Orgamento;

Ultima Revisao: Mostra a Ultima Revisao;

Data do Orcamento: Data da criacdo do Orcamento na Gestdao de Orgamentos;
Valido até: Visualiza a data de Validade;

Namero da Obra: Mostra Codigo da Obra agregada ao Orcamento.

TIPO DE DOCUMENTO
Para cada Tipo de Documento sé pode recolher, uma vez por dia, os Movimentos.

Para cada Tipo de Documentos com Fornecedor s6 pode recolher os Movimentos por
Fornecedor, uma vez por dia.

o

_,f":’; No espago em branco carregando neste botdo vai iniciar um Movimento Novo.
o i-H . A
o Pode alterar um Tipo de Documento movimentado.

Consulta dos Cddigos dos Tipos de Documento movimentados.

ARMAZEM
Visualiza o Cédigo de Armazém movimentado, por Tipo de Documento.

EMITIDO
Assinalado com [+, indica que o Tipo de Documento ja foi emitido.

ANULADO
Assinalado com [+, indica que o Tipo de Documento foi anulado.

FORNECEDOR
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Visualiza o Cédigo do Fornecedor e Nome para os Tipos de Documentos assinalado com [#, no campo
"Entidade", no bloco [Orgamentos], definidos na Tabela de Documentos.
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= Alteragae do Documento de Orgamento El@
Dr;:amento:] 20 ]HEVISAD FER. REMAULT 15 26-52-E1 Matricula [25-52-E
Data: [2009/02/02 Tipa Documenta: | 10 - REQUISICAD ARMAZEM x| tumazém | 1- s=de |
Farr /M m. Flscal.] D] ] ;lEmitidu

Condicies | Obsery. Suplem. | Tatais | Linhas |
— Fomecedar

Nome:] |

Morada:] Localidade: ]
Pal’s‘l - PORTUGAL | Cadign Pastal ] ]
Walores
Moeda Cambin
Moeda do Documenta: ]EUH -EURDS j EUR “EURDS m 1000000000
. LUSD - DOLAR AMERICAND M 1.547000000
Imprime Documento em, ]EUH -EUROS j
ECY - ESCUDOS CABOVERD(M 400.500000000

— Dutros Dado:

Encomenda: 0 Hequisigio: ] Observacies:

Ajuda Mava Sair Mapa

@& Fl [#F2 4E F3 i Fa

Arula Ok Caricelar

3 Fz o X-

ORCAMENTO
Visualiza o NiUmero de Orcamento registado na Gestdao de Documentos de Orcamentos.

DATA
Mostra a Data do Documento registada na Gestao dos Tipos de Documentos de Orcamentos.

TIPO DE DOCUMENTO
Tekssls

_FB

Através de lista pendente, ou com , escolha o Tipo de Documento a movimentar.

ARMAZEM
Indique o Armazém a movimentar.

FORNECEDOR/NUMERO FISCAL

Ativado se no campo acima "Tipo de Documento" estiver um Cddigo do Tipo de Documento com esta condicdo:
Assinalado com |7, no campo "Entidade", no bloco [Orcamentos], definido na Tabela de Documentos.

Insira o Cddigo de Fornecedor (Entidade) ou o seu NUmero Fiscal.

Se existir, no Ficheiro de Entidades, ¢ mostrado o Nome.

Ativados os Campos seguintes.

FORNECEDOR

Os campos seguintes so estardo ativos se o Fornecedor (Entidade) for «0» (zero ou Cédigo «999999998>.
Caso contrario trara os dados do Ficheiro de Entidades).

Nome: Indique a Designacao do Fornecedor;

Morada: Indique a Morada do Fornecedor;

Localidade: Indique a Localidade do Fornecedor;

Pais: Indique o Pais do Fornecedor.

Para Portugal ndo se pde nada;

Codigo Postal: Indique Cddigo Postal do Fornecedor.

VALORES

Moeda do Documento: Por lista pendente, indique a Moeda.

Visto apenas com os valores do Documento que vdo ser cambiados sé para efeitos de edicdo.
Nao sdo atualizados Ficheiros com estes valores, mas sim com os valores na Moeda da Empresa.
Valida com a Tabela relativa e visualiza Designacao;
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Para o Euro é obrigatério o Cédigo «<EUR>.

Imprime Documento em: Num Documento Novo, por defeito, edita a Moeda indicada no campo anterior.
Em alteracdo edita a Moeda escolhida através duma lista pendente.

Esta lista s6 edita as Moedas definidas no bloco [Moedas], Dados da Empresa, Configuracdo da Empresa e a
escolhida no campo anterior.
Moeda/Cambio: Visualiza as Moedas e os Cambios.

OUTROS DADOS

Encomenda: Indique o Niumero de Encomenda na impressdo do Cabegalho do Documento;
Requisicdo: Insira o Codigo da Requisicdo para impressao do Cabecalho do Documento;
Observacgoes: Para escrever (25 carateres) uma Nota que pode ser impressa nos Documentos (informativo)
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1.1.1- ALTERAGAO DO ORGCAMENTO-
OBSERVACOES SUPLEMENTARES

Ativado se na Tabela de Documentos marcou com F, 0 campo "Observacdes Suplementares".

&= Altera cdo do Decurmente de Orgamento =
Dr;amento:| 20 |F|EVISAD PER. REMAIILT 19 2662l Matricula |26-52-E1
Data: |2009/02/02 Tipo Documenta: | 10 - REQUISICAD ARMAZEM ~| Armazém;l 1- sede ~|
Far N, Flscal.l U‘ I IEnitido

Condigiies  Observ. Suplem. ITUI&IS' L\nhasl

Observagiies Suplementares

12 Linha ||

2% Linha I

3 Linha I

fijuds Sai Mapa Cancelar

@ F1 p ] i Fa VD':‘D X -c

OBSERVAGCOES SUPLEMENTARES
Recolhe Observagoes, até trés linhas, a imprimir nos Orgamento (informativo).
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= Alteracde do Documente de Orgarmento EI@
Dr;amento:] 20 ‘HE\-’IS.&D PER. REM&LLT 13 26-52-El Matricula [26-52-E|
Data: |2009/02/02 Tipo Dgcumenm;J 10- REQUISICAD ARMAZEM | A[mazém;l 1-sede |
. Fiscal N
Fart. M. Flscal.‘ D‘ ‘ SlEnitide

'Eondicﬁes] Obzerv Suplern.  Totais ]Linhas]

_alores Totais [Vendasz)
|EUR—EURDS EUR - EURCS USD - DOLAR AMERIC|[ECY - ESCUDOS CABC
ital Iliguido [ N | N | 2 i
T otal Liquide [ smooof  soooof 0 7#sEDl 20025000
[ Total de Custos = 443 36 443 36 14E7E 371.366.54
b4 argem ... 11115833 % 50.03 50.03 B43.26- 171.116.54-
Total [va 100.00 100.00 154.70 40.050.00
== Total Documento ** £00.00 £00.00 928.20 240,300.00
Total Sujeito VA Escaldo 3 ([Taxa 20%) 500.00 500.00 77350 200,250.00
Total Imposto 1WA Escaldo 3 (Tara 20%) 100.00 100.00 154.70 40.050.00
ﬂ
Aijuda Sair Mapa
& F1 4 F3 chh Fa

VALORES TOTAIS (VENDAS)

Visualiza 4 colunas com Valores Totais.

A 12 coluna é relativa a Moeda do Orgamento e as restantes as Moedas Principal, Secundaria e Terciaria,
definidas na Configuracdo da Empresa.

Os Totais do Orgamento sdo:

Total Iliquido;

Total Liquido;

Total de Custos;

Margem;

Total do IVA;

Total do Documento;

Total Sujeito a IVA Escaldo "n" (Taxa x%);

Total do imposto IVA Escaldo "n" (Taxa x%).

N: Cédigo do Escaldo definido na Tabela do IVA;

X: Valor percentual da Taxa definido na Tabela do IVA.

Com a excecdo dos Totais Iliquido e Margem os restantes s6 aparecem se existirem na recolha do Orcamento.
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Quando a rotina alertar que a Numeracdo dos Documentos ndo esta de acordo com a da Tabela, se responder
«N&o» a pergunta se atualiza Tabela com ultimo Orgamento, vai prosseguir com a Numeragdo (automatica)
que estiver na Tabela.

= Alteragae do Documento de Orgamento El@
Dr;:amento:] 20 ]HEVISAD FER. REMAULT 15 26-52-E1 Matricula [25-52-E
Data: [2009/02/02 Tipa Documenta: | 10 - REQUISICAD ARMAZEM x| tumazém | 1- s=de |
Farr /M m. Flscal.] D] ] ZlEnitide

.Condigtﬁes | Obszery. Suplem. | Totaiz  Linhas |

Faze: | 1 |

1 |M ecanica

|Linha Atigo UN Designacio Quantidade Preco de Custo Prego de Wenda Descl(%] Desc2(%) Desc3(¥) |
4-001 UM [Computadar Magalhes 1.000 449 9667 R00.0000 il
]
Ed [+
Totais
Custo  Mercadoria: 449,95 Margem Walar: 50.03 Percentager: [ 11.11933 %
Venda Mercadoria: B00.00  Outros Impostos: | 000 lva | 100,00 Total: | E00.00
Ajuda Sair Mapa Ficheira Anula Extracto Ok, Cancelar
@ dira  cBra Elr 3 B ¢o ¥

FASE
Consulta o Cédigo de Fase/Sub-Fase se na Tabela de Documentos o campo "Entidade" estiver assinalado com

[+,

LINHA

[V
Ao carregar em , assume, automaticamente, o NiUmero da Linha adicionando sempre mais 1, ficando o

cursor posicionado na Linha seguinte.
Em correcgao deve digitar o NUmero da Linha que pretende alterar.
No rodapé do separador, é editada a situagdo da Linha, que pode ser «Linha Nova» ou «Linha em Alteracao».

Fezouizn

&
“¥FB procede a importacao de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.
Este Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola «Scanner».

ARTIGO
15 Carateres ou Digitos conforme Configuracdao da Rotina, ou 25 carateres (méddulo opcional instalado) se o
campo "Produtos Cédigo 25 Digitos" estiver marcado com ®, na Configuracéo da Recolha.
Valida com o Ficheiro de Artigos, visualiza a Designacdo e o Cdodigo de Unidade.
Se a Unidade de Stock do Artigo for «*» ou «TX» pode recolher a Designagao desejada para a linha.
No Movimento livre recolhe (ou ndo) Quantidades e Valores mas na unidade «TX>» limita-se s6 a Texto.
Mais informacGes no Capitulo do Ficheiro de Artigos.
Se inserir espaco, pode repetir o Artigo da linha anterior, desde que na Configuracdo da Rotina tenha
assinalado com [, o campo "Repete Artigo da Linha Anterior (se Espacos)".
Exlracto

Com o cursor posicionado no campo "Artigo", carregando em E s consulta o Extrato do Artigo, no ficheiro
de Artigos.

UNIDADE

Visualiza a unidade de grandeza do Artigo.
Exemplo:

UN; LT; M2; KG; *; TX...

DESIGNACAO
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Visualiza nome do Artigo.

DESIGNAGCAO+15
Aparece a frente do campo anterior, se o Artigo pertencer a Familia cujo bloco [Designacdo] tenha marcado

com ® o campo "25 Posicdes + 15", recolhendo mais 15 carateres além da Designagéo inicial do Artigo, dando
um total de 40 posicOes.

CAMPOS DAS DIMENSOES

Disponiveis se no bloco Opcionais na Configuracdo da Recolha estiver marcado com [#, o campo "Dimensdes" e
na Tabela de Familia e/ou no Ficheiro de Artigos o campo "Dimens&es" for marcado com [+,

Assume Dimensao «1», «2» e «3» conforme definido no Ficheiro de Artigos.

Alteravel se o campo "Variavel" do Ficheiro de Artigos estiver selecionado e s6 para o Documento recolhido.

QUANTIDADE
Com 6 digitos inteiros e 3 decimais.
Indique a Quantidade.

Sub=tiutn

L=
=FF2 Acede ao Ficheiro de Artigos Substitutos (o ficheiro de Artigos Alternativos, deve estar criado).

O NUumero de Decimais pode ser configurado na opcdo Decimais na Tabela de Familias ou no campo "NUumero
de decimais" no Ficheiro de Artigos.

Indique o Valor da Quantidade de acordo com o Cddigo de Unidade.

Obrigatério, exceto se estiver perante um Movimento Livre, o qual pode ter, ou nao,
Quantidades.

Eslrsctn
Com o cursor colocado no campo "Artigo", carregando em ErFs consulta o Extrato do Artigo corrente.

PRECO DE CUSTO

Preenchido, automaticamente, com o Preco Médio do Ficheiro de Artigos.

Preco de Custo a «0» (Zero) no final da linha tera que ser confirmado numa janela de dialogo e recolher o
valor, manualmente, este sera considerado Preco de Custo.

x o

Campo "Preco de Custo® @

Iel Confirma Prego de Custo a Zero?

Cancelar

PRECO DE VENDA

Preenchido, automaticamente, com o Preco do Ficheiro de Artigos (Prego 1, Preco 2, Preco 3 ou Preco 4, se
indicou «1», «2», «3» ou «4» no Codigo de Preco no Ficheiro de Entidades), alteravel para outro Preco, s6 no
Documento recolhido.

O valor do Prego esta relacionado com o Cddigo da Moeda definido no Ficheiro de Entidades e com o Cddigo da
Moeda definido no Ficheiro de Artigos.

Se ndo definir o Cédigo da Moeda no Preco de Artigos este assume o valor da Moeda definida na Configuracdo
da Empresa.

Contudo se houver Movimentos para a Entidade com outra Moeda o valor assumido € o do calculo com a
Tabela Moeda/Cémbio.

Se definir o Cédigo da Moeda no Precgo dos Artigos diferente do assumido na Configuragdo da Empresa, entdo
o Prego ¢ o valor ai registado, ignorando assim o calculo com a Tabela Moeda/Céambio.

DESCONTOS

Pode definir até 3 Descontos em Percentagem ou «1» em Valor mais «1» em Percentagem sobre os Artigos.
A capacidade das Percentagens é de 2 inteiros e 2 decimais e do valor é de 7 inteiros e 2 decimais.

Se a Tabela de Promocses for preenchida com Entidade, Familia ou Artigo e Datas Inicio e Final, o dado do
Desconto Percentual ou Valor é lancado automaticamente aqui.
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Por exemplo:

Se na Tabela de PromogGes existir a Entidade «1», o Artigo «A-001», as Datas Inicio e Final e a Data do
Processamento estiver entre estas duas Datas e o dado de desconto Percentual ou Valor for «10» este é
langado, automaticamente, neste campo se na Linha de recolha estiver precisamente a mesma Entidade e
Artigo acima referido.

Se nos ficheiros de Entidades e Artigos, no separador Processamento, os campos "Cddigo de Desconto"
estiverem preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de Descontos, sera langado
automaticamente aqui o valor percentual de Desconto correspondente.

Pode sempre alterar este valor.

Nos Precos de Venda com IVA incluido, o Desconto incide sobre os valores dos Pregos de Venda com IVA
incluido e ndo sobre os valores dos Precos de Venda sem IVA.

TOTAIS
Campos informativos dos valores totais dos Artigos movimentados, quer pelo Custo quer pela Venda.
Mercadoria: Visualiza o valor total liquido da mercadoria;

Outros Impostos: Visualiza o valor total dos Outros Impostos agregados aos Artigos movimentados;
IVA: Consulta o valor total do IVA;

Total: Visualiza o valor total do Documento.

Os campos dos Documentos (Cabegalho e Linhas) ndo sdo alteraveis apesar de se modificarem
o as Tabelas respetivas.

Por exemplo, no caso do arredondamento, mesmo alterando a Tabela, o arredondamento

dos Documentos ndo é modificado (se necessario tera de anular e recolher novamente o
Documento).
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Inicialmente procura o Ficheiro OBRMIMP na pasta da Empresa\Rotina (emp???), ndo encontrando, procura na
da Empresa Standard\Rotina (empSTD), e por fim na pasta Comuns.

Ndo havendo Documento desenhado da a mensagem seguinte:
«Comuns\OBRMIMP Atencgao Faltam Dados Fixos».

&8 Emissdo Docurnentos - Orgamentos [= | =[5

Tipa dz Documento [10 - REGUISICAD ARMAZEM =]

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

Armazémn | Armazém 3
Orgamento Orgamento | 933333333
Dats | 20059/01/01 Data | 200941243

Fornecedor [Entidade] Formecedor [Entidade] | 999393333

Farnecedar (M2 Fizcal) Faorneceder [M® Figcal] |222222222222222222

— Opgdo - - — Imprime-
* Todoz & Jalmpressos € Por lmprimic # Todos ¢ Adudicados © Por Adjudicar
Ajuda Tabela Ok Cancelar

@ F1 #)F6 ¢ "0 X -C

TIPO DE DOCUMENTO

Na lista pendente, indique o Tipo de Documentos.

Com «0» (Zero) assume o Primeiro e Ultimo Tipo de Documento dados na Tabela relativa.
Valida com a mesma Tabela e mostra a Designacao.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Armazém;

Documento (Numero);

Data: N3o preenchida assume a Data de Entrada da Rotina no Limite Inferior e o Ultimo Més e Dia do Ano no
limite Superior;

Fornecedor (Entidade);

Fornecedor (NUmero Fiscal).

OPCAO

Assinalado com ®, emite os Orcamentos:
Todos;

Ja Impressos;

Por Imprimir.

IMPRIME

Assinalado com ®, imprime os Orcamentos:
Todos;

Adjudicados;

Por Adjudicar.
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1.3- LISTAGEM DE DOCUMENTOS-ORCAMENTOS

= Listagern de Docurnentos - Orpamentos E'IEI

Moeds: |ELR - EUROS =

LIMITE INFERIOR

Tipo Documenta |1D-HEDUISIC§5«D ARMAZE M j

IMazem 2 Urgamento ata ntidade
Aumazé [T TE 0o D 2011/01/01  Entidad

LIMITE SUPERIOR
Tipo Documento |82 - DESLOCACHES-PORTAGEMS j

=

Armazém 1 N® Dr;amentol 939393393 Datal 201112/31  Erlidade | 999393333

Opgan Imprime

* Todos " )& Impreszoz " Por lmprimir * Taodos " Adudicadaos " Par Adjudicar

Ajuda Tabels Ok Cancelar

@ F1 f)Fe v o X-C

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Tipo de Documento: Na lista pendente, indigue o Tipo de Documentos.

Com «0» (Zero) assume o Primeiro e Ultimo Tipo de Documento dados na Tabela relativa.

Valida com a mesma Tabela e mostra a Designacao;

Numero de Documento;

Armazém;

Data: Ndo preenchida assume a Data de Entrada da Rotina no Limite Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano no
limite Superior:

Entidade.

OPCAO

Assinalado com ®, emite os Orgamentos:
Todos;

Ja Impressos;

Por Imprimir.

IMPRIME

Assinalado com ®, imprime os Orcamentos:
Todos;

Adjudicados;

Por Adjudicar.
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1.4- GESTAO DA ADJUDICACAO DE ORCAMENTOS

Visualiza os Orgamentos por adjudicar ja Emitidos ou Anulados pela marcacdo com [+, a Validade (Data),
Entidade, Matricula (se necessario) e Telefone de Contacto.

= Gestdo Adjudicacio de Orgamentos ==
Orgamenta | Emitida  Anulado | Yalidads | Entidade | Matricula | Telefane de Cantacto |
el
[ i [~ |zmenine 2 [334L50 | 0
REVISED ANUAL 334L-50
| rr | I I
| roor | I I
| rr | I I
| r I I I
| ror | I I
| rr | I I
»
Tatal de Orgamentas para Adjudicar: 1 Ajuda Fair _Mapa judic: Ficheiro
Or  &irs @H QFS W Fe

g‘;i Vai para o Té6pico seguinte:
1.4.- ADJUDICACAO DE ORCAMENTOS.
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e Leia com muita atengdo a area de Observagoes e sé avance se percebeu tudo.

= Adjudicagio de Orgamentas @
Qrgamento Origem
Mimero 1 Designagdo Revisdo nomal Data| 2011A40/07
Matricula |2B-52-E| Namero| 1 Marca|F|enauIt

Entidade
Cadiga 1 Mumero Fizcal (501225914

Nome [Ivia NORMAL [

Obra Desting
Mimera o Designa;50| Data |
L] ] D ata do Ultimo Movimento
Walor Orgamentado Custo | 00000 Venda| 000 Valor Adjudicar 0.00

ou Percentagem Adjudicar|  0.00

OBSERVACTES
0 Mirmera da Obra proposto & zempre o Ultima Momera de Obra existente + 1.

A Obra é criada automaticaments com base nos dados da Ficha de Orgamento.

Se aFicha de Obra ja existir, sera toda lmpa e actualizada com as respectivas informagies provenientes do Orgamento Origem.

Bjuda Sair Ficheiro Cancelar

Ok
&Fl 4F F3 F6 v “0 X c

ORCAMENTO ORIGEM
Bloco ndo editédvel com informacdo referente ao Orcamento de Origem.

OBRA DESTINO

Namero: Preenchido, automaticamente, com o Niumero da Obra.

Alteravel, mas se indicar uma Obra ja movimentada ndo deixa adjudicar o Orcamento;
Designacao: Automaticamente, preenchido com o Nome da Obra, mas é alteravel;

Data: Alteravel, mas ndo preenchido e carregando em LENTER . regista a Data do Processamento;
Passa Observacoes Suplementares: Ativado se ha Observagdes Suplementares no Orgamento, no
separador Contacto/Observagoes, do Ficheiro de Orgamentos.

Assinalado com [, passa as Observacdes Suplementares do Orcamento a adjudicar para a Obra;
Copia Folha de Obra: Ativado se existir Folha de Obra no Orgamento, no separador Folha de Obra do Ficheiro

de Orcamento. Assinalado com [+, passa a Folha de Obra do Orgamento a adjudicar para a Obra;

Data do Ultimo Movimento: Consulta da Ultima Data da recolha de Movimento da Obra para controlo das
adjudicacbes. Normalmente, quando se indica no campo "Numero", no bloco [Obra Destino] um Cédigo da
Obra jd movimentado;

Valor Orcamentado Custo: Informa do valor de Custo do Orcamento;

Venda: Informa do valor de Venda do Orgamento;

Valor a Adjudicar: Indique o Valor Total ou Parcial para a Adjudicagao do Orcamento.

Avanca para a mensagem se quer adjudicar o Orcamento;

ou Percentagem a Adjudicar: Se ndo preencheu o campo anterior, indique a Percentagem Total (100%) ou
Parcial (por exemplo: 50%) para a Adjudicacdo do Orgamento.

No campo anterior visualiza o valor calculado conforme a percentagem dada.

OBSERVAGCOES
Area de informac&o adicional e importante da forma de trabalhar da Adjudicagdo.
0 O Numero da Obra proposto é sempre o Ultimo Numero de Obra existente + 1.

A Obra é criada, automaticamente, com base nos dados da Ficha do Orgamento.
Se a Ficha de Obra ja existir, sera toda limpa e atualizada com as respetivas informacdes
provenientes do Orgamento Origem.

(n[
v o Aparece o ecra seguinte:
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Atencio: X
o Vai efetuar a Adjudicacdo do Orcamento

Cancelar

“ A adjudicagdo é efetuada.
A adjudicagdo ndo é efetuada.
A adjudicagdo ndo é efetuada.
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b OBR FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE OBRAS - g
Ficheiros  Orgarnentos | Imputagdes | Analises  Utilitarios  Configuragio  Janela  Ajuda
Ajuda _Data i Maovimentos
OFR P # S LOGOTIRD (Iltima Seguranga em 2015712711
Listagern
“}Contabilidade o
Diarios
Auto de Medigio
Desvios de Orgamentos
Faturagdo de Obras
?Tesuuraria
{__.'Pessual
{__.‘Vendas
“}Stocks
{__.'Cumpras
2015-12-11 12:2612  PMR-Gestio Obras ‘ersdo 6100 M.Inst.99000 PMR-Software EUR  AGLOU MU OWR
MOVIMENTOS

e Recolha, Alteragdo ou Anulacdo dos Movimentos das Obras com emissao de Documentos e Faturacdo dos
mesmos (Auto de Medicdo), de acordo com os Tipos, no bloco Carateristicas da Tabela de Documentos:

o B

Requisigao Requisicdes ao Armazém (s6 com a rotina PMR - Stocks instalada);
Compra Direta Na compra a um fornecedor ndo passa pelo Armazém;
Maquinas Maquinaria da Empresa;

Seccao/Mao-de-Obra Utilizacao da Mao-de-Obra da Empresa.
Outros Outras situagdes. Exemplo: Estadas, SubEmpreitadas.

Acabada a sessdo de recolha de Movimentos, deve fazer Seguranga de Ficheiros.

EMISSAO
e Documentos de Obras com a Valorizagdo da Venda por Tipo de Documento.
e Limites por:
Armazém; Orcamento; Data; Fornecedor (Entidade e/ou Numero Fiscal).
Opgao de emissao de:
Todos, Ja Impressos ou Por Imprimir.
e Impressao de:
Todos; Faturados e Por Faturar.
e Se aparecer a mensagem «Atencgao falta de dados fixos» deve gerar o impresso para o Tipo de
Documentos desejado, na Configuragdo de Documentos.
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LISTAGEM
e Impressdo ou visualizagao de todos os Movimentos efetuados na Obra por:
Tipo de Documento; Data; Armazém; Documento e Entidade.
e Opgdo de emissao de:
Todos, Ja Impressos ou Por Imprimir.
e Impressao de:
Todos; Adjudicados e Por Adjudicar.
e Opgdo de imprimir o Nome da Obra a Fase e a Subfase.

DIARIOS
e Listagem com limites por:

Tipo de Documento; Data; Armazém e NUumero de Documento, com opgdo para a impressdao do nome da
Entidade.

AUTO DE MEDICAO

e Auto de Medigdo total ou parcial por Tipo de Emissdo ou conferéncia de dados e limites por:
Numero da Obra, Fase/SubFase, Data; Tipo de Documento; Armazém e NUmero de Documento.
e Imprimir por:

Todos; Faturados e por Faturar.

e Possibilidade de uma lista s6 com um Resumo.

DESVIOS DE ORCAMENTOS
e Tem que movimentar e adjudicar Orgamentos.

¢ Analise de Desvios de Valores de Custo e de Venda entre o que foi orcamentado e o que efetivamente foi
imputado na obra, optando o operador por uma analise detalhada ou resumida dos desvios.

FATURACAO DE OBRAS

e Passagem dos Tipos de Movimentos da Obra (Requisicdo a Armazém, Compra direta, Outros, Maquinas e
Se,cc;éo/Méo-de-Obra) a Guias ou a Faturas.

¢ E pedida a confirmagdo da Data para os Tipos de Documentos que vao ser criados.
Esta Data é alteravel.

e Limites por:

Obra; Matricula; Entidade a Faturar; Situacdo; Fase/SubFase; Data; Tipo de Documento; Armazém e
Documento.

e Opcao de faturar todos os Movimentos, s6 os Faturados ou os por Faturar.
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&8 Gestio de Decumentos Imputagdes ===
Tipo de Documento: |FIENEE - | Amazém: | 1-sede j
Documenta |Emitid0|AnuIado| Data | Entidade |
| I~ |zo0emso0 | 1 [l NDRMAL ﬂ
@[ W [2008/04/03 | 1 [Iva NORMAL
a ™ [2o08/04/03 | 1 [Iva NORMAL
FT I~ [2008/04/03 | 1 [Iva NORMAL
2 ™ [2008/04/03 | 1 [ia NORMAL
- | |
- | |
roro | |
rro | |
roro | |
- | |
o | | »
Ajuda Alvera Siair Mapa Tabela FPesquisa
@ F1 E F2 4EF3 & F4 fIF6  @Fs

TIPO DE DOCUMENTO
Caddigo Tipo de Documento.
Validada pela Tabela de Documentos, visualiza a Designagao.

ARMAZEM

Indique o Cddigo de Armazém.

Automaticamente, o cursor vai para o campo "Documento” se na Tabela de Tipos de Movimento for dado
diferente de Requisigdo, Compra Direta e suas Devolugdes.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designagao.

DOCUMENTO

Destina-se a proceder a recolha, alteragdo, consulta, anulagdo ou emissdo dos Movimentos dos Documentos.
Consulta com o Niumero dos Documentos com o Cddigo do Tipo de Documento supracitado, visualizando a
Data e Fornecedores (Nimero e Nome) e com a indicagdo de Emitido ou Anulado.

E digitado ou incrementado, automaticamente.

Se no Tipo de Numeragdo, na Configuragdo da Rotina, escolher o digito «A» e o NiUmero do Documento for

«0» (Zero) no campo "Documento" premindo (ENTER | passara para o Topico ALTERACAO AS IMPUTACOES-
CONDICOES.
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1.1- ALTERACAO AS IMPUTACOES-CONDICOES

Dados do Cabecgalho do Documento e no fim é somado 1 ao numerador do Tipo de Documento e Armazém
dados nos campos anteriores e vistos.
Se a opgdo for manual, o nimero digitado ndo é atualizado na Tabela de Numeradores de Documentos.

= Alteragde do Documente de Imputagéo

[=E =

Tipo de Documento: | 10 - Requizigio a Armazém

=1
38;|

Condigfies | Observ. Suplem. /Expedicin | Totaig | Llnhas.\
— Entidade

Armnazém: | 1-sede

Namero: Data [2008/01/01  Moeda: |ELIF|-EUF|DS

Cédiga: ] :Il

Mimero Figcal | 501235574

Nome:|l4 NORMAL

Morada: |F|ua dio Alecrimn, 1

Localidade: |Lisboa

Pais| - PORTLGAL

| Codiga Postal [1900-410 [LISBOA

— Walores

Moeda Cambio

Moeds do Documento:  [EUR - EURDS | EUR ELRDS AT}
s Beemei e |EUF| TOnoS j LUSD - DOLAR AMERICAND 0.000000000
ECY - ESCUDOS CABOVERD 0.000000000
— Dutros D ado;
Encomenda: 0  FRequisigo: | Observacties
Ajuda Mowo Sair Mapa Tabela Anula Ok Cancelar
& Fi [#F2  4EF3 shFA Q)FE JF? vo X-c

DATA
Relativo a Data do Documento.

FORNECEDOR
Codigo: Indique o Cédigo de Fornecedor (Entidade) se na Tabela de Documentos o campo "Entidade" estiver

assinalado com [+.

Valida com o Ficheiro de Entidades e se esta existir, mostra:
Namero Fiscal;

Morada;

Localidade;

Pais (Cddigo);

Cédigo Postal.

Se for preenchido a zeros avanga para o campo seguinte;

Campos seguintes obrigatdrio se este campo estiver a zeros.

Numero Fiscal: Indique o Numero Fiscal do Fornecedor.
Exemplo:

«501235914»;

Nome: Insira o Nome do Fornecedor;

Morada: Indique Morada do Fornecedor;

Localidade: Indique a Localidade do Fornecedor;

Pais:

Para Portugal nao se codifica.

Indique o Cddigo de Pais do Fornecedor.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao;
Codigo Postal: Indique o Cédigo Postal do Fornecedor.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.
Formato: «9999-999».

152 de 233/ 1.1- ALTERAGAO AS IMPUTAGCOES-CONDICOES


../../std/WordDocuments/211tabeladepases.htm
../../std/worddocuments/212tabeladecdigopostal.htm

|
|
II“I

software OBRAS - 1.1- ALTERACAO AS IMPUTACOES-CONDICOES
VALORES

Moeda do Documento: Cdmbio da Moeda do Documento e da Moeda definida na Configuragdo da Empresa;
Moeda/Cambio: Defina a Moeda e o correspondente Cambio.

E apenas visto com os valores do Documento que vdo ser cambiados s6 para efeitos de impresséo.

Nao serdo atualizados Ficheiros com estes valores, mas sim com os valores normais.

Obrigatorio o codigo «<EUR» para a Moeda Euro.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.
OUTROS DADOS

Observagoes: Para escrever uma observagdo que pode ser impressa nos documentos (informativo no
Documento).
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1.2- ALTERACAO AS IMPUTACOES-OBSERVACOES/EXPEDICAO

Obrigatorio se o Documento for de Transporte.
Ativo se na Tabela de Documentos o campo "Documento Transporte" estiver com [+,

Se o Documento de Transporte € Novo e se os campos "Morada", "Localidade" e "Cdédigo Postal"

ndo preenchidos, nos Blocos [Carga] e [Descarga], os dados registados vém, respetivamente,

por defeito, da Configuragao da Empresa e Ficheiro de Entidades.

= Alteragde do Documento de Imputagéo EI@
Tipo de Documento: | 10 - Requisigdo a Armazem Armazem: | 1-sede
Nimera: n ill Deta [2008/01/01  Moeds: [EUR - EUROS
Condigiies Observ. Suplem. /Expedicio | Totais | Linhas.‘
—— Observagles Suplementares
18 Linha |
2 Linha |
22 Linha |
— Carga
Circuito de DistribuicSa: || j
Data: IW Hora ’ﬁ H ’E Yiatura: ‘
Morada:| Localidade: ‘
Pais:| - PORTUGAL | Cadigo Postal: |
___Descarga
Morada:‘ Localidade: |
Pais:| -PORTUGAL | Cédgo Postal | |
Ajuda Sair Mapa Tabela Ok Cancelar
@F fiF3 R QF 0 X-°C

Os Campos:
0 Tipo de Documento; Armazém e Moeda ndo sdo editaveis (informacgdo).

OBSERVAGCOES SUPLEMENTARES
Recolhe Observacbes até trés linhas, que pode ver nos Documentos (informativo).

CARGA

Circuito de Distribuicao: Indique, na lista pendente, o Cédigo de Circuito de Distribuicdo.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

Data do Inicio do Transporte: Data do inicio do transporte.

Automaticamente, assume, a Data do Processamento, podendo contudo ser alterada.
Considerado no ficheiro SAF-T, elemento <MovementStartTime> mais a hora do campo seguinte;
Hora de Inicio de Transporte: Hora inicio do transporte da Mercadoria.

Assume automaticamente a Hora do Sistema do computador, mas é alteravel.

1.9 Campo para a Hora, 2.° Campo para os Minutos.

Indique, respetivamente, as Horas e os Minutos.

No Ficheiro SAF-T, elemento <MovementStartTime> mais a Data do campo anterior;
Viatura: Insira a Matricula da Viatura que vai efetuar o transporte da Mercadoria;
Morada: Defina a morada de Carga da Mercadoria;

Localidade: Defina o Local onde é carregada a Mercadoria;

Pais: Na lista pendente, indique o Cddigo do Pais referente a Morada indicada.

Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacao;

Codigo Postal: Indique o Cédigo Postal da Morada indicada.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.

Formato:

«9999-999>,

DESCARGA
Morada: Defina a Morada de Entrega da Mercadoria;
Localidade: Defina o Local onde é descarregada a Mercadoria;
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Pais: Através da lista pendente, indique o Cdédigo do Pais alusivo a Morada indicada.
Valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacao;
Cédigo Postal: Insira o Cédigo Postal referente a Morada indicada.

Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacao.
Formato:

«9999-999», para Portugal.

Se nao indicar, na Recolha, os Enderecos de Carga e Descarga, o programa vai, para as Faturas

gue sirvam como Documento de Transporte, buscar as Moradas na Configuragdo da Empresa e
no Ficheiro de Entidades, respetivamente.
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1.3- ALTERACAO AS IMPUTACOES-TOTAIS

Eﬁlteragﬁa do Documento de Imputagic =l =] )
Tipo de Documento: | 10 - Requizsicdo a Armazém Armazénm: | 1-zede
Mumera: a8 ﬂ Data: | 2008.01/0 Moeda: |EUH -EUROS

CondigBes | Obsere Suplem /Expedipio  Totais | Linhas |

_ Walores Totais [Vendas)
|EUR—EUROS |EUR-EUROS |USD-DOLARAMEmclECV-Escuaoscp.a(
ol |0y g
Total Descontos —F’ZED—F’.ZED—‘IDB?EW
Total Liquido E27.50 E27.50 941.25 251,000.00
= Total de Custog = 150.08 150.08 150.08 150.08
I argem ... 811034 % 47742 47742 FNAT 250,849.92
Total lva 131.78 131.78 197.66 52.710.00
= Total Documento = 759.28 759.28 113891 303.710.00
Total Sujeito VA Escaldo 3 (Taxa 21%) E27.50 E27.50 941.25 251,000.00
Total Imposta VA Escaldo 3 [Tasa 21%) 131.78 131.78 197.66 52,710.00
=]
Ajuda Sair Mapa
@ F1 4f F3 o Fa

VALORES TOTAIS (VENDAS)

Visualiza 4 colunas com Valores Totais.

A 1.2 coluna é relativa a Moeda do Documento e as restantes as Moedas Principal, Secundaria e Terciaria,
definidas na Configuracdo da Empresa.

Os Valores Totais (Vendas) sao:

Total Iliquido;

Total de Descontos;

Total Liquido;

Total de Custos;

Margem;

Total do IVA;

Total do Documento;

Total Sujeito a IVA Escaldo "n" (Taxa x%);

Total do imposto IVA Escaldao "n" (Taxa x%).

N: Cddigo do Escaldo definido na Tabela do IVA;

X: Valor percentual da Taxa definido na Tabela do IVA.
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Visualiza os campos:

Tipo de Documento;

Armazém (se tipo de Documento movimenta Armazém);
Ndmero;

Data de Documento;

Moeda.

Os restantes campos de recolha sao diferentes de cada Tipo de Documento, conforme registo do Movimento na
Tabela relativa.

Nao permite Quantidades negativas.

O Tipo de Documento diz se é uma Entrada ou uma Saida.

Exemplos:

Na imagem do Tipos de Documentos «10» sdo recolhidos os Niumeros de Obra e da Fase no Cabecalho do
Documento, como indicado na Tabela de Documentos.

Na imagem do Tipo de Documento «20», os campos a recolher sdo o Cédigo do Fornecedor, Obra e Fase.
Os campos Unidade e seguintes sao recolhidos ou ndao conforme definidos na Tabela de Documentos para o
Movimento em causa.

O campo com «*» sera preenchido quando na Configuracdo do Movimento, na 22 linha de recolha existe
indicagdo para recolher um Cddigo.

Raramente é usado, mas no exemplo a seguir eis uma aplicagdo pratica para o seu uso:

Se deseja imputar Custos a um operador de uma determinada Secgdo, defina as 2 Linhas de Detalhe da
seguinte forma:

Na primeira a Seccdo e na segunda a Subseccdo/Operador.

= Alteracio do Documento de Imputaco = =
Tipo de Documento: | 10- REQUISICAD ARMAZEM DBRA (INICA Armnazénm: | 1-zede
MNuimera: 12ﬂ Data: | 201411414 Moeda: |EUH -EURD
Eondicﬁes] Dbserv.Suplem.a’ExpedicED] Totais  Linhas l
Fomecedor: | 1-PLANAD
Obra: | 2 [hadsannng Fase:|_1| 1 [Mecarnica especializada
Entidade: | 1-PLAMAD
Linha Artigo LN Desighagdo Dimenzdol Dimenszdod Dimensdod Quantidade Frego de Custo
1 |a0207 LIt JLAMTERMA ELECTRICA 1.000 10.00001'
]
[ [+
Totais
Custo  Mercadaria 10.00 Margem Walar: 487 Percentagem: | 4870000 %
Yenda Mercadonia 1487 Outros Impostos: | 000 lva | 1.93 Total | 16.80
Ajuda Siair Mapa Ficheiro Anula Extracto Ok Cancelar
& Fi 4 F3 G F4 Bl Fe FF? EFa vo M-
FORNECEDOR

Consulta o Cédigo de Fornecedor (Entidade) se na Tabela de Documentos o campo "Entidade" estiver
assinalado com [+,

OBRA
Indiqgue o NUmero da Obra a movimentar.
Valida com o Ficheiro correspondente e visualiza a Designagao.

FASE/SUB-FASE

A Subfase s estd ativada se na Tabela de Documentos o campo "SubFase" estiver assinalado com [+,
Indique a Fase e/ou a Sub-Fase da Obra a movimentar.
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Impossivel alterar o Cédigo das Obras com linhas faturadas.

ENTIDADE
Consulta o Cédigo de Entidade se na Tabela de Documentos o campo "Entidade" estiver assinalado com [+.
LINHA
¢ ’
Ao carregar em , assume, automaticamente, o Niumero da Linha adicionando sempre mais 1, ficando o

cursor posicionado no Linha seguinte.
Em correcdo deve digitar o Nimero da Linha que pretende alterar.
No rodapé, do separador, é editada a situagdo da Linha, que pode ser «Linha Nova» ou «Linha em Alteragcao».

FPezouizn

'.I' . ~ . . . .
“E¥FB procede a importagao de linhas para recolha, a partir de um Ficheiro Texto.
Este Ficheiro pode ser obtido, por exemplo, através da Pistola «Scanner».

o Para mais informagdes veja as Consideragdes Gerais no final deste ponto.

ARTIGO

Com 15 carateres ou digitos, conforme Configuracdo da Rotina, ou 25 carateres (mddulo opcional) se o campo
"Produtos Codigo 25 Digitos" estiver marcado com ®, e na Configuracdo da Recolha.

Valida com o Ficheiro de Artigos, visualiza a Designagdo o Cddigo de Unidade.

Se a Unidade de Stock do Artigo for «*» ou «TX» pode recolher a Designacao desejada para a linha.

No Movimento livre recolhe (ou ndo) Quantidades e Valores mas na unidade «TX» limita-se sé a Texto.

Mais informagdes no Capitulo do Ficheiro de Artigos.

Se inserir espago, pode repetir o Artigo da linha anterior, desde que na Configuracdo da Rotina tenha marcado
com F, o0 campo "Repete Artigo da Linha Anterior (se Espacos)".

Exdracin

Com o cursor posicionado no campo "Artigo", carregando em ElFs consulta o Extrato do Artigo, no ficheiro
de Artigos.

UNIDADE

Visualiza a unidade de grandeza do Artigo.
Exemplo:

UN;

LT;

M2;

KG;

X -

TX...

DESIGNAGCAO
Visualiza nome do Artigo.

DESIGNACAO+15

Mostra, a frente do campo anterior, se o Artigo pertencer a Familia, cujo bloco Designacdo tenha marcado com
¥, o campo "25 Posicdes + 15", podendo, recolher mais 15 carateres além da Designacao inicial do Artigo,
dando um total de 40 posigdes.

CAMPOS DAS DIMENSOES
Disponiveis se no bloco [Opcionais], na Configuracdo da Recolha, estiver marcado com F, 0 campo

"Dimensdes" e na Tabela de Familia e/ou no Ficheiro de Artigos o campo "Dimensdes" for marcado com [+,
Assume Dimensdo «1», «2» e «3» conforme definido no Ficheiro de Artigos.
Alteravel se o campo "Variavel" do Ficheiro de Artigos estiver selecionado e s6 para o Documento recolhido.

QUANTIDADE
Com 6 digitos inteiros e 3 decimais.
Indique as Quantidades.
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Substiuto

L

= F2 Acede ao Ficheiro de Artigos Substitutos (o ficheiro de Artigos Alternativos, deve estar criado).

O Numero de Decimais pode ser configurado na opcdao Decimais na Tabela de Familias ou no campo "Numero
de decimais" no Ficheiro de Artigos.

Indique o Valor da Quantidade de acordo com o Cddigo de Unidade.

Obrigatorio, exceto se estiver perante um Movimento Livre, o qual pode ter, ou ndo,
Quantidades.

Eslracto
Com o cursor colocado no campo "Artigo", carregando em ErFs Consulta o Extrato do Artigo corrente.

PRECO DE CUSTO
Preenchido, automaticamente, com o Preco Médio do Ficheiro de Artigos.
Preco de Custo a «0» (Zero) no final da linha tera que ser confirmado na janela de didlogo:

Campo "Preco de Custo® @

[0} Cornfirtna Prego de Custo a Zero?

Sirn | MNio Cancelar

Se recolher o valor, manualmente, sera considerado Preco de Custo.

PRECO DE VENDA

Preenchido, automaticamente, com o Prego de Venda do Ficheiro de Artigos (Pregco 1, Preco 2, Prego 3 ou
Preco 4, se indicou «1», «2», «3» ou «4» no Cddigo de Preco no Ficheiro de Entidades), alteravel para outro
Preco.

O valor do Precgo esta relacionado com o Cddigo da Moeda definido no Ficheiro de Entidades e com o Cddigo da
Moeda definido no Ficheiro de Artigos.

Se ndo definir o Cédigo da Moeda no Preco de Artigos este assume o valor da Moeda definida na Configuracdo
da Empresa.

Contudo se houver Movimentos para a Entidade com outra Moeda o valor assumido é o do célculo com a
Tabela Moeda/Cambio.

Se definir o Cédigo da Moeda no Preco dos Artigos diferente do assumido na Configuracdao da Empresa, entdo
o Preco é o valor ai registado, ignorando assim o calculo com a Tabela Moeda/Céambio.

DESCONTOS

Pode definir até 3 Descontos em Percentagem ou «1» em Valor mais «1» em Percentagem sobre os Artigos.
A capacidade das Percentagens é de 2 inteiros e 2 decimais e do valor é de 7 inteiros e 2 decimais.

Se a Tabela de Promogdes for preenchida com Entidade, Familia ou Artigo e Datas Inicio e Final, o dado do
Desconto Percentual ou Valor é langado automaticamente aqui.

Por exemplo:

Se na Tabela de PromogGes existir a Entidade «1», o Artigo «A-001», as Datas Inicio e Final e a Data do
Processamento estiver entre estas duas Datas e o dado de desconto Percentual ou Valor for «10» este é
langado, automaticamente, neste campo se na Linha de recolha estiver precisamente a mesma Entidade e
Artigo acima referido.

Se nos ficheiros de Entidades e Artigos no separador Processamento, os campos "Codigo de Desconto",
estiverem preenchidos com valores dos grupos correspondentes a Tabela de Descontos sera lancado,
automaticamente aqui, o valor percentual de Desconto respetivamente.

Pode sempre alterar este valor.

Nos Precos de Venda com IVA incluido, o Desconto incide sobre os valores dos Pregos de Venda com IVA
incluido e ndo sobre os valores dos Precos de Venda sem IVA.

TOTAIS

Campos informativos dos valores totais dos Artigos movimentados, quer pelo Custo quer pela Venda.
Mercadoria: Visualiza o valor total liquido da Mercadoria, quer em Custo quer em Venda;

Outros Impostos: Visualiza o valor total dos Outros Impostos agregados aos Artigos movimentados;
IVA: Mostra o valor total do IVA;
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Total: Visualiza o valor total do Documento.

Os campos dos Documentos (Cabecalho e Linhas) ndo sdo alteraveis apesar de se modificarem
o as Tabelas relativas.

Exemplo:

No caso do arredondamento, mesmo alterando a Tabela, o arredondamento dos Documentos
ndo é modificado (se necessario tera de anular e recolher novamente o Documento.
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2- EMISSAO DOCUMENTOS

O Ficheiro OBRDIMP ¢é procurado na pasta da Empresa\Rotina (emp???).
Nao encontrado, procura na Empresa Standard\Rotina (empSTD) se ndo na pasta Comuns.

E Ermissdo Documentos - Obras E\@

Tipa de Documenta |10 - Requisican de Armazem j

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

Data Im Data ’m
Armnazém |_| Armnazérm ’_1

Documento Ii Documento ’m

Entidade | Entidade | 933333333

Opgaon Imprime
" Todoz © Jalmpreszoz ©* Par Imprireic * Todoz © Facturados © Por Facturar
-

Aiuda Tabela Ok Cancelar

& F1 f)Fe v o X

Nao havendo Documento desenhado da a mensagem seguinte:

«Comuns\OBRDIMP Atengao Faltam Dados Fixos».

TIPO DE DOCUMENTO
Cddigo Tipo de Documentos a listar.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Data: Relativa a Data dos Documentos.

Nao preenchido assume a Data de Entrada na Rotina para o Limite Inferior e o Gltimo Més e Dia do Ano para o
Limite Superior;

Armazém: Insira o Cddigo de Armazém pretendido para a emissdo de Documentos;

Documento: Numero dos Documentos a selecionar para Emissdo de Documentos;

Entidade: Cédigo das Entidades a selecionar na Emissao de Documentos.

OPCAO
Marcado com |7., imprime os Documentos:

T Todos;
J Ja Impressos;
P Por Imprimir.

IMPRIME
Marcado com ®, imprime os Documentos:

P cocioo oesignagio |
T

Todas;
F Faturados;
P Por Faturar.
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EMISSAO IMEDIATA

Assinalado com [, se optar as J& Impressas, pode ainda optar por imprimir s6 os que foram de emissdo
imediata.
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= Listagern de Docurmentos - Obras E@

Moeda: |EUR - EURDS

LIMITE INFERIOR

Tipo Documentc-| j

Data | 2008/01/01 Armazém | Documents Entidade

LIMITE SUPERIOR

Tipo Documento |95 - ** Default Dados Processamento j
Data| 2008/12/31  ammazém| 1 Documerts| 999999993 Erlidade | 999993399

Opgan Imprime
+ Taodoz " JaImpreszos " Par Imprimir + Todoz (" Facturadoz " Par Facturar

[ Irnprire Maorne Obra [

Ajuda Tabela Cancelar

Ok
@F1  {]F6 vo X-

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a usar:

Tipo de Documento;

Data;

Armazém;

Documento;

Entidade.

OPCAO

Assinalado com ®, opta por:
Todos;

Ja Impressos;

Por Imprimir.

IMPRIME
Todos;
Faturados;
Por Faturar.

IMPRIME NOME DA OBRA
Assinalado com [, imprime o nome da Obra

IMPRIME FASE/SUBFASE
Marcado com F, imprime a Fase/Subfase.
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E Ernissdo de Diarios - Obras

E=1 EaR ==
Moeda: [EUR - EUROS =]
LIMITE INFERIOR
Tipo de Documento | ﬂ
Data | 20080100 Armazém | Documenta 228
LIMITE SUPERIOR
Tipo de Document0|95 - # Default Dados Processamento j
Data | 200812/31 Armazén 1 Documento 228
[ Impress3o do Nome da Entidade
Ajuda Tabela Ok Cancelar
@ F1 D) F6 v o X-c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a usar para:
Tipo de Documento;

Data;

Armazém;

Documento.

IMPRESSAO DO NOME DA ENTIDADE
Assinalando com [+, imprime o Nome da Entidade.
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£5 Emisséio Autos de Medicdo - Ohras E\@

Tipo Ermissgo| | Moeda|EUR - EURDS ~|

LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR

M2 Obra e Obra | 999999999
Fase/Subdase| Fase/Subfase | 99 | 93339339
Diata | 2002M12/31 Data | 200812431
Tipo Movimento | Tipo Mowirmenta | 933
Armnazém Armazeém 1
M2 Diocumento M2 Documento | 993339339

Imprime

¢ Todos 1 Factwrados © PorFacturar [~ Lista =6 Resumo

Ajuda Tabela Ok Caticelar

& F1 f)Fe v "D X C

TIPO DE EMISSAO
Através de lista pendente, indique o Tipo de Emissdo do Auto de Medicdo.

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda para o Auto de Medigdo.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a usar:
Numero de Obra;
Fase/Subfase;

Data;

Tipo de Movimento;

Armazém;

Numero Documento.

IMPRIME

Marcado com ®, opta por:
Todos;

Faturados;

Por Faturar.

LISTA SO RESUMO
Assinalando com |7, lista sé o Resumo.
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6- DESVIOS AO ORCAMENTO

= Listagern Desvios de Orgarmentos E'@

Moeda: [EUR - EUROS =l

OPCHES
* Mo Adudicados
" S6 Adudicados
™ Ambos

LIMITES
INFERIOR SUFERIOR

M2 Orgamento ] M® Orgamento | 333933339
Data | 200201/ Data | 2008172431

[ ListaAnulados

Ajuda Ficheira Ok, Cancelar
& FI F6 v "0 X c

OPCOES

Assinalado com ®, opta por:
Nao Adjudicados;

S6 Adjudicados;

Ambos.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Limites a usar para:

Namero de Orcamento;

Data.

LISTA ANULADOS
Assinalando com F., lista, também, os anulados.
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Tera que ter a rotina PMR - Vendas instalada.

= Facturacdo de Obras - Limites o || B R
Tipo Movimento v Todos [/ [v ~d [V v
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Obra 1 Obra 1
Matricula | Matricula |2222222222222222222222222
Ertidade a Fact. Ertidade a Fact. 999333339
Situagdo |— Situagdo E Controla | & U 7 Dais
Faze/Sub-faze |— Faze/Subfaze E 99999999
Data | 2014/11/06 Data | 2014411706
Tipo Documenta Tipo Documenta | 99
Armazém 1 Armazém 4
Diocumento Diocumento 999333339
Factura Movimentos Documento a Gerar
* Todox (" Facturado:  © Por Facturar [¥ Azzume defimico do Fichein
Bijuda Factura Ficheira Ok, Carcelar
& F1 = F2 FE vo X-'C

TIPO DE MOVIMENTO

Marcado com |7, opta por:
Todos;

Requisicao;

Compra Direta;

Outros;

Maquinas;
Seccao/Mao-de-Obra.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a Usar:
Namero da Obra;
Matricula (se necessario);
Entidade a Faturar;
Situacgao;
Fase/Subfase;

Data;

Tipo de Documento;
Armazém;

Documento.

FATURA MOVIMENTOS
Assinalado com ®, opta por:
Todos;

Faturados;

Por faturar.

DOCUMENTO A GERAR

Assume definicdo do Ficheiro: Assinalando com [#], assume a definicdo do Ficheiro de Obras, no separador
Faturacdo, sub-separador Processamento.
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Faciua
Ao carregar em = F2 passa ao ecra seguinte:

EE Faturacéo de Obras - Documento a Gerar =3 |@
A Faturar

Obra 0 Matricula
Entidade a Faturar

Documento a gerar

. Tipo Documento: 000 Assume definigdo Fich Obras Amazém: i 1-VALE MOURAO

Doc Venda | Série: Data: 2018/10/02 Data/Hora Expedigio 2018/10/02 14 : 36

Parametrizagao da criagdo de Linhas

Informagéo Totais Quebra

B0bra @ Matricula ) Obra ) Fase ") Tipo Movimento © Detalhada B Fase [J) Tipo Movimento
Observacdes Suplementares
12 Linha

22 Linha
3 Linha

Ajuda Limites Cancelar

b Ok
o Q@ BB Vo X<

A FATURAR

Visualiza o NUmero da Obra dado no Limite Inferior do ecrd anterior e:
Designacdo da Obra;

Matricula se existir;

Entidade a Faturar (Cédigo);

Designacao.

DOCUMENTO A GERAR
Guia: Marcado com ®, indica que o Documento a Gerar é uma Guia;

Documento de Venda: Marcado com ®, indica que o Documento a gerar é um Documento de Venda
(Fatura...);

Tipo de Documento: Conforme o definido nos campos anteriores e através de lista pendente, indique qual o
Tipo de Guia/ Documento, das Vendas para usar na opgao de Faturagdo de Obras.

Carregando em | *, pode escolher qual o Tipo de Documento para ligar os Movimentos das Obras as Vendas
(PMR - Vendas tera que estar instalado);

O Cédigo de Tipo de Documento ndo pode estar assinalado com [#], na Tabela de Tipo de
Documento do PMR - Vendas, nos campos:

"Atualiza Stocks", visto que, os Movimentos da Obra ja atualizaram os Stocks, evitando, assim
duplicacdo de informacdo; "Crédito", no bloco [Modo de Movimento], pois, ndo aceita criacdo
de Notas de Devolugdo na rotina PMR - Vendas.

N3o havendo mais Faturacdao de Obras, a solucdo terd que passar, precisamente, pela rotina de
PMR - Vendas; "Auto-Vendas (Manual)"; "Auto-Faturacdo"; "Documentos de Importacdo" ou
"Documentos de Recuperagao".

Os Artigos com o0 mesmo Cddigo serdao sempre aglutinados, na Faturacao de Obras.

Armazém: Indique o Armazém a faturar;

Data: Ndo preenchido, automaticamente, regista a Data do Processamento.

Indique a Data do Documento a gerar.

Nunca pode ser inferior a Data Inicio da Obra;

Data/Hora da Expedicao: Ativado se no campo "Documento Transporte", na Tabela de Guias/Documentos da
rotina PMR - Vendas, estiver assinalado com [+,

Indique a Data e Hora do Transporte.

PARAMETRIZAGCAO DA CRIAGCAO DE LINHAS

Blocos: Informacao; Totais e Quebra. Dados para a criagao das linhas do Documento.
Informacao

Obra: Assinalado com F, assume a informacgdo do Ficheiro de Obras;
Matricula: Assinalado com F, assume a informacdo do Ficheiro de Matriculas.
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Totais

Obra: Marcado com ®, desativa o bloco [Quebra], dando apenas, os Totais da Obra;

Fase: Assinalado com ®, mantém a quebra por Fase desativando o bloco [Quebra] e o Tipo de Movimento.
Edita os Totais por Fase;

Tipo de Movimento: Assinalado com ®, mantém a quebra por Tipo de Movimento desativando o bloco
[Quebra] e a fase.

Edita os Totais por Tipo de Movimento;
Detalhada: Assinalado com ®, ativa o bloco seguinte [Quebra], dando o Documento a gerar detalhado
(completo).

Quebra
Fase: Assinalado com |+, indica a quebra por Fase;
Tipo de Movimento: Assinalado com [+, indica a quebra por Tipo de Movimento.

OBSERVAGOES SUPLEMENTARES

Ativado se no campo "Obs. Suplementares"”, na Tabela de Guias/Documentos da rotina PMR - Vendas, estiver
assinalado com [+,

Lirmle=

]F' Volta para os Limites da opcdo Faturacdo de Obras.
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ANALISES
Todos os Tipos de Movimento podem ser Exportados no formato «HTML» e «XLS» para possivel pesquisa ou
impressao.
= OBR FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE OBRAS - g

Ficheiros  Orgarnentos  Imputagdes | Analises | Utilitarios  Configuragio  Janela  Ajuda

Bijuda _Data o Sair Impre=s; Obras
WF | F2 R F3

Requisigdes (ltima Seguranga em 2015/12/11
Cornpras Diretas
“}Contabilidade o
3 Magquinas
Secgdes/Mio de Obra
Outros
Balancetes
esouraria
‘:}Encomendﬂs
"-__.‘Cumpras
2015-12-11 12:2633  PMR-Gestio Obras ‘Wersdo 6100 M.Inst.99000 PMR-Software EUR  AGLOU MU OWR
OBRAS

e Ordena por:

Obra; Documento ou Entidade.

e Opgao de Preco por:

Custo ou Venda.

e Na parametrizacao por Datas temos as Quebras e Limites inferior/superior por:

Tipo de Movimento; Documento; Armazém; Obra; Matricula; Fase/Subfase; Vendedor; Entidade; Linha;
Familia ou Artigo.

e Opgao de Imprimir Linha de separacdo entre Obras.

REQUISICOES
Para a verificacdo do material usado, as opgdes sao as seguintes:
e Ordenagao por:
Obra ou Fornecedor.
e Opgao de Preco por:
Custo ou Venda.
e Na parametrizagcao por Datas temos as Quebras e Limites Inferior/Superior por:

Artigo; Tipo de Movimento; Armazém; Documento; Obra; Matricula; Fase/Subfase; Entidade; Familia ou Linha.
e Opgao de Imprimir Linha de separacdo entre Obras.

COMPRAS DIRETAS
Para a verificacdo do material comprado, diretamente.
As opcOes sdo as seguintes:
e Ordenagao por:
Obra; Documento ou Artigo.
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e Opgao de Prego por:

Custo ou Venda.

e Na parametrizacao por Datas temos as Quebras e Limites Inferior/Superior por:

Artigo; Tipo de Documento; Armazém; Numero de Documento; Obra; Matricula; Fase/ SubFase; Fornecedor;
Familia ou Linha.

e Opgao de Imprimir Linha de separagao entre Obras.

MAQUINAS
Para a verificagdo da maquinaria usada, as opgdes sao as seguintes:
e Ordena por: Obra; Documento ou Maquina.
e Opgao de Prego por: Custo ou Venda.
e Na parametrizacao por Datas temos as Quebras e Limites inferior/superior por:
Maquina; Tipo de Movimento; Armazém; Documento; Obra; Matricula; Fase/Subfase; Entidade; Familia ou
Linha.
e Opgao de Imprimir Linha de separagao entre Obras.

SECCOES/MAO-DE-OBRA
Para a verificagao das Secgdes/Mao-de-obra usadas, as opgdes sao as seguintes:
e Ordena por:
Obra; Documento ou Secgao.
e Opgao de Prego por:
Custo ou Venda.
e Na parametrizacao por Datas temos as Quebras e Limites inferior/superior por:
Seccdo/Mao-de-obra; Tipo de Movimento; Armazém; Documento; Obra; Matricula; Fase/Subfase; Entidade;
Familia ou Linha.
e Opgao de Imprimir Linha de separagao entre Obras.

OUTROS
Para a verificagao de outras despesas, tais como (Estadias, almogos...).
As opgOes sao:
e Ordena por:
Obra; Documento ou Maquina.
e Opgao de Prego por:
Custo ou Venda.
e Na parametrizacao por Datas temos as Quebras e Limites inferior/superior por:
Data; Tipo de Documento; NUmero de Documento; Obra; Matricula; Fase/Subfase; Fornecedor ou Linha.
e Opgao de Imprimir Linha de separagao entre Obras.

BALANCETES
No controlo da Obra, Fase e Tipo de Movimento usado.
As opgOes sao as seguintes:
e Ordenagao por:
Obra / Fase / Tipo de Movimento;
Obra / Tipo de Movimento / Fase.
e Pode optar Aceder a:
Todos; S6 com Movimento ou com Movimento ou Saldo.
¢ Na parametrizagdo por Més temos as Quebras e Limites Inferior/Superior por:
Obra; Fase/Subfase ou Tipo de Documento.

No campo "Tipo de Documento" é obrigatdrio, pelo menos, 1 Tipo de Documento:
Requisigdes a Armazém; Compra Direta; Maquinas; Secgbes ou Outros.

e Opcao Imprime Linhas Horizontais de separacdo.
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-

EE Anilise de Obras ’E’ ‘E‘
Ordenacao Dpgao de Prego Exportagao
O 0pra @ Custo Moeda EUR v @ Hmi Quebra por P4aina
(O Fomecedor B Venda (] Excel
= Parametros ** Quebra Limite Inferior Limite Superior
Datas (Ano) [ 2018/10/02 2018/10/02
Tipo de Mov.: [ ] Requisigio [ |Compra Direta [ |Outros [ ] Maquinas [ ] Sec/M&o-de-Obra Ajuda
Cadigo de Situagao - ___ Controla @ Um (O Dois @F
Tipo de Documento [ _I 9%
Amazeém 0 2 Tabela
Vendedor O 999939 EXFS
Matricula O 22222222222222222222222LL
Fase/Sub-Fase o 99 99999999 s"/A o
Obra 999999939
Documento O 999999999
— Cancelar
Fomecedor O 999999999 ~c
Linha J 999
Familia J 999999
Attigo O 121722222122272
[ Imprime Linhas Horizontais de separagdo | Imprime Linhas a Zeros
ORDENAGAO
Assinalado com ®, ordena por:
Obra;
Fornecedor.

OPGCAO DE PRECO

Assinalado com [+, opta por Preco:
Custo;
Venda;
Ambos.

MOEDA
Indique a Moeda relacionada com a definicdo da mesma na Configuracdo da Empresa.

EXPORTACAO

Assinalado com [, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Consulte o Topico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

QUEBRA POR PAGINA

N&o marcado com [#, embora exista quebra para alteracdo de Cabegalho no é feito o salto de pagina,
continua a imprimir na mesma folha.

PARAMETROS

E obrigatéria a existéncia de pelo menos uma quebra.
Indique limites por Datas e opte pelas quebras e limites nos campos seguintes.

QUEBRA/LIMITES INFERIOR E SUPERIOR

Quebra para o campo marcado com [#, ou ndo quebra para o campo [ .

Para cada linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou ndo.

Se responder [+, s3o para cada caso impressas as Designacdes dos campos onde se marca a quebra:
Datas (Ano): Relativa a Data da Analise.

Nao preenchida, assume automaticamente a Data de Entrada na Rotina para Limite Inferior e o ultimo Més e
Dia do Ano para Limite Superior;

Tipo de Movimento (Requisicdo, Compra Direta, Outros, Maquinas e Seccdo/Mao-de-0Obra);
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Cédigo de Situacao;
Controla (1 ou 2 da Situagdo);
Tipo de Documento (Requisicdo; Compra Direta; Maquinas; Secgdes; Outros);
Armazém;

Vendedor;

Matricula;

Fase/Subfase;

Obra;

Documento;

Fornecedor;

Linha;

Familia;

Artigo.

IMPRIME LINHAS HORIZONTAIS DE SEPARAGAO

Assinalado com [# e se existir mais que uma Obra na Andlise imprime uma linha de separagdo entre cada
Obra, tornando a leitura mais intuitiva.

IMPRIME LINHAS A ZEROS
Assinalado com |7, imprime linhas a zeros.
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2- ANALISE DE REQUISICOES
B Anilise de Requisigdes = |[-2
Ordenacgao Dpgao de Prego
©O0bra (O)Documento () Atigo 8 Custo Venda Moeda EUR
Exportacao
B Html [ Excel Quebra por Pagina
== Parametros ** Quebra Limite Inferior Limite Superior
Data 2018/10/02 2018/10/02 ™
juda
Tipo de Documento O - E wri
Amazém O p 99
Documento O 999999999 Tabela
F6
Obra 999999999 [
Matricula |:| 727772722271222222222272
Fase/Sub-Fase O 99 95999999 D&.D
Fomecedor O 999999999
Familia ] 999999 Cancelar
Linha O 939 c
Artigo |:| 222722727227272
() Imprime Linhas Horizontais de separagdo (") Imprime Linhas a Zeros
ORDENAGAO
Assinalado com ®, ordena por:
Obra;
Documento;
Artigo.

OPCAO DE PREGCO

Assinalado com [, opta por Preco:
Custo;
Venda;
Ambos.

MOEDA
Indique a Moeda relacionada com a definicdo da mesma na Configuracdo da Empresa.

EXPORTACAO

Assinalado com [, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Consulte o Tépico NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

QUEBRA POR PAGINA

N&o marcado com [#, embora exista quebra para alteracdo de Cabecalho ndo é feito o salto de pagina,
continua a imprimir na mesma folha.

PARAMETROS

E obrigatéria a existéncia de pelo menos uma quebra.
Indique limites por Datas e opte pelas quebras e limites nos campos seguintes.

QUEBRA/LIMITES INFERIOR E SUPERIOR

Quebra para o campo marcado com [+, ou ndo quebra para o campo [

Para cada linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou nao.

Se responder [, s3o para cada caso impressas as Designagdes dos campos onde se marca a quebra:

Data: Relativa a Data da Analise.

Ndo preenchida, assume automaticamente a Data de Entrada na Rotina para Limite Inferior e o Ultimo Més e
Dia do Ano para Limite Superior;
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Tipo de Documento;
Armazém;
Documento;

Obra;

Matricula;
Fase/Subfase;
Fornecedor;
Familia;

Linha;

Artigo.

IMPRIME LINHAS HORIZONTAIS DE SEPARAGAO

Assinalado com [# e se existir mais que uma Obra na Andlise imprime uma linha de separagdo entre cada
Obra, tornando a leitura mais intuitiva.

IMPRIME LINHAS A ZEROS
Assinalado com |7., imprime linhas a zeros.
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3- ANALISE DE COMPRAS DIRETAS

EE Anilise de Compras Diretas E@
Ordenacao Opgdo de Prego
©O0Obra (ODocumento () Atigo @ Custo Venda Moeda EUR
Exportagao
& Himl () Excel Quebra por Pagina
** Parametros ™™ Quebra Limite Inferior Limite Superior
Data 2018/10/02 2018/10/02 Ajuda
Attigo ] 1II17TIIIIIIIIIT ()I F1
Tipo de Documento O 95
Amazém o _b 99 Tabels
Documento O 959995599 CFe
Obra 999599959
Matricula O 2222722772277277272272777 Ok
Fase/Sub-Fase O 99 99999995 V/AD
Fomecedor O 999999999
Familia ] 999939 Cancelar
Linha 0 999 C
[ Imprime Linhas Horizontais de separagdo

ORDENACAO

Assinalado com '®, ordena por:
Obra;

Documento;

Artigo.

OPCAO DE PRECO

Assinalado com [, opta por Preco:
Custo;
Venda;
Ambos.

MOEDA
Indique a Moeda relacionada com a definicdo da mesma na Configuracdo da Empresa.

EXPORTAGCAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Consulte o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

QUEBRA POR PAGINA

N&o marcado com [#, embora exista quebra para alteracdo de Cabecalho néo é feito o salto de pagina,
continua a imprimir na mesma folha.

PARAMETROS

E obrigatéria a existéncia de pelo menos uma quebra.
Indique limites por Datas e opte pelas quebras e limites nos campos seguintes.

QUEBRA/LIMITES INFERIOR E SUPERIOR

Quebra para o campo marcado com [+, ou ndo quebra para o campo [ .

Para cada linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou nao.

Se responder [, s3o para cada caso impressas as Designacdes dos campos onde se marca a quebra:

Data: Relativa a Data da Analise.

N3o preenchida, assume automaticamente a Data de Entrada na Rotina para Limite Inferior e o Ultimo Més e
Dia do Ano para Limite Superior;

Artigo;
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Tipo de Documento;
Armazém;
Documento;

Obra;

Matricula;
Fase/Subfase;
Fornecedor;
Familia;

Linha.

IMPRIME LINHAS HORIZONTAIS DE SEPARAGAO

Assinalado com [# e se existir mais que uma Obra na Andlise imprime uma linha de separagdo entre cada
Obra, tornando a leitura mais intuitiva.
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4- ANALISE DE MAQUINAS

i

EE Analise de Maquinas =N EcR |
Ordenacao Dpgdo de Prego
O0bra (O Documento () Maquina Custo Venda Moeda EUR
Exportagao
@ Himl () Excel Quebra por Pagina
== Parametros *= Quebra Limite Inferior Limite Superior
Ajuda
Data 2018/10/02 2018/10/02 WFi
Maguina O 999939
Tipo de Documento O _| E ;I'a_l:»:_l\aB
Documento 0 999999999 =
Obra 995999999
Ok
Matricula ] 22272122227277222122222222 VAD

99 99999999
999999999 Cancelar
999 c

Fase/Sub-Fase

Fomecedor

Linha

|_| Imprime Linhas Horizontais de Separagao

ORDENACAO

Assinalado com ®, ordena por:
Obra;

Documento;

Maquina.

OPCAO DE PRECO

Assinalado com [, opta por Preco:
Custo;
Venda;
Ambos.

MOEDA
Indique a Moeda relacionada com a definicao da mesma na Configuragao da Empresa.

EXPORTAGAO

Assinalado com [, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Consulte o Topico NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

QUEBRA POR PAGINA

N&o marcado com [#, embora exista quebra para alteracdo de Cabecalho ndo é feito o salto de pagina,
continua a imprimir na mesma folha.

PARAMETROS

E obrigatéria a existéncia de pelo menos uma quebra.
Indique limites por Datas e opte pelas quebras e limites nos campos seguintes.

QUEBRA/LIMITES INFERIOR E SUPERIOR

Quebra para o campo marcado com [#, ou ndo quebra para o campo [ .

Para cada linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou nao.

Se responder [, s3o para cada caso impressas as Designacdes dos campos onde se marca a quebra:

Data: Relativa a Data da Analise.

Nao preenchida, assume automaticamente a Data de Entrada na Rotina para Limite Inferior e o Ultimo Més e
Dia do Ano para Limite Superior;

Maquina;
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Tipo de Documento;
Documento;

Obra;

Matricula;
Fase/Subfase;
Fornecedor;

Linha.

IMPRIME LINHAS HORIZONTAIS DE SEPARAGCAO
Assinalado com [# e se existir mais que uma Obra na Andlise imprime uma linha de separagdo entre cada
Obra, tornando a leitura mais intuitiva.
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5- ANALISE DE SECCOES/MAO-DE-OBRA

BE Anilise de Secgbes / Méos de Obra =N cR <"
Ordenacao Opgao de Prego
©0bra (ODocumento () Secgdo @Custo @ Venda Moeda EUR
Exportagao
@ Himl () Excel Quebra por Pagina
** Parametros ** Quebra Limite Inferior Limite Superior
Data 2018/10/02 2018/10/02 é;ll.’:-al
Secgdo/Sub-Secgio [ 999999 999999 .
Tipo de Documento O | 99 Tabela
e — o 999999999 L F6
Obra 999999999
Matricula O 1222272227722272222222272 &‘D
Fase/Sub-Fase O 99 99999999
Fomecedor ] 999995395 Cancelar
Linha 0 959 x ~c

[ Imprime Linhas Horizontais de separagio

ORDENACAO

Assinalado com ®, ordena por:
Obra;

Documento;

Secgao.

OPCAO DE PRECO

Assinalado com [, opta por Preco:
Custo;
Venda;
Ambos.

MOEDA
Indique a Moeda relacionada com a definicdo da mesma na Configuracdo da Empresa.

EXPORTAGAO

Assinalado com [+, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Consulte o Topico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

QUEBRA POR PAGINA

N&o marcado com [#, embora exista quebra para alteracdo de Cabecalho ndo é feito o salto de pagina,
continua a imprimir na mesma folha.

PARAMETROS

E obrigatdria a existéncia de pelo menos uma quebra.
Indique limites por Datas e opte pelas quebras e limites nos campos seguintes.

QUEBRA/LIMITES INFERIOR E SUPERIOR

Quebra para o campo marcado com [#, ou ndo quebra para o campo [ .

Para cada linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou ndo.

Se responder [+, sdo para cada caso impressas as Designacdes dos campos onde se marca a quebra:

Data: Relativa a Data da Analise.

Nao preenchida, assume automaticamente a Data de Entrada na Rotina para Limite Inferior e o Ultimo Més e
Dia do Ano para Limite Superior;

Seccao/Sub-Seccao;
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Tipo de Documento;
Documento;

Obra;

Matricula;
Fase/Sub-Fase;
Fornecedor;

Linha.

IMPRIME LINHAS HORIZONTAIS DE SEPARAGAO

Assinalado com [# e se existir mais que uma Obra na Andlise imprime uma linha de separagdo entre cada

Obra, tornando a leitura mais intuitiva.
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6- ANALISE DE OUTROS

EE Anilise de Outros =[5
Ordenagao Opgao de Prego
© Obra (O Documento @cCusto @ Venda Moeda EUR
Exportacdo
& Himl () Excel Quebra por Pagina
Ajuda
** Parametros ** Quebra Limite Inferior Limite Superior ©WF
Data 2018/10/02 2018/10/02
Tipo de Documento [} 99 Ta-b'::l‘;
Documento 0 999999999 L2
Obra 999999399
Matricula []

Ok,
LIZZRIZTITITIIT LTI ~
v™o

99 99999999
999999999 S
999 x-c

Fase/Sub-Fase

Fomecedor

Linha

[J Imprime Linhas Horizontais de separago

ORDENACAO

Assinalado com ®, ordena por:
Obra;
Documento.

OPCAO DE PRECO

Assinalado com [, opta por Preco:
Custo;
Venda;
Ambos.

MOEDA
Indique a Moeda relacionada com a definicao da mesma na Configuragdo da Empresa.

EXPORTAGCAO

Assinalado com [, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Consulte o Topico NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

QUEBRA POR PAGINA

N&o marcado com [#, embora exista quebra para alteracdo de Cabecalho néo é feito o salto de pagina,
continua a imprimir na mesma folha.

PARAMETROS

E obrigatéria a existéncia de pelo menos uma quebra.
Indique limites por Datas e opte pelas quebras e limites nos campos seguintes.

QUEBRA/LIMITES INFERIOR E SUPERIOR

Quebra para o campo marcado com [, ou ndo quebra para o campo [ .

Para cada linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou nao.

Se responder [, s3o para cada caso impressas as Designacdes dos campos onde se marca a quebra:
Data: Relativa a Data da Analise.

N3o preenchida, assume automaticamente a Data de Entrada na Rotina para Limite Inferior e o Ultimo Més e
Dia do Ano para Limite Superior;

Tipo de Documento;

Documento;

Obra;

Matricula;

Fase/Sub-Fase;
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Fornecedor;
Linha.

IMPRIME LINHAS HORIZONTAIS DE SEPARAGCAO
Assinalado com [# e se existir mais que uma Obra na Andlise imprime uma linha de separagdo entre cada
Obra, tornando a leitura mais intuitiva.
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7- BALANCETES DE OBRAS (IMPUTACOES)
BE Balancete de Obras (Imputacdes) (=)
Moeda EUR- EURO
Drdenacao Acesso
© Obra / Fase / Tipo Documento © Todos
(O Obra / Tipo Documento / Fase () 56 com Movimento
(C) Movimento ou Saldo Ajuda
Exportagdo OYF
@ Himl [ Excel
Ficheira
== Parametros ** Quebra Limite Inferior Limite Superior 3 =
Més 1 12 Ok
Obra 999999999 v™o
Fase/Sub-Fase 99 999599999
Cancelar
Tipo Documento [(JBeq. [(JCDireta [ JMaquinas [ JSecgies [ JOutros “C
[_| Imprime Linhas Horizontais de separagdo

ORDENAGAO

Marcado com '®, ordena por:

Obra / Fase / Tipo de Movimento;
Obra / Tipo de Movimento / Fase.

ACESSO

Assinalado com ®, acede:
Todos;

S6 com Movimento;
Movimento ou Saldo.

EXPORTACAO

Assinalado com [, quer para o campo "HTML", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Consulte o Tépico NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

PARAMETROS

E obrigatéria a existéncia de pelo menos uma quebra.
Indique limites por Datas e opte pelas quebras e limites nos campos seguintes.

QUEBRA/LIMITES INFERIOR E SUPERIOR

Quebra para o campo marcado com [#, ou ndo quebra para o campo [ .

Para cada linha de limites existe sempre a pergunta se quebra ou ndo.

Se responder [+, s30 para cada caso impressas as Designacdes dos campos onde se marca a quebra:
Més;

Obra;

Fase/Subfase;

Tipo de Documento: (Requisigdo; Compra Direta; Maquinas; Secgdes; Outros).

IMPRIME LINHAS HORIZONTAIS DE SEPARAGAO

Assinalado com [+ e se existir mais que uma Obra na Andlise imprime uma linha de separacdo entre cada

Obra, tornando a leitura mais intuitiva.
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UTILITARIOS

= OBR FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE OBRAS - a

Ficheiros  Orgarnentos  Imputagdes  Analises | Utilitarios | Configuracio  Janela  Ajuda
3

Bijuda _Data o Sair Impressora  Empre: Ficheiros
on —r fin [k 8

Rotina v ima Seguranga em 2015/12/11

%} Contabilidade Calculadora Fl0
Sisterna

Data Processamento F2

?Tesuuraria

?Pessual

?Vendas

'!_:,’ Stocks

?Encomendﬂs

?Cumpras

2015-12-11 122704 PMR-Gestdo Obras  Wersdo 6100 M.Inst.99000 PMR-Software EUR AGLOU MUK OVR

FICHEIROS
e Execucdo de:
Copias de Seguranca e Reposicdo; Reorganizacdo; Eliminagdo; Otimizacao e Alteragdo Seletiva.

ROTINA
e Operagdes de recuperagao ou tratamentos ocasionais sobre os dados dos Ficheiros.

CALCULADORA
e Substitui a Calculadora de mesa.
el brd i

ZF0 Acede a Calculadora do Sistema Operativo.

SISTEMA
e Possibilidade de executar operagdes como criagdo, cépia ou eliminacdo de ficheiros ou pastas com o
explorador de Ficheiros.

DATA DE PROCESSAMENTO
e Possibilidade de Alterar a Data de Processamento.
Cetn
. F2

Também pode utilizar para este efeito o Botao
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1- FICHEIROS

b OBR FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE OBRAS - g
Ficheiros  Orgarnentos  Imputagdes  Analises | Utilitarios | Configuracio  Janela  Ajuda
Ajuda _Data o Sair ’a Empre: Ficheiros 4 Cépias 4
«-)-'JFI k2 ﬁFQ lg J Rotina 3 Reorganizagio i
B T e e Calculadora F10 AiEEgHe
! 5 Ctimizagio
isterna
Alteragdo Seletiva 4
Data Processamento F2 I
?Tesuuraria
?Pessual
?Vendas
?Stucks
?Encomendﬂs
?Cumpras
2015-12-11 12:2734  PMR-Gestio Obras ‘Wersdo 6100 M.Inst.99000 PMR-Software EUR  AGLOU MU OWR
COPIAS

e Execucdo de Copias de Seguranca de todos os Ficheiros da Rotina desta Empresa para um suporte interno ou
externo (conforme opcdo do utilizador).

REORGANIZACAO
e Operacao para solucionar alguns erros de Ficheiros provocados por falhas de corrente, interrupgdo anormal
do trabalho, etc.

ELIMINACAO
e Limpeza do contelido dos Ficheiros escolhidos, procedendo a Abertura dos mesmos, porém vazios.

OTIMIZACAO
e SO deve executar apds se ter verificado um grande nimero de corregdes/anulagoes otimizando o espago em
disco e o tempo de acesso.

ALTERACAO SELETIVA
e Altera todos os campos dos Ficheiros de Artigos, Tipo de Artigos e Entidades (exceto os que pertencam a
chave), com opgao de limites e selegdes de blocos a alterar.
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1.1- FICHEIROS - COPIAS

o Consulte o Manual de Vendas/Faturacao
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1.2- REORGANIZACAO

&= Reorganizagio dos Ficheiros de Obras ===
Selecione os Ficheiros
[~ DBRTAB - Tabelas Obras I~ OBRMST - Obras Vendas / Stacks
[~ OBRORC - Orgamentos I™ OBRMSTFA- Ficha Adicional de Obras r - Tabela de Wendas/Stcks/Obras
[~ OBRORCFA.- Ficha Adicional Org [ OBRMSTH - Histdrico de Obras w - Artigos
[™ OBRORCH - Histérico de Orgamentos [ OBRMHF - Hist.Obras Doc. Faturacso
[ OBRODC - Documenta: Orgamentos [~ OBRODOC - Documentos de Obras | - Designagdo de Arigos p/Dacu
™ OBRMAT - Matriculas I~ - Pregos de Wenda de Artigos
||: gggmii;ﬁ Lipha Adi;io:llal Matrll'culas Aem, GlEs Lin Obras Lin. Orgamenta— | [ - Tara: de Artigos
- Histérica de Matriculas
Fratas DERACEUR gggﬂmg; ggggtmg; r - Artigos Alternativos
= -Aqummoei OBRLINO3 OBROLNOZ - - Atigos Compostos
r - Manutengties QOERLIMNO4 OBROLNO4
™ - Sinistros OERLINOS OBROLMNOS F' - Ficha Adicional de Artigos
R QoRLNG? || |oBRDLND? || -
A - Precos Yenda [Cores e Tama.|

[ OBROIMP - Impressos de Orgamentos | 4o\ 0 veamerta. | | OBRLINDS OBROLNOE
[ OBRMIMP - Documentos Orgamentas OBRLINGG OBROLMOI - - Desighagties Intrastat
[~ DERFIMP - Folha de Obras OBROAELR DBRLIN1O DBROLNTO
[~ OBRDIMP - Documerntos Obras OBRLIN11 OEROLM11 I~ - Outras Informagtes de Artigo

;v OERLINTZ OBROLMN1Z
[ DBRAIMP - Autos de Medicdo I - Configuragao Etiqueta Artigo

Ajuda R=cy Ok Cancelar
QR &8 Fa 0 xX-c

Blocos:

[Ficheiros];

[Frotas];

[Acumulados de Obras];
[Acumulados de Orgamentos];
[Linhas Obras/ Orgamentos];
[Configuragbes];
[Vendas/Stocks].

SELECIONE OS FICHEIROS
Assinalado com [+, prima com o Cursor colocado no(s) Ficheiro(s) que pretende fazer a Reorganizagao.

Para desmarcar com [, carregando com o botdo do lado esquerdo do rato, ou carregue na tecla barra de
espagos posicionado com o cursor no(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
Os blocos [Acumulados de Obras]; [Acumulados de Orcamentos] [Linha Obras/ Orcamentos] contém uma lista
dos Ficheiros de Movimentos mensais de cada ano.
Todos os Ficheiros: Prima com o botdo esquerdo do rato, no primeiro Ficheiro da lista, em seguida, carrega
[SHIFT
em ! e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no Ultimo Ficheiro da lista ou posiciona-se no
SHIFT | END
primeiro Ficheiro da lista e carrega, em simultdneo, em e!
Para desmarcar usa-se a operacgdo inversa, isto €, carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no ultimo
SHIFT
Ficheiro selecionado da lista, em seguida, carrega em ! e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no
primeiro Ficheiro da lista selecionado ou posiciona-se no Ultimo Ficheiro selecionado da lista o e carrega em
[SHIFT Home
’ e! em simultaneo;
Um Ficheiro: Carrega com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista ou use as setas
cursoras para cima e para baixo até o cursor se posicionar no Ficheiro da lista pretendido. Para desmarcar
[CTRL
carrega em ! e em simultédneo carrega no botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro da lista selecionado;
Varios Ficheiros: Prima com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista, em seguida,
[SHIFT
carrega em ! e em simultdneo com o botdo esquerdo do rato, noutro Ficheiro pretendido da lista.
Repete a segunda operacao tantas vezes quantos os Ficheiros da lista a selecionar.
Teclas para os blocos [Acumulados de Obras], [Acumulados de Orgamentos] e [Linha Obras/Orcamentos]:

o

[ Page

| D O cursor posiciona-se no primeiro Ficheiro da lista;

Home
END O cursor posiciona-se no ultimo Ficheiro da lista.
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Em todas as situagOes a lista fica com um fundo azul identificando os Ficheiros
selecionados;

'l../‘n Operacao de Reorganizagao do(s) Ficheiro(s) selecionado(s);
Cancels ~ . .
xT Desmarca tudo e inicia uma nova selegao de Ficheiros.
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1.3- ELIMINACAO

Previamente, faca uma Cdpia de Seguranca dos Ficheiros.

&= Eliminagdo dos Ficheiros de Obras [= =] =]
Selecione os Ficheiros
[~ OBRTAB - Tabelas Obras I~ OBRMST - Obras Vendas / Stocks
[~ DBRORC - Orgamentos I~ OBRMSTFA- Ficha Adicional de Obras r - Tabela de Wendas/Stcks/Obras
[~ OBRORCFA.- Ficha Adicional Org [~ DBRMSTH - Histérico de Obras r - Artigos
[~ DBRORCH - Higtérico de Orgamentos I DBRMHF - Hist.Obras Doc.Faturagdo
[ OBRODC - Documenta: Orgamentos [~ OBRODOC - Documentos de Obras | - Designagdo de Arigos p/Dacu
™ OBRMAT - Matriculas I~ - Pregos de Wenda de Artigos
||: gggmii;ﬁ Ficha Adicional Matriculas Ao Obras Lin Obras Lin. Orgamenta— | [ - Tara: de Artigos
- Histérica de Matriculas
Frotas OBRACEUR QOBRLIMNOT OBROLMM r - Atigos Alermativos
w - AquisicBes OBRLIMO2 OBROLMOZ
JUISIGRES OBRLIND3 OBROLMOZ m - Attigos Compostos
- - Manutengties QOERLIMNO4 OBROLNO4
I - Sinistros gggtmgg ggggmgg m - Ficha Adicional de Atigos
Canfiquracies
OBRLIND7 OBROLWNO? | - Pregos Yenda [Cores & Tama.

[ OBROIMP - Impressos de Orgamentos | »o\ 0 oveamerta. | |0BRLNDS | || | OBROLNDS
[ OBRMIMP - Documentos Orgamentas OBRLINGG OBROLMOI - - Desighagties Intrastat
[~ OBRFIMF - Folha de Obras OBROAELIR OBRLIN1O DBROLNTO )
[~ OBRDIMP - Documerntos Obras OBRLIMNTT OBROLM1T | - Outras Informagtes de Artigo

;v OERLINTZ OBROLMN1Z
[ DBRAIMP - Autos de Medipdo I - Corfigurag3o Etiqueta Artigo

Ajuda R=cy Ok Cancelar
or Hr Vo X<

Blocos:

[Ficheiros];

[Frotas];

[Acumulados de Obras];

[Acumulados de Orgamentos];

[Linhas Obras/ Orgamentos];

[Configuragbes];

[Vendas/Stocks].

Modo de selegdo idéntico ao ponto 1.2 - Reorganizacdo de Ficheiros.
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1.4- OTIMIZACAO

Previamente, faca uma Cdpia de Seguranca dos Ficheiros.

&= Otimizagdo dos Ficheiros de Obras [= =] =]
Selecione os Ficheiros
[~ OBRTAB - Tabelas Obras I~ OBRMST - Obras Vendas / Stocks
[~ DBRORC - Orgamentos I~ OBRMSTFA- Ficha Adicional de Obras r - Tabela de Wendas/Stcks/Obras
[~ OBRORCFA.- Ficha Adicional Org [~ DBRMSTH - Histérico de Obras r - Artigos
[~ DBRORCH - Higtérico de Orgamentos I DBRMHF - Hist.Obras Doc.Faturagdo
[ OBRODC - Documenta: Orgamentos [~ OBRODOC - Documentos de Obras | - Designagdo de Arigos p/Dacu
™ OBRMAT - Matriculas I~ - Pregos de Wenda de Artigos
||: gggmii;ﬁ Ficha Adicional Matriculas Ao Obras Lin Obras Lin. Orgamenta— | [ - Tara: de Artigos
- Histérica de Matriculas
Frotas OBRACEUR QOBRLIMNOT OBROLMM r - Atigos Alermativos
w - AquisicBes OBRLIMO2 OBROLMOZ
JUISIGRES OBRLIND3 OBROLMOZ m - Attigos Compostos
r - Manutengties QOERLIMNO4 OBROLNO4
I - Sinistros gggtmgg ggggmgg m - Ficha Adicional de Atigos
Canfiquracies
OBRLIND7 OBROLWNO? | - Pregos Yenda [Cores & Tama.

[ OBROIMP - Impressos de Orgamentos | »o\ 0 oveamerta. | |0BRLNDS | || | OBROLNDS
[ OBRMIMP - Documentos Orgamentas OBRLINGG OBROLMOI - - Desighagties Intrastat
[~ OBRFIMF - Folha de Obras OBROAELIR OBRLIN1O DBROLNTO )
[~ OBRDIMP - Documerntos Obras OBRLIMNTT OBROLM1T | - Outras Informagtes de Artigo

;v OERLINTZ OBROLMN1Z
[ DBRAIMP - Autos de Medicdo I - Corfigurag3o Etiqueta Artigo

Ajuda Siair Cancelar

. ok
QF &f F3 v 0 x-c

Blocos:

[Ficheiros];

[Frotas];

[Acumulados de Obras];

[Acumulados de Orgamentos];

[Linhas Obras/Orgamentos]
[Configuragbes];
[Vendas/Stocks].

I

Modo de selegdo idéntico ao ponto 1.2 - Reorganizacdo de Ficheiros.
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1.5 - ALTERAGCAO SELETIVA

GESTAO DE OBRAS
Ficheiros Orcamentos Utilitérios  Configuracdo
Ajuda

Janela  Ajuda
Dats s o Empre Ficheiros
OF _r Hrf 4 |

> Cépias
Rotina

>
> Reorganizagdo
I Contabilidade

Imputagdes Analises

)
Eliminagio
Calculadora F10
) Otimizagao
. Sistema
) Ativos AlteragBo Selctiva
Data Processamento R

>

Artigos
“} Tesouraria

Alteragéo Campos nos Artigos
Q,Pessoal

Entidades
ﬁ'Vendus

Alteracio Campos em Entidades
I Stocks
“JEncomendas

“YCompras

IMR-10-07 13:36:58  PMR-Gectin Ohrac

Vercin 6230 N.Inct.0U00N PMR-Software FUR  Nin cei

ARTIGOS
e Apos recolha de limites e escolha de varias opgoes, serdo visualizados os Artigos sucessivamente e sera
solicitada a alteracdo para cada campo selecionado.

ALTERACAO DOS CAMPOS NOS ARTIGOS

e Este procedimento vai percorrer e alterar, entre os limites de Artigos pedidos, os campos selecionados. Caso
existam Artigos Inativos no Ficheiro, estes ndo serdao considerados para alteracao.

ENTIDADES

e Da mesma forma é feito para as Entidades o tratamento descrito para os Artigos.

ALTERACAO DOS CAMPOS EM ENTIDADES

e Este procedimento vai percorrer e alterar, entre os limites de Entidades pedidos, os campos selecionados.
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1.5.1- ARTIGOS

Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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OBRAS - 1.5.2- ALTERAGAO CAMPOS NOS ARTIGOS

1.5.2- ALTERAGAO CAMPOS NOS ARTIGOS

Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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1.5.3- ENTIDADES

Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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1.5.4- ALTERAGCAO CAMPOS EM ENTIDADES

o Consulte o Manual de Vendas/Faturacao.
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b OBR FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE OBRAS - g
Ficheiros  Orgarnentos  Imputagdes  Analises | Utilitarios | Configuracio  Janela  Ajuda
Ajuda _Data o Sair ’a Empre: Ficheiros 4 |
YR e [ ﬁ = g J i:ﬁll Rotina 3 Passagern de Saldos
BT Calculadora F1o Reconstituigdo Acumulados
- 5 Atualizagdo Custos (Requisigdes)
isterna

Corregdo de Documentos
Data Processamento F2

Eliminagdo de Docurnentos

Eliminagdo de Obras
esourana

Eliminagio de hMatriculas

{_?PESSDﬂl Alteragio do Escalio do [V
“Vendas Recuper.de Docurmentos lmputagdes
- Reconstituicdo de &lertas - Frotas
{__.‘Stucks

?Encomendﬂs

'?Cumpras

2015-12-11 12:2850  PMR-Gestdo Obras  Wersdo 6100 M.Inst.99000 PMR-Software EUR AGLOU MUK OVR

PASSAGEM DE SALDOS

e Passagem de saldos, para o ano seguinte, quer dos Orcamentos quer das Obras.
e Limites por: Orcamentos e Obras.

RECONSTITUICAO DE ACUMULADOS

* Reconstituicdo de Acumulados quer de Orcamentos quer de Obras.
e Por Datas ou Total.

e Limites por Orgamento/Obra e Ano/Més.

ATUALIZACAO CUSTOS (REQUISICOES)
o Atualiza os Precos de Custo nas Imputagdes de Movimentos de Obras, para as linhas dos Documentos em
que o Preco de Custo ndo é recolhido pelo operador.
* Os Precos de Custo alterados ou digitados pelo utilizador ndo sao atualizados.
e Limites por: Obra; Tipo de Documento; Data; Armazém e Documento.

CORRECAO DE DOCUMENTOS
¢ Possibilidade de alterar alguns campos de Movimentos de Stocks de Obras consoante as opgdes e limites
escolhidos.
Opcoes:
- Muda: Escolha Taxa de IVA; IVA (conforme Artigo); Preco de Venda e Regime de IVA;
- Tipo: Orgcamentos ou Imputacdes;
- Taxa de IVA da Linha;
- Nova taxa de IVA;
- Altera Preco da Linha de IVA incluido.
- Tipo de Movimento: Todos; Requisicdo; Compra direta; Outros; Maquinas e Seccdes/Mao-de-obra.

e Limites por: Tipo de Documento; Data; Armazém; Fornecedor; NUmero Fiscal, Orcamento/Obra e Fase/
Subfase.

ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
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e Eliminagdo quer de Orgamentos quer de Obras.

e Opcao de Tipo de Movimentos: Todos; Requisigdes; Compra Direta; Outros; Maquinas ou Secgao/Mao-de-
Obra.

e Limites dos Orcamentos por: Tipo de Documento; Més/Dia; Armazém; Fornecedor; Nimero Fiscal; NUmero
de Orgamento e Fase/Subfase.

e Limites das Imputacdes (Obras) por: Tipo de Documento; Més/Dia; Armazém; Documento; Fornecedor;
NUmero de Obra e Fase/Subfase.

ELIMINACAO DE OBRAS
e Eliminacdo das Obras com opgdo de s6 Obras encerradas ou todas.
¢ Possibilidade e eliminacdo do Orgamento associado a Obra.
e Limites por: Numero de Obra; Cddigo de Entidade e Data Inicio.

ELIMINACAO DE MATRICULAS
e Eliminacdo com opgdo por Matricula ou Nimero de Matricula (Interno).
e Limites por: Matricula; NUmero de Matricula (Interno) e Cédigo de Entidade.

ALTERACAO DO ESCALAO DO IVA
e Serdo alterados os Artigos que estiverem entre limites (Artigo e Familia) definidos. Qualquer Artigo utilizado
em Documentos apds a alteragdo usara o novo Escaldo.

RECUPERACAO DE DOCUMENTOS DE IMPUTACOES
e Possibilidade de aceder a Documentos para Corregdes, sem validar Data do Documento, usando para isso o
mesmo ecra de Gestao de Documentos Imputagoes.

RECONSTITUICAO DOS ALERTAS DE FROTAS
e Possibilidade de Reconstituicao Total dos Alertas das Frotas ou por Limites:
Matricula ou Nimero da Matricula.
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2.1- PASSAGEM DE SALDOS

Passagem de Saldos para Ano seguinte quer para Orgamentos quer para Obras.

s ™

= Passagem de Saldos (= [= |[=]

Do Ano 2014 para o Ano 2015
— Selecgao

[~ Orgamentos ¥ Obras

Limites

Primeiro Orgamento: I Primeira Obra: I

Ajuda

& F1

Cancelar
X -c

SELECAO
Orcamentos: Marcado com [+, faz a passagem de Saldos dos Orcamentos para o Ano seguinte;
Obras: Assinalado com [, faz a passagem de Saldos das Obras para o Ano seguinte.

LIMITES ;

A listar por Primeiro/Ultimo:
Orcamento;

Obra.
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2.2- RECONSTITUIGCAO DE ACUMULADOS

Recalcula os valores acumulados de Orgcamentos e Obras sempre que existem duvidas em relacdo aos valores
acumulados.

Se alterar o tipo de Movimento no campo "Operagdo Movimento" de Entrada para Saida ou vice-versa, use a
opcgao dada com a letra «P».

-

Y

Reconstituicdo de Acumulados (= ==

v Orpamentos [ Obras % PorDatas " Tatal

LTMITE THFERTIOR LTMTITE SUPERTOR

Orzarmerba Oramenta 999999933

Obra Obra 999339939
Ano/MéEs | 201411 AnosMeés 201412

Ajuda Fic:heiro Ok, Cancelar

& Fi = re vo X-«

Se existir, por ultimo, alteragdes nos arredondamentos deve escolher a opgdo indicada com a letra «A» para
acertar os arredondamentos nos Documentos gerados na faturagao.
Deve escolher a opcdo que pretende:

o
Reconstituicdo de Valores nas Fichas de Obras;

-

Reconstituicdo de Valores nas Fichas de Orgamentos;

Operacgdo (Entrada/Saida) em fungdo da Tabela de Tipos de Movimentos;
Acerto de Modo de Arredondamento nos Documentos (FACDOC).

> T
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2.3- ATUALIZACAO DOS CUSTOS (REQUISICOES)

Serdo atualizados todos os Pregos de Custo que ndo foram recolhidos manualmente em Imputagdes.

S6 para Obras Nao Encerradas.

= Atualizacio de Precos de Custo - Requisicdes |E|| [=] ||E|

LIMITE INFERIOR
Obra | |

Tipo Documento | 010 - REQUISICAD ARMAZEM OBRA UNICA |

[rata 201401/ Armazém 1 Documento

LIMITE SUPERIOR
Obra | |

Tipa Documenta | nen . REQUISICED ARMAZEM - DEVOLUCAD  ~ |

[Data 20141243 Armazém 4 Documento

Serdo atualizadoz todos oz Pregoz de Custo que ndo faram recaolbidos manualmente em Imputagdes.
Atengao: 56 para Obraz Mo Encerradas.

Biuda Ficheiro (] 3 Cancelar

@r Ere vo X-c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a listar por:

Obras;

Tipo de Documento;
Data;

Armazém;

Namero de Documento.
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2.4- CORRECAO DE DOCUMENTOS

Alteracdo da Taxa de IVA, IVA (conforme Artigo), Preco de Venda e Regime de IVA, por Tipo de Orcamentos ou
Imputagdes (Obras). Para a 1.2 e Gltima opgdo, no bloco [Muda] pode dar a Taxa de IVA da Linha, Nova Taxa

de IVA e se Altera Prego da Linha de IVA incluido.

Na opgao Preco de Venda, apenas aparece a possibilidade de qual a percentagem para alteracdo do Preco

(para + ou para -).

= Correcéio de Documentos

=N R ==

Tipo

i * Orzamentos
" Wi [conforme Artiga) 7 Imputaciies

" Preco de Venda

" Regime de [V

Tipo Movimento [ Todos [ v

Tawxa de VA da Linha .an
Maova Taxa de WA, .aa

[T Alera Preco da Linka de WA Incluido

LIMITE SUPERIOR

I v I
LIMITE INFERIOR
Tioo de Documento |DD'I -Mad ﬂ
Data ,W Armazém ,—1 Farmecedar ,7 M. Figcal ,7
Orgamento | | Faze/Subfasze ,_ ’—

Tioo de Documento |US1 - Testes j
Data | 2014/11/12  Amazém 3 Fomecedor 933393339

Orgamento | 999999999|

M.Fiscal |zzzzzzzzzzzzzzzezz
Fase/Subrfase | 83 [ 33333393

Bijuda
W F

Ok,

v™o

Cancelar
xXc

MUDA
Assinalado com ®, pode optar por mudar:

Taxa de IVA: Aparecem os campos "Taxa de IVA da Linha", "Nova Taxa de IVA" e "Altera Preco da Linha de

IVA incluido";
IVA (conforme Artigo);

Preco de Venda: Assinalado com ®, s4 aparece o campo Percentagem por Alteracdo Preco (+ ou para -);
Regime de IVA: Aparecem os campos "Taxa de IVA da Linha", "Nova Taxa de IVA" e "Altera Prego da Linha de

IVA incluido".

TIPO

Assinalado com ®, permite alterar:
Orcamentos;
Imputacgoes.

TIPO DE MOVIMENTO

T Todos os Tipos de Movimento;
R Requisicao;

C Compra direta;

(o] Outros;

M Maquinas;

S Seccdes/Mao-de-Obra.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Assinalado com ® no bloco [Tipo], Orcamentos, permite limitar por:

Assinalado com B, ativa o Tipo de Movimento
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Tipo de Documento;

Data;

Armazém;

Fornecedor;

Namero Fiscal,

Namero de Orcamento/Obra;
Fase/Subfase.

Assinalado com ® no bloco [Tipo], Imputacdes, permite limitar por:
Tipo de Documento;

Data;

Armazém;

Documento;

Fornecedor;

Obra;

Fase/Subfase.
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2.5- ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Sao eliminados dos Ficheiros todos os Documentos pedidos entre estes limites, exceto
movimentos Adjudicados ou Faturados e com situagdo que ndo permite movimentagao.

B Eliminagdo de Documentos || eE '
Opgdo
Ano 2018 © Orcamentos O Imputagdes B 56 Anulados
Tipo Movimento ’ Todos Requisicdo Compra Direta Outros Maquinas Sec/M3o-de-Obra

LIMITE INFERIOR
Tioo de Documento 010 - Requisicao de Amazem
Més/Dia 00/00 Amazém 1 Fomecedor N.Fiscal

Orgamento Fase/Subfase

LIMITE SUPERIOR
Tioo de Documento 089 - Ligacao N.Credito

Més/Dia 00/00 Amazém P Fomecedor N.Fiscal

Orgamento 95999959999 Fase/Subfase

Serdo Himinados dos Ficheiros todos os Documentos pedidos entre estes limites, exceto movimentos, Adjudicados ou
Faturados, ou com situagio que ndo pemmite movimentagao.

Ajuda Tabela

- Ok Cancelar
OF ClFe v o X-c

ANO
Indique o Ano para a eliminagdao de Documentos.

OPCAO
Orcamentos: Assinalado com ®, elimina os Documentos de Orgamentos;
Imputacdes (Obras): Marcado com ®, elimina os Documentos de Obras.

SO ANULADOS
Assinalado com |7., elimina s6 os Documentos anulados.
Desmarcado com [, elimina todos os Documentos inclusive os anulados.

TIPO DE MOVIMENTO

Assinalado com [, assume os Tipos de Movimentos ou Requisicao:
Todos;

Requisicao;

Compra Direta;

Outros;

Maquinas;

Seccao/Mao-de-Obra.

E obrigatério, pelo menos, 1 Tipo de Movimento.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Assinalado com ® no bloco [Tipo], Or¢amentos, permite limitar por:
Tipo de Documento;

Més/Dia;

Armazém;

Fornecedor;

Namero Fiscal;
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L

Orcamento;
Fase/Subfase.

Assinalado com ® no bloco [Tipo], Imputacdes, permite limitar por:
Tipo de Documento;

Més/Dia;

Armazém,;

Documento;

Fornecedor;

Obra;

Fase/Subfase.
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Sao Eliminadas todas as Obras entres estes limites, assim como os seus Movimentos de
Imputacgdo.

Se optar por Eliminar os Orcamentos referentes as Obras, estes serdo igualmente eliminados,
assim como todos os seus Movimentos.

A Eliminagdo sera efetuada até a data limite indicada.

= Eliminactio de Obras = @)=
Opcao
* SAEncenadas " Todaz [ Elimina Orgamenta
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Obra Obra
Entidade Enhidade
Data Inicio Data Inicio
Serdn Elminadas todaz az Dbras pedidaz entre estes limites, assim como 03 seus movimentos
de Imputacao.
Se optar por Eliminar oz Qrgamentos referentes bz Obraz |, estes zerdo igualmente eliminados,
azzim como todog 0 seuz movimentoz.
Atencdo: A EliminagSo zerd efectuada até i data limite 2014111720
Hijuda Ficheiro Ok Carcelar
& Fl F6 v "0 X c
OPCAO

S6 Encerradas: Assinalado com ®, s§ elimina as Obras Encerradas.
Todas: Assinalado com ®, elimina Todas as Obras.

ELIMINA ORCAMENTO

Marcado com [#, elimina os Orcamento e os Movimentos destes Orgamentos relacionados com a Obras a
eliminar.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar por:
Obra;

Entidade;

Data Inicio.
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2.7- ELIMINACAO DE MATRICULAS

Sdo Eliminadas todas as Matriculas entres estes limites, desde que ndo constem em
Orcamentos ou Obras.

= Eliminac&o de Matriculas [= @ ][=]
DOpcao
* Matricula " Momero Matricula
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Matricula | |
Mdmero Matricula
Entidade
Serdo Eliminadas todas az Matriculaz pedidas entre estes limites, dezde que ndo constern em Orgamentos
ou Obraz.
Ajuda Ficheiro Ok Cancelar
@ Fl F& ¥ "0 X
OPCAO

Matricula: Marcado com '®, desativa nos Limites, o campo "Numeros de Matriculas" e elimina pelas
Matriculas;

Namero de Matricula: Assinalado com ®, desativa nos Limites, o campo "Matriculas" e elimina pelos
NUumeros de Matriculas.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites por:
Matricula:;

Numero da Matricula;
Entidade.
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2.8- ALTERACAO DO ESCALAO DO IVA

Vao ser alterados os Artigos que estiverem entre os limites definidos no ecra.
Qualquer Artigo usado na recolha de Documentos apds a alteragdo usara o novo Escaldo do IVA.

Bif

Alteracio do Escaldio do VA no Ficheiro de Artigos | = || B || 22 |

LTMITE INFERTOR LITMITE SUPERIOR

Artigo |

Familia

Artigo |222222222222222

Familia | 339333

Altera Escaldo do IVA | 0 — 000 % para Escaldo | 0 — 00.0 %

V3o zer alterados os Artigos que estiverem entre os limites definidos no ecra.
Qualquer Artigo utilizado em Documentos apds a alteragdo usara o novo
Eszcaldo.

Ajuda Ficheiro Ok Cancelar
£ Fi F6 Vo X-

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:
Artigo;

Familia.

ALTERA ESCALAO DO IVA
Indique o Escaldo do IVA a altera.

PARA ESCALAO

Indique o novo Escaldo do IVA que vai substituir o do campo anterior.
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2.9- RECUPERACAO DE DOCUMENTOS DE IMPUTACOES

Ver Topicos:

Acede a Documentos para Corregdes, sem validar Data do Documento.

Exemplo:

Anular as Linhas que constam no Extrato de Artigos de um Documento que foi anulado.
(Situacgdo reportada no ponto anterior) Procedimento:

Reutilizar o Documento com a mesma Data, recolher uma Linha que pode ser de Movimento

Livre, em seguida anular essa Linha e sair do Documento, ou no separador Condigdes carregar
Az
F
em 77,
Todas as Linhas que apareciam nos Extratos dos Artigos referentes a esse Documento serao
anuladas.

1- GESTAO DE DOCUMENTOS-IMPUTACOES;

1.1- ALTERACAO AS IMPUTACOES-CONDICOES;

1.3- ALTERACAO AS IMPUTACOES-TOTAIS;

1.4- ALTERACAO AS IMPUTACOES-LINHAS.
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2.10- RECONSTITUICAO DE ALERTAS DE FROTAS

o A opcdo s estd disponivel se instalado o M6édulo Opcional PMR - Frotas.

Serdo eliminados os Alertas referentes as Matriculas pedidas entre estes limites.

Serdo criados Alertas para todas as Matriculas exceto:

¢ Encerradas (Situagao 99, na ficha de Obra) ou em que o campo "Situagao" tenha a indicagao
na Tabela que Nao Movimenta (N).

e Abatidas até ao Ano da Data anterior do Ano da Data Processamento.

Exemplo:

Ano de Processamento 2017, entdo a Data serd 2016/12/31.

= Reconstituicdo de Alertas de Frotas [= ===
Opgao
[ Reconstituigo Totsl () Matricula (®) Mimero Matricula
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
M atricula | |zzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzzz
Nuimera Matricula 933933339

Serdo eliminados todog oz dlertas referentas Az Matriculas pedidas entre estes limites.

Serdo criados Alertas para todaz as M atriculas excepto:
-» Encenadas [SituagEo 95) ou em que a Situacio tenha a indicag3o na Tabela que MNao Movimenta
-» Abatidas até 2014412431

Bjuda
WFl

Ok Cancelar

v o xX-c

RECONSTITUICAO TOTAL
Assinalado com [+, desativa os campos seguintes para fazer a Reconstituicdo Total.

OPCAO
Matricula: Assinalado com ®, desativa o campo "NUmero da Matricula", no bloco [Limites Inferior/Superior].
Namero da Matricula: Assinalado com '®, desativa o campo "Matricula”, no bloco [Limites Inferior/Superior].

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar por:
Matricula;

Namero da Matricula.
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= OBR FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE OBRAS - g
Ficheiros  Orgarnentos  Imputagdes  Analises  Utilitarios | Configuragio | Janela  Ajuda

Ajuda _Data Sair Impressara Empresas  Calouladd Irmpressaras

t_‘_) F1 __«F2 ﬁ F3 4 i:ﬁ]FE 5l F BeEmETEs v ima Seguranga em 2015/12/11

Cdpias

“}Contabilidade

Empresa

Rotina

Recalha

{__.'Tesuuraria
{__.'Pessual

?Vendas

Stocks

?Encomendﬂs

'?Cumpras

2015-12-11 12:2908  PMR-Gestdo Obras  Wersdo 6100 M.Inst.99000 PMR-Software EUR AGLOU MUK OVR

IMPRESSORAS
* Definicdo das Impressoras usadas bem como os relativos Interfaces.

0 Para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

DOCUMENTOS

e Definicdo do desenho de diversos Documentos que sdao necessarios emitir: Orcamentos; Fichas de Obra;
Documentos de Imputacado e outros.

Personaliza a emissdao de Documentos dos Orgamentos e das Imputacao, usando o mesmo esquema dos
programas de emissdo das outras Rotinas da PMR.

o

OBRAIMP Auto de Medigao;
OBRMIMP Documentos do Orgamento;
OBROIMP Impresso de Orgamento;
OBRDIMP Documentos da Obra (Imputagdo);
OBRFIMP Folha de Obra.

COPIAS

¢ Definicao dos Comandos de Sistema (a usar conforme o equipamento ou linguagem) para executar
Segurancgas e Reposicdes dos Ficheiros, quer Internas quer Externas.
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EMPRESA
e Dados da Empresa comuns a todas as Rotinas.

ROTINA
e Dados que por Datas, definem condigdes da Rotina.
e NUmero Maximo de Armazéns.
e Opgdo de 3 ou 4 decimais para os campos de Valores.
e Codigo de Artigo se Numérico ou Alfanumeérico.
e Armazém por defeito na Ficha do Artigo (Quantidades e Valores).
e Codigo de Artigo para Movimento Livre.

e Definicao do Tipo de Numeragao quer no ficheiro de Orgamentos quer no das Obras.
e Se tiver o modulo opcional de Frotas, tera acesso aos Alertas.

RECOLHA
e Dados que por Data definem condigbes de Recolha.

e Recolha de Documentos com data predefinida (controlo entre Datas de recolha de Movimentos para os
Stocks).

* Prazo de validade em dias para os Orgamentos.
e Mensagens para Documentos.

¢ Alerta de Rotura de Stocks.

e Alerta de Existéncias Negativas.

e Modulos Opcionais.
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5] OBR FRE - TESTES - FREITAS GESTAO DE OBRAS - a
Ficheiras Orgamentos Imputagdes Anilises  Utilitirios | Configuragio | Janela  Ajuda

Auda  Deta  Sai 'a Empresas  Callad Impressoras

t‘-'J i LJk2 ﬂ = lg e &JFB BF Docurnentos 3 Impressos de Orgamentas

Cépias Docurentos de Orgamentos

“}Contabilidade

Empresa Folha de Obras
Rotina Docurmentos de Imputagio

Recalha Auto de Medigio

,«, ) Etiquetas de Artigos
_lsaurarnia Etiquetas de Entidades

“tPessoal Cartas 3 Entidades

'!-:’Vendﬂs

‘?Slncks

{_J'Enl:nmendas

?Cumprﬂs

2015-12-11 12:28:47  PMR-Gestdo Obras  Wersdo 6100 N.Inst99000 PMR-Software EUR  AGLOU MUM OWR

IMPRESSOS DE ORCAMENTOS
e Por Empresa e por Lingua podera alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados Variaveis dos
Orcamentos definidos na Tabela Tipo Impressos (Orcamentos) ou optar por impresso padrao.

DOCUMENTOS DE ORCAMENTOS
e Por Empresa e Lingua pode: Alterar, Consultar, Copiar ou Emitir os Dados Fixos e Dados Variadveis dos
Documentos de Orcamentos definidos na Tabela Tipo de Movimentos ou optar por impresso padrao.

FOLHA DE OBRAS

e Estrutura idéntica aos Documentos de Orgamentos.

Por Empresa e por Lingua podera alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados Variaveis das
Folhas de Obras definidas na Tabela Tipo Impressos (Obras) ou optar por impresso padrao.

DOCUMENTOS DE IMPUTACAO

e Estrutura idéntica aos Documentos de Orgamentos.

Por Empresa e Lingua pode alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados Variaveis dos
Documentos de Obras definidos na Tabela Tipo de Movimentos ou optar por impresso padrao.

AUTO DE MEDICAO

e Estrutura idéntica aos Documentos de Orgamentos.

Por Empresa e Lingua pode alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados Variaveis dos
Documentos de Autos de Medigao definidos na Tabela Tipo de Movimentos ou optar por impresso padrao.

ETIQUETAS DE ARTIGOS

e Estrutura idéntica as Etiquetas de Entidades.

Através de um Codigo de Etiqueta e por Lingua podera alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e
Dados Variaveis das Etiquetas de Artigos.

ETIQUETAS DE ENTIDADES
e Através de um Cdédigo de Etiqueta e por Lingua poderd alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e
Dados Variaveis das Etiquetas de Entidades.

o Para mais informacgdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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CARTAS DE ENTIDADES

e Através de um Cédigo e por Lingua podera alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados
Variaveis das Cartas a Entidades.
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1.1- IMPRESSOS DE ORCAMENTOS

Ver o Topico 1.2 - DOCUMENTOS DE ORCAMENTOS, visto que, estruturalmente, o
preenchimento é idéntico.
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1.2- DOCUMENTOS DE ORCAMENTOS

Sé&o configurados os Impressos conforme a Empresa, o Tipo de Movimento e a Lingua.

& Abrir Impresso @
Empresa [FRE — PMR TESTES — MfCobol -]
Ti|30|E|2 — Factura jLingua EORT — PORTUGTIEY

Ajuda Maovo Ok, Cancelar
& F1 [§F2 ¢ "0 X c

Movicr

E’FE Cria um Documento Novo.
Inicialmente, visualiza a janela de Abrir um Impresso.
Depois passa a imagem mais abaixo.

EMPRESA
Indique o Cédigo da Empresa que vai Abrir/Guardar para definir os parametros da emissdo dos Documentos.
Valida com o Ficheiro das Empresas e visualiza a Desighagao.

TIPO

Insira o Cddigo do Tipo de Movimento que vai Abrir/Guardar para definir os parametros da emissao dos
Documentos.

Valida com a Tabela e mostra a Designagao.

LINGUA

Lingua associada a este Documento.

Conforme a Lingua definida na Entidade, assim sera usado o Documento aqui definido.
Valida com a Tabela relativa e vé a Designacao.

Configuragao de Documentos (definicdo de Texto Fixo e Dados Variaveis).
Os limites sdo 150 Colunas por 80 Linhas.

8B Configuragic Decumentes Vendas == |
Bl Guardar TextoFixo  Varidvel Bitmap  Propicdudes Anula Ajuda Sair Mapa
= HeG et AT b &Y [ 4B [P | JF? PF FEF3 B
S 10 15 20 25 39 35 40 45 50 55 60 &5 70 75 80 85 90 95 100 105 110 115 120
| | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | I
:_ @
5
10
15
20
25
30 i
el 3

Abrir um Impresso (ver definicdes anteriores).

GUARDAR
Salvar um Impresso (ver definicdes anteriores).

TEXTO FIXO
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Ficheiro associado a cada Empresa com o Texto permanentes (dados) dos Documentos.

VARIAVEL

Contém os dados indicadores daquilo que devera figurar nos diversos Documentos, mas que variam consoante
os dados vindos de outros Ficheiros.

BITMAP
Através de uma janela de didlogo pode inserir uma imagem no Impresso.

PROPRIEDADES

Existem 4 blocos:

[Linhas];

[Carta];

[Etiquetal];

[Opgao].

(Ver ponto 1.2.1 na figura abaixo).
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1.2.1- PROPRIEDADES DO IMPRESSO

Conforme portaria n.° 22-A de 24/01/2012.

= Propriedades do Impresso
Impressora  MOm. Nome Intemo Localizacdo Linhas Colunas  Modo
Usual {01 TPTL WEDOS_Mscobol 72 132 Caracters v

Linhas

Arura [ 86 Cabegaho: de | 1 a] 23
Compo: de | 24 a m
Linha para Nome da Instalagio [ 66 Totais: de [ 56 a [ 66

Portaria n® 22-A de 24/01/2012

Desig.Documento  Teso Assnatura  Texto Doc.lnvalido
Linha Coluna Linha  Coluna Linha Coluna

5 1 | 65 | 1 | 64 1 Ajuda
OF
Carta
Recolhe Linhas de | 0 a | 0
Biqueta
Modelo da Impressora Genérica &
“0
Comprimento da Btiqueta | 0 Nimero Ocuméncias na Linha | 0
Opgéo
Nome da Imagem Fundo l T
) L “C
mprime Dados F Imprime na Moeda Empresa
magem de Fundo sem Dados da Empresa —
g : = O Sm
[ imprime em fungdo da Varidvel P
() Néo

[ imprime Linha de Observagies

(") Imprime Ficha Adicional © Conforme Documento

Contravalorem EUR - EURO

IMPRESSORA USUAL
Selecione por lista pendente uma Impressora se pretender que fique pré-definida.

o Com o Cddigo 00, permite escolher a Impressora no momento da impressao.

Visualiza os dados da impressora:
Numero;

Nome Interno;

Localizagao;

Linhas;

Colunas;

Modo.

LINHAS

Altura: Indique o total de Linhas na Altura do Impresso;

Cabecalho (de a): Insira o Valor da ultima linha no Cabecgalho.

O valor da primeira linha é, assumido, automaticamente;

Corpo (de a): Indique Valor da ultima Linha no Corpo do Impresso.

O valor da primeira linha é assumido, automaticamente;

Totais (de a): Definidos, automaticamente, pelos valores dados nos Campos anteriores e "Altura Impresso";
Linha para o Nome da Instalagdo: Caso ndo pretenda que o Nome da Instalacdo apareca no nimero da
linha indicada no campo "Altura do Impresso", deve neste campo inserir qual o nimero da linha.

PORTARIA N° 22A DE 24/01/2012

Conforme portaria n.° 22A de 24/01/2012 os 3 campos seguintes sdao obrigatorios.

Designacdao do Documento: Insira os valores da Linha/Coluna para editar no Impresso a Designagao do
Documento, por exemplo, «Fatura».
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Esta Designagao vem do campo "Designagao SAFT", na Tabela de Documentos.

Se os valores forem «0» (Zeros) a Designacdao do Documento sera editada, automaticamente, na Linha 2
Coluna 2;

Texto da Assinatura: Insira os valores da Linha/Coluna para editar no Impresso o texto de Assinatura
«Processado por programa certificado n®. 0589/AT». Se os valores forem 0 (zeros) o texto da Assinatura
sera editado, automaticamente, na penultima linha em relagdo ao numero de linha indicada no campo "Altura
Impresso";

Texto de Documento invalido: Indique os valores da Linha/Coluna para editar no Impresso o texto de
Documento invalido, por exemplo: «Copia do Documento Original - Processado por programa certificado n°
0589/AT>.

Se os valores forem «0» (Zeros) o texto de Documento invalido sera automaticamente editado na
antepenultima linha em relagdo ao nimero de linha indicada no campo "Altura Impresso".

CARTA
Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

ETIQUETA
Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

OPGAO

Nome da Imagem de Fundo: S¢ sera utilizado para Impressoras Graficas.

Este Ficheiro é carregado para os Dados Fixos podendo no entanto ser alterado.

Para definir o Impresso nas Configuragées dos Documentos (BMP ou JPG que podera estar instalado na pasta
de programas ou na pasta pmrimg) para impressoras graficas, com opcoes de imprimir ou ndo os dados da
Empresa e os dados «Fixos».

Caso contrario indique o Nome da Imagem de Fundo ou procure com | *=
Imprime Dados Fixos: Assinalado com |7, imprime os Dados Fixos;

Imagem de Fundo sem Dados da Empresa: Marcado com [+, ndo imprime os Dados da Empresa;
Imprime em Funcgdo da Variavel: Assinale com Fcaso pretenda que a Linha do Corpo seja impressa se tiver
dados Variaveis, se pretender que a Linha de Corpo seja sempre impressa tenha ou ndo dados Variaveis ndo
devera assinalar este campo.

Nos Documentos em que os Dados Fixos sdao impressos em todas as Linhas de Corpo;

Imprime Linha de Observacdes: Assinalado com [#], imprime uma linha com as Observacdes do Artigo.
Para tal na Linha de corpo deve existir a variavel «PUTX>» (caso esta ndo exista deve defini-la).

Se o Artigo tiver preenchido o campo de Observagdes (na Ficha do Produto) aparece uma segunda linha
associada ao produto com esta descricao;

Imprime Ficha Adicional: Assinalado com [+, imprime a Ficha Adicional.

IMPRIME NA MOEDA DA EMPRESA

Os 3 campos seguintes, marcados com ®, define a Moeda do modo seguinte:
Sim: Imprime a Moeda definida na Configuragao da Empresa;

N3ao: N3o imprime a Moeda definida na Configuragao da Empresa;
Conforme Documento: Imprime a Moeda recolhida no Documento;

Contravalor em: Na lista pendente, se necessitar, indique a Moeda a imprimir como contravalor do
Documento.

Exemplo:

«USD» para Doélares norte americanos.
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1.2.2- TEXTO FIXO

£S5 Texto Fixo (===
L sz |LINH.~’-‘« DE CABECALHO
Tipo Letra
* Momal " Condensado
" Expandido (" Condensado Expandido
Testo
S [ [ [ (R TR IR IR |
5 10 15 20 25 30 35 40 45 50
S O I o (R (N IR IR ISR
55 60 65 70 75 a0 85 an 95 100
S [ R I R (R (N IR IR ISR
105 110 115 120 125 130 135 140 145 150
Ajuda I;Iexadec Ok Cancelar
& F1 IBF2 ¥ "0 X C

LINHA NUMERO
Numero da Linha a conter o texto recolhido no bloco [Texto].

Quebras: Nos Documentos com Quebras, que sdo os Impressos dos Documentos, Autos de Medigao e Folhas

de Obra (s6 para Fases e Sub-fases) defina esta linha, se quer que no corpo do Documento aparecam as
diversas quebras e as linhas relativas.

Sera a primeira Linha Niumero do Corpo somada a 1.

or exemplo, a primeira linha de Corpo é 24, entdo a Linha «Quebra de Fase/ Subfase» serad a Linha Nimero
25 (24+1); A Transportar: Definicdo dos Dados que tenha a ver com a situagdo em que se observe um
transporte por exceder o nimero de linhas do corpo.

Sera a ultima Linha Numero do Corpo subtraida de 1

Exemplo:

A Ultima linha de Corpo é 55, a Linha «A Transportar» sera a Linha Niumero 54 (55-1);

Transporte: Da mesma forma tem a ver com a situagao anterior.

Sera a primeira Linha Niumero do Corpo somada 2.

Por exemplo:

A primeira Linha de Corpo é 34, entdo a Linha «Transporte» sera a Linha Niumero 36 (34+2).
Assim, temos para este exemplo:

R o loslo osisto a L decoro

Fase/SubFase 34+1 Topo
26 Transporte 3442 Topo
27 Tipo de Movimento 34+3 Topo
28 Documento 34+4 Topo
54 A Transportar 55-1 Rodapé

TIPO LETRA
Tipo de Letra considerado para a linha digitada anteriormente.

TEXTO

Digitacdo do Texto que sera impresso no Documento até ao maximo de 150 posicoes.
Encontra-se graduado de 10 em 10 posicOes para facilitar o preenchimento.

l;l;e:-:nde:

#w.0% Aparece a imagem seguinte:
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Caracter |

Hexadecimal 20
20
20
20
20

20
20
20
20

20
20
20
20
20

I3 Recalha dos Caracteres

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

Caracter especial na linha 01

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

Ok
v "0

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

Cancelar

20
20
20
20
20

X C

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

Define um Carater Especial no inicio da Linha (com status diferente de
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1.2.3- DEFINICAO DE VARIAVEIS

= Definigdo de Vanaveis @
Nome da Variavel UNOM  [Nome do Utente F (o - DADOSUTENTE |
- UMOM-Maome do Utente
Linha Mumera: | 2 |LINH.-’-‘« DE CABECALHO - UMOR-Morads do Utente |2

- JLOC-Localidade do Utente
- JPA)-Cad.Pais do Utente

- UCPO-Cad Postal do Utente
- UDPS-Dezig. Paiz do Utente

Coluna Mumero: 3 Comprimento: B0 Mumero Decimaiz:

Mascara: | - UDPO-Desig.Postal Utente
-+ UTEL-Telefone do Utente
Aiuds Ok Cancelar - JFd-Fax do Utente . —
& F1 ¢ "0 X c d U ’

NOME DA VARIAVEL

Cddigo, Designacdo e Tipo (Alfanumérica/Numeérica).

Codifica, manualmente, ou opta no campo ao lado.

Prima o botdo sobre a Variavel e arraste para a area do Cddigo (1.2 campo).

VARIAVEIS POSSIiVEIS

O campo é constituido por Categorias de Dados extensiveis se carregar com o cursor do rato no simbolo [+].
Com o simbolo [=] produz o efeito contrario.

Premindo o botdo esquerdo do rato pode escolher quais os Cddigos associados a possiveis dados para
impressdo nos Documentos na altura da emissao.

Mantenha o dedo sobre o botdo esquerdo do rato e arraste para a area do Cdédigo, no campo anterior.

Apos a recolha do Cddigo sdo mostradas as Referéncias do campo escolhido, Posicdo no Impresso e na Linha,
se € Numérico ou Alfanumérico, Comprimento, Niumero de Decimais, Mascara, podendo alterar ou manter
algumas delas (Comprimento e Mascara) de maneira a obter a edigdo desejada.

LINHA NUMERO
Indique o nimero da posigdo na Linha da variavel definida.

COLUNA NUMERO
Indique o nimero da posigdo na Coluna da variavel definida.

COMPRIMENTO

Numero de Carateres desejados para o dado pedido.

Inicialmente, serd mostrado o tamanho maximo, mas podera ser digitado um nimero menor de posicdes.
Serdo incluidos, neste nimero, as decimais caso existam.

NUMERO DE DECIMAIS
Se o campo esta definido como Numérico e se internamente comporta Decimais, pode aqui manter ou alterar
as que pretende emitir.

MASCARA
No campo numérico pode definir a Mascara, para a edigdo do campo.
O comprimento do campo que engloba as decimais. Carateres de edicdo como:

~codigo Jsoninea
O

Cifrao;
y 4 Ignora zeros a esquerda;
9 Campo numeérico;
’ Separador como virgula;
. Separador ponto;

- Valor negativo;

/ Separador para as Datas.
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O Ponto (.), Virgula (,) e Cifrdo ($) ndo contam para o nimero maximo de carateres, mas o Menos (=)
se colocado a Esquerda, o que ndo acontece se colocada a Direita, ndo soma para o nimero de posigdes
pretendidas.

V/D Atualiza o ficheiro de dados com as alteragdes feitas, acrescentando ou sobrepondo as anteriormente
feitas.

CAMPOS POSSIVEIS PARA FIGURACAO NOS DOCUMENTOS
° DADOS DO UTENTE

-DADOS UTEMTE

IIAL-E-Mail Utente
IPI-Prefigo lva-Utente
JCOM-M Ident. Fizcal Utente
IICHS-Conzervatona Utente
UMRE-Mum.Registo Utente
CAP-Cap.Social Utente

IHOM-Home do Utente
IIMOR-Morada do Utente
ILOC-Localdade do Utente
IIPAl-Cod.Pais do Utente
IICPO-Cad Postal do Utente
IIDPS-Desig. Pais do Utente
IDPO-Desig. Postal Utente
UTEL-Telefone do Utente
IIF&-Fax do Utente

DADOS DA ENTIDADE

» -DADOS EMTIDADE EDPO-Des Postal Entidade
EMUM-Murneno Entidade ETEL-Telefone da Entidade
EPIN-Prefiso |vaEntidade EF2-Fax da Entidade
ECOM-M.Ident.Fizzal Entid. EMAI-E-Mail da Entidade
EMMI-1o.Mome Entidade EZ0N-Zona Geog. Entidade
EMt2-20.Mome Entidade WM UM-Humero VYendedor
EMOR-Maorada Entidade WHOM-Mome do Vendedor
ELOC-Localidade Entidade MCOD-Cod.Mod. Pagamenta
EPAI-Ciod. Pais Entidade MDES-Desig.Mod Pagamento
ECPO-Cod.Postal Entidade COIS-Circ. Digtibuicao
ECPS-Desig.Paiz Entidade DDIS-Des.Circ. Distibuicao

DADOS DA ENTIDADE DE COBRANCA DADOS DO ORCAMENTO

-x DADOS EMNTID.COBRANCA -» -0DADOS DO ORCAMENTO

DADOS DA OBRA DADOS LOCALIZAGCAO DA OBRA

CHUR-Mum.Entidade Cobranc
CCOM-M.|.Fizc.Ent.Cobranca
CHET-10.Mome Ent.Cobrance
CHZ-20.Mome Ent.Cobrance
CrMOR-Morada Ent.Cobranca
CLOC-Local. Entid. Cobranca
CPAl-Cod.Paiz Ent.Cobranca
CCPO-Cod.Postal Ent. Cabr.
COPS-Desig Paiz Ent. Cobr.
COPO-Desz Postal Ent.Cobr.

MORC-M.Orcamento
DATO-Data do Orcamento
PYOR-Prazo Yal. Orcamento
DATY-Datafal. Orcamento
DALY -Data Adjud. Orcamento
WAL alor Adijud. Orcamento
QCST-TatCusto Orcamento
HD-TotWenda Orcamento
QBRO-Mum.Obra Orcamento
QDOR-Descrcan Orecamento
SIT1-Situacac] Orcamento
D511 -Descrican Situacaod
SIT2-5tuacac? Orcamento
DS12-Descrcan Situacao?
ILTR-Data Ultima Revizao
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DADOS DA MATRICULA

> -DADOS DA MATRICL LA,

DESCRICAO DA FOLHA DE OBRA DADOS QUEBRAS DE MOVIMENTOS

-» -DESCRICAD FOLHA OBRA,

DADOS PARA A LINHA DE CORPO

-x -DADOS DA OBRA

- Dab0s QUEBRAS MOVIMER

HOBR-Murmero da Obra
ODES-Designacao da Obra
DATI-Drata Inicio Obra

PE*E -Frazo Execucaon Obra
PGAR-Prazo Garantia Obra
DFIk4-Drata Finn Previsto
MOED-Moeda do Documento
FORC-M atnicula Orcamento
FMOBR-Matricula Agreg. Obra
ICST-Tot.Custo Imput. Obra
["MD-T ot Yenda Imput. Obra

WEIL-Kilametros da Wiatura

LMEIH Murada Lu:u:allz Dbra

LLOC-Localidade Local Obra
LPA-Cod.Pais Local. Obra

LCPO-Cod.Fostal Local Obra
LDPS-Dezig.Paiz Local Obra
LOPO-Des. Postal Local. Obra

OMAT -Matricula Wiatura

R THR-Mumern agreg.tatric.
QEMT-Entid. agreg.Matricula
OMRC-t arca agreg Miatura
OMOD-Modelo da Yiatura
OMOT-Motor da Wiatura
QCHA-Chazsis da iatura
OPRD-Prod. agreg.a Yiatura
OTIP-Tipo Caixa/Cateqaoria
OLOT-Lotacao/Servico

L10B-Linha Texto Falha Ob.

THOV-Tipa de Documenta
D0 -Desin. Tipo Documents
DMHUM-Mdmero Documento
DDAT-Data do Documento
ACOD-Cadigo Armazém
AMOM-Mome do Armazémn
FASE-Cadign da Faze Maow.
DFAS-Dezsignacio Faze Mow.
SFAS-Cadign Sub-faze Maw.

-x -DADOS CABEC.UMI-OBRA

Q0BR-MOmero da Obra
QDES-Designagdo da Obra
OMUM-Mimero Entidade Obre
OPIM-Prefigo lva-Ent.Obra
QCOM-M1d Fizcal Ent.Obra
OMk1-10.Mome Entidade Obr
QMM 2-20.Mome Entidade Obr
QMOR-Morada Entidade Obra
OLOC-Localdade Entid.Obra

OPAl-Cad Paiz Entid. Obra
QCPO-Cod.Postal Entid.Obra
Q0PS-Desig Paiz Entid. Obra
QDPO-Des.Poztal Entid.Obra
OTEL-Telefone da Ent.Obra
QF&-Fax da Entidade Obra
Qbda)-E -t ail da Entid.Obra

QGAR-Murmero da Garantia
QDTGE-Data da Garantia
OFMGE-Fim da Garantia
QCTAR-MNurmero do Contrato
QDTC-Data do Contrato
OFTC-Firn do Contrato
OMAP-Mumera da Apalice
Q0AP-Data da Apolice
QFAP-Fim da Apolice
QC51-Momel Comp. Segura
QC52-Momes Comp. Segura

D5FA-Desig. Sub-fase Moy,
TCFA-TotOb.Custo da Faze
TWFA-TotUbMenda da Fase
DTMO-Designacdo Tatal Mov
TCMO-Tot Qb Custo Movirmen
TWMO-Tot. Qb Venda Movimer
DTDO-Designacdo Tatal Doc
TWDO-TotQbYenda Docume
TCOO-TotQb.Custo Docurner
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DADOS TOTAIS

» -0ADOS DE TOTAIS

DADOS PARA TRANSPORTE

» -DADOS PATRAMSFORTE

DADOS VARIOS

-» DADOS WARIOS

-» -DADOS PALIMHA CORPO

PLIM-Humera da Linkha

PCOD-Codigo [Prod/Mag/Elc)

PBAR-Codigo Barras

PDES-Designacan do Codigo

PUT#-Desig Produto Und T
POMT-Quantidade Praduta

PUMS-Uridade Stock Produta

PLOC-Cod Local. do Produto
POM1-Dimenzao 1 Produto
POMZ-Dimenzao 2 Produto
POM3-Dimenzao 3 Produto
P TR-olumetna do Produtao

ICT - ncidenc. lva 1[Custa]
ITe1-Tawalval

VLT alar Iva 1 [Custa]
ICZ2- ncidenc. lva 2[Custa]
ITe-Tawalva 2

L2 alar Iva 2 [Custa]
T3 ncidenc. [va J[Custa]
ITe3-Tawalva 3

L3 alar Iva 3 [Custa]
ICA- ncidenc. lva 4[Custa]
VL4 alar Iva 4 [Custa)
147 - nicidene. lva 1enda)
[T alor Iva 1 MWenda)
12 nicidenc. lva 2henda)
W2 alar Iva 2 [Wenda)
I3 nicidenc. lva IMenda)
[\ 3 alor Iva 3 MWenda)
I 4- nicidenc. lva 4Menda)
[\t alar Iva 4 MWenda)

LIAT-Liquida Transporte
ILIT-lliquida Transporte
DSCT-Desconta Transporte
TOTT-Taotal Doc. Transporte

TEX1-Tatal por extenszo 1
TEX2-Tatal por extenszo 2
TE#3-Tatal por extenzo 3
TE#A4-Tatal por extenzo 4
TE#5-Tatal por extenzo &
TEXE-Tatal por extenzo B
LOCC-Local de Carga
DATC-Data de Carga
HORC-Hora de Carga

WlAC-Wiatura

DATR-D ata Proceszamento
M LA-Mum ViazOng. Duplic)

PCUSFreco Custo Unitario
WIS alor Custo Produto
PI8E-Tawma Iva Produto

P TN alor do W,
PPER-Perc.Desconto Produto
POSC-Tot. Desconto Produto
FWMND-Preco Yenda Unitario
WO alor do Diverso
TWHD-Preco TotMenda Prod.
PCFM-Cod. Familia Produto
POFM-Desi. Familia Produto
P OL-olume do Produto
FPOBS-Obzery. do Produto

TILI-T ataiz liquidlvenda]
TILC-Tatal liquida[Cuszta)
TOSC-Total Desconto
TOI-Total Diversoz
ThaA-Tatal Ivazlenda)
TICA-Tatal Iva [Custa]
TLIQ-Tatal Liquida MWenda)
TLIC-Tatal Liquida [Custa]
TDOC-Tat.Documentosenda’
TDOT-Tat.DacumentasCusta]
TEUR-Tat. Do [EurazSfenda]
TEUC-Tat. Do [Euras/Custa)
TOTC-Total Doc.Cambiado
TAMT-Tatal Quantidade
TCFA-TotOb.Custo da Faze
TWFA-TotObMenda da Fase.
TCMO-Tat.Ob.Custo Maoviment
TWhO-Tot.Ob\Wenda Movimen
TWDO-Tat.Ob.venda Documen
TCOO-Tat.Qb.custo Document

MPAG-Mumero de Pagina
MOCG-tMorada de Carga
LOCG-Local de Carga
PACG-Cod. Postal Paiz Carga
DPCGE-Deszig.Pais da Carga
CPCG-Cod.Post. Local Carga
DPOC-Des. Postal da Carga
FMOET-Morada da Entreqa
LEMT-Local Entrega
PAET-Cod.Post. Paiz Entrega
DPET-Dezig.Pais de Entrega
CPET-Cd.Post Local Entrega
DPOE-Des. Postal da Entrega

CONSIDERACOES GERAIS
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Tem 3 opgdes de quebra de linha, que podera definir como linhas:

Quebra de Fase/Subfase;

Quebra por Movimento;

Quebra de Documento.

Estas linhas especiais sdo usadas para indicar a quebra e no final da mesma, eventualmente o respetivo total.
Para que isso seja valido, basta apenas definir o nimero da linha e usar as variaveis <FASE>, <DFAS>,
<TCFA> (Total Custo) e/ou <TVFA> (Total Venda).

Para o numero de linha de quebra de Movimento, as variaveis sao <TMOV>, <DMOV>, <TCMO> (Total
Custo) e/ou <TVMO> (Total Venda).

P
FASE Cddigo da Fase
DFAS Designacao da Fase
SFAS Cddigo da Subfase
Fase/SubFase DSF Designacao da Subfase
TCFA Total de Custo da Fase
TVFA Total de Venda da Fase
TMOV Cddigo do Tipo de Documento
DMOV Designacao do Tipo de Documento
Tipo de Movimento TCMO Total de Custo do Movimento
TVMO Total de Venda do Movimento
DTMO Designagao do Total do Movimento
DNUM NUmero do Documento
DDAT Data do Documento
TCDO Total de Custo do Documento
Documento TVDO Total de Venda do Documento
DTDO Designagao do Documento
ACOD Cddigo do Armazém
ANOM Nome do Armazém
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2- CONFIGURAGAO DA ROTINA

Tem dois separadores:
Obras;
Frotas-Alertas.

r ™

E f " 3

Em vigor desde : |2019/01/01 ~

Obras  Frotas - Alertas

Niimero Maximo de Armazens 1 Amazém por defeito na Ficha do Atige 0

Valores Quartidades e Val
N Adtigo para Linha de Texto (Quantidades e Valores)
© 2 Decimais (_) 4 Decimais T (Unid Stock TX)
TEXTO LIVRE
Artigo
© Afanumérico O Numésico Artigo de Movimento Livre
— - (Unid. Stock ™)
Tipo Numeragéo MOV LIVRE
Ficheiro de Orgamentos

Tipos de Documentos de Obras a Gerar
Automética Manual

(] Ligag3o de Vendas a Obras
Faturas
Ficheiro de Obras
@ Automatica B Manual Notas de Crédito
Ajuda o Sair Ficheiro Anula Ok Cancelar

OF & F3 & ro 'F7 v o ¥ c

EM VIGOR DESDE
Indique a Data a partir da qual entra em vigor a Configuracao.

NUMERO MAXIMO ARMAZENS
Indiqgue o NUmero de Armazéns a utilizar até ao maximo de 99.

VALORES
Indigue o nimero de decimais para os Valores que podem ser:

3 Decimais: Marcado com ®, assume nos Valores trés decimais;
4 Decimais: Assinalado com ®, assume nos Valores quatro decimais.

ARTIGO

Méximo de 15 carateres.

Indique o Artigo:

Alfanumeérico: Utilizacdo de letras, nUmeros ou niimeros e letras ou outros carateres na codificagdo do Artigo.
Por exemplo:

«A-001>;

Numérico: Utilizacdo apenas de nimeros no cédigo de Artigo.

Por exemplo:

«1»,

TIPO DE NUMERACAO

Tipo de Numeragao para o Ficheiro de Orgamentos e/ou Obras.

Ficheiro de Orcamentos

Automatica: Assinalado com [+, os Documentos sdo numerados pela incrementacdo do contador da Tabela de
Numeradores;

Manual: Assinalado com [+, os Documentos sdo numerados pelo operador na Recolha do Documento.

Se marcou ambas, entdo os Documentos sdao numerados pelo operador na

Recolha ou, automaticamente, se o campo "Documento" ndo for preenchido.

Ficheiro de Obras
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Automatica: Assinalado com [+, serdo numerados pela incrementacdo do contador da Tabela de
Numeradores;

Manual: Marcado com [+, os Documentos sdo numerados pelo utilizador na Recolha do Documento.

Se marcou ambas, os Documentos sdo numerados pelo utilizador na recolha do Documento ou,
automaticamente, se o campo "Documento" nao for preenchido.

ARMAZEM POR DEFEITO NA FICHA DO ARTIGO (Quantidades e Valores)

Por defeito assume o Codigo do Armazém «01» apresentando na Ficha dos Artigos, as Quantidades e Valores
existentes no Armazém.
Pode indicar outro Cédigo de Armazém.

ARTIGO PARA LINHA DE TEXTO UNIDADE DE STOCK "TX"

Indique o Cédigo de Artigo com a Unidade de Stock «TX», no Ficheiro de Artigos.
Valida com o Ficheiro de Artigo e mostra a Designacdo do mesmo.

Para o uso de linhas de texto por exemplo na rotina PMR - Vendas.

Campo comum a todas as rotinas da PMR que usem Artigos com Unidade de Stocks «TX».
Rotinas:

PMR - Vendas; PMR - POS (Posto de Vendas); PMR - Encomendas; PMR - Compras; PMR -
Taras e PMR - Associacoes.

Alterado o campo ira, também ser alterado para as rotinas mencionadas.

ARTIGO DE MOVIMENTO LIVRE UNIDADE DE STOCK "*"

Indique o Cédigo do Artigo a usar, automaticamente, na Recolha de Movimentos, para os Tipos de
Movimentos:

Maquinas; Secgbes/Mao-de-Obra e Outros.

Assim, como na Faturagado, desde que a opgao nao seja detalhada.

Valida com o Ficheiro de Artigo e mostra a Designagdao do mesmao.

Para Portugal é obrigatorio estar definido como Tipo de Artigo «S — Servigo>.

- Nas Tabelas de Maquinas e Secgdo/Mdo-de-Obra, se tem Artigo de Movimento Livre de
unidade de stock "*" definido no campo, é esse Artigo que é assumido na recolha, caso
contrario, assume o definido neste campo.

- Quando a Faturacdo da Obra ndo é detalhada, é com este Artigo de Movimento Livre da
Configuracdo da Rotina, que é criada a linha com os Valores.

- Na altura da Faturagdo da Obra, estes registos sao faturados com os Artigos definidos nas
Tabelas correspondentes ou na Configuracdo da Rotina, independentemente, dos Artigos que
foram recolhidos.

TIPO DE DOCUMENTOS DE OBRAS A GERAR

Ligacdo de Vendas a Obras: Assinalado com [#, permite que Faturas ou Notas de Crédito feitas na rotina
PMR - Vendas possam ser consultadas na opgdo de Imputacgodes as Obras.

Ativa os campos seguintes:

Faturas: Na lista pendente, indique o Cddigo da Fatura definido na Tabela de Tipos de Documentos.
Ativado se campo anterior assinalado com [+;

Notas de Crédito: Na lista pendente, indique o Cédigo da Nota de Crédito dado na Tabela de Tipos de
Documentos.

Ativado se campo "Ligagdo de Vendas a Obras" marcado.
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2.1- CONFIGURAGAO DA ROTINA-FROTAS (ALERTAS)

Tem dois separadores:
Obras;
Frotas-Alertas.

o Ativado se o Mddulo opcional PMR — Frotas estiver instalado.

-

! onfiguracdo da Rotina 531

Em vigor desde : |2019/01/01

Obras Frotas - Alertas

Frequéncia - Horas
Mais de 0 Sinistros Anuais
Reparagies Superiores a 0 % do Valor de Aquisicdo
Antecedéncia de 0  Km para Revisdo

Antecedéncia de Dias sobre a Data de
0 Préxima Revisdo
Préxima Inspegao
Caducidade de Modelo O
Caducidade do Verbete
Caducidade da Guia anexa ao Livrete
Caducidade da Guia Titulo Propriedade
Caducidade da Apdlice do Seguro

(=10 I = I = I = = O [ = |

Ajuda o Sair Ok Cancelar

W F R F3 v o X-c

EM VIGOR DESDE
Indique a Data a partir da qual entra em vigor a Configuragao.

MAIS DE SINISTROS ANUAIS

Indique o nimero de Sinistros Anuais.

Exemplo:

Valor «3».

Quando chegar ao Sinistro Anual nimero 4, comega a alertar no ecra.

FREQUENCIA - HORAS

Indigue o nimero de Horas de intervalo entre cada Alerta.
Exemplo:

Valor «1».

Havera uma diferenca de 1 Hora de intervalo entre cada Alerta.

REPARAGCOES SUPERIORES A % DO VALOR DE AQUISICAO
Indique o valor percentual para controlar as Reparagoes.

Por exemplo:

Valor «10».

Quando as Reparagoes forem superiores a 10 %, comeca a alertar no ecra.

FREQUENCIA - HORAS

Indigue o nimero de Horas de intervalo entre cada Alerta.
Exemplo:

Valor «1».

Havera uma diferenca de 1 Hora de intervalo entre cada Alerta.
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ANTECEDENCIA DE KM PARA A REVISAO

Indique o valor de quildmetros para avisar as Revisdes.

Por exemplo:

Valor «35000>.

Quando os quilémetros chegarem ao valor indicado, comeca a alertar no ecra.

FREQUENCIA - HORAS

Indigue o nimero de Horas de intervalo entre cada Alerta.

Por exemplo:

Valor «1». Havera uma diferenca de 1 Hora de intervalo entre cada Alerta.

ANTECEDENCIA DE DIAS SOBRE A DATA DE

Préxima Revisao: Indique o valor de Dias para avisar da proxima Revisdo.
Por exemplo:

Valor «10».

Quando os Dias chegarem ao valor indicado, comega a alertar no ecra.

FREQUENCIA - HORAS

Indigue o nimero de Horas de intervalo entre cada Alerta.

Por exemplo:

Valor «1».

Havera uma diferenca de 1 Hora de intervalo entre cada Alerta.
Os campos seguintes tém o mesmo critério, quer para a "Antecedéncia de Dias sobre a Data de", quer
para a "Frequéncia — Horas", do campo anterior para:
Proxima Inspecgéao;

Caducidade do Modelo 0;

Caducidade do Verbete (s para Angola);

Caducidade da Guia anexa ao Livrete;

Caducidade da Guia Titulo de Propriedade;

Caducidade da Apoélice de Seguro.
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Configuracdo da Recolha - Obras 2

Em wigor desde - 2006701701 -

Documentos

Diata para Documentos Frazo de Orgamentos | 0 Dias

Entre: | & [ Alerta quando Rotura de Stocks
[ Alerta quando Existéncias Negativas

tenzagens para Documentos

Linha 1: |
Linha 2 |
Linha 3: |
Opcionais
[~ Dimenzties [ Produtos Compostos o o
[ Lotes [ CoresdTamanhos [ [
[~ DataWalidade [ Dubros Impostos [ [ Frotas
r IEC. IRS, DA ou Ecotaxaz)

Bijuda N Sair F\n_ula Ok Cancelar
OF  kEF I o X

EM VIGOR DESDE
Indique a Data, em que entra em vigor esta Configuragao.

DOCUMENTOS

Datas dos Documentos.

N&o dando Datas recolhe Movimentos para qualquer Data (ndo ha controlo).

Dando a primeira Data com o Ano de Processamento e Més com «99» s pode efetuar Movimentos no que foi
determinado.

Exemplo:

2013/99/99.

No exemplo s6 pode fazer Orgamentos ou Imputar Obras a produzir Vendas no Ano de 2013.

Ao definir ambas as Datas s6 faz movimentos entre essas mesmas Datas.

Exemplo:

Entre 2013/10/01 e 2014/12/31.

No exemplo os Movimentos de Orgamentos e Imputagdes sé sdo feitos entre os limites de 1 de Outubro de
2014 e 31 de Dezembro de 2015.

Pode escolher outros limites entre datas, como por exemplo:

Mensal;

Trimestral;

Semestral;

Anual;

Ou outro periodo qualquer.

Data para os Documentos

Entre: Primeira Data para controlo de Movimentos dos Documentos;

E: Ultima Data para controlo de Movimentos dos Documentos;

Prazo de Orcamentos Dias: Indique o nimero de Dias para a Data de validade do Orgamento.

Sempre que faga um Orgamento Novo, o campo "Prazo", no ficheiro de Orgamentos edita, automaticamente, o
nuamero de dias aqui indicado.

Exemplo:

«15»;

Alerta quando Rotura de Stocks: Assinalado com [#, durante a recolha de linhas o Operador é avisado para
cada Artigo que se encontra em Rotura de Stock, doutra forma ndo é dada mensagem de aviso;

Alerta quando Existéncias negativas: Marcado com [+, na recolha de Linhas o Operador é avisado para
cada Artigo que se encontra com Existéncias Negativas, doutra forma ndo é dada mensagem de aviso.

MENSAGENS PARA DOCUMENTOS
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3 Linhas de mensagens para imprimir no Documento.

OPCIONAIS

Considera um, varios ou todos os Mddulos seguintes:

Dimensoes

Lotes

Data de Validade

Produtos
Compostos

Cores/Tamanhos

Outros Impostos
(IEC, IRS, D.A. ou
Ecotaxas)

Transitarios

Transitarios/
Parques

Produtos com
Codigo de 25
digitos
Intrastat

Normas Europeias

Frotas

Modulos Assinalado com
opcionais

Em Movimentos, no separador Linhas visualiza as
colunas das Dimensodes, se ativado o campo relativo na
Tabela de Familias;

Obriga a inserir o Lote durante a recolha de
Movimentos, no separador Linhas se ativado o campo
relativo na Tabela de Familias.

Ativado se a rotina PMR - Stocks instalada;

Obriga a insercao da Data de Validade na recolha de
Movimentos, no separador Linhas se ativado o campo
relativo na Tabela de Familias.

Ativado se a rotina PMR - Stocks instalada;

Passa a considera os Produtos Compostos;

Considera as Cores e os Tamanhos dos Produtos;

Assume os Impostos, tais como:
IEC, IRS, Direitos de Autor ou Ecotaxa;

Se o Documento recolhido é de Transporte, sdo editados
dados adicionais com este tratamento, no separador
Expedigao;

Em desenvolvimento...

Permite mais 10 digitos para o Cédigo do Produto, para
além do tamanho padrao.

Sao recolhidos dados adicionais com este tratamento;
Tratamento das Normas Europeias;

Considera as Frotas para um controlo, mais rigoroso das
viaturas.
Ativado se a rotina PMR - Obras instalada.

Na Tabela de Familias pode contrariar as opgdes aqui assinaladas, para os campos:
"Dimensoes"; "Lotes"; "Data de Validade".

232 de 233 / 3- CONFIGURACAO DA RECOLHA


../../fac/WordDocuments/1221tabeladefamlias.htm

57
2l

oftware OBRAS - LIGACOES UTEIS

LIGACOES UTEIS

o Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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