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MANUAL

Este manual pode ser sujeito a alteragbes sem aviso prévio.
A P.M.R. ndo se responsabiliza por quaisquer erros, ou omissdes contidos neste manual.
Empresas, nomes ou quaisquer outras informagdes utilizadas como exemplos sdo ficticios.

A P.M.R. reserva o direito de proceder a melhoramentos e alteracdes nos programas ou produtos descritos
neste manual sem proceder a sua alteracdo, e sem aviso prévio.
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GESTOR - IMPRESSAO COMPLETA (FORMATO PDF)

IMPRESSAO COMPLETA (FORMATO PDF)

Imprimir a ajuda completa, PMRGES6.PDF
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INTRODUCAO

e Numa instalacdo pode ter inUmeras Empresas (Multi-Empresas ou Gabinete).

e Em rede podem trabalhar com 999 operadores.

¢ Tabelas e Ficheiros individualizados por:

Empresas; Anos e Meses, permitindo otimizar o espacgo a utilizar.

e Em aberto pode ter varios anos da Contabilidade e Extrato Unico com varios anos.

e Pode ter varios:

Anos; Moedas; Operadores (postos de trabalho); Tarefas (especial Gabinetes); Empresas e Impressoras.
e Pode exportar para os formatos:

TXT; HTML; XLS; XML e PDF.

[] Mostrar
11RRRR

Mimera de Licenca: 99000
Mimera de 5 érie: R0O1 550 401

Caodigo de Regizsto da Instalagio: |

Ajuda Altera
ULIE ¢
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INICIO DE TRABALHO

Apos indicar «<PMR>», quer por comando, quer por atalho, surge o ecra seguinte:

[] Mostrar

PMR Software - Programa Certificado N® 0589/AT

A primeira vez, por exemplo, a Senha pode ser x<AAAAA>» (5 carateres), se nao aceitar o protocolo RGPD, ou
«FFFFFfffff123» (entre 13 e 16 Carateres), se aceitar o protocolo RGPD, como Administrador do Sistema,
mas, pode e deve ser alterada, na Configuracao da Instalagdo.

A Senha do Administrador deve ser alterada na Instalagcdo (Licenciamento).

SENHA

Indique a Senha.

Caso tenha aceite o protocolo RGPD, a Senha passou a ter 13 carateres de comprimento, no minimo, para o
administrador do sistema e 8 carateres para o utilizador normal, podendo chegar, no maximo, a 16 carateres
de comprimento.

Se ndo aceitar o protocolo RGPD, pode usar uma Senha, por exemplo, sé com 5 carateres «FFFFF>.

MOSTRAR
Assinalado com , a Senha é visualizada no campo anterior.

Senha
4

P Também pode carregar na tecla <F9>.
As Senhas dos Operadores podem ser alteradas.

Mudanca Operador

Senha [] Mostrar

Ajuda Altera Ok Cancelar
O [ Vo X<

Digite a senha.
Alera

De seguida carregue em E'Fz . Aparecera o ecrd seguinte:
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Alteracdo da Senha

[ ] Mostrar
[+] Altera Senha Entrada

Actual
Mova

Confirme

[+] Altera Senha RGDP

Actual
Mova
Confirme
Hijuda k. Cancelar
WF \/’*D

“C

Assinalado com ¥/ no campo "Mostrar" ficardo visiveis as Senhas a digitar.

DIGITE SENHA A ALTERAR/DIGITE NOVA SENHA/CONFIRME NOVA SENHA

Indique as Senhas, com 13 carateres, no minimo, para o administrador do sistema e 8 carateres para o
utilizador normal, podendo chegar ao maximo de 16 carateres.
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Enquanto ndo estiver licenciado aparecera a janela seguinte:

&= Licenciamento da Instalacio EX |
Momern de Licenga: 99000
Numero de 5 érie; 501 550 401

Cdadigo de Registo da Instalagdo: | |

Bjuda Alvers =t
OF |2 33

NUMERO DA LICENCA
Visualiza o NUmero da Licenca dado pela PMR na fase da Instalacdo das Rotinas.

NUMERO DE SERIE
Visualiza o Nimero de Série dado pela PMR na fase da Instalacdo das Rotinas.

CcODIGO DE REGISTO DA INSTALAGCAO
Indique o Cédigo fornecido pela PMR na folha de Licenciamento.
Sdo 10 carateres mailsculos.

Enquanto ndo receber o Cédigo carregue em LENTER . para continuar o seu trabalho, ficando, apenas,
impossibilitado de emitir Listagens ou Mapas pela impressora, Importacdes, Exportacdes e Suporte Magnético
para envio a algumas instituicdes dos ficheiros por elas solicitados, por exemplo: DRI, Modelo 22, IES/DA e
outros.

Hltera

<F2 ;
- Tambeém pode carregar na tecla <F2>.
Se a Instalacdo é Nova, para indicar o Cddigo da licenca deve ir para a Configuracdo da Instalagdo.

Licenciado para direito de utilizacao por:
Petronilho, Hagalhaes & Ramalhete,Lda.

LICENCA DE UTILIZACALC No.0ODZ7

ENTIDADE LICENCIADA

PHE - SOFTWARE Cod. RGKZFVEHNBTP

Humero de Serie 836 431 &89 Humero Maximo Ucilizadores 5

TIPO: Gabinete Versao 5.000

Software Instalado:
CONTAEILIDADE GERLL
CONTAEILIDADE INDUITRIAL
CONTROLC ORCAMEMNTAL
GESTAD LETRAS
GESTALO IMOEBILIZADO
GRUPOS 'B!

GE3TALO TEIOURLRIL
GESTALD PESSOAL

BALANCO SOCIAL

FICH. INSTALACAC/EMPREZA
GE3TAD VENDAS-FACTURACLO
GESTLO STOCES

GESTLO OBRAS

CARTEIRA ENCOMENDAS
CARTEIRA COMNPRALS

TARAS

POSTO DE WVENDL
DECLARACOES ANUAIS

L e I Y 1. Y S ¥ O O R |

EMPRESAS AUTORIZADAS NESTL LICENCA

PNE - SOFTWARE Cod. TCLSWVWDYPJIC

Em desenvolvimento...
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Para quem usar um ecra do tipo «Touch» (Toque) apresentamos 0s passos necessarios, visto que o teclado
normal fica desativado, passando a usar-se um teclado virtual (um teclado Numeérico e outro teclado
Alfanumeérico).

Se a senha for s6 numeros, basta tocar nas teclas correspondente.
No campo "Senha" vai aparecendo um asterisco (*) por cada tecla tocada.

Aparece o Teclado virtual Alfanumérico:

VR Scitware 'POSTO DE VENDAS. S@=
Ficheiros Movimentos _Litagens Utitirios_Configuragdo Janela_Ajuda

Auds S
&a g B BE B
=

No espaco em branco superior do Teclado, vai aparecendo um asterisco (*) por cada tecla tocada, que ira
corresponder a senha no campo "Senha" da imagem anterior.
Se a senha estiver correta avanga para outro passo.

[

e a e e
2 Lo wlegn [t ol [o]lr [ Jo%
Gkl ool mililebelioluia 3
w Tz e v e v v L
] AN N
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NOTAS PREVIAS

RESOLUCAO DE ECRA
O utilizador pode, se assim o entender, alterar a resolugdo do seu ecra para outros valores, adaptando as
Rotinas da PMR a um melhor ambiente do ecra.

Cada computador pode ter a sua propria resolucdo do ecra.
Assim, temos o quadro seguinte:

o Resolucao de Ecra
Computador | Largura (Width) Altura (Height)
A X 768

1024
B 800 X 600
C Uma outra qualquer...

Desde que ndo ultrapasse as dimensoes reais do ecra.

NA PASTA DO RUNTIME

SP2MYOWM.CF_ )
L PMRSP2.CFG
| &) prreirst i

)
ﬁJaHWiﬂ.exe
EArMpsys.exe
Fziot bat

¥ SSocial.ee
¥ ORIOL. ce
¥ OPOL.exe

W IRCT cxe

¥ C5a0L.ene
S;'CG.&.E}{E
gGEF‘.E}{E
¥R EE
¥R ALEXE
¥ 0L0L.exe
¥ 1002201 exe
W OPTYA0L. Exe
S)'DE.E}{E

W IESOL e
¥ DA0L Exe

¥ B layS, e
Bcurl.exe

2015-11-23 17:19:26
2015-11-23 13:45:04
2015-10-22 112429

2015-02-31 1502011

2015-07-15 15:40:58
2014-10-30 16:36:36
2014-05-04 5032028
2014-05-04 5:31:20
2014-05-04 5:29:40
2014-05-04 5:28:22
2014-06-04 5025052
2014-05-04 5:22:22
2014-05-02 14:559:40
2014-05-03 14:59:18
2014-05-032 145855
2014-05-032 14:57:20
2014-05-02 14:56:24
2014-05-032 14:54:54
2014-05-02 14:22:00
2014-05-03 14:21:44
2014-05-02 140322
2014-05-16 14:02:00
2013-04-12 1303012

Depois da instalagao inicial, nas pastas de Runtime, PMREXEMF ou PMREXERM, existe um ficheiro chamado
SP2MyOWN.CF_, conforme imagem do lado esquerdo. Se pretende alterar a Resolucao do Ecra que por
defeito é 1024x768, execute os passos seguintes:

1. Copie o ficheiro SP2MyOWN.CF_ para SP2MyOWN.CFG, dentro da mesma pasta;
2. Depois com um editor de texto qualquer, altere neste ficheiro, as linhas: SP20WD (Largura do ecrd) e
SP20OHT (Altura do Ecra) para os valores pretendidos de resolugdo;

3. Se estiver a correr alguma Rotina da PMR, tera que sair para o sistema operativo e arrancar, novamente,
com PMR.BAT.
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° SP2MyOWN.CF_ SP2MyOWN.CFG

SPZDIR=\pmrimg; \prorfot; pmrhlp; SP2DIR=.“pmrimg; .%]
SPZDEC=0 SP2DEC=0
gﬁggﬁgfifﬂ SP2CEN=40
SPIF10=1 Sp2puP—L
SP2TAB=3 SE2FLO=L
SPZEDT=F SE2TAB=3
SPEYaT=1 SPZEDT=E
SPEOWD=1024 sp2vsT=1
SPROHT=75E (spzowp=800 )
SP20IC=1 | spzorT=600 |
SPZOAR=1 b -

SP20IC=1

SPEMEG=PMRIPZ.M3G

SP2CAR=1
SP2ZMSG=PMRSFZ .MSG

Pode sempre voltar a situacdo inicial, quer anulando o ficheiro SP2MyOWN.CFG ou alterando-o com os
valores pretendidos nas linhas ja acima mencionadas.

BOTOES]

Em todas as Rotinas, para assinalar ® e [#] pode sempre usar a " , 0 botdo esquerdo do rato ou as
Letras que se encontrarem Sublinhadas.

Os botdes abaixo mencionados poderao vir a ser diferentes, no seu aspeto, dos que sao usados pelo
utilizador, ao correr uma Rotina.

BOTOES DA BARRA DA APLICACAO (TOPO

° Carregue no botao para aceder

Aijuda
W F1

_Data
_F2

. Siair

n F3

Impres20ra
[

Empresas

F&

Rotinaz
= lore

‘_Sganha

ﬁ F3

Ca_l_c:.lladola
- F10

A um Ficheiro com os esclarecimentos (Ajuda) necessarios para entender o
funcionamento da Rotina. Também pode carregar na tecla <F1>.

A janela onde pode alterar a Data de Processamento. Também pode carregar na tecla
<F2>.

A Saida do Programa para o sistema. Também pode carregar na tecla <F3>.

A janela onde, através duma Lista, seleciona a Impressora a usar. Também pode carregar
na tecla <F4>.

A janela onde, através duma Lista, seleciona a Empresa a usar. Também pode carregar
na tecla <F6>.

A janela onde, através duma Lista, seleciona a Rotina a usar. Também pode carregar na
tecla <F8>.

A janela onde digita a Senha do Operador que vai iniciar a sessdo de trabalho. Também
pode carregar na tecla <F9>.

A janela com a Calculadora do sistema operativo. Também pode carregar na tecla <F2>.
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BOTOES DO ECRA

-

siud= Acede a um Ficheiro com alguns esclarecimentos que o poderdo ajudar no
€ F1 preenchimento do Campo em que estiver posicionado. Também pode carregar na tecla
«F1>».

Aes Alterar Registos ja existentes ou Inserir Novos em Tabelas ou Ficheiros, conforme o
|j’F2 campo em que estiver posicionado. Também pode carregar na tecla «F2».

.23 Permite retornar ao ecrd anterior, ou sair da Rotina/Programa. Também pode carregar na
F3 tecla «F3».

r‘ Mapa Emissao do Mapa ou Listagem correspondente a opcdo em que estiver posicionado e na
i{ﬁﬂ maioria dos caso com ordenagdo alfabética. Também pode carregar na tecla «F4».

Tabela

&N'FB Acede ao ecra da Tabela/Ficheiro correspondente a opcao em que estiver posicionado,
F__h _dando a possibilidade de Consulta ou Alteracdo de Registos ja existentes e a Abertura de
@el'__r; Novos. Também pode carregar na tecla «F6».

rl-iéf@gem No tratamento das Empresas permite fazer Listagem dos Movimentos das Empresas ja
Q;EQFB existentes. Também pode carregar na tecla «F6>».

Elimina Registos das Tabelas ou dos Ficheiros correntes. Nota: Deve ter sempre mais
atencdo ao usar esta funcionalidade.

'q“,ul'__a? Deve ter sempre mais atengdo ao usar esta
) funcionalidade.
Também pode carregar na tecla «F7».
Ok Prossegue com o seu trabalho, aceitando as opgGes anteriormente feitas. Também pode
‘0 cTRL (o
carregar na tecla + a letra em simultaneo.
Cancelar  Interromper uma Operacdo ja iniciada, sem aceitar as opgoes, anteriormente, feitas.
°C ’ fcTRL [c .
Também pode carregar na tecla + a letra em simultaneo.

Carregue no botdo abaixo para expandir o texto do manual. Edita o botdo ao lado.
Se este botdo ndo estiver editado, entdo ndo ha texto expandido.

Carregue no botdo abaixo para recolher o texto do manual.
@) Edita o botdo ao lado.

Na Versdo de impressdo o texto esta sempre expandido.

o) Ao premir com o botdo esquerdo do rato podera ver, sequencialmente, para cima ou para
W baixo, os cddigos de alguns Ficheiros/Tabelas.
- Com o botdo esquerdo do rato visualiza uma lista pendente, optando por um registo de

um Ficheiro/Tabela ou por uma data no campo "Data atual/Todas as Datas".

o Para usar cada uma destas Fungdes, pode utilizar as Teclas de Fungao ou o Botdao Esquerdo do
Rato.

Mais uma uma vez alertamos que:

Ok, Catcelar
\/‘D e fcRL (O fcTRL [ c
No caso de e , pode usar, respetivamente, + e + em simultaneo.

BOTOES TOQUE (TOUCH) em desenvolvimento
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software GESTOR - NOTAS PREVIAS

Para usar este tipo de botdes, pressupdem-se que o cliente tenha um ecra do tipo

«touch» (toque).

Botio Jungao

0000 ¢ x<

x
=

)

:ﬁﬂ]

=

¢ o8 iy ek

Prossegue com o seu trabalho, aceitando as opgdes anteriormente
feitas;

Interrompe uma operacdo ja iniciada, sem aceitar as alteragdes
anteriormente feitas;

Acede a uma janela de Ajuda com esclarecimentos que o poderao
ajudar no preenchimento do campo corrente.

O cursor retrocede algumas linhas da lista;
O cursor avanga algumas linhas da lista;

O cursor retrocede uma linha da lista;

O cursor avanga uma linha da lista;

Ordena por Cédigo de Armazém;

Aceda a Tabela de Armazéns no campo onde o cursor esta
colocado, para a Consulta ou Alteragdo dos Registos existentes ou a
Abertura de Novos. Ordena por Designagdo de Armazém;

Acede a Tabela de Moedas/Cambios, para Consulta ou Alteracao dos
Registos ja existentes ou a Abertura de Novos;

Acede ao ecrd da Tabela relativa ao campo onde o cursor esta
posicionado, possibilitando a Consulta ou Alteracdo dos Registos ja
existentes ou a Abertura de Novos;

Ordenagdo das Entidades por Cddigo ou o cursor posiciona-se no
campo para indicar o Cédigo da Entidade;

Ordena as Entidades por Nome ou o cursor coloca-se no campo
para preenchimento do Nome da Entidade;

Ordenacao das Entidades por NIF ou o cursor posiciona-se no
campo relativo para preenchimento do NIF da Entidade;

Ordenacdo das Entidades por Niumero de Telefone ou o cursor
posiciona-se no campo correspondente para preenchimento do
Namero de Telefone da Entidade;

O cursor posiciona-se no campo correspondente para
preenchimento da Morada da Entidade;

O cursor posiciona-se no campo correspondente para
preenchimento do Cédigo Postal da Entidade;

O cursor posiciona-se no campo correspondente para
preenchimento da Localidade da Entidade;

O cursor posiciona-se no campo correspondente para
preenchimento do Cédigo de Pais da Entidade;

Chama o Teclado Alfanumeérico.
Veja a imagem seguinte;
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(7))
o
=h
g
-
(1}
()
m
()]
—I
®)
A
1
2
o
-]
>
()]
v
A
M
<
[
>
n

caps
e
ae ar

o[r] :
e

[TV

Teclado Alfanumérico.
x Chamado através do botdo anterior;

Teclado Numeérico.

@ L T ——

ALT

ALT
/ + Letra sublinhada num botdo

CTRL
+ Letra sublinhada num boté&o

Letra sublinhada
Quando posicionado num

campo

ESC

ENTER

TAB

TAB SHIFT

MAPAS E LISTAGENS

Ativa os atalhos na Barra de Opgoes.
Executa essa funcao na Barra de Opgoes.

Como se carregasse no botao.

Assume esse campo.

Executa essa funcao.

O cursor posiciona-se no campo anterior.

O cursor coloca-se no campo seguinte.

O cursor posiciona-se no primeiro campo do bloco
seguinte.

O cursor posiciona-se no primeiro campo do bloco anterior.

&= Opcides de Impressdo

Impressora Seleccionada

MNumera  Maome Intermo Localizagdo Linhaz Colunas
90/ |FRE EPSOM COMCEIZED T2 80

Impressdo Tipo papel

" Wer Antes & Ajuda Tabela Ok,

o ‘ o @F1 flFe D

=)

Tipa

Grafica

Cancelar
X-c

Todas as Listagens e Mapas podem ser vistos (opcdes: Ver antes ou ecrd) em substituicdo da impressao.
Informa o NUmero de Impressora, Nome Interno, Localizacdo, nimero de Linhas de Colunas e o Tipo de

Impressora (Grafica ou de Carateres).

EXPORTACAO

IMPORTACAO DE FICHEIRO NO FORMATO TEXTO|

= Exportacdo para Ficheire Texto
Mome do Ficheiro a Exportar :

Primeira Linha com Momes dos Campos

Caracter Separador de Campos

I hwersBT hvintherpAU Thac \ARTIGOS.CSY

(" Tabulagia O Wirgula O Qubo
Ajuda Sair Ok Cancelar
& F1 4 F3 ¢ "0 X c

f=E =
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A imagem aparece sempre que efetue estas operagdes. O Nome do Ficheiro a Exportar depende da opgao
escolhida.

Insira o Nome do Ficheiro a Exportar, e o Carater Separador de Campos:

Tabulacdo, ou Ponto e Virgula (;), ou Virgulas (,) ou Outro separador qualquer.

FICHEIROS NO FORMATO XLS (EXCEL)

Estes Ficheiros tém, automaticamente, as funcionalidades seguintes:
e Filtragem (outras informagdes por colunas);

e Fixagdo do Painel (otimizagdo da consulta);

e Cabecalho fixo e Paginacao na Listagem;

e Identifica Valores negativos que sdo editados a vermelho.

Seguranga:

Microsoft Excel @

O ficheira que est a kentar abrir, ‘AnaliseObrasExcel ¥LS', esta num Formata diferente do especificado pela
! extens&n de nome de ficheiro, Yerifique se o ficheiro ndo ests danificado & se provém de uma arigem fidedigna
antes de o abrir. Pretende abrir o ficheiro agora?

| Sim | | Mo | | Ajuda |

Nas versdes mais recentes do Excel quando abre o ficheiro, aparece a mensagem supracitada a dizer que o
ficheiro ndo esta de acordo com a extensdo...

. Sim . . .
Prima em , para abrir o Ficheiro;

hicrosoft Excel @

AnaliseCbrasExcel. L3 pode conter funcionalidades que ndo s3o compativeis com Pagina 'Web. Deseja guardar o
. liwro neske Formaka?

| I} - . . .

0 + Para manter este formato, evitando, assim, as funcionalidades incompativeis, clique em 'Sim',

« Para manter as funcionalidades, clique em 'Maa'. Em sequida, quarde uma cdpia no Formata Excel mais recente,
« Para ver o que pode ser perdido, clique en "Ajuda’.

[ Sim | | Mo | | Ajuda |

Quando estiver no Excel e quiser salvar o ficheiro guarde como «Livro do Microsoft Office «XLS» ou «XLSX»

Mao

para ndo perder as funcionalidades acima indicadas, carregando em

Ao criar ficheiro no formato «XLS» ou «XLSX» nesta rotina, deve repetir esta operacao.

Nos Mapas com Quebras, a 1@ Coluna do ficheiro «XLS» ou «XLSX» corresponde sempre a
e Designagao da Quebra e a 22 Coluna ao Cddigo e Designagdo da mesma.
Exemplo:

Tipo de Movimento (12 Coluna) 10 Requisicdo ao Armazém (223 Coluna).
Assim facilitara a filtragem (e por isso a Consulta) destas mesmas Colunas.

Todas as Colunas da ultima linha do Cabegalho tém Filtros, podendo o utilizador usar os critérios da lista.
O painel esta fixo para uma melhor consulta, no entanto, pode ser contrariado pelo utilizador.
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|+ AOBR - Microsoft Excel o m R

Base Inzerir Ezquema de Pagina Fdrmulas Dados Rever Wer 2 o o B £
a4 - Jx | Tipo Movirmento: &
& B > D E F G H J K L=
1  GONET-ALTOMEC ANIC A . Data; 2008/1231 «EURn =||
2 |Orderagfio: PorObm ANALIS ORRAS— F| It ro Periodo de 2008/01 /01 a 2008/12/31
3 Lir = | Artign {j%sigrﬂqﬁo +| Quertida * | ValorCu * | Valor¥er = | Marg * -
g ER 4] oOrdenardepaz - -
r -
6 |ve %l ordenardezan Painel fixo 7
7 Mz ardenar por Car 3
8 Fs
9 ob
10 |bo
11 Em
12 Eiltros de Texto * | RADIADOR AGUA 35 & 1,000 0,0000 65,63 0,00 0,0
13 EF ANTIFREEZE 1L 2,000 0,0000 23,50 0,00 0,0
14 =7 Procurar P 2,000 0,0000 288,22 288,33 0.0
15 *™ -] {Seleccionar Tuda) A 3,000 0,0000 288,23 288,25 0.0
16 +T 1 2,000 0,0000 288,23 28923 0.0
17 m 4
18 ob 6
19 b .
20 ANILHA BUION 1,000 0,0000 0,50 0,00 0,0
21 @ FILTRO OLED 1,000 0,0000 12,50 0,00 0,0
22 2 i FILTRO AR 1,000 0,0000 17,11 0,00 0,0
23 0 NfTem Armazém Atribuido! FILTRO GASOLED 1,000 0,0000 22,67 0,00 0,0
24 0 N/Tem Entidade Atribuidal BP VISCO 2000 1L 4,500 0,0000 58,19 0,00 0,0
25 0 N[Tem Yendedor Atribuida! ~ | FOCAGEMDEFARDIS 1,000 0,0000 2,50 0,00 0,0
26 [+ S e mnnene 3,500 0,0000 113,47 11347 0.0
7 [+ — 9,500 0,0000 11347 11347 0.0
28+ Iﬂl 3,500 0,0000 11347 11347 0,0
29 mM:
30 Obra; 251 RENALLT 02-43CT
31 Dosurmerta: 144 de 20080410
32 1 1D723v21 RADIADOR A/CF 13 1.4142 1,000 0,0000 58,35 0,00 0.0
33 2 "Bapa001026 GARREGAR AR CONDICCIONAD 1,000 0,0000 0,00 0,00 0,0
34 3 CT1213066 0°rRING AR CONDICCIONADD 4,000 0,0000 3,50 0,00 0.0
s 4 NSTUEQ TUED AR CONDICIONADD 1,000 0,0000 £5,41 0,00 0,0
36 #Totaisdo Documerto 144 de 2008/0410 7,000 0,0000 33887 398,57 0.0
37 *TotaizdaObm 251 RENALLT 02-49-CT 7,000 0,0000 398,87 398,87 0.0
38 *Totaisda Matricula 0z-43.CT 7,000 0,0000 338,87 398,57 0.0
29 | Matrizula: 02-52-VE
A obra: 211 WY 02-E2-WC 35
41  Docurmerto: 171 de 2008/04/16
42 172230089 BOMEAVACUD LT 35 11 1,000 0,0000 384,05 0,00 0,0 =
o= r
M 4 » M| Andlise de Obras -~ #2 []4 »
Franto | |[EE|C A 100% (=) L} (+)

FICHEIROS NO FORMATO HTML (Web

Todos os Mapas e Listagens, neste formato, correm nos navegadores (browsers):
Microsoft Edge, Mozilla Firefox e os Mapas e Listagens estdo otimizados para este ultimo.

Também correm noutros navegadores, como o Chrome, Opera, Safari e outros, mas s6 em consulta no ecra,

pois, na impressdo, ndo editam o Cabecalho do Mapa na mudanca de pagina.

As funcionalidades sdo as seguintes:

1. Cabecalho fixo.

De grande utilidade numa consulta em que mude de pagina no ecra.
Fundo azul e letra com cor azul no ecrd e cor preta na impressao;

2. Fundo «zebra».

Nas Consultas no ecrd, na area do corpo do Mapa, apresenta este fundo, para otimizar a verificacdo dos
dados da linha.

N&o pode usar Marca de agua.

Realce para a linha ativa;

3. Desenrolamento da pagina ou outra situacao.
Ao parar o cursor sobre uma linha aparece a identificagcdao da situacao no momento, por exemplo o
Circuito de Distribuicdo, no Mapa de Entregas;

4. Logotipo da empresa (optativo) com a imagem, no formato BMP ou JPG, que estiver definida na
Configuracdo da Empresa, separador Dados da Empresa, bloco [Imagens], campo "Logotipo";

5. Marca de agua optativa.
Nao pode usar o fundo «zebra» (ponto 2).

Sera a imagem, no formato BMP ou JPG, que estiver definida na Configuragdo da Empresa, separador Dados

da Empresa, bloco [Imagens], campo "Marca de Agua";
6. Legenda.

No Topo do Mapa (optativo).
A Designacao da Legenda encontra-se nas parametrizacdes dos Mapas;
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7. Os Valores negativos.

Sao, editados e impressos com a cor vermelha.
Exemplo:

Rotura de Stocks;

8. Janela nova na Exportagao no formato «<HTML» e «XLS».
Consulta e impressao de imagens (nalguns Mapas), no formato BMP ou JPG, por exemplo a imagem do
Artigo, na ficha do Artigo.

EXPORTACAO EM HTML E EXCEL

Aparece em todas as Rotinas que tenham Mapas em formato «<HTML>» ou «XLS».

B Exportacdo em Html e Excel EI@

Exportagdc em Html e Excel

() Marca de Agua [[] Logetipo da Empresa
[JLegenda
EXCEL Separador Decimal: .
Endsrego Fich.: .HTML vee [ Impressdo Imediata

[_J Edita Documento Endereco Editor:

Enviar por E-mail

Ajuda Ficheiro

Ok Cancelar
WFi 4 re v o xXc

HTML

Marcado com , exporta o Mapa, no formato «HTML>».
Ativa os campos seguintes:

"Marca de Agua";

"Logotipo da Empresa";

"Legenda".

Desativa o campo "EXCEL".

MARCA DE AGUA
Assinalado com [¥|, edita como fundo a imagem definida na Configuracdo da Empresa, campo "Marca de

Agua".
N3do edita o fundo «zebra» normal.

LOGOTIPO DA EMPRESA
Assinalado com [¥], edita a imagem definida na Configuracdo da Empresa, campo "Marca de Agua".

LEGENDA

Assinalado com [¥], ativa o campo seguinte para indicar a Legenda a editar no topo do Mapa.
e 0 campo anterior estiver ativo, indique o texto para a Legenda a editar no topo do Mapa.

EXCEL

Assinalado com [¥], exporta o Mapa, no formato «XLS» e ativa o campo seguinte.
Desativa o campo "HTML".

SEPARADOR DECIMAL

Ativado se campo anterior marcado com [+,
Indique, na lista pendente, nos campos numeéricos o simbolo Decimal: Virgula (,) ou Ponto (.).

ENDERECO DO FICHEIRO
Encaminhamento da Localizagdo (Unidade e Pasta) e Nome do Ficheiro a exportar.

Marcado com [, abre uma janela de didlogo para escolher o caminho do ficheiro.

IMPRESSAO IMEDIATA

Assinalado com [¥], imprime de imediato o Documento criado.
Ativado se campo seguinte estiver desativado.
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EDITA DOCUMENTO

Assinalado com , abre de imediato o Documento criado.
Desativa campo anterior.

ENDERECO DO EDITOR

Se este campo ficar em branco arranca com o programa definido pela extensao do ficheiro.

Exemplo:

Nome do Ficheiro.html. - Como a extensdo do ficheiro € HTML o programa que chama este ficheiro, sera
0 navegador (browser) que estiver definido como o navegador de arranque (Firefox, Internet Explore (foi
descontinuado) ou o Edge).

Marcado com ||, abre uma janela de didlogo para escolher o caminho do ficheiro.

Nome do Ficheiro.doc — Como a extensdo do ficheiro € DOC o programa de arranque que chama este ficheiro
sera o Winword.exe.

Nome do Ficheiro.xls - Como a extensao do ficheiro é XLS o programa de arranque que chama este ficheiro
sera o Excel.exe.

Caso contrario indique o caminho do Editor de Texto onde quer abrir o Ficheiro criado, por exemplo, podera
ser:

"C:\Programas\Microsoft Office\Office\Excel.exe".

9. Na Criacdo do Html ou Excel em vez de "Editar" poderé escolher "Envio por e-mail".
Aparecera uma janela onde podera recolher o texto para o corpo do email (até 11 linhas) assim como os
enderecos para onde quer enviar, pode ainda optar por compactar o Mapa.

ENVIAR POR E-MAIL
Assinalado com , desativa campo "Edita Documento" e aparecera a janela abaixo, onde, através do botdo

, podera recolher o texto para o corpo do email (até 11 linhas), assim como, os enderegos para
onde quer enviar, pode ainda optar por compactar o Mapa.

r

B = [® =

Organizagdoc de documentos e envio por E-mail

Cnar Fich.PDF
Enviar por E-mail (] Comprimir Ficheiro a enviar (zip) Editar E-mail
Assunto:  |istagem de Entidades (Completa)
Ertidade: 0 NIF:
Contactos: -

E-mail(s) destino:

Envio Ficheiro Eletronico

Ajuda Ficheira Ok, Cancelar

WF il Fe v o xX-c

Poder ter mais que um enderego de e-mail definido no Ficheiro de Entidades para o envio de Guias e
Documentos de Vendas, assim como um texto, até 10 linhas, que sera adicionado ao corpo do e-mail criado
para o envio desses mesmos Documentos.

Para preencher o campo de enderecgos de e-mail criou-se a facilidade de, através do nimero de Entidade,
NIF ou Nome, poder ir buscar, automaticamente, todos os enderegos associados a Entidade (se definida no
Ficheiro de Entidades) e selecionar qual o endereco que quer utilizar, ou entdo, se nao existir no Ficheiro de
Entidades, pode recolher diretamente o endereco desejado.

Possibilidade de poder editar um e-mail antes do envio para adicionar/alterar dados do mesmo.
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Quem for usar esta fungdo, a partir do momento que edite o e-mail, este deixa de estar sob
controle da Aplicagdo PMR e assim sendo ja ndo seréd da nossa responsabilidade esse envio.

Até porque se o e-mail da configuragao for gmail e se escolhe editar o e-mail com Outlook, como
o enderecgo de envio ndo pertence ao Outlook, nem sera reconhecido.

= (=S RoR ==

Corpo do E-mail

Ajuda Ok, Cancelar
WF1 v xX-c

APLICACAO RGPD

= Aplicagio RGPD 52
Senha RGRD
() Operador (®) Oukra () Menhuma
Senha [] Mostrar

Ajuda =ty Ok Cancelar
W F1 & F3 v o xX-c

Aceite a Empresa com o protocolo RGPD, ao efetuar um Mapa em HTML; Excel ou Exportacdo de Ficheiro, seja

para que Rotina for, aparece esta imagem, para no Bloco [Senha RGPD] e no formato ZIP, compactar e proteger
o ficheiro por Senha.

SENHA RGPD

Operador: O ficheiro compactado ficara, automaticamente, protegido ou com a Senha do Gestor, na

Configuracdo da Instalacdo, ou com a Senha RGPD definida na Tabela de Operadores;
Outra: Ativa o campo "Senha".

O ficheiro compactado ficara, automaticamente, protegido com a Senha que digitar;
Nenhuma: O ficheiro ndo é compactado nem protegido por Senha.
Assim, o Mapa, pode ser consultado ou impresso por qualquer pessoa.

SENHA

Indigue uma Senha escolhida pelo utilizador para proteger o ficheiro compactado.
Mostrar: Assinalado com , a Senha torna-se visivel.

ATALHOS|
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Ficheiros Empresas Operadores Utilitarios Configuragdo Janela Ajuda

Ficheiros; Empresas; Operadores; Utilitarios; Configuragdo; Janela e Ajuda.

JANELA
Esconde/Mostra as opgdes: N
BOTOES DA BARRA DA APLICACAO (TOPO).

AJUDA

No topo do ecra de todas as Rotinas da PMR, existe uma opgdo chamada Ajuda.

B FAC 033 - EMPRESA 033 PARA TESTES GESTAO DE VENDAS
Ficheiros Guias Docum i

flitirios_ Configuragio Janela Ajuda

Topicos da Ajuda

buda  Dda S
on ok dn 4

“ Contabilidade
*} Tesouraria

*Stacks

sogorzn ¢

202201 14:20-45 PMR-Goctin Vandas Vercin £230 NinctQANN P ELR  ElISOI 0 GESTOR NN OVR

Contém 3 opgoes:
Toépicos de Ajuda;
Acerca;

Site PMR.

TOPICOS DA AJUDA

Visualiza esta pagina.

ACERCA
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B Acerca de PMR-Software *

PMBR-Geztao YendazfFaturagao
Versdio 6.230( 10 - Lkilizadores )
= 1981-2019 Petronilho, Magalhdes & Ramalhete, Lda.
Este produto esta licenciado a:
ITESTES PMR - Versao 6.23 RM

Fica proibida cdpia ou transmissdo do mesmo no
todo ou em parte, sob pena de procedimenta legal,
com excepgaon de "Sequranca” para uso proprio.

SITE PMR
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are GESTOR - MENU PRINCIPAL

MENU PRINCIPAL

PMR - TESTES - VERSAO 6.000 - g

Ficheiros  Ernpresas  Operadores  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda Dat ., Sair

a Impressofa  Empresas H{tinas Senha  Caleukdora
WFr 2 ®F3 4 UfFe SioFe P8 Fi0

2017-03-23 09:27:34  PMR-Software(c)  Versdes 6.0 M.Inst. 99000 AGLoU CAP MUM OVR

FICHEIROS

e Conjunto de Ficheiros e Tabelas da Instalacdo ou da Empresa.
¢ Definicdo de da impressora padrao.

e Opcdo de saida definitiva para o sistema operativo.

EMPRESAS

e Abertura, Eliminagdo e Corregao de Empresas.
e Mudanca de Empresa.
* Processamento de Rotina.

OPERADORES

¢ Configuragao dos Utilizadores (Operadores), bem como as correspondentes Senhas.
e Permissdes dos Operadores.

o Atividade dos Operadores por ultima entrada e histdrico nas Rotinas.
e Mudanca de Operador.

UTILITARIOS

e Seguranca Periddica Obrigatéria. Por Selecdo de Empresas ou por Agendamento.

e OpcOes Uteis para tentar resolver alguns problemas que podem surgir nos Ficheiros da Instalagdo ou da
Empresa.

e Instala Rotinas.
e Calculadora no ecra pronta a usar.
e Saida ao sistema operativo e regresso ao programa.

CONFIGURACAO
¢ Configuragao da impressora ou impressoras.
e Configuragao de Documentos.
e Configuracao das cépias de seguranca.
e Configuragao da Instalagao.
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e Configuragcdao da Empresa.

SELECAO DE EMPRESAS

LCodigo

0oa
|
o0z
004
o
1
046
044
043
152
DAN
DFT
FRE
IBE
|BO

Selegao de Empresas

Mome da Empresa [t Sequranga

PRECOURD - FICHEIROS - 2018.11.08
TESTES

POTEMCIAL CABOS - 2019.02.13

A, TRINDADE - AUTOMECAMICA
MISA - GESTAD COMERCIAL 201810.25
PMR - TESTES Versan 6.200 MfCobal
EMPRESA MAGALHAES

TESTES IBO 048

Testez [BO 043

TESTES GRUPOS B

DOCUMEMNTOS DE ANGOLA
DOCUMENTOS DE PORTUGAL
TESTES - FREITAS

TESTES EATATAIS - LUIS FERMANDES
TESTES OBRAS EMPRESA IBO MF.G20

Aiuda Fezquisa Ok

OR Che V0

Pesquisa

Pesquisa de Texto

A partir do codiga: | [ MaidizoulasMindzculas

Temto: |

Ajuda Sair Anterior Sequinte

@F  fiF3  [leavp  Padnyy
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SELECAO DE ROTINAS

-

= Selecione uma Rotina
Rotina Yersdo
COMTABILIDADE GERAL
02 COMTABILIDADE AMALITICA E.100
03 COMTROLO ORCAMEMTAL E.100
04 COMTABILIDADE IFSS - ESHL B.100
05 |GESTED LETRAS 0.000
06 GESTAD DE ATIHWOS B.000
07 GRUPDS B E.000
08 GESTAD TESOURARLA B.000
09 GESTAED PESSOAL B.100
10 RELATORIO DNICO B.100
11 |[FICH. IMSTaLaCAD /EMPRESS E.000
12 GESTAD WEMDAS-FATURACED E.100
13 GESTAD STOCKS B.100
14 GESTED OERAS B.100
15 CARTEIRA EMCOMERNDAS B.100
16 CARTEIRA COMPRAS E.100
17 |COMTROLO PRODUCED 0.000
18 TARAS B.100
19 POSTO DE YEMDA B.100
20 ||GESTAD GABIMETES 0.000
2 |DECLARACTIES AkUAIS E.000
22 ASSOCIACTES B.100
DATA DE PROCESSAMENTO
= Introducéo de Data (=]
Data de Processamente | zn17/05/25
<< 2017 - MAID ¥
Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom &3"‘;‘:‘5‘]
2 3 4 5 & 7
8 10 11 12 13 14 Ok,
15 16 17 18 1% 20 21 o
22 23 24 240 26 27 28
Cancelar
29 30 31 -

M vl

LDLDDLDLDDLDLDLDLDLDLDLDLDLDLDLDDLDLDLDH

Ajuda

W Fi
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1.1- MENU DO GESTOR

Se o Operador tiver a Senha de Acesso com Nivel de Permissdo inferior, alguns dos botdes estardo
indisponiveis, passando, diretamente, para o ecra seguinte:

= PMR - TESTES - VERSAQ 6.000 - o
Ficheiros  Empresas  Operadores  Utilitarios  Configuragio  Janela  Ajuda

Ajuda Data . Sair ra Empresas ?H{gas Senha Calculsdora
! nas S L:
orfn 2 fr (2 09 s BLFs F0

2017-03-23 09:27:34  PMR-Software(c)  Wersdes 6.0 I Inst, 99000 AGLOU CAP MNUM OWVR

° Botao Acede

= Mudancga Operador
Senha Também pode carregar na tecla <F9>.

‘4, Fg Por outro operador as Rotinas, dentro da
“"" mesma janela. Auda et

Ok Carcelar
of 2 VYo Xt

Senha [ Mastrar

Também pode carregar na tecla <F2>.

= Alteracio da Senha

Permite-lhe alterar a Senha do Operador.
Pode usar a Barra de Opcoes.
Ver o ecré a seguir: Dlgltﬂ Senha a Alterar
Indique a Senha a alterar.
Exemplo: Digite Nova Senha

Hrers < AAAAA>,

F2 Em seguida indique a nova Senha. Confirme Nova Senha

Exemplo:
«XPTO1».
Por ultimo confirme a Nova Senha. Aijuda Ok Carcelar
Exemplo: W \/‘D X“E
«XPTO1».

A Senha antiga era «<AAAAA>.
Agora passa a ser «XPTO1».
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software

Lista com os Cddigos das Empresas disponiveis, para poder selecionar aquela com que pretende iniciar o
trabalho.

A Empresa Standard com o Cédigo «STD» ndo € movimentada.
E a Empresa Matriz, para os seus Ficheiros poderem ser copiados para as novas Empresas, por
exemplo, copiar da empresa «STD» para a empresa «000>.

Pode escolher uma empresa do modo seguinte:
==
=]

Selecdo de Empresas

Codigo Mome da Empresa [t Seguranga

#

0oa PRECOURD - FICHEIROS - 2018.11.08
0 |TESTES
002 |POTEMCIAL CABOS - 2019.0213
004 |A TRINDADE - AUTOMECAMICA
010 |MISA - GESTAD COMERCIAL 2018.10.25
011 |PMR - TESTES Yerzao B.200 MiCobol
046 |EMPRESA MAGALHAES
048 |TESTESIBO 048
045 | Testes |EO 043
152 |TESTES GRUPOS B
DAM |DOCUMENTOS DE ANGOLA
DPFT |[DOCUMENTOS DE PORTUGAL
FRE ||TESTES - FREITAS
IBE |TESTES EATATAIS - LUIS FERMAMDES
IBO |TESTES OBRAS EMPRESA IBO MF.E20

Ooooooooooooood %

¥

Ajuda Feszquisa Cancelar

Ok
WFi Core VO xX-c

CcODIGO
Carregando no botdo do lado esquerdo do rato, sobre «Coédigo», ordena alfabeticamente a relagao, por
Cddigo da Empresa.

NOME DA EMPRESA

Carregando no botdo do lado esquerdo do rato, sobre «<Nome da Empresa», ordena alfabeticamente a
relagao por Nome da Empresa.

Indique o cédigo da Empresa no campo "Codigo";

Carregue nas Teclas para cima/baixo ficando posicionado na empresa a selecionar;

Carregue com o botdo do lado esquerdo do rato.

Ok
Em todos os casos acima referidos deve terminar, a selecdo da Empresa, carregando em \/D . Também

CTRL o
pode carregar na tecla + em simultaneo.

Também pode fazer duplo clique, com o botdo esquerdo do rato, sobre a empresa selecionada.

RGPD
Visualiza as Empresa assinaladas com [¥| que aceitaram o RGPD.
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1.2.1- SELECAO DE EMPRESAS - PESQUISA

Pesquisa
Librs Também pode carregar na tecla <F8>.
Passa ao ecrd seguinte:

= Pesquisa

Pesquisa de Texto

A partir do codigo: | [ Maitisculas/Mintsculas

Texto: |

Ajuda o il Q\nterior Sequinte
3 ‘ =
Wr fFs [P Pty

Pesquisa Empresas a partir de um Codigo e pelo Texto.

Também pode usar esta pesquisa: Ficheiro de Entidades nas Rotinas PMR - Vendas; PMR - Stocks; PMR -
Obras; PMR - Encomendas; PMR - Compras; PMR - Taras; PMR - POS; Ficha de Empregados na Rotina PMR -

Salarios; Ficha dos Bens na Rotina PMR - Ativo...

MAIUSCULAS/MINUSCULAS

Assinalado com , considera as Mailsculas e Minusculas do texto indicado para a para a pesquisa.
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1.2.2- SELEGAO DE ROTINAS

Rotinas

F8 Também pode carregar na tecla <F8>.
Passa ao ecrd seguinte:

|E Selecione uma Rotina X
Rotina Versdo  Mivel
[ 01 |coNTABILIDADE GERAL
02 CONTABILIDADE ANALITICA 6230 | 9
03 CONTROLO ORCAMENTAL 6230 | 9
04 CONTABILIDADE IPSS - ESNL 6230 | 9
05 |GESTAO LETRAS 0.000 | 0
06 GESTAO DE ATIVOS 6200 | 9
07 GRUPOS B’ 6220 | 9 _
08 GESTAO TESOURARIA 6230 9 ﬂ;‘f‘l ;
09 GESTAO PESSOAL 6230 | 9 < 5
10 RELATORIO UNICO 6200 |9 }
11 |FICH. INSTALACAO/EMPRESA 6200 | 9 Ok :
12 GESTAD VENDAS-FATURAGEOD 6230 | 9 v o |
" |13 GESTO STOCKS 6230 9 !
14 GESTAO OBRAS 6230 9 E
15 CARTEIRA ENCOMENDAS 6230 9 ey
16 CARTEIRA COMPRAS 6230 9 €
17 |cCONTROLO PRODUGAD 0.000 | 0 :
18 TARAS 6230 9 .
19 POSTO DE VENDA 6230 | 9 .
20 |GESTAO GABINETES 0.000 | 0
21 | DECLARACDES ANUAIS 6210 | 9
22 ASSOCIAGOES 6230 | 9 |

Escolha uma Rotina dando o Nimero ou colocando o ponteiro do rato em cima da mesma e carregando em

Vo ' ferm o —
LENTER . ou em . Também pode carregar natecla” + aletra” = em simultaneo.

Exemplo: .
«09» - GESTAO PESSOAL.

NIVEL
Visualiza o Nivel de acesso, dado pelo administrador do Sistema, ao Operador.

Se carregar EI, no lado direito do campo "Nivel" e por Rotina, aparece a imagem ao lado.
Lista dos Operadores a usarem a Rotina selecionada.

TEI<EIRA
WNG
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1.2.3- INTRODUCAO DE DATA

-
=
fii-a

Introducéo de Data @

Data de Processamente | zn17/05/25

<< 2017 - MAID ¥
Seg Ter Qua OQu Sex Sab Dom p'i'?"da
g WF
1 2 3 4 5 & 7
g 9 10 11 12 13 14 k.
“0
15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 |70 26 27 28
Cancelar
29 30 31 “C

DATA DE PROCESSAMENTO

Através da imagem do Calendario, visualizada no campo "Data de Processamento", introduza a Data de
Processamento, ou, manualmente, indique a Data de Processamento.
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FICHEIROS

Ficheiros | Ernpresas  Operadores  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Instalagdo 3 "“ig':’a Empresas  Rotinas JSerha  Calaubdora
Ernpresas 3 I;g:— E:QFFB EFB ﬁ) F3 lg F10

Irmpressara F4

Sair F3

2017-03-23 09:2918  PMR-Software(c)

Wersdes 6.0 [.Inst. 29000 AGLoU CAP MUM OWR
INSTALACAO

e Tabelas de Instalacdo (Comuns) relacionadas com as Rotinas
EMPRESAS

e Tabelas relacionadas com a Empresa.

Algumas Tabelas/Ficheiros sdo assumidas no Ficheiro SAF-T PT. Mais a frente diremos quais

IMPRESSORA
¢ Selecao da Impressora.

Possibilidade de através dos Botdes da Barra de Tarefas aceder as diversas opgoes
SAIR
e Sair do Programa.
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2.1- TABELAS DE INSTALACAO (COMUNS)

Conjunto das Tabelas Comuns:
Paises;

Codigo Postal;
Moedas/Cambios;

Linguas;

Distrito/Concelho/ Freguesia;
Bancos;

Tabelas Fiscais;

Listagens Parametrizadas.

Ha um Ficheiro «<STDTAB>», na pasta Comuns e que contem todos os Cddigos Standard disponiveis na
Internet para as Tabelas acima descritas.

Sempre que é indicado um determinado Codigo, que ndo se encontre nas Tabelas Standard PMR, o programa
consulta o Ficheiro «<STDTAB» e se o Cddigo for valido, automaticamente, é escrito nas Tabelas PMR.

PMR - TESTES - VERSAO 6.000 -
Ficheiros | Ernpresas  Operadores  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Instalagdo 3 Paises 0 Gl
Ernpresas 3 Cadigo Postal g 5 F10
IFRessE Fa Moedas/Cémbios
Linguas
el 2 Distrito/Concelho/Freguesia
Bancos
Tabelas Fiscais 3
Listagens Pararnetrizadas
2017-03-23 02:4442  PMR-Software(c)  Wersdies 6.0 M.In3t. 99000 AGLOU CAP MUM OWR
PAISES

e Identificacdo dos Cddigos de Paises com a norma ISO 3166 e as Designacgoes relativas.
e Carregamento semiautomatico através do Ficheiro «<STDTAB>».

¢ Pode definir a Moeda com a norma ISO 4217, o Prefixo do IVA (importante no Ficheiro SAF-T PT), Membro
da UE e Lingua, para posterior utilizagao.

Portugal nunca é codificado nesta Tabela.
Tabela considerada no Ficheiro SAF-T PT.

CODIGO POSTAL
e Codificacao dos Codigos Postais e Designacdo do Codigo Postal.
Estes Codigos também estdo associados ao Cédigo do Pais, a que dizem respeito.
e Carregamento semiautomatico através do Ficheiro «<STDTAB>.
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software GESTOR - 2.1- TABELAS DE INSTALACAO (COMUNS)

MOEDAS/CAMBIOS

e Codificagao das Moedas com a norma ISO 4217 e relativas Designagdes da Unidade e do Decimal
associado, Arredondamento e Modo.

e Carregamento semiautomatico através do Ficheiro «<STDTAB>.
e Também é nesta Tabela que se atualizam os Cambios quando necessarios.

Tabela considerada no ficheiro SAF-T PT.

LINGUAS
e Codificacdo dos Idiomas dos Paises.

Pode, se assim entender, usar esta Tabela para gerar Documentos na Lingua dos seus Clientes ou
Fornecedores (Entidades).

e Carregamento semiautomatico através do Ficheiro «<STDTAB>.

DISTRITO/CONCELHO/FREGUESIA

¢ Definicdo dos Cddigos e Designagdes para os Distritos, Concelhos e Freguesias.
e Carregamento semiautomatico através do Ficheiro «<STDTAB>.

BANCOS

¢ Codificacdo dos Bancos com os BalcOes correspondentes, de acordo com a Tabela do Banco de Portugal.
e Carregamento semiautomatico através do Ficheiro «<STDTAB>.

TABELAS FISCAIS
e Grupo de Tabelas compostas por Imobilizado, IRS e IVA.

Para aceder as Tabelas pode usar as Teclas de Atalho (Letras Sublinhadas) relativas.
O Ficheiro SAF-T PT considera as duas Tabelas para buscar informagao.

Veja o Tépico: Glossario.
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C�digos Bancos.xls

0N
(@)
pu oI
g
(o]
=]
()]

= Tabela de Paises = [ =]
Cadi S Cadigos 150 - 3166 R
Lodiga Designacio Moeda UE a2 /pa A3 Mum BalSocial Lingua
«
ANG ANGOLS HKZ Mo A0 024 Palop's |PORT
ESPA ESPANHA EUR || 5 |ES ESP 724 ESPA
FRa&N FRANCA EUR || 5 |FR 250 FRa&N
»
Ajuds l_|Sa|ir i Mapa Ta_bela Anula
OIS & Fa ik ClFe IF7
cODIGO

Indique o Cddigo de identificacdo do Pais conforme ISO 3166.

Portugal nunca pode estar aberto nesta Tabela, pois é assumido, automaticamente, com
e «Espagos», no ficheiro de Entidades.

Exemplo:

«ES» para Espanha.

Existe um Ficheiro «<STDTAB>», que contem todos os Cddigos Standard disponiveis na Internet para esta
Tabela.

Sempre que é dado um Cddigo, que ndo se encontre nas Tabelas Standard PMR, o programa consulta o
Ficheiro «<STDTAB» e se o Cddigo for valido, automaticamente, é escrita a Designacdo no campo seguinte.
Carregando no botdo do lado esquerdo do rato, ordena, numericamente, a relacao.

DESIGNAGCAO

Indique o Nome do Pais.

Se o Cadigo dado no campo anterior, ndo se encontre nas Tabelas Standard PMR, o programa consulta o
Ficheiro «STDTAB» e se o Cdodigo for valido, automaticamente, é editada a Designacéo.

Exemplo:

Se no campo anterior indicar «<ES», aqui, € escrito, automaticamente «Espanha».

Carregando no botdo do lado esquerdo do rato, ordena alfabeticamente a relagao.

MOEDA
Obrigatério.
Para o Euro é obrigatdrio o codigo «<EUR>». Defina a Moeda com a norma ISO 4217 e o
correspondente Cambio.
Valida com a Tabela relativa.
UE

Entidade € membro da EU (Unido Europeia) - «S» ou ndo € membro da UE — «N»,
CODIGO ISO - 3166 A2/IVA

Obrigatoério.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<Country
Prefixo do IVA (abreviatura do Cddigo de Pais) conforme norma ISO 3166 -1 — alpha - 2.
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Exemplo:

ES

Espanha;
DK Dinamarca;
AO Angola.

A3: Codificacdo dos Paises conforme norma ISO03166 -1 - alpha - 3.
Exemplo:

«ESP - Espanha ou «BRA» — Brasil;

Namero: Codificacdo numérica dos Paises, usada no IES-Declaragdo anual, Anexo R.
Exemplo:

«724» para Espanha ou «76» para o Brasil.
BALANCO SOCIAL
Para efeitos do Balango Social (até ao Ano de 2009), diga se o Pais pertence aos PALOP, Brasil ou Outros.

LINGUA

Obrigatério.

Indique o Idioma oficial do Pais.
Valida com a Tabela relativa.
Exemplo:

«PT» para portugués ou «<EN>» para inglés.
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2.1.2- TABELA DE CODIGO POSTAL

= Tabela de Céodigo Postal = = =]
Cadigo de Pais — PORTUGAL W
Cadigo Dezsignagio
&

1000134 |LISEOA
1080-022 | LISBOA
1050-045  |LISEOA
1080-047 | LISBOA
1050-050  |LISEOA
1050-034 | LISEOA
1053-003  |LISEOA
1063-102 | LISBOA
1069-202  |LISEOA

1070-064 | LISBOA
bid

Aijuda n Siair 5 Mapa

Orn  &F AR

CODIGO DO PAIS

Na lista pendente, indique o Cddigo do Pais.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.
Exemplo:

«FRAN - Franca».

Exemplo:

« = Portugal».

Para Portugal este campo nao se preenche.

CODIGO POSTAL

Obrigatorio.

Por Pais, indique o Cddigo Postal, relacionado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento <PostalCode>.
Exemplo:

«1900-410>.

Para Portugal o formato é:

9999-999.

Existe um Ficheiro «<STDTAB>», que contem todos os Cddigos Standard disponiveis na Internet para esta
Tabela.

Ao dar um Cédigo Postal, que ndo se encontre nas Tabelas Standard PMR, o programa consulta o Ficheiro
«STDTAB» e se o Codigo for valido, automaticamente, é escrita a Designagao no campo seguinte.
Carregando no botdo do lado esquerdo do rato ordena, numericamente, a relagao.

DESIGNACAO

Carregando no botdo do lado esquerdo do rato, ordena, alfabeticamente, a relacao.

Indique a Localidade do Cddigo Postal.

Sempre que o Cddigo, dado no campo anterior, ndo se encontre nas Tabelas Standard PMR, o programa
consulta o Ficheiro «<STDTAB» e se o Cddigo for valido, automaticamente, é escrita a Designacao.
Exemplo:

«LISBOA>.
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2.1.3- TABELA DE MOEDAS/CAMBIOS

g "

= Tabela de Moedas / Cdmbios = = |[=]
LCadigo Dezighacan Décimaiz Arredondamento - Modo Cadigos 150 - 4217
Alfa Mum
<«
ELR ELRD CENTIMOS Cent. Stand.
Fiih | KwaNZAS CEMTIMOS Cent. Stand.
UsD 1S Délar CENT Cent. ¥
»»
Ajuda R Sair 5 - Wapa C%mbins Anula & Circular
wr & F3 CedF [ SFs F7 L Fa

Cé_l_'nbios
"#<FB Também pode carregar na tecla <F6>.
Pela Tabela indique os Valores Cambiais (Ponto 2.1.3.1- Cambio da Moeda).

A Circular

l=~F8 Também pode carregar na tecla <F8>.
Pela Tabela indique os Valores Faciais das Notas e das Moeda (veja Ponto 2.1.3.2- A Circular).

Para o Euro é obrigatoério o Cédigo «<EUR».

cODIGO

Insira o Cdédigo da Moeda de acordo com a norma ISO 4217.

Existe um Ficheiro «STDTAB>», que contem todos os Cddigos Standard disponiveis na Internet para esta
Tabela.

DESIGNAGCAO

Indique a Unidade da Moeda, usada para valores por extenso.

Exemplo:

«EURO>».

Sempre que o Cddigo dado no campo anterior, ndo se encontre nas Tabelas Standard PMR, o programa
consulta o Ficheiro «<STDTAB» e se o Cddigo for valido, automaticamente, é escrita a Designacéo.

DECIMAIS

Indique a parte decimal da Moeda, usada nos valores por extenso.
Exemplo: .

Na Moeda «EURO»>, use a palavra «<CENTIMOS>.

ARREDONDAMENTO

Assinalado com '"®', opte qual o Arredondamento a utilizar nos Célculos:
Centésima;

Décima;

Cinquenta Céntimo;

Unidade.

Por exemplo:

«Centésima»>.
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Para a Moeda EUR Indique:

Arredondamento

[.01)

(" Decima .10}

" Cinguenta Cent. (.50}

" Unidade (1.0

b odo

¢ Standard k.

" Para Cima v 2
MODO
Marque com ®, se quer Arredondamento:
Standard;

Para Cima (Unidade Superior).
Por exemplo:
«Standard».

Ver caixa nas Notas Prévias referente aos botdes para ecra «touch» (toque).

A imagem ao lado s6 funciona para ecra «touch» (togue).

mTabe\a de Moedas / Cambios @
Cadigo Designacdo - Modo
‘EUF! |ELIF|DS |EENTIMDS |Eenl ‘Stand \
‘PTE |ESCUDDS |CENTAVDS |Unidade ‘Stand. 9_)

‘USD |DDLLAF\ES UsD |CENTIMDS |Eenl. ‘Stand.

X
v’
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2.1.3.1- CAMBIO DA MOEDA

-

= Cémbio da Moeda el
0 "
Cambio da kMoeda AKZ - KUANZAS W -~ ;e;i:::Zau;Eo
para aMoeda Empresa | £ R . ELRDS w0 () Divis&o
Bijuda
Data Walor de Compra Yalor de Venda t’.} F1
&« ]
- Sair
F3
i Mapa
zdFa
Anula
S 7

CAMBIO DA MOEDA
Indique o Cdédigo da Moeda de Origem.
Como auxiliar ao preenchimento tem uma Lista de Caixa onde pode ver os Cddigos ja abertos.

Na Moeda Euro é obrigatério o Cédigo «<EUR>.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

PARA A MOEDA EMPRESA

Indique o Cdédigo da Moeda de Destino.

Tem uma Lista de Caixa para ver os Cddigos ja abertos.
Exemplo:

«USD» para ddlares americanos.

OPERAGAO

Marque com ® uma das opgdes para o CAmbio ou Conversdo da Moeda.
Operacgao de:

Multiplicagao;

Divisao.

Vendo de seguida o resultado dessa operacao.

DATA

Data para o Calculo do Cambio ou Conversdo da Moeda.
Modo de preenchimento:

«AAAAMMDD>».

Onde:

AAAA = Ano; MM = Més; DD = Dia.

VALOR DE COMPRA
Indique o Valor de Compra no Calculo do Cambio/Conversdo da Moeda.

VALOR DE VENDA
Informativo.
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2l

2.1.3.2- A CIRCULAR

-

= Moeda Circulante o ][= =]
Moeda em Circulagio: | AKZ - EUANZAS W Em wigor desde: | 0000/00,400 W
Walor Facial
Motas
Moedas
Ajuda N Sair B_Wapa Bl (]’ Cancelar
O F MEF3 iR IF7 ‘0 X-C

VALOR FACIAL

Recolha do Valor Facial das:
Notas;

Moedas.

Por exemplo - Nota:
«5.00».

Isto é 5,00 €.
Moeda: «2.00».
Isto é 2,00 €.
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Cadiga Deszignagao

|ESF'A |ESF‘ANHDL &%

|FHf.xN |FH.&NEES

|INGL |INGLES

|F'EIF|T ‘PDHTUGUES

| |

| |

| |

| |

| |

| |

¥

CODIGO

Indique o Cddigo da Lingua do Pais.
Existe um Ficheiro «<STDTAB>», que tem todos os Cdédigos Standard disponiveis na Internet para esta Tabela.
Sempre que é dado um Cédigo Postal, que ndo se encontre nas Tabelas Standard PMR, o programa consulta o

Ficheiro «<STDTAB>» e se o Cédigo for valido, automaticamente, é escrita a Designacao no campo seguinte.
Exemplo:

«PORT>».
Carregando no botdo do lado esquerdo do rato, ordena, alfabeticamente, a relacao.

DESIGNACAO

Indique o Nome da Lingua do Pais.
Exemplo:

«Portugués>.

Entenso
e
ambém pode carregar na tecla <F8>.
Acede a Tabela de Extensos por Lingua.
Sempre que o Cddigo, dado no campo anterior, ndo se encontre nas Tabelas Standard PMR, e consulta o
Ficheiro «<STDTAB>» e se o Codigo for valido, automaticamente, é escrita a Designacao.
Carregando no botao do lado esquerdo do rato, ordena, alfabeticamente, a relagao.

Lista dos Cddigos das Linguas, no formato: HTML ou XLS.
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2.1.4.1- TABELA DE EXTENSOS POR LINGUA

Defina, por Lingua os Extensos dos numeros para as varias Linguas e a divisdo de silabas (no caso de mais de

1 linha de extenso).
Temos quatro Colunas com 9 Linhas cada uma.

-

= Takbela de Extensos por Lingua @
Lingua: |E5F'.f-‘« | |ESF'ANHDL
129 | 1a13 | 10.20..90 | 100.200...300
Urn Onze Dez Cen-to
Dais Dioze Vin-te Du-zen-toz
Ajuda
Tres Tre-ze Trir-ta Tre-zen-tog ﬂ,l F1
Qua-tro Cartar-ze Qua-renta Qua-tro-cen-tos
Cin-co Quin-ze Cin-quen-ta [ui-nhen-tog e
3
Seis De-zaz-seis Ses-senta Seis-cen-tos
Sete De-zag-ge-te Se-ten-ta Se-te-centos Ok
Qito De-zoi-to Qi-ten-ta Di-to-centos 0
Move De-za-no-ve Mo-wen-ta Mo-ve-centos
Cancelar
“C

LINGUA

Visualiza o cdédigo e Designacao da Lingua existente.

Existem:

2 Colunas da unidade1a9 e11 a 19.
1 Coluna das dezenas 10... 20... 90.
1 Coluna das centenas 100... 200... 900.

E por ultimo as definicbes de:

e;

Cem;
Mil;
Milhao;
Bilido;
Milhoes;
BiliGes.

Exemplo na Coluna 11 a 19, Linha 5:

«Quin-ze».
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2.1.5- TABELA DISTRITOS /CONCELHOS /FREGUESIAS

-

= Tabela de Distritos/Concelhos/Freguesias ===
Distritos Concelhos Freguesias

E||_|sem EHLISBDA EHAHEEIHD
o1 - &EIRD ~ | [01 - ALENGLUER 01 - AJUDA -
02 - BEJ&, 02 - ARRUDA DOS YINHOS (2 - ALCANTARA
03 - BRAGA, 03 - AZAMELLA, 07 - BEATO
04 - BRAGANCA 04 - CADANAL 08 - BEMFICA
05 - C BRANCO 05 - CASCAIS 10 - CAMPOLIDE
06 - COIMBRA 0E 11 - CARMIDE
07 - EVORA, 07 - LOURES 18- LUMIAR
08 - FARD 0% - LOURINHA, 21 - MARVILA
09 - GUARDA 09 - MAFRA 33 - OLIVAIS
10 - LEIRIA 10 - OEIRAS 39-5 DOMINGOS DE BENFICA

11 -SINTRA, Bd - ALVALADE
12 - PORTALEGRE 12 - SOBRAL DE MONTE AGRACD 55 - AREEIR L
13- PORTO 13 - TORRES VEDRAS 5E - ARROI0S
14 - SANTAREM 14 -WILA FRANCA DE =IRA A7 - AVENIDAS NOWAS
15 - SETURAL 15 - AMADORA 55 - BELEM
16 - VIANA DO CASTELD 1E - ODIVELAS 53- CAMPO DE DURIGUE
17 -WIL& REAL B0 - ESTRELA
18 -WISEU E1-MISERICORDIA
13- ANGRA DO HEROISMO 62 - PARGLE DAS NACTIES
20 - HORTA, v 63 - PENHA DE FRANCA v

Ajuda N Siair 5 Mapa Anula Irnparta
OF #EF3 =1 IF7 ¥ rs

DISTRITOS/CONCELHOS/FREGUESIAS

Abra primeiro o Cddigo de Distrito, depois o Codigo de Concelho e a seguir, o Cédigo de Freguesia.
Modo de preenchimento:

DDCCFF.

Onde:

DD = Distrito;

CC = Concelho;

FF = Freguesia.

Exemplo:

«110603».

Existe um Ficheiro «<STDTAB>», que contem todos os Cdédigos Standard disponiveis na Internet para esta
Tabela.

Sempre que é dado um Coddigo Postal, que ndo exista nas Tabelas Standard PMR, o programa consulta o
Ficheiro «<STDTAB» e se o Cddigo for valido, automaticamente, é escrita a Designacdo no campo seguinte.

Os Codigos das Tabelas de Distritos, Concelhos e Freguesias, podem ndo estar atualizados, pelo
que aconselhamos o utilizador a verificar, sempre que necessario e na instituicdo oficial, se estes
estdo atualizados, pois ndo nos responsabilizamos por estas Tabelas poderem, em qualquer
altura, estar desatualizadas.

DESIGNAGCAO

Identifica os Cddigos digitados no campo anterior, ou seja, a Identificagdo do Distrito, do Concelho e da
Freguesia.

Sempre que o Cddigo, dado no campo anterior, ndo se encontre nas Tabelas Standard PMR, o programa
consulta o Ficheiro «STDTAB» e se o Cddigo for valido, automaticamente, é escrita a Designagao.

Irnparta
/ .
~'F8 Também pode carregar na tecla «F8».
Antes da Importacdo, avisa que vai anular os Cddigos existentes.

Pode retroceder e nao efetuar a Importagao.
Importa os Cddigos de Distritos, Concelhos e Freguesias.

Lista dos Cddigos dos Distritos, Concelhos e Freguesias no formato:
HTML ou XLS.
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O NIB tem 21 numeros. O IBAN tem 25 numeros, dos quais os primeiros 2 sdo as letras PT, para uso nas
Transferéncias Internacionais.

Exemplo:

Banco Portugués, «PT50»; Caixa Geral de Depdsitos, «0035%»; Balcdo do Areeiro, «0106»; Cddigo de
Ordenacgdo, «38» e Nimero da Conta «30850000033».

Codigo IBAN
Mimers da Conta completa

PT 50 0035 0106 38 30850000033

Codge Digit  Banco Baicio Chdign Nimiero da Conta
Ovderacio

Fals CD';:‘:D
= Tabela de Bancos o |[= ][
Prefiso IBAN PTEO0 W
Cadigo Designacao SWIFT /BIC
<«
0001 CGo
Q002 TOTTA
Q003 BES
0oo4 BRI
0007 BANCO ESPIRITO SANTO
0010 BAMCO EPI, Sa,
0013 BAMCO MACIORNAL LLTRA
0033 BaMCO COMERCIAL PORT
0034 BEMP PARIBAS
0035 CAl<s GERAL DE DEPOS
»
Ajuds o et 5 _Mapa Anula Balcdes
O F1 %E F3 CadFe IF7 Fg

PREFIXO IBAN

Para Portugal é o Prefixo:

«PT50».

Indique o Prefixo do IBAN do Banco.

Marcado com ™| Mostra a listagem para escolher o Prefixo de IBAN e os Bancos relativos.

CcODIGO

Ndmero do Banco conforme os Cédigos da Tabela do Banco de Portugal.

Existe um Ficheiro «<STDTAB>», que contem todos os Cddigos Standard disponiveis na Internet para esta
Tabela.

Exemplo:

«035» - Banco Caixa Geral de Depdsitos.

Carregando no botdo do lado esquerdo do rato, ordena numericamente a relagao.

DESIGNAGCAO

Identificacdo do Nome do Banco.

Exemplo:

«C.G.D.» para a Caixa Geral de Depositos.

Sempre que o Cédigo, dado no campo anterior, ndo se encontre nas Tabelas Standard PMR, o programa
consulta o Ficheiro «<STDTAB» e se o Cddigo for valido, é escrita, automaticamente, a Designacao.

SWIFT/BIC

As Comunicagdes Internacionais entre Bancos sao geridas pela "Society for Worldwide Interbank Financial
Telecommunication" (SWIFT ou BIC).
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Ao efetuar Transferéncias Bancarias (Aires) entre Bancos de Paises diferentes, é necessario o Cédigo do Swift
do Banco (BIC).

Para saber qual o Cédigo Swift ou BIC de um Banco, use o sitio na Internet da Swift.
Indique o Cédigo Swift do Banco. Exemplo na Caixa Geral de Depdsitos: «CGDDIPTL>.

Carregando no botdo do lado esquerdo do rato, ordena alfabeticamente a relagao.
Balcfes

F8 Também pode carregar na tecla <F8>.
Acede a Tabela de BalcGes.

Lista dos Cddigos dos Bancos a operar em Portugal no formato:
HTML ou XLS.
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2.1.6.1- TABELA DE BALCOES

&= Tabela de Balcées 53
Banco: (PTRO 0001 CGD
LCarligo Deszignacao
Lt Ajuda
0001 LEIR L, 3 ﬂJFl
nSair
F3
L WMapa
=
Anula
F7
»
BANCO
Visualiza o Banco existente para dar entrada do campo seguinte.
cODIGO
Numero do Balcdo de acordo com a Tabela do Banco de Portugal.
Exemplo:

«106>» Balcao do Areeiro do Banco CGD - 35.

DESIGNACAO

Indique o Nome do Balcdo.
Exemplo:

«Areeiro».
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2.1.7- TABELAS FISCAIS

Ficheiros | Ernpresas  Operadores  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Instalagdo 3 Paises Cellldon
| . I F10
Ernpresas 3 Cadigo Postal
IFRessE Fa Moedas/Cémbios
Linguas
el 2 Distrito/Concelho/Freguesia

Bancos

Tabelas Fiscais 3 Imobilizado ]
Listagens Pararnetrizadas LR.S J
RN
2017-03-23 024758  PMR-Software(c)  Wersdies 6.l M.In3t. 99000 AGLOU MUR OWR
IMOBILIZADO

e Acede as Tabelas Fiscais da Rotina de Ativos:
Titulos de Tabelas/Divisdes/Grupos;

Taxas de Decretos ou Portarias;

Decretos de Reavaliagao;

Coeficientes de Desvalorizagao.

IRS
e Gestdo das Tabelas de IRS de RemuneragGes Fixas e Varidveis e as Remuneracdes Ndo Fixas.

IVA
e Identificacdo das Taxas, em vigor, do Imposto sobre o Valor Acrescentado, tanto das Vendas como das
Compras para as Rotinas de Vendas e Stocks.

e Por cada grupo de Taxa de Escaldo (%) indica o Local Fiscal e por cada Taxa indica a Designacdo (Reduzida,
Intermédia, Normal ou Outra).

¢ Pode definir o IVA Sobre Ofertas e os Regimes do IVA.
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Ficheiros | Ernpresas  Operadores  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda

| Instalagdo 3 Paises Calouladora
L I F10
Ernpresas 3 Cadigo Postal
IFRessE Fa Moedas/Cémbios
Linguas
el 2 Distrito/Concelho/Freguesia
Bancos
Tabelas Fiscais 3 Imohilizado » Titulo de Tab./Div./Gr.
Listagens Pararnetrizadas LR.S 4 Taxas de Decreto/Portaria
LA, Decretos de Reavaliagio
Coeficientes de Desvalorizagio
2017-03-23 024835 PMR-Software(c)  Wersdies 6.l M.In3t. 99000 AGLOU MUR OWR

TITULO DA TABELA/DIVISAO/GRUPO
¢ Definicdo dos Titulos, Divisdo e Grupos e Alineas para as Taxas correspondentes.

TAXAS DE DECRETO/PORTARIA
e Definicdo das Taxas vigente por Decreto ou Portaria.

DECRETOS DE REAVALIACAO
¢ Definicdo dos Decretos de Reavaliagao.

COEFICIENTES DE DESVALORIZACAO
e Definicdo dos coeficientes de desvalorizagdo em vigor.
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2.1.7.1.1- TABELA DE TITULOS PARA TAXAS

o Mais informacdo consulte o manual da rotina de Ativos.
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2.1.7.1.2- TAB.DE TAXAS DO DECRETO 2/90

o Mais informacdo consulte o manual da rotina de Ativos.
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2.1.7.1.3- TAB.DECRETOS DE REAVALIACAO

o Mais informacdo consulte o manual da rotina de Ativos.
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2.1.7.1.4- TAB.COEFIC. DESVALORIZAGAO

o Mais informacdo consulte o manual da rotina de Ativos..
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2.1.7.2- TABELA DE IRS

Ficheiros | Ernpresas  Operadores  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda

| Instalagdo 3 Paises Cellldon
Ernpresas 3 Cadigo Postal @ AL
IFRessE Fa Moedas/Cémbios
Linguas
el 2 Distrito/Concelho/Freguesia
Bancos
Tabelas Fiscais » Irnobilizado » i
Listagens Parametrizadas LR.5. ] Lei Geral (Lei 82-E/2014)
RN Art.21 Lei 64-B/2011
Rem, MNio Fixas (Art, 100-CIRE)
Descontos Oficiais
2017-03-23 024859 PMR-Software(c)  Wersdies 6.0 M.In3t. 99000 AGLOU MUR OWR

LEI GERAL (DECRETO LEI 42/91)
e Permite a definicdo das Taxas conforme as Tabelas Praticas, publicadas anualmente.

REMUNERACOES NAO FIXAS (ARTIGO 100-CIRS)
e Permite a definicdo das Taxas constantes no art. 100-CIRS.

DESCONTOS OFICIAIS
e Definicdo dos Descontos Oficiais da Entidade Patronal e dos Empregados.

COEFICIENTES DE DESVALORIZACAO DE VIATURAS
» Valores aplicaveis de desvalorizacdo das viaturas.
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2.1.7.2.1- LEI GERAL (D.L. 42/91)

o Mais informacdo, consulte o Manual da Rotina de Pessoal.
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2.1.7.2.2- REM. NAO FIXAS (ART.100-CIRS)

o Mais informacdo, consulte o Manual da Rotina de Pessoal.
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2.1.7.2.3- DESCONTOS OFICIAIS

o Mais informacdo, consulte o Manual da Rotina de Pessoal..
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2.1.7.2.4- COEFICIENTES DE DESVALORIZAGAO DE VIATURAS

o Mais informacdo, consulte o Manual da Rotina de Pessoal.
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ETabelaImposto Valor Acrescentado =] = | [ES]
Er vigor desde: | 20 7/01 |
TAXAS OUTRAS TAXAS [Alternativas]
Escaldo % %) % 2] % 3] % (4] OFERTAS (Vendas)
Continente |v Madeira - BRcore - Qutro A Cutra - Se Prego Liquido inferior
an Prego Médio de Custo
1 3 Reduzida|v 4 Reduzida|~ 4 Reduzida|~ - -
LCalcula |va zobre;
2 12 Intermed|v||08.0 [Ir termed|v Intermed|™ *|[]00 -
3 20.0 |Normal |=||12.0 |Normal |=||12.0 |Normsl |=||00.0 «[]21.0 chrr.r:i - Preee
4 - = = = =
5 = = = = =
B = - - - -
7 - - - - -
8 - = = = =
q = > > > >
Bjuda Siair Mapa Tabels Anula Ok Cancelar
@F 4fF3 Br4 f4JFe JF7 0 X-°C

EM VIGOR DESDE
Indique a Data a vigorar na Tabela, vai no Ficheiro SAF-T PT.

TAXAS Escaldao %

Para cada grupo de Escaldo indique as percentagens a vigorar e, na lista pendente, a Designacao (se a
percentagem é Reduzida, Intermédia, Normal ou Outra).

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<TaxCode>.

Exemplo:

«NOR» para Taxa Normal

Na codificacdo dos Artigos € indicado o Escaldo do IVA relativo a percentagem aqui registada.

S6 as opcgbes Outro para o Local Fiscal e Outra para a Designacgdo aceitam repeticdo nas outras colunas.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<TaxPercentage>.

Exemplo:

«23.0» para 23%.

OUTRAS TAXAS (Alternativas)

A cada grupo de Escaldo indique as percentagens em vigor e, pela lista pendente, a Designacao (se a
percentagem é Reduzida, Intermédia, Normal ou Outra).

Na codificacdo das Entidades é indicado o Cddigo, no campo "Tabela de IVA Compras", relativo a linha cujas
Taxas sejam as praticadas para essa Entidade.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<TaxPercentage>.

Exemplo:

Ilhas da Madeira e dos Agores:

«13.0» para 13%.

OFERTAS (VENDAS)

Assinalado com [¥| 0 campo "Calcula IVA sobre" quando o Prego de Venda, com o Desconto efetuado, for
Inferior ao Preco Médio de Custo, sera pedido qual o Prego a considerar para o Calculo do Valor Cativo de IVA.
Caso contrario considerard sempre como Cativo do IVA o Prego de Venda Recolhido.

PRECO

No caso de ter marcado o campo anterior, assinale com ® uma das opgdes, indicando assim o Prego sobre o
qual vai incidir o IVA.

Tabela

LAF6 Também pode carregar na tecla <F6>.
Ecra seguinte.
Pode preencher a Tabela de Regimes do IVA (para posterior impressao nos Documentos).
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I

2
3
4
5

Venda 1;
Venda 2;
Venda 3;
Venda 4;
Recolhido.
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2.1.7.3.1- TABELA DE REGIMES DO IVA

= (=]

Cédigo Designagdo SAFT | lsento Incluide | Inverte Nao Sujetto
1 lsento Atigo 142da RITI (ou similar) mve | @ O O 0O «

2 | Aigo 162n% do CIVA (ou similar) vt | @ O O O

3 ||IVA - autoliquidacdo v | @ O @ O

4 |lsento Artige 9 do CIVA fou similar) mr || @8 O 0O @

5 |N&o sujeito; ndo tributada {ou similar) M35 ] O O ]

& |lsento Atigo 142 do CIVA (ou similar) mes | @ O O O

5 |lva Incluido O ] O ]

A [IVA - Regime de isengao mo | @ O 0O O

»
MNoma Aplicavel:
Mengdo Atemativa para Documento
or  Hr  om  Or Vo Xt

cODIGO

Insira o Cédigo interno alfanumérico do Regime.

Ao dar o Codigo «9» pela primeira vez, é assumida, automaticamente, a Designagdo «IVA Incluido» e
assinalado com [¥], o campo "Incluido", considerando, assim, este Cédigo como Regime de IVA incluido.
Exemplo:

«6>».

Corresponde ao codigo de motivo de isencdo «M05» do campo "SAFT", abaixo indicado.

DESIGNACAO

Automaticamente, € dado o Nome do Cddigo de Regime indicado no campo seguinte.
Fara mengdo na Fatura se for Isento.

Exemplo:

«Isento Artigo 16.° do CIVA».

SAFT

Nas IsengBes do IVA, insira o Cédigo de motivo de isencdo ou ndo liquidagdo, sendo o campo anterior escrito,
automaticamente, com a Mengdo a conter da Tabela seguinte (Cédigos enviados pela AT):

TABELA DE CODIGOS DE MOTIVO DE ISENCAO

Via Internet: Tabela.
Local: Tabela.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<TaxExemptionReason>.
Exemplo:
«MO05>» para Isento Artigo 14.° do CIVA.

ISENTO
Assinalado com [¥], considera Regime Isento do IVA.

INCLUIDO
Assinalado com [¥], assume Regime Incluido do IVA.

INVERTE
Assinalado com , considera Regime Invertido do IVA.

NAO SUJEITO
Assinalado com , considera ndo sujeito do IVA.

NORMA APLICAVEL

Se existirem, para o mesmo Motivo de Isencdo, Normas Aplicaveis diferentes, deverdo para o mesmo de Motivo
de Isencgao criar tantos cddigos quantas as Normas Aplicaveis a utilizar.
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MENGCAO ALTERNATIVA PARA O DOCUMENTO
Se necessario, indique a Mengdo Alternativa para o Documento

62 de 248 / 2.1.7.3.1- TABELA DE REGIMES DO IVA



are GESTOR - 2.2- TABELAS DA EMPRESA

2.2- TABELAS DA EMPRESA

B resTesszanT - o *
Ficheiros | Empresss Operadores Utiitirios Configuragio Janels  Ajuds
Instalzco > | . Sar  Impessom Empresas  Redines  Senha  Calubdon
e % =
> 2
Empress SioF8 ® P9 |FI0
Impressora F4
Sair £
021122 101627 PMRSoftwarel) Versdes62cc  NInstSs0o a0 sei quem & CAP NUM OVR

¢ Neste Ficheiro, também referido como Ficheiro de Clientes, incluem-se Clientes, Fornecedores e outras
Entidades que a nivel contabilistico existam com a designacdo genérica de Terceiros.

e Por haver LigacGes Automaticas com a Rotina de Contabilidade, é necessario que o Cdodigo da Entidade seja
0 mesmo na Rotina de Faturagao.

e Podem criar-se Séries de Numeracgao distintas pelo 1.° Digito para a codificagdo de Clientes, Fornecedores e
Entidades Diversas, facilitando assim a separacdo a nivel de Listagem.

ZONAS GEOGRAFICAS
e Tabela para distribuigdo geografica das Entidades.
A codificagdo mais usada é a de Distrito/Concelho do INE (Instituto Nacional de Estatistica).

ATIVIDADES

e Codificacdo auxiliar do Ficheiro de Entidades, através da qual é possivel, por exemplo, definir varias
categorias de Clientes do tipo: Direto, Revendedor, Grossista.

e Também os Fornecedores devem ter um Cdédigo especifico.

e A Emissdo de Etiquetas do Ficheiro de Entidades pode ser escolhida através deste Codigo.

MERCADO/SEGMENTO
« Identificagcdo dos Cédigos de Mercado/Segmento.
¢ E utilizado posteriormente no Ficheiro de Entidades.

CONTAS BANCARIAS

e Codificacdo para identificacdo dos Bancos, Balcdes, Niumero da Conta, Diario e Conta contabilistica (para
possivel Ligagdo a Contabilidade).

VENDEDORES

¢ Neste Ficheiro codificam-se os Vendedores ao servigo da Empresa.
¢ A existéncia deste Ficheiro ndo é obrigatdria.

¢ Na auséncia de Vendedores pode utilizar-se este Ficheiro para definir Setores ou Zonas de Venda para
tratamento estatistico posterior.

DOCUMENTOS ADICIONAIS
¢ Definigdo de Tipos de Documentos Adicionais.

LISTAGENS PARAMETRIZADAS
e Para a parametrizacdo de Listagens referentes ao Ficheiro de Entidades.
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A Ficha de Entidades divide-se por varios Separadores, que sdo descritos nas paginas seguintes, acedendo

cada um deles ao ecrd correspondente.
Aqui é visualizada a lista das Entidades ja existentes, podendo ordenar pelos campos:

Cédigo;
Nome;
Nuamero Fiscal;
Telefone.
= Gestdo de Entidades = |[=2][=
Visualiza Entidades inativas
LCiadigo MNome l;::;: Mimero Fiscal Telefone E;gssze
127 |ISABELIMHA 20181012 (123456733 ®
777 933333333 ]
223 CONSUMIDOR FINAL Dals 201501407 993333330 O
933 COMSUMIDOR FINAL SUJEITO MAD PASSPHO 993333335 O
1000/ AGOSTINHO PIMENTEL CAETAND 183487214 O
1007 COPOMBAL-CODOPERATIVA AGRICOLA do COMCELHO de POMBAL, LDA. B00332024 236212070-5R.5 O
1002|FERNANDD ANTUMES 145143583 0
1003|J05E RODRIGUES SIMOES 110801610 0
1004 ABRANSEMENTES - COMERCIODE  RAGTES. LDA. B054R3027 241094247 0
1005|MaNUEL SIMOES 119103230 235107164 0
1006|CASA AGRICOLA J, LDA, B0B094436 249366421/ 0
1007 |SOMIA DUARTE ROSA 211010537 0 a
Ajuda Altera Sair . Mapa Fesquisa
WF1 _="F2 &l F3 tadr Cbrs

VISUALIZA ENTIDADES DESATIVADAS

Assinalado com [¥], visualiza as Entidades desativadas.
Ver campo "Inativa desde", separador Identificagao.

CODIGO

Obrigatério.

Indique o Niumero de Entidade (Cliente ou Fornecedor ou outro), se ja existir, mostra:

NOME
Visualiza o nome da Entidade.

INATIVA DESDE
Se o campo "Visualiza Entidades Desativadas" estivar marcado com [¥I,

NUMERO FISCAL
Visualiza o Niumero da Identificagdo Fiscal da Entidade.

TELEFONE

Em Consulta/Alteracao.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<CustomerID> (Clientes) e <SupplierID> (Fornecedores)
Exemplo:

«3525».

Na lista de Clientes/Fornecedores ndo pode existir mais do que um registo com o mesmo <CustomerID>
(Cddigo de Cliente) e <SupplierID> (Cédigo de Fornecedor).

Carregando no botdo do lado esquerdo do rato, ordena, numericamente, a relagao.

Isto também serve para o Telefone.

ESQUECE DADOS
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Com excegao dos Mapas Oficiais, todos os Ficheiros e Mapas que se relacionem com
Entidades terdo em consideracdo se esta opgdo esta ou ndo assinalada.

Em alguns Mapas podera indicar que quer considerar as Entidades com "Esquece
Dados", mas mesmo assim, os Dados Pessoais aparecerdo com **¥¥xxx

Assinalado com [¥], as Entidades nesta situacdo deixam de ser acedidas, exceto se estiver com a Senha de
Gestor.

Exemplo:
«Emissao de Etiquetas», Cartas, entre outros...

o L
JAea  Também pode carregar na tecla <F2>.
|jF2 Executar as alteragGes necessarias as Entidades ja existentes; com duplo clique surte o
mesmo efeito.
T Mapa Também pode carregar na tecla <F4>.

@H Acede ao ecra com as Listagens para este Ficheiro (Listagem Completa, Reduzida, Outras,
Etiquetas e Cartas).

Fesquisza - Também pode carregar na tecla <F8>.
C¥F8 Passa ao ecrd seguinte (ver o ponto 2.2.1.1- Pesquisa de Entidades).

A imagem abaixo so6 funciona para ecra
«touch» (toque).

£3 Gestdo de Entidades =N =
an\| g A A o
el = = < -
Cadigo Nome Niim.Fiscal Telefone
| 1000 |UN\PAEK—MAQ E EQUIPAM. LDA. |503335921 ‘251313551 q_)
| 1001 |TEEN\HEDE - COMUM.DE DADOS LDA |5E|278E|711 ‘21 7910150
| 1002 |IHE-\NSTAL ELECTR. ESPECIAIS |B1EES1U1U ‘3153444-352471 @
[ 1003 [SISLECTRON - ELECTAONICA DF PO TENCIS, LDA [FaE20500 [#26 2002 - 426
| 1004 |SDCIEDADE ELECTRIFICADORA  MODERNA, LDA |500257553 ‘354 4573
| 1005 |LUSEI ELECTRICA, 54 Cenho Empresarial Talaide |5ElUZE?25EI ‘21 0311500/30 x
| 1006 |JDAD WANUEL PER. SOFID [Eng§) |e14anss43 ‘ssa 1725
[ 1007 [OFT CABD - GABINETE DE APOICI SIST. SERV. INFORM. LDA EEEIES [714326955
1009 [ARMASUL - DIST. MATERIAIS ELEC TRICOS, 54 501929544 225 0463 v/
1003 [PEHLDATA PORTUGALL 5A 501023913 218622040
1010 [ENOMA - ENGENHARIA, OBRASE  MANUTENCAD, LDA. 502057048 718479469
n n
. o s
0 Veja no topico Glossario.
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2.2.1.1- PESQUISA DE ENTIDADES

Pesquisa

Pesquisa de Texto

A partir do codigo: | [ Maitisculas/Mintsculas

Texto: |

Ajuda Siair Anterior Sequinte

Wr  REra pleaw  ponsy

Pesquisa Entidades a partir de um Cédigo ou pelo Texto.

Também pode usar esta pesquisa:
Ficheiro de Entidades nas Rotinas PMR - Vendas; Stocks; Obras; Encomendas; Compras; Taras; POS; Ficha

de Empregados na Rotina PMR - Saléarios; Ficha dos Bens na Rotina PMR - Ativo...

MAIUSCULAS/MINUSCULAS
Assinalado com , considera as Mailsculas e Minusculas do texto indicado para a para a pesquisa.
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2.2.1.2- IDENTIFICACAO

Contém os separadores seguintes:
Identificagao;

Contacto;

Classificacao;

Processamento;

Comercial;

Estatistica;

Cobranca/Grupo;
Contabilidade;

Tesouraria;

Dados Adicionais;

Condicoes Comerciais-Artigos.

-

o

Cadigo 3 : Prefiso do Pais PT - Portugal ~  MNimero Fiscal 500164584

Nome JOSE LUIS ENTIDADE 3

Contabilidade Tesouraria Dados Adicionais Cond Comerciais-Artigos
Identificacdo Contacto Classificacdo Processamento Comercial Estatistica Cobranga/Grupa

Mome JOSE LUIS ENTIDADE 3

Datas Atividade
Morada RUAENTIDADE TRES FOTO

Inicio

F‘
Localidade LOCA ENTIDADE TRES m

Pais - PORTUGAL ~ [) Termo Utiizagdo Dados tratado
Cod Postal 1200407  LISBOA Aceite Néo Aceite
Ajuda Siair 5 Mapa Il_i_e;_t_;gem Tabela Arula Carelar
OFr KPR s U R *c

CcODIGO

Obrigatério.

Indiqgue o NUmero de Entidade (Cliente ou Fornecedor ou outro), se ja existir, mostra Nome e o NUumero Fiscal
em Consulta/Alteracao.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<CustomerID> (Clientes) e <SupplierID> (Fornecedores).
Exemplo:

«3525».

Na lista de Clientes/Fornecedores ndo pode existir mais do que um registo com o mesmo <CustomerID>
(Cddigo de Cliente) e <SupplierID> (Cddigo de Fornecedor).

PREFIXO DO PAIS

Na tabela pendente, indique o Cddigo do prefixo do Pais, para completar o campo seguinte.
Por defeito, numa entidade nova, assume «PT - Portugal».
Torna-se inalteravel.

NUMERO FISCAL

Obrigatério.

Indique o NUumero de Identificacdo Fiscal da Entidade.

Deteta a existéncia de NUmeros de Contribuinte duplicados, além disso, em Portugal introduziu-se a validacao
do «Check Digit».
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Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<CustomerTaxID> (Cliente) e <SupplierTaxID> (Fornecedor).
Se nas Tabelas de Tipo de Guias ou Tipo de Documentos tiver o campo "Aceita Entidade com Numero

Fiscal 999..." assinalado com , aceita, neste campo, o NIF «999999990>» ou «999999999», casos de
consumidor final.

Preencha o NIF portugués sem espacos e sem qualquer prefixo do Pais digitando 9 digitos, sendo que o 1.0
digito ndo pode ser igual a «0>.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<TaxRegistrationNumber=>.

No sitio da Web www.nif.pt pode confirmar o NIF a indicar neste campo.

Exemplo:

«501235914>».

NIF da Entidade ja com Movimentos, sé altera o Nome e a Morada, mantendo o NIF.

Entidade sem NIF ja com Movimentos, sé altera o NIF, mantendo o Nome e a Morada.

WIES

Se a Entidade for Nova e uma Empresa, usando aﬂz Também pode carregar na tecla «F12», pode ir
buscar dados sobre esta Entidade a um sitio da Web da Unido Europeia (UE).

Obrigatorio estar ligado a
Internet.

NOME

Obrigatério.

Identificacdo da Entidade.

N3o use o carater «&» (e comercial), pois torna o Ficheiro SAF-T PT invalido ou, entdo, se o usar, na criacao
do Ficheiro SAF-T PT onde estiver «&>» é substituido, automaticamente, por «e».

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<CompanyName=>.

Exemplo: .

«PETRONILHO, MAGALHAES & RAMALHETE, LDA>, para o Ficheiro SAF-T PT fica:

«PETRONILHO, MAGALHAES ¢ RAMALHETE, LDA>.

NIF da Entidade jd com Movimentos, sé altera o Nome e a Morada, mantendo o NIF.

Entidade sem NIF ja com Movimentos, sé altera o NIF, mantendo o Nome e a Morada.

O campo esta dividido em duas partes, cada uma com 30 carateres.

MORADA

Obrigatério.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<AddressDetail>.

Indique a Morada da Entidade, com o Nome da Rua, NUmero de policia e Andar, se aplicavel.

Preencha com a Designacdo «Desconhecido» nas situacOes: Sistemas nao integrados, se a informacdo nao
for conhecida; Operacgdes usadas com «Consumidor final».

NIF da Entidade jd com Movimentos, sé permite alterar o Nome e a Morada, mantendo o NIF.

Entidade sem NIF, mas movimentada, s6 permite alterar o NIF, mantendo o Nome e a Morada.

O campo esta dividido em duas partes, cada uma com 30 carateres.

LOCALIDADE

Obrigatério.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<City>.

Insira a Localidade da Entidade.

Preencha com a Designacdao «Desconhecido» nas situagdes:

Sistemas nao integrados, se a informagdo ndo for conhecida; Operagoes realizadas com «Consumidor
final>».

PAIS
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Obrigatério.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<Country>.

Preencha conforme a norma ISO 3166 -1 -alpha -2, no campo "A2/IVA".

Insira o Cddigo do Pais da Entidade.

Para Portugal ndo se preenche, isto é, fica 0 campo preenchido totalmente a espacos.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.

Preenchido com a designacao «Desconhecido» nas seguintes situagdes:

Sistemas ndo integrados, se a informagdo ndo for conhecida; Operacoes realizadas com «Consumidor
final>.

Para Portugal o registo automatico no Ficheiro SAF-T PT é «PT».

Exemplo para Espanha:

«<ES».

CODIGO POSTAL

Obrigatorio.

Indique o Cddigo Postal da Entidade no formato 9999-999, conforme portaria N.© 22A/2012 de 24 de
Janeiro.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao e valida o elemento <PostalCode>, no Ficheiro SAF-T
PT.

Exemplo:

SAFT-501235914-0501-0531.xml para o e-fatura ou G-501235914-0625-0625-171529.xml para o e-
fatura circulacdo, quando atualizar num validador de ficheiros XML da AT.

Exemplos corretos:

«1900-004» ou «1900-000>.

Exemplos errados:

«1900-4» ou «1900».

INATIVA DESDE
Indique a Data pela qual a Entidade fica inativa para todas as Rotinas.
Ver campo "Visualiza Entidades desativadas".

TERMO DE UTILIZACAO DE DADOS TRATADO

Marcado com [¥], considera que o Termo de Utilizagdo de Dados foi enviado e ativa os dois campos seguinte:
Aceite: Ativado se o campo anterior estiver marcado.

Assinalado com ®, indica que o termo de Utilizacdo de Dados foi aceite.
Nao Aceite: Ativado se o campo "Termo de Utilizagcdo de Dados tratado" estiver marcado.

Marcado com ®, indica que o termo de Utilizacdo de Dados ndo foi aceite.

FOTO

Fata
FE Também pode carregar na tecla <F6>.
Verifique os pontos abaixo indicados, para colocar a fotografia da Entidade no retangulo FOTO:

1. Digitalize (scanner) a fotografia num formato de imagem, BMP ou JPG;

2. Indique no nome da imagem (fotografia) o nimero da Entidade.

Exemplo: Se a Entidade tem o nimero 123, devera dar o nome 123.BMP ou 123.JPG;

3. Coloque a fotografia dentro da pasta Pmrfot (ja criada pelo software PMR), ou entdo, crie dentro desta
pasta a sub pasta Emp???, onde ???, é o Cédigo da Empresa, ou ainda, dentro desta pasta crie a sub pasta
FAC gue representa a Rotina de Gestdo de Vendas.

Exemplo: C:\Pmrfot\Emp000\Fac (mais aconselhavel se tiver outras Rotinas como Pessoal que tem
Empregados, ou Stocks que tem Entidades e Artigos que podem ter fotografias).

Fata

4. Com o botdo esquerdo do rato, carregue no retangulo Foto e de seguida em FE Também pode carregar
na tecla <F6>.
Na janela de didlogo aberta escolha o caminho onde colocou a fotografia.
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2.2.1.3- CONTACTO

Contém os separadores seguintes:
Identificacdo;

Contacto;

Classificacao;

Processamento;

Comercial;

Estatistica;

Cobranca/Grupo;
Contabilidade;

Tesouraria;

Dados Adicionais;

Condicoes Comerciais-Artigos.

Cadigo B : Prefiso do Pais PT - Portugal ~  MNimero Fiscal 500164584

Nome JOSE LUIS ENTIDADE 3

Contabilidade Tesouraria Dados Adicionais Cond.Comerciais-Artigos
Identificacdo Contacto Classificacdo Processamento Comercial Estatistica Cobranga/Grupa

Mome JOSE LUIS ENTIDADE 3

Datas Atividade
Morada RUA ENTIDADE TRES FOTO
Inicio
Fim
Localidade LOCA ENTIDADE TRES
Pais - PORTUGAL - [_] Termo Ltilizagdo Dados tratada
Céd.Postal 1200407  LISBOA Aceite Mo Acete
Ajuda . Sair ‘:._}['F'Iapa I,_i_s_t_agem Tq_bela Bl Cancelar
Orn  ®iFf3 f s CFe F7 “C

&= Alteragdo de Entidades @

TELEFONE

Indique o(s) numero(s) de Telefone(s) da Entidade.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<Telephone>.
Exemplo:

«218472590>.

FAX

NUumero de Fax da Entidade.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<Fax>.
Exemplo:

«218472589>».

CONTACTO

Nome da pessoa a contactar.

Se preenchido:

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<Contact>.
Exemplo:

«Luis Silva».

E-MAIL

Indique o E-Mail da Entidade.

Valida o endereco de E-mail.

Se preenchido:

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<Email>.
Exemplo:

«geral@pmrsoftware.pt».
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OBSERVAGOES

Indique uma informagao que considere importante
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2.2.1.4- CLASSIFICACAO

Contém os separadores seguintes:
Identificacdo;

Contacto;

Classificacao;

Processamento;

Comercial;

Estatistica;

Cobranca/Grupo;
Contabilidade;

Tesouraria;

Dados Adicionais;

Condicoes Comerciais-Artigos.

&= Alteragdo de Entidades @

Cadigo 3 : Prefiso do Pais PT - Portugal ~  MNimero Fiscal 500164584

Nome JOSE LUIS ENTIDADE 3

Contabilidade Tesouraria Dados Adicionais Cond.Comerciais-Artigos
ldentficagdo Contacto Classificagao Processamento Comercial Estatistica Cobranga/Grupa
Wendedor |DDDD'|E'—ALFHEDO BOLINA v| Prazo Pagamento 00D IVA - Sujeito Passivo
ivi 000000 - w
Cod. Atividade | | Conta Banceiia
Mercado/Segmenta |DDDD- v| Banco | - 0000 - V|
Lingua |PORT - Portugués ~| Balco |0000 - { Nao Exste ) ~]
Moeda |EUR - EURO v Pref IBAN NIB SWIFT/BIC
000D 000D
(] Regime Iva de Caixa 0000/00/00 a  000D/DO0/00D

Ajuda R Sair Y Mapa Tabela Arula Ok, Cancelar

W F1 ®F3  tra CFe IF7 \/’*n X-c

VENDEDOR

Através de lista pendente, indique o Codigo do Vendedor.

Valida com o Ficheiro de Vendedores e mostra a Designacao.

O Codigo é assumido, automaticamente, na Recolha de Guias ou Documentos podendo no entanto ser
alterado.

CcODIGO DE ATIVIDADE
Através de lista pendente, indique a Atividade da Entidade.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

MERCADO/SEGMENTO
Através de lista pendente, indique o Codigo de Mercado/Segmento.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

LINGUA

Através de lista pendente, indique o Idioma da Entidade.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.
Exemplo em Portugués:

«PT>»

Exemplo em Inglés:

<EN>».

MOEDA
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Moeda EURO, o Cddigo, obrigatoriamente, é «<EUR».

Através de Lista pendente, indique a Moeda da Entidade.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.
Exemplo no ddlar americano:

«USD» conforme a norma ISO 4217.

PRAZO DE PAGAMENTO

Insira a condicdo assumida para as Guias e Documentos.
Alteravel na Recolha de Movimentos.

Exemplo:

«30» dias.

IVA-SUJEITO PASSIVO

Marcado com [¥], indica que o Cliente é um Sujeito Passivo, caso contrario é um Cliente ndo Sujeito Passivo.
O programa controla as situagdes seguintes para clientes nacionais:

PRY - Do oiF » comer pr

[ VA - Sujeito Passi .
g e Ativado e desmarcado.

1 ou 2 - Pessoa singular; Permite a marcagdo para os casos, por
exemplo, de dedugado do IVA nos «Recibos
Verdes»;

5 - Pessoa coletiva; [+

Automaticamente,
desativado e marcado.
Sdo sempre Sujeitos Passivos;

6 - Pessoa coletiva publica;
9 - Pessoa coletiva irregular ou nimero provisério;

[ IVA - Sujeito Passi .
Y57 SHIREE T85O Ativado e desmarcado.

Permite a marcacdo para os casos de deducgao
do IVA;

8 — Empresario em nome individual;

[ WA - Sujetto Passivo .
i —— Automaticamente,

desativado e desmarcado.

Situagdo da Entidade «Desconhecida» ou
«Consumidor final».

Na recolha pergunta sempre pela identificacdo
da Entidade.

SO0 para os casos:
999999990 ou 999999999.

CONTA BANCARIA

Banco: Através de lista pendente, indique o Cddigo do Banco conforme Tabela do Banco de Portugal.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

Exemplo:

Banco «35» - C.G.D.

Balcdo: Através de lista pendente, insira o Cddigo do Balcdo conforme Tabela do Banco de Portugal.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designagao.

Exemplo:

Balcdo «106» - Areeiro;

Namero de Conta: Indique o Nimero da Conta do Banco e Balcdo referidos anteriormente.

REGIME IVA DE CAIXA

Marcado com [¥], indica que a Entidade aderiu ao Regime de IVA de Caixa e ativa os dois campos seguintes,
para indicar:

Data Inicio e Data Fim da adesdo ao regime de IVA de Caixa.

A Data Fim é indicada, automaticamente, (baseada na Data Inicio e mais dois anos.

Na Rotina PMR-Tesouraria poder controlar as Entidade que aderiram a este Regime.
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2.2.1.5- PROCESSAMENTO

Contém os separadores seguintes:
Identificacdo;

Contacto;

Classificacao;

Processamento;

Comercial;

Estatistica;

Cobranca/Grupo;
Contabilidade;

Tesouraria;

Dados Adicionais;

Condicoes Comerciais-Artigos.

EE Altera cao de Entidades @

Cadigo B : Prefiso do Pais PT - Portugal ~  MNimero Fiscal 500164584

Nome JOSE LUIS ENTIDADE 3

Contabilidade Tesouraria Dados Adicionais Cond.Comerciais-Artigos
ldentficagdo Contacto Classificacdo Processamento Comercial Estatistica Cobranga/Grupa
Modalidade Pagamento |0001 - PRONTO PAGAMENTO v | imprime em
Cadigo de Baras (EDI)

Recegdo de Documentos por E-mail B Besumo Guias
12 Enderego

[C] 56 Movimenta com Senha do Gestor

[ Contrato de Autofaturagio

Dutroz Enderegos (até 120 carateres) [ Texto Adicional Corpo

[ Entidade ndo Comercial

Codignde Preco 2 15 Nimero de Vias Fatura 1 = Mom . Vias Notas Lig. 1 |5
Cédigo de Descorta 1 15 Cadigo Regime [VA 2 Tabela VA Compras 2 |5
Ajuda F|Sair Y Mapa Tabela Al Ok, Cancelar

WF ®F3  tra CFe F7 Vv o X-c

MODALIDADE DE PAGAMENTO

Na lista pendente, indique o Modo de Pagamento.

Valida com a Tabela Modos de Pagamento e visualiza a Designagao.
Editado no Cabecalho das Guias e Documentos.

IMPRIME EM
Opte pela Moeda que pretende para a Emissao das Guias e Documentos.

CcODIGO DE BARRAS (EDI)
Sé é utilizado na Rotina para Importacdo e Exportacdo de Entidades, ndo tendo por enquanto outra forma de
utilizacao.

RECEGCAO DE DOCUMENTOS POR E-MAIL

Assinalado com [¥], ativa os dois campos seguintes e o botdo [ Texto Adicional Corpo E-mai ]

1° ENDERECO

Ativado torna-se campo obrigatorio.

Indique o primeiro endereco de e-Mail.

OUTROS ENDERECOS (ATE 120 CARATERES)
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Poder ter mais que um enderego de e-mail definido no Ficheiro de Entidades para o envio de Guias e

Documentos de Vendas, assim como um texto adicional carregando no botdo [_Texto Adicional Corpo E-mai ],

obtém uma janela até 10 linhas, que sera adicionado ao corpo do e-mail criado para o envio desses mesmos
Documentos.

= Lo o s

Texto a acrescentar ao Corpo do E-mail

=

—L W o3 -] o KR et Ra

Ajuda O Cancelar
OF1 v X<

PROCESSAMENTO

RESUMO GUIAS

Marcado com , contraria a opgdo no Tipo de Documento.

Embora o Tipo de Documento seja com Resumo de Guias nesta Entidade ird ser criado e impresso um
Documento por Guia.

SO MOVIMENTA COM SENHA DO GESTOR

Assinalado com [¥], apenas se consegue movimentar, nas Recolhas de Guias/Documentos, com a Senha do
Gestor do Sistema.

CONTRATO DE AUTOFATURAGCAO

Assinalado com [¥], a Entidade tem um contrato de auto faturac3o.
Seguindo, entdo, as regras que estiverem em vigor.

ENTIDADE NAO COMERCIAL

Assinalado com [¥], considera a Entidade apenas para informacdo, isto €, na nas Rotinas comerciais (Vendas,
Stocks...) ndo é movimentada na recolha, logo, ndo é assumida para o Ficheiro SAF-T PT.

CcODIGO DE PRECO

Indique o Cddigo de Preco a usar para a Entidade

Este Preco €&, posteriormente, assumido nas Guias e Documentos, podendo no entanto ser alterado durante a
Recolha dos mesmos antes de emitidos.

Codigos:

«1»; «2»; «3» oU «4>»,

NUMERO DE VIAS DAS FATURA

Numero de cépias dos Documentos a serem impressos para a Entidade, durante as opcoes de "Emissdo de
Guias e Documentos".

Nas Tabelas Tipo de Guias e de Documentos também existe um campo "N.Vias".

O Numero de Vias efetivo é resultado deste "N.Vias" pelo Tipo de Documento.

Exemplo:

«1>»,

Ha Entidades que exigem mais que um original do Documento, como por exemplo, Organismos
e Militares e Estatais.

NUMERO DE VIAS DAS NOTAS DE LIQUIDAGCAO

Numero de cépias das notas de liquidacdo a serem impressos para a Entidade, durante a opcdo de «Emissao
das Notas de Liquidagdo».
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CODIGO DE DESCONTO

Relacionado com a Tabela de Descontos, que de acordo com a Tabela de Desconto definido no Ficheiro de

Artigos, indica o Desconto (Em Percentagem ou Valor) a assumir para a Entidade durante a Recolha de Guias
ou Documentos.

E alteravel.

cODIGO REGIME DE IVA

O Cddigo «0» (Zero) assume que a Entidade ndo esta Isenta de IVA (situagdo normal).
Noutros casos indique o Cédigo conforme a Tabela de Regimes do IVA.

O Cddigo «9» assume que, para a Entidade, o Prego sera editado com IVA Incluido.

TABELA IVA COMPRAS
Na Tabela de IVA existem 9 escalGes possiveis, para 5 grupos de IVA (1 para IVA de Vendas e 4 para Taxas
Alternativas, que podem ser utilizados como IVA de Compras).

Assim, o Cédigo aqui preenchido, indica a Coluna da Tabela de IVA a ter em conta e qual a Taxa de IVA a

utilizar para a Entidade, de acordo também com o Cddigo de IVA definido no Ficheiro de Artigos.
Exemplo:

<4,
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2.2.1.6- COMERCIAL

Contém os separadores seguintes:
Identificacdo;

Contacto;

Classificacao;

Processamento;

Comercial;

Estatistica;

Cobranca/Grupo;
Contabilidade;

Tesouraria;

Dados Adicionais;

Condicoes Comerciais-Artigos.

EE Altera cao de Entidades @

Cadigo 3 : Prefiso do Pais PT - Portugal ~  MNimero Fiscal 500164584

Nome JOSE LUIS ENTIDADE 3

Contabilidade Tesouraria Dados Adicionais Cond.Comerciais-Artigos
ldentficagdo Contacto Classificacdo Processamento Comercial Estatistica Cobranga/Grupa
Cadigo/AGLN Zona Geografica |DDDI}DD— V|

Circuito Distribuic&o 0000 { ~|
Setor Comercial |DDDD- “ |
Locais de Descarga
Codigo/GLN Entidade Morada Pais = C.Post./local. Mumero Fiscal
<«
»»
Ajuda 5 S 4 Mapa Tabela Anula Ok Cancelar

Orn  ®irz r CFe Jrr v X<

ZONA GEOGRAFICA
Através de lista pendente, indique a Zona Geografica da Entidade.

Como auxiliar ao preenchimento tem uma Lista de Caixa que Ihe permite ver os Cddigos ja existentes.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

Exemplo:

«1» - Faro.

CIRCUITO DISTRIBUIGCAO

Através de lista pendente, indique o Circuito de Distribuicdo da Entidade.
Tem uma Lista de Caixa que permite ver os Codigos ja existentes.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

Exemplo:

«1» - Sul.

SETOR COMERCIAL
Através de lista pendente, indique o Setor Comercial da Entidade.

Como auxiliar ao preenchimento tem uma Lista de Caixa que permite visualizar os Cédigos ja existentes.
Exemplo:

«1» - Pescas.

LOCAIS DE DESCARGA
Se na mesma Entidade existirem mais Locais de Descarga, pode adiciona-los aqui.
Na Recolha de Guias e Documentos é colocado, por defeito, no separador Expedicdo, no Bloco [Descarga], a

morada do Cliente, mas alteravel com DutLocais| oqq0 caso serd aberta a lista dos Locais de Descarga da
Entidade e bastara escolher a pretendida.
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Campos:

"Cédigo";

"Morada";

"Pais";

"Cédigo Postal" (fora deste bloco, encontra-se a Designacdo do Cddigo Postal);
"Localidade";

"Ndmero Fiscal".
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2.2.1.7- ESTATISTICA

Contém os separadores seguintes:
Identificacdo;

Contacto;

Classificacao;
Processamento;

Comercial;

Estatistica;

Cobranca/Grupo;
Contabilidade;

Tesouraria;

Dados Adicionais;

Condicoes Comerciais-Artigos.

EE Altera cao de Entidades @
Céadigo 3 : Prefixo do Pais PT - Portugal ~  Nimero Fiscal 500164584
MWome JOSE LUIS ENTIDADE 2
Contabilidade Tesouraria Dados Adicionais Cond.Comerciais-Artigos
|dentificacio Contacto Classificacio Processamento Comercial Estatistica Cobranca/Grupo
Moeda |EUR| v
Wendas
Ano 0.00 Data Ultima Venda  0000/00/00
Ano Anterior 0.00 Cadigo -
Ajuda R Sair ‘:._Wapa Anula Ok Cancelar
Orn  ®F3 R Jrr Vo X

VENDAS
Ano: Consulta os Valores de Vendas no Ano;
Ano Anterior: Visualiza os Valores de Vendas no Ano anterior.

DATA ULTIMA VENDA
Indique a Data da Ultima Venda feita para a Entidade.

CcODIGO

Se na Configuracdo da Rotina definir as Percentagens para o Volume de Vendas das Entidades, este campo é
Atualizado automaticamente com «A», «B» ou «C», conforme o0 movimento de Vendas da Entidade.
Caso contrario pode atualizar manualmente.
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2.2.1.8- COBRANCA/GRUPO

Contém os separadores seguintes:
Identificacdo;

Contacto;

Classificacao;

Processamento;

Comercial;

Estatistica;

Cobranca/Grupo;
Contabilidade;

Tesouraria;

Dados Adicionais;

Condicoes Comerciais-Artigos.

&= Alteragdo de Entidades @
Céadigo 3 : Prefixo do Pais PT - Portugal ~  Nimero Fiscal 500164584
MWome JOSE LUIS ENTIDADE 2
Contabilidade Tesouraria Dados Adicionais Cond.Comerciais-Artigos
ldentficagdo Contacto Classificacdo Processamento Comercial Estatistica Cobranga/Grupo
Entidade Cobranga
Entidade Grupo
Ajuda . Sair },_Wapa F!cheim Bl Ok, Carcelar
Orn  ®ira tr @re Jrr v X

ENTIDADE PARA COBRANCA

Indique o Cddigo da Entidade a cobrar. Valida com o Ficheiro de Entidades.
Se o Codigo for «0» (Zero) assume a Entidade de Origem.

Exemplo:

Uma Entidade Seguradora.

ENTIDADE GRUPO

Indique a Entidade num «Grupo» para posterior analise deste.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.
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2.2.1.9- CONTABILIDADE

Contém os separadores seguintes:
Identificacdo;

Contacto;

Classificacao;

Processamento;

Comercial;

Estatistica;

Cobranca/Grupo;
Contabilidade;

Tesouraria;

Dados Adicionais;

Condicoes Comerciais-Artigos.

Mostra se tiver a Rotina PMR-Contabilidade instalada e configurada para o Ano correspondente, ainda deve
preencher os seguintes dados separador Contabilidade:

EE Altera cao de Entidades @

Cadigo 3 : Prefiso do Pais PT - Portugal ~  MNimero Fiscal 500164584

Nome JOSE LUIS ENTIDADE 3

ldentficagdo Contacto Classificacio Processamento Comercial Estatistica Cobranga/Grupa
Contabilidade Tesourara Dados Adicionais Cond.Comerciais-Artigos

Em vigor desde: |0000,/00/00

Conta Cliente |

Conta Fomecedor

Conta Letras

Ajuda R Sair Y Mapa Ficheiro Arula Ok, Cancelar

W FI *E F3 =7 4 Fe F7 V“l:l X-c

EM VIGOR DESDE
Através de lista pendente, indique a data em vigor dos dados para Rotina de PMR-Contabilidade.

CONTA CLIENTE

Obrigatdrio

da correspondente Conta se a Entidade for Cliente e se a Rotina PMR-Contabilidade estiver Instalada e
Configurada para o Ano.

Sera aberta, automaticamente, no Plano de Contas, caso ndo exista.
Exemplo:
«2111>».

CONTA FORNECEDOR

Obrigatério

da correspondente Conta se a Entidade for Fornecedor e se a Rotina PMR-Contabilidade estiver Instalada e
Configurada para o Ano.

Sera aberta, automaticamente, no Plano de Contas caso ndo exista.
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Exemplo:
«2211>».

CONTA LETRAS

Obrigatorio

da correspondente Conta se a Entidade for Cliente e se a Rotina PMR-Contabilidade e PMR-Letras estiver
Instalada e Configurada para o Ano.
Sera, automaticamente, aberta no Plano de Contas, caso ndo exista.
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2.2.1.10- TESOURARIA

Contém os separadores seguintes:
Identificacdo;

Contacto;

Classificacao;

Processamento;

Comercial;

Estatistica;

Cobranca/Grupo;
Contabilidade;

Tesouraria;

Dados Adicionais;

Condicoes Comerciais-Artigos.

Aparece se tiver a Rotina PMR-Tesouraria instalada e configurada para o Ano, ainda deve preencher os
seguintes dados no separador Tesouraria.

EXISTEM DOCUMENTOS VENCIDOS A MAIS DE DIAS
Informativo do Niumero de Dias nos quais existem Documentos Vencidos.

CORTE DE CREDITO PARA DOCUMENTOS VENCIDOS A MAIS DE DIAS

Indique o Nimero maximo de Dias até ao Corte de Crédito para Documentos Vencidos.

O Corte de Crédito neste caso ndo é automatico, so é calculado na Tesouraria com a execugdo da opgdo em
Utilitarios, Rotina, Atualizacdo Crédito Entidade.

Se utilizar um Valor maior que «0» (Zero) deve no bloco [Limite de Crédito], no campo "Vendas", preencher
tudo a «9».

Exemplo:

«90» dias.

EAH:eragi?o de Entidades @
Cadigo B : Prefiso do Pais PT - Portugal ~  MNimero Fiscal 500164584

Nome JOSE LUIS ENTIDADE 3

ldentficagio Contacto Classificacio Processamento Comercial Estatistica Cobranga/Grupa
Contabilidade Tesouraria Dados Adicionais Cond.Comerciais-Artigos

Existem Diocumentos Vencidos amaisde 0 dias.

Corte de Crédito para Documentos Vencidos amaisde 0 dias.

Limite de Crédito Crédito Acumulado Adiantamentos 0.00
Vendas 0.00 0.00 Vencida 0.00
L o.00 o Saldo Cliente 0.00
Cheques Pré-Datados 0.00 0.00 Saldo Fomecedor 0.00
BRececio de Documentos por E-mall  Endereco
Ajuda Sair Y Mapa Anula Ok Cancelar

OIS I A i v X<

LIMITE DE CREDITO

Se os varios campos do bloco [Limite de Crédito] ndo estiverem preenchidos, ndo é aplicado o Controlo de
Crédito a Entidade.

Vendas: Valor até ao qual é concedido Crédito a Entidade, de acordo com a Moeda dada na Configuracdo da

Empresa.

Se usar o Corte de Crédito para Documentos Vencidos a mais de «n» dias, preencha o campo com «9»,
Exemplo:

«2000.00>;

Letras: Valor em Letras até ao qual é concedido Crédito a Entidade, de acordo com a Moeda definida na
Configuracdo da Empresa.

Exemplo:
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«2000.00>;

Cheques Pré-Datados: Valor de Cheques Pré-Datados até ao qual é concedido Crédito a Entidade, conforme
a Moeda dada na Configuragdao da Empresa.

Exemplo:

«2000.00».

CREDITO ACUMULADO

Vendas: Valor de Vendas Acumulado da Entidade, de acordo com a Moeda definida na Configuragao da
Empresa.

Exemplo:

«1500.00>;

Letras: Valor de Letras Acumulado da Entidade, de acordo com a Moeda definida na Configuragdo da
Empresa.

Exemplo:

«1500.00>;

Cheques Pré-Datados: Valor de Cheques Pré-Datados Acumulado da Entidade, de acordo com a Moeda
definida na Configuragdo da Empresa.

Exemplo:

«1500.00>;

ADIANTAMENTOS

Valor referente aos Adiantamentos na Tesouraria, de acordo com a Moeda definida na Configuragao da
Empresa.

Valor que a Entidade tem disponivel para além do Limite de Crédito concedido (proveniente da Tesouraria).
Informacgado do Valor apurado.

VENCIDO

Somatorio dos Valores dos Documentos ja Vencidos até a Data da ultima "Atualizacao de Créditos" (na Rotina
PMR-Tesouraria em Utilitarios, Rotina).

Informacao.

SALDO DO CLIENTE
Edita a informacgado do Saldo do Cliente.

SALDO DO FORNECEDOR
Edita a informacgao do Saldo do Fornecedor.

RECEPGCAO DE DOCUMENTOS POR E-MAIL
Assinalado com [¥], ativa campo seguinte e aceita os Documentos enviados por e-Mail.

ENDERECO

Ativado pelo campo anterior.

Indique a localizagdo dos Documentos enviados por e-mail.
Exemplo:

«C:\Documentos\Tesouraria\emp000\».

As aspas ndo fazem parte do Endereco.

84 de 248 / 2.2.1.10- TESOURARIA



ER=

L

5
software GESTOR - 2.2.1.11- DADOS ADICIONAIS

2.2.1.11- DADOS ADICIONAIS

Contém os separadores seguintes:

Identificacdo;
Contacto;
Classificacao;
Processamento;
Comercial;
Estatistica;
Cobranca/Grupo;
Contabilidade;
Tesouraria;
Dados Adicionais;

Condicoes Comerciais-Artigos.

Encontram-se dois Separadores:
Ficha Adicional e Documentos.

FICHA ADICIONAL

B8 Alteracao de Entidades

Cédigo —

Prefixo do Pais PT - Portugal ~  Nimero Fiscal 500164584

Nome JOSE LUIS ENTIDADE 3

Contabilidade

ldentficagio Contactao

Ficha Adicional Documentos

Classificacio Processamento Comercial Estatistica Cobranga/Grupa
Tesourara Dados Adicionais Cond.Comerciais-Artigos

Bijuda

@ F1

Sair Mapa Arula Ok, Cancelar
- =,
% F3 @H Jrr o X

DOCUMENTOS|
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M

Cédigo 37 Prefio do Pais PT - Portugal ~ Nimero Fiscal 500164584
MWome JOSE LUIS ENTIDADE 3
ldentficagdo Contacto Classificacdo Processamento Comercial Estatistica Cobranga/Grupa
Contabilidade Tesourara Dados Adicionais Cond.Comerciais-Atigos
Ficha Adicional Documentos
Cédigo | Data Atual Designagio | Siaiir
« Ao F3
Tabela
! F&
Lnula
g
2 ok
Documento Anexo [Enderego] VIAD
= Cancelar
“C

o
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2.2.1.11.1- FICHA ADICIONAL

Recolha até 99 linhas de texto adicional sobre a Entidade

B8 Alteracao de Entidades
Céadigo B! Prefixo do Pais PT - Portugal ~  Nimero Fiscal 500164584
Mome JOSE LUIS ENTIDADE 3
ldentficagio Contactao Classificacio Processamento Comercial Estatistica Cobranga/Grupa
Contabilidade Tesourara Dados Adicionais Cond.Comerciais-Artigos
Ficha Adicional Documentos
r 3
v
Ajuda R Sair H_T'Iapa Arula Ok, Cancelar
WF KF3 @H Jrr V™o “C
Documentos
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2.2.1.11.2- DOCUMENTOS

BB Alteragio de Entidades 5|

Cadigo 3 : Prefiso do Pais PT - Portugal ~  MNimero Fiscal 500164584

Nome JOSE LUIS ENTIDADE 3

ldentficagio Contactao Classificacio Processamento Comercial Estatistica Cobranga/Grupa
Contabilidade Tesourara Dados Adicionais Cond.Comerciais-Artigos

Ficha Adicional Documentos
Cédigc‘ Data Atual o Designaqﬁg . Siair

| « MF3
Tq_bela

LIFse

Anula

F7

2 Ok
Documento Anexo [Enderecao) V'AD

Cancelar

i ~
Oha KT

Permite arquivar por Datas dos Documentos e Dados digitalizados referentes a Entidade com possibilidade de
visualizacdo imediata.

Indique o endereco do Documento a arquivar ou procure com

btir
[E;h i !CTRL ! A
A Também pode carregar na tecla " + aletra®
Abre o Documento nos formatos mais normalizados (Doc, xls, pdf, jpg, html...).

Ficha Adicional.
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2.2.1.12- CONDIGCOES COMERCIAIS - ARTIGOS

Contém os separadores seguintes:
Identificacdo;

Contacto;

Classificacao;

Processamento;

Comercial;

Estatistica;

Cobranca/Grupo;
Contabilidade;

Tesouraria;

Dados Adicionais;

Condigc6es Comerciais-Artigos.

Possibilita a recolha de condigdes especiais relativamente aos Pregos de Venda dos Artigos pretendidos e para
determinada Entidade.

Esta alteragdo permite selecionar o Prego de Venda e o Desconto do Artigo a ser utilizado nas recolhas para
determinada Entidade, ou entdo a utilizacdo de um outro Preco de Venda do Artigo (Valor de Venda) sé para
essa mesma Entidade.

-

E—:ef;f::ei':;f:e:— |23|
Cadigo 3 : Prefiso do Pais PT - Portugal ~  MNimero Fiscal 500164584
MNome JOSE LUIS ENTIDADE 3
ldentficagio Contactao Classificacio Processamento Comercial Estat istica Cobranga/Grupa
Contabilidade Tesourara Dados Adicionais Cond Comerciais-Artigos
Atigo 7700353010 : ........................
Moeda |EUR-EURO w
Am. Prego de Venda | Prego de Wenda Il Preco de Venda Il Prego de Venda IV Desc.  Valor de Venda
o
1 13.460, 000 000 000 0.00 D000| [—
2 000 000 000 000 0.00 D000
000 000 000 000 0.00 D000
000 000 000 0o 0.00 D000
000 000 000 .000 0.00 .0000] |55
VALE MOURAC
Ajuda =21 ) _Mapa Arula Ok Cancelar
W Fi ®EF3 AR F7 v o Xc

ARTIGO

Maximo de 15 carateres alfanumérico/digitos (numérico), conforme o definido na Configuracdo da Rotina,
indique o Cddigo de Artigo a analisar ou alterar, ou 25 carateres (modulo opcional) se o campo "Produtos
Cddigo 25 Digitos" estiver assinalado com ®, na Configuracdo da Recolha.

Na lista pendente acede ao Artigo anterior ou seguinte usando, as setas cursoras para cima e para baixo.

MOEDA

Obrigatério abrir para a Moeda Euro o Codigo «<EUR>».

Defina a Moeda e Cambio correspondente.
Valida com a Tabela correspondente e visualiza a Designacgao.
Por defeito assume a Moeda definida na Configuragcdo da Empresa.

ARMAZEM/DESIGNACAO
Insira o Cédigo de Armazém para o qual pretende recolher Precos de Artigo.
Valida com a Tabela correspondente e mostra a Designacao.
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PRECO DE VENDA I
Assinale com |¥| para indicar o primeiro Preco de Venda do Artigo para a Entidade.

PRECO DE VENDA II
Marque com ¥| para indicar o segundo Preco de Venda do Artigo para a Entidade.

PRECO DE VENDA III
Assinale com ¥ para indicar o terceiro Preco de Venda do Artigo para a Entidade.

PRECO DE VENDA 1V
Marque com | para indicar o quarto Prego de Venda do Artigo para a Entidade.

DESCONTO
Ativo se assinalar um dos quatro campos anteriores.
Indique o Desconto a aplicar ao Prego de Venda do Artigo.

VALOR DE VENDA

Ativo se ndo assinalar um dos quatro campos anteriores.
Indique o Valor de Venda a aplicar ao Artigo.
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2.2.1.13- LISTAGENS DE ENTIDADES

E-'s:age*’ de Entidades @
Completa Reduzida Outras FEtiquetas Catas Circulares/Textos
Exportagdo
O l]rdenal;'é'n Alfabética B Hitmil Excel [_] Quebra de Pagina por Ertidade
Entidade Inferior Entidade Superor 9993995359
Opgoes de Impressao
B |dentificacio [ Ficha Adicional B Ertidade Cobranga (] Imprime Entidades Inativas
& Contacto B Processamento B Contabilidade (] Imprime Foto
[ Observagies B Comercial B8 Tesourania
B Classificagio B Estatistica B Sem Crédito Cortado
["] Dados Adicionais B Com Crédito Cortado
Ajuda ()3 Cancelar
OF v 0 ¥ “C

COMPLETA

e Procede-se a Listagem integral do Ficheiro de Entidades, por ordem Numérica ou Alfabética, em papel largo
(com opgdo de papel estreito).

e Pode listar, também, no formato HTML ou XLS.

REDUZIDA
e Listagem Reduzida por ordem Numérica ou Alfabética (Cédigo/Nome) do Ficheiro de Entidades, em papel
estreito, servindo como étimo auxiliar de codificagao.
OUTRAS
e Varias Listagens ordenadas por variados critérios para controlo de Entidades.
Esta opcgdo sé é visualizada se a Rotina PMR-Vendas/Faturagao estiver instalada.

ETIQUETAS
e Emissao de Etiquetas, para Clientes e/ou Fornecedores.

CARTAS
e Imprime Cartas de Entidades, com texto recolhido pelo utilizador.

CIRCULARES/TEXTOS
e Imprime Circulares ou Textos recolhidos pelo utilizador.
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2.2.1.13.1- COMPLETA

Contém os separadores seguintes:
Completa;

Reduzida;

Outras;

Etiquetas;

Cartas;

Circulares/Textos.

-

= | = |
Completa Reduzida Outras FEtiquetas Catas Circulares/Textos
Exportagdo
O l]rdenal;'é'n Alfabética B Hitmil Excel [_] Quebra de Pagina por Ertidade
Entidade Inferior Ertidade Superior 335333335
Opgoes de Impressao
B |dentificacio [ Ficha Adicional B Ertidade Cobranga (] Imprime Entidades Inativas
& Contacto B Processamento B Contabilidade (] Imprime Foto
[ Observagies B Comercial B8 Tesourania
B Classificagio B Estatistica B Sem Crédito Cortado
["] Dados Adicionais B Com Crédito Cortado
Ajuda ()3 Cancelar
WF v X<t

ORDENACAO ALFABETICA

Assinalado com [¥], emite as Entidades ordenadas alfabeticamente, através dos campos:
"Nome Inferior" e "Nome Superior".

EXPORTAGAO

Assinalado com [+, quer para o campo "Html", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

QUEBRA DE PAGINA POR ENTIDADE
Desativado se o campo "Excel" estiver ativado.

Assinalado com [¥], na listagem, quebra de por Entidade.

ENTIDADE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Cddigos de Entidade a listar.

OPGCOES DE IMPRESSAO
Os campos marcados com |¥| sdo tratados na impressdo:
"Identificacao";
"Contacto";
"Observacoes";
"Classificacao";

"Ficha Adicional";
"Processamento"”;
"Comercial";
"Estatistica";

"Dados Adicionais";
"Entidade de Cobranca";
"Contabilidade";
"Tesouraria";

"Sem Crédito cortado";
"Com Crédito cortado";
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"Imprime Entidades Inativas";

"Imprime Foto" (se o campo "HTML", no bloco [Exportacdo] estiver marcado com [¥]).
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2.2.1.13.2- REDUZIDA

Contém os separadores seguintes:
Completa;

Reduzida;

Outras;

Etiquetas;

Cartas;

Circulares/Textos.

Gt Listagem de Entidades @
Completa Reduzida Outras Etiquetas Caras Circulares/Textos
Exportagdo
[ ordenagdo Alfabética Htm Excel
Ertidade Inferior Entidade Superior 933333935

(] Imprime Entidades Inativas

Ajuda Ficheiro Ok

Cancelar
WF1 4l re v o X-c

ORDENACAO ALFABETICA
Assinalado com [¥| emite as Entidades ordenadas alfabeticamente.
EXPORTACAO

Assinalado com [+, quer para o campo "Html", quer para o campo "Excel", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

ENTIDADE INFERIOR/ SUPERIOR
Indique os Cddigos de Entidade a listar.
NOME INFERIOR/SUPERIOR

Marcado com [¥], no campo "Ordenacéo Alfabética", podera recolher até 20 carateres para os Limites de
Nomes das Entidades.

IMPRIME ENTIDADES INATIVAS
Assinalado com , imprime, também, as Entidades Inativas.
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Contém os separadores seguintes:
Completa;

Reduzida;

Outras;

Etiquetas;

Cartas;

Circulares/Textos.

Gt Listagem de Entidades @
Completa Reduzida Outras Etiquetas Caras Circulares/Textos
Ordenagéo
© Vendedor () Setor Comercial (") Modo de Pagamento () Cadigo de Moeda
(") Zona Geogréfica (") Cadigo Actividade () Circuito Distribuigdo (") Entidade Cobranga
[l 0rdenagdo Alfabética
Codigo Inferior 1] Codigo Superior 5959599
Entidade Inferior Entidade Superior 99539933933
[_] Salta de Pagina por Cédige
[ Imprime Entidades Inativas
Ajuda Ficheiro Ok Carncelar
OF 4 Fe v o x-c
ORDENAGAO
Marcado com ®, ordena por:
Vendedor;

Zona Geografica;

Setor Comercial;
Codigo Atividade;

Modo de Pagamento;
Circuito de Distribuicao;
Codigo de Moeda;
Entidade Cobranga.

ORDENACAO ALFABETICA
Assinalado com [¥], emite as Entidades ordenadas alfabeticamente.

CODIGO INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Cddigos a usar consoante a Opcdo escolhida para Ordenagdo.

ENTIDADE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Cddigos de Entidade a listar.

NOME INFERIOR/NOME SUPERIOR

Assinalado com [¥], 0 campo "Ordenacdo Alfabética", terd a possibilidade de recolher os Limites de Nomes das
Entidades.

SALTA DE PAGINA POR CODIGO

Assinalado com [¥], sempre que encontre um Cédigo de Ordenacdo diferente do que esté a ser editado, muda
de pagina.

IMPRIME ENTIDADES INATIVAS
Assinalado com , imprime, também, as Entidades Inativas.
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2.2.1.13.4- ETIQUETAS

Contém os separadores seguintes:
Completa;

Reduzida;

Outras;

Etiquetas;

Cartas;

Circulares/Textos.

Gt Listagem de Entidades
Completa Reduzida Outras Eliquetas Catas Circulares/Textos
Ordenacao
© Entidade LIMITE INFERIODR LIMITE SUPERIOR
() Cédigo Postal Entidade | Entidade 999539559
Atividade Atividade 599599
Pais Pais
Cod.Postal Cod.Postal zzzeziiz
Lingua Lingua il
Codigo de Biqueta 00
MNimero de Biquetas por Entidade 01 e
- Imprime Entidades Esquecidas
fijuda Ficheiro Ok Cancelar
WF 4 re v o x-c
ORDENAGAO
Assinalado com ®, ordena por:
Entidade ;

Codigo Postal.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites por:
Entidade;

Atividade;

Pais;

Caddigo Postal;

Lingua.

CODIGO DE ETIQUETA
Identifique o Niumero da Configuracdo da Etiqueta de Entidades a ser impressa.

NUMERO DE ETIQUETAS POR ENTIDADE
Definicdo do Numero de Etiquetas, por Entidade, a imprimir.
Até ao maximo de 99 numeros.

IMPRIME ENTIDADES INATIVAS
Assinalado com [¥], imprime, também, as Entidades Inativas.

IMPRIME ENTIDADES ESQUECIDAS
Ativo se campo anterior assinalado com [¥I.
Assinalado com ¥/ imprime, também, as Entidades Esquecidas.
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2.2.1.13.5- CARTAS

Contém os separadores seguintes:
Completa;

Reduzida;

Outras;

Etiquetas;

Cartas;

Circulares/Textos.

Gt Listagem de Entidades @
Completa Reduzida Outras FEtiquetas Cartas  Circulares/Textos
e LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
© Entidade
(") Cédigo Postal Entidade | Entidade 999959359
Atividade Atividade 5993999
Pais Pais
Cod . Postal Cod Postal 2zzzresz
Lingua Lingua il
Zona Geografica Zona Geografica 333959
Circuito Distribuicso Circuito Distribuigso 3359
[ Imprime Ertidades Inativas Imprime Entidades Esquecidas
Codigo de Cata 00
fijuda Ficheiro Ok Cancelar
WF 4 re v o x-c
ORDENAGAO
Assinalado com ® indique a Ordenag&o por:
Entidade ;

Codigo Postal.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites por:
Entidade;

Atividade;

Pais;

Caddigo Postal;

Lingua;

Zona Geografica;

Circuito de Distribuicado.

IMPRIME ENTIDADES INATIVAS
Assinalado com [¥], imprime, também, as Entidades Inativas.

IMPRIME ENTIDADES ESQUECIDAS
Ativo se campo anterior assinalado com [¥I.
Assinalado com ¥/ imprime, também, as Entidades Esquecidas.

CODIGO DE CARTA

Indique o Cédigo de Carta a emitir.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

Se na Configuracdo, Documento, Propriedades, no campo Recolha de Linhas, do bloco [Cartas], tiver valores
superiores a zero, surge esta janela para indicar Texto Adicional.
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= Cartas de Entidades == S
LCadign Designagia
«
»
Aijuda ﬂSair L Mapa
i'_jl,lFl &L F3 @24
cODIGO
Indique o Cédigo das diferentes Cartas.
Exemplo:
«1>»,
DESIGNACAO

Indique o Nome da Carta.
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2.2.1.13.6- CIRCULARES/TEXTOS

Contém os separadores seguintes:
Completa;

Reduzida;

Outras;

Etiquetas;

Cartas;

Circulares/Textos.

Gt Listagem de Entidades

Completa Reduzida Outras Etiqustas Cartas Circulares/Textos

Circular : {7 -TESTE] R
Ordenacado
O Nimerica Entidade Inferior Entidade Superior 555555359
() Affabética
|| Imprime Entidades Inativas Imprime Entidades Esquecidas

|_JInclui Entidades com Temmo Liilizagdo Dados tratado

Impress3o 8 Todos os Dados
Empresa | Mome Morada NIF Exportagao
Entidades 7 Nome Morada NIF Contactos Hml
Dados Bancarios
Ajuda JAlers Cancelar
(Pl ==F2 “C

CIRCULAR
Através de lista pendente, indique a Circular a emitir.

ORDENAGAO

Assinale com ®, se pretende ordenagdo:
Numérica;
Alfabética.

ENTIDADE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Cddigos de Entidade a listar.

IMPRIME ENTIDADES INATIVAS
Assinalado com [¥], imprime, também, as Entidades Inativas.

IMPRIME ENTIDADES ESQUECIDAS
Ativo se campo anterior assinalado com [¥I.
Assinalado com ¥/ imprime, também, as Entidades Esquecidas.

INCLUI ENTIDADES COM TERMO UTILIZAGAO DADOS TRATADO
Assinalado com [¥], inclui Entidades com Termo de Utilizagdo de Dados tratado.

IMPRESSAO

Os campos marcados com ¥/ sdo tratados na impressao:

"Todos os Dados" Assinalado com ¥l desativa os campos seguintes;
Empresa

"Nome";

"Morada";

"NIF";

Entidades

"Nome";

"Morada";
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mn NIFII;
"Contactos";
"Dados Bancarios";

EXPORTACAO

Assinalado com [+, no campo "Html", aparece a janela seguinte:
Ver o Tépico NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

Hltera

B E2 Tambem pode carregar na tecla <F2>.

Ecra seguinte.

Pode criar uma nova Circular ou alterar o texto de uma Circular existente.

BE Circulares - Textos

N_Circular : Titulo: TESTE1

Texto de teste.

(= o ==

Aijuda N Sair
OF1 &f F3

Anula

[m]
=]

Cancelar
“C

NUMERO CIRCULAR
Indique o Nimero da Circular.
Exemplo:

«1».

TiTuLO
Indique o Titulo da Circular.
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2.2.2- TABELA DE ZONAS GEOGRAFICAS

£S5 Tabela de Zonas Geograficas = Ho <)
LCadigo Designagao Armz.Drigem
1 [Sul I 1 E
2 |Parta I 2
3 |Sintra I 1
Bijuda Sair Mapa Anula
& F1 4 F3 i Fa FF?

cODIGO
Codificacao da Zona Geografica.

o Pode ser utilizada na codificagao da Entidade.

DESIGNACAO
Identificacdo da Zona Geogriafica.

ARMAZEM DE ORIGEM

Insira o Cédigo de Armazém ligado a Zona Geogréafica.
Valor:
«1» a «99»,
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2.2.3- TABELA DE ATIVIDADES

£S5 Tabela de Actividades == =<
LCadigo Designagao
1 [Construgan Civil E
fiuda Siair Mapa Anula
@F dEF3  chra JF7

cODIGO

Indique o Cddigo das diferentes Atividades das Entidades.

o Pode ser utilizada na codificacao da Entidade.

DESIGNACAO
Indique o nome da Atividade.
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2.2.4- TABELA DE MERCADO/SEGMENTO

5 Tabela de Mercado / Segmento [ =[]
Cédigo Desighacio
1 |Informética E
fijuda Sair Mapa Anula
@ F1 4f F3 i Fa BF?

CcODIGO

Indique o Cddigo dos diferentes Mercados/Segmentos.
Exemplo:

«1».

DESIGNAGCAO

Indique o Nome do Mercado/Segmento.
Exemplo:

«Informatica».
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2.2.5- TABELA DE CONTAS BANCARIAS

Consulta a lista das Contas Bancarias existentes.

I8 Tabela de Contas Bancérias =] =[]

LCadigo Designagao do Banco Balcio Conta Moeda

| 1 |BES |5ALDANHA |123455?89 |ELIF| [«]

| | | |

| | | |

|| | | |

| | | |

| | | |

| | | |

| | | |

| | | |

] | | Il
fijuda fltera Siair Mapa Arula
@ F1 EF2 4f F3 i Fa FF2

cODIGO

Escolha o Cddigo dos diferentes Bancos para Consulta/Alteracao.
Exemplo:

«1>».

DESIGNACAO

Visualiza o Nome do Banco.
Exemplo:

«NovoBanco».

Hltera

F2 Também pode carregar na tecla <F2>.
Acede a Alteracdo das Contas Bancarias ja existentes.

Anula
|
P Também pode carregar na tecla <F7>.

Acede a Anulagdo dos registos ja existentes.

LENTER . Acede ao ecrd seguinte (2.2.5.1- CONTAS BANCARIAS).

Se uma Conta Bancaria estiver assinalada como Confidencial, ndo aparece nesta lista.
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2.2.5.1- CONTAS BANCARIAS

= [ |

Banco: |F‘T5D- 0035 - CAIXA GERAL DEI v|

Conta Bancaria q :

— Balcdo: |6131- AREEIRO R
[_| Confidencial | |

Mimero de Corta: 13180105972

Conta
Banco Balcdo Conta

IBAN:  PT50 NIB: 0035 6131 13180105972

SWIFT/BIC Moeda: |ELUR -EURD o
Depasitos
Diario Conta P.OC. Entid ./C Custo
O Ordem
() Prazo
() Cativa

Ulima Data: 2010/05/27  Mivel Acesso: _2
Comissdo de Transferéncia
Dados p/Sup. Magnético

Percentagem on| % (nome da ficheiro):
Biuda o DAt Tabela Anula g =s0s Ok Cancelar
Orn  %frz CFs IF7 F Vo ¥X-c

CODIGO BANCARIA

Indique o Cdédigo interno dos Bancos.
Exemplo:

«1>»,

CONFIDENCIAL

S6 o Administrador dos programas PMR ou os Operadores de nivel 9 e com permissao de Acesso
poderdo ter acesso a este campo.

Assinalado com [¥], ndo aparece na edicdo da Lista das Contas Bancarias.

BANCO

Indique o Cédigo do Banco conforme Tabela do Banco de Portugal.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.

Exemplo:

«0035» para a C.G.D.

BALCAO

Insira o Cédigo do Balcdo do Banco conforme Tabela do Banco de Portugal.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

Exemplo:

«6131» para o Balcdo do Alameda.

CONTA
Namero: Inscreva o Numero da Conta;
IBAN: Insira o Codigo do IBAN, com um total de 25 carateres;

NIB: Indique o Cddigo do NIB repartido por Cédigos do Banco e do Balcdo e Conta, com um total de 21
carateres;

SWIFT/BIC: Edita o SWIFT/BIC registado na Tabela de Bancos.

MOEDA
Indique do Cddigo da Moeda.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

DEPOSITOS
Assinalado com ®, indica qual o tipo de Depésito, que pode ser:
Ordem;
Prazo;
Cativo.
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DIARIO
Indique qual o Diario da Contabilidade que ira receber os Movimentos que forem Ligados a Contabilidade.
Valida com a Tabela de Diarios da Rotina da PMR - Contabilidade.

CONTA POC
Conta da Contabilidade que recebe os Valores da Tesouraria pela Ligagdao da Tesouraria a Contabilidade.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designagao.

ENTIDADE/CENTROS DE CUSTO
Se necessario indique o Cédigo de Entidade ou Centro de Custo.

ULTIMA DATA
Data assumida, automaticamente, pelos Ultimos Movimentos feitos na Tesouraria.

NiVEL DE ACESSO
Indigue o Nivel de Acesso do Operador.
Valores possiveis: entre «0» e «9»,

COMISSAO DE TRANSFERENCIA
Percentagem: No caso de Transferéncia Bancaria, indique qual a Percentagem da Comissao.

DADOS PARA SUPORTE MAGNETICO (Nome do Ficheiro)
Indicar o Nome e a Extensdo do Ficheiro para Suporte Magnético quando necessario.
Por exemplo, Rotina PMR-Salarios, nas Transferéncias Bancarias.

rCE'SSDS
%FH .

Também pode carregar na tecla «F9».
Aparece a janela:

-

=5 Tabela de Contas Bancarias - PermissGes [= | = | =]

Operador FREITAS ¥

. Acede Cra Alera Anula Confid. .
Contas Bancérias Ajuda

[Todog) ]

(.

upobooobooobooon (o
uooooboooooor
000000000004 o
upobooobooobooon (o
00000000000

0

Defina as Contas Bancérias a que o Operador tem Acesso, marcando com ¥, em cada uma das colunas
relativas as Tarefas:

Acede;

Cria;

Altera;

Anula;

Confidencial: S6 o Administrador das rotinas PMR ou os Operadores de nivel 9 e com permissdo de
Acesso poderdo ter acesso a este campo.

Assinalado com [¥], ndo aparece na edicdo da Lista das Contas Bancérias.
(Todos): Com o mesmo critério dos campos anteriores.

Capia
)
—"F2 Também pode carregar na tecla <F2>.
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(ver ponto 2.2- COPIA DE PERMISSOES).
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8 Ficheire de Vendedores == <
Ladigo Designagso Ad[:n?stzﬁo Ultim[‘jaa\t-"‘?enda CE:ﬂcilslggo Eomei/essﬁo
|1_ |Manuel|nécio |1991£D1£03 |2nae;u4;1? | | Ta0 |«
| 2 |Antc’unio Carlos Silvestre Feis |1991£D1£03 |2naa;uz;na | 1 |
| ] |VENDEDDFI3 |2naz;u1xnz |2nae;us;1s | | 200
| 4 | |2naz;u1xnz | | |
| 5 |HHHHHHH |2DDB£D1£02 | | |
| g |mw~mw |2DDB£D1£02 | | |
| 7 |DDDDDDDD |2DDB£D1£02 | | |
| g |AM&AA |2DDB£D1£02 | | |
| ] |KKKKKKK |2DDB£D1£02 | | |
| 11 |EBBBBEB |2DD4£D1£02 | | |
w
Ajuda Sair Mapa Anula
@F  dfFz  ckrsa  FF7

CcODIGO

Indique o Cddigo do Vendedor, podendo subdividir.

Exemplo:

Os 2 primeiros digitos para designar um determinado Setor de Vendas e os 4 Ultimos na codificagdo de
Vendedores desse mesmo Setor.

«10>»

DESIGNAGCAO

Obrigatéria.

Indique o Nome do Vendedor.
Exemplo:
«Manuel Inacio».

DATA DE ADMISSAO

Indique a Data de Admissao do Vendedor.

Modo de preenchimento:

AAAAMMDD: AAAA= Ano; MM=Més; DD=Dia.
Exemplo

«20190103».

Vendedor que entrou em 2019/01/03.

DATA DA ULTIMA VENDA .
Consulte a informagdo da Data da Ultima Venda do Vendedor em causa.

CODIGO DE COMISSAO

Se o Cadigo for superior a Zero relaciona-se com a Tabela de Comissdes, que em conformidade com o Cddigo
de Comissdo definido no Ficheiro de Artigos nos vai dar a Comissdo (em percentagem), a ser utilizada para o
Vendedor.

Automaticamente, a Percentagem € assumida, na Recolha de Guias, Documentos e Encomendas, mas pode
ser alterada.

Exemplo:

«1>».

PERCENTAGEM DA COMISSAO
Preenchido se o campo anterior "Cédigo de Comissao" for igual a «0x».
Percentagem de Comissdo que o Vendedor usufrui em fungao das Vendas feitas.
Automaticamente, assumida na Recolha de Guias, Documentos e Encomendas.
E alteravel.
Exemplo para 1%: «1.00».
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Anula

|
JF Também pode carregar na tecla <F7>.

Anula registos, tendo em atengdo que se o Vendedor ja teve Movimentos no Ano ndo deve ser Anulado.
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2.2.7- TIPOS DE DOCUMENTOS ADICIONAIS

= Tabela de Tipos de Doc.Adicionais E@E
| Codgo | Designagio |
ol
#|
Bijuda Sair apa Anula
O F1 &1 F3 %H Wi F7
CcODIGO
Indique o Cddigo de Tipos Documentos Adicionais.
Exemplo:
«1>.
DESIGNAGCAO

Indique o Nome de Tipos Documentos Adicionais.
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2.2.8- LISTAGENS PARAMETRIZADAS

= Listagens Parametrizadas (== =]
Muriera  MNome do Mapa 1% Carmpa a Ordenar 2% Campa a Ordenar
0o Lista
< >
Ajuda Alvera ﬁSair 4 Mapa
OF | Tr2 fF R

Ha 3 tipos de Listagens Parametrizadas conforme o seu uso:
Instalacgao;
Empresa;
Rotina.
Ajuda

Na Ajuda ( OFi Também pode carregar na tecla <F1>) apresentamos, como exemplo, as Listagens
Parametrizadas da Gestao de Ativo, mas pode ser outra Rotina qualquer, visto que em termos de estrutura
nao ha diferenca.

Visualiza os Mapas existentes, com o Cddigo, Nome do Mapa e os 4 Campos possiveis na Ordenacdo (fazendo
o enrolamento horizontal).

Hltera

F2 Também pode carregar na tecla <F2>.
Zona de recolha de um novo Mapa ou alterar um Mapa existente.
E neste ponto que se seleciona, na area dos Campos possiveis, os campos a figurarem no Mapa, podendo,

se for necessario, definir quais os campos para Ordenagdo até ao maximo de quatro e os Campos que sdo
totalizadores.
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&= Listagens Parametrizadas - Definicdo do Mapa =[] (]

Mumera: | 0007 Titule:

Propriedades
Aceszor Decimal Ordenacio
Alterar: |Administradnr5istemaj " Wingulal, ] f* Ascendents

Lirnites: |Administtad015istemaﬂ * Pontal.] " Descendente

Imprimir: | &dministrador Sistema *
| J Largura: 044 Caracteres Campos de Ordenagio: Ode 4 Tatalizadores: Ode 5

Campoz Possiveis. . - Caol... | Mome do Campo ho Mapa | Ord... | Tat.. | Comp... | Dec... | Sine
Yalor do Terreno 0001 Cddigo i M oooio Qoo

Yalor de Reintegracdies Acumulado 0002 Localizag3o i M ooo30  0oo

alor Residual ooos T 0 M oooot - ooo

Yalor Reavaliado E—
alor Matricial

Yalar VA M/Dedutivel

Walor Baze [Compra)

Total de Taxas Perdidas &=
Tipo Amaortizacdo

Taxa Reintegragtes Acumuladas -
Taxa Mormal

Taxa Especial Amortizacio ¥
4 I 3 4 I 3

m

Ajuda Cipia Sair Arula Cancelar

Ok
@F =2 4 S Fr v'o M-

NUMERO

Consulta o Mapa selecionado no ecrd anterior ou digitando, manualmente, o Cédigo do Mapa pretendido.
Se for um Mapa novo visualiza o ecra Selegdo de Dicionarios (2.2.7.2- SELECAO DOS DICIONARIOS mais
abaixo).

TiTuLO

Mostra o Nome do Mapa selecionado no ecra anterior.
Alteravel sem afetar as definigbes dadas.

Num novo para indicar o Titulo do Mapa.

PROPRIEDADES

Conjunto de blocos a definir os [Acessos], o ponto [Decimal] e a [Ordenacgao].
Acessos: Ao premir em (7, defina, pela lista pendente, quem tem acesso ao Mapa para:
Alterar,

Limites;

Imprimir.

Decimal: Define nos campos numéricos o simbolo Decimal:

Virgula (,);

Ponto (.);

Ordenacdo: Assinalado com ®, considera a ordenacdo:

Ascendente;

Descendente.

CAMPOS POSSIVEIS...

Lista com todos os campos, da Ficha do Bem (exemplo), a utilizar, quer na Selecao quer na Ordenacdo, quer
na Edicao.

A mesma pode ser vista por ordem alfabética.

Para mover (selecionar) um campo para o bloco seguinte, basta ter o cursor posicionado no campo

pretendido e carregar em , para este ser visto na janela ao lado (Campos selecionados).

Efetua a operagdo inversa, isto €, move um campo selecionado para area dos Campos possiveis.

(CAMPOS SELECIONADOS)
Lista que se encontra ao lado direito da lista dos Campos Possiveis, visualizando os campos escolhidos
anteriormente, com a informacgao seguinte:
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Nuamero da Coluna, Nome do Campo no Mapa, Ordenacdo, Totalizador, Comprimento, Decimais,
Sinal, Limites Inferior e Superior e Filtro.
Pode ordenar a lista por estes campos carregando, com o botdo esquerdo do rato, nos botdes respetivos.

Sobe e Dezce v

Os botdes movem 0s campos selecionados para as colunas pretendidas.

COLUNA
Desativado.
Incrementa, automaticamente, o nimero de ordem da coluna do Mapa para campo selecionado.

Ao fazer duplo cliqgue num campo selecionado visualiza a janela seguinte com as carateristicas do campo:

= Caracteristicas do Campo &

Mome Campo: |Z|:|na Geografica

Propriedades
Comprimento: ’ﬁ Carateres Mimero de Decimais: l_
. Totais
Ordenagdo do Campo: Igrora w ® N3a Totaliza
Separador do Campo: [ () Totaliza Caluna
Limites/Filro

Limite | nferiar: |nnunnu

Limite Supericr; |999999

Filtra

(®) Dentro dos Limites () Fora dos Limites

Ok Cancelar

v o xX-T

NOME DO CAMPO
Nome editado no Cabegalho do Mapa, na Coluna dada no campo anterior.

PROPRIEDADES

Comprimento: Por defeito assume, automaticamente, o nimero de carateres do Ficheiro de origem.
Pode ser alterado para um comprimento inferior ao de origem.

Se o comprimento for «0» (Zero) os campos sdo ordenados na Coluna a partir do nimero 8001 e assim,
sucessivamente.

Esta codificacdo significa que os campos sdo ignorados, para a edigdo do Mapa, mas sdo selecionaveis através

dos Limites/Filtro;

Namero de Decimais: Para os campos numéricos com decimais, por defeito assume automaticamente o
numero de decimais do ficheiro de origem.

Pode ser alterado para um numero inferior ao de origem;

Ordenagdao do Campo: Ao premir em L/, permite a escolha, através de lista pendente, até quatro campos
em cadeia (Primeiro, Segundo, Terceiro e Quarto) para a ordenagdo do campo.

Escolha a opgao Ignora se ndo houver ordenagdo de campo;

Separador do Campo: Indique qual o separador que vai funcionar como Separador do Campo (Coluna).
Totais: Conforme o campo marcado com ®, assume:

Nao Totaliza;

Totaliza Coluna.

LIMITES/FILTRO
Definicao dos Limites pretendidos para o campo selecionado.

Filtro: Assinalado com @, indica se o que pretende listar é de inclusdo, Dentro dos Limites, ou exclusdo,
Fora dos Limites.

; Mapa
=™ Entra numa area onde pode optar pelo Decimal, Ordenacao Ascendente ou Descendente, Exportar o
Mapa no formato Texto ou para folha de célculo.
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= Listagens Parametrizadas - Emissde do Mapa @
Mumeno: | 'I| T itulo: |Lcu:a|izac;§o |
Propriedades
Largura: 044 Caracteres Campos de Ordenagdo: 0de 4 Totalizadores: 0de5
Opeiies
Decimal Ordenacao Emiszda Tipa Ficheiro
o I * Ascendente * Imprime Mapa O
" Pontal.] " Descendente " Ewporta Mapa "
Limites de Irmpress3o Moeda
Primeira Pag:; 1 Ulima Pag: | 99999995 EUR-ELUROS -
Maome do Campo no Mapa Limite Inferior Lirnite 51 perior Filtro
Cadigo I 33593333339 D
Localizag3o 22222E2zezEeeeeEezz... L
T 222227777777772zzzz.. D
] T 3
Ok, Cancelar
v 0 X c

Informa o Numero, Titulo, Largura, em carateres, quantos Campos de Ordenacdo e quantos Totalizadores
para o Mapa escolhido.
E ainda, os Nomes do Campo no Mapa selecionados, Limites, Filtro e nimero da Coluna.

OPCOES

Decimal: Assinalado com ®, considera:
Virgula (,);

Ponto (.);

Ordenacédo: Assinalado com ®, ordena:

Ascendente;

Descendente;

Emissdo: Assinalado com ®, considera:

Imprime Mapa;

Exporta Mapa.

Se escolhe Imprime Mapa o bloco [Limites de Impressdo] € ativado e o bloco [Tipo de Ficheiro] é desativado.
Se escolhe Exporta Mapa é o bloco [Limites de Impressdo] é desativado e o bloco [Tipo de Ficheiro] é
ativado;

Tipo de Ficheiro: Ativado sé para a opgdo Exportagdo do Mapa.

Texto (-TXT): Assinalado com ®, exporta no formato «TXT»;

Excel (XLS): Assinalado com ®, exporta no formato «XLS»;

Limites de Impressdo: Ativado s6 para a opgdo Impressdo do Mapa.

Indique os limites por Pagina que considera para este Mapa, bem como a Moeda.
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2.2.8.2- SELECAO DOS DICIONARIOS

Escolha o Dicionario (Ficheiro) que permitird visualizar os campos possiveis, por onde se vai basear o Mapa

am Seleccao dos Dicionarios

=- D_iu:iu:unériu:us Exiztentesz na Ratina
9 Ficba do Imobilizado

Ajuda Ok, Sair

@ F1 ¢ D % F3
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3- IMPRESSORA

&= Selecdo Impressora de Trabalho
Impreszora
Momero  Mome Intermo Localizag3o Linhaz Colunas todo
Seleccionar ao imprimnir o MHapa

01 IMP-GRAFIC EPSON-SH218 70 080 Gratica
02 EXTRATOS EXTREATOS PME 64 080 Caracters
03 FREITAS 68 083 Grafica
05  RECIEOS 74 160 Grafica
13 ISABEL IMF 70 132 Grafica ¥

Ajuda

Ok, Cancelar
O Fi vo X<

Tem acesso ao ecra onde pode escolher a Impressora com que pretende trabalhar.
Se optar pela Impressora «00», esta indicacdo ser-lhe-a pedida sempre na Emissdo dos Mapas.
A impressora com o codigo «99» seleciona a impressora local no Sistema Operativo Windows.
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= PMR - TESTES - VERSAO 6.000 - g
Ficheiras | Ernpresas | Operadores  Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Bijuds Abertura mpresas Fictinas Senha Caloukdara
= Es el -
|

WFl Elirminacéo F6 F&waF8 '€, F9 |F10

Correcio

Mudanga F&

Processamento Fa
2017-03-23 02:51:39  PMR-Software(c)  Wersdies .0 M.Inst. 99000 AGLOU MUM OWR

ABERTURA
e Apds identificar a Empresa e escolher quais as Rotinas a Instalar, neste ponto vai criar a Pasta, podendo
optar por Copiar ou nao os Ficheiros da Empresa Standard EMPSTD para a nova Empresa que pretende
abrir.
e As Empresas cujo Tipo de Instalacdao seja «Gabinete» ou «Multi-empresa» podem fazer Abertura de
Empresas livremente.
¢ As restantes, cujo a Instalacdo PMR seja tipo «Empresa», dependem da digitacdo do Cédigo da Empresa
que sé pode ser obtido pelo seu Revendedor PMR.
e Podem optar por abrir novas Empresas, sem solicitar o Cédigo da Empresa, mas mantém o mesmo Nome
da Empresa/Instalagdao (por exemplo para testes).

ELIMINACAO
¢ Apds a opgdo da Empresa, pode Eliminar todas as Rotinas instaladas ou s6 as queridas.
e Esta opcao vai retirar do disco rigido a Pasta e os Ficheiros da Empresa selecionada caso esta ja ndo
interesse ou tenha deixado de existir.

CORRECAO
e Permite Alterar o Nome de uma Empresa anteriormente aberta.
e Esta sujeita aos mesmos condicionalismos da opcdo «Abertura».

MUDANCA
e Premindo a opgdo M EE F& | volta ao ecrd de Selecio de Empresas.
PROCESSAMENTO
Processamento F&

¢ Pressionando a opgao , Se ja estiver dentro de uma Empresa, vera o ecra de
Selecdo de Rotinas, se ainda ndo estiver dentro de nenhuma Empresa ser-lhe-a mostrado o ecrd de Selecdo
de Empresas e posteriormente o de Selegdo de Rotinas.
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Nesta area, para Codigos de Instalagdo tipo «Gabinete» e «Multi empresa» indique o Cédigo, na primeira
coluna, e o Nome da Empresa a abrir de Novo.

Para Cddigo de Instalacdo «<Empresa>» indique o Cdodigo, na primeira coluna, o Nome da Empresa e o Cddigo
de Registo, dado pelo Revendedor no ultimo campo "Cdédigo".

¢ ApOs identificar a Empresa e escolher quais as Rotinas a Instalar, neste ponto vai criar a Pasta, podendo
optar por Copiar ou nao os Ficheiros da Empresa Standard, EMPSTD, para a nova Empresa que pretende

abrir.

¢ As Empresas cujo Cddigo de Instalagdo seja «Gabinete» ou «Multi empresa» podem fazer Abertura de
Empresas livremente.

e As restantes, cujo Cédigo de Instalacdo seja «<Empresa», dependem da digitacdo do Cdodigo da Empresa
que so6 pode ser obtido pelo seu Revendedor PMR.

Podem optar por abrir novas Empresas, sem solicitar o Cédigo da Empresa, mas mantém o mesmo.

e Nome da Empresa/Instalagdo (por exemplo para testes).

= Abertura de Empresas = =
Cédiga Mome da Empresa Céd Instalacin ESML MICRO.  Cédiga Ativa RGPD
000 PRECOURD - FICHEIROS - 2018.11.08 st uliE mp | [] —
o TESTES sMUEmps | [l
002 |POTEMCIAL CABOS - 2019.0213 shduliE mp | [
004 & TRINDADE - AUTOMECANICA shduliE mp | [
00 |MISA- GESTAD COMERCIAL 2018.10.25 shduliE mp | [
01 ||PMR - TESTES Yersao £ 200 MiCabol shduliE mp | [
046 |EMPRESA MAGALHAES eMUIE mps O O
048 | TESTES IBO 048 sMUEmps | [l
043 | Testes IBO 043 sMUEmps | [l
152 | TESTES GRUPOSEB sMUEmps | [l
D&M |DOCUMEMTOS DE AMGOLA sMUEmps | [l
DPT |DOCUMEMTOS DE PORTUGAL shduliE mp | [ 2
i i 3 Listagem
lf:L'MIj:al fk_Esa;a \;ja:: @ng E;"‘D E§BQCEII?:r
cODIGO
Indique o Cédigo da Empresa.
Exemplo:

«001»; «FC1» ou «FRE»...

Este Codigo é o fornecido na Licenca (Personalizacdo) da PMR.

NOME DA EMPRESA

Indique o Nome da Empresa (sem carateres portugueses) ou Denominagao Social da Empresa ou Nome do
Sujeito Passivo, até ao maximo de 60 carateres.

Na criagcdo do Ficheiro SAF-T PT, onde estiver «&» &, automaticamente, substituido por «e».

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento< >,

CODIGO DA INSTALACAO

Através da Licenca enviada pela PMR editara o Cédigo de Instalagao do Tipo:
Gabinete;

Multiemp;

Empresa.

ESNL
Marcado com [¥], designa a Empresa como uma ESNL.

MICRO
Assinalado com [¥], designa a Empresa como uma Micro empresa.

cODIGO
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Sé para Codigo Instalagdo Tipo «<Empresa».

Indique o Cédigo da Empresa enviado pela PMR.
Preenchidos os dados do ecra anterior, vai para:
1.1-SELECAO DE ROTINAS.

ATIVA
Marcado com [¥], define que a Empresa esta Ativa.

Se ndo estiver Ativa, ndo aparece na lista, da janela, ponto 1.2- Selecdo de Empresas, mas se indicar, nesta
janela, o Codigo da Empresa, aparece uma mensagem a perguntar se quer continuar com essa Empresa.
RGPD

Marcado com [¥], indica que a Empresa pretende trabalhar com as novas regras do RGPD.
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T8 Abertura de Emprezas =

Empresa: |nuu |F'MF| - TESTES - MiCobol

Selecgio de Hotinas

OPGOES

v Todas az Fotinas [ Copia Ficheiros da Empreza "std"

I I I

Ajuda S air

Ok
& F1 &f F3 v O

OPCOES

Todas as Rotinas: Assinalado com ¥l ou ndo, abre as Pastas em todas as Rotinas configuradas na
Instalagdo.

Embora possa ndo trabalhar com uma determinada Rotina podem existir acessos as Pastas das Rotinas
configuradas.

Acede ao bloco [Selecdo de Rotinas] se ndao escolher este Campo;

Copia Ficheiros da Empresa "std": Assinalado com [¥], sé Copia os Ficheiros das Pastas selecionadas no
bloco [Selecdo de Rotinas].

ROTINAS

Escolha quais as Rotinas que pretende abrir, assinalando com [¥I:
Contabilidade;

Letras;

Ativos;

Grupos "B";

Tesouraria;

Salarios;

Vendas/Stocks/Obras;

Posto Vendas (POS);

Associacoes.
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Deve executar seguranga da Empresa antes de continuar porque esta fungdo é irreversivel.
Depois de eliminar uma Empresa, perde todos os dados dessa empresa.
Se tiver segurangas , pode tentar repor os dados da Empresa.

Eliminacdo de Empresas - B

Cadigo Mome da Empreza Ativa

«
0o FICHEIROS DE TESTES DA LLURDES

0o SAMTA CASA BEJA - MAXIMIND

0oz EMPRESA DE TESTES DA IMPORTACAD
004 | A TRINDADE - AUTOME CAMICA,

13 EMPRESA 005 - TESTES 2017.01.02

1 TESTES - Conceican

oz EMPRESA LIMPA

029 OBRAS LUIS TEIEIRA

045 FICHEIROS SALARIOS LURDES MF B.0
098 | AGLOU - CIMENTOS, LDA.

033 EMPRESA TESTES SALARIOS MAGA B.10 MF
DaW | DOCUMEMTOS ANGOLA,

(& [&] [&] [&] [&] [&] [&] [&] [&] [&] [&] [&]

»

fijuda Siair Listagem Ok Cancelar

ofn  Hirp o Vo Xc

cODIGO

Indique o Cddigo da Empresa a Eliminar.

Tenha a certeza se deseja Eliminar a Empresa, pois a opcao limpa, fisicamente, os Ficheiros e Pastas do disco,
bem como o Cddigo da Empresa da Lista, perdendo o acesso total a esta Empresa.

Pode simplesmente desativar a Empresa.

NOME DA EMPRESA
Visualiza o Nome da Empresa (sem carateres portugueses) ou Denominacdo Social da Empresa ou Nome do
Sujeito Passivo, até ao maximo de 60 carateres.

ATIVA

Assinalado com [¥], define que a Empresa estd Ativa.

Se nao estiver Ativa, ndo aparece na lista, da janela, ponto 1.2 — Selecao de Empresas, mas se indicar, nesta
janela, o Cédigo da Empresa, aparece uma mensagem a perguntar se quer continuar com essa Empresa.
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2.1- SELECAO DE ROTINAS

Elimina a Empresa na totalidade ou s6 as Rotinas assinaladas com [¥I.

= Eliminacdo de Empresas

Empresa: 000 | FICHEIROS DE TESTES Da LURDES

Selecdo de Fotinas

OPCHES
Todaz az Aatinas

ROTIMAS
| Contabilidade | Salarnioz

Letras | Wendas/Stockz/Obraz
| Imobilizado | PostoYendas [POS)
| Grupos"B" | Azzociagdes
| Teszourana

Ajuda Sair

. Ok
O Fi &f F3 \/‘D

OPCOES
Todas as Rotinas: Marcado com ¥, elimina as Pastas de Todas as Rotinas Configuradas na Instalac&o.

No bloco [Rotinas] as aplicacdes Ativas estdo com cor azul, dessas escolha quais a Eliminar marcando com ¥,
Acessivel o bloco [Rotinas] se ndo se selecionar o campo "Todas as Rotinas".

ROTINAS

Escolha quais as Rotinas/Mddulos a eliminar, marcando com [¥I:
Contabilidade;

Letras;

Ativos;

Grupos "B";

Tesouraria;

Salarios;

Vendas/Stocks/Obras;

Posto Vendas (POS);

Associacoes.
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3- CORREGCAO DO NOME DAS EMPRESAS

= Correcéo de Empresas - 0

LCodigo Mome da Empresa Cod. Inztalagdo  ESHL MICRO Cadigo Ativa RGFD

001 |TRINOMIO, LDA. G abinetes O ] «

@1 |PMR - TESTES - Versao 6,200 G abinetes O ]

M3 |EMPRESA IMOBILIZADO G abinetes O ]

033 |EMPRESA 033 PARA TESTES +Gabinetes O ]

099 |EMPRESA MAGALHAES 620 RM +Gabinetes O ]

CSD  |COLEGIO $&NTA DOROTELR +Gabinetes O ]

FRE | EREITAS G abinetes L]

B9 |EMPRESAIET =093 ISABEL BARATA 6.20 +Gabinetes O ]

B0 |EMPRESA OBRAS\PESSOAL ISABEL BARATA B.20 +Gabinetes O ]

UG  |LIGAA CONTABILIDADE G abinetes O ]

FFN  |P&RA FAZER NUMERD G abinetes O ]

FRD |PRODUTOS G abinetes O ] -
fjuda Siair lapa Listagem
ti: F1 ﬁ F3 nglgq ESIFB 'E,k/‘n Eamflgr

CcODIGO E NOME DA EMPRESA

Indique o Cédigo da Empresa a Corrigir o Nome ou assumir o Cédigo de Registo da Empresa.

As Empresas com Cédigo de Instalacdo «<Empresa» nao é permitida a Correcao do Nome da Empresa, a ndo
ser solicitando essa Correcdo ao seu Revendedor, para que lhe seja fornecido um novo Cédigo de Registo da
Empresa.

Cadigo

Com o botdo de Titulo do ecra, pode Ordenar as Empresas Numérica (botao ) ou, alfabeticamente,

(bOtﬁO Mome da Empresa

Na criacdo do Ficheiro SAF-T PT onde estd «&» €, automaticamente, substituido por «e».
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<CompanyName>.
Pode, simplesmente, desativar a Empresa.

; CAMPOS ALTERAVEIS]
CODIGO
Correcdo so para Tipo Empresa.

ATIVA

Marcado com [¥], define que a Empresa esta Ativa.

Se nao estiver Ativa, ndo aparece na lista, da janela, ponto 1.2 — Selecao de Empresas, mas se indicar, nesta
janela, o Cédigo da Empresa, aparece uma mensagem a perguntar se quer continuar com essa Empresa.

RGPD

Assinalado com [¥], indica que a Empresa quer trabalhar com as novas regras do Regulamento Geral sobre a
Protecdo de Dados (RGPD).
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4- MUDANCA EMPRESA

Com a opcao UAERIDEE F& |, acede ao ecrd para Selec3o da Empresa com que pretende trabalhar:
= Selecdo de Empresas
LCadigo Mame da Empresa [, Seguranca RGFD
oo PRECOURO - FICHEIRDS - 2018.11.08 L] «
o [TESTES L]
002 |POTEMClAL CABOS - 2019.02.13 L]
004 A TRINDADE - AUTOMECAMICA [l
Mo MISA - GESTAD COMERCIAL 20181025 [l
0111 |PMR - TESTES Yerzao £.200 MfCobol [l
046 |EMPRESA MAGALHAES L]
043 |TESTES IBO 048 L]
049 | Testes|IBO 049 [l
152 |TESTES GRUPOS B [l
DAW | DOCUMEMTOS DE AMGOLA [l
DPT |DOCUMEMTOS DE PORTUGAL L]
FRE | TESTES -FREITAS L]
IBE | TESTES EATATAIS - LUIS FERMAMDES [l
IBO | TESTES OBRAS EMPRESA IBO MF.EZ0 [l 3%

Ajuda Fesquiza

2 Ok, Canicelar
WF Chrs VO X -T
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5- PROCESSAMENTO

Com a opcao PTECEST e F8 |, acede ao ecrd para Selecdo da Rotina com que pretende trabalhar.

Pode selecionar a Rotina com o rato ou dando o Numero relativo.

Exemplo:

Para escolher a Rotina Contabilidade Geral ou coloca o ponteiro do rato e carrega com o botdo esquerdo, ou
indica o valor «01».

T Selecione uma Rotina
Ratina YVergdo  Mivel
CONTABILIDADE GERAL
02 CONTAEILIDADE ANALITICA BI00 9 ..
03 CONTROLO ORCAMENTAL £100 9
04 CONTAEILIDADE IPSS - ESNL E100 9
05 |GESTAQD LETR&S 0o | o
06 GESTAD DE ATWOS EO00 9
07 GRUPOS B EO00 9 _
08 GESTAD TESOURARIA EOOD | 9 t’;‘;‘ffl
09 GESTAQ PESSOAL E100 9
10 RELATORIO ONICO E100 9
11 |FICH. INSTALACAD/EMPRESA £000 | 9 Ok
12 GESTAQ VENDAS-FATURACAD E100 9 v o
13 GESTAD STOCKS £100 9
14 GESTAQ OBR&S E100 9
15 CARTEIRA ENCOMENDAS E100 9 Loesler
16 CARTEIRA COMPRAS £100 9 =
17 |CONTROLD PRODUCED 0o | o
18 THRAS £100 9
19 POSTO DE YENDA E100 9
20 |GESTAD GABINETES 0o | o
21 |DECLARACTHES ANUAIS £000 | 9
22 ASSOCIACTES E100 9
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Ficheiros  Ernpresas | Operadores | Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda

Ajuda _Data Senhas Rofives  Senha  Caloukdors

WFR P2 bermmissies I I T
Atividade 3
Mudanga Fg

2017-03-23 024631 PMR-Software(c)  Wersdies 6.l M.In3t. 99000 AGLOU CAP MUM OWR
SENHAS
¢ Definicdo das Senhas e Nomes dos Operadores.

PERMISSOES

¢ Definicdo para cada Operador, das Empresas e Rotinas a que pode aceder e ainda o Nivel de Acesso
(Permissdo) a cada Rotina.

ATIVIDADE

e Visualiza por Operador, as ag0es executadas por cada Empresa e Rotina.
MUDANCA

e Area da alteracdo da Senha e Mudar de Operador.
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1- TABELA DE OPERADORES

= (== =]
MNome do Operador Senha Entrada Senha RGPD Expira em :  Abre Empr. Altera Senha

CONCEICAD L0 8 99999999 [ «
HELEMA ISABEL HETENACASACA HETEWACASACE 9999/99/99 [

ISABEL BARATA 88 IEF&8 9999/99/99 [

lsabel Barata Femandes IEFae00000000000 9999/99/99 [

MAGA HHMHMMHHMHMH YK 9999/99/99 [

TESTES AAMAMRARAARMAMAAAAL 9999/99/99 J [

»

Endereco de e-mail: bbb@gmail.com

Senha do enderega de e-mail: sesssensne [ Visualizar Senha
Enderego de e-mail para Beo: coo@gmail.com
fjuda Alera o Siair 4 Mapa Anula

OF Tr2 K S g7

Com os BotGes de Titulo, Ordena os Operadores por:

Nome do Operador (Botao Nome do Operador

Senha Entrada )

) ou Senha de Entrada (Botao

NOME DO OPERADOR

Obrigatério.

Indique o Nome do Operador.
SENHA ENTRADA

Obrigatério.

Minimo 8 Carateres.
Indique a Senha de Entrada do Operador.

SENHA RGPD

Minimo 8 carateres.

Indique a Senha RGPD do Operador, se necessario.

Com esta Senha pode enviar Mapas pela Aplicagao RGPD.

EXPIRA EM

Indique a Data de Validade da Senha, ou seja a partir dessa Data a Senha deixara de permitir a entrada nas
Rotinas.

Com o valor preenchido:

«9999/99/99» a Data nunca expira.

ABERTURA DE EMPRESA
Assinalado com [¥], permite, ao Operador, abrir novas Empresas, alterar ou eliminar Empresas existentes.

ALTERA SENHA

Assinalado com [¥], o Operador altera as suas préprias Senhas, passando, apenas, ele a ter conhecimento da
mesma.

ENDERECO DE E-MAIL
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Poder definir um e-mail de remetente associado ao Operador.

Neste caso o novo envio de e-mail utilizara este e-mail e ndo o da Configuracdo da Empresa.
Indique o enderego de e-mail.

SENHA DO ENDERECO DE E-MAIL
Indique a senha do enderego de e-mail com campo anterior.

VISUALIZAR SENHA
Assinalado com [¥], visualiza a senha do campo anterior.

ENDERECO DE E-MAIL PARA BCC

Indique o endereco de e-mail para outra entidade tomar conhecimento, sem o destinatario conheca este
endereco.

Anula
|
P Também pode carregar na tecla <F7>

Anula registos de Operadores.

Hltera

B E2 Tambem pode carregar na tecla <F2>
Acede a este ecra (ver ponto 1.1- NIVEIS DE ACESSO).
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Onde vai poder selecionar a Empresa a que cada Operador tem Acesso.
Apds Selecionar a Empresa pode entdo Selecionar as Rotinas e o Nivel de Acesso a cada Rotina, para cada

Operador.
= Tabela de Cperadores - Niveis de Acesso £
Operador ;| CONCETICAQ W
Empresa: |00 TRINOMIO, LDA,
Ratina Wersdo  Mivel VisEsguecidos
01 |COMTABILIDADE GERAL E.200 9 ~
02 |COMTABILIDADE AMNALITICA 6200 A |
03 |COMTROLO ORCAMEMTAL E.200 o |
04 |COMTABILIDADE IPSS - ESHL E.200 1] O
05 |GESTAD LETRAS 0.000 0
06 |GESTAO DE ATIOS 6200 | |
07 |GRUPOS 'B' E.200 1] [
02 |GESTAD TESOURARIA E.200 | O
09 |GESTAD PESSOAL E.200 9
10 |RELATORIO UMWICO 6200 I |
11 |FICH. INSTALACAD/EMPRESA E.200 |
12 |GESTAD WENDAS-FATURACAD E.200 1] O
13 |GESTAD STOCKS E.200 1] |
14 |GESTAQ OBRAS 6200 I | e
Ajuda Cépia Sair An_ula O, Cancelar
COISE - - 1= Jrr Vv X<

ROTINA
Escolha o Cddigo da Rotina instalada para autorizar o Operador, através de um Nivel de Acesso, a poder
aceder a mesma.

VERSAO
Visualiza as versao atualizadas.

NIVEL

Escolha do Nivel de Acesso a dar ao Operador.

Niveis possiveis entre «0» e «9», sendo que o Nivel «0» ndo tem Acesso as Rotinas.

Os restantes Niveis dependem das Permissdes para execugdo das diversas Tarefas, atribuidas a cada
Operador.

VISUALIZAGAO DOS ESQUECIDOS
Assinalado com [¥], pode definir se o Operador tem acesso a Dados Esquecidos.
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1.2- COPIA DE NIVEIS DE ACESSO

= Copia de Miveis de Acesso =
Origem
Operador |Al tera = Anula |

Empresa  [FRE - PMF TESTES - MiCobol |
[Desting
Operadar

Empreza |I:II:IIJ ||F'MH -TESTES - MiCobal

Altera = Anula

Cipia para Todas as Emprezas

Ajuda ik, Cancelar

@ F1 v "0 X c

ORIGEM
Operador: Visualiza o Operador onde estava editado no ecra anterior;
Empresa: Mostra a Empresa onde estava editado no ecra anterior.

DESTINO
Operador: Insira o Operador a dar os mesmos Niveis de Acesso do Operador de Origem;

Empresa: Indique a Empresa em que quer que sejam usados os mesmos Niveis de Acesso pelo Operador
indicado no campo anterior.

COPIA PARA TODAS AS EMPRESAS

Marcado com [¥], indica que a Cépia dos Niveis de Acesso vai ser executada para o Operador definido e para
todas as Empresas.

Para procurar uma Empresa prima | =** | e aparece-lhe a janela seguinte:
= Selecdo de Empresas
LCédigo More da Empresa [ltirma Sequranga
«
ang FHR - POS

033
FRE
IBO
STD

PETROMILHO, MAGALHAES E RAMALHETE, LDA.
TESTES DO FREITAS
EMPRESA IBOD - OBRAS

“** Empresa Standard ™

»

Ajuda Fesquisa

* Ok Cancelar
OF Cors V™0 X -c

Escolha a Empresa destino para receber os Niveis de Acesso anteriormente definidos.
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2- PERMISSOES

.

= Permissies dos Operadores [ ®|[=]
Operador: | CONCETICAQ w
Empreza: 001 TRINOMIO, LDA.
Ratina Yersdo Mivel Vis.Esguecidos
01 |COMTABILIDADE GERAL E200 | 4 .
02 | CONTABILIDADE ANALITICA Ezo0 | & O
03 |COMTROLO ORCAMEMTAL E200 | & ]
04 |[CONTABILIDADE IPSS - ESML E200 | 0
05 [GESTAD LETRAS 0000 | o
0F |GESTAO DE ATIVOS G200 | 3§ O
07 |GRUPOS B £200 | O
08 GESTAO0 TESOURARIS Eeon | 9 [l
09 |GESTAO PESS0AL E200 | A
10 REL&TORIO UNICO E200 | O
11 |FICH. INSTALACAO/EMPRESA G200 | 3
12 [[GESTA0 VENDAS-FATURACAD E200 | O
13 [GESTAO 5TOCKS E200 | 0
14 [GESTAD OBRAS E2m0 | O v
fijuda JAlrers - Sair
W Fi L=F2 F3
OPERADOR
Selecione o Operador, a alterar as Permissodes as Rotinas.
EMPRESA
Selecione a Empresa a alterar as Permissdes as Rotinas do Operador definido no campo anterior.
ROTINA
Selecione a Rotina para a qual pretende alterar as Permissoes.

Altera

Apds estas selegbes, com ﬁFz Também pode carregar na tecla <F2>.
Acede ao ecra:

2.1 - PERMISSOES POR ROTINA.

NivEL

Indique o Nivel do Operador de «0» a «9».

Onde nivel 0 (zero) o Operador ndo tem permissao a uma ou mais rotinas e o nivel 9 é o nivel de Operador
com as permissdes mais altas.

VISUALIZA ESQUECIDOS
Assinalado com [¥], permite ao operador visualizar os dados esquecidos.
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Operadar: |Altera = Anula { Niwvel — 9 )
Empresa |FRE - PMR TESTES - MiCobal
Tarefa Acede Cria  Altera Anula
[Sequranca L -
[Reposicio L
|Rearaanizac3o/0otimizaco de Ficheiros v
|[Eliminacia de Ficheiros v
[Utifitarios da Rotina v
[Sisterna em "Utilitarios" L
[Importac@es L
[Expartacdes L
[Ficheira de Artiqos v v W
|Camizsfies de Vendedares v v L
[T abelas Tipos e Mumeradares Documentas Ld v L
[T abelaz Descontos/Promaciies v v L
[Qutras Tabelas v v v =
Ajuda Copia Siair Ok Cancelar
@R L2 ffra 0 X-°C

Defina as Tarefas a que o Operador tem Acesso na Rotina escolhida, marcando com , em cada uma das
colunas relativas as Tarefas:

Acede;

Cria;

Altera;

Anula.

Copia
—'F2 Também pode carregar na tecla <F2> .
Acede ao ecra (ver ponto 2.2- COPIA DE PERMISSOES).
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Escolha outro Operador e Empresa a atribuir as mesmas Permissdes/Tarefas, para executar uma Copia das
mesmas.

= Copia de Permissdes =
Origem

Operador |Altera 2 Anula [ Hiwel - 9 )
Empreza |FHE -PMFR TESTES - MiCobol

Desting
Operador | Altera = Anula =2

Empresa |EI11 ||F'MH - TESTES Verzan 5.100 - MFCobal

LCipia para Todas as Emprezas

Ajuda ik, Cancelar

@ F1 v "0 X -c

ORIGEM
Operador: Mostra, por defeito, o Operador colocado no ecra anterior;
Empresa: Mostra, por defeito, a Empresa colocada no ecra anterior.

DESTINO
Operador: Insira o Operador a quem da as mesmas PermissGes do Operador de Origem;
Empresa: Insira a Empresa em que quer que sejam utilizadas as mesmas Permissdes pelo Operador indicado

no campo anterior.

COPIA PARA TODAS AS EMPRESAS

Marcado com , indica que a Cdpia das Permissoes vai ser executada para o Operador definido e para todas
as Empresas.

Para procurar uma Empresa prima em " | e aparece-lhe a janela seguinte:
= Selecdo de Empresas
Ladigo Mome da Empresa [lltima S eguranga

«
0on PR - POS

033 |PETROMILHD. MAGALHAES E RAMALHETE. LDA.
FRE | TESTES DO FREITAS

IB0 | EMPRESA IBD - OBRAS

STD " Empresa Standard ™

»

Ajuda Pesquisa Cancelar

Ok
@F Cors V0 x-c

Escolha a Empresa destino para receber Permissdes definidas, anteriormente.
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3- ATIVIDADES

Ficheiros  Ernpresas | Operadores | Utilitdrios  Configuragdo  Janela  Ajuda
Ajuda _Data Senhas Fiotinas Senha  Caloubdora
*o
WFR P2 bermmissies I I T
| Atividade

Ultima Entrada nas Rotinas

Mudanga F9

Histdrico das Rotinas

2017-03-23 094656  PMR-Software(c)  Versdes 6.0 M. Inst, 99000

AGLOU
ULTIMA ENTRADA NAS ROTINAS

MUK OVR

¢ Informa da entrada nas Rotinas, por Operador e por Empresa, vendo a Data, Data de Trabalho e Hora.
HISTORICO DAS ROTINAS

e Através da Ativacdo das Rotinas e escolha do(s) ficheiro(s), informa as tarefas de Aceder, Criar, Alterar e
Anular, que o Operador executou por cada Empresa indicando a Data, Hora, Operador, Terminal, Ficheiro,
Acdo e Registo das Alteracdes efetuadas.
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= Visualizagdo Histdrico dos Ficheiros da Rotina de Facturagdo =n Mol ==<=
[rata Hora Operador Teminal Ficheiro  Acglo Registo E
pO09/03/41 12:06:34,14 AOHIHISTRADCR O SISTEHA FREITRS FACTAE  Actualizou Tipo: RH Codigo: no2nr
PO09/03/11 12:11:10,40 ROHINISTRADOR [ SISTEHA FREITRS FACTAE  Actualizou Tipo: RH Codigo: nozor
P009/03/11 13:01:59,43 ROHINISTRADOR O SISTERA FREITRS FACTAE  Actualizou Tipo: RH Codigo: noznr
pPO09,/03/11 13:49:35,23 AOHIHISTRADCR O SISTEHA FREITRS FACTAE  Actualizou Tipo: BH Codigo: [IEFT}
PO09/03/11 13:55:36,14 AOHINISTRADOR O SISTEHA T5ABEL-FAULD FACTAE  Actualizou Tipo: RH Codigo: n3zo0
PO09/03/11 13:55:38,70 ROHINISTRADOR O SISTEMA FREITRS FACTAE  Actualizou Tipo: FH Codigo: noznr
pPO09,/03/11 13:59:27,34 AOHINISTRADCR O SISTEHA TSABEL-PAULO FACTAE  Actualizou Tipo: FH Codigo: [UEE}
PO09/03716  8=44:47,71 ROHINISTRADOR [ SISTEHA FREITRS FACPRD  Actualizou Produto = A-001
PO09/03/16 9:33:00,56 ROHINISTRADOR O SISTEMA FREITRS FACPRD  Actualizou Produte = A-001
pO09/03/16 10:48:52,79 AOHINISTRADCR O SISTEHA TSABEL-PAULOD FACTAE  Actualizou Tipo: BH Codigo: no2nr
PO09/03/16 10=53:15,43 ROHINISTRADOR [ SISTEHA T5ABEL-FAULD FRCPRD  Howao Produto = ISH1
PO09/03/16 10:53:19,17 ROHINISTRADOR O SISTEHA TSABEL-FRULD FACPRD  Actualizou Produte = I5A1
pPO09/03/16 10:54:25,09 AOHINISTRADCR O SISTEHA TSABEL-PAULD FACPRD  Howo Produto = TSR2
PO09/03/16 10=55:20,59 ROHINISTRADOR OE SISTEHA T5ABEL-FAULD FACPRD  Actualizou Produto = ISA2 E
4 3
Ajuda Sair
& Fl & F3

Visualiza o Histérico por Operador e por Empresa, a Ultima Entrada por cada Rotina, com a informac&o
seguinte:

Data;

Hora;

Operador;

Terminal;

Ficheiro;

Agao;

Registo.
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E Analise do Histarico das Rotinas

=1 FoR|F5)

Empresa; IQEIEI ||F'MF| -TESTES - MiCobal

Rating

Activacio

[0 [CONTAEILIDADE GERAL

02 [CONTABILIDADE AMALITICA,

03 [CONTROLO ORCAMENTAL

04 |[GESTAD PREVISIONAL

[ 05 [RESTAD LETRAS

[ 06 [RESTAD IMOBILIZADD

(07 [GRUFDS B’

08 [GESTAD TESOURARIA

(09 [GESTAD PESS0AL

10 [BALAMCO SOCIAL

FICH. INSTALACAD/EMPRESA

EiB
(12 [GESTAD VENDAS-FACTURACAD
(13 |[GESTAD STOCKS

14 |GESTAD DERAS

Ajuda Bltera

@F1 EF2

Ok Cancelar

v o X

EMPRESA

Indique a Empresa que pretende analisar o Historico das Rotinas.

Carregando no botdo | *" |, pode procura a Empresa pretendida através da janela de didlogo.

ROTINA

As Rotinas instaladas para a Empresa escolhida estdo em negrito.

ATIVACAO

Com o cursor posicionado na Rotina pretendida, marque com [¥I.

k.
A seguir, prima \/D Também pode carregar na tecla

(Historico).

{D.ltera

i = . . ~
Por ultimo, use = F2 Também pode carregar na tecla <F2> ou duplo clique com o botdo esquerdo do rato,

passando, assim, ao ecra seguinte:
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Empresa: |FRE - PMR TESTES - MfCabal

Operador |

Limites de Data Ordenagao Dial...

De: | 2009/05/11) & | 2009/05/11 * Hora © Operador © Ficheiro

Selecdo Ficheiro

FACTAE - Tabelas de Wendas

FACPRD - Ficheiro de Artigos

FACPRDDG - Designacio de Artigos para Documentos
FACPRDPY - Precos de Wenda dos Artigos
FACPRDTR - Taras de Artigos

FACPRDAL - Artigos Alternativos

FACPRDCM - Arigos Compostos

FACPRDFA - Ficha Adicional de Artigos

FACPRDVC - Precos de Wenda [Cores e Tamanhos|

fjuda Ok, Cancelar

@F1 ¢0 X-C

&8 Histérico dos Ficheiros da Rotina de Facturacdc = HOE =T

EMPRESA
Mostra a Empresa definida no ecra anterior.

OPERADOR

Na lista pendente, indique o Operador a analisar, tendo opcdo para selecao de Todos os Operadores.

LIMITES DE DATA

De A: Indique as Datas entre as quais executa a Analise do Histérico dos Ficheiros.

ORDENAGAO DIA/...

Assinalado com "® indique qual o Tipo de Ordenacdo pretendida:
Hora;

Operador ;

Ficheiro.

SELEGCAO FICHEIRO
Assinale com || os Ficheiros da Rotina que pretende analisar.

Apds o preenchimento destes elementos aparecera o ecra seguinte:

= Visualizagdo Histdrico dos Ficheiros da Retina de Facturagdo =l =3
[iata Hora Operador Terminal Ficheim  Acgo Registo IE‘
FI]I]D.-"IJE.fll 12:06:34,19 AORINISTRADOR OE SISTERA FRETTRS FACTRE  Rctualizou Tipo: RH Codigo: o200
00903711 12:11:10,40 ADAINISTRADOR DE SISTEHA FRETTRE FACTRE  Rctualizou Tipo: RH Codigo: o200
FEIEID.-"D3I11 13:01:59,43 ADHINISTRADOR OE SISTEHA FRETTRS FACTRE  Rctualizou Tipo: PH Codigo: o200
FI]I]DKD&v‘ll 13:49:35,23 ADHINIGTRADOR OE SISTEHA FRETTRS FACTRE  Rctualizou Tipo: PH Codigo: 03200
009,03/11 13:55:36,14 ADHINISTRADOR DE SISTEHA TERBEL-FAULO FACTRE  Rctualizou Tipo: R Codigo: 03200
FI]I]QKD31‘11 13:55:39, 79 ADHINIGTRADOR OE SISTEAA FRETTRE FACTRE  Rctualizou Tipo: R Codigo: 00200
F[I[IDKDSJ‘M 13:59:27,39 ADAINISTRADOR OF SISTEAA TARBEL-FAULO FACTRE  Actualizou Tipo: R Codigo: 00200
FI]I]D.-"IBME 8:44:47,71 ADHIHISTRADOR DE SISTEHA FREITRS FACPRD  Actualizou Produto : A-001
FI]I]B.-"IBIIE 0:33:00,56 AOHINIETRADOR OF SISTERA FRETTRE FACPRD Rctualizou Produto @ A-O0T
00003716 10:48:52, 79 ADAINISTRADOR DE SISTEHA TERBEL-FAULO FACTRE  Rctualizou Tipo: RH Codigo: o200
FEIEID.-"D3I16 10:53:15,43 ADHINISTRADOR OE SISTEHA TSRBEL-FAULO FACPRD Hova Produto ¢ I5AT
F[l[lgfﬂ&v‘lﬁ 10:53:19,17 ADHINISTRADOR OE SISTEHA TERBEL-FAULO FACPRD Rctualizou Produto @ ISAT
009/03/16 10:54: 25,09 ADHINISTRADOR DE SISTEHA TARBEL-FAULO FACPRD Howo Produte = T3RZ
FI]I]QKD31‘16 10:55:29,59 ADAINTETRADOR OE STSTEAA TERBEL-FAULO FACPRD Rctualizou Produto @ T3AZ O
4 3
Ajuda Sair
@ F1 3 ]
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Consulta a lista com o registo de todas as Alteragbes feitas nos Ficheiros escolhidos, com os seguintes
elementos:

Operador;
Terminal;
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4- MUDANCA OPERADOR

‘_Senha
g F9 Ecra seguinte:
& Mudanca Operador
Senha [ Mastrar

Ajuda Alters

Ok Cancelar
Or [ Vo X<t

Alterar a Senha, para Mudanca do Operador.

SENHA
Indique a Senha.

Tem 13 carateres, no minimo, para o administrador do sistema e 8 carateres para o utilizador normal,
podendo chegar, no maximo, a 16 carateres.

MOSTRAR
Assinalado com , a senha é visualizada no campo "Senha".

Hltera

F2 Também pode carregar na tecla <F2>.
Acede ao Alteragao de Senha:

= Alteracéo da Senha

[T Mastrar
[+] Altera Senha Entrada

Actual
MHowa

Confirme

[+] Altera Senha RGDP
Actual

MHowa

Confirme

Ajuda Ok, Cancelar
o Vo X<

O Operador, caso tenha permissdo para o fazer, pode alterar a sua propria Senha, ficando, assim, so ele a ter
conhecimento da mesma.

Indique a Senha a alterar.

MOSTRAR
Assinalado com [¥], a senha é visualizada no campo "Senha".

ALTERA SENHA DE ENTRADA

Assinalado com [¥], ativa os trés campos seguintes para a Senha de Entrada:
Atual: Indique a Senha atual;

Nova: Indique a nova Senha;
Confirme: Volte a indicar a nova Senha para confirmar a mesma.

ALTERA SENHA RGPD
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Marcado com [¥], ativa os trés campos seguintes para a Senha RGPD:
Atual: Indique a Senha atual;

Nova: Indique a nova Senha;
Confirme: Volte a indicar a nova Senha para confirmar a mesma.
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ARIOS
Ficheiros  Ernpresas  Operadores | Utilitarios | Configuragdo  Janela  Ajuda
Aijuda _Data o Sair e Sequranga Perigdica Obrigatdria
t--"’”:] e (7 ﬁFﬂ = Ficheiras 3
Instala Rotinas
Calculadora F10
Sistermna
Data Processamento F2
2017-03-23 024720 PMR-Software(c)  Wersdies 6.0 M.In3t. 99000 AGLOU MUR OWR

SEGURANCA PERIODICA OBRIGATORIA
e Por imposicdo da AT e para quem trabalha com o e-fatura esta seguranca é obrigatdria.

FICHEIROS

e «Ferramentas» de auxilio ao Utilizador para executar Copias de Seguranga, Reorganizacdo, Eliminacdo e
Otimizacdo de Ficheiros nas opcdes de Instalacdo (Comuns) e Empresa.

e Para além das «Ferramentas» acima mencionadas, ainda, pode para a opcdo Empresa utilizar a Alteragdo
Seletiva.

INSTALA ROTINAS

« E neste ponto que se Instalam ou Atualizam os Programas das Rotinas e também se Instalam os Ficheiros
Demonstrativos.

CALCULADORA

Calculadara
e Efetua em qualquer ponto das Rotinas os calculos que necessitar, basta premir & AU |

SISTEMA

* Possibilidade de ir ao Sistema Operativo, abrindo uma Janela de Windows posicionada na Pasta de Trabalho,
e regressar a Rotina (linha de comando - exit).

e Ndo esquecer que para regressar a Rotina basta fechar a Janela de Windows.

DATA PROCESSAMENTO
e Permite digitar uma nova Data de Processamento.

Consulte o Tdpico: Glossario.
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Depois de
separador
Ao atingir
PMRBKP (criada dentro da pasta de programas da PMR), EMP??? (Cédigo da Empresa), num ficheiro
compactado com o Nome:

Ano; Més
Exemplo:

«...\PMRB
O Ficheiro

dar o Periodo, no campo "Periodicidade para Segurancgas (dias)", no bloco [Segurancas Periddicas],
Dados Varios, na Configuracdo da Empresa.
o valor dado no campo, o programa iniciara, sempre, uma Seguranca da rotina corrente na pasta

e Dia.zip.

KP\EMP000\20160330.Z1IP>.
compactado tem todas as Rotinas da Empresa, neste caso, a Empresa «000>.

Se aparecer a mensagem: «Segurancga a ser efetuada por outro Operador», significa que,
por qualquer motivo, a Seguranca foi interrompida, indevidamente (quebra por falta de tensdo ou
forcada pelo proprio Operador, antes de terminar a Seguranca).

Visualiza todas as Empresas, Cédigo e Designacdo, Periodo e Data da Ultima Seguranca.

= Seguranca Periddica Obrigatdria - Selegio de Empresas =S
Pasta |D:vwersE204nt [Mome da pasta ndo pode ter ezpagos]
Opgtes Limites
() Marca Todas (@) Desmarca Todas () Marcago por Limites Empresa: de 000| 5 | zz=
Empresa Seguranga Comuns — Mome da Empresa Period. Ult.Sequranca
<«
[] 000 PRECOURD - FICHEIROS - 2018.11.03 a0
[ oo [TESTES 30 | 20181047
[ | 002 |POTENCIAL CABOS - 2019.02.13 30
(]| 004 |4 TRINDADE - AUTOMECANICA a0
L] o0 |MISa - GESTAD COMERCIAL 2018.10.25 a0
1| 011 |PMFR - TESTES Versao E.200 MiCobal 30 | 2015/01410
[ | 046 |EMPRESA MARALHAES 30 | 2018/09/05
(]| 042 [TESTES IBO 043 30 | 2018/03/05
(]| 049 | Testes IBO 049 30 | 2018/03/05
[l | 152 |TESTES GRUPOS B 30
[ | D&M |DDCUMENTOS DE ANGOLA 30
[] | DPT |DOCUMENTOS DE PORTUGAL a0 oy
Ajuda o Sair k. Cancelar
O ®f F3 v o xX-c
PASTA
O Nome da Pasta ndo pode ter
espacos.
Indique o resto da Pasta para fazer Segurancas.
OPCOES

Marque com ®, a opgdo:

Marcar Todas;

Desmarcar Todas;

Marcacao por Limites: Ativa o bloco [Limites].
Indique entre Codigos das Empresas.

EMPRESA
Se ndo marcou a opgdo anterior, assinale com [¥], uma a uma, as Empresas que pretende executar a
Seguranga.

SEGURANCA DOS COMUNS
Assinalado com [¥], copia, também, as Tabelas Comuns.
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FICHEIROS
Ficheiros  Ernpresas  Operadores | Utilitarios | Configuragdo  Janela  Ajuda

Ajuds _Data ﬂiaif E Sequranga Perigdica Obrigatdria '
WFI _—~F2 A F3 | Eielhiiias 2 Instalagdo 4

Instala Rotinas Empresas 3

Calculadora F10

Sistermna

Data Processamento F2

2017-03-23 09:49:24  PMR-Software(c)  Versdes 6.0 M.Inst. 99000 AGLoU MUK OVR

INSTALACAO
e OperacgGes Copias de Seguranca

Reorganizacdo; Eliminacdo e Otimizacdo dos Ficheiros da Instalacdo que se encontram dentro da Pasta
«Comuns».

EMPRESAS

e Apos a Selegdo da Empresa execute as Copias de Seguranga, Reorganizacdo, Eliminagdo e Otimizacdo dos
Ficheiros da mesma.

Exemplo:

«EMPENT>»; <EMPTAB>.
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~
1.1- INSTALACAO
Ficheiros  Ernpresas  Operadores | Utilitarios | Configuragdo  Janela  Ajuda

Aijuda _Data o Sair e Sequranga Perigdica Obrigatdria i
OWFR _Fr2 kF |

Ficheiras 3 | Instalagio 3 Capias 3

Instala Rotinas Empresas 4 Reorganizagio

Calculadora F10 Eliminagso

Sisterna Otimizacio

Data Processamento F2 Importagéo

Exportagio

2017-03-23 09:4251  PMR-Software(c)  Versdes 6.0 M.Inst. 99000 AGLoU MUK OVR

COPIAS

e Operacgdo para executar Cdpias de todos os Ficheiros da Instalagdo para um Suporte Interno ou Externo,
conforme opgdo do Utilizador.

REORGANIZACAO

e Esta operacao permite solucionar alguns erros dos Ficheiros da Instalagdo provocados por falhas de
corrente, interrupcao anormal do trabalho, etc.

ELIMINACAO

e Deve, previamente, fazer uma Copia de Segurancga dos Ficheiros da Instalacéo.

e Permite a Limpeza do contelido dos Ficheiros da Instalacdo selecionados, procedendo a abertura dos
mesmos porém vazios.

OTIMIZACAO

e Deve previamente fazer uma Copia de Seguranca dos Ficheiros da Instalacéo.

e A operacédo so deve ser feita apds se ter verificado um grande nimero de Corregées/Anulagdes otimizando o
espacgo em disco e o tempo de acesso.

IMPORTAGCAO
e Tabela de Codigos Postais no formato indexado.

EXPORTACAO
e Tabela de Cddigos Postais no formato indexado.
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1.1.1- COPIAS FICHEIROS INSTALACAO

Ficheiros  Ernpresas  Operadores | Utilitarios | Configuragdo  Janela  Ajuda

Ajuds Data Sir iy Sequranga Perigdica Obrigatdria
OF __FP2 &F3 g e "
L " | i 3 Instalago 4

Instala Rotinas | Empresas 4 | Capias 3 Seguranga
Calculadara F10 Reorganizagio Reposigio
Sisterna Eliminagio
Otimizagio
Data Processamento F2
Importagio 3
Exportagio 3
Alteragdo Seletiva 3
2017-03-23 10:0630  PMR-Software(c)  Versdes 6.0 M.Inst. 99000 AGLoU MUK OVR

SEGURANCA

e Executa Cdpias de Seguranga de todos os Ficheiros da Instalacdo (Comuns) para um Suporte Interno ou
Externo, conforme opgao do Utilizador.

REPOSICAO
¢ Funcionalidade desativada conforme portaria n.© 22A/2012 de 24 de Janeiro.

e Faz Reposicdes das Cdpias de Seguranca de todos os Ficheiros de um Suporte Interno ou Externo para a
Instalagcdao (Comuns).
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Seguranca de Ficheiros da Instalacdo - B

E da inteira responsabilidade da Entidade Licenciada a utiizag3o de comandos de Sequranca & Feposicio.
Ezte Software pozzibilta a execupdo destes comandos de sistema apenas para comodidade do utilizador.
S 30 sugenidoz 0z seguintes comandos para Suporte Externo

- "Backup/Restore’ para o Sistema Ms-Dog ;

- "tar" para o Sizterna SCO UMEL ;

- "cpio” para o Sistema Linus/Outros Unig's |

Hiztdrico
SEGURANCA Data Hora Operador

) <

(®) Suparte Intema

() Suparte Extemo
»

Wizualizagdo da Linha de Comando
C:MWwfindowshapstem3I2WHCOPY Acomunsh”™ " % comzeg /5

Aijuda Siair Ok, Carcelar

O FI %1 F3 v o X T

SEGURANCA

Marcado com ®, indique o Suporte a executar a Seguranca:

Suporte Interno: Cdpia de Seguranca da Pasta de Trabalho dos Ficheiros da Instalacdo para outra area do
Disco rigido;

Suporte Externo: Copia de Seguranca da Pasta de Trabalho dos Ficheiros da Instalacdo num Suporte
Magnético diferente do Disco rigido.

HISTORICO

Data: Visualiza a Data da Seguranca efetuada;

Hora: Visualiza a Hora da Seguranca efetuada;
Operador: Visualiza o Operador que efetuou a Seguranca.

Ao iniciar a segurancga é criada a pasta COMSEG, para onde sao copiados os ficheiros.

VISUALIZACT\O DA LINHA DE COMANDO
Mostra a configuragao da Seguranca / Reposigoes.
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Conforme portaria n.© 22A/2012 de 24 de Janeiro.
Funcionalidade desativada conforme portaria n.© 22A/2012 de 24 de Janeiro.
Contactar Gestor para Reposigao.

Este procedimento deverd manter a consisténcia dos dados para o Ficheiro SAF-T PT.

Funcionalidade Desactivada

=

f \ Contactar Gestor para Reposicao.
"W Este procedimento devera manter a
consisténcia dos dados para o SAF-T.

= Reposicdo de Ficheiros da Instalacde

(===

E dainteira responsabilidade da Entidade Licenciada a utlizag3o de comandos de Seguranca e Feposicio

Ezte Software pozzsibilita a execucdo dester comandos de siztema apenas para comodidade do utilizador.
5380 sugeridos oz seguintes comandos para Suporte Externo

"Backup/Restore” para o Sigterna Ms-Dos ;
- "tar' para o Sistema SCO UM ;
- "cpio" para o Sigterna Linus/Outros Unix's .

REPOSICAD

" Suparte Extemao

Wizualizago da Linha de Comandao
D SWIND OWS Saystem328=C0OPY D:ASEGPMRcomzeq Scomuns /5
Ajuda Sair Ok

Cancelar
& F1 4f F3 v "0 X c

REPOSICAO

S6 para os paises Angola, Mocambique e Guiné-Bissau.

Marque com ®, uma das opgdes possiveis, Dando o Suporte para onde vai fazer a Reposicdo.

Suporte Interno: Executa uma Cdpia dos Ficheiros da Instalacdo doutra area do Disco para a Pasta de Trabalho;
Suporte Externo: Faz uma Codpia dos Ficheiros da Instalacdo a partir de um Suporte Magnético para a Pasta
de Trabalho.

Sé ird repor os Ficheiros da Empresa e as Tabelas Comuns de todas as Rotinas.
Se executar a Reposicdo dos Ficheiros das Rotinas tera que entrar em cada uma das
Rotinas.
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1.1.2- REORGANIZACAO

Esta opgao permite solucionar alguns erros dos Ficheiros da Instalagao (Comuns) provocados por falhas de
corrente, interrupgao anormal do trabalho ou outros.

= Reocrganizagido de Ficheiros da Instalagac (3w

Selecione os Ficheiros

PMRUTL - Configuracdo da Instalagdo de Operadores
EMPCMF - Configuragdo da Empreza e Rotinaz
PMRCMF - Configuragdo de Sequrangas e Impreszoras
FPMATAR - Tabelaz Comunz a todas as Emprezas
PMROPC - Ficheiro de Opgdes de Limites

PMRFIS - T abela Fizcal do 1WA,

Ajuda Siair Ok, Cancelar

& F1 4 F3 ¢ "0 X C

Ok,

Assinale com [¥| quais os Ficheiros pretendidos para esta operacao, prima \/D Também pode carregar na
[cTRL [o -
tecla ® + aletra” e inicia-se a Reorganizacao do(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
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Previamente, faca uma Copia de Seguranca dos Ficheiros da Instalagao.
Pode vir a necessitar dela.

Esta opgdo permite a limpeza do conteldo do Ficheiros da Instalagdo (Comuns) selecionados, procedendo a
abertura dos mesmos, porém vazios.

e Eliminacdo de Ficheiros da Instalagio @
Selecione os Ficheiros

PMRUTL - Configuracdo da Instalagdo de Operadores
EMPCMF - Configuragdo da Empresza e Rotinas
PACHF - Configuragao de Sequrangaz e Impreszoras
PMRTAE - Tabelas Comuns a todas az Empresas
PMROPL - Ficheiro de Opides de Limites

PMRFIS - T abela Fizcal do 1WA,

Ajuda Siair Cancelar

Ok
@ F1 4f F3 v "D X c

\Dﬁ/‘ﬂ i CTRL o
Assinalado com [¥], os Ficheiros a Eliminar, prima Também pode carregar na tecla + a letra e

inicia-se a Eliminagao do(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
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Previamente, faca uma Copia de Seguranca dos Ficheiros da Instalagao.
Pode vir a necessitar dela.

Esta opgdo so6 deve ser feita apos se ter verificado um grande nimero de Corregdes/Anulagbes, aos ficheiros,
otimizando o espago em disco e o tempo de acesso.

= Optimizacdo de Ficheiros da Instalacao @
Selecione os Ficheiros

PMRIUTL - Configuracio da Inztalagdo de Operadores
EMPCMF - Configuragdo da Empreza e Ratinas
PMRCMF - Configuragdo de Sequrangas e Impressoras
FPMRATAR - Tabelaz Comunz a todas as Emprezas
PMROPC - Ficheira de Opcdes de Limites

PMRFIS - Tabela Fizzal do |V A

Ajuda Siair Cancelar

Ok
@ F1 4 F3 v 0O ¥ c

\Dﬁ/‘D i [cTRL o
Marque com [¥], os Ficheiros a Otimizar, prima Também pode carregar na tecla + a letra e

iniciar-se-a a Otimizagdo do(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
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1.1.5- IMPORTACAO

Importa Cédigos Postais no formato Indexado.

Se o Pais ndo existir é aberto na Tabela com o nome «Aberto na Importagdo»
Mais tarde, completa com os restantes dados do Pais.

= Impeortagdo da Tabela de Codigos Postais

[E=NEoR(F>=
Coadigos Duplicados
{s ﬁee " Despreza
Path do Ficheiro
Ajuda Ok Carcelar
& F1 ¢ 0

X C

CODIGO DUPLICADOS

Se existirem Cédigos Duplicados, marcando com ®, opte por:
Reescreve ;
Despreza.

PATH DO FICHEIRO

Indique a localizacdo e o Nome do Ficheiro a Importar.

Pode procurar o caminho e o ficheiro carregando no botao
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1.1.6- EXPORTACAO

Exporta a Tabela de Cédigos Postais no formato Indexado.

Cadigo Postal Inferior

27722272
Faisz Inferior Paiz Superior 2282
Path do Ficheiro
Ajuda Ok, Carcelar
& F1 ¢ "0 X C

= Exportagdo da Tabela de Codigos Postais

=3 ECE 5

Cddigo Postal Superior

Indique os limites Inferior/Superior, na Exportacdo da Tabela, dos Campos:
Cédigos Postais;

Paises.

PATH DO FICHEIRO

Indique o local e o Nome do Ficheiro a Importar.

Ao carregar no botdo | ***

procura o caminho e o Ficheiro.
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1.2- EMPRESA

53 PMR - TESTES - VERSAO 6.000 - a

Ficheiros  Ernpresas Operadores|Uti\itérios Configuragdo  Janela  &juda

Ajuds _Data o Sair Imp Sequranga Perigdica Obrigatdria
OF 2 fn [ .
y L h Ficheiras 3 Instalagio L4

Instala Rotinas Empresas 4 Capias 3

Calculadara F10 Reorganizagio
Sisterna Eliminagdo
Otimizagio

Data Processamento F2

Importagio 3

Exportagio 3

Alteragdo Seletiva 3

2017-03-23 10:05:55  PMR-Software(c)  Versdes 6.0 M.Inst. 99000 AGLoU MUK OVR

COPIAS
e Operacgao para executar Cépias de todos os Ficheiros da Empresa para um Suporte Interno ou Externo,
conforme opgao do Utilizador.

REORGANIZACAO
e Permite solucionar alguns erros dos Ficheiros da Empresa provocados por falhas de corrente, interrupgao
anormal do trabalho etc.

ELIMINACAO
e Antes deve fazer uma Cdpia de Seguranca dos Ficheiros da Empresa.
e Permite a Limpeza do contetdo dos Ficheiros da Empresa selecionados, procedendo a abertura dos mesmos
porém vazios.

OTIMIZACAO
e Deve, previamente, fazer uma Cépia de Seguranca dos Ficheiros da Empresa.
e A operacdo soO deve ser feita apds se ter verificado um grande nimero de Correcdes/Anulagdes, otimizando
0 espacgo em disco e o tempo de acesso, bem como para validar E-mail e NIF do Ficheiro de Entidades

IMPORTAGAO
e Importa ficheiro de Entidades no formato indexado.

EXPORTACAO
e Exporta ficheiro de Entidades no formato indexado.

ALTERACAO SELETIVA
e Através de uma parametrizagao altere os campos do Ficheiro de Entidades.
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1.2.1- COPIAS FICHEIROS EMPRESA

Ajuds Data Sir iy Sequranga Perigdica Obrigatdria
OF __FP2 &F3 g e "
L " | i 3 Instalago 4

Instala Rotinas | Empresas 4 | Capias 3 Seguranga
Calculadara F10 Reorganizagio Reposigio
Sisterna Eliminagio
Otimizagio
Data Processamento F2
Importagio 3
Exportagio 3
Alteragdo Seletiva 3
2017-03-23 10:0630  PMR-Software(c)  Versdes 6.0 M.Inst. 99000 AGLoU MUK OVR

SEGURANCA

e Executa Codpias de Seguranga de todos os Ficheiros da Empresa para um Suporte Interno ou Externo,
conforme opgdo do Utilizador.

REPOSICAO
¢ Funcionalidade desativada conforme portaria n.© 22A/2012 de 24 de Janeiro.
e Repbe a Copia de Seguranga de todos os ficheiro do Suporte Interno ou Externo para o local original.

e Depois de escolher a opcao do menu «Segurancga» acede ao ecra de Selecao de Empresas (ver ponto
1.2.1.1- SEGURANCA).
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Selecione a Empresa a executar a Seguranga de Ficheiros.

Exemplo:
«000».
E passara entdo para o ecra:
= Selecdo de Empresas
Cédiga Mome da Empreza [lltima Seguranca
«

oo PMR - POS
033 | PETROMILHO. MAGALHAES E RaMALHETE. LD,
FRE |TESTES DO FREITAS
|IBO | EMPRESA IBO - OBRAS
STD ** Empresa Standard ™

»

Ajuda Fesquiza Cancelar

: Ok
WF Cdrs V7o x-c

Ao iniciar a segurancga € criada a pasta, para onde sdo copiados os ficheiros, SEGXXX onde XXX = Cddigo da
Empresa.
Exemplo:
«SEG000>.

Seguranca de Ficheiros da Empresa = =

£ da inteira responzabilidade da Enfidade Licenciada a utiizacSo de comandos de Seguranca e Reposican.
Este Software pozsibiita & execucdo destes comandos de sistema apenas para comodidade do utilizador,
S&o sugendos os seguintes comandos para Suparte Externa :

- "Backup/Restore” para o Sistema Ms-Dos

- "tar" para o Sistera SCO UMI

- "'cpin" para o Sistema Linus/Outroz Unid's

Histdrico
SEGLRANCA Data Hora O perador
_ ®
(®) Suporte Intemna

() Suparte Externa

[ Inchi Ficheiros das Rotinas
»
Vizualizagdo da Linha de Comando
D:wIMD 0% S Yaystem 32 COPY \empDODSEMP® 4 520000 /5 A

Ajuda =

Ok
WF ®iF3 v o ~C

SEGURANCA

Marque com ® uma das opgdes, dando o Suporte para onde vai executar a Seguranca:

Suporte Interno: Copia de Seguranca da Pasta de Trabalho dos Ficheiros da Empresa para outra area do
Disco rigido;

Suporte Externo: Faca Copia de Seguranca da Pasta de Trabalho dos Ficheiros da Empresa para um Suporte
Magnético diferente do Disco rigido.

INCLUI FICHEIROS DAS ROTINAS

Assinalado com [¥], serd executada a Cdpia de Seguranga dos Ficheiros da Empresa e das Rotinas Instaladas,
para o Suporte Interno ou Externo, da Empresa selecionada.
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ER=

L

VISUALIZACI"\O DA LINHA DE COMANDO
Mostra a configuragdo da Seguranga / Reposigoes.

157 de 248 / 1.2.1.1- SEGURANCA



Conforme portaria n.°© 22A/2012 de 24 de Janeiro, Funcionalidade desativada. Contactar Gestor para
Reposigao.
Este procedimento deverd manter a consisténcia dos dados no Ficheiro SAF-T PT.

Funcionalidade Desactivada @

. \ Contactar Gestor para Reposicao.
W' Este procedimento devera manter a
consisténcia dos dados para o SAF-T.

= Reposicdo de Ficheires da Empresa [F=R[ESR|E)|

E da inteira rezponsabilidade da Entidade Licenciada a utiizacSo de comandos de Segquranga & Feposicio.
E zte Software possibilita a execugdo destes comandos de siztema apenas para comodidade do utilizador.
530 sugeridos oz seguintes comandos para Suporte Externo

- "Backup/Restore" para o Sistema Mz-Dos ;

- "tar para o Sistema SCO UM ;

- "cpio" para o Sistema Linus/Dutroz Unis's |

REPOSICAD

" Suporte Externa

Wizualizagdo da Linha de Comando

DAWINDOWS spstem32<COPY D:ASEGPMRseaFRE \empFRE /5

Ajuda Sair Ok Cancelar

@ F1 4 F3 v "0 X C

REPOSICAO

Marque com ®, dando o Suporte para onde quer a Reposicdo:

Suporte Interno: Executa uma Coépia dos Ficheiros da Empresa de outra area do Disco para a Pasta de
Trabalho;

Suporte Externo: Executa uma Copia dos Ficheiros da Empresa a partir de um Suporte Magnético para a
Pasta de Trabalho.

VISUALIZACIN\O DA LINHA DE COMANDO
Mostra a configuragdo da Seguranga / Reposigoes.

A operacdo so6 repora os Ficheiros da Empresa e as Tabelas Comuns de todas as Rotinas.
Se quer executar a Reposicdo dos Ficheiros das Rotinas tera que entrar em cada uma das
respetivas Rotinas.
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1.2.2- REORGANIZACAO

= Reorganizagdco de Ficheiros da Empresa @

Selecione os Ficheiros

EMPTAR - Tabelas Comuns a Todas as Rotinas
EMPEMNT - Ficheiro de Entidades

EMPADC - Ficha Adicional de Entidades

EMPEIMP - Configuracdo de Etiquetas de Entidades
EMPCIMP - Configuragdo de Cartaz de Entidades

EMPCT - Testos para Cartaz de Entidades

Ajuda Siair Cancelar

Ok
@ F1 4 F3 v "D X -C

W3
Assinale com [, quais os Ficheiros pretendidos para esta operagao, prima em VD Também pode carregar
[cTRL (o

na tecla " + aletra® e iniciar-se-a a operagdo de Reorganizagdo do(s) Ficheiro(s) selecionado(s).

Esta opgao permite solucionar alguns erros dos Ficheiros da Empresa provocados por falhas de corrente,
interrupgao anormal do trabalho ou outros.
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1.2.3- ELIMINACAO

Deve, previamente, fazer uma Cdpia de Seguranga dos Ficheiros da Empresa.

= Eliminagdc de Ficheiros da Empresa

Selecione os Ficheiros

EMPTAR - Tabelas Comuns a Todas as Raotinas
EMPEMNT - Ficheira de Entidades

EMPADC - Ficha Adicional de Entidades

EMPEIMP - Configuracdo de Etiquetas de Entidades
EMPCIMP - Configuragdo de Cartaz de Entidades

EMPCT - Testos para Cartaz de Entidades

Ajuda Sair Canicelar

Ok
@ F1 4 F3 v "D X -C

Assinale com [¥], os Ficheiros que pretende Eliminar, prima

0 Também pode carregar na tecla !
&

+ a
letra !

e inicia-se a operacgao de Eliminagao do(s) Ficheiro(s) selecionado(s).

Esta opgdo permite a limpeza do conteldo do Ficheiros da Empresa selecionados, procedendo a abertura dos
mesmos, porém vazios.
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1.2.4- OTIMIZACAO

Deve, previamente, fazer uma Cdpia de Seguranga dos Ficheiros da Empresa.

Otimizagdo do Ficheiro EMPENT - Lista também os Numeros Fiscais e/ou enderegos de E-mail
invalidos.

Esta opgdo so6 deve ser feita apos se ter verificado um grande niumero de Corregdes/Anulagdes otimizando o
espago em disco e o tempo de acesso.

= COptimizagdc de Ficheiros da Empresa

)

Selecione os Ficheiros

EMPTAB - Tabelas Comunz a Todas as Rotinas
EMPEMT -Ficheiro de Entidades
EMPADC - Ficha Adicional de Entidades
EMPEIMP - Configuragdo de Etiquetas de Entidades
EMPCIMF - Configuracdo de Cartas de Entidades

EMPCT - Tesxtos para Cartas de Entidades

Aijuda Sair

Ok Cancelar
@ F1 4 F3 v "D X ~c

Ok
- CTRL
Assinale com [¥], quais os Ficheiros que quer Otimizar, prima \/D Também pode carregar na tecla +a
| O
letra ! e inicia-se a operacdo de Otimizagao do(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
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= Impeortagde do Ficheiro de Entidades E@

Opgdes

v| Clazzificagio v| Contabilidade
v| Contacto
¥| Obzervacies ¥| Ficha Adicional
Ficha Adicional

{* ExcluiLinhas j& existentes © Acrescenta 3 Linhas existentes

Ajuda Siair Ok Carcelar

@ F1 4 F3 v "0 X C

OPCOES

No bloco [Opgdes] escolha no Ficheiro de Entidades os separadores a Importar.

Marque todos, sé alguns ou 1 dos separadores com [v:
Identificacao;

Contacto;

Observacoes;

Classificacao;

Processamento;

Comercial;

Contabilidade;

Tesouraria ;

Ficha Adicional.

FICHA ADICIONAL

Assinalado com ®, assume:

Exclui Linhas ja existentes;
Acrescenta as Linhas existentes.

\D‘y‘l:l i CTRL o
Também pode carregar na tecla + a letra

Aparece a janela seguinte:
&= Exportagdo para Ficheiro Texto E@

Nome do Ficheiro a Exportar . | U:\wers514inthempal THac AR TIGOS. CSY

Frimeira Linha corm Momes dog Campos
Caracter Separador de Campos

(" Tabulagin @& " Wigwa O Ouo . 1

Ajuda Sair Ok Cancelar

@ F1 FEF3 ¢ ~0 X C

Indique o Nome do Ficheiro a Exportar e o Carater Separador de Campo assinalado com ®;

Tabulagao;

Ponto e Virgula (;);
Virgulas (,);

Outro.
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Escolha no ficheiro de Entidades (Inferior e Superior), Data da Ultima Alteracdo (de a) e os separadores a
Exportar.

No bloco [Opgdes] marque todos, alguns ou 1 separador com [vI:
Identificacao;

Contacto;

Observacoes;

Classificacao;

Processamento;

Comercial;

Contabilidade;

Tesouraria ;

Ficha Adicional.

-

= Exportacdo de Ficheiro de Entidades E@
Entidade Inferior; Data Uk Alkeracio de
Entidade Superior; 4 a 9939/939,/99
Opgies
dentificagia Classificagio Contabilidade
LContacta Processamento Tezouraria
Observacies Comercial v| Ficha Adicional
Ajuda Sair Ok, Cancelar
@ F1 4 F3 v D X C

\Dk/*n i CTRL o
Também pode carregar na tecla + a letra
Aparece a janela seguinte:
= Exportacdc para Ficheire Texto [=0=R(r=E

Mome do Ficheiro a Exportar . | UJ:\wvers51%inthempall ThachaR TIGOS.C5Y

FPrirmeira Linha corm Momes dos Campas
Caracter Separador de Campos

" Tabulagio @ C Wigula  C Ouo L 1

Ajuda Sair Cancelar

Ok
& Fi 4 F3 v "0 X c

Indique o Nome do Ficheiro a Exportar e o Carater Separador de Campos:
Tabulagao;

Ponto e Virgula (;);

Virgulas (,);

Outro.
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Altera os campos do Ficheiro de Entidades.

O cursor irad colocar-se, sequencialmente, nos campos escolhidos para alterar.
Se repetir a mesma parametrizagdo, por exemplo para conferéncia e se aparecer a mensagem:
«Nao existem Registos para estes Limites» significa operagdo com sucesso.

Separador a alterar:
Namero de Entidade/Fiscal;
Identificacao;
Contacto;
Classificacao;
Processamento;
Comercial;
Estatistica;
Cobranca/Grupo;
Contabilidade;
Tesouraria.

NUMERO DE ENTIDADE/FISCAL

= Alteracdo Selectiva

Estatiztica | Cabranga/Grupo | Contabilidade

Campos a Alterar

™ Himero Fiscal
Limites

Momero Entidade a 933333339

Momero Fizcal | |zzzzzzzzzzzzzzzzzz

Ajuda Sair Cancelar

Ok
@ Fl 4 F3 v 0 X -C

l

Mdrmero Entidade/Fizcal | Identificagio | Contacto | Claszificagio | Procezsamento

Tezouraria

Comercial

EX2)

l
'|

CAMPOS A ALTERAR
Assinalado com [¥], considera campo a alterar: NiGmero Fiscal.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique Limites a alterar, para os campos:
"Ndmero de Entidade";

"Néamero Fiscal".

Exemplo:

Namero Fiscal a comegar por «2»,
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1.2.7.1- IDENTIFICACAO

Separador a alterar:
Namero de Entidade/Fiscal;
Identificacao;
Contacto;
Classificacao;
Processamento;
Comercial;
Estatistica;
Cobranca/Grupo;
Contabilidade;
Tesouraria.

= Alteracdo Selectiva

Estatiztica | Cobranga/Grupo | Contabilidade ]
Mamero Entidade/Fizcal Identificagin Contacto | Claszificagio | Procezsamento

Campos a Alterar

[ Home [ Morada [ Localidade [~ Pais [ LCédigo Postal

Limites

Tezouraria

Comercial

Name|

Loczalidade |

Pais ’_ IE
Cad Postal 22222222

|
Morada | |
|

Ajuda Sair Cancelar

Ok
@ Fl 4 F3 v 0 X -C

EX2)

l
'|

CAMPOS A ALTERAR

Nome;

Morada;

Localidade;

Pais ;

Cédigo Postal com [¥, s30 campos a alterar.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a alterar nos campos com [+l
"Nome";

"Morada";

"Localidade’;

"Pais";

"Cédigo Postal".

Exemplo:

Entre Cddigos Postais a comegar por «1900-410>.
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1.2.7.2- CONTACTO

Separador a alterar:
Namero de Entidade/Fiscal;
Identificacao;
Contacto;
Classificacao;
Processamento;
Comercial;
Estatistica;
Cobranca/Grupo;
Contabilidade;
Tesouraria.

= Alteragde Selectiva @

Estatistica | CobrangasGErupo | ) Contabilidade Tesouraria ]

Muimera Entidade/Fiscal | |dentificacan Contacto | Classificagdn | Processamento | Comercial |

Campos a Alterar

[ Fa=x [~ E-Mail [ Contacto [ Dbservactes

Limites

Telefone | |

Fax | |ZZZZZZZZZZZZZZZZZZZZ
E-Mail | |

Contacto | |zzzzzzzzzzzzzzzzzzzz

Observagies | |

Ajuda Sair Ok, Carcelar

& F1 4f F3 ¢ "0 X c

CAMPOS A ALTERAR

Indique os campos:

Telefone;

Fax;

E-Mail;

Contacto;

Observacoes, marcados com [¥, s3o alteraveis.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a alterar nos campos com [¥I:
Telefone;

Fax;

E-Mail;

Contacto;

Observacoes.

Exemplo:

Entre os Telefones a comegar por «96>».
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Separador a alterar:
Namero de Entidade/Fiscal;
Identificacao;
Contacto;
Classificagao;
Processamento;
Comercial;
Estatistica;
Cobranca/Grupo;
Contabilidade;
Tesouraria.

= Alteragde Selectiva @

Estatistica | CobrangasGErupo | Contabilidade l Tesouraria ]
Muimera Entidade/Fiscal | |dentificacan | Contacto Classificagio | Processamento | Comercial |

Campos a Alterar

N M [ Prazo Pagamento [ Cddigo Actividade [ Mercado/Seqgmenta | Lingua
[~ Moeda [~ Banco [ Balcdo [ Nomero da Conta
Limites

Wendedaor

=
E

=
E
E
=

EEERZIEIZTIIEEE

Prazo Pagamento

Cadigo Actividade

o

Mercado/S egmento
Lingua

Moeda

o

Barco

w

Balcio

Wimero da Conta

F]ﬂ]]ﬂ

|

Ajuda Sair Cancelar

Ok
& F1 4f F3 ¢ "0 X c

CAMPOS A ALTERAR

Assinalados com ¥, sdo campos a alterar:
Vendedor;

Prazo de Pagamento;

Codigo de Atividade;
Mercado/Segmento;

Lingua;

Moeda;

Banco;

Balcao;

Numero de Conta.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites a alterar nos campos com [¥I:
"Vendedor";

"Prazo de Pagamento’;

"Cédigo de Atividade";
"Mercado/Segmento’;

"Lingua";

"Moeda";

"Banco";

"Balcao";

"Ndimero de Conta".

Exemplo:

Entre os Cddigos de Atividade «10»,
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Separador a alterar:
Namero de Entidade/Fiscal;
Identificacao;
Contacto;
Classificacao;
Processamento;
Comercial;
Estatistica;
Cobranca/Grupo;
Contabilidade;
Tesouraria.

= Alteracdo Selectiva

Estatistica |
Momero Entidade/Fiscal |

Campos a Alterar

Limites
Modalidade de Pagamento

Imprire em

Cabranga/Grupo |
Identificagio

[ Modalidade Fagaments [ [mprime em
[~ Momero de Vias Becibo [ Cédigo Desconto [ Cadigo Reagime P

EX2)

Contabilidade ] Tesouraria ]

| Contacto | Claszificagio Proceszamento Comercial |

[~ CodigodeBaras [EDI] [ CddigodeFrego [ Mimero de Yias Factura

[ Tabela ¥ Compras

933

Cadigo de Barras [EDI)
Cadigo de Prego
Mumero de Yias Factura
Mimero de Vias Recibo
Codigo de Dezconto
Codigo Regime [,
Tabela A Compras

ZIZIQQZIZI_T]

Bijuda

@ F1

:I:II\Z\II:I_EJ

Sair

4f F3

Ok, Cancelar
v "0

CAMPOS A ALTERAR

Assinalados com ¥, sdo alteraveis.:
Modalidade de Pagamento;

Imprime em
Codigo de Barras (EDI);
Cédigo de Preco;

won,
r

Namero de Vias por Fatura;

Namero de Vias por Reci
Cédigo de Desconto;
Codigo Isencgdo IVA;
Tabela do IVA Compras.

bo;

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indigue os limites a usar.
Exemplo:

Entre as Modalidades de Pagamento «1».
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1.2.7.5- COMERCIAL

Separador a alterar:
Namero de Entidade/Fiscal;
Identificacao;
Contacto;
Classificacao;
Processamento;
Comercial;
Estatistica;
Cobranca/Grupo;
Contabilidade;
Tesouraria.

= Alteracdo Selectiva @

Estatiztica | Cabranga/Grupo | Contabilidade ]

Tezouraria ]
Mamero Entidade/Fizcal | Identificagio | Contacto | Claszificagio |

Processamento Comercial

Campos a Alterar

[ Circuite de DistribuicEo [ Sectar Comercial

Limites
Zona Geografica ’70 Im
Circuito de Distribuigdo ’_U Iﬁ
Sector Comercial ’_U Iﬁ

Ajuda Sair Cancelar

Ok
@ Fl 4 F3 v 0 X -C

CAMPOS A ALTERAR

Assinalado com [¥], s§0 campos a alterar:
Zona Geografica;

Circuito de Distribuigao;

Setor Comercial.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a alterar nos campos acima marcados com [¥.
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1.2.7.6- ESTATISTICA

Separador a alterar:
Namero de Entidade/Fiscal;
Identificacao;
Contacto;
Classificacao;
Processamento;
Comercial;
Estatistica;
Cobranca/Grupo;
Contabilidade;
Tesouraria.

= Alteracdo Selectiva

Mimera Entidade/Fizcal | ldentificagio | Contacta | Clazzificagio
E statistica |

Campos a Alterar

Limites

Codign #BC | 2

Ajuda Sair Cancelar

Ok
@ Fl 4 F3 ¢ "0 X -C

Cobranga/Grupo | Contabilidade

Proceszamento

l

| Comercial
Tezourana

EX3
'|
l

CAMPOS A ALTERAR
O campo "Cédigo ABC" se marcado com [¥], é para a alterar.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Assinalado com [¥| é o campo "Cdédigo ABC" a usar.
Exemplo:
«B».

170 de 248 / 1.2.7.6- ESTATISTICA



H]
H“I

I

software GESTOR - 1.2.7.7- COBRANGCA/GRUPO

1.2.7.7- COBRANCA/GRUPO

Separador a alterar:
Namero de Entidade/Fiscal;
Identificacao;
Contacto;
Classificacao;
Processamento;
Comercial;
Estatistica;
Cobranga/Grupo;
Contabilidade;
Tesouraria.

B Altera cdo Selectiva

Mimera Entidade/Fizcal | |dentificagio

Campos a Alterar

Limites

Entidade de Cobranca I

Bijuda

@ F1

Estatistica Cobranga/Grupo

Sair

4f F3

Contacto | Clazzificagio |

| Contabiidade

333333333

Ok, Cancelar
¢ "0 X -C

Proceszamento

l

| Comercial
Tezourana

EX3
'|
l

CAMPOS A ALTERAR

Campo "Entidade de Cobranca" com ¥/, é alteravel.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os limites da Entidade de Cobrancga a utilizar.

Exemplo:

Cddigos de Entidade de Cobranga «255» a «267>.
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Separador a alterar:
Namero de Entidade/Fiscal;
Identificacao;
Contacto;
Classificacao;
Processamento;
Comercial;
Estatistica;
Cobranca/Grupo;
Contabilidade;
Tesouraria.

are GESTOR - 1.2.7.8- CONTABILIDADE

1.2.7.8- CONTABILIDADE

= Alteracdo Selectiva

Estatistica |

Camposz a Alterar

i

Limites
Conta Cliente

Conta Formecedor
Conta Letras

Bijuda

@ F1

Mimera Entidade/Fizcal | ldentificagio | Contacta | Clazzificagio |

Cobranga/Grupo Contabilidade

[ Conta Fomecedor [ Conta Letras

ZZZ2ZZ2TEZ
ZZZ2ZZ2TEZ

2E2EEEiie

!

Siair Cancelar

Ok
4 F3 ¢ "D X -C

Pracessamento

| Comercial
Tezourana

EX3
'|
l

CAMPOS A ALTERAR

Marcados com , sdo alteraveis
"Conta de Cliente";

"Conta de Fornecedor";
"Conta de Letras".

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a alterar nos campos acima marcados com [¥.

Exemplo:
Conta de Cliente «2111».
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Separador a alterar:
Namero de Entidade/Fiscal;
Identificacao;
Contacto;
Classificacao;
Processamento;
Comercial;
Estatistica;
Cobranca/Grupo;
Contabilidade;
Tesouraria.

= Alteracdo Selectiva @

Mimera Entidade/Fizcal | ldentificagio | Contacta | Clazzificagio | Procezzamento | Comercial |
Estatistica | Cobranga/Grupo ] Contabilidade Tesouraria

Campos a Alterar

Yendas Letras Cheques Pré-Datados
[ iCrédito Concedidet || [~ Crédi Concedido || [ Crédito Concedido | [~ Corte de Crédito para Documentos Yencidos
[ Crédito Acurmulada || [ Crédite Acumulada | [ Crédito Acumolade | [ Adiantamentos [ Yencido
Limites
Crédito Concedida Corte de Crédito para Documentos Wencidos

Wendas | 0.00 | 939939 933 999,93 i

Letras | 0.00 | 939 939 933 939.99 993
Cheques Pré-Datados | o.aa | 9553 995 995 995.99 i
Adiantamentos 0.00

Credito Acumulado

939 933 333 339.93

Vendas | 000 [ 939939393 933,99
Letras | 000 [ 339939393 933.99 Vencido 0.00
Chenues Pré Datados | 000 [ 999939393 993,93 393 939 939 399,93

Ajuda Sair Cancelar

Ok
@ Fl 4 F3 v 0 X -C

CAMPOS A ALTERAR

Marcados com ¥, sdo alterdveis nos blocos:
[Vendas];

[Letras];

[Cheques Pré-Datados];

Crédito Concedido;

Crédito Acumulado;

Corte de Crédito para Documentos Vencidos;
Adiantamentos;

Vencido.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a alterar nos campos acima marcados com [¥.
Exemplo:

Poderiamos alterar o campo "Limite de Crédito" no Bloco [Vendas] entre o Crédito Concedido de, por
exemplo, «10.000.00» €.
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Este procedimento vai percorrer e alterar entre limites de Entidades pedidos, os campos
selecionados.

Caso existam Entidades Inativas no Ficheiro, estas ndo serao consideradas para alteragdo.
Para tal, ndo devem estar outros Operadores a trabalhar, para que ndo haja interferéncia ou
registos bloqueados enquanto se processar esta alteracao.

o Alteracio Campos em Entidades @
Entidade Inferior i Entidade Superior | 939333333
Campos a Alterar
[+endedar []Prazo Pagamenta [ Cédign Atividade [] MercadodSegmento
[JLingua [ Moeda [ | Modalidade Pagamenta [ Imprime em ™ "
[ ] Cadign de Preco [ Mumero de ias Fatura [ ] Momero de Vias Fecibe [ Codigo Desconto
[] Cédign Fegime 4 ] Tabela V4 Compras []Zona Geooréfica [] Circvita de Distribuicso
[ 5etar Comercial ["]Ertidade de Cobranga ["]Entidade de Grupao

Atengdo:
E zte procedimento vai percomner e alterar entre oz limites de Entidades pedidos. o3 campos selecionados.
Caso existam Entidades Inativas no Ficheiro, estas ndo serdo consideradas para alteragao.
Para tal. ndo devem estar outros Operadores a trabalhar, para que ndo haja interferéncia ou registos
bloqueados enquanto ze processzar esta alteragao.

Ajuda o Siair Ficheiro Cancelar

Ok
WF & Fa grse Vo ¥ c

ENTIDADE INFERIOR/ENTIDADE SUPERIOR
Indique os Cddigos, Inferior e Superior, das Entidades a usar.

CAMPOS A ALTERAR

Assinalados com , sao campos a alterar:
Vendedor;

Prazo Pagamento;
Caodigo Atividade;
Mercado/Segmento;
Lingua;

Moeda;

Modalidade Pagamento;
Imprimeem " ";

Codigo de Preco;
Namero de Vias Fatura;
Namero de Vias Recibo;
Codigo Desconto;
Codigo Regime IVA;
Tabela IVA Compras;
Zona Geografica;
Circuito de Distribuicao;
Setor Comercial;
Entidade de Cobranga;
Entidade de Grupo.
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1.2.9- VERIFICAGAO DE ENTIDADES

Os Dados de Identificagao do Ficheiro de Entidades, que contenham carateres que provoquem

grafia errada, serdo listados e eventualmente, alterados automaticamente, se marcar a opgao
"Corrige Entidades".

Se optar pela correcdo, o conteldo alterado, podera posicionar-se de forma diferente nos
campos.

Se ndo o pretender, devera proceder a corregdo manual.

B® Verificagio de Entidades (== =]
Entidade Inferior: Entidade Superior: 999999999
B Efctua Listagem [C) Comige Entidades
Atengao:

Oz Dados de ldentificagdo do Ficheiro de Entidades, que
contenham carateres que provoquem grafia errada, serdo
listados e eventualmente, alterados automaticamente. se
marcar a opcao "Comige Entidades”.

Se optar pela comec3o, o conteddo alterado. podera
pozicionar-ze de forma diferente nos campos.

Se ndo o pretender. devera proceder a cormegdce manual.

fijuda Sair

Ok Cancelar
O F L v o X -c

ENTIDADE INFERIOR/ENTIDADE SUPERIOR
Indique os limites para as Entidades a usar.

EFETUA LISTAGEM
Assinalado com [¥], imprime uma listagem.

CORRIGE ENTIDADES
Assinalado com , corrige as Entidades.
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II1||

Assinale a(s) Rotina(s) que consta(m) na Licenga de Utilizagdo enviada pela PMR, para isso, posicione-se na
quadricula a esquerda de cada Rotina e utilize o botdo do lado esquerdo do rato.

= Instalag&o de Rotinas MF/Cobol em Uikverse12\int | = || = ]] &2

Fath Qrigem : |T - ~PORGO0

Opgdesz Fotinas

Programas das Rotinas [ Instalagio da Ajuda (Help] I'Z:Z'I Marca Todas
(®) Desmarca Todas

Rotinas Werzaon
[l |Gest3c de Contabilidade 6.100
Ce=stio de Letras 0.o00 Ajuda
[] Gest3o de Ativos 6.000 WF1
[ |cestzo de Grupos "B 6.100
O |Gest3c de Tesouraria 6. 000
Ok
[] |se=st3c de Pessoal 6.100 WD
¥| |[Ficheiros Instalacio-Enpresa 6. 000
[ |Gest3o de Vendas<Stock.Obras 6,120
[] Posto de Vendas ([POS) 6.120 Leezhr
O Leclaractes Anuais 6. 000 L
O Associacdes 6.120
Imprezzoz Publicados em:
(Modelo 22 -An0 2018 [ Declaragia Anual - Ano 2016

& CTRL o
Por ultimo carregue em 0 ou em simultaneo +

PATH ORIGEM
Indique a Unidade por onde vai Instalar os Programas da PMR.

Carregando no botdo | ™** |, pode procura a Origem pretendida através da janela de didlogo.
Exemplo:
«D:>».

OPCOES
Programas das Rotinas: Assinalado com ¥, opta, no bloco [Rotinas], pela(s) Rotina(s) a Instalar os
Programas pela 1.2 vez ou Atualizar os mesmos;

Instalacdo da Ajuda (Help): Marcado com [¥], faz a Instalacdo dos Ficheiros de Ajuda na pasta «<PMRHLP»,
dentro da pasta de programas da PMR, por Rotinas (CNT, FAC, STD...) e no formato HTML e PDF.
Pode demorar algum tempo a instalar, depende da Rotina e do tamanho dos ficheiros de Ajuda.

ROTINAS

Assinalado com ®, marca as Rotinas referidas:
Marcar Todas;
Desmarcar Todas.

ROTINAS/VERSAO

Assinale com [, quais as Rotinas para a execucdo da Instalagdo de Programas:
Gestao de Contabilidade;

Gestao de Letras;

Gestao de Ativos;

Gestao de Grupos "B";

Gestao de Tesouraria;

Gestao de Pessoal;

Ficheiros de Instalacao/Empresa (instalado automaticamente);
Gestao de Vendas/Stocks/Obras;

Posto de Vendas (POS);

Declaragoes Anuais;

Associacoes.
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IMPRESSOS PUBLICADOS EM

Assinalado com [¥], ativa o campo seguinte "Ano", para indicar, através de lista pendente, os Anos dos
Impressos a instalar e é executada a instalacdo de Impressos para:

Modelo 22-Ano;

Declaragao Anual-Ano.
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)
2l

3- CALCULADORA

Calculator El

Edit View Help

[ e[ ]

= D E W
o) () el )
) ()2 (o)
) R

Calculadora

Acede a Calculadora em qualquer parte do programa premindo o botdo la FI0. Também pode carregar na
tecla <F10>.
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4- SISTEMA
2 [ int - d

Base Fartilhar Wer v @
L ;v Computador » owprr QUOMEGS) (L) ¢ verse0d » int » v & Procurar ern int 2

¢ Favoritas ~ Mome : Data de modificag..  Tipo Tamanho "
B Ambiente de trabalho . 2000 03/04/2017 11:38 Pasta de ficheiros
=l Locais recentes 20 03/047201711:38 Pasta de ficheiros
& Transferéncias J 2002 03/04/201711:29 Pasta de ficheiros
J 2003 03/047201711:38 Pasta de ficheiros
4 Bibliotecas 2004 03/047201711:38 Pasta de ficheiros
@ Docurnentos 2005 03/047201711:38 Pasta de ficheiros
[&] Imagens , 2006 03/047201711:38 Pasta de ficheiros
J’ hisica 2007 03/047201711:38 Pasta de ficheiros
B videos J 2008 03/047201711:38 Pasta de ficheiros
J 2009 03/047201711:38 Pasta de ficheiros
u% Grupo Doméstico L 2o 03/0472017 11:38 Pasta de ficheiros
s 20 03/047201711:38 Pasta de ficheiros
L Computador 2012 0370472017 11:38 Pasta de ficheiros
E-'L Wfing (C:) ;203 03/047201711:38 Pasta de ficheiros
[ Data (B c 204 0370472017 11:38 Pasta de ficheiros
Ca WANT (F: 2015 0370472017 11:38 Pasta de ficheiros
L o (N Teixeira) (N2 L2016 0370472017 13:53 Pasta de ficheiros
% public {MOMEGA-ODE3B) (P J2my 03/04/2017 11:38 Pasta de ficheiros
L © (iMscobal) (02 J cntpdf 03/0472017 11:38 Pasta de ficheiros
5 cd-tecnico (AOMEGA) (T2 . Ccomuns 03042017 11:39 Pasta de ficheiros
S weprnr (NORMEGA) (L) . dsk_inst 03/0472017 11:368 Pasta de ficheiros
S e (WWFreitas) (00 J emp000 0370472017 11:29 Pasta de ficheiros
@ e (WDesktop-dsTacBe) (X0 J empli 03/04/2017 11:31 Pasta de ficheiros
S d (WFreitas) (V) S ermpDd 03/04/2017 11:28 Pasta de ficheiros
S o (WWFreitas) (23 Jempdil 05/05/2017 17:0¢ Pasta de ficheiros
J emp046 03/ 2071127 Pasta de ficheiros
, empFRE 18/05/2017 0237 Pasta de ficheiros
J empPol 03/ 2017 11:31 Pasta de ficheiros
J empSTD 03/04/2017 11:29 Pasta de ficheiros
M tsclient Y] empTO 0370472017 11:33 Pasta de ficheiros

1,911 itens

Abre a janela do Sistema Operativo e regressa a Rotina, sem sair do programa.
Escolha a opcdo do menu «Sistema», para abrir uma janela do Windows colocada na Pasta de Trabalho.
Para regressar a Rotina feche a janela pelo processo habitual do Windows.
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5- DATA DE PROCESSAMENTO

[Data
—

—F2 pata alteravel, no Calendario abaixo do campo "Data de Processamento".
Indique a Data de Processamento.
O ecra aparece em cada Rotina da PMR.

Ficheiros  Documentos  Analises  Fiscais  Fecho &no  Utilitarios  Configuragdo  Janela  &juda

Ajuda _Data Sair ’a Empresas Calouldors IExelcicio 0000/00/00 a 0000/00/00

orf  _r fr 2k 09 R0 lowmm

Oltima Seguranga em 0000700700

&= Introdugdo de Data
Data de Processamento |2016/01/31
:?Tesuuraria << 2016 - JANEIRD 3>
|
7 Seg T i Sex Sab D Biuda
|_?Pessual eq Ter Qua Qui Sex Sa om t'_,]FI
| _?Vendas i 2 3
3 4 5 & 7 8 9 10 Ok
| _?Stucks ~0
= 11 12 13 14 15 16 17
| “0bras 18 19 20 21 22 23 24
- Cancelar
| *JEncomendas 25 26 27 28 29 30 [E5) ¥ -C
| _?Cumpras
2016-01-31 10:4347  PMR-Contabilidade  Wersio 6,020 MN.Inst.29000 PMR-Softwa EUR  AGLOU MUK OWR
Exemplo:

Acedemos a Rotina da Contabilidade e reparem na imagem do lado esquerdo esta uma lista de icones com
pastas amarelas e a frente de cada pasta uma Designacdo ativa da Rotina instalada da PMR, como opgédo de
entrada.

Estando na Rotina da Contabilidade pode chamar a Rotina de Pessoal (desde que instalada no seu
Computador), imediatamente, carregando no Icone de pasta amarela Pessoal.
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(6- SAF-T PARA A CONTABILIDADE E VENDAS/FATURAGCAO)

A opcdo so funciona para as Rotinas PMR-Contabilidade, PMR-Vendas e PMR-POS.

Cria o Ficheiro no formato XML de modo a editar, de acordo com a lei em vigor, os dados das Vendas/
Faturacdo e da Contabilidade, se a Rotina PMR-Contabilidade estiver instalada.

O Ficheiro, no formato XML, é exportado para uma pasta criada, automaticamente, pelo programa, dentro da
pasta de programas da PMR e com o caminho seguinte:

«.\safXXX\NNNN\SAFT-NIF da empresa.XML>»,

onde:

XXX corresponde ao Cédigo da Empresa;

NNNN condiz ao Ano do Exercicio (Ano corrente);

NIF corresponde ao Nimero de Identificagdo Fiscal da Empresa.

Exemplo:

«.\saf000\2013\SAFT-501235914.XML>.

BE Criacdo do Ficheiro SAF-TPT

o
Software
SAF-T PT

@ % o AT

tributidria e aduaneira

Limites de Extragao

Versdo
Ano de Exercicio 2023 (@ E-Fatura PT_1.03 01 PT_1.04. 07
Periodo Contabilidade 1 & 15
Més/Dia Inferior  01/01 Més/Dia Superior 04/13

Nome do Ficheiro a Exportar
\saft011\2023\SAFT-501235914-2023-0101-0413.XML|

Ajuda o Dair AT Ok Cancelar
COIS - 1! 6 V0 X-c

LIMITES DA EXTRAGAO

Ano do Exercicio: Assume o Ano corrente, mas pode ser alterado. Para Anos inferiores a 2019 ativa o
campo "Versao".

E-Fatura: Marcado com , ativa os campos: "Més/Dia inferior" e "Més/Dia Superior", para poder,
periodicamente, enviar o Ficheiro SAF-T PT a AT.

VERSAO
PT_1.03_01: Assinalado com #®, assume a versdo 1.03_01;
PT_1.04_01: Assinalado com ®, assume a versdo 1.04_01.

PERIODO CONTABILIDADE
Informativo. Periodo de 1 a 15.

Més/Dia Inferior e Superior: Estes campos aparecem se campo "E-Fatura" estiver marcado com [+.
Pode dar o nimero do Més/Dia a partir do qual se inicia a criacdo dos dados para o Ficheiro SAF-T PT, no
formato «XML>» e s6 para o e-Fatura.

M@és inferior: Aparece se campo "E-Fatura" estiver assim [ 1.
Assume o Més «01» e é inalteravel.
Data superior: Aparece se campo "E-Fatura" estiver assim [ .

Edita, automaticamente, a Data corrente no seu computador até onde védo ser criados os dados para o
Ficheiro.

Inalteravel pelo utilizador.
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Nome do Ficheiro a Exportar: Edita, automaticamente, a via padrdo acima indicada, mas com o botdo ||,
pode procurar outra via onde quer guardar o Ficheiro SAF-T PT, mas mantém-se a obrigatoriedade do Nome
do Ficheiro (SAFT-NIF).

web Service

Brr Ter a Hora da Internet (Acertar Data e Hora do Sistema Operativo, do seu computador), sincronizada

com, por exemplo, o Observatdrio Astrondmico de Lisboa (OAL)-ntp02.0al.ul.pt (endereco de IP).
Se o Sistema Operativo do utilizador ndo tem o separador Hora da Internet, consulte as instrugdes do
Observatério Astronédmico de Lisboa (OAL), para sincronizar a Hora.

O Java instalado tera que ser a versao 6 ou superior.

Tabelas Reqistos

Cabecalho [Header]
Contas [Generalledger)
Clientes [Customer]
Fornecedores [Supplier)

Produtos [Product]

I

Impostoz [T axT able)

Tatal Deébito Tatal Crédito
Contabiidade [Generall edaerE niries) | i | 0.00 | n.oo
Faturagdo [SourceD ocuments) | 3 | 0.00 | 1475.00
D. Conferencia [WoaorkingDocurents) | 0 | 0.o0 | 0.0
Tatal Linhaz Total Quantidades
Guiaz [Movement0fGoods)

0 | 0.00

Aiud= Ok ek Service

& Fi v 0o (Brz

Para ver a versao do Java execute o seguinte comando na linha de comandos: "java -version", sem aspas.
Se licenciado ao Médulo opcional WebService, pode enviar o e-fatura (mensal) por linha de comando, isto &,
nao necessita de entrar no portal das Finangas.

A operagao faz tudo por si.

Obriga, no entanto, a ter dado o NIF da empresa e a senha (as credenciais da AT), na Configuragao da
Empresa, no separador Senhas Webservices, nos campos relativos.

© T T

Cabecalho <Header> Namero de registos

Contas <GeneralLedger> Idem

Clientes <Customer> Idem

Fornecedores <Supplier> Idem

Produtos <Product> Idem

Impostos <TaxTable> Idem

Contabilidade

<GenerallLedgerEnties> Idem Valor do Débito Valor do Crédito
Faturagdao <Source Documents> Idem Idem Idem
Documentos de Conferéncia Idem Idem Idem

<WorkingDocuments>

Total das Linhas |Total das Quantidades

Valor total das

Guias <MovementOgGoods> Linhas

Valor total das Quantidades
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o Consulte o Topico: Glossario.
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CONFIG CAO
= PMR - TESTES - VERSAO 6.000 - g
Ficheiros  Ernpresas  Operadores  Utilitarios | Configuragdo | Janela  Ajuda
Ajuda _Data = ’a Emp Impressoras Caloubadora
I .
or ke fr [k g [0
Cdpias

Instalagio

Empresa

2017-03-23 09:50:51  PMR-Software(c)  Versdes 6.0 M.Inst. 99000 AGLoU MUK OVR

IMPRESSORAS
¢ Define as Impressoras usadas desde o Numero de Linhas e Colunas até ao Tipo de «Interface».

DOCUMENTOS
¢ Criacao do desenho de Etiquetas e Cartas a Entidades para futura impressao.

COPIAS

¢ Definicao dos Comandos de Sistema (a usar conforme o equipamento ou linguagem) para executar
Segurancas dos Ficheiros.

INSTALACAO

* Nesta opgdo € efetuado o Registo do Licenciamento das Rotinas PMR - Software.

e E de salientar, que nesta fase do Licenciamento é criado um Numero de Série e que este é Unico para a
Pasta de Programas escolhida e para este computador.

e Se criar uma Pasta nova, ou quiser Instalar Programas noutro computador, deve primeiro entrar em
contacto com o seu Revendedor, pois este procedimento implicara a criagdo de um novo Numero de Série,

gue enquanto nao for licenciado com um novo Cddigo de Registo, o impedira de imprimir qualquer Tipo de
Documento, Mapa ou Listagem, podendo contudo trabalhar em qualquer outra area.

EMPRESA

¢ Definicao dos Dados da Empresa comuns a todas as Rotinas, nomeadamente, Dados da Empresa, Dados
Fiscais, Senhas WebService e Dados Varios.
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IMPRESSORAS

Define a(s) Impressora(s) que pretender utilizar nas suas impressées, podendo estas ser do Tipo Grafica ou

de Carater.
Indicar as areas de impressédo (Linhas e Colunas).
Registar a Porta de Impressdo (Local ou de Rede), bem como a indicagdo do «Interface» com possibilidade de

configuragao.

o Consulte o Topico: Glossario.
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NUMERO DA IMPRESSORA COM VALOR ESPECIAL 99

Caso tenha uma Impressora com o Niumero 99, de versGes antigas, antes de atualizar o

programa, para ter esta opgdo, deve criar outro Nimero de Impressora, por exemplo Niumero 98,
e indicar os dados da Impressora 99.

O Numero 99 reserva-se para a janela de didlogo das impressoras adicionadas ao sistema operativo do seu

computador (imagem abaixo), colocando-se o cursor na impressora predefinida, ndo é necessario configurar a
impressora mostrando a janela prépria.

g Imprimir

Geral

Selecionar impressora

EPS0OM 56218 Series e Conceican
MR EPSOM 5¥218 Series ern COMCEICAD (redirecionado 1)

=l Fax

d >
E ztado; Pronto Imprimir para ficheiro | Preferéncias
Localizagdo:
Comentario: Localizar impresszora...

Intervalo de paginaz

* Todas Mimero de copiaz:  |8224 =
i {
" Agrupar
111 22 3)3
| rnrirnir Cancelar Aplicar
= Definicio Impressora
Impreszora

M dmero |SEI j M ome |Hesewada

Tipo Area kodo D eglocamento
' Grifica Linhss [ @0 9 Lirhas
Colunas

f* Caracter Colunaz IE lﬁ -

Porta Impresso

M ome |Implessora Local windoves j

Morme na Rede |
Interface |F'ro|:urinter j
Localizagio |MSDDS-MscnboI
Comando |mpressdo |

Bjuda Sair Anula Ok Cancelar
& F1 +E F3 3 F7 ¢ "D X C
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Definicdo Impressora
Impressora

Momero |01 w | Mome ||MP-GRAFIC

Tipa Lrea Maoda Deslocamenta
':E:' Gréafica Linhas 70 [E] Betrato Linhas 2
~ . Colunas 2
() Carater Colunas | gp ) Paizagem

[ ] Desloca Imagens
Farta Impressdo

home W

Nome naRede W eonNCEICADVERSON 5X215 Seres

|mterface FACDOCS h
Localizagdo EPSOMN-S2218

Comando Impreszdo

Ajuda . Sair Te!_bela F'.n.ula Ok Cancelar

O F1 &f F3 ClFe F7 v o X c

IMPRESSORA

Namero: Indique até 98 o Cddigo Impressora.
Visualiza o nome da Impressora.

Exemplo:

«01>».

Nome: Indique o Nome Interno de sistema pelo qual a Impressora é conhecida.
Exemplo:

«Epson>.

Tipo: Assinale com ®, o Tipo de Impresséo:
Grafica;

Carater.

Area

Linhas: Correspondente a altura maxima definida para a Impressora. Para qualquer Mapa (embora possa
internamente ter uma outra altura de pagina) é utilizado como maximo o valor aqui referenciado.
Exemplo:

«66>» linhas;

Colunas: Nimero Maximo de carateres por Linha do Documento.

Exemplo:

«80» colunas.

Exemplos nas Linhas/Colunas referem-se, aproximadamente, ao formato de papel A4.

Modo
Acede a este campo caso tenha escolhido o Tipo de Impressao Grafica:

Assinale com ®, indicando assim o Modo de Impress3o:
Retrato;
Paisagem.

Deslocamento

Os 3 campos baixo sé estao disponiveis para o Tipo de Impressdo Grafica:
Linhas: Alinha a impressao no papel no topo;

Colunas: Alinha a impressao no papel, da esquerda para a direita (margem);

Desloca Imagem: Marcado com [¥], a imagem de fundo definida nas propriedades da Configuracdo do
Documento, acompanha o deslocamento referido nos campos anteriores.

Porta de Impressao:

Para Tipo de Impressdo Grafica, pode escolher a Impressora de trabalho, desde que esta se encontre
adicionada ao Sistema Operativo.

Para Tipo de Impressdo Carater, deve escolher a Porta de Impressdo para a Impressora de trabalho.
Exemplo:
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Impressora local: «LPT1» ou impressora de rede:
«\\Computador\Impressora>.

Indica, assim o Nome para impressoras locais e o Nome na Rede para Impressoras remotas.
Nome: Indique o nome da Impressora adicionada ao Sistema Operativo.

Se for local fica aqui registado o nome da impressora.

Se for remota fica registado no campo seguinte;

Nome na Rede: Campo informativo com o registo do nome da Impressora remota indicado no campo
anterior.

Interface: Nome a usar na definigdo do Interface.

Consulte o Manual da Impressora para ver quais os Valores Binarios ou Hexadecimais para Configurar a

Impressora quanto a Inicializagdo, Altura de Pagina, Carateres (Expandido, Condensado ou Condensado
Expandido).

Localizagao: Local onde esta situada a Impressora.
Comandos de Impressdo: So usado para Impressores de Carateres.

Quando se verifica que a impressao esta muito lenta podemos controlar a situagdo através do preenchimento
deste campo.

Exemplo:
«copy $m $p>.

O botdo seguinte sé esta disponivel para o Tipo de Impressora Grafica.

Tabela

L F8 Também pode carregar na tecla <F6>.
Acede ao ecra seguinte, onde pode criar/definir os Interfaces a usar.

Se o Interface ja existe, mas o Utilizador quer consultar a Tabela, o Nome do Interface é, automaticamente,
assumido podendo no entanto ser alterado.
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Interface Grafico

Maome

Tipo de Letra

Marmal
Expandida

Condenzado

1.2- DEFINICAO INTERFACE GRAFICO

Definicao Interface

FACDOCS

Fonte

Courier Mew
Courier Mew [Meqrito]

Lucida Conzole

Condensado-E xpandido Lucida Consale [Megrito)

Aijuda

WF

o 30 Tabels Anula

F3 LIF6 F7

INTERFACE GRAFICO

Nome: Indique um nome intuitivo para o Interface;

Tipo de Letra: Por cada Tipo de Letra:

Normal;
Expandido;
Condensado;

Condensado Expandido, para o campo "Fonte".

Ta‘_bela

w
Largura Altura
3 14

12 16

B 12

10 15

k. Cancelar
v o X-C

Nos campos "Largura" ou "Altura" pode, com L’\FE Também pode carregar na tecla <F6>.

Altera o estilo do Tipo de Letra e o Tamanho.
Se nao resultar pode, alterar nos proprios campos, dando valores Superiores ou Inferiores, conforme o caso.
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Médulo que permite a definigdo de Interfaces para Configuragdo de Impressoras com os respetivos Carateres
de Inicializagdo, Altura de Pagina, Letra Expandida, Letra Condensada, entre outros.
Os 8 nomes de «Interfaces» ja predefinidos sdo inalteraveis (s6 para Tipo de Impressora Carater).

Definicao de Interfaces
Interface Carater

Mome | FACDOCS W

00 0o oo o0 00 00 00 00 00 o0

Iz letg o 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00
Altura Pagina 00 00 00 00 00 00 00 00 00 00
Marmal Inicio |00 00 00 00 00 00 00 00 00 00

Fim /00 00 00 OO 00 OO0 0O 00 00 00

Expandida lnicio |00 00 00 00 00 00 00 00 00 0o
Fim |00 00 00 OO 00 00 0O 00 00 00

Condenzado  Inicio |00 00 00 OO0 00 0O 00 00 OO0 0O
Fim |00 00 00 00 00 00 00 00 00 4o

Cond-Expand. Inicioc |00 00 00 00 00 00 00 00 OO0 0O
Fim 00 00 00 00 00 00 00 00 00 Qo

Ajuda o S Arwla Cancelar

Ok
OF %1 F3 Jrr V™o X -c

INTERFACE CARATER

Codificagdo dos Interfaces (s6 para Tipo de Impressora Carater). Existem 8 Interfaces padrdo que
inicialmente devem ser testados na tentativa de definir qual o adequado para a Impressora. Nao podem ser
alterados pelo Utilizador.

Se nao obtiver resultados positivos, entdo, com a ajuda do Manual da Impressora pode criar aqui um novo
Interface (ficara registado em letras mailsculas).

Nome: Indique um nome intuitivo para o Interface.

Interfaces predefinidos:

Epson: Impressoras Epson ou com emulagdo Epson;

HpPaisagem: Impressoras Jato de Tinta no modo Paisagem;

HpRetrato: Impressoras Jato de Tinta em modo de Retrato;

HplPaisag.: Impressoras Laser no modo Paisagem;

HplRetrat.: Impressoras Laser no modo Retrato;

proprim 1/8: Impressoras IBM Proprinter com 1/8 polegadas ou com emulagdo;

IBM Proprinter: Impressora IBM Proprinter ou com emulagdo IBM Proprinter.

INICIALIZAGAO, ALTURA PAGINA, NORMAL, EXPANDIDO, CONDENSADO, CONDENSADO
EXPANDIDO

Caso os Interfaces supracitados ndo funcionem, devera consultar o Manual da Impressora para verificar quais
os valores binarios ou hexadecimais necessarios para a Configuragdo destes campos.
Se digitar os valores em binario os valores hexadecimais sdo assumidos, automaticamente.

CARATERES
Digitar Valores Alfanuméricos conforme Manual da Impressora.

HEXADECIMAIS
Digitar Valores Hexadecimais conforme Manual da Impressora.

BINARIOS
Digitar Valores Binarios conforme Manual da Impressora.
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2- DOCUMENTOS

Ficheiros  Ernpresas  Operadores  Utilitarios | Configuragdo | Janela  Ajuda

Bjuds Data Ssir Impressora  Emp, Impressoras louladora

OF1 ;FZ ﬁFﬂ 4 gi| Doiumentos v F- Etiquetas Entidades
Cdpias Cartas Entidades
Instalagio
Empresa

2017-03-23 095113 PMR-Software(c)  Versdes 6.0 M.Inst. 99000 AGLoU

MUK OVR

ETIQUETAS ENTIDADES

¢ Definicdo até 99 Cddigos de Etiquetas diferentes, através duma Tabela, para a emissdo de Etiquetas, com
os dados da Entidade, Configurados pelo Utilizador, dentro dos parametros possiveis na Rotina.

CARTAS ENTIDADES

¢ Definicdo até 99 Cddigos de Cartas a Entidades, por uma Tabela, para a Emissdo de Cartas com textos
escritos pelo Utilizador.
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2.1- ETIQUETAS ENTIDADES

Caleuladora
i Fip  mosormeo
= Configuragdo Etiquetas de Entidades [= & | =]
brir  Guardar TedoFinn  Varidvel  Bitmap  Proprieduds Bjuda , Sai . \Mapa
[Eiﬁ _aG | AasT @by 22HsB Lap | WrRn &F @F—i

)
= Abrir Impresso =]
; [impressoDefaul - Empresa [FRE |[TESTES - FREITAS
-0l — Etiqustas de Entidades] Lingus PORT — PORTUGUES w
10
Ajuda Nowa Ok Canecelar
Wr [#r v o x-c
15
20
23
30
v
L4 >
2018-03-09 11:26:49  PMR-Softwvare(c)  Versdes Glbo M. Inst, 99000 EUR  AGLOU MU NS
Meowa
F2
Aparece o ecra seguinte:
e Etiquetas de Entidades El
LCadigo Designacio |
H
1 |EMTIDADES —I
»
Ajuda Sair Mapa Arla
@F  #fF3  chrs G F2
CODIGO

Indique o Cédigo da Etiqueta de Entidades.

DESIGNACAO

Indique o Nome da Etiqueta de Entidades.
Pode regressar ao ecra anterior.

192 de 248 / 2.1- ETIQUETAS ENTIDADES



|

ol

E E-
ftware GESTOR - 2.1- ETIQUETAS ENTIDADES

& "l

Vo

Vai para o Tépico: 2.1.1- DEFINICAO IMPRESSO.

[ﬁf”r ‘CTRL ‘ A
A Também pode carregar na tecla " + aletra® .
Passa ao ecra seguinte (ver ponto 2.1.1- DEFINICAO IMPRESSO):

55 Configuracio Etiquetas de Entidad =8| |
Ahtir Guardar TextoFizo  Varidvel Bittmap  Prefriedsde: Arula Ajuda Sair Mapa
ErA [ G| e T @ av [F+B [0 | FF? @F dfFs HFa

Tipo: 01 - ENTIDADES Lingua: PORT - PORTUGUES

? 1? l!|5 2? 2? 3? 3!|5 4? 4? 5? 5!|5 6? 6? ?? ?!|5 8? E? 9? 9!|5 1?0 1?5 lillU lillS 1%0

o= -
. A
3

10

15

20

23

30 A

| b
Bitmap
L=l

Insere uma imagem na Etiqueta.

. Mapa
@F" Faz o Teste de Impressao da Etiqueta configurada.
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2.1.1- DEFINICAO IMPRESSO

. Sai
& Fa
= [= ===
brir  Guardar TedoFinn  Varidvel  Bitmap  Proprieduds Bjuda , Sai \ Mapa
[E%AA _J*G | AasT gbav AR LAp | Or gfiF @F—i
? 1? l? 2? 2? 3? 3? 4? 4? 5? 5? 6? 6? ?? ?? 8? E? 9? 9? 100 1?5 110 115 1%0
. )
. = Abrir Impresso =]
; [impressa Defaut  Empresa [FRE |[TESTES - FREITAS
i A1 — Etiguetas de Entidades)
10
Ajuda —uMova Ok Canecelar
Wr L F2 ‘o x-c
15
20
25
30
R W
. L4 >
2018-03-09 11:26:49  PMR-Softwvare(c)  Versdes Glbo M. Inst, 99000 EUR  AGLOU MU NS

IMPRESSO DEFAULT
Marcado com [¥], desativa os campos "Empresa" e "Tipo" e assume o impresso padrio.

EMPRESA
Indique a Empresa para a qual define a Etiqueta de Entidade.

Procura uma Empresa.

TIPO
Insira o Cddigo da Etiqueta de Entidade.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

LINGUA

Indique o Cddigo da Lingua a definir na Etiqueta de Entidade.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.

Consoante a Lingua recolhida na Entidade, assim, ird ser usada a Etiqueta aqui definida.

Pode, através deste campo, definir os Dados Fixos no Idioma pretendido (por exemplo, onde esta «Fatura»,
na lingua inglesa, o utilizador escreve «Invoice», etc.).
O objetivo é editar os Documentos na Lingua escolhida.

— Nowa

= Também pode carregar na tecla <F2>.
Passara ao ecra seguinte:
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EEt\quata;deEntidades EI@
Ladigo | LDiesignagio |
1 |ENT\DADES [l
[
[
[
[
[ |
[
[
[ |
m &
Ajuda Siair Mapa Anula
@F1  ffF3 R4 GF?

CODIGO
Indique o Cddigo da Etiqueta de Entidade.

DESIGNACAO
Defina a Designacao da Etiqueta de Entidade.

Propricdudes )
: CTRL

2 ,
= IJTambem pode carregar na tecla + a letra <P>.
Acede ao ecra:

Ver ponto 2.1.2- PROPRIEDADES DO IMPRESSO.
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= Propriedades do Impresso 23
Imprezsara Mum.  Mome Interno Localizacio Linhaz Colunaz  Modo
Usual |11 EPSON CONC 66 080 Grafica v
Linhas
Altura EE Cabecalho:  de 1 a| 23
Corpo: de | 24| a| GO
Linha para Mome da Instalacio | g5 Totaiz de | E1) a| BB
Bijuda
W Fi
Carta
Recolhe Linhaz de 0 a 1]
Etiqueta
Modelo da Impressara E’k/
“0
Comprimento da Etiqueta 0] Mimero Ocurréncias na Linkha 1]
Opgdo
Maome da Imagem Fundo Beraclkr
. . “C
Imprime [ados Fixoz Impririe na Moeda Empresa
Imagem de Fundo zem Dados da Empreza A s
() Sim
[T Imprime em funcdo da Varidvel — HN
[T Imprime Linkha de Observaciies - Eaﬂf 3
]
[ Imprime Ficha Adicional ® Lontorme Locumento
Contrawvalor em

IMPRESSORA USUAL

Na lista pendente, das Impressoras configuradas, pode associar uma Impressora usual ao Documento, até
nova alteracao.

Se definida, mesmo escolhendo uma Impressora inicial, na altura da Emissdo, mostra a Lista de Impressoras,

posicionada na «usual» para confirmar qual delas pretende, efetivamente, usar: a de escolha «inicial» ou a
«usual».

A Emissao por «Mail» ou criagao de PDF deixa de pedir Interface e passa a usar o da Impressora associada ao
Documento (que resolve, também, o problema relacionado com o deslocamento, margem, etc.).
Assim, ao pedir para PDF ou «Mail» passa a ser pedida uma Impressora e nao um Interface.

A Configuracao/Emissao Documentos serve para todas as rotinas da PMR, exceto a rotina PMR-
POS.

LINHAS
Altura: Defina o niumero Total de Linhas a considerar para o Documento.

Linha para Nome da Instalacao: Indique a linha onde edita o Nome da Instalagdo (nome da Empresa),
normalmente, é o nimero dado no campo "Altura".

CARTA
Recolhe Linhas de a: Indique o nimero de linhas da Carta, corresponde a altura da mesma.

ETIQUETA

Modelo da Impressora: Indique o modelo da impressora (Consulte 0 manual da sua Impressora).
Comprimento da Etiqueta: Defina o NUmero de Carateres para cada Linha da Etiqueta.
Inicialmente é mostrado o numero maximo, mas pode alterar.
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Namero de Ocorréncias na Linha: Indique o NiUmero de Etiquetas impressas em Linha.

OPGAO

Nome da Imagem de Fundo: S¢é é usado para Impressoras Gréficas.

O Ficheiro é carregado para os Dados Fixos, podendo ser alterado.

Para definir o Impresso nas Configuragdes dos Documentos use uma Imagem, no formato, «xBMP» ou «JPG»
que pode estar instalado na pasta de programas da PMR ou na pasta «..\pmrimg»), com opgdes de
imprimir ou ndo os dados da Empresa e os dados «Fixos»;

Imprime Dados Fixos: Assinalado com [¥], imprime os Dados Fixos;

Imagem de Fundo sem Dados da Empresa: Marcado com [¥, ndo imprime os Dados da Empresa.
Por exemplo podem vir dos Dados Fixos.

Imprime em Funcdo da Variavel: Desativado se o campo "Impresso-Taldo" estiver assinalado com ¥,
Marque com [¥], caso pretenda que a Linha do Corpo seja impressa se tiver dados Varidveis, se pretender que
a Linha de Corpo seja sempre impressa tenha ou ndo dados Variaveis ndo devera assinalar este campo.

Nos Documentos em que os Dados Fixos sdo impressos em todas as Linhas de Corpo.

Imprime Linha de Observagodes: Assinalado v, imprime uma variavel «PUTX>» (caso esta ndo exista deve
defini-la).

Se o Arti)go tiver preenchido o campo de Observagdes (na Ficha do Produto) aparece uma segunda linha
associada ao produto com esta descrigao.

Imprime Ficha Adicional: Assinalado com [¥], imprime a Ficha Adicional;

Imprime na Moeda da Empresa

Assinale com ® uma das opgdes, indicando assim se imprime o Documento:

Sim: Imprime a Moeda definida na Configuracdo da Empresa;

Nao: Imprime na Moeda recolhida no Documento;

Conforme Documento: Imprime conforme as opgdes feitas na Recolha do Documento.

Contra valor em: Na lista pendente, se necessitar, indique a moeda a imprimir como contra valor do
Documento.

Exemplo:

«USD» para Délares.

Texto Fiern
Ap0s a definicdo das Propriedades do Impresso e consequente saida deste ecrd, deve pressionar AarT

CTRL
Também pode carregar na tecla + a letra <T>, para aceder ao ecra seguinte:

Ver ponto 2.1.3- DADOS FIXOS.
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Pode definir todos os Dados Fixos da Etiqueta de Entidade.

£S5 Tedo Fixo |
Linha Murnera: 1 LIMH& PARA ETIOUETA
Tipo Letra
+ MNaormal " Condenzado
(™ Ewpandida " Condenzado Expandido
Texto:

Ajuda Hexadec Ok, Carcel-r

@i P F2 vo X

LINHA NUMERO
Defina o NUmero da Linha onde quer imprimir o Texto Fixo.

TIPO LETRA

Marque com ®, para dar o Tipo de Letra a usar na linha:
Normal;

Expandido;

Condensado;

Condensado Expandido.

TEXTO
Defina o Texto a imprimir na linha da Etiqueta.

Hexadec

Ll
4?2 Também pode carregar na tecla <F2>.
Acede ao ecra:

o Ver ponto 2.1.4- CARATER ESPECIAL.
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Caracter |

Hexadecimal 20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

E Recolha dos Caracteres

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

Caracter especial na linha 02

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

Ok
v "D

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

200 20 20
20 20 20
200 20 20
200 20 20
20 20 20

Cancelar
X C

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

20
20
20
20
20

Definir um Carater Especial no inicio da Linha (com status diferente de «00» e «01>).

Exemplo:

Fazer «Abertura de Caixa».
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2.2- CARTAS ENTIDADES

Tratamento semelhante ao, anteriormente, explicado para as Etiquetas de Entidades, exceto no ecra de
«PROPRIEDADES>» onde deverdo ser preenchidos campos, que nas Etiquetas se encontram desativados.

&5 Cartas de Entidades EI@

Codigo Designagao

| l |Carta IE‘

R

|

|

|

|

|

|

R

| .
Ajuda Sair Mapa Anula
@F  &EF3  chra 3R

CODIGO
Indique o Cédigo da Carta.
DESIGNAGCAO
Indique a Designacgao da Carta.
Fropricdudes
L AP (cTRL
Também pode carregar na tecla + a letra <P>.

Ao sair do ecra, prima este botdo e visualiza o ecra seguinte:
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= Propriedades do Impresso &3
Impreszora Mo, Mome Intermo Localizacio Linhas Colunas  Modo
Usual |11 EPSON CONC 66 080 Grafica v
Linhas
Altura =15 Cabecalho: de 1 a| 23
Copoc de | 24 a| EBD
Linha para Mome da Instalaco | gR Totais: de | B1) a| EE
Bjuda
W F
Carta
Recolhe Linhas de 0 a I
Etigueta
Modelo da Impreszora \Dk/
‘0
Comprimento da Etiqueta 0| Mimera Dcurréncias na Linha 0
Opgdo
Mame da Imagem Fundao Cemaeler
) . “C
Imprime D ados Fixos Imprime na Moeda Empresa
Imagem de Fundo zem Dados da Empreza ) g
) 3im
[T Imprime em funcio da Yarigvel — E"
[Jimprime Linha de Dbservagties = Eauf 3
(]
[J1mprime Ficha Adicional ® Lonfome Documento
Contravalor emn

LINHAS

Definicdes das Linhas na Carta a Entidades:

Altura Impresso: Define o niUmero de Linhas;

Cabecalho: Indique a ultima Linha a assumir na altura do Cabecalho.

A 12 Llinha é, automaticamente, assumida;

Corpo: Ultima Linha na definicdo do Corpo.

A 1.2 Linha €, automaticamente, assumida;

Totais: Ultima Linha a considerar nos Totais.

A 1.2 linha é, automaticamente, assumida;

Namero da linha para Nome da Instalacdo: Linha a imprimir o Nome da Instalacdo.

CARTA

Indique os NUmeros das Linhas para as quais pode efetuar recolha de Textos Adicionais a serem impressos
nas Cartas.

As Linhas aqui dadas nunca podem coincidir com as Linhas definidas para Corpo do Documento.

Pode no entanto dar Linhas coincidentes com o Cabecalho ou os Totais, tendo em conta que as Linhas de
Texto Adicional se sobrepordo aos Dados Fixos do Cabecalho ou dos Totais. Deve, também, ter em atencéo
que ndo pode indicar mais que 75 Linhas.

OPCAO

Nome da Imagem Fundo: Se pretender que seja impressa como fundo da Carta qualquer Imagem (por
exemplo o Logotipo da Empresa), deve indicar neste campo a Pasta onde se encontra a Imagem;

Imprime em Funcdo da Variavel: Caso defina um Documento com Tracos a dividir as Colunas nas Linhas
de Corpo, pode pretender que estes sejam sempre impressos até ao final do Documento, entdo este campo
ndo deve estar marcado.

Se quer que os Tracos sO sejam impressos até a Linha em que hajam Valores a imprimir, entdo deve assinalar

este campo com [+,

O objetivo é dar ao utilizador a possibilidade de tornar a Emissdo dos Documentos mais rapida (segunda
opgao, com marcagdao do campo);

Imprime Linha de Observacdes: Assinalado com [¥], imprime uma Linha com as Observacdes das
Entidades.

Imprime Ficha Adicional: Assinalado com [¥], imprime a Ficha Adicional;

Imprime na Moeda da Empresa
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Assinale com ® uma das opgdes, indicando assim se imprime o Documento:
Sim: Imprime a Moeda definida na Configuracdo da Empresa;
Nao: Imprime na Moeda recolhida no Documento;

Conforme Documento: Imprime conforme as opgOes feitas na Recolha do Documento

Contra valor em: Na lista pendente, se necessitar, indique a moeda a imprimir como contra valor do
Documento.
Exemplo:

«USD» para Délares.
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2.1.5- DADOS VARIAVEIS

Variaveis possiveis a editarem na Etiqueta de Entidade, mas que variam consoante os dados vindos de outros

ficheiros.
= Definigdo de Variaveis @
| |
Mome da Waridvel | |ZE05H To.Mome Entidade A [ ENUM-Mumero Enfidade = |
- ECOM-N.1dent. Fiscal Entid.
Linha Mumera: 1| |LINHA PARAETIOUETA - EMM1-10 Morme Entidade:
-~ EMM2-20.Mome Entidade
. L - EMOR-Morada Entidade L
Coluna Numera: 8 Comprimenta: | 30|  Mumero Decimais: =

- ELOC-Localidade Entidade

- ETEL-Telefore da Entidade
Maszcara: - EPAl-Cod.Pais Entidade

- ECPO-Cod. Postal Entidade

Bjuda Ok Cancelar - EDPS-Desig.Pais Enti!:lade

& F1 V ~0 x “C - EDPO-Des.Postal Entidade =

NOME DA VARIAVEL

Indigue o Nome da Variavel que pretende, para facilitar tem ao lado direito uma Lista de Caixa com os Nome
e Designacdo das Variaveis possiveis a arrastar para este campo.

Exemplo:

Nome, Morada, etc. (campos do Ficheiro de Entidades).

LINHA NUMERO
Insira o NiUmero da Linha a imprimir a Variavel, anteriormente, definida.

COLUNA NUMERO
Indigue o Numero da Coluna a imprimir a Variavel, anteriormente, definida.

COMPRIMENTO

Indigue o NUmero de Carateres que pretende para a Variavel definida.

Inicialmente, € mostrado o tamanho maximo, mas pode ser digitado um nimero menor de posigoes.
Sdo incluidas as decimais, caso existam.

NUMERO DECIMAIS

Se 0 campo esta definido como Numérico e se internamente comporta decimais, pode aqui manter ou alterar
as que pretende emitir.

MASCARA

Se campo numérico defina a Mascara, para impressao do respetivo campo.
Tem de ter em conta o Comprimento do Campo que englobara as Decimais.
Podera utilizar carateres de edicdo como:

“Codigo JEdita
O™

Cifrao;
z Ndo edita zeros a esquerda;
, Virgula decimal;
5 Ponto separador;

- Valor negativo;
/ Separador na Data.

Os pontos, virgulas e cifrdo ndo contam para o numero maximo de carateres, mas o trago (=) se colocado a
esquerda, o que ndo acontece se colocado a direita, ndo soma para o niumero de posigoes pretendidas.

Ap0ds estas definicdes vera no ecrd o resultado do seu trabalho para verificacdo e Teste de Impressao.
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= Configuragio Etiquetas de Entidades

[= e e

Abrit Guardar
=A EH6

TextoFizo  Varidvel Bittmap  Prefriedsde: Arula Ajuda Sair Mapa

et AT gb s [F 4B [O~p | FF? @F1 fEF3 F4

5 1

0

15

2? 2? 3? 3| 4? 45 g0 1) ] 65 70 75 a0 a5

10

15

20

25

30

B EN™

Bitmap

=8 Também pode carregar na tecla

CTRL
+ a letra <B>.

Insere uma imagem na Etiqueta.

. Mapa
@F" Também pode carregar na tecla <F4>.
Faz o Teste de Impressao da Etiqueta configurada.
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2.1.6- GUARDAR IMPRESSO

Guardar

ia
~ Também pode carregar na tecla + a letra <G> Passa ao ecra seguinte:

o)
©
g

B8 Configuracio Etiquetas de Entidades
v Guercer | Tedafia
hn "6 Aa~T ab

= =
impresso Defaut Empresa [133[EWPRESA 033 PARA TESTES
10 Teo [01 - TESTE | Lingws [PORT — PORTUGAL -
hiuda Mo 0K Carcelar
OF1 ¥ Vo X<*

Pode guardar o seu trabalho, na mesma Empresa, Tipo de Impresso e Lingua.

Copia para outra Empresa: Selecionada outra Empresa a Cdpia dos Dados Fixos e Variaveis, sera feita para
o mesmo Tipo de Impresso e Lingua, mas para a Empresa selecionada;

Copia para outro Tipo de Impresso: Copia dos Dados Fixos e Variaveis sera feita para a mesma Empresa,
mas para o Tipo de Impresso selecionado.

LINGUA
Se optou pelo campo "Copia outra Empresa" ou "Copia outro Cédigo de Etiqueta" deve indicar para que
Lingua sera copiada esta Etiqueta.
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Definicdo dos comandos de sistema a usar (consoante o equipamento ou linguagem) para efetuar as
Segurangas e Reposigbes de Ficheiros (a Reposigao foi desativada conforme portaria N.© 22A/2012 de 24 de
Janeiro.

&= Configuracdo Segurangas/Reposicdes [ |

E da inteira rezponzabiidade da Entidade Licenciada a utilizag3o de comandos de Seguranga e FeposicSo.
Este Software pozsibilita a execugdo destes comandos de sistema apenas para comodidade do utilizador,
530 zugendos oz sequintes comandos para Suparte Externo

- "Backup/Restore' para o Sisterna MeDos ;

- "tar" para o Sistema SCO UMIE

- "cpio" para o Sisterma Linus/Outros Unis's |

COMANDOS DE SEGLRANCA
Suporte Interno

|D ST D OWS sy stem32NCOPY AGdvr Ms 45 Al

Suporte Externo
|D:\WINDDWS\syslemBE'\FHDBEIIZEIP"(' A$d DASEGPMRBAS: /5

COMANDOS DE REPOSICAD
Suporte Interno

|D:\WINDDWS\sy$tem32‘\XEEIF'Y D:ASEGPMR%: Ad /5

Suporte Externo
|D:\WINDDWS\.systemSZ\HDBDEDF’Y D:ASEGPMANEs MWd /S

PréXisualizacdo da Linha de Comanda

|D AWM DOWS heystem3ZNSCOPY hemp?? 7?7 * Aseg???/5 A

Ajuda Siair Ok, Cancelar

@ Fl 4 F3 v 0 X C

COMANDOS DE SEGURANCA

Suporte Interno: Configure o Comando de Sistema a usar na execugao de Copias de Seguranga.
Indique os Comandos da execucdo de Copias de Seguranca, no Suporte Interno;

Suporte Externo: Configure do Comando de Sistema a usar na execugdo de Cdpias de Seguranga.
Indique os Comandos da execucdo de Copias de Seguranca, no Suporte Externo.

COMANDOS DE REPOSICAO

Esta funcionalidade em Utilitarios, Ficheiro, Cépias, Reposicdo foi desativada conforme portaria N.© 22A/2012
de 24 Janeiro.

Suporte Interno: Configuragdo do Comando de Sistema a utilizar na execugao de Reposigdo de Ficheiros.
Possibilidade de definir Comandos para a execugao de Reposicao de Ficheiros, no Suporte Interno;

Suporte Externo: Configuragdo do Comando de Sistema a utilizar na execugao de Reposicdo de Ficheiros.
Possibilidade de definir Comandos para a execugdo de Reposigao de Ficheiros, no Suporte Externo.

Faz Cépias de Seguranca para outra pasta sem ser a predefinida (segXXX) e sem perder o conteldo desta.
Na Configuragdo tem as seguintes opgdes: $d; $s e $e.

$d: Corresponde a estrutura de Pastas que contém os Ficheiros de Dados.
$d - representa: EMPxxx/Rot

Emp XXX Rot
Pasta de NUmero Rotina
Trabalho da

Empresa

$s: Corresponde a estrutura de Pastas de Segurancga por defeito.
$s - representa: SEGxxx/Rot

Seg XXX Rot
Pasta de NUmero Rotina
Trabalho da

Empresa
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$e: Corresponde ao NUmero da Empresa selecionada, ndo sendo necessario 0 seu UsSO NOS casos em que use
$d ou $s.
Exemplos para Suporte Interno:

e Copia de Segurancga:

- Se Unix: cp -r ./$d/* ./$s sera interpretado como:

cp -r ./empxxx/rot/* ./segxxx/rot

- Se Dos: xcopy .\$d\*.* \$s /S sera interpretado como:

xcopy .\empxxx\rot\*.* .\segxxx\rot
Para outra pasta, basta substituir $s pela pasta de destino.

* Reposicao da Copia de Seguranga (esta funcionalidade foi desativada).

- Se Unix: cp -r ./$s/* ./$d serd interpretado como:

cp -r ./segxxx/rot/* ./empxxx/rot

- Se Dos: xcopy .\$s\*.* .\$d /S sera interpretado como:

xcopy .\segxxx\rot\*.* .\empxxx\rot

Para outra Pasta, basta substituir $s pela Pasta de origem.
Supondo que deseja alterar a Pasta de Seguranca para TMP e que a pretende identificar com o Niumero da
Empresa a que se refere a Seguranga adicione $e a TMP # TMP$e

Exemplos para Suporte Externo:

e Copia de Segurancga:

e Reposicao da Cépia de Seguranca (esta funcionalidade foi
Se Unix: tar tv2 ./???2??27?27?? desativada):

....... Se Unix: tar xtv2 ./???2?7??27??
a:/s Se Windows: restore a: c:/s
Ao voltar a configurar os Comandos de Seguranca/Reposicdo, torna-se obrigatério o uso da opgdo $d nos
Comandos de Seguranga Interna e Externa e Reposigao Interna.
E da responsabilidade da Entidade Licenciada o uso de Comandos de Seguranga e Reposicao
e (funcionalidade desativada).

Consulte o Topico: Glossario.

Este Software possibilita a execugao destes Comandos apenas para comodidade do Utilizador devendo este
tomar as devidas precaugdes no seu uso.

Embora se indigue como exemplos para Suporte Externo, o «Backup» e o «Restore», para Ambiente
Windows, o Utilizador podera usar outros Comandos existentes no mercado.
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Ao correr o programa executavel «setup» da Instalagdo nova/Atualizagdo, depois de instalados alguns
programas, aparece o ecra seguinte:

NOVAS INSTALACOES OU ATUALIZACOES
Pelo suporte magnético, que pode ser CD-ROM, «Pen» ou outro qualquer ou pelo servigo da Meo Cloud da

PMR, pode efetuar uma instalacdo Nova ou atualizar as Rotinas da Versdao 6.000 ou superiores.

PMR-Software (Setup)

% Actualizacdo

Portugal
MF

men.  MFCobol - Merant (c)

Versdes 6.xxx
Indique Directorio para Actualizagio:

Directdrio
|E: “FHRHF

Poz Linguagem “ersdo

HiCobol £.000 |

Cancelar
v 0

X C

INDIQUE DIRETORIO PARA ATUALIZAGAO
Instalacao Nova.

Indique o Diretdrio (Pasta) para Atualizagao, na lista pendente ou crio um Diretério (Pasta) novo para

Cancelar
Assume a pasta editada ou carrega em .
Verstes

:‘-‘l\'i’} F2

para escolher outra pasta de programas da PMR.
Visualiza a janela seguinte:
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7 PMR-Software (Setup)

software

PETRONILEG, NAGALEAFS & RAMALNETE IBA

INDIQUE A VERSAO
Escolha a versdo que pretende, normalmente é a versdao 6.2xx.

De seguida aparece a janela do Runtime e linguagem da PMR:

(K| PMR-Software (Setup)

PETRONILEG, NAGALRAES & BAMALNETE LBA

Escolha uma destas opgdes.
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software GESTOR - 4- INSTALACAO

Em rede deve escolher a opgdo Runtime para atualizagao do Runtime da PMR em todos os terminais, quando
necessario.
Normalmente a PMR-Software avisa os seus revendedores.

Depois aparece o ecrd seguinte:

il PMR-Saftware (Setup)

PETRONILES, MAGALRAES & RAMALNETE LBA

Indique a Localizagao.
Pode ser:

Portugal;

Angola;
Mocambique;

Guiné (Guiné-Bissau).
Escolha um dos Paises.

Seguidamente, aparece a janela seguinte:
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PMR-Saftware (Setup)

I

software

PETRONILES, MAGALRAES & RAMALNETE LBA

Indique a Linguagem de programacao.
Pode ser:

MFCobol;

Extracdo de Ficheiros Compactados:

B PMR - Extragio de Ficheiros Compactados ==z

Ficheiro a Descompactar: |T:'\runtimes'\pmreuemf.cn@ |

Diretdrio de Destino: |u::\

Eutracdo em Execugio...

Se for uma Instalacdo Nova, indique a pasta onde quer instalar os programas da PMR.
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Ej Indique Directorio Instalacio
T ;o PRAR - WM 10 bAF 600 v & Procurar erm MF 600 js)
Organizar = Mova pasta iz« 0O @
B Irmagens A Mome : Data de modific ™
& Musica
J Comuns 161072015 12
E Yideos
J empSTD 09/10/2075 141
| prrcer 161072015 12
HE Grupo Doméstico i’
J pmitfot 16/10/2015 16:2
- C o J prarimg 161072015 12 Selecione
i, ompuaear | prarsys 16/10/2015 161 um ficheiro
i Wing (C:) a
Dats (E tmp 161072015 161 wré-visualizar
7 Data (£ | ] aDiscTRL 24/11/1933 2001
ca WinT (F) .
|| EMPO20iint 220072015 12:5
- L EMPO20LINE 220952075 12:5
€l Rede .
= | EMPO20L.intk 220072015 12:5
1M 132.147.160.12 .
N L EMPONTT TR 2209720715 12:5 W
1M MICROC A= 3
Morne de ficheiro: | PMRINT v

Ahbrir Cancelar

Carregue no botao «Abrir» para escolher a pasta de programas da PMR ou no botdo «Cancelar» para voltar
para tras.

Permite:

1. Pastas com espacgos.
Exemplo:

PMR - Win10\MF 600;

2. Instalagdo por rede através do enderego de IP.
Exemplo:
192.168.160.12.

Finalizando com a mensagem exemplo Fim da Instalagado:

Fim da Instalagéo

B Deve executar "Prr” na Pasta "\ 132.147.160.12vd\P MR - WIN 100MF
' 600" para configurar Instalagdo.

oK

Execute «PMR» na Pasta:
"\\132.147.160.12\d\PMR - WIN 10\MF 600".
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v
'|

A PMR-Software (Setup) [z

@ Pretende cancelar a Instalagdo?

Yes | MNa I Cancel |

Se quiser pode cancelar esta operacao, carregando no

O comando PMR pode ser dados de varias maneiras: Pmr; pmr; PMR...
o Mailsculas e minusculas ndo tém influéncia.

Sequéncia das opgbes de entrada para atualizagdo (ou Instalacdo nova) dos programas da PMR-Software:

. PMR;

. Senha;

. Configuracao;

. Instalagao;

. Utilitarios;

. Instala Rotinas.

AaUThWNRE

INSTALACAO (LICENCIAMENTO
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Configuracdo da Instalacdo MF/Cobol em Ui\vers620\int

Mome Instalagdo ;| PMA - TESTES - WERSAD £.200

Instalagdo

[C1RGFD [ Mostrar

Fiatina Versdo  Utiliz. Opcionais
Serha Gestor : |esssssssssssssse .
Marca de Agua 01 |CONTABILIDADE GERAL £.200 5
Nimero Fiscal: | 500744513 02 COMTABILIDADE AMALITICA E.200 5
Localizacso ) == 03 COMTROLO ORCAMEMTAL E.200 5
04 COWTAEILIDADE IPSS - ESHL E.200 5
B 05 |GESTAD LETRAS 0.000
B= O Mogambique 06 GESTAD DE ATIOS 5200 5
B O Guing 07 |GRUPOS B 5200 5
Versfo: | 60 v 08 |[GESTAD TESOURARIA B.200 2
Vers3o Micro - Gestdo Comercial 03 GESTAQ PESSOAL E£.200 5
Wsziee 10 RELATORIO UMICO E.200 5
Nimero de Sére ;| 283 736 371 11 FICH, INSTALACAQ/EMPRESA £.200
M dali 99000 12 GESTAOD WENDAS-FATURACAD E.200 B
Grnero da Licenga :
13 GESTAQ STOCKS E.200 B v
P fefic o Ajuda Sair 4 Mapa
Cadign de Registo | DAGIXBHZ0X W F1 ﬁ = i \ ke

NOME DA INSTALAGCAO
No maximo, com 60 carateres para indicar o Nome da Empresa autorizada a usar as Rotinas PMR (sem
carateres portugueses).

INSTALAGAO
RGPD: Assinalado com ¥, indica que pretende trabalhar com as novas regras do RGPD;

Mostrar: Assinalado com [¥], visualiza a Senha do Gestor;

Senha do Gestor: Se o campo "RGPD" estiver assinalado, indique no minimo, 13 carateres até ao maximo
de 16 carateres (obrigatério combinagdo de maiusculas com minusculas e nimeros), para Registar a Senha
do Gestor do Sistema.

Caso contrario pode usar, por exemplo, uma senha s6 com 5 carateres «<AAAAA».

Esta senha ndo fica visivel no ecrd, exceto se a instalagdo for nova ou com a senha especial da PMR.
Guarde esta Senha em local seguro, pois em caso de esquecimento, podera relembrar a mesma.

De seguida pergunta o Nome do Administrador do Sistema, podendo indicar o Nome ou Alterar.

= Indique Nome Administrador Sistema u

WNome :

Ok
¢ "0

INDIQUE NOME DO ADMINISTRADOR DO SISTEMA

Indique o Nome do Administrador do Sistema, pois caso este, faga recolha de Documentos, no Ficheiro SAF-T
PT, ird o Nome do Administrador do Sistema e ndo a expressdo «Administrador do Sistema» (sem aspas).
Exemplo:

«Antonio Malaquias».

Na lista do campo "Operador”, no bloco [e-Fatura] (Circulagdo), aparecera (Admin) Anténio Malaquias;
Marca de Agua: Indique qual o Nome do Ficheiro (Imagem), que ira ser impresso como fundo em todos os
Mapas e Listagens;

Namero Fiscal: Numero de Identificacdo Fiscal da Entidade licenciada na Instalagdo conforme o Nome dado
no campo "Nome da Instalacdo".

Exemplo:

«501235914>».

LOCALIZACAO
Opgdo, diretamente, ligada a Versdo de Programas a instalar.

Marcado com ®, indique o Pais onde o Programa vai ser instalado:

Y cocao iocatiasio
P

Portugal;
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A Angola;
M Mocambique;
G Guiné.

TIPO

Marque com ®, uma das opgdes, dando o Tipo de Instalagdo, que pode ser:
Gabinete; Multi-empresa ou Empresa.

Com a opcgdo «Gabinete» e «Multi-empresa» pode, na Abertura de Empresas, abrir varias Empresas
(Clientes) no mesmo equipamento.

Para fazer a instalagcdo noutro computador devera solicitar o Cédigo de Instalagdo, ao seu Revendedor PMR.
As diferencas entre estas duas opgdes prendem-se unicamente com Procedimentos Especiais em Rotinas
como a PMR - Contabilidade, PMR - Pessoal, PMR - Grupos "B".

Nestas opcOes aparecera sempre na linha de rodapé dos Mapas o texto «Licenciado a», e a frente o Nome da
Instalacgdo.

A opcdo «<Empresa» por cada Abertura de Empresa obriga a um novo Cddigo de Instalagdo, mas pode ser
instalada em varios equipamentos (com o mesmo Cddigo, ou seja, ndo controla NiUmero de Série).

Qualquer duvida consulte o seu revendedor PMR.

VERSAO

Na lista pendente, indique a Versao.
Exemplo:

«6.0>.

VERSAO MICRO - GESTAO COMERCIAL
Assinalado com , considera a versao micro da Gestao Comercial.

LICENCA

NGamero de Série: Automatico e relacionado com o Equipamento.

Inalteravel pelo Utilizador.

Para Numeros de Séries diferentes, devem, indicar o motivo da alteracdo, por exemplo: Virus ou Avaria no
Equipamento;

Namero da Licenga: Com 5 digitos para identificacdo do NUmero da Licenca.

Para um Cliente novo ndo se preenche, nos outros casos indica-se o Nimero da Licenga fornecido pela PMR.
Normalmente, encontra-se impresso nas faturas enviadas pela PMR;

Codigo do Registo: Numa fase inicial ndo se regista nada.

Quando receber o Numero de Licenciamento deve indicar o primeiro Cédigo dessa folha enviada pela PMR.
Também pode indicar no Licenciamento da Instalacdo, quando arranca com o programa da PMR.

ROTINA

Registo das Rotinas Licenciadas para identificar a Versao.

No caso da Rotina ter mais que uma Versdo ao lado direito tem uma Lista de Caixa, com as varias opgoes
possiveis para que possa selecionar qual a Versao a Instalar.

Para ativar uma Rotina pode indicar o Nimero da Rotina (numero que se encontra a esquerda do nome da
Rotina) e carregue em | ENTER

Com as setas cursoras, para cima ou para baixo, movimenta-se neste bloco sem ativar nenhuma Rotina.
As Rotinas desativadas estdao com a Versao «0.000».

Exemplo: Se quiser ativar a Rotina de Gestdo de Pessoal digite o N.© 9 e carregue em ENTER . ou posicione o
Cursor com a Seta Cursora ou com o rato para baixo, até a linha «09 GESTAO DE PESSOAL>.

A Rotina ativada estd com a cor Azul, «09 GESTAO DE PESSOAL>.

Pode escolher a Rotina «01 CONTABILIDADE GERAL>», ou outra qualquer.

VERSAO

Selecione a Versao, na Lista de Caixa, e carregue em | ENTER . para indicar a Versao da Rotina escolhida,
anteriormente.

UTILIZADORES
Indigue o nimero de Utilizadores por Rotina até ao maximo de 99.
Exemplo:
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«5>»,

Minimo de utilizadores: 2. Embora na pratica possa trabalhar apenas com 1.

OPCIONAIS

iiair
Marcado com , carregue & e , visualiza um novo ecra:
Ver o ponto 4.1- MODULOS OPCIONAIS.

ﬂSalr

AP Também pode carregar na tecla <F3>.

Acaba a Personalizacao.

Se o campo "Opcionais" estiver assinalado com , visualiza um novo ecra:
Ver o ponto 4.1- MODULOS OPCIONAIS.

Anula

FT

Também pode carregar na tecla <F7>. Desativa a(s) Rotina(s).
4 Mapa

i ,

\TéF" Também pode carregar na tecla <F4>.
Imprime o Pedido de Registo, deve ter a Impressora ligada.
tarde ser impresso e enviado a PMR.

Caso contrario é criado um Ficheiro chamado «Registo.PMR>», na pasta de programas da PMR, para mais
ATENCAO

Seguidamente, deve correr a opgdo Instala as Rotinas em Utilitarios, para instalacdo dos
programas das Rotinas.
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4.1- MODULOS OPCIONAIS

ROTINAS(S)
Area constituida por 4 blocos:

Ficheiros de Instalacdo/Empresa;
Contabilidade;

Declaracoes Anuais;
Gestao Comercial.

Assinalado com [¥], ativa um, vérios ou todos os Médulos Opcionais:

E Configuragéo da Instalagdo MF/Cobol em U\vers620\int ( Opcionais)
RAotina(s)
Fich.Instalagdo / Empresa Gestao Comercial
{8 Envio por Email Referéncia Multibanco @ Dimensdes (8 Produtos Codigo 25 digitos
@ Webservices (@ Inventario (Vendas/Contab.) B Lotes B Intrastat
Reconciliagdo Bancana Assinatura Digital B Data Validade B Nomas Europeias
Contabilidade 8 Produtos Compostos () Erotas
B Regista Documentos Comerciais B Cores / Tamanhos B Autofaturagio
B Importagdo efatura - Comerciante (Clientes) (B Outros Impostos B e-TaxFree
B Importagdo efatura - Consumidor (Fomecedores) (IEC, IRS, D.A. ou Ecotaxas) (@ Taxa SIRCA
[ Importago Saft Geral (Dados Contabilidade) [) Transitarios Faturagio Eletronica
Importagdo efatura - Consumidor por Taxas [ Transitarios / Pargques
Grupos "B" Declaragdes Anuais
Importagdo efatura - Comerciante (Clientes) B Modelo 10 BlES
Importagdo efatura - Consumidor por Taxas
« Sair Cancelar

Ok
& F3 Vo g

o Er

Ficheiro de Instalacido/Empresa Bloco

Envio por E-Mail Tem acesso ao envio por e-Mail;
Webservices de Transportes;

Reconciliacdao Bancaria Ativa a Reconciliacdo Bancaria;
(Contabilidade)

Referéncia Multibanco Ativa a Referéncia Multibanco;
Inventario (Vendas/ Ativa o Inventario anual;
Contabilidade)

Assinatura Digital Faturacgo.

Contabilidade Bloco

Regista Documentos Comerciais Ativa Regista Documentos Comerciais;

Importacao e-Fatura - Ativa a Importagao e-Fatura Comerciante (Clientes);

Comerciante (Clientes)

Importacao e-Fatura - Consumidor Ativa a Importagao e-Fatura Consumidor

(Fornecedores) (Fornecedores);

Importacao SAF-T PT Geral (Dados Ativa a Importacao do SAF-T PT Geral (Dados da

da Contabilidade) Contabilidade);

Importacao e-Fatura - Consumidor Ativa a Importagao e-Fatura - Consumidor por Taxas.

por Taxas
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Grupos "B" Bloco

Importacgao e-Fatura -
Comerciante (Clientes)

Importacao e-Fatura - Consumidor Ativa a Importacdao e-Fatura - Consumidor por Taxas.

Ativa a Importacdo e-Fatura Comerciante (Clientes);

por Taxas

Declaracdes Anuais
Modelo 10

IES

Gestao Comercial

Dimensoes

Lotes

Data de Validade

Produtos Compostos

Cores/Tamanhos

Outros Impostos

Transitarios

Produtos com Cddigo de 25 digitos

Intrastat
Normas Europeias

Frotas

Autofaturacao
e-TaxTree

Taxa SIRCA

Faturacao Eletrénica

Bloco
Ativa o Modelo 10;
Ativa o IES.

Bloco

Em Movimentos, no separador Linhas, aparecem as
colunas das Dimensdes e ativa o campo correspondente
na Tabela de Familias;

Ativado se a rotina PMR - Stocks instalada. Dara o Lote
na recolha de Movimentos, no separador Linhas e ativa o
campo relativo na Tabela de Familias;

Ativado se a rotina PMR - Stocks instalada.

Obriga a insergao da Data de Validade na recolha de
Movimentos, no separador Linhas e ativa o campo
correspondente na Tabela de Familias;

Ativa o Mddulo PMR - Produtos Compostos;

Ativa os Mddulos PMR - Cores e PMR - Tamanhos dos
Produtos;

Ativa o Mddulo PMR - Outros Impostos: IEC, IRS,
Direitos de Autor ou Ecotaxa...;

Ativa o Mddulo PMR - Transitarios e se o Documento
for de Transporte, recolhe dados adicionais com este
tratamento, no separador Expedicao.

S6 para a rotina PMR - Vendas;

Sé&o recolhidos Codigos de Artigos com 25 carateres;

Sao recolhidos dados adicionais com este tratamento;
Considera as Normas Europeias.

Na rotina de PMR-Obras, sao recolhidos dados adicionais
com este tratamento;

Considera a Autofaturagao;
Considera o tratamento do e-TaxFree;

Considera o tratamento da Taxa SIRCA - Sistema de
Recolha de Cadaveres dos Animais que morrem nas
exploracGes pecuarias;

Tratamento de documentos eletrénicos (Faturas,
Notas de Crédito e outros), bem como, também estes
documentos relacionados com negocios com o Estado,
via ESPAP.

Na Tabela de Familias pode contrariar as opgdes aqui assinaladas, para os campos:

"Dimensdes"; "Lotes"; "Data de Validade".
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5- EMPRESA

Contém 6 separadores:
Dados da Empresa;
Dados Fiscais;

Senhas WebServices;
Dados Varios;
Assinatura Digital;
Envio EMAIL/PDF.

Além da Empresa de Trabalho, preencham, também, a Empresa «STD», pois caso esses dados ndo venham
preenchidos, o pedido de Personalizagdo sera recusado pelos servigos Licenciamento da PMR e poderdo faltar
dados para o Ficheiro SAF-T PT, no caso das Bases de Dados estarem instaladas noutra Morada e ser, por

exemplo, o Gabinete de Contabilidade a fazer a faturagdo do seu Cliente.

DADOS DA EMPRESA

i Configuragiao da Empresa

Dados da Empresa  Dados Fiscais

Senhas WebServices

Morada : Rua Samento de Beires, 23 B

Dados Varios

Assinatura Digital

Em vigordesde : |2003/01/01

Envio Email /Pdf

Capital Social :

25000.00

Lingua : PORT - Portugués

k3

[rel

Localidade : LISBOA Moedas
Principal: EUR - EURQ ~ | Q) Oficial (1)
Cadigo Pais : - PORTUGAL v ..
Secundaria: EUR - EURO W Oficial (2)
Cadigo Postal - (EIHEER LISBOA
Tercidig: EUR - EURQ ~ Oficial (3)
Telefones : 218472550
Fax : 218472589 Aividade
CAE.: 0
E-Mail : geral@pmrzoftware |
geral@p ot Cons Reg.Comercial de
Imagens Registo M.
Logotipo:
Conta Bancara ]
Marca de Agua: —
NIB
Ajuda N Sair Tabela Arula Ok Cancelar
OF1 &f F3 ClFs F7 v o “C
DADOS FISCAIS
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REGIMES
B Geral
[C) Taxa Reduzida

Taxas:

[ Isengdo Temporéria
["J Regime Simplficado
[ Gupo

Taxa Derama:

501235914

Dados da Empresa  Dados Fiscais  Senhas WebServices

Nomero Identficagdo Fiscal

N.Fiscal Pessoa
Singular

Concelho / Baimo Fiscal

Em vigor desde : |2003/01/01

Dados Varios Assinatura Digital Envio Email /Pdf
Local Fiscal
POC ESHL O Continerte () Acores (") Madeira
B Begime Geral Sociedade
SNC < Pequenas Entidades Tipo Sociedade: Por Quotas e
Micro Ertidade Atividade: Regime Geral w
(7] Normas Intemacionais Contabilidade Cdd da Tab.Regime de lva se Empresa lsenta: i
Datas Atividade
"] Regime Iva Caixa

Inicia Fim

a
Local da Base Dados (SAFT)
© Morada Empresa (") Morada Empresa "STD"
Rep Legal
Cont Certfficado
Diistrito: W
ROC
Cédigo RF Concelho:
Frequesia:
Ajuda Sair fnula Ok Cancelar

@F1 &1 F3

(=]

SENHAS WEBSERVICES|

-

B Configuragio da Empr

m

5d

Em vigor desde : | 2003/01/01 -

Dados da Empresa  Dados Fiscais  Senhas WebServices  Dados Viaros  Assinatura Digital  Envio Email/Pdf
efatura
MNimero Identficacdo Fiscal Digite Serha
501 235914 Corfimme Senha
Contabilista Centficado
[ Servigo Invocada por CC Digite Senha I
[JCC Autorizade Contribuinte Corfimme Senha  seess
efatura (circulagdo)
Operador  Admin (N30 sei quem &) w "] Confima Envio
MNimero Ordem "AT" Digite Senha
0o Confirme Senha

Ajuda N Sair
OF1 &f F3

DADOS VARIOS
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Dados da Empresa

Dados Fiscais Senhas WebServices Dados Varios

Segurancas Perddicas

2022706429

Ertidade Diversos

Assinatura Digital

Periodicidade Data Utima
(méaximo 30 dias) 30 Seguranca 0000/00/00
Envio do Inventario a AT
Data da Ultima Criagdo do Ficheiro

Entidades “"Consumidor Final™ que ndo estejam agqui
definidas ndo poderdo sofrer alteracoes se |a
movimentadas

Bijuda Sair

©WFi :ﬁ& F3

Em vigordesde : |2016/01/01

Envio Email /Pdf

OFERTAS {Vendas)
B Controla Custos de Stocks

- Se Prego Liquido inferior ao Prego Médio de Custo
B Calcula lva sobre:

Prego
()Venda 1 ()Venda 2 ()Venda 3
() Venda 4 () Custo © Recolhido

@ Nzo Avisa sobre Preco Médio
Deverdao ser cumpridos os requisitos da Legislagao
em vigor, relacionados com o calculo do IVA, se

valor da ¥enda abaixo do Prego de Custo.

Ficheira
d Fe

ASSINATURA DIGITAL

= Configuragio da Empresa

Dados da Empresa Dados Fiscais Senhas WebServices Dados Varios

Mimero |dentificagio Fiscal ho1 235 914

Aszingtura Digital

Cadigo Acesso (Token): be620604-¥al-474c-8bbaf1117615b25c

Em vigor desde : |2003/01/01 -

Envio Email /Pdf

() Visualizar Senha

Obter CodigoToken

Autorizagies

Identidade: (Authorizer|D): b63mI6majd6gu y(8ftwibpzySond6oeidid

Data Validade: 2023{01/01

Senha (AuthorizerSecret), wessssssssssssns

Certificado (CertificateMias). 10ull3tvipvekt 3nhw 5y 8ghjm25h483r

Obter Certificado

Mativo Assinatura: OFICIAL

Data Validade:

202341106

Localidade: | [SBOA

Bijuda Sair

WF & F3

Cancelar

$k/"n X-c

ENVIO EMAIL/PDF
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.

B Configuragac da Empresa

Dados da Empresa Dados Fiscais  Senhas WebServices Dados Varos Assinatura Digital

8 Envio direto a partir do servidor
Informagdo do Remetente

Enderego de e-mail / Utlizador: isabelpaulotestes@gmail.com

Senha de e-mail / Ltlizador:

[T Conta Exchange

Em wvigor desde : |2003/01/01

Envio Email /Pdf

[ Visualizar Senha

Enderego de e-mail para Ce: lurdes ribeiro@pmr pt

Enderego de e-mail para Bec: isabelpaulo@prrpt

Informagdo do Servidor (Host / Exchange)
Enderego: smtp.gmail com

Parta:

Informagdo para Ficheiros Pdf
Pasta:

fijuda Sair

WF1 2] F3

Carcelar
“C

(2]
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Este separador engloba um conjunto de Dados da Empresa relacionados com a Empresa e comuns a todas as

Rotinas.

5.1- DADOS DA EMPRESA

i Configuragiao da Empresa

Dados da Empresa  Dados Fiscais  Senhas WebServices

Morada : Rua Samento de Beires, 23 B

Localidade : LISBOA

Cadigo Pais :

Codigo Postal : [E[EEER

- PBORTUGAL

LISBOA

Telefones : 218472550

Fax : 218472585

E-Mail : geral@pmrsoftware pt

Imagens
Logotipo:

Marca de Agua:

Ajuda
©WF

Siair

& F3

Em vigordesde : |2003/01/01

Dados Varios Assinatura Digital Envio Email /Pdf

Capital Social :

25000.00

Lingua : PORT - Portugués

Moedas
Principal: EUR - EURO
Secundana: EUR - EURO

Tercigria: EUR - EURC

Mividade

k3

~ | Q) Oficial (1)

e

o

CHficial (2)

Oficial (3)

CAE. :

Cons Reg.Comercial de

Registo M.

Conta Bancara ]

NIB

Takela Arula

! Ok
Clre F7 v

Cancelar
“C

[rel

EM VIGOR DESDE

Indique a Data a partir da qual vigorardo os dados da Configuracdo da Empresa.
Sé deve dar nova Data se os campos seguintes forem alterados.

Na Lista de Caixa onde pode ver a Configuragao existente.

Encontram, alguns Campos para a criagdo do Ficheiro SAF-T PT.

MORADA

Obrigatorio.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<CompanyName> e Relatorio inico (com pelo menos 3

carateres).

Indique a Morada da Empresa ou a do Sujeito Passivo.

LOCALIDADE

Obrigatério.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<City> e Relatdrio Gnico (com pelo menos 3 carateres).

Indique a Localidade da Empresa ou a do Sujeito Passivo.

CODIGO DO PAIS

Defina o Cdédigo do Pais, valida com a Tabela de Paises e visualiza a Designacao.
Como auxiliar ao preenchimento tem uma Lista de Caixa com os Cddigos ja abertos.

Para Portugal ndo se preenche.

CODIGO POSTAL
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Obrigatorio.

Indique o Cddigo Postal referente a Morada da Empresa no formato 9999-999.
Exemplo correto:

«1900-004>.

Exemplo errado:

«1900-4>.

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<PostalCode>.

TELEFONES

Obrigatorio.

nos Ficheiros:

Relatorio Gnico e SAF-T PT.

Indique o(s) NUumero(s) de Telefone(s) da Empresa (limitagcdo da estrutura do Ficheiro SAFT-T PT sé permite
até ao maximo de 20 carateres).

N&o use «.» (ponto), nem «=-» (traco) ou «/» (barra).

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<Telephone>.

FAX
Recolha do(s) Numero(s) de Fax da Empresa. Idem ao campo anterior.

E-MAIL

Obrigatério no Relatorio Gnico.

Indigque o Endereco do Correio Eletrénico da Empresa.
O programa valida o enderecgo de e-mail.
Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<Email>, se preenchido.

IMAGENS

Logétipo: Indique do Nome do Ficheiro (Imagem) do Logétipo da Empresa.

Podera ter uma Largura maxima de 53 e Altura de 36 «pixéis», isto é 53x36;

Marca de agua: Insira o Nome do Ficheiro (Imagem) que ird ser impresso como Fundo nos Mapas e
Listagens.

CAPITAL SOCIAL
Inscreva o Valor do Capital Social da Empresa.

LINGUA

Obrigatorio.

Indique o Cddigo de Lingua.

Como auxiliar ao preenchimento tem uma Lista de Caixa com os Cddigos ja definidos.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

MOEDA PRINCIPAL

Obrigatorio.

Indique a Moeda principal da Empresa.

Como auxiliar ao preenchimento tem uma Lista de Caixa com os Cddigos ja definidos.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

MOEDA SECUNDARIA
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Para Empresas que pretendam obter Valores e Mapas noutras Moedas, devera definir a Moeda respetiva.
Como auxiliar ao preenchimento tem uma Lista de Caixa com os Cddigos ja definidos.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

MOEDA TERCIARIA

Para Empresas que pretendam obter Valores e Mapas noutras Moedas, devera definir a Moeda respetiva.
Como auxiliar ao preenchimento tem uma Lista de Caixa com os Cddigos ja definidos.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

ATIVIDADE
Indique o Cédigo de Atividade principal da Empresa.

CAE
Indique o Cédigo de Atividade a Empresa, fornecido pela Reparticdo de Finangas.

CONSERVATORIA DO REGISTO COMERCIAL

Obrigatério no Ficheiro SAF-T
PT.

Indique a Conservatoria onde esta registada a Empresa.

N3o pode ter «..» ou «. .» (dois pontos seguidos ou interpolados), nem pode ter « » (espaco) no 1.° carater
do campo.

No Ficheiro SAF-T PT, obtém-se pela concatenacdo do valor deste campo com o valor do campo seguinte
separados pelo carater espaco.

Exemplos:

«5_Conservatoria_do_Registo_de_Lisboa»; «5-C-R-C-Lisboa» ou «5_C_R_C_Lisboa».

Exemplo errado:
o «5 C.R.C. Lisboa».

REGISTO NUMERO

Obrigatorio.

Indiqgue o NUmero de Registo na Conservatoria.

Exemplo:

«1234>.

No Ficheiro SAF-T PT obtém-se pela concatenacdo do valor do campo anterior com o valor deste campo
separados pelo carater espaco.

Nos casos em que ndo existe o Registo, deve ser indicado o NIF da Empresa.

Exemplo:

«501235914>».

Pegando nos exemplos dos dois campos anteriores, a concatenacao feita, no Ficheiro SAF-T PT,
e elemento <Companyld> sera a seguinte:

Exemplos corretos:
«5_Conservatoria_de_Lisboa 1234»; «5-C-R-C-Lisboa» ou «5_C_R_C_Lisboa».

Exemplos errados:
o «5 C.R.C. Lisboa»; «Viseu».

Se ndo tiverem a Matricula do Registo indique o NIF.
Exemplo correto:
«501235914>».

N3o tendo o campo anterior preenchido, o programa do Ficheiro SAF-T PT forca o NIF da
Empresa no elemento <Companyld>.
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CONTA BANCARIA
Se necessario indique o Cédigo da Conta bancaria da Empresa.
Valida com a Tabela relativa e visualiza o valor do IBAN, no campo seguinte, conforme o Cddigo aqui dado.

NIB
Visualiza o valor do NIB conforme o Cédigo dado no campo anterior.

No separador Dados Fiscais acede ao ecra (ver ponto 5.2- DADOS FISCAIS).
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Este separador engloba um conjunto de Dados Fiscais relacionados com a Empresa e comuns a todas as

Rotinas.

Dados da Empresa  Dados Fiscais
REGIMES
Geral

") Taxa Reduzida

Taxas:

[ Iseng&o Tempordra
[_] Regime Simplficado
[ Grupo

Taxa Demrama:

Em vigordesde : |2003/01/01
Senhas WebServices Dados Varos Assinatura Digital Envio Email /Pdf
Local Fiscal
POC EShL O Cortinerte () Agores () Madeira
Regime Geral Sociedade
SNC < Pequenas Entidades Tipo Sociedade: Por Quotas “
Micro Entidade Atividade: Regime Geral ~

[ Normas Intemacionais Contabilidade

Cod.da Tab.Regime de |va se Empresa lsenta: 0
Datas Atividade

[l Begime Iva Caixa

Inicia

Fim

Local da Base Dados (SAFT)
© Morada Empresa (") Morada Empresa "STD"

Numero Identificagdo Fiscal Rep Legal
501235914 Cont.Certificado "
N.Fizcal Pessoa ROC L
Singular w Concelha:
Concelho / Baimo Fiscal Freguesia:
Ajuda . Sair Anula Ok Cancelar
WFl & F3 'F7 v o “C

REGIMES

Geral: Marcado com [¥], indica a Taxa do Regime Geral do Regime de Tributacdo da Empresa;

Taxas: Valor da Taxa de Imposto relativa ao Regime Fiscal (Modelo 22). Pode definir 3 Taxas:

Para o Regime Geral; Para a Taxa Reduzida e para o Regime Simplificado;

Taxa Reduzida: Assinalado com [¥], indica a Taxa Reduzida do Regime de Tributacdo da Empresa;
Isencdo Temporaria: Marcado com [¥, indica a Isencdo Temporaria do Regime de Tributacdo da Empresa;
Regime Simplificado: Marcado com ¥, indica a Taxa do Regime Simplificado do Regime de Tributacdo da
Empresa;

Grupo: Assinalado com [¥], indica ser um Grupo;

Taxa Derrama: Se necessario, indique o valor da Taxa de Derrama relacionada com o Regime Fiscal da
Empresa (Modelo 22);

POC: Marcado com [¥], indica que vai trabalhar, em relagdo a Contabilidade (se estiver a Rotina PMR-
Contabilidade instalada), com o Plano Oficial de Contas que vigorou até 2009 (POC).

Desativa o campo "SNC";

ESNL: Depois de personalizado o Médulo PMR - Gestdo Previsional com a versdo relativa a rotina PMR -
Contabilidade Geral, assinale com [¥], para indicar que a empresa é uma Entidade do Setor Ndo Lucrativo (ex-
IPSS);

Marcado com [¥], indica o Tipo de relacdo a Contabilidade (se estiver a Rotina PMR-Contabilidade instalada),
com o Sistema de Normalizagdo Contabilistica que entrou em vigor em 2010 (SNC).

Desativa os campos "POC" e "ESNL".

Regime Geral: Marcado com [¥], indica que a Empresa é do Regime Geral.

Desativa o campo "Pequenas Entidades" e "Micro Entidade";

Pequenas Entidades: Marcado com [¥], indica que a Empresa é uma Pequena Entidade.

Desativa o campo "Regime Geral" e "Micro Entidade";

Micro Entidade: Marcado com [¥], indica que a Empresa é uma Micro Entidade.
Desativa os campos "Regime Geral" e "Pequenas Entidades";

Normas Internacionais da Contabilidade: Ativado se um dos campos "Regime Gera
Entidades" for assinalado com [+,

Marcado com [¥], indica que a Empresa se vai reger pelas Normas Internacionais da Contabilidade.

SNC

Regime IVA de Caixa: Assinalado com [¥], indica que a Empresa aderiu ao Regime de IVA de Caixa e ativa
os dois campos seguintes, para indicar:

Data Inicio e Data Fim da adesdo ao regime de IVA de Caixa.

ou "Pequenas
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A Data Fim é preenchida, automaticamente, baseada na Data Inicio (mais dois anos do que a Data Inicio).
Formato:
«AAAA/MM/DD>».

LOCAL FISCAL

Assinale com ®, a Localizagdo Fiscal da Empresa:
Continente;

Acores;

Madeira.

SOCIEDADE

Tipo de Sociedade: Carregando em |, escolha, na lista pendente, a Sociedade:
Por Quotas;

Andénima;

Nome Coletivo;

Em Comandita.

Atividade: Carregando em [~/, escolha na lista pendente a Atividade, da Empresa, referente ao IVA:
Regime Geral;

Retalhista ou Vendedor Ambulante;

Prestador de Servigos;

Sujeito Passivo isento de IVA;

Pequeno Retalhista;

Regime Forfetario.

A opgao determina, na recolha de Movimentos, mediante o valor do Artigo ou Prestagdo de Servico e a
situagao do Cliente no Ficheiro de Entidades, no campo "IVA - Sujeito Passivo", separador Classificagdo, se o
Documento é: Fatura simplificada ou Fatura.

Cédigo da Tabela Regime do IVA se Empresa Isenta: Se a Empresa estiver isenta, indique o Cdédigo da
Tabela Regime do IVA, caso contrario indique o nimero «0» (zero) para empresa ndo isenta.
Valor possiveis: De 1 a Z.

IVA - regime forfetario

e Pode escolher o regime forfetario - Art.53 do CIVA - para Produtores Agricolas - e o relativo
Coddigo de Isencdo (Cod. SAFT M10), conforme Tabela de Regimes de IVA;
Regime de IVA se Empresa Isenta (Art. 92 CIVA): Se a Empresa ndo esta isenta do IVA, Art.
92 CIVA, o programa assume, automaticamente, o Cédigo da Tabela do IVA «0». Caso
contrario indique o Cédigo da Tabela do IVA referente a isengdo do IVA conforme Art. 92 CIVA.
Se a Empresa estiver neste regime, as Guias/Documentos/Encomendas, terdo sempre o Regime
de Isencgao definido na Configuracao da Empresa.
A mengdo de Isencdo serd sempre - «<IVA - regime forfetario», embora s6 o seja obrigatdrio
nas Faturas.

DATAS DE ATIVIDADE

Sdo utilizadas para definir o Més de Saldo Inicial e 0 Més dos periodos «13», «14» e «15» para os Diarios e
Balancetes, na Contabilidade.

Formato:

«AAAA/MM/DD».

Inicio: Indique a Data de Inicio de Atividade da Empresa;

Fim: Indique a Data de Fim de Atividade da Empresa.

LOCAL DA BASE DE DADOS (SAF-T)

Morada onde se pode encontrar a base de dados para criar no Ficheiro SAF-T PT, o elemento
<AddressDetail>.

Morada da Empresa: Assinalado com ®, a base de dados encontra-se na morada da Empresa.

E a situacdo mais frequente;

Morada da Empresa «STD»: Marcado com ®, a base de dados encontra-se na Morada da Empresa do
Cliente e a Morada de Terceiros encontra-se na Empresa «STD».

Situagdo considerada quando, por exemplo, um Gabinete de Contabilidade faz a faturacao do seu Cliente,
mas a base de dados encontra-se na Morada do seu Cliente.
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N3o se esqueca de ir a Ficheiro, Tabelas, Vendas, Documentos, Tipo de Documentos e abrir
um Tipo de Documento Novo para este regime.

NUMERO IDENTIFICACAO FISCAL

Obrigatorio.

Indigque o NIF portugués sem espacos e sem prefixo do Pais dando 9 digitos, sendo que, o 1.9 digito ndo pode
ser igual a «0», «3» ou «4».

Considerado no Ficheiro SAF-T PT, no elemento<TaxRegistrationNumber>, Relatorio Gnico e cabecgalho de
Documentos oficiais.

Exemplo:

Documentos de Vendas e Recibos de Salarios.

No sitio da internet www.nif.pt pode validar o NIF a indicar.

Exemplo:

«501235914>.

NUMERO FISCAL DE PESSOA SINGULAR
Se for o caso indique o NUumero Fiscal Individual.
Os 3 campos seguintes servem para o preenchimento do NIF na Declaracdo Mensal de Remuneracdes (DMR).

REPRESENTANTE LEGAL
Indique o NIF do Representante legal da Empresa.

CONTABILISTA CERTIFICADO
Indigue o NIF do Contabilista Certificado.

REVISOR OFICIAL DE CONTAS
Inscreva o NIF do Revisor Oficial de Contas.

CONCELHO/BAIRRO FISCAL
Indique a Designacao do Concelho e o Bairro Fiscal ao qual pertence a Empresa.

CODIGO RF
Indique o Cédigo de Reparticdo de Financas a que pertence a Empresa.

DISTRITO
Indigque o Cddigo de Distrito da Empresa.
Como auxiliar ao preenchimento tem uma Caixa de Lista com os Cddigos ja abertos.

Se preenchido é considerado no Ficheiro SAF-T PT, elemento <Region> (Distrito).

CONCELHO
Indique o Cddigo de Concelho da Empresa.
Como auxiliar ao preenchimento tem uma Lista de Caixa com os Cddigos ja abertos.

FREGUESIA

Indique o Cédigo de Freguesia da Empresa.

Como auxiliar ao preenchimento tem uma Lista de Caixa com os Codigos existentes.

Os Cddigos de Distrito/Concelho/Freguesia validam com a Tabela correspondente e mostra a Designagao.
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5.3- SENHAS WEBSERVICES

Para criar outros Utilizadores, para trabalharem com a operagao Web Service, deve entrar no
Portal da Finangas na Seccdo Servicos tributarios, Outros Servicos, Gestdo de utilizadores.

Tera que estar ligado a Internet, no computador onde esta instalada a Rotina PMR - Vendas, para
usufruir da funcionalidade WebServices .

Este separador engloba um conjunto de dados das Senhas WebServices relacionados com a Empresa e
comuns a todas as Rotinas.

-

B [(==7]

Em vigor desde : Wl

Dados da Empresa  Dados Fiscais  Serhas WebServices  Dados Varios  Assinatura Digtal  Envio Email/Pdf

efatura

Mimero |dentificagdo Fiscal Digite Serha

Ll zdoele Corfirme Serha

Contabilista Certificado

|:I Servigo Invocado por CC Digite Senha e

[CJ€C Autorizado Contribuinte Corfimme Serha  sssse

efatura (circulagdo)

Operader  Admin (NEo sei quem &) ~ ] Confima Envio
Nimero Ordem "AT" Digite Senha
0o Confirme Senha
Biuda o Sair Ok, Cancelar
OF R F3 0 “C

NUMERO IDENTIFICAGAO FISCAL
Visualiza o NIF, do separador Dados Fiscais, com que entra no portal das Finangas.

E-FATURA

Define a Senha para poder enviar o ficheiro SAF-T PT por linha de comando.

Digite a Senha: Indique a Senha de entrada no Portal das Finangas ou a definida no bloco [e-Fatura
(circulagao)].

Se ndo der nenhuma Senha é assumida a Senha dada em baixo, no bloco [e-Fatura (circulagdo)].

A senha encontra-se escondida, assim, so vera *;

Confirme a Senha: Indique a Senha dada no campo anterior ou a definida no bloco [e-Fatura (circulagdo)].
Se ndo indicar nenhuma Senha é assumida a Senha dada em baixo, no bloco [e-Fatura (circulacdo).
A senha esta escondida, so vera *.

Na pasta «PMRCER», dentro da pasta de programas da PMR, estara o programa da AT
FATEMICLI-262.46755-cmdClient.jar, com a versao mais alta, atualizado pela Instalagao PMR.
Exemplo:

«C:\PMR\PMRCER\FATEMICLI-262.46755-cmdClient.jar>».

A versdo neste exemplo é 2.6.2, mas vdo mudando ao longo dos tempos, através da AT,
obrigando assim, a uma atualizacao de programas da PMR.

CONTABILISTA CERTIFICADO

Servico Invocado por CC: Assinalado com [, indica que é invocado o servigo por o Contabilista Certificado
(CC);

CC Autorizado Contribuinte: Marcado com [¥], indica Contabilista Certificado (CC) esté autorizado a usar o
NIF.

E-FATURA (CIRCULAGAO)

Operador: Tera que ter o(s) Operador(es) criado(s) na Tabela de Operadores.
Indique o Operador que vai ter acesso a operagdo Web Service;
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Confirma Envio: Assinalado com [¥|, na recolha de Movimentos das Vendas, ao carregar em Frr Também
pode carregar na tecla <F12>, pergunta se confirma o envio do Documento por Web Service;
Namero de Ordem na "AT": Indique o Niumero de Ordem dado pela AT, na abertura de outro Utilizador
(outro Operador), no Portal das Finangas.

Pode ter um NUmero de Ordem por cada outro Utilizador (outro Operador) ou um Numero de Ordem para
todos os outros Utilizadores (Operadores).
Exemplos:

1ou?2.150u 1l6..

A concatenacdo do Nimero de Identificacdo Fiscal e o Nimero de Ordem da AT da o Subutilizador.
Formato:

NIF/NUmero de Ordem na AT.
Exemplo para 2 Subutilizadores:
«501235914/1» e 501235914/2;

Digite a Senha: Indique a Senha que foi criada no portal das Financas para a operagdo Web Service.

A senha encontra-se escondida, assim, sé vera «¥»,

Se no campo "Digite Senha", no bloco [e-Fatura] ndo indicou Senha, entdo é considerada a Senha aqui dada;
Confirme a Senha: Volte a indicar a Senha dada no campo anterior.

A senha encontra-se escondida, assim, s6 vera «*s».

Se no campo "Confirme Senha", no bloco [e-Fatura], ndo indicou Senha, entdo é considerada a Senha aqui
dada.

=t
=]

Indique Nome Administrador Sistema “

Nome :

Ok,

¢ "0

A primeira vez indique o Nome do Administrador do Sistema, pois caso este, também, faga recolha de

Documentos, para o Ficheiro SAF-T PT ird o Nome do Administrador do Sistema e ndo a expressdo
«Administrador do Sistema» (sem aspas).

Exemplo: «Anténio Malaquias».

Na lista do campo "Operador", no bloco [e-Fatura (Circulacdo)], aparecera (Admin) Anténio Malaquias.
Para alterar o nome do Administrador do Sistema, tera que vir a opcao Configuracdo da Instalacdo e depois
do campo "Senha do Gestor" aparece uma janela de dialogo (ver imagem acima).

As palavras «<Administrador», «<Admin» ou «Sistema» ndo devem estar no campo "Nome" do
Administrador do Sistema, a ndo ser que faca, efetivamente, parte do nome.

o Consulte o Topico: Glossario.
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software GESTOR - 5.4- DADOS VARIOS

5.4- DADOS VARIOS

Este separador engloba um conjunto de Dados Varios relacionados com a Empresa e comuns a todas as
Rotinas.

Contém 4 blocos:
[Segurancas Periddicas];
[Envio do Inventario A A]T;
[Entidade Diversos];
[OFERTAS (Vendas)].

= 2
Em vigor desde : | 2003/01/01
Dados da Empresa Dados Fiscais Senhas WebServices Dados Vérios  Assinatura Digital  Envio Email/Pdf

Segurangas Periddicas

Data Ultima
Seguranga

Periodicidade

{maximo 30 dias) 30

2018/09/06

Envio do Inventério & AT
Data da Ultima Criagdo do Ficheiro 0000700700

Entidade Diversos

OFERTAS (Uendas)
8 Controla Custos de Stocks

- Se Prego Liquido inferior ao Prego Médio de Custo
() Caleula Iva sobre

Preco

Venda 4 Custo Recolhid

Entidades “"Consumidor Final" que ndo estejam aqui Apesar da opg3o relacionada com o IVA n3o estar
definidas n3o poder3o sofrer alteragtes se ja

movimentadas

marcada, ainda assim. serd dado o Alerta.

Cédigo GLN Referéncia Multibanco

Entidade Subentidade Chave Acesso

Ficheiro

d rs

Ajuda Sair

Ok Cancelar
WF 3

Vv o “C

SEGURANCAS PERIODICAS

Periodicidade para Segurancgas (dias): Indique o NUumero de Dias de intervalo entre as Segurancas
automaticas, feitas pela Rotina;

Data da Ultima Seguranca: Consulta da Data da Ultima Seguranca automaética registada pela Rotina.

ENVIO DO INVENTARIO A AT
Data da Ultima Criacao do Ficheiro: Ao efetuar, na opcao «Comunicacao a AT», uma criacdo do Ficheiro
do Inventdrio, ficara registada, automaticamente, a Data da Ultima Criacdo do Ficheiro para consulta.

ENTIDADE DIVERSOS
Indique a Entidade tipo «Consumidor Final».

As Entidades «Consumidor Final» que ndo estejam aqui definidas, ndo poderdo sofrer
alteragOes se ja@ movimentadas.

OFERTAS (VENDAS)

Controla Custos de Stocks: Assinalado com [¥], ativa o campo seguinte e controla os Custos da Rotina PMR-
Stocks;

Se Preco Liquido inferior ao Preco Médio de Custo

Calcula IVA sobre: Ativado se campo anterior marcado com [,

Assinalado ® ativa o campo seguinte;

Preco: Ativado se campo anterior marcado com v,

Marcado com ®, indicard quando o Preco de Venda (1, 2, 3 ou 4) com o Desconto efetuado for Inferior ao
Preco Médio de Custo, o Preco a usar para o Calculo do Valor Cativo de IVA.

Caso contrario considerard sempre como Cativo do IVA o Preco de Venda Recolhido nos Movimentos.
Recolhido: Assinalado com ®, e marcar com [¥| o campo "N&o Avisa Preco Médio", aquando da Recolha,
passa a ndo dar a mensagem de Confirmacado de calcular IVA sobre o Preco Médio, evitando assim que o
operador tenha de responder "Nao" a essa questdo, quando quer calcular sobre o Preco Recolhido.
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o Operador é alertado para ter em atengao os Requisitos da Legislagdo em vigor, em relagdo ao

calculo do valor do IVA, se faturar abaixo do Preco de Custo, quando opta por marcar com

o campo "Nao Avisa sobre Preco Médio", ficando a sua responsabilidade o cumprimento dos
mesmos.

NAO AVISA SOBRE PRECO MEDIO

Marcado com [¥| e escolher a opcao de calculo do IVA sobre o campo "Preco Recolhido", aquando da Recolha,
passa a ndo dar a mensagem de Confirmacdo de calcular IVA sobre o Prego Médio, evitando assim que o
operador tenha de responder "Nao" a essa questao, quando quer calcular sobre o Prego Recolhido.

Operador € alertado para ter em atencgdo os Requisitos da Legislacdo em vigor, em relagdo ao
calculo do valor do IVA se faturar abaixo do Preco de Custo, quando opta por marcar a Opgdo de
ndo ter o Aviso, ficando a sua responsabilidade o cumprimento dos mesmos.

CODIGO GLN

S6 para quem usa a Faturagdo Eletrodnica.

Texto seguinte é da cortesia do Google.

Indique o Cddigo GLN (Global Location Number) (NUmero de Identificacdo Global), ou Ponto Operacional.
"E um Codigo Global que identifica uma localizagdo, ou seja, um enderego eletrdnico. A sua missdo é

facilitar o intercdmbio de informacdo entre empresas dentro da cadeia de abastecimento. O objetivo é poder
identificar uma localizagdo de forma Unica e ndo ambigua" .

REFERENCIA MULTIBANCO

o Este Mddulo Opcional esta disponivel, apenas, para a rotina PMR - Vendas e numa futura Versao
(6.240).

Dados a serem preenchidos, para quem adquirir este Modulo Opcional, de forma a ser calculada a Referéncia
Multibanco, a ser inscrita nas Faturas e enviada para a Tesouraria (para mais tarde ser tratada conforme os
Pagamentos comunicados pela empresa da aplicacdo deste tratamento).

Assim, serdo preenchidos os campos:

Entidade: Indique o Cddigo da Entidade.

Subentidade: Indique a referéncia é um codigo Unico que identifica o pagamento;

Chave de Acesso: Indique o valor do montante a ser pago.

(BACKOFFICEKEY) fornecidas aquando do contrato.

233 de 248 / 5.4- DADOS VARIOS



il

5.5- ASSINATURA DIGITAL

Se adquiriu o Modulo Opcional Assinatura Digital, este separador estara disponivel para configurar as
assinaturas digitais dos Documentos de Vendas.

Sera feita, através da parceria com a empresa DigitalSign.

No futuro, talvez se possa efetuar parcerias com outras empresas.

S6 sera feita para Documentos que sejam enviados por E-Mail, por isso obriga a ter, também o Médulo
Opcional Envio por E-Mail/PDF e escolher a opgao de Envio direto a partir do servidor.

A Unica excecdo sera, se tiver adquirido o Médulo Opcional Assinatura Digital e apenas quiser enviar as
faturas com Assinatura, entdo sera disponibilizado o Envio por E-mail, apenas, para os Documentos de
Vendas (Faturas, Notas Credito, etc.), assinados.

Este Separador deve ser preenchido apds a obtencdo do Certificado Digital, através da DigitalSign.
Alguns dos dados serao obtidos pela Inscricdo na DigitalSign e deverdo ser colocados neste painel para que
se possa, depois, obter o Token e obter o Certificado, clicando nos Botdes respetivos.

Os nossos Comerciais estardao habilitados a ajudar no preenchimento destes campos.

=
Em vigor desde : |2003/01/01
Dados da Empresa Dados Fiscais Senhas WebServices Dados Varios Assinatura Digial  Envio Email/Pdf

Namero Identificagio Fiscal 501 235914

Cédigo Acesso (Token): * DISPONIVEL NOVO MODULO *

Obter CadigaToken | { Yoo Yondas>=6.22 o Tesouraria >=6.23) Data Validade:

Autorizagdes
Identidade (AuthorizerlD):

Senha (AuthorizerSecret):

Certificado (CertificateAlias):

Obter Certificado

Data Validade:

Motiva Assinatura

Localidade:

Ajuds =t

WF & F3

Cancelar
=

NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL
Visualiza o NIF da Empresa.

CODIGO DE ACESSO (TOKEN)

Versdo da rotina PMR - Vendas igual ou superior a versao 6.22.
Versdo da rotina PMR - Tesouraria igual ou superior a versdo 6.23.

Se carregar em Obter CodigoToken

, ird obter o Cédigo de Acesso (Token), cedido pela DigitalSign.

DATA DE VALIDADE
Indique a data de validade do Cédigo de Acesso (Token).

AUTORIZACOES
Identidade (Authorizer ID): Indique a Identidade;
Senha (Authorizer Secret): Indique a Senha.

CERTIFICADO (CERTIFICATE ALIAS)

Se carregar em | Obter Certificado |, ird obter o Cédigo do Certificado, cedido pela DigitalSign.

DATA DE VALIDADE
Indique a data validade do Certificado (Certificate Alias).

MOTIVO DA ASSINATURA
Indique o motivo da Assinatura.
Exemplo:

234 de 248 / 5.5- ASSINATURA DIGITAL



2"
:IIIHI

ft are GESTOR - 5.5- ASSINATURA DIGITAL

«Oficial».

LOCALIDADE
Indique a localidade da Empresa.

o Consulte o Topico: Glossario.
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5.6- ENVIO EMAIL/PDF

Se adquiriu Mddulo de Envio por E-Mail/PDF, tem a possibilidade de envio e diretamente, do correio eletrénico
que desejar.

Esta disponivel, neste momento para todos os documentos que ja tinham envio, mas pensa-se alargar esta
possibilidade a outros documentos, implementando-se estes, gradualmente.

Este novo procedimento permite enviar de qualquer caixa de e-mail (Gmail, Outlook, etc.) e de qualquer
computador.

Deverd marcar com [¥], o campo "Envio direto a partir do Servidor", para que ao Enviar documentos, seja
ativado este novo processo de envio.

Caso contrario fica a trabalhar com o Envio de e-mail antigo.

Os dados obrigatérios sdo: Endereco de e-mail, a Senha e a Informacao relacionada com o Servidor
(Designacgao e Porta).

Se o Servidor de e-mail for o Gmail, terd de marcar o campo "Seguranca (ssl)".

Os campos "CC" e "BCC" sdo opcionais, mas poderdo ter interesse para dar conhecimento a alguém, dos e-
mails enviados.

Pode também estar relacionado com a Assinatura Digital do topico anterior.

e Poder ter mais que um e-mail definido no ficheiro de entidades para o envio dos Documentos de faturas,
assim como um texto, até 10 linhas , a adicionar ao corpo da e-mail fatura.

e Poder definir um e-mail de remetente associado ao Operador.
Neste caso o novo envio de e-mail utilizard este e-mail e ndo o da Configuracdao da Empresa.

¢ Possibilidade de envio por e-mail de todos os Mapas em Excel e Html:

- Quando da criacdo do Html ou Excel em vez de editar podera escolher o envio por e-mail.

Aparecera uma janela onde podera recolher o corpo do email (até 11 linhas) assim como os enderecos para
onde quer enviar, e escolher inclusivé a opgdo de compactar o ficheiro o Mapa.

e Para preencher o campo de enderegos de e-mail criou-se a funcionalidade de, através do niumero de
Entidade, NIF ou Nome, poder ir buscar, automaticamente, todos os enderecos associados aquela entidade e
selecionar o que quer, ou entdo recolher diretamente o endereco desejado.

e Poder editar um e-mail antes do envio para adicionar/alterar dados do mesmo.

Deve estar ligado a Internet.

Para estes novos procedimentos funcionarem corretamente, é necessario fazer Instalagdo do Runtime a
primeira vez.

O preenchimento dos Separadores Assinatura Digital e Envio Email/PDF s6 pode ser feito por um Utilizador

que tenha a Senha de Gestor.

Poder definir na Configuracdao da Empresa STD os dados da imagem abaixo, para caso esses

dados ndo estejam definidos em cada uma das Empresas, serdo utilizados os da Empresa
STD.
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Em vigor desde : | 2003/01/01
Dados da Empresa  Dados Fiscais Senhas WebServices Dados Vérios Assinatura Digital Envio Email/Pdf

Envio direto a partir do servidor
Informagédo do Remetente
Endereco de e-mail / Utilizador: * DISPONIVEL NOVO ENVIO * (apenas p/Uttimas Versdes
Senha de e-mail / Utlizador:
Enderego de e-mail para Cc

Enderego de e-mail para Bee:

Informag&o do Servidor (Host / Exchange)
Enderego

Porta

Informagdo para Ficheiros Pdf
Pasta:

Ajuda HSail
WF & F3

Cancelar
xXc

ENVIO DIRETO A PARTIR DO SERVIDOR
Assinalado com [¥], envia diretamente e-mail a partir do servidor.
Método novo, se ndo marcar, este campo, fica a trabalhar com o médulo opcional antigo.

CONTA EXCHANGE
Assinalado com [¥], pode enviar e-mails para quem usa Contas com Configuragao Exchange.

INFORMAGCAO DO REMETENTE
Endereco de E-mail/Utilizador: Indique o enderego de e-mail;

Senha do Endereco de e-mail/Utilizador: Indique a Senha do Enderego de E-mail.
A senha ndo é visualizada;

Endereco de E-mail para CC: Se necessario, indique o Enderego de E-mail do segundo destinatario da
Empresa, ou, entdo, ndo indique nada;

Endereco de E-mail para BCC: Se necessario, indique o Endereco de E-mail do segundo destinatario da
Empresa, mas fica escondido do outro ou outros destinatarios, ou, entdo, ndo indique nada.

INFORMAGAO DO SERVIDOR (HOST/EXCHANGE)

Endereco: Indique o protocolo definido pela empresa do servidor de E-mail (Vodafone, NOS, MEO ou outros).
Exemplos:

«smtp.gmail.com>» ou «<smtp.net.vodafone.pt»;

Porta: Indique qual a porta, normalmente, a porta «25» ou a porta «587>», ou outra, consoante o caso da
operadora da Empresa (Vodafone, NOS, MEO ou outros).

INFORMAGAO PARA FICHEIROS PDF

Pasta: Indique o caminho onde estdo guardados os ficheiros PDF.

o Consulte o Topico: Glossario.
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Sitio na web da PMR

Autoridade Tributaria

Apoio ao Contribuinte
Declaracoes eletronicas

Downloads
Impostos
L Contabilidade Geral
software
Modelo 22
- Vendas/Faturacao
Certificado da AT de programa de Vendas/Faturacao
@fatura e_j‘atura
software

= Gabinete de Estratégia e Planeamento
weezz: Relatorio Unico

oo Seguranca Social

))SEGURANCA
SOCIAL ° 3
= Seguranca Social Direta

#DMR Declaracao Mensal de Remuneracoes da AT
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https://www.portaldasfinancas.gov.pt/at/html/index.html
https://www.portaldasfinancas.gov.pt/pt/menu.action?pai=348
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https://app.seg-social.pt/sso/login?service=https%3A%2F%2Fapp.seg-social.pt%2Fptss%2Fcaslogin
https://www.acesso.gov.pt/v2/loginForm?partID=OAAT&path=/dmr/
https://www.acesso.gov.pt/v2/loginForm?partID=OAAT&path=/dmr/

ANALISES

Analises comerciais, também conhecidas como analise de negdcios ou analise de mercado,
referem-se ao processo de examinar e avaliar dados e informacgdes relacionados as atividades
comerciais da empresa. O objetivo é obter percecbes e compreender melhor os aspectos-chave
do desempenho comercial, identificar tendéncias, oportunidades e desafios, e tomar decisdes
estratégicas informadas.
Aqui estdo alguns pontos importantes sobre analises comerciais:
1. Coleta e organizacdo de dados: A analise comercial envolve a coleta e organizagdo de
dados relevantes para a atividade comercial da empresa. Isso pode incluir dados de vendas,
dados de clientes, informagdes de mercado, dados financeiros, entre outros. E essencial ter
um sistema adequado de coleta e armazenamento de dados para garantir a disponibilidade
das informagdes necessarias para analise.
2. Métodos e técnicas de analise: Existem varias técnicas e métodos utilizados na analise
comercial, dependendo dos objetivos e dos tipos de dados envolvidos. Isso pode incluir
analise estatistica, analise de tendéncias, analise de regressdo, analise de segmentacdo de
mercado, analise de concorréncia, analise SWOT (Strengths, Weaknesses, Opportunities,
Threats - Forcas, Fraquezas, Oportunidades e Ameacas), entre outros. Cada método é
aplicado de acordo com a natureza dos dados e o propdsito da analise.
3. Identificagdo de padroes e tendéncias: A analise comercial visa identificar padrées
e tendéncias nos dados coletados. Isso pode ajudar a identificar o desempenho de
vendas ao longo do tempo, identificar os produtos ou servigos mais populares, entender
o comportamento do cliente, detetar sazonalidade ou padrdes sazonais, entre outras
percegdes valiosas.
4. Avaliacdo do desempenho: A analise comercial permite avaliar o desempenho da
empresa em diferentes areas, como vendas, marketing, atendimento ao cliente, operagdes
e finangas. Ela fornece indicadores-chave de desempenho (KPIs) para monitorizar e medir o
sucesso da empresa em relacdo a metas e objetivos estabelecidos.
5. Tomada de decisGes informadas: O principal objetivo da analise comercial é fornecer
informagodes relevantes e percecbes para apoiar a tomada de decisGes estratégicas. Com
base nos resultados da andlise, a empresa pode tomar medidas corretivas, desenvolver
estratégias de crescimento, ajustar pregos, otimizar operagdes e melhorar a satisfagdo do
cliente.
As analises comerciais sdo cruciais para a compreensdo do desempenho e do ambiente de negdcios
de uma empresa. Elas fornecem informacgdes valiosas para orientar a tomada de decisdes,
impulsionar o crescimento e garantir a vantagem competitiva no mercado.

ARTIGO OU PRODUTO

Um Artigo ou Produto refere-se a um item fisico ou servigo que é projetado, produzido e vendido
com o propésito de gerar lucro. Os Artigos ou Produtos podem incluir bens de consumo, como
eletrdnicos, roupas, alimentos, produtos de beleza, entre outros. Também pode abranger servigos,
como consultoria, educacdo, turismo, entretenimento, entre outros.

ASSINATURA DIGITAL

E um mecanismo criptografico utilizado para verificar a autenticidade e integridade de um
documento ou mensagem eletronica. Ela fornece uma forma de comprovar que um documento nao
foi alterado desde a sua assinatura e também identifica o autor da assinatura.
A assinatura digital é baseada em criptografia assimétrica, que utiliza um par de chaves
criptograficas: uma chave privada e uma chave publica. O proprietario do par de chaves mantém a
chave privada em sigilo, enquanto a chave publica é amplamente divulgada.
O processo de assinatura digital envolve os seguintes passos:
1. Geracgdo do par de chaves: O usuario gera um par de chaves criptograficas, composto por
uma chave privada e uma chave publica. A chave privada é mantida em segredo e protegida
pelo usuario, enquanto a chave publica é compartilhada com outras pessoas.
2. Criacdo do "hash": O documento ou mensagem a ser assinado é processado por uma
funcdo de "hash" criptografica, que produz um resumo unico e fixo do conteddo. O "hash" é
uma representacao curta do documento original.
3. Assinatura: A chave privada do usuario € utilizada para criptografar o "hash" do
documento. O resultado é a assinatura digital, que contém informacGes criptograficas
Unicas.
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4. Verificagdo da assinatura: Para verificar a assinatura, o receptor utiliza a chave publica
do remetente para descodificar a assinatura digital e obter o "hash" original. Em seguida,
o receptor gera um novo "hash" a partir do documento recebido e compara com o "hash"
original. Se os "hashes" forem iguais, isso indica que a assinatura é valida e o documento
ndo foi alterado.
A assinatura digital € amplamente utilizada em transagées electrénicas, contratos digitais, troca
segura de informagdes e autenticagdo de documentos. Ela proporciona confianga e seguranga,
garantindo a integridade e autenticidade dos dados transmitidos eletronicamente.

BEM
Recurso tangivel que possui valor econémico e é controlado por uma entidade. Um bem, nesse
sentido, é um ativo fisico que pode ser possuido, utilizado ou negociado.
Exemplos comuns de bens como ativos incluem:
1. Imdveis: Terras, edificios, casas, apartamentos, etc.
2. Veiculos: Carros, caminhdes, motocicletas, etc.
3. Equipamentos: Maquinas, ferramentas, computadores, etc.
4. Estoques: Mercadorias e produtos armazenados para venda.
5. Mobiliario e utensilios: Moveis, eletrodomésticos, aparelhos eletrdnicos, etc.
6. Instalagdes: Estruturas e melhorias permanentes em propriedades.
7. Propriedades intelectuais: Patentes, marcas registadas, direitos de autor, segredos
comerciais, etc.
Esses bens fisicos sdo registados no balanco patrimonial de uma empresa como ativos e
representam uma parte significativa do valor e do patrimoénio da entidade. Eles podem ser utilizados
para a producdo de bens e servicos, como garantias para obtencdo de empréstimos ou como parte
de estratégias de investimento.
CONFIGURACAO
Envolve a personalizacdo das opgdes e ajustes de um programa de software de acordo com as
preferéncias do utilizador ou os requisitos do sistema. Isso pode incluir a escolha de idioma,
definicdo de permissdes, ajustes de exibicdo, entre outros.
CONTA

No contexto financeiro e contabilistico, uma conta refere-se a um registo individual que regista as
transacGes e atividades financeiras relacionadas a um item especifico. As contas sdo usadas para
acompanhar e organizar informacoes financeiras de uma entidade, seja uma pessoa, empresa ou
organizacao.
Cada conta é identificada por um nome Unico e possui um saldo que representa o valor atual
daquela conta. As contas sdo categorizadas em diferentes tipos, como ativos, passivos, patriménio
liquido, receitas e despesas, para facilitar a classificacdo e analise das informagGes financeiras.
Alguns exemplos comuns de contas incluem:
1. Conta bancaria: Uma conta que regista as transagdes financeiras relacionadas a uma
instituicdo bancaria, como depositos, saques, transferéncias e pagamentos.
2. Conta de receita: Uma conta que regista as receitas geradas pela venda de produtos ou
servigos de uma empresa.
3. Conta de despesa: Uma conta que regista os gastos incorridos por uma empresa, como
aluguer, salarios, materiais, entre outros.
4. Conta de stock: Uma conta que regista o valor dos produtos ou materiais mantidos em
stock por uma empresa.
5. Conta de clientes: Uma conta que regista os valores devidos pelos clientes a uma
empresa.
6. Conta de fornecedores: Uma conta que regista os valores devidos pelos fornecedores a
uma empresa.
Esses sdo apenas alguns exemplos de contas, e a estrutura contabilistica pode variar dependendo
do sistema utilizado e das necessidades especificas de uma entidade. As contas sdo usadas para
manter registos financeiros precisos e fornecer informagdes importantes para a tomada de decisdes
financeiras e a elaboracdo de relatérios contabilisticos.

CORREIO ELETRONICO (E-MAIL)
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O correio eletrdnico, também conhecido como e-mail, € um dos meios mais comuns de comunicagado
digital utilizado para trocar mensagens e informagdes entre pessoas ou organizagdes. Ele permite o
envio e recebimento de mensagens de texto, anexos, imagens e outros arquivos através da internet.
O processo de envio e recebimento de e-mails geralmente envolve os seguintes componentes:
1. Cliente de e-mail: E o programa ou aplicativo utilizado para acessar e gerenciar os e-
mails. Alguns exemplos populares de clientes de e-mail incluem o Microsoft Outlook, o
Gmail, o Mozilla Thunderbird, o Apple Mail e outros.
2. Servidor de e-mail: E o sistema responsavel pelo armazenamento, entrega e recebimento
de mensagens de e-mail. Existem diferentes tipos de servidores de e-mail, como o SMTP
(Simple Mail Transfer Protocol), que é usado para enviar e-mails, e o POP (Post Office
Protocol) ou IMAP (Internet Message Access Protocol), que sdo usados para receber e-mails.
3. Endereco de e-mail: E um identificador Unico atribuido a cada usuario de e-mail.
Geralmente, um endereco de e-mail é composto pelo nome de usuério seguido de um
simbolo "@" e do nome do provedor de e-mail, como "exemplo@provedor.com".
O processo de envio de um e-mail envolve os seguintes passos:
1. Composigao: O remetente cria uma nova mensagem de e-mail, inserindo o enderego
de e-mail do destinatario, um assunto e o conteldo da mensagem. Também é possivel
adicionar anexos, como documentos ou imagens.
2. Envio: Ao clicar no botdo "Enviar" no cliente de e-mail, a mensagem é encaminhada para
o servidor de e-mail do remetente.
3. Roteamento: O servidor de e-mail do remetente determina o servidor de e-mail
responsavel pelo dominio do destinatario (por exemplo, provedor.com) e encaminha a
mensagem para esse servidor.
4. Entrega: O servidor de e-mail do destinatario recebe a mensagem e a armazena em sua
caixa de entrada.
5. Acesso do destinatario: O destinatario utiliza seu cliente de e-mail para acessar seu
servidor de e-mail, visualizar e responder as mensagens recebidas.
O correio eletrénico € amplamente utilizado em diversos contextos, como comunicagdes pessoais,
trabalho, negécios, mercadologia e muito mais. E uma forma eficiente e rapida de se comunicar de
maneira assincrona, permitindo que as mensagens sejam enviadas e lidas em diferentes momentos.

EMPREGADO

Um empregado, também conhecido como colaborador ou funcionario, € uma pessoa contratada

por uma empresa ou organizacgao para realizar um trabalho remunerado em troca de um saldrio ou
remuneragdao. Os empregados sao uma parte essencial de uma forga de trabalho e desempenham
diversas funcdes dentro de uma empresa, dependendo do cargo e da area de atuacao.

Os empregados podem ser contratados em regime de tempo integral ou parcial, e podem possuir
diferentes tipos de contratos, como contrato por tempo indeterminado, contrato a termo certo
(com data de término previamente definida) ou contrato temporario (para projetos especificos ou
substituicdes temporarias).

Os direitos e obrigagdes dos empregados sdao geralmente estabelecidos num contrato de trabalho,
gue especifica os termos e condigdes de emprego, incluindo horario de trabalho, salario, beneficios,
férias, direitos trabalhistas, entre outros. Os empregados também estdo sujeitos as leis trabalhistas
e regulamentagdes vigentes em seu pais ou regido.

E importante ressaltar que as leis trabalhistas e os direitos dos empregados podem variar de acordo
com o pais ou regido. Em alguns lugares, os sindicatos desempenham um papel importante na
negociacado de condicdes de trabalho e representacdo dos interesses dos empregados.

Os empregados desempenham um papel fundamental no funcionamento de uma organizagao,
contribuindo com suas habilidades, conhecimentos e esforgos para alcancar os objetivos da
empresa.

ENTIDADE

Pode ser qualquer organizagdo, empresa ou pessoa fisica que esteja envolvida numa relagdo
comercial, seja como cliente, fornecedor ou parceiro de negdcios.

No contexto de clientes, uma entidade seria uma pessoa ou organizacao que adquire bens ou servicos
de uma empresa. Isso pode incluir clientes individuais, empresas, instituicbes governamentais ou
organizacdes sem fins lucrativos.

No contexto de fornecedores, uma entidade seria uma pessoa ou organizacao que fornece bens
ou servigos a uma empresa. Fornecedores podem ser empresas que fornecem matérias-primas,
componentes, equipamentos, servigos especializados ou qualquer outro tipo de produto ou servigo
necessario para o funcionamento de uma organizacao.

Em resumo, no contexto de clientes e fornecedores, uma entidade é uma parte envolvida numa
relacdo comercial, seja como comprador ou vendedor.
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FATURAS OU DOCUMENTOS

Sao documentos emitidos por vendedores ou fornecedores para seus clientes, detalhando os
produtos vendidos ou os servigos prestados, juntamente com os valores correspondentes. Elas sdo
usadas como comprovantes de transagdes comerciais e como uma solicitacdo de pagamento pelos
bens ou servigos fornecidos.
Aqui estdo algumas informagdes relevantes sobre faturas:
1. Detalhes da transagdo: A fatura contém informagdes importantes, como o nome e
endereco do vendedor e do comprador, data da transacdo, nimero de identificacdo da
fatura, descricao dos produtos ou servigos, quantidades, pregos unitarios e totais, impostos
aplicaveis, termos de pagamento e quaisquer descontos ou encargos adicionais.
2. Finalidade: A fatura tem a finalidade de documentar a transacao comercial entre o
vendedor e o comprador. Ela serve como um registo contabilistico e financeiro tanto para o
vendedor quanto para o comprador, ajudando na contabilizacdo de receitas e despesas, no
controle do stock e no registo de obrigacdes financeiras.
3. Requisitos legais e fiscais: As faturas geralmente estdo sujeitas a requisitos legais
e fiscais especificos em diferentes paises e jurisdicGes. Esses requisitos podem incluir
informagoes obrigatdrias que devem constar na fatura, como nimeros de identificagdo
fiscal, cddigos de classificagdo de produtos, notas fiscais adicionais e conformidade com
regulamentacdes fiscais e contabilisticas especificas.
4. Formato e envio: As faturas comerciais podem ser enviadas em formato impresso
ou eletrénico. No formato eletrdnico, elas podem ser enviadas por e-mail, por meio de
sistemas de faturacdo eletronica ou por plataformas de troca de documentos comerciais. E
importante seguir os procedimentos adequados para enviar e arquivar as faturas de acordo
com as normas legais e as preferéncias dos clientes.
5. Prazo de pagamento: As faturas geralmente especificam o prazo de pagamento acordado
entre o vendedor e o comprador. Os termos de pagamento podem variar, incluindo prazos
como pagamento a vista, pagamento em parcelas ou pagamento em uma data futura
especifica. O prazo de pagamento é importante para estabelecer expetativas claras em
relagdo ao cumprimento das obrigacdes financeiras.
As faturas sdao documentos cruciais no processo de transacdes comerciais, fornecendo informacgdes
detalhadas sobre a venda de produtos ou servigos. Elas sdo utilizadas para garantir a correta
contabilizagdo financeira, o cumprimento das obrigacdes fiscais e a solicitacdo de pagamento por
parte do vendedor.

FICHEIRO

Ficheiros de computador sdo unidades de armazenamento de informagdes em formato digital
(dados).

Podem conter diversos tipos de dados, como texto, imagens, audio, video, cddigo-fonte (dados),
folhas de célculo, apresentacdes, entre outros.

Tipos comuns de ficheiros de computador:

Documentos de texto: Ficheiros que contém texto formatado, como documentos do Microsoft

Word (.doc, .docx) ou ficheiros de texto simples (.txt).

Imagens: Ficheiros que armazenam imagens digitais, como JPEG (.jpg), PNG (.png) ou GIF
.gif).

gudio: Ficheiro de som, como MP3 (.mp3) ou WAV (.wav).

Video: Ficheiros de video, como MP4 (.mp4), AVI (.avi) ou MKV (.mkv).

Ficheiros compactados - Ficheiros que contém um ou mais ficheiros compactados para reduzir

seu tamanho, como ZIP (.zip), RAR (.rar) ou 7z (.7z).

Ficheiros executaveis - Ficheiros que contém instrucdes para executar um programa, como

ficheiros com extensao .exe no Windows.

Extensdes de ficheiro:

Os ficheiros de computador geralmente tém uma extensdo de ficheiro que indica o tipo de ficheiro.
A extensdo esta no final do nome do ficheiro apds o ponto, por exemplo, "document.docx" onde
".docx" é a extensdo do ficheiro.

Diferentes programas geralmente estdo associados a certas extensodes de ficheiro e podem abrir e
manipular esses ficheiros especificos.

Armazenamento e gerenciamento de ficheiros:

Os Ficheiros do computador sdo armazenados em unidades de armazenamento, como discos rigidos,
unidades USB, servidores em nuvem, etc.
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Os sistemas operativos fornecem interfaces de gerenciamento de ficheiros para criar, organizar,
copiar, mover e excluir ficheiros.

Gestores de ficheiros ou exploradores de ficheiros sao programas que facilitam a navegagao e a
manipulagao de ficheiros e pastas no sistema operacional.

Consideragdes de seguranca:

E importante proteger os ficheiros do computador com cépias (backups) regulares para evitar a
perda de dados devido a falha de hardware, ataque de malware ou outros problemas.

Técnicas de criptografia podem ser usadas para proteger a confidencialidade de ficheiros
confidenciais.

Medidas de seguranga, como o uso de senhas fortes e software antivirus, ajudam a proteger os
ficheiros contra acesso ndo autorizado ou prejudicial.

Lembre-se de que esta é apenas uma visao geral dos ficheiros do computador. O mundo dos
ficheiros de computador é vasto e diversificado, com diferentes formatos e usos especificos
dependendo da aplicacdo e do contexto.

GUIAS DE REMESSA

Guias de remessa sao documentos utilizados no processo de transporte de mercadorias ou produtos.
Eles sdao emitidos pelo remetente e acompanham o embarque, fornecendo informacdes relevantes
sobre a carga durante o transporte.
Aqui estdo algumas informacdes sobre guias de remessa:
1. Finalidade: A guia de remessa € usada para fornecer detalhes essenciais sobre a carga,
como quantidade, descricdao dos produtos, peso, valor, endereco do remetente e do
destinatario, entre outros. Essas informagdes sdo importantes para facilitar a identificagdo e
o rastreamento da carga, bem como para fins de documentagdo e controle.
2. Identificagdo da carga: A guia de remessa geralmente possui um nimero Unico de
identificacdo, que é utilizado para rastrear e acompanhar o transporte da carga. Esse
numero pode ser usado para referéncia tanto pelo remetente quanto pelo destinatario e
pelas empresas de transporte envolvidas.
3. Responsabilidade: A guia de remessa também pode indicar a responsabilidade pela
carga durante o transporte. Isso pode incluir informagdes sobre seguro de carga, termos
e condicbes de responsabilidade, limites de responsabilidade, entre outros detalhes
relevantes.
4. Documentacdo adicional: Dependendo da natureza da carga e das regulamentacgdes
locais ou internacionais, a guia de remessa pode exigir a inclusdo de documentos adicionais,
como faturas comerciais, certificados de origem, documentos alfandegarios ou outros
documentos especificos para determinados tipos de produtos ou rotas de transporte.
5. Requisitos legais: E importante observar que os requisitos e as regulamentagdes )
relacionados as guias de remessa podem variar de acordo com o pais e a jurisdigdo. E
fundamental estar em conformidade com as leis e regulamentos aplicaveis para evitar
problemas durante o transporte da carga.
As guias de remessa desempenham um papel essencial no processo de transporte de mercadorias,
fornecendo informagdes precisas e facilitando o rastreamento e a documentacao da carga. Elas
sdo um componente importante da logistica de transporte e ajudam a garantir que as mercadorias
sejam entregues corretamente e em conformidade com as exigéncias legais e reguladoras.

IMPRESSORA

Uma impressora é um dispositivo eletrénico ou periférico de computador que permite a producdo fisica
de textos, imagens ou outros documentos em papel ou outros tipos de media. Sua principal fungdo é
converter informacdes digitais em formato impresso, permitindo que os utilizadores obtenham cdpias
fisicas de documentos, fotos, graficos e outros conteudos.

As impressoras funcionam através de diferentes tecnologias, como impressao a jato de tinta, laser,
matriz de pontos ou térmica, cada uma com suas carateristicas e aplicacdes especificas. A escolha do
tipo de impressora depende das necessidades do utilizador, como a qualidade de impressao desejada, a
velocidade, o volume de producao e o custo operacional.

Além disso, as impressoras podem ser utilizadas em diferentes contextos, como em residéncias,
escritorios, estabelecimentos comerciais, instituicdes educacionais e em diversas areas profissionais,
incluindo design grafico, arquitetura, medicina, entre outras.

Com o avanco da tecnologia, algumas impressoras modernas também oferecem recursos adicionais,
como digitalizacdo, cdpia, conexdo sem fio e impressao movel, permitindo que os utilizadores realizem
diversas tarefas além da simples impresséo.

Em resumo, uma impressora € um dispositivo que converte informacoes digitais em formato impresso,
sendo amplamente utilizado para a producao de documentos fisicos em diversos ambientes e setores.
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INVENTARIO

O inventario refere-se ao registo detalhado de todos os itens, produtos ou mercadorias que uma
empresa possui em stock num determinado momento. E uma parte essencial da gestdo de stocks de
uma empresa, permitindo o controle e a monitorizacdo dos produtos disponiveis para venda.

Eis alguns pontos importantes sobre o inventario:

1. Contagem fisica: O inventario geralmente requer uma contagem fisica dos itens em
stock. Isso envolve verificar e registar a quantidade real de cada produto existente, seja por
meio de uma contagem manual ou com o auxilio de tecnologias como cddigos de barras e
sistemas de leitura automatica.

2. Valorizacdo do inventario: Além da contagem fisica, é necessario atribuir um valor
monetario aos itens do inventario. Isso pode ser feito com base no custo de aquisicao

dos produtos, considerando também outros fatores como descontos, obsolescéncia e
depreciacao.

3. Métodos de avaliacdo de stock: Existem diferentes métodos para avaliar o inventario,
como o custo médio ponderado, o método FIFO (First In, First Out - primeiro a entrar,
primeiro a sair) e o método LIFO (Last In, First Out - Ultimo a entrar, primeiro a sair). Cada
meétodo tem suas prdprias implicagdes contabilisticas e fiscais, e a escolha depende das
praticas adotadas pela empresa e dos requisitos legais.

4. Gestdo de stock: O inventario desempenha um papel crucial na gestdo de stock,
ajudando a empresa a controlar a disponibilidade de produtos, evitar excesso ou falta de
stock, e otimizar a eficiéncia dos processos de suprimento e distribuicdo.

5. Atualizagdo do inventéario: O inventario deve ser atualizado regularmente para refletir

as mudangas nas quantidades e nos valores dos itens. Isso pode ser feito por meio de
contagens periddicas, reconciliagdo com registos de vendas e compras, e o uso de sistemas
automatizados de gestdo de stock.

Um inventario preciso e bem gerido é fundamental para garantir o controle adequado dos ativos
da empresa, evitar perdas, identificar oportunidades de venda e tomar decisGes estratégicas
informadas relacionadas ao stock.

LISTAGENS PARAMETRIZADAS

Listagens parametrizadas referem-se a relatorios ou listas que podem ser personalizados e
adaptados de acordo com os parametros definidos pelo utilizador. Esses pardmetros podem
incluir critérios especificos, como datas, categorias, regides, valores, entre outros, que sdo
usados para filtrar e organizar os dados exibidos na lista.

A vantagem das listagens parametrizadas é que elas oferecem flexibilidade e adaptabilidade
aos utilizadores, permitindo que eles obtenham informacgdes relevantes de acordo com suas
necessidades especificas. Por exemplo, num sistema de gestdo de stock, um utilizador pode

solicitar uma listagem parametrizada de todos os produtos vendidos em determinado periodo
de tempo, em uma determinada regido ou com um valor de vendas acima de um determinado
limite.

Ao utilizar listagens parametrizadas, os utilizadores tém a capacidade de personalizar os
relatdrios de acordo com os critérios desejados, tornando a analise de dados mais precisa e
eficiente. Isso proporciona uma visdao mais clara e focada das informacoes, facilitando a tomada
de decisGes com base nos resultados apresentados.

As listagens parametrizadas podem ser implementadas por meio de softwares ou sistemas
especificos que permitem a definicdo dos parametros de filtragem e a criacdo das listas
personalizadas. A interface do utilizador geralmente permite a selecao dos critérios desejados,
e o sistema processa os dados correspondentes, exibindo a lista resultante.

Em resumo, as listagens parametrizadas sdo uma maneira flexivel e poderosa de apresentar
informacdes especificas de acordo com os critérios estabelecidos pelo utilizador, permitindo uma
analise mais precisa e personalizada dos dados.

MAIS-VALIAS

As mais-valias, também conhecidas como ganhos de capital, referem-se aos lucros obtidos com a

venda de

um ativo, como agdes, imdveis ou outros investimentos. Especificamente, as mais-valias

representam a diferenca positiva entre o preco de venda de um ativo e seu precgo de aquisicdo.
Quando um investidor vende um ativo por um valor maior do que aquele pelo qual o adquiriu, ele
obtém uma mais-valia. Essa mais-valia € considerada um ganho de capital e, em muitos paises, esta
sujeita a tributagdo. A taxa de imposto sobre as mais-valias pode variar dependendo da jurisdicao e
do tipo de ativo.
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E importante observar que as regras e regulamentacdes relacionadas as mais-valias podem variar
em diferentes paises e podem estar sujeitas a alteracdes ao longo do tempo. Portanto, é sempre
recomendavel consultar um especialista em impostos ou consultor financeiro para obter informacGes
atualizadas e precisas sobre as mais-valias e sua tributagdo numa determinada jurisdigao.

PROMOCOES

As promocdes sdo estratégias de "marketing" usadas para incentivar a venda de produtos ou
servigos, geralmente oferecendo beneficios extras, descontos ou vantagens aos consumidores. Essas
iniciativas tém como objetivo atrair a atencdo dos clientes, aumentar a demanda e impulsionar as
vendas. Aqui estdao algumas informacgdes importantes sobre promocgdes:
1. Tipos de promocgodes: Existem diversos tipos de promocdes que podem ser utilizadas,
como descontos percentuais, ofertas "compre um, leve outro", brindes, cupdes de desconto,
programas de fidelidade, sorteios, entre outros. Cada tipo de promogdo pode ser aplicado
de acordo com o objetivo e o publico-alvo da empresa.
2. Objetivos das promocgoes: As promogdes podem ter diferentes objetivos, como incentivar
a compra imediata, liquidar stocks, atrair novos clientes, fidelizar clientes existentes,
introduzir um novo produto ou servigo no mercado, aumentar a visibilidade da marca, entre
outros. E importante definir claramente o objetivo antes de iniciar uma promocao.
3. Planeamento e execucdo: Para que uma promocdo seja eficaz, é fundamental planear
cuidadosamente sua implementagdo. Isso inclui definir o publico-alvo, estabelecer o periodo
de duragdo, determinar o tipo de beneficio oferecido, comunicar a promocado aos clientes de
maneira efetiva e acompanhar os resultados obtidos.
4. Comunicagdo da promocao: E essencial comunicar a promogao de forma clara e atrativa
para alcangar o publico-alvo. Isso pode ser feito por meio de anincios em media tradicional
(TV, radio, jornais), media digital (redes sociais, e-mail "marketing", banners em sites) ou
até mesmo por meio de material promocional em pontos de venda fisicos.
5. Avaliacdo de resultados: Apos o término da promogdo, é importante avaliar os resultados
alcancados. Isso envolve analisar o impacto nas vendas, a reacao dos clientes, o retorno
sobre o investimento e a eficacia em relacdo aos objetivos estabelecidos. Essa avaliacdo
fornecera informacses valiosas para futuras promocoes.
Lembrando que as promogdes devem ser planeadas e executadas com cautela, levando em
consideragdo a rentabilidade, a capacidade de atendimento e a imagem da empresa. Além disso, é
importante cumprir todas as regulamentacgdes e leis relacionadas a promogdes comerciais em seu
pais ou regido.

SAF-T PT

SAF-T, abreviacdo de Standard Audit File for Tax Purposes, é um padrdo internacional para troca
eletrénica de dados contabilisticos entre empresas e autoridades fiscais. Foi desenvolvido pela
Organizacao para a Cooperacgao e Desenvolvimento Econémico (OCDE) para facilitar a comunicacao
eficiente e padronizada de informagdes relacionadas a impostos.

O formato SAF-T é projetado para fornecer as autoridades fiscais acesso facil a dados financeiros
relevantes de maneira estruturada e padronizada. Inclui varios tipos de informagdes, como dados do
razao geral, contas a pagar e a receber, stock e outros detalhes transacionais.

SAF-T PT refere-se especificamente a versdo portuguesa da norma SAF-T, que se encontra adaptada
para cumprir os requisitos do sistema fiscal portugués. E utilizado por empresas que operam em
Portugal para gerar e enviar ficheiros fiscais eletrénicos as autoridades fiscais portuguesas.

O formato de arquivo SAF-T PT contém um esquema XML padronizado que define a estrutura e o
contelido dos dados relacionados a impostos. Normalmente inclui informagdes sobre faturas, ordens
de compra, pagamentos e outras transagdes financeiras relevantes.

Ao implementar o SAF-T PT, as empresas podem simplificar seus processos de relatérios fiscais,
reduzir os encargos administrativos e melhorar a precisdo e a consisténcia dos registos fiscais. Além
disso, as autoridades fiscais se beneficiam de maior eficiéncia na coleta e analise de dados, o que
ajuda nas atividades de auditoria e conformidade tributaria.

E importante notar que detalhes e requisitos especificos relacionados ao SAF-T PT podem mudar

ao longo do tempo, por isso é sempre recomendavel consultar as Ultimas diretrizes e regulamentos
oficiais fornecidos pelas autoridades fiscais portuguesas ao preparar e enviar arquivos SAF-T PT.
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SEGURANCA

A seguranca informatica é o conjunto de medidas e praticas destinadas a proteger os sistemas de
informagdo, os dados e a infra-estrutura tecnoldgica contra ameacas e ataques maliciosos.

Tipos de ameacgas de computador:

Malware: Software malicioso projetado para danificar, aceder ou roubar informagdes sem
consentimento.

Ataques de hackers: Tentativas de acesso ilegal a sistemas, redes ou dados confidenciais.
Phishing: Técnicas de engenharia social para obter informagGes confidenciais, como senhas ou
numeros de cartdo de crédito, fazendo-se passar por entidades legitimas.

Ataques de negagao de servigo (DDoS): Sobrecarga de recursos do sistema ou da rede para
interromper o seu funcionamento normal.

Engenharia Reversa: O processo de desmontar e analisar software para obter informagdes ou
descobrir vulnerabilidades.

Medidas de seguranga informatica:

Firewalls: Sistemas de seguranga que controlam o trafego da rede e protegem contra ameacas
externas.

Antivirus e antimalware: Programas que detetam, previnem e removem software mal-intencionado.
AtualizagOes de software: Mantenha o software e os sistemas operativos atualizados com os
"patches" de seguranga mais recentes.

Senhas fortes: Use senhas fortes e exclusivas para proteger contas e sistemas.

Autenticacdo de dois fatores (2FA): Adiciona uma camada extra de seguranga ao exigir um segundo
método de autenticagdo, como um cédigo enviado para o telemovel.

Cépias de seguranga: Faca copias de segurancga regularmente dos dados para poder restaura-los em
caso de perda ou dano.

Politicas de seguranga: Estabelega politicas e procedimentos de seguranga claras e comunique-as
aos funcionarios para garantir boas praticas de seguranga.

Educacao e consciencializagao:

Treine funcionarios e utilizadores para reconhecer e evitar ameagas comuns, como phishing ou
download de anexos suspeitos.

Promover uma cultura de seguranca informatica, onde todos os membros da organizacdo tenham
consciéncia da importancia da seguranga e adotem as medidas adequadas.

Auditorias e testes de seguranca:

Realize auditorias de seguranga regularmente para identificar e abordar possiveis vulnerabilidades
nos sistemas.

Realize testes de penetragdo e avaliagbes de seguranga para avaliar a resisténcia dos sistemas a
ataques simulados.

Conformidade legal e regulamentar:

Cumpra as leis e regulamentos de protegdo de dados e privacidade aplicaveis no seu pais ou setor.
Garantir que os sistemas e praticas cumpram os regulamentos e padrdes de segurancga relevantes,
como a ISO 27001.

A seguranca informatica € um campo vasto e em constante evolugdo.
E necesséria uma combinagdo de medidas técnicas, politicas e praticas recomendadas para proteger
adequadamente os sistemas e dados contra ameacas cibernéticas.

TABELA

Estrutura basica de uma tabela:

As tabelas sdo formadas por linhas e colunas.

Cada linha representa um registo individual ou entrada de dados.

Cada coluna representa um campo especifico ou categoria de dados.

As intersecgdes de linhas e colunas sao chamadas de células e contém valores ou dados.

Uso de tabelas:

As tabelas sdo usadas para organizar e estruturar os dados de uma forma facilmente legivel.

Eles sdo comuns em bancos de dados, folhas de calculo, documentos técnicos e aplicativos da web.
Eles podem ser usados para exibir dados comparativos, como resultados de pesquisas, listas de
produtos, cronogramas, etc.

Cabecalhos de coluna:
As colunas numa tabela geralmente tém um cabecalho para descrever o contelddo dessa coluna.
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Os cabegalhos das colunas ajudam a identificar e entender os dados na tabela.

Linhas de dados:
Cada linha de uma tabela contém dados especificos relacionados aos campos dessa linha.
As linhas fornecem informacoes detalhadas e especificas sobre cada entrada ou registo.

Tratamento de mesa:

E possivel adicionar, excluir ou editar linhas e colunas numa tabela.

Vocé pode aplicar operagées de pesquisa, filtro e classificagdo nos dados da tabela para obter
resultados especificos.

Alguns aplicativos e programas oferecem ferramentas avangadas para realizar calculos ou aplicar
féormulas aos dados da tabela.

Tabelas em bancos de dados:

Em bancos de dados, as tabelas sao usadas para armazenar e organizar grandes volumes de
informagdes estruturadas.

Cada tabela num banco de dados possui uma estrutura definida por seus campos (colunas) e
registos (linhas).

As tabelas podem ser relacionadas entre si usando chaves primarias e chaves estrangeiras para
estabelecer relacionamentos e consultas complexas.

Projeto e estilo:

O design e o estilo de uma mesa podem variar dependendo do contexto e da finalidade.

A formatagao visual, como cores, bordas e estilos de fonte, pode ser aplicada para melhorar a
legibilidade e a aparéncia da tabela.

As tabelas também podem ser dindmicas, ou seja, adaptar-se automaticamente a diferentes
tamanhos de tela para visualizagdo ideal em computadores e dispositivos mdveis.

Lembre-se que o uso e a estrutura das tabelas podem variar dependendo do contexto e da
ferramenta que vocé utiliza. A maioria dos aplicativos e programas de folhas de calculo oferece
ferramentas e funcGes especificas para trabalhar com tabelas e manipular os dados nelas contidos.

UTILITARIOS

Utilitarios informaticos sdo programas ou software projetados para auxiliar na execugdo de tarefas
especificas relacionadas a gestdo, manutengdo, seguranca, otimizagdo ou melhoria do desempenho
de um computador ou sistema operacional. Esses utilitarios sdo desenvolvidos para fornecer
funcionalidades adicionais além das oferecidas pelo sistema operacional basico.
Aqui estdo alguns exemplos comuns de utilitarios informaticos:
1. Antivirus: Utilitarios antivirus sdo projetados para detectar, prevenir e remover software
malicioso, como virus, worms, trojans e spyware. Eles ajudam a proteger o sistema contra
ameacas de segurancga.
2. Software de backup: Esses utilitarios permitem realizar copias de seguranga (backups)
de arquivos, pastas ou de todo o sistema, com o objetivo de proteger os dados contra perda
acidental ou corrupgao.
3. Ferramentas de recuperacdo de dados: Utilitarios de recuperagdo de dados sdo usados
para recuperar arquivos ou dados excluidos acidentalmente ou perdidos devido a falhas de
hardware ou software.
4. Utilitarios de limpeza do sistema: Esses utilitarios ajudam a limpar arquivos temporarios,
cache, registos invalidos e outros itens desnecessarios do sistema, a fim de liberar espaco
em disco e melhorar o desempenho.
5. Utilitarios de otimizacdo de desempenho: Esses utilitarios ajustam e otimizam as
configuragdes do sistema operacional e do hardware para melhorar o desempenho, como
desfragmentadores de disco, ferramentas de gerenciamento de memoria e utilitarios de
inicializagdo do sistema.
6. Ferramentas de compressdo de arquivos: Utilitarios de compressdo sdo usados para
compactar arquivos e pastas, reduzindo seu tamanho e economizando espago em disco.
Além disso, eles também podem ser usados para criar arquivos compactados (como
arquivos ZIP) para facilitar o armazenamento e compartimento de dados.
7. Utilitarios de monitorizagdo de hardware: Esses utilitarios permitem monitorizar o
desempenho e a temperatura do hardware do sistema, como CPU, memoria, disco rigido e
placas graficas, para identificar problemas ou sobrecargas.
8. Utilitarios de gerenciamento de senhas: Esses utilitarios ajudam a gerenciar e armazenar senhas
de forma segura, fornecendo recursos como geracdo de senhas fortes, armazenamento cifrado e
preenchimento automatico de senhas.
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Esses sdo apenas alguns exemplos de utilitarios informaticos disponiveis. Existem muitos outros
utilitarios projetados para fins especificos, atendendo as necessidades variadas dos usuarios em
diferentes areas da computacao.

VENDEDOR

Um vendedor é um profissional responsavel por vender produtos ou servigos a clientes em nome de
uma empresa ou organizacdo. O objetivo principal do vendedor é convencer os clientes a comprar
os produtos ou servigos oferecidos, utilizando técnicas de vendas e estratégias de negociacdo.

Os vendedores podem atuar em diferentes setores e indUstrias, como varejo, vendas corporativas,
imoéveis, automoveis, seguros, entre outros. Eles podem trabalhar em lojas fisicas, realizar vendas
online ou fazer visitas diretas a clientes. Além disso, os vendedores geralmente tém metas de
vendas a serem alcancadas, o que requer habilidades de persuasdo, negociacdo e relacionamento
interpessoal.

Um bom vendedor deve possuir habilidades de comunicacgao eficazes, capacidade de escutar as
necessidades dos clientes, conhecimento do produto ou servico que esta vendendo e aptiddo para
lidar com objegOes e resolver problemas. A construgdo de relacionamentos sdlidos com os clientes
também é fundamental para o sucesso como vendedor, pois isso pode resultar em vendas repetidas
e recomendacdes positivas.

WEBSERVICES

Os servicos da Web (Webservices) sdo sistemas de software projetados para permitir a
interoperabilidade entre diferentes aplicativos numa rede, normalmente a Internet. Eles

permitem que diferentes aplicativos de software se comuniquem e troquem dados entre si,
independentemente das linguagens de programacao, plataformas ou sistemas operacionais em que
sao construidos.
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