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MANUAL

Este manual pode ser sujeito a alteragbes sem aviso prévio.

A P.M.R. ndo se responsabiliza por quaisquer erros, ou omissdes contidos neste manual.

Empresas, nomes ou quaisquer outras informagdes utilizadas como exemplos sdo ficticios.

A P.M.R. reserva o direito de proceder a melhoramentos e alteracdes nos programas ou produtos descritos
neste manual sem proceder a sua alteracdo, e sem aviso prévio.
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IMPRESSAO COMPLETA (FORMATO PDF)

Imprimir a ajuda completa, PMRTES6.PDF
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Portaria n® 274/ 2013 de 21 de Agosto; Oficio Recibos no Regime IVA de Caixa (RC).
5.260 circulado n°® 30156/2013 de 30 de Agosto.

Descrigdao do Sistema

Do PMR-Gestdo Comercial recebe automaticamente a carteira dos Documentos Originais passando a controlar,
aqui, os Pagamentos, tendo agora os Recibos e Avisos Reflexdo automatica na Contabilidade.

Pode fazer a Emissao de Cheques na Tesouraria para liquidar automaticamente as Faturas de Fornecedores e fazer
sequencialmente o lancamento na Contabilidade.

Podem ser utilizadas rotinas de controlo de Cheques Pré-Datados com ligacdo automatica a area de Clientes e
controlo de Ordens de Pagamento para marcagdo prévia e emissdo automatica de Cheques para Fornecedores,
dando baixa das respetivas Faturas.

Os Pagamentos podem ser Totais ou Parciais, havendo agora registo e controlo de todos os Pagamentos, Datas e
Valores, para uma dada Fatura.

Carateristicas Principais - Clientes/Fornecedores/Outros

Parametrizagdo das Contas de Ligagdo a Contabilidade para contabilizacdo dos Pagamentos podendo ser alteradas
na digitagdo do Documento.

Calculo do Desconto de Pronto Pagamento com Regularizagdo Automatica (ou ndo) do IVA.

Utilizacao do Ficheiro de Entidades comum ao PMR-Gestdao Comercial e PMR-Contabilidade.

Pagamento de Comissdes, definidas na Gestdao Comercial, em fungdo dos Recebimentos de Clientes.

Tesouraria - Introdugado 1

Opcao de impressao diferida dos Documentos (Recibos/Notas de Lancamento/Avisos) permitindo fazer uma
Listagem de Conferéncia e corregdes antes da sua emissao.

Tanto os Recebimentos como os Pagamentos tém Ligacdo a Contabilidade, saldando as contas de Clientes/
Fornecedores/Outros (Empregados, Advogados...).

Emissdo de Extratos, com todos os Documentos ou sé com os Documentos ndo Saldados e ainda com os
Pagamentos parciais descriminados ou resumidos.

Mapa de Idade de Saldos real, com analise dos intervalos em dias parametrizados:

30/60/90 ou 60/120/180 ou outra escolhida pelo utilizador.

Pode dar informacao dos juros calculados em fungdo do atraso e uma taxa introduzida.

Emissdo de Cartas com varios textos possiveis a pedir Pagamento dos Documentos com atraso dentro dos limites
introduzidos.

As Cartas podem fazer calculos dos juros referidos no ponto anterior.

Controlo dos Cheques Pré-datados com Consulta/Listagem por Cliente, por Data ou Documento, ficando

assinalados com [ os Documentos que o Cheque vai pagar.

Na Data de Vencimento do Cheque pode ser emitido automaticamente o Recibo respetivo com liquidacao dos
Documentos envolvidos.

Podem controlar-se os montantes dos Pagamentos marcados por Datas, de acordo com as disponibilidades.
Nas datas previstas pode fazer-se automaticamente a emissdo de Avisos de Pagamento por Fornecedor com
impressdo ou ndo de Cheque respetivo, ficando liquidados os Documentos envolvidos.

Tesouraria - Introducao 2

Controlo de Vales emitidos com dados do seu Valor e Nome até a Data de resgate.

Informacgdo do numerario disponivel em fungdo do Saldo de Caixa e do Total de Vales.

Impressao de Cheques em papel continuo, com prévia criagdo de um Ficheiro correspondente aos Livros de
Cheques.

A impressao atualiza o Livro de Cheques permitindo uma consulta posterior sobre os Cheques emitidos por
Namero, Entidade ou Data.

Por impressdo ou emissdo manual, ha ligagdo a um ficheiro com todo o movimento por Contas, permitindo o
controlo diario do Extrato Bancario.

Controlo da Data em que os Cheques Emitidos sdo movimentados no Banco.

Impressdo de Cartas em papel pré-impresso ou ndo, destinadas a acompanhar os Cheques Emitidos.

O Movimento Bancério é codificado por Tipos de Movimento permitindo Consultas e Analises por Tipos de
Movimento ou Datas.

Pode por exemplo listar os Cheques devolvidos num dado periodo, duma determinada Conta ou de todas as
Contas.

Possibilidade de Conferéncia do Extrato Bancario recebido do Banco, através das Datas de Confirmacgdo dos
Movimentos, produzindo um Extrato sé com os movimentos confirmados.

Se existirem varias dependéncias movimentando a mesma Conta pode controlar os Saldos resultantes dos
movimentos feitos por cada Dependéncia.
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Tesouraria - Introdugao 3

Elaboracdo de Folhas de Caixa de varias dependéncias (DelegacGes) com controlo de Saldos Anterior e Atual.

Possibilidade de Ligagcao da Folha de Caixa para PMR-Contabilidade, classificando as linhas de Recebimentos/
Pagamentos.
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NOTAS PREVIAS

Ver no Manual do Gestor e Ficheiros Comuns
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FICHEIROS
e Gestdo das Tabelas/Ficheiros utilizados na rotina:
Tabelas Comuns e Tesouraria; Livro de Cheques; Entidades e Contas Bancarias.

,CONTA CORRENTE
e Area para Gestao de Recebimentos, Pagamentos, Documentos Originais, Extratos, Mapa de Idade de Saldos,
Consulta de Valores e Resumo Diario.

CAIXA
e Tratamento da Folha de Caixa e Controlo de Vales com as suas Delegagcdes Movimentadas, bem como as
emissoes.

BANCOS
e Zona para:
Gestdo de Movimentos para Bancos; Conferéncia; Extratos Bancarios; Posicdo de Bancos; Emissao/Ordem de
Transferéncia de Cheques; Depdsito de Cheques/Numerario; Fecho do TPA e Pedido de Ordem de Transferéncia
ao Banco.

UTILITARIOS
e Ferramentas de auxilio ao utilizador, para executar Ligacdo a Contabilidade, Ficheiros e Rotina. Existéncia de
uma Calculadora e uma saida para Sistema.

CONFIGURAGAO
e Tratamento relacionado com a Configuracdo de Impressoras, Documentos, Cépias de Segurancas, Dados da
Empresa e opgdes de trabalho na Rotina.
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TABELAS
e Conjunto de informacbes que vao condicionar os Movimentos, parametros que irdo entrar para o
desenvolvimento dos Documentos, Ligacdes (Contabilidade), Numeragdes que serdao incrementadas
automaticamente e Cédigos auxiliares que serdo utilizados na classificacdo dos Ficheiros Mestres.
e Todos estes dados devem ser criados na fase inicial, podendo nalguns casos serem alterados futuramente.
e Inclui o conjunto de Tabelas Comuns e Tesouraria.

Deve ter o cuidado de ndo anular Cédigos em Tabelas que possam estar a ser
utilizados nos Ficheiros ja existentes.

LIVROS DE CHEQUES
¢ Registados todos os Cheques utilizaveis para cada Conta desde a sua recepgao em branco, sendo
preenchidos com informacgdo (Data de utilizacdo do Cheque, Numero de Autorizacdo, Entidade, Valor, Data de
Levantamento no Banco e Situagdo do Cheque) a medida que os Cheques forem emitidos.
¢ Possibilidade de abrir novo Livro ou consulta/anulacao, por Moeda.

ENTIDADES
e Também dito como Ficheiro de Clientes, incluem-se Clientes, Fornecedores e Outras Entidades (Empregados,
Advogados...) que a nivel contabilistico existam com a designacdo genérica de Terceiros.
e Por haver Ligagdes automaticas com a Rotina de Contabilidade, necessita que o Cddigo da Entidade seja o
mesmo na Rotina PMR - Gestdo de Tesouraria.
e Crie séries de numeracéo distintas pelo primeiro digito para a codificacdo de Clientes, Fornecedores e
Entidades diversas, ajudando assim a separacdo a nivel das listagens.
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o Para mais informacdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

CONTAS BANCARIAS
¢ Definicdo das Contas movimentadas através de um Cddigo simplificado, sua Designacgdo e conta associada ao
Plano de Contas, por Moeda.
e Informa a ultima Data dos Movimentos e nivel de acesso.
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COMUNS
e Conjunto de Tabelas Comuns a utilizar em todas as Rotinas e Empresas, tais como:
Paises; Cddigos Postais; Moeda/Cambio; Linguas; Bancos; Atividades; Mercado/Segmento e Tabela do IVA.

o Para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.

TESOURARIA
* Definicao de alguns Ficheiros auxiliares, aqui designados por Tabelas de Tesouraria que servem para
validacao e controlo dos dados: Movimento para Bancos; Estabelecimentos para Bancos; Tipo de Documentos
originais; Tabela de Séries; Tipo de Documentos de Liquidacdo; Delegacdes para Caixa; Tipo de Documentos
para Delegacdes para Caixa; Modalidades de Pagamento e Cddigos de Identificacdo TPA.
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1.1- TABELAS COMUNS

Ficheiros | Conta Corrente  Caixa  Bancos  Utilitirios  Configuragio  Janela  Ajuda

| Tabelas 3 | Cormuns 3 Paises L
Livro de Cheques Tesouratia 4 Codigo Postal eguranga em 0000/00/00

Entidades Moedas/Cambios

Contas Bancarias Linguas
Fa Bancos
Actividades

Irmpressara

Sair F3

Mercado/Segrnento

Wendedores

| :?Pessual Tabela do VA
| :?Vendas

| :?Stucks

| :?Obras

| :?Encumendﬂs

| _?Cumpras
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PAISES
e Identificacdo dos Cddigos de Paises e relativas Designacoes.
e Podera ainda definir a Moeda, o Prefixo do IVA, Membro da UE e Lingua, para posterior utilizacdo.

Portugal nunca é codificado nesta Tabela.

CODIGO POSTAL

e Codificacdo dos Codigos Postais e Designacdes. Estes Cédigos também estdo associados ao Cddigo de Pais, a
que dizem respeito.

MOEDAS/CAMBIOS

¢ Codificacdo das Moedas e correspondentes Designagdes da unidade e do decimal associado, bem como a
abreviatura, arredondamento e modo.

e Também é nesta Tabela que se atualizam os Cambios quando necessarios.

LINGUAS
e Codificagdo dos Idiomas dos Paises.

BANCOS
¢ Codificacdo dos Bancos com os BalcOes correspondentes, de acordo com a Tabela do Banco de Portugal.

ATIVIDADES

e Codificacdo auxiliar do Ficheiro de Entidades, através do qual é possivel, por exemplo, definir varias
categorias de Clientes.

Exemplo:

Direto; Revendedor; Grossista.

14 de 204 / TESOURARIA - 1.1- TABELAS COMUNS



|
|
II“I

software TESOURARIA - 1.1- TABELAS COMUNS

e Também os Fornecedores devem ter um Codigo especifico.
A emissdo de Etiquetas do Ficheiro de Entidades pode ser selecionada através deste Codigo.
MERCADO/SEGMENTO

¢ Identificagdo dos Codigos de Mercado.
A usar posteriormente no Ficheiro de Entidades.

VENDEDORES

e Se necessario sdo codificados os Vendedores ao servico da Empresa.
e Este Ficheiro ndo é obrigatorio.

Na auséncia de Vendedores pode utilizar-se este Ficheiro para definir Setores ou Zonas de Vendas, para
tratamento estatistico posterior.

TABELA DO IVA

¢ Identificagcdo das Taxas, em vigor, do Imposto sobre o Valor Acrescentado, tanto das Vendas como das
Compras para as Rotinas de Vendas e Stocks.

e Por cada grupo de Taxa de Escaldo (%) indica o Local Fiscal e por cada Taxa indica a Designacdo (Reduzida,
Intermédia, Normal ou Outra).
e Pode definir o IVA Sobre Ofertas e os Regimes do IVA.
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1.2- TABELAS DE TESOURARIA

= TES 011 - TESTES - Conceicao GESTAO DE TESOURARIA -8
Ficheiros | Conta Corrente  Caixa  Bancos  Utilitirios  Configuragio  Janela  Ajuda

Tabelas 3 Coruns b dom

. Livro de Cheques Tesouratia 4 Movimentos pf Bancos D [N

Entidades : Estabelecimentos p/Bancos

Contas Bancarias Tipos Documento Originais

Impressora Fa Tabela de Séries

Tipos Documento Liquidagdo
el e Delegagdes p/Caixa

Tipos Docum.p/Deleq.Caixa
?Pessual Modalidades Pagamenta

?Vendas Cadigos Identificaggo TRA

?Stucks
'!_:,'Obras
?Encomendﬂs

?Cumpras
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MOVIMENTOS PARA BANCOS
o Classificacdo e Identificacdo dos Movimentos a nivel do Extrato Bancario.
e Define a Abreviatura, Autorizacdo, Débito ou Crédito, Livro de Cheques e Conta da Contabilidade.
Exemplos:
Depositos; Cheques; Ordens de Transferéncia; TPA...

ESTABELECIMENTOS PARA BANCOS
e Definicdo dos Cddigos associados a cada Setor ou Entidade que movimenta as Contas.
e Se usado, o Extrato Bancario apura um saldo resultante dos Movimentos feitos por cada Estabelecimento
para além do saldo global da Conta.
e Define o Local de Emissao.

TIPOS DE DOCUMENTO ORIGINAIS
e Codificacdo dos Tipos de Documentos originais recolhidos na Conta Corrente, a Débito ou a Crédito, para
Clientes, Fornecedores e Outros (Empregados, Advogados...).
e Definicdo de Atualizacdo do Crédito.

TABELA DE SERIES
e Codificacdo das Séries para possivel uso na Numeracdo dos Documentos.

TIPOS DE DOCUMENTO LIQUIDACAO
¢ Codificacdo dos Tipos de Documentos de Liquidagdo movimentados na Conta Corrente quer para
Recebimentos quer para Pagamentos e todos os elementos a eles inerentes, tais como:
Tipo de Numeracao (Automatica e/ou Manual) para cada Tipo de Documento; Emissdo Imediata; Numero de
Vias controlo de cheques Pré-Datados (Provisério) e ainda se efetua Ligacdo a Contabilidade com todas as
Contas relacionadas.
e Possibilidade de Ligacdo a Folha de Caixa.
e Numeradores e Acessos por Tipo de Documento.
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DELEGACOES PARA CAIXA
¢ Definicao dos locais a trabalhar como Caixa:
Em Recebimentos ou em Pagamentos.
e Cada Delegacgdo vai controlar a passagem sucessiva de um saldo.
e Ligacdo a contabilidade com escolha de Tipo de Ligacdo: por Folha ou por Documento.
e Tipo de Numeragdo dos Documentos:
Folha; Mensal ou Anual e Unica ou por Recebimentos/Pagamentos.

TIPOS DE DOCUMENTO PARA DELEGACOES PARA CAIXA
e Codificagao dos Tipos de Documentos recolhidos na Folhas de Caixa ou Controlo de Vales, por Recebimentos
ou Pagamentos, bem como as Contas a considerar na Ligacdo a Contabilidade.
e Importagao da Tabela de Movimentos da Contabilidade (PMR — Contabilidade instalada).

MODALIDADES DE PAGAMENTO
¢ Codificagdo das varias Modalidades de Pagamento a considerar para os Documentos de Liquidacdo, quer para
Recebimentos quer para Pagamentos:
Dinheiro; Cheque; Transferéncia; Multi - Banco; Visa; Ticket; Crédito; Letra ou Outro.
e Permite Ligacdo a Folha de Caixa ou a Bancos.

CODIGOS DE IDENTIFICACAO TPA
¢ Codificagdo da Identificacdo dos Terminais de Pagamento Automatico (TPA) para Recebimentos por
Multibanco.
¢ Definicdo da Conta Bancaria, Estabelecimento e Tipo de Movimento, tornando o movimento mais rapido.
¢ Possibilidade de Ligacdo a Folha de Caixa ou a Bancos.
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&8 Tabela Cddigos de Movimento para Bancos EIIEI
LCédign Designacio Abry. Autor. D/C LCh. Conta Contabilidade
I EEEELEE per [n Do [N ] [«
[ 2[cHEqUES cho [w[C s
[ - rrrr———
[ - rrrr—
[ - rrrr———
[ - rrrr—
[ - rrrr
] - rrrr——
[ - rrrr
] - rrrr——
[ - rrrr
[ T T T Ty

oF  flr  Gr gre  GR

CcODIGO
Indique o Cddigo até ao maximo de 999.
Pode ordenar por Cédigo.

DESIGNAGCAO

Obrigatorio.

Descricao detalhada do Tipo de Movimento.

Pode ordenar por Designagao.

Exemplos:

Cheques; Depositos; Transferéncias; Juros...

ABREVIATURA
Indique a Abreviatura da Designagdo do Tipo de Movimento a referenciar no Extrato Bancario.

AUTORIZACAO
Conforme é exigida ou ndo a digitacdo de um ndmero de Autorizacdo ao nivel da recolha.

°
Tem.

S Por exemplo, se os Cheques sao emitidos em fungdo de uma Ordem de Pagamento,
podera ser obrigatério digitar esse niumero;

Nao tem.
Por exemplo, outros Tipos de Movimentos como Depdsitos ja poderdao ndo ter «S».

Indicado um valor diferente de «S» ou «N» aparece, depois de carregar em ! mnr o Modo de
o preenchimento:
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Maodo de preenchimento: @

"5 Tern Autorizagdo
"M" Mao Tem &utorizagio

Cancelar

DEBITO/CREDITO
Assume na recolha automaticamente:

m Débito/Crédito

D Débito (Entradas);
C Crédito (Saidas).

O sentido usado deve ser o contabilistico associado a Conta do Plano relativo.

Se indicar um valor diferente de «D» ou «C» aparece, depois de carregar em !mnr o Modo de
preenchimento seguinte:

fodo de Preenchimento: @

| "D" - Déhita
"C" - Crédito

Cancelar

LIVRO DE CHEQUES
Conforme a situacdo Indique:

° Livro de Cheques

Obriga a definicao prévia no Livro de Cheques permltlndo um controlo de sequéncia e
registo dos dados preenchidos como se fossem copia do Cheque;

N Ndo tem controlo através do Livro de Cheques;

T Transferéncias.

Se indicar um valor diferente de «S», «N» ou «T>» visualiza, depois de carregar em !mmr o Modo de
preenchimento seguinte:

Modao de preenchimento: @

"5 Tern Livro de Cheques
"M" M&o Tem Livro de Cheques
"T" Transferéncias

Cancelar

CONTA DA CONTABILIDADE

Conta do Plano de Contas da rotina PMR - Contabilidade correspondente ao Tipo de Movimento, assumida nas
contrapartidas da Conta Banco, definidas na Tabela de Contas.

Alteravel na recolha.

Prevista para uma ligacdo automatica ao Diario de Contabilidade.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.
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o Em todas as Tabelas pode:

0 EEE

M
":E;:: Listagem da Tabela;

Anuds .
'F7 Anular um registo.
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1.2.2- TABELA DE ESTABELECIMENTOS PARA BANCOS

£5 Tabels de Estabelecimentas para Barncos E@

LCadigo Designagdo Local Emiss&o

n |SEDE |LISBOA, [«]

R |

R |

R |

R |

R |

R |

R |

R |

R |

R |

| | -
Bijuda Sair Mapa Anulz
@ Fl 4EF3 b Fa BF7

CcODIGO

Cddigo a usar na recolha de Movimentos para Bancos.

Assume «100», por questdes de conversdes das versdes anteriores.

Na pratica, outros Codigos s sdo necessarios se existirem de fato varias Dependéncias ou Balcdes a
movimentar a mesma Conta e pretender o Controlo do Saldo por Dependéncias.

Pode ordenar por Cédigo.

Exemplo:

«100 - SEDE»>.

DESIGNAGCAO

Obrigatério.

Indique o Nome do Estabelecimento.
Pode ordenar por Designhagao.

LOCAL DE EMISSAO

Usado na Emissao de Cheques.
Indique o Local da Emissao do Cheque.
Exemplo:

«Lisboa».
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1.2.3- TABELA DE TIPOS DE DOCUMENTO ORIGINAIS

E_E:EF_:.'_'-_'*___.'Z_"E"..'::".=_'- ||:|||EI||§X§|
Codigo Designagao
P Opgéo Tipo Mavimento
1 (O Cliertes () Débito
() Fomecedares () Crédito
() Qutros
Abreviatura

[ Atualiza Crédito

»

Ajuda Sait 5 Mapa Anula Ok Caricelar
'jl F1 .'ii F3 @F‘l _.' F7 w‘n x ~ F8 Numeradores

cODIGO
Com 999 Coddigos a usar na recolha dos Documentos Originais gerados na Tesouraria.

Normalmente esses Documentos sdo provenientes da rotina PMR - Gestdo Comercial e estdo codificados com
o Codigo da Rotina de origem.
Pode ordenar por Cédigo.

DESIGNACAO

Obrigatério.

Descricao do Tipo de Documento original.
Pode ordenar por Designagao.

OPGCAO

Assumido na recolha de Movimentos a opgdo abaixo escolhida:

Clientes: Assinalado com '®, considera Clientes;

Fornecedores: Marcado com ®, considera Fornecedores;

Outros: Marcado com ®, assume Outros tipos de Entidades (Empregados, Advogados...).

TIPO DE MOVIMENTO

Assumido, automaticamente, na recolha de Movimentos o Tipo de Movimento abaixo escolhido.
Débito: Assinalado com ®, considera Movimentos a Débito;

Crédito: Marcado com '®, considera Movimentos a Crédito.

ABREVIATURA
Indique a Abreviatura do Tipo de Documento.

Por exemplo para Despesa:
DESP...

ATUALIZA CREDITO

Assinalado com [+, indica se 0o Movimento atualiza os Créditos utilizados para comparacdo com um limite de
Crédito concedido.

Caso contrario ndo atualiza.
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0 KN

Tabela de Numeradores Tipo de Documentos

Fii Humeradmex o
originais:

===
© Recebimentos Tipo Documento: |01 - RECIBOS v| Ao |000D |
O Pagamertos Designagdo SAFT |RC
. . a Pede Estado Cad. Validagdo da Série
Sere Designacéo Numerador ¢ s DataFecho "ot Dec. Lei 28/2019)
— «
O
O
0O
0O
0O
0O
O
]
]
]
»
Ajuda o i 4 Mapa Anula ggs=os
OF ] s IF7 %FS

TIPO DE DOCUMENTO

Na lista pendente, indique o Cddigo do Tipo de Documento Original, para Recebimentos ou Pagamentos
escolhido na opgdo anteriormente.

ANO
Indique o Ano, por cada Série.

SERIE

Indique o Cdédigo da Série.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao.

Se ndo tiver Cddigo de Série, o campo anterior ndo aceita o Ano.
Pode ordenar por Série ou Designagdo.

NUMERADOR

Na incrementagdo automatica dos Movimentos e para informacdo ao utilizador, é editado, o nimero do ultimo
Documento recolhido.

O numero de Documento posto manualmente, na recolha de Movimentos, ndo é incrementado a este contador.

PEDE SENHA

Considerado com [+, permite, por Tipos Documentos e Série, ao Operador que ndo tenha uma ou varias
permissGes (Aceder, Criar, Alterar, Anular e Reemitir) a um Documento, através de uma senha editada numa
janela de didlogo de outro Operador com permissées aceder ao Documento.

Exemplo:

O Operador, que ndo tem permissdo para anular um Documento pretende anular o mesmo.

S6 o fard com a senha dada no momento por outro Operador com a permissdo da anulagdo.

DATA FECHO
Indique a Data do Fecho

ESTADO DA SERIE
Visualiza o Estado da Série.

o Codigo Série

A ou espaco Ativa;
F Finalizada;
N Anulada.
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cODIGO DE VALIDADE DA SERIE (DECRETO LEI 28/2019)
Visualiza o Cddigo da Validade da Série.

6
P Visualiza a Tabela seguinte:

e

&5 Tahela de Movimentos de Liquidagiio - Permissées | = | & || 52 |
Operador FREITAS b
5 érie 007 - RECIBOS COM v DE CAlxe -
: : : Ajuda
Recebimentos Acede Cria Altera Anula Reemite @ F1
001-RECIEDS v DE CAlxs = Cén
002-MOTAS LANCAMENTD opa
G T2
010-RECIEDS NORMAIS
090-CHEQIUES PRE-DATADOS
099-FACTURA Sair
+F F3
Ok,
v "0
Cancelar
- x “C

Marcado com [+, regula o acesso por Tipo de Movimentos/Armazéns por cada Operador.
Permissdes possiveis:

Acede;

Cria;

Altera (conforme portaria n.2 22A/2012 de 24 de Janeiro esta opgao foi desativada);
Anula;

Reemite.

Copia
&
k2 Copia integral ou faseada das permissdes de um Tipo de Movimento da Tabela de Movimentos
Documentos.

Visualiza o ecra seguinte:
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= Copia de Permissdes \EI
B Cépia Integral de um Tipo de Movimento para outro
Origem
T.Movimento  Todos w
Amazém Todos
IUD {Ano/Vend /Séne) Todos
Destino

Operador Todos

Limite: Inferior

T.Movimento iTodos o

Amazém  Todos

IUD {Ano/Vend /Sére)  Todos
Limite Superior

T Movimente Todos

Amazém Todos

IUD {Ano/Vend /Séne) Todos

Ajuda Sair

Ok Cancel
O E v o )chlazr

COPIA INTEGRAL DE UM TIPO DE MOVIMENTO

Assinalado com [+, ativa os campos "T.Movimento", quer de Origem quer de Destino.
Na Origem pode selecionar todos ou faseado para os campos:

"Tipo de Movimento";

"Armazém";

"IUD (Ano/Vendedor/Série)".

No Destino pode selecionar todos ou faseado para os Limites Inferior/Superior nos campos idénticos aos de
Origem.
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1.2.4- TABELA DE SERIES

B Tabela de Séries E\@

Codigo Designagao

1 [serie0m [«

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

] -
Aijuda Sair Mapa Anula

@ Fi %f F3 b Fé FF?

CcODIGO

Indique até ao maximo de 99 Cddigos de Séries.
Pode ordenar por Cédigo.

DESIGNAGCAO

Obrigatério.

Insira a Descricdo da Série.
Pode ordenar por Designacao.
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1.2.5- TIPOS DE DOCUMENTO LIQUIDAGAO-REC./PAG.

Separadores:
Recebimentos;
Pagamentos.

o Os Pagamentos em termos estruturais sao iguais aos Recebimentos.

-

BE s Tipos de Documento Liquidagdo EI@

Recebimentos  Pagamentos

Codiga Designagdo

= Oop';[;oem ieciesscs Abreviatura REC
bl ez iz B8 Automética
1 RECIBOS O Fomecedores © Vo [) Emiss&o Imediata
- Manual
() Qutros MNimero de Vias 2

B lvadeCaixa Designagio SAFT: RC - Recibos (VA de Caixa)
(] Provisério (Cheques Pré-Datados)  Tipe Documento 00
Crédito por Conta
N.Débito Dif Cambio
N Crédito Dif. Cambio

Envio E-mail B Recolhe Modo Pagamento
Ligagdo a Contabilidade
Faz Ligagdo & Contabilidade Tipo Ligagdo

e e Total Detalhada

] Faz Ligagio & Folha de Caixa F9 Dados Ligagdo ...

¥
Ajuda ﬂSair 1 }Mapa Anula Ok, Cancelar
WF & F3 @H

_..II F7 VAD x -C F8 Numeradores

-

BB hei Tipos de Documento Liquidagdo EI@
Recebimentos Pagamentos
Cadigo Designacio = =
Lodigy Lesignaga Opqaf: Tipo Numeragdo Abreviatura
« O Clientes [ Automética
() Fomecedores [ Emisséo Imediata
- [ Manual
(C) Outros Nimero de Vias 0

Iva de Caixa  Designagdo SAFT:
() Provisério (Cheques Pré-Datados)  Tipo Documento 00

Pagamentos por Conta
M.Débita Dif Cambio

N Crédito Dif. Cambio

Envio E-mail B Recolhe Modo Pagamento
Ligacdo a Contabilidade
Faz Ligagdo & Contabilidade Tipo Ligagdo

e e Total Detalhada

) Faz Ligagso & Folha de Caixa F9 Dados Ligagso ...

»
Ajuda Siair Mapa Anula Ok, Cancelar
OF ﬁ F3 @F-! ___|| F7 %D x ac F8 Numeradores

cODIGO
Com 999 Coddigos na recolha dos Documentos de Liquidagdo gerados na Tesouraria.

Normalmente os Documentos sdo oriundos da rotina PMR - Gestdo Comercial e estao codificados com o Codigo
da Rotina de origem.

DESIGNACAO
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Obrigatorio.

Indique a Descricao do Tipo de Documento.
Pode ordenar por Designacao.

OPCAO

Assumido automaticamente na recolha de Movimentos a opgao abaixo escolhida.

Clientes: Assinalado com '®, considera Movimentos de Clientes;

Fornecedores: Marcado com ®, considera Movimentos de Fornecedores;

Outros: Assinalado com &, considera Movimentos de Outros tipos de Entidades (Empregados, Advogados...).

TIPO DE NUMERACAO

Assinale com [+, o Tipo de Numeracgo.

Automatica: Numerados pela incrementacdo do contador da Tabela de Numeradores;

Manual: Documentos sdo numerados pelo utilizador na Recolha do Documento.

Indicadas as duas opgdes, os Documentos serdao numerados pelo utilizador na recolha do Documento ou
automaticamente se o campo "Documento” nado for preenchido.

ABREVIATURA

Indique a Abreviatura do Tipo de Documento.
Por exemplo:

«N/REC», «<N/FAC» ...

EMISSAO IMEDIATA
Assinalado com [, emite o Documento imediatamente.

NUMERO DE VIAS
Indique o Nimero da Vias para o Documento.

IVA DE CAIXA

Assinalado com [, considera o Recibo no Regime de IVA de Caixa.
Neste exemplo, abriu-se com o Cédigo 10.

DESIGNAGAO SAF-T
Através da lista pendente, escolha uma das opgdes possiveis:

° Cdédigo Designagao SAF-T

RC Recibos (IVA de Caixa)
RG Recibos (Outros).

PROVISORIO (CHEQUES PRE-DATADOS)

Assinalado com [, considera o Documento provisério, por exemplo, cheque pré-datado.
Ativa o campo seguinte e desativa o bloco [Ligacdo a Contabilidade].

TIPO DE DOCUMENTO

Ativado se o campo anterior estiver marcado com [+.
Indique o Tipo de Documento indicado na Tabela de Tipo de Documentos de Liquidagao e referente ao campo
anterior.

CREDITO POR CONTA
Indique o Cddigo de Crédito ou pagamentos por conta.
Valida com a Tabela Tipo de Documentos Originais e visualiza a Designagao.

NOTA DE DEBITO DIFERENCIA DE CAMBIO
Indique o Cédigo.
Valida com a Tabela Tipo de Documentos Originais e mostra a Designagao.

NOTA DE CREDITO DIFERENCIA DE CAMBIO

Insira o Cédigo.
Valida com a Tabela Tipo de Documentos Originais e visualiza a Desighacao.
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PAG.

ENVIO E-MAIL
Marcado com [+, envia por E-Mail os Tipos de Documento.

RECOLHE MODO DE PAGAMENTO
Assinalado com |F, recolhe o Modo de Pagamento.

LIGACAO A CONTABILIDADE

SO se tiver a rotina PMR - Contabilidade instalada.

Ativado se o campo "Provisério (Cheques Pré-datados" estiver desmarcado [ .

Faz Ligacao a Contabilidade: Ativa os campos seguintes deste bloco, exceto o campo "Faz Ligacdo a Folha
de Caixa".

Marcado com [+, faz a ligacdo & Contabilidade;

Ligacdo Imediata: Assinalado com [¥, executa a Ligacdo imediatamente.
Doutra maneira s6 por opgdo em Utilitarios, Ligacdo a Contabilidade.
Desativado se campo anterior estiver desmarcado [ ;

Tipo de Ligacao

Total: Assinalado com ®, considera a ligacdo Total;

Detalhada: Marcado com ®, considera a ligagdo Detalhada.

Se a Conta de Ligacao for de Entidades e estiver preenchida com zeros, assume a Entidade do
Documento (Recibos/Avisos).

FAZ LIGAGAO A FOLHA DE CAIXA
Assinalado com [+, ativa o botdo abaixo indicado e faz Ligacdo & Folha de Caixa.

o

Ativado pelo menos se um dos campos: "Faz Ligagdo a Contabilidade" ou

F3 Dadog Ligag3o ... . . A o . -
Faz Ligagdo a Folha de caixa" estiver assinalado com [+#.
-E Contas Ligagdo & Contabilidade @
* Recebimentos Tipo |07 -RECIEDS >

" Pagamentos Série |01-SERIE 1 =

Em wigor desde | 000040000

4

Ligacdo 4 Contabilidade
Didrio a0 Ultirna Mimero 1

Contaz de Ligag3o

m

Recebimentos Terceiros
[esconto Pronta Pagamento m Terceins
Regulanzagio do [V | Terceins
Ligacdo a Folha de Caixa
Delegacio 2 |SEDE
Ajuda Copia Siair Mapa Ficheiro Anula Ok Cancelar

@F EZr2 #irs R B G o X

RECEBIMENTOS/PAGAMENTOS
Marcado com #®, assume Recebimentos ou Pagamentos.

TIPO DE DOCUMENTO
Através da lista pendente, escolha o Cédigo do Tipo de Documento Liquidagao.
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EM VIGOR DESDE
Indicar a data a partir da qual a Ligacdo a Contabilidade entra em vigor.

LIGAGCAO A CONTABILIDADE

Ativado se campo "Faz Ligacdo a Contabilidade", Tabela anterior, for marcado com [+,
Diario: Indique o Cddigo do Diario da Contabilidade.

Valida com a Tabela relativa.

Ultimo Numero: Visualiza o ultimo Documento na Contabilidade.

Contas de Ligacao

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao da conta da Contabilidade.
Recebimentos: Conta da Contabilidade referente a este campo;

Desconto Pronto Pagamento: Conta da Contabilidade referente a este campo;
Regularizacao do IVA: Conta da Contabilidade referente a este campo.

LIGAGCAO A FOLHA DE CAIXA

Ativado se campo "Faz Ligacao a Folha de caixa", Tabela anterior, for marcado com [+,
Delegacao: Indique o Cddigo Delegacao.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacgao.

0 N

Fit Humersdmes  Tabela de Numeradores do Tipo de Documentos Liquidagdes:

= [= (==

O Recebimentos Tipo Documento: |01 - RECIBOS ~| Ao (0000 ~

() Pagamentos Designagio SAFT |RC

Estado  Cod. Validagdo da Serie
Benlfem Ho Dec. Lei 28/2019)

«

Série Designagiio Numerador ;

Dj%

»

Ajuda St 4 _Mapa

WFr FIF3 =1

Arula gessos
F7 F9

RECEBIMENTOS/PAGAMENTOS
Marcado com '®, considera:

o SISy

Recebimentos;

P Pagamentos.

TIPO DE DOCUMENTO
Pela lista pendente, escolha o Cédigo do Tipo de Documento.

ANO
Indique o Ano, por cada Série.

SERIE
Indique o Cédigo.

30 de 204 / TESOURARIA - 1.2.5- TIPOS DE DOCUMENTO LIQUIDACAO-REC./PAG.



sofjc are

Valida com a Tabela relativa e mostra a Designagao.
Se ndo tiver Cddigo de Série, o campo anterior ndo aceita o Ano.
Pode ordenar por Cddigo.

DESIGNACAO
Visualiza a Desighagao.
Pode ordenar por Designhagao.

NUMERADOR

Na incrementacdo automatica dos Movimentos e para informacgdo ao utilizador, é editado, o nimero do
ultimo Documento recolhido. O nimero de Documento posto manualmente, na recolha de Movimentos, ndo é
incrementado a este contador.

PEDE SENHA

Marcado com |7, permite, por Tipos Documentos e Série, ao utilizador que ndo tenha uma ou varias
permissoes (Aceder, Criar, Alterar, Anular e Reemitir) ao Documento, através de uma senha editada numa
janela de didlogo de outro Utilizador com permissdes aceder ao Documento.

Exemplo:

O utilizador, que ndo tem permissao para anular um Documento, pretende anular o mesmo.

Sé o fard com a senha dada no momento por outro utilizador com a permissdo da anulagao.

DATA FECHO
Indique a Data do Fecho

ESTADO DA SERIE
Visualiza o Estado da Série.

° Cédigo Série

A ou espaco Ativa;
F Finalizada;
N Anulada.

CODIGO DE VALIDADE DA SERIE (DECRETO LEI 28/2019)
Visualiza o Cédigo da Validade da Série.

Bnuds

F7 S6 elimina o valor do Numerador, mantendo todo o resto.

IR0
ﬁjgm vl 5 cequinte:
Visualiza o ecrd seguinte:

Marcado com [+, regula o acesso por Série e por cada Operador.
Permissdes possiveis:

Acede;

Cria;

Altera;

Anula;

Reemite.
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Operador | FREITAS =1
Séie | 001-RECIBDS COM IVa DE CAIA =]
fjuda
Recebimentos Acede Cria Altera Anula Reemite | @ F1
O01-RECIBOS WA DE Calxa OO oo O [<] .
O02-MOTAS LANCAMENTO I I I I A U ﬁ’fﬁz
MO-RECIBOS MORMAIS OO 0O4d O Z
090-CHEQUES PRE-DATADOS O ooogod
099FACTURA [ O Y SE
OO0O0GO0oO & F3
O ooogod
I I e O Ok
O ooogod ¥ "0
O ooogod
o ooadaad Cancelar
Y o A o | X c
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1.2.6- TABELA DE DELEGAGOES PARA CAIXA

u | o @ 1 zg
Cédigo Designagdo Moeda Ligagdo Contabilidade Tipo Ligagéo
1 SEDE EUR « B Executa Ligagdo a Contabilidade ;Eolha
Documento
2|PORTO EUR . ——
Didrio 11 CAIXAA [_] Ligagdo Imediata
Corta (Caixa) 111 CAIXA A
Entid /CC

Tipo Movimento Débito 01
Tipo Movimento Crédte 01

Tipo Numeragdo Documentos Comprovativo Pagamento
O Eolha O Unica () Emiss&o Imediata
(O Mensal
~ © Rec./Pag.
O Anual Data Fecho  2015/07/31

»

Ajuda o Saif Mapa F@cheiru Arila E[t:essos Cancelar

; ok
WF #ra 2 e #F7 P Vo X+

CODIGO
Indique o Cédigo da Delegacdo (Caixas) como controlo de uma Folha de Caixa, até ao maximo de 999
Delegagdes.

DESIGNAGCAO

Obrigatorio.

Indique a Descrigao da Delegagdo (Caixa) ou local do mesmo.

MOEDA
Insira a Moeda pretendida.
Assume, automaticamente, a Moeda da Empresa.

LIGACAO A CONTABILIDADE

Se a rotina PMR - Contabilidade instalada.

Executa Ligacdo a Contabilidade: Marcado com |+, Executa ligagdo & Contabilidade.
Por defeito assume que néo.
Ativa os campos seguintes, pertencentes a este bloco.

Tipo de Ligagao
Folha: Assinalado com #, faz ligacdo a Contabilidade por Folha;

Documento: Marcado com ®, ativa campo seguinte e faz ligagdo a Contabilidade por Documento;
Ligacao Imediata: Ativado pelo campo anterior.

Assinalado com [+, faz a Ligacdo Imediata;

Diario: Ativado se assinalou com [+, no campo "Executa Ligacdo a Contabilidade", no bloco [Ligacdo a
Contabilidade].

Indique qual o Cédigo de Diario pretendido.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designagao;

Conta POC: Indique qual o Nimero da Conta Caixa da Contabilidade.

Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao;

Entidade/Centro de Custo: Se for caso disso, indique a Entidade ou o Centro de Custo referente a Conta do
campo anterior;

Tipo de Movimento a Débito/Crédito: Indique o Codigo de Movimento Débito/Crédito.

Valida com a Tabela de Movimentos Automaticos da Contabilidade e visualiza a Designacéo.

TIPO DE NUMERACAO DOS DOCUMENTOS
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TESOURARIA - 1.2.6- TABELA DE DELEGAGOES PARA CAIXA

Marcado com ®, assume numeracgdo das linhas de Recebimento/Pagamento tendo normalmente cada um
suporte de um Documento anexo.

Indique qual o Tipo de Numeracao desejada:

° Tipo Numeragao

Folha;
M Mensal;
A Anual.

Marcado com ®, a sequéncia da Numeracdo pode ser:

PR coion oo de Numerasto

Unlca
R Recebimento for diferente do Pagamento.

COMPROVATIVO DO PAGAMENTO
Emissdo Imediata: Assinalado com [+, faz a Emiss&o Imediata do Comprovativo do Pagamento.

DATA FECHO
Indique a Data do Fecho.
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PARA CAIXA

2- TIPOS DE DOCUMENTO PARA A DELEGAGAO PARA CAIXA

= Tipos Documento p/Delegacio

2|

{* Recehimentos ¢ Pagamentos Cale
Cadigo Deleq. Desig.Abrey.
Designagdo | Caixa B
I 1[Res. [+
1 2 |Rec.
Contas Ligagao a Contabilidade
|3939 |Fec.

| Erm vigor desde | 0000/00/00

Conta Entid./C.Custo

> &+ Crédito

[#]

Ajuda Sair Mapa Tabela Arula Irnpiarta Ok, Cancelar

@ F1 $fF3  HF4e Qe JF7 oy F8 vo X

RECEBIMENTOS/PAGAMENTOS
Assinalado com ®, considera:

° Recebimentos/Pagamentos

Recebimentos;

P Pagamentos.

CODIGO

Até ao maximo de 9999 Cddigos a usar na recolha da Caixa criados na Tesouraria.

Os Documentos, normalmente, sdo originarios da PMR - Gestdo Comercial e estdo codificados com o Cddigo da
Rotina de origem.

DELEGAGAO
Indique o Cddigo da Delegacao.
Valida com a Tabela relativa.

Obrigatdrio Delegacdo igual a «0» (Zero) significa Designagao do Tipo de Documento é comum a
todas as Delegacoes, isto é, «Todas as Caixas».

DESIGNAGAO ABREVIADA

Obrigatério.

Abreviatura da Designacgao.

DESIGNACAO
Nome do Tipo de Documento.

CONTAS PARA LIGA(;RO A CONTABILIDADE

S6 com PMR - Contabilidade instalado.

Em vigor desde: Data a partir do qual este bloco entra em vigor;

Conta: Indique a Conta da Contabilidade, mais abaixo da janela, visualiza a Desighagao;
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Entidade/Centro de Custo: Indique o Cédigo da Entidade ou do Centro de Custo, mais abaixo da janela,
visualiza a Designagao da Entidade/Centro de Custo;

Débito/Crédito: Marque com ®, para indicar se a Conta é a Débito ou a Crédito.
mparia

_F8 Importa a Tabela de Tipo de Movimentos do PMR - Contabilidade.
Veja imagem seguinte:

.

Elmportau;ﬁo de Descrigdies da Contabilidade | = || = || 2 |
Ano: 2012
Tipo Documento Tipo Documento | 222
Se Duplicado ..
" Reescreve * Despreza
Ajuda k. Cancelar
@ Fl ¢ "0 X c

TIPO DE DOCUMENTO
Indique o Tipo de Documento Inferior/Superior a usar.

SE DUPLICADO...

Assinalado com ®, considera.
Reescreve;
Despreza.
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3- MODALIDADES DE PAGAMENTO

Separadores:
Recebimentos;
Pagamentos.

o
J
[
d

Recebimentos  Pagamentos

Cadigo Designacio
P Abreviatura
1(DINHEIRO 3
2lcHEQUE Selecione Meio de Pagamento:
3 TRANSFERENCIA BANCARIA CC - Cartéo crédto
CD - Cartdo débito
59| OUTROS CH - Cheque bancario

CO - Cheque ou cartdo oferta

CS - Compensacdo de saldos em c/c
DE - Dinh eletronico ex,cartdes fidel
LC - Letra comercial

- Referéncias pagam p/Muttibanco
NU - Mumerario
QU - Outros meios agui n/assinalados
PR - Permuta de bens

Cod.TPA 1

Ligagdes ...

[] Folha Caixa (] Bancos
»

Aiuds Sair iMapa Tabela Anula Ok Carcelar
orn fr @R ds  Or Ve Xt

cODIGO
Indique até ao maximo de 9999 Cdédigos.
Pode ordenar por Cédigo.

DESIGNACAO

Indique a Modalidade de Pagamento.
Pode ordenar por Designagao.
Exemplo:

«Multibanco».

ABREVIATURA

Indique a Abreviatura da Designacgao.

Exemplo:

Para Multibanco insira «MB».

OPGAO

Marcado com ®, assume a Modalidade de Pagamento por:
@

D Dinheiro;

Cheque;

Transferéncia;

Multibanco;

Visa;

Ticket;

Crédito;

Letra;

Ormn A < X" 0O

Qutro.
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CODIGO TPA

Ativo quando os campos "Multibanco" ou "Visa" sdo preenchidos.
Indique o Cédigo do Terminal de Pagamento Automatico (TPA).
Valida com a Tabela relativa.

LIGACOES
Folha de Caixa: Marcado com [+, faz ligacdo & Folha de Caixa.
Bancos: Assinalado com [+, faz ligacdo a Bancos.
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4- CODIGOS DE IDENTIFICACAO TPA

-

= = ===
Cédigo Designagio ldentificagio TPA Per. Trans.
! 123456783
1 TRANSFERENCIA BANCARIA — —_—
Conta Bancaria 1
CAIXA GERAL DE DEPOS

PT50 D035 6131 131801055972

Estabelecimento 1
AREEIRO

Tipo Movimento 3
TRANSFERENCIA DEB.

Lig. Contabiliade - Taxas (despesas)

Conta
Terceiros
*

Bjuda N Siair 5 Mapa Tabela Anula

Ok Carel
WrR  kFf o UFs I Vo )ECESF

S6 no separador Recebimentos, da Tabela de Modalidades de Pagamento, tem acesso a esta
Tabela se os campos, "Multibanco" ou "Visa" estiverem preenchidos com &,

cODIGO
Indique o Cddigo interno do Terminal de Pagamento Automatico (TPA).
Pode ordenar por Cédigo.

DESIGNACAO
Insira a designagao.
Pode ordenar por Desighacgao.

IDENTIFICACAO DO TPA
Indique o Cddigo do TPA.

PERIODO/TRANSFERENCIA
Se a Tabela de Cddigos TPA estiver correta os campos "Estabelecimento" e "Tipo de

Movimento" sdo preenchidos automaticamente.
Ao indicar um Numero de Fecho existente aparece a mensagem seguinte:

CONTA BANCARIA
Indique o Cédigo da Conta Bancaria.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

ESTABELECIMENTO
Indique o Cédigo do Estabelecimento.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacgao.

TIPO DE MOVIMENTO
Indique o Cédigo.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacgao.

LIGACAO A CONTABILIDADE - TAXAS (DESPESAS)

Conta: PMR - Contabilidade instalado.

Indique a Conta da Contabilidade.

Terceiros: Se no campo anterior a Conta for Agrupadora com Entidades, indique a Entidade relacionada com
a Conta da Contabilidade.
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5- LIVROS DE CHEQUES

Visualiza:

Numero;

Data de Utilizagao;
Autorizacao;

Entidade;

Valor;

Data de Levantamento.

Pode ordenar por:

Namero;
Data de Utilizacgao;
Autorizagao;
Entidade.
EE Gestio Livro de Cheques E@@
Conta Bancaria 1 : Banco |MILLENWNIUM BCP Moeda
Balcéo IBAN PTS0 0033 0000 0008385320305 EUR
Livio 045 Numero Data Util. Autor. Ertidade Valor Data Lev. Stuagio
« — |
m 873857 2013/10/08 8002 175.05( 2013/10/10 v
046 873858 2013101 4999 133.76 2013/10/16
047 873859 2013/10/15 5008 500.00| 2013/10/17
048 873861 2013/10/23 8004 147.00| 2013/10/29
049 873862 2013/10/29 8002 226.64 2013/10/30
ns0 873863 2013/10/29 5136 1484.61 2013/10/31
051 873864 2013/10/29 5137 725.07| 2013/11/19
ns2
053
054
055 v
L — |»
Nome Entidade |CTT-CORREIOS DE PORTUGAL, SA DIRECCAO COMERCIAL DE LISBOA
Ajuda . Novo Sair ‘Mapa Anula
OFi L <Fr2 &jiF3 CFa F7

CONTA BANCARIA

Conta Bancaria a que o Livro de Cheques pertence, conforme Tabela de Contas Bancarias.

Visualiza a Designacdo do Banco, do Balcdo, o NiUmero da Conta e a Abreviatura da Moeda relativa (assume
por defeito a Moeda da Empresa).

LIVRO

Apenas informativo em cada Conta.

Da uma sequéncia correta independente da Numeragdo vinda do Banco.
Corresponde a uma pratica corrente de numerar os Livros que vdo sendo utilizados.

NUMERO

Ao consultar a informacao correspondente aos Livros de Cheques de cada Conta, aparece uma linha para cada
Cheque.

Se esta preenchido a zeros é porque o Cheque ainda ndo foi emitido.

Se esta preenchido com os dados respetivos é porque o Cheque ja foi emitido, constituindo assim como que
uma copia que ficasse no Livro donde consta:

A Data de Utilizagdo do Cheque, o Numero da Autorizagdo ou Ordem de Pagamento, a Entidade a favor de
quem é emitido o Cheque, o Valor e a Situacdo do Cheque.

SITUAGCAO

O Cddigo de Situacgdo «9» indica os Cheques que foram inutilizados ja depois de emitidos, o que se consegue
pondo o valor a zero por alteragdo do Movimento a nivel do Extrato Bancario.

Caso pretenda realmente inutilizar o Cheque, devera digitar «9-Inutilizado» neste campo.

Mowo
“F2 . ,
" F2 passa ao ecrd seguinte:
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&5 Movo Livro de Chegques - BES

Murnera Livro 3
Frireiro Cheque

Ultima Cheque

Ajuda

& Fi

Mumera de Cheques

Ok

¢ "0

Cancelar

X c

Abre Novo Livro:
Criagdo do Livro de Cheques com numeragdo dos Cheques utilizaveis por Conta.

NUMERO DO LIVRO

Da uma sequéncia correta independente da Numeragdo vinda do Banco.
Corresponde a uma pratica corrente de numerar os Livros que vdo sendo utilizados.
Indigue até ao maximo de 999 Numeros de Livro de Cheques.

PRIMEIRO CHEQUE

Numero do Primeiro Cheque do Livro.

Permite carateres alfanuméricos.

Pode ser conveniente omitir carateres de controlo, ja que se trata de uma referéncia interna, devem ser
utilizados de preferéncia nimeros que correspondam a uma sequéncia.

Assim a criagdo podera ser automatica e a ordenagdo e consulta serdo mais faceis.

Se a numeragao que se vai indicar ndo corresponde a uma sequéncia numeérica, entdo os nimeros a abrir
terdo que ser indicados um a um.

Namero de digitos igual ao mencionado no campo seguinte.

Por exemplo:

«001».

ULTIMO CHEQUE

Namero do Ultimo Cheque para efeitos de criagdo de todos os Cheques do Livro.
Numero de digitos igual ao mencionado no campo anterior.

Por exemplo:

«150».

NUMERO DE CHEQUES
Para efeitos de controlo do NiUmero de Cheques do Livro.

Nimero de Cheques = Ultimo Cheque - Primeiro Cheque + 1.
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6- ENTIDADES

Para mais informagdes consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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7- CONTAS BANCARIAS

Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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CONTA CORRENTE

BB TES FRE - TESTES - FRETAS ‘GESTAO DE TESOURARIA = a X

ncos Utilitarios Configuracdo Janela  Ajuda

Oltima Seguranga em 0000/00/00

2022-11-08 153009 PMR-Tesouraria__ Versdo 6230 N.nst.99000 PMR-Software( EUR o sei quem & NUM OVR

RECEBIMENTOS
e Trata-se da recolha de Recebimentos, fazendo a liquidacao total ou parcial dos Documentos, por exemplo:
Recibos; Notas de Lancamento e Cheques pré-datados.
e Emissao de Documentos, Comissdes, Cartas de Documentos Vencidos e possivel Regularizacao do IVA
(conforme Configuracdo da Rotina).

PAGAMENTOS
e Trata-se da recolha de Pagamentos, fazendo a liquidagao total ou parcial dos Documentos
(Avisos e Notas de Lancamento) e emissao de Documentos.

DOCUMENTOS ORIGINAIS
e Recolha de Documentos para a Conta Corrente dos Clientes/Fornecedores/Outros (Empregados,
Advogados...).
e A Gestdao Comercial pode passar automaticamente para esta rotina todo o movimento de Faturagao/Nota de
Crédito.
e Consulta de Documentos Originais por Anos ou por Entidades e selecionaveis:
Por Liquidar; Liquidados ou Todos.

EXTRATOS (CLIENTES/FORNECEDORES/OUTROS)
e Emissdo de Extratos a Clientes, Fornecedores ou Outros (Empregados, Advogados...) por Tipo de Entidade,
Zona/Entidade e Vendedor/Entidade, ordenados por ordem Alfabética ou Numérica.
e Escolha de impressao de Entidades com Movimento ou Saldo, Pagamentos Detalhados ou em Resumo.
e Opgdo de também incluir Documentos Saldados, Anotacdes de Entidades e Entidade Original (por defeito sé
edita a Entidade Pagadora).
e Limites de impressao por Entidade, Data, com possibilidade de controlar a Data superior para Pagamentos.
e Exportacdo imediata ou em deferido do Extrato no formato «HTM» ou «XLS» (Excel).

MAPA IDADE SALDOS (CLIENTES/FORNECEDORES/OUTROS)
e Emissdao do Mapa de Idade de Saldos a Clientes, Fornecedores ou Outros (Empregados, Advogados...) por
tipo de:
Entidade; Vendedor; Zona Geografica; Modo de Pagamento; Cddigo de Atividade e Armazém, ordenado por
ordem Numeérica ou Alfabética.
e Escolha de impressdo de Documentos, Entidades, Documentos com Cheques Pré-Datados, limite de Crédito e
Entidade original (por defeito s6 edita a Entidade Pagadora).
e Pode, selecionar as Datas Vencidas, por Vencer, do Documento ou do Vencimento.
e Opgao de Movimentos Detalhados, Resumidos ou Sé Totais.
e Limites de impressao por Entidade, Data, com possibilidade de controlar a Data superior de Pagamentos,
Conta POC e Valores, podendo ordenar por Valores.
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¢ Indicagdo da Taxa para Juros de Mora e Intervalos a analisar em dias (por defeito assume 3 colunas
respetivamente com 30, 60 e 90 dias. Contudo podem ser outros Intervalos em dias).
e Exportacdo imediata ou em deferido do Mapa no formato «<HTM» ou «XLS».

LISTAGEM ENCONTRO DE CONTAS

e Todos (Clientes e Fornecedores).

e Por NIF a indicar.

e Limites por NUmero de Cliente e de Fornecedor
e Pesquisa de Entidades com o mesmo NIF.

CONSULTA DE VALORES
e Consulta de Valores por Meses com Saldo anterior e Total ao Ano.
e Visualizagdo do Documento, Pagamento, Saldos do Més e atual.
e Consulta do Controlo de Crédito tais como:
Documentos Vencidos; Limites de Crédito e Crédito acumulado para Vendas, Letras Cheques Pré-Datados;
Valores de Adiantamentos e Vencido.
e Possibilidade de ir aos Extratos e Reconstituicdo de Valores.
e Limites de impressao:
Entidade e Més.

e Exportacdo imediata ou em deferido do Mapa no formato «HTM» ou «XLS» (Excel).

RESUMO DIARIO

e Consulta do Resumo Diario dos Movimentos Recebimentos e Pagamentos com edigdo de:

Namero da Linha; Descritivo/Observacoes; Entidade; Valores de Débitos/Entradas; Créditos/Saidas; Moeda e
Ligagdo a Contabilidade.

Edicdo do Operador.

MAPAS RECAPITULATIVOS

Criagdo do Ficheiro, Listagem de Conferéncia, Alteracdes ao Ficheiro criado, Emissdo do Mapa e Carta a
Entidades.
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I E® TES 033 - EMPRESA 033 PARA TESTES GESTAG DE TESOURARIA - O x
Ficheiros Conta Corrente  Caixa Bancos Utilitarios Configuracdo  Janela  Ajuda
Ajuda Recebimentos > Recibos/MN.Langamento
'-’-'J 7 Pagamentos > Mapa Conferéncia (Impostos) 153 GO0 (AT
Documentos Originais Mapa Imposto Retido
| :!_-:"CDI Extractos ’ Cor:i556:s
Mapa ldade de Saldeos Cartas Doc.Vencidos
Listagern Encontro de Contas Regularizagdo lva
Consulta de Valores Referéncias Multibanco

Resumno Didrio

__ Mapas Recapitulativos >
?Vendas

_‘:_:,"Stucks

?Obras

?Encumendas

_‘:_-‘,‘Cnmpras

2023-10-23 10:06:06 PMR-Tesouraria Versdo 6.240 MN.Inst.99000 PMR-Software( EUR  EU 50U O GESTOR NUM OVR

RECIBOS/NOTAS DE LANCAMENTO
* Nestas operagoes tratam-se os dados para a elaboragao dos Documentos de Recebimentos, conforme a
Tabela de Tipos de Documentos a Liquidagdo, com indicacdo dos Documentos a liquidar para cada Entidade.
e Permite corregdes e anulagdes.
e Pode fazer impressdo imediata ou diferida do Documento de Liquidagdo.
e Limites de Impressao:
NUmeros de Série e Documento; Més/Dia; Entidade.
e Imprime Todos, ja Impressos ou por Imprimir, com possibilidade de imprimir linha da diferenca de Cambios.

MAPA DE CONFERENCIA (IMPOSTOS)
e Ordenacao por:
Namero, Data, Entidade e Vendedor;
e Limites por:
Tipo de Documento; Nimero de Série; Nimero de Documento, Més/Dia; Entidade e Vendedor;
e Opgao de impressao:
Detalhe ou so Totais;
e Escolha de Observagoes;
e Mudanga de Pagina por:
Entidade ou Vendedor;
e Exportacdo imediata ou diferida do Documento de Liquidagdo no formato «HTM» ou «XLS».

MAPA DE IMPOSTO RETIDO
e Limites por:
Tipo de Documento; Nimero de Série; NUmero Documento, Més/Dia; Entidade e Vendedor;
e Exportacdo imediata ou diferida do Documento de Liquidagdo, no formato «HTM» ou «XLS».

COMISSOES

e Analise das ComissGes respeitantes aos valores dos Documentos liquidados por Ano.
e Limites por:
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Vendedor; Més/Dia; Tipo de Documento; Nimeros de Série e Documento; Data do Documento.
e Possibilidade de imprimir Valor de Comissdes a zero.

e Pode imprimir o Nome da Entidade.

¢ Salto de Pagina por Vendedor.

CARTAS DE DOCUMENTOS VENCIDOS
e Permite a elaboracdo de 99 textos para emitir Cartas em papel pré-impresso, ou ndo, para pedir o
pagamento dos Documentos Vencidos.
e Limites de Impressdo:
Entidade e Prazo.
e Opcao de texto para a caixa (titulo) do Documento e Documentos Vencidos até a Data, bem como referenciar
a Taxa para Juro em vigor.
e Impressao Detalhada ou por Totais.
¢ Possibilidade de Numerar as Cartas.
e Indicar o Nimero de Vias.

REGULARIZACAO DO IVA
e Permite a regularizagdo das Contas do IVA, conforme Configuracao da Rotina.
e Limites de Impressdo:
Entidade e Més/Dia.
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Visualiza lista dos Pagamentos ja recolhidos.

Os Documentos assinalados com [+, informa que j& foram:

Emitidos, enviados por E-Mail ou Anulados.

Data relativa ao Tipo de Documento dado, bem como o Cddigo e a Designacdo da Entidade e o Fecho (Data).

= Gestdo Recebimentos [=][=][]

Tipo dz Documerto: |D1-RECIBOS v| Série: \m-Sen‘e 001 v| Ano |2D15 v|

Numero " Emit "E—mail " Anul " Data " Ertidade | Fecho

[ |2019/02/01 4/ |PMR-PRODUTOS P/MECANIZACAD E RACIONAL INFORMATICA, LDA | [] D it
[ |2019/02/01 15| BRANDAC .DUARTE & SILVA, LDA O D

od

1
2

[ O I R Y

oooooOoOoodao
OoooooOoOoodd

»

Ajuda Moo o St 1 WMapa Tabela Listagem

OF1 L<F2 & F3 =1 ClFs =12

wMova
0 [

Passa ao Topico seguinte.

TIPO DE DOCUMENTO

Na lista pendente, indique o Tipo de Documento de liquidagdo, criado na Tabela relativa.
Exemplo:

«01 - Recibo»;

«02 - Nota de Lancamento»;

«90 - Cheque pré-datado».

SERIE
De acordo com as definicbes na Tabela de Séries, tem associado um numerador.

ANO
Selecione o0 Ano anterior, para se poder visualizar Documentos sem ter de alterar a Data de entrada na Rotina.

Visualiza os Campos seguintes:
Namero: Pode Ordenar;
Emitido;

E-Mail;

Anulado;

Data: Pode Ordenar;
Entidade: Pode Ordenar.

FECHO

Assinalado com [#, considera que os Documentos de Pagamentos, a partir da Data de processamento, ja ndo
podem ser alterados.

Para isso devera ser preenchido o novo campo "Fecho" na Tabela de Numeradores para os Tipos de Documento
que pretender.

* | Por cada Documento pode visualizar os Documentos Pagos.
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! Documentos Pagos [
Numero 2 : Emitido Data 2022/07/11| Entidade 4 EUR Total 249.08
Linha | Descrigdo / N.Documento Data Docum. Valor Pago Perc.%  Desc.P.Pagam. Perc.% | Val.Retengdo Valor Liquido
S T TN T N N N S 215 oS

»
Observagdes:
Modo Pagamente NU-NUMERARIO - -2022-07-11- 249 .08 EUR
Listegem
wAr AL
Mapa de Conferéncia.
EE Mapa de Conferéncia - Recebimentos @
Ano 2022 Mosda EUR Opsta  OFmidade () Vendedor
Limites Doc. Liquidagéo Limites Doc. Originais
Tipo Documento 0 599 Data Documento 0000,/00/00 9999/99/99
Numero Série 0 999 N. Documento prrrrsired
Numero 0 999995999 Tipo Rotina z
Més / Dia 00,00 99/99 Tipo Documento 222
Entidade 0 999999999 Amazém 0 999
Vendedor 0 999999
Operador Todos os Operadores QDetahe () Totais O mpime O Exporta
Opgdes de Impressdo
[CJContas de Ligagio () 56 Provisérios {por corfimmar) Aiuda Sair Cancelar
O Observagbes Muda de Pagina por Entidade WF F3 °C
. Vendedor Entidade Muda de Pagina por Vendedor

ORDENAGAO

Namero;

Data;

Entidade;

Vendedor.

LIMITES DOCUMENTOS LIQUIDACAO

Indique os Limites a usar, pois, normalmente, so ird acrescentar as listagens ja arquivadas a parte relativa aos

ultimos Documentos entretanto emitidos:

Tipo de Documento;
Numero de Série;
Numero;

Més/Dia;

Entidade;
Vendedor.

Operador: Por defeito aceita Todos os Operadores.

Através de Lista Pendente escolha o Operador para emissdo do Mapa de Conferéncia.

No cabecgalho do Mapa aparece editado o Operador escolhido.

LIMITES DOCUMENTOS ORIGINAIS
Indique os Limites a utilizar:

Data de Documento;

Numero de Documento;

Tipo de Rotina;
Tipo de Documento;
Armazém.
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DETALHE
Assinalado com ®, emite Mapa detalhado.

TOTAIS
Marcado com ®, emite apenas Totais.

IMPRIME
Assinalado com ®, imprime o Mapa.

EXPORTA
Assinalado com ®, ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

OPGCOES DE IMPRESSAO
Contas de Ligagao;
Observacoes;

Vendedor da Entidade;

SO Provisérios (por confirmar);
Muda de Pagina por Entidade;
Muda de Pagina por Vendedor.

A Listagem imprime uma linha por cada Documento ja emitido, para efeitos de Emissdo, Documentagdo ou
consulta posterior.

Se encontrar um Documento com o valor «0» (Zero) e observacdao «Anulado», isso significa que as linhas
correspondentes foram anuladas e portanto podera reutilizar esse Numero.

Também pode ter um Documento com valor «0» (Zero) porque envolveu Débitos e Créditos de igual valor.
Se tiver num Extrato uma Fatura e uma Nota de Crédito do mesmo valor, os dois movimentos continuardo no
Extrato até serem envolvidos numa liquidacéo.

Se entrar com o Tipo de Documento que na Tabela Tipo de Documento de Liquidacgao,
Recebimento estd marcado com [¥ no campo "Provisério (Cheque Pré-Datado)", por exemplo, «90

FE - Docaamento Definio ]

- Cheque pré-datado>, visualiza no rodapé da janela
Se carregar neste botdo passa ao ecra seguinte:

E Ermissdo Documentos Definitivos - Recebirmentos

5

90 - CHEQUES PRE-D&

Ano | 2012 Tipo de Documento

Limites

MHiimera 5 érie 1

Mim, Documento 0

Mom.Documenta | 9993333599

Més / Dia
Entidade
Drata Valor

Tipo de Documento

00,00 Més / Dia 99,99
0 Entidade 993993399
0000/00/00 Drata Yalor 9999/39/99
|01 - RECIBOS ~|

Definitivo

Data Documento | 201 2/06/01

[ Imprime Docurmentos

Ajuda

& F1

Sair

%E F3

Tabela

H)F6

k.

v "D

Cancelar

X C

Transforma os Documentos Provisérios em Documentos Definitivos.

ANO
Indique o Ano.

TIPO DE DOCUMENTO
Na lista pendente, indique um Tipo de Documento Provisério.
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LIMITES

Indigue qual o Numero de Série a usar.

Indique os Limites Inferior e Superior para os campos:
Nimero do Documento;

Més/Dia;

Entidade;

Data-Valor.

TIPO DE DOCUMENTO DEFINITIVO
Através de lista pendente, indique um Tipo de Documento Definitivo.

DATA DO DOCUMENTO
Indique a Data para o Documento Definitivo.

IMPRIME DOCUMENTOS
Marcado com [+, imprime os Documentos gerados.
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BE= 011 - PMR - TESTES - Versao 6.230 Gestdo Recebimentos = m] X
Tioo Documento 01 - RECIBOS Série |01 - Serie 001 CLIENTES
Nimero h : Emitido Data Emissdo ~ 2022/07/11 DataValor  2022/07/11  Contas Ligagao Contabilidade... [
Entidade 11 = GARRA (EX-JARDIM) TESTE EMPRESA 011 NIF
Saldo Entidade «EUR» 0.00
Regularizacdo do lva Desconto % 0.00
Desconto de Pronto Pagamento sobre Pagamentoem EUR v Cambio M v 1.000000000 Valor 1500.00
© Valor Mercadoria O Total Documento impime em: EUR () Cambio Movimento ~ Valor «EUR» 1500.00
Linha = Descrigio / N.Documento Data Documento Valor Pago Perc.% Desc.P.Pagam. Perc.%. ValRetengdo Valor Liquido
«
1 1 2022/01/01 1 500.00 150000 (=
L — »
Totais 1500.00 0.00 0.00 1500.00
Observagdes
Ajuda + Novo o Sair Mapa Ficheira Arula Valores -
OF (F2 &l F3 CaAFs drs F7 HPF8 L2aCediop. ook
,
NUMERO

Deixe a «0» (Zero), prima | ™R e gutomaticamente numera o novo Documento.
Nas alteragGes indique o NiUmero do Documento a corrigir.

REL
Visualiza o Documento na area de CLIENTES, mas premindo ' pode mudar para
FORNECEDORES ou OUTROS (Empregados, Advogados...).

Confirme com | TR ou digite um numero especifico.

Use as teclas cursoras, para cima/baixo, para pesquisar os Documentos anteriores ou posteriores
respetivamente.

Como o tratamento deste campo é alfanumérico, no caso de digitacdo tem que introduzir todos os digitos,
mesmo se forem zeros a esquerda.

Se & frente do botdo |Eontas Ligagin Contabilidade..

ligado a Contabilidade.
Possibilidade de escolher um Numero de Documento do Ano -1 (anterior) para a passagem de Provisério a
Definitivo.

estiver assinalado com F., informa que o Documento esta

DATA DA EMISSAO
Assume a Data de Entrada, podendo ser alterada.

DATA-VALOR
Visualiza a Data-Valor (ou de recegao).

ENTIDADE

Na lista pendente, defina o NUmero de Entidade.

Valida com o Ficheiro de Entidades, mostrando os correspondentes Nome, NUumero Fiscal e Saldo da Entidade.
Se ndo existir o Codigo pode crid-lo neste momento.

Se a Entidade for «0» (Zero) passa para o campo seguinte, onde pode fazer a pesquisa por Designacao da
Entidade.

DESIGNAGCAO DA ENTIDADE
Se a Entidade existir visualiza a Designagao da Entidade.
Se no campo anterior o valor for «0» (Zero), permite fazer pesquisa por Designacao.
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Através da lista pendente, no campo anterior, procura outra Entidade com a mesma Designacao.

NIF
Se a Entidade existir visualiza o NIF da Entidade.
Se no campo "Entidade" o valor for «0» (Zero), permite indicar por um NIF de Entidade existente.

REGULARIZAGAO DO IVA
Cddigo conforme Ficheiro de Configuracdo da Rotina.
Pode no entanto ser alterado.

Assinalado com [#, assume a Regularizacdo do IVA e desativa o campo seguinte.

DESCONTO DE PRONTO PAGAMENTO SOBRE

Ativado se campo anterior estiver assinalado com [ .
Desativa campo anterior.

Valor da Mercadoria: Marcado com ®, o Desconto PP incide sobre o Valor da Mercadoria;
Total do Documento: Assinalado com ®, o Desconto PP incide sobre o Total do Documento.

PAGAMENTO EM
Assume a Moeda da Entidade, podendo no entanto ser alterada.
Através de lista pendente, indique o Cddigo da Moeda a usar.

IMPRIME EM
Assume a Moeda da Entidade, podendo no entanto ser alterada.
Através de lista pendente, indique o Cddigo da Moeda a imprimir no Documento.

CAMBIO
Assume o valor da Tabela de Cambios, contudo é alteravel.
Preenchido se no campo anterior a Moeda for diferente da definida na Configuragao da Empresa.

CAMBIO MOVIMENTO
Marcado com F, considera o cambio do movimento.

VALOR

Indique o Valor Total do Recebimento.

A partir dai comecga a mostrar os Documentos que estdo por liquidar, comecando pelo mais antigo e somando o
Total de cada Documento assumido, até igualar o Valor Total do Recebimento indicado.

LINHA
Ndmero de Linha por Documento atribuida automaticamente em «Novos» e digitada se for nas Corregoes.

Para os 6 campos seguintes os dados vém da selecdo do Documento a Liquidar.

DESCRICAO/NUMERO DO DOCUMENTO
Visualiza Histérico e Nimero de Documento.

DATA DO DOCUMENTO
Visualiza a data do Documento.

VALOR PAGO
Mostra o Valor Pago.

PERCENTAGEM %
Mostra a Percentagem.

DESCONTO PRONTO PAGAMENTO
Visualiza o Desconto de Pronto pagamento.

PERCENTAGEM %
Mostra a Percentagem.

VALOR DA RETENGCAO
Visualiza o Valor da Retencao de acordo com a possibilidade de fazer retencao de Impostos em fungao do Valor
Sujeito a Retengdo (Doc. Originais) e uma taxa definida na Configuragdo da Rotina.
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VALOR LiQUIDO
Visualiza o Valor Liquido.

TOTAIS
Mostra os Totais do:
"Valor Pago"; "Desconto de Pronto Pagamento" e "Valor Liquido".

OBSERVAGOES
Pode indicar Observagdes para o Recebimento.

Contas Ligacio Contabilidede

Se na Configuragdo da Rotina assinalou a Ligagdo a Contabilidade, e na Tabela de Documentos para Liquidacdo
indicou as Contas, pode, se for caso disso, alterar essas Contas.

T8 Contas Ligagéo & Contabilidade @
Bt | I dlida
Conta Deb.p/Receb. ||nvélida
Conta Desc.P.Pag. |Invélida
Conta Reg.lva P.Pag. ||nvélida

Aiuda Sair Ficheiro Ok Cancelar Imnporta

@ F1 4f F3 £ re v "0 X c £ F8

il‘npulia
_F&
Importa Contas padrao.
Wallres
Depois de ter escolhido o Documento que vai liquidar, pode, em vez de carregar em | INTER . premir kB ,

para consultar os Valores Totais do Documento.

FA- Erédkn p/Corla Se for necessario, passa um Documento para uma situagdo em que ndo esta na Conta

Corrente o Documento a liquidar, o programa permite criar uma referéncia de Movimento a Crédito aqui
designado por «Crédito por Conta».

Mo PA0aTeND) Avanca para o ecrd seguinte:

A Modalidade de Pagamento pode ser mais do que uma para o mesmo Recibo.

= Modo Pagarnentn £
Lin. ModPag  Abreviatura  TPA MNumero Banco DataValor Moeda Walor
1 2C-CHEQUE 123456789 POPULAR 201 2/06/01EUR 250.00 ﬂ
2| 1{D - DINHEIRD 2012/06/01EUR 250.00
EUR
]
C.Bancéria Data Estsb. TipoMovimento  N.Doc./Referéncia Total 500.00
‘Deswgmacao Lig. Ennlah‘lhdade' Canta | Ent/C.C Falta 550
Folha de Caixa:  Delegagio M.Folha N.Documento
Ajuda Sair Tabela Anula Ok, Cancelar
@ F1 4f F3 f)Fe FF7 ] ¥ c

LINHA
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Namero de Linha por cada Modalidade de Pagamento.

MODALIDADE DE PAGAMENTO
Indique o Cédigo da Modalidade de Pagamento.
Visualiza a Abreviatura.

TPA
Se o Cddigo do campo anterior for de Multibanco ou Visa, visualiza o Coédigo de TPA.

NUMERO
Indique o NUmero para as Modalidades Pagamento:
Cheque; Transferéncia Bancaria; Multibanco ou Visa.

BANCO
Indique o Banco para a Modalidade de Pagamento:
Cheque ou Transferéncia Bancaria.

DATA-VALOR
Assume a Data do Processamento.
Indique a Data-Valor (ou de recegao).

MOEDA
Visualiza a Moeda.

VALOR

As Modalidades de Pagamento:

Dinheiro; Ticket; Crédito; Letra ou Outros vém diretamente para este campo. Indique o Valor para a
Modalidade de Pagamento.

CONTA BANCARIA
Se necessario, indique a Conta Bancaria.

DATA
Se necessario, indique a Data.

ESTABELECIMENTO

Se necessario, assume o Cédigo «100» se carregar em | WTiR
Indique o Cddigo do Estabelecimento.

TIPO DE MOVIMENTO
Se necessario, indique o Tipo de Movimento.

NUMERO DE DOCUMENTO/REFERENCIA
Se necessario, indigue o NUmero de Documento/Referéncia.

LIGACAO A CONTABILIDADE: CONTA
Se necessario, indique a Conta da Contabilidade.

ENTIDADE/CENTRO DE CUSTO
Se a Conta da Contabilidade, dada no campo anterior, for Agrupadora indique ou A Entidade ou o Centro de
Custo, conforme o caso.

TOTAL
Visualiza o Valor Total do Documento.

FALTA
Visualiza o Valor em falta.

. Mava
. < . -
o Para Documentos nao Liquidados pode, com FZ selecionar os Documentos a Liquidar no
ecra seguinte:
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= Selecgdo de Docurnentos por Liquidar @
Saldo Enfidade at¢ 2011411403 EUR [ 100000 Yalorem ELR 000
Data Documento Rot. Mov. &mmz. |DAC|Pagal Valor a Pagar Pagao Perc®  Desc.P.Pagam Walor Liquido
2011/11/03 [T 123 T |002]|000|D ;ﬂ 1 000,01 1'
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r
r »
Totais “Yalor em Falta 0.00
ELUR ‘ 0.00 | 0.00] 0.00
EUR ‘ 0.0a | 0.00 0.0g
Ajuda Tudo Sair Ok, Caneelar
@ F1 Eda 4 F3 v "0 X ©

Tk

F Marcado com [#, no campo "Paga" liquida na Totalidade o Documento, sem passar pelo Campo
"Descontos de Pronto Pagamento", tornando o Movimento mais rapido.
Depois duma alteracdo deve Recalcular Valores.

Toda a informagao dos campos:

Data; Documento; Rotina; Tipo de Movimento; Armazém; Débito e Credito vém dos
Documentos Originais.

DATA
Visualiza a Data do Documento.

DOCUMENTO
Mostra o Historico e Nimero do Documento.

ROTINA
Mostra a identificacdo do Documento, através do Cédigo da Rotina PMR, que originou o Tipo de Movimento.

o M
C Contabilidade;

Guias das Vendas;

Vendas;

Stocks;

Guia dos Stocks;

- ® R < O

Tesouraria.

MOVIMENTO
Visualiza o Cédigo do Tipo de Movimento.

ARMAZEM
Mostra o Codigo do Armazém.

DEBITO/CREDITO
Visualiza se o Movimento é a Débito ou a Crédito.

PAGA

Assinalado com |F, liquida na Totalidade o Documento. Pode, contudo, alterar os campos:
"Paga"; "Pago"; "Percentagem" ou "Desconto Pronto Pagamento".

Tucio
Se no ecrd anterior indicou um valor insuficiente para pagar todos os Documentos, pode reutilizar o = Fs e

serdo considerados pagos os Documentos até perfazer esse valor, ainda que Ultimo Documento seja pago
parcialmente, sendo o valor parcial calculado automaticamente.
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VALOR A PAGAR
Visualiza o valor a pagar do Tipo de Documento.

PAGO
Valor a liquidar.

Se carregar em | ITER  assume o valor igual ao campo anterior.

Ao digitar cada linha, aparece logo abaixo, a Data do Documento e a Natureza (descrigao)
respetivos.

Apos cada Linha tem atualizado em baixo o valor em falta para atingir o total do Documento
(Recibo ou Cheque) bem como o total de todas as linhas confirmadas.

PERCENTAGEM
Se quiser fazer Desconto indique a Percentagem do Desconto.

DESCONTO PRONTO PAGAMENTO SOBRE
Em funcdo da Percentagem anterior.
Pode confirmar ou corrigir.

o KD
A Anula um Documento, depois de digitar o Nimero do Documento.
= Se ja fez Ligacdo a Contabilidade sera avisado, para que os Langamentos respetivos
sejam anulados pelo utilizador na Contabilidade.

) Mapa Executa o Tipo de Documento em papel pré-impresso ou ndo, com limite por
LlFa NUmero do Documento ou Data.

Permite-lhe ainda fazer uma conferéncia e eventuais correcées antes de passar a impressdo dos Documentos.
Pode ainda repetir a impressdo de um dado Tipo de Documento que por qualquer motivo se danificou ou
extraviou.

Escolha a opcao de Limites que mais Ihe interessar, podendo, por exemplo, pedir todos os Documentos com
Data do dia em vez de indicar os NUmeros.

T —
-} | 22
Ano 2022 Tipo de Documento 01 - RECIBOS
Limites
Nimero Série 1 MNimero Série 1
Nim.Documento 1 Nim.Documento 1
Més / Dia 00/00 Més / Dia 99/99
Entidade 0 Entidade 999999939
E-mail (PDF)
Cria ficheiros PDF Envia por E-mail (PDF Edita E-mail
Assinatura Digital  ( Ainda ndo preencheu a totalidade dos dados para a Assinatura Digital
Pasta p/Fcheiros
Opgdo
OTodos () Ja Impressos ) Por Imprimir (") imprime Linha Diferenga de Cambios
Ajuda ’_Sail Ficheiro Ok Cancelar
OF1 &EF3 @ Fe v o X

ANO
Indique o Ano pretendido.

Por defeito assume o Ano de Entrada na Rotina, podendo no entanto ser alterado.

TIPO DE DOCUMENTO
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Na lista pendente, indique o Tipo de Documento.
Exemplo:
«01 - Recibo».

LIMITES
Indique os Limites a usar:
Namero de Série; NiUmero Documento; Més/Dia, indique a Data mais antiga e a mais recente a listar.

N3o preenchida assume no Limite Inferior/Superior o primeiro Més e Dia do Ano e o Ultimo Més e Dia do Ano,
respetivamente e Entidade.

E-MAIL (PDF)
Assinale com [+, os os campos que pretende:
"Cria Ficheiros PDF"; "Envia Recibos por E-mail (PDF)"; "Sé Entidades sem E-mail"; "Edita E-mail" e

"Assinatura Digital" assinaladas e definida a "Pasta p/Ficheiros", serdo acionados os procedimentos de
Assinatura Digital, e correspondente Envio de E-mail.

Pasta para Ficheiros
Escolha a pasta para guardar os Ficheiros, mas com | ***|, procure outro caminho, para guardar os Ficheiros.

OPCOES
Todos: Assinalado com ®, emite Todos os Documentos;

J4a Impressos: Assinalado com ®, emite s6 os Documentos J4 Impressos;
Por Imprimir: emite s6 os Documentos Por Imprimir.

IMPRIME LINHA DE DIFERENCA DE CAMBIOS
Assinalado com [+, Imprime Linha da Diferenca de Cambios.

Pode ser obtida entre os Limites pretendidos por Nimero de Série ou Data de Emissdo, pois normalmente sé
ird acrescentar as listagens ja arquivadas a parte correspondente aos Ultimos documentos entretanto emitidos.
Se na Listagem encontrar um Aviso/Nota de Langamento/Ordem Pagamento com o valor Zero e observagao
«Anulado», isso significa que as linhas relativas foram anuladas e portanto podera reutilizar esse niumero.
Também pode ter um Documento com valor Zero porque envolveu Débitos e Créditos de igual valor.

Se tiver num Extrato uma Fatura/Nota de Crédito do mesmo valor, os dois movimentos continuardo no Extrato
até serem envolvidos numa liquidacgao.
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1.1.2- MAPA DE CONFERENCIA (IMPOSTOS)

.l

-

E Vapa de Conferéncia Impostos - Recebimentos
Ordenagdo
O MNimero () Data () Entidade () Vendedor

£2 |

Ano 2022 Moeda EUR -~

Opgoes de Impressdo

Limites
O Detalhe () Totais
Tipo Documento 0 999
Niimero Série 0 %99 © Imprime Exporta
Nomera 0 S9YYYIIFG Oob i
o e Ubservagoes
Més / Dia 00/00 59/99
Enfidade 0 995999959 [ Vendedor Ertidade
Vendedaor 0 999999 Muda de Pagina por Ertidade

Muda de Pagina por Vendedar

Ajuda S air Ficheiro

Ok Cancel
WF &l F3 4 e v o )chér

ANO
Assume o Ano da Configuracdo da Rotina, mas é alteravel.
Indique o Ano pretendido.

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuragdo da Empresa.

ORDENAGAO
Qual a Ordenacdo a usar:

P siaivo Jordenapor

N Numero;

D Data;

E Entidade;
\'} Vendedor.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar, pois, normalmente, so ird acrescentar as listagens ja arquivadas a parte relativa
aos ultimos Documentos entretanto emitidos:

Tipo de Documento;

Namero de Série;

Namero;

Més/Dia;

Entidade;

Vendedor.

OPCOES DE IMPRESSAO
Detalhe: Assinalado com ®, emite Mapa detalhado.
Totais: Marcado com '®, emite apenas Totais.

Imprime: Assinalado com ®, imprime o Mapa.
Exporta: Assinalado com ®, ver ponto NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

Observacoes;
Vendedor da Entidade;
Muda de Pagina por Entidade;
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Muda de Pagina por Vendedor.
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1.1.3- MAPA DE IMPOSTO RETIDO

!I.l: mposto Retido - Recebimentc [ =2
Ano 2022 Moeda EUR
Limites

Tipo Documento 0 999

Numero Série 0 959

Nimero 0 999999999

Més / Dia 00,00 99/99

Entidade 0 999999999

Opgdo
© Imprime (O Exporta
Ajuda Sair Ficheiro Ok Cancelar
O Fi %8 F3 3 e v o C
ANO

Assume o Ano da Configuracdo da Rotina, mas é alteravel.
Indique o Ano pretendido.

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites a usar:

Tipo de Documento;

Numero de Série;

Numero;

Més/Dia;

Entidade.

OPCAO

Assinalado com ®, escolha uma opgéo:

Imprime: Imprime o Mapa; ] .

Exporta: Consulte ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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1.2- COMISSOES

Obtém, por Vendedor, os valores das Comissdes relativas aos Documentos liquidados.
Podem selecionar liquidagdes entre Datas ou entre NiUmero de Documentos para obter a informagdo das
ComissGes pretendidas, associadas aos Documentos liquidados nesse periodo.

-

— Mapa de Comissoes = C] @

Ano 2022 Moeda EUR ~
Limites
Vendedor (] Vendedor 999399
Més / Dia 00/00 Més / Dia 99/99
Tipo Documento 0 Tipo Documento 959
Numero Série 0 Numero Séne 999
Num. Documento 0 NOm. Documento 995999999
Data Documento Data Documento  9999/99/99
(Origina) {Origina)

() Imprime Valor Comiss3es a zero
[ Imprime Nome Entidade Opgao

(7] Sakta Pagina por Vendedor O mpime O Exporta

niuda - S:!il’ Ficheira Cancelar

Ok
WF & F3 dre VY0 X-c

ANO
Indique o Ano em causa.

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a usar:

Vendedor: Indique o Vendedor, para confirmar as Comissdes do mesmo.

Més/Dia: Pode selecionar o periodo de Vendas para pagamento das Comissodes.

Tipo de Documento: Selecione por Tipo de Documento para o pagamento das Comissdes por valores
recebidos.

Namero de Série: Selecione por NUmero de Série para o pagamento das Comissdes por valores recebidos.
Namero de Documento: Opte, por NUmero de Documentos, o Pagamento das Comissodes por valores
recebidos.

Data do Documento (Original): Através dos limites por Data de Documento podem excluir-se Documentos

que, por serem, por exemplo, de anos anteriores, possam ndo interessar ao atual processo de pagamento de
Comissoes.

IMPRIME VALOR DAS COMISSOES A ZERO
Assinalado com [#, imprime as Comiss&es cujos valores estejam a zero.

IMPRIME NOME ENTIDADE
Assinalado com [#] imprime o nome da Entidade.

SALTA PAGINA POR ENTIDADE
Se assinalado com [# por cada novo Vendedor encontrado saltara de pégina.

OPCAO
Imprime: Assinalado com ®, imprime o Mapa.
Exporta: Marcado com ®, ver ponto NOTAS PREVIAS — EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.
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software TESOURARIA - 1.3- CARTAS DE DOCUMENTOS VENCIDOS

ABATEQO MENCIONADO(S),
THAGRADECIMENTO .

QUEIRA(H)

AGRADECEMOS & V. ATEW€AQ E SEM OUTRO ASSUNTC DE  MOMENTO.
NOSCOM ELEVADA ESTIMA E CONSIDERAE AQ.

CONSIDERAR ESTE NHOSSO

B - . (== |[=]
H.Texto :
EXMC(S) SENHOR({ES)
AC CONTABILIDADE
SERVE A4 PRESENTE PAFA INFORMAR A ¥ EEA(S) QUE SE ENCONTRA(M) VENCIDO(S)
EPCOR LIQUIDAR O(S) DOCUMENTO(S) ABAIXO DESCRIMINADO(S).
NO CASO DE V. EXA({S) HOS TEREM REMETIDO O PAGAMENTO DO{S) DOCUHEHTO(S)

PEDIDO COMO
SITBSCREVEHO—

Ajuda Sair
W F

&1 F3

Ok Cancelar

v o xX-c

NUMERO DO TEXTO

Cria um Caddigo interno, até ao maximo de 99, para um Tipo de Carta.

Pode redigir um ou mais Textos que ficam memorizados para, posteriormente, escolher o Texto que interessa

no momento de emitir as Cartas a pedir o Pagamento dos Documentos vencidos.

Assim como os limites lhe permitem selecionar as Entidades e as Idades dos Saldos pode ter textos diferentes

conforme os limites que vai usar.
Se confirmar os dados, aparecera a seguinte imagem:

' Emissdo de Cartas Doc.Vencidos

Pasta p/Ficheiros

Imprime

Limites
Entidade hs
Prazo 0
Opgdes
E-mail (PDF)
[T)Criaficheiros PDF (] Envia Recibos por E-mail (PDF)

Texto p/Caixa Documento  DOC.VENCIDOS

(O Totais @ Detalhe () Numera Cartas
Ajuda o D3t Ficheir
WF &I F3 @ re

[o] @]
Moeda EUR
Entidade 15
Prazo 9939
(7] Sé Entidades sem E-mail Edita E-mail

Docum Vencidos até 3 Data  2022/01/01

Taxa p/Juro 0.00 %

Prim.N2 Carta Nimero Vias 1
Ok Cancelar
\/AD x -C

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites Inferior/Superior e condigdes de emissao das Cartas a pedir pagamentos dos Documentos

Vencidos a usar por:
Entidade;
Prazo.

MOEDA

Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

OPCOES
E-MAIL (PDF)

Assinale com [+, os os campos que pretende:

"Cria Ficheiros PDF"; "Envia Recibos por E-mail (PDF)"; "S6 Entidades sem E-mail"; "Edita E-mail", e

correspondente Envio de E-mail.
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Pasta para Ficheiros
Escolha a pasta para guardar os Ficheiros, mas com [***|, procure outro caminho, para guardar os Ficheiros.

Texto para Caixa Documento: Assume «DOC. VENCIDOS»>.
O utilizador pode dar outro Texto no impresso do Cabecalho do Documento;
Documentos Vencidos Até a Data: Insira a Data limite para os Documentos Vencidos;

Taxa para Juro (%): Indique o valor para calcular os Juros devidos pelos Dias de atraso de cada Documento
a Taxa de Juro em vigor.

Pode, fazer um aviso numa Carta dos valores que vai debitar pelo atraso dos Pagamentos, caso estes nao se
concretizem num prazo X.

IMPRIME
Totais: Assinalado com ®, imprime por Totais;
Detalhe: Marcado com ®, imprime por Detalhe.

NUMERA CARTAS

Assinalado com |?, numera as Cartas.
Ativa campo seguinte.

PRIMEIRO NUMERO CARTAS

S6 é preenchido se o campo anterior for assinalado com [+,
Funciona como um Numerador.

Ird editar o Valor que indique neste para a primeira Carta e incrementa +1 ao Valor para a Carta seguinte e
assim sucessivamente (varidvel do TESCIMP «NDOC»).

NUMERO DE VIAS
Indique o Nimero de Vias para este Documento.
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1.4- REGULARIZAGAO DO IVA

E Regularizagdo do VA @
Ano 2022
Limites

Entidade 0 Entidade 999993399
Més / Dia 0000 Més / Dia 99/99
Ajuda Sair Ok Cancelar
W F %8 F3 Vv o C

ANO

Assume o Ano da Configuracdo da Rotina, contudo é alteravel.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Entidade: Indique as Entidades Inferior/Superior, para a Regularizagdao do IVA;
Més/Dia: Indique os Meses e os Dias Inferior/Superior, para os calculos da Regularizacdo.
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1.5- REFERENCIAS MULTIBANCO

B Referincias Multibanco =N EoN =~
Etdade [7TI03 | [lPorPager  [F]Pagas SemRecha [ Papas fom Recbo Docmanis Receblmanic
Beferiricaa Wakor Tats F'ag:n‘ﬂ:l R;ET‘::U Erticade Dt Documsnto Criginal Ao T.Doc. Séne Mlmen
00 000 733 Xy c 1375 202370607 FATURA  0D0DDODOT | v | 002 00 &
001 000 843 543,50 c 3 20230608 FATURA  000DDODDE | v 002 001
001 000 515 SR 425 A0 [= 4 0220610 FATURA  0000DDOT | W | D02 001 R 2023 0 0 4
00 001 005 568 145 030N c 15/ 20230611 FATURA  000DDOD1D | | 002 007 R 2023 01 0 5
008 00 184 NOTY 145 20230712 [= 15 20230612 FATURA  0D00DDOTY | W D02 D01 R 223 01 0 [3
001 001 235 B0 B2 425 072 [ 4 MFU06412 FATURA  00000D012 |V |02 OO1 R 223 0 ™ 7
001 001 334 155500 [ 3 M230628 FATURA  DDDDDODTI | W |0OZ Odn
DO 001 464 5ETEEE [s 375| 20230628 FATURA  DDODDDOTS | 002 D01
001 001 556 206 3 1283 20206728 FATURA  00ODDOOTS | v 002 001
001 001 657 2 425 At [ 4 M206-28 FATURA  0D0DDDDTE |V | 002 OG1 R oo
001 001 717 WTEN 145 200307729 c 15 2023/06/29 FATURA  0DODDDOTT | W 002 D01 R 2023 o1 0 E:
001 001 810 aes7 s 2anv0ve| O ¢ 15 20230629 FATURA  DDODDDOTE | W 002 D01
001 001 543 283 [ 1013 202006730 FATURA 000000013 | W 002 001
001 002 096 .26 [ 1001 202370630 FATURA 000000020 | v | 002 00
E =
Home: Ertidade Ao . Hapa S gt
W ;_li;s =] wAFT 2 re Emte Becbos

No bloco do lado esquerdo pode visualizar todos os Documentos feitos em Vendas que geraram Referéncia
Multibanco para pagamento:

Entidade: Na lista pendente, indique a Entidade Multibanco;

Referéncia: Permite ordenar por Referéncia Multibanco;

Valor: Valor do Documento;

Tarifa: Valor da Tarifa, disponivel apds a importacdo dos dados de pagamento;

Data Pagamento: Disponivel apds a importacdo dos dados de pagamento;

Emite Recibo: Assinalado com [# Emite Recibo.

No bloco ao centro pode ver todos os Documentos, com a identificacdao do Documento Original, podendo optar
por visualizar Documentos:

Por Pagar: Assinale com [+ para visualizar Documentos Por Pagar;
Pagos Sem Recibo: Assinale com [¥ para visualizar Documentos Pagos Sem Recibo;

Pagos Com Recibo: Assinale com [¥ para visualizar Documentos Pagos Com Recibo;
Entidade: Permite ordenar por Entidade;

Data: Data do Documento Original;

Documento Original: Dados do Documento Original.

No bloco do lado direito tem a informacdo sobre o Documento de Recebimento:
Ano;

Tipo de Documento;

Série;

Namero.

Mapa

P Fa Passa ao ecrd para Listagem de Referéncias Multibanco:
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B Listagem Referéncias Multibanco ==l
[)odas as Entidades Entidade 11686 |
Imprime: Referéncias
[A1PorPagar  [4] Pagas Sem Recbo [ Pagas Com Recibo

Limites

Data Movimertos | 20230418 [ e5oa/e594|

Ertidade ' | [ 5e5559593

Data Pagaments | 0000/00.00] [ 9599/99/99|
Ordenagds Opclo

(®) Referincia ®) Detabe

i

(_) Entidade Coclio

®) lrpime () Eporta
(] nprime: Entidade

Apud , Sob FRERG Ok Cancelar
O F ;_ti’;a dre Vv }(EI:

TODAS AS ENTIDADES
Assinalado com [+ visualiza Todas as Entidades.

ENTIDADE
Na lista pendente, indique a Entidade pretendida.

IMPRIME REFERENCIAS
Quais as Referéncias a listar:

Y e [reirncs

Por Pagar;
S Pagas Sem Recibo;
C Pagas Com Recibo.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indigue os Limites a considerar para a emissao da listagem:
Data do Movimento;

Entidade;

Data do Pagamento.

ORDENACAO
Referéncia: Assinalado com '®, ordena por Referéncia;
Entidade: Marcado com ®, ordena por Entidade.

OPCAO
Detalhe: Assinalado com ®, emite Mapa detalhado.
Totais: Marcado com ®, emite apenas Totais.

Imprime: Assinalado com ®, imprime o Mapa.
Exporta: Assinalado com ®, ver ponto NOTAS PREVIAS - EXPORTACAO EM HTML OU EXCEL.

Imprime Entidade: Assinalado com [ Imprime Entidade.

erporta

‘3 F8l passa ao ecr para Importacdo de Pagamentos:

67 de 204 / TESOURARIA - 1.5- REFERENCIAS MULTIBANCO


../../std/WordDocuments/notasprvias.htm#FICHEIROS_FORMATO_HTML

|
|
|
l

software TESOURARIA - 1.5- REFERENCIAS MULTIBANCO

-

BB importacio de Pagamentos via fThenPay ]

Limites
Entidade 11686 []56 Hovas Pagame ntm-
Subentidade | 621
Data Inferior | 00000000 Data Superce | 00000000
Referdéncia | 000 DDO 000
Valor .CO{'.'.‘D'EI.."D'DEIL‘. Pagamentos
] . |
Ausizados

Apds o pagamento, ficam disponiveis na IfThenPay os dados dos pagamentos efetuados, que podem ser
importados.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a considerar para a Importagdo de Pagamentos:

Entidade: Visualiza a Entidade Multibanco selecionada anteriormente;
Subentidade: Indique a Subentidade Multibanco pretendida;

S6 Novos Pagamentos: Assinalado com [+ considera apenas Novos Pagamentos.
Data;

Referéncia;

Valor.

PAGAMENTOS
Visualiza os Pagamentos:
Recebidos;
Atualizados;

Com erro.

Apds a Importacdo, os Documentos pagos serdo atualizados com os dados referentes a Tarifa
cobrada e a Data do Pagamento, para posterior emissdo dos Recibos (sé com a Emissdo do
Recibo os documentos ficarao saldados na conta-corrente dos Clientes).

Emite Becbos | passa a0 ecrd para Emissdo de Recibos:
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Entidade 271103

Limites
Referéncia 001001810 Referéncia 001001810
Data Pagamento | 2023/07/25 Data Pagamento | 2023/07/29
Entidade 15 Ertidade 15

Documento Desting
Tipo de Documento |01 - RECIBOS
Sére |01 - Serie 001 >

Numero Utime | 2n73 0| Data Utimo Recibo | 0000/00/00
Recibo Ano

[]iData Recibo = Data Pagamento: Data Recibo 0000/00/00

Ajuda N Siair
W Fi & F3

Os Recibos podem ser impressos assinalando a opgao “Emite Recibo” Documento a Documento (primeiro ecra,

Gltima coluna do bloco & esquerda), ou utilizando o Botdo  =Mte Becbos o oreenchendo os limites pretendidos.

Caso tenha optado por assinalar a opgdo “Emite Recibo”, os limites ja aparecem preenchidos e
tera apenas que indicar a Data do Recibo.

ENTIDADE
Visualiza a Entidade Multibanco selecionada anteriormente.

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Indique os Limites a considerar para a Emissdo de Recibos:
Referéncia;

Data do Pagamento;
Entidade.

DOCUMENTO DE DESTINO

Indique o Documento a gerar com a Emissao.

Tipo de Documento: Na lista pendente, indique o Tipo de Documento.

Série: Na lista pendente, indique a Série do Documento

Numero do Ultimo Recibo Ano: Visualiza o I}lumero do Ultimo Recibo no Ano indicado;

Data do Ultimo Recibo: Visualiza a Data do Ultimo Recibo;

Data do Recibo = Data do Pagamento: Assinalado com [l considera para Data do Recibo a Data do
Pagamento.

Data do Recibo: Indique manualmente a Data do Recibo.

No final surgird o ecra habitual das linhas do Recibo, onde sé aparecera o documento
correspondente a Referéncia indicada nos limites.

Tera apenas que confirmar o pagamento assinalando a opgao “Paga”.
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2- CONTA CORRENTE - PAGAMENTOS

&= TES 011 - TESTES - Conceicao GESTAO DE TESOURARIA - g
Ficheiros | Conta Corrente | Caixa  Bancos  Utilitirios  Configuragio  Janela  Ajuda

Ajuda Recebimentas » #as Calculdora

WF Seguranga em 0000/00/00

.Pagamentos 4 Awisos/N.Langamento

Documentos Originais Mapa Conferéncia (Impostos)

Extractos Mapa Imposto Retido
Mapa ldade de Saldos

Consulta de Walores

Resurmo Didrio

Mapas Recapitulativos 3

?Vendas

?Stucks
'!_:,'Obras
?Encomendﬂs

?Cumpras

2015-12-21 08:5411  PMR-Tesouraria Wersdo 6,000 M.nst.99000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OVR

AVISOS/NOTAS LANCAMENTO
* Nesta operacdo tratam-se os dados para a elaboracdo dos Documentos de Pagamentos, conforme a Tabela
de Tipos de Documentos a Liguidagao, com indicagdo dos Documentos a liquidar para cada Entidade.
e Permite CorrecOes e Anulagoes.
e Exportagdo imediata ou diferida do Documento de Liquidagdo no formato «<HTM» ou «XLS».
e Ordenagao por:
NUumero do Documento; Data; Entidade ou Vendedor.
e Limites por:
Tipo de Documento; Numero de Série; NUmero de Recibo; Més/Dia e Entidade.
e Impressao Detalhada ou por Totais.
Edicdo das Contas de Ligacdo e Mudanca de Pagina por:
Entidade e Vendedor.

MAPA DE CONFERENCIA (IMPOSTOS)
e Ordenacgao por:
Numero, Data, Entidade e Vendedor;
e Limites por:
Tipo de Documento; NUumero de Série; NUmero de Documento; Més/Dia; Entidade e Vendedor;
e Opcdo de impressao:
Detalhe ou s6 Totais;
e Escolha de Observagoes;
e Mudancga de Pagina por:
Entidade ou Vendedor;
e Exportagdo imediata ou diferida do Documento de Liquidacdo no formato «<HTM» ou «XLS».

MAPA DE IMPOSTO RETIDO
e Limites por:
Tipo de Documento; Numero de Série; NUmero Documento; Més/Dia; Entidade e Vendedor;
e Exportagdo imediata ou diferida do Documento de Liquidacdo, no formato «<HTM» ou «XLS».
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2.1- GESTAO DE PAGAMENTOS

Visualiza lista dos Pagamentos ja recolhidos.

Os Documentos assinalados com [+, informa que j& foram:

Emitidos, enviados por E-Mail ou Anulados.

Data relativa ao Tipo de Documento dado, bem como o Cddigo e a Designacdo da Entidade e o Fecho (Data).
Pode ordenar por Nimero ou Data.

Gestdo Pagamentos B@E

Tipo d= Documerto: |m-AV|sos LANCAMENTO v| Série: \m-Sene 001 v| Ano |2D15 v|

Numero " Emit "ETI'IE“ " Al " Data " Ertidade | Fecho

«

uoooooooodog
oooooooooood
ooooooooooog

»

Ajuda . Mova o 3t § Mapa Tabela Listagem

WF L<F2 & F3 LAFs CFs L=iF9

TIPO DE DOCUMENTO

Na lista pendente, escolha o Tipo de Documento de liquidagao, criado na Tabela correspondente.
Exemplo:
«01 - Aviso»; «02 — Nota de Langamento»; «03 - Ordem de Pagamento».

SERIE
De acordo com as definicGes na Tabela de Séries, tem associado um numerador.

ANO
Selecione o Ano anterior, para se poder visualizar Documentos sem ter de alterar a Data de entrada na Rotina.

Visualiza os Campos seguintes:
Namero: Pode Ordenar;
Emitido;

E-Mail;

Anulado;

Data: Pode Ordenar;
Entidade: Pode Ordenar.

FECHO

Assinalado com [, considera que os Documentos de Pagamentos, a partir da Data de processamento, ja ndo
podem ser alterados.

Para isso devera ser preenchido o novo campo "Fecho" na Tabela de Numeradores, para os Tipos de
Documento que pretender.

Estruturalmente a Gestdo de Pagamento €é igual a Gestdo de Recebimentos.
A diferenga é que, aqui, trata-se de Fornecedores.

wMova
o L2

Passa ao Topico seguinte.
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2.1.1- AVISO/NOTAS DE LANCAMENTO

Estruturalmente a Gestdo de Pagamento € igual a Gestdo de Recebimentos
A diferenga é que, aqui, trata-se de Fornecedores

o Ver o tépico 1.1- Gestdo de Recebimentos.
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2.1.2- MAPA DE CONFERENCIA (IMPOSTOS)

Estruturalmente o Mapa de Conferéncia (Impostos) - Pagamentos € igual ao Mapa de Conferéncia (Impostos)
- Recebimentos.
A diferenga é que, aqui, trata-se de Fornecedores

o Ver o topico 1.1.2- Mapa de Conferéncia (Impostos) - Recebimentos
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2.1.3- MAPA DE IMPOSTO RETIDO
- Recebimentos.

Estruturalmente o Mapa de Conferéncia (Impostos) - Pagamentos € igual ao Mapa de Conferéncia (Impostos)
A diferenga é que, aqui, trata-se de Fornecedores.

Ver o tépico 1.1.2- Mapa de Conferéncia (Impostos) - Recebimentos.
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3- GESTAO DE DOCUMENTOS ORIGINAIS

Opcao assumida em fungdo da classificacdo na Ficha de Entidades.

Gestdo de Documentos Originais preenchidos como:

CLIENTES;

FORNECEDORES: Estruturalmente, o preenchimento é igual ao dos Clientes;

OUTROS (Empregados, Advogados...): Estruturalmente, o prenchimento é igual ao dos Clientes.

E ainda por:

Anos;

Entidades.

Como um Cdédigo pode ser usado na tripla qualidade, sera necessario definir qual a situagdo do Documento
presente:

CLIENTES - ANOS

e

-] o | = | =]
Clientes Fomecedores Outros
Anos  Entidades
Ao W Visualizagio Documentos
B Regime Geral (@) Regime Iva de Caixa © Por Liquidar (O Liquidados (O Todos
. 12 Documento
Cliente Nome GARRA (EX-JARDIM) TESTE EMPRESA 011 por Liquidar
€ Anctagdes 0000/00/00
Data Documento Qutros Dados (rotina) Moeda Valor Documento = Saldo Documento
«
» »
Ajuda . Movo Sair : Mapa Ficheiro Valores Extrato
Saldo EUR 0,000 @R |2 R 2k @ s pFe JF3
ANO

Pela lista pendente, indique o Ano pretendido.

REGIME GERAL
Assinale com [+, assume o Regime Geral.

REGIME IVA DE CAIXA
Assinale com [+, assume o Regime IVA de Caixa.

VISUALIZAGAO DOS DOCUMENTOS

Marque com ®, por Anos ou por Entidades, visualiza os Documentos Originais:
Por Liquidar;

Liquidados;

Todos.

(CODIGO DA CONTA)

indique o Codigo da Conta.
Visualiza os Documentos Originais:
Nome;

Anotacgoes...;

19, Documento por Liquidar (Data);
Data;

Documento;

Outros Dados (rotina);

Moeda;

Valor do Documento;

Saldo do Documento.

SALDO EUR
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Visualiza o Saldo na Moeda corrente.

ool R

e

=Py Passa ao ecra seguinte:

| Mapa

Ere
Extrata
I | Fa Mostra um Extrato;

WRres
|+i*F8

Visualiza conforme opgao assumida, anteriormente em fungao da classificagao na Ficha de Entidades:
Contas preenchidas como Cliente, Fornecedor ou Outros (Empregados, Advogados...).

Acede ao menu de Listagens com varias Ordenacdes;

Mostra a Consulta de Valores da Entidade, do Ano selecionado ou de outros Anos a selecionar.

B B
CLIENTES Saldo EUR 0.00
Entidade 11 GARRA (EX-JARDIM) TESTE EMPRESA 011
Anctagies
Data NOm .Documento Rotina Tipo Movim.  Amaz. Ano  Vendedor Serie Deb_/Crd.
2022/01/01 T-Tesouraria v 000 D-Débito
Tipo Documento Nim.Documento Original - SAFT
[ Atualiza Crédte  [(JRIC Vendedor 000001 - SEDE +| Conta POC 211 Prazo 30
Anotacdes Docum. Entid Original 11 |GARRA (EX-JARDIM) TESTE EMPRESA 011
Observagdes Doc. Entid.Grupo 11 |GARRA (EX-JARDIM) TESTE EMPRESA 011
Valores do Documento Saldo Documento em EUR 0.00 ..
Moeda Cambio Valor Documento Valor va .. Valor Comissdo | Val.Suj.Retengdo
EUR - Euros 1.000000000 0.00 0.00 0.00 0.00
EUR - Euros ( / 0.00 0.00 0.00 0.00
PTE - ESCUDOS 0.000000000 0.00 0.00 0.00 0.00
Ajuda . Novo Sair Valores Ok Cancelar i
OF | Fr §irm HoFe V0 X B
ENTIDADE

Indique o Cddigo conforme Ficheiro de Entidades, vendo a Designagao.

ANOTAGOES

60 Posigoes alfanuméricas para observacGes respeitantes a Entidade, relacionadas com as Cobrangas/

Pagamentos.

Se na primeira posicdo deste campo, indicar um «#>» (Cardinal) no Mapa de Idade de Saldos, pode optar pela

impressdo ou ndo das Entidades com este Simbolo.
Exemplo:
Nome da pessoa a contactar, Datas de Marcagao.

DATA
Indique a Data do Documento.

NUMERO DO DOCUMENTO

Para efeitos de possivel Ordenagdo por Nimero do Documento use sempre o mesmo numero de digitos.

Indique o Nimero do Documento.
Exemplo:
«0000001>.

ROTINA

Indica a Rotina da PMR da qual é originario o Documento:

Contabilidade;
G Guias (Vendas);
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\"/ Vendas;
K Stocks;
T Tesouraria.

TIPO DE MOVIMENTO
De acordo com a Tabela de Tipos de Documento Originais.
Vai fazer corresponder a Abreviatura do Documento no campo abaixo "Tipo de Documento".

ARMAZEM
Indique o Cddigo de Armazém pretendido, exceto para os Cddigos «C» e «T» definidos no campo "Rotina", nos
casos em que se aplica Guias/Vendas/Stocks.

ANO
Indique o Ano que vai fazer parte da identificagdo Unica do Documento.

VENDEDOR
Indique o Cddigo do Vendedor que vai fazer parte da identificacdo Unica do Documento.

SERIE
Indique a Série que vai fazer parte da identificagdo Unica do Documento.

DEBITO/CREDITO
Pela lista pendente, diga se os Movimentos sdo a Débito ou a Crédito.
Por defeito assume aquilo que € mais comum ou aquilo que esta definido na Tabela podendo ser alteravel.

TIPO DE DOCUMENTO
Designagdo do Cédigo definido no campo acima "Tipo Movim.".
E alteravel.

ATUALIZA CREDITO
Campo informativo de acordo com o definido no campo "Atualiza Crédito" da Tabela de Tipos de Documento
Originais.

RIC
Assinalado com [, indica que a Entidade aderiu ao regime IVA de Caixa.

VENDEDOR
Pela lista pendente, indique o Vendedor.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacgao.

NUMERO DOCUMENTO ORIGINAL

Possibilita, por ordem alfanumérica, recolher a Identificagdo Unica do Documento de Origem.

Estes casos podem acontecer nos Documentos de origem registados pelo programa da PMR - Gestéo
Tesouraria e sem a instalacdo do PMR - Gestdo Vendas.

ANOTACOES DO DOCUMENTO

Cada Movimento pode ficar com um campo de Observagdes com 16 posicdes para anotagdes complementares.
Exemplo:

«Fatura Reclamada».

CONTA POC

PMR - Contabilidade instalada.

Indique o Cddigo da Conta com Entidades (Agrupadora).
Valida com o Ficheiro correspondente.

N&o é campo obrigatorio.

PRAZO
Indique os dias de Prazo limite de pagamento.

ENTIDADE ORIGINAL
Assume o Codigo do campo acima "Entidade", mas é alteravel.

ENTIDADE DE GRUPO
Assume o Codigo do campo acima "Entidade", mas é alteravel.
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SALDO DO DOCUMENTO EM

A seguir ao nome do campo edita a Moeda corrente.
Exemplo:

«EUR».

Carregando | ***|, mostra o ecra que identifica as LiquidagOes feitas a este Documento.
Visualiza a Data, Tipo de Documento, Série, NUmero, Valor Pago, Documento de Valor Pago, Desconto de
Pronto Pagamento e Valor de Comissao.

o= Liquidagdes @

[iata Tipo  Serie Mimero “Walor Pago Desconto P.Pag, “Walor Comissio

3 .
o] s

Sair

= #fF3

VALORES DO DOCUMENTO

Valor do Documento para a Conta Corrente nos campos:
Moeda;

Cambio;

Valor do Documento;

Valor do IVA;

Valor da Comissao, até ao maximo de 4 valores;
Valor Sujeito a Retengao.

WEIreE

H'FB Mostra a Consulta de Valores da Entidade, do Ano selecionados ou de outros Anos a selecionar.
CLIENTES - ENTIDADES

55 Gestdo Documentas Originais EI@

Clientes | Fomecedores | Outros |

Anos  Entidades |

Visualizagio Documentas

{* Por Liquidar " Liquidados " Todos
Cliente 0 :
2 Documento
S1100118 ﬁ Nome [MANUEL & ALEGFIA.LDA o L ey
Anotagtes | Q00,0000
Data Documento Fotina T.Mov. Amz. Moeda|  Valor Documento Saldo Documento Anotagties

-
= »|

Ajuda Moo Sair Mapa Ficheiro Yalores Extracto
SaldopELl D00 & F [fF2  ¢EF3 s Fa F6  12-F8 F3

Estruturalmente igual ao CLIENTES - ANOS
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3.1- LISTAGEM DE DOCUMENTOS

As Listagens ddo informacgdo de todos os Documentos desde a Data até a qual foram eventualmente limpos no
Ficheiro de Movimentos.

Listagem de Documentos Originais preenchidos como:

CLIENTES;

FORNECEDORES: Estruturalmente, o preenchimento é igual ao dos Clientes;

OUTROS (Empregados, Advogados...): Estruturalmente, a impressdo € igual ao dos Clientes.

CLIENTES
B Listagem de Docu [=]
CLIENTES w Moeda EUR - EURO w
Ordenagdo Tipo Exportagdo
O Entidade/Data de Vencimento © Por Liquidar () Liguidades () Todos Excel ( XLS)
() Entidade/Mumero Documerto Limites
(") Mamero Documento,/Data Documento
() Vendedor/Entidade/Data de Vencimento ol 3 3
() Nimero Documento/Descritivo Data Documernto 20220101 59939999
() Entidade Original Data Superior de Pagamentos M
O Entidade Grupo Data Vencimento 0000/00/00 9999./99/%9
Vendedor 0 9999939
Entidade Nimero Documento 227777272
O Mumérica () Afabética Tipo Rotina z
Tipo Documento 122
Salta de pagina por Wendedor Amazem 0 953
Walor Documenta 00D 599 5999 559 59599
Ajuda . Siair F@cheiro Ok Carcelar
O F %0 F3 4 Fe v o xX-c

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

ORDENACAO
Assinalado com ®, imprime um leque de Listagens ordenadas por:

0 K
D

Entidade/Data Vencimento.
Ativa o campo "Entidade" e desativa o campo "Salta de Pagina por Vendedor";

Entidade/NUmero de Documento.
Ativa o campo "Entidade" e desativa o campo "Salta de Pagina por Vendedor";

N Numero de Documento/Data Documento.
Desativa os dois campos seguintes;

Vendedor/Entidade/Data Vencimento.

v/ Desativa o campo "Entidade" e ativa o campo "Salta de Pagina por Vendedor";
m Namero Documento/Descritivo.

Desativa os dois campos seguintes;
o Entidade Original.

Desativa os dois campos seguintes;

G Entidade Grupo.
Desativa os dois campos seguintes.

ENTIDADE
Marcado com ®, opta por:
Numérica;
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Alfabética.

SALTA DE PAGINA POR VENDEDOR

Ativado se o campo "Vendedor/Entidade/Data Vencimento" tiver marcado com &,
Marcado com [+, salta de pagina por Vendedor.

TIPO

o BN
P Por Liquidar;

Liquidados;

T Todos os Documentos (Por Liquidar e Liquidados).

EXPORTACAO
Excel (.XLS): Marcado com [, exporta no formato «XLS».

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Conforme Ordenacdo escolhida serao ativados/desativados diferentes limites:
Entidade: Inscreva os Cédigos de Entidades a listar;

Data do Documento: Insira as Datas a listar;

Data Superior de Pagamentos: Indique a Data superior de Pagamentos;
Data Vencimento: Indique as Datas de Vencimento a listar;

Vendedor: Indique os Cdédigos de Vendedor a listar;

Numero do Documento: Insira os numeros do Documento a listar;

Tipo de Rotina: Indique o Tipo de Rotina;

Tipo de Documento: Indique o Tio de Documento;

Armazém: Indique o Armazém;

Valor do Documento: Indique o Valor do Documento.
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4- EXTRATOS

Como um Cdédigo pode ser usado na tripla qualidade, entdo é necessario o operador definir qual a situagdo do
Documento atual se vai para Extratos emitidos como:

CLIENTES;

FORNECEDORES: Estruturalmente, o preenchimento é igual ao dos Clientes;

OUTROS (Empregados, Advogados...): Estruturalmente, a impressédo € igual ao dos Clientes.

As Analises de Contas Correntes sdo feitas em Mapas separados.

Os Extratos informam de todos os Documentos desde a Data até a qual foram, casualmente, limpos no
Ficheiro de Movimentos.

CLIENTES
-
= B

CLIENTES ~ Moeda EUR - Euros
Tpo Limites — Imprime

© Entidade () Documentos Saldados (@ Entidade com #

() Entidade/Data Entidade 1 n B Anctagies Entidade B Entidade sem #

- ; , (L] Entidade Original (] NIF Entidade

Data Doc. 2022/01/01 9999/99/99 = ==

: s IBAN da Empresa () Vendedor (Entidade)

_) Zona Geog /Entidade Data Sup Pagamentos 9999/99/99 8 Anctagdes Doc Original [ Totais Cheques (Pré-Datados)
(O Mercado/Segmento ("] Imprime DIUD [ lanora Doc.Provisérios

- Vendedor ) I5959¢ Entidade com .
Ordenagla —— Zona Geografica 0 999999 O Movimento (O Salde (O Moyim. ou Saldo
O Numérica () Affabética
Pagamentos
taga = Descontos P.Pagamento

oo (_) Detalhe -

— — Ohservacses
[ Exportar p/Word (HTM)  [_| Exportar p/Excel © Besumo i agoe:

Modos Pagament
Path Ficheio  \emp011\tes\2022\EXTROT1.HTM Ongio —
Edita Documento Enviar por Email O Visuglizar () Imprimir 1Ext Pagina
Path Editor Saldos na Linha Morada 2 Bxt Pagina
Ajuda o Sair Ficheira Ok Cancelar
W F ] @ s v o x-c

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

TIPO
Assinalado com ®, indique o Tipo de Extrato que pretende:

o MR
Entidade;
Entidade/Data;

Vendedor/Entidade;

Zona Geografica/Entidade;

S N Om

Mercado/Segmento.

ORDENAGAO
Marcado com ®, indique o Tipo de Ordenacdo:

o E=Z

Numérica;

A Alfanumeérica.

LIMITES

Conforme ordenacdo escolhida serdo pedidos diferentes limites:

Entidade: Insira as Entidades que pretende para a emissdao do Mapa.

Data do Documento: Indique as Datas que pretende para a emissdo do Mapa.
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Data superior de Pagamentos: Para além dos limites de Data indicados para os Documentos originais, pode
inserir um limite superior para os Pagamentos diferentes, podendo assim refazer um Mapa anterior.
Vendedor: Se optou por ordenacdo do Mapa por Vendedor ser-lhe-a pedido agora os limites de Vendedor
pretendidos para a emissdo do Mapa;

Zona Geografica: Se optou por Ordenacdo do Mapa por:

"Vendedor";

"Zona Geografica" ser-lhe-a pedido agora os limites de Zona Geogréfica pretendidos para a emissdao do Mapa;
Mercado/Segmento: Se optou por este Tipo, indique os limites para este campo.

IMPRIME

Documentos Saldados: Assinalado com [, imprime os Documentos Saldados, ou apenas os Documentos
que concorrem com a formacdo do Saldo;

Anotacdes da Entidade: Marcado com [#, imprime as AnotacSes a nivel de Cliente/Fornecedor, pois no caso
de enviar o Extrato para a Entidade, pode ser inconveniente levar informagoes de carater interno;

Entidade Original: Assinalado com [+, imprime a Entidade original;
IBAN da Empresa: Se na Configuracdo da Rotina, tiver marcado com [#], no campo "Imprime IBAN", este
campo fica ativado. Assinalado com [+, imprime IBAN da Empresa;

Anotacdo de Documentos Originais: Marcado com [#], imprime as Anotacdes de Documentos Originais.
Caso existam no Documento de Vendas recolhidas ObservacGes, também serdo impressas no Extrato;

Imprime DIUD: Assinalado com [¥, imprime o DIUD das faturas se a rotina PMR - Gestdo de Vendas
instalada;

Entidade com #: Assinalado com |7, imprime as Entidades marcadas com #;
Entidade sem #: Assinalado com [+, imprime as Entidades sem #;

NIF da Entidade: Assinalado com [+, imprime o NIF da Entidade;

Vendedor (Entidade): Marcado com [#, imprime Vendedor (Entidade);

Totais de Cheques (Pré-datados): Assinalado com [, imprime, também os Totais dos Cheques (Pré-
datados);

Ignora Documentos Provisérios: Marcado com [+, ignora os Documentos provisorios.

ENTIDADE COM...
Assinalado com ®, indique opg&o:

° m Imprime Entidade com
M

Movimentos;

S Saldo;

\"/ Movimento ou Saldo.
PAGAMENTOS
Assinalado com ®, seleciona se os pagamentos sdo por:
Detalhe;
Resumo.

PO coolpesamentos
D

Detalhe dos Pagamentos (pode haver varias liquidagdes parciais para uma Fatura). Ativa
0s 3 campos seguintes;

R Resumo do valor liquidado na mesma linha do documento. Desativa os 3 campos
seguintes.

Descontos Pronto Pagamento: Ativado pela opgdo anterior de Pagamento Detalhado.

Assinalado com [#, considera os Descontos de pronto Pagamento;
Observacgdes: Ativado pela opgao anterior de Pagamento Detalhado.
Assinalado com [#, considera as Observacdes;

Modos de Pagamento: Ativado pela opgao anterior de Pagamento Detalhado.
Assinalado com |F, considera os Modos de Pagamento.

EXPORTACAO
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Exportar Para o Word (HTM): Assinalado com [+, Exporta a Listagem de Valores do Plano para um Ficheiro
no formato «<HTM», que posteriormente pode ser tratado no navegador (browser) da internet;

Exportar Para o EXCEL: Assinalado com [+, exporta a Listagem de Valores do Plano para um Ficheiro no
formato «XLS», que pode ser tratado numa folha de calculo;

Path do Ficheiro: Sé é preenchido se assinalada uma das duas opgdes anteriores, assim indique o nome do
Ficheiro para o qual pretende exportar a Listagem;

Edita Documento: Assinale com W, para abrir de imediato o Documento criado;
Path do Editor: Indique o caminho do navegador (browser) onde quer abrir o Ficheiro criado;

Enviar por E-mail: Assinalado com [+, envia o extrato por e-Mail.

OPCAO

Assinalado com ®, opta por:
Visualizar;

Imprimir.

Saldos na Linha: Assinalado com [*, imprime o Saldo linha a linha;
Morada: Assinalado com [+, edit a Morada no Extrato.

IMPRIMIR

Se optou por imprimir o Extrato ser-lhe-a pedido a seguir para escolher se pretende imprimir «1» ou «2»
Extratos por Pagina.

Ok
v o

Emite o Extrato.

&5 FREITAS - TESTES EXTRACTOS =N <"
Entidade | T[CLIENTE 7 SEM VA INCLUIDD Data [ 2012/06/01
Telefone ’W Anotacoes EUR

Data Documento Anotagdes D ébito Ciédito Dias
Saldo Anterior a 2012-01-01 .no
2012-06-01 321 100.00 -30
*#% Total Movimento =% 100.00 .an
% Saldo wxx 100.00

Altera Sair Mapa

EfF2 #fF3 b F4

Sequinte

Limites
Pgl]nl:b

i Fa
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5- MAPA IDADE DE SALDOS

Na lista pendente, opte se pretende a emissao por:

CLIENTES;

FORNECEDORES: Estruturalmente, o preenchimento € igual ao dos Clientes;

OUTROS (Empregados, Advogados...): Estruturalmente, a impressédo € igual ao dos Clientes.

CLIENTES

A Moeda, também pode ser escolhida «<EUR — EURO>.

= (=]
CLIENTES Data para Andlise  2022/01/01 Moeda EUR - Euros
Tipo Ordenagdo Seleciona / Imprime Selacio de Datas
. [C] Documento com #
dad Jmér LD ~
9 Frdace L= (") Entidade com & © Vencidas () Documento
.__:) Vendedor () Afabética @ Crtidade sem # () Por Vencer O Vencimento
OETmETTe Onc [_) Totais Cheques (Pré-Datados)
(O Modo Pagamento P (] Limite Crédito Intervalo a Analisar ( dias )
() Cod Actividade © Detahe (7] Entidade Original Taxa (%) 000
) Amazém (O Besumo () Vendedor Entidade Primeiro 0 Segundo 60 Tersio 90
o ~ ) (] Morada / C.Postal
() Valores (Saldos) () Totais e ——
ToOVISOno! ~ ~
= O Visualiza © Imprime O Exporta
Limites Ty
Entidade 4 4 Exportar p/Word (HTM Exportar p/Excel Imprime Totais
Data 0000/00/00 9993/99/39 Path Ficheio  \himi\emp011\tes\DADEQT1.HTM
Data Sup.Pagamentos 9999/99/99 Edita Documento Enviar por Email
Vendedor 0 999999 Path Edilor
Ajuda Sair FRGkREGE Ok Cancelar
Valores 2 | T
(Saldos) 999,999,959.999.99- 999 999 999 999.99 O F1 ﬁ F3 ﬁﬁf V_‘D x po

DATA PARA ANALISE

Pode indicar a Data para Analise.

MOEDA

Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

TIPO

Dentro da opgdo escolhida Cliente/Fornecedor/Outros (Empregados, Advogados...).

Marcado com ®, opte por:

> 0 2T N<m

ORDENACAO

Entidade;

Vendedor;

Zona Geografica;
Modo de Pagamento;
Cddigo de Atividade;
Armazém;

Valores (Saldos).

Assinalado com ®, defina o Tipo de Ordenacgdo:

P coviso pesignazio
N

Numeérica;

A
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OPGAO
Marcando com #, edita por:

0 B

Detalhe, todos os Movimentos;

R Resumo, sé imprime Totais de Entidade;
T Totais.
SELECIONA/IMPRIME

Documento com #: Assinalado com [+ , trata os Documentos com Anotacodes #.

Os limites serao sempre escolhidos em funcao da ordenagao pedida, podendo sempre selecionar os
Movimentos em fungdo da sua data de emissdo;

Entidade com #: Marcado com F, trata os Documentos com as Entidades com #;

Entidade sem #: Assinalado com W, trata os Documentos com as Entidades sem #;

Totais de Cheques (Pré-Datados); Marcado com [+, imprime o Total dos Cheques Pré-datados nas
Entidades com Saldo a Zero;

Limite de Crédito: Assinalado com |7, trata os limites de crédito dados no Ficheiro de Entidades;
Entidade Original: Marcado com [+, trata os Documentos com a Entidade original;

Vendedor Entidade: Assinalado com [#, trata os Documentos com o Vendedor da Entidade;
Morada/Cédigo Postal: Marcado com [+, edita Morada/Cédigo Postal;

Ignora Documentos Provisorios: Assinalado com [, ignora os Documentos provisorios.

LIMITES

Conforme ordenacdo escolhida serdo pedidos diferentes limites:

Entidade: Insira as Entidades que pretende para a emissao.

Data: Indique as Datas que pretende para a emissao.

Data superior de Pagamentos: Para além dos limites de Data indicados para os Documentos originais, pode
inserir um limite superior para os Pagamentos diferentes, podendo assim refazer um Mapa anterior.
Vendedor: Se optou por ordenacdao do Mapa por Vendedor ser-lhe-a pedido agora os limites de Vendedor
pretendidos para a emissao.

Valores (Saldos): Se optou por ordenacdo do Mapa por «Valores (Saldos)» ser-lhe-a pedido agora os limites
de Valores (Saldo pretendidos para a emissao.

Zona Geografica: Se optou por Ordenacdo do Mapa por:

"Vendedor" ou por "Zona Geogréfica" ser-lhe-a pedido os limites de Zona Geogréfica pretendidos para a
emissao.

Modo de Pagamento: Se optou por Ordenacao do Mapa por:

"Modo de Pagamento" ser-lhe-a pedido os Limites de Cédigos de Modos de Pagamentos pretendidos para a
emissao.

Codigo de Atividade: Se optou por Ordenacdo do Mapa por:

"Cdodigo de Atividade" ser-lhe-a pedido os limites de Cddigos de Atividades pretendidos para a emissao.
Armazém: Se optou por ordenagdo do Mapa por:

"Armazém" ser-lhe-a pedido agora os limites de Armazéns pretendidos para a emissdo do Mapa.

Valores (Saldos): Insira entre que Valores pretende a emissdo do Mapa.

SELECAO DE DATAS
Opcéo de listagens ao marcar com #:

° Selecao de Datas

Vencidas;

P Por Vencer;
D Documento;
\" Vencimento.

INTERVALO A ANALISAR (dias)
Taxa (%): Considera uma Taxa a aplicar, se pretender o calculo dos juros devidos pelos atrasos dos
pagamentos.
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Primeiro/Segundo/Terceiro:

Pode definir até trés Intervalos para que os valores do Mapa sejam distribuidos e totalizados em colunas
distintas em fungdo do atraso em dias relativamente a Data de Vencimento.

Pode assim analisar os valores vencidos com a "Idade" de 30, 60, 90 e + de 90 dias, tal como pode escolher
«90», «180», «365» para saber, por exemplo, as dividas com mais de 1 ano.

VISUALIZA
Assinalado com ®, visualiza o Mapa.

IMPRIME
Assinalado com ®, imprime o Mapa.

EXPORTA
Assinalado com ®, ativa o campo seguinte.

EXPORTAGAO
Exportar Para o Word (.HTM): Marcado com [#, Exporta a Listagem de Valores do Plano para um Ficheiro
no formato HTM, que, posteriormente, pode ser tratado no navegador (browser) da internet;

Exportar Para o Excel: Assinalado com [#, Exporta a Listagem de Valores do Plano para um Ficheiro no
formato XLS, que pode ser tratado numa folha de calculo;

Path do Ficheiro: So6 é preenchido se assinalada uma das duas opgdes anteriores, assim indique o nome do
Ficheiro para o qual pretende Exportar a Listagem;

Edita Documento: Assinale com [+, para abrir de imediato o Documento criado;

Path do Editor: Indique o caminho do navegador (browser) onde quer abrir o Ficheiro criado;

Enviar por E-mail: Assinalado com [+, envia o extrato por e-Mail.
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6- LISTAGEM DE ENCONTRO DE CONTAS

-~

E-;‘-'..‘-:_:E“E"Z:"'.': de Contas (== =]

B Todos (Clientes / Fomecedores)

MIF 100241233 M Entidade
Nimero 100241298 Cliente a
das
Ertidades Fomecedor a
com a
mesmao
MIF
fjuda Sair Ficheiro Ok Cancelar

O F &l F3 4 Fe Vv 0 -

TODOS (CLIENTES / FORNECEDORES)
Desativa os campos seguintes.

Assinalado com [, lista Todos (Clientes / Fornecedores).

NIF
Ativado, desativa o campo anterior e ativa os campos seguintes.
Assinalado com [# , indique o NIF da Entidade.

NUMERO DE ENTIDADES COM O MESMO NIF
Visualiza o NIF se existirem Entidades com o mesmo NIF.

NUMERO DE ENTIDADE
Ativado se 0os campos anteriores estiverem, amos, desativados.
Indique o NUmero da Entidade.

CLIENTE A
Ativado se 0os campos anteriores estiverem, amos, desativados.
Indique o primeiro Cliente e ultimo Cliente (A) a listar.

FORNECEDOR A
Ativado se 0os campos anteriores estiverem, amos, desativados.
Indique o primeiro Fornecedor e ultimo Fornecedor (A) a listar.
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7- CONSULTA DE VALORES

Pode consultar os Valores por Entidade ou por NIF.

Por Anos e por Meses com os Saldo Anterior e Total do Ano pode ver os Valores dos Documentos, Pagamentos,
Saldo do Més e Saldo Atual.

Pode ver o Controlo de Crédito na Moeda corrente.

Existéncia de Documentos Vencidos a mais de x dias, Corte do Crédito para Documentos Vencidos a mais de x
dias.

Limites de Crédito, e Crédito Acumulado para Vendas, Letras e Cheques Pré-Datados.

Ainda os Adiantamos e Vencido.

Na lista pendente, opte se quer a impressao ordenada por:

CLIENTES;

FORNECEDORES: Estruturalmente, o preenchimento € igual ao dos Clientes;

OUTROS (Empregados, Advogados...): Estruturalmente, a impressédo € igual a dos Clientes.

= =
CLIENTES v 1 : COMPTA-EQUIPAMENTOS E SERVICOS DE INFORMATICA, S.A
Moeda: EUR v N.LF.  A00069891 Controle Crédito << EUR >>
Ano 2022 : Documentos Pagamentos Saldo Més Saldo Actual
Galdo Ant 6230.00 Existem Documentos Vencidos a mais de 0 dias
Janeiro 623000 | (Coe de Crédio para Documentos 0 d
Fevereiro 623000 | Vencidos a mais de —
Margo 6 230.00
Abril 6230.00 Limite de Crédito - Crédito Acumulado
Maio 623000 || yendas 0.00 0.00
Junho 6230.00
Julho 6230.00 Letras 0.00 0.00
Agosto 623000 | |Cheques 0.00 0.00
Setembro sza000 | | Datados
Outubro 6230.00 _
MNovembro 6230.00 Adiartamentos 0.00
Dezembro 6230.00 Vencido 0.00
Total Ano 6230.00
Ajud S M Ficheiro Extrato
t,I?Fal ﬁ!‘aga @a;: 3 FE F9 Consulta Saldos Valores Anuais Reconstituigio Valores
Extracto
F9

Emite o Extrato.

(ENTIDADE)
Indique o Cédigo conforme Ficheiro de Entidades, vendo o Nome, Moeda e NIF do Cliente.

MOEDA
Através de lista pendente, indique a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

NIF
Indique o NIF da Entidade, vendo a Entidade com este NIF, o Nome e a Moeda.

CONTROLE DE CREDITO « EUR »

Visualiza os campos seguintes:

Existem Documentos Vencidos a mais de x dias;

Corte do Crédito para Documentos Vencidos a mais de x dias.

Limite de Crédito - Crédito Acumulado:
Vendas;

Letras;

Cheques Pré-Datados.

Adiantamentos;
Vencido.

Reconsituicio Valoes £y o - ita a Reconstituicio de Valores.

Lo i Vai para o ecra seguinte:
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B Consulta de Saldos X
Mosds EUR < >
Ao 2022 | g Ameror | Janem Feversm | Marco A | Mao || mho |
] | 61,54 47356154 35615 473 561,54 s &
[ 1 1.230.00 1230.00 1230.00 1230.00 1230.00 1230.00 1230.00
[ 4 11723375 11723175 11723375 11723375 11723375 11723175 11723175
c 10 5249.40 524940 5243.40 5249.40 5249.40 5249.40) 5249.40)
c 11 1500.00 1500.00 1500.00 1500.00 1500.00 1500.00
[ 15 465281 465281 465281 465281 465281 465281 4652381
c 53 400.00 400,00 400.00 400.00 40000 400.00 400,00
[ 267 307.50 30750 307.50 30750 30750 30750 30750
c 375 94809.35 94 809.35 9480935 9480935 94809.35 9480935 94809.35
c 418 560.70 560.70 560.70 560.70 560.70 560.70) 560 70|
c 456 184.50 184,50 184.50 184.50 184.50 18450 18450
c 789 129938 129938 129938 129938 129938 129938 129938
[ 918 494091 434091 434091 494091 494091 434091 434091
c 1013 49.407.80 4940780 49.407.80 4940780 49.407.80 49407.80) 49407.80
[ 1343 585888 585888 535888 5858.38 5858.88 585888 585888
c 1367 255.15 255.15 255.15 25515 255.15 255.15) 255,15,
c 1390 2169284 2169284 2169284 2169284 2169284 2165284 2169284
c 1399 83.02 802 83.02 83.02 83.02 8302 807 |
Nome [TOTAL CLIENTES Hjuda "
NIF R i?ﬁ
L
Valores Anuais
Visualiza a janela seguinte:
I Consutta Valores - Anuais [e@] =]
CLIENTES v h | COMPTAEQUIPAMENTOS E SERVICOS DE INFORMATICA, 5. A g"’;’;
Ano Total Anual [ oaa Documento Outros Dados fotina)  Moeda, Valor Documento | Saldo Documento ||
| 2016 1230.00 2016/12/31 [FATURA 1 T 000! EUR 1230.00 1230.00
Data Tipo  Sére  Nimero Valor Pago Desc. P.Pag. Val Retengdo ~ Valor Comissdo
Saldo Actual EUR
1 230.00
Ajuda o Sain
vFR p;ie F3 1

89 de 204 / TESOURARIA - 7- CONSULTA DE VALORES



Através da lista pendente por Data, visualiza um Resumo Diario dos Movimentos de Recebimentos/
Pagamentos, editando:

Namero de Linha;

Descritivo/Observacoes;

Entidade;

Valores:
Débitos/Entradas;
Créditos/Saidas;
Moeda;

Ligacdo a Contabilidade: Marcado com [¥] assume Ligag&o & Contabilidade.

No rodapé da imagem, identifica o Operador corrente.

£3 Resuma Diario dos Movimentos Recebimentos / Pagamentos (=0 (AR ==
Data  EITZ0E/DT =
= WALORES I
Ligac&n
M Linha Descritivo / Dbservagies Entidade  Débitos / Enttadas  Creditos / Saidas  Contabiidade

1 laaaaa Conta Bancaria 000025 1 1000.00 EUR ™ il

2| 0.T-002 Conta Bancaria 000035 1 250 00EUR [~

3 I0.T.-003 Conta B ancaria 000035 1 250.00EUR [~

4 RECT M. 007-007-000000003 1 500.00 EUR ™

4 1(RECI M. 001-001-000000003 CHEQUE 100 1 500.00 EUR [~
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-

&
‘ Operador: Admiristrador Sistema Biuda Sair
I @ F fiF3
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9- MAPAS RECAPITULATIVOS

Ficheiros | Conta Corrente | Caixa  Bancos  Utilitirios  Configuragio  Janela  Ajuda

Ajuda Recebimentos b Fas  Caloulsdors
t',.' F1 -b - F10 LOGOTIED Oltima Seguranga em 0000700700
Pagarnentaos 3

:?Cu

Documentos Originais

Extractos
Mapa |dade de Saldos
Consulta de Walores

Resurmo Didrio

Mapas Recapitulativos 3 Criagdo Ficheira

| _?PESSD&I Listagem Canferéncia
| :?Vendas Alteragfes

— Ermissdo Mapa
| _?Stucks Carta para Entidade
| _?Obras
| _?Encumendas
| _?Cumpras
2015-12-21 08:55:08  PMR-Tesouraria  “ersdo 6,000 M.Inst.39000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OWR

CRIACAO DE FICHEIROS

e Nesta operagdo é constituido um Ficheiro Auxiliar, selecionando Movimentos parametrizados por Contas/
Diarios/Descritivos.

LISTAGEM DE CONFERENCIA

e Imprime os elementos do Ficheiro auxiliar constituido e ordenado por Nimero de Contribuinte.
e Interessa como demonstracao dos Valores declarados.

ALTERACOES

e Acdo para Corrigir/Anular/Acrescentar Movimentos constantes do Ficheiro auxiliar.
e Mostra Total da Entidade.

EMISSAO DO MAPA

e Num formato préximo do Modelo Oficial, considerando agora s6 as Entidades que ultrapassem o limite
indicado.

¢ O numero do documento pedido € o cddigo barras da Folha de Rosto, que deve ser preenchido
manualmente.

CARTA PARA ENTIDADE

» Possibilidade de emitir Cartas para as Entidades envolvidas, dando conhecimento dos Valores a declarar,
podendo dar origem a retificacdes.
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9.1- CRIACAO DO FICHEIRO

— [ =@ | ==
Opgéo N. ldentficagdo Fiscal
B Ciientes Primeiro
@ Fomecedores Oimo 999999998

@ Todos Descritivos Movimento

fjuda o Sair Ok Cancelar
OF #F3 vo X c

OPCAO

Assinale com [+, 1 ou 0s 2 campos seguintes para a Criacdo do Ficheiro:
Clientes

Fornecedores

Ambos.

NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL

Indicacdo do primeiro e ultimo NUumero de Identificacdo Fiscal, para a Criagao do Ficheiro dos Mapas
Recapitulativos.

TODOS OS DESCRITIVOS DE MOVIMENTO
Assinale com [+, para esta opcdo considerar todos os Descritivos de Movimentos nas condicdes preenchidas,
caso contrario permite-lhe indicar, por exemplo:

N/FAT; V/FAT; N/N.CRD; etc.; para so considerar estes Descritivos de Movimentos, dentro das condicdes
anteriores.

Pode fazer de 12 em 12 Descritivos de Movimento.

Se os parametros que a janela permite, ndo esgotam todas as condicdes do Cliente, pode
o executar esta operagao, sucessivamente, pois de cada vez os Movimentos selecionados sao
acrescentados ao Ficheiro anterior.

Atencdo ao espaco adicional em disco que vai ser ocupado por este Ficheiro, em funcao do
numero de Movimentos implicados.

= sz |
Ficheiro TESRCF do Ano 2022 ja existe.
Faz a Crag3o de Novo Ficheiro ou Acrescenta Movimentos ?
Opgéo

© Novo () Acrescenta

Ajuda Ok Cancelar
WFi \/“D “C

OPGAO
Se houver um Ficheiro, pode optar por:

Novo: Assinalado com ®, elimina o Ficheiro anterior e cria um Ficheiro Novo;
Acrescentar: Marcado com ®, Acrescenta novos dados ao Ficheiro existente.
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9.2- LISTAGEM DE CONFERENCIA

&= Listagem Conferéncia o= ==

¥ Fomecedores

Primeiro Ultimo
M. Identificagdo Fiscal | | 999999995
Ajuda Ok Carcelar

= ¢ “0 X C

OPCAO

Marcando com [#, cada uma das opcdes ou ambas, lista os Movimentos tratados nos Mapas Recapitulativos:
Clientes;

Fornecedores;

Ambos.

NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL

Indique os Limites a usar:
Primeiro/Ultimo, dos Nimeros de Identificacdo Fiscal.
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9.3- ALTERACOES

O preenchimento € idéntico, apenas se opta pelo separador:

Clientes;
Fornecedores.
r
= = [=@]=]
Clientes Fomecedores
N Ord Entidade Data Documento Valor D/C
3
1 11| 2022/01/0 1 150000 D
» »
Ajuda Alera o St Anula
wr B2 R F3 'F7

Visualizacdo dos Movimentos escolhidos para o Ficheiro Auxiliar, permitindo a sua Correcao, Eliminacao ou
Recolha de Valores.

Este Ficheiro compreende todo o Movimento Selecionado, independentemente, do Valor por Entidade, atingir
ou nao o limite indicado.

S6 apds esta operacdo e na fase de impressao do Mapa, é avaliada a figuracdo ou ndo, em fungao do referido
Valor.
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9.4- EMISSAO DO MAPA

B8 Emissic Mapa

=5 [oR|F<=
Walor Limite em ELIR I 25 000
Aijuda Ok Cancelar
é&» F1 & "0

X -c

VALOR LIMITE EM EUR

Insira o Valor Limite maximo a vigorar para as Entidades isentas.
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9.5- CARTA PARA ENTIDADE

O preenchimento € idéntico, apenas se opta por Clientes ou Fornecedores.

! Mapas Recapitulativos Clientes/Fornecedores - Emissdo Cartas EI LX)
H.Texto Ano : 2022
Ajuda o Sair Ok Cancelar
@ F1 i F3 v o x-c

NUMERO DO TEXTO

Através da lista pendente, indique o Niumero do texto para passar para a area de Zona de Texto, onde pode

descrever o que pretende.

O Ficheiro «TESCIMP» permite desenhar outros Tipos de Documentos na Configuragdo de Documentos.

ANO
Informa o Ano.

Ok
\/D Depois de escrever a carta aparece a mensagem:

o Confirma os dados 7

Sim Mao

Cancelar

Se responder afirmativamente surge o ecra para indicar os limites:

E Emissdo de Cartas El@
W Eomecedores
Primeiro Oltimo
. Identificacio Fizzal I I 933333335
M. Ertidade | D
Ajuda ik Cancelar
& F1 ¢ "0 X c
OPGCAO
Marcado com [+, indica uma ou ambas as opgoes, para executar a Emissao das Cartas por:
Clientes;
Fornecedores;
Ambos.

NUMERO DE IDENTIFICAGCAO FISCAL

Indique os Limites de

Ndmeros de Identificagdo Fiscal a considerar para a Emissao das Cartas.
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NUMERO DE ENTIDADE

Indique os Limites dos NUmeros das Entidades a considerar para a Emissdo das Cartas.
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&= TES 011 - TESTES - Conceicao GESTAOQ DE TESOURARIA - g
Ficheiros  Conta Corrente | Caixa | Bancos  Utilitirios  Configuragdo  Janela  Ajuda

Bijuda _Data , Sait Folha Caixa ladora

WF  _F2 RF F10 LOGOTIED

Controle Wales Oltima Seguranga em 0000/00/00

%} Contabilidade

?Pessual
?Vendas
?Stucks
?Obras
?Encomendﬂs

'?Cumpras

2015-12-21 08:5644  PMR-Tesouraria Wersdo 6,000 M.nst.99000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OVR

FOLHA DE CAIXA

e Substitui eventualmente os Impressos que sdo normalmente elaborados pelo Caixa com Recebimentos/
Pagamentos a que é atribuida uma Numeragdo e cujos Documentos sao normalmente apensos para uma

futura codificacao e digitacdo na Contabilidade, assim recolhe Movimentos de Caixa os quais se podem
Consultar/Alterar os dados para Ligacdo a Contabilidade.

e Impressao por Folha, Outras ou Extrato.

CONTROLO DE VALES

e Recolha de Movimentos de Vales para o seu controlo na Caixa até ao seu resgate com informacdo do
numerario disponivel.

e Com opcoes:

Por Resgatar; Resgatados ou Todos.

e Permite, ainda, o Resgate Parcial criando um novo Vale com o valor restante.

e Ordenacdo por Data, NiUmero do Vale ou Descricdo.

e Limites da Impressdo:

Delegacdo; Data; Numero do Vale; Data do Resgate e Descrigdo.
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1- FOLHA DE CAIXA

FOLHA DE CAIXA - DELEGACOES MOVIMENTADAS

Controla varias Delegacdes até ao maximo de 999.
E mostrada a Designacdo associada que € pedida neste mesmo ecra.

Lista por Delegacdo os campos seguintes:
Delegacao;

Designacéao;

Data Ultima Folha;

Folha;

Saldo Contabilistico;

Outros valores;

Saldo Disponivel.

= [=[@][=]
Moeda EUR-EURD ~
Delegagdo Designagio Data Uk.Folha Folha Saldo Contabilistico QOutros Valores Saldo Disponivel
«
»
Ajuda LAltera ., Sair © Mapa Tabela F8 - Depdsito Cheques
. = 5
vR LTF2 HiFa S LIF6 F8 - Fecho TPA
Altera

EfF2 Passa ao ecra seguinte:

FOLHAS MOVIMENTADAS

Visualiza a Delegagao, Saldo Anterior, Total de Vales, Total de Recebimentos, Total de Pagamentos e Saldos
Contabilistico e Disponivel.

Lista por Folha:

Data;

Folha;

Ultimo Recebimento;
Ultimo Pagamento;
Recebimentos;
Pagamentos;

Saldo Contabilistico;
Saldo Disponivel;
Observacoes.
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B2 Folhas Movimentadas (o= ][=]
Delegagio |CaixaA
Saldo Anterior TotVales Tot Recebimentoz TotPagamentos  Saldo Contabilistico  Saldo Disponivel Moeda
0.00 300.0C 1.500.0C 0.0C 1.500.0C 1.20000 | (EuR |+
Drata Folha  UlFRec. LIt Pag. Fecebimentos FPagamentos Saldo Contabilistico  Saldo Disponivel Obszery.
202407409 1 1.000.0cy 1.000.00 50000y E
2012/07410 2 500.00 1,500.00) 1,000.008
Ajuda Altera Sair Mapa Mova Anula
& F1 EF2 4E F3 s F4 [#Fs FF7
Altera
= F2 x L
Passa ao ecra segumte .
FOLHA DE CAIXA
Visualiza os Saldos da Delegagao:
Anteriores;
Contabilistico;
Outros Valores;
Disponivel.
Visualiza Saldos da Folha:
Anteriores;
Recebimentos;
Pagamentos;
Atual.
= =
e S Delegagio Folha
A Anterior 23.354.33 Anterior 23,354.33
0017 | [SEDE :3 Contabilistico 2510341 Recebimentos 1,749.08
Data 20220711 : N.Foha 0 Outros Valores 6.050.00 Pagamentos 0.00
s Disponivel 19.053.41 Actual 25.103.41
RECEBIMENTOS ~ Tipo Movimento Descrigio/Observagies Modo Pagamento  TPA Moeda Valor
1 RECIBO N. 001-001-000000001 NUMERARIO EUR 1.500.00 &
2 RECIBO N. 001-001-000000002 NUMERARIO EUR 249.08
»
o :95;[.3 e F9 - Classificag3o p/Contabilidade
DATA

Na lista pendente pode escolher uma Data de Movimento da Folha.

NUMERO DA FOLHA

Automaticamente pode ser atribuido em fungcdo do NUmero da Folha recolhida no dia imediatamente anterior.
Se ndo esta a recolher as Folhas em sequéncia de Datas pode alterar o Nimero da Folha.
Visualiza o Numero de Folha, Valor dos Vales, Recebimentos e Pagamentos da Folha.
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RECEBIMENTOS/PAGAMENTOS

Na lista pendente, escolha se quer langar:
Recebimentos;

Pagamentos.

TIPO DE MOVIMENTO

Indique o Cédigo do Tipo de Movimento.

Valida com a Tabela de Tipo de Documentos para Delegagéo para Caixa e mostra a Designagdo, atribuido o
numero sequencial em fungdo do anterior.

Alteravel se entender qualquer outro sistema de numeracgao.

DESCRICAO/OBSERVAGOES
Assume a Designacdo da Delegacdo, mas é alteravel com 40 posigGes alfanuméricas.

MODO DE PAGAMENTO
Através de lista pendente escolha um Modo de Pagamento.

TPA

Indique o Cédigo de TPA.
Sé para os Movimentos:
«M - MB» e «V - Visa».

MOEDA
Assume a Moeda Principal definida na Configuragdo da Empresa.
E alteravel.

VALOR
Indique o Valor do Movimento.

o

Mapa Consulta ou impressao da Folha de Caixa.
bgslra Ver, IMPRESSAQ, mais em baixo.
ek
i .EE Consulta de Resumo dos Valores de Caixa.

Para classificagdo dos movimentos para Ligagdo a
F3 - ClassilicaySe pfContabilidade  Contabilidade.
Passa para ao ecra seguinte:

8 Recolha pfligagdo & Contahilidade - Delegagdo - 0001 - SEDE - Moeda - ELR @
Doc._Ligagdo P R bi

Dats | 20120229 [Z] M Foha 2[00 séEwads 37415 500

Liga Docum. Descrigio/MDocumento Caonta Entidade/C.Custo Débita Crédita

v R 1001 1[RECIED 69 ? | ELR 450.00 E

R 100Z[ 1[REFORCO CAIXA H ELR 0.00

vl [F 2001 1[ESTACIOHAMENTO M (111 EUR 0.50]

v [F 2002 1|GASOLED 75-J0-57 |7 ELR 40.00

vl [F 2003 1|GASOLINA 06-69-FZ |7 EUR 20.00

v [P 2004 1[LIDL ¥D.367002120 |M (111 ELR 16.03

I[P 2005 1[GASOLINA De—69-FZ |M 111 ELR 20.00

VI[P 2006 1[LIDL ¥D.148005120 |M (111 EUR 16.03

v [P 2007 1[GASOLED 75-JO-57 |M (111 ELR 132 57)

vl [F 2008) 1{ELECTRORODAS VD.1 |M (111 EUR m

v [F 2009 1[RECIED 69 M 111 ELR 5.00 [»]

|LA\u"AGEM o-J0-57 " " |

Ajuda Sair Mapa Ficheiro Importa | |
@F 4l F3 A F& £y F8

DATA
Na lista pendente, indique a Data dos Movimentos da Folha de Caixa.

NUMERO DA FOLHA
Mostra o Nimero da Folha.
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DOCUMENTO DE LIGA(}AO A CONTABILIDADE
Informa o Documento de Ligacdo a Contabilidade (Periodo, Diario...).

SO ERRADOS

Assinalado com F, s6 mostra os Documentos Errados (falta de Conta ou Entidade, se for uma Conta
Agrupadora com Entidades).

PAGAMENTOS
Mostra o Total dos Pagamentos da Folha de Caixa.

RECEBIMENTOS
Visualiza o Total dos Recebimentos da Folha de Caixa.

LIGA
Assinalado com [+, este Movimento liga & Contabilidade.

(RECEBIMENTO/PAGAMENTO)

o Codlgo Designagao

Recebimento;
P Pagamento.

DOCUMENTO
Indique o Niumero de Langamento na Folha de Caixa.

DESCRICAO/NUMERO DO DOCUMENTO
Se usou um Cédigo é assumida a descricao associada da Tabela, o Cédigo a espacos permite a digitacao livre
de 8 posicoes.

Ands

o Se digitou uma linha ja existente pode anular esse lancamento que acabou de visualizar.
Numero de Documento de Referéncia, NUmero Fatura/Recibo/Cheque, relacionado com a descrigdo anterior,
até 8 carateres.

(ERRADO)
Editado com «?», significa que este Movimento esta errado (ver o campo "Conta" ou Entidade/Centro de
Custo" a ver se falta algum valor).

CONTA
Indique qual a Conta do Plano de Contas.
Valida com Ficheiro relativo.

ENTIDADE/CENTRO DE CUSTO
Indique Cddigo de Entidade ou Centro de Custo conforme Ficheiro de Entidades ou Tabela de Centros de Custo,
no Plano de Contas na Contabilidade.

(MOEDA)
Visualiza a Moeda do Movimento.

DEBITO
Mostra o Valor a Débito do Movimento.

CREDITO
Visualiza o Valor a Débito do Movimento.

A linha de rodapé apresenta 3 campos que mostram:
A Designacao do Documento;
A Designacgao da Conta;
Nome da Entidade/Centro de Custo.
il‘npulia
'Fa8 Importa os Movimentos da Folha de Caixa que poderao ser ligados, ou ndo, ha Contabilidade.
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Antes avisa que "Vao ser anuladas todas as Linhas referentes a esta Folha de Caixa...
Quer prosseguir com a Importagao?".

IMPRESSAO
Separadores:
Folha;
Outras;
Extrato.

= Listagern Folha de Caixa

Moeda  [EUR - EURD =
Folha | Outras | Estract |

Limites

Delegagao 1 Delegagan 1
Folha 1] Folha 3339
Data 2012/08/01 Data 2012/08/01
Imprime
[ Besumno Mod Fagamento

[ Classificagdo (Lig.Contabilidade)

Ajuda w3 Cancelar

@ Fi v "0 X c

LIMITES

Indique os Limites Inferior/Superior a usar na Folha:
Delegacao;

Folha;

Data.

IMPRIME

Resumo das Modalidade de Pagamento: Marcado com [, imprime Resumo das Modalidades de
Pagamento;

Classificacdo (Ligacdo a Contabilidade): Assinalado com [+, imprime Classificacdo (Ligacdo a
Contabilidade).

DETALHE - OUTRAS

103 de 204 / TESOURARIA - 1- FOLHA DE CAIXA



II1||

EListagem Falha de Caixa E3

Moeda |EUR -EURD

Folha Outras |Extract0 |

Opgao
* Detalhe " Resuma
Limites

Delegagao 1 Delegagao 1

Falha 1 Faha 1

Data 201240709 Data 201240709
Diocumento 0 Documento 933939939

Imprime

¥ Recebimentos [ Resumo Mod Pagamento

¥ Pagamentos [ Classificagdo [Lig. Contabiidade)

Ajuda

@ F

Ok,

¢ "0

Cancelar
X-c

OPCAO
Detalhe: Assinalado com &, imprime em Detalhe.
Resumo: Marcado com ®, imprime em Resumo, desativando o campo "Imprime" e "Documento”, do Limite.

LIMITES

Indique os Limites Inferior/Superior a usar em Outras:
Delegacao;

Folha;

Data;

Documento.

IMPRIME

Recebimentos: Marcado com [, imprime os Recebimentos;

Pagamentos: Assinalado com |7, imprime os Pagamentos;

Resumo das Modalidade de Pagamento: Marcado com [+, imprime Resumo das Modalidades de
Pagamento.

Classificacdo (Ligacdo a Contabilidade): Assinalado com [#, imprime Classificacdo (Ligacdo a
Contabilidade).

RESUMO - OUTRAS]
Desativa os campos:

Documento;
Imprime.
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= Listagern Folha de Caixa @
Maoeda  [EUR-EUR |
Foha Outras |
Opgao
" Detalhe

Delegagao ,ﬁ Delegagao ,ﬁ

Folha [ oo Folha 3

Data ’m Data ’m

Diocumento ’M Documento ’m
Imprime

IV r
T I

Bjuda Ok, Cancelar

@ F v "0 X C

EXTRATO|
= 2 |
Moeda
Folha Outras Bdracto
Limites
Delegagdo 1 Delegagio 1
Data  2022/11/08 Data 2022/11/08
{") Ordenagéo por Entidade
Entidade 0 Entidade 999999999
Imprime
[ Resumo Mod.Pagamento
Bjuda o Sair Ok Cancelar
OFI i F3 v o X
LIMITES
Indique os Limites Inferior/Superior a usar no Extrato:
Delegacao;
Data.

ORDENAGAO POR ENTIDADE

Assinalado com [+, ativa o campo seguinte:
Entidade: Ordena por Entidade.

IMPRIME

Resumo da Modalidade de Pagamento: Assinalado com [+, imprime Resumo das Modalidades de
Pagamento.

F& - Deposito Cheques

Aparece o ecra de Depdsito de Cheques:
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= Depésito de Cheques E@
Conta Bancéra DataDep. Estab. TipoMov.  Nim.Depésto Ligagdo Contabilidade
1 2023/03/08 100 0 Mavim Conta Ent. /CC
- Banco Conta Ent. /CC
CAIXA GERAL DE DEPOS PT50 0035 6131 13180105972
N o de Cans Delegacic Saldo antes EUR 200.00-
. | ] Saldo apas 200.00-
() Marca Todos € Desmarca Todos Numerdsio 000  Total do Depésto 000
Cheque Banco Entidade Data Cheque Valor Cheque Deleg. Folha  N.Doc.
a) -
a
O
a
a
a
a
a
a
O 2|
Tabela torico
Q_A_)‘)u;al B’”N;; ﬁi‘,":a F4 drs Efém;gr F9

F9 - Fecho TPA

Aparece o ecra Fecho TPA.

.

B Fecho TPA (= = ]==]
TPA [001- TRANSFERENCIA BANCARIA | Data Inferior Data Superior
Conta Bancéria 1 Banco  |CAIXA GERAL DE DEPOS GERIRERD —
IBAN  |PT50 0035 6131 13180105972 (C) Marca Todos
Data Fecho  Estab.  Tipo Mov. Per. / Trans. Saldo antes EUR 100.00- OB T
0000/00/00 OO 003 TRA 0o oM Saldo apos 100.00-
Folha de Caixa: Delegagdo Despesas Bancarias 0.00 Total 0.00
Periodo / Trans. Banco Ertidade Data Valor Deleg. Folha  M.Doc.
<«
[:] ol
O
O
O
O
]
O
O
0 a

Ajuda Moo Sair 5 apa Tabela
on [P dn SO Ow

Cancelar igtarico
xX-c F9
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2- CONTROLO DE VALES

Controla varias Delegacdes até ao maximo de 999.

E mostrada a Designacdo associada que é pedida neste mesmo ecra.
Lista com as Delegagdes movimentadas, visualizando:

Delegacao;
Designacao;

Data da Ultima Folha;

Folha;

Saldo Contabilistico;

Outros Valores;
Saldo Disponivel.

= [=[@][=]
Moeda EUR-EURD ~
Delegagdo Designagio Data Uk.Folha Folha Saldo Contabilistico QOutros Valores Saldo Disponivel
«
»
Ajuda LAltera ., Sair © Mapa Tabela F8 - Depdsito Cheques
. = 5
vR F2 HiFa S LIF6 F8 - Fecho TPA
Altera

EfF2 Passa ao ecra seguinte:

E8 Cantrole Vales

[E=5 BCB S5
DelimEety Saldo Cantabilistico 100.00 Loy EUR -EUR =
1) CAle A
Saldo Disporivel
Opglies
Total Vales 100.00 " PorResgatar { Besgatados % Todos
Data Himera Descricdo do Vale / Mome Tipo Moeda Walor Prew Repos. DtResgate Walor Resgate
201141103 | 0001 jxpto EUR 100.00{2011/11/03 [+]
Ajuda Sair Mapa Anula “alores
@ F1 4 F3  Fa 3 F7 12..F8

DELEGAGAO/DESIGNAGCAO
Visualiza o Cddigo e Designacdo da Delegacdo.

SALDO CONTABILISTICO
Visualiza o Saldo Contabilistico dos Vales.

SALDO DISPONIVEL
Visualiza o Saldo disponivel dos Vales.

TOTAL DE VALES

Mostra o Total de Vales.
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OPCOES

Assinalado com #, pode ver:
Por Resgatar;
Resgatados;

Todos.

DATA
Data em que saiu o dinheiro para o Vale.

NUMERO

Namero referéncia do Vale.

Assume a numeracgao sequencial, mas é alteravel.

O campo seguinte esta relacionado com este e representa as prestacdes efetuadas nos resgates.
Exemplo:

Numero do Vale — 001 com 3 resgates (prestacdes).

Ijé a seguinte numeracgdao - 001; 001-01 ¢ 001-02.

A segunda numeragao é sempre somado + 1.

DESCRIGCAO DO VALE/NOME
Com 30 posicoes alfanuméricas para a Descricdo da natureza do Vale ou o Nome de quem o pediu.

TIPO DE MOVIMENTO
Indique o Tipo de Movimento.

MOEDA

Indique a Moeda do movimento.

Valida com a Tabela relativa.

Assume por defeito a Moeda principal da Configuragao da Empresa.

VALOR
Indique o valor total do Vale quando é um Vale Novo.
Depois s6 mostra o valor.

PREVISAO DA REPOSICAO
Indique a Data em que é prevista a prestacao de contas.

DATA DA REPOSICAO
Em Novo fica a zeros. Em resgate pode digitar a Data relativa para indicacdo do NUmero do Documento.

VALOR DO RESGATE

Indique o Valor Resgatado. Se o Valor Resgatado for menor, vai criar um Vale com o Valor da diferenca e com
a Data de Resgate Nova.

Em Resgate ao carregar em | E¥ER  visualiza a mensagem, por exemplo:

"Quer Resgatar o Vale 0001-02?" no ecra seguinte:

E aparece um campo [ ], que ativado considera o valor do Resgate, fazendo ao sair, uma Reorganizacdo dos
Saldos.

XS

':0:' Quer Resgatar o Vale 0001-02 7

| MNao | | Cancelar
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= Listagerm de Wales 23

Imprime VW ales

" Paor Resgatar " Resgatados * Todos

QOrdenacdn Yales

& Data " Mirneno (" Descricdo
Limites

Delegagan Iﬁ Delegagan IW
Datafale Im Data Vale Im
Murnera ale lﬁ Purnenn W ale lﬁ

[ata Resgate Im [ata Resgate %

Dezcricio

Bijuda Ok Cancelar

@ F1 v "0 X c

IMPRIME VALES

Por Resgatar: Marcado com ®, imprime sé Por Resgatar e desativa o campo "Data Resgate", nos Limites;
Resgatados: Assinalado com ®, imprime s6 os Resgatados;

Todos: Assinalado com ®, imprime Todos.

ORDENAGAO DE VALES

Data: Assinalado com '®, ordena por Data;
Namero: Assinalado com ®, ordena por Nimero;
Descricdo: Assinalado com ®, ordena por Descric3o.

LIMITES

Indique os Limites para a impressao:
Delegacgao;

Data do Vale;

Namero do Vale;

Data de Resgate;

Descricao.

Se no bloco [Imprime Vales], o campo "Por Resgatar" estiver assinalado com ®, o campo "Data Resgate" fica
desativado.
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BANCOS

i TES 011 - TESTES - Conceicao GESTAO DE TESOURARIA - a

Ficheiros  Conta Corrente  Caixa | Bancos | Utilitirios  Configuragdo  Janela  Ajuda

Ajuda _Data o it 'ﬁ Maovimentos para Bancos
| : .
W Fi __~F2 ﬁ F3 ] Conferéncia Oltima Seguranga em 0000/00/00

Extractos Bancarios

“}Contabilidade

Pasigio de Bancos

Emissdo Cheques/Ord. Transferéncia
Depdsito de Cheques/Numerario
Fecho TPA

Pedido Ord, Transferéncia Banco

_"-__.‘Pessual
_{}Vendas
_{}Stucks
_"-__.‘Obras
‘:}Encomendﬂs

"-__.‘Cumpras

2015-12-21 08:57.07  PMR-Tesouraria Wersdo 6,000 M.nst.99000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OVR

MOVIMENTOS PARA BANCOS
e Recolha do restante Movimento com Bancos uma vez que os Cheques emitidos passam automaticamente
para o Extrato da Conta correspondente.
* Possibilidade de fazer Pesquisa.
e Ordenagao por:
Nome; Entidade ou Tipo/NUmero de Documento.
e Ligacdo a Contabilidade desde que definida na Configuracdo da Rotina e que na Tabela de Movimentos para
Bancos a Conta preenchida ou a preencha na Recolha de Movimentos.

CONFERENCIA
e Introducdo da Data em que o Movimento foi feito no Banco, Conferéncia e Apuramento dos Saldos em cada
momento.
e Conferéncia s6 de Cheques ou por conferir.
¢ Visualiza Conta Bancaria (Banco e NIB), Data, Estabelecimento, Tipo de Movimento, Livro de Cheques,

NUumero do Documento, Valores a Débito ou a Crédito, Data de Conferéncia; Entidade, Descritivo e Nimero de
Autorizacao.

e Com Limites por Data e até a data de Conferéncia.
* Possibilidade de ir ao Extrato.
e Limites da Impressao:

Data do Movimento com opgao dos Conferidos (entre Datas de Conferéncia) e por conferir.

EXTRATOS BANCARIOS
e Consulta ou Impressao dos Movimentos que ja existam para arquivo conforme limites pretendidos.
e Exportacdo imediata ou deferida do Extrato Bancario.
Limites para Impressao:
Datas Inferior e Superior com possibilidade de imprimir:

Nome da Entidade; Descricao; Saldos Conferidos; Dados do Estabelecimento e Cheques Depositados/Fecho
TPA.
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POSICAO DE BANCOS

e Consulta sobre os Saldos disponiveis nas diversas Contas Bancarias considerando o Movimento até a Data
digitada.

® Possibilidade de Impressdo de todas as Moedas e Quebra por Moeda.

EMISSAO DE CHEQUES/ORDEM DE TRANFERENCIA

e Impressdo dos Cheques a enviar como Pagamento acompanhados da Carta correspondente.
e Limites da Impressdo:

Entidade; Data; Numero do Livro de Cheques e Nimero do Cheque.

DEPOSITO DE CHEQUES/NUMERARIO
e Gestao dos Depdsitos de Cheques ou Numerario.

¢ Nos Movimentos de Recebimentos com a Modalidade de Pagamento «Cheque» é criado um ficheiro com

os Cheques Recebidos, podendo depois indicar qual o Banco onde sera efetuado o Depdsito, criando um
Movimento no Extrato Bancario.

e Historico do Cheques recebidos, com ordenagdo por Cheque ou Data.

FECHO DO TPA

¢ Nos Movimentos de Recebimentos é criado um ficheiro com as Referéncias de Multibanco Recebidos, podendo
depois indicar qual o Banco onde sera efetuado o Movimento TPA, criando um Movimento no Extrato Bancario.
e Histérico das Referéncias de Multibanco recebidas, ordenado por Referéncia ou Data.

PEDIDO DE ORDEM DE TRANFERENCIA AO BANCO

¢ Nos Movimentos de Pagamentos é criado um ficheiro com as Ordens de Transferéncia Recebidas, podendo
depois indicar qual o Banco onde sera efetuado a Transferéncia, criando um Movimento no Extrato Bancario.
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1- MOVIMENTOS PARA BANCOS

Movimento que interessa a obtengdo do Extrato Bancario.
Os Cheques emitidos pelo programa passam, automaticamente, para o Extrato.

-

E® Gestio Movimentos Extracto Bancario EI@

Conta Bancaria Banco Tipo || Moeda Saldo Data Ulima Mov. [ Visualiza Inativas

CAIXA GERAL DE DEPOS 100.00-

Ajuda —Aleera = ‘Mapa Tabela Pesquiza Extrato

Q] F1 |f|:2 ﬁ F3 =T (_:I\ FE LA:PFB |___ F39 Reorganizagio Saldos

CONTA BANCARIA

Conforme Conta Bancaria a ser movimentada.
Valida com a Tabela relativa e visualiza também:
Banco: Designacdo do Banco;

Tipo;

Moeda;

Saldo; |

Data do Ultimo Movimento: Para confirmacao.

VISUALIZA INATIVAS
Assinalado com |F., visualiza Contas Bancarias Inativas.

-jﬂm
L<Fs

Acede ao ecra seguinte:

Onde podera preencher os dados do Extrato Bancario que no ecrd anterior ndo podia recolher.

.

BB Gestio Movimentos Extracto Bancério EI@
Conta Bancaria 1 : Banco |CAIXA GERAL DE DEPOS IBAN |PTS0 0035 6131 13180105972
Ano | 2022 [ Saldos Balcdo AREEIRO Saldo em 2022/11/08 100.00- EUR
Data Est. | Tipo Mov. Livro Mum.Documento Débita Crédito Data Corferéncia

»
Entidade 0
Descritivo Conta Bancaria 0 Conta
(destino)
Ry Camind 0.000000000]  Valer 000 Valorem EUR o0
Ajuda —flera — Mova =t _Mapa Anula Pesquisa Extrata
R Fr2 s #iF QH JF7 Cbrs | Fs

CONTA BANCARIA
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Na lista pendente, visualiza a Conta Bancaria, Banco, Balcdo e NIB.

ANO
Imprime o Mapa por Anos.
Indique o Ano a imprimir.

SALDO
Assinalado com F, mostra, também, o Saldo em.

DATA

Data do Movimento, se premir | ™  visualiza o ecra Recolha de Movimentos, para possivel alteracdo.
Mostra os campos:

"Data"; "Estabelecimento"; "Tipo de Movimento"; "Livro de Cheques"; "Numero do Documento"; "Débito";
"Crédito"; "Data de Conferéncia"; "Entidade"; "Descritivo"; "Conta bancéria (destino)"; "Conta"; "Entidade/
Centro de Custo"; "Moeda"; "Cambio"; "Valor" e "Valor em".

Carregando em |**=/, que se encontra a seguir ao campo "Data de Conferéncia", passa ao ecrd Recolha de
Valores:

ﬁ Fecolha Walores @
Moeda | EUR - EURD | alor 500.00]
Moeda Cambio W alar
EUR - EURD 1. 000000000 500,00
IJSD - DOLARES 1500000000 780,00
EUR - EURD 1000000000 500,00
Aijuda Siaiir ik, Cancelar
& F1 4 F3 v "0 X C
MOEDA
Visualiza a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.
VALOR
Indique o Valor.
Visualiza os Valores efetuados com os dados de:
Moeda;
Cambio;
Valor.
Pode passar ao ecrd Cheques Depositados:
= Cheques Depositadaos @
Cheque ¢ Descritivo Entidade Drata Walor
Eumerario M Limierario 2012/06/M 100000 =
CHE 100 CGD 1[2012/09/26 800,00

Visualiza os Depdsitos efetuados para este Movimento com a informacédo de:
Cheque/Descritivo;

Cddigo da Entidade;

Data;
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Valor.

Para a janela Gestdo de Movimentos do Extrato Bancario.

Movimento automatico (Depdsitos/ Numerario e Fecho TPA) ndo pode alterar.

0

Fesmsz - Faz Pesquisa.
iFFa
Extrato
[ 'Fg  Mostra Extrato.
» Mapz |istagem de Movimentos para Excel com a possibilidade de escolher os campos a
LgzdF  Exportar.

o . o .
_..r*F’; Recolha de Movimentos. Passa ao ecra seguinte:

-
]
=]

Recolha Movimentos [z
Data Estab. Tipo Movimento M.Livio M. .Documento/Cheque Tov0
2014/03/31 || 100 || om || CHQ || 040 ||8?3?‘I2 | Crédito

Entidade | 3||PETF|DNILHD, MAGALHAES &

RAMALHETE. LDA. |

Descritiva |':H EQUE

| Ligacan Contabilidade

M Autorizagso ljl

Movimenta:  Conta I:I Ent. /C.C. l:l

Banhco Canta Ent. /C.C. l:l

Conta Bancaria [desting) [contrapartida)

| 2||B.E.S.

Moeda |EUR [+ D Cémbia | 0.000000000]  Valor |

Aijuda

@ F1

Sair

4E F3

Tabela

0] F&

Anula Ok,

FF? ¢ "0

Cancelar

X C

DATA
Indique a Data do Movimento.

Se premir | MR assume a Data do Processamento.

ESTABELECIMENTO

Assume o Codigo «100».

Indique o Cddigo.

Valida com a Tabela Estabelecimentos.

TIPO MOVIMENTO
Indique o Cddigo.
Valida com a Tabela de Movimentos e mostra a Abreviatura do Movimento.

NUMERO DO LIVRO

Ativado se no campo anterior optou por Cédigo de Tipo de Movimento "Livro de Cheques".
Indique o Nimero do Livro de Cheques.

Valida com o Ficheiro Livro de Cheques.

NUMERO DO DOCUMENTO/CHEQUE
Ndmero do Documento. .
Informa se é Movimento a Débito ou a Crédito e se € uma ALTERACAO OU NOVO.

ENTIDADE
Indique o Cddigo de Entidade.
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Valida com o Ficheiro de Entidades e visualiza a Designacao.

DESCRITIVO
Descricao da origem do Documento.

NUMERO DE AUTORIZAGAO
Namero de Autorizagdo interna, se estiver configurado para este fim.
Passa ao campo "Ligacdo a Contabilidade".

CONTA BANCARIA (DESTINO)
Numa transferéncia entre Bancos, indique o Cddigo da Conta Bancaria do Banco destino.

As AlteragGes/Anulagdes sé podem ser efetuadas na conta do Banco Origem.

LIGACAO A CONTABILIDADE

Conta: Se necessario, indique a Conta POC (PMR - Contabilidade instalada).

Valida com o Ficheiro de Contas da Contabilidade.

Entidade/Centro de Custo: Se a Conta for Agrupadora indique a Entidade ou o Centro de Custo.
Avanca para o campo "Valor em".

MOEDA
Se necessario, na lista pendente indique a Moeda para o Movimento.

VALOR EM
Indique o Valor do Movimento efetuado.

(14
Com vai para o campo "Moeda".
Mostra Cambio e Valor.

(19

Com vai para o campo "Conta Bancaria (destino)".

F2 - Classihcacao p/Contabihidade

Classificacdo dos movimentos para recolha para a Ligagdo a Contabilidade.
Passa para ao ecra seguinte:

[E Recalha p/ligacia 3 Contabilidade @]

Data Est. D/C TipoMaov.  MN.Docum. s Descritivo Contabil.  Conta Entidade/C.Custo Walor Doc.Ligagao

2012/06/01|100|D | 001 |DEP 123 DEP. 123 500.00 E

| I | |
Ajuda

@ F1

Siair Mapa

#EF3 i F4

Se forem alteradas Contas de Movimentos que j4 tenham zido ligados
& Contabilidade, terd que repetir a Ligagao.

DATA
Visualiza a Data dos Movimentos.

ESTABELECIMENTO
Mostra o NiUmero da Folha.

D/C
Mostra: D — Débito; C — Crédito.

TIPO DE MOVIMENTO
Mostra Codigo e Abreviatura.
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NUMERO DO DOCUMENTO
Mostra o Nimero do Documento.

SO ERRADOS

Assinalado com |7, s6 mostra os Documentos Errados (falta de Conta ou Entidade, se for uma Conta
Agrupadora com Entidades).

(ERRADO)
Editado com «?», significa que este Movimento esta errado (ver o campo "Conta" ou Entidade/Centro de
Custo" a ver se falta algum valor).

DESCRITIVO CONTABILISTICO
Mostra a descricdo contabilistica.

CONTA
Mostra a Conta do POC.
Valida com Ficheiro relativo.

ENTIDADE/CENTRO DE CUSTO
Mostra Codigo de Entidade ou Centro de Custo conforme Ficheiro de Entidades ou Tabela de Centros de Custo,
no Plano de Contas na Contabilidade.

VALOR
Mostra Valor.

DOCUMENTO DE LIGAGAO
Visualiza o Documento para Ligagao.

Se forem alteradas Contas de Movimentos que ja foram ligadas a Contabilidade, tera que repetir

a Ligacgao.
{E Listagem de Movimentos - Extracto Bancario 3 1
LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
[ ata Movimento 00000000 D ata Mavimento 9353/93/93 Campos a Exportar
Estabelecimenta Y Estabelecimenta 933 v| Data Documento
Tipo Movimento 0 Tipo Movimenta 9339 ¥ Data Doc. [hum)
M.Documento N.Diocumerto 222722222222 ¥l Estabelecimento
v| Tipo bow.
Entidade a Entidade 333393933 v Documenta
Opcso ¥ M Autorizagdo
" Conferidos " Por Conferir * Todes | Bl Corliieiets
v Desciitivio
¥ Entidade
v| Exportagdo % Excel[(LS)]  Testa[TT) | NIF Ertidade
v Mome Entidade
Fath Ficheinn | 4emp099testLIST-EXT XL5 vl Moeda
| Walor Débito
| Edita Documento 7| Valor Crédita
[:4ProgramasiMicrosoft Office\OFFICETINERCEL EXE v Valor [Sinal)
Aijuda N Siair Ta__bela k Cancelar
WF &5 F3 CFe vo xX-c
LIMITES

Indique os Limites Inferior/Superior a usar:
Data e Movimento;

Estabelecimento;

Tipo de Movimento;

Namero do Documento;

Entidade.

OPCAO
Conferidos: Assinalado com ®, imprime sé os conferidos;

116 de 204 / TESOURARIA - 1- MOVIMENTOS PARA BANCOS



Por Conferir: Assinalado com ®, imprime sé os por conferidos
Todos: Assinalado com &, imprime todos.

EXPORTAGAO
Assinalado com [+, ativa os dois campos seguintes.

EXCEL (XLS)

Assinalado com ®, Exporta para um Ficheiro no formato «XLS» e ndo é impresso.
Ativa os campo "Path Ficheiro" e "Edita Documento".

TEXTO (TXT)
Marcado com ®, Exporta para um Ficheiro no formato «TXT».
Se 0os campos seguintes estiverem ativados, sdo, neste momento, desativados.

PATH DO FICHEIRO
Encaminhamento da Localizagdo (Unidade e Pasta) e Nome do Ficheiro, no formato «XLS», a exportar.
Com o botdo | ***, pode escolher o caminho do ficheiro.

EDITA DOCUMENTO

Assinalado com [#, abre de imediato o Documento criado.
Indique o caminho do Editor de Texto onde quer abrir o Ficheiro criado, por exemplo:
«C:\Programas\Microsoft Office\Office\Excel.exe».

CAMPOS A EXPORTAR
Assinalado com [, pode selecionar o(s) campo(s) a exportar.
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Visualiza todo o Movimento da Conta com acesso direto ao campo "Data de Conferéncia".
Para confirmacdo em fungao do Extrato recebido do Banco.

Visualiza:

Data;

Estabelecimento;

Tipo de Movimento;
Livro;

Namero do Documento;
Débito;

Crédito;

Data de Conferéncia.

&5 Conferéncia Extracto Bancario EI@
Corta B ancéria % Banca |BE5 | M.IB. | |
Moeda | 56 Cheques Par Conferir |
Data Est Tipo Mo, Livro  Mum.Documento Drébito Crédito [ ata Conferéncia
201141403 | 100 | 001 | BES 121 “
»
Ertidsde | il |
Descritiva | | M.Autanizagio
Moeds EUR |[M] Cambio | 1.000000000]  Yalor | 000 Valor em EUR
Ajuda Sair Mapa Tabela Extracto
@ F1 4 F3 cFa f)Fe F9

CONTA BANCARIA
Indique o Cédigo da Conta Bancaria.
Valida com a Tabela Relativa, visualiza o Banco e NIB (Numero de Identificagdo Bancaria).

MOEDA
Visualiza a Moeda definida na Configuracdo da Empresa.

SO CHEQUES
Marcado com [+, visualiza s6 os Movimentos com Cheques para Conferéncia.

POR CONFERIR
Marcado com [¥ mostra todos os Movimentos que ndo tém Data de Conferéncia indicada.

DATA DE CONFERENCIA

Assinalado com [#, assume a Data de Conferéncia do Extrato a Data do Sistema, mas é alteravel.

Se detetar no Extrato recebido pelo Banco, Movimentos que ainda ndo foram registados tera de proceder a sua
recolha.

Mapa
5 F4

Aparece o ecra seguinte:
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LIMITE INFERIOR LIMITE SUPERIOR
Data Movimerto  0000/00/00 Data Movimerto  9999/99/9%
Opgoes
() Corferidos Data Conferénciade 000070000 a  9999/99/99
© Por Conferir
Bjuda o ST Ok Cancelar
OF & Fa v™o X c

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR
Indique os limites a usar na Data de Movimento.

OPCOES

Assinalado com ®, pode escolher uma das opgdes:
Conferidos: Ativa a Data de Conferéncia de a;
Por Conferir: Desativa Data de Conferéncia de a.
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Visualiza todos os movimentos recolhidos até a data, independentemente, da sua Data de Movimentagdo no
Banco (Data de Conferéncia).

B Ernissio de Extracto Bancério 3
Conta Bancaria 7 % Banco  [BES
Balcin [CHILE
dlaeds NlE. |0007 0001 1234567890
E xportagio

v Ewxpartar pAsford [HTh]
Path Ficheiro | CATMPAEXTRBANCHTM

v| Edita Documento

Fath Editor D:\Programashinternet E zplorersiesplore. exe

D ata Inferior Q00o0,00,/00 Data Superior 9999,/93,/99
Imprime
Mome Entidade Dadoz E stabelecimento
Descricio Cheques Depositados/Fecha TPA

Saldoz Conferidoz

Ajuda Siair Tabela Ok, Cancelar

& F1 4f F3 f)FE ¢ D X c

CONTA BANCARIA

Indique o Cddigo da Conta Bancaria.
Valida com a Tabela relativa e visualiza:
Banco;

Balcao;

N.I.B.;

Moeda.

EXPORTACAO

Exportar Para o Word (.HTM): Marcado com [, Exporta a Listagem de Valores do Plano para um Ficheiro
no formato HTM, que, posteriormente, pode ser tratado no navegador (browser) da internet;

Exportar Para o Excel: Assinalado com [#], Exporta a Listagem de Valores do Plano para um Ficheiro no
formato XLS, que pode ser tratado numa folha de calculo;

Path do Ficheiro: So é preenchido se assinalada uma das duas opgdes anteriores, assim indique o nome do
Ficheiro para o qual pretende Exportar a Listagem.

Com o botdo |***/, pode escolher o caminho do ficheiro;

Edita Documento: Assinale com [+, para abrir de imediato o Documento criado;
Path do Editor: Indique o caminho do navegador (browser) onde quer abrir o Ficheiro criado.

Com o botdo | ***, pode escolher o caminho do ficheiro.

DATA INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Limites Inferior/Superior nas Datas a usar na emissao.

IMPRIME

Marcado com [, pode optar por imprimir:
Nome da Entidade;

Descricao;

Saldos Conferidos;

Dados do Estabelecimento;

Cheques Depositados/Fecho TPA.
Classificacao (Ligacdo a Contabilidade).
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4- POSICAO DE BANCOS

Consulta sobre os Saldos disponiveis nas diversas Contas Bancarias considerando o Movimento até a Data
digitada.
Deve ter em atengao que pode ter Cheques emitidos para Datas posteriores.

= Posicdo de Bancos @

Cédigo Conta Inferior |  Cédigo Conta Superior 995999

Data 9399/99/99 | 9599/95/99 para Ultima Data com Movimento

Opgao Depdsitos
© Imprime () Exporta @ 0dem @Prazo @ Cativo

& Imprime com Saldo a Zeros [ Imprime Inativas
Moedas
[_] Todas as Moedas (C) Quebra por Moeda

Ajuda =t Tabela Cancelar

il Ok
WF ﬂ F3 (L F6 V“D x “C

CODIGO DA CONTA INFERIOR/SUPERIOR
Indique os Codigos das Contas Inferior/Superior.
Valida com a Tabela relativa.

DATA
Indique da Data até a qual pretende a Emissdo da Posigdo Bancaria.

o 9999/99/99 para Ultima Data com Movimento.

OPCAO

Assinalado com ®, escolhe:
Imprime;

Exporta.

DEPOSITOS

Assinalado com ®, pode optar por:
Ordem;

Prazo;

Cativo.

IMPRIME COM SALDO A ZEROS
Assinalado com [, imprime com Saldo a Zeros.

IMPRIME INATIVAS
Assinalado com [, imprime Inativas.

MOEDAS
Todas as Moedas: Marcado com |F., considera todas as Moedas e desativa o campo "Moedas";

Quebra por Moeda: Assinalado com [+, faz quebra por Moeda;
(Moedas)
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Ativado se o campo "Todas as Moedas" for assinalado com [,
Indique até 5 Moedas a considerar para a posicdo de Bancos.
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5- EMISSAO DE CHEQUES/ORDENS DE TRANSFERENCIA

Permite imprimir Cheques em papel continuo, normalmente fornecidos pelos Bancos.

Supde que o papel estd montado na impressora e posicionado corretamente.

Em simultdneo esta a ser criada informacgdo para a Carta a enviar o Cheque que podera ser impressa mais
| Hhap

tarde premindo -2

-

E Emissdo de Cheques / Ord.Transferéncia E@
Conta Bancaria 1 Banco |CAIXA GERAL DE DEPOS AREEIRO
IBAN |PT50 00356131 13180105572 Moeda |EUR
Data Estabelecimenta Tipo M.Lvro  MN.Cheque
202241108 1 |LISBOA | v o
N.Autorizagdo 1 Descrigio  TESTE
Posigdo do Cheque na Pagina (1.2.3) 1 Valor ETR 1000.00

Dados Entidade
Ertidade 3 Mimero Fiscal 500164584
Nome JOSE LUIS ENTIDADE 3

Morada  RUA ENTIDADE TRES
Localidade  LOCA ENTIDADE TRES

Pais PORTUGAL
Cod.Postal  1200-407 LISBOA

IBAN 0000.0000.

Ajuda o gair _Mapa FiChEirU Ok, Cancelar
OF1 &F F3 @H @ Fe Vv o x-c

CONTA BANCARIA

Conforme Conta a ser movimentada e cujo papel deve estar montado na impressora.
Valida com a Tabela relativa e visualiza:

Banco;

IBAN;

Moeda.

DATA

Indique a Data da emissao.

ESTABELECIMENTO
Obrigatério.

Indique o Cdédigo.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designagao.

Se tiver «0» (Zero) e carregar | TR assume, automaticamente, o Estabelecimento «100» ou obriga a abrir,
caso ndo exista na Tabela de Estabelecimentos.

TIPO

Obrigatorio.

Através de lista pendente, indique um Tipo Movimento que regista Livro de Cheques.
Valida com a Tabela relativa, visualiza a Designacdo e indica se o Movimento é:
Débito;

Crédito.
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NUMERO DO LIVRO
Indiqgue o NUumero do Livro de Cheques que quer.
PressupOe a abertura prévia do Livro de Cheques.

NUMERO DE CHEQUE
Edita o NiUmero de Cheque disponivel para a impressdo, podendo alterar.

NUMERO DE AUTORIZAGAO
Ou Ordem de Pagamento.
Pode ser obrigatorio ou ndo, conforme Tabela de Cddigos de Movimento.

DESCRICAO
Identifica a Natureza ou o NUmero dos Documentos que sdo liquidados.

POSICAO DO CHEQUE NA PAGINA

Obrigatério.

Conforme o papel se encontra posicionado, dado que ha uma zona branca de separacdo de paginas de trés a
trés Cheques. Valores possiveis: 1, 2 ou 3.

VALOR EUR

Obrigatorio.

Indicagdo do Valor do Cheque a imprimir.

DADOS DA ENTIDADE

Entidade: Cédigo da Entidade a quem é passado o Cheque.

Deve utilizar os Cddigos constantes do Ficheiro de Entidades.

Pode ter um Cddigo genérico com Numero de Contribuinte todo com 9 noves, ou Cédigo «0» e digitar a sequir
o NUmero Fiscal e restantes dados.

Como o espaco do Cheque sé comporta 50 posicdes se o nome do Ficheiro de Entidades for maior é pedida a
digitacdo do nome a imprimir.

Valida com o Ficheiro relativo e visualiza a Designacao.

Mapa
Leire Impressdo de Cartas:

Elmpressﬁo de Cartas @

Conta Bancaria Banco  [BES
Balcio [CHILE

M.Conta |00386233083 | |EUR

Imprime Todas as Cartas

LIMITE INFEEIOR LIMITE SUPERIOR
Entidade Entidade 333333333
Data (0000,/00/00 Data 9393,/99/33

M. Livro M. Livro

Cheque Chegue 2E2zzzzIzzE:
Ajuda Siair Tabels Ok, Cancelar

& F1 4EF3 BFe ¢ "0 ¥ -c

CONTA BANCARIA

Banco e do Balcdo e o Nimero de Conta para confirmagao.

Conforme Conta a movimentar e cujo papel deva estar montado na Impressora.
Valida com a Tabela relativa e visualiza:
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Banco;

Balcao;

Namero da Conta:
(Moeda).

IMPRIME TODAS AS CARTAS

Marcado com [+, indica que imprime todas as Cartas.
Desativa o bloco [Limites]...

LIMITE INFERIOR/SUPERIOR

Ativados se o campo anterior estiver desativado.

Indique os Limites Inferior/Superior a considerar para a impressao de Cartas:
Entidade;

Data;

Namero do Livro;

Cheque.
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6- DEPOSITOS DE CHEQUES

-

B Depssito de Cheques (= [@][=]
Conta Bancdra Data Dep. Estab.  Tipo Mov.  Nim.Depésito Ligagéo Contabiidade
1 2023/03/08 100 0 Movim Conta Ent./CC
Banco Conta Ent./CC

CAIXA GERAL DE DEPOS PT50 0035 6131 13180105972

. .. Saldo antes EUR 200.00-

Até Data Deposito Folha de Caixa: Delegacéo ] Saldo apés 200.00-
(O Marca Todos @) Desmarca Todos Mumeririo 0.00 Total do Depésito 0.00
Cheque Banco Entidade | Data Cheque Valor Cheque Deleg. Folha:  N.Doc.

. <«
0O L
O
O
O
O
O
O
O
O
O »

Ajuda . Mova Sair  Mapa Tabela Histdrico

or P K ‘\é; dFs X L(HF9

CONTA BANCARIA

Obrigatorio.

Indique a Conta Bancaria para onde pretende enviar o Depdsito.
Valida com a Tabela relativa e visualiza:

Banco;

IBAN.

Mostra os Saldos antes e apés.

DATA DE DEPOSITO
Assume o Ano.

Com a tecla | WTiR  assume o Més e Dia da Data do Processamento.
Indique o Més e Dia que desejar.

ESTABELECIMENTO

Obrigatério.

Carregando em | TR assume o Estabelecimento «100».
Indique o Estabelecimento.

TIPO DE MOVIMENTO

Obrigatério.

Indique o Cédigo do Tipo de Movimento.
Visualiza a Abreviatura relativa.

NUMERO DE DEPOSITO

Indique o NUmero de Depdsito.
Ao indicar um NUmero de Depdsito existente aparece a mensagem seguinte:
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C.Banc.000007 12/06,/01 M.Dep, 000001 (===

I."' W Ja existe este Depdsito..
Quer proceder & sua alteragéo ¥

Cancelar

Cddigo da Conta Bancaria, Data e NUmero do Depédsito.
Ja existe este Depdsito... Quer proceder a sua Alteragdo?

LIGAGCAO A CONTABILIDADE
Visualiza os campos deste Bloco.

ATE DATA DE DEPOSITO
Marca Todos: Assinalado com '®, Marca todos até a Data de Depdsito;
Desmarca Todos: Marcado com ®, Desmarca todos até a Data de Depdsito.

FOLHA DE CAIXA: DELEGAGCAO
Se necessario, indique o Cédigo da Delegacdo da Folha de Caixa.

NUMERARIO
Se necessario, indique o valor do Numerario a depositar.

TOTAL DO DEPOSITO
Mostra o valor total dos Cheques mais o Numerario.

CHEQUE

Marcado com [#, o Cheque esta preparado para ser efetuado o Depdsito.
Sdo visualizados os Numeros dos Cheques que estdo por Enviar.

Os restantes campos sdo mostrados para Conferéncia:

Banco;

Entidade;

Data do Cheque;

Valor do Cheque;

Delegacao, se necessario;

Folha de Caixa;

Namero do Documento da Folha de Caixa.

0o R
, ihapa . - 2 e
=1 Imprime o Talao do Depdsito bancario;

Ailiica Mostra o Histérico dos Depdsitos Bancarios.
.IF9  Ver ponto 6.1 - VISUALIZACAO DOS CHEQUES RECEBIDOS.
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L

6.1- VISUALIZAGCAO DOS CHEQUES RECEBIDOS

Ordena, carregando nos botdes de Cabecalho, por:
Cheque;

Data;

Extrato Bancario.

e

- ===
@ Definitivos (@ Provisérios (@ Por Depositar (8 Depositados DR R e Exracto Bancario
Cheque Data Entidade Valor Ano T.Doc. Serie Nimero | C.Bancaria Data Estab. T.Mov. N.Depdsito

D20230308001 || 2023/03/08 200.00 1{/2023/03/08/| 100| 1/000001 «
»

Ajuda L Sai 3 Mapa Anuls

WFl RE F3 LA F7

DEFINITIVOS

Marcado com [+, visualiza Cheques Definitivos.

PROVISORIOS
Marcado com |F., visualiza Cheques Provisorios.

POR DEPOSITAR
Assinalado com [#, mostra Cheques por Depositar.

DEPOSITADOS
Marcado com [#, mostra Cheques Depositados.

Visualiza os campos seguintes:
Cheque;

Data;

Entidade;

Valor;

DOCUMENTO RECEBIMENTO:
(R);

Ano;

Tipo de Documento;

Série;

Namero.

Edracto Bancario

Ativa os campos seguintes:

Conta Bancaria: Assinalado com [+, assume o cheque para o Extrato Bancério.
Data;

Estabelecimento;

Tipo de Movimento;

NGamero de Depésito.

o No rodapé da janela, por cada linha de Movimento, pode ver o Banco correspondente ou se €
Numerario.
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i Mapa
CiFe
Aparece a janela seguinte:

=

=2 [=]
imprime: Cheques: B Definttivos B For Depositar
B Provisdrios [Tl Depositados
Limites
L Data Cheque 2022/11/08 9999/99/99
© Data Cheque Mimero Cheque IITFEIIFIIIE
() Num Cheque Ertidade 0 999999959
() Ertidade
Conta Bancaria 0
C Bancaria
Data Depdsito 00D0/00/00
Opgio Opgdo
© Imprime © Detalhe B Imprime Entidade
Exporta () Totais [J Imprime Doc. (Facturas)
Aijuda o Sair Ficheiro Ok, Cancelar
Wr & F3 4 Fe Vv D xX-c

IMPRIME CHEQUES

Assinalado com [, imprime Cheques:
Definitivos;

Provisorios;

Por Depositar;

Depositados.

ORDENAGAO

Assinalado com ®, escolha uma das opgdes seguintes:
Data do Cheque;

Namero do Cheque;

Entidade;

Conta Bancaria.

LIMITES

Indique os limites a usar:
Data do Cheque;

Namero do Cheque;
Entidade;

Conta Bancaria;

Data do Depésito.

OPCAO

Assinalado com ®, escolha uma das opgoes:
Imprime;

Exporta.

OOPCAO

Assinalado com ®, escolha uma das opgoes:
Detalhe;

Totais.

IMPRIME ENTIDADE
Assinalado com [+, imprime Entidades..
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IMPRIME DOC. (FATURAS)

Assinalado com [, imprime Documentos (Faturas)
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TPA |001-TESTE Data Inferior Data Superior
Conta Bancaria 1 Banco  |CAIXA GERAL DE DEFGS Até Data Superior
IBAN  |PT50 0035 6131 13180105972 () Marca Todos

Data Fecho Estab.  Tipo Mov. Per. / Trans. Saldo antes EUR 0.00 B T

0000/00/00 100 999 S 000 001 Saldo apds 0.00
Folha de Caixa: Delegagio Despesas Bancaras 0.00 Total 0.00

Penodo / Trans Banco Entidade Data Valor Deleg. Folha, N.Doc
O <«
O
O
O
O
O
O
O
O »
Ajuda Nova , Sair . Mapa Tabela SRy Cancelar Histerico
or T2 Hlip (R s X-c [(HFs
TPA
Obrigatério.

Na lista pendente, indique o Cddigo do TPA.
DATAS INFERIOR/SUPERIOR

Obrigatério.

Insira as Datas Inferior/Superior a usar.

CONTA BANCARIA

Visualiza, mediante o Cddigo da Tabela de Cédigos TPA , a Conta Bancaria para onde vai enviar o Depdsito.
Valida com a Tabela relativa e visualiza:

Banco;

IBAN.

Mostra os Saldos antes e apés.

ATE DATA SUPERIOR
Marca Todos: Assinalado com ®, Marca todos até a Data Superior;
Desmarca Todos: Marcado com ®, Desmarca todos até a Data Superior.

DATA DE FECHO

Assume o Ano e se carregar em ! HTiR  assume o Més e Dia da Data do Processamento.
Indique o Més e Dia que desejar.

Avancga para o campo "Per./Trans.".

ESTABELECIMENTO

Obrigatério.

Com a tecla | ™TiR  assume o Estabelecimento «100».
Indique o Estabelecimento.

TIPO DE MOVIMENTO

131 de 204 / TESOURARIA - 7- FECHO TPA



|

!
|||:m|||
|

software TESOURARIA - 7- FECHO TPA

Obrigatorio.

Indique o Cédigo do Tipo de Movimento.
Visualiza a Abreviatura relativa.

PERIODO/TRANSFERENCIA

Se a Tabela de Cddigos TPA estiver correta os campos "Estabelecimento" e "Tipo de
Movimento" sdo preenchidos automaticamente.
Ao indicar um Numero de Fecho existente aparece a mensagem seguinte:

C.Banc,123456 12/06/01 Fecho 000001 e

I."' "‘.I J4 existe este Fecho ...
' Quer proceder 3 sua alteragio 7

Sirm MHia Cancelar

Codigo da Conta Bancaria, Data e Periodo/Transferéncia.
Ja existe este Fecho... Quer proceder a sua Alteragao?

FOLHA DE CAIXA: DELEGAGCAO
Indique o Cédigo da Delegacdo da Folha de Caixa, se necessario.

DESPESAS BANCARIAS
Indique o valor das Despesas Bancarias.

TOTAL
Mostra o valor total das Referéncias mais as Despesas Bancarias.

PERIODO/TRANSFERENCIA

Marcado com [+, o Periodo/Transferéncia esta preparado para ser efetuado no Fecho do TPA.
Sdo visualizados os Periodo/Transferéncia que estdo por Enviar.

Os restantes campos sdao mostrados para Conferéncia:

Banco;

Entidade;

Data;

Valor;

Delegacdo, se necessario;

Folha de Caixa;

Namero do Documento da Folha de Caixa.

Botso JFungio |
\ _Hapa . ~ 2 . .a
= Imprime o Taldao do Deposito bancario;

Hiliie=  Mostra o Historico do Fecho TPA.
__*jFH Ver ponto 7.1 - VISUALIZACAO DOS CHEQUES RECEBIDOS.
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7.1- VISUALIZAGCAO DE MOVIMENTOS TPA RECEBIDOS

Ordena por Data, ou Extrato Bancario.

-

B Visualizagio de Movimentos TP (===
TPA | o @ForFechar @ Fechados Documento Recebimento Extracto Bancério
Data Per. /Trans Entidade Valor Ano T.Doc. Serie Nimero | C.Bancara Data Estab. T.Mov. Fecho
<«
»
Ajuda nS_air ‘Mapa Anula
Wr #F3 = 1] F7
TPA

Indique o Cddigo do TPA.

POR FECHAR
Marcado com [+, visualiza Cheques Provisérios Movimentos por Fechar.

FECHADOS
Assinalado com [+, visualiza Cheques por Depositar Movimentos Fechados.

Visualiza os campos seguintes:
Data: Pode ordenar por Data;
Periodo/Transferéncia;
Entidade;

Valor.

Documento Recebimento:
(R);

Ano;

Tipo de Documento;
Série;

Nudmero.

Exracto Bancario

Ordenagao os campos seguintes:
Conta Bancaria;

Data;

Estabelecimento;

Tipo de Movimento;

Fecho.
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8- PEDIDO DE ORDEM DE TRANFERENCIA AO BANCO

r= ~

. Ordens de Transferéncia = = =
Conta Bancaria 1 : Banco [MILLENNIUM BCP 1BAN  |PT50/0033 |/0000 | /0008385320305
Data Hora Total | N.Transferéncia Data Mov. Entidade Descritivo Data Valor Valor

« «
2016/02/26 100.10 [ AT 2015/09/01 5181/Av. N.000000055 2016/01/01 10010 |

» »
LEITE & MESQUITA, LDA
Ajuda —Altera — Nove Sair Bnula
W F1 =F2 | “"Fs5 #iF3 B F7
CONTA BANCARIA
Indique a Conta Bancéria.
Valida com a Tabela relativa e mostra:
Banco;
IBAN.
Visualiza os campos seguintes:
Data;
Hora;
Total;
Namero de Transferéncia;
Data Movimento;
Entidade;
Descritivo;
Data Valor;
Valor.
fltera
B
Acede ao ecra seguinte:
B Ordens de Transferéncia = [®@][=]
Conta Bancaria 1 Banco MILLENNIUM BCP IBAN PT50 ||0033 | D000 ||0008385320305 | BCOMPTPL EUR
Todos....
OGMsama © Desmarca Data Movimento ~ 2016/02/26 Data Valor  2016/02/26 Total 100.10
Data Valor | N.Transferéncia | Data Mov. Entidade = [ NIB Entidade (Ficheiro) SWIFT Descritivo Valor
o] Tt Bososas] sinifersocon oo assemsnizsfacacerr Jav noooooosss ——Teval oo oS
B 2016/02/26(104 2015/09/01 5181/|PT50.0001.0000.12345678501234 BGALPTTG | Av. N.000000055 EUR 100.10
O 2 2016/01/01 5004 Av. N.000000001 EUR 100.00
(@]
(@]
@]
(@]
(@]
(@]
(@]
@]
(@]
@] »
Ajuda =l Ok Cancelar
OF &l F3 v o X
TODOS...

Assinalado com ®, opte por:
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Marca;
Desmarca.

DATA DO MOVIMENTO
Assume, automaticamente, a Data do Movimento, mas é alteravel.
Indigue a Data da Ordem de Transferéncia.

DATA VALOR
Indique a Data Valor.

TOTAL
Informa o Total da Transferéncia.

DATA VALOR
Assinalado com [#, a Ordem de Transferéncia esta pronta para ser efetuada.

NUMERO DA TRANSFERENCIA
Mostra o NUmero de Transferéncia.

DATA DO MOVIMENTO
Visualiza a Data do Movimento da Transferéncia.

ENTIDADE
Mostra o Nimero da Entidade.

NIB DA ENTIDADE (FICHEIRO)
Visualiza o NIB da Entidade.

SWIFT
Mostra o SWIFT do Banco.

DESCRITIVO
Visualiza a descricdo do Movimento de Transferéncia.

(MOEDA)
Mostra a Moeda.

VALOR
Visualiza o Valor da Transferéncia.
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r
&= TES 011 - TESTES - Conceicao GESTAO DE TESOURARIA - g
Ficheiros  Conta Corrente  Caixa  Bancos | Utilitirios | Confiquragdo  Janela  Ajuda
Ajuda _Data o Sair ’a E Ligagdo a Contabilidade 4 l
(!,JFI __«F2 ﬁFQ E 4 E Felheles o Itima Seguranga em 0000/00/00
. Rotina 3
“} Contabilidade
. SAF-TPT
Calculadora F10
Sistermna
Data Processamento F2
{__.'Pessual
{__.‘Vendas
{__.‘Stucks
{__.'Obras
{__.‘Encomendﬂs
{__.'Cumpras
2015-12-21 085729 PMR-Tesouraria  Wersdo 6,000 M.Inst.39000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OWR

LIGACAO A CONTABILIDADE

e Lancamentos Contabilisticos correspondentes aos recebimentos indicados nos limites e para Contas
Correntes, Folhas de Caixa e Extratos Bancarios.

FICHEIROS
e Procedimentos varios relacionados com os Ficheiros da Rotina assim como:

Copia; Segurancga; Reorganizacdo; Eliminacdo; Otimizacdo; Importacdo; Exportacdo e Alteracdo Seletiva
(Entidades).

ROTINA
e Procedimentos especiais a efetuarem na Rotina, tais como:
Contas Correntes:

Eliminacdo de Documentos (Guias); Validacdo de Totais; Atualizacdo de Crédito da Entidade; Comparacao de
Saldos com a rotina PMR - Contabilidade.

Folha de Caixa:

Reorganizacao de Saldos de Caixa.

Contas Bancarias:

Reorganizacdao de Saldos Bancarios e Limpeza de Movimentos Extratos/Cheques.

SAF-T PT
* Significa: «Standard Audit File for Tax porposes» - Versao portuguesa.
e Criacao do Ficheiro normalizado de exportacao de dados, no formato «XML>», previsto pela lei em vigor, e

aplicavel aos sujeitos passivos de IRC, que possuam as rotinas de Contabilidade e/ou Faturacdo com o recurso
a meios informaticos.

CALCULADORA

e Substitui a Calculadora de mesa.
E‘-H?M-:ﬁ

ZF0 Acede a Calculadora do Sistema Operativo.
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SISTEMA

¢ Possibilidade de executar operacdes como criagdo, cdpia ou eliminacdo de ficheiros ou pastas com o
explorador de Ficheiros.

DATA DE PROCESSAMENTO
e Possibilidade de Alterar a Data de Processamento.
Cotn

Também pode utilizar para este efeito o Botdo — ' ° .
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1- LIGACAO A CONTABILIDADE

Ficheiros  Conta Corrente  Caixa  Bancos

ware TESOURARIA - 1- LIGACAO A CONTABILIDADE

Utilitarios | Confiquragdo  Janela  Ajuda
Ajuda Data Siair ’a E| Ligagdo 3 Contabilidade » Contas Correntes
- p— o
t--'-"l [ L2 ﬁ s @ 4 0 Ficheiros 3 Falha Caixa
= . Rotina 3 Extractos Bancarios
| _?Cuntabllldade
SAF-TPT
Calculadora F10
Sisterna

| :?Pessual
| :?Vendas
| :?Stucks

| :?Obras

| _?Encumendﬂs

| :?Cumpras

2015-12-21 08:57:56  PMR-Tesouraria

Data Processamento

F2

Wersdo 6.000 M.Inst.99000 PMR-Software ELR

AGLOU

CONTAS CORRENTES

e Criagdo automatica dos movimentos contabilisticos correspondentes a Conta Corrente da Tesouraria,
conforme as contas preenchidas no Ficheiro de Configuracao da Rotina.

FOLHA DE CAIXA

e Criagdo automatica dos movimentos contabilisticos relativos ao Caixa, conforme as contas preenchidas no

Ficheiro da Caixa.

EXTRATOS BANCARIOS

e Criagdo automatica dos movimentos contabilisticos relativos ao Extrato Bancario, conforme as contas

preenchidas no Ficheiro da Caixa.

Se a rotina PMR - Contabilidade estiver instalada.
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1.1- CONTA CORRENTE

Criacdo automatica dos Movimentos contabilisticos relativos aos Recebimentos de Clientes e Pagamentos a

Fornecedores.
rm i . .
am Ligacdo a Contabilidade de Contas Correntes | =]
(®) Recebimentos Tipo ~
() Pagamentos Série |01 - 30 sei v
Ligag3do a Contabilidade
Limites
Frimeira Data ~ ||2015/12/21 Uitima D ata 201512421
Prirn. D ocurmento (lirma Documento | 999399339
Opraa Tipo Ligagda
(0 Todos (@) Total (") Detalhada
() Com Ligag3o feita
®) Ligag&o por fazer Contas Default p/M3o Preenchidas
Mantém Mumer. Lig Anterior [ Exclui Documenta cAvalor a zero
Diidrio | |
F2 - Classificagio p/Contabilidade
Ajuds , Siair Tabels Limites Ok Cancelar
orn Hr O @k Vo XT

TIPO

As Contas Movimentadas sao as dadas para cada Documento, vindas do Ficheiro de Configuracao, mas podem
ter sido alteradas na recolha.

Na lista pendente, opte qual dos Documentos quer ligar a Contabilidade.
SERIE
Na lista pendente, indique o Nimero de Série a ligar.

LIGACAO A CONTABILIDADE

Limites: Indique os Limites do Primeiro e o Ultimo dos campos:
Data;

Documento.

0 M

Recibos;

Notas de Langamento;
Avisos;

r>» 2 X

Notas de Lancamento (Pagamentos).

OPCAO
Assinalado com ®, escolha quais os Documentos a Ligar & Contabilidade:
o KD
T Todos: Com ligagao feita e por fazer;
C Com ligacao feita;

L Ligacdo por fazer.
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Manter Numeragao a Ligacao anterior: So terd acesso a este campo se no campo anterior tiver escolhido
«T» ou «C».

Assume, automaticamente F, para mantém a Numeracgdo da Ligacdo anterior, mas é alteravel;

Tipo de Ligacdo: Marcado com #, pode ter uma Ligac3o:

Total;

Detalhada.

Contas Default para Nao Preenchidas: Assinalado com |7, assume Contas Default para Nao Preenchidas;

Exclui Documento com valor a zero: Assinalado com [# exclui Documentos de valor «0» (Zero).
Diario: Indique o Cddigo de Diario a usar na ligagdo.
E usado o Diario dado na Tabela de Diarios, assumindo a numeracdo sequencial a partir da mesma.

F2 - Classihcacao p/Contabihidade

Se forem alteradas Contas de Movimentos que ja tenham sido ligados a Contabilidade, tera
que repetir a Ligagao.

Para classificagdo dos Movimentos para Ligagdo a Contabilidade.
Passa para ao ecra seguinte:

= ]
Tipo 001 - Série 001 S6 Emados
N.Docum Data Conta Entidade Recebimentos Descontos P.P. Regularizagdo Iva Imposto Retido Doc.Ligagao
Ajuda 5 Sair Cancelar Se forem alteradas Contas de Movimentos que ja tenham sido
WF ﬂa F3 “C ligados & Contabilidade, terd que repetir a Ligagdo.

Visualiza o Tipo de Documento.

SERIE
Visualiza a Série.

SO ERRADOS

Assinalado com [+, apenas terd a visualizagdo dos Documentos errados.
Se ndo visualiza todos os Documentos para Ligagdo a Contabilidade:
Namero do Documento;

Data;

Conta;

Entidade;

Recebimentos;

Descontos Pronto Pagamento;

Regularizacao do IVA;

Imposto Retido;

Documento de Ligagao.

Limites

IF® pode indicar mais de um Tipo/Série de Documento para fazer Ligagao.
LIGACAO A CONTABILIDADE DE CONTAS CORRENTES]

Criagdo automatica dos Movimentos contabilisticos relativos aos Recebimentos de Clientes e Pagamentos a
Fornecedores.
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=
Opgao
© Recebimentos () Pagamentos () Todos Mantém Numer.Lig Anterior
(C) Com Ligagao feta s _
Pimera Data  2022/01/01 UtimaData  2022/01/01 © Livacko porfazer 8 Contas Defaut p/Néo Preenchidas
Liga  Tipe Documento Eg:‘;:z Séie PrimDoc. UkDoc. c.E’\j"(acilt:lri aD%zm Diario
(J 01 |RECIBOS Total | 01 999999999 11 CAIXA A
Ajuda Sair Ta‘bela Ok Cancelar
ofn  Hr Ok Vo Xt

TIPO

As Contas Movimentadas sao as dadas para cada Documento, vindas do Ficheiro de Configuragdo, mas podem

ter sido alteradas na recolha.
Na lista pendente, opte qual dos Documentos quer ligar a Contabilidade.

PRIMEIRA/ULTIM/\ DATA
Indique a Primeira/Ultima Data a usar.

OPGAO
Assinalado com ®, escolha quais os Documentos a Ligar & Contabilidade:

o

Todos: Com ligagao feita e por fazer;
C Com ligacao feita;

L Ligacao por fazer.

Manter Numeracao a Ligacdo anterior: So terd acesso a este campo se no campo anterior tiver escolhido

«Todos» ou «Com Ligacao Feita».

Assume, automaticamente [, para mantém a Numeracéo da Ligacdo anterior, mas é alteravel;
Contas Default para Ndo Preenchidas: Assinalado com [, assume Contas Default para N&o Preenchidas.

Seguidamente, apresenta uma lista de Tipos de Documentos para Ligacdo a Contabilidade:

LIGA

Assinalado com [+, ativa os campos:

Primeiro Documento;

Ultimo Documento;

Exclui Documento com Valor a Zero.

E considera os Tipos de Documento a ligar a Contabilidade.

TIPO DE DOCUMENTO
Visualiza o Tipo de Documento.

TIPO DE LIGACAO
Mostra o Tipo de Ligagao.

SERIE
Visualiza a Série.

PRIMEIRO E l.'JLTIMO DOCUMENTO
Indique o Primeiro/Ultimo Documento.
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EXCLUIR DOCUMENTO COM VALOR A ZERO
Assinalado com [, exclui Documentos de valor «0» (Zero).

DIARIO

Visualiza o Cdédigo de Diario e Designacao a usar na ligagdo a Contabilidade
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1.2- FOLHA DE CAIXA

s -]

= (=)@ =
Delegagao 001 - SEDE
Ligag3o Contabilidade
» Tipo Ligagdo
Diario 11 CAIXAA Ofcha O Documento
Conta m CAIXA A
Entid./C.C.
Tipo Movimento Débito 01
Tipo Movimento Crédito 01
Limites Opgdo
Data  2022/01/01  2022/01/01 () Todos
Folha 0 399 () Com Ligago feta
© Ligagdo porfazer
Recebimentos
Mantém Numeragdo da Ligagdo Anterior
Pagamentos
F2 - Classificagdo p/Contabilidade
Ajuda o D Ta_bela k Cancelar
OF & F3 dFs v o X"t

DELEGAGCAO
Na lista pendente, escolha a Delegacao.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

LIGACAO A CONTABILIDADE

A rotina PMR - Contabilidade tem que estar instalada.
Diario: Indique o Nimero do Diario a usar.

Mostra a Designagao do Diario.

TIPO LIGAGAO

Marcado com ®, assume a Ligacdo:
Folha;

Documento.

Conta: Indique o NUmero da Conta da Contabilidade a usar.

Entidade/Centro de Custo: Ativado se no campo anterior estiver uma Conta Agrupadora de Entidades ou
Centro de Custo.

Indique a Entidade ou o Centro de Custo.

TIPO MOVIMENTO A DEBITO
Indique o Cédigo da Conta Movimento a Débito.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

TIPO MOVIMENTO A CREDITO
Indique o Cdédigo da Conta Movimento a Crédito.
Valida com a Tabela relativa e visualiza a Designacao.

LIMITES )

Indique os Limites do Primeiro e o Ultimo dos campos:
Data;

Folha;

Recebimentos;

Pagamentos.

OPCAO
Assinalado com ®, permite escolher quais os Documentos que pretende Ligar a Contabilidade:
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0 K

Todos (com ligagao feita e por fazer);
C Com ligagao feita;
L Ligagao por fazer.

MANTEM NUMERAGAO LIGACAO ANTERIOR

Apenas tera acesso a este campo se no campo anterior tiver escolhido «T» ou «C».

Se assinalado com [¥ mantém a Numeracdo da Ligagao anterior.

F2 - Clazsificacao p/Contabiidade

Para classificacdo dos Movimentos para Ligagdo a Contabilidade.
Passa para ao ecra seguinte:

= B
Doc.Ligagdo i F t
< | NFoha 1 () 56 Emados 1.749.08 0.00

Data  2022/07/1

liga Docum Tipo Movimento/Descrigdo Conta Entidade/C Custo Débito Crédito
«

Ajuda
WF

Mapa

S 10

DATA
Indique a data.

NUMERO DA FOLHA
Visualiza o Niumero da Folha.

DOCUMENTO PARA LIGACAO
Visualiza o Documento para Ligacao

SO ERRADOS

Assinalado com [, apenas tera a visualizagdo dos Documentos errados.

RECEBIMENTOS
Visualiza os valores dos Recebimentos.

PAGAMENTOS
Mostra os Valores dos Pagamentos.

LIGA

Assinalado com [, considera os Tipos de Documento a ligar a Contabilidade.

DOCUMENTO
Visualiza o Documento.

TIPO DE MOVIMENTO/DESCRICAO
Mostra o Tipo de Movimento/Descrigdo.

CONTA
Visualiza a Conta.

ENTIDADE/CENTROS DE CUSTO
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L

Mostra Entidade/Centros de Custo.

DEBITO
Visualiza o valor do Débito.

CREDITO
Mostra o valor do Crédito.
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1.3- EXTRATOS BANCARIOS

™
— o |[@ =]
Conta Bancaria 000001 - MILLENNIUM BCP
Ligagdao Contabilidade

Diério 12

Conta 121

Entid./C.C.

Limites

Primeira Data ~ 2022/01/01 Utima Data  2022/01/01
Prim .Estabel. 000 Ut Estabel. 959
Prim.Tipo Mov. 00 Utt.Tipo Mov. 999
Prim.Docum. Uk Docum.  zz7272777222

Opgéo

O Todos Mantém Numeragdo da Ligagio Anterior

(O Com Ligagdo feta

o Ligacdo por fazer F2 - Classificagdo p/Contabilidade

Ajuda Sair Ta_bela Ok Cancelar

ofnn  #rm  drs Y™ X<

CONTA BANCARIA
Na lista pendente indique o Cdédigo.

LIGAGCAO A CONTABILIDADE

A rotina PMR - Contabilidade tem que estar instalado.
Diario: Indique o Nimero do Diario a usar na Ligacdo.
Mostra a Designagdo do Diario;

Conta: Indique o Numero da Conta da Contabilidade a usar;

Entidade/Centro de Custo: Ativado se no campo anterior estiver uma Conta Agrupadora de Entidades ou
Centro de Custo.

Indique a Entidade ou o Centro de Custo.

LIMITES

Indique os Limites do primeiro e o ultimo dos campos:
Primeira/Ultima Data;

Primeiro/Ultimo Estabelecimento;
Primeiro/Ultimo Tipo de Movimento:
Primeiro/Ultimo Documento.

OPCAO
Assinalado com ®, permite escolher quais os Documentos que pretende Ligar a Contabilidade:
o B
T Todos (com ligagao feita e por fazer);

C Com ligacao feita;
L Ligagao por fazer.

MANTEM NUMERAGAO LIGAGAO ANTERIOR
Apenas tera acesso a este campo se no campo anterior tiver escolhido «Todos» ou «Com Ligacdo Feita».
Assinalado com [, mantém a Numerac&o da Ligacdo anterior.

F2 - Classificagao p/Contabilidade

Para classificagdo dos Movimentos para Ligagdo a Contabilidade.
Passa para ao ecra seguinte:
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L

= |
[C) 56 Emados Banco Contrapartida 8 Ligados
Data Est. D/C Tipo Mov. N.Docum. Descritivo Contabil Conta Ent/CC. Conta Ent./CC Valor @ Porligar

. 1/ | [ | _[s}§

¥

Ajuda
OWFi

o it

& F3

Se forem alteradas Contas de Movimentos que ja tenham sido ligados

a Contabilidade, tera que repetir a Ligagdo

Se forem alteradas Contas de Movimentos ja ligadas a Contabilidade, tera que repetir a Ligagdo.

SO ERRADOS

Assinalado com [+, visualiza sé os Documentos errados se ndo consulta todos os Documentos para Ligagdo a
Contabilidade:

Data;

Estabelecimento;

D/C (Débito/Crédito);

Tipo de Movimento;

Numero do Documento;

Descritivo Contabilistico.

BANCO
Conta;
Entidade/Centro de Custos.

CONTRAPARTIDA
Conta;
Entidade/Centro de Custos.

VALOR
Ligados: Assinalado com F., assume os Documentos Ligados.
Por Ligar: Marcado com [#], assume os Documentos Por Ligar.

(LIGA)
Assinalado com [, assume a ligacdo & Contabilidade.
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2- FICHEIROS
Ficheiros  Conta Corrente  Caixa  Bancos | Utilitirios | Confiquragdo  Janela  Ajuda

fuda  Data  Sair 'a a Ligagéo 3 Contabilidade v
t--'-’”:l k2 ﬁFQ Lig; J | Ficheiras 3 Cdpias » [0
= . Rotina 3 Reorganizagio
| _?Cuntabllldade Efator
SAF-TPT iminagdo
Optimizagio
Calculadora F10
Sisterna Impaortagio 3
Exportagio 3
Data Processamento F2
= . . N
|_?Pessual Alteragio Selectiva
| _?Vendas
| _?Stucks
| _?Obras
| _?Encumendﬂs
| _?Cumpras
2015-12-21 085823 PMR-Tesouraria  “Wersdo 6,000 M.Inst.39000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OWR
COPIAS

e Operacdo para executar Cépias de Seguranca de todos os Ficheiros da Rotina desta Empresa para um
suporte interno ou externo (conforme opgao do utilizador) e vice-versa para as Reposicoes.

REORGANIZACAO
e Soluciona alguns erros de Ficheiros provocados por falhas de corrente, interrupcdo anormal do trabalho etc.

ELIMINACAO
e Limpeza do contelido dos Ficheiros escolhidos, procedendo a abertura dos mesmos porem vazios.

OTIMIZACAO

e SO deve ser feita apds se ter verificado um grande nimero de Correcées/Anulagdes otimizando o espago em
disco e o tempo de acesso.

IMPORTACAO
e Importa:

Documentos de Conta Corrente; Folhas de Caixa e Extratos Bancarios.

EXPORTACAO
e Exporta:

Documentos e Saldos de Conta Corrente; Folhas de Caixa e Extratos Bancarios.

ALTERACAO SELETIVA

e Alteracdo de todos os campos do Ficheiro de Entidades (exceto os que pertencam a chave), com opcado de
limites e selecdes de blocos a alterar.
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2.1- COPIAS

Ficheiros  Conta Corrente  Caixa  Bancos | Utilitirios | Confiquragdo  Janela  Ajuda

fuda Dt Sair 'a a Ligagéo 3 Contabilidade v
t—'-)FI k2 ﬁFQ l;g:— J | Ficheiras 3 | Cdpias 3 Sequranga
= . Rotina 3 Reorganizagio Reposigio
|‘_'?Cuntabllldade .
SAF-T PT Eliminago
Optimizagio
Calculadora F10
Sisterna Impaortagio 3
Exportagio 3
Data Processamento F2
a . N
| ‘_?Pessual Alteragio Selectiva
| ‘_?Vendas
| ‘_'?Stucks
| ‘_?Obras
| ~_?Encomendﬂs
| ‘_'?Cumpras
2015-12-21 085849  PMR-Tesouraria  Wersdo 6,000 M.Inst.39000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OWR
SEGURANCA

e Cépia dos ficheiros do computador de trabalho para um suporte externo.

REPOSICAO

e Operacao de Cépia dos ficheiros do suporte externo para o computador de trabalho.

o Consulte o <A FAZER>: Inserir valor variavel aqui.
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ft TESOURARIA - 2.1.1- SEGURANGCA/REPOSICAO DE FICHEIROS
2.1.1- SEGURANGCA/REPOSICAO DE FICHEIROS

Estruturalmente é idéntico as Vendas.
o Consulte o <A FAZER>: Inserir valor variavel aqui
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2.2- REORGANIZACAO

Os blocos existentes sao os seguintes:

[Comuns a Rotinal;

[Referentes aos Anos]: [Valores C/C]; [Totais Folha de Caixa];

[Configuragdes]: TESRIMP - Recebimentos; TESPIMP - Pagamentos; TESCIMP - Cartas.

-

25 o |[[@ ] &R

Selecione os Ficheiros

Comuns & Rotina Referentes ao Anos: 2022 a @ 2022

[C) TESTAB - Tabelas () TESDVD - Movim. Clientes/Fomecedores

[C) TESCHR - Cheques Recebidos () TESDOC - Doc. Clientes/Fomecedores (Taxas Iva)
|_J TESTRF - Transferéncias Hfetuadas |_| TESREC - Recibos/0 Pagamento/Avisos

(] TESTPA - Movimentos TPA "] TESMOV - Resumo Diério

(] TESCHQ - Livros de Cheques [C] TESFCX - Folhas de Caixa

|_J TESSLE - Saldos Extratos Bancarios |_] TESRCF - Mapas Recap. Clientes/Fomecedores
() TESCVX - Vales |_| TESEXT - Movimentos Extratos Bancarios

O XT -
:l TESTXT - Tatos pars Cutus Valores C/C Totais F.Caixa

|_J TESENT - Dados Entidades Tesouraria TTESVEUR | TESFCEUR
() TESCAR - Cartas p/ Cheques (Bancos) TESVPTE TESFCPTE
Corfiguragdes: (] TESRIMP - Recebimentos () TESPIMP - Pagamentos [C) TESCIMP - Cartas

Ajuda Sair Ok, Cancelar

OF 48 F3 v o ¥ ~c

SELECIONE OS FICHEIROS

Marcado com [+, prima ' , colocado com o Cursor, no(s) Ficheiro(s) que pretende fazer a
Reorganizagao.
Para desmarcar com [, carregue com o botdo do lado esquerdo do rato, ou carregue na tecla barra de
espacgos posicionado com o cursor no(s) Ficheiro(s) selecionado(s).
Os blocos [Valores C/C] acumulados com uma lista de Ficheiros por Moeda e [Totais Folha de Caixa], contém
uma lista dos Ficheiros de Movimentos mensais de cada ano.
Todos os Ficheiros: Prima com o botdo esquerdo do rato, no primeiro Ficheiro da lista, em seguida, carrega
(SHIFT
em ! e em simultdneo com o botdo esquerdo do rato, no ultimo Ficheiro da lista ou posiciona-se no
‘SHIFT (Home
primeiro Ficheiro da lista e carrega, em simulténeo, em el
Para desmarcar usa-se a operacgdo inversa, isto €, carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no ultimo
(SHIFT

Ficheiro selecionado da lista, em seguida, carrega em ! e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no
primeiro Ficheiro da lista selecionado ou posiciona-se no ultimo Ficheiro selecionado da lista o e carrega em
(SHIFT (END

i el em simultaneo;

Um Ficheiro: Carrega com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista ou use as setas
cursoras para cima e para baixo até o cursor se posicionar no Ficheiro da lista pretendido.
(cTRL
Para desmarcar carrega em ! e em simultaneo carrega no botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro da
lista selecionado;
Varios Ficheiros: Prima com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista, em seguida,
(cTRL
carrega em ! e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, noutro Ficheiro pretendido da lista.
Repete a segunda operacao tantas vezes quantos os Ficheiros da lista a selecionar.
Teclas para os blocos [Valores C/C] e [Totais Folha de Caixa]:

| Page
[Treses t =

O cursor posiciona-se no primeiro Ficheiro da lista;
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| EMD
O cursor posiciona-se no ultimo Ficheiro da lista
Em todas as situagOes a lista fica com um fundo azul identificando os Ficheiros selecionados

\‘/‘,ﬂ ICTRL ()
Também pode carregar na tecla !

+ 1. em simultaneo.
Operagdo de Reorganizagao do(s) Ficheiro(s) selecionado(s)

Canp=lar

x,t lCTRL f ¢ ) )
Também pode carregar na tecla | + 1 em simultaneo.
Desmarca tudo e inicia uma nova selegdo de Ficheiros
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2.3- ELIMINACAO

Os blocos existentes sao os seguintes:

[Comuns a Rotinal;

[Referentes aos Anos]: [Valores C/C]; [Totais Folha de Caixa];

[Configuragdes]: TESRIMP - Recebimentos; TESPIMP - Pagamentos; TESCIMP - Cartas.

25 o || @ || &=

Selecione os Ficheiros

Comuns & Rotina Referentes ao Ano: | 2022

() TESTAB - Tabelas () TESDVD - Movim. Clientes/Fomecedores

[C) TESCHR - Cheques Recebidos () TESDOC - Doc. Clientes/Fomecedores (Taxas Iva)

|_J TESTRF - Transferéncias Hfetuadas |_| TESREC - Recibos/0 Pagamento/Avisos

(] TESTPA - Movimentos TPA "] TESMOV - Resumo Diério

(] TESCHQ - Livros de Cheques [C] TESFCX - Folhas de Caixa

[CJ TESSLE - Saldos Extratos Bancérios (CJ TESRCF - Mapas Recap. Clientes/Fomecedores

() TESCVX - Vales [} TESEXT - Movimentos Extratos Bancérios

l:' TESTXT - Tatos pars Cutus Valores C/C Totais F.Caixa

|_J TESENT - Dados Entidades Tesouraria TESVEUR [TESFCEUR

() TESCAR - Cartas p/ Cheques (Bancos) TESVPTE TESFCPTE
Corfiguragdes: ] TESRIMP - Recebimentos () TESPIMP - Pagamentos (] TESCIMP - Cartas

Ajuda Sair Ok, Cancelar

OF 48 F3 v o ¥ ~c

SELECIONE OS FICHEIROS

Marcado com [+, prima ' , colocado com o Cursor, no(s) Ficheiro(s) que pretende fazer a Eliminagao.

Para desmarcar com [, carregue com o botdo do lado esquerdo do rato, ou carregue na tecla barra de

espagos posicionado com o cursor no(s) Ficheiro(s) selecionado(s).

Os blocos [Valores C/C] acumulados com uma lista de Ficheiros por Moeda e [Totais Folha de Caixa], contém

uma lista dos Ficheiros de Movimentos mensais de cada ano.

Todos os Ficheiros: Prima com o botdo esquerdo do rato, no primeiro Ficheiro da lista, em seguida, carrega
(SHIFT

em e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no ultimo Ficheiro da lista ou posiciona-se no

SHWT [ Home
primeiro Ficheiro da lista e carrega, em simultdneo, em ! el

Para desmarcar usa-se a operacdo inversa, isto €, carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no ultimo
[SHIFT

Ficheiro selecionado da lista, em seguida, carrega em ! e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no
primeiro Ficheiro da lista selecionado ou posiciona-se no Ultimo Ficheiro selecionado da lista o e carrega em
(SHIFT | END

i el em simultaneo;

Um Ficheiro: Carrega com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista ou use as setas
cursoras para cima e para baixo até o cursor se posicionar no Ficheiro da lista pretendido.
(cTRL
Para desmarcar carrega em " e em simultaneo carrega no botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro da
lista selecionado;
Varios Ficheiros: Prima com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista, em seguida,
(cTRL
carrega em ! e em simultdneo com o botdo esquerdo do rato, noutro Ficheiro pretendido da lista.
Repete a segunda operacao tantas vezes quantos os Ficheiros da lista a selecionar.
Teclas para os blocos [Valores C/C] e [Totais Folha de Caixa]:

[ Page

Him s ©

O cursor posiciona-se no primeiro Ficheiro da lista;

EMD:
O cursor posiciona-se no ultimo Ficheiro da lista.
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Em todas as situag0es a lista fica com um fundo azul identificando os Ficheiros selecionados

-,/'ﬂu ferre [0 . n
Também pode carregar na tecla ! + em simultaneo.
Operagao de Reorganizagao do(s) Ficheiro(s) selecionado(s)
Einfg fCTRL f c
Também pode carregar na tecla " + 8

em simultaneo.
Desmarca tudo e inicia uma nova selecao de Ficheiros
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2.4- OTIMIZACAO

Os blocos existentes sao os seguintes:

[Comuns a Rotinal;

[Referentes aos Anos]: [Valores C/C]; [Totais Folha de Caixa];

[Configuragdes]: TESRIMP - Recebimentos; TESPIMP - Pagamentos; TESCIMP - Cartas.

-

- o |[@ =

Selecione os Ficheiros

Comuns & Rotina Referentes ao Anos: 2022 a @ 2022

() TESTAB - Tabelas [C) TESDVD - Movim. Clientes/Fomecedores

[C] TESCHR - Cheques Recebidos (] TESDOC - Doc. Clientes/Fomecedores (Taxas Iva)

|_J TESTRF - Transferéncias Hfetuadas |_| TESREC - Recibos/0 Pagamento/Avisos

(] TESTPA - Movimentos TPA "] TESMOV - Resumo Diério

[CJ TESCHQ - Livros de Cheques [C] TESFCX - Folhas de Caixa

[CJ TESSLE - Saldos Extratos Bancérios [C) TESRCF - Mapas Recap. Clientes/Fomecedores

() TESCVX - Vales [} TESEXT - Movimentos Extratos Bancérios

l:' TESTXT - Teviws puvn Cuvtes Valores C/C Totais F.Caixa

|_J TESENT - Dados Entidades Tesouraria TESVEUR TESFCELUR

[C) TESCAR - Cartas p/ Cheques (Bancos) TESVPTE TESFCPTE
Corfiguragdes: (] TESRIMP - Recebimentos () TESPIMP - Pagamentos [C) TESCIMP - Cartas

Ajuda Sair Ok Cancelar

OF &8 F3 v o ¥ *c

Assegure-se que tem Seguranca dos
Ficheiros no caso de uma interrupcao

anormal do procedimento. Continua 7

Sim Nio Cancelar

SELECIONE OS FICHEIROS

Marcado com [+, prima ’ , colocado com o Cursor, no(s) Ficheiro(s) que pretende fazer a Otimizagao.

Para desmarcar com [, carregue com o botdo do lado esquerdo do rato, ou carregue na tecla barra de

espagos posicionado com o cursor no(s) Ficheiro(s) selecionado(s).

Os blocos [Valores C/C] acumulados com uma lista de Ficheiros por Moeda e [Totais Folha de Caixa], contém

uma lista dos Ficheiros de Movimentos mensais de cada ano.

Todos os Ficheiros: Prima com o botdo esquerdo do rato, no primeiro Ficheiro da lista, em seguida, carrega
(SHIFT

em! e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no ultimo Ficheiro da lista ou posiciona-se no

iSHIFT (Home
A

primeiro Ficheiro da lista e carrega, em simultdneo, em ! el
Para desmarcar usa-se a operacgdo inversa, isto €, carrega com o botao do lado esquerdo do rato, no ultimo
(SHIFT

Ficheiro selecionado da lista, em seguida, carrega em ! e em simultaneo com o botdo esquerdo do rato, no
primeiro Ficheiro da lista selecionado ou posiciona-se no Ultimo Ficheiro selecionado da lista o e carrega em
(SHIFT (END

i el em simultaneo;

Um Ficheiro: Carrega com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista ou use as setas
cursoras para cima e para baixo até o cursor se posicionar no Ficheiro da lista pretendido.

(cTRL
Para desmarcar carrega em " e em simultaneo carrega no botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro da
lista selecionado;
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Varios Ficheiros: Prima com o botdo do lado esquerdo do rato, no Ficheiro pretendido da lista, em seguida,
fcTRL
carrega em

e em simultédneo com o botdo esquerdo do rato, noutro Ficheiro pretendido da lista.
Repete a segunda operagao tantas vezes quantos os Ficheiros da lista a selecionar.
Teclas para os blocos [Valores C/C] e [Totais Folha de Caixa]:

[ Pay

&
®

L

=
5

O cursor posiciona-se no primeiro Ficheiro da lista;
END

O cursor posiciona-se no ultimo Ficheiro da lista.

Em todas as situagdes a lista fica com um fundo azul identificando os Ficheiros selecionados;

E:;,-“ﬂ ; [CTRL
Também pode carregar na tecla

[ O
! + ! em simultaneo.
Operacdo de Reorganizacdo do(s) Ficheiro(s) selecionado(s);
Cano=lsr } )
k T ; /CTRL ! C
Também pode carregar na tecla +

em simulténeo.
Desmarca tudo e inicia uma nova selegdo de Ficheiros.
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2.5- IMPORTACAO

Ficheiros  Conta Corrente  Caixa  Bancos | Utilitirios | Confiquragdo  Janela  Ajuda

fuda  Data  Sair 'a a Ligagéo 3 Contabilidade v
t--'-’”:l k2 ﬁFQ i;g; J | Ficheiras 3 Cdpias » [0
= . Rotina 3 Reorganizagio
| _?Cuntabllldade .
SAF-T PT Eliminago
Optimizagio
Calculadora F10
Sisterna Importagio » Documentas C/C
Exportagio 3 Folhas de Caixa
Data Processamento F2 Extractos Bancati
% Alteragio Selectiva 3 ractos hancanos
| _'?Pessual
| _?Vendas
| _?Stucks
| _?Obras
| _?Encumendﬂs
| _?Cumpras
2015-12-21 08:5%13  PMR-Tesouraria  Wersdo 6,000 M.Inst.39000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OWR

DOCUMENTOS DE CONTA CORRENTE

e Importacdo, em formato indexado, de Documentos de Conta Corrente, quer Documentos Originais quer

Documentos de Liquidacdo (Recebimentos e/ou Pagamentos) por:
Cliente; Fornecedores ou Ambos.

e Limites por:

Cliente e/ou Fornecedor; Data; Rotina; Tipo de Documento e Armazém.

FOLHAS DE CAIXA
e Importacdo, em formato indexado, de Folhas de Caixa por:
Delegacao.
e Opcao de Documentos Duplicados:
Reescreve ou Despreza.
e Possibilidade de incluir Vales com limites entre Datas por:
Vales e ou Resgate.

EXTRATOS BANCARIOS
e Importacdo, em formato indexado, de Extrato Bancario por:
Banco.
e Opcao de Documentos Duplicados:
Reescreve ou Despreza.
e Limites entre Datas por:
Banco; Balcdo e NIB.

157 de 204 / TESOURARIA - 2.5- IMPORTACAO




software TESOURARIA - 2.5.1- DOCUMENTOS DE CONTA CORRENTE

2.5.1- DOCUMENTOS DE CONTA CORRENTE

-

= Importacio de Documentos [= & ]=]
Doc.Duplicados
Path | CATMPY Mome Ficheiro |ExporTES " Reescreve
* D
DOCUMENTOS ORIGINAIS DOCUMENTOS LIQUIDAGAD .
v| Clientes [+ Recebimentos
Ajuda
Clignte 933553939 Entidade 933335539 & Fi
Data 20134040 2ma3nzhz Data 20130/ 2M32A12
Ratina 2 Tipa Doe. 0on 939 St
Tipn Doc. 222 S érie 000 939 afF3
Armazém oon 939
Ficheira
v Fomecedores v Pagamentos F&
Formecedor 933333339 Entidade 933333339
Data 20134040 2ma3nzhz Data 20130/ 2M32A12 “Dk
0
Rotina H Tipo Doc. 0on 939
Tipa Doc. 222 S érie aon 939
Cancelar
Armazém 000 933 x ~C
PATH

Indique a mesma localizacao (Caminho) referenciada na Exportacao.

NOME DO FICHEIRO
Indique o mesmo nome do ficheiro referenciado na Exportacgdo.

Pode procurar o caminho e o ficheiro carregando no botdo |-

DOCUMENTOS DUPLICADOS
Reescreve: Marcado com ®, reescreve Documentos Duplicados;
Despreza: Assinalado com ®, despreza os Documentos Duplicados.

Os campos seguintes sao para mera informagao, pois foram indicados na Exportacédo.
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2.5.2- FOLHA DE CAIXA

&= Importagio Folhas de Caixa (=@ ][=]
Ficheiro
Fath C:ATMPY
Mome  |FCx-1213
Doc.Duplicados
" Reescreve + Despreza
Delegagio |001-5SEDE
Data Folha 201312412 20131212
v Vales
Data Vale 201340101 20131212
Data Rezgate 201340101 20131212
fAjuda Siaiir Ficheiro Ok, Cancelar
@ Fl 4 Fa F& v "0 X c
FICHEIRO

Path: Indique a mesma localizagdo (Caminho) referenciada na Exportacao.
Nome: Indique o mesmo nome do ficheiro dado na Exportacao.

DOCUMENTOS DUPLICADOS

Reescreve: Marcado com ®, reescreve os Documentos Duplicados;
Despreza: Assinalado com ®, despreza os Documentos Duplicados.

Os campos seguintes sao para mera informagao, pois foram indicados na Exportacdo.

DELEGAGAO
Visualiza a Delegacao a importar.

DATA DA FOLHA
Mostra a Data da Folha a importar.

VALES

Visualiza as Datas seguintes:
Data do Vale;
Data do Resgate.
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2.5.3- EXTRATO BANCARIO

= Importaciio Extracto Bancario == =]

Ficheiro

Fath CATMPY

Mome ExT-1213

Doc.Duplicados
" Beescreve * Despreza
Conta Bancéria 1 Banco |BE5 |
MIE. |DDDl ao0l 123456789 |
Drata 20131212 2M312412
Ajuda Sair Ficheira Ok, Cancelar
@ Fl 4f F3 F6 v "0 X -c
FICHEIRO

Path: Indique a mesma localizagdo (Caminho) referenciada na Exportagao.
Nome: Indique o mesmo nome do ficheiro Dado na Exportacdo.

DOCUMENTOS DUPLICADOS
Reescreve: Marcado com ®, reescreve os Documentos Duplicados;
Despreza: Assinalado com ®, despreza os Documentos Duplicados.

Os campos seguintes sdo para mera informagao, pois foram indicados na Exportacdo.

CONTA BANCARIA

Mostra para importar a Conta Bancaria e os campos seguintes:
Banco;

Balcao;

IBAN.

DATA
Visualiza a Data a importar.
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2.6- EXPORTACAO
Ficheiros  Conta Corrente  Caixa  Bancos | Utilitirios | Confiquragdo  Janela  Ajuda

fuda  Data  Sair 'a a Ligagéo 3 Contabilidade v
t--'-’”:l k2 ﬁFQ i;g; J | Ficheiras 3 Cdpias » [0
= . Rotina 3 Reorganizagio
| _?Cuntabllldade .
SAF-T PT Eliminago
Optimizagio
Calculadora F10
Sisterna Impaortagio 3
Exportagdo » Documentos C/C
Data Processamento F2
:?Pessual Alteragio Selectiva » Salites G Carenies
| Folhas de Caixa
| _?Vendﬂs Extractos Bancarios
| _?Stucks
| _?Obras
| _?Encumendﬂs
| _?Cumpras
2015-12-21 085941  PMR-Tesouraria  Wersdo 6,000 M.Inst.39000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OWR

DOCUMENTOS DE CONTA CORRENTE

e Exportagdo, em formato indexado, de Documentos de Conta Corrente, quer Documentos Originais quer
Documentos de Liquidacdo (Recebimentos e/ou Pagamentos) por:

Cliente; Fornecedores ou Ambos.

e Limites por:

Cliente e ou Fornecedor; Data; Rotina; Tipo de Documento e Armazém.

SALDOS DE CONTAS CORRENTES
e Execucdo da Exportacdao de Saldos por:
Clientes e/ou Fornecedores.
e Indicando a Data dos Saldos em.

FOLHAS DE CAIXA
e Exportagdo, em formato indexado, de Folhas de Caixa por:
Delegacao.
e Possibilidade de incluir Vales com limites entre Datas por:
Vales e ou Resgate.

EXTRATOS BANCARIOS
e Exportacdo, em formato indexado, de Extrato Bancario por:
Banco.
e Limites entre Datas por:
Banco; Balcdo e NIB.
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= Exportagio de Documentos E ] &2
DOCUMENTOS DRIGINAIS DOCUMENTOS LIQUIDACAD
v| Clientes v| Recebimentos Ajuda
& F1
Cliente 939333933 Entidade 993333939
Data 203212 2m3nzn2 Data 2013412412 20131212 i
=11y
Fiatina z Tipo Do ood 3349 #fF3
Tipo Doc. 22z Série ana 939
Armazém 0og 939 Ficheira
F&
v| Formnecedores v| Pagamentos
Fornecedar 933933333 Entidade 333333333 Ok
Data 20131212 2m3nznz Data 2013412412 20131212 V “0
Roatina z Tipo Doc. oo 999
Tipo Doc. zz2 Séne ana 999
Carcelar
Armazém 0oo 339 x ~c
Path Maome Ficheiro

DOCUMENTOS ORIGINAIS
Clientes: Assinalado com [, ativa os campos deste bloco, para indicar quais os Clientes a exportar;
Fornecedores: Marcado com [#, ativa os campos deste bloco, para indicar quais os Fornecedores a exportar.

Para Clientes e Fornecedores tem Limites por:
Cliente e/ou Fornecedor;

Data;

Rotina;

Tipo de Documento;

Armazém.

DOCUMENTOS DE LIQUIDAGCAO
Recebimentos: Assinalado com |F, ativa os campos deste bloco;
Pagamentos: Assinalado com [+, ativa os campos deste bloco.

Quer para Recebimentos quer para Pagamentos tem Limites por:
Entidade;

Data;

Tipo de Documento;

Série.

PATH
Indique o caminho (Path) onde vai guardar o ficheiro para posterior Importagao.

NOME DO FICHEIRO
Indique o nome do ficheiro indexado para posterior Importagao.
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2.6.2- SALDOS DE CONTA CORRENTE

-

&= Exportagio de Saldos o ==
v| Clientes
Inferior Superior 939599939
v Formecedores
Inferior Superior 333333339
Saldos em: 20131212
Bijuda Siair Ficheiro Ok Cancelar
@ F 4f F3 F& v "0 X -c

CLIENTES INFERIOR/SUPERIOR
Assinalado com [+, ativa os campos Inferior/Superior para indicar quais os Clientes a exportar.

FORNECEDORES INFERIOR/SUPERIOR
Marcado com |7., ativa os campos Limites Inferior e Superior para indicar quais os Fornecedores a exportar.

SALDOS EM
Indique a Data a considerar para a Exportagcdo dos Saldos dos Documentos de Conta Corrente.
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2.6.3- FOLHA DE CAIXA

&= Exportagio Folhas de Caixa (=@ ][=]
Delegagao 001 - SEDE d
Drata Folha 20131212 20131212
v Vales
Drata'vale 20131212 20131212
[iata Rezgate 20131212 20131212
Ficheiro
Fath C:Strmpty
Nome  |FCx-1212
fAjuda Sair Ficheiro Ok, Cancelar
@ F1 4f F3 F& v "0 X -c
DELEGAGAO

Na lista pendente, indique a Delegacao a exportar.

DATA DA FOLHA
Indique as Datas Inicio e Fim da Folha de Caixa da Delegacdo indicada no campo anterior.

VALES

Assinalado com [, ativa os campos seguintes deste bloco. Inclui, também os Vales a exportar.
Data do Vale: Indique as Datas Inicio e Fim dos Vales da Delegagdo dada anteriormente.
Data do Resgate: Indique as Datas Inicio e Fim dos Resgates dos Vales da Delegacdo dada anteriormente.

FICHEIRO

Path: Indique a mesma localizacao (Path) para posterior Importagao.
Nome: Indique o0 mesmo nome do ficheiro para posterior Importagao.
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2.6.4- EXTRATO BANCARIO

B Exportacio Extrato Bancério ERIEEE
Conta Bancaria 1] Banco
Balcdo
IBAN
Data 2022/01/01 2022/01/01
Ficheiro
Path
Nome EXT-0101
Ajuda " Sgir F@cheiro Ok, Cancelar
OFi % F3 @ Fs v -0 xX-c

CONTA BANCARIA

Indique a Conta Bancaria a exportar.
Os campos informativos sao:
Banco;

Balcdo;

IBAN.

DATA
Indique as Datas Inicio e Fim dos dados da Conta Bancaria indicada no campo anterior.

FICHEIRO
Path: Indique a mesma localizacao (Path) para posterior Importagao.
Nome: Indique o0 mesmo nome do ficheiro para posterior Importagao.
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2.7- ALTERAGAO SELETIVA

GESTAO DE TESOURARIA
Caixa Bancos Utilitirios Configuragio Janela

B TES 017 - PMR - TESTES - Versao 6.230
Ficheiros Conta Corrente

o X
Ajuda
Ajuda _Data L Sair @’l E Ligagdo & Contabilidade >
R R HF d Ficheiros > Cépias >
; - Rotina > Reorganizagio
| *IContabilidade o
= g iminagio
. Calculadora F10
| “Grupos "B" ) Importagio >
G Sistema
= Data Processamento F2
“IPessoal Alteragio Selectiva > Entidades
2 Alteragio Campos em Entidades
| f}Vemiu:
| *Stocks
| “JObras
| “JEncomendas
| {}Compms
2022-01-01 NR:17:56  PMR-Tecnuraria Versin 6230 Ninc<t.03000  PMR-Softwarel FLIR FLI SOLI O GFSTOR NLUM OVR

ENTIDADES

e Apos recolha de Limites e escolha de varias opgGes, serdo visualizadas as Entidades sucessivamente e sera
solicitada a alteracdo para cada campo selecionado.

ALTERAGAO CAMPOS EM ENTIDADES

e Este procedimento vai percorrer e alterar entre limites de Entidades pedidos, os campos selecionados.
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Ficheiros  Conta Corrente  Caixa  Bancos | Utilitirios | Confiquragdo  Janela  Ajuda
Ajuda Data Sair [EEEEeE 3 Ligagdo a Contabilidade 4
t__'_,:'FI ::FZ ﬁFQ 4 E Biedhnitios 5 Itima Seguranga em 000000700
= . | Rotina 3 Contas Correntes 3
| _?Cuntabllldade .
. SAF-T PT Falha de Caixa 3
. Contas Bancarias 3
Calculadora F10
Sistermna
Data Processamento F2
| _'?Pessual
| _?Vendas
| _?Stucks
| _?Obras
| _?Encumendﬂs
| _?Cumpras

2015-12-21 09:00:32  PMR-Tesouraria Wersdo 6,000 M.nst.99000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OVR

CONTAS CORRENTES
¢ Eliminagdo de Documentos.
¢ Validacao de Totais dos Documentos.
e Anomalias entre TESDVD e TESREC.
e Atualiza TESDVD a partir do TESREC.
e Atualizacdo de Créditos a Entidades.
e Comparagao de Saldos com a Contabilidade.
e Reconstituicdo de Ficheiros de Valores.

FOLHA DE CAIXA
® Reorganizacdo de Saldos de Caixa.
e Eliminagdo de Movimentos Folha de Caixa.

CONTAS BANCARIAS
e Reorganizacao de Saldos Bancarios.
e Limpeza de Movimentos Extratos/Cheques.
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3.1- CONTAS CORRENTES

Ficheiros  Conta Corrente  Caixa  Bancos | Utilitirios | Confiquragdo  Janela  Ajuda

Ajuda _Data Sair ’a E Ligagdo a Contabilidade 4
t__'_r' F1 __F2 ﬁ F3 l = |F4 E Ficheiros > Itima Seguranga em 0000/00/00
= . | Rotina 3 | Contas Correntes 3 Eliminagdo de Documentaos
| _?Cuntabllldade . R )
SAF-T PT Falha de Caixa 3 Walidagdo de Totais
Contas Bancarias 4 Anomalias entre TESDWD e TESREC
Celelladon i Atualiza TESDVD  partir TESREC
e Actualizagdo Créditos Entidades
Data Processamento F2 Comparagio Saldos of Contabilidade
| _?Pessual Reconstituigio Ficheiro Walores
| _?Vendas
| _?Stucks
| _?Obras
| _?Encumendﬂs
| _?Cumpras
2015-12-21 02:01:15  PMR-Tesouraria  Wersdo 6,000 M.Inst.39000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OWR

ELIMINACAO DE DOCUMENTOS
e Serdo eliminados todos os Documentos por:
Clientes; Fornecedores ou Outros.
e Devera ter Seguranca de Ficheiros para Reposicdo se interrupgao e/ou Erros.
e Opgoes:
Por Liquidar; Liquidados ou Todos.
e Limites por:
Entidade; Data do Documento; Numero de Documento; Tipo de Rotina; Tipo de Documento e Armazém.

VALIDAGAO TOTAIS
e Controlo do total dos Documentos em funcao das linhas.
e Opcao de Recebimentos, Pagamentos ou ambos, com indicacdo a partir do Ano.

ANOMALIAS ENTRE TESDVD E TESREC

e Se existirem anomalias, contacte o seu Revendedor que por sua vez deve entrar em contacto com a PMR -
Software, para recuperar os Ficheiros.

ATUALIZA TESDVD A PARTIR DO TESREC
e Atualiza o ficheiro TESDVD a partir do ficheiro TESREC.
Provavelmente por perda de registos ou anomalias.

ATUALIZA DE CREDITO A ENTIDADES

e Permite percorrer o Ficheiro de Entidades de acordo com os limites e atualizar, automaticamente, o valor em
crédito.

Limite por Entidade.

COMPARACAO DE SALDOS COM CONTABILIDADE
e Listagem comparativa dos Saldos das Entidades com os valores da Contabilidade.
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RECONSTITUICAO DO FICHEIRO DE VALORES

e Reconstituicdo do Ficheiro de valores através do Movimentos de todo o Ficheiro, sé Clientes, s6 Fornecedores
ou s6 Outros (Empregados, Advogados...).

e A Reconstituicdo do Ficheiro é feita para as moedas da empresa.
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3.1.1- ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS

Devera ter Seguranca de Ficheiros para Reposicdo, caso ocorra Interrupgao e/ou Erros.

Na Lista pendente escolha a opgdo:

Clientes;
Fornecedores;
Outros.
&= Eliminagio de Documentos \E\
CLIENTES v Limites
. Entidede | D| | 33393339
Opgao
i Data Documenta || 0000/00/00 | G359/35/53
() Por Liquidar
Mumero Documento | |zzzzzzzzz
®) Liquidados Tipo Fotina |G G
() Todas Tipa Documenta {000 939
Armazém a 993
Devera ter Seguranca de Ficheiros para Reposic3o se Interrupgdo efou Emros
Ajuda o Jair F!c:heir-: Ok, Carncelar
OFi & F3 4 Fe v o X

OPCAO

Por Liquidar: Marcado com ®, elimina apenas Guias por liquidar;
Liquidados: Assinalado com ®, elimina apenas Guias liquidadas;
Todos: Assinalado com ®, elimina todas as Guias.

LIMITES INFERIOR/SUPERIOR
Indique Limites Inferior/Superior por:
Entidade;

Data do Documento;

Namero do Documento;

Tipo de Rotina;

Tipo de Documento;

Armazém.
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3.1.2- VALIDAGCAO DE TOTAIS

= Walidagdo de Totais

[ ]l E ]

Becebimentos A partir do Ano;

Pagamentos

Bijuda Sair

Ok, Cancelar
& Fl 4E F3 ¢ "D X -C

Assinale com [#, entre as opgdes possiveis:
Recebimentos;

Pagamentos;
Ou Ambos.

A PARTIR DO ANO
Indique a partir de que Ano.
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3.1.3- ANOMALIAS ENTRE TESDVD E TESREC

Se existirem anomalias contacte o seu Revendedor, que por sua vez deve entrar em contacto
com a PMR - Software, para recuperacao dos Ficheiros.

Anomalias entre TESDVD e TESREC

Se existirern anomalias contacte PR
para recuperar os Ficheiros

Confirma Werificagao 7

Sim MNao Cancelar
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3.1.4- ATUALIZA TESDVD A PARTIR DO TESREC

Este utilitario atualiza o ficheiro TESDVD a partir do ficheiro TESREC (por perda de registos ou
anomalias).

Devera ter Seguranca de Ficheiros para Reposicao se houver Interrupgdo e/ou Erros.

= Atualiza TESDVD a partir do TESREC [=]

Este Utilitario atualiza o TESDYD a partir do TESREC

[por perda de registos ou anomalias)

Devera ter Seqguranca de Ficheiros para Reposicao
se Interrupgdo efou Erros

Bjuda N Sair

[m]3 Cancelar
R & F3 v o ¥ -c
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3.1.5- ATUALIZAGAO DE CREDITOS A ENTIDADES

Indique os Limites Inferior e Superior da Entidade pretendidos para a atualizagao

= Actualizagdo de Créditos das Entidades

Limites

Entidade [nferior I:I

Entidade Superior 333333333

Ajuda Sair Ficheira Ok Cancelar
@ F1 Ff F3 F& ¢ "0

X c
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Ou "Clientes" ou "Fornecedores" ou "Outros" ou Todos, devem estar marcados com [+.

= Listagem Comparativa de Saldos com Contabilidade == S
|| Clientes Contas Contabilidade
Inferiar Superior 333333333 Azzume Conta Fich Entidades
Cliente com # Cliente sem # Inferior 21 Superior 219333399
[¥| Eomecedores Contas Contabiidade
Inferior Superior 33333331 Assume Conta Fich. Entidades
Formecedor com # Fornecedor sem # Inferiar - 22 Superior 223333339
[ | Qutros Contas Contabilidade
Inferior Supetior 939333333 | &szume Conta Fich Entidades
7] Outros com & | Outros sem # |nfernar 21 Superior 2195355959
Moeda EUR v | Saldosem: | 2M512 [ Imprime: Contas 5d Imprime se Diferente
fjuda o Sait Ficheiro Ok Cancelar
O Fi &l F3 @ Fe "0 X-c
CLIENTES

Marcado com [+, lista por Cliente e ativa os campos seguintes:

Inferior: Indique o Cddigo de Cliente inferior;

Superior: Indique o Cddigo de Cliente superior;

Cliente com #: Marcado com [+, considera Cliente com #;

Cliente sem #: Assinalado com F, considera Ciente sem #.

Contas da Contabilidade

Assume Conta do Ficheiro de Entidades: Marcado com F, considera Conta do Ficheiro de Entidades e
desativa o campo seguinte;

(Limites): Desativado se campo anterior marcado com [+.

Indique Limites Inferior/Superior para a Conta da Contabilidade a usar.

FORNECEDORES

Assinalado com [, se pretende a listagem por Fornecedores e ativa os campos seguintes.

Inferior: Insira o Codigo de Fornecedor inferior;

Superior: Indique o Cédigo de Fornecedor superior.

Fornecedor com #: Assinalado com [+, considera Fornecedor com #;

Fornecedor sem #: Assinalado com [, considera Fornecedor sem #.

Contas da Contabilidade

Assume Conta do Ficheiro de Entidades: Marcado com F, considera Conta do Ficheiro de Entidades e
desativa o campo seguinte;

(Limites): Desativado se campo anterior marcado com [+.

Indique Limites Inferior/Superior para a Conta da Contabilidade a usar.

OUTROS

Assinalado com [+, lista por Outros e ativa os campos seguintes.
Inferior: Indique o Cédigo de Outro inferior;

Superior: Insira Cédigo de Outro superior.

Outros com #: Assinalado com W, considera Outro com #;
Outros sem #: Assinalado com F, considera Outro sem #.
Contas da Contabilidade

Assume Conta do Ficheiro de Entidades: Marcado com [+, considera Conta do Ficheiro de Entidades e
desativa o campo seguinte;
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CONTABILIDADE

(Limites): Desativado se campo anterior assinalado com [+.
Indique Limites Inferior/Superior para a Conta da Contabilidade a usar.

MOEDA
Visualiza a Moeda definida na Configuracao da Empresa.

SALDOS EM

Indique a Data dos Saldos para a Listagem.
Formato:

AAAAMM.

IMPRIME CONTAS
Assinalado com |F., imprime as Contas.

SO IMPRIME SE DIFERENTE
Marcado com [+, s6 imprime se Saldos forem diferentes (Tesouraria e Contabilidade).
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software TESOURARIA - 3.1.7- RECONSTITUICAO DE FICHEIROS DE
VALORES

3.1.7- RECONSTITUICAO DE FICHEIROS DE VALORES

o A Reconstituicdo do Ficheiro é feita para as moedas da Empresa.
88 Reconstituigdo do Ficheiro de Valares (=]
Opcao
v| Todo o Ficheio & r r
Limites
Entidade 333333339

A Reconstituigdo do ficheiro € feita para as moedas da empresa

Ajuda Cik. Cancelar

@ F1 ¥ "0 X c

TODO O FICHEIRO
Marcado com [+, desativa os blocos [Opgao] e [Limites], e reconstitui todo o Ficheiro.

OPGAO

Ativado se o campo anterior estiver desativado.

Clientes: Marcado com ®, reconstitui s6 Clientes;

Fornecedores: Assinalado com ®, reconstitui s6 Fornecedores;

Outros: Marcado com &, reconstitui s6 Outros (Empregados, Advogados...).

LIMITES
Ativado se o campo "Todo o Ficheiro" estiver desativado.
Entidade: Indique o Cédigo da Entidade Inferior e Superior a reconstituir.
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3.2- FOLHA DE CAIXA

Ficheiros  Conta Corrente  Caixa  Bancos | Utilitirios | Confiquragdo  Janela  Ajuda

Ajuda Data Sair [EEEEeE 3 Ligagdo a Contabilidade 4

0) F1 e F2 F3 @ 4 o n Itima Seguranga em 0000700700

i — & — Ficheiras 3

= . | Rotina 3 Contas Correntes 3 i

| ‘_?Cuntabllldade : . )

. SAF-T PT | Falha de Caixa 3 Reorganizagdo Saldos de Caixa

. Contas Bancarias 4 Eliminagio Movimentos Folha Caixa
Calculadora F10
Sistermna
Data Processamento F2

| ‘_?Pessual

| ‘_?Vendas

| ‘_'?Stucks

| ‘_?Obras

| ~_?Encomendﬂs

| ‘_'?Cumpras

2015-12-21 09:02:29  PMR-Tesouraria Wersdo 6,000 M.nst.99000 PMR-Software EUR  AGLOU CAP MUM OVR

REORGANIZACAO DOS SALDOS DE CAIXA
e Reconstituicdo dos Saldos em fungdo das linhas Recebimento e Pagamento.

ELIMINACAO DE MOVIMENTOS DA FOLHA DE CAIXA

¢ Por Delegacao e/ou Folha de Caixa e Vales e indicando a data Inferior e Superior pode efetuar a eliminacao
de Movimentos na Folha de Caixa.
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L

3.2.1- REORGANIZAGAO DE SALDO DE CAIXA

= Reorganizagdo dos Saldos de Caixa EI@
¥ E A partir do Ano: 0000
v Yales
Delegac@o: Inferior ooon Superior 999
Ajuda Sair Ok Carcelar
@ F1 EF3 ¢ "0 X c

Assinalado com [, opta entre duas Reorganizaces dos Saldos:
Folha de Caixa;

Vales:
Ou ambas.

A PARTIR DO ANO
Indique a partir de que Ano.

DELEGAGAO
Insira Cdodigo de Delegacao Inferior/Superior a usar na Reorganizagdo de Saldos.
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3.2.2- ELIMINAGAO DE MOVIMENTOS NA FOLHA DE CAIXA

-

m  Eliminacio Movimentos Folha de Caixa E@

Folha de Caixa
Wales

Delegacgdo ooon

Data Inferiar 00000000 Data Superior | 0000/00/00

fjuda Sair

Ok D!
OF1 &1 F3 v o ¢ C

Assinalado com [+, opta entre duas Reorganizaces dos Saldos:
Folha de Caixa;

Vales.
DELEGAGAO
Indique o Cddigo de Delegagdo a usar na eliminagdo dos Movimentos da Folha de Caixa.

DATA INFERIOR/SUPERIOR
Indique as Datas Inferior e Superior para a eliminagdo dos Movimentos da Folha de Caixa e ou Vales.
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3.3- CONTAS BANCARIAS

Ficheiros  Conta Corrente  Caixa  Bancos

Utilitarios | Confiquragdo  Janela

Ajuda

Ajuda Dt

3 Siair impressor  H Ligagdo 3 Contabilidade
DERSCEY CRE

Ficheiras

~ “Contabilidade

| ‘:?Pessual

| ‘:?Vendas

| ‘:?Stucks

| ‘:?Obras

| ~:?Encumendﬂs

| ‘:'?Cumpras

2015-12-21 020136 PMR-Tesouraria

3

| Rotina

|Ilima Segquranca em 0000700700

SAF-TPRT

Calculadora

Sistermna

Data Processamento

F10

F2

Contas Correntes

Falha de Caixa

3

3

Contas Bancarias

*

Wersdo 6,000 M.nst.99000 PMR-Software EUR  AGLOU

Reorganizagdo Saldos Bancirios

Limpeza Movim, Extractos/Cheques

CAP MUM OVR

REORGANIZACAO DOS SALDOS BANCARIOS

e SO necessaria se detetar qualquer anomalia nos Saldos provocada eventualmente por falhas do sistema ou

recuperacao de ficheiros.

LIMPEZA DE MOVIMENTOS DE EXTRATOS/CHEQUES

e Do Extrato Bancario e/ou Livro de Cheques para reduzir o espaco ocupado pelos Ficheiros otimizando
também os tempos de tratamento.
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TESOURARIA - 3.3.1- REORGANIZAGCAO DE SALDOS BANCARIOS

3.3.1- REORGANIZAGAO DE SALDOS BANCARIOS

= Reorganizagdo de Saldos Bancarios

Cddigo Conta Inferior I:I

Cadigo Conta Superior 933359

Ajuda Tabela Ok Cancelar
& F1 D F6 ¢ "0 X c

CONTA BANCARIA

Indique a Conta Bancaria Inferior e Superior para querer a Reorganizagdao de Saldos Bancarios
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3.3.2- LIMPEZA DE MOVIMENTOS DE EXTRATO/CHEQUES

Antes de fazer a Limpeza de Movimentos assegure-se que os Saldos estdo corretos.
Caso contrario faca Reorganizacdo de Saldos.
Deve ter Listagens dos Extratos que vai Limpar.

Reduz o Ficheiro que tem todos os Movimentos do Extrato Bancario e dos registos relativos ao Livro de
Cheques.

Otimiza tempos de Acesso e diminuindo o espaco em disco e nas copias de seguranca.

Os registos que se vao limpar ndo devem ter movimentos por conferir, pois é criado um registo com o saldo na
data indicada como limite e nunca mais a Conta pode ser movimentada para data inferior ou igual.

Para qualquer consulta posterior, deve ter esse movimento listado.

Separadores:
Movimentos de Extratos;
Livro de Cheques.

MOVIMENTO DE EXTRATO|
Os Registos que se vdo limpar ndo devem ter movimentos por conferir, pois é criado um registo com o Saldo
na data indicada como limite, e nunca mais a Conta pode ser movimenta para data igual ou inferior.

= - 52 |

Conta Bancaria 1 Banco MILLENNIUH BCP NConta (0008385320305
Balcdo Moeda EUR

Movimentos Extracto  Livro de Cheques
(] Todos os Movimentos Data Superior [inclusivé)  0000/00/00

ATENCAD: Antes de proceder 3 Limpeza de Movimentos assegure-se que os
Saldos estdo corretos.

Deve ter Listagens dos Extratos que vai Limpar.

Ajuda Sair Tabela Ok Cancelar
OF &l F3 drs v™o X

CONTA BANCARIA

Indique o Cédigo da Conta Bancéria.
Valida com Tabela relativa e mostra:
Banco;

Balcao;

Numero de Conta;

Moeda.

TODOS OS MOVIMENTOS
Assinalado com [, desativa 0 campo seguinte e limpa todos os Movimentos do Extrato Bancario.

DATA SUPERIOR (INCLUSIVE)

Se o campo anterior estiver com [, este campo é ativado para indicar a Data Superior (inclusive) até onde
pretende realizar a limpeza.

LIVRO DE CHEQUES

Nao deve limpar cheques se Movimento existe no Extrato.
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Sera feita uma limpeza de Cheques utilizados ou ndo, conforme opgdo do utilizador.

Caso tenha optado pela limpeza de movimentos do Extrato apenas terd de preencher os campos anteriormente
explicados.

Se tiver escolhido a opgdo de limpeza do Livro de Cheques tera acesso a seguinte imagem com os seguintes
campos de preenchimento:

= Limpeza de Movimentos Extracto / Cheques @
Conta Bancaria a Banco M.Conta |
Balcio Moeda

Mavimertos Extracto | Livio de Cheques

Opgéo

" Com Data Utiizagso ™ M3o Utiizados
Com Data Utilizagdo Mao Utilizados
8 Chegue Inferior List
Data Superior [no00n0/00| || Livea |00 =agem
[inclusivé) . .
Cheque Superior Limpeza
ATENCAO: N3o deve limpar cheq se Movi to existe no Extracto.
Ajuda Tabels Ok Cancelar
@ F1 BIF6 v "0 X C

CONTA BANCARIA

Indique o Cédigo da Conta Bancaria.
Valida com Tabela relativa e mostra:
Banco;

Balcao;

Numero de Conta;

Moeda.

OPCAO
Com Data de Utilizacdo: Marcado com #, ativa Cheques "Com Data de Utilizag&o", e desativa a opgéo
abaixo "Ndo Utilizados";

N3o Utilizados: Assinalado com ®, ativa Cheques N&o utilizados e desativa a opcdo seguinte.

COM DATA DE UTILIZACI\O

Data Superior (inclusive): S6 serd ativado caso se trate de uma limpeza de Livro de Cheques, Com Data de
Utilizagao.

Para qualquer consulta posterior deve ter esse movimento listado.

Indique a Data até a qual pretende a limpeza de Livro de Cheques.

NAO UTILIZADOS

Livro: Ativado caso tenha optado por fazer uma limpeza dos Cheques Nao Utilizados.
Indique o Numero do Livro de Cheques que quer limpar;

Cheques Inferior/Superior: Ativado se optou por limpar os Cheques Nao Utilizados.
Insira o NuUmero dos Cheques Inferior/Superior que pretende limpar.

Listagem: Assinalado com [+ faz a listagem.

Limpeza: Marcado com [+ faz a limpeza.

Ou ambos.
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4- SAF-T PT

Indique os parametros para criar o Ficheiro SAF-T PT, no formato «XML».

=

BE Criagio do Ficheiro SAF-TPT ==

i re
Software
SAF-T PT

® % o ASEAT

tributiria e aduaneira

Limites de Extracgédo

Umao pasas
Ano de Exercicio 2023 [ E-Fatura OPT_1.03 01 ©F]
Perodo Contabilidade 1 & 15
Més Inferior 1 Data Superior  2023/04/13
Nome do Ficheiro a Exportar
Nsaft01 1\ 2023\SAFT-501235914 XML
Ajuda Sair AT Ok Cancelar

Orn  3iFs 6 V0 X-C

LIMITES DA EXTRAGAO

Ano do Exercicio: Assume o Ano corrente, mas pode ser alterado. Para Anos inferiores a 2019 ativa o campo
n 4 n
Versao".

E-Fatura: Marcado com [+, ativa os campos: "Més/Dia inferior" e "Mé&s/Dia Superior", para poder,
periodicamente, enviar o Ficheiro SAF-T PT a AT.

VERSAO
PT_1.03_01: Assinalado com ®, assume a versdo 1.03_01;
PT_1.04_01: Assinalado com ®, assume a versdo 1.04_01.

PERIODO CONTABILIDADE

Campo informativo.

O Periodo da Contabilidade, neste caso é de 1 a 15.
Pode ser outro, conforme a Configuragao da Rotina.

MES INFERIOR
O Més indicado é sempre 1, para considerar na exportacdo dos dados.

DATA SUPERIOR
Campo desativado.
Assume sempre a data corrente, esta é sempre considerada como limite superior para a exportacao de dados.

NOME DO FICHEIRO A EXPORTAR

O programa assume, automaticamente, uma pasta dentro da pasta de programas da PMR, com a
designacado «.\saftCédigo da Empresa», por exemplo:

«.\saft000>».

Dentro desta pasta cria uma subpasta com o Ano (Ano do Exercicio) «.\saftCédigo da Empresa\Ano», por
exemplo:

«.\saft000\2010>.

E dentro desta, o Ficheiro «.\saftCédigo da Empresa\Ano\Nome do Ficheiro», por exemplo:
«.\saft000\2010\SAFT-501235914.XML>.

Assim temos o caminho:

\saftCédido da Empresa\Ano\Nome do Ficheiro.

Exemplo:

\saft000\2016\SAFT-501235914.XML, onde:
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.\ - Pasta atual (pasta dos programas da PMR);

Objetivo - saft;

Cddigo da Empresa - 000;

Ano - 2010;

Nome do Ficheiro (obrigatoria a designagdo SAFT-NUmero de Identificagdo Fiscal)- SAFT-501235914.

Pode indicar outro caminho onde quer guardar o Ficheiro SAF-T PT, mas mantém-se a obrigatoriedade do
Nome do Ficheiro (SAFT-NIF).
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CONFIGURACAO

Ficheiros  Conta Corrente  Caixa  Bancos  Utilitarios
Ajuda

Data Siair Impressora  Empresas  Ca |mpressoras
c " F
on r dr Lk e O

POEMRIEES v Oltima Seguranga em 0000/00/00

Configuragdo | Janela  Ajuda

- Cépias
~ “Contabilidade i

Empresa

Rotina

| :'?Pessual
| :?Vendas
| :?Stucks
| :?Obras

| _?Encumendﬂs

| :?Cumpras
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IMPRESSORAS
¢ Definicdo das Impressoras utilizadas assim como os correspondentes Interfaces.

DOCUMENTOS

e Definicdo do desenho do Impresso de diversos Documentos que sdo necessarios emitir, tais como:
Recebimentos, Pagamentos e Cartas/Comprovativos.

COPIAS

¢ Definicdo dos Comandos de Sistema (a utilizar consoante o equipamento ou linguagem) para executar
Segurangas.

EMPRESA
e Dados da Empresa comuns a todas as Rotinas.

ROTINA

e Parametros de Configuracdo da Rotina para:
Recebimentos; Pagamentos; Bancos e Folhas de Caixa.
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1- DOCUMENTOS

Ficheiros  Conta Corrente  Caixa  Bancos  Utilitarios

Ajuda Data Sair ’a Empresas  Ca Impressoras '
. — n P

or  _r2 fir 2k G Fl

Docurmentos 3 Recebirnentos

Configuragdo | Janela  Ajuda

= . Cdpias Pagamentas

| _?Cuntabllldade .

: Empresa Cartas/Cormprovativos
. Rotina I

| :'?Pessual

| :?Vendas

| :?Stucks

| :?Obras

| :?Encumendﬂs

| :?Cumpras
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RECEBIMENTOS

e Por Empresa e Lingua pode alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados Variaveis dos
Documentos definidos na Tabela Tipo de Documento de Liquidacgao.

PAGAMENTOS

e Por Empresa e Lingua pode alterar, consultar, copiar ou emitir os Dados Fixos e Dados Variaveis dos
Documentos definidos na Tabela.

Tipo de Documento de Liquidacdo.

CARTAS/COMPROVATIVOS

e Elaboracdo de varios textos para emitir Cartas em papel pré-impresso, ou ndo, a pedir o pagamento dos
Documentos Vencidos, Cheques ou Ordens de Transferéncia.
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L

1.1- DOCUMENTOS - RECEBIMENTOS

Gera Impressos por:
Empresa;

Tipo de Documento;
Lingua.

f,

= Bl

) Impresso Default  Empresa |D11 |P MR - TESTES Versao 6.220 MfCobol

Tipo w| Lingua PORT - Portugués -

(") Exclusivo PDF

fjuda AINcn-.-cu Ok Cancelar
OF 22 VYo X-

oy T

ol r I
| Cria Documento Novo.
Visualiza a janela de Abrir Impresso.

Escolha, apenas, o Tipo de Recibo que na Tabela correspondente, tenha o Campo "IVA de Caixa"
marcado.

IMPRESSO DEFAULT
Marcado com [+, desativa 0 campo "Empresa" e define o impresso default.

EMPRESA

Indique o Cédigo da Empresa que vai Abrir/Guardar para definir os parametros da emissdo dos Documentos.
Valida com o Ficheiro das Empresas e mostra a Designagao.

Com o botdo | **=, pode escolher a Empresa.

TIPO

Indique o Cédigo do Tipo de Documento que vai Abrir/Guardar para definir os parametros da emissao dos
Documentos.

Valida com a Tabela e visualiza a Designacao.

LINGUA

Lingua associada a este Documento.

Conforme a Lingua definida na Entidade, assim, sera usado o Documento aqui definido.
Valida com a Tabela relativa e mostra a Designacao.

EXCLUSIVO PDF

Marcado com [+, define a Emissdo de Documentos para PDF, com opcdo de definir impresso para PDF e para
impressao normal para cada Tipo de Documento.

Configuracdo de Documentos (definicdo de Texto Fixo e Dados Variaveis).
Os Limites do espaco em branco sao 150 Colunas por 80 Linhas.
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8 Configuragio Docum, Tesouraria folfe ==

Abrir Guardar TestoFixo  Vatidvel  Btmap  Propiedsder Anula Ajuda Sair Mapa
E*A @6 watT & AV @B [O+P ‘JF7 @F1 FiF3 Fe
Tipo: 01 - RECIBOS Lingua: PORT - PORTUGUES

‘5 1E‘| 15‘ ZE‘I z? 3? 3‘5 AE‘I 45‘ SE‘I 5? 5? 6‘5 7l‘] 75‘ Et‘l B? 9? 9‘5 ll‘]EI 1[‘|5 11‘D 1}5 1‘2u

RECIED No. oooo00000
HEREEEXERKEXE

1
SITE: o ausomasanica pe

P —

P —————

P —————

Jp[Encidade: 000000000 Dasa: 0O00/00/00  No. Comsribuimbe: HH HEEHAEEHARZHNLO
Deserican do(s) Dacumento (=) :
ClEhedec Mdicm Betadec TalerBeterbr  Taerhap (achila) Jexe M Eee  Bexe M Tiguie
235
e . e

ABRIR
Abrir um Impresso (ver Definigdes anteriores).

GUARDAR
Salvar um Impresso (ver Definicbes anteriores).

TEXTO FIXO
Ficheiro associado a cada Empresa com o Texto permanente (dados) dos Documentos.

VARIAVEL

Contém os dados indicadores daquilo que devera figurar nos diversos Documentos, mas que variam consoante
os dados vindos de outros Ficheiros.

BITMAP
Através de uma janela de didlogo pode inserir uma imagem no Impresso.

PROPRIEDADES

Existem 4 Blocos:
[Linhas];

[Carta];

[Etiqueta];

[Opcao] (Ver Tépico 1.1.1).
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1.1.1- PROPRIEDADES DO IMPRESSO

-

= Propriedades do Impresso =]
Lirkas
Altura 61 Cabegalho: de 1T a| 23
Copo de | 24 a| 51
Linha para Nome da Instalagio Bl Totaiz: de | 52 a| Bl
Regime |va Caixa
Lirka Coluna
=) 1 Bjuda
i F1

Carta
Recolhe Linhas de 0 a 1}

Etiqueta Ok
Modelo da Impreszora |Genéri|:a J v ~0
Comprimento da Etigueta 0 Mamero Ocuréncias na Linha 0

Opgan

Carcelar
Mome da Imagem Fundo
g | J X C
I Imprime na Moeda Empresa
I " Sim
I~ Imprime em funcSo da aridvel " Mo
™ Imprime Linha de Observagtes " Confarme Docurnento
Contravalor em ﬂ
LINHAS

Altura: Total de Linhas na Altura do Impresso;

Cabecalho (de a): Valor da ultima linha assumida no Cabecalho.

A 12 linha é assumida automaticamente;

Corpo (de a): Valor da ultima Linha assumida no Corpo do Impresso.

A 12 linha é assumida automaticamente;

Totais (de a): Definidos automaticamente pelos valores dados nos campos, anteriores e "Altura Impresso";
Linha para o Nome da Instalacdo: Se ndo quer que o Nome da Instalagdo aparega no Nimero da Linha
dado no campo "Altura do Impresso", deve neste campo inserir qual o Nimero da Linha.

REGIME DE IVA DE CAIXA
Linha: Indique a Linha a imprimir, no Recibo, a mencao «IVA - regime de caixa»;
Coluna: Indique a Coluna a imprimir, no Recibo, a mengdo «IVA - regime de caixa».

Expressao «IVA - regime de caixa» impressa no Recibo, na Linha e Coluna, conforme o definido
nos dois campos anteriores. Neste exemplo no rodapé do Recibo na Linha 60, Coluna 1

CARTA

o Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
ETIQUETA

o Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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OPGAO

Nome da Imagem de Fundo: S¢ sera utilizado para Impressoras Graficas.

Este Ficheiro é carregado para os Dados Fixos podendo no entanto ser alterado.

Para definir o Impresso nas Configuragées dos Documentos (BMP ou JPG que podera estar instalado na pasta

de programas ou na pasta «pmrimg>») para impressoras graficas, com opgoes de imprimir ou ndo os dados da
Empresa e os dados «Fixos».

Com o botdo | **=, procure a imagem pretendida.

Imprime Dados Fixos: Assinalado [ imprime os Dados Fixos.

Imagem de Fundo sem Dados da Empresa: Marcado com [+, ndo imprime os Dados da Empresa.
Imprime em Funcdo da Variavel: Desativado se o campo "Impresso-Taldo" estiver assinalado com [+,
Marque com [#, caso pretenda que a Linha do Corpo seja impressa se tiver dados Variaveis, se pretender que
a Linha de Corpo seja sempre impressa tenha ou ndo dados Variaveis ndo devera assinalar este campo.

Nos Documentos em que os Dados Fixos sdo impressos em todas as Linhas de Corpo.

Imprime Linha de Observagdes: Assinalado [+, imprime uma varidvel «PUTX» (caso esta ndo exista deve
defini-la).

Seo Arti)go tiver preenchido o campo de Observagdes (na Ficha do Produto) aparece uma segunda linha
associada ao produto com esta descrigao.

Imprime na Moeda da Empresa

Assinale com ® uma das opgdes, indicando assim se imprime no Documento, a Moeda da Empresa:
Sim: Imprime a Moeda definida na Configuracdo da Empresa;

Na&ao: Imprime na Moeda recolhida no Documento;

Conforme Documento: Imprime conforme as opgdes feitas na Recolha do Documento.

Contra valor em: Na lista pendente, se necessitar, indique a moeda a imprimir como contra valor do
Documento.

Exemplo:
«USD» para Délares americanos.

192 de 204 / TESOURARIA - 1.1.1- PROPRIEDADES DO IMPRESSO


../../std/WordDocuments/5empresa.htm
../../std/WordDocuments/213tabelademoedascmbios.htm

-

&5 Texto Fixo @

Linha Mumera: 7 LINH& DE CABECALHO

Tipo Letra
* Mormal " Condenzado
" Expandido " Condenzado Exgpandido

Ajuda Hexades Cancelar

Ok
@ Fi P F2 v "0 X c

LINHA NUMERO

Namero da Linha a conter o texto recolhido no bloco [Texto]:

Transporte: Da mesma forma tem a ver com a situagdo anterior.

Serd a ultima Linha Nimero do Corpo somada de 2.

Por exemplo a Ultima Linha de Corpo é 26, entdo a Linha «Transporte» sera a Linha Niumero 28 (26+2);
A Transportar: Definigdo dos Dados que tém a ver com a situagdo em que se observe um transporte por
exceder o numero de linhas do corpo.

Sera a primeira Linha Niamero do Corpo subtraida de 1.

Por exemplo, a ultima linha de Corpo é 49, entdo a Linha «A Transportar» serd a Linha Niumero 48 (49-1).

TIPO LETRA

Indique o Tipo de Letra considerado para a linha digitada no campo anterior.
Assinalado com ®, assume um dos Tipos de Letra seguintes:

Normal;

Expandido;

Condensado;

Condensado Expandido.

TEXTO
Digitacdo do Texto que sera impresso no Documento até ao maximo de 150 posicGes.
Encontra-se graduado de 10 em 10 posigdes para facilitar o preenchimento.

ﬂi?ﬂﬂt
Yooil¥ € Aparece a imagem seguinte:

B3 Recolha dos Caracteres @
Caracter especial na linha 20

Caracter Entidade: Dat a:
No Contribuinte:

Hexadecimal 40 6E 74 B3 B4 B1 B4 B5 34 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 44 GB1 74 B1 3A
20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 4B BF 2E 20 43 BF BE 74 F2 B B2 75 B9
EE 74 BB 34 20 20 20 200 20 20 20 20 200 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20
20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20
20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20 20

Ok Cancelar

v 0 X C

Define um Carater Especial no inicio da Linha (com status diferente de «00» e «01»), por exemplo:
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TESOURARIA - 1.1.2- TEXTO FIXO

Fazer Abertura de Caixa na rotina PMR-POS.
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1.1.3- DEFINICAO DE VARIAVEIS

EDeﬁnigﬁo de Variaveis @

- - -DADOS UTENTE

-» DADOS ENTIDADE/DOCUM.
i - -DADDS P/LINHA CORPO
- > -DAD0S DE TOTAIS
i > -DADDS P/TRANSPORTE
7 > -DADDS YARIOS

Mome da Yarigwvel: | =[5 |Ndmero de Entidade |ﬁ

Linha Numero: 20 |LINH.-’-‘« DE CABECALHO

Coluna Mumera: | 11 Comprimento: 9 Mumero Decimaiz:

M ascara: |zzzzzzzzg

Ajuda Ok, Cancelar

& F1 ¢ "0 X C

NOME DA VARIAVEL

Dividido em Cddigo e Designacgdo e Tipo (Alfanumérica ou Numérica).

Indique o Cédigo manualmente ou escolha um campo abaixo, premindo o botdo esquerdo do rato sobre a
Varidvel querida e arrastar para a area do Codigo.

VARIAVEIS POSSIVEIS

Este campo é constituido por Categorias de Dados expansiveis se carregar, com o cursor do rato, no simbolo
[+].

Com o simbolo [=] produz o efeito contrario (colapso).

Premindo o botdo esquerdo do rato pode escolher quais os Cddigos associados a possiveis dados para
impressao nos Documentos na altura da emissao.

Mantenha o dedo sobre o botdo esquerdo do rato e arraste para a area do Cddigo, no campo anterior.

Apos a recolha do Cddigo sdo mostradas as Referéncias do campo escolhido, Posicdo no Impresso e na Linha,
se € Numérico ou Alfanumérico, Comprimento, Niumero de Decimais, Mascara, podendo alterar ou manter
algumas delas (Comprimento e Mascara) de maneira a obter a edigdo desejada.

COMPRIMENTO DO CAMPO

Namero de Carateres desejados para a Variavel pedida.

Inicialmente, serd mostrado o tamanho maximo, mas podera ser digitado um nimero menor de posicdes.
Serdo incluidos, neste nimero, as decimais caso existam.

NUMERO DE DECIMAIS
Se o campo esta definido como Numérico e se internamente comporta Decimais, pode aqui manter ou alterar
as que pretende emitir.

MASCARA

Se campo numérico pode definir a Mascara, para impressdo ao respetivo campo.
Tenha em conta o comprimento do campo que englobara as decimais.

Carateres de edicao:

[ cotigo Jsigninea
o ==

Cifrao;
z Ignora zeros a esquerda;
, Separador como virgula;

Separador ponto;

- Valor negativo;

~

Separador para as Datas;
B Em branco.

Os Pontos (.), Virgulas (,) e Cifrdo ($) ndo contam para o nUmero maximo de carateres.

O Menos (=) se colocado a esquerda, contrariamente ao que acontece se colocado a direita, ndo soma para o
numero de posicbes pretendidas.
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0k
V"I:I Atualiza o ficheiro de dados com as alteragdes feitas acrescentando ou sobrepondo as feitas

I

anteriormente.

CAMPOS POSSIVEIS PARA FIGURACAO NOS DOCUMENTOS DADOS DO UTENTE

DADOS DA ENTIDADE / DOCUMENTO

» -DADDS ENTIDADE ADOCUM.

DADOS PARA A LINHA DE DADOS TOTAIS
CORPO

-+ -0ADOS PALINHA CORPO

-» -0DADODS UTEMTE
UHNOM-Mome do Utente
JMOR-Morada do Utente
JLOC-Localidade do Utente
JPAI-Cod.Paiz do Utente
JCPO-Cod. Postal do Utente
DPS-Desg. Pais do Utente
DPO-Desig. Postal Utente
UTEL-Telefore do Utente
IJF&-Fax do Utente

- DMML-Mum.Docum. em Linha

- SERI-Mamera Séne

- DMUM-Hiamero de Diocument:
- DDAT-Data do Documento

- EMUM-Mimera de Entidade
- EPIV-Prefiso lva-Entidade

- ECOM-M Ident.Fizzal Entid.

- EMM1-10.Mame da Entidade
- EMM2-20.Mame da Entidade

- EMOR-Marada da Entidade
- ELOC-Lacalidade Entidade
- EPAI-Cad.Pais da Entidade

- HST1-Tipo Documento

- H5T2-Mamero D ocumento
- HDAT-Data Documento

- HW LA alor Anterior

- HYLP* alor Pago

- HIWA A alar va

- HPPY A alor Desc.P.Pagam.
- PERC-Percentagem Deszc.P.P
- HPPl4alor Regul. va

- HPPTAalor Taotal Desconto
- HLIQ W alor Liquido
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IIkAl-E-tail do Utente
IPI-Prefisa [va-Utente
ICOM-M Ident. Fizcal Utente
IICHS-Conzervatana Utente
IMRE-Mum.Registo Utente
IICAP-Capital Social Utente

- ECPO-Cad. Postal Entidade
- EDPS-Desig. Paiz Entidade
- EDPO-Deszig. Postal Entidade
- ETEL-Telefone da Entidade
- EF&k-Faw da Entidade

- EMal-E -bdail da Entidade

- BEZOM-Zona Geogr. Entidade
- ECMT-Contacto da Entidade
- EOBS-0bservacdes Entidade
- EMIB-M.I.B da Entidade

- |BAM-Prefiso IBAM Entidade
- EBAM-Desig. Banco Entidade

- -DADOS DE TOTAIS

- TLP-Total Walor Pago

- TIWA-Total Walor [va

- TPPY-Total Dezc.P.Pagam.

-~ TPPI-Total Regul. 1va

- TPPT-Total Tot.Desconto

- TLIQ-Total Liquida

- TEUR-Tot.Documento [Euroz]
- MOEC-Dezig.Moeda - alar

DADOS PARA TRANSPORTE DADOS VARIOS
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= - -DAD0S PATRANSPORTE 2R - -DADOS VAR

- TRYP-Tranzparte Yalor Pago - TEX1-Total por extenso 1

- TRIY-Transporte Yalor lva - TEXZ-Total por extenso 2

TRPV-Tranzp.Desc. P.Pagam. - TEX3-Total por extenszo 3

- TRPI-Transporte Regul. lva - TE#4-T otal por extenzo 4

- TRPT-Tranzp. Tot.Desconto - TEXS-Total por extenso 5

.. TRLA-Tranzporte Liquido - TEXE-Total por extenzo B
-~ RlaA-Texto ndo Regul. [va
- OBSY-Obszervagtes

- WCHO alor Chegque

- MCHE-Mamero Chegue

- DCHOE-Data Chegque

- BAMC-Desig.Banco [Chegque]
- MPAG-Modo Pagamento

- WDED alor Deduzido

- REFR-Referente / Dezcngdo
- MW LA-M O Yiag[ O ng, Duplic]
- MOED-Cadigo Moeda

- CakdB-Yalor Cambiod/t oeda
- E#CH A alor Final Cambiado

CONSIDERACOES GERAIS

Variaveis «<DIUD» e «<HIUD>» para impressdo Identificacdo Unica do Documento.
Variaveis «<HTDC» e «<HARM» para impressdo Tipo Documento e Armazém.

CcODIGO QR (QR CODE)
Emissdo do Cédigo QR (QR Code) para a Emissdo de Recibos.
A variavel «QRCD>» deve ser colocada na Configuracdo de Emissao de Recibos, indicando a
linha e coluna de Inicio.
A variavel «<ATCU» (corresponde a etiqueta «<xATCUD» do SAF-T PT), que tera de ser colocada
na linha acima do Cddigo QR (QR Code) (pelo menos, conforme as atuais especificagdes da
AT), pelo que, ao mexerem nos Impresso, terao de ter em atengdo que devem reservar o
espaco, na linha acima do Cédigo QR (QR Code) (isto se quiserem facilitar o trabalho em Junho
do préoximo ano).
A variavel tera de ser colocada na area de Cabecalho (Topo) ou na area de Totais (Rodapé) e
nao podera ser repetida.

Ter em atengdo que o Cddigo QR ocupara um espaco, sensivelmente, de 3cm
X 3cm 0 que, NoS nossos impressos corresponde, em altura, cerca de 10
linhas.

Atengdo para que a linha de inicio somada a 10, ndo exceda a altura da pagina
(se colocada na area de Totais) ou se colocada na area de Cabecgalho ndo va
sobrepor-se a dados importantes.
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1.2- DOCUMENTOS - PAGAMENTOS

Estruturalmente, € idéntico ao Tépico 1.1 — DOCUMENTOS - RECEBIMENTOS.
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1.3- DOCUMENTOS - CARTAS

Estruturalmente, € idéntico ao Topico 1.1 — DOCUMENTOS - RECEBIMENTOS.
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2- CONFIGURAGAO DA ROTINA

Indique o Ano de Exercicio e os Parametros dos Recebimentos, Pagamentos, Bancos e Folha de
Caixa:

-

= Configurag&o da Rotina (=]
Anode Exercicio: | 2015w
Parametros
RECEBIMENTOS PAGAMENTOS BANCOS
["] Ligagan & Cortabilidade [ Ligaz30 & Contabilidade [ Ligac3n & Contabilidade
[ Mumera Cartas Doz Vencidos [ Regista Livio de Cheques Ligag3o Imediata

[ Imnprirme: Cheques para Pagamenta
[ata para Documentos

[ Begulaizagdo do lva [] Beqularizagso dolva Ente:| 0000200/00] | O0DO/00/00
Desconto P.Pag. Desconta P.Pag.
() Walor Mercadaoria () Walor Mercadaoria
() Tatal Documento () Total Documenta FOLHA DE CAIXA
[ata para Documentos Data para Documentos [rata para Documentos
Entre: | 000000400 ¢ | 0O00A00/00 Entre: | 000000400 e | 000000400 Entre: | 000000400 & 00000000
Conta Entidade [D efault) Conta Entidade [0 efault]
[ Imprime IB&M [Extratos Clientes)  Conta Bancana 1}
Ajuda =t .inula Ok, Cancelar
Taxa Retengdo Recebimentos / Pagamentos 0.0o t.‘.rj F1 ﬁ F3 & F7 VAD x “C

° PARAMETROS

Ligacdo a Contabilidade; Numera Cartas de Documentos Vencidos; Regularizagédo
do IVA; Desconto de Pronto Pagamento: Valor da Mercadoria; Total do
Documento;

Conta Entidade (Default).

Recebimentos

Ligacdo a Contabilidade; Regista Livro de Cheques; Imprime Cheques para
Pagamento; Regularizacao do IVA; Desconto de Pronto Pagamento: Valor da

RIS Mercadoria; Total do Documento.
Conta Entidade (Default).
Bancos Ligacdo a Contabilidade e se Ligagdo Imediata.

Folha Caixa Controlo dos Documentos entre Datas.

Cada parametro tem Datas entre as quais pode Recolher/Alterar Documentos.

ANO DE EXERCicIO
Indique o Ano de exercicio.
Sera o Ano de referéncia para o Plano de Contas do PMR - Contabilidade e Tabelas da Tesouraria a usar.

PARAMETROS

RECEBIMENTOS

Marcado desativa campo seguinte.

Assinale com |F., as opgoes a usar:

Ligacao a Contabilidade;

Numera Cartas de Documentos Vencidos;
Regularizacao do IVA.

Desconto Pronto Pagamento: Assinale com ®, a opco a usar:
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° Desconto Pronto Pagamento

Valor da Mercadoria: Nao regulariza IVA. O Desconto de Pronto Pagamento
incidiré sobre o Valor da Mercadoria;

Total do Documento: Desconto Pronto Pagamento é feito sobre o Total do

T Documento, incluindo IVA.

Marcadas desativam campo anterior.

Data para Documentos: N3o definindo Datas recolhe Recebimentos para qualquer Data (ndo ha controlo).
Ao definir a primeira Data com o Ano de Processamento e Més com «99» sé pode efetuar Recebimentos no
Ano que foi determinado.

Exemplo:

«2017/99/99».

Neste exemplo s6 pode efetuar Recebimentos no Ano de 2017.

Ao definir ambas as Datas s6 faz Recebimentos entre essas mesmas Datas.

Exemplo:

Entre «2017/10/01» e «2017/12/31»;

Entre: Primeira Data para controlo de Movimentos dos Recebimentos;

E: Ultima Data para controlo de Movimentos dos Recebimentos.

Conta Entidade (Default): Se o campo "Ligacdo & Contabilidade" estiver marcado com [+, este campo é
ativado.

Indique a Conta de Entidades para a Ligagdo a Contabilidade de Recebimentos, quando a Conta ndo esta
definida no Ficheiro de Entidades.

PAGAMENTOS
Marcado desativa campo seguinte.

Assinale com [+, a opcdo que pretende:
Ligacdo a Contabilidade;

Regista Livro de Cheques;

Imprime Cheques para Pagamento;
Regularizagdo do IVA.

Desconto Pronto Pagamento: Assinalado com ®, escolha:
Marcados desativam campo anterior.

Data para Documentos: N3o definindo Datas, recolhe Pagamentos para qualquer Data (ndo ha controlo).
Ao definir a primeira Data com o Ano de Processamento e Mé&s com «99» s6 pode efetuar Pagamentos no Ano
que foi determinado. Exemplo:

2017/99/99».

Neste exemplo sé pode efetuar Pagamentos no Ano de 2017.

Ao definir ambas as Datas s6 faz Pagamentos entre essas mesmas Datas.

Exemplo:

Entre «2017/10/01» e «2017/12/31»;

Entre: Primeira Data para controlo de Movimentos dos Pagamentos;

E: Ultima Data para controlo de Movimentos dos Pagamentos.

Conta Entidade (Default): Se o campo "Ligacdo & Contabilidade" estiver marcado com [+, este campo é
ativado.

Indique a Conta de Entidades para a Ligagdo a Contabilidade de Pagamentos, quando a Conta ndo esta
definida no Ficheiro de Entidades.

BANCOS

Assinale com F, as opgoes que quer:
Ligacao a Contabilidade;
Ligacdao Imediata.

Data para Documentos: Ndo definindo Datas recolhe Movimentos para Bancos para qualquer Data (ndo ha
controlo).

Ao definir a primeira Data com o Ano de Processamento e Més com «99» sé pode efetuar Movimentos para
Bancos no Ano que foi determinado.

Exemplo:

«2017/99/99».

Neste exemplo s6 pode efetuar Recebimentos no Ano de 2017.
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Ao definir ambas as Datas s6 faz Movimentos para Bancos entre essas mesmas Datas.
Exemplo:

Entre «2017/10/01» e «2017/12/31»;

Entre: Primeira Data para controlo de Movimentos para Bancos;

E: Ultima Data para controlo de Movimentos dos Bancos.

FOLHA DE CAIXA

Data para Documentos: Nao definindo Datas recolhe Movimentos para Folha de Caixa para qualquer Data
(ndo ha controlo).

Ao definir a primeira Data com o Ano de Processamento e Més com «99» sé pode efetuar Movimentos para
Folha de Caixas no Ano que foi determinado.

Exemplo:

«2017/99/99».

Neste exemplo s6 pode efetuar Recebimentos no Ano de 2017.

Ao definir ambas as Datas s6 faz Movimentos para Folha de Caixa entre essas mesmas Datas.

Exemplo:

Entre «2017/10/01» e «2017/12/31».

Entre: Primeira Data para controlo de Movimentos para Folha de Caixa;

E: Ultima Data para controlo de Movimentos dos Folha de Caixa.

IMPRIME IBAN (EXTRATOS DOS CLIENTES)

Assinalado com [, imprime o IBAN.
Ativa o campo seguinte.

CONTA BANCARIA

Ativado se campo anterior estivar marcado com [+.
Indique a Conta Bancaria correspondente.

TAXA DE RETENGCAO RECEBIMENTOS/PAGAMENTOS
Indique o valor da Taxa para a retengdo de Impostos em fungao do Valor Sujeito a Retencdao (Documentos
Originais).
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LIGACOES UTEIS

Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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GLOSSARIO

Consulte o Manual do Gestor e Ficheiros Comuns.
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