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Disciplina: TIC Tema: Folha de Calculo AT N212

Professora: Marlene Almeida

Abra o mail institucional a segue os passos das questoes. No final transfere uma cépia e envia a
professora através do seu website https://sites.google.com/site/aprendecommarlene/
Guarda a copia com o nome <AT9 e o nome do aluno>. Realiza as seguintes questOes praticas.

1. Entra com a tua conta Google Drive.

(No teu navegador de internet, introduz o seguinte endereco: drive.google.com [1] / Clica em
Aceder ao Drive [2] / Digita o teu email Google (se a tua escola tiver protocolo com a Google,
introduz o da escola) / Clica no botao Seguinte / Coloca a palavra-passe correspondente e Ini-
cia a Sessdo)

G Armazenamento nanuvempes: X @ < |

Iniciar l Aceder ao Drive
« C @ drivegooglecom &4 [

2. Cria uma folha no Google Sheets e modifica o nome para Pauta.
(Clica no botao + Novo [1] / Escolhe o Google Sheets [2] / Altera o nome do documento para

Pauta |3]))
6 Drive [3 Novapasa
+ . a Carregar ficheiro
A) [&) Carmegar pasta
B Google Docs
@) @®——H Google Sheets 5
[ Google Slides
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Ficheiro Editar Ver Ins¢
-~ % P W00s « €
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Bom trabalho!
Prof.* Marlene Almeida


https://sites.google.com/site/aprendecommarlene/
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(Na célula A2, escreve Aluno 1 [1] / Clica na Alga de
Preenchimento (quadrado no canto inferior direito da

E%&. AGRUPAMENTO DE

célula) [2] / Arrasta até a célula A11 [3))

4. Cria nimeros aleatérios de 0 a 100 na célula

B2.

N -
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3. De A2 até Al1, escreve Aluno e um nimero a

82

REPUBLICA
PORTUGUESA

AZAN

Aluno 1

EDUCACAO

Aluno 1

—

(Na célula B2, digita a férmula =ALEATO-
RIO( [1] / E multiplica por 100 [2])

agora para a coluna C [2])
<] .
I A . ¢ 0
L 91, 76223040
| F A2 24 0644TD Y
£ Aol 01073153 PREENCHIMINTO
' Awmod MOIESITI0 | AUTOMATICO i
b Awes a1 eréae73y | Preenchimento automatico
T Akno8 93 963857 sugerido
Aot LTS Prima CarieEnter pars
' Ao 9300130411 sstunate sverts Mostrar formds
L 92 00781504 7 x
Ao 10 #).6244314

T NOTA '

-
2
*  Auno2
4 Auno3
5 Auno4
& Auno5
7 Aunob
&  Auno7
9 Auno8
10 Aluno 9
1 Aluno 10
2 * ©
- =ALEATORIO()
A B
% 8, 3758237955 x
TS RN VTG O
3 Aluno2
4 Auno3

=ALEATORIO()*100 ————(2)

5. Arrasta a coluna B e, de seguida, arrasta para a coluna C.
(Arrasta a célula B1 até a B11 ou aceita o Preenchimento automatico sugerido [1] / Arrasta

B2Cn -

..“.ﬂ““-l
»

Aluno 1
Aluno 2
Aluno 3
Aluno 4
Aluno 5
Aluno 6
Auno 7
Alunoc 8
Aluno 9
Aluno 10

=ALEATORIO()*100
@ c

[ea7ar20840] 1275638437
67,05150392  60,90672476
68,1504842 6945165016
8870029332  39,37007577
60,33608368  30,04214060
30525639  40,38208543
84174710 5774816912
5350434157  88,99511087
1490172254 6890486555

51,56800515
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6. Copia e cola apenas os valores, sem considerar a férmula.
(Com as células selecionadas, vai ao menu Editar e escolhe a opgao Copiar [1] / Depois, Colar
especial com Apenas valores [2])

BBt Ver Wsery Formetar Dados 4,.“‘ [Ea Ver nsert Formuter Dados Femementas Extemabes Ads A dltima e
1 o A ctmzq‘ O e Cuel .o W - B Z & A ¢
I & Refazer Ctriey = —— - ' ' °
- | X Cone Cwlex
= X Cottar Cirdex |
0 Copiae e
0 Coplar b Colet i ® ) Colw Cutev
[ Colar ooy 1 o]
Coly especiy -
O colr < : Aperas vabores » mnnw-@
J | a & Apenas & formatagho CuteAls¥

7. Formata os nimeros de modo que fiqguem s6 com uma casa decimal.

(Com as células B2:C11 selecionadas, clica na opgao de diminuir casas decimais até ficar apenas
uma [1))
r Inserir Formatar Dados Ferri

> € % 0 00 123~ Precef

aanansanan

8. Nas células B1 e C1, escreve Trab1 e Trab2, respetivamente.

\L_] 2 B . ¢

\ 1 Trab 1 Trab 2
2 Aunot 887 128
|3 Awno2 87.1 609
Ll Alsna 2 209 208
9. Adiciona uma nova linha antes da linha 1. " .
- L] .
(Com o botdo direito do rato, clica no mesmo d rn e Ten N
. N ' X Conw X
local e no menu de contexto clica em Inserir 1 1 Rl
linha acima [1]) ' o cow PR
v [ Coler ospecial .

_" on-vwnmb —@

w + serr ) inha abaino

L LA

10. Escreve, nas células B1 e C1, os valores de 30% e 70%, respetivamente.

B c
30% 70%
Trab 1 Trab 2
88,7 128
671 609
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11. Calcula a média ponderada, utilizando as células B1 e C1.
(Na célula D3, digita a formula =B3*B1+C3*C1)
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12. Fixa as células que se encontram na linha 1 para poderes arrastar, sem alterar o pretendido.

(Para fixar as células B1 e C1 quando as fores propagar, deves fixar as linhas das mesmas, inse-
rindo o simbolo de $ atras do 1, ficando =B3*B$1+C3*C$1)

D3 - =il 1o831 8 1)
A L] e v
.—J Focssiounned reierasese <
' 4 30} T
1 Trab 1 Trsb 2 3555180161
P Aumot a7l T 128]mere0nce]
4 Auw2 LA 609
13. Propaga as férmulas na coluna D.
Tt 2
128 3555083161
00 0183 75158
G35 CO0G1000T | pREENCMIMENTO
MWAS s | AuTOMATICO :
30 0 45 42050000 Preenchimento automatico
40.4) 37 4251515 sugerido

577188 67013408
90/ 78 Jarseen
0,09, 327 157301 P x
17,8127 70655200 L]

Fema O e ke pars sreenchier
stometer smenie Mastrar lewule

14. Formata de maneira que fique apenas com uma casa decimal.

% v+ € % 0 .00 123~ Predel

Diminuir o nOUmMero ¢ € Casas gecimais

15. Constr6i uma férmula com maltiplas férmulas do tipo SE para fazer a avaliagdo qualitativa
da célula D3.

Utilizando a seguinte tabela, vamos verificar a avaliagao qualitativa.

Avaliagdo quantitativa Avaliagdo qualitativa Nivel
0-19 Muito insuficiente 1
20-49 Insuficiente 2
50-69 Suficiente 3
70-89 Bom 4
90-100 Muito bom 5
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A fungio SE ¢ usada para testar uma condi¢io ldgica e, dependendo do resultade, reterna um valer ou
outro. E muito util para eriar férmulas que se adaptam a diferentes situagbes ou resultados esperados.

A sintaxe da fungio SE é a seguinte:
=5E(condigio, valor_se_verdadeire, valor_se_falso)
Ma qual:

* condigio: & a condigio légica que queres testar; pode ser uma férmula ou uma expressio que resulta
em verdadeiro ou falso.

» valor_se_verdadeiro: é o valor que serd retornado, se a condigio for verdadeira.
* valor_se_falso: & o valor que serd retornado, se a condiglo for falsa.

Por exemplo, podes usar a fungio SE para testar se um nimero ¢ maior do que outro e, dependendo do
resultado, retorna “maior” ou "menor”. A férmula seria:

=SE(A1>B1, "maior”, "menor”)

MNeste caso, se o ndmero na célula A1 for maior do que o nimero na célula B1, a férmula retornara “maior”;
caso contrério, retornard “menor”.

A fungie SE também permite que utilizes vdrias condigdes, usando a sintaxe:
=5E(condigio_1, valor_se_werdadeiro_1, 5E(condigho_2, valor_se_verdadeiro_2, valor_se_falso_2))

Dessa forma, é possivel testar vdrias condigbes diferentes e retornar diferentes valores de acordo com cada
uma delas.

Condigdo 1 | Condigdo2 ) | Condigde3d ) [ Condicdos )
[ 3 ' . ' J X L
T0%
. 128:-:-¥:6[=ﬂ( <20; *Muito Insuf iciente® ;SECO <D, *Inauf iciente” ; SECLI<TO; "Suf iciente® ; ST(D 1<%, "Bom* ; "Mui to &n'))))]
@09 628
005 09,1
[ falso1 ) [ falso2 ) [ falso3 ) | [ falsos )
(Verdadeiro 1 ) (Verdadeiro 2 )  (Verdadeiro 3 ) (Verdadeiro 4 )
16. Propaga essa férmula na coluna E. 0 £
35 6[Insuficente
62,8/ Suficente
60,1/ Suficiente
54 2| Suficiente
| i 45 4| Insuficente
- 37 4| Insuficente
17. Cria uma tabela de 12 até 5.7 Suliciente
J7. Mo inoul > rz.geem
S s 278/ insutciente |
Suficiente 3 P
Bom 4
Muto Bom 5
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A funglio PROCYV ¢ usada para procurar um valor numa tabela ou matriz e retornar um valor correspondente
de uma outra coluna da mesma linha. E Gtil quando tens uma tabela de dados numa folha de cilculo e preci-
sas de procurar informagSes noutra tabela ou matriz.

PROCV(valor_procurado, matriz, indice, [intervalo_exato])
Na qual:
* valor_procurado: é o valor que queres encontrar na matriz.

* matriz: é a tabela de dados na qual a procura sera realizada.
* indice: é a coluna da matriz na qual o valor correspondente serd retornado.

* intervalo_exato: é uma opgio opcional que especifica se a procura deve ser exata ou nio. Se especificado
como FALSO ou omitido, a procura sera aproximada, o que significa que se o valor_procurado ndo for en-
contrado, o valor mais préximo serd retornado. Se especificado como VERDADEIRO, a procura deve ser
exata e um erro serd retornado se o valor_procurado niio for encontrado.

18. Na célula F3, digita a seguinte formula =PROCV(E3;13:J7;2;FALSO).

o § L o " | J

386/ inaicente | PROCVD 113 17770l Moo Insuiclonte | i
628 Suficente I nsuticente 2}
9,1 Suficente | Suficiente 3
542 Suficente ‘Bom 4
454 Insuficente MsoBom &5
374 Insubicierte

657 Satcent

Neste exemplo, a fungio estd 3 procura do valor na célula E3 na
coluna I. Se o valor for encontrado, o valor correspondente na

coluna J (a coluna 2 da selegio) serd retornado. Se o valor nio
for encontrado, o valor mais préximo sera retornado, pois o in-
tervalo_exato foi especificado como FALSO.

19. Propaga a férmula pela coluna F.

(Fixa primeiro a matriz de procura; para isso | “PROCY(E 1 183: 147 2;FALSO) &
usa o simbolo $ [1] / Depois, propaga pela co- '
luna F) | PROCV( chave_pesquisa; indice; v

‘ * [é_ordenado))

20. Calcula o nimero de positivas.

(Nas células 19 e 110, escreve o texto como na imagem abaixo [1] / Depois, usa a formula
=CONTAR.SE(F3:F12;">2") [2])

Avatagao Juarstve Nows

Avahacd0 Quaitatva Nivel ——@ T > Mo iniciente 3

Musto Insuiciente 1 1 3/ reahcete 2
Insubcente 2 3 S.ufconto 3
Sutoete 3 3 Bom ‘.

Bom 4 2 Mt Bom 5

Muto Bom 5 @ 2

3 W oo Posteans SCONTAR, S ( 52"y

el S— ' gt

N* du Negatrvas 2
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21. Paraas negativas, na célula J10, escreve a seguinte férmula

=CONTAR.SE(F3:F12;"<=2")

REPUBLICA
PORTUGUESA | V9%

22. Adiciona os titulos Nota, Qualitativa e Quantitativa as restantes colunas D2, E2 e F2 [1],

respetivamente. Q
I A ] c t') E ;
1 30% 70%
2 Trab1 Trab2 Nota Qualitativa Quantitativa
3 Auno1 88,7 128 35,6 Insuficiente 2

23. Cria o grafico dos alunos todos com as notas do trabalho 1 e do trabalho 2, bem como a

média ponderada.

(Seleciona as células A2:D12 [1] / Vai ao separador Inserir [2] / Clica em Gréfico [3])

o
o Teent Tretd Neta ;o-m
T At L2 ua L
4 Aewm? LA L) B4 Sutciurne
' A oz 00 0.1 Sutciere
bt A a7 24 42 Sutoete
T Aems L5 %0 45,4 wosscene
' Aume s wa .4 vwstcante
 Aum T w2 s 5.7 Sutcente ‘
. Awwmd 05 L) 7.3 Boen
" Aum® "o o 93 Mo it tn
A 10 £l ) s 78 mhoente
2]

i Tabels dindmics

| 2 mmagem

[ Editor de grificos X ) Edivor de grificos
: Dl —

Configuragio Personalizar

i e Catio v grafce

Teo o grafos

@D =

O T de e s Ehade Terwe— . b

et

L e e G oo teote o T

[ Editor de grificos x

Tt n e e legandn  Tarnenh 30 Doe on

Precdefieiciod . +

Formatache e wgents  Cor 00 Ve

| I ¢ Ada. -

24. Modifica as propriedades do gréfico conforme indicado em baixo, seguindo os passos 1 a 13.

Configur ax 30 m«—@
Secten
v Lagenda

N et

Adtomitco -

bno) Anod AumcS AnoS Aune! Aumo® 4 é

. e !E] %_®

. w i ———@®

—-—
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Resultado pretendido:

EDUCACAO

Trabalhos
1000

750

) i ‘ ‘
0o
Mung1 Aune2 Aundd Alunod AundS Aluno 8 Aluno 7 Aluno B Aleno § Aluna 10
W Trab1 |l Trabl [ Nota




