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Regulamento de Funcionamento do Sistema de Gestdo Integrada para a
Administra¢3do Integrada para a Administragdo Escolar

1. Objeto e Ambito

O presente documento define e regula o funcionamento do Sistema de Gestdo Integrada para a
Administracdo Escolar, designado de ora em diante por GIAE.

O regulamento do GIAE estabelece o regime de funcionamento, as condi¢des de acesso as instalagdes
escolares, bem como um conjunto de normas que permitam a melhoria e a eficicia da gestao do
estabelecimento de ensino.

Reconhecendo a importancia que as novas tecnologias representam no quotidiano da comunidade
educativa bem como a funcionalidade que as mesmas proporcionam a gestdo didria da escola sede, esta
implementado o uso do GIAE para todos os elementos da comunidade escolar.

2. Condigdes de Acesso aos Espagos Escolares

2.1. A escola sede estda munida de um servico de Gestdo Integrada para a Administra¢do Escolar (GIAE).
Este servico funciona através de um cartdo que permite ao utente o uso da comunidade escolar o
acesso a varios médulos, nomeadamente: portaria, bar/bufete, papelaria, reprografia, refeitorio, sala
das novas tecnologias, centro de recursos educativos/biblioteca e quiosques.

2.2.0 cartdo de identificacdo dos utentes da escola é o cartdo banda magnética/radio frequéncia do
GIAE. A sua atribuicdo é feita tendo em consideracdo a existéncia de trés tipos de utentes: alunos,
funcionédrios (docentes e ndo docentes), colaboradores (fornecedores e outras pessoas que
regularmente acedem ao edificio e aos servigos da Escola).

2.3. A utilizacdo do cartdo visa o controlo de acessos ou registo em terminal; o pagamento e acesso aos
servicos da Escola; o controlo interno de consumos; a venda de refei¢bes e controlo de acesso ao
refeitério; a consulta de informacdo nos quiosques ou via on-line (classificagdes, faltas, mensagens,
extrato de movimentos, saldos, etc.); o registo eletrénico de sumarios.

3. Condicdes de Aquisigdo e Utilizagdo do cartdo Magnético
3.1. A atribuicdo do cartdo de utente processa-se nos servigos técnicos, sendo a custo zero.
3.2. O extravio ou a deterioracio do cartdo obriga a substituigdo por um cartdo de utente provisorio.

O custo do novo cartdo é de cinco euros. Caso haja deterioragdo do cartdo provisério o valor a pagar
sera o mesmo.

33.E obrigatdrio o uso do cartdo de utente por parte dos alunos, pessoal docente e ndo docente.
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3.4. A utilizagdo do cartdo de utente apenas podera ser feita pelo respetivo titular. No caso de o utente
ser aluno, o mesmo podera ser utilizado pelo respetivo encarregado de educacao.

3.5. A receita resultante da substituicdo de cartdes reverte a favor do orgamento privativo da escola.

3.6. Sempre que o cartdo de um utente que cessou fungdes ou deixou de frequentar a escola apresente
saldo, o seu titular poderd solicitar a devolugao da quantia em causa no prazo maximo de um més apds
a data de inicio de tal situagdo. O ndo cumprimento deste prazo viabiliza a transferéncia do saldo para o
or¢amento privativo da escola.

3.7. O acesso ao sistema, por parte do utilizador, e de um modo genérico, processa-se passando o
cartdo no leitor instalado no posto de trabalho/terminal ou aproximando o mesmo ao leitor de radio
frequéncia.

3.8. O controlo das entradas e saidas dos alunos é feito na portaria através da leitura do cartdo.
3.9. E obrigatério proceder a validagdo de entrada no recinto da escola.

3.10. O ndo cumprimento do expresso no ponto anterior inviabiliza a utilizagdo do cartdo nos diferentes
servigos disponibilizados.

3.11. O controlo das saidas dos alunos é feito em fungdo do seu tipo de cartdo:

a) Cartdo condicionado: permite sair do recinto escolar em alguns periodos das atividades
escolares (ex: almogo).

b) Cartdo impedido: sé pode sair do recinto escolar no final das atividades escolares expressas no
seu horério.

3.12. Poderdo ser registadas autorizagdes pontuais de saida para os alunos através de utilizadores
credenciados para o efeito pela Diregao.

3.13. Sempre que seja detetada uma situagdo de incumprimento do estipulado no ponto 3.10 e 3.12, e
n3do devidamente justificada, o titular do cartdo podera ser passivel de procedimento disciplinar.

3.14. Caso um aluno se apresente na escola sem o seu cartdo de utente, deve o mesmo ser
imediatamente identificado pelo funcionario que detetou tal situacdo e, logo que possivel, ser
conduzido ao 6rgdo de gestdo que atuard em conformidade.

3.15. O acesso de outros utentes (encarregados de educagdo, ex-alunos, agentes comerciais e outros), é
feito pela portaria procedendo-se ao seu registo na aplica¢do tendo por base a sua identificagdo através
do documento de identificacdo.

3.16. A qualquer momento poderio ser disponibilizados os dados referentes aos movimentos efetuados
pelo titular de um cartdo.

3.17. Tais dados apenas poderdo ser facultados ao titular do cartdo ou, no caso dos alunos, ao seu
respetivo encarregado de educagdo.

3.18. O cumprimento do expresso no ponto anterior apenas podera ser feito na presenca de quem tiver
tal pretensao.
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3.19. N3o sdo permitidas anulagbes de refeicdes previamente adquiridas sendo apenas possivel
proceder a sua transferéncia para data posterior e para o mesmo dia da semana seguinte.

3.20. N3o serdo permitidas anulagbes de refeigdes no proprio dia, salvo em casos excecionais de doenga
imprevista, desde que o 6rgdo de gestdo seja avisado, até as 10 horas e 30 minutos, pelo encarregado
de educacio, bastando para isso, referir o nimero de utente do seu educando que se encontra no canto
inferior direito do cartdo, por baixo da fotografia.

3.21. A aquisicdo de senhas é realizada nos quiosques ou através do portal “GIAE on-line”, por todos os
utentes e pelo prego estabelecido pelo Ministério da Educagdo e Ciéncia, na véspera da refeicdo, ou no
préprio dia, impreterivelmente, até as 10.30 horas, acrescida da taxa adicional em vigor, com exce¢do
do dia em que se inicia a semana.

3.22. N3o serd permitida a venda de refeigbes para além do periodo atrds mencionado, dando
cumprimento ao estipulado na lei vigente.

3.23. Todas as operac¢des financeiras serdo processadas, obrigatoriamente, através de utilizagao do
cartdo de utente ndo sendo, por isso, necessario o uso de numerario.

3.24. As operacdes envolvendo dinheiro, funcionam através de um carregamento em numerario.

3.25. Este carregamento é efetuado por todos os utentes nos servigos técnicos, dentro do horario
normal de funcionamento estabelecido pelo 6rgao de gestdo e afixado junto dos mesmos.

3.26. Esta obrigatoriedade ndo se aplica a qualquer elemento que aceda pontualmente a este
estabelecimento de ensino.

3.27. Cada utente serd o responsavel por todos os movimentos realizados com o seu cartdo, desde que
ndo tenha informado o 6rgdo de gestdo da escola de qualquer anomalia ocorrida com 0 mesmo.

3.28. Todos os dados e informagdo com registo no cartdo de utente sdo para uso, Unica e
exclusivamente, dos servigos desde estabelecimento de ensino.

4, Disposig¢oes Finais

4.1. Os casos ndo previstos no presente regulamento e as davidas resultantes da sua aplicagdo serao
resolvidos pelo 6rgdo de administracdo e gestdo da escola, na sequéncia da andlise das situacbes em
concreto e no respeito pelas competéncias previstas na lei no presente regulamento.

4.2, As alteracdes ao presente regulamento e as duvidas resultantes da sua aplicagdo serdo resolvidos
pelos 6rgdos de administracdo e gestdo da escola, na sequéncia da analise das situagdes em concreto e
nos respeito pelas competéncias previstas na lei no presente regulamento.
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