
06-09-2012

1

INFORMÁTICA DE GESTÃO

DEPARTAMENTO DE CIÊNCIAS E TECNOLOGIAS DA INFORMAÇÃO  1

Excel - Introdução à 
Utilização de Funções
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Funções – Formato geral

FUNC(C1:C5;F1:F3;H1)

Nome 

da função

C1 até C5 e F1 até F3 e H1

!� Não pode levar quaisquer espaços em branco dentro dos parêntesis

Parâmetros / Argumentos

Estamos a fornecer 3 argumentos a esta função

1 2 3
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Funções matemáticas e estatísticas

SUM (D3:D5;F1;...)

MAX (A1:F20;...)

MIN (A1:F20;...)

AVERAGE (...) e AVERAGEA (...)

COUNT(...), COUNTA(...), COUNTBLANK(...)

SUMPRODUCT (C1:C5;D1:D5)

ROUND (x, nº de casas decimais)

ROUNDUP (...)

ROUNDDOWN (...)

CEILING (x, intervalo)
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Funções – Dependências Português / Inglês

FUNC(C1:C5;F1:F3;H1)

Nome 

da função

Separadores de argumentos dependem da

configuração do Windows (Regional settings):
Português: Ponto-e-vígula   ( ; )
Inglês:  Vírgula    ( , )

Depende se o Excel 
está em Português 
ou Inglês.
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Funções em Inglês e em Português 

SUM (...)

MAX (...)

MIN (...)

AVERAGE (...)

AVERAGEA (...)

COUNT (...)

COUNTA (...)

COUNTBLANK (...)

SUMPRODUCT (...)

ROUND (...)

ROUNDUP (...)

ROUNDDOWN (...)

SOMA (...)

MAXIMO (...)

MINIMO (...)

MEDIA (...)

MEDIAA (...)

CONTAR (...)

CONTAR.VAL (...)

CONTAR.VAZIO (...)

SOMARPRODUTO (...)

ARRED (...)

ARRED.PARA.CIMA (...)

ARRED.PARA.BAIXO (...)
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Utilização de funções (em fórmulas)

• Funções podem ser usadas “a solo”:

= SUM (A1:A100)

• ...integradas em fórmulas:

= 80% * SUM (A1:A100)

= SUMPRODUCT (A1:A20; B1:B20) / SUM (A1:A20)

• ...ou umas dentro das outras:

= AVERAGE ( SUM (A1:A20); SUM (C1:C20) )
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Inserção interactiva de funções: o botão fx
Introduzir aqui o nome da função 
que se pretende utilizar, ou...

...escolher o grupo de 
funções que se pretende 

listar em baixo, e...

...escolher a função que 
se pretende
(podem digitar-se as 

primeiras letras, para maior 

rapidez de acesso)

Fazer duplo clique sobre o nome da função
ou

Carregar em Ok
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Inserção interactiva de funções: a caixa 

de recolha de argumentos

• Introduzir os valores por teclado ou...

• ...apontar com o rato as células que se pretendem 

fornecer à função


