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Excel - Introducao a
Utilizacao de Funcoes
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Funcdes — Formato geral

Parametros / Argumentos

FUNC(C1:C5;F1:F3;H1)

Nome
da funcéo

C1 até C5 € F1 até F3 e H1

1| | 2| |3

Estamos a fornecer 3 argumentos a esta fungao

! E Nao pode levar quaisquer espagos em branco dentro dos paréntesis
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Depende se o Excel
esta em Portugués

Funcdes matematicas e estatisticas

SUM (p3:D5;F1;...)

MAX (a1:F20;...)

MIN (A1:F20;...)

AVERAGE (...) e AVERAGEA (...)

COUNT(...), COUNTA(...), COUNTBLANK(...)
SUMPRODUCT (c1:c5;p1:D5)

ROUND (x, n2 de casas decimais)
ROUNDUP (...)

ROUNDDOWN (...)

CEILING (x, intervalo)
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Funcdes — Dependéncias Portugués / Inglés

FUNC(C1:C5;F1:F3;H1)

/

Nome
da funcéao

Inglés: Virgula (,)
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Separadores de argumentos dependem da
configuracao do Windows (Regional settings):
ou Inglés. Portugués: Ponto-e-vigula ( ;)
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Funcdes em Inglés e em Portugués

£ SUM (...) £ SOMA (...)

£ MAX (...) £ MAXIMO (...)

£ MIN (...) £ MINIMO (...)

- AVERAGE (...) £ MEDIA (...)
AVERAGEA (...) MEDIAA (...)

£ COUNT (...) £~ CONTAR(...)
COUNTA(...) CONTAR.AL (...
COUNTBLANK (...) CONTAR.VAZIO (...)

- SUMPRODUCT (...) £ SOMARPRODUTO (...)

£ ROUND (...) £ ARRED (...)
ROUNDUP (...) ARRED.PARA.CIMA (...)
ROUNDDOWN {...) ARRED.PARA.BAIXO (...)
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Utilizacdo de funcdes (em férmulas)
* Funcdes podem ser usadas “a solo”:

= SUM (A1:A100)

e ...integradas em féormulas:

= 80% * SUM (A1:A100)

= SUMPRODUCT (A1:A20; B1:820) / SUM (A1:A20)
e ...ou umas dentro das outras:

= AVERAGE ( SUM (A1:A20); SUM (c1:C20) )
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Insercdo interactiva de funcdes: o botdo fx

(9] Ele Edt View Insert Fomst Tooks Data
HRN=A = FENIE N AL EX RIS X

Introduzir aqui o nome da fungéo
que se pretende utilizar, ou...

L17 -
A | B IWc T Insert Function
1 _Insert Function
5 Search for a function;
E average] ‘_5‘.-,_]
SN Or select a category: Mnst Retuﬁ\ﬂy usgq v/
I function:
Se “““ ...escolher o grupo de
~ -
RIGHT fungdes que se pretende
INTERCEPT listar em baixo, e...
- COUNTIF |
...escolher a fungéo que b v
se pretende SUBTOTAL(function_numjref1;...) a
(podem digitar—se as Returns a subtotal in a list or database.
primeiras letras, para maior
rapidez de acesso) Help on this Fun oK

Fazer duplo clique sobre o nome da fungao
ou
Carregar em Ok
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Insercao interactiva de fungdes: a caixa
de recolha de argumentos

AVERAGE

Numbert | =
Number2 [Fel-
Returns the average ic mean) of its which can be numbers or names,

arrays, or references that contain numbers.

Number1: numberi;number2;... are 1 to 30 numeric arguments For which you want

the average.
Formula result =

* Introduzir os valores por teclado ou...

* ...apontar com o rato as células que se pretendem
fornecer a funcao
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