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INFORMATICA DE GESTAO

Excel - Fungoes de Texto
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Funcdes de Texto

* Permitem a manipulacdo de cadeias de
caracteres, isolar partes das mesmas, efectuar
contagens de caracteres, compor frases e
procurar um ou mais caracteres numa cadeia.
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Funcdes de Texto

LEFT() ESQUERDA() Extrair e isolar caracteres de uma cadeia de
caracteres

RIGHT() DIREITA() (frase ou palavra)

MID() SEG.TEXTO()

CONCATENATE() CONCATENAR() | Combinar cadeias de texto separadas

SEARCH() PROCURAR() Localizar caracteres

FIND() LOCALIZAR()

LEN() NUM.CARACT() | Contar o nimero de caracteres de uma

cadeia de texto
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Funcdes de texto

Termos capacidade de manipular valores textuais no Excel é importante

— Os dados nem sempre nos sdo fornecidos no formato que queremos

Ex2: “200403Amd58” — Codigo de uma factura:
— Emitida em Margo de 2004...
— Pela loja da Amadora...
— Foi a 582 factura nesse més
&~ Temos que “desempacotar” esta informagdo a partir do cédigo da

factura

— Os resultados tém que ser fornecidos em formato textual

Ex2: O valor do recibo tem que ser escrito por extenso
— O valor recebido foi 300,20 €...

— ...orecibo tem que mencionar “trezentos euros e vinte
céntimos”

&~ 0 Excel tem que compor este texto a partir do valor 300,20.
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Funcdes de agregacao de texto

= CONCATENATE ()
= CONCATENATE (“Gestao”;“empresarial”)

& “Gestdoempresarial”

= CONCATENATE (“Gestao”;” empresarial”)

% “Gestdo empresarial”

& QOperador &

= “Gestao”&"“empresaria

& “Gestdoempresarial”

III

III

= “Gestao”&" empresaria

% “Gestdo empresarial”
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Funcdes de extraccao de texto

£ LEFT ( texto,num-de-caracteres)
= LEFT (“Gestdo”;4) 2 “Gest”

# RIGHT ( texto,num-de-caracteres)
= RIGHT (“Gestdo”;4) 2 “stdao”

# MID ( texto,comego;num-de-caracteres)
= MID (“Gestdo”;3;2) =2 “st”
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Funcdes de localizacao de texto

# SEARCH ( a_localizar;onde _localizar)
= SEARCH (“@”;“reitoria@iscte.pt”) 2 9
= SEARCH (“ “;“Jodo Bento”) 2 5

= LEFT (A2;SEARCH(“ “;A2)) = Nome préprio

% FIND ( a_localizar,onde_localizar)
= Similar, mas distingue maiusculas de minusculas
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Exercicio
1. Preencha a coluna Apelido para que esta apresente o Apelido
dos clientes.
2. Preencha a coluna Nome para que esta apresente o Nome dos
clientes.
3. Nacolunaisole o nome do servidor com base nos dados do E-
mail.

4. Assinale a coluna OBS com um X nos clientes que tém
endereco de e-mail portugués? (acabados em .pt)

5. Introduza a formula que permita preencher a coluna E-mail2 a
partir do nome dos clientes e do servidor iscte-iul.pt.
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