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1. Abra um novo livro na folha de calculo.
2. Guarde o livro
3. Altere o nome da folha para: Seg.

4. Insira as restantes folhas, conforme apresentado na figura seguinte.

Seg = Ter Qua Qui Sex Sab Dom Feriado

5. Coloque cor de fundo verde, conforme apresentado na figura seguinte.

El - Bl o Bl > Bl e @

4

6. Crie uma cépia da folha Dom e insira-a no final das folhas.

7. Na folha Seg, introduza no intervalo de células A2 a C6 os dados, conforme a figura

seguinte.
A B C D
1 O
2 | N° Bl Idade
3 |Rui Teixeira 207852354 30]
4 Alberto Silva 105252547 51
5 |Elisabete Teixeira 108878522 29|
6 |Clara Neto 158785872, 35
7

8. Insira o seguinte comentario na célula C5:“A mais jovem”.
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9. Copie os dados inseridos na pergunta anterior para a folha Ter. Devera respeitar o
intervalo de células A2 a Cé6.

10. Na folha Ter, altere o tamanho de todas as colunas para 18 (no Excel) e 4 (no Calc).
11. Na folha Ter, altere a altura de todas as linhas para 18 (no Excel) e 2 (no Calc).

12. Na folha Ter, faga o alinhamento ao centro para todos os dados.

Bom trabalho!
Prof.* Marlene Almeida



