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1. WinREST MicroStore
A Restauracao do Séc. XXI

E uma aplicagdo criada para permitir a gestdo de cadeias com lojas distribuidas e serve de
interface para executar as seguintes operagdes:

Importar artigos e todas as tabelas relacionadas do WinREST Store Professional.
Fazer encomendas e enviar encomendas para o WinREST Store Professional.
Fazer recepgdes e enviar recepgdes para o WinREST Store Professional.

Fazer inventarios e enviar inventarios para o WinREST Store Professional.

Em resumo, o WIinREST Store permite adquirir os dados de varias lojas (encomendas,
recepgdes e inventarios) de forma a possibilitar uma gestéo centralizada.

Caracteristicas Base

Utilizando o WIinREST MicroStore teremos a possibilidade de efectuar todas as introdugdes de
dados relevantes, a partir das lojas.

A sua integragdo automatica no Store permite a gestdo central efectiva, sem perda de
informagao e de maneira coerente.

Convém alertar que os grandes problemas de gestao deste tipo de cadeias residem no facto de
as comunicagdes entre loja e sede ndo ser online, originando que os dados sejam tratados s6 no
final do més, as encomendas e o cash flow estejam no minimo atrasados 60 dias, os stocks
incoerentes, e que as pessoas das lojas possam manipular os dados a enviar para a sede.

Com a utilizagdo deste sistema, onde o envio da informagéo (a excepgao da facturagéo que &
apenas efectuado no fecho do dia) € automatico, poderemos verificar a coeréncia dos dados
enviados para a sede:

Coeréncia de stocks

Encomendas feitas a fornecedores

Entradas de stocks, requisi¢cdes a fornecedores

Armazéns centrais e criagao de centrais de compras, entre outros.

1.1. Licenca

Os termos deste Contrato de Licenciamento aplicam-se a si como primeiro Licenciado e a todos
os que venham a sucede-lo como titulares da Licenga de Utilizagao deste Software WinREST.

O fornecimento deste produto esta sujeito as limitagdes habitualmente impostas ao uso de
Software para computadores pessoais. Essas limitagbes e a garantia estdo descritas em
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seguida. A abertura da embalagem que contém o Software implica a sua aceitagdo em nome
proprio e, caso venha a transferir o produto a outrem em nome de terceiros. Caso ndo concorde
ou ndo aceite os termos deste contrato de licenciamento, o Software podera ser devolvido
acompanhado de comprovativo do respectivo pagamento ao revendedor onde o produto foi
adquirido, num prazo de 10 (dez) dias, ficando assegurado o reembolso da totalidade da quantia
paga. No entanto para que isso aconteca é indispensavel que a embalagem com as disquetes
ndo tenham sido abertas e que os programas ndo tenham sido usados.

O Grupo PIE Portugal S.A. detém a propriedade desta copia do Software WinREST e mantém
todos os direitos ndao expressamente outorgados, pelo que o direito do Licenciamento em utilizar
o Software WInREST termina no caso de nio ser cumprida toda e qualquer das disposigoes
deste Contrato.

1.2. Operacoes

As operagdes possiveis sobre a base de dados sdo as mesmas que aparecem na barra de
ferramentas das janelas de visualizagdo. Essas operagdes sao as seguintes:

v =4

|nseit Apagsr Ediar Actudiear  Pesquisar  Fittar  Imprmir  Espotar  Vistas

Como esta barra de ferramentas s6 aparece nas janelas de visualizag@o por opgéo do utilizador,
estas mesmas operagdes também podem ser seleccionadas através do menu obtido premindo
com o bot&o direito do rato sobre a janela de visualizagdo em questao.

== Inserir

Apagar

Editar

Achualizar Fs
Pesquisar F3

Filtrar Crl+F

[ - SRS

Irnprirnir Chrl+P
Calunas 3
B Catregar tudo

Expandr todos até este nivel

Wistas 3

Actualizar - Actualizar os registos, entretanto alterados, da janela de visualizagéo seleccionada.

Pesquisar - Pesquisar registos na janela de visualizagéao seleccionada.

Manual Utilizador



WinREST MicroStore

Pesquisar Artigos (Artigos) |

@& Seleccione os campos & pesquisar

Cadigo

] Home

] Cad. Artign
[ Famiia

1 SubFamilia

Texto 5 pesquisar
| =

R Ajuda | Sequinte ‘ Eechar |

Para efectuar uma pesquisa deve Seleccionar os campos a pesquisar e de seguida
digitar o Texto a pesquisar. Apo6s todos os dados necessarios terem sido introduzidos,
premir o botdo Seguinte e aguardar o resultado da pesquisa.

Filtrar - Filtrar os registos na janela de visualizagao seleccionada.

Filtrar Artigos (Artigos) ]

7 Seleccione o campo a filiar

Escalha uma condigio

|< Escolha uma condigBo>
Expressio

Cédign maior que 80
E o Cddigo menor que 100

Operadoies Logicos:
= E ou

P fuds || dphewr || Feshar |

i+ L

Para filtrar os registos aos que pretende visualizar, primeiro Seleccione o campo a
filtrar e Escolha uma condigao para o filtro. De seguida digite uma Expressao para
completar a condi¢édo a aplicar e prima a tecla #|. Ccaso se elabore mais do que uma
condic@o para o mesmo filtro deve ter em consideragao a Condicao Ldgica a aplicar.
Apds todos os dados necessarios terem sido introduzidos, premir o botdo Aplicar e
aguardar o resultado do filtro.

Imprimir - Imprimir um relatério com os registos na janela de visualizagédo seleccionada.
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K& Pré-visualizar =100 =]
Ficheiro Yisualizar Format Ir para

B S50|0% EEDBEB D w B
Margens  Left |  127mm Topo: | 12.7mm  Rioht:|  127mm  Bottom:|  127mm Header

Listagem de Artigos

[Fanilia Sk Faanilis Home o |Csd &

Cafetaria Cafes 112 de Leite 112

Pratos Mariscos A meijoss & Espanhola 11

e = e o _'lll
Pagina: 1 of 3 Paginas Paper Size | 210 rim x 297 mn Status [Ready

Antes da impresséo ser realizada, o MicroStore apresenta uma pré-visualizagdo com
varias ferramentas que permitem formatar / personalizar o relatério a imprimir.

Exportar — Exporta os dados apresentados na janela de visualizagdo em questao, para ficheiros
HTML, CSV, XLS ou XML. No final de cada uma das exportagdes, o MicroStore pergunta se
pretende ou néo abrir o ficheiro criado.

Vistas - Definir o modo de apresentagdo das linhas de detalhe das janelas de visualizacéo, ou
os dados que pretende visualizar.

Exemplo: Opgéo Vistas da janela de visualizagé@o dos Artigos

e  Artigos - Apresenta todos os artigos activos
e  Anulados - Apresenta todos os artigos anulados.

1.3. Janelas de Visualizagcao

As janelas de visualizagdo do Store permitem ao utilizador apresentar os dados disponiveis, da
forma que desejar. Essas janelas possibilitam ao utilizador organizar e ordenar as colunas,
agrupar e filtrar as linhas de detalhe.
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' ¢ Artigos (Artigos (Artigos))
BT algadas Presunta de Lamego cfazeitonas
| |Entradas Salgados Bacon Grelhado 2
Entradas Salgadas Bolinhas 3
Entradas Salgados Croquetes 4
Entradas Salgados Riszdiz ]
| |Entradas QOvos Ovos estrelados cfbacon [
||Entradas Ovos Omaolste Simples 7
|[Entradas Ovos Omolete de Presunto 2
| |Entradas Ovos Omalete Dueijo & Fiambre k]
| Pratos Mariscos Aoz de Marisco 10 =l

Organizar Colunas

Para trocar a ordem das colunas, arraste premindo com o botdo esquerdo do rato, o respectivo
cabegalho até a nova posigao.

(et

E.asunlg\\ge Lamego c/azeitona

Bacon Grelhado

Quando aparecerem duas setas convergentes verdes, solte o botdo do rato e a coluna assumira
a nova posigao.

| 4 artigos (artigos (artigos))

| Salgadns 1 Presunto de Lamego c/azeitonas

| |Entradas Salgadas 2 Bacaon Grelhado

Entradas Salgados 2] Bolinhos

Entradas Salgadas 4 Croquetes

Entradas Salgados L] Rigsdis

| |Entradas Ovos -] Ovos estrelados c/bacon

: Entradas Owos 7 Omalete Simples

| |Entradas Ovos 8 Omolete de Fresunio

|| Entradas Owos 9 Omalete Queijo & Fiambre

|Fratos Marisoos 10 #r10z de Marizeo Jhd|
Organizar por Colunas

Para ordenar as linhas de detalhe da janela de visualizagdo por uma determinada coluna, prima
com o botédo esquerdo do rato sobre o respectivo cabegalho.

-] ~ [Mome
1 Presun
10 Aoz d
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Agrupar Linhas de Detalhe

Para agrupar os dados apresentados na linha de detalhe pelos campos de uma determinada
coluna, arraste premindo com o botdo esquerdo do rato, o respectivo cabegalho até a linha
anterior, onde esta a informacgéo Arrastar uma coluna para agrupar por ela.

Sandes

Quando aparecerem duas setas convergentes amarelas, solte o botao do rato e os dados ficarao
agrupados por essa coluna. De salientar que podem existir varios agrupamentos de dados na
mesma janela de visualizagdo.

@ Artigos (Artigos (Artigos)) . 1 =10l x|
=74 8Hv 5B ®-

+1 SubFania - Aguas de hesa
+] SubFaniia - Bebidas Espiitusas

73 Cerveia de Pressdo

7 Tuborg Strang
7 Cartlsberg
7 Budweiser
75 Sagies =l

Filtrar Linhas de Detalhe

Para filtrar os dados apresentados nas numa determinada coluna, prima '™ usando o botdo
esquerdo do rato. No menu que lhe surgir podera fazer 3 escolhas:

e Todos — Esta seleccionado por defeito e apresenta todos os dados dessa coluna,
sendo existirem filtros nas outras colunas.

e  Customizar — Apresenta uma janela onde podera personalizar um novo filtro.

e Designacao — Seleccionar uma designagado e apenas essa sera apresentada nessa
coluna, se nao existirem filtros nas outras colunas.

1.4. Login

Para efectuar o Login ao programa deve preencher os dados correspondentes ao Utilizador,
introduzindo o Nome e a Palavra passe respectivas e premir o botédo OK.

-10 -
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WInREST MicroStore i x|

WinREST MicroStore

A Solugio Global para a Resturagio - F&B
Utiizador

Gi Home taric:
Palavra passe |*

¥ Cancelar | « 0K | Mais >3 |

Se pretender alterar a sess@o do empregado sem ter que reiniciar o programa, devera terminar a

sessao actual através da opgao Ficheiros... Terminar sessdo e executar o Login para o novo
utilizador.

Caso seja a primeira entrada no programa devera premir o botdo Mais, para poder dar indicagéo
do Servidor de base de dados preenchendo o campo Servidor e Base de Dados.

1.5. Pagina Web

Para aceder a pagina Web do Grupo PIE, basta premir com o rato sobre o Logotipo ’a’ da
barra identificadora do programa.

-11 -
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2. Ficheiros

No menu ficheiros é possivel consultar todos os dados enviados pelo WinREST Store
Professional, necessarios para utilizacao do WinREST MicroStore.

WinREST MicroStore — WiInREST Store Professional — WinREST FrontOffice

2.1. Familias
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Ficheiro... Familias.

Esta janela mostra a hierarquia de familias em arvore. Nela pode visualizar os dados essenciais
sobre as familias de artigos disponiveis para a Loja em questao.

Os cédigos das Familias de artigos sao sempre multiplos de 100 e os cédigos das Sub-familias
os restantes nimeros dentro do mesmo multiplo:

Exemplo:
Familia Codigo
Bebidas 600
Refrigerantes 601
Vinhos 602

Para consultar os dados de uma determinada familia, seleccione na arvore das familias, a que
pretende consultar.

-12-
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Familias

- = & Designagdo [Caié:
Inserr  Editar  Anular mprmit
= Familias & Geral | ] Avangadul & Elecosl
[~ Ertradas
- Pratos Marme curto lEalés—
[=)- Caletaria
b fés Tipo movimenta | Inteio .-
- Cortabilizag 3o 1 Unidade Unidade 'I
- Sobremesas Grupo comiss&o [r)z,
Bebidas =l Cor do boto .
Compras Grupo desconta 1350 tem -

Ivanamesa lm
Iva venda directa m
O
Zona impressdo |0 Internos hd

[ mstra Fanii ik
™| Mostra tamilias anuladas @ hjuda W Cancelar 0K WP Splicar

Designacao - Nome da familia.

Nome Curto- Designacéao da familia a ser utilizada nas listas do WinREST FrontOffice.

Tipo de Movimento - Designagao do tipo de movimento, identifica o tipo movimento da
familia.

Contabilizacao - Nimero que define a contabilizagdo por defeito dos artigos da familia.
Este valor é multiplicado pela quantidade enviada pelo terminal radio para calcular a
verdadeira quantidade do artigo. Ex. Se a contabilizagdo de lagosta estiver a 0.01 e a
unidade for kg, pedir 50 de lagosta no terminal radio corresponde a pedir 0.5Kg de
lagosta.

Unidade - Designagéo da unidade de movimento, identifica o tipo unidade de movimento
do artigo.

Grupo de Comissao - Designagdo do grupo de comissdo, identifica o grupo de
comissao da familia.

Grupo de Desconto - Designagdo do grupo de desconto , identifica o grupo de desconto
da familia.

IVA na Mesa - Designacéo da taxa de IVA a utilizar para artigos vendidos nas mesas.

IVA Venda Directa - Designacdo da taxa de IVA a utilizar para artigos de venda
imediata.

IVA de Compra - Designacgao da taxa de IVA a utilizar para Artigos de Compra.

-13 -
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Zona de Impressao - Define qual a zona de impressdo por defeito onde serdo

impressos os pedidos dos artigos criados nesta familia.

Cor no Botdao — Define a cor a ser usada pelos artigos desta Familia no texto dos
botdes.

Avancado

Familias x|
“r f _— 5 Designacao IEafés
Insei Editar Anular Imprmi
=) Familias & Geral & Avangado | & Eleoosl
riradas .
- Pratos Name no Botdo lEafés— [ Ordem de impressdo
- Caletaria _
7| PR varizyel Pedidos 1
iy qopnces e Tostas Az pd defeito = Documentos 7
[+ Behidaz Tipo artigo Aitiga =
[ Compras T l—D [ Tipo de familia—
o I Familade wenda
VEDEHE Hoims] jv I”" | Familia de compra
Peso unitario 0
Classe
I~ | Mostia complementos automaticos
I Mostra familiss anuladas ) )
T Auds || ¥ Cancelsr + 0K WP Aplicar

Nome no Botao - Designacédo da Familia que devera aparecer nos botdes da janela de
pedidos.

PVP Variavel — Com esta opgao activa, os artigos desta familia sdo vendidos com prego
variavel.

Ordem de Impressao em Pedidos e Documentos - Atribui prioridade de impressao nos
pedidos e documentos dos artigos criados nesta familia.

Armazém p/ defeito - Armazém para o qual os artigos desta familia devem dar entrada
quando se efectuam compras ou recepgdes. O valor deste campo é aplicado para as
primeiras aquisicdes, porque nas seguintes, os artigos dardo entrada no armazém
utilizado na ultima aquisicao.

Tipo Artigo - Define o tipo de familia a que os respectivos artigos vao pertencer. Existem
4 possiveis opgodes:

e  Artigo — Os artigos desta familia sdo do tipo standard, ou seja, fazem parte do
grupo de artigos que vao integrar a parte principal de venda ou consumo.
e  Complemento - Os artigos desta familia sdo complementos de outros artigos.

-14 -
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¢ Informativo - Os artigos desta familia sdo informativos. Artigos informativos
sao artigos que ndo tém prego, ndo sdo impressos nas contas e servem
apenas para comunicar para as impressoras de pedidos.

e Consumo - Os artigos desta familia fazem parte de um grupo de valores
minimos de consumo.

Tara - Peso que é retirado automaticamente ao peso indicado pela balanga para artigos
desta familia. Se existir uma balanga conectada ao terminal onde se esté a configurar a
familia, pode-se usar o botdo com o simbolo da balanga para pesar directamente a tara.

Tamanho - Tamanho por defeito para os artigos da familia. O tamanho de um artigo &
usado para fazer com que os complementos pedidos para um artigo sejam do mesmo
tamanho do artigo principal. Um exemplo da utilizagdo deste campo é nas pizzarias em
que temos pizzas pequenas, médias e grandes e complementos pequenos médios e
grandes. Quando o utilizador pede uma pizza pequena e a seguir pede um complemento
grande o programa procura no “artigo meia-dose” do complemento por um complemento
pequeno e assim sucessivamente. Caso nido encontre na lista de meias-doses um
complemento de tamanho adequado, aceita o pedido do complemento grande.

Peso Unitario - Peso de um artigo desta familia. Serve para contar artigos por
quantidade usando uma balanga para medir o peso. Ao registar um artigo cujo peso
unitario é diferente de zero e se existe uma balanga ligada ao terminal, o programa
mostra uma janela onde mostra a contagem de artigos baseada no peso. Ao premir o
botdo de balanca ao lado da caixa de texto, o programa I€ o peso que esta
correntemente na balanga e divide pela quantidade pedida para calcular o peso unitario
do artigo.

Classe - Define a classe a qual os artigos desta familia deverao pertencer.

Mostra Complementos Automaticos - Quando esta opcéo esta activa, na janela de
pedidos por Touch Screen aparece junto aos botées de artigos uma coluna de botdes
com os complementos mais usados pelo artigo escolhido.

Familia de Compras - Define que por defeito os artigos desta familia sdo artigos de
compras.

Familia de Vendas - Define que por defeito os artigos desta familia sdo artigos de
venda.

Estes dois UGltimos campos podem estar activos em simultaneo, porque o mesmo artigo pode ser
de compra e venda ao mesmo tempo.

Precos

-15-
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Familias x|
F £ = & Designagdo [Caié:
Inserr Edtar Anla Impimi
- Familias & Eelall & Avancado & Precos I
[~ Ertradas
Prego Balcio
R Cafes Prego Cansuma 0.20 n1s
. Sandes & Tostas Prega Especial 050 0.5
&)- Sobremesas Prego Esplanada 045 040
ELl S Frego Normal 0.3 03
Compras
Frega Balcdo | 030 g 077 [e]
[ ostra Familizs anuladas:
Iui B fjuda || ¥ Cancelar v 0K W Aplicar

Esta tabela permite consultar os pregcos de venda definidos para a familia em questao.
Estes valores sdo apresentados com e sem IVA. A taxa de IVA aplicada corresponde a
taxa definida para o IVA na mesa.

2.2 Artigos

Na janela de visualizagéo dos Artigos encontram-se as linhas de detalhe com as fichas de todos
os Artigos existentes na base de dados do WinREST MicroStore.

Esta janela de visualizagédo pode ser consultada através de diferentes Vistas:

e  Artigos
e Anulados
. Por Familia

Nesta janela pode consultar os artigos para venda na Loja em questdo, sendo estes compostos
ou nao, e artigos para compra. Se vender artigos que nao sejam compostos (ex: Garrafa de
Agua), a empresa compra e vende mesmo o artigo sendo a sua ficha sé uma. Se for um artigo
composto (ex: Prego no Prato), a empresa compra varios artigos (Bifes, Batatas, etc.) que nao
vende individualmente, mas que vao fazer parte da composicdo do Artigo a ser vendido (Prego
no Prato).

O utilizador pode entrar directamente para a janela de visualizagdo dos artigos de venda e/ou
compra seleccionando o menu correspondente:

-16 -
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Ficheiros... Artigos... Artigos — Janela de visualizagéo dos artigos de venda. Os
artigos que sao simultaneamente de compra e venda, também podem ser consultados
nesta janela.

Ficheiros... Artigos... Mercadorias — Janela de visualizagdo dos artigos de compra.
Os artigos que sao simultaneamente de compra e venda, também podem ser
consultados nesta janela.

As fichas dos Artigos podem ser consultadas premindo duas vezes com o botdo esquerdo do
rato sobre a respectiva linha de detalhe.

Artigos x|
o Tipo de arl

(ol o | I Artig de venda

Designagao |Coca Cala ¥ | &itigo de compra

Familia  [B=bidas - Fcligeranies =l

Q EETE‘:l @ Avancadol @ Elaousl @ deadesl Q Qumposicﬁol Q \:oiasl

Mome curta CocaCola Unidade Unidads >
Cédign pedida 804 Contabilzagdo 1

Tipo Movimento | Inteio ~| Grupo desconto Refrigerantes -
Grupo comigsdo | Feflgerantes hd Car do botso .

IVA mesa Especial d

1WA venda directa | Momal =2

Zonaimpressio |0 Interros 2

Tipo artigo | Artiga -
ﬂ =% Inserit ﬂ @ gjuda | ¥ Cancelar v 0K

Codigo — NUimero sequencial que identifica o artigo. Este campo é alfanumérico.

Designacgao — Nome do artigo.

Familias - Define a que Sub-familia pertence o Artigo em questdo. Premindo sobre a
designacao Familias, abre a janela de consulta de familias.

Artigo de Compras - Definir se o artigo em questdo é um artigo de compra.

Artigo de Vendas - Definir se o artigo em questao € um artigo de venda.

Estes dois ultimos campos podem estar activos em simultédneo, porque 0 mesmo artigo pode ser
de compra e venda ao mesmo tempo.

Geral
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Nome Curto - Designacdo da familia a ser utilizada nas listas do WinREST
FrontOffice.

Unidade - Designagéo da unidade de movimento, identifica o tipo unidade de movimento
do artigo (Definido na tabela de Tipo de Unidade).

Cadigo do Pedido - Identificagdo numérica do artigo para se efectuarem os pedidos no
WiInREST FrontOffice.

Contabilizacao - Nimero que define a contabilizagdo por defeito dos artigos da familia.
Este valor é multiplicado pela quantidade enviada pelo terminal radio para calcular a
verdadeira quantidade do artigo. Ex. se a contabilizagdo de lagosta estiver a 0.01 e a
unidade for kg, pedir 50 de lagosta no terminal radio corresponde a pedir 0.5Kg de
lagosta.

Tipo de Movimento - Designagao do tipo de movimento, identifica o tipo movimento da
familia.

Grupo de Desconto - Designagdo do grupo de desconto , identifica o grupo de desconto
da familia.

Grupo de Comissao - Designagdo do grupo de comissdo, identifica o grupo de
comissao da familia.

IVA na Mesa - Designacéo da taxa de IVA a utilizar para artigos vendidos nas mesas.

IVA Venda Directa - Designacdo da taxa de IVA a utilizar para artigos de venda
imediata.

Zona de Impressao - Serve para identificar qual a zona de impresséo por defeito onde
serdo impressos os pedidos dos artigos criados nesta familia.

Tipo Artigo - Define o tipo de familia a que os respectivos artigos vao pertencer. Existem
4 possiveis opgodes:

. Artigo - Esta opgao define se o artigo é do tipo standard, ou seja, faz parte do
grupo de artigos que vao integrar a parte principal de venda ou consumo.

. Complemento - Esta opgao define se o artigo é complemento de outros
artigos.

¢ Informativo - Esta opgao define se o artigo é informativo. Artigos informativos
sdo artigos que nao tém prego, ndo sdo impressos nas contas e servem
apenas para adicionar informagdo a um determinado pedido (ex: Bem
passado).
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e Consumo - Esta opcao define se o artigo € para identificagdo do consumo
minimo para uma determinada mesa ou cartdo.

e Taxa de Servico - Este artigo define uma taxa de servigo sobre o consumo
dos clientes.

Tawas servigo— ———————————
Percertagem 05

Base 035 g
Avedonda 0ol g

o O célculo da taxa é feito da seguinte forma: o valor da percentagem
€ multiplicado pelo total na mesa, arredondado ao valor do
arredondamento (por ex. se o arredondamento for 0,1 o valor é
arredondado as decimas) e somado a base.

Cor no Botao - Define a cor a ser usada por este artigo no texto dos botdes.

Avancado

Artigos

. _ & Tipo de arli
(B2 el [ Atiga de venda
Designagao |Coca Cala ¥ | &itigo de compra

Familia  [B=bidas - Fcligeranies =l
& Geral | & Avangado | [e] Elaousl (el deadesl <] Qumposicﬁol & \:oiasl
Ordem de impress 3
Nome botéo IEuca—Eo\a
I PUP variivel Pedidas !

Artigo meia-dose Iﬁ Documentos 1
Cod. banas I
Tamanhao INmma\ =

Tara I 0
Peso unitario I 0
Classe I 0
I~ | Astigo generica
oA | ok lnseit | @ gjuda | ¥ Cancelar v 0K

Nome no Botéo - Nome do artigo que devera aparecer no botédo do artigo da janela de
pedidos.

PVP Variavel — Com esta opgao activa, o artigo desta ficha é vendido com prego
variavel.

Ordem de Impressao em Pedidos e Documentos — Define a prioridade de impressédo
nos pedidos e documentos deste artigo.
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Artigo Meia-Dose — Identifica qual o artigo a que corresponde a meia dose deste artigo.
Codigo de Barras - Codigo de barras pelo qual o artigo pode ser pedido.

Tamanho — Identifica o tamanho do artigo a que corresponde a ficha. Esta opgao serve
para seleccionar o tamanho do complemento que pretendemos vender agregado a um
artigo. (ver familia).

Tara — Define a tara deste artigo. Se tiver uma balanga electrénica ligada a este posto do
sistema basta pousar a tara no prato da balanga para que o programa a introduza
automaticamente.

Peso Unitario - Define o peso unitario do artigo se este for vendido & unidade.

Exemplo: Se colocarmos no prato da balanga um saco com 500 drops e indicarmos
neste campo a quantidade de 500 unidades, poderemos contar no acto da venda,
através da balanga a quantidade de drops que pretendemos.

Classe - Define a classe correspondente ao artigo.

Artigo Genérico — Se este campo estiver activo, o artigo em questdo passa a necessitar
de atribuigao de artigos de compra. Esta opgéao permite que nao seja necessario utilizar
constantemente varios artigos com marcas diferentes, se esse artigo é utilizado
posteriormente independentemente da marca. Desta forma, o Artigo de Compra é
utilizado apenas para os movimentos de compra (ex.: Encomendas, Recepgoes, etc),
mas sera tudo valorado no Artigo Genérico (ex.: Stocks, Custo Médio, etc).
Exemplo: i
Artigo Genérico — Agua
Artigo de Compra — Agua de Luso
Assim quando se compra Agua de Luso, as respectivas quantidades s&o
adicionadas a Agua. )
O Artigo de Venda sera a Agua, quer através de venda directa ou através da
composigao de outro artigo e as respectivas quantidades ser&o posteriormente
subtraidas a Agua quando importados os registos diarios dessa Loja. Portanto o
artigo Agua de Luso nao fara parte dos armazéns, independentemente de ter
definido na sua ficha Actualizar Stock ou ndo, porque o artigo genérico € o
responsavel por essa configuragéo. Tudo isto desde que se defina a Agua como
Artigo Genérico e se active a opgao Actualiza Stock. Na ficha da Agua de Luso
(artigo de compra), deve definir no campo Produz para o Genérico, o artigo
Agua como seu artigo genérico.

O preenchimento das linhas de detalhe de uma encomenda para o artigo genérico, é
feita através de uma tabela com todos os artigos desse genérico.
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Generico ]

Agua do Luso
Agua Perier
Agua das Pedras

Agua Castella
;l_l

Precos
Artigos x|
G [T [
Designagao |Coca Cala ¥ | &itigo de compra
Familia  [B=bidas - Fcligeranies =l
Q Qera\l @ Avancado @ E'Es"ﬂsfl @ Umdadesl Q Qumposicﬁol Q \:oiasl
—
Limo
Fieco Especial
Prega Esplanada 090 080
Preco Mormal 080 0.7
Prego Balcdo 0.75 0.67
|
Prego Consumao I UBEL” U.31£|
ﬂ =% Inserit ﬂ @ gjuda | ¥ Cancelar v 0K
Esta tabela permite consultar os pregos de venda definidos para o artigo em questao.
Estes valores sao apresentados com e sem IVA. A taxa de IVA aplicada corresponde a
taxa definida para o IVA na mesa.
Unidades
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Artigos x|
o Tipo de artigo

Cad. artigo |53 R Ao d venda

Designagdo |Coca Lola ¥ Aitign de compra

Familia IBeb\das - Riefrigerantss LI Cod. Intemo B3

Q ;umposlcéol Q I=0|asftlulrus|

Copiar unidades

Q Qera\l @ avangadol Q Precos @

=l

FIEr=an @ biuda || 3¢ Concelar || w7 0K

Nesta tabela estdo definidas as unidades de medida a serem usadas no tratamento do
Artigo no WinREST MicroStore. Nela pode consultar também as respectivas Unidades
de Conversao e em que movimentos deverdo ser usadas, se sao unidades de compra,
unidades de stock, unidades de FrontOffice ou todas.

Composicao
Artigos x|
. . Tipo de artigo
Céd. artigo |113 ¥ Artigo devends
Designagdo IF’mgn ™ Artigo de compra
Familia  [Cafelara-Cafes ~lced intema| 112

& G| & Avangeds | @ Precos| & Unidades & Composico | & Lojas/Outos |

Copiar F. Tecnica

Unidade Buan

[

[CeteDs | = 1]
il ey — ﬂ P hiuds | W Concelar || w7 0K

Um artigo composto define-se por um artigo que necessita de outros artigos em
determinadas Quantidades numa determinada Unidade de medida para poder ser
vendido. Esta janela permite visualizar quais os artigos e respectivas quantidades o
artigo composto em questdo. Nestes casos, os artigos que irdo ser actualizados em
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Lojas

2.3.

Stock, serdo os artigos que o compde (artigo componente) e ndo o proprio artigo
composto.

Nota: A actualizagdo de stock por parte dos artigos componentes, estardao sempre
dependentes da configuragdo da opgao Actualiza Stock do artigo composto. Assim
esta opgao estiver activa, todos os artigos componentes actualizarao stock, se também
tiverem a mesma opgédo activa. Se o artigo composto estiver configurado para nao
actualizar stock, nenhum dos artigos componentes actualizardo stock,
independentemente da sua configuragao individual.

Artigos x|
. B Tipo de artigo
(Bl extimg IES [V Artign de wenda
Designagdo IEnca Cola ¥ Artige de compra
Familia  [Bebidas - Fiefiigersnies =l cod nema| 59
& Geral| & twvangadn| & Pregos| & Unidades | & Composigo § ]
Oy Dbservages
Loja 2
| =k lnsei | @ Auda || ¥ Cancelar ||+ O

Nesta tabela é apresentada a configuracédo efectuada no Store para que este artigo seja
exportado para a loja em questao.

No campo Observacoes estdo descritas informacdes complementares para a
classificagao do artigo em questéo.

Fornecedores

Para aceder a esta janela deve abrir o menu Ficheiro... Fornecedores.

Nesta janela pode visualizar as fichas de todos os fornecedores existentes na base de dados do
MicroStore.

As fichas dos Fornecedores podem ser consultadas premindo duas vezes com o botdo
esquerdo do rato sobre a respectiva linha de detalhe.
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Fornecedores x|
Codig| 1
Home [Fechen
@ Geral | @ pvangado| @ abs | @ Lojes|
Contacto |
Ink. cantacta I
Data criag3o lm
Qualidade Eom ~| Cond. Pag. lm

Dia de entregas [ seoundafera - I¥| Pemite alterer presos

ﬂ =k Inseri ﬂ B Ajuda ¥ Cancelar 0K

Cadigo — Numero sequencial que identifica o fornecedor. Este campo é alfanumérico.
Nome - Nome correspondente ao fornecedor.
Geral

Contacto - Pessoa com quem se deve falar quando se entrar em contacto com o
fornecedor.

Inf. Contacto - Alguma informagéo sobre o contacto do fornecedor.

Data criagao - Data da criagao da ficha do fornecedor.

Qualidade - Grupo de qualidade de fornecedor a que este fornecedor pertence.
Cond. Pag. - Prazo de pagamentos estabelecido pelo fornecedor.

Categoria de artigo a fornecer - Identificacdo do Tipo de Artigos que esta entidade ira
fornecer.

Dias de semana — Define em que dia da semana, o fornecedor em questéo efectua as
entregas. Assim, quando receber as mensagens de aviso ficara a saber quais os
fornecedores que fazem entregas nesse dia.

Permite alterar precos - Define se o MicroStore pode alterar os pregos ja definidos para
os artigos, enquanto estiver a processar movimentos.
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Avancado

Fornecedores

Cadigo 1

Nome IHeche\o

& Geral @ tvancado | @ bs | & Loias|

Morada |

Cod. Postal 4450 =] [via do Conge
Pais Partugal B

Tekfore [
Fa ]
EMail [ 1
Wl ]
Neconibuinte[

ﬂ = Inserit H R Ajuda ¥ Cancelar w 0K

Morada - Campo que descrimina a morada do fornecedor.
Cadigo Postal - Indica o cédigo postal do fornecedor.

N.2 Contribuinte - Indica o nimero de contribuinte do fornecedor.
Pais — Informagéo sobre o Pais ao qual o fornecedor pertence.
Telefone - Numero de telefone do fornecedor.

Fax - Numero de fax do fornecedor.

Email - Endereco electrénico do fornecedor.

WWW - Enderego da pagina Web do fornecedor.

N¢ Contribuite - Indica o nimero de contribuinte do fornecedor.

Observacoes

-25-
Manual Utilizador



9%9)-  WinREST MicroStore

Fornecedores x|

Cadigo’ 1

Nome [Fiechei

& Georal| & pvangade D Obs | & Lojas |

i‘ = e LI @ bids | 3 Cancelar || o 0

Observagdes complementares sobre o Fornecedor.

Lojas
Fornecedores E x|
Cadigo’ 1
Nome [Fiechei
& Goral| & avangado| & obs & Lojas |
(]
Loja 2
i‘ = e LI @ bids | 3 Cancelar || o 0
Nesta tabela é apresentada a configuragao efectuada no Store para que este fornecedor
seja exportado para a loja em questéo.
2.4. Configuracao da Loja

Para aceder a esta janela deve abrir o menu Ficheiro... Lojas.
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Nesta janela podem-se consultar os dados referentes a loja em questéo, e definir os directorios
de importacdo e exportacdo de dados, para comunicagdo com o WiIinREST Store. Pode
também consultar os dados referentes a loja Virtual (loja zero).

A ficha da Loja pode ser consultada premindo duas vezes com o botdo esquerdo do rato sobre a
respectiva linha de detalhe.

x|
Cadigo E
Cod. Intemo |2 Zona [003
Home ETH
Endereso |
Céd Postal - [4425.507 =[] [Mindelo

Telefone Far
N2 Contribuinte Capital Sacial 00 g
Conservatdria NE conservatdria

Observagiies =]

|

¥ Lojaem Euros ¥ Frontffice. ¥ MicroStore

& Stoe |

Di. exportago [F\5atup Store\HicioSitore_25MP_EXP

Di. importagdo [F\5atup Store\HicioStore_25\MP_EXP

[o]o]o]

Dir. Backup  [CBackup

P fiuds || N Concelar | 0K |

Codigo * - Cédigo identificativo da Loja.

Cad. Interno - Cédigo Interno.

Zona - Numero identificativo da zona da Loja.
Nome * - Nome da Loja.

Endereco * - Endereco da Loja.

Cadigo Postal * - Codigo Postal da Loja.

Telefone * - Telefone da Loja.

Fax * - Fax da Loja.

N2 Contribuinte * - NUumero de contribuinte da Loja.

Capital Social * - Capital Social da Loja.
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Conservatdria * - Nome da conservatoria.
N2 Conservatoria * - Nimero da conservatoria.
Observagoes * - Informagdes complementares a configuragao da Loja.

Loja em Euros - Define se a Loja em questéo esta configurada para Euros ou ndo. Se
activar este campo todos os valores exportados para esta Loja serdo Euros.

FrontOffice — Indicacdo de que o Store esta a exportar para para o FrontOffice desta
loja.

MicroStore - Configuragdo o Store para comunicar com esta Loja. Para tornar viavel
esta configuragdo € necessario definir o directério de importagcédo e exportagdo do
MicroStore.

Dir. Importacao - Directério onde deverdo ser procurados os dados da Loja,
para importacgao.

Dir. Exportacao - Directério para onde o programa deve exportar os dados
da Loja.

Dir. Backup — Por defeito o Store cria um subdirectério Backup no directério
de importacéo, no entanto se pretender definir um directério diferente para o
backup dos dados importados, deve defini-lo neste directério.

* - Dados que podem ser consultados no caso da loja Virtual.

2.5. Moedas
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Ficheiro... Moedas.

Na janela de visualizagdo das Moedas encontram-se as linhas de detalhe com as fichas de
todas as Moedas, excepto Moeda Base e Euro, com as quais o WinREST MicroStore ira
apresentar os campos valorados dos movimentos. O objectivo é processar movimentos numa
moeda qualquer, sem se preocupar em fazer as conversoes.

As fichas das Moedas podem ser consultadas premindo duas vezes com o botdo esquerdo do
rato sobre a respectiva linha de detalhe.
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Moedas

Codigo [ 1

Nome curto  |Ci:

Descrigdo Contos

Tx. conversdo |—488758 £

A e b || P sida | % Cancelar || 0K

Cadigo - Cddigo interno atribuido & nova moeda.
Descricao - Nome da moeda.
Nome Curto - Abreviatura para o nome da moeda.

Tx. Conversao - Taxa de conversdo do Euro para a nova moeda. De salientar que a
conversao é feito do Euro para a nova moeda e ndo o contrario (ex: 1 Escudo =
0.00498798 €).

2.6. Condigoes de Pagamento
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Ficheiro... Condicées de Pagamento.

Nesta janela é possivel visualizar os tipos de pagamento mais frequentes, que a entidade
utilizadora do programa tera que cumprir com seus fornecedores.

As fichas das Condigcoes de Pagamento podem ser consultadas premindo duas vezes com o
botéo esquerdo do rato sobre a respectiva linha de detalhe.

Condigdes de pagamento x|
Codigo [ 2
Designagao [1eri3l
Dias I—S‘D

il g LI P fids | ¥ Concelar || 0%

Cadigo - Cddigo interno atribuido a Condigdo de Pagamento.
Designacao - Designagéo atribuida a Condigao de Pagamento.

Dias - NUmero de dias a que corresponde esta Condigdo de Pagamento.
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2.7. Condicoes de Pagamento
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Ficheiro... Docs. de Referéncia.

Nesta janela é possivel visualizar os tipos de documentos de referéncia a inseridos nos
movimentos sejam usados nos movimentos (ex: Guia de Transporte).

As fichas dos Documentos de Referéncia podem ser consultadas premindo duas vezes com o
botéao esquerdo do rato sobre a respectiva linha de detalhe.

Docs. de referéncia x|

Codigo

Documento [Guia de Transporte

| i || Pt | ¥ Concelr || ok |

Cadigo - Cddigo interno atribuido ao Documento de Referéncia.

Documento - Designagao atribuida ao Documento de Referéncia.

238. Cadigo Postal
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Ficheiro... Codigo Postal.

Na janela de visualizagdo dos Codigos Postais encontram-se as linhas de detalhe com as
fichas de todos os Cddigos Postais que se vao utilizar no WinREST MicroStore e o nome que
esses Cadigos terdo.

As fichas dos Coddigos Postais podem ser consultadas premindo duas vezes com o botdo
esquerdo do rato sobre a respectiva linha de detalhe.

Cédigo Postal x|

Céd. Postal |4490

Localidade |70 do Varzin

i‘ 2= e LI @ bida | ¥ Concelar || w7 0K

Cad. Postal - Nimero do Cédigo Postal.
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Localidade - Nome da Localidade a que corresponde o Cédigo Postal inserido.

2.9. Paises
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Ficheiro... Paises.

Na janela de visualizag@o dos Paises encontram-se as linhas de detalhe com as fichas de todos
os Paises necessarios para o preenchimento das fichas das entidades que se vao utilizar no
WInREST MicroStore.

As fichas dos Paises podem ser consultadas premindo duas vezes com o botdo esquerdo do
rato sobre a respectiva linha de detalhe.

zl
Cadigo FT

Pais [Fortugal

ﬂ =% Inserit ﬂ B Liuda | ¥ Cancelar v 0K

Cadigo - Abreviatura do Pais.

Designacao - Designagéo do Pais.
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3. Movimentos

E neste menu que o programa processa a maior parte dos movimentos necessarios para que o
WinREST Store efectue a gestao da loja através de uma série de andlises dos movimentos:

Gestao de Stocks

e Inventarios totais ou parciais configuraveis.

e  Ficha técnica multinivel.

e Cdlculo do custo médio real e valor de stock.

e Produgao automatica das vendas integradas do WinREST FrontOffice.
e  Gestao independente por armazém.

Gestao de Encomendas

e Encomendas personalizadas por fornecedor.
e Recepcao flexivel, baseada na encomenda.
e  Conta corrente de fornecedores.

3.1. Compras

O menu compras permite registar todos os movimentos dos artigos, desde o fornecedor até ao
armazém, actualizando o stock e as contas correntes. Esse movimento passa por cinco fazes
possiveis:

Encomendas
Recepcoes
Devolucoes
Desperdicios

Notas de Liquidacao

A Ultima fase s6 pode ser executada através do WinREST Store Professional.

Para facilitar o preenchimento das linhas de detalhe das Encomendas, Recepcoes e Devolugoes,
o0 MicroStore sugere quantidades, unidades, pregos, descontos e taxas de IVA, por linha. A
sugestéo é efectuada da seguinte forma:

. Quantidades — Baseia-se nos ultimos movimentos efectuados.

-32-
Manual Utilizador



Relatérios 7).

e Unidades — Baseia-se nos ultimos movimentos efectuados, tendo em consideragao
que as unidades terdo que estar definidas como unidades de compra na respectiva
ficha do artigo.

e  Precos — Baseia-se no seu prego de custo ultimo (PCU).

o Descontos — Baseia-se nos Ultimos movimentos efectuados.

e Taxas de IVA - E sempre a taxa de IVA de compra, configurada na ficha de artigos.

No caso dos Desperdicios, o prego sugerido depende da configuragdo do armazém para o qual
se estd a dar baixa. Nessa configuragdo é possivel definir se o custo de saida pode ser o prego
de custo médio (PCM) ou preco de custo ultimo (PCU).

Fluxograma explicativo dos movimentos efectuados no menu Compras:

( Inicio }

A
Entidade

Efectuar pedido ao
Fornecedor através de
Encomenda?

Sim Encomendas

L

Néoﬂpgées

4

Devolugbes ¢

Desperdicios

4
Exportar para /
WInREST Store

3.1.1. Encomendas

Para aceder a esta janela deve abrir o menu Movimentos... Compras... Encomendas.
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Esta janela é utilizada para elaboragéo das notas de encomenda que irdo dar o conhecimento
ao fornecedor dos artigos que pretendemos comprar.

Encomenda n® 2 de Recheio =3}
Entidade [ 1 =] [Recheio | Total 148.75
@ Dados | & Linhas| & Rodaps
Li Eiodap
Lojgdestine  [Lojaz =]
Dados f
Morada ’
Cod Postal 4450 iz do Conde
Transporte I
Do
’VDDE Ref IEula de Transporte = | |12345ﬂ
Data
Cond Pag  [Mensal -
Data 1012002 -
Wencimento 31-01-2002 =2
J= p——— P fiuda | ¥ Concer || ok |

O utilizador deve comegar por definir qual a Entidade fornecedora dos artigos que pretende
encomendar. Depois analisar os dados correspondentes ao fornecedor e preencher os campos
necessarios para tornar a encomenda valida.

Dados
Loja Destino - Definir qual a Loja destino da Encomenda. Esta definicdo apenas
determina quem ird4 efectuar a recepgdo da encomenda, tendo como opgdo o
MicroStore local e o Store. No entanto o armazém destino sera sempre o do
MicroStore.
Morada - Morada correspondente a ficha do Fornecedor.
Cod. Postal - Cédigo Postal correspondente a ficha do Fornecedor.
Transporte - Designacéao comercial do Transportador.
Doc. Ref. — Identificar o tipo documento de referéncia para a encomenda em questao.
O preenchimento deste campo pode ser manual ou através da selecgdo de um
documento de referéncia previamente definido em Ficheiros... Docs Referéncia.
Deve também identificar o tipo de documento com o respectivo nimero.
Data - Data em que é efectuada a encomenda.
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Linhas

Cond. Pag. - Condicdes de pagamento para a encomenda em questao.

Vencimento - Data em que a encomenda perde a validade.

¢##Encomenda n° 2 de Recheio =101 x|
Entidade 1 v| |Recheio = Total 148.75
& Dados @ Linh=s | & Fodané |
& S/VA O CIVA £ = £ ik Moeda |Euro -
acligo CidigaF.  |Desciigh P - |
10 i Embalagem 2
4122 Leite Ds 10 i Embalagem 2
#4123 Natas 10 i Embalsgem 2
=i
KT o
123 Jerzz [Natas 250 10 of [embals = ([ 2 =] of
& Impriei P fiuda | [ Corcelar | w7 OK |

S/ IVA - Definir se nas linhas de detalhe da nota de encomenda, os artigos séo
apresentados com totais sem IVA.

C/ IVA - Definir se nas linhas de detalhe da nota de encomenda, os artigos sédo
apresentados com totais sem IVA.

Moeda — Definir a moeda a ser utilizada na nota de encomenda.

Encomenda Normal:

Neste caso devera inserir as linhas de detalhes com os artigos que pretende
encomendar, introduzindo as quantidades, precos, taxa de IVA, etc. Para tal devera
utilizar os botdes de operagao e proceder as alteragdes na barra inferior.

123 [ri2s [Watas [ 250 [ o of [Embaa ][ =] 0f |

No primeiro campo da linha de detalhe deve ser introduzido o cédigo do artigo ou do
fornecedor, caso ja esteja definido. Os dados correspondentes a esse codigo, tal como
a designagéo, irdo surgir quando se avangar para o segundo campo usando a tecla
Tab do teclado. Deve usar a mesma tecla para avangar para os restantes campos.
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Para facilitar introdug@o dos codigos dos artigos nas linhas de detalhe, podera usar a
opgao Pesquisa e premir duas vezes sobre o artigo pretendido. O cédigo do artigo
escolhido ira surgir no primeiro campo da linha de detalhe.

|
# v ‘
Actuglizar  Pesquisar  Filrar | Exportar
-
Presunto de Lamego c/azeitonas _
10 Aoz de Marisco
102 Sande de Fiambre
103 Sande de Queijo
104 Sande Mista
105 Tosta de Dueiio
106 Tosta de Fiambre
107 Tosta Mista
10e Sande Americana
109 Sande Waldort
11 Ameijoas 4 Espanhola
110 Torrada
114 Raralhan Benhesdn o/ Pras mtn =

Para facilitar ainda mais na sua pesquisa, podera fazer uma pesquisa na lista de
artigos fornecida pela opgao de Pesquisa e também elaborar um Filtro.

Encomenda por Sugestao:

Neste caso devera premir o botéo (sugestao de encomendas) e seleccionar qual a
opgao de sugestao que pretende obter. De salientar que as sugestdes baseiam-se em
encomendas anteriormente feitas ao fornecedor em questédo. Por isso nao serao feitas
sugestdes com artigos que nunca tenham sido encomendados ao fornecedor em
questao, mesmo na reposicao de stock.

Entre Datas (Todas Encomendas)
Entre Datas (Encomendas Satisfeitas)
[Sugestdo de encomenda |

Opgie:

" Entre datas [T odas encomendas]

"~ Entre datas [Fncomendas satisfeitas)

Data Inicial | 03-07-2002 >
Data Final | 02-08-2002 -

‘o

A sugestdo Entre Datas (Todas Encomendas) consiste em voltar a colocar numa
nova Encomenda ao fornecedor seleccionado, as linhas de detalhe de encomendas
efectuadas durante a data seleccionada, permitindo assim encomendar quantidades
idénticas num determinado espaco de tempo. Esta opcdo é Util para quando se
consegue definir um consumo médio mensal, e a partir dai encomendar mensalmente,
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0s mesmos artigos, nas mesmas quantidades, para os mesmos armazéns, etc. Apesar
de as linhas de detalhe surgirem completamente preenchidas, podem ser editadas.

A sugestdo Entre Datas (Encomendas Satisfeitas) tem um comportamento idéntico a
opgao anterior, mas apenas insere linhas de detalhe de encomendas que tenham
quantidades ja recebidas.

Nota: E possivel definir os campos (colunas) para as linhas de detalhe. Para tal deve
premir o botdo direito do rato sobre elas e seleccionar a opgao Colunas. Depois é sé
activar os campos pretendidos.

¢##Encomenda n° 2 de Recheio =101 x|
Entidade 1 v| |Recheio = Total 148.75

& Dados| @ Linhas @ Rodapé |

Incidéncias

Agravada 30 0.00 0.00

Hormal 18 12600 275
Especial 12 000 000
TS I T I B E Iz
- T. Desconta Linhas 000
Observaches Descontos 0 0 0
;I T. Desconto Global [1}
s Lime
e X
Fies 000
- Total | 148.75
& Impriei P fiuda | [ Corcelar | w7 OK |

Nesta ultima janela é possivel visualizar o rodapé da nota de encomenda a ser emitida,
podendo ainda introduzir dados tal como o valor dos Portes, Descontos e
Observagoes.

Incidéncias - Tabela informativa das incidéncias das varias taxas de IVA.
Observacoes - Observagdes sobre a encomenda e o fornecedor.

Total lliquido - Valor total da encomenda antes dos descontos e impostos.
T. Descontos Linhas - Total dos descontos das linhas de detalhe (parciais).

Descontos - Trés percentagens de descontos que podem ser utilizadas sobre o valor
total da encomenda.
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T. Descontos Globais - Total de descontos aplicados ao valor total da encomenda
(global).

Total Liquido - Valor total da encomenda depois dos descontos, impostos.
Impostos - Total do IVA a pagar nesta encomenda.

Portes - Despesas para portes de envio.

Total - Valor composto pelo Total Liquido mais as despesas de Portes.

Nota: Podera efectuar a insercdo de documentos sequencialmente sem sair desta janela,
activando a opgao Novo documentos automatico na configuragdo de Parametros.

3.1.2. Recepcao
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Movimentos... Compras... Recepc¢ao.

Esta janela é utilizada para recepgao de artigos, dando entrada em stock e actualizando a Conta
Corrente do fornecedor. De salientar que a actualizagdo da Conta Corrente do fornecedor sé

sera efectuada, dependendo do campo Actualiza Conta Corrente da ficha do fornecedor em
questao.

P Recepcdo n® 2 de Recheio ol x|
Entidade 1 'I IHeChE\D 'I Total 148.75
& Dados | & Linkes | & Rodans |
Laoja destinag ISEda ﬂ

Dados F
Marada ’

Cod Postal  [4480 vila do Cande

Transpotte |

Doc. k

(Duc.ﬂal [Guiade Transpane =] [123458
rData

Cond. Pag. |Mensal -

Data 01-0-2002 =
Wencimento 31-01-2002 i

& Imprimic P tiuds || % Conceln || 0K |
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O utilizador deve comegar pode definir qual a Entidade fornecedora. Depois analisar os dados

correspondentes ao fornecedor e preencher os campos necessarios para tornar a recepgao
valida.

Dados
Morada - Morada correspondente a ficha do Fornecedor.
Cad. Postal - Cédigo Postal correspondente a ficha do Fornecedor.
Transporte - Designagao comercial do Transportador.

Doc. Ref. — Identificar o tipo documento de referéncia para a recepgao em questao. O
preenchimento deste campo pode ser manual ou através da selecgdo de um
documento de referéncia previamente definido em Ficheiros... Docs Referéncia.
Deve também identificar o tipo de documento com o respectivo nimero.

Cond. Pag. - Condigdes de pagamento para a recepgao em questao.
Data - Data em que é efectuada a recepgao.

Vencimento - Data em que a encomenda perde a validade. A data por defeito deste
campo € a data actual mais o nimero de dias definido para a referida condi¢cdo de
pagamento.

Linhas

##Recepcio n® 2 de Recheio =10l x|

Entidade | 1 ¥|[Recheio = Total 148.75

& Dados & Linhasl & Hodapél
& SIVA CoivAa % = £ §# [/ Moeda [Fun |
Cédigo CédgoF. [Descrighn PrmazDesc

i scrigho
121 Al121 Caté D, 5.00 10 o Embalagem 2
122 A1Z22 Leite Ds. 5.00 10 1] Embalagem 2

123 A123 Matas 250 10 1] Embalagem 2

]

»
] Jerzs Hatas 2e0 [ 0] o [Embala=][2=][" o]

& Impimic 7 Aude | K Lonceler || 0|
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S/ IVA - Definir se nas linhas de detalhe da recepcao, os artigos séo apresentados com
totais sem IVA.

C/ IVA - Definir se nas linhas de detalhe da recepgao, os artigos sdo apresentados com
totais sem IVA.

Moeda - Definir a moeda a ser utilizada na recepgao.

Recepcdo sem encomenda Previa:

Neste caso devera inserir as linhas de detalhes com os artigos que pretende receber,
introduzindo as quantidades, pregos, taxa de IVA, etc. Para tal devera utilizar os botdes
de operagao proceder as alteragdes na barra inferior.

[z [1z3 [Hatas [ 250 | | o [embaax][ =[] 0]

No primeiro campo da linha de detalhe deve ser introduzido o cédigo do artigo. Os
dados correspondentes a esse codigo, tal como a designacao, irdo surgir quando se
avangar para o segundo campo usando a tecla Tab do teclado. Deve preceder da
mesma forma para avangar para os restantes campos.

Para facilitar introdug@o dos codigos dos artigos nas linhas de detalhe, podera usar a
opgao Pesquisa e premir duas vezes sobre o artigo pretendido. O cédigo do artigo
escolhido ira surgir no primeiro campo da linha de detalhe.

4 N4 ‘

Actuglizar  Pesquisar  Fillrar Exportar
E Presunta de Lamego c/azeitonas |
10 Aoz de Marisco

102 Sande de Fiambre

103 Sande de Queiio

104 Sande Mista

105 Tosta de Queio

108 Tosta de Fiambre

107 Tasta Mista

10e Sande Americana

103 Sands waldort

1 Ameioas & Espanhola

10 Torrada

114 Raralhan Becheadn o/ Prac nin =l

Para facilitar ainda mais na sua pesquisa, podera fazer uma pesquisa na lista de
artigos fornecida pela opcao de Pesquisa e também elaborar um Filtro.

Recepcdo com encomenda Previa:
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Neste caso devera premir o botéo T (carregar documento) e seleccionar qual o
documento corresponde a encomenda para a qual esta a efectuar a recepgao.

## Documentos = x|
Documentas & Todos { C/@nt Pendentes I” | Gere pendentes.

PEE] Entidade

[ 01012002 Recheio

3 Cancelar ||+ OK

Todos - Mostrara todos os documentos independentemente de existirem quantidades
pendentes ou nao.

C/ Qnt. Pendente - Filtrar os documentos da lista de forma a tornar visiveis apenas
aqueles em que existirem quantidades pendentes.

Gere Pendentes - Carregar o documento seleccionado enviando apenas as
linhas de detalhe em que existirem quantidades pendentes, fazendo a gestao
das quantidades pendentes.

De seguida deve confirmar se o valor do campo Qnt (quantidade), corresponde a
quantidade recebida. A quantidade nesse campo serd sempre o total das Qnt. Pnt.
(quantidade pendente), sendo este Ultimo sempre zero. Assim evitar o preenchimento
de todas as linhas de detalhe, inserindo as quantidades, dado que normalmente se
recebem na totalidade. No caso de nao se receber o total das quantidades
encomendadas, entdo deve alterar o campo Qnt. e premir a tecla Tab do teclado de
forma a actualizar o campo @nt. Pnt., sendo a soma dos dois, o valor inicial do campo
Qant..

Nota: E possivel definir os campos (colunas) para as linhas de detalhe. Para tal deve
premir o botéo direito do rato sobre elas e seleccionar a opgao Colunas. Depois é sé
activar os campos pretendidos.
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##Recepcio no Z de Recheio =10 x|
Entidade 1 ~| |Recheio = Total 148.75
& Dados| @ Linhas @ Rodaé |
Incidéncias
Agrarvada
Normal 2375
Especial 000
Heduzida oo Total liquida 125
= T Descanto Linhas .00
[ o g
Observacties DEEEELEs B S -
;I T. Desconto Global [1}
Total Licuido
Imposta 2375
Fottes 500
- Total | 148.75
& Impriei P fiuda | [ Corcelar | w7 OK |

Nesta ultima janela é possivel visualizar o rodapé da recepgéo a ser emitida, podendo
ainda introduzir dados tal como o valor dos Portes, Descontos e Observagoes.

Incidéncias - Tabela informativa das incidéncias das varias taxas de IVA.
Observagodes - Observagdes sobre a recepcéo e o fornecedor.

Total lliquido - Valor total da recepgao antes dos descontos e impostos.

T. Descontos Linhas - Total dos descontos das linhas de detalhe (parciais).

Descontos - Trés percentagens de descontos que podem ser utilizadas sobre o valor
total da recepgéo.

T. Descontos Globais - Total de descontos aplicados ao valor total da recepgéao
(global).

Total Liquido - Valor total da recepcao depois dos descontos, impostos.
Impostos - Total do IVA a pagar nesta recepgéao.
Portes - Despesas para portes de envio.

Total - Valor composto pelo Total Liquido mais as despesas de Portes.
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Nota: Podera efectuar a insercdo de documentos sequencialmente sem sair desta janela,
activando a opgéo Novo documentos automatico na configuragdo de Parametros.

3.1.3. Devolucoes
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Movimentos... Compras... Devolucées.

Esta janela é utilizada para devolugéo de artigos, procedendo a retirada de stock e actualizando
a Conta Corrente do fornecedor. De salientar que a actualizagdo da Conta Corrente do
fornecedor s6 sera efectuada, dependendo do campo Actualiza Conta Corrente da ficha do
fornecedor em questao.

## Devolucéo ne 1 de Unicer - o) x|

Entidade [ 2 =] [Unicer K| Total 4.70

@ Dados | & Linhas| & Fodsps|

Dados F
Morada ’

Cad, Postal IMSU Pévaa doVarzim

Transporte I

Daoc. F
’VDDE Ref IEula de Transporte j |123455

rData

Data 01-01-2002 -

J= p——— P fiuda | ¥ Concer || ok |

O utilizador deve comegar por definir qual a Entidade fornecedora dos artigos que pretende
devolver. Depois analisar os dados correspondentes ao fornecedor e preencher os campos
necessarios para tornar a devolugéo valida.

Entidade - Entidade fornecedora dos artigos que pretende devolver.
Dados

Morada - Morada correspondente a ficha do Fornecedor.

Cad. Postal - Cédigo Postal correspondente a ficha do Fornecedor.

Transporte - Designagao comercial do Transportador.
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Doc. Ref. — Identificar o tipo documento de referéncia para a devolugao em questéo. O
preenchimento deste campo pode ser manual ou através da selecgdo de um
documento de referéncia previamente definido em Ficheiros... Docs Referéncia.
Deve também identificar o tipo de documento com o respectivo nimero.

Data - Data em que é efectuada a devolugéao.

Linhas
#* Devolucio n® 1 de Recheio =10 x|
Entidade [ 1 v [Rechein =l Total 149.75
& Dados @ Linhas | & F\odapél
& SilVA  C C/IVA E|— £ Moeda |Euro ~
Cé Crescrig Ot Ont. Prd. [Qnt. Inis |Unid |Armaze [la.:-:.
Café Ds. Embalagem 2
a1z22 Leite Dz, 5.00 10 1] Embalagem 2
A123 Matas 2.50 10 0 Embalagem 2
A, o
[1z Jeazs [Hatas 250 10| o [Embaln ][z =][ o]
&b Imprimit T ivde || Conceln | 70K |
S/ IVA - Definir se nas linhas de detalhe da Devolugéo, os artigos sdo apresentados
com totais sem IVA.
C/ IVA - Definir se nas linhas de detalhe da Devolugéo, os artigos sdo apresentados
com totais sem IVA.
Moeda - Definir a moeda a ser utilizada na Devolugéo.
Nesta tabela devera inserir as linhas de detalhes com os artigos que pretende
devolver, introduzindo as quantidades, pregos, taxa de IVA, etc. Para tal devera utilizar
os botdes de operagdo proceder as alteragdes na barra inferior.
[r23 | SEE [Natas [ 2m0 [ o [l [Embaia=][ =] O[]
No primeiro campo da linha de detalhe deve ser introduzido o cédigo do artigo. Os
dados correspondentes a esse cddigo, tal como a designagao, irdo surgir quando se
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avancgar para o segundo campo usando a tecla Tab do teclado. Deve usar a mesma
tecla para avangar para os restantes campos.

Para facilitar introdugéo dos codigos dos artigos nas linhas de detalhe, podera usar a
opgao Pesquisa e premir duas vezes sobre o artigo pretendido. O cédigo do artigo
escolhido ira surgir no primeiro campo da linha de detalhe.

17 Tosta Mista

108 Sande Americana

109 Sande W aldorf

110 Tonada

114 Bacalhau Recheado o/ Presunta
14 Bacalhau & 530 Domingos

15 Pescada Cozida

16 Pescada Grelhada [1/2]

7 Pescada Dourada

18 Pescada Grelhada

19 Arroz de Tamboril [1/2)

2 Bacon Grelhada
— =l

Para facilitar ainda mais na sua pesquisa, podera fazer uma pesquisa na lista de
artigos fornecida pela opgao de Pesquisa e também elaborar um Filtro.

Nota: E possivel definir os campos (colunas) para as linhas de detalhe. Para tal deve
premir o botdo direito do rato sobre elas e seleccionar a opgao Colunas. Depois é sé
activar os campos pretendidos.

#* Devolucio n® 1 de Recheio =10l
Entidade [ 1 v [Rechein =l Total 149.75
& Dadusl & Linhas & Rodapé |
Incidéncias
Agravads 0.00
Normal 125.00 2375
Especial 0.00 0.00
Reduzid 5 0.0o 000 EEEEEEEEEETTTITY
TS — elimce =
T. Descanto Linhas 0.00

Descontas 0 L1} 0

Observactes

E T Desoonto flahal .00
Total Liquido 725 00
Impaosta 2375
Poitss .00
Total [ 148.75
|
&b Imprimit T ivde || Conceln | 70K |
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Nesta Ultima janela é possivel visualizar o rodapé da Devolugédo a ser emitida, podendo
ainda introduzir dados tal como o valor dos Portes, Descontos e Observagoes.

Incidéncias - Tabela informativa das incidéncias das varias taxas de IVA.
Observacgoes - Observagdes sobre a devolugéo e o fornecedor.

Total lliquido - Valor total do documento antes dos descontos e impostos.
T. Descontos Linhas - Total dos descontos das linhas de detalhe (parciais).

Descontos - Trés percentagens de descontos que podem ser utilizadas sobre o valor
total do documento.

T. Descontos Globais - Total de descontos aplicados ao valor total do documento
(global).

Total Liquido - Valor total do documento depois dos descontos, impostos.
Impostos - Total do IVA pago neste documento.

Portes - Despesas para portes de envio.

Total - Valor composto pelo Total Liquido mais as despesas de Portes.

Nota: Podera efectuar a insercdo de documentos sequencialmente sem sair desta janela,
activando a opgao Novo documentos automatico na configuragdo de Parametros.

3.1.4. Desperdicios
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Movimentos... Compras... Desperdicios.

Esta janela é utilizada para actualizar o stock devido a desperdicios de artigos. A necessidade
deste movimento, deve-se a necessidade de actualizar o stock quando por exemplo, parte dos
artigos em stock estéo fora de prazo ou entao foram danificados pelos empregados e ndo devem
ser considerados como operacionais. Através deste movimento, € também possivel valorizar os
desperdicios num determinado periodo de tempo.
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Desperdigio n® 1 de Carla Joana Martins =10 x|

Entidade 1 v | |CarlaJoana Martins = Total 62.50
@ Dados | @ Linhas| & Fodané |

Data

Data 02f-2002 -

& Impriei P biwda || ¢ Conceler | 70K |

O utilizador deve comegar por definir qual a Entidade associada ao movimento de desperdicio.

Entidade - Identificagdo do empregado que da origem ao desperdicio.

Dados
Data - Data em que é efectuada o desperdicio.
Linhas
Desperdigio n® 1 de Carla Joana Martins =10 x|
Entidade 1 v | |CarlaJoana Martins = Total 62.50
& Dados @ Linhas | & Fodané |
& S7IVA + = £ i Moeda [Euro -
5 P Unitic  [an.  |Unid [fama
121 Calé Ds 500 5 Embalagem | 2 25,00
122 Leite Ds 500 5 Embalagem 2 25,00
173 Natas 250 5 Embalagem | 2 1250
123 [Natas 250 | 5 [Embala > |[ 2 =] 1250
& Impriei P bida || ¥ Conceler || 0K
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S/ IVA - Identifica o estado custo apresentado, ou seja, custo sem IVA.
Moeda — Definir a moeda a ser utilizada no desperdicio.

Nesta tabela devera inserir as linhas de detalhes com os artigos que pretende abater
em stock, introduzindo as quantidades, pregos, etc. Para tal devera utilizar os botoes
de operacao proceder as alteragdes na barra inferior.

[z [t [ 280 [ Glemeb]| 1] 2@ |

No primeiro campo da linha de detalhe deve ser introduzido o cédigo do artigo. Os
dados correspondentes a esse cédigo, tal como a designagéo, irdo surgir quando se
avangar para 0 segundo campo usando a tecla Tab do teclado. Deve usar a mesma
tecla para avangar para os restantes campos.

Para facilitar introdugdo dos cédigos dos artigos nas linhas de detalhe, podera usar a
opgao Pesquisa e premir duas vezes sobre o artigo pretendido. O cédigo do artigo
escolhido ira surgir no primeiro campo da linha de detalhe.

E|
ECEEY |
B]
B2 [Nome
Tosta Mista
Sande Americana
Sande W/ aldorf
Tanada
Bacalhau Recheado o/ Presunto
Bacalhau & 580 Damingos
Pescada Cozida
Pescada Grelhada [1/2)
Pescada Dourada
Pescada Grelhada
Aoz de Tamboril [1/2)
Bacon Grehada
Aoz de Tambaril

Para facilitar ainda mais na sua pesquisa, podera fazer uma pesquisa na lista de
artigos fornecida pela opgao de Pesquisa e também elaborar um Filtro.

Nota: E possivel definir os campos (colunas) para as linhas de detalhe. Para tal deve
premir o botdo direito do rato sobre elas e seleccionar a op¢do Colunas. Depois é sé
activar os campos pretendidos.
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Desperdigio n® 1 de Carla Joana Martins =10 x|

Entidade 1 v | |CarlaJoana Martins v] Total B2 50
& Dados| @ Linhas @ Rodapé |

Observacies

[ [

& Impriei P biwda || ¢ Conceler | 70K |

Nesta ultima janela é possivel inserir observagées sobre o abatimento em stock devido
a desperdicio (ex: causas de desperdicio — fora de prazo).

Nota: Podera efectuar a insercdo de documentos sequencialmente sem sair desta janela,
activando a opgao Novo documentos automatico na configuragdo de Parametros.

3.2. Stock

Neste menu é possivel realizar inventarios periédicos, que poderao ser totais ou parciais. Os
inventarios parciais sdo configurados no WIinREST Store e depois exportados para o
WinREST MicroStore.

3.2.1. Inventarios
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Movimentos... Stock... Inventarios.

Nesta janela é possivel executar inventarios, que podem ser globais ou parciais.
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Inventario em 12-01-2004

Data 214012002 - Tipo de Inventario |
Armazém | Aimazém 2 - * Global
" Parcial

Observacies

=] SubFamilia - Bebidas Esprituasas
115 Passport Garrafa 5
86 Brandy Croft Garrafa 5
a7 Brandy Macieira Garrafa 5
88 Brandy Ponte de Amarante Garrafa 5
[ Brandy 1920 Garrafa 5
50 Cutty Sark Garrafa 5
a1 Balantines 12 Anos Garrafa 5
92 Jack Daniels 0ld n® 7 Garrafa 5
a3 JtB Garrafa 5

= SubFamiia: Cerveias
|74 |Super Bock |Grade | 5
|75 |Sagres |Grade | 5

| P s | 3 Concelar | wrOK |

Para iniciar o inventario deve definir a Data do inventario e de seguida definir o Tipo de
Inventario:

Global - O inventario sera realizado a todas Artigos do armazém seleccionado.

Parcial - Devera seleccionar o inventario parcial pretendido, previamente configurado
no Store. Na tabela seréo filtrados os Artigos, ficando apenas os que pertencem as
Familias e Sub-familias definidas.

De seguida podera proceder ao inventario, onde deve inserir no campo Stk. Fisico, os valores
da contagem, tendo em consideragéo a Unidade de medida definida.

Quando terminar a insercdo da contagem deve premir o botdo OK e serdo gravadas todas as
linhas de detalhe, desde que tenha sido editada pelo menos uma delas.

O inventario s6 sera calculado no WinREST Store, pelo que deve exportar os novos dados
para que o inventario fique concluido.

Nota: Se o Store Professional estiver configurado para permitir fechar inventarios, entdo os
inventarios criados no MicroStore, s6 poderado ser alterados enquanto nao forem exportado para
o Store. Ap6s a exportagao o inventario ficara bloqueado, assim como todos os documentos que
geraram movimentos no armazém em questdo, até a data do inventario.
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3.2.2. Consulta de inventarios
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Movimentos... Stock... Consulta de Inventarios.

Esta janela permite a visualizagdo e edi¢do de Inventarios antigos. De salientar que uma edigao
nao tem qualquer influencia nos préximos inventarios, se o inventario em questdo ndo for o
ultimo elaborado. Isto porque cada novo inventario tem como base o ultimo. Se o Ultimo for
editado, ai sim havera influéncias sobre os préximos.

Consulta de inventarios:

Amazem [&mazém 2 =

@ fiuda | 3 Corceln || v 0K |

Identificacao do estado do Inventario:

@ - Inventarios aberto
@ - Inventario bloqueado

Para visualizar um inventario deve escolher o armazém e depois premir duas vezes sobre o
inventario em questédo. De seguida, se pretender edita-lo deve proceder da mesma forma como
se estivesse a elaborar um novo inventario.

Nota: Se o Store Professional estiver configurado para permitir fechar inventarios, entao os
inventarios exportados ndo poderao ser alterados pelo MicroStore.
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3.2.3. Transferéncia de Armazém

As transferéncias de armazém estao divididas em duas partes: entradas e saidas. Isto permite
um controlo sobre as diferencas de quantidades entre uma transferéncia de armazém. O
utilizador ao fazer uma saida de armazém especifica qual o armazém de origem e a loja de
destino. Quando é dada a entrada em armazém é possivel transformar automaticamente o
documento se saida em entrada.

O médulo de transferéncia de armazém permite efectuar as transferéncias de armazéns entre
lojas diferentes, mesmo que sejam entre lojas com MicroStore, no entanto a Sede é de
passagem obrigatoria. Para efectuar uma transferéncia de armazém entre lojas com MicroStore,
deve efectuar a saida de armazém no MicroStore de origem, transferindo-a para a Sede. O
Documento impresso correspondente a saida de armazém, deve chegar ao MicroStore
Destino, para que essa loja tenha a informagao necessaria para o preenchimento da entrada de
armazém. Nesse documento de entrada devem ser preenchidas as linhas de detalhe a
semelhanga do documento recebido, indicando qual o documento de saida que deu origem a
esta entrada de armazém. Para terminar a operagao efectuar uma exportagdo para a Sede para
que esta possa efectuar o sincronismo destes dois documentos. O Store ao importar
Transferencias de entrada do MicroStore e se estas forem relativas a outro MicroStore e os
dados do documento de referéncia estiverem incorrectos o Store ndao os importa e gera
automaticamente uma mensagem para avisar cada um dos Microstores em causa, isto no caso
de néo ter sido configurado para fechar o Ultimo inventario no MicroStore.

O prego de custo usado nas transferéncias de armazém depende valorizagdo das saidas
definidas no Store, tendo como opgdo o PCM e o PCU. De salientar que as transferéncias de
armazém (saidas) efectuadas pelo MicroStore, séo sempre valorizadas pelo PCU, devido a falta
de informacéo que lhe permita calcular o PCM.

Os movimentos de saida e entrada em armazém séo independentes, podendo um ser efectuado
sem o outro. No entanto uma entrada em armazém deve ser consequéncia de uma saida de
armazém.

3.2.3.1. Saida de Armazém

Para aceder a esta janela deve abrir o menu Movimentos... Stock... Transferéncia de
Armazém... Saida.

Nesta janela é possivel efectuar a saida de armazém por transferéncia. Esta opgdo pode ser
usada para a situagdo em que existe um stock excessivo num determinado armazém e reduzido
noutro. Assim, através da transferéncia de artigos entre os armazéns, é possivel equilibrar os
stocks nos armazéns. Pode também ser utilizada para uma situagdo em que sdo efectuadas
recepcoes de artigos para um determinado armazém e posteriormente distribuido pelos outros.
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Transferéncias - Saida n® 1 de Armazém 2 =10 x|

Entidade [JE ~ | |2mnazem 2 = Total 27.40
@ Dados | @ Linhas| @ Bodapé |

Data

Data 02-071-2002 =

& Imprimi 2 tiwda || ¥ Concelr| DK |

O utilizador deve comegar pode definir qual a Entidade origem da transferéncia de armazém em
questdo, ou seja, o armazém origem. O armazém destino é definido apenas na entrada de
armazém. Depois deve preencher os campos necessarios para tornar a transferéncia valida.

Dados
Data - Data em que ¢é efectuada a saida de armazém.

Linhas

Transferéncias - Saida n® 1 de Armazém 2 =10 x|

Entidade 2 =| |Amnazém 2 = Total 27.40

@ Dados @ Livhss | & Rodape |

& 57 IVA % = £ i Moeda [Eun -
gt Unid.
Presunto de Lamego o/ azeitons 1 Unidade 1.70 1.70
B5 Banana 1 Kila %23 %23
B3 Coca Cola 1 Grade 8.40 8.40
79 Cerveja de Pressio 1 Bamil 25L 7.20 7.20
90 Cutty Sark 1 Garrafa 7.50 7.50
119 Copo de £gua 1 Unidade 035 035
[~
IT IPlesunto de Lamego cfaze\lunl 1 IUnidad:ﬂl 1 FEII 1.70
& Irpini 2 tiwda || ¥ Concelr| DK |

S/ IVA — As transferéncias de armazém apresentam sempre os pregos sem IVA.
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Rodapé

Moeda - Definir a moeda a ser utilizada na transferéncia.

Nesta tabela devera inserir as linhas de detalhes com os artigos que pretende
transferir, introduzindo as quantidades e os precos, que devem ser sugerido tendo em
consideragéo a valorizagao das saidas para o armazém em questao, a entidade. Para
proceder ao preenchimento das linhas de detalhe, devera utilizar os botdes de
operagao proceder as alteragdes na barra inferior.

i‘\ |F|esunto de Lamego cfazeiton I 1 ILImdadsjl 1.70 I 170

No primeiro campo da linha de detalhe deve ser introduzido o cédigo do artigo. Os
dados correspondentes a esse cédigo, tal como a designagéo, irdo surgir quando se
avancgar para o segundo campo usando a tecla Tab do teclado. Deve usar a mesma
tecla para avangar para os restantes campos.

Para facilitar introdugédo dos codigos dos artigos nas linhas de detalhe, podera usar a
opgao Pesquisa e premir duas vezes sobre o artigo pretendido. O cédigo do artigo
escolhido ira surgir no primeiro campo da linha de detalhe.

E|
B]

TCéd Atign B2 [Nore

107 Tosta Mista

108 Sande Americana

109 Sande W aldorf

110 Tonada

114 Bacalhau Recheado o/ Presunta

14 Bacalhau & 530 Domingos

13 Pescada Cozida

16 Pescada Grelhada [1/2]

17 Pescada Dourada

18 Pescada Grethada

19 Aoz de Tamboril [1/2)

2 Bacon Grehada

W Auraz de: Tamboril - |

Para facilitar ainda mais na sua pesquisa, podera fazer uma pesquisa na lista de
artigos fornecida pela opgéo de Pesquisa e também elaborar um Filtro.

Nota: E possivel definir os campos (colunas) para as linhas de detalhe. Para tal deve
premir o botao direito do rato sobre elas e seleccionar a opgdo Colunas. Depois é sé
activar os campos pretendidos.
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Transferéncias - Saida n® 1 de Armazém 2 =10 x|

Entidade 2 =| |Amnazém 2 = Total 27.40

@ Dados| @ Linhas @ Bodaé |

DbservagBes

& Imprimi 2 tiwda || ¥ Concelr| DK |

Nesta Ultima janela é possivel inserir Observagoes sobre a transferéncia de armazém
em questdo. De salientar que estas observagbes também s&o impressas no
documento correspondente a transferéncia de armazém.

Nota: Podera efectuar a insercdo de documentos sequencialmente sem sair desta janela,
activando a opgdo Novo documentos automatico na configuragdo de Parametros.

3.2.3.2. Entrada de Armazém

Para aceder a esta janela deve abrir o menu Movimentos... Stock... Transferéncia de
Armazém... Entradas.

Nesta janela é possivel efectuar a entrada de armazém por transferéncia. Esta opgéo é usada
para efectuar a recepcdo de transferéncias de armazém, ou seja, processar a entrada de
armazém das saidas por transferéncias previamente efectuadas. No entanto é possivel efectuar
este movimento de armazém sem que tenha sido efectuada qualquer saida de armazém. Para
controlar estes casos deve usar um relatério que permita comparar as saidas e as entradas de
armazém.
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Transferéncias - Entrada n® 1 de Armazém 2 =10 x|

Entidade 2 =| |Amnazém 2 = Total 27.40

i & Linhas| 2 Bodape |

Data

Data 02-10-2002 =

[[I" Transferéncia de outro MicroStore

& Imprimi 2 tiwda || ¥ Concelr| DK |

O utilizador deve comegar pode definir qual a Entidade destino da transferéncia de armazém em
questao, ou seja, 0 armazém destino.

Dados
Data - Data em que é efectuada a entrada de armazém.

Transferéncia de outro MicroStore — Se a saida de armazém que ira dar origem a
nova entrada de armazém, tiver origem de outro MicroStore, entdo deve activar esta
opgao e preencher os campos necessarios, para que posteriormente a Sede possa
sincronizar os dois movimentos.

v T feréncia de outro Micro5ts

Laja de arigem Diacumenta Céd. documento
ILoia 2 j ITlansFelénc\as - Saida j |1|

O Store ao importar Transferencias de saida do MicroStore vai efectuar o sincronismo
com a transferéncia de armazém emitida pela outra loja. Se os dados do documento de
referéncia estiverem incorrectos o Store ndo os importa e gera automaticamente uma
mensagem para avisar cada um dos Microstores. Se o Store estiver configurado para
fechar, entdo o Store importa esses documentos e gera uma mensagem de aviso de

cada uma das lojas em erro, indicando quais os documentos que podem conter erros
nos pregos.

Linhas
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Transferéncias - Entrada n® 1 de Armazém 3 =] 3]
Entidade EJi2 IAlmazém3 2 Total 27.40
& Dados @ Linhas | & Bodape|
5 57 1VA % = £ #h [y Moeda [Eun -
nt. U nid. g
Presunta de Lamego c/azeiton: 1 Uridade 1.70 1.70
B5 Banana 1 Kila 223 2.25
B3 Coca Cola 1 Grade 8.40 8.40
79 Cerveja de Pressdo 1 Banil 250 720 .20
90 Cutty Sark. 1 Garrafa 750 7.50
119 Copo de Agua 1 Uridade 035 0.35
[ [Fresunto de: Lamegn o/ azeiton [ 1 [uridae || [0 1.70
J= p——— P fiuda | ¥ Concer || ok |

S/ IVA — As transferéncias de armazém apresentam sempre os pregos sem IVA.
Moeda - Definir a moeda a ser utilizada na transferéncia.

Entrada de Armazém sem uma Saida Previa:

Neste caso deverd inserir as linhas de detalhes com os artigos que pretende transferir,
infroduzindo as quantidades e os pregos, que devem ser sugerido tendo em
consideragao a valorizagdo das saidas para o armazém em questéo, a entidade. Para
proceder ao preenchimento das linhas de detalhe, devera utilizar os botdes de
operagao proceder as alteragdes na barra inferior.

i1 [Fresunta ds Lamego c/azsiton | 1 [Uridade > || 170 | 170

No primeiro campo da linha de detalhe deve ser introduzido o cédigo do artigo. Os
dados correspondentes a esse cédigo, tal como a designagéo, irdo surgir quando se
avangar para 0 segundo campo usando a tecla Tab do teclado. Deve usar a mesma
tecla para avangar para os restantes campos.

Para facilitar introducéo dos cédigos dos artigos nas linhas de detalhe, podera usar a
opgao Pesquisa e premir duas vezes sobre o artigo pretendido. O cddigo do artigo
escolhido ira surgir no primeiro campo da linha de detalhe.
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107 Tasta Mista

108 Sande Americana

103 Sande Wwaldort —
110 Torrada

114 Bacalhau Recheado o/ Presunto

14 Bacalhau & 580 Domingas

15 Pescada Cozida

16 Pescada Grelhada [1/2)

17 Pescada Dourada

12 Pescada Grelhada

19 Aoz de Tambaril (1/2)

2 Bacon Grelhado

— A =l

Para facilitar ainda mais na sua pesquisa, podera fazer uma pesquisa na lista de
artigos fornecida pela opgao de Pesquisa e também elaborar um Filtro.

Recepcédo de uma Saida de Armazém:

Neste caso devera premir o botdo I3 (carregar documento) e seleccionar qual o
documento corresponde a saida de armazém para a qual esta a efectuar a recepgao.
De salientar que pode seleccionar varios documentos de encomendas para a mesma
recepcao. Para tal deve usar a tecla Shift e as setas de direcgao.

## Documentos x|

Documentos @ Todos (" C/Ont Pendentes I~ Gere pendentes

Entidade
iE 02/01/2002  Amnazém 2
2 03/01/2002  Ammazém 1

|

3 Cancelar |+ OK

Todos - Mostrara todos os documentos independentemente de existirem os
documentos em questao ja terem sido recepcionados.

C/ Qnt. Pendente - Filtrar os documentos da lista de forma a tornar visiveis apenas
aqueles em que existirem quantidades pendentes.

Gere Pendentes - Carregar o documento seleccionado enviando apenas as
linhas de detalhe em que existirem quantidades pendentes, fazendo a gestéao
das quantidades pendentes.
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De seguida deve confirmar se o valor do campo Qnt. (quantidade), corresponde a
quantidade transferida. A quantidade nesse campo serd sempre o total das Qnt. Pnt.
(quantidade pendente), sendo este Ultimo sempre zero. Assim evita o preenchimento
de todas as linhas de detalhe, inserindo as quantidades, dado que normalmente se
recebem na totalidade. No caso de nao se receber o total das quantidades
encomendadas, entdo deve alterar o campo Qnt. e premir a tecla Tab do teclado de
forma a actualizar o campo @nt. Pnt., sendo a soma dos dois, o valor inicial do campo
Qant..

Nota: E possivel definir os campos (colunas) para as linhas de detalhe. Para tal deve
premir o botéo direito do rato sobre elas e seleccionar a opgao Colunas. Depois é sé
activar os campos pretendidos.

Rodapé

Transferéncias - Entrada n® 1 de Armazém 3 =] 3]

Entidade i IAlmazém3 < Total 27.40

& Dados| & Linhes & Bodzpe |

Observages

[ Bl

J= p——— P fiuda | ¥ Concer || ok |

Nesta ultima janela & possivel inserir ou consultar Observacées sobre a transferéncia de
armazém em questdo. De salientar que estas observagdes também sdo impressas no
documento correspondente a transferéncia de armazém.

Nota: Podera efectuar a insercdo de documentos sequencialmente sem sair desta janela,
activando a opgao Novo documento automatico na configuragdo de Parametros.

4. Relatorios

Este menu permite visualizar os documentos correspondentes aos movimentos efectuados com
os Fornecedores e elaborar relatérios utilizando os dados importados das Lojas, facilitando
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assim a gestdo das mesmas. Esses relatérios poderdo ser relatérios globais, acumulados de
todas as Lojas, ou parciais, seleccionando apenas parte das Lojas.

4.1.

Documentos

Para aceder a esta janela deve abrir o menu Relatodrios... Documentos.

Esta janela é utilizada para consultar, alterar e reimprimir documentos. Estes documentos sao
todos aqueles que documentam a movimentagao de stocks:

Encomendas

Recepgdes

Devolugbes

Desperdicios
Transferéncias de Armazém

A consulta dos documentos pode ser feita apresentando os documentos sob 9 formas diferentes:

Docs. Fornecedores por N2 - Consulta de documentos de Fornecedores por nimero
de documento.

Docs. Fornecedores por Data - Consulta de documentos de Fornecedores por data
do documento.

Docs. Fornecedores por Tipo - Consulta de documentos de Fornecedores por tipo de
documento, num determinado intervalo de datas.

Docs. por Fornecedores - Consulta de documentos de Fornecedores por Fornecedor,
num determinado intervalo de datas.

Docs. Fornecedores por loja - Consulta de documentos de Fornecedores efectuados
por uma determinada loja, num determinado intervalo de datas.

Docs. por documento referencia — Consulta de documentos de fornecedor tendo
como referencia o tipo e numero do documento do fornecedor.

Docs. com artigo - Consulta de todos os documentos que contenham um
determinado artigo, num determinado intervalo de datas.

Desperdicios por N2 - Consulta de documentos correspondentes a desperdicios
efectuados pelos utilizadores, por nimero de documento.

Docs. Transferéncias por data — Consulta de documentos correspondentes a

transferéncias de armazém efectuadas pelos utilizadores, num determinado intervalo
de datas.
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Apos ter escolhido a forma de consulta, devera definir o intervalo pretendido para os documentos
a serem consultados. No caso de existirem muitos documentos no intervalo definido, podera
também efectuar um Filtro sobre os documentos apresentados ou entdo uma Pesquisa.

Premindo no botdo &, poder obter um relatério com as linhas de detalhe apresentadas tendo
como titulo o tipo de consulta efectuada.

Nota: S6 podem ser alterados os documentos que ainda ndo tenham notas de liquidagao
associadas. Se o Store Professional estiver configurado para permitir fechar inventarios, entao
todos os documentos com movimentos efectuadas até a data do inventario de um determinado
armazém, também nao poderao ser alterados.
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5. Ferramentas

Neste menu é possivel movimentar os dados entre o WinREST MicroStore e o WIinREST
Store.

5.1. Importar dados do Store Professional

Para aceder a esta janela deve abrir o menu Ferramentas... Importar dados do Store
Professional.

Esta janela é utilizada para importar os dados do Store.

B
Lois
& Loja2

) Importar ¥ Sair

Para efectuar a importacdo de dados deve seleccionar a loja e premir o botdo Importar. De
salientar que na ficha da Loja deve estar definido o directério de importagéo.

. . . = . . - . .
S6 podera efectuar a importacdo dos dados se for visivel o simbolo =, que simboliza a
existéncia de dados para importar no respectivo directério.

Nota: Deve verificar se existem dados a importar periodicamente, para que todos os movimentos
efectuados, usem os dados actuais.

5.2. Exportar dados para o Store Professional

Para aceder a esta janela deve abrir o menu Ferramentas... Importar dados do Store
Professional.
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Esta janela é utilizada para exportar os dados para a Sede, ou seja, os movimentos e 0s
inventarios.

Exportar dados para |

Laja
Leja 2

I Esnoitar fuddt

& Esportar 3¢ Sair

Exportar Tudo — Definir se pretende exportar todos os dados ou apenas as alteragdes
de dados até entao efectuadas.

Para efectuar a exportagcdo de dados deve seleccionar a Loja e premir o botdo Exportar. De
salientar que na ficha da Loja deve estar definido o directério de exportagao.

5.3. Mensagens entre Lojas
Para aceder a esta opgéo deve abrir o menu Ferramentas... Mensagens entre Lojas.

O médulo de mensagens permite que as lojas possam usar o médulo de importagéao exportagao,
para trocar informacdo que ndo pode ser enviada através dos documentos ja existentes, tal
como inventarios, documentos de compra e de venda.
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Mensagens recebidas

Ely

.5l
Apagar

LS
Editar

&

Reencaminhar

-

Nowa Responder Sequinte Ainterior

El-£5 Mensagens
=5 Recebidas
£3 Enviadas
(2 A enviar

Inventario

De:

Para:

IJ oaquim
ICarIa

Assunto: IInventéno

M3o te esquecas de fazer o inventrio

E

Este médulo permite receber mensagens, reencaminhar ou responder a essas mensagens ou
entdo criar uma nova mensagem.

Opcoes:

Nova Mensagem — Para criar uma nova mensagem e enviar para o Store, deve premir
o botéo Nova..., procedendo de seguida a edigdo da mensagem.

Editar — E possivel alterar qualquer mensagem que ainda n&do tenha sido enviada.
Para tal, seleccione o cabecalho desta mensagem na pasta A Enviar e prima o botao
Editar, procedendo de seguida a edicdo da mensagem.

Responder — Uma vez recebida uma mensagem, é possivel responder ao autor com
um simples comando. Para tal, seleccione o cabegalho desta mensagem na pasta
Recebidas e prima o botdo Responder, procedendo de seguida a edicdo da
mensagem.

Reencaminhar — E possivel reencaminhar para o Store mensagens recebidas, ou
mesmo enviadas anteriormente. Para tal seleccione a mensagem a ser
reencaminhada, localizando-a na respectiva pasta e premindo com o rato sobre
respectivo cabegalho. De seguida prima o botdo Reencaminhar e proceda a edi¢ao da
mensagem.
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Apagar — Para apagar uma determinada mensagem, simplesmente seleccione o
cabegalho da mensagem e prima o botdo Apagar.

Seguinte / Anterior — Estas opgdes permitem avancar para a seguinte mensagem ou
retroceder para a mensagem anterior, dentro de uma sub-pasta deste modulo.

Imprimir — Imprimir a mensagem seleccionada.

A janela de edigdo de mensagens, permite criar e alterar mensagens ap6és o uso de algumas das
opgdes do médulo de mensagens. O preenchimento dos campos € obrigatério para tornar a
mensagem valida:

Mensagem x|
Lojas de destino:
De:  [cata
Para:  [loagum |

Assunto: [Fonecedor

0 foinecedor de café ndo apareceu =

|
T aiuda | ?¢ Cancelar ‘ + 0K ‘

De: - Inserir ou alterar o nome de quem envia a mensagem.

Para: - Inserir ou alterar o nome do destinatario da mensagem.

Assunto: - Inserir ou alterar o assunto da mensagem.

Lojas de Destino: - Seleccionar a loja destino.

Por Ultimo deve escrever o texto da mensagem.

Nota: O médulo de mensagens nao tem a opgao Enviar/Receber, por isso apés a importagdo de
mensagens, elas poderdo nao aparecer se o modulo estiver aberto.
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6. Definicoes

Este menu permite configurar o lay-out do programa, tal como o aspecto das janelas de
visualizacgéo e a lingua utilizada em todo o programa e definir a moeda por defeito.

6.1. Utilizadores
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Definigcoes... Seguranca... Utilizadores.

Na janela de visualizagao dos Utilizadores encontram-se as linhas de detalhe com as fichas de
todos os Utilizadores do WIinREST MicroStore. Estas fichas sdo criadas no Store e
posteriormente enviadas exportadas. Desta forma os dados correspondentes nao podem ser
alterados no MicroStore, mesmo quando se pretenda alterar a palavra-passe. Apesar de estar
definido um grupo de acesso, os utilizadores do MicroStore nao estdo limitados na sua
utilizacdo. Esse grupo de acesso serve para definir acessos para os utilizadores do Store e
MicroStore em simultaneo (ex: técnico).

=10l x|

utilizadores

& = 4 v =
leerl Apags Edie Actilzan Pesquisar  Fitar  Impimi Exportar

Cédigo B [Nome Bd|Login B |Grupo d
I == Joana Mattins Carla Admin

Cadigo - Cdédigo interno para identificar o Utilizador.
Nome - Nome do utilizador do MicroStore.

Login - Nome ou sigla que o Utilizador vai utilizar para definir a sua entrada no
programa.

Grupo de Acesso - Define o Grupo de Acesso ao qual o utilizador pertence. De
salientar que apesar da existéncia deste campo, o utilizador ndo esté limitado nos seus
acessos.
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Sempre que pretender alterar a sess@o do utilizador sem ter que reiniciar o programa, devera
terminar a sessado actual através da opgéo Ficheiros...Terminar Sessdo e executar o Login
para o novo utilizador.

6.2. Moeda

Este menu permite seleccionar qual a moeda, por defeito, com que o programa mostra todo o
tipo de relatorios e todo o tipo de operagdes, podendo para tal, escolher entre a Moeda Base e
0 Euro no menu Definicées... Moedas.

1 o=

p® topecoviidl § osdaBase

Em alguns movimentos, como por exemplo, as recepgdes, podem ainda ser utilizadas as
moedas definidas em Ficheiros... Moedas.

6.3. Aspecto Visual
Para aceder a esta janela deve abrir o menu Defini¢ées... Aspecto Visual.

Esta janela é utilizada para configurar o aspecto visual do programa em alguns pormenores.

Configuraciies visuais x|

¥ Aplicagio com estiloxP

[Wer nas janelas de visualizags
|7 Banas de fenamentas
[~ Legendas

(T Imagem de fundo da bana de fenamentas: ————

‘ - <Cligue aqui para canegar uma imagem de fundas ‘

Cores das grethas de visualizago de dados

<Clique aqui para escalher a cor 13

<Clique agqui para escalher a cor 2>

B ajuda | XEancelar| « 0K
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Aplicacao com estilo XP — Permite alterar o aspecto visual da aplicagdo, entre o
estilo classico do Windows e o estilo XP.

Ver nas janelas de visualizacao - Definir o que se pretende ver nas janelas de
visualizagdo, definindo se pretende visualizar a barra de ferramentas, se sim, se
pretende legenda ou nao.

Imagem de fundo da barra de ferramentas - Definir se pretende uma imagem de
fundo na barra de ferramentas do programa, se sim, seleccionar qual a imagem.

Cores das grelhas de visualizagcao de dados - Definir quais as cores pretendidas
para as janelas de visualizagao e respectivas grelhas.

Para além das 4 opgbes desta janela, a aplicagdo permite também configurar a barra de
ferramentas principal, com os botdes de atalho das janelas que tém mais utilidade. Para tal deve
premir com o botdo direito do rato sobre a barra e colocar os botées de atalho pretendidos,
seleccionando os respectivos menus.

6.4. Alterar Lingua
Para alterar a lingua utilizada pelo programa, deve abrir o menu Definigées... Lingua.

A lingua que por defeito é instalada no programa é a portuguesa, mas no caso de pretender
utilizar uma outra (Espanhol, Francés ou Inglés), pode faze-lo através desta opgao.

Select Language E x| Select Language 3
oK | d
Cancelar

A alteragdo da lingua ira traduzir todos os menus, mensagens de erro e cabegalhos das tabelas,
permitindo assim que o utilizador se sinta confortavel com a utilizagdo do programa, através
dessa tradugao.
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6.5.

Parametros

Para aceder a esta janela deve abrir o menu Definigoes... Pardmetros.

Esta janela é utilizada para configurar alguns pardmetros do WinREST MicroStore, tal a
configuracdo da moeda base e Euro.

Pardmetros x|

- Parimetios Parametros Moedas

om Taxa de conversio do Eur
- Clientes Store 200.482
Casas décimais das moedas
2

Nome da moeda base
Escudos

A, moeda nacional

o

Simbolo da moeda base

&

B Ajuda | Xgance\al‘ « DK ‘ ~df aglicar |

Os parametros configurados nesta janela sdo os seguintes:

Moedas

Loja

Taxa de conversao do Euro — Valor correspondente a taxa de conversdo da moeda
base para o Euro.

Arr. moeda nacional — Define o tipo de arredondamento para a moeda base. O
inserido corresponde ao nimero de casas decimais.

Simbolo da moeda nacional — Define o simbolo a apresentar quando esta
seleccionada a moeda base.

Nome da moeda base — Designagédo a apresentar quando esta seleccionada a moeda
base.

Casas decimais das moedas — Numero de casas decimais para os campos do tipo
moeda.

N2 Copias dos Documentos - Define o nimero de cépias a apresentar por defeito,
nas janelas de impressao dos documentos relacionados com os movimentos.

-69 -
Manual Utilizador



Grupo,

w”

WinREST MicroStore

Sugestao de encomendas — NUmero de dias que por defeito, fardo parte do intervalo
de datas da Sugestao de Encomendas. De salientar que o Ultimo dia do intervalo sera
a data actual.

Casas decimais da quantidade — NUumero de casas decimais para a quantidade. De
salientar que esta configuragdo nao é independente da configuragido das definices
regionais do Windows.

Novo documento automatico - Com esta opgéo activa, no final da insercdo de um
documento de movimento (encomendas, recepcdes, devolugdes, desperdicios e
transferéncias de armazém), o MicroStore pergunta se pretende ou nao inserir um
novo documento.

IVA como custo nas Compras - Com esta opgao activa, o Prego Unitario + IVA sera
a valorizagdo da entrada em stock através das recepgdes, assim como a valorizagao
do Prego Unitario das linhas de detalhe dos documentos resultantes dessas
recepcoes. Esta opgéo é util para empresas estatais, porque estas sao isentas de IVA,
passando assim o custo a ser o Prego Unitario + IVA.

Restringe Compras de artigos a relagao Artigos — Fornecedor — Com esta opgao
activa, os artigos s6 podem ser comprados a fornecedores que estejam definidos nas
Fichas de Artigos (configuragao efectuada no Store).

Usar Precgo de referéncia do Fornecedor nas Compras — Com esta opgéo activa, os
precos nas Encomendas, Recepcdes e Devolugdes, baseiam-se no prego referéncia
definido na Ficha de Artigos em vez do ultimo pregco para o artigo em questao
(configuragao efectuada no Store).

Fechar movimentos apds ultimo inventario - Se este parametro estiver activo
(configuragéo efectuada no Store), o Store Professional passa a ter o seguinte
comportamento:

o  No MicroStore quando se faz um inventario e se exporta para o Store este
fica fechado. Nao deve ser possivel altera-lo, nem alterar/inserir documentos
com a data inferior ou igual a data do ultimo inventario fechado.

o No Store existe a possibilidade, através de um novo médulo nos acessos
"Activar/fechar inventarios", que permite fechar/activar um determinado
inventario, tendo o mesmo efeito nos documentos e inventarios descrito
acima.

o Ao inserir/alterar um documento anterior a data do dltimo inventario fechado
o Store avisa que ndo pode langar movimentos para esse armazém, mesmo
que as linhas dos documentos tenham diferentes armazéns. No MicroStore
como s6 tem um armazém, a data minima possivel para os documentos € o
ultimo dia do inventario + 1.

Clientes Store

Exporta apenas documentos desde a ultima exportacdo — Com esta opgdo
activada, o MicroStore bloqueia a edigdo de documentos de movimentos, que ja
tenham sido exportados para a sede.
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7. Janela

Para aceder as seguintes opgdes deve abrir o menu Janela.

danela| Ajuda
i Fechar todas
[ Fornecedores (Fornecedares)
Empregados (Empregados)
Mercadorias (Mercadorias (Mercadarias))
artigos (brtiges (Artigos))

Este menu apenas gere as janelas abertas pelo utilizador do programa. Assim quando o
utilizador acede a este menu, pode encontrar 2 tipos de opg¢des: uma opgao para fechar todas as
janelas; e por fim caso hajam janelas abertas, a sua designagao ira aparecer neste menu, para
que seja mais facil coloca-las na tela sem que tenha que fechar ou minimizar as restantes.
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