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» Introducao

Desde ja o nosso obrigado por ter escolhido o software ZSPos Mobile da empresa Zone Soft, estamos certos
gue este software serd um dos seus melhores aliados para o sucesso do seu negdcio.

O objectivo deste manual é dar os conhecimentos mais simples e necessarios para que em poucos minutos
possa comecar a usufruir do software e possa comegar a emitir os documentos.

Se tiver questdes que nao sejam respondidas ou abordadas neste documento, ndao hesite em contactar um
parceiro autorizado ZoneSoft.
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» Configuragdao Web

No Portal ZSBMS nas op¢des Configuragdo / Configuracdo Web no Separador AT configura as lojas com as
credenciais da AT de modo a que o Utilizador seja validado na comunicacdo das Guias, conforme Imagem.

Configuracao ZSBMS

[ Geral I Numeros/Moeda/Impressées I Personalizagdo de Listagens/Email e SMS I Logotipos para ementas por email I AirMenu I— —I Dados das Lojas .

Configuragdes AT

— Loja: 0-Kinshasa ———————— — Loja:1-Lisboa ——————————————————  — Loja:2-Porto
Utilizador AT| 507359690/001 Utilizador AT| 507359690/001 Utilizador AT| 507359690/001
Password AT| esesssssesnes Password AT | sesssssesseae Password AT | eee
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» Guias de Transporte no ZSPos Mobile

e Gravar Guias de Transporte

Depois de registar os produtos na lista de
Consumo carregue em Pagamento.

= . B 9h57

£ Consumo 3' 1,60€ Escolha da lista o documento que
pretende gravar, neste caso vamos
1 CARIOCA DE CAFE2 0,60€ escolher Guia de Transporte

1  SPIRIT LIMA 1,00€ @2 .l W 9h53

Documento

Fatura Simplificada

Fatura Recibo

Fatura a Crédito

Pagamento

Guia de Remessa

QuickMemo

Guia de Transporte

QuickMemo
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Selecccione o Cliente ou preencha os dados que o identificam. Se pretender gravar uma
Guia Global basta selecionar Guia Global, que estes elementos sdao preenchidos de
forma automatica.

Q% .l 9h53

Contribuinte : —
999999990 ==

Nome :

Clientes diverso#

Morada :

[/ Guia Global
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Ao deslizar o ecra para a direita tem acesso
aos Dados de Carga que deve preencher
por serem obrigatorios.

N BT

onar Cliente Dados de Carga Dados de D

Morada :
~Sede da Loja Portatil Qd

Localidade :
“POS CITY

Caodigo Postal :
EEE R TN

Data/Hora :
12014-02-10 (&) 10:09:00

Matricula :

Deslize novamente o ecra para a direita e tem acesso
ao preenchimento dos Dados de Descarga, deve ter
atencdo a Data/Hora de Descarga.

Para gravar o documento carregue na Disquete. Este
documento sera gravado e comunicado a AT.

Q= . B 9h55

e

2 R X

 de Carga  Dados de Descarga

Morada :

Moradas Diversas{

Localidade :

Diversas

Codigo Postal :
-0000-000

Data/Hora:
12014-02-10 @ 11:09:00 @
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e Consultar Guias de Transporte

Na Fung¢do de Menus acede ao Painel de

Bordo.

O Painel de Bordo permite o acesso a
‘ Consulta de Documentos, Consulta de
&5 Familias . Vendas e Conta Corrente.

Vamos selecionar a Consulta de
Documentos para aceder a Guia de

Aguas Transporte.

Q= .l ® 12h36

= Bebidas

E Painel de Bordo

' Abrir gaveta Painel de Bordo

Imprimir Consulta de Caixa

Documentos

Criar Produto

Definigoes S Consulta de Vendas

Opcoes de Caixa : -
a Conta Corrente

QuickMemo
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Neste ecrd podemos selecionar a Data que
pretendemos analisar, por defeito assume
o dia corrente.

Q= .4l B 9h56

72 Co... Todos os Documentos

Documentos emitidos

Documento : GT 9TA141/15 Total: 1,60€

Data/Hora: 09:55
Cliente: Clientes diversos

Sincronizado: &

Temos acesso ao Detalhe do documento
pressionando durante alguns segundos o
documento que pretendemos analisar.

Q= .l 0 9h56

#8, Detalhe do Documento

Cliente :Clientes diversos
Documento :GT 9TA141/15

Pagamento :

Total :1,60€ Codigo AT :684270242
a6 Joescicio | valor
1 CARIOCA DE CAFE2 0,60€
1 SPIRIT LIMA 1,00€
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e Faturas com referéncia as Guias de Transporte

Depois de registar os produtos na lista de
Consumo carregue em Pagamento.

(2= .4/l 10h04
Escolha da lista o documento que

&8, Consumo oW 60¢

pretende gravar, neste caso vamos

escolher Fatura Simplificada
1 CARIOCA DE CAFE2 0,60€

7= W 10h11
1 SPIRIT LIMA 1,00€

Documento

Fatura Simplificada

Fatura Recibo

Fatura a Crédito

Guia de Remessa

Pagamento

QuickMemo

Guia de Transporte

QuickMemo

Guias de Transporte



11

Escolha o Modo de Pagamento.

(QF .l W 10h17

Preencha os dados do Cliente, no caso de

Pagamento escolher Fatura Simplificada e ndo

preencher os dados do Cliente o

documento assume Consumidor Final.

Dinheiro = B 1002
= uinle

= X

Seleccionar Cliente

Multibanco

Cartao Credito Contribuinte : |
507359690 |
Cheque Nome :
( Ze
; EuroTicket M et

& Desdobramento

[ | Sujeito passivo IVA

| | Retengao naFonte
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Ecra para calculo do troco, pode optar por
Conta Certa ou escrever o valor entregue
para que o troco seja calculado.
Q= .l 10h12 Se existirem Guias em movimento, ou

seja, Guias em que a Data da Fatura estd
entre a Data de Carga e a Data de
Descarga, aparece a lista dessas Guias de
modo a selecionar qual a Guia a ser
Calculo de Troco referenciada no documento.

Valor a pagar = W 10h12
Falta

Entregue

Referéncia Guias Globais

GT 9TA141/15 v

QuickMemo Nao Utilizar Referenciar

QuickMemo
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» Guias de Transporte no Portal ZSBMS

e Gravar Guias de Transporte

Clique no botdao Documentos e selecione no menu as op¢des Venda e Guias de Transporte. Surgird uma
janela com a lista de Guias de Transporte ja gravadas. Por defeito esta lista esta ordenada por Data/Hora
mas se pretender podera ordenar por outro campo disponivel na lista, bastando paraisso clicar no cabegalho
da coluna que pretende ordenar.

Carregue no botdo: NOVO DOCUMENTO

Guia de Transporte

Data Inicio : | 01-01-2014 E Data Fim: | 30-01-2014 E Loja: | (6) Teste v
Filtro:" Todos ¥

Séries:" | Todas ¥ Numero:'’ Ao w

ofa Data/Hora Cliente Total Anulade Codigo AT

(8) Teste CADA A1 28-01-2014 10:14:39 GTEA1431E1/3 CONSUNIDOR FINAL 22.00€ !3 32 é' ‘}‘_ L&l
(B) Teste CADA 1 22-01-2014 12:08:36 GT 6A1431E1/2 CONSUNIDOR FINAL 14.00€ !3 &8 é' ‘h L‘]_‘I
(8) Teste CADA 1 15-01-2014 12:25:41 GTEA1431E11  CLIENTES DWERSOS 14.00€ B 22 é' .}‘_ L‘]_‘I
(B) Teste 28-01-2014 16:56:12 GT W2014L6M5 CLIENTES DWERSOS 24 B0E !3 &5 \ Lé
(8) Teste 28-01-201418:53:23 GT W2014L6M4 CLIENTES DWERSOS 0.00€ 1 B = Lé

(8) Teste 28-01-2014 12:00:00 GT W2014L6M3 TESTE 2.00€ 2 [3 (522 Lé

(8) Teste 28-01-2014 11:558:00 GT W2014L6M2 CONSUMIDOR FINAL 2.00€ !3 ] ‘}__ L&
(6) Teste 28-01-2014 11:57:00 GT W2014L6M1 CLIENTES DWERSOS 5.00€ !3 &5 \ Lh
(B) Teste 28-01-2014 11:56:00 GT W2014L6M0 CLIENTES DWERSOS 2.00€ ﬂ &S *‘_\\__ Lh
(6) Teste 28-01-2014 11:55:00 GT W2014L6/9 CLIENTES DIVERSOS 2.00€ ﬂ R \ Lh
(6) Teste 24-01-2014 15:02:00 GTW2014L6/8 CONSUMIDOR FINAL 450.00€ ﬂ (=37 *‘3‘_ Lh
R\ Teata 24_N1-2N14 15-40-0N AT W20 41 A7 CONCHINDOR FIM&AL AN nne  x [ L | —h

4 50w [4 4  pagina| 1 de1 B Ml 2  Resuftados de 1 a 18 de 18 itens
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Neste ecra Seleciona a Loja de Origem, ou seja o Local de Carga e Seleciona o Cliente de Destino, ou seja o
Local de Descarga. Insere os produtos na Guia de Transporte e grava no botao Salvar.

Nova Guia de Transporte
Informacdo Destino
Num. | 25 Pesquisar por
Data | 30-01-2014 = Guia Global CONSUMIDOR FINAL
Matricula
Origem MUmero Contribuinte
Loja | (1) Lisboa v Telefone
Morada | rua TIsabel Falc8o Trigoso., M.: wlorada
isa
Localidade | Entroncamento Localidade
Codigo Postal | 2330-234 Cadigo Postal Atualizar informacdo na ficha do Cliente
Data/Hora de Carga: Data/Hora de Descarga:
Dia| 30-01-2014 [0 Hora | 16-43 Dia| 30-01-2014 [ Hora| 23:59
Codigo Refer&ncia Descrigio Qtd Preco Taxa IVA Valor IVA Total Linha
Resumo:  QTD Total Tatal S/ IVA Tatal IVA Tatal €7 IVA
o L. Taxa )
Produto Referénci ia Descrigao Em Stock Qtd Preco VA Valor IVA Total Linha
a € € <\
Y —7

No caso de pretender gravar uma Guia Global basta selecionar no botao Guia Global que o programa
assume os dados de Destino.

Quando grava a Guia de Transporte ela é comunicada a AT via WebService. Sera atribuido um cddigo a
Guia de Transporte conforme imagem.

Guia de Transporte

Data Inicio : | 30-01-2014 E Data Fim: | 30-01-2014 E Loja: | (1) Lisboa v

Filtro:",” Todos v

Séries:"” | Todas ¥ | Numero:/” Ao W

Loja Caixa Data/Hora Num. Cliente Total Anulade Codigo AT
(1) Lisboa 30-01-2014 16:45:00 GTW2014L1/26 CLIENTES DIWVERSOS §.50€ 649386736 ﬂ (=37 LE

=3 50 ¥ 4 4 Pagina 1 de 1 ok ",?a Resultados de 1 a 1 de 1 itens
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e Anular Guias de Transporte
Se pretender anular uma Guia de Transporte carregue no icon, na linha da Guia que pretende anular,
conforme assinalado na imagem.

Guia de Transporte

Data Inicio : | 30-01-2014 E Data Fim: | 20-01-2014 E Loja: | (1) Lisboa v

Filtro:” Todos hd

Séries:" | Todas ¥ | Numero:"” Ao W

Loja Caixa Data/Hora Mum. Cliente Total Anulado Codigo AT

(1} Lisboa 30-01-2014 16:45:00 GT W2014L1/26 CLIENTES DWERSOS 5.50€ 549335736

Anular Documento

4 I 4 4 Pagina | 1 de 1 b Ml “ Resutadosde1a1deitens

¢ Imprimir Guias de Transporte
Se pretender imprimir uma Guia de Transporte carregue no icon, na linha da Guia que pretende imprimir,
conforme assinalado na imagem.

Guia de Transporte

Data Inicio: | 30-01-2014  [=]] Data Fim: | 30-01-2014  [=] Leja: | (1}Lisboa A

Filtro:7 Todos v

Séries: | Todas ¥ | Numero:"’ Ao W

Loja Caixa DataHora Mum. Cliente Total Anulado Codigo AT

(1) Lisboa 30-01-2014 15:45:00 GT W2014L1/26 CLIENTES DWERSOS 6.50€ 549335736 B ey LE

Ver detalhes do documento

= 50 v 4 4 Pagina | 1 de 1 (| ",:::'a Resultados de 1 a 1 de 1 itens
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e Registo manual do Cédigo da AT

Se por algum motivo a guia ndo foi comunicada a AT no momento da gravacao, podera fazer esta
comunicagao via Telefone ou via Ficheiro Saft.

Se fizer a comunicagao, da Guia de Transporte, por telefone ser-lhe-a dado um cédigo que poderd
adicionar a Guia comunicada no icon assinalado na imagem.

Guia de Transporte

Data Inicio: | 15-01-2014  [&] Data Fim: | 30-01-2014  []]| Loja: | (1) Lisbea v
Filtro:'? Todos v

Séries:"" | Todas v | Numero:"/’ Ao w

Loja Caixa Data‘.anra Num. Cliente Total Anulado Codigo AT

(1) Lisboa 30-01-2014 16:45:00 GT'W2014L1/26 CLIENTES DWERSOS §.50€ 549386736 !:I (50 L&
(1} Lisboa 24-01-2014 10:45:18 GTW2014L1/25 CONSUMIDOR FINAL 39.98€ ) [227) ‘L:_I‘,
(1) Lisboa 24-01-2014 10:24:07 GT W24l Do o man St 20 Do (237 '\ L—‘__l'l
(1) Lisboa 24-01-2014 10:25:58 GT 1;'0’2014 - \

(1) Lisboa 24-01-2014 10:25:17 GT W2014 Codigo AT para a Guia N2:W2014L1/24 COdlgo AT '\ L&
(1} Lisboa 24-01-2014 10:15:21 GTWao14 Codigo AT: ||—| H \ L&
{1} Lisboa 23-01-2014 11:05:00 GT w2014 S 822172871 Eh
(1) Lisboa 23-01-2014 11:04:14 GT W2014] 622167504 L&
{1} Lisboa 23-01-2014 10:06:00 GT W2014 Guardar | Cancel aNE
(1) Lisboa 21-01-2014 17:12:55 BT W24l oo SE— 123455 B e Eh
{1} Lisboa 21-11-2014 171227 GTW2014L1M16 CONSUMIDOR FINAL 79.95€ E! [Eae) \ L&

5 50 ¥ 4 4 Pagina | 1 de 1 [ "?g Resultados de 1 a 19 de 19 itens

e Duplicar Guias de Transporte

De acordo com a legislagao em vigor ndo é permitido alterar Guias de Transporte, por este motivo para
facilitar o processo de criagao de nova Guia em substituicdo de alguma ja existente, cridmos a possibilidade
de duplicar Guias.

Guia de Transporte

Data Inicio: | 15-01-2014 E Data Fim: | 20-01-2014 E Loja: | (1)Lisboa T
Filtro:/” Todos v

Séries:" | Todas v | Numero:"/ Ao W

Loja Caixa Data}Hnra Num. Cliente Total Anulado Codigo AT

(1) Lisboa 30-01-2014 15:45:00 GTW2014L1/26 CLIENTES DIVERSOS 6.50€ 5493867365 ﬂ (=g %
(1) Lisboa 24-01-2014 10:45:18 GTW2014L1/25 CONSUMIDOR FINAL 39.98€ ) . ]_‘I
(1) Lisboa 24-01-2014 10:24:07 GTW2014L1/24 CONSUMIDOR FINAL 39.98€ Du pl IC?-F _&
(1) Lizboa 24-01-2014 10:25:58 GTVW2014L1/23 CONSUMIDOR FINAL 39.98€ (==] ’} %
(1) Lizboa 24-01-2014 10:25:17 GTWai14L1/22 CONSUMIDOR FINAL 8.00€ i '1 %
(1) Lisboa 24-01-2014 1015221 GTW2014L1/21  CONSUMIDOR FINAL 79.95€ ﬂ (23] ‘h %
(1) Lisboa 23-01-2014 11:05:00 GSTW2014L1/20 ZOME SOFT - FABRICO DE PR 482 5221738 %
(1) Lizboa 23-01-2014 11:04:14 GTVW2014L1M19 ZOMNE SOFT - FABRICO DE PR 482€ 522167804 %
(1) Lizboa 23-01-2014 10:06:00 GTWa2014L1M18 IO WICENTE 9.93€ '1 %
(1) Lisboa 21-01-2014 17:12:55 GTW2014L117  CONSUMIDOR FINAL 79.95€ 123485 %
(1) Lisboa 21-01-201417:12:27 GTW2014L1M16 CONSUMIDOR FINAL 79.95€ !3 (=3 '} %
4 5w 4 4  pagina 1 de1  F M % Resutados de1a19de 19 itens
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¢ Imprimir Listagem das Guias de Transporte

Para imprimir uma listagem com as Guias gravadas clique no botdo IMPRIMIR | EXPORTAR, neste ecra
podera selecionar os filtros da Listagem.

Listagem de Guia de Transporte

— Filtros

Datalnicio: [ 01-012014  [F]| DataFim: [ 30-01-2014  [E]] Lojas | (1) Lisboa v | Estado:7/ | Nio Anuladc ¥ |

— Campos visiveis:

Caixa Codigo AT

Data/Hora

Descrigdao

— Totalizadores

Totais / Documentos Totais [/ Series

— Ordenar por:

| Loja r || Ascendente ¥ |

Pré-Visualizar
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e Comunicag¢ao das Guias via SAFT

Clique no botdo Documentos e selecione no menu as opg¢des SAFT-PT e Exportagdo. Surgira o ecra para
exportar vdrios tipos de Saft, neste caso seleciona o botdo SAFT Guias. Serd gerado um ficheiro para ser
importado no portal das Finangas, tera que clickar em Enviar Ficheiro no portal e-fatura.

Exportacao SAFT-PT

Exportar por NIF

— Dados
Loja: (0) - Kinshasa A
Data Inicio 01-12-2013 =
Data Fim 31-12-2013 =n
Empresa Loja Principal
Identificacdo do estabelecimento M Preencher caso exista mais gue um estabelecimento
MIF 507359690
Rua Isabel Falcao Trigoso
Morada
M= 18 A
Cadigo Postal 2330-234
Localidade Entroncamento

Regime IVA

Continente ‘

"‘Ih.._--_____-—""

— Tipo de Exportacao

SAFT Completo SAFT Reduzido ¥,

Se fizer a comunicacdo das Guias via SAFT ird receber um ficheiro com os cédigos da AT, este ficheiro terd
gue ser importado para o ZSBMS de modo a atribuir os cddigos da AT as respectivas Guias de Transporte.

Cligue no botdo Documentos e selecione no menu as op¢bes SAFT-PT e Importar Guias. Surgird o ecra para
importar o ficheiro recebido clique em Adicionar arquivo(s), selecione o ficheiro e clique em Iniciar o envio.

Importar Guias de Transporte/Remessa

Importar Ficheiro AT

Escolha os arquivos
Adicione os arquivos abaixo e clique no botdo "Iniciar o envio".

[ Nome do arquivo| Estado| Tamanho] |

© Adicionar arquivo(s) ] © Iniciar o envio I £ Parar o envio
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