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 Introdução 
 
Desde já o nosso obrigado por ter escolhido o software ZSPos Mobile da empresa Zone Soft, estamos certos 
que este software será um dos seus melhores aliados para o sucesso do seu negócio. 
 
O objectivo deste manual é dar os conhecimentos mais simples e necessários para que em poucos minutos 
possa começar a usufruir do software e possa começar a emitir os documentos. 
 
Se tiver questões que não sejam respondidas ou abordadas neste documento, não hesite em contactar um 
parceiro autorizado ZoneSoft. 
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 Configuração Web              

 
No Portal ZSBMS nas opções Configuração / Configuração Web no Separador AT configura as lojas com as 

credenciais da AT de modo a que o Utilizador seja validado na comunicação das Guias, conforme Imagem. 
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 Guias de Transporte no ZSPos Mobile 

 

 Gravar Guias de Transporte 

 

 
 

 

 

  

Escolha da lista o documento que 

pretende gravar, neste caso vamos 

escolher Guia de Transporte 

Depois de registar os produtos na lista de 

Consumo carregue em Pagamento. 
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Selecccione o Cliente ou preencha os dados que o identificam. Se pretender gravar uma 

Guia Global basta selecionar Guia Global, que estes elementos são preenchidos de 

forma automática. 
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Deslize novamente o ecrã para a direita e tem acesso 

ao preenchimento dos Dados de Descarga, deve ter 

atenção à Data/Hora de Descarga. 

Para gravar o documento carregue na Disquete. Este 

documento será gravado e comunicado à AT. 

Ao deslizar o ecrã para a direita tem acesso 

aos Dados de Carga que deve preencher 

por serem obrigatórios. 
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 Consultar Guias de Transporte 
 
       

 

 

 

 

 

O Painel de Bordo permite o acesso à 

Consulta de Documentos, Consulta de 

Vendas e Conta Corrente. 

Vamos selecionar a Consulta de 

Documentos para aceder à Guia de 

Transporte. 

 

Na Função de Menus acede ao Painel de 

Bordo. 
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Neste ecrã podemos selecionar a Data que 

pretendemos analisar, por defeito assume 

o dia corrente. 

Temos acesso ao Detalhe do documento 

pressionando durante alguns segundos o 

documento que pretendemos analisar. 
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 Faturas com referência às Guias de Transporte 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Depois de registar os produtos na lista de 

Consumo carregue em Pagamento. 

Escolha da lista o documento que 

pretende gravar, neste caso vamos 

escolher Fatura Simplificada 
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Escolha o Modo de Pagamento. 

Preencha os dados do Cliente, no caso de 

escolher Fatura Simplificada e não 

preencher os dados do Cliente o 

documento assume Consumidor Final. 
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Ecrã para calculo do troco, pode optar por 

Conta Certa ou escrever o valor entregue 

para que o troco seja calculado. 

Se existirem Guias em movimento, ou 

seja, Guias em que a Data da Fatura está 

entre a Data de Carga e a Data de 

Descarga, aparece a lista dessas Guias de 

modo a selecionar qual a Guia a ser 

referenciada no documento. 
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 Guias de Transporte no Portal ZSBMS 
 

 Gravar Guias de Transporte 
 
Clique no botão Documentos e selecione no menu as opções Venda e Guias de Transporte. Surgirá uma 
janela com a lista de Guias de Transporte já gravadas. Por defeito esta lista está ordenada por Data/Hora 
mas se pretender poderá ordenar por outro campo disponível na lista, bastando para isso clicar no cabeçalho 
da coluna que pretende ordenar. 
 
Carregue no botão: NOVO DOCUMENTO 
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Neste ecrã Seleciona a Loja de Origem, ou seja o Local de Carga e Seleciona o Cliente de Destino, ou seja o 

Local de Descarga. Insere os produtos na Guia de Transporte e grava no botão Salvar. 

 
 
No caso de pretender gravar uma Guia Global basta selecionar no botão Guia Global que o programa 

assume os dados de Destino. 

Quando grava a Guia de Transporte ela é comunicada à AT via WebService. Será atribuído um código à 

Guia de Transporte conforme imagem.
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 Anular Guias de Transporte 
Se pretender anular uma Guia de Transporte carregue no icon, na linha da Guia que pretende anular, 
conforme assinalado na imagem. 

 
 
 

 Imprimir Guias de Transporte 
Se pretender imprimir uma Guia de Transporte carregue no icon, na linha da Guia que pretende imprimir, 
conforme assinalado na imagem. 
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 Registo manual do Código da AT 
Se por algum motivo a guia não foi comunicada à AT no momento da gravação, poderá fazer esta 
comunicação via Telefone ou via Ficheiro Saft. 
Se fizer a comunicação, da Guia de Transporte, por telefone ser-lhe-á dado um código que poderá 
adicionar à Guia comunicada no icon assinalado na imagem. 

 
 

 Duplicar Guias de Transporte 
De acordo com a legislação em vigor não é permitido alterar Guias de Transporte, por este motivo para 
facilitar o processo de criação de nova Guia em substituição de alguma já existente, criámos a possibilidade  
de duplicar Guias.
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 Imprimir Listagem das Guias de Transporte 
 
Para imprimir uma listagem com as Guias gravadas clique no botão IMPRIMIR | EXPORTAR, neste ecrã 
poderá selecionar os filtros da Listagem. 
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 Comunicação das Guias via SAFT 
 
Clique no botão Documentos e selecione no menu as opções SAFT-PT e Exportação. Surgirá o ecrã para 
exportar vários tipos de Saft, neste caso seleciona o botão SAFT Guias. Será gerado um ficheiro para ser 
importado no portal das Finanças, terá que clickar em  Enviar Ficheiro no portal e-fatura. 
 

 
 
 
Se fizer a comunicação das Guias via SAFT irá receber um ficheiro com os códigos da AT, este ficheiro terá 
que ser importado para o ZSBMS de modo a atribuír os códigos da AT às respectivas Guias de Transporte. 
Clique no botão Documentos e selecione no menu as opções SAFT-PT e Importar Guias. Surgirá o ecrã para 
importar o ficheiro recebido clique em Adicionar arquivo(s), selecione o ficheiro e clique em Iniciar o envio. 
 

 

 


