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1 — Importacao de documentos de contas correntes

O objetivo desta funcao é através de um template em ficheiro de Excel no formato de CSV (Separado
por Virgulas), introduzir um lote de documentos de conta corrente (faturas a crédito “FA” e notas de
crédito “NC”).

Estes documentos vao ser apresentados nas listagens das contas correntes como NNC e NFA.

Escolha uma opcéo

Verifique a data do sistema

PONTO DE CONTROLO DE
VENDA PONTO
BACKOFFICE SAIR

Figura 1 — Selecionar o acesso ao BackOffice

1 — Aceder ao BackOffice da aplicacdo do ZS rest, ou, ZS pos.
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Listagens de Resultados  Analise de Cartdes Configuragdo  Sobre

€3 Zone Soft ZSRest

Vendas Compras Stocks Tabelas Listagens
Licenciado a NIF 507359690 Zone Soft Demo Rest, Lda D_1U4KMVCS Empregados

Edigio PRO PLUS Colaboradores

Utilizadores

Estafetas

Sensor Biométrico
Aplicagao

Licenciamento por Telefone
Séries de Documentos
Impressoras de Pedidos

SUB-FAMILIAS Centros de Produgéo

Importar / Exportar Configuragoes 4

Configurar Combustiveis
CLIENTES

&

PRODUTOS

Atalhos FrontOffice

Utilitarios

Exportagoes

Exportacao SAF-T

Importagao de codigos via SAF-T (Documentos de transporte)
Copias de Seguranca

Recalcular Totais

o%e

EMPREGADOS

Recalcular Stocks

Diagnéstico de Rede

ey Tarefas Agendadas
@ Etiquetas
Importagéo de Produtos
UTILIZADORES

Importagao de documentos de conta corrente

Importacao de clientes

Figura 2 — Aceder a funcéo de Importagcdo de documentos de contra corrente

2 — Na aplicagéo selecionar o separador Configuragao.

3 — No menu acionar o botdo de Utilitarios.

4 — Selecionar a funcdo de Importacao de documentos de conta corrente.
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&% Importa documentos do tipo NC e FA para conta corrente — (] X

@ 0 tipo de documentos sera convertido de NC para NCC e FA para NFA
Selecione o arquivo para importar

Abaixo todos os documentos importados até momento

Doc. Série Numero Data Cliente Contribuinte Deve
»

- . Remover
Seleciona todos Registro(s)

Figura 3 — Quadro para importacéo do template para os documentos conta corrente

5 — Selecionar o botdo Template para baixar o documento CSV para preenchimento com os

dados relativos aos documentos das contas corrente dos clientes.
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A E C D E F G H
1 |doc serie numero data codigo contribuinte  pendente
2 |NC EBBE 11 01/01/2024 100001 507359690 150,37
3 |FA EBBE 7 02/01/2024 10002 123456789 45,05
4

Figura 4 — Template para preenchimento dos dados

5 — Preencher os dados de acordo com o template apresentado.

Tipo de documento; a Série dos documentos; o Numero do documento; a Data do documento,
inserir o Cédigo do cliente, o Numero de contribuinte do cliente e o Montante pendente do

documento.

Notas Importantes:

e O cliente devera estar registado na aplicacéo do ZS rest e ZS pos.
¢ Nas listagens das contas correntes as NC e FA, vao ser apresentadas como NNC e NFA.

e O ficheiro tera de ser sempre guardado como CSV.
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1.1 — Importar CSV das contas correntes

Apods preenchimento do CSV, o utilizador deve importar o ficheiro com os valores da conta corrente

preenchidos.

7% Importa documentos do tipo NC e FA para conta corrente — O X

@ 0 tipo de documentos sera convertido de NC para NCC e FA para NFA
Selecione o arquivo para importar

Abaixo todos os documentos importados até momento

Doc. Série Nimero Data Cliente Contribuinte Deve
&% Selecionar o arquivo X
7~ @M © Ambiente de trabalho * v C Procurar em Ambiente de tra.. 2
Organizar ¥ Nova pasta =~ 04 o
A Galeria Nome Data de modificacao ?OC 5 ser‘ie% numero; data; co
igo;contribuinte;pendente
= Varios 11/09/2024 09:26 "NC";"BBB";123;"2023-01-§
1";;507359690;150, 37
&l Ambiente de trabalho » [® Sontasconsnts SOIp23,0545 ” ’ “
72 Ligagoes 26/07/2024 09:59
& Transferéncias » .08 d
5 Documentos »
1 P4 Imagens >
@ Masica »
.., " I
Nome de ficheiro: Contas corrente Comma Separated Values (*.csv) -
Abrir Cancelar

Figura 5 — Selecionar o ficheiro a importar os dados

1 — Acionar o botéo para adicionar o ficheiro CSV preenchido.

2 — Selecionar o local e o ficheiro.

3 — Acionar o botéo Abrir, a aplicacéo vai efetuar a importa¢éo do documento.
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&& Importa documentos do tipo NC e FA para conta corrente

'i O tipo de documentos sera convertido de NC para NCC e FA para NFA

Selecione o arquivo para importar

C:\Users\Antdnio Anselmo'\Desktop\Contas corrente.csv n
Contribuinte  Deve

507359690  -150,37

Abaixo todos os documentos importados até momento

Doc. Série Nimero Data Cliente
P NNC BBB 123  2023-01-01 Cliente Demo - Entroncamento

Importado com sucesso

Remover
Registro(s)

30-09-2024 10:08:59° 7 =
30-09-2024 10:08:54 - Quantidade de registros encontrados : 1

30-09-2024 10:08:54 - Inserindo registro : 1
30-09-2024 10:08:54 - A verificar se o registro & importacdo ...
30-09-2024 10:08:54 - Doc: NNC Serie: BBB Numero: 123

Template ¥ sair

Figura 6 — Informacédo da importacao efetuada com sucesso

4 — Selecionar o botdo de OK apdés a importacao ter sido efetuada com sucesso.

Nota Importante: No caso de dar erro ha importacédo dos dados, o utilizador deve ter em atencéo

ao formato da data que deve ser ANO/MES/DIA; 2024/01/01.
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1.1.1 — Ficheiro CSV do Excel — Como alterar o formato da data

ﬂ ") v QJ v Contas corrente - Excel £ Procurar
Ficheiro Base Inserir Esquema da Pagina Formulas Dados Rever Ver Ajuda \
ﬁj & |calibri vt AA = == 20, Moldar Texto Data v
@ - = — = = | =
COVIE" & N I S ~ v v A = = = = 3= EunireCentrar v B8 v 9% oo G 9
Area de Transferéncia Iy Tipo de Letra (%1 Alinhamento (¥ Nimero (%1
D2 v i X fx 01/01/2024
A B C | D / E F G H J K
1 |doc serie numero data ‘ codigo contribuinte  pendente
2 :I NC BBB 123| le01f2024.| 507359690 200
3 |FA BBB 144 02/01/2024 123456789 100
4
5

Figura 7 — No ficheiro CSV selecionar a célula da data

e Selecionar a célula da data.

e Selecionar o funcdo das opgcoes da Data.

Geral

<G
UJd
»

Sem formato especifico

Numero
45292,00

—
N

Moeda
45 292,00 €

Contabilidade
45 292,00 €

Data Abreviada
01/01/2024

Data por Extenso
1 de janeiro de 2024

Hora
00:00:00

IO M@E

0 Percentagem
/o

4529200,00%
1 Fracéo
/2 45292
1 02 Cientifico

4,53E+04 /
Mais Formatos Numéricos...

Figura 8 — Selecionar a fungéo de mais formatos numeéricos

¢ No menu da funcdo Data, selecionar Mais Formatos Numéricos.
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Formatar Células ? X
\'* Nimero Alinhamento Tipo de letra Limite Preenchimento Protegdo
Categoria:
Geral A Exemplo
Numero 2024-01-01
Moeda
Contabilidade i Tipo:
*14/03/2012

Hora *“14 de margo de 2012
Percentagem
Fragdo
Cl'eﬁtlﬁco 14-03-2012
Texta 14/312

) 14/03/12
Especial 14/mar
Personalizado

Configuracdo regional (local):

Portugués (Portugal) ~

Os formatos de Data mostram nimeros de série de data e hora como valores de data. Os formatos de Data
que comecem com um asterisco (*) respondem a alteragdes as definigdes regionais de data e hora

especificadas para o sistema operativo. Os formatos sem um asterisco ndo sdo afetados pelas definigdes do
sistema operativa.

QK Cancelar

Figura 9 — Escolher o tipo de data YYYY-MM-DD

e No separador Namero, selecionar a categoria Data.

¢ No quadro Tipo, o utilizador deve selecionar da Data em que estd YYYY-MM-DD

e Acionar o botdo de OK para efetuar a alteracdo a celula do Excel.
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G K) v C ¥ Contas corrente - Excel

N

-icheiro Base |Inserir Esquema da Pagina Formulas Dados Rever Ver Ajuda

ﬂfj & |calibri v A A = = |\§'| o 2b, Moldar Texto
C;Iar’ EB v N I 5§ M A = = = = 3= B
2 M=y = = == 2= UnlreCentrar
- S
Area de Transferéncia N Tipo de Letra [ Alinhamento
D10 i X
A B F G H
1 |doc serie contribuinte  pendente
2 |NC BBB 507359690 200
3 |FA BBB 123456789 100
4

Figura 10 — Células data alteradas para o formato de YYYY-MM-DD

e Apresentada a alteracao referente as células da data.

e O utilizador deve Guardar o documento Excel sempre em formato CSV (Separado por

Virgulas)
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1.2 — Visualizar a conta corrente de clientes

O utilizador pode verificar as dados referente & conta corrente dos clientes no BackOffice do ZS rest

ou ZS pos.

€3 Zone Soft ZSRest

Vendas Compras Stocks Tabelas Listagens Listagens de Resultados Analise de Cartées Configuragdo Sobre

Licenciado a NIF 507359690 Zone Soft De Contabilidade 2
Edicdo PRO PLUS Produtos >

Clientes > Listagem Geral de Conta Corrente de Clientes

Empregados 2 Documentos por Cliente

Tipos de Pagamento > Extracto de saldos de clientes

Consumos Internos ’ Listagem Detalhada de Conta Corrente de Clientes
Stock >

Fornecedores 2

Figura 11 — Aceder a listagem da conta corrente dos clientes

1 — Selecionar o separador Listagens de Resultados.

2 — No menu, selecionar Clientes e acionar Listagem Geral de Conta Corrente de
Clientes.

Escolha de Clientes para Listagem x

Data Inicial [f)/01/2000 [~

Data Final 30/09/2024 (-
Cadigo Inicial 100 3. Cliente Demo - Entroncamento
Cédigo Final 300002 <5 Cliente Teste

Tipo Todos os documentos

? Confirmar X' Sair

Figura 12 — Cliente, data e tipo de documento para a listagem

3 — Selecionar o cliente e tipo de documento a listar.

Zone Soft Demo Rest, Lda (507359690) Pigina No 1
Listagem Geral com Conta Corrente de Clientes
100 Cliente Dem o - Entroncamento
| DATA | DOCUMENTC | TOTAL | EMABERTO |  PAGO |
2023-01-01  NNC B8B/123 -150,37 € -150,37 €
Total deste Cliente: 150,37 € 150,37 €
Total da Listagem: -150,37 € -150,37 €

Figura 13 — Listagem de contas correntes dos clientes
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