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NOTAS PREVIAS:

Este manual tem como objetivo ajudar os seus utilizadores efetuarem a

implementacao e compreensao do funcionamento do modulo de Gestao de Edicoes.

O moédulo de Gestao de Edicoes da Zone Soft, integrado na aplicacao do ZS POS, foi
desenvolvido com o intuito de agilizar e controlar as Devolucoes e Stocks das
Publicacoes e Edicoes de jornais e revistas impressas, evitando sua faturacao por

nao terem sido devolvidas dentro de um determinado periodo de tempo.

O problema mais frequente dos clientes que possuem quiosques enfrentam, é a
devolucao das varias publicacoes dentro da data, sabendo-se que existem
publicacoes diarias, semanais, mensais, etc.... Sendo sempre o mesmo artigo, mas,
com edicoes diferentes, € imperativo que exista uma aplicacdo que possa informar

com rigor a data que a edicao de uma determinada publicacdo devera ser devolvida.

Sabendo-se da importancia da gestao destes ativos, a Zone Soft desenvolveu o
modulo de Gestao de Edigcoes, que ira ajudar o utilizador a realizar os movimentos

de devolucao de uma forma simples e pratica.
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CODIGO DE BARRA — IDENTIFICACAO.

Outubro 2018 m Mensal m Ano 22 N.2 273

T e

S 607727 1 072218

Figura 1 — Codigo de barras, identificacdo das sec¢des.

Tomemos em consideracdo e como exemplo, um codigo de barras de uma publicacao
portuguesa, temos dois tipos de coédigos separados por duas ou trés seccoes, cada seccao

define uma determinada identificacao, que serao dissertadas nos pontos seguintes:

1 — Esta seccao do codigo de barras contem 13 digitos, que podem ser numeros, letras,
ou, os dois em conjunto, referem-se a identificacdo da publicacéo e que por norma sera a

mesma durante a sua existéncia.

E esta seccéo do cédigo de barras que deve ser colocado no campo de Cédigo de Barras

que esta presente na Ficha dos Produtos (fig. 4).

2 — Nesta seccao o codigo de 5 digitos apresentados referem-se ao nimero da edicao ou
ADD-ON, ¢é esta seccao que identifica a edicao no exemplo apresentado é a 00273 do més
de outubro de 2018.

3 — Nesta seccao esta presente o QR Code, que consiste num sistema grafico plano em 2D,
dentro de uma caixa com informacoes de texto, de paginas da internet, mensagens, etc...

nao servindo como identificacdo da publicacdo. Por vezes é necessdrio esconde-lo para que

o codigo de barras seja lido corretamente.

Nota: Poderdo existe publicagées em que a estrutura dos cédigos de barras, sejam diferentes,

aplicando-se mais as publicacbes de internacionasis.
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1 — CONFIGURACAO DO MODULO DE EDICOES

Para a boa gestao das edicoes, pressupoem-se a necessidade, de se efetuar algumas

configuracoes prévias para ativar os modulos de Gestdo de Edicoes.

Este modulo esta disponivel na aplicacdo do ZS POS, deve o utilizador aceder ao

BackOffice do ZS POS e na pagina principal, selecionar o separador CONFIGURAGAO €

acionar o botao APLICACAO.

€4 Zone Soft Z5Pos

Ficheiros Tabelas Listagens Listagens de Resultados = Configuragdo  Schre

Licenciado a NIF 507359690 Zone Soft Demonst) Empregados
Edicio PRO PLUS Colaboradores

BER

FAMILIAS

0

SUB-FAMILIAS

Utilizadores

Estafetas

Sensor Biométrico

Aplicagdo
Licenciarmento por Telefone
Séries de Documentos
Recalcular Totais
Tarefas Agendadas

Recalcular Stocks

L4 & Diagnéstico de Rede
CLIENTES Importagdo de Produtos
PRODUTOS

Figura 2 — Acesso a configuracdo do ZS POS
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1.1 — MODULO DE GESTAO DE EDICOES BACKOFFICE ZS POS.

Na pagina de configuracdao, deve o utilizador aceder ao separador das
CONFIGURACOES GLOBAIS, neste separador procurar o item n.° 38 CONTROLO DE
EDICOES NOS PRODUTOS ¢ selecionar a opcao SIM, salvar as alteracoes efetuadas,

selecionando um dos botdes de confirmacao

Configuragdo *

enus e Promocies |Notificacies e Integracdes | Sessdes |Periféricos | AT e Validacies Fiscais

Figura 3 — Ativacéo da funcdo do controlo de edi¢des nos produtos.
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1.1.1 — PRODUTO PUBLICACOES, FICHA DE PRODUTO.

As publicagoes impressas, sdo produtos comercializaveis, deve o utilizador criar os produtos
tendo em conta que as edi¢cdes apresentam por norma um codigo de barras com 18 ou 15

digitos.

Vejamos como se deve configurar um produto publicacao na Ficha de Produto e tomemos

como exemplo, uma publicacao diaria.

Produtos =

IDadgs Produto |Pre:_;os e impostos |Furnecedur |Dp¢;6'es |Imagem [/ Cores |I'~"Iais Vendidos |

Interno PLU Referencia
Cédigos | 200004 || |

2007 7aT103672 (Auto EAN13) | (Auto EANS)

*Descrigao | Jornal Informative Digrio 22 a 52 |

Codigo de barras

Descrigdo curta | |

Stocks Venda + Mercadoria (com stock) -

[[] Quebra automatica no fecho de dia
Permitir continuar a vender quando o stock chegar a zero

Familia Publicacies w Categoria | Publicacies w
Sub-Familia Publicactes Didrias ~  Sub-Categoria  Jornais w
Unidade |nidade -
Unidade Inventario Unidade R
Data de Criacao | 25-05-2019
Tipo de Produto  Produtos w
Estado Venda normal o
[]Pré-pagamento [ Controlo de Edigoes ]
Induir na lista de mais vendidos |+|Pode ser transferido
Induir na lista de revenda
[ ] Exduir dos descontos

[]Registar lote na venda

(*) Se a descricdo do produto comecar por "@” & o preco de venda for zero esse
produto ndo serd impresso nos documentos de venda.

!Illﬂutrn:-scnfu:lign:ns 4 b e Confirmar ' sair

Figura 4 — Novo produto publicagdo ZS POS.
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O preenchimento da ficha de produto é igual a todos os outros produtos, mas, sendo o

produto publicacao, devera o utilizador ter em atencao a dois campos:

CODIGO DE BARRAS — Neste campo pode o utilizador inserir manualmente os primeiros
13 digitos do codigo de barras que identificam a publicacdo, ou, no caso de ser inserido
com o leitor de Codigo de Barras, mas s6 a informacao do codigo de barras identificativo

da publicacao os 13 digitos da primeira seccao (fig. 4).

CONTROLO DE EDICOES — No caso de o produto a implementar ser uma publicacdo, deve

o utilizador selecionar este campo de controlo (fig. 4).

€3 Zone Soft Z5Pos

Ficheiros Tabelas Listagens Listagens de Resultados Configuragdo  Sobre

Licenciado a NIF 507359690 Zone Soft Demonstracio, Lda D_VI2M5PET ISPos
Edicio PRO PLUS Versao 2019.0.1.8
Produtos
Ei% Produtos (=TT =l TODAS ~ Categoria |
Sub-Familia a0 Sub-Categoria
FAMILIAS
T
0 (=
b ) M Incluir descontin
SUB-FAMILIAS
Cadigo Descrigdo Prego Venda Prego Compra PLU Cod. Barras R:
N . 200001 Revista Tecnoldgica Mensal 3,80 € 0,00 € 0 5603846017284
f ‘ 200002 Revista Tecnoldgica Linux Mensal 3,60€ 0,00 € 0 5607727072218
200003 Revista de Gest3o Mensal 4,50 € 0,00 € 0 5603345000019
CLIENTES 200004 Jornal Informativo Diario 22 a 52 1,10€ 0,00 € 0 5607727010012
200005 Jornal Informativo Didrio 62 1,30€ 0,00 € 0 5607727108676
@ 200006 Jornal Informative Didrio Sab. Dom 1,50 € 0,00 € 0 5607727000044

Figura 5 — O mesmo jornal diario com codigos diferentes.

NoOTA 1. No caso dos jornais didrios nacionais, existem alguns que tém cédigos de barras e
custos diferentes de acordo com o dia da semana, mas, vai-se repetir novamente na semana
seguinte e assim sucessivamente. Neste caso pode o utilizador criar uma ficha de produto para

cada cédigo da semana como demonstrado na fig. 5.

NoTA 2: Deve-se ter em atengdo, que o mesmo codigo da publicacdo, pode ter edicbes com
codigos de edicdo e valores monetdarios, diferentes, como por exemplo as publicacées

coleciondveis ou extraordindrias.
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1.2 — PRODUTOS APLICACOES, FICHA DE PRODUTO ZS BMS.

Sendo o modulo da Gestao de Edicoes de funcionamento local, o tnico item que o

utilizador pode criar ou alterar na plataforma do ZS BMS, apenas o produto e

selecionar a gestao de edicoes.

Deve o utilizador aceder ao BackOffice do ZS BMS e no separador TABELAS selecionar

PRODUTOS € acionar o botao de GERIR PRODUTOS.

(ZE bms

Produtos
SREST

.~
e A DASHBOAF

Loja Zone Soft POS  pyhlicidads

Promogbes

Mot
arioes

rﬁ\ Total Geral 0,00 €

Clientes

Fornecedores
I Armazens

ona

I

[~

o

Impostos

Rubricas

Sub-rubricas

Caixas
Tipos de Pagamento

Qusstionarios

(I IR PR P R -

TABELAS ™ DOCUMENTOS = COMPRAS -

Gerir Produtos

Gerir Menus
Familias

Subfamilias

Grupos de Opgdes
Centros de Produgio
Couverts

Unidades

Categorias

Subcategorias

Propriedades
Caracteristicas
Tipos de Familias
Perfis Mais Vendidos

Figura 6 — Aceder & gestdo de produtos em ZS BMS.

Na pagina principal de Gerir Produtos deve o utilizador selecionar o botao de Novo,

vai iniciar uma nova janela para se poder criar um produto, deve-se preencher todos

os campos que o utilizador ache necessarios.

Zone Soft — 2019 Gestdo_de_Edices ( Z2S 0OS
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NOVO PRODUTO

|

Geral Opgdes Precos/Impostos Mais Vendidos Caracteristicas Propriedades Lojas
COD.BARRAS | 5607727010012
DESCRIGAD ‘ Jornal Informativo Diario 22 a 58 ‘
DESCRIGAQ CURTA ‘ ‘
STOCKS ‘ Venda + Mercadoria (Com Stock) v

Quebra automatica ao fechar o dia
« Permitir continuar a vender quando o stock chegar a zero

FAMILIA ‘ Publicacies v

SUB-FAMILIA | Publicacbes Didrias v

CATEGORIA ‘ Publicactes v

SUBCATEGORIA | Jomais v

UMNIDADE Unidade
UN. COMPRA Unidade

UN. INVENTARIO Unidade

FORMNECEDOR N&o definido - =

REFEREMCIA,

OPGOES ‘ Vendido ao Cliente Final v

Pré-pagamento
« Incluir na lista de mais vendidos
+ Incluir na lista de revenda
Excluir dos descontos
« Controlo de edigdes
+ Pode ser transferido
LEVOOD

TIPO PRODUTO ‘ Produto v

FLU ‘

‘ -

Guardar Guardar & Novo

Figura 7 — Novo produto publicagdo em ZS BMS.

Quando o utilizador esta a implementar o novo produto publicacdo, deve ter em

atencao ao Cédigo de Barras e selecionar a funcao de Controlo de Edic¢ées.

Pagina | 10
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2 — MODULO DE GESTAO DE EDICOES, FRONTOFFICE DO ZS POS.

Deve o utilizador adicionar os botées de funcdo da Gestdo de Edicbées, aceder ao

FrontOffice/Ponto de Venda do ZS POS.

Escolha uma opcéao

Verifique a data do sistema

PONTO DE CONTROLO DE
VENDA PONTO

BACKOFFICE

Figura 8 — Acesso ao Ponto de VVenda/FrontOffice do ZS POS

Apos ter selecionado a opgcao de ponto de venda e ter validado o utilizador no ZS POS, ha
que adicionar os botoes de funcao de Gestdao de Edicoes, na janela principal do FrontOffice,

selecionar o botao das de funcao OPCOES (F11) fig. 9.

Vai-se iniciar uma nova janela OPCOES, ai selecionar o separador CONFIGURACAO,
apresenta um conjunto de botdes de funcdo, deve-se selecionar o botdo de FUNCOES DE

PAGAMENTO (fig. 9).

Pagina| 11
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MAIS ; . || oPgoES ALAD IMPRIMIR
vENDIDOs ~ PAINEL DEBORDO (F10) (F11) CONTA(F8)

Opcées

Operacdes Consumo Configuracdo

. CRIAGCAO DE
Jornal Informativo F.R{)% UTOS IDENTIFICAR CLIENTE

53

. - ALTERAR PRECOS DA CONFIGURACOES
CRIAGAODEFAMILIAS 70N SELECCIONADA GERAIS

CRIAGAO DE SUB- FUNGOES DE
FAMILIAS FICHEIRO DE CLIENTES PAGAMENTO

ALTERAR SKIM

EDITAR FECHAR

Figura 9 — Implementar bot6es de funcdo Gestdo de Edigdes.

Apods ter selecionado o botao de funcao Fungées de Pagamento, vai iniciar a janela
Pagamentos, onde o utilizador pode inserir trés novos botoes de funcao, “GUIAS DE REMESSA

DE FORNECEDOR (EDICOES)”, “GUIA DE DEVOLUCAO (EDICOES)” e “STOCKS EDICOES”.

1 — Na janela pagamentos, (fig. 10) deve o utilizador selecionar um botdo que nao tenha

qualquer funcao atribuida.

2 — Vai iniciar uma nova janela, “Lista de Pagamentos”, no campo pesquisa deve o
utilizador introduzir a palavra edigcées, vai sendo apresentado as funcoes respetivas,
selecionar uma e executar a tecla de confirmar; vai adicionar um novo botao na janela de

pagamentos (fig. 10).

3 — Deve o utilizador efetuar os dois pontos anteriores 1 e 2, até que as trés funcoes Guias
de Fornecedores Edicoes, Guias de Devolucdo Edicées e Stocks Edicoes, estejam

disponibilizadas na janela de pagamentos (fig. 10).

Pagina | 12
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Pagamentos

-+ [+

. . Cartdo de Cartdo de X
Dinheiro Débito Cradito Cheque EuroTicket

-+ o+ o+ 4+ -+

Multiplos CONTA Cartdo Pré- Consumo Cartdo de
o amESPECIAL (F6) Pago Interno Cliente

L+ [+ [+

Nota de GUTA DE GUITA DE F\DII::.I!I'EI?EI .
Crédito TRANSPORTE | REMESSA

0

Guia de Remessa de Fornecedor (Edicdes)
Guia de Devolucdo (Edicties)
Stocks Edicies

VENDA EM
PREPARACAO

® FECHAR

Pagamentos

[+ L+

Cartdo de Cartdo de -
Débito Crédito Chegque EuroTicket

o+ v L+ -+

CONTA Cartdo Pré- Consumo Cartdo de
ESPECIAL (F6) Pago Interno Cliente

(4] (4] o ©

Nota de GUIA DE GUIA DE MR

Crédito TRANSPORTE REMESSA ADIAN'&E\H T

-+ Q

Pesquisar [K=u[le =0

o

TRANSFERE | VENDAEM | . Guiade Guia de sthGEE e
CARTAO | PREPARACAD | Devolucio ¢

(Edigtes)

® FECHAR

Figura 10 — Sele¢do e implementacdo dos botdes para as edicdes.

Depois dos botoes implementados, deve o utilizador FECHAR a janela de pagamentos para

que estas funcoes sejam gravadas e implementadas.
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2.1 — MODULO DE GESTAO DE EDICOES, FRONTOFFICE DO ZS POS (OPCAO 2).

Para adicionar os modulos de Gestao das Edicoes, a serem acedidos pela janela das OPCOES
(F11), deve o utilizador na janela inicial do FrontOffice do ZS POS, selecionar o botéao de

funcao OPCOES (F11).

MAIS OPCOES TALAO DE IMPRIMIR
(F11) CONTA(F8)

e T ——

VENDIDOS ~ PAINEL DEBORDO (F10)

Opgées (x)

Operaces Consumo Configuragdo

Jornal Informat > Mensal

INICIO DE DIA ABERTURA DE SESSAO COMSULTADE DIA

ENCERRAMENTO DE - —
DIA FECHO DE 5ESS5A0 CONSULTA DE SESSAD

COMNSULTADE
OPERADORES INICIALIZAR BALANCAS  MOVIMENTO DE CAIXA

]
BEMGALEIRO SALDOSDECLIENTES  COMTAGEM DE CAIXA

TALOES BIZERBAPOR .
RECUPERAR REFERENCIA A GUIAS

—_— —_—
GESTAO DE BACKOFFICE BACKOFFICE
FOLHA DE SERVIGOS LEVANTAMENTOS CASHLOGY CASHPHENIX

EDITAR FECHAR

Figura 11 — Iniciar alteracdes aos botdes de funcéo.

Vai iniciar a janela das opcodes, no separador CAIXA deve o utilizador selecionar o botao
EDITAR, “para que seja possivel efetuar este tipo de alteracdes; o utilizador tera que nas
Propriedades de Empregado e no separador das Permissoes, ter a opcdo, 113 — Alterar opgoes

de FO, ativa”.

A Janela fica como demonstra a fig. 12, em que os botdes de funcao que apresentam um

simbolo de + e sem qualquer outra inscricdao, nao tém qualquer funcao atribuida.
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Nesta janela, deve o utilizador selecionar um dos botdes de funcao disponiveis e vai iniciar a
janela Pagamentos, onde o utilizador pode inserir trés novos botoes de funcao, “GUIAS DE
REMESSA DE FORNECEDOR (EDICOES)”, “GUIA DE DEVOLUCAO (EDICOES)” e “STOCKS
EDICOES”.

1° — Na janela das opcoes, (fig. 12) deve o utilizador selecionar um botdo que nao tenha

qualquer funcao atribuida.

2° — Vai iniciar uma nova janela, “Lista de Pagamentos”, no campo pesquisa deve o
utilizador introduzir a palavra edigcées, vai sendo apresentado as funcoes respetivas,
selecionar uma e executar a tecla de confirmar; vai adicionar um novo botao na janela de

pagamentos (fig. 12).

3° — Deve o utilizador efetuar os dois pontos anteriores 1 e 2, até que as trés funcoes Guias
de Fornecedores Edigées, Guias de Devolugdo Edicoes e Stocks Edicées, estejam

disponibilizadas na janela de pagamentos (fig. 12).

Apos ter efetuado todos os procedimentos referentes aos pontos anteriores deve o utilizador

selecionar o botao de terminar.

NOTA: Deve-se ter algum cuidado ao efetuar este tipo de operacgoes.
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INICIO DEDIA

+

ENCERRAMEMNTO DE
DIA

CONSULTADE
OPERADORES

BENGALEIRO

Lista de Pagamentos

ABERTURADE

INICIALIZAR BALANGAS

+

SALDOS DE CLIENTES

Remover fungdo

Guia de Remessa de Fornecedor (Ediges) =

Guia de Devolucdo (EdicBes)
Stocks Ediciies

Pesquisar [fle[lesl=1

®
L

UFERALURED

BENGALEIRO

+

FOLHA DE SERVICOS

Zone Soft —2019_Gestéo_de_Edicdes

A00E
WENTOS

Operacées

+

AD

RBALANGAS

+

SALDOS DE CLIENTES

+
TALOES BIZERBA POR
RECUPERAR

GESTAODE
LEVANTAMENTOS

ALTERAR TITULO

CONSULTADES

MOVIMENT? DE CAIXA

+

CCATAGEM DE CAIXA

+

REFERENCIA A GUIAS

BACKOFFICE
CASHLOGY

Opcoes

Consumo

COMSULTA DE DIA

CONSULTADES

MOVIMENTO DE CAIXA

+

COMTAGEM DE CAIXA

+

REFERENCIA A GUIAS

BACKOFFICE
CASHLOGY

Figura 12 — Criar botdes de funcéo.

Configuracdo

+

+

BACKOFFICE
CASHPHENIX

REMOVER PAGINA

Configuracdo

GUIADE REMESSAD.”
FORNECEDOR

STOCKS EDICGES

+

+

BACKOFFICE
CASHPHENIX

REMOVER PAGINA

z zone soft

TERMINAR

TERMINAR
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3 — GUIAS DE REMESSA DO FORNECEDOR - COMPRAS.

Por norma os fornecedores e distribuidores, de revistas e jornais, entregam nos quiosques e

locais de venda, as publicacoes acompanhadas com Guias de Remessa.

No entanto, € necessario efetuar o registo da Guia de Remessa no sistema, dando entrada
dos produtos e atualizando os stocks. Na aplicacao do ZS POS pode o utilizador efetuar a
entrada dos documentos dos fornecedores das Publicacoes/Edicoes de duas formas, através

do FrontOffice/Posto de Venda, ou, em alternativa, no BackOffice da aplicacao.

NOTA: Ndo é possivel efetuar a gestdo das publicagoées caso se faca a entrada das guias de

remessa no ZS BMS, este médulo por agora ndo esta disponivel.

3.1 — ADICIONAR DOCUMENTO NO FRONTOFFICE.

Na aplicacao ZS POS, selecionar o botdao do FrontOffice/Ponto de Venda, na nova

janela que vai abri deve validar o utilizador.

Escolha uma opcao

Verifique a data do sistema

PONTO DE CONTROLO DE
VENDA PONTO

BACKOFFICE

Figura 13 — Aceso ao FrontOffice do ZS POS.

Na janela principal do posto de venda, pode o utilizador aceder ao modulo das edicoes pelo
botdo de PAGAMENTO (F12), ou através do botao OPCOES (F11) e selecionar o botdao de
funcao “GUIA DE REMESSA DE FORNECEDOR (EDICOES)” (fig. 14).

Pagina| 17
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INICIO DE DIA ABERTURA DE SESSAQ CONSULTADE DIA FORNECEDOR
(EDICBES)

- - GUIADE DEVOLUGS(
FECHODESESSAO  CONSULTA DE SESSAO (EDIGBES)

OPERADORES INICIALIZAR BALANGAS ~ MOVIMENTODECAIXA  STOCKS EDIGEES

BENGALEIRO SALDOS DECLIENTES ~ CONTAGEM DE CAIXA

PONTO RECUPERAR REFERENCIA A GUIAS

FOLHADE SERVIGOS LEVANTAMENTOS CASHLOGY CASHPHENIX

EDITAR

Figura 14 — Selecéo do modulo da Guia de Remessa de Fornecedor.

3.1.1 — GUIAS DE REMESSA EDICOES — DOC. FORNECEDORES.

Apos o utilizador ter selecionado no moédulo de Guias de Remessa de Fornecedores de edicoes
vai iniciar uma nova janela onde o utilizador ira dar entrada dos documentos entregues pelos

fornecedores.

Fornecedor

Ordenar

01-01 2019 & 04 06-2019
“

04-06-2019 39,61€
" - 29,70 €

Apagar F
Documento Visualizar m Converter

Figura 15 — Janela principal das Guias de Remessa de Fornecedores
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Na janela principal referente as Guias de Remessa dos Fornecedores, pode o utilizador
efetuar a entrada das edicoes recebidas através do lancamento das guias de remessa,
sabendo-se que algumas ja vem com valores e descontos associados, deve-se dar entrada

das edicoes respeitando os valores do documento.

3.1.2 — ENTRADA DE NOVO DOCUMENTO NO SISTEMA.

Na janela principal dos documentos de fornecedores, deve o utilizador selecionar o botao de

funcao Novo DOCUMENTO, para dar entrada das guias de remessa de compra.

Desc.% Fornecedor

04-06-2019
Armazém Doc. Origem [IVA ~Total (c/iva)

m

Jornal de Informagso Semanal 1,10 10,00 39,60 €

WAL EGISEEY TxIVA Incidéncia Total lliquido
6 37,36 €

Total Descontos Linha

Total Desconto Financeiro

Total Desconto Doc.
Iva Total

Apagar H
. - x Produto Imprimir Guardar Cancelar

Figura 16 — Entrada de novo documento Guia Remessa Fornecedor

NUMERO - Este € atribuido automaticamente pela aplicacdo ZS POS.

DATA - Selecionar qual a data do documento do fornecedor.

DEsc. % — Inserir o desconto financeiro que o fornecedor possa ter atribuido.
FORNECEDOR — Selecionar o fornecedor que emitiu a Guia de Remessa.
ARMAZEM - Selecionar qual o armazém referente ao stock destas publicacoes.
Doc. ORIGEM - Introduzir o nimero do documento do fornecedor.

I.V.A. — Se os produtos ja tém, ou, nao, o imposto de valor acrescentado incluido.
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ToTAL (C/IVA) - Este campo é meramente informativo, apresenta o valor total do
documento final com impostos.

MOSTRAR TOTAIS / ESCONDER TOTAIS — Ao selecionar este botdo vai apresentar a
informacao dos varios valores financeiros, ou, ocultar essa informacao.

BOTAO Novo PRODUTO — Para adicionar produtos ao novo documento.

BOTAO MODIFICAR PRODUTO — No documento pode selecionar um produto e efetuar as
alteracoes necessarias.

BoTAO APAGAR PRODUTO — Seleciona um produto e elimina-lo do documento.
GUARDAR E IMPRIMIR — Vai guardar o documento e imprimi-lo.

BOTOES UP / DOWN - Para poder movimentar-se nos produtos.

GUARDAR -Salva o documento.

CANCELAR - Vai limpar toda a informacao introduzida no novo documento.

3.1.3 — ADICIONAR PUBLICACOES AO DOCUMENTO.

Selecionar o botao de Novo Produto, para dar entrada das publicacoes recebidas.

Produto para Compra ®

Codigo
Designagao
Design. Fornecedor (D
Referéncia m
Refer. Fornecedor .

Desconto % m Ler ;:if]sﬂ de
Taxade VA% (X =

Quantidade m

Prego Unitario c/ IVA ([ JEBL) Total c/IVA: 39,60€

Observacgdes

Semana:

Figura 17 — Adicionar publicagbes as compras.
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CoODIGO - Introduzir o codigo interno referente a identificacao do produto publicacéo, ou,

ler o codigo de barras.

ADDON - Por norma quando ¢ lida o codigo de barras a aplicacao insere automaticamente
os S digitos, mas, caso nado o consiga fazer o sistema vai pedir para digitar o codigo

manualmente.

EbpicAo - Deve o utilizador digitar o nimero que identifica a edicdo “por norma é

semelhante ao da AddOn, a ndo ser que seja uma edicdo especial’.

DESIGNACAO DO FORNECEDOR - Podera colocar a designacédo que o fornecedor atribui a

esta publicacao.

REFERENCIA — Apresenta a referéncia que foi atribuido quando do preenchimento da ficha

do produto.

REF. FORNECEDOR - Inserir a referéncia atribuida pelo fornecedor a esta publicacao,

melhorando a sua identificacao.
DESCONTO - Inserir o valor do desconto atribuido pelo fornecedor a esta publicacao.

TAXA DE IVA - Apresenta por defeito a taxa de IVA que foi definida quando da criacao do

produto, mas, € possivel o utilizador altera-la.

QUANTIDADE - Inserir a quantidade de unidades da publicacdo, descritas na Guia de

Remessa.

OBSERVACOES - Inserir as possiveis observacoes referentes a publicacdo em geral, como

a “Oferta de amostra de café”.

DEVOLUCAO - Por norma todas as publicacdes estdo abrangidas pela devolucdo das

unidades nao vendidas.

1° — Para que seja possivel efetuar a sua devolucao deve o utilizador selecionar a caixa
de Devolucdo (fig. 17)

2° — Selecionar o campo data, vai iniciar uma nova janela Semana de Devolugdo, deve
o utilizador voltar a selecionar o campo data, vai iniciar uma nova janela Selecionar
Data, onde se deve selecionar o Dia-Més-Ano, para que os exemplares desta edicao

sejam devolvidos ao fornecedor (fig. 18).
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3° — Efetuar a confirmacao da data e da semana selecionada para a devolucao.

Semana de Devolucao

04-06-2019 =
Seleccionar Data

junho 2019

04-06-2019

Confirmar Cancelar

Figura 18 — Definir semana e dia de devolucdo da publicacao.

Esta informacdo € indispensavel, para que as Publicacoes/Edicoes que nao foram

comercializadas ou vendidas, possam ser devolvidas ao fornecedor dentro dos prazos

estabelecidos para tal.

Apos o utilizador ter preenchido todos os campos deve acionar o botao de funcao GUARDAR.
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3.2 — MODIFICAR PRODUTO NO DOCUMENTO DO FORNECEDOR.

Ao introduzir os dados constantes da Guia de Remessa do fornecedor, deparou-se que uma
determinada informacao, esta incorretamente inserido no documento, deve utilizar os botoes
Up/Down (Cima/Abaixo), para selecionar o produto a modificar e acionar o botdo de

MODIFICAR PRODUTO.

Vai iniciar uma nova janela igual ao ponto anterior (3.1 — Adicionar documento no FrontOffice),
seguir as instrucoes deste ponto, efetuando as alteracoes necessarias e acionar o botao

GUARDAR, para salvar os dados alterados.

3.3 — APAGAR PRODUTO NO DOCUMENT DO FORNECEDOR.

Ao introduzir os dados da guia de remessa do fornecedor, verifica-se que um determinado foi
introduzido incorretamente no documento, deve-se utilizar os botdoes Up/Down
(Cima/Baixo), para selecionar o produto que se pretende eliminar, deve o utilizador acionar

o0 botao de APAGAR PRODUTO.

Vai iniciar uma nova janela, onde questiona o utilizador se € mesmo o que pretende fazer.

3.3 — GUARDAR OU IMPRIMIR O DOCUMENTO.

Depois de todos os produtos introduzidos, pode o utilizador guardar o documento, vai abrir
uma nova janela com o documento em que o utilizador pode imprimi-lo, ou, guardar o

documento como Quick Report File.
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4 — MODIFICAR ELIMINAR DOCUMENTO, GUIAS DE REMESSA - COMPRAS.
4.1 — MODIFICAR / EDITAR DOCUMENT DE COMPRA.

Na janela principal das guias de remessa de fornecedores, pode o utilizador alterar o
documento, ou, os documentos que considere que tém alguma incorrecao através do botao

de funcao MODIFICAR DOCUMENTOS.

Fornecedor

Ordenar

01 -01-2019 04-06-201 9 F Data

04-06-2019 CGR 2819 3 Fornecedor Publ
04-06-2019 CGR. 2A19 1
04-06-2019 CGR 2A19 2 Fornecedor Publ

x Documento % Converter @ @

Figura 19 — Modificar documento Guia de Remessa do Fornecedor

Quando ¢ efetuada a entrada no sistema de um documento de guia de remessa de fornecedor,
pode ser necessario de efetuar alteracoes ao documento interno, deve o utilizador seleciona-

lo e acionar o botdo de funcdao, MODIFICAR DOCUMENTO.
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Niamero L _ Fornecedor
CGR 2A19/1 04-06-2019 =
Tipo de Documento “Armazém Doc. Origem | ~Total (c/ iva)
I S O 8 N A 2 B

Jornal de Informacso Semanal 1,10€ 6 14579 10,00

Apagar
. - x Produto m @ @ — w

Figura 20 — Editar documento interno de entrada de G. R. Fornecedor.

Apos ter selecionado o botado de funcao modificar documento, vai abrir uma nova janela em

tudo semelhante com a de Novo Documento.

Nesta janela pode o utilizador efetuar as alteracoes necessarias ao documento, mas, existem

alguns campos que nao sao passiveis de ser alterados, como:

— O nimero do documento interno.
— A identificacao do fornecedor.
— Tipo de documento interno.

— Se o .LV.A. ja esta ou nao incluidos nos produtos.

Depois das alteracoes efetuadas deve o utilizador acionar o botao de funcao GUARDAR para

salvaguardar as alteracoes.
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4.1 — ELIMINAR/APAGAR DOCUMENTO DE COMPRA.

Caso o utilizador tenha a necessidade de eliminar um documento interno, pode executa-lo

selecionando na janela principal e acionado o botao de funcdo APAGAR DOCUMENTO.

Ordenar

01-01-2019 = [ 05-06-2019 =

Fornecedor

Data Doc. Serie Numero
04-056-2019 CGR 2A19 3

i} 119 CGR 2A19 1

s 2 o Esta operacdo é irreversivel! Deseja

anular este documento?

g ——

o Apagar
Documento

Figura 21 — Apagar documento interno de entrada de G. R. Fornecedores.

Apos o utilizador ter selecionado o documento que pretende apagar/eliminar, deve acionar

o botao de funcao APAGAR DOCUMENTO.

Vai abrir uma caixa de dialogo a questionar o utilizador se pretende apagar o documento,

esta situacao irreversivel caso a resposta seja afirmativa.

NOTA: Este apagar de documento vai ser referenciado como anulado quando for exportado o
SAF-T.
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5 — DEVOLUGCAO DAS PUBLICACOES A FORNECEDORES.

zone soft

Sabendo-se que existem publicacoes que nao sao vendidas ao cliente final, estas

podem ser devolvidas ao fornecedor, para que desta forma este efetue o documento

correspondente a devolucao.

Aceder ao FrontOffice/Ponto de Venda do ZS POS (fig. 13) e validar o utilizador.

Na janela principal do posto de venda, pode o utilizador aceder aos modulos das

edicoes pelo botdo de PAGAMENTO (F12), ou através do botdo OPCOES

selecionar o botao de funcao “GuiAs DE DEVOLUCAO” (fig. 22).

Opcoes

Operages Consumo Configuragdo

P
GUIADE REMESSADE

INICIO DE DIA ABERTURADESESSAD  CONSULTADEDIA FORNECEDOR
(EDIGGES) Pagamentos

ENCERRAMENTO DE . creci,  GUIADEDEVOLUGIO
A c CONSULTADE SESSA| (EDI;EES)g

Cartdo de Cartdo de

Dinheiro Débito Crédito

Cheque EuraTicket

CONSULTADE e
OPERADORES INICIALIZAR BALANGAS  MOVIMENTO DE CAIXA STOCKS EDIGOES

Multiplos CONTA Cartdo Pré- Consumo Cartdo de
Pagamentos | ESPECIAL (F6) Pago Interno Cliente

BENGALEIRO SALDOSDECLIENTES ~ CONTAGEM DE CAIXA

EMITIR

Fatura a Nota de GUIA DE GUIA DE ADIANTAMENT
0

TALOES BIZERBAPOR Crédito Crédito TRANSPORTE REMESSA

RECUPERAR REFERENCIA A GUIAS

Guia de
Remessa Forn,
(Edigies)

® FECHAR

Figura 22 — Aceder a fungéo das Guias de Devolugdo

GESTAQDE BACKOFFICE BACKOFFICE TRANSFERE VENDA EM

FOLHA DE SERVIGOS < CASHLOGY e | 1 Guia de
LEVANTAMENTOS CASHLOGY CASHPHENIX CARTAD PREPARACAO

Devolugdo

Stocks Edictes

(F11) e

Apos selecionar esta funcao, vai iniciar uma nova janela (fig. 23) onde o utilizador

pode verificar quais as publicacoes que devem ser devolvidas de acordo com o que

foi anteriormente definido.
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5.1 — GESTAO DAS GUIAS DE DEVOLUGCAO

Na janela de “Gestdao de Guias de Devolucao”, pode o utilizador verificar qual as
publicacoes que tém de ser devolvidas, bem como as guias de devolucao ja criadas

aos fornecedores.

Fornecedor

Semana Ordenar

Produtos para Devolu do

07-06-2019 200002 Jornal Informativo Fim de Semana 12345 Fornecedor Publicagies 14579 @

©

Guias de Devolugéo

I I S 2

CGD

ceD 2819
2819

ceD 2819

Anular Guia de F

Figura 23 — Gestédo de Guias de Devolucéo.

Na fig. 23, verifica-se que existe uma publicacao “Jornal Informativo Fim de Semana”, com a
edicao “14579”, deve ser devolvido no dia 07-06 ao fornecedor “Fornecedor de Publicacées” e

que ainda estdo em stock 21 unidades de um total de 50 unidades recebidas.

FORNECEDOR — Ao selecionar este campo pode o utilizador selecionar um fornecedor em

particular ou visualizar todos.

DIA - Por defeito, a aplicacao apresenta sempre o primeiro dia util da semana em que o

sistema esta configurado, mas, pode o utilizador selecionar o campo e colocar outra data.

SEMANA - Por defeito, a aplicacdo apresenta o nimero da semana em que o sistema esta
configurado, mas, pode o utilizador altera-la, bastando selecionar o campo semana e na

nova janela inserir a semana pretendida de 1 a 54.
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ORDENAR - Pode-se ordenar os dados por data descendente, ascendente ou por

fornecedor.

No quadro de PRODUTOS PARA DEVOLUCAO pode-se verificar qual os produtos edicoes que

apresentam necessidade de devolucao:

DATA DEVOLUCAO — Apresenta a data de devolucao, que foi definida quando foi efetuada

a entrada da publicacao no sistema.
CODIGO — Codigo interno que é identificado na Ficha do Produto.
DESCRICAO — Descricdo do produto de acordo com o inscrito na Ficha do Produto.

REFERENCIA DO FORNECEDOR — Quando o produto foi criado, ou, alterado, na ficha do

produto, apresenta a informacao inserida no campo de referéncia do fornecedor.

NOME - Campo que identifica o fornecedor, ao qual € necessario devolver as publicacoes

nao vendidos.

EDICAO - Identifica a edicao da publicacao a devolver.

QTD. VENDEDOR - Identifica a quantidade de publicacoes da edicdo x, que foram
recebidas do fornecedor.

QTD. STOCK - Identifica a quantidade de publicacoes que ainda tém em stock para

devolver ao fornecedor.

Seguindo a informacao apresentada pela aplicacdo, existe a necessidade de devolver ao
Fornecedor, as unidades da publicacdo de uma determinada edicao que nao foram vendidas,

nesta situacao deve o utilizador selecionar o botdo de funcdo NOVA GUIA DE DEVOLUCAO.

Pagina | 29
Zone Soft —2019_Gestéo_de_Edicdes (Z\g OOS Manual em retificacdo e atualizagéo.



47 zone soft
5.2 — NOVA GUIA DE DEVOLUCAO A FORNECEDOR.

Apos ter selecionado e identificado os produtos a devolver ao fornecedor, deve o utilizador
selecionar o botao de funcdo de NOVA GUIA DE DEVOLUCAO, vai iniciar uma nova janela
com a publicacdoes anteriormente selecionadas, pode o utilizador adicionar, editar, ou

remover produtos, a guia de devolucao.

Data Documento Fornecedor Desconto: 0,00 % Total de devolugéo

07-06-2019 [ § Fornecedor Publicagoes 37,84€

200002 teste_1 Jornal Informative Fim de Semana 3570 €

Qtd a
Devolver Apagar
x Produto @ @

Figura 24 — Nova guia de devolucdo a fornecedor

QUANTIDADE A DEVOLVER — Por norma a quantidade a devolver € a que esta considerada
em stock, mas, pode o utilizador alterar a quantidade.

Novo PRODUTO — Pode-se adicionar produtos deste fornecedor a guia de devolucao, que
nao estao descritos na guia.

EDITAR PRODUTO - Pode o utilizador, selecionar um dos produtos presentes na guia de
devolucao e efetuar as alteracoes que ache necessarias.

APAGAR PRODUTO - Caso seja necessario apagar linha de um produto que nao é para
devolver, basta seleciona-lo e acionar o botdo apagar produto, esta acdo ndo vai apagar

ou eliminar o produto.
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Apos o utilizador ter efetuado todas as alteracoes e confirmacdes das edicoes/publicacoes a

devolver, deve acionar o botao de GUARDAR.

Esta acao vai iniciar uma nova janela de Guia de Devolucao a Fornecedores.

Guia de Devolucao a Fornecedores
Carga Descarga

el Estrada Nacional 3, ZI Lt F21

Localidade
Codigo Postal Bkkl -

EIES 07-06-2019 [

GlEl 10:31 ©

~Viatura

Matricula Eilie-¥-=l

Figura 25 — Dados de transporte para a guia de devolugdo.

Nesta janela, € solicitado ao utilizador que coloque os dados necessarios, no
separador de Carga e de Descarga (dados como se de uma Guia de Transporte se tratasse),

para se efetuar a devolucao dos produtos nao comercializados para o fornecedor.
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6 — FUNCAO EDICOES, BACKOFFICE.

Como foi anteriormente referido, € possivel ao utilizador dar entrada das guias de remessa

dos fornecedores de Publicacoes/Edicoes, no BACKOFFICE do ZS POS.

No inicio da aplicacdo ZS POS, selecionar o botdao do BackOffice, na nova janela que vai

iniciar deve o utilizador registar o utilizador.

Escolha uma opgao

Verifique a data do sistema

PONTO DE CONTROLO DE
VENDA PONTO

BACKOFFICE

Figura 26 — Aceder ao BackOffice do ZS POS.

6.1 — DOCUMENTO DE COMPRA A FORNECEDOR.

No BackOffice do ZS POS dever o utilizador ir ao separador FICHEIROS e aceder a funcao de

DOCUMENTOS DE FORNECEDORES.

Vai iniciar uma nova janela COMPRAS, onde o utilizador pode dar entrada dos produtos que

vem referidos nos documentos dos fornecedores, (fig. 27).
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€3 Zone Soft Z5Pos - O X

Ficheiros Tabelas Listagens Listagens de Resultados Configuragde Sobre

Licenciado a NIF 507359690 Zone Soft Demonstracdo, Lda D_VI2M5PET ISPos
Edigdo PRO PLUS Versio 2019.0.1.8

Compras

Ei% Documentos de Fornecedores
FAMILIAS 01-01-2000 [~ 19-06-2019 [+ Estado Todos ~
| —r g 9.
Doc Data Documento Fornecedor Valor Deve X ~
SUB-FAMILIAS CGR 2A19(3 03-06-2019 GR19/1003 Grafica Desportiva 132,42 € 0,00€
CGR 2a19/1 04-06-2019 GR19/1001 Faornededor de Publicacies 175,23 € 0,00€
. . CGR 2A19/2 05-06-2019 GR19/1002 Edigdes Entrelinhas 441,59 € 0,00€
fg' CGR 2419/4 05-06-2019 GR19/1004 Fornededor de Publicagdes 13,85 € 0,00
CLIENTES
PRODUTOS
a%e
EMPREGADOS
@&
UTILIZADORES
CONFIGURACAO

Converter Guias Gestdo Devolugdes Movo Documento Maodificar Anular Visualizar Imprimir Lista ' sair

Figura 27 — Adicionar documentos de compras a fornecedores.

Nesta janela, tens uma visao de todos os documentos que foram inseridos pelos utilizadores,
apresentando a informacao do niumero de documento interno, a data de insercao no sistema,
identificacdo do documento de fornecedor, qual o fornecedor e os valores do documento e
qual o valor em divida referente ao documento, caso tenha um X no fim da linha este
documento foi anulado no sistema. Pode efetuar toda a gestdo dos documentos de compras

dos fornecedores.

DATA INICIAL/FINAL - Selecionar o intervalo de tempo para apresentacao dos

documentos.

ESTADO - Se os documentos estdo por liquidar, liquidados ou todos os tipos de

documentos.

FORNECEDOR - Selecionar um, ou, todos os fornecedores e selecionar em listar.
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6.1.1 — ENTRADA DE DOCUMENTO, GUIA DE REMESSA.

Na anterior janela ao selecionar a funcao de Novo DOCUMENTO, vai iniciar a janela referente
a Compra a Fornecedor, onde o utilizador pode dar entrada do documento de guia de remessa

ou outro documento.

{iE Compra a Fornecedor O X

Documento de Fornecedor Mo ordem: O

Data criacan [HEREREibL] ‘d "W 17:54 Documento [eEBETRILES INCLUIDO nos precos

Armazem Geral o %o PO GUIA DE REMESSA
Data documento |05-06-2019 || g Pagamento até |05-07-2019 || <4 Pagamento  Pagamento 30 Dias w
Fornecedor 20001 . Fornededor de Publicactes
Corpo Totais
CODIGD REFERENCIA DESIGNACAD EDICAD qQTD un PRECO UN. VA% VALOR
200002 Jornal Informativo Fim de Semana 14574 10 Unidade 1,55€ [ 13,95€
< >

Importar PDT Adicionar Produto | Modificar Produto | Remowver Produto | Salvar e Imprimir

DATA DE CRIACAO — Este campo é preenchido automaticamente, com a data do sistema.
DOCUMENTO - Inserir a identificacao do documento que vem do fornecedor.

ARMAZEM - Selecionar qual o armazém, a que vai ser adicionado as publicacoes.

DATA DO DOCUMENTO - Inserir a data do documento do fornecedor.

PAGAMENTO ATE — Pode o utilizador colocar a data final de pagamento manualmente,
mas, caso selecione no campo pagamento um tempo standard de 30, 60 dias, o sistema
ira colocar a data final de acordo com a selecao.

IVA — Selecionar se os valores dos produtos, descritos no documento do fornecedor e a
dar entrada no sistema, ja sdo com o imposto [.V.A. incluido ou nao.

=
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TiPO — Escolher corretamente o tipo de documento, no caso aqui exemplificado com as
edicoes sao guias de remessa.

PAGAMENTO - Selecionar qual o tipo de pagamento descrito no documento a dar entrada,
esta informacao vai interferir com o campo Pagamento até.

FORNECEDOR - Selecionar o fornecedor descrito na guia de remessa.

IMPORTAR PDT - Importar quantidades e codigos diretamente do terminal.

ADICIONAR PRODUTO — Selecionar para adicionar todos os produtos que vém referidos na
guia de remessa, apos ter preenchido os campos necessario deve selecionar Confirmar.
“Pode o utilizado inserir produtos que ndo sdo publicacées, estes ndo sdo referenciados

quando da devolugdo dos produtos edicoes”.

Produto para Compra )4
Insercédo de Produto para Compra
Addon Edicdo

Cédigo G (Ns) | 14574 | 14574|

Designacao |Jl::rna| Informativo Fim de Semana |

Design. Fornecedor | |

Referéncia | |
Refer. Fornecedor |
Taxade VA% | 6
Quantidade x 1 Stock Actual 109
=0 </ ) # Deve preencher apenas um destes campos
Preco Total cf IVA I:I ) Os valores devem ser sem descontos

Ler Cadigo de Barras

=
[T TF8

Unidade  Unidade w
Desconto % Prego Compra Unitério ¢/ Desconto 1,25
Preco de Venda ci IVA 1,70 Margem de lucro %%
Armazeém  Geral W
Cbservacies

[+ Devolucio Semana 25/ 2019

Adicionar Produto Etiqueta e Confirmar ' Fechar

Figura 29 — Adicionar produto de compra do fornecedor.

MODIFICAR PRODUTO - Pode o utilizador usar esta funcionalidade caso algum dos dados

introduzidos estejam incorretos, idéntica a fig. 29.
REMOVER PRODUTO - Quando o produto que foi inserido, nao fazia parte da documento,

deve o utilizador seleciona-lo e usar a funcao remover.
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SALVAR E IMPRIMIR:
1° - Ao selecionar esta funcao, o utilizador vai guardar o documento e € questionado se
Deseja_atualizar o preco dos produtos? Deve o utilizador selecionar qual o tipo de

atualizacao que pretende.

2° - Pode ainda selecionar se pretende imprimir as etiquetas dos produtos que foram
alterados.

3° - Imprime o documento criado, ou, em alternativa pode ser guardado em formato PDF.
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7 — GESTAO DAS DEVOLUCOES A FORNECEDORES.

Quando é efetuada a entrada dos produtos considerados como publicacoes/edicoes e €
definida uma data de devolucao, pode existe a necessidade de efetuar a devolucao dos
produtos aa fornecedor que ndo foram vendidos, deve selecionar o botdo de GESTAO

DEVOLUCOES.

(7% Gestdo de Devolugdes O X

Devolugdes a Fornecedores

Data | 17-06-2019 | 3 Ordenacdo  Data Descendente (®NaSemana () Nodia

— @ oo
Produtos para Devolugao
Jornal Informative Fim de Semana Fornededor de Publicacdes 14574 110
i EdigBes Entrelinhas 411 55
Entrelinhas 286 30
Entrelinhas 273 40
o or de Publicagbes 579 57
Revista Automodvel Hoje ( iva 3 45

Novo Documento Anular Vigualizar

Figura 30 — Funcdo da devolugdo a fornecedores das publicacoes.

Esta funcao, vai apresentar quais as publicacoes a data, que estdo em stock e devem ser
devolvidas ao fornecedor selecionado, para que se execute a contagem correta dos

exemplares vendidos de uma determinada edicao.

1 - Selecionar o dia, ou, a semana para que sejam visiveis as publicacoes a devolver, de

uma determinada edicao e de acordo com a ordenacao da data e fornecedor.
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2 — Selecionar um fornecedor e acionar o botao de Novo DOCUMENTO, vai iniciar uma

nova janela (fig. 31), com os produtos a devolver.

&% Nova Guia de Devolugio O X

Documento de Fornecedor Me Ordem:

TRl 17-06-2019 | %3 IEHEY 16:48 pocumento ([ NED INCLUIDO nos precos

Armazem  Geral o %% 1po GUIA DE DE\I’OLUCKO
Data documento |17-06-2019 "@ Pagamento até |17-07-2019 "d Pagamento  Pagamento 30 Dias w
Fornecedor 20002 - Edicées Entrelinhas 326,89 €
Corpo  Totais
CODIGO REFERENCIA DESIGNACAOD EDICAO qQTD UN PRECO UN. IVA%  VALOR ~
200003 Revista Megocios em Exame 411 51  Unidade 3,54€ [ 175,12 €
200004 Revista de Exame Tecnoldgico 286 16 Unidade 4,28 € [ 66,43 €
200005 Revista Guia Tecnoldgica 273 26 Unidade 2,65€ [3 66,83 €
w
< >

Impaortar PDT Adicionar Produto | Modificar Produto | Remover Produto | Salvar e Imprimir Salvar

Figura 31 — Nova guia de devolucéo a fornecedores.

ADICIONAR PRODUTO - Acionar esta funcao, caso queira adicionar uma publicacao que

nao esteja descrita neste quadro

MODIFICAR PRODUTO — Selecionar um produto e utilizar a funcao, caso pretenda alterar
o numero de publicacdes a devolver, ou, outro item que esteja incorreto.

REMOVER PRODUTO — No caso de um produto que nao seja para devolver, deve o utilizador

seleciona-lo e utilizar esta funcao, para o retirar da guia de devolucao.

SALVAR E IMPRIMIR:
1° - Ao selecionar esta funcao, o utilizador vai guardar o documento e € questionado se

Deseja_atualizar o preco dos produtos? Deve o utilizador selecionar qual o tipo de

atualizacao que pretende efetuar.
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2° - Vai abrir uma nova janela onde o utilizador deve colocar todos os dados que se
referem ao transporte dos produtos a devolver. Selecionar OK para validar a

comunicacao com a A.T. e imprimir o documento.

Guia de Devolucéo a Fornecedores

£arga | Descarga
@ o

LELEN 7615 Industrial de Lisboa.

tocatiade (D
Codigo Postal EHlil B

LEEl 17-06-2019 ® oo
Ll 1023 O

~Viatura

Matricula FEYEE Peso

Figura 32 — Finalizar a guia de devolucéo / transporte.

NOTA: Este novo documento de Guia de Devolugcdo a fornecedor, vai conter todas as

quantidades de produtos publicagoes/ edicées que estdo em stock no sistema.
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8 — CONTROLE DE STOCKS DE EDICOES.

Sendo importante gerir o stock das edicoes, este pode ser consultado acedendo ao
BACKOFFICE do ZS POS, na aplicacdo deve-se selecionar o botao BackOffice, na janela

seguinte inserir as credenciais do utilizador.

Escolha uma opgao

Verifique a data do sistema

PONTO DE CONTROLO DE
VENDA PONTO

BACKOFFICE

Figura 33 — Acesso ao BackOffice do ZS POS.

Na janela principal do BackOffice do ZS POS deve o utilizador ir ao separador FICHEIROS

selecionar a funcao de PRODUTOS = PRODUTOS.

Na janela dos produtos, pode o utilizador selecionar o produto e acionar o botao das

EXISTENCIAS ¢ EXTRATO.

8.1 — STOCK DE EDICOES NO BACKOFFICE

Para o utilizador gerir o stock dos produtos edicoes, ou, outros, pode aceder ao BackOffice
do ZS POS, no separador FICHEIROS, selecionar PRODUTOS e aceder a PRODUTOS, vai iniciar

a janela das fichas dos produtos.
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€3 Zone Soft Z5Pos - O *

Ficheiros Tabelas Listagens Listagens de Resultados  Configuragdo  Sobre

Licenciado a NIF 507359690 Zone Soft Demonstracdo, Lda D_VI2M5PET ISPos
Edicdo PRO PLUS Versdo 2019.0.1.8

Produtos  Compras

Ei% Produtos Familia [RVl=T002: (o1 721 o Publicacdes
Sub-Familia Jre)Y i Sub-Categoria el
FAMILIAS
Todos ~
B - Er— —
A M Incluir descontinuados
SUB-FAMILIAS
Caédigo Descricio Preco Venda Preco Compra PLU Cod. Barras Referéncia ~
Lo, 200001 Jornal Informative Didrio 1,106 0,99¢€ 0 5607727010012 Ficha Técnica
fg ' 200002 Jornal Informative Fim de Semana 1,70€ 1,19¢€ 0 5607727000044
200003 Revista Negdcios em Exame 4,50 € 343€ 0 5603346000019 Produtos
CLIENTES 200004 Revista de Exame Tecnoldgico 525¢€ 4,15¢€ 0 5603346017284 complementares
200005 Revista Guia Tecnoldgica 3,60 € 2,57 € 0 5607727072218 Unidades
@ 200006 Revista Automével Hoje 380 € 2,86 € 0 5607727108672 T —
Happy Hour
PRODUTOS
Equivalentes
g e
EMPREGADOS
&
UTILIZADORES
Grafico
0\ Etiguetas
CONFIGURACAD

Familias

e — Existéncias Extracto
Adidonais

Novo Apagar Modificar

Figura 34 — Janela de fichas de produtos.

Na janela (fig. 35 e 36), pode o utilizador verificar o extrato e as existéncias de um

determinado produto edicdo, bastando par tal:

1° — Selecionar o produto e acionar o botao de Existéncias, vai abrir uma nova janela onde

€ possivel visualizar s6 a quantidade do produto selecionado em stock.

(7% Gestdo de stock por produto >
Jornal Informativo Diario
Armazém Minimo Maximo Stock
Geral 0 0 4
Total em Stock 4

Madificar "' Confirmar ' sair

Figura 35 — Existéncia de um produto em stock.
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2° - Selecionar o produto e acionar o botao do Extrato onde € apresentado todos os

movimentos que foram efetuados pelo produto selecionado.

(7% Extracto de Movimentos = O x

% Extracto de Movimentos
[,

Data Inicial [01-06-2019 [+ Data Final

30-06-2019 [E~+ Ordenacao Data/Hora

Produtos a consultar:

Inicial [200001 & procurar | Jornal Informative Dirio
Final (200001 m Procurar | Jornal Informativa Didrio

Opcoes Resultados

Data Artigo N° Doc Armazem Ent Sai Cont Saldo Prego Débito Crédito Nome ~
04-06-2019 12:14  Jornal Informative D CGR. 2A19/GR19/1001  Geral 57 0 0,00€ 57 1,10€ 56,43 € 0,00 € Fornededer de Public
17-06-2019 14:35  Jornal Informative D FS 2A1901/1 Geral [u] 7 000€ 50 1,10€ 0,00 € 7,70 € CONSUMIDOR. FINAL
19-06-2019 16:43  Jornal Informative D FT 2419011 Geral o] 24 0,00€ 26 1,10€ 0,00 € 26,40 € CONSUMIDOR FINAL
19-06-2019 16:51  Jornal Informative D FT 2419011 Geral o] 1 000€ 25 1,10€ 0,00€ 1,10 € CONSUMIDOR FIMAL
24-06-201909:14  Jornal Informativoe D F3 2419012 Geral o] 1 000€ 24 1,10€ 0,00 € 1,10 € COMNSUMIDOR. FINAL
24-06-201909:19  Jornal Informative D FT 2419012 Geral 0 20 000€ 4 1,10€ 0,00€ 22,00 € CONSUMIDOR. FINAL
24-06-2019 10:48  Jornal Informative D IN 2413f1 Geral [u} 0 400€ 4 0,00 € 0,00 € 0,00 € Acerto directo de st

v
£ >

Confirmar Imprimir

Figura 36 — Extrato dos movimentos de stock de um produto

8.2 — STOCK DE EDICOES NO FRONTOFFICE

Na aplicacao ZS POS, também ¢é possivel gerir o stock das edicoes, este pode ser consultado

acedendo ao FRONTOFFICE/PONTO DE VENDA do ZS POS, na aplicacado deve-se selecionar

o botdao Ponto de Venda (fig. 33), na janela seguinte inserir e validar as credenciais do

utilizador.

Na janela principal do posto de venda, pode o utilizador aceder aos moédulos das edicoes pelo
botao de PAGAMENTO (F12), ou através do botao OPCOES (F11) e selecionar o botdao de

funcao “STOCKS EDICOES” (fig. 37).
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- Operacdes Consumo Configuracdo

INICIO DE DIA ABERTURA DE SESSAQ CONSULTADE DIA FORNECEDOR
(EDIGBES)

ENCERF 1||= oD

FECHODESESSA0  CONSULTA DE SESSAQ (EDIGBES)

GG INICIALIZAR BALANGAS ~ MOVIMENTODE CAIX”.  STOCKS EDIGGES

SALDOS DECLIENTES ~ CONTAGEM DE CAIXA

RECUPERAR REFERENCIA A GUIAS

FOLHA DE SERVIGOS LEVANTAMENTOS CASHPHENIX

EDITAR

Figura 38 — Aceder a funcéo de Stocks EdicGes.

Apos selecionar esta funcao, vai iniciar uma nova janela (fig. 38) onde o utilizador pode

verificar a informacéao e qual o namero de publicacdes estao em stock.

% Listar

Stock D Todos @ Apenas Positiv

02-06-2019 22,00 17-06-2019 17-06-2019 3,90 € 5607727108672

Figura 37 — Consulta de Stocks — Edic0es.

Pagina | 43
Zone Soft —2019_Gestéo_de_Edicdes (Z\g OOS Manual em retificacdo e atualizagéo.



& zone soft
-

Nesta janela pode o utilizador:

- Introduzir o céDIGO do produto publicacoes, ou, efetuar uma PESQUISA e selecionar o
que pretende visualizar, em que ARMAZEM e qual o TIPO DE STOCK, deve sempre acionar

o botao de LISTAR para ver a informacao no quadro abaixo da selecao.

Neste quadro € apresentada a informacao de:

- Qual é o ADDON da publicacao, e a sua EDICAO,

- A data em que foi efetuada a ENTRADA desta edicao no sistema,
- Apresenta a informacao das EXISTENCIAS em stock,

- A data de DEVOLUCAO das publicacoes em stock ao fornecedor,
- Apresentando o CODIGO DE BARRAS que identifica a publicacao,
- Identificando o codigo interno do FORNECEDOR das edicdes.
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Parceiros ZONE SOFT

Para maiores esclarecimentos, por favor submeta a sua questao através do sistema
de tickets do portal My Zone ou consulte a documentacao adicional disponivel na
mesma plataforma

Clientes ZONE SOFT

Por favor, queira contactar o seu parceiro

ZONne soft”

Contactos:
Estrada Nacional 3, Zona Industrial Lote [-21 2330-210 Entroncamento

www.zonesoft.pt



