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Notas prévias:

Tendo em conta as obrigatoriedades para com o estado Portugués e com as Autoridades
Tributarias e Fiscais (A. T.) e no seguimento das alteracdes efetuadas para a comunicacao do
inventario de existéncias a A. T., apresentamos este manual para compreensao do modo de

funcionamento da funcao de Exportacao do Inventario para a A.T.

Devem os utilizadores saberem, quando e como proceder a entrega do, ou, dos ficheiros de
acordo com a sua atividade e o responsavel pela contabilidade, tendo em conta os pressupostos

legais exigiveis a data da importacao/submissao dos dados.

Todos os produtos que na sua ficha e no campo de Stocks sejam considerados como; Venda +
Mercadoria (com Stock), ou, Mercadoria (com stock), ou, Transformado, ou, Producao
Intermeédia, serdo inseridos no inventario a enviar a A.T., nao sendo considerados os de Venda

(sem stock).
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z zone soft

1 — Inventario em ZS Rest e ZS POS.

O inventario a realizar nas aplicacdes da Zone Soft, € uma listagem de todos os produtos

existentes na base de dados de acordo com o referenciado anteriormente.

1.1 — Como criar um Inventario para a A.T. ZS Rest e ZS POS.

Para o utilizador aceder a funcao de Exportacao de Inventario para AT, deve aceder ao
BackOffice da aplicacao local do ZS Rest, ou ZS POS, inserir os dados de acesso do utilizador e

confirmar.

€3 Zone Soft ZSRest - O X
Ficheiros Tabelas Listagens Listagens de Resultados Andlise de Cartdes  Configuragdo  Sobre
Produtos 7Z5Rest
Clientes Versdo 2019.0.2.35
Cartdes
Faturas Simplificadas
Faturas Recibo
Faturas
Tickets
Vendas a Dinheiro
Recibos
Documentos de Quebra
Consurno Interno
Notas de Crédito
Guias de Remessa
Guias de Transporte
Adiantamentos
Encomendas de Clientes
Orgamentos
Faturas Pré-forma
Exportagdes
Transferéncias entre Armazéns

Documentos de Fornecedores

Cépias de Seguranga

Exportagdo SAF-T

Exportagde de Inventdrio para AT

Importagdo de cddigos via SAF-T (Documentos de transporte)

Sair

Figura 1 — Selecionar Func¢&o para exportacdo de inventario para a AT.

No BackOffice deve o utilizador no separador Tabelas, acionar o botao de funcao Exportacao

de Inventario para AT.
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Apos acionar o botao de exportacao, vai abrir uma nova janela com a designacao de Inventario
AT.

{FE Inventdrio AT O *

SECHIE e 31/12/2019

[E Gerar Lista Existéncias B Gravar em Ficheiro @ Abrir Ficheiro &:ﬂ Gerar Ficheiro AT ® Sair

Figura 2 — Janela de Inventério AT.

Data de inventario — Selecionar o campo e ira abrir uma nova janela onde o utilizador vai
selecionar a data que pretende, mas, por defeito o sistema apresenta o ultimo dia do ano

anterior ao atual.

Gerar Lista de Existéncias — Esta funcao vai preencher as tabelas com todas as existéncias dos

produtos que estao em stock.

Gravar em Ficheiro — Pode o utilizador salvar a informacao que esta nas tabelas num ficheiro

editavel e compativel com o Microsoft Excel.

Abrir Ficheiro — Com esta funcao pode o utilizador voltar a abrir o ficheiro que salvaguardou no

sistema informatico quando utilizou a funcao anterior de guardar em ficheiro.

Gerar Ficheiro AT — Quando o utilizador tiver todos os dados das existéncias, ao acionar esta

funcao inicia uma nova janela de Exportacao de Inventario para AT:

Pagina | 4
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Exportacio de Inventario para AT (X

R 507359690
Criar ficheiro sem existéncias m

Ano Fiscal 2019 -
RGN E O LI SEw (I 31/12/2019

@ Exportar @ Cancelar

Figura 3 — Exportagdo de Inventario para AT.

12 - Confirmar se o numero de contribuinte esta correto, caso nao esteja deve utilizar o

teclado numérico para efetuar as alteracdes necessarias.

22 - Criar ficheiro sem existéncias, pode o utilizador selecionar se o ficheiro a enviar para a

AT tambeém vai contemplar a informacao dos produtos sem existéncias, ou, ndo.

w
10

- Ano Fiscal, selecionar o ano fiscal a que se referem os dados apresentados.

D
10

- Data Final do Periodo Fiscal, pode o utilizador selecionar a data final a que respeita os

dados a enviar para a AT.
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1.2 — Modo de funcionamento em ZS Rest e ZS POS.

Na janela de Inventario AT, deve o utilizador efetuar os seguintes procedimentos:
12 - Verificar a data do inventario.

2 - Acionar o botao de funcao Gerar Lista de Existéncias, esta funcao vai preencher todos os

campos da janela de Inventario AT.

Nota importante: Os campos das quantidades, so séo preenchidas automaticamente nas

versdes Pro Plus, nas restantes versdes sera o utilizador a inserir os dados.

&% Inventario AT

P 23

P 10065 Aguas Lisas Unidade 0,65 13 2 0

| P 10066  Agua Gaseificada Unidade 1] 13 1,5 0
| P 10070 | Vinho Tinto De Unidade i 23 8,9 1}
| P 10070 | Vinho Tint Unidade i 23 8,9 10
| P Unidade a 23 7,5 a
| P 10072 | Vinl Unidade 2 23 7,5 a
| P Unidade 2 23 7,5 220
| P 10080, : Unidade a 23 7,5 a
| P 1008 idade a 23 7 a
| P 10§ 2| Vinho Branco do Ribatejo o 23 7 1]
| P i 92| Cerveja Branca Bud o 23 2 1]
| P 093 Cerveja Erdinger Unidade 0 23 5 1]
| P J09& | Barril de cerveja branca Litro 23 45 1]
| P 0099 | Barril de Cerveja Artesanal Litro 23 49 -0,2029
| P 0099 | Barril de Cerveja Artesanal Litro 49 1]
| P 0100 | Refrigerante Cola Unidade 1,5 1]
| P 0101 Refrigerante de La Unidade 1,5 1]
| P 102 Ice Tea de Lim3 Unidade 1,5 1]
1000000101201 Unidade 1]

[B Gerar Lista Existéncias B Gravar em Ficheiro @ Abrir Ficheiro Zil Gerar Ficheiro AT ® Sair

Figura 4 — Forma de funcionamento da janela Inventario AT.

32 - Caso seja necessario efetuar alteracdes, pode o utilizador selecionar o campo pretendido

e inserir o dado coreto, tantas quantas vezes forem necessarias.

42 - Depois de verificar que o inventario das existéncias esta coreto deve o utilizador
selecionar o botao de funcao Gerar ficheiro AT para que possa criar o ficheiro XML: Inicia uma

nova janela onde o utilizador deve verificar os dados e altera-los se necessario.
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Exportacdo de Inventario para AT ®

N® Contribuinte [EMEEsEE
Criar ficheiro sem existéncias
Ano Fiscal 2019 -

Data final periodo Fiscal [SRpRIrl) R REET:

@ Exportar @ Cancelar

Figura 5 — Exportar o inventario.

52 - Salvar o ficheiro XML no sistema informatico num determinado local e atribuir nome ao

ficheiro

Guardar como
1 l Este PC » Ambiente de trabalho Inventario AT » 31-12-2019
Organizar = Mova pasta

Nome . Data de modificagdo Tipo Tamanho
A Ace \apic .
o B Inventario AT 31-12-2019 012:42 Ficheiro XML 2KB
B Ambieni #
Transferi #
E Docume #

B Imagens #

I Ecie PC
M Ambiente ¢

E Documentc

Mome de ficheiro: | Inventario AT 31 -12-201‘_1

Guardar com o tipo:

» Ocultar pastas Guardar Cancelar

Figura 6 — Salvar ficheiro e selecionar local.

O ficheiro gerado, pode ser submetido no portal Web da Autoridade Tributaria.
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62 - No caso de pretender salvar o ficheiro para continuar o seu preenchimento mais tarde,

ou, guarda-lo simplesmente, deve selecionar o botao de gravar em ficheiro.

72 - Caso pretenda voltar ao ficheiro guardado deve o utilizador abrir a janela de Inventario
AT e acionar o botao de funcao Abrir Ficheiro, selecionando o ficheiro e confirmando o botao
de Abrir.

Todas as alteracdes efetuadas nos campos da figura 4, nao sao gravadas na base de dados.

Todos os produtos com existéncias negativas nao sao considerados para integrar a informacao

no ficheiro a submeter a AT.

Caso o sistema apresente erro ao exportar o ficheiro, deve o utilizador na janela de Inventario

AT (fig. 4), ir ao final do documento e eliminar a linha que esta sem informacdo. Voltar a efetuar

a exportacao do ficheiro.
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2 — Inventario na plataforma Cloud ZS BMS.

Deve o utilizador aceder ao Dashboard ZS BMS, inserindo os dados de login a plataforma. Na
Janela principal do BMS deve-se selecionar no separador Contabilidade e no menu selecionar

Financas, acionar o botao de funcao Inventario Financas.

zs TABELAS * DOCUMENTOS = COMPRAS * VENDAS - STOCKS ~ [Neelard=NIs=NRE CONFIGURAGOES -

\endas -

Sisll A DASHBOARD R i
LlIENTes -

Total Geral 0,00 € Widgets Inactivos(18): v Empregados -

Impostos .

Tipos de Pagamento  »

Finangas ExpartsgSo Saft

Inventario Finangas

cfef=|

Figura 7 — Aceder & fungéo de Inventario Finangas em ZS BMS.

Na nova janela, deve o utilizador selecionar de que forma pretende efetuar a exportacao do

inventario.

(z\s TABELAS -~ DOCUMENTOS + COMPRAS - VENDAS -~ STOCKS + CONTABILIDADE - CONFIGURAGOES -

ZZha ) INVENTARIO FINANGAS
ZSPOS
- Dados
LOJA Zone Soft ZSRest, Lda -
DATA FINAL PERIODO 31-12-2019 | &

FISCAL

ANO FISCAL 2019 v

SEM EXISTENCIA Nao v
- Tipo de Exportagédo

Exporiar C5V Exportar XML | -f Exportar

Figura 8 — Exportacéo do ficheiro de inventério para as financas em BMS.
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No primeiro quadro de selecao:

Pode o utilizador selecionar se pretende que o processo de transferéncia seja efetuado loja
a loja, ou seja, vai ter que criar tantos ficheiros como o numero de lojas, neste caso selecionar
Exportar por Loja; mas, caso pretenda pode efetuar a exportacao por numero de contribuinte
vao ser apresentadas as lojas que estao associadas ao NIF, ter em atencao que deve verificar
sempre se estdo mesmo todas as lojas clicando no botao de informacao (quadro dados), neste

caso deve selecionar Exportar por NIF.

No quadro Dados:

No campo Loja e de acordo com o que escolheu no primeiro quadro de selecao deve

selecionar a loja, ou, o NIF.

No campo da Data Final Periodo Fiscal deve o utilizador selecionar a data final a que respeita

0 exercicio da empresa, por defeito esta o Ultimo dia do ano anterior ao atual.
No campo do Ano Fiscal, deve selecionar-se qual 0 ano a que respeita os dados.

No campo de Sem Existéncias, pode o utilizador selecionar se vai, ou, nao os produtos sem
existéncias. Caso selecione Nao os produtos com zero existéncias ndo vao no ficheiro, se

optar por Sim vao todos os produtos elegiveis mesmo com existéncias a zero.

No quadro do Tipo de Exportacao pode o utilizador escolher qual o formato em que os ficheiros

vao ser criados, os dois tipos sao aceites pela AT.

Selecionar o botao de funcao Exportar para transferir os dados selecionados. Vai iniciar uma

nova janela “Criar inventario AT”, onde o utilizador deve acionar o botao de Descarregar Ficheiro.
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CRIAR INVENTARIO AT x

NAO FECHE ESTA JANELA... AGUARDE!

Este processo pode demorar algum tempo

=
& Descarregar Ficheiro

@ 0 ficheiro estd compactado e devera ser descompactar antes de ser enviado para a AT.

Figura 9 — Selecionar para Descarregar Ficheiro da aplicacao.

Notas:

- Neste processo na plataforma do ZS BMS deve o utilizador ter o inventario ja devidamente

corrigido com todos os acertos necessarios.

- Antes de submeter o ficheiro no portal das financas deve efetuar a sua descompactacao,

podendo utilizar um descompactador como o 7zip por exemplo.
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Parceiros ZONE SOFT

Para maiores esclarecimentos, por favor submeta a sua questao através do sistema
de tickets do portal My Zone ou consulte a documentacao adicional disponivel na
mesma plataforma

Clientes ZONE SOFT

Por favor, queira contactar o seu parceiro

ZONne soft”

Contactos:
Estrada Nacional 3, Zona Industrial Lote [-21 2330-210 Entroncamento

www.zonesoft.pt



