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1 — Utilizador no portal da AT

O software da Zone Soft, desde o ano de 2016 que esta preparado para efetuar o procedimento de

comunicacdo em tempo real dos documentos a A.T. através do Webservice da AT.

Ativar a Comunicacédo de Documentos em Tempo Real

Basta criar um novo utilizador no Portal das Financas com as permissdes necessarias para a

comunicacao de documentos.

Criar Utilizador na Autoridade Tributaria

1 — O utilizador deve dirija-se ao Portal das Financas e faca login com as suas credenciais de

acesso ao portal da AT.

2 — Ja no Portal das Finangas, selecionar o separador Empresas > Outros Servigos > Gestao de

Utilizadores > Criar um Utilizador:

https://www.acesso.gov.pt/gestaoDeUtilizadores/consulta?parti D=PFAP

3 — Configure os dados. Defina uma password com seguranca.

4 — Selecione as opgdes de acesso deste utilizador WFA para faturas e WDT para guias.

5 — Cligue em Submeter.
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https://www.portaldasfinancas.gov.pt/pt/home.action
https://www.acesso.gov.pt/gestaoDeUtilizadores/consulta?partID=PFAP

Gestao de Utilizadores

Novo Utilizador

Esta pagina permite-lhe criar um utilizador autorizado que podera

atribuir a um ou varios empregados.

Utilizador

Nome @

Contabilidade

Senha @ Confirme Senha

T [ ssanssasnnngs o
[ Permitir Acesso Telefanico
[Acione este campo se desejar que o utilizador possa realizar operagfes através do telefone)

E-mail @

(Opticnal)
Operagoes Autorizadas
"] RVE - Recibos Verdes Electrénicos

WDT - Comunicagao de dados de Documentos de Transporte

//

WFA - Comunicagdo de dados de faturas

"1 WTX - Operacdes para agenies e-taxfree

VOLTAR

Figura 1 — Gestéo de utilizadores portal da AT
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2 — Ativacao do sistema de Webservice de comunicagao com a

A.T. na aplicacédo ZS Rest

Deve o utilizador selecionar a aplicacdo, do ZS pos e aceder ao seu BackOffice.

Escolha uma opgao

Verifique a data do sistema

PONTO DE CONTROLO DE
VENDA PONTO

BACKOFFICE

Figura 2 — Aceder ao BackOffice do ZS pos

1 — Aceder ao BackOffice do ZS pos.

2 — Inserir os dados de acesso a aplicacdo e confirmar.

Apos ter selecionado a funcao de BackOffice, vai iniciar a janela principal de gestao do ZS Rest, ou,
ZS POS, deve o utilizador,

£ Zone Soft ZSPos \

Vendas Compras Stocks Tabelas Listagens Listagens de Resultados Configuragdo Sobre

Licenciado a NIF 507359690 Zone Soft Demo Rest, Lda D_1 Empregados
Edicdo PRO PLUS Utilizadores
Sensor Biométrico
Aplicacao
ii‘ Licenciamento por Telefone
FAMILIAS Séries de Documentos

Figura 3 — Selecionar o separador configuracéo e aplicagédo

3 — No BackOffice selecionar o separador da Configuracdo e no menu selecionar Aplicacao.
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Configuracéo

Figura 4 — Inserir a informacao referente & validagdo da AT

4 — Selecionar o separador AT e Validagbes Fiscais

5 — No quadro Comunicacgdes AT; deve o utilizador preencher todos os campos com a informagéo

necessaria para a efetivacdo da comunicagdo com a AT; a distribui¢éo e gestédo destes dados sdo

da total responsabilidade da Autoridade Tributéria e empresa, a quem foram confiados.

v

v

Inserir o utilizador e palavra passe de acesso ao portal da A.T.

Imprime apenas com codigo AT, esta opcao pode, ou, ndo esperar pela comunicacao da
AT para poder imprimir os documentos.

Regime de IVA deve ser adequado a localizacdo geografica da empresa.

Selecionar o campo de “Enviar faturas e notas de crédito automaticamente para a AT".
Selecionar se a comunicacao sera efetuada em Segundo Plano, ou, se Antes da
impressao “O desempenho deste processo esta muito dependem-te da resposta do
Webservice da A.T.”.

6 — Selecionar o botdo de Salvar este posto, para guardar as alteragfes efetuadas.
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3 — Ativacéo do sistema de Webservice de comunicacado com a

A.T. na aplicacao Web ZSBMS

Pode o utilizador ativar a comunicacao do Webservice de comunica¢des com a AT, também no portal

do Zone Soft 0 ZS BMS, para tal deve-se aceder ao portal via Browser.

(Z\S bms

© OCammims O O

22 [ogin de Acesso

& 123456789

@ utilizador

Q Recuperar Palavra-Passe

V2024.12.1.1

3 Background photo Joao Reguengos on Unsplash

Figura 5 — Efetuar login no ZS bms

1 — Inserir os dados de login para aceder a aplicacédo online do ZS bms. /

(Z‘Sbms TABELAS ~ DOCUMENTOS * COMPRAS * VEMDAS * STOCKS * CONTABILIDADE + JelelNitelW/=FNelo]= 000

| — Empregados
ZSREST # DASHBOARD Utilizadares
SRSl Lojasativas® Loja Todas ~ Data  16-12-2024 & Recamegarem v .
Total Geral 0,00 € Widgets Inactivos(19): v Ltiliza:crew‘
Perfis

Configuragdo Web

Pontos de Vanda

Figura 6 — Aceder as configuragcdo Web

2 — Selecionar o separador das Configuracdes e no Menu selecionar Configuracdo Web.
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CONFIGURAGAO ZSBMS /

Gera Relatorios Lojas

Dados da Loja

- 2adea
0-Sede ZSPOS
1-28 Demo Rest Nome da Loja ZS Demo POS Morada Zona Industrial Lt I-20
2-25 DemopOS empresa
) 4
3-Z5 Demo POS Mobile NIF 507359690
5 ! [ 507359690 | N°Porta o1
4-Zone Soft Demo, Lda Contacto Telefénico o
) Cédigo Postal 2330-210
5 - Zone Soft Demo Rest, Pals Portuga ’ f
Lda _” Localidade Entroncamento
IVA Regido Continente v
6 - Zone Soft Demo Rest, . Geolocalizagdo v
Lda Armazém por Geral hd
defeito Estabelecimento
y
Webservice AT
Utilizador AT 1234567591 Imprime apenas com codigo AT Nio w

Palavra-Passe eeeeeeeeee Enviar faturas e notas de crédito automaticamente para a AT

Figura 7 — Inserir informagao de acesso ao Webservice da AT

3 — ApOs abertura da pagina de configuragdo web, deve o utilizador selecionar o separador Lojas.
4 — No quadro Dados da Loja, inserir todos os dados necessérios a identificacdo da empresa:

v" Colocar a informacao, ou, denominagdo social que identifica a empresa, com o nome,

namero de ldentificacdo Fiscal, um contacto telefénico;
v Regime de |.V.A, deve ser adequado a localizacdo Geografica da Empresa/Loja.
v' Selecionar o armazém que esta associado a criacdo dos documentos.
v C.A.E., inserir o codigo da atividade econdémica da Empresa/Loja.

5 — No quadro Webservice AT; deve o utilizador preencher todos os campos com a informacéo
necessaria para a efetivacao da comunicagédo com a AT; a distribui¢éo e gestédo destes dados sdo

da total responsabilidade da Autoridade Tributaria e da empresa, a quem foram confiados.
v Inserir o utilizador e palavra passe, de acesso ao portal da A.T.

v Imprime apenas com cdodigo AT, esta opcao pode, ou, ndo esperar pela comunicacéo da

AT para se poder imprimir os documentos.

Zone Soft — Comunicagéo a AT
Pagina 8 de 10



v" Selecionar o campo de “Enviar faturas e notas de crédito automaticamente para a AT".
Selecionar se a comunicacdo sera efetuada em Segundo Plano, “O desempenho
deste processo esta muito dependem-te da resposta do Webservice da A.T.”.

NOTAS:

Quando o utilizador se deparar com problemas de ligacdo a Autoridade Tributaria deve o utilizador

verificar os seguintes possiveis problemas:
1°. — Verificar se existem comunicacdes entre o dispositivo eletrénico e a Internet.

2°. — Verificar se os dados de comunicagdo com a AT estdo corretos, ou, que nao existiu

alteracdes dos mesmos.

3°. — Verificar junto da AT se esta ndo estd com problemas nos seus sistemas de comunicagéo,

sendo este o motivo mais corrente das falhas de comunicagédo com a AT.
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