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Comunicacéao das Séries de Documentos

QR Code
ATCUD

Em todos os procedimentos de faturacdo e tendo em conta a legislacéo tributaria Portuguesa,
as aplicacbes da Zone Soft ja disponibilizam a comunicacdo de séries de faturacdo e dos
documentos de faturacdo fiscalmente relevantes no portal da Autoridade Tributéria e Aduaneira
“AT”

A obrigacdo de comunicacado das séries dos documentos a Autoridade Tributaria e Aduaneira
“AT”, apenas sera necessaria ser efetuada a partir de 01 de janeiro de 2023, mas, podendo ser
efetuada ja a comunicacao das séries.

Os dados inseridos nos varios campos da aplicacdo e que sdo apresentados neste manual, sdo

meramente exemplificativos de como fazer as configuracoes, o leitor deste manual ndo os deve

considerar como reais.

A aplicagcdo movel da Zone Soft, deve estar atualizada com a ultima verséo disponibilizada na
plataforma dos parceiros.

A aplicagdo ZS POS Mobile, quando corretamente configurado o acesso ao
Webservice da AT bem como os utilizadores no portal da AT, apés o dia 15 de
novembro, serdo comunicadas automaticamente as séries em uso do ano corrente,

para o ano seguinte.

Exemplo: Se a série a ser utilizada em 2022 é a “FSM3ROTA221”, entao a serie a

que vai ser comunicada automaticamente para o ano de 2023 vai ser a
“FSM3ROTA231".

Zone Soft — ZSPOS Mobile Comunicacao de Séries Documentos AT Revisédo 1.02



& zone soft

indice
Comunicacao das SErieS de DOCUMENTOS.........ccoviiiiiiee et be e re s 1
[ Yo [TeT=3e LN 4 F=Te =Y L3OO PP 3
1 — Gestao de Utilizadores, Autoridade TribUtAria € AQUANEITA..........ocuooveiieiie et 5
2 — Comunicacdo manual de séries de documentos No Portal da AT ... 9
3 — Comunicar séries de documentos NO ZSPOS MODIIE ... 16
3.1 — Séries de documentos “ATCUD — Codigo Unico do dOCUMENTO .........covvvvvveeirinisiseneiesiniins 20
3.1.1 — Para finalizar ou cancelar uma série de dOCUMENTOS...........cccovriririininnnsieene s 21
3.2 — Inserir cédigo da serie manualmente no ZS POS Mobile ... 23
3.3 — Configurar utilizador Webservice AT @M ZS BMS ... 24

Zone Soft — ZSPOS Mobile Comunicacao de Séries Documentos AT Revisédo 1.02



& zone soft
-

indice de imagens.

o U= Ao Y1 o T o ] 18T o - 12 TSP 5
Figura 2 — Adicionar a funcdo WSE — Comunicacéo e Gestdo de Séries por Webservice...... .6
o U= TR A1 o N o T | T =T o - A TSP 9
Figura 4 — AutentiCaCa0 NO POITAI A AT ...ttt bbbttt 10
Figura 5 — Selecionar a fungdo Comunicagao de SerieS DOCUMENTAIS........cccoiiuiriiiiiinieeiss e 10

Figura 6 — FUNGAO da COMUNICAGAD TAS SEIIES ....c.cuiuiiiiiieiiriieieteisit ettt bbbt bbbt bbbt bbbttt bbbttt 1
Figura 7 — Selecionar a fuNGEAO A& REGISTAN SEFIE ..........ciuiiiiiiii bbbttt 12
Figura 8 — RegiStar SErie NO POITAI A AT ...ttt et £ £ttt £ bbb bbb bbb b e b e R e s et ettt et es et et e b e b et ebenanas 13
Figura 9 — Consulta do detalne da SEME FEQISTATA. ........cccce ettt seas 14
Figura 10 — Acesso & aplicagao ZS POS MODIIE...........c.ciiiiiiirereess ettt s e 16
Figura 11 — Selecionar a fFUNGAO das AefiNICOES ........cci bbbttt 17
Figura 12 - Aceder a0 MENU dOS ULHITANIOS ........cccciiiiiiiiiii ettt b bbb bbb bbbt e e sttt s e 18
Figura 13 — Selegéo das fungdes das credenciais Webservice € ATCUD ... 18
Figura 14 — Inserir credenciais de aCeSSO WEDSEIVICE AT ..ottt 19
Figura 15 — Selecionar a fungdo ATCUD — CAdigo UNiCO dO DOCUMENTO ............ccc..cevirivircreeesseseseses s 20
Figura 16 — Quadro de sele¢éo e apresentacdo das series de dOCUMENTOS ..o s 20
Figura 17 — Ativar a funcao de finalizar OU CaNCEIAr @ SEII@ ..ottt enenas 21
Figura 18 — Informacgé&o de que a série foi finalizada COM SUCESSO ..........cciriiiirie e 22
Figura 19 — Selecionar fungdo para iNSerir COAIGO A SEIIE........ccouviiiiirr bbb 23
Figura 20 — Inserir 0 cOdigo da SErie de HOCUMENTOS...........viuiiiiiiieieirittie ettt ettt ne et 23
Figura 21 — Codigo da série inserido, mas ainda NA0 atiVO NA SEIIE .........ccciiiiiiie s 23
Figura 22 — Aceder 4 apliCAGA0 0O ZS BIMIS ..ottt 24
Figura 23 — Selecionar a fungdo de Configuragaio WED ... 24

Figura 24 — Inserir dados do utilizador AT no ZS BMS

Zone Soft — ZSPOS Mobile Comunicacao de Séries Documentos AT Revisédo 1.02



Gestao de Utilizadores

Portal AT

Pégina | 4
Zone Soft — ZSPOS Mobile Comunicagdo de Séries Documentos AT Revisao 1.02



z zone soft’

1 — Gestado de Utilizadores, Autoridade Tributaria e Aduaneira

Com a introducao das novas exigéncias legislativas na comunicac¢ao das series e documentos de
forma automatica, é necessario criar um utilizador, ou, utilizar um ja existente na plataforma da

Autoridade Tributaria e Aduaneira.

Num browser aceder ao sitio da AT — Autoridade Tributaria e Aduaneira

> AT o o Outras 2
autoridade Cidadaos Negdcios . Informagéao
tributaria e aduaneira Entidades

iy séries
-

APP ATGo ATENDIMENTO POR NOTIFICAGOE ™" )
Atividade profissional por conta prépria - MARCAGAO

sem contabilidade organizada

NIF e Divergéncias de IRS

Cumpra as obrigacdes e faga a gestdo da sua

atividade numa tnica aplicagéo! Para tratar de assuntos referentes aNIF e a

Divergéncias de IRS deve agendar previamente o
atendimento presencial num servigo de finangas.
Faga =

= gen

ndo paramos

ESTAMOS ON

® rcs e N

Recuperar senha Novo Utilizador

Figura 1 — Sitio online da AT

1 — No sitio da AT, o utilizador deve iniciar a sessao inserindo os dados de login.

Pégina | 5
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AT
autoridade Indigue aqui o que pretende efetuar (ex: Entregar IRS) .

tributaria e aduaneira

Gestao de Utilizadores

Novo Utilizador

2 — Inserir a designacéo Esta pagina permite-lhe criar um utilizador auterizado que podera

do utilizador. o ..
atribuir a um ou varios empregados.

O NIF da Empresa
ou Entidade que
executou o login.

Utilizador

Nome @

utilizadorl

. Senha @ Confirme Senha
3 — Inserir a palavra

passe de acesso do
utilizador. [ Permitir Acesso Telefanico

(Acione este campo se desejar que o utilizador possa realizar operagies através do telefone)

] & | e o

E-mail @

Ex.: nome@mail .pt

(Optional)

Operagbes Autorizadas
[J CCE - Censulta Transferéncias Entidade
[J CGS-Camunicacio e Gestéo de Séries
[J CIT - Consulta Informagdes da Inspecao Tributaria
() DBD - Débitos Diretos
[ DIS - Declaragdo Mensal de Imposto do Selo
[J DLC - Dinheire Liquido-CashCentrol 2.0
[J DMG - Entrega da Declaragio Mensal Global de IVA
[J EBA - Acesso ao e-Balcéo
[J ICF - Identificag&o de Clientes e Fornecedores
[] WP -Preparacio de declarag@es periddicas do IVA

] M58 - Comunicag&o de Mecanismos Internos/Transfronteirigos com Relevancia
Fiscal

[J MTM - SiMTeM - Sistema Integrade dos Meios de Transporte e das Mercadorias
[J MCE - Notificagdes e Citagdes Eletronicas
[J PEN - Perfil exclusivo para Caixa Geral de Aposentages e Seguranca Social

[J RVE-Recibos Verdes Electrénicos

[J VRF - VAT Refund
4 — O utilizador deve Adicionar [] VRP - VAT Refund - Procurago forense
a funcao
WSE — Comunicacao e Gestéo
de Séries por Webservice.

] WDT - Webservice de comunicagde de documentos de transporte

[] WFA - Webservice de comunicago de dados de faturas

] WMG - Webservice de comunicagéo da Declaragdo Mensal Global de VA 5 — Selecionar o

WSE - Comunicagdo e Gestio de Séries por webservice botéo Submeter.

[] WTX-Operagdes para agentes e-taxfree
] WVA - Webservice da Declaragdo Periddica de IVA

VLR  SUBMETER

Figura 2 — Adicionar a funcdo WSE — Comunicacao e Gestéo de Séries por Webservice

Pagina | 6
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2 — Inserir a designacao do utilizador (caso ainda néo exista).

3 — Digitar uma Palavra Passe e voltar a digitar a palavra passe para a sua confirmar (caso

ainda ndo exista).

4 — O utilizador deve Adicionar a opcdo WSE- Comunicacdo e Gestdo de Séries por

Webservice.

— Esta opcéo deve ser adicionada ao conjunto de op¢des que o

utilizador tenha no seu perfil no porta da AT.

5 — Selecionar o botdo de Submeter para validar e guardar os dados do utilizador.

Zone Soft — ZSPOS Mobile Comunicacao de Séries Documentos AT Revisédo 1.02
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2 — Comunicacdo manual de séries de documentos no Portal da AT

Para comunicar as séries dos documentos “manualmente”, o utilizador deve aceder ao portal

online da Autoridade Tributaria em www.portaldasfinancas.gov.pt

“

R AT % i Outras .
autoridade adaos Negdcios idad Informagéo
- tributaria e aduaneira 1 — No campo da Entidades

~ | Ajuda online%
APP ATGo ATENDIMENTO POR NOTIFICAGOLI
Atividade profissional por conta prépria - MARCAQAO CITAGOES
sem contabilidade organizada 5 e 1
NIF e Divergéncias de IRS Area reservada do Portal das Finangas
Cumpra as obrigagoes e faga a gestdo da sua
atividade numa tnica aplicago! Para tratar de assuntos referentes aNIF e a Adira as notificagdes e citagdes eletrénicas em
Divergéncias de IRS deve agendar previamente o nome proprio ou em representagao.
atendimento presencial num servigo de finangas. Faca a sua gestdo dos canais de recegao das
Faga a marcagao. mesmas.

ACEDER ACEDER ACEDER

ndo paramos g - ANos PORT GAL
stavoson [ AY FOR . KRAINE

Figura 3 — Sitio online da AT

1 — No campo da pesquisa inserir “series” e selecionar o botao Pesquisa.

Pégina | 9
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® AT

) autoridade séries
%4 tributaria e aduaneira

AAT Resultados da Pesquisa

e Resultados da pesquisa pelas palavras séries disponiveis no Portal das Financas.

Servigos m Legislagdo  Informagéo

2 — Nos resultados da

Informagao Fiscal e pesquisa selecionar boto
Aduaneira Séries Documentais Aceder “Comunicacao de

. o séries documentais”.
Apoio ao Contribuinte ... que permite a comunicagdo e consuta de Séries Documentais Aceder »
Grandes Contribuintes Séries Documentais
Estatisticas

Comunicagao de Séries Documentais

Portuguese Tax System Aceder >

Séries Documentais > Comunicagéo de Séries Documentais

Cidadania Fiscal

Links Uteis Fale connosco
Questdes Frequentes ¢Conlacte-nos
Estatisticas 0

Seguranca e Privacidade

L inacAes P Dil‘lﬂs do

Figura 5 — Selecionar a fungdo Comunicacao de Series Documentais

2 — Na janela dos resultados da pesquisa, selecionar Comunicacao de Séries Documentais.

NIF € Gov.Pt EORI

507359690

seesssssssssnne

Recuperar senha Novo Utilizador

Figura 4 — Autenticacdo no portal da AT

3 — Inserir os dados de acesso a plataforma online da AT.

Zone Soft — ZSPOS Mobile Comunicacao de Séries Documentos AT Revisédo 1.02
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MENU

Comunicagao de Séries
Documentais

Operador Econémico

Servigos Relacionados

Todos os Servigos =z ﬁ

() . . L.
~ Comunicar as minhas Séries

Nesta drea pode registar as séries para
obtengdo do codigo de validagdo, com

excegdo das séries de autofaturagdo e séries
para documentos pré-impressos em
Tipografia. Pode também consultar, anular,
finalizar ou repudiar séries.

COMUNICAGAO DE SERIES <

Figura 6 — Funcdo da comunicacao das series

4 — No menu das Séries Documentais, selecionar o botdo Comunicacdo de Séries

Documentais.

5 — Acionar o botdo de Comunicacao de Séries.

Pégina | 11
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— . . - .
= - Operagdes disponiveis

E"b'o Registar Série

MNesta drea pode registar a série que ird
utilizar para emiss&o de documentos,
com excegdo das séries de
autofaturagfo e séries para
documentos pré-impressos em
Tipografia.

REGISTAR &————

E‘E, Finalizar Série

Nesta drea pode finalizar uma série,
indicando o numero do ultimo
documento emitido e a justificagdo
para finalizar a série, que j& ndo pode
estar a ser utilizada.

FINALIZAR

A

6 — Nas Operacdes
disponiveis para as séries
selecionar botdo Registar. )

@ Consultar Séries

Mesta drea pode consultar todas as
séries que foram registadas, incluindo
as comunicadas no dmbito da
autofaturagdo e dos documentos pré-
impressos em Tipografia.

CONSULTAR

@ Repudiar

Aqui pode repudiar uma série ou uma
gama gue foi comunicada em seu
nome, sem o seu conhecimento. O
repudio origina a inutilizag&o total da
série ou da gama.

REPUDIAR SERIES/GAMAS

Anular Série

Nesta drea pode anular uma série
comunicada desde que nela ndo
tenham sido processados documentos.

ANULAR

Figura 7 — Selecionar a fungéo de Registar Série

6 — Nas Operacdes disponiveis para registar séries, o utilizador deve selecionar o botdo de

Registar.

Pagina | 12
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No portal da Autoridade Tributaria.

( Inserir o formado da série 1
anteriormente criado.
Registar Série

Nesta drea pode registar a série quedta utilizar para emiss&o de documentos, com excegdo das séries de autofaturagio e

ssos em Tipografia. Devera comunicar, por cada tipo de documento, a série que pretende
digo de validag&o com o qual ird ser compasto o respetivo ATCUD.

séries para documentos pré-im
utilizar, de modo a obter um

Série @ Tipe de Série @ Classe do Documento @ Tipe de Documento @

FSM3ROTAZ221 Mormal e Faturas e documentos ret Fatura simplificada ~
Inicio da Sequéncia @ Inicie Previsto de Utilizagéo @

1 2022-11-15 2] 12 — Digitar o nimero do

certificado do ZS POS
Mobile 217.
Meio de Processamento @ Niamero de Certifi
Programa Informatico Faturagdo A 217

13 — Confirmar a
VOLTAR informac&o inserida, a . CONFIRMAR
série fica registada.

Figura 8 — Registar serie no portal da AT

12 — O utilizador deve preencher/selecionar todos os dados necessarios para registar a série,

mas no campo do Numero de Certificado deve indicar o 217.

13 — Selecionar Confirmar para registar esta Série

Nota: Ap6s confirmacao seré indicado o Cédigo de validacao da Série, mas, este também pode

ser visualizado em Consultar a Série.

Pagina | 13
Zone Soft — ZSPOS Mobile Comunicacao de Séries Documentos AT Revisédo 1.02



z zone soft

Série — Consultar detalhe

Informacgao geral

Série Tipo de Série Classe do Documento Tipo de Documento
FSM3ROTA221 MNermal Faturas e documentos Fatura simplificada
retificativos

Inicio da Sequéncia Inicio Previsto de Utilizagdo
1 2022-11-15
Meio de Processamento N? de Certificado do
Programa Informatico Faturagio Programa
217

Data de Registo Comunicado por
2022-11-07 Operador Econdmico
Cod. Validagdo Série Situagdo
=R —

Codigo de validagdo da

Séries de Documentos. -
VOLTAR FINALIZAR SERIE = ANULAR

Figura 9 — Consulta do detalhe da série registada.

Cdbdigo de validacao das Séries de Documentos na A.T.
14 — Inserir o codigo do registo da série no campo Céd. Unico.

Nota: Confirmar sempre que o codigo aqui inserido € igual ao que esta registado no
portal da AT

15 — Selecionar o botdo Gravar para registar a série na aplicacdo do ZS Rest ou ZS POS. E

apresentada a informacao de “Cédigo AT ja Inserido”.

Pagina | 14
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Comunicar Séries

ZSPOS
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3 — Comunicar séries de documentos no ZSPOS Mobile

No equipamento com o sistema operativo Android, o utilizador deve selecionar o botdo de

acesso a aplicacao ZS POS Mobile.

1 — Selecionar o botédo
da aplicacdo ZS POS
Mobile e inserir os
dados do login.

ZSPos Mobi

Figura 10 — Acesso 4 aplicacdo ZS POS Mobile

1 — Selecionar a aplicacédo ZS POS Mobile e inserir os dados de Login & aplicacdo.

Pégina | 16
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2 — Selecionar o
menu das
defini¢des.

Wl O W &

Escolher Cliente

3 — Acionar o botéo
das Definigdes.

FATURI i
Definicoes
| =

Opgodes de Caixa

Figura 11 — Selecionar a funcao das definicbes

Na janela principal do ZS POS Mobile, o utilizador deve:

2 — Selecionar o botédo do Menu das Definigdes.

3 — Acionar o botéo Definigdes.

Pégina | 17
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¢ Definigoes

a Definigdes de apresentagao
Opgoes relacionadas com a apresentagao da informagao na aplicagao

@ Defini¢des regionais

Definir o idioma e moeda da aplicagéo.

Z IntegragGes

Configurar integragdes com outras plataformas.
4 — Selecionar a

’p Utilitarios
1 ~ s s
™ Uutilitarios da aplicagdo funcgéo Utilitarios.

B Terminar Sessao
Terminar a sesséo deste utilizador. Sera necessario introduzir as credenciais para voltar a entrar!

Importar/Exportar BD
Importar/Exportar a base de dados de/para o cartdo de memodria.

ZSPos Mobile Pro - versdo 1.23.62-PROD (b926) DEBUG

@ Desenvolvido por ZoneSoft
2022-11-03 17:14:52

Figura 12 - Aceder ao menu dos utilitarios

4 — Selecionar o menu das defini¢cdes Utilitarios.

< Definigdes

El ATCUD - Cédigo Unico do documento
v

Preencher ATCUD dos documentos . -
5 — Selecionar o botao

das Credenciais de
Credenciais de acesso Webservice AT acesso Webservice AT.
[ Para a comunicagao de Séries Documentais

5 Alterar taxas de IVA
v Utilitério para alterar e agendar alteragéo das taxas de IVA dos produtos

Comunicar documentos a entidades publicas
Listar e comunicar documentos para as entidades publicas através do servigo Saphety

Credenciais de acesso ao servigo Saphety
& Para a comunicagdo de documentos para entidades publicas

Detalhes de Produto Multiloja

Consultar detalhes de produtos em miiltiplas lojas (pregos, stocks, etc.)

Figura 13 — Selec&o das fun¢fes das credenciais Webservice e ATCUD

Zone Soft — ZSPOS Mobile Comunicacao de Séries Documentos AT Revisédo 1.02



z zone soft

5 — Selecionar o botdo das Credenciais de acesso Webservice AT.

5.1 — Digitar o NIF do

utilizador e ntimero do Credenciais de acesso AT
utilizador registado na
pagina da AT. Utilizador
9999999999/01
— Password
5.2 — Digitar a palavra
passe associada ao i sessccsssesssssee @ .
utilizador registada na 5.3 — Selecionar o
pagina da AT. botdo Guardar.

GUARDAR

Figura 14 — Inserir credenciais de acesso Webservice AT

Na janela das Credenciais de acesso AT, o utilizador deve:
5.1 — No campo Utilizador, deve-se inserir o NIF do utilizador registado na pagina da AT.

5.2 — No campo Password, inserir a palavra passe associada ao NIF do utilizador inserido

Nno ponto anterior e registada na pagina da AT.

5.3 — Selecionar o botao Guardar.

Nota: O utilizador também poderéa efetuar a configuracdo do acesso ao Webservice
da AT no portal ZS BMS; “ver capitulo 3.3 - Configurar utilizador Webservice AT em ZS BMS”.

Pégina | 19
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3.1 — Séries de documentos “ATCUD — Cédigo Unico do documento

Definigoes

6 — Selecionar o botdo ATCUD
— Cddigo unico do documento,
para aceder ao processo da
comunicagao das séries via
Webservice da AT

ATCUD - Cédigo unico do documento
Preencher ATCUD dos documentos

Credenciais de acesso Webservice AT
Para a comunicagao de Séries Documentais

5 Alterar taxas de IVA
v Uiilitrio para alterar e agendar alteragdo das taxas de IVA dos produtos

Figura 15 — Selecionar a fungdo ATCUD — Cédigo Unico do Documento

6 - Selecionar o botdo ATCUD — Cédigo unico do documento, para aceder ao processo da

comunicacao das séries de documentos via Webservice da AT

6.3 — Para obter todos os
cadigos a associar a todas as
séries de documentos.
6.1 — Selecionar série de
documentos a visualizar.

——

Todos os Documentos Q ATUALIZAR

P~ Obter todos

Ano: | 2022 - 2022 ~  Filtrar por Série A oot
Série: 3HOTA221 Ano: 2022  Série: FTM3ROTA221 Ano: 2022
Documento: FT - Hatur Recibo Documento: FT - Fatura Recibo

- " - s @ arcun: /) ®
6.2 — Selecionaro Ano Obter Obter

a que se reporta a
comunicagdo das L —

séries de documentos.

6.4 — Selecionar para

Ano: 2022  Série: FAM3ROTA221
Documento: FA - Fatura a Credito Documento: FA - Fatura a Crédito einnineEr & se,rl.e de
. . forma automatica.
€ ~rcun: o @ srcun: O N
Obter Obter
Serie: 3ROTA221 Ano: 2022  Série: RCM3ROTA221 Ano: 2022
Documento: RC - Recibo Documento: RC - Recibo
> & > Y
&) Atcup: ) @ &9 Atcup: LD @

Ahtar

Nhtar

Figura 16 — Quadro de selecéo e apresentacdo das series de documentos
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6.1 — No campo de selecdo do Tipo de Documentos, o utilizador poderé efetuar a sele¢éo do

tipo de documento que pretende ver. “Fatura simplificada, Fatura recibo, Guias, etc.”.

6.2 — Nos campos de selecdo Ano, o utilizador pode selecionar um Unico ano tendo os dois
campos selecionados com 0 mesmo ano, ou, intervalo de anos selecionando nos campos o

intervalo de anos, do menor para o maior.

6.3 — O utilizador ao selecionar o botédo de Obter todos, vai efetuar a comunicacao automética

das séries de acordo com as sele¢des criadas pelo utilizador nos 2 pontos anteriores.

6.4 — No quadro da série, ao selecionar o botdo Obter, apenas vai efetuar a comunicacao
automatica desta série; alguns momentos depois vai ser apresentado automaticamente o

codigo que foi atribuido pela AT a esta série de documentos.

O icone da ATCUD vai passar de ndo comunicado a vermelho, para confirmado a verde,

bem como a descri¢cdo de que a série foi comunicado.

3.1.1 — Para finalizar ou cancelar uma série de documentos

Para finalizar ou cancelar a série comunicada, o utilizador deve: ;
1 — Efetuar um Click

Longo sobre o cédigo
da série.

2 — Selecionar uma das ocumento: FS- Fatura r
opcdes para Finalizar ou
Cancelar a Série. o A ‘ AAJFF6TWXS

« Finalizar Série
| 1 |

comunicade—n X Cancelar Série

Figura 17 — Ativar a funcao de finalizar ou cancelar a série

1 — Efetuar um Click Longo sobre o codigo da série dos documentos.

2 — Selecionar a opcao de Finalizar a Série, ou, Cancelar a Série e confirmar a acdo. “Ver a

nota importante”.
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Sériez FSM3R0TA221 Ano: 2022

Documento: FS - Fatura Simplificada

&P ATcuD: AAJFF6TWXS Ca@

Série finalizada com sucesso.

Figura 18 — Informacé&o de que a série foi finalizada com sucesso

No ZS POS Mobile quando se finaliza, ou, cancela uma série no ano; nao é possivel criar e

comunicar uma nova série para este tipo e documento até ao final do ano civil.

No caso de necessidade de criar uma nova, o utilizador deve entrar em contacto com o

suporte técnico da Zone Soft, para ser descrito os procedimentos técnicos necessarios a

sua execucao.
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3.2 — Inserir codigo da serie manualmente no ZS POS Mobile

Quando néo é possivel efetuar a comunicacdo das séries de documentos de forma
automatica, o utilizador pode associar um codigo que foi criado no portal da Autoridade
Tributarias -AT, “Ver o ponto 2 — Comunicacdo manual de séries de documentos no
portal da AT”.

1 — Selecionar o botdao
para inserir a série

manualmente.
Série: FTM3ROTAZZT Ana: 2022

Documento. FT - Fatura Recibo

& ~rcun: O &

Figura 19 — Selecionar fungdo para inserir codigo da série

1 — Selecionar o botéo para inserir o codigo da série manualmente.

2 — Inserir o codigo da série
registado no portal da AT e
acionar o bot&o OK. JFFIF559

Figura 20 — Inserir o codigo da série de documentos

2 — Inserir o codigo gerado no portal da AT para esta série e acionar OK.

Série: FSM3R0TA221 Ano: 2022

Documento: FS - Fatura Simplificada

C@f JFFOF559 e

Obter

Figura 21 — Codigo da série inserido, mas ainda nao ativo na série
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3.3 — Configurar utilizador Webservice AT em ZS BMS

< ZS b m S 1 — Aceder & pagina de
logi |
@ O Q O ogin e colocar os

dados de acesso &
aplicacdo do ZSBMS.

2 Loginde Acesso

567891234

utilizador

_qﬂ

Entrar

) Recuperar Palavra-Passe

V2022.9.6 z ST A

Figura 22 — Aceder & aplicacéo do ZS BMS

1 — O utilizador deve aceder a aplicacdo do ZS BMS, inserir os dados de login para entrar.

2 — Selecionar o
separador das

A DASHBOARD

ZSP0OS Lojas ativas @ Loja Tedas -

Total Geral 0,00 € Widgets Inactivos(17):

(ool DI IR COMNFIGURAGOES -

Empregados

€5

Utilizador

Recarregs

Estafetas

3 — Acionar o
botao
Configuracédo WEB.

Figura 23 — Selecionar a funcdo de Configuracdo Web

2 — No Dashboard do ZS BMS, o utilizador deve selecionar o separador Configuracoes.

3 — No menu das configuracdes, selecionar o botdo da Configuracdo Web.
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( 4 — No separador Lojas

Relatorios

0- Sede

- Z5 Demo Rest

2 - ZS Demo POS

CONFIGURAGAO ZSBMS

Lojas

3 - ZS Demo POS Mobile

7one Soft Demo Rest,

5 — Digitar o NIF do
utilizador e nimero do
utilizador registado na

W

deve-se selecionar a loja a

associar o utilizador

registado na pagina da AT.

z zone soft

J

- Dados da Loja

MNome da Loja
Empresa
NIF

Contacto
Telefénico

Pais
IVA Regido

Armazém por

ZS Demo POS Moabil

Zone Soft Demo Rest, Lda
507359690

Portugal -
Continente v
Geral v

Morada

N° Porta
Codigo Postal
Localidade

Geolocalizagéo

Zona Industrial Lt I-
20

2330-210

Entroncamento

N&o v

péagina da AT.

defeito Estabelecimento
CAE
r Webservice AT {
Utilizador AT 567891234/ Imprime apenas com cédigo AT Nio

Palavra-Passe

6 — Digitar a palavra
passe associada ao
utilizador registada na
pagina da AT.

Enviar faturas e notas de crédito automaticamente para ...

(
.

7 — Percorrer a janela e
selecionar o botéo

Guardar.

1
)

T

Figura 24 — Inserir dados do utilizador AT no ZS BMS

4 — No separador Lojas, deve o utilizador selecionar a loja referente ao ZS POS Mobile.

No quadro do Webservice AT, o utilizador deve:

5 — No campo Utilizador AT, deve inserir o NIF e nimero do utilizador registado no portal da

AT.

6 — No campo da Palavra Passe, deve digitar a palavra passe do utilizador “paragrafo anterior”

gue esta registada no portal da AT.

7 — Percorrer descendentemente a janela até ao final e selecionar o botao Guardar.
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Parceiros ZONE SOFT

Para maiores esclarecimentos, por favor submeta a sua questéo através da aplicagdo de
tickets ou consulte a documentacao adicional disponivel na plataforma da Zone Soft.

Clientes ZONE SOFT

Por favor, queira contactar o seu parceiro

ZONne soft”

Contactos:
Estrada Nacional 3, Zona Industrial Lote [-21 2330-210 Entroncamento
www.zonesoft.pt



