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NOTAS

12. O utilizador deve ter sempre a aplicacdo do ZS fact atualizado com a Ultima versdo da

aplicacao disponibilizada nas plataformas da Zone soft.

27. Todos os dados e sele¢Bes de opcdes, sdo meramente exemplificativos e demonstrativos de

como efetuar as configuragbes e seu funcionamento, ndo devendo ser considerados como

corretos para as atividades dos utilizadores da aplicagao.

37. As selegBes das opgdes “Autofaturacao” disponibilizadas pela aplicacdo do ZS fact, devem

ser efetuadas de acordo com as especificidades do utilizador da aplicacdo, suportadas sempre
pelo Técnico Oficial de Contas responsavel.

47. O funcao de autofaturacédo consiste na adogéo de um sistema de faturacdo, segundo o qual o

cliente se substitui aos seus fornecedores na emissao das respetivas faturas. Esta possibilidade
consta na legislacédo Fiscal Portuguesa CIVA, que permite a criacdo de faturas pelo préprio
adquirente dos bens ou servigos em nome e por conta do sujeito passivo “Autofaturacéo”. O

utilizador da Autofaturacdo deve sempre contactar o técnico oficial de contas, de como proceder

ao registo das séries de documentos e respetivo ATCUD, para o tipo de enquadramento, Sem

Acordo e Com acordo.
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1 — Configuracao da aplicacao ZS fact

Aceder & aplicagédo do ZS fact.

i X
1 — Inserir 0s
dados de login a
aplicacado e - [UTILIZADO
selecionar o bot&o Login | R | Al
Confirmar. Pazsword |"""“ |

Esquedcme da Password

\L gnnﬁrmar| | I Sair |

Figura 1 — Acesso a aplicacéo

1 - Inserir os dados de acesso a aplicagéo e selecionar o botdo de Confirmar.

2 — Selecionar o
) separador
Y2s ZOME SOFT | ZSFact - 2023.0.0.1 Configuracéo. S0 O KIOSK | TYWLDX52GZ

Ficheiros Tabelas Documentos

Listagens Resultados Listagens Configuracao Utilitarios Sobre

.1 Aplicacdo

= Listas
¥ Utilizadores

Series de Documentos

3 — No menu
selecionar o botdo
Aplicacéo.

Figura 2 — Aceder & configuracdo da aplicacédo

2 — Na aplicagéo selecionar o separador Configuracéo.

3 — No menu acionar o botéo Aplicacdo, para aceder as configuracdes da aplicacdo ZS fact.
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4 — Selecionar o
separador
Documentos.

fzs Configura

E Documentos 5= Impressdo = Opgdes 4 Impostos/Descontos/Precos i= Mddulos 4 Painel Lateral

Cabecalho
Tipo de letra | @ Tahoma ~ | Tamanho |8 £ Megrito |:| Italico
Texto()
Tipo de letra | ™ Tahoma ~ | Tamanho |8 £ |:| Megrito |:| Italico
Imagem (@)
2one sef &
s N
5 — Preencher com
Texto +Imagem () os dados da
Condicdes de . empresa que vai
venda e adquirir os bens.
observacies -
y "t _
Cabecalho | EMPRESA DEMO - AUTO FATURACAD
das Faturas | Z.I. Lote 21
de Compra | 2330-210 Entroncamento
{Autofaturacio)
Dados para as guias de transporte e de remessa
Utilizador AT |1 | Imprime sem codigo | NAO

Password AT | (11} |

Figura 3 — Inserir o cabegalho das faturas de compra “auto faturagdo”

Na configuracdo do ZS fact:

4 — Selecionar o separador Documentos.

5 — No quadro Cabecalho das Faturas de Compra “Autofacturacao”, inserir os dados

referente a empresa que vai efetuar a compra dos bens. Designacédo, morada completa.
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separador
e Impressao.
fzs Configuraga
ﬂ Documentos = Impressdo & | Opcles f:‘ Impostos/Descontos/Pregos 5= Mddulos 4 Painel Later
Descritivo das copias
Documento Copias ™
12 |Qriginal
Vendas a Dinheiro 1 22 |Duplicado
Guias de Remessa 3 32 | Triplicado
Faturas 3 43 [Quadruplicado
Motas de Crédito 1 52 |Quintuplicado
Motas de Déhbito 1 Impressora de documentos
i i | Canfir
Guia de Transporte 3 Impressora por defeito do windows At
b Impressora de etiqguetas
Recibos 1
Impressora por defeito do windows h

Devolugdes 1 Impressora de talies
Orcamentos 1 Impressora por defeito do windows R
Compras a Fornecedores 1 Margem esquerda (mm) EI
Consignacies de Fornecedores 1 Forcar corte de papel |NAQ
Quebras 1 Comando personalizado para corte |
Guias de Crédito 1 Mostrar descritivo da copia |5IM
Motas de Encomenda 1 Mostrar nimeros de pagina |5IM =
Ordens de Servigo 1 Mostrar guia nas FA (ipo2) |SIM
Guias de Reparacio 1 Impressdo em AS \NAD
Avisos de Redbos 1 Observacies do documento: (Apenas para as faturas)
Consignacies a Clientes 1 Mo inicio do documento e
Devolugdes de Consignagies 1 Tamanho das observacies das linhas: (FA e GR)
Facturas Proforma 1 Até ao fim da linha b
Consumo para Servicos 1
Devolucdes a Fornecedores 1 ( 7 — Selecionar o

ndmero de vias
Faturas de Compra 2 para 0s

- documentos.
Autofaturacdo sem Acordo 7 4@
W

Figura 4 — Configuragdo o numero de vias de impressao

6 — Selecionar o separador Impressao.

7 — No quadro das cépias por documentos, o utilizador pode inserir o numero de vias para

as Faturas de compra e Autofaturacdo sem acordo.

Zone Soft — Auto Faturagéo
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8 — Selecionar o

Ezs Conﬁg u rag&o separador Opcgoes.

._..'-'".. Documentos Impressdo & Opcoe: .- Impostos/Descontos,Frecos Mddulos y Painel Lateral

Séries de Documentos | Nenhuma
Casas decimais nos pregos dos produtos |2 “
Guias de Transporte = Guias de Remessa |NAD
Sistema de Etiquetas | Usar formatos de etiquetas pré-definidas w
Formato de etiquetas | Individuais ~
Texto no cddigo de Barras | Referénda w | * A referéncia apenas pode conter valores numéricos
Utilizar documentos simplificados | NAD W)
Agrupar quantidades nas facturas | NAQ '
Utilizar logotipos pré-mpressos |NAQ | Guia de transporte nos tickets |NAQ
Utilizar balanca |Desactivado
Utilizar gaveta | Desactivado '
Utilizar vendedores e comiss@es | NAQ
Imprimir duplicado de redibo em folha A4 |NAQD
Mostrar alertas de avencas a facturar |5IM

Emitir redbo automatico |NED

Validar datas [SIM 9 — Selecionar o
Ver preco de custo ao introd. produtos |NAD tlpO de
enquadramento

Mome comercial nos documentos | N

para Autofaturacao.

I

Imprimir informacdes nos documentos | NAO

Permitir descricio duplicada nos produtos | NA
A

Imprimir comentarios dos produtos nas GTS [N

Comunicar automaticamente séries para o ano sequinte | 5IM =~

Pais por defeito na ficha do diente | PORTUG ~ | |PT
Tipo/Enquadramento da Autofaturacdo | Sem Acordo - Alinea i) do n 1 do art 2 do CIVA. Setor de desperdicios, residuos, sucatas recidaveis A
Devolucdo de factura recbo ou factura simplificada | © valer vai para a Conta Corrente do Cliente e

Figura 5 — Selecionar o tipo de enquadramento da autofaturagéo

8 — Selecionar o separador Opgodes.

9 - No campo de selecdo Tipo/Enquadramento da Autofaturacao, selecionar a

informag&o que mais se ajusta no processo de compra.

Nota Importante: O funcdo de autofaturagdo consiste na adocdo de um sistema de

faturac@o, segundo o qual o cliente se substitui aos seus fornecedores na emissdo das
respetivas faturas. Esta possibilidade consta na legislacdo Fiscal Portuguesa CIVA, que
permite a criagdo de faturas pelo préprio adquirente dos bens ou servicos em nome e por conta

do sujeito passivo “Autofaturagao”. O utilizador da Autofaturacdo deve sempre contactar o

técnico oficial de contas, de como proceder ao registo das séries de documentos e respetivo

ATCUD, para o tipo de enquadramento, Sem Acordo e Com acordo.

10 — ApOs ter efetuado as alteragBes necessarias Acionar o botdo Confirmar.

Zone Soft — Auto Faturagéo
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1.1 — Inserir a série de documentos Autofaturacdo com acordo

No seguimento das instru¢cdes obtidas pelo utilizador por parte do técnico oficial de contas, &

necessario inserir a série do documento de autofaturagcdo Com Acordo.

{2s ZONE SOFT | ZSFact - 2023.0.0

1 — Selecionar o

Ficheiros Tabelas Documentos separador istagens Configuragdo Utilitarios Sobre

Configuracéo. )

Aplicagdo
Listas

-
& Utilizadores

Series de Documentos

2 — No menu
D selecionar o botao
Series de Documentos

Faturas

Figura 6 — Aceder ao quadro para registar as séries de documentos

1 — Selecionar o separador Configuracao.

2 — Selecionar o botdo Series de Documentos.

Seéries de Documentos bt

Tipo de documento Formato da série

Faturas Simplificadas Ano Cliente/Fornecedor

Faturas Recibo 2023 é‘; Por faver selecdone. . 4 — Selecionar o
Faturas campo Cliente /

Guias de Remessa Ex.: FC 23C?/1 Fornecedor.

Guias de Transporte Série Cédigo AT Data Inicio Data Registo  Ativo
Notas de Crédito »

h 3 — No menu selecionar
Recibos Autofaturagéo com

Devolugoes a Fornecedores

Sair

Figura 7 — Selecionar o tipo de documento de autofaturacio

3 — No quadro do Tipo de documento selecionar Autofaturacdo Com Acordo.

4 — Selecionar o campo Cliente/Fornecedor.

Zone Soft — Auto Faturagéo
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Procurar Clientes

Dados para a Pesquisa
@ A pesguisa de dientes pode ser efectuada pelo Cadigo & Nome,
Padrdo de busca |Clier1te teste ofi

507359690 I
< >
X
Ordenadao paor |Norne ) | 0,40

Procurar em |Norne LY |

Figura 8 — Selecionar cliente/fornecedor

5 — Inserir os dados no campo pesquisa e acionar o botdo Procurar, ou, simplesmente acionar

o botao Procurar.

6 — Na lista apresentada selecionar o cliente/fornecedor.

7 — Acionar o botdo Selecionar.

Zone Soft — Auto Faturacéo
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Séries de Documentos ®

Tipo de documento Formato da série

Faturas Simplificadas Ano Chiente/Fornecedor
Faturas Recibo 2023 v | | 4w Cliente Teste Ofidnas
Faturas Inslelrir mlanualmente
Guias de Remessa Ex.: FC 23(:1/1 série criada na AT
ﬁuit:‘s c:le 'I(':rae:':llsro rte Série Cadigo AT Data Inicio Data Registo Ativo
otas de Crédito >
Devolucdes
Recibos
Orcamentos
Faturas Pro-Forma
Consignacdes Clientes 8 — Inserir o cdigo
Devolucdes Cons. a Clientes da série de
Notas de Encomenda documentos.
Notas de Débito —|

Guias de Reparacio Na ¥
Autofaturacdao com Acordo Céigo AT {7 Inserir

Devolucdes a Fornecedores

9 — Acionar o
botao Inserir.

Sair

Figura 9 — Inserir o cédigo AT da série dos documentos

8 — Digitar o codigo da série dos documentos do cliente/fornecedor.

9 — Acionar o botdo Inserir.

dezembro 2023

dom seqg ter qua qui sex sab
1 2
3 4 5 6 7 8 9
10 — Selecionar a data de
inicio de utilizac&o da 10 11 1» 13 14 15 16
série e acionar o botdo
Confirmar. 17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31

13/12/2023

Confirmar Cancelar

Figura 10 — Data de inicio para a utilizagcdo da série de documentos

10 - Selecionar a Data de inicio para a utilizacdo da série de documentos e Confirmar.

Zone Soft — Auto Faturagéo
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Séries de Documentos

Tipo de documento

Faturas Simplificadas
Faturas Recibo
Faturas

Guias de Remessa
Guias de Transporte
Notas de Crédito
Devolugoes

Recibos

Orgamentos

Faturas Pro-Forma
Consignacoes Clientes
Devolugoes Cons. a Clientes
Notas de Encomenda
Notas de Débito
Guias de Reparacao

Devolucoes a Fornecedores

z zone soft®

Formato da série

Ano Cliente/Fornecedor
2023 v |4~ Ciente Teste Oficinas

Ex.: FC 23C1/1

Série Codigo AT Data Inicio Data Registo Ativo
P 23C1 ATCUDTESTE 13/12/2023 13/12/2023 N

Serie de documentos
cliente/fornecedor
inserido e ativo.
Acionar o botdo Sair.

_

] sair

Figura 11 — Serie de documentos do cliente/fornecedor inserido

Serie de documentos do cliente/fornecedor inserido e ativo; acionar o botao Sair.

Zone Soft — Auto Faturagéo

Pagina 11 de 19



z zone soft®

1.2 — Inserir a série de documentos Autofaturacdo sem acordo

No FrontOffice do ZS fact o utilizador deve ir ao separador Configuracao e acionar o botdo Series de

Documentos.

Seéries de Documentos X

Tipo de documento Formato da série

Faturas Simplificadas Ano

Faturas Recibo Ll _ _
Faturas ®» Irl—.seenrg 2;3:3:1? ?ante
Guias de Remessa Ex.: FCS 2023FCS/00001 :

Guias de Transporte Série Cédigo AT Data Inicio tha Registo | Ativo

Notas de Créditn L ln
Devolugdes 1 — No menu selecionar
Recibos Autofaturacdo com 2 — Selecionar a funcéo
Orcamentos Acordo. Inserir manualmente
Faturas Pré-Forma T série criada na AT.
Consignacdes Clientes
Devolucdes Cons. a Clientes
Notas de Encomenda

Notas de Débito

Guias de Reparaciio
Autofaturacio sem Acordo
Devolucdes a Fornecedores

D Sair

Figura 12 — Selecionar tipo de documento autofaturagdo sem acordo

1 — No tipo de documento, selecionar Autofaturacao sem Acordo.

2 — Acionar a funcao Inserir manualmente série criada na AT.

Zone Soft — Auto Faturagéo
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Séries de Documentos x

Tipo de documento Formato da série

Faturas Simplificadas Ano
Faturas Recibo 2023 ~

Faturas Inserir manualmente
c série criada na AT
Guias de Rem Ex.: FCS 2023FCS/00001

Guias de Transporte Série Codigo AT Data Inicio Data Registo Ativo
Notas de Crédito »

Devolucdes
Recibos
Orcamentos
Faturas Pré-Forma
Consignagbes Clientes 3 — Inserir o c6digo
Devolucgbes Cons. a Client da série de
Notas de Encomenda documentos.
Notas de Débito =

Guias de Reparacio N\ %
Autofaturacio sem Acordo Cédigo AT 7 Tnserir

Devolucdes a Fornecedores

4 — Acionar o
botao Inserir.

Sair

Figura 13 — Inserir codigo da série dos documentos

3 — Digitar manualmente o cédigo da Série dos documentos registado no portal da AT.

4 — Selecionar o botao Inserir.

dezembro 2023

dom seg ter qua qui sex sab

1 2

3 4 5 6 7 8 9

5 — Selecionar a data de 10 11 12 13 14 15 16

inicio de utilizagdo da —%
série e acionar o botao 17 18 19 20 21 22 23
Confirmar.
24 25 26 27 28 29 30
3

Confirmar Cancelar

Figura 14 — Selecionar data de inicio de utilizacdo da série de documentos

5 — Selecionar a Data de inicio para a utilizacdo da série de documentos e Confirmar.

Zone Soft — Auto Faturagéo
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Séries de Documentos >
Tipo de documento Formato da série
Faturas Simplificadas Ano
Faturas Recibo 2 _
Faturas Ot
Guias de Rem Ex.: FCS 2023FCS/00001
Guias de Transporte Série Codigo AT Data Inicio Data Registo | Ativo
Notas de Crédito P 2023FCS ATCUDTESTE2 14/12/2023 14/12/2023 N
Devolucdes
Recibos
Orcamentos

Faturas Pro-Forma
Consignacdes Clientes
Devolucdes Cons. a Clientes Serie de documentos de
Notas de En,c?menda autofaturac&o sem acordo
Notas de Débito inserido e ativo.

Guias de Reparacido k Acionar o botdo Sair.
Autofaturacdo sem Acordo

Devolucdes a Fornecedores

Sair

Figura 15 — Serie de documentos autofaturagdo sem acordo inserido

Serie de documentos para a autofaturagdo sem acordo inserido e ativo; acionar o botédo Sair

Zone Soft — Auto Faturagéo
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2 — Como criar fatura de Autofaturacao “compra”

No FrontOffice do ZS fact.

{7s ZONE SOFT | ZSFact - 2023.0.0.18 | Licenciado a ZONESOFT DEMO KIOSK |

Ficheiros Tabelas Documentos Listagens Resultados Listagens Configuragdo
Faturas (F12)
gﬁ Faturas Recibo (F11)
Faturas Simplificadas (F10)

Faturas - Autofaturagdo com Acordo

Yendas a Dinheiro

Clis & &

p

Figura 16 — Selecionar a fun¢éo Faturas com acordo ou sem acordo

1 — Selecionar o separador Documentos.

2 — Acionar o botdo Faturas — Autofaturacao com Acordo, ou, sem Acordo.

Faturas de Compra

= Cliente @Todos
<) Faturas - Autofaturagao Desde[oy/12/2023 | ateé [14/12/023 |

Documento [ Ref.: |

Série MNimero Cliente Data
) I @ Opgdes Principais
IBy Criar Fatura de Compra [INS]
B Anular Fatura de Compra

@ Outras Opcoes

:1 Visualizar Fatura de Compra
r'ﬂ Imprimir Fatura de Compra
% Imprimir Lista

@ Impressdo em Série

¥ Sair

Figura 17 — Criar fatura de compra

3 — Nas Opcoes Principais o utilizador deve selecionar Criar Fatura de Compra.

Zone Soft — Auto Faturacéo
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Fatura de Autofaturacao x
Clients IE Cliente Testes (’; Numero | #|
Data [14/12/2023 Total | 0,70 €
Tabela |1 e Armazem | Geral b
| Documento / Ref.: | |
Desconto Ijl Regime de IVA | Normal-Portugal Continental h
Corpo  Tipo de Pagamento  Guia de Transporte  Totais
ID CODIGO REFERENCIA DESIGNACAO QTD PRECO UN. IVA% VALORC/IVA A
1 2 Produto Teste 4 0,15 € 23 0,60 €
L2l 4l [ServicoTeste Oficinas
W
< >
Cutras opcdes " Opces de Produtos
k"]
= B [+ Leg B
Abrir gaveta Adicionar Produto [INS] Produtos Espediais Modificar Produto Remover Produto [DEL]
Opgles i i
| Lb Observ. do documento || .'f‘ Imprimir em TK [F4] ||"§. Imprimir em A4 [F2] || J Guardar Fatura [F3] || Sair [ESC] |I

Figura 18 — Inserir os produtos e finalizar o documento fatura

4 — Selecionar:

4.1 - O Cliente/Fornecedor no caso de a configuracdo ser Com acordo de

Autofaturacao e que tem atribuido a série de documentos.

4.2 - Qualquer cliente, da lista de clientes no caso de a configuracdo ser Sem acordo

de Autofaturacao.
5 — Adicionar os produtos adquiridos ao documento.

6 — Finalizar o documento.

Zone Soft — Auto Faturacéo
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ATCUD: ATCUDTESTES2
Noinas & FATURA DE&T‘RA N® FC 23C1/2
Clientz Testes

Fraca Muno Rodrigues dos Santos 7 - Centro de Es oritorios das
Laranjeiras

1800-171  ENTRONCANE

NTC . -
O cliente é o

Contribuinte: S07T359690 VendedOI’ na EMPRESA DEMO - AUTO FﬂmRﬁ.CED

AUTOFATURAGAD Autofaturagéo ZL lote 21
\ J 2330-210 Ertroncamento
| DATA | cuewte | conTRIBUNTE |  CONDGOES DE PAGAMENTO | DESCONTO CLEENTE|  DOCUMENTO |
2023-12-14 1 507359690 Pronto Pagamento 0% Original

Recebi as bens au vakaes desle dodwnenta e

[Io] codige | HRsferénca | Deslgnagdo [eToi]uni[PregoUn] D1 ] D2 [ D3 [ wa[QTO2funz]  valor |
1 2 Produta Test 4 UM g15€ o 4 0 23 1N 0,80 €
2 4 Seniga Teste Ofcinas 1 UN gMmeE @ a4 o 23 1 ND 0,10€

0,13 € 0,00 € DIR. AUTOR 0.00 €
DESCONTOS 0.00 £

Liatoo 0,57 €

VA 0,13 €

gK2E -Processado por programa ce rtificado n® 218/AT TOTAL PAGO 0,70 €

0=z Serigas elou bens am maizados e'ou colocados a dispasicio do adgquirenie nesta
data (Art. 28 W14 do CIVA e Ar. 36 N1 do CIVA)

Cangac Fora brdustial 124 Relad sy Paso®a)]
ket ] ENTROMNCAMENT O Crta o Hoa: 141202023 150513
FEI0H0 Eriroraamariic DOk i Howac

Zome Sofl Z5Fac Doandiada a (ZONES OFT DEMD KIOSK
Contriluinie N° : 507359630

Figura 19 — Exemplo de documento autofaturacdo com acordo
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