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1 — Criar Inventario

A listagem referente aos stocks, devera ser criada no ultimo dia do ano civil.

A aplicacdo do ZS Fact, deve estar devidamente atualizado com a ultima versao do software disponibilizada

no Meo Cloud.

O utilizador deve aceder & aplicacdo do ZS Fact.

et

Aresso ao Software
1 - Aceder a aplicagdo do

I
V \ ) ] ZS Fact e inserir os dados
\ A Login |PARCEIRO)| | o login

'u-.—-r‘L W .

— 1 ,| Password |-u | .

Esguec-me da Password

|l'_.| Confirmar |_!5 Sair

Figura 1 — Aceder a aplicagdo do ZS Fact

1 — Aceder a aplicacdo do ZS Fact e inserir os dados de Login para acesso 4 aplicacdo.
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Ficheiros Tabelas Documentos  Listagens Resultados

Faturas

F. Simplificadas

1y

Faturas Recibo

r—

=)

Guias Remessa

&

“ % B ¥

‘Guias Transporte

| ©

Listagens Configuracdo Utilitarios Sobre

=
= ]

[t &

i < I O CRC

'3.

©°

Comissées de Vendedores » :
i Consumo para Servicos
& Circulares
= i Contagem
1 Ordens de Servico

Faturas (F12)
Faturas Recibo (F11)
Faturas Simplificadas (F10)

2 — Selecionar o separador

Documentos
Faturas - Autofaturacéo

Vendas a Dinheiro

MNotas de Crédito em Valor

Notas de Crédito por Devolucdes
MNotas de Débito

Guias de Credito (F9)
Orcamentos

Faturas Proforma

MNotas de Encomenda de Clientes
Consignacdes a Clientes

Devolucdes Consignacdes a Clientes

Recibos
Avisos de Recibo

Avencas

Clientes - Conta Carrente
3 — Selecionar Stocks e no

menu acionar a fungdo Folha
de Inventario.

Guias de Transporte

Guias de Reparacao

Guias de Armazém

Devolugdes de Armazem
Mapa de Cargas
Stocks '

Documentos de Fornecedores V-
Folha de Inventario

Figura 2 — Aceder a fung¢do dos inventarios

2 — Selecionar o separador Documentos.

3 - No menu dos documentos selecionar Stocks, no menu dos stocks acionar a funcdo de Folha de Inventario.

Pagina | 4
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4 —Selecionar a familia ou Folha de Inventario s

todas as familias. 5 )
5 — Selecionar o armazém ou

Opgies )
os armazéns.

Folha de Inventario

Famiia | TODAS v
Armazém |Mormal - |
6 — Selecionar como sera Ordenacio  Familia iy . §
efetuada a ordenagdo dos 7- SeIeC|o'nar o botdo
produtos no inventdrio. | Confirmar.
4 I[‘_.| Confirmar Iﬂ; Sair

Figura 3 — Selegdo da informagédo na folha de inventario

Na janela da Folha de Inventario, deve-se:

4 — No campo da Familia, o utilizador deve selecionar uma familia ou todas as familias existentes.

5 — No campo Armazém, pode-se selecionar todos os armazéns ou um dos armazéns definidos na aplicacdo.

6 — O utilizador pode efetuar a ordenacdo das folhas de inventario por Familia, Cédigo ou Descricdo.

7 — Acionar o botdo Confirmar para criar o documento inventario.

Zone Soft — ZS Fact Inventario, Stock e Acerto



8 — Verificar data e hora a que
foi realizado o inventario.

9.1 — Print Setup,
selecionar impressora.

& zone soft
-~

A
s Report Preview : — O x
100 1y eweas=s o 08585 H Close
9.2 e 10-
Selecionar botdo
ZONE 50FT Z5Fact Pigina MO 1 Impressao.
Folha de Inventario Realizado por : -
Data/Hora de Inventdric  31/12/2022 18:15:31
Armazem : Normal
FORMACAD
CODIGO DESCRICAD QTD + ADICIONAL = TOTAL
1 Produto teste [ + =
4 Produto 75 Fact 14 + =
5 Produto 75 Fact Formacio 71 +
7 Produto Formiagdo 4 + =
TESTES
CODIGO DESCRICAD QTD  + ADICIOMAL = TOTAL
2 Produto serico teste 4 + =
3 Produto Teste de stocks ] +
& Produto ZS Fact Teste E +
B Produto formag@o 75 Fad & + =

Na Folha de Inventario:

8 — Verificar Data e Hora do invent

9 — Opcional, caso o utilizado podera guardar a Folha de Inventario em formato PDF.

Figura 4 — Report da folha de inventario

ario.

9.1 — Utilizando o botdo de Print Setup e selecionar Microsoft Print PDF.

Imprimir

Impressora

Selecionar Nome:

Microsoft Print to PDF

~ Propriedades...

Microsoft Print to PP L -1 .
] — Microsoft Print to PDF

PDF. Tipo:
Localizacag

Comentario:

Microsoft XPS Document Writer

MNPI0SCED6 (HP LaserJet MFP M28w)

OneNote for Windows 10
SAM4S GIANT-100

Send To OneNote 2016
Versalink C7120 Color MFP

Intervalo de impressao

@ Todas
Paginas

Selecao

Zone Soft — ZS Fact Inventario, Stock e Acerto

COpTES

Nimero de copias:

111 521 313

Figura 5 — Selecionar impressora PDF

e

Cancelar

Selecionar OK.
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9.2 — Acionar o botdo de Impressao.

U#s Guardar Saida de Impressdo Como

>
1 Bl > Este.. > Ambiented.. > ~ O S Procurar em Ambiente de trabalho
Organizar *  Nova pasta = - @
~

~

= ste PC
I Ambiente de tra
Documentos

.
J

[& Imagens FN'
D Masica Formacdo Memaria Coisas
¥ Obj 30 descritiva

- jetos

¥ Transferéncias

9.3 — Digitar o nome do
i Videos }Q

ficheiro, selecionar local a
W . ~
guardar e Acionar o botdo
Guardar.

Nome de ficheiro: | inventario 31-12-2022] 4= / L

Guardar com o tipo: | Documento PDF (*.pdf) A

~ Ocultar pastas Cancelar

Figura 6 — Guardar o ficheiro do inventario

9.3 — O utilizador deve digitar o nome do ficheiro e local onde vai ser salvaguardado e acionar o botao

Guardar.

10— Caso nao pretenda guardar o documento de inventario, o utilizador pode selecionar o botdo Impressao.

Pagina |7
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2 — efetuar os acertos

Na janela principal do ZS Fact.

Ficheiros Tabelas Documentos‘ListagensResultados Listagens

Faturas

F. Simplificadas

iy

Recibos

&

Faturas Recibo

=
=
—

—G

Guias Remessa

B

e B ¥

Guias Transporte

| ©

Configuracao  Utilitarios

=

R <N TN R

a.

©

=
@

Faturas (F12)
Faturas Recibo (F11)
Faturas Simplificadas (F10)

1 - Selecionar o separador
Documentos
Faturas - Autofaturacdo

Vendas a Dinheiro

Motas de Crédito em Valor

Notas de Crédito por Devolucbes
MNotas de Debito

Guias de Crédito (F9)
Orcamentos

Faturas Proforma

Notas de Encomenda de Clientes
Consignacdes a Clientes

Devolugdes Consignacdes a Clientes

Recibos
Avisos de Recibo

Avencas

Clientes - Conta Corrente .
2 — Selecionar Stocks e no
menu acionar a fungdo Folha
de Inventdrio.

Guias de Transporte
Guias de Reparacdo
Guias de Armazem

Devolucoes de A

Mapa de Cardas

Stocks Acerto de Stocks

Documentos de Fornecedores Quebras

- Folha de Inventario
Comissdes de Vendedores L4

i Consumo para Servigos
Circulares

Contagem

Ordens de Servico

Figura 7 — Aceder a fungao de acerto de stocks

1 —Selecionar o separador Documentos.

2 — No menu dos documentos selecionar Stocks, no menu dos stocks acionar a fungdo de Acerto de Stocks.

Pagina | 8
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Ficheiros Tabelas Docurnentos Listagens Resultados Listagens Configuragdo Utilitarios Sobre

Acertos de Stock 3 — Selecionar Novo

!&l Acerto de Stock.

Acertos de Stock

5 _ =5

Nimero

Fahea 202200001 | Acerto de Stocks

% iy Movo Acerto de Stock
Fechar Acerto de Stock
F. Simaiy B Anular acerto de Stock
P Modificar Acerto de Stock
Recibos
= E Gravar em PDF
@E _-1, Visualizar Acerto de Stock
¥ sair
Faturas Recibo
=)

Figura 8 — Selecionar a fungdo de Novo Acerto de Stock

3 — Acionar a fungao Novo Acerto de Stock.

4 — Selecionar o
Armazém.

o

1 5 — Digi s
fs Acelo de Stock L — Digitar a J N - »

designagao.
A de Stock n° (2022000021/’
Armazem Normal . Descrigdo |Acerho Tipo |Aberbo v|

Fitra | Produto ~| Data

-
6— COdIgO do prod uto )‘ @ Produto Z5 Fact Formacio

a acertar.
Codigo Descrigdo QTD Atual Acerto Stock Final ~
71
1 Produto teste 10 0 10

7 — Duplo Click no
produto a acertar.

Introducdo de dados
8 — Na janela de
Introdugdo de dados,

inserir a quantidade a

Introduza o adicional

produto.
Acionar botdo SIM

1
adicionar ou remover ao
%)
9 —selecionar

Guardar Acerto
: x5
% Adicionar Contagem % Adicionar Produtos E=3 Remover Produto ? Grava em PDF |% Imprimir ¢ Guardar Acerto Sair [ESC]
Figura 9 — Acerto de stocks
Pagina |9
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4 — O utilizador deve selecionar o Armazém no qual se vai realizar os acertos de stocks.
5 — Digitar a Designacao a atribuir ao acerto.
6 — Digitar o Cddigo do produto a efetuar a alteracdo das quantidades para acerto dos stocks.

7 — No quadro dos produtos, o utilizador deve dar duplo click sobre o produto selecionado para efetuar o

acerto.

8 — Na janela Introdu¢dao de Dados, deve-se inserir a quantidade a adicionar ou a retirar ao produto e

selecionar o botdo SIM.

Nota: Para efetuar o acerto do produto, o utilizador deve inserir um nimero positivo das quantidades
a adicionar, no caso de ter que subtrair quantidades deve digitar um numero negativo com o sinal de

“n

menos antes do numero.

9 — Apds se ter adicionado todos os produtos que vao estar associados aos acertos o utilizador deve

selecionar o botdo Guardar Acerto. “O acerto de stocks ainda ndo estd efetuado”.

U#s Acerto de Stock - O *

Acerto de Stock n® (202200002)

Armazem | Normal Descri;§0| | Tipo | Aberto e
Filtro | Produto o Data (31/12/2022 || g
Cddigo I:I &~ Produto 25 Fact Formagio
Cédigo Barras I:I /\

QTD Atual Acerto Stock Final
71 =21
10

Codigo Descrigao
Produto Z5 Fact Formacdo
1 Produto teste

Figura 10 — Quantidades dos acertos adicionados aos produtos

Pégina | 10
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2.1 — Alteragdo e fecho do acerto de stocks

\
1 - Para fechar o acerto

Selecionar o acerto de

Ficheiros Tabelas Docurnentos Listagens Resultados Listagens stock a fechar; acionar
Acertos de Stock 2
N s o8 botdo Fechar Acerto de
@ Starle
Acertos de Stock \
Mimero Descrigdo ~
202200001 Acerto de Stocks 28;12;2:122 @ Opcgdes Principais
--
iy movo Acerto de Stock
Eechar Acerto de Stock
B Anular acerto de Stock
2 — Para modificar, ® Modificar Acerto de Stock
& selecionar o acerto de stock
- e acionar o botdo, @ Outras Opgbes
— Maodificar Acertn de Stack Gravar em PDF
_-!, Visualizar Acerto de Stock
3 —Para anular o acerto a X sair
Faturas Recibo . , .
que Seleciona-lo e acionar
3:‘0 botdo Anular Acerto de
Guias Remessa StOCk'

Figura 11 — Acertos de stock

Ainda na janela dos Acertos de Stocks.

1 — Para fechar o acerto o utilizador devera selecionar o documento de acerto e acionar o botdo de Fechar
Acerto de stock.

“Ao fechar este documento de acerto de stock os movimentos de acerto nos stocks sdo efetuados”.
2 — Caso seja necessario efetuar modificacdo ao documento de Acerto de Stock, deve seleciona-lo e acionar
o botdo Modificar Acerto de Stock;

“Esta acdo de modificacdo sé podera ser efetuada antes do fecho do acerto de stocks.
3 — Caso pretenda efetuar a anulacdo do acerto dos stocks, o utilizador deve selecionar o documento de
acerto e pressionar o botdo Anular Acerto de Stocks.

“Todas as alteracGes aos stocks no documento selecionado, todas as alteracdes aos stocks sdo

revertidas”.

Pagina |11
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Nota: So é possivel efetuar alteragdes aos acertos de stocks, quando documento de acerto se encontra em

estado de Aberto.

U#s Acerto de Stock - O X
Acerto de Stock n® (202200003)
Armazem | Marmal . Desoicdo |Acerto | Tipo |Aberto v|

Filtro | Produto | Data

e — - [,

Descrigdo QTD Atual Acerto Stock Final ~
Produto 75 Fact Teste ‘
5 Produto Z5 Fact Formacdo 71 i} 71
1 Produto teste 7 0 7

+ Adidionar Produtos

Figura 12 — Documento de acerto de stocks em estado de aberto

Pagina |12
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3 — Recdlculo de Stocks

O utilizador podera executar um recalculo de stocks, tendo como base a possiveis incorre¢des nas quantidades

dos produtos em stock.

Ficheiros Tabelas Documentos Configuragdo Utilitdrios Sobre

1 - Selecionar o
separador Utilitarios.

Exportagdo de Avisos de Recibo (Ficheiro P52)
Exportagdo de Clientes
Exportagdo de Clientes/Produtos para ZSG0

Recalcular compensages
Modificacdo automatica de pregos

2 — Acionar a fungao
Recélculo de Stocks

Recalculo de Stocks. i :
Colocar existencias a zero

Alterar Tipo Pagamento
Cédigos QR

Recibos

Z

Faturas Recibo

Figura 13 — aceder 4 fungdo de recalculo de stocks

1 —Selecionar o separador Utilitarios.

2 —acionar a fun¢do Recdlculo de Stocks.

3 — Inserir data de inicio
do Recalculo de Stocks e
Recalcular Stocks selecionar o botdo

Recalcular.
Data de inico |01/11/2022 ' Recalcular

Figura 14 — Efetuar recdlculo de stocks

3 — No campo Data de Inicio, deve inserir a data em que ird comecar o recalculo e selecionar o botdo

Recalcular.

Pagina | 13

Zone Soft — ZS Fact Inventario, Stock e Acerto



Apds o recdlculo, o utilizador podera verificar as unidades do produto em armazém.

z zone soft’

Ficheiros Tabelas Documentos Listagens Res: cdo Utilitarios Sobre

Produtos 4 — Selecionar um

5 — Acionar a fungdo
Stock por Armazéns.

gii produto.

o Produtos  ramia oo v
D Codigo Referéncia Descricdo
Fahwag 1 Produto teste @ Opgoes Principais
2 Produto siivigo teste
T — T @ Criar Produto [}
4 Produto Z5 Fact i Modificar Produto [ENTER]
5 Produto ZS Fact Formac3o o
Remover Produto [DEL
F. Simplificadas 6 Produto Z5 Fact Teste B [DEL]
7 Produto Formacgo = Procurar Produto [F1]
:"-: E Produto formacso Z5 Fact &3 stock por Armazéns [F2]
2 unidades de compra
Recdibos
@3 Outras Opgcies
x Sair
Faturas Recibo
=] -

Figura 15 — Aceder aos stocks do produto

Na janela dos produtos:

4 — Selecionar um produto.

5 — Acionar a fungdo Stock por Armazém.

Gestdo de stock por produto X
Produto Teste de stocks
Total em Stock 3
Armazém Minimo Maximo Stock ~
I | B R
Mormal 0 0 3
v
< >

Figura 16 — Verificagdo de stock por produto

Nota: Em alternativa, pode verificar os stocks, criar um inventario “Folhas de Inventdrio” e verificar as

guantidades.

Zone Soft — ZS Fact Inventario, Stock e Acerto
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Exportar inventario para a AT

Ainda na janela principal do ZS Fact.

( 0\

1 —Selecionar o
Ficheiros m separador Ficheiros. Listagens Configuragdo Utilitarios Sobre

&
P
%
£~ ]

=
'.1:.5

Clientes k 4

Fornecedores

Produtos

Abertura de Caixa

2 — Selecionar Exportagdo de
Inventdrio para a AT.

Fecho de Caixa

Cépias de Seguranga
Exportacdo SAF-PT
Exportagdo de Inventario para AT

Importagdo de codigos via SAF-PT (documentos de transporte)

Sair

Faturas Recibo

Recibos

@E

Figura 17 — Aceder 4 fungdo de exportagdo de inventario para AT

1 —Selecionar o separador Ficheiros.

2 — Acionar o botao de Exportagdo de Inventario para a AT.

Pagina | 15
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3 —Selecionar o Ano
fiscal.

7s Inventario AT O x
4 — Verificar a Data

N® Confribuinte | 507359690 final do periodo Fiscal. Ano Fiscal | 2022 e
Criar ficheiro sem existéncas | N3o ~ Data final periodo Fiscal |31/12/2022 DV

Tipo Cadigo | Descricdo Cod. Barras | Qtd. | Unid. | Cu
M 1|Produto teste 5000000000014 [ UM
I M 2 Produto servigo teste 5600000000021 8] UM
| M 3| Produto Teste de stocks 5600000000033 8 kG
| M 4 Produto Z5 Fact 5000000000045 14 LT
| M 5 Produto Z5 Fact Formacdo S&00000000052 71 UM
| M 6 Produto Z5 Fact Teste 5600000000085 3 UM
| M 7 Produto Formagdo 5600000000076 4 UM
: M 8 Produto formacdo Z5 Fact 5600000000083 [ N
5 — Acionar botao 6 — Acionar Gravar
Gerar Lista Existéncias. Ficheiro XML
— .
‘ < >
| Gerar Lista Existéndas Gravar Ficheira C5V Grau-ar Ficheiro XML Sair

Figura 18 — Inventario AT exportagdo do ficheiro XML

Na janela de Inventario AT, o utilizador deve:
3 — No campo Ano Fiscal, selecionar qual o ano a que reporta a criagdo do inventario a enviar a AT.
4 — No campo Data final do periodo fiscal, verificar se a data apresentada esta correta com o ano fiscal.
5 — Acionar o botdo de Gerar lista de existéncias.

6 — Selecionar o botdo Gravar Ficheiro XML, efetuando a exportacado dos dados em ficheiro no formato XML

que podera ser submetido no portal da AT.

Zone Soft — ZS Fact Inventario, Stock e Acerto



Parceiros ZONE SOFT

Para maiores esclarecimentos, por favor submeta a sua questao através da aplicagao de tickets ou
consulte a documentagdo adicional disponivel na plataforma da Zone Soft.

Clientes ZONE SOFT

Por favor, queira contactar o seu parceiro

ZONne soft”

Contactos:
Estrada Nacional 3, Zona Industrial Lote I-21 2330-210 Entroncamento
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