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Ficheiro

Presente no menu principal da aplicacdo encontra-se o separador “Ficheiro”,
neste separador o utilizador da aplicacdo poderd gerir os registos dos
clientes, fornecedores, os registos dos Produtos, etc.

Clientes

No separador “Ficheiro” a aplicacdo tem presente a opgao “Clientes”, que
por sua vez tem disponiveis as opgoes “Clientes Normais” e “Pré-Clientes”.

Clientes Normais

Uma vez seleccionada a opgao “Clientes Normais”, a aplicacdo exibe a
janela “Gestdo de Clientes”, onde o utilizador poderd registar os clientes
desejados.

Gestao de Clientes 3]

@ Opcées Principais
~
I Criar Cliente [1M5] 'Efﬂnt L]
(B Macificar Clisnte [ENTER]
I® Remover Clients [DEL]
&9 Procurar Cliente [F1]

ORDENACAD

i Codign
[ Nome

LASTIEY £y
Clisntes, nisste menu podsrs
parametrizar os Clentes,

Outras Opgdes £

W sair

Tarefas Criar Cliente Possibilita ao utilizador registar novos Clientes.
Modificar Cliente Permite ao utilizador alterar os dados de

determinado cliente.

Remover Cliente Possibilita eliminar os registos dos Clientes.

Procurar Cliente Permite realizar uma pesquisa nos registos de
clientes existentes.

Campos Cddigo Valor numérico Unico pelo qual a aplicacao
reconhece o registo do cliente.

Nome Nome do Cliente.

ZoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 1
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Telefone

Criar Cliente

NUumero de Telefone do Cliente.

A Tarefa “Criar Cliente” da ao utilizador a possibilidade de inserir novos
registos de clientes. Ao seleccionar esta opcdo a aplicacdo exibe a janela
“Propriedades do Cliente”, onde o utilizador deverd preencher os campos

com os dados desejados.

Propriedades do Pré-Cliente

X

"% Prazos Pagamentos | Precos | Outras Informacties

m Dados do Cliente

B Dados de Facturacio

- Informagdo Financeira |

Dados do Cliente

Mome |ZoneSoFt

Morada |Rua José Afonso

Cédigo Postal |2330-169 Localidade |Entr0ncamento

Pais |PORTUGAL |

Contribuinte |S07359690

Pessoa Contacko |

Conkackos do Cliente

o
= Telefore 1 [z49717957 Telemével | |
-5

Email |50Ftware@zonesoft.org

Pagina Web |www.zonesoft‘org

[Ir.‘ gonfirmar] [ [_b Sair ]

Campos Cddigo Valor numérico Unico, pelo qual a aplicacao
reconhece o cliente.
Nome Nome do Cliente.
Morada Morada do Cliente
Cddigo Postal Cddigo Postal do Cliente.
Localidade Localidade do Cliente.
Pais Pais onde o cliente reside.
Contribuinte Ndmero de contribuinte do Cliente.
Pessoa Contacto Entidade de contacto.
Telefonel e 2 Ndmeros de Telefone do Cliente.
Telemdvel Ndmero de Telemédvel do Cliente.
Fax Ndmero do Fax do Cliente.
zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda
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Email

Endereco de E-Mail do Cliente.

Pagina Web

Enderego do Site WEB do Cliente.

Propriedades do Pré-Cliente

I

| m Dados do Cliente

Prazos Pagamentos [ Precos [ Outras Informactes & Informacdo Financeira

B Dados de Facturaggo

Dados de Facturacdo

Modo |Utilizar os dados desta pagina

|

Mome a Facturar |ZUneSUFt, Fabrico de Produtos Software, Lda |

Morada |Rua José Afonso Ne10

Codigo Postal |2330-169

Localidade |Entr0ncamento

Contribuinte |S07359690

[er gjnfirmar] [ [b Sair ]

Campos Modo O utilizador poderd escolher se os dados que
serdao impressos nas Facturas sdao os dados
introduzidos no separador anterior, ou podera
indicar os dados de Facturagdo nos campos
seguintes.

Nome a Facturar Nome a ser impresso na Factura.
Morada Morada a ser impressa nas Facturas.
Codigo Postal Codigo Postal a ser impresso nas Facturas.
Localidade Localidade a ser impressa nas Facturas.
Contribuinte NUimero de contribuinte a ser impresso nas
Facturas.
zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 3
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| &a Dados do Cliente

I B Dados de Facturagso

Prazos de Pagamento | Precos

"% Prazos Pagamentos | Precos | Outras Informacties |

)
|
|

" Informagdo Financeira

=

| Prazo | 30 Dias

|

TabelaPresos

Cutras Informagdes

Q

[rata Mascimento

Data |23-11-2006

Ohservagles |

[ sujeito a retencéies na fonke
[]Eloqueadn (M&o se pode efectuar vendas este cliente com esta opcdo ackivada)

[er gjnfirmar] [ [b Sair ]

Campos Prazo Indicagdo do prazo de pagamento deste Cliente.

Tabela Pregos Indicacao do tipo de prego a ser praticado pelo
cliente.

Data Data da criacao do registo.

Data Nascimento Data de nascimento do Cliente

Data Ult. Compra Data da ultima Compra do Cliente.

Observagoes Espaco reservado para que o utilizador possa
introduzir todas as notas relativas ao cliente.

Sujeito a retencdes Indicagcdo da realizacdo de retencdes na fonte

na Fonte por parte do cliente.

Blogueado Em caso de bloqueado, a aplicagéo nao
possibilita registar vendas ao cliente.

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 4
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Propriedades do Pré-Cliente

| 5: Dados do Cliente | B Dados de Facturaggo
| 72! Prazos Pagamentos | Precos | Outras Informaces | ~ Informagdo Financeira

Informagdo Financeira

L

. Walor em Aberto l:l%
[Itj gonfirmar] [ Ib Sair ]
Campos Valor Movimentado Valor total movimentado pelo cliente.

Valor em Aberto Valor total ndo liquidado pelo cliente (divida).

Modificar Cliente

O processo de alteracdao de um cliente é semelhante ao processo de registo,
abordado anteriormente, com a excepcdo da janela de edicdo de dados
surgir com 0s seus campos preenchidos com os dados do cliente.

Remover Cliente

A opcdo “Remover” da ao utilizador a possibilidade de eliminar o registo do
cliente seleccionado, mas apenas se este ndo estiver associado a nenhum

documento, pois caso isso aconteca, a seguinte mensagem € exibida e a
eliminacdo do registo ndo € possivel.

Aviso 3]

e Atencdo, este cliente tem documentos, néo pode ser removido

Caso a eliminagdo do registo de Cliente seja um acto possivel a aplicagdo
despoleta uma mensagem de confirmagdo, onde o utilizador poderd
cancelar ou confirmar o acto de remogao do registo seleccionado.

Confirmagao

\?/ Deseja remover este cliente?

[ K | [ Cancelar

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 5
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Procurar Cliente

A opgao “Procurar Cliente” possibilita ao utilizador realizar uma pesquisa de
clientes introduzindo apenas parte do nome, morada, etc, esta opgao é
bastante Gtil quando o nimero de registos de clientes é elevado.

Pesquisa de Clientes
Dados para a Pesquisa

A pesquisa de clientes por ser efectuada pelo Codigo, Mome, Morada,
Localidade, Telefone ou Contribuinte.

Palavra |z

3 ZoneSoft

m Procurar |

v

X]

l Seleccionar] [ Cancelar

zZoneSoft,

Fabrico de Produtos Software, Lda
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Pré-Clientes

A opcdo “pré-clientes” permite ao utilizador registar e gerir os registos dos
pré-clientes que circulam na aplicacdo, ao ser pressionada esta opcdo a
aplicagdo exibe a janela “Gestdo de Pré-Clientes” onde o utilizador podera
visualizar todos os registos criados até ao momento, assim como as opcoes
disponiveis para a sua gestdo.

Gestdo de Pré-Clientes

E Dpgdes Principais &

(B criar Pré-Cliente [INS]

® Modificar Pré-Cliente [ENTER]
® Remaver Pré-Cliente [DEL]
&= Procurar Cliente [F1]

Outras opcdes 2
]} Transformar em diente

ORDENAGAD 2

Codige
1 José
2 Maria Sousa

=] cédign
13 nome

¥ anupa 2

Pré-Clientes, neste menu poderd
parametrizar os possivels dientes

Outras Opciies %

€ Pré-Clientes

Nome Telefone [
249249249
249123123

¥ sar | |
Tarefas Criar Pré-Cliente Possibilita registar novos potenciais clientes.
Modificar Pré-Cliente Permite alterar os dados dos registos dos Pré-
Clientes.
Remover Pré-Cliente Possibilita eliminar os registos existentes.
Procurar Pré-Cliente Permite realizar uma pesquisa nos registos dos
Pré-Clientes.

OUtfaS Transformar em Permite converter um Pré-Cliente num Cliente
Opgoes Cliente Normal sem ter de introduzir novamente os
dados.

Campos Codigo Valor numérico Unico pelo qual a aplicacao

reconhece o Pré-Cliente.
Nome Nome do Pré-Cliente.
Telefone Ndmero de Telefone do Pré-Cliente.
ZoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 7
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Opcoes de Pré-Cliente

As opgles dos registos de Pré-Clientes sdo idénticas as opgdes dos registos
de Clientes abordadas anteriormente.

Transformar em Cliente

A opcao “Transformar em Cliente” oferece ao utilizador a possibilidade de
registar um pré-cliente como um cliente sem ter de introduzir os dados
novamente. Ao ser pressionada esta opgdo, a aplicacdo despoleta uma
mensagem de confirmacdo semelhante & seguinte imagem.

Confirmagao

\ ? ) Deseja transformar este pré-cliente em cliente normal?

[ Cancelar |

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda
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Fornecedores

Tabelas  Documento

¢ Pradutos

A opcao “Fornecedores” presente no menu principal da aplicacdo, possibilita
ao utilizador registar as entidades fornecedoras de produtos, entidades
essas que posteriormente poderdo ser associadas aos documentos de
fornecedores (Compras, Notas de Encomenda, etc). Ao ser pressionada esta
opcao a aplicacdo exibe a janela “Gestdao de Fornecedores”, onde o
utilizador poderd inserir, alterar e remover os registos das entidades
fornecedoras.

Gestdo de Fornecedores

@ Opcdes Principais

1By crisr Fornecedor [IS]
1 Modificar Fornecedor [ENTER]
B Remover Fornscedor [DEL]

&= Procursr Fornecedar [F1]

Cadigo

ORDENACAD

]} cadigo
[ Mome

Outras Opcdes

W sair

1

Fornecedores, neste menu poderd
parametrizar os Fornecedores que
estdo agreqados aos produtos,

\@ Fornecedores

1 Formecedor Material

0 Generico

Nome Telefone [
744255266

1159

v

Tarefas Criar Fornecedor Possibilita registar novos Fornecedores de
Produtos.
Modificar Fornecedor Permite alterar os dados dos registos dos
Fornecedores.
Remover Fornecedor Possibilita eliminar os registos existentes.
Procurar Fornecedor Permite realizar uma pesquisa nos registos dos
Fornecedores existentes.
Campos Codigo Valor numérico Unico pelo qual a aplicacao
reconhece o Fornecedor.
Nome Nome do Fornecedor.
Telefone Numero de Telefone do Fornecedor.
ZoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 9
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Campos

Criar Fornecedor

A opcdo “Criar Fornecedor” oferece ao utilizador a possibilidade de registar

os dados de novos fornecedores.

Ao ser seleccionada esta opcdo a aplicacdo exibe a janela “Propriedades de

Fornecedor” onde o utilizador devera
desejada.

introduzir os dados da entidade

Propriedades de Fornecedor \X|
! Dados dn Fornecedor | 71 Contactos { Outras Informagﬁes]
Dados do Fornecedor
|
Morada |Rua da Paz |
Codigo Postal Localidade ‘Entrnncamento |
Pais [PORTUGAL |
Contribuinks
Contackos do Fornecedor
= | Telefone 1 (244255266 | Telemével | |
Telefone 2 | | Fax | |
Email | |
Pagina YWeb | |
Cddigo Valor numérico Unico, pelo qual a aplicacdo
reconhece o registo do Fornecedor.
Nome Nome do Fornecedor.
Morada Morada do Fornecedor.

Cédigo-Postal

Cédigo-Postal do Fornecedor.

Localidade

Localidade do Fornecedor.

Pais Pais do Fornecedor.

Contribuinte

NUmero de contribuinte do fornecedor.

Telefone 1 e 2

Numeros de telefone do fornecedor.

Telemdvel Ndmero de telemdvel do fornecedor.
Fax Ndmero do Fax do Fornecedor.

Email Enderego de E-mail do Fornecedor.
Pagina Web Endereco da pagina WEB do Fornecedor.

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda
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Campos

Propriedades de Fornecedor

Outras Informagiies

! Dados do Fornecedor 71 Conkackos { Outras Informacies

X]

Contacko |

Telefone Contacko l:l

Email Contacto |

Incluséo de Iva ([

Prazo pagamento |Prnnm Pagamento

Desconko comercial EI

Observagdes

Consignacdo

Contacto

Nome do contacto (pessoa).

Telefone Contacto

Numero de telefone do contacto.

Email Contacto

Enderego de E-Mail do contacto.

Data Criacao

Data de criacao do registo.

Inclusao de IVA

Indicagdo da inclusdo de IVA nos produtos
provenientes do Fornecedor em causa.

Prazo pagamento

Limite do prazo de Pagamento ao Fornecedor.

Desconto Comercial

Valor do desconto comercial aplicado pelo
Fornecedor.

Observagoes

Apontamentos adicionais.

Consignacgao

Indicacao da utilizacdo de compras a consignacdo
no Fornecedor em questdo.

Modificar Fornecedor

A opgdo “Modificar Fornecedor” da ao utilizador a possibilidade de alterar os
dados do registo seleccionado, esta opcdo é muito semelhante & opgdo

“Criar Fornecedor”, com a excepgao da janela “Propriedades de Fornecedor

”

surgir com o0s seus campos preenchidos com os dados do registo

seleccionado.

Remover Fornecedor

A opgao “Remover Fornecedor” da ao utilizador a possibilidade de eliminar
os registos de Fornecedores existentes, mas apenas caso estes ndao existam

ZoneSoft, Fabrico de Produtos Software,

Lda 11
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produtos ou documentos associados ao Fornecedor em questdo, caso esta
situacdo se confirme, a aplicacdo exibe um Aviso semelhante & seguinte
imagem e ndo permite a eliminagdo do registo seleccionado.

6 Aatengdo, existemn produtos agregados a este fornecedor, ndo pode ser removido

No caso da aplicacdo permitir a eliminacdo do registo seleccionado, esta
apresenta uma mensagem de confirmagdo semelhante & seguinte imagem
onde o utilizador podera cancelar ou confirmar a remocao.

Confirmacgao

\‘\.’/ Deseja remover este fornecedor?

S | [ Cancelar

Procurar Fornecedor

A opcao “Procurar Fornecedor” possibilita realizar uma pesquisa nos
registos de Fornecedores existentes, de modo a permitir que o utilizador
encontre a entidade desejada muito mais facilmente, esta pesquisa pode
ser realizada introduzindo apenas parte do texto desejado, como é exibido
na seguinte imagem.

Pesquisa de Fornecedores r?|
Dados para a Pesquisa

& A pesquisa de fornecedores por ser efectuada pelo Codigo, Nome, Morada,
Localidade, Telefone ou Contribuinte,

Palavra |F0r |

m Praocurar

2 Fornecedor Servicos

v

l §eleccionar‘ Cancelar l

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 12
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Produtos

Opcoes
Principais

Campos

& sbertura de Caixa

& Fecho de Caixa

{.,. Copias de Sequranca #

Sair

Iﬁm Tabelas Documento:
m Clierkes 4
) Fornecedores

ﬁ Produtas

Gestao de Produtos

@ Opcides Principais

1By criar Produto [IMS]
B Modficar Produto [ENTER]
1§ Remover Produto [DEL]

&9 Procurar Produto [F1]

ORDENACAD
=] codigo
[ Desoricko

(B Freco

Outras Opgées

* sair

LS TS

Produtas, neste menu poderd
parametrizar os Produtos.

¢ Produtos
Familia

2 Caba paralelo de 3 m
3 Cabio de conexdn LISE tipo & - B Preto 1.8 m 2.0 USE

4 Cabo de conexdn USE tipo A - B cinzento 3m 1,67€
5 Cabo de conexdn SWEER USE tipo A5 1,8 m 1,1USE KB 2,948
% Cabio de conexdn SWEEX USE tipo A-B 3m 1,1US8 KBODD 3638
7 Cabo USE tipo A miri - B 1.5 m Sp. 2,0 LISE - 56 24 5,808
8| Cabo USE tipa A - B mini 3 m 5p, 2,0 USE - 58 2433 6,83€
9 Caho de Reds UTP R145 tinza 0.5m Ref 186400 1,108
100 Cabas pf Data Switch D-Link Auto 14GA+1TEC+LMOL - 13,99€
11 Data Switch D-Link Automatico 4 cpu - 1 monit, - D 28,86 €
12 Data Switch D-Link Automatico 2 cpu - 1 monit, - D 93,50 €
13 Data Switch D-Link Automatico 6 cpu - 1 monit, - D 1,768
14 Caba Flat IDE Li0e
15 Caba Power 1,8m 1,54 €
16 Caba de Moritor vga - 15F MIF 1,8m 5,90
17 Caba Flat IDE Redondo ATA 133 - AK 3378 7,23
18 Caba de Moritor Yga - 15P WM 3 m - AK4263 8,07¢€
19 Caba de Moritor ¥ga - 15P MYF 10m, - Ak4229 24,696
20 Cabo de Maoritor Yga - 15P Ml L0m, Ref, Ak4269 3646
21 Cabo de Moritor ¥ga - 15P MiF 15m. - AK4231 34,99€
22 Cabo SCS1 4 Fichas ultra320 wide SCS1 LYD - CRISTY 136,56 ¥

A opgao “Produtos” presente no principal menu da aplicacdo permite ao
utilizador realizar a gestdo dos registos dos artigos que circulam na
aplicacdo, a janela “Gestdo de Produtos” que é exibida ao ser pressionada
esta opcdo, mostra todos os registos criados até ao momento, e todas as
opgoes disponiveis para realizar a sua gestdo.

Criar Produto

Possibilita registar novos produtos na aplicagao.

Modificar Produto

Permite alterar os dados dos registos existentes.

Remover Produto

Permite eliminar os registos dos produtos.

Procurar Produto

Permite realizar uma pesquisa nos registos dos
produtos existentes.

Cddigo

Valor numérico Unico, pelo qual a aplicacdo
reconhece o registo do produto.

Descrigcao

Descrigao do Produto.

Preco Venda

Valor de venda do produto.

ZoneSoft, Fabrico de Produtos Software,
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Criar Produto

A opcgao “Criar Produto” oferece ao utilizador a possibilidade de registar
novos produtos na aplicacdo. Ao ser seleccionada esta opcao a aplicacao
despoleta a janela “Propriedades do Produto”, onde o utilizador devera
introduzir os dados do registo que deseja criar.

Propriedades do Produto |X|

% Dados do Produto | " Precos || T outras Informagdes || 'y Stocks | Balanga
Dados do Produto

Descrigdo |Placa Pinnacle Studio PCTY

Comentario

Referéncia 005689556854 |
Cédigo Barras |56000000005?1 |
Grupos

Familia |CAPTURA VIDECQE TV v|

Sub-Famfia |PINMACLE |

Unidade |UN v|
Fornecedor |F0rneced0r Material v|

Referéncia Forn, | |

[I-P_.J gonFirmar” [biair ]

Campos Cddigo Valor do cédigo do produto, este valor tem de ser
inteiro e Unico, pois é por ele que a aplicacdo
reconhece o registo.

Descricao Descricao do Produto.

Comentarios Notas que o utilizador deseje introduzir ao
produto.

Referéncia Valor da referéncia do produto.

Codigo Barras Valor do cédigo de barras do produto.

Familia Indicacao da Familia do Produto.

Sub-Familia Indicagcdo da Sub-Familia do Produto.

Unidade Unidade de medida do Produto.

Fornecedor Indicacao do Fornecedor do Produto.

Referéncia Forn. Valor da Referéncia do Fornecedor.

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 14
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Propriedades do Produto |§|
Y Dados do Praduta o Pregos |_-l Qutras Informages || 'y Stocks | Balanga
Precos

Iva Compra | g ~

Preco Compra | 54,22 |€ [ Calcular Precos [F5] ]
Iva Wenda | TAXA NORMAL L

Preco 1 743 E

Prego 2 64,52 E
Preco 3 64,52 E

(lltima Preca Compra €

I

Data Cltima Compra

Taxa Ecovalor |MEo utiliza v |

Direitos de Aukor |N§0 utiliza v |

[Ij:J gonfirmar” [biair ]

Campos Iva Compra Indicacao da taxa de IVA utilizada na compra do
produto.
Preco Compra Preco normal de compra.
Iva Venda Indicacao da taxa de IVA a aplicar nas vendas.
Preco1,2e3 Pregcos de Venda 1, 2 e 3.
Ultimo Preco Valor pago pelo produto na ultima compra.
Compra
Data Ultima Compra Data da ultima compra.
Taxa Ecovalor Indicacdo da taxa de ecovalor utilizada pelo
produto.
Direitos de Autor Indicagdo dos direitos de autos utilizados.
Propriedades do Produto |X|
| ¢ DadosdoProduto | & Precos 1 outras Infarmagdies m

Cutras Informagies

Criado em |1
Obs,

Fata

(s8>]
Consignacio Ja vendido

[IFaz retencdo na Fonte (IR)

[I-P_.J gonFirmar” [biair ]
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Campos Criado em Data de criacdo do registo.
Obs. Espaco reservado para o utilizador anotar dados
importantes, sobre o produto.
Foto Imagem descritiva do Produto.
Consignacao Indicacao da utilizacdo deste produto no modo
de consignacao.
Ja Vendido Indicacao se o produto ja foi vendido.
Faz retencdao ma Indicagdo da realizacdao de retengao na fonte por
Fonte parte do produto.
Propriedades do Produto |X|
| { Dados do Produto || i Pregos || j Qutras InForma;ﬁes| L::‘b Stocks [ Balanga
Stqcks
g Faz Gestin de Stocks
Stock Minima
Skock Maximo
Existéncia
[Jutiliza balanga
Peso Ecovalor (Kg) l:l
[[t‘ gonfirmar” I sar ]
Campos Faz Gestdo de Indicacao da realizacdo de Gestdo de Stocks.
Stocks
Stock Minimo Valor do Stock minimo recomendado.
Stock Maximo Valor do Stock Maximo recomendado.
Existéncias Ndmero de produtos em stock.
Utilizar Balanga Indicacao da utilizagcdo de Balanga.
Peso Ecovalor (Kg) Valor do peso ecovalor.
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Modificar Produto

A opgdo “Modificar Produto” d& ao utilizador a possibilidade de alterar os
dados dos registos ja criados, esta opcdo é utilizada de modo semelhante &
opcao “Criar Produto”, com a diferenca da janela “Propriedades do Produto”
surgir na tela com os seus campos preenchidos com os dados do registo
seleccionado.

Remover Produto

A opcao “Remover Produto” permite que o utilizador da aplicagao elimine os
registos de produtos anteriormente criados. Caso o produto ja tenha sido
utilizado nos diversos documentos que a aplicacao suporta a eliminacdo do
mesmo ndo € possivel sendo despoletada uma mensagem de aviso
semelhante & seguinte imagem.

6 Atencdo, este produto ja Foi vendido, ndo pode remover produtos Fackurados

No caso da aplicagdo permitir a eliminacdo do registo, é exibida uma
mensagem de confirmagao, onde o utilizador tem a oportunidade de
cancelar ou confirmar definitivamente a eliminagao do registo.

Confirmagao

\?/ Deseja remover este produto?

[ ok | [ Cancelar

Procurar Produto

A tarefa “Procurar Produto” possibilita ao utilizador realizar uma pesquisa
pelos registos dos produtos, facilitando assim a gestdo dos mesmos.

A pesquisa pode ser realizada apenas introduzindo parte da descrigao, do
cédigo, do cdédigo de barras, etc, como se pode visualizar na seguinte
imagem.

Pesquisa de Produtos X
Dados para a Producos
A pesquisa de produtos por ser efectuada pelo Cadign, Descricio, Codign de
Barras, Refer8ncia, Referénda do Fornecedor,

Palavra |ri4s |

Seleccionar | [ anceler

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 17
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Abertura de Caixa

Iﬁm Tabelas  Documento:
m Clientes 4

(2| Fornecedores
¢ Produtos

=%, Abertura
@ Fecho de Caixa

G Copias de Seguranga ¥

Sair

A opcao “Abertura de Caixa” possibilita ao utilizador registar os valores
presentes em caixa, embora ndo seja uma opcgdo obrigatdria como se
verifica em outras aplicagbes da ZoneSoft, utilizada regularmente esta
opgao, permite ao utilizador uma maior percepcao do estado do seu
negocio.

Abertura de Caixa

Abertura de Caixa

. Daka |29-11-2008
Valor da Caixa 50,00 |&

[ Lh Confirmar ]’_ x gancelar]

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 18
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Fecho de Caixa

Iam Tabelas  Documento:
m Clientes L

4} Fornecedores
i Produtos

& abertura de Caixa

Fecho de

‘! Cépias de Sequranca #

Sair

A opgao “Fechar Caixa” permite ao utilizador fechar a caixa que fora
anteriormente aberta, uma vez seleccionada esta opgdo, a aplicacao
despoleta a janela “Fecho de Caixa”, onde o utilizador encontra os valores
de todos os periodos de Caixa (desde que foi aberta, até que realizaram o
fecho), como mostra a seguinte imagem.

Fecho de Caixa ‘?‘
ODQEES
T’J“ Desde[2o-112008 | seg 2011 | [ Listar |

Apuramenta Didrio

Data Fact. G. Remessa | Y. Dinheiro N. Débito N. Crédito Recibos Devolucies Abertura Saidas
23-11-2006

sove|  ome|  ome|  ome[  sone]  ome|  oome|
Campos Desde ... até Intervalo de datas que o utilizador deseja
visualizar.
Data Data do Apuramento.
Fact. Valor dos documentos facturados.
G. Remessa Valor das guias de remessa.
V. Dinheiro Valor das vendas a dinheiro.
N. Débito Valor das notas de débito.

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 19
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N. Crédito Valor das notas de Crédito.

Recibos Valor dos recibos emitidos.

Devolugdes Valor das devolugdes.

Abertura Valor com que a caixa foi iniciada.

Saidas Valor das saidas de Caixa.

Tipo de Pagamento Tipos de pagamentos recebidos.

Valor Valor dos Pagamentos Recebidos.
Pagamentos Valor dos pagamentos pendentes em caixa.
pendentes em caixa

Calcular

A opgao “Calcular” possibilita ao utilizador fechar a caixa e calcular os
valores que circularam enquanto a caixa se encontrou aberta, uma vez
pressionada esta opgao, a aplicagao exibe a janela “Fecho de Caixa” onde o
utilizador devera indicar o valor das saidas de caixa e a data que pretende
fechar, como mostra a seguinte imagem.

)

Fecho de Caixa

Fecho de Caixa

. Data a fechar

Saidas de Caixa 5,00

[ [b Confirmar ],_ x gancelar]
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Copias de Seguranca

As opcOes presentes em “Copias de Seguranca”, possibilitam ao utilizador
guardar os seus dados em segurancga, e posteriormente voltar a utiliza-los.
Estas opcOes sdo utilizadas ndo s6 para realizar actualizacdes da aplicagdo
sem perder os dados, mas também para prevenir perdas de dados.

Realizar Cépia de Seguranca

M Tabelas Documentos  Listagens Resultados  Listagens O

O Clierkes F) = == - Q
1! Fornecedores ,ﬁ/ ﬁ i‘J/] @ g

' Produtos

& Abertura de Caixa
@ Fecho de Caixa

4 ealizar Cépia de Seguranga |

Repor Copia de Seguranga

A opcdo “Realizar Cépias de Seguranca” permite ao utilizador criar um
ficheiro de extensao “.mdb” que contem todos os dados que circulam na
aplicagao.

Ao ser seleccionada esta opgdo a aplicacdo apresenta a janela “Copias de
Seguranca” onde o utilizador tem presente a opgdao “Realizar Copia”,
utilizada para iniciar o processo de copia de seguranca.

CGdpias de Seguranca |Z|
]_41 Realizacio de Copia de Seguranca
= (9

Progresso da cdpia de seguranga

A copiar a tabela: pagamentos

[ J

[ Realizar Cdpia ] l Sair ]

Uma vez concluido o processo de cépia, a aplicacdo notifica o utilizador
exibindo uma mensagem de sucesso, semelhante & seguinte imagem.

Confirmagao

-
\L J Copia de seguranga efectuada com sucessol

Realizada a cdpia de seguranca dos dados, o utilizador pode constatar que
se gerou um ficheiro na pasta “DB"na raiz da aplicagdo, este ficheiro é tem
como nome “BAK_data e hora.mdb”, como se pode visualizar na imagem.

|backup.mdb
2} Bak_2006-11-30_17h16m37.mdb
|Full.mdb

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 21
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Repor Copia de Seguranca

Tabelas Documentos  Listagens Resultados  Listagens ©

L N - _ _
&;: ientes [ I e
i Fornecedores g

4 Produtos

-

& Abertura de Caixa
@ Fecho de Caixa

Realizar Copia de Seguranca

A opcdo “Repor Copias de Seguranca” da ao utilizador a possibilidade de
repor os dados anteriormente gravados. Ao ser seleccionada esta opcgao a
aplicacdo exibe a janela “Cdépias de Seguranca”, como mostra a imagem
seguinte.

Capias de Seguranca |g|

'._.ul Reposicdo da Copia de Seguranca

Progressa da reposicdo da copis de sequranca

Estado: Parado

[ ]
Impartar Sair

Na janela exibida na imagem anterior o utilizador tem presente a opgao
“Importar”, ao ser pressionada esta opcdo o utilizador depara-se com a
janela “Abrir” onde devera seleccionar o ficheiro desejado.

Procurarem: | 5 DB ¥ © & @

Y @Jbackup‘mdb
£ 23 2 30_17
Osmeus | (Zlfull.mdb
documentos e...

5

Ambiente de
trabatho

2
O3 meus
documentos

0 meu

computadar

Mome do ficheiro: ‘BAK_ZDUE-W 1-30_17h16m37.mdb w ‘ [ Abrir ]

Os mews locais | Eicheios dotipo: | v [ Concela |

Uma vez seleccionado o ficheiro desejado o processo de reposicdo de dados
€ iniciado. Ao realizar o processo de reposicdo de dados os dados que foram
alterados posteriormente & realizagdo da copia de seguranca serdo perdidos
definitivamente. Terminado o processo de reposicao a aplicagdo exibe uma
mensagem de sucesso como mostra a seguinte imagem.

ZONE SOFT Z5Fact

Feeposicdo concluida com sucessa,

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 29



.
D

gestdao comercial

R

Manual de Utilizacao

Tabelas

O separador “Tabelas” presente no menu principal da aplicacdo tem como
principal fungdo possibilitar de um modo muito rapido e intuitivo, gerir os
dados que circulam na aplicagdo. Presentes neste menu estdo as opgles
“Familias”, “Taxas de Ecovalor”, “Prazos de Pagamento”, entre outras que

serdao abordadas neste manual.

IH@E Docurnentos  Listagen

|

Al Unidades

ﬁ Familias

1 sub - Famiias

"% Prazos de pagamento
- Iva

" Tipos de Pagamento

sl Wiaturas

Q Paises

és_.:) Bancos

_f Taxas de Ecovalor

" Direitos de Autor

" Produtos Espediais
Yendedores 4

Tecnicos

Unidades

Tarefas

Diocumentos  Listagen

L& Familias

7

A opgdo “Unidades” é utilizada para gerir as unidades de medida associadas
aos produtos. Uma vez seleccionada esta opgdo, a aplicagao exibe a janela

“Gestdo de Unidades”, onde o utilizador podera visualizar todos os registos
criados até ao momento.

Gestao de Unidades

@ Opcdes Principais mi Unidades

lb Criar Unidade [INS]
lb Modificar Unidade [ENTER]
B Remover Unidade [DEL]

Barril
Garrafa
Generico
Grade
UN

Dutras Opcies

¥ sar

1

Unidades, neste menu poderd
patametrizar as unidades a serem
utilizadas pelos produtos.

Exemplo - "CAIxA 10"

I (I3 | I

Sair

Criar Unidade Possibilita inserir novos registos de Unidades de

Medida.

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda
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Modificar Unidade Possibilita alterar os dados da Unidade de Medida
seleccionada.

Remover Unidade Possibilita eliminar o registo da Unidade de
Medida seleccionado.

Campos

Descricao Descricao da Unidade de Medida.

Criar Unidade

A opgao “Criar Unidade” oferece ao utilizador a possibilidade de inserir
novos registos de Unidades de Medida na aplicacdo. Uma vez pressionada
esta opgdo é exibida a janela “Propriedades de Unidade” onde o utilizador
devera introduzir a descricdo da unidade de medida que pretende inserir.

Propriedades de Unidade

Dados da Unidade

A

Descricdo |C0p0 |

’ |P_.J Confirmar " Ib Sair ]

Modificar Unidade

A opgao “Modificar Unidade” possibilita ao utilizador alterar a descricdo dos
registos das unidades de medida existentes, esta opgdo funciona de modo
muito semelhante & opcao “Criar Unidade” explicada anteriormente.

Remover Unidade

A opgao “Remover Unidade” possibilita ao utilizador eliminar os registos das
unidades de medida existentes, mas apenas caso estes ndao tenha produtos
agregados, pois caso isso se verifique a aplicacao exibe uma janela de aviso
semelhante & seguinte imagem, e ndo permite a exclusao do registo.

@ Atencio, existem produtos agregados a esta unidade, n8o pode ser removida

No caso da eliminacdo do registo seleccionado ser possivel, a aplicacdo
exibe uma mensagem de confirmagado, onde o utilizador podera cancelar ou
confirmar definitivamente a remogdo do registo, a mensagem exibida é
semelhante & imagem seguinte.

Confinmagao

\?/I Deseja remover esta unidade?

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 24,
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Familias

Documentos

AT Unidades

Listagen

A opcdo “Familias” oferece ao utilizador a possibilidade de registar grupos
aos quais os produtos serdo associados posteriormente. Ao ser seleccionada
esta opgdo é exibida a janela “"Gestdao de Familias”, onde o utilizador podera
gerir os registos de Familias criados até ao momento.

Gestao de Familias

@ Opcdes Principais

1By Criar Familia [IM5]
1® Modificar Famiia [EMTER]
B Remover Familia [DEL]

Dutras Opcies
x Sair

Bt
1

Familias, neste menu podera
parametrizar as Familias a serem
utilizadas pelos produtos.

Exemplo - "MOMITORES"

@ Familias

CAINAS
CAPTURA VIDEQ E TV
COROM, R, DVD, DRIVE
COLUNAS DE SOM

DISC0S IDE E 5CS1
FOMTES DE ALIMENTACAO
GEMERICO

IMPRESSORAS

MEMGRIAS
PROCESSADORES -

|

Tarefas Criar Familia Possibilita inserir novos registos de Familias de
Produtos.
Modificar Familia Permite alterar os dados dos registos existentes.
Remover Familia Permite excluir dos dados da aplicagdo o registo
da Familia seleccionado.
Campos Descrigao Descrigdo do registo das Familias de produtos.
Criar Familia
A opcgdo “Criar Familia” permite ao utilizador inserir novos registos de
Familias de Produtos na aplicagdo, uma vez pressionada esta opgdo é
exibida a janela “Propriedades da Familia” onde o utilizador podera inserir
os dados pretendidos como mostram as seguintes imagens.
ZoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 25
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Propriedades da Familia

Dados | Fata |

Descrigdo ||

Margem 1 EI Y
Margem 2 D %o
Margem 3 D %o

[ IRy gonfirmarl l I aair ]

Campos Descrigao Descricdo (Nome) da familia de produtos a
registar.
Margem 1,2 e 3 Margens de Lucro 1, 2 e 3, que serdao aplicadas
aos produtos associados a familia em questéo.
Propriedades da Familia
| Dados | Foto
W
(550>
[ LI:J gonﬁrmar] ’ [b Sair ]
Campos Foto Fotografia descritiva da familia de produtos.

Modificar Familia

A opgdo “Modificar Familia” permite ao utilizador alterar os dados do registo
da familia de produtos, esta opgdo funciona de modo muito semelhante &
opcgao “Criar Familia” abordada anteriormente, com a diferenca da janela
“Propriedades da Familia” surgir com os sues campos preenchidos com os
dados do registo seleccionado.

Remover Familia

A opgdo “Remover Familia” permite ao utilizador eliminar o registo
seleccionado, mas apenas se esta Familia ndo estiver associada a nenhum
produto, ou se ndo estiverem associadas SubFamilias a esta Familia, pois
caso isso acontega a aplicagdo exibe uma mensagem de aviso semelhante &
seguinte imagem e nao permite a remocao do registo.
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e Atencdo, existem subfamilias agregadas a esta familia, nda pode ser remavida

Caso a remocdo do registo seleccionado seja um acto possivel, a aplicagéo
exibe uma mensagem de confirmacdo como ilustra a imagem seguinte,
onde o utilizador poderd cancelar ou confirmar definitivamente a remogao
do registo.

Confirmagao

\ ? ) Deseja remover eska Familia?

Cancelat

ZoneSoft,
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Sub-Familias

Diocumentas
Al Unidades
W Famiias

E Sub - Familias

Liskagen

A opgdo “Sub-Familias” presente no separador “Tabelas” do menu principal
da aplicagcdo possibilita ao utilizador criar grupos menores que ficaram
associados as “Familias”, e posteriormente serdo associados os produtos.
Ao ser seleccionada esta opgdo a aplicagao exibe a janela “Gestao de Sub-
Familias” onde o utilizador podera visualizar todas as Sub-Familias
existentes.

Gestao de Sub - Familias

@ Opcies Principais

IRy Criar Sub-Familia [INS]
1B Wodificar Sub-Farniia [ENTER]
B Remover Sub-Famiia [DEL]

Outras Opgies

W sair

1

Sub-Familias, neste menu poderd
parametrizar as sub-familias &
serem utilizadas pelos produtos.

Exemplo - "Famnflia - MOMITORES"
Exemplo - "19"

4 Sub-Familias

Familia [T0DAS

BENG -
CABOS DE REDE
CABOS PARALELOS
CABOS USE
CHIEFTEC
CHIEFTEC
COMNCEPTRONIC
CREATIVE

DAZZILE

DIVERSOS
DIVERSOS

D-LINE

EP30ON AGULHAS

Sair =
Tarefas Criar Sub-Familia Possibilita registar novas Sub-Familias.
Modificar Sub-Familia Permite alterar os dados dos registos
existentes.
Remover Sub-Familia Permite excluir dos dados da aplicacao o registo
da Sub-Familia seleccionada.
Campos Familia Campo que possibilita escolher a Familia
Descricao Descricao do registo das Familias de produtos.
Criar Sub-Familia
A opgdo “Criar Sub-Familia” possibilita ao utilizador regista novas sub-
familias na aplicagdo, estas subfamilias criadas sdo associadas a uma
familia a fim de facilitar a divisdo dos produtos.
zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 28
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Ao ser seleccionada esta opgao a aplicacdo despoleta a janela “Propriedades
da Sub-Familia”, onde o utilizador devera introduzir os dados desejados.

Propriedades da Sub-Familia

Dados | Foto |

Descricdo |BENQ |

Farnilia |CDROMJ RW, DVD, DRIVE v |

[ iy gonFirrnar] [ I sair l

Campos Descrigao Descricdo da Sub-Familia.

Familia Indicagdo da Familia de Produtos a que a sub-

familia serd associada.
Propriedades da Sub-Familia
| Dados | Foto
B
530
l LE-J gonFirrnar] [ I sair l

Campos Foto Imagem descritiva da SubFamilia de Produtos.

Modificar Sub-Familia

A opcdo “Modificar Sub-Familia” possibilita alterar os dados dos registos
existentes de Sub-Familias, esta opgdo é utilizada de modo idéntico & opcdo
“Criar Sub-Familia” abordada anteriormente.

Remover Sub-Familia

A opgdo “Remover Sub-Familia”, possibilita eliminar o registo seleccionado
das sub-familias, mas apenas caso este ndo esteja associado a nenhum
produto, pois nesse caso a aplicagdo despoleta uma mensagem de aviso
semelhante & seguinte imagem e ndo possibilita a remocdo do registo
seleccionado.
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Q Atengdo, existem produtos agregados a esta subfamilia, ndo pode ser removida

No caso da eliminagdo do registo seleccionado ser uma acgdo possivel, a
aplicacdo exibe uma mensagem de confirmacdo, onde o utilizador podera
cancelar ou confirmar definitivamente a exclusdo do registo seleccionado.

Confirmacao

\ ? ) Deseja remaver esta sub-Familia?

[ K 1 l Cancelar

30
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Prazos de Pagamento

Docurnentos  Listagen

Al Unidades

ﬁ Familias
3= "
_ Sub - Familias

de pagamento

A opcdo “Prazos de Pagamento”, possibilita ao utilizador registar as opgoes
que aparecerao no prazo de pagamento dos documentos (Ex: Facturas).
Uma vez seleccionada esta opcdo a janela “Prazos de Pagamento” é
exibida, nesta janela o utilizador podera visualizar todos os registos de
prazos de pagamento, bem como opcao utilizadas para gerir os mesmos.

Prazos de Pagamento

@ Dpcdes Principais

Lb Criar Prazo de Pagamento
[1Ms]

1% Madificar Praza de
Pagamenta [EMNTER]

B Remover Frazo de
Pagamenta [DEL]

30 Dias
60 Dias
180 Dias

Outras Opgdes

x Sair

1

Prazos de Pagamento, neste

menu poderd parametrizar os
prazos de pagamento para os
clientes,

Exemplo - "Pronto Pagamenta”

w
Sair

Tarefas Criar Prazo de Possibilita registar novos Prazos de Pagamento.
Pagamento
Modificar Prazo de Permite alterar os dados dos registos
Pagamento existentes.
Remover Prazo de Permite excluir dos dados da aplicagao o registo
Pagamento do prazo de pagamento seleccionado.

Campos Descrigcao Descrigao do Prazo de Pagamento.

Criar Prazo de Pagamento

A opgcdo “Criar Prazo de Pagamento” possibilita ao utilizador registar novos
prazos de pagamento de documentos que serdo visualizados ao criar um
documento (Ex: Factura). Ao ser seleccionada esta opgdao a aplicagdo exibe
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a janela “Propriedades de Prazo de Pagamento” onde o utilizador devera
introduzir os dados desejados.

Propriedades de Prazo de Pagamento
Dados do Prazo de Pagamento

=
L=
Descricdo |30 Dias] |
Dias
’Ir_d gonfirmar” Ib Sair ]
Campos Descrigcao Descrigao do Prazo de Pagamento.
Dias Numero de dias correspondente ao prazo de

pagamento.

Modificar Prazo de Pagamento

A opgao “Modificar Prazo de Pagamento” permite ao utilizador alterar os
dados dos registos existentes. A utilizacdo desta opcdo é muito semelhante
a utilizacdo da opcao “Criar Prazo de Pagamento” abordada anteriormente,
com a diferenca que a janela “Propriedades de Prazo de Pagamento” surge
na tela com os seus campos preenchidos com os dados do registo
seleccionado.

Remover Prazo de Pagamento

A tarefa “"Remover Prazo de Pagamento”, possibilita ao utilizador eliminar
0os registos dos prazos de pagamentos criados até ao momento, mas
apenas se estes ndo tiverem agregados a nenhum cliente ou documento,
pois caso isso se verifique a aplicagao exibe uma mensagem de aviso
semelhante & seguinte imagem, e ndo permite a eliminagdo do registo.

e Atencdo, existemn clientes agregados a este prazo, néo pode ser removida

No caso da eliminagdo do registo seleccionado ser um acto possivel a
aplicacdo exibe uma mensagem de confirmacao, onde o utilizador apenas
terd de confirmar ou cancelar a exclusdao do registo, a mensagem exibida é
semelhante & seguinte imagem.

Confirmagao

\?/. Deseja remover este prazo de pagamento

[ ok | [ Cancelar
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A opcao “IVA” presente no separador “Tabelas” do menu principal da
aplicacdo ZSFact, possibilita ao utilizador definir as taxas de IVA que
circulam na aplicacdo. Ao ser seleccionada esta opcdo a janela “IVA” é
exibida, mostrando todas as taxas de IVA registadas até ao momento, bem
como disponibilizando as opcdes que possibilitam gerir os registos

presentes.

lva

@ Opcdes Principais

IRy Criar Iva [INS]
I® Modificar Iva [ENTER]
B Remover Iva [DEL]

TAXA REDUZIDA

Outras Opcies

x Sair

1

Iva, neste menu poderd
parametrizar os ivas agregados
conforme a lei aos produtos de
wvenda,

Exemplo - "19%"

[

(=

Tarefas Criar IVA Permite registar novas taxas de IVA.
Modificar IVA Possibilita alterar os dados dos registos das
taxas de IVA.
Remover IVA Permite eliminar os registos das taxas de IVA.
Campos Descrigcao Descricao da Taxa de IVA.
Criar IVA

A opgdo “Criar IVA” permite ao utilizador registar novas taxas de Iva. Ao
ser pressionada esta opcao a aplicacdo despoleta a janela “Propriedades de
Iva”, onde o utilizador deverd introduzir os dados da taxa de Iva que
pretende registar.
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Propriedades de Iva
Dados de Iva

L _irg
Descricio |T.q><A MORMAL |
Taxa
[ltd gonfirmar” Ib Sair ]
Campos Descricao Descricao da Taxa de IVA.
Taxa Valor da Taxa de IVA.

Modificar IVA

A opgdo “Modificar IVA” permite ao utilizador alterar os dados do registo
seleccionado, a utilizagdo desta opcdo é praticamente idéntica & opgdo
“Criar IVA”, com a diferenga que a janela “Propriedades de Iva” surge com
0S seus campos preenchidos com os dados do registo seleccionado.

Remover IVA

A opgao “Remover IVA” permite ao utilizador eliminar os registos das taxas
de IVA existentes, desde que a taxa de Iva ndo esteja associada a outros
registos, tais como produtos, documentos, etc, pois caso esta situacao se
verifique a aplicagdo exibe uma mensagem de aviso e ndao permite a
eliminacdo do registo, a mensagem exibida é semelhante & seguinte
imagem.

g Atengdo, existem produtos agregados a este iva, ndo pode ser removido

No caso do registo da taxa de Iva que o utilizador pretende eliminar ndo se
encontre associado a nenhum outro registo, a aplicacdo exibe uma
mensagem de confirmagdo semelhante & seguinte imagem.

Confirmagao

J/I Deseja remaver este Ivar

[ ok i [ Cancelar
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Tipos de Pagamentos

Tarefas

Campos

Documentos  Listagen

A Unidades
ﬁ' Familias

& sub - Famiias
7% Prazos de pagamenko

- Iva

ipos de Pagamento

Tipos de Pagamento

@ Dpcdes Principais

Lb Criar Tipo de Pagamento [IMS]

I,b Modificar Tipo de Pagamento
[EMTER]

h Remover Tipo de Pagamento
[DEL]

Outras Dpcoes

x Sair

Tipos de Pagamento, neste menu
poderd parametrizar os tipos de
pagarnenta,

Exemplo - "CHEQUE"

- Tipos de Pagamento

Multibanco
Mumer atio
Qutros

A opcdo “Tipos de Pagamento” permite ao utilizador definir os tipos de
pagamentos que a aplicacdo prevé, ao ser pressionada esta opcdo, a
aplicagdo exibe a janela “Tipos de Pagamentos”, onde o utilizador podera
visualizar todos os tipos de pagamentos registados até ao momento, bem
como as opgdes que permitem gerir os registos presentes.

Mastercard)

-
Sair

Criar Tipo de
Pagamento

Permite registar novos tipos de pagamentos.

Modificar Tipo de
Pagamento

Possibilita alterar os dados dos registos dos
tipos de pagamentos.

Remover Tipo de
Pagamento

Permite eliminar os registos criados até ao
momento.

Descrigcao

Descrigao do Tipo de Pagamento.

Criar Tipo de Pagamento

A opcao “Criar Tipo de Pagamento”, permite ao utilizador registar novos
tipos de pagamento, ao ser pressionada esta opcdo é exibida a janela

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software,

Lda 35



zy Manual de Utilizacao

gestdao comercial

“Propriedades de Tipo de Pagamento”, onde o utilizador devera introduzir
os dados do tipo de pagamento que deseja registar.

Propriedades de Tipo de Pagamento
Dados do Tipo de Pagamento

(38

Descricdo |Numeréri0 |

’ Ij:J Confirmar ” [bﬁair ]

Campos Descrigao Descricao do Tipo de Pagamento.

Sigla Abreviatura do Tipo de Pagamento.

Modificar Tipo de Pagamento

A opgao “Modificar Tipo de Pagamento” permite ao utilizador alterar os
dados do registo seleccionado, esta opgdo é utilizada de modo muito
semelhante & opgdo “Criar Tipo de Pagamento”, com a diferenca que a
janela “Propriedades de Tipo de Pagamento” surge com 0S seus campos
preenchidos com os dados do tipo de pagamento seleccionado.

Remover Tipo de Pagamento

A opgao “Remover Tipo de Pagamento” permite ao utilizador eliminar os
tipos de pagamentos registados, mas apenas se estes ndo estiverem
associados a outros registos, pois caso isso se verifique ndo sera possivel a
eliminacdo do registo, no caso da eliminagdo do registo ser possivel a
aplicacdo exibe uma mensagem de confirmacdao como ilustra a seguinte
imagem.

Confirmagdo

\ ? ) Deseja remover este tipo de pagamento?

|_ Ok J [ Cancelar
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Viaturas

Documentas  Listagen
A Unidades
ﬁ Familias
‘:-, Sub - Familias
7% Prazos de pagamento

- Iva

Tipos de Pagamento

b

A opgdo “Viaturas”, permite ao utilizador registar as viaturas utilizadas no
transporte de artigos, ou seja as viaturas que sao registadas nas guias de
transporte. Ao ser seleccionada esta opgao a aplicacdo despoleta a janela
“Gestdo de Viaturas”, onde o utilizador podera visualizar os registos das
viaturas até ao memento inseridos, bem como as opgdes que possibilitam
gerir as mesmas.

Gestio de Viaturas

@ Dpcies Principais

1By Criar viatura [INS]
B Maodificar Yistura [ENTER]
B Remover Yiatura [DEL]

Outras Opciies

MNova Guia de Transporte
Alerar Guia de Transporte
_.L Visuglizar Guia de Transporte

¥ sar

Wiaturas, neste menu poderd

parametrizar as visturas.

Sair
Tarefas Criar Viatura Permite registar novas viaturas.
Modificar Viatura Possibilita alterar os dados das viaturas
registadas.
Remover Viatura Possibilita eliminar os registos das viaturas.
Campos Matricula Matricula da Viatura.
Marca Marca da Viatura.

Criar Viatura

A opcao “Criar Viatura” permite ao utilizador registar novas viaturas na
aplicacdo de modo a facilitar o processamento das guias de transporte. Ao
ser seleccionada esta opcao a aplicagao despoleta a janela “Propriedades da
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Viatura” onde o utilizador devera introduzir os dados da viatura que deseja

registar.
Propriedades de Viatura Z|
Dados da Viatura
l [i:JCUnfirmar “ [biair ]
Campos Matricula Matricula da Viatura.
Marca Marca da Viatura.
Modelo Modelo da Viatura.

Modificar Viatura

A opgao “Modificar Viatura” permite ao utilizador alterar os dados dos
registos das viaturas, a utilizagdo desta opcgdo é idéntica & opgdo “Criar
Viatura” abordada anteriormente.

Remover Viatura

A opgdo “Remover Viatura” permite ao utilizador eliminar os registos das
viaturas, para executar correctamente esta opgao o utilizador devera ter em
conta que o registo que pretende eliminar ndo poderad estar associado a
nenhuma guia de transporte ou qualquer outro tipo de registo, pois caso
isso se verifique a eliminacdo do registo ndo sera possivel. No caso de ser
possivel eliminar o registo seleccionado a aplicagdo exibe uma mensagem
de confirmagdo semelhante & seguinte imagem, onde o utilizador podera
confirmar ou cancelar a remogao do registo.

Confirmagao

\ ? ) Deseja remover eska viatbura?

[ [l 8 1 I Cancelar
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Nova Guia de Transporte

Ainda na janela “Gestdo de Viaturas” o utilizador tem presente a opgao
“Nova Guia de Transporte”, esta opgdao permite registar novas guias de
transporte sem ser preciso preencher os dados da viatura.

Guia de transporte da viatura |§|
Viatura | 00-00-A4
Corpo | Guia de Transporte|
CODIGD | REFERENCIA | DESIGNACAOD [qmo | ~
42 Caixa Warkstation Blue/Silver CHIEFTEC 360 USE BX- 50
| &7 Combo SAMSUNG CORY Black 52:24x52 DVD 167 IDE SM35 | o

-~

Opches de Produtos

[ [b Adicionar Produta [1M5] ] [

[b Modificar Produta ] [ [b Remover Produta [DEL] ] [ Ib Limpar Guia ]

Opglies

[u""g Imprimir Guia de Transporte [FZ]] [ J Guardar Guia de Transporte [F3] I [ Sair [ESC] ]

Campos Viatura Matricula da Viatura.
Data Data da Guia de Transporte.
Cddigo Cddigo do Produto.
Referéncia Referéncia do Produto.
Descrigcao Descrigao do Produto.
QTD Quantidade transportada.
Opgoes Adicionar Produto Permite inserir novos produtos na guia de
transporte.
Modificar Produto Permite alterar os dados dos registos de
produtos.
Remover Produto Possibilita excluir o registo seleccionado da
lista de produtos.
Limpar Guia Possibilita excluir todos os produtos da guia
de transporte em simulténeo.
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Imprimir Guia de Permite proceder & impressdao da guia de

Transporte transporte.
Guardar Guia de Permite guardar a guia de transporte.
Transporte

Adicionar Produto

A opgao “Adicionar Produto” permite inserir registos de produtos na guia de
transportes, uma vez seleccionada esta opcao é exibida a janela “Produtos
(Guias de Transporte)”, onde o utilizador devera inserir os dados do
produto desejado.

Produtos (Guias de Transporte) |§|
Inser;do de Produtos
) /Q; Codiga | 87 | @(INS) ]
Designagdo |C0mb0 SAMSUNG CDRW Black 52x24x52 DYD 16% IDE SM35 |

Quantidade

|.|j..l gonfirmarﬂ[ [b Fechar ]

Campos Cddigo Cédigo do Produto, pode ser efectuada uma

pesquisa de produtos de modo a facilitar o
preenchimento deste campo.

Designacao Designagao do Produto.
Referéncia Referéncia do Produto.
Quantidade Quantidade a transportar.

Alterar Guia de Transporte

A opcgao “Alterar Guia de Transporte” possibilita ao utilizador alterar os
dados da guia de transporte anteriormente criada, esta opcao funciona de
igual modo & opcdo “Nova Guia de Transporte”, como a diferenca da janela
“Guia de Transporte da Viatura” surgir com os seus campos preenchidos
com os dados da guia de transporte criada anteriormente.

Visualizar Guia de Transporte

“Visualizar Guia de Transporte” é a opcdo que possibilita ao utilizador rever
o documento impresso.

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 40



zy Manual de Utilizacao

gestdao comercial

Paises

IH@@ Docurnenkas  Listagen

A Unidades |
ﬁ Familias

1 E', 5ub - Famias

7% Prazos de pagamento
- Iva

" Tipos de Pagamento

Wiaturas

W) Paises

A opcdo “Paises” permite ao utilizador definir os paises que a aplicagdo
prevé por exemplo para os clientes, ao ser seleccionada esta opgdo é
exibida a janela “Paises”, onde o utilizador podera visualizar todos os paises
até ao momento registados, e as opgdes que permitem gerir os mesmos,
como mostra a seguinte imagem.

Paises

@ Opcies Principais

IRy riar Pais [INS]
I® Modificar Pais [ENTER]
B Remover Pais [DEL]

Outras Dpcdes

¥ sair

1

Pafses, neste menu poderd
parametrizar os Paises.

Exemplo - "PORTUGAL"

Tarefas Criar Pais Permite registar novos paises na aplicacéo.
Modificar Pais Possibilita alterar a descrigdo dos paises
registados.
Remover Pais Permite eliminar os registos dos paises.
Campos Descricao Descricdo dos registos dos paises.

Criar Pais

A opcdo “Criar Pais” permite ao utilizador registar novos paises, a fim de
facilitar a introducao de diversos registos. Ao ser pressionada esta opgao a
aplicacdo despoleta a janela “Propriedades do Pais”, onde o utilizador
devera indicar o nome do pais que deseja registar, como ilustra a seguinte
imagem.
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Propriedades do Pais
Dados do Pais

Descricdo

ESPANHA |

l Ij?.] QonFirmar” [b Sair l

Modificar Pais

A opcdo “Modificar Pais” permite ao utilizador alterar o nome do Pais
seleccionado, a utilizacgdo desta opcao é idéntica & opgdo “Criar Pais”
abordada anteriormente.

Remover Pais

A opcdo “Remover Pais” permite ao utilizador eliminar os registos dos
paises, para utilizar correctamente esta opgdo o utilizador devera certificar-
se que ndo existem outros registos que dependam do registo do pais em
questao (Ex: Clientes), ao seleccionar esta opgao a aplicacdo exibe uma
mensagem de confirmagdo semelhante & seguinte imagem.

Confirmacao
5 ? ) Deseja remover este Pais?
L K, .| [ Cancelar
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Tarefas

Campos

Bancos

IH%E Documentos — Listagen

A Unidades *
ﬁ Familias

14 Sub - Familias

7% Prazos de pagamento
- Iva

" Tipos de Pagamento

sl Wiaturas

Q Paises

:3 Bancos
. .

A opcao “Banco” presente no menu principal da aplicagdo, permite ao
utilizador registar as entidades bancéarias na aplicagdo, ao ser seleccionada
esta opcdo € despoletada a janela “Bancos”, semelhante & seguinte
imagem, onde o utilizador podera visualizar todos os registos criados até ao
momento, e as opgles que possibilitam geri-los.

Bancos

@ Opcdes Principais

lb Criar Banco [INS]
® Madificar Banca [EMTER]
B Remover Banco [DEL]

Outras Opgdes

X Sair

Bancos, neste menu poderd

parametrizar 0s bancos a serem
agregados ao tipo de pagamento,

Exemplo - "BPT"

w
Sair

Criar Banco Permite registar novos Bancos na aplicacgao.
Modificar Banco Possibilita alterar os dados dos registos dos
Bancos existentes.

Remover Banco Permite eliminar os registos existentes.
Descrigcao Descricdo da Entidade Bancaria.
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Criar Banco

A opgao “Criar Banco” permite ao utilizador registar novas entidades
bancarias, para tal o utilizador deverda indicar a descricdo da entidade que
deseja registar na janela “Propriedades de Banco” que surge ao ser
pressionada esta opcdo. A janela exibida é semelhante & imagem seguinte.

Propriedades de Banco
Dados do Banco

D;scrigéo |TOTTA |

l Ij:J Q:unfirmar][ Ib Sair ]

Modificar Banco

A opgao “Modificar Banco” permite ao utilizador alterar a descricdo da
entidade bancaria, a utilizagdo desta opgdo é idéntica a utilizacdo da opcdo
“Criar Banco” abordada anteriormente.

Remover Banco

A opcao “Remover Banco” permite ao utilizador eliminar os registos das
entidades bancaria, para utilizar esta opgdo correctamente o utilizador
devera certificar-se que o registo que pretende eliminar ndo se encontra
associado a nenhum outro, ao ser pressionada esta opgao a aplicacao exibe
uma mensagem de confirmacdo, semelhante @ seguinte imagem, onde o
utilizador poderd cancelar ou confirmar definitivamente a eliminagdo do
registo seleccionado.

Confirmagao

\?/ Deseja remover este banca?

[ ox | [ Cancelar
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Taxas de Ecovalor
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" Tipos de Pagamento
31 Wiakuras

Q Paises

A opgao “Taxas de Ecovalor” presente no menu principal da aplicagao
permite ao utilizador registar as taxas de ecovalor desejadas. Ao
seleccionar esta opgao o utilizador depara-se com a janela “Taxas de
Ecovalor” como ilustra a seguinte imagem.

Taxas de Ecovalor

@ Opcdes Principais

Lb Criar Taxa [IN5]
1B Modificar Taxa [ENTER]
B Remover Taxa [DEL]

Outras Opcdes

¢ sair

1

Taxas Ecovalor, neste menu
poderd parametrizar as taxas a
serem utilizadas pelos produtos,

Tarefas Criar Taxa Permite registar novas taxas de ecovalor.
Modificar Taxa Possibilita alterar os dados dos registos das
taxas de ecovalor.
Remover Taxa Permite eliminar os registos das taxas de
ecovalor.
Campos Descricao Descricao da taxa de ecovalor.
(€/Kg) Valor em Euros por Quilograma da taxa de
ecovalor.
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Criar Taxa

A opcao “Criar Taxa” permite ao utilizador registar as taxas de ecovalor
desejadas, ao seleccionar esta opgdo o utilizador depara-se com a janela
“Taxa Ecovalor” onde devera introduzir a descrigdo e o valor por quilograma
da taxa desejada, como mostra a imagem seguinte.

m i Descrico |éleo |
Ecovalor (£fkg) 2,500

[I_P_d gonFirmar] ’ Ib Sair ]

Modificar Taxa

A opgao “Modificar Taxa” possibilita o utilizador de alterar os dados dos
registos ja criados, a utilizacdo desta opgdo ¢é idéntica & utilizacdo da opgédo
“Criar Taxa” abordada anteriormente.

Remover Taxa

A opgao “Remover Taxa” permite ao utilizador eliminar os registos
existentes das taxas de ecovalor, mas apenas se o0 registo em causa nao se
encontrar associado a nenhum produto, pois caso esta situagdo se verifique
a aplicacdo exibe uma mensagem de aviso, semelhante @ imagem seguinte,
e ndo permite a eliminagdo do registo.

e Atencdo, existem produtos agregados a esta taxa, ndo pode ser removida

No caso da eliminacao do registo desejado ser um acto possivel a aplicagdo
exibe uma mensagem de confirmagdo, onde o utilizador podera cancelar ou
confirmar a eliminacdo do registo, a mensagem exibida tem o aspecto da
imagem seguinte.

Confirmacgado

\‘\.’) Deseja remover esta kaxa?

| [s]4 | [ Cancelar
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Direitos de Autor
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Q Paises

’?55 Bancos

;:ﬂ Taxas de Ecovalor

|

_ Subr - Familias

Presente no separador “Tabelas” do menu principal da aplicagdo existe a
opcao “Direitos de Autor”, que permite ao utilizador definir os valores dos
direitos de autor dos produtos que sdo registados na aplicacao.

Direitos de Autor

@ Opcdes Principais

B Criar Direito de Autor [INS]

Lb Modificar Direito de Aukar
[EMTER]

B Remover Direito de Autor
[DEL]

DOutras Dpcies

¥ sair

1

Direitos de Autor, neste menu
poderd parametrizar as direitos de
autor a serem utlizados pelos

produtos,

Tarefas Criar Direito de Autor Permite registar novos direitos de autor.
Modificar  Direito de Possibilita ao utilizador alterar ou dados dos
Autor registos de direitos de autor.
Remover Direito de Permite ao utilizador eliminar os registos dos
Autor direitos de autor.

Campos Descrigao Descrigao do registo dos Direitos de Autor.
(€/Un) Valor por unidade dos registos dos Direitos de

Autor.
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Criar Direito de Autor

A opgao “Criar Direito de Autor” permite ao utilizador inserir novos registos
de Direitos de Autor, e posteriormente associa-los aos produtos, os direitos
de autor tém impacto no valor unitario do produto, ao ser seleccionada esta
opcdo é exibida a janela “Direitos de Autor”, como mostra a seguinte
imagem.

Direitos de Autor

mi Descrigdo |Musica |

Walor (€/Unidade)
[Ir_d gonfirmar] [ Ib Sair ]

Campos Descricao Descricao do registo do direito de autor.

Valor (€/Unidade) Valor unitario do direito de autor.

Modificar Direito de Autor

A opgao “Modificar Direito de Autor” possibilita ao utilizador alterar os dados
dos registos dos direitos de autor. A utilizagdo desta opcdo € idéntica a
utilizacdo da opgdo “Criar Direito de Autor” abordada anteriormente.

Remover Direito de Autor

“Remover Direito de Autor” é a opcdo que permite que o utilizador elimine
os registos dos direitos de autor, mas apenas se o registo em questao nao
estiver associado a nenhum outro, pois caso isso se verifique a aplicacao
exibe uma mensagem de aviso e ndao permite a eliminagdo do registo
seleccionado.

No caso da eliminacdo do registo seleccionado ser um acto possivel a
aplicagdo exibe uma mensagem de confirmagdo, semelhante & seguinte
imagem, onde o utilizador apenas tera de cancelar ou confirmar a
eliminagdo do registo. A mensagem exibida é idéntica & seguinte imagem.

Confirmacgao

\?() Deseja remover eske registo?

S | [ Cancelar
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Produtos Especiais

Tarefas

Os “Produtos Especiais” sdo utilizados para realizar descontos, acertos,

agravamentos, etc.

Ex: O utilizador deseja realizar um desconto numa factura de 0.05€ por
cada litro de gasolina que determinado cliente comprou, caso o cliente
tenha comprado 100 litros, o utilizador apenas tem de inserir um produto
especial que realize o abatimento no total de 0.05€ com quantidade 100.

IHHE Documentos  Listagen

Al Unidades |
ﬁ Familias

1l 5ub - Familias

'!'cf' Prazos de pagamento
- Iva

P Tipos de Pagamento

31 Wiaturas

Q Paises

"S;) Bancos

.;:ﬂ Taxas de Ecovalor
" Direitos de Autor

?f PFrodutos Esp

Uma vez pressionada a opgdao “Produtos Especiais” é exibida a janela
“Gestdo de Produtos Especiais”, onde o utilizador podera visualizar todos os
registos de produtos especiais, bem como as opgdes disponiveis para gerir

0s mesmos, como é exibido na seguinte imagem.

Gestdo de Produtos Especiais

@ Opcdes Principais

b Criar Produto [IN3]
® Modificar Produta [ENTER]
B Remover Produto [DEL]

‘Si Procurar Produto [F1]

Dutras Dpcdes

¥ 5air

1

Produtos, neste menu poderd
parametrizar os Produtas.

Criar Produto
Especiais

Permite ao utilizador registar novos Produtos

Modificar Produto
registos criados.

Possibilita ao utilizador alterar os dados dos
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Remover Produto

Permite ao utilizador eliminar os registos de
Produtos Especiais.

Procurar Produto

Permite realizar uma pesquisa a fim de
facilitar ao utilizador a seleccdo do registo
desejado.

Campos Cédigo

Cddigo do Produto Especial.

Descrigao

Criar Produto

Descrigao do Produto Especial.

A opgdo “Criar Produto”, permite ao criar novos registos de Produtos
Especiais, ao ser seleccionada esta opcao a aplicagao despoleta a janela
“Propriedades do Produto”, onde o utilizador devera introduzir os dados do
produto a registar. A janela “Propriedades do Produto” faz-se apresentar na
tela de forma semelhante & seguinte imagem.

Propriedades do Produto

% Dados do Produto

3

Dados do Produto

Descrigdo |Descr0nt0 0.05€

Referéncia |

Cadigo Barras |5600000000014

”Auto {INS) ]

Iva Yenda | ISENTO v

WValor | il

Data Criaglo
Observagfes
[LP_.J gonfirmar” [biair ]
Campos Cddigo Valor numérico Unico, pelo qual a aplicacdo
reconhece o registo.
Descrigao Descrigdo do Produto Especial.
Referéncia Numero de Referéncia do Produto Especial.
Cddigo Barras Nimero do Cédigo de Barras do Produto
Especial.
Iva Venda Indicacdo da Taxa de IVA a ser utilizada na
venda deste Produto.
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Preco Valor do preco do Produto Especial.

Valor Indicacdao se o valor do Produto Abate ou
Incrementa o valor total do documento.

Data Criacao Data de criacao do registo.

Observacgoes Notas que o utilizador deseje registar acerca
do Produto Especial.

Modificar Produto

A opcdo “Modificar Produto” é utilizada para alterar os dados dos registos
de Produtos Especiais, a utilizagdo desta opgdo é idéntica & utilizagcdo da
opgao “Criar Produto” abordada anteriormente.

Remover Produto

A opgao “Remover Produto” permite ao utilizador eliminar os registos dos
Produtos Especiais criados, para utilizar esta opgao correctamente o
utilizador devera certificar-se que o registo em causa ndo se encontra
associado a nenhum documento, ou qualquer outro registo, pois caso esta
situagdo se verifique a aplicacdo exibe uma mensagem de aviso e nao
permite a eliminagdo do registo, mas caso a eliminacdao do registo seja um
acto possivel a aplicacdo exibe uma mensagem de confirmacdao semelhante
a seguinte imagem, onde o utilizador poderd cancelar ou confirmar
definitivamente a eliminagao do registo.

Confirmagao

\ ? ) Deseja remover este produko?

|_ 0K J I Cancelar

Procurar Produto

A opcao “Procurar Produto”, permite ao utilizador realizar uma pesquisa
pelo valor do cddigo, descricdo, referéncia, entre outros campos,
introduzindo apenas parte do texto desejado, esta opcdo € muito Util
quando o numero de registos de Produtos Especiais é elevado.
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Grupos de Vendedores

M FTULULLS ChPRLds

Grupos de Yendedores

Técnicos

Yendedores

A opcao “"Grupos de Vendedores”, presente no menu principal da aplicagao
permite ao utilizador definir “Equipas” de vendedores. Ao ser seleccionada
esta opcdo a aplicacdao exibe a janela “Grupo de Vendedores”, onde o
utilizador podera visualizar todos os grupos criados até ao momento, como

mostra a seguinte imagem.

Grupo de Yendedores

@ Dpcdes Principais

1By Criar Grupa [INS)
1# Modificar Grupo [ENTER]
B Remowver Grupo [DEL]

Z0n

Outras Opgdes

@b Comissdies por Prazos de
Pagarnento

» Fair

Grupos, neste menu poderd
parametrizar os Grupos de
Wendedores,

Zona Centro
Morke

ul

I|<| Il

Sair

Tarefas Criar Grupo Permite registar novos grupos de vendedores.
Modificar Grupo Possibilita alterar os dados dos registos
criados.
Remover Grupo Permite eliminar os registos dos grupos de
vendedores.
ComissGes por prazos Permite definir a percentagem de comissdo a
de pagamento aplicar por Prazo de Pagamento.
Campos Descricao Descricao do Grupo de Vendedores.
Criar Grupo
A opcgao “Criar Grupo” permite ao utilizador registar novos Grupos de
Vendedores, ao ser pressionada esta opgao o utilizador confronta-se com a
janela “Propriedades de Grupo de Vendedores”, onde o utilizador devera
preencher o campo “Descrigdo”, com a descricdo desejada, como mostra a
seguinte imagem.
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Propriedades de Grupo de Yendedores [z|
Dados do @rupo

’f Descrigdn |Zona Centro |

[Ij'zj QonFirmar” Ib Sair l

Modificar Grupo

A opgdo “Modificar Grupo”, possibilita ao utilizador alterar os dados dos
registos de Grupos de Vendedores, a utilizagdo desta opcdo é idéntica a
utilizacdo da opgao “Criar Grupo”, abordada anteriormente.

Remover Grupo

A opgao “Remover Grupo”, possibilita ao utilizador eliminar os registos de
Grupos de Vendedores, ao ser pressionada esta opgdao a aplicagao exibe
uma mensagem de confirmacgdo, semelhante @ seguinte imagem, onde o
utilizador podera cancelar ou confirmar definitivamente a eliminacdo do
registo.

Confirmagao

3/ Deseja remaver este grupo de vendedores?

Cancelar

Os registos de vendedores que se encontrarem associados de momento ao
grupo eliminado ficam sem um grupo de vendedores definido.

Comissoes por Prazo de Pagamento

A opgao “Comissdes por Prazo de Pagamento”, permite ao utilizador definir
a percentagem a ser atribuida ao grupo de vendedores, pelos prazos de
pagamento registados.

Ao ser pressionada esta opcao a aplicacdo exibe a janela “Comissdes sobre
Prazos de Pagamento”, onde o utilizador poderd visualizar o prazo de
pagamento e o respectivo valor da comissdo, como mostra a seguinte
imagem.

Comissdes sobre Prazos de Pagamento

Zona Sul

Prazos de Pagamento
Pronto Pagamento
30 Dias 0
60 Dias 0
150 Dias o

b

I &b Modificar ” g zair _]
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Na janela anterior o utilizador tem presente a opcao “Modificar” que uma
vez pressionada permite ao utilizador alterar o valor da percentagem a

atribuir, como mostra a seguinte imagem.

Comissao

7} ¥alor da Comissdo (%)

lLEJ QonFirmar” [bgair ]

4
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Vendedores
A FruduLU ChpEL g 1
Grupos de Yendedores
Tecnicos Wendedores

A opgao “Vendedores” permite ao utilizador visualizar todos os vendedores
registados na aplicacdo, bem como as opgdes que permitem gerir os
registos dos mesmos, como mostra a seguinte imagem.

Yendedores |Z|

@ Dpcdes Principais % ve ndedores

1By Criar vendedar [1M3]
) Modificar vendedor [ENTER]
B Remover Yendedor [DEL]

DOutras Dpgdes

w sar

1

Yendedores, neste menu poderd
parametrizar os Vendedores.

Tarefas Criar Vendedor Utilizada para registar novos vendedores.
Modificar Vendedor Permite ao utilizador alterar os dados dos
vendedores.
Remover Vendedor Possibilita eliminar os registos de Vendedores.
Campos Nome Nome do Vendedor.

Criar Vendedor

A opgao “Criar Vendedor” permite ao utilizador registar novos vendedores
na aplicacdo, ao ser pressionada esta opcdo é despoletada a janela
“Propriedades de Vendedor”, onde o utilizador devera preencher os campos
dos diversos separadores com os dados desejados, como mostram as

seguintes imagens.
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Propriedades de Yendedor

Dados Pessoais |C0ntactos || COutras Informagﬁes|
Dados do Yendedor
(1l

Mome |Vended0r 1 |

Morada |Rua da Liberdade |

C6d. Postal | 2330

Localidade |Entroncament0 |

Data Masc. |16-02-1975

Grupo |Zona Centra b |

Contribuinte |000000000]

[[t‘ gonfirmar” I Sair l

Campos Nome Nome do vendedor.
Morada Morada do vendedor.
Céd. Postal Cddigo Postal do vendedor.
Localidade Localidade do vendedor.
Data Nasc. Data de Nascimento do vendedor.
Grupo Indicacdao do grupo de vendedores que o
vendedor em causa pertence.
Contribuinte NUmero de contribuinte do vendedor.
Propriedades de Yendedor |z|
Dados Pessoais | Contackos | outras Informagﬁes|
Contackos
Telemdvel 1 Telemével2|:|
Email| |
Web| |
[[t‘ gonfirmar” [_biair l
Campos Telefone 1 e 2 NUmeros de Telefone do vendedor.
Telemédvel 1 e 2 NUmeros de Telemével do vendedor.
Email Enderego de E-Mail do vendedor.
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‘ Web Endereco de Web do vendedor.

Propriedades de Yendedor |g|
| Dados Pessoais | Cantactos | Outras Infarmagges |
Cutras Informacties
Data Admissdo
Cbservacdes
’ Ij:J gonfirmar” [_b Sair l
Campos Data Admissao Data de Admissao do vendedor.
Observagoes Campo reservado para que o utilizador possa

registar todas as notas que desejar sobre o
vendedor em causa.

Modificar Vendedor

A opcao “Modificar Vendedor” permite ao utilizador alterar os dados dos
registos de vendedores. A utilizacdo desta opcdo é idéntica & utilizacdo da
opgao “Criar Vendedor” abordada anteriormente.

Remover Vendedor

A opcao “Remover Vendedor” permite ao utilizador eliminar os registos de
vendedores. Para utilizar esta opcdo de modo correcto o utilizador devera
certificar-se que o registo que deseja eliminar ndo se encontra associado a
nenhum outro (documentos). Ao ser pressionada esta opgdo a aplicacao
exibe uma mensagem de confirmacado, onde o utilizador podera cancelar ou
confirmar definitivamente a eliminagdo do registo, a mensagem exibida tem
0 aspecto da imagem seguinte.

Confirmacao

\ ? ) Deseja remover este vendedor?

| 0K | ’ Cancelar
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Técnicos

Tarefas

Campos

IHHE Documentos  Listager

Al Unidades

ﬁ' Familias

i Sub - Familias

'!'-.'[' Prazos de pagamento
- Iva

. Tipos de Pagamento
31 Viakuras

Q Paizes

'%; Bancos

.'.H Taxas de Ecovalor
" Direitas de Autar

¢ Produtos Especiais

Yendedores L

A opgdo “Técnicos” permite ao utilizador registar os técnicos a que serdo
posteriormente associadas as guias de reparagao.

Ao ser seleccionada esta opcdo a aplicagdo exibe a janela “Técnico”, onde o
utilizador tem presente todos os registos de técnicos criados até ao
momento, assim como as opgdes que permite gerir os mesmos.

Tecnico

@ TAREFAS

IRy Adicionar [IN5]
1% Madificar [ENTER]
B Remover [DEL]

', AUDA

Empregados, neste menu paders
gerir 0s teécnicos,

Adicionar Permite registar novos Técnicos.

Modificar Permite ao utilizador alterar os dados dos
Técnicos registados.

Remover Possibilita eliminar os registos dos Técnicos.

Nome Nome do Técnico.
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Adicionar

A opcdo “Adicionar” permite ao utilizador registar novos Técnicos, que serdo
posteriormente associados por exemplo &s “Ordens de Servico”. Uma vez
seleccionada esta opcao a aplicacdo exibe a janela “Propriedades do
Técnico” onde o utilizador deverd introduzir os dados do técnico desejado,
como é exibido na seguinte imagem.

Propriedades do Técnico [z|

Dados do Técnico

Marme |Técnico 1 |

Data Criagdo |04-12-2006

Observagdes

Todas as notas que o utilizador necessitar de acrescentar ao registo

Confirmar ] ’ Sair

Modificar

A opgdo “Modificar” permite ao utilizador alterar os dados nos registos dos
técnicos, a utilizacdo desta opcdo é idéntica & utilizacdo da opgdo
“Adicionar” abordada anteriormente.

Remover

A opcdo “Remover” permite ao utilizador eliminar os registos dos técnicos,
para utilizar esta opcao correctamente o utilizador devera certificar-se que
0 registo seleccionado ndo se encontra associado a nenhum outro
(documento), pois caso isso aconteca a aplicagdo ndo permite a sua
eliminagcdo, ao ser pressionada esta opgao a aplicagdo exibe uma
mensagem de confirmacdo, onde o utilizador podera cancelar ou confirmar
a eliminacgao definitiva do registo.

Confirmagao

\‘\.’/ Deseja remaver este técnica?

S | [ Cancelar
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Documentos

No menu principal da aplicacdo o utilizador podera constatar a presenca do
separador “Documentos”, separador este que possibilita ao utilizador emitir
uma grande diversidade de documentos, como se poderd constatar nas
seguintes pagina.

Guias de Remessa

Liskagens Resultados  Lis

A opgdo “Guias de Remessa”, como o proprio nome indica permite ao
utilizador processar guias de remessa, que poderdo descender dos
orgamentos emitidos, caso o utilizador assim o deseje. Ao ser pressionada
esta opgdo é exibida a janela “Guias de Remessa”, como mostra a seguinte
imagem, nesta janela o utilizador tem presentes todos os registos de guias

de remessa emitidas, bem como as opdes necessaria para a gestdo dos
mesmos.

Guias de Remessa X

\ ) Guias de Remessa

Dados da Guia de Remessa
1By Criar Guia de Remessa [INS]
Cliente |Todos v & Procurar
® Modificar Guia de Remessa
[F1]

Tipo | Todas | Deste [ot-12-z0e | are g1z | o Listar

1 Remover Gia de Remessa

Nimera | Cliente | pata | walor [¥[A]

1 Zonesoft,Lda 06-12-2006 125,36 €
@ Outras Opcies at <3 06-12-2006 66,63 |

[T, visualiear Guia de Remessa

& Imprimir Lista

Outras Opces

¥ sair

~|

Tarefas Criar Guia de Remessa Permite registar novas guias de remessa.

Modificar Guia de Possibilita ao utilizador alterar os dados das
Remessa guias de remessa.

Remover guia de Permite eliminar os registos das guias de
Remessa remessa.

Visualizar Guia de Permite ao utilizador visualizar o documento
Remessa emitido pela guia de remessa seleccionada.
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Campos

Criar Guia de Remessa

Imprimir Lista Permite imprimir a lista de guias de remessa
em visualizagao.

Namero NUmero da Guia de Remessa.

Cliente Cliente associado & guia de remessa.

Data Data de emissao da guia de remessa.

Valor Valor da Guia de Remessa.

A Indicagcdao do estado do documento (Por
Lancar/ Langadas).

Cliente Indicacao do cliente a analisar.

Tipo Indicacao do tipo de Guias de Remessa a
visualizar (Langadas / Por Langar).

Desde...até Indicacao do intervalo de datas a analisar.

A opgao “Criar Guia de Remessa” permite ao utilizador registar novas guias
de remessa nos dados da aplicacdo, ao ser pressionada esta opgdo a
aplicacdo despoleta a janela “Guia de Remessa”, onde o utilizador devera
indicar os dados relativos & guia de remessa que pretende registar, como

mostra a imagem seguinte.

Guia de Remessa ‘5‘
Opides de Clente Y Regime Fiscal | Wendmenta
Mimero (# - Corresponde & uma Nowa Guia) &ﬂ @ Regime Fiscal | jopmal - Portugal Conbinental
Data Yendmento sf factura |Prnntu Pagamento vl
Cliente l:l@ Tatal do Dacumenta
Tabela Descanto Cliente El C}' Total do Documento
Corpa | Guia de Transparte | Takais |
D | copico REFERENCIA DESIGNACAD QTD| PRECOUN. | YALOR 5/IVA
310 Plus - FULL RETAIL
Qutras opgiies Opedes de Produkos
& & B L4 B
Abrir gaveta Adicionar Orcamentos Adicionar Produto [INS] Produtos Especiais Modificar Produta Remover Produto [DEL]
Opglies
[Jnzo apresentar pregos na quia impressa [ IEy Chservagfies da darumenta ” % Imprimir Guia [F2] H « Guardar Guia [F3] ] [ Sair [EEC]]

ZoneSoft,
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Tarefas Abrir Gaveta

Permite abrir a gaveta do dinheiro caso se
encontre instalada no computador.

Adicionar Orgamentos

Permite utilizar os dados dos orgamentos
registados a este cliente.

Adicionar Produto

Possibilita registar na guia de remessa novos
produtos.

Produtos Especiais

Permite inserir produtos especiais, utilizados
para realizar descontos, acertos, etc.

Modificar Produto

Permite ao utilizador alterar os dados dos
produtos associados & guia de remessa.

Remover Produto

Permite ao utilizador eliminar os produtos da
guia de remessa.

Observagoes do
documento

Permite ao utilizador introduzir todas as
observacoes desejadas ao documento.

Imprimir Guia

Permite ao utilizador proceder & impressdo da
guia de remessa, gravando os dados em
seguida.

Guardar Guia

Possibilita ao utilizador guardar os dados da
guia de remessa sem ter de imprimir o
documento.

Campos Namero Numero da guia de remessa.
Data Data da Guia de Remessa.
Cliente Cdédigo do cliente associado & guia de
remessa.
Tabela Indicagdo da tabela de pregos que sera

utilizada na guia de remessa.

Desconto Cliente

Percentagem de desconto no documento.

Regime Fiscal

Indicagcao do regime fiscal a ter em conta na
guia de remessa em criagdo.

Vencimento s\ Factura

Periodo de vencimento da guia de remessa.

Total do Documento

Valor total do documento.

1D

Valor numérico sequencial dos registos
associados a guia de remessa.
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Campos

Codigo Cddigo do produto.

Referéncia Valor da referéncia do produto.
Designagao Designagao do Produto.

QTD Quantidade do Produto.

Preco UN. Preco Unitario

Valor s/IVA Valor total do produto sem IVA.

Guia de Remessa

Opides de Clente
Rimero

Data |0

Clinte

ZoneSoft,Lda

Tabela Descanto Cliente ljl
Corpo | Guiade Transporte | Totais |

# | (# - Corresponde a uma MNova Guia)

x
~ Regime Fiscal | Wencmenta
g@ 2y Regime Fiscal | 1ol - Fortugal Continental
wencimento s factura |Pronto Pagamento Vl

Tatal do Dacurmenta

Cﬁ Total do Documento 1.864,79€

Viatra
ot [ |

Local de Carga |[Morads da Sede

DatafHora

24:56
Local de Descarga ‘Morada do Cliente

Opghes

[[IM0 apresentar precos na guia impressa L lb Observacdes do documento ] [ ".?5 Imptimir Guia [F2] ” / Guardar Guia [F3] ] [ Sair [ESC] ]

Viatura Indicagdo da Viatura associada a Guia de
Transporte.
Peso (Kg) Peso da mercadoria em Quilogramas.

Local de Carga

Indicagao do local de Carga.

Data/Hora

Data e Hora de Carga e Descarga.

Local de Descarga

Indicagao do local de descarga.
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Campos

Guia de Remessa \Z\
Opries de Cliente &, | Regime Fiscal [ vencimerto
Minere (¢ - Carsponde aumafovs ) O p reswersad
Wencimento sf Factura |pmnto Pagamento vl
Tatal do Documento
Total do Documento 1.864,79€
| Corpo | Guia ds Transports | Totais
Incidéncias | T IvA A
A d]
Total Tiquide 1,782,158 €
Total Descontas 22,68€
TvA Total 82,61€
Opiies
[In&n apresentar precos na guia impressa I_ lb Observagdes do documento J [ "?6 Imprirnir Guia [F2] “ J Guardar Guia [F3] ] [ Sair [ESC] ]

Incidéncias

Incidéncias do IVA, apresenta as taxas de
IVA, o valor da incidéncia e o valor do IVA na
respectiva taxa.

Total Liquido

Valor total liquido do documento.

Total Descontos

Valor total dos descontos aplicados ao
documento.

IVA Total

Adicionar Produto

Valor total do IVA.

A opgdo “Adicionar Produto” permite ao utilizador inserir registos de
produtos na guia de remessa em criagdo. Uma vez pressionada esta opgao
a aplicacdo exibe a janela “Produtos”, onde o utilizador deverd introduzir os
dados do produto a associar & guia de remessa.

Insercéo de Produtos

Stock actual: 0

I ﬁ( Cédigo 70 &r‘;’ (IN5) | preco de Custo:

Desigriac&o |Placa de Wideo Miro Studio DC10 Plus - FULL RETAIL |

Cuantidade

19 Desconto % ljl 20 Desconto % ljl

Observagties

":( Produtos

’I-td gonfirmar] ’ [b Fechar ]

ZoneSoft,
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Campos Codigo Cddigo do Produto, o utilizador tem disponivel
uma pesquisa para facilitar o preenchimento
deste campo.

Designagao Designagao do Produto.

Referéncia Referéncia do Produto.

Preco Preco do Produto.

29/ Quantidade Valor da primeira e segunda quantidade.

23 Unidade Indicacdo da segunda unidade de medida do
produto.

10/20 Desconto Indicacdo do valor dos descontos a ser
aplicados ao produto.

Observagoes Notas relativas ao produto da guia de
remessa.

Tarefas Produto Permite ao utilizador aceder a uma janela
onde podera registar novos produtos.

Adicionar Or¢camentos

A opcgdo “Adicionar Orcamentos”, permite ao utilizador carregar os dados
directamente dos orgamentos emitidos ao cliente seleccionado. Ao ser
seleccionada esta opcao a aplicacdo exibe a janela “Lista de Orcamentos”,
como se pode visualizar na seguinte imagem.

Lista de Orgamentos |z|

Cliente |Zonesoft,Lda

3 06-12-2006 1.659,035 €

Na janela “Lista de Orgamentos” exibida na imagem anterior, o utilizador
devera seleccionar os orgamentos que deseja lancar e de seguida
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seleccionar a opgao “OK”, os produtos serdao automaticamente introduzidos
na lista de produtos da guia de remessa em criacao.

Modificar Guia de Remessa

A opcgao “Modificar Guia de Remessa” permite ao utilizador alterar os dados
da Guia de Remessa seleccionada, esta opcdo é utilizada de modo
semelhante & opcdo “Criar Guia de Remessa”, abordada anteriormente.

Remover Guia de Remessa

A opcdo “Remover Guia de Remessa”, permite ao utilizador eliminar os
registos das guias de remessa, ao ser seleccionada esta opgcdo a aplicacao
exibe uma mensagem de confirmagdo semelhante & seguinte imagem, onde
o utilizador devera cancelar ou confirmar definitivamente a eliminagdo do
registo da guia de remessa.

Confirmagao

N ? ) Esta operagdo & irreversivell Deseja anular esta Guia?

|_ Ok J [ Cancelar
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Facturas

el =l Liskagens Resulbados  Lic

{0 Guias de Remessa

A opgao “Facturas” presente no separador “Documentos” do menu principal
da aplicacdo, permite ao utilizador emitir as facturas desejadas, facturas
essas que poderdo descender de orgamentos emitidos ao mesmo cliente.

Facturas |X|

@ Opcies Principais ﬁ Factl.ll’as
Dados da Factura
1By Criar Factura [Ins] 3 [ﬁmmm
¥ Wodficar Factura [F1] Clert= ‘Tndns | & 2
By —— Tipo | Todas v| Desdefi-tz-z0e | aefoe-iz-zo0e | o Listar
Nimero | Cliente ‘ Data ‘ valor | Por Liquidar |'f|:\
@ - 2 Maria Sousa 06-12-2008 195,80 € 195,80 €
e 3 ZoneSoft,Lda - 191,052 191,05&
[T, visualizar Factura il 05 | 113,45€]  11z45€| |
& Imprimir Lista
@b Impressdn em Série
Outras Dpcdes
¥ sair
~
Tarefas Criar Factura Permite ao utilizador emitir novas facturas.
Modificar Factura Possibilita alterar os dados das facturas
emitidas.
Remover Factura Permite eliminar os registos de facturas.
Campos Cliente (Dados da Indicacdo do cliente em analise.
Factura)
Tipo Indicacdo do tipo de factura em analise
(langadas/Por Lancar).
Desde ... até Intervalo de datas em analise.
NUumero NUmero da Factura
Cliente Cliente associado & factura.
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Criar Factura

Data Data da Factura.

Valor Valor total da Factura.

Por Liquidar Valor da Factura por liquidar.

A Indicacdo se a Factura ja foi lancada ou nao

A opgdo “Criar Factura” permite ao utilizador inserir novos registos de
Facturas, ao ser seleccionada esta opgdao a aplicagdao exibe a janela
“factura”, onde o utilizador deverd preencher os campos com os dados

desejados.

Factura

Ophies de Cliente

Mimera

4 Data

Cliente

(# - Corresponds 3 uma Nova Facturs)

@ ZoneSoft,Lda Tokal do Documents

Tabela Desconta Cliente El C,;- Total do Documento
Corpo | Guias | Guia de Transparte | Tatais |

Regime Fiscal | Vencimento

Regime Fiscal rormal - Portugal Continental

Vencimento sf Factura ‘Pmnto Pagamento - |

1D | CcODIGD REFERENCIA

1

DESIGNACAD

QTD | PRECOUN. |I¥A% | YALOR C/IVA
1 21

Outras opedes

Opcéies de Produtos

[ Adicionar Oreamentos j [ad\cmnarProduto[INS]

Produtos Especiais [ [odificar Produto

B
Remover Produto [DEL]

[ ﬁgucumentosauquidar ] [[b Qbserva;ﬁesdodocumentol [ .% Imprimir Factura [F2] ” \/QuardarFactura[H] Hiaw[ESC]I
Tarefas Adicionar Orgamentos Possibilita seleccionar dados directamente de

orcamentos emitidos ao mesmo cliente.

Documentos a Liquidar Permite seleccionar os documentos que a
factura ird liquidar.

Adicionar Produto Permite adicionar novos produtos & factura.

Produtos Especiais Permite adicionar produtos especiais &
factura.

Modificar Produto Possibilita alterar os dados dos produtos ja
inseridos.
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Remover Produto Permite eliminar os produtos associados &
factura.

Observacgoes do Permite introduzir as observagbes do

Documento documento.

Imprimir Factura Permite imprimir e guardar os dados da
factura nos dados da aplicacao.

Guardar Factura Permite guardar os dados da factura sem
proceder & sua impresséo.

Campos Namero Numero da Factura.

Data Data da Factura

Cliente Cliente associado & factura.

Tabela Tabela de Prego aplicada ao cliente em
guestao.

Desconto Cliente Desconto a ser aplicado ao cliente.

Regime Fiscal Regime Fiscal a ser aplicado & Factura.

Vencimento s/Factura Prazo de Pagamento da Factura.

Total do Documento Valor Total da Factura.

1D Ndmero do produto na ficha da factura.

Cddigo Cédigo do Produto.

Referéncia Numero de Referéncia do Produto.

Designacao Designagao do Produto.

QTD Quantidade do Produto a facturar.

Preco Un. Preco unitario do Produto.

IVA% Taxa de Iva aplicada ao Produto.

Valor c/IVA Valor total da linha.
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Tarefas

Campos

Factura
Opties de Clierte

gz;uata 07-12-2006 QI

Cliente z

Himero & | (# - Corresponde a uma Hova Fackura)

ZoneSoft,Lda

raes 1 oot diems | o] wrer [ || (@)
W Guia de Transporte | Tetais |

Reqin Fiscal | ¥encimento
Regime Fiscal| formal - Portugal Continental

Wencimento sf factura [Pronto Pagamento v

Total do Documento

Total do Documento 538,84 €

3 adicionar guias de remessa
3 adicionar guias de crédito

'3 Adicionar guias de reparacio |

[ ) Dacumentos a Liuidar ]

@Qbservagﬁesdoducumentol [ % wmprimir Factra(F2) || o Guardar FacturalFa) ]gaiv[ssc]]

Adicionar  guias de Permite inserir guias de remessa na factura.
remessa

Adicionar  guias de Permite adicionar guias de crédito na factura.
crédito

Adicionar  guias de Permite adicionar guias de reparagao a
Reparagao. factura.

Remover Permite eliminar o registo de documentos

associado.

Tipo

Tipo de Guia.

NUumero

NUmero da Guia.

Data

Data da Guia.

Total

Valor total da Guia.
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Campos

Factura

Opehes de Cliente

Himera {# - Corresponde @ uma Mova Factura)

i&ﬂq Data

Cliente

Regime Fiscal [ Vencimento

Reqime Fiscal formal - portuosl Contnental

Vencimento s/ fackura ‘Prnntn Pagamento v |

ZoneSoft,Lda Takal do Documento

@ | etasse]
Tabela |1 Desconto Cliente lj| ) Total do Dacumento 21345¢€
Corpo | Guias | Guia de Transperte | Totais |

Vs
S —

Local de Carga |Murada da Sede w ‘
DatajHora |06-12-2006 17:36:25
Laocal de Descargs |Murada da Cliente - ‘

Data/Hora

[ ﬁ Documentos a Liquidar ]

[[b thErva;Eesdudn(umentnl [ (%, Imprinir Factura [F2) H o Guardar Factura [F3] I[gaw[ﬁﬁc]]

Viatura
mercadoria.

Peso (Kg) Peso da mercadoria em quilogramas.

Local de Carga Indicagao do local de carga.

Data/Hora Data e hora de carga e descarga.

Local de Descarga Indicacao do local de descarga.

Factura

Opehes de Cliente Regime Fiscal [ Vencimento

Himera {# - Corresponde @ uma Mova Factura)

i&ﬂq Data |0

Cliente

Reqime Fiscal formal - portuosl Contnental

Vencimento s/ Fackura ‘Prnntn Pagamento v |

ZoneSoft,Lda Takal do Documento

K
Desconto Cliente Ij| g Total do Documento 21345€
| Corpo | Guias | Guia de Transporte | Totais

Tabela

Incidéncias T IVA Incidéncia WA A
21 176,44 €
M
am >
Total Tiquido 176,40 €

Total Descontos 0,00€
VA Tatal 37,05€

Documentos a Liquidar Ohservagties do documental (% Imprimir Factura [F2] ' Guardar Factura [F3] Sair [ESC]
[+ %
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Campos Incidéncias Incidéncias do IVA.
Total Liquido Total liquido do documento.
Total Descontos Total dos descontos do documento.
IVA Total Valor total de IVA.

Adicionar Produto

A opcdo “Adicionar Produto” permite ao utilizador adicionar registos de
produtos & factura em criacdo, ao ser seleccionada esta opgdo a janela
“Produtos” é exibida na tela com o seguinte aspecto.
Produtos |z|
Insercdo de Produtos

Stock actual : 0

; "E( Codigo 80 é) (NS} | preco de Custo:

Designagdo |Drive de 3.5" -1.44 Mb Samsung C&r Black - SFD-321 |

Referéncia | |

Preco 15,00 @
Quantidade
19 Desconta % ljl 20 Desconto % Ijl

Ohservactes

[I.i:j QonFirmar] [ [bFechar ]

Campos Codigo Cddigo do Produto, a aplicacdo tem disponivel
uma pesquisa a fim de facilitar o
preenchimento deste campo.

Designagao Designagao do Produto.

Referéncia Referéncia do Produto.

Preco Preco Unitario do Produto.

28 Quantidade Segunda quantidade do produto a ser
facturada.

2@ Unidade Unidade de Medida a ser aplicada @ segunda
guantidade.

10/20 Desconto % Descontos do produto.

Observagoes Observacgdes do produto.
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Produtos Especiais

A opcao “Produtos Especiais” permite ao utilizador inserir registos de
produtos especiais na factura em criacdo, os produtos especiais permitem
ao utilizador registar descontos, acertos, entre outras operagoes.

Ao ser seleccionada esta opcdo é despoletada a janela “Produtos Especiais”
onde o utilizador devera introduzir os dados do produto especial a registar,
consoante os dados do produto, serd o impacto na factura.

Produtos especiais |z|

Insercéo de Produkos

' ﬁ(l Chdin | zsz | @(IMS) ]

Designacdo |Descronto 0,05€
Preco 0,05 -
Cuantidade I:I
Taxa de VA |ISENTO v
Chservacdes
’ []:J gonfirmar] ’ [b Fechar ]

Campos Cddigo Cddigo do Produto, a aplicagdo tem disponivel
uma pesquisa a fim de facilitar o
preenchimento deste campo.

Designacao Designagao do Produto Especial.

Preco Preco do Produto Especial, consoante os
dados do registo do produto, este preco
podera ser adicionado ou subtraido ao total
do documento.

Quantidade Quantidade do Produto Especial.

Taxa de IVA Taxa de IVA associada ao Produto.

Observacgoes Observacdes do Produto Especial.

Adicionar Orcamentos

A opgao “Adicionar Orcamento”, permite ao utilizador utilizar os dados de
um orgamento emitido ao cliente em questdo na factura em criagdo, ao ser
pressionada esta opcdo a janela “Lista de Orcamentos” é despoletada
exibindo todos os orgcamentos disponiveis para o efeito, como mostra a
seguinte imagem.

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 73



zy Manual de Utilizacao

gestdao comercial

Lista de Orgamentos

Cliente |ZoneSoFt,Lda |

(o [ X= )

Documentos a Liquidar

A opgao “Documentos a Liquidar”, permite ao utilizador definir os
documentos que a factura em criagdo irad liquidar, documentos estes que
foram processados anteriormente. Ao ser pressionada esta opgdao uma
janela com o nome do cliente é despoletada, onde sdo exibidos os registos
de todos os documentos ndo liquidados até ao momento. Para seleccionar o
documento o utilizador devera pressionar a tecla (Espago), e para alterar o
valor a liquidar do documento deverd realizar um duplo click sobre o
registo.

FoneSoft | da |z|

Docurnentos por Compensar

bl
0 3 o
D 1 07-12-2006 66,63 € 66,63 € )
A
Informagsio ) ) valor dos Créditos 366,63 €
[ % Para compensar mais do que um documento basta seleccionar o B
docurnento & catregar na tecla (ESPACO), Total a utilizar 0,00€

Se desejar que o valor do documento seja parcialmente pago,
entdo tera de clicar duas vezes com o rato sobre o documento &
colocar o walor a pagar desse documenta,

II:J Confirmar
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Adicionar Guias (Remessa, Crédito e Reparacao)

As opcOes que permitem adicionar guias as facturas, ao serem pressionadas
exibem uma janela com as respectivas guias por lancar. Caso se pressione
a opcao “Adicionar guias de Remessa” a aplicacdao exibe a janela “Lista de
Guias de Remessa por Lancar”, como mostra a seguinte imagem.

Lista de Guias de Remessa por, Lancar,

Cliente |ZoneSoFtJLda

1 06-12-2006

Z006

126,36 €
1.864,79 €

[ o K ” X sair ]

Para adicionar uma guia a factura em criagdo, o utilizador terd apenas de
seleccionar o documento desejado e em seguida seleccionar a opgao “Ok”.

ZoneSoft,
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Vendas a Dinheiro

| aliaaz

A opcdo “Vendas a Dinheiro”, presente no menu principal da aplicagdo,
permite ao utilizador gerir todas as vendas a dinheiro emitidas pela
aplicacdo. Uma vez pressionada esta opgdo a janela “Vendas a Dinheiro” é
exibida. Nesta janela o utilizador poderd visualizar todos os registos de
vendas a dinheiro emitidas, assim como as opcdes que permitem gerir os

mesmos.

Yendas a Dinheiro |Z‘

8 ostes principais g Vendas a Dinheiro

Dados da Yenda a Dinheiro

Lh Criar Venda a Dinheira [INS] Clierte ‘Todos 3 | [m]
¥ Madfficar venda a Dirheira
[F1] Desde 01-12-2006 | g 06-12-2006 | o Listar
2 s GErEn e Bl Nimero | Cliente Data | valor ‘:I
1 Zonesoft,Lda 0&-12-2006 33,04€
@ Outras Dpcées Z nESDFtJLda -12-20 110,21 €
[ 3| 53 06-12-2006

[T visualizar Venda a Dinheiro
% Imprimir Lista

Outras Dpcdes
¥ sair

~|

Tarefas Criar Venda a Dinheiro Permite inserir novos registos de vendas a
dinheiro.

Modificar Venda a Permite alterar os dados das vendas a
Dinheiro dinheiro registadas anteriormente.

Remover Venda a Possibilita que o utilizador anule os registos

Dinheiro das vendas a dinheiro criadas.
Campos Cliente Indicacdo do Cliente em analise.
Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.
Numero NUumero da venda a dinheiro.
Cliente Cliente associado & venda a dinheiro.
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Data

Data do registo da venda a dinheiro.

Valor

Criar Venda a Dinheiro

Valor total da venda a dinheiro.

A opcao “Criar Venda a Dinheiro” permite ao utilizador inserir novos
registos de vendas a dinheiro, as vendas a dinheiro inseridas podem
descender directamente de orgamentos emitidos ao cliente em questao.

Ao ser pressionada esta opgao o utilizador depara-se com a janela “Venda a
Dinheiro”, semelhante & seguinte imagem, onde o utilizador devera inserir
os dados da venda a dinheiro que pretende registar.

¥enda a Dinheiro ‘5‘
& Wencimento
i - Corresponde a uma Nova Venda a Dinheira) a o
& Regime Fiscal |Nnrma| - Portugal Continental v |
hﬁ Data
Cliente ZoneSoft,Lda Pa@l do Docurments
Tabsls escorto Clente | 0] o) TotaldoDocument
Corpo | Tipa de Pagamento | Guia de Transparte | Tokais |
CODIGD REFERENCIA DESIGNACAD QTD | PRECO UN. (I¥A% | YALOR C/IVA
Outras opgaes. Optdes de Produtos.
=3 2 B B [ B
Abrir gaveta Adicionar Orcamentos Adicionar Produto [INS] Produtas Especiais Modificar Produta Remaover Produto [DEL]
Qpgdes
[a Documentos a L\uuldar][ Lb Observ. do documenta ”"’6 Imprimir em TK. [F4]”."’6 Imprimir em A4 [FZ] ][J Guardar ¥, Dinheiro [FS]” Sair [ESC]]

Tarefas Abrir Gaveta Permite Abrir a Gaveta dos trocos.

Adicionar Orgamentos Permite inserir directamente os dados dos
orcamentos nas vendas a dinheiro.

Adicionar Produto Permite inserir produtos na Vanda a Dinheiro
em criagao.

Produtos Especiais Permite a introdugao de produtos especiais na
venda a dinheiro.

Modificar Produto Permite alterar os dados dos produtos
inseridos na venda a dinheiro em criagao.

Remover Produto Permite excluir da lista de produtos
associados & venda a dinheiro o produto
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Campos

seleccionado.

Documentos a Liquidar

Permite seleccionar os documentos que a
venda a dinheiro em criacdo ira liquidar.

Observ. do Documento

Permite introduzir as observagbes do
documento.

Imprimir em TK

Possibilita imprimir a venda a dinheiro
processada em taldo.

Imprimir em A4

Possibilita imprimir a venda a dinheiro
processada em formato A4.

Guardar V. Dinheiro

Permite gravar os dados da venda a dinheiro
sem proceder & sua impresséo.

Ndmero Numero da venda a dinheiro.

Data Data da venda a dinheiro.

Cliente Cliente associado & venda a dinheiro.

Tabela Tabela de pregos associada ao cliente em

guestao.

Desconto Cliente

Valor do desconto de cliente em percentagem.

Regime Fiscal

Indicagédo do regime fiscal a aplicar ao
documento.

Total do Documento

Valor total do documento.

1D NUmero do produto na venda a dinheiro em
criacdo.
Cédigo Cddigo do Produto.

Referéncia

Referéncia do Produto.

Designacao Designagao do Produto.

QTD Quantidade do Produto associada & venda a
dinheiro.

Preco UN. Preco unitario do produto.

IVA % Taxa de Iva associada ao produto.

Valor c/IVA Valor total da linha.

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software,

Lda

78



gestdao comercial

Manual de Utilizacao

Campos

Opgdies de Clients

‘Yencimento
Mimero # - Corresponde a uma Nova Yenda a Dinheira) o
Regime Fiscal |Normal - Porkugal Continental eV |
4 Data
Cliente Zonesoft,Lda Tatal do Dacumenta

Tabela

K_
Desconto Cliente ljl s Total do Documento

Corpo | Tipo de Pagamento | Guia de Transparte | Tokais |

Tipo de Pagamenta Tipo Descritivo

-~
CHQ Cheque
MB Multibanco =
CRD  Crédito (Visa/Mastercard)
out CQutras
b
Entidade [gP1 v

Opgdes
[ﬁ Documentos a L\quldar][ B Observ. do documento ][.% Imprimir em TK [l=4]“.*fs Imprimir em A4 [F2] ][,/ Guardar ¥, Dinheiro [FS]“ Sair [ESC]]

Tipo Tipo de Pagamento (Abreviado).

Descritivo Tipo de Pagamento (Descrigdo).
Entidade Entidade Bancaria associada ao pagamento.
Numero Cheque Numero do cheque em caso de pagamento

em Cheque.

Opedes de Cliente
Ndmera Ijl (# - Corresponde a uma Nova Yenda a Dinheiro)

4 Data

Wencimento

Reqime Fiscal | Normal - Portugal Continental b

Cliente ZoneSoft,Lda Tot§| da Documento

%
Desconto Clisnks E g Total do Documento 0,00€
Corpo | Tipo de Pagamento | Guia de Transporte ]Tntais |

Tabela

viatura
Pt [

Local de Carga |Morada da Sede v ‘

DatafHora |0

Local de Descarga |Morada do Cliente v/

Opedes
[ﬁ Documentos a L\quidar][ Lb Obsery. do documenta ][.’5 Impririr em TK [F4]“.% Imprimir em A4 [F2] ][/ Guardar ¥, Dinheiro [F3]“ Sair [ESC]]
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Campos Viatura Viatura associada & guia de transporte.
Peso (Kg) Peso da Carga em quilogramas.
Local de Carga Indicacao do Local de Carga.
Data/Hora Data e Hora de Carga e Descarga.
Local de Descarga Indicacdo do Local de Descarga.
Yenda a Dinheiro
Opciies de Cliente Yencimento
gﬂmem | #|(#- Comssponde a uma Nova Yenda a Dinheiro) Rosine Fical [rorma - Foriond Comtrertal 5
00
Cliente @ ZonesoftLds Total do Documento
Tabela Desconto Cliente ljl C#' Total do Documentn
\m" Tipo de Pagamento | Guia de Transporte | Totais
Incid&ncias T= IVA Incidéncia VA
RIm) >
Total Tiquida
Total Descontos
Opgies
[ﬁ roumentosaL\quidar][ Lb Obsery. do documenta ]['?6 Impririr em TK [Fﬂ”"& Imprimir em A4 [FZ]][/ Guardar ¥, Dinheiro [F3]” Sair [ESC]]
Campos Incidéncias Incidéncias das taxas de IVA, indicagdo da
taxa de IVA, valor de incidéncia e valor de
IVA.
Total Liquido Valor total Liquido do Documento.
Total Descontos Valor Total dos Descontos aplicados ao
Documento.
IVA Total Valor Total do IVA.

Adicionar Produto

A opgao “Adicionar Produto” permite ao utilizador inserir produtos na venda
a dinheiro em criagao, uma vez pressionada esta opcao a aplicagdo exibe a
janela “Produtos”, onde o utilizador devera introduzir os dados do produto
desejado.
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Campos

Produtos

Insercdo de Produtos
Stock actual : 0

‘ ’f‘; Cédigo =0 ‘r‘; {IN5) | preco de Custo:

3

Designagdo |Caixa Miniserver CHIEFTEC cjPorta/P4Branca 360W Re

Quantidade
19 Desconto % ljl 2% Desconto % ljl
Observagfes
[Ij:J gonfirmar] [ [b Fechar ]
Cddigo Cddigo do Produto.
Designagao Designagao do Produto

Referéncia

Referéncia do Produto.

Preco

Preco Unitario do Produto.

23/ Quantidade

Quantidades do Produto.

23 Unidade
produto.

Unidade de medida da segunda quantidade do

10/20 Desconto

Descontos do Produto.

Observagoes

Produtos Especiais

Observacgdes do Produto.

A opgao “Produtos Especiais” permite ao utilizador inserir produtos especiais
na venda a dinheiro em criagdo, produtos esses que o seu valor podera ser
adicionado ou subtraido ao total do documento. Ao ser pressionada esta
opcao a aplicagdao exibe a janela “Produtos Especiais”, onde o utilizador
devera introduzir os dados do produto especial desejado, como mostra na

imagem seguinte.

Produtos especiais

Insercdo de Produtos

) ’f,(’ Codigo | a5z | @r} (INS) ]

3

Designagdo |Descr0nt0 0.0%€

Preco 0,05 -

Quantidade

Taxa de VA [ISENTO v

Observagfes

[Li:J gonfirmar] [ [b Fechar ]
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Campos Codigo Cddigo do Produto.
Designagao Designagao do Produto
Preco Preco Unitario do Produto.
Quantidade Quantidades do Produto.
Taxa de IVA Taxa de IVA associada ao Produto.
Observacgoes Observacdes do Produto.

Adicionar Orcamentos

A opcgao “Adicionar Orgamentos” permite ao utilizador inserir os dados
numa venda a dinheiro directamente de um orgamento emitido
anteriormente. Ao ser pressionada esta opgdo a aplicagdao exibe a janela
“Lista de Orcamentos”, onde apresenta todos o0s orgamentos emitidos ao
cliente em questdo mas ainda nao lancados, como se pode ver na seguinte
imagem.

Lista de Orgamentos | X |

Cliente |ZoneSoFt,Lda

3 06-lz-2006

Documentos a Liquidar

A opcao "“Documentos a Liquidar” permite ao utilizador indicar os
documentos que a venda a dinheiro liquidard, esta opgdo despoleta uma
janela com o nome do cliente em questao onde exibe todos os documentos
por liquidar, como mostra a seguinte imagem.

Nesta janela o utilizador devera pressionar a tecla (Espacgo) para adicionar o
documento desejado, ou realizar um duplo click se desejar liquidar apenas
parcialmente o documento.
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FoneSoft Lda |z|

Docurmentos par Compensar

Yencimento

07-12-2006

07-12-2006

v

Informagdo . . Yalor dos Créditos 366,63 €
(1% Para compensar mais do que um documento basta seleccionar o -

documento e carregar na tecla (ESPAGO), Total & utilizar 0,00€

Se desejar que o valor do documento seja parcialmente pago,
entdo tera de clicar duas vezes com o rato sobre o documento e
colocar o walor a pagar desse docurnento,

Ij:J ConFirmar

Observacoes do Documento

A opgdo “Observagdes do Documento” permite ao utilizador introduzir as
notas que desejar ao documento. Ao ser pressionada esta opgdo a aplicagdo
exibe a janela “Observagdes do Documento” que permite ao utilizador
registar todos os dados que desejar sobre o documento, como se pode
visualizar na seguinte imagem.

Obseryacdes do documento

Pagamento dos seguintes documentos:

[ o oK ] [ X Cancelar]
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Notas de Crédito

LET Mol

'r' Maokas de Cébito

B Mansah-Bac

A opgdo “Notas de Crédito” permite ao utilizador emitir e gerir todas as
notas de crédito que desejar. A seleccdo desta opgdo possibilita ao
utilizador aceder & janela “Notas de Crédito” onde o utilizador podera
visualizar todos os registos de notas de crédito emitidas até ao momento,
como mostra a seguinte imagem.

MNotas de Crédito \X\
i I
& opcies Princinas Notas de Crédito
) Dados da Nota de Crédito
1By Criar Nota de Crédito [INS] ierte |Tudos 3 ”& Pmcurar]
1B Remaver Nota de Crédito
Tipo [Todas v| Desde[01-12:2005 | are ve-12-2006 | o Listar
@ Dutras DpcBes Nimero | Cliente | Data ‘ valor ‘ Por Liquidar H (]
1 Zonesoft,Lda 06-12-2006 300,00 € 300,00 €
[T, visualizar Noka de Crédit | 2|raria 5ous 22006
& Imprimi Lista
Outras Opgies
¥ sair
~
Tarefas : i : i -
Criar Nota de Credito Permite ao utilizador registar novas notas de

crédito.

Remover Nota de Possibilita ao utilizador eliminar notas de

Crédito crédito dos registos da aplicagdo.
Campos Cliente Indicagdo do cliente em analise.
Tipo Tipo de Nota de Crédito em analise

(Liguidadas/Por Liquidar).

Desde ... até Intervalo de datas em analise.
Ndmero Ndmero de Nota de Crédito.
Cliente Cliente associado & nota de crédito.
Data Data da nota de crédito.
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Valor Valor da nota de crédito.

Por Liquidar Indicacao do valor por liquidar da nota de
crédito.

A Indicacdo da liquidacdo da nota de crédito.

Criar Nota de Crédito

A opcao “Criar Nota de Crédito” permite ao utilizador registar novas notas
de crédito na aplicagdo, uma vez pressionada esta opgdo a aplicacdo exibe
a janela “Nota de Crédito”, onde o utilizador deverd introduzir os dados
desejados, como mostra a seguinte imagem.

Nota de Crédito 3

Dados para a Mota de Crédita

=1
&j Mimero #

Cliente 2 @oneSoFt,Lda
Data [06-12-2006 @

Yalores

* Walor Emitido 191,05
Walor Liguidado 191,05

Saldo 0,00

:

Taxa de T¥A | ISENTO v|

Descritivo | Pagamento dos seguintes documentos:
Fa-3: 191,05 € {Liquidado)

ﬁ Documentos & Liquidar [INS]i [ f?g Imprirrir [F2] ][ / Guardar [F3] " x Cancel ]

Tarefas Documentos a Liquidar Permite ao  utilizador seleccionar os
documentos que a nota de crédito ira liquidar.
Imprimir Permite imprimir a nota de crédito em
criacao.
Guardar Permite ao utilizador guardar a nota de
crédito sem proceder & sua impressao.
Campos Numero Numero da nota de crédito.
Cliente Indicagdo do cliente associado & nota de
crédito.
Data Data de emissdo da nota de crédito.
Valor Emitido Valor emitido na nota de crédito.
Valor Liquidado Valor total liquidado com a nota de crédito.
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Saldo Saldo da nota de crédito.
Taxa de IVA Taxa de IVA associada a nota de crédito.
Descritivo Descritivo da nota de crédito.

Documentos a Liquidar

Opcao “Documentos a Liquidar” permite ao utilizador seleccionar os
documentos que a nota de crédito em criacdo ira liquidar, ao ser
pressionada esta opcdo a aplicacdo exibirda uma janela com o nome do
cliente em questdo, onde exibirad todos os registos dos documentos emitidos
por liquidar, como mostra a seguinte imagem.

ZoneSoft,Lda |z|

Documentos por Compensar

T | Nimero | Data | ¥encimento | ¥alor | Por Liquidar | ¥ai pagar: | o | ~
F& 3 06-12-2006 191,05€ 191,05 € 191,05€
MD z 06-12-2006 150,00€ 150,00 €
A
Inf_grmagao . i Valor emn divida 554,50 £
@ Para compensar mais do gue um documento basta seleccionar o
documnento & carregar na kecla (ESPACO], Total a pagar 191,05€

Se desejar que o valor do documento seja parcialmente pago, ent&o
tera de clicar duas vezes com o rato sobre o documento e colocar o
valor a pagar desse documento,

[i:J Confirmar
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Recibos

R LR IR R

T Makaz s Mihika

A opcdo “Recibos” presente no separador “Documentos” do menu principal
da aplicagdo, permite ao utilizador emitir e gerir todos os registos de
Recibos processados pela aplicacdo. Ao ser pressionada esta opgdo a janela
“Recibos” é exibida, mostrando todos os recibos processados até ao

momento.
Recibos |z|
@ Dpcdes Principais @ ReCIbOS
Dados do Recibo
1By Criar Reciba [1S] Clierte ‘Todos Vl [—]& e

% Impririr Recibo
B Remover Recbo

@ Dutras Opcdes

1. “isualizar Recibo
% Imprinnir Lista

Tipa | Todos v| Desde|ni-iz-zone | s n6-12-2008 of Listar

Cliente

Outras Dpcdes

x Sair

Tarefas Criar Recibo Permite ao utilizador registar novos recibos na

aplicagao.

Imprimir Recibo Permite ao utilizador proceder & impressdo do
recibo seleccionado.

Remover Recibo Permite ao utilizador eliminar um recibo
criado anteriormente.

Cliente (Dados do Indicagdo do cliente em analise.

Recibo)

Tipo Indicacdo do tipo de recibo em andlise
(Liquidado/Por Liquidar).

Desde ... até Intervalo de datas a analisar.

Namero Numero de Recibo.
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Criar Recibo

Cliente Cliente associado ao Recibo.

Data Data de emissdo do Recibo.

Valor Valor total do Recibo.

Por Liquidar Valor por liquidar do recibo.

A Indicacao da liquidacdo do recibo.

A opgao “Criar Recibo” permite ao utilizador registar novos recibos na
aplicagdo, ao ser seleccionada esta opcao a aplicacdo despoleta a janela
“Recibo”, onde o utilizador devera introduzir os dados do recibo desejado.

Recibo

Dados m|

X

Opedes de Cliente

&
&j Clignte @ZoneSoft,Lda
Data Cobranga

Yalores

") valor do Redbo 363,45 |
Yalor Liquidada 363,45 [E

Mdmera (# - Corresponde a um Movo Reciba)

Yalor a Receber |

3%3,45€ | Descontn %

] [ Desconto valor

Descritivo | Pagamento dos seguintes documentos: ~
Fa- 5: 213,45 € {Liquidadao) =
MD- 2: 150,00 € {Liguidada) v
Opries
P Documentos & Liguidar [INSﬂ [ |'?g Imprimir Recibo [F2] ]
[ = Abrir gaveta ] [ ¢ Guardar Recibo [F3] ] [ Sair [ESC] ]

Tarefas Documentos a Liquidar Permite seleccionar os documentos a liquidar.
Abrir Gaveta Possibilita ao utilizador abrir a gaveta dos
trocos.
Imprimir Recibo Permite Imprimir e guardar um recibo.
Guardar Recibo Permite guardar os dados do recibo criado
sem proceder & sua impressao.
Campos Namero Numero do recibo.
Cliente Indicagao do cliente associado ao recibo.
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Data

Data de emissdo do recibo.

Data Cobranca

Data de cobranga do recibo.

Valor do Recibo

Valor total do recibo.

Valor Liquido

Valor liquido do recibo.

Saldo

Saldo do recibo.

Valor a Receber

Valor total a receber do recibo.

Descritivo

Recibo

Dados | Tipo de Pagamento

Texto descritivo do recibo.

X

Yalores
I

>

Tipo Descritivo

CHG
ME
CRD
ouT

Cheque

Multibanco

Crédito (visa/Mastercard)
Cutros

<

Entidade [Br1

Mirnero doc |

Opcdes

mprimir Recibo [F2] ]

[ﬁ Documentos & Liquidar [INS]] [ i
l

¢ Guardar Recibo [F3] ] [

[ = abrir gaveta ] Sair [ESC] ]
Campos Tipo Tipo de Pagamento (Abreviatura).
Descritivo Tipo de Pagamento (Descrigdo).
Entidade Entidade Bancaria.
Numero doc Numero de documento (Ex: Numero do
Cheque).
Documentos a Liquidar
A opgao “Documentos a Liquidar” permite ao utilizador seleccionar os
documentos que o recibo liquidard, ao ser seleccionada esta opcdo a
aplicagdo exibe uma janela com o nome do cliente em questdo, onde exibe
todos os documentos emitidos por liquidar, como mostra a seguinte
imagem.
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ZoneSoft,Lda |§|
Docurmentos par Compensar
Nimero ¥encimento i R ~
C 0
MO 2 06-12-2006 0&-12-2006
hd
Inf_grmagao . i Walor em divida 363,45 €
Para compensar mais do que um documento basta seleccionar o
docurnento & carregar na tecla (ESPAGD), Total a pagar 363,45 €
Se desejar gue o walor do documento seja parcialmente pago, entio
terd de clicar duas vezes com o rato sobre o documento e colocar o
walor a pagar desse documento,
[i:J Confirmat

Campos T (Tipo de Documento) Tipo de Documento.

Ndmero NUmero do documento

Data Data de emissdo do documento.

Vencimento Data de vencimento do documento.

Valor Valor total do documento.

Por Liquidar Valor por liquidar do documento.

Vai pagar: Indicagdo do montante que o utilizador ira
liquidar de momento.

o Indicagao se o documento se encontra
completamento liquidado ou néo.

Valor em divida Valor total da divida.

Total a pagar Valor total a pagar de momento.
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Notas de Débito

Listagens Resultados — Lis

ﬁ (uias de Remessa

ﬁ Facturas

¥ vendas a Dinheiro (F10)
1{J Hotas de Crédita
# Reribos

. -

A opcdo “Notas de Débito” presente no separador tabelas, permite ao
utilizador gerir todas as notas de débito processadas pela aplicagdo. Uma
vez pressionada esta opgdo, a aplicacdo exibe a janela “Notas de Débito”,
como mostra a seguinte imagem, onde o utilizador podera consultar todas
as notas de débito emitidas até ao momento.

Notas de Débito 3]
ry s
@ Opcises Principais ﬁ Notas de Debito
" Dados da Nota de Débito
1By Criar Nata de Débita [INS] Ciente ‘Tmns ”'l W
¥ Modificar Nota de Débito [F1]
Tipo | Tadas v| Desde[o1-12-2006 | are[oe-1z-2006 | o Listar

I® Remover Nata de Débito

Nimera |
1 CLIENTE 1

@ Outras Opcdes

[T, Visualizar Mota ds Débita
% Imprinir Lists

Outras Opcdes

¥ sair

Cliente | pata | valor | Porliquidar |4 A
05-12-2005 300,008 300,002
o 150,00 € 150,00€

ol

Tarefas Criar Nota de Débito Permite registar novas notas de débito na
aplicagao.
Modificar Nota de Possibilita ao utilizador alterar os dados das
Débito notas de débito registadas até entdo.
Remover Nota de Permite ao utilizador eliminar os registos das
Débito notas de débito.
Campos Cliente (Dados da nota Indicacdo do cliente em anélise.
de débito)
Tipo Indicacdo do estado das notas de débito em
anadlise (Por Liquidar/Liquidadas).
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Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.

NUmero NUmero da nota de débito.

Cliente Cliente associado & nota de débito.

Data Data de emissdo da nota de débito.

Valor Valor total da nota de débito.

Por Liquidar Valor por liquidar da nota de débito.

o Indicacdo do estado das notas de débito,
Liquidadas ou por liquidar.

Criar Nota de Débito

A opcdo “Criar Nota de Débito” permite ao utilizador inserir novos registos
de notas de débito, uma vez seleccionada esta opgdo, o utilizador depara-se
coma a janela “Nota de Débito”, onde deverd inserir os dados da nota de
débito que pretende inserir, como mostra a seguinte imagem.

Nota de Débito X
Opides de Cliznte

&? Mdrnera

Clignte

Data Yencimento

Yalores

Maria Sousa

@Y

]

fow: TVA | TAXA NORMAL
st

I

“Walor Total 75,00

Descritivo

Oprdes
[.fs Imprimir Noka de Dehito [Fz]] [ & Guardar Mota de Débito [F3] ] Sair [E5C] ]

Campos NUmero NUmero da nota de débito.

Cliente Cddigo do cliente associado & nota de débito,
a aplicagdo disponibiliza uma pesquisa a fim
de facilitar o preenchimento deste campo.

Data Data de emissdo da nota de débito.

Data Vencimento Data de vencimento da nota de débito.

IVA Indicagdo da taxa de IVA associada & nota de
débito.

Valor Total Valor Total da Nota de débito.

Descritivo Campo descritivo da nota de débito.
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Modificar Nota de Débito

A opcdo “Modificar Nota de Débito” permite ao utilizador alterar os dados
dos registos das notas de débito anteriormente criadas, a utilizagdo desta
opcdo é idéntica & utilizacdo da opgdo “Criar Nota de Débito”, abordada
anteriormente.

Remover Nota de Débito

A tarefa “Remover Nota de Débito” permite ao utilizador eliminar os
registos das notas de débito até entdo criadas, ao ser pressionada esta
opcao a aplicagdo exibe uma mensagem de confirmacdo semelhante a
seguinte imagem, onde o utilizador poderd cancelar ou confirmar
definitivamente a eliminagao do registo.

Confirmagao

\ ? ) Esta operacdo & irreversivell Deseja anular esta noka de débito?

L [e]4 J [ Cancelar
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Devolucoes

@ MOC3s ae Lenico

S

A opcdo “Devolucdes” que se encontra no principal menu da aplicacdao
permite ao utilizador gerir todas as devolugdes processadas pela aplicagao,
ao ser pressionada esta opcao a aplicacao despoleta a janela “Devolugdes”
como mostra a seguinte imagem.

Devolucdes ‘Xl
W oecses rincipas ‘® Devolugées
Dados da Devolugdo
By criar Devolugiio [1u5] Clerte [Todes v”&) Pm:urar]
g::::::sz:z:t::[m & Tipo | Todas v| Desde Di-11z006 | g lor-12zo06 || Lei
Nimero | Cliente
& outras Opsaes —
[T, wisualizar Devolugdn
% Imprimir Lista
Dutras Opciies
¥ sair
v
X sair
Tarefas Criar Devolugdo Permite inserir novos registos de devolugoes.
Modificar Devolugdo Possibilita ao utilizador alterar os dados dos
registos das devolugdes.
Remover Devolugao Permite ao utilizador eliminar os registos das
devolugdes.
Campos Cliente (Dados da Indicacdo do cliente em analise.
Devolucdo)
Tipo Indicacdo do estado da devolucao (Por
Liquidar/Liquidada).
Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas a analisar.
Numero Numero da devolugéo.
Cliente Indicacdo do cliente associado & devolucdo.
Data Data de emissao da devolugao.
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Valor Valor total da devolugao.

Criar Devolucao

A opcao “Criar Devolugdao” permite ao utilizador registar todas as
devolugdes de clientes realizadas, devolugdes essas que poderdo descender
de uma ou mais facturas ou vendas a dinheiro, como mostram as seguintes

Devolugdo ]
Opgies de Clierke Regime Fiscal
Wimera - Corresponds a uma Nava Devolgio) Roaine i ol Portod orrer ‘
& jormal - Portugal Cortinenta ~
&j Data |07-12-2006
Cliente |:| Total do Documenta
&
Tabela Desconta Clerke | 0] _+/  Total do Documento
Corpo | Totais |
Fa ¥D CODIGD REFERENCIA DES[ENAI;aﬂ QTD| PRECOUN. [IVA®%o TOTAL
Outras opcies .~ Opcfies de Produtos
= B
Adicionar Facturas || adicionar V. Dinheira Adicionar Produto [TNS] Modificar Produto Remover Produto [DEL]
B Observarties do documento] | (% tmprini Devolugan [F2] | o Guardar Devolugso [Fal | [ sar [e5cl |

Tarefas Adicionar Facturas Permite ao utilizador introduzir os dados
directamente das facturas emitidas ao cliente
em questao.

Adicionar V. Dinheiro Permite ao utilizador introduzir os dados
directamente das vendas a dinheiro emitidas
ao cliente em questao.

Adicionar Produto Permite adicionar produtos & devolugdo em
criagao.

Modificar Produto Permite ao utilizador alterar os dados dos
produtos associados & devolucdo.

Remover Produto Permite ao utilizador remover os registos dos
produtos associados & devolugdo.

Observagoes do Permite ao utilizador introduzir as

Documento observacodes que aparecerdao no documento.

Imprimir Devolugao Permite ao utilizador imprimir e gravar a
devolucgdo criada.
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Guardar Devolugdo Permite ao utilizador guardar os dados da
devolugdo registada sem proceder a seu
impressao.

Campos Namero Numero da devolugdo.

Data Data de emissdo da devolugao.

Cliente Cddigo do cliente associado & devolugdo.

Tabela Tabela de pregos praticada pelo cliente.

Desconto cliente Percentagem de desconto de cliente.

Regime Fiscal Indicacdo do regime fiscal associado a
devolugdo.

Total do Documento Valor total da devolugao.

FA Numero da Factura que descende o produto.

VD Numero da Venda a Dinheiro que descende o
produto.

Cddigo Cddigo do produto.

Referéncia Referéncia do Produto.

Designacao Designacao do produto.

QTD Quantidade do produto associada &
devolugao.

Preco UN. Preco unitario do produto.

IVA% Indicacdo da taxa de IVA associada ao
produto.

Total Valor total do produto.
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Devolugio |X‘
Opgdes de Cliente: Regime Fiscal
Mimera : (# - Corresponds 5 uma Nova Devolugéa) cgine Fiscel [normal - Portucal Contrerra =
&?Datﬂ 07-12-2006 E Fed i ‘lN 1-Portugal cant & ‘
diente &) Total do Documenta
Tabels 1 | Desconto Clisrte El ’: Tﬂta'dﬂnﬂf“m“tﬂ
Incidéncias Tx IVA Incidéncia IVA
@m >
Total Hiquido 0,00€
Total Descontos n,00€
IwA Total 0,00€
@ghservagﬁesnnnmumanm] [ % woprimir Devalugan [F2] ][./guamamevmu;an[m]]gair[ssc]]
Campos Incidéncias Exibe para cada taxa de IVA o valor em que
incide e o valor total de IVA.
Total Liquido Valor total liquido do documento.
Total Descontos Valor total dos descontos do documento.
IVA Total Valor total de IVA na devolugao.

Adicionar Produtos

A opgao “Adicionar Produto” permite ao utilizador inserir na devolugdo
novos registos de produtos. Ao ser seleccionada esta opcdo a aplicacao
exibe a janela “Devolugdo de Produto”, como mostra a seguinte imagem,
onde o utilizador deverd indicar os dados do produto desejado.

Devolucao de Produto

Insercdo de Produtos

: ’5( Cidign @'} (IMS)

Designacdo

Referéncia

Preco
Cuantidade
Entrada em stock

1% Desconta %

QQBDQH

20 Desconta %

Observardes

[I_r_'d gonfirmar” [b Fechar ]
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Campos Codigo Cddigo do Produto, a aplicacdo tem disponivel
uma pesquisa a fim de facilitar o
preenchimento deste campo.

Designacao Designagao do Produto.

Referéncia Referéncia do Produto.

Preco Preco do Produto.

Quantidade Quantidade do Produto.

Entrada em Stock Quantidade de produto que realiza entrada
em stock.

10/20 Desconto % Valor dos descontos.

Observagoes Campo destinado a introdugdo de todas as
notas desejadas.

Adicionar Facturas

A opgao “Adicionar Facturas” permite ao utilizador utilizar directamente os
dados das facturas emitidas ao cliente em questdo, ao ser pressionada esta
opcao é despoletada a janela “Lista de Facturas” onde o utilizador devera
seleccionar os documentos desejados e em seguida pressionar a opgao
“OK"”, como mostra a seguinte imagem.

Lista de Facturas |z|
Cliente |ZoneSoFt,Lda |
[} 5 Oh-lz-2008 213, 48 €
O 3 06-12-2006 191,05 €

[ o Ok ][ XK sair ]

Adicionar Vendas a Dinheiro

A opgao “Adicionar V. Dinheiro” possibilita ao utilizador utilizar os dados das
vendas a dinheiro no processamento das devolucdes, ao ser pressionada
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esta opcdo a janela “Lista de Venda a Dinheiro” é exibida, mostrando todos
os registos de vendas a dinheiro emitidas ao cliente em questdo, como se
poderd visualizar na seguinte imagem.

Lista de Yendas a Dinheiro

Cliente |ZoneSoFt,Lda
4 06-1z-z006 326,82 £
2 06-1z-zZ00& 110,21 €
1 06-1z-zZ00& 33,64 €
[ Vo ][ %sar |

Remover Devolucao

A tarefa "Remover Devolugdo” permite ao utilizador eliminar os registos das
devolugdes criadas anteriormente, ao ser pressionada esta opgao a
aplicacdo exibe uma mensagem de confirmacdo, semelhante & seguinte
imagem, onde o utilizador podera cancelar ou confirmar definitivamente a
eliminacdo do registo da devolugao.

Confirmagao

\?/ Esta operacdo € irreversivel! Deseja anular esta devolugdo?

O | [ Cancelar

zZoneSoft,
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Guias de Transporte

e e

:|, Quias de Transporte

i
e Cirramenbne

Presente no menu principal da aplicacdo o utilizador encontra a opcao
“Guias de Transporte” que lhe permite registar e gerir todas as guias de
transporte desejadas. Uma vez pressionada esta opcdo a janela “Guias de
Transporte” é exibida, mostrando todos os registos de guias de transporte
emitidas, como mostra a seguinte imagem.

Guias de Transporte ‘5‘
& orctesprincps @ /2 Guias de Transporte
Dados da Guis de Transporte
By Criar Guia de Transporte [INS] Ciente |TEIst v‘ [—“\' —
¥ Modificar Guia de Transporte
[EMTER] Desds [01-12-2008 e |07-12-2008 of Listar

Data ||

Cliente |

Namera |
1 ZoneSoft,Lda

Maria Sousa

@ Outras Opcdes e

_.!. Wisualizar Guia de Transporte
& Imprimir Lista

Outras Opgdes £

W sair

el

Tarefas Criar Guia de Permite ao utilizador registar novas guias de
Transporte transporte.
Modificar Guia de Possibilita ao utilizador alterar os dados das
Transporte guias de transporte anteriormente criadas.
Campos Cliente Indicacdo do cliente em analise.
Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.
Namero Numero da guia de transporte.
Cliente Cliente associado a guia de transporte.
Data Data de emissdo da guia de transporte.
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Criar Guia de Transporte

A opcao “Criar Guia de Transporte” permite ao utilizador inserir novos
registos de guias de transporte na aplicacdo. Uma vez pressionada esta
opcdo a aplicacdo exibe a janela “Guia de Transporte” onde o utilizador
devera indicar os dados desejados, como mostra a seguinte imagem.

Guia de transporte |5|
&? Mdmera # - Carresponde & uma Mova Guia)
Clignte ZDneSUFt,Lda
Corpo | Guia de Transporte|
CODIGD | REFERENCIA | DESIGNACAD |gm | ~

34 Caixa CHIEFTEC DRAGOM Black 300w Door{USE - DG-01B 5

7l FlacaPinnadk Pro-One RTDV

-~

Opcies de Produtos

I_ [b Adicionar Produto [1M3] J [ [b Modificar Produto ] [ [g. Feemover Produto [DEL] I

Dpchies
[ [b Observagdes da documentol ['?5 Imprimir Guis de Transporte [FZ]] [ / Guardar Guia de Transporte [F3] I [ Sair [ESC]]

Tarefas Adicionar Produto Permite ao utilizador inserir novos produtos
na guia de transporte.

Modificar Produto Possibilita que o utilizador altere os dados das
guias de transporte registadas até ao
momento.

Remover Produto Permite eliminar os registos de produtos
associados & guia de transporte.

Observagoes do Permite ao utilizador introduzir as

documento observagdes que serdo impressas no
documento.

Imprimir Guia de Permite ao utilizador guardar e imprimir em

Transporte simultdneo a guia de transporte registada.

Guardar Guia de Permite ao utilizador guardar os dados da

Transporte guia de transporte introduzida sem proceder &
sua impressao.

Campos Ndmero Ndmero da guia de transporte.
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Data Data da guia de transporte.

Cliente Cbédigo do cliente associado & guia de
transporte.

Codigo Cddigo do Produto.

Referéncia Referéncia do Produto.

Designagao Designagao do Produto.

QTD Quantidade do produto a ser transportada.

Guia de transporte X

g:}] NL’ern:: Corresponde & uma Hova Guis)

Clierke @ ZoneSoft,Lda
Corpo | Guia de Transporte

Wiatura
i —

Local de Carga | GlslElaNs =]

Local de Descarga |Morada do Cliente v|

Opglies
[ [b Observagdes do documentol [.”4 Imprimnir Guia de Transporte [FZ]] [ J Guardar Guia de Transporte [F3] I [ Sair [ESC]]

Campos Viatura Indicagdo da viatura associada & guia de
transporte.
Peso (Kg) Valor carga em quilogramas.
Local de Carga Indicacao do local de carga.
Data/Hora Data e Hora de carga e descarga.
Local de Descarga Indicagao do local de descarga.

Adicionar Produto

A opcdo “Adicionar Produto” permite ao utilizador associar produtos as
guias de transporte, ao ser seleccionada esta opcdo a aplicacdo exibe a
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janela “Produtos (Guias de Transporte)”, onde o utilizador devera introduzir
os dados do produto desejado, como mostra a seguinte imagem.

Produtos (Guias de Transporte)

Insergdo de Produtos
'fe Codigo | 5 | @(INS)]

Designacdo |P|aca PIMMACLE MOVIEBO:S DV - 202261324

Quantidade

[LE‘ gonfirmar” [b Fechar ]
Campos Codigo Cddigo do produto.

Designacao Designacao do produto.
Referéncia Referéncia do produto.
Quantidade Quantidade do produto.
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Orcamentos

JE Guias de Transporke

k1 Quebras

! Muanear 3

A opcao “Orcamentos” presente no menu principal da aplicagdo, permite ao
utilizador emitir orcamentos que posteriormente podem originar guias de
reparacao, facturas, vendas a dinheiro, etc. Ao ser pressionada esta opgao
a aplicacdo despoleta a janela “Orcamentos” onde o utilizador podera
visualizar todos os orgamentos emitidos e também as fungdes que
permitem gerir os mesmos, como mostra a seguinte imagem.

Orgamentos |Z|

@ Opcies Principais orqamentos

Dados do Orcamento

Criar Crgamento (IS
g o g ; [] : |cientes [ Todos os dientes | [ Procurar
Madificar Orzamenta [F1
@ Remaver Orgamenta [DEL] Desde [01-12-2006 | g |06-12-2006 o Wi
Nimero | Cliente Data ¥alor | | o

1 CLIEWTE 1 06-12-2006 132,07 €
6 202,50 €

@ Outras Opcies

j. Visualizar Orgamento

r% Irnprimit Lista
@ Alterar estado "processado”

Outras Opgies

¥ sair

]|

Tarefas Criar Orgamento Permite ao utilizador registar novos
orgamentos.
Modificar Orgamento Permite ao utilizador alterar os dados dos
orgamentos registados até ao momento.
Remover Orcamento Permite ao utilizador eliminar os registos dos
orgamentos.
Campos Clientes / Pré-Clientes Indicacdo do tipo de cliente em analise.
Cliente Indicacdo do cliente em anélise.
Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.
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Numero NUumero do orgamento.

Cliente Indicacao do cliente associado ao orgcamento.
Data Data de emissao do orgamento.

Valor Valor total do orcamento.

Criar Orcamento

A opcao “Criar Orcamento” permite ao utilizador registar novos orcamentos
na aplicacdo, ao ser pressionada esta opcdo a aplicacdo exibe a janela
“Orcamentos” onde o utilizador devera introduzir os dados do orgamento de
modo a obter o documento desejado.

Orgamentos ‘5‘
Opelies de Cliente Wencimento
Mamero l:l {# - Corresponde a um novo argamenta) ] . .
Regime Fiscal | 1jormal - Porbugal Continental
Data |O6-12-2006
ZoneSoft,Lda Total do Documento
P
Tabela Desconta Cliente g Total do Documento 270,23 €
Corpo. | Tatais |
| copico |  RererEncia | DESIGNACAD [Qrp| PRECOUN, |vA%| valOR | A
1 90 DYD ROM MSI 165 StarSpeed IDE Retail Black - M5-82 5 34,30 € 21 150,14 €
2 [DE Refail - CR52M L3l azisel a1l e
v
Qutras opgles - Opcdes de Produtos
[ [+) [ B
Adicionar Produto [INS] Produtos Especiais Modificar Produto [F1] Remover Produto [DEL]
Opelies
Lb Observacfes do documento] [ |'% Imprimir Orcamento [F2] ] [ \/ Guardar Orcamento [F3] I [ Sair [ESC] ]

Tarefas Adicionar Produto Permite ao utilizador inserir produtos no
orgamento em criagao.

Produtos Especiais Possibilita ao utilizador alterar os dados dos
orgamentos ja registados.

Modificar Produto Permite ao utilizador alterar os dados dos
registos de produtos  associados ao
orgamento.

Remover Produto Permite ao utilizador eliminar os registos de
produtos do orcamento.
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Observacgoes do Permite ao utilizador introduzir as

Documento observagdes do documento.

Imprimir Orgamento Permite ao utilizador guardar os dados do
orgamento criado e proceder & sua impressao
em seguida.

Guardar Orcamento Permite ao utilizador guardar os dados do

orcamento sem proceder & sua impressao.

Campos Numero NUumero do orgamento.

Data Data de emissao do orgamento.

Tipo de cliente Indicacao do tipo de cliente a que se destina o
orgamento.

Cliente Cliente a que se destina o orgamento.

Tabela Tabela de pregos praticada pelo cliente.

Desconto Cliente Percentagem de desconto de cliente.

Regime Fiscal Rggirpe fiscal a ser aplicado ao orgamento em
criagdo.

Total do Documento Valor total do documento.

1D Identificador do registo do produto no

orgamento em criagdo.

Cddigo Cddigo do produto.

Referéncia Referéncia do produto.

Designacao Designagao do produto.

QTD Quantidade do produto associada ao
orgamento.

Preco UN. Preco unitario do produto.

IVA% Indicacao da taxa de Iva aplicada ao produto.

Valor Valor total da linha.
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Adicionar Produto

A opcdo “Adicionar Produto” permite ao utilizador inserir registos de
produtos no orgcamento em criagdo, ao ser pressionada esta opgdo a
aplicagdo exibe a janela “Produtos” onde o utilizador deverd introduzir os
dados do produto desejado, como mostra a seguinte imagem.

Produtos

Insercdo de Produkos

{ o o e
{ f" Cadigo W g (INS) Preco de Custo:

3

Stock actual: 0

Designagdo |DVD ROM MSI 16¥ StarSpeed IDE Retail Black - M3-82 |

Referéncia |

Quantidade

22 Quantidade l:l 23 Unidade
19 Desconta % 20 Desconto %

Ohservactes

“-( Produtos

[[i:J gonFirmar] [ [bFechar ]

Campos

Cédigo Cddigo do Produto, a aplicagdo tem disponivel
uma pesquisa de produtos a fim de facilitar o
preenchimento deste campo.

Designagao Designagao do Produto.

Referéncia

Referéncia do Produto.

Preco

Preco unitario do produto.

23/ Quantidade

Quantidades do produto.

22 Unidade

Unidade de medida da segunda quantidade.

10/20 Desconto

Descontos a aplicar ao produto.

Observacgoes

Produtos Especiais

Observacgdes do produto.

A opcao “Produtos Especiais” permite ao utilizador inserir no orgamento
produtos especiais que sao utilizados para realizar descontos, acertos do

total, etc.

Ao ser pressionada esta opgdo a aplicacgdo exibe a janela “Produtos
Especiais”, onde o utilizador devera inserir os dados do produto especial

desejado, como mostra a seguinte imagem.
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Produtos especiais |X|
Insergdo de Produtos
’5" Cédiao 252 Lé}(ms) ]
Designacdo |Descr0nto 0.058 |
Preco +
CQuantidade

Taxa de Iva |ISENTO “

Observagfies

[LE‘ gonfirmar] [ [b Fechar ]

Campos Cddigo Cddigo do produto.
Designacao Designagao do produto.
Preco Preco do produto.
Quantidade Quantidade do produto associada ao
orgcamento.
Taxa de IVA Taxa de Iva associada ao produto.
Observagdes Observagdes do produto.
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Quebras

3 Orcamentos

2 Muaneac 13

A opgdo “Quebras” permite ao utilizador registar todas as quebras que
existam na laboracdo diaria, esta opgdo debita directamente no stock dos
produtos as quantidades registadas. Ao ser seleccionada esta opgao o
utilizador depara-se com a janela “Quebras” onde podera visualizar todas
as quebras registadas na aplicagdo, como mostra a seguinte imagem.

Quebras |X|
@ Opcdes Principais ﬁQUEbI‘aS
B Criar Quebra [1H5] Utiizador |Todos v W
© pocfcar Quetra (ENTER) & Desde [12-12-2006 | avg[12-12-2008 o Listar
@ Dutras Dpcdes Nimero | Utilizador | pata [a
= 3 ZoneSoft User 12-12-2006
T visuglizar Gusbra 4|2 Jser 12- 3
Dutras Opgies
W sair
>
Tarefas Criar Quebra Permite ao utilizador registar novas quebras.
Modificar Quebra Permite ao utilizador alterar os dados das
quebras registadas anteriormente.
Campos Utilizador Indicacdo do utilizador em analise.
Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise
Numero NUumero da quebra.
Utilizador Utilizador associado & quebra.
Data Data de registo da quebra.
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Tarefas

Campos

Criar Quebra

A opcao “Criar Quebra” permite ao utilizador registar novas quebras de
produtos, a quantidade introduzida na janela “Documento de Quebra” que
surge ao ser seleccionada esta opgdo, € deduzida directamente no stock do

produto.

Documento de Quebra

m Mdmero {# - Corresponde a uma Mova Quebra)

Utilizador ZoneSoft User
Corpo

3

CODIGO REFERENCIA

Cabo de Monitor Yga - 15P M{M 10m. Ref.

DESIGNACAO Q1D

Opcdes de Produtos

L Lb Adicionar Produta [IMNS] J [

LD Modificar Produta ] [ [b Remaover Produta [DEL] ]

Cipgdes

[[b Observacdes do documento] [ \'?5 Imprimir Documento [F2] ” g/ Guardar Documento [F3] ][ Sair [ESC]]

Adicionar Produto Permite ao utilizador introduzir novos
produtos na quebra a registar.
Modificar Produto Permite alterar os dados dos produtos

associados a quebra.

Remover Produto

Permite ao utilizador remover os registos dos
produtos associados & quebra.

Observagoes do
documento

Possibilita ao utilizador inserir as anotacdes
desejadas relativas ao documento de quebra.

Imprimir Documento

Permite ao utilizador guardar os dados do
documento e imprimir o mesmo em
simultaneo.

Guardar Documento

Possibilita ao utilizador guardar os dados do
documento sem proceder & sua impressao.

NUmero

Numero da quebra a registar.
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Data Data de emissdo da quebra.

Utilizador Cdédigo do utilizador que se encontra a
registar a quebra.

Codigo Cddigo do produto.

Referéncia Referéncia do produto.

Designacgao Designacgao do produto.

QTD Quantidade do produto associada & quebra.

Adicionar Produto

A opgao “Adicionar Produto” permite ao utilizador inserir registos de
produtos na quebra a registar, ao ser seleccionada esta opgdo a aplicagdo
despoleta a janela “Produtos (Quebras)” onde o utilizador devera inserir os
dados dos produtos desejados.

Produtos (Quebras) |X|

Insergdo de Produtos

) ’f,e Cédiga n [@ {INS) ]

Designago [Cabo de Moritor Yga - LSP MM 10m, Ref. AK4269 |

(Quantidade
[I-P_.J QonFirmar][ [bFechar ]

Campos Cddigo Cddigo do Produto, a aplicagdo tem disponivel
uma pesquisa de produtos para facilitar o
preenchimento deste campo.

Designacao Designagao do produto.
Referéncia Referéncia do produto.
Quantidade Quantidade do produto a retirar do stock.

Modificar Quebra

A opcao “Modificar Quebra” permite ao utilizador alterar os dados das
quebras registadas, a utilizacdo desta opgdo é idéntica & utilizacdo da opcdo
“Criar Quebra”, abordada anteriormente.
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Processamento de Avencas

ﬂ amento de Avenc:
A

L

A opcao “Processamento de Avencas” presente no separador “Documentos”
do menu principal da aplicacdo, permite ao utilizador gerir as avencas
mensais registadas na aplicacao.

Avencas Mensais
@ Dpcdes Principais ﬁAvenqas Mensals
Selecgdo de dados
Lh iy vz (LVE] Cliente |TDdUs "l [m
® Modfficar fvenca [F1]
= rorm Desde [Janeio v até [Dezembro v |de
Namera | Cliente [3[F[m]|am|a]a|a|s|o|N[D &
@Dt - 1 Maria Sousa G0000c
s 5 |2 lzonesofiLda RN EEE

:ll Facturar a avenga
seleccionada

Outras Dpcdes

x Sair

v

Tarefas Criar Avenga Permite ao utilizador registar novas avengas.
Modificar Avenga Permite ao utilizador alterar os dados das
avencas ja registadas.
Remover Avenga Permite ao utilizador remover os registos das
avengas.
Facturar Avenca Possibilita ao utilizador processar a factura
seleccionada relativa & avenga seleccionada.
Campos Cliente Indicacdo do cliente em anélise.
Desde ... até ... de Indicacdo do intervalo de meses em anélise.
Numero Numero do registo da avencga.
Cliente Indicacao do cliente associado a avenca.

ZoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 112



do comercial

Manual de Utilizacao

Meses

Criar Avenca

Indicacdo dos meses associados a avenca.

A opcdo “Criar Avencga” permite ao utilizador introduzir novos registos de
avencas nos dados da aplicacdo, ao ser pressionada esta opcao a aplicacao
exibe a janela “Edicdo de Avencas”, onde o utilizador devera introduzir os
dados de modo a gerar o documento desejado.

Ediggo de Avengas

Opees de Cliente
Ndmero

Clente @]zmesmma
tescote [0

Produtos a facturar | programa de Meses | Totais |

{# - Correspande & uma nova avensa)

aﬁ Regime Fiscal / Tipo documento

Dcuments & emitir | Factura v

Regime Fiscal fuormal - Fortugal Continental

Total de Documento

() Tokal doDocumento 250,00 €

CADIGO REFERENCIA

Cutras opghes

OpcBes de Produtos

= [ B ] [ B
Abrir gaveta Adicionar Produto [IN5] Produtos Especiais Modificar Produto Remover Produto [DEL]
. [ st a1 (o 501
Campos Numero Numero da Avenca.
Ano Indicacdo do ano de processamento da
avenga
Cliente Cdédigo do cliente associado & avenga em
criacao
Desconto Desconto do cliente em percentagem.
Regime Fiscal Indicacao do regime fiscal a ser utilizador no
documento em processamento.
Documento a Emitir Indicacdo do documento a emitir (Factura/
Venda a Dinheiro).
Total do Documento Valor total do Documento.
Codigo Cddigo do Produto.
Referéncia Referéncia do Produto.
Designagao Designagao do Produto.
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Tarefas

QTD Quantidade do produto.

Preco Un. Preco unitario do produto.

IVA% Indicacdo da taxa de IVA associada ao
produto.

Valor Valor total da linha do documento.

Abrir Gaveta

Permite ao utilizador abrir a gaveta do
dinheiro caso esta se encontre instalada na
aplicagao.

Adicionar Produto

Permite ao utilizador adicionar produtos a
avenga em criagao.

Produtos especiais

Permite ao utilizador introduzir registos de
produtos especiais na ficha da avenca.

Modificar produto

Permite ao utilizador alterar os dados dos
produtos presentes na ficha da avengca em
criagao.

Remover Produto

Possibilita ao utilizador eliminar os registos de
produtos associados a avenca.

Observacgoes do
Documento

Possibilita ao utilizador inserir todas as
anotacoes desejadas ao documento de avencga
em criagao.

Guardar Avenca

Edigao de Avengas

Opgtiss ds Clients

Nimero #| (# - Coresponde auma nova avenga)

ano [2007
Cliente 2 @hnesmma
Desconto 0
Produtos a facturar | Programa de Meses | Totais |

Permite ao utilizar guardar os dados da
avenga em criagdo.

G || Reaime Fiscal { Tioo documenta
g@ Regime Fiscal | 1ormal - Porkugal Continental

Documenta a emitir Facturs v

Total do Documenta

(72 Total do Documento 250,00€

Janeiro
Feversirn
Margo
Abril

Maio
Junho

[ ulha
[Jagosto
[ setembra
[ outubro
[ tovembro
[]Dezembro

Opcties

By chservagiies do documento

[ " Guardar Avenga [F3] I;aw [Esc]]
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Campos Meses Indicacdo dos meses em que serdo
efectuadas as cobrangas.
Ediggo de Avengas |X\
Opgles de Cliente Regime Fiscal | Tipo documento
Hdmera Ijl (# - Corresponde auma nova avenga) gz ] Regime Fiscal | 1ormal - Portugal Continental
fino Documents a eritr |Factura v
Cliente - &~ | Zonesoft,Lda Total do Documenta
Desconto | 0] (0 Totaldo Documento|  250,00€]
| Produtes a Facturar | Programa de Meses | Totais
Incidéncias TH IVA Incidéncia IvA
@im @
Total Hiquido 206,61 €
Tokal Descontos 0,00€
Iwa Total 43,39€
Opghes
[ Guardar awenca (3l | [[E s [esc1
Campos Incidéncias Indicagcdo do valor em que incidem as
diferentes taxas de Iva, e o respectivo valor
do Iva.
Total Liquido Valor do total liquido do documento.
Total Descontos Valor total dos descontos aplicados ao
documento.
IVA Total Valor total do IVA.

Adicionar Produto

A opgao “Adicionar Produto” permite ao utilizador inserir novos registos de
produtos no registo de avencgas.

Produtos
Insercéo de Produtos
)-( 7 o = Stock actual : 0
s j‘; Cadigo l—?D| &~ UN3) | preco de Custo:
Desigriac&o |Placa de Wideo Miro Studio DC10 Plus - FULL RETAIL |
Referéncia l:l
Cuantidade
20 Quantidade 2% Unidade
19 Desconto % ljl 20 Desconto % ljl 3% Desconto % ljl

Observagties

[I-td gonfirmar] [ Iy sair ]
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Campos Codigo Cddigo do Produto.
Designagao Designagao do Produto.
Referéncia Referéncia do Produto.
Preco Preco Unitario do Produto.
1a/2a Quantidade Quantidades do Produto.
23 Unidade Unidade de medida da segunda quantidade.
10/20/30 Desconto % Descontos a aplicar ao produto.
Observacgoes Anotacoes do produto.

Facturar a Avenca Seleccionada

A opgao “Facturar a Avenca Seleccionada” permite ao utilizador processar a
factura dos meses seguintes ao presente das avencgas registadas.

Ao ser seleccionada esta opgao a aplicacdo apresenta a janela “"Emissao de
documentos de venda” onde o utilizador deverd seleccionar o més que
pretende liquidar, como mostra a seguinte imagem.

Emissdo de documento de venda

Emissdo de documento relativo ao més de:

Janeiro
Fevereiro
Marco
Abril
Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
(3) Dezembro

I o CK ][ XCanceI]

Uma vez seleccionado o més desejado o utilizador deverad seleccionar a
opgao “OK”, ao ser realizada esta tarefa a aplicagdo apresenta a janela
“Factura”, como mostra a seguinte imagem, onde o utilizador podera
constatar que a aplicagdo coloca na lista de produtos da avenga, todos os
produtos relativos & avenca mensal mais os produtos das adicGes de avencga
do més presente do cliente respectivo.
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Factura

Opgties de Cliente
Nimera

4| (# - Corresponds a uma Nova Factura)

fegime Fiscal | Vendimento

Regime Fiscal flomal - Fortugl Continental

=
&q Data |07-12-2006 Vencimento sy fackura ‘Prnntn Pagamento Vl
Cliente q @ Zonesoft,Lda Total do Documenta
Tabela Descortoclente | 0| wRes| | Total do Documento 150,00 €

Corpo | Guiss | Guia de Transporte

| Totais |

b

CODIGO

I¥A% | YALOR

DESIGNACAD

QTD| PRECOUN,

Outras opghies

Opefies de Produtos

@

Adicionar Orgamentos

)l

Adicionar Produto [TNS]

Frodutos Especiais

[

Modficar Produt

B

Remover Produto [DEL]

e

[ & oecumentos a Liguidar_|

[ 1y Qbservagties do documento| | (%2 tmprimir Factura[F2] | [ o Guardar Factura [F3] ]gair[esc]]

Nota: A utilizacdo desta janela ja foi abordada anteriormente neste

manual.
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Adicoes as Avencas

A opcdo “Adicionar as Avencas” permite ao utilizador registar adicdes as
avencas, adicdes estas que serdao cobradas junto da avenca mensal. Ao ser
pressionada esta opgdo a aplicacdo exibe a janela “Adicdes a avengas” onde
o utilizador podera visualizar todas as adigbes a avengas ja registadas na
aplicagdo, como mostra a seguinte imagem.

Adicies a avencas |z‘
@ Opcies Principais Adiqaes a avel'lqas
Dados do Orgamenta
By Criar Adig3o [TNS] . 3 [ﬁmmw
@ Madificar Adic&o [F1] &Chents |TUdUS ‘ | &P_
By Remover Adcio [0EL] Desde [01-122006 | ats [13-122006 | o Listar
Nimero | Cliente ‘ Yalor ‘ﬁ\
@ - i da
Dutras Dpcdes _ 7 da
1. Visualizar edicio
Outras Opgdes
¥ sair
~
Tarefas Criar Adicao Permite ao utilizador registar novas adicbes
as avengas.
Modificar Adigao Possibilita ao utilizador alterar os dados das
adigOes as avengas ja registadas.
Remover Adigao Permite ao utilizador eliminar os registos das
edigOes as avengas.
Campos Cliente Indicacdo do cliente em anélise.
Desde ... até Indicagdo do intervalo de datas em analise.
Namero Numero do registo das adigdes as avencas.
Cliente Indicacdo do cliente associado as adicGes a
avengas.
ZoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda
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Data Data de registo da adicdo a avencga.

Valor Valor total da adigdo.

Criar Adicao

A opcdo “Criar Adicdo” permite ao utilizador registar novas adigdes a
avencas. Uma vez pressionada esta opcao a aplicacdo despoleta a janela
“AdicGes a avengas”, onde o utilizador deverd preencher os campos
necessarios de modo a gerar a adigdo desejada, como mostram as
seguintes imagens.

Adigdes a avengas %]

Opgifes de Cliente Wencimento

Mtimero (# - Corresponde a uma nova adicéa)
=
6 e
Cliente Zonesoft Lda E@l do Documento
Tabela Desconto Clients |0 .+ Total do Documento 127,43€

Corpo | Totais |

Regime Fiscal |ormal - Portugal Conlinertal

REFERENCIA

Outras opgles Opcées de Produtos

Produtos Especiais

B
Remover Produto [DEL]

adicionar Produto [INS] Modificar Produto [F1]

Opcéies

[ % wprrocmento (21 ][ o Guardar Dacumenta [F3] ]gair[ssc]]
Tarefas Adicionar Produto Permite ao utilizador associar novos produtos

a adicdo a avencas em criacao.

Produtos Especiais Possibilita ao utilizador registar produtos
especiais na adicao a avengas em criagao.

Modificar Produto Possibilita ao utilizador alterar os dados dos
produtos registados na adicao em criagao.

Remover Produto Permite ao utilizador eliminar os produtos
associados a adicdo a avenca.

Observagoes do Possibilita ao utilizador introduzir todas as

documento anotagdes desejadas relativas ao documento
em criagao.

Imprimir Documento Permite ao utilizador guardar e imprimir o

documento gerado em simultaneo.
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Campos

Guardar Documento

Permite ao utilizador guardar os dados do
documento criado sem proceder & sua
impressao.

Namero Numero da adigdo a avenga.

Data Data de emissdo da adicdao a avenca.

Cliente Indicacdo do cliente associado & adigao.
Tabela Tabela de precos praticada pelo cliente

seleccionado.

Desconto Cliente

Valor do desconto de cliente.

Regime Fiscal

Indicacdao do regime fiscal associado ao
documento.

Total do Documento

Valor total do documento em criacgao.

Cddigo

Cddigo do produto.

Referéncia

Referéncia do produto.

Designacao Designagao do produto.

QTD Quantidade do produto associada ao
documento.

Preco UN. Preco unitario do produto.

IVA% Indicacao da taxa de Iva aplicada ao produto.

Valor Valor total da linha do documento.
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Adicdes a avencas |5|
Opcées de Cliente Wencimento
Mimero (# - Corresponde a uma nova adicdo)
s Regims Fiscal | [ormal - Portuosl Continental
O oes e
Cliente @ ZoneSoft,Lda Total do Documenta
abels besconto Cente |__0] (1 Total doDocumento 127,43¢€
Carpo | Totais
Incidéricias THIVA Incidéncia VA
10 ] 2
Total liquido 105,31 €
Total Descontos 0,00€
144 Total 22,126
Opries
IBY Observaghes do documenta [ (% Imprimir Documente [F2] ] [ + Guardar Documento [F3] ] [ Sair [E5C] ]

Campos Incidéncias Exibe o valor sobre o qual incide as
respectivas taxas de Iva e o seu valor total.
Total Liquido Valor total liquido do documento.
Total Descontos Valor total dos descontos aplicados ao
documento.
IVA Total Valor total do IVA.
Adicionar Produto
A opcdo “Adicionar Produto” permite ao utilizador inserir novos registos de
produtos na ficha das adigdes as avencas.
Produtos X|
Inserc&o de Produtos Stock achual: 0
7 OCK actual @
’5( Cadigo 70 &UNS) Preco de Custo:
Designacio |Placa de: Wideo Miro Studio DC10 Plus - FULL RETAIL |
b |_zmaa0][5
Quantidade
19 Desconto % Ijl 20 Desconto % Ijl 3° Desconto % Ijl
Observacies
(i corvns] [ B o= |
Campos

Codigo Cddigo do Produto.
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Designacao Designacao do Produto.

Referéncia Referéncia do Produto.

Preco Preco Unitario do Produto.

1a/2a Quantidade Quantidades do Produto.

23 Unidade Unidade de medida da segunda quantidade.
10/20/30 Desconto % Descontos a aplicar ao produto.
Observacgoes AnotacgOes do produto.

Produtos Especiais

A opcao “Produtos Especiais” permite ao utilizador inserir na adicdo a
avenca produtos especiais que sdo utilizados para realizar descontos,
acertos do total, etc.

Ao ser pressionada esta opgdo a aplicacdao exibe a janela “Produtos
Especiais”, onde o utilizador devera inserir os dados do produto especial
desejado, como mostra a seguinte imagem.

Produtos especiais |X|
Insercdo de Produtos
f{ Cadigo | 25z | é)(ms)]
Designagdo |Descr0nt0 0.05€ |
Quantidade
Taxa de v [ISENTO ~
Observagtes
[I_t‘ gonFirmar” [b Fechar ]
Campos Cddigo Cddigo do produto.
Designacao Designacgao do produto.
Preco Preco do produto.
Quantidade Quantidade do produto associada ao
orgamento.
Taxa de IVA Taxa de Iva associada ao produto.
Observagoes Observacgdes do produto.
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Remover Produto

A opgdo “Remover Produto” permite ao utilizador eliminar os registos de
produtos associados & adicdo a avenca, uma vez pressionada esta opgao a
aplicacdo exibe uma mensagem de confirmacdo, onde o utilizador podera
cancelar ou confirmar definitivamente a eliminagcdo do produto
seleccionado.

Confirmagao

\ ? ) Deseja remover este produto da liskay

L 0K J [ Cancelar
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Guias de Crédito

gy e =g ——

¥ cuias de Crédito (F3)

Tl ol e

A opcdo “Guias de Crédito” permite ao utilizador registar e gerir todas as
guias de crédito desejadas, ao ser pressionada esta opcdo a aplicacdo exibe
a janela “Guias de Crédito” onde apresenta todos os registos de guias de
crédito processadas até ao momento, como se pode visualizar na seguinte
imagem.

Guias de Crédito 53

@ Opcies Principais ﬁGuias de cl'édito

Dados da Guia de Crédito

Crar Gl de Créfite [THS
® (=] Clente | Todos | [ Procurar

¥ Modificar Guis de Crédito [F1]
Y ———— Tipo [Tadas v| Desds 0122006 | aes[12-12-2006 | o Listar

@ Outras Opcdes

T visualizar Guia de Credito
& Imprimi Lista

Outras Opcdes
¥ sar

Nimera | Cliente | pata | valor |44
11-12-2006 f6, 53 €
12-12-2006

b

Tarefas Criar Guia de Crédito Permite ao utilizador registar novas guias de
crédito na aplicagdo.

Modificar Guia de Possibilita ao utilizador alterar os dados dos
Crédito registos das guias de crédito.

Remover Guia de Permite ao utilizador eliminar os registos de

Crédito guias de crédito da aplicacgdo.
Campos Cliente Indicacdo do cliente em anélise.
Tipo Tipo de guia de crédito em analise

(Langadas/Por Langar).

Desde ... até Intervalo de datas em analise.
Numero Numero das guias de crédito.
Cliente Indicacdo do cliente associado & guia de
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crédito.
Data Data de emissdo da guia de crédito.
Valor Valor total da guia de crédito.
A Indicacdo do estado da guia de crédito.

Criar Guia de Crédito

A opcao “Criar Guia de Crédito” permite ao utilizador introduzir nos registos
de guias de crédito. Uma vez pressionada esta opcdo a aplicacdo exibe a

janela “Guia de Crédito”

onde o utilizador deverd introduzir os dados da

guia de crédito a fim de gerar o documento desejado.

Guia de Crédito
Opgdes de Cliente
Miimero

# - Corresponde 3 uma Nova Gis)

Data

3]

6}, fegime Fiscal { Yencimento

Vencimenta s/ Factura \pmm Pagamento

Regime Fiscal (ol - Portugs Conlinertal

]

1701

Frocessador AMD

Clente @3] zonesott,Laa Total da Decumenta
Tabela Descortn Clients | 0 _+ |  Taotal do Documenta 309,148
Corpa | Guia de Transporte | Totais |
copiGo |  RererEnCIA | DESIGNACAD YALOR ~

lon ¥P 2800+ TB BOX FSB333
2PN IDE ATA 10N

|amo| PRECOUN. [1vack|
i 153,088

21
21

163,05 €

v

Outras opgles

le Produtos

B /] B
Abrir gaveta Produtos Especiais Modificar Produto Remover Produta [DEL]
Opses
By Observaches da documento || % tmprinir em Tk [F4] | [ (%2 tmprinir em a4 [F2] || o Guardar Guia [F] ] sair [E5c] |

Campos NUmero NUmero da Guia de Crédito.

Data Data de emissdo da guia de crédito.

Cliente Indicacdo do cliente associado & guia de
crédito em criagdo.

Tabela Tabela de precos a aplicar ao cliente
seleccionado.

Desconto Cliente Valor do desconto de cliente.

Regime Fiscal Indicagdo do regime fiscal associado ao
documento.

Vencimento s/factura Periodo de vencimento do documento.
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Total do documento

Valor total do documento.

Cddigo

Cddigo do produto.

Referéncia

Referéncia do Produto.

Designacao Designacao do produto.

QTD Quantidade do produto associada ao
documento.

Preco UN. Preco unitario do produto.

IVA % Indicacdo da taxa de IVA associada ao
produto.

Valor Valor total da linha do documento.

Tarefas Abrir Gaveta Permite ao utilizador abrir a gaveta do
dinheiro caso esta se encontre instalada na
aplicagdo.

Adicionar Produto Permite ao utilizador registar novos produtos
na guia de crédito em criagdo.

Produtos Especiais Possibilita ao utilizador associar produtos
especiais a guia de crédito em criagdo.

Modificar Produto Permite ao utilizador alterar os dados dos
produtos registados na guia de crédito.

Remover Produto Possibilita ao utilizador eliminar os registos
dos produtos associados & guia de crédito.

Observagoes do Permite ao utilizador introduzir todas as

Documento anotacdes desejadas relativas ao documento
em criagao.

Imprimir em TK Permite ao utilizador imprimir a guia de
crédito em formato de ticket.

Imprimir em A4 Possibilita ao utilizador imprimir o documento
gerado em formato A4.

Guardar Guia Permite ao utilizador guardar os dados da
guia de crédito gerada.
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Campos

Campos

Guia de Crédito
Opcéies de Clients

Namero (# - Corresponde 3 uma Nova Guia)

Data 12
Cliente (6] zonesoft, e
Tabela Descortn Clisnts | 0
Corpo | Guia de Transporte | Totais |

3]
@ | FedneFica { Vencerto
A R R Fiscal el - Portuns] Continentsl
Vencimento s/ factura |Pranto Pagamento v

Total do Documento

() Total do Documento 309,44 €

Viatura || v
Feso (kg

Local de Carga |Morada da Sede

Local de Descarga |Mnrada do Clients

DatafHora

OpBes

le Observaghes da documento || (% Imprinir em Tk [F4] | [ %2 tmprini em a4 (2] || o Guardar Guia [F3] ] sair [E5c] |

Viatura

Indicacdo da viatura associada & guia de

transporte gerada pelo documento em
criagao.

Peso (Kg)

Valor em quilogramas do peso da mercadoria.

Local de Carga

Indicacdao do local de carga a ser processado
na guia de transporte.

Data/Hora

Data e hora da
mercadoria.

carga e descarga da

Local de Descarga

Guia de Crédito
Opghes de Clente

Namero 2| (# - Corresponde 2 uma Nova Guia)
Dats |12-12-2005 a

Clignts 2 ﬁlmneSnft,Lda

Tabela [1 | cesconto clente | g

Corpo | Guia de Transporte | Totsis

Indicacao do local de descarga.

3]
= Regime Fiscal | Yencimento
gag 1 Regime Fiscal ol - Fortins Conbinerkal
Yencimenta s/ Factura ‘Pmnm Pagamento - ‘

Total do Documento

C Total do Documento 309,44€

Incidéncias

Tx IVA

Total Tliquid 255,74€
Total Descontos 0,008
IvA Tatal 53,70€

Oprlies

[ I} Observagdes do dacumento ][ (% Imprimir em T [F4] ][ 1% Imprimir em A4 [F2] ][ " Guardar Guia [F3] ][ Sair [ESC]]

Incidéncias

Valor totais discriminados por taxas de IVA.
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Total Liquido Valor total liquido do documento.

Total Descontos Valor total dos descontos aplicados ao
documento em criagao.

IVA Total Valor total de IVA.

Adicionar Produto

A opcdao “Adicionar Produto” permite ao utilizador inserir novos registos de
produtos na ficha das guias de crédito.

Produtos |£|
Insercdo de Produtos Stock actual : 0
2 ock actual :
‘ f{ Cédigo 70 é) (IN5) | preco de Custo:

Designacso |Placa de ideo Miro Studio DC10 Plus - FULL RETAIL |

T
Quantidade

1% Desconto %

R

2% Desconta % Ijl 3% Desconta % Ijl

Observacles

(@ o) B
Campos Codigo Cddigo do Produto.
Designacao Designagao do Produto.
Referéncia Referéncia do Produto.
Preco Preco Unitario do Produto.
1a/2a Quantidade Quantidades do Produto.
23 Unidade Unidade de medida da segunda quantidade.
10/20/30 Desconto % Descontos a aplicar ao produto.
Observacgoes AnotacgOes do produto.

Produtos Especiais

A opcdo “Produtos Especiais” permite ao utilizador inserir na guia de crédito
produtos especiais que sao utilizados para realizar descontos, acertos do
total, etc.

Ao ser pressionada esta opgdo a aplicagdo exibe a janela “Produtos
Especiais”, onde o utilizador devera inserir os dados do produto especial
desejado, como mostra a seguinte imagem.
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Produtos especiais |z|
Insercdo de Produtos
f{ Cadign | 25z | é)(ms)]
Designagdo |Descronto 0,05 |
Quantidade
Taxa de Iva |ISENTO ~
Observagdes
[[i:J gonfirmar” | Fechar ]
Campos Cddigo Cddigo do produto.
Designacao Designagao do produto.
Preco Prego do produto.
Quantidade Quantidade do produto associada ao
orcamento.
Taxa de IVA Taxa de Iva associada ao produto.
Observagdes Observagdes do produto.

Remover Produto

A opgdo “Remover Produto” permite ao utilizador eliminar os registos de
produtos associados & guia de crédito, uma vez pressionada esta opgdo a
aplicacdo exibe uma mensagem de confirmacdo, onde o utilizador podera
cancelar ou confirmar definitivamente a eliminagcdéo do produto
seleccionado.

Confirmagdo

. ? J Deseja remaover este produta da liska?

[ (0] q [ Canicelar
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Ordens de Servico

P LA UT T ) Ty

A opcao “Ordens de Servico” permite ao utilizador agendar tarefas a
desempenhar pelos técnicos registados, ao ser pressionada esta opcdo a
aplicagao exibe a janela “Ordens de Servigo” como pode ser visualizado na
seguinte imagem, esta janela possibilita ao utilizador visualizar todas as
ordens de servigo ja emitidas, bem como aceder as opgbes que permitem
gerir as mesmas.

Ordens de Servico |Z|
.
8 ostes principais /2 Ordens de Servigo
Critério de Visualizagdo
Lh Criar Ordemn de Servico [TNS] Clierte ‘Todos 3 | & Procurar
@ Modificar Ordem de Servico
[EMTER] Desde 0112-2006 | atg[12-12-2006 | Tipo |Todas ) [ o Listar
B ?gsﬁar SMEERE Namero ‘ Cliente | Data | 1 ‘ L]
1 ZoneSoft,Lda 12-12-2006
12-12-2006

_ Maria Sousa
@ Dutras Dpcies £

:‘. visualizar Ordem de Servigo
r‘% Irnprimir Lista

Outras Dpcdes
x Sair

™)

xSa\r_
Tarefas Criar Ordem de Servico Permite ao utilizador inserir novos registos de
ordens de servigo.
Modificar Ordem de Possibilita ao utilizador alterar os dados das
Servico ordens de servico ja registadas.
Apagar Ordem de Permite ao utilizador eliminar os registos de
Servigo ordens de servigo.
Campos Cliente Indicacdo do cliente em anélise.
Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.
Tipo Indicacao do tipo de ordens de servico em
anadlise (Por executar / executadas).
Numero Numero da ordem de servico.
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Cliente

Indicacdo do cliente associado & ordem de
servigo.

Data

Data de emissdo da ordem de servico.

Indicacdo do estado da ordem de servigo
(Executada/ Por Executar).

Criar Ordem de Servico

A opcao “Criar Ordem de Servico” permite ao utilizador registar novas
ordens de servico nos dados da aplicagdo, uma vez seleccionada esta opcdo
a aplicacdo exibe a janela “Ordem de Servico”, onde o utilizador devera
introduzir os dados desejados de modo a obter o documento idealizado.

Ordem de Servico

-1
&ﬁ Data

Cliente

Duracdo EI d |4
Descrigdo do servico | Técnicos ‘

Data a executar |12-12-2006
Walor 150,00

X

@ ZoneSoft,Lda

[] Executado

Substituic8o do Disco Rigido
Colocacdo de 512Mb de Ram DDR

Reinstalacio do Microsaft Window

400

n %P

Opglies

[u‘% Imprimir Ordem de Servigo [F2] ” g/ Guardar Ordem de Servizo [F3] ” Sair [ESC]]

Campos Numero Numero da ordem de servico.
Data Data de emissdo da ordem de servico.
Cliente Indic_agéo do cliente associado & ordem de
servigo.
Data a executar Data da execugao do servico
Duracao Indicacdo do tempo que demorou a execugao
do servigo.
Executado Indicacao do estado da ordem de servigo.
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Tarefas

Valor

Valor a cobrar pelo servico.

Descrigao do servigo

Descrigao pormenorizada do servigo.

Imprimir Ordem de Permite imprimir a ordem de servico e
Servigo guardar os dados da mesma em simultaneo.
Guardar  ordem de Possibilita ao utilizador guardar os dados da
servico ordem de servico ser ter de proceder & sua
impressao.
Ordem de Servico |Z|
g? Nimero
Cliente @Zonanft,Lda
Data a executar I:‘Executado
Duracdo EI d h min
| Descricdo do servico | TEcnicos
[ Técnico 1
[¥ Técnico 2
Bl Tecnico 3
Opglies
[I’é Imprimir Ordem de Servizo [FZ] ” q/ Guardar Ordem de Servizo [F3] ” Sair [ESC]]
Campos Técnicos Indicagdo dos técnicos a desempenhar o

servico descrito.

Modificar Ordem de Servico

A opcdo “Modificar Ordem de Servico” permite ao utilizador alterar os dados
das ordens de servigo anteriormente registadas, a utilizagdo desta opgéo é

idéntica & utilizacdo da opgdo “Criar Ordem de Servigo”,

anteriormente.

abordada

Apagar Ordem de Servico

A tarefa “Apagar Ordem de Servigo” permite ao utilizador eliminar os
registos das ordens de servico, uma vez pressionada esta opgdo, a
aplicacdo exibe uma mensagem de confirmacdo onde o utilizador podera

ZoneSoft,
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cancelar ou confirmar definitivamente a eliminagao do registo seleccionado,
a mensagem exibida tem o aspecto da seguinte imagem.

Confirmagao

N ? ) Deseja realmente apagar o registo seleccionada®

[ Ok ]L Cancelar |
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Circulares

B L

Circulares

A opgdo “Circulares” presente no menu principal da aplicacdo, tem como
funcao permitir ao utilizador registar e emitir comunicados aos seus
clientes. Uma vez pressionada esta opgdo a aplicacdo exibe a janela
“Circulares” onde exibe para além de todos os registos de circulares
emitidos, as opcdes que permitem gerir os mesmos.

Circulares |X|

-
@ Opcdes Principais x CII'Cl.llal'es
m Criar Circular [INS] Critério de Visualizacso

8 Modificar Circular [ENTER] Desde [0L-12-2006 | ate|1-12-2006 | o Listar
B Apagar Circular [DEL]

Assunto

Outras Opcies

s

Tarefas Criar Circular Permite ao utilizador registar novas circulares
na aplicagdo.
Modificar Circular Possibilita ao utilizador alterar os dados das
circulares anteriormente registadas.
Apagar Circular Permite ao utilizador eliminar os registos das
circulares até entdo criadas.
Campos Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.
Data Data de emissao da circular.
Assunto Assunto da circular.
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R

Criar Circular

A opcdo “Criar Circular” permite ao utilizador registar novas circulares na
aplicacdo, pois ao ser pressionada esta opcao a aplicacdo exibe a janela
“Circular” onde o utilizador deverad preencher os campos expostos com o0s
dados desejados de forma a obter o documento idealizado.

Circular |5|
eg-g Mimero l:l

Assunto |Prnmng:ﬁn de Placas de Video ‘

Tipo de letra I'ﬂ‘nrial v Tamanhulltl v [PINegite  []1tlico

Corpo da mensagem | Clientes |

De dia 1 ao dia 31 de Dezembro as Placas de Yideo tém 50% de desconto

Tipo de letra |'1',Qria| v TamanhollD w [Meqgrite  []1télico
Opeles
[ \"’6 Imprimir Circular [F2] ][ Jguardar Circular [F3] ” Sair [ESC]]
Campos Numero Numero da Circular.
Data Data de Emissao da circular.
Assunto Assunto da circular.
Tipo de Letra / Formatacao da letra utilizada no assunto e do
Tamanho / Negrito / corpo da mensagem.
Italico
Corpo da mensagem Texto exibido no corpo da mensagem.
Tarefas Imprimir Circular Permite ao utilizador guardar os dados do
documento processado e proceder & sua
impressdo de seguida.
Guardar Circular Possibilita ao utilizador guardar os dados do
documento sem proceder & impressao do
mesmo.

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 135



zy Manual de Utilizacao

gestdao comercial

Circular E3 |

: Data |12-12-2006

Assunto |Prumul;ﬁu de Placas de Video

Tipa de letra I'ﬂnqna| +  Tamanho |10 v [VINegite  []Itélico

| Carpo da mensagem | Clientes

CLIENTE 1
Maria Sousa
Zonesoft
Zonesoft,Lda

Opcles

I \'% Imnprimir Circular [F2] H J Guardar Circular [F3] ” Sair [ESC]]

Campos Clientes Indicacao dos clientes a que se destina a

circular em criagao.

Modificar Circular

A opcao “Modificar Circular” permite ao utilizador alterar os dados das
circulares anteriormente registadas. A utilizacdo desta opcdo é idéntica a
utilizacdo da opgao “Criar Circular” abordada anteriormente.

Remover Circular

A tarefa “Remover Circular” permite ao utilizador eliminar os registos das
circulares dos dados da aplicacdo, uma vez pressionada esta opcdo a
aplicacdo exibe uma mensagem de confirmagdo, onde o utilizador podera
cancelar ou confirmar definitivamente a eliminagao do registo, a mensagem
exibida tera o aspecto da seguinte imagem.

Confirmagao

\ ? ) Deseja realmente apagar o registo seleccionada?

[ QK ]L Cancelar |
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Guias de Reparacao

IrLdares

A opcao “Guias de Reparacao” presente no menu principal da aplicacao
permite ao utilizador registar e gerir todos os registos de guias de
reparacdo desejados, ao ser pressionada esta opcdo a aplicacdo exibe a
janela “Guias de Reparacdo”, como mostra a seguinte imagem.

Guias de Reparagao ‘5‘
- - Ll
O rrmr— @Gulas de Reparagao
) B Dados da Guia de Remessa
Lb Criat Guia de Reparacdo [INS] Ciente |Tudus v‘ & Procurar
@ Madificar Guia de Reparacio
[F1 Tipo | Todas v Desds[01-12-2006 | aeg12-12-2006 | o Listar
= ey S o REpeso MNimero | Cliente ‘ Data | valor | 'fl Lo

1 Zonesoft,Lda 11-12-2006 258,58 €

ZoneSoft,Lda 12-12-2006 298,61 €

@ Outras Opches

-_.\1. Visualizar Guia de Reparagéo
% Imprimir Lista

Outras Opcdes

X Sair

™|

Tarefas Criar Guia de Reparagao Permite ao utilizador criar novos registos de
guias de reparacao.
Modificar Guia de Possibilita ao utilizador alterar os dados das
Reparagao guias de reparagao anteriormente registadas.
Remover Guia de Permite ao utilizador eliminar os registos das
Reparacao guias de reparacao.
Campos Cliente Indicacdo do cliente em anélise.
Tipo Indicacdo do tipo de guias de reparagao em
analise (Langadas/ Por Lancar).
Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.
Namero Numero da guia de reparagao.
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Cliente Indicacdo do cliente associado & guia de
reparagao.

Data Data de emissdo da guia de reparacao.

Valor Valor total da guia de reparacao.

A Indicacdo do estado da guia de reparacgao
(Langada/ Por Lancgar).

Criar Guia de Reparacao

A tarefa “Criar Guia de Reparagao” permite ao utilizador registar novas
guias de reparagao nos dados da aplicagdo, uma vez pressionada esta
opcao, a aplicacao exibe a janela “Guia de Reparagdao” onde o utilizador
devera introduzir os dados, de modo a realizar o documento desejado.

Guia de Reparagao

Dprdes de Cliente ~ Regime Fiscal | Yendimento

Nimero (# - Corresponde a uma Nova Guia) g@ ?B

Data [12-12-2008 - Regime Fiscal | rjormal - Portuosl Corbnental
Cliente Zonesoft,Lda Tokal do Documento
- .
Tabela Desconta Cliente El 5 Valor da reparacdo 295,61 €
Corpo | Tokais |
ID | CODIGD |  REFERENCIA | DESIGNACAD |QTD| PRECOUN. | wALOR S/TvA | ~
170 Processado 1 153,08 € 151,31 €

1
I N Y T

4]

Outras opgéies Opcfies de Produtos

=3 [ ] [ B B [ [/ l B
Ahrir gaveta Adicionar Orcamentos Adicionar Produte [INS] Produtos Especiais Modificar Produto Remover Produto [DEL]
Opofies
[[IM0 apresentar precos na guia impressa [LbQbserva;Eesdodocumento” \'"’6 Imprimir Guia [F2] ” JguardarGuwa[FS] ][;alr[ESC]]
Tarefas Abrir Gaveta Permite ao utilizador abrir a gaveta do
dinheiro caso esta se encontre instalada na
aplicagao.
Adicionar Orgamentos Permite ao utilizador utilizar os dados dos
orcamentos emitidos ao cliente seleccionado.
Adicionar Produto Possibilita ao utilizador associar registos de
produtos & guia de reparacao.
Produtos Especiais Permite ao utilizador associar produtos
especiais & guia de reparagao.
Modificar Produto Permite ao utilizador alterar os dados dos
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produtos associados a guia de reparacao.

Remover Produto

Possibilita ao utilizador eliminar os registos
dos produtos associados & guia de reparacdo.

Observacgoes
Documento

do

Permite ao utilizador
anotacdes desejadas,
reparacdo desejada.

registar todas as
relativas & guia de

Imprimir Guia

Possibilita ao utilizador guardar os dados do
documento criado e imprimir o mesmo de
seguida.

Guardar Guia

Possibilita ao utilizador guardar a guia de
reparacdo criada sem proceder & sua
impressao.

Campos Namero Numero da guia de reparacdo.

Data Data de emissao da guia de reparagao.

Cliente Indica(;éNo do cliente associado & guia de
reparagao.

Tabela Tabela de precos praticada pelo cliente
seleccionado.

Desconto Cliente Valor em percentagem do desconto de cliente.

Regime Fiscal Indicacdo do regime fiscal associado ao
documento em criagdo.

Valor da Reparagdo Valor total da guia de reparagao.

1D Namero do registo do produto no documento.

Cddigo Cddigo do produto.

Referéncia Referéncia do produto.

Designacao Designacgao do produto.

QTD QuantidNade do produto associada & guia de
reparagao.

Preco UN. Preco unitario do produto.

Valor s/IVA Valor da linha sem IVA.
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Guia de Reparagio X

Opifies de Cliente & Regime Fiscal [ Yendimento
Ndrmera (# - Corresponde & urna Nova Guis) &j

Regime Fiscal | riormal - Portugal Continental

Cliente Total do Documento

Tabela Descanto Cliente ljl G valor da reparacdo 298,61 €
| Corpo | Totais

Incidéncias

Tx I¥A

Tatal Tiquido 246,79€
Total Descontos 0,00€
VA Total 51,82€

Opces
[IN&o apresentar precos na guia impressa [ Lb OhbservagBes do documenta I [ \'% Imprimir Guia [F2] ” q/ Guardar Guia [F3] ” Sair [ESC] I

Campos Incidéncias Discriminagdo dos valores sobre os quais
incidem as diversas taxas de IVA e o valor de
cada uma.

Total Liquido Valor total liquido.

Total Desconto Valor total dos descontos aplicados ao
documento.

IVA Total Valor total do IVA.

Adicionar Produto

A opgao “Adicionar Produto” permite ao utilizador inserir novos registos de
produtos na ficha das guias de crédito.

Produtos
Insercdo de Produtos

){ 7 o = Stock actual : 0

s j‘; Codiga 70| @+ (NS | preco de Custo:
Desigriac&o |Placa de Wideo Miro Studio DC10 Plus - FULL RETAIL |

Preco 250,00

Quantidade
19 Desconto % ljl 20 Desconto % ljl 3% Desconto % ljl

Observagties

[u}] gonfirmar] [ Iy sair ]

Campos Cédigo Cédigo do Produto.
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Designacao Designacao do Produto.

Referéncia Referéncia do Produto.

Preco Preco Unitario do Produto.

1a/2a Quantidade Quantidades do Produto.

23 Unidade Unidade de medida da segunda quantidade.
10/20/30 Desconto % Descontos a aplicar ao produto.
Observacgoes AnotacgOes do produto.

Produtos Especiais

A opcdo “Produtos Especiais” permite ao utilizador inserir na guia de crédito
produtos especiais que sao utilizados para realizar descontos, acertos do
total, etc.

Ao ser pressionada esta opgdo a aplicacdao exibe a janela “Produtos
Especiais”, onde o utilizador devera inserir os dados do produto especial
desejado, como mostra a seguinte imagem.

Produtos especiais |X|
Insercdo de Produtos
f{ Cadigo | 25z | é)(ms)]
Designagdo |Descr0nt0 0.05€ |
Quantidade
Taxa de v [ISENTO v
Observagtes
[I_t‘ gonFirmar” [b Fechar ]
Campos Cddigo Cddigo do produto.
Designacao Designacgao do produto.
Preco Preco do produto.
Quantidade Quantidade do produto associada ao
orgamento.
Taxa de IVA Taxa de Iva associada ao produto.
Observagoes Observacgdes do produto.
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Adicionar Orcamentos

A opcgao “Adicionar Orgamentos” permite ao utilizador inserir os dados
directamente dos orcamentos emitidos ao cliente, ao ser pressionada esta
opcao a aplicagdo exibe a janela “Lista de Orgcamentos”, onde o utilizador
devera seleccionar os orcamentos que pretende lancar.

Lista de Orgcamentos |Z|
Cliente |ZoneSDFt,Lda
O 7.12-12-2008 1.311,56 €
O & 07-12-Z006 388,84 €
O 5 07-12-2006 2.179,46 €
O 4 06-12-2006 72,13 €
O 3 06-12-Z006 1.659,03 €
O 2 06-12-2006 202,50 €
o

Observacoes do Documento

A opcao “Observagdes do Documento” permite ao utilizador introduzir todas
as anotacOes desejadas relativas ao documento, ao ser pressionada esta
opgao a aplicagdo exibe a janela “Observagbes do documento”, onde o
utilizador podera introduzir as observacdes desejadas.

Observacies do documento

Podera inkroduzir todas as anotagdes que desejar,

7=
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Documentos de Fornecedores

A opcdo “Documentos de Fornecedores” presente no menu principal da
aplicacdo, permite ao utilizador aceder a todos os documentos e realizar
diversas analises envolventes os Fornecedores registados. Esta opgdo
disponibiliza um sub menu como mostra a seguinte imagem onde o
utilizador devera seleccionar a opcao desejada.

3 &) Compras

& Notas de Encomenda

" Motas de Crédio

i‘ Motas de Liquidagdo
Comissties de Yendedares ¥\ % Documentos a Liquidar

E ‘olume de Compras

[™" vencimento de Documentos

ﬂ Conta Corrente de Clientes
"'Sf Documentas por Liquidar

Insercdo directa de produtos

. [ L
Inventario 1) Documentos liquidados a Fornecedares

% Cansignagdes

Mapa de Cargas

Compras

" Compras

Opcao “Compras” permite ao utilizador registar as compras efectuadas
para que posteriormente possam ser efectuadas consultas e analises desses
mesmos registos. Ao ser seleccionada esta opgao a aplicacdo despoleta a
janela “Compras a fornecedores” onde o utilizador podera visualizar e gerir
todos os registos das compras realizadas.

Compras a fornecedores |X‘

@ Dpcdes Principais

Lb Criar Nova Compra [IM5]

&1 Compras a Fornecedores

Dados da Compra a Fornecedor

=
(7| Fornecedor | Todos || @ prosurar

@ Modificar Cocumento [ENTER]
B Remover Documento Tipo

@ Dure o Desde[l-1z2006 | ars[15-1zz006 | o et

o Namero | Tipo | Fornecedor Data valor | 4]4A
:_.,!. Visualizar o Documento =
1 FA Fornecedor Material 108,90 €

r‘g Irnprimir Lista

15-12-2006

2| FaForne:

Outras Dpcdes

¥ Sair

Tarefas Criar Nova Compra Permite ao utilizador registar novas compras
a fornecedores.
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Modificar Documento

Possibilita ao utilizador alterar os dados das
compras a fornecedores anteriormente
registadas.

Remover Documento

Possibilita ao utilizador eliminar os registos
das compras a fornecedores.

Visualizar o Documento

Permite ao utilizador visualizar e imprimir se
necessario o documento gerado pelo registo
desejado.

Imprimir Lista

Permite ao utilizador imprimir a lista de
compras a fornecedores em visualizagdo.

Campos

Fornecedor Indicagdo do fornecedor em analise.
Tipo Tipo de documento em analise (facturas,
Guias de Remessa ou Vendas a Dinheiro).
Lancados Indicacdo do estado do documento em
analise.
Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.
Numero Ndmero do documento.
Tipo Tipo de documento.
Fornecedor Indicagdo do fornecedor associado @ compra.
Data Data de registo da compra a fornecedor.
Valor Valor total da compra a fornecedor.
4 Indicacdo do estado do documento (Lancado/
Por Langar).
Criar Nova Compra
A opgdo “Criar Nova Compra” permite ao utilizador inserir novos registos de
compras a fornecedores. Uma vez pressionada esta opcao a aplicacdo
despoleta a janela “Compra a Fornecedor” onde o utilizador devera
introduzir os dados desejados, de forma a obter o documento idealizado, a
janela apresenta o aspecto da seguinte imagem.
zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 144



do comercial

Manual de Utilizacao

Compra a Fornecedor |§|
Dados para contabilizac o Dados do Docurmento
Mdmero #| (# - Corresponde a uma Mova Compra) 3 TOTAL DO DOCUMENTO 859,36 €
o £
(T | Datal1s = Data do fornecedor |15-12-2006
Fornecedar Fornecedor Material Tipa de documenta @I
Desconta % 4 Documento MO |3
Regime Fiscal [ Normal - Portugal Continental v Data de Yencimento |15-12-2006
Corpo ] Takais |
cODIGD | REFERENCIA | DESIGNACAQ |QTD| PRECOUN. |IvA%| vALOR | A
170 Processador AMD Athlon XP 2800+ TE BOX FSE333 3 125,21 € z1
[ z00] Discg IBH 40 RPM [DE ATA 100 - 50,90 €
v
Outras opcdes "~ Opches de Produtos
[ﬁ Adicionar Notas de Encomendal [ [b Adicionar Produta [INS]] [ [b Produtos Especiais ] [ Lb Modificar Produto ] [[b Remover Produto [DEL]]
Opefies
VA |NAC INCLUIDO nos pregos % [ "?g Imprimir Documento [F2] ] [ J Salvar Documento [F3] ] [ Sair [ESC] ]

Tarefas Adicionar Notas de Permite ao utilizador introduzir directamente

Encomenda os dados de uma nota de encomenda emitida
ao fornecedor seleccionado.

Adicionar Produto Possibilita ao utilizador registar produtos na
ficha da compra a fornecedor em criagao.

Produtos Especiais Permite ao utilizador inserir registos de
produtos especiais na ficha da compra a
fornecedor em criagao.

Modificar Produto Possibilita ao utilizador alterar os dados dos
produtos registados na compra a fornecedor
em criagao.

Remover Produto Permite ao utilizador eliminar os registos dos
produtos associados & compra.

Imprimir Documento Possibilita ao utilizador guardar os dados da
compra a fornecedor e proceder & impresséo
do documento gerado de imediato.

Salvar Documento Possibilita ao utilizador guardar os dados do
documento sem proceder & sua impresséo.

Campos Ndmero Numero da compra a fornecedor.

Data Data de emissdo do registo.
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Fornecedor

Indicacdo do fornecedor associado @ compra.

Desconto %

Valor do desconto em percentagem aplicado
ao documento.

Regime Fiscal

Indicacdo do regime fiscal aplicado ao
documento.

Total do Documento

Valor total do documento.

Data do Fornecedor

Indicacdo da data em que a compra foi
processada pelo fornecedor.

Tipo de Documento

Indicacdo do tipo de documento a emitir
(Factura/ Guia Remessa/ Venda a Dinheiro).

\V// Documento N©

NUmero do documento do vendedor.

Data de Vencimento

Data de vencimento da compra a fornecedor.

Cédigo

Cddigo do produto.

Referéncia

Referéncia do produto.

Designacao Designacao do produto.

Qtd Quantidade do produto comprada.

Preco UN. Preco unitario do produto.

IVA % Indicagao da taxa de IVA aplicada ao produto.
Valor Valor total da linha da compra a fornecedor.
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Compra a Fornecedor, |§|
Dados para contabilizac o Dados do Docurmento
Mdmero #| (# - Corresponde a uma Mova Compra) 3 TOTAL DO DOCUMENTO 859,36 €
o £
Usd pata = Diata do fornecedor [15-12-2008
Fornecedar Fornecedor Material Tipa de documenta :Factura 3
Desconta % 4 Documento MO |3
Reqime Fiscal |Nnrma| - Partugal Continental v Data de Yencimento |15-12-2006
|$[ Tatais ]
Incidéncias T= IVA Incidéncia IvA
S8/ 2
Total Tliquide 70,22 €
Total Descontos 76,91
¥4 Total 149,15€
Opefies
VA |NAC INCLUIDO nos pregos % [ "?g Imprimir Documento [F2] ] [ J Salvar Documento [F3] ] [ Sair [ESC] ]

Campos Descriminagdo do valor sobre o qual incidem

as diversas taxas de IVA, e o valor total de
cada uma.

Incidéncias

Total Liquido

Valor total liquido do documento.

Total Descontos

Valor total dos descontos do documento.

IVA Total

Valor total do Iva.

Adicionar Notas de Encomenda

A opgao “Adicionar Notas de Encomenda” permite ao utilizador carregar os
dados directamente das notas de encomenda emitidas ao fornecedor
seleccionado, ao ser seleccionada esta opcao a aplicagdo despoleta a janela
“Lista de Notas de Encomenda”, onde exibe todas as notas de encomenda

por langar.
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X

Lista de Notas de Encomenda

Fornecedor |Fornecador Material

O 2 15-12-2006 2.103,13 €
O 1 15-12-2006 994,38 €

Adicionar Produto

A opgao “Adicionar Produto” permite ao utilizador inserir novos registos de
produtos na ficha da compra a fornecedor em criagao, uma vez pressionada
esta opgao o utilizador depara-se com a janela “Produtos de Fornecedores”,
onde devera inserir os dados do produto desejado.

Produtos de Fornecedores |'X|

Insercio de Produtos

K | m[gae)

Designagio |Processador AMD Athlan %P 2800+ TE BOX F58333 |

Design. Fornecedar |Pr0cassador AMD Athlon <P 2800+ TE BOX FSB333 ‘

Referéncia I:|
Refer. Fornecedor I:I
Preco de Compra
Quantidade
Descontos % ljl+ EI + EI
Pregosdevenda | 186,16 a0 170,65 || G calolar e

Observaglies

Campos Cddigo Cddigo do produto, a aplicagdo tem disponivel

uma pesquisa a fim de facilitar o
preenchimento deste campo.

Designacao Designagao do Produto.

Design. Fornecedor Designacgao do Produto pelo Fornecedor.
Referéncia Referéncia do produto na aplicagdo.
Refer. Fornecedor Referéncia do produto no fornecedor.
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Preco de Compra Preco de Compra do Produto.
Quantidade Quantidade do produto associada & compra.
Descontos % Valor em percentagem do desconto dos

descontos a serem aplicados ao produto.

Precos de Venda Valor dos pregos de venda do produto.

Observagoes Observacdes do Produto.

Produtos Especiais

A opcdo “Produtos Especiais” permite ao utilizador associar registos de
produtos especiais @ compra a fornecedor em criagdo.

Produtos especiais |Z|
Insercin de Produtas
’5( cédigo | =2 é) (INS) I
Designacdo |Descr0nt0 0.05€
Preco -
Quantidade

Taa de IvA [ 1SENTO v

Observagies

[[t‘ gonfirmar] [ [b Fechar ]

Campos Codigo Cddigo do produto especial a ser inserido.
Designacao Designagao do produto especial.
Preco Preco unitario do produto especial.
Quantidade Quantidade do produto a ser associada a

compra a fornecedor.

Taxa de IVA Indicacdo da taxa de IVA associada ao
produto especial.

Observagodes Observagdes do produto.
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Notas de Encomenda

de Encomenda

A opcdo “Notas de Encomenda” permite ao utilizador processar e gerir a
emissdo das notas de encomenda a fornecedores.

Ao ser seleccionada esta opcdao a aplicacdo exibe a janela “Notas de
Encomenda”, onde o utilizador podera visualizar todos os registos de notas
de encomenda, assim como as opgdes que possibilitam a gestdao dos

mesmos.
Notas de Encomenda |Z\
@ Dpcoes Principais "j NOtas de Encomenda
Dados da Nota de Encomenda
Lh Criar Nova Encomenda [IM5] == rmecedor | Todos 2 Taeiral
@ Modificar Cocumento [ENTER] \ F d |T 4 | &P
B Remover Documento Lan;ados
Desde [01-122006 | s [15- 122006 | o Listar
@ Outras OpcSes Namero | Fornecedor Data Yalor | + ‘:\
1 Fornecedor Material 994,35 €
- L Fornes Aaterial
% Imprimir Lista
Outras Dpches
x Sair
~
Tarefas Criar Nova Encomenda Permite ao utilizador registar novas
encomendas.
Modificar Documento Possibilita ao utilizador alterar os dados das
encomendas emitidas.
Remover Documento Permite ao utilizador eliminar os registos das
notas de encomenda emitidas.
Campos Fornecedor Indicacao do fornecedor em analise.
Lancados Indicacdo do tipo de nota de encomenda em
analise (Lancada/ Por Langar).
Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.
Numero NUumero da nota de encomenda.
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Fornecedor Indicacdo do fornecedor associado & nota de
encomenda.

Data Data de emissdo da nota de encomenda.

Valor Valor total da nota de encomenda.

A Indicacdo do estado da nota de encomenda.

Criar Nova Encomenda

A opgao “Criar Nova Encomenda” permite ao utilizador emitir novas notas
de encomenda a fornecedores, uma vez pressionada esta opgao a aplicagdo

despoleta a janela “Nota

de Encomenda a Fornecedor” onde o utilizador

devera introduzir os dados relativos ao documento que pretende criar.

Nota de Encomenda a Fornecedor |£|
Dados para contabilizac3o Dados do Documento
Mimero 2| (# - Corresponde a uma Mova Mota de Encomenda) 3
o g
'L@ Data : TOTAL DO DOCUMENTO
Farnecedar @Ume:edur Material
Desconto % El Regime Fiscal ‘ Narmal - Portugal Continental hd ‘
Corpa | Totais |
CODIGD | REFERENCIA | DESIGNACAD |QTD| PRECOUN. |[I¥A%| YALOR | A~
i 10 i 21 540,66 €
: H 597,47 £
>
Outras oppBes Opcéies de Produtos
[iﬁ Adicionar Motas de Encomenda] [ [b Adicionat Produta [TNS] ] [ [D Modificar Produta ] [ [b Remover Produto [DEL] ]
Oppéies
YA | NEO INCLUIDO nos pregns [ |% Imprimir Documento [F2] ] [ ¢ Salvar Documento [F3] ] [ Sair [ESC] ]

Tarefas

Adicionar Notas de

Encomenda

Permite ao utilizador utilizar os dados das
notas de encomenda anteriormente emitidas
ao mesmo fornecedor.

Adicionar Produto

Possibilita ao utilizador introduzir novos

produtos & nota de encomenda.

Modificar Produto

Permite ao utilizador alterar os dados dos
produtos inseridos na nota de encomenda.

Remover Produto

Permite ao utilizador eliminar os registos dos
produtos das notas de encomenda.
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Campos

Imprimir Documento

Possibilita ao utilizador guardar os dados do
documento criado e proceder & sua impressao
em simultaneo.

Salvar Documento

Permite ao utilizador guardar os dados do
documento criado sem proceder & sua
impressao.

Numero NUmero da nota de encomenda.
Data Data de emissao da nota de encomenda.
Fornecedor Indicagdo do fornecedor associado & nota de

encomenda em criag&o.

Desconto %

Valor em percentagem do desconto aplicado
ao documento.

Total do Documento

Valor total do documento.

Regime Fiscal

Indicagdo do regime fiscal associado ao

documento em criagéo.

Cddigo

Cddigo do produto.

Referéncia

Referéncia do produto.

Designacao

Designacgao do produto.

Qtd Quantidade do produto associada a nota de
encomenda.

Preco UN. Preco unitario do produto.

IVA % Indicacdo da taxa de IVA aplicada ao produto.

Valor Valor total da linha da nota de encomenda a

fornecedor.
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Nota de Encomenda a Fornecedor

Dados para contabilizac 3o

e o
Fornecedor @omecedor IMaterial
Desconko % ljl

Corpo | Totais

[0 2| (#-C s Mowa ot de Er Gl >
_ Mimero ; orresponds a uma Mova Nota de Encomenda) #D

(]

Dadns do Dacumento

# TOTALDODOCUMENTO | 2.103,13€ |

Regime Fiscal ‘ Marmal - Partugal Continental A ‘

Incidéncias Tx IVA

<l

Incidéncia I¥A

Total Hiquido 1.738,12 €
Total Descontos 44,24 &
Ivés Total 365,01 €

Opgées

YA |NEO INCLUIDO nos pregns %

[ .'ts Imprimir Documento [F2] ] [ ¢ Salvar Documento [F3] ” Sair [ESC]]

Campos Incidéncias Descriminacao do valor sobre o qual incidem
as diversas taxas de IVA, e o valor total de
cada uma.

Total Liquido Valor total liquido do documento.
Total Descontos Valor total dos descontos do documento.
IVA Total Valor total do Iva.
Adicionar Produto
A opgao “Adicionar Produto” permite ao utilizador inserir novos registos de
produtos na ficha da compra a fornecedor em criagdo, uma vez pressionada
esta opgdo o utilizador depara-se com a janela “Produtos de Fornecedores”,
onde devera inserir os dados do produto desejado.
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Produtos de Fornecedores |£|
Insercio de Produtos
’E( codgn | 17| & ()
Designagio |Processador AMD Athlan %P 2800+ TE BOX F58333 |
Design. Fornecedar |Pr0cassador AMD Athlon <P 2800+ TE BOX FSB333 ‘
Refer, Fornecedor I:I
Preco de Compra
Quantidade
Descontos % E|+ E|+ EI
Precos de venda | 185,16 | 178,40 | 170,65”‘(; Caloular pyP
Observagties
Campos Cddigo Cddigo do produto, a aplicagdo tem disponivel
uma pesquisa a fim de facilitar o
preenchimento deste campo.
Designacao Designagao do Produto.
Design. Fornecedor Designacgao do Produto pelo Fornecedor.
Referéncia Referéncia do produto na aplicagdo.
Refer. Fornecedor Referéncia do produto no fornecedor.
Preco de Compra Preco de Compra do Produto.
Quantidade Quantidade do produto associada & compra.
Descontos % Valor em percentagem do desconto dos
descontos a serem aplicados ao produto.
Pregos de Venda Valor dos pregos de venda do produto.
Observagoes Observacgdes do Produto.
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Notas de Crédito

Makas
-

A opgdo “Notas de Crédito” presente no menu principal da aplicacdo,
permite ao utilizador emitir e gerir todas as notas de crédito de
fornecedores, ao ser pressionada esta opcdo a aplicacdo exibe a janela
“Notas de Crédito de Fornecedores” onde apresenta todos os registos
criados deste documento, bem como as tarefas que possibilitam a gestdo

dos mesmos.

Notas de Credito de Fornecedores ‘X‘
O rrmre——- Notas de Crédito de Fornecedores
Dados da Mota de Crédito
g;ﬂijﬂtaNdf CQEd:?EI?S] Fornecedor |Todos v| [m
T Liquidagéo [ Todas v Desde [01-12-2006 | ar 15122006 | | o Lister
a e M Es Gkl Namero ‘ Fornecedor | Data | Yalor “”:I
1 Fornecedor Material 15-12-2006 250,00 &
@ Outras Dpcées Fornecedor Material 15-1 16
j. Visualizar Mota de Crédito
& Imprimir Lista
Outras Opcdes
X Sair
~
Tarefas Criar Nota de Crédito Permite ao utilizador registar novas notas de
crédito.
Modificar Nota de Possibilita ao utilizador alterar os dados das
Crédito notas de crédito emitidas.
Remover Nota de Permite ao utilizador eliminar os registos das
Crédito notas de crédito emitidas.
Campos Fornecedor Indicacdo do fornecedor em analise.
Liquidagao Indicagd@o do estado das notas de encomenda
em analise (Liquidadas/ Por Liquidar).
Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.
Namero Numero da nota de crédito.
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Fornecedor Indicacdo do fornecedor associado & nota de
crédito.

Data Data de emissdo da nota de crédito.

Valor Valor total da nota de crédito.

A Indicacdo do estado da nota de crédito.

Criar Nota de Crédito

A opcdo “Criar Nota de Crédito” permite ao utilizador emitir novas notas de
crédito registando-as na aplicacdo, uma vez pressionada esta opgdo a
aplicacdo exibe a janela “Nota de Crédito de Fornecedor”, como mostra a
seguinte imagem, onde o utilizador devera introduzir os dados desejados.

Nota de Crédito de Fornecedor, X|

Dados para a contabilizag o

[
&ﬁ Numero 2

Fornecedor

@ Fornecedor Material
Data |15-12-z006 @
Walor 571,00

Dados do documenta

r/,-;%f.' Data do documento |15-12-2006 @

Mimero do documento |1

Descritiva |

@ Imprimir [F2] ][ J Guardar [F3] ]’_ x Cancel ]

Campos Namero Numero da nota de crédito a fornecedor.
Fornecedor Indicacdao do fornecedor associado & nota de
crédito.

Data Data de emissdo da nota de crédito.
Valor Valor da nota de crédito.
Data do Documento Data do documento a ser processado.
Numero do documento Numero do documento a ser processado.
Descritivo Descrigdo da nota de crédito.
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Notas de Liquidacao

E Maotas de Liguidacio

A opcao “Notas de Liquidacao” possibilita ao utilizador emitir e gerir todas
as notas de liquidacdo processadas. Uma vez seleccionada esta opcao a
aplicacdo exibe a janela “Notas de Liquidacdo”, onde o utilizador podera
visualizar todos os registos ja processados.

Hotas de Liguidagdo ‘zl
| r— Notas de Liquidagio
Dadaos da Mota de Liquidagdo
I,h Criar Mota de Liquidagao [INS] Formetedor |TﬂdDS VH-& Procurar]
1By Remover flta de Liaudagso Desde [01-12-2006 | Ats|15-12-2006 | o Listar
@ e A Nimero | Cliente Data | valer |
i 1 Fornecedor Material 1.273,22 €
:l Visualizar Nota de Liquidagdo _ Fornecedor Servicos
i_.% TIrnprirniv Lista
Outras Dpcdes
¥ sair
>
Tarefas Criar Nota de Permite ao utilizador registar novas notas de
Liquidacao liquidagdo.
Remover Nota de Possibilita ao utilizador eliminar os registos
Liquidacao das notas de liquidagdo processadas.
Campos Fornecedor Indicagdo do fornecedor em andlise.
Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.
Namero Numero da nota de liquidacao.
Fornecedor Indicacdo do fornecedor associado & nota de
liquidagado.
Data Data de emissao da nota de liquidagao.
Valor Valor total da nota de liquidagdo.
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Criar Nota de Liquidacao

A opcao “Criar Nota de Liquidacdo” permite ao utilizador registar novas
notas de liquidacdo na aplicacdo, uma vés seleccionada esta opcdo a
aplicagdo exibe a janela “Nota de Liquidacdo” onde o utilizador devera
introduzir os dados do documento idealizado.

Mota de Liquidagao
Dados

Cy
5{-‘] Mimera #

—_

Fornecedor

Fornecedor Material

Yalores

r':;.:__._. Walor Emitido 108,90

Tipo pagamento | Chegue v |

Ertidade [BPI v|

Documenta ri® |123456?89 |

[ﬁ Documentos a Liquidar [INS]] {'_YS Imnprirnir [F2] ” ¢ Guardar [F3] ” x Cancel l

Tarefas Documentos a Liquidar Permite ao  utilizador seleccionar os
documentos que a nota de liqguidagdo em
criacdo ira liquidar.

Imprimir Possibilita ao utilizador guardar os dados da
nota de liquidagdo e proceder & sua
impressao em seguida.

Guardar Permite ao utilizador guardar os dados da
nota de liquidacdo em criagao.

Campos Namero Numero da nota de liquidagdo.

Fornecedor Indicagdo do fornecedor associado & nota de
liquidacao.

Data Data de emissao da nota de liquidagao.

Valor Emitido Valor total da nota de liquidagao.

Tipo Pagamento Indicagao do tipo de pagamento efectuado.

Entidade Indicacdo da entidade bancéaria associada ao
pagamento da nota de liquidagao.

Documento n© Ndmero do documento (Ex: cheque).
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Documentos a Liquidar

A opcdo “Documentos a Liquidar” existente na janela “Nota de Liquidacdo”,
permite ao utilizador seleccionar os documentos que pretende liquidar com
a nota de liquidagdo em criagdo. Uma vez pressionada esta opcdo a
aplicacdo exibe uma janela com o nome do fornecedor em causa, onde o
utilizador podera visualizar todos os documentos pendentes.

Fornecedor Material [X|

W
Data docurmento |15-12-2006 e Doc, Fornecedar |1
Infarmacdo ) _ Yalor em divida -321,00€
[y Para compensar mais do que um documento basta seleccionar o
documento & carregar na kecla (ESPACD). Total a pagar 0,00

Se desejar que o valor do documento seja parcialmente pago, entdo
terd de clicar duas vezes com o rato sobre o documento & colocar o
valor a pagar desse documenta.

|P_d Confirmar

Imprimir

A opgao “Imprimir” oferece ao utilizador a possibilidade de imprimir a nota
de liquidacdo gerada, o resultado final poderd ser semelhante & seguinte
imagem.

EMPRESADE CEMCMETRAGED
priwp—— 1
Fomecedor hdaterial
Fuz da Paz
1330 Entron came nito
= i
NOTA DE LIQUIDACAMD NP3
D4TA | FORNECEDOR| CONTRELINTE T ToTAL
122006 1 == e e
Faia liquidag do dos d s abaixo indicades, junto enw, o pagamente em
Cheque com o n® 1234585788 sobre o banco BRI
Wi Document o Dats Total Fago FPendente
FA 1 15-12-2006 1BI0E 106 80€ npnE
10230 € 10650 0,00€
Bxterso:
Cento & Cito Biros & Moventa Céntimos De ', Bas.
AgertaTents
Aguadamos o recbo
Zore Soft Z5Fact Licenciado TESTES &TESTES
Cortrbuinte MW 123485720
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Documentos a Liquidar

R e L LA

ﬂ Documentos a Liguidar

A opgdo “Documentos a Liquidar” permite ao utilizador consultar todos os
documentos de fornecedores ainda ndo liquidados. A janela despoletada por
esta opcdo tem o aspecto da seguinte imagem.

Documentos por Liquidar de Fornecedores |Z|
Fornecedor

=1
Lheh Fomecedor il 0| Generico
Formecedor Final tests

Critério | Todos e

Data de referéncia | 15122006 | [ [y Executsr |

Opglies

Resultadas

]

Fornecedor Servicos 15-12-2006  18-12-2006 3 FA 5 398,74 € 396,74 €

v

Totsl da seleccn 947,45€
Tarefas Imprimir Permite ao utilizador proceder & impressdo da
lista de registos exibida nos resultados.
Campos Fornecedor Inicial .. Indicagao dos fornecedores em analise.
Final
Critério Indicacdo do estado dos documentos em

analise (Vencidos/ Por Vencer).

Data de referéncia Data de referéncia, do nimero de dias do
resultado.
Resultados Registos dos documentos ndo liquidados de

fornecedores, resultante na analise.
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Imprimir

ZONE SOFT Z5Fact

Listagem de Documentos por Liquidar de Fornecedores
K, - 0 WALOR IMICIAL | 'VALORA LIQLIDAF|

Pidna N0 1

DOTA . A, TR, 50 DOCUM ENTO
Fornecedor : Fornecedor Material
16-12-2006 1 Dia(z) Fa a4 - 18-12-2006

Fornecedor © Fornecedor 5arvigos

Total do omecedor

18-1z-2006 3 [ials) FA A% - 15-12-2006

Total do omecedor

Sag71E Sa871E
S4BTLE

336,74 € 336,74 €
39BTIE

TOTAIS HMAASE

A opgdo “Imprimir” permite ao utilizador proceder & impressdo dos registos
exibidos nos resultados da andlise, o documento impresso podera ser

semelhante & imagem anterior.
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Volume de Compras

%] wolume de Campras

ey

A tarefa “Volume de Compras” permite ao utilizador analisar os valores

totais de compras realizadas aos respectivos fornecedores.

Uma vez

pressionada esta opcdo a janela “Volume de Compras de Fornecedores é

exibida”, mostrando os valores totais das compras realizadas, como €
exibido na seguinte imagem.

Yolume de Compras de Fornecedores

Datas

Data Inicial|01-01-2000
Data Final |15-12-2006

Volume de Compras de Fornecedores

s

k9

Farnecedar | Todos

Resultados

Fornecedor o de Compra
Fo rial £
Farnecedar Servicos 3,94 56,63 €

b
Qrdenar por |F0rnecedor v| [ #® Imprinir |L Gréfico _|[ Ij:J gonfirmar” I sair ]

Tarefas Imprimir Permite ao utilizador proceder & impressdo
dos resultados da analise.
Griafico Possibilita ao  utilizador  visualizar os
resultados da analise num grafico de barras.
Confirmar Permite ao utilizador actualizar a lista de
resultados, consoante os dados introduzidos
nos campos da janela.
Campos Data Inicial ... Final Indicagdo do intervalo de datas em analise.
Fornecedor Indicacao do fornecedor em analise.
Resultados Lista de resultados da andlise realizada.
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Imprimir

A opcdo “Imprimir” permite ao utilizador imprimir os resultados da analise
realizada ao volume de compras a fornecedores, consoante os dados da
aplicacdo o documento final podera ser semelhante & seguinte imagem.

Zone Soft ZSFact Pagina N 1

Listagem de Volume de Compras por Fornecedor
Data :01-01-2000 a 19-12-2006

Fornecedor Material 1930,83 € 80,92

Fornecedor Servigos 435,37 € 19,08
2.386,20€ 100,00%0

Grafico

A tarefa “Grafico” permite ao utilizador visualizar os resultados da analise
realizada num grafico de barras, como mostra a seguinte imagem.

3

Grafico

Grafico com Yolume de Compraz €

Fornecedaor Material 1.38212

Fornecedor Servigos 56 63

Fornecedaor Material Fornecedor Servigos

Grafico com Yolume de Compras %

Fornecedor Material 96 08 %

Fornecedor Servicos 3,94 %

Fornecedaor Material Fornecedor Servigos
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Vencimento de Documentos

L L e e R

ﬂ Yencimento de Documentos

A opgdo “Vencimento de Documentos” permite ao utilizador consultar todos
os vencimentos de documentos de fornecedores, ao ser seleccionada esta
opcao a aplicacdo exibe a janela “Vencimento de Documentos de
Fornecedor”, como mostra a seguinte imagem, onde o utilizador podera
realizar uma pesquisa por datas e por fornecedores, em que os resultados
obtidos serdo os registos dos documentos cujos vencimentos correspondam
aos parametros introduzidos.

Yencimento de Documentos de Fornecedores \X|

Data Inicial

ool 19.1225
Fornecedor Inicia\ Fornecedor Material
Fornecedor Final Fornecedor Servicos

N® Forn.
1
z Fornecedor Servigos Fa 4 18-12-2008 398,74 € 398,74 €

Fornecedor DOC N° Doc.

b
94TA5€ 947,45€

(1 Confirmar] [ wmerivic | iy s |
Campos Data Inicial ... Final Indicacao do intervalo de datas em analise.
Fornecedor Inicial .. Indicacao dos fornecedores em analise.
Final
N° Forn Nimero do fornecedor associado ao
documento.
Fornecedor Nome do fornecedor associado ao documento.
DOC Tipo de documento.
N° DOC Ndmero do documento.
Data Venc. Data de vencimento do documento.
Total Valor total do documento.
Divida Valor em divida.
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Tarefas Confirmar Permite ao utilizador actualizar a lista de
resultados da pesquisa realizada.
Imprimir Permite ao utilizador imprimir um documento
contendo os resultados da pesquisa.
Zone Soft Z5Fact Pagina M 1
Listagem de ¥encimento de Documentos de Fornecedores
Data : 15 11-2006 a 19-12-2006
Fornecedor Inicial : Forme cedor
Fornecedor Final : Forme cedor
LU TS VNG, FORMECEDOR
16-12-2006 1 Forrecedor Mat erial Fa 4 E43,71E GE4371E
18-12-2006 2 Forrecedor Serigos FA 4 398,74E 9874 E
947,49 947,456
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Documentos Liquidados a Fornecedores

A opcgao “Documentos Liquidados a Fornecedor”, permite ao utilizador
realizar uma consulta detalhada dos documentos que ja foram liquidados a
fornecedores. A janela exibida ao ser pressionada esta opgdo € semelhante

a imagem seguinte.

Documentos Liguidados a Fornecedores

Data Inicial|01-12-2006

Data Final |15-12-2006

Farnecedar Inicial 1

(] Fomecedor Material

Fornecedor Final 2 @ Fornecedar Servicos

3 Mat
2 15-12-2006 2 Fornecedor Servigos

PO PAGAMENTO

56,63 € Transferéncia Bancéria

v
Detalhe ][ (% Imprinir I Iy air

[ corermar]
Campos Data Inicial ... Final Indicagdo do intervalo de datas em analise.
Fornecedor Inicial...Final Indicacao dos fornecedores em analise.
NO NL Numero da nota de liquidacao.
Data Data de emissdo da nota de liquidagdo.
N° Forn Numero do fornecedor.
Fornecedor Nome do fornecedor associado ao documento.
Valor Valor total da nota de liquidagao.
Tipo Pagamento Tipo de pagamento associado ao documento.
Tarefas Confirmar Possibilita ao utilizador actualizar a lista de
resultados da andlise.
Detalhe Permite ao utilizador consultar os detalhes do
documento seleccionado.
Imprimir Permite ao utilizador proceder & impressao
dos resultados da pesquisa realizada.
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Consignacoes

R )
Wi Consigna

A opcao “Consignacdes” permite ao utilizador registar compras a
fornecedores a consignagdo, uma vez pressionada esta opg¢do a aplicagdo
exibe a janela “Consignagdes”, como mostra a seguinte janela.

Consignagies |£|
= Consignags
@ Opcdes Principais °|'|S|gna90es
Dados da Compra & Fornecedor
Criar Mowa Compra [THS, i,
Lh (] \icas Fumecadur|Tudus v| &Procurar
@ Modificar Documento [EMTER]
Bl lngades[Todes ¥
Desde [01-12-2006 | ag [15-12-2006 | o Listar
Outras Dpcdes x Nimero Fornecedor Data ¥alor Tl

Q. Visuslizar o Documenta — _ 5 £
(% Imprimir Lista 3 Fornecedor Material 15-12-2006 97,59 €

. -\
Outras Opces £

¥ sair

)

Tarefas Criar Nova Compra Permite ao utilizador registar novas compras
a consignacao.
Modificar Documento Possibilita ao utilizador alterar os dados dos
documentos registados.
Remover Documento Permite ao utilizador eliminar os registos das
compras a consignagao.
Campos Fornecedor Indicacdo do fornecedor em analise.
Lancados Indicacdo do estado das consignacdes em
analise.
Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.
Namero Numero do documento de consignagao.
Fornecedor Nome do fornecedor associado a consignacgao.
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Campos

Data Data de registo da consignacdo.
Valor Valor total da consignacao.
- Indicacdo do estado da consighacao (Por

Lancar/ Lancada).

Criar Nova Compra

A opcgao “Criar Nova Compra” possibilita ao utilizador registar novas
compras a consignacdo, ao ser pressionada esta opcdo a aplicagdo exibe a
janela “Guias de Consignagao” onde o utilizador devera introduzir os dados

desejados de modo a obter o documento idealizado.

Guia de Consignagdo |X|

Dados para contabilizacio Dados do Documento

“’h TOTAL DO DOCUMENTO 259,77T€

Corpa | Tatais |

CODIGO

REFERENCIA

>

CORW Plextor 4 | artati - P
Disco I6M 40GE 7200RPM IDE ATA 100 - OFNIZ208 1 80,90 € 21

-

Opcées de Produtos

[ 1B adiconar Produta [1us] | [ 1P modificar Produto | [ |y Remaver Produta [0EL] |
Opgaeslvn NAO NCLUIDG nos pregas | [ % mormioocumentofr2] | [ o salvar Documenmo[ra] | [ ai [escl
Numero Numero da guia de consignacdo.
Data Data de emissdo da guia de consignagao.
Fornecedor Indicagdo do fornecedor associado a guia.
Total do Documento Valor total do documento.
Codigo Cddigo do Produto.
Referéncia Referéncia do produto.
Designacao Designagao do produto.

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda



do comercial

Manual de Utilizacao

QTD Quantidade do produto associada & guia de
consignacao.

Preco UN. Preco unitario do produto.

IVA % Indicacdo da taxa de IVA associada ao
produto.

Valor Valor total da linha do documento.

Tarefas Adicionar Produto Permite ao utilizador associar registos de
produtos & guia de consignagdo.
Modificar Produto Possibilita ao utilizador alterar os dados dos
produtos associados & guia em criagdo.
Remover Produto Permite ao utilizador eliminar os registos de
produtos associados & guia de consignagéo.
Imprimir Documento Possibilita ao utilizador guardar os dados do
documento e proceder & sua impressdo logo
em seguida.
Guardar Documento Possibilita ao utilizador guardar os dados do
documento sem proceder & sua impressao.
Guia de Consignagao |Z|
Dados para contabilizac3o Dados do Documento
[\NI]I‘HErD # - Corresponde a uma Nova Guia) r—
Jﬁ Data & TOTAL DO DOCUMENTO
Fornecedor @ Faornecedor Material
Corpo | Totais
Incidéncias Tx I¥A Incidéncia I¥A
i) >
Total Hiquido
Total Descontos
Oppies
A |NAD INCLUIDO nos preges | [ (% Imprimir Documenta [F2) ][ " Salvar Documento [F3] ][gair[Esc]]
Campos Incidéncias Descriminagao dos valores em que incidem as
taxas de IVA.
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Total Liquido Valor total liquido da guia de consignacao
Total Descontos Valor total dos descontos do documento.
IVA Total Valor total de IVA do documento.

Adicionar Produto

A opcdo “Adicionar Produto” permite ao utilizador associar & guia de
consignacdo novos registos de produtos, uma vez pressionada esta opgao a
aplicacdo despoleta a janela “Produtos de Consignagao”, onde o utilizador
poderd seleccionar apenas e sO produtos que tenham a opgao
“Consignacao” seleccionada.

Produtos de Consignacies

Insercdo de Produtos

)ﬁ‘j Codigo | 100 | é) FINS) ]

Designacdo |CDRW Pleskor 2401024 USE 2.0 Py Portatil - PX- |

Referéncia | |

Preco de Compra 133,79

Pregos de Yenda | 191,05 159,21 | 159,21|[&Ca|cular PVP]
Chservagties
[ ﬁ&dicionar Produto ’_[ﬂj Qonfirmar” [&Fechar ]

Campos Codigo Cddigo do produto, a aplicacdo tem disponivel
uma pesquisa para facilitar o preenchimento
deste campo

Designagao Designagao do Produto.

Referéncia Referéncia do Produto.

Preco de Compra Preco de compra unitario do produto.
Precos de Venda Precgos de Venda do produto.
Observagodes Observagdes do produto.
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Conta Corrente de Clientes

A opgao “Conta Corrente de Clientes” permite ao utilizador consultar todos
os valores da conta corrente de clientes, ao ser pressionada esta opcdo a
aplicagdao despoleta a janela “Conta Corrente de Cliente” onde o utilizador
podera visualizar todos os Valores dos Créditos e dos Débito registados no
cliente em analise, a janela exibida é idéntica & seguinte imagem.

Conta Corrente de Clientes

Opgles
=
&? Cliente |T0dus b H‘d Procurar] o
Listar
Tipo | Todas v| Desde[oi-orzomn | aeg12-12-2006 | Documentos |Todos v
Débitos
T| Nimero Cliente Yalor Por Liguidar |+ | Data ¥enc. |© ~
2 -2 7€ 2: 006
06-12-2006 MND 1 |CLIENTE 1 300,00 € 300,00 € 06-12-2006 | O
06-12-2006 FA 3 | Zonesoft, Lda 191,05 € 000€ ¥ oe1z2-2008 | D
05-12-2006 FA& S ZoneSoft,Lda 213,45€ 0,00 4 0e-12-2006 | © |
06-12-2006 GR 1 Zonesoft,Lda 126,36 € 000 ¥ 0e-12-2006 | ©
06-12-2006 &R 3 Zonesoft,Lda 1.864,79 € 1.6864,79 € D5-12-2006 | D
06-12-2006 MND 2 |ZoneSoft, Lda 150,00 € 0,00€ ¥ 0&-12-2006 | ©
06-12-2006 FA 2 Maria Sousa 195,80 € 195,80 € 06-12-2006 | ©
05-12-2006 FA& 4 Maria Sousa 112,45€ 112,45€ 05-12-2006 | @
06-12-2006 GR Z Maria Sousa 66,63 € 66,63 € 06-12-2006 | O
w
Total de Débitas 7399628 6.329,92 €
Créditos
Namero Cliente DA
M 1 |Zonesaft,Lda = 5]
06-12-2006 MC 3 ZoneSoft,Lda 4 0e-12-2006 ©
06-12-2006 RC 1 |Zonesoft,Lda 363,45€ 0,008 o oglzz008 O
06-12-2006 MC 2 Maria Sousa 50,00 € S0,00€ Og-12-2006 @
07-12-z006 DY 1 |Zonesoft,Lda 66,63 € 66,63 07-1z-2006 @
07-12-2006 |0V 2 Maria Sousa 141,54 € 141,64 € o7-1z-2006 D —
]
Total de Créditas L1287 € 553;47€|

Campos Cliente (Opgoes) Indicacao do cliente em andlise.

Tipo Indicacao do tipo do estado dos documentos
em analise (Langados/ Por Lancar).

Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.

Documentos Indicacdo do tipo do documento em analise
(Débitos/ Créditos).

Data Data de emissdo do documento.
T (Tipo) Tipo de documento (FA-Factura...).
NUumero NUmero do documento.
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Tarefas

Cliente

Indicacdo do cliente associado ao documento.

Valor

Valor total do documento.

Por Liquidar

Valor por liquidar do documento.

{

Indicacdo do estado do documento (Lancado/
Por Lancar).

Data Vencimento

Data de vencimento do documento.

L

Indicacdo da passagem da data de
vencimento do documento.

Total de Créditos

Valor total dos documentos de crédito.

Total de Débitos

Valor total dos documentos de débito.

Imprimir Lista

Permite imprimir um documento com a lista
de documentos exibida, o documento
impresso tera o aspecto da seguinte imagem.

ZONE SOFT Z5Fact
Listagem de Conta Corrente

Data :01-01-2000 a 12-12-2006
Cliente :Todos

PaginaNe 1

Tipo :Todas
DEBITOS
|_oara_[mieonoc, [ hMERo BOME | VALOR | PORLIQUDAR | PG | VEHCIMENTO |
23112006 FA 1 ZoneSoft 386,17 & 396,17 & 23-12-2006
06-12-2006 KD 1 CLIENTE 1 300,00€ 300,00 € 06-12-2006
05-12-2006  FA 3 ZoneSoftLda 19105 € [ 4 08-12-2006
06-12-2006  FA 5 zonesoftLda 213,45€ 000e 4 06-12-2006
06122006 GR 1 ZoneSoftLda 126,36 € 000& E 06-12-2006
06122006  GR 3 ZoneSoftLda 164,79 € 1.864,79 € 06-12-2006
06122006 ND 2 zonesoftLda 150,00 € 000E 4 05-12-2006
06-12-2006  FA 2 Maria Sousa 195,80 € 195,80 € 06-12-2006
05-12-2006  FA 4 Maria Sousa 11245 € 11245 € 08-12-2006
06-12-2006  GR 2 Maria Sousa 66,63€ 66,63 € 06-12-2006
06-12-2006 KD 3 Maria Sousa 75,00€ 7500€ 06-12-2006
07-12-2006  FA 6 ZoneSoftLda 535,84 € 536,04 € 07-12-2006
07122006 GR 4 ZoneSoftLda 211,84& 211,34 & 07-12-2006
07-12-2006  GR 5 zoneSoftLda 388,84 € [ifustS 4 07-12-2006
07122006 GR 6 ZoneSoftLda 2.566,30 € 256830 € 07-12-2006
TOTAL DE DEBITOS 7.39962€  632992¢€

CREDITOS
oATA | TIPoDoc | UMERO oM | VALOR | FORLIGUDAR | _PAGO | VENCIHENTO
NC

2Zone Soft ZFact Licenciado a :TESTES & TESTES
Contribuinte N° ;123456789

06-12-2006 1 ZonesoftLda 300,00 € 300,00 € 06-12-2006

06-12-2006 NG 3 ZonesoftLda 191,05€ oo0e 4 06-12-2006

06-12-200  RC 1 ZonesoftLda 363,45 € omoe 4 06-12-2006

06-12-2006  NC 2 Maria Sousa so00€ s0,00€ 06-12-2006

07-12-2006 DV 1 ZoneSoftLda 66,63 € 6,63 € 07-12-2006

07-12-2006 DV 2 Maria Sousa 141,84 € 141,84 € 07-12-2006
TOTAL DE CREDITOS 1112,97 € 558,47 €
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Documentos por Liquidar

TE AN N TILG US TS DS

f..!i Documentos por Liquidar

A opcgdo “Documentos por Liquidar” permite ao utilizador consultar todos os
documentos por liquidar emitidos aos clientes seleccionados. A janela
“Documentos por liquidar de Clientes” como é exibido na imagem seguinte
permite ao utilizador realizar uma pesquisa de todos os documentos por
liquidar por parte dos clientes.

Documentos por liquidar, de Clientes
Clignke

<)
3, 4 Codigo Inicial CLIEMTE 1
Cadigo Final l:l Maria Sousa

Cppies

Critério | Vencidos »

[ Ij:J Executar ]

Data de referéncia |12-12-2006

Resultados

3%

Cliente
i . 1 ) 1 £ £
[Maria Sousa 06-12-2006 | 06-12-2006 6| MO 3 7o,00€ 75,00€
Maria Sousa 06-12-2006 | 06-12-2006 6| Fa z 195,50 € 195,50€
Maria Sousa 06-12-2006 | 06-12-2006 & F& 4 112,45 € 112,45€
ZoneSoft,Lda 07-12-2006 | 07-12-2006 5 FA & 538,84 € 538,84 €
ZoneSoft,Lda 12-12-2006 | 12-12-20086 o AD 1 153,05 € 153,08 €
v
Total da seleccin 1.405,17€
[.'E Imprimir Carta] (% Imprimir ] ’ I zair ]

Campos

Caddigo Inicial/ Final

Indicacao do intervalo de clientes em analise.

Critério

Indicacao do critério de pesquisa.

Data de Referéncia

Data de analise.

Cliente Indicagdo do cliente associado ao documento.

Data Data de emissao do documento.

Vencimento Data de vencimento do documento.

Dias Numero de dias que o documento excede a
data de vencimento, relativos & data de
referéncia.

Doc. Tipo do documento.

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software,

173



= Manual de Utilizacao

do comercial

No Numero do documento.

Valor Valor total do documento.

Deve Valor que falta ao cliente pagar do
documento.

Total da selecgao Valor total em divida dos documentos
apresentados.

Tarefas Imprimir Permite ao utilizador proceder & impressdo da
lista de documentos apresentados.

Imprimir Carta Permite ao utilizador imprimir de regulagao de
divida, como se pode visualizar na seguinte
imagem.

EMPRESADE CEMIMSTRAGED

Maria Sous

TESTES & TESTES 15-12-2008

ASSUNTO : REGULARIZAGAD DE DiviDA

Exmos. Senhores :

Vimes pela presente s olicitar a V. Exas. a liquidag o do(z) valoes) ja vencido(s) discriminada(z) no extracte de
documentos em aberto em anexo.

Cazo tenham procedido ao pagamento dogs) valon es) mencionadois), queiram considerar sem efsito esta nosza
zolicitagdo.

Sem outro assunto de momento, agradecemes desde j3 a atenglo prestada e s ubes crevemo-noz.

De W.Exas.
Atentamente
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ComissoOes de Vendedores

A opcdo “ComissOes de Vencedores” permite ao utilizador consultar e
realizar o pagamento das comissdes de vendedores registadas pela

aplicacdo no acto de facturacao, emissao de vendas a dinheiro, emissdo de
recibos, etc.

Detalhe de Comissao

B Ry PR P

A opgao “Detalhe de Comissao” permite ao utilizador consultar os valores
das comissOes vencidas e por vencer, pagas e por pagar que cada vendedor
terd direito, uma vez pressionada esta opc¢do a aplicacdo despoleta a janela
“ComissGes de Vendedores” como ¢é exibido na seguinte imagem.

Comissoes de ¥Yendedores

Yendedor | Todos

Tipo [Todas | Desde [01-01-2006 | Atz [27-12-2006 o Listar

Yendedor Comissao

Wendedaor 1

Yendedor 1 F& 15 110,21€| 15 13,66 €
Vendedor 1 Fa 16 127,43€ 15 15,80 €
Vendedor 1 Fa 17 9g,32€ | 15 12,19€

<

Total de comissdies seleccionado
’ & Imprimir Lista ” I sar ]

Campos Vendedor Indicacdo do vendedor em analise.

Tipo Tipo de documento em analise (Pagas/Por
Pagar/Vencidas/Por Vencer).

Desde ... até Indicacdo do intervalo de datas em analise.

Lista de Resultados Lista de documentos que possuem as
caracteristicas pesquisadas.

ZoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda
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Tarefas

Listar Permite ao utilizador actualizar a lista de
resultados segundo o0s novos parametros
introduzidos.

Imprimir Lista Permite ao utilizador Imprimir a lista de
resultados exibida. O documento impresso
terd o aspecto da imagem seguinte.

Zone Soft 25Fact Pigira M 1
Listagem de Comissdes de Yendedores

Data :01-01-2006 a 27-12-2006
Yendedor: Todos
Tipo de Comissio: Todas

[emon =TTk ] ooc [ aloooc | % | cowsato el | Paco |

Wendedor
27-12-2006  Fald4 203,08 € 15 ZEIFE 4 P
27-12-2006  FALS 1021E 15 13,66 €
27-12-2006  FAlR 12743 € 15 15,80 €
27-12-2006  FALT 98,22 E 15 12,19 €
t E3901E EE82 E
E39,01E B2 E

Pagamento de Comissdes Vencidas

[T ETRR T TE EI )

A opgdo “Pagamento de Comissdes Vencidas” permite ao utilizador registar
0 pagamento das comissos dos vendedores, uma vez pressionada esta
imagem a aplicagdo despoleta a janela “Pagamento de Comissdes” onde o
utilizador podera visualizar os valores totais a liquidar.

Pagamento de Comissbes

Yendedor | ‘Yendedor 1 .’

Comisstes vencidas por pagar;

¥l 27-1z-2006 Fi 15 Total: 110,21 € Liguido: 91,08 € Comissfo de 15%: 13,66 €
W 27-12-2006 Fi 16 Total: 127,43 € Liguido: 105,31 € Comissfo de 15%: 15,80 €

Total seleccionado 20,46 €

u Seleccionar tuda J[ @ Limpar seleccdo [/ Pagamento das ikems selaccionados] [ Sair [ESC]]

ZoneSoft,
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Campos

Tarefas

Vendedor

Indicacdo do vendedor em analise.

Comissbes vencidas por
pagar

Lista de comissdes vencidas por liquidar.

Total Seleccionado

Valor total das comissoes seleccionadas.

Seleccionar Tudo

Permite ao utilizador seleccionar todas as
comissoes por liquidar.

Limpar Seleccao

Possibilita ao utilizador limpar a selecgao
realizada.

Pagamento dos items
seleccionados

Confirmacgao

Permite ao utilizador realizar o pagamento
das comissbes seleccionadas. Uma vez
pressionada esta opcao a aplicagao despoleta
uma mensagem de confirmagdo semelhante &
imagem seguinte.

\ ? ) Confirma o pagamento das comissdes seleccionadas?

[ Ok ]|_ Cancelar |

Uma vez presente a esta janela o utilizador poderd cancelar ou confirmar
definitivamente o pagamento das comissdes anteriormente seleccionadas,
caso o utilizador confirme o pagamento a aplicacdo procede a impressao de
um documento semelhante & seguinte imagem.

Zone Soft 2Z5Fact

Data :27-12-2006
Yendedor: Yendedor 1

27-12-2006  FAIS

Pagamento de Comissoes de Vendedores

Pigira M2 1

27-12-2006  FAIE
TOTAL SHECCIC g

Recebi

uhLORDOC |k Conisst|
10,21€ 15 13,66 €
127,43 € 15 15,30 €
Z3764E 299 £
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Insercao directa de Produtos

‘ Insercdo directa de produtos

A opcao ‘“Insercao directa de Produtos” permite ao utilizador muito
facilmente actualizar os stocks, e também imprimir as etiquetas. Uma vez
seleccionada esta opgao a aplicacao despoleta a janela “Insercao directa de
Produtos”, como mostra a seguinte imagem.

Insercao Directa de Produtos
Cadigo | |[E Procurar ] < Introduza o Cadigo do Produto >
Preco de Yenda l:l
Quantidade l:l
ETEES l:l [ iﬁ Adicionar ” ¥3 Remaver ” 3 Limpar ]

Cadigo Descricdo QTR
100 (CDRYY Flextar 24:x/10:x/24% 1USE 2.0 Ff Portatil - Pi-
0 - PREMILIM

e

Etiqueta inicial |:| [ o oK ] [ X cCancel ]
Campos Cddigo Cddigo do Produto, a aplicagdo tem disponivel
uma pesquisa a fim de facilitara o
preenchimento deste campo.
Preco de Venda Valor do prego de venda do produto.
Quantidade Quantidade do produto a introduzir
directamente na aplicagao.
Etiquetas Numero de etiquetas a ser impressas.
Lista de Actualizagdes Lista de produtos cujos stock serdo
actualizados.
Etiqueta Inicial Indicacdo da primeira posicdo, a ser
impressa.
Tarefas Adicionar Permite ao utilizador inserir novos registos de
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produtos na lista de actualizacoes.

Remover Permite ao utilizador remover o produto
seleccionado da lista de actualizagOes.

Limpar Possibilita ao utilizador remover todos os
produtos da lista de actualizagdes.

OK Possibilita ao utilizador  guardar as

actualizacbes realizadas e proceder a
impressao das etiquetas.

ZoneSoft,
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Inventario

A opcdo “Inventario” presente no principal menu da aplicagdo despoleta um
sub-menu com as opgdes “Folha de Inventario” e “Acerto de Inventario”,
que serdo abordadas em seguida.

Folha de Inventario

Folha de Inventario |

A opcdo “Folha de Inventario” permite ao utilizador proceder & impressao
da folha de inventario, como mostram as seguintes imagens. Uma vez
pressionada esta opgao a aplicagdo despoleta a janela “Folha de
Inventario”, onde o utilizador deverd indicar a data de Inventario, e a
familia de produtos a que se destina a folha de Inventario.

Folha de Inventario

Cpriies

Folha de Inventirio
Data Inventario

Familia [ ToDAS

Campos Data Inventario Data relativa ao Inventario.
Familia Familias de produtos que serdo visualizadas
na folha de inventario processada.
Tarefa Confirmar Permite ao utilizador visualizar o documento
que sera posteriormente impresso, caso o
utilizador assim o deseje.

Confirmar

A opcdo “Confirmar” presente na janela “Folha de Inventdrio” permite ao
utilizador proceder & impressdo da folha de Inventario consoante os dados
introduzidos na janela presente, o documento gerado pela aplicacao
apresentara apenas os produtos que realizem gestdo de stocks.

ZONE SOFT ZSfact Pagina No 1
Folha de Inventario Realizado por :

Data de Inventario :20-12-2006

CODIGO  DESCRIGAO Q1D + ADICIONAL = TOTAL
1 Cabo paralelo de 1.5m 30 + =
101 CDRW PLEXTOR 52x/32x/52% Externo USB 2.0 - 1 + =
155 Processador Intel Celeron 2000 MHz SK 478 5 + =
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Acerto de Inventario

A opcado “Acerto de Inventario” possibilita ao utilizador acertar o stock dos
produtos consoante os resultados das folhas de inventario, uma vez
seleccionada esta opcao a aplicacdo despoleta a janela “Acerto ao Stock”
onde o utilizador devera introduzir os dados obtidos na folha de inventério
de modo a corrigir os valores do stock.

Acerto de Stock
Froduto

DataAcero |12-12-2006

Adicional 1

o

Acerto ao Stock

Codigo CORW PLEXTOR 523/32x, 521 Externo USB 2.0 - PREMI

Total |0 [ Ij:J LConfirmar Entrada

Fesulado

100 CORMW Plestor 2404100242 USE 2.0 P/ Portatil - Fi-
Irit

Stk Inicial Adicional Total

v

Campos Data Acerto

Indicacao da data do acerto do stock.

Cddigo

Cddigo do produto a acertar.

Stock

Valor da existéncia do produto.

Adicional

Valor a acrescentar a existéncia do produto.

Total

Valor total da existéncia, posteriormente ao
acerto.

Resultado

Lista de produtos cujo stock foi actualizado.

Tarefas Confirmar Entrada

Permite ao utilizador confirmar os dados
introduzidos na janela.
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Mapa de Cargas

A opgao “Mapa de Cargas” permite ao utilizador consultar todos os produtos
transportados por determinada viatura, em determinada data, etc, como
podera ser visualizado nas seguintes imagens.

Mapa de Cargas |X

Fonte de dados | I CUMEnkos

Data |12-1z-2006
Matricula | 00-00-A4 v
-

Ordenacdo | Codigo

Zo

Campos Fonte de Dados Indicagdo dos documentos em analise
(Facturas/ Guias de Remessa).
Data Data em analise.
Matricula Indicagdo da matricula da viatura em analise
Ordenacao Indicacdao da ordenagdo em que os dados
serao impressos no documento.
Tarefas OK Permite ao utilizador pré-visualizar o
documento gerado pelos dados introduzidos.
O documento exibido podera ser semelhante
a seguinte imagem.

Mapa de Cargas D ata: 05 122006
b atric:ul & O0- OO A,
Cédiga Referéncia Descricio Guant. 1 Guart. 2
2 Cabo paralelo de 3 m 1UH 1UH
e Placa Pinnacle Studie PCTV Pro UK 1UN
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Listagens Resultados

O separado ‘Listagens Resultados”, presente no principal menu da
aplicacdo, tem elevada importancia pois possibilita ao utilizador realizar
grande parte da anadlise dos dados resultantes da actividade didria da
aplicagao.

Listagens Resultados QNTETt) e

Yendas

Facturas

Guias de Remessa
Yendas a Dinheiro
Notas de Crédito
Nakas de Debito
Qrgamentos

Notas de Devalugdo
Produtas

Clientes
Pagamentos
Dacumentos Anulados
Stocks

Retencdes na Fonte

v v w w w w w w Ow w ow v v

Ecovalor debitado
Cireitos de Autor debitados

Docurnentos Convertidos

Vendas

Presente no separador “Listagens de Resultados” a aplicacdao tem presente
a opcdo “Vendas”, onde o utilizador podera visualizar uma série de opgdes
relacionadas com as vendas.

Algumas das opgOes presentes no menu “Vendas” sao muito importantes
pois podem ser utilizadas para a contabilidade.

Configuragdo  Ukilitarios  Sobre

k Resultados Periddicas

Facturas 4 Resuma de Yendas pf Taxa de Iva
7 Guias de Remessa L4 Mapa Recapitulativo de Clientes

Yendas a Dinheiro 4 Saldos por Antiguidade (Yencidos)
Motas de Crédita 4 Saldos por Antiguidade (Por Yencer)
Mokas de Débito k arafico de wendas entre Meses
Crgamentos 4 Produtos em Consignacdo

]

Wendas de Familias por Taxas de IvA

Motas de Devolusdo
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Resultados Periodicos

Resultados Perid

A opcdo “Resultados Periddicos” permite ao utilizador da aplicagdo proceder
a impressdo de um documento contendo os valores totais didrios, como se
podera visualizar nas seguintes imagens.

Ao ser pressionada esta opcdo a aplicacdo exibe a janela “Listagem de
Resultados”, onde o utilizador devera introduzir o intervalo de datas que
deseja analisar.

Listagem de Resultados

Datas de consulta

Data Inicial |01-12-2006
Data Final | 20-12-2006

Campos Data Inicial ... Final Indicagdo do intervalo de datas em analise.

Tarefas Confirmar Permite ao utilizador pré-visualizar o

documento resultante dos dados introduzidos.

O resultado podera ser semelhante & seguinte
imagem.

Zone Soft 28Fact

Resultados periodicos
Data : 01-12-2006 a 20-12-2006

Ehito: ey Crédto | % [INCIDENCW

ONTOSL TOTAL ]

EFSF1E G2RO0E  FI2F4E o0.0ne 000 e B41,05 €
0 -241,15€ 000E 0,00E 241,15 €
21 123351E 28004 € 0.00E 1B13EEE
Total inddéndas: 109236 E 280,04 € 000E  137.40E
07-12-2006
000E 000E E3BR4E  20847E 0,00 € 0,00 €
21 273,03 E 57,34 E 0,00E 330,37 E
Tokal inddéndas: 273,02 € E7,H4E 0,00E 30T E

16-12-2006
0,00E DODE 32345 0onE 0,00 0,00 E
21 267,21 E SE, 14 E 0.00E 334 E
Total inddéndas: 267.31E 56,14 € 0,00E 33AEE

20-12-2006
428,06 € 0,00E E90E3E 000E 0,00 € 0,00 €
21 924,70E 194,19 E 000E  1.118,89E

Total inddéndas: 924708 19419E  O00E L1189
Tot ais
. Dirheiro M CEbito | Fasturas s | M.Orédto | % [INCIDEMCW | Iwa  DESCONTOS[  TOTAL |
L0377 € G2E00E 2,265, O0E 541,05 €
Total do periodo: 2E5741E SeRF0E 0006 3ME11E

Totais parciais: 0 -241,15€ 0,00€E 0,00E  241,15E
21 2798fEEE  GEFO0E 000E 232626 E
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Resumo de Vendas p/Taxa de Iva

A opcdo “Resumo de Vendas p/Taxa de Iva” permite ao utilizador imprimir
um documento com os resultados diarios discriminados pelas respectivas
taxas de Iva. Ao ser pressionada esta opcao a aplicacdo despoleta a janela
“Resumo de Vendas por Taxa de Iva” onde o utilizador deverd indicar o
intervalo de datas que deseja analisar.

Resumo de Yendas por Taxa de lva

Datas

-
Data Inicial | 01-12-2006

Data Final | 20-12-2006

[Itd gonfirmar] [ Ib Jair I

Campos - ; S . "
P Data Inicial ... Final Indicagao do intervalo de datas em analise.
Tarefas - - o 4 ierali
Confirmar Permite ao utilizador pré-visualizar o
documento resultante dos dados introduzidos.
O resultado podera ser semelhante a seguinte
imagem.
20ME SOFT Z8Fact Pigina Mo 1
Resumo de ¥endas por Taxa de Iva
Data :01-12-2006 a 20- 12- 2006
[ INCiCERC |t TOTAL |
06-12-2006
1}
Wl .05 0,00 & -0,05 €
MNC 241,05 E 0,00 & -241,05 €
Fa L0EE 000E -0,05 €
TOTAL DA TAXA 241,15 € 000E -241,15€
21
WD 55840 € 117,28 € EFLFBE
s =) 433,55 € 1,1z € 525,00 €
MC 247,93 E 52,07 E -300,00 €
Fa 589,08 € 12371€ Fl2,79E
TOTAL DA TAXA 133351€ 280,04 € 161350 E
TOTAL DODIA  1.092,36€ 280,04 € 1L37240€
07-12-2006
21
Fa 446,22 € 93,52 E CIB84E
o -172.29 € -3, 18 -20847 E
TOTAL DA TAXA 27303 € EF.4E 320.37E
TOTAL DO DIA 273,03 € 57,34 € 320,37€
15-12-2006
21
Fa 267,31 E G614 € 32345 €
TOTAL DA TAXA 267,31 E G614 € 32345 €
TOTAL DO DIA 267,31 € 56,14 €  323,45€
20-12-2006
21
WD EIFFE T4,29 E 428,06 E
Fa 02 E 11990 € B90,83E
TOTAL DA TAXA 24,70 € 194,19 € 111889 €
TOTAL DO DIA 924,70 € 194,19€ 1.11889€
TOTAL DO DOCUMENTO 295741 € HL,I0E 314511€
TOTAL TAXA 21% 1.173,40€
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Mapa Recapitulativo de Clientes

Caldmm mme Amkimid A S i

A opcao “Mapa Recapitulativo de Clientes” permite ao utilizador consultar o
valor total das vendas registadas a cada cliente final, como mostram as
seguintes imagens.

& Mapa Recapitulativo de Clientes

Cliente

=Y
&ﬁ Codigo Inicial ZoneSoft,Lda
Cadigo Final Maria Sousa

[I_t‘ gonfirmar” [b Sair ]

Campos Cddigo Inicial ... Final Indicacdo do intervalo de clientes em analise.
Valor Minimo Valor minimo dos movimentos a visualizar.
Tarefas Confirmar Permite ao utilizador visualizar o documento a
imprimir segundo os parametros introduzidos.
O documento exibido terd o aspecto da
seguinte imagem.

20NE SOFT Z5Fact Pigima Mo 1
Mapa Recapitulativo de Clientes

iente Inicial 1 ZoneSaft,Lda
Jiente Final ¢ MariaSoEa
Valor Minimo @ 0,00 &

ComREIENHE T

2 ZoneSoftLda 2.082,24 €
4 Matia Sousa FL36E
3 BRI ZoneSoft 3%,17E

TOTAIS 3449 TTE

zoneSoft, Fabrico de Produtos Software, Lda 186



N

= Manual de Utilizacao

gestdao comercial

R

Saldos por Antiguidade (Vencidos)

A opcdo “Saldos por Antiguidade (Vencidos)”, presente no menu vendas,
permite ao utilizador consultar os valores totais dos saldos ja vencidos por
periodos temporais, como mostram as seguintes imagens.

Saldos por Antiguidade {Saldos Yencidos)

Clignte

@
A Codigolridal[1 | CLENTES

Cddigo Final l:l Matia Sousa
Campos Cddigo Inicial ... Final Indicacdo do intervalo de clientes em analise.
Tarefas Confirmar Permite ao utilizador visualizar o documento a
ser impresso segundo 0s parametros
introduzidos. O documento impresso tem o
aspecto semelhante & seguinte imagem.
20ME SOFT 25Fact

Pagina M 1

Listagem de Antiguidade de Saldos {¥encidos)

ierte Inicial : QIEMNTE 1
ients Inicial : Maria SoiEa

020 0RS | #1-B00RE | B3 0KS H-120 0105 120 0S| 5ddo Totd
1A EMTEL 200,00 € 0.00E 000E 0,00 € 0,00 € 200,00 €
4Maria Sousa 0,00 § 0.00E 000 E 0,00 € 0,00 € 0,00 E
2 ZoneSoft Lda 0,00 E 0.00E 0.00E 0,00 € 0,00 € 0,00 E

TOTAIS 3J00,00€ O00€ O00€ O000€ 000€ 300,006
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Saldos por Antiguidade (Por Vencer)

A opcao “Saldos por Antiguidade (Por Vencer)” permite ao utilizador
consultar o

Saldos por Antiguidade (Saldos por Vencer)

Cliente

=Y
4 Cadigo Inicial CLIENTE 1
Codigo Final Maria Sousa

[[i:J gonfirmar” I sair ]

Campos Cddigo Inicial ... Final Indicagdo do intervalo de clientes em analise.

Tarefas Confirmar Permite ao utilizador visualizar o documento a
ser impresso segundo 0s parametros
introduzidos. O documento impresso tem o
aspecto semelhante & seguinte imagem.

Z0MNE SOFT Z5Fact Pagina M 1
Listagem de Antiguidade de Saldos (Por Yencer)

Jiente Inicial : QIENTE 1
Jiente Inicial 1 Maria Sosa

E1-30 DS H-AX0DWS) #2005 | Sddo Totd

AMaria Sowsa 0,00 € 0,00E 0,00 E 0,00 € 0,00 E 0,00 €
3ZoreSaft 396,17 E 0,00E 0,00 E 0,00 € 0,00 E 396,17 E
2ZoreSoft Lda 0,00 € 0,00E 0,00 € 0,00 E 0,00 € 0,00 €

TOTAIS 396,17€ 000€ O00€ O000€ O00€ 39617€
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Grafico de Vendas entre Meses

A opgao “Grafico de Vendas entre Meses” permite ao utilizador consultar os
valores totais das vendas por meses, a aplicacdo permite ainda consultar os
valores obtidos num grafico de barras, circular, etc.

Grifico de Yendas entre Meses |z|
Meses
P
B om
L Mes Towl [
Marco 0,00€
abril 0,00€
Main 0,00€
Junho 0,00
Julho 0,00
Agosko 0,00€
Setembro 0,00
CQutubro 0,00
Movembro
’Ij:J gonfirmar” [biair ]
Campos Ano Indicacdo do ano em analise.
Cddigo Inicial ... Final Indicagdo do intervalo de clientes em analise.
Lista de Resultados Resultados obtidos da analise realizada. Os
resultados sdo exibidos pelo més e pelo total
relativo ao mesmo.
Tarefas

Confirmar Permite ao utilizador actualizar a lista de
resultados segundo o0s novos parametros
introduzidos.

Grafico Permite ao utilizador visualizar os dados
obtidos num grafico, o grafico exibido tem o
aspecto da seguinte imagem, podendo o tipo
de grafico ser alterado.

Gréfico de Yendas entre Meses X

| =

[ooo] [oso] [emo] [ooo] [opo] [oo0] [eoo] [so0] [oo0] [oa

Jeneiro Feversra Margn  Abrl  Mao  Junho  Jubho  Agosto Setembra Outubro Novembro

Tipo de Gréfico |Barras v By s
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Produtos em consignacao

I L T L O i i

Produl

A opgao “Produtos em consignacdo” permite ao utilizador consultar todos os
registos das vendas efectuadas de produtos & consignagcdo, uma vez
pressionada esta opgdo a aplicacdo despoleta a janela “Venda de Produtos
em Consignagdo”, onde o utilizador podera consultar todas as vendas
realizadas.

Yenda de Produtos em Consignagao

Datas

fg Fornecedar |Tudus 4

Data Inicial [01-12-2006
Data Final |20-12-2006

Fornecedor

Compra

ial £
Fornecedar Servigos 100 | CDRW Plextaor 24/ 10:x/24x USE 2.0 P/ Portatil - PX- 133,79 € 191,05€

v

Lu‘.l gunfirmarﬂ‘ |’5merimir ][ [bia\r ]
Campos Fornecedor Indicacdao do Fornecedor em analise.
Data Inicial ... Final Indicacdo do intervalo de datas em analise.
Fornecedor Fornecedor associado a venda.
Cddigo Cddigo do Produto.
Descrigcao Descrigao do produto.
Compra Valor da compra do produto.
Venda Valor da venda do produto.
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Vendas de Familias por Taxas de IVA

A opgdo “Vendas de Familias por Taxas de IVA” permite ao utilizador
consultar e imprimir todas as vendas realizadas pelas respectivas taxas de
Iva. Uma vez pressionada esta opgdo a aplicacdo despoleta a janela
“Listagem de Vendas por IVA/Familia” onde o utilizador podera limitar a
analise a um intervalo de datas, como mostra a seguinte imagem.

Listagem de Vendas por, IVA/Familia

Datas
D vatewicaproras |
DataFinaI
Cpries
Taxa de IVA |Todas v|
Familia |Todas v |
Campos Data Inicial ... Final Intervalo de taxas de IVA em analise.
Taxa de IVA Indicagdo da taxa de IVA em analise.
Familia
Tarefas Confirmar Possibilita ao utilizador imprimir o resultado
da analise realizada. O documento impresso
poderd ser semelhante & seguinte imagem.
20ME SOFT Z5Fact Pagina N° 1

Listagem de VYendas por Taxas de lva e familias
[rata inizial: 01-01-2006
[rata final: 20-12-200G
Tacas de VA Todas
F amilia: Tedas

INCICENCIS, w0 LOR DO hy

GEMERICO 00 € 00E 010
TOTA L D8 TA RS
CABOS E ADAPTADORES 18832 € 0mE FZO0E
CAAS K27 € 0236 € SEET2E
CAPTURAVIDEOE TV P527 € 0mE SR62E
COROM, RW, 0V, DRMVE G495 € 178 € TAZEZ€
DISCOS IDE E SCSI B E 2005 11553 €
FOMTES DE ALIMEMTACAD 2|214E A025€ MME0E
PROCESSADORES 2440 € 1M AZE TEEE2E

TOTA L OV TA R 271006 € 446,32 € 38820 E
TOTAL GERAL 2TIBEGE G35 E 388223 E

Nota: Todas as Listagens presentes neste separador t&m como principal
funcdo o proprio nome, de modo a facilitar a sua utilizacdo. Uma vez
pressionadas estas opgdes a aplicacdo despoleta uma janela de filtro, que
possibilita ao utilizador seleccionar algumas opgdes realizadas com a
consulta que o utilizador deseja realizar.
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Listagens

O separador “Listagens” permite ao utilizador imprimir todos os dados
presentes nas principais tabelas da aplicacdo (Produtos, Familias, etc), uma
vez pressionadas as opcgles presentes neste separador, o utilizador depara-
se com o documento listando os dados desejados.

Configuragdo  Utiitarios  Sobre
Produtos

Produtas 4
Por Familia '
3
3

Unidades
Familias

Personalizado

Por SubFamilia Precos

Sub Famlias Por Farnecedor

Prazos de Pagamento Por Taxa de Iva

Iva

Tipos de Pagamento
Cligntes

* v v v v v v = [E]

Fornecedores

Exemplificando, ao ser pressionada a opgdo “Geral” da opgao “Produtos”,
como mostra a imagem anterior, a aplicagdo despoleta um documento
contendo todos os registos de produtos, como é exibido na seguinte
imagem.

TONE SOFT Z8Fact Péginahe 1
Listagem Geral de Produtos
1 Cabo paralelo de 1S m 12531€ 11781€ 11246 € a,00€
2 Cabo paralelo de 3 m 5600000000021 3,01€ 301€ 2,87€ 2,30€
3 (Cabo de conexdo USB tpo A - B Preto 18 m 2.0 US8 ‘5500000000033 1,13€ 099€ 0,8€ 083€
4 (Cabo de conexdo USE tpo 4 - B crzento 3m 'SE00000000045 1E7€ 1,39€ 139€ 117€
5 (Cabo de conex3o SWEEX USB tpo A-B 1.8 m 1.1USB kB 5500000000052 2,04€ 245¢ 245€ 206€
5 Cabo de conexdo SWEEX USB tpo A8 3m 1,1US3 KEODD  S500000000052 3,63¢ 302¢ 3,024 254¢
7 (Cabo US2 tpo & mini- B L8 m Sp. 2.0 USB - 58 24 ‘5500000000076 580€ 483€ 483€ 406€
2 (Cabp USE tpo & -B mini 3 m Sp. 2.0 USE - SB 2433 ‘5500000000023 6,83€ 569€ 569€ 478€
Q (Cabo de Rede UTP RMS cinza 0.5m RefIB6400 5500000000020 1,10€ 0e2¢ 0,9%2€ 077€
10 Cabos pf Dsta Switth Dr-Lirk Auto IVGA+ITECHIMOU - SS00000000105 13,09¢ 11,66€ neEE 980€
1 Data Switch D-Link Automatico 4 cpu - 1 monit. -0 5500000000106 88,85 € T405€ 7405 € 62,23€
1z Data Switch D-Link Automatico 2 cpu - 1 monit - D 93,58€ 77.88€ T78E 65,53€
13 Data Switch D-Link Automatico 8 cpu - 1 monit - D 3M1,76€ 28480€ 284,80€ 239,33€
14 (Cabo Flst DE 1,10€ 092¢& fiR=-2 077¢€
15 Cabo Power 1.8m 154€ 1L,29¢€ 1,29€ 108€
16 (Cabo de Monitor ¥iga - 15P M/F 1,8 m 590€ 491 491€ 4,13€
bl (Cabo Flat IDE Redondo ATA 133 - 4K 3378 7,23€ B02€ 6,2€ S06€
18 Cabo de Monitor Vigs - 15P MM 3 m - AK4253 B07€ £72¢€ 6,72€ 5656
19 Cabo de Monitor Yga - 15P MJF 10m. - #4229 24,63€ n5a¢ M|E 17,29€
20 (Cabo de Monitor ¥iga - 15P MM 10m. Ref. AK4269 skt 28,04€ 28,4 € 23,56€
21 (Cabo de Monitor Viga = 15P M/F 15m. - AK4231 34,99€ 29,15€ 20,16€ 24,50€
2 (Cabo SCSI 4 Fichas ulrs320 wide SCSTLVD - CROS14 13556€ 11380€ 113,80€ E,63€
E) Cabo SCS1 4 Fichas TERL.ON of Terminacer 141848 1U80€  usWE  WBE
24 Caika MidTower Matrix I 350 Watts P4/P3/AMD - CF- 90,48 € T3,40€ 75,40€ 63,36€
=] Caica MidTower TSUNAMI BLADE GREY 300 Wiats P4/P3/ 34,B€ 28,36€ 28,3%€ 23,83€
x (Caica MidTower TSUNAMI BLADE BLUE 300 Wiatts P4,P3/ 3,06 2,16€ 2,166 2450€
7 Caia MidTower TSUNAMI BLADE BLACK 300 Watts P4/P3 36,35€ 20,30 30,20€ 5,46€
28 Caixa MidTower TSUNAMI SPYDER BLACK 300 Weatts CEP 39,58€ 324€ 33,24€ 27,93€
= Caixa MidTower TSUNAMI MOON BLACK 300 Watts - PC19 40,10€ 3342 3342€ 28,08€
20 Caixa Midtowser TSUNAMI Gamer XS0 Preta P4P3/AMD 67,965€ S6.63€ 56,63 € 46,B0€
3 Caia RACK MOUNT 19" TSUNAMI Black - UNC-410S-8 211,4€ 176,62 € 176,62 148,42€
ES Caira Deskinp CHIEFTEC URAND P4 300W PFC - TE-OLW 74,83€ 2,198 62,196  S2,26€
k<) (Caixa CHEEFTEC DRAGON 300w, Door/USB - DG-01W-0-U T7ELE 64,68 € 64,68€ 54,35€
el (Caixa CHIEFTEC DRAGON Black 300w /Door USB - DG-01B T0,71€ 65,43€ 66,43 € 582€
E:) Caixa MidTower CHIEFTEC ZEUS Bladk wUSE - AL-01-8 97,B€ 8111€ 81,11 € 68,16 €
*® Caica Workstation CHIEFTEC 240w USE P3P+ - DX-01W 10256 € = 8528 72126
Zone Soft ZSFact Licenciado a :TESTES & TESTES
Contribuinte N° 1123456789
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Configuracao

O separador “Configuracao” presente no principal menu da aplicacdo,
permite como o préprio nome indica configurar a aplicacdo ao gosto do

utilizador,
documento.

Aplicacao

Utilitarios  Sobr

icagdo

ﬂ Uilizadores
Comércio Electronico

como sera possivel

visualizar nas proximas pagina deste

A opgao “Aplicacdao” do separador “Configuracao” permite ao utilizador
parameterizar a seu gosto o funcionamento da aplicagao ZSFact, uma vez
pressionada esta opgao a aplicagdo despoleta a janela “Configuragdo da
Aplicacdo” onde o utilizador devera seleccionar as opgdes desejados nos
diversos separadores, como mostra a seguinte imagem.

Configuracao da aplicacao

m Documentos | “= Impressdo " & Opgles ” f‘ Impostos e Descontos " S= Ficha Técnical

Logatipa dos Documentos

Cabecalho |ZoneSoft

tra I T Tahoma

¥  Tamanho |9

~ [“Inegrita  []Itélico

(O]

Obrigado pela sua preferéncia

Tipo de letra | Tetrinal

% Tamanhao |3

v [negrita  [1tdlico

magem ()

Texto + Imagem O

Condigfies de
venda e
observagfes

[Ij:J gonfirmar][ g Sair ]

Campos Cabegalho Texto a ser exibido no cabegalho dos
documentos.
Tipo de Letra, Formatacao do texto respectivo.
Tamanho, Negrito e
Italico
Texto Texto a ser exibido no topo dos documentos.
Imagem Imagem a ser exibida no topo dos
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documentos.

Texto + Imagem Indicacdo da utilizagdo simultédnea da imagem
e do texto.

Condicdes de Venda e Indicacdo do texto a ser impresso nas
Observagoes observagdes dos documentos de venda.

Configuragao da aplicagao

m Documentos | = Impressdo |._. Oprles ” f‘ Impostos e Desconkos " 5= Ficha Técnical

M2 de Cépias Descritivo das cdpias
wendas a Dinheira .
Guias de Remessa .
Notas de Crédito "
Netas de Débito -
Guias de Transporte
Recibos ’1—V| Impressora de documentos
Devolugies ‘Impressnra por defeita do windows w |
o k Impressora de etiquetas
reemenies |Imprassora por defeito do windows v |
Compras a Fornecedores "
. Impressora dg talfes
Guias de Consignagdo |Impressora por defeito do windows v |
Quebras |1—v| Mostrar descritivo da copia |SIM v
Guias de Crédito . L
Mostrar ndmeros de pagina |SIM - %
Motas de Encomenda
Ordens de Servico
(Guias de Reparacio
[I-P_.J gonfirmar][ [6 Sair ]
Campos NO de Codpias Indicacdo do numero de cépias a realizar ao
ser impresso um documento.
Descritivo das Cdpias Indicacdo do texto descritivo do numero das
copias a realizar.
Impressora de Indicacdo da impressora de documentos.
Documentos
Impressora de Indicacdo da impressora de etiquetas.
etiquetas
Impressora de TalBes Indicagao da impressora de taldes a utilizar.
Mostrar descritivo da Indicagdo se no documento é impresso o
copia descritivo da copia.
Mostrar numeros de Indicacdo se a aplicacdo imprime o niumero da
pagina pagina nos documentos.
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Campos

Configuragao da aplicagao

| pocumentos | 5= Impressdo | e Opgdes <" Impostos e Descontos | 7= Ficha Técnica|

Sérigs de Documentos

Casas decimais nos pregos dos produtas |2

Guias de Transporte = Guias de Remessa

Formatn de etiquetas ‘Individua\s

Utilizar docurnentos simplificadas | w

(=]

I:.,
<

Utilizar logotipos pré-impressos | MAO

Utilizar vendedores e comissties | SIM - w
Imprimit duplicado de recibo em Folha A4

Mostrar alerkas de avengas a Facturar

Emitir recibo automatico

<

validar datas | S
Ver preco de custo o introd. produtos |MAD
Moeda  Euros

Mome comercial nos documentos | NAG v

Utilizar balanga

Utilizar gaweta |Desactivado — w

I

l I-tn] Qonfirmar” [b Sair ]

Séries de Documentos

Indicagdo da série de

documentos.

numeragao dos

Casas decimais nos
precos dos produtos

Indicagdo do numero de casas decimais a
utilizar nos pregos dos produtos.

Guias de Transporte =
Guias de Remessa

Indicagao da igualdade entre
transporte e guias de remessa.

guias de

Formato de etiquetas

Indicacdo do formato das etiquetas a ser
impressas.

Utilizar documentos
simplificados

Indicagao da documentos

simplificados.

utilizagao dos

Utilizar logotipos pré-
impressos

Indicagdo da utilizagdo de logotipos pré-
impressos no papel destinado & impressao
dos documentos.

Utilizar Balanca

Indicacdo da porta de ligacdo & balancga.

Utilizar Gaveta

Indicacdo da porta em que se encontra ligada
a gaveta do dinheiro.

Utilizar Vendedores e
Comissoes

Indicagdo da utilizagdo dos vendedores e
respectivas comissoes.

Imprimir Duplicados de
recibo em folha A4

Indicacdo da impressdao do duplicado dos
recibos em tamanho A4.

Mostrar alertas de
avencas a efectuar

Indicaga@o da utilizagdo de alertas de avengas
agendadas.
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Emitir Recibo

automatico

Indicacdo da emissdo automatica de recibos
ao realizar uma factura.

Validar Datas

Indicacdo da validacao de datas.

Ver prego de custo ao
introduzir produtos

Indicacdo da possibilidade de visualizar o
preco de custo dos produtos ao realizar a sua
introducao.

Moeda Indicacdo da moeda a ser utilizada pela
aplicagao.

Nome Comercial nos Indicacao da impressdao do nome comercial da

documentos empresa nos documentos emitidos pela
aplicagao.

Configuragao da aplicagao

| m Documentos ” 5= Impressdo || - Opgﬁes| f‘ Impostos e Descontos | 5= Ficha Técnica

I¥A incluido nos pregas
Facturacio sujeita a retengdo na fonte | S5IM Ill_\
Taxa de IR

V4 das taxas ecovalor EI

1A das taxas de direitos de autor EI

Actualizar precos nas compras |SIM - Prego base N

[I-P_.J gonfirmar][ [b Sair ]

Campos IVA incluido nos pregos Indicacdo da presenca da taxa de Iva nos
precos dos produtos.
Facturagdo sujeita a Indicacdo da realizacdo da retencdo na fonte
retencdo na fonte por parte da empresa.
Taxa de IR Indicacdo do valor do imposto retido (Valor
em percentagem).
IVA das taxas ecovalor Indicacdo da taxa de Iva presente nas taxas
de ecovalor.
Iva das taxas de Indicagao da taxa de Iva presente nas taxas
direitos de autor de direitos de autor.
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Actualizar precos nas Indicacdo da actualizacdo dos precos dos
compras produtos ao ser realizada uma compra.

Configuracdo da aplicagdo

| m Documentos || 7= Impressdo || & Opgles || /:' Impostos e Descontos | A= Ficha Técnica L

Utilizar ficha técnica e servicos s » || B Configurar

Utilizar apenas a ficha de servicos m (51 [se] (hzste moda o pragrama funciona apenas na
ficha de clientes)

Afectar stocks apenas na ficha técnica

[I_i:J gonfirmar” I sair ]

Campos Utilizar ficha técnica e Indicagdo da utilizacdo da ficha técnica e

servigos servigos na aplicagao.

Utilizar apenas a ficha Utilizagcdo apenas da ficha de servigos.
de servigos

Afectar stocks apenas Indicacao da actualizagdo de stocks apenas
na ficha técnica na ficha técnica.
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Utilizadores

Ltilitarios  Sobr
E Aplicagdo

¢ Utilizadores

Comércio Electrénico

A opcdo “Utilizadores” permite ao administrador da aplicagdo criar novos
utilizadores da mesma com diferentes graus de prioridades, como se podera
visualizar nas seguintes imagens.

Uma vez seleccionada esta opgdo a aplicacdo exibe a janela “Gestdo de
Utilizadores” onde o administrador podera criar e gerir todos os registos de
utilizadores criados até ao momento.

Gestio de Utilizadores |X|

@ Opcies Principais ﬁ Utilizadores

Login

IBy Criar Utilizador [IM5]
1P Modificar Utiizadar [ENTER]
B Remover Utiizador [DEL]

Outras Opcdes

W sair

1

Utilizadores, neste menu poders
parametrizar os utiizadores a
utilizar a aplicagda.

-

Tarefas Criar Utilizador Permite ao administrador da aplicagao
registar novos utilizadores.
Modificar Utilizador Possibilita ao utilizador alterar os dados dos
registos presentes.
Remover Utilizador Permite ao utilizador eliminar os registos dos
utilizadores criados até ao momento.
Campos Login Indicacao do login utilizado pelo utilizador.

Criar Utilizador

A opcdo “Criar Utilizador” permite aos administradores da aplicagao registar
novos utilizadores da aplicagdo, uma vez pressionada esta opgdo a
aplicacdo exibe a janela “Propriedades de Utilizador”, como mostram as

seguintes imagens, onde o utilizador devera introduzir os dados do novo
utilizador.
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Propriedades de Utilizador, |X|

€1 Dados do Utilizador |L‘_‘ Recuperacdo de Password || ® Fataf Fund0|
Dados do Utiizador

Morme |ZoneSoft |

Data Criagdo
Opedes de Seguranca
- tonfirma;&o III
Mivel de acesso

[[t‘ gonFirmar” [b Sair ]

Campos Nome Nome do utilizador.
Login Login do Utilizador.
Data Criagao Data de criagdo do registo.
Password/Confirmagao Palavra-chave e confirmagao.
Nivel de acesso Indicacdao do grau de acesso do utilizador em
criagao.
Propriedades de Utilizador |X|
[ 82 Dodos do Uiator | (£ Recuperagho de Password | 3 foto f Fundo |
Recuperardo de Password
r@u-_rd Perguntal |
Resposta | |
[I_t‘ gonFirmar” [bﬁair ]
Campos Pergunta Indicacdo da pergunta a realizar para
recuperar a palavra-chave.
Resposta Indicacdo da resposta esperada.
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Propriedades de Utilizador |

€1  Dados do Utilizador | £, Recuperacio de Password | #, Foto [ Fundo

Fato | Fundo

B 2z iy
® 5 Zong|®

S O F T

[sR0]
[Lr‘ gonFirmar” [bgair ]
Campos Foto Fotografia do utilizador.
Fundo Fundo que o utilizador visualizard na janela

principal da aplicagdo.
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Comércio Electrdnico

Utilitarios  Sobr
ﬂ Aplicacdo
ﬂ Ltlizadores

A opgdo “Comeércio Electronico” permite ao utilizador configurar a ligagdo a
base de dados e & pagina da Internet para onde serdo enviados alguns dos
dados introduzidos na aplicagdo.

Uma vez seleccionada esta opgao a aplicacdo despoleta a janela “Ligagdes
de Comércio Electrénico” onde o utilizador devera indicar os dados
desejados, como é exibido na seguinte imagem.

Ligagbes de Comércio Electronico

CsCommerce

Activar ligagdo | Sim hd

Enderecofnome do servidor |endere;0 do servido |
Ligacao MySQL

Base de Dados |zsfact |

Utilizador |utilizad0r |

Password |passw0rd |

Ligacao FTP

Utilizador |utilizad0r |

Password |passw0rd |

Caminho para as imagens |,|'public_htm|,|'images |

[ o K ” x'CanceIl

Campos Activar Ligagao Indicacdo da utilizacgdo de  comércio

electronico.

Enderego/nome do Endereco do servidor.

servidor

Base de dados Nome da base de dados presente no servidor.

Utilizador Login de utilizador na base de dados do
servidor.

Password Palavra-chave do utilizador na base de dados
do servidor.

Utilizador Login do utilizador do servidor.

Password Palavra-chave do utilizador no servidor.

Caminho para as Indicacdo do caminho para as imagens.

imagens
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Recalcular Compensacoes

Maodificagio automatica de pregos

A opcao “Recalcular Compensacdes” permite ao utilizador recalcular a
liguidacdo das facturas, facturas de fornecedores e notas de débito, que
eventualmente poderdo surgir com a sua informagao adulterada. Uma vez
seleccionada esta opgcao a aplicacdo despoleta a janela “Recalcular
documentos compensados”, onde o utilizador devera indicar o tipo de
documentos e o seu intervalo numérico, como mostra a seguinte imagem.

Recalcular documentos compensados | X |

QL =lF acturas

[ W oK H xCancell

Campos Ndmero Inicial ... Final Indicacdo do intervalo de documentos a
recalcular.
Tipo Tipo de documentos a recalcular (Facturas,
Facturas de Fornecedores e Notas de Débito).
Tarefas OK Permite ao utilizador recalcular 0s
documentos  seleccionados segundo os
parametros introduzidos.
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Modificacao Automatica de Precos

Recalcular compensacties

Maodificagdo automatica de precos

A opcdo “Modificacdo Automatica de Precos” permite ao utilizador alterar os
precos de todos os produtos ao apenas por familia ou subfamilia, em
simultdneo, a alteracdo é realizada somando ou subtraindo determinado
valor em percentagem do preco de venda do produto. Uma vez
seleccionada esta opgdo a aplicagdo despoleta a janela “Modificacao
automatica de precos” onde o utilizador devera introduzir os dados
desejados de modo a obter o resultado idealizado.

Modificagdo automatica de pregos

Opcdes
Seleccione a Familia |CP.I><P.S v |
Seleccione a subfamilia |INTEL &|
Wariagdo em

[I,]:J gonFirmar] [ I sair ]
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