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1 — Agendamento para envio automatico do ficheiro SAFT

O processo de agendamento para o envio automatico do ficheiro SAFT por e-mail / endereco de

correio eletronico, neste momento apenas esta disponivel na aplicacdo online do ZS BMS.

O utilizador deve ter acesso a um ponto de internet e a um equipamento informatico com um
browser/navegador de internet atualizado; podera aceder & aplicacdo inserindo o endereco

https://zsbmsv2.zonesoft.org/#!/login

1 — Inserir os dados @ O Q O
de Login de Acesso a

aplicacéo ZS BMS e i Login de Acesso
acionar Entrar.

123456789

user

{0 Recuperar Palavra-Passe

V2023.07.1.1

D Background photo Jo3o Reguengos on Unsplash

Figura 1 — Inserir dados de login para acesso a aplicagao

1 — No quadro de acesso a aplicacdo o utilizador deve inserir os dados de login para acesso a

aplicacdo e acionar o botdo Entrar.
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2 — Selecionar o
separador

CONTABILIDADE - [EeelNZTell/>FNel0]= e

Vendas

Fornecedares

-~ Data 29-08-2023 B& < Recarregar

Clientes
Empregados

Impostos

Tipos de Pagamento

Finangas

3 — No menu
selecionar

Exportagio Saft

Inventario Finangas

4 — Selecionar a
funcéo de

Figura 2 — Selecionar a funcéo de exportar SAFT

Na janela principal da aplicagédo do ZS BMS:

2 — Selecionar o separador da Contabilidade.

3 — No menu da contabilidade, deve-se selecionar o menu Finangas.

4 — Selecionar a fungdo Exportar SAFT.
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= 5 — Selecionar se a
EXPORTACAO SAFT-PT exportacéo é por loja ou NIF.
= /
Dados
EXPORTAR POR Exportar por Loja v . . ~
6 — Selecionar a Designacéo
LOJA 7S Demo Rest < da loja, ou, o NIF da loja a
' \ L exportar.
DATA INICIO 01-07-2023 B
DATA FIM 31-07-2023 BB
EMPRESA Zone Soft Demo Rest, Lda
NIF 507359690
MORADA Zona Industrial Lt 1-20
6.1 e 6.2 — Preencher e selecionar
todos os campos para a exportacao
correta do SAFT.
NUMERO 20
CODIGO POSTAL 2330-210
LOCALIDADE Entroncamento
REGIME IVA Continente v
CAE 1234
TIPO EXPORTAGAO SAFT Normal v
VERSAOSAFTPT 104
7
Opgoes

7 — Selecionar o

Figura 3 — Defini¢bes para agendar a exportacéo do ficheiro SAFT

5 - No campo EXPORTAR POR, o utilizador pode selecionar se a informacéo a ser exportada sera
por Loja, ou, por NIF.

6 — No campo Loja, o utilizador ao selecionar a exportacao:

6.1 — Por designacéo da Loja, deve selecionar qual a loja a criar 0s agendamentos para envio
do ficheiro SAFT, preencher todos os dados dos restantes campos.

7 — Selecionar o botdo Agendar.
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6.2 — Por Exportar por NIF, deve selecionar o NIF a criar o agendamento para envio do ficheiro
SAFT, preencher todos os dados dos restantes campos.

6.2 — Selecionar o NIF

associado ao tipo de loja. _ ;
6.2.1 — Lojas associadas

1 ao tipo e NIF.
™\ EXPORTAR POR Exportar por NIF v T
LOJA 507359690 - ZSPOS PT 2 -5 Demo POS
3-Z5D POS Mobil
999999999 - ZSREST PT 4 Zane Sott Domo, 1.5

207359690 - ZSREST PT
507359690 - ZSPOS PT

Figura 4 — Tipo de exportacdo por NIF e tipo de software

6.2.1 — Ao selecionar o botéo Informacéo, é visivel as lojas associadas ao NIF e tipo de

software.

7 — Selecionar o botdo Agendar.
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1.1 — Agendar Exportacéo do ficheiro SAFT

O utilizador pode agendar a exportacao do ficheiro SAFT para a Loja ou NIF selecionado, para um
determinado dia do més.

AGENDAR EXPORTACAO x

Agendar

© Registe o dia em que o Saft vai ser gerado
© Separar e-mail por virgula ()

© Nota:
Recordamos que apenas vao constar no ficheiro SAF-T os

documentos que tenham sido devidamente sincronizados
para o Portal ZSBMS até ao dia da exportacgao.

R

1 - Inserir o endereco
de Email a receber o

E-mail(s) administracac@administracan.com <

2 — Selecionar o

Dia do |2 hd

3 — Selecionar o
=+ Adicionar i s

contabilidade@contabilidade.com

4 — Eliminar o e-

Figura 5 — Agendamento para exportacéo do ficheiro SAFT

1 — Inserir 0 endereco do e-mail, ou, dos e-mail(s) “separados por virgula sem inserir espaco antes
e depois da virgula”, a receber o ficheiro SAFT.

2 — Selecionar o dia do més para criar e enviar o ficheiro SAFT.
3 — Selecionar o botdo Adicionar.
4 — Acionar para eliminar o e-mail, ou, e-mail(s) selecionados.

Acionar o botdo Fechar para sair da funcao agendar.
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1.2 — Documento recebido no email

zone Soft”

CARO UTILIZADOR,

O seu ficheiro SAFT referente ao periodo agendado ja se encontra disponivel.
Periodo: 01/07/2023 - 31/07/2023
NIF: 507359690
Lojas: 1
Para fazer o download, basta clicar no botao abaixo.

Melhores cumprimentos,

A Equipa Zone Soft

AL

exccliacis PME hder

0O 0 0 6 O

Figura 6 — E-mail recebido na caixa do utilizador

- O sistema gera o ficheiro SAFT de acordo com as definicbes anteriormente criadas; o utilizador vai
receber no dia selecionado um e-mail para efetuar o Download do ficheiro referente ao periodo

agendado.
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— O utilizador deve ter em atencdo de que todos os documentos das aplicacdes locais estdo
devidamente sincronizados com a Cloud, pois s6 serdo exportados os documentos que ja foram

sincronizados.

7

— Quando a selecdo do pedido de envio é por Exportacdo por Loja, é necessario criar um
agendamento para cada loja, mesmo que o e-mail de envio seja sempre igual para todas as lojas.

— Quando a selecdo do pedido de envio é por Exportagdo por NIF, é necessario efetuar

agendamentos para cada NIF com tipo de software associado.

— S0 é possivel fazer um agendamento da exportagéo do ficheiro SAFT por dia para cada uma das

lojas, ou, NIF com tipo de software associado.

— Sempre que efetuar alguma alteracdo na janela de Agendar Exportacéo, o utilizador deve fecha-

la e abrir novamente.
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